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Vytvoteni metodickeho postupu inventarizace majetku a
zavazkl u vybrané nevydéleéné organizace

Creation of methodical process of inventory of property and
commitments in a selected non-profit organization

Souhrn

Diplomova prace se zabyva procesem inventarizace u vybrané ucetni jednotky,
zjisténymi nedostatky a jejich naslednym feSenim. Proces inventarizace patfi mezi ¢innosti,
které vedou k vyhotoveni ucetni zavérky organizace, proto ¢innosti museji byt vykonavany
s vysokou peclivosti a dislednosti, aby byl dodrzen zékon ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi,
ktery stanovi v souladu s pravem Evropské unie rozsah a zplsob vedeni GCetnictvi a
pozadavky na jeho prukaznost a podminky pfedavani ucetnich zdznamu pro potieby statu.

Teoreticka ¢ast je vénovana vymezeni zakladnich pojma procesu inventarizace.
Jsou zde uvedeny platné pravni pfedpisy, které se touto problematikou zabyvaji. Rovnéz
jsou v teoretické Casti uvedeny jednotlivé faze celého procesu a dilezité interni piedpisy a
dokumenty, které je povinna mit zpracované kazda ucetni jednotka. Je zde
charakterizovana nadvaznost inventarizace majetku a zavazkl na ucetni uzavérku a zavérku.

Prakticka ¢éast se vénuje procesu inventarizace vybrané nevydéle¢né organizace
Okresniho soudu Vv Ji¢ing. V jednotlivych ¢astech inventarizace, kdy je provadéna fyzicka
a dokladova inventura, jsou uvedeny zjisténé nedostatky a navrhy jejich feSeni. Kompletni
proces inventarizace patii mezi ¢innosti vybrané ucetni jednotky, na které se v poslednich
letech zaméfuji kontrolni organy, jelikoz se Cinnosti dotykaji hospodateni s majetkem
statu. V' zavérecné kapitole praktické Casti je vypracovan metodicky navod k provadéni
inventarizaci majetku a zavazkl pro ucetni jednotku vcetn€ nové instrukce.

Zpracovanim diplomové prace byl podan pohled na inventarizaci jako celek, ktera
je vychozim bodem pro sestaveni ucetni zavérky. V praci byly analyzovany procesni ¢i
systémové nedostatky pfi jejim zpracovéani. Tyto nedostatky mohou zplsobit, Ze ucetni

jednotka nenaplni § 6 odst. 3 zakona o ucetnictvi, ze kterého vyplyva povinnost



inventarizovat majetek a zavazky v souladu s ustanovenim § 29 a § 30 zakona o ucetnictvi.
Kontrolni tfad mtize na zékladé¢ takovych nedostatkli prohlésit, Ze inventarizace majetku a
zdvazkii nebyla provedena fadné¢ a UcCetni jednotku sankciovat. Po ukonceni
inventarizaniho procesu je ucetni jednotka povinna vyhotovit inventarizacni zpravu, ktera
je podstatnym dokumentem soucasné s ucetnimi vykazy, Rozvahou, Vykazem zisku a

ztraty a ptilohami ke schvaleni ucetni zavérky.

Kli¢ova slova:
finan¢ni kontrola, inventarizace, inventarizacni komise, ucetni jednotka, ucetni uzavérka,

ucetni stav, zavazky, pohledavky, inventariza¢ni polozky, inventariza¢ni zprava



Summary

The diploma thesis follows up a process of inventary in a chosen accountant unit,
its found insufficiencies and its consecutive solution. The process of inventary belongs to
activities that lead to completion of a closing financial statement of an organization and
that is why all the actions and processes must be done with carefulness and accuracy
according to law number 563/1991 of law collection about accountancy, which states,
according to law of the European union, extent and way of managing the accountancy and
all requirements for its conclusivness and conditions for handing it over to a state.

The theoretical part of the thesis is related to defining basic terms of inventory
process. The valid law regulations, which are dealing with those issues, are stated there.
Individual phases of the whole process, important intern regulations and documents, which
are obligatory for every single accountant unit, are also stated in the theoretical part of the
thesis. A continuity of the inventory of property and commitments in financial statements
and statements is being described there.

The practical part of the thesis involves the process of inventory in a chosen non-
profitable accountant unit of the district court in Ji¢in. In the individual phases of the
inventory, when the physical and documentary stock-takings are being done, are found
insufficiencies and proposals of their solutions. A complete process of inventory belongs to
activities of the chosen accountant unit, on which state’s controlling institutions are
focusing in recent years, because the activities involve economy of the state’s essets. A
methodic instruction for the processing of inventory of property and commitments for an
accountant unit is worked out in the last chapter of the practical part.

By the compilization of the diploma thesis a complete view on an inventory as a
whole was given, which is a starting point for completion of a financial statement. While
working out the thesis, rocess or system insufficiencies were analysed. These
insufficiencies might cause that the accountant unit will not fullfill the § 6 paragraph 3 of
law of accountancy, from which the compulsatory duty of inventory of property and
commitments according to provision § 29 and § 30 of law of accountancy flows. The audit
office can, on the basis of those insufficiences, proclaim that the inventory of property and
commitments was not done correctly and can apply a sanction on the accountant unit. After
the inventory process the accountant unit is compulsory to make an inventory report that is
a substantial document together with financial statements, balance-sheet, profit and loss
sheet and attachments to the authorization of the financial statements.

Keywords:
Financial control, inventarization, inventory comission, accountant unit, closing financial

statement, financial condition, commitments, claims, inventory items, inventory report



OBSAH

1
2
3

4

UVOD ... s s s 11
CILPRACE A METODIKA .....cooiiiiiiiiiiiis 12
LITERARNI RESERSE ..ot 13
3.1 Pravni Uprava iNVENTATIZACE .........cuerveiririiiieiiieee et 13
3.1.1 Majetek statu a jeho hospodarent...........cceviiiiiciiiiiiic e 14
3.1.2 Povinnosti pii hospodateni s majetkem Sttt ...........cccevviveiiiiiniiieniiie e 14
3.1.3 Pohledavky v resortu Ministerstva spravedinosti..........cccccevviveiiveiciienienns 15
3.1.4 Inventarizace a UCetni UZAVETKA ........cocuviiiiiiiiiieiie e 16
3.1.5 Inventarizace a GU€etni ZAVETKA .........coceiiiiiiiiii e 19
3.2 Charakteristika inventarizace a iNVENTUN............coccovriirineiinciisese s 23
3.2.1  Druhy inVENtariZaCi......cceeiueeiiieiiiiiiie e 24
3.3 FAZ@ INVENTATIZACE. ... ccieiiiiiiiiieiee sttt sttt 24
3.3.1 Piipravnd fAze INVENtAriZACE .......cceerviriiiieiiiiie ittt 25
3.3.2  INVENTUIA ... 27
3.3.3  ZAavereCna faze INVENLATIZACE ......eevvverieeiiieiiee et 29
3.4. InventarizaCni PISEIMNOSL .....ccvirveiieiiiieii et 32
VLASTNI PRACE .....coiiiiiiiiiseiitieseies s 34
4.1  Vybrani nevyd€leCna Organizace ...........ccoeveereeriiierieeieesie e e 34
4.2  PHPIava INVENTATIZACE. ....ccviiueeriieiisieesteesresieeste ettt sseesne e nne e 35
4.2.1 SMEMNIice 0 INVENLATIZACT....eeiuvieireriiiieriieiieesieeeieesieeateesteeseeesreesbeesreeeseeseee s 35
4.2.2 Ustanoveni inventarizacni KOMISE ..........ceeiviriiieiiiiiiienii e 35
4.2.3 Podpisové vzory inventarizacni KOMIiSe .........cccoeveriiiviiiiiiniiiie i 39
4.2.4  PIAN INVENTATIZACE ....vveivvieitieiiieesiie et siee st e st e ettt e e et e s ste e sreeabeesreesneesneeanes 40
4.2.5 OdpisoVY plan OTZANIZACE. ........ceeiveriiiiiiieiteire ettt 43
4.2.6 ProSkoleni inventarizacni KOMISE ..........cceeieiriiieiiiiiiienic e 48
4.3 FYZICKA INVENTUIA.....cuiiiiiiiieie ettt eneas 48
4.3.1 Zahajeni fyZick€ INVENTUTY .......ccciiviiiiiiiiieiiiie et 51
4.3.2 Inventura zasob - pohonnych hmot...........ccooiiiiiiiiiiiiii e 52
4.3.3 Inventura pokladni hOtOVOSE ........ccevviiiiiiiiiiiciicccc 54
4.3.4 Inventura Cenin — StFAVENKY .........coiiiiieiie et 55
4.3.5 INVeNtura POZEMKI ......oivviiiieiiiieiieeie ettt 56
4.4 DoKIadOVA INVENTUTA.....coiiiiiiiiiiiiiie ettt e e sinee e 56
4.4.1 Pohledavky Okresniho soudu v JiICINE.......ccoocviiiiiiiiiiiiiicc 57



4.4.2 Zéavazky Okresniho soudu v JICINE ......c.cooveiiiiiiiiiiiiiiie e 58

4.4.3 Inventura UCtH tHAY 3.....ceoiiiiiiiiiie e 59
4.4.4 Inventura bankovnich UCHU.........ccoiiiiiiiiiii e 60

45  ZA&vereCna fAze INVENLATIZACE .......cccuviiueeiieeiee et 60

5  ZJISTENE NEDOSTATKY A NAVRHY JEJICH RESENI ......cccocoovviiiiiiiirinnnnd 62
5.1  Nedostatky zjiSténé fyzickou INVENTUIOU. .......uvvviiviiiiiiiiiiiie e 62
5.1.1 Nedostatky zjisténé ve skladu vypocetni techniky .........ccccovvviiiiiiiiiiiiiinnn, 62
5.1.2 Navrh feSeni nedostatktl zjisténych ve skladu vypocetni techniky.................. 63
5.1.3 Nedostatky zjiSt€né v knize USChOV ........ccoiiiiiiiiiiiciic e 64
5.1.4 Navrh feSeni nedostatkil zjiSténych v knize USChoV ........ccoeviiiiiiiiiiiiie 64

5.2 Nedostatky zjisténé dokladovou inventurou u Okresniho soudu v Ji¢ing............ 65
5.2.1 Navrh feSeni nedostatkl zjisténych dokladovou inventurou ..............ccevvvenee. 66

5.3  Nedostatky zjisténé na zaklad€ vefejnospravni kontroly.........cccoceviriinicninnnn 66
5.3.1 Navrh feSeni nedostatkil zjiSténych vefejnospravni kontrolou.............cc......... 66

5.4  Metodicky navod k provadéni inventarizace majetku ..........ccovcviiieiiiiicnnnnn 67
54.1 SmMEMICe O INVENTATIZACT...eeiuviiiieiiiieiiesiieeiiesieesiee st sieeebeesee e sbeesseeesaeeseeas 73
5.4.2 Proskoleni ¢lenll inventarizacni KOMISe ............ceevviivirieiiniiinicii e 78

6 ZAVER...o.., 0O S SO OOO 80
7 SEZNAM ZDROJU. ..ottt bbb 84

10



1 UVOD

Téma Vytvoreni metodického postupu inventarizace majetku a zavazkl u vybrané
nevydéleéné organizace bylo vybrano, jelikoz v soufasné dobé jsou ucetni jednotky
vystaveny finan¢nim kontrolam a pfedevs§im organizacni slozky statu zjist'uji, ze kontrolni
organy vytykaji velké mnozstvi nedostatkli. Tyto nedostatky v mnoha piipadech odhali, ze
jsou to chyby systémové nikoli z nedbalosti a nepozornosti. VV Ceské republice se pouziva,
jako ve vétsin€é vyspélych zemi UCetnictvi, které ndm zachycuje veskeré zakonné
hospodaiské operace ucetnimi piipady v pribéhu cinnosti ucetni jednotky. Primarnim
zakonem pro vedeni ucetnictvi je zakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi ve znéni pozd¢jsich
pfedpist, vyhlaska ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadi nckterd ustanoveni zakona ¢.
563/1991 Sb., o uletnictvi, ve znéni pozd&jSich predpisti, pro nékteré vybrané ucetni
jednotky, vyhlaska ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazka, zakon ¢. 219/2000
Sb. o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani v pravnich vztazich a Ceské tdetni
standardy pro tGcetni jednotky, ale i mnoho dal§ich nemén¢ dilezitych pravnich piedpist.
Aby byly zGétovany veSkeré hospodaiské operace, je nutné respektovat veskeré pravni

predpisy, na zaklad¢ kterych ucetni jednotka vypracovava své vnitini smérnice.

Mezi ¢asti ucetni uzaveérky patii proces inventarizace, coZ je zjiSténi skute¢ného
stavu majetku, zavazkid, jinych aktiv, jinych pasiv a skuteCnosti uctovanych na
podrozvahovych uctech, porovnani zjisténych stavii se stavem v ucetnictvi, posouzeni vyse
ocenéni a vyporadani pfipadnych inventariza¢nich rozdilt. Pfi finan¢nich kontrolach bylo
zjisténo, ze ucetni jednotky ve velkém rozsahu chybuji a timto se vystavuji nebezpeci, Ze
jejich Ucetnictvi by mohlo byt prohldSeno za nevérohodné a nekompletni. Dusledné
provedeny proces inventarizace je velice dillezity pro spravné, bezproblémové vytvoreni
Gdetni zavérky, ktera je sestavena z vykazi. Udetni zavérka je obrazem celé udetni
zaverce. Nekteré ucetni jednotky sestavuji i piehled o penéznich tocich a o zménach
vlastniho kapitalu. VySe uvedené vykazy musi byt bezchybné a uplné, odpovidajici
skutecnosti. Pokud by tomu tak nebylo, dochazelo by ke zkreslenému hodnoceni ucetni

jednotky. Vykazy ucetni jednotky jsou vetejnym dokumentem piistupné Siroké vetrejnosti.
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2 CILPRACE A METODIKA

Hlavnim cilem diplomové prace je vytvoieni metodického postupu pii inventarizaci
majetku a zavazkli véetné nové smérnice. Metodicky postup lze pouzit pro konkrétni
organizacni slozku statu, aby se tato ucetni jednotka vyvarovala pomérné vyznamnym
sankcim za poruseni pravnich pfedpisii, zejména zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi.
Dil¢imi cili je predlozit komplexni pohled na inventarizaci jako celek, ktera je vychozim
bodem pro sestaveni ucetni zavérky, zobrazit legislativni opory, zhodnotit procesni ¢i

systémové nedostatky pfi jejim zpracovani a navrhnout feSeni téchto nedostatk.

Metodika zpracovani vychazi z prostudovani odborné literatury, zakonnych norem,
¢lankl a dalsich tisténych 1 elektronickych zdrojii. Data pro zpracovani diplomové prace
budou shromazdéna metodou sbéru dat vysledkt kontrol riznych trovni. Informace budou
Cerpany rovnéz z informac¢nich systému ministerstva spravedlnosti, které je ustfednim
organem v oblasti soudnictvi, ddle z ministerstva financi. Zna¢ny objem informaci bude
ziskan osobnimi konzultacemi s kontrolory nadfizené¢ho orgdnu krajského soudu,
komunikaci s metodickymi pracovniky Ministerstva spravedlnosti a Ministerstva financi.
Po shromézdéni a prostudovani vSech dokumentt a informaci je vypracovana teoreticka
gast dané problematiky, kde jsou uvedeny informace o majetku Ceské republiky a jejim
vystupovani v pravnich vztazich, o hospodafeni s majetkem statu, které piislusi
organizani sloZce, kterd je ucCetni jednotkou a potiebuje jej k plnéni funkci statu nebo
dal$ich kol v ramci své pasobnosti. V ¢asti prace jsou predev§im analyzovany ¢innosti
spojené s inventarizaci majetku a zavazkl vcetné zjisténych nedostatki pii procesu

inventarizace.

Prakticka cast je rozd€lena podle jednotlivych fazi celého procesu, jsou zde
uvedeny postupy jednotlivych ¢innosti inventarizace u rizného majetku u konkrétni Gcetni
jednotky. Cast diplomové prace je zaméfena na zjisténé nedostatky u uéetni jednotky, ale

i nedostatky uvedené v protokolech kontrol nadfizenych organti vcetné piicin téchto
nedostatkti. Zaroven jsou do této casti diplomové prace zapracovany navrhy feSeni
Kk odstranéni  zjisténych nedostatki Vv procesu inventarizace. V zavérecné casti je
vypracovan metodicky postup pro potieby inventarizaéniho procesu vcetné smeérnice

0 inventarizaci.
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3 LITERARNI RESERSE

3.1 Pravni uprava inventarizace

Pravni Gprava inventarizace je zakotvena v zakoné ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi ve

znéni pozdgjsich predpisti (§ 29 a § 30). Uletni jednotky zjistuji skuteény stav majetku
a zévazkl a overuji, zda tento stav odpovida stavu v ucetnictvi. Inventarizaci provadéji

k okamziku, ke kterému sestavuji ucetni zavérku fadnou nebo mimoiadnou. Termin fadné
ucetni zavérky u vybranych ucetnich jednotek je 31.12. Mimotradné Gcetni zavérky jinak
nazvané periodické se sestavuji mésicné, Ctvrtletn€, pololetné a stanovi si jej uUcetni
jednotka sama. Ucetni jednotky jsou povinny prokazat proces inventarizace u majetku
a zavazkl po dobu 5 let po jejim provedeni. Zpiisob provedeni inventarizace u ucetni

jednotky stanovi provadéci pravni predpis.

Neméné dulezitym pravnim piedpisem je vyhlaska ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci
majetku a zavazkd. Vyhlaska stanovi pozadavky na organizacni zajiSténi a zpusob
provedeni inventarizace majetku a zavazkd, véetné podminek inventarizace jinych aktiv
a jinych pasiv. Je nutné, aby ucetni jednotka ve svém vnitinim pfedpise sestavila plan
inventur a stanovila postup pfi jeho sestavovani, rovnéz je povinna ztidit inventariza¢ni
komisi nebo inventariza¢ni komise v pfipad¢ vétsi ucetni jednotky. Povinnosti Ucetni
jednotky je jmenovat jejich ¢leny a stanovit rozsah pravomoci a ¢innosti téchto ¢lend pii
procesu inventarizace. ZajiStuje soucinnost svych zameéstnancli s inventariza¢nimi
komisemi a rovnéz je jeji povinnosti pfipojovat podpisové zaznamy osob odpovédnych za
prikkaznost uéetnich zadznamt nezbytnych pro vyhotoveni inventurnich soupisi. Uéetni
jednotka stanovi postupy pro vyhotoveni ucCetnich dokladii pro ucetni zapisy
zuctovatelnych rozdili a pro vyhodnoceni inventariza¢ni zpravy. Je nutné, aby ucetni
jednotka dale zajistila oznaceni vSech Casti inventariza¢nich polozek nezaménitelnych
inventariza¢nim identifikdtorem pro jejich jednoznac¢né urceni a vedla seznam a popis

inventariza¢nich identifikatort (Instrukce Ministerstva spravedlnosti CR, 2014).

13



3.1.1 Majetek statu a jeho hospodareni

Ceska republika upravuje zptsob a podminky hospodafeni s majetkem CR
prostiednictvim zakona ¢. 219/2000 Sb. o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani
V pravnich vztazich ze dne 27. ¢ervna 2000. Zakon vymezuje organizacni slozky statu
(dale jen ,,organizac¢ni slozka®), kdy témito organizacnimi slozkami jsou ministerstva a jiné
spravni ufady, Ustavni soud, soudy, statni zastupitelstvi, Nejvyssi kontrolni ufad, Kancelaf
prezidenta republiky, Utad vlady Ceské republiky, Kancelaf Vefejného ochrance prav
a nékteré dals$i instituce vyjmenované vtomto zakoné.  Organizacni slozka neni
pravnickou osobou, je ucetni jednotkou. Ministerstvo (dale jen ,,zfizovatel) miize rovnéz
zfidit organizacni slozku, a to s pfedchozim souhlasem Ministerstva financi. O zfizeni
rozhoduje zfizovatel opatfenim (§ 20 zakona ¢. 219/2000 Sb.), jehoz soucasti je zfizovaci
listina. Organizac¢ni slozka plni ukoly v ramci své pisobnosti, hospodafi s majetkem statu,
ktery ji je svéfen. Zfizovatel organizacni slozky, ktera vykonava ztizovatelskou funkci vuci
organizatni slozce, schvaluje jeji uUCetni zdvérku sestavenou k rozvahovému dni.
Hospodateni s uréitym majetkem piislusi té organizacni slozce, kterd je Gcetni jednotkou a

potiebuje jej K plnéni funkci statu nebo kol v ramci své pusobnosti. (Pliva, 2004)

3.1.2 Povinnosti pfi hospodareni s majetkem statu

Majetek musi byt vyuzivan ucelné a hospodarné k plnéni funkci statu a k vykonu
uréenych Cinnosti. Organizacni sloZka vyuziva majetek tak, aby svym jednanim majetek
neposkozovala a neodlivodnéné nesniZzovala jeho rozsah a hodnotu. Pfislusna ucetni
jednotka vede majetek v ucetnictvi a provadi jeho inventarizaci podle zvlastnich pravnich
predpist. Prislusna organizac¢ni slozka pecuje o zachovani majetku a jeho udrzbu. Chrani
jej pred poskozenim, zni¢enim, ztratou, odcizenim nebo zneuzitim. (§ 14 zakona ¢.
219/2000 Sh.) Organiza¢ni slozka disledné vyuziva vSech pravnich prosttedkt pfi
uplatnéni a hajeni prav statu jako vlastnika a pfi ochrané majetku pied neopravnénymi
zasahy. V¢as uplatiuje zejména pravo na nahradu Skody. PtisluSna organizacéni slozka
prubézné sleduje, zda dluznici vcas a fadné plni své dluhy, a zejména véasnym uplatnénim
a vymahanim prav statu zajistuje K promlceni pfipadné¢ k zaniku téchto prav. U

pohledavek, kde penézité plnéni ukladd dluzniku zvlastni pravni piedpis anebo je ulozil
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dluzniku pftislusny organ, a které jsou ve prospéch statu, pozaduje piisluSna organizacni

slozka od dluznika urok z prodleni v ur€ité vysi. (zakon ¢. 219/2000 Sb.)

3.1.3 Pohledavky v resortu Ministerstva spravedlnosti

Postup pii vymahéani pohledavek upravuje Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze
dne 19.12.2012, ¢.j. 4/2012-INV-M, o vymahani pohledavek, ve znéni pozd¢jsich predpist
(dale jen ,,instrukce®). Za fadnou evidenci a vymahani pohledavek odpovidaji ministr
spravedlnosti, pfedseda NejvysSiho soudu, pfedsedové vrchnich soudd, ptredsedové
krajskych soudti a Méstského soudu v Praze, piedsedové okresnich (obvodnich) soudu
a Méstského soudu v Brné a dalsi vysoce postaveni ufednici vyjmenovani Vv instrukci (dale
jen ,,odpovédnd osoba*). Pohledavkami jsou pohledavky z rozhodovaci ¢innosti soudd,
vézeniské sluzby, statnich zastupitelstvi, coz jsou pohleddvky ze soudnich poplatki,
exekucnich nakladd, poradkové pokuty, pohledavky z nédkladt civilniho fizeni vcéetné
odmény tlumoc¢nikii, znalci a svédkl, pohledavky znaklada trestniho fizeni, z néhrad
ustanovenym advokatim, z penézitych tresti a dal$i uvedené v instrukci. Piijmy
Z pohledavek jsou odvadény na piijmové UCty statniho rozpoctu, které jsou ziizovany
jednotlivym organizacnim slozkam statu. Nejvyssi spravni soud, Nejvyssi soud, vrchni
soudy a krajské soudy vypracovavaji pololetn¢ statistické vykazy o stavu pohledavek, které
zasilaji investi¢nimu odboru ministerstva spravedinosti. Vykaz se zpracovava v systému
IRES. Ro¢né se provadi rozbor stavu spravy pohledavek, ktery se zasild za pislusny
kalendaini rok do 31. ledna nasledujiciho roku ministerstvu financi. Krajské soudy zasilaji
jednotlivé rozbory a vykazy pohledavek i za jednotlivé okresni soudy. (Instrukce MSp ¢. j.
4/2012-INV-M) .

Evidenci pohledavek vedou organizacni slozky v systému IRES podle zavaznych
kédi a nazvi dokladovych tad. Pohledavky se vedou podle variabilnich symboll
Vv jednotlivych rejstiicich nebo podle evidenénich ¢isel automatizovaného programového
vybaveni napt. IRES. Tvorba variabilnich symbolii je upravena v Pfiloze ¢. 3 instrukce
MSp ¢.j. 4/2012-INV-M o vymahani pohledavek, viz ptiloha ¢. 8 diplomové prace. Pokud
vznikne ve spise pohledavka zalozena pravomocnym rozhodnutim, pifedlozi vedouci

kancelare spis neprodlen¢ uctarné k predpisu pohledavky do tcetni evidence. Se spisem

' IRES - informacni systém pro soudy
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ptedlozi vypsané sdé€leni o pohledavce (ptiloha ¢. 4 instrukce) a vyplnénou piislusnou
obalku. Po pfedpisu vyznaci uctarna na originale rozhodnuti a na spisovém obalu variabilni
symbol pohledavky, vyplni postovni poukazku a spis vrati vedouci kancelafe. Variabilnim
symbolem se oznacuji vSechny pisemnosti a ucetni doklady, které souviseji s pohledavkou
a jejim naklddanim. Vypsané sd€leni o pohledavce ptedlozi vedouci kancelafe v ur¢itém
poctu vyhotoveni, aby jedno vyhotoveni méla k dispozici vymahajici ufednice pro ucely
vyméahani a kazdy dluznik aby obdrzel stejnopis sdéleni o pohledavce. Po ptedpisu
pohledavky do informac¢niho systému zasle uctarna dluznikovi jedno vyhotoveni sdéleni
o pohledavce, vcetné¢ vyplnéné postovni poukazky, a po splatnosti pohledavky preda
vymahajicimu ufednikovi rozhodnuti zakladajici pohledavku spolu se sd€lenim
o pohledavce, kde jsou uvedeny zakladni tidaje o pohledavce a dluznikovi. (Instrukce MSp
¢.j. 4/2012-INV-M)

Pti vymahani a nakladani s danovymi pohledavkami se postupuje podle danového
fadu a zdkona €. 549/1991 Sb., o soudnich poplatcich. O tkonech rozhoduje odpovédna
osoba té justiéni sloZky, u niZ vznikla poplatkova povinnost. Odpovédna osoba je tedy
spravecem dané. Nakladanim s pohledavkou se rozumi jeji odpis, povoleni splatek,
poseckani pohledavky a jeji prominuti. Proces vymahani jsou veSkeré ukony v ramci
danové exekuce. Instrukce obsahuje zavazny seznam dokladovych tfad pro jednotlivé
pohledavky, podle kterych je zpracovan vykaz pohledavek v systému IRES. (Instrukce
MSp &.j. 4/2012-INV-M)

3.1.4 Inventarizace a ucetni uzavérka

Podle pravnich pfedpisii je Ucetni jednotka povinna sestavit GCetni zavérku, které
pfedchazi Ucetni uzavérka. Uzéavérku tvoii rozsahlé Cinnosti souvisejici s uzaviranim
tietnich knih. Uéetni jednotky jsou povinny Géetnictvi uvést do takového stavu, aby G&etni
zéveérka zobrazovala stav majetku, zdrojii financovani a hospodateni za sledované ucetni
obdobi. Uzavérka je rozdélena do n¢kolika fazi, mezi Cinnosti U€etni uzaveérky patii proces
inventarizace, odpisovani dlouhodobého majetku, i¢tovani zasob, ¢asové rozliseni nakladt
a vynosu, uctovani kurzovych rozdili a uzavirani ucetnich knih a to k okamziku, ke
kterému sestavuje ucetni jednotka fadnou ucetni zavérku. (Pliva, 2010)

Uzavérka je rozdélena do téchto fazi:
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a) pripravna faze,
b) douctovani operaci k poslednimu datu ucetniho obdobi,

C) uzavieni ucetnich knih, zjisténi vysledku hospodaieni.

a) pripravna faze:
V této fazi se kontroluji zlstatky z minulého Gcetniho obdobi, aby byla zajisténa bilan¢ni
kontinuita majetku a zadvazka. Soucasti této faze je 1 inventarizace, kdy jsou zjisStovany
skutecné stavy majetku a zavazkii a podle vysledki inventarizace se upravuji koncové
stavy majetkovych a zavazkovych ucti. U uctl, kde se provadi dokladova inventura uctu,
by vysledna inventura uc¢tu méla obsahovat pouze polozky vztahujici se k dokladim, které
k datu zavérky nebyly vypotadany, zistavaji jako tzv. oteviené polozky. Inventura uctd
jednodusSe zjisti spravnost parovani pohledavek a zavazkil v pribéhu ucetniho obdobi.

(Svobodové, 2010)

b) douétovani operaci k poslednimu datu ucetniho obdobi
V této fazi je nutné zauctovat kurzové rozdily vznikajici v disledku ptfepoctu zavazka,
pohledavek, bankovnich &ti, které jsou vedeny v cizi méng. Ugetni jednotka je povinna
vést uetnictvi v ceské meénée, ale pokud zavazky a pohledavky jsou vyjadieny v cizi méng,
museji byt piepo¢itavany na &eskou ménu podle devizového kurzu CNB, a to k okamziku
uskuteénéni ucéetniho piipadu a k rozvahovému dni. CNB ma k dispozici tfi formy kurzi,
a to platné sménné kurzy vyhlasované CNB ke dni uskutenéni piipadu, pevné kurzy
a zvlastni piipady dennich kurzii. Po pifepoctu se uctuji kurzové rozdily dle charakteru,
a to bud’ kurzovou ztratu nebo kurzovy zisk? . Kurzové rozdily z cennych papiri jsou

soudasti ocenéni redlnou hodnotou.

Ve druhé fazi uzavérky je nutné rovnéz vypotadat Casové rozliSeni nakladl
a vynosi. Do ucetniho obdobi je nutné zahrnout vSechny naklady a vynosy, které patii do
toho obdobi a nebyly v tomto ucetnim obdobi zatctovany. Rovnéz je potieba z nakladi
a vynosti vyloucit polozky, které byly v ucetnim obdobi zatctovany, ale tykajici se pristich

ucetnich obdobi. K takovému vypoiadani se pouziji Gty ¢asového rozliseni:

2 K rozvahovému dni je nutno prepoéist hodnotu polozek v cizi mé&ng aktualnim kurzem vyhlaienym CNB na
dany den. Pokud po ptfepoctu je hodnota pfepoctené ¢astky nizsi, vznika kurzova ztrata, pokud po piepoctu
hodnota piepoctené Castky je vyssi vznikd kurzovy zisk.
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- Naklady pfistich obdobi — aktiva
- Prijmy pfistich obdobi — aktiva

- Vydaje ptistich obdobi — pasiva
- Vynosy piistich obdobi - pasiva

Néklady pristich obdobi se tykaji castek, které z¢asti patii do nakladi minulého
ucetniho obdobi a z¢asti nakladi ptistiho cetniho obdobi nebo ¢astek tykajicich se celého
piistiho obdobi. Vydaje piistich obdobi jsou ¢astky, které se splatnosti tykaji zEasti nakladt
minulého obdobi a z¢asti nakladi ptistiho ucetniho obdobi. Napiiklad najemné placené
pozadu. Vynosy pftistich obdobi jsou ptijaté ¢astky, které se tykaji z¢asti vynost minulého
ucetniho obdobi a z¢4sti vynost ptistiho obdobi. Naptiklad pfedem pfijaté ndjemné. Piijmy
ptistich obdobi jsou dosud nepfiijaté ¢astky, které se z¢asti tykaji vynost minulého obdobi
a zCasti vynosu piiSttho obdobi. Napfiklad provedené a odebrané a zaroven

nevyuctovaného prace a sluzby. (Svobodova, 2010)

K 31.12. je nutné vytvofit rovnéz opravné polozky, které se tvoii k dlouhodobému
majetku, k zasobam a kratkodobému finanénimu majetku a v této fazi ucetni zavérky je
dotcétovan, jakoz i inventarizacni rozdily zjisténé v procesu inventarizace majetku

a zavazki. (Svobodova, 2010)

C) uzavfeni uCetnich knih, zjisténi vysledku hospodafeni

V této fazi Ucetni uzavérky na zakladé dané¢ho vysledku hospodateni, je nutné vypocitat
dan z pfijmi a uzaviou se Ucetni knihy. Uzavirani Gcetnich knih je ¢innost, pfi niz se
zjistuji:
- obraty stran MA DATI a DAL syntetickych, analytickych rozvahovych
a podrozvahovych ucta,
- zlstatky aktivnich a pasivnich uctl a zistatky ndkladovych a vynosovych ucti,
- zlstatky ndkladovych a vynosovych ucti se prevadéji na tcet 493 — Vysledek

hospodateni bézného tcetniho obdobi,
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- prevede se kone¢ny zistatek uctu 222 — Piijmovy ucet organizac¢nich slozek statu a
kone¢ny zlstatek uctu 223 — Zvlastni vydajovy tcet na ucet 499 — Zuctovani na
zéklad¢ zvlastnich predpisii,

- konecné zustatky Uctl aktiv a pasiv se pirevedou na ucet 492 — Konecny ucet
rozvazny,

- kone¢né zustatky ucti 43l- Vysledek hospodafeni ucetniho obdobi a 499 —
Zuctovani na zakladé zvlastnich predpist se prevedou na ucet 492 — Konecny ucet

rozvazny. (Svobodova, 2010)

3.1.5 Inventarizace a ucetni zavérka

Ucetni jednotka je povinna sestavit podle Zakona &. 563/1991 Sb., o Gdetnictvi
ucetni zavérku, coz je nedilny celek, ktery je tvofi:
- rozvaha
- vykaz zisku a ztraty
- priloha
- ptehled o penéznich tocich

- ptehled 0 zménéach vlastniho kapitalu.

Posledni den ucetniho obdobi, které tvori 12 nepfetrzit€¢ po sobé jdoucich mésici,
se nazyva dnem rozvahovym a k tomuto datu se sestavuje ucetni zavérka. Ugetnim
obdobim je kalendaini rok, ve kterém je rozvahovym dnem 31.12. RovnéZ mulzZe byt
ucetnim obdobim hospodaisky rok, ve kterém ucetni obdobi zacind jinym prvnim dnem
v mésici nez 1. ledna. Vybrana tcetni jednotka, nevydélecna organizace musi pouzivat
Gi¢etni obdobi kalendaini rok. Uéetni zavérka miize byt fadnd, mimotadna a mezitimni.

Radné — je sestavovéana k poslednimu dni Gi¢etniho obdobi. PouZiva se i termin roéni
ucetni zavérka.

Mimotadna — je sestavovana k jinému nez k poslednimu dni ucetniho obdobi, coz je
povazovano naptiklad ukoncené ctvrtleti roku.

Mezitimni — je sestavovana v priabéhu ucetniho obdobi i k jinému datu nez ke konci
Gi¢etniho obdobi. Uetni knihy se neuzaviraji a inventarizace je provadéna pro ucely
vyjadfeni ocenéni. Postupuje se stejnym zplisobem jako u ucetni zéaveérky ftadné

a mimotadné. (Pestuka, 2010)
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Rozvaha

vvvvvv

jednotka sestavovat. Pro organizacni slozky statu je uspofadani rozvahy stanoveno ve
vyhlasce ¢. 410/2009 Sb. kterou se provadéji neéktera ustanoveni zékona ¢. 563/1991 Sb.,
o Uuletnictvi, ve znéni pozd¢jsich predpisti, pro nékteré vybrané ucetni jednotky. V rozvaze
jsou usporadany polozky majetku a jinych aktiv a zavazkii a jinych pasiv. Rozvaha je
rozloZzena do jednotlivych sloupci, ve kterych se uvadéji jednotlivé informace 0 aktivech
a pasivech k okamziku sestaveni mezitimni ucetni zavérky nebo k rozvahovému dni
bézného ucetniho obdobi. Hodnoty polozek rozvahy ve vsech sloupcich se k okamziku
sestaveni mezitimni zdvérky vykazuji podle zistatkli zjiSt€énych na jednotlivych
syntetickych uétech uctové osnovy skladnym nebo zapornym znaménkem. Hodnoty
polozek rozvahy ve vSech sloupcich se krozvahovému dni vykazuji podle zistatki
zjisténych na jednotlivych syntetickych ucétech Uctové osnovy s kladnym znaménkem
s vyjimkou vybranych syntetickych ucta 227, 319, 404, 405, 406, 407, 408. Nazvy ucti
uvedeny v piiloze ¢. 9 diplomové prace. Syntetické Gcty uctovych skupin 43 — Vysledky
hospodateni a 49 — Zavérkové Ucty a zvlastni zuctovani se vykazuji bud’ s kladnym, nebo
se zapornym znaménkem. U piijmového Uctu organizacnich slozek statu se kladny zlistatek
syntetick¢ého Uctu 222 vykazuje se zdpornym znaménkem. PoloZky rozvahy ,,AKTIVA
CELKEM* ve sloupci Netto a ,,PASIVA CELKEM* se musi vZzdy rovnat. Tento vztah je

oznac¢ovan jako bilan¢ni rovnice. (PeStuka, 2010)
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Tabulka €. 1 — Zakladni struktura rozvahy pro nékteré vybrané ticetni jednotky

AKTIVA CELKEM PASIVA CELKEM
A. Stala aktiva B. Vlastni kapital
I.  Dlouhodoby nehmotny majetek I.  Jméni jednotky a upravujici polozky
II. Dlouhodoby hmotny majetek Il. Fondy ucetni jednotky
[11. Dlouhodoby finan¢ni majetek I11.Vysledek hospodaieni
IV. Dlouhodobé pohledavky IIIa. Vysledek hospodaieni bézZného

ucetniho obdobi
IIIb. Vysledek hospodareni ve
schvalovacim Fizeni
Il1lc. Vysledek hospodareni
predchazejicich ucéetnich obdobi
IV. Piijmovy a vydajovy ucet
rozpoctového hospodareni

C. Obézna aktiva D. Cizi zdroje

|. Zasoby I. Rezervy

Il. Kratkodobé pohledavky Il. Dlouhodobé zavazky
I1l. Kratkodoby finan¢ni majetek I11. Kratkodobé zavazky

Zdroj: Vlastni zpracovani dle Pestuky, 2010

Vykaz zisku a ztraty

Vykaz zisku a ztrity je uspofddan tak, Ze jsou zde uvedeny ndklady, vynosy
a vysledky hospodareni. Usporadani je rovnéz uvedeno ve vyhlasce ¢. 410/2009 Sb. Jsou
zde vykazovany kone¢né zistatky syntetickych uctu ndkladi a vynost. Dale vysledek
hospodafeni pfed zdanénim a vysledek hospodatfeni b&zného ucetniho obdobi ucetni
jednotky k okamziku sestaveni mezitimni Gidetni zavérky nebo k rozvahovému dni. Céstky
jsou vykazovany ve stavu za bézné ucetni obdobi za hlavni ¢innosti ucetni jednotky a za
hospodaiskou ¢innost ucetni jednotky. Ve dvou sloupcich jsou zistatky uvedeny pro
minulé Gcetni obdobi.

Hodnota polozky ,, Vysledek hospodateni pred zdanénim* se vykazuje s kladnym
znaménkem, jestlize hodnota polozky ,,VYNOSY CELKEM* je vyssi nez soucet polozek ,,
Néklady z ¢innosti®, ,,Finan¢ni néklady®, ,, Naklady na transfery* a ,,Naklady ze sdilenych
dani a poplatkt“.

Hodnota polozky ,,Vysledek hospodaieni pfed zdanénim* se vykazuje se zapornym
znaménkem, jestlize hodnota polozky ,,VYNOSY CELKEM* je niZi nez soudet polozek ,,
Néklady z ¢innosti®, ,,Finan¢ni naklady*, ,,Naklady na transfery* a ,, Naklady ze sdilenych
dani a poplatka®.
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Hodnota polozky ,,Vysledek hospodafeni bézného ucetniho obdobi se vykazuje
s kladnym znaménkem, jestlize hodnota polozky ,,VYNOSY CELKEM* je vy$§i nez
hodnota polozky ,,NAKLADY CELKEM®, se zapornym znaménkem se vykazuje, jestlize
hodnota polozky ,,VYNOSY CELKEM® je niz§i nez hodnota polozky ,NAKLADY
CELKEM?®. Polozka ,,Vysledek hospodateni bézného ucetniho obdobi* uveden ve vykazu
zisku a ztraty se musi rovnat polozce ,,Vysledek hospodatreni bézného ucetniho obdobi‘

uvedené v rozvaze.

Tabulka ¢. 2 - Vykaz zisku a ztraty

A. NAKLADY CELKEM B. VYNOSY CELKEM
I. Naklady z ¢innosti I.  Vynosy z ¢innosti
Il. Finan¢ni ndklady Il. Finan¢ni vynosy
I11. Naklady na transfery I1l. Vynosy z dani a poplatki
IV. Néaklady ze sdilenych dani a IV. Vynosy z transfert
poplatkt V. Vynosy ze sdilenych dani a poplatkt
V. Dan z piijml

C. VYSLEDEK HOSPODARENI

C.1 Vysledek hospodaieni pfed zdanénim

C.2 Vysledek hospodaieni bézného ucetniho obdobi

Zdroj: Vlastni zpracovani dle vyhlasky ¢. 410/2009 Sb.

Pi‘ehled o penéZnich tocich
Piehled o penéznich tocich podava informace o pfirtstcich a ubytcich penéznich
prostiedkil za béZné Gcetni obdobi. Usporadani a oznacovani polozek a jeho zavazny vzor

stanovi pfiloha ¢. 3 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb.

Tabulka €. 3 — Piehled o penéZnich tocich

D. PREHLED O PENEZNICH TOCICH

P. Stav penéznich prostfedki k 1. lednu

A. PenéZni toky z provozni €innosti

Z. Vysledek hospodaieni pred zdanénim

B. PenéZni toky z dlouhodobych aktiv

C. Penézni toky z vlastniho kapitalu, dlouhodobych zavazki a dlouhodobych pohleddvek

F. Celkové zména stavu penéznich prostiedki

H. Ptijmové a vydajové ucty rozpoctového hospodareni (+/-)

R. Stav penéZnich prostiedkli k rozvahovému dni

Zdroj: Vlastni zpracovani dle vyhlasky ¢. 410/2009 Sb.
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Piehled o zménéch vlastniho kapitdlu podava informaci o usporadani polozek, které
vyjadiuji jejich zménu za bézné ucetni obdobi, tvofi rozpis polozky C ,,Vlastni kapital®.
Oznacovani a uspotradani polozek a jeho zavazny vzor je uvedeno V pfiloze ¢. 4 vyhlasky

¢. 410/2009 Sb.

Tabulka ¢. 4 — Prehled o zménach vlastniho kapitalu

PREHLED O ZMENACH VLASTNIHO KAPITALU

A. Jméni ucetni jednotky a upravujici polozky

I.  Jméni uCetni jednotky

Il. Fond privatizace

I1l. Transfery na potizeni dlouhodobého majetku

IV. Kurzové rozdily

V. Ocenovaci rozdily pfi prvotnim pouziti metody

VI. Jiné ocenovaci rozdily

VIl.  Opravy minulych let

B. Fondy tcetni jednotky

C. Vysledek hospodareni

D. Piijmovy a vydajovy ucet rozpoctového hospodateni

Zdroj: Vlastni zpracovani dle vyhlasky ¢. 410/2009 Sb.
3.2 Charakteristika inventarizace a inventur

Inventura a inventarizace jako pojmy maji odlisSné vyznamy. Inventura znamena
zjisténi skute¢ného stavu majetku a zavazki k uréitému dni. Pojem inventarizace zahrnuje
soubor ¢innosti souvisejici s odsouhlasenim skute¢ného stavu majetku a zavazki se stavem
zachycenym v Ucetnictvi ke stanovenému datu. Vysledky stavu jsou vypsany do
inventurnich soupisti, pfipadné inventurnich zapisi. Mezi dalSi Cinnosti provadénymi
Vramci inventarizace patii vycCisleni inventarizacnich rozdili, odhaleni pfi¢in vzniku
téchto rozdill, stanoveni zptisobti vyporadani zjisténych rozdil. Za ukonceni procesu
inventarizace Ize povazovat den, kdy vedouci ucetni jednotky rozhodl o vypoiadani rozdilt
a odsouhlaseni inventarizace. Je nejvhodnéjsi, aby den ukonceni inventarizace byl totozny

s ovéfenim skute¢ného stavu majetku a zavazk. (Svobodova, 2013)
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3.2.1 Druhy inventarizaci

Ugetni jednotky provadgji inventarizaci k okamziku, ke kterému se sestavuji Géetni
zavérky, a to fadnou nebo mimotadnou. Podle zakona uéetnictvi § 29 odst.1 je tedy
nazyvana periodickou inventarizaci. Je mozné rovnéz provadet inventarizaci i v prubéhu
ucetniho obdobi a v tomto piipadé je nazyvana prubéznou inventarizaci. (Svobodova,

2013)

Periodicka inventarizace je tedy v prvé fad¢ provadéna v souvislosti s fadnou
ucetni zaveérkou, coz je ke konci ucetniho obdobi. V druhé fadé se jedna o inventarizaci,

kterou jsou ucetni jednotky povinny provést v souvislosti s mimotadnou Gcetni zavérkou.

PribéZna inventarizace je provadéna ucetnimi jednotkami i v prib&éhu ucetniho
obdobi, ovSem pouze u zasob, které se UcCtuji podle druhi nebo mist jejich ulozeni.
A u dlouhodobého movitého majetku, ktery vzhledem k funkci je v soustavném pohybu
a nema stale misto. U prib&zné inventarizace si jeji termin stanovi ucetni jednotka sama,
s ohledem na majetek, kterého se pribéznéd inventarizace tykd a vzhledem ke svym
potfebam. Pokud ucetni jednotka vyuziva zdkon o ucetnictvi, je nutné u prabézné
inventarizace dodrZet povinnost ji stanovenou v § 29 odst. 2, tzn., Ze tento majetek musi

byt inventarizovan alespon jednou za ucetni obdobi. (Svobodova, 2013)

3.3 Faze inventarizace

Proces inventarizace je rozdélen do tfi zadkladnich ¢asti:

a) Pripravna faze, do které patii veskeré ¢innosti, které se konaji pred provedenim
vlastni inventury, naptiklad sestaveni planu inventur a jmenovani inventariza¢nich
komisi.

b) Vlastni inventura, ktera se provadi ke zjisténi a zachyceni skutec¢ného stavu
majetku a zavazki k ur€itému dni do inventurnich soupist.

C) Zavérefna faze, jejimz obsahem je vyporadani a zauctovani vzniklych
inventarizacnich rozdilti mezi skute€nym a Gc¢etnim stavem, nasledné piijeti

opatieni, kterd zmirni nebo zabrani vznik dalSich rozdilii. (Svobodové, 2013)
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3.3.1 Pripravna faze inventarizace

Ptipravné prace jsou pln¢ v pravomoci ucetni jednotky, tato by méla postupy urcit
podle objemu majetki a zdvazki, umisténi majetku a poctu pracovnikli ucetni jednotky.
Ptiprava inventarizace je zahajujici etapou a kvalita pfipravy vyznamné ovliviiuje pribch
a vysledek celého procesu. Pro vymezeni majetku a zavazkld podléhajici inventarizaci
V ucetni jednotce je mozné vychazet z i€tového rozvrhu ucetni jednotky, ktery je sestaven
V navaznosti na pfisluSnou smérnou uctovou osnovu, ale predev§im vychazi z pravnich
predpist a rovnéz z vnitinich piedpisi organizace. Nezbytnym ptedpisem kazdé ucetni
jednotky je vnitfni organizacni smérnice o inventarizaci majetku a zavazkl. Musi byt
konkrétni s cilem splnit pfisluSnéd ustanoveni zdkona o ucetnictvi zejména prukaznost,

realnost stanovenych cen a zajistit funkci ochrany majetku a odpovédnost za tento majetek.

Vnitini smérnice organizace by méla obsahovat:
- vymezeni pfedmétu inventarizace, tj. jednotlivé slozky majetku, zasob,
pohledavek a zavazkt, zictovaci vztahy,
- zfizeni inventarizacni komise ptipadné komisi, jejich jmenovité slozeni,
- stanoveni povinnosti a pravomoci organd zajist'ujici inventarizaci,
- urCeni termindl inventarizaci, c¢asovy harmonogram, okamzik zah4jeni
a ukonceni inventury,
- urCeni zpilsobu provadéni inventarizace, zpisob zaznamenavani stavi,
projednani vysledkd,
- stanoveni uschovy Gcetnich pisemnosti (Kovalikova, 2015)
Utetni jednotka je povinna uzaviit se zaméstnanci, kterym je svéfeno nakladéani

s majetkem, dohody o odpovédnosti. (zakon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace)

Pocet a velikost inventariza¢nich komisi

Soucasti vnitini inventarizaéni smérnice by mél byt harmonogram praci, ktery
obsahuje jmenovani inventariza¢nich komisi, pfedmét inventarizace, zplsob instruktaze
pracovnikl inventariza¢nich komisi, lhiity inventur. Rozhodujici faktor ovliviujici kvalitu
inventarizaci jsou pracovnici, ktefi jsou povéteni inventarizaénimi pracemi. Jsou to ti, ktefi

SVOoU poctivou praci a aktivni Gcasti ovliviiuji objektivitu a vérohodnost inventarizace, tim
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zajiStuji prikaznost ucetnictvi v Gcetni jednotce. Inventarizacni komise se zfizuje
nejpozdéji do okamziku zahajeni inventury, musi byt nejméné dvouclennd. Pracovnik,
ktery je zodpovédny by se mél fyzické inventury vzdy Ucastnit. V piipad¢, Ze je Clenem
inventariza¢ni komise, nemél by byt pfedsedou, ani by nemél provadeét ptislusné zapisy do

inventurnich soupist. (Schiffer, 2006)

Schéma €. 1 - Sestavovani inventariza¢nich komisi (dale jen IK):

SESTAVOVANI INVENTARIZACNICH KOMISI

MALA ORGANIZACE (mal objem majethua zdvazki) [N MRS 5THEDN! ORGAN'ZAZC:VEZEE;'“' objem majetiu a

K, ktera provede fyzickou
predseda inventuru hm. a nehm.

majetku
el Clen komise

IK, ktera provede IK, ktera provede inventarizaci u
dokladovou ostatniho majetku a zavakd, ktery neni
inventarizace u zavazk( [Epfedmétem inv. komisi v bodech a)a b)

ml  Piedseda
tlen komise mmnd  Clen komise
g Clen komise ol Clen komise s Clen komise

tlen komise

VELKA ORGANIZACE (velky objem majetku a zdvazki) [g

hlavniinventarizatni

komise

dilti inventarizalni
[ .
komise

Zdroj: vlastni zpracovani dle Schiffera, 2006
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Proskoleni ¢lenu inventarizaénich komisi

Dutlezitou ¢innosti v pfipravné fazi inventarizace je proSkoleni ¢lenid inventariza¢ni
komise. Podkladem $koleni je vnitini piedpis o inventarizaci majetku a zavazkd. Clenové
komise museji byt sezndmeni s konkrétnimi cinnostmi, napi. pfeméienim, vazenim,
prepocitavanim, proto museji byt vybaveni patificnymi pomuckami, ochrannym odévem,
pokud to inventura vyzaduje. Zabezpeceni instruktaze ¢lenti inventariza¢nich komisi je
vyluénou zalezitosti ucetni jednotky. Osoby, které tuto instruktaz vedou, by mély mit
dokonaly piehled o dané problematice. V kazdém ptipad¢ jde o to, aby osoba, ptipadné
osoby, které instruktaz vedou, mély dokonaly piehled o oblasti inventarizace v jejich
ucetni jednotce. Muze to byt nejen pravnik, ale i vedouci Gcetni, ktery ma k inventarizacim
nejblize, ptipadné za spolupriace se zaméstnancem, ktery znd dobfe majetek ucCetni
jednotky. Lze rovnéZ instruktaz zajistit externi poradenskou firmou a rovnéz je mozné

vyslat ¢leny inventarizaéni komise na Skoleni, pofadané nékterou vzdélavaci instituci.

(Schiffer, 2006)

Casovy plan

Casovy plan je nezbytnou naleZitosti vnitfniho ptedpisu k provedeni inventarizace.
Casovy plan musi obsahovat nejen okamzik zapogeti inventarizace, ale také predpokladany
konec inventarizace. Inventarizace se provadi Kurcitému okamziku, zdsadné ke konCi
rozvahového dne, tj. k okamziku, ke kterému se sestavuje ucetni zavérka. Pouze fyzickou
inventuru hmotného majetku zpravidla nelze provést presné na konci rozvahového dne.
Ustanoveni § 30 odst. 4 zdkona o ucetnictvi pfipousti provedeni fyzické inventury
hmotného majetku v casovém obdobi, které zahrnuje posledni c¢tyfi mésice Ucetniho

obdobi a prvni mésic nasledujiciho ucetniho obdobi. (Janda, 2008)

3.3.2 Inventura

Inventura je jedna =ze zakladnich fazi inventarizace. Podle povahy
inventarizovaného druhu majetku a zavazki se déli na inventuru fyzickou a dokladovou.
(Svobodova, 2013)
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Fyzicka inventura je ¢innost, kterou se zjistuji skute¢né stavy hmotného majetku,
ale 1 nehmotného majetku, ale v tomto ptipadé pouze, kdyz to ptipousti jejich povaha.
Ptikladem jsou material na skladé, potraviny v zavodni jideln€, zbozi na skladé, pokladni
hotovost a dalsi majetek. Skute¢né stavy se zjistuji pievazenim, prepoctenim, pieméfenim.
Vychazi se zmnozstvi pouzitého v Gcetnictvi. Je pouzivan i technicky pfepocet
u materiald, u kterého neni mozné zjistovani skute¢ného stavu obvyklym zpiisobem napf.
hromady uhli, pisku, kamene, rovnéz tekutych latek v nddrzi. U materidli a zasob
V neotevienych pivodnich obalech se muze jejich stav zjistovat z udaji na obalech. Presto
by se méla fyzicka inventura provést alesponn namatkové u nékterych druhti téchto zasob
s ovéfenim, zda uidaje na obalech souhlasi s obsahem, zplisob by ovéfoval vnitini predpis.

(Svobodova, 2013)

Fyzickou inventurou se zjistuji stavy u majetku hmotné i nehmotné povahy:

- dlouhodobého nehmotného majetku

- dlouhodobého hmotného majetku

- zasob

- hmotného majetku vedeného na podrozvahovych uctech. (Svobodova, 2013)

Pti fyzické inventufe budov je nutné provadét prohlidky jednotlivych objekti na
miste, kontrolu celkovych stavil a provedeni. Je nutné ovéfit, zda hodnota souhlasi na stav
budovy ve vztahu k jejimu opotiebeni. Je nutné vypsat do inventurniho soupisu budovy
vyznamné opotiebené, staticky naruSené budovy, které vyZzaduji opravu nebo piipadnou
rekonstrukci. Fyzicky inventarizovat je povinna ucetni jednotka skutecny stav majetku,
ktery nema ve vlastnictvi, ale ktery se nachazi na pozemcich této ucetni jednotky nebo
v budovach nebo jinych prostorech, které ma tato uéetni jednotka ve vlastnictvi nebo k nim
ma piisluSnost hospodateni, pokud z této skutecnosti vznikaji pro Gcetni jednotku prava
a povinnosti.

Je ve vlastnim zajmu ucetni jednotky, aby se tadné starala o sviij majetek
a ovefovala jeho skutecny stav fyzickou inventurou. Pfi inventuie je mozné kromé
oveéfovani existence majetku zjiStovat rovnéz jeho aktudlni hodnotu, miru opotiebeni,
zastarani, vyuziti majetku a jiné skutecnosti potfebné pro fadné hospodateni s majetkem.

(Prudky, 2015)
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Dokladova inventura — je provadéna u majetku a zévazkl v pifipadech, kdy
povaha majetku neumoznuje provést fyzickou inventuru. Je to naptiklad u pohledavek,
zéavazki, nékladl pristich obdobi. U hmotného majetku se provadi dokladova inventura
v piipadé, kdy neni mozné vzhledem Kk mistu, kde se v dob& provadéni inventarizace
nachdzi. Jsou to naptiklad dopravni prostfedky, stroje. Podstatou je, Ze skuteCny stav se
zjiStuje pomoci riznych tcetnich dokladd, listin, smluv, spisti porovnanim syntetickych,

analytickych a podrozvahovych uc¢ta. (Prudky, 2015)

Dokladovou inventurou se zjist'uji stavy zejména u:

- nehmotnych vysledkd vyzkumu a vyvoje,

- pohledavek,

- zavazku,

- cennych papirt a podila,

- penéznich prostfedktl na bankovnich uctech,

- ostatnich aktiv a pasiv, u kterych nelze provést fyzickou inventarizaci.

(Svobodova, 2013)

Dokladové inventura u pozemkt se provadi zjiSténim, jsou-li zdznamy ucetni
jednotky v jeji evidenci pozemka piesné v souladu s evidenci nemovitosti, vedenou na listu
vlastnictvi v eviden¢nim listu u mistné pfislusSného organu tj. katastralniho ufadu. Rozdil
mezi evidenci pozemkl v ucetni jednotce a evidenci nemovitosti u piislusného
katastralniho ufadu je nutné podrobné prosetfit a uvést v inventurnim soupise (nebo
V inventarizaCnim zapisu) navrh na odstranéni zjisténych chyb a rozdili, navrh na

vypracovani dokumentti pro zménu v evidenci nemovitosti. (Schiffer, 2005)

3.3.3 Zavérecna faze inventarizace

Hlavnim cilem inventarizace majetku a zavazki je zjistit ucetni stav a tento uvést
do souladu se zjisténou skute¢nosti. Vysledkem celého procesu mohou byt inventarizac¢ni
rozdily, ale 1 zjiSténi chyb v evidenci majetku a zavazkd, které je nutno pred vycislenim
vysledného inventariza¢niho rozdilu odstranit. Pokud jde o inventariza¢ni rozdily, lze fici,
7e se jedna o dualezité informace z hlediska vérohodnosti ucetnictvi. Proto zakon

0 Ucetnictvi upravuje tuto otazku v § 30 odst. 7, stanovi nésledovné¢: ,, Inventarizacni
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rozdily vyuctuji ucetni jednotky do ucetniho obdobi, za které se inventarizaci ovéruje stav
majetku a zavazkii. (Svobodova, 2013).

Manko = skute¢ny stav je nizsi nez stav v ucetnictvi (popiipadé schodek u penézni
hotovosti a cenin.

Piebytek = skute¢ny stav je vyssi nez stav v ucetnictvi.
Vyse uvedené inventarizacni rozdily se zobrazuji v inventurnich soupisech graficky nebo
ve srovnavacich tabulkach. Skuteény stav je vzdy rozhodujici. Upravuje se tedy stav
Vv ucetnictvi podle skuteCnosti, nikoliv naopak. Inventarizacni rozdily lze vyuctovat jiz
vV mésici zjisténi, tedy bez zbytetného odkladu. V pribéhu ucetniho obdobi, kdy
u materiald ¢i zbozi dochdzi k mnoha piijmim a vydajim, mize dojit k chybé napft. pfi
vyhotoveni pfijemek nebo vydejek, rovnéz pii jejich zauctovani. V téchto piipadech se
V podstaté jednd o chyby, které v ptipadé€, Ze nebudou objeveny, vyjasnény a opraveny,
zvysi konecnou cCastku manka ¢i prebytku zjisténé pii inventarizaci, a to se vSemi
disledky. Proto je nutné tyto chyby na zakladé vystaveného ucéetniho dokladu pied
vyc¢islenim inventarizacnich rozdilt opravit. Dalsi chybou mlze byt neimyslnd zaména
vydeje nebo piijmu nckterych druhli zasob. Tato mozZnost se stavd, kdyZz material je
obdobného charakteru. V soucasné dob¢ lze tento stav napravit podle postupu upraveném
v § 68 vyhlasky ¢ 410/2009 Sb., kterou se provadéji ncktera ustanoveni zakona ¢.
563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisti, pro nékteré vybrané ucetni
jednotky, ve znéni vyhlasky &. 460/2012 Sb. Utetni odstranéni této chyby je tieba provést
prikaznym zplsobem, to znamend, Ze na chyb&jici mnoZzstvi Vv disledku netimyslné
zdmeny je nutné vyhotovit fddnou vydejku, kterd obsahuje mnozstvi, cenu za jednotku
i celkovou cenu v K¢ chybné vydaného materialu ze skladu. Vydejka je prouctovana do
spotieby a soucasné jako ubytek zisob. Naopak u piebyvajictho mnoZstvi je nutné
vyhotovit fadnou piijemku obsahujici mnozstvi, cenu za jednotku a celkovou cenu v K¢
vracen¢ho materidlu na sklad a tato bude zatc¢tovana jako storno spotieby a soucasné jako
pfirtistek zasob.

Ucetni jednotka se vzdy musi vyporadat s inventarizaénimi rozdily. Pfedn& musi
zjistit pfi¢iny vzniku manka ptipadné prebytku, nebot’ tyto rozdily jsou nezadouci a mohou
zpusobit vazné osobni a pracovni dopady na odpoveédné pracovniky. Je nutné zjistit, ze tyto

rozdily jsou zavinéné ¢i nezavinéné a zda nasledky téchto rozdili zpusobi poskozeni
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majetku. Vycisleni inventarizacnich rozdilii zjisténych inventarizaci majetku a zavazka je

nazvan zactovatelnym rozdilem. (vyhlaska ¢. 270/2010 Sb.)

Tabulka €. 5 - Postupy Gétovani inventariza¢nich rozdila

Inventarizacni rozdil (ptebytek) dlouhodobého nehmotného majetku

¢. Text MD D
1. Inventarizacni rozdil (piebytek) dlouhodobého 013 401
nehmotného majetku
Zdroj: Vzorové priklady uctovani pro vybrané ti¢etni jednotky
Inventariza¢ni rozdil (ptebytek) dlouhodobého hmotného majetku
¢. Text MD D
1. Inventariza¢ni rozdil (ptebytek) dlouhodobého 022 401
hmotného majetku
Zdroj: Vzorové piiklady uctovani pro vybrané ti¢etni jednotky
Inventarizacni rozdil (ptebytek) drobného dlouhodobého nehmotného majetku
¢. Text MD D
1. Inventariza¢ni rozdil (ptebytek) drobného 018 078
dlouhodobého nehmotného majetku
Zdroj: Vzorové piiklady uctovani pro vybrané ucetni jednotky
Inventarizacni rozdil (piebytek) drobného dlouhodobého hmotného majetku
¢. Text MD D
1. Inventariza¢ni rozdil (ptebytek) drobného 028 088

dlouhodobého hmotného majetku

Zdroj: Vzorové priklady uctovani pro vybrané ucetni jednotky

Vytazeni dlouhodobého nehmotného majetku z titulu manka, Skody nebo jiné obdobné

skutecnosti véetné vyfazeni z divodu neuskutecnéného zatazeni do uzivani.

C. Text MD D

1. Zauctovani zustatkové ceny dlouhodobého 547 079
nehmotného majetku do nakladl z titulu manka, Skody
nebo jiné obdobné skutecnosti

2. Vyfazeni dlouhodobého nehmotného majetku z titulu 079 019
manka, Skody nebo jiné obdobné skutecnosti

3. Vytazeni dlouhodobého nehmotného majetku 547 041
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| z divodu neuskute¢néného zatazeni do uZivani

Zdroj: Vzorové priklady uctovani pro vybrané ti¢etni jednotky

Vytazeni dlouhodobého hmotného majetku z titulu manka, Skody nebo jiné obdobné
skutecnosti veetné vytazeni z divodu neuskutecnéného zatazeni do uzivani.
¢. Text MD D
1. Zauctovani zustatkova ceny dlouhodobého hmotného 547 089
majetku do nakladl z titulu manka, Skody nebo jiné
obdobné skutecnosti
2. Vyfazeni dlouhodobého nehmotného majetku z titulu 089 029
manka, Skody nebo jiné obdobné skutecnosti
3. Vytazeni dlouhodobého nehmotného majetku 547 042
Z divodu neuskutecnéného zatazeni do uzivani

Zdroj: Vzorové piiklady uctovani pro vybrané ti¢etni jednotky

3.4. Inventarizacni pisemnosti

Zakladnimi inventarizaénimi pisemnostmi jsou inventurni soupisy, coz jsou podle

zakona o ucetnictvi pritkazné ucetni zdznamy, které musi obsahovat: (Svobodova, 2013)

jednoznacéné urceni majetku a zavazk,

podpisovy zdznam osoby odpovédné za zjiSténé skuteCnosti a za provedeni

inventury,

zpusob, jakym se zjiStuje skutecny stav,

ocenéni majetku a zavazkt k rozvahovému dni pfi periodické inventarizaci

ocenéni majetku a zadvazkl ke dni ukonceni inventury i k rozhodnému dni pfi

prubézné inventarizaci,
okamzik, ke kterému se Sestavuje Ui€etni zavérka,
rozhodny den,

okamzik zah4jeni a ukonceni inventury.

Vymezeni obsahu inventurniho soupisu a dodate¢ného inventurniho soupisu pii

provedeni periodické inventarizace a obsah inventurniho soupisu u pribé&zné inventarizace

stanovi § 8 vyhlasky ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazk.
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Ugetnim jednotkam je doporudeno, aby povinny obsah doplnily dal§imi informacemi, coz
jsou naptiklad: ( Svobodova, 2013)

- nazev a adresa ucetni jednotky,

- misto inventury,

- druh inventarizace,

- cena za mérnou jednotku,

- zjistény fyzicky a ucetni stav v K¢.

Na zavér kazdé inventury by mél byt vyhotoven pfislusnou inventariza¢ni komisi
soupis nebo inventariza¢ni sumaf, jehoz ptilohou mohou byt jednotlivé inventurni soupisy.
Obsah je stanoven v § 30 odst. 2 zdkona o uGcetnictvi. VeSkeré informace o inventarizaci
jsou potiebné k vypracovani zaveére¢né inventarizacni zpravy o pribchu inventarizace, coz

wev

je nejdulezitéjsi pisemnost inventarizace. (Svobodova, 2013)

Uschova a ukladani pisemnosti inventarizace

Dle zakona o ucetnictvi je ukladani a uschova ucetnich pisemnosti velice dilezité
pro pritkaznost UcCetnictvi a inventarizace majetku a zavazka. V zdkon¢ je uvedena doba
ukladani jednotlivych druhtl pisemnosti a zptsob, jak se s témito pisemnostmi nalozi pfi
pfipadném zaniku ucetni jednotky. Napiiklad ucetni zavérka a vyro€ni zprava musi byt
V ucetni jednotce archivovana po dobu 10 let. Odpisové plany, inventurni soupisy, uctovy
rozvrh po dobu 5 let. Povinnost uchovavat ucetni zaznamy a zajistovat jejich Citelnost
nekon¢i zanikem ucetni jednotky, ale povinnost piechazi na pravniho néstupce, spravce
konkursni podstaty, likvidatora, dédice nebo pfislusnou organizacni slozku statu. Pied
zénikem ma ucetni jednotka povinnost o zplsobu zajiSténi uchovéani Ucetnich zdznamul

informovat statni archiv. (Pestuka, 2008)
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4 VLASTNI PRACE

4.1 Vybrana nevydéleéna organizace

Pro vlastni préaci, ve které jsou interpretovany konkrétni nedostatky v procesu
inventarizace vybrané ucetni jednotky, byla zvolena organizaéni slozka statu Okresni soud
v Ji¢in€. Okresni soud (OS) je nejnizSim ¢lankem cCtyfstupnové soudni soustavy, ktery
rozhoduje v prvnim stupni v jednotlivych agendach, a to trestni, ob¢anskopravni, exekucni,
opatrovnické, dédické. OS piijima rovnéz zadosti o informace podle zak. ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném piistupu k informacim v resortu Ministerstva spravedlnosti CR. Nejvyssi
fidici osobou je predseda soudu, ktery uzce spolupracuje se spravou soudu v Cele
s feditelkou. Mezi hlavni Cinnosti spravniho oddéleni patii zajiSténi persondlnich,
ekonomickych a provoznich zalezitosti soudu. OS je samostatna ucetni jednotka, kterd
predklada finan¢ni a ucetni vykazy nadfizenému organu krajskému soudu, ktery vykazy
sumarizuje za cely kraj a poté zasila na Ministerstvo spravedlnosti CR. Okresni soud
veskeré vykazy finan¢ni, Gcetni a tzv. PAP — pomocny analyticky pfehled soucasné zasila
prostiednictvim CSUIS — Centralni systém t&etnich informaci statu na Ministerstvo financi
CR.

Inventarizace majetku a zavazku u Okresniho soudu v Ji¢iné se provadi podle § 29
a 30 zékona €. 563/1991 Sb. o Ucetnictvi ve znéni pozdéjsSich predpisti (dale jen zdkon)
a vyhlasky ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazki (dale jen vyhlaska). Postup
pti provadéni inventarizace upravuje instrukce ministerstva spravedlnosti ze dne 15. ledna
2014, ¢.j.: 326/2013-EO-SP, o inventarizaci majetku a zavazkt v resortu Ministerstva
spravedinosti CR. Za provedeni inventarizace odpovidaji podle zakona a této instrukce:

- ministr spravedlInosti,

- predseda Nejvyssiho soudu,

- predseda Nejvyssiho spravniho soudu,
- ptredsedové vrchnich soudd,

- predsedové krajskych soudi,

- predsedové okresnich soudd,

- nejvyssi statni zastupce,

- vrchni statni zastupci,

- krajsti statni zéstupci,
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- generélni feditel VS CR,
- vedouci ostatnich organizacnich slozek statu a statnich piispévkovych organizaci

V piisobnosti resortu ministerstva.

4.2 Priprava inventarizace

Okresni soud v Ji¢in€ jako kazda cetni jednotka musi mit zpracované, zalozené,
kdykoliv k dispozici platné vnitini pedpisy k provedeni inventarizace a to jsou:
- Smeérnice o inventarizaci
- Ustanoveni inventariza¢ni komise (PFiloha ¢. 1)
- Podpisové vzory inventarizacni komise (PFiloha ¢. 2)
- Plan inventarizace (Priloha ¢. 3)
- Odpisovy plan organizace (PFiloha ¢. 4)

- ProSkoleni inventariza¢ni komise (Priloha ¢. 5)

4.2.1 Smérnice o inventarizaci

vvvvvv

ucetni jednotky. Ve smérnici je uvedeno, ze inventarizace je provedena v souladu
S ustanovenimi zdkona ¢. 563/1991 Sb. o ucletnictvi, ve znéni pozdéjSich piedpist,
a v souladu s vyhlaskou ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona
¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, pro nékteré vybrané ucetni jednotky, ve znéni pozdéjsich
predpisti a Ceskymi Gi¢etnimi standardy &. 701 az &. 707. Inventarizace veskerého majetku
a zavazku bude provedena v souvislosti s fadnou ucetni zavérkou. V ostatnich ptipadech,
kdy bude nutné ovéfit stav pouze urcitého majetku a zadvazki, bude provedena mimotadna
inventarizace. Za organizaci, fizeni odpovida feditel spravy a za provadeéni inventarizace

majetku a zavazkid véetné dodrZeni vySe uvedenych predpisli a ustanoveni této smérnice

odpovida pfedseda inventariza¢ni komise.

4.2.2 Ustanoveni inventariza¢ni komise

Predseda inventarizacni komise (dale jen IK) zajistuje provedeni inventarizaci. 1K
zabezpec€i svolani ¢lend inventarizacni komise, pfipadné dil¢ich inventariza¢nich komisi
(DIK), na kterém je seznami s postupem inventarizaci, provede jejich metodickou

instruktaz v oblasti provadéni inventarizaci a v prub&hu inventarizaci bude metodicky Fidit
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provadéni dil¢ich inventur. Pfedseda IK vyhotovi na zdkladé inventurnich soupisi
vyhotovenych ¢leny inventarizacni komise zavére¢nou zpravu v terminu do fadné ucetni
zéaverky.

Inventarizani komise (IK) a jeji slozeni uvedeno V Piiloze ¢. 3 Plan
inventarizace.

Smérnice obsahuje ptilohu €. 2, ve které jsou uvedeny podpisové vzory, kterymi
odpovédné osoby stvrdily svym podpisem, ze byly seznameny se vSemi svymi povinnosti
obsazenymi v zdkon¢ o ucetnictvi ¢. 563/1991 Sb., v provadéci vyhlasce ¢. 270/2010 Sb.,
rovnéZ s Instrukci Ministerstva spravedlnosti ze dne 15. ledna 2014, ¢.j.: 326/2013-EO-SP,
o inventarizaci majetku a zavazkda.

Za prubéh procesu inventarizace a dodrzeni pfisluSnych ustanoveni této smérnice
odpovidaji pfedsedové dil¢ich inventarizacnich komisi, kazdy na svém svéfeném useku
a kazdy za svéfenou oblast majetku a zadvazkl. Piredseda inventarizacni komise (IK) muze
pisemné stanovit pracovniky odpovédné za provedeni inventur. Pracovnici hmotné
odpovédni za svéfeny majetek predaji pfed zahdjenim inventarizacnich praci predsedovi
ptislusné komise nebo jim povérenému pracovnikovi vSechny doklady tykajici se stavu ¢i
pohybu majetku, které byly predany k zuctovani a podepsané pisemné prohldSeni, ze
inventarizace prob¢hla za jejich pfitomnosti a Ze veSkeré¢ doklady byly ptedany
k zatiCtovani pied zahajenim inventury a zadné doklady ani informace o majetku nebyly
zatajeny. Toto prohlaseni je pfipojeno k inventariza¢ni dokumentaci.

Stav majetku a zavazkid bude zjistén fyzickou nebo dokladovou inventurou nebo
kombinaci obou zplisobt v zavislosti na druhu majetku a zavazki. Zjistény stav majetku se
zaznamena v inventurnich soupisech. Jednotlivé strany inventurnich soupist musi byt
oznaceny potfadovymi Cisly stranek, Z&dné cislo nesmi byt vynechano ani uvedeno
duplicitné. Na kazdé strané soupisu bude veden kontrolni soucet korunovych (penéznich)
hodnot a na posledni strané rekapitulace soucti jednotlivych stran a celkovy soucet.
Vsechny inventurni soupisy za svéfenou oblast musi byt podepsany pracovniky
odpovédnymi za provedeni inventury. Pracovnici, kterym byl majetek svéfen do uzivani,
inventurni soupis rovné€Z podepiSi a zaroven pfipoji prohldSeni, Ze majetek uvedeny
V inventurnim soupise prevzali a jsou si védomi své odpovédnosti za fadnou péci o néj a za

jeho ochranu pted poSkozenim nebo ztratou.
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Pracovnici odpovédni za provedeni inventur a inventarizace ptedlozi nejpozdéji do

10. tnora kazdého roku podepsané inventurni soupisy a informaci o provedeni
inventarizace.
Informace musi obsahovat tyto skute¢nosti:

- celkovou hodnotu inventarizovaného majetku,

- pocet stran ptiloZenych inventurnich soupist,

- rekapitulaci zjiSténych stavlli v porovnani s ti¢etnimi stavy,

- zjisténé inventarizacni rozdily v¢etné zdlvodnéni jejich vzniku,

- navrh na feSeni inventarizacnich rozdila,

- navrh na preventivni opatfeni, jak pfedchazet vzniku inventariza¢nich rozdilu.

Pokud wvznikly inventarizaéni rozdily netmyslnou zdménou nebo chybnym
zauctovanim, budou tyto v piipadé jesté pfed vycislenim konecnych inventarizac¢nich
rozdilti napraveny. Pfislusné doklady o néapravé takto vzniklych inventarizacnich rozdilt
netmyslnou zdmeénou nebo chybnym zauctovanim budou pfiloZzeny. Pokud nebyly zjistény
zadné inventarizacni rozdily ¢i dalsi zavady, bude toto zjiSténi vyslovné uvedeno v zapise.
Pfi inventufe zasob budou zjistény a zvlast' sepsany zasoby bez pohybu nebo s pohybem
vyrazn¢ malym. Pfi inventufe dlouhodobého hmotného majetku a drobného dlouhodobého
hmotného majetku bude zvlast’ zjistén a sepsan majetek, ktery neni pouzivan.

Inventarizacni komise odpovidd za provedeni rekapitulace vSech vysledkl
inventarizacnich praci a za podani souhrnné inventarizacni zpravy pfedsedovi soudu vcetné
navrhu na vyporadani inventarizacnich rozdili (mank a prebytkil) v terminu do 20. inora
po odevzdani zapist IK, za coz odpovida predseda IK.

Inventarizacni rozdily (manka a piebytky) musi byt zatctovany do terminu 31.
ledna, za které odpovidéa vedouci IK a vedouci uctarny.

Provedeni oprav zjisténych inventarizacnich rozdilti (mank a ptebytkll) a ostatnich
administrativnich nedostatki musi byt fadné¢ dokumentovano a piehled inventurnich
rozdilt dodate¢né doplnéno o Cisla dokladd, kterymi bylo provedeno jejich zatctovani, za
coz odpovida predseda IK a vedouci uctarny.

K inventariza¢ni dokumentaci budou dodatecné pftilozeny zpravy piislusnych
pracovniki o tom, jak bylo nalozeno spodnéty odpovédnych pracovnikl

a inventariza¢nich komisi sméfujicich ke zlepSeni péce o majetek. Za tyto odpovida
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pfedseda IK a pfedsedové DIK. Navrhy na vyfazeni, véetné¢ ndvrhG na likvidaci
inventarizovaného majetku, ptedlozi spolu s inventurnimi soupisy osoba odpovédna
vedenim majetku podle potieby feditelce spravy.

Ptilohami této smérnice je stanoveni inventarizacnich komisi a jejiho ptedsedy,
podpisovy vzor inventarizacni komise, plan inventarizace, odpisovy plan a jednotlivé
vzory inventurnich soupisii a inventurnich sumart. Kontrolu dodrzovani této smérnice

vykonava predseda soudu nebo jim povéfeni pracovnici kontroly.

Ustanoveni inventariza¢ni komise

Okresni soud v Ji¢iné

Spr 237/2015 V Ji¢in€ dne 11.2.2015

S odkazem na Interni pfedpis o provadéni inventarizace majetku a zavazka Spr 25/2014

Vv platném znéni

ustanovuji na rok 2015 tutoinventarizacéni komisi

SloZeni:

Ptredseda komise: Milena Odvarkova

Clenové komise: Zden¢k Cerman
Stanislava Stépanova
Renata Exnarova
Hana Miksikova
Michaela Kovarova
Dana Lorencova
Gabriela Hrda
Petr Hanke

Piedseda Okresniho soudu v Ji¢iné

JUDr. Ale§ Vymola
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Zdroj: Smérnice pro provedeni inventarizace OS v Ji¢iné

4.2.3 Podpisové vzory inventariza¢ni komise

Instrukce pro provedeni inventarizace musi obsahovat seznam podpisovych vzor
vSech Clendl inventarizacni komise. Témito podpisy jsou opatfeny vSechny dokumenty
patiici do procesu inventarizace. Kontrolni organ pfi své ¢innosti porovnava podpisy na

dokumentech s podpisy uvedenymi v instrukci.
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Obrazek €. 1 — Podpisové vzory inventarizacni komise

Okresni soud v Jidiné
Safaiikova 842, 506 25 Jicin 1, IC 024 961
tel. 493 547 161, fax 493 547 171
sprdava soudu

50 Spr 237/2015

Podpisovy vzor Inventarizaéni komise pro rok 2015
( k Inter. piedpisu Spr 25/2014)

Odpovédné osoby stvrzuji svym podpisem, Ze byly seznameny se viemi svymi povinnostmi
obsaZenymi v zdkona o Udetnictvi & 563/1991 Sb., v provadé&ci vyhlasce & 505/2002 Sb.,
s Instrukci MSp &.j. 152/2011-EO-SP a s Internim piedpisem Okresniho soudu v Ji¢ing& &.j.
Spr 25/2014.

Jméno Podpis
Zdenék Cerman //
--//“"/6»74 "
Renata Exnarova \\Q N
\Wr«r —
Hana Miksikova // /
g
Stanislava St&panova )
e/
Milena Odvarkova /CN
Michaela Kovarova ) / . /
Dana Lorencova : [d’/, ,//
=K

Gabriela Hrda @@7 0/ d/
Petr Hanke / e =

B iz

V Ji¢in€ dne 11. 2. 2015

Piedseda Okresniho soudu v Ji¢iné&

JUDr. Ales Vymola

%

Zdroj: Instrukce pro provedeni inventarizace OS v Ji¢iné

4.2.4 Plan inventarizace

Velice dilezitou ¢asti instrukce je plan inventarizace, ve kterém je rozpis ¢innosti

a Clent inventariza¢ni komise celého procesu.
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PRIKAZ PREDSEDY OKRESNIHO SOUDU VJICINE — PLAN
INVENTARIZACE

Inventarizace bude provedena v souladu se zakonem ¢. 563/1991 Sb., o G¢etnictvi
dle § 29 a 30, s vyhlaskou ¢. 270/2010 Sb. a internim piedpisem Okresniho soudu Vv Ji¢iné
pod ¢.j. Spr 25/2014.

Za fizeni inventarizatniho procesu, dodrzeni vySe uvedenych predpist
a prislusnych ustanoveni této smérnice odpovida feditel spravy.

Ptehled dil¢ich inventariza¢nich komisi pro jednotlivé druhy majetku a pro likvidaci
majetku:

Penézité prostifedky v hotovosti cenin (pokladny), stravenky, kolky, ceniny

Piedseda: Hana Miksikova
Clen: Michaela Kovarova
Odpovédny pracovnik: Michaela Kovarova

Nespottebované pohonné hmoty, platebni karty CCS

Piedseda: Milena Odvarkova
Clen: Zdenék Cerman
Odpovédny pracovnik: Petr Hanke

Samostatné movité véci a soubory movitych véci a drobného dlouhodobého majetku,

zasoby ve skladé

Piedseda: Zdenék Cerman

Clen: Renata Exnarova, Zdenék Cerman, Michaela Kovarova,
Milena Odvarkova, Hana MikSikova, Stanislava gtépénové,
Petra Hanke

Odpovédny pracovnik: Michaela Kovéiova

Osobni karty zaméstnancu

Predseda: Milena Odvarkova
Clen: Michaela Kovarova, Renata Exnarova, Zden¢k Cerman
Odpovédny pracovnik: Michaela Kovarova

Nehmotny majetek, stavby pozemky
Piedseda: QGabriela Hrda

Clen: Michaela Kovaiova
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Odpoveédny pracovnik: software - Daniel Walter
ostatni — Vladimira Dytrychova

Kniha uschov

Predseda: Dana Lorencova

Clen: Michaela Kovarova

Odpovédny pracovnik: Petra Rehdkova

Bezpeénostni schranka u CS &. 17

Predseda: Vladimira Dytrychova

Clen: Stanislava Stépanova, Milena Odvéarkova

Odpovédny pracovnik: Michaela Kovarova, Jaroslav Van€k, Gabriela Hrda, Petra
Rehakova

Zavazky a pohledavky. popf. u jinvch slozek majetku, u nichz nelze provést fyzickou

inventuru

Predseda: Michale Kovarova
Clen: Dana Lorencova
Odpovédny pracovnik: Dana Lorencova

Pohledavky — spisy vymahdani

Predseda: Vladimira Dytrychova
Clen: Stanislava §tépén0vé, Petr Hanke, Gabriela Hrda
Odpovédny pracovnik: Michaela Kovérova, Petra Petrankova, Milena Odvarkova

Zdroj: Instrukce pro provedeni inventarizace OS v Ji¢iné

Inventarizacni komise pfi vypracovani inventurnich soupisli a inventurnich zapist
je povinna pouzivat vzory Vyhlasky ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazka. Za
provedeni inventur a dodrzeni piislusnych ustanoveni této smérnice odpovidaji predsedové
inventarizaCnich komisi, kazdy ve svém svéfeném Useku a kazdy za svéfenou oblast
majetku a zavazkd.

Predseda inventarizatni komise musi byt pfitomen na vSech mistech, kde se
inventura provadi. Za napraveni inventurou zjisténych stavli s i€etnim stavem odpovida
pfedseda inventariza¢ni komise nejpozdéji do dvou dnli pied terminem pro odevzdani

ucetni zavérky na nadfizeny krajsky soud.
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4.2.5 QOdpisovy plan organizace

Pokyn Okresniho soudu v Ji¢iné ze dne 14.02.2015 &.j. Spr 146/2015, kterym se
vydava odpisovy plan organizace.

Odpisovy plan se zpracovava zejména v souladu s témito pravnimi piedpisy:

Ceské ucetni standardy pro nékteré vybrané ucetni jednotky & 708 Odpisovani
dlouhodobého majetku (dale CSU ¢&. 708) a & 710 Dlouhodoby nehmotny majetek
a dlouhodoby hmotny majetek (dale CSU ¢&. 710). Cilem CSU &. 708 je stanovit podle
zékona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozd¢jsich predpist a vyhlasky ¢. 410/2009
Sb., kterou se provadéji nektera ustanoveni zakona o ucetnictvi, zékladni postupy pro
uréeni vySe odpistt dlouhodobého majetku a uctovani odpisti dlouhodobého majetku
a opravek. Pfedmétem tohoto standardu jsou obecna pravidla pro odpisovéni, zpusob
odpisovani, pravidla pro rovnomérny, vykonovy a komponentni zplsob odpisovani
a postupy uctovani. Tento standard se vztahuje na dlouhodoby majetek a soubory majetku.
Ugetni jednotka odpisuje dlouhodoby majetek z vyse ocenéni v uéetnictvi, a to jen do vyse
tohoto ocenéni. Odpisovani se zahajuje 1. dnem mésice, ktery nasleduje po mésici, ve
kterém doSlo k jeho zafazeni do uZzivani. Pokud tento majetek Ucetni jednotka napf.
bezuplatné prevede nebo pozbyde, tento majetek se odpisuje véetné mésice, ve kterém
doslo k jeho vytazeni. Ugetni jednotka Gétuje o odpisech nejpozdéji k rozvahovému dni.
Castky odpisti se zaokrouhluji na celé koruny nahoru. V piipadé uvedeni majetku do
uzivani napt. bezplatnym prevodem od jiné ucetni jednotky v pribéhu ucetniho obdobi
stanovi Gdetni jednotka pomérou vysi odpisti v tomto G¢etnim obdobi. Uéetni jednotka
muze sestavit odpisovy plan nejen pro jednotlivé véci, ale také pro predem uréenou
mnozinu véci s piihlédnutim k principu vyznamnosti. Podle tohoto standardu je povinna
sestavovat a aktualizovat odpisovy plan s ohledem na predpokladany pribéh pouzivani
majetku, k némuz doslo v priubéhu pouzivani majetku ucéetni jednotkou. Mize zohlednit
jeho zbytkovou hodnotu, pficemz se soucet jeho opravek, planovanych odpisti a zbytkové
hodnoty musi rovnat vy§i ocenéni tohoto majetku. Uetni jednotka zvoli zptsob
odpisovani zjednoduseny, rovnomérny, vykonovy nebo komponentni. Pro tucely
odpisovani provede kategorizaci dlouhodobého majetku podle ptilohy €. 1, z niZ vyplyva

uréeni Gcetni odpisové skupiny. Dlouhodoby majetek, ktery neni uveden v kategorizaci,
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zatfadi ucetni jednotka s pfihlédnutim k charakteru majetku uvadéného v ucetnich

odpisovych skupinach nebo dle srovnatelné doby jeho pouzivani.

Odpisy majetku

Odpis majetku predstavuje Castku, kterd vyjadiuje opotiebeni majetku v urcitém
obdobi. Okresni soud v Ji¢in¢ pouziva zptisob odpisovani zjednoduSeny, rovhnomérny,
vykonovy i komponentni. Kombinace zpisobil odpisovani v ramci ucetni jednotky neni
vyloucena, ovSem zménu zplsobu odpisovani lze provést vzdy pouze s uinnosti od
prvniho dne nasledujiciho ucetniho obdobi. Pro ucely odpisovani provede kategorizaci
dlouhodobého majetku tzn., ze uréi ucetni odpisové skupiny. Dlouhodoby majetek, ktery
neni uveden v kategorizaci, zafadi Gc¢etni jednotka s piihlédnutim k charakteru majetku
uvadéného v ucetnich odpisovych skupinach nebo dle srovnatelné doby jeho pouziva
Zpisoby odepisovani:

Zjednoduseny zpusob:

Ugetni jednotka Okresni soud v Ji¢ing pro ucely sestaveni odpisového planu
provede uréeni stanovené doby pouzivani dlouhodobého majetku. Uéetni jednotka odpisuje
v souladu s odpisovym planem. V piipad¢ beziplatné zmény dispozice nebo bezliplatného
zcizeni dlouhodobého majetku mezi urcitymi Ucetnimi jednotkami, se kterou souvisi
zména ucetni jednotky provadéjici odpisovani tohoto majetku, navazuje ucetni jednotka
prebirajici tento majetek na vysi ocenéni, vysi opravek a odpisovy plan. Pokud ucetni
jednotka nové pofidi pouzity dlouhodoby majetek, sestavi cetni jednotka odpisovy plan
pro zbyvajici dobu pouzivani, kterd musi odpovidat stanovené dobé pouzivani v ucetni
odpisové skupiné podle ptilohy €. 4. V takto sestaveném odpisovém planu ucetni jednotka

nezobrazuje piedchozi dobu pouZivani majetku.(CSU &. 708)

Rovnomérny zpusob:

Po kategorizaci dlouhodobého majetku ucetni jednotka stanovi piedpokladanou
dobu pouzivani dlouhodobého majetku, a to pro tcely sestaveni odpisového planu. Doba
pouzivani se stanovi v letech. Je nutné zohlednit pfedev§im charakteristiku dlouhodobého
majetku, charakter prostfedi, ve kterém je majetek pouzivan, stupen intenzity uzivani,

moralni zastaravani, opotiebeni. V pfipadé nové potizeného pouzitého dlouhodobého
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majetku ucetni jednotka sestavi odpisovy plan pro zbyvajici predpoklddanou dobu

pouzivani. (CUS &. 708)

Vykonovy zpusob:

Pti sestavovani odpisového planu tcetni jednotka ur¢i meéfitelnou jednotku, ktera
ma vliv na vypocet vyse castky odpisu na jednu stanovenou jednotku, naptiklad kus
vyrobku, kilometr, tuna nebo hektolitr. Uétuje o odpisu, ktery zjisti jako souéin &astky
odpisu na jednu jednotku stanovenou odpisovym planem a poctu téchto jednotek
uskuteénénych v prubéhu ptislusného obdobi. Vykonovym zplisobem jsou odepisovany

u Okresniho soudu v Ji¢ing sluzebni automobily.

Komponentni zpusob:

Pti sestavovani odpisového planu ucetni jednotky zohledni, ze komponenta se
odpisuje v prab&hu pouzivani samostatné od ostatnich komponent a od zbylé ¢asti majetku.
Pii prvnim pouziti komponentniho zpiisobu odpisovani se na komponenty rozdéluje
celkové ocenéni majetku a celkova vySe opravek k majetku. V tomto piipadé soucet
zustatkovych cen pripadajicich na komponenty nesmi byt vy$si nez ziistatkova cena
majetku. Odpisy komponenty se v prubéhu uzivani majetku sleduji oddélené. O majetku

a opravkach se uctuje jako o celku.

Dlouhodoby majetek se odpisuje v priabéhu jeho pouzivani podle odpisového
planu, a to po celou dobu jeho pouzivani. Pokud tucetni jednotka zjisti napf. pii
inventarizaci majetku, ze ptedpokladand doba pouzivani neodpovida odpisovému planu,
a to zejména v souvislosti s technickym zhodnocenim, zohledni tuto skute¢nost pii upraveé

odpisového planu.

O odpisech G¢tuje ucetni jednotka na stranu
MA DATI uétu 551 — Odpisy dlouhodobého majetku
DAL npfislusného syntetického uctu uctové skupiny 07 — Opravky k dlouhodobému
nehmotnému majetku nebo uctové skupiny 08 — Opravky k dlouhodobému hmotnému
majetku.

Pti zméné€ metody je i€tovano na stranu

45



MA DATI tétu 406 — Ocefovaci rozdily pii zméné metody

DAL pftislusného syntetického uctu uctové skupiny 07 - Opravky k dlouhodobému
nehmotnému majetku nebo uctové skupiny 08 — Opravky k dlouhodobému hmotnému
majetku.

U Okresniho soudu v Ji¢in¢ bylo uctovano na ucet 406 — Ocenovaci rozdily pii
zmén¢ metody dne 31. 12. 2011, kdy byly zaétovany ucetni odpisy veskerého
dlouhodobého majetku ucetni jednotky. Do 31. 12. 2011 nebyly odpisy majetku
realizovany. Od 01.01.2012 jsou uctovany odpisy ctvrtletné a postup uctovani odpisti je
upraven vnitinim piedpisem, jehoZ text se téméf shoduje se znénim Ceského uéetniho
standardu pro nékteré vybrané ucetni jednotky ¢. 710 — Dlouhodoby nehmotny majetek

a dlouhodoby hmotny majetek.

Tabulka ¢. 6 — PoloZzky rozvahy — Dlouhodoby nehmotny majetek a dlouhodoby

hmotny majetek

Cislov ; 5 Synteticky

polozky | Nazev polozky rozvahy et

rozvahy
Al Nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje 012
A2 Software 013
A.l3. Ocenitelnd prava 014
A.l4. Povolenky na emise a preferen¢ni limity 015
A.LS. Drobny dlouhodoby nehmotny majetek 018
A.l6. Ostatni dlouhodoby nehmotny majetek 019
A.lT. Nedokonceny dlouhodoby nehmotny majetek 041
A.l.8. Uspotadaci ucet techn. zhodnoceni dlouhodobého nehm. Majetku 044
A.l9. Poskytnuté zalohy na dlouhodoby nehmotny majetek 051
A.1.10. | Dlouhodoby nehmotny majetek ur¢eny k prodeji 035
A.llLl. | Pozemky 031
A.1.2. | Kulturni pfedméty 032
All3. | Stavby 021
A.ll.4. | Samostatné hmotné movité véci a soubory hmotnych movitych véci 022
A.IL5. | Pestitelské celky trvalych porosti 025
A.11.6. | Drobny dlouhodoby hmotny majetek 028
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A.lL.7. | Ostatni dlouhodoby hmotny majetek 029
A.ll.8. | Nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek 042
Uspotadaci ucet technického zhodnoceni dlouhodobého hmotného
AL9. . 045

majetku
A.11.10.| Poskytnuté zalohy na dlouhodoby hmotny majetek 052
A.l1.11.| Dlouhodoby hmotny majetek uréeny k prodeji 036

Zdroj: Cesky tgetni standard &. 710

V Ceském Gcetnim standardu ¢. 710 jsou uvedena obecna pravidla k postupiim
uctovani o dlouhodobém nehmotném a dlouhodobém nehmotném majetku. O pofizeni
majetku Gcétuje Gcetni jednotka zejména v souvislosti s bezuplatnou zménou prislusnosti
K hospodaieni s takovym majetkem, dale v souvislosti sjeho nakupem, jinym uplatnym
pfevodem, darovanim, piipadné s vytvofenim vlastni ¢innosti. O vyfazeni majetku Uctuje
ucetni jednotka v souvislosti s jeho bezaplatnym pievodem, fyzickou likvidaci, mankem,
Skodou nebo neuskuteénénym zatfazenim do uzivani. V pfipad¢, ze ndklad souvisejici
s potizenim dlouhodobého majetku se tyka vice nez jednoho majetku, Uctuje o tomto

nakladu v souvislosti s ptislusnym pofizovanym dlouhodobym majetkem.

Dlouhodoby nehmotny a dlouhodoby hmotny majetek se ocenuje v souladu s § 24
az § 27 zakona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi a § 55 vyhlasky €.410/2009 Sb., kterou se
provadéji n€kterd ustanoveni zékona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich
predpisti. Pfechodné snizeni hodnoty dlouhodobého majetku se vyjadiuje opravnymi
polozkami a Gétovani je uvedeno v CSU ¢&. 706 — Opravné polozky a vyfazeni pohledavek.
Trvalé snizeni hodnoty dlouhodobého majetku se vyjadiuje odpisy, postup uctovani
o odpisech stanovi CSU & 708 — Odpisovani dlouhodobého majetku. Pofizeni
dlouhodobého nehmotného majetku Ucetni jednotka uctuje k tomuto okamziku na stranu
MA DATI uétu 041 — Nedokonéeny dlouhodoby nehmotny majetek se souvztaznym
zapisem na stranu DAL uctu t¥idy 3, actové skupiny 45, nebo uctu 261 — Pokladna.
V ptipadé, Ze ucetni jednotka zjisti napfiklad na zaklad¢ inventarizace, Ze o existenci
dlouhodobého nehmotného majetku newétovala, Gétuje o ném na stranu MA DATI uétu
uctové skupiny 01 se souvztaznym zapisem na stranu DAL ucétu 401 — Jméni ucetni
jednotky. V souvislosti s technickym zhodnocenim dlouhodobého nehmotného majetku

a jednotliva ocenéni, jsou niz§i neZ Castka stanovend v § 11 odst. 2 vyhlaSky Gctuje ucetni
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jednotka na stranu MA DATI uétu 044 — Uspofadaci ucet technického zhodnoceni
dlouhodobého nehmotného majetku se souvztaznym zapisem na stranu DAL Uctu tiidy 3,
uctové skupiny 45 nebo uctu 261 — Pokladna. Pokud v prab¢hu bézného ucetniho obdobi
uhrn ¢astek prevysi ¢astku stanovené v § 11 odst. 2 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., uctuje ucetni
jednotka k rozvahovému dni o souétu &astek na stranu MA DATI uétu 041 — Nedokon&eny
dlouhodoby nehmotny majetek se souvztaznym zépisem na stranu DAL uétu 044 —
Usporadaci ucet technického zhodnoceni dlouhodobého nehmotného majetku. Pokud tthrn
¢astek nesplni ustanoveni § 11 odst. 2 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., uctuje ucetni jednotka

o thrnu téchto plnéni na stranu MA DATI uétu nakladi.

4.2.6 Proskoleni inventarizaéni komise

Hlavni naplni instruktaze je proSkoleni inventariza¢ni komise a seznameni ¢leny se
smérnici o inventarizaci a dal$ich s tim spojenych pottebnych vnitfnich norem. Proskoleni
probiha kazdoro¢né v mésici lednu proto, aby ¢lenové inventariza¢ni komise mohli plnit
harmonogram procesu inventarizace jiz k ukonéenému prvnimu ctvrtleti, kdy probiha
u okresniho soudu inventura pokladny a cenin. Ceniny jsou v podob¢ stravenek a kolki.
Zapis z instruktaze je velmi dulezity doklad pro vedeni Gletni jednotky v pfipadé, Ze
nespravné provedeni inventarizace mélo za nasledek neprikaznost G€etnictvi u nékterych
druhtt majetku nebo zavazkli. Zapis musi byt opatifen podpisy vSech ¢lend inventarizacni

komise.

4.3 Fyzicka inventura

Fyzickou inventurou se zjiStuji skutecné stavy majetku hmotné povahy, poptipadé
nehmotné povahy, ale pouze tehdy, kdy to pfipousti jejich povaha a nebrani-li tomu misto,
kde se v dobé& inventury nachazeji. Ugetni jednotka je povinna veskery majetek zakoupeny
nebo ziskany beztplatnym pievodem evidovat v informaénim systému IRES, ve kterém
jsou k dispozici ¢iselniky naplnéné skupinami pro jednotlivé druhy majetku:

- 1821 — Pracovni odévy
- 1822 — Ostatni svrchni odévy
- 1920 — Galanterni a sedlaiské vyrobky
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1930 — Obuv

2051 — Ostatni vyrobky ze dieva

2875 — Ostatni hotové kovové vyrobky
2922 — Zvedaci a dopravni zafizeni

2924 — Ostatni stroje pro vSeobecné tcely
2932 — Ostatni stroje pro zafizeni

2940 — Obrabécti stroje

2953 — Stroje pro potravinaisky prumysl
2956 — Ostatni ucelové stroje

2971 — Elektrické stroje

3000 — Stroje a zafizeni na zpracovani dat
3001 — Kancelatské stroje

3002 — Pocitace a tiskarny

3110 — Elektromotory

3120 — Elektricka rozvodna zatizeni

3150 — Elektrické zdroje svétla a svitidla
3162 — Ostatni elektrické vybaveni

3220 — Telefony, TV a rozhlasové ptistroje
3230 — TV a rozhlasové piijimace

3310 — Zdravotnické ptistroje

3340 — Optické pfistroje a nastroje

3410 — Dvoustopa motorova vozidla
3420 — Ptivésy, naveésy a jejich dily

3430 — Dily a pfislusenstvi k motorovym vozidlim
3610 — Nabytek

3611 — Sedadla

3612 — Kancelatsky nabytek

3614 — Ostatni nabytek

3640 — Sportovni potieby

3663 — Ostatni vyrobky

4621 — Budovy a inZenyrska dila

5248 — Licence
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- 7210 - Studie
- 7220 — Dodavky SW
- 9093 - Pozemky

Rozd€leni hmotného a nehmotného majetku

Hmotnv majetek

- 021 — Budovy, haly, stavby
- 022 — Samostatné movité véci a soubory movitych véci
- 025 — Péstitelské celky trvalych porostl
- 026 — Zakladni stdda a tazna zvitata
- 028 — Drobny dlouhodoby hmotny majetek
- 029 — Ostatni hmotny investi¢ni majetek
- 031 - Pozemky
Nehmotny majetek

- 013 — Software

- 018 — Drobny dlouhodoby nehmotny majetek

- 019 — Ostatni nehmotny investi¢ni majetek.

Pracovnice okresniho soudu, ktera je povéfena evidenci majetku, musi byt
informovéana o veskerém pofizeni, pohybu, likvidaci, prodeji majetku, ktery uskutecni
ucetni jednotka. Pfi pofizeni majetku ndkupem obdrzi doklad pofizeni, coZ je nejCastéji
faktura, kde je uveden druh majetku, pocet kusti, cena, datum potizeni. Veskeré informace
jsou nutné k tomu, aby majetek zanesla do evidence v systému do tzv. inventarni karty
majetku. Zanesenim majetku do evidence majetek ziska evidenéni ¢islo, pod kterym je po
celou dobu uZzivani evidovan. Pracovnice povéfena evidenci majetku vytiskne inventurni
Stitek, ktery vylepi na konkrétni majetek. Tisk inventarniho Stitku je proveden standardnim
reportem v systému IRES. Report je pfizpisoben pouze nékolika typlim tiskaren ¢arovych
kodu. Tiskdrnu ¢arovych koéda je nutné nainstalovat na ptislusny pocita¢. Na stitku jsou
textové udaje: identifikdtor organizace, nazev organizace, budova, mistnost. Cérovym
kédem jsou udaje budova, mistnost. Carovy kod budovy a mistnosti je mozné pouzit pii
fyzické inventute pii zadavani budovy a mistnosti do ¢teciho zatizeni. Vzory inventarnich

Stitkd jsou uvedeny v piiloze €. 6.
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4.3.1 Zahajeni fyzické inventury

Okresni soud v Ji¢iné ma k dispozici aplikaci pro evidenci majetku pomoci snimace
¢arového koédu. Spolupracuje se systémy pro evidenci majetku, které jsou urCeny pro
osobni pocitae. Zakladni casti aplikace je inventura. Zde se projevuji vyhody snimace
nejvice, protoze umoziuje rychlou identifikaci predmétt. Aplikace je koncipovana tak, aby
inventura probirala co nejrychleji. Nejprve je tfeba prenést do snimace databazi predméta.
To je provedeno tak, ze na snimaci se zvoli vV hlavnim menu ,, Komunikace®. Pak se vsadi
snima¢ do komunika¢niho stojanku. Nasledné se spusti export dat v programu na pocitaci.
Pienos skonci a na snimaci se opét nastavi hlavni menu. Pribéh pfenosu se mize sledovat
na monitoru pocitace. Nyni v hlavnim menu se zvoli ,,Inventura®. Evidované pfedméty se
nachéazeji na konkrétnich mistech, ktera jsou oznacena napt. budova nebo mistnost. Pied
vstupem do prvni mistnosti v menu se vybere ,,1. Budova® a zada se jeji kod. Pi vstupu do
mistnosti se zada jeji kod a v menu se vybere ,2. Mistnost”. Nasledné¢ ¢teme kody
pfedmétd, v menu se zvoli ,,3. Inventura®. Pokud jsou vSechny polozky zkontrolovany
a kontrolu je mozné si ovéfit, V menu je mozné zvolit ,,4. Nenactené polozky“. Bude
zobrazen seznam polozek, ktery je mozno prochazet pomoci Sipek na klavesnici.
V piipad¢€, ze seznam neni prazdny, 1ze samoziejmé zbylé polozky dohledat a nacist. Na
zaveér se prepne snima¢ do komunikaéniho reZzimu ,,2. Komunikace* v hlavnim menu
a naimportuji se data do aplikace na PC. Jednotlivé Cinnosti se spoustéji z uzivatelské
nabidky. Pii inventufe se ovéfuje pfitomnost predmétu v konkrétni budové a mistnosti.
Proto pfi vstupu do mistnosti se zadd jeji kod — nastavi se tzv. aktualni mistnost. Ve
snimaci se zvoli ,,1. Budova®, ,,2. Mistnost* a nactou se jeji kody. V menu ,,Inventura* se
vybere polozka ,,3. Inventura®. Objevi se formular pro potfizovani dat. Pokud lze piecist
kod, je ptedmét vyhledan v databazi a tdaje o ném jsou do formulafe doplnény. Tento krok
se opakuje, dokud neni zkontrolovana cela mistnost. Ve snimaci jsou uchovany seznamy,
které si mohou b&hem prace prohlédnout. Seznamy lze vyuZit pro ovéfeni, zda byly
nacteny vSechny pfedméty v mistnosti. Dalsi je seznam majetku, ktery byl do aktudlni
mistnosti presunut. Ve snimaci je rovnéz funkce ,,2. Komunikace®, kterd se pouziva
k pfenosu databaze do/ze snimaci. Na pocitaci je tieba spustit export nebo import dat.

Vzor mistniho seznamu majetku uveden v ptiloze €. 7.
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Pro praci a evidenci fyzické inventury V informacnim systému IRES slouzi
formulat FIZ092F — Podklady pro fyzickou inventuru. Formulai je urCen k vytvafeni
podkladt pro fyzickou inventuru majetku. Formuldf umoziuje zahdjeni fyzické inventury,
export zalohy majetku, tisk podkladovych a podrobnych seznamii, import vysledkt fyzické
inventury, ukonceni inventury. Formular je tvofen dvéma bloky, které jsou umistény na
jedné zdkladni obrazovce. Prvni blok slouzi pro identifikaci inventury, druhy pro vypis
inventurnich mist, tzn. mist, pro které bude fyzicka inventura provadéna. Fyzicka inventura
probiha pro celou evidenci majetku. Pokud je majetek zkontrolovan naétenim ¢arového
kédu a prenesen do programu, ve formulafi se objevi stav majetku ,,Nalezeno®, v opacném
pripad¢ stav majetku ,, Chybi“. V ptipad¢ mistnosti ¢. 504 byl ve stavu ,, Chybi* majetek,

ktery je pouzivan pro dalkovy pfistup, a to notebook s ptislusenstvim.

Zaméstnanci, ktefi maji k dispozici ke své praci notebooky umisténé ve svém
domacim prostiedi, museji v dobé, kdy probiha proces inventarizace, tyto notebooky
s veskerym piisluSenstvim piinést na pracovisté. Zaméstnanec povéieny evidenci majetku
zkontroluje stav majetku a naéte ¢teCkou inventarni Stitek. Majetek se zanese do seznamu

majetku.

Fyzicka inventura u Okresniho soudu Vv Ji¢iné v procesu fadné inventarizace je
zahdjena vzdy 1. listopadu. Pfedseda inventariza¢ni komise dohliZi na jednotlivé ¢leny, aby
fadné dodrZovali Cinnosti podle ustanoveni. Fyzicka inventura je uskutecnéna Vv rdmci
pracovni doby, proto zaméstnanci museji spolupracovat s Cleny inventarizani komise.

Cely proces fyzické inventury je casové narocny.
4.3.2 Inventura zasob - pohonnych hmot

Okresni soud v Ji¢iné ma v evidenci majetku ¢tyfi sluzebni vozidla. Dva vozy
Skoda Fabia na palivo benzin, viiz Skoda Octavia a viiz Volkswagen na palivo naftu.
Kazdy mésic jsou pocitdny a uctovany odpisy sluzebnich aut podle vykonového zplisobu
odpisovani. K 31.12. jsou pocitdny zlstatky pohonnych hmot v nadrzich sluZebnich

vozidel.
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Tabulka €. 7 — Zustatek pohonnych hmot u sluZebnich vozidel k 31.12.2015




o » cena
Litrd cena za 1| (Kc)

celkem (Kc)
Benzin celkem: 90 30,55 2 749,50
Nafta celkem: 110 30,35 3 338,50
Palivo celkem: 200 6 088,00

Zdroj: Podklady k inventarizaci 2015

Sluzebni vozidla uzivand Okresnim soudem v Ji¢in€ Cerpaji pohonné hmoty
prostfednictvim platebnich karet CCS LIMIT, jejichz prostfednictvim se provadi thrada
specifikovanych vydaji spojenych s provozem sluzebnich vozidel. Roc¢ni sledovani
a vyhodnocovani hospodarnosti provozu sluzebnich vozidel organizacni jednotky se
provadi dle registru vozidel. V registru vozidel se mésicné sleduje u jednotlivych
sluzebnich vozidel pocet ujetych kilometri, spotfeba pohonnych hmot a na zékladé
uzaveérky spotieby pohonnych hmot se porovnava skutecnd spotieba pohonnych hmot
s normovanou spotiebou. Ke konci kazdého kalendainiho meésice se provede uzavérka
spotfeby pohonnych hmot, v jejimz ramci vyplni fidi¢ nebo odpovédna osoba formulaf
,» Vyuctovani pohonnych hmot®, kde se porovna stav skutecné ujetych kilometrti se stavem
uvedenym v zaznamu o provozu vozidla a porovnd se mnoZzstvi spotiebovanych
pohonnych hmot s normovanou spotiebou s uvedenim piipadné ispory nebo nadspotieby
pohonnych hmot vzhledem ke stanovené normé spotieby. Pfed provedenim uzavérky
spotieby pohonnych hmot musi byt nadrz sluzebniho vozidla doplnéna na plny stav.
V ramci uzavérky spotfeby pohonnych hmot se provede porovnani udaji o cCerpani
pohonnych hmot zapsanymi v zaznamu o provozu s U¢tenkami za jejich Cerpani vcetné
zauCtovani. Za provedeni a spravnost uzavérky spotieby pohonnych hmot odpovida

vedouci organizacni slozky nebo odpoveédné osoba.

4.3.3 Inventura pokladni hotovosti

Inventura pokladni hotovosti probihd u Okresniho soudu vJi¢iné vzdy
k ukon¢enému ¢tvrtleti tedy k 31.03, 30.06., 30.09., 31.12. Vzdy k ur¢itému datu vytiskne
pokladni z informacniho systému IRES inventurni soupis pokladny - vycet platidel, kde

jsou uvedeny pocty kust podle jednotlivych bankovek a minci. Stav na vytisténém dokladu
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a skutecny stav hotovosti v pokladné¢ musi byt shodny. Po zjisténi stavu vytiskne protokol
o provedeni kontroly pokladny, ktery musi byt opatien podpisem pokladni a kontrolujici

osoby tj. ¢lena inventariza¢ni komise. Inventura cenin - kolky

Okresni soud V Ji¢iné ma zfizenou pokladnu kolkovych znamek (dale jen kolek),
coZ je cenina, ktera osvédéuje zaplaceni spravniho nebo soudniho poplatku. Ugastnici
fizeni maji tedy moznost v pokladné soudu zakoupit kolek v potiebné hodnoté pro fizeni
pted soudem. Kolky jsou uctovany jako ceniny, proto jsou rovnéz inventarizovany, vzdy
k31.03., 30.06., 30.09. a 31.12. Kur¢ittmu datu inventury vytiskne pokladni
z informacniho systému IRES inventurni soupis cenin, kde jsou uvedeny kolky podle jejich
hodnoty, fyzicky pocet a soucet v korunach. Soucasné je provedena kontrola kolkové
pokladny, kde je stav korun za prodané kolky. Soucet hodnoty kolkli a korun tvoii

celkovou hodnotu limitu kolkové pokladny.

4.3.4 Inventura cenin — stravenky

Zaméstnanci okresniho soudu maji k dispozici stravenky v hodnoté 80,- K¢. Za
stravenku zaméstnanec zaplati ¢astku 21,- K¢. Ostatni hodnota stravenky je dorovnéana
piispévkem z FKSP a doplatkem z rozpoctu. Stravenky jsou inventarizovany cCtvrtletné.

V tabulce ¢. 3 uvedeno, Zze k 31.12.2015 na skladé nezustala zadna stravenka.

Tabulka ¢. 8 — Vyuctovani stravenek k 31. 12. 2015 (v ks)

Stav z minulého
Rok 2015 Objednano Spoti‘eba
obdobi
RIJEN 1051 1051 0
LISTOPAD 776 776 0
PROSINEC 835 835 0
CELKEM 2662 2662 0

Zdroj: Podklady k inventarizaci 2015
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4.3.5 Inventura pozemku

Do procesu inventarizace patii rovnéz inventura pozemku a budov. Okresni soud
v Ji¢iné ma dle listu vlastnictvi pravo hospodafeni s majetkem statu, a to Vv katastralni
uzemi JiCin. V listu vlastnictvi, ktery je vyzaddan od Katastralniho Gfadu v Ji¢ing, jsou
uvedeny stavby a jejich soucasti na zastavénych plochach a ostatni plochy, coz je zelen
a manipula¢ni plocha. Pro ptehlednost a uplnost jsou dolozeny kopie katastralnich map. Po
ukonceni inventury je vyhotoven inventurni soupis, kde jsou uvedeny Cisla parcel, druhy

a vymeéry pozemki a celkové hodnoty ocenéni veskerych nemovitosti.

4.4 Dokladova inventura

Dokladovou inventurou se zjistuji skute¢né stavy majetkit a zdvazkl v ptipadech,
kdy povaha ptredméti neumoziiuje provést fyzickou inventuru napiiklad pohledévek,

v

zavazkl, nakladl pristich obdobi, vydaja ptistich obdobi, vynosa pftistich obdobi, pfijmui
pristich obdobi, pfijmt piiStich obdobi. Podstata dokladové inventury spociva v tom, Ze se
pfi ni skute¢ny stav piislusného druhu majetku a zévazkl zjistuje, ovéfuje ¢i prokazuje
pomoci riznych pisemnosti, napiiklad pomoci Gcetnich dokladd, listin, smluv a spis.
Zjistuje se tedy skute¢ny stav zkontrolovanim existence a Uplnosti dokladii, coz znamena

porovnani ucetniho stavu ucth s doklady, dokladajicimi tyto skute¢nosti.

Seznam dokladu:

uctovy rozvrh,

- dokladové tfady,

- predvaha,

- hlavni kniha,

- ptedvaha podrozvahovych ucti,
- rozvaha,

- vysledovka.

Vyse uvedené ucetni doklady jsou zalozeny ve slozce Inventarizace.
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441 Pohledavky Okresniho soudu v Ji¢iné

Okresni soud v Ji¢iné eviduje pohledavky, které jsou vyznamnou slozkou majetku
statu. Opravnénym v takovych pohledavkach je stat. Hlavni povinnosti je pribézné
sledovat, zda dluznici fadn¢ plni zévazky, vcas tyto pohledavky uplatiiovat a neuhrazené
pohledavky vymahat. Uéetni jednotka je povinna pohledavky vést v G&etnictvi a rovnéz je
inventarizovat. Dulezitym pifedpokladem fadného hospodaieni Gi¢etni jednotky s majetkem
Vv podobé pohledavek je jejich fadna a uplna evidence. Jsou evidovany v ucetnictvi od
vzniku az do zaplaceni. Ctvrtletnd jsou generovany opravné polozky k evidovanym
pohledavkam, tyto opravné polozky museji byt zi¢tovany. Zjistovani skuteéného stavu se
provadi dokladovou inventurou, kdy jsou podklady z Gcetnictvi porovnany se spisy, se
kterymi nakladaji vymahajici ufednice. Pohledavky jsou €lenény podle charakteru a kazdy
druh pohledavky je evidovan v zdvazné dokladové fadé. Mezi pohledavky patii naklady
civilniho fizeni, soudni poplatky, pokuty, penézité tresty, nahrady za ustanovené advokaty,
naklady trestniho fizeni, ndklady vykonu trestu domaciho vézeni, exeku¢ni naklady. Kazdy

druh pohledavky je evidovan v informa¢nim systému podle dokladové fady.

Tabulka ¢. 9 — Piehled dokladovych Fad podle druhu pohledavky

Dokladova
Rada Nazev pohledavky Typ pohledavky
o1 Néklady civilniho fizeni Darnova
52 Vymahani ptedepsanych zaloh Danova
53 Soudni poplatky Danova
539 Soudni poplatky z navrhu Danova
54 Pokuty Danova
542 Pokuty z civilniho fizeni Dailova
543 Pokuty z trestniho fizeni Danova
549 Penézité tresty predepsané po novele zak. | Danova
¢. 152/1995 Sb.
55 Nahrady za ustanovené advokaty Danova
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56 Néklady trestniho fizeni Danova

58 Penézité tresty dle pravni upravy od 01. | Danova
01. 2010

59 Naklady vykonu trestu doméciho vézeni | Danova

60 Exekuc¢ni naklady dle § 182 a nasl. zak. ¢. | Danova
280/2009 Sb.

Zdroj: Vlastni zpracovani dle dokladovych fad v systému IRES

Pohledavky u okresnich soudu nartstaji, vymahani téchto pohledavek je pfifazeno
dle rozvrhu prace vymahajicim afednicim, které se svou ¢innosti, napiiklad podavanim
exekucnich ptikazi, snazi o ziskani penézitych prostiedkl na Uhradu téchto pohledavek.
Nedoplatky jsou vykazovany pololetné a to prostfednictvim vykazu pohledavek soudu. Pti
inventarizaci k 31.12. je vzdy tento vykaz kontrolovan se stavem pohledavek v ucetnictvi
a veskerymi spisy, se kterymi disponuji vymahajici Gfednice. Kone¢né zistatky uvedené
ve vykazu musi byt shodné se stavem ucth v piedvaze a nedoplatky uvedenymi ve spisech.
Ke kontrole jsou vytistény inventurni soupisy zavazkl a pohledavek, které obsahuji

veskeré udaje o stavu pohledavek vzdy ke kazdému druhu.

Po inventuie veskerych pohledavek rozdélenych do dokladovych fad podle druhu
evidovanych u okresniho soudu je vyhotoven sumarni soupis, ktery je zaloZen k ostatnim
dokladiim do slozky inventarizace. Doklad sumarniho soupisu je uveden v pfiloze €. 1 této

prace.
4.4.2 Zavazky OKkresniho soudu v Ji¢iné

Zavazky Okresniho soudu v Ji¢in€ jsou evidovany v informaénim systému IRES
a jsou jimi veskeré prijaté faktury od dodavatelti vychazejici ze smluvnich vztahi nakupu
materialu, sluzeb, energii a majetku. Doslé faktury jsou evidovany v knize doslych faktur
a soudu vznika dluh, ktery je povinen do uvedené splatnosti uhradit. Tento dluh zanika
zaplacenim faktury. Faktura ma své oznaéeni v knize doSlych faktur, kde jsou uvedeny
1 dalsi informace o doslé faktufe. Kromé zavazkil z obchodniho styku jsou rozliSovany
dalsi zavazky:

- zavazky vuci zaméstnancum (dluzné platy),
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- zavazky vuc¢i organtim socidlniho zabezpefeni a zdravotniho pojisténi (dluzné
socialni pojisténi a zdravotni pojisténi zejména za zaméstnance),
- zavazky vici finanénim ufadiim (dluzné dang).

Veskeré vySe uvedené zavazky neuhrazené k 31. 12. bézného roku jsou
provétovany dokladovou inventurou, kdy jsou konecné stavy zavazkovych uctd
kontrolovany s doklady zalozenymi v Gicetni jednotce. Inventurni soupis zavazkt Gctu 321
— Dodavatel¢ obsahuje identifikaci véfitele a datum splatnosti zavazku, odtvodnéni
zéavazki po splatnosti. Mezi zédvazKy patii i Casové rozliSeni, coz jsou ucty 383 — Vydaje

ptistich obdobi, 384 — Vynosy pfistich obdobi a 389 — Dohadné ¢ty pasivni.

U okresniho soudu jsou evidovany podminéné zavazky na podrozvahovém uctu
¢. 978 - Kratkodobé podminéné zavazky vyplyvajici z pravnich ptedpisi. Mezi podminéné
zavazky patii mandatorni vydaje, coZ jsou vydaje na odmény advokati, znalcd, tlumo¢niku
a notaid. Jakmile je podano na okresni soud vyactovani odmény, pracovnice podatelen
soudu jsou povinny neprodlené predlozit Gctarné tento doklad, aby ucetni mohla uvedenou
¢astku z dokladu ptfedepsat do ucetnictvi na podrozvahovy tucet. Poté ucetni doruci
vyuctovani na pfislusné oddéleni podle spisové znacky. Oductovani ¢astky
Z podrozvahového uctu probéhne po doruceni poukazu s ptisluSnymi doklady do tctarny.
Inventura podminénych zavazkl spociva v tom, Ze ucetni ptedlozi do kazdého oddéleni
soudu piehled piedepsanych zavazkd na podrozvahovém Ucétu K provéteni, zda zavazky
byly jiz ptedany Gctarné k proplaceni. Vedouci oddé€leni je povinna do urcitého data vratit
zpét piehled zavazkd s piipadnymi poznamkami. Uetni vyhotovi inventurni soupis
zavazkt k 31.12., kde je uvedena castka, ktera musi byt shodna s ¢astkou uvedenou

V tcetnictvi na podrozvahovém uctu 978 — Kratkodobé podminéné zavazky.

4.4.3 Inventura ucta tridy 3

V dokladové inventufe je nutné inventarizovat veSkeré syntetické ucty, které
vykazuji k 31. 12. kone¢né zlstatky. Mezi tyto UCty patii | iCet 331 — Zaméstnanci, jelikoz
ucetni jednotka v mésici prosinci prevadi platy na mésic prosinec z vydajového uétu soudu
na ucet depozitni. Soucasné prevadi 1 Castky na socidlni zabezpeceni, zdravotni pojisténi

a dant ze mzdy. K inventarizaci téchto Ut jsou doloZeny mzdové vykazy a sumai cerpani
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mzdové fondu. Dal$im uctem podléhajici inventarizaci je synteticky ucet 321 —
Dodavatelé, na ktery se uCtuji veSkeré faktury doslé v lednu se zdanitelnym plnénim
k 31.12. Uget 321 - Dodavatelé tedy k 31. 12. vykazuje koneény zbstatek viech takovych

faktur. Ve sloZce inventarizace je zaloZen inventurni soupis.

4.4.4 Inventura bankovnich aétu

Okresni soud v Ji¢iné ma ziizené veskeré uéty u Ceské narodni banky. Jsou to uéty
ptijmové, zvlastni piijmové, vydajovy, bézny et Fondu kulturnich a socidlnich potieb
a jiné bézné ncty tzv. depozitni a devizovy. Konec¢né zistatky ucti jsou doloZeny
bankovnimi vypisy a jejich dodatky. V dodatcich u ptijmovych a vydajového uctu je
zacétovan debetni obrat uspofadani se statnim rozpo¢tem a kone¢né zistatky k 31. 12. jsou
nulové. U uctu, kde jsou sloZena depozita, cizi ména a uctu Fondu kulturnich a socialnich
potieb jsou konecné zustatky prevedeny do nasledujiciho roku. Stavy uéta jsou dolozeny

vykazem z informacniho systému IRES.

45 Zavérecna faze inventarizace

Cely proces inventarizace musi byt zakonCen zavére¢nou inventarizacni zpravou,
ktera obsahuje shrnuti vSech podstatnych skute¢nosti o provedenych inventurach. Obsahuje
pokyn predsedy okresniho soudu, na zakladé kterého byla inventarizace provedena, Cleny
inventariza¢ni komise, pribéh inventarizace a v zévéru jsou uvedeny vysledky celého
procesu. Souhrnnd zprava o vysledku inventarizace obsahuje rovnéz prohlaseni o tom, Ze
inventarizatni komise byla seznamena s jejimi vysledky, coz Clenové komise potvrdili
svymi podpisy. Rovnéz byli sezndmeni s nedostatky, které v pribéhu procesu byly
shledany, jak v c¢asti fyzické inventury, tak v c¢asti dokladové inventury. Predseda
inventarizaéni komise seznamil c¢leny inventarizaéni komise s navrhy feSeni téchto

nedostatk. Pozadal cleny, aby se na tyto nedostatky zaméfili pii pfiStim procesu

inventarizace, aby k takovym nedostatktim jiz nedochazelo.

ZavereCna inventarizani zprava byla zasldna nejpozdé€ji do 28. 02. soucasné

s ti¢etnimi vykazy nadfizenému krajskému soudu, ktery postoupil dokumenty Ministerstvu
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spravedlnosti CR — odboru ekonomiky a vykaznictvi (ddle OEAV) ke schvaleni G&etni
zéveérky Okresniho soudu v Ji¢in€ za rok 2015. Veskeré dokumenty V originalni podobé
jsou ptedlozeny komisi Ministerstva spravedlnosti, ktera je uréena pro schvalovani ucetni
zavérky. Po schvaleni ucetni zavérky zasila Ministerstvo spravedlnosti tcetni jednotce
protokol o schvaleni ucetni zavérky, dle kterého je povinna Ucetni jednotka v terminu do
30. 06. predat informaci o schvaleni ¢i neschvaleni ucetni zavérky a inventarizacni zpravu

ve formatu ,,pdf* do Centralniho systému G&etnich informaci statu (CSUIS).

V nasledujicim schéma je uvedeno, jak probiha u vybrané organizace tok informaci
a predavani dokladl, jak je dulezitd koordinace vnitinich procest tak, aby doslo ke

schvaleni zavérky Ministerstvem spravedInosti.

Schéma €. 2 — Subsystém toku informaci

invent. zprava

zprava + ohy

Vystup invent. zprava

nedostatky

odstranéni nedostatkia

zpetn

Zdroj: Vlastni zpracovani, 2016
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5 ZJISTENE NEDOSTATKY A NAVRHY JEJICH RESENI

Dil¢im cilem bylo identifikovat problematicka mista v procesu inventarizace

a navrhnout feSeni téchto problematickych mist.

5.1 Nedostatky zjisténé fyzickou inventurou

Kontrolni organy, které jsou opravnény kontrolovat proces inventarizace, se ¢asto
setkavaji s tim, Ze ucetni jednotka provede fyzickou inventuru pouze formaln¢ a provadi ji
pouze osoba hmotné zainteresovanad. V takovém pfipadé, kdyz inventarizace neni
provedena podle platnych pravnich piedpisi a pifedem stanoveného postupu, dochazi
K nenaplnéni zakona ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi v platném znéni a nasledné vytce
kontrolnich organii. Tato skute¢nost pak znamend nevy¢isleni moznych inventarizacnich
rozdilt a jejich neprouctovani a nasledkem toho pak dochazi ke zkresleni hodnoty aktiv,
pasiv, nakladl a vynost se vS§emi souvisejicimi dopady. U Okresniho soudu v Ji¢in¢ vsak
k takovému formalnimu provedeni fyzické inventury nedochazi, u této Gcetni jednotky jsou
vzdy ¢innosti spojené s inventarizaénim procesem vykonavany fadné a podle platnych
pravnich piredpisti. Tomuto procesu je veénovana patfiénd pozornost a zodpovédnost,
jelikoz se jedna o majetek statu a vysledky tohoto procesu jsou podkladem pro schvaleni
Gicetni zavérky tcetni jednotky. Clen inventarizaéni komise je vzdy osoba, kterd nema
odpovédnost za kontrolovany majetek a presto je znald majetku, se kterym hospodari
ucetni jednotka, aby nemohlo dojit naptiklad k zaméné dvou podobnych druhi majetku.
Duslednou kontrolou je vSak mozné odhalit nékteré nedostatky. Rozdily jsou zauctovany

dle ucetniho standardu v ptipad€ mank do nakladl a v ptipadé prebytkti do vynost.
5.1.1 Nedostatky zjiSténé ve skladu vypocetni techniky

V ramci fyzické inventury majetku u Okresniho soudu v Ji¢iné byly v mistnosti €. 6
— sklad vypocetni techniky zjistény nesrovnalosti. Pii zjistovani skutecného stavu
V mistnim seznamu majetku s fyzickym majetkem bylo zjist€no, Ze v mistnosti se

nenachézi nize uvedeny majetek.
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Tabulka €. 10 — Piehled nenalezeného majetku

Inventarni
- Datum porizeni Nazev majetku Porizovaci cena (v K¢)
cislo
D3002/000265 | 16.10.2009 Scanner HP N6350 | 20.456,10
D3002/000280 | 09.03.2010 Scanner HP 5590 9.401,00
D3002/000281 | 09.03.2010 Scanner HP 5590 9.401,00

Zdroj: Mistni seznam majetku mistnosti ¢. 6 — sklad vypocetni techniky

Na dotaz pfislusného zaméstnance, kde se majetek nachazi, bylo sdé€leno, ze tii

scannery byly v zaii 2015 predany krajskému soudu, ktery pozadal okresni soud o tento

majetek. V tomto piipadé nebyl dodrZzen zéasadni postup, kdy zaméstnanec povéteny

evidenci majetku nebyl informovan o pfesunu majetku do jiné ucetni jednotky.

Zaméstnanec povétfeny evidenci majetku byl povinen tuto skute¢nost oznamit vedeni

ucetni jednotky, aby situace byla vyfesena.

5.1.2 Navrh reSeni nedostatkii zjiSténych ve skladu vypocetni techniky

1. Chybgjici scannery identifikovat podle jednotlivych inventarnich ¢isel uvedenych

v evidenci majetku.

2. Vedouci ucetni jednotky vytvoii zapis o pfevodu majetku s veskerymi nalezitostmi

véetné uvedeni ucetni jednotky, kde je majetek umistén, v tomto piipad¢ krajsky

soud.

3. Vedouci tcetni jednotky zasle zapis o prevodu majetku krajskému soudu k podpisu.

4. Po vraceni podepsanych dokladti okresnimu soudu zaméstnanec povéieny evidenci

majetku vyfadi majetek z evidence a protokol o vyfazeni preda uctarné.

5. Ucetni zatCtuje vyfazeni majetku.

6. Poslednim nezbytn¢ nutnym krokem celého procesu je poucit zaméstnance, ktery

takto pochybil, aby se tato situace jiz neopakovala. Pokud by opétovné doslo

k pfesunu majetku nestandardnim zptisobem, zaméstnanec by byl sankciovan za

opakované pochybeni.
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5.1.3 Nedostatky zjiSténé v knize

uschov

Pti fyzické inventuie knihy Gischov a ulozenych véci v kovové skiini bylo shledano, ze

u spisové znacky 30 P 178/2012 — vkladni knizka evidovana pod polozkou 20/2014 byla

duplicitné zapsana do knihy tschov. Pracovnice, kterd je povéfena vedenim knihy uschov,

chybnym dotazem v informacnim systému nenasla polozku 20/2014 a proto zadala novou

polozku 19/2015 rovnéZ u spisové znacky 30 P 178/2012. Clen inventarizaéni komise

povéieny kontrolou knihy tuschov zjistil tento nedostatek.

Obrazek ¢. 2 — ZjiStény nedostatek pri kontrole knihy uschov a uloZenych véci

"EE) ADSO30F - Komiha Gschov- preniea e " o . =g Eon =
Kniha aschov v L S L TR e ]
Odskrtnuto
Kniha aschov Spisova znaéka Datum pfijeti Poznamka
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Detail véci

Zdroj: Informaéni systém IRES

sow

5.1.4 Navrh reSeni nedostatkii zjis

ténych v knize uschov

1. Doklad s eviden¢nim c¢islem 19/2015, do kterého byla duplicitné zapsana vkladni

knizka a ktery se nachéazi ve stavu ,,nevyfizeno®, je nutné opravit na stav ,,mylny

Zapis®.
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5.2 Nedostatky zjisténé dokladovou inventurou u Okresniho soudu v Ji¢iné

V obecné roviné jsou nejcastéj$imi nedostatky u dokladové inventury chybéjici
dokumenty u inventarizanich soupist, napiiklad vypis z katastru nemovitosti, vycetka
pokladni hotovosti nebo i nespravné uvedeny nazev piedkladaného dokumentu. Uetni
jednotka miize byt na zékladné takovych nedostatkii sankciovana. Piikladem takové
skutecnosti je rozhodnuti finanéniho tfadu, finan¢niho pracovisté, kdy tento rozhodl
o ulozeni pokuty dle § 37 zakona o ucetnictvi, ve spravnim fizeni vedeném dle zédkona
o prestupcich a zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, a to ucCetni jednotce okresnimu soudu
v Kralovéhradeckém kraji. Tato ucetni jednotka byla vinna z piestupku, jehoz se dopustila
tim, Ze neprokéazala provedeni rozdilové inventury a vyhotoveni dodate¢ného inventurniho
soupisu majetku. Inventurni soupisy neobsahovaly predepsané nalezitosti, zjistény majetek
nebylo mozno jednozna¢né urcit a ucetni jednotka nebyla schopna prokazat, zda jistény
skute¢ny stav odpovida stavu v Gcetnictvi, ¢imz porusila povinnost dle vySe citovaného
zékona o G&etnictvi. Uetni jednotce byla ulozena pokuta véetné nakladd fizeni. Maximalni
vySe pokuty mohla byt stanovena do vyse 1.170.160,-K¢ tedy z rozvahy hodnoty aktiv
»hetto“ a to ve vysi 3% z této Castky. Za poruSeni vSak byla ulozena ve vysi 0,0077%
hodnoty aktiv ,netto®, kdy tato vyse pfiSla spravnimu orgdnu pfiméfend. Dle vyjadieni
ucetni jednotky byla tato pokuta stanovena finanénim ufadem za to, Ze nebyl vytistény
doklad nazvany dodate¢ny inventurni soupis. Uéetni jednotka rozdilovou inventuru pfi
kontrole dokladala jinymi dokumenty z informacniho systému, které zjevné nebyly
dostacujici. Na zakladé takovych nedostatkll je pak vyrazné snizend prikaznost inventur.
Nelze identifikovat inventarizacni rozdily a rozdily v zUstatcich, které jsou pak pfenaSeny
do dalSich let. RovnéZ neuplné vnitropodnikové smérnice mohou byt vaZznym nedostatkem
pii prikaznosti inventur.

V priibéhu inventarizace pohledavek u Okresniho soudu v Ji¢ing, kterd probihala
v lednu 2016, bylo zjisténo, Ze Castka, kterd byla slozena povinnym do pokladny soudu,
byla sparovana s ptijmovym pokladnim dokladem a duplicitné sparovana v den, kdy ¢astka
byla pfipsana na ptijmovy ucet soudu. Kontrolou stavu ztstatku pohledavky s kone¢nym

stavem uctu 262 — Penize na cesté byla tato chyba odhalena.
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5.2.1 Navrh fFeSeni nedostatki zjisténych dokladovou inventurou

Na zékladé pokynu ptedsedy inventariza¢ni komise byl odstranén tento nedostatek.

1. Vyhledanim bankovniho vypisu v informacnim systému a vymazani piipojené
pohledavky z polozky bankovniho vypisu byla tato chyba odstranéna.
2. Povinny byl pisemné informovan o duplicitnim zapisu platby a vyzvan k doplaceni

pohledavky i piesto, ze bylo ziejmé, ze ¢astku uhradil pouze jednou.

5.3 Nedostatky zjisténé na zakladé verejnospravni kontroly

V dobé od 04. 05. 2015 do 17. 07. 2015 probihala u Okresniho soudu v Ji¢iné
vetejnospravni kontrola nadiizenym orgdnem Krajskym soudem v Hradci Kralové.
Kontroly se zucastnili vedouci kontrolni skupiny, rozpoctat, personalistka a pracovnice
povéfena vymahanim pohledavek. Clenové kontrolni skupiny se zaméfili na nékolik
oblasti Gcetni jednotky a to napiiklad rozpocet, programova financovani, uéetnictvi.
Kontrolovanou oblasti byla rovnéz inventarizace majetku, zavazkd a pohledavek. Bylo
kontrolovano, zda inventarizace byla provedena v souladu s ustanovenim § 29 a § 30
zakona ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi ve znéni pozdéjsich predpis. Kontrolou bylo zjisténo,
ze v inventurnim soupisu Gc¢tu 978 — Kratkodobé podminéné zavazky chybél vyplnény
Casovy udaj o zapoceti a ukonceni inventarizace, druh provedené inventarizace. Mistni
seznamy majetku byly podepsany inventarizacni komisi, ale chybél datum, kdy byla
inventura provedena. U nékterych inventarnich soupisi nebyly dolozeny odpovidajici
sestavy z informacniho systému. Na inventdrnim soupisu zalohovych faktur byl chybné
uveden ptedpis Instrukce MSp. ¢&.j. 257/2004-EO-SP, kdyz v té dobé byla platna vyhlaska

¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazkl, ve znéni pozd¢jsich predpist.

5.3.1 Navrh rFeSeni nedostatkii zjiSténych verejnospravni kontrolou

Na zaklad¢ protokolu vyhotoveného vetejnospravni kontrolou nadiizenym
Krajskym soudem v Hradci Kralové bylo navrhnuto odstranéni zjisténych nedostatkt dle
uvedenych bodu.

1. Doplnit inventurni soupisy chybé&jicimi udaji.
2. Zinformacniho systému vytisknout odpovidajici sestavy s podrobnym popisem
majetku.
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3. Zmeénit ¢islo piedpisu z Instrukce MSp ¢.j. 257/2004-EO-SP na vyhlasku
¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazkl, ve znéni pozd¢jsich predpist.
4. S vysledky kontroly seznamit ¢leny inventariza¢ni komise, aby se tyto nedostatky

V procesu inventarizace neopakovaly.

5.4 Metodicky navod k provadéni inventarizace majetku

Hlavnim cilem diplomové prace bylo vytvofeni metodického postupu inventarizace
majetku a zavazkul, ktery bude mozné pouzit pro ucetni jednotku k provadéni procesu
inventarizace. Metodicky postup je ur¢en piedevsim pro ¢leny inventarizaéni komise, ale i
pro vSechny zaméstnance ucetni jednotky, aby byli sezndmeni s tim, jak cely proces
probihd a zéaroven, jak s majetkem zachazet a vyuzivat, aby nebyly poruseny ptedpisy

vztahujici se k problematice.

Metodicky navod
k provadéni inventarizace majetku a zavazki podle vyhlasky ¢. 270/2010 Sb., o
inventarizaci majetku a zavazkii u Okresniho soudu v Ji¢iné

Pojmy:

Inventariza¢ni polozka: neni jedna véc, ale souhrn vSech véci tedy majetku, na zakladé
kter¢ého mulze byt vyhotoven inventurni soupis nebo dodate¢ny inventurni soupis.
Oznacovani soupist je podle smérné uctové osnovy a uctového rozvrhu provadéno podle
dvojiho Clenéni uctl:

a) podle podrobnosti — syntetické a analytické

b) podle vztahu k t¢etnim vykazim — rozvahové, vysledkové a podrozvahové.

Cast_inventarizacni polozky: jednotliva véc, jednotliva pohledavka, opravna polozka

K jednotlivym polozkam, jednotlivé zavazky.

Inventarizacni identifikétor: oznaCeni cCasti inventarizatni polozky nebo v ptipadé

vybrané¢ho majetku jednotlivé véci a souboru majetku, které zajiStuje jejich jednoznacné
ur¢eni. Inventarizacni identifikator 1ze vytvofit v téchto moZznostech:

a) ptipojit identifikator k dané véci (Stitek s ¢islem, carovym kodem)

b) dostateény popis dané véci umoznujici jednoznac¢nou identifikaci (na karté

majetku, skladové karté) a to u véci, u kterych nelze oznadit zptisobem a).
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V piipad¢ pohledavek, zavazki a nehmotného majetku jsou povazovany za inventarizaéni
identifikatory cislo pfijaté nebo vydané faktury, identifikator smlouvy dle centralni
evidence smluv apod.

Prvotni inventura: se rozumi ¢innosti provadéné pfi inventarizaci hmotného majetku, které

jsou nutné pro vyhotoveni inventurnich soupisi.

Rozdilové inventura: se rozumi ¢innosSti provadéné pfi inventarizaci hmotného majetku,

které jsou nutné pro vyhotoveni dodate¢nych inventurnich soupisi.

Dodatec¢ny inventurni soupis: se rozumi prikazny ucetni zaznam, kterym ucetni jednotka

prokazuje prirastky nebo ubytky stavu hmotného majetku, ktery byl zjistén prvotni

inventurou.

Postup inventarizace u okresniho soudu

Aktualizovana smérnice,

Prikaz k provedeni inventarizace,

Ustanoveni inventarizacni komise a jeji proskoleni,

Plan inventarizace,

Fyzicka inventura — vyhotoveni inventurniho soupisu,

Rozdilova inventura — vyhotoveni dodatecného inventurniho soupisu,
Dokladova inventura,

Zauctovani inventarizacnich a zic¢tovatelnych rozdili a oprav,

© © N o gk~ w DN E

Inventarizacni zprava.

Smérnice pro provedeni inventarizace

Smérnice je interni pfedpis Gcetni jednotky, ktery upravuje postup pii provadeéni
inventarizace majetku a zdvazkd podle zdkonnych norem, ktery je vyzaduje aktualizovat
podle platnych pravnich pfedpisi. Dokument tvoii ptilohu metodického postupu

k provadéni inventarizace majetku a zavazk.

Prikaz k provedeni inventarizace
- 1C, nazev, sidlo a forma uéetnich jednotek,
- Iinventarizace majetku a zavazkt bude provedena v souladu s ustanovenim zakona

€. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdgjsich predpist, a v souladu s vyhlaskou
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¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb.,
o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist pro nekteré vybrané ucetni jednotky, ve znéni
pozdgjsich predpist, a Ceskymi téetnimi standardy &. 701 az &. 710,

- inventarizace veSkerého majetku a zavazk bude provedena v souvislosti s fadnou
ucetni zavérkou, Vv ostatnich pripadech, kdy je nutné ovéfit stav majetku a zavazkli pouze
urcitého druhu majetku a zavazku, bude provedena mimotadna inventarizace,

- Za organizaci, fizeni a provadéni inventarizace majetku a zavazki vcéetné dodrzeni
vyse uvedenych predpist a Ustanoveni tohoto ptikazu odpovida:

Inventarizacni komise (déle jen IK) ve slozeni: ptfedseda IK (Jméno a ptijmeni)

¢len IK (Jméno a ptijment)
¢len IK (Jméno a piijmeni)
¢len IK (Jméno a pfijmenti)

IK zajistuje provedeni inventarizace. Pfedseda IK zabezpeceni svolani ¢lend IK, ktery
¢leny seznami s postupem inventarizaci, provede jejich metodickou instruktaz v oblasti
provadéni inventarizaci a v prubéhu inventarizaci bude metodicky usmériiovat provadéni
dil¢ich inventur. Pifedseda IK vyhotovi na zdklad€ inventurnich soupisii (suméit), ptipadné
inventurnich zapist, zavérecnou zpravu v terminu do terminu fadné ucetni zavérky.

IK provede inventarizaci:

- dlouhodobého nehmotného majetku

- dlouhodobého hmotného majetku odpisovaného a dlouhodobého hmotného

majetku neodpisovaného

- dlouhodobého finan¢niho majetku

- zasob

- pohledavek, zdvazk, ucti casového rozliseni.

Za provedeni inventarizaci a dodrZeni pfislusnych ustanoveni tohoto piikazu odpovida
predseda IK. Pracovnici hmotné¢ odpovédni za svéfeny majetek predaji pfed zahdjenim
inventariza¢nich praci pfedsedovi IK vSechny doklady tykajici se stavu ¢i pohybu majetku,
které nebyly predany k zatctovani. Déle predaji ptfedsedovi IK podepsané pisemné
prohlaseni, ze inventarizace prob&hla za jejich pfitomnosti, a ze veskeré doklady byly
predany k zauctovani pred zahajenim inventury a zadné doklady ani informace o majetku
nebyly zatajeny. Toto prohlaseni bude pfipojeno k inventariza¢ni dokumentaci. Zjistény

stav majetku musi byt zaznamenan v inventurnich soupisech. Jednotlivé strany museji byt
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oc¢islovany poradovymi Cisly stranek. Na kazdé strané soupisu musi byt uveden kontrolni
soucet korunovych hodnot a na posledni strané rekapitulace soucti jednotlivych stran
a celkovy soucet. VSechny inventurni soupisy museji byt podepsany pracovniky
odpovédnymi za provedeni inventury. Pracovnici odpovédni za provedeni inventur
a inventarizace piedlozi veskeré inventurni soupisy nejpozdéji jeden tyden pied terminem

ptedlozeni zavérecné zpravy o inventarizaci majetku a zdvazkda.

Ustanoveni inventariza¢ni komise (IK)
IK budou jmenovany k 01.03. bézného roku a seznam c¢lent bude uveden jako soucést
instrukce o inventarizaci. IK musi byt nejméné dvouélennd. Clenem musi byt osoba
odpovédna za majetek u fyzickych inventur, za inventariza¢ni polozku u dokladovych
inventur.
Plan inventur

Cinnosti inventarizace budou provedeny v souladu se zakonem &. 563/1991 Sb.,
o ucetnictvi dle § 29 a 30, s vyhlaskou €. 270/2010 Sb. a internim pfedpisem Okresniho
soudu Vv Ji¢in€. Za fizeni inventarizaéniho procesu, dodrzeni vySe uvedenych piedpisi

a prislusnych ustanoveni smérnice odpovida feditel spravy.

Fyzicka inventura

Fyzick4 inventura bude provedena u majetku, u které¢ho lze vizudlné zjistit jeho
fyzickou existenci, bude tedy zjistovan jeho skuteény stav. U budov a pozemkl nutno
zjistit, zda jsou v terénu fadné vyznaCeny v souladu s geometrickymi plany. Bude
provedena prohlidka jednotlivych objektl na misté, kontrola jejich celkového stavu
a provedeni. U budov a pozemkl se provede zhodnoceni vyuziti. Pfedmétem fyzické
inventury je také skutecny stav majetku, ktery nema vybrand ucetni jednotka ve vlastnictvi
nebo nema k nému pfisluSnost hospodareni, ale ktery se u ni nachdzi na pozemcich nebo
budovach, pokud mohou ztéto skutecnosti vznikat pro ucetni jednotku prava nebo
povinnosti. Pii fyzické inventuie bude nutné proveéfit, zda nedochazi k neopravnénému
uzivani majetku. Po fyzické inventufe bude vyhotoven inventurni soupis, ktery obsahuje

nalezitosti:
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- Ucetni jednota IC, nazev, sidlo,

- druh majetku, identifikator majetku = inventarni ¢islo,

- umisténi majetku,

- ocenéni majetku a zavazki k okamziku ukonceni inventury,

- jména pracovnikl odpoveédnych za majetek,

- inventura ke dni — rozhodny den, tj. den, ke kterému zacala fyzicka inventura
majetku,

- okamzik zahajeni a ukonceni inventury,

- zpusob zjistovani skute¢ného stavu majetku,

- okamzik, ke kterému se sestavuje ucetni zavérka (tj. k 31.12....),

- 7zjiSténé inventarizacni rozdily,

- vyjadieni pracovnikii odpovédnych za majetek k pficindm vzniku inventarizacnich
rozdily,

- prohlaSeni pracovnikli odpovédnych za majetek a zavazky,

- jméno odpovédného pracovnika,

- datum vyhotoveni inventurniho soupisu,

- jména a podpisy ¢lenil inventariza¢ni komise.

Rozdilova inventura

Prvotni inventurou se rozumi cinnosti provadéné pii inventarizaci hmotného
majetku, které jsou nutné pro vyhotoveni inventurnich soupisti (zah4jeni prvotni inventury
01.11.). Rozdilovou inventurou se rozumi ¢innosti provadéné pii inventarizaci hmotného
majetku, které jsou nutné pro vyhotoveni dodateénych inventurnich soupisti (zahajeni
rozdilové inventury nasledujici den po ukonceni prvotni inventury.). V dodate¢ném
inventurnim soupisu Ucetni jednotka bude prokazovat piiristky nebo tubytky stavu

hmotného majetku, ktery bude zjistén prvotni inventurou.

Dokladova inventura

Dokladové inventura pohledavek, zavazkli a majetku, nehmotného majetku bude
provedena zjiStovanim skuteCného stavu oveéfenim podle inventarizanich evidenci.
U budov a pozemkl bude odsouhlasena existence vlastnictvi na evidenci v listu vlastnictvi

u katastralniho uradu. U pozemku bude odsouhlasena identifikace vlastnika, oznaceni
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katastralniho zemi, cisla parcely, druhu pozemku, vyméry v m? cena v K¢, omezeni
vlastnickych prav. U budov bude odsouhlasena identifikace ¢islo listu vlastnictvi, CZ-CPA
nebo CZ-CC, typ stavby, nazev stavby, ¢islo popisné, cena v K¢&. Soucasti soupisu bude
PROHLASENTI: Fyzicka inventura veskerého majetku, za ktery jsem odpovédny, byla
provedena za mé ucasti a prohlasuji, Ze jsem zaddny majetek nezatajil + datum a podpis

osoby odpoveédné za majetek.

Zauctovani inventariza¢nich a zac¢tovatelnych rozdili a oprav
Inventarizacni rozdil je rozdil mezi skutecnym stavem a stavem v tcetnictvi:
skute¢ny stav < ucetni stav = manko (rozdil stavti) pfipadné schodek u hotovosti
skute¢ny stav > ietni stav = piebytek (rozdil stavil)
Zuctovatelné rozdily jsou:
opravné polozky — ptechodné snizeni hodnoty majetku
odpisy majetku — trvalé snizeni jeho hodnoty

Inventarizacni rozdily vyuactuje ucCetni jednotka do ucetniho obdobi, za které se

inventarizaci ovéfuje stav majetku a zdvazk.

Inventariza¢ni zprava
Inventarizacni zprdvu bude shrnovat vSechny podstatné skutecnosti o vsech
provedenych inventurach, vcetné seznamu vSech inventurnich soupisli, dodate¢nych
inventurnich soupist, inventurnich zdpisii a inventurnich zavéri a informace o vSech
inventarizacnich a zactovatelnych rozdilech. Souhrnny ptehled provedenych inventur bude
proveden ve formé tabulky.
Forma tabulky:
- polozky syntetickych uctq,
- polozky analytickych ucti,
- ucty uctového rozvrhu, vcetné podrozvahovych, pouzitych ucetni jednotkou
Vv bézném ucetnim obdobi.
Nalezitosti inventarizacni zpravy:
- inventarizace byla provedena ke dni,

- inventariza¢ni komise,
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- prabéh inventarizace,

- prohlaSeni pracovnika odpovédného za inventovany majetek,

- zpusob provedeni inventury,

- vysledek inventury,

- vyjadieni odpovédného pracovnika ke vzniku inventariza¢nich rozdili,
- zaveér (pfijatd opatfeni k odstranéni vzniku inventarizacnich rozdilt)

- podpis predsedy inventarizacni komise.

Zdroj: vlastni zpracovani dle vyhlasky 270/2010 Sb.

5.4.1 Smérnice o inventarizaci

Mezi zakladni predpisy o inventarizaci majetku zadvazkl u ucetni jednotky patii
smérnice o inventarizaci. Vybrana ucetni jednotka ma zpracovanou smérnici pro provedeni
inventarizace. Autorkou prace vSak bylo zjisténo, Zze neobsahuje veskeré nalezitosti
potiebné k bezchybnému procesu inventarizace a nejsou zde zalenény nové prvky jako
napiiklad pravidlo bezpecnosti a ochrany majetku, ocenéni majetku nebo postupy pro
vyhodnoceni inventarizani zpravy. Proto byla vytvofena nova smérnice pro vybranou

ucetni jednotku, ktera bude prakticky vyuzitelna.

SMERNICE O INVENTARIZACI MAJETKU A ZAVAZKU

Organizace:

Okresni soud v Ji¢iné
Safaiikova 842, 506 25 Ji¢in
IC: 00024961

Spr /2016

Zaznam o aktualizaci:
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Obsah:
1. Legislativni ramec
Inventarizace majetku a zavazkt bude provedena v souladu s ustanovenim zakona

. 563/1991 Sb., o uletnictvi, ve znéni pozd¢&jSich predpist, a v souladu s vyhlaskou

(@3

410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zdkona ¢&. 563/1991 Sb.,

Cx

o Udetnictvi, ve znéni pozd&jsich piedpist, pro nékteré vybrané tcetni jednotky, Ceskymi
ucetnimi standardy ¢. 701 az ¢. 710 a s vyhlaskou ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku
a zavazku. Inventarizace majetku a zavazki je jedna z podminek zabezpecujici pritkaznost
ucetnictvi. Vzdy musi byt provadéna ke dni fadné, pfipadné¢ mimotadné ucetni zavérky.
2. Plan inventur
Plan inventur bude sestaven vzdy k 01.03 bézného roku, ke kterému se
inventarizace provadi. Plan bude obsahovat ptehled dil¢ich inventarizacnich komisi pro
jednotlivé druhy majetku. Odpovédnost za sestaveni navrhu planu inventur a jeho dodrzeni
odpovida teditel spravy.
3. Inventariza¢ni komise
Inventariza¢ni komise (IK) budou jmenovany k 01. 03. béZného roku a seznam
¢lend jednotlivych IK bude uveden jako soucast planu inventur. IK budou nejméné
dvouclenné. Hlavni IK je nejméné tficlenna: predseda komise, ¢len komise, osoba
odpovédna za spravu majetku.
Piipravna faze inventarizace obsahuje seznameni se S podklady pro inventarizaci
a proskoleni ¢lent IK a ostatnich pracovniki, v jejichz pfimé odpoveédnosti se majetek
nachazi.
Ptiprava inventarizace odpovédnych pracovniki za majetek obsahuje:
- kontrolu oznaceni majetku inventarnim c¢islem,
- zajisténi dokladi k pfevodim vramci a mimo organizaci, piijemek, vydejek
u zasob a cenin,
- uplnost pokladni knihy k inventuram pokladen,
- ptipravu podkladl k ovéfovani stavu majetku,
V pribéhu inventarizace je tfeba ohlasit neprodlené kazdou odchylku od zadouciho stavu
ptedsedovi IK.
Pozadavky na znalosti IK:

- znalost umisténi a vlastnosti ¢asti inventariza¢nich polozek,
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- znalost znaceni ¢asti inventarizacnich polozek identifikatory,

- znalost ocenéni Casti inventarizacnich polozek,

- znalost vnitroorganiza¢nich inventariza¢nich postupi vcetné postupu k vyplnéni
tiskopist a obéhu dokladi,

- znalost planu inventur,

znalost predpist k bezpecnosti prace a hygienickych ptredpist.
Pozadavky na znalosti hlavni IK:
- odbornost mimo jiné 1 k posouzeni adekvatnosti ocenéni majetku,
- predpoklad, Ze ¢len bude osoba s vyssim ekonomickym vzdélanim,
- predpoklad, Ze ¢len bude osoba s vyssim technickym vzdélanim, piipadné s praxi
v piipad¢ dokladovych inventur osoba znald procesti a dokumentace piislusné
inventarizované polozky.
Povinnosti a pravomoci IK:
- pravo na pfistup k ucetnim kniham, uc¢tim a dokumentim organizace za obdobi
béZného roku,
- pravo na volny pfistup do veskerych prostor a k veskerym aktiviim organizace
k ovéteni fyzické existence pii dodrZeni bezpe¢nostnich a hygienickych piedpist,

- dalsi pravomoci a povinnosti IK jsou dany vyhlaskou €. 270/2010Sb., v § 4.

4. Odborné zajisténi inventariza¢nich ¢innosti a technické podminky

Pro odborné zajisténi inventariza¢nich ¢innosti budou pracovnici, ktefi se podileji
na piimém zajisténi inventarizace, proskoleni a budou mit k dispozici dokumentace
a vyznamné informace. Pii fyzické inventufe jsou clenové komisi povinni dodrZovat
bezpecnostni a hygienické ptfedpisy tzn. dodrzovat pravidlo bezpecnosti a ochrany
majetku.

5. Soucinnost

Zamgéstnanci ucetni jednotky a vedouci pracovnici, kteti hospodaii se svéfenym
majetkem ucetni jednotky, jsou povinni poskytnout veSkerou potiebnou soucinnost
Kk zajisténi inventarizacnich Cinnosti s pfihlédnutim k ochrané¢ majetku a k utajovanym

informacim.
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6. Pripojovani podpisovych vzoru
Dle podpisovych vzori, které jsou ptilohou pldnu inventur, budou pfipojovany
podpisové zdznamy na inventurni soupisy, dodatecné inventurni soupisy, inventarizacni
zpravu, piipadné k ostatni inventarizacni evidenci.
7. Ocenéni podle § 26 zakona ¢. 563/1991 Sb., o tcetnictvi
IK je povinna upozornit na neadekvatnost ocenéni pro provedeni zmén v ocenéni
dle § 26 odst. 1 a 2 zdkona ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi a poskytnout zjiSténi pro
zaevidovani inventarizaCnich pfebytki. Tyto skutecnosti musi byt uvedeny v Casti
inventurniho soupisu.
8. Ovérovaci dopisy pohledavek a zavazki
Ovéfovaci dopisy na zavazky nebudou zasilany dodavatelim, protoZe to neni
vV z4jmu ucetni jednotky. Ovéfovaci dopisy na pohledavky budou zasilany jen v piipadé
pohledavek po splatnosti 90 a vice dni a Vv piipadé Ze soucet pohledavek za jednim
dluznikem ptesahuje hodnotu 500 tisic K¢&. Stanovena vyse pohledavek se netyka zaloh ve
vztahu k dodavatelim energii, vodného a sto¢ného a dale napt. ve vztahu k poplatkiim
a urokiim z prodleni z najmu byti, pokut apod., kde je nizka pravdépodobnost navratnost
ovérovacich dopist. Ovétovaci dopisy budou odeslany do 10.12. bézného roku.
9. Zjistovani informaci pro ziuc¢tovatelné inventarizacni rozdily
IK zjisti neadekvatnost ocenéni majetku za téchto podminek:
- hodnota majetku se jevi niz$i, nez jeho ocenéni sniZzené o opravky z diivodu:
1. majetek vykazuje znaky vyznamného zanedbani béZné Udrzby aZ ztraty
funkc¢nosti,
2. vnéjsi okolnosti vyznamné snizuji hodnotu majetku (nedostupnost, ekologicka
zatéz apod.)
- hodnota majetku se jevi niz§i vyznamné - minimalné o 10%.
10. Obéh dokladi k zauctovani inventariza¢nich rozdili a zucétovatelnych
inventarizacnich rozdilua
Na zékladé zapist v inventurnich soupisech vyhotovi IK doklady k prouctovani
zauCtovatelnych inventarizacnich rozdild a pfipadné¢ informace o nevyporadanych
inventarizaCnich rozdilech k uvedeni do souladu ucetnictvi se skutecnosti. Doklady musi
byt pfedany k protctovani nejpozdéji k datu ucetni zavérky. Informace o nevyporadanych

inventarizacnich a zuctovatelnych inventarizacnich rozdilech bude uvedena v textové ¢asti
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ptilohy ucetni zavérky. Doklady k protctovani zictovatelnych inventarizacnich rozdilt

Vv pfipadé vyznamného vlivu na zhorSeni majetkové pozice ucetni jednotky, musi byt

schvaleny predsedou soudu.

11. Postupy pro vyhodnoceni inventariza¢ni zpravy

Inventarizacni zpradva bude vyhodnocena piedsedou soudu. Inventarizaéni zprava ma

zavazny vzor, ktery je pfilohou této smérnice.

Piedseda soudu rozhodne:

3.

0 opatienich k odstranéni negativnich zjisténi, v¢etné termina a odpovédnych osob,
0 vyhodnoceni finan¢nich dopadii s vazbou na rozpocet, na plany oprav,

jak nalozit s identifikovanym zbytnym majetkem (prodej, likvidace), u prodejt opét
S vazbou na rozpocet,

feSeni mank a schodka z hlediska odpovédnosti za Skodu a pozadavkl na nahradu
skody,

rozhodne o zménach zaméru vyuzivani majetku.

12. DalSi inventariza¢ni ¢innosti

Inventarizacni identifikator — veSkeré casti inventarizacnich polozek budou
oznaceny inventarizaénimi identifikatory v souladu s vyhlaskou ¢. 270/2010 Sb.,
a to bud’ pfipojenim k dané véci, nebo jednozna¢nym popisem.

Seznam inventariza¢nich identifikatorti — bude archivovan s inventarizaéni evidenci
Vv elektronické podobé. Tvoifi ho pfedev§im seznam inventdrnich cisel registru
majetku, evidencnich ¢isel skladové evidence. Seznam pouzitych ¢isel dokladi
Vv jednotlivych dokladovych tfadach na zakladé schvalené organizace ucetnictvi
V ucetni jednotce.

Proskoleni zaméstnanct a inventariza¢ni komise.

Zaméstnanci Ucetni jednotky, ktefi se budou bezprostiedné podilet na pfimém provedeni

inventarizace, potvrdi, ze byli seznameni s vyhlaskou ¢. 270/2010 Sh., s touto normou

a sjejimi piilohami a Ze byli proSkoleni na prezencni listiné Skoleni k zajisténi

inventarizace a zpusobu jejiho provedeni. Pfed zahdjenim inventariza¢nich praci budou

pracovnici nad rdmecC predpist a vnitfnich norem k inventarizaci proskoleni:

s pravidly na ochranu majetku,
S pravidly na ochranu utajovanych informaci, pfipadné€ podepisi ml€enlivost,

s pravidly bezpec¢nosti prace a hygienickymi piedpisy,
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s inventarizaénimi  postupy vcetn¢ posouzeni adekvatnosti ocenéni Casti
inventariza¢nich polozek, s postupy technickych vypocti,

S planem inventur v¢etné piiloh, tedy vcetné rozsahu inventarizacnich polozek,

s povinnymi piilohami k prikaznosti inventurnich soupisti (vypisy BU, vypis z OR,

doklady k ¢asovému rozliseni).

Zaméstnanci Ucetni jednotky, ktefi se budou bezprostiedné podilet na ptimém provedeni

inventarizace, pred zahajenim praci obdrzi:

Seznamy inventariza¢niCh polozek, pifipadné jejich ¢asti (Casti inventarizacnich
polozek je mozné piedat i v elektronické podob¢),

Seznamy inventarizacnich identifikatord,

tiskopisy stanovené piilohami této smérnice k vyplnéni,

Souvisejici vnitroorganizaéni smérnice ucetni jednotky (smérnice k zdsobdm,
smérnice k oceniovani majetku, smérnice k opravnym polozkam a odpisu
pohledavek).

13. Uplnost uéetnictvi

Soucasti inventarizacnich praci bude tato ¢innost:

odsouhlaseni feditelkou spravy ve vztahu k pravnim zavazkim a pohledavkam na
centralni evidenci smluv,

odsouhlaseni zobrazeni pravnich zavazkli a pravnich pohledavek dle vyse
uvedeného odsouhlaseni v Ui€etnictvi v rozvahové a podrozvahové evidenci,
odsouhlaseni korespondence a vyznamnych dokumentl ucetni jednotky, pfipadné

vyzadanych ovétovacich dopisti na zobrazeni v icetnictvi.

Mezi vyznamné dokumenty patii pifijaté a vydané platebni vyméry a dil¢i zpravy

z kontrol na zachyceni vrozvaze na pohledavkadch nebo zéavazcich, rezervach

a podrozvahové evidenci.

Zdroj: vlastni zpracovani dle vyhlasky 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazku

5.4.2 Proskoleni ¢lenu inventariza¢ni komise

V prabéhu zpracovani diplomové prace, pfi zjist'ovani riznych informaci a metod
9

kterymi je provadéna inventarizace, vyplynulo, Zze u organizace nebyli dostatecné

proskolovani c¢lenové inventarizaéni komise a tim tedy mohly vzniknout rizné
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nesrovnalosti a néslednd nezadouci zjisténi. V nové vytvofené smérnici jsou doplnény
nové prvky a pii instruktdzi budou clenové IK podrobné seznameni s novou instrukci.
Mezi nové prvky patii napiiklad nové podklady ve formé tisténych sestav z informac¢niho
systému, které budou potiebné pro provadéni fyzické inventury. Doposud méli ¢lenové 1K
k dispozici pouze sestavu z informa¢niho systému, ktera obsahovala seznam majetku
Vv urCité mistnosti, kancelafi nebo jednaci sin€, coz pro kontrolni organ nebylo dostacujici.
Tyto sestavy podle skupiny majetku maji korunové soucty, které jsou srovnatelné se
syntetickymi a analytickymi ucty v ucetnictvi. Zménou sestav z informa¢niho systému se
zvysi prikaznost Gcetnictvi a Ucetnictvi ucetni jednotky je prikazné, jestlize vSechny

ucetni zdznamy tohoto ucetnictvi jsou prikazné a ucetni jednotka provedla inventarizaci.
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6 ZAVER

Povinnost inventarizovat majetek a zavazky uklada ustanoveni § 29 a § 30 zakona
¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist. S provadénim inventarizace
souvisi 1 dalSi ustanoveni zdkona o ucetnictvi, zejména pozadavky na prikaznost
ucetnictvi, dodrzovani smérné Uctové osnovy, uspoiadani a oznacovani polozek a dalsi
povinnosti vyplyvajici zvySe uvedeného zakona. Mezi predpoklady prikaznosti
a veérohodnosti Ucetnictvi nesporné patii 1 povinnost inventarizovat majetek a zavazky
ucetni jednotky. Inventarizace majetku a zdvazka je i v podminkéch trzniho hospodéistvi
vyznamnou soucasti vnitfniho kontrolniho systému tuc¢etnich jednotek. V souladu
s ustanovenim § 29 odst. 4 zdkona o UCetnictvi byla vydana vyhlaska ¢. 270/2010 Sb.,
0 inventarizaci majetku a zavazku (dale jen vyhlaska). Vyhlaska obsahuje pozadavky na
organizaCni zajiSténi a zpusob provedeni inventarizace pro vybrané ucetni jednotky,
zahrnuje predpisy, které musi mit ucetni jednotka zpracovany a zalozeny.

V reSer$ni ¢asti jsou uvedeny pravni piedpisy, ze kterych vyplyvaji pro ucetni
jednotku povinnosti tykajici se celého procesu inventarizace majetku a zavazki. Jsou zde
analyzovany povinnosti pfi hospodafeni s majetkem statu, kdy majetek musi byt vyuzivan
ucelné¢ a hospodarné k plnéni funkci stdtu a k vykonu urcenych cinnosti. Organizacni
slozka je povinna vyuzivat majetek tak, aby svym jednanim majetek neposkozovala
a neodivodnéné nesnizovala jeho rozsah a hodnotu. V kapitole 3.2. je uvedeno, jakym
zpusobem souvisi inventarizace s ucetni uzavérkou a zavérkou. V dalsi ¢asti jsou uvedeny
jednotlivé fize inventarizace. Uéetni jednotka je povinna mit zpracované vnitini piedpisy,
a to instrukci o inventarizaci, ktera obsahuje principy inventarizace, druhy provadénych
inventarizaci, zptisoby provadéni inventur, inventariza¢ni pisemnosti, plan inventur, jejich
organizacni zajiSténi a inventariza¢ni komisi. Veskeré udaje o procesu inventarizace jsou
zaznamenany v dokumentech, mezi které patii napiiklad jmenovani inventarizacni komise,
pfipadné dil¢ich inventarizacnich komisi, inventurni soupisy, dodate¢né inventurni
soupisy, inventarizaéni zprdva o provedené inventarizaci a zavérecné vyhodnoceni
inventarizace.

Vlastni prace byla zaméfena na pribéh procesu inventarizace u vybrané
nevydéle¢né organizace Okresniho soudu v Ji¢in€. Tato organizace patii mezi organizacni
slozky statu, které hospodaii s majetkem stitu a jsou povinny provadét inventarizaci

majetku a zavazki a jejich hospodafeni, vcetné¢ inventarizatniho procesu, ktery je
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pfedmétem kontrolnich organti jako jsou financni Gfady, Nejvyssi kontrolni ufad. Autorka
prace dlouhodobé pracuje v této organizaci, proto ma komplexni informace a podklady
k uvedenému tématu.

Hlavnim cilem diplomové prace bylo zpracovani metodického névodu vcetné
instrukce, ktery je uveden v zavérecné Casti vlastni prace. Metodicky navod k provadéni
inventarizace majetku a zéavazkti byl zpracovan podle vyhlasky ¢. 270/2010 Sb.,
o inventarizaci majetku a zavazkl. Obsahuje nélezitosti vyplyvajici z platnych pravnich
predpist a byl zpracovan tak, aby mohl byt prakticky pouzit pro ucetni jednotku. Uvadi
pojmy, podle kterych lze ziskat ptfesnou orientaci v dané problematice inventarizace.
Postup inventarizace je uveden v deviti bodech, kde jednotlivé ¢asti jsou podrobné
rozpracovany. Tento metodicky postup bude interpretovan na proSkoleni c¢leni
inventarizaéni komise. Bylo zji§téno, ze u vybrané Ucetni jednotky, nebyli ¢lenové
inventarizaéni komise vzdy fadné proskoleni. Kazdoro¢né vzdy v prvnim ctvrtleti roku
bude probihat instruktdz povéfenym zaméstnancem ucetni jednotky a tento zaméstnanec
bude mit povinnost se na takové skoleni fadné pfipravit.

Diléim cilem diplomové prace bylo piedlozit komplexni pohled na inventarizaci
majetku a zavazkid jako celku, kterd je vychozim bodem pro sestaveni Ucetni zavérky,
jelikoz pti nespravném postupu a fizeni Cinnosti souvisejicich s timto procesem, se Ucetni
jednotka vystavuje poruseni zdkona o ucetnictvi. V praci jsou interpretovany jednotlivé
faze procesu inventarizace a dokumenty, které musi mit ucetni jednotka zpracovany.

Dal§im diléim cilem bylo zobrazit legislativni opory, zhodnotit procesni ¢i
systémové nedostatky pfi zpracovani inventarizace a navrhnout feSeni téchto nedostatk.
U Okresniho soudu v Ji¢in€ bylo zjisténo pii fyzické inventuie, Ze chybi evidovany
majetek v poctu tfech kust, ktery byl pfemistén do jiné Ucetni jednotky, aniz by
zamé&stnanec povéfeny evidenci majetku o pfesunu majetku byl informovén. V ¢asti 4.3.8.
je popsan navrh feSeni této situace, od identifikace chybéjiciho majetku az po zaiuctovani
vytazeného majetku. Pti kontrole tischov a véci uloZzenych u okresniho soudu bylo zjisténo,
ze vkladni kniZka byla zapsana do evidence duplicitné. Navrh feSeni je uveden v Casti
4.3.8, kdy byl doklad ve stavu ,nevyfizeno* zménén na stav dokladu ,,mylny zapis®.
V dokladové inventuie byla duplicitné zapsana platba pohledavky, coz bylo zjiSténo pfii
kontrole konecnych zistatkii pohledavek a uctu 262 — penize na cesté. Navrh feSeni je

uveden v ¢asti 4.4.5. s tim, ze o této skutecnosti byl informovan povinny. Vyse uvedené
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nedostatky zjiSténé v procesu inventarizace byly odstranény do data ukonceni inventur,
takze nevznikly zadné inventarizacni rozdily. Dalsi nedostatky v inventarizaci byly
zjistény pii kontrole nadfizeného organu krajského soudu, které spocivaly v chybéjicich
datech v inventurnich soupisech, nedolozenych sestavach z informa¢niho systému, které
jsou nutné zdivodu priikaznosti ucetnictvi ucetni jednotky. Predseda inventarizacni
komise seznamil s vysledky kontroly odpovédné pracovniky, aby se tyto nedostatky
V nasledujicim obdobi jiz neopakovaly.

Nedostatky zjisténé pii procesu inventarizace u Okresniho soudu v Ji¢iné mohou
byt povazovany za formadlniho charakteru, ne vSak nepodstatné a malo dilezité.
Jakymkoliv nedostatkem zjisténym v tomto procesu se ucetni jednotka vystavuje
nebezpeci, Ze Ucetnictvi bude kontrolnim orgdnem prohldseno za nepritkazné a mohou byt
zpochybnéna nékterd ustanoveni zdkona ¢. 563/1991 Sb., o t€etnictvi, ve znéni pozdéjSich
predpist, § 33 a) o prikaznosti Gcetnich zaznami. V kapitole 5.2. je autorkou uveden
ptiklad, kdy finan¢ni ufad ulozil ucetni jednotce pokutu vcetné nakladi fizeni za
neprukaznost provedeni rozdilové inventury. Pfi studiu odborné literatury, pravnich
pfedpisi a nasledném zpracovani této diplomové prace bylo zjiSténo, Ze proces
inventarizace majetku a zavazkl patii mezi nejdalezitéjsi Cinnosti Ucetni jednotky
s ohledem na to, Ze vystupem celého procesu je inventarizacni zprava, ktera je podkladem
pro schvéleni uéetni zavérky. Clenové inventarizaéni komise jsou tedy povinni odvadét
zodpovédnou a peclivou praci, jelikoz pti zjiSténi 1 drobnych nedostatki miZze byt ucetni
jednotka sankciovana vysokymi pokutami. Na zaklad¢ vysledki kontrolnich organt, které
vytykaji riizné nedostatky v procesu inventarizace, ale i zjisténych nedostatkd u vybrané
organizace bylo zjiSténo, Ze je nutné pozmenit systém provadéni inventur. Metody procesu
inventarizace, kazdoro¢né se opakujici, mohou vést k chybam a nedostatkiim, proto je
nutné do procesu zatfadit nové prvky jako naptiklad ménit ¢leny inventarizanich komisi
s ohledem na nezévislost k uzivanému majetku. Predpoklada se, Ze Clen inventarizacni
komise bude osoba svy$sim ekonomickym vzdélanim, technickym vzd€lanim, a to
z divodu posouzeni adekvatnosti ocenéni majetku. Podstatné vSak je mit dikladné
zpracované vnitini predpisy podle platnych zdkonnych norem, dle kterych pak ¢lenové

inventariza¢ni komise budou schopni cely proces inventarizace provadét.
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Zavérem lze konstatovat, ze diplomova prace predstavila proces inventarizace
z komplexniho pohledu vcetné legislativniho rdmce, procesnich postuplti a veskerych
dokumentd, ale predevsim interpretuje vytvoreni piehledného metodického postupu celého
procesu, ktery nebyl v organizaci zpracovan. Predpisy, tykajici se procesu inventarizace,
byly v organizaci zpracovany, ovSem napiiklad smérnice dle posouzeni autorky
nedostate¢né. Platnd smérnice o inventarizaci organizace je podrobné popsana v kapitole
4.2. V diplomové praci byla proto vypracovana nova smérnice se zafazenim novych prvka
podstatnych ke spravnému prabehu procesu inventarizace. Metodicky postup vcetné nové
smérnice lze aplikovat u organizacnich slozek statu a vyhnout se tak procesnim C¢i
systémovym nedostatkim, nebot’ je nejdilezitéjSim algoritmem piedmétného procesu
inventarizace. Nutno také zminit edukaci lidskych zdrojii a informacni toky, které jsou
rovnéz dulezitym prvkem pii inventarizaci majetku a zavazkd. Vytvofené schéma
informac¢nich tokti v organizaci je v diplomové praci uvedeno na strané 62, kde je
prehledné popsana navaznost jednotlivych prvka se zpétnou vazbou tak, aby doslo ke

schvdaleni zaverky ucetni jednotky Ministerstvem spravedlnosti.
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Priloha ¢. 1 — Souhrnny inventurni soupis pohledavek OS v Ji¢iné

Vyhlagka €. 270/2010 Sb. o inventarizaci majetku a zavazka

Inventurni soupis

IC: 00024961 Druh provedeni inventury: dokladova
Nazev: Okresni soud v Ji¢iné OkamyZik, ke kterému se sestavuje uéetni
Sidlo: Safaiikova 842, 506 25 Ji&in 1 zavérka: 31.12.2015

Prohlaseni zaméstnance za majetek:

Prohladuji, Ze na v8echny pfijmy a vydaje majetku, ktery spravuji, byly vystaveny do zahajeni
inventury fadné ucetni doklady a tyto predany piislusnym odpovédnym pracovnikim a
potvrzuji, Ze se dokladové inventura konala za mé pfitomnosti:

Jméno a pfijmeni odpovédného zaméstnance: Podpis: _ %f v
Be. Dana Lorencova éé U

Nedoplatky pohledavek k 31.12.2015

Nazev pohledavky: Dokl.fada: K¢

Soudni poplatky 53 1.772.840,27
Pokuty 54 36.954,-
Pokuty z civil. fizeni 542 63.000,-
Pokuty z trestniho Fizeni 543 14.683,-
Penézité tresty po 01.01.2010 58 218.143,-
Néklady VT doméciho vézeni 59 13.350,-
Spréavni naklady 51 419.460,72
Ref. odmén advokati 55 7.963.318,66
Naklady tr. fizeni 56 8.586.715,70
Exekuéni naklady 60 133.914,-
celkem 19.222.379,35

Zustatky na uétech 315

315-3150153 Pohledavky — Sop 1.780.677,27
315-3150154 Pohledavky - pokuty 89.976,00
315-31501542 Pohledavky pokuty C 63.000,00
315-31501543 Pohledavky pokuty T 14.683,-
315-3150158 Pohledavky za Ptp od 1.1.2010 218.143,00
315-3150951 Pohledéavky —spr. naklady 419.516,22
315-3150955 Pohledavky — adv. ex.offo 8.040.965,16
315-3150956 Pohledavky Nt¥ 8.771.629,55
315-3150959 Nakl. trestu domaéc. vézeni 13.350,00
315-3150960 Exekuéni naklady 133.914,00
celkem 19.545.854,20

rozdil ¢ini ¢astku 95.238 = odpisy na podrozvahovém tcté
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Priloha €. 2 — Souhrnna zprava o provedeni inventarizace — prvni strana

Piedseda Okresniho soudu v Jiting
JUDr Aled Vymola

V Jitiné 16.2.2016
Spr 204 /2016

Piedkladame Vim souhmnou zpravu o provedeni inventarizace
majetku a zivazk( podle zdk. & 563/1991 Sb. § 29 a 30, vyhl. & 505/2002 Sb.,
vyhl. & 270/2010 Sb., Interniho pfedpisu Okresnibo soudu v Ji¢in¢ Spr
342/2006 ze dne 21.3.2006, Plikazu piedsedy Okresniho soudu v Jiting
Spr 237/2015 ze dne 11.2.2015 na rok 2015, Pokynu Spr 146/2012
ze dne 14.2.2012, Zapis o proskoleni &lend invent. komise ze dne 7.1.2015,

Smémice pro provedeni inventarizace Spr25/2014 s tim, Z¢ nebyly zjidtény

g

inv

Jid¢in dne 16.2.2016

Clenové inventarizatni komise:
Milena Odvirkovi /E,\
Cerman Zdentk / &
Exnarové Renata ${- \
Mikdikova Hana ,‘-”,
Kovéfovs Michacla ! 7
Be. Lorencovi Dana, Ku{/{,
Hrdé Gabricla \/ (/7

Hanke Petr 7

L
|

Piedseda Okresniho itiné
JUDr Ales Vymol

/7
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Piiloha ¢. 3 - Souhrnna zprava o provedeni inventarizace — druha strana

Souhrnns zpriva o visledku inventarizace v iéetni jednotce

N zékladé pokynu pledsedy Okresniho soudu v Jiding JUDr. Alede Vymoly
byla provedena Hdnd inventarizace velkerého majetku a zdvazk( v souladu
s ustanovenimi § 29 a § 30 zikona & 563/1991 Sb., o Oletnictvi a Vyhl &
27072010 Sb. o inventarizaci majetku a zdvazkQ, ve znénl pozdéjiich pledpish a
Ceskymi Oletnimi standardy &. 701 a & 707, kierd byla provedena v budové
Okresniho soudu v Jiting, Safatikova 842 a v prostorich kaséren Revoluéni ul.
Jitin,

laventarizace byla provedena ke dai 31.12.2015,

Predseda invent. komise: Milena Odvirkova

Clenové: Cerman Zdendk
Exnarova Renata
Mikiikova Hana
Kovilovi Michacla
Be. Lorencova Dana
Hrda Gabricla
Hanke Petr

Inventarizace se¢ tykala dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku,
drobného hmotného a nchmotného majetku, operativnl evidence, pohledivek a
vhvazki, zisob, zistatk( pokladen, cenin, zésob, soupis pozemki, pohonaych
hmot, zistatky G&ti.

Prabéh inventarizace:

Fyzickd inventarizace byla zahdjena dne: 1811, -2.12.2015
Inventarizace byla ukondena dne: 31.12.2015

Zpracovini dokladové inventarizace: 1.1.- 1622016

Prohldieni pracovaika odpovédného za inventarizovany majetek.
a) viechny doklady tykajici se inventarizovaného majetku dlouhodobého

hmotného a nechmotného majetku, drobného hmotného a nehmotného majetku a
operatival evidence jsem odevzal(a) k inventarizaci,
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b) viechny phirlistky a Gbytky do zahdjeni inventarizace jsem pledal{a)
k proGttovani a nic jsem nezatajil(a).

Datum Ptijmeni a jméno Podpis
Zpiisob provedeni inventarizace:
) fyzicki

{ ornatit splsob provedend invenlarizace v souladu s provedenim |

Vysledky inventur byly porovndny se stavy v Gletni evidenci organizace.
Mezi zjilténymi stavy a Géetni evidenci nebyly shiediny rozdily.

Cidal 2 hlavad koil
Celkovi hodnota inventarizovaného majetku &inila: MD 137 484.830,14 K2
: D 137 484.830,14 K&

Udaj 2 predvahy podrozvahovych G2t
Celkovh hodnota inventarizovaného majetku Sinila:  MD 1.358.165,07 Kt

D 1.358.165,07 K&
Vysledek inventarizace:
Podet ( mnokstvi ) K&
a) skuteény stav podle inventarizace: nebyly zjistény 34dné rozdily
b) stav podle déetnictvi: nebyly zjistény Shdné rozdily
) rozdil: manko (-) 0

prebytek (+) 0
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Priloha €. 4 - Souhrnna zprava o provedeni inventarizace — tfeti strana

Vypdieni inventarizadni komise:

a) K ifténym inventanizatném rozdildm ( 7da jde 0 7avinéna neho nezavindnd
manka, pichytiy a vyjadivai ke zplsobu zitoviad inventarizadnich roadill,
nage. z,luemmm:mbommmkmw
odpovédnému pracovnikosi

b) K dodrovini piedepsanych postupd o inventarizaci majetke a zivazki
(etnich pastupd:

Pii providéni fyzické inventarizace bylo provedeno u nékterych
investarizadnich &isel jejich obnoveni.

¢) Opatheni k odstranéni nedostatkil: - v pribéhu investarizace ulodend: -~
- navrhovand po skoadeni inventanz.: —

d) Pl fyzické inventanzaci v objektu kasdren - Sklad vici urbenych k vytazeni
Je ulodeno adkolik movitych v, které jsou nefimkini, zastaralé a nepouivané
( kalkulatky, nékolik Pe, switch., zdlod. 2droj, tiskirny, diskové pole, prichozi
detekior, fax modem, konvice, svitilna, telefony, diktafon,.. ).

Clenové inv. komise navrhuji tyto movité vici vyfadit z evidence z dlivody
podkozend, neopeavitelnosti a zastardni.

Prohladeni inventarizaéni komise:

2) Inventarizace byla peovedena v souladu s ustanovenimi z8kona & 5631991
Sh, o ddetnictvl, Viyhl & 20072010 Sb., o isventarizaci majetku a zivazkl &
Pokynem pledsedy soudu JUDr. Aleic Vimoly k provedeni inventanzace.

b) Jsme si widoeni moZnych ndstodki za nesprivné proveden! iaventarizace.

<) Byli jsme sezndmeni s vysledky inventarizace
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Piiloha & 5 — Uétovy rozvrh

L UETOVY ROZVRH

Platny k datu: 21.11.2016

Synteticky uget: 012 Nazev: Nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje Typ Gétu: MD Platnost do:
Analyticky Gcet Nazev Platnost do
0 Nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje
63 Mehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje - redlna cena

Synteticky uéet: 013 Nazev: Software Typ Gétu: MD Platnost do:
Analyticky acet Nazev Platnost do
637220 Software - redlna cena
7220 Dodavky SW

Synteticky aget: 014 Nazev: Ocenitelna prava Typ Gétu: MD Platnost do:
Analyticky acet Nazev Platnost do
0 Ocenitelna prava

Synteticky uget: 018 Nazev: Drobny dlouhodoby nehmotny majetek Typ Gétu: MD  Platnost do:
Analyticky ucet Nazev Platnost do
3220 Pristroje pro telef. a telegraf.a televiz. a rozhl. vysilace
7210 Studie
7220 Dodavky SW

Synteticky uget: 019 Nazev: Ostatni dlouhodoby nehmotny majetek Typ Gétu: MD Platnost do:
Analyticky ucet Nazev Platnost do
01901 Technické zhodnoceni DM podle § 11 odst. 6b vyhl. €. 410/200
0190163 Tech. zhodn. DM podle § 11 odst. 6b vyhl. &. 410/200-reél.ce
01909 Jiny ostatni dlouhodoby nehmotny majetek
0190963 Jiny ostatni dlouhodoby nehmotny majetek - redina cena

Synteticky aéet: 021 Nazev: Stavby Typ Gétu: MD Platnost do:
Analyticky ucet Nazev Platnost do
021011 Bytové domy a bytové jednotky
02101163 Bytové domy a bytové jednotky - redlna hodnota
021022 Budovy pro sluzby obyvatelstvu
02102263 Budovy pro sluzby obyvatelstvu - redlna hodnota
021023 Jiné nebytové domy a nebytové jednotky
02102363 Jiné nebytové domy a nebytové jednotky - relna hodnota
0210261 Nebytové budovy - ostatni stavby - budova OS I.
0210262 Nebytové budovy - ostatni stavby - budova OS KASARNA
0210263 Nebytové budovy - ostatni stavby
021026631 Nebytové budovy - ostatni stavby - budova OS I. - redlna cen
021026632 Nebytové budovy - ostatni stavby - budova OS KASARNA - reéin
021026633 Nebytové budovy - ostatni stavby - redlna cena
021036 Technické rekultivace - ostatni stavby
02103663 Technické rekultivace - ostatni stavby - redina cena
021094 Komunikace a vefejné osvétleni
02109463 Komunikace a vefejné osvétleni - redlna cena
021095 Jiné inzenyrske sité

Tisk: CCA Group a.s.

Strana 1z 27
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L UETOVY ROZVRH

Synteticky acet: 021 Nazev: Stavby Typ Gétu: MD Platnost do:
Analyticky ucet Nazev Platnost do
02109563 Jiné inzenyrské sité - redlna cena
021096 Ostatni stavby
02109663 Ostavni stavby - redina cena

Synteticky uget: 022 Nazev: Samostatné movité véci a soubory movitych véci Typ Gétu: MD Platnost do:
Analyticky tcet Nazev Platnost do
022013410 Samostatné movité véci - dvoustopa motorova vozidla
02201633410 Samostatné movité véci - dvoustopa motor. voz. - redlna cena
022022875 Ostatni hotové kovové vyrobky
022022956 Ostatni G¢elové stroje
022022971 Elektrické pfistroje
022023000 Stroje a zafizeni na zpracovani dat
022023001 RozmnoZovaci stroje
022023002 Poditage + tiskarny
022023110 Elektromotory
022023162 Ostatni elektrické vybaveni
022023220 Pfistroje pro telef. a telegraf., televiz. a rozhl. vysilace
022023610 Nabytek
022023612 Kancelaisky nabytek
022023614 Ostatni nabytek
022024621 Budovy a inZenyrska dila
02202632875 Ostatni hotové kovové vyrobky - realna cena
02202632956 Ostatni icelové stroje - rediné cena
02202632971 Elektrické stroje - redlna cena
02202633000 Stroje a zafizeni na zpracovani dat - redlna cena
02202633001 Rozmnozovaci stroje - redlna cena
02202633002 Pocitace - tiskarny - redlna cena
02202633110 Elektromotory - reéina cena
02202633162 Ostatni elektrické vybaveni - redlna cena
02202633220 Pristroje pro telef., telev.,rozhl.-redlna cena
02202633610 Nabytek - realna cena
02202633612 Kancelafsky nabytek - redlna cena
02202633614 Ostatni nabytek - redina cena
02202634621 Budovy a inzenyrska dila - redlna cena

Synteticky Géet: 028 Nazev: Drobny dlouhodoby hmotny majetek Typ G&tu: MD Platnost do:
Analyticky Gcet Nazev Platnost do
1821 Pracovni odévy
1822 Ostatni svrchni odévy
2051 Ostatni vyrobky ze dieva
2875 Ostatni hotové kov. vyrobky
2922 Zvedaci a dopravni prostfedky
2924 Ostatni stroje pro vieobecné Gcely
2932 Ostatni stroje pro zemédélstvi
2940 Strojni zafizeni
2953 Stroje pro potravinarsky pramysl
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Synteticky uget: 028 Nazev: Drobny dlouhodoby hmotny K Typ G&tu: MD Platnost do:
Analyticky tcet Nazev Platnost do
2956 Ostatni ucelové stroje
2971 Elektrické pristroje
3000 Stroje a zafizeni na zprac. dat
3001 Kancelafské stroje
3002 Pocitace
3110 Elektromotory, generatory
3120 Elektricka rozvodna zafizeni
3150 Elektrické zdroje svétla a svitidla
3162 Ostatni elektrické vybaveni
3220 Pristroje pro telefonii a telegr. televi.a rozhl.vys.

3230 Televizni a rozhl.pfijimace
3310 Zdravotnickeé pfistroje

3340 Optické pfistroje a nastroje
3420 Pfivésy, navésy a ostatni dily
3430 Dily a pfislusenstvi k motorovym vozidlim
3450 Svitidla

3611 Sedadla

3612 Kancelafsky nabytek

3614 Ostatni nabytek

3663 Ostatni vyrobky

7220 Dodavky SW

Synteticky iéet: 029 Nazev: Ostatni dlouhodoby hmotny majetek Typ Gétu: MD Platnost do:
Analyticky Gcet Nazev Platnost do
02904 Dospéla zvifata a jejich skupiny
0290463 Dospéla zvirata a jejich skupiny - realna cena
02905 Technické zhodnoceni dlouhodobého hmotného majetku podle §

0290563 Technické zhodno.DHM podle § 14/7 vy. 410/2009 - realna cena
02909 Jiny ostatni dlouhodoby majetek
0290963 Jiny ostatni dlouhodoby majetek - realna cena

Synteticky tUcet: Nazev: Pozemky Typ uétu: MD Platnost do:
Analyticky ucet Nazev Platnost do
1 H.1.Stavebni pozemky
163 H.1.Stavebni pozemky - redlna cena
2 H.2. Lesni pozemky
263 H.2. Lesni pozemky - redina cena
3 H.3. Zahrady, pastviny, louky, rybniky
363 H.3. Zahrady, pastviny, louky, rybniky - redina cena
4 H.4. Zastavéna plocha
41 Zastavéna plocha
42 Zastavéna plocha
43 Zastavéna plocha
463 H.4. Zastavéna plocha - redlna cena
5 H.5. Ostatni pozemky
563 H.5. Ostatni pozemky - redlna cena
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Synteticky Géet:

Analyticky ucet

[ UETOVY ROZVRH

032 Nazev: Kulturni pamatky Typ Gétu: MD Platnost do:

Nazev Platnost do

03201 Kulturni pfedmét - sbirky muzejni povahy
0320163 Kulturni pfedmét - sbirky muzejni povahy - redlna cena
03202 Kulturni pamétky v ocenéni 1 K&
0320263 Kulturni pamatky v ocenéni 1 K¢ - redina cena
03209 Kulturni pfedmét - ostatni
0320963 Kulturni pfedmét - ostatni - redina cena
Synteticky uget: 036 Nazev: Dlouhodoby hmotny majetek uréeny k prodeji Typ Gétu: MD Platnost do:
Analyticky Gcet Nazev Platnost do
02201633410 Dlouhodoby hmotny majetek uréeny k prodeji - dvoustopa vozid
Synteticky ucet: Nazev: Nedokonéeny dlouhodoby nehmotny majetek Typ G&tu: MD Platnost do:
Analyticky ucet Nazev Platnost do
0 Nedokonéeny dlouhodoby nehmotny majetek
01200 NDNM-Nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje
01300 NDNM-Software
01400 NDNM-Ocenitelna prava
01500 NDNM-Povolenky na emise a preferenéni limity
01901 NDNM-Technické zhodnaceni dlouhodobého nehmotného majetku
01909 Jiny nedokonéeny dlouhodoby nehmotny majetek
Synteticky Gget: 042 Nazev: Nedokonéeny dlouhodoby hmotny majetek Typ Gétu: MD Platnost do:
Analyticky Gcet Nazev Platnost do
0 Nedokonéeny dlouhodoby hmotny majetek
02101 NDHM-Byty a bytové budovy
02102 NDHM-Nebytové budovy
02103 NDHM-Technicka rekultivace
02109 NDHM-Ostatni stavby
02201 NDHM-Dopravni prostiedky
02202 NDHM-Stroje, pfistroje, zafizeni, inventaf a soubory mo
02500 NDHM-Péstitelské celky trvalych porostl
02904 NDHM-Dospéla zvirata a jejich skupiny
02905 NDHM-Technické zhodnoceni dlouhodobého hmotného majetku
02909 NDHM-Jiny nedokon&eny dlouhodoby hmotny majetek
03100 NDHM-Pozemky
03201 NDHM-Kulturni pfedméty - sbirky muzejni povahy
03209 NDHM-Kulturni pfedméty - ostatni
Synteticky Gcet: Nazev: Poskytnuté zalohy na dlouhodoby nehmotny majetek Typ G&tu: MD Platnost do:

Analyticky ucet

Nazev Platnost do

0

Synteticky ucet:

Tisk: CCA Groupas.
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Synteticky Gi€et: 052 Nazev: Poskytnuté zalohy na dlouhodoby hmotny majetek Typ Gétu: MD Platnost do:
Analyticky ucet Nazev Platnost do
0 Poskytnuté zalohy na dlouhodoby hmotny majetek

Synteticky icet: 078 Nazev: Opravky k drobnému dlouhodobému nehmotnému Typ Gétu: D Platnost do:

majetku
Analyticky ucet Nazev Platnost do
0 Opravky k drobnému dlouhodobému nehmotnému majetku
7220 Opravky k DNM - dodavky SW
Synteticky acet: 079 Nazev: Opravky k ostatnimu dlouhodobému nehmotnému Typ Gétu: D Platnost do:
majetku
Analyticky ucet Nazev Platnost do
0 Opravky k ostatnimu dlouhodobému nehmotnému majetku

Synteticky Giéet: 081 Nazev: Opravky ke stavbam Typ Gétu: D Platnost do:
Analyticky tucet Nazev Platnost do
0210261 Ostatni stavby - budova OS I.

0210262 Ostatni stavby - budova OS KASARNA
Synteticky uéet: 082 Nazev: Opravky k samostatnym movitym vécem a souborim Typ Gétu: D Platnost do:
movitych véci
Analyticky ucet Nazev Platnost do
022022875 Opravky k samostatnym movit. - ostatni hotové kovové vyrobk
022022956 Opravky k samostatnym movit. - ostatni Géelové stroje
022022971 Opravky k samostatnym movit. - elektrické stroje
022023001 Opravky k sar ym movit. - kancelaiské stroje
022023002 Opravky k sar ym movit. - p + tiskarny
022023110 Opravky k samostatnym movit. - elektromotory
022023162 Opravky k samostatnym movit. - ostatni elektrické vybaveni
022023220 Opravky k samostatnym movit. - telef. , TV a rozhl.
022023410 Opravky k )ym movit. - d pa motorova vozidla
022023610 Opravky k samostatnym movit. - nabytek
022023612 Opravky k samostatnym movit. - kancelaisky nabytek
022023614 Opravky k samostatnym movit. - ostatni nabytek
022024621 Opravky k samostatnym movit. - budovy a inZenyrska dila

Synteticky G&et: 088 Nazev: Opravky k drobnému dlouhodobému hmotnému majetku  Typ Gétu: D Platnost do:
Analyticky ucet Nazev Platnost do
0 Opravky k drobnému dlouhodobému hmotnému majetku

Synteticky icet: 089 Nazev: Opravky k dlouhodobému h ému maji Typ Gétu: D Platnost do:
Analyticky ucet Nazev Platnost do

2875
2956
2971
3001

Tisk: CCA Group a.s.
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Synteticky Géet: 089 Nazev: Opravky k ostatnimu dlouhodobému hmotnému majetku  Typ Gétu: D Platnost do:
Analyticky ucet Nazev Platnost do
3002 Opravky k ostatnimu DHM - poéitaée + tiskarny
3110 Opravky k ostatnimu DHM - elektromotory
3162 Opravky k ostatnimu DHM - ostatni elektrické vybaveni
3220 Opravky k ostatnimu DHM - telef., TV a rozhl. pfistroje
3410 Opravky k ostatnimu DHM - dvoustopa motorova vozidla
3610 Opravky k ostatnimu DHM - nabytek
3612 Opravky k ostatnimu DHM - kancelafsky nabytek
3614 Oprévky k ostatnimu DHM - ostatni nabytek
4621 Opravky k ostatnimu DHM - budovy a inZenyrska dila

Synteticky uget: 112 Nazev: Material na skladé Typ Gétu: MD Platnost do:
Analyticky acet Nazev Platnost do
0 Materidl na skladé

Synteticky G&et: 119 Nazev: Materidl na cesté Typ aétu: MD Platnost do:
Analyticky Gcéet Nazev Platnost do
0 Material na cesté

Synteticky Géet: 121 Nazev: Nedokonena vyroba Typ aétu: MD Platnost do:
Analyticky tcet Nazev Platnost do
0 Nedokonéena vyroba

Synteticky uget: 122 Nazev: Polotovary vlastni vyroby Typ Gétu: MD Platnost do:
Analyticky ucet Nazev Platnost do
0 Polotovary viastni vyroby

Synteticky uget: 123 Nazev: Vyrobky Typ aétu: MD Platnost do:
Analyticky ucet Nazev Platnost do
0 Vyrobky

Synteticky Géet: 132 Nazev: Zbozi na skladé Typ adtu: MD Platnost do:
Analyticky Géet Néazev Platnost do
0 Zbozi na skladé

Synteticky GZet: 138 Nazev: ZboZi na cesté Typ Gétu: MD Platnost do:
Analyticky Gcet Nazev Platnost do
0 Zbozi na cesté

Synteticky ufet: 139 Nazev: Ostatni zasoby Typ Gétu: MD  Platnost do:
Analyticky ucet Nazev Platnost do
Q Ostatni zasoby
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Synteticky Get: 149 Nazev: Opravné poloZky k oastatnim dlouhodobym pohledavkam Typ Gétu: MD Platnost do:
Analyticky ucet Nazev Platnost do
0 Opravné polozky k ostatnim dlouhodobym pohledavkam

Synteticky Géet: 192 Nazev: Opravné polozky k jinym pohledévkam z hlavni innosti  Typ uétu: D Platnost do:
Analyticky Gcet Néazev Platnost do
3150153 Opravné polozky k pohl. - poplatky
31501531 Opravné polozky k pohl. - omyl. platby poplatky
31501539 Opravné polozky k pohl. - poplatky z navrhu
3150154 Opravné polozky k pohl. - pokuty
31501542 Opravné polozky k pohl. - pokuty z civil. fizeni
31501543 Opravné polozky k pohl. - pokuty z tr. fizeni
31501549 Opravné polozky k pohl. - penézité tresty
3150158 Opravné polozky k pohl. - penézité tresty od 2010
3150951 Opravné polozky k pohl. - spravni naklady
3150955 Opravné polozky k pohl. - advokati
3150956 Opravné polozky k pohl. - Ntf
31509561 Olpravné polozky k pohl. - Ntf omylové platby
3150959 Opravné polozky k pohl. - Naklady VT doméciho vézeni
3150960 Opravné polozky k pohl. - Exekuéni naklady

Synteticky Get: 194 Né&zev: Opravné polozky k odbératelim Typ tuétu: MD Platnost do:
Analyticky ucet Nazev Platnost do
0 Opravné polozky k odbératelim

Synteticky uéet: 199 Nazev: Opravné polozky k jinym ostatnim kratkodobym Typ Gétu: MD Platnost do:

pohledavkam
Analyticky Gcet Nazev Platnost do
37709 Opravné polozky k jinym ostatnim kratkodobym pohledavkam

Synteticky ucet: 222 Nazev: Pfijmovy Ucet organizacnich slozek stétu Typ Gaétu: MD Platnost do:
Analyticky ucet Nazev Platnost do
00001361 Sprévni poplatky
00002111 Pfijmy z poskytovani sluzeb vyrobki
00002112 Pfijmy z prodeje zbozi
00002119 Ostatni pfijmy z vlastni innosti
00002132 Pfijmy z pronajmu ostatnich nemovitosti a jejich ¢asti
00002141 Pfijmy z drokd
00002151 Soudni poplatky
00002212 Sankéni platby pfijaté od jinych subjekti
00002310 Piijmy z prodeje kratkodobého a drobného dlouhodobého majetk
00002322 Pfijaté pojistné nahrady
00002324 Piijaté nekapitalové prispévky a nahrady
00002328 Neidentifikované pfijmy
00002329 Ostatni nedaiiové pfijmy jinde nezafazené
00003113 Pfijmy z prodeje ostatniho hmotného dlouhodobého majetku
00003114 Pfijmy z prodeje nehmotného dlouhodobého majetku
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Synteticky Géet: 222 Nazev: Pfijmovy Get organizaénich sloZek statu Typ uétu: MD Platnost do:
Analyticky Géet Nazev Platnost do
00004132 Pfevody z ostatnich viastnich fondi
00004135 Pfevody z rezervnich fondl organizaénich sloZek statu
00004136 Pfevody z jinych fondli organiza&nich sloZek statu

Synteticky G¢et: 223 Nazev: Zvlastni vydajovy ucet Typ uctu: D Platnost do:
Analyticky acet Nazev Platnost do
54205011 Platy zaméstnancl v pracovnim poméru
54205021 Ostatni osobni vydaje
54205022 Platy soudct
54205024 Odstupné
54205026 Odchodné
54205029 Ostatni platby za provedenou praci (50290, 50292, 50293,5029
54205031 Povinné pojistné na socialni zabezpeéeni za zaméstnance
54205032 Povinné pojistné na vefejné zdravotni pojisténi
54205039 Ostatni pojistné placené zaméstnavatelem
54205051 Mzdové nahrady
54205131 Potraviny
54205132 Ochranné pracovni pomicky
54205133 Léky a zdravotnicky material
54205134 Préadlo, odév a obuv
54205135 Ugebnice a bezplatné poskytované skolni potfeby
54205136 Knihy, uéebni pomiicky a tisk
54205137 Drob. dlouh. hmot. majetek - ostatni
54205139 Nakup materialu jinde nezafazeny
54205141 Uroky vlastni
54205142 Kurzoveé rozdily ve vydajich
54205143 Uroky vzniklé prevzetim cizich zévazki
54205151 Studena voda
54205152 Teplo
54205153 Plyn
54205154 Elektricka energie
54205155 Pevna paliva
54205156 Pohonné hmoty a maziva
54205157 Tepla voda
54205159 Nakup ostatnich paliv a energie
54205161 Sluzby post
54205162 Sluzby telekomunikaci a radiokomunikaci
54205163 Sluzby penéznich dstavi
54205164 Najemne
54205165 Najemné za pidu
54205166 Konzultaéni, poradenské a pravni sluzby
54205167 Sluzby Skoleni a vzdélavani
54205168 SluZby zprcovani dat
54205169 Nakup ostatnich sluzeb
54205171 Opravy a udrZovani
54205172 Programové vybaveni
54205173 Cestovné ( tuzemské i zahraniéni)
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Synloticky Ofelz 223 Mazev: Zudinl vpdajowy et Typ bu: D Flatnost do:
Analytioky dbet Mazav Flatnost do
4205175 Puahasbini
S4205176 Uantnicks poplatky na konference
BA20517T Nékup ureieckich predmid
54205178 Majsrmed za ndjem & priwem koupé
BA2051TE Dstani nakupy jinde nezalazand
54205181 Paakytnuld zdlohy writinim organizagnim jednctkam
BaLIE2 Paskytovand zalchy wlzsin pokleded
SER05135 Cralaini poskytovand zilohy a jsliny
Lo Zaplacané sankoy
LEn ) Peabyinulé nenveslifni plissiviy a ndbrady
LS ranal: L Wiz dary
S4I05185 COdvody za neplréni povinnost zamésindaal odrav. postident
54208186 Mabrady B plsplaby sevibajic & vikonsm fnkos soudcs
SA4Z05100 Ceated vidajs souvissiici s neny. nékupy
4208342 Fievody FKSP
05343 Phavady jingn wazinim fondim a Giim
EA205345 Plowady wasinim razpekasgn délim
£4205351 Mk kil
SA208362 Platby dani a poplafi statnimy rozpodiy
54205353 Uhraddy sanked jingm repaétim
SAR05EES Plathy dami 2 poplatkt krajim, oboim
EARIG4ZT Wahrady peunby rehabifiaed
SARIEA2 Hahrady mezd v dobé nemoc
BARSEG Destaini narendy placand ayvalaliv
SIS SSpendi sludantbm, 24idm a dokirorandbm
BEZ0454 Heiny, anstery chyy, nRMETE charakias dam
Lhe S b Dtatni reiny. ramsfery obyvabelsbu
BEZ0EET Meiny. tmnsfary maxnanzdning armamzEesin
45531 Panéis dary do zahraniéd
54Z0E532 Ostatnl nelnw, rangfeny o 2Rhmaniti
SEnEen e paifiatand rezary
54205802 Ostatrd vidage 2 fingelniba wypediadini misdych ket
LA2050800 Dzfatnd neine, vidaje jinde nezadmend
4206111 Frogramest whasani
EFnaRF Oenileind priva
54206113 Mahmoing visiedky vizhumng & ceadebng Snnoali
S4208119 Ciztatni ndkup dlouhodcbého nehmaotného majetku
E4206121 Budoy, haly, shavey
206 Slroje, plistrope a zaftzeni
54205123 Dopravni peostiedy
4206125 YWipotetni technia
E42051ZT Umitkeckd dia a pladnily
42061 Mikup dlouhodobéhn b tho majetiu jinde i
54205130 Pazamky
Synapticky Obet: 225 Mazews Bing Gity firancnich fondl organizatnich sodek stity. Typ Gélu: MD Plaiiicas doc
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Synteticky Glet: 225 Nazov: Béiné 0ty frantnich foncd crganizalnich sldek stdlu - Typ Gftu: MD  Platncat do:
Analyticky éet Nézew Fiatnost do
542041342 Plavedy 2 fozp, 0143 - ISPROFIN
542041346 Phavedy 2 rozp. 6E0 - catalni
420831142 Neimvestitnl transfery - ISPROFIN
5420531882 Ostatni netvenstignd tranafery VRASPROFIN
5420531945 Qstatni netwnestitni tarsfery VR-atatnl
5420534548 Plavody Wl razpo. 6340m - cslani
S42053142 Invastiénl transfery SR - ISPROFIN

Synteticky G2et: 241 Nizev: Bidny ddet Typ Gdtu: MO Platnost do:
Analytickj O2st Nizay Platnost do
0 Bégny otet

Syntoticky Ofet: 2435  Nazov: Bildny olal FKSP Typ Gitu: MO Platnost do:
Aralyticky Otet Niaw Platnost do
" BA2ny dtet FKSP - Polaletnl zislatek
@ Zakadni phidal
L] Oatalni pdimy
™ Spitky plicek
05 Vistnl zatizen| sfoudicl kuk. 3 sodidl roeveji zem.
or Nakup 3 0a na 3
o8 Nakldy na depieni pracovnich podminek
09 Cizi zafizeni shosdics kut. 8 socidl, rezvoj zamdstmancd
10 Pofizenl hmotného majetku
" Plpky na potizen| domu nebo bytu
12 Pljzky na keupl bytowtho zafizen
13 NezapRoind pljtiy na byloat 0lely
L] Stravovani
10 Rekreace buzemska
1€ Rekreace zahmanini
17 Kidtura, IBiovychons & spont
1@ Kutura, tlovichowa a =port pofddané 0SS (PO)

19 wyménns akoe

20 Sodahi vjpomeci

21 Socal pljtks

22 Penzipl plipafisténi

23 Phisplwek cdborove crganizad

24 Dary za akiviu humantamiho charaitery
25 Dy cotatri

26 Ostoted vidope

27 Pojlstné na sousrome 2motl pojdténl

Syntoticky GEet: 245  Nazov: Jink ba2né Gity Typ Git: MD  Platnost do:
Aralyticky aet Nizev Platnost do
14 Prevod mead
152 Vymishane zakdy P 52
16 Qmylowe platby dep.uchs

Tk CUA Grovg a1 Syara 10227
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Syniaticky Glak: 245 Kizey: Jind bEEind Olly Typ dftu: MD Flatnest do:
Analyticky Gcal Hizay Fiatnost do
k] Zhakehy oo ndvihy kankurau
[l Zdlohy na soudnd fzeni
TZ Pt cdiuky
T Sladonl jishoty
T Marsumani
- Soudnil dsotoary @ Jni dschioney [depazita)
75 Soudni tschoyy a jnd dschovy [depozita) - devizowy diost
6 Finantni prosifediy ziskand z whenu mzhednudi
e Crstalni
78 Omyylovts plalby depoziniha 02y
Syribedicky 0fet: 281 Nazeyw: Poliledea Typ ditc WO Platrsasd da:
Analytichi Giet ity Platnast di
a Pekladna
i Pokladna - koky
K Pekladna FICSP
Synteticky fob: 252 Mazev: Penizs na cesté Typ Gitu: MO Ploinost doc
Analytick§ Géot Hizov Pilstneat do
a Feniz: na cesht
1 Faniza na ceali - kaky
2 Penlze na cesl - FRSP
Synilelicky diel:  2E3  Namew: Ceniny Typ dftu: MDD Platnost do:
Analylicky dbet Mizey Flatnost do
] Canity
2 Siravenky
3 Kaiky
§ Poktovni kredit
] Keddnd kafla
Synbeticky Ofet: Migoy: Oubdralaly Ty il WD Platnasl da;
Anatyticky Gfot My Platmasl @
a {dbématelk
A Dadbdralials - Fdlaky
T2 Odbérlel - kauce
73 Ddbbralal - fescts
4 Cdb&mieks - nasvwnanl
= Cdphraleld - fachoy, soudni depozia
™= Cbfmiekd - houy dapazila -d W adal
T Cdblralelé - WA
Synlaticky Ginl: 394 Nazew: Kritkodobd posipinuis zdloy Typoituz MO Platnost do:
Tk OZA Gugan. Sliana 11 £ 27 s
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Synteticky GEet: 314 Nizew: Kratkodobe poskyinute zilohy Typ Ottuz MO Platnost do:
Analytickj Géet Nézev Platnost do
20 Krilkodcbé poskyinulé zdkby
21 Kratkodoba paskytnuté zaloky FKSE
22 Kratkodebé paskytnuld zakody - anargie

Synteticky O2et: 315 Nizev: Jné potedivky z Nawni Gnnost Typ Gitu: MO Platnost do:
Analyticky OZet Nizov Platnost do
3160153 Jin pohledavky 2 hiavni Einnosti - poplstky
31501531 Jiné pahledavky 2 hiavnl Sinncsti - oyl platty poptatiy
31501532 Jind pohleddviy 2 hisuni Sinnosti - poplaky 2 névrhu
318015¢ Jing poblacdvicy z hlawni Zinnosti - pokuty
31501541 Jiné padlecaviy 7 hizuni innasti - pokuty omylave platty
3150152 Jiné poedéviy 2 hlgmi Zinnosli - pakuty z civil Fizeni
31801583 Jiné patleddviy z hlavni &innosti - pokuty 2 trestniho fizen
31501549 Jné poriediviy 2 Mawni Snnast - pend2bs tresty
3180158 Jné pottedivky z Mawni Snnosti - pentEds resty od 2010
31z01581 Jné potiedivky z blawni thonoss - penidité tresty omyl pla
3150851 Jiné pohvedindy 2 Nawnl Snnosti - speni naklsdy
31508611 Jiné pohiedindey z Wawvni Ennosti - spe. ndklsdy coyly
3140666 Jiné pohiedénky 2 Naved Ennost - advekas
31506551 Jiné pohidévky 2 Naws Cnnosti - advokas - cmyly
3150556 Jind pohladivky 2 hiavni Einnoss - NI
Nsoter Jiné pohleddvky 2 hiavni Einnost - Nif - cmyly
INH0Se Jind pohleddvky 2 hiavni Ciencst - Nakl trestu domdc. véze
3150260 Jink pehledaviy z hlavni Einmesti - Exskuini nékl.de § 162
3150260 Jing pohleddviy z hiavnl &inncsti « Exek. nikl. - ommyly

Synteticky Obet: 316 Nizov: Poskytmté niveateé finanéai vy i kréodobé Typ Gébs: MDD Platnost do:
Analyticky 0bet Nézev Platnost do
0 Cslalni pohlecdviy

Synteticky Géet: 321 Nazew: Dodwvalel Typ Gt D Platnost da:
Analyticky Géet Nazov Platnost do
000 Dedavatelé - 0. 000
412 Dodavatalé FKSP
51920 Dodavatelé - 51920 adwokali C
519201 Dodavateltt - 519201 adwokati T
§1021 Dodavpteld - 51921 advoiali T
51822 Dodseuteté - 51822 znaki
51923 Dodavatels - 51523 thmoénicl
51924 Dodavalehs - 51924 notall
516280 Dodavatels « 515200 exehated
m Codavatahs - 2akty
72 Cedavatels - kauce
73 Codavatelt - Jstony
74 Dodavatelé - narovedni
15 Dodavatelé - Gschovy, scudnl depozita

Tek: OCA Gpas, Strans 12227
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Symicticky OBet: 321  Mamew: Dodavatel: Typ dttue D Platmost do:
Analylicky béet Mazew Platred do
781 Dodavalel - dschoy depor -desizmvy Obet
Th Dodowalzks - VR

Synfcticky Ofef: 324 Nimoy: Kedthodobé piiabé zdlohy Typ G8u: MD Platrost doc
Analyticky Get Hazew Platnest di
a Ertfredobd pijaté silohy

Aynbetichky olat: 331 Beey: Zambstanc Typ G O Plaincst doc
Analyticky Géal Hazay Platnost do
Lk} Zamésinanc
oz Duawky nemacansaiha pailtini
1 Zamdsinand
3 Piijemcl CON
3 Drdviny nesveszanskiha pejfling
araii Zardsinand - Spoleni
Atz Zamésinancl - Pljtky ve. FKSP
areia Zamadsinan - Odbery
7R7 Zamdsings - Slravenky
aren Zamésinanci - Spolon|
argz Zamdsinarcl - POy wi. FKEP
IrWE Famfdsinee - Ddbary
awmT Zamaginanci - Sravenky

Gyribeticky Gl 333 Ny Jnié zavazky vOOi Zamisteancin Typ Okt D Platnost da:
Analyticky Glat Hizay Platmost do
m Pausiini nahrady tsiawnim Enkeiim-souds minist
oz Drataini
1 Paugani ndhrada =oudelm
3 Mdnrada v dobd nemect

Synteticky ddet: 238  Mazew: Pohlediviy za zamésinand Typ Gdu: MO Plainast dos
Aralyticky aéot Mizoy Platncsd dio
=] Prhlediviy za zamdsinand
1 Zilghy ra pracovni cesty luzemsko
z Zafohy na pracovni cesty zahranitng
] Zéinhy ra drcknd vyddni
.3 Pohledavky za zam. manka a skody
3 Faohladavky za zam. pujcky 2 FREP
7 Pohladivky 2a zamy rekreace z FESP
] Pohledaviky 2a zam. z FEEF oslainl

Symicticky aBet: 335 Nazew: Soddlk zabezpeieni Typ GEtu O Plaineat do:
Analyticky Oiet Hazew Platnest di
1 Sacidini zabezpsiani

i GEN S Stana 13z 27 s
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Synteticky Giet: 335 Nazev: Soddld zabezpeleni Typ Oftu: O Piatnost do:
Analytichy Géet Nizev Platnost do
2 Z00seredni 5 pfittowneu seciaini pojiteni

Symieticky O8at: 337 Nézey: Zdravetnl pojisbnl Typ 0tz O Platnost do:
Analyticky Giet Nazew Platnest do
1 Zdrsuoini pojéténi
" Zerwaolni pojdtini 2 mezd piisedicl, swoscl
12 Zdeswvolni pej@tani 28 org, plisedici, swidci

Synteticky OSet: 333 Nazev: DOchodows spofeni Typ Ot © Platnost do:
Analyticky dtet Nizev Platnost do
1 Dixhodowé spoieni

Synteticky Géet: 342 Ndzev: Jind plime dand Typ Gétw: D Platnost do:
Analgticky et Niaayv Platnost do
1 Dah ze mzdy
2 Daf z OON
21 Zalobows Gan ostatni - plisadici
22 Ziikoteons G ostend - SWdC

Synteticky Giet: 345 Nazew: Zavazky ¥ c50bam mimo vybrane viadni instuce Typ Otu: MD  Platnost do:
Analyticky Géet Nazev Platnest do
34501 Zévazky k osobdm mimo vybrand viseni isstitece - zévazky 2
34509 Z&vazky k as0bam mimo vybrané Wiadni instiace - ostatnd

Symicticky OBet: 346 Nazev: Poladavky za vybrang i 4 Typ 0¥u: MO Platnest do:
Analyticky Gt Nizav Plstnost do
0 Pehladiviy za vybranymi Getfednimi i inetitucami

Synteticky Géet: 347  Nizev: Zavazsy k vybranym Gstiedsim viddnin instlucin Typ Gétu: MO  Platnost do:
Anaiyticky OCet Néizev Platnost do
Q Zavazky k wybeary Wadaim institocim

Syntetichy Giat: 348  Nazev: Poniedinky za vybrang Aédnimi TypGftu: MD  Platnost do:
Analyticky GEet Nazev Flatnost do
o Fohlediviky 2a vybanymi mistnimi viadnimd Instiocemi

Synteticky O%et: 340 Nézoy: Zéwvazky k vybramym mistnim viaddnim institudm Typ 04u: MO Platnost do:
Analyticky dbet Nazev Platnest de
0 Zavazky % wybrangm mistnim «bdnim instiucin

Synteticky Géet: 373 Nazew: Kedtucdobé poskylnusé zéichy na transtry Typ &t MO Platnost do:

oo CEA Gwwp b
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Synteticky ucet: 373 Nazev: Kratkodobé poskytnuté zalohy na transfery Typ Gétu: MD Platnost do:
Analyticky tcet Nazev Platnost do
37301 Kratkodobé poskytnuté zalohy na transfery - investiéni dotac
37302 Kratkodobé poskytnuté zalohy na transfery - neinvestiéni dot
37303 Kratkodobé poskytnuté zalohy na transfery - diichody
37309 Kratkodobé poskytnuté zalohy na transfery - ostatni
37401 Kratkodobé pfijaté zalohy na transfery - investi¢ni dotace
37402 Kratkodobé pfijaté zalohy na transfery - neinvesti¢ni dotace
37409 Kratkodobé pfijaté zalohy na transfery - ostatni
37709 Ostatni kratkodobé pohledavky - jiné
37809 Ostatni kratkodobé zavazky - jiné

Synteticky ucet: 377 Nazev: Ostatni kratkodobé pohledavky - jiné Typ aétu: MD Platnost do:
Analyticky Gcet Nazev Platnost do
37709 Ostatni kratkodobé pohledavky - jiné
3770971 Ostatni kratkodobé pohledavky - zalohy
3770972 Ostatni kratkodobé pohledavky - kauce
3770973 Ostatni kratkodobé pohledavky - jistoty
3770974 Ostatni kratkodobé pohledavky - narovnani
3770975 Ostatni kratkodobé pohledavky - Gschovy
3770976 Ostatni kratkodobé pohledavky - prostiedky z VR
3770977 Ostatni kratkodobé pohledavky - omyly depoz.uctu

Synteticky Uget: 378 Nazev: Ostatni kratkodobé zavazky Typ Gétu: D Platnost do:
Analyticky Gcet Nazev Platnost do
3780377 Ostatni kratkodobé zavazky - omylové platby
37809 Ostatni kratkodobé zavazky - omylové platby vydajovy acet
37809538 Vraceni soudnich poplatki
37809542 Ostatni kratkodobé zavazky - vraceni pokut
37809548 Ostatni kratkodobé zavazky - vraceni penéz. trestd
3780971 Ostatni kratkodobé zavazky - zalohy
37809718 Ostatni kratkodobé zévazky - zalohy - vraceni
3780972 Ostatni kratkodobé zévazky - majetkova zaruka
37809728 Ostatni kratkodobé zavazky - majetkova zaruka - vraceni
3780973 Ostatni kratkodobé zavazky - jistoty
37809738 Ostatni kratkodobé zavazky - jistoty - vraceni
3780974 Ostatni kratkodobé zavazky - narovnani
37809748 Ostatni kratkodobé zavazky - narovnani - vraceni
3780975 Ostatni kratkodobé zavazky - ischovy, soudni depozita
37809751 Ostatni kratkodobé zévazky - Uschovy, deviz. ucet
37809758 Ostatni kratkodobé zavazky - Gschovy, depozita - vraceni
3780976 Ostatni kratkodobé zavazky - vykon rozhodnuti
37809768 Ostatni kratkodobé zavazky - vykon rozhodnuti - vraceni
37809923 Ostatni kratkodobé zavazky - ost. vratky z VU

Synteticky tcet: Nazev: Naklady piistich obdobi Typ aétu: MD  Platnost do:
Analyticky acet Nazev Platnost do
38101 Naklady pfistich obdobi

Tisk: CCA Groupas.
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Synteticky aéet: 381 Nazev: Naklady pfistich obdobi Typ Gétu: MD Platnost do:
Analyticky ucet Nazev Platnost do
38109 Naklady pfistich obdobi - ostatni

Synteticky uget: 383 Nazev: Vydaje pfistich obdobi Typ auctu: D Platnost do:
Analyticky tcet Nazev Platnost do
37309 Vydaje pfistich obdobi - ostatni

Synteticky uget: 384 Nazev: Vynosy pfistich obdobi Typ Gétu: D Platnost do:
Analyticky ucet Nazev Platnost do
38401 Vynosy piistich obdobi - dodavatelsko-odbératelské vztahy
384089 Vynosy piistich obdobi - ostatni

Synteticky Gget: 385 Néazev: Pfijmy pfistich obdobi Typ aétu: MD Platnost do:
Analyticky Géet Nazev Platnost do
38509 Pfijmy pfistich obdobi - ostatni

Synteticky Get: 388 Nazev: Dohadné Géty aktivni Typ Gétu: MD Platnost do:
Analyticky Gcet Nazev Platnost do
0 Dohadné ucty aktivni

Synteticky uéet: 389 Nazev: Dohadné Uty pasivni Typ Gétu: D Platnost do:
Analyticky ucet Nazev Platnost do
0 Dohadné Gcty pasivni
37809 dohadné Géty pasivni - ostatni

Synteticky uget: 401 Nazev: Jméni ugetni jednotky Typ Gétu: D Platnost do:
Analyticky ucet Nazev Platnost do
0 Jmeéni ucetni jednotky
1 Zména, vznik nebo zénik pfislusnosti hospodafit s majetkem s
2 Svéfeni majetku pfispévkové organizaci
3 Bezuplatné pfevody
4 Investicni transfery
5 Dary
6 Ostatni

Synteticky uget: 403 Nézev: Dotace na pofizeni dlouhodobého majetku Typ Gétu: D Platnost do:
Analyticky Géet Nazev Platnost do
0 Dotace na pofizeni dlouhodobého majetku

Synteticky Géet: 404 Néazev: Agregované pfijmy minulych let Typ Gétu: D Platnost do:
Analyticky aucet Nazev Platnost do
0 Agregované pfijmy minulych let

Tisk: CCA Group a.s.
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Synteticky Géet: 405 Nazev: Kurzové rozdily Typ G&tu: D Platnost do:
Analyticky acet Nazev Platnost do
0 Kurzové rozdily

Synteticky G&et: 406 Nazev: Ocefovaci rozdily pfi prvotnim pouziti metody Typ Gétu: D Platnost do:
Analyticky ucet Nazev Platnost do
0 Ocenovaci rozdily pfi prvotnim pouziti metody
1 Ocen. rozdily pii prvnim pouziti met. - Opr. polozky k pohle
2 Ocen. rozdily pii prvnim pouziti met. - odpisy
3 Ocei. rozdily pfi prvnim pouzZiti met. - ostatni

Synteticky ucet: 407 Nazev: Ocefiovaci rozdily Typ Gétu: D Platnost do:
Analyticky Gcet Nazev Platnost do
0 Jiné oceriovaci rozdily
1 Ocefiovaci rozdily u cennych papirl a podili
2 Ostatni naklady z piecenéni realnou hodnoutou
21 Ocenovci rozdily u nehmotného majetku uréeného k prodeji
22 Oceiovaci rozdily u hmotného majetku uréeného k prodeji
3 Jiné oceriovaci rozdily - Ostatni

Synteticky Géet: 408 Nazev: Opravy minulych obdobi Typ uétu: D Platnost do:
Analyticky Gcet Nazev Platnost do
1 Opravy minulého tcetniho obdobi
2 Opravy piedchozich tGcetnich obdobi

Synteticky uéet: 412 Nazev: Fond kulturnich a socidlnich potieb Typ Gétu: D Platnost do:
Analyticky tcet Nazev Platnost do
0 Pocéateéni stav fondu
01 FKSP Splatky pujéek na bytové ucely poskytnutych do konce ro
02 FKSP Nahrady $kod a pojistna pInéni od pojistovny vztahujici
03 FKSP Penézni a jiné dary urcené do fondu
04 FKSP Zakladni pfidél
05 FKSP Pujcky na bytové ucely vydaje
06 FKSP Stravovani
07 FKSP Rekreace
08 FKSP Kultura, télovychova a sport
09 FKSP Socialni vypomoci a piijcky
10 FKSP Poskytnuté penézni dary
11 FKSP Uhrada piispévku na penzijni pfipojiténi
12 FKSPUhrada &asti pojistného na soukromé Zivotni pojisténi
13 FKSP Ostatni uziti fondu
14 FKSP Ostatni tvorba fondu

Synteticky ucet: 414 Nazev: RF - Pocatecni stav fondu Typ Gétu: D Platnost do:
Analyticky ucet Nazev Platnost do

0

Tisk: CCA Group a.s.
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Synteticky ucet: 414 Nazev: RF - Pogatecni stav fondu Typ Gétu: D Platnost do:
Analyticky Gcet Nazev Platnost do
1 RF - Prostfedky poskytnuté ze zahraniéi - Gcelové
10 RF - Prostfedky poskytnuté ze zahranici - netcelové(vydaje)
" RF - Penézni dary - neti¢elové(vydaje)
12 RF - Vydaje na reprodukci majetku (vydaje)
13 RF - Vydaje na reprodukci majetku Ministerstva obrany ( vyda
14 RF - Ostatni ¢erpani (vydaje)
2 RF - Penézni dary - ucelové
3 RF - Prostedky poskytnuté ze zahranici - neicelové
4 RF - Penézni dary - neticelové
5 RF - Odvody neopravnéné pouzitych nebo zadrzenych penéznich
6 RF - Pfijmy z prodeje majetku, ktery organizacni slozka stat
74 RF - Pfijmy z prodeje majetku statu, s kterym je pfislusné h
8 RF - Prostfedky poskytnuté ze zahranici - (i¢elové(vydaje)
9 RF - penézni dary - Ucelové(vydaje)

Synteticky Gget: 431 Néazev: Vysledek hospodareni ve schvalovacim fizeni Typ Gétu: D Platnost do:
Analyticky acet Nazev Platnost do
0 Vysledek hospodafeni ve schvalovacim fizeni

Synteticky Géet: 432 Nazev: Nerozdéleny zisk, neuhrazena ztrata Typ Gétu: D Platnost do:
Analyticky Gcet Nazev Platnost do
0 Nerozdéleny zisk, neuhrazena ztrata

Synteticky ucet: 455 Nazev: Dlouhodobé pfijaté zalohy Typ Gétu: D Platnost do:
Analyticky Gcet Nazev Platnost do
0 Dlouhodobé pfijaté zélohy

Synteticky uget: 459 Nézev: Ostatni dlouhodobé zavazky Typ uétu: D Platnost do:
Analyticky ucet Nazev Platnost do
45901 Ostatni dlouhodobé zévazky - z finanéniho leasingu a z nakup
45909 Ostatni dlouhodobé zavazky - jiné

Synteticky G&et: 465 Nazev: Dlouhodobé poskytnuté zalohy Typ Gétu: MD Platnost do:
Analyticky ucet Nazev Platnost do
0 Dlouhodobé poskytnuté zalohy

Synteticky ucet: 469 Nazev: Ostatni dlouhodobé pohledavky Typ Gétu: MD Platnost do:
Analyticky ucet Nazev Platnost do
0 Ostatni dlouhodobé pohledavky

Synteticky Gcet: 491 Nazev: Pocatecni cet rozvazny Typ Gétu: D Platnost do:
Analyticky Gcet Nazev Platnost do
0 Pocateéni ucet rozvazny

Tisk: CCA Group a.s.
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Synteticky uéet: 492 Nazev: Konelny (cet rozvazny Typ Gétu: D Platnost do:
Analyticky ucet Nazev Platnost do
0 Koneény Gcet rozvazny

Synteticky uéet: 493 Nazev: Vysledek hospodafeni bézného ucetniho obdobi Typ Gétu: D Platnost do:
Analyticky Gcet Nazev Platnost do
0 Vysledek hospodareni b&Zného tGcetniho obdobi

Synteticky uéet: 499 Nazev: Zuctovani na zakladé zvlastnich piedpisi Typ uétu: D Platnost do:
Analyticky tcet Nazev Platnost do
1] Zugtovani na zakladé zvlastnich pfedpist

Synteticky Géet: 501 Nazev: Spotfeba materialu Typ G&tu: MD Platnost do:
Analyticky Géet Nazev Platnost do
0 Spotieba materialu

Synteticky uget: 502 Nazev: Spotieba energie Typ Gétu: MD Platnost do:
Analyticky acet Nazev Platnost do
0 Spotfeba energie

Synteticky Géet: 511 Néazev: Opravy a udrzovani Typ Gétu: MD Platnost do:
Analyticky icet Nazev Platnost do

o] Opravy a udrzovani

Synteticky aéet: 512 Nazev: Cestovné

Analyticky ucet Nazev

Typ Gétu: MD

Platnost do:

Platnost do

0 Cestovné

Synteticky Giéet: 513 Nazev: Naklady na reprezentaci

Analyticky Gcet Nazev

Typ tétu: MD

Platnost do:

Platnost do

0 Néaklady na reprezentaci

Synteticky Géet: 518 Nazev: Ostatni sluzby Typ uétu: MD Platnost do:
Analyticky uéet Nazev Platnost do
01 Ostatni sluZby - nahrady na finanéni leasing, nakup na splat
02 Ostatni sluzby - naklady na operativni pronajem s vyjimkou p
03 Ostatni sluzby - naklady na operativni pronajem pozemki
99 Ostatni sluzby - jiné

Synteticky uéet: 521 Nazev: Mzdové naklady Typ Gétu: MD Platnost do:

Analyticky ucet Nazev Platnost do
015011 Platy zaméstnancum v pracovnim poméru
015012 Platby zaméstnancd ozbr. sbori a slozek

Tisk: CCA Group a.s. Strana 19 z 27

111

21.11.2016 13:31
LORENCD

FUAD2IR



( UCGTOVY ROZVRH

Synteticky ucet: 521 Nazev: Mzdové naklady Typ Gétu: MD Platnost do:
Analyticky ucet Nazev Platnost do
015019 Ostatni platy
025021 Ostatni osobni vydaje
025022 Platy soudcu
025024 Odstupné
025025 Odbytné
025026 Odchodné
025029 Ostatni platby za provedenou praci j.n.

035424 Nahrady mezd za dogasnou pracovni neschop.hrazené zaméstnava
995041 Mzdové naklady - ostatni - Odmény za dusevni viastnictvi

995051 Mzdové naklady - ostatni Mzdové nahrady

995196 Nahrady a pfispévky souvis. s vykonem Ustavni fce a soudce
995197 Nahrady a pfispévky souvis. s vyk. soudce v zahranici

Synteticky Géet: 523 Nazev: Naklady z davek socialniho zabezpeceni Typ G&tu: MD Platnost do:
Analyticky Gcet Nazev Platnost do
0 Naklady z davek sociélniho zabezpeceni

Synteticky udet: 524 Nazev: Zakonné socidlni pojisténi Typ uétu: MD  Platnost do:
Analyticky Gcet Nazev Platnost do
01 Zakonné socialni pojisténi - pojis.na vefejné zdravotni poji
02 Zakonné socialni pojisténi - pojis.na socialni pojisténi
99 Zakonné socialni pojisténi - ostatni

Synteticky Gcet: 525 Nazev: Jiné socialni pojisténi Typ aétu: MD Platnost do:
Analyticky ucet Nazev Platnost do
01 Jiné socidlni pojisténi - povinné drazové pojist. zaméstnanc
99 Jiné socidlni pojisténi - ostatni

Synteticky ucet: 527 Nazev: Zéakonné socialni naklady Typ Gétu: MD Platnost do:
Analyticky ucet Nazev Platnost do
01 Zakonné socialni naklady - zakladni pfidél do FKSP
99 Zakonné socialni naklady - ostatni

Synteticky Gcet: 538 Nazev: Jiné dané a poplatky Typ Gétu: MD Platnost do:
Analyticky ucet Nazev Platnost do
01 Poplatky za uzivani délnic a rychlostnich silnic a mytné
02 Jiné dané a poplatky - soudni poplatky
03 Jiné dané a poplatky - spravni poplatky
99 Jiné dané a poplatky - ostatni

Synteticky uget: 541 Nazev: Smiuvni pokuty a troky z prodleni Typ uétu: MD  Platnost do:
Analyticky ucet Nazev Platnost do
0 Smluvni pokuty a troky z prodleni

Tisk: CCA Groupass.
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Synteticky ucet: 542 Nazev: Jiné pokuty a pendle Typ Gétu: MD Platnost do:
Analyticky ucet Nazev Platnost do
0 Jiné pokuty a penéle

Synteticky Gcet: 543 Nazev: Dary Typ uétu: MD Platnost do:
Analyticky ucet Nazev Platnost do
01 Dary - bezuplatny prevod a piedani majetku z titulu organiza
02 Dary - bezuplatny prevod a piedani majetku z jiného titulu n
03 Dary - socialni davky nepojistného charakteru
99 Dary - ostatni

Synteticky ucet: 548 Nazev: Tvorba fondu Typ uétu: MD Platnost do:
Analyticky uget Nazev Platnost do
01 Tvorba fondu - rezervni fond
02 Tvorba fond - socialni fond
99 Tvorba fond - ostatni

Synteticky ucet: 549 Nazev: Ostatni naklady z innosti Typ Gétu: MD Platnost do:
Analyticky ucet Nazev Platnost do
01 Ostatni naklady z ¢innosti - pojistné na nezivotni pojisténi
99 Ostatni naklady z €innosti - jiné

Synteticky ucet: 551 Nazev: Odpisy dlouhodobého majetku Typ Gétu: MD Platnost do:
Analyticky ucet Nazev Platnost do
0 Odpisy dlouhodobého majetku

Synteticky ucet: 553 Néazev: Zustatkova cena prodaného dlouhodobého hmotného Typ Gétu: MD Platnost do:

majetku

Analyticky acet Nazev Platnost do
0 Zustatkova cena prodaného dlouhodobého hmotného majetku

Synteticky uget: 556 Nazev: Tvorba a zuétovani opravnych polozek Typ Gctu: MD Platnost do:
Analyticky acet Nazev Platnost do
0 Tvorba a zuctovani opravnych polozek

Synteticky ucet: 557 Néazev: Naklady z odepsanych pohledavek Typ Gétu: MD Platnost do:
Analyticky ucet Nazev Platnost do
01 Naklady z odepsanych pohledavek - po vzajemné dohodé véitel
02 Naklady z vyfazenych pohledavek - pro nedobytnost
03 Néklady z vyfazenych pohledéavek - postoupenych bezuaplatné
04 Néklady z vyfazenych pohledavek - postoupenych za uplatu
99 Naklady z vyfazenych pohledavek

Synteticky Gicet: 558 Nazev: Néaklady z drobného dlouhodobého majetku Typ Gétu: MD Platnost do:

Tisk: CCA Group a.s.
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Synteticky u&et: 558 Nazev: Naklady z drobného dlouhodobéh jetku Typ uétu: MD Platnost do:
Analyticky Gcet Nazev Platnost do
0 Naéklady z drobného dlouhodobého majetku

Synteticky Gget: 562 Nazev: Uroky Typ Gétu: MD Platnost do:
Analyticky acet Nazev Platnost do
01 Uroky ze swapovych operaci a FRA
99 Uroky - ostatni

Synteticky Géet: 564 Nazev: Naklady z pfecenéni realnou hodnotou Typ Gétu: MD Platnost do:
Analyticky Gcet Nazev Platnost do
991 Naklady z pfecenéni redlnou hodnotou - ostatni § 64
992 Néklady z pfecenéni redlnou hodnotou - ostatni

Synteticky G&et: 569 Nazev: Ostatni finanéni naklady Typ G&tu: MD Platnost do:
Analyticky Gcet Nazev Platnost do
0 Ostatni finanéni naklady

Synteticky Get: 571 Néazev: Naklady vybranych dstfednich viadnich instituci na Typ Gétu: MD Platnost do:

transfery

Analyticky Gcet Nazev Platnost do
01 Naklady vybranych Ustfednich vlad. instit. na transf. - inve
02 Naklady vybranych ustfednich vlad. instit. na transf. - nein
03 Naklady vybranych ustfednich viad. instit. na transf. - dary
04 Naklady vybranych ustiednich viad. instit. na transf. - dich
05 Naklady vybranych ustiednich viad. instit. na transf. - davk
06 Naklady vybranych ustiednich vlad. instit. na transf. - davk
07 Naklady vybranych astfednich vlad. instit. na transf. - traz
08 Naklady vybranych ustfednich viad. instit. na transf. - odvo
99 Néklady vybranych astiednich viad. instit. na transf. - osta

Synteticky Géet: 602 Nézev: Vynosy z prodeje sluzeb Typ Gétu: D Platnost do:
Analyticky Géet Nazev Platnost do
0 Vynosy z prodeje sluzeb

Synteticky uéet: 603 Nazev: Vynosy z pronajmu Typ G&tu: D Platnost do:
Analyticky ucet Nazev Platnost do
01 Vynosy z pronajmu - pozemku
02 Vynosy z prondjmu byti ve viastnictvi
99 Vynosy z pronajmu - ostatni

Synteticky tget: 605 Nazev: Vynosy ze spravnich poplatkil Typ G&tu: D Platnost do:
Analyticky cet Nazev Platnost do
0 Vynosy ze spravnich poplatkd
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Syntoticky det: 807  Nazew: Vinesy 2e soudnich popiatkd Typ Oitw: O Platnost do;
Analyticky Gtst Nazev Platnost do
0 Vinosy 2e soudnich poplatkd

Synteticky Obet: 609 Nizov: Jné vinosy 2 viastnich vykend Typ Ok D Platnost do:
Analyticky Giat Néoaw Platrost do
0 Jné winosy 2 viastnich vkend

Synteticky Odst: 633 Ndzey: Vynosy ze socidniho pojiéténi - pojsing ma dichodené  Typ Oltu: D Platnost do:

poiit

Analytickj GEet  Nizow Platnast do
o1 Vynasy ze sozidniho pajisténi - pojsing od zamistnavatell
@2 Winosy 26 socidhniho pajiiténi - pojsiod cd zemisinanal
04 Viynasy ze socidniho pofiSténl - pojst na nemoc od zaméstay
5] Viynosy ze socidniho pojisténi - pojet s nemoc od zamistan
or \Vynaay ze socldiniho pefiitén] - phsp. na stpalzamistnava
(] Vijnosy ze sacifiniho pejisténi - piisp. na sLpolzamistnans
10 Vgnasy 2@ secidiniho pefistén! - phiratky k pojsteému na SP
1" Vinesy 2e socidéiniho pejiSiéni - pojstné na povinné drazove
12 Vigmesy ze secidiniho pefBienl - pliradky k pojsia. na povt
99 Vincsy 2e secidiniho pejisléni - ostatni

Synteticky ddet: 841 Nazev: Smiuvni pokuly a dreky 2 prodieni Typ Gétw: O Platnost do:
Analyticky 0tet Nazev Platnest do
o Smhvni pokuly & Ureky 2 prodieni

Syricticky O2et: 842  Nizew: Jiné pokuty & pendle Typ Gétw: D Platnost do:
Analyticky Gtat Nazew Platnost do
0 Jiné pokuty 8 pendle

Symeeticky Otet: 643 Nigov: Vinosy z vyfszenjch potiedinek Typ Oitw: D Platnost do:
Analyticky Giat Nézav Platnost do
o1 Vynosy z vyfszenjch pobledévek - v minulosti vyEazengeh
az Vifnosy z vytszenych poriedinek - postoupenych 23 Oplaty
k] Viynosy z vyfszenych pobledivek - ostatni

Synteticky Gist: 544 Nizay: Vynosy z prodejs materidly Typ 0étu: D Platnost do:
Anslytichy GEet Nézey Platnost do
0 Viynosy z prodeje matersly

Synteticky Géet: S45 Nizev: Vynosy z predeje diouh § h tho maje Typ Gtz D Pfatnost do:
Analyticky GEet  Nézev Platnost do
o1 Vynosy z prodeje software
2 Vynosy 2 predeje povokenek ne emise a preferencnich lmith
] Vinesy z prodeje eslatniho clouhodctého nehmotesho majetku
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Glet: 645 Mdzew: Vinosy r prodei diouhodatihe hmotniie majetios Géta: D Plagnost do:
Synteticky Tye

Analytick Gst  Mizov Pratnest de

Vinosy 2 podee byt bysowjch budew

Wimosy 2 prodeje netrytovich budov

VNS T piodei cstateich st

Wnosy z prodeje dopraveich prostiedkh

Winasy & prodeje sl plisingl, zafipend, imantiie o 8o
Vinosy z prodeje pésttelskych cell tnmbjch porostd
Winosy z prodeje dospdiich ovifat a jejich skupin

Winesy & prodejs kubsenich pledmiad

Vinosy z prodeje ostatnibg dioubodobého hmotného majetku

B=2SREEERE

Synteticky Glet: 647  Niizew: Wnosy 2 prodeje pozemi Typ bldu: D Platrcsd da:
Anatyticky obet Mizew Platnest do
] Viymosy z prodele pozemiod

Synbetick Glat:  £48  Mboew: Cerpani fondd « sezenmi fond Typ Obtu: O Platrsost do:
Analyticky Glet Hizay Plalmost do
L1l Cepuinl Tondl - el Tand
oz Coapiend fondl & FESP
ol Cepind fondd « ostanl

Symdeticky Odet: 649 Nizev: Ostaini winosy z Sinnoss Typ Géte D Flatnost do:
Analyticky Glet Hihzaw Platnost do

Oatatni vinosy ¢ Sinncati - wyloni pivicks

Ostatni vinosy 2 innost - pliath ndbeady od pojiifowen
Crstartnl winosy z dinnosti - plijald nddeady Shod o fickgs
Crstatni wimeay T Sinnedli jind

gE8RZ=

Synisticky obet: 062 Mazew Ursky Typ Gitu: D Pratncat do:
Aradytichy Glot Mirev Platnest de
o epicy - 2 swpavoviich opamc & FIRA
] oy - ostatni

Synbeticky Giat; 554 MWhrev: Viynosy zplecendnl nedinou hodnotou - ostatnl Typ Gtz O Platriost dio:
Analyticky Glat Niaaw Platnost do
| Winosy £ plecenial neding Rodnotou - astalni § 64
] Winosy z plecantni selinou hodnolou - ostatni

Synisticky Obel: 671 Mizew: Vinosy I adnok n prosifediy stitnihg rezpsdiu Typ Gkt © Platnost do:
Analyticky Gbet Micov Platrost do
L Wmoay vybrangch dstiedsich viddnich ingtit z tranderd « in
o2 ijmosy wybrangich (sthednich viddaich inssit. z trarderd - ne
L) inesy wybeangeh (utlednich vibdsich instt £ anderD - da
-] Wmosy wybeaegeh dstlednich viddaich instit z tranderd - 05
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Synteticky Otet: 001 Nizev: Jiny deobey dicchodoby nehmotry majetek Typ Oftu: MD  Platnost do:
Analyticky 2ot Nizov Platnost do
0 Fond dicuhodobite majeths

Synteticky Glet: 902 Nizev: Sy deodag dicuhodoby hmotiy majetei Typ Gt MD  Platnost do:
Analyticky GEet Nézev Platnost do
o Fond obkinych aktiv
1.1 Pracovnd oddvy
1822 Ostatni svechal odévy
1920 Galartersd 2 sedidiské vyrobky
1830 Obuv
051 Ostased vyrobicy 2o dlava
2875 Ostated hotové kovowd vyrobky
922 2Zvedaci 3 dopeavni 2afizeni
2024 Ost. stroje pro vieob. Obely
2940 Obrabdei stroje
2956 Ostatrl (belové strojo
2971 Elekdrické stroje
3001 Kanceldfské strojo
3002 Potitate + tiskamy
3150 El 2droje switla 2 svitidila
ne2 Ostatnl elekincks vybaveni
3220 Telef., TV a rozhi. piistroje
230 TV a rezhlasove pljinale
330 Optické plistroje a néstroje
3430 Dily a pliskaenstvi k motorowvym vozidiim
81 Sedadia
3612 Kanceldlsky ndbytek
3614 Ostatni nédytek
3540 Spocowni potleby
3563 Ostatni vyrobky
20 Dodévky SW

Synteticky OGlet: 905 Nizev: Odepsand pobledivky Typ Ottu: MD  Platnost do:
Analyticky et Nazev Platnost do
s Trvale odepsand pohlediviy - spr. ndikiady
53 Trvale coepsand pohlediviy - Sop
5 Trvale cdepsand pohleddvky - pokuty
55 Trvale cdepsané pohleddviy - advoikati
% Trvale cdepsand pohlodivky - Nel
& Trvake & pohlediviy - E: d ndklady

Synteticky GZet: 912 Nizov: Odepsand zivarky Typ 0dtw: O Platnest doc
Analyticky Ocet Nizov Platnost do
0 Odepsand zivazky

Synteticky (Sot: 949 Nizev: Ostainl krdtkodobd podmindnd aktva Typ Ottu: MO Platnost do:

THA CCAComg an
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Synteticky Glet: 49  Nizev: Ostatni krdtkodobd podmindnd aitiva Typ Oltu: MD  Platnost do:
Analyticky Glet Nkzov Platnost do
000 Ostanni krdtiadobd podmindnd aktiva - 9. 000
4028 Ostannd krbtkodobd podmindad aktiva - 0. 4028
4044 Ostated keiitkodobd podmindnd aktiva - 0. 4044
5020 Ostateé krdthodobd podminénd aktva - 0. 5020
986 Ostated keithodobd podminiad aktva - 0, 916

Syntoticky Obet: 961  Nizev: Polételn! Otet rozvadny Typ Odtu: D Platrost do:
Analyticky Otet Nizev Platnost do
0 Potdtetnl (tet rozvadny

Synteticky Ofet: 562 Nizev: Komelny (0t rozvalny Typ 0btic © Platnost do;
Analyticky Otot Nizev Platnost do
0 Konelny Gdet rozvalny

Synteticky Giot: 963  Niizev: Utet hospodaiského vysledku Typ Gdte: D Platnost do
Analyticky Odet Nizov Platnost do
o

Synteticky Glet: S84 Nizev: Sakio vidar a ndkiadi Typ Oéte: O Platnost do
Analyticky Glet Nizov Platnost do
o Saldo vydajl » ndkiad

Synteticky O2et: 955 Nkzev: Saldo pfimd a vynosl Typ Géta: D Platnost do:
Analyticky Glet Nizev Platnost do
0 Saido plymad a vjnosd
388 Saldo plymd a vinosd kapitoly VPS

Synteticky Olet: 968  Nizev: Dicuhodobé Inbnd edvarky x divedu uliviel cziho  Typ Oftu: D Platnost do:
Anatyticky Oéet Nizov Platnost do
0 Dk P Z Advods uivilni clziho majetku
o2 Cizl majetek

Synteticky Blet: 978 Nizev: Kritkodobed p y vyplyvajici z p Typ Oftu: D Platnost do:

plecpn
Analyticky Gtet Nizev Platnost do
0 Kritkododobd p ko 2hvazky
Syntoticky Ofet: 983 Nizev: Kritkodobé ¢ y2e spor, Typ Gétwz D Platnost do;
spedvnich &
Analyticky Otet Nazev Platnost do
[} Kratkodobé y 28 spord, [

Ten CCAGmg L
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Syriuticky Otel: 984  Mizev: Dicuhodobé podmindng zivaczky ze soudsich spon,
sprivnich

Analyticky dbet  Mizew

Typ ofou: O

5

Platnedd doo

o

Doubodicbd podminknd zivazicy ze soudnich spar, sprimich f

Synbeticky dbet: 999 Nipew: Vysownavac voet

g

Mires

ggsaa:a:*uaaﬂi

Tk OO Gevap ni

Wrewmaneac poil - deposila
Vynenireaci Ofal - magink zaplptoni
Wyrcwndnaci Olel - cizi majetak PHARE
Wyrcwmdvmcd Glel - majelek cparatival

Wyrovndvmc (el - Ostalnd knitkadobd podminind aklva
Vymovrdvmed Goe - sprived nidkdady
Vynpvedvacd Gled - Sop

Vyrovdvacl Glel - ooty

Viyrovndvac el - advoliti

Vysowndvact déed - NU
Vyrowndvac] (det - Exsbutni nilady
Wyromiivaci Gbed - leitioodobi podmising pivacky
Wyromiivact et « ldfioodo. podmin ziv. 2o scudnich speel
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Piiloha €. 6 — Inventarni Stitky ze systému IRES

Zdroj: Informaéni systém IRES
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Piiloha €. 7 — Mistni seznam majetku mistnosti ¢. 504, avodni strana

T, 20112018009
MISTNI SEZNAM MAJETKU Lonenco
K St 20112008 DNt evidents.  VEECHEN
Ovganlzace: ONRESN| SOUD v ACiNE
» 004951
Busove. ORXC Mistsost: 804
v, Listo Narov majeliy ISerEfib Ao majeth
Datem pofenl  Typ kaety Vv &, /& e, Mnodstvi  Mdend | Pofzovact cona
03001000028 Satovact wiof KOBIRA 51500 Sgecitl SKARTOVACH §TROJ KOBO000S
17082007 ans ' 53 49750
00200 tkama MI LaserJot P2044dn CLASOA TISKARMA HP LASERIETO000
14022010 Kanta CNCITORIM L] X3 .908.00
03002000323 PC OptiPtex X170 WES09 » moniioe PO OPTIFLEX FX170 WE0000
192200 Yoarta e ] s 1534000
02002000000 riiclni xdvol ARG Back LIPS PRO 1200VA ZALOINI ZOROJ APC DASOOS
18022012 rana ' K5 8.750,00
000000600 notetock 8 trlou (ProBockd T40n BA2MOMAG S00GE) NOTESOOK & TASKOU (N000Y
VIS ana 20CEMINFS t (53 18.0%0,00
03611000028 2ie A0 GROINE ¥ POrutRy ZIOUE KANCEL. OTOCNAGCO1
219220008 e 1 s T
0361 N000140 chodng kancelshnd bete FLEX) OTOCNA KANCELARS®A 200003
04 112013 wara t s S
D31 200007 pascl v Bhes PEACISTOR BRIZA___ 00002
18422002 s t K3 0.167,%0
0612000079 birheper bArS KONTENER BREA____00000
1812 2002 »ama ' X5 4800
0412000080 Rorteper ALY KONTENER BRUEA_ 00004
18122002 wana ' K5 ERETY -
C812000113 SAPA ALFA bia SHRUS ALFA DRIZA 00004
72122000 Mot ' x5 662400
0812000114 WA ALTA biae SRR ALFA DRIZA____ 00002
21220 Kot 1 L33 04000
D41 2000114 WA ALFA Bfas SUAIG ALFA RAZA 0000
22123000 Kvma 1 (3 L0
DO412000110 AT ALFA i roh SRAR ALTA DRIZA ROHOOOO
212200 Karta 1 (39 310850
DM12000140 W btk APROD SRR SATN APRO___00001
25112004 Kata 1 [ 800404
O153000001 ) M0V + Lomd Kadend conky AXTOVEA - CERNE KODE00001
1.12200 Kartn 1 ks 49000
02010017 Ralusadha TRIALY FALKULAGKA TIULY 00002
29122000 Kata 1 (3 e
OX010M0) akidalhs CASIO KALKULALKA CASIO____ 00004
23.01.20 Karts 1 (5] 185000
CXD0ONOM LA POVYCh haret LTECHA CPOVYOH KARLO0OM
9.11.2003 Karta 1 (5] 108500
0160000007 rgetan WA LAMPICKA STRIDANA___ 00002
29122000 Korta 1 s 28800
[P Swatad -
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Priloha ¢. 8 - Priloha €. 3 Instrukce MSp ¢.j. 4/2012 — INV — M o vymahani
pohledavek

Tvorba variabilniho symbolu pro pohledavky a zavazky

a) variabilni symbol pro soudni poplatky, zalohy na soudni fizeni a finan¢ni
prostiedky ziskané vykonem rozhodnuti se sklada z deseti mist a je tvofen ze spisové
znacky a predepisuje ho soudni kancelar.

Prvé a druhé misto - poradové Cislo senatu

Tteti a ¢tvrté misto - druh rejstiiku

Pété az osmé misto - pofadové ¢islo prisluSného rejstiiku
Devaté a desaté misto - rok

Zavazny Ciselny kod pro jednotlivé druhy rejstiiki:

Rejstiik C 11
Rejstiik E 12
Rejstiik Cd 13
Rejstiik Nt 14
Rejstiik Nc 15
Rejstiik P 16
Rejstiik Co 17
Rejstiik Ro 18
Rejstiik Sm 19
Rejstiik K 20
Rejstiik Kv 21
Rejstiik Cm 22
Rejstiik Ca 23
Rejstitk D 24
Rejstiik Rt 25
Rejstiik Ntr 26
Rejstiik Rto 27
Rejstiik Sd 28
Rejstiik U 29
Rejstiik L 30
Rejstiik T 31
Rejstiik Firm 32
Rejstiik A 33
Rejstiik Cdon 34
Rejstitk Ncu 35
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Rejstiik Odon 36

Rejstiik Nodn 37
Rejstiik Ero 38
Rejstiik Af 39
Rejstiik Ad 40
Rejstiik Az 41
Rejstiik ICm 42
Rejstiik EC 43
Rejstiik ECm 44
Rejstiik EVC 45
Rejstiik EVCm 46
Rejstiik EXE 47
Rejstiik INS 48
Rejstiik Cad 49
Rejstiik Na 50
Rejstiik To 51
Rejstiik Tm 52
Rejstiik EPR 66
Rejstitk ROD — usek opatrovnicky 54
Exeku¢ni piikaz 55
Rejstiik Si 62

Priklad: variabilni symbol pro skladani soudniho poplatku

¢islo senatu druh rejstiiku potadové Cislo rejstiiku rok
01 11 15 99
0111001599

b) variabilni symbol u obchodniho rejstiiku se sklad4 z deseti mist a predepisuje ho
soudni kancelaf.

Prvé a druhé misto — rejstiik senat 32
Tteti aZ osmé misto - pofadové ¢islo rejstiiku
Devaté a desaté misto - rok
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Piiklad:

Senat rejstiik potadové Cislo rejstiiku rok
32 1234 99
3200123499

¢) Variabilni symbol u rejstiiku EPR se skladd z deseti mist a pfedepisuje ho soudni
kancelaf.

Prvé a druhé misto — rejstitk EPR 66
Tteti az osmé misto - poradové Cislo rejstiiku
Devaté a desaté misto - rok

Piiklad:

EPR rejstiik potadové Eislo rejstiiku rok
66 1234 2011
6600123411

d) variabilni symbol u ostatnich pohledavek a zavazki se skladd z deseti mist a je
tvofen Ciselnym kodem piisluSného rejstiiku a predepisuje ho uctarna.

Prvé az tieti misto - druh rejsttiku

Ctvrté az osmé misto- poradové Cislo ptisluSného rejstiiku

Devaté a desaté misto- rok

Zavazny Ciselny kod pro jednotlivé druhy rejstiiki vedenych v ucetnictvi:

A) pohledavky

Rejstrik P 51 naklady civilniho Fizeni
Rejstiik P 52 vymahani predepsanych zaloh
Rejstiik P 53 soudni poplatky
Rejstiik P 531 soudni poplatky — omylové platby
Rejstiik P 539 soudni poplatky — z navrhu
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Rejstiik P 54

Rejstiik P 541
Rejstiik P 549
Rejstiik P 554

Rejstiik P 55
Rejstiik P 56
Rejstiik P 554
Rejstiik P 57
Rejstiik P 41
Rejstiik P 414
Rejstiik P 58
Rejstiik P 59
Rejstiik P 60

Rejstiik P 61
Rejstiik P 65

Rejstiik P 67

Rejstiik P 68

Rejstiik P 69

pokuty

penézité tresty a pokuty - omylové platby

penézité tresty predepsané po novele zakona ¢. 152/1995 Sb.
uroky z prodleni z ndhrad ustanovenym advokatim vzniklé
pred 1. 7. 2004

nahrady za ustanovené advokaty

naklady trestniho fizeni

uroky z prodleni z ndhrad ustanovenym advokatim vzniklé
pred 1. 7. 2004

penézité tresty predepsané pred novelou zékona €. 152/1995

ostatni pohledavky (napt. pohledavky ze smluvnich zavazka
a nahrad skod)

uroky z prodleni z ostatnich pohledavek

pengzité tresty — dle pravni upravy od 1. 1. 2010

naklady vykonu trestu doméciho vézeni

exekucni naklady dle § 182 a nasl. zakona ¢. 280/2009 Sb.
poradkové pokuty uloZené dle § 247 zdkona €. 280/2009 Sb.
pokuty uloZené ve spravnim fizeni v jiném clenském staté
Evropské unie a uznané soudem v Ceské republice podle §
4600 a nasl. zakona ¢. 141/1961 Sb., trestni fad, ve znéni
pozd¢jsich predpisi

naklady soudniho fizeni spravniho dle § 57 a nasl. zakona ¢.
150/2002 Sb., soudni fad spravni, ve znéni pozd&jSich
predpist

potadkové pokuty uloZzené podle § 44 zdkona €. 150/2002
Sb., soudni fad spravni, ve znéni pozdéjSich piedpist

naklady kéarného fizeni podle § 19 zékona ¢. 7/2002 Sb., o
fizeni ve vécech soudcl, statnich zastupcli a soudnich

exekutoru, ve znéni pozd¢jSich predpisii
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Rejstiik P 90

Rejstitk P 91

Rejstiik P 542
Rejstiik P 543

zavazky
Rejstiik D 71
Rejstiik D 72
Rejstiik D 73
Rejstiik D 74
Rejstiik D 75
Rejstiik D 76
Rejstiik D 77
Rejstiik D 538

Piiklad:

Druh rejstiiku

71
7100000199

poradkové pokuty ulozené v karném fizeni podle zakona ¢.
7/2002 Sb., o fizeni ve vécech soudcu, statnich zastupcii a
soudnich exekutorti, ve znéni pozdéjsSich predpist

naklady spojené s vyuzitim elektronického kontrolniho
systému pfi podminéném propusténi z vykonu trestu odnéti
svobody

pokuty z civilniho fizeni

pokuty z trestniho fizeni

zalohy na soudni fizeni

majetkova zéruka

sloZeni jistoty

narovnani

soudni uschovy a jiné Gischovy depozita

finan¢ni prosttedky ziskané vykonem rozhodnuti
omylové platby depozitniho tctu

soudni poplatky - vraceni

potadové Cislo rejstiiku rok

1 99
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Priloha ¢. 9 — Pirehled majetku a zavazki podléhajici inventarizaci vybranych
ucetnich jednotka

Priloha ¢. 1 k ¢.j. 326/2013 — EO-SP

Pfehled majetku a zavazku podléhajici inventarizaci vybranych ucetnich jednotek

Zplsob
Pfedmét inventarizace S?Si%‘@g'h
stavl

012 - Nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje Di, Fi
013 - Software Di, Fi
014 - Ocenitelna prava Di, Fi
015 - Povolenky na emise a preferencni limity Di, Fi
018 - Drobny dlouhodoby nehmotny majetek Di, Fi
019 - Ostatni dlouhodoby nehmotny majetek Di, Fi
021 - Stavby Fi
022 - Samostatné hmotné movité véci a soubory movitych véci Fi
025 - Péstitelské celky trvalych porost Fi
028 - Drobny dlouhodoby hmotny majetek Fi
029 - Ostatni dlouhodoby hmotny majetek Fi
031 - Pozemky Di,Fi
032 - Kulturni predméty Fi
035 - Dlouhodoby nehmotny majetek uréeny k prodeji Di, Fi
036 - Dlouhodoby hmotny majetek urCeny k prodeji Fi
041 - Nedokonc&eny dlouhodoby nehmotny majetek Di
042 - Nedokonc&eny dlouhodoby hmotny majetek Di, Fi
043 - Pofizovany dlouhodoby finanéni majetek Di
044 - Usporadani ucet technického zhodnoceni dlouhodobého nehmotného majetku Di
045 - Usporadaci uc€et technického zhodnoceni dlouhodobého hmotného majetku Di
051 - Poskytnuté zalohy na dlouhodoby nehmotny majetek Di
052 - Poskytnuté zalohy na dlouhodoby hmotny majetek Di
053 - Poskytnuté zalohy na dlouhodoby finanéni majetek Di
061 - Majetkové ucasti v osobach s rozhodujicim viivem Di
062 - Majetkové uc€asti v osobach s podstatnym vlivem Di
063 - Dluhové cenné papiry drzené do splatnosti Di
067 - Dlouhodobé pujcky Di
068 - Terminované vklady dlouhodobé Di
069 - Ostatni dlouhodoby finanéni majetek Di
072 - Opravky k nehmotnym vysledkim vyzkumu a vyvoje Di
073 - Opravky k software Di
074 - Opravky k ocenitelnym pravam Di
078 - Opravky k drobnému dlouhodobému nehmotnému majetku Di
079 - Opravky k ostatnimu dlouhodobému nehmotnému majetku Di
081 - Opravky ke stavbam Di
082 - Opravky k samostatnym hmotnym movitym vécem a souborim hmotnych movitych
véci Di
085 - Opravky k péstitelskym celkiim trvalych porosti Di
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088 - Opravky k drobnému dlouhodobému hmotnému majetku Di
089 - Opravky k ostatnimu dlouhodobému hmotnému majetku Di
111 - Pofizeni materialu Di
112 - Material na skladé Fi
119 - Material na cesté Di
121 - NedokonCena vyroba Di, Fi
122 - Polotovary vlastni vyroby Fi
123 - VVyrobky Fi
131 - Pofizeni zbozi Di
132 - ZboZi na skladé Fi
138 - ZboZi na cesté Di
139 - Ostatni zasoby Fi
142 - Opravné polozky k poskytnutym ndvratnym finanénim vypomocem dlouhodobym Di
144 - Opravné polozky k dlouhodobym pohledavkam z postoupenych aveéru Di
146 - Opravné polozky k dlouhodobym pohledavkam z ruéeni Di
149 - Opravné polozky k ostatnim dlouhodobym pohledavkam Di
151 - Opravné polozky k nehmotnym vysledkim vyzkumu a vyvoje Di
152 - Opravné polozky k software Di
153 - Opravné polozky k ocenitelnym pravim Di
154 - Opravné polozky k povolenkam na emise a preferenénim limitim Di
156 - Opravné polozky k ostatnimu dlouhodobému nehmotnému majetku Di
157 - Opravné polozky k nedokon¢enému dlouhodobému nehmotnému majetku Di
161 - Opravné polozky k pozemk(im Di
162 - Opravné polozky ke kulturnim pfedmétim Di
163 - Opravné polozky ke stavbam Di
164 - Opravné polozky k samostatnym hmotnym movitym vécem a soubordm hmotnych

movitych véci Di
165 - Opravné polozky k péstitelskym celkim trvalych porostl Di
167 - Opravné polozky k ostatnimu dlouhodobému hmotnému majetku Di
168 - Opravné polozky k nedokonéenému dlouhodobému hmotnému majetku Di
171 - Opravné polozky k majetkovym ucastem v osobach s rozhodujicim vlivem Di
172 - Opravné poloZky k majetkovym u€astem v osobach s podstatnym vlivem Di
173 - Opravné polozky k dluhovym cennym papirdm drZzenym do splatnosti Di
175 - Opravné polozky k dlouhodobym pujckam Di
176 - Opravné polozky k ostatnimu dlouhodobému finanénimu majetku Di
177 - Opravné poloZky k pofizovanému dlouhodobému finanénimu majetku Di
181 - Opravné poloZky k materialu Di
182 - Opravné poloZky k nedokon&ené vyrobé Di
183 - Opravné polozky k polotovarim vlastni vyroby Di
184 - Opravné polozky k vyrobkum Di
185 - Opravné poloZky ke zboZi Di
186 - Opravné poloZky k ostatnim zasobam Di
191 - Opravné poloZzky ke smé&nkam k inkasu Di
192 - Opravné polozky k jinym pohledavkam z hlavni €innosti Di
193 - Opravné polozky k poskytnutym navratnym finanénim vypomocem kratkodobym Di
194 - Opravné polozky k odbératelim Di
195 - Opravné polozky ke kratkodobym pohledavkam z postoupenych uvérud Di
196 - Opravné polozky k pohledavkam ze spravy dani a obdobnych davek Di
198 - Opravné polozky ke kratkodobym pohledavkam z ruceni Di
199 - Opravné polozky k ostatnim kratkodobym pohledavkam Di

128




222 - Pfijmovy ucet organizaCnich slozek statu Di
223 - Zvlastni vydajovy ucet Di
224 - Bézné Ucty statnich fondu Di
225 - Bézné ucty fondl organizacnich slozek statu Di
227 - Uget hospodareni statniho rozpodtu Di
231 - Zakladni bézny uc¢et uzemnich samospravnych celkl Di
236 - Bézné ucty fondd uzemnich samospravnych celkl Di
241 - Bé&Zny ucet Di
243 - Bé&Zny ucet FKSP Di
244 - Terminované vklady kratkodobé Di
245 - Jiné bézné ucty Di
247 - Uty spravovanych prostredk( Di
248 - Souhrnné ucty Di
249 - Ugty pro sdileni dani a pro délenou spravu Di
251 - Majetkové cenné papiry k obchodovani Di, Fi
253 - Dluhové cenné papiry k obchodovani Di, Fi
256 - Jiné cenné papiry Di, Fi
261 - Pokladna Fi
262 - Penize na cesté Di
263 - Ceniny Fi
281 - Kratkodobé uvéry Di
282 - Eskontované kratkodobé dluhopisy (sménky) Di
283 - Kratkodobé zavazky z vydanych dluhopisl Di
289 - Jiné kratkodobé pujcky Di
311 - Odbératelé Di
312 - Sménky k inkasu Di
313 - Pohledavky za eskontované cenné papiry Di
314 - Kratkodobé poskytnuté zalohy Di
315 - Jiné pohledavky z hlavni &innosti Di
316 - Poskytnuté navratné financni vypomoci kratkodobé Di
317 - Kratkodobé pohledavky z postoupenych Gvér( Di
319 - Pohledavky z pferozdélovanych dani Di
321 - Dodavatelé Di
322 - Sménky k uhradé Di
324 - Kratkodobé pfijaté zalohy Di
325 - Zavazky z délené spravy Di
326 - Prijaté navratné finanni vypomoci kratkodobé Di
331 - Zaméstnanci Di
333 - Jiné zavazky v{i¢i zaméstnancum Di
335 - Pohledavky za zaméstnanci Di
336 - Socialni zabezpedeni Di
337 - Zdravotni pojisténi Di
338 - Dlichodové sporeni Di
341 - Dan z pFijm{ Di
342 - Jiné pfimé dané Di
343 - Dan z pfidané hodnoty Di
344 - Jiné dané a poplatky Di
345 - Zavazky k osobam mimo vybrané vladni instituce Di
346 - Pohledavky za vybranymi ustfednimi vladnimi institucemi Di
347 - Zavazky k vybranym ustfednim vladnim institucim Di
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348 - Pohledavky za vybranymi mistnimi viadnimi institucemi Di
349 - Zavazky k vybranym mistnim viadnim institucim Di
351 - P¥ijaté zalohy dani Di
352 - Pohledavky ze spravy dani Di
353 - Pfeplatky na danich Di
354 - Zavazky z vratek nepfimych dani Di
355 - Zuctovani z pferozdélovani dani Di
356 - Pohledavky z exekuce a ostatniho nakladani s cizim majetkem Di
357 - Zavazky z exekuce a ostatniho naklddani s cizim majetkem Di
358 - Ostatni pohledavky ze spravy dani Di
359 - Ostatni zavazky ze spravy dani Di
361 - Kratkodobé pohledavky z ruéeni Di
362 - Kratkodobé zavazky z rueni Di
363 - Pevné terminové operace a opce Di
364 - Zavazky z neukoncenych finanénich operaci Di
365 - Pohledavky z finanéniho zajisténi Di
366 - Zavazky z finan¢niho zajisténi Di
367 - Pohledavky z vydanych dluhopisl Di
368 - Zavazky z upsanych nesplacenych cennych papir( a podill Di
373 - Kratkodobé poskytnuté zalohy na transfery Di
374 - Kratkodobé pfijaté zalohy na transfery Di
375 - Zprostfedkovani kratkodobych transferu Di
377 - Ostatni kratkodobé pohledavky Di
378 - Ostatni kratkodobé zavazky Di
381 - Naklady pfistich obdobi Di
383 - Vydaje pfistich obdobi Di
384 - Vynosy pristich obdobi Di
385 - Prijmy pfistich obdobi Di
388 - Dohadné ucty aktivni Di
441 - Rezervy Di
451 - Dlouhodobé uvéry Di
452 - P¥ijaté navratné finan¢ni vypomoci dlouhodobé Di
453 - Dlouhodobé zavazky z vydanych dluhopist Di
455 - Dlouhodobé pfijaté zalohy Di
456 - Dlouhodobé zavazky z rueni Di
457 - Dlouhodobé sménky k uhradé Di
459 - Ostatni dlouhodobé zavazky Di
462 - Poskytnuté navratné financni vypomoci dlouhodobé Di
464 - Dlouhodobé pohledavky z postoupenych Gvérud Di
465 - Dlouhodobé poskytnuté zalohy Di
466 - Dlouhodobé pohledavky z ru€eni Di
469 - Ostatni dlouhodobé pohledavky Di
471 - Dlouhodobé poskytnuté zalohy na transfery Di
472 - Dlouhodobé pfijaté zalohy na transfery Di
475 - Zprostfedkovani dlouhodobych transfer( Di
901 - Jiny drobny dlouhodoby nehmotny majetek Fi
902 - Jiny drobny dlouhodoby hmotny majetek Fi
905 - Vyfazené pohledavky Di
906 - Vyfazené zavazky Di
909 - Ostatni majetek Fi
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913 - Kratkodobé podminéné pohledavky ze zahrani¢nich transfer( Di
914 - Kratkodobé podminéné zavazky ze zahrani¢nich transferud Di
915 - Ostatni kratkodobé podminéné pohledavky z transferud Di
916 - Ostatni kratkodobé podminéné zavazky z transfer( Di
921 - Kratkodobé podminéné pohledavky z divodu Uplatného uzivani majetku jinou

0sobou Di
922 - Dlouhodobé podminéné pohledavky z divodu uplatného uzivani majetku jinou

0sobou Di
923 - Kratkodobé podminéné pohledavky z davodu uzivani majetku jinou osobou na

zakladé smlouvy o vypljcce Di
924 - Dlouhodobé podminéné pohledavky z divodu uzivani majetku jinou osobou na

zakladé smlouvy o vypujcce Di
925 - Kratkodobé podminéné pohledavky z davodu uzivani majetku jinou osobou z jinych

dlvodu Di
926 - Dlouhodobé podminéné pohledavky z divodu uzivani majetku jinou osobou z jinych

ddvodu Di
931 - Kratkodobé podminéné pohledavky ze smluv o prodeji dlouhodobého majetku Di
932 - Dlouhodobé podminéné pohledavky ze smluv o prodeji dlouhodobého majetku Di
933 - Kratkodobé podminéné pohledavky z jinych smluv Di
934 - Dlouhodobé podminéné pohledavky z jinych smiuv Di
939 - Kratkodobé podminéné pohledavky ze sdilenych dani Di
941 - Dlouhodobé podminéné pohledavky ze sdilenych dani Di
942 - Kratkodobé podminéné pohledavky ze vztahu k jinym zdrojam Di
943 - Dlouhodobé podminéné pohledavky ze vztahu k jinym zdrojim Di
944 - Kratkodobé podminéné uhrady pohledavek z pfijatych zajisténi Di
945 - Dlouhodobé podminéné uhrady pohledavek z pfijatych zajisténi Di
947 - Kratkodobé podminéné pohledavky ze soudnich spor(, spravnich fizeni a jinych

fizeni Di
948 - Dlouhodobé podminéné pohledavky ze soudnich spor(, spravnich fizeni a jinych

fizeni Di
951 - Dlouhodobé podminéné pohledavky z pfedfinancovani transferd Di
952 - Dlouhodobé podminéné zavazky z pfedfinancovani transfert Di
953 - Dlouhodobé podminéné pohledavky ze zahrani¢nich transfer( Di
954 - Dlouhodobé podminéné zavazky ze zahrani¢nich transfer( Di
955 - Ostatni dlouhodobé podminéné pohledavky z transfert Di
956 - Ostatni dlouhodobé podminéné zavazky z transfert Di
961 -Kratkodobé podminéné zavazky z leasingovych smluv operativniho leasingu Di
962 - Dlouhodobé podminéné zavazky z leasingovych smluv operativniho leasingu Di
963 - Kratkodobé podminéné zavazky z finanéniho leasingu Di
964 - Dlouhodobé podminéné zavazky z finan€niho leasingu Di
965 - Kratkodobé podminéné zavazky z diivodu uzivani ciziho majetku na zakladé

smlouvy o vypujcce Di
966 - Dlouhodobé podminéné zavazky z dlivodu uzivani ciziho majetku na zakladé

smlouvy o vypujéce Di
967 -Kratkodobé podminéné zavazky z diivodu uzivani ciziho majetku nebo jeho prevzeti

z jinych davodi Di
968 - Dlouhodobé podminéné zavazky z dlvodu uzivani ciziho majetku nebo jeho

prevzeti z jinych dlvodu Di
971 - Kratkodobé podminéné zavazky ze smluv o pofizeni dlouhodobého majetku Di
972 - Dlouhodobé podminéné zavazky ze smluv o pofizeni dlouhodobého majetku Di
973 - Kratkodobé podminéné zavazky z jinych smiuv Di
974 - Dlouhodobé podminéné zavazky z jinych smiluv Di
978 - Kratkodobé podminéné zavazky vyplyvajici z pravnich pfedpist a dalsi ¢innosti Di
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moci zakonodarné, vykonné nebo soudni

979 - Dlouhodobé podminéné zavazky vyplyvajici z pravnich pfedpisu a dalsi ¢innosti

moci zakonodarné, vykonné nebo soudni Di
981 - Kratkodobé podminéné zavazky z poskytnutych garanci jednorazovych Di
982 - Dlouhodobé podminéné zavazky z poskytnutych garanci jednorazovych Di
983 - Kratkodobé podminéné zavazky z poskytnutych garanci ostatnich Di
984 - Dlouhodobé podminéné zavazky z poskytnutych garanci ostatnich Di
985 - Kratkodobé podminéné zavazky ze soudnich spor(, spravnich fizeni a jinych Fizeni Di
986 - Dlouhodobé podminéné zavazky ze soudnich spor(, spravnich fizeni a jinych fizeni Di
991 - Ostatni kratkodoba podminéna aktiva Di
992 - Ostatni dlouhodoba podminéna aktiva Di
993 - Ostatni kratkodoba podminéna pasiva Di
994 - Ostatni dlouhodoba podminéna pasiva Di
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