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Abstrakt

Bakalarska prace se zabyva analyzou ucebniho textu odborného predmétu
Pisemna a elektronickd komunikace, vyucovaného v prvnim roc¢niku na strednich
Skolach s ekonomickych a obchodnim zamérenim. Hodnoceny jsou dvé ucebnice,
z nichZ jedna obdrzela schvalovaci doloZku a druha schvalovaci dolozku nema. Te-
oreticka cast pojednava o pedagogickych a kurikularnich dokumentech. Dale je
v teoretické Casti vymezen pojem ucebnice, jeji funkce, slozky, didakticka vybave-
nost a dalSi parametry, bez jejichZ znalosti by bylo obtiZné posoudit jeji vhodnost
pro vyuziti ve vyuce. Prace dale pojednava o moznostech provedeni analyzy, zpt-
sobu vyzkumu a metod hodnoceni, tykajicich se ucebnic. Navazujici prakticka ¢ast
obsahuje analyzu dvou zkoumanych ucebnic, a to dle totoZnych Kritérii, tedy
z hlediska didaktické vybavenosti, obsahu ucebnic a podle pozadavkil stanovenych
Ministerstvem Skolstvi, mladezZe a télovychovy, na kterych zavisi udélovani a od-
nimani schvalovacich dolozZek ucebnicim a u¢ebnim textim.

Klicova slova

Ucebnice, analyza uc¢ebniho textu, pisemna a elektronicka komunikace.

Abstract

This bachelor thesis deals with an analysis of a didactic text in a technical
course “Written and electronic communication”, taught during the first grade at
high schools specialized in business and economy. Out of two textbooks which are
evaluated here, one acquired an approval clause and one hasn’t an approval clause.
The theoretical part focuses on didactic and curriculum documents. It also defines
the term textbook, its functions, content, didactic utility and other parameters im-
portant for assessing usefulness of the textbooks in practice. The theory also deals
with possible ways of conducting the analysis, ways of the research and evaluating
methods concerning textbooks. The following practical part contains the analysis
of the two evaluated textbooks, based on the same criteria: their didactic utility,
content and requirements of the Ministry of Education, Youth and Sports, accor-
ding to which granting and removing of approving certificates for textbooks is
based on.

Keywords
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1 Uvod

Plivod uZivani ucebnic lze datovat jiZ do starovéku. Uplynulo nékolik staleti, a uc¢ebnice,
i kdyZ v jiné podobé a formé, jsou i v dneSni moderni dobé stale uzivany. Pro mnohé Za-
ky a ucitele dokonce predstavuji jeden z nejvyuzivanéjsich a nejdtlezitéjsich didaktic-
kych prostiedki v ramci vychovné vzdélavaciho procesu. Kviili rozmachu novych tech-
nologii, zejména pak elektronické podobé ucebnic, dochazelo spolu s rozvojem kuriku-
larni politiky ke spekulacim, Ze uZivani klasickych, tiSténych ucebnic prejde do atlumu.
Tyto spekulace se vSak nepotvrdily. Naopak. Nékteré vyzkumy prokazuji, Ze klasicka,
tisténa ucebnice je pii vyuce stile primarnim zdrojem. Zaci i u¢itelé maji pochopitelné
vyuZzivaji. Nicméné i pres to, si klasicka, tiSténa ucebnice ve vyuce udrzuje své doposud
nezastupitelné misto.

Tomu, neZ vznikne ucebnice dostatecné kvalitni na to, aby bylo mozné ji efektivné
vyuzivat pii vychovné vzdélavacim procesu, predchazi nesmirné mnoZzstvi prace. Aby
byly dodrzeny veskeré pozadavky, kladené na kvalitni ucebnici, je zapotirebi vynaloZeni
snahy, Usili a spoluprace mnoha odborniki{. Mezi odborniky v dané oblasti lze zaradit
napriklad nakladatele, ilustratory, pedagogické psychology, didaktiky, a v neposledni
fade samotné pedagogy. Nez se tedy kvalitni ucebnice dostane na trh, uplyne mnohdy
i nékolik let.

Trh s nabidkou ucebnic je na jedné strané presycen, na druhé strané je vsak nabid-
ka nedostacujici. A to v zavislosti na daném vyucovacim predmétu, na pozadavcich ram-
covych, potazmo Skolnich vzdélavacich programi, na schopnostech autorii ucebnic vy-
tvorit kvalitni ucebnici, coz je vSak jen vycCet z mnoha dalSich souvisejicich faktord.
Obecné vsak Ize rici, Ze pro stiedni Skoly je nabidka ze strany autort ucebnic o poznani
rozsahlejsi pro vyuku obecnych predmétti, oproti nabidce uc¢ebnic do predmétti odbor-
nych. Konkrétné pak pro odborné predméty ekonomického a obchodniho zaméreni je
nabidka témér miziva.

Je vSak otazkou, zda tedy ucebnice, které jizZ na trhu figuruji, popripadé ucebnice,
které jsou predurceny k nabidce, opravdu spliuji poZadavky na kvalitni ucebnici. Od-
bornici, zabyvajici se danou problematikou, by se pfi tvorbé nové uc¢ebnice méli opirat
o dosavadni poznatky a vysledky z prislusnych vyzkum{, jak je tomu napiiklad u jinych
produkti ¢ vyrobki. Problém je v3ak ten, Ze v Ceské republice prozatim absentuje
ustav, ktery by se vyzkumem ucebnic zabyval. Hodnocenim kvality ucebnic se zabyva
pouze Ministerstvo Skolstvi, mladeZe a télovychovy, které schvaluje vhodnost dané
ucebnice pro vyuku udélenim schvalovaci dolozky. V situaci, kdy v Ceské republice ab-
sentuje také databaze ucebnic, ktera by zahrnovala vysledky provadénych vyzkumnych
analyz, nezbyva, neZ pro analyzu hledat takové metody, jejichZ aplikace by byla v praxi
co mozna nejjednodussi a efektivni, jak uvadi Sikorova (2004, in Manak, Knecht, 2007,



Seznam tabulek 11

s. 31). Nespravné zvolena ¢i nevhodna ucebnice ma totiZ velmi vyznamny, v tomto pri-
padé negativni, vliv na priibéh vyuky, i na uceni zaki.
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2  Cile bakalaiské prace

PredloZena bakalairska prace si klade za cil analyzovat vybrané ucebnice odborného
predmétu Pisemna a elektronickd komunikace, vyhodnotit a srovnat miru jejich didak-
tické vybavenosti, obsahu a dale vyhodnotit splnéni poZadavk® stanovenych MSMT pro
udélovani a odnimani schvalovaci dolozky u¢ebnicim a u¢ebnim textim.

Zamérny vybér téchto uvedenych metodologickych nastroji hodnoceni vychazel
z povahy ucebnic. Na zadkladé provedené analyzy bude dle prisluSnych kritérii posouze-
na vhodnost vyuZiti jednotlivych ucebnic ve vyuce. JelikoZ zkoumané ucebnice jsou
si obsahem i formou velmi podobné, avsak jedna z nich obdrZela schvalovaci dolozku
a druha schvalovaci doloZku nem3, bude v bakalarské praci také zjiStovano, zda jednim
z hlavnich diivodt toho, Ze jedna z ucebnic schvalovaci dolozku nem4, jsou pravé krité-
ria, na zakladé kterych bude provedena analyza.

2.1 Cile teoretické c¢asti prace

Cilem teoretické Casti je definovat pedagogické a kurikularni dokumenty a objasnit vzta-
hy mezi nimi. Dale vymezit pojem ucebnice, jeji funkce a strukturni komponenty. DalSim
cilem je definovat schvalovaci dolozku, popsat zptsob jejiho udélovani a odnimani
ucebnicim a u¢ebnim textim, ktery stanovuje smérnice vydana MSMT. Cilem teoretické
Casti prace je také objasnit soucasny stav vyzkumu uéebnic v Ceské republice a podrob-
néji popsat metody, které budou aplikovany pfti analyze ucebnic Pisemné a elektronické
komunikace v praktické ¢asti prace.

2.2 Cile praktické ¢asti prace

Cilem praktické Casti je zhodnotit zvolené ucebnice dle totoZnych kritérii - didaktické
vybavenosti, obsahu a dale dle kritérif stanovenych MSMT pro udélovani a odnimani
schvalovaci dolozky ucebnicim a ucebnim textim. DalSim cilem je zjistit, ktera
z hodnocenych ucebnic je na zadkladé provedené analyzy pro vyuku na stiednich Skolach
vhodné;jsi.
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3 Material a metodika zpracovani

Pfi snaze o naplnéni stanovenych cili bakalaiské prace bylo postupovano dle niZe uve-
denych krokd.

3.1 Material a metodika zpracovani teoretické casti prace

Material, jenZ byl vyuZit pro zpracovani teoretické ¢asti bakalarské prace, tvori odborné
publikace, internetové zdroje, legislativy, normy a Casopisecké ¢lanky. PouZzitymi meto-
dami teoretické casti prace jsou studium odbornych literarnich zdrojd, tvorba vypiski,
syntéza, analyza a srovnani.

3.2 Material a metodika zpracovani praktické ¢asti prace

Hlavni material pro praktickou ¢ast tvofi dvé zvolené u¢ebnice do pfedmétu Pisemna a elek-
tronické komunikace:

NADBELA, Josef. Deseti prsty na kldvesnici. 2.vyd. Computer Media, 2009, 128 s.
ISBN 978-80-7402-014-8

KROUZEK, Jiti a Olga KULDOVA. Pisemnd a elektronickd komunikace pro SS a verejnost 1.
2.vyd. Praha: Fortuna, 2008, 144 s. ISBN 80-7168-836-3

Jedna z ucebnic, ktera bude analyzovana, je ucebnice Deseti prsty na klavesnici, 2. vyda-
ni, jejimz autorem je Josef Nadbéla. Tato ucebnice nema schvalovaci dolozku. Druhou
z volenych ucebnic pro analyzu predstavuje uc¢ebnice od autorti Olgy Kuldové a Jitiho
KrouZzka, s ndzvem Pisemna a elektronickd komunikace pro SS a verejnost 1, ktera
schvalovaci dolozku obdrZela. I pres nedostatek nabizenych ucebnic na trhu do predmé-
tu Pisemna a elektronickd komunikace, byly dané ucebnice vybrany na zakladé jejich
nejcetnéjstho uzivani na stfednich obchodnich a ekonomickych skolach a dale na zakla-
dé rozdilu vlastnictvi schvalovaci dolozky.

Zpracovani praktické c¢asti bakalarské prace vychazi z podkladl vySe uvedenych uceb-
nic. Pro praci jsou volena uvedena hlediska hodnoceni, vzhledem k povaze analyzova-
nych ucebnic a dilezitosti jednotlivych hodnocenych parametri pro volbu vhodné
ucebnice k vyuce Pisemné a elektronické komunikace.

Nejprve byla provedena recenze kazdé z analyzovanych ucebnic. Mérnymi nastro-
ji byly zvoleny mira hodnoceni didaktické vybavenosti uCebnic, metoda shlukové analy-
zy podle rastri a metoda hodnoceni dle Ministerstva skolstvi, mladeze a télovychovy
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k postupu a stanovenym podminkdm pro udélovani a odnimani schvalovacich doloZek
ucebnicim a uebnim textim.

Metoda hodnoceni didaktické vybavenosti ucebnic, je, jak uvadi Pricha
(1998, s. 94), tvorena tiemi skupinami aparatd (aparat prezentace uciva, aparat ridici
uceni, aparat orientac¢ni). Tyto aparaty obsahuji podskupiny celkem 36 komponentd, na
zakladé kterych jsou vypocitany jednotlivé koeficienty (E).

Poté nasleduje metoda obsahové analyzy, kterd kombinuje kvalitativni zptsob
zpracovani informaci, zaméreny na vécny obsah textli, a kvantitativni vyhodnoceni zis-
kanych dat. Pro metodu obsahové analyzy je vyuZito rastru, ktery jak uvadi Sikorova
(in Manak, Knecht, 2007, s. 30-35) obsahuje seznam jistych kritérii pro hodnoceni uceb-
nic za ucelem jejich vhodného vybéru pro vyuku.

Jako dalsi bude pouzita metoda hodnoceni parametri ucebnic podle Kkritérii
MSMT pro udélovani a odnimani schvalovaci doloZky. Prostfednictvim této metody zjis-
time, zda jsou analyzované ucebnice v souladu s kurikularnimi dokumenty, coZ je zasad-
ni pozadavek pro obdrzeni schvalovaci dolozky, ¢imzZ ministerstvo schvaluje vhodnost
dané ucebnice pro vychovné vzdélavaci proces. Jedna se o kvalitativni zplisob zpracova-
ni informaci i vyhodnoceni ziskanych dat.
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4 Soucdasny stav reSené problematiky

Tato Cast bakalarské prace pojednava ve ctyiech podkapitolach o sou¢asném stavu te-
Sené problematiky. V prvni podkapitole jsou charakterizovany pedagogické a kurikular-
ni dokumenty. Druha z nich je zamérena na vymezeni pojmu ucebnice, na vymezeni
funkci uc¢ebnice a strukturnich komponentd. Treti ¢ast je zamérena na objasnéni podsta-
ty schvalovaci doloZky a jejiho udélovani. Ctvrta podkapitola pojednava o moZnych pii-
stupech a metodach vyzkumu ucebnic, pricemz je tato Cast zamérena podrobnéji na
konkrétni metody aplikované ve vyzkumu ucebnic Pisemné a elektronické komunikace.

4.1 Pedagogické dokumenty

Pedagogické dokumenty lze chapat jako materialy, které vymezuji praci rediteld, uciteld
i zakl prislusné skoly, pricemz se vztahuji na veskeré skolni déni. PIni funkci koncep¢ni,
projektovou, organizac¢ni, hodnotici, kontrolni a funkci zpétné vazby. Podle pievazujici
funkce se pedagogické dokumenty déli na:

e Skolské predpisy,
e praktické pedagogické dokumenty,
e teoretické pedagogické dokumenty.

Ve Skolskych predpisech jsou stanoveny pravidla a podminky, podle kterych ma vy-
chovné vzdélavaci instituce fungovat. Do této skupiny naleZi zakony, vyhlasky, natizeni
vlady, smérnice, metodické pokyny MSMT a dal$i dokumenty.

Do skupiny praktickych pedagogickych dokumenti radime tridni knihu, denik evi-
dence odborného vycviku, $kolni ad, studijni priitkazy, rozvrh vyucovacich hodin a jiné.
Jejich tkolem je slouZit zejména organizaci, kontrole, hodnoceni a dokladovani prace
7akl a pedagogu.

Za teoretické pedagogické dokumenty povazujeme takové, které plni koncepcni
projektovou funkci. Mezi né patii tedy ramcové vzdélavaci programy, skolni vzdélavaci
programy, ucebni plany, u¢ebni osnovy, tematické plany, koordina¢ni plany a ucebnice.

Vzhledem k zaméreni bakalarské prace si dale pribliZime pravé teoretické pedago-
gické dokumenty, tykajici se strednich Skol.

4.2 Kurikularni dokumenty
Zacinajici, stejné tak i zkuSeny pedagog, by si mél vzdy, neZ zaCne samotny vyucovaci

proces, vyuku predem naplanovat a vytvorit ptripravu. Existuji rtizné podoby piiprav,
a to bleskova, obsaznéjsi ¢i podrobna, pricemz je doporuceno vytvaret pripravu pisem-
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né. Stejné tak existuji rizné plany, jako jsou kratkodobé, strednédobé ¢i dlouhodobé.
At uZ jsou vSak plany a priprava ucitele jakékoliv, musi byt vzdy v souladu s platnymi
kurikularnimi dokumenty, které ucitel respektuje. , Pri pldnovdni vyuky ucitel vychadzi
z rtiznych kurikuldrnich dokumentii (pldnii), které zpracovali oborovi didaktici, predstavi-
telé védnich a uméleckych obort odpovidajicich predmétiim zarazenym do vyuky a dalsi
odbornici z oblasti pedagogiky a psychologie” (Kalhous, Obst a kol., 2002, s. 355).

Zpracovan{ kurikularnich dokumentdi vychazi ze statnich dokumentt. Skolsky za-
kon ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$Sim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon) patii mezi primarni statni dokumenty. V souladu s nim byl
roku 2001 schvalen Narodni program rozvoje vzdélavani v Ceské republice, nebo-li Bila
kniha, ktery zformuloval nové principy kurikularni politiky. ,Ndrodni program vzdélavani
rozpracovava cile vzdélavani stanovené timto zakonem a vymezuje hlavni oblasti vzdélavani,
obsahy vzdelavani a prostredky, které jsou nezbytné k dosahovani téchto cilii” (Zakon
¢. 561/2004 Sb., s 4827). Kurikularni dokumenty vymezuji a popisuji program vzdéla-
vani (kurikulum).

Kurikularni dokumenty lze délit do dvou trovni. Verejné, slozené z Narodniho pro-
gramu vzdélavani a rdmcovych vzdélavacich programi, a Skolské, tvorené Skolnimi
vzdélavacimi programy. Pro kazdy obor vzdélani existuje jeden prislusny RVP, ktery
tvoii pomyslnou kostru pro tvorbu SVP. SVP vznikaji na rozdil od RVP piimo na stfed-
nich Skolach. Diky moZnosti individualni tvorbé tak Skole vznika prostor pro zmény, od-
liSné postupy pii vyuce a moznost vyuZzivat riizné u¢ebni pomiicky oproti jinym stied-
nim $koldm se stejnym zaméfenim. Za tvorbu, kvalitu, iroveii a naplnéni SVP je zodpo-
védny Feditel dané Skoly.

JelikoZ se spole¢nost velmi rychle vyviji, zejména v technologickém a ekonomickém
kontextu, bylo nezbytné na tento vyvoj reagovat. Tviirci vzdélavaci politiky proto roku
2014 vydali novy zastreSujici ramec vzdélavaci politiky s ndzvem Strategie vzdélavani
2020. Jelikoz byly nékteré casti Bilé knihy nepiehledné a nékteré stanovené cile bylo
obtiZné naplnit, Strategie vzdélavani 2020 proto vychazi z tisudku, Ze pro dalsi obdobi je
tfeba stanovit omezené mnozstvi priorit, o jejichZ naplnéni vSak bude systematicky usi-
lovano. Na zakladé zhodnoceni sou¢asného stavu vzdélavaci soustavy v Ceské republice
pak byly stanoveny nasledujici tfi priority:

e snizovat nerovnost ve vzdeélani,
e podporovat kvalitni vyuku a ucitele jako jeji kliCovy predpoklad,
e odpovédné a efektivné ridit vzdélavaci systém.

Cilem nové strategie neni tyto priority, které jiz prosly riznymi proménami, dale ménit,
ale zefektivnit ¢innost ve vSech ¢astech a na vSech urovnich.

Obdobi, které jednotlivi tviirci Bilé knihy vymezili pro naplitiovani deklarovanych ci-
14 (5-10 let), uplynulo. Bila kniha, vydana roku 2001, pozbyva svou platnost, a to na za-
kladé vydani Strategie vzdélavani 2020. Nicméné oficialné platnost a u€innost Bilé knihy
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nebyla doposud ukoncena. To proto, Ze Bila kniha nebyla doposud nahrazena Zadnym
dokumentem srovnatelného vyznamu, rozsahu a zabéru, jak je uvedeno ve Strategii
vzdélavaci politiky do roku 2020 (2014, s. 13).

4.2.1 Ramcové vzdélavaci programy

RVP jsou statem vydané zakladni kurikularni dokumenty, ktery vymezuji zadvazné poza-
davky na vzdélani v jednotlivych stupnich a oborech vzdélani. Tykaji se vzdélavani zakh
od 3 do 19 let, tedy vzdélavani predskolniho, zakladniho a stredniho. Pro kaZdy obor
stiedoskolského vzdélani je vypracovan prislusny RVP. Skola je povinna jej respektovat.
Jedna se o dokument piistupny nejen pedagoglim, ale i vefejnosti. Pfi vzniku odpovidaji-
ci situace ¢i prekroceni doby jeho platnosti byva inovovan. Vzdélavani vymezené v RVP
odborného vzdélavani vychazi ze Ctyr cilii vzdélavani pro 21. stoleti formulovanych ko-
misi UNESCO: ucit se poznavat, ucit se ucit, ucit se byt, ucit se Zit s ostatnimi
a navazuje na cile a obsah vzdélavani stanovené RVP zakladniho vzdélavani.

Ramcové vzdélavaci programy usiluji o vyssi kvalitu stfedoSkolského vzdélavani,
lepsi uplatnéni absolventii na trhu prace, a tim i zkvalitnéni a usnadnéni osobniho Zivota
jako obcana. SnaZzi se podpofrit pedagogickou samostatnost $kol, a proto vymezuji pouze
pozadavky na vzdélani, nikoliv vSak zpiisob jejich realizace. Podporuji také individualni
pristup k potiebam vsech zakl. Nezapominaji také na Zaky se specialnimi potiebami.
Jedna se jak o Zaky handicapované, tak mimoiadné nadané. Zpisoby realizace pozadav-
ki nalezi $kolam v podobé SVP.

Vzdélavani je v RVP vymezeno prostrednictvim vzdélavacich cilti, kompetenci a vy-
sledki vzdélavani, k nimz se vztahuje obsah vzdélavani. Cile jsou vymezené ze ti{ hledi-
sek. Obecné cile, kompetence absolventa a vyukové cile. Obecné cile vymezuji, k cemu
ma vyucovani smérovat a o co ma pedagog béhem vychovné vzdélavaciho procesu usilo-
vat. Kompetence absolventa a vyukové cile jsou naopak vyjadrené z pozice Zaka, pricemz
vyjadruji, jaké dovednosti a védomosti by si mél Zak béhem vyuky osvojit a na konci vy-
uky umét pouZzit. Kompetence jsou pak v RVP dale déleny na klicové a odborné.
K tomuto vyraznému déleni vSak v praxi nedochazi, jelikoz se uvedené kompetence pro-
linaji. V praxi se také Casto mliZzeme setkat s tim, Ze i kdyz jsou cile, tykajici se kompe-
tenci v RVP jasné stanoveny, a jejich plnéni se mnohym zda byt snadné, ne vzdy se dari
tyto plany bezproblémové realizovat v ramci konkrétnich cilii vyuky a daného obsahu
uciva.

4.2.2 Skolni vzdélavaci programy

Tvirci skolnich vzdélavacich programi vzdy museji vychazet z prislusSnych ramcovych
vzdélavacich programi. Pii tvorbé mohou vychazet také z dokumentu nazvany Metodika
tvorby skolnich vzdéldvacich programii pro SOS a SOU, ktery byl vydan roku 2008 Narod-
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nim ustavem odborného vzdélavani. Tato priruc¢ka byla zpracovana se zamérem co nej-
vice usnadnit tviircim SVP jejich praci pravé pii pripravé prislusného $kolniho kurikula.

SVP fadime mezi povinnou $kolni dokumentaci, diileZitou predev$im pro pedagogy,
ktera zachycuje nezbytné informace pro ucebni plany, u¢ebni osnovy a piipravu vyuky.
V SVP také nalezneme informace, jako jsou tivodni identifika¢ni tidaje, profil absolventa,
informace tykajici se charakteristiky vzdélavaciho programu, popisu materialniho a per-
sonalniho zajisténi vyuky v daném SVP a oboru vzdélani ¢i charakteristiku spoluprace se
socialnimi partnery.

4.2.3 Ucebni plany a uc¢ebni osnovy

Jak jiz bylo receno, vychozi stanoviska pro ucebni plany i u¢ebni osnovy jsou zazname-
nany ve Skolnich vzdélavacich programech.

Tabulka, obsazena v u¢ebnim planu, zachycuje vycet vSech vyucovacich predméti
(povinnych, volitelnych i nepovinnych) a to v jednotlivych ro¢nicich studia. Zaznamena-
va také pocty vyucovacich hodin, a to individualné pro kaZdy vyucovany predmét
v daném rocniku, spolu s celkovym poctem hodin daného vyucovaného predmétu za
celkové studium. Uvadi také celkovy pocet vyucCovacich hodin vSech predmétl za dany
ro¢nik studia i pocet vyucovacich hodin vSech vyucovanych predméti za vSechny rocni-
ky studia. Vymezuje také rozvrzeni odborné praxe.

O tom, jakd Casova dotace bude pridélena jednotlivym vyucovacim predmétim,
rozhoduje teditel prislusné Skoly. Na zakladé aktualnich podminek a pozadavki Skoly
stejné tak rozhoduje o tom, které predméty budou na Skole vyucovany a které z nich
budou zarazeny do predmétli povinnych, volitelnych ¢i nepovinnych.

Jak je uvedeno v RVP 63-41 M02 Obchodni akademie (2007, s. 67), v ucebnich os-
novach jsou stanoveny vysledky a obsah vzdélavani v jednotlivych vyucovacich predmé-
tech, pti¢emz jsou v souladu s RVP, s profilem absolventa dle SVP, s hodinovou dotaci
daného predmétu a se vzdélavacimi moznostmi a potiebami zakd. Kalhous, Obst a kol.
(2002, s. 140) uvadgji, ze ucebni osnovy jsou obvykle rozdéleny na dvé &asti. Uvodni,
ktera vymezuje zakladni pojeti predmeétu, jeho cile a metody prace. V druhé casti je ucivo
konkretizovano v podobé tematickych celkl a jednotlivych témat. V praxi musi kazdy
ucitel, s ohledem na prislusné podminky, zvazit, kterd témata, v jakém rozsahu a v jaké
posloupnosti do vyuky zaradi.

Jednim z faktort, které pomahaji uciteli i zakim usnadnit praci v ramci vychovné
vzdélavaciho procesu, jsou ucebnice.

4.3 Vymezeni pojmu ucéebnice

V dané praci bude oznaceni ucebnice chapano ve smyslu Skolnf u¢ebnice. Presné ¢i jed-
noznacné vymezit pojem ucebnice neni snadné. To proto, Ze na zakladé subjektivniho
vnimani kazdého jedince existuji na ucebnici riizné pohledy a chapani jeji podstaty. Stej-
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né tak odbornici, zabyvajici se problematikou ucebnic, mezi néz patii napriklad Priicha,
Manak, Mikk, Zujev a podobné, maji na vymezeni daného pojmu vlastni thel pohledu. Ve
svych odbornych publikacich tedy uvadi rtiznorodé definice. Avsak v kazdé z definic je
hlavni myslenka podstaty ucebnice zachycena. Pro piredstavu si uvedeme nékteré z nich.

Vanecek (1995 in Mandk, Knecht, 2007, s. 13), povaZzuje za ucebnice pouze takové
texty, které vyhovuji nasledujicim kritériim: ,,Jsou v souladu s kurikuldrnimi dokumenty,
prezentace uciva je didakticky promyslend, vedou Zdka k dalsimu uceni pomoci pokynii
a apardtu ridicich Zakovo uceni aj. .

V pedagogickém slovniku je jeho autory ucebnice definovana obdobnym zptiso-
bem. ,,Ucebnice je druh kniZni publikace, uzptisobené k didaktické komunikaci svym obsa-
hem a strukturou. Md radu typi, z nichZ nejrozsirenéjsi je Skolni ucebnice. Ta funguje:
1. jako prvek kurikula, tj. prezentuje vysek pldnovaného obsahu vzdélani; 2. jako didakticky
prostredek, tj. je informacnim zdrojem pro Zdky, ucitele, ridi a stimuluje uceni Zdki™
(Pricha, Walterova, Mares, 2003, s. 258).

Vice ze Siroka pohlizi na ucebnice Mikk (in Manak, Knecht, 2007, s. 13), ktery za
ucCebnice povaZuje jednak knihy, cilené vytvoiené pro vyucovani a uceni, ale povaZuje za
ucebnice i ostatni psané materialy, vyuzivané pii vyuce.

Z autort, vénujici se problematice ucebnic v ceském edukacnim prostredi, zauji-
ma dominantni postaveni Priicha. I pres vznik jeho publikaci jiz ve 20. stoleti, maji tyto
publikace stale velké uplatnéni i vdneSnim 21. stoleti, a mnozi odbornici ¢erpaji pravée
z nich. V publikaci Ucebnice: Teorie a analyzy eduka¢niho média na rozdil od Mikka uva-
di Priicha (1998, s. 13) komplexnéjsi pojeti pojmu ucebnice. Jak jsme jiz konstatovali,
ucebnici nelze piresné definovat, v cemz nas Prlicha zminénou publikaci utvrzuje. V knize
uvadi hned dvé definice ucebnice od rtiznych autorti (Pedagogicky slovnik 1988, Wahla
1983) a tyto definice rozhodné nezpochybnuje. OvSem dodava, Ze jsou nelplné, protoZze
vystihuji jen nékteré podstatné rysy. Na zakladé toho Priicha zdiivodiuje, Ze je nutné se
tedy na ucebnice zamérit podrobnéji a pri jejich poznani postupovat od obecného zara-
zeni k jejim specifickym vlastnostem. Podstata ucebnice a jeji efektivita vznika tedy az
v samotné edukacni situaci a v zavislosti na ucastnicich edukac¢niho procesu. ,,Ucebnice je
zaclenéna nejméné do tri systémii jakoZto edukacni konstrukt, tj. jako vytvor zkonstruova-
ny pro specifické ucely edukace” (Priicha, 2002, s. 272). Na zakladé daného tvrzeni pak
Priicha (2002, s. 272) na ucebnice z funk¢éniho hlediska nahlizi jako na soucast kuriku-
larniho projektu, didaktického prostredku a Skolniho didaktického textu.

4.3.1 Ucebnice jako prvek kurikularniho projektu

To, co vyucovat a jak vyuku organizovat je odborniky v jejich definicich ¢asto zahrnova-
no pod pojmem kurikulum, o ¢emz svédc¢i i nasledujici definice.

Walterova (1994 in Kalhous, Obst a kol., 2002, s. 132) pod pojmem kurikulum ro-
zumi ,, pldny urcené k rizeni ve skoldch, obvykle prezentované v permanentné obnovova-
nych dokumentech, které jsou vypracovdvdny na nékolika trovnich obecnosti a implemen-
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tace téchto pldnt ve tride, tyto pldny jsou realizovdny v ucebnim prostiedi, které také
ovliviiuje to, cemu se Zdci uci”.

Priicha (2002, s. 249) uvadi,, To, co je obsahem vzdéldni je obvykle vymezovdno
v kurikuldrnich dokumentech, jimiZ jsou ucebni pldny, ucebni osnovy, ucebnice, didaktické
texty pro Zdky, metodické prirucky pro ucitele, standardy vzdéldvdni, poZadavky na zkous-
ky aj. kazdy z téchto dokumentii md vlastni ticel a podle ného je obsah vzdéldvdni uzptiso-
ben”.

Lze tedy konstatovat, Ze ucebnice je soucasti kurikularnich projekts, nazyvanych
vzdélavaci programy. Vzdélavaci programy pritom pocitaji s existenci prislusnych uceb-
nic.

4.3.2 Ucebnice jako soucast souboru didaktickych prostiredkia

Z sirsiho hlediska mizeme pod pojmem didaktické prostiredky rozumét vse, co vede
k naplnéni vychovné vzdélavacich cila vyuky. Z uzsiho hlediska se didaktické prostredky
déli na nematerialni (napt. vyucovaci metody, znalosti, organiza¢ni formy a podobné)
a na materialni, oznacované Prichou (2002, s. 276) jako ucebni pomtcky. Uc¢ebni po-
miuicky zahrnuji literarni pomtcky, kam lze zaradit uc¢ebnice, coz je podstatné pro nasi
praci, dale piirucky, atlasy, sbirky uloh, a jiné texty. Stejnym zplisobem nahliZi na u¢ebni
pomticky i Geschwinder a kol. (in Dostal, s. 18), a také Manak (1995 in Prilicha, 2009,
s. 86). Jejich chapani ucebnich pomiicek je vyjadireno pomoci nasledujiciho znazornéni.

PU\_/ODNI PREDMETY AUDIOVIZUALNI POMUCKY
A REALNE SKUTECNOSTI
LITERARNI POMUCKY
MODELY UéEBNi
POM UCKY POCITACOVE PROGRAMY
VIZUALNI POMUCKY A INTERNET
AUDITIVNI POMUCKY SPECIALNI POMUCKY
Obr. 1 Prehled systému ucebnich pomticek

Zdroj: Dostal (2008, s. 13)

Kalhous, Obst (2002, s. 338) chapou ucebni pomiicky stejnym zpisobem, avsak ve své
publikaci uvadi jako nadrazeny pojem pro ucebnice a jiné texty termin textové pomticky,
namisto pojmu literarni pomfcky.

Jiny pohled ma na definici uc¢ebnich pomitcek Hapal, citovany Dostalem, (2011, s. 17),
ktery ¢lenf ucebni pomiicky na:
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e pedagogicko-didaktické - dle funkce, zplsobu, vyuziti ve vyucovani a toho, jak
aktivizuji daného Zaka,

e psychologicko-fyziologické - dle smysli, na které jsou pomiicky zaméreny,

¢ materialné-praktické - dle toho, z ¢eho, jak, a k cemu jsou pomiicky vyrobeny.

At uZ je na literarni (textové) pomiicky, nahliZeno jakkoliv, autofi, zabyvajici se danou
problematikou, se shoduji na tom, Ze mezi né bezpochyby patii uc¢ebnice, které jsou vsak
jen jednim prvkem z velkého mnoZstvi materidlnich didaktickych prostiedkl. Zato nej-
vyuzivanéjsim.

To, jakych didaktickych prostiedkl bude ve vyuce vyuZito, zaleZi predevSim na uci-
teli. Ten by vsak nemél didaktické prostredky volit ndhodné, nybrZz dodrZovat jista pra-
vidla a zohlednit souvisejicich kritéria vzhledem ke konkrétnim podminkadm edukac¢niho
procesu. Mé&l by tedy vychazet piedev$im z pozadavkd RVP, z nich vyplyvajicich SVP,
z obsahu uciva, cilti vyuky, z daného vyucovaného predmétu a podobné. Nesmime také
opomenout potreby a pozadavky zakf, jejich vék ¢i schopnosti, samotnou osobnost uci-
tele a jeho pedagogické zkuSenosti.

4.3.3 Ucebnice jako druh skolniho didaktického textu

Ucebni text, knizni u¢ebni pomiicka ¢i Skolni kniha - terminy, které dle Prichy (1998,
s. 16), na zakladé ceské terminologie, vyjadiuji, Ze ucebnice je jednim z didaktickych
textli, priCemz ma zpravidla podobu knihy. U¢ebnice pak miize byt doprovazena i dalsi-
mi druhy didaktickych textd, které slouzi k jejimu doplnéni. Prlicha (1998, s. 17) ve své
publikaci uziva termin didakticky textovy komplex, pod kterym rozumi ucebnice spolu
s dalSimi texty (napf. pracovni seSit), urcené pro vyuZiti ve vyuce u konkrétniho vyuco-
vaciho predmétu. Dodava, Ze uc¢ebnice miize byt soucasti ucelené rady ucebnic pro urci-
ty predmét nebo obor (Priicha, 1998, s. 17). UCebnice mlze mit také rtiznou podobu
a formu. I pres dnesni moderni dobu a velky rozmach technologii, jsou na strednich Sko-
lach ve vychovné vzdélavacim procesu stale upiednostiiovany klasické, tisténé ucebnice.

UCebnice pro predmét Pisemna a elektronickd komunikace byvaji ve vyucovani
mnohdy doprovazeny ¢asopisem Rozhledy, které vydava NUV. Casopis je dostupny také
na www.nuv.cz/rozhledy. Doprovazeny byvaji také vyukovymi programy, jako je napfti-
klad All Ten Fingers (ATF). Dominantni postaveni ve vyuce daného predmétu by vsak
méla zaujimat pravé ucebnice v tisténé podobé, a to kviili spravnému a efektivnimu
osvojeni, a naslednému vyuZiti desetiprstové hmatové metody.

4.3.4 Funkce ucebnice

Funkci mize mit uCebnice hned nékolik, ptricemz je chapani jejich funkci vyvozené
z toho, jak je na ucebnici nahliZzeno. Pfed tim, neZ autor za¢ne pracovat na tvorbé nové
ucebnice, musi vZdy zvazit, jakou obsahovou napli by ucebnice méla mit, a pritom brat
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v potaz, kdo bude s ucebnici pracovat, potazmo kdo bude jeji uzivatel. JelikoZ je u€ebnice
vyuzivana predevSim ve Skolnim prostredi, mezi uzivatele tedy patfi Zaci a ucitelé.
,,OZiveni ucebnice nastdvd v okamZiku, kdy se dostdvd do rukou svym uZivateliim a stdvd se
ndstrojem jejich cinnosti“ trefné vystihuje Priicha (1998, s. 108).

Jednu z nejpodrobnéjsich Klasifikaci funkce ucebnice vytvoril Zujev (1986,
S. 62-92), ktery pii definovani vychazel z acelii, ke kterym vyuziti u¢ebnice sméruje.
Funkce ucebnice tedy rozdélil na:

e informacni - v u€ebnici je vymezen obsah vzdélavani v daném oboru ¢i konkrét-
nim predmeétu,

e transformacni - odborné poznatky jsou prepracované tak, aby byly zakim sro-
zumitelné,

e systematizaCni - ucivo je v ucebnici rozclenéno podle jistého systému a je ve vza-
jemné navaznosti,

e zpevilovaci a kontrolni - Zaci si za pomoci ucitele prostiednictvim ucebnice osvo-
juji, upevnuji i kontroluji osvojené dovednosti a poznatky,

e sebevzdélavaci - zaky stimuluje a motivuje,

e integracni - zprostiedkovava zakiim moznost zakladniho chdpani a integrace po-
znatkl z ostatnich pramenij,

e koordinacni - zajistuje koordinaci s dalSimi navazujicimi didaktickymi prostred-
ky,

e rozvojoveé vychovna funkce - prispiva k osobnostnimu rozvoji Zaka.

Témér shodné jako Zujev pohliZeji na vymezeni funkce ucebnice i Skalkova (1999, s. 92),
ktera dopliiuje funkci motiva¢ni a poznavaci, a také Sikorova (2007, s. 54), ktera klasifi-
kaci Zujeva stejné jako Skalkova dopliiuje o funkci motivac¢ni, dale o funkci tidici, hodno-
tovou a diferenciacni. Zujev (1986, s. 62-92) pritom dodavd, Ze na vycet uvedenych
funkci ucebnice se nelze zaméftit izolované, jelikoz se funkce vzajemné prolinaji, a je tie-
ba je chapat jako uceleny komplex.

Jednu z nejnovéjsich klasifikaci funkce ucebnice prezentuje v publikaci Kurikulum
v soucasné Skole (2008, s. 24) a také v publikaci Hodnoceni ucebnic (2007, s. 24-25)
Manak. Uvadi, Ze hlavni funkci ucebnice je funkce didaktick3, jelikoz je na zakladé této
funkce ucebnice jejimi uZzivateli bud’ prijimana, nebo naopak odmitana. Konstatuje také,
ze diky zesilujicimu uplatiiovani modernich technologii pfi vyuce, zejména elektronic-
kych ucebnic, je vyvozena funkce systematizacni, koordinacni a integracni. Zminuje také
funkci nazyvanou normativni, ktera by méla slouzit predevsim ke sjednoceni pozadavki
danych obort ¢i ro¢niki, coz by mélo pomoci zejména autoriim ucebnic pfri jejich tvorbé.
V praxi se ucebnice velmi casto a radikalné lisi jejich zpracovanim, a problémem také
zlstava shoda obsahu ucebnic s osnovami a predpoklddanym pojetim edukace, coz zne-
snadiiuje praci pedagogiim p¥i volbé vhodné ucebnice pro vychovné vzdélavaci proces.
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Jingym zplisobem chape vymezeni funkce ucebnice Priicha (1998, s. 19), ktery na
funkce ucebnice nahliZi v Sir§Sim pojeti jako na pomiticku, urcenou Zakiim a uciteliim, kdy
dle Priichy ucebnice plni:

e funkce ucebnice pro Zaky - ucebnice predstavuje zdroj, ze kterého se Zaci udi,
e funkce ucebnice pro ucitele — ucebnice slouzi ucitelim k tomu, aby pomoci ni 1épe
naplanovali obsah uciva, hodnotili Zaky ve vyucovani a podobné.

V uzs$im pojeti Priicha v jeho novéjsi publikaci Moderni pedagogika (2002, s. 278)
funkci uc€ebnice ztotoZnuje s jeji roli a ucelem. Jeho predchozi myslenku tedy dopliiuje,
pricemz zdliraznuje tfi zdkladni funkce ucebnice, a to:

e prezentace uciva: uCebnice je predevsim souborem informaci, které musi prezen-
tovat (predkladat, nabizet) uzivatellim, a to riznymi formami (verbalni, obrazo-
vou, kombinovanou);

e Tizeni uCeni a vyucovani: ucebnice je soucasné didaktickym prostredkem, ktery
ridi jednak zakovo uceni (napt. pomoci otazek, ikoli), jednak ucitelovo vyucova-
ni (napft. tim, Ze udava proporce uciva vhodné pro urcitou ¢asovou jednotku vyu-
ky);

e funkce organizacni (orientacni): ucebnice uzivatele informuje o zplisobech svého
vyuzivani (napt. pomoci pokyni, rejstiiku ¢i obsahu).

Pti analyzach rtznych ucebnic (déjepisu, fyziky, zemépisu) vychazeji z této Pricho-
vy mySlenky odbornici, jako jsou naptiklad M. Bednatik (1981), Wahla (1983, 2000),
Pluskal (1996) a dalsi. Jedna se tedy nejen o teoretickou Kklasifikaci funkci uc€ebnice, jak
zdlraznuje Pricha (2002, s. 278), ale predevSim o zaklad pro praktickou ¢ast analyzy
ucebnice z hlediska didaktické vybavenosti, coz je dllezité pro praktickou ¢ast bakalar-
ské prace, jelikoz bude tato myslenka aplikovana i pfi analyze didaktické vybavenosti
ucebnic Pisemné a elektronické komunikace.

4.3.5 Strukturni komponenty

Vycet funkci, které jsme si uvedli vySe, predstavuji jen ¢ast mozZnych pojeti dané proble-
matiky. Jak jsme jiZ zminili, vZdy zavisi na uhlu pohledu daného jedince. K tomu, aby
ucebnice vSak své funkce naplnila, musi obsahovat prvky, prostiednictvim kterych dané
funkce realizuje. Tyto prvky oznacujeme jako strukturni komponenty. , Strukturnim
komponentem Skolni ucebnice je urcity blok prvki, ktery je v tésném vzdjemném vztahu
s jinymi komponenty dané ucebnice (s nimiz v souhrnu tvori celistvy systém), md presné
vymezenou formu a své funkce plni pouze pomoci jemu vlastnich prostredki“ uvadi
v publikaci Ako tvorit ucebnice Zujev (1986, s. 105). Mnozi odbornici, zabyvajici se da-
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nou problematikou, ve svych publikacich prezentuji vSeobecny model ucebnice, pricemz
vychazeji pravé ze vSeobecného modelu ucebnice vytvoreného Zujevem. Uvedeme si
tedy schéma struktury v§eobecného modelu ucebnice prave v jeho pojeti.

zakladni

texty doplfujici

vysvétlujici
v .
Ucebnice o
apartd organizace
osvojovani

mimotextoveée
slozky

orientacni aparat

ilustracni material

Obr. 2 Struktura vSeobecného modelu uéebnice
Zdroj: Vlastni dle Zujeva (1986, s. 116)

Zujev ( 1986, s. 110) c¢leni vSeobecny model uc¢ebnice na texty a mimotextové slozky, kde
Zeme vnimat jako nositele zakladni informace, ktery urcuje podstatu a rozsah vzdélava-
ni. Mimotextovymi slozkami lze rozumét takové slozky, které nemaji vlastnosti textu, ale
text v uCebnici dopliuji. Tyto sloZky maji predevSim pomoci zakovi pti uceni, aby si zak
ucivo lépe osvojil a pochopil. Mezi tyto slozky patii naptiklad tabulky, grafy, mapy,
schémata, ucebni tlohy a podobné. Nesmime také opomenout zahrnout do mimotexto-
vych slozek obsah, rejstriky ¢i nadpisy, které zakiim pomahaji 1épe se v uCebnici zorien-
tovat.

Jiné pojeti zaujima Priicha (1998, s. 95), ktery bliZe ¢leni strukturu ucebnice na
36 komponentd, z nichZ kazdy modifikuje jeji konkrétni funkci. Tyto komponenty dale
déli na verbalni a obrazové.

4.4 Schvalovaci dolozka

Jak je patrné, vliv promén Skolstvi a kurikula dopada i na ucebnice. Zejména pak na spl-
néni pozadavkd, souvisejicich s jejich tvorbou, obsahem a didaktickou slozkou ucebnic,
s ¢imz souvisi i jejich vhodna volba pro vyuku. Podle $kolského zdkona ucebnice, jeZ jsou
ve vyuce vyuzivany, musi spliiovat poZadavky na dosaZené vzdélani absolventl
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v jednotlivych stupnich a oborech, vymezené v RVP, potazmo v SVP. K tomu, aby byly
tyto poZadované cile na ucebnice co nejlépe naplnény, mohou ucebnice ziskat schvalo-
vaci doloZku, ¢imz se zaradi do verejného seznamu ucebnic podle § 27 odst. 1 Skolského
zakona. Ministerstvo Skolstvi, mladeZe a télovychovy (dale jen ,ministerstvo”) vydava
k postupu a stanovenym podminkdm pro udélovani a odnimani schvalovacich dolozek
ucebnicim a u¢ebnim textlim a k zarazovani ucebnic a uc¢ebnich textd, kterym byla udé-
lena schvalovaci dolozka, smérnici ¢.j. MSMT-34616/2013.

Tim, Ze ucebnice obdrzi schvalovaci dolozku, se dostava do verejného seznamu
ucebnic urcenych k vyuziti pti vzdélavani. Zarazeni ucebnice do tohoto seznamu by tedy
mélo svédcit o jeji vhodnosti pro vyuku, coZ by dle predpokladi mélo byt pro ucitele
prinosem, predevsim k usnadnéni volby vhodné ucebnice pro vyuku. Pokud reditel pri-
slusné skoly nestanovi, Ze ve vyuce muze byt vyuzivano jen ucebnic se schvalovaci do-
lozkou (k cemuz ma plné kompetence), ve vyuce mize byt vyuzivana i ucebnice, ktera
schvalovaci dolozku nema nebo neobdrZela. U¢iteli, ktery voli pro vyuku vhodnou uceb-
nici, tedy zlistava jista volnost. ,,Vhodnych didaktickych postupti pro kaZdy predmét a jeho
ucebnice - jak odbornici védi - neni zas az tolik, abychom si skutecné mohli bez omezeni
vybirat” uvadi ve svém piispévku Martinkova (in Manak, Knecht, 2007, s. 41). Volba
uCebnice ucitelem tedy musi korespondovat nejen sjeho vlastnimi poZadavky, ale
i s pozadavky stanovenymi MSMT a s piislusnym RVP.

4.4.1 Ué&ebnice a ué¢ebni texty podle MSMT

Smérnice ¢.j. MSMT-34616/2013 vydana Ministerstvem Skolstvi, mladeZe a télovychovy
(dale jen ,,ministerstvo”) se skldda z celkem 13 ¢lankt a 8 priloh, tykajicich se ucebnic
a schvalovaci doloZky. Pro tuto kapitolu prace jsou diileZité predevsim Cl. I. U¢ebnice
a ucebni texty a Cl. II. Ostatni texty a materialy.

Podle CI. I. odstavce ¢ 2 ministerstvo povaZzuje za ucebnice didakticky zpracované
texty a grafické materialy (i na jiném, neZ papirovém nosici), pomoci kterych je umozné-
no dosdhnout ocekavanych vystupli vzdélavacich obor vymezenych v RVP, a pomoci
kterych je umoznéno vyuZzit tematickych okruhti priifezovych témat k rozvoji osobnosti
zaka vymezenych RVP, a které smétuji k utvareni a rozvijeni klicovych kompetenci zakd.
Tyto didakticky zpracované texty a grafické materialy ministerstvo povazuje za ucebnice
tehdy, pokud svym obsahem a zpracovanim nejsou urceny ke znehodnoceni jednim Za-
kem pro dalSi pouZiti (napft. psanim, kreslenim ¢i rozstrihanim).

Ministerstvo povaZzuje za ucebni texty také texty a grafické materialy, které vzhle-
dem Kk jejich charakteru nemohou byt soucasti uCebnice a bez jejichz vyuziti by vyuka
nebyla natolik kvalitni a efektivni. U¢ebnici proto doplnuji. Mezi tyto materialy lze zara-
dit odborné tabulky, pracovni seSity, které tvori s ucebnici jeden celek, pracovni listy
a podobné.
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4.4.2 Udéleni a odnéti schvalovaci dolozky

Udéleni schvalovaci doloZky a prislusné podminky k udéleni, jenZ musi byt splnény,
uvadi smérnice &,j. MSMT-34616/2013 Cl. IV az Cl. X.

Schvalovaci dolozka neni ucebnicim udélovana svévolné. To, aby ucebnice mohla
ziskat schvalovaci dolozku, a zapsala se tak do seznamu ucebnic uréenych k vyuZiti pri
vzdélavani, je primarné v rukou jejiho nakladatele. Ten musi podat Zadost o udéleni
schvalovaci dolozky ministerstvu, spolu s pfislusnymi nalezitostmi. Reditel vécné pii-
slusného odboru ministerstva pak rozhodne, zda ucebnice schvalovaci doloZku obdrzi,
¢i neobdrzi. Jeho rozhodnuti je vSak zavislé na recenzentech.

Zvoleni recenzenti vypracuji k posuzovanym ucebnicim recenzni posudek, zpraco-
vany dle pozadavkii. Recenzenti jsou voleni vZdy minimalné dva a vice, ptricemz je zpra-
vidla jeden z nich odbornik z vysoké Skoly, dalsi pak pedagogicti pracovnici. Nezbytnou
podminkou k tomu, aby u¢ebnice obdrZela schvalovaci dolozku, jsou dva kladné recenz-
ni posudky.

V momenté, kdy je schvalovaci dolozka ucebnici udélena, jeji platnost trva po dobu
Sesti let. Tésné pred tim, nez toto obdobi uplyne, nakladatel mliZze pozadat o prodlouZeni
platnosti schvalovaci dolozky dané ucebnice. Pokud je vSe v poradku, je nakladateli vy-
hovéno. Nakladatel ma také povinnost v nové vydané ucebnici na rubové strané titulni-
ho listu uvést doslovné znéni schvalovaci doloZzky. Jako dalsi povinnost musi nakladatel
na vstupnich stranach ucebnice uvést také jména recenzentd, ktefi doporucili uc¢ebnici
udélit schvalovaci doloZzku. Tomu odboru, které schvalovaci dolozku udélilo, musi na-
kladatel zaslat idaje o cené ucebnice a ¢tyti vytisky ucebnice, pricemz po jednom vytis-
ku obdrZi odborny referent, knihovna ministerstva, NUV, a Narodni pedagogické muze-
um a knihovna J. A. Komenského.

Pokud nakladatel ucebnice nedodrZzi ¢i porusi nékterou z vyse uvedenych podmi-
nek, schvalovaci dolozka této ucebnici mize byt odebrana, jelikoZ ma ministerstvo pravo
v odlivodnénych pripadech schvalovaci doloZku odejmout.

Evidence ucebnic s platnou schvalovaci dolozkou je pribézné zverejiiovana ve
Véstniku MSMT. Stejné tak je ve Véstniku, ¢i na webovych strankach ministerstva, uve-
den seznam ucebnic uréenych k vyuziti pti vzdélavani.

4.5 Vyzkum ucebnic

Vyzkum lze v obecné roviné chdpat jako systematickou cinnost provadénou jednim
¢i vice vyzkumniky, kterou vyzkumnik potvrzuje, rozsituje ¢i vyvraci dosavadni po-
znatky ze zkoumané oblasti, coz vede k ziskani novych poznatki, které lze nasledovné
aplikovat a vyuzit v praxi. Vyzkum ucebnic lze zaradit pod vyzkumy z oblasti pedagogi-
ky, pedagogické psychologie a souvisejicich védnich disciplin.

Na rozdil od vyzkumu uéebnic v Ceské republice je vyzkum v Evropskych zemich
mnohem rozsahlejsi. Jak jsme jiz zminili, vyzkumem uéebnic se v Ceské republice zabyva
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predevsim Ministerstvo Skolstvi, mladeZe a télovychovy. Problematika vyzkumu ucebnic
vSak neni lhostejnad ani odbornikiim z dané oblasti. Jejich ¢innost prinasi z daného od-
vétvi mnohé dileZité poznatky. Vzhledem k situaci vyzkumu uéebnic v Ceské republice
lze aktudlné za velmi dileZité povazovat plisobnost Institutu vyzkumu Skolniho vzdéla-
vani, coZ je védecko-vyzkumné pracovisté Pedagogické fakulty Masarykovy univerzity
v Brné, na jehoz vzniku se podilel profesor Josef Manak. V ramci tohoto institutu byly
mimo jiné vydany publikace, jako jsou Ucebnice pod lupou (2006), Hodnoceni uéebnic
(2007), Ucebnice z pohledu pedagogického vyzkumu (2008) a Nastroje pro monitoring
a evaluaci vyuky a kurikula (2010), kde jsou publikovany rtzné poznatky z oblasti vy-
zkumu ucebnic. V Zadné z nich se vSak nenachdazi vyzkum, zabyvajici se piimo ucebni-
cemi odbornych predmétt ekonomického ¢i obchodniho zaméreni.

Piesné se vyzkum ucebnic definuje obtizné, jelikoz miize mit mnoho rtiznych po-
dob. Lze se zamérit na rtizné Casti obsazené v ucebnici, z rliznych pohledt, pricemz lze
aplikovat rtzné hodnotici metody. Déleni druhti vyzkumu vychazi z kritérii, kterymi
mohou byt délka trvani vyzkumu, komplexnost objasnéni, zplisob vyuZiti, mira obecnos-
ti a mnohé dalsi. Nejvyuzivanéjsi vyzkumy v praxi Ize délit na zakladni, aplikovany, ak¢ni
¢i evaluacni. Zakladni vyzkum pritom slouZzi vétSinou jako podklad pro vyzkumy nasle-
dujici, aplikovany vyzkum hleda reseni na praktické problémy, akéni vyzkum je praktic-
ky vyzkum, nejCastéji vyuzivany ucitely, ktefi se snaZi zkvalitnit vychovné vzdélavaci
proces a pomoci evalua¢niho vyzkumu lze ovérit efektivitu novych opatieni.

V ramci vyzkumu ucebnic jsou nyni, jak uvadi Knecht, Janik a kol. (2008, s. 9), rozsi-
feny nejcastéji vyuzivané vyzkumné metody, tedy metoda obsahové analyzy ucebnic
a méreni obtiZnosti textu dle riznych vzorci, o vyzkumy zamérené na produkt, na pro-
ces vybéru ucebnice, na schvalovani a uZivani ucebnic, dale na ucitele a Zaky, pracujici
s uCivem a ucebnicemi, ¢i vyzkumy, tykajici se uplatnéni ucebnic ve vyuce. Neméné diile-
Zité jsou také vyzkumy, zamérené na zastoupeni obrazovych komponent v ucebnici, na
didaktickou vybavenost ucebnic a na ndvaznost ucebnic na kurikulum. Méné provadéné
jsou pak vyzkumy, tykajici se oblasti kognitivni psychologie, psychologie ucenti ¢i verbal-
ni komunikace.

Co vsak maji vSechny vyzkumy spole¢né? Pred tim, neZ zapoc¢ne vyzkum jakéhoko-
liv druhu, je vzdy diilezité stanovit si vyzkumny problém, ujasnit si, jakych vyzkumnych
metod bude pro vyzkum vyuZito, ziskané udaje zpracovat a nasledné interpretovat,
a v neposledni rade prezentovat ziskané vysledky vyzkumu ve vyzkumné zpravé.

4.5.1 Pristupy a metody

Na zakladé doposud provedenych vyzkumi ucebnic Manak, Knecht (2007, s. 9) vyvodili
tvrzeni, Ze se k vyzkumu ucebnic vyuZzivaji dva hlavni oborové pristupy, a to:

e kurikularni ptistup, ktery zkouma vzajemné vztahy ucebnic a kurikula,
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e psychodidakticky pristup, ktery je zaméreny na transformaci, artikulaci, re-
prezentaci obsahu uciva, dale na praci s uebnicemi ve vyuce, vztah mezi di-
daktickym textem a ucenim, také na vliv ucebnice na ucitele, Zaky, rodice
a podobné.

Priicha (1998, s. 40) blize rozlisuje klasifikaci vyzkumu ucebnice podle ti{ hledisek. Hle-
disko ucelovosti, které objasnuje, pro¢ je nutno ucebnici zkoumat, hledisko predmétu
vyzkumu, které zastituje to, co lze na ucebnici zkoumat a posledni hledisko metod vy-
zkumu, které urcuje, jakym zplsobem lze ucebnici zkoumat. Uvedena tri hlediska
podrobnéji definuje nasledovné:

1) Podle ucelovosti vyzkumu
— analyzy za ucelem védecké explanace (zakladni vyzkum)
— analyzy za ucelem praktickych aplikaci
— analyzy za uCelem normativnim

2) Podle predmétu vyzkumu
— analyzy vlastnosti (parametrd, struktury, obsahu) samotné ucebnice
— analyzy fungovani ucebnic (v€etné postojl uzivatelli u¢ebnic)
— analyzy vzdélavacich vysledki a efektli ucebnic
— analyzy ekonomickych a politickych aspekti ucebnic

3) Podle metod vyzkumu
— metody kvantitativni
— metody strukturalni
— metody obsahové analyzy
— metody dotazovaci
— metody testovaci
— metody experimentalni
— metody komparativni

Dale si priblizime, co a jakym zplisobem budeme na zvolenych ucebnicich zkoumat
v praktické c¢asti bakalarské prace.

4.5.2 Didakticka vybavenost ucebnic

To, jakym zpiisobem je ucebnice didakticky vybavena, urcuje jeji efektivnost pti vychov-
né vzdélavacim procesu. Jedna se zejména o to, zda se Zaktim i ucitelim s danou ucebnici
dobte pracuje.

Miru didaktické vybavenosti Ize chdpat jako veli¢inu, pomoci které je mozné cha-
rakterizovat ucebnici z hlediska jejiho didaktického komfortu. Didakticka vybavenost
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ucebnice je tvorena jednotlivymi komponenty, které tvori strukturu ucebnice. Ty nazy-

vame strukturni komponenty. Strukturni komponenty reprezentuji jak slozku textovou,

tak slozku mimotextovou u prislusné ucebnice. Blize vyclenit textové a mimotextové

slozky ucebnice je diileZité predevsim kvili zachyceni obsahu ucebnice, na cemz je zalo-

Zeno hodnoceni didaktické vybavenosti u¢ebnic.

Pro tuto préci si blize uvedeme pravé Priichovo pojeti (1998, s. 141-142), jelikoz

lze tento model aplikovat pri evaluaci ucebnic vSeobecné.

L APARAT PREZENTACE UCIVA
A. Verbalni komponenty

vykladovy text prosty;

vykladovy text zprehlednény (prehledova schémata, tabulky aj.);
shrnuti uciva k celému rocniku;

shrnuti uc¢iva k témattim (kapitolam, lekcim);

shrnuti uciva k predchozimu rocniku;

doplnujici texty (dokumenta¢ni materidl, citace z prameni aj.);
poznamkKy a vysvétlivky;

podtexty k vyobrazenim;

slovnicky pojmij, cizich slov aj.

B. Obrazové komponenty

umélecka ilustrace;

naukova ilustrace (schematickeé kresby, nacrty, grafické modely aj.);
fotografie aj.;

mapy, kartogramy, planky, grafy, diagramy aj.;

obrazova prezentace barevna (tj. poziti nejméné jedné barvy odliSné
od barvy bézného textu;

L. APARAT RiDIiCi UCENI
C. Verbalni komponenty

predmluva (ivod do predmeétu, ro¢niku pro Zaky);

navod k praci s ucebnici (pro zaky a/nebo ucitele);

stimulace celkova (podnéty k zamysleni, otazky aj. pred celkovym uci-
vem rocniku);

stimulace detailni (podnéty k zamysleni, otazKky aj. pfed nebo v priibé-
hu lekci, témat);

odliSeni drovni uciva (zakladni - rozSirujici, povinné - nepovinné
apod.);

otazky a ukoly za tématy, lekcemi;

otazky a ukoly k celému ro¢niku (opakovani);

otazky a ukoly k predchozimu ro¢niku (opakovani);
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instrukce k ukolim komplexnéjsi povahy (navody k pokustim, labora-
tornim pracim, pozorovanim aj.);

nameéty pro mimoskolni ¢innosti s vyuZzitim uciva (aplikace);

explicitni vyjadieni cilii u¢eni pro zaky;

prostiedky a/nebo instrukce k sebehodnoceni pro zaky (testy a jiné
zpusoby hodnoceni vysledki ucenf);

vysledky tkoli a cviceni (spravna resSeni, spravné odpovédi apod.);
odkazy na jiné zdroje informaci (bibliografie, doporucena literatura
aj.);

D. Obrazové komponenty

grafické symboly vyznacujici urcité casti textu (poucky, pravidla, dko-
ly, cviceni aj.);

uziti zvlastni barvy pro urcité ¢asti verbalniho textu;

uziti zvlastniho pisma (tu¢né pismo, kurziva aj.) pro urcité casti ver-
balniho textu;

vyuziti predni nebo zadni obalky (pifedsadky) pro schémata, tabulky
aj.

II. APARAT ORIENTACNI

E. Verbalni komponenty

obsah ucebnice

Clenéni ucebnice na tematické bloky, kapitoly, lekce aj.;
marginalie, vyhmaty, Ziva zahlavi aj.;

rejstiik (vécny, jmenny, smiseny)

4.5.3 Vypocet koeficienta didaktické vybavenosti

Podle vyse uvedeného seznamu verbalnich a obrazovych komponentii prislusného apa-

ratu lze zjistit vyskyt jednotlivych strukturnich komponenti v dané ucebnici. Pomoci

této metody zjiStujeme, zda prislusSny komponent ucebnice obsahuje ¢i nikoliv, ale ne-

zjistime Cetnost jeho vyuZiti.

Nejprve vypocitdme dil¢i koeficienty, z CehoZ nasledné ziskame celkovy koeficient didak-

tické vybavenosti analyzované ucebnice.

a) dilci koeficienty

- koeficient vyuzZiti aparatu prezentace uciva (E I)

- koeficient vyuziti aparatu rizenf uceni (E II)

- koeficient vyuziti aparatu orienta¢niho (E III)

- koeficient vyuziti verbalnich komponentt (E v)
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- koeficient vyuziti obrazovych komponentt (E o)
b) celkovy koeficient didaktické vybavenosti E

Vsechny uvedené koeficienty se vypocitaji jako procentudlni podil poc¢tu skutecné vyuzi-
tych komponentii z poctu moznych komponentt, jak uvadi Priicha (1998, s. 143). Koefi-
cienty mohou nabyvat hodnot v mezich 0 - 100 %. Cim vé&t$i hodnoty urcity koeficient
dosahuje (smérem k maximalni hranici 100 %), tim je vys$Si didakticka vybavenost
uCebnice v prislusné sloZce struktury. Celkovy koeficient didaktické vybavenosti vypoci-
tame jako podil realizovanych komponentii z po¢tu vSech moZnych komponenti (tj. 36).

Celkovy koeficient didaktické vybavenosti uc¢ebnic (E) je v mnoha odbornych pu-
blikacich zkouman zejména u ucebnic, urcenych pro vyuku na zakladnich skolach, a to
nejcastéji v ramci predméti zemépis, déjepis, obCanska vychova ¢i cizi jazyky. Napriklad
Pricha (1998, s. 96) ve své publikaci uvadi vysledky analyzy 60 ucebnic pouZzivanych
v 80. letech, uréenych pro 2. - 8. ro¢nik ZS, zkoumanych pravé z hlediska didaktické vy-
bavenosti. ,Didaktickd vybavenost dosti rovnomérné vzriistd od nejnizsiho rocniku
k nejvyssimu“ konstatuje Priicha na zakladé daného vyzkumu (1998, s. 96). To vsak plati
v ramci zakladni Skoly. V ucebnicich pro stiedni skoly se tento pravidelny narist nepro-
jevuje. I pres to, Ze zkoumané ucebnice byly pouZivané v 80. letech, uvedené zjisténi plati
i pro u¢ebnice aktualni. Didakticka vybavenost u¢ebnic pro ZS by neméla klesnout pod
50 %. V opacném pripadé je didakticka vybavenost ucebnice nedostate¢na. To plati i pro
didaktickou vybavenost u¢ebnic SS.

V zavéru analyzy didaktické vybavenosti u¢ebnice interpretujeme zjisténé udaje. Pomoci
nich lze zjistit, do jaké miry uCebnice vyuziva ¢i nevyuZiva moZnosti z existujici nabidky
jednotlivych strukturnich komponenti. Dalsim ucelem této metody je ucel korekeni,
vramci kterého lze navrhnout pripadné Upravy pro zvySeni didaktické vybavenosti
ucebnic. Timto zptisobem lze provadét také srovnavani hodnoceni didaktické vybave-
nosti jednotlivych ucebnic riznych ro¢nika, skol, riznych ucebnic ve stejném predmétu
i ro¢niku a podobné.

4.5.3.1 Vzorce pro vypocet

Veskeré uvedené vzorce jsou vyjadreny v procentech (%).

1. Aparat prezentace uciva (E I)

X
E;= —=100
'™ 14 (1)
X e pocet skutecné vyuzitych komponenti

14 .. pocet moZznych komponenti
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2. Aparatrizeni ucenti (E II)

X
Ep= —=100
T= 18 (2)
X e pocet skutecné vyuzitych komponenti
18 . pocet moznych komponentt

3. Aparat orientacni (E III)

E, = > +100
”f_4

(3)
X e pocet skutec¢né vyuzitych komponenti
4 .. pocet moznych komponentt
4. Verbalni komponenty (E v)
Ey= —» 100
V27 (4)
X e pocet skutec¢né vyuzitych komponenti
27 pocet moznych komponenti
5. Obrazové komponenty (E o)
E,= ~+100
9 (5)
X e pocet skutecné vyuzitych komponenti
9 .. pocet moznych komponentt
6. Celkovy koeficient didaktické vybavenosti (E)
E= - 100
"~ 36 (6)
X e skutecné realizované komponenty (Ev + Eo)
36 .. pocet moznych komponentt (Ev + Eo)

4.5.4 Metody obsahové analyzy

Pii vybéru vzdélavacich obsahtl je dulezité mimo jiné vychazet také ze zakladnich po-
znatkl a systematiky dané védni discipliny. V praxi se totiZ ¢asto stav4, Ze je obtiZné roz-
lisit, které poznatky prislusné védni discipliny lze povaZovat za zakladni. Tedy za takové,
které si musi osvojit kazdy zak, studujici prislusny obor. I to je jednim z divodd, pro¢
dochazi k tak rozmanité tvorbé ucebnic. Na zakladé jisté volnosti ve tvorbé kurikular-
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nich dokumentt (SVP) pak mnohdy nastava situace, Ze uéebnice pro stejny obor i roénik
jsou v ramci zpracovanti jejich obsahu velmi odlisné. I proto je dililezité provadét analyzu
obsahu ucebnic.

V praxi se k hodnoceni u€ebnic zpravidla vyuZiva dvou, ¢i vice metod, v zavislosti na
poZzadavcich a zpiisobu provadéného vyzkumu. V tom nas utvrzuje i Sikorova (in Manak,
Knecht 2007, s. 31), ktera konstatuje, Ze mezi dvé nejvyuzivanéjsi techniky k hodnoceni
uCebnic za ucelem vybéru se vyuziva technika aplikace vzorcl Ctivosti a pouZivani
rastrli, nebo li seznamu hodnoticich kritérii. Jako jednu z metod, Ffazenou mezi vzorce
Ctivosti, lze povaZovat metodu hodnoceni didaktické vybavenosti, ktera byla jiZ uvedena
vySe. Ta je uciteli Casto vyuzivana zejména kviili plynulejSimu pribéhu aplikace v praxi
a Casové dostupnosti, na rozdil od metod jako jsou napriklad sémanticka koherence. Pro
aplikaci seznamu hodnoticich kritérii 1ze vyuZit seznam vytvoreny a doporuceny odbor-
niky, poptipadé lze jednotliva kritéria v seznamu doplnit ¢i vypustit, v zavislosti na po-
vaze analyzované ucebnice a v zavislosti na pozadovanych vystupech vyzkumu. Vhodné
vytvoreny ¢i upraveny seznam hodnoticich kritérii praci uciteli pri problematice vybéru
vhodné ucebnice pro vychovné vzdélavaci proces velmi usnadni.

Na zakladé teoretické analyzy problematiky kritérii pro hodnoceni ucebnic
a zejména na zakladé vysledkl ovérovani dilezitosti kritérii podle nazoru uciteli za-
kladnich a strednich skol Sikorova a kolektiv (2007) navrhli seznam hodnoticich kritérii,
uvedeny niZe, kterého bude vyuzito v praktické ¢asti prace.

4.5.4.1 Seznam hodnoticich kritérii dle rastru

Dany rastr obsahuje 13 shlukd, nebo-li kategorii. Kazda z kategorii obsahuje podotazky,
na které lze vybrat jednu ze tff odpovédi. MnoZné odpovédi jsou ano, cdstecné
a ne. Na zakladé odpovédi pak kazda podotazka a ptislusna kategorie obdrZzi pocet bodd,
udéleny z maximalniho moZného poctu bodii dané kategorie. Sumarizaci bodi jednotli-
vych kategorii ziskame vysledné podklady pro ovéreni, zda analyzovana ucebnice spliiu-
je stanovené pozadavky. Maximalni poCet bodi, které miizZe ucebnice ziskat dle seznamu
hodnoticich kritérii bez jejich upravy ¢i vypusténi nékteré z kategorii, je 112. Minimalni
pocet bodt, ktery by méla ziskat kazda ucebnice, vhodna pro vyuziti ve vyuce je 70 bo-
dl. Pokud celkova hodnota ucebnice klesne pod 70 bod{, ucebnice se jevi jako nepftija-
telna.
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Tab. 1 Seznam hodnoticich kategorii s bodovym ohodnocenim
BODY
KATEGORIE MAXIMUM DOPORUCENE
MINIMUM
I. Ptehlednost 12 12
[I. Primérena obtiZnost textu a rozsah 12 12
uciva

III. Odborna spravnost 12 12
IV.  Motivacni charakteristiky 10 5
V. Rizeni uceni 10 5
VL.  Obrazovy material 10 5
VII.  Shoda s kurikuldrnimi dokumenty 8 4
VIII.  Cena (dostupnost ucebnice) 8 4
IX.  Ergonomické a typografické vlastnosti 8 4
X.  Doplnikové texty a materialy 6 3
XI.  Diferenciace uciva a uloh 6 3
XIl.  Hodnoty a postoje 6 3
XIIIl.  Zpracovani uciva 4 -
CELKEM 112 72

Zdroj: Vlastni dle Sikorové (in Manak, Knecht 2007, s. 38)

V kategoriich Prehlednost, Pfiméfena obtiZnost textu a rozsah uciva a v kategorii Od-
borna spravnost by ucebnice méla dosdhnout maximalntho mozného poctu bodu. Stejné
tak by méla dosdhnout plného poctu bodd u druhé podotazky , Ucebnice prezentuje
mensiny, rasy, ndboZenské skupiny, ndrodnosti a pohlavi bez stereotypu a predsudkii”
z kategorie Hodnoty a postoje. Prehled jednotlivych kritérif prislusné kategorie a bodové
ohodnoceni jednotlivych odpovédi je uveden v priloze A.

4.5.5 Hodnoceni uéebnic podle MSMT

Na vydavatele, ktery se rozhodne vydat ucebnici, jenZ ma byt vyuzivana ve vychovné
vzdélavacim procesu a zapsana v seznamu ucebnic, které ziskali schvalovaci dolozku, se
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mimo jiné vztahuji kritéria hodnoceni dané u¢ebnice vytvoirena MSMT. Tato Kritéria byla
stanovena v souladu se zdkonem a jsou hodnocena pomoci formulare. Tento formular je
uveden v priloze C.

Jak je z formulare patrné, uCebnice musi proto, aby obdrZela schvalovaci dolozku,
ziskat kladné hodnoceni ve ¢tyrech uvedenych oblastech, a to:

e (Celkovy soulad ucebnice s obecnymi a kurikularnimi dokumenty a ramco-
vymi vzdélavacimi programy;

¢ (Odborna spravnost obsahu ucebnice;

e Primérenost ucebnice véku a dosazenym kompetencim zaki;

e Metodické a didaktické zpracovani ucebnice.

Oblast Celkovy soulad ucebnice s obecnymi a kurikularnimi dokumenty a RVP je sesta-
vena z otazek, na které vybereme jednu z moznosti odpovédi, a to ano ¢i ne. V uvedenych
zbyvajicich oblastech bude na otazky (podminky) uvedena odpovéd pomoci slovniho
vyjadreni, coZ je pro tyto kategorie nezbytné. Kazda z kategorii pak bude celkové zhod-
nocena, a pokud bude tfeba, bude doplnéna o ptipadné pripominky.
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5 Prakticka cast a vysledky prace

Pro praktickou cast bakalarské prace byly analyzované ucebnice oznacené zkratkami
ucebnice A a ucebnice B, kviili snadnéjsi manipulaci a prehlednéjsim vysledkiim prace.
Toto oznacenti je zcela nahodné a neuprednostiiuje zadnou z danych ucebnic. Nejprve
byla provedena recenze kazdé z ucebnic a nasledné byly obé ucebnice analyzované ze
stejnych hledisek.

Ucebnice A
e NADBELA, Josef. Deseti prsty na kldvesnici. 2.vyd. Computer Media, 2009, 128 s.
ISBN 978-80-7402-014-8
Ucebnice B

e KROUZEK, Jifi a Olga KULDOVA. Pisemnd a elektronickd komunikace pro SS a ve-
rejnost 1. 2. vyd. Praha: Fortuna, 2008, 144 s. ISBN 80-7168-836-3

5.1 Ucebnice A

5.1.1  Zakladni informace

Nazev: Deseti prsty na klavesnici (vyuka v praxi)

Autori: Josef Nadbéla

Nakladatelstvi: Computer Media s.r.o., Kralice na Hané, 2009, 2. vydani
Pocet stran: 128

ISBN: 978-80-7402-014-8

Format: A4

Doporucena cena: 220 K¢

Schvalovaci dolozka: nema

5.1.2 Recenze

Analyzovana ucebnice je urCena pro Zaky ve véku od 12 let, pro studenty vSech stred-
nich $kol, ucastniky rekvalifikacnich kurzi a také vSechny zajemce, ktefi si chtéji zdoko-
nalit komunikaci s poc¢itacem prostrednictvim desetiprstové hmatové metody. Autor se
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vydanim této knihy pokousi vyplnit chybéjici mezeru ve vzdélavacim procesu a umoznit
vSem uvedenym piipadnym zajemciim obratné a spolehlivé klavesnici ovladat.

Obsah ucebnice tvoii uvod, vysvétlivky k prvkiim, které jsou v knize pouZzivany,
a seznamenti s pocitaCovou klavesnici a textovymi editory. Poté nasleduji jednotlivé lek-
ce, kterych je v u¢ebnici obsaZeno celkem 50. Prvni lekce je pojata jako lekce uvodni, kdy
je uzivatel ucebnice sezndmen se zakladnimi zasadami, které je pri psani vSemi deseti
nutné dodrzZovat. Dle autora mezi tyto zadsady patii spravny prstoklad, vhodné procvice-
ni prstli pred psanim, kazdy den desetiprstovou hmatovou metodu procvicovat a ve
svém usili v Zddném pripadé nepolevovat.

Prvni lekce obsahuje pokyny spolu s obrazky ke spravnému procviceni prstu.
Uzivatel je dale blize informovan o klavesnici a o standardnim rozlozeni znaki, s ¢imz
souvisi spravny prstoklad. Autor v této lekci také pripomina dtleZitost vhodné polohy
téla pii psani na klavesnici, dlilezitost vhodného umisténi monitoru a dodrzovani ostat-
nich souvisejicich zasad a pravidel. Nasledujici lekce, tedy lekce 2. - 50., jsou zaméiené
na nacvik jednotlivych pismen, znakd, klaves, interpunk¢nich a diakritickych znamének.
Tyto lekce jsou usporadany ve vzajemné navaznosti a logickém poradi. V kazdé z lekci
autor uvadi cil dané lekce, poté nasleduje kratky ivod a na néj navazuje samotny nacvik.
Kazda z lekci obsahuje také prislusny ukol, ktery ma uZzivatel splnit. Témér vSechny lek-
ce doplnuji cviky zamérené na riizné ¢asti téla, které slouzi jednak k uvolnéni a protaze-
ni, coZ je u Cinnosti psani vSemi deseti prsty velmi dileZité, a také slouZi ke zpestieni
vyuky. Autor kazdou z lekci ukonCuje zavérem, ktery mimo jiné obsahuje také prostor
pro poznamky a vlastni ndméty ze strany uzivatele. V zavéru ucebnice autor uvadi do-
slov spolu s rozloucenim pro potencionalni uZivatele. V ucebnici je v zavéru obsaZeno
také Sest priloh, a to Hodnoceni testli, Testy, Vytah dtleZitych pravidel z normy
CSN 01 6910, Maly slovni¢ek pojmd, Jak psat specialni znaky a jako posledni Seznam
cvikil (relaxacnich). Tyto prilohy slouzi jako dopliujici podklady pro zkvalitnéni vyuky.

Estetické hledisko u€ebnice na prvni pohled kazi motivac¢ni ilustrace, nachazejici
se na predni strané obalky. Ilustrace v podobé klavesnice a na ni piSicich rukou je roz-
mazana. Autor se pravdépodobné pokousel v rdmci této ilustrace zachytit ruce jedince,
ktery velmi obratné ovlada psani vSemi deseti prsty, nicméné aplikace tohoto zaméru je
ve vysledku spiSe negativni. Z hlediska poutavosti a vyuZiti barev je barevny pouze obal
ucebnice, coZ mize po otevieni ucebnice u mnohych zajemcti budit také negativni do-
jem. AvSak vzhledem k tomu, Ze je ucebnice urcena predevsim k nacviku desetiprstové
hmatové metody, jednim z moznych divodli daného zpracovani je snaha o zamezeni
rusivych prvki pri opisu. Jako dal$i mozny davod se jevi finan¢ni naroc¢nost. Estetické
hledisko doplnuje spiralova vazba, ktera je u uc¢ebnic pro Pisemnou a elektronickou ko-
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munikaci nezbytna. Diky ni se uZivateliim ucebnice pii opisech ¢i rychlostnich cviceni
efektivné pracuje. Nevyhodu této vazby lze spatrit v kratsi Zivotnosti oproti vazbé kla-
sické.

Tim se dostavame k hledisku technickému. Obal ucebnice tvori leskly, tvrdy pa-
pir, ktery se jevi jako odolny napiiklad vii¢i poSpinéni ¢i politi, avSak vici roztrzeni
odolny neni. Z hlediska grafického zpracovani jsou v u€ebnici veskeré prvky jasné a zre-
telné oddéleny. Pro béZny text je pouZito pismo Times New Roman, pro text urceny
k opisu je vhodné voleno pismo Courier New, které se nejCastéji vyuziva pri nacviku
psani vSemi deseti prsty, a to kvili vzdalenosti jednotlivych slov a znakl. Nazvy jednot-
livych lekci jsou tu¢né zvyraznény. Stejné tak jsou zvyraznéné dilezité pojmy. Nékteré
z textl jsou doprovazeny zvyraznénymi ramecky, v rdmci kterych miiZze byt obsazena
poznamKa, tip, upozornéni ¢i text k zapamatovani.

Celkové ucebnice piisobi jako vhodna pro vyuku.

5.2 Ucebnice B

5.2.1 Zakladni informace

Nazev: Pisemn4 a elektronickd komunikace pro SS a vefejnost 1
Autori: Jifi Krouzek
Olga Kuldova
Nakladatelstvi: Fortuna, 2008, 2. vydani
Pocet stran: 144
ISBN: 80-7168-836-3
Format: A4
Doporucena cena: 125 K¢
Schvalovaci dolozka: schvalilo MSMT CR dne 25. 6. 2002

5.2.2 Recenze

Analyzovana ucebnice je urCena pro zaky stfednich Skol oboru Obchodni akademie
a byla zpracovana dle pozadavki platné ucebni osnovy predmétu Pisemna a elektronic-
ka komunikace daného oboru. Autori ucebnice doufaji, Ze bude tato publikace vyhovovat
jak zaktm, tak uciteldm. Vzhledem k tomu, Ze vyuka s ucebnici je i ve zminéném pied-
métu stale nezbytna, autofi se tedy prostfednictvim dané ucebnice snaZi prispét
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k pripravé Zakl pro plynuly vykon desetiprstové hmatové metody v praxi a bezproblé-
movému vykonani statni zkousky z daného predmétu. K u¢ebnici dale doporucuji vyuZzi-
vat vyukovy program ATF (All Ten Fingers), ktery respektuje osnovy MSMT a je
v souladu s mezinarodnimi pravidly INTERSTENO. Na ucebnici dale navazuji dily Pisem-
na a elektronicka komunikace pro SS 2 a Pisemna a elektronickd komunikace pro SS 3 od
stejnych autord.

Obsah ucebnice tvoii predmluva, tivod, a jednotlivé kapitoly s nazvy Nacvik pis-
men a znamének I, Nacvik pismen a znamének II, Nacvik pismen a znamének III, Cislice
a znacky, Vypracovani tabulek v MS Word 2000, Vypracovani tabulek na elektronickém
psacim stroji, ZvySovani presnosti a rychlosti psani, Normalizovana tprava obchodnich
a urednich dopisti, Psani podle diktatu, ZvySovani rychlosti a presnosti psani
Il a v zavéru ucebnice autofi uvadéji seznam pouzité literatury.

V Gvodu ucebnice autori popisuji osobni pocitace, elektronické psaci stroje, a také
piislusSenstvi, které k danym typlim naleZzi. Dale uvadéji podminky racionalniho ovladani
klavesnice, mezi néZ radi péci o osobni pocitac, ergonomické zasady a ochranu zdravi,
psychologické naroky a nezapominaji zminit vhodnou pripravu pracovisté. V zapéti na-
sleduje uvedeny postup, jak spravné zahajit praci s textovym editorem Ci elektronickym
tovou hmatovou metodu. Popisuji, jak spravné umistit a drZet ruce, jakym zplisobem
radkovat, a vyklad dopliuji ndzornymi ilustracemi. Ucebnice obsahuje celkem 11 kapi-
tol. Jednotlivé kapitoly (2. - 6.) jsou rozdéleny na podkapitoly, v ramci kterych si Zaci
osvojuji nacvik jednotlivych klaves a znakt. V kazdé z podkapitol je vzdy uvedeno, jaké
konkrétni znaky si Zaci po prostudovani dané podkapitoly osvoji. Poté nasleduje stru¢ny
vyklad, zakladni nacvik, nacvik skupiny slov a v pokrocilejSich lekcich nacvik vét, vét-
nych usekid a souvisly text, urceny k opisu. Autori vétSinu lekci dopliuji o poznatky,
v ramci kterych je uvedeno, jak s textem pracovat a jak v textovém editoru nastavit urci-
té pozadavky. Ucebnice obsahuje také ukoly, texty, ur¢ené k procviceni a souhrnna cvi-
Ceni. Ty vSak nejsou u kazdé podkapitoly. Kapitola 7. je urena k nacviku vypracovani
tabulek riznych druhd a typt. Kapitola 8. a kapitola 11. slouzi k nacviku zvyseni pres-
nosti a rychlosti psani. V ramci téchto kapitol jsou obsaZeny pouze souvislé texty, urcené
k opisu. A to nejen v jazyce Ceském, ale i anglickém ¢i némeckém. 9. kapitola se tyka na-
cviku upravy obchodnich a trednich dopisti a 10. kapitola poucuje o zadsadach pti psani
diktatu a o diktafonech. VSechny obsaZené kapitoly, respektive podkapitoly, jsou ve vza-
jemné a logické navaznosti. V samotném zavéru ucebnice autofi uvadéji seznam pouZité
literatury, seznam souvisejicich norem a seznam souvisejicich zakont.
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Z estetického hlediska je uc¢ebnice na prvni pohled barevng, poutava a z ilustrace,
uvedené na predni strané obdlky je ihned jasné, cemu se ma Zak prostiednictvim této
publikace naucit. Vyuziti barev vSak autori aplikovali pouze pro obal ucebnice. Jak jiz
bylo uvedeno pri recenzi ucebnice A, vzhledem k tomu, Ze je u€ebnice urcena predevsim
k nacviku desetiprstové hmatové metody, jednim z moznych diivodi daného zpracovani
je snaha o zamezeni rusivych prvki pri opisu, popripadé finan¢ni naroc¢nost.

Estetické hledisko podtrhuje spiralova vazba, ktera, jak uz bylo také zminéno, je
u ucebnic pro Pisemnou a elektronickou komunikaci nezbytna. Obal ucebnice tvoii
leskly, tvrdy a odolny papir. Z technického hlediska je uc¢ebnice tedy vhodné pojata. Gra-
fické prvky ucebnice jsou zietelné oddéleny. Pro bézny text je pouZito pismo Times New
Roman, pro text urCeny k opisu je vhodné voleno pismo Courier New. Nazvy jednotli-
vych kapitol jsou tu¢né zvyraznény, stejné tak diilezité pojmy v ramci vykladovych a do-
plitujicich textd. Pri vysvétlovani funkci jednotlivych znakl klavesnice autofi text vZdy
dopliuji autentickym vyobrazenim daného znaku.

Celkové ucebnice budi dobry dojem a jevi se jako vhodna pro vychovné vzdélava-
ci proces.

5.3 Hodnoceni didaktické vybavenosti ucebnic

Jako jedna z metod, pomoci kterych jsou dané ucebnice analyzovany, byla aplikovana
metoda méreni didaktické vybavenosti. Pomoci ni je u danych ucebnic zjiStovano, zda
obsahuji jednotlivé didaktické komponenty z celkového poctu 36 moznych komponentt.
V nasledujicim textu jsou uvedené vysledky analyzy ucebnice A i analyzy ucebnice
B z hlediska didaktické vybavenosti a vysledky jsou rozdéleny do tiech kategorii podle
jednotlivych aparat(, jez zastituji prislusné verbalnich a obrazové komponenty. Katego-
rie jsou tedy verbalni a obrazové komponenty aparatu prezentace uciva, dale verbalni
a obrazové komponenty aparatu ridiciho a verbalni komponenty aparatu orientacniho.
Pii vypoctu didaktické vybavenosti bylo postupovano podle prislusnych vzorcit (1- 6)
uvedenych v teoretické casti prace.

V ramci verbalnich komponent u aparatu prezentace uciva uCebnice A neobsahuje vy-
kladovy text zprehlednény, shrnuti uciva kcelému ro¢niku a shrnuti uciva
k predchozimu roc¢niku. U¢ebnice B obsahuje vykladovy text zpfehlednény, ovSem shr-
nuti uciva k predchozimu ¢i celému ro¢niku také neobsahuje. Je vSak nutné podotknout,
Ze se jedna o ucebnice urcené pro prvni ro¢nik strednich skol, potazmo o ucebnice, pro-
stiednictvim které prichazeji jeji uzivatelé s desetiprstovou hmatovou metodou do kon-
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taktu poprvé. Ucebnice tedy v ramci svého charakteru nema nac navazovat. Tento ne-
splnény pozadavek je proto u analyzovanych ucebnic bran jako nedtlezity. Stejné tak
shrnuti uciva k celému roc¢niku je u typu danych ucebnic problematické. Zbyvajici ver-
balni komponenty daného aparatu ucebnice A obsahuje. U ucebnice B nékteré z podka-
pitol také obsahuji poznamky a vysvétlivky, avSak v omezeném mnozstvi. Na rozdil od
ucebnice A Poznadmky v ucebnici B nejsou nijak zvyraznéné, tzn. nejsou uvedené odlis-
nym pismem, nejsou obsazené v ramecku a ani jim autori neudélili specialni znak ci
symbol, pro lepsi orientaci, coZ by bylo vhodné napravit. Podtexty k vyobrazenim jsou
v ucebnici B obsaZeny zejména pri snaze seznamit uZivatele ucebnice s klavesnici. Publi-
kace B neobsahuje také slovnicek pojmi, cizich slov aj. To vSak autofi vyresili tim, ze
v pripadé potreby objasnuji neznamé pojmy jednotlivych lekci v ramci vykladového tex-
tu.

Z obrazovych komponent aparatu prezentace uciva uc¢ebnice A obsahuje naukové
ilustrace a fotografie. Naukové ilustrace jsou zobrazeny u kazdé lekce, a to formou kla-
vesnice a na ni vyznacenych znaki, které si ma zak nacvikem v dané lekci osvojit. Foto-
grafie, zobrazené v ucebnici se tykaji fyzickych cvik urcenych k relaxaci a zdravému
pohybu. Ucebnice B obsahuje pouze naukové ilustrace. Umélecké ilustrace, fotografie,
mapy, kartografy, planky aj. u¢ebnice postrada. Stejné tak ucebnice A neobsahuje umé-
lecké ilustrace, mapy, kartografy aj. V danych publikacich také neni vyuzito barevného
odliSeni obrazovych komponent. Tim, Ze je vyuzito pouze Cerné a bilé barvy (popf. riiz-
nych odstini Sedé) ucebnice ztraceji na poutavosti i na piehlednosti. Vzhledem k typtim
uCebnic vSak chybéjici obrazové komponenty aparatu prezentace uciva nejsou natolik
vyznamné jako naptiklad u u¢ebnic zemépisu, marketingu ¢i somatologie.

Aparat prezentace uciva ucebnice A obsahuje celkem 8 komponent
z maximalniho mozZného poctu 14 komponent. Z toho 6 komponent z mozného poctu
9 komponent z hlediska verbalniho zastoupeni a dale 2 komponenty z maximalni-
ho moZzného poctu 5 komponent zhlediska obrazového zastoupeni obsaZeného
v ucebnici. Dany aparat dosahuje 57,14 % z moZnych 100 %.

Aparat prezentace uciva ucebnice B obsahuje celkem 6 komponent
z maximalniho moZného pocCtu 14 komponent. Z toho 5 komponent z moZného poctu
9 komponent z hlediska verbalniho zastoupeni a dale 1 komponent z maximalni-
ho moZzného poctu 5 komponent zhlediska obrazového zastoupeni obsaZeného
v ucebnici. Dany aparat dosahuje 42,86 % z moZnych 100 %, coZ je v ramci zkoumanych
komponentti ucebnice B nejhorsi vysledek.
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Tab. 2 Aparat prezentace uciva - verbalni a obrazové komponenty ucebnic
APARAT PREZENTACE UCIVA Rozhodnuti 0 obsahu
Verbalni komponenty Ucebnice A | U¢ebnice B
Vykladovy text prosty ANO ANO
Vykladovy text zprehlednény (tabulky aj.) NE ANO
Shrnuti uciva k celému ro¢niku NE NE
Shrnuti uciva k tématiim ANO NE
Shrnuti uciva k predchozimu ro¢niku NE NE
Dopliujici texty ANO ANO
Poznamky a vysvétlivky ANO ANO
Podtexty k vyobrazenim ANO ANO
Slovnicek pojm, cizich slov aj. ANO NE
Obrazové komponenty Ucebnice A | Ucebnice B

Umélecka ilustrace NE NE
Naukova ilustrace (schematické kresby aj.) ANO ANO
Fotografie ANO NE
Mapy, kartografy, planky, grafy, diagramy aj. NE NE
Obrazova prezentace barevna
(pouziti nejméné 1 barvy odliSné od barvy NE NE
béZného textu)

Celkové hodnoceni 8/14 6/14

Zdroj : Vlastni

V ramci verbalnich komponent aparatu ridictho uceni neobsahuje ucebnice A ani uceb-
nice B navod k praci s ucebnici, otazky a ukoly k celému, ani k predchozimu roc¢niku
(opakovani). Ostatni verbalni komponenty, naleZici danému aparatu jsou v ucebnici
A obsaZeny. V ivodu ucebnice A se autor snazi jeji uzivatele stimulovat, a to prostied-
nictvim informaci (historickych i aktualnich) o psacich strojich, kldvesnicich ¢i systému
rozloZeni znaki na klavesnici. Uzivatele také motivuje tim, Ze pokud se nauci ovladat
metodu psani vSemi deseti prsty, uSetfi mimo jiné spoustu Casu, studenti si snadnéji
a rychleji pripravi studijni materialy, nezaméstnani ziskaji vétsi Sanci sehnat praci a po-
dobné. Ukoly komplexnéjsi povahy se v ramci dané ucebnice tykaji predevsim fyzickych
cvikll urcenych Kk protazeni téla, avsak v ramci nich autor ucebnice uvadi podrobné in-
strukce. Ucebnice B navic neobsahuje také odlisSeni arovni uciva, jelikoz je po Zacich vy-
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Zadovano osvojit si prostiednictvim dané ucebnice veskeré obsazené ucivo. To se vSak
autofi snaZi ¢asteCné kompenzovat mnozstvim uloh a jejich obtiZnosti v jednotlivych
podkapitolach. Pokud Zaci splni zakladni poZadavky, mohou navic vyuZzivat nacviku pro-
stfednictvim vyukového programu ATF. Vyjadieni cild uceni pro Zaky je v ucebnici
B obsaZeno tak, aby Zak pochopil, Ze se jedna o cil dané podkapitoly, nicméné dané vyja-
dieni neni zastiténo nadpisem Cil/e, jak je tomu u ucebnice A. Zbyvajici verbalni kom-
ponenty, nalezici danému aparatu jsou v ucebnici B také obsaZeny.

Z obrazovych komponent aparatu ridictho uceni neni u obou ucebnic uZito
zvlasStni barvy pro urcité c¢asti verbalniho textu a také neni vyuzita predni ¢i zadni strana
obalky pro schémata a tabulky. NevyuZiti moZnosti uZit odliSné barvy opét ucebnicim
ubird na poutavosti a prehlednosti, jako u aparatu prezentace uciva. Autor ucebnice
A vénoval predni a zadni stranu obalky motivac¢ni ilustraci v podobé klavesnice. Zadni
strana obsahuje navic informace o nakladatelstvi a proslov autora. Vnitini strany obalky
zlstavaji bilé. Pfedni stranu obalky ucebnice B jeji autori také vénovali motivacni ilu-
straci, a to v podobé klavesnice, mysi a monitoru. Ta je vSak spiSe v pozadi a do popredi
je umistén text v ramci stru¢nych bodt, informujicich o obsahu ucebnice. Vnitini strany
obalky zlstavaji také bilé. U obou ucebnic je vhodné uzito pismo Courier New pro texty,
které jsou urcené k nacviku a opisu, a pro ostatni texty je uzito pismo Times New Ro-
man. U ucebnice B autofi ne pfili§ vhodné volili grafické symboly. Pokud se text
v ucebnici tykd MS Wordu, autofi u¢ebnice pouzivaji zkratku W. Text, tykajici se elektro-
nickych psacich stoji je oznacen symbolem E, a ¢asti ur¢ené psacim strojiim jsou ozna-
ceny symbolem PS. Tyto symboly jsou vSak v textu Spatné viditelné, jelikoZ nejsou
nikterak zvyraznéné a z vizualniho hlediska jsou hiife pochopitelné. Oproti tomu grafic-
ké symboly, oznacujici jisté prvky (Pozndmka, Tip, Upozornéni, Pamatujte) u ucebnice
A jsou piehledné a snadno vizualné pochopitelné.

Aparat ridici uceni ucebnice A obsahuje celkem 13 komponent z maximalniho
mozZného poctu 18 komponent. Z verbalnich komponent je obsaZeno 11 z moZnych
14 komponent a z obrazovych komponent jsou v ucebnici obsazeny 2 z moZnych 4 kom-
ponent. Aparat ridici uCeni dosahuje 72,22 % z moznych 100 %, cozZ je nejvice ze vSech
zkoumanych aparatii. Ucebnice tedy vyuzivd moznosti aparatu ridiciho uceni ve velkém
rozsahu.

Aparat ridici uceni ucebnice B obsahuje celkem 12 komponent z maximalniho
mozZného poctu 18 komponent. Z verbalnich komponent je obsaZeno 10 z moZnych
14 komponent a z obrazovych komponent jsou v ucebnici obsazeny 2 z moZnych 4 kom-
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ponent. Aparat ridici u¢eni dosahuje 66,67 % z moznych 100 %, coZ je ze vSech zkouma-

nych aparatii nejvice.

Tab. 3 Aparat ridici u€eni - verbalni a obrazové komponenty ucebnic
APARAT RiDici UCENI Rozhodnuti o obsahu
Verbalni komponenty Ucebnice A | Ucebnice B
Predmluva ANO ANO
Navod k praci s u€ebnici NE NE
Stimul lkova (podnéty k Sleni, otazky aj.
vlmu ace ce, ov?. (po nevy/ zamysSleni, otazky aj ANO ANO
pred celkovym ucivem rocniku)
Stimulace detailni (podnéty k zamysleni, otazky
- . s ANO ANO
aj. pred nebo v pribéhu lekci, témat)
Odliseni drovni uciva (zakladni - rozsitujici,
o o ANO NE
povinné - nepovinné, apod.)
Otazky a ukoly za tématy, lekcemi ANO ANO
Otazky a ukoly k celému ro¢niku (opakovani) NE NE
Otazky a ukoly k predchozimu ro¢niku (opakovani) NE NE
Instrukce k ukoltim komplexnéjsi povahy
. o . ] ANO ANO
(navody k pokustim, laboratornim pracim)
Nameéty pro mimoskolni ¢innost s vyuzitim
v : ANO ANO
uciva (aplikace)
Explicitni vyjadreni cilii uceni pro zaky ANO ANO
Prostiedky, nebo instrukce k sebehodnoceni
“ s o ANO ANO
pro Zaky (testy a jiné zptisoby)
Vysledky tkoli a cviceni ANO ANO
Odkazy na jiné zdroje informaci ANO ANO
Obrazové komponenty Ucebnice A | Ucebnice B
Grafické bol Cujici urcité casti text
ra 15 é syvm ? y vyznacujici urcité c¢asti textu ANO ANO
(poucky, cvicenti aj.)
Uziti zvlastni barvy pro urcité ¢asti verbalniho textu NE NE
Uziti zvlastniho pisma pro urcité Casti verbalniho
ANO ANO
text
Vyuziti predni nebo zadni obalky pro schémata, NE NE
tabulky aj.
Celkem 13/18 12/18

Zdroj: Vlastni
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Aparat orientacni, sklddajici se pouze z verbalnich komponent, je v ucebnici A za-
stoupen prostiednictvim obsahu a prostiednictvim lekci (celkem 50), které ¢leni uceb-
nici na jednotlivé ¢asti. V ucebnici chybi rejstrik a marginalie, vyhmaty ¢i Ziva zahlavi.
Aparat orientacni u uCebnice A dosahl nejhorsiho hodnoceni v ramci zkoumanych apara-
tl, a to 2 z moznych 4 komponent, tedy 50,00 %. Aparat orientac¢ni ucebnice B je zastou-
pen prostiednictvim obsahu a prostiednictvim 11 kapitol, z nichZ kazda obsahuje souvi-
sejici podkapitoly, ¢imz je ucebnice také prehledné c¢lenéna. V ucebnici B také chybi
rejstiik a margindlie, vyhmaty ¢i Ziva zahlavi. Aparat orienta¢ni obsahuje celkem 2 kom-
ponenty z moznych 4, ¢imZ dosahl zastoupeni v ucebnici z 50,00 %.

Tab. 4 Aparat orientacni - verbalni komponenty ucebnic

APARAT ORIENTACNI Rozhodnuti o0 obsahu

Verbalni komponenty Ucebnice A Ucebnice B
Obsah ucebnice ANO ANO
Clenéni u¢ebnice na tematické bloky, kapitoly, lekce ANO ANO
Marginalie, vyhmaty, Ziva zahlavi aj. NE NE
Rejstiik (vécny, jmenny, smiSeny) NE NE
Celkem 2/4 2/4

Zdroj: Vlastni

Zkoumana ucebnice A obsahuje 23 komponent z celkového poctu 36 moZnych
komponent. Koeficient didaktické vybavenosti (E) analyzované ucebnice tedy dosahuje
63,89 % z moznych 100 %. Na zakladé toho lze povaZovat celkové hodnoceni analyzy
didaktické vybavenosti uCebnice za pozitivni a priimérné. Z hlediska zkoumanych apara-
t, obsaZenych v ucebnici, nejlépe obstal aparat fidici uceni, ktery dosahl 72,22 %.
Oproti tomu nejhtife obstal aparat orientacni, ktery je v ucebnici zastoupen z pouhych
50,00 %. Z hlediska celkového zastoupeni verbalnich a obrazovych komponent uc¢ebnice
mnohem lépe obstaly komponenty verbalni s hodnotou 70,37 %, coZ je velmi pozitivni.
Oproti tomu obrazové komponenty ziskaly pouhych 44,44 %, coZ je podpriimérné a ne-
vyhovujici. V rdmci obrazovych komponent dané ucebnice je tedy co zlepSovat.

Zkoumana ucebnice B obsahuje 20 komponent z celkového poctu 36 moznych
komponent. Koeficient didaktické vybavenosti (E) analyzované ucebnice tedy dosahuje
55,56 % z moznych 100 %. Na zakladé toho lze povazovat celkové hodnoceni analyzy
didaktické vybavenosti ucebnice za dostacujici, ale bliZici se k podpriimérnosti
(50,00 %). Z hlediska zkoumanych aparatti, obsazenych v ucebnici, nejlépe obstal aparat
ridici uceni, ktery dosahl 66,67 %. Oproti tomu nejhiife obstal aparat prezentace uciva,
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ktery je v ucebnici zastoupen z pouhych 42,86 %. Z hlediska celkového zastoupeni ver-
balnich a obrazovych komponent uc¢ebnice mnohem lépe obstaly komponenty verbalni
s hodnotou 62,97 %, coZ je pozitivni. Oproti tomu obrazové komponenty ziskaly pou-
hych 33,34 %, coz je znacné podpriimérné a nevyhovujici.

Jak je patrné, ze zkoumanych ucebnic obstadla z hlediska didaktické vybavenosti 1épe
ucebnice A, a to v ramci vétSiny zkoumanych aparatli (aparat orienta¢ni dosahl stejného
hodnoceni u obou ucebnic), tedy i didaktické vybavenosti celkové. O celkovych vysled-
cich didaktické vybavenosti danych ucebnic informuje nasledujici tabulka.

Tab. 5 Celkové vysledky analyzy didaktické vybavenosti ucebnic

VYPOCITANA HODNOTA
KOEFICIENT - -
UCEBNICE A UCEBNICE B
Ei- aparat prezentace uciva 57,14 % 42,86 %
En - aparat ridici u¢eni 72,22 % 66,67 %
Eui - aparat orientacni 50,00 % 50,00 %
Ev - verbalni komponenty celkem 70,37 % 62,97 %
Eo - obrazové komponenty celkem 44,44 % 33,34 %
E - koeficient didaktické vybavenosti 63,89 % 55,56 %

Zdroj: Vlastni

5.4 Hodnoceni ucebnic dle rastru

Jako dalsi z aplikovanych metod pro analyzu ucebnic byla volena metoda obsahové ana-
lyzy s vyuzitim rastru. Ucebnice byly hodnoceny z hlediska celkem 13 kategorif a 34 po-
dotazek. U kazdé podotazky bylo vybrano, zda ucebnice dané pozadavky spliiuje uplné,
castecné, popripadé nesplituje viibec. Na zdkladé rozhodnuti pak byl jednotlivym otaz-
kam pridélen prislusny pocet bodl. Podrobny piehled kritérii a bodové ohodnoceni jed-
notlivych podotazek ucebnic je uveden v priloze F.

Ucebnice A na zadkladé provedené analyzy ziskala z hlediska jejiho obsahu celkem
75,5 bodu z maximalniho mozného poctu 112 bod. I kdyz ucebnice presahuje minimal-
ni stanovenou hodnotu, tedy 70 bod{, velmi nebezpecné se k této spodni hranici blizi.
Dalsim pozadavkem bylo dosazeni maximalniho mozného poctu bodt v kategoriich Pre-
hlednost, Pfimérena obtiZnost textu a rozsah uciva a v kategorii Odborna spravnost. Ka-
tegorie Prehlednost a primérena obtiZnost textu a rozsah uciva ziskaly plny pocet bodii.
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Nicméné kategorie Odborna spravnost neziskala Zddny bod, coZ neni uspokojivé zjiSténi.
Jednim z didaktickych poZadavkii je totiZ vyucovat ucivo aktualni a odborné spravné. Na
druhou stranu je nutné zminit, Ze se jednalo o odborné poznatky, které nemaji na efek-
tivni a vhodné osvojeni desetiprstové hmatové metody Zadny vliv. Disledek neaktudl-
nosti nékterych z odbornych poznatkti dopada v ramci dané ucebnice predevsim na sa-
mouky, ktefi si neovéruji aktualnost prezentovanych odbornych poznatki v ucebnici
a nema je, na rozdil od Zaki stiednich Skol, na tuto skute¢nost kdo upozornit (ucitel).
Také u podotazky , Ucebnice prezentuje mensiny, rasy, ndboZenské skupiny, ndrodnosti
a pohlavi bez stereotypu a predsudkii“ ucebnice pozadavek ziskat plny pocet boda nespl-
nila.

Ucebnice dosahla 75,5 bodu z moznych 100 bodt, ¢imZ splnila pozadavek dosah-
nout poctu minimalné 70 bodi. Nesplnila vSak druhy pozadavek, kterym bylo ziskat pl-
ny pocet bodii ve vyse uvedenych kategoriich. Pokud vSak uvazime diileZitost nékterych
kritérii v podobé podotazek, které ucebnice nespliiuje, a také uvazime jejich vliv pri vyu-
ce, lze fici, Ze ucebnice z hlediska obsahové analyzy s vyuZitim rastu, obstala.

Ucebnice B na zakladé provedeni obsahové analyzy s vyuzitim rastru ziskala celkem
84 bodi z maximalniho moZného poctu 112 bodi. Doporucené stanovené minimum te-
dy ucebnice spliiuje. V pripadé druhého pozadavku, dosdhnout plného poctu bodl
v uvedenych kategoriich, ucebnice B, stejné jako ucebnice A, neuspéla. OvSem opét jako
u ucebnice A bereme v potaz zminéné tivahy, ¢imz se i ucebnice B stala z hlediska obsa-
hové analyzy prijatelnou.

Nyni si uvedeme, z jakych diivodi bylo vybrano, zda jednotlivé ucebnice pozadavky spl-
nuji, nesplnuji, ¢i spliiuji castecné.

V kategorii Prehlednost ziskala ucebnice A i ucebnice B 12 bodi z maximalni-
ho mozného poctu 12 bodd. Jednotlivé lekce i jejich ¢asti na sebe logicky navazuji, stejné
tak véty, a ucebnice jsou prehledné clenéné. Vnitini struktura obou z ucebnic je pre-
hledna.

V kategorii PFimérend obtiZznost a rozsah uciva obé ucebnice ziskaly také maxi-
malni pocet moznych bodt, tedy 12 z 12. V ucebnici A jednotlivé Ukoly autor zadava
velmi srozumitelné, stejné tak vyklad uciva i shrnuti celé lekce. Vzhledem k tomu, Ze
ucebnice neobsahuje prilis vykladového textu (prevazna cast textu je urcena k nacviku
a opisu), nevyskytuji se pojmy, které by Zak nebyl schopen pochopit. Autofi ucebnice
B také jednotlivé ukoly zadavaji jasné, srozumitelné a v ucebnici uvadéji i reSeni jednot-
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livych ukoll. Vyklad uciva je jasny, srozumitelny a doplnény ilustracemi pro lepsi pre-
hlednost. V ucebnici se vyskytuji takové pojmy, které jsou primérené véku Zzaki.
V opa¢ném priipadé jsou dané pojmy autory vysvétleny. Shrnuti jednotlivych podkapitol
vSak ucebnice B neobsahuje, coz by bylo vhodné doplnit.

V kategorii Odbornd sprdvnost ziskala ucebnice A 0 bodt. V priloze ¢. 3 dané
ucebnice s nazvem Vytah diileZitych pravidel z normy CSN 01 6910 autor uvadi nékteré
poznatky, které nejsou zcela odborné spravné a neodpovidaji sou¢asnému stavu védy
a spoletenské praxe. Autor v této piiloze jednak hovoii o normé CSN 01 6910 jako
o normé s nazvem Uprava pisemnosti zpracovanych textovymi editory nebo psanych stro-
jem. Tato norma se vSak na zakladé novelizace od poloviny roku 2014 nazyva
CSN 01 6910 (2014) Uprava dokumentii zpracovanych textovymi procesory, pri¢emz do-
Slo nejen ke zméné nazvu normy, ale také k jeji novelizaci a Gpravam. V této priloze au-
tor dale uvadi, jak psat interpunkcéni znaménka, zkratky, tituly, jednotky, mény, matema-
tické znacky, zlomKy, desetinnd ¢isla, procenta a promile, rozméry a tolerance, méritka,
priameér, exponent a index, uhlovy stupen, symbol pro slovo ¢islo, datum a cas, spojeni
Cisla a slova, rimské cislice, formatovani textu v dokumentu, odstavce a rozméry pisem-
nosti. Na uvedenou pfilohu jsou uZivatelé ucebnice béhem nacviku psani uvedeného
vyctu odkazovani, a text urceny k opisu se ridi pravidly jiz neaktualni normy. Nékteré
z odbornych poznatki tedy v ramci celé uc¢ebnice nejsou aktudlni. V teoretické ¢asti ba-
kalarské prace je uvedeno, Ze by ucebnice méla v kategorii Odborna spravnost ziskat
plny pocet bodi, coz je 12 z 12. Dana ucebnice vsak v této kategorii neobdrzela bod zad-
ny. Ucebnice B v dané kategorii neziskala také zadny bod ze stejnych divodu. Je ovsem
nutné opét podotknout, Ze odborné poznatky, které nejsou v obou ucebnicich zcela
spravné, nemaji na efektivni a spravné osvojeni desetiprstové hmatové metody Zadny
vliv, coZ je primarnim ucelem obou ucebnic.

Ucebnice A v kategorii Motivacni charakteristiky ziskala 6,5 bodli z maximalni-
ho mozného poctu 10 bodi. V ucebnici jsou vhodné a prehledné uzivany prostiedky
k ¥izeni pozornosti. Ulohy a otazky jsou pro Zaky zajimavé zejména v ivodu uéebnice.
Déle se ulohy i otdzky v podstaté stale opakuji. Autor sice v ucebnici uvadi, k ¢emu je
osvojeni desetiprstové hmatové metody dilezité a jak jej lze v praxi vyuzit, avSak velmi
strucné. Vramci Poznamky na strané 15 autor uvadi, Ze se v podstaté v praxi nejedna
o psani deseti, ale deviti prsty. Na strané 17 dale prirovnava vykon uzivatele ucebnice
k vykonu béZce pfi tréninku a podobné. Autor tedy projevuje snahu propojit ucivo
s praxi. Z hlediska zajimavosti a navaznosti s praxi je vSak vétsi diiraz kladen na cviky,
které slouzi k fyzickému protaZeni téla. Ucebnice B obdrZela v ramci kategorie Motivacni
charakteristiky maximalni mozny pocet bodd, a to 10. ObsaZené ucivo a predevsim zis-
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kané dovednosti jsou o poznani vice vztazné k praxi, neZ je tomu u ucéebnice A. Ulohy
a otazky jsou pro Zaky zajimavé v ramci celé ucebnice, neopakuji se, a také stoupa jejich
narocnost. Obé ucebnice obsahuji grafické prostredky k rizeni pozornosti.

V Kategorii Rizeni u¢eni bylo ucebnici A udéleno 7 bodii a u¢ebnici B 8,5 bodu
z maximalniho mozného poctu 10 bodl. Nékteré ukoly v ucebnici A (napf. ukol na
s. 26, 28) vyzaduji vice, neZ jen reprodukci uéiva. Zaci maji v ramci daného tikolu vymys-
let vlastni slova z pismen, ktera se jiz nauéili a dana slova zapsat. Ukoly v pokro¢ilejsich
lekcich se vSak v ucebnici vyskytuji zejména v podobé ,, Napiste si test ¢. 1 v priloze ¢. 1 ...
a podobné, coZ zaky k objevovani ani premysleni nevede. Oproti tomu ulohy v u¢ebnici
B jsou stavéné tak, aby zak samostatné resil problémy a sdm objevoval rtizné poznatky.
Objevuji se zde ulohy typu :,, Oznacte prvni kopii, zmérite pismo na Arial, velikost 11 bodii
a zarovnejte véty vpravo”. ,, Vsurite do druhého odstavce ndsledujici slova a véty podle vy-
znadenych korekturnich znamének.“ a podobné. Zaci jsou v obou uéebnicich vedeni
zejména k sebehodnoceni v ramci vlastniho vykonu a také k uvazovani v ramci efektiv-
néjstho nacviku pozadovanych znakl. MnoZzstvi uciva k procviceni a upevnéni (i samo-
statnému) je v uCebnicich obsaZeno dostatecné. K ucebnici B je navic doporuceno vyuZzi-
vat vyukového programu ATF, vramci kterého si Zaci také mohou uclivo procvicit
a upevnit.

V kategorii Obrazovy materidl ziskala uCebnice A i u¢ebnice B 7 bodli z moZnych
10. Ilustrace a tabulky, obsazené v ucebnicich, jsou jasné, smysluplné a Zaklim pomahaji
porozumét ucivu. Tabulky se vSak v u€ebnici B objevuji velmi ziidka, Cetné se objevuji
pouze ilustrace. Vzhledem ke zpracovani obrazového materialu obou ucebnic (nevyuZiti
moznosti barevného zpracovani) se vSak pro Zaky mohou jevit jako nepritaZlivé.
V daném pripadé lze ale predpokladat, Ze autori nevyuZzili moZnosti barevného odliSeni
praveé kvili tomu, aby neodpoutavali Zakovu pozornost ve chvilich, kdy se Zak musi sou-
stiedit (napf. pfi rychlopisu). Obrazovy material obou ucebnic je do textu vhodné zasa-
zen a zakam slouzi jako efektivni eduka¢ni pomiicka.

Obé Ucebnice v kategorii Shoda s kurikuldarnimi dokumenty ziskali maximalni
pocet bodt, tedy 8 z 8. Ucivo, obsazené v ucebnicich je v souladu s kurikularnimi doku-
menty a cile vyuky jsou prostrednictvim dané ucebnice dosazitelné. Ucebnice byla po-
rovnavana s RVP, uvedenych v priloze F.

V kategorii Cena (dostupnost ucebnice) bylo ucebnici A udéleno 5,5 bodl
a ucebnici B 8 bodl z maximalniho mozného poctu 8 bodd. Doporucena cena ucebnice
A ¢ini 220 K¢, coZ je v porovnani s cenami ostatnich uc¢ebnic daného typu témér dvojna-
sobek. Ve skutecnosti vSak Ize ucebnici koupit i levnéji. Doporucend cena ucebnice B ¢ini
125 K¢. Doplnikové materialy k obéma ucebnicim jsou pro jeji uzivatele dostupné. Mnohé
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z nich lze zdarma stdhnout na internetovych strankach (napf. ¢asopis Rozhledy, vyukovy
program ATF), popiipadé zakoupit za primérené ceny.

V kategorii Ergonomické a typografické vlastnosti obdrzely obé ucebnice
6,5 bodli z moZnych 8. Velikost a druh pisma v uc€ebnicich odpovida pozadavkiim. Papir
je kvalitni, avSak vazba je pouzita krouzkova. Vzhledem k povaze ucebnice je tato vazba
nezbytna (aby Zakdm pti nacviku, opisu, rychlopisu a podobné ucebnice nepohltila po-
tfebné misto) nicméné na rozdil od klasické vazby ztraci na trvalosti.

Z kategorie Doplrikové texty a textové materidly ziskala ucebnice A i uc¢ebnice
B 2 body z maximalniho mozZného poctu 6 bodu. Jako dopliujici didaktické prostredky
existuji k ucebnicim vyukové programy ¢i soubory textli, urcené k nacviku. Autor vsak
v uCebnici A, oproti ucebnici B, konkrétné Zadné dopliujici prostredky, kterych by mohl
zak vyuzit, nezminuje. Pracovni seSit ani k jedné z ucebnic vydan nebyl, jelikoZ ucebnice
samotnd ma charakteristiku spiSe cvicebnice. Stejné tak prirucka pro ucitele nebyla
k danym ucebnicim vydana. U této kategorie Sikorova a kolektiv (2007, s. 35) doporucuji
minimalni ziskany pocet bodi 3 body. V odpovédich je vsak vynechana moznost vybéru
,Castecné”, z cehoz vyplyva, ze lze ziskat bodu 0, 2, 4 nebo 6. Dlivod doporuceni autort
tedy neni zcela jasny.

Ucebnice A vramci kategorie Diferenciace uciva a iuloh obdrZela 3 body
z moznych 6 bodl. Kazda z lekci, obsaZenych v ucebnici, obsahuje rozsifeny nacvik pro
nadanéjsi Zaky. Neobsahuje vSak odliSné ulohy z hlediska obtiZnosti. Pokud ma byt
ucebnice vhodna pro samostudium (k ¢emuZ je tato ucebnice také urcena), méla by ob-
sahovat texty sriznou urovni obtiznosti. UCebnice B v této kategorii obdrzela také
3 body z moznych 6. Ucebnice B vSak neobsahuje rozsirujici ucivo, jelikoz predpoklada-
nym cilem je prostiednictvim dané ucebnice Zaky naucit veSkerému obsazenému ucivu.
Rozsirené ucivo lze Zaklim zprostredkovat naptiklad pomoci ¢asopisu Rozhledy. U¢ebni-
ce B obsahuje ulohy riiznych obtiZnosti, i kdyZ nejsou urcené vyslovné pro nadprimérné
¢i podprameérné zaky.

Z kategorie Hodnoty a postoje ziskala ucebnice A 4,5 bodl z moznych 6 bodu.
Ucebnice obsahuje odkaz na pravni normy i pravidla slusného chovani. V poslednich
desetileti je problematika genderové rovnosti stale vice diskutovana a do popredi zajmu
se dostava zejména genderova korektnost. Pfimému osloveni se autor v uebnici snazi
vyhnout. VyuZziva proto druhé osoby plurdlu (vy). Zobrazeni muzii a Zen vSak za zcela
genderové korektni povazovat nelze. V u€ebnici se vyskytuji pouze ilustrace a fotografie,
zobrazujici Zenské pohlavi. V u¢ebnici B se vyskytuje pouze jedna ilustrace, zobrazujici
Clovéka, na které je zobrazeno Zenské pohlavi. V tomto pripadé neni zcela relevantni
hovorit o vyvazenosti Ci nevyvazenosti genderového zobrazeni, nicméné muzské pohlavi
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v ucebnici zobrazeno neni. Stejné jako u uc¢ebnice A vyuZzivaji autori u¢ebnice B pro oslo-
veni Zakl druhou osobu pluralu. U¢ebnice B v této kategorii ziskala 6 bodd, coZ je maxi-
malné moZny pocet.

V ramci kategorie Zpracovdni uciva ziskala ucebnice A 1,5 bodu z maximalniho
mozného poctu 4 bodl. Odborny obsah v ucebnici neni striktné prezentovan a vazan
k jednomu konkrétnimu oboru. Lze tedy fici, Ze je prezentovan v ramci vice obort. Lek-
ce, prezentované v ucebnici, zahrnuji nacvik vSech znak, nachazejicich se na klavesnici,
které si uzivatel u¢ebnice miiZe vice upevnit prostrednictvim opisu, rozsireného nacviku
¢i testl. Ucivo ale do hloubky prezentované neni. Ucebnice také postrada prezentaci
nékterych poznatkil z riznych ahla pohledu ¢i perspektiv. Vysvétleni, proC je nutné se
ucit urcité poznatky a dovednosti je sice v u€ebnici uvedeno, ale velmi stru¢né (s. 99).
Ucebnice B v této kategorii obdrzela 3 body ze 4. Na rozdil od ucebnice A autofi prezen-
tuji nékteré poznatky z rtiznych uhla pohledu, tedy z pohledu uZivatele pocitace, psaciho
stroje a podobné. V ucebnici B na rozdil od ucebnice A neni ani strucné vysvétleno,
z jakych davodi je nutné se ucit urcité poznatky. Naopak v ramci uciva je v publikaci
B obsaZeno mnohem vice poznatkd.
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Tab. 6 Seznam hodnoticich kritérii s udélenym bodovym ohodnocenim uc¢ebnicim
BODY ZISKANE BODY
KATEGORIE MAXIMUM | MINIMUM | UCEBNICE | UCEBNICE
A B
I.  Ptehlednost 12 12 12 12
II. Primérena obtiZnost textu a 12 12 12 12
rozsah uciva
[II.  Odborna spravnost 12 12 0 0
IV.  Motivacni charakteristiky 10 5 6,5 10
V.  Rizeni ueni 10 5 8,5
VI.  Obrazovy material 10 5 5
VII.  Shoda s kurikuldrnimi 8 4 8
dokumenty
VIII.  Cena (dostupnost ucebnice) 4 5,5 8
IX.  Ergonomické a typografické 8 4 6,5 6,5
vlastnosti
X.  Doplnkové texty a 6 3 2 2
materialy
XI.  Diferenciace uciva a tloh 6 3 3
XII.  Hodnoty a postoje 6 3 4,5
XIII.  Zpracovani uciva 4 - 1,5 3
CELKEM 112 72 75,5 84
Zdroj: Vlastni

5.5 Hodnoceni uéebnic dle MSMT

Jako posledni metoda pro analyzu ucebnic byla volena metoda hodnoceni podle Minis-
terstva Skolstvi, mladeZe a télovychovy k postupu a stanovenym podminkam pro udélo-
vani a odnimani schvalovacich dolozZek ucebnicim a u¢ebnim textim. Hodnotici formular
(viz. ptiloha C) byl pro prehlednost rozdélen do Ctyr tabulek, dle prislusnych kategorii,
priCemzZ v nasledujici ¢asti bakalarské prace je u hodnoceni kazdé z ucebnic uvedena
pouze prvni tabulka (kategorie Celkovy soulad ucebnice s obecnymi a kurikularnimi do-
kumenty a RVP). Zbyvajici tri tabulky jsou uvedené v priloze D a E. Z daného formulare
byly vynechany organizacni pokyny a dale bod 1.7 z prvni skupiny hodnoceni, jelikoZ se
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tento bod tyka pouze ucebnic cizich jazyki. V rdmci posuzovani uc¢ebnice z genderového
hlediska bylo piihliZeno k propracovanému souboru Kkritérii, vydaného roku 2004, jehoZ
autory jsou Valdrova, Smetackova - Moravcova, Knotkova - Capkova. Seznam danych
kritérif je hodnotiteli u¢ebnic, uréenych MSMT, pfi hodnoceni uéebnic z genderového
hlediska bézné vyuzivan. Pro vyjadreni k hledisku vzdélavacich cilti, o¢ekavanych vystu-
ptl a klicovych kompetenci bylo vyuZito RVP, uvedenych v priloze F.

Analyzovana ucebnice A v soucasné dobé nema schvalovaci dolozku. Neni zndmo, zda
autor dané ucebnice o udéleni schvalovaci dolozky nékdy Zadal, ¢i nikoliv. Jak je vSak
z nasledujici tabulky a z formuldre uvedeného v priloze D patrné, v pripadé, Ze by autor
ucebnice o udéleni schvalovaci doloZky zazadal nyni, u¢ebnice by bez uprav schvalovaci
doloZku pravdépodobné neziskala.

Tab. 7 Celkovy soulad ucebnice A s obecnymi a kurikularnimi dokumenty a RVP

1. Celkovy soulad ucebnice s obecnymi a kurikularnimi dokumenty a ram-
covymi vzdélavacimi programy

1.1. Soulad s Ustavou a zakony CR (zejména rovnost po- Ano Ne | X
hlavi, rasy, barvy pleti, jazyka, viry a nabozenstvi).

1.2 Soulad se vzdélavacimi cili a sméfovani k rozvojikli- | Apno [ X Ne
¢ovych kompetenci.

1.3. Soulad s ocekavanymi vystupy vzdélavaciho oboru Ano || X Ne
ramcového vzdélavaciho programu (u priifezového
tématu soulad s prinosem priifezového tématu k
rozvoji osobnosti Zaka).

1.4. Soulad s vychovou smérujici k:

a) toleranci (v¢emeé schopnosti rozpoznat jeji meze) a
k vytvoreni plurality nazori (podlozenych védeckym
poznanim),

Ano | X Ne

b) demokracii, k pozitivni hodnotové orientaci, k osobni Ano | X Ne
odpovédnosti jedince,

¢) uplatfiovéani principu rovnych ptilezitosti muziiazen | Apno [ X Ne
(ucebnice neobsahuje stereotypni pristupy
ve vztahu k pohlavim a vytvari predpoklady
k rovnocennému formovani obou pohlavi),

d) udrzitelnému rozvoji Zivota a k ochrané zdravi Ano | X Ne
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e) porozumeéni textu, vyuziti a kritickému vyhodnoceni Ano | X Ne
zdroji informaci a k obrané pired manipulaci.

1.5 Uc¢ebnice obsahuje jen objektivni a tolerantni nazory
bez xenofobiich postoji k rliznym narodiim a na-
rodnostem, k nabozenstvim a cirkvim, piipadné
k jinym spolecenskym a kulturnim organizacim a
k jejich duchovnim a kulturnim hodnotam.

Ano | X Ne

1.6. Uebnice obsahuje pouze texty a grafické materialy, | Apno [ X Ne
které nevedou k vytvareni negativnich stereotypti a
zjednodusSenych zobecnéni o konkrétnich socialnich
skupinach, narodech, narodnostech, rasach, pohlavi
atp. a nejsou v rozporu se zakazem c¢innosti a pro-
pagace politickych stran a hnuti a zdkazem nevhod-
né reklamy podle § 32 Skolského zakona.

Analyzovana ucebnice B ziskala schvalovaci dolozku roku 2002. Nejaktualnéjsi verze
této ucebnice byla vydana roku 2008. Schvalovaci dolozka dané ucebnici byla prodlou-
Zena. Pokud by vSak ucebnice zazadala o udéleni schvalovaci doloZky nyni, nejspiSe by
schvalovaci doloZku kvili nesplnéni vSech poZadavkl v kategorii Odborna spravnost
obsahu ucebnice také neziskala, jak je tomu v ptipadé uc¢ebnice A. Podrobné hodnoceni
ucebnice B je uvedené v nasledujici tabulce a v priloze E.

Tab. 8 Celkovy soulad ucebnice B s obecnymi a kurikularnimi dokumenty a RVP

1. Celkovy soulad ucebnice s obecnymi a kurikularnimi dokumenty a ram-
covymi vzdélavacimi programy

1.1. Soulad s Ustavou a zdkony CR (zejména rovnost po- Ano | X Ne
hlavi, rasy, barvy pleti, jazyka, viry a naboZenstvi).

1.2 Soulad se vzdélavacimi cili a smérovani k rozvoji kli- | Apo I X Ne
¢ovych kompetenci.

1.3. Soulad s oc¢ekavanymi vystupy vzdélavaciho oboru Ano | X Ne
ramcového vzdélavaciho programu (u priifezového
tématu soulad s pfinosem prirezového tématu k
rozvoji osobnosti Zaka).

1.4. Soulad s vychovou smérujici k:

a) toleranci (v€etné schopnosti rozpoznat jeji meze) a Ano | X Ne
k vytvoreni plurality nazori (podloZenych védeckym
poznanim),
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b) demokracii, k pozitivni hodnotové orientaci, k osobni
odpovédnosti jedince,

Ano

Ne

¢) uplatiiovani principu rovnych prilezitosti muzi a Zen
(ucebnice neobsahuje stereotypni pristupy
ve vztahu k pohlavim a vytvari predpoklady
k rovnocennému formovani obou pohlavi),

Ano

Ne

d) udrzitelnému rozvoji Zivota a k ochrané zdravi

Ano

Ne

e) porozuméni textu, vyuZiti a kritickému vyhodnoceni
zdroji informaci a k obrané pired manipulaci.

Ano

Ne

1.5 Ucebnice obsahuje jen objektivni a tolerantni nazory
bez xenofobiich postoji k riznym narodiim a na-
rodnostem, k naboZenstvim a cirkvim, ptipadné
k jinym spolec¢enskym a kulturnim organizacim a
k jejich duchovnim a kulturnim hodnotam.

Ano

Ne

1.6. UCebnice obsahuje pouze texty a grafické materialy,
které nevedou k vytvareni negativnich stereotypti a
zjednodusSenych zobecnéni o konkrétnich socialnich
skupinach, narodech, narodnostech, rasach, pohlavi
atp. a nejsou v rozporu se zakazem c¢innosti a pro-
pagace politickych stran a hnuti a zdkazem nevhod-
né reklamy podle § 32 skolského zakona.

Ano

Ne
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6 Diskuze

Ucebnice Deseti prsty na klavesnici a ucebnice Pisemna a elektronicka komunikace pro
SS 1 byly v této praci analyzované ze tfi hledisek. Z hlediska didaktické vybavenosti,
z hlediska obsahu uéebnic a z hlediska poZadavkd, stanovenych MSMT pro udélovani
a odnimani schvalovaci dolozky ucebnicim a uc¢ebnim textiim. Analyza obou ucebnic
z hlediska didaktické vybavenosti i z hlediska obsahu ucebnic probéhla bez vétsSich
komplikaci a na zakladé vysledkil lze tvrdit, Ze obé ucebnice odpovidaji ucebnicim,
vhodnym pro vyuZiti ve vyuce na stiednich Skolach.

Oproti tomu metoda hodnoceni dle pozadavkii stanovenych MSMT byla
v mnohych pripadech naro¢na a problematicky uchopitelng, i kdyZ se autorka prace sna-
Zila o spravné a jednoznacné vyplnéni jednotlivych otazek piislusnych kategorii ve for-
mulafi (uveden v priloze C). Dané kategorie vypadaji na prvni pohled logicky uspotrada-
né a srozumitelné. Pri bliz§im rozboru se vS§ak mohou vyskytnout nasledujici problémy.
V prvni kategorii Celkovy soulad ucebnice s obecnymi a kurikuldrnimi dokumenty a RVP
u bodu 1.1. Soulad s tistavou a zdkony CR, neni z daného poZadavku patrné, se kterymi
zakony konkrétné ma byt ucebnice v souladu, coZ vede k ne zcela objektivni odpovédi.
U ucebnice A byl feSen problém nevyvazenosti z genderového hlediska (v ucebnici je
zobrazovano pouze Zenské pohlavi). Pfi vyplnéni formulate nebylo patrné, zda tuto sku-
teCnost vyjadrit v bodé 1.1. nebo v bodé 1.6, jelikoZ se uvedené body ¢astecné prekryvaji.
Dale u treti kategorie poZadavku Technické zpracovdni ucebnice - ekologické hledisko, je
otazkou, zda zarukou kvalitni uc¢ebnice je praveé jeji zpracovani z recyklovatelného papi-
ru. U daného bodu je také obtiZné zjistit, zda je pouZity papir opravdu recyklovatelny. Na
zakladé vysledkid hodnoceni dle poZadavkil stanovenych MSMT pro udélovani a odni-
mani schvalovaci dolozky u¢ebnicim a u¢ebnim textiim se ani jedna z ucebnic nejevi jako
vhodna. Je ovSem na zvaZeni kazdého pedagoga, zda jsou neodpovidajici poZadavky né-
kterych z kritérii pii vybéru vhodné ucebnice pro vyuku opravdu natolik dulezité.
Z uvedeného je patrné, Ze pri udélovani schvalovaci doloZky ucebnicim a ucebnim tex-
tim u nékterych bodt velmi zalezi na subjektivnim vnimani recenzent.

Pro pedagogickou praxi by bylo zajisté prinosem, kdyby byl dany formular vhodné
doplnén ¢i upraven, byl vice konkrétni a srozumitelny, a mohl jej tak pri analyze ucebnic
vyuZit i méné zkuSeny pedagog. Na Skodu by také nebylo vyhotovit odliSné formulare
pro ucebnice ekonomického zaméreni, technického zaméreni a podobné, coZ by opét
vedlo ke snadnéjsi evaluaci ucebnic.
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Na zakladé prostudované dostupné literatury a zpracovani teoretické a praktické casti
bakalarské prace autorka prace dospéla k nasledujicim poznatkiim, které mohou byt
prinosné nejen pro pedagogickou praxi, ale i pro verejnost (samouky), a to z pohledu
volby vhodné ucebnice.

Pedagogové, zejména ti zacinajici, stoji Casto pfed nesnadnym rozhodnutim, jakou
ucebnici pro svou vyuku zvolit. K ulehceni této volby je rozhodné vhodné ucebnice ana-
lyzovat, a to z rliznych hledisek. Pokud by pedagog volil analyzu ucebnice jen z jednoho
hlediska, miiZe se stat, Ze vysledky této analyzy budou zkreslujici ¢i zavadéjici. Tato ana-
lyza vSak musi odpovidat povaze dané ucebnice. To znamena, Ze napriklad pfti analyze
ucCebnic Pisemné a elektronické komunikace, ur¢enych pro prvni rocnik, neni vhodné
analyzovat obtiZznost textu, kdyZ je vétSina textu, obsazZeného v ucebnici, urcena
k nacviku a opisu. Pred provedenim samotné analyzy ucebnice by si vSak mél kazdy pe-
dagog ujasnit kritéria (poZadavky), ktera budou posuzovana, a teprve poté ucebnici
hodnotit. Pokud pedagog nasledné nenalezne ucebnici, odpovidajici stanovenym poZa-
davkiim, je vhodné vyuzit pro inspiraci ucebnic hned nékolik, a na jejich zakladé navrh-
nout vlastni vyukovy material.

Jednim z nejdiilezitéjSich pozadavki, kladenych na ucebnice, by méla byt aktudlnost
a spravnost v ni prezentovanych odbornych poznatki, a to i kviili neustale se vyvijejici
spolecnosti v celkovém kontextu. Mnohym se mize jevit jako samoziejmé, Ze ucivo, kte-
ré je v (novych) ucebnicich prezentovano, je z odborného hlediska aktualni a spravné.
Jelikoz se kazdym dnem méni rizné zakony, normy a podobné, mnohdy tomu tak neni.
To pak mize pii vyuce vést napiiklad k riiznym neshoddm ¢i chybnému osvojeni uciva.
KaZzdy ucitel by si tedy mél tento pozadavek oveérit. A to nejen ucitel. I pro mnohé z laické
vefejnosti pravé ucebnice predstavuji zdroj, ve kterém jeji uzivatelé vyhledavaji rtizné
informace, dale se nezabyvaji jejich ovérovanim a povaZuji je tak za spravné, coZ
v nékterych pripadech opét vede k mylnym zjisténim.

Pfi vybéru vhodné ucebnice by také nemélo byt matouci vlastnictvi schvalovaci do-
loZky jednotlivych ucebnic, coZ ma svédcit o jejich vhodnosti pro vyuZiti v ramci vychov-
né vzdélavaciho procesu. VétSina z nas vSak neni schopna zjistit, zda autor ucebnice
o udeéleni schvalovaci dolozku nékdy Zadal ¢i nikoliv a také z jakych diivodi schvalovaci
dolozka byla ¢i nebyla udélena. Pro ucebnice stfednich Skol je tedy vlastnictvi schvalo-
vaci doloZky reknéme spiSe prestiZzni zaleZitosti. Domnénka o zarucené kvalité ucebnic
se schvalovaci doloZkou tedy neni vZdy opodstatnéna.



Doporuceni pro pedagogickou praxi 58

Na zadkladé analyzy danych ucebnic autorka prace doporucuje zvolit pro vyuku od-
borného predmétu Pisemné a elektronické komunikace ucebnici B, tedy ucebnici Pisem-
na a elektronicka komunikace pro SS a vefejnost 1, a to zejména kviili rozsahlejsimu po-
jetf u¢iva a lepsimu pojeti zpracovani a odli$eni tiloh ze strany autort. Zak se prostted-
nictvim této uCebnice nauci nejen plynule ovladat desetiprstovou hmatovou metodu, ale
ziska také dovednost ovladat MS Word a pracovat s textem na zakladni drovni, coz je
v ramci komplexniho osvojeni desetiprstové hmatové metody Zadouci. Tuto ucebnici by
vSak autorka prace vramci vyuky doplnila relaxacnimi cviky, uvedenymi v ucebnici B.
Ty plni nejen funkci upeviujici zdravi, ale také funkci relaxa¢ni i motivacni.
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8 Zaver

Bakalarska prace se zabyva analyzou dvou ucebnic odborného predmétu Pisemna
a elektronicka komunikace s rozdilem vlastnictvi schvalovaci doloZzky. Danymi ucebni-
cemi jsou ucebnice Deseti prsty na klavesnici (uc¢ebnice A), ktera schvalovaci dolozku
nema. Druhou z analyzovanych ucebnic pifedstavuje uc¢ebnice s nazvem Pisemna a elek-
tronicka komunikace pro SS a vefejnost 1 (uéebnice B), ktera schvalovaci dolozku ziska-
la. Obé ucebnice byly analyzované ze stejnych hledisek, tedy z hlediska miry didaktické
vybavenosti, dle obsahu ucebnic, hodnoceného podle Rastru a dale dle pozadavki sta-
novenych MSMT pro udélovani a odnimani schvalovaci dolozky uéebnicim a u¢ebnim
textlim.

V teoretické casti bakalarské prace byly definovany pedagogické a kurikularni do-
kumenty a objasnén vztah mezi nimi. Dale byl vymezen pojem ucebnice, jeji funkce
a strukturni komponenty. Definovana byla také schvalovaci dolozka, pri¢emZ byl popsan
zplisob jejiho udélovani i odnimani ze strany MSMT. Nasledné byl v teoretické ¢asti ob-
jasnén soucasny stav vyzkumu ucebnic v CR, kde byly podrobnéji popsany metody, apli-
kované v praktické casti bakalarské prace. Na zakladé toho lze konstatovat, Ze stanovené
cile teoretické ¢asti byly splnény. Teoreticka Cast predstavovala oporu pro ¢ast praktic-
kou, pricemz byly ucebnice analyzovany ze t{ hledisek.

Zvysledkl analyzy didaktické vybavenosti (E) vyplyva, Ze jsou obé zkoumané
uCebnice na drovni, odpovidajici prvnimu rocniku stfednich Skol. Lépe vSak dopadla
ucebnice A svysledkem 63,89 %. Ucebnice B ziskala 55,56 %. Obé ucebnice vynikaji
predevSim v aparatu orienta¢nim, naopak obé stradaji z hlediska zastoupeni obrazovych
komponent.

Z hlediska obsahové analyzy lépe dopadla ucebnice B, ktera ziskala 84 bodi
z maximalniho mozného poctu 112 bodt. Ucebnice A obdrZela 75,50 bodu. Obé ucebnice
prekrocili hranici, urcujici pozadované minimum pro jejich vhodnost pti vychovné vzdé-
lavacim procesu stiednich Skol (70 bodt). Hlavni pozadavek, kladeny na ucebnice, byl
tedy splnén, nicméné pii dané analyze, ¢i analyze podobného typu, musi ucitel vZdy sam
zvazit, kterym kritériim bude prikladat jakou diilezitost v zavislosti na vyuCovaném
predmeétu a jeho Zacich.

V ramci vysledki posouzeni u¢ebnic podle stanovenych kritérii MSMT pro udélova-
ni a odnimani schvalovaci dolozky ucebnicim a ucebnim textim neobstdla ani jedna
z uCebnic. To zejména kviili hledisku odborné spravnosti. Jak jiz bylo konstatovano, ne-
byla zcela dodrZena zasada védeckosti a aktuadlnosti odbornych poznatki, prezentova-
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nych v ucebnici, nicméné vhodnému osvojeni desetiprstové hmatové metody to nikterak
nebrani.

Cilem bylo zjistit, ktera z ucebnic je pro vyuku vhodnéjsi, na zakladé stanovenych
totoznych kritérii. Stanoveny cil praktické ¢asti bakalarské prace byl naplnén. OvSem,
jak je z vysledki analyzy patrné, jednoznacné oznacit jednu z ucebnic za tu ,,vhodnéjsi“
je velmi problematické. Kazda z u¢ebnic ma své klady i zapory, na které bylo v ramci
dil¢ich analyz této prace poukdzano. To by mohlo pomoci pedagogiim pii rozhodovani,
kterou z ucebnic zvolit, s ohledem na jejich konkrétni preference. Pedagog, ktery voli
z nabidky ucebnic, by proto nemél ucebnici volit nahodné, ale zohlednit veSkera kritéria,
tykajici se konkrétnich podminek edukac¢niho procesu, v kterém bude ucebnice vyuziva-

na.
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A Prehled kritérii a bodového
ohodnoceni jednotlivych kategorii dle

Sikorové (2007)

KRITERIA JEDNOTLIVYCH KATEGORI{ BODY
. KATEGORIE PREHLEDNOST MAX. 12
1. Ma ucebnice prehlednou strukturu? (Navazuji na sebe ano | &st. | ne
logicky kapitoly a témata, je ucebnice dobre
roz¢lenéna?) 6 3 0
2. Je vnitini struktura textd v ucebnici prehledna (napf. ano | tast. | ne
jsou pojmy Fazeny v logické posloupnosti, navazuji na
sebe véty a pod.)? 6 3 0
II. KATEGORIE PRIMERENA OBTIZNOST A ROZSAH UCIVA MAX. 12
. Jsou zadani uloh a cviceni a formulace otdzek v uc¢ebnici | ano | ¢ast. | ne
jasné a srozumitelné? 5 2,5 0
. Jsou vyklad a vysvétlovani vucebnici pro zaky | ano | ¢ast. | ne
srozumitelné a snadno pochopitelné? 4 2 0
. Je vybér a pocet pojmi v ucebnici pfiméreny chapani | ano | €ast. | ne
zaka? 3 1,5 |0
III. KATEGORIE: ODBORNA SPRAVNOST MAX. 12
. Obsahuje ucivo v uc¢ebnici odborné spravné poznatky? Zno i Ee
. Odpovidaji poznatky v u¢ebnici sou¢asnému stavu védy, | ano X | ne
kultury a spolec¢enské praxe? 6 X 0
IV. KATEGORIE: MOTIVACNI CHARAKTERISTIKY MAX. 10
. Je utivo v ulebnici vztazné k praxi (ptiklady, situace ze | ano | ast. | ne
zZivota, vyznam poznatki a dovednosti pro praxi apod.)? | 4 2 0
. Jsou vybér uciva v ucebnici a dlohy a otdzky pro Zaky | ano | €ast. | ne
zajimavé? 3 1,5 0
. Jsou vucebnici uZivany grafické prostredky k rizeni ano | &st. | ne
pozornosti (grafické odliSeni rdznych typd uciva,
prehledné Clenéni textu, zdiraznéni klicovych pojmi a 3 15 |0
definic aj.) ?
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V. KATEGORIE: RIZEN] UCENI] MAX. 10
1. Vyzaduji ulohy také feSeni problému, objevovani, | ano | ¢ast. | ne
tvorivou €innost apod. a ne jen reprodukci uciva? 3 1,5 0
2. Vedou texty vucebnicich kuvazZovani, Kkritickému | ano | ¢ast. | ne
mysSleni, hodnoceni a podobné? 3 1,5 |0
3. Poskytuje ucebnice dostatek mnozstvi k procvi¢ovani, | ano | ¢ast. | ne
upevinovani a opakovani uc¢iva? 2 1 0
4. Obsahuji texty a ulohy podnéty k samostatné praci a | ano | ¢ast. | ne
skupinové ¢innosti zaki? 2 1 0
VL. KATEGORIE: OBRAZOVY MATERIAL MAX. 10
1. Jsou ilustrace, tabulky, schémata, mapky a grafy | ano | ¢ast. | ne
v uCebnicich jasné a smysluplné? 4 2 0
2. Obsahuje ucebnice dostatek obrazového materialuy, ano | &st. | ne
ktery pomaha zakiim porozumét uc¢ivu (objasiuje text,
ilustruje text, nahrazuje vyklad nazornéjSi formou a 3 15 0
pod.)?
3. Obsahuje ucebnice dostatek obrazového materialu, | ano | ¢ast. | ne
ktery je pro Zaky pritazlivy? 3 1,5 |0
VII. KATEGORIE: SHODA S KURIKULARNIMI DOKUMENTY MAX. 8
1. Je vybér uciva vsouladu skurikularnimi dokumenty | ano | ¢4st. | ne
(ucebni plan, ucebni osnova, vzdélavaci program a
podobné) ? > 25 10
2. Jsou cile vyuky vzasadé dosazitelné prostfednictvim | ano | ¢4st. | ne
studia texti a vypracovani ucebnich uloh
prezentovanych v ucebnici? 3 1,5 0
VIII. KATEGORIE: CENA (DOSTUPNOST UCEBNICE) MAX. 8
1. Je cena ucebnice pfimérend (vzhledem kjinym cendm | ano | ¢ast. | ne
uCebnic na trhu) ? 5 2,5 0
2. Je cena doplnkovych materidld kucebnici (napf.| ano | ¢ast. | ne
pracovniho seSitu, prirucky pro ucitele, kazet,
pocitacovych programi atd. ) dostupna? 3 15 0
IX. KATEGORIE: ERGONOMICKE A TYPOGRAFICKE MAX. 8
VLASTNOSTI
1. Jsou druh a velikost pisma v ucebnici primérené? :;no ;asst. Ee
2. Je vazba ucebnice trvald a odolna a papir kvalitni? ano | Cast. | ne
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3 1,5 0
X. KATEGORIE: DOPLNKOVE TEXTY A MATERIALY MAX. 6
. Jsou kdispozici doplnujici didaktické prostredky ( ano % |ne
videokazety, audiokazety, sbirky uloh, material ke
hram, nasténné mapy, pocitaCové programy, apod.) 2 < |o
vztahujici se k uc¢ebnici?
. Vydalo nakladatelstvi také pracovni seSit (knihu) pro | ano X | ne
zaky k dané ucebnici? 2 x |0
. Je kdispozici prirucka pro ucitele k dané ucebnici? ;no = ge
XI. KATEGORIE: DIFERENCIACE UCIVA A ULOH MAX. 6
. Obsahuje ucebnice rozsirujici ucivo a ulohy pro nadané | ano | ¢ast. | ne
zaky? 3 1,5 0
. Obsahuje ucebnice odlisné ulohy z hlediska obtiZznosti ( | ano | ¢ast. | ne
pro primérné i podpriimérné zaky)? 3 1,5 |0
XII. KATEGORIE: HODNOTY A POSTOJE MAX. 6
. Obsahuje ucebnice odkazy na spolecenska pravidla, | ano | ¢4st. | ne
mravni normy (slusné chovani, principy humanismu,
tolerance, tradice, pravni normy, apod.)? 3 1510
. Prezentuje ulebnice menSiny, rasy, naboZenské | ano | ¢ast. | ne
skupiny, narodnosti a pohlavi bez stereotypli a 3 15 lo
piredsudkii? '
XIIl.  KATEGORIE: ZPRACOVANI UCIVA MAX. 4
. Je odborny obsah v ucebnici prezentovan také ve vztahu | ano | ¢ast. | ne
k jinym oboriim? 1 0,5 0
. Je ucivo vucebnicich soustredéné kolem nékolika | gno | ¢ast. | ne
zakladnich témat (tzn. spiSe malo vybranych témat do
hloubky nez mnoho poznatkl povrchné)? 1 05 |0
. Jsou nékteré poznatky vucebnici prezentované | ano | Cast. | ne
z nékolika uhld pohledu, riiznych perspektiv? 1 05 |0
. Je vucebnici vysvétleno, pro¢ je nutné se udit uréité | ano | ast. | ne
poznatky a dovednosti? 1 05 |0
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B Piehled rozhodnuti o obsahu a poc¢tu

udélenych bodu uc¢ebnicim na zakladé
kritérii Sikorové (2007)

, . ’ ROZHODNUTI O OBSAHU A
KRITERIA JEDNOTLIVYCH KATEGORII “ . . .
POCTU UDELENYCH BODU
I. KATEGORIE PREHLEDNOST Ucebnice A Ucebnice B
1. Ma ucebnice prehlednou strukturu? ano | ¢ast. | ne |ano | zast. | ne
(Navazuji na sebe logicky kapitoly a
témata, je uCebnice dobre 6 3 0 6 3 0
roz¢lenéna?)
. Je vnitrni struktura textt v ucebnici ano | ¢ast. | ne |ano | ¢ast. | ne
piehledna (napf. jsou pojmy razeny
v logické posloupnosti, navazuji na 6 3 0 6 3 0
sebe véty a pod.)?
. KATEGORIE PRIMERENA OBTIZNOST . L. .
“ Ucebnice A Ucebnice B
A ROZSAH UCIVA
. Jsou zadani dloh a cvi¢eni a formulace | ano | ¢ast. | ne | ano | Cast. | ne
otazek v ucebnici jasné a
. , 5 25 | 0 5 25 | 0
srozumitelné?
. Jsou vyklad a vysvétlovani v ucebnici | ano | ¢ast. | ne | ano | Cast. | ne
pro zaky srozumitelné a snadno
: . 4 2 0 4 2 0
pochopitelné?
. Je vybér a pocet pojmi v ucebnici|ane | ¢ist. | ne | ano | Cast. | ne
priméteny chapani zaka? 3 1,5 | 0 3 1,5 | 0
. KATEGORIE: ODBORNA SPRAVNOST Uéebnice A Uéebnice B
. Obsahuje wucivo vucebnici odborné | ano X ne | ano X ne
spravné poznatky? 6 X 0 6 X 0
. Odpovidaji poznatky v ucebnici | ano X | ne| ano X | ne
soucasnému stavu védy, kultury a
. ) 6 X 0 6 X 0
spolecenské praxe?
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IV. KATEGORIE:MOTIVACNI{ . v .
Ucebnice A Ucebnice B
CHARAKTERISTIKY
. Je ucivo vucebnici vztazné kpraxi| ano | éast. | ne | ano | &ast. | ne
(priklady, situace ze Zivota, vyznam
poznatki a dovednosti pro praxi| 4 2 0 4 2 0
apod.)?
. Jsou vybér uciva v uéebnici a tlohy a | ano | €ast. | ne | ano | ¢ast. | ne
otazky pro Zaky zajimavé? 3 1,5 | 0 3 1,5 | 0
. Jsou vucebnici wuzivany grafické ano | ¢ast. | ne | ano | &st. | ne
prostiedky k rizeni pozornosti
(grafické odliSeni riiznych typi uciva,
pirehledné ¢lenéni textu, zdGraznéni| 3 | L5 | 0 f 3 | 1,5 | O
kli¢ovych pojmi a definic aj.) ?
V. KATEGORIE: RIZEN{ UCEN{ Uéebnice A Uéebnice B
. Vyzaduji ulohy také reSeni problému, | ano | €ast. | ne | ano | ¢ast. | ne
objevovani, tvofivou cinnost apod. a
: . 3 1,5 | O 3 1,5 | 0
ne jen reprodukci uciva?
. Vedou texty v ucCebnicich k uvaZovani, | ano | €ast. | ne | ano | €ast. | ne
kritickému mysleni, hodnoceni a
. 3 1,5 | 0 3 1,5 | 0
podobné?
Poskytuje ucebnice dostatek mnoZstvi | ano | ¢ast. | ne | ano | Cast. | ne
k procvicovani, upeviiovani a
PV 2 1 0 2 1 0
opakovani uciva?
Obsahuji texty a tulohy podnéty | ano | ¢ast. | ne | ano | ¢ast. | ne
k samostatné praci a skupinové
" Cysle 2 1 0 2 1 0
Cinnosti zaka?
VI. KATEGORIE: OBRAZOVY MATERIAL Ucebnice A Ucebnice B
. Jsou ilustrace, tabulky, schémata, | QRO | Cast. | ne | ano | Cast. | ne
mapky a grafy v ucebnicich jasné a
pky a grafy : 4| 2 |ofla| 2 |o
smysluplné?
Obsahuje ucebnice dostatek o, o,
] ., , .., | ano | ¢ast. | ne | ano | ¢ast. | ne
obrazového materialu, ktery pomaha
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zakim porozumét ucivu (objasiiuje
text, ilustruje text, nahrazuje vyklad
. “ivs 3 1,5 | 0 3 1,5 | 0
nazornéjsi formou a pod.)?
. Obsahuje ucebnice dostatek | ano | Cast. | ne | ano | cast. | ne
obrazového materialu, ktery je pro
vy e Nli 3 1,5 | 0 3 1,5 | 0
zaky pritazlivy?
VI. KATEGORIE: SHODA L o
L Ucebnice A Ucebnice B
S KURIKULARNIMI DOKUMENTY
. Je vybér uciva vsouladu | ano | ¢ast. | ne | ano | ¢ast. | ne
s kurikularnimi dokumenty (ucebni
plan, ucebni osnova, vzdélavaci| 5 25 | 0 5 25 | 0
program a podobné) ?
. Jsou cile vyuky vzdsadé dosazitelné | agno | ¢ast. | ne | ano | &ast. | ne
prostfednictvim  studia textd a
vypracovani ucebnich uloh
, ‘e 3 1,5 | 0 3 1,5 | 0
prezentovanych v ucebnici?
VIII. KATEGORIE: CENA (DOSTUPNOST . ) . )
“ Ucebnice A Ucebnice B
UCEBNICE)
. Je cena ucebnice piimérena (vzhledem | ano | €ast. | ne | ano | ¢ast. | ne
k jinym cendm ucebnic na trhu) ? 5 2,5 0 5 2,5 0
. Je cena dopliikovych materialli | ano | ¢ast. | ne | ano | &ast. | ne
k uCebnici (napf. pracovniho seSitu,
prirucky pro ucitele, kazet,
N o 3 1,5 | 0 3 1,5 | 0
pocitacovych  programi atd. )
dostupna?
IX. KATEGORIE: ERGONOMICKE A _ _
, Ucebnice A Ucebnice B
TYPOGRAFICKE VLASTNOSTI
. Jsou druh a velikost pisma v ucebnici | ano | ¢ast. | ne | ano | Cast. | ne
primérené? 5 2,5 0 5 2,5 0
. Je vazba ucebnice trvald a odolna a| ano | ¢ast. | ne | ano | ¢ast. | ne
papir kvalitni? 3 1,5 | 0 3 1,5 | 0
X. KATEGORIE: DOPLNKOVE TEXTY A L. L
Ucebnice A Ucebnice B

MATERIALY
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1. Jsou kdispozici doplitujici didaktické | 2™@ | * |nefamoj x jne
prostiedky vztahujici se k ucebnici? 2 . 0 2 . 0
2. Vydalo nakladatelstvi také pracovni | ano X ne | ano X ne
seSit  (knih ro zaky kdané
sit (knihu) - pro- zaky 2 | x |lo] 2| x |o
ucebnici?
3. Je kdispozici prirucka pro ucitele | ano ne | ano ne
k dané ucebnici? 2 X 0 2 X 0
XI.  KATEGORIE: DIFERENCIACE UCIVA A . ) . )
. Ucebnice A Ucebnice B
ULOH
1. Obsahuje ucebnice rozsifujici ucivo a | ano | ¢ast. | ne | ano | ¢ast. | ne
ulohy pro nadané Zaky? 3 1,5 | 0 3 1,5 | 0
2. Obsahuje ucebnice odliSné ulohy | ano | ¢ast. | ne | ano | Cast. | ne
z hlediska obtiznosti (pro primérné i
o v s 3 1,5 | 0 3 1,5 | 0
podprimeérné zaky)?
XII. KATEGORIE: HODNOTY A POSTOJE Ucebnice A Ucebnice B
1. Obsahuje ucebnice odkazy na|ano | ¢ist. | ne | ano | ¢ast. | ne
spolecenska pravidla, mravni normy
(slusné chovani, principy humanismu,
: o 3 1,5 | 0 3 1,5 | 0
tolerance, tradice, pravni normy,
apod.)?
2. Prezentuje ucebnice mensSiny, rasy, | ano | €ast. | ne | ano | Cast. | ne
naboZenské skupiny, narodnosti a
) .. . 3 1,5 | 0 3 1,5 | 0
pohlavi bez stereotypt a predsudki?
XIII.  KATEGORIE: ZPRACOVANI UCIVA Uéebnice A Ucebnice B
1. Je  odborny obsah  vucebnici | ano | ¢ast. | ne | ano | Cast. | ne
prezentovan také ve vztahu kjinym
o 1 05 |0 1 05 | 0
oboriim?
2. Je ucivo vucebnicich soustredéné | ano | ¢ist. | ne | ano | ¢ast. | ne
kolem nékolika zakladnich témat (tzn.
spiSe malo vybranych témat do
hloubky nez mnoho poznatki| 1 05 | 0 1 05 | 0
povrchné)?
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3. Jsou nékteré poznatky v ucebnici| ano | ¢ast. | ne | ano | Cast. | ne

prezentované z nékolika uhli
pohledu, riznych perspektiv?

4. Je v ucebnici vysvétleno, proc je nutné | ano | €ast. | ne | ano | cast. | ne

se ucit urcité poznatky a dovednosti? 1 05 | 0 1 05 | 0
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C Formular pro posouzeni uc¢ebnic
podle stanovenych kritérii MSMT

Udaje o uéebnici a recenzentovi/recenzentce

Nazev ucebnice

Autor/ka ucebnice

Nakladatelstvi

Uréeno pro ramcovy vzdélavaci
program pro ......... vzdélavani

Vzdélavaci oblast / vzdélavaci
obor / obsahovy okruh / prire-
zové téma / predmét

Cilova skupina (napf¥. ro€nik)

Jméno a piijmeni recenzen-
ta/recenzentky

Kritérium Hodnoceni recenzen-
tem/recenzentkou

1. Celkovy soulad u€ebnice s obecnymi a kurikularnimi dokumenty a ramcovymi vzdéla-
vacimi programy

Poznamka:

1) Platné kurikularni dokumenty a ramcové vzd&lavaci programy jsou zvefejnény na internetové strance MSMT
(www.msmt.cz).

2) Uéebnice musi byt zcela v souladu s uvedenymi dokumenty nebo principy (uéebnice dokumentim nebo principim
neodporuje), pokud je soulad jen &asteény, oznacte stuperi NE.



http://www.msmt.cz/
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) ) Ano - je v pIném souladu (neni v
Stupnice hodnoceni rozporu)

Recenzent/recenzentka uvede hodnoceni pro kazdé kritérium. | Ne —neni v souladu (je v rozporu)
Pokud nékteré kritérium neni ohodnoceno stupném Ano, je |(0znacte kfizkem)

hodnoceni konkrétn¢ odtivodnéno v ¢asti 8.

Podminkou udéleni schvalovaci dolozky je stupeit Ano ve vSech
¢astech. Pokud text nebude upraven, dolozka nebude udélena.

1.1. Soulad s Ustavou a zakony CR (zejména rovnost pohlavi, rasy, | Ane Ne
barvy pleti, jazyka, viry a ndboZenstvi).

1.2 Soulad se vzdélavacimi cili a sméfovani k rozvoji klicovych Ano Ne
kompetenci.

1.3. Soulad s ocekavanymi vystupy vzdélavaciho oboru ramcového | Ano Ne

vzdélavaciho programu (u prlfezového tématu soulad s pfi-
nosem priifezového tématu k rozvoji osobnosti Zaka).

1.4. Soulad s vychovou sméfujici k:

a) toleranci (vCetné schopnosti rozpoznat jeji meze) a k vytvofeni | Ano Ne
plurality ndzorl (podlozenych védeckym poznanim),

b) demokracii, k pozitivni hodnotové orientaci, k osobni odpovéd- | Ano Ne
nosti jedince,

¢) uplatriovani principu rovnych pfilezitosti muzi a zen (ucebnice | Ano Ne
neobsahuje stereotypni pfistupy ve vztahu k pohlavim a vy-
tvafi predpoklady k rovnocennému formovani obou pohlavi),

d) udrzitelnému rozvoji zivota a k ochrané zdravi Ano Ne

e) porozumeni textu, vyuZiti a kritickému vyhodnoceni zdrojui infor- | Ano Ne
maci a k obrané pfed manipulaci.

1.5 UCebnice obsahuje jen objektivni a tolerantni nazory bez xeno- | Ano Ne
fobiich postoju k riznym narodim a narodnostem,
k nabozenstvim a cirkvim, pfipadné k jinym spoleCenskym a
kulturnim organizacim a k jejich duchovnim a kulturnim hod-
notam.

1.6. Ucebnice obsahuje pouze texty a grafické materialy, které ne- | Ano Ne
vedou k vytvareni negativnich stereotypl a zjednodu$enych
zobecnéni o konkrétnich socialnich skupinach, narodech, na-
rodnostech, rasach, pohlavi atp. a nejsou v rozporu se zéka-
zem ¢innosti a propagace politickych stran a hnuti a zdkazem
nevhodné reklamy podle § 32 Skolského z&kona.

1.7. Soulad s jazykovymi trovnémi Spole¢ného evropského refe- Ano Ne
ren¢niho rdmce (pouze pro ucebnice cizich jazyku).
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2. Odborna spravnost obsahu uéebnice

Recenzent/recenzentka slovné zhodnoti odbornou spravnost obsahu uéebnice v kazdé z uvedenych
oblasti.

U konkrétnich pfipominek a navrh(i na Upravy recenzent/recenzentka uvede, zda jde o pfipominku ke
zvazeni ¢i pfipominku zasadni, kterou je nutno akceptovat. Pfipominky je tfeba formulovat dostatecné
konkrétné, aby autor/ka uCebnice mohl/a na pfipominku konkrétné reagovat (v¢etné napf. Cisla stranky,
odstavce, nazvu kapitoly). Je tfeba zavazné navrhnout konkrétni znéni textu, ktery recenzent pozaduje
doplnit nebo nahradit stavajici.

2.1. Odborna spravnost textové slozky uéebnice (soulad podavanych informaci se stavem poznani
v pfislusnych védeckych oborech).

2.2. Odborna spravnost grafické slozky ucebnice.

2.3. Jazykova kultura textu u¢ebnice podle pravidel eského pravopisu.

2.4. Komplexnost daného tématu. U¢ebnice obsahuje vSechny podstatné informace pro komplexni /
ucelené osvojovani tématu s ohledem na moznou Uroveri dosazZeni kli¢ové kompetence nebo
ocekavaného vystupu cilové skupiny zaka.

Celkové zhodnoceni (uvedte konkrétni a jednoznacna vyjadfeni):

3. Pfiméfenost uc¢ebnice véku a dosazenym kompetencim zaku

Recenzent/recenzentka slovné zhodnoti pfiméfenost ucebnice véku a dosazenym kompetencim Zakd
v kazdé z uvedenych oblasti.

U konkrétnich pfipominek a navrhi na Gpravy recenzent/recenzentka uvede, zda jde o pfipominku ke
zvazeni i pfipominku zasadni, kterou je nutno akceptovat. Pfipominky je tfeba formulovat dostate¢né
konkrétné, aby autor/ka uCebnice mohl/a na pfipominku konkrétné reagovat (véetné napf. Cisla stranky,
odstavce, nazvu kapitoly). Je tfeba zavazné navrhnout konkrétni znéni textu, ktery recenzent pozaduje
doplnit nebo nahradit stavajici.

3.1. Obtiznost textu ve vztahu k cilové skupiné Zaku (napf. pfimérenost a ¢etnost uZiti odbornych, fak-
tografickych a numerickych pojmda, jmen a nazv(, délka vét, apod.).
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3.2 Pfiméfenost, vhodnost a obsahova spravnost grafické slozky ucebnice (ilustrace, grafy, pismo,...)
vzhledem k véku zaku, tématu vzdélavaciho obsahu, navaznosti na text atd.

3.3. Technické zpracovani ucebnice (zejm. velikost a typ pisma, Sifka radkd, typ a odolnost vazby,
hmotnost, pouZity papir — ekologické hledisko).

Celkové zhodnoceni (uvedte konkrétni a jednoznacna vyjadreni):

4. Metodické a didaktické zpracovani ucebnice

Recenzent/recenzentka slovné zhodnoti metodické a didaktické zpracovani ucéebnice v kazdé
z uvedenych oblasti.

U konkrétnich pfipominek a navrhi na Upravy recenzent/recenzentka uvede, zda jde o pfipominku ke
zvazeni ¢i pfipominku zasadni, kterou je nutno akceptovat. Pfipominky je tfeba formulovat dostateéné
konkrétné, aby autor/ka uCebnice mohl/a na pfipominku konkrétné reagovat (véetné napf. Cisla stranky,
odstavce, nazvu kapitoly). Je tfeba zavazné navrhnout konkrétni znéni textu, ktery recenzent pozaduje
doplnit nebo nahradit stavajici.

4.1. lyvazenost zakladnich poznatk( a ¢innosti (vykladové texty, pokusy, otazky a dlohy, cviCeni, shr-
nuti aj.) a dopliujicich informaci.

4.2. Provéazanost vykladového textu s ostatnimi strukturnimi prvky ucebnice verbalniho i neverbainiho
typu.

4.3. Vhodnost a pouzitelnost zafazenych poznatku a ¢innosti z hlediska napliovani kli¢ovych kompe-
tenci a oekavanych vystupd.

4 4. Motivaéni Uroven textové éasti uéebnice.

4.5. Motivaéni Uroven obrazové ¢asti ucebnice.
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4.6. Podpora samostatné aktivity a tvofivosti zaka.

4.7. Uplatnéni mezipfedmétovych vztahu.

4.8. Uplatiovani prifezovych témat.

4.9. Riznorodost pfikladu a ilustrativnich textu, které obsahuji i rizné uhly pohledu na kazdodenni
zkuSenosti socialnich skupin zakQ, ras, narodd, pohlavi atp.

Celkové zhodnoceni (uvedte konkrétni a jednoznacna vyjadfeni):
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D Zbyvajici vyplnéna ¢ast formulare pro
posouzeni ucebnice A podle
stanovenych kritérii MSMT

2. Odborna spravnost obsahu ucebnice

2.1. Odborna spravnost textové slozky ucebnice (soulad podavanych informaci se sta-
vem pozndni v prisluSnych védeckych oborech).

Nékteré z odbornych poznatki (zejména ty, tykajici se normy CSN 01 6910, ktera byla roku
2014 aktualizovana) nejsou v souladu s aktudlnim stavem pozndani v prislu§ném oboru.

2.2. Odborna spravnost grafické slozky ucebnice.

Ucebnice obsahuje grafické prvky, které jsou z odborného hlediska spravné a jsou
v souladu s odbornou spravnosti textové slozky ucebnice.

2.3. Jazykova kultura textu ucebnice podle pravidel ¢eského pravopisu.

Z hlediska jazykové kultury je text v dané ucebnici piné v souladu s pravidly ¢eského pravo-
pisu.

2.4. Komplexnost daného tématu. Utebnice obsahuje vSechny podstatné informace pro
komplexni / ucelené osvojovani tématu s ohledem na moznou troven dosazeni
klicové kompetence nebo ocekavaného vystupu cilové skupiny zaku.

Ucebnice vramci jednotlivych lekci obsahuje vSechny podstatné informace k ucelenému
osvojeni tématu i ke komplexnimu osvojeni o¢ekavaného vystupu, tedy osvojeni desetiprs-
tové hmatové metody.

Celkové zhodnoceni (uved'te konkrétni a jednoznacna vyjadreni):

Z hlediska odborné spravnosti obsahu ucebnice nejsou pozadavky splnény. Oproti tomu
graficka slozka ucebnice je odborné zcela spravna. Z hlediska jazykové kultury je uceb-
nice v poiradku a ucebnice umoznuje komplexni osvojeni daného tématu. Z odborného
hlediska ucebnici nedoporucuji.

3. Primérenost ucebnice véku a dosaZzenym kompetencim Zaka

3.1. Obtiznost textu ve vztahu k cilové skupiné Zaki (napt. primérenost a cetnost uziti
odbornych, faktografickych a numerickych pojmi, jmen a nazvi, délka vét, apod.).

UcCebnice je urtena zakim od 12 let. Pfevazna cast textu, prezentovaného v ucebnici, je
urcena k nacviku desetiprstové hmatové metody. Obtiznost zbyvajiciho textu (vykladovy,
dopliujici apod.) je vzhledem k cilové skupiné uzivatelG ucCebnice primérena. Odborné
pojmy jsou pouzity zridka, ¢emuZ je odpovidajici i priloha ¢ 4 dané ucebnice
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s faktografickymi pojmy.

3.2 Primétenost, vhodnost a obsahova spravnost grafické sloZzky ucebnice (ilustrace,
grafy, pismo,...) vzhledem k véku zak, tématu vzdélavaciho obsahu, navaznosti na
text atd.

Graficka slozka ucebnice je z obsahového hlediska spravna, vhodna a priméfend, mimo
obalky ucebnice. Ta plisobi rozmazané a necitelné. Mnozstvi grafickych prvku je vyuzito
v takové mife, aby nepisobily rusivym dojmem. Pismo je vhodné voleno z hlediska velikos-
ti, Citelnosti i typu. Obrazovy material je do textu vhodné zasazen. Vzhledem k dolni hrani-
ci véku zakd, od kterého je ucebnice pro zaky urcena (12 let) mohlo byt v raimci poutavosti
a vyvolani zajmu vyuzito barevného odliSeni nékterych dilezitych prvka.

vV

3.3. Technické zpracovani ucebnice (zejm. velikost a typ pisma, Sika radkd, typ a odol-
nost vazby, hmotnost, pouzity papir - ekologické hledisko).

Zpracovani ucebnice je z technického hlediska zdarilé. Pismo je pfimérené velké a vhodné
zvolené. Vazba je volena krouzkova. Diky tomu se sice sniZuje Zivotmost u¢ebnice, nicméné
krouzkova vazba je pro dany typ ucebnice nezbyma. Zakim se s u¢ebnici diky této vazbé
lépe pracuje, zejména pii nacviku ¢i rychlopisu. Hmotnost odpovida jinym ucebnicim stej-
ného typu.

Celkové zhodnoceni (uved'te konkrétni a jednoznacna vyjadieni):
Z hlediska primérenosti ucebnice véku a dosazenym kompetencim zakt ucebnici dopo-
rucuji.

4. Metodické a didaktické zpracovani ucebnice

4.1. Vyvazenost zakladnich poznatki a ¢innosti (vykladové texty, pokusy, otazky a tilohy,
cviceni, shrnuti aj.) a dopliujicich informaci.

ZaKkladni poznatky a €innosti nejsou vyvazené. Obsah lekci tvori zejména podklady, urcené
k nacviku psani vSemi deseti. To je vSak z hlediska tucelu dané ucebnice v poradku. Kazda
z jednotlivych lekci, obsazenych v ucebnici, obsahuje vykladovy text, cviCeni, tkol, zavér
lekce a prostor pro pozndmky ze strany zaka.

4.2. Provazanost vykladového textu s ostamimi strukturnimi prvky ucebnice verbalniho i
neverbalniho typu.

Vykladovy text je ve vzijemné provazanosti jak prvkd verbdalnich, tak i neverbakich.
V ramci verbalnich prvki na vykladovy text navazuje nacvik daného znaku. U kazdé z lekci
je z hlediska neverbalnich prvki vykladovy text icelné doplnén ilustraci.

4.3. Vhodnost a pouZzitelnost zarazenych poznatkd a ¢innosti z hlediska napliovani kli-
¢ovych kompetenci a ocekavanych vystup.

Ucebnice obsahuje z hlediska klicovych kompetenci zejména poznatky, napliujici klicové
kompetence vyuZivat prostredky informac¢nich a komunikacnich technologii a pracovat
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s informacemi, dale kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitim, kom-
petence k uceni a socialni a personalni kompetence. Zbyvajici kompetence jsou v ucebnici
obsaZeny ojedinéle, ¢i viibec. Vzhledem k ocekdvanym vystuplim dané ucebnice jsou zara-
zené poznatKky vhodné a pouZitelné.

4.4, Motivacni Uroven textové ¢asti ucebnice.

74k je z hlediska textové ¢asti u¢ebnice motivovan zejména v nékolika poc¢atec¢nich lekci
dané ucebnice. V nasledujicich lekcich motivaci postradam. Bylo by vhodné motiva¢ni uro-
ven zvysit napriklad zajimavéjSimi a odliSnymi tkoly a také v rdmci moZnosti vice propojit
teoretické poznatKy s praxi.

7

4.5. Motivacni roven obrazové ¢asti ucebnice.

Uroven obrazové Casti uCebnice je z motivacniho hlediska na nizké tirovni, jelikozZ neni vy-
uzito moznosti barevného zpracovani. To lze v pripadé analyzované ucebnice akceptovat
vzhledem k udrZeni Zdkovy pozornosti pii opisu.

4.6. Podpora samostatné aktivity a tvorivosti zaka.

74k je veden k samostatné aktivité a tvorivosti prostfednictvim tikold. Ukoly jsou vsak u
kaZzdé lekce témér totozné, coz miiZe vést k upadku aktivity a zajmu. Bylo by vhodné aktivi-
tu podporit i odliSnymi zptisoby, napriklad otizkami, které by Zaka vedli k novému poznani
a podobné.

4.7. Uplaméni mezipiedmétovych vztaht.

Mezipredmétové vztahy jsou v ucebnici uplatnény.

4.8. Uplatnovani prirezovych témat.

Z prifezovych témat je v uCebnici aktivné uplatiiovano zejména téma Informacni a komu-
nikacni technologie a ¢astecné témata Clovék a svét prace a Clovék a Zivotni prostredi. Pri-
rezové téma ObcCan v demokratické spole¢nosti je uplaméno spiSe pasivné.

4.9. Raznorodost piikladi a ilustrativnich text(, které obsahuji i rlizné thly pohledu na
kazdodenni zkusSenosti socidlnich skupin zakd, ras, narodd, pohlavi atp.

[lustrativni texty jsou v ramci jednotlivych lekci uCebnice témér totozné (méni se pouze
zobrazené znakd, urcenych k nacviku) a stejné tak ukoly. Priklady, evokujici rtizné dhly
pohledu se v ucebnici témér nevyskytuji (vyskytuji se pouze v tivodu). Z hlediska rtznoro-
dosti je ucebnice na velmi nizké Grovni.

Celkové zhodnoceni (uved'te konkrémi a jednoznacna vyjadreni):

Z hlediska metodického a didaktického zpracovani ucebnici doporucuji pouze v pripadé
vylepseni jednotlivych nedostatka.
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E Zbyvajici vyplnéna ¢ast formulare pro
posouzeni ucebnice B podle
stanovenych kritérii MSMT

2. Odborna spravnost obsahu ucebnice

2.1. Odborna spravnost textové sloZky uc¢ebnice (soulad podavanych informaci se sta-
vem pozndani v prisluSnych védeckych oborech).

Nékteré z odbornych poznatki (zejména ty, tykajici se normy CSN 01 6910, ktera byla roku
2014 aktualizovana) nejsou v souladu s aktudlnim stavem pozndni v prislu§ném oboru.

2.2. Odborna spravnost grafické slozky ucebnice.

Ucebnice obsahuje grafické prvky, které jsou zodborného hlediska spravné a jsou
v souladu s odbornou spravnosti textové slozky ucebnice.

2.3. Jazykova kultura textu ucebnice podle pravidel ¢eského pravopisu.

Z hlediska jazykové kultury je text v dané ucebnici plné v souladu s pravidly ¢eského pravo-
pisu.

2.4. Komplexnost daného tématu. Ucebnice obsahuje vSechny podstatné informace pro
komplexni / ucelené osvojovani tématu s ohledem na moznou troven dosazZeni
klicové kompetence nebo oc¢ekavaného vystupu cilové skupiny zakd.

Ucebnice v ramci jednotlivych kapitol, respektive podkapitol, obsahuje vSechny podstatmé
informace k ucelenému osvojovani tématu s ohledem na moZnou uroven dosaZeni klicové
kompetence i ke komplexnimu osvojeni ocekavaného vystupu.

Celkové zhodnoceni (uved'te konkrémi a jednoznacna vyjadreni):

Z hlediska odborné spravnosti obsahu ucebnice nejsou pozadavky splnény. Oproti tomu
graficka slozka ucebnice je odborné zcela spravna. Z hlediska jazykové kultury je uceb-
nice v poradku a u¢ebnice umoznuje komplexni osvojeni daného tématu. Z odborného
hlediska ucebnici nedoporucuji.

3. Primérenost ucebnice véku a dosazenym kompetencim zakii

3.1. Obtiznost textu ve vztahu k cilové skupiné zakil (napt. primérenost a Cetnost uziti
odbornych, faktografickych a numerickych pojmt, jmen a nazvi, délka vét, apod.).

Ucebnice je urCena pro zaky strednich Skol, konkrémé obchodnich akademii. ObtiZnost
textu je vzhledem k cilové skupiné zakl primérena. Uziti odbornych pojmi v ucebnici je
adekvatni véku zakil. Stejné tak délka vét. V uCebnici postradam uceleny seznam faktogra-
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fickych pojmu.

3.2 Primétenost, vhodnost a obsahova spravnost grafické sloZzky ucebnice (ilustrace,
grafy, pismo,...) vzhledem k véku zak, tématu vzdélavaciho obsahu, navaznosti na
text atd.

Graficka slozka ucebnice je z obsahového hlediska spravnd, vhodna a pfiméfend, zejména
co se tyka pisma. Pismo je vhodné voleno z hlediska velikosti, Citelnosti i typu. Obrazovy
material je do textu vhodné zasazen, nicméné jeho prezentace nevyvolava v uzivateli uceb-
nice prilis zajmu. Je ale nutmé zohlednit, Ze tento zplisob FeSeni je vzhledem k typu ucebnice
adekvatni.

vV

3.3. Technické zpracovani ucebnice (zejm. velikost a typ pisma, Sifka radkd, typ a odol-
nost vazby, hmotnost, pouzity papir — ekologické hledisko).

Zpracovani ucebnice z technického hlediska odpovida pozadavkiim. Pismo je primérené
velké a vhodné zvolené. Vazba je volena krouzkova. Diky tomu se sice sniZuje Zivotnost
ucebnice, nicméné krouzkova vazba je pro dany typ ucebnice nezbymda. Zakim se
s ucebnici diky této vazbé épe pracuje, zejména pri nacviku ¢i rychlopisu. Hmotnost odpo-
vida jinym ucebnicim stejného typu.

Celkové zhodnoceni (uved'te konkrétni a jednoznacna vyjadieni):
Z hlediska primérenosti ucebnice véku a dosazenym kompetencim zakt ucebnici dopo-
rucuji.

4. Metodické a didaktické zpracovani uc¢ebnice

4.1. Vyvazenost zakladnich poznatki a ¢innosti (vykladové texty, pokusy, otazky a tlohy,
cviceni, shrnuti aj.) a dopliujicich informaci.

Zakladni poznatky a Cinnosti jsou vyvazené. Obsah jednotlivych podkapitol tvori z ¢asti
vykladovy text, vysvétlujici a dopliiujici informace a z ¢asti text urCeny k opisu a nacviku
desetiprstové hmatové metody.

4.2. Provazanost vykladového textu s ostatnimi strukturnimi prvky u¢ebnice verbalniho i
neverbalniho typu.

Vykladovy text je ve vzajemné provazanosti jak prvkd verbdalnich, tak i neverbalnich.
V ramci verbalnich prvki na vykladovy text navazuje nacvik daného znaku. V ramci prvki
neverbdlnich je vétSina podkapitol doplnéna ilustracemi.

4.3. Vhodnost a pouZzitelnost zarazenych poznatkd a ¢innosti z hlediska napliovani kli-
¢ovych kompetenci a ocekavanych vystup.

Ucebnice obsahuje z hlediska klicovych kompetenci zejména poznatky, napliujici prede-
vS§im kompetence vyuzivat prostiredky informacnich a komunikac¢nich technologii a praco-
vat s informacemi, dale kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitim,
kompetence kuceni a socidlni a persondlni kompetence. Zbyvajici kompetence jsou
v ucebnici obsazeny ojedinéle, ¢i viibec. Vzhledem k o¢ekavanym vystuptim dané ucebnice
jsou zarazené poznatky vhodné a pouZitelné.
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4.4, Motivacni Uroven textové ¢asti ucebnice.

Motivaéni troven textové ¢asti u¢ebnice je na dobré trovni. Zak je prostfednictvim textu
motivovan k naslednému aplikovani ziskanych poznatki. Teoretické poznatky jsou velmi
dobie provazany s praxi. Vhodné jsou také zadany rtzné ulohy, které se neopakuji a pro
Zaky jsou zajimavé, coZ je dale motivuje k lepSimu osvojeni poZadovaného uciva.

4.5. Motivacni uroven obrazové ¢asti ucebnice.

Motivacni Uroven obrazové €asti ucebnice je na nizké trovni. Pro obrazové ¢asti ucebnice
neni (kromé obalu ucebnice) vyuzito moznosti aplikovat barevné odliSeni. Také v ramci
symbolu ~a pro Ulohu mohl byt uvedené symbol z hlediska motiva¢niho kpe volen. V p¥i-
padé analyzované ucCebnice je zpracovani obrazové ¢asti ucebnice pochopitelné.

4.6. Podpora samostatné aktivity a tvorivosti Zaka.

74K je veden k samostatné aktivité a tvotivosti prostirednictvim tloh, které jsou zajimavé a
stile se obménuji. K aktivité je veden také prostiednictvim nacviku rychlopisu.

4.7. Uplatnéni mezipredmétovych vztaht.

Mezipredmétové vztahy jsou v uCebnici uplatnény.

4.8. Uplatiovani prirezovych témat.

Z prarezovych témat je v ucebnici aktivné uplatniovano zejména téma Informacni a komu-
nikacni technologie a ¢astecné témata Clovék a svét prace a Clovék a zivotni prostredi. Pri-
fezové téma Obcan v demokratické spolecnosti je uplatnéno spisSe pasivné.

4.9. Raznorodost piikladi a ilustrativnich textt, které obsahuji i rtizné hly pohledu na
kaZdodenni zkuSenosti socialnich skupin zakd, ras, narodd, pohlavi atp.

[lustrativni texty jsou vramci jednotlivych podkapitol vztazné zejména k praci
s dokumentem MS Word, pficemz jsou zobrazovany autenticky s timto dokumentem, pro
snadnéj$i pochopeni a lepsi orientaci. Ulohy jsou v rdmci jednotlivych podkapitol riiznoro-
dé. Riizné uhly pohledu na ucivo se v ucebnici objevuji z pohledu uzivatele pocitace, psaciho
stroje ¢i elektronického psaciho stroje.

Celkové zhodnoceni (uved'te konkrétni a jednoznacna vyjadieni):
Z hlediska metodického a didaktického zpracovani ucebnici doporucuji.




Porovnani uciva a vysledki vzdélavani RVP v oborech 63 Ekonomika a administrativa 84

F Porovnani uciva a vysledku vzdélavani
RVP v oborech 63 Ekonomika a
administrativa
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