Ceska zemé&délska univerzita v Praze
Provozné ekonomicka fakulta

Katedra obchodu a financi

CESKA '
ZEMEDELSKA
UNIVERZITA V PRAZE

Diplomova prace

Jednotny postup pri zarazovani, uctovani a vyrazovani
dlouhodobého majetku

Bc. Pavlina Hlavkova

© 2020 CZU v Praze



CESKA ZEMEDELSKA UNIVERZITA V PRAZE

Provozné ekonomicka fakulta

ZADANI DIPLOMOVE PRACE

Bc. Pavlina Hlavkova

Hospodarska politika a sprava
Verejna sprava a regionalni rozvoj

Nazev prace

Jednotny postup pfi zafazovani, G€tovani a vyrazovani dlouhodobého majetku

Nazev anglicky

Unitary Process During Classification, Accounting and Disposal of Fixed Tangible Assets

Cile prace
Cilem prace je vytvoreni navrhu jednotného postupu pti zarazovani dlouhodobého majetku do evidence,
jeho Uctovani a vyrazovani z evidence pro vybrané organizacni slozky statu.

Metodika

Teoretickd ¢ast bude zpracovana formou literdrni reSerse na zakladé doporucené odborné literatury a sou-
visejici legislativy, zaroven budou vysvétleny zakladni pojmy tykajici se Uéetnictvi a dlouhodobého majetku
organizacni slozky statu. Praktickd ¢ast bude zpracovana pomoci komparacni metody, v niz budou analyzo-
vany postupy a nasledné ¢innosti vybranych katastralnich ufadi pfi zafazovani dlouhodobého majetku do
evidence, jeho Uc¢tovani a vyfazovani z evidence. Na zdkladé vyhodnocenych zavér(i bude navrien jednotny
postup.

Oficialni dokument * Ceska zemédélska univerzita v Praze * Kamycka 129, 165 00 Praha 6 - Suchdol



Doporuceny rozsah prace
60 az 80 stran

Klicova slova
Uéetnictvi, dlouhodoby majetek, organizaéni struktura, organizaéni slozka statu, rozpo¢tova pravidla

Doporucené zdroje informaci

CESKO. ZAKONY ATD. Rozpocet a financovdni : obce, kraje, hl. mésto Praha, organizacni slozky stdtu,
pfispévkové organizace, svazky obci ; Majetek stdtu ; Podpora regiondiniho rozvoje : podle stavu
k 10.2.2014. Ostrava: Sagit, 2014. ISBN 978-80-7488-043-8.

CHALUPA, R. Abeceda ucetnictvi pro podnikatele 2012 : tvod do soustavy ucetnictvi, dlouhodoby majetek
mimo finanéni majetek, zdsoby, cenné papiry, financni majetek, zuctovaci vztahy, vlastni kapitdl,
dlouhodobé zdavazky, uveéry, odloZend dan a rezervy, ndklady a vynosy, ucetni zavérka, ucetni
a danovd soustava, mezindrodni standardy ucetniho vykaznictvi, mezindrodni ucetni standardy.
Olomouc: Anag, 2012. ISBN 978-80-7263-726-3.

KUVIKOVA, H. — STEJSKAL, J. — MATATKOVA, K. Neziskové organizace — vybrané problémy ekonomiky : se
zamérenim na nestdtni neziskové organizace. Praha: Wolters Kluwer Ceska republika, 2012. ISBN
978-80-7357-973-9.

MERLICKOVA RUZICKOVA, R. Neziskové organizace : vznik, ucetnictvi, dané. Olomouc: ANAG, 2013. ISBN
978-80-7263-825-3.

PRUDKY, P. — LOSTAK, M. Hmotny a nehmotny majetek v praxi 2012 : komentdr. pFiklady, vyklad zmén..

REKTORIK, J. Organizace neziskového sektoru : zdklady ekonomiky, teorie a fizeni. Praha: Ekopress, 2010.
ISBN 978-80-86929-54-5.

Predbéiny termin obhajoby
2020/21 LS — PEF

Vedouci prace
Ing. Pavel Stafek, Ph.D.

Garantujici pracovisté
Katedra obchodu a financi

Elektronicky schvdleno dne 25. 2. 2020 Elektronicky schvaleno dne 11. 3. 2020
prof. Ing. Lubo$ Smutka, Ph.D. Ing. Martin Pelikan, Ph.D.
Vedouci katedry Dékan

V Praze dne 26. 03. 2020

Oficialni dokument * Ceska zemédélska univerzita v Praze * Kamycka 129, 165 00 Praha 6 - Suchdol



Cestné prohlaseni

Prohlasuji, Zze svou diplomovou praci "Jednotny postup pii zafazovani, uctovani
a vytazovani dlouhodobého majetku™ jsem vypracovala samostatné pod vedenim
vedouciho diplomové prace a s pouzitim doporucené odborné literatury a dalSich
informacnich zdrojd, které jsou citovany v praci a uvedeny v seznamu pouzitych zdroju
na konci prace. Jako autorka uvedené diplomové prace dale prohlasuji, Zze jsem

v souvislosti s jejim vytvorenim neporusila autorska prava tietich osob.

V Praze dne 31. 3. 2020




Podékovani

Rada bych touto cestou podékovala Ing. Pavlu Stafkovi, Ph.D. za jeho vstiicny

ptistup béhem vedeni celé prace, cenné rady a ptipominky.



Jednotny postup pri zarazovani, actovani a vyrazovani
dlouhodobého majetku

Abstrakt

Diplomovéa priace se zabyva postupy pii zafazovani, Uctovani a vyfazovani
dlouhodobého majetku u vybranych ucetnich jednotek, zjisténymi nedostatky a navrhem
na jejich feseni. Organizacni slozky statu hospodafi s vefejnymi financemi propojenymi
na statni rozpocet, fidi se rozpoctovymi pravidly a zajistuji vedeni ucetnictvi
0 dlouhodobém majetku tak, aby Gcéetni zavérka byla sestavena srozumitelné a podavala
vérny a poctivy obraz predmétu téetnictvi v souladu s platnou legislativou.

Problematika majetku statu je velmi rozsahla a organiza¢ni slozky statu jako
soucast vefejné spravy hospodaii s majetkem, ktery vyuzivaji k vykonu své Cinnosti, a fidi
se zejména zdkonem ¢&. 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani
Vv pravnich vztazich a vyhlaskou €. 62/2001 Sb., o hospodateni organiza¢nich slozek statu.

Teoretickd ¢ast diplomové prace je zaméfena na piehled pojmii vymezujicich
organizaéni slozky statu, dlouhodoby majetek, a postupti od potfizovani po vytrazeni
dlouhodobého majetku organizacni slozky statu, a to na zakladé¢ odborné a doporucené
literatury. Prakticka Cast je zaméfena na katastralni Gfady jako samostatné tcetni jednotky,
poukazuje na nejednotné postupy pii zafazovani majetku, rozdilnosti obsahd internich
predpisti a naroény proces pii vyfazovani nepotiebného majetku. V zavérecné Casti jsou
zhodnoceny zjiSténé poznatky a navrzen jednotny postup piizafazovani, Vytazovani
a uctovani dlouhodobého majetku vcetné konkrétnich ptikladl ctovani operaci, a zaroven

je uveden piehled ¢innosti souvisejicich s vyfazovanim nepotfebného majetku.

Klic¢ova slova:
Ucetnictvi, dlouhodoby majetek, organizacni struktura, organizacni slozka statu,

rozpoctova pravidla.



An unitary process for the classification, accounting and

disposal of fixed tangible assets

Abstract

The diploma thesis deals with the procedures for categorisation, posting
and retirement of fixed assets in selected accounting units, the deficiencies found
and suggested solutions. The government organisations manage public finances linked
to the national budget, follow the budget rules and provide fixed bookkeeping of assets
so that the financial statements are prepared in a comprehensible way and reflect a reliable
and accurate view of the accounting subject-matter in compliance with valid legislation.

The issue of the state property is very complex, and the government organisations,
as a part of public administration, manage assets that they use for the performance of their
activity, following, in particular, Act No. 219/2000 Coll., On the Assets of the Czech
Republic and Their Representation in Legal Relations, and Decree No. 62/2001 Coll.,
On the Economic Management of the Property of the State.

The theoretical part of the diploma thesis provides an overview of the terms defining
the government organisations, fixed assets and procedures, from the acquisition
to the retirement of the fixed assets of government organisations, on the basis
of professional and recommended literature. The practical part focuses on the land registry
offices as independent accounting units, cites, inconsistent procedures for assets
categorisation, differences in the contents of internal regulations, and the complicated
process of retiring redundant assets. The final part assesses the finding and suggests
a consistent categorisation method, provides examples of bookkeeping and retirement
of fixed assets, including specific examples of posting transactions, and also provides

an overview of activities related to the retirement of redundant assets.

Key words:
Accounting, fixed assets, organisational structure, government organisation, budget rules.
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1 UVvOD

Tato diplomova prace je zaméfena na problematiku tykajici se dlouhodobého
majetku organizacnich slozek statu. Organizacéni slozky statu jsou soucasti vefejné spravy,
které ve vymezenych oblastech zastupuji stat a nakladaji se statnim majetkem. Organizac¢ni
slozky statu hospodaii s vefejnymi financemi, u nichz zakladni ¢lanek tvoii statni rozpocet.
Roc¢ni predkladani rozpoctu slouzi k prehledu planovanych ptijmi a vydajt, které je nutné
zachytit v ucetnictvi a nasledné promitnout do ucetni zavérky ucetni jednotky. Z tohoto
divodu je dualezité zaznamenat veskery pohyb majetku v majetkové evidenci, a zaroven
zachytit v ucetnictvi na majetkovych uctech, aby ucetni jednotka méla uceleny pichled
od potizeni majetku az po jeho vytazeni.

Kazda organizaéni slozka statu, pokud hospodaii s majetkem statu, postupuje
vsouladu sobecné =zavaznymi pravnimi piedpisy. Témi jsou zejména zakon
&.219/2000 Sh., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani v pravnich vztazich
avyhlagka ¢&. 62/2001 Sb., o hospodafeni organizacnich slozek statu. Uetnictvi statu
zajiStuje spravné, uplné avcasné informace o hospodarské situaci statu a prislusnych
ucetnich jednotek, které se fidi ustanovenimi zakona ¢. 563/1991 Sb., o G¢etnictvi, ve znéni
pozdéjSich ptredpisi, a déale vyhlaskou ¢&.410/2009 Sb., kterou se provadeji ncktera
ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi pro nékteré vybrané Gcetni jednotky.

Ugetni jednotky jsou povinny vést uéetnictvi tak, aby byla ucetni zavérka sestavena
na jeho zaklad€ srozumitelné¢ a podavala vérny a poctivy obraz pfedmétu ucetnictvi
a 0 finanéni situaci Gcetni jednotky. Jedna z dulezitych oblasti, s niz je nutné se seznamit,
je ocenéni majetku, jehoz zpusoby se Fidi pfislusSnymi ustanovenimi zékona o ucetnictvi
a vyhlaskou ¢. 410/2009 Sh.

Vyznamnou roli hraje vnitini kontrolni systém ucetni jednotky, jenz by mél odhalit
nedostatky a tim piedchazet moznym nesrovnalostem ¢i nedorozuménim Vv procesu
evidence majetku. Tyto nedostatky vznikaji i z divodu nejednotnych postupt ucéetnich
jednotek. Soucasti vnitinich kontrol ucetni jednotky je prokazani ucetnich zaznamu
aporovnani se skutenym stavem prostiednictvim inventarizace majetku. Nedilnou
soucasti provadénych kontrol je interni audit a pribézné kontroly provadéné vedoucim

pracovnikem ucetni jednotky stanovené vnitini smérnici.
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2  CILPRACE A METODIKA

2.1 Cil prace

Hlavnim cilem této diplomové prace je porovnat postupy vybranych katastralnich
ufadd jako organizacnich slozek stitu a posoudit odliSnosti v postupech pii zafazovani
dlouhodobého majetku do evidence, jeho uctovani a vyfazovani z evidence s cilem tyto
postupy sjednotit. Tento postup mohou vyuzit jednotlivé katastralni Gfady jako ucetni
jednotky, které se dosud fidi nejednotnymi internimi piedpisy tykajici se dlouhodobého
majetku.

Dil¢imi cili jsou ptedlozit komplexni pohled na problematiku dlouhodobého majetku
organiza¢nich slozek statu, jeho provazanost na statni rozpocet, hospodafeni s majetkem
statu, poukazat na mozné nedostatky spojené s touto problematikou a zaroven stanovit,
jak témto nedostatkiim ptedchazet. Zaroven dava piehled obecné zavaznych pravnich

ptedpist upravujicich hospodateni s majetkem organizaénich slozek statu.

2.2 Metodika

Teoreticka Cast je zpracovana formou literarni reSerSe na zadkladé doporucené
literatury a souvisejici legislativy, zaroven jsou vysvétleny zakladni pojmy tykajici
se dlouhodobého majetku organizac¢nich slozek statu, a to vymezeni dlouhodobého
majetku, jeho ocenovani, odpisovani, zpusoby pofizeni a vyfazeni, likvidace vcetné
evidence tohoto majetku. Soucasné charakterizuje organizacni slozky statu jako soucast
vefejné spravy a jejich nezastupitelnou roli smérem ke klientim fyzickym osobdm
I podnikatelskym subjektim formou poskytovanych sluzeb. Zaroven je objasnéno
hospodafeni téchto ucetnich jednotek, vazba na statni rozpocCet a stim souvisejici
rozpoctova pravidla.

Prakticka ¢ast se zamétuje na vybranou organizaéni slozku statu ,Katastralni Gfad
pro Vysocinu®“, uvodem je piedstaven tufad, poskytované sluzby, vykondvané cinnosti
a pusobnost. Cinnosti souvisejici s pofizovanim, zafazovanim, Gétovanim a vyfazovanim
majetku vcetné jeho evidence jsou uvedeny na konkrétnich ptikladech.

Svoji roli vtomto procesu hraje vnitini kontrolni systém uradu, ktery kontroluje
dodrzovani vydanych opatieni a smérnic souvisejicich s hospodafenim s majetkem statu.

Zaroven jSou Vtéto cCasti porovnany ¢innosti pii  zafazovani, evidenci, Uétovani
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a vytazovani dlouhodobého majetku vybranych katastralnich afadd, jejichz postupy nejsou
jednotné a dochazi k riznym vykladim pokynti a naslednym dopadim do tGcetnictvi. Tato
¢ast je zpracovana pomoci kompara¢ni metody, Vv niZ jsou rozebrany postupy vybranych
katastralnich afadu. Na zakladé vyhodnocenych zavéru je navrzen jednotny postup

a doporuceni konkrétnich zmén.
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3  LITERARNI RESERSE

3.1 Verejna sprava a organizacni slozky statu

Vefejna sprava jako systém se vymezuje podle subjektu, které ji zabezpecuji jako
statni spravu a ostatni vetfejnou spravu. Vykonavateli statni spravy jsou predevSim organy
staitu oznacované jako spravni Ufady. Soustavu ustfedni statni spravy piredstavuji
ministerstva a jiné Gstfedni spravni Gfady s celostatni pisobnosti, jako pfimi vykonavatelé
statni spravy. Vyse uvedené organy predstavuji ,,organiza¢ni slozky statu“. (Horzinkova
a Novotny, 2013). Obrazek 1 zobrazuje schéma vetejné spravy v Ceské republice.

Organizacni slozka statu (dale jen ,,OSS*) se zaklada zdkonem ¢. 219/2000 Sb.,
0 majetku Ceské republiky a jejim vystupovani v pravnich vztazich, ve znéni pozdéjsich
predpisti. OSS neni pravnickou osobou, i kdyZz tim neni dotéena jeji ptisobnost nebo vykon
pfedmétu Cinnosti podle zvlaStnich pravnich ptredpisi. Jedndni OSS je povazovano
zajednani stitu a je rovnéz ucetni jednotkou v souladu se zdkonem o ucetnictvi.
(Merli¢kova Razickova, 2013) Jedna se o vnitini Gtvary statu, které nemaji vlastni majetek,
pfedmét jejich Cinnosti neni podnikatelskou cinnosti za Ucelem zisku, ale spociva
V hospodareni a nakladani s majetkem statu, k némuz maji ptisluSnost hospodatit. Vznika
na zaklad¢ ziizovaci listiny a navenek jedna vici fyzickym a pravnickym osobam ve své
vécné pusobnosti anebo predmétu cCinnosti vedouci OSS, timto zastupuje stat jako
pravnickou osobu. (Svoboda a Zavodsky, 2019)

Ztizovaci listina OSS musi obsahovat:
e oznaleni ziizovatele v¢etné uvedeni identifika¢niho ¢isla osoby
e nazev a sidlo OSS
e den, mésic a rok vzniku OSS
e dobu, na kterou se OSS ziizuje (poptipad¢ udaj, Ze se zfizuje na dobu neurcitou)
e stanoveni ucelu, pro ktery se OSS zfizuje, a tomu odpovidajiciho pifedmétu
¢innosti OSS
e urceni majetku, ktery ztizovatel svétuje OSS pfi jejim ziizeni
e organizacni uspofadani zfizované OSS
e funkcni oznaceni vedouciho OSS.
Ztizovatel predava OSS svéfovany majetek pii jejim ziizeni na zékladé soupisu,

ktery je nedilnou soucasti zfizovaci listiny OSS. (Vyhlaska ¢. 62/2001 Sb.)
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Obrazek 1- Schéma veiejné spravy v Ceské republice

Zdroj: Vlastni zpracovani

3.1.1 Verejné finance a statni rozpocet

Mezi vefejnou Spravou i ostatnimi subjekty dochazi k finanénim vztahim
a operacim, které jsou zalozeny na pierozdé€lovani finan¢nich prostiedkii ve vetejné
rozpoc¢tové soustavé. V této souvislosti ma vyznamnou ulohu stat, jenz vyuziva vefejné

finanéni prostiedky v hospodarské politice a plni ekonomickou funkci. (Buchta, 2016)
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Statni rozpocet je nejvyznamnéjsi vefejny rozpocet, soustied’'uje nejvetsi Cast
vetejnych piijmi a podili se na pterozdélovani celkového produktu. V ramci ekonomické
funkce plni funkci alokac¢ni, redistribu¢ni a stabiliza¢ni. Od statniho rozpoctu se odviji
ostatni rozpocty tvofici rozpoctovou soustavu, do nichz se zahrnuji:

e rozpocty fondil a rozpocty krajii
e rozpocty obci
e rozpocty OSS a prispévkovych organizaci.

Statni rozpocet je centralizovany fond penéznich prostiedkii, bilance piijmu
avydaji, financni pldn a pravni norma. Rozpocet je souhrnem dokumentti, zakona
0 statnim rozpoctu, rozpisu ukazateli a rozpoéti organizacnich slozek statu. (Buchta,
2016)

OSS hospodaii s prostfedky statniho rozpoctu, které jim stanovi spravce piislusné
kapitoly minimaln¢ v rozsahu ¢lenéni zavaznych ukazateli danych zakonem o statnim
rozpoctu. Jejich pfijmy jsou pfijmy statniho rozpoctu a vydaje jsou vydaji statniho
rozpocCtu, pii¢emz plati, ze rozpoCet kazdé OSS muze zahrnovat pouze piijmy a vydaje
souvisejici s ¢innostmi vymezenymi ve ziizovaci listin€, popf. stanovenymi ji zdkonem,
kterym byla zfizena. (Merli¢kova Ruzickova, 2013)

Statni rozpocet tvoii financni vztahy, které zabezpecuji financovani nékterych funkcei
statu v rozpoCtovém roce. Rozpocet obsahuje ofekavané piijmy a odhadované vydaje
a je souhrnem finanénich dokumentd, tj. zakona o statnim rozpoCtu, rozpisu ukazateld
statniho rozpoétu a rozpodti OSS. Statni rozpodet Ceské republiky je sestavovan podle
ptijmovych a vydajovych rozpoctovych kapitol. Postup a pravidla pfi sestavovani rozpoctu
jsou feSeny zejména zadkonem ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech. (Hamernikova
etal., 2010)

OSS sestavuje rozpocet piijmi a vydaji v ¢lenéni podle rozpoctové skladby.
Rozpoctové piijmy soustifed’'uje na svém piijmovém uctu statniho rozpoctu a uhrazuje
rozpoétové vydaje ze svého vydajového itu statniho rozpoétu vedeného u Ceské narodni

banky. (Svobodova, 2017)
Stifednédoby vyhled

Zaroven snavrhem statniho rozpoctu se zpracovava stiednédoby vyhled, jenz

obsahuje oc¢ekavané piijmy a vydaje statniho rozpoctu a statnich fondt na jednotliva 1éta,
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na ktera je sestavovan, a to v ¢lenéni podle rozpoctové skladby, a predpoklady a zameéry,
na zédkladé nichz se tyto pfijmy a vydaje ocekavaji. Strednédoby vyhled se sestavuje
nejméné na obdobi dvou let bezprostiedné nasledujicich po roce, na ktery je predkladan
statni rozpocet. Prace na sestaveni stiednédobého vyhledu fidi Ministerstvo financi. (Zakon

¢. 218/2000 Sh.)

Integrovany informacni systém Statni pokladny
Integrovany informac¢ni systém Statni pokladny (dale jen ,JIISSP*) znamy

pod pojmem Statni pokladna zajiSt'uje centralizaci G¢etnich a finan¢nich dat pro zpracovani
pozadovanych vykazii, sestav a predikci pro sestavovani statniho rozpoc¢tu a jeho
sledovéni. Statni pokladna je zdkladem finan¢niho fizeni vefejnych zdrojl, je tvofena
zakladnimi rysy v podob¢ kli¢ovych a podpurnych funkci pii rozhodovani o tom kolik,
jakym zptisobem a na co jsou vyuzivany prosttedky z vetejnych financi.
Klicové funkce Statni pokladny zahrnuji:

e centralizaci ptijma

e fizeni vydaja

e fizeni statnich aktiv

e fizeni likvidity

e fizeni statniho dluhu.
Podpiirné funkce zahrnuji:

e rozpoctové planovani

¢ financni planovani

e platebni styk

e kontrolu

e TUcetnictvi

e vykaznictvi. (Statni pokladna, funkce)
Jednotlivé moduly IISP tvofi:

e Rozpoctovy informacni systém realizace rozpoctu

- rozpoctova opatfeni
- platebni styk

e Centralni systém ucetnich informaci statu.
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Rozpoctovy informaéni systém realizace rozpoctu

Kazda OSS si fidi svij rozpis rozpoctu v detailu rozpocétové klasifikace. Tento rozpis
je kontrolovan na zévazné parametry rozpocCtu a nasledné schvalovan v Rozpoctovém
informacnim systému realizace rozpoctu (dale jen ,,RISRE®). V rdmci procesu posuzovani
a realizace pozadavkli na Upravy stanoveného rozpo€tu jsou upravy zajiStény
prostiednictvim rozpocétovych opatieni. K rezervaci svych vydaji ve struktufe polozek
rozpoctové skladby OSS vyuziva modulu ,,Platebni styk®. Pozadavek na rezervaci vydaju
je vzdy kontrolovan na disponibilni rozpocet a nasledn¢ potvrzen Statni pokladnou.
Az poté OSS zrealizuje vydaj a zasild prikaz do Ceské narodni banky, ktera vede widty
OSS. Nasledné po ovéfeni a schvaleni Statni pokladnou dochazi k thradé piikazu. Proces
realizace RISRE — platebni styk zobrazen na nize uvedeném obrazku (Obrazek 2). (Statni

pokladna, zakladni popis)

Obrazek 2 - Proces realizace RISRE - platebni styk v IISSP
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Zdroj: https://www.statnipokladna.cz/cs/risre/zakladni-popis
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Centralni systém ucetnich informaci statu

Centralni systém Gletnich informaci statu (dale jen ,,CSUIS®) zajistuje
shromazd’ovani G¢etnich zdznamia od vybranych ucetnich jednotek v souladu se zakonem
¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi ve znéni zédkona ¢. 304/2008 Sb. a vyhlaskou ¢. 383/2009 Sb.,
0 ucetnich zaznamech v technické formé¢ vybranych ucetnich jednotek a jejich predavani
do centralniho systému ucetnich informaci statu a o pozadavcich na technické a smiSené
formy téetnich zaznami (technickd vyhlaska). (Statni pokladna, CSUIS)

Obrazek 3 ukazuje technickou provazanost pii zpracovani dat ucetni jednotkou
ajejich zasilani ke spravci kapitoly. Zpracovana data dale slouzi k vyhodnocovani
nasledujicim uzivatelim:

e Kapitola (popt. kraj)

e Cesky statisticky Grad (CSU)

o Nejvyssi kontrolni uiad (NKU)
e Ministerstvo financi (MF)

e vefejnost.

Obrizek 3 - Schéma CSUIS, zpracovani dat

EsuU, NKU Kapitola Kraj MF Vefejnost
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Zdroj: https://www.statnipokladna.cz/cs/csuis/zakladni-popis
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Rozpoctova pravidla

Rozpoctova pravidla upravuji tvorbu, funkce a obsah stiednédobého vyhledu statniho
rozpoctu, statniho rozpoctu a statniho zavérecného uctu, piijmy a vydaje statniho rozpoctu,
statni finan¢ni aktiva a pasiva, podminky fizeni statni pokladny a statniho dluhu, finan¢ni
hospodafeni OSS a piispévkovych organizaci zfizenych statnimi organizacemi, finan¢ni
kontrolu, podminky zfizovani statnich fondd, hospodafeni s prostiedky soustfedénymi

vV Narodnim fondu. (Zakon ¢. 218/2000 Sh.)

Rozpoctové zasady a rozpoctova skladba

Vybrané ucetni jednotky hospodati se schvalenymi finanénimi prostiedky ze statniho
rozpoctu. Pfi jeho planovani se tidi rozpoctovymi zdsadami, jimiz se rozumi pozadavky
naobsah rozpoétu vyplyvajici z minulych zkuSenosti. Jedna se o pozadavky, které
se uplatiiuji u statniho rozpoctu. V rozpoctovém hospodafeni se nejcastéji uplatiuji
nasledujici zasady:

e zasada kazdoro¢niho sestavovani a schvalovani
e zasada redlnosti a pravdivosti

e zasada jednotnosti a Giplnosti

e zasada dlouhodobé vyrovnanosti

e zasada efektivnosti, hospodarnosti a i€innosti
e zasada publicity. (Buchta, 2016)

VyhlaSka Ministerstva financi ¢. 323/2002 Sb., o rozpoctové skladbé stanovi
jednotné tiidéni piijmu a vydaju (dale jen ,,rozpoctova skladba®). Rozpoctova skladba ttidi
pfijmy a vydaje do jednotek tfidéni, kterymi jsou povinny oznafovat své rozpoctované
a skute¢né piijmy a vydaje OSS a organizace uvedené touto vyhlaskou. Pii t¥idéni piijmu
a vydaju z hlediska odpovédnostniho se pfijmy a vydaje tiidi na kapitoly statniho rozpoctu,
tiidéni je zakladnim tiidénim a je spojeno S uletnictvim, tykd se piijmu, vydaju
a financovani. Dalsi tfidéni piijmt a vydaju je:

e odvétvové tiidéni rozpoctové skladby
e Konsolida¢ni tfidéni
e podkladové tiidéni

e prostorové tiidéni
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e doplnkové tfidéni. (Paroubek, 2019)

3.2 Majetek statu a hospodareni organizacnich sloZek statu

Hospodafeni s majetkem statu se ¥idi zakonem &. 219/2000 Sb., o majetku Ceské
republiky a jejim vystupovani v pravnich vztazich. Tento zékon upravuje zpusoby
a podminky hospodafeni s majetkem Ceské republiky, vystupovani statu v pravnich
vztazich, jakoz i postaveni, zfizovani a zanik OSS. (Zakon ¢. 219/2000 Sb.)

Kazda ucetni jednotka nezbytné potiebuje urcity majetek k realizaci svoji ¢innosti.
OSS jsou definovany zakladni povinnosti hospodaieni s majetkem s cilem uzivat majetek
statu Gcelné a hospodarné K plnéni funkci statu a k vykonu stanovenych ¢innosti, pecuje
0 n¢j a zajist'uje jeho udrzbu. Je-li zjisténo, Ze néktery majetek je pro OSS dale nepotiebny,
musi byt pred uskutecnénym prodejem piednostné nabidnut jinym OSS a statnim
institucim. Obecné¢ 1ze konstatovat, ze pravé v hospodaieni a nakladani s majetkem je OSS
uloZeno dosti omezeni a povinnosti. (Merlickova Rtuzickova, 2013)

OSS je povinna dbat na to, aby dosahovala piijmt stanovenych rozpoétem a plnila
urcené ukoly nejhospodarnéjsim zptisobem. Prostfedky, kterymi disponuje, mize pouzivat
na kryti nezbytnych potiteb a na opatteni zaklddajici se na pravnich ptedpisech. (Zakon
¢. 218/2000 Sb.)

Stane-li se majetek pro pfislusSnou OSS docasné nebo trvale nepotifebnym
a 0 nepotiebnosti rozhodl pisemné vedouci pfislusné OSS (nebo jim povéfeny
zaméstnanec), nalozi pfislusna OSS s majetkem zptisoby v souladu se zakonem o majetku.
Za nepotiebny majetek se povazuje zejména majetek, ktery ptresahuje potfeby prislusné
OSS, majetek, na jehoz ponechani statu prestal byt vefejny zdjem, anebo majetek, ktery
pro ztratu, poptipadé =zastardni svych technickych a funk¢nich vlastnosti nebo
pro nepifiméfenou nakladnost provozu nemuze slouZzit svému ucelu.

Zpusob a frekvence provéfovani potfebnosti majetku jsou zalezitosti kazdé OSS
V pisobnosti zakona, ktera by méla vzdy umét vysvétlit, z jakého divodu disponuje
s ur¢itym majetkem ve své prislusnosti hospodafit a k jakym ¢innostem, a to v souladu
se zasadami hospodarnosti a efektivnosti vyuzivani statniho majetku. (Svoboda
a Zavodsky, 2019)
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3.3 Kategorie dlouhodobého majetku

Majetek, ktery ucetni jednotce slouzi dobu delsi nez 12 mésici predstavuje
dlouhodoby majetek. Clenéni dlouhodobého majetku z hlediska G&etnictvi je znazornéno

na obrazku 4.

Obrizek 4 - Clenéni dlouhodobého majetku

Dlouhodoby

nehmotny
majetek
odpisovany
Dlouhodoby Dlouhodoby
majetek hmotny majetek
neodpisovany
Dlouhodoby

financni majetek

Zdroj: Ucetnictvi pro iiplné zacdtecniky (Novotny, 2020)

3.3.1 Dlouhodoby nehmotny majetek

Za dlouhodoby nehmotny majetek (dale jen ,,DNM®) je povazovan dle §11 vyhlasky
¢. 410/2009 Sb., ve znéni pozdé&jsich predpist, majetek, jehoz ocenéni pievysuje Castku
60 000 K¢ a zaroven doba pouzitelnosti je delsi nez jeden rok, zejména:

e nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje

e software

e databaze a ocenitelna prava

e povolenky na emise a preferencni limity bez ohledu na vysi ocenéni.

Za DNM se dale povazuje technické zhodnoceni DNM, jehoz ocenéni pievysSuje
castku 60000 K¢, a to pii splnéni podminek uvedenych v § 11 odst. 1 vyhlasky
410/2009 Sh., kjehoz Uctovani a odpisovani je opravnén nabyvatel uzivaciho prava
k DNM, o kterém neuctuje jako o majetku nebo technickém zhodnoceni drobného
dlouhodobého majetku. (Juranova, 2017)

Dlouhodobym nehmotnym majetkem se stava pofizovany majetek okamzikem
uvedeni do stavu zpusobilého k uZivani, kterym se rozumi dokonceni pofizovaného
majetku a splnéni stanovenych funkci a povinnosti stanovenych pravnimi ptedpisy

pro jeho uzivani. Obdobné se postupuje Vv ptipadé technického zhodnoceni DNM. Toto
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ustanoveni se nepouzije v pfipadé¢ drobného dlouhodobého nehmotného majetku.
(Vyhlaska ¢. 410/2009 Sb.)

Drobny dlouhodoby nehmotny majetek

Mezi drobny dlouhodoby nehmotny majetek (dale jen ,,DrDNM®) je fazen majetek
s dobou pouzitelnosti delsi nez 1 rok s ocenénim vys§im nez 7 000 K¢ a neptesahujicim
60 000 K¢, piicemz si ucetni jednotka muze v internim ptedpise Stanovit 1 nizs$i spodni

hranici ocenéni DrDNM. (Vyhlaska 410/2009 Sb.)

3.3.2 Dlouhodoby hmotny majetek

Dlouhodoby hmotny majetek (dale jen ,,DHM®) je vymezen § 14 vyhlasky
¢. 410/2009 Sb., ve znéni pozdéjsich piedpisut. DHM bez ohledu na vysi ocenéni a dobu
pouzitelnosti zahrnuje:

e stavby vcetn¢ budov, dulni dila a dalni stavby pod povrchem, vodni dila
a dalsi stavebni dila podle jinych pravnich pfedpist

e otvirky novych lomt, piskoven a hlinist’

e technické rekultivace

e Dbyty a nebytové prostory vymezené jako jednotky

e nemovité kulturni pamatky

e technické zhodnoceni staveb vyplij¢enych nebo najatych, jehoZ ocenéni jedné
polozky ptevysSuje ¢astku 40 000 K&

e technické zhodnoceni nemovité kulturni pamatky a cirkevni stavby ocenéné
ve vysi 1 K&

e pravo stavby, pokud neni zasobou. (Juranova, 2017)

Kategorii DHM, jehoz hodnota (vstupni cena) je vys$§i nez 40 000 K¢ a jeho

provozné-technicka funkce je delsi neZ jeden rok, tvofi:
e budovy, domy a jednotky
e stavby
e samostatné hmotné movité véci a jejich soubory
e péstitelské celky trvalych porostt

e dospéla zvifata a jejich skupiny
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e jiny majetek. (Prudky a Lost’ak, 2017)

Definice technického zhodnoceni je uvedena v § 55, odst. 4 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb.
Za technické zhodnoceni DHM se povazuji vzdy vydaje na dokonceni nastavby, pfistavby
a stavebni upravy, rekonstrukci a modernizaci majetku, pokud pievysily u jednotlivého
majetku v Gthrnu v uc¢etnim obdobi ¢astku 40 000 K¢. U pozemki neni nikdy technické
zhodnoceni realizovano.

Rozhodnuti ucetni jednotky, zda se jedna o modernizaci nebo rekonstrukci neni vzdy
jednoduché. Rekonstrukci se rozumi takové zasahy do majetku, které maji za nésledek
zménu jeho ucelu nebo technickych parametri. Modernizaci se rozumi takovy zasah
do majetku, ktery ma za nasledek rozSifeni vybavenosti nebo pouzitelnosti majetku.

(Prudky a Logtak, 2017)

Drobny dlouhodoby hmotny majetek

Drobny dlouhodoby hmotny majetek (déle jen ,,DrDHM®) obsahuje hmotné movité
véci, popiipadé soubory majetku, které jsou charakterizovany technicko-ekonomickym
uréenim, u kterych doba pouzitelnosti je delSi nez jeden rok a ocenéni jedné polozky
je vyssi nez 3 000 K& a zaroveii nepiekracuje ¢astku 40 000 K&. Ugetni jednotka miize
rozhodnout o snizeni hranice ocenéni 3 000 K¢ ve svém internim predpise. (Vyhlaska
410/2009 Sh.)

Majetek, ktery vzhledem k jeho malé hodnoté byl zauctovan do spotieby a je
pouzivan déle nezZ 1 rok, musi byt evidovan na podrozvahovych tucétech 901 az 903. (Méce,
2012)

3.3.3 Dlouhodoby finan¢ni majetek

Dlouhodoby finan¢ni majetek (dale jen ,,DFM®) je charakteristicky dobou drzeni

delsi nez jeden rok. Finan¢nimi investicemi jsou napft.:

e cenné papiry
e vklady majetkového charakteru

e cenné papiry uvérového charakteru
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e nemovitosti, zlato, Sperky, umélecké piedméty nakoupené za ucelem
obchodovani nebo prondjmu

e dlouhodobé pijcky. (Juranova a Juhaszova, 2017)

3.4 Ué¢tovani dlouhodobého majetku

Zakladni zasadou, kterd =zastfeSuje ostatni Ucetni zasady je zasada vérného

a poctivého zobrazeni predmétu ucetnictvi. Tato zasada stanovi:
,verné zobrazeni znamenda, Ze obsah polozek ucetni zaverky odpovida skutecnému stavu,
ktery je pritom zobrazen v souladu s ucetnimi metodami, jejichz pouziti je ucetni jednotce
ulozeno na zdakladé zikona o ucetnictvi. Poctivé zobrazeni znamend pouZiti metod
zpuisobem, ktery vede k dosazeni vérného zobrazeni. (Dané a ucCetnictvi bez chyb, pokut
a penale 3/2019, Ing. Zdenka Cardova)

Specifikace, uctovani a ocenovani dlouhodobého majetku je upraveno zakonem
¢.563/1991 Sb., o Gcetnictvi, vyhlaskou ¢.410/2009 Sbh., kterou se provadéji néktera
ustanoveni zakona o ucetnictvi pro nékteré vybrané Gcetni jednotky (dale jen ,,Vyhlaska
0 detnictvi®), aplatnymi Ceskymi ucetnimi standardy (dale jen ,,CUS“) pro nékteré
vybrané ucetni jednotky, které uctuji podle této vyhlasky o ucetnictvi.

Pro kazdy typ ucetni jednotky plati jind sméma uctova osnova, jina metodika
pro oceiiovani majetku vedené¢ho v ucetnich knihach, jind pravidla o Uc¢tovani vlastnich
zdrojii, odliSnd struktura UCetni zavérky — rozvahy, vykazu zisku a ztraty i1 pfilohy,
a rovnéz jiné uctovani naklada a vynosi. (Juranova a Juhéaszova, 2017)

Uétovani o dlouhodobém majetku se sleduje od faze jeho pofizeni pies uZivani, kdy
dochazi ke zméné jeho hodnoty, az k vytazeni z evidence.

Podle vyhlasky o ucetnictvi pfilohy ¢. 7 je ve smémé uctové osnové vyhrazena
dlouhodobému majetku uctova tiida 0 — Dlouhodoby majetek, kde jejim obsahem jsou
nasledujici uctové skupiny:

e 01— Dlouhodoby nehmotny majetek

e 02 — Dlouhodoby hmotny majetek odpisovany

e 03— Dlouhodoby hmotny majetek neodpisovany

e 04 — Nedokonceny dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek
e 05— Poskytnuté zalohy na dlouhodoby majetek

e 06 — Dlouhodoby finan¢ni majetek
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e (07 — Opravky k dlouhodobému nehmotnému majetku

e 08— Opravky k dlouhodobému hmotnému majetku

e 09 — Opravné polozky k dlouhodobému majetku (Novotny, 2020)
Ptehled nejcastéji pouzivanych syntetickych ucth pii uctovani Vv kategorii dlouhodobého
majetku je uveden v tabulkach (Tabulka 1 a 2).
Tabulka 1 - Dlouhodoby nehmotny majetek

Kategorie DNM Ucet
Nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje 012
Software 013
Ocenitelna prava 014
Povolenky na emise a preferencni limity 015
Drobny dlouhodoby nehmotny majetek 018
Ostatni dlouhodoby nehmotny majetek 019
Nedokonceny dlouhodoby nehmotny majetek 041
Dlouhodoby nehmotny majetek uréeny k prodeji 035

Zdroj: Abeceda ucetnictvi pro nékteré vybrané ucetni jednotky (Svobodovd, 2017)

Tabulka 2 - Dlouhodoby hmotny majetek

Kategorie DHM Ucet
Stavby 021
Samostatné hmotné movité véci a soubory hmotnych movitych véci 022
Péstitelské celky trvalych porostl 025
Drobny dlouhodoby hmotny majetek 028
Ostatni dlouhodoby hmotny majetek 029
Pozemky 031
Kulturni predméty 032
Dlouhodoby hmotny majetek urceny k prodeji 036
Nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek 042
Nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje 012
Software 013
Ocenitelnd prava 014
Povolenky na emise a preferencni limity 015
Drobny dlouhodoby nehmotny majetek 018
Ostatni dlouhodoby nehmotny majetek 019
Nedokonceny dlouhodoby nehmotny majetek 041
Dlouhodoby nehmotny majetek uréeny k prodeji 035

Zdroj: Abeceda ucetictvi pro nékteré vybrané ticetni jednotky (Svobodovd, 2017)

OSS sleduje ptirdstky a ubytky dlouhodobého majetku na vybranych syntetickych
Gitech, jehoz piehled uvadi v Pomocném analytickém pichledu (déle jen ,,PAP%). Ugelem
vykazovani PAP je monitorovani afizeni vefejnych financi stanovené technickou
vyhlaskou. Piehled druhi pohybt dlouhodobého majetku je uveden v nasledujici tabulce

(Tabulka 3). Ceska republika ma povinnost vykazovat udaje o hospodateni vladniho
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sektoru a predklada tyto ptehledy organim Evropské unie. Vystupem tohoto piehledu jsou
jednotlivé vykazy (upravena rozvaha a vykaz zisku a ztrat v pozadovaném clenéni).
Zejména obsahuje upravy a zmeény, o které se PAP upravuje, a zaroven informuje
0 zménach stavi Ucth za sledované obdobi. Tento piehled je vykazovan kazdé kalendaini
Stvrtleti. (Ugetnictvi, PAP)

Tabulka 3 - Pitehled druhii pohybit PAP

Druh pohybu PAP
Nakup - novy 402
Nakup - pouzity 403
Prodej 451
Nakup - DrDHM do 20 tis. K¢ 404
Nakup - DrDHM 20 tis. K¢ a vySe 405
Bezuplatny pfevod (organizacni zmény) 408, 458
Bezuplatny pfevod (mimo organizacni zmeény) 409, 459
Zarazeni do uZivani 410, 460
Aktivace 411
Technické zhodnoceni 412
Pfecenéni na redlnou hodnotu 413, 463
Vklad 467
Inventarizacni rozdily 419, 469
Vnitroorganizacni presuny 433,483
Ostatni 420,470

Zdroj: Vlastni zpracovani

Smérna Uctova osnova urCuje usporadani a oznaceni uctovych tfid a uctovych
skupin. Na zaklad¢ smérné uctové osnovy jsou ucetni jednotky povinny sestavit uctovy
rozvrh, v némz uvedou ¢ty potiebné k zauctovani vSech tcetnich piipadi a k sestaveni
detni zavérky. Udtovy rozvrh se sestavuje pro kazdé Gcetni obdobi. Ugtové rozvrhy jsou
rozdilné podle jednotlivych typl ucetnich jednotek, jejich ¢innosti, velikosti, organiza¢niho
usporadani, pouzivanych technik vedeni uc¢tovani apod. (Chalupa et al, 2018)

V ramci syntetickych 0¢tl jsou vytvoreny analytické ucty, které zajistuji jejich
¢lenéni podle potfeb ucetni jednotky apozadavkl vyplyvajicich z pravnich ptedpisa.
Z diivodu rozdilnosti ucetnich jednotek je nezbytné se dobie orientovat ve vSech pravnich
ptedpisech, jez souvisi s vedenim ucetnich knih a hospodafenim ucetni jednotky. Vybrané
Gidetni jednotky musi vzdy postupovat podle CUS.

Dle zakona o tucetnictvi uctuji ucetni jednotky v deniku, vnémz jsou zdpisy
uspotadany z hlediska ¢asového, a zaroven tim ucetni jednotky prokazuji zauctovani vsech
GiGetnich piipadd v uéetnim obdobi. Uetni zéapisy jsou Vv hlavni knize uspoiadané

z vécného hlediska, a pro podrobnéjsi prehled pouzivaji ucetni jednotky analytické Clenéni

28



Gétd a knihy podrozvahovych Géti. Ugetni jednotky jsou povinny vyhotovovat ugetni
doklady bez zbyte¢ného odkladu do obdobi, s nimz tyto skuteCnosti Casové a vécné

souvisi. (Zakon ¢. 563/1991 Sb.)

3.5 Ocemnovani dlouhodobého majetku

Zpusoby oceniovani majetku fesi zakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni
pozdgjsich ptredpist (dale jen ,,zakon o ucetnictvi®) ¢ast ¢tvrta, § 24 az § 28. OSS vyuziva
vzdy cenu majetku véetné DPH.?

K ocetiovani dlouhodobého majetku dochazi bud’ k okamziku uskuteénéni Gcetniho
ptipadu, nebo k rozvahovému dni. Ocenéni k okamziku uskutecnéného ucetniho pripadu
zavisi na druhu dlouhodobého majetku a zptisobu jeho pofizeni. Spravné urceni obdobi
a vycisleni nékladii souvisejicich s pofizenim majetku je dilezitym krokem pted zafazenim
majetku do pouzivani a naslednym zahéjenim odpisovani DNM a DHM.

Zpisoby ocenovani dlouhodobého majetku

Pfi pofizeni dlouhodobého majetku koupi se tento majetek ocenuje porizovaci
cenou. Pofizovaci cenou se rozumi cena, za niz byl majetek pofizen a naklady s jeho
pofizenim souvisejici, napf. doprava, montaz, projektové prace, spravni poplatky apod.
Naopak soucasti potizovaci ceny nejsou napf. Groky z uvert.

Ocenéni reprodukéni porizovaci cenou se pouziva zejména pii pofizeni majetku
beztplatnym zpusobem (darovanim) nebo pro nové nalezeny majetek zjistény
pfi inventarizaci, ktery dosud nebyl zachycen v ucetnictvi. Reprodukéni potizovaci cenu
tvoii cena, za kterou by bylo mozno majetek pofidit v dobé, kdy o ném ucetni jednotka
uctuje na zakladé odborného posudku. (Mace, 2012)

Ocenéni dlouhodobého majetku nesmi nabyvat nulové hodnoty. V ptipade
bezuplatného nabyti majetku ocenéného nulovou hodnotou pteceni tcetni jednotka tento
majetek reprodukéni pofizovaci cenou. Ocenit reprodukéni pofizovaci cenou je nutno
I majetek, ktery ucetni jednotka nabyla zdarma napf. Vvramci akce mobilniho

operatora apod.

! Organizaéni slozky statu nejsou pro icely ZDPH osobami povinnymi k dani, pokud uskute¢tiuji pouze
vykon plisobnosti vefejné spravy, a to i v ptipade, kdy tyto vykony uskuteciuji za platu, kterou piijimaji
ve formé spravnich poplatki. (Zakon ¢. 235/2004 Sh.)

29



V ptipad¢ bezuplatné zméeny piisluSnosti k hospodatfeni s majetkem statu, svétreni
majetku do spravy, bezuplatného ptfevodu nebo pfechodu majetku mezi vybranymi
ucetnimi jednotkami ocenéni navazuje na vysi ocenéni v ucetnictvi ucetni jednotky, ktera
0 tomto majetku naposledy uctovala, a to tak, ze piebira jak vstupni cenu, tak u majetku
odpisovaného i opravky. (Juraiova a Juhaszova, 2017)

Vlastnimi naklady se oceniuje majetek vytvoreny vlastni ¢innosti ucetni jednotky,
zahrnujici pfimé a nepfimé naklady bezprostiedné souvisejici s vytvofenim dlouhodobého
majetku.

Veskery majetek urceny k prodeji ma ucetni jednotka v souladu s § 27 odst. 1
pism. h) zadkona o ucletnictvi povinnost precenit na realnou hodnotu. (Zakon
¢. 563/1991 Sh.)

Jako realna hodnota se pro ucely tohoto zakona o ucetnictvi v souladu s § 27 odst. 3
pouzije:

e trzni hodnota

e hodnota vyplyvajici z obecné uznavanych ocenovacich modeld a technik
e ocenéni kvalifikovanym odhadem nebo posudkem znalce

e ocenéni stanovené podle zvlastnich pravnich piedpist.

Utetni jednotka si ve svém vnitfnim piedpise stanovi okamzik uréeni majetku
k prodeji, k némuz bude zménu ocenéni dlouhodobého majetku uétovat, napi. okamzik
rozhodnuti o prodeji, datum vyhotoveni znaleckého posudku apod. (Juranova
a Juhészova, 2017)

3.6 Porizeni dlouhodobého majetku

CUS ¢&. 710 — Dlouhodoby nehmotny majetek a dlouhodoby hmotny majetek, stanovi
zdkladni postupy uctovani o DNM a DHM za ticelem docileni souladu pii pouZzivani
ucetnich metod nékterymi vybranymi ucetnimi jednotkami. (Juranova a Juhaszova, 2017)

Ugetni jednotka pofizuje dlouhodoby majetek nékolika zptsoby, vzdy vsak musi
zjistit vSechny naklady, které s pofizenim souviseji, tzv. vedlejsi naklady. Pofizovany
majetek se stava dokoncenym dlouhodobym majetkem okamzikem uvedeni majetku

do stavu zptsobilého K uzivani, tj. jsou splnény pozadované funkce a povinnosti stanovené
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pravnimi ptedpisy pro jeho uzivani. Majetek 1ze poridit formou vefejné zakazky nebo bez
vetejné zakazky, a to nejcastéji témito zplsoby:

e koupi

e Vvytvofenim vlastni ¢innosti

e beziplatnym nabytim. (Novotny, 2020)

Uétovani o por¥izeni dlouhodobého majetku

V piipadé bezuplatného nabyti dlouhodobého majetku (dale jen ,,.DM*) mezi
vybranymi U¢etnimi jednotkami navazuje Gcéetni jednotka piebirajici tento majetek
v souladu s bodem 6.3. CUS pro nékteré vybrané uéetni jednotky &. 708 - Odpisovani
dlouhodobého majetku na vysi ocenéni a vysi opravek tohoto majetku. Piiklady uctovani

pofizeni dlouhodobého majetku jsou uvedeny v nasledujicich tabulkach (Tabulka 4-14).

Tabulka 4 - Potizeni dlouhodobého majetku beziplatnym nabytim od jinych vybranych uéetnich

jednotek

Popis operace MD D
Bezuplatné nabyti DM:

a) pofizovaci cena 01x/02x

b) zUstatkova cena 401
c) opravky 07x/08x
Naklady spojené s bezuplatnym nabytim 5xx 321
Uhrada vedlejsich potizovacich naklad 321 223

Zdroj: Vlastni zpracovani

Tabulka 5 - Potizeni dlouhodobého majetku beziplatnym nabytim od jinych neZ vybranych ucetnich

jednotek

Popis operace MD D
Bezuplatné nabyti DM v reproduk¢cni PC 041/042 401
Naklady spojené s bezuplatnym nabytim 041/042 321
Zarazeni majetku do uZivani 01x/02x 041/042
Uhrada nakladt spojenych s beztplatnym nabytim 321 223

Zdroj: Vlastni zpracovani dle Uctovd osnova, Ceské vicetni standardy, pro nékteré vybrané icetni jednotky

(Svobodova, 2018)

Tabulka 6 - Porizeni dlouhodobého majetku nakupem

Popis operace MD D
Faktura od dodavatele za nakoupeny DM 041/042 321
Uhrada faktury za nakoupeny DM 321 223
Faktury za naklady spojené s potizenim 041/042 321
Uhrada faktury za néklady spojené s pofizenim 321 223
Zarazeni DM do uzivani v PC 01x/02x 041/042

Zdroj: Vlastni zpracovani dle Abeceda uicetnictvi pro nékteré vybrané ucetni jednotky (Svobodova, 2017)
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Tabulka 7 - Poskytnuté zalohy na po¥izeni dlouhodobého majetku nakupem

Popis operace MD D
Zauctovani poskytnuté zalohy na DM 051/052 223
Faktura za nakoupeny DM 041/042 321
Vyporadani zalohy 321 051/052
Doplatek faktury (poskytnutd zéloha < vyse faktury) 321 223
Vraceni preplatku faktury (poskytnuta zaloha > vyse faktury) 223 321
Zarazeni DM do uzivaniv PC 01x/02x 041/042

Zdroj: Vlastni zpracovani

Tabulka 8 - Porizeni DNM vlastni ¢innosti

Popis operace MD D

Naklady na pofizeni nehmotnych vysledkl vyzkumné ¢innosti 5xx 223
Aktivace DNM 041 506
Zatazeni DNM do uZivani 012 041

Zdroj: Viastni zpracovani dle Uctova osnova, Ceské iicetni standardy, pro nékteré vybrané iicetni jednotky
(Svobodova, 2018)

Tabulka 9 - Porizeni DHM vlastni ¢innosti

Popis operace MD D

Nékup materialu 111 223
Naklady spojené s potizenim DHM 111 223
Prevod materialu na sklad 112 111
Vydej materidlu do spotreby 501 112
Aktivace DHM 042 506
Zatazeni DHM do uZivani 02x 042

Zdroj: Vlastni zpracovani

O potizeni drobné¢ho dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku uctuje tcetni
jednotka prostfednictvim uétu 558 — Naklady z drobného dlouhodobého majetku
nakoupeného, vytvofeného vlastni Cinnosti nebo bezuplatné. Tento majetek neni
bezprostiedné spotiebovan, ale je dlouhodob¢ vyuzivan. Zarazeni drobného dlouhodobého
hmotného majetku do uzivani je zauctovano prostfednictvim ucétli opravek k drobnému
dlouhodobému hmotnému majetku v plné vysi hodnoty ocenéni majetku. (Jurdnova
a Juhaszova, 2017).

Utty 558, 078 a 088 nevstupuji do PAPu, nebot’ nepiesahuji ¢astku 40 000 K& popt.
60 000 K¢.

Tabulka 10 - Pofizeni DrDHM a DrDNM nakupem

Popis operace MD D
Faktura od dodavatele za nakoupeny DrDHM a DrDNM 558 321/261
Uhrada faktury za nakoupeny DrDHM a DrDNM 321 223
Zatazeni DrDHM a DrDNM do uZivani 018/028 078/088

Zdroj: Vlastni zpracovani dle Abeceda ucetnictvi pro nékteré vybrané ucetni jednotky (Svobodova, 2017)
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Tabulka 11 - Pofizeni DrDHM a DrDNM beziplatnym nabytim od jinych vybranych uéetnich

jednotek
Popis operace MD D
Zarazeni DrDHM a DrDNM do uzivani 018/028 078/088

Zdroj: Ucetnictvi pro verejnou spravu v piikladech (Jurdiovd a Juhdszovd, 2017)

Tabulka 12 - Potizeni DrDHM a DrDNM beziplatnym nabytim od jinych neZ vybranych ucetnich

jednotek

Popis operace MD D
Bezuplatné nabyti DrDHM a DrDNM 558 649
Zarazeni DrDHM a DrDNM do uZivani 018/028 078/088

Zdroj: Vlastni zpracovani dle Uctova osnova, Ceské vicetni standardy, pro nékteré vybrané icetni jednotky

(Svobodova, 2018)

Tabulka 13 - Pofizeni DrDHM a DrDNM vlastni ¢innosti

Popis operace MD D
Naklady spojené s pofizenim DrDHM a DrDNM 5xx 223
Aktivace DrDHM a DrDNM 558 506
Zatazeni DrDHM a DrDNM do uZivani 018/028 078/088

Zdroj: Viastni zpracovani dle Uctovd osnova, Ceské iicetni standardy, pro nékteré vybrané vicetni jednotky

(Svobodova, 2018)

Tabulka 14 - Pofizeni JDrDHM nakupem

Popis operace MD D
Faktura od dodavatele, pokladni doklad 501 321/261
Uhrada faktury 321 223
Zatazeni JDrDHM do uzivani 902 999

Zdroj: Vlastni zpracovani

Majetek, ktery ucetni jednotka uziva na zakladé smlouvy o vypujcce, je zachycen

na podrozvahovém uctu 966 - Dlouhodobé podminéné zavazky z diivodu uzivani ciziho

majetku jinou osobou (Tabulka 15).

Tabulka 15 - Vypiijéka majetku

Popis operace

MD

D

Zauctovani dlouhodobého podminéného zavazku z dlivodu uZivani ciziho majetku

999

966

Zdroj: Vlastni zpracovani dle Abeceda ucetnictvi pro nékteré vybrané ucetni jednotky (Svobodova, 2017)

Podobnym zplisobem je na podrozvahovém uctu 968 — Dlouhodobé podminéné
zavazky z diivodu uzivani ciziho majetku nebo jeho ptevzeti z jinych divodi zachycen
majetek, ktery vyuziva ucetni jednotka na zakladé najemni smlouvy (Tabulka 16). Tento
majetek Ucetni jednotka neodpisuje, pouze plati najemné pronajimateli ve vysi uvedené

ve smlouveé. Majetek zlstava ve vlastnictvi pronajimatele, ktery zarovein majetek odpisuje.

Tabulka 16 - Najem majetku

Popis operace

MD

Zauctovani dlouhodobého podminéného zavazku z dlivodu uZivani ciziho majetku

999

968

Zdroj: Vlastni zpracovant
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O technickém zhodnoceni (dale jen ,,TZ“) dlouhodobého majetku uctuje ucetni
jednotka na uctech nedokonceného majetku 041 — Nedokonceny dlouhodoby nehmotny
majetek a 042 — Nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek. Na téchto uétech je evidovan
prabeh technického zhodnoceni do okamziku uvedeni TZ do stavu zpisobilého k uzivani.
Doporuc¢ené uctovani o technickém zhodnoceni DNM i DHM je v nize uvedenych
tabulkach (Tabulka 17 a 18).

Tabulka 17 - Technické zhodnoceni DHM

Popis operace MD D

Pfijatd faktura ¢. 1za TZ 042 321
Uhrada faktury za TZ 321 223
Prijata faktura ¢. 2 za TZ 042 321
Uhrada faktury za TZ 321 223
TZ DHM - majetkovy ucet 02x 042

Zdroj: Vlastni zpracovani dle Abeceda ucetnictvi pro nékteré vybrané ucetni jednotky (Svobodova, 2017)

Tabulka 18 - Technické zhodnoceni DNM

Popis operace MD D

Prijata faktura za TZ DNM 041 321
Uhrada faktury za 7Z 321 223
TZ DNM - majetkovy ucet 01x 041

Zdroj: Vlastni zpracovani dle Abeceda ucetnictvi pro nékteré vybrané ucetni jednotky (Svobodovd, 2017)

3.7 Evidence dlouhodobého majetku

Zakladnim néstrojem ke splnéni hospodarného a efektivniho vyuziti majetku statu
je jeho fadna evidence. OSS vede operativni evidenci majetku tak, aby poskytovala piehled
0 rozsahu, ocenéni, stavu a misté uloZzeni majetku, jakoz i 0 zpusobu, jakym tato OSS
s majetkem nalozila. (Vyhlaska ¢. 62/2001 Sb.)

Pro fadné vedeni evidence dlouhodobého majetku a Gc¢tovani o tomto majetku
je nutné mit sestaveny vnitini téetni smérnice, které obsahuji pravidla a postupy tykajicich
se nasledujicich oblasti:

e vymezeni dlouhodobého majetku
e 7zpiisob a metoda odpisovani
e tvorba a Cerpani rezerv
e tvorba a ruseni opravnych polozek
e provadéni inventarizace majetku.
Evidence dlouhodobého majetku se sleduje na inventarnich kartach nebo v inventarni

knize, jejichz obsahem je zejména:
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e nazev, sidlo a identifikacni ¢islo ucetni jednotky

e oznaceni utvaru, ktery za majetek odpovida

e 0sobni ¢islo, jméno a ptijmeni odpovédného zaméstnance (svéfeny majetek)
e nazev majetku

e inventarni Cislo (popft. vyrobni ¢islo)

e datum a zpusob jeho potizeni, popt. uvedeni do uzivani
e datum zauctovani

e zpusoby ocenéni

e cena pofizeni

e udaje o odpisech (u odpisovaného majetku)

e druh majetku

e typ majetku

e Kklasifikace predmétu (CZ-CPA nebo CZ-CC)

e datum a zpusob vyfazeni majetku. (Svobodova, 2013)

Zakon o majetku statu dale stanovuje povinnosti pii evidenci vybranych nemovitosti
Vv centralnim registru administrativnich budov (dale jen ,,CRAB®). Jedna se o neveiejny
registr vybraného majetku uzivaného statem k administrativnim acelim S tim, ze slouZi
vyluéné pro potieby organizacnich slozek statu a statnich organizaci v pisobnosti zakona.

(Svoboda a Zavodsky, 2019)

Odpovédnost za majetek

Povinnosti kazdého zaméstnance je fadné hospodafeni se svéfenymi prostredky,
Které chrani pied poskozenim, ztratou, odcizenim nebo zneuzitim. Utetni jednotka,
zejména vedouci zaméstnanci, by méli pfijmout opatieni, ktera by tato rizika
minimalizovala. V pftipad¢ ztraty je vhodnym opatfenim hmotna odpovédnost za svétené
pfedméty, pravidelnd inventarizace, evidence a dokladovani pohybu jednotlivych véci.

Dal8im nastrojem proti rizikiim je pfiméfenad ochrana majetku.
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3.8 Odpisovani dlouhodobého majetku

Dlouhodoby majetek je majetek, u né¢hoz dochazi nejen k postupnému fyzickému
opotiebovavani, ale i moralnimu zastarani. Kazdoro¢ni opotiebeni dlouhodobého majetku
se zohlediuje ve formé odpist. (Novotny, 2020)

Dlouhodoby majetek se podle uctové osnovy déli na majetek odpisovany
a neodpisovany. Mezi neodpisovany majetek patii:

e pozemky

e kulturni predméty

e DNM urcéeny k prodeji

e DHM urcéeny k prodeji. (Juranova a Juhaszova, 2017)

Dlouhodoby majetek nebo jeho ¢asti veetné technického zhodnoceni se odpisuje
Z ocenéni stanoveného podle § 25 zdkona o ucetnictvi v priibéhu jeho pouzivani. (Vyhlaska
¢. 410/2009 Sb.)

Odpisovani dlouhodobého majetku se #idi CUS & 708 — Odpisovani dlouhodobého
majetku, jenz stanovi postupy pro urceni vyse odpisi dlouhodobého majetku, uctovani
odpisti dlouhodobého majetku a opravek.

Odpisovanim se rozumi zahrnovani hodnoty majetku do nakladii na dosazeni,
zajisténi a udrzeni piijma prostiednictvim odpisi hmotného a nehmotného majetku.
Souhrnna vyse odpisti uplatnéna v jednotlivych letech nesmi prevysit hodnotu majetku
vyjaditenou jeho vstupni cenou a ptipadné technickym zhodnocenim. Majetek odpisuje

jeho odpisovatel, vétsinou vlastnik majetku. (Prudky a Lost'ak, 2017)

Ucetni jednotky opravnéné majetek odpisovat
DHM a DNM jsou opravnény odpisovat nasledujici ti¢etni jednotky, které:
e maji k majetku vlastnické nebo jiné pravo k jeho uzivani (vlastnici majetku)
e hospodafi s majetkem statu
e hospodafi s majetkem uzemnich samospravnych celkii
e pouzivaji majetek v piipadech smlouvy o vypijcce po dobu zajisténi zavazku
pfevodem prava
e pouzivaji majetek v piipadech, kdy vlastnické pravo k movitym vécem je nabyvano

na zakladé projevu viile jinym zplisobem nez pievzetim véci
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e jsou uzivateli majetku a provedou na tomto majetku technické zhodnoceni

(zhodnoceni se odepise v pribéhu jeho pouzivani). (Chalupa et al, 2018)

Zpisoby odpisovani

Pro ucely odpisovani provede ucetni jednotka kategorizaci dlouhodobého majetku
podle CUS ¢&. 708 piilohy ¢&. 1, z niZ vyplyva uréeni Géetni odpisové skupiny. Dlouhodoby
majetek, ktery neni uveden v kategorizaci dlouhodobého majetku, zaradi Gcéetni jednotka
s ptihlédnutim k charakteru majetku uvadéného v ucetnich odpisovych skupinach nebo

podle srovnatelné doby jeho pouziti. (CUS ¢&. 708)

¢ Rovnomérny zpusob — ucetni jednotka odpisuje dle odpisového planu na zakladé
rozhodnuti ucetni jednotky po celou dobu uzivani majetku.

e Vykonovy zpisob — tato metoda je vhodna, pokud chce ucetni jednotka vyjadfit
technické  opottebeni  dlouhodobého  majetku.  VySe  odpist  zévisi
na predpokladaném vykonu a jeho rozlozeni béhem doby pouZzivani. (Mace, 2012)

e Komponentni zpisob — odpisy komponenty se v prabéhu uzivani sleduji oddélené

od zbyl¢ ¢asti majetku na analytickych uctech.

Odpisovy plan

Dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek se ucetné odpisuje na zakladé odpisového
planu, jenz si stanovi ucetni jednotka s ohledem na opotfebeni majetku odpovidajicimu
béZnym podminkdm uZzivani.

Ucetni jednotka miize pii sestaveni nebo aktualizaci odpisového planu zohlednit jeho
zbytkovou hodnotu, pfi¢emzZ se soucet jeho opravek, planovanych odpisi a zbytkové
hodnoty musi rovnat vysi ocenéni tohoto majetku. CUS ¢&. 708 definuje zbytkovou
hodnotu majetku jako zdivodnitelnou kladnou odhadovanou ¢&astku, kterou by ucetni
jednotka mohla ziskat v okamziku ptedpokladaného vyfazeni majetku, napf. prodejem
po odeéteni predpokladanych néklad souvisejicich s vyfazenim majetku. (CUS ¢&. 708)

Stanoveni Ucetnich odpisti je pln€ v pravomoci ucetni jednotky. Odpisy by mély
vérné zobrazovat opotfebeni odpisovaného majetku v ekonomickém vyjadreni. Zaroven

musi byt odpisovani dlouhodobého majetku upraveno vnitinim piedpisem, na jehoz
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podkladé¢ je ucetni odpisovani provadéno. Tento odpisovy plan tcetni jednotky sestavuji
a aktualizuji podle § 28 odst. 6 zakona o Gcetnictvi. (M4 dati, odpisovy plan)

CUS &. 708 navazuje na ucetni metody odpisovani majetku na zakladé zakona
0 ucetnictvi a navazuje na vymezeni ucetni metody odpisovani pro vybrané ucetni jednotky

dle vyhlasky ¢. 410/2009 Sb.

Vybér doporucenych metodickych postupia dle CUS & 708 — Odpisovani
dlouhodobého majetku:

e V piipad¢ nabyti dlouhodobého majetku véetné technického zhodnoceni se zahajuje
jeho odpisovani 1. dnem mésice, ktery nasleduje po mésici, v némz doslo k jeho
zafazeni do uzivaniZ.

e V pfipad¢ pozbyti dlouhodobého majetku vcetné technického zhodnoceni se tento
majetek odpisuje vcetné mésice, ve kterém doslo K jeho vyfazeni.

e Nestanovi-li tento standard jinak, uctuje ucetni jednotka o odpisech nejpozdéji
k rozvahovému dni, pfip. K jinému okamziku dle jiného pravniho piedpisu.

e Castky odpist se zaokrouhluji na celé koruny nahoru.

Vécné biremeno je vécné pravo, které omezuje vlastnika nemovité véci ve prospéch
jiného (opravnéného) tak, ze vlastnik je povinen néco trpét, néco konat nebo néceho
se zdrzet. Vécné biemeno dle CUS 706 je vétinou soudsti ocenéni pozemku nebo stavby,
u nichz se posuzuje vyznamnost znehodnoceni majetku vécnym biemenem. Pokud
je znehodnoceni vyznamné, vytvari si ucetni jednotka opravnou polozku k majetku.

Vécné bfemeno v ocenéni vy$Sim nez 40000 K¢ se zauctuje jako Ostatni
dlouhodoby hmotny majetek, v ocenéni do 40 000 K¢ jako Drobny dlouhodoby hmotny
majetek. Délka odpisovani zalezi na pouzivanych odpisovych metodach dlouhodobého
majetku stanovenych vnitinim pfedpisem Ucetni jednotky. V piipadé€, Ze se bfemeno
vztahuje k odpisovanému majetku, nesmi doba odpisovani bfemene piesahnout dobu

odpisovani tohoto majetku.

2 Zatazenim do uZzivani rozumime zabezpedeni viech technickych funkci potfebnych k uzivani a splnéni
vSech povinnosti stanovenych pravnimi pfedpisy, zejména stavebnimi, ekologickymi, pozarnimi,
bezpec¢nostnimi, hygienickymi, tzn. Ze majetek je zpisobily k uzivani.
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U véci hmotnych nemovitych nelze zapominat na pravo stavby, které predstavuje
docasné vécné pravo K véci cizi a spociva v pravu stavét na cizim pozemku vlastni stavbu
nebo mit na cizim pozemku vlastni stavbu. Tato stavba je soucasti prava stavby, které je
veéci nemovitou. Realizované pravo stavby je soucasti stavby a odpisuje se, nerealizované
neni soucasti stavby a vykazuje se samostatn¢ v polozce stavby a neodpisuje se. (Pravni
prostor, databaze pojmil)

Odpisovani dlouhodobého majetku do vyse jeho ocenéni Vv ucetnictvi na zaklade

odpisového planu se projevi na uctech uvedenych v tabulce (Tabulka 19).

Tabulka 19 - Odpisovani majetku

Popis operace MD D
Zauctovani odpist dle odpisového planu 551 07x/08x
Zdroj: Vlastni zpracovani dle Abeceda vicetnictvi pro nékteré vybrané ucetni jednotky (Svobodovd, 2017)

Uchovani a vyrazovani dokumenti

Ukladéani a uschova ucetnich pisemnosti vyplyva ze zdkona o ucetnictvi § 31 a § 32
aje podminkou prikaznosti ucetnictvi a inventarizace majetku a zavazkd. K ukladéani
auschové jsou stanoveny uschovaci doby pro jednotlivé druhy tcetnich pisemnosti
arovnéz je stanoveno, jakym zpisobem se s témito pisemnostmi nalozi pti zéniku ucetni
jednotky.

Ucetni jednotky jsou povinny uschovavat téetni zdznamy (déetni doklady, G&etni
knihy, odpisové plany, inventurni soupisy, Uétovy rozvrh, piehledy) pro tucely vedeni
ucetnictvi po dobu 5 let pocinajicich koncem ucetniho obdobi, kterého se tykaji. Pravidla
uschovy a archivace ucetnich zdznami si Gcetni jednotka stanovuje vnitfnim predpisem.
(Svobodova, 2013)

Uschova tigetnich zaznami je dilleZitd zejména z hlediska naslednych kontrol, a to
externich nebo internich. Mohou byt i podkladem pro potifebné analyzy majetku, zavazk,

pohledéavek apod. (Svobodova, 2017)

3.9 Nakladani s nepotiebnym majetkem

Nepotiebnym majetkem se stdvd majetek, ktery presahuje potieby ucetni jednotky
anebo majetek, na jehoz ponechani prestala mit OSS vefejny zdjem. U samostatnych véci
jde piedevsim o jejich zastarani nebo ztratu funk¢énich a technickych vlastnosti z divodu

ptili§ vysokych nakladt na provoz nebo vysoké naklady na jejich opravu.
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Vyiazeni dlouhodobého majetku

Pfi inventufe je mozné kromé ovéteni vlastni existence majetku zjistovat také jeho
aktualni hodnotu, vyuziti majetku, miru opotiebeni, zastarani ¢i jiné skutecnosti potiebné
pro fadné hospodaieni s majetkem. (Prudky a Lostak, 2017)

K vyfazeni dlouhodobého majetku z uzivani dochazi v ptipadé¢ jeho opotiebeni,
poskozeni, zniCeni nebo ztraty, a i v ptipadé nepotiebnosti tohoto majetku. Nejcastéjsimi
zpusoby vyfazeni majetku jsou:

e bezaplatny ptevod nebo prechod

e prodej

e darovani

o fyzicka likvidace

e manko a skoda.
Beziplatny prevod nebo prechod je realizovan Vramci vybranych ucetnich jednotek
nebo statnich instituci bez tplaty.
K prodeji dlouhodobého majetku dochazi zpravidla, kdyz je majetek cCastecné
opotfebovany a ucetni jednotce nepotiebny.
Darovani majetku je smérem k subjektiim, které nejsou vybranymi G¢etnimi jednotkami.
Likvidace dlouhodobého majetku piichazi v tvahu, kdyz je majetek zcela opotiebovany,
poskozeny, zni¢eny, ztraceny nebo odcizeny. (Mace, 2012)
Manko a $koda zjisténa pfi inventarizaci znamena vyfazeni majetku z evidence. U $kody
se musi jednat o neopravitelnou skodu, v opacném ptipadé by se jednalo o opravu.

Podle ustanoveni § 19 ¢ zakona 219/2000 Sb. ma OSS povinnost nabizet jinym OSS
nepotiebny majetek,

a) ktery se eviduje v CRAB® kuZivani nebo nidjmu dostupny na internetové

adrese http://crab.uzsvm.cz/,

b) ostatni majetek k uZivani nebo prevzeti na internetovych strankach UZSVM*

dostupny na adrese https://www.nabidkamajetku.cz/.

3 CRAB - Centrélni registr administrativnich budov. Jedna se o nevefejny informacni systém, ktery slouzi
OSS k u¢elnému a hospodarnému vyuzivani budov.

4 UZSVM - Utad pro zastupovani statu ve vécech majetkovych spustil 1. inora 2018 novou aplikaci Nabidka

majetku statu, ktera statnim institucim umoziuje nabizet svij nepotiebny majetek statnim institucim,
ale i vefejnosti, a to formou vybé&rového fizeni.
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Priklady Gétovani majetku dle zplsobu vytazeni jsou shrnuty v nasledujicich tabulkach

(Tabulka 20 - 27).

Tabulka 20 - Vyfazeni dlouhodobého majetku likvidaci, neni-li plné odepsan

Popis operace MD D
Zauctovani zGstatkové ceny majetku 551 07x/08x
Vyrazeni DM v PC 07x/08x 01x/02x

Zdroj: Vlastni zpracovani dle Abeceda ucetnictvi pro nékteré vybrané ucetni jednotky (Svobodova, 2017)

Tabulka 21 - Vyrazeni dlouhodobého majetku likvidaci, je-li pIné odepsan

Popis operace

MD

D

Vyrazeni DM v PC

07x/08x

01x/02x

Zdroj: Vlastni zpracovani dle Abeceda ucetnictvi pro nékteré vybrané uicetni jednotky (Svobodova, 2017)

Tabulka 22 - Vyfazeni dlouhodobého majetku beziiplatnym prevodem jiné vybrané ucetni jednotce

Popis operace MD D
Zauctovani zlstatkové ceny majetku 401 01x/02x
Vytazeni majetku z uzivani ve vysi opravek 07x/08x 01x/02x

Tabulka 23 - Vyiazeni DrDHM a DrDNM

Zdroj: Vlastni zpracovani dle Abeceda ucetnictvi pro nékteré Vybrané ucetni jednotky (Svobodovd, 2017)

Popis operace

MD

D

Vyfazeni DrDHM a DrDNM v PC

078/088

018/028

Zdroj: Vlastni zpracovani dle Abeceda ucetnictvi pro nékteré vybrané ucetni jednotky (Svobodovd, 2017)

Tabulka 24 - Vyiazeni JDrDHM

Popis operace

MD

Vyfazeni JDrDHM

999

902

Zdroj: Vlastni zpracovadni

Dlouhodoby majetek urceny k prodeji pirecenény na realnou hodnotu

Ocenovaci rozdily se vytvareji u majetku ur¢eného k prodeji v disledku zmény jejich
realné hodnoty. Uétuji se prostfednictvim uétu 407 — Jiné ocefiovaci rozdily. Po dobu
ocenéni majetku realnou hodnotou nedochazi k odpisovani tohoto majetku. (Mace, 2012)
O prodeji a vyfazeni dlouhodobého majetku precenéného na realnou hodnotu uctuje ucetni

jednotka dle jednotlivych operaci uvedenych v nize uvedenych tabulkach (Tabulka 25-27).

Tabulka 25 - Vyrazeni dlouhodobého majetku piecenéného na realnou hodnotu (zaporny rozdil

Z piecenéni)

Popis operace MD D
ZruSeni opravek majetku 07x/08x 407
Pfecenéni na majetkovém Uctu (PC-readlna hodnota) 407 01x/02x
Preuctovani majetku ve vysi redalné hodnoty na ucet zachycujici majetek k prodeji 035/036 01x/02x
Vlyfazeni DM prodejem ve vysi redlné hodnoty 552/553 035/036
Uprava rozdilu z pfecenéni ve vy3i rozdilu mezi zGstatkovou cenou a redlnou 564 407
hodnotou

Predpis faktury odbérateli za prodany majetek v prodejni cené 311 645/646
Uhrada faktury odbératelem 223 311

Zdroj: Vlastni zpracovani dle Abeceda uicetnictvi pro nékteré vybrané ucetni jednotky (Svobodova, 2017)
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Tabulka 26 - Prodej a vyiazeni dlouhodobého majetku piecenéného na realnou hodnotu (kladny rozdil

Z piecenéni) - 1. varianta

Popis operace MD D
ZruSeni opravek majetku 07x/08x 407
Precenéni na majetkovém uctu (PC-realna hodnota) 407 01x/02x
Preuctovani majetku ve vysi realné hodnoty na Ucet zachycujici majetek k prodeji 035/036 01x/02x
Vyfazeni DM prodejem ve vysi redlné hodnoty 552/553 035/036
Uprava rozdilu z precenéni ve vy3i rozdilu mezi zGstatkovou cenou a redlnou

hodnotou 407 664
Predpis faktury odbérateli za prodany majetek v prodejni cené 311 645/646
Uhrada faktury odbératelem 223 311

Zdroj: Viastni zpracovani dle Abeceda uicetnictvi pro nékteré vybrané ucetni jednotky (Svobodova, 2017)

Tabulka 27 - Prodej a vyiazeni dlouhodobého majetku piecenéného na realnou hodnotu (kladny rozdil

Z piecenéni) - 2. varianta

Popis operace MD D
ZruSeni opravek majetku 07x/08x 407
Precenéni na majetkovém uctu (PC-realna hodnota) 01x/02x 407
Pfelctovani majetku ve vysi redlné hodnoty na Géet zachycujici majetek k prodeji 035/036 01x/02x
Vlyfazeni DM prodejem ve vysi redlné hodnoty 552/553 035/036
Uprava rozdilu z pfecenéni ve vy3i rozdilu mezi zGstatkovou cenou a redlnou 407 664
hodnotou

Predpis faktury odbérateli za prodany majetek v prodejni cené 311 645/646
Uhrada faktury odbératelem 223 311

Zdroj: Vlastni zpracovani dle Abeceda ucetnictvi pro nékteré vybrané ucetni jednotky (Svobodovd, 2017)

Zmarena investice

Naklady spojené s rozhodnutim o nedokonceni potfizovaného dlouhodobého majetku

realizované az do okamziku rozhodnuti o nedokonceni pofizovaného majetku zachyti

ucetni jednotka na G¢tu 547- Manka a Skody. O této zmatené investici bude tcetni jednotka

uctovat dle nasledujici tabulky (Tabulka 28).

Tabulka 28 - Zmarena investice dlouhodobého majetku

Popis operace MD D
Faktura za dosud realizovany DM 041/042 321
Uhrada faktury za dosud realizovany DM 321 223
Rozhodnuti o zruseni investice 547 041/042

Zdroj: Viastni zpracovani dle Uctova osnova, Ceské icetni standardy, pro nékteré vybrané iicetni jednotky

(Svobodova, 2018)

Inventarizace majetku a zavazki

DalS8im zakladnim prvkem prikaznosti ucetnictvi je inventarizace majetku a zavazki,

kterou je ovérovan jejich skuteCny stav ke dni sestaveni ucetni zaveérky. Tim se zajisti
veérné a poctivé zobrazeni majetku a zdvazki v Gcetni zavérce. Inventarizace ovéiuje shodu
ucetnich zapisi se skutecnym stavem majetku a zavazkl ucetni jednotky, tj. vécnou

spravnost ucetnictvi. (Novotny, 2020)
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Inventarizacnimi rozdily se dle § 30 odst. 6 zdkona ¢. 563/1991 Sb. rozumi rozdily
mezi skute¢nym stavem a stavem V ucetnictvi. Uletni jednotka vyuétuje inventarizaéni
rozdil dlouhodobého majetku do ucetniho obdobi, u néhoz byl rozdil zjistén inventarizaci

majetku (Tabulka 29 a 30).

Tabulka 29 - Inventarizaéni rozdily

Popis operace MD D
Zauctovani skody ve vysi zUstatkové ceny 547 07x/08x
Predpis skody vinikovi k Uhradé 335 649
Zauctovani prebytku DM 04x 401
Zatazeni majetku do uZivani 01x/02x 04x

Zdroj: Vlastni zpracovani dle Manazerské ucetnictvi verejného sektoru (Mdce, 2018)

Tabulka 30 - Vyfazeni dlouhodobého majetku z divodu §kody

Popis operace MD D
Zauctovani sSkody ve vysi zUstatkové ceny 547 07x/08x
Vyfazeni DM z uzivaniv PC 07x/08x 01x/02x
Predpis skody vinikovi k ihradé 335 649
Uhrada $kody vinikem 223 335
Naklady na odstranéni skody 511 223

Zdroj: https://www.ucetnictvino.cz/33/547-manka-a-skody-uniqueidmRRWSbk196 FNf8-
jVUh4Ep8LIWwgpWYFyzHJg6xmcQKMB8g2280GSQ/

3.10 Vnitini kontrolni systém

Cilem vnitiniho kontrolniho systému je vytvofit podminky pro hospodarny, efektivni
a ucelny vykon ucetni jednotky. Zakon ¢. 320/2001 Sh., o finan¢ni kontrole ve vetejné
spravé a o zméné nékterych zakonl (zdkon o finan¢ni kontrole), stanovi vedoucimu organu
vefejné spravy povinnost zavést vnitini kontrolni systém a zajistit kontrolu podkladii
pred vznikem zévazku nebo naroku, tedy pted uzavienim smluv, objednavek nebo
pied predloZenim névrhu finan¢niho kryti limitovaného pftislibu a po vzniku zavazku nebo
naroku. (Juranova a Juhaszova, 2017)

V zajmu ucetni jednotky je z&douci nastaveni fungujiciho vnitiniho kontrolniho
systému. Systém vnitini kontroly Ize chéapat jako systém provoznich, financnich,
eviden¢nich a ostatnich kontrol. Uginnym nastrojem ochrany majetku, i kdyZ neni
pozadovan zadnym obecné platnym pravnim piedpisem, jsou inventarni ¢isla, jejichz
vyuzivani ma znaCny vyznam i pro usnadnéni inventarizace pfislusného hmotného
majetku. (Schiffer, 2009)

Vnitini kontrolni systém je podplrnym mechanismem pro ujisténi, Ze UcCetnictvi

je vedeno spravné po vécné strance. Vécnou spravnost muze odhalit kvalitné provedena
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inventarizace majetku a zavazkt. Vnitini kontrolni ¢innosti by mély byt provadény
a vyhodnocovany v pravidelnych intervalech, a zaroven by mélo byt kontrolovano plnéni

napravnych opatieni vyplyvajicich ze zjisténych ptedchozich kontrol.
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4  VLASTNI PRACE

4.1 Predstaveni vybrané organiza¢ni sloZky statu

Orgéany statni spravy zeméméfictvi a katastru nemovitosti ¥izené Ceskym tfadem
zemémdfickym a katastralnim (dale jen ,,CUZK®) zajistuji statni spravu katastru
nemovitosti Ceské republiky a zakonem stanovené zeméméfické Ginnosti ve vefejném
zajmu. (vyrocni zprava 2018)

Spravni ufady tvofi dvoustupfiovou soustavu na useku zemémeéfictvi a katastru
nemovitosti. Zakladni stupen pfedstavuji katastralni urady, které plisobi na tzemi kraji.
Druhym stupném jsou zeméméfické a katastralni inspektoraty, které plsobi
ve vymezenych tUzemnich obvodech. Dohlizeji na ¢innost katastralnich uradd, jsou
odvolacim organem a plni dalsi vymezené ¢innosti. (Horzinkova a Novotny, 2013)

Statni spravu katastru nemovitosti vykonavaji stitem ziizené katastralni utady.
Katastralni ufad je zfizen zdkonem ¢. 359/1992 Sb., o zemémcétickych a katastralnich
organech, ve znéni pozdé&jsich predpist, jako jiny spravni ufad pro zemémeétictvi a katastr
nemovitosti Ceské republiky, je uéetni jednotkou a ¥idi jej feditel jmenovany piedsedou
Ceského tfadu zemémétického a katastralniho.

Katastr nemovitosti Ceské republiky (dale jen ,KN*) je soubor udaji
o nemovitostech v Ceské republice zahrnujici jejich soupis a popis a jejich geometrické
a polohové urceni. Jeho soucasti je evidence vlastnickych a jinych vécnych prav a dalSich
zékonem stanovenych prav k nemovitostem. (Katastralni ufady, katastr nemovitosti)

KN plni dvé¢ zékladni funkce:
e slouzi jako podklad pro finan¢ni ufad

e cviduje prava k nemovitostem.

Katastralni ufad provadi tyto ¢innosti:
e poskytovani udaji z KN
e zépisy do KN
o digitalizaci a vedeni katastralnich map.
Nejcastéjsi divod, pro¢ klienti vyhledavaji sluzby katastralniho tGtradu, jsou udaje
tykajici se vlastnictvi parcel, staveb, bytovych jednotek, nebytovych prostor a prav stavby.

K ziskani téchto informaci vyuzivaji dostupnou aplikaci bez registrace ,,Nahlizeni
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do katastru nemovitosti“, ktera je dostupnd na internetovych strankach www.cuzk.cz
od roku 2003. Tato sluzba je poskytovana zdarma.

Po reorganizaci v roce 2004 vzniklo 14 katastralnich ufadu a jejich 94 katastralnich
pracovist’ (Obrazek 5).

Obrazek 5 - Organiza¢ni schéma resortu zemémeérictvi a katastru

Cesky ufad zeméméficky a katastralni

WVyzkumny dstav
Zeméméficky afad geodeticky, topograficky a
kartograficky, v.v.i.

Zemémeérické a

Katastrain Gfady katastralni inspektoraty

(14) (7)

Katastralni pracovisté

(94)
Zdroj: https://cuzk.cz/O-resortu/Struktura-resortu.aspx

4.2 Financovani p¥i porizeni dlouhodobého majetku

Katastralni ufad (déle jen ,,KU*) jako organizaéni slozka stitu se idi rozpo&tovymi
pravidly, je ucetni jednotkou a vede podvojné Gcetnictvi v plném rozsahu. Ze schvéaleného
rozpoctu zajistuje vydaje:

e bézné (provozni)
e programové (investicni).

KU potizuje majetek, ktery potiebuje k plnéni funkci statu nebo jinych kol v ramci
své pusobnosti nebo stanoveného predmétu ¢innosti, a technicky zhodnocuje dlouhodoby
hmotny a nehmotny majetek v ramci programu financovani akci za téasti statniho rozpoctu
podle zasad stanovenych Vyhlaskou MF CR, o udasti statniho rozpoétu na financovani
programi reprodukce majetku ve znéni pozdgjsich predpist a Opattenim predsedy, kterym
se stanovuji pravidla pro piipravu, schvalovani, realizaci a zavére¢na vyhodnoceni akci
v ramci programi CUZK evidovanych v informaénim systému programového financovéni
— Sprava majetku ve vlastnictvi statu (dale jen ,,SMVS®). Podstatnou ¢ast programovych
vydaji vroce 2019 tvofily vydaje na informac¢ni a komunikaéni technologie, a to
predev§im na potizeni vypocetni techniky, na programové vybaveni a na zpracovani dat

asluzby souvisejici s informaénimi a komunika¢nimi technologiemi. DalSimi vydaji
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v ramci programového financovani byly vydaje na rekonstrukce budov a na obnovu
dopravni techniky. (vyro¢ni zprava 2019)

Spravcem programi je spravce kapitoly 346 statniho rozpoétu — CUZK. Navrh
statniho rozpo¢tu kapitoly 346 CUZK na dalsi rok a navrh stiednédobého vyhledu
nal.a2. rok stfednddobého vyhledu zpracovava CUZK jako spravce Kkapitoly
ve spolupraci s jednotlivymi OSS v souladu s pokyny MF v Integrovaném informa¢nim
systému statni pokladny.

Upravy rozpisu statniho rozpoétu se b&hem roku provadgji rozpoétovymi opatienimi,
o nichz KU vede evidenci podle § 25 odst. 10 rozpo&tovych pravidel v platném znéni.
Prekroceni stanoveného rozpocétu vydaji na polozkach rozpoctové skladby se posuzuje
jako poruseni rozpoétové kazné. (Interni material KU, ekonomicky pokyn)

Na zakladé pozadavkti vedoucich organizac¢nich utvard (pfikazcti operaci)
na planované vydaje se schazi investicni komise. Pozadavky na cerpani jednotlivych
vydaji jsou zadany prostiednictvim aplikace, v niz jsou uvedeny nalezitosti pozadavku:

® nazev a popis

e zatfidéni na polozku rozpoctové skladby

e mnozstvi

e pozadovana finan¢ni Castka

e odivodnéni potiebnosti tohoto pozadavku.

Investi¢ni komise projednava navrhy vedoucich organiza¢nich utvard tykajicich
se planovani arealizace Gerpani vydaji rozpoétu KU. Posuzuje zplisob rozdéleni
finan¢nich prosttedka, jejich ucelné, efektivni a hospodarné vyuziti. Pracuje s prostiedky
piidélenymi KU Rozpisem zavaznych ukazateld statniho rozpoétu pro piislusny kalendaini
rok. Komise je slozena ze tii stalych ¢lenti a z prob&hlych jednani potizuje zapis, ktery
zvefejiiuje naintranetu KU. Po schvaleni pozadavku feditelem KU dochézi k realizaci
¢erpani finan¢nich prostiedk.

Pred zahdjenim cCerpani investi¢nich prostifedkli vyhotovi investiéni technik
z podkladt dodanych vedoucimi organizacnich UtvarQ investicni zdmér, na jehoZ zakladé
pozada spravce rozpoCtu o registraci akce. Tento krok je podminén piedbéznou kontrolou
a schvalenim odpovédnymi zaméstnanci. K realizaci investi¢ni akce dochazi az po vydani
platného stanoveni vydaji SMVS a ptidélenim finanénich prostiedka CUZK. V ramci celé

investicni akce zaroven probihda pribézna kontrola odpovédnym zaméstnancem.
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Realizovana investi¢ni akce je ukoncena piedanim dila nebo pievzetim zbozi a majetku
apod.

Cerpani finanénich prostiedki statniho rozpoétu se sleduje v souladu s ustanovenimi
zakona 0 rozpoctovych pravidlech a resortnim typovym uctovym rozvrhem dle polozek
rozpoctové skladby. Nejcastéji pouzivané polozky rozpocétové skladby, jez se tykaji
dlouhodobého majetku jsou uvedeny v tabulce (Tabulka 31).

Tabulka 31 - Seznam nejéastéji pouzivanych poloZek rozpoétové skladby

Seznam nejcastéji pouzivanych polozek rozpoctové skladby

Suc |Porogrof |Poloiko |Al'J(V3 |Nézev

Vydaje
223 256300 5123| 1103|Podlimitni technické zhodnoceni- ICT
223 256300 5123] 2103|Podlimitni technické zhodnoceni - budovy
223 256300 5123 3103|Podlimitni technické zhodnoceni - dopravni prostfedky
223 256300 5123| 6103|Podlimitni technické zhodnoceni— méfickd technika
223] 256300 5123| 8113|Podlimitni technické zhodnoceni—KI ISVS — pevnd sif
223| 256300 5123| 8123|Podlimitni technické zhodnoceni - KI ISVS — mobilni sit
223| 256300 5123 9101|Podlimitni technické zhodnoceni - ostatni
223| 256300 5137 1101|DrDHM 501-3000 ICT
223 256300 5137] 1102(DrDHM 3001-40000 ICT
223| 256300 5137 2101|DrDHM 501-3000 budovy
223] 256300 5137 2102|DrDHM 3001-40000 budovy
223 256300 5137] 3101|DrDHM 501-3000 dopravni prostiedky
223| 256300 5137| 3102|DrDHM 3001-40000 dopravni prostfedky
223] 256300 5137| 6101|DrDHM 501-3000 méfickd technika
223 256300 5137 6102|DrDHM 3001-40000 méfickd technika
223| 256300 5137| 8111|DrDHM 501-3000 KI ISV S — pevnd sit
223 256300 5137| 8112(DrDHM 3001-40000 KI ISV'S — pevnd sit
223| 256300 5137| 8121|DrDHM 501-3000 Kl ISV S — mobilni sit
223| 256300 5137| 8122|DrDHM 3001-40000 KI ISV S — mobilni sit
223| 256300 5137 9101|DrDHM 501-3000 K¢ - ostatni
223| 256300 5137| 9102|DrDHM 3001-40000 K¢ - ostatni
223| 256300 5172 1101|Programové vybaveni-ICT
223 256300 5172 1102|Technické zhodnoceni software do 60 tis.
223 256300 6121 2501|Budovy, haly a stavby BUDOVY program 044V 01
223| 256300 6122 1501|Stroje, pfistroje a zafizeni ICT program 046V 01
223 256300 6122] 2501|Stroje, pristroje a zafizeni BUDOV'Y program 046V 01
223] 256300 6122] 6501|Stroje, piistroje a zarizeni — méfickd technika program 046V 01
223 256300 6123 3501|Dopravni prostfedky - program 046V 01
223 256300 6125 1501|Vypocetnitechnika - ICT prog.046V 01
Zdroj: Vlastni zpracovant
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4.3 Evidence dlouhodobého majetku KU pro Vysoé&inu

Evidenci DM vede KU pro Vysodinu stejnym zpiisobem jako ostatni katastralni
urady prostfednictvim ekonomického informaéniho systému (dale jen ,,EIS®) v modulu
majetek (Obrazek 6), kde vedeni komplexni evidence majetku zajistuje ekonomicko-
spravni oddéleni. KU pro Vysoéinu zajiit'uje potfebnou evidenci majetku pro viechna sva
katastralni pracovisté:

e Jihlava

e Havlickiv Brod

e Moravské Budéjovice
e Pelhfimov

e Tiebid

e 7d%4r nad Sazavou
e technicky odbor

e a pro kancelat feditele KU pro Vysoginu.

Obrazek 6 - Evidence majetku v EIS
A Majetkove karty =3 =N

Zakladni idaje Detailni idaje Pohyby Zhodnoceni Parovani Uetovani Prislugenstwi Odpisy Dokumenty

Stav

Zafazeni Odpisy | Klasifikace | Umisténi | Partner | Poznamka
zpisch poiiz. | S| <=da dokiadd

YL | 31, 10,2013 Uéetni pfipad i E
Dat.zafazeni | BRI K] Uéetni doklad 130133
Cislo jednad I:I

ZaFazeni Kategorizace Vyfazeni Likvidace |
Pofiz.cena 1890.00

Zhodnoceni UGB ObvykE cena
NavyZeni Pofiz. celkem

Druh maje ntarni Gslo

INY M (]| 004375

osTATNE [+
Vysilacka Motarola TLKR T60 (par)
~ &

comiraia

Hada dokladd ERERRIE A | 0B1 03000 []

Evidenéni dslo 131295 Evidenéni dslo

Variabilni symbol Variabilni symbol

|;‘
ZaFazeni

13001
TO 130011

i

Zdroj: EIS, modul majetek

Pii evidenci majetku vyuziva KU pro Vyso¢inu &iselné intervaly inventarnich &isel
rozlisené dle jednotlivych kategorii majetku. Majetek do uZzivani zafazuje Zapisem
0 zafazeni hmotného majetku do uzivani (Obrazek 7), u n€hoz vypliiuje datum pofizeni,
datum zafazeni, tj. po zabezpefeni vSech technickych funkci potifebnych k uzivani
asplnéni vSech povinnosti stanovenych pravnimi piedpisy, zejména stavebnimi,
ekologickymi, pozarnimi, bezpe€nostnimi, hygienickymi, tzn. majetek je zpusobily

Kuzivani. Zafazeni majetku Vv systému EIS zajistuje referent majetkové spravy
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v kalendainim mésici potizeni majetku. Podkladem pro zatazeni majetku je dle zptisobu
jeho nabyti napt. faktura, kupni smlouva, kolaudacni zapis, zapis o pievzeti pfedmétu,
zapis o vypujcce, predavaci protokol apod. Majetek eviduje V nezaokrouhlenych
pofizovacich cenach v pfislusné Kkategorii, movity majetek zafazuje dle standardni

klasifikace produkce s kodem CZ-CPA a nemovity majetek s kodem CZ-CC.

Obrazek 7 - Zapis o zatazeni hmotného majetku do uzivani

Organizace: ZAPIS O ZARAZENI

KU pro Vysod&inu HMOTNEHO MAJETKU DO UZIVANI
Fibichova 4666/6 -
586 O1 Jihlava 1

1€ 71185208

Doklad: 6311-190007

( Inventarni islo:801485

Nazev (popis): AUTO/O SKODA Fabia Combi Ambition 6354712

Typ majetku: DOPR.PR. Rok vyroby: 2019 CZ-CPA 29.10.21
Druh majetku: DHM Vyrobni €islo: TMBIP6NJI9LZ046723

1€:00177041 Dodavatel:SKODA AUTO a.s.

PoFizovaci cena: 301 126.50 Odpisova metoda: SKUP

Zastatkova cena: 301 126.50 Odpisova skupina: 2

Opravky ke dni: 0.00 Odpisova sazba: 10.00
Zphsob poFizeni: NAKUP Investice:

ANO / NE
Datum poFizeni: 29.11.2019 Datum zafFazeni: 31.12.2019
Zaznam o pFevzeti majetku:
Otvar 13000,Utvar 13000 HOM 014,Garaz 2
Odpovédna osoba:lng. Marie Kréilova
Datum pFevzeti: Podpis :

Zdroj: Interni material KU

KU v souladu s internim piedpisem eviduje také majetek, pracovni odévy a obuv,
zdravotni pomitcky, vybaveni pro sportovni azajmovou ¢innost pofizené z fondu
kulturnich a socialnich potieb (dale jen ,,FKSP*).

Udaje o pofizeném majetku v evidenci jsou shrnuty v inventarni karté majetku
(Obrazek 8), ktera je vystupem z EIS.

Obrazek 8 - Karta majetku
KARTA MAJETKU

KU pro Vysodinu, Fibichova 4666/6, 586 01 Jihlava 1

Inventarni dislo Nazev STROJ FRANKOVACI PB DM 300C
501859 Vyrobni Eislo
T Kod . Nazev
Typ majetku HARDWARE |' Otvar 10000 Utvar 10000
cz-cPA 28.23.13 ! HOmM 210 Sekretariat
Druh majetku DROBNY... 1
Odpové&dna i esies 2 P S
osoba | Kategorie majetku y upina majetku B
Zarazeni S wviazeni Placeno: dokladem doZ1é faktury
Zp@isob poFizeni NAKUP Davod vyFazeni Rada doklada 4229
Datum pofizeni 06.12.2018 Datum navrhu Evidené&ni &islo 181566
Datum zaFazeni 31.12.2018 Datum vyirazeni Var.symbol
Cislo jednaci Cislo jednaci s & U PR
Rada dokladd 6251 Rada dokladda = 2
U&etni doklad 180080 U&etni doklad o Rada dokladd SMLO1
U&etni pFipad 115-ICT U&etni pFipad Evidenéni &islo 36
sUc& o028 AUOC 115 Var.symbol 18011808
. S Stavs
Zpasob likvidace Datum likvidace
Eislo jednaci ) i
S i
Odpisova metoda 100 | Odpisova metoda
ZGstatkova cena 0.00 K& ; ZaGstatkova cena 0.00 K&
Odepsano 28 677.00 K& | Odepsano 0.00 K&
Dodavatel Kéd Nazev : Adresa A
& 27912353 27912353 SpeedCard s.r.o. Darska 265/3, 198 00 Praha 98, Ceska republika
DIE CZ27912353

Zdroj: Interni material KU

50



Zaevidovani dlouhodobého majetku do evidence potvrzuje svym podpisem referent
majetkové spravy na likvidaénim dokladu faktury. Nasledné oznaci zaevidovany majetek
inventariza¢nim identifikatorem (inventarnim ¢islem), ktery zajistuje jednoznacnost urceni
dlouhodobého majetku Vv souladu se zakonem o ucetnictvi a vyhlaskou ¢. 270/2010 Sb.,
0 inventarizaci majetku a zavazkt. Porovnani vedeni evidence S vybranymi katastralnimi

utrady jsou shrnuty v tabulce (Tabulka 32).

Tabulka 32 - Evidence majetku vybranych katastralnich diadi

. Inventarni cislo v intervalu
Oznaceni - = = =
KU 1 KU 2 KU 3 KU 4
DNM SW 500 000 - SW 599 999 X SW 10000-SW 199999 SW 500001- SW 599 999
DrDNM SW 100 001 - SW 199 999 X SW 500000-SW599999| SW 100001 - SW 199999
DHM 800001 - 899 999 800001 - 899 999 80001 - 89999 800 001 - 999 999
DrDHM 100001 - 199 999 100 001 - 699 999 50001 - 59999 500001 - 699 999
500001 - 599 999
JDrDHM 000001 - 099 999 1-99999 1-99999 1-99999
N?j emv _ 1900’000 - 999 99? 900 000 - 999 999 90 001 — 9v9 999 900 000 - 909 999
Vypujcka| dle predavacich protokoll dle pUjcitele X

Zdroj: Vlastni zpracovani

Z ptehledu jsou ziejmé rozdily pii vedeni evidence majetku dle jednotlivych
kategorii. KU 1 vyuziva dvé &iselné fady pro kategorii majetku DrDHM a KU 2 nedefinuje
Ciselné fady pro nehmotny majetek a pro najem a vypujcky vyuziva jednu ¢iselnou fadu,

KU 1 a KU 3 vyuziva oznaceni dle predavacich protokold, popi. dle pokynu pajéitele.

Odpovédnost za svéFeny majetek
Zakladni povinnosti kazdého zaméstnance je tadné hospodafit se sveéfenymi

prostiedky, ochranovat majetek pfed poSkozenim, ztrdtou, odcizenim a zneuzitim.
Se zaméstnanci, ktefi maji svéfen majetek k vykonu své pracovni Cinnosti, je uzaviena
pisemna dohoda o svéfeni pfedmétu do uZivani, a to formou:

e 0sobni karty zaméstnance

e potvrzeni o svéfeni pfedmétu do uZivani

e dohodou o odpovédnosti za ztratu svéfenych predmétu.
Jedna se o svéfeni majetku:

e mobilni telefony

e notebooky

e externi disky

e diktafony
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o fotoaparaty
e odborna literatura
e  kalkulacky

e méricka technika.

Inventura majetku

KU jako samostatna uéetni jednotka je povinna poskytovat vérny obraz o stavu
majetku a zavazki, a proto je kontrolni ¢innost nezbytnou soucasti vedeni ucetnictvi, ktera
zajiStuje spravnost poskytovanych informaci zjejiho ucetnictvi. Vé&cnou spravnost
Gidetnictvi ovétuje KU prostfednictvim inventury majetku a zavazki. Pritkaznost téetnictvi
zajistuje tim, Ze oveti vSechny Gcetni zaznamy tykajici se majetku a zavazku, a provede
Inventarizaci.

Radnou inventarizaci majetku a zavazka provadi KU jednou roéné, v piipadé potieby
provadi mimotfadnou inventarizaci, napf. pifi zméné odpovédnych osob zodpovédnych
za evidenci majetku (napt. skladové zasoby). KU provadi inventarizaci majetku, v souladu
se zakonem o ucetnictvi a S vyhlaSkou ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazka
ve znéni vyhlasek ¢. 372/2015 Sh. a 411/2017 Sb., kterou zajistuje inventariza¢ni komise.
Cleny inventariza¢ni komise jmenuje feditel KU. Inventariza¢ni komise je sloZena z hlavni
inventariza¢ni komise a dil¢ich inventariza¢nich komisi. Obé komise jsou tfi¢lenné a fidi
se internim piedpisem o inventarizaci majetku. Prvotni fyzickou inventuru provadi KU
k rozhodnému dni 30. 9., pfi niZ ové&ii a zaznamena stavy majetku do inventurnich soupist.
Rozdilovou inventuru provadi k rozvahovému dni 31. 12., ato dokladové na zadkladé¢
prirastkl a ubytkt majetku (dodate¢né inventurni soupisy). U pozemku a staveb provadi
fyzickou i dokladovou inventuru.

Referent majetkové spravy pied zahajenim inventury majetku zajistuje nasledujici
piipravné prace:

e tisk papirovych sestav inventurnich soupisi majetku dle jednotlivych
organizac¢nich utvari a umisténi jednotlivych mistnosti pfifazenych
do inventarizacni polozky (ucet a analyticky ucet),

e piipravu a ovéieni funk¢nosti ¢tecky,

e piipravu souboru pro nacteni do cteCky k provedeni prvotni inventury

s rozliSenim podle mistnosti,
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e duslednou evidenci a zaznamenavani zmén v obdobi mezi rozhodnym
a rozvahovym dnem,

e ovéfeni uplnosti pievodek majetku a jejich evidenci v EIS,

e oveéteni dokladu a stavu k zaptij¢enému majetku.

V pribéhu prvotni inventury je nafizen zdkaz pfemistovani majetku, aby mohl byt
zajistén bezproblémovy prubeh inventury. Prvotni inventuru provadi dil¢i inventarizaéni
komise Vv jednotlivych organizacnich utvarech ¢teCkou ¢arovych kodi, do které je nahran
soubor vygenerovany z modulu majetek v EIS za cely KU dle planu inventur uvedeném
v piikazu feditele KU k provedeni ¥adné inventarizace vekerého majetku, pohledavek
a zavazki. Vystupem zprovedené inventury je sestava inventarizovaného majetku.
Po provedeni inventury majetku ¢teckou je soubor nahran zpét do modulu majetek v EIS
a ptipadné zjistény inventariza¢ni rozdil je vyuctovan do obdobi, k némuz se inventarizaci
ovéfuje stav majetku a zavazki. Komise specifikuje a oceni zjistény rozdil, pfip. posoudi
I spravnost ocenéni majetku. Tiskovym vystupem je inventurni soupis k 30.9.
suvedenim data zahajeni a ukonceni inventury, jmen, piijmeni a podpisia ¢lent
inventarizacni komise a odpovédné osoby. Dil¢i soupisy tvofi pfilohu souhrnnych soupisi.

Inventarizaéni polozky dlouhodobého majetku a zavazki, jenz KU v rAmci inventury

ovétuje, Jsou uvedeny v nasledujicich tabulce (Tabulka 33).

Tabulka 33 - Inventarizaéni polozky dlouhodobého majetku

sucC AUC Popis

013 1 Software (nad 60 000 Kc¢)

018 1 DrDNM (do 60 000 Ké - nehmotny)

021 31 Jiné nebytové domy a nebytové jednotky
021 3101 Jiné nebyt. domy a nebyt. jednotky-vécné bremeno
021 41 Komunikace a verejné osvétleni

021 51 Jiné inzenyrské sité

021 61 Ostatni stavby, pravo stavby

022 114 Ostatni

022 115 Hardware

022 116 Dopravni prostfredky

022 117 Méricka technika

028 113 DrDHM-energet.a hnaci stroje

028 114 DrDHM-ostatni

028 115 DrDHM-hardware

028 116 DrDHM-dopravni prostfedky

028 117 DrDHM-mévricka technika

028 20007 DrDHM-vécnda brfemena (opravnény)do 40 tis. K&
031 41 Zastavéna plocha

031 4101 Zastavéna plocha-vécné bremeno

031 51 Ostatni pozemky

031 5101 Ostatni pozemky-vécné bremeno

032 1 Kulturni predméty

Zdroj: Vlastni zpracovant
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Inventarizacni komise posuzuje, zda se nejednd o véci zcela opotiebované
apredméty nepotiebné, popt. neefektivné vyuzivané. Clen inventarizaéni komise
provéiujici existenci nehmotného majetku ovéfuje existenci smluv, popf. piedavacich
protokold, a zda je evidovany software nainstalovan.

Pii dokladové inventufe pozemku a staveb inventarizacni komise ovétuje existenci
vlastnictvi v listu vlastnictvi, spravnost idaji 0 vlastnikovi, oznaceni katastralniho uzemi,
gislo parcely, druh pozemku, vyméry v m? a omezeni vlastnickych prav. Pokud komise
zjisti odliSnosti oproti skuteCnému stavu, ovéii divody téchto zmén a piijme opatieni
K napravé. Zaroven tuto skutecnost uvede v inventarizacnim soupisu a souhrnné zpraveé
s navrhem na odstranéni nedostatkli nebo feseni vzniklého stavu.

Nedokonéeny a pofizovany dlouhodoby majetek KU ovéfuje na uétu 042 —
Nedokon¢eny DHM, ucet 041 — Nedokonéeny DNM ucetni jednotka nevyuziva. Pichled

inventarizacnich polozek pro nedokoné¢eny DHM je v nize uvedené tabulce (Tabulka 34).

Tabulka 34 - Inventarizaé¢ni polozky nedokon¢eného DHM

suUc AUC Popis

042 12 Nedokon¢.DHM - Nebytové budovy

042 19 Nedokon¢.DHM - Ostatni stavby, pravo stavby
042 21 Nedokon¢.DHM - Dopravni prostredky

042 22 Nedokonc.DHM - Stroje,pfistr.,zatiz.,inventar

Zdroj: Vlastni zpracovani

Inventariza¢ni polozky podrozvahovych uctd pro JDrDHM, vypijcky a najaty
majetek, které jsou pifedmétem inventarizace jsou V piehledu v tabulce (Tabulka 35).

Najaty majetek a majetek ve vypujéce je odsouhlasovan s evidenci CUZK.

Tabulka 35 - Inventarizaéni polozKky - podrozvaha

suUcC AUC Popis

902 1 Jiny DrDHM - do 3 000 K¢

966 1 DP zAav.z d@v.uZiv.ciz.maj.-sml.o vyp.-(¢te¢ky CUZK)
966 2 DP zav.z d@v.uziv.ciz.maj.-sml.o vyp.-(skenery CUZK)
966 3 DP zav.z ddv.uzZiv.ciz.maj.-sml.o vyp.-ost.(tablet)

966 4 DP zav.z d@v.uZiv.ciz.maj.-sml.o vyp.-(3ifrat CUzK)
966 5 DP zav.z d@v.uziv.ciz.maj.-sml.o vyp.-(terminaly CSOB)
966 6 DP z4av.z d@v.uziv.ciz.maj.-sml.o vyp.-(servery CUZK)
968 1 DP zav.z dlv.uZiv.ciz.maj.nebo pfevzeti (bezlpl. SW)
968 44 DP zav.z ddv.uzZiv.ciz.maj.,prevzeti-ndjem HP r. 2017
968 5 DP zav.z dOv.uZiv.ciz.maj.nebo pfevzeti (multifunkce)
999 1 Vyrovn.ucet k podrozvahovym uctim

Zdroj: Vlastni zpracovdni
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Odpisovani majetku KU pro Vyso¢inu

KU jako uletni jednotka odpisuje dlouhodoby majetek véetné technického
zhodnoceni po celou dobu jeho uzivani do vySe jeho ocenéni a pouziva metodu odpisovani
rovnomerny zpusob odpisovani.

Odpisy (opravky) vyjadiuji trvalé snizeni hodnoty majetku vcetné jeho technického
zhodnoceni, proto KU sestavuje za¢atkem Géetniho obdobi odpisovy plan, ktery pravidelné
kazdy rok aktualizuje sohledem na piedpokladany pribéh pouzivani majetku.
Pied zahajenim fyzické inventury zasila referent majetkové spravy vedoucim
organizacnich tutvart piehled odpisovaného DHM a DNM, u néhoz v nasledujicich
mesicich je planovano ukonceni odpisovani. Vedouci organiza¢nich utvari se vyjadiuje
anavrhuje jeho prodlouzeni odpisovani nebo rozhodne o jeho vytazeni z pouzivani.
Dtvodem zmény odpisového planu miize byt napt. technického zhodnoceni, které vede
k prodlouzeni stanovené doby pouziti nebo zkraceni doby odpisovani dlouhodobého
majetku z divodu zvySeného opotiebeni majetku. Zavazny odpisovy plan, na zakladé
navrhi vedoucich jednotlivych organiza¢nich ttvart, upravuje referent majetkové spravy
zac¢atkem nasledujiciho Gcetniho obdobi v ucetnim systému EIS.

Pfi sestavovani odpisového planu zohlediiuje zbytkovou hodnotu ve vysi 5 %
pofizovaci ceny majetku, tj. ¢ast hodnoty dlouhodobého majetku, kterd nebude v pribéhu
odpisovani majetku odepsana az do okamziku jeho vyfazeni. Pokud se odpisovani dostane
na tuto hranici a majetek je dale pouzivan, upravuje se toto procento tak, aby bylo zajisténo

odpisovani majetku po celou dobu jeho pouzivani.

4.4 Nepotiebnost a vyfazovani dlouhodobého majetku KU pro Vyso¢inu

Podminkou pro vyfazeni majetku je skutenost, Ze vyfazovany majetek
je pro potteby KU trvale nepotiebny. Vétsinou se jedna 0 majetek zastaraly, pouzivanim
opotiebovany, unc¢hoz by byla vysokd nakladovost provozu nebo opravy, adale jiz
nemize slouzit svému ucelu. Fyzicky a funkéni stav vyfazovaného majetku posuzuje
Vv piipad¢ elektrospotiebicl revizni technik a v ptipadé IT techniky posudky vypracovava
odborny technik IT odd¢leni. O nepotiebnosti a nasledném vyfazeni hmotného
a nehmotného majetku KU rozhoduje pouze feditel KU nebo jim povéieny zaméstnanec

na zaklad¢ doporuceni likvida¢ni komise a navrhi vedoucich jednotlivych organiza¢nich
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utvard. Navrh na vytrazeni majetku sestavuje vedouci organiza¢niho utvaru, ktery odpovida
za fadné zdlvodnéni vyfazeni majetku z pouzivani. Navrh obsahuje soupis majetku, véetné
popisu zavady a diivodu vytazeni.

Likvida¢ni komise je jmenovana feditelem KU a schazi se k jednani dle potieby,
ato na zdkladé pozadavki vedoucich organizac¢nich utvart, posuzuje jednotlivé navrhy
na vyfazeni a navrhuje fediteli KU zpiisob naloZeni s vyfazovanym majetkem. Likvida¢ni
komise pofizuje z jednani zapis, jehoz obsahem je popis prubéhu jednani a ptijaté zavéry,
zaroven ho podepisuje a predklada fediteli KU ke schvaleni. Reditel KU ptipojuje k zapisu
Zjednani dolozku o schvaleni. Zavéry zjednani, vétSinou doporuceni a navrhovana
opatieni, jsou realizovany az po jejich schvaleni feditelem KU. Nejdast&jsi zpisob
likvidace dlouhodobého majetku je fyzicka likvidace prostfednictvim odbornych firem,
které maji opravnéni nakladat s odpady, i s nebezpeénymi nebo sbérnych dvort v sidlech
organiza¢nich utvara. KU pro likvidaci elektrozaiizeni v objemu nad 150 kg vyuziva
bezplatnych sluzeb firmy REMA Systém, a. s.> Po schvaleni navrhu komise na vyfazeni
nepotiebného majetku feditelem KU je vyhotoveno ve smyslu § 14 zakona &. 219/2000 Sb.
o majetku CR a jejim vystupovani v pravnich vztazich pisemné ,,Rozhodnuti
0 nepotiebnosti majetku®, které schvaluje feditel KU svym podpisem.

Pokud movity majetek lze dale vyuZit, nabizi nepotiebny majetek KU beziiplatné
ostatnim OSS a statnim organizacim prostiednictvim nabidky nepotiebného majetku
zaslané elektronickou postou na podatelny ostatnich KU. Zaroveii nabidku nepotfebného
majetku zvefejiiuje na internetové strance Www.uzsvm.cz Vv ¢asti ,,Nabidka majetku®.
Pokud OSS a statni organizace neprojevi o nabizeny majetek zdjem, KU jej nabizi
zauplatu pravnickym a fyzickym osobam prostiednictvim nabidky majetku UZSVM

a v ramci domény Www.cuzk.cz v ¢asti ,,Nabidka majetku* (Obrazek 9).

> REMA systém, a.s. je neziskovou akciovou spole¢nosti, kterd vznikla spojenim nejvétsich dovozch
avyrobct informacénich technologii a telekomunikaci v Ceské republice. Jejich spoleénym zajmem
je ochrana Zivotniho prostfedi s vyuzitim efektivni recyklace elektrickych a elektronickych zatizeni. Za timto
Gi¢elem spole&nost zajistuje organizaci sbéru, tiidéni, nakladani a recyklaci po celé Ceské republice.
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Obrizek 9 - Nabidka majetku CUZK

Nahlizeni do katastru Dalkovy pristup do .
i i . : Geoportal
nemovitosti katastru nemovitosti

Uvod O resortu Katastr nemovitosti Zemémeérictvi RUIAN Predpisy Periodika Nabidky a zakazky

Nyni jste zde: Nabidky a zakézky » Nabidky majetku

Nabidky majetku

Cesky ufad zeméméricky a katastralni
WV soucasne dobé& nejsou k dispozici Zadné nabidky majetku

Nazev | Ufad | Platnost od | Platnost do
Katastralni aFfady

Nazev Urad Platnost od | Platnost do

osobni autormobil SKODA FABIA COMBI | Katastralni afad pro Vysoé&inu 27.02.2020 27.03.2020

Zdroj: https://cuzk.cz/Nabidky-a-zakazky/Nabidky-majetku.aspx

Nové KU vyuzivda moznosti nabidky nepotiebného majetku prostiednictvim
elektronické aukce na internetové strance www.nabidkamajetku.cz v casti ,,Elektronické

aukce*, kde mize prabézné sledovat aktualni stav aukce (Obrazek 10).
Obrazek 10 - Nabidka majetku UZSVM

- URAD PRO - - =
ZASTUPOVANI STATU INFORMACE PROVEREJNOST ~ REGISTROVAT  PRIHLASIT
UZS\VM [ESeiariu i NABIDKA MAJETKU STATU
NABIDKY PRO VEREJNOST ELEKTRONICKE AUKCE ~ JINE FORMY PRODEJE A PRONAJMY NABIDKY PRIPRAVOVANE NABIDKY PRO STATNI INSTITUCE
O Vie 256 nastavit filtrovani a fazeni v
Nemovité véd a druzstevni byty 19
SKODA FABIA COMBI
Pozemky 18 wstav: Aukce (27.02.2020 10:00 - 27.03.2020 10:00)
Stavby 1
Kategorie: Dopravni prostiedky a prislusenstvi
Movité véci 237 Okres: Jihlava
Statni instituce: Katastralni ufad pro Vysocinu
Audiovizuélni a foto technika 17 Aktualizovéno: 27.02.2020 7:01
Bezpecnost 1 Aktualni cena: 11 300,00 K¢
Domici spotfebice a ostatni Minimalni navyseni 500,00 K¢

Zdroj: https://www.nabidkamajetku.cz/Home/AuctionDetail/7265

Trvale nepotiebny majetek uréeny k prodeji preceiuje KU na realnou hodnotu ke dni
rozhodnuti feditele KU o prodeji tohoto majetku (okamzik uskute&néni uéetniho ptipadu).
Realnou hodnotu stanovuje na zakladé znaleckého posudku a od tohoto okamziku
nabizeny majetek neodpisuje.

V ptipadé fyzické likvidace nabizi KU nepotiebny majetek spoleénosti zabyvajici

se vykupem druhotnych surovin, v ostatnich ptipadech je fyzickd likvidace zajisténa
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odbornou firmou, ktera zajistuje ekologickou likvidaci nepotiebného nepouzitelného
majetku. Dokladem pro vyfazeni majetku z evidence je potvrzeni odborné firmy zajistujici
ekologicky zptisob likvidace pifedaného majetku.

Hospodateni s nepotiebnym majetkem je nejrozséhlejsSi a nejnarocnéjsi oblasti
pro referenta majetkové spravy. Diraz je vzdy kladen na to, aby byl majetek vyuzit
co nejefektivngji. Ne vSechny katastralni ufady maji propracované interni smérnice tykajici
se vyfazovani a likvidace majetku. Nasledujici tabulka (Tabulka 36) ukazuje rozdily
vybranych ¢innosti pfi vyfazovani majetku mezi vybranymi katastralnimi afady.

Tabulka 36 - Vybrané ¢innosti p¥i vyiazovani majetku

Vyfazeni majetku
KU 1 KU 2 KU 3 KU 4
vyjadfeni odpovédného

Popis

Posudek o neopravitelnosti,

reviznitechnik . odborny servis vedouci OHS - dopravni technika
popf. ndkladovosti provozu zameéstnance
vystavuje pracovnik IT pracovnik IT - vypocetni technika
feditel OOKO - méficka technika
Zadost o vyfazeni majetku Navrh na vyrazeni Navrh na vyrazeni Zapis o vyfazenimajetku [Navrh na vyrazeni majetku
majetku majetku nebo sestava rozliSené dle druhu majetku
Uplatny pfevod WWW.UZSVM.cz www.cuzk.cz neuvedeno www.cuzk.cz
urednideska (vybérové a dalsizpUsob dle opatieni
www.cuzk.cz v Y
— fizeni) predsedy
Uredni deska
ZpUsoby likvidace dle vyhlasky § 20
P v Vykup sbérnych surovin Y ys neuvedeno vykup sbérnych surovin
sbérny dvir predani do spalovny
REMA, a. s. jina likvida¢ni organizace

rozebrani, rozttidéni, predani

vytéZeni dilt (vyuziti v ramci KU)

na odval (skladka, kontejner)
Posledni aktualizace predpisu 2016 2012 2017 2019

Zdroj: Vlastni zpracovani

Pro porovnani byly vybrany nejproblémovéjsi oblasti pii vyfazovani dlouhodobého
majetku a tabulka 36 toto dokladd. Kazdy KU vyuziva rizné moznosti pii dolozeni
neopravitelnosti majetku nebo prokazani jeho nakladovosti provozu, pii nabidce majetku

Kk uplatnému prevodu nebo zpisoby likvidace.

4.5 Priklady uctovani o dlouhodobém majetku

OSS se fidi pii uctovani o dlouhodobém majetku zavaznymi pravnimi piedpisy,
zakonem o ucetnictvi, vyhlaskou a CUS pro vybrané ucetni jednotky. Uctovani 1ze rozdélit
na tii ¢asti: pofizeni, uzivani (v této fazi dochazi ke zméné jeho hodnoty) a vytazovani.

V této &asti jsou uvedeny konkrétni piiklady uétovani o dlouhodobém majetku KU.
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Bezuplatné poiizeni odpisovaného DHM od vybrané ucetni jednotky

Ugetni jednotka pievzala odpisovany majetek od jiné OSS, ktera zanikla z organizaénich

diavodu (slouceni utvaru). Pofizovaci cena majetku byla 42 000 K¢, opravky ke dni

pievodu c¢inily 10 000 K¢E. Vedlejsi pofizovaci naklady za dopravu cinily 2 000 K¢&.

Nastupnicka ucetni jednotka bude pokracovat v odpisovani majetku.

Popis operace CastkavKé| ™MD D
Bezuplatné prevzaty DM v PC 44 000,00| 01x/02x

Opravky 10 000,00 07x/08x
ZGstatkova cena 32 000,00 401
Naklady spojené s pfevodem - doprava 2000,00| 5xx 321/261
Uhrada vedlejsich pofizovacich nakladi 2000,00| 321 223
Bezuplatné porizeni majetku od jiné nez vybrané ucetni jednotky

Popis operace CastkavKé| ™MD D
Bezuplatné prevzaty DM v reprodukéni PC 50 000,00 04x 401
Naklady spojené s pfevodem - doprava 3000,00| 04x 321/261
Uhrada vedlejsich potizovacich nakladd 3000,00f 321 223
Zafazeni do uZivani 53 000,00| 01x/02x 04x

Porizeni DHM vlastni ¢innosti

Ugetni jednotka se rozhodla pro rozdéleni mistnosti pti¢kou vlastni ¢innosti, nové vzniklou

mistnost bude vyuzivat jako pfirucni sklad kancelaiskych potieb.

Popis operace CastkavKé| ™MD D
Faktura od dodavatele za stavebni material 100 000,00{ 501 321
Faktura za technicky dozor 10000,00{ 518 321
Cést hrubych mezd - zaméstnanci 20000,00{ 521 331
Socialni a zdravotni pojisténi za praci zaméstnancu 7 000,00 524 336, 337
Aktivace majetku v hodnoté pfimych naklad 137000,00| 042 506
Aktivace majetku - kalkulovana reZie 7 000,00 042 506
Zarazovaci protokol - dokonceni TZ 144 000,00 021 042
Porizeni neodpisovaného DM nakupem

Ugetni jednotka nakoupila pozemek v PC 130 000 K&.

Popis operace CastkavKé| ™MD D
Kupni smlouva - ndkup pozemku 130 000,00] 042 321
Uhrada kupni ceny 130 000,00/ 321 223
Zatazeni do uzivani 130000,00f, 031 042

Porizeni odpisovaného DM nakupem

Ugetni jednotka nakoupila métickou techniku ve vysi 40 000 K&, dalsi faktura obsahovala

vyuctovani za dopravu ve vysi 2 500 K¢.
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Popis operace CastkavKé| MD D

Faktura od dodavatele za nakoupenou mérickou techniku 40000,00) 042 321
Uhrada faktury 40 000,00 321 223
Faktura za naklady spojené s pofizenim (doprava) 2500,00] 042 321
Uhrada faktury za néklady spojené s pofizenim 2500,00] 321 223
Zarazeni DM do uZzivaniv PC 42 500,00 022 042
Odpis dle odpisového planu 700,00 551 088

Inventarizaéni rozdil DHM (piebytek)

Pii inventarizaci majetku zjistila inventarizacni komise, Ze ucetni jednotka

ma Ve Vlastnictvi pozemek, o némz dosud neuctovala.

Popis operace Castkavké| MD D
Inventariza¢ni rozdil - prebytek 35000,00{ 031 401

Porizeni DrDHM nakupem

Ugetni jednotka za nakup chladnicky zaplatila dodavateli ¢astku 4 199 Kg&.

Popis operace Castkavké| MD D

Faktura od dodavatele za nakoupenou chladnicku 4199,00/ 558 321
Uhrada faktury 4199,00 321 223
Zatazeni DrDHM 4 199,00 028 088

Porizeni DrDNM nakupem

Ugetni jednotka poiidila novy software, faktura k uhradé ¢ini 21 126 K&.

Popis operace CastkavKé| ™MD D

Faktura od dodavatele za nakoupeny software 21126,00f 558 321
Uhrada faktury 21126,00 321 223
Zatazeni DrDNM 21126,00f 018 078

Porizeni DrDHM z FKSP nakupem
Ugetni jednotka nakoupila stan v hodnotd 3800 K¢, stan bude nabizen zaméstnanciim

k zaptjceni.

Popis operace Castkavké| MD D

Faktura od dodavatele za nakup stanu 3800,00f 412 321
Uhrada faktury 3800,00] 321 243
Zarazeni DrDHM do uzivani 3 800,00 028 088

Porizeni DrDHM - beziplatné porizeni od vybrané icetni jednotky
CUZK pievadi na svoji OSS beziiplatné poé¢itad v PC 35000 K& na zakladé zapisu

0 zmén¢ piislusnosti hospodatit s majetkem statu.

Popis operace Castkavkél MD D
Bezuplatné nabyti majetku 35000,00f 028 088
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Porizeni DrDHM — bezuiplatné porizeni od jiné neZ vybrané ucetni jednotky

Popis operace Castkavké| MD D
Smlouva o prevodu 23 000,00 558 649
Zarazeni do uzivani 23 000,00 028 088

Inventariza¢ni rozdil DrDHM - prebytek
Inventariza¢ni komise zjistila na zaklad¢ inventarizace existujici majetek-tiskarnu, o némz

ucetni jednotka dosud netétovala, v hodnoté 6 800 K¢.

Popis operace CastkavKé| ™MD D
Inventarizacni rozdil - pfebytek 6 800,00/ 028 088
Porizeni JDrDHM

Ugetni jednotka nakoupila mobilni telefon, obdrzena faktura ¢ini 999 K¢.

Popis operace Castkavké| MD D
Faktura od dodavatele 999,00 501 321
Uhrada faktury 999,00, 321 223
Zarazeni JDrDHM do uZivani 999,00 902 999

Zarazeni vypiujcky
KU pievzal do uzivani platebni terminal na zakladé smlouvy o akceptaci platebnich Karet,

podkladem pro zavedeni do evidence je predavaci protokol.

Popis operace CastkavKé| ™MD D
Zarazeni vypujcky (Smlouva o vypujcce) 7900,00{ 999 966

Zaiazeni najetého majetku
KU pievzal do uzivani tiskarnu na zakladé smlouvy o poskytovani tiskovych sluzeb,
meésicné bude platit najem poskytovateli. Do evidence majetku zatazeno na zaklad¢

predavaciho protokolu.

Popis operace CastkavKé| MD D
Zatazeni najatého majetku 4 680,00 999 968

Technické zhodnoceni

Ucetni jednotka realizuje schvalenou piestavbu kancelafe dodavatelskym zpiisobem.
Faktura za prestavbu ¢ini 450 000 K¢. Naklady souvisejici s pofizenim (projektova
dokumentace, montaz, doprava) c¢ini 20 000 K¢. Nova kancelai je uvedena do stavu
zpusobilého k uzivani a pifedavacim protokolem ucetni jednotka uctuje o zafazeni majetku

do uzivani.
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Popis operace CastkavKé| ™MD D

Faktura od dodavatele za stavebni prace 450 000,00 042 321
Uhrada faktu ry 450 000,00 321 223
Faktura za naklady spojené s pofizenim (projektova dokumentace) 20 000,00 042 321
Uhrada faktury za naklady spojené s pofizenim 20 000,00 321 223
Zarazeni DM do uZivaniv PC 470 000,00 021 042

Podlimitni technické zhodnoceni

Ugetni jednotka provedla rekonstrukci $atny, faktura za provedené prace ¢inila 30 000 K&

(ocenéni rekonstrukce neptevysuje 40 000 K¢).

Popis operace CastkavKé| MD D
Faktura za provedené prace 30000,00f 549 321
Uhrada faktury 30000,00| 321 223
Vyrazeni plné odepsaného DHM

Vytazeni nefunkéni plné odepsané tiskarny, jejiz porizovaci hodnota byla 85 000 K¢.
Popis operace Castkavké| MD D
Vyfazeni tiskarny v PC 85000,00f 082 022

Vyrazeni DHM z titulu bezuplatného pirevodu nebo prechodu ve prospéch subjektu,

ktery neni vybranou ucetni jednotkou

Ugetni jednotka vlastni nepotiebné skenovaci zafizeni v PC 100 000 K¢&, opravky jsou

vytvoreny ve vysi 80 000 K¢&. Tento majetek ucetni jednotka daruje neziskové organizaci

a ZC ¢ini 20 000 K¢.

Popis operace CastkavKé| ™MD D
Douctovani ZC skenovaciho zafizeni 20 000,00 543 082
Vyrazeni DHM v PC 100 000,00 082 022

Vyirazeni DHM z titulu bezuplatného pievodu nebo piechodu ve prospéch subjektu,

ktery je vybranou ucetni jednotkou

KU vyfazuje multifunkéni tiskarnu z diivodu nepotiebnosti v PC 65 000 K¢&, opravky jsou

vytvoreny ve vysi 60 000 K¢&. Tento majetek pievede na jinou OSS.

Popis operace Castkavké| ™MD D
Douctovani ZC multifunkéni tiskarny 5000,00{ 401
Vyrazeni DHM v PC 65 000,00 082 022

Vyrazeni DHM, ktery neni pIné odepsan, z titulu jeho likvidace

Ugetni jednotka se rozhodla vytadit nefunkéni pogitag, jehoz PC ¢&inila 70 000 K¢&, opravky
jsou vytvoreny ve vysi 67 000 K¢ a ZC ¢ini 3000 K¢&. Majetek je nefunkeni a likvidacni

komise rozhodla o jeho fyzické likvidaci.

Popis operace CastkavKé| ™MD D
Douctovani ZC pocitace 3000,00/ 551 082
Vyfazeni DHM v PC 70 000,00 082 022
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Vyrazeni DHM z titulu manka, $kody
KU vlastni automobil v PC 350 000 K¢, ktery je po havarii neopravitelny. Opravky &ini
150 000 K¢& a ZC 200 000 Ke.

Popis operace CastkavKé| ™MD D
Douctovani ZC automobilu 200 000,00 547 082
Vyfazeni DHM v PC 350 000,00| 082 022

Neuskuteénéné zaiazeni do uzivani (zmai‘ena investice)

Ucetni jednotka méla investiéni zamér na vystavbu parkovists, za projektové prace
vynalozila 250 000 K¢, tato ¢astka je zauctovana na uctu 042. Po zhodnoceni celkovych
dopadi v ramci investi¢ni akce se ucetni jednotka rozhodla, Ze jiz nebude v investicnim

zaméru déle pokracovat (rozhodnuti vedouciho KU).

Popis operace CastkavKé| ™MD D
Vyrazeni pofizovaného majetku - zmarena investice 250 000,00 547 042

Vyrazeni DHM z titulu jeho prodeje
Vyfazeni dlouhodobého majetku piecenéného na realnou hodnotu (zaporny rozdil
zZ precenéni)

Pofizovaci cena DM 100 000 K¢

Opravky 40 000 K¢

Zustatkova cena 60 000 K¢

Realna hodnota 40 000 K¢

Prodejni cena 55 000 K¢

Popis operace Castka v K¢ MD D
ZruSeni opravek majetku 40 000 07x/08x 407
Pfecenéni na majetkovém Uctu (PC-readlna hodnota) 60 000 407 01x/02x
PFe'L]Etovém' maj?tku ve vysi redIné hodnoty na ucet zachycujici 40 000 035/036 01x/02x
majetek k prodeji

Vyfazeni DM prodejem ve vysi redlné hodnoty 40 000 552/553 035/036
Up,rava rozdilu z pfecenéni ve vysi rozdilu mezi zGstatkovou cenou a 50 000 564 407
realnou hodnotou

Predpis faktury odbérateli za prodany majetek v prodejni cené 55 000 311 645/646
Uhrada faktury odbératelem 55 000 223/24x 311

Prodej a vytazeni DM ptecenéného na realnou hodnotu (kladny rozdil z ptecenéni)

varianta 1

Porizovaci cena DM 100 000 K¢
Opravky 40 000 K&
Zustatkova cena 60 000 K¢
Realna hodnota 70 000 K¢
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Prodejni cena 55 000 K¢

Popis operace Castka v K& MD D
ZruSeni opravek majetku 40 000 07x/08x 407
Precenéni na majetkovém uctu (PC-realna hodnota) 30 000 407 01x/02x
Pre.uctovanl maJ?tku ve vysi redlné hodnoty na ucet zachycujici 70 000 035/036 01x/02x
majetek k prodeji

Vyfazeni DM prodejem ve vysi redlné hodnoty 70 000 552/553 035/036
Up/rava rozdilu z precenéni ve vysi rozdilu mezi zlistatkovou cenou a 10 000 407 664
realnou hodnotou

Predpis faktury odbérateli za prodany majetek v prodejni cené 55 000 311 645/646
Uhrada faktury odbératelem 55 000 223/24x 311

Prodej a vyfazeni DM piecenéného na realnou hodnotu (kladny rozdil z precenéni)

varianta 2

Porizovaci cena DM 100 000 K¢

Opravky 40 000 K¢

Zustatkova cena 60 000 K¢

Realna hodnota 130 000 K¢

Prodejni cena 110 000 K¢

Popis operace Castka v K¢ MD D
ZruSeni opravek majetku 40 000 07x/08x 407
Pfecenéni na majetkovém Uctu (PC-readlna hodnota) 30 000 01x/02x 407
Pre'uctovanl maJ?tku ve vysi redIné hodnoty na ucet zachycuijici 130 000 035/036 01x/02x
majetek k prodeji

Vyrazeni DM prodejem ve vysi realné hodnoty 130 000 552/553 035/036
Up,rava rozdilu z prfecenéni ve vysi rozdilu mezi zlistatkovou cenou a 70 000 407 664
redlnou hodnotou

Predpis faktury odbérateli za prodany majetek v prodejni cené 110 000 311 645/646
Uhrada faktury odbératelem 110 000 223/24x 311

Vyrazeni DrDHM
Ugetni jednotka vytadila z davodu nefunkénosti mobilni
7 500 K¢.

telefon Vv potrizovaci hodnoté

Popis operace CastkavKé| ™MD D
Vyrazeni DrDHM 7 500,00/ 088 028
Vyiazeni JDrDHM

Vyfazeni nefunk¢éniho mobilniho telefonu z evidence v potizovaci cené 999 K¢.

Popis operace CastkavKé| ™MD D
Vyrazeni mobilniho telefonu 999,00/ 999 902

Vyrazeni vypujcky

KU vratil pajiteli nefunkéni tecku ¢arového kodu, vyfazeno z evidence na zakladé zapisu

0 vraceni vypujcky.
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Popis operace Castkavké| MD D
Vraceni vypujcky-ctecky 7900,00| 966 999

Vyiazeni najatého majetku
Ucetni jednotka se rozhodla vyménit tiskarnu za vykonngjsi multifunkéni tiskarnu,
pavodni tiskarna byla zatazena do evidence na zakladé smlouvy o poskytovani tiskovych

sluzeb. Tiskarna odvezena najemcem, dokladem pro vytazeni z evidence je odinstala¢ni

protokol.
Popis operace Castkavké| MD D
Vlyfazeni najatého majetku-multifunkce 43 000,00 968 999

4.6 Vnitini kontrolni systém KU pro Vysodinu

Vnitini kontrolni systém KU je soudsti fizeni organizace, ktera se sklada z fidicich
kontrolnich mechanismi a interniho auditu. Vzajemné vztahy mezi jednotlivymi Gtvary
jsou definované organiza¢ni strukturou KU (Obrazek 11). Ridici kontrolu tvoii tii faze:

e predbézna
e prubézna
e nasledna.

Nejvyznamnéjsi je piedbézna fidici kontrola, kterd se zameéfuje na provéieni
skutecnosti, které jsou rozhodné pro vynakladani vydaji a posouzeni, zda jsou tyto vydaje
vsouladu spravnimi a vnitfnimi piedpisy, schvalenym rozpoctem, projekty, popf.
uzavienymi smlouvami. Pfedb&znd kontrola je zajiStovdna schvalovacimi postupy
ptikazcem operace, sprdvcem rozpoctu a hlavni ucetni. Financ¢ni kontrola zabezpecuje
hospodarné, Gcelné a efektivni nakladani s vetejnymi prostiedky.

Obrazek 11 - Organizaéni struktura katastralniho uradu

[[REDITEL KaTasSTRALNIHO URaDU |

I Intemi auditor I

KANCELAR REDITELE KU KATASTRALN PRACOVISTE TECHMNICKY ODBOR
(odbor) (odbows oddéleni) (odbor)
personaini KPP Haviickiv Brod oddéleni obnovy
oddeleni odbor katastraniho operatu |
oddéleni metodiky KP Jihlava oddéleni obnovy
a kontrohy odbor katastralniho operatu 11
aslent oddsleni spravu lokalnich databazi

KPP Pelhifimow
odbor

KPP Trebic
odbDor

KP vVelké Mezifidi
odbDor

ekonomicko-spravni KP Moravské Budéjovice | oddéleni pro prodporu ICT a

KP Zdar nad Sazavou
odbor

Zdroj: Interni material KU
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Prikazce operace rozhoduje 0 uskuteénéni operace a zajistuje provéieni nezbytnosti
uskutecnéni pripravované operace pro plnéni stanovenych cilli, vécné spravnosti a uplnosti
podkladu k piipravované operaci, dodrzeni kritérii hospodarnosti, efektivnosti a ticelnosti,
souladu s pravnimi a vnitinimi piedpisy. Pfikazce operace rovnéZz zodpovida za dodrzeni
disponibilniho podilu rozpoétu KU, systém zpracovani Gdetnictvi, platebni styk a rizika,
ktera se v prub¢hu uskutecnéni operace mohou vyskytnout a stanoveni piipadnych opatifeni
k jejich odstranéni nebo zmirnéni.

Spravce rozpodtu potvrzuje, ze operace je v souladu s rozpisem zavaznych ukazatelt
statniho rozpoétu stanovenym rozpisem z CUZK pro piisluiné rozpoétové obdobi,
ze smluvni nebo dohodnutd cena je v souladu se zdrojem financovani a je zajiSténo
finan¢ni Kryti na ptislusném uctu. Schvalovaci postup se zaméiuje na dodrzeni pravidel
pro Cerpani rozpoctu a dalsich pravnich a vnitinich predpisu.

Hlavni ucetni provéiuje Gplnost a spravnost piedanych podkladia pro ucely splnéni
pozadavkl stanovenych zidkonem o ucetnictvi, rozsah opravnéni piikazce operace
a spravce rozpoctu a porovnava jejich podpisy s podpisovymi vzory, piip. jiné skute¢nosti
tykajici se uskute¢néni operace jako ucetniho ptipadu dle zékona o Ucetnictvi.

Pfedbéznou kontrolou jsou povétreni zaméstnanci jednotlivych organizacnich utvari
na zaklad¢ podpisovych vzort, kteti zaroven vypliuji zaznam o provedeni predbézné tidici
kontroly (Obrazek 12).

Obrazek 12 - Zaznam o provedeni piedbéZné fidici kontroly
Katastralni afad pro vysogéinu

ZAZNAM O PROVEDENI PREDBEZNE RIDICI KONTROLY
PRED VZNIKEM ZAVAZKU K Zvolte poloZku.
Predamét Zvolte poloZku . 1 Zadejte text (dodavika, zbofFi, sSluZby, apod. ).
Zwvolte poloFku_ : Zadejte cislo.
Ze dne: Klepnéte sem a zadejte datum.
Pfedpokladana vyie™) inanénich piné&ni z rozpodtovych prostfedkd: Zadejte text. K&,

Prikazce operace:

Jméno a prijmeni Osobni Sislo Datumn Podpisowy zaznam

Zvolte poloZku Zvolte poloZku Zadejte datum.

Spravce rozpodétu:

Jmeéeno a prijmeni Osobni Eislo Datum FPodpisovy Zaznam

Za vécnou spravnost:

Jmeno a prijmeni Osobni Cislo Datum Podpisovy Zaznam
Zvolte poloZkKu Zvohte poloZku Zadejte datum.
I Organizaéni jednotka (datvar) | Zwolte poloZku. I

I PoloZzka rozpodétoveée skladby | Klepnéte sem a I I

zadejte text Akce I

W pripadé smiluw s deldi InGtou pinéEni uvadEjte rodni wwEi pfedpokladané Castky .

Zdroj: Interni material KU
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Pribéznou a naslednou fidici kontrolu zajiStuji povéfeni zaméstnanci, ktefi
kontroluji stav majetku, udrzovani, zplsob vytazovani, likvidaci, evidenci, prukaznost
zdznamu o ném, vcetn¢ inventarizace dlouhodobého majetku a nasledné vypotadani ptip.
inventariza¢nich rozdild. Vystupem kazdé provedené nasledné kontroly je kontrolni
protokol, ktery mtize slouZit jako podklad ke zméné vnitiniho piedpisu. U¢innost vnitiniho
kontrolniho systému se projevi v pravidelném monitoringu s vyhodnocovanim napravnych
Opatieni.

Dal3i kontrolni mechanismus KU zajistuje interni audit, jenz provadi nezavislé
pfezkoumavani a vyhodnocovani pfimétenosti a ucinnosti fidici kontroly na zéklad¢ planu
auditt pro ptislusny kalendaini rok. Hodnoti a monitoruje rizika, ktera dopadaji na KU
jako tucetni jednotku. Dulezita je i zpétna vazba smérem ke kontrolovanym subjektim
a procesim, pomoci niz se mohou odpovédni zaméstnanci zaméfit na jiz nalezené
nedostatky, problémova mista a chyby zjisténé internim auditem. ,,Mohou Se z nich poucit
do budoucna®. Zdrojem rizika jsou i samotni zaméstnanci a jejich selhani, proto si zaslouzi
patficnou pozornost nadfizenych pracovnikii, a motivaci ke kvalitnéjSim pracovnim

vykonlim.

4.7 Interni smérnice vybranych katastralnich aradu

Tato ¢ast je zaméfena na rozbor internich predpisii vybranych katastralnich Grad
a zhodnocen jejich soucasny stav v oblasti dlouhodobého majetku.

Kazdy katastralni urad si vypracovava vnitini predpisy, které upravuji hospodateni
s majetkem, zavazky a pohledavkami a rozpo¢tovymi prostiedky, a to v souladu s obecné
zdvaznymi pravnimi piedpisy, Ceskymi uéetnimi standardy a Ekonomickymi pravidly
upravujicimi hospodafeni Ceského Gfadu zeméméfického a katastralniho, Zeméméiického
uradu, katastralnich ufadl, zemémeéfickych a katastralnich inspektoratii, Doporucenim
pro zatfazovani a vyfazovani programového vybaveni a Opatfenim predsedy, kterym
se stanovuji pravidla uvefejilovani nabidek prodeje a najmu majetku statu pravnickym
a fyzickym osobam.

V oblasti dlouhodobého majetku se jedna zejména o:

e vymezeni vySe ocenéni majetku pro zatazeni do DM
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e rozhodnuti ucetni jednotky o zatétovani DHM, DrDHM, DNM, DrDNM, JDrDHM
a zpusoby ocenéni majetku

e pravidla pro zatfidéni odpisovaného majetku do ucetnich odpisovych skupin
vychazejicich z Klasifikace produkce CZ-CPA a Klasifikace stavebnich dél CZ-CC

e postupy pro inventarizaci majetku a zavazk, plan inventur

e piecenéni majetku uréeného k prodeji na redlnou hodnotu, a to k datu, kdy vedouci
KU rozhodl o prodeji majetku

e pravidla hospodafeni s nepotiebnym majetkem statu KU.

Rozbor jednotlivych internich pfedpisti byl zaméfen na oblasti: evidence majetku,
odpisovani majetku, zda ucetni jednotka vyuziva pii odpisovani zbytkovou hodnotu,
postupy pii nakladani S nepotfebnym majetkem, zda piedpis obsahuje informaci
0 vyznamnosti Castky pii uctovani vécnych biemen, zda maji predpis tykajici
se inventarizace majetku a zavazku a jakym zptisobem fesi vzniklé Skody na majetku statu.
U hlavniho piedpisu hospodateni s majetkem byl soucasné sledovan pocet pozménovacich
dodatkd. Pti rozborech internich piedpist byly zjistény znaéné rozdily a jejich piehled je
uveden v tabulce (Tabulka 36).

Tabulka 37 - Piehled vnitinich predpisi

Predmét predpisu Obsah KO 1 KU 2 K03 KU 4
Evidence majetku ano ano ano ano
Odpisovani majetku ano ne ne ne
L . Zbytkova hodnota 5% ne 0% ne
Hospodareni s majetkem - —
Nepotiebny majetek ano ano ne ano
Vécnd biemena ne ne 20 %z PC ne
Pocet dodatkd 3 4 0 7
R <
Odpisovani majetku ne ano ne ano’(v OZ_pOC,Et a
ucetnictvi)
Zpusob odpisovéni rovnomérny rovnomérny rovnomeérny rovnomeérny
Nakladani s nepotfebnym majetkem ne ne ano ano
Inventarizace majetku a zavazki ano ano ano ano
N Jednaci fad - komise Jednaci fad-komise
Skody ne , . ne i .
pro ndhradu $kod pro ndhradu Skod

Zdroj: Vlastni zpracovani
Vysvetlivky: KU — katastralni urad
ano — obsah je soucasti prredpisu ,, Hospodareni s majetkem “, ne — obsah neni soucdsti predpisu

KU 1 se fidi predpisem hospodafeni s majetkem, ktery obsahuje nejvice &innosti
souvisejicich s dlouhodobym majetkem, od pofizeni, pies evidenci az po jeho vytazeni,
véetn¢ hospodafeni s nepotfebnym majetkem. Predpis je podrobny, pfesto neobsahuje

informaci o uctovani vécnych bfemen véetné ocenéni, piestoze ve své evidenci vécna

bfemena eviduje akazdoroéné¢ inventarizuje. Vzhledem ktomu, Ze se jedna
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0 znehodnoceni majetku, bylo by vhodné wuvést Vinternim piedpise informaci
0 Vyznamnosti jeho U¢tovani, stanoveni vyse z pofizovaci ceny, popt. odpisovani.

KU 2 vyuzivé pii hospodafeni s majetkem nékolik predpist (ekonomickych pokyni),
Z nichz neni zfejmé, zda se jedna o platnou aktualizovanou verzi, piestoze byl aktualizovan
ctyfmi dodatky. Napt. ekonomicky pokyn tykajici se hospodaieni s majetkem a jeho
evidence z roku 2012 neni v souladu s aktualizovanym opatienim piedsedy z roku 2019,
které uptesiiuje postupy pii nabidce nepotfebného majetku fyzickym a pravnickym
osobam. Odpisovani majetku je stanoveno samostatnym pokynem.

KU 3 se fidi ekonomickym pokynem o hospodaieni s majetkem statu ajeho
evidenci, dle néhoz je rozdélen majetek podle pofizovaci ceny, aobecné vymezuje
jednotlivé kategorie majetku a ocenéni majetku. Casteéné je zde fesen postup tykajici
se vzniklé skody. Zminovany piedpis, naposledy aktualizovany v roce 2016, definuje vysi
hodnoty vécného biemene, ktera snizuje pofizovaci hodnotu pozemku nebo stavby o vice
nez 20 % (v souladu s § 65 odst. 2 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb.). U této Gcetni jednotky zcela
chybi informace o odpisovani majetku, neni soucasti jiz stavajiciho ani jiného pokynu.
Postupy pfi nakladani s nepotfebnym majetkem jsou definovany dalsim pokynem.

KU 4 se ¥idi smémici pro hospodateni s majetkem statu ve znéni dodatkd 1-7, jehoz
obsahem je evidence majetku (pofizeni, pievody, vyfazeni v¢etné rozdéleni dlouhodobého
majetku) pouze s odkazy na ptislusné ¢asti jinych pokynti a smérnic. Navic je zde uveden
zpusob uvefejiiovani a obsah nabidek prodeje a najmu majetku pravnickym a fyzickym
0sobam. Tato smérnice nefes$i postup pro nakladani s nepotfebnym majetkem, toto je
vymezeno samostatnym pokynem pro nakladani s nepotfebnym majetkem statu ve znéni
dodatka 1-2. Uétovani dlouhodobého majetku a jeho odpisovani je uvedeno ve smérnici
pro vedeni ucCetnictvi ve znéni dodatkii 1-6. V této c¢asti je pouze uveden postup
pfi precenéni majetku pii prodeji, navazuje obecna informace 0 ocenéni vécnych biemen
a ¢iselné fady jednotlivych druhti dokladd. Zvlastnim pokynem je jednaci fad komise
s nakladanim majetku a smérnice pro inventarizaci majetku a zavazku.

KU 1 a KU 3 uplatiiuji pfi odpisovani majetku zbytkovou hodnotu dlouhodobého
majetku ve vysi 5 % z pofizovaci ceny, KU 2 uplatiiuje zbytkovou hodnotu ve vysi 5 % PC
pouze u dopravnich prostiedkt a staveb, zbyvajici DHM (hardware, méficka technika
a ostatni) a DNM odpisuje do nulové zbytkové hodnoty. KU 4 dle CUS &. 708 tuto

hodnotu nezohlednuje, tj. zbytkova hodnota je ve vysi 0 K¢.
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Dalsim rozborem internich pfedpist byla zjisténa Gplna absence predpist tykajicich
se vzniklé $kody na majetku u KU 1 a KU 3. KU 2 a KU 4 se #{di jednacim fadem, komisi
pro piipad Skody zplsobenou zaméstnancem. Zpravidla se jedna o Skody zptusobené
chybnym rozhodnutim nebo nespravnym postupem, nefesi vSak Skody zpisobené
na majetku KU, a to iv ptipadé najatého majetku nebo majetku ve vyptjéce. Stejny
problém se tyka uétovani o vécnych biemenech, kdy pouze jeden KU ma stanovenou
interni smérnici hodnotu vyznamnosti pro jejich actovani.

Vybrané Kkatastralni tGfady vyuzivaji rozdilné c¢lenéni majetku, jak je uvedeno
v tabulce (Tabulka 38). Nejvice rozdila je promitnuto v Kategorii drobného dlouhodobého
majetku, u né¢hoz katastralni Gfady vyuzivaji n€kolik rozpéti ocenéni pii zafazovani
majetku.

Tabulka 38 - Rozdéleni druhtt majetku vybranych katastralnich dfadi

Katastralni ufad KU 1 KU 2 KU 3 KU 4
X X Oznaceni Oznaceni Oznaceni Oznaceni
Kategorie majetku - ) - ) — . - ~
Vyse ocenéni Vyse ocenéni Vyse ocenéni Vyse ocenéni
, , . DHM DHM DHM neuvedena
Dlouhodoby hmotny majetek > 40 tis. K& > 40 tis. K& > 40 tis. K& > 40 tis. K&
DrDHM DrDHM DrDHM neuvedena
1 - 40 tis. K¢ 3 - 40 tis. K¢ 3 - 40 tis. K¢ 101 - 3 000 K¢
Drobny dlouhodoby hmotny majetek . B¢ 5. R . fe < -
3001 - 10 000 K¢
10 001 - 40 000 K¢
JDrDHM DrHM DrHM neuvedena
Jiny drobny dlouhodoby hmotny majetek — " "
1-3000 KE 500 - 3 000 K& 500 - 3 000 K& X
DNM DNM DNM
Dlouhodoby nehmotny majetek — —— —— neuve.denia
> 60 tis. K¢ > 60 tis. K& > 60 tis. K& > 60 tis. K&
DrDNM DrDNM DrDNM d
Drobny dlouhodoby nehmotny majetek r —— r —— r —— neuve ejna -
do 60 tis. K¢ do 60 tis. K¢ do 60 tis. K¢ 501 - 60 tis. K&
DrDHM X X Drobny hmotny majetek
) , . 500 - 3 000 K¢ X X bez rozliseni PC
Ochranné pracovni pomucky
JDrDHM X X
nad 3 000 K¢ X X
Najaty hmotny majetek NHM NHM NAJEM X
jay yma od 1K od 1KE od 1KE X
Majetek ve vypljcce cizl VHM cizl X
! vptl od 1K od 1KE od 1KE x
majetkovy referent
Zarazeni DM v¢. zafazovaciho protokolu referent zasobovani | majetkovy referent ESO OHS
majetkovy referent
Zatazeni NHM v¢. zafazovaciho protokolu | referent zdsobovani referent OPICT ESO OHS

Zdroj: Vlastni zpracovani

Vysvétlivky: ESO — ekonomicko-spravni oddéleni, OHS — oddélent hospoddisko-spravni
OPICT — pracovnik pro informacni a komunikacni technologie, VHM — vypiijéeny hmotny majetek

Vsechny vybrané ucetni jednotky ¢leni DHM a DNM ve shodné vySi ocenéni

nad 40 000K¢, popi. 60 000 K¢, i oznaceni téchto Kategorii je shodné. Najaty majetek
a majetek ve vypujéce eviduji KU 1, KU 2 a KU 3 od 1 K&, oznaceni je rtizné, KU 4 tento

majetek nema zapracovan v internim piedpise. Najaty majetek a vypujcky zarazuji
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referenti majetkové spravy do EIS vsouladu s pokynem CUZK k zavedeni majetku
do evidence. Pozemky a kulturni pfedméty eviduje jako DHM bez ohledu na vysi ocenéni.

KU 1 eviduje DrDHM od &astky 1 K& do 40 000 K&, a JDrDHM od &astky 1 K¢
do3000 K¢ U téchto kategorii dochazi k prekryti spodni hranice ocenéni
a pro majetkového referenta je tak matouci, kam napf. nové zafazovany majetek ve vysi
1 000 K¢ zaevidovat. Prekryvani Castek je zptisobeno pievodem majetku delimitaci nebo
na zaklad¢ rozhodnuti vedouciho organiza¢niho ttvaru dle posuzované vyznamnosti této
evidence. Od roku 2013 KU 1 zafazuje JDrDHM dle interniho piedpisu 0 hospodaieni
s majetkem do evidence od castky 500 K¢&. Diive zafazeny majetek dle platnych kritérii
je ponechan v dosavadni evidenci az do jeho vyfazeni.

KU 2 a KU 3 eviduji DrDHM od &astky 3 000 K¢& do 40 000 K&, JDrHM od &astky
500 K¢ do 3 000 K¢&. Pofizovany majetek pod hodnotou 500 K¢ neeviduji.

KU1 zajistuje evidenci dvéma odpovédnymi zaméstnanci, jeden zaméstnanec
eviduje majetek do vyse 3 000 K¢, druhy zaméstnanec zajist'uje evidenci ostatniho majetku
od 3 000 K&. KU 2 rovnéz zajistuje evidenci dlouhodobého majetku dvéma zaméstnanci,
ato referent IT eviduje nehmotny majetek a majetkovy referent eviduje ostatni majetek.
U KU 3 a KU 4 je tato agenda zajisténa ekonomicko-spravnim oddélenim.

V tabulce je uvedeno porovnani v kategorii majetku JDrDHM, KU 4 v$ak pouziva
dle interniho ptedpisu oznaceni DrDHM pro vSechen majetek ve vysi ocenéni od 101 K¢
do 40 000 K&. Takto uvedené &lenéni je v rozporu s pravidly ¢lenéni majetku dle CUS.
Dalsi ¢lenéni DrDHM je 3-10 tis. a 10-40 tis, dle mého nazoru zbyte¢né. Toto ¢lenéni
mize byt historicky nastaveno interni smérnici od roku 2010, i kdyz byla aktualizovana
sedmi dodatky, ale ne v této oblasti.

Evidenci osobnich ochrannych pracovnich pomticek maji zajistén internim
predpisem pouze dvé uéetni jednotky, kazda s riiznou vysi ocenéni. KU 1 tento majetek
eviduje stejnym zptisobem jako DrDHM, KU 4 bez rozlideni ocenéni. Zbyvajici dvé tcetni
jednotky tento typ majetku nemaji smérnici specifikovany.

Nasledujici tabulka (Tabulka 39) obsahuje tady dokladti potiebné pro evidenci
dlouhodobého majetku k zachyceni zmény jeho stavu. Pfi vystavovani novych dokladt
se vyuziva navaznost na predchozi doklady, ze kterych lze ptevzit jiZ zadané Gdaje, napf.
pii zafazeni majetku lze pievzit udaje z uhrazené faktury, nebo tudaje o partnerovi

transakce.
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Tabulka 39 - Rady dokladii vybranych Katastralnich aradi

Popis i KU1 i KU 2 _ KU 3 i KU 4 i
Rada dokladti|Rada dokladti|Rada dokladii | VySe ocenéni|Rada dokladii |Vyse ocenéni|Rada dokladt
Zapis o zarazeni DNM (nad 60 tis.) 6111 6361 EIS X X X X
Zapis o vyrazeni DNM (nad 60 tis.) 6114 6364 EIS X 6317 X X
Zépis o zafazeni DrDNM (do 60 tis.) 6141 6261 EIS X 6310 X X
Zména PC DrDNM (do 60 tis.) 6142 X EIS X X X X
Pfevod mezi Gtvary DrDNM (do 60 tis.) 6143 X EIS X X X X
Zépis o vyfazeni DrDNM (do 60 tis.) 6144 6264 EIS X 6320 X X
Zapis o zafazeni DrDHM (1-40 tis.) 6251 6251 EIS 3-10 tis. 6241 10-40 tis. 6251
Zména PC DrDHM (1-40 tis.) 6252 X EIS 3-10 tis. 6232 X X
Prevodka mezi Utvary DrDHM (1-40 tis.) 6253 6243 EIS 3-10 tis. 6243 10-40 tis. 6253
Zépis o vyfazeni DrDHM (1-40 tis.) 6254 6244 EIS 3-10 tis. 6244 10-40 tis. 6254
Bezuplatné potizeni DrDHM (1-40 tis.) 6255 6245 EIS 3-10 tis. 6245 10-40 tis. 6255
Bezuplatné vyrazeni DrDHM (1-40 tis.) 6256 X EIS 3-10 tis. 6246 10-40 tis. 6256
TZH - zatazeni TZ (1-40 tis.) 6258 6252 EIS X X X X
Zépis o zatazeni DHM (nad 40 tis.) 6311 6311 EIS X 6311 X X
TZH - zména PC DHM (nad 40 tis.) 6312 6312 EIS X X X X
Pfevodka mezi Utvary DHM (nad 40 tis.) 6313 6313 EIS X 6313 X X
Zapis o vyrazeni DHM (nad 40 tis.) 6314 6314 EIS X 6314 X X
Bezuplatné pofizeni DHM (nad 40 tis.) 6315 6315 EIS X 6315 X X
Bezuplatné vyrazeni DHM (nad 40 tis.) 6316 X EIS X 6316 X X
Prodej - vyfazeni DHM (nad 40 tis.) 6317 6316 EIS X X X X
RH - pfecenéni DHM 6318 X EIS X X X X
Odpisy 6999 6999 EIS X X X X
Zépis o zafazeni JDrDHM (500-3 tis.) 7201 7201 EIS X X X X
Zména PC JDrDHM(500- 3 tis.) 7202 X EIS X X X X
Prevodky JDrDHM (500-3 tis.) 7203 7202 EIS 1-3tis 6300 X X
Zapis o vyrazeni JDrDHM (500-3 tis.) 7204 7203 EIS X X X X
Bezuplatné pofizeni JDrDHM (500-3 tis.) 7205 7212 EIS X X X X
Bezuplatné vyrazeni JDrDHM (500-3 tis.) 7206 X EIS X X X X
Zapis o pfizeni najatého majetku 7211 7211 EIS X 7211 X X
Pfevod mezi Utvary najatého majetku 7213 7213 EIS X 7213 X X
Zapis o vyrazeni najatého majetku 7214 7214 EIS X 7214 X X
Zépis o zatazeni vypUjcky majetku - cizi 7221 7215 EIS X 7215 X X
Pfevod mezi Utvary - cizi majetek 7222 7216 EIS X 7216 X X
Zépis o vyfazeni vypUjéky majetku - cizi 7224 7217 EIS X X X X

Zdroj: Vlastni zpracovani

Nejrozsitengjsi piehled fad dokladt vyuziva KU 1, v nichz jsou podchyceny viechny
skutecnosti, které mohou nastat pti pohybu s majetkem: potizeni, technické zhodnoceni,
vyiazeni, prevod, odpisy a pfecenéni, rozélenéné dle jednotlivych kategorii majetku. KU 2
vyuziva pouze fady dokladu, které jiz byly pouzity, pro nové vznikly pfipad by byla
zalozena nova fada dokladi. KU 3 nema v internim predpise k dispozici piehled
pouzivanych tfad dokladl, pouze uvadi odkaz na EIS. V tomto pifipadé nelze provést
porovnani s ostatnimi katastralnimi ufady. KU 4 uétuje dle stanovenych fad dokladi
uvedenych v internim piedpise, nékteré fady jsou shodné s ostatnimi katastralnimi uiady,
jiné jsou naopak jedine¢né. Rady dokladi, které doposud nebyly pouzity, nejsou zaloZeny.
U ptevodky JDrDHM je uvedena vyse ocenéni majetku 1-3 tis., v tomto piipadé vsak neni
ziejmé, zda se jedna o ¢astku od 1 K¢ nebo 1 000 K¢. Predpis neuvadi fady dokladt pro

ptipad zatazeni nebo vytazeni JDrDHM s ocenénim 1-3 tis.
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5 ZHODNOCENI VYSLEDKU A DOPORUCENI

5.1 Zhodnoceni vysledki

Kazdy katastralni afad jako samostatna ucetni jednotka se fidi svymi internimi
predpisy. Pozornost byla zaméfena na obsah piedpisu tykajicich se hospodafeni
s majetkem, a to voblasti: zafazovani, evidence, odpisovani, zbytkové hodnoty,
vyfazovani nepotiebného majetku, existence piedpisu souvisejicim S inventarizaci majetku,
Skod a vécnych bfemen. Zda jsou tyto oblasti zahrnuty v jednom ptedpise nebo zda jsou
feSeny samostatnymi predpisy. Kompara¢ni metodou byly zjistény nasledujici nedostatky.
Cinnosti a postupy tykajici se majetku u vybranych katastralnich ufadi fesi vzdy nékolik
piedpisit (smérnic, pokynu). Jednotlivé predpisy jsou nasledné aktualizovany nékolika
dodatky, coz ma za nasledek neptehlednost celého predpisu. Interni piedpisy Katastralnich
ufadt nemaji jednotnou formu, proto se v nich obtizn¢ orientuje. Nékteré ptedpisy nebyly
aktualizovany i nékolik let v navaznosti na zmény v legislativé.

Na zakladé¢ dostupnych informaci byly zjiStény rozdily v postupech v oblasti
evidence dlouhodobého majetku jak v oznaceni jednotlivych kategorii majetku, tak
ve stanoveni vySe ocenéni majetku. OSS, jako samostatné ucetni jednotky, Situto vysi
ocenéni stanovuji dle vyznamnosti internim ptedpisem.

Dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek maji vybrané ucetni jednotky shodné
vymezeny v souladu se zakonem o tcetnictvi a vyhlaskou ¢. 410/2009 Sbh. Pii zatazovani,
uétovani a vyfazovani najatého majetku a majetku ve vypujcce se tidi katastralni ufady
opatfenim predsedy CUZK.

JDrDHM v soucasné dobé od castky 500 K¢ do 3000 K¢, toto je v rozporu s ¢lenénim
majetku uvedeném Vv internim ptedpise, kde je uvedena ¢astka od 1 K¢, a to z duvodu
moznosti zafazeni majetku v hodnoté pod 500 K¢ dle rozhodnuti vedouciho organiza¢niho
utvaru. Tato rozlisnost je zaroven zpusobena historickymi zménami Vv uc¢tovani majetku
do této Kkategorie, a prevodem majetku pii vzniku OSS, proto néktery majetek splyva
v kategorii DrDHM a JDrDHM. Tento nedostatek se vyskytl i u KU 4, u néhoz je DrDHM
rozdélen do tfech podkategorii: prvni od 101 K¢ do 3 000 K¢, druha od 3 001 K¢
do 10000 K¢ a treti od 10001 K& do 40000 K¢, které rozliSuje Vv Gcetnictvi

prostfednictvim analytickych uctd. Toto rozdéleni miize vést k vétsi chybovosti
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pii zatazeni majetku, kdy majetek bude zatazen do jiné podkategorie, a naro¢nosti pii
samotné inventarizaci majetku. Takto oznagena kategorie DrDHM neni v souladu s CUS,
ktery vymezuje DrDHM od 3 000 K¢ do 40 000 K¢. Z tohoto ¢lenéni neni ziejmé, jaky
majetek je u¢tovan na SUC 501.

Osobni ochranné pracovni pomiicky aktualné eviduje KU 1 od 500 K¢ do 3 000 K&
na osobnich kartaich zaméstnanci. Majetek nad 3000 K¢ svétuje odpovédnému
zamé&stnanci na zakladé dohody o svéfeni pfedmétu. Pripravovanym dodatkem bude
rozpéti ocenéni zruseno a tento majetek bude evidovan bez rozliSeni pofizovaci ceny. Dle
mého nazoru tato zména nebude efektivni za Situace, Ze evidenci budou i nadale zajistovat
dva zaméstnanci. Zajistovani evidence nékolika zaméstnanci vede ke vzajemné
neinformovanosti s negativnim dopadem napf. pii inventarizaci majetku nebo pfi internich,
popf. externich kontrolach.

Vsechny vybrané katastralni tfady vyuzivaji metodu odpisovani rovnomérnym
zpisobem. KU 1, KU 2 a KU 3 uplatiuji pii odpisovani majetku zbytkovou hodnotu
dlouhodobého majetku ve vysi 5 % z pofizovaci ceny. KU 4 dle CUS &. 708 tuto hodnotu
nezohlednuje. V tomto piipadé neni plnéna povinnost ucetni jednotky odpisovat majetek
po celou dobu pouzivani dlouhodobého majetku.

Dalsi problémovou oblasti je pofizovani majetku prostfednictvim vybérového fizeni
formou vetejné zakazky, ktery svym rozsahem a obtiznosti muze trvat i nékolik mésica.
Majetkovy referent je posledni ¢lanek v procesu pii zafazeni dlouhodobého majetku
do evidence a nespravné zafazeni majetku do evidence mize mit dopad na odpisovani
majetku.

Pii vyfazovani dlouhodobého majetku postupuji katastralni tfady dle zakona
¢.219/200 Sh. a vyhlasky ¢. 62/2001 Sb., je vSak nezbytné mit jednotlivé postupy
pfi vyfazovani nepotfebného majetku upraveny interni smérnici. Jde né€kdy o zdlouhavy
proces, proto je dulezité védét spravné navaznosti ¢innosti od navrhu na vyfazeni majetku
az po jeho likvidaci. Nedilnou soucasti pii vyfazovani majetku by mél byt odborny
posudek opravnénou osobou a jeho stanovisko k vyfazeni majetku z provozu.

Zaroven nedostatecné proskoleni odpovédnych zaméstnanci muze vést
k nespravnym nebo netuplnym postuptim v oblasti dlouhodobého majetku, které mohou byt

pfi¢inou porusovani pravnich a internich predpisi.
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5.2 Doporuceni

Na zakladé tabulky 38 navrhuji slouceni nékolika smérnic ¢i pokynt do jednoho
interniho pfedpisu s tim, Ze dojde ke sjednoceni kategorii majetku pro vSechny katastralni
urady, a to majetek v pofizovaci cené¢ od 500 K¢ do 3 000 K¢ bude evidovan jako
JDrDHM. Majetek od 3 001 do 40 000 K¢ bude evidovan jako DrDHM, DHM a DNM je
dle pravidel CUS. Osobni ochranné pracovni pomiicky, najaty majetek a majetek
ve vypijcce bude evidovan v pofizovaci cené od 1 K¢ (Tabulka 40). Navrh jednotného
postupu je uveden v priloze ¢. 1. Zaroven doporucuji nahrazeni dodatkt vzdy platnou verzi

predpisu s uvedenim nahrazeni zruseného piedpisu v zavére¢ném ustanoveni.

Tabulka 40 - Kategorie majetku

Kategorie majetku Oznaceni majetku |[Hodnota majetku
Dlouhodoby hmotny majetek DHM > 40 tis. K¢
Drobny dlouhodoby hmotny majetek DrDHM 3 001 K¢ - 40 tis. K¢
Jiny drobny dlouhodoby hmotny majetek JDrDHM 500 K¢ - 3 000 K¢
Ochranné pracovni pomucky JDrDHM od 1K¢
Dlouhodoby nehmotny majetek DNM > 60 tis. K¢
Drobny dlouhodoby nehmotny majetek DrDNM 1 K¢- 60 tis. K¢
Najaty hmotny majetek NHM od 1K¢
Majetek dle smlouvy o vypujéce c1zi od 1K¢

Dulezita je aktualizace piedpisti jak smérem k platné legislativé, tak smérem k ucetni
jednotce, a to zejména aktualizace opravnénych 0sob vcetné podpisovych vzori.
Aktualizace podpisovych vzori by mohla byt zajisténa formou skenovani podpisovych
vzoru katastralnim Gfadem a uloZena na sdileném disku tak, aby opravnéné osoby mély
k témto podpisovym vzorim kdykoliv piistup. Opravnéné osoby Vyuzivaji podpisové
vzory k ptedbézné, pribézné i nasledné kontrole, a ke spravé podpisovych vzori, a to
za viechna pracovisté v ramei KU.

Dale navrhuji zajistit evidenci majetku jednim majetkovym referentem. Touto
zménou se docili zefektivnéni celkového piehledu 0 majetku katastralniho ufadu. Zaroven
by méla byt samoziejmosti zastupitelnost v dobé nepiitomnosti majetkového referenta.
Timto se uvolni ¢asova kapacita zaméstnanci zajistujiciho napt. skladové hospodatstvi.

Dale navrhuji jednotné nastaveni vyse zbytkové hodnoty ve vysi 5 % pro veskery
odpisovany majetek, ktera zajisti povinnost vybrané ucéetni jednotky odpisovat majetek

po celou dobu pouzivani tohoto majetku.
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Doporuduji vypracovat chybgjici interni piedpis tykajici se $kod na majetku KU,
véetné uptesnéni jednotlivych ¢innosti Skodni komise a postupy pii thradé skody vinikem.
Vcasnym zahdjenim feseni celé Skodni udalosti 1ze predchéazet ptipadné dalsi Skodé (popf.
zmirnéni nasledkt jiz vzniklé Skody). Dalsim doporucenim je doplnéni piedpisti 0 vécna
bfemena a jejich uctovani, popt. odpisovani.

Neméné¢ dilezitd je soucinnost 0SOby zpracovavajici vetejné zakazky, kterad
ma piehled o stavu probihajicich a ukoncenych investi¢nich akcich. Vcasné zatazeni
investice do evidence majetku ptedchazi ptipadnym komplikacim s odpisovanim majetku.
Odpoveédna osoba zpracovavajici vetejné zakazky muize i do zna¢né miry ovlivnit
ptehlednost a srozumitelnost, napi. smlouvy o dilo, v niz by mély byt rozkliCované
jednotlivé polozky vefejné zakazky (napf. Casto nabizeny Servis zdarma na zakladé
smlouvy o dilo neni soucasti pofizovaci ceny majetku).

Dalsi prevenci pii ochrané majetku statu je pravidelné Skoleni odpovédnych
zaméstnancii za evidenci majetku statu kvalifikovanymi lektory, kter¢ by vedlo
Kk ujistovani zaméstnance ve spravnych postupech pfi spravovani agendy tohoto majetku,
a zaroven ulehcilo orientaci v platné legislativé. Pfinosem by jisté byla i vzajemna setkani
s ostatnimi majetkovymi referenty z ostatnich katastralnich Ufadd. Vymeéna zkuSenosti

je tou nejcenngéjsi radou.
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6 ZAVER

Hospodafeni s majetkem statu se ¥idi zakonem ¢&. 219/2000 Sb., o majetku Ceské
republiky a jejim vystupovani v pravnich vztazich. Zakon upravuje zptisoby a podminky
hospodareni s majetkem statu. Zakladni povinnosti OSS pii hospodafeni s majetkem statu
je vyuzivani majetku ucelné, efektivné a hospodarné k plnéni funkci statu a k vykonu
stanovenych ¢innosti, kterou zajistuje jeho fadna evidence. Radné vedeni ucetnictvi
v souladu s tgetnimi zasadami podava vérny obraz hospodateni s majetkem. Ugetnictvi
obsahuje veskeré vydaje tykajici se svéfeného majetku véetné odpisu.

Vnitini predpisy vybranych ucetnich jednotek zajistuji jednotné metodické postupy,
které stanovi jednotna pravidla, jimiz se fidi katastralni ufady v souladu s platnou
legislativou a pravnimi predpisy. V¢asna reakce na piipadné zmény jak v legislative, tak
uvniti Getni jednotky pfispiva k prevenci ptipadné vzniklych Skod pii nespravném
hospodateni s majetkem statu.

V teoretické Casti, ktera byla zpracovana formou literarni reSerSe, byly shrnuty
zakladni pojmy tykajici se vefejnych financi, dlouhodobého majetku, hospodateni
s majetkem statu a s tim souvisejici pravidla financovani ze statniho rozpoétu.

V praktické ¢asti byla pfedstavena vybrana Gcéetni jednotka, organizacni slozka statu,
Katastralni ufad pro Vysocinu, ktery poskytuje sluzby svym klientim zejména v oblasti
nemovitosti. Dale byly uvedeny postupy spojené se spravcem kapitoly 346 — CUZK,
proces prid€leni prostfedkid ze statniho rozpo¢tu na financovani investicnich vydaji
na potizeni dlouhodobého majetku, zplisoby pofizeni, vyfazeni, pfiklady uctovani
majetkem a s tim souvisejici ukony tak, aby vyuziti majetku bylo co nejhospodarné;jsi.

Hlavnim cilem diplomové prace bylo porovnat postupy vybranych Kkatastralnich
uradi jako organiza¢nich sloZek statu a posoudit odliSnosti v postupech pfi zafazovani
dlouhodobého majetku do evidence, jeho uctovani a vyfazovani z evidence s cilem tyto
postupy sjednotit. Po porovnani jednotlivych postupti 1ze zhodnotit, Ze v oblasti uctovani
se vSechny ucetni jednotky tidi zdkonem o uletnictvi, vyhlaSkami a Ceskymi tcetnimi
standardy. V navaznosti na vysledky ziskané komparaci vybranych katastralnich tradt
v oblasti dlouhodobého majetku byl navrzen jednotny postup pro vsechny katastralni urady

jako OSS CUZK, ktery sjednoti postupy pii zafazovani, evidenci, vyfazovani a uétovani
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dlouhodobého majetku. A to predevsim slouceni jednotlivych kategorii pfi jeho zafazovani
tak, aby podaval vérny a poctivy obraz vedeni Gi¢etnictvi s platnou legislativou.

Dil¢im cilem bylo pfedlozit komplexni pohled na problematiku dlouhodobého
majetku organizacnich slozek statu a jeho provazanost na statni rozpocet. Nespravnym
zatazenim dlouhodobého majetku podle rozpoctové skladby se ucetni jednotka vystavuje
riziku pripadné sankce za poruseni § 8 zakona o ucetnictvi (spravnost ucetnictvi), podle
nehoz se mize jednat o obchazeni ucelu vynalozenych financ¢nich prostifedk.

Dalsim dil¢im cilem bylo seznameni s pravnimi pfedpisy a platnou legislativou, které
davaji Sirsi pohled na problematiku hospodafeni s majetkem statu, poukazat na mozné
nedostatky a stanovit, jak témto nedostatkim piedchazet. Piehled pravni legislativy
tykajici se dlouhodobého majetku od potizeni majetku statu az po jeho vyfazeni.
Dulezitym nastrojem pfedchdzeni zminénych nedostatkli je spravné nastaveny vnitini
kontrolni systém, U néhoz vcasna identifikace nedostatki vede i k v€asné napravé
a nasledné kontrole napravnych opatieni. K odstranéni vySe uvedenych nedostatkii mizou
ptispét vC€asna aktualizace internich pfedpist, informacéni systémy a komunikace uvnitt
KU, i zp&tna vazba ze strany interniho auditora.

Jednotné ¢lenéni majetku, sjednoceni pojmi a jednotné postupy pii zafazovani,
uctovani a Vyfazovani majetku oceni nejvice referent majetkové spravy zejména
Vv pocatcich svého zafazeni na tuto pracovni pozici. Zaroven kontrolnim organtim jako jsou
CUZK nebo MF pii finanéni kontrole usnadni jednotné fady dokladt orientaci a prehled

v ucetnich dokladech, které jsou pii vefejnospravnich kontrolach vyzadovany.
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Piiloha 3 — Navrh jednotného postupu p¥i zairazovani, u¢tovani a vyirazovani dlouhodobého majetku statu

Navrh jednotného postupu pri zai‘azovani, actovani a vyirazovani
dlouhodobého majetku statu, s nimz je prislusny hospodarit katastralni

urad

Cast prvni
Piedmét Gpravy
Piedpis stanovi postupy pfi zafazovani, evidenci, Gétovani a vyfazovani majetku statu, s nimz
je piisluiny hospodafit katastralni ufad (dale jen ,,KU) v souladu s ustanovenimi zikona
&.219/2000 Sb. o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani v pravnich vztazich, ve znéni
pozdégjsich predpisi a vyhlasky ¢. 62/2001 Sb., o hospodaieni organizacnich slozek statu

a statnich organizaci s majetkem statu, ve znéni pozd¢jsich predpisu.

Legislativa upravujici specifikaci majetku, jeho ocefiovani a actovani

> Zakon ¢. 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani v pravnich
vztazich

» Zakon €. 563/1991 Sb., o uCetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist

» Vyhlaska ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadeji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991
Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsSich predpisi, pro nekteré vybrané ucetni jednotky,
ve znéni pozdé&jSich predpist

> Ceské tietni standardy pro nékteré vybrané uéetni jednotky

» Vyhlagka ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazki ve znéni vyhlasek
¢. 372/2015 Sh. a ¢. 411/2017 Sh.

» Vyhlaska ¢. 383/2009 Sb., o ucetnich zaznamech v technické formé vybranych
ucetnich jednotek a jejich pfedavani do centralniho systému ucetnich informaci statu
a o pozadavcich na technické a smiSené formy ucetnich zaznami (technicka vyhlaska

o ucetnich zaznamech).
Cast druha

Clenéni majetku

Pro ucely tohoto ptedpisu se dlouhodobym majetkem (déle jen ,,DM*) rozumi:
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1) Hmotny majetek (dale jen ,,HM) tvoii:
a) Dlouhodoby hmotny majetek (dale jen ,,DHM®) nemovity i movity vcetné
technického zhodnoceni (déle jen ,, TZ*)
b) Drobny dlouhodoby hmotny majetek (dale jen ,,DrDHM®)
¢) Jiny drobny dlouhodoby hmotny majetek (dale jen JDrDHM®)
2) Nehmotny majetek tvofi:
a) Dlouhodoby nehmotny majetek (dale jen ,,DNM*) v¢etn¢ TZ
b) Drobny dlouhodoby nehmotny majetek (dale jen ,,DrDNM®)
¢) Jiny drobny dlouhodoby nehmotny majetek (dale jen ,, JDrDNM®)
3) Najaty majetek
4) Majetek ve vypujcce.
DHM tvoii majetek v potizovaci cené, Ktera pievysuje castku 40 000 K¢.
DrDHM tvoii majetek v pofizovaci cené od 3 001 K¢ do 40 000 K¢.
JDrDHM tvoti majetek v potizovaci cené od 500 K¢ do 3 000 K¢&. Movité véci v pofizovaci
cené do 500 K¢ lze povazovat za material. V piipadé, Ze tyto véci maji dobu upotiebitelnosti
delsi nez jeden rok a z hlediska hospodafeni ucetni jednotky je potfebné tento majetek
evidovat, lze snizit vysi ocenéni 500 K¢ aevidovat tento majetek jako JDrDHM
na podrozvahovém uctu, nebo jej sledovat na osobnich kartach zaméstnanci.
DNM tvoii majetek v potizovaci cené, ktera prevysuje ¢astku 60 000 K¢&.
DrDNM tvofi majetek v potfizovaci cené od 7 001 K¢ do 60 000 K¢.
JDrDNM tvoti majetek v potizovaci cené do 7 000 K¢&.
TZ se rozumi vydaje na dokonfené nastavby, pfistavby a stavebni upravy, rekonstrukce,
modernizace majetku, pokud pievysily u jedné polozky ¢&astku 40 000 K¢ u DHM
a 60 000 K¢ u DNM, a zarovei byly uvedeny do uZivani.
Najaty majetek je dlouhodoby podminény zavazek z duvodu uplatného uzivani ciziho
majetku na zakladé smlouvy o najmu.

Vypijcka je cizi majetek, ktery ucetni jednotka vyuziva na zédkladé smlouvy o vypujcce.

Specifikace jednotlivych polozek majetku se fidi vyhlaskou ¢. 410/2009 Sb., kterou
se provade¢ji neéktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozd¢€jSich
predpisti pro nékteré vybrané Gcetni jednotky. Ucetni jednotka vyuzije ¢lenéni majetku

Viz nize.
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Kategorie majetku Oznaceni majetku (Hodnota majetku
Dlouhodoby hmotny majetek DHM > 40 000 K¢
Drobny dlouhodoby hmotny majetek DrDHM 3 001 K¢ - 40 000 K¢
Jiny drobny dlouhodoby hmotny majetek JDrDHM 500 K¢ - 3 000 K¢
Osobni ochranné pracovni pomucky JDrDHM od 1 K¢
Dlouhodoby nehmotny majetek DNM > 60 000 K¢
Drobny dlouhodoby nehmotny majetek DrDNM 7 001 K¢- 60 000 Ke
Jiny drobny dlouhodoby nehmotny majetek JDrDNM 1 K€ -7 000 Ke
Najaty hmotny majetek NHM od 1K¢
Majetek dle smlouvy o vypiijéce c1zi od 1 K¢

Pozemky a kulturni pfedméty eviduje bez ohledu na pofizovaci cenu a dobu pouzitelnosti.

Cast tieti
Ocenéni dlouhodobého majetku

Dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek se ocefuje v souladu s § 24 az § 27 zakona
0 tiéetnictvi a § 55 vyhlasky &. 410/2009 Sb. v souladu s CUS &. 710 — Dlouhodoby nehmotny
majetek a dlouhodoby hmotny majetek.
Majetek ucetni jednotky se pro ucely majetkové evidence a ucetnictvi ocenuje témito
zpisoby:
Poiizovaci cenou, tj. cenou pofizeni, vetné nakladi souvisejicich s jeho pofizenim® (napf.
doprava, montaz, zaskoleni apod.)
Reprodukéni porizovaci cenou Se ocenuje DM:

a) bezlplatné nabyty majetek od jinych nez vybranych Gcéetnich jednotek (darovanim),

b) majetek, u kterého vlastni naklady na jeho vytvorfeni vlastni ¢innosti nelze zjistit,

€) nové zjistény majetek dosud neevidovany v majetkové evidenci a Gcetnictvi ucetni

jednotky (inventarizacni piebytek),

d) DHM potizeny sménnou smlouvou, nejsou-li ceny ve smlouvé sjednany.
Vlastnimi naklady se ocefluje DM vytvofeny vlastni ¢innosti (s vyjimkou majetku
s ocenénim reprodukéni pofizovaci cenou).
Ve vySi 1 K¢ se ocenuji kulturni pamatky, sbirky muzejni povahy, predméty kulturni hodnoty

a cirkevni stavby, pokud neni zndma jejich pofizovaci cena.

® Néklady souvisejici s potizenim majetku v souladu s § 55 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadg;ji
nektera ustanoveni zakona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist, pro ne¢které vybrané
ucetni jednotky, ve znéni pozd€jsich predpist.
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Navazanim na vySi ocenéni majetku v ucetnictvi jiné vybrané ucetni jednotky, ktera

o0 tomto majetku naposledy uctovala u DM nabytého beziplatnym pievodem od jinych

vybranych tcéetnich jednotek.

Realnou hodnotou se ocefiuje DM uréeny k prodeji.

Cast &tvrta

Poiizeni dlouhodobého majetku

Potizovany dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek zachycuje G¢etni jednotka v souladu

S§ 11 odst. 6 pism. ¢) a § 14 odst. 8 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb. po dobu jeho potfizovani

az do okamziku jeho uvedeni do stavu zpusobilého k uzivani na G¢tu nedokonc¢eného DM

(041 nebo 042). O potizeni DM uctuje ucetni jednotka zejména v souvislosti s jeho:

svétenim do spravy,

bezlplatnym pfevodem nebo prechodem,
koupi,

darovanim,

pfipadn¢ vytvofenim vlastni ¢innosti.

Cast pata

Evidence a zafazovani majetku

Evidenci hmotného a nehmotného majetku vede KU prostiednictvim ekonomického

informaéniho systému (dale jen ,,EIS*) v modulu majetek. Pofizovany majetek je evidovan

na inventarni karté majetku, jejiz obsahem je zejména:

nazev (popis) majetku,

inventarni ¢islo (popt. vyrobni ¢islo),

datum a zpisob jeho potizeni a uvedeni do uzivani,
umisténi (dle hmotné odpovédnych mist),

datum zatctovani,

ocenéni,

udaje o odpisech (U odepisovaného majetku),

druh majetku,

typ majetku,

klasifikace predmétu (CZ-CPA nebo CZ-CC),

datum a zplsob vyfazeni majetku.
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Majetek je do uzivani zafazen Zapisem o zafazeni hmotného majetku do uzivani (Ptfiloha
¢. 1). Zarazeni majetku do EIS zajistuje referent majetkové spravy v kalendainim mésici
pofizeni majetku. Podkladem pro zafazeni majetku je dle zptisobu jeho nabyti napft. faktura,
kupni smlouva, kolauda¢ni zépis, zapis o prevzeti predmétu, zapis 0 vypujcce, piedavaci
protokol apod.
Evidence svéfeného majetku je vedena formou:

e 0sobni karty zaméstnance

e potvrzenim 0 svéfeni predmétu do uzivani

e dohodou 0 odpovédnosti za ztratu svéfenych predméti.

Cast Sesta

Odpisovani dlouhodobého majetku
Ugetni jednotka odpisuje DM véetné technického zhodnoceni po celou dobu jeho pouzivani
do vyse jeho ocenéni. Ugetni jednotka pouzivd metodu odpisovani DM rovnomérny zptisob
odpisovani.
Ugetni jednotka uplatni zbytkovou hodnotu ve vy§i 5 % potfizovaci ceny majetku, tj. ¢ast
hodnoty DM, ktera nebude v pribéhu odpisovani majetku odepsana az do okamziku jeho
vyfazeni. Zbytkova hodnota piedstavuje kladnou odhadovanou c¢astku, kterou by tucetni
jednotka mohla ziskat v okamziku ptedpokladaného prodeje.
Odpisovani majetku zahajuje prvnim dnem meésice, ktery nasleduje po mésici, ve kterém
doslo k jeho zafazeni do uzivani. Posledni odpis majetku Gi¢tuje v mésici vyfazeni majetku.
O odpisech G&etni jednotka Gétuje na strané MA DATI Gétu 551, na strand DAL piislugnych
SU 1uétové skupiny 07 nebo 08.

Cast sedma
Uétovani o dlouhodobém majetku

Ugetni jednotka vytvoii analytické uéty podle jednotlivych druhéi majetku, zatiZeni majetku
zastavnim pravem nebo vécnym biemenem.

Ugetni jednotka tvoii opravné polozky k pozemku nebo stavbé k okamziku, ke kterému
se stane osobou povinnou z vécného biemene k pozemku nebo stavbé, v pripadé€, ze zfizeni
vécného bfemene snizuje pofizovaci cenu pozemku nebo stavby o vice nez 20 %.

Pievod vlastnictvi k nemovitostem uctuje okamzikem uskute¢néni Géetniho pfipadu, tj. dnem

dorudeni navrhu na vklad.
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Doporucené fady dokladt v EIS

Druh pohybu Rada doklad(i
Zapis o zarazeni DNM (nad 60 tis.) 6111
Zapis o vyfazeni DNM (nad 60 tis.) 6114
Zapis o zarazeni DrDNM (do 60 tis.) 6141
Zména PC DrDNM (do 60 tis.) 6142
Pfevod mezi Gtvary DrDNM (do 60 tis.) 6143
Zapis o vyrazeni DrDNM (do 60 tis.) 6144
Zapis o zatazeni DrDHM (1-40 tis.) 6251
Zména PC DrDHM (1-40 tis.) 6252
Pfevodka mezi Utvary DrDHM (1-40 tis.) 6253
Zapis o vyrazeni DrDHM (1-40 tis.) 6254
Bezuplatné potizeni DrDHM (1-40 tis.) 6255
Bezuplatné vyrazeni DrDHM (1-40 tis.) 6256
TZH - zafazeni TZ (1-40 tis.) 6258
Zapis o zatazeni DHM (nad 40 tis.) 6311
TZH - zména PC DHM (nad 40 tis.) 6312
Pfevodka mezi Utvary DHM (nad 40 tis.) 6313
Zapis o vyrazeni DHM (nad 40 tis.) 6314
Bezuplatné pofizeni DHM (nad 40 tis.) 6315
Bezuplatné vyrazeni DHM (nad 40 tis.) 6316
Prodej - vyfazeni DHM (nad 40 tis.) 6317
RH - pfecenéni DHM 6318
Odpisy 6999
Zapis o zarazeni JDrDHM (500-3 tis.) 7201
Zména PC JDrDHM (500- 3 tis.) 7202
Ptevodky JDrDHM (500-3 tis.) 7203
Zapis o vyrazeni JDrDHM (500-3 tis.) 7204
Bezuplatné pofizeni JDrDHM (500-3 tis.) 7205
Bezuplatné vyrazeni JDrDHM (500-3 tis.) 7206
Zapis o prizeni najatého majetku 7211
Pfevod mezi Utvary najatého majetku 7213
Zapis o vytazeni najatého majetku 7214
Zapis o zarazeni vypljcky majetku - cizi 7221
Pfevod mezi Utvary - cizi majetek 7222
Zapis o vyrazeni vypljcky majetku - cizi 7224

Uctovani potizeni dlouhodobého majetku
S potizenim dlouhodobého majetku vznikaji i dalSi vedlejsi naklady pofizeni (nejcastéji
instalace, montaz, doprava apod.), proto je nutné zahrnout souvisejici naklady do pofizovaci

ceny.

89



Dlouhodoby majetek Popis MD D
DNM faktura 041 321
(popfF. technické zhodnoceni nad 60 tis. K¢) |zaplaceni faktury 321 223
zatazeni 013 41
odpis 551 07x
DrDNM faktura 558 321
zaplaceni faktury 321 223
zarazeni 018 078
DHM faktura 042 321
(popf. technické zhodnoceni nad 40 tis. K¢) |zaplaceni faktury 321 223
zatazeni 02x 042
odpis 551 08x
zarazeni pozemkl a
bez odpisu kulturnich pfedmétl 03x 042
DrDHM faktura 558 321
faktura FKSP 412 321
zaplaceni faktury 321 223 (243)
zafrazeni 028 088
JDrDHM faktura 501 321
zaplaceni faktury 321 223
zatazeni 902 999
Najaty majetek, vypajcka zarazeni 96x 999

Bezuplatné nabyti dlouhodobého majetku

Bezuplatnym nabytim majetku se rozumi nejcastéji dar nebo jiny bezuplatny pievod.

Bezuplatné nabyti dlouhodobého majetku

od jinych vybranych ucetnich jednotek potizovaci cena 01x/02x
zlstatkova cena 401
opravky 07x/08x

Bezuplatné nabyti dlouhodobého majetku

od jinych nez vybranych téetnich jednotek |pofizeni 04x 401
naklady spojené s nabytim 04x 321
zarazeni 01x/02x 04x
zaplaceni faktury 321 223

Bezuplatné nabyti DM

| 018/028 | 078/088

Bezuplatné nabyti DrDHM

zarazeni
nabyti majetku 558 649
zarazeni 018/028 | 078/088
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Potizeni dlouhodobého majetku vlastni ¢innosti

Potizeni DHM vlastni ¢innosti nakup materialu 111 223
naklady na poftizeni 111 223
prevod materidlu na sklad 112 111
vydej materidlu ze skladu 501 112
aktivace DHM 042 506
zarazeni 02x 042

Potizeni DNM vlastni ¢innosti naklady na pofizeni 5xx 223
aktivace DNM 041 506
zafazeni 012 041

Poftizeni drobného DM naklady na pofizeni 5xx 223
aktivace drobného DM 558 506
zarazeni 018/028 | 078/088

Cast osma

Vyrazeni dlouhodobého majetku

O vytazeni DM v¢etné nedokonceného majetku uctuje ucetni jednotka zejména v souvislosti

s jeho:

e bezaplatnym pievodem nebo prechodem,

e prodejem,
o fyzickou likvidaci,

e mankem nebo Skodou,

¢ nebo neuskutecnénym zatazenim do uzivani (zmarend investice).

Vytazeni DM je provedeno na zakladé navrhu na vyfazeni majetku (Pfiloha ¢. 2).

Vyfazeni DHM likvidaci, neni-li plné
odepsan

Zauctovani zGstatkové ceny
majetku

551

07x/08x

Vyrazeni DM v PC

07x/08x

01x/02x

Vyrazeni DHM likvidaci, je-li plné odepsan |Vyfazeni DM v PC

| 07x/08x | 01x/02x

Vyfazeni DM z diivodu Skody

Zauctovani skody ve vysi

zlstatkové ceny 547 07x/08x
Vyrazeni DM z uZivaniv PC 07x/08x | 01x/02x
Predpis skody vinikovi k

Uhradé 335 649
Uhrada kody vinikem 223 335
Naklady na odstranéni Skody| 511 223
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Vyfazeni DM bezuplatnym pfevodem jiné |Zauctovani zUstatkové ceny
vybrané ucetni jednotce majetku 401 01x/02x
Vyfazeni majetku z uzivani
ve vysi opravek 07x/08x | 01x/02x
Vyfazeni JDrDHM vyfazeni | 999 | 902
Zmarena investice DM Faktura za dosud
realizovany DM 041/042 321
Uhrada faktury za dosud
realizovany DM 321 223
Rozhodnuti o zruseni
investice 547 041/042

Prodej a vyfazeni DM piecenéného na realnou hodnotu (kladny rozdil z piecenéni)

1. varianta
Popis operace MD D
Zruseni opravek majetku 07x/08x 407
Pfecenéni na majetkovém uctu (PC-redlna hodnota) 407 01x/02x
Pfeuctovani majetku ve vysi redlné hodnoty na Gcet zachycujici majetek | 035/036 | 01x/02x
Vyfazeni DM prodejem ve vysi realné hodnoty 552/553 | 035/036
Uprava rozdilu z pfecenéni ve vy$i rozdilu mezi z@istatkovou cenou a 407 664
Pfedpis faktury odbérateli za prodany majetek v prodejni cené 311 645/646
Uhrada faktury odbératelem 223 311
Prodej a vytazeni DM piecenéného na realnou hodnotu (kladny rozdil z ptecenéni)
2. varianta
Popis operace MD D
ZruSeni opravek majetku 07x/08x 407
Pfecenéni na majetkovém uctu (PC-redlna hodnota) 01x/02x 407
Pfeluctovani majetku ve vysi redlné hodnoty na tcet zachycujici majetek | 035/036 | 01x/02x
Vytazeni DM prodejem ve vysi redlné hodnoty 552/553 | 035/036
Uprava rozdilu z pfecenéni ve wy$i rozdilu mezi zistatkovou cenou a 407 664
Predpis faktury odbérateli za prodany majetek v prodejni cené 311 645/646
Uhrada faktury odbératelem 223 311
Prodej a vytazeni DM ptecenéného na realnou hodnotu (zaporny rozdil z pfecenéni)
Popis operace MD D
Zruseni opravek majetku 07x/08x 407
Pfecenéni na majetkovém uctu (PC-redlna hodnota) 407 01x/02x
Pfeuctovani majetku ve vysi redlné hodnoty na Gcet zachycujici majetek | 035/036 | 01x/02x
Vyfazeni DM prodejem ve vysi realné hodnoty 552/553 | 035/036
Uprava rozdilu z pfecenéni ve vy$i rozdilu mezi z@istatkovou cenou a 564 407
Predpis faktury odbérateli za prodany majetek v prodejni cené 311 645/646
Uhrada faktury odbératelem 223 311
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Ptevody dlouhodobého majetku mezi utvary

Pfevody dlouhodobého majetku navrhuji vedouci jednotlivych organizacnich ttvara
na zaklad¢ pisemného pozadavku. Dokladem pro Gétovani o pievodu je prevodka majetku,
jejiz udaje musi obsahovat pifedmét pifevodu, inventarni ¢islo majetku, piedavajici

a ptijimajici utvar, datum uskute¢néni prevodu (Ptiloha ¢. 3).

Cast devata
Nakladani s nepotifebnym majetkem
Pii nakladani s nepotfebnym majetkem se postupuje v souladu se zakonem 0 majetku Ceské
republiky, vyhlaskou o hospodafeni OSS a statnich organizaci, Ekonomickymi pravidly
a Opatfenim pifedsedy, kterym se stanovuji pravidla zvetfejiiovani nabidek prodeje a najmu
majetku statu.

Ptehled ¢innosti pii vyfazovani nepotfebného majetku

Bezuplatny prevod jiné a) Nabidka majetku k uzivani nebo najmu, evidovaného v CRAB dostupné
organizaéni sloZce statu, popfr. na https://crab.uzsvm.cz/
prevod statni instituci

b) Nabidka ostatniho majetku k uzivani, najmu nebo prevzeti se realizuje
na internetovych strankach UZSVM www.nabidkamajetku.cz
c) je-li to Gcelné, Ize nabidku OSS sukutecnit soubézné s jinym vhodnym

zpUsobem

Uplatny prevod fyzické, Podminky vybérového fizeni zverejni na :

pravnické osobé

hmotné nemovita véci a) www.cuzk.cz v ¢asti "Nabidka majetku"
b) www.uzsvm.cz v ¢asti "Nabidky pro vefejnost"
c) jesté alespon jednim zpusobem (napf¥. v soudinnosti s zemnim
samospravnym celkem, na specializovanych intrnetovych strankach k
tomu urcéenych, inzerci v regioalnim nebo celostatnim tisku anebo na
centralni adrese)

hmotné movita véci Elektronicka aukce:

a) uverejni nabidku na www.uzsvm.cz v ¢asti "Elektronické aukce",
b) odkaz na probihajici elektronickou aukci na www.cuzk.cz v ¢asti
"Nabidka majetku"

Podminky vybérového fizeni zvefejni na :

a) www.cuzk.cz v ¢asti "Nabidka majetku"

b) www.uzsvm.cz v ¢asti "Nabidky pro verejnost"

Odprodej do sbérnych surovin
Fyzicka likvidace

Cast desata
Uschova, ukladani a skartace pisemnosti
Ugetni jednotka je povinna uschovavat uéetni zaznamy v souladu s ustanovenim § 31 a § 32
zakona o Ucetnictvi tak, aby bylo zajisténo jejich peclivé a piehledné uchovani v archivu
véetné opatieni, aby nedoslo K jejich ztraté a znehodnoceni. Dokumenty urcené k archivaci
jsou predavany na zaklad¢é ptredavaciho protokolu dokumentt k ulozeni do mistni Spisovny

(Ptiloha ¢. 4).
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Po uplynuti lhiity pro archivovani, které je stanovena zékonem, lze provést skartaci ti¢etnich

dokladi v souladu se spisovym a skarta¢nim fadem KU.

Cast jedenacta
Zavérefné ustanoveni

Tento postup nabyva ucinnosti dne...

Ptiloha ¢. 1: Formuléi Protokol 0 zafazeni hmotného majetku
Ptiloha ¢. 2: Formulatr Navrh na vyfazeni majetku
Ptiloha ¢. 3: Formular Prevodka

Piiloha ¢. 4: Formular Piedavaci protokol do spisovny
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Ptiloha ¢. 1 — Protokol o zafazeni dlouhodobého hmotného majetku do uzivani

75 = Verejna sprava

Organizace, nazev a sidie (razitko} Protokol CZ-CPA
o zarazeni dlouhedobého hmotného
majetku do uZivani
Cislo zapisu Cislo GSetnihe dakladu Irventémi Elsky
Podat Mazav majetku & jeho urtan
irchni sk
Technicky popis
Pt luSareivi
|Zplsab pofizen dre
Fieisifik Drodevatal Wjrobce Zemé pirvadu Diruh
Ffidélena Utwary OKEG Znak |ednotnéha fidéni DHM [Zpdsob pafizen’

Odmanyd eazha idaini adpisy Pahzovasi cana [pf. reproduikeni cena)
v
Zphsab vyudki Razméry v crm
déka Hitka yrEkea
Hmotnost v kg Tachracky atay Daldi techriche parametry Zanéni doba
i phavzeli [kenedng datuim)
Rok wireby Rk poflzeni Dadans dne Dlatum zafazend to
ukivani
Udaje o prevadanych zhauskach
Wyhobawil Kontralowval
Dalum pedpis Datum podpis
Datum UCASTNICI PREJIMACIHO RIZENI
pejimacio Flzend |ména a plijmeni Turikies podpisy
potvrzen| a plevzeti divarem
dafurm imena a pijmanl funkcs podpis
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Ptiloha ¢. 2 — Navrh na vyfazeni majetku

Katastrainl ufad pro Vysotinu Navrh na vyfazeni majetku
Fiblchova 4668616
£60 01 JIHLAVA m" — :]
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Ptiloha ¢. 3 — Prevodka dlouhodobého majetku

PREVODKA DLOUHODOBEHO
MAJETKU

Piredavajici Prejimajici

" Jméno odpovédného pracovnika ~ Iméno odpovédného pracovnika

Typ |Inventami| CZ-

Zislo CPA Nazev Vyrobni Cislo Cena

© Datumapodpis piedani " Datum apodpis prevzeti
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Ptiloha ¢. 4 - Pfedavaci protokol dokumentti k uloZeni do spisovny

KATASTR2 URAD
PRO VYSOCINU

Fibichova 4666/6, 586 01 Jihlava, ICO 71185208
tel.: 567 109 111, fax: 567 109 101, e-mail: ku.provysockraj@cuzk.cz, 10 datové schranky:25nadnk

Cislo protokolu:
Cj.

Pfedavaci protokol dokumenti A,S k uloZeni do spisovny

Otvar: v|
Shart.
Gslo | seks. Nazev dokumenti R?k znak a | Misto uloZeni Poutémka'o
krabice | znak vzniku vyrazeni
Ihita
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
Piedala: (jméno, piijmeni) Dne:
Prevzal: (jmeno, piijmeni) Dne:
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P¥iloha 4 - Seznam pouZitych SUC

sUC |NAZEV

013 |SOFTWARE

018 |DROBNY DLOUHODOBY NEHMOTNY MAJETEK

021 |STAVBY

022 |SAMOSTATNE MOVITE VECI A SOUBORY MOVITYCH VECH

028 |DROBNY DLOUHODOBY HMOTNY MAJETEK

031 |POZEMKY

032 |KULTURNI PREDMETY

035 |DLOUHODOBY NEHMOTNY MAJETEK URCENY K PRODEII

036 |DLOUHODOBY HMOTNY MAJETEK URCENY K PRODEJI

041 |NEDOKONCENY DLOUHODOBY NEHMOTNY MAJETEK

042 |NEDOKONCENY DLOUHODOBY HMOTNY MAJETEK

051 |POSKYTNUTE ZALOHY NA DNM

052 |POSKYTNUTE ZALOHY NA DHM

073 |OPRAVKY K SOFTWARE

078 |OPRAVKY K DrDNM

081 |OPRAVKY KE STAVBAM

082 |OPRAVKY K SAMOST. MOV. VECEM A SOUBORUM MoV. VECT

088 |OPRAVKY K UCTU - 028 DrDHM-OSTATNI

111 [PORIZENI MATERIALU

112 |MATERIAL NA SKLADE

223 |zVLASTNI vYDAJOVY UCET

243 |BEZNY UCET FKSP

261 |POKLADNA

311 |ODBERATELE

321 |DODAVATELE

335 |POHLEDAVKY ZA ZAMESTNANCI

336 |ZUCTOVANI S INSTITUCEMI SOCIALNIHO ZABEZPECENT

337 |ZDRAVOTNI POJISTEN{

401 |IMENI UCETNI JEDNOTKY

407 |JINE OCENOVACE ROZDILY

412 |FKSP

501 |SPOTREBA MATERIALU

506 |AKTIVACE DLOUHODOBEHO MAJETKU

511 |OPRAVY A UDRZOVANI

518 |OSTATNI SLUZBY

521 |MZDOVE NAKLADY

524 |POVINNE POJISTNE NA SOCIALNI ZABEZPECENI

527 |ZAKONNE SOCIALNI NAKLADY

543 |DARY A JINA BEZUPLATNA PREDANI

547 |MANKA A SKODY

549 |OSTATNI NAKLADY Z CINNOSTI

551 |ODPISY DLOUHODOBEHO MAJETKU

552 |PRODANY DLOUHODOBY NEHMOTNY MAJETEK

553 |PRODANY DLOUHODOBY HMOTNY MAJETEK

558 |NAKLADY Z DROBNEHO DLOUHOD.MAJETKU

564 |NAKLADY Z PRECENENI NA REALNOU HODNOTU

645 |VYNOSY Z PRODEJE DLOUHODOBEHO NEHMOTNEHO MAJETKU

646 |VYNOSY Z PRODEJE DHM KROME POZEMKU

649 |OSTATNI VYNOSY z CINNOSTI

664 |VYNOSY Z PRECENENI REALNOU HODNOTOU

901 |JINY DROBNY DLOUHODOBY NEHMOTNY MAJETEK

902 |JINY DROBNY DLOUHODOBY HMOTNY MAJETEK

966 |DLOUHODOBE PODMINENE ZAVAZKY z DOVODU UZiVANI CIzZiHO MAJETKU NA ZAKLADE SMLOUVY O VYPUICCE

968 |DLOUHODOBE PODMINENE ZAVAZKY z DOVODU UZiVANT CIzfHO MAJETKU NEBO JEHO PREVZETE Z JINYCH DOVODUO

999 |VYROVNAVACIE UCET K PODROZVAHOVYM UCTOM

99



