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Zakladni ustanoveni o dodavani postovnich poukazek

Obecna ustanoveni
Tato ucebni pomticka obsahuje zakladni informace o podminkach, jejichZ splnéni je
dilezité pro dodavani poukdzanych penéznich ¢astek, dale jen posStovnich poukazek.
Jedna se o dodavani do mista urCeném v postovni adrese, nebo dle volitelnych moZnosti
pro dodavani, které muze adresat vyzadovat. V zavéru dokumentu je upozornéni za
jakych podminek je mozné podat reklamaci.

Pouzité znaky a jejich vyznam:
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zapamatuj si

premyslej

zapis, poznamenej

vypracuj ukol

prostudu;j prostuduj



Zakladni ustanoveni o dodavani postovnich poukazek

1. KAPITOLA

Obecné o dodavani posStovnich poukazek

Postovni poukazky jsou dodavany v kazdy pracovni den, a to jednou denné.

Zplisob dodani urcuje odesilatel, podle toho jakou postovni sluzbu zvolil. Tyto
sluzby je nutné plné respektovat.

Adresat miize zpisob dodani ovlivnit jen tehdy, pokud to neni v rozporu s tim,
jakou sluzbu poZadoval odesilatel a ma ji prostrednictvim poSty zajiSténu. Pokud je
adresat vyzvan, aby si posStovni poukazku vyzvedl na poSté, nebo aby zajistil jiny
nezbytny Ukon, uvede na piislusném dokladu (napft. vyzvé) pouceni o tom, jak se ma
adresat zachovat.

Jestlize zdravotni stav adresata neumoznuje, aby se dostavil osobné, pak posta
zajisti v misté, kde se adresat zdrzuje dodani uloZené posStovni poukazky opakované
doruceni béznou dorucovaci pochiizkou. Odesilatel se mize na kterékoliv posté
informovat, ktera posta je pro danou adresu urcena za adresni.

Odpovédnost podniku

Podnik neodpovida za nesplnéni povinnosti podle uzaviené smlouvy:

a) z pricin na strané odesilatele (nedostate¢né oznaceni budovy, schranky),
b) v disledku neodvratitelné udalosti (dopravni nehoda),
c) vdisledku vnéjsich okolnosti, které nemohl béznym zplisobem ovlivnit ani jim

zabranit (povoden, pozar).

Podnik také neodpovida za vyplaty pri pouZziti nepravého dokladu pti prokazovani
prevzeti castky.



Zakladni ustanoveni o dodavani postovnich poukazek

Dodavani postovnich poukazek

Postovni poukazky jsou vyplaceny na zakladé predloZeni vyplatniho dokladu (obr. 1).
Obrazek 1
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Vzor viplatniho dokladu
Zdroj: Ceska posta, s. p.

Nalezitosti vyplatniho dokladu
Vyplatni doklad obsahuje tyto casti:

e (teci zénu,

e logo Ceské posty,

e castku v K¢ ¢islici a slovy na hlavnim dile,

e Castku v K¢ islici na ustrizku pro prijemce

e bankovni spojeni (¢islo uc¢tu) na hlavnim dilu,

¢ bankovni spojeni na usttizZku pro prijemce,

e bezhotovostni prevod na hlavnim dilu a astfizku pro prijemce,
e zpravu pro adresata na ustrizku pro prijemce,

e pole pro odesilatele na hlavnim dile a ustfizku pro prijemce,
e pole pro adresata na hlavnim dile a na ustriZku pro prijemce,
¢ udaje o zplisobu doruceni na hlavnim dile

e doplitkové sluzby na hlavnim dile

¢ podaci znaky.

Vyplatni doklady jsou vyhotovovany pomoci vypocetni techniky (druh dokladu B a C).
na zakladé prijatych postovnich poukazek (obr. 2).
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Obrazek 2
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Vzor vyplnéné postovni poukazky-pro fyzické osoby
Zdroj: Ceska posta, s. p.

Zpusoby dodavani postovnich poukazek

Posta dodava postovni poukazky takto:

a) do domovni schranky bez penéz,
b) do mista urceni s penézi,
c) vyplatou u prepazky.

Dodavani do domovnich schranek

PoStovni poukazky jsou dodany do domovni schranky, ktera je oznaCenda jménem

a prijmenim adresata, nebo alespon prijmenim shodnym s piijmenim adresata, pfipadné

nazvem adresata (u pravnickych osob).

Domovni schranky jsou umistovany na fadné osvétlené misto, pobliZ vchodu do

domu, ve stejném podlazi jako vchod. Schranky musi byt pristupné bez vétSich obtiZi pro

dorucovatele. Je nutné, aby kazda postovni schranka byla dostate¢né velka a v dobrém

technickém stavu. Oznaceni adresati na domovnich schrankidch musi byt Citelné a

dostatec¢né velkym pismem. To zaruci, Ze dorucovatel snadno a rychle schranku nalezne.

DodrZenim téchto jednoduchych zasad, zajisti, Ze dodavani posStovnich poukazek

(potazmo i zasilek a jinych dokladi), bude probihat radné, predevsim ke spokojenosti

adresatu.
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Na zadni stranu poStovni poukazky, kterda se dorucuje bez penéz vhozenim do
domovni schranky, vyznaci uceny pracovnik datum, kdy byla poukazka dodana a ptipoji
svilj podpis (obr. 3).

Obrazek 3

Vzor postovni poukazky dorucené do schranky

Zdroj: Ceska posta, s. p.

Znaceni schranek

Jan Novak-do takto oznacené schranky doda posta poukazku adresovanou Jan Novak,
Novak.

Jana a Jan Novakovi-do takto onacené schranky doda posta poukazku adresovanou
Jana Novakov4, Jan Novak, Novakova, Novak.

Novakovi-do takto oznacCené schranky doda posta poukazku adresovanou Novak,
Novakova s riiznymi kirestnimi jmény.

Rodina Novakova-do takto oznacené schranky doda posta poukazku adresovanou
Novak, Novakova s riaznymi kiestnimi jmény.

Je vhodné, aby byl diim v dobé, kdy probiha dorucovani ptistupny.
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Q UKOL ¢. 1.

Vypracujte pisemnou formou nasledujici otazky. Odpovédi miizete hledat v textu.
1. Jaké znate zplisoby dodavani postovnich poukazek?
2. Jak casto jsou poStovni poukazky dodavany?

3. Napis, komu miiZze posta dodat postovni poukazku, jestlize je schranka
oznacena jménem Renata a Jifi Sovakovi.

VYPRACOVANI
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SAMOSTATNA PRACE ¢. 1

1. Vytvorte z tiskopisu poStovni poukazku k vyplaté pro fyzickou osobu.

2. Vytvorte z tiskopisu poStovni poukazku k vyplaté pro pravnickou osobu.

Vypracovani
(vypracované postovni poukdzky viepte do tohoto mista)
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2. kapitola

prostidui  DODAVANI FYZICKYM OSOBAM DO BYTU

Postovni poukazky, jejichZz prevzeti musi byt potvrzeno prijemcem, dodava podnik
zpravidla do bytu (obr. 4). To znamend, Ze spolu s posStovni poukazkou, preda
dorucovatel i poukazanou finan¢ni hotovost.
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Vzor vyplnéné poStovni poukazky-pro fyzické osoby
Zdroj: vlastni

Adresat mize pozadat na kterékoliv posté, Ze poukazané penézni ¢astky maji byt
dodavany jen jemu, nebo Ze maji byt dodavany jen osobam zdrzujicim se v jeho byté. V
takovém ptipadé hovorime o sluzbé ,Do vlastnich rukou vyhradné adresata“ nebo ,do
vlastnich rukou, zmocnénci, zdkonnému zastupci, zmocnénci zdkonného zastupce.”

Podnik miize poStovni poukazku spolecné s penézi v pripadé adresatovy
nepritomnosti dodat i jiné vhodné osobé napt. sousedovi (ndhradnimu prijemci). Pro
toto dodani plati podminka, Ze adresat nevyloucil souseda z prebirani poukazek. V
takovém pripadé vklada dorucovatel adresatovi do schranky upozornéni na to, komu a
kdy byla postovni poukazka dodana (tiskopis Upozornéni na ndhradni dodani).

Adresat mize také pozadat, aby v jeho nepritomnosti dodaval podnik poukazané
penézni ¢astky zmocnénci ve stejném domé. Soucasné se zadosti predd adresat posté
zmocnéni tykajici se fyzické osoby, ktera ma byt povaZovana za jeho zmocnénce.
Podminkou je, Ze tato osoba se zmocnénim souhlasi. Obdobné miizZe adresat postupovat,
pokud je jeho byt v 5. a vy$§im podlaZi v domé bez vytahu. Dorucovatel totiz do
takového poschodi neni povinen dochazet.

-8-
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UKOL ¢&. 2:

Vyhledejte a zapiste klicova slova z predeslého textu

Vypracovani
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3. kapitola

prostidj  DODAVANI POSTOVNICH POUKAZEK FYZICKYM
OSOBAM NA POSTE

Poukazanou penézni ¢astku, ktera byla uloZena na posté, vyda podnik jen adresatovi,
ktery se prokaze osobnim dokladem. Pokud si vSak adresat preje, aby byla poukazana
¢astka vydana i jiné osobé, musi takovou osobu pisemné zmocnit. Zmocnénim se rozumi
,Prikaz prijemce” vydany postou nebo ovérena plna moc.

0 vydani prikazu piijemce mulZe adresat pozadat na kterékoliv posté. Zmocnénci
nemohou byt vydany poStovni poukazky urc¢ené do vlastnich rukou vyhradné adresata.

ey

Prokazovani fyzickych osob

K prokazani totoznosti pouZzivaji osoby nasledujici doklady:
a) platny obcansky priikaz (obr. 5)

Obrazek 5

Vzor p‘i'atného obcanského priikazu
Zdroj: vlastni
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b) tidi¢sky priikaz vydany v Ceské republice obé¢antim CR (obr. 6)

Obrazek 6

SN

Vzor fidi¢ského pritkazu vydany v Ceské republice
zdroj: vlastni

c) cestovnim pasem + dokladem prokazujicim vék nejméné 15 let (obr. 7)

Obrazek 7

Vzor cestovniho pasu
Zdroj: vlastni

-11 -
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Za osoby mladsi 15. let mliZze poStovni poukazku prevzit jeden z jeho rodict, pripadné
jiny zakonny zastupce. Zakonny zastupce miize prokazat své opravnéni:

¢ prukazem prijemce (obr. 8)

Obrazek 8

]
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Vzor Priikazu ptijemce pro fyzické osoby vydany podnikem

Zdroj: vlastni
¢ rodnym listem (obr. 9)

Obrazek 9

Vzor rodného listu
Zdroj: vlastni
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e pisemnym prohlasenim zakonného zastupce (obr. 10)

Obrazek 10

Vzor prohlaseni zakonného zastupce vydany podnikem
Zdroj: vlastni

Stejny zplisob vydani postovni poukazky plati i u osob, které jsou zbaveny zptisobilosti
k pravnim ukonlm, nebo jejichZ zpiisobilost byla omezena v pripadech dodavani.
Poukazanou penézni ¢astku si milize adresat vyzvednout pouze ve lhiité, kterd mu
byla ozndmena. Tuto lhiitu nelze prodlouzit.
JestliZe si adresat nemiiZe vyzvednout poukdzanou penézni ¢astku na posté, miize
pisemné nebo ustné pozadat, aby mu poukazku pripravila k vyzvednuti na jiné posté.
Tato zadost miize byt uplatnéna i trvale, nejen pro postovni poukazky ale i pro zasilky.

Dodavani postovnich poukazek se sluzbou do vlastnich rukou (VZ, VR)
Postovni poukazku onacenou touto sluzbou miize pracovnik vyplatit:

e adresatovi, ktery se prokaZe osobnim dokladem,

e zmocnénci, ktery se prokaze osobnim dokladem a priikazem piijemce, nebo
osobnim dokladem a plnou moci,

e zakonnému zastupci, ktery se prokaze osobnim dokladem a priikazem prijemce,
nebo prohlasenim zdkonného zastupce, nebo pravomocnym rozhodnutim soudu,
nebo doloZi vztah rodnym listem,

e opatrovnikovi, ktery se prokaze osobnim dokladem a pravomocnym
rozhodnutim soudu.

Postovni poukazky se sluzbou do vlastnich rukou vyhradné jen adresata smi previt
pouze adresat.

-13-
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Vyhledejte a zapiste klicova slova z predeslého textu

Vypracovani

-14 -
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SAMOSTATNA PRACE ¢. 2

1. Vytvorte vzor poStovni poukdzky pro vyplatu u prepazky vyhradné
adresatovi u prepazky.

2. Vytvorte vzor poStovni poukazky pro vyplatu zmocnénci u prepazky.

3. Vytvorte vzor poStovni poukazky pro vyplatu zakonnému zastupci
u prepazky.

Doklady zpracujte na prepdaZce a financni ¢astky vyplat'te.

Vypracovani
(vypracované postovni poukdzky viepte do tohoto mista)
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4. kapitola

prostidsi  DODVAVANI POSTOVNICH POUKAZEK PRAVNICKYM
OSOBAM V SIDLE ADRESATA

PosStovni poukazky, jejichZ prevzeti musi byt potvrzeno prijemcem, dodava podnik
zpravidla do sidla spolec¢nosti nebo do uzavienych prostor oznacenych nazvem adresata.
To znamen3, Ze spolu s poStovni poukazkou, preda dorucovatel i poukdzanou finan¢ni

hotovost (obr. 11)
Obrazek 11
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Vzor postovni poukazky pro pravnické osoby
Zdroj: Ceska posta, s. p.

Adresat mize pozadat na kterékoliv posté, Ze poukazané penézni castky maji byt
dodavany jen jemu, nebo Ze maji byt dodavany jen osobdm zdrzujicim se v prostorach
oznaCenych nazvem firmy (spolec¢nosti, prodejny, provozovny). V takovém piipadé
hovorime o sluzbé ,Do vlastnich rukou”.

Podnik miize posStovni poukazku spolecné s penézi v pripadé adresatovy
nepritomnosti dodat i jiné vhodné osobé napt. sousedovi. Pro toto dodani plati
podminka, Ze adresat nevyloucil souseda z piebirdni poukazek. V takovém pripadé
vklada dorucovatel adresatovi do schranky upozornéni na to, komu a kdy byla postovni

poukazka dodana.

-16 -
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Adresat mize také pozadat, aby v jeho nepritomnosti dodaval podnik poukazané
penézni castky zmocnénci ve stejném domé (priimyslovych prostorach, komplexu).
Soucasné se zZadosti preda adresat posté zmocnéni tykajici se fyzické osoby, ktera ma byt
povazovana za jeho zmocnénce. Podminkou je, Ze tato osoba se zmocnénim souhlasi.

5. kapitola

prostidl - DODAVANI POSTOVNICH POUKAZEK PRAVNICKYM
OSOBAM NA POSTE

Dodavani pravnickym osobam ma stejné zadsady jako pri dodavani fyzickym
osobam. Je vhodné, aby povéreny zastupce pravnické osoby v jejim zajmu projednal
podrobnosti s adresni poStou.

Postovni poukdzku adresovanou pravnické osobé vyplati poSta u prepazky osobé,
ktera se prokaze osobnim dokladem a stvrdi prevzeti finan¢ni ¢astky svym podpisem.
(obr. 12).

Obrazek 12

Vzor vyplnéné postovni poukazky-pro pravnické osoby
Zdroj: vlastni
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Pokud postovni poukdzku prebira za adresata zmocnénec, je nutné dolozZit
k osobnimu dokladu jesté priikaz piijemce (obr. 13).

Obrazek 13

Adresét v Prakaz pFijemce T IAARZ7 7T

Fyzicka osoba, datum narozeni: Platny do: QDY LANI™

Pravnicka osoba:

Vzor Priikazu pfijemce pro pravnické osoby vydany podnikem
Zdroj: Ceska posta, s. p.

nebo prohlaseni (obr. 14)
Obrazek 14

Vzor prohlaseni vydany podnikem
Zdroj: vlastni
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nebo plnou moc (obr. 15)
Obrazek 15

PLNA MOC

JANIZE POACPSANY ..eeviieiiiieeiieeee e e

Narozen dne ........ccccceeeeeeeeeeen.. , TOANE CIS1O v s

(déle jen ,,zmocnitel)
ZMOCTIUJT tMEO ..vveeiiiieeiie et et e e et
narozen dne .........ccceevveeveeneennn. , 10dNE CiS10 wuvvveveeiiiiiiiiieieeee, ,

(déle jen ,,zmocnénec*)

a dale text vlastni plné moci
Podepsano dne 23. 8.2007

V BRNE dne 2. 5.2016

podpis zmocnitele

Totoznost ovéfena podle

Podpis zmocnénce

Vzor plné moci
Zdroj: vlastni

Osobni doklad nemusi predkladat osoba, ktera prebira poStovni poukazky za firmu,
jez ma sjednanu ,0dnasku”. V takovém pripadé se prokazuje priikazem prijemce, na
kterém je oznaceni ODNASKA a piipoji sviij podpis a otisk razitka. Tento postup neni
mozny u vyplaty poStovnich poukazek s ¢astkou nad 10 000,- K¢.
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&

Prokazovani pravnickych osob

Osobni doklady:
¢ platny obcansky priikaz,
e Fidi¢sky priikaz vydany v Ceské republice obé¢aniim CR,
e cestovni pas.

Dale jsou to doklady ke zmocnéni:
e priikaz ptijemce vydany postou,
e prohlaseni pravnické osoby,
e zakaznicka karta.

Osobou opravnénou prebirat postovni poukazky za pravnickou osobu je také soudem
stanoveny insolvenc¢ni spravce, nebo likvidator.

Dodavani postovnich poukazek se sluzbou do vlastnich rukou (VZ)
Postovni poukazku onacenou touto sluzbou miiZe pracovnik vyplatit:

o fyzické osobé, starsi 15 let, ktera se prokaze osobnim dokladem a priikazem
prijemce,

o fyzické osobé, starsi 15 let, ktera se prokaze osobnim dokladem a prohlasenim
pravnické osoby,

o fyzické osobé, starsi 15 let, ktera se prokaze osobnim dokladem a plnou moci,

o fyzické osobé, starsi 15 let, ktera se prokaze Zakaznickou kartou

-20-
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Vyhledejte a zapiste klicova slova z predeslého textu

Vypracovani

-21-
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g UKOL¢. 5

1. Definujte pravnickou osobu
2. Jakym zpiisobem se prokazuje pravnicka osoba pii vyplaté poukazky?
3. Vyjmenujte doklady, kterymi se prokazuje firma, ktera ma sjednanou

odnasku.

Vypracovani
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SAMOSTATNA PRACE ¢. 3

1. Vytvorte z tiskopisu poStovni poukazku k vyplaté pro pravnickou osobu.

Vypracovani
(vypracované postovni poukdzky viepte do tohoto mista)
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6. kapitola

prostudyj - 7y LASTNT ZPUSOBY DODAVANI

Adresat si miiZze s podnikem dohodnout, Ze si bude své poukdzané penézni ¢astky
nebo vyplatni doklady chodit vyzvedavat na zvolenou postu. Jedna se o tzv. ,0DNASKU“
(obr. 16) Podnik v takovém piipadé neprovadi pokus o dodani do mista urceni
uvedeného v adrese.

V sidlech kraji a ve méstech s poctem obyvatel na 100 000 je vzdy stanovena

nejméné jedna posta, na které si mohou adresati vyzvednout poukazané penézni ¢astky i
v nedéli a ve statem uznany svatek. Napt. posSta Brno 2, u hlavniho nadraZi.

Obrazek 16
g_ ZADOST O ODNASKU ZASILEK TS FoEE
Dorutovad okrsek
(vypifiuje se strojem nebo hilkovym pismem) Phhrédka &islo
PROHLASUJI, ZE S| BUDU ODNASET Samostatné PSC
NEBO SI DAM ODNASET OD POSTY Opis odeslan posts:
ZASILKY ADRESOVANE:
Adresét (jméno a pffjment fyzické osoby, ndzev prévnické osoby):
I Dne:
[] cenneé baliky Odnéska zasilek:
[] postovni poukazky Zadost [ odvolana
[] obehodnt baliky [ nahrazena novou
[] profi batiky
[Jems Dne:
Podpis:

 své dodacl posté
| odesilatelim jemu adresovanyich z4silek islo své postovni piihradky a PSC

Vzor iskopisu pro odnasku zasilek
Zdroj vlastni
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Zakladni ustanoveni o dodavani postovnich poukazek

g UKOL ¢. 6

1. Kde je moZné pozadat o sluzbu ,odnaska“?
2. Kdo miize o sluzbu odnaska pozadat?

3.Jaké jsou doklady pro prebirani zasilek u sluzby odnaska?

Vypracovani
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Zakladni ustanoveni o dodavani postovnich poukazek

7. kapitola

prostudj  REKLLAMACE DODANI POUKAZANYCH PENEZNICH
CASTEK

Odesilatel nebo adresat mize do jednoho roku od poukazani penézni ¢astky reklamovat
jeji dodani. Reklamace mize byt podana na kterékoliv posté. Podminkou uplatnéni
reklamace je predloZeni podaci stvrzenky.

JestliZe se zjisti, Ze reklamovana poukazana penézni ¢astka (dale jen poukazka) byla
vyplacena v souladu s uzavienou smlouvou, podnik to pisemné oznami reklamujici
osobé. Zaroven ji sdéli udaj, kdy a komu byla penézni ¢astka vyplacena.

Jestlize se zjisti, Ze reklamovana poukazka nebyla vyplacena, posSta sdéli
reklamujicimu zjiSténé udaje.

JestliZe se neprokaZze, Ze reklamovana poukazka byla vyplacena Zadné z osob podle
uzaviené smlouvy, neprodlené to oznami reklamujicimu. Podnik ihned po tomto zjisténi
vyplati poukazku sjednanym zplisobem a uhradi uroky z prodleni.

Jestlize podnik do 15 dnl od prijeti reklamace neoznami reklamujicimu, zda
poukazka byla ¢i nebyla vyplacena, povazuje se za nevyplacenou. Toto plati pouze u
poukazek, u kterych od podani uplynul nejméné jeden mésic.

Podnik skute¢nost sdéli reklamujicimu a provede neprodlené vyplatu poukazané
castky.
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Zakladni ustanoveni o dodavani postovnich poukazek

UKOL ¢. 7

Vyhledejte a zapiste klicova slova z predeslého textu

Vypracovani
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Zakladni ustanoveni o dodavani postovnich poukazek

KLIC K UKOLUM A SAMOSTATNYM PRACIM

Vypracujte pisemnou formou nasledujici otazky. Odpovédi miizete hledat v textu.
1. Jaké znate zplisoby dodavani poStovnich poukazek?
2. Jak casto jsou poStovni poukazky dodavany?

3. Napis, komu miiZe posta dodat postovni poukazku, jestlize je schranka
oznacena jménem Renata a Jiri Sovakovi.

Vypracovani

1. Do domovni schrdnky bez penéz, do mista urceni (bytu, domu) s penézi, vyplatou u prepdzky
na posteé.

2. Dorucuje se jednou denné.

3. Do takto oznacené schranky muzZeme dodat postovni poukdzku oznacenou Renata Sovdkovd,
Jifi Sovak, Sovdkovd, Sovdk.

UKOL ¢&. 2:

Vyhledejte a zapiSte klicova slova z predeslého textu

Vypracovani

Adresdt,

- doddni do vlastnich rukou vyhradné adresdta,

- doddni do vlastnich rukou zmocnénce, zdkonného zdstupce

- soused

- upozornéni na ndhradni doddni

- zmocnénec (zmocnéni)

- diim bez vytahu (5 patro)
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Zakladni ustanoveni o dodavani postovnich poukazek

Vyhledejte a zapiste klicova slova z predeslého textu

Vypracovani

adresat

- priikaz prijemce

- obcansky priikaz, ridi¢sky priikaz, pas

- rodny list

- prohldseni zdkonného zdstupce

- doddvdni do vlastnich rukou (VR, VZ)

- opatrovnik, rozhodnuti soudu

Vyhledejte a zapisSte klicova slova z predeslého textu

Vypracovani

- prdvnicka osoba, zdstupce prdvnické osoby

- priikaz prijemce

- prohldseni prdvnické osoby

- plnd moc

- odndska

- zdkaznickad karta

- doddni do vlastnich rukou (VR, VZ)
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Zakladni ustanoveni o dodavani postovnich poukazek

1. Definujte pravnickou osobu.
2. Jakym zpiisobem se prokazuje pravnicka osoba pii vyplaté poukazky?

3. Vyjmenujte doklady, kterymi se prokazuje firma, ktera ma sjednanou
odnasku.

Vypracovani

1. Prdvnickd osoba je uméle vytvoreny subjekt, sloZeny z lidi a z majetku:

- maji svou strukturu podle Cinnosti, kterou se zabyvaji.

- obchodni spolecnost, akciovd spolecnost, spolecnost ru¢enim omezenim, spolky.

2. osobnim dokladem a priikazem prijemce, nebo prohldsenim, pInou moci,

- nebo zdkaznickou kartou.

3. Firma se prokdZe pritkazem prijemce, ve kterém je oznaceno slovo ODNASKA.

UKOL €. 6

1. Kde je moZné pozadat o sluzbu ,,odnaska“?
2. Kdo mize o sluzbu odnaska pozadat?
3. Jaké jsou doklady pro prebirani zasilek u sluzby odnaska?

Vypracovani

1. Na posté, u postovniho dorucovatele.

2. Fyzicka i prdvnickd osoba, kterd se rozhodne vyzveddvat postovni poukdzky

a ostatni zdsilky od posty.

3. Osobnim dokladem a priikazem prijemce. Za osobni doklad povaZujeme

- obcansky priikaz, ridic¢sky priikaz, pas.
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Zakladni ustanoveni o dodavani postovnich poukazek

UKOL ¢. 7

Vyhledejte a zapiste klicova slova z predeslého textu

Vypracovani

reklamace,

- lhiita 1 rok,

- kazdd posta,

- podaci stvrzenka,

- Udaje o poddni,

- Udaje o vyplaté.
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Zakladni ustanoveni o dodavani postovnich poukazek

SAMOSTATNA PRACE ¢. 1

1. Vytvorte z tiskopisu poStovni poukazku k vyplaté pro fyzickou osobu (obr.

17).
2. Vytvorte z tiskopisu postovni poukazku k vyplaté pro pravnickou osobu
(obr. 18).
Vypracovani

(vypracované postovni poukdzky viepte do tohoto mista)

Obrazek 17
> . Trkod
o | ¥ ﬂ,’fmrm Poviats C L s
i ; oo | Poukdzanou Estku prijal v hotoyost! dne veveevniom
i g i Osobind doklad
’ s v Podpls
Zuétujte ve prospich aétu Eislo Kéd banky 1

e |

| siptuind ansky - podpls sypliceicho [ ||

q‘{."a Ké 00 b
\l =300, |00
(2 Cislo tiétu

K. symbol

Tou Lo’
m&m&rg@m €53 '
69201 VYSkOV] -
g Mo

5 -..\g AT £
!eel xﬁna - nevpisujte Mdné lidaje

x>
Vzor vypracované postovni poukazky k vyplaté pro fyzickou osobu
Zdroj: vlastni
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Zakladni ustanoveni o dodavani postovnich poukazek

Obrazek 18

Vzor vypracované postovni poukazky k vyplaté pro pravnickou osobu
Zdroj: vlastni

SAMOSTATNA PRACE ¢&. 2
1. Vytvorte vzor poStovni poukdzky pro vyplatu u prepazky vyhradné
adresatovi u prepazky (obr. 19).
2. Vytvorte vzor poStovni poukazky pro vyplatu zmocnénci u prepazky
(obr. 20).
3. Vytvorte vzor poStovni poukazky pro vyplatu zdkonnému zastupci
u prepazky (obr. 21).
Doklady zpracujte na piepazce a finan¢ni ¢astky vyplatte.
Vypracovani
(vypracované postovni poukdzky viepte do tohoto mista)
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Obrazek 19

Poiror” Povidts C | srp

Poukdzanoti édsthu prijal v hotovsti dne

onhH,an‘
3 Podpis 1y £
Zuctujte ve prospich iétu Eislo Kéd banky
RE R ) ISl BT
K¢ 00 b

| Cisto détu

Vzor vypracované postovni poukézky uréené k vyplaté vyhradné adresatovi

. MARE TOUSLoVA
| nAsapvkore €53
Bl 5(2 a/ Vm‘wr /

j ‘&)) '\ LN

Zdroj: vlastni

Obrazek 2 O
POSTONN” Poials  C f i ;f;
—_ N!n Poukdanon chsthu pijal v hotoyosti dNe eweeesers e
g |0 ks
3 Podpis iy
Zuctujte ve prospich nétu Eislo Kéd banky

] T . o 0ol [==3==1 1551

Vzor vypracované poétovni poukézky k vyplaté zmocnénci
Zdroj: vlastni
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Obrazek 21
. oSO rovedier G|, J"ﬁ-

P, A an‘.pmm tovosti dne

i mawﬁonm
Podpk y

Zactujte ve prospich nétu Eislo Kéd banky
(B o Soe i ot o ey oy G (| Lo=d == 53]
Ké 00 b
\! =300,-1; 00 b
= Cislo iiétu
"«;.'J ¥
Lol b o L L TR NNE G R Y R
V;é,’\‘lﬂv'}m Kod m"—'—" T b

Vzor vypracované postovni poukazky k vyplaté zdkonnému zastupc1
Zdroj: vlastni

SAMOSTATNA PRACE¢. 3

1. Vytvorte z tiskopisu poStovni poukazku k vyplaté pro pravnickou osobu
(obr. 22).

Vypracovani
(vypracované postovni poukdzky viepte do tohoto mista)
Obrazek 22

=z

- e =
S ve prospéch iétu dislo
Sl T R e

T

Vzor vypracované postovni poukazky k vyplaté pravnické osobé
Zdroj: vlastni
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