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Uvod

Jako téma své bakalaiské prace jsem zvolil: Webové stranky jako jeden z nastrojii
prace tfidniho ucitele.

Jelikoz jsem osm let plisobil v pozici tfidniho ucitele na dvou zékladnich Skolach
a Cast této doby zaroveil i1 ve funkci ICT koordinatora - webmastera a dnes pracuji
jako zastupce feditele pro druhy stupenl na Skole tieti, vim, jak obtiZzna dokaze byt
komunikace mezi tfidnimi uciteli a rodi¢i. Jak je z ur¢itého pohledu nedostate¢né
setkavani s rodi¢i pouze v ramci tfidnich schiizek a konzulta¢nich hodin. I to, jak
jsou nékteré postichy zbézného zivota tfidy rodicim obtizné sdélitelné. Diky
potiebé vétsiho vtazeni rodi¢l do Skolniho Zivota a zaroven jako nastroj rozsifujici
moznosti komunikace s vlastnimi zéky, jsem vytvofil pfed péti lety své prvni tfidni
webove stranky. Ty byly néasledované po dvou letech webovymi strdnkami, které
byly oborovou oporou skolniho projektu Brno — mésto, ve kterém Zziji.

Diky ziskanym zkuSenostem jsem v minulosti pomohl nékolika kolegynim
ke vzniku jejich vlastnich tfidnich ¢i oborovych webid. Vim tedy, Ze je mezi
pedagogy mnoho kolegyn a kolegi, kteti premysleji podobné jako ja a radi by také
vyuzili moderni technologie ke zlepSeni vlastni prace se zaky a rodiCi. Zaroven se ale
setkavam i s Castym problémem, kdy ucitelé chtéji svoji praci sice zlepsit, ale nevédi
jak. Tvorba vlastnich webt jim pfipada pfili§ slozita i pies to, ze ovladaji zakladni
obsluhu pocitace bez problému. Ve své praci jsem se rozhodl diky predeSlym
zkuSenostem piedstavit jednoduchy nastroj Weby Google, diky kterému mutize kazdy
laik vytvofit vlastni webové stranky bez nutnosti znalosti jazykd pouzivanych pro
tvorbu webovych stranek ¢i jinych specidlnich védomosti ze svéta informacénich
a komunikaénich technologii.

Cilem cel¢ bakaléaiské prace je tedy vznik metodické ptirucky, kterd umozni
béznym uzivatelim z fad pedagogii vytvofit jednoduchy web a kterd bude pouzitelna
jak pro samostudium, tak jako doplikovy material Skoleni ¢i dilny na téma Ttidni
web.

Cilem teoretické Casti prace je objasnéni podstaty prace tiidniho uclitele na
zakladni Skole, jeho komunikac¢nich moznosti ve vztahu k rodi¢im s diirazem na

webové prezentace a jejich uplatnéni ve Skolnim prostiedi.



Cilem praktické casti bakalaiské prace je vytvoreni manudlu pro tvorbu Skolnich
ttidnich webl uréeného zejména pro ucitele zdkladnich skol.

Metodami pouzitymi pro tvorbu této prace byla analyza odborné literatury,
analyza vybranych tfidnich stranek, nestrukturované rozhovory s tvlirci webll z fad
pedagogu, vlastni tvorba webovych stranek,.

Pfinos prace spatiuji ve vytvoreni piirucky, kterd ma potencial zvysit kompetence
ceskych uditelll a rozsifit jejich moznosti komunikace s rodici a zéky.

Prace je ¢lenéna na teoretickou a praktickou ¢ast. Teoretickd ¢ast ze zabyva praci
tfidniho ucitele a informacnimi a komunika¢nimi technologiemi z pohledu
komunikace srodi¢i na zakladnich Skolach. Praktickd Céast obsahuje manual pro
tvorbu webovych stranek a informace o jeho tvorbé a oveéfovani. Soucasti prace je

také seznam literatury a seznam obrazk.



A Teoreticka cast

1 Tridni uditel

V této kapitole je pojednano o vzniku, vyvoji a soucasnosti funkce tfidniho ucitele
v podminkach ceského Skolstvi. Jsou zde také zminény problémy, se kterymi se
tfidnictvi v podminkach dnesniho Skolstvi potyka.

, Funkce tridniho ucitele byla ustanovena tehdy, kdyz bylo vzdelani a vychova
zpristupneno viem — tedy ve chvili rozsireni hromadného vyucovani ve tiidach. Tuto
organizaci vyucovani navrhoval jiz Jan Amos Komensky, kdyz ve své Velké didaktice
uvadi, zZe jeden ucitel ma ridit tridu podobné , jako jedno slunce osvétluje, zahriva
a zavlazuje zemi a zachovava tyz poradek, jakym dnes, takovy zitra.“ (Hermochova,
2012, s. 4). Systém vyuky uskuteciované ve tiid¢ jedinym vyucujicim, ktery je
zaroven tfidnim ucitelem, dnes pietrvava prakticky spiSe vyjimecné v nékterych
ttidach prvniho stupné zakladnich Skol.

Historii pasobeni jediného ucitele — tfidniho ucitele ve tfidach vysSich stupiii Skol
na nasem uzemi popisuje Blizkovsky (1966, s. 7). ,, Tridni ucitel byl piivodné
nejcastéji jedinym ucitelem ve tridé i na vyssich stupnich skol. V rakouské monarchii
se tento ,,systém tridnich ucitelii”, prejaty od jezuitii, udrzel — s pomérné malymi
vyjimkami — na gymnasiich od roku 1775 do roku 1849 a na Skole druhého stupné az
do zrizeni byvalych méstanskych skol roku 1869.

Za prvni republiky ¢eské Skolstvi prochazi vyznamnou zménou. Diky pfijeti tzv.
Malého skolského zakona z roku 1922 doslo k poklesu zakt z neuvétitelnych 80 ve
tfidé na 60 a zaroven uzdkonéni osmileté zdkladni Skolni dochdzky. Povolani ucitele
se navic vice profesionalizuje. Postupné zesiluji snahy ptivodné stfedoskolské
vzdélani pedagogl rozsifit a vznikaji tak jedno az dvouleté pedagogické akademie.
Obdobi 1. republiky je taktéz charakteristické vznikem mnoha alternativnich
pedagogickych smért a s tim souvisejicim rozvojem pedagogické teorie. Volné dle
Vesela (1992, s. 75-127).

Ttfidni ucitel vdobé totalitntho rezimu je samoziejm¢ poznamenan
komunistickym vnimanim spolecnosti. I ptes politicky podtext funkce tfidniho
ucitele miizeme toto obdobi z pohledu rozvoje tfidnictvi oznacit za piekvapivé velmi

vyznamné. Intenzivné je rozvijena pedagogickd teorie a praci tfidnich uditel je



vénovana velkd pozornost. Tiidni ucitel zastavd dualezitou roli ve Skolnim
1 mimoskolnim Zzivoté Zakli a je povéfen mimo jiné i uzkou spolupraci s rodinou.
V casto skryvané navaznosti na zkuSenosti pfedvalecného Skolstvi je princip
tiidnictvi dale rozvijen a vznikd tak velké mnoZstvi metodickych materiali na
podporu Cinnosti tfidniho ucitele. Kvalita odbornych materidlti z tohoto obdobi je
prekvapivé natolik vysoka, Ze po samoziejmém odecteni komunistické ideologie
mohou byt mnohé bez problému pouZity i dnes.

Po roce 1989 tradice tfidnich ucitel pokracuje. Pedagogicky slovnik definuje
soucasn¢ho tfidniho ucitele jako pedagoga, ktery ,, Organizacné vidi a vychovné vede
kolektiv Zaku ve tride. Koordinuje vychovnou a vzdélavaci cinnost vSech uciteli
vyucujicich ve tridé a spoluprdci s rodici. Vede pedagogickou dokumentaci a provadi
administrativni cinnosti ve sve tride. *“ (Pricha, Walterova a Mares, 2009, s. 253)

Tato definice bohuzel ve snaze o vystiznou strucnost ne zcela dobfe vystihuje
skutecnou hloubku prace soucasného tfidniho ucitele a problémy, se kterymi se
ttidnictvi v souCasné dobé potyka. V navaznosti na vyrazné spolecenské zmény,
promény rodiny a samotného Skolstvi, je to pravé tfidni ucitel, ktery je, nebo by
zpravidla nejvyraznéji ovliviiuje atmosféru ve tfidé a obraz Skoly u rodiCovské
vefejnosti. Zajem odborné vetejnosti o rozvoj tohoto ¢eského fenoménu vsak spiSe
stagnuje. Témef nevznikaji nové materialy na podporu tidnich ucitelt, stejné tak se

vénuje velmi mala pozornost vzdélavani pedagogii v této funkci.

1.1 Predpoklady prace tfidniho uditele

Praci tfidniho ucitele lze v prostfedi ¢eského Skolstvi charakterizovat z pohledu
pravnich, osobnostnich a profesnich ptfedpokladi pedagogii, ktefi tuto praci
vykonavaji.

Pravni ptedpoklady

Pravni zakotveni vykonu prace tfidniho ucitele v Ceské republice jsou
problematické, jak uvadi Kratka (2007, s. 39). ,, Presna vymezeni povinnosti tiidniho
ucitele nejsou obsazena v zadném Skolskem zakonu. Napli funkce tridniho ucitele
objasnuje pouze néekolik Skolskych predpisu. Z techto predpisu vyplyva, Ze ukolem
tridniho ucitele je sledovat dochdzku Zakii do Skoly a odpovédné vést jeji evidenci.

Tridni ucitel se podili na vychovnych opatienich, ktera ma skola k dispozici. Tridni



ucitel vede tridni knihu a tridni vykaz. Tridni ucitel je stalym clenem zkuSebni komise
a ma od zdku ziskat pisemné informace o volitelnych predmétech, z nichz budou
konat zkousku apod. *

Tyto informace dale rozsituje Vikova (2012, s 44). ,, Napln prace tridniho ucitele
pak nejvice upresnuji a vymezuji zejména vnitini predpisy Skoly. ““ Je tedy zejména na
tediteli Skoly, jak problematiku tfidnich ucitelt ve vnitinich pfedpisech upravi.

Otazce, zjakého divodu nelze zdkonnymi normami jednoznac¢né definovat
ttidniho ucitele, se vénuje Vocelka (2000, s. 7-9), ktery vidi pfi¢inu v rliznorodosti
Ceskych skol. Ty naptiklad pracuji v rozliénych prosttedich, maji rozdilnou velikost,
jsou zfizovany riznymi ziizovateli, jsou opanovany pestrym spektrem zaméieni
a zejména jsou vzdy vedeny jedine¢nym managementem, jeho prioritami, poZadavky
a pristupy kfizeni Skoly. Lze tedy dojit k logickému zavéru, ze ,, Tridni ucitele
stanovuje reditel skoly, proto vymezuje i napln jejich prace a urcuje jim odpovidajici

odménu v souladu s prislusnou normou o platovych pomérech zaméstnancii skol. *

Profesni a osobnostni ptedpoklady pro vykon funkce tfidniho ucitele

,,O soucasném Skolstvi se casto Fika, Ze klade stdle vétsi naroky na své Zaky
a studenty. Co se jejich rodice ucili na druhém stupni zdakladnich skol nebo na
strednich Skolach, se deéti uci o nekolik let drive. Vedle narokit na Zdaky bezesporu
stoupaji také naroky na jejich ucitele. V soucasné dobé se poklada za normu, Ze
kromé predavani informaci, znalosti a dovednosti budou rovnéz rozvijet socialni
dovednosti svych Zaki, zabrani vyskytu socialné patologickych jevii, nezridka i Ze
budou suplovat funkci rodiny. “ (Cap a Krejéova, 2012, s. 20)

O préci tfidniho to plati dvojnasob. Ttidni ucitel by m¢l byt nejen odbornikem na
své vyucovaci pfedméty, mél by mit znalosti prace se Skolni administrativou, me¢l by
byt proskolen v komunikac¢nich dovednostech nejen se zéky, ale i jejich rodici,
zazitkové pedagogice, psychologii a ¢astecné i pravu. Z tohoto divodu je velmi
znepokojivé zjisténi Hermochové. ,, Velkym problémem je ale to, Ze tridnictvi neni
standardné na pedagogickych fakultach zahrnuto do studijnich planu, a tak kazdy,
kdo vidi jeho diileZitost, hleda moznosti jak si své vzdelani doplnit tak, aby byl
pripraven na vyzvy, které mohou prijit. “ (2012, s. 17)

Je nutné ale zminit, Ze nejenom profesni pfipravenost, ale i samotnd osobnost
pedagoga ovliviiuje, jakym zpisobem je schopny vyrovnat se s tkoly spojenymi

s praci tfidniho ucitele. Tento poznatek se objevuje jiz ve literatuie (Matikova,



Bohac, 1964, s. 1). ,, Prace tridniho ucitele je ziva kazdodenni prace s doristajicimi
lidmi, neni ji mozno znormovat, , nareceptovat®. Ve svém obsahu musi mit velké
bohatstvi pedagogickych prostredkii, jejich rozmanité pouZiti musi mit raz
kolektivniho i individualniho piisobeni. Je to prdace bohata na iniciativu, aktivitu,
prolnuta rozumem i srdcem, v které se obrazi cely clovek — vychovatel. Jeji uspéech je
primo zavisly a primo umérny osobnosti tridniho ucitele. *

S velkym vyznamem osobnosti ulitele a osobniho nasazeni pedagoga pii praci
ttidniho ucitele souhlasi i Spousta (1993, s. 10). ,, Vychovna prdce tridniho ucitele je
obsahove mnohotvarna, odborné ndarocna a osobné velmi zodpovédna. Protoze ma
vyrazny charakter tvorivé prace, neni mozno ji vykondvat kvalitné bez iniciativy,
osobitého tvorivého pristupu a neutuchajiciho pedagogického nadsent. *

Shrnutim poznatki jednotlivych autori miizeme tedy fict, ze prace tfidniho ucitele
je naroéna svoji riznorodosti. V soucasné dobé vsak v Ceské republice neexistuje
piiprava na praci tfidnich ucitelt v ramci pregradudlni ptipravy. Je tak na kazdém
z pedagogickych pracovniki, aby roli tfidniho ucitele zvladl diky osobnimu nasazeni
a prubéznému vzdélavani se v metodach a formach prace s tfidnictvim souvisejicich.
V tom samoziejmé musi jednotlivym ucitelim pomoci 1 vedeni jednotlivych $kol
vytvafenim vhodnych podminek pro vykon jejich funkce. Je tedy az s podivem, jak
jsou stale aktudlni slova Matikové a Bohace (1964, s. 18-19) ,, Tridnimu uciteli
priznavame velmi vyznamnou a duleZitou funkci ve vychovném systéemu Skoly.
Prakticky uskuteciiuje vychovné cile na vsech usecich skoly, zajistuje komplexnost
vychovného pusobeni, proveruje a eviduje vysledky vychovné prace Skoly
u jednotlivych zaku. Z toho vyplyva pro vedeni skoly vytvaret co nejlepsi podminky,

I3

pecovat o rozvoj jejich vychovné prace.

1.2 Cinnosti t¥idniho ugitele

Ve vztahu k bézné vyuce lze ucitele na prvnim i druhém stupni zakladni skoly
rozd€lit na tfidni, netfidni a vedeni Skoly. Z pohledu vychovného plisobeni
1 administrativy v konkrétni tfid¢ je samoziejmée nejvetsi ¢ast prace na ttidnim uditeli.

O jednotlivych pracovnich tikolech tfidniho ucitele v kontextu uvadéni do funkce
ttidniho ucitele hovoti Tmej (1980, s. 79):

1) ,, Tridni ucitel usiluje o co nejvSestrannéjsi poznani Zivota jednotlivych Zaku

a tridy jako celku.” Coz je ve Skole realizovano mnoha diagnostickymi

10



metodami, nejCastéji rozhovorem, pfimym pozorovanim ¢i analyzou zprav
a dalSich matriald o zacich, které ma Skola k dispozici.

2) ,,Na zdkladé tohoto poznani a podle spolecenskych potreb i hlavnich ukolu
skoly vede tridni ucitel cilevedome, soustavné a pokud mozZno i komplexné
vychovu ve své tride.  Je samoziejmé dulezité spravné interpretovat zaveéry
pouzitych diagnostickych metod. U zacinajicich ucitelt je tak vhodné pozadat
o nazor zkuSenéjsi kolegy, pfipadné, existuje-li na Skole, i Skolniho
psychologa.

., K tomu ucelu tridni ucitel:

a. utvdri a vede kolektiv tridy, vyuziva pritom co nejvice samostatnosti,
uvedomeélé aktivity a iniciativy aktivu a zaroven pecuje o plny
individudalni rozvoj kazdého Zaka;

b. spravné zaméruje, integruje a koordinuje vychovné vzdelavaci praci
vSech vyucujicich ve tride, rodicu, vychovatelii a dalsich vychovnych
Cinitelu, jejichz cinnost miize ovliviiovat.

3) Tridni ucitel konecné vede prislusnou pedagogickou dokumentaci tak, aby
slouzila vychove.

Cinnosti, kterymi tyto tkoly t¥idni uéitel naplituje, lze pak rozvést dle Spousty

(1993, s. 8-10) na:

-, Vyucovani* a to jak ve své vlastni tfid¢, tak ve tfidach ostatnich. Zejména
na 2. stupni zakladnich Skol je ucitel ptredev§im odbornikem na urcité
vzdélavaci obory, které integrovany do predmétli vyucuje ve vice tiidach.

-, Primé vychovné piisobeni “ v celé §iti spektra ¢innosti, kam miizeme zaradit
spoluvytvareni vztahli mezi zaky tfidy, feSeni kdzenskych prestupkd ¢i
vzdélavacich neuspéchi jednotlivych zakh, stejné tak jako ,,reprezentaci
ucitelského sboru a Zdkovského kolektivu na verejnosti*. Casto sem také
spada vedeni tiidnickych hodin a organizace Skolnich vyletd a dalSich
mimoskolnich akeci.

-, Rizeni a organizace vzdeldvaciho a vychovného procesu a to ve vsech
tridach v nichz vyucuje” realizované zejména diky ucasti pedagoga
v jednotlivych pfedmétovych komisich a jeho cClenstvi v pedagogické radé
Skoly. Taktéz sem mtizeme zatradit administrativu.

-, Koordinaci vychovne-vzdélavacich cinnosti vSech ucitelii vyucujicich ve

tride.” Je v kontaktu s ostatnimi vyucujicimi své tfidy a vedenim Skoly,

11



kterym zprosttedkovava informace o velkych pisemnych pracich, zasedacim
potadku, ucasti tfidy na mimoskolnich akcich, feSeni kazeniskych problémd.
V zavislosti na wvnitinich pfredpisech a organizaci Skoly také zpravidla
koordinuje spravné vedeni pedagogické dokumentace a spolu s vychovnym
poradcem, specialnim pedagogem ¢i Skolnim psychologem distribuci
poznatkl o zji$téni vzdélavacich a jinych obtiZi jednotlivych zaki.

. Spoluprace se vSemi organizacemi, institucemi i jednotlivci, kteri jakymkoliv
zplisobem prichazeji do kontaktu se zaky jeho tridy. * Zejména tedy s rodinou,
z4yjmovymi organizacemi, pedagogicko psychologickymi poradnami, organy
péce o dité, policii a dal§imi organizacemi, které fesi krizovou intervenci

v rodinach.

Podlahova (2004, s. 137-139) pak poukazuje na jedenact roli, ve kterych se tfidni

ucitel diky jednotlivym ¢innostem objevuje. Pii své praci je:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

., Reditelem cinnosti tiidy* - je to pravé tfidni uditel, ktery v navaznosti na

plan Skoly s ohledem na aktudlni situaci fidi aktivity tfidy a jednotlivych zaka.

,,Manazerem “ — diagnostikuje aktudlni situaci ve tfidé¢, identifikuje problémy,

hleda jejich feSeni s maximalnim moznym zapojenim zakli a v duchu

spole¢ného feSeni problému. Navrzené feseni spolu se Zaky aplikuje a provadi
zhodnoceni a iniciuje sebehodnoceni vysledného stavu.

., Urednikem* — je odpovédny za t¥idni knihu, t¥idni vykaz a katalogové listy
zéku, stejn¢ tak jako za pocitaCové vedenou Skolni matriku a dalsi
administrativu. Podepisuje a pfedavd vysvédceni, kontroluje omluvenou
a neomluvenou absenci. Vyfizuje nebo pfedava k vytizeni zadosti rodici.

,,Soudcem " — na zéklad¢ vlastnich zjisténi, podnétl ostatnich pedagogt, zaku
¢1 nékterého z partnert Skoly, proSetiuje, trestd nebo navrhuje vychovna
opatieni za prohfesky zakd proti vnitinimu fadu Skoly. Resi konflikty
a nedorozumeéni mezi Zaky, pfipadné mezi Zdky a zaméstnanci Skoly.

., Vzorem*™ — reprezentuje moralni standard. S vyuzitim osobniho piikladu
deklaruje potifebu dodrZzovani psanych i nepsanych pravidel skoly, tfidy ¢i
jiného prostfedi (stravovaci zafizeni, divadlo, kino, dopravni prosttedky,
....), ve kterych se aktualné spolu se zaky nachazi.

., Vychovatelem* — spoluurCuje zakim hranice. Spolu se zaky vytvari tfidni
pravidla, kultivuje jejich postoje. Dba na dodrzovani psanych i nepsanych

norem chovani.

12



7) ,,Psychologem* — zkouma potieby zakti a pfiCiny jejich chovani. Vhodnymi
technikami motivuje zdky a usmérnuje jejich projevy a chovéni. Posiluje
zdravé sebehodnoceni a sebepojeti zakli. Doporucuje zaky k odbornym
vySettenim v pedagogicko psychologickych poradnach a u dalSich
specialistu.

8) ,,Sociologem “ — zkouma socialni vztahy ve tfidé€ a je-1i to mozné, i v rodinach
zakl. Na zakladé zjiSténi pfijima opatfeni ke zlepSeni situace, pifipadné
opatfenimi predchazi moznym problémim.

9) ,,Ndhradnim rodicem* — haji z4ymy 7akl. Je Zakiim oporou pii feSeni jejich
problému. Naslouchd, radi, podporuje.

10) ,, Pritelem “ — aplikuje k zakim partnersky pfistup, je empaticky. Vice Zakiim
radi a méné ptikazuje.

11) ,, Poradcem “ — konzultuje se zéky jejich budoucnost. Probird s nimi moznosti

jejich uplatnéni v dal$im studiu ¢i zaméstnani.

1.3 T¥idni uditel ve vztahu rodiny a Skoly

I pfes pomérné vycCerpavajici piehled cinnosti dle Podlahové v predchozi
podkapitole je nutné doplnit, Ze ve vztahu k partnerim skoly a rodinég je tfidni ucitel
zejména komunikatorem, ktery bud’to sam, nebo ve spolupraci s ostatnimi pedagogy
zaji$t'uje pienos informaci.

Rodina a Skola jsou nejvyznamnéjSimi institucemi, které¢ ovliviiuji vychovu déti.
Pistup rodiny ke vzdélani a sdilené hodnoty vyrazn€ ovliviiuji chovani ditéte ve
Skole a jeho skolni uspésnost. Naopak existence povinné devitileté Skolni dochazky
a samotny pobyt ditéte ve Skole miize zpusobit, ze dit¢ mnohdy byva v kontaktu se
svymi vyuc€ujicimi a spoluzéky a tim padem i s jejich postoji a hodnotami castéji, nez
s jednim ¢i obéma rodic¢i (Janis, 2001, s. 5-6).

Z uvedeného vyplyva, zZe tradi¢ni pojeti Skoly jako pomérné uzaviené instituce
podporované tradi¢ni rodnou je koncept, ktery stale vice prestava byt zivotaschopny.
Spolecenské zmeny, v drtivé mife ovlivnéné ekonomickou nejistotou rodin, spolu
se snahou o vysoky zivotni standard jejich ¢lenli, se Casto projevuji nedostatkem
¢asu, ktery rodi¢e mohou vénovat vychoveé. Dusledkem tohoto procesu je zvysSeni

tlaku na skolu.
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Vasatkova a Faberova (2001, s. 23) poukazuji na to, Ze stejn¢ jako rodina prochazi
tedy i $kola v posledni dob& zménami. Skola se stava stile vice otevienou instituci,
ktera vice nez dfive spolupracuje srodinou a dalSimi institucemi ovliviiujicimi
vychovu a vzdelani déti, nebot rodina oproti minulosti vyrazné¢ vice oteviené
projevuje svlij nadzor na vzdélavani a vychovu svych déti.

Bylo by ale naivni myslet si, Ze jedinym motorem vySe uvedené transformace $kol
je pouze zména vychovy v rodinach. Kraus (2001, s. 13) tuto myslenku dopliiuje.
,Jak je na tom soucasnd Skola? I ona je poznamendna transformacnimi procesy
ve spolecnosti a problémy s tim spojenymi. Dotykaji se ji ekonomicke problemy,
demografické (ubytek déti), personalni (fluktuace, odchody pracovnikii, vedlejsi
pracovni pomery), i mezi Skolami se vytvorilo konkurencni prostredi a tak bychom
mohli ve vyctu problémii pokracovat.

Jani§ (2001, s. 6-7) v souvislosti s transformaci Skoly zmituje ,, Vychovny
trojuhelnik, kdy v jednom vrcholu stoji Zak (dité) a dalsi dva vrcholy predstavuji
rodina (rodice) a Skola (ucitelé, stat)“, ktery pravé reprezentuje model pojeti Skoly,
kdy vSichni aktéfi vychovné vzdélavaciho procesu jsou rovnocennymi partnery.
Komunikace mezi rodi¢em a ucitelem jiz neprobihd ptes dité, ale pfimo a dité se tak

z pozice poslicka informaci dostava do pozice partnera vychovného procesu.

74k
(dit&)

Rodina Skola
(rodice) (ucitelé)

Obrazek ¢. 1 Vychovny trojuhelnik

Z vychovného trojuhelniku pak jednoznacné vyplyvaji obecné znamé 3 druhy
moznych pozitivnich synergickych efekta:
1)  Stav, kdy fungujici komunikace a spoluprace na linii rodina a S§kola znasobi

vychovné a vzdélavaci plisobeni na dité, které obzvlasté pokud se dostalo do
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n¢jakého problému, je pozitivné formovano a piipadny problém se daii
zvladnout vyrazné 1épe a v kratSim Case.

2)  Efekt, kdy spolecné kladné pusobeni Skoly a rodiny dokaze formovat

jednani ¢i hodnotovy zebfiCek rodiny tak, jak to zname napiiklad
z ekologickych sbérta papiru, petlahvi ¢i elektrospotiebict, kdy diky tlaku
Skoly a ditéte se rodina do téchto akci zapoji a jimi ovlivnéna zacne
spontanng tiidit odpad.

3) Pomoc, kterd mlize Skole plynout z pozitivniho tlaku na urovni zak — rodic,

ktery miiZze vyustit ve sponzorstvi, pomoc pii Skolnich akcich atp.

Zaroven ovsem jasné vyvstava i jedna nebezpecna konstelace:

4) Je ji negativni synergie na spojnici zak — rodi¢, ktera dokaze ztiZit nebo

znemoznit feSeni vychovnych a vzdélavacich problému se zédkem, tak dobie
z jednani s rodi¢i znamych z vét ,,mij syn ale fikd, Ze to bylo jinak a ja
svému ditéti véfim* nebo ,,samoziejme, Ze vim, Ze neni ve Skole®.

Diky uvedenym faktiim je tedy zfejmé, ze logickym sméfovanim soucasnych kol
je namisto mentorovani rodict a zakt snaha o spolupraci a dobrou komunikaci. To
potvrzuje 1 Feftek (2011, s. 109-110) v pravidlech zndmého projektu Rodice vitani,
kde je skola budujici vzdjemny vztah s rodinou povaZovana za Skolu kvalitni, tedy

otevienou rodi¢um.

1.4 Zpuisoby komunikace tfidniho ucitele s rodici

Tak jako v jakémkoliv jiném vztahu dvou subjektl je 1 kvalita vztahu rodina
a Skola velmi vyrazné ovlivnéna zptisobem a schopnosti komunikovat. Tiha této
komunikace na stran€ Skoly leZzi zejména na bedrech ttidnich uciteld. Pravé oni se
dostavaji do kontaktu s rodinou nejcastéji. Zalezitosti, které s rodici fesi, jsou velmi
Sirokého spektra. Nejcastéji to byva omlouvani zaku, jejich prospéch, smétovani
dalsiho studia, rozvijeni talentu zaku ¢i jejich ptipadné vychovné a vzdélavaci obtize.
BohuZel to neziidka byvaji i hluboké rodinné krize nebo jiné rodinné dysfunkce,
které maji, nebo by mohly mit, na zaky vliv.

Stéch (2004, s 380-382) rozdéluje zpasoby kontaktu mezi rodi¢em a $kolou do
dvou oblasti. Na ,, kontakty primé*, do kterych patii vSechna osobni jednani rodice

s ucitelem a ,, kontakty neprime“, kam patii zprostiedkovand jednani mezi rodicem
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a ucitelem, at’ uz se jednd o zprostfedkovani pomoci techniky (naptiklad telefonem)

nebo zprostfedkovani osobni (naptiklad sdélenimi ptes zdkovskou knizku zéka). Ke

zptisobim jednani pak dodava, Zze zjim citovanych vyzkuml vyplyva, ze rodice

spiSe preferuji ,,kontakt na distanc®, kterym rozumi komunikaci pouze v ptipadech,

kdy je n¢&jaky problém.

O spolupraci rodiny a Skoly mluvi také Krejcova (2001, s. 54-59), kterd rozvadi

zpusoby kontaktu rodice a Skoly do tfi hlavnich kategorii, které déle Cleni:

1) ,, Osobni kontakt ucitele s rodinou“ , kam nalezi:

a.

,, Prvni navstéva ve skole“ — tyka se rodi€ii jesté pred nastupem zaka
do skoly. Je Casto realizovana jako takzvany den otevienych dvefi.

,, Orientacni setkani“ — opét se tyka rodicu pfed nastupem Zdka do
Skoly. V ramci zakladni Skoly sem patii rizné informativni schizky
zejména rodict budoucich zaki 1. tfid.

., Navstéva ucitele v rodiné ““ — tento zptisob kontaktu ucitele s rodici je
dnes uz velmi vzacny. Tato metoda pfedev§im pomahd uciteli poznat
socialni zdzemi zaka a prostiedi, ve kterém zije.

., Cas prichodu a odchodu ditéte ze skoly* — je jednou z neformalnich
moznosti kontaktu. Pokud rodi¢ doprovazi Zaka nebo jeho sourozence
do Skoly ¢i ze skoly, lze tento okamzik vyuzit ke kratkému rozhovoru
a vzajemnému predani si informaci.

,, Telefonické rozhovory® — v souCasné dob€ mobilnich telefonl je
jednim  z nejobvyklejSich  komunikacnich  zplsobli, nejcastéji
pouzivanym v piipadech omlouvéani zaki a jinych kratkych sdéleni
informaci.

., Porady ucitelii s rodic¢i* — jsou realizovany v raznych formach, jako
individudlni jednani, vychovné komise, konzultacni hodiny ¢i tfidni
schiizky. Tato setkani mivaji Casto oficidlni charakter, doplnény
0 zapis z jednani.

,, Rodinnd setkani “ — jsou vhodnym zptisobem neformalniho setkédvani
ucitelll a vedeni Skoly s rodi¢i a zaky, stejné tak jako rodi¢l mezi
sebou. Typickym piikladem tohoto zptsobu kontaktu mohou byt
Skolou poradané dny déti, koncerty Skolnich sbort a orchestri, Skolni

besidky, ptedstaveni Skolniho divadla a tak podobné.

2) ,,Pisemné formy‘“ mezi které patii:
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a. ,,Letacky/brozury“ — které pomdhaji rodicim sezndmit se se Skolou
a jejimi specifiky. Tuto formu komunikace Skoly nej€astéji vyuzivaji
ke svoji propagaci a propagaci Skolnich akeci.

b. ,, Prirucky a kurikularni dokumenty — ptfeddvaji rodi¢im ucelené
informace o Skolnim vzdé€lavacim programu, pedagogickém sboru
a dalSich specifikach Skoly a jejim zaméteni.

c. ,,Zpravodaj‘ — je prosttedkem pro informovani rodicti o novinkach ¢i
zménach ve Skole. Diky své finan¢ni naro¢nosti a masivnimu
rozSiteni Skolnich internetovych stranek se ale jedna spiSe
o piekonany zptsob komunikace.

d. ,,Neformadlni zpravy“ — jednd se o kratkou zpravu, kterou dit¢ domu
pfina§i o osvojenych kompetencich, absolvovanych aktivitdch
a uspesich napiiklad formou razitka, diplomu, osvédceni a tak déle.

e. ,,Individudlni zaznamniky“ a zékovské knizky* — predstavuji hlavni
zpuisob komunikace mezi rodinou a $kolou. Jsou oficidlnim zplisobem
prenosu informaci o Skolnich tspésich a neuspésich zaka, vychovnych
problémech, pochvalach a dalSich skute¢nostech, které vyrazné
ovliviiuji zakovo ptisobeni ve skole.

f. ,,Informacni nasténka pro rodice“ — byva zpravidla umisténa u vstupu
do skoly. Prevazné rodicim poskytuje informace o aktudlnim déni ve
Skole, planovanych akcich a nabidce volno€asovych aktivit,
realizovanych projektech a dalSich skutecnostech.

g. ,,Schranka pro navrhy” — slouzi k anonymnimu podani névrhi
a pripominek zpravidla pfimo vedeni Skoly, metodiku prevence ¢i
vychovnému poradci.

h. ,,Zprdavy o ditéti“ — jsou formdlni a komplexni metodou ptedavani
informaci o ditéti.

i. ,, Webové stranky“ — spolu s komunikaci pfes e-mail patfi pro mnohé
rodice a dalSi partnery Skoly k nejcastéjSimu a nejpohodIngjSimu
zdroji informaci o déni ve Skole.

3) ,, Ucast rodin ve vyuce* je metodou, jak miize ziskat rodina informace o déni
ve Skole nezprostfedkovane. Rodice se pii tomto zptisobu kontaktu zpravidla

vyskytnou v nékteré z nasledujicich roli:
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a. ,,Rodic pozorovatel/navstéevnik tridy“ — nejCastéji pifi  dnech
otevienych dvefi, vefejnych prezentacich projektd a dalSich
ptilezitostech, kdy mtize sledovat chovani svého ditéte pii vyuce.

b. ,,Rodi¢ pomocnik* — 1i§i se od ptfedchozi roviny tim, Ze miize na
zadost ucitele vstupovat do vyuky.

c. ,,Rodic¢ dobrovolnik* — aktivné se v ramci vyuky podili naptiklad na
Skolnich projektech. Pomahd vyuku organiza¢né zabezpecit.

d. ,,Rodic asistent” — ocita se v pozici pedagogického asistenta.

e. ,,Rodic clenem rady Skoly “ — at’ uz jako samostatny jedinec, nebo Clen
nekterého z rodicovskych sdruzeni se spolupodili na smérovani skoly.

Jak bylo uvedeno, zplisobli komunikace Skoly a rodiny je mnoho. A pfibyvaji
stale nové. Posledni vyvoj techniky umoznuje rodi¢im a ucitelim komunikovat také
pomoci socialnich siti typu Facebook, chatu nebo chatovacich aplikaci, jakymi je
naptiklad ICQ ¢i internetova telefonie, tak, jak ji zname z pocitaCového programu
Skype. Posledni dobou stale vice Skol zavadi i novy zplisob komunikace a tou je
zavadeéni elektronickych zakovskych knizek.

Je jenom na vedeni Skoly, jaké podminky zajisti pedagogickym pracovnikiim, aby
mohli jednotlivé zplisoby komunikace ve své praci vyuzit a aktivit€ jednotlivych
pedagogli, aby je opravdu vyuzili. Je ale mozné vyslovit domnénku, Ze pocet
zpusobt, jakym mohou rodice ucitele kontaktovat, je rodi¢i vniman pozitivné ve

vztahu k hodnoceni kvality Skoly.
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2 Webové prezentace Skol

Tato kapitola se vénuje nejmodernéjSimu typu prezentace Skol, kterymi jsou
webové stranky. Ukazuje, ze stile dochazi kvyvoji tohoto moderniho
komunika¢niho nastroje mezi Skolou, rodici a zaky.

Zpusobli komunikace mezi rodinou a Skolou je opravdu mnoho. Stale vice
rostouci popularité se t&si elektronické formy komunikace, jakymi jsou naptiklad e-
mail a webové stranky. Pfi¢inu tohoto riistu Ize obecné spatiovat v rostoucim poctu
rodicl, ktefi jsou schopni komunikace pomoci internetovych sluzeb. Dle informaci
Ceského statistického ufadu (2013) se pocet rodin, které maji p¥istup k internetu, od
roku 2005 do roku 2011 (data za rok 2012 nebyla v dobé tvorby této prace jeste

k dispozici) vice neZ ztrojnasobil a ma stale stoupajici tendenci. V roce 2011 tak

mélo v Ceské republice piistup k internetu témét 62% domacnosti.

Domécnosti s pristupem k internetu, vyvoj v letech 2005 az2011
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vyvoj v letech 2005 az 2011

Obrizek &islo 2 Domacnosti s pristupem k internetu, vyvoj v letech 2005 az 2011 dle CSU

Neni proto divu, ze se Skoly potiebé elektronické komunikace rodich
ptizplisobuji. Posledni dostupné ¢isla z vyzkumu webovych prezentaci zakladnich
$kol prezentuje Melicharek (2009, s. 7) z Ceské $kolni inspekce v tematické zpravé
Uroveti ICT v zékladnich $kolach v CR. Uvadi, Ze dle zjisténi Ceské $kolni inspekce

vyuziva v roce 2009 vlastni webovou prezentaci 85,5 % zdkladnich $kol. Toto €islo
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lze srovnat s vyzkumem Neumajera (2004, s. 7). Ten zkoumal stejnou problematiku
v roce 2004 na vzorku 3 857 zakladnich skol. Dosel k zdvéru, Ze webovou prezentaci
ma pouze 20,15% skol. Je tedy jasne¢ vidét, ze narGst webovych prezentaci
zékladnich Skol za obdobi 2004 — 2009 byl vice nez ¢tyinasobny. Bohuzel od roku
2009 nezveiejnila CSI ani jina organizace dostateéné reprezentativni vyzkum na toto
téma. Z predeslého vyvoje Cisel 1ze vsak usoudit, Ze se pocet webovych prezentaci
zakladnich skol se dale zvysuje.

Eger (2010, s. 11) narGst poctu webovych prezentaci na zdkladnich Skolach
potvrzuje ,,dnes si nejenom soukromé a vysoké skoly uvédomuji potrebu marketingu
a v tom i prezentace na internetu. Dokonce jiz nékolik let je evidentni, Ze marketing
a prezentace Skol na internetu jsou vyuzivany i v tzv. regiondlnim skolstvi. Za
poslednich deset let byl také patrny posun od jednoduchych a nékdy i velmi

€«

nekvalitnich prezentaci k profesionalnimu pojeti webu organizaci i ve skolstvi.

2.1 Vyhody a nevyhody internetové prezentace $kol

Internetova prezentace Skol tedy dnes patii jiz ke standardnim komunika¢nim
kanaliim mezi Skolou a jejimi partnery, nejcastéji rodi¢i. Komunikace pies webové
stranky skyta pro kazdou ze stran fadu vyhod i nevyhod.

Z hlediska vedeni jsou mnohymi fediteli webové stranky Skol vnimany jako
piilezitost, kterd vychazi z moZnosti pomérné velkym poctem informaci na jediném
misté oslovit velky pocet rodict. Tento pomérné€ levny a G€inny zpiisob prezentace je
obzvlasté dnes, v obdobi boje o zéka, zastupci vedeni kol stale vice cenén.

Z marketingového hlediska maji tedy webové stranky potencial byt ucinnou
formou propagace a prostiedkem, ktery spoluvytvari obraz Skoly v o¢ich vefejnosti —
Skola na nich prezentuje zpravidla pouze to, co ji ,,neSkodi“. Nebo naopak muize na
svém webu dementovat, komentovat ¢i uvadét na pravou miru obecné znamé
informace nebo zpravy, které se ke Skole a jejimu Zivotu vztahuji a jeji obraz na
vefejnosti poskozuji.

Z komunikaéniho hlediska pak formu komunikace, kterd umoziuje skole vyjadrit
informace s rozvahou, ucelen¢ a v kontextu ¢i s odkazem na dalsi dualezita sdé€lenti,
dokumenty nebo zpravy o zivoté Skoly. Sdéleni Ize navic doplnit o fotografie a videa,
které¢ informace dopliuji o rovinu atmosféry prozitku a ptfedévaji jinak obtizné

sdélitelné pocity v duchu tslovi ,,jeden obrazek vyda za tisic slov*.
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Ze vzdélavaciho a vychovného hlediska mohou byt webové stranky Skoly mistem,
kde si rodice doplni védomosti o urCité problematice (typicky to napiiklad byva
oblast  pfijimaciho  fizeni na  stfedni Skoly) a  ziskaji  ptehled
o dilezitych webovych strankéch tykajicich se vzdélavani. Pokud Skola zvoli
(zaplati) vhodnou technologii, mohou na webu rodie také naptiklad ziskat
informace o prospéchu svych déti nebo o suplovani na dalsi dny.

Z legislativniho hlediska mohou webové stranky pomoci plnit nékteré pravni
povinnosti vyplyvajici z jeji ¢innosti. Typickym piikladem mtize byt povinnost Skoly
zvetejiiovat seznam piijatych 74kl ke vzdélavani zplsobem umoznujicim dalkovy
pristup tak, jak o tom hovoii § 183, zdkona ¢. 561/2004 Sb., v platném znéni, tzv.
Skolského zakona.

Z evalua¢niho hlediska se jedna o prostor, kam mohou byt umistény formulatfe ke
zjiSténi Skolniho klimatu, spokojenosti rodi¢i se Skolou, zhodnoceni konkrétnich
akci a tak podobné, jak o tom uvazuje Kolisko (2010, s. 11-22).

Nevyhodu webovych prezentaci $kol miize management Skoly spatfovat napiiklad
v Case pedagogl a s tim spojenych organizaénich tézkostech a finan¢nich nakladech,
které¢ odCerpava potieba Casté¢ aktualizace strdnek. Mnohdy i1 samotna nutnost
odbornosti, kterd je zdkladem pro Udrzbu stranek a na mnohych Skol4ch je ji nutné
outsourcovat.

Dal$im problémem potom muze byt i nutnost souhlasu rodict se zvetfejiiovanim
fotografii a videi Zak1, ktery miiZze byt administrativné 1 komunika¢né naro¢ny.

Vyslovenym rizikem pak jednoznacné muze byt neaktudlnost stranek ¢i laxnost
pfi aktualizaci, které mohou vyrazné poskozovat obraz skoly a zejména jejiho vedeni
u vefejnosti dokonce vic, nez v ptipad¢ Uplné neexistence webové prezentace.
Neumajer (2005, s. 7).

Pohled rodici na webové stranky nemusi byt jednotny. Samotnou skupinu rodict
muzeme rozdé€lit do dvou ¢asti, na rodic¢e zaku a rodi¢e budoucich zaku.

U rodi¢i predskolakti casto hraji webové stranky Skoly dilezitou roli pfi
rozhodovani o volbé, na kterou Skolu umisti své dité. Pravé webova prezentace ma
pro n¢ velky potencial ke zjisténi mnozstvi informaci o $kole na jednom mist¢, které
nasledn¢ mohou diky internetu jednoduse srovnat s informacemi o ostatnich skolach.

Pro rodice déti, které jiz na Skolu chodi, reprezentuji webové stranky informacni
zdroj o déni ve Skole, ktery maji moznost studovat v poklidu domova a ve chvilich,

kdy se na n¢j mohou plné soustfedit. Diky implementaci fotogalerii a videi do
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webovych stranek pak mohou v rodinném kruhu sledovat atmosféru vyuky,
realizovanych akci ¢i projektt a tispéchy vlastnich potomkd.

Diky webovym strankam Skoly se také mohou rodie seznamit s jednotlivymi
vyucujicimi a ziskat e-mailové a telefonické kontakty pro dalsi formy komunikace.

Velkou vyhodou webovych prezentaci je i to, ze tento prubézné aktualizovany
zdroj informaci mohou rodice studovat zdarma, opakované a zpravidla 24 hodin
denné.

Nevyhodou webovych stranek pak ¢asto miize byt jejich pfipadna povsechnost,
selektivnost informaci a neptehlednost. V ptipadé€ technickych potiZi 1 jejich mozna

nefunk¢nost ¢i nedostupnost.

2.2 Doporucena struktura Skolniho webu

Pti bliz§im studiu Skolnich internetovych prezentaci lze zjistit, Ze neexistuje
univerzalni spravny model, jak ma Skolni web vypadat. Je to dano tim, ze kazda
Skola je jind, ma rozdilnou historii, jiné zaméfeni, odliSnou socidlni strukturu
rodi¢ovské vetejnosti a je umisténa v jiné lokalité. Navic, kromé struktury webu je
dualezité 1 jeho grafika, sladéni barev, logo Skoly a dalsi graficke prvky.

I pfes to se Neumajer (2005, s. 61-101) pokousi nastinit vhodny obsah, ktery
by na Zadném ze Skolnich webl nemél chybét:

Skolniho webu. Nejedna se vSak jenom o adresu Skoly, telefony a e-maily, ale také

mapu, diky které budou mit navstévnici stranek lepsi predstavu o tom, jak se do

Skoly dostanou. Mapu je vhodné propojit s nékterym ze serverti umoziujicim

planovani trasy. Navstévnik se tak ihned dozvi vzdalenost i ¢as potfebny pro to,

aby se do Skoly dostal. Diky n¢kterym sluzbam dokonce i1 spojeni méstskou
hromadnou dopravou.

2) ,.Skolni informacni systém* — do kterého jsou zahrnuty informace o tfidach,
zejména pak jejich rozvrh. Déle pak suplovani a elektronické zékovské knizky.

3) Informace Skolni jidelny nebo vydejny obédi — zejména pak aktualni
jidelnicek. Neméla by ovSem chybét cena pokrmi, platebni informace pro
stravniky, informace o vydejni dob¢, informace o vydeji obédl pro rodice, jejichz

déti jsou nemocné a samoziejme i piipadné informace pro cizi stravniky.

22



4) ,,Virtualni prohlidka skoly* — ptipadné néjaky druh fotogalerie ptiblizujici
prostory Skoly z pohledu jejiho navstévnika. Ma tak simulovat navstévu Skoly na
dni otevienych dvefi, kdy se rodi¢ dozvida informace o vybaveni Skoly
a jednotlivych tfid, ale bez nutnosti osobni navstévy Skoly.

5) ,.,Skolni vrba* — moznost anonymné zaslat zpravu ze stranek $koly piimo
vedeni Skoly. Jedna se o obdobu schranky divéry.

6) ,,Diskusni forum* — je prostorem pro vyménu nazort, zkusenosti a podnéta.
Zaroven je ale velmi diskutabilni ¢asti webovych stranek. Diskusni férum rodice
vitaji, pfinasi ale Skole velké riziko diky anonymnim hanlivym ptispévkim. Dnes
Skoly diskuze nahrazuji spiSe profily na socialnich sitich.

7) ,.Casto kladené dotazy* — jsou &asti, ktera se vénuje Casto kladenym
otazkdm a casto feSenym problémim ze strany zakd a rodici. Pomaha tak
sniZovat potiebu ptimého kontaktu téchto skupin se Skolou. Na strankach webt se
vétsinou jedna o informace skolni druziny, vychovného poradce, uciteli télesné
vychovy, tfidnich ucitelti a dalSich v ndvaznosti na zépis do Skoly, platby za
sluzby, vyfizovani Zadosti &i feseni obvyklych piipadi. Casto jsou tyto sekce
doplnény o vzory formulait a zadosti.

8) ,,Vysledky vychovné vzdelavaciho procesu‘ — tedy vysledky srovnavacich
testl a uspéchti zakli v pfijimacim fizeni, at’ uz samostatné nebo jako soucést
zvefejnéné vyrocni zpravy.

9) ,.Skolni 7ad a klima ve $kole — nebo spise $kolni ¥ad jako spoluuréujici
faktor Skolniho klimatu. Zvetfejnénim Skolniho fadu muze Skola ptedejit
nedorozuménim se Zaky a rodici. Deklaruje tak stabilitu vnitiniho prostfedi Skoly
a minimalizuje neznalost ¢i svévolné vyklady skolnich pravidel.

10) ,,Studentské prace* — ptredstaveni praci studentt, jejich aspéchtl v soutézich
(nejen ve védomostnich, ale tfeba 1 v oblasti vychov a sportu) jsou jednou
z nejvice vypovidajicich hodnot o kvalité skoly. Tyto informace Ize zatadit mezi
jasné indikatory poukazujici na uroven dosazenych kompetenci v jednotlivych
vzdélavacich oblastech a meziptedmétovych vztazich.

11) ,,Vystupy ze skolnich projektii — realizace Skolnich projekta
a miniprojektll je povazovana za dalsi z indikatort, podle kterych je mozné
rozeznat kvalitni Skolu, tedy takovou, ktera realizuje vyuku i jinou nez tradicni
formou. Tato cast Skolniho webu miize vhodnym zpisobem tento druh préce

rodi¢lim predstavit. Mezi projekty realizovanymi Skolami jsou vSak v soucasnosti
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1 projekty financované Evropskou unii. Zde byvéa zpravidla jiz v zakladnich
pozadavcich povinnost Skoly projekt u vetfejnosti propagovat. Webova prezentace
pak byva jednim zvhodnych zplsobt, jak této povinnosti dostat, navic
1 zpuisobem, jak rodi¢e seznamit s uspéchy managementu v ziskdvani finan¢nich
prostiedki mimo standardni zdroje financovani.

12) ,,Skolni casopis* — publikovani §kolniho ¢asopisu na webovych strankach
Skoly velmi vyrazné Setii financni prostfedky na jeho tisk a zaroveil umoziuje
jeho dostupnost Siroké verejnosti. Mnohé Skoly povySuji tuto ¢innost az ke vzniku
Skolni televize. Atraktivita téchto Cinnosti pro ndvstévniky webovych stranek
Skoly je samoziejm¢ znacna.

13) ,,Skolni kronika a historie Skoly* — dle teorii managementu by struéna
historie méla byt soucasti propagace jakékoliv firmy. Pokud je v moZnostech
Skoly na web zaradit 1 uryvky ze Skolni kroniky nebo dokonce jeji plné znéni, je to
zpusob, kterym Skola miize oslovit jak Sirokou vetejnost, tak i byvalé absolventy.

14) ,,Studijni materialy* - na web Skoly Ize umistit studijni materialy nejen pro
zaky, ale i pro rodice. Stejné tak jako odkazy na zajimavé ¢lanky.

15) ,,Informace o studiu“ — nejen informace o Skole, ale o samotném studiu
jsou samoziejmé dilezité. Obzvlaste pokud ma Skola néjaké zaméfeni nebo
pfipadné alternativni smér, méla by jeho specifika rodicim fadné vysvétlit.
Z pohledu nutného minima pak miizeme oznacit zvetejnéni Skolniho vzdélavaciho
programu.

16) ,,Propagacni materialy* — ne vsichni rodi¢e maji moznost ziskat letacky,
brozury a dalsi tiSténé materidly, které jim je mozné nabidnout ke stazeni pravé na
Skolnim webu. Navic k nim lze pfipojit i propagacni videa, fotografie a dalsi
obsah ke staZeni.

17) ,,Napsali o nas* a ,,Dokdzali jsme* — Pokud se v néjakém mediu objevi
zpravy o Skole, pfipadné zaci Skoly vystupuji v nékterém ze sdélovacich
prostredkti, méla by tato skute¢nost byt, pokud to dovoluji autorska prava,
zprostiedkovéana vSem zajemcum z fad navstévnikl Skolniho webu. Stejné by bylo
zadouci postupovat i v piipadech, kdy u uspéchu zaka ¢i ucitelt Skoly média
pfitomna nejsou.

18) ,,Kalendarium* — Jedna se o ptehled planovanych akci a vyznamnych dni

(napiiklad prazdnin) v pribéhu $kolniho roku. Skolni akce lze v kalendariu
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doplnit o kratké informace, koho se akce presné tyka a jeji pfipadnou financni
narocnost pro rodice.

19) ,, Rozpis zvoneni“ — Popis organizace vyuky, zacatkli a konct hodin je pro
rodic¢e dulezity, aby mohli kontrolovat své potomky, ale aby také mohli planovat
telefonick¢é hovory s vyucujicimi na dobu prestavek, ve které¢ bude
pravdépodobné, Ze jednotlivé vyucujici zastihnou.

20) ,,Bonus“ — materidly a ptispévky, které pfimo nesouvisi s ¢innosti Skoly
a webovou prezentaci dopliuji.

I presto, ze je vycet Neumajera vice nez vycerpavajici, 1ze jej doplnit o chybéjici
moznost prezentace jednotlivych vyucujicich, predmétii nebo jednotlivych tfid. Ty
lze implementovat ptimo do Skolniho webu nebo je vytvofit jako samostatné stranky

a odkazovat na n¢ ze $kolniho webu pomoci hypertextovych odkaz.

2.3 Tridni webové stranky

Mares a Lukas (2009, s. 71) se zaméfili na kvalitu Skolnich webovych stranek.
Jako jedno z kritérii hodnoceni kvality webové prezentace pouzili zjiSténi, zda lze
u informaci uvadénych ve webovych prezentacich Skol urcit adresaty informaci.
Svoje zjisténi nasledn€ srovnali se stejnym vyzkumem publikovanym v roce 2007.
Dle jejich vyzkumu z roku 2005 u 15% Skolnich webl nelze zjistit, komu jsou
publikované informace urceny, 57% webii dé€li obsah pro rodice a zaky jen na tirovni
jednotlivych dokumentii. Ty samotné se ale nedéli do kategorii a tak si kazdy musel
tyto informace sdm najit. Pouze 28 % Skolnich webovych prezentaci ¢leni web pro
ruzné skupiny uzivatell. U obdobného vyzkumu zroku 2008 se situace zlepsila
u kategorie webl, které obsah vibec nedéli. Piekvapivé pouze maly nartst
zaznamenaly webové prezentace Skol, které obsah ¢leni pro jednotlivé skupiny
uzivatelid. Ty v celkovém poctu zkoumanych webt ziskaly 33%. Webovych stranek
Skol, které cleni obsah az na urovni jednotlivych dokumentli, bylo dle tohoto
vyzkumu 65 %.

Z ptedlozenych vyzkumi vyplyva, ze Ceské Skoly sice stile vice dokéazou
prezentovat informace na webovych strankach, ale problém je v jejich clenéni
a cileni. ZjednoduSen¢ miizeme fici, ze informace na webu jsou, ale Casto je obtizné

je najit. Jednou z cest, jak tuto situaci zlepsit, je informace pro navstévniky webu
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rozClenit. Ukazuje se vSak, ze Clenéni pouze na rodiCe a zaky je v mnoZstvi
informaci, které se dnes na Skolnich webech objevuji, nedostate¢né. Rodi¢ na webu
sice jasné€ identifikuje informace pro rodice, téch je ale tolik, Ze opét musi vybirat
a zkoumat, které informace jsou ureny pravé jemu. Totéz se pak tyka zakt. Cestu
z tohoto problému nabizi tedy hlubsi Clenéni navstévniki webu. Mnohé skoly tedy
jiz dnes nepfistupuji ke ¢lenéni obsahu jen na principu Zdk a rodi¢, ale k hlubsi
selekci 7zdk ¢i rodi¢ konkrétni tiidy. Vznikd tedy novy fenomén internetova
prezentace tidy.

Internetova prezentace tiid, nemluvime-li o prezentaci na socidlnich sitich, muze
byt prakticky feSena jako soucast Skolniho webu nebo jako samostatny web, na ktery
Skolni web pouze odkazuje.

Webova prezentace tiidy, kterd je soucasti Skolniho webu, se zpravidla ukazuje
jako optimalng€j$i z hlediska zachovani jednotné formy s formou prezentace Skoly
1 ostatnich tfid. Je ale zaroven obvykle slabsi na mnozstvi informaci, které¢ 1ze touto
formou piedat. Skoly jdouci touto cestou narazi vétiinou na problémy s administraci
obsahu takto vytvorenych stranek tfidy a také na mnozstvi prostoru, ktery mohou
jednotlivym tfidam poskytnout. Stava se tedy, ze se prezentace tfidy timto zpiisobem
projevuje jako soubor obecnych, malo aktualizovanych informaci: nd$§ rozvrh
a ucitelé, ktefi nas uci. Pripadné tfidni prostor na webovych strankach funguje pouze
jako misto, na kterém je zvetejnén seznam ukold.

Webova prezentace tiidy pojatd jako samostatny web dava oproti predchozi
moznosti jejimu tvlrci daleko vice svobody, protoZe neni pevné svazan se Skolnimi
webovymi strankami a prostoru, ktery je zpravidla vétsi, nez jedina stranka. Tato
uciteld, ktefi ji tvofi. Tento handicap 1ze dnes ale pomérn¢ jednoduse piekonat, a tak
se jevi jako vhodn¢jsi varianta

Je vice zplsobl, jak samostatné tfidni webové stranky vytvofit. Diky pokroku
sluZzeb na internetu Ize dnes vytvofit tfidni stanky bez nutnosti znalosti specialniho
jazyka, ktery je vyuzivan pro tvorbu prezentaci profesiondly. Pedagogové tak mohou
vyuzit naptiklad sluzby http://www.tridniweb.cz/ nebo http://www.tridnistranky.cz/
&i néktery z on-line redakénich systémi. Cerny (2011) v této souvislosti upozoriuje
zejména na redakcni systémy Webnode a Google Sites (Weby Google). Webnode je
sluzbou na adrese http://www.webnode.cz/ a umoziuje vytvotit webovou prezentaci

nebo e-shop bez znalosti technického mysleni nebo HTML. Weby vytvotfené v této
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sluzbé je mozné provozovat zdarma a podporuji zakladni funkce, jakymi jsou
fotogalerie ¢i ankety. Nevyhodou je, ze stranky nelze zabezpecit heslem pro
jednotlivé navstévniky. Google Sites (Weby Google) jsou vyvijeny spolecnosti
Google a jsou dostupné z adresy https://sites.google.com/ ,, Toto Feseni je vhodné
predevsim tam, kde chcete zajistit jednoduchy a plynuly chod, nastavit mozZnosti
a prdava na upravy stranek vice uzivateliim nebo web chranit heslem. Nevyhodou je
pomeérné maly prostor pro zmény vzhledu a delsi adresa odkazu. Na druhou stranu je
zde pribalena jako nedilna soucast podpora Sifrovaného prenosu dat, takze o néjaky
odposlech nemusite mit obavu. *

Neumajer (2010, s. 49) také upozoriiuje na to, ze je velmi vhodné pouzit jako
jeden z nejmodernéjSich zplisobli tvorby prezentaci redakéni on-line systémy. Takto
vytvarené prezentace zvladnou i skoly, které nemaji ve svém tymu odbornika na tuto
problematiku. Velmi vhodnym ptikladem takové sluzby jsou pro néj opét Weby
Google, kterou oznacuje za ,,Hegemona“ mezi obdobnymi sluzbami pro tvorbu
webil.

Kolisko (2010, s. 17) poukazuje v navaznosti na produkty Google na moznost
tvorby dotaznikt, které je mozné do webovych prezentaci vlozit. Samotné dotazniky
1ze naptiklad vyuzit jako autoevaluacni nastroj.

Muzeme tedy fict, Ze autofi se shoduji, ze sluzba Weby Google se jevi jako
optimalni pro potieby skol i jednotlivych pedagogii pti tvorbé webovych prezentaci.
V konkurenci vitézi jednoduchosti pii zachovani velkého poctu funkci. Velmi
vitanou je zejména propojenost na dal§i produkty firmy Google, diky kterym lze
vyuzit velkého mnozstvi doplnkll a rozsifeni, které lze do internetovych stranek

implementovat.
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B Prakticka ¢ast

3 Prirucka Webové stranky tiidy pro ucitele

Webové prezentace Skol se staly jiz béZnym komunika¢nim ndstrojem mezi
Skolami, rodi¢i a zaky. Pfi hledani konkurencni vyhody a zéarovenn ve spojeni
s ur¢ovanim standardu prace tfidniho ucitele se objevuje jako novy fenomén webova
prezentace tfid. Ackoliv stdle vice tfidnich uciteli uvazuje o své vlastni webové
prezentaci Ci usiluje o jeji vznik, nejsou zatim béZnou soucasti ¢eského internetu.
Pedagogové zpravidla narazi na nedostatek informaci a materialti vénujicich se této
problematice, stejn¢ tak jako na nedostatek Skoleni a kurzl na toto téma. Napiiklad
Stredisko sluzeb $koldm a Zatizeni pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovniki
Brno (2013), jako jedna z nejvyznamnéjSich vzdélavacich instituci pro pedagogické
pracovniky v Jihomoravském kraji, nema ve 2. pololeti roku 2012/2013 ani jednu
vzdé¢lavaci aktivitu cilenou na podporu webovych stranek Skol nebo tfid. Proto jsem
vytvoril ptirucku pro tvorbu tfidnich webovych stranek, abych poskytnul podporu
prave tém pedagoglim, ktefi chtéji vlastni web, ale zatim nevédi, jak na to.

Samotny pocatek této piirucky lze nalézt ve roce 2008/2009, kdy jsem zrealizoval
prvni tiidni web v prostfedi Weby Google. Od tohoto data jsem postupné sbiral
vlastni zkuSenosti i zkuSenosti kolegli a kolegyn, kteti se pod mym vedenim snazili
o proniknuti do tajl tfidnich a oborovych webovych prezentaci.

Vlastni pfirucka zacala vznikat na podzim roku 2012 a jeji sepsani trvalo
s prestavkami asi 4 mésice. Tato doba se prodlouZzila zejména diky aktualizaci,
kterou firma Google provedla ke konci roku 2012 a zménila tak nekteré klicové
postupy jiz popsané v této prirucce (napiiklad tvorbu obrazkové galerie). Muselo
tedy dojit k pfepsani casti nékolika kapitol.

Prace na piirucce byla obtizné proto, Ze bylo nutné mnohé kroky testovat na tfech
riznych, v dobé vzniku této prirucky celosvétové nejpouzivanéjsich, internetovych
prohlizec¢ich (Internet Explorer, Mozilla Firefox a Google Chrom), aby byly uvadéné
informace co nejpiesnéjsi. Nevice rozdili bylo nutné piekonat pii tvorb& casti

vénujici se praci s hypertextovymi odkazy.
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Prvni verze prirucky vznikla vlednu 2013. Bylo ji vSak nutné podrobit

postupnému ovétovani. To probihalo ve tfech krocich:

1)

2)

3)

Ptirucku obdrzela kolegyné z 1. stupné, kterd na zdklad¢ svého samostudia
postupné sestavovala vlastni tfidni web, vytvofila a do webu vlozila galerii
a jednoduchy dotaznik pro zdky k projektu adopce zvifete v brnénské
zoologické zahradé. Zaroven méla za ukol poukazovat na ¢asti piirucky,
které jsou napsany pfili§ odbornym jazykem a nejsou béznému laikovi
srozumitelné.

Ptirucku dale obdrzel odbornik na IT a zkoumal ji po strance technické
a odborné, zda neni text pro laiky v nékterych castech natolik zjednodusen,
Ze pusobi jako technicky nesmysl.

Poslednim krokem ovéfeni piirucky pak bylo Skoleni, kde dvojice
pedagogt ptirucku pouzila jako podpurny studijni material, ktery jim m¢l
pomoci zvysit si pod vedenim lektora kompetence z oblasti tvorby tiidnich

webi.

Po vSech téchto ovéfenich dochéazelo k postupné korekci piirucky az k jeji

konec¢né verzi, ktera je soucasti této bakalarské prace.

Vzhledem k tsili, které bylo nutné pro tvorbu této pfirucky vynalozit, je jeji

pouziti a dalsi $ifeni mozné pouze se souhlasem autora.
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Uvod

Pied vice nez deseti lety zacaly vznikat prvni Skolni webové prezentace. Dnes
patii jiz ke standardnim zplsobiim, kterymi Skola komunikuje s rodici, zaky
a Sirokou vefejnosti. Ukazuje se, Ze webové stranky Skol patifi dnes mezi
nejdulezitéjsi informacni kandly. Praveé diky této oblibenosti vznikd v poslednich
letech novy fenomén, kterym jsou webové prezentace ttid.

Diky webovym strankdm tfid mize pomoci internetové prezentace komunikovat
nejen Skola, ale konkrétni ucitel. To s sebou pfindsi obrovskou vyhodu rychlého
pfizptsobeni komunikace konkrétni situaci ve Skole (tfid¢) a pfenos cilenych sdéleni
pouze ur¢itym rodicim a zaktm. Posiluje se tak vyznam komunity, kterd je se Skolni
tfidou spjata.

Problém, ktery vSak s timto novym komunika¢nim nastrojem vyvstava, je fakt, ze
vétSina Ceskych ucitelll neni odborniky na informaéni a komunikacni technologie
a nema tak potiebné kompetence k vytvoieni takového vlastniho webu. Jako pomoc
pro piekonani této prekazky Vam predkladam tuto ptirucku, kterd si klade za cil
predstavit Vam a pomoci pochopit praci v prostiedi Weby Google. Prostiedi, které je
idedlni pro ceského uclitele — nadSence, avSak ICT amatéra, aby si mohl vytvofit
vlastni webovou prezentaci zdarma a bez nutnosti znalosti jazyka HTML, pfitom ve
kvalité srovnatelné s profesionaly.

Ptirucku lze pouzit jako doplitkovy material Skoleni na téma tiidnich webt, ale
1 jako pomucku pii samostudiu. Je sestavena tak, aby c¢tenafe vedla postupnymi
kroky tvorby internetové prezentace a pomohla osvétlit nékterd nastaveni, kterd by
laikiim nemusela byt jasna. Na konci jejiho studia by mél kazdy z ucitelt mit ispéSné
vytvofeny svllj prvni Skolni web a byt vybaven potiebnou davkou znalosti
1 dovednosti k jeho dal§imu rozvoji.

Na tomto mist¢ Vam tedy pfeji mnoho Uspéchli a Stastnou cestu k Vasemu

vlastnimu tfidnimu webu.
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Google Apps

Firma Google vyviji toto prostfedi jiz n€kolik let. Svym uZivatelim tak poskytuje
uceleny balik aplikaci a nastrojii, diky kterému s troSkou nadsazky nemusime mit
v pocitaci nainstalovany témeét zadné aplikace, ale pokud méme vhodny internetovy
prohlize¢ (ideadlné¢ Google Chrome ¢i Mozilla Firefox), zvladneme od tvorby
dokumentt a prezentaci, pies praci s fotkami a e-maily, az po tvorbu internetovych
stranek, ¢i elektronicky diaf vse.

My se v tomto manudlu budeme vénovat naprostym zakladim prace se sluzbou
Weby Google a nau¢ime se vytvorit jednoduchy tfidni web. Moznosti Google Apps
jsou ale samoziejmé nezmérné veEtsi. Necht je Vam tedy tento skromny exkurz

motivaci k dal§imu studiu moznosti tohoto prostiedi a VaSemu osobnimu riistu.

ZaloZeni uctu

Protoze se s tvorbou webovych stranek budeme pohybovat v prostfedi Google,
prvnim logickym krokem je zaregistrovani se, bez kterého bychom produkty této
spole¢nosti nemohli vyuzivat.

Meéli bychom védét, ze registrace 1 pouzivani sluzeb Google Apps je zcela zdarma
a vyzaduje pouze zdkladni informace, platny e-mail a voliteln€ i nase telefonni ¢islo.
Dale, ze do sluzeb Google jste jiz registrovani automaticky, pokud jste si v minulosti
zfidili e-mailovou schranku ve sluzbé Gmail.

Registraci do Sluzeb Google je moZzné provést n¢kolika zpisoby. Dovolim si
uvést z naSeho hlediska dva nejvhodnéjsi, a to s vytvofenim e-mailové schranky na
Gmailu a bez ni. Postupll je samoziejmé vice, ale je zbyteCné vénovat jim zde

prostor. Registrujeme se piece jen jednou.

Registrace bez vytvoieni e-mailu

Do prohlizeCe zadejte internetovou adresu sites.google.com a v pravém hornim
rohu klepneme na tlacitko ,,Ptihlésit se*. Nasledn¢ klepneme opét vpravo nahote na
tlacitko ,,Zaregistrovat®.

Samotny registracni formulaf je pomérné jednoduchy. Neleknéte se dotazu na
datum narozeni, je zde proto, abyste mohli pfistupovat i k funkcim pro dosp€lé.
Nejvétsim problémem tak zpravidla byva vyplnéni polozky ovéfeni slova, ktera je
zde jako ochrana proti zneuziti sluzby tzv. roboty. Pismena byvaji zpravidla huie

¢itelna. Ale vytrvejte, po nékolikatém pokusu se Vam to jisté vydaii.
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Registrace je dokoncena tim, ze Google odesSle na e-mail, ktery jste zadali pii

registraci, zpravu s odkazem, na ktery je, po tom, co se do své e-mailové schranky

ptihlasite, nutné kliknout. Je nutné pfiznat, ze doruceni e-mailu nads muze chvili

zdrzet. Protoze jsem nedavno do této sluzby pomahal registrovat pracovniky nasi

Skoly vim, ze se miize v ojedin€lych ptipadech jednat i o vice nez 10 minut.

V ptipadé¢, ze Vam registratni mail nepiijde, mliZzete o jeho zaslani zazadat jesté

jednou. Zpravidla se vSak ale jednd o moment, kdy jste zadali Spatné svoji adresu

a nebo se Vam zprava automaticky presunula do slozky nevyzadané posty (spamu),

kterou v tomto piipad¢ zkontrolujte jako prvni.

Prihlasit se

E-mail

Heslo

NemiiZete se pfihlasit do svého Gétu?

Prihldsit se pomoci Uctu Google Apps

ZAREGISTROVAT

Vitejte ve sluzbé Uély Google. Cheete-li svij uéet aktivovat a ovéfit svoji
e-mailovou adresu, kliknéte prosim na nasledujici odkaz:

htips-/iaccounts. google com/NE ?=ervice=jotspot&c=CNfcylmgpZ_7GRD4kie7ANjsuNUB&hl=cs

**POZNAMKA™ Tuto stranku si prosim vytisknéte a uschovejte. Ovéfovaci
odkaz budete potfebovat v pfipadé, Ze ztratite pfistup do Gétu (napfiklad
pokud zapomenete uZivatelské jméno a heslo).

Pokud jste tento e-mail obdrZeli omylem, néktery jiny uZivatel
pravdépodobné emylem zadal vasi e-mailovou adresu pfi vytvafeni uctu pro
jinou e-mailovou adresu. Pokud na ovéfovaci odkaz nekliknete, uéet nebude
aktivovan.

Pokud jste o tento e-mail nepoZadali, ale rozhodnete se tento (éet pouZivat
nebo smazat, nejprve budete muset resetovat heslo Gctu. Provedete to tak,
Ze svoji e-mailovou adresu zadate na strance
https:/iaccounts. google.com/RecoverAccount.

Pokud kliknuti na odkaz vyse nefunguje, zkopirujte adresu URL a vloZte ji
do nového okna prohliZece.

S pozdravem
tym sluZby Uty Google

Poznamka: Ma tuto e-mailovou adresu nelze odeslat odpovéd. Cheete-li
vyfesit problém nebo potfebujete dalsi informace o (étu, navétivte nase
centrum napovédy:

http:/iwww google.com/support/accounts/

Obrizek 3 Uvodni stranka sluzby Weby, potvrzovaci e-mail po registraci

Po kliknuti na vySe uvedeny odkaz Vas Google ziejmé pozddd o zadani

telefonniho ¢isla. Osobné tuto moznost doporucuji. Napiiklad proto, Ze zapomenete-

li heslo ke svému tctu, mize Vam jej Google pomoci pies telefon zprovoznit a také

muzete vyuzit funkci Ovéfeni ve dvou krocich, ktera vyrazné pomtlize ochranit V4s

ucet pied zneuzitim.

GO:/S[Q accounts

E-mailova adresa byla ovéiena

Dékujeme vém za ovéTeni étu Google. V45 GEet je nyni aktivovan

Domovska stranka Google | Piihlasit se

Pridejte ¢islo svého mobilniho telefonu

Pidejte si do (tu Eislo mobilniho telefonu, aby vém Google mohl pamoci. pokud byste nékdy zapomnéli heslo. Dall informace

Pokra€ujte kliknutim zde.

©2012 Google - Domovska stranka Google - Smiuvni podminky sluzby - Zasady ochrany osobnich Gdaji - Napovéda

Obrazek 4 Obrazovka po uspésné registraci

Pokud telefon nechcete zadavat, pokracujte

volbou odkazu

»Pokracujte

kliknutim zde* do svého vytvofeného uUCtu. Na tomto misté se slusi Vam
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pogratulovat, protoze jste pravé ucinili nejobtiznéjsi krok ke své prvni internetové

strance.

Registrace se zaloZenim e-mailu

Druhou moznosti je registrace, pii které si zdroven zalozime e-mail v rdmci
sluzby www.gmail.com. Samotny e-mail k praci ve sluzbé weby nepotiebujeme,
protoZe se ale jedna o jeden z kvalitnéjSich e-mailovych G¢tl na internetu, je mozné,
ze si ho cast uZivatell rozhodne pofidit. Registrace v tomto ptipad€ probiha
podobné. Hlavnim rozdilem je, ze musime pocitat s vymyslenim e-mailové adresy.

Nejprve navstivime domovskou stranku Google, tj. www.google.cz a v pravém
hornim rohu klepneme na odkaz ,,Pfihlasit se*, na nasledné znovu v pravém rohu

,Zaregistrovat®,

Google

Prihldsit se

E-mail

Obrazek 5 Obrazovka po volbé prihlasit

Samotna registrace probiha ve tfech krocich. V prvnim kroku vyplnime
registracni formulaf, ktery je v tomto pfipadé mirn€ obsédhlejsi. Tak jako v prvnim
ptipadé zadame zakladni informace o sobé a heslo, které nésledné potvrdime. Jak
jsme jiz ptredeslali, nejvyraznéjsi zménou je nutnost zadani (vymysleni) e-mailu ve
tvaru: nase.uzivatelské.jméno@gmail.com.

I vtomto pifipadé je vhodné pii registraci vénovat pozornost policku ,,Vase
aktudlni e-mailova adresa“. Toto pole neni povinné, ale pokud vlastnime jesté jinou
e-mailovou adresu, neZ tu pravé zakladanou na Gmailu, jeho vyplnénim zvySime
naSe Sance na obnoveni ztraceného hesla, nebot’ pravé tato adresa bude pouzita pro
jeho obnoveni.

Ve formulafi se taktéZ objevuje nepovinna polozka ,,Mobilni telefon®. Zadanim
mobilniho &isla zvySujete své Sance na obnovu ztraceného hesla a taktéZ nasledné
muzete vyuzit funkci Ovéteni ve dvou krocich, kterd vyrazn€¢ pomutze ochranit Vas
ucet pred zneuzitim (o funkci vice pozdéji).

Zatrhavaci policko ,,Vychozi domovska stranka®, je-1i zaskrtnuto, zpiisobi ze se

nase domovska stranka v prohlize¢i zméni na www.google.cz. Vyhodou této zmény
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je rychlejsi pristup k funkcim Google. Nevyhodou pak samoziejmé to, ze ptijdeme
o stavajici domovskou stranku pfi spusténi prohlizece.

Nejproblémovéjsim polem i v tomto piipadé je ,,Potvrd’te, Ze nejste robot™, jedna
se 0 pole povinné, ale text byva Casto Spatné Citelny. Toto pole slouzi jako ochrana
pired zakladanim ucth programy (roboty). Nas ziejmé néjakou chvili zdrzi, ale
vytrvejte a na nékolikaty pokus urcité zvitézite. Pozor! Nezapomeiite mezi slovy
udé¢lat mezeru!

Pole ,,Souhlas se smluvnimi podminkami* je nutné mit zaskrtnuto.

Vyplnéni pole ,,Spole¢nost Google muze pouzit informace o mém uctu k
personalizaci hodnoceni +1 obsahu a reklam na webovych strankach, které nepatii
spolecnosti Google* neni povinné. Jeho (ne)zaSkrtnuti nechavam plné€ na uzivatelich
a jejich potfebach. V tomto piipade tedy doporucuji precist si pfilozenou napovédu

o funkeci.

Google s

Utet Google je vic nez jen
vyhledavani Jméno

Zvolte si swi ulivatotské iméno
Vytvoite hesio

Potvreie hesio

Mejte véechno pH sobé Datum narczeni
e

Pohlavi
dzem,

Mabiln teieton

- +420

Vase aktuaini e.mailova adresa
Sdilejte, kolik jen chcete

e

- Viichor domovskd stranka

A A @ MNastavit Google jako vichoe! domavekou
_.4;' strdnk

Poturdte, 2 nejste robot

Jdéte s dobou
my heart is here W Corps
cousin Romeo! Opidte dvé zobrazens sova:

Obrazek 6 Prvni krok registrace

Ve druhém kroku registrace miizeme ke svému profilu ptilozit fotografii. Tato
funkce je zejména spojena s funkcemi e-mailu a socialni sité spole¢nosti Google. Pro
nas pouziti fotografie neni nutné a tak v klidu miizeme posunou diky tlacitku ,,Dalsi

krok*.
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Google

Vytvoreni profilu
1 (2] 5
Vas profil
Jak vés uvidi ostatni

Marek Houzar

profilech

Dejte svému jménu tvarf Diky vasemnu vefejnému profil vis pratelé najdou snadnfi.

Obrazek 7 Druhy krok registrace

Tteti krok registrace nds jiz pouze informuje o tom, ze nase registrace prob¢hla
v poradku a miizeme tak zacit vyuzivat vSech sluzeb, které Google poskytuje. Timto
je naSe registrace u konce a mizeme zacit pracovat.

Pokud jsme v pribéhu registrace zadali telefonni ¢islo nebo vyplnili pole ,,Vase
aktudlni e-mailova adresa“, budou tyto kontakty ovétfeny tak, aby se predeslo

chybnému zadani a v pfipad¢ potieby byly funk¢ni.

Google

Vitejte Marek!

=x
Obrazek 8 Treti krok registrace

PrihlasSeni do uctu

Ihned po registraci jsme samoziejmé do svého Uctu ptihlaseni automaticky. Kazdé
dalsi ptihlaseni se da opét provést n€kolika zplisoby. Zaset uvedu dva nejbéznéjsi.
Nechavam na uzivatelich, ktery z postupti budou chtit vyuzivat a ktery jim bude
vyhovovat. Kazdy z nich je v né¢em vhodnéjsi.

Prvnim zplGsobem je piihlaSeni pfimo do sluzby Weby zaddnim adresy
sites.google.com, kde v oteviené strance vyplnime nase ptihlaSovaci udaje a zvolime
,PTihlasit se”. V zadném piipad¢ nenechejte zatrzenou volbu ,,Neodhlasovat* pokud
nepracujete na vlastnim pocitaci.

Druhym zpiisobem je klasické ptihlaSeni do uctu Google. BéZnéji se do svého

uctu prihlasujeme piimo na strance www.google.cz. Tento zplsob piihlaseni je
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vyhodnéjsi, zejména pokud chceme vyuzit vice sluzeb nez jen Weby. Dostat se do
sluzby Weby je zase ale v tomto pfipadé krkolomné;jsi.

Cely postup tedy pro jeho komplikovanost projdeme podrobné. Nejprve
samoziejm¢ zadame adresu www.google.cz a vpravo nahofe zvolime polozku
,PTihlasit se®“. Ve strance, kterd se nam oteviela, vyplnime nase piihlaSovaci udaje, t;.
uzivatelské jméno a heslo. Opét plati poucka z pfedchozi kapitoly, Ze v zadném
pfipadé nenechame zatrzenou volbu ,NeodhlaSovat®“, pokud nepracujeme na
vlastnim pocitaci. Nasledné spustime sluzbu Weby tak, ze v levém hornim menu
zvolime polozku ,,Dalsi* a v otevieném menu pak polozku ,,Jesté dalsi®. V oteviené
strance v sekci ,,Domécnost a kancelai pak uz jen sta¢i kliknout na polozku

»Weby*®.

Domacnost a kancelaf

Gmail

é Dokumenty M
Vytvafejte a sdilejte dokumenty, prezentace a tabulky online Rychly e-mail s vyhledavénim a mensim mnoZstvim spamu
EI Kalendai a Weby
Zorganizujte si program a sdilejte udalosti s prateli Vytvarejte webové stranky a zabezpedené informacni stranky wiki pro
skupiny

% Piekladac Google Cloud Print
-

L OkamgZité preklddejte texty, webové stranky nebe soubory mezi vice nez = Tisknéte kdekoliv, z jakéhokoliv zafizeni

50 jazyky

Obrazek 9 Detail obrazovky po volbé "Jesté dalsi"

Nastaveni sluzby Weby

I pfes to, Ze je mozné se v tuto chvili ihned vrhnout na tvorbu prvniho webu,
doporucuji uzivatelim vénovat kratky cas zdkladnimu nastaveni sluzby Weby,
abychom v budoucnu piedesli nékterym nepiijemnostem.

Do nastaveni suzby se dostaneme na zékladni strance Weby kliknutim na symbol

ozubeného kolecka, ktery se nachazi pod pravym hornim rohem obrazovky.

Google [a | -
Wyl s 7o, ol s sy il e k. Dol s Pomoci sluzby Weby
mizete:
Naplanovat s ¥
r Sdiet infarmace na im

Obrazek 10 vstup do nastaveni webu
Muzeme ovlivnit 4 polozky:
Jazyk, zde zvolime ceStinu. Google sice rozpozndva jazykové prostredi, ve

kterém se nachdzime, nicméné zejména v minulosti mély sluzby google problémy
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s nahodilym pieklapénim jazykl. Pfimym nastavenim cCeStiny se tak v budoucnu
muzeme vyhnout nepfijemnému piekvapeni napiiklad v podobé anglického c¢i
némeckého prostiedi sluzby

Casové pasmo pro nas region zvolime GMT+01:00 Ceska republika.

Upozornéni e-mailem, v této volbé je vhodné nechat policko zatrzené, obzvlasté
pokud na tvorbé Webt s nékym spolupracujeme.

Klavesové zkratky, doporucuji nechat policko zatrzené. Jejich pouZiti ndm miize

pfi tvorbé Setfit Cas.

Planovani webu

Ano, ted’ jiz konecné pojdme na nas prvni tiidni web. Paradoxné na chvili
odlozme pocita¢ a dlouze se zamysleme. M¢li bychom si udé€lat alespoii hrubou
predstavu o tom, co vSe budeme chtit na svém webu mit a vytvorit si jeho
zamySlenou strukturu. K vytvéareni struktury nadm bohaté postaci tuzka a papir,
pfipadné¢ mizeme vyuzit néktery z programu na tvorbu myslenkovych map.

Je zde na mist¢ také fict, Ze tfidni weby se od sebe mohou obsahem i strukturou
lisit. Faktory, které nejvice ovliviiuji obsah jsou:

Stupeni, na kterém se tfida nachazi — ukazuje se, Ze na prvnim stupni je vyrazné
vétsi tlak na to, aby na tfidnich internetovych strankach byly umistény domaci tkoly
a pfipadné 1 tydenni plany. Weby 1. stupné jsou tak vice zaméteny pro rodice.
Naopak na 2. stupni lze weby vyuzit k rozsifeni uciva (zajimavé odkazy) nebo
doplnéni aktualnich hodin (vzory protokolli laboratornich praci, pisemky nanecisto,
atd.). Nezfidka tak dokonce vznikaji ¢isté predmétové weby nebo weby ke skolnim
miniprojektim.

Propracovanost tfidnich internetovych stranek — mnozstvi materialt, které na své
internetové stranky umistime, se pfimo odviji od toho, jak jsou naplnény nase Skolni
internetové stranky. Piikladem jsou tfeba formulaf zadost uvolnéni z vyuky. Pokud je
umistén na Skolnim webu, je zbytecné jej davat na tfidni web. Pamatujme, ze tfidni
web by mél Skolni stranky doplnit a nikoliv nahradit nebo obsahové kopirovat.

Pocitacové schopnosti a casové moznosti ucitele — uvédomme si, ze skrze tfidni
web se jako pedagogové prezentujeme pied rodic¢i, vedenim Skoly a Sirokou
vefejnosti. Obsah tedy planujeme tak, abychom dokazali jednotlivé Céasti webu
naplnit a po naplnéni pravidelné aktualizovat. Odstrasujicim piikladem by v tomto

pfipadé mohla byt snaha o zvetejilovani tydennich plant. Pokud se rodi¢ podiva na
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tfidni internetové stranky v unoru a zjisti, Ze posledni tydenni plan je zde uveden
z listopadu, vyrazné¢ tak snahu o prezentaci nds, tfidy a Skoly degradujeme.
Pamatujme tedy, ze n€kdy méné¢ je vice, obzvlasté pokud s webem zaciname.

Pocet vyucujicich, ktefi se na obsahu webu budou podilet. V tomto ohledu maji
jednodussi situaci kolegyné a kolegové z 1. stupné. Jejich stranky budou vyrazné
komplexnéjsi. Na 2. stupni budou stranky natolik obsahlé, kolik kolegli bude citit
potiebu spolu s ndmi vytvaret jejich obsah.

Specifika vedeni Skoly. Pfi planovéani obsahu stranek nezapominejte svlij zamér
konzultovat s vedenim Skoly. Jednak je to vhodny zplsob jak feditele Skoly
upozornit na to, ze délate praci nad ramec svych povinnosti. Navic sezndmit vedeni
s tim, v Cem tato prace spoc¢iva a co vSe budete na strankach zvefejnovat, je zpiisob,
jak se vyhnout pfipadnym nedorozuménim. Stavaji se bohuzel ptipady, kdy je aktivni
pani ucitelka za svoji snahu o tfidni web nikoliv chvalena, ale popotahovana, protoze
rodice z vedlejsi tiidy také chtéji tiidni web a feditel Skoly se teprve od nich
dozvédél, Ze néco takového na jeho Skole existuje a nebyl pfi jednani s rodici

schopny adekvatné¢ reagovat.

Jaky obsah na tfidnim webu uverejnit?

Jednoznacné jsou to v prvni fad¢ informace pro rodiCe. Zejména rozvrhy,
organizace Skolnich akci (vyletl), informace o tfidnich projektech, vzory Zadosti,
zajimavé odkazy, Zadosti o sponzorské dary, a dalsi.

Nesmi chybét ani informace pro zdky. Témi jsou ucivo, ucebni plany, tukoly pro
nemocné, studijni materidly, vzory protokold, zadani a ptipadnd doplnéni projekti,
odkazy na zajimavé stranky, tfidni soutéze a tak dale.

Web mizeme ale doplnit 1 o dal$i obsah jako ankety, fotogalerie, odpocitdvani

dilezitych udalosti (prazdniny), tfidni kalendaf, ....

Mapa webu

Pokud jsme se rozhodli, jaky obsah vlozime do naSich stranek, pfistoupime
findln¢ k nac¢rtu toho, jak bude web clenén. Toto ¢lenéni by pak mélo byt
respektovano tlacitky s odkazy stranek, ale o tom aZ pozd¢ji. Zatim dodrZujme
jednoduché pravidlo, které tikd, Ze ¢im vice rozlicného obsahu, tim dilezit&jsi je

¢lenéni. Web totiz ¢lenime proto, aby byl pro navstévniky co nejptehlednéjsi a aby
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bylo co mozné nejlogi¢téjsi se v ném pohybovat. Nacrty struktury naSeho webu tak
mohou vypadat nasledovné.

Uvodni stranka

M / . éknlnivﬁrlew
/ Uéiva Fotogalerie ~——
— o~~~ \_ Skolniakee

7~ " Fotogalerie ( . T
[ Tridni web TELE [ Tridni web | Pisemky nanedisto
, . . . b >
| 1.stupng |- 1enovne skce \ 2-stupné | Dokumenty ke stazeni
AN Py Skolav pfirodé 2013 i

—T\\ Skolni vilet 2013

Formuldfe ke stafeni i .
' . Vybirame stfedni &kolu

“\_. Zajimavé odkazy "-‘\ Odkazy kvjuce

Obrazek 11 MozZna struktura jednoduchych webt

V ptipad¢ tfidniho webu s velkym mnozstvim obsahu pak web miize vypadat

nasledovné:

Uvodni stranka

.-"f Ukaly

|

[ Tydenni plan

. Formulafe ke staZeni
Infarmace pro rodice |~

d -
rd

I." | -

' Codélatkdyz....

Postup omlouvani Zaki

Zadost o sponzoring

(" Fyzika
Prowjuku ,——
— L 7 % Chemie
/, -\\ |I |I '—‘ o
[ THdni web s velkjm '\ ' Cesky jazyk

|
Infarmace pro Zaky |

', mnoZstvim nbsahu/,-'---
\ -~ ' Pisemkynanedisto -~
' \_ Fyzika

I\ Tfidni samosprava informuje

| ™

Matematika

Thidni fotosoutéZ - pravidla

"\ Tidni kronika

Fotografické soutéZe

“.. Fotogalerie {- YWytvarne soutéie

\_ Tidni akce
Skolni vilet 2013

|\, Adopce vitete

Zajimavé odkazy

Obrazek 12 MozZna struktura obsahlejSiho tiéidniho webu
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Vznik tfidniho webu

Provedeme malou rekapitulaci. Doposud jsme se zaregistrovali do Google Apps,
nastavili si sluzbu Weby Google a promysleli si, co na§ web bude obsahovat a jak
bude clenén. Takze uz ndm zbyva ,jen* web vytvorit. Slusi se fict, ze se jedna
o0 praci ¢asoveé naro¢nou a ziidka kdo s ni bude za odpoledne hotov. Proto nezoufejte,
pokud vam nékteré ¢ast prace zabere vice ¢asu — je to normalni.

A ted’ uz kone¢né pojd'me na nas prvni web. Oteviete si sluzbu Weby a v levém

hornim rohu zvolte ,,Vytvofiit™ a dale postupujte po jednotlivych polozkach.

Weby Googls nabizsjf snadhj zpirsob, jak zdarma vytvafet s sdlst webovs sranky Daii informace Pomoci sluzby Weby
’ mizete:

Obrazek 13 Tlacitko "Vytvorit" je umisténo v levé ¢asti obrazovky

Polozka ,,Vyberte Sablonu, kterou chcete pouzit“ - doporucuji zvolit ,,Prazdna
Sablona®. Ostatni volby jsou pro pokrocilejsi tviirce.

PoloZzka ,,Pojmenujte sviij web“ — zde napiSte nazev svého webu. Ten lze
v piipad¢ potieby pozdéji zménit. Nicméné 1 tak pftili§ nedoporucuji pouzit v ndzvu
oznaceni tfidy. Pokud bychom jej zapomnéli v budoucnu zménit, bude ve vyssich
roc¢nicich plisobit usmévne.

Polozka ,,Umisténi webu“ — vypliluje se automaticky. Pokud by nam adresa
nevyhovovala nebo snad byla obsazena, mizeme jeji posledni ¢ast zménit. V tomto
pfipadé musim byt ale obezietni. Adresu jiz v budoucnu nebudeme mozné zmenit.
A tak by adresa ve stylu https://sites.google.com/site/pokusowebl nemusela byt
dostate¢né reprezentativni.

Polozky ,,Zvolte motiv* a ,,Popis webu* doporucuji, alespon pii tvorbé prvniho
webu, ponechat neurcené.

Polozka ,,Zadejte zobrazeny kod* naopak musi obsahovat opsany text z obrazku.
Opét se bohuzel zpravidla jedna o obtiZzné Citelny obrazek, ale urcité se vam to, kdyz

ne na poprvé, tak na nékolikaty pokus podati.
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Nakonec klepneme na tlacitko ,,Vytvorit®, které je ponc¢kud atypicky umisténo

vlevo nahote. Poté se nam otevie piimo nas novy web.

Houzaruv tfidni web

R

&

Obrazek 14 Polozky, které ovlivni vznik webu

Otevirame vytvoreny web

Ackoliv se to zda nelogické a ziejme bychom po vytvoreni naseho webu pracovali
dal, pfeci jen se slusi vysvétlit, jak se do svého vytvoreného webu po ukonceni prace
(naptiklad nechténym zavienim internetového prohliZzece) znovu dostaneme.

Je to zcela jednoduché. Otevieme sluzbu Weby Google, abychom zjistili, ze
uvodni strana se mirn¢ zménila. Namisto informace, ze si mizeme vytvofit webové

stranky, na nas cekd (zajim jednopolozkovy) seznam naSich webl. Neni proto nic

tézkého na ten nas kliknout a tim jej zarovei otevfit.

Obrazek 15 Seznam web ve sloZce Weby
Stranka

Konecné jsme vSe nastavili a miizeme zacCit nés$ tfidni web plnit obsahem. Web
jako takovy je tvofen jednotlivymi strankami, které tvoii jeho strukturu. Stranka
webu je vzdy samostatnou ¢asti, které miizeme urcit jedine¢né vlastnosti a v mnohém
se podobna strance klasického textového dokumentu. Stejné jako v ném muizeme do
stranky ptidavat krom¢ textu i rizné objekty (nejCastéji obrazky), urcit jeji pozadi

atp.. Stranka webu se vSak i v néCem lisi. Jeji velikost nemusi byt pevné urcena
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(Casto je urcena velikosti okna prohlizece), coz znamena, Ze se do jisté miry dokéaze
natahovat do boku. Viibec neni urcen jeji konec. Kon¢i vzdy az s poslednim znakem
¢i objektem. Pokud je jeji velikost delsi nez okno prohlizece, objevi se pfi jejim

prohlizeni posuvnik.

Domovska stranka

Nas web se jiz vytvofil s jednou strankou a tou je Domovska stranka. Tato stranka
je zéarovein nastavena jako vychozi, coz znamena, ze pravé tato stranka se ¢tenaftim
naSeho webu po zadani jeho internetové adresy otevie jako prvni.

Osobn¢ doporucuji umistit na Domovskou stranku kromé kratkého piivitani
i nejdulezitéjsi informace webu. Je to naptiklad kratké predstaveni nasi tfidy,
aktualni informace ve formé¢ pozvanek na akce Skoly ¢i tfidy, rozvrh tfidy, tfidniho
ucitele (v€etné konzultacnich hodin) a dalsi. V piipad¢, ze nepouzivame zapati webu
(vice v kapitole Sprava webu — zdlozka ,,Rozvrzeni webu*), kde bychom uvedli nase
jméno a odkaz na Skolni stranky, je pravé Domovska stranka mistem, kde bychom je
méli ¢tendiim piedlozit.

Meéli bychom védét, ze pokud se ndm nazev Domovska stranka nelibi, mizeme si
jej, stejn€ jako ndzvy ostatnich stranek, zménit. Staci pouze v reZimu uprav stranky,
ktery vyvolame klavesou ,,e“ nebo symbolem tuzky v pravém hornim menu,
klepnout do nadpisu stranky a text Domovskd stranka zménit na nd$§ ndzev. Ve
zbylém textu budeme vSak pouzivat nazev Domovska stranka, aby bylo mozné

jednoznac¢né odlisit, o kterou stranku se jedna.

Vlozeni dalsi stranky do webu

Je jednoduché, pouze v hornim menu klikneme na symbol stranky s plus nebo,
pokud mame aktivovany kladvesové zkratky, stiskneme klavesu ,,c“. V otevieném
menu nasledné ur¢ime, zda bude stranka umisténa na nejvys$i misto v hierarchii
a nebo zda se bude jednat o podstranku né&jaké jiz existujici kategorie. Hlavni rozdil
je pak zejména ve zobrazovani odkazu v menu. Nejvyssi kategorie jsou zobrazeny
vzdy. Zobrazeni kategorii nizSich miize byt podminéno rozrolovanim menu. Jesté
niz§i arovné stranek nemuseji byt v menu zastoupeny vilbec a muze byt nutné
vytvofit na né¢ odkaz v nadfazené strance ru¢né (viz kapitola Odkazy).

Miuzeme také urcit nové strance Sablonu. V piipadé tfidnich stranek budeme ale

pouzivat vychozi Sablonu ,,Webova stranka“ (ostatni Sablony jsou spise pro pokrocilé
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uzivatele), coz znamend, Ze nemusime nic meénit a sta¢i potvrdit tlacitkem

,» Vytvorit®.

Obrazek 16 Menu vkladani stranky

Nastaveni stranky

Pouzijeme, pokud budeme chtit zménit nastaveni stranky. Napiiklad umoznit na
Domovské strance vkladat pifilohy nebo vypnout nadpis stranky. Ucinime tak
i(‘

klavesovou zkratkou ,,u“ nebo tlacitkem ,Nastaveni stranky* v menu ,,Dals§

v pravém hornim menu.

RozloZeni stranky

Ve vétSing piipadit budeme chtit stranku jako jednolity sloupec. Pokud by nam
toto rozlozeni z né¢jakého diivodu nevyhovovalo, staci v rezimu upravy stranky, ktery
se nam aktivuje po stisku symbolu tuzky v pravém hornim rohu nebo klavesy ,.e,
ptejit do polozky ,,Rozlozeni a vybérem nekteré z polozek rozdélime stranku na dva

¢1 vice sloupci.

Soutéze
Vio2t Eormat Tabulka | Rozioden

Houzar

Obrazek 17 Stranku muZeme délit na sloupce

Smazani stranky

Ani mazani stranky neni slozité. Staci otevfit stranku, kterou chceme smazat.
Nasledné oteviit menu pod tlacitkem ,,Dalsi* (vpravo nahote) a vybrat polozku

»dmazat stranku®. Jedind stranka, kterou smazat nemlizeme je stranka Domovska.
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Piesunuti stranky

Pokud chceme ve struktuie webu pfesunout stranku na jinou uroven, u¢inime tak
podobnym zpiisobem, jakym stranku mazeme, pouze v menu zvolime namisto

smazat stranku polozku ,,Pfesunout stranku®.

st wels

Sablony stranek

Akce webu

= P

Népovida k

Nahi

Obrazek 18 Stranku lze smazat i piesunout

Upravy textu

Vlozeni textu a jeho upravy jsou jednoduché, protoze sluzba obsahuje jednoduchy
textovy editor umoznujici zakladni formatovani textu, tak jako jej zndme napf.
z textového editoru WordPad. Postupujeme néasledovné:

Nejprve piejdeme do rezimu Upravy stranky tim, Ze v pravém hornim rohu
stiskneme symbol tuzky, nebo pokud mame aktivované klavesové zkratky, stiskneme

klavesu ,,e*.

Marek Houzar

Prohledat tento web

’

Upravit stranku (e}

Obriazek 19 Stranku upravime pomoci tlacitka se symbolem tuzky

Nasledné tam, kde nam bliké kurzor, mizeme text psat nebo provadét Upravy.
Pokud méame text pfipraveny naptiklad v textovém editoru, mizeme jej jednoduse
vlozit pomoci funkci kopirovat a vlozit vyvolanych pravym tla¢itkem mysi, nebo
ptes klavesové zkratky ,,CTRL + C* a ,,CTRL + V*.

Samotny text formatujeme stejnym zplsobem, jakym jsme zvykli z textovych
editorl a to bud’to nastavenim vSech parametrli a ndslednym psanim nebo oznacenim
jiz existujiciho textu a zménou formatovani. Pomoci horni liSty mizeme ovlivnit
napiiklad font, velikost, barvu pisma ¢i zarovnani a odsazeni odstavcd. Uplnou $kalu

nastroju pro formatovani pak nalezneme v nabidce ,,Format* v horni li§t¢. Zde mame
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mimo jiné i moznost pouziti hornich a dolnich indexi, které ndm mohou pomoci Iépe
vytvaret informace vtahujici se k matematice, fyzice ¢i chemii. Zejména v souvislosti
s predchozim odstavcem a informacemi o vkladdani textu pak v nabidce ,,Format*
upozornim jeSt€¢ na dualezitou funkci ,,Vymazat formatovani“, kterou pievedeme

napsany ¢i vloZeny text na vychozi nastaveni textu stranky.

Soutéze m

Viozit | Format | Tabulka RozloZeni
= T Vymazat formétovani
Nadpis (N2) [
R i web Probiedatento b
Mensi podnadpis (N4) ze

Text bézného odstavce‘

T Preskrinuts

@ Homi index

% Dolni index

Kod

Kad bloku citace

= Zaowatvievo

soubory

at na stred

arovnat vpravo
ewrcntéle

Marek Houzar

Vytvoiil 2 spravuje Mgr. Marek Houzar marek houzar@gmailco

Posieoni akivita webu 2 il énku | Odebrat piistup | Fousivs technoiogii Weby Google

Obrizek 20 Formatovani textu pomoci zaloZKy "Format"

Ackoliv miizeme psany 1 vloZeny text riizné formatovat, moje rada spiSe zni drzet
se co nejvice zakladniho nastaveni stranky a to zejména v otazce velikost a fontu
pisma. Web by mél byt po strance vzhledu textu jednotny. Rizna velikost pisma
nebo pouziti vice fontli pisma mohou na ¢tenafe pusobit neesteticky. Zachovani
prednastaveného formatu textu tak mimo jiné zpusobi, ze nemusite po tydnech ¢i
meésicich od posledni upravy zjistovat, jaké nastaveni pisma jste vlastné na strankach

zvolili.

Obrazky

Jak je zndmo, obrazek vyda za tisic slov. Proto by na naS§em webu nemély obrazky
chybét. Obrazky mohu vkladat do webovych stranek jako jednotlivé soubory nebo

jako obrazkové galerie.

Jednotlivy obrazek

Sluzba Weby google umoziiuje vlozeni vsSech hlavnich druhi obrazkovych
souborti. Nejcastéji to bude *.jpg; *.jpeg, ve kterych jsou ulozeny fotografie
v digitalnich fotacich a potom casto pouzivané *.gif véetné varianty souboru, ktery

obsahuje kratké obrazkové animace a dnes stale vice se prosazujici format *.png,
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ktery v sobé sdruzuje malou komprimaci obrdzku pii zachovani vysoké kvality
obrazku.

Postup vlozeni obrazku je velmi intuitivni. Nejprve aktivujeme rezim Upravy
stranky pfes jiz dfive zminény symbol tuzky, piipadné klavesu ,,e“. Nasledné
otevieme nabidku ,,Vlozit“ a v ni vybereme ,,Obrazek®. Po otevieni menu vybereme
jednu ze dvou moznosti. Bud'to chceme piidat obrazek z naSeho PC a pak zvolime
moznost ,,Nahrané obrazky* a v nasledujicim kroku urc¢ime, kde v naSem pocitaci se
obrazek nachédzi. Druhou moznosti je ,,Webova adresa®. Ta slouzi pro vlozeni
obrazku, ktery je jiz nékde na naSem webu nebo jakékoliv jiné webové strance (napf.
Skolni logo). V tomto piipadé do piipravené¢ho pole nakopirujeme internetovou
adresu, na které se obrdzek nachazi. Pozor, musi se vSak jednat pfimo o adresu
obrazku a nikoliv stranky, na které je umistén! V obou pfipadech miizeme doplnit

obrazek o alternativni text a jeho vlozeni potvrdime tla¢itkem ,,OK*

Pridat obrazek

Adresa URL obrazku http: zslabska i iles/l gif

WA BR,
& Webové adresa %{3 /l/q
(URL)

¢ Mahrané obrézky

<< WS@{\

§\
=
= -

-

Altemativn text (volitelng)

oK Zrusit

Obrazek 21 VloZeni obrazku z webu

Vlozenim obrazku vSak nase prace nekonci. Jeho pozici, velikost i obtékani
textem muzeme ovlivnit pokud na obrazek klepneme. Pozici miizeme urcit
zarovnanou k jednomu ¢i druhému okraji stranky nebo na jejim stfedu. Obtékani
textem jednoduse zapindme a vypiname vybérem pfislusného tlacitka. Velikost
obrazku se zd4a byt nejméné povedenou funkci. Zdéanlivé miZeme vybirat pouze
z prednastavenych tlacitek ,,S, ,M*, ,,L* a ,,Pivodni“. Ale nenechejme se oklamat.
Velikost obrazku mizeme jednoduse zvétsit ¢i zmenSit tazenim mysi po tom co
chytneme jeden z rohd obrazku. Mizeme tak vyuzit stejny postup, na ktery jsme
zvykli z prace v textovém editoru.

Ptipadné mazani obrazku provadime opét po tom, co na obrazek klikneme. Bud’to

vyuzijeme kiizek (posledni z tla¢itek v menu) nebo miizeme pouzit klavesu ,,Delete*.
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Obrazek 22 Zménu obrazku miiZeme provést i taZenim za okrajové body
Galerie

Tato kapitola je ur€ena jiz mirné pokroCilym uzivatelim. Postup, ktery si zde
uvedeme, je Ucelové prizplisoben pouziti galerie ve webu, aniz bychom tuto galerii
sdileli pomoci socidlni sit¢ Google+.

Registraci do sluzby Weby Google zaroven ziskdvame ptistup i ke vS§em dal§im
produktiim spolecnosti Google. Jedna z téchto sluzeb, konkrétné Fotky, ndm umozni
vytvorit si fotogalerii, kterou mizeme vlozit do naseho webu.

Pokud si chceme fotogalerii do webu vloZit, musime ji nejdiive vytvofit a kvuli
tomu na chvili opustime sluzbu Weby. Na strance www.google.cz stejnym
zpusobem, jakym se dostdvame do sluzby Weby, tzn. pies horni menu, zvolime
polozku ,,Dal§i“ a nésledné ,,Fotky*“. Timto zpisobem spustime sluzbu, kterd je
navazéna na socialni sit' Google+.

Album fotografii zde vytvofime kliknutim na tlacitko ,,Nahrat nové fotky*.
V privodci album nejprve pojmenujeme a pokracujeme kliknutim na tlacitko
,»Vybrat fotky z pocitace”. Vybereme fotografie na nasem pocitaci, které budou
album tvofit (s pomoci kldves SHIFT nebo CTRL mtzeme oznacit vice fotek v jedné
slozce). A stiskneme tlacitko ,,Oteviit™, kterym spustime proces nahravani fotografii.
Casova naroénost tohoto procesu je zavisla na podtu a velikosti fotografii, které jsme
vybrali. Proces nahravéni je u konce v momenté, kdy je aktivni tlacitko ,,Vytvofit

album®. Jeho stisknutim se posuneme na dalsi krok
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Obrazek 23 VloZeni fotografii do alba

Po wvytvofeni alba je vhodné stisknout tlacitko ,PreskoCit oznacovani
jmenovkami®, jmenovky jsou navazany na socidlni sit Google+, kterou v nasem
piipadé¢ nebudeme potiebovat. V nasledujicim kroku nas Google vyzyva k tomu,

abychom album sdileli. My vSak stiskneme tlacitko ,,Zrusit®.

Sdilet album Divadic

Obrazek 24 Pri dotazu na sdileni alba zvolime "ZrusSit"

Vytvofené album otevieme kliknutim na tivodni fotografii. V levém hornim rohu
klepneme na ,,Pouze vy* ve vété ,,Viditelné pro: Pouze vy!*“. A nasledné na ,,Sdilet
pomoci odkazu®“. Tato akce zplsobi dvé véci. Prvni je, ze se véta piepiSe na
,» Viditelné pro: Jen n€kdo*. Druhou, pro nas podstatné;si, je, ze se nam objevi odkaz
na nase album. Ten si nemusime kopirovat, protoze jak za chvili uvidime sluzby jsou

opravdu propojeny. Celou praci ukon¢ime tlacitkem ,,Ulozit".
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Google+ Google+

Ohamiith nahedvini  Alba  Zplispivki  Fotky s vimi Okambité nahrivini  Alba  Zplispivkis  Fotky s vimi
Divadio

Divadio
n

Sdilet na Googles Sdilet na Googles

Sdilet prostiednictvim odkazu

Obrazek 25 Album sdilime prostiednictvim odkazu.

Nyni se miZzeme vratit ke sluzb& Weby a k praci na naSem webu. V reZimu uprav
otevieme stranku, kam chceme fotoalbum vlozit, a kurzorem piejdeme do mista, kam
chceme, aby bylo album vloZeno.

V zélozce ,,Vlozit“, ktera se nachdzi v horni Casti obrazovky, zvolime piikaz
»Webova prezentace aplikace Picasa® a v nové otevieném menu vybereme galerii,

kterou jsme v piedchozich krocich vytvofili.

Fotogalerie

Viokit

VioZt Eormat Tabulka Rozloieni

Dwvadio

T I]

= Obsat m K
O vieisp M Geal
» B Dokument
Tia P Mk
[ JE
Q9 Mapa
B Fotka Picasy
5 [B Webavd prezentace apikace Picasa
I Or "
Alb
i Tabuka

Obrazek 26. Zvolime polozku "Webova prezentace Picasa" a vybereme galerii, kterou
chceme vlozit

V nésledujicim kroku nastavime nami preferovanou velikost galerie a dalsi

atributy zobrazeni a potvrdime tlac¢itkem ,,Ulozit™.

Prezentace PicasaWeb Viastnosti

VioZte adresu URL alba PicasaWeb

hitp Tpicasaweb gaogle com/1047493806562854 7460311
Piklad: htip:/jpicasaweb.google com/jkraus/ArielAtomArrival0 108

Moinosti prezentace
Zuolte velikost prazsntace| Siredni 288px

™ Zobrazit titulky
7 Automaticky prehrat

Zobrazit:
¥ Zahmout ohraniceni okolo webové prezentace Google Picasa

¥ Zahmeut nadpis Divadlo

Obrazek 27 Karta vlastnosti vloZené fotogalerie
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K tomuto nastaveni se ziejmée parkrat vratime, nez bude galerie vypadat a chovat
se dle naSich predstav.

Vlozena galerie ve strance zatim vypada jenom jako Sedy ramecek, ¢ehoz bychom
se neméli leknout. Posledni tpravou, kterou s galerii udélame, je tak jako u obrazku
urCeni pozice galerie vzhledem k okrajim stranky a nastaveni obtékani textu.
kterych se pozice a obtékani textu netykaji. Je jimi ozubené kolecko, kterym se
kdykoliv dostaneme zpét do nastaveni vlastnosti a kiizek, kterym galerii piipadné
vymazeme.

Pokud méme vSe nastaveno, miizeme celou stranku ulozit, ¢imz piejdeme do

rezimu prohliZeni a galerii uvidime v jeji plné krése.

Fotogalerie Fotogalerie
Houzaruv tfidni web
Houzaruv tridni web e S Fotogalerle

omavshs Fotogalerie
| Fotogatert

Prezentace Google

g = G -

Obriazek 28 Stranka s galerii pied uloZenim a po ném

Odkaz

Z jakékoliv ¢asti textu a jakéhokoliv obrazku si miizeme v rezimu Upravy stranky
vytvofit odkaz. Odkaz ndm mize slouzit naptfiklad k tomu, abychom pro navstévniky
naSeho webu zhotovili databazi zajimavych stranek, které jim doporucujeme
navstivit. DalSim vyuzitim je usnadnit uzivatelim na naSich strankach nalézt soubor,
ktery jsme pro né€ ulozili (vice v kapitole Soubor) nebo stranku.

Postup tvorby odkazu je nésledujici. Oznacime Cast textu, jakou je naptiklad slovo

3

ZDE-.“ ve vét€ : ,,Stranky webu Ceska 3kola muzete nalézt -ZDE- ., nebo

99"
klikneme na obrazek, ktery ma byt odkazem. Nasledn¢ klepneme na ikonu ,,Odkaz*,
ktera je znazornéna jako ikona casti fetézu v horni nabidce. V menu, které se ndm

otevielo, napiSeme nebo nakopirujeme v ¢asti ,,Webova adresa“ adresu stranky nebo
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souboru, na ktery chceme uzivatele odkazat. V nasem piipadé by to bylo

www.ceskaskola.cz a potvrdime tlacitkem ,,OK*.

Vytvofit odkaz

Taxt k zobrazeni
ZDE

Propojit s touto adresou URL:

Obriazek 29 Vytvarime odkaz

Soubor

Jednim ze zékladnich ucelli, ke kterym se tfidni web pouziva, je predkladani
rozliénych soubor uzivatelim tak, aby si je mohli stdhnout a pracovat s nimi.
Typicky to byvaji vzory riznych piihlasek, Zadosti, formulait, a dalSich. Do naseho
webu miizeme vlozit jakykoliv typ souboru, omezena je pouze jeho velikost a tak se
nehodi do webu vkladat velka videa.

Soubory mtzeme vlozit do jakékoliv stranky (v Domovské strance tuto volbu
musime nejdiive povolit viz Nastaveni stranky) a to tak, Ze v poli pod strankou
klepneme na tlacitko ,,Pfidat soubory*. V otevieném priivodci najdeme soubor, ktery
chceme do stranky vlozit a stiskneme tlacitko ,,OK*, které spusti nahravani souboru.
Jakmile je soubor nahrany, objevi se ve spodnim prostoru stranky. Pro ptidani

dal$iho souboru postup opakujeme.

Obrazek 30 VloZeny soubor se objevi na konci stranky

V ptipadé€, ze chceme navstévnikiim naSich stranek usnadnit praci, miZeme na
soubor z Casti textu nebo obrazku vytvotit odkaz tak, jak je to opsano v predchozi
kapitole. Je pouze nutné ziskat internetovou adresu ndmi vloZzeného souboru, coz
byva obzvlasté pro zacateniky problém. Postup se lisi u jednotlivych prohlizeci.
Nejjednoduseji to jde v Google Chrome a Mozille Firefox a to tak, ze na tadku

souboru klikneme pravym tlac¢itkem mySi nad symbolem Sipky doli (stdhnout).
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Nasledné zvolime ,.kopirovat adresu odkazu®“. V Internet Explorer mizeme nalézt
adresu tak, Ze také na Sipce klikneme pravym tlac¢itkem. Potom ale v nabidce zvolime

,» Vlastnosti“. V otevieném informa¢nim okn¢ je pak uvedena v ¢asti URL.

Dotaznik

Dotaznik je jednim z nejsilnéjSich nastrojli, které miizeme na na$§ web umistit.
Ziskavani zpétné vazby a pomoc pii rozhodovani o tématech tfidniho Zivota, posileni
ttidni samospravy, v tom vSem nam muZe dotaznik pomoci.

Tak, jako v galerii, musime i pfi vkladani dotazniku na chvili opustit sluzbu weby
Google. Tentokrat ovSem za ucelem prace ve sluzbé Disk Google, kde si nejdiive
dotaznik vytvoiime.

Na strance www.google.cz stejnym zplsobem, jakym se dostavame do sluzby

Weby, tzn. pfes horni menu, zvolime polozku ,Disk”“. Zde zvolime polozku

,»Vytvorit a nasledné ,,Formuldi, ¢imz spustime prtivodce tvorbou formulare.

ssahu v kazdém potitadi a mobilnim zafizen!

“ Prostfednictvim Disku Google ziskate pfistup ke svém

Phipojit daléi aplikace

Obrazek 31 uvodni obrazovka sluzby Disk Google

V prvnim kroku zvolime nazev formuléfe (dotazniku) a jeho grafickou Upravu. Pfi
vybéru grafiky nesmime zapomenout, Ze naS web jiz n¢jakou grafiku obsahuje, a tak
bychom neméli pfili§ experimentovat. Nékdy zkratka méné znamena vice.

Dalsi krok nés pfesune jiz do samotného dotazniku. Nejdiive mizeme piidat
upfesiiujici popis pod ndzev dotazniku. A nasledné pokracujeme v uprave
jednotlivych otazek. Otdzek méme 7 druhi:

1) Text—respondent doplni kratky text.

2) Text odstavce — volime tam, kde predpokladame delsi textovou odpoved'.

3) Vice moznosti — vybér jedné€ z ndmi nastavenych variant odpovédi.

4) Zaskrtavaci policka — vybér z nékolika nami nastavenych variant odpovédi.

5) Vybrat ze seznamu — je variantou otazky vice moznosti, pouze odpovéd

respondent vybira v rolovacim okné¢.
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6) Mc¢rtitko — je variantou odpovédi, kde respondent miize vybirat ze Skaly mezi
dvéma krajnimi moznostmi az z pomoci 10-ti ¢isel skaly.

7) Mtizka — sestavi sadu nékolika shodnych moznosti odpoveédi pro rizné
otazky.

U kazdé z otazek miizeme zvolit, zda je otdzka povinna (bez ni neptijde formular

odeslat) a moznost pfi urcité odpovedi preskocit na jinou nez nésledujici otdzku.

KaZdou z jiz vytvofenych otazek mizeme pomoci tlacitek v pravém hornim rohu
otazky znovu editovat (symbol tuzka), duplikovat (symbol dvou listli) nebo smazat
(symbol kose).

Novou otazku ptiddme po kliknuti na volbu ,,Pfidat polozku®. Stejnym zpiisobem
vlozime do dotazniku dalsi strdnku (v seznamu se jednd o moznost ,,Nova stranka“).

Dulezité je védét, ze se kdykoliv na vzhled dotazniku mizeme podivat pomoci
tlacitka ,,Zobrazit aktualni formular‘. Coz je moznost, kterou doporucuji casto
vyuzivat.

Ve spodni ¢asti dotazniku se nachazi oblast s ndzvem Stranka potvrzeni. Ta je tu
proto, ze po odeslani formulafe uzivatelem se mu zobrazi potvrzeni o odeslani.
Vzhled této potvrzovaci stranky pravé ovlivnime v této oblasti:

1) Muzeme zménit potvrzovaci text.

2) Polozka ,,Zobrazit odkaz pro odeslani jiné odpovédi* umozni respondentovi
odeslat dalsi formulaf.

3) Polozka ,,Publikovat a ukdzat odkaz na vysledky tohoto formulafe* umozni
respondentlim zobrazit aktualni vysledky dotaznikového Setfeni.

4) Polozku ,Dovolit respondentim upravovat odpovédi po odeslani*
nedoporucuji nechat zaSkrtnutou, tak, jak je jiz z nazvu vidét, respondenti
diky této moznosti mohou upravovat jiz odeslané odpovédi.

Nad formuldifem se nachazi i tlacitko ,,Vyberte cil odpoveédi“. ZkuSeni uzivatelé
pomoci n¢j mohou upravit umisténi odpovédi. Zacateénikim vSak rozhodné
nastaveni ménit nedoporucuji.

Praci ukonc¢ime tlacitkem ,,Odeslat formular* (v pravém hornim rohu). Pokud
budeme chtit vlozit dotaznik do nasi stranky pomoci odkazu, doporucuji nakopirovat
si zobrazeny odkaz. My se vSak nau¢ime dotaznik vlozit pfimo do stranky, a tak jej
nebudeme potiebovat.

Nyni se vratime do naseho webu a zvolime si stranku, kam chceme vlozit

formulét (dotaznik) a ptfejdeme v ni do rezimu uprav. Postupujeme podobné jako
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u galerii. TakZe nejprve otevieme nabidku ,,Vlozit™ v levém hornim rohu. Vybereme
moznost ,,Tabulkovy formuldi“ a v seznamu formulaiti zvolime ten, ktery chceme

vlozit a potvrdime tlacitkem ,,Vybrat®.

@ Vilet201 1728

Obrizek 32 vybirame formular ke vloZeni

V nésledujicim kroku ur¢ime, zda chceme formuldf ohranicit, nadepsat
a stanovime mu délku i §itku. Samotné vloZeni ukon¢ime pomoci tlacitka ,,Ulozit*.

Obzvlasté u delSich dotaznikli se ndm muze stat, ze po vloZeni zjistime, ze
bychom potiebovali zvétsit zobrazovanou ¢ast dotazniku. Lze to pomérné jednoduse
dvéma zpisoby. Jednak miizeme dotaznik ,,natdhnout™ za okrajové body po tom, co
na ng klikneme, pfipadné pomoci tlac¢itka — ozubeného kolecka, které se nam
zobrazi po kliknuti na dotaznik v jeho levém hornim rohu, se vratime do posledniho

dialogu pted vloZenim a zde ¢iseln€ zvétSime rozmér, ktery potiebujeme.

Dokoncujeme nastaveni naseho webu
Naésledujici ¢ast je vénovand nejdilezitéjSim nastavenim webu, kterd mizeme,
nebo je vhodné, ovlivnit pied jeho piedloZzenim rodicovské vetejnosti a zakim.
Vsechna tato nastaveni najdeme sekci ,,Spravovat web®, kterd je dale Clenéna na
zalozky. Do nastaveni webu se dostaneme tak, Ze v otevieném webu v pravém
hornim rohu klepneme na tlacitko ,,Dalsi* a nasledn¢ na polozku ,,Spravovat web*.
Pro préaci s nastavenim naSeho webu vsak jiZ na tomto mist¢ musime zminit
pravidlo, ze vS§echny nami provedené zmény je potfeba potvrdit tlac¢itkem ,,Ulozit™.

Pokud tak neuc¢inime, nebudou se moci projevit.
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Domovska stranka ’ 5 el m

Akce strinky

Houzarav tiidni web

Maga webu Domovska stranka

“ai Wekry Gsogle
Akce webu

Obrazek 33 Spusténi "Spravy webu"
Sprava webu — zalozka ,,Obecné*

Po tom, co otevieme ,,Spravovat web*, ocitneme se piimo v zéalozce ,,Obecné*.
V ni budeme vénovat pozornost nasledujicim nastavenim.

Polozka ,Nazev webu®. Jak jsme jiz pfedeslali, nazev webu mizeme ménit
a nejen to, v tomto nastaveni 1 ovlivnime, zda se ndm bude ndzev webu zobrazovat
v levé horni ¢asti webu. Osobné to doporucuji, i kdyz zobrazeni ndzvu webu je spise
otazkou vkusu nez funk¢nosti.

Polozka ,,Popis webu®. Je vhodné uvést jednu az ti1 véty. Tato polozka je dilezita,
nebot’ to, co do ni napiSeme, budou v budoucnu pouzivat internetové vyhledavace
pro vyhleddni naSeho webu. UZivatel¢ tak jiz ve vyhledavaci kromé nazvu webu
zjisti, ¢emu se web vénuje a jednoduse tak poznaji, zda nasli to, co hledali. Pokud
v popisu uvedeme tiidu a Skolni rok, tak jej nezapomeiime zacatku dalSiho Skolniho
roku zménit!

Polozka ,,Vstupni stranka® nam umoziluje zvolit si jakoukoliv stranku z webu
jako tu, kterd se ctenaiiim webu zobrazi jako prvni.

Polozka ,,Kopirovat web*. Tuto funkci vyuzijeme naptiklad tehdy, pokud budeme
pfetvéafet jiz vytvofeny web pro novou tfidu, aniz bychom chtéli ten stary rusit. Pouze
si ho jednoduse zkopirujeme a kopii upravujeme dle potieby.

Polozka ,,Smazat web“. Pokud web jiz nebudeme dale chtit pouzivat, mizeme jej
smazat. Osobn¢ tuto variantu ale nedoporucuji. Vzdyt’ pro novou tfidu mizeme vyjit
z naseho ,,starého* konceptu a prosté ve webu jen upravime obsah. Piipadné¢, pokud
n¢jaky Cas tiidnimi nebudeme a nechceme, aby web zlistdval na internetu dostupny,
muzeme mu v ¢asti ,,Sdileni” nastavit atribut soukromého webu, ktery zlstane

zachovany, ale budeme jej smét zobrazit jen my sami.
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Polozka ,,Mobil*“. Stale vice uzivateli dnes prohlizi internetovy obsah na

mobilnich telefonech. Nechdm zcela na vas, zda s témito Ctenafi budete pocitat

a nechate sviij web automaticky upravit pro tato zatizeni.

Houzardv tfidni web

Statistika

Obrazek 34 Spravovat web - zalozka Obecné

Sprava webu — zdlozka ,,RozvrZeni webu*

Dalsi zalozkou, u které se zastavime, je ,,Rozvrzeni webu“. Jako zacateCnici
v téchto nastavenich nebudeme az na prvky postranniho panelu a piipadné
zprovoznéni zapati webu nic ménit, protoZe nastaveni je pro tfidni web zcela
optimalni. Nebranme se vSak malému vysvétleni toho, co v§e mizeme ovlivnit,
protoZe je mezi Ctendfi jisté par zajemcil o jiny neZ standardni web, ktefi se pravé
k této kapitole po né&jakém case prace se sluzbou Weby Google vrati a néktera
z nastaveni vyuZiji ve svych dalSich webech.

Jako prvni nas v této zalozce uvita tladitko ,,Zménit rozvrzeni webu®. V této Casti
muZeme pierovnat, zapnout nebo zcela vypnout jednotlivé ¢asti webu.

1) Sitka webu — jako zalate¢nici jednoznatné neméhme, lze vSak nastavit
pevnou S§ifi strdnek napf. 800 px (pixell), coz je pozitivni z divodu
,»herozjizdéni* obsahu webu. Obsah se vSak nasledné piestane ptizptisobovat
rozliSeni, které na svém zafizeni k prohliZeni naseho webu pouziva Ctenar
(napf. mobilnich telefonii je mnohdy nizsi nez vySe zminénych 800 px) nebo
velikosti okna prohliZzece, kdyz ¢tenaf prohlizi na§ web na PC.

2) Zahrnout — Zahlavi — zapne ¢i vypne zédhlavi, ovlivni jeho velikost
a zarovnani. V zédhlavi je standardné¢ umistén ndzev webu a pole pro

vyhledavani. Mlzeme sem umistit ale i tfidni logo (vice v bodé 3). Pokud
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3)

4)

5)

6)

umistujeme do zahlavi logo, doporucuji zvolit v nastaveni vysSky zahlavi
moznost ,,Pouzit velikost loga®.

Zahrnout — Vodorovna navigacni lista — je vhodné ji zapnout, pokud jsme
vypnuli postranni panel. Zobrazi totiz tlacitka jednotlivych stranek, o ktera
v postrannim panelu pfijdeme. Naopak pokud mame navigacni liStu jiz
v postrannim panelu, je jeji zapnuti zbytecné.

Zahrnout — Postranni panel — miiZzeme zapnout ¢i vypnout postranni panel
a urcit jeho Sitku (tu lze navysit, pokud bychom méli tlacitka s dlouhymi
texty). Zajimavou moznosti je pak presunuti postranniho panelu na pravou
stranu (ve vychozim nastaveni ur¢eno umisténi vlevo) a odlisit tak nas web
od ostatnich.

Zahrnout — Zapati — pokud budeme mit ve svém webu i zapati, Ize ho praveé
na tomto misté¢ zapnout. Do zapati mizeme vlozit napiiklad informace
o autorovi webu, odkaz na Skolni stranky atp. Jeho pouziti tak lze, byt je ve
vychozim nastaveni vypnuté, doporucit.

Konfigurace vyhledavani — opét je podle mé ve vychozim stavu nastavena
nejlepsi varianta a tou je zapnuté vyhledavani, na naSem webu pouzivajici
jako vyhledéavaci sluzbu Google. Vyhledavani je pro ¢tenare dilezité zejména
na webech s vét§Sim mnozstvim obsahu a hiife ¢lenénych. Misto prochazeni
jednotlivych stranek Ctenat zada do vyhleddvade frazi a ten mu pomuze
informaci vyhledat. Pokud bych se vratil k ptikladu se Skolnim vyletem, tak
misto hleddni stranky s informacemi jednoduse rodi¢ zada heslo ,,piijezd*
a vyhleddva¢ sdm navrhne stranku ¢i stranky, kde by se mohla informace

o ptijezdu z vyletu nachazet.

Zménit rozvrZen( webu

Sitka webu:

i hodnotu motivy

PiTkiact 800px nebo 100%

Zahrnout nasledujici:
 Zahlavi

Konfigurace vyhledévani na webu
Vyika Zarovnani

®  Poutit vychozi hadnatu Svislé: vychozi moti

motivu Vadorovné: | Standardni Obecné Pokrodilé

Pouzit vallkast loga
¥ Aktivovat vyhleddvéni

pixelds

Poskytovatelé vyhledavani:

Vodorovna naviga&ni lista v tenlo web

google ¢z

¥ Postranni panel

Zobrazit

Va vichozim nastaveni vyhleddvat. | Web[x]

& vievo Sitka: qgp  pixeld
vprava

* zspa L]

Vykka

® Vyiku urtuje obsah

pixelis

Obrazek 35 Nastaveni, ktera mizeme ovlivnit tla¢itkem Zménit rozvrzeni webu
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Dale nas v této zalozce ¢eka pole ,,Zahlavi“. Kromé ovlivnéni vysky a zarovnani
muzeme do zahlavi umistit i tfidni logo. To samo o sobé miiZze byt pé¢knym ndmétem
1 na n¢kolik tfidnickych hodin nebo hodin vytvarné vychovy, ze? Nicméné u loga
nezapominejme, ze rozhodujici velikosti je vySka. Doporucuji pouziti obrazku
vysokého do cca 70 px (pixeld), aby nam zahlavi nezabralo velkou c¢ast viditelného
obsahu webu.

Pole ,,Postranni panel® je asi nejdiileZitéj$i polozkou této ¢asti nastaveni, protoze
v ném muzeme pridat do postranniho panelu rtizné prvky. Nejcastéji to je odpocet
néjaké udalosti (naptiklad konec Skolniho roku), textové pole s nasimi kontakty nebo
Posledni aktivita na webu, ktera navstévniklim nasich stranek napovi, co se od doby
jejich posledni navstévy zménilo.

LZapati“, tato polozka se nam objevi v pfipadé, ze jsme si ji aktivovali
v ptedchozim bod¢ 5). Pokud zvolime ,,upravit obsah zapati“, mizeme vlozit do
zapati rozlicné informace vcetné napt. odkazu na skolni web, obrazku, textu.

V polozce ,,Zapati systému lze odebrat ncktera tlacitka, kterd google pod nas

web umisti.

Spravovatweb  [[EESEE]  wevea |z

< Houzarlv thdni web Zménit rorvrieni webu Konfigurace vyhledavani

aktivita ' zahlavi
Vyika: Poul
Zarovnd

postranni panel obsah stranky

Tato oblast jo vyhrazena pro obsah webu

Pildat

zépati

Vyika: Plizpisobuja se obsahu - zménit | upravit obsah zdpat

zéapat( systému

probiém | Poubivh technologii Waby Gaogle

Obrazek 36 Zalozka RozvrZeni webu
Sprava webu — zalozka ,,Motivy*

Dalsi zalozkou v nastaveni webu, které bychom se méli vénovat, jsou ,,Motivy*.
UmozZni ndm totiZ pouzit nckterd z prednastavenych motivl. Jeho volba je velice
jednoduchéa. Vybereme si ze seznamu motivll a kliknutim na lupu pod obrazkem
(nebo na tlacitko ,,Nahled” v horni ¢asti obrazovky) nechdme zobrazit, jak na$§ web
s danym motivem bude vypadat. AZ se pro néktery z motivli rozhodneme, staci jen

kliknout na jeho obrazkovou ikonu a v horni ¢asti potvrdit tlacitkem ,,UloZit*.
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Motiv mizeme samoziejmé kdykoliv zménit, ale méli bychom byt pii nésledné
zmén¢ obezietni, pokud na strankach pouzijeme barevné pismo nebo néjaké grafické
prvky (obrazky). Ty mohou po zméné motivu a vétSinou tedy i pozadi vypadat

rusive, nebo naopak zanikat. Je tedy vhodné vzhled tiidniho webu ménit opatrné.
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Obriazek 37 Zalozka Motivy

Pokud bychom nechtéli Zadny z motivli vyuzit, miizeme pokracovat na zdlozku
»Barvy a pisma“, kde si vytvoiime svlij vlastni osobity styl webu, nebo dotvotime
nékterou z Sablon webtll v zéloZce ,,Motivy*“. Osobn¢ jsem ale k této varianté nikdy

nemusel pfistoupit, protoze se mi zdaly nabizené motivy zcela dostacujici.

Piedstavujeme web svétu (Sprava webu — zialozka ,,,,Sdileni a opravnéni*)

Nyni mame vSe nastaveno a vytvoieno. Zbyva jenom posledni dalezity krok a to
je predstaveni webu détem a rodicim. Doted’ jsme totiz mohli nd$§ web vidét pouze
my sami.

Posledni a velice dulezitou zalozkou ve Spravé webu, které se budeme vénovat, je
»ddileni a opréavnéni®. Tato zadlozka ovlivni, kdo na§ web muize vyhledat nebo
zobrazit a umozni dal$i operace s webem. I v této zaloZzce najdeme nékolik poloZek.

Polozka ,,0dkaz pro sdileni* odpovida na otazku, kde se naSe stranky nachazi.
Obsahuje vSak nejen URL (internetovou adresu) naseho webu, ale dokaZze ji s pomoci
Gmailu nebo vybranych socialnich siti sdélit dalS$im uzivatelim internetu, tedy
1 Zakiim a rodictm.

Polozce ,,Kdo ma piistup* budeme vénovat velkou pozornost. Ovliviiuje totiz, kdo

naSe stranky muze zobrazit. Jednotliva nastaveni tedy vysvétlim:
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1) Vefejné na webu — znamend, ze web je komukoliv na internetu viditelny
a aktivné jeho obsah vyhledavaji vyhledavace. UZivateli, ktery zada naptiklad
naSe jméno na internetu, jako jeden z vysledkl vyhledavani pravdépodobné
vybéhne 1 nés tfidni web. Tuto variantu viele doporucuji. Pokud rodi¢ ¢i zak
zapomene odkaz na tfidni stranky, mize jednoduchym dotazem web nalézt.
Jediné, s ¢im bychom meéli pocitat, je to, Ze vyhleddvaclim zpravidla trva
nékolik dni, nez na§ web opravdu najdou, prozkoumaji a zatfadi do své
databaze. Proto bud’te trpélivi.

2) Kazdy, kdo ma odkaz — tato volba opét zptistupni nas tfidni web komukoliv,
nemozné) na internetu vyhledat. Ztizime tak pfistup nezvanym hostim,
bohuzel zaroven i rodicim a zaktim, ktefi o adresu nasich stranek ptijdou.

3) Soukromé — piedstavuje nejvyssi formu zabezpeceni tfidniho webu. Umozni
na néj pristup jen presné stanovenym uzivatelim (musi mit ale zfizeny ucet
na Google) nebo pouze tvirci. V ptipadé, Ze chceme mit web zcela
zabezpeCeny proti nezvanym uzivatell (napiiklad kvili zvefejnovani
fotografii), je toto cesta, jak toho jednoduSe dosdhnout — staci vysvétlit
rodi¢im a zaktm, jak se do Google zaregistrovat a pak je jednoduse ptidat
jako uzivatele, ktefi web mohou prohlizet (viz nize).

Polozka ,,Ptidat uzivatele“. Jak jsem jiz ptedeslal, 1ze pridat uzivatele, kteti budou
mit pravo v rezimu ,,Soukromé* web prohlizet. Zaroven nehled€ na rezim zvetejnéni
stranek mizeme vybranym uZivateliim dat pravo web upravovat. To je vhodné, kdyz
bychom chtéli na tvorbé obsahu spolupracovat s jinymi uciteli nebo asistentem
pedagoga. Bud’'te maximalné obezfetni, pokud budete toto pravo davat zakiim nebo
nezkuSenému uzivateli. Upravovat znamenid 1 mazat a pozménovat jiZz nami
vytvofeny obsah! Samotné uzivatele pfidame jednoduSe. Pouze do ptipraveného pole
napiSeme e-mail, pod kterym je registrovan v Google a nastavime rozsah prav.
Pokud web chcete nékterému uzivateli predat, staci mu dat nejvyssi mozna prava

a tim je ,,Vlastnik®.
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Spravovat web

¢ Houzarlv thidni web Odkaz pro sdilen

Zpbi k wobu | Podminky | Hahiast probsém | Poubivé technologii Weby Google

Obrazek 38 Zalozka sdileni a opravnéni
Zavérem

Mila kolegyné, mily kolego. Na tomto misté se slusi pogratulovat, nebot’ jste
v této chvili pravdépodobné majitelem své prvni tfidni webové prezentace. Pieji
Vam, at Vam je ku prospéchu. Nezapomeiite vSak, ze toto je teprve zacatek!
Prostfedi Google skryva mnoho nami jesté neobjevenych moznosti. Pfeji Vam hodné

uspéchi pii jejich dal§im zkoumani.
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Z.avér

Tématem moji bakalarské prace bylo webové stranky jako jeden z nastrojii prace
ttidniho ucitele. Cilem celé prace byl vznik metodické piirucky, kterd umozni
béznym uZzivatelim z fad pedagogii vytvoftit jednoduchy web a ktera bude pouzitelna
jak pro samostudium, tak jako dopliikovy material Skoleni ¢i dilny na téma Tiidni
web. Aby bylo cile dosazeno, byla prace roz¢lenéna na teoretickou a praktickou ¢ést.

Cilem teoretické casti bylo pfedstaveni prace tfidniho ucitele na zékladni Skole,
jeho komunikac¢nich moznosti ve vztahu k rodicim s dirazem na webové prezentace
a jejich uplatnéni ve Skolnim prostfedi. Pii praci na dosazeni tohoto cile jsem
vychézel z osobnich zkuSenosti prace ve funkci tfidniho ucitele a prostudoval jsem
velké mnozstvi literatury a vyzkumi. Vysledky mého badani potvrdily stagnujici
tendenci v oblasti piipravy a studia tfidnich ucitelti a to i1 pies zcela jednoznaéné
prokdzanou potiebnost této funkce ve Skole. Taktéz jsem poukdzal na omezenou
moznost samostudia pedagogl a na problém, ktery tkvi v malém poctu metodickych
materiala postihujicich problematiku tfidnictvi. S ptekvapivymi zjisténimi jsem se
také setkal v oblasti webovych prezentaci Skol. Ackoliv se jednd o moderni fenomén
v oblasti komunikace mezi Skolou a jejimi partnery, situace je velmi podobna, jako
u tfidnich ucitelt. V soucasné dobé existuje pouze malé mnozstvi vyzkumi na toto
téma a  jenom par postupné starnoucich literarnich zdrojt
a manuald, které by Skoldm pomohly tuto problematiku zvladat. Téma tfidnich webt
a jejich tvorby je v podstaté bez jakékoliv metodické podpory. Svijj cil v této oblasti
jsem Uspesné splnil, domnivam se vSak, Ze by si obé tyto problematiky zaslouzily
vetsi pozornost. V obou se skryva obrovsky potencial pro pedagogické badatele
1 tvlirce metodickych materiali.

Cilem praktické casti bylo vytvofeni manudlu tvorby tfidnich webi urené¢ho
zejména pro ucitele zakladnich Skol. Jiz se zietelem na zjiSténi ucinéna v teoretické
¢asti jsem pristoupil k jeji tvorbé dikladné. Prirucka vznikala v né€kolika etapach
a byla postupné upravovana a dopliiovana. S ohledem na nazor pratel, ktefi ji méli
moznost vyzkouset a pomahali s jejim oveéfovanim, se domnivam, ze jsem 1 tohoto
cile Uspésné dosahnul. Ptirucka se osvédcila jako materidl samostudia 1 jako
podpiirny materidl kurzu vénovaného tfidnimu webu. V budoucnu ji hodlam vyuzit

k proskoleni pedagogickych pracovniki zakladni $koly, na které ptisobim. Vznikly
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kurz hodldm nabidnut 1 dal$im Skolam a také jako jednu z dilen na setkani piatel
angazovan¢ho uceni (PAU) vroce 2013 ve Velkych Némcicich, kterého se

pravidelné ti¢astnim.
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Anotace:

Préace se zabyva Cinnosti tfidniho ucitele na zakladnich Skolach. V teoretické Casti
popisuje vyvoj tfidnictvi v Ceskych zemich od dob Rakouska-Uherska az po
souCasnost. Charakterizuje piedpoklady prace tfidniho ucitele a seznamuje
s ¢innostmi, které tfidni ucitel zpravidla vykondva. Pojmenovava role, ve kterych se
tfidni ucitel ve Skole nachdzi a moznosti jeho komunikace s rodi¢i. Popisuje moderni
zpisoby komunikace Skoly s okolim s dirazem na fenomén Skolnich a tfidnich
webovych stranek v kontextu vyvoje spolecnosti. Praktickd ¢ast prace je tvofena
ptiruc¢kou pro tvorbu tfidnich webovych prezentaci v prostiedi Weby Google, ktera si
klade za cil byt metodickou podporou pro zacinajici tviirce tiidnich webovych
prezentaci a to jak pfi jejich samostudiu, tak i jako podplirny material pro Skoleni
v této oblasti.

This work deals with activities of class masters at primary schools.The theoretical
part describes development of class teaching in Czech countries from Austro
Hungarian ages to present time. It characterizes assumptions of teachers work and
introduces activities which are normally used by teachers. It deals with different roles
of teachers at school and their possibilities of communitation with pupils parents. It
also describes modern ways of communication between school and its surroundings.
It is focused on importance of school and class web pages according to development

of the society. The practical part includes the handbook for creation of class web



presentation in Google Sites. This handbook should methodically support beginners
who make the class web presentation. It can help them with self -studying and

training in the school area.



