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Anotace

Bakalafska prace je zaméfena na problematiku diplomatického protokolu a
spole€enskych podnikd. Cil této prace je zejména rozSifit a prohloubit znalosti v této
oblasti i mezi laickou vefejnosti, ktera, predevsim védomosti z oblasti oblékani a
spole€enskych aktivit, mdze vyuZit i v béZném styku. Hlavni ¢ast prace rozvadi pomoci
analytické metody védeckého vyzkumu teorii a praxi pisemného i osobniho styku a

dale se zaméfuje predevSsim na oblékani, stolovani a spoleCenské udalosti.
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Annotation

This bachelor thesis is aimed at problems of diplomatic protocol and social events.
Target of this thesis is mainly to extend and deepen knowledge in this area between
general public, which could use knowing the area of dressing and social events in
frequent contact particularly. The main part of the thesis specifies thanks to analytic
method scientific research a theory and experience of written and personal

correspondence and is also aimed mainly at dressing, dining and social events.
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UvoD

Pro svou bakalarskou praci jsem si vybrala velice obsahlé téma diplomatického
protokolu, které mé osobné velmi zajima, a vénuji se mu jiz od zacatku svych studii.
Role diplomacie v modernim svété stale zaujima dllezitou roli a sou¢asné se nékteré
zésady z tohoto oboru dostavaji i do obchodni sféry, protoZe podniky jsou mezinarodné
propojenéjsi a tato globalni spoluprace je Zadana. Je tedy vice nez Zadouci osvojit si
zakladni pravidla etikety a diplomatického protokolu. Uméni jednat s ostatnimi lidmi je
kazdodenni soucasti obyCejného Clovéka, podnikatele, Gfednika a zejména zastupce
statu tedy diplomata. Jelikoz je ale tato odborna latka velmi obsahla a Siroka, v kazdé

Hlavnim cilem této bakalafské prace je podat podrobné&jSi popis Zadaného
spole¢enského chovani a etikety v oblasti diplomatického protokolu do hloubky tak, aby
se zvysSilo povédomi o tomto neobyc€ejné zajimavém a obecné vyuZitelném tématu.
Praci jsem vénovala také tomu, aby mohla charakterizovat, analyzovat a pfibliZit
vybrana pravidla diplomatickych vztahd jak v mezinarodni obchodni tak i diplomatické
praxi. A pravé i diky témto diléim cilim jsem zvolila zejména komparativni a
analytickou metodu védeckého vyzkumu, které povazuji, sohledem na téma a
strukturu celé bakalarské prace, za nejpfinosnéjsi.

Text je rozdélen do nékolika Casti, které na sebe obsahové navazuji. Prvni
kapitola je vénovana seznameni se s diplomacii jako se spoleCenskou védou. Je zde
kladem dlraz na historicky vyvoj celého odvétvi, se kterym Uzce souvisi i zacatky
formovani jednotlivych zasad, které tvofi zakladni pilife diplomatického protokolu. DalSi
vztahy. Z tohoto pravniho aktu plynou zakladni vymezeni dalezitych pojmu, postupu,
vysad a imunit. Jakékoli dalSi postoje v ramci diplomatického protokolu, které jsou
charakteristické pro danou zemi, musi byt v souladu pravé s touto Videriskou umluvou,
a proto je zcela opravnéné povazovana za kliCovy dokument. DalSi kapitola je
vénovana predevSim Ceské protokolarni teorii, tedy oficialni listing, ktera vymezuje
zasady a pravidla protokolu diplomatd a organizaci v naSem staté. Predeslé tfi Casti
povazuji diky jejich charakteru za jednozna¢né teoretické a maji ¢tenafi usnadnit pohyb
v zékladnich kruzich diplomacie a protokolarni praxi, které jsou vénovany tfi kapitoly.
Tou prvni jsou pravidla spoleCenského protokolu, kterd jsou déle rozliSena podle

charakteru styku, tedy na osobni a pisemny. DalSi velkou kapitolou jsou spoleCenské
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podniky, které jsou pofadany napfi¢ jednotlivymi staty a z nejriiznéjSich podnéta. Jejich
charakteristika by pak méla Ctenafi poskytnout lepSi orientaci a pfipadny Uspéch
béhem téchto spoleCenskych akci, které se konaji i mimo diplomatické vztahy a jejich
znalost je vyhodou i v béZnych a obchodnich stycich. Souc¢ésti této kapitoly jsou i
pisemnosti, které jsou s témito podniky spojeny a pozornost je vénovana zejména
pozvankdm a nedilnou soucasti jsou také zasady stolovani a tvorby spravného
zasedaciho poradku. Posledni kapitola obsahuje souhrnné informace o formalnim

panském a damském obleceni, jehoZ vhodny vybér musi byt v praxi dokonaly.



1 DIPLOMACIE

1.1  Historicky vyvoj

Diplomacie je jednou z nejstarSich lidskych aktivit, prvni zminky o ni Ize datovat
az zhruba do 4. stoleti pF. n. I.. Cinsky filosof Mindazi popisuje jednotliva pravidla pro
vybér jednotlivych ¢€inskych posld. Témi se mohli stdt pouze nejvzdélangjsi a
nejschopnéjsi jedinci, ktefi byli bezmezné oddani vladci. Tito poslové se pak mohli
srovnavat s takovymi hodnostmi, jako napfiklad s vojevidci. Dulezity rozvoj
zaznamenala diplomacie diky Egyptské a Perské FiSi, a predevSim v dobéach
starovékého Recka a Rima bylo dosaZeno velkého vyvoje tohoto projevu lidské kultury.

Samotny nazev diplomacie je pivodem fecké slovo, tehdy se slovem ,,diploma*
oznacovaly specialni tabulky, do kterych se zapisovaly skute€nosti plynouci z rdznych
jednani. Také byly pouzivany k zaznamenavani informaci pro nasledujici jednani, nebo
se timto zptisobem vyhotovovaly smlouvy. Casto se také pouzivaly jako doklady
totoznosti pro fecké vyslance, které dokazovaly nejen jeho osobni Udaje, ale také se
zde zaznamenavaly informace tykajici se jeho zmocnéni zastupovat viadce.

Tito vyslanci byli v dobach starovékého Recka vybirani b&hem lidovych
shromazdéni, a to demokratickym hlasovanim. Stavalo se, Ze pokud se zmochénec
stal netspésnym, byl vsazen do vézeni nebo byl popraven.

Oproti tomu v Rimé& vladl jiny postup volby téchto vyslancd. Byli vybirani
nejdiive knézi a postupné se k nim pfidavali také znamé osobnosti, zejména senatofi.

Tyto vybrané osoby pouzivali titul ,,legatus”, tedy vyslanec. Vudce vyslancl
dostal zlaty prsten, ktery pfindSel urcita privilegia. Mezi tyto vysady patfil napf. volny
prachod a nebo bezplatna strava v oblastech spravované Rimem. Vyslanci byli svymi
vladci velice dobfe materialné zabezpecovani.

DalSi duleZity rozvoj zaznamenala diplomacie prostfednictvim Ital(. Tento stéat
tvofil nejsilngjSi diplomatickou zakladnu 15. stoleti spole¢né s Anglii, Rakouskem a
Portugalskem. Tehdy se vSak misto opatrné a uctivé diplomacie uchylovalo Casto
k intrikdm a k uskute€riovani mocenskych zamu. V této dobé se také diky italskym
meéstim zacala prodluZzovat doba vyslaneckych cest a jednotlivych ukold. Zprvu se
jednalo o putovani za jednim jasnym poslanim, po jehoz splnéni v daném ¢asovém

obdobi se vraceli domu. Pozdéji se vSak tyto cesty prodluzovaly, az v roce 1455 byla
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ustanovena prvni stalad mise, a to pravé v italském mésté Janové. Jednalo se o
milanskou misi. Béhem 16. stoleti si prosla diplomacie dalSi rozsahlou reformou, tehdy
zacaly vznikat velvyslanectvi, ambasady i zastupitelské Gfady pfi stalych misich.

Také pozadavky na jednotlivé vyslance se konkretizovaly, a vzhledem
k pracovnim podminkdm a povinnostem diplomatl musely tyto osoby stale vice
prokazovat jako svou psychickou tak i fyzickou silu, protoZze se stavalo, Ze svou zemi
Casto musely zastupovat i me€em nebo stfelnou zbrani. Stimto rozmachem byla
potfeba zvysit vzdélanost téchto osob na Urovni fe€nicke, a predevsim vyjednavaci. Na

zadatku 17. stoleti se diplomat@im zadal udélovat titul ,,Excelence™

, ktery je do dnesni
doby stale uzivan.

V obdobi 16. stoleti se zacalo v tehdejsi Francii vyvijet ministerstvo zahranici,
jehoz velky rozmach byl zaznamenan diky kardinalu Richelieu?, ktery na Gfadu pusobil
ze zacatku jako tajemnik a pozdéji jako ministr. Kardinal Richelieu je povazovan za
stvofitele prvni ucelené koncepce diplomacie, jak je znama v dnednim svété. Vyjadfil
zakladni principy a pravomoci diplomatickych vztah(. Francie v pribéhu dalSiho vyvoje
hrala v diplomacii velkou roli, at uz se jedna o jméno Francois de Calliéres, coz byl
francouzsky diplomat, ktery tvrdé prosazoval ¢estnost v diplomacii a nebal se kritizovat
jednotlivé skandély, a nebo Maurice de Talleyrand, ktery byl ministrem zahranici
v obdobi Napoleona. Pravé posledni dva zminéni dokazaly Francii pasovat na
evropskou velmoc a to i pfes své vzidjemné antipatie. AvSak jednim
z nejvyznamngjsich pocind francouzského ministerstva zahranici je podpis dohody o
vytvofeni Evropského spolegenstvi uhli a oceli® po druhé svétové vélce. Tehdy Robert
Schuman* velkou mérou pfispél k podpisu této smlouvy a tim zgastnéné staty nechaly

vzniknout proces integrace evropského kontinentu.

1.2  Diplomaticky protokol

Jak jiz bylo vySe zminéno, diplomacie je mimo jiné zastupovani statu

v zahranidi.

Y Tradiéni titul, kterym se oslovuji vyslanci a cirkevni hodnostafi

2 9.74Fi 1585 — 4.prosince 1642, vlastnim jménem Armand Jean du Plessis, vévoda de Richelieu
Mezinarodni organizace zaloZzena Pafizskou smlouvou v roce 1952, usilovala o vytvoreni spoleéného

trhu pro obchod s uhlim a oceli mezi ¢&lenskymi staty. Je chapana jako jeden z pfimych predchadcl

nyné&;jSi Evropské Unie.

4" 29. gervna 1886 — 4.zaf 1963, francouzsky vrcholny politik se vyznamnou mérou podilel na integraci

Evropy po 2.svétové valce.
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Déale ji miZzeme definovat jako ,,vnéjSi vztahy subjektd mezinarodniho prava
navenek, o jednéni, o styky politické, kulturni, Skolské, technické, apod., o ¢innost osob
nebo organu zakonem urcenych, nebo jinak zplnomocnénych k vedeni takovych
jednani a stykd."® PfitemZ diplomatické styky jsou potom pisemné& upraveny ve
Videnské umluvé o diplomatickych stycich, ktera vstoupila v platnost 25. dubnem 1964.
Touto Gmluvou jsou upraveny téZ otazky diplomatického protokolu.® Dalsi Gprava je
obsazena v Umluvé o konzularnich stycich, ktera je platna od roku 1967.

Diplomaticky protokol je tedy soubor pravidel, jeZ berou v potaz také mistni a
kulturni tradice, kterymi se upravuji jednotlivé diplomatické akce, do kterych spada také
problematika jednani s diplomatickym sborem a Udaje tykajici se diplomatickych imunit
a privilegii. Tento pojem také vymezuje Utvar na ministerstvu zahrani¢i kazdého
suverénniho statu, jez ma na starosti styk s oficialnimi a diplomatickymi pfedstaviteli
ostatnich statl.” V diplomatickém protokolu se dba na dodrZzovani zvykd a tradic
daného statu. Diplomatické vztahy pak odrazi Gctu k samotné suverenité statu a
k tomu pfisludnych znakém.®

Suverénnost statu se vyznacuje i pravem vysilani a pfijimani diplomatickych
zastupcd, jez je oznacovano pravem legace neboli vyslaneckym opravnénim, které se
detailné rozdéluje na aktivni a pasivni. Pod pojmem aktivni legace se mysli pfedevsim
pravo suverénniho statu jmenovat v cizim staté sveé diplomatické zastupce. Oproti tomu
pasivni pravo vyslanecké znamena, Ze dany stdt m& za povinnost pfijmout
diplomatické zastupce, ktefi jsou jmenovani cizimi staty. Pokud mezi sebou jednotlivé
suveréni zemé chtéji komunikovat, musi nejprve navazat diplomatické styky a tyto
svazky zformovat vzajemnou dohodou. Ve vétSiné pfipadl se uzavienim této dohody
automaticky navazuji i konzularni styky. Nékteré zemé vSak vyZaduji podpis speciélni
dohody pro tento druh stykud, jedna se prfedevSim o zemé Latinské Ameriky. Pokud
spolu jednotlivé suverénni staty uzaviou dohodu o diplomatickych stycich, zfizuji

potom stalé diplomatické mise.

® GULLOVA, S., MULLEROVA, F. Mezinarodni obchodni a diplomaticky protokol. 1.vyd. Praha:
Nakladatelstvi Oeconomica VSE, 2008. 158 s. ISBN 978-80-245-1021-7.

® BAYER, A., SRONEK, I. Diplomaticky protokol. 1.vyd.Praha: Nakladatelstvi Oeconomica VSE, 1995.
ISBN 80-7079-507-7.

" GULLOVA, S., MULLEROVA, F. Mezinarodni obchodni a diplomaticky protokol. 1.vyd.Praha:
Nakladatelstvi Oeconomica VSE, 2008. 158 s. ISBN 978-80-245-1021-7.

8 Jedna se zejména o statni znak, viajku, hymnu, aj.
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2 VIDENSKA UMLUVA O DIPLOMATICKYCH STYCICH

Podrobnosti tykajicich se diplomatickych stykl jsou primarné upraveny
predevdim ve Videriské imluvé o diplomatickych stycich. Umluva byla vypracovana
Mezinarodné pravni komisi OSN a byla podepsana ve Vidni 18. dubna 1961, kde ji
podpisem stvrdilo i tehdejsi Ceskoslovenska socialisticka republika. Tento dokument
poté vstoupil v platnost 25. dubna 1964. Original je v anglické, ¢inské, francouzské,
ruské i Spanélské verzi uloZzen u generalniho tajemnika OSN. Dokument se sklada
z preambule a celkem 53 &lank.

Videriskd uUmluva v preambuli vychazi ztoho, Ze jiz historicky je dano a
uznavano zvlastni postaveni diplomatickych zastupcu. Dale je zde zminéno, Ze staty,
jez se zavazaly tuto umluvu respektovat, se budou snazit udrzovat mezinarodni mir a
bezpecnost a zarover budou podporovat rozvoj pratelskych vztahd mezi jednotlivymi
narody. Je zde také vysvétleno, Ze vysady a imunity slouzZi k zajiSténi vykonu
diplomatickych funkci, a ne ku prospéchu jedince. Jednotlivé ¢lanky Videriské amluvy
jsou poté zaméfeny predevSim na zfizovani diplomatickych stykd, funkce
diplomatickych misi, personal a rozdéleni $éfa misi, zacatek a ukonéeni misi, jednotlivé
vysady a imunity, pferuseni diplomatickych styka.®

Podle ¢lanku 1 Videniské umluvy o diplomatickych stycich vymezuje tento
dokument nésledujici vyrazy takto:

nx

,,a) "$éf mise" je osoba povérena vysilajicim statem, aby vykonavala povinnosti
spojené s touto funkci;

b) "¢leny mise" se rozumi Séf mise a clenové personalu mise;

c) "Cleny personalu mise" se rozumi clenové diplomatického personalu,
administrativniho a technického persondlu, jakoz i sluzebniho personalu mise;

d) "diplomaticky personal’ se skladd z ¢&lend persondlu mise, ktefi maji
diplomatické hodnosti;

e) "diplomaticky zastupce" je Séf mise nebo ¢len diplomatického personélu
mise;

f) "¢leny administrativniho a technického personalu” se rozuméji clenové
personélu mise, ktefi jsou zaméstnani v administrativnich nebo technickych sluzbach

mise;

® Viyhlaska ministra zahraniénich véci o Videriské Gmluvé o diplomatickych stycich. In: 157/1964 Sb.,
1964.
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g) "Cleny sluzebniho personalu" se rozumi ¢lenové personalu mise, ktefi jsou
zaméstnani v domacich sluzbach mise;

h) "soukroma sluzebnd osoba" je osoba, ktera je zaméstnana v domécich
sluzbach c¢lena mise a ktera neni zaméstnancem vysilajiciho stéatu;

i) "mistnostmi mise" se rozumi budovy nebo ¢asti budov a pozemky k nim
pfilehlé, bez ohledu na vlastnictvi, jsou-li pouzivany pro Gcely mise, véetné rezidence
$éfa mise." *°

Videnskd Umluva v clanku 14, jak jiz bylo zminéno, rozdéluje vedouci
diplomatickych misi. Tyto osoby jsou nazyvané jako ,,5éf mise" a jsou dale odliSeni do
skupin:

,,Séfové misi jsou rozdéleni do tf tfd a to:

a) velvyslanci nebo nunciové povéfeni u hlav statd, a jini 3éfové misi
rovnocenné hodnosti;

b) vyslanci, minist/i a internunciové, povéreni u hlav statd;

c¢) chargés d'affaires, povéreni u ministrd zahrani¢nich véci

S vyjimkou pofadi a etikety se nebude c¢init Zddné rozliSovani mezi $éfy mise s
ohledem na jejich zafazeni do tfid.* **

Hlavni rozdil mezi jednotlivymi tfidami je tvofen pfedevsim zpusobem povéfeni,
které plyne pfimo od hlavy, nebo ministra zahrani¢i. Nunciové jsou velvyslanci
Vatikanu, ktefi jsou obdafeni cirkevni hodnosti arcibiskupa. Pod nazvem ,,jini $éfové
misi rovnocenné hodnosti* se mysli vedouci Gfadu, které mezi sebou vysilaji staty
britského Spoleenstvi narodd. Tyto osoby musi mit oznaceni ,,vysoky komisar.”
Prakticky se neliSi od velvyslance, divodem tohoto rozdilného oznaceni je fakt, Ze jak
vysilajici tak i pFijimajici staty maji za hlavu statu britskou krélovnu, a proto si nesméji
vymeénovat velvyslance. Od tfidy Séfa mise se odvozuje i oznaceni diplomatické mise.

Clanek 3 Videriské umluvy formuluje funkce diplomatické mise takto:

,,a) zastupovat vysilajici stat ve staté prijimajicim;

b) chranit zajmy vysilajiciho statu a jeho pfislusnikd ve staté pdjimajicim v
rozsahu dovoleném mezinarodnim pravem;

¢) vést jednani s vladou pfijimajiciho statu;

d) zjisStovat vSemi zakonnymi prostfedky podminky a vyvoj v pfjimajicim staté

a podavat o nich zpravy vladé vysilajiciho statu;

10Vyhlé\éka ministra zahrani¢nich véci o Videriské umluvé o diplomatickych stycich. In: 157/1964 Sb.,
1964, ¢l. 1.
" Tamtéz, ¢l. 14.
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e) podporovat pratelské vztahy mezi vysilajicim a pAjimajicim statem a rozvijet

jejich hospodéarské, kulturni a védecké styky." *?

Clanek 30 této Umluvy dopodrobna rozepisuje vysady a imunity diplomatickych
zastupcu, které pozivaji b&€hem vykonu své sluzby:

,,Diplomaticky zastupce je vynat z trestni jurisdikce pAjimajiciho statu. Je
rovnéz vyriat z jeho jurisdikce civilni a spravni, s vyjimkou pfipadd, Ze jde.

a) o Zalobu vécnou tykajici se soukromé nemovitosti na Uzemi pfjimajiciho
statu, ledaZe ji vlastni v zastoupeni vysilajiciho statu pro acely mise;

b) o Zalobu tykajici se dédictvi, v némZ je diplomaticky zastupce vykonavatelem
posledni vdle, spravcem dédictvi, dédicem nebo odkazovnikem jako soukroma osoba
a nikoliv jako zmocnénec vysilajiciho statu;

c) o Zzalobu tykajici se jakéhokoliv svobodného povolani nebo obchodni
¢innosti,

jez diplomaticky zastupce vykonava v pfijimajicim staté vedle svych Grfednich
funkci.

Diplomaticky zastupce neni povinen vypovidat jako svédek. Diplomaticky
zastupce nepodléha exekuc¢nim opatfenim, vyjma v pfipadech uvedenych pod pismeny

a), b) a c) odstavce 1 tohoto ¢lanku, a jestlize exekuce mdze byt provedena,
aniz by byla poruSsena nedotknutelnost jeho osoby nebo jeho obydli. Vynéti
diplomatického zastupce z jurisdikce prjimajiciho statu neznamena jeho vynéti z
jurisdikce statu vysilajiciho.“*®

Videnska umluva o diplomatickych stycich také upravuje v ¢lanku 45 preruSeni
¢i odvolani diplomatické mise, jez maze mit jak doCasny tak trvaly charakter:

.,V pfipadé preruSeni diplomatickych stykd mezi dvéma staty, nebo byla-li mise
trvale nebo doc¢asné odvolana:

a) pAjimajici stat musi, i v pfipadé ozbrojeného konfliktu, respektovat chranit
mistnosti mise spolu s jejim majetkem a archivy;

b) vysilajici stat muze svérit opatrovani mistnosti mise spolu s jejim majetkem a
archivy tfetimu statu, pAjatelnému pfjimacimu statu;

c) vysilajici stat mdze svérit ochranu svych zajmua a zajmd svych pfislusnikd

tfetimu statu, pfijatelnému pfjimacimu statu.“**

12 Vyhlaska ministra zahrani¢nich véci o Videriské umluvé o diplomatickych stycich. In: 157/1964 Sb.,
1964, ¢l. 3.

% Tamtéz, ¢l. 30.

1 Viyhladka ministra zahraniénich véci o Videfiské imluvé o diplomatickych stycich. In: 157/1964 Sb.,
1964, ¢l. 45.
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V zavéru Videnské umluvy o diplomatickych stycich se nachéazi ¢lanek 47, ve
kterém je zminka o diskriminaci a to tak, Zze

,,pA pouZiti ustanoveni této Umluvy nebude pfjimajici stat ¢init rozdilu mezi
jednotlivymi staty."*
Déale jsou tu informace o ratifikaci, uloZeni ratifikacnich listin u generalniho

tajemnika Organizace spojenych narodd a platnosti této Umluvy.

5 Viyhlaska ministra zahraniénich véci o Videfiské imluvé o diplomatickych stycich. In: 157/1964 Sb.,
1964, ¢l. 47.
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3 ZASADY A PRAVIDLA JEDNOTNE PROTOKOLARNI PRAXE
V CR

Jedn& se o dokument vydany Ministerstvem Zahrani¢nich véci z roku 2001.
Tento spis se orientuje na sjednoceni a zjednoduseni celé protokolarni praxe v ramci
uzemi Ceské republiky. Z praxe je v3ak zfejmé, Ze protokol na Prazském hradé je
zcela odlisny od toho ve Strakové akademii a dalSich mistech. Pfesto je tento
dokument platny, formuje jednotn& pravidla pro protokolarni a ceremonidlni praxi a
mimo jiné upravuje funkci $éfa diplomatického protokolu. Vyznam tohoto Gfadu je
dalezity, protoZze za urcitych okolnosti muze zastoupit ministra zahrani¢i, a do jeho
rukou postupuji velvyslanci kopie svych povéfovacich listin po pfijezdu do zemé.
Protokolarni praxe se rozdéluje celkem do 13 oddill, které dale formuluji, jak
pracovnici a dalSi zu¢astnéné osoby maji reagovat a chovat se pfi danych udalostech
a v konkrétnich pripadech.'® VySe zminény spis déli zasady na tyto tseky:

VSeobecna &ast; Navstévy predstaviteld cizich statt v Ceské republice; Cesty
nejvyssich Ustavnich &initeld Ceské republiky do zahraniéi; Pogatek diplomatické mise
vedouciho zastupitelského GFadu cizich statu v Ceské republice; Ukongeni
diplomatické mise vedouciho zastupitelského Gfadu v Ceské republice; Protokolarni
zajisténi vyjezdu vedoucich zastupitelskych Gfadd Ceské republiky; Statni politické
akty; DalSi spoleCenské akce s Ucasti diplomatického sboru; Pofadi vedoucich misi
v Ceské republice; Udslovani statnich vyznamenani; Zasilani blahopfejné a
soustrastné korespondence; Statni pohieb; kondolence; Protokolarni poradi

Tento dokument vSak neni oficialni publikaci a v sou¢asnosti se mohou objevit

nesrovnalosti v postupech v praxi.

® MINISTERSTVO ZAHRANICNICH VECI. Zasady a pravidla jednotné protokolarni praxe v Ceské
republice. Ministerstvo zahrani¢nich véci Ceské republiky, Praha: MZV CR, 2001.
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4 PRAVIDLA SPOLE CENSKEHO PROTOKOLU

4.1  Osobni styk

4.1.1 Pozdrav a osloveni

Pozdrav je dnes zcela pfirozena a automaticka reakce, diky které svému
protéjsku dokazujeme vzajemnou zdvorilost, Uctu, respekt a pozornost. ' V literature je
mozné docist se, Ze i pozdrav mé sva dana pravidla, pfi které je zejména nutné fidit se
spoledenskou vyznamnosti.'® Z praxe je vSak znamo, Ze pozdraveni je reakci
spontanni, a ne vzdy se dodrZuje pravidlo vyznamnosti. V Ceské republice méa pozdrav
velmi dulezité misto a ¢asto odrazi a dotvari prvni dojem ¢lovéka. Zdravime se nejen
mezi sebou, ale ¢asté je i pozdraveni pfi vstupu na vefejna prostranstvi, do obchodu
nebo také do ¢ekarny u lékare. Zvlasté pak na vesnicich a v menSich méstech nebo
v uzaviengjSich C&tvrtich jednotlivych obci je typické zdravit i neznamé kolemjdouci.
Zkratka v Ceské republice ma zdraveni velkou tradici.

Osloveni je druhym krokem, ktery ¢asto nasleduje ihned po pozdravu. Jednéa se
0 navazani spoleCenského vztahu nebo pfimé komunikace. U oslovovani je mozné
pouzit n&kolik zptsobl. Zastaneme-li v ramci Ceské republiky, je zde typické pouzit
tituly oslovované osoby. Vramci bézné konverzace se pak nejbéznéji pouziva
standardni osloveni ,,pane, panl'.“19 V ostatnich zemi svéta se zplsob oslovovani lisi,
ve Velké Britanii se tituly témé&F nepouZivaji a ve Spojenych statech americkych je
béZné po pozdravu a osloveni plynné pfejit k oslovovani kiestnimi jmeény.

V Ceské republice se typické zplsoby a mravy, diky stale kosmopolitngj$imu
svétu, dostavaji do pozadi, a stale Castéji se oslovovani ve spojeni s tituly nevyuziva, a
to zejména u mladSi generace. Co se tyka diplomatického protokolu, tak i zde je
zna¢né mnozstvi tituld, které se pouzivaji. Prezidenti, ministfi a velvyslanci cizich zemi
se oslovuji titulem VaSe Excelence, pro osloveni rektord vysokych Skol se pouziva titul
Magnificence. PapeZ je oslovovan jako ,,VaSe Svatosti ¢i Svaty otée“, dale jsou

vyuzivany tituly ,,VaSe eminence, dlstojny pane“ pro kardinaly, a také ,VaSe

" GUTH — JARKOVSKY J. Pozdrav - spolecenské Gvahy. Praha: Hejda a Tucek, 1924. ISBN 1-0045-649.
8 SPACEK L. Nova velka kniha etikety. 2.vydani. Praha: Mlada fronta, 2008. ISBN 978-80-204-1954-5.

¥ GULLOVA S.: Mezinarodni obchodni a diplomaticky protokol. 2. rozsifené vydani. Praha: GRADA,
2011. ISBN 978-80-247-3777-5.
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arcibiskupska milosti nebo Vase biskupsk& milosti““~ pro arcibiskupy nebo biskupy. Na

poli vojenském se hodnosti Fidi zcela pfesnymi vojenskymi predpisy.

4.1.2 Podani ruky

Typické gesto prfedevSim pro Evropu a anglosaské zemé& ma svou kulturu.
Drive bylo typické i lehké polibeni ruky u Zeny, vladcu a cirkevnich hodnostari. Dnes
se toto gesto jiz téméf nepouziva. Naopak v Asii se misto podani ruky pouziva mirny
Uklon €i pokyvnuti hlavou, ¢imz znalime protéjSku predevsim vzajemnou Uctu. Pfi
podani ruky by mélo opét platit pravidlo spole€enské vyznamnosti, aviak stejné jako u
pozdravu je toto gestem vice ¢i méné automatickym, a proto se Casto stava, Ze jako
prvni poda ruku méné vyznamna osoba. Je v3ak nutné na tuto pobidku, ac je
spoleCensky nespravna, pfijmout, protoZe odmitnhutim znaCime jasny nezajem.
Zpravidla se podava prava ruka, a to i tehdy, pokud je dotyCny levak. Nabizi se cela
ruka zhruba v Grovni pasu a nasleduje vzajemné kratké a pevné stisknuti.?* Nikdy

nesmi byt podana ruka v rukavici.

4.1.3 Predstavovani

Pfedstavovani nem4, na rozdil od pozdravu, volnou formu, ale je tfeba pevné
se drZet stanovenych pravidel. Pfedstaveni je mozné uskuteCnit dvéma zpusoby,
muUZeme se pFedstavit samy, a nebo mdZeme byt pfedstaveni tfeti osobou.
*’predstaveni ma jina pravidla ve v&ednim spole¢enském styku a jiné v diplomatickych
stycich. Pfi spoleCenském styku je nutné dbat na spoleCenskou vyznamnost. Ta
pfisuzuje vétsi vyznam predevSim Zenam, starSim osobam a dale osobam s vy3Si
spolecenskou funkci. V praxi je tedy spoleCensky spravné vyslovit jméno vyse
postavené osoby jako prvni. Pfedstavujeme-li nadfizenému ¢&i starSimu muZzi mladou

Zenu, je tfeba upfednostnit muze.?

% GULLOVA S. Mezinarodni obchodni a diplomaticky protokol. 2. roz&ifené vydani. Praha: GRADA,
2011. ISBN 978-80-247-3777-5.

21 FORMACGKOVA M., ZINDELOVA M. Vysoka $kola BONTONU. Praha: Ceskoslovensky spisovatel,
2011. ISBN 80-86864-61-8.

22 \VESELY Z. Diplomacie. (Teorie-praxe-déjiny). Plzef: Ales Cenék, 2011. ISBN 978-80-7380-332-2.

2 MONTAGU A. The natural superiority of women, 5.vyd., Rowman Altamira, 1999. ISBN 978-0-761989-
82-0.
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Spole¢enskéa vyznamnost v diplomatickych pracovnich vztazich je uréena dnem
¢i Casem predani povérovaci listiny. Stejnym postupem se Fidi protokol i b&éhem

pFedstavovani diplomatu.

4.1.4 Dary®*

V diplomatickych a spole¢enskych kruzich se pfi nejriznéjSich pfilezitostech
predavaji &i zasilaji oficialni dary. Obecné plati, Ze pfi vybéru daru neni rozhodujici
cena, ale snaha zplsobit radost obdarovanému. Pfi obdarovavani cizich statnich
pFislusnik( by mély darky predevSim reprezentovat zemi darujiciho. V diplomatickych
kruzich je typickym darkem z Ceské republiky predevsim &eské brousené sklo,
hudebni nosi¢e s klasickou hudbou ¢eskych interpretl, ¢eské lihoviny nebo zajimavé
publikace o zemi. Zcela obvyklym darem pro Zeny jsou kytice, i zde jsou urcité
protokolarni zasady. MladSim Zenam se predavaji kvéty svétlejSi a starSim naopak. Pro
muze jsou kvétiny nevhodné, s vyjimkou u nemocnych ¢&i starSich mazu, jez slavi
vyznamné jubileum. Kytice se pfedavaji rozbalené, pokud vSak samotny obal nedotvari
celkovy vzhled. Kvétiny se také posilaji hostitelce po pozvani na spolecenskou akci,
nebo je muZeme predat pfi pfichodu na podnik. Ne vSude je to bézné a tedy i

pFipustné. Kvéty mohou byt zaslany také zpétné jako podékovani spoleéné s vizitkou.”

4.2  Pisemny styk

4.2.1 Vizitky

Vizitky byly od zaCatku brany jako nedilna soucast etikety, jelikoZz byly tyto
karticky se jmény zavedeny zhruba v 17. stoleti jako vzneSeny zplUsob ohlaSovani
navstév. Obecné ma mit vizitka klasicky obdélnikovy tvar a vzdy ma byt vyrobena
z kvalitniho bilého kartonu. Velikost muze byt odvozena od mistnich zvyklosti a také
podle vyznamnosti diplomata. V Ceské republice mame nejéastgji velikost 5 x 9 cm, ale
muze se liSit az o centimetr. Na druhou stranu ve skandinavskych zemich a ve
Spojeném kralovstvi je obvyklym formatem pro zménu 4 x 7,5 cm. V kazdém pfipadé

se bere jako nevhodné, aby vizitka niZzSiho diplomata byla velikostné rozmérnéjsi, nez

4 DIPLOMATICKY PROTOKOL MzV CR. Diplomaticka praxe II. Praha, 2013.
> BALDRIDGE L. New Maners for new times: a complete guide to etiquette. Simon and Shuster, 2009.
ISBN 143-918-8548
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je vizitka titulafe. Velice Casto se stava, Ze vizitky jsou zasilany jednomu adresatovi
spole&né, napf. ke statnimu svatku.

DalSi, kdo pouziva vizitky v diplomatické praxi, jsou manzelky & manzelé
diplomatu. Velikostné by také mély byt mensi nez oficialnich diplomatickych zastupcu.
Vizitky, které se posilaji a pfedavaji, musi byt nezbytné ¢isté a nepomackané. V ramci
diplomatickych stykd se rozliSuji vizitky pro préaci v Ustfedi, kde se uvadi jméno, funkce,
pracovisté a kontakt na diplomata. Pokud to nevyZaduji pracovni davody, neuvadi se
akademickeé tituly. Tyto karticky se tisknou v souladu s vizualnim vzorem Ministerstva
zahraniCnich véci. Déle diplomat vyuziva protokolarni vizitky pro praci v zahranici. Zde
se uvadi pouze jméno a diplomaticka hodnost, tisknou se vjednom nebo vice
svétovych jazycich. Diplomaté z jednoho zastupitelského Gfadu by méli byt vizualné
jednotné vizitky. Manzelky na svych navstivenkach uvadi také jen jméno.

Protokolarni vizitky se pfikladaji zejména pfi zasilani dar(, pokud
nepotfebujeme nebo nechceme pfilozit cely dopis. V tomto pfipadé mizeme pfipsat
pod jméno ,,avec les compliments" a nebo ,,with compliments. Na takovouto zasilku
se poté odpovida také vizitkou, tentokrate doplnénou dékovnym oznaénim ,,pour

remercier’’." Dal$im ddvodem k pouZiti je zaslani jako blahopfani predeviim ke

statnimu svétku, tady se pouziva oznadéeni ,,pour féliciter’®"

a nebo ,,pour féliciter féte
nationale.”®" Na blahopfejné vizitky reagujeme poslanim dékovné. Veskeré zkratky,
které se na vizitkdch uvadi, jsou prevzaty z francouzstiny, jez se dodnes povaZuje za
diplomaticky jazyk. Dale se zasilaji protokolarni navstivenky pfi pfedstavovani nového

diplomatického pracovnika, dale pfi rozlouéeni nebo kondolenci.*

4.3 Diplomaticka korespondence

Diplomatick& korespondence méla v oblasti diplomacie velky historicky vyznam
a i vdnedni dobé& hraje svou roli.** Pisemné informace sméfuji nejéast&ji mezi
ministerstvo zahranici, diplomatické mise v zahrani¢i a dalsi organy, které se zabyvaji
zahrani¢ni sluzbou. Mezi tyto pisemnosti se fadi zejména zpravy, informace, pokyny a
dalsi pisemnosti, jeZ mohou mit Sifrovanou podobu. Zpravy a informace jsou vzdy

psany na hlavickovém papife, kde se mimo jiné uvadi dale spisové Cislo pisemnosti,

6 VESELY Z. Diplomacie. (Teorie-praxe-déjiny). Plzef: Ales Cenék, 2011. ISBN 978- 80-7380-332-2
27 z ~ ]
Zkrécené ,, p.r.
8 Zkracené ,,p.f."
2% Zkracené , pf.fn. )
0 D|PLOMAT|(;KY PROTOKOL MZzV CR. Diplomaticka praxe Il. Praha, 2013, str. 90 — 95.
¥ SHAFEROVA M. Spoleéensky brevi#. Samcovo knihkupectvi. Praha, 1947.

21



adresét, nazev informace, zpracovatel, podpis vedouciho mise ¢&i odboru. Svou formu
maji také telegramy. Diplomaticka korespondence plni déle funkci uskutechovatele
diplomatickych stykd. Tento druh pisemného styku udrZuji zejména hlava statu,
premiér, ministr zahranici ,zastupitelské Urady. Ku prospéchu pisemnosti maze byt do
této korespondence zafazeno i jiné ministerstvo. To si ale vZdy musi vyZadat specialni
souhlas ministra zahrani¢i nebo pfedsedy vlady.

Kazdy Gc€astnik diplomatické korespondence pfijima i odesila specifické druhy
pisemnosti. K hlavé statu smérfuji telegramy, dopisy, poselstvi, deklarace a hlavné jsou
to povérovaci a odvolaci listiny, kterymi hlava statu pfimo jmenuje a odvolava vyslance
a velvyslance. Na arovni premiéra, popfipadé clena vlady, se nejCastéji vyskytuji
dopisy, poselstvi a telegramy. Ministr zahranici pfijima a odesila kabinetni listy, ve
kterych jsou pfredstavovani chargé d affaires, jako docCasni $éfové misi. Do tohoto
druhu korespondence opét fadime telegramy a také konzulské patenty, ze kterych
plyne povéreni vykonem konzularni funkce.

Poslednim druhem Uc¢astnikd diplomatické korespondence jsou zastupitelské
Ufady a ministerstvo zahranici jako celek. Jedn& se pfedevSim o poStu Ufadu s jinym
zastupitelstvem ¢&i s ministerstvem zahrani€nich véci pfijimajiciho statu. Tyto
pisemnosti se oficialné nazyvaji néty a jsou nejcastéjSi formou diplomatické
korespondence. A mohou mit podobu oficialni (osobni), ktera se vSak casto
nevyskytuje. DalSi formou je verbalni nota, coz je sdéleni jednoho organu druhému,
piSe se ve tfeti osobé&. Obsahuje zdvofilostni fraze a dalSi formalni nélezitosti, a za
textem se pouze parafuje a opatfuje se razitkem. | tuto n6tu je mozné odesilat postou.

DalSi podobou je noéta kolektivni, ve sdéleni sméfuje od nebo k vétSimu poctu
zastupitelskych Gfadd. Tato forma se pouzivd i v pfipadé oznadmeni nékolika
zastupitelskych organd vac¢i ministerstvu zahrani€i. Naopak pokud ministerstvo rozesila
informaci pro nékolik Gfadl, nazyva se tento druh pisemnosti jako néta identicka.
Pokud se maji za adresaty vSechny zastupitelské Gfady, jedna se o cirkularni nétu.
Mezi dalSi druhy pisemnosti patfi i protestni ¢i ultimativni néty. Jedna se o verbalni
vyjadfeni nesouhlasu s urc€itou skutecnosti. Tyto pisemnosti musi obsahovat slovo
.,protest” nebo ,,protestuji“ a predavaji se osobné. Jsou pfesné vymezené dalSi
nalezitosti, které tato néta musi obsahovat. Dale sem patfi pisemnost pojmenovana
jako Aide-memoire, nazev pochézejici zfrancouzstiny, jednd se o neformalni
dokument, ktery obsahuje informace, které jiz byly astné sdéleny. Jde o zaznam toho,

co jiz bylo fe€eno.

22



Déle stoji za zminku Memorandum, coZ je obsahlé vysvétleni ¢i zduvodnéni
konkrétni situace, které ma psanou formu. Casto se pfiklada k nété jako oficialni
priloha, a na formalni Gpravu nejsou zadné pozadavky.** V protokolarni praxi je znam i
vyraz ,,Bout de papier”, jde o jakysi zaznam ¢€i poznamku, kterd mize byt psané rukou
bez nadpisu &i podpisu. Déle je mozné setkat se s Non-paper, struénym vysvétlenim
zamysleného navrhu vysoké citlivosti. PouZivA se pFedevsim pfed nebo bé&hem
nejriznéjSich konferenci. Poslednim druhem korespondence jsou prohlaSeni a
deklarace. Ty jsou vefejné publikovdny a timto aktem se dostavaji oficialné
k adresatovi dané listiny.

Obecné se diplomaticka korespondence piSe v nékterém z oficialnich svétovych
jazycich, pokud je psana v narodnim jazyce, je tfeba k ni pfiloZit preklad. Casto se
dava i neoficialni preklad. Oproti tomu Ustni komunikace probiha v pfedem

domluveném jazyce.*®

4.4  Role partnera diplomata

vvvvvv

rukou muzd, ackoli v sou€asnosti Zen v diplomacii pfibyva, stale jeSté plati nékolik
protokolarnich pravidel pro manzelky a partnerky diplomatd. Pro muze, ktefi naopak
tvofi doprovod diplomatickych zastupkyn, zatim nejsou stanovena Zadna zvlastni
zasady. ManzZelka ma nezaménitelné a oficialni postaveni v diplomatickych stycich
podobné jako jeji muz. Mezi jeji obecné povinnosti patfi pfedevsim zvladat roli oficialni
hostitelky, ovladat dorozumivaci jazyk stejné tak jako spole¢enskou etiketu a protokol.
Dale by méla byt znald obecného déni ve svété i v politickém ohledu, a méla by
ovladat kulturni tradice a historii své rodné zemé. Odjezd do cizi zemé pro ni znamena

velkou zménu, a je velmi mala pravdépodobnost, Ze tam ziska vlastni zaméstnani.**

%2 SRONEK, I. Diplomaticky protokol a praktické otazky spolecenské etikety. 1.vyd. Praha: Nakladatelstvi
Karolinum Univerzita Karlova, 2002. ISBN 80-246-0247-4.

33 DIPLOMATICKY PROTOKOL MzV CR. Diplomaticka praxe Il. Praha, 2013, str. 90 — 95.

% Tamtéz, str. 95 - 96
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5 SPOLECENSKE PODNIKY35

Spole¢enské akce nebo podniky jsou poradany v ramci diplomatickych vztaht
pfi rGznych prilezitostech a zrozdilnych ddvodd. Spole¢nym cilem je znamenita
pfilezitost pro navazani novych pracovnich ¢&i osobnich kontaktd mezi ¢&leny
diplomatického sboru, statnimi pfFisludniky, politiky a dalSimi za¢astnénymi osobami.
DalSim divodem pro pofadani slouzi tyto podniky k pracovnim jednanim, feSeni
rznych problému &i otazek, k neformalnim i formélnim diskuzim a vyménam informaci.
VSeobecné je organizovani spoleCenskych akci pro diplomatické vztahy velice
ddlezitym nastrojem, a kazdy diplomat musi byt schopny UspésSné tyto spoleCenské

aktivity vyuZzivat k své praci.

5.1  VyuZiti spole €enskych podnik

Kazdy druh spolecenské akce ma svij ddvod, proto je tfeba rozliSovat, k Eemu
chceme tuto aktivitu vyuZit. Obecné je jasné, Ze formalni pfilezitosti, jako napfiklad
oslava statniho svatku, vyZaduji vétsi okruh pozvanych, ¢imzZ se znesnadriuje moznost
projednani konkrétni otazky. Proto je lepsi, pokud cilem spole¢enské udalosti ma byt
jednani, zvolit méné formalni podnik jako obéd nebo velefe. Mezi nejvyhodnéjsi
podminky k usporadani spole¢enskych podniki nastavaji pfi hostovani domacich
umeélct ¢ umeéleckych skupin, sportovnich druzstev, navstévach kulturnich
predstavitel(. DalSi moznosti je vyuzit otevirani vystav &i veletrhl, je mozné také vyuzit
prezentaci knih. Doba konani podniku se li8i podle povahy dané akce, obecné se
stanovuje tak, aby spoleCensky podnik na akci plynule navazoval. K pofadani je
nejvyhodnéjSi vyuZit reprezentanich mistnosti rezidence & budovy zastupitelského
Ufadu. Nezastupitelnou roli hraje pfi organizaci spoleCenské udalosti i partnerka
diplomata, ktera zastupuje predevSim hostitelskou roli. Hostitelka ma na svych
ramenou pfedevsim hlavni ¢ast pfipravy, zejména vybér pohosténi. V diplomatickych
kruzich jsou spoleCenské podniky zcela béZnou zaleZitosti, proto se velice ceni
jakakoliv vyjime&nost, pfijemné prostfedi ¢i zajimavy program. Oblibené jsou také

spolecenské podniky, které se spoji s kulturnim programem, ktery reprezentuje ¢eské

%5 DIPLOMATICKY PROTOKOL MzV CR. Diplomaticka praxe Il. Praha, 2013, str. 36 — 46.
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umeéni & umélce. Nejcastéji se jedna o tzv. hudebni vecer s vystoupenim komorniho

hudebniho télesa. *

5.2 Pozvanky na spole €enské podniky

K pozvani na spole¢ensky podnik je mozné zvolit nejriznéjSi zpusoby, a to
telefonem, pisemné, formou dopisu a nebo je mozné vyuZzit tisténé pozvanky. Pro
vSechny druhy vSak plati, Ze pozvani ma byt ucinéno individuadiné a vcas.
V diplomatickém prostfedi se zve zasadné pisemng, na neformalni udalosti je mozné
vyjimecné pozvat dotyéného osobné &i telefonicky, a nasledné zaslat pozvanku jako
pfipomenuti. V tomto pfipadé je na ni tfeba pfipsat specialni zkratku p. m. neboli pour
mémoire, preloZzeno do &estiny jako pro pfipomenuti, v pravém dolnim rohu. Rozméry
pozvanek byvaji obvykle rlizné, nejCastéji je to velikost A6, ovSem prezident vyuziva
vétsi, a pouZiva se na né plasticky tisk malého statniho znaku zemé, ze které pochazi
hostitel.

U podniku, ktery pfedpoklada velky pocet hostl, se pouZivaji pFedtiSténé.
Dopfedu se tisknou vSechny vSeobecné informace kromé jména zvané osoby, to se
vypliiuje dodate¢né a zasadné ru€né, nejlépe inkoustovym perem s inkoustem ve
shodné barvé jako je celd pozvanka. Pokud se jednd o méné pocetné spoleenské
podniky, mohou se vyuZit bianco pozvanky, tedy takové, na nichZ jsou predtistény jen
neménné Udaje a ty zbylé, jako je jméno hosta, druh podniku, den a €as konani,
pfedepsany odév a dalsi, se vypisuji opét ru¢né. Jejich vyhodou je fakt, Ze je mdze mit
diplomaticky zastupce vzdy po ruce a mulze je tak vyuZzit kdykoli. Na pozvankach je
v pravém dolnim rohu pouzivana univerzalni zkratka R.S.V.P. nebo v ¢eské podobé
R.L.O., tedy racte laskavé odpovédét. Je tedy nutné na pozvani odpovédét, a to bud
pisemné a nebo alespon telefonicky &i osobné.

Do samotné pozvanky se piSe pouze jméno nebo jména, pokud jich pouZiva
vice a pfijmeni zvaného, a to bez jakychkoli akademickych titulll nebo i diplomatickych
hodnosti. VeSkereé tituly a funkce se uvadi aZz na obalku. Na podniky pofadané pro pary
se hostim zasila vzdy spole¢na pozvanka, za jméno pozvaného se pfipisuje ,,s choti*
popfipadé ,,s chotém®, v pfipadé nesezdanych partnerd se piSe ,,s partnerkou,
partnerem nebo s doprovodem.” Pozvanky jsou posilany a doru¢ovany prostrednictvim
posla, vyjime¢né Ize vyuZit i doporucené postou alespon 3 tydny pfed spoleCenskym

podnikem. Obecné Ize mit na paméti, Ze pozvani na vecerni akce jsou zasilany ve

3¢ DIPLOMATICKY PROTOKOL MzV CR. Diplomaticka praxe Il. Praha, 2013, str. 32 — 33.
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vétSim Casovém predstihu nez na ty, které se konaji béhem dne. Pozvanka je vzdy
individuélni a neni proto mozné, aby se dané spoleCenské uddlosti zucastnila jina

osoba nez pozvany sam.

Obrazek 1: Bianco pozvanka

'..A -}N\’?

\&E/

Ministr zahranié¢nich véci Ceské republiky
si dovoluje pozvat

N8 o
v Voo hodin

Ceminsky paléc RL.O.

L oretanské namésti 5 2241826742281

Praha 1 Odév:

Zdroj:Vlastni zpracovani

5.3 Druhy spole éenskych podnik

5.3.1 Recepce®’

Slavnostni a obsahly spoleCensky podnik, ktery se muZze konat jak
v dopolednich, odpolednich i ve€ernich hodinach, a to pfi nejriznéjSich pfilezitostech.
Recepce patfi mezi nejvétSi a nejslavnostnéjSi spoleCenské aktivity. PFi posilani
pozvének je vétSinou vyhodné oznacit i divod poradani této akce. Vzhledem k tomu,
Ze se jedné o podnik pro Siroké mnoZstvi hostd, je tfeba dbat i na zazemi jako je Satna,
kde musi byt dostatek mist i personalu. DalSi dulezitou sluzbou je parkovisté
s obsluhou, kterd bude hostim napomocna jak s pfijezdem tak i odjezdem.

Samozfejmosti by méla byt vhodna a napadita vyzdoba interiér( i exteriérd a vhodna

3" DIPLOMATICKY PROTOKOL MzV CR. Diplomaticka praxe Il. Praha, 2013, str. 39 — 40.
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teplota mistnosti. Neni nutné, aby hosté na recepci pfijizdéli v€as, nikdy vSak pred
stanovenou dobou zac¢éatku. Je obecné zndmé, Ze doba setrvani na akci a ¢as prichodu
odrézi vztah hosta k hostiteli.

Hostitelé, ktefi vitaji pfichozi u vchodu do salu nebo jiné mistnosti, zde
asi pul hodiny pfed stanovenou dobou konce akce se na tomtéz misté louci
s odchéazejicimi. Na recepci se pfipravuje bufet studeny i teply, chlebicky, nejrazné;si
Upravy masa, narodni speciality, salaty, ryby, uzeniny a déle také dorty, cukrovinky a
ovoce. K piti se podava vino, pivo, nealkoholické napoje a samoziejmé kava. Pokud
ma recepce slavnostni charakter, upfednostiuje se Sumivé vino. Talife, dezertni
talitky, vidlicky, noZe a ubrousky jsou pfipraveny na specidlnim stolku vedle
nabizeného jidla. Hosté se pfi bufetu obsluhuji sami a konzumuji vestoje. Je v3ak
nutné, aby u jidla asistoval odsluhujici persondl. Jidlo podavané na recepci ma takovou
velikost, aby se veSlo i na dezertni talifek a ¢asto ma formu jednohubek, aby
konzumace nebyla naro¢na i vestoje. | pfesto se velice ¢asto do mistnosti umistuji
alesponi barové stolky, a pokud to prostor dovoluje, pfistavi se i malé stoleCky se
Zidlemi, aby se alespor néktefi z hostl mohli posadit.

Na zaveér celé recepce, se podava Cerna kava, coz je soucasné i znameni pro
hosty, Ze spole€ensky podnik je pomalu u konce. Na recepci Ize pfipravit i hudebni

program, ktery podtrhne celou spoleéenskou akci.*®

5.3.2 Obéd a vecere

Charakteristika téchto dvou spole¢enskych podnikd je velice podobna. Zacatek
obéda je obvykle mezi polednem a jednou hodinou odpoledni, oproti tomu vecéefe se
podniky je nutné pozvat hosty pomoci pozvanky. Obecné plati, pokud neni pfedepsan
specialni odév, Ze obéd je méné formalni, tudiz panové voli oblek. Pokud se jedna o
slavnostni podnik, pak si vybiraji tmavé barvy. K vecefi se vybiraji obleky vyhradné
tmavé. Damy voli k obédu predevsim vychazkoveé Saty pfipadné spolecensky kostym a
veCer oblékaji malou vecerni toaletu. Oproti recepci na obéd i vecefi je tfeba pfijit
pfesné v€as, a to se tykd i nejvyznamnéjSiho hosta. Pokud se nékdo zpozdi, je
obvyklé, Ze se Ceka zhruba 15 minut. Pfijde-li host tak pozdé, Ze ostatni jiz sedi u stolu,

s hostiteli si pouze poda ruku a ostatnim se ukloni. Pokud by zpozdéni mélo byt

% VESELY Z. Diplomacie. (Teorie-praxe-déjiny). Plzefi: Ales Cené&k, 2011. ISBN 978- 80-7380-332-2.
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podstatné delSi, je vhodné, aby se doty¢ny jeSté prfed zaCatkem akce telefonicky
omluvil.

NeZ hosté usednou Kk tabuli, je pro né pfipraven aperitiv, kterym muaze byt
vermut, sherry, koktejl, vodka &i whisky a je vhodné nabidnout i nealkoholické verze,
nejlépe se hodi rajéatovy i ovocny dzus. V soucasné dobé je velmi oblibeny i sekt
tedy Sumiveé vino. Spole¢né s aperitivem se podavaji i slané zékusky &i pochutiny. Je-li
vSe pfipraveno, hostitel dava pokyn k usednuti k pfipravené tabuli. Samozfejmosti je
pfedem vypracovany zasedaci pofadek, jehoZz schéma je nutné umistit u vchodu do
jidelny nebo salonku, kde je podavan aperitiv. Obéd i ve€ere jsou tvofeny z vice chodd,
pficemz poradi chodu je shodné. Jako prvni je podavan predkrm, po kterém se
serviruje polévka, dale ryba a masity chod. Nasleduje moucnik a kava, k ni se také
podavaji likéry ¢&i korflak. Samoziejmosti je nabidka kvalitnich vin, které musi
korespondovat s typem jidla.

Doba trvani celého podniku se li8i, zatimco obéd netrva dlouho a po podavané
kavé se hosté rozchazeji, u veCefe se hosté mohou zdrzet jesté i po kavé. Soudasti
slavnostnich obédl a vecefi byvaiji i pfipitky. Prvni pfipitek pronasi vzdy hostitel, jako

druhy se miZe ujmout slova éestny host.*

5.3.3 Cise vina

U této spoleCenské akce je obvyklé, Ze se pfipravuje pro omezeny pocet hostu
a kon& se zpravidla u prilezitosti jmenovani do funkce nebo pfi pobytu vyznamné
osoby. V diplomatickém prostfedi je pro CiSi vina typické, ji propojit s pfedavanim
povéfovacich listin, je totiz zvykem, Ze nové povéfeny velvyslanec pozve pfitomné
zastupce ministerstva zahranici na pfipitek do své rezidence nebo na zastupitelsky
Ufad. Béhem této akce se podava predevsim Sumivé vino &i klasické kvalitni vino,
sherry i pivo k pohosténi mohou byt nabidnuty slané mandle, chlebi¢ky &i jednoduché
chutovky. Stale Castéji se poledni ¢i odpoledni €iSe vina vyuZziva jako maly oficialni
spolecensky podnik. Doba trvani je omezena zhruba na hodinu a hosté jsou zvani bez
partnerl. Hostitel stoji po celou dobu trvani podniku pobliz vchodu, aby se mohl
jednoduse privitat &i rozlougit. Cise vina je tedy spoledensky podnik asové omezeny,
kratky, finanéné nenarocCny, ale i tak musi mit odpovidajici Uroven a je tfeba vénovat

patfi¢nou péci i jeho priprave.

39 DIPLOMATICKY PROTOKOL MzV CR. Diplomaticka praxe Il. Praha, 2013, str. 38 — 39.
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5.3.4 Koktejl

Spole¢ensky podnik mensiho vyznamu, ktery vétSinou trva dvé hodiny a je
pofadan bud bez partnert nebo s nimi. Na koktejl hosté pfichazeji i odchéazeji béhem
celé doby poradani a ta je vyznaCena na pozvance. Diky tomu by se hostitelé méli
zdrZzovat pobliz vstupnich dvefi béhem celého podniku. Obc&erstveni na koktejl je
jednodussi neZ u recepce, navic jsou k dispozici i ¢iSnici, ktefi roznaseji napoje jako
napriklad pivo, vino, dZusy, likéry & michané napoje a také mohou obsluhovat i
drobnymi zakusky, jeZz si hosté berou pfimo z talifi. Nej¢astéji se jedna o chlebicky,
chutovky, drobna tepla &i studend masita sousta tzv. Finger-food, malé kousky peciva
a pripadné i drobné sladkosti. Koktejly jsou velmi oblibenymi spole€enskymi podniky,

které Ize s pomérné nizkymi naklady usporadat pro vétsi poget hostul.*

5.3.5 High tea

Spole¢enska akce, kterd v sou€asnosti v diplomatickych kruzich jiz neni pfilis
vyuzivana. Jednd se o oficidlni odpoledni svacinu, na kterou je zvana vyhradné
damské spolecnost. Je pofadana napf. na pocest vyznamné osobnosti €i hosta. Damy
sedi podle pfedem vypracovaného zasedaciho poradku u spole¢ného jidelniho stolu, a
je podavano mensi masité obcerstveni svhodnym vinem, nejlépe dezertnim,
nasledované Cajem ¢i kavou a moucnikem, nejCastéji kolaem, Cajovym pecivem &i

typickou narodni sladkosti. Na zavér je podavano ovoce &i zmrzlina.**

5.3.6 Ples

Jeden z nejformalnéjSich a velice oficialnich druh spole¢enského podniku, na
ktery jsou zvani c¢lenové diplomatického sboru. Na tuto akci se zve predem
prostfednictvim pozvanek, na kterych je uveden i poZadovany odév tzv. dress code.
Panové voli nejcastéji frak, smoking ¢i ¢erny oblek, damy oblékaji dlouhou vecerni
toaletu. Ples je jednou ze spole€enskych udalosti, na kterou je tfeba pfijit v€as. Jedna

se o velmi obsahly a naroény podnik a proto jeho vyuZiti nepatfi k typickym a &astym.*

“0 DIPLOMATICKY PROTOKOL MzV CR. Diplomaticka praxe II. Praha, 2013, str. 40.
1 Tamtéz, str. 43
42 Tamtéz, str. 45
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5.3.7 Méné formalni spole €enské podniky

Snidané, nékdy také nazyvana jako pracovni snidanég, se kon& nej¢astéji kolem
podniku stava stale oblibené&jSim, oproti minulosti. Hlavni vyhoda pracovnich snidani je
predevSim v ¢asové nenarocnosti jak prabéhu tak i pfipravy samotné spolecenské
akce. Tento méné formalni podnik vytvafi svou podstatou volnéjsi atmosféru, ale
pfitom Ize s Uspéchem udrZet pracovni rdz. Pfi snidani se v Zadném pfipadé nepodava
jakykoli alkohol, nabizeny jsou ovocné dZusy, zeleninové napoje a jogurty, pak
nasleduji vaje¢na jidla, slané a sladké pedivo, Sunka, syr, maslo, marmelady, kava a
¢aj. | na tento spoleCensky podnik se sestavuje pfedem zasedaci poradek, podle
kterého se jednotlivi hosté posadi. Trvani celé akce by nemélo piekrogit 90 minut.*?

Dalsim druhem neformalniho spoleCenského podniku je kavova party,
jednoduSe oznacovano jen jako kava. Jedna se o dopoledni uvolnénou spoleenskou
akci pro ryze dadmskou spolecnost, na kterou jsou zvany manzelky ¢i oficialni pfitelkyné
diplomatu. Kava maze mit jak ryze spoleCensky a pratelsky charakter, tak je mozné ji
pofadat i z pracovniho divodu. Kavova party maze zacinat v 10 hodin dopoledne, kdy
doba konéani pak mdze byt az paldruhé hodiny, nebo je mozné akci zacit pozdéji v 11
hodin, ale tim se automaticky krati ¢as podniku, a mél by tak koncit kratce po 12.
hodiné.

Pracovni spoleensky podnik, ktery spojuje snidani slehkym obédem, je
oznacovan jako brunch, jez zagina stejné jako kadvova party po 10. hodiné dopoledni.
Nazev této akce vznikl slozenim dvou anglickych slov breakfast neboli snidané a lunch,
tedy obéd. V ramci diplomatickych kruht se jedna o spolec¢ensky podnik pomérné
novy, protoZze donedavna byl vyuZivan pfedevsSim pfi obchodnich jednani. Jidlo se
podava prostfednictvim bufetu a styl obCerstveni je podobny snidani, ale je obohacen
jesté o sendvice, studené misy ¢i mala tepla jidla. Jedna se o méné formalni podnik a
k tomu se pfizpusobuje i druh obleceni. Za nejvhodnéjSi odév se ma svétly vychazkovy
Ci spoleCensky oblek a pro damy svétly kostym. Cely podnik by nemél trvat déle nez
dvé a pul hodiny.

Zcela neformalnim spole¢enskym podnikem, ktery se kona v pfirodé &i parku, je
piknik. Akce pro mensi pocCet osob, které se navzajem uZz velmi dobfe znaji, je

pfipravou zcela ojedinély. Hosté se totiz pfedem domlouvaji, kdo a &im pfispéje

3 GULLOVA S. Mezinarodni obchodni a diplomaticky protokol. 2. rozsifené vydani. Praha: GRADA, 2011.
ISBN 978-80-247-3777-5.
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k ispéSnému prabéhu podniku. Piknik také mdzZe byt spojen s dpravou masa na
otevieném ohni, takovy se nazyva barbecue. V letnim obdobi je tento spolecensky
podnik i v diplomatickych kruzich velmi hojné vyuzivan, avSak na druhou stranu se
jedné o jednoznacné neformalni akci, a diky tomu mnohdy ani nebyva fazen mezi
diplomatické spole¢enské podniky.

V letnich mésicich, pfipadné v teplych krajinach mimo obdobi destl, se €asto
kona zahradni slavnost.** Jeji prab&h je obdobny jako u recepce, ale li&i se svou
neformalnosti. VZdy je tfeba nejvice dbat na to, aby zahrada byla perfektné upravend,
travnik musi byt kratce zastfihnuty a pevny kvali damskym podpatkim. Vhodné je také
zabezpedit misto, kde se hosté mohou pfipadné schovat pred destém.

DalSim odpolednim a méné formalnim podnikem je €aj, ktery zacind mezi 16. a
17. hodinou, s dobou trvani zhruba hodinu. Jedn& se o velmi oblibenou spole¢enskou
akci zejména pro damskou spole¢nost, Casto je vSak pozvanka sméfovana i pro
manzelské péary. Hostitelé Ci hostitelka se po privitani vS8ech pfichozich vmisi mezi
hosty, ti stoji, popFipadé sedi, u malych stole¢k(i. Caj patfi mezi nenéakladné podniky.
Podava se samoziejmé ¢aj €i kava, nékdy muize byt nabidka doplnéna i vinem ¢i
lehkym likérem, a v |Iété je mozné nabizet i osvéZzujici napoje. K jidlu jsou podavany
malé chlebicky, sladké a slané pecivo, slané ofechy ¢i ovoce. Napoje, a to predevsim
¢aj a kava, jsou hostim osobné nalévany z konvic. Hostitelka, kterd chce umocnit
pFatelskou a uvolnénou atmosféru celého podniku, vezme tuto €innost do svych rukou.
Nikdy vSak nesmi sama odnaSet &i pfindSet nadobi a obcerstveni, to je praci
pomocného personélu.

Méné formalni obdobou vecefe je podnik nazyvany jako buffet-diner. Hlavnim
rozdilem je forma servirovani jidla. Béhem této spoleCenské akce je nabizeno jak
studené tak i teplé menu na predpfipravenych bufetovych stolech. Konzumace pak
probihd obycejné vestoje, v nékterych pfipadech mize byt pfipraveno par stold &i
stolkl k usazeni alespon nékolika hostu. BEéhem akce ¢iSnici nabizeji napoje, obsluha
by méla byt také u stolt s teplymi pokrmy. Zasedaci poradek se na buffet-dinner
nepripravuje, hosté si sami vybiraji, kam se pfipadné posadi.

Drink party je méné Casty druh spoleCenského podniku, ktery je pouze pro
panskou spole¢nost. Zpravidla se zacina v 17 hodin a ma ryze neformalni a soukromy
charakter, ¢emuz odpovida i uzky okruh osob, které jsou hostitelem zvany. Béhem této
akce se podavaji ruzné alkoholické i nealkoholické napoje doplnéné pecivem

chutovkami pfipadné i zeleninou.

“ SHAFEROVA M. Spoledensky brevif. Praha: Samcovo knihkupectvi, 1947.
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Réveillon, obc&erstveni po pullnoci, které se maze konat aZz do druhé ranni
hodiny, navazuje nejCastéji na spoleCenskou zabavu. Jsou podavana masita tepla i
studena jidla nejlépe bez pfiloh. Déle jsou nabizeny nealkoholické napoje, lehka vina a
pivo. Nejsou podavany ryby, syry, zelenina, Sumivé vino nebo kava a ¢aj.

Kfest je dalSi spoleCensky podnik, ktery je spojen s vefejnou slavnosti. Kiti se
zejména lodég, letadla, mosty, zvony ¢€i nové automobily. Samotny kfest provadi vysoce
postavend osobnost vinem, kter4 zaroven pronaSi projev. Pfipravuje se speciélni
vyzdoba. VétSinou je podnik pfipraven tak, Ze po ném néasleduje koktejl, recepce €i jina
spolecenska akce, na kterou hostitel zve vybrané hosty kitu.

Mezi dalsi méné formalni spoleCenské podniky, které se poradaji, se fadi
napriklad slavnostni pfedstaveni v opefe, hudebni, tanecni &i bridZovy vecer, vernisaz,
specialni filmové predstaveni, supper neboli pozdni velefe, kter4 nasleduje po

kulturnim podniku a nebo matinée, coz je dopoledni kulturni pfedstaveni.

5.4  Stolovani

Etiketa stolovani obecné odrazi historicky vyvoj kulinafského uméni a stolovani,
v podstaté se jedn& o jakysi systém a miru kultivovanosti béhem konzumace jidla a
napoji ve spolecnosti. Zvyky jednotlivych narodd se liSi a pravé i proto se béhem
oficiélnich pfileZitosti a spoleCenskych podnikd pouZivaji stanovena obecnéa
protokolarni pravidla. PFi pofadani takovychto akci je nutné dbat na vhodné prostirani a
vyzdobu, systém obcerstveni, tedy pofadi chodl, tzv. pisemnosti pfi stolovani a
samoziejmé také zasedaci poradek.

Uprava mistnosti, ve které se stoluje, odrazi charakter poradaného podniku.
Vyzdoba musi byt vkusna, pfihodna a v jednotném stylu. R4z celé akce dokresluje i
prostfena tabule, porceldn s napojovou soupravou, vhodné zvolené pfibory a
prostirani. Stal je nejcastéji prostiran bilym ubrusem z damasku, jeho &ast, ktera
presahuje pres okraj, se nesmi dotykat sedadel Zidli, aby nebyla sedicim na obtiZz.
Obecné ma byt Uprava tabule jednoducha a stfidma. Oblibenou sou&asti vyzdoby jsou
kvétiny, pouzivaji se zasadné Cerstveé fezané, které se aranzuji do misek. Kombinuji se
kvéty, jez k sobé barevné ladi. Kvétinové aranZzma nesmi byt vysoké, aby nepfrekazelo
ve vyhledu pfes stil a nebranilo tak hovoru s partnerem naproti. Zaroven je tfeba se
vyvarovat také i velmi aromatickym kvétum, aby jejich viiné neprehlusila tu, jez se line
z podavanych pokrmu. PFi spoleCenskych vecefich by nemély chybét svicky ve

stiibrnych ¢i kfiStalovych svicnech. Jejich svétlo navozuje pfijemnou a uvolnénou
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atmosféru a supluje €asto i samotné osvétleni tabule. DalSi soucasti slavnostni
vyzdoby jsou latkové ubrousky, které slouzi k ochrané odévu a pouZivaji se také
k osudeni rtd bé&hem stolovani.*® Mél by byt opét z bilého damasku, nebo podobného
pfirodniho materiélu.

Dulezita je i dukladné prostfeni talifi a vhodnych pfibord. Napravo od talife lezi
noze, jejichZz ostfi sméfuje dovnitf a také polévkova Izice Spici vzharu, ta mdze byt
pfipadné poloZena také nad talif spole€né s pfiborem na syr, moucnik a ovoce.
Vidlicky lezi nalevo a jejich hroty mifi vzharu. Obecné plati, Ze na stole maji byt
polozeny pouze tfi sady pfibor(, které se fadi dle skladby menu zleva smérem Kk talifi.
Vedle vidlicek dale lezZi talifek s pecivem, miska na kompot a salat a také sem patfi
jidelni¢ek. Napravo od talife je misto pro umisténi sklenic. Ty se pokladaji zleva
doprava v tom poradi, v jakém se jednotlivé napoje nalévaji. To znamena od sklenice
na sekt pres sklo na vodu, pivo, bilé a poté ervené vino, popfipadé také dezertni vino.
Pred talif se dava kartiCka se jménem hosta, je mozné ji opfit o sklenici, ktera je
nejblize talifi. Na stul se dava vzdy jedna slanka, pepfenka a paratka pro dvé osoby.
Vzdalenost meazi talifi jednotlivych hostd by mél byt alespon pll metru, a to proto, aby
si hosté, ktefi sedi vedle sebe, pfi jidle nepfekédzeli. Je nutné dbat na to, Ze priliSna
vzdalenost naopak brani vzdjemné konverzaci. Je-li sou¢asti menu i ovoce, sou¢asné
s pfiborem se pFinasi i miska s vodou, ktera slouZi k oplachnuti prstd.*® Do této nadoby
se vklada maly kvitek nebo platky citrénu, aby nedoSlo k nedorozuméni. Takovéto
misky jsou nedilnou soucasti prostfeného stolu zejména v asijskych zemich, kde jsou
nékteré pokrmy konzumovany bez pfiboru.

| pofadi jednotlivych jidel ma svij pfedem dany harmonogram.*’ NejdileZitgjsi
z hlediska pofadi chodl jsou obéd a vecefe, pfi které hosté sedi u stolu a jsou
obsluhovéni ¢&iSniky. Jako prvni hned po pfichodu je nabizen ve zvlaStni mistnosti
aperitiv jako napfiklad vermut, Sumivé vino, koktejly nebo také Stava z ovoce a dalsi.
K nému je mozné nabizet i maly zakusek, nejcastéji jsou to malé chlebicky, syrové Ci
slané tycinky. Po kratkém pfivitani, a kdyZ jsou vSichni hosté jiz na misté, se prechazi
k tabuli, kde jsou servirovany ostatni pokrmy a napoje. Jako prvni se podava studeny
predkrm, po kterém nasleduje polévka, kterd se serviruje jiz nalitd v Salcich nebo
specialnich miskach. Po ni je nabizen teply pfedkrm. Pokud jsou souc¢asti menu dva

masité chody, jako prvni byva ten z leh¢iho masa tedy ryba, kufe, teleci nebo libové

45 SRONEK 1. Diplomaticky protokol a praktické otazky spoleéenské etikety. Praha: Karolinum, 2002. ISBN
80-246-0247_4.

“ pOST P., POST A., POST L., POST D. Emily Post’s etiquette. 18th edition. William Morrow, 2011. ISBN
978-0-06-174023-7.

" VESELY Z. Diplomacie. (Teorie-praxe-déjiny). Plzefi: Ales Cené&k, 2011. ISBN 978- 80-7380-332-2.
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veproveé a jako druhy je podavano hovézi &i zvéfina. Po hlavnim chodu je servirovan
moucnik, po kterém nasleduje syr a nakonec ovoce. Podle anglického zpusobu se
pofadi po mase méni a jako prvni je nabizen syr a po ném moucnik a ovoce.

Ke kazdému chodu je podavéan jiny druh napoje, ktery se naléva paralelné
s pokrmem. K pfedkrmu je to nejCastéji pivo a mineralni voda, prvni lehké maso je
dopInéno bilym vinem, jehoZ podminkou je vychlazeni na spravnou teplotu. Cervené
vino pokojové teploty je nabizeno k tmavému masu ¢&i zvéfiné. Moucnik je doplnén
sektem pfipadné dezertnim vinem. Poslednim chodem celé hostiny je k&va, ktera se
zpravidla serviruje v jiné mistnosti bud ve stoje, nebo pfi ni hosté sedi v kfeslech po
skupinkach. K tomuto népoji se obvykle nabizi i maly digestiv napf. Becherovka a
damam je podavan sladky likér. Samoziejmosti jsou po celou dobu akce nealkoholické
napoje. Ke kave, ktera je soucasti vecere, je mozné nabizet i whisky.

Soucésti jidelniho stolu jsou i jisté pisemnosti, zejména zasedaci pofradek,
jidelni¢ek a jmenovky. Schéma zasedaciho pofadku, které se umistuje zpravidla pobliz
vchodu do mistnosti, ve které bude podavano jidlo, miZe mit nejriznéjsi podoby a jeho
forma neni nijak zasadné upravena. Jediné co plati, je, Ze jména se piSi bez hodnosti,
kfestni jména mohou byt i ve zkratce. Na jmenovkach hostiteld se napiSe pouze
hostitel popfipadé hostitelka, stejné tak i v pfipadé tlumocnika, jehoZz jméno se na
schéma také nepiSe. Nedilnou soucasti prostfené tabule jsou jmenovky, nebo-li
kartiCky se jmény jednotlivych hosti, které musi byt na stole umistény samoziejmé
v souladu s vytvofenym zasedacim pofadkem. Pokladaji se pred talif ¢i se opiraji o
sklenici. DalSi mozZnosti je vytvofit tzv. stfiSku z papiru, kterd se postavi na stil
tentokrat nad talif. Jméno na tento stojaCek je mozZné napsat z obou stran. PFi
oficialnich spole€enskych podnicich musi byt na jmenovkach vyobrazen maly statni
znak. Celé téma zasedaciho poradku je rozepséano niZze v samostatné podkapitole.

Posledni pisemnosti, kterd doprovazi spolecenskou akci, je jidelnicek
s porfadim chodl. Ten se piSe v cizim ¢ domacim jazyce vzdy s ohledem na skladbu
hostd. Opét, jedna-li se o oficialni spolecensky podnik, je opatfen malym statnim
znakem. Menu karta se sestavuje s ohledem k zalibam, ndboZenskym zabrandm nebo
i znamych zdravotnich omezeni jednotlivych hostl. VeSkeré polozky se na jidelni¢ku
pisSi pod sebe. Jako prvni je uveden aperitiv nasledovan jednotlivymi chody, ovocem,
kavou a napoji. Na konci tohoto seznamu je ozna¢eno misto a datum. Jedné-li se o
zvlast slavnostni obéd ¢i vecefi, byva jidelniek vicestrankovy. Na prvni strané je pak
uvedeno, kjaké prilezitosti je dany podnik pofadan, dalSi strana patfi samotnému

menu a nasleduje-li po spoleCenské akci dalSi aktivita napfiklad koncert ¢i hudebni
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program, ten je umistén na nasledujicich stranach, nebo muaze byt jidelni¢ek vloZzen do

kartonovych desek se statnim znakem.*®

5.5 Zasedaci po radek?*

Spole¢enské podniky by mély byt v kompetencich predevsim titulafe, tedy
vedouciho zastupitelského Ufadu & ambasady a nebo velvyslance, jenZ zastupuje tuto
funkci na velvyslanectvi. Pfi tvorbé zasedaciho pofadku na spoleCenskou akci je
klicové uréeni protokolarniho poradi hostll, coz ¢asto nebyva lehky dkol, a proto tento
krok pfipravy nesmi diplomat nikdy podcenit. Sami diplomaté jsou na spravné umisténi
velmi citlivi, jelikoZ nezastupuji pouze svou osobu, ale reprezentuji pfedevsim vysilajici
stat, nedodrzeni protokolarnich zasad tedy mlze naruSit nejen osobni vztahy, ale
samoziejmé i vztahy mezi jednotlivymi zemémi. *°

Poradi titulafl je uvedeno pfimo v diplomatické listing, Fazeni jednotlivych
chargé d affaires se Fidi délkou pobytu v pfijimajicim staté od pfedani kabinetniho listu,
ktery danou osobu zmocriuje k plnéni diplomatickych funkci v pfijimajicim staté.
Ostatni diplomaticti pracovnici se fadi podle hodnosti a opét s ohledem na ¢as, ktery
v dané zemi stravil. Pofadi diplomatt v ramci jedné diplomatické mise je takové, jak si
jej mise stanovi a uvede se v odpovidajici listiné. ManzZelky diplomatickych pracovniku
si zachovavaji pofadi svych manzell. Oproti tomu muZi diplomatek zpravidla takovéto
fazeni nemaji a jejich umisténi se fesi podle mistnich moZnosti. Hostitelé se snaZzi
béhem jejich usazeni predejit jakékoli formé& nezdvofilosti. Za vSemi manzelkami maji
své misto neprovdané dospélé dcery. Ucastni-li se spoletenského podniku jak
diplomaté, tak i predstavitelé statu, nej€astéji jsou to pracovnici ministerstva zahranici,
tvofi se zasedaci poradek podle tzv. oficialniho pofadnikli, které staty vydavaji.
Velvyslanci jsou v nich uvadéni na arovni ministrd, nékdy dokonce prednostné. V praxi
je obvyklé umistit naméstka ministra pfed diplomatické osoby. Je nutné pfihlizet i
k jazykovym schopnostem, zalibam a vztahim mezi zemémi, které sami reprezentuiji.
Zve-li na spoleCensky podnik hostitel s hostitelkou, musi byt pozvani i hosté
s manzelkami ¢i partnerkami.

Obecnou zésadou je, Ze hostitelka sedi proti dvefim, aby méla pfehled o

obsluze a svymi gesty je mohla korigovat. Mezi vychozi pravidla patfi, Ze ¢&im

A‘f DIPLOMATICKY PROTOKOL MzV GR. Diplomaticka praxe Il. Praha, 2013, str. 57 — 63.

Tamtéz, str. 63 - 68
% BALDRIDGE L. New Manners for new times: a complete guide to etiquette. Simon and Shuster, 2009.
ISBN 143-918-8548.
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vzdalenéjSi misto od hostitelt, tim méné cestné. NejCestnéjSi usazeni je po pravici
manzelky hostitele, ve spole¢nosti bez partnerd pak po jeho pravé strané pfipadné
naproti. Druhym takovym mistem je po levici manzelky hostitele ¢i pfimo vlevo od
ného. Hosté se vZdy usazuji stfidavé, a to podle pohlavi,>" a zda se jedn& o domaci &i
cizi diplomatické osoby. Pfi tvorbé zasedaciho poradku by se nemélo stat, Ze vedle
sebe budou sedét manzelé a také neni vhodné takto usazovat i hosty, jejichZz vzajemné
vztahy nejsou zvlast pratelské. V tomto pfipadé by nemélo dojit ani k tomu, Ze jejich
mista budou naproti sobé. Na konci tabule by neméla sedét jak dama tak ani cizi host.
DalSim kritériem pro rozsazeni stolujicich je také jejich schopnost komunikovat mezi
sebou bez tlumocénika. V pfipadé, Ze jeho sluzby bude nutné ke konverzaci vyuZzit,
muze byt usazen mezi jednotlivé hosty. Tlumocnik na zasedaci poradek nema vliv, ale
sedi-li uz u stolu, tak je tfeba s nim podcitat pfi stolovani, pfi€¢emz na jmenovku se uvadi
pouze oznaceni tlumocnik.

Prvnim krokem pfi sestavovani osazeni tabule je tedy sefadit hosty podle
protokolarniho pofadi a rozdélit je na cizi a doméaci osoby. Dale je nutné vybrat
vhodnou formu stolu, zda bude mit kulaty i obdélnikovy tvar. Jak jiz bylo feceno
hostitelka ¢i hostitel m& misto naproti vchodu do mistnosti a dalSi postup je samotné
rozfazovani hostd od nejvyznamnéjSich po méné vyznamné a zaroven je tfeba mit na
paméti i stfidani domécich s cizimi hosty. Podle okolnosti se doplIni pozvané osoby o
adekvatni pocet pant z vlastnich fad, aby s na koncovych mistech tabule neocitla
Zzadnéa z dam. DalSim krokem je zhotoveni jmenného schématu, které je umisténo pred
vstupem do jidelny tak, aby hosté kratkym nahlédnutim snad a rychle zjistili své misto.
U kulatych tabuli se usazuji hosté zprava doleva od mista pro hostitele. Tvorba
zasedaciho pofadku pro spoleensky podnik, na ktery je pozvano velké mnoZstvi osob,
se fidi podle stale stejnych pravidel. NiZe jsou zobrazeny pfiklady nejoblibenégjSich a
zaroven nejcastéjSich zpusobu stolovani. Pro lepSi orientaci jsou dale pfilozeny i

vysvétlivky a plati, Ze Cislice za zkratkou vyjadfuje protokolarni pofadi hosta, ¢im vysSi

MriLviv s

* Ha, H hostitelka, hostitel

« CD,CP cizi dama, cizi pan

« DD, DP doméci ddma, domaci pan
« CH estny host

>l VESELY Z. Diplomacie. (Teorie-praxe-dejiny). Plzen: Ales Cenék, 2011. ISBN 978- 80-7380-332-2.
52 DIPLOMATICKY PROTOKOL MzV CR. Diplomaticka praxe Il. Praha, 2013, str. 68.
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Obrazek 2: Zasedaci po Fadek s hostiteliv ¢ele

CP2 DD3 CP4 CD3 DP2 CD1

Ha H
CP1 DD2 CP3 CD4 DP3 CD2

Zdroj:Vlastni zpracovani

Obrazek 3: Zasedaci po Fadek s hostiteli uprost Fed tabule

DP3 CD3 CP2 Ha CP3 DD2 DP4

DD4 DP2 CD2CH 1D H DD3

Zdroj:Vlastni zpracovani
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Obrazek 4: Zasedaci po fadek u kulatého stolu

Ha
CP1 CP2

DD2 CD3

CP3 DP2

CD2 CD1

Zdroj:Vlastni zpracovani
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6 SPOLECENSKY ODEV

Nedilnou soucasti diplomatovych znalosti a zkuSenosti je vybér vhodného
dress code, nebo-li spoleCenského odévu, ne kazdé obleceni je totiz vhodné na urdity
druh spolecenskych podnikl ¢i ostatnich diplomatovych aktivit. Diplomat musi mit na
paméti, Ze v zahrani€i nereprezentuje jen sam sebe, ale zejména vlastni narod, stat a
kulturu. Patficnou Uroven a znalost oblékani se predpoklada i u partnerd téchto
spole€ensky vyznamnych osob. Obecné je tfeba drzet krok s modou, ale zaroven je
nutné vyhnout se jakékoli vystfednosti.>® Kligem k Gspéchu elegance je jednoduchost,
kvalita a barevna sladénost. To samé plati i pro dopliiky, jako jsou koSile, kravaty,
rukavice nebo také Séaly, kabelky €i klobouky. Damské odévy pfinasi mnohem vétsi
moZznost kombinaci, vzdy je ale nutné mit na paméti, Ze obleCeni na spolecenské
podniky v diplomatickych kruzich musi byt vhodné nejen vuci dané akci, ale také
podnebi a kultufe v dané zemi. Napfiklad v islamskych zemich se dodrzuje vysoka

mira cudnosti, tudiZz odhalovani u Zen je zcela nepfipustné.

6.1 PAanské oble éeni®™

Panskd mdda je podstatné konzervativnéjsi nez ta damska, modni trendy se
zde projevuiji jen v detailech. Oblek muze byt dvoudilny, tedy kalhoty a sako, a nebo tFi
dilny doplnény vestou. KoSile se nosi s vyztuZzenym limcem a dlouhymi rukavy,
manzety pak lehce vycCnivaji zrukdvu saka. Muz ve spole€nosti za normalnich
okolnosti nikdy nesmi sako svléci. Kvalitni spoleCensky pansky oblek je vyhotoven
z Cisté vinéné latky nebo s pfimési hedvabi, mohéru, kaSmiru ¢&i Inu. Odév je mozné
opatfit z konfekce, ale jelikoZ dobfe padnouci oblek je vizitkou muze, je lepSi nechat si
ho usit na miru.> V panském Satniku je hned nékolik druhd oblegeni, které se hodi na

rizné spolecenské udalosti.

3 SRONEK 1. Diplomaticky protokol a praktické otazky spolecenské etikety. Praha: Karolinum, 2002.
ISBN 80-246-0247_4.

** DIPLOMATICKY PROTOKOL MzV CR. Diplomaticka praxe Il. Praha, 2013, str. 97 — 105.

°> GULLOVA S. Mezinarodni obchodni a diplomaticky protokol. 2. roz&ifené vydani. Praha: GRADA, 2011.
ISBN 978-80-247-3777-5.
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6.1.1 Frak

Tento odév v americké angli¢tiné oznacovan jako White Tie, ve francouzstiné
pak Cravate blanche a v britské angli¢tiné je zndm pod nazvem Evening tailcoat.
Nejslavnostngjsi vecerni pansky oblek z lehké &erné latky.>® Typické pro né&j jsou
prodlouzené Sosy, které sahaji az do poloviny kolen a lesklé Spi¢até klopy z hedvabi,
které se nezapinaji. Soucasti fraku jsou kalhoty s dvéma lampasy, nebo-li pruhy,
odligné barvy na vnéjsich Svech odévu,*’ majici vysoky pas, kterému se na knofliky
pripevriuji Sle. Soucasti tohoto oble€eni je bila, pro denni noSeni cerna, vesta. Déle se
doplfuje bilym ruéné vazanym motylkem. Do fraku se obléka vZzdy a pouze bila koSile
a jeho soucasti je také dlouhy Cerny plast, ze kterého Sosy nesméji vyCnivat. Déale
k nému patfi hladké ¢erné lakované 3nérovaci boty, ¢erné ponozky, nejlépe hedvabné,
bilé rukavice, bily kapesnik a hedvabna 3ala, ¢erny hedvabny cylindr a dfive byla
soucasti i halka s rukojeti ze slonovinové kosti. Obléka ke slavnostnim vecernim
spolec¢enskym podnikum, jako je napfiklad ples, a vZzdy musi byt vyslovné uveden na

pozvance. Frak je nejvyznamnéjSi pansky oblek.

6.1.2 Smoking

DalSim odévem, ktery se oblékd k veCernim pfileZitostem jako napfiklad na
recepci nebo vecefi, je smoking, nebo Black Tie, Cravate noire, dinner jacket €i tuxedo.
Cerny oblek s jednofadovym &i dvoufadovym sakem a hedvabnymi klopami, ke
kterému patfi stejnobarevné kalhoty s jednoduchymi lampasy, bila koSile a s ¢ernym
hedvabnym motylek. Ze stejného materialu je i ke smokingu patfici ¢erna vesta
s kulatym vystfihem. Tu je moZné nahradit pasovou Serpou, kterd barvou bude
odpovidat klopdm saka. Obouvaji se ¢erné hladké Snérovaci polobotky, ¢erné ponozky
a ke smokingu také nélezi bily kapesnik, ¢erny klobouk, bila $ala a tmavy plast. PouZiti
tohoto obleku je nutné opét oznadit piimo v pozvance. Cernou barvu smokingového

saka Ize v tropickych zemich nahradit bilou &i krémovou.

*® SHAFEROVA M. Spolecensky brevi. Samcovo knihkupectvi, Praha, 1947.
" SRONEK |. Diplomaticky protokol a praktické otazky spoleéenské etikety. Praha: Karolinum, 2002. ISBN
80-246-0247-4.
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6.1.3 Zaket

Slavnosti oblek, ktery se hodi pro denni oficialni spoleCenské udalosti je Zaket
nebo-li Morning Coat. Jedna se o odév, ktery se skladd z delSiho cerného &i
antracitového saka z vinéné latky a se Sikmo stfizenymi prednimi dily.>® Dale k nému
patii $eda, éernd nebo béZova vesta® a Sedé prouzkované kalhoty. Obléka se bila
koSile s odnimatelnym tvrdym limcem, ktery ma zahnuté razky, stfibrnoSeda kravata,
ktera lze nahradit specialnim Satkem tzv. plastréem, ktery se sepne Spendlikem
s perlou. Nezbytnym dopliikem jsou oxfordky, Cili ¢erné Snérovaci boty, které maji
typicky zdobenou Spicku, k nim se oblékaji ¢erné &i antracitové ponozky. Dale k Zaketu

patfi cylindr, Sedé rukavice a plast, ktery musi samoziejmé byt delSi nez sako.

6.1.4 Pansky oblek

Univerzalnim panskym odévem je Cerny oblek, ktery je doplnén bilou kosili,
stfibrnoSedou vazankou a obouvaji se ¢erné polobotky a ¢erné ponozky. V nékterych
statech jim Ize nahrazovat frak, smoking i Zaket, vSe zalezZi na zvyklostech a protokolu
v misté daného spolecenského podniku. Navrch se opét obléka tmavy plast.

NejbéznéjSim odévem diplomata je formalni oblek, kterému se také fika Lounge
Suit, Tenue formelle a nebo jen spoleCensky oblek. MiZe byt vyroben v riznych
barvach, tradi¢né je to tmavé Seda, modra Ci ¢ernd.®® Obecné je dano, Ze svétlejsi
barvy jsou vhodné pro denni no3eni, tmavé naopak na veCer a pokud prouzkovany
oblek je pak typicky pro obchodni schlizky. K ¢ernému &i Sedému patfi ¢erné kozené
Snérovaci polobotky, k tmavym jsou to hnédé, a k modrému je mozné vybrat si oboje.
Nikdy by nemély byt boty svétlejSi neZz oblek. KoSile ma nej¢astéji bilou barvu, ale
nejsou vylouceny ani pastelové barvy, vzdy se dopliuje hedvabnou kravatou.
Tradiénimi doplriky, které zvysSuji slavnostni charakter obleku, jsou vesta, koSile
s manzetovymi knofli¢ky i kapesni¢ek do kapsicky saka.

Neformalnim panskym odévem je vychazkovy oblek, ktery muaze byt jak
jednofadovy tak dvoufadovy. MuZi ho oblékaji béhem dne i veCer a to tehdy, pokud
neni vyslovné predepsan odév jiny. Barva obleku se méni nejen podle &asu

pofadaného neformélniho podniku, ale také s ro¢nim obdobim. V Iété a béhem dne

*® FORMACKOVA M., ZINDELOVA M. Vysoka $kola BONTONU. Praha: Ceskoslovensky spisovatel,
2011. ISBN 80-86864-61-8.
¥ FELTHAMR. G. Diplomatic handbook. Brill Academic Publishers, 2004. ISBN: 978- 90-04-14142-1.

® WATI A. C. Relax It's Friday. The Washingtonian, 1996.
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jsou vhodné svétlé odstiny, vzimé a k ve€ernim pfileZzitostem se oblékaji ty tmave,
které jsou zkombinované s bilou koSili a ¢ernymi koZenymi polobotkami. Naopak pFes
den mohou byt zvoleny pastelové barvy koSile také s jemnym prouzkem ¢&i decentnim
dezénem. VZdy se vaze kravata Ci motylek, popfipadé rozhalenka s kravatovym
Satkem. Pokud je sako jednofadé, mize byt doplnén vestou, jejiz posledni knoflik je
mozné nechat rozepnuty. Alternativou vychazkového obleku je tzv. blejzr, tedy sako

namornické modre a Sedé kalhoty.

6.1.5 Panskeé dopl nky

Na pozvankach na slavnosti podniky mGze byt napsano, Ze patficny odév ma
byt doplnén fady. Ty se nosi v originalni velikosti k uniformam a fraku, ke smokingu
patfi miniatury fadovych odznakl a k ostatnim oblekim se vyuZivaji fadové stuzky
umisténé v knoflikové dirce. Jako panské Sperky jsou nejCastéji vyuzivany hodinky,
prsteny, sponky do kravaty a samoziejmé manzetové knoflicky. VZzdy musi muz dbat

na vhodnost a elegantnost celého jeho odévu.

6.2 Damské oble éeni®

v s

jsou zde jednozna¢né patrnéjSi nez u panskych oblekd. Na druhou stranu tyto Siroké
moznosti damskych odévi mohou svadét k nepatficnému obléknuti na danou
spolecenskou akci. V Zadném pfipadé nesmi Zena zvolit pfilis tésné nebo kratké Saty,
také se musi vyvarovat vysoce vzorovanému, kfiklavému nebo dokonce prahlednému

oblegeni. 2

6.2.1 Damsky kostym

Damy maji na vybér rozmanitéjsSi druhy spole¢enského odévu a médni trendy
jsou zde jednoznacné patrnéjSi nez u panskych oblekd. Mezi nejoblibenéjSi druh
damského obleceni patfi samozfejmé klasicky kostym, ktery lze vyuZit pfes den k vice

¢i méné formalnim pfileZitostem, paklize bude jednoduchého stfihu a nevyrazné barvy.

®1 DIPLOMATICKY PROTOKOL MzV CR. Diplomaticka praxe Il. Praha, 2013, str. 105 — 112.
82 posT P., POST A., POST L., POST D. Emily Post’s etiquette. 18th edition. William Morrow, 2011. ISBN
978-0-06-174023-7.
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Obecné se méa za to, Ze kostym je prot&jSkem panského formalniho i vychazkového
obleku. Tento druh odévu je mozné obléknout i ke spoleCenskym vecernim
pFileZitostem, pokud je doplnény vecerni halenkou a brozi. Do kostymu se nosi razné
druhy bldz i jemné svetfiky, nékteré jsou uSity tak, Ze je Ize obléci jen tak, ale je nutné
dbéat na to, aby byl kabatek zapnuty a pfedeSlo se tak nepatficnému odhalovani. Za
vhodné dopliiky se povazuje nahrdelnik, broz ¢i maly hedvabny Séatek, dale také
kabelka a pfipadné rukavicky a klobouk, vzdy v barvé kostymu nebo v takové, ktera

s nim ladi. Na nohy damy obouvaiji klasické spoleCenské lodicky.

6.2.2 Vychazkove Saty

Vv

Ci Caje damy oblékaji vychazkové Saty. Odév, ktery je nejCastéji vyroben z klasickych
pfirodnich materiald, viny, Sifonu, nebo hedvabi v nejrliznéjSich odstinech. Mohou byt
jednodilné nebo dvoudilné, podle vkusu kazdé damy a Ize je doplnit kloboukem a

rukavicemi. Samoziejmosti je kabelka a boty ve stejné ¢i ladici barveé.

6.2.3 Spole €enské Saty

K panskému smokingu, ¢ernému obleku nebo i tmavému spoleCenskému a
vychazkovému obleku Zeny oblékaji jednoduché Cerné Saty, které se Castéji nazyvaji
jako malé Cerné. Tento odév ma Sirokou Skalu uplatnéni a lze ho kombinovat
s nejrlznéjSimi doplnky, které z ného udélaji i malou vecerni toaletu. Nedilnou soucéasti
je kvalitni obuti, nehodi se zvolit jak paskové boty na jehlovych podpatcich tak
polobotky. Malé &erné vyZaduji lodiéky, klasickou damskou elegantni obuv. Zeny
mohou vybrat jak télové puncochy, které musi pfirozené ladit s tbnem pleti, tak cerné,

jez by mély byt jemné a transparentni.
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6.2.4 Mal4 ve éerni toaleta

ProtéjSkem smokingu a dalSim oblekdm, které jsou vhodné pro vyznamnéjSi
vecerni spole¢enské udalosti, je pro damy mald vecCerni toaleta, kterd& muze byt
nejriznéjSich barev, stfihd i délky. Nej¢astéji jsou voleny Saty po kolena, ale pokud je
podnik pofadan po osmé hodiné vecerni, mohou byt i dlouhé a zpravidla tmavsi a
jednodussi s malym dekoltem a zt&Z5iho materidlu. Mezi doplhky patfi kratké

rukavic¢ky, Sperky a vecerni stfevicky.

6.2.5 Velka ve éerni toaleta

NejvyznamnéjSim damskym odévem je velka vecerni toaleta, ktera dopliuje
pansky frak. Jednd se obvykle o dlouhé Saty z lehkych svétlych materiald s vétSim
dekoltem. Toaleta se dopliuje dlouhymi rukavicemi, bohatym Sperkem a vhodnymi
stfevicky®. Dale se k ni nosi koZich, Stola nebo plasténka a samoziejmé i mala vecerni
kabelka. Obléka se nejCast&ji na plesy, gala pFedstaveni a velké slavnostni

prileZitosti.®

6.2.6 Damské dopl nky

Pro spoleCenské udélosti damy dale pouZivaji plast, ktery musi byt
jednobarevny, hladky a mél by ladit k barvé Sat(. Maze byt vhodné doplnén kozeSinou
a vZzdy musi korespondovat se zvolenym odévem Zeny. Damy stale Castéji opét sahaji
po klobouku, jako vhodném doplnku, ktery doda Satlim noblesu. Mél by vhodné ladit
barvou, tvarem a velikosti k odévu. Ve vétSiné pfipadu si ho muze Zena ponechat na
hlavé, zalezi viak na jeho velikosti a spoleCenském podniku. Klobouky se zasadné
nenosi k ve€ernim toaletam a hostitelka, jeZz pofada spoleenskou akci ve svém domé,
by se mu také méla vyvarovat, stejné tak jako rukavickam. Ty mohou byt jak koZzené
tak latkové nebo krajkové. Mély by mit shodnou barvu ¢i esteticky ladici k ostatnim
doplfikdm nebo pfimo Satim. PFi pfichodu do mistnosti dama svléka alespon pravou

rukavici, aby mohla podat ruku. To ovSem neplati, pokud se jedna o dlouhé rukavice

% POST P., POST A., POST L., POST D. Emily Post’s etiquette. 18th edition. William Morrow, 2011. ISBN
978-0-06-174023-7.
® SHAFEROVA M. Spoleéensky brevi#. Samcovo knihkupectvi, Praha, 1947.
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pres loket, které se nosi k velké vecerni toaleté, ty se k takovémuto Ucelu sviékat
nemusi, k jidlu vSak ano.

Dulezitym a nezbytnym dopliikem damskych Satl je kabelka, kterda opét musi
kombinovat s odstinem Satd. NejvyznamnéjSi ozdobou a soucasti damského obleceni
jsou boty a Sperky. Pro denni noSeni je vhodné damské obuti rozlicnych barev bez
vyraznych ozdob. Vec€er se obouvaji napadnéjSi modely s vy3Sim podpatkem bud
vbarvé 3atd nebo v neutrdini &erné. Zeny musi mit na zfeteli, e bé&hem
spolec¢enskych podnikd bude pomérné dlouhou dobu stat, a tak je vhodné vybrat si
takové obuti, které pro ni samotnou bude pohodiné. Boty bez podpatki se do
spole¢nosti absolutné nehodi, stejné jako ta sportovni. DAmska obuv musi byt vzdy
gistd a v perfektnim stavu, totéZ plati i pro panské boty.®® Ke viem spoleéenskym
podnikim muze Zena nosit vhodné Sperky &i bizuterii, i zde je vSak tfeba mit na paméti
esteticky viem celého odévu. Zasadné se nekombinuji rizné druhy téchto doplriki,
nejelegantnéji plsobi vzdy sada ¢i souprava v jednotném stylu. Hodinky se do
spole¢nosti nosi pouze malé naramkové, a kvecernim toaletam, jak k malé tak i
k velké, se nenosi vibec. Oble¢eni dam musi vzdy odpovidat charakteru dané

spolecenskeé pfilezitosti.

® FORMACKOVA M., ZINDELOVA M. Vysoka $kola BONTONU. Praha: Ceskoslovensky spisovatel,
2011. ISBN 80-86864-61-8.
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ZAVER

V této bakalarské praci jsem se obecné zabyvala diplomacii s hlubSim

MriLviv s

v oivs

se podrobné vénovala. Za nejzajimaveéjsi kapitoly povaZzuji pfedevsim spoleCenské
oble€eni a spoleCenské podniky, za vyznamné je pokldddm proto, Ze nejsou typické
jen pro diplomaticky personal, ale jsou vyuZitelné v bé&Zném spoleCenském styku.
Vzhledem ke stylu a ucelu celé prace jsem zvolila pfedevSim analytickou védeckou
body, jeZ tvofi zasady préace diplomatickych zastupcu. Pfi psani jsem Cerpala zejména
z literatury a odborného textu ministerstva zahrani¢nich veéci.

Hlavnim cilem bakalafské prace bylo poskytnout uceleny nahled na oblast
spoleCenského a zejména diplomatického protokolu, jehoZz vyznam v dneSni
spolecnosti neustale roste. Diplomacie jako takova vyZaduje nezmérnou pozornost a
to nejen diky tomu, Ze pfednim uUkolem je navazovani a udrZzovani vztah( s jinymi
staty, ale také kvuli tomu, Ze pfedevSim pfiprava na jednotliva setkani se nesmi
podcenit. A proto pravidla spoleCenského chovani v tomto styku s ostatnimi
diplomatickymi predstaviteli poZzaduje nejvétSi obezietnost. Na druhou stranu nelze
opomenout, Ze pravidla diplomatického protokolu jsou zaloZena predevSim na
spolecenskych zakladech a jsou tudiz aplikovatelnd na kazdého jedince ve spolecnosti.

Pfi psani bakalaiské prace jsem objevila pomérné znepokojivou rozdilnost v
pravidlech jednotlivych statnich instituci a to predevdim diky nedokonalosti textu
jednotné protokolarni praxe v Ceské republice. Tento dokument neobsahuje dlezité
¢asti, jez jsou soucasti kazdodenni prace diplomata a jsou neméné dulezita. Jedna se
zejména o oblasti stolovani, pisemného ¢&i osobniho styku a oblékani, pficemz tyto
aktivity jsou pro jednotlivé statni osoby nepostradatelné.

Daldim znepokojujicim zjisténim bylo, Ze v ramci Ceské republiky diplomaticky
¢inné osoby, jez konaji v zajmu naSi zemé&, maji odliSna protokolarni pravidla. Tato
odlidnost je patrna nejvice pfi srovnani postupu kancelafe prezidenta Ceské republiky s
institucemi, které se fidi pravé dokumentem Jednotné protokolarni praxe v Ceské
republice. DalSi rozdil je mozné rozpoznat mezi jiz zminénym oficialnim protokolarnim
textem a vyukou na Diplomatické akademii, ktera pfipravuje a vzdélava budouci a
soucasné diplomatické zastupce republiky. Toto zjiSténi je pro naSi diplomacii jisté

znepokojujici a je tfeba tyto rozdily vymazat.
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Prvnim krokem k vyfeSeni tohoto problému je dle mého nazoru uceleni pfistupu
k diplomatickym dkolidm a aktivitam. Jako dalSi poukazuji na nutnost vydani
jednotného dokumentu, ktery bude slouZit jak béhem vyuky na Diplomatické akademii
tak i pro ostatni diplomaticky &inné instituce a osoby v ramci Ceské republiky, aby jiz
dale nedochéazelo k odliSnostem v praxi.

Vystupem této bakalafské prace je poskytnuti souhrnného pohledu na préci
diplomatickych zastupctd s moznosti vyuZiti urcitych okruhtd do bézného &i pracovniho

spolecenského styku.
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