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NaleZitosti datiového dokladu a poZadavky praxe v CR

Abstrakt

Predmétem této bakalaiské prace jsou nalezitosti daniového dokladu a pozadavky
praxe v CR. Prace je rozdélena do dvou ¢asti — teoretické a praktické.

Teoreticka Cast se zabyva danovym dokladem a jeho nalezitostmi. Okrajové jsou
zde zminény i nalezitosti dokladu tcetniho. Dale jsou zde vyjmenovany konkrétni dafiové
doklady vcetné jejich specifickych nalezitosti. Taktéz je zde pojednani o zajisténi
nalezitosti danovych dokladd, ob&hu dokladl, uchovavani danovych dokladii az po
skartaci.

Prakticka ¢ast se zabyva vysledky dotaznikového Setfeni a rozhovora s experty,
které¢ zjistuji pozadavky praxe v oblasti nalezitosti danového dokladu a naroku
respondentd na jejich prezentaci. Vysledkem dotaznikového Setfeni a rozhovori s experty

je navrh optimalniho danového dokladu podle respondentu.

Klic¢ova slova: danovy doklad, acetni doklad, nalezitosti dokladu, pozadavky, uZivatelé.



Requirements of a tax document and requirements of
practice in the Czech Republic

Abstract

The aim of this bachelor's thesis is to discuss the requirements of a tax document,
and the requirements (demands) of practice in the Czech Republic. The thesis is divided
into 2 parts, a theoretical and a practical part.

The theoretical part discusses the tax document and its requirements. The
requirements of an accounting document are also mentioned, but only in passing.
Additionaly, there are mentioned specific tax documents, including their particular
requirements. There is a discussion about ensuring the necessary requirements of tax
documents, their circulation, storage, and shredding.

The practical part deals with the results of a survey and interviews with experts,
whose goal is to find out the practical demands in the field of tax documents requirements,
and the needs regarding the presentation of tax documents. The result of the survey and the
interviews with experts is a proposal of the optimal tax document according to the
respondents.

Keywords: tax document, an accounting document, demands, users.
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1 Uvod

Tato prace je veénovana nalezitostem danovych dokladt, které se tykaji nejen
podnikatelti v ramci uskute¢iovani jejich podnikatelské ¢innosti, ale i nepodnikatelskych
subjektd, ktefi obdrzi doklad za uskuteénénou transakci pti uspokojovani svych zakladnich
zivotnich potieb. Tudiz se jedna o dulezité téma, nebot’ se s touto problematikou stietava
kazdy v bézném zivote.

Na doklad lze pohlizet ze dvou pohledd. Z pohledu tucetnictvi jako metodicky
uceleného systému informaci o finanénim hospodateni podnikatelskych subjekti se jedna
0 tzv. Gcetni doklad. Z pohledu dané z ptidané hodnoty je to tzv. danovy doklad, na jehoz
zaklad¢ je vramci fiskalni politiky statu vypoctena dan z piidané hodnoty, jakoz to
nepiima dan, ktera je ptijmem Statniho rozpoctu.

Doklad ucetni musi mit nalezitosti podle zakona 0 ucetnictvi a slouzi pro ucely vedeni
ucetnictvi. Danovy doklad se fidi zakonem o dani z ptidané hodnoty a slouzi nejen pro
ucely stanoveni dané z piidané hodnoty, ale i pro tcely vedeni ucetnictvi. I pies vyse
uvedenou legislativni upravu neni zakonem stanovena vizualni podoba danového dokladu.

Pro tcely praktické ¢asti prace je vybran jeden z nejpouzivanéjSich typu danovych
dokladu, a to faktura. I pies to, ze jde o vzity pojem a pouziva se V béZzném obchodnim
styku, neni jako takovy definovan v zadném pravnim piedpise.

Podnikatelé (pravnické osoby, OSVC), kteii vystavuji faktury, maji svobodnou volbu
v tom, jak bude jejich faktura vizualn¢ vypadat a jak nalezitosti dafiového dokladu na
fakturu rozmisti. Néktefi podnikatelé pouzivaji pro sestaveni faktur Gcetni program s jiz
piednastavenou Sablonou faktury, jini je vystavuji pomoci programu Excel nebo Word
nebo i jinak. Pokud ma pisemnost nalezitosti danového dokladu, mtize byt i ruéné psana.

Piijemce danového dokladu si na jeho zakladé¢ narokuje odpocet DPH. Pokud je
doklad vizualn¢ neptehledné sestaven, je ¢asové naro¢né nalezitosti stanovené zakonem na
dokladu najit. Pokud by mél daniovy doklad zakonnou vizualni podobu, usetiilo by to
spoustu ¢asu ucetnim a vyvarovalo by se tak chybam. Pro vétsi firmy, kde projde ucetnim
pod rukama nékolik dokladl za mésic, mize byt neprehledné napsana informace pficinou
napiiklad $patné podaného kontrolniho hlaseni.

V praxi se da napiiklad velmi snadno piehlédnout, Ze se jedna o zalohovou fakturu, na
zaklad¢ které nelze uplatnit DPH. Ptijemce po piehlédnuti této skute¢nosti DPH narokuje

na zakladé tohoto dokladu, ktery neni dokladem danovym. K tomu muze dojit v pfipad¢,
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ze je faktura sestavena nepiehledné a informace, ze se jedna o zalohovou fakturu, neni
dostate¢né jasna. DalSim piikladem neptehledné sestavené faktury mize byt informace
0 rezimu pienesené danové povinnosti, nebo zaménéni variabilniho symbolu s eviden¢nim
¢islem danového dokladu pro ucely kontrolniho hlaseni.

Doklad je prvotnim vkladem do ucetnictvi, a proto se jedna o dulezitou a neustale

aktualni zalezZitost.
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2 Cil prace a metodika

2.1 Cil prace

Bakalafska prace se vénuje nalezitostem daniovych dokladd. Prace je rozdélena do
dvou ¢asti — teoretické a praktické.

Cilem teoretické casti prace je deskripce nalezitosti ucetnich a danovych dokladu.
Jsou zde popsany druhy danovych dokladu s jejich specifickymi nalezitostmi. Teoreticka
cast vychazi ze zakont a odborné literatury.

Cilem praktické Casti prace je prostiednictvim dotaznikového Setfeni u neodborné
vefejnosti a prostiednictvim expertnich rozhovort u ucetnich odbornika zjistit pozadavky
praxe Vv CR na optimalni danovy doklad. Na zakladé komparace vysledka definovat
zakladni teze, sjejichz vyuzitim lze sestavit optimalni danovy doklad. Optimalnim
danovym dokladem je minén doklad uzivatelsky piijemny — tzn. takovy, kde Ize rychle

ziskat prehledna - resp. Citelna data.

2.2 Metodika

V praktické ¢asti prace bude proveden kvalitativni a kvantitativni vyzkum s cilem
zjistit pozadavky praxe na nalezitosti faktury.

Kvantitativni vyzkum byl proveden pomoci dotaznikového Setieni vhodné zvolenych
uzavienych vybérovych otazek. Dotaznik obsahuje 14 otazek a je vytvofen pomoci
webového dotazniku na strance Survio. Dotaznik byl distribuovan pomoci hypertextového
odkazu na webové strance Facebook a pomoci pieposilani odkazu mezi ob¢any pomoci
emailu. Celkoveé bylo vypInéno 102 dotaznikti. Z toho 5 jich bylo vyplnéno zkuSebné
abyly z dotaznikového Setfeni vyfazeny. Do dotaznikového Setfeni tak byly zahrnuty
odpovédi 97 respondenti — nahodné vybranych obcant. Celkova UspéSnost vyplnéni
dotazniku je 71,33 %.

Kvalitativni vyzkum je sestaven pomoci strukturovaného rozhovoru s otevienymi
otazky. Velikost vyzkumného vzorku byla slozena z péti experta, ktefi ptichazi do styku
s danovymi doklady aktivné, a to kazdy den ve svém zaméstnani. Pro nazornost a lepsi
orientaci je zde uveden seznam expertt a jejich zaméstnani:

o Expert ¢islo 1. wucitelka ucetnictvi a ekonomie na Masarykove

obchodni akademii v Ji¢iné
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Expert ¢islo 2. pracovnice v kontrolnim oddé€leni na Finanénim
uradé v Jicing

Expert ¢islo 3. ucetni v grafické firmé

Expert ¢islo 4. externi ucetni

Expert ¢islo 5. hlavni Gcetni a ekonomka v Pivovaie Nova Paka

Experti byli seznameni s cilem vyzkumu a u¢elem naseho spole¢ného rozhovoru, dale také

s jeho pribéhem a zpracovanim. Experti byli informovani, ze ziskana data budou pouzita

pouze pro teoretickou cast bakalaiské prace a byli pozadani o souhlas rozhovor

zaznamenavat na diktafon. Poté byli experti tazani, zda vS§em otazkam z rozhovoru rozumi.

Rozhovory byly uskuteénéné na zakladé osobniho setkani. Casova naro¢nost rozhovoru

byla stanovena na moznostech experta, rozhovor trval mezi 30 az 40 minutami. Otazky pro

rozhovor s expertem jsou Vv piiloze ¢. 1.

Na zaklad¢ vysledkd dotaznikového Setieni a rozhovort s experty jsou ziskana data

analyzovana a vyhodnocena pomoci tabulek, které byly podkladem pro splnéni cile

bakalatské prace, a to pro sestaveni optimalniho dafiového dokladu dle pozadavkl praxe.

14



3 Danové a acetni doklady

3.1 Ug&etni doklady

Ucetni jednotka zachycuje veskeré skuteGnosti, které jsou predmétem uletnictvi,
prikaznym udetnim zdznamem, a to uc¢etnim dokladem.! Ugetni doklady musi mit
nalezitosti podle § 11 Zakona o ucetnictvi. Na zakladé tcetnich dokladt jsou provadény
tietni zapisy do ucetnich knih, a tim je v detnictvi zachycovan predmét Gicetnictvi. 2
Ucetni knihy jsou vyznamnymi dokumenty, ve kterych se zachytavaji viechny transakce,
které se tykaji predmétu icetnictvi.® Uetni doklad slouzi jako zakladni idetni zaznam a je
dokonce jedinym ucetnim zdznamem, na jehoz zakladé mohou byt provadény ucetni

zapisy. *

3.1.1 Nalezitosti uéetnich dokladu

a) Oznaceni uc¢etniho dokladu
Oznaceni ucetniho dokladu znamena, zZe piislu$ny Géetni zaznam bude oznacen
slovy ,ucetni doklad“. ® Dale by mélo oznadeni tcetniho dokladu zajistovat
vazbu mezi jednotlivymi doklady a Gcetnimi zapisy v ucetnich knihach. Splnéni
této podminky je jednim z pozadavkd pritkaznosti uéetnictvi. Udetni jednotky
maji také povinnost oznaCovat ucetni doklady takovym zpisobem, aby
prokazoval kompletnost. °

b) Obsah ucetniho pripadu a jeho uc¢astniky
Z ucetniho dokladu musi byt ziejmy obsah ucetniho ptipadu, tj. jaka skute¢nost
je timto dokladem zachycena. Utetnim piipadem jsou napi. uskute&néni

dodavky, platba zavazku.

L Ucetni souvztaznosti: vyklad je zpracovan K pravnimu stavu ke dni 1.1.2005. Praha: ASPI, [2005-]-.
Meritum (ASPI). ISBN 80-7357-078-5.

2 Uéetnictvi podnikatelis 2005: vyklad je zpracovin k pravnimu stavu ke dni 1.1.2005 Praha: ASPI, [2005]-.
Meritum (Wolters Kluwer CR). ISBN 80-7357-074-2.

3 BASTINCOVA, Anna. Uctovnictvo a dane fyzickych oséb. 2. vyd. Bratislava: Wolters Kluwer, 2016.
Ekonémia. ISBN 978-80-8168-535-4.

4Ucetnictvi podnikatelii 2005: vyklad je zpracovdn k pravnimu stavu ke dni 1.1.2005 Praha: ASPI, [2005]-.
Meritum (Wolters Kluwer CR). ISBN 80-7357-074-2.

SUcetnictvi podnikatelii 2005: vyklad je zpracovan k pravnimu stavu ke dni 1.1.2005 Praha: ASPI, [2005]-.
Meritum (Wolters Kluwer CR). ISBN 80-7357-074-2.

8 STOHL, Pavel a Vladislav KLICKA. Maturitni okruhy z ticetnictvi: 2017. 10. upravené vydani. Znojmo:
Ing. Pavel Stohl, s.r.o, 2017. ISBN 978-80-88221-01-2.
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c) Penézini ¢astku nebo informaci o cené za mérnou jednotku a vyjadieni
mnozstvi
Na ucetnim dokladu musi byt uvedena penéZni castka anebo informace
0 mnozstvi a cen¢ za mérnou jednotku, aby bylo mozno penézni ¢astku odvodit.

d) Okamzik vyhotoveni ucetniho dokladu
Okamzik vyhotoveni je obvykle datum dne, ve kterém byl ucetni doklad
vystaven. Zakon o ucetnictvi neuvadi presny termin pro vystaveni ucetniho
dokladu, pouziva pouze formulaci ,,bez zbyte¢ného odkladu*

e) Okamzik uskute¢néni ucetniho piipadu, neni-li shodny s okamzikem podle
pismene d)
Okamzikem uskute¢néni Gcetniho pfipadu je den, ve kterém dojde piedevsim
K uskute¢néni dodavky, splnéni penézitého dluhu, inkasu pohledavky,
postoupeni pohledavky, vkladu pohledavky, poskytnuti ¢i pfijeti zalohy
a zavdavku, prevzeti dluhu, zjisténi manka, schodku, ptebytku ¢i skody, pohybu
majetku uvniti G¢etni jednotky a k dalsim skuteénostem vyplyvajicim ze
zakona, vyhlasky, Ceskych uéetnich standardd pro Gcetni jednotky, u kterych
neni hlavnim pfedmétem c¢innosti podnikdni a ze zvlastnich pravnich ptedpist
nebo z vnitfnich pomért ucetni jednotky, které jsou predmétem ucetnictvi
a které v ucetni jednotce nastaly, poptipadé ucetni jednotka ma k dispozici
potiebné doklady, které tyto skuteCnosti zachycuji. Pro potteby ocenovani
pohledavek a zavazki vyjadienych v cizi méné ke dni jejich vzniku lze za
okamzik uskute¢néni ucetniho piipadu povazovat u dodavatele den vystaveni
faktury nebo obdobného dokladu, u odbératele den piijeti faktury nebo
obdobného dokladu.?

f) Podpisovy zaznam podle § 33a ost. 4 osoby odpovédné za tcetni pripad
a podpisovy zaznam osoby odpovédné za jeho zatuctovani
Osoba odpovédna za tucetni pifipad by méla zajiStovat vécnou Spravnost
ucetniho piipadu. Osoba odpovédna za zauctovani Géetniho pfipadu by méla

zkontrolovat doklad z hlediska formalniho. °

"Uéetnictvi podnikatelii 2005: vyklad je zpracovdn k pravnimu stavu ke dni 1.1.2005 Praha: ASPI, [2005]-.
Meritum (Wolters Kluwer CR). ISBN 80-7357-074-2.

82.4.3. Ceské ticetni standardy pro podnikatel &. 001 ¢ty a uétovéani na uétech

9 STOHL, Pavel a Vladislav KLICKA. Maturitni okruhy z dicetnictvi: 2017. 10. upravené vydani. Znojmo:
Ing. Pavel Stohl, s.r.o, 2017. ISBN 978-80-88221-01-2.
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Po deskripci nalezitosti ucetnich dokladt je pro lepsi predstavu uveden obrazek

¢islo 1, ktery zachycuje ucetni doklad s naleZitostmi uvedenymi v zakon¢ 0 ucetnictvi.

Obrazek 1

okamzik vyhotoveni
ucetniho dokladu

obsah uéetniho
pfipadu

podpisovy zaznam

0soby odpovédneé < Vystavil:

za ucetni pripad

—

oznaceni ué¢astniku

(dodavatel, odbératel)

Vlasta Vichova /\

FAKTURA &. 190100020 == ©ZNaceni ucetniho
— dokladu
Dodavatel: Variabilni symbol: 190100020
Vlasta Vichova Konstantni symbol 0308
Bukvice 61 Objednavka €. ze dne:
506 01 Jicin 1 -
Odbératel: 1C:. 28816773
IC: 07422326 DIC:
Business ekonomy, s.r.o.
Holin 145
506 01 Holin
Cisiouiru: | 276941549 | 0300
=== Datum vystaveni: 01.11.2019 Koneény piijemes:
Datum splatnosti: 15.11.2019
Firma neni platce DPH
Forma Ghrady: Prikazem
Oznaceni dodavky KE Celkem
= Fakturuji Vam administrativni prace 2019_10
Celkem 9500,00
CELKEM K UHRADE

950000 m=p penézni castka

Viasta Vichova

smiyyni pokuty (byia-§ siedning)

Dovolujeme si Vs upozomit, 3¢ v pFipacé nedodrieni data splatnoss uvedeného na faktufe Vim budeme Uétovat (rok z prodieni v dohodnuté, resp. zikonné Wi a

Pfevzal

Ekonomicky a informadni systém POHODA

Razitko:

Zdroj: vlastni zpracovani, 2020.

Na obrazku ¢islo 1 je zachycen tcéetni doklad — konkrétné faktura.
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3.2 Daiové doklady

Pokud pisemnost spliiuje vsechny podminky stanovené zakonem o DPH v § 29,
povazuje se tato pisemnost za danovy doklad. Danovy doklad nema zadné vizualni
podminky, maze mit bud’ listinnou nebo elektronickou podobu. Elektronickou podobu
muze mit pouze V piipadé, Ze se 0soba poskytujici zdanitelné plnéni domluvi s osobou, pro
kterou se pInéni uskutec¢nuje. Osoba poskytujici zdanitelné plnéni odpovida za spravnost

idajii na dafiovém dokladu a za vystaveni dokladu ve stanovené 1hats.*°

3.2.1 Nalezitosti dannového dokladu

Obecna ustanoveni o danovych dokladech jsou specifikovana v Zakoné ¢. 235/2004
Sh., o dani z ptidané hodnoty, kde je v § 26 uvedeno: ,,dariovym dokladem je pisemnost,
kterd spliuje podminky stanovené v tomto zdkoné. “‘* Nalezitosti dafiového dokladu jsou
v zakoné § 29 ZDPH roz¢lenény na nalezitosti, které jsou pro danovy doklad povinné, dale
na nalezitosti, které musi danovy doklad obsahovat jen v urcitych ptipadech, a na
nalezitosti, které danovy doklad v urcitych piipadech obsahovat nemusi. Podrobna
specifikace k nalezitostem danovych dokladu je potom taktéz uvedena v § 29 ZDPH, kde
jsou vypsany konkrétni nalezitosti danového dokladu:

(1) ,, Danovy doklad musi obsahovat tyto udaje:

a) Oznaceni 0S0by, kterd uskutecnuje plnéni,

b) darove identifikacni cislo osoby, kterd uskutecrnuje pinéent,

C) oznaceni osoby, pro kterou se plnéni uskutecnuje,

d) dariové identifikacni cislo osoby, pro kterou se plnéni uskutecruje,

e) evidencni cislo danového dokladu,

f) rozsah a predmét pinéni,

g) den vystaveni darsiového dokladu,

h) den uskutecneni plneni nebo den prijeti uplaty, pokud pred uskutecnénim plnéni
vznikla povinnost ke dni prijeti uplaty priznat dan nebo priznat p\néni, pokud se lisi
ode dne vystaveni darnového dokladu,

i) jednotkovou cenu bez dané a slevu, neni-li obsazena v jednotkové cené,

J) zaklad dane,

10°§ 26 odst. 1 Zakon &. 235/2004 Sb., o dani z piidané hodnoty
11§ 26 odst. 1 Zakon ¢. 235/2004 Sb., o dani z pridané hodnoty
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k) sazbu dane,

1) vysi dane; tato dari se uvadi v ceské meéné.

(2) Danovy doklad musi obsahovat rovnéz tyto udaje:

a) odkaz na prislusné ustanoveni tohoto zdkona, ustanoveni predpisu Evropské unie
nebo jiny udaj uvadejici, ze plnéni je od dané osvobozeno, je-li plnéni osvobozeno
od dané,

b) "vystaveno zdkaznikem", je-li osoba, pro kterou je plnéni uskutecnéno, zmocnéna
k vystaveni danového dokladu,

C) "dan odvede zakaznik”, je-li osobou povinnou priznat dasi osoba, pro kterou je

plnéni uskutecnéno. “1?

3.2.2 Oznaceni 0soby

Podle § 29 odst. 4 ZDPH se ozna¢enim pro ucely danovych dokladt rozumi:

a) ,,obchodni firma nebo jméno,

b) dodatek ke jménu a

c) sidlo.“ ™

Obchodni firmou se rozumi jméno, pod kterym je podnikatel zaznamenan v obchodnim
rejstiiku. Jméno ¢lovéka je jeho osobni jméno a piijmeni, popiipadé jeho dalsi jména
arodné pfijmeni, které mu patii podle zdkona.!* U osoby povinné k dani je sidlem adresa
mista jejiho vedeni, kterym se rozumi misto, kde jsou pfijimana zakladni rozhodnuti
tykajici se fizeni osoby povinné K dani, popfipadé misto, kde se schazi jeji vedeni. Nema-li
fyzicka osoba misto svého vedeni, rozumi se sidlem u této osoby misto jejiho pobytu.’®
Sidlo platce nebo identifikované osoby a obchodni firmy nebo jméno a dodatek ke jménu
zveiejni spravce dané, a to prosttedkem umoziujicim dalkovy piistup udaje z registru

platcti a identifikovanych osob.®

12.§ 29 odst. 1, odst. 2 Zakon ¢. 235/2004 Sb., o dani z pridané hodnoty
13°8§ 29 odst. 4 Zakon ¢&. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty

148 77 odst. 1 Zakon ¢&. 89/2012 Sh., ob&anského zakoniku

15§ 4 odst. 1 pismeno i Zakon & 235/2004 Sh., o dani z piidané hodnoty
16 § 98 pismeno b, ¢ Zakon &. 235/2004 Sh., o dani z piidané hodnoty
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3.2.3 Darnové identifikaéni ¢éislo

Danové identifikacni ¢islo je pridéleno danovému subjektu, pokud neni doposud
registrovan k zadné dani spravcem dang. Jak je uvedeno v § 130 odst. 1 DR: ,,Daiiové
identifikacni c¢islo obsahuje kod ,,CZ* a kmenovou cast, kterou tvori obecny identifikator
nebo vlastni identifikaror spravce dané. Y

U fyzické osoby je identifikaénim cCislem jeji rodné ¢islo eventualné jiny obecny

identifikétor, stanovi-li tak zdkon, a u pravnické osoby je to identifika¢ni ¢islo. 18

3.2.4 Den vystaveni dafiového dokladu

Pravidla pro vystavovani dafiovych dokladu jsou uvedena v § 28 ZDPH:
(5) ,, Danovy doklad musi byt vystaven do 15 dnu ode dne, kdy vznikla povinnost priznat
dan, nebo priznat plnéni.
(6) Daviovy doklad musi byt vystaven do 15 dnii od konce kalenddrniho mésice, ve kterém

a) se uskutecnilo doddani zbozZi do jiného clenského statu, na které se vztahuje
osvobozeni od dané s ndarokem na odpocet dané,

b) se uskutecnilo poskytnuti sluzby, dodani zbozi s instalaci nebo montazi nebo dodani
zbozi soustavami nebo sitemi pro osobu povinnou k dani nebo pravnickou osobu
nepovinnou k dani, je-li misto plneni Vv clenském stateé, ve kterém nema osoba
povinnd k dani, kterd plneni uskutecrnuje, sidlo nebo ve kterém nemd umisténu
provozovnu, prostrednictvim Které je toto plneni uskutecnéno,

C) se uskutecnilo poskytnuti sluzby nebo dodani zbozi s instalaci nebo montazi pro
osobou povinnou k dani rebo prdvnickou osobu nepovinnou k dani, je-li misto
plnéni ve tireti zemi nebo,

d) byla prijata uplata, pokud pred uskutecnénim plnéni podle pismen

b) nebo c) vznikla povinnost vystavit daiiovy doklad v diisledku prijeti uplaty. “*°

3.2.5 Den uskute¢néni plnéni nebo den prFijeti uplaty

Je to den dodani, popf. den pfijeti platby, zalezi na tom, ktery nastane diive.

17°§ 130 ¢islo 1 Zakon &. 280/2009 Sb., datiovy rad
18 § 130 ¢islo 3 Zakon ¢&. 280/2009 Sb., danovy rad
19§ 28 odst. 5, odst. 6 Zakon ¢&. 235/2004 Sh., o dani z ptidané hodnoty
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3.2.6 Jednotkova cena bez dané a sleva, neni-li obsaZena v jednotkové cené

Tuto nalezitost nemusi danovy doklad obsahovat, pokud vznikla povinnost ptiznat

dafi nebo piiznat plnéni ke dni pfijeti tiplaty.?°
3.2.7 Vyse dané

Tato dan se uvadi v Seské méné.?! Vypocet dané u dodani zbozi a poskytnuti sluzby je

uvedeno v § 37 ZDPH.

Danovy doklad nemusi obsahovat sazbu a vysi dané pouze v ptipadé¢, pokud se jedna

0 plnéni osvobozené od dané, nebo je-li osobou povinnou piiznat dan osoba, pro kterou je
plnéni uskuteénéno.?? Pokud se jednd o takovy pfipad, kdy dafiovy doklad nemusi
obsahovat sazbu a vysi dan¢, musi obsahovat podle § 29 odst. 2, pism. a), ¢) ZDPH tyto
udaje:

a) ,,odkaz na prislusné ustanoveni tohoto zakona, ustanoveni predpisu Evropské unie
nebo jiny udaj uvadeéjici, Ze plneni je od dané osvobozeno, je-li pinéni osvobozeno
od dané.

C) .. dan odvede zdkaznik*“, je-li osobou povinnou priznat dan osoba, pro kterou je

plnéni uskutecnéno. ‘23

Po deskripci nalezitosti danovych dokladt je pro lepsi ptredstavu uveden obrazek,
ktery zachycuje danovy doklad s nalezitostmi uvedenymi v zakoné¢ 0 dani z ptidané

hodnoty.

208 29 odst. 3, pismeno ¢ Zakon ¢&. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty
21§ 29 odst. 1 pismeno | Zakon &. 235/2004 Sb., o dani z ptidané hodnoty
22.§ 29 odst. 3 pismeno d Zakon &. 235/2004 Sb., o dani z ptidané hodnoty
23°§ 29 odst. 2 pismeno a,c Zakon & 235/2004 Sh., o dani z ptidané hodnoty
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Obrazek 2

oznaceni osoby,

3 Sisd — evidencni ¢islo danového dokladu
ktera uskutecnuje plnéni
iPodnik cloud s.r.o. FAKTURA - DANOVY DOKLAD ¢. 20FV07564
Dodavatel Variabilni symbol 2007564
| iPodnik cloud s.r.o. Konstantni symbol. 0308
‘ Jiraskova 306 Objednéavka & ze dne: 18.07.2018
% G . 252 25 Jino&any
‘ C/ 5 iPodnik Odbératel [ ... .osewerrs |
o e 1.4 1C: 29004349 oic: = daniové identifikaérfi ¢islo
danové identifikaéni €islo 0SODY, g DIC: C220004349
ktera uskutecnuje plnéni Telefo;osazoeomsasss Buﬁ&ness ekonomy, s.r.o.==pp 0ZNaceni ogoby,
| WWW. I nk.cz Holin 145 « e
508 04 Holin pro kterou se pinénjuskuteénuje
Banka Ceskoslovenska obchodni banka
SWIFT CEKOCZPP
1BAN B T T I S0
Cislo Uétu Kéd banky: 0300
den vystaveni e parm vystaveni T3 Koneény pfijemos
) Datum splatnosti: 14.05.2020 |
den uskute¢néni <@ Datum uskutetnéni pinéni 30.04.2020 |
zdanitelného plnéni Forma uhrady prikazem
Oznateni dedavky Mnoisivi Jeena  Sleva Cena %DPH DPH Ke Celkern

rozsah a predmét —

Inéni = Fakturujeme Vam sluzby iPodnik 2020/04
pInéni

iPodnik - zakiad 2k KK P 21% X KX
Apkkatni hosting, POHODA 21s XK w2t W00 K
Soutet polozek XXX KX s
Zaokrouhleni KK
CELKEM K UHRADE ‘ * XXX

zaklad DPH 1 vyse dané
Vystavil:  Ing. Miloslav Domkar

jednotkova cena sazba dané
bez dané

Mestsky soud v Praze
oddil C, viozka 159262

Dovalujeme si Vids upozomit. 26 v pipadé nedodrieni data splatnost Uvedensho na faktule \m buderms éiovat irok 2 prodieni v dohodnute, resp. zAkoand vii a
smiuvni pokut (byladi sjodnana).

Rekapitulace DPH v K¢ Zaklad v Ké Sazba DPHvKE Celkems DPHvKeé

040 0%
000 10% 000 000
000 15% 000 000
KK 2% KKK KR
Pievzal Razitko

Ekonomicky @ informaéni systém POHODA

Zdroj: vlastni zpracovani, 2020.

Na obrazku cislo 2 je zachycen danovy doklad — konkrétné faktura.

3.3 Zjednoduseny danovy doklad

Danovy doklad Ize za zjednoduseny povazovat tehdy, pokud celkova ¢astka dokladu
neni vyssi nez 10000 K¢, a to véetné dané. Zjednoduseny danovy doklad nemusi

obsahovat vsechny nalezitosti danového dokladu podle § 29, a i pfesto je uznavanym
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dafiovym dokladem.?* Nemusi obsahovat tidaje o kupujicim, datiové identifikacni &islo

kupujiciho, jednotkovou cenu bez dané a slevu, neni-li obsazena v jednotkové cené, zaklad

dané a vysi dang. %
Podle § 30 odst. 2 ZDPH zjednoduseny danovy doklad nelze vystavit v piipadé

a) ,,dodani zbozi do jiného clenského Statu, na které se vztahuje osvobozeni od dané
S Narokem na odpocet dane,

b) zasilani zbozi do tuzemska s mistem pinéni v tuzemsku,

C) uskutecnéni plnéni, u néhoz je povinnd priznat dan osoba, pro kterou se plneni
uskutecnuje, nebo

d) prodeje zbozi, které je predmétem spotiebni dané z tabdkovych vyrobkii, za jiné nez

pevné ceny pro konecéného spotiebitele. %

3.4 Zvlastni danové doklady

V Zakonu o dani z ptidané hodnoty jsou kategorizovani zvlastni danové doklady:
3.4.1 Splatkovy kalendar

Aby byl splatkovy kalendar povazovan za danovy doklad, musi obsahovat nalezitosti
danového dokladu. Dale musi splatkovy kalendafr tvofit soucast najemni smlouvy nebo na
n&j v téchto smlouvach musi byt vyslovné odkazovano. 2’ Jak je uvedeno v knize DPH
a danové doklady, splatkovy kalendat lze pouzit v piipadé najemni smlouvy nebo smlouvy

o najmu podniku.
3.4.2 Platebni kalendar

Platebni kalendaf je danovym dokladem, pokud obsahuje nalezitosti danového
dokladu a pokud osoba, pro niz je uskute¢inovano zdanitelné plnéni, poskytuje tplatu pred
uskute¢nénim zdanitelného plnéni. Dale musi byt na platebnim kalendati uveden rozpis
plateb na pfedem stanovené obdobi. Naopak platebni kalendat nemusi obsahovat den

uskute¢néni plnéni nebo den piijeti uplaty. 28

24 STOHL, Pavel. Ucebnice ucetnictvi 2015: pro stiedni skoly a pro Verejnost. Sestnacté, upravené vydani.
Znojmo: Ing. Pavel Stohl, 2015. ISBN 978-80-87237-81-6.

25§ 30 odst. 2 Zakon &. 235/2004 Sb., o dani z piidané hodnoty

26 § 30a odst. 1 Zakon & 235/2004 Sh., o dani z piidané hodnoty

27§ 31 Zakon & 235/2004 Sb., o dani z ptidané hodnoty

28 § 31a Zakon &. 235/2004 Sh., o dani z ptidané hodnoty
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3.4.3 Souhrnny danovy doklad

Souhrnny danovy doklad vystavuje platce, ktery uskuteCfiuje vice samostatnych
zdanitelnych plnéni pro jednu osobu. Souhrnny doklad muze obsahovat souhrn
zdanitelnych plnéni maximalné za kalendaini mésic.?

Souhrnny danovy doklad se vystavuje do 15 dnd od konce kalendainiho mésice, ve
kterém se uskute¢nilo prvni plnéni uskute¢néné na tomto souhrnném danovém dokladu
nebo byla piijata prvni platba uvedena na tomto souhrnném dafiovém dokladu. %

Na souhrnném danovém dokladu mohou byt uvedeny pouze jednou tdaje spolecné pro
vSechna samostatna zdanitelna plnéni nebo uplaty. Naopak souhrnny danovy doklad musi
vzdy obsahovat tdaje podle § 31b odst. 4 ZDPH, a to samostatné pro kazdé zdanitelné
plnéni nebo kazdou uplatu. Kazdé samostatné zdanitelné plnéni musi obsahovat rozsah
a pfedmét plnéni, den uskute¢néni plnéni, jednotkovou cenu bez dané a slevu (neni-li
obsazena v jednotkové cené), zaklad dan¢, sazbu a vysi dané. Kazda uplata pak musi
obsahovat rozsah a pfedmét plnéni (rozsah plnéni se uvede pouze v pfipad¢, je-li znam),

den pfijeti uplaty, zéklad dang, sazbu dané a vysi dang. 3!

3.4.4 Doklad o pouziti

Doklad o pouziti se vystavuje pro ucely nesouvisejici s uskute¢novanim
ekonomickych ¢innosti platce, napi. pii osobni spotiebé platce (fyzické osoby) nebo
v ptipad¢ darovani. Doklad o pouziti ma obdobné nalezitosti jako ,.standardni* danovy
doklad, nemusi obsahovat ICO a ozna¢eni osoby, pro kterou se pInéni uskuteGiiuje,

namisto toho musi byt na dokladu uveden ucel pouziti. 3

3.4.5 Potvrzeni pri drazbé a p¥i prodeji mimo drazbu

Jak je uvedeno v § 32 ZDPH, aby bylo potvrzeni vystavené pii drazbé obchodniho

majetku platce nebo pii jeho prodeji mimo drazbu povazovano za danovy doklad, musi

29 STOHL, Pavel a Vladislav KLICKA. Maturitni okruhy z ii¢etnictvi: 2017. 10. upravené vydani. Znojmo:
Ing. Pavel Stohl, s.r.o, 2017. ISBN 978-80-88221-01-2.

30§ 31b odst. 2 Zakon ¢. 235/2004 Sb., o dani z pridané hodnoty

81 § 31b odst. 4 Zakon & 235/2004 Sh., o dani z ptidané hodnoty

32 STOHL, Pavel a Vladislav KLICKA. Maturitni okruhy z ticetnictvi: 2017. 10. upravené vydani. Znojmo:
Ing. Pavel Stohl, s.r.o, 2017. ISBN 978-80-88221-01-2.
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obsahovat nalezitosti dannového dokladu a sdéleni, ze Se jedna 0 prodej prostiednictvim

0soby uréené k uskuteénéni prodeje obchodniho majetku platce. 32

3.5 Daiiové doklady pii dovozu a vyvozu zbozi

3.5.1 Daiovy doklad p¥i dovozu

Za danovy doklad pti dovozu zbozi ze tretich zemi do tuzemska je danovym dokladem
rozhodnuti o propusténi zbozi do celniho rezimu nebo jiné rozhodnuti o vyméfené dani

vydané celnim ufadem, pokud je dari zaplacena. 3*

3.5.2 Daiovy doklad p¥i vyvozu

Za danovy doklad pii vyvozu zbozi se povazuje bézny danovy doklad vystaveny dle

pravidel pro vystavovani dafiovych dokladii v tuzemsku. %

3.6 Opravny danovy doklad

Opravny danovy doklad (dfive danovy dobropis nebo danovy vrubopis) se vystavuje
v piipadé opravy zakladu dané a vyse dané. Napiiklad z dGvodu zruseni ¢i vraceni
zdanitelného plnéni, jeho &asti nebo zmény ceny. 3

Opravny danovy doklad musi podle § 45 ZDPH obsahovat:

a) ,,0znaceni 0S0bY, kterd uskutecnuje pInéni,

b) danové identifikacni cislo osoby, kterd uskutecrnuje pinéni,

C) 0znaceni 0s0by, pro kterou se uskutecrnuje plnéni,

d) dariové identifikacni cislo osoby, pro kterou se pInéni uskutecruje,

e) evidencni cislo piivodniho danového dokladu,

f) evidencni ¢islo opraveného danového dokladu,

g) duvod opravy,

h) rozdil mezi opravenym a piivodnim zakladem dané,

i) rozdil mezi opravenou a pivodni dani,

J) rozdil mezi opravenou a piivodni castkou, kterou osoba, kterd plnéni uskutecnuje,

ziskala nebo ma ziskat za uskutecriované plnéni celkem,

33 § 32a Zakon ¢. 235/2004 Sh., o dani z pridané hodnoty

% § 33 Zakon ¢. 235/2004 Sb., o dani z pridané hodnoty

35§ 33a Zakon ¢&. 235/2004 Sh., o dani z ptidané hodnoty

3% STOHL, Pavel a Vladislav KLICKA. Maturitni okruhy z ii¢emictvi: 2017. 10. upravené vydani. Znojmo:
Ing. Pavel Stohl, s.r.o, 2017. ISBN 978-80-88221-01-2.
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k) den uvedeny v § 42 odst. 3.3

V § 45 odst. 4 ZDPH je popsano, jak se ma platce chovat, pokud se oprava zakladu
dan¢ nebo vyse dané vztahuje K vice zdanitelnych plnéni, ke kterym byly vystaveny
samostatné danové doklady. V tomto piipadé mohou byt spole¢né tdaje pro vSechny
opravy dokladi na opravném danovém dokladu uvedeny pouze jednou. Na opravném
danovém dokladu nemusi byt uvedena evidenc¢ni ¢isla pavodnich danovych doklada, ale
musi byt na opravném danovém dokladu ve vazbé na plivodni uskuteénéna zdanitelna
plnéni uvedeno takové vymezeni téchto pInéni, aby byla zachovana jednoznaéné urcitelna
souvislost mezi ptivodnim a opravenym zdanitelnym plnénim. Dale musi byt na opravném
danovém dokladu souhrnné uvedeny rozdily mezi opravenymi a ptivodnimi zaklady dané
a tomu odpovidajici ¢astky dané za veskera opravovana zdanitelna plnéni.

Dale v § 45 odst. 5 ZDPH je popsana situace, ze Ize vystavit opravny danovy doklad
I v pfipadé, kdy je opravou zvysovana vyse dané, pokud platce pfiznal dan jinak, nez

stanovi tento zakon, a tim snizil dai na vystupu.

3.7 Zalohové faktury

Zalohova faktura je jeden z pojma pro oznaeni dokladu, ktery neni ucetnim ani
danovym dokladem a jeho podoba a pouziti se nefidi zadnym zakonem. Dal$imi pojmy,
které vyjadiuji totéz, je zalohovy list, proforma faktura a vyzva K platbé. Pouzivame
v piipadé, pokud je chténé, aby nam zakaznik zaplatil pifed poskytnutim sluzby nebo pied
dodanim zbozi. O vystaveni zdlohové faktury se neuctuje a také nema zadné danové
nasledky, a to do té chvile, dokud neni zaloha uhrazena. Zalohova faktura nema zakonem
stanové zadné nalezitosti ani stanovenou vizualni podobu. Na vystaveni zalohové faktury
Ize tedy pouzit program nebo tdaje shrnout do textu e-mailu.

Obsahem zalohové faktury by méla byt hlavné informace k platb¢ — ¢astka k ahradé,
variabilni symbol, ¢islo uctu, na ktery ma byt platba uhrazena, specifikace piredmétu
plnéni, za které chceme zaplatit a datum splatnosti.

Pro ptedejiti chyby z nepozornosti je vhodné na zalohovou fakturu uvést text, ze se
nejedna o danovy doklad, diky kterému zakaznik pochopi, ze dany doklad nelze uplatnit

jako danovy doklad.

37°§ 45 Zakon &. 235/2004 Sh., o dani z ptidané hodnoty
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Co de¢lat, kdyz zakaznik uhradi zalohovou fakturu, zalezi na tom, zda je dodavatel
neplatce DPH fyzicka osoba, neplatce DPH pravnicka osoba nebo platce DPH.

Pokud je dodavatel neplatce DPH fyzicka osoba, vznika ji v okamziku uhrady
zalohové faktury zdanitelny piijem, a to bez ohledu na to, zda bude v tomtéz roce dodano
zbozi/poskytnuta sluzba nebo zda dodavka prob¢hne az v nasledujicim roce. Tento piijem
musi fyzicka osoba zdanit ve svém danovém piiznani, a to ve zdafiovacim obdobi, kdy
obdrzela platbu za zalohovou fakturu. Vystaveni dokladu nastava, az kdyz po thradé
zalohy dojde k dodani zbozi nebo poskytnuti sluzby. V tomto okamziku by mél byt
zakaznikovi vystaven doklad, ktery by mél spliovat nalezitosti Gcetniho dokladu podle
zakona o Gcetnictvi.

Pokud je dodavatel neplatce DPH pravnicka osoba, nevznika uhradou zalohové
faktury zdanitelny piijem, dokud neni poskytnuto plnéni. Pokud dojde k poskytnuti plnéni
a vyuactovani sluzby, vznikd tCetni jednotce povinnost vystavit ucetni doklad
s nalezitostmi, které jsou stanovené v zakon¢ o ucetnictvi.

Pokud je dodavatel platcem DPH, at’ uz se jedna o fyzickou nebo pravnickou osobu,
vznika povinnost ke dni pfijeti platby vystavit danovy doklad k uhrazené zaloze dle zakona
0 DPH. Pokud ale ve stejném mésici, co obdrzi platce DPH platbu za zalohu, uskute¢ni
zdanitelné plnéni (doda zbozi nebo poskytne sluzbu), nemusi vystavovat danovy doklad
K uhrazené zaloze. V tomto piipadé muze platce DPH nejen pro ucely DPH vystavit
kone¢ny danovy doklad, kde bude zaloha vyuctovana bez DPH. Jestlize platce obdrzi
pouze platbu zalohy, ale nedojde ve stejném mésici k uskute¢néni plnéni, musi platce DPH
vystavit danovy doklad k ptijaté zaloze. Tento doklad je pouze danovym dokladem pro
ucely DPH, neni dokladem pro ucely dané z ptijmu. Na tomto dokladu je uveden pouze
text, ze se jedna o danovy doklad k zaloze, na jehoz zakladé musi platce DPH odvést DPH
v mésici, kdy obdrzel platbu zalohy. Povinné nalezitosti danového dokladu upravuje
§ 28 ZDPH. Tento paragraf taktéz uvadi povinnost vystavit danovy doklad do 15 dnt od

pfijeti platby nebo od uskute¢néni zdanitelného plnéni a to podle toho, co nastalo dfive. %

38 Bc. Zuzana Barttiskova. Co byste méli védét o zalohové faktuie? In: porzil.pohoda.cz [online]. 23.10.2019
[cit. 27.7.2011]. Dostupné z: https://portal.pohoda.cz/dane-ucetnictvi-mzdy/ucetnictvi/co-byste-meli-vedet-o-
zalohove-fakture/
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3.8 Zajisténi nalezitosti danovych dokladi

V oddilu 7 ZDPH je specifikovano, co musi byt od okamziku vystaveni dokladu do
konce doby stanovené pro jeho uchovavani zajisténo.

Zajisténi nalezitosti (viz nize) lze dosahnout prostiednictvim kontrolnich
mechanismti procesti vytvarejicich spolehlivou vazbu mezi danovym dokladem a danym
plnéni.

Veérohodnost pivodu danového dokladu v elektronické podobé a neporuseni jeho
obsahu lze také zajistit uznavanym elektronickym podpisem, uznavanou elektronickou
peceti nebo elektronickou vyménou informaci (EDI), jestlize dohoda o této vyméné stanovi

uziti postupt zarucujici vérohodnost piivodu a neporusitelnost obsahu.

3.8.1 Zajisténi vérohodnosti piavodu

Pro zajisténi vérohodnosti pivodu Se rozumi zaruceni totoznosti 0soby, ktera plnéni

uskutecnuje nebo ktera danovy doklad opravnéné vystavila.
3.8.2 Neporusenost obsahu

Za neporuseni obsahu dokladu se povazuje skute¢nost, ze obsah danového dokladu

specifikovany podle ZDPH nebyl zménén.
3.8.3 Citelnost

Moznost seznamit Se sobsahem dokladu ptimo fyzicky nebo prostfednictvim

technického zafizeni.

3.9 Obéh dokladii

Proces ob¢hu dokladl ucetni jednotky zavisi na slozitosti Organizacni struktury
podniku. V jednoduché organiza¢ni struktuie, kdy vlastnik vykonava vsechny c¢innosti
sam, postrada formalizovany ob&h dokladu smysl. Naopak pfi slozité organizaéni struktuie
podniku s ¢lenénim na zavody, stfediska aj., je stanoveni pravidel obéhu uéetnich dokladu
nezbytné. V takovém piipadé se vyuziva vnitropodnikova smérnice, kterd spociva
v zajisténi plynulého ob&hu dokladii v ramci ucetni jednotky od okamziku vyhotoveni nebo
ptijeti dokladu, pies jejich ovéfeni, zauctovani az po archivaci a skartaci.

Postup obéhu dokladu:
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» PrezkouSeni spravnosti

PiezkuSovani spravnosti spociva v kontrole dokladu z hlediska vééné a formalni
stranky. Vé&cnou strankou Se rozumi kontrola spravnosti udaji na ucetnim dokladu
a pripustnosti ucetniho ptipadu, kterého se doklad tyka. Soucasti kontroly je i pocetni
kontrola, ktera ma ovéfit spravnost vypoctu, které jsou v ucetnim dokladu provedeny.
Formalni stranka se zabyva kontrolou uplnosti nalezitosti dafiového nebo ucéetniho
dokladu.

» Priprava k zauétovani

a) Tridéni dokladt — rozttidéni dokladi zpravidla podle druhu.

b) Oznacovani dokladd — ptidéleni ur¢itého abecedné ¢iselného oznaceni.

c) Evidence — zapis dokladi do pomocnych tcetnich knih.

d) Urceni uctovaciho piedpisu — stanoveni piredkontace, ktera se zapiSe do predtisku

na ucetni doklad nebo na samostatny listek, ktery se piipoji k dokladu.
e) Zauctovani doklada — ucetni zapisy v ucetnich knihach.
f) Uschova dokladi — zaloZeni do $anon.

g) Skartace — po uplynuti doby stanovené pro archivovani. 3

3.10 Uchovavani danovych dokladi

Podle § 35 odst. 1 ZDPH je uchovatelem danovych dokladu takova osoba povinna
k dani, ktera:

a) danovy doklad za uskute¢néné zdanitelné plnéni sama vystavila, nebo byl doklad

vystaven jejim jménem,

b) ma sidlo nebo provozovnu vtuzemsku a ktera je platcem dané¢ nebo

identifikovanou osobou k dani, pokud se jedna o0 prfijatd zdanitelnd plnéni
v souvislosti se sidlem nebo provozovnou v tuzemsku.

Danové doklady se maji uchovavat po dobu 10 let od konce zdanovaciho obdobi, ve
kterém se plnéni uskutec¢nilo. Pokud ma uchovatel sidlo nebo provozovnu v tuzemsku, je
povinen uchovavat danové doklady v tuzemsku. Pokud uchovava danové doklady
zpiisobem umoZznujicim nepfetrzity dalkovy pfistup, tak pro néj uchovavani dokladl

v tuzemsku neplati. V ptipadé ze uchovatel neuchovava danové doklady v tuzemsku a ma

3 STOHL, Pavel a Vladislav KLICKA. Maturitn/ okruhy z ticetnictvi: 2017. 10. upravené vydani. Znojmo:
Ing. Pavel Stohl, s.r.o, 2017. ISBN 978-80-88221-01-2.
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zde sidlo nebo provozovnu, je povinen pfedem oznamit spravci dan€ misto uchovavani
danovych dokladt. Uchovatel je povinen na zadost spravce dané zajistit ¢esky pieklad

datiového dokladu vystaveného v cizim jazyce. 4°

3.11 Elektronické uchovavani danovych dokladi

Podle zakona o ZDPH lze ptevést danovy doklad z listinné podoby do elektronické
a naopak. Danovy doklad Ize uchovavat elektronicky prostrednictvim elektronickych

t. * Napiiklad pomoci cloudového tlozisté.

prostiedkll pro zpracovani a uchovavani da
Cloudové ulozisté je sluzba, ktera umoznuje ukladat data tak, ze se pienesou pies
internet nebo jinou sit’ do tlozného systému mimo pracovisté, ktera je spravovana treti
stranou. #?
Pfi uchovavani danovych dokladid v elektronické podobé musi byt rovnéz
elektronicky uchovavana data zaruCujici v€rohodnost pavodu danovych doklada

a neporusenost jejich obsahu. 4

3.12 Skartace

Skarta¢ni fizeni je proces, pii kterém se vyfazuji dokumenty s uplynutou skarta¢ni
lThitou na zakladé skartatniho navrhu. Skartaéni navrh vyhotovuje ucetni jednotka ve
formé seznamu dokumentt, kterym prosla skarta¢ni lhiita a jiz nejSou potiebné pro provoz
ucetni jednotky. Seznamy se zpracovavaji zvlast podle skarta¢nich znaki. Skarta¢ni znaky
vyjadiuji hodnotu dokumentu podle jeho obsahu a oznacuji zptisob posouzeni dokumentu
ve skarta¢nim fizeni.

e Skarta¢nim znakem ,,A“ (archiv) se oznacuje dokument trvalé hodnoty, ktery
se do skarta¢niho fizeni zatazuje s navrhem K vybrani za archivalii.

e Skarta¢nim znakem ,,S* (stoupa) se oznacuje dokument bez trvalé hodnoty,
Ktery se do skarta¢niho Fizeni zafazuje s navrhem na zniceni.

e Skartatnim znakem ,V* (vybér) Se oznacuje dokument, ktery se ve

skarta¢nim fizeni posoudi a navrhne k vybrani za archivalii nebo ke zniceni.
44

40 § 35 Zakon ¢&. 235/2004 Sh., o dani z ptidané hodnoty

41 § 35a Zakon ¢&. 235/2004 Sh., o dani z ptidané hodnoty

42 co je cloudové tlozisté? In: azure.microsoft.com/[online]. Microsoft ©2020 [cit. 10.10.2020]. Dostupné
z: https://azure.microsoft.com/cs-cz/overview/what-is-cloud-storage/

43 § 35a Zakon ¢&. 235/2004 Sh., o dani z ptidané hodnoty
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3.13 Kvalitativni vyzkum

Pti zpracovani praktické ¢asti bakalarské prace byl pouzit kvalitativni vyzkum na
zakladé¢ zakotvené teorie.

Pfi kvalitativnim vyzkumu se nedosahuje vysledkii pomoci statistickych metod nebo
jinych zptsobu kvantifikace. Kvalitativni vyzkumnik vybira na zacatku vyzkumu téma
aurci zakladni vyzkumné otazky. Otazky mohou byt modifikované nebo mohou byt
dopliovany v prubéhu vyzkumu, b&hem sbéru a analyzy dat. Ztohoto divodu se
kvalitativni vyzkum povazuje za pruzny typ vyzkumu. Umyslem kvalitativniho vyzkumu
je testovani hypotéz a teorii.

Kvalitativni vyzkum ma nékolik pfistupt. Pii feSeni mé bakalaiské prace byla
pouzita tzv. zakotvena teorie. ,, Ndzev zakotvend teorie (grounded theory) neoznacuje
néjakou urcitou teorii, nybrz urcitou strategii vyzkumu a zdaroven zpisob analyzy ziskanych
dat. “4®> Zakotvena teorie proto, ze vznikajici teorie je zakotvena v datech, které ziskavame
béhem vyzkumu. Pro vyzkumnika je tedy velmi dulezité vénovat pozornost nejen jednani
a interakci sledovanych jedinct, ale také procesy odehravajici se v daném prostiedi.
., Tvorba zakotvené teorie vyzaduje Vstoupit do terénu a shromazd'ovat data. Takovymi daty

mohou byt napi-. texty rozhovorii. ‘6

3.13.1 Metoda strukturovaného rozhovoru

Metoda strukturovaného rozhovoru s otevienymi otazky sestava ztady peclivé
formulovanych otazek, na néz maji jednotlivi experti odpovédét. Tento rozhovor byl pouzit
pii rozhovoru s expertem, ktery se uplatiiuje pii studiu znalosti profesionaltl. ,,Ukolem je
zachytit a analyzovat obsah a organizaci znalosti ¢lovéka, ktery je v dané oblasti expertem,
a Vyuzit tyto poznatky pro jiné cile. 4

Pro zpracovani ziskanych dat béhem kvalitativniho vyzkumu a k jejich interpretaci
pouzivame tii druhy kodovani, a to oteviené kodovani, axialni kodovani a selektivni

kodovani. Oteviené kodovani probiha pii prvnim prichodu dat, kdy jsou data lokalizovana

44 Zakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbg

4 HENDL, Jan. Kvalitativni vyzkum: zdakladni teorie, metody a aplikace. 3. vyd. Praha: Portal, 2012. ISBN
978-80-262-0219-6.

46 HENDL, Jan. Kvalitativni vyzkum: zdakladni teorie, metody a aplikace. 3. vyd. Praha: Portal, 2012. ISBN
978-80-262-0219-6.

4T HENDL, Jan. Kvalitativni vyzkum: zdkladni teorie, metody a aplikace. 3. vyd. Praha: Portal, 2012. ISBN
978-80-262-0219-6.
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v textu a jsou jim pfifazena oznaCeni. Tato faze vede k seznamu témat, jenz pomaha
vyzkumnikovi vidét téma v celku a stimuluje ho pii hledani dalSich témat. Cilem
otevieného kodovani je tematické rozkryti textu. Pti axialnim kodovani se zkoumaji vztahy
mezi riznymi kategoriemi a urcuje se, které kombinace znakt v kategorii jsou propojené
s jinou kombinaci znakt V jiné kategorii. Selektivni kodovani je dalsi fazi prezkoumavani
dat a kodi a jejich selektivni zpracovavani. V pribéhu selektivniho koédovani je
vyzkumnik veden snahou vyhledat hlavni témata a kategorie, které budou hlavnim bodem

vznikajici teorie. *

3.14 Kvantitativni vyzkum

Kvantitativni vyzkum vyuziva namatkové vybéry, experimenty a siln¢ strukturovany
sbér dat pomoci testl, dotaznikli nebo pozorovani. Konstruované koncepty zjistujeme
pomoci méfeni, v dalSim kroku ziskana data rozebirame statistickymi metodami s cilem
explodovat je, popisovat, piipadné kontrolovat pravdivost nasSich piestav o vztahu

sledovanych proménnych.*®

3.14.1 Standardizovany dotaznik

Standardizovany dotaznik se vyuziva v kvantitativnim Setfeni. Jsou to pfevazné
uzaviené otazky, n€kolik polouzavienych a pouze vyjimecné n€kolik malo otevienych,
volnych otazek. Tvofi formulatf s nevelkym poctem stranek, do nich jsou vyplhovany
odpovédi respondentem dle uvedenych instrukci.

Druhy otazek se déli do dvou hledisek. Prvni hledisko zkouma, do jaké miry je
otazka standardizovana. Rozlisuji se tii typy otazek: volné, uzaviené a polouzaviené.
Volné otazky nedavaji respondentovi na vybér zadnou variantu odpovédi a nechavaji mu
tak pro vyjadfeni zcela volny prostor. Uzaviena otazka vede respondenta k odpovédi
formou vybéru z nabizenych variant. Polouzaviena otazka je vyuzita za piedpokladu, Ze si
tviirce otazky neni zcela jist, zda kromé& nabizenych variant neexistuji jesté néjaké dalsi
moznost.

Druhé hledisko zkouma jejich rozsah, resp. pocet variant. Pokud maji otazky dveé

varianty odpovédi, fika se jim dichotomické, tém s vice variantami odpovédi se tika

4 HENDL, Jan. Kvalitativni vyzkum: zdkladni teorie, metody a aplikace. 3. vyd. Praha: Portal, 202. ISBN
978-80-262-0219-6.

4 HENDL, Jan. Kvalitativni vyzkum: zdakladni teorie, metody a aplikace. 3. vyd. Praha: Portal, 2012. ISBN
978-80-262-0219-6.
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polytomické. Polytomické otazky se dale oznacuji podle toho, jakym zpisobem muze
respondent varianty vybirat.

Polytomické otazky se déli na vybérové a vyctoveé s poradim. U vybérové otazky se
podle instrukei vybira bud’ jedna nebo vice variant odpovédi. Vyc¢tova otazka s poradim je
formulovana tak, ze se urcuje pofadi odpovédi podle urcitého kritéria. Pro pouziti
vybérovych otazek je nutno predem sestavit kddovaci kli¢. Koédovaci kli¢ uréuje u kazdého
ze znaku zpusob koédovani a téz mu vymezuje standardni pofadové misto mezi ostatnimi
znaky. Podle kodovaciho klice rozlisujeme tiidéni 1. a 2. stupné. *°

V prvnim Kroku analyzy dat se pro kazdy znak identifikuje ¢etnost vyskytu jeho
jednotlivych variant. Vysledky jsou udavany ve faktickych ¢islech, v tzv. absolutnich
Cetnostech i procentech, v tzv. relativnich ¢etnostech. Jejich prezentace je pomoci tabulek

nebo grafi.>

%0 REICHEL, J. Kapitoly metodologie socidlnich vyzkumi. Praha: Grada, 2009. ISBN 978-80-247-3006-6.

51 REICHEL, J. Kapitoly metodologie socialnich vyzkumi. Praha: Grada, 2009. ISBN 978-80-247-3006-6.
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v r

4 Vyzkumna ¢ast

4.1 Vyhodnoceni dotaznikového Setieni

Nazory respondentl jsou uvadény v procentech. U otazek ¢. 2, €. 3, ¢. 4,¢.5,¢. 6
jsou uvedeny odpovédi v absolutnich hodnotach, a to z toho divodu, Ze se jedna o volna
vyjadieni respondentti umoznujici uvést libovolny pocet volnych odpovédi. Pro otazky ¢. 6
az ¢. 13 byla pouzita faktura A, ktera je rozdélena na 6 poli. Pro otazku ¢. 13 byla pouzita
faktura B, ktera je rozdélena na 3 pole. V obou piipadech mél respondent vybrat pole, do
kterého by informaci z otazky umistil. Faktury A, B jsou zobrazeny na obrazku ¢. 3.

Pouzité otazky pro dotaznik jsou uvedeny v piiloze ¢. 1.

Obrazek 3
FAKTURA A FAKTURAB

A B A
C | D b
E | F ¢

Zdroj: vlastni zpracovdni, 2020.

Otazka ¢. 1
Jste aktivni tviirce danovych dokladi nebo jejich pasivni pfijemce?

Tabulka 1, Odpovédi k otazce €. 1

Odpovéd’ Pocet responzi Podil v %
Jsem pasivni pfijemce (obéan — pfijemce danovych 78 80,4 %
dokladt)

Jsem aktivni tvlrce (tvorba a zpracovani danovych 19 19,6 %
dokladd je naplni mé prace)

Zdroj: vlastni zpracovani, 2020.
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Jste aktivni tviirce dantovych dokladfi nebo jejich pasivni
piijemce?
90 % 80.40 %
80 %
70 %
60 %
50 %
40 %

0
30 % 19.60 %

20 %
0%

Jsem pasivni pifjemce Jsem aktivni tviirce

Graf 1, odpovédi k otazce €. 1
Zdroj: viastni Zpracovani, 2020.

Zjisténi

Pievazna vétSina respondentii, ktefi se zcastnili dotaznikového Setieni, jsou
pasivnimi piijemci danovych dokladu. Jedna se o 80,40 % respondentd, Ktefi jsou
pasivnimi ptijemci danovych doklada a 19,60 % respondentt ktefi jsou aktivnimi tvirci
danovych dokladt, jejichz tvorba a zpracovani danovych dokladt je naplni jejich prace.

Odpovedi téchto dvou skupin nebyly vyrazng jiné.

Otazka ¢. 2
Se kterymi doklady se bézné stykate?
Tabulka 2, Odpovédi k otazce ¢. 2

Odpovéd’ Pocet responzi
Zjednoduseny danovy doklad (détenka, paragon do 10 tis. K<) 80
Faktura 60
Danovy doklad K pfijaté platbé 32
Opravny danovy doklad 14
Jina... 0

Zdroj: vlastni zpracovani, 2020.
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Zjisténi

Respondenti se podle vysledku z tabulky ¢. 2 nejcastéji stykaji se zjednodusenym
danovym dokladem (uctenkou, paragonem do 10 tis. K¢), ktery nemusi obsahovat v§echny
nalezitosti danového dokladu. Na druhém misté je faktura, které je vénovana tato
bakalaiska prace. Nejméné se stykaji s danovym dokladem k piijaté platbé a opranym

danovym dokladem.

Otazka ¢. 3
Které z uvedenych udaju hledate na fakture?
Tabulka 3, Odpovédi k otazce ¢. 3

Odpovéd Pocet responzi
Cena celkem 76
Den splatnosti 68
Cislo tétu 53
Variabilni symbol 48
Den vystaveni 33
Predmét plnéni 29
Zaklad dané, dan 23
Oznaceni odbératele 22
Den uskute¢néni zdanitelného plnéni 16
Evidencni ¢islo danového dokladu 14
Jina ... 0

Zdroj: viastni zpracovani, 2020.

Zjisténi

Nejcastéji hledanou informaci na faktufe je cena celkem. Druhou nejcastéji
hledanou informaci je datum splatnosti. Poté navazuji hledané informace jako ¢islo uctu
a variabilni symbol. Vsechny tyto ctyfi nejcastéji hledané informace slouzi kthradé
faktury. Pravé proto jsou tyto tidaje respondenty nejcastéji vyhledavany, protoze kazdy
musi fakturu za uskuteénéné plnéni uhradit. Mén¢ hledané informace jsou den vystaveni,
pfedmét plnéni, zaklad dang, dan, oznaCeni odbératele, den uskutecnéni zdanitelného
pInéni a evidenéni Cislo danového dokladu. Tyto informace jsou dulezité napiiklad pro

sestaveni kontrolniho hlaseni, které ale nedé¢laji pasivni pfijemci danovych dokladu,
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kterych je vtomto dotazniku 80,40 % ,jak jsme zjistili v prvni otazce. Tyto respondenty

zajima hlavné thrada faktury.
Otazka ¢. 4

Co by vedlo ke zvyseni prehlednosti vykazovanych tidajia?

Tabulka 4, Odpovédi k otazce ¢. 4

Odpovéd

Pocet responzi

Neékteré polozky uvadét tuénym pismem 84
Nékteré polozKy uvést vEétsim pismem 27
Nékteré polozky uvést v ramecku 20
Nekteré polozky barevné odlisit 19
Neékteré polozky uvést jinym fontem pisma 4
Jina... 0

Zdroj: vlastni zpracovani, 2020.

Zjisteni

Podle respondentt by vedlo ke zvySeni piehlednosti vykazovanych udaju uvadét

nékteré polozky tuénym pismem. Na druhém misté dle preferenci je nékteré polozky uvést

vétsim pismem. Dal§imi moznostmi ke zvyseni prehlednosti udaji, které jsou skoro stejné

preferované, jsou moznosti jako napftiklad n€které polozky uvést v ramecku nebo jej

barevné odlisit. Na poslednim misté je uvadét nékteré polozky jinym fontem pisma.

Otazka ¢. 5

Které udaje by pro zvySeni piehlednosti bylo dobie vykazovat odlisné (barevné,

velikostné...) od zbylého textu?
Tabulka 5, Odpovédi k otazce ¢. 5

Odpovéd

Pocet responzi

Cena celkem 70
Den splatnosti 66
Cislo uétu 46
Variabilni symbol 40
Zéklad dang, dan 17
Den uskute¢néni zdanitelného plnéni 17
Den vystaveni 15
Evidenéni ¢islo danového dokladu 12
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Odpovéd’ Pocet responzi
Ptedmét plnéni 11
Oznaceni odbératele 8
Jina... 0

Zdroj: vlastni zpracovdani, 2020.

Zjisténi

Prvni ¢tyfi nejvice preferované odpovédi - cena celkem, den splatnosti, ¢islo uctu
a variabilni symbol jsou nejvice hledanymi udaji na faktute z otazky ¢. 3. Je tudiz logické,
ze u téchto nejvice hledanych informaci by respondenti ocenili jejich odlisné vykazovani.
Dalsimi udaji, které maji podobny pocet responzi, jsou zaklad dané, dan, datum
uskutecnéni zdanitelného plnéni, den vystaveni, evidenéni c¢islo danového dokladu
a predmét plnéni. Tyto responze jsou dilezité pro sestaveni kontrolniho hlaseni, které
neprovadéji pasivni pfijemci daiiovych dokladi, kterych se zacastnilo v tomto dotazniku
vétSina. Je tedy patrné, pro¢ tyto responze nejsou tak casto vyhledavané. Nejméné

hledanou responzi je oznaceni odbératele.

Otazka ¢. 6
Kde na faktufe podle Vas mély byt umisténé informace — datum vystaveni, datum

splatnosti, datum uskute¢néni zdanitelného plnéni?

Tabulka 6, Odpovédi k otazce ¢. 6

Odpovéd Podet responzi Podil v %
Na ¢asti faktute "A" 44 45,3 %
Na ¢asti faktufe "B" 21 21,6 %
Na ¢asti faktufe "D 12 12,4 %
Na ¢asti faktute "C" 12 12,4 %
Na ¢asti faktute "F" 5 52 %
Na ¢asti faktute "E" 3 31%
Blizsi specifikace 0 0%

Zdroj: vlastni zpracovani, 2020.
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Kde na faktui'e podle Vas mély byt umisténé informace —
datum vystaveni, datum splatnosti, datum uskutecnéni
zdanitelného plnéni?

5.20 % 310 % 0,00 %
12.40 %

45.30 %
12.40 %

21.60 % ‘

m Na ¢asti faktuie "A" = Na ¢asti faktuie "B" = Na casti faktuie "D"

Na casti faktuie "C" = Na casti faktuie "F" = Na casti faktuie "E"

m Bliz&i specifikace

Graf 2, odpovédi k otazce ¢. 6
Zdroj: vlastni zpracovani, 2020.

Zjisténi

Z tabulky odpovédi vyplyva, ze vétsina respondentt by umistila informaci s datem
vystaveni, splatnosti a uskute¢néni zdanitelného plnéni v sektoru A. Druhym nejvétsim
poctem responzi je umisténi informaci v sektoru B, ktery je ve stejné trovni faktury, ale na

druhé strané.

Otazka ¢. 7
Kde na faktui‘e by podle Vas mélo byt oznac¢eni dodavatele?
Tabulka 7, Odpovédi k otazce ¢. 7

Odpoveéd Pocet responzi Podil v %
Na ¢asti faktuie "A" 52 53,6 %
Na casti faktute "B" 33 34 %
Na ¢asti faktuie "C" 8 8,2%
Na ¢asti fakture "D" 2 2,1%
Na ¢asti faktuie "E" 1 1%
Na c¢asti faktufe "F" 1 1%
Blizsi specifikace 0 0%

Zdroj: viastni Zpracovani, 2020.
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Kde na faktui'e by podle Vas mélo byt oznaceni dodavatele?

1,00 % ,0-00 % 100 %
2.10 %

||
|

8.20 %

53.60 %
34.00 %

m Na ¢asti faktuie "A" = Na ¢asti faktuie "B" = Na ¢asti faktuie "C"
Na casti faktui'e "D" = Na ¢asti faktui'e "E" = Na ¢asti faktuie "F"
m Bliz&i specifikace
Graf 3, odpovédi k otazce €. 7

Zdroj: viastni Zpracovani, 2020.

Zjisténi

Nadpolovi¢ni vétSina respondentit by povazovala za piinosné uvést polozku
Oznaceni dodavatele v sektoru A. Druhym nejvétsim poétem responzi je umisténi faktury
na Cast faktury B, kterd je ve stejné urovni faktury, ale na druhé strané. Pouze jeden

respondent by umistil informaci na konec faktury, a to na ¢ast faktury v sektoru F.

Otazka ¢. 8
Kde na faktui‘e by podle Vas mélo byt ozna¢eni odbératele?
Tabulka 8, Odpovédi k otazce ¢. 8

Odpoveéd Pocet responzi Podil v %
Na ¢asti faktute "B" 41 42,3 %
Na ¢asti faktute "C" 24 24,7 %
Na ¢asti faktufe "A" 12 12,4 %
Na casti faktuie "D" 10 10,3 %
Na ¢asti faktuie "F" 6 6,2 %
Na casti faktufe "E" 4 4,1%
Blizsi specifikace 0 0%

Zdroj: vlastni zpracovani, 2020.
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Kde na faktui'e by podle Vas mélo byt oznaceni odbératele?

6.20 % 410 % 6,00 %

10.30 % “

12.40 %

42.30 %

24.70 %
m Na ¢asti faktuie "B" = Na ¢asti faktuie "C" = Na casti faktuie "A"
Na casti faktuie "D" = Na ¢asti faktuie "F" = Na ¢asti faktuie "E"
m Bliz&i specifikace
Graf 4, odpovédi k otazce ¢. 8

Zdroj: viastni Zpracovani, 2020.

Zjisténi
Podle respondentti by méla byt umisténa polozka Oznaceni odbératele v sektoru B,

a to ve stejné trovni faktury jako polozka Oznaéeni dodavatele (vedle sebe).

Otazka ¢. 9
Kde na faktui‘e by podle Vas mélo byt umisténé ¢islo uctu?

Tabulka 9, Odpovédi k otazce ¢. 9

Odpovéd’ Pocet responzi Podil v %
Na ¢asti faktute "C" 38 39,2 %
Na ¢&asti faktuie "D" 18 18,6 %
Na casti faktuie "E" 17 175 %
Na ¢asti faktufe "A" 15 15,5 %
Na casti faktufe "B" 8 8,2 %
Na c¢asti fakture "F" 1 1%
Blizsi specifikace 0 0%

Zdroj: vlastni zpracovani, 2020.
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Kde na faktui'e by podle Vas mélo byt umisténé ¢islo uctu?
8.20 % 1.00%00,00 %

15.50 %
39.20 %

17.50 %

18.60 %
m Na casti faktuie "C" = Na ¢asti faktui'e "D" = Na casti faktuie "E"
Na casti faktui'e "A" = Na ¢asti faktui'e "B" = Na Casti faktuie "F"
m Bliz&i specifikace
Graf 5, odpovédi k otazce €. 9
Zdroj: viastni Zpracovani, 2020.

Zjisténi
Z odpovédi respondenttl vyplyva, ze by umistili polozku Cislo tétu v sektoru C,

a to pod polozku Oznaceni dodavatele.

Otazka ¢. 10
Kde na faktui‘e by podle Vas méla byt umisténa cena celkem?
Tabulka 10, Odpovédi k otazce ¢. 10

Odpovéd’ Pocet responzi Podil v %
Na ¢asti fakture "F" 67 69,1 %
Na casti faktuie "D" 16 16,5 %
Na ¢asti faktuie "E" 9 9,3%
Na ¢asti faktuie "B" 2 2,1%
Na ¢asti faktuie "A" 2 2,1%
Na casti faktuie "C" 1 1%
Blizsi specifikace 0 0%

Zdroj: Vlastni zpracovani, 2020.
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Kde na faktui'e by podle Vas méla byt umisténa cena celkem?

0
21005 2.10% 0 20000 %

9.30 % “

16.50 %

69.10 %

m Na ¢asti faktuie "F" = Na c¢asti faktuie "D" = Na céasti faktuie "E"
Na casti faktuie "B" = Na ¢asti faktuie "A" = Na ¢asti faktuie "C"
m Bliz&i specifikace
Graf 6, odpovédi k otazce ¢. 10

Zdroj: vlastni zpracovani, 2020.

Zjisténi
Nadpolovi¢ni vétsina respondentd by povazovala za ptinosné uvést polozku Cena

celkem v sektoru F. Na této responzi se shodlo 69,1 % respondentt.

Otazka ¢. 11

Kde na faktuie by podle Vas méla byt daifiova rekapitulace — cena bez DPH, sazba
dané a DPH?

Tabulka 11, Odpovédi k otazce €. 11

Odpoveéd Pocet responzi Podil v %
Na casti faktuie "E" 33 34 %
Na casti faktuie "D" 23 23,7 %
Na ¢asti faktufe "F" 22 22,7 %

Umisténo u ceny celkem 8,2%

Na casti faktuie "C" 6,2 %

Na casti faktuie "B" 1%

8
6
Na ¢asti fakture "A" 4 4,1 %
1
0

0%

Blizsi specifikace

Zdroj: viastni Zpracovani, 2020.
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Kde na faktui'e by podle Vas méla byt daiova rekapitulace
- cena bez DPH, sazba

4,10 % ___1.00 %

\" 34.00 %

6.20 %
8.20 %

22.70 %

= Na ¢asti faktuie "E"
Na casti faktuie "F"
= Na ¢asti faktuie "C"

= Na ¢asti faktuie "B"

0.00 %

23.70 %
Na casti faktuie "D"
Umisténo u ceny celkem
= Na casti faktuie "A"

= Bliz&i specifikace

Graf 7, odpovédi k otazce ¢. 11

Zdroj: viastni zpracovani, 2020.

Zjisténi
Z odpovedi respondenti na otazku Kde by méla byt umisténa danova rekapitulace
(cena bez DPH, sazba dan¢ a DPH) vyplyva, ze by informaci umistili v sektoru E, a to

vedle polozky Cena celkem.

Otazka ¢. 12
Kde na faktui‘e by podle Vas mél byt umistén variabilni symbol?
Tabulka 12, Odpovédi k otazce €. 12

Odpoveéd Pocet responzi Podil v %
Na casti faktufe "C" 31 32%
Na casti faktufe "B" 19 19,6 %
Na ¢asti faktufe "D" 15 15,5 %
Na c¢asti faktufe "A" 15 15,5 %
Na casti faktufe "E" 13 13,4 %
Na casti faktuie "F" 4 4,1 %
Blizsi specifikace 0 0%

Zdroj: vlastni zpracovani, 2020.
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Kde na faktui'e by podle Vas mél byt umistén variabilni
symbol?

4.10 % 0,00 %

13.40 %
“ 32.00 %
15.50 %
15.50 % 19.60 %
m Na ¢asti faktuie "C" = Na c¢asti faktuie "B"
Na casti faktuie "D" Na casti faktuie "A"
= Na ¢asti faktuie "E" = Na ¢asti faktuie "F"

m Bliz&i specifikace

Graf 8, odpovédi k otazce ¢. 12
Zdroj: viastni Zpracovani, 2020.

Zjisténi
Z odpovedi respondentti vyplyva, ze by umistili polozku Variabilni symbol na ¢ast

faktury C, a to k polozce Cislo tétu.

Otazka ¢. 13

Kde na faktuie by podle Vas mélo byt umisténo identifikac¢ni ¢islo danového
dokladu?

Tabulka 13, Odpovédi k otazce €. 13

Odpoveéd Pocet responzi Podil v %
Na ¢&asti faktuie "B" 49 50,5 %
Na casti fakture "A" 26 26,8 %
Na ¢asti faktute "C" 8 8,2%
Na ¢asti faktufe "E" 7 72%
Na ¢asti faktute "D" 4 4,1 %
Na casti fakture "F" 3 3,1%
Blizsi specifikace 0 0%

Zdroj: viastni zpracovani, 2020.
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Kde na faktui'e by podle Vas mélo byt umisténo identifikacni
¢islo danového dokladu?

410 % 107 0.00%

7.20 %
8.20 % \‘

26.80 % ‘

m Na ¢asti faktuie "B" = Na ¢asti faktuie "A" = Na ¢asti faktuie "C"

Na casti faktui'e "E" = Na ¢asti faktui'e "D" = Na ¢asti faktuie "F"

50.50 %

m Bliz&i specifikace

Graf 9, odpovédi k otazce €. 13
Zdroj: vlastni zpracovdni, 2020.

Zjisténi

Nadpolovi¢ni Vétsina respondentit by povazovala za piinosné uvést polozku

Identifikaéni c¢islo v sektoru faktury B. Druhou nejéastéji uvedenou responzi je sektor

faktury A. Nejméng uvedenou responzi je sektor faktury F a D, které jsou na konci faktury.

Otazka ¢. 14

Kde na faktuie by podle Vas mél byt umistén predmét plnéni? (text, ktery obsahuje

popis uskute¢néné transakce)
Tabulka 14, Odpovédi k otazce ¢. 14

Odpoved Pocet responzi Podil v %
Na ¢asti faktute "B" 64 66 %
Na ¢asti faktuie "A" 21 21,6 %
Na ¢asti fakture "C" 12 12,4 %
Blizsi specifikace 0 0%

Zdroj: vlastni zpracovani, 2020.
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Kde na faktui'e by podle Vas mél byt umistén piedmeét plnéni?
(text, ktery obsahuje popis uskutecnéné transakce)
0,00 %

12.40 %

21.60 %

66.00 %

= Na ¢asti faktuie "B" = Na ¢asti faktuie "A"

Na casti faktuie "C" = Blizi specifikace

Graf 10, odpovédi k otazce ¢. 14
Zdroj: vlastni zpracovdani, 2020.

Zjisténi
Nadpolovi¢ni Vétsina respondentit by povazovala za piinosné uvést polozku

Piedmét plnéni v sektoru B a to uprostied faktury.

4.2 Vyhodnoceni rozhovori s experty

V této kapitole jsou vyhodnoceny rozhovory sexperty. Vysledky jsou v prvnim
kroku interpretovany pomoci otevieného kodovani a nasledné shrnuty ke konkrétnim

vysledktum. Otazky pro rozhovor s experty jsou v piiloze ¢. 2.

4.2.1 Vysledky a interpretace dat otevireného kodovani

Otazka ¢. 1
Existuji podle Vaseho nazoru aspekty, které prispivaji k piehlednosti dokladu?
Pokud ano jaké aspekty to jsou? Cim piispivaji k piehlednosti? Jaka je frekvence
vyskytu tohoto aspektu?
e Aspekty prispivajici k pfehlednosti
» Uvedené pouze povinné nalezitosti
Uspotadani udaji do jednotlivych ¢asti

>

» Subjektivni aspekty

» Doklad vystaveny v uéetnim softwaru s pfednastavenou Sablonou
>

Tuéné pismo u dulezitych polozek, velikost pisma
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» Danova rekapitulace v tabulce

» Oznaceni dokladu pfesnym nazvem

Tabulka 15, Aspekty prispivajici K piehlednosti dokladu

Aspekty prispivajici k piehlednosti Frekvence vyskytu tohoto Cim pfispavaji

aspektu k prehlednosti

Uvedené pouze povinné nalezitosti Mala Pro lepsi orientaci na
dokladu

Uspotadani udaja do jednotlivych ¢asti Casta Pro lepsi orientaci na

dokladu, k rychlému

dohledani udaja

Subjektivni aspekty Nelze ur¢it Pro lepsi subjektivni
orientaci na dokladu

Doklad vystaveny v u¢etnim softwaru Casta Pro lepsi orientaci na
s pfednastavenou Sablonou dokladu, doklady
byvaji bez chyb
Tuéné pismo, zvétSena velikost pisma a Casta Pro lepsi orientaci na
zména barvy pisma u dulezitych dokladu, k rychlému
informaci dohledani udajt
Udaje uvedené v ramecku Casta K rychlému dohledani
udaji
Oznaceni dokladu pfesnym nazvem Mala Pro lepsi identifikaci
dokladu

Zdroj: viastni zpracovani, 2020.

Tabulka ¢. 15 uvadi aspekty, které pfispivaji k prehlednosti dokladu, ¢im tyto
aspekty piispivaji k piehlednosti a frekvenci vyskytu téchto aspekti. Castou frekvenci
vyskytu maji aspekty jako napiiklad usporadani udajia do jednotlivych casti, doklad
vystaveny v ucetnim softwaru s piednastavenou Sablonou. Dalsimi aspekty, které se
vyskytuji ¢asto, jsou tuéné pismo, velikost pisma a zména barvy u dulezitych informaci
audaje uvedené v ramecku. Tyto aspekty ptispivaji klepsi orientaci na dokladu,
k rychlému dohledani tdaji pro vystavovani dokladi bez chyb. Naopak malou frekvenci
vyskytu maji aspekty, jako naptiklad Ze jsou na dokladu uvedené pouze povinné
nalezitosti, anebo Ze je doklad oznacen piesnym nazvem, zejména u dokladi typu zalohova

faktura, proforma faktura, danovy doklad o pfijaté platbé, opravny danovy doklad. | tyto
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aspekty, které maji malou frekvenci vyskytu, pfispivaji k prehlednosti dokladu a k lepsi

orientaci na dokladu.

Otazka ¢. 2
Existuji podle Vaseho nazoru aspekty, které brani k piehlednosti dokladu? Pokud
ano, jaké aspekty to jsou? Jak byste navrhli jeho vylepSeni? Jaka je frekvence
vyskytu tohoto aspektu?
e Aspekty branici k ptehlednosti dokladu
» Faktury nemivaji stejnou podobu
Udaje uvedené nad ramec zakona
Doklad vystaveny v ruce
Neustalena terminologie v nazvoslovi doklada

Ptilis malé pismo

vV V V V V

Az moc sloupct a ramecka s nepotiebnymi udaji

Tabulka 16, Aspekty branici k piehlednosti dokladu

Aspekty branici Navrh vylepseni Frekvence vyskytu
k prehlednosti dokladu

Faktury nemivaji stejnou Stejna podoba dokladl Casta
podobu

Udaje uvedené nad ramec Uvedené pouze udaje Casta
zakona stanoven¢ zakonem, popfipadé

udaje, odkazujici na zajisténi

auditni stopy

Doklad vystaveny v ruce | pro vystavené doklady v ruce | Mala, vétsinou OSVC, neplatci
by méla platit stejna podoba DPH
faktur
Neustala terminologie Ustalené nazvoslovi dokladd Casta

V nazvoslovi dokladu

Pfili§ malé pismo Neuvadét udaje malym Casta
pismem
Az moc sloupci a ramecka V ramecku uvadét pouze Casta

dulezité informace

Zdroj: viastni Zpracovani, 2020.
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V tabulce &islo 16 jsou uvedeny aspekty branici k piehlednosti dokladu. Casto
vyskytujicim se aspektem, ktery brani k piehlednosti dokladu, je napiiklad to, Ze faktury
nemaji stejnou podobu, jsou na nich uvedené udaje nad ramec zakona anebo jejich neustala
terminologie v nazvoslovi, kdy fada béznych uzivatelti netusi, co je synonymem. Pokud
jsou na faktute vsechny informace ¢lenéné do rameckd, oznacuji experti takové aspekty za
nepiehledné. Dalsim aspektem je, pokud faktura obsahuje informace, které jsou uvedeny
v dodacim listu (zaruka, Sarze...). Takové informace by pro pichlednost faktury nemély
byt uvedeny na faktute, pokud je jiz obsahuje dodaci list nebo smlouva. Malo vyskytujicim
se aspektem, ktery brani k piehlednosti dokladu, je faktura vystavena v ruce. Tuto variantu
pouzivaji vétsinou OSVC a neplatci DPH. Navrhem pro vylepseni téchto aspektii branicich
v ptehlednosti je zavedeni stejné podoby dokladl, uvadéni pouze povinnych nalezitosti
stanovenych zakonem a tudaji odkazujicich na zajisténi auditni stopy (odkaz na
objednavku, ¢islo zakazky, dodaci list, pfedavaci protokol), ustalené nazvoslovi dokladu

a neuvadeét na doklady informace, které jiz obsahuje dodaci list nebo smlouva.

Otazka ¢. 3
MiiZete mi poskytnout fakturu, ktera je pro Vas uzivatelsky nejprijemnéjsi a oznacit

na ni prvky, které prispivaji k uzivatelskému komfortu?

e Prvky prispivajici k uzivatelskému komfortu
» Tucné zvyraznéna cena celkem zcela dole
» Odbératel uveden ve vyrazném ramecku
» Moznost platby QR kodem
QR koéd neni povinnou nalezitosti dokladu, Ktera by byla stanovena zakonem. Je to
informace, ktera je na dokladu navic, ale je usporou ¢asu pii placeni faktury, kdy se nemusi
v bance ruéné nic vypisovat. Pii nacteni QR kodu se sama nacte cena, cCislo uctu

a variabilni symbol. Tento prvek tedy pfispiva k uzivatelskému komfortu.
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Otazka ¢. 4
Bylo by pro Vas zjednodusenim prace a usporou ¢asu, kdyby byly faktury vizualné
stejnorodé? Ano — ne, v pripadé Ano — Ize odhadnout, kolik ¢asu byste uspofrili pii

zpracovani jednoho dokladu? Ano — ne, v pripadé ano — kolik sekund/minut?

Experti se shodli, Ze by pro né bylo zjednodusenim prace a usporou ¢asu, kdyby

byly faktury vizudlné¢ stejnorodé.

Tabulka 17, Poéet usetienych sekund/minut

Respondent Pocet usetfenych sekund/minut
Cislo 1 Neumi odhadnout

Cislo 2 Radové par sekund ¢i par desitek sekund
Cislo 3 15 az 20 sekund

Cislo 4 Neumi odhadnout, zalezi na typu dokladu
Cislo 5 10 sekund

Zdroj: Vlastni Zpracovani, 2020.

Otazka ¢. 5

Podle nasledujiciho zobrazeni faktury a jejiho rozdéleni na ¢asti (A, B, C, D..) urcete
do tabulky vizualni sestaveni naleZitosti danového dokladu, které jsou stanovené
v § 29 Zakona o DPH ¢. 235/2004 Sb. tak, aby pro Vas byl doklad uZivatelsky

prijemny.
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Tabulka 18, Umisténi nalezitosti na dokladu

Ndlezitosti dafiového dokladu Odpovédi Nejcastéjsi odpovéd’
a) oznaceni osoby, kterd uskuteciiuje plnéni, AAAAA A
b) danove identifikacni ¢islo 0soby, kterd uskutecniuje A A A AA, A

plnéni,
C) oznaceni osoby, pro kterou se plnéni uskutecruje, D, B, B, B, B, B
d) dariové identifikacni cislo osoby, pro kterou se D, B, B, B, B, B
plnéni uskutecriuje,
€) evidencni cislo danového dokladu, B,B,B,B,B B
f) rozsah a predmeét pinéni, C-D, C-D, E- C-D
F,C-D
0) den vystaveni daiiového dokladu, A /A D,B,C A
h) den uskutecnéni plnéni nebo den prijeti uplaty A A D,B,C A
i) jednotkovou cenu bez dané a slevu, neni-li F.E,E EF E
obsazena v jednotkové cené,
) zdklad dane, F,E,E,E,F E
K) sazbu dané, F,E,E EF E
1) wisi dané; tato daii se uvddi v Ceské meéné, F,E EEF E
m) odkaz na prisiusné ustanoveni tohoto zdakona, E,E EEE E
ustanoveni predpisu Evropské unie nebo jiny udaj
uvadejici, ze plnéni je od dané osvobozeno, je-li
plnéni osvobozeno od dané,
n) “vystaveno zdkaznikem", je-li 0soba, pro kterou je B,E E, E,E E
plnent uskutecnéno, zmocnéna k vystaveni
darnového dokladu,
0) "dan odvede zdakaznik", je-li 0sobou povinnou B,E E,E,E E
priznat dan osoba, pro kterou je plnéni
uskutecnéno,
p) kam byste umistili oznaceni, o jaky doklad se jednd B,B,B,B,B B

(faktura, zdlohova faktura...)?

Zdroj: vlastni zpracovani, 2020.
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4.2.2 Konkrétni vysledky expertnich rozhovori

o Aspekty prispivajici Kk piehlednosti dokladu a aspekty, které brani
k prehlednosti dokladu

., Prehlednost faktur ovliviiuje velikost pisma. Prilis malé pismo je neprehledné,
vetsinou to jsou zdaroven informace, které by na fakture nemély byt uvedeny, protozZe jsou
soucasti dodaciho listu nebo smlouvy. TakzZe je tam informace znovu uvedena a déld
doklad neprehledny. Vétsinou se jednd o informaci zdaruky, sarze a dalsi udaje, které se
tykaji zbozi.* (Expert ¢. 5) Pokud jsou na dokladu uvedené pouze povinné nalezitosti
stanovené zakonem a popiipadé udaje odkazujici na zajisténi auditni stopy (tj. napt. odkaz
na objednavku, ¢islo zakazky, dodaci list, predavaci protokol apod), je doklad prehledny.
Mezi aspekt pispivajici k uzivatelskému komfortu patii také moznost platby pres QR kod.
Jakékoliv dalsi udaje uvedené na dokladu nad ramec zakona a popiipadé nad ramec dalsich
udaju odkazujicich na zajisténi auditni stopy jsou praveé témi aspekty, které délaji doklady
neptehledné. Frekvence vyskytu tohoto nezadouciho aspektu je casta. Na faktufe byvaji
casto uvadéné informace, které jsou obsahem dodaciho listu nebo smlouvy. Expert
¢. 2 se setkal i s ptipadem, kdy bylo na faktufe podékovani za nakup s poptanim krasného
dne a emoji v podob¢é usmivajiciho se smajlika. To je piesné ten aspekt, ktery neprispiva
k ptehlednosti dokladu, protoze je tam informace navic, ktera je nepotiebna. Takze tento
aspekt oznacuje za rusici.

Pouziti tu¢ného pisma u dulezitych polozek nebo jejich zvyraznéni pomoci vétsiho
fontu pisma a barvy je zajistujicim prvkem piehlednosti a byva ¢asto vyuzivan. Nejcastéji
je tuénym pismem zvyraznén nazev dokladu s ¢iselnym oznacenim. To experti oznacuji za
usnadnéni prace pii dohledavani dokladii v sanonech. Pro ptehlednost ocenuji oznaceni
odbgératele a dodavatele v ramecku.

Uspotadani udaju do jednotlivych ¢asti na dokladu je Casté, avSak na kazdé faktuie je
uspotradani udaju riazné. ,, K prehlednosti prispivaji subjektivni aspekty, tzn. pokud si
zvyknu na urcity typ dokladu, protoze se mi casto opakuje, stava se pro mé prehlednym,
i kdyz na prvni pohled byl treba naprosto neprehledny a potiebné udaje jsem na ném
hledala delsi dobu. Néjaky doklad se nekomu miize zdat jako naprosto skvély, a naopak pro
me miize byt naprosto priserny, a to jen proto, Ze na néj nejsem zvykla. TakZe obecné by se
dalo Fict, ze aspekty prispivajici k prehlednosti dokladu pro zpracovatele nevychazi primo
Z dokladu samotného a zjeho vizualni upravy, ale jednd se o subjektivni aspekty

Zpracovatele, kterymi jsou zvyk a rutina.“ (Expert ¢. 2) Z odpovédi experta je patrné, ze
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pokud je na doklad zvykly, nema problém s neptehlednosti udaji na dokladu, i kdyz je
doklad neptehledny. Jak ale expert zminuje, kdyz se s dokladem setkal poprvé, byl pro néj
nepiehledny a tidaje na ném hledal delsi dobu. Tento subjektivni aspekt Ize aplikovat
pouze Vv ptipadg, ze se doklady ve firm¢ opakuji, to ale neni v praxi bézna situace. Tomuto
aspektu by se vyvarovala pravé v tom piipadé, pokud by byla dana jedna podoba dokladu.
Z toho vyplyva, ze by pomohlo, pokud by vétSina softwartit zakomponovala jednotny
vzhled faktury.

Doklady, které jsou vystavené v tcetnim softwaru s pifednastavenou $ablonou, jsou
ptijatelné i za predpokladu, ze nemaji stejnou vizualni podobu a to proto, ze jsou na nich
alesponn Uvedené vSechny nalezitosti stanovené zakonem, tudiz jsou vystaveny spravné.
Nepiehlednymi pak byvaji doklady vystavené v ruce. VétSinou byvaji nepichledné,
necitelné a stava se, ze jsou nelplné, Spatné vystavené, a to v pfipad¢, Ze osoba, ktera
danovy doklad vystavuje, na néco zapomene, protoze nema piednastavenou Sablonu
V programu.

Oznaceni dokladu piesnym nazvem je dilezité pro lepsi identifikaci dokladu. Bohuzel
neustala terminologie v nazvoslovi doklada je aspektem branicim pro ptehlednost dokladu.

Rada b&znych uZivateli netusi, co je Synonymum pouZitého nazvu (zaloha — proforma).

e Faktura uzivatelsky nejpFrijemnéjsi a prvky, které prispivaji k uZivatelskému

komfortu

Experti ¢. 1, ¢. 4, ¢. 5 voli za vhodny a ptehledny doklad fakturu z ac¢etniho programu
Pohoda. Zda se jim piehledna z divodu, ze na prvni pohled je jasny dodavatel i odbératel
a vSechny ostatni tdaje jsou také jasné. Mezi dalsi ptijemné prvky této faktury patii tuéné
vyznacena cena celkem zcela dole nebo odbératel uveden ve vyrazném ramecku, dale pak
i &islo VS a &islo faktury. Zadna dalsi datiova identifikacni &isla zde nejsou a je tedy zcela
ziejmé, co vstupuje do kontrolniho hlaseni. V neposledni fadé je na téchto fakturach
I moznost platby pies QR kod.

Expert ¢. 2 poskytl fakturu jemu uzivatelsky nejpiijemnéjsi viz ptiloha ¢. 3, na které
oznacuje prvky, které prispivaji kK uzivatelskému komfortu jako naptiklad ¢islo danového
dokladu nahote vpravo, pod tim udaje odkazujici na zajisténi auditni stopy jako cislo
objednavky, dodaci list, ¢islo zakazKy a konstantni symbol. Tento prvek usnadfiuje praci
pfi dohledavani faktur v Sanonech, které slouzi pro archivaci. Dalsim prvkem

uzivatelského komfortu uvadi oznaceni dodavatele nahoie vlevo a odbératele nahote
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vpravo. Také na faktufe ocenuje vsechny datumy u sebe, at’ uz se jedna o datum vystaveni
nebo datum uskute¢néni zdanitelného plnéni. Co na faktuie ocenuje nejvice je rekapitulace
DPH v K¢ v tabulce hned vedle ceny celkem k uhradé.
Expert ¢. 3 ocenuje na predlozené faktufe tuéné zvyraznéné oznaceni dokladu

véetné ¢iselného oznaceni a zvyraznénou cenu celkem.

e Faktury vizuilné stejnorodé

Experti se shodli, Zze by pro n¢ bylo tsporou ¢asu, pokud by byly faktury vizualné
stejnorodé. Podle jejich odhadu by uspotily pii zpracovani jednoho dokladu tadové par
sekund ¢i par desitek sekund. Podle jejich nazoru by stejnorodost faktur neusetiila jen cas,
ale predeslo by se tak i zbytecnym chybam, které vznikaji z nepozornosti pfi
neptehlednosti faktur a dlouhému dohledavani udaju.

e Sestaveni naleZitosti dafového dokladu tak, aby byl doklad uZivatelsky

prijemny

Podle rozhovori sexperty by bylo dobré umisténi dodavatele nahoie vlevo
a odbératele nahote vpravo jako pii psani obchodniho dopisu. Evidenc¢ni ¢islo danového
dokladu by mélo byt umisténé nahote vpravo tu¢né zvyraznéné a s informaci o jaky doklad
se jedna. Takto umisténé by mélo byt uz jen z divodu rychlého dohledavani dokladi
v $anonech. Cislo Gétu dodavatele by mélo byt umisténé na &asti faktury ,,C* tedy piimo
pod informaci o osobé, ktera uskute¢fiuje plnéni. Na tomto mist¢ by mél byt uveden
I variabilni symbol, ktery by byl hned pod ¢islem G¢tu. Vsechny datumy, at” uz datum
vystaveni, splatnosti anebo uskutecnéni zdanitelného plnéni by mély byt umistény pod
oznacenim dodavatele. Rozsah a piedmét plnéni by mél byt uprostied faktury, aby bylo na
prvni pohled jasné, co se nakupuje, kolik kust se nakupuje a v jakych mérnych jednotkach.
Rekapitulace o jednotkové cené bez dan¢, zakladu dané, sazby dan¢ a vysi dané by mélo
byt na fakture umisténé na casti faktury ,,E“, tedy dole vlevo stim, ze cenu celkem by
umistili vedle rekapitulace DPH a to vpravo dole tu¢nym pismem. K danové rekapitulaci
by taktéz umistili informace odkazujici na zakon a to, zda se jedna 0 plnéni od dané

osvobozené, ,,vystaveno zakaznikem* nebo ,,dan odvede zakaznik*.
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S5 Zavér

Nalezitosti danovych dokladi jsou stanovené v Zakoné ¢. 235/2004 Sbh., o dani
z pridané hodnoty. Jejich deskripci se vénuje teoreticka ¢ast prace. Co ale zakon neuklada,
je vizualni podoba danovych dokladt. Tim, Ze neni stanovena, je ¢asové naro¢né najit
vSechny pro nas uzite¢né udaje, at’ uz se jedna o udaje slouzici k thrad¢é faktury nebo
o udaje slouzici k sestaveni kontrolniho hlaseni. Tato problematika je zkoumana
v praktické casti bakalaiské prace pomoci dotaznikového Setfeni a rozhovoru s experty.
Vsichni experti se shodli, Ze by jim usSetfilo ¢as a praci, pokud by byly faktury vizualné
stejnorodé.

Prvni otazkou v dotaznikovém Setieni byli respondenti rozdéleni na pasivni pfijemce
(obéan — piijemce danovych dokladi) a aktivni tvirce danovych doklada (tvorba
a zpracovani danovych dokladt je naplni jejich prace). Rozhovori se zucastnilo 5 expertd,
Ktefi jsou aktivnimi tvirci danovych dokladu. Je tedy ziejmé, ze odpovédi respondentt se
skladaji ze dvou skupin, a to z pasivnich pfijemci a aktivnich tvirci. Na zakladé jejich
odpovédi je ziejmé, Ze jejich pozadavky na optimalni danovy doklad (uzivatelsky
ptijemny) nejsou vyrazné rdznorodé. Nezalezi tedy, zda jste aktivnim ¢&i pasivnim
ptijemcem, ob& skupiny maji stejné naroky na optimalni danovy doklad — tzn. takovy, kde
Ize rychle ziskat prehledna — resp. ¢itelna data.

Podle vyslednych dat by respondenti ocenili umisténi identifikacniho ¢isla dafiového
dokladu nahote vpravo. Experti preferuji toto umisténi z divodu rychlého dohledani
dokladu v sanonu pii archivaci, pasivni ptijemci vyuzivaji toto ¢islo napiiklad pii feSeni
reklamace, takze je toto umisténi vhodné, protozZe je na prvni pohled viditelné. Oznaceni
dodavatele a odbératele by mélo byt podle vysledkti ve stejné Casti jako pii psani
obchodnich dopist (dodavatel vlevo a odbératel vpravo). Informace tykajici se data
vystaveni, splatnosti a uskute¢néni zdanitelného plnéni by mély byt, podle vyslednych dat,
umisténé pod dodavatelem spolu s variabilnim symbolem a ¢islem uctu dodavatele. Aby
byly tyto informace umisténé pospolu je logické z divodu thrady faktury, pii které
hliddme splatnost faktury a thradu musime provést pod spravnym variabilnim symbolem
a na spravné ¢islo uétu dodavatele. Pfedmét plnéni by mél byt umistény uprostied faktury,
aby bylo na prvni pohled jasné, za co se plnéni uskutec¢iiuje. Pod tim by vlevo méla byt
danova rekapitulace, ktera by méla obsahovat cenu bez DPH, sazbu dané¢ a DPH. Pod

danovou rekapitulaci by mély byt uvedené informace, napiiklad je-li plnéni od dané
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osvobozeno, je-li osoba, pro kterou je plnéni uskute¢néno, zmocnéna k vystaveni danového
dokladu, nebo je-li osobou povinnou pfiznat dan osoba, pro kterou je plnéni uskute¢néno.
Cena celkem by méla byt umisténa vpravo pod pfedmétem plnéni a zaroven vedle danové
rekapitulace.

Ke zvyseni ptehlednosti vykazovanych udaji by podle vyslednych dat vedlo nékteré
polozky uvadét tuénym, barevnym, vétsim pismem a nékteré informace uvadét v ramecku.
Tuénym pismem by bylo dobré vykazovat cenu celkem, den splatnosti, ¢islo uctu
a variabilni symbol. Tyto véci jsou podle vyslednych dat z dotaznikti ¢tyfmi nejvice
hledanymi udaji, pravé proto by respondenti ocenili jejich vykazovani tuénym pismem.
Podle expertd ke zvyseni piehlednosti vede zvyraznéni tuénym pismem nazev dokladu
a identifika¢ni ¢islo dokladu vcetné barevného a zvétSeného fontu pisma. V ramecku by
pak mélo byt uvedeno oznaceni odbératele a dodavatele.

Na zaklad¢ komparace vysledkt a definovani zakladnich tezi je pro lepsi ptedstavu
s jejich vyuzitim sestaven optimalni danovy doklad v priloze ¢. 4. Optimalnim danovym
dokladem je minén doklad uzivatelsky piijemny — tzn. takovy, kde lze rychle ziskat
piehledna - resp. Citelna data, a to podle vyslednych dat z vyzkumné ¢asti bakalaiské

prace.
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6 Prilohy

6.1 Priloha¢. 1

Dotaznik

1.

Jste aktivni tviirce daiovych doklada nebo jejich pasivni piijemce?
Jsem pasivni pfijemce (obéan — piijemce danovych dokladu)
Jsem aktivni tvirce (tvorba a zpracovani danovych dokladu je naplni mé prace)
Se kterymi doklady se bézné stykate?

Zjednoduseny danovy doklad (actenka, paragon do 10 tis. K¢)
Faktura

Danovy doklad k piijaté platbé

Opravny danovy doklad

Jina...

Které z uvedenych tidaji hledate na fakture?

Cena celkem

Den splatnosti

Cislo u¢tu

Variabilni symbol

Den vystaveni

Pfedmét plnéni

Zaklad dané, dan

Oznaceni odbératele

Den uskute¢néni zdanitelného plnéni

Evidencni ¢islo danového dokladu

Jina ...

Co by vedlo ke zvySeni prehlednosti vykazovanych udaja?
Nékteré polozky uvadét tuénym pismem

Nékteré polozky uvést vétsim pismem

Nékteré polozky uvést v ramecku

Nekteré polozky barevné odlisit

Nékteré polozky uvést jinym fontem pisma
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Jina...

Které udaje by pro zvySeni prehlednosti bylo

(barevné, velikostné...) od zbylého textu?
Cena celkem

Den splatnosti

Cislo uétu

Variabilni symbol

Zaklad danég, dan

Den uskute¢néni zdanitelného plnéni
Den vystaveni

Evidencni ¢islo danového dokladu
Piredmét plnéni

Oznaceni odbératele

Jina...

dobfe vykazovat odliSné

Kde na fakture podle Vas mély byt umisténé informace — datum vystaveni,

datum splatnosti, datum uskute¢néni zdanitelného plnéni?

Na ¢asti fakture "A"
Na ¢asti faktuie "B"
Na ¢asti faktuie "C"
Na casti fakture "D"
Na casti fakture "E"
Na ¢asti faktute "F"

Blizsi specifikace

Kde na faktui‘e by podle Vas mélo byt oznaceni dodavatele?

Na c¢asti faktuie "A"
Na casti faktuie "B"
Na casti faktuie "C"
Na casti fakture "D"
Na casti faktuie "E"
Na ¢asti faktute "F"

Blizsi specifikace

Kde na faktuie by podle Vas mélo byt oznaceni odbératele?

61



Na ¢asti faktuie "A"
Na ¢asti faktute "B"
Na ¢asti faktuie "C"
Na ¢asti fakture "D
Na casti fakture "E"
Na casti fakture "F"
Blizsi specifikace
Kde na faktui‘e by podle Vas mélo byt umisténé ¢islo uctu?
Na casti faktuie "A"
Na casti fakture "B"
Na ¢asti faktuie "C"
Na casti fakture "D"
Na ¢asti faktuie "E"
Na c¢asti faktute "F"

Blizsi specifikace

. Kde na faktui‘e by podle Vas méla byt umisténa cena celkem?

Na casti fakture "A"
Na casti fakture "B"
Na casti faktuie "C"
Na c¢asti faktuie "D"
Na casti faktuie "E"
Na ¢asti faktuie "F"

Blizsi specifikace

. Kde na faktuie by podle Vas méla byt daiova rekapitulace — cena bez DPH,

sazba dané a DPH?
Na casti fakture "A"
Na casti fakture "B"
Na ¢asti faktuie "C"
Na ¢asti faktuie "D
Na ¢asti faktuie "E"

Na ¢asti faktuie "F"
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e Blizsi specifikace

e U ceny celkem

12. Kde na fakture by podle Vas mél byt umistén variabilni symbol?

e Na casti faktuie "A"

e Na casti faktuie "B"

e Na casti faktuie "C"

e Na casti fakture "D"

e Na casti fakture "E"

e Na casti faktuie "F"

e Blizsi specifikace

13. Kde na faktuie by podle Vas mélo byt umisténo identifikac¢ni ¢islo dafového
dokladu?

e Na casti fakture "A"

e Na ¢asti faktuie "B"

e Na casti faktuie "C"

e Na casti faktuie "D"

e Na casti faktufe "E"

e Na casti faktuie "F"

e Blizsi specifikace

14. Kde na faktuie by podle Vas mél byt umistén piedmét plnéni? (text, ktery
obsahuje popis uskute¢néné transakce)

e Na casti fakture "A"

e Na casti fakture "B"

e Na casti faktuie "C"

e Blizsi specifikace
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6.2 Priloha ¢. 2

Rozhovor s expertem
1. Existuji podle VaSeho nazoru aspekty, které prispivaji k piehlednosti
dokladu? Pokud ano, jaké aspekty to jsou? Cim p¥ispivaji k piehlednosti?

Jaka je frekvence vyskytu tohoto aspektu?

2. Existuji podle Vaseho nazoru aspekty, které brani k piehlednosti dokladu?
Pokud ano, jaké aspekty to jsou? Jak byste navrhli jeho vylepSeni? Jaka je

frekvence vyskytu tohoto aspektu?

3. MiiZete mi poskytnout fakturu, ktera je pro Vas uZivatelsky nejpiijemnéjsi

a oznacit na ni prvky, které prispivaji k uzivatelskému komfortu?

4. Bylo by pro Vas zjednoduSenim prace a usporou ¢asu, kdyby byly faktury
vizualné stejnorodé? Amo — ne, v piipadé Ano — lze odhadnout, kolik ¢asu
byste uspofili pri zpracovani jednoho dokladu? Ano — ne, v pripadé ano —

kolik sekund/minut?
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5. Podle nasledujiciho zobrazeni faktury a jejiho rozdéleni na ¢asti (A,B,C,D..)
urcete do tabulky vizualni sestaveni naleZitosti dafiového dokladu, které jsou
stanovené
v § 29 Zakona o DPH ¢. 235/2004 Sb. tak, aby pro Vas byl doklad uzivatelsky

prijemny.
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NALEZITOSTI DANOVEHO DOKLADU

CAST
FAKTURY
(AB,C.)

a) oznaceni osoby, ktera uskutecruje plnéni,

b) danové identifikacni cislo osoby, ktera uskutecnuje plnéni,

C) oznaceni osoby, pro kterou se plnéni uskutecnuje,

d) danové identifikacni cislo osoby, pro kterou se pilnéni

uskutecnuje,

e) evidencni ¢islo danového dokladu,

f) rozsah a predmét plnéni,

g) den vystaveni danového dokladu,

h) den uskutecnéni plnéni nebo den prijeti uplaty, pokud pred
uskutecnenim plnéni vznikla povinnost ke dni prijeti uplaty
priznat dan nebo priznat plnéni, pokud se lisi ode dne

vystaveni danového dokladu,

1) jednotkovou cenu bez dané a slevu, neni-li obsazena

v jednotkové cene,

) zadklad dane,

K) sazbu dané,

1) vysi dané; tato dan se uvadi v ceské mené,

m)odkaz na prislusné uStanoveni tohoto zdkona, ustanoveni
predpisu Evropské unie nebo jiny udaj uvadéjici, ze plnéni je

od dané osvobozeno, je-1i plnéni osvobozeno od dané,

n) "vystaveno zdkaznikem", je-li osoba, pro kterou je plnéni

Uskutecneéno, zmocnena K vystaveni darnového dokladu,

0) "dan odvede zdkaznik", je-li osobou povinnou priznat dan

osoba, pro kterou je pinéni uskutecneno, *

p) kam byste umistili oznaceni, o jaky doklad se jedna (faktura,

zalohova faktura...)?
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6.3 Priloha ¢. 3

Faktura uzivatelsky nejpiijemnéjsi podle experta ¢. 2

Dodavatel: . FAKTURA - dafiovy doklad 2013800
o Odbératel:) Ood st 20000733 Konst symbo 0008
Ceska republica
©: DiC:
2808 o Krajského soudu v Mr. Kralove, oddll C,
Vol
Pordint sstev. CSOB Chiumec n.C.
Clslo o2ty
SVAFT ki
BAN 365,
R : K o
Dodacl a platobnl podminky: Datun soietrmst
Forma thvady. Pvodnion piicazem
Zpisod dopewry: Deturn usiatelnded pirded 20.07.2020
Datum vystevenl: 20.07.2020

Sova ConaNJ Cens  Sarbe Cedem

iy Ciglo  Nézev Balooi  Macstd M Cena™J a0 ooglevd 0zOPH DPH s DPH
Faltungomd Vien 10 0dbrand barvy.
081210013 Tengo PLUS lesk 06 kg 800 L) 100 280 14550 110400 21 1B
QZITO0NNS Lezurt FORTE &y 8 269 0 v %00 290 20425 8825 21 1018
#021000013  Lazurk PLUS alkyd. ik 2 kg 300 kus 389,00 250 2178 87525 21 105900
oJ20B00603  Colour gion host 8 2 kg poiclesk 1.00 s A3 250 8475 4T85 21 3N
fD43T00013  Lazurk FORTE Ciey 8 4k 100 ks 75800 250 505,50 568500 21 687884
fO7581004 Olejovs fazws Oloch 0,76 & 400 ks 2800 250 170 G400 21 Qe
*07581007 Olojovd lazura Mahagon 0752 20 o 22800 280 171,00 34200 21 41382
Q7441011 Owovs axurs Palssnder 0752 490 [ 22800 280 171,00 60021 B

10 561,76 1276702
Rekoptdsce OPH v KE |

Sazba | Celkem zixiad| Ceikem OPH{ _ Zaxied OPH [
0% 300 - 000 :
15% 0.00 000 0.00 0.0 ,
21%| t0ssv7s|  220s87]  1owssvysl 2216w Kanrace: (_ 1276762 K¢)

| Provatuieme, 3o ¢ vito weserich wrotkd dle nafizenl viddy & 1781597 $D. by vydsno prodibdeni © $5004.
mmummwmnwmnmwmm:wﬂmasnmim <) zhhona © ob3Ch 8 200
0 40 Systdemu sdectentho phdal EXO-KOM pod Mentsigm Sl EX-FOS020178.

Coliovd wibo Newo: 00300k Gmumo:  7AT74kg (_,- ]
Plickhy. Svaca Y " vy
Foidury vystavi. P.Leatnoninovs .
ol
Orok 2 prodhent 8l 0,050 % 28 ka2dy den prodiend platdy
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6.4 Priloha¢. 4
Optimalni daniovy doklad

FAKTURA - DANOVY DOKLAD é&. XXXX

Dodavatel:  IC:, Objednavka £.: ze dne:
) DIC:
Firma s.r.o.
Ulice Odbératel: ¢
PSC Mesto DIC:
Firma s.r.o.
Ulice
PSC Mésto
Datum vystaveni: 11.12.2020
Datum splatnosti: 25.12.2020
Datum uskuteénéni plnéni: 01.11.2020
Forma uhrady: Pfikazem
Cislo uétu: XHOOOXXXI0800
Variabilni symbol: NAHHKK
Oznateni dodavky Cena %DPH DPH Ké Celkem
Predmét plnéni 0,00 0% 0,00 0,00
0,00 10% 0,00 0,00
0,00 15% 0,00 0,00
0,00 21% 0,00 0,00
Soutet 0,00 0,00 0,00

Zaklad v K& Sazba DPHvKE  Celkemns DPH v KE

0,00 0% 0,00 0,00
0,00 10% 0,00 0,00
0,00 15% 0,00 0,00
0,00 21% 0,00 0,00 CELKEM K UHRADE 0,00

Faktura je v reZimu prenesené dafiové povinnosti.
Dan odvede zakaznik.

Prevzal: Ragzitko:
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