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Reseni problematiky tuzemskych a zahrani¢nich
pracovnich cest z ucetniho a danového hlediska

Abstrakt

Bakalatskd prace se zabyva problematikou tuzemskych a zahrani¢nich pracovnich cest
Z G¢etniho a daniového hlediska. Cilem bakalatské prace je vypracovat navrh ucetniho feSeni
modelovych pracovnich cest a posoudit dopad cestovnich ndhrad na vysledek hospodaieni a
na zaklad dan¢ z ptijmu pravnickych ¢i fyzickych osob. Prace je rozdélena na teoretickou a
praktickou ¢ast. Kapitola teoreticka vychodiska se zaméfuje na zakonnou tipravu pracovnich
cest, uvadi podminky poskytovani cestovnich nahrad a jejich druhy dle zakoniku prace,

seznamuje s G¢etnimi postupy a uvadi sazby cestovnich nahrad.

V praktické €asti prace jsou na zdkladé teoretickych dat vypracovany modelové ptiklady
tuzemskych 1 zahrani¢nich pracovnich cest zaméstnancti soukromého i vefejného sektoru
dle pravidel zakonné upravy pro rok 2017. Ke kazdému modelovému piikladu je piilozen

cestovni ptikaz doplnény o vyacétovani pracovni cesty.

Kli¢ova slova: cestovni nahrady, cestovni piikaz, dan€, pracovni cesta, ucetnictvi,

vyuctovani pracovni cesty, zaméstnanec



The Solution of the Issue of Domestic and Foreign
Business Trips from Accounting and Tax Perspective

Abstract

The bachelor thesis deals with an issue of domestic and foreign business trips from
accounting and tax point of view. The aim of the thesis is to make a proposal of an accounting
solution for model business trips and to assess the impact of travel compensation on the
economic result and the income tax base of legal or natural persons. The thesis is divided
into theoretical and practical part. The theoretical chapter focuses on legal regulation of
business trips. There are specified the conditions for providing travel refunds according to

Czech Labor Code. It introduces the accounting procedures and rates of travel refunds.

In the practical part of the thesis based on theoretical data are elaborated model examples of
domestic and foreign business trips of employees in private and public sector according to
the rules of the legal regulation for 2017. Each model example is accompanied by a travel

order complemented with a business trip bill.

Keywords: Accounting, business trip, employee, taxes, travel compensation, travel order



L VO 12
2 Cilprace a metodika ..............coooiiiiiiiiiiii s 13
2.1 CHEPIACE oot n e 13
2.2 MEIOAIKE ... 13

3 Teoretickd vYChodiSKa ..............cooiiiiiiiiiii e 14
3.1  Pravni Gprava a zakladni pojmy ........cccceeciiiiiiiiiiicie e 14
3.2 Poskytovani cestovnich ndhrad ............ccocooiiiiiiiiiiii 15
3.2.1 Misto vykonu prace a pravidelné pracovisSte .........cccevveriieriiieiieenieeenienne 15
3.2.2  Podminky pracoVNi CESLY ......cuiiiiiiiiiiieiiiiie et 16

3.3 Tuzemské pracoVni CESLY .....coviiriiiiiiiiiiiiiiieie e 17
3.3.1 JIZANT VYAAJE oo 17
3.3.2  Jizdni vydaje k ndvsteéve Clena rodiny ........cccooveeiiiiiiinnii i 19
333 Vydaje za ubytOVANT ....oceeviiiiiiiiii 19
3314 SHTAVIE oo e 20
3.3.5  Nutné vedlejSi vydaje. ... 21

3.4  ZahraniCni pracovii CESLY .....coviiiiiiiiiiiniiiiiciine e 21
3.5 Poskytovani cestovnich ndhrad ve statni a rozpoctové sféfe ...........coovrvennnnn. 24
3.6  Pausalizace cestovnich ndhrad ...........cccooiiiiiiiiii 25
3.7 Utetni hledisko cestovnich NANIad..........co.co.vvevrereceeeesseneseeseeseseseeseeeeenens, 26
3.8 Danova problematika ..........ccoooiiiiiiiiii 29
3.8.1 Daf Z PHMIU .o 29
3.8.2 Dl SHNICHT ..ceiiiiiiiiie e 30

4 VIASENE PIACE ..o 31
4.1  Modelové ptiklady tuzemskych pracovnich cest..........cccovviiiiiiiiiiiiniinnne 31
4. 1.1 PHKIAA €. T oo 31
4.1.2  PHKIAA €. 2 oo 33
4.1.3  PHKIA €. 3 oo 35

4.2 Modelové ptiklady zahrani¢nich pracovnich cest..........cccooviiiiiiiiiiiciiiicnns 37
42,1 PHKIAA €. 4 oo 37
42,2 PHKIAA €. 5 oo 40
4.2.3  PHKIAd €. 6 oovveeieie s 44

B ZLAVET ... bbbttt 48
6 Seznam pouZitych Zdrojll .............ccoooviiiiiiiiii 49
PHILORY ...t 51
7.1 Seznam PrloN......ccciiiiiiii 51



Seznam obrazku

Obrazek 1
Obrazek 2
Obrazek 3

Seznam tabulek

Tabulka 1

Tabulka 2

Tabulka 3

Tabulka 4

Tabulka 5

Tabulka 6

Tabulka 7

Tabulka 8

Tabulka 9

Tabulka 10
Tabulka 11
Tabulka 12
Tabulka 13
Tabulka 14
Tabulka 15
Tabulka 16
Tabulka 17
Tabulka 18
Tabulka 19
Tabulka 20
Tabulka 21
Tabulka 22
Tabulka 23
Tabulka 24
Tabulka 25
Tabulka 26
Tabulka 27
Tabulka 28
Tabulka 29
Tabulka 30
Tabulka 31
Tabulka 32
Tabulka 33
Tabulka 34
Tabulka 35

Ptiklad €. 4 - schéma pracovni CEStY ........covrirriiiiiiciiiic e 38
Piiklad €. 5 - schéma pracovini CEStY ......ccvviiiiiiiiiiiiiiii e 42
Ptiklad €. 6 - schéma pracovni CEStY ........cvrirriiiiiiieiiiie e 45
Misto pravidelného PracoViSte........couiiriiiiiieiiiie e 16
Sazba zakladni ndhrady za pouzivani silnicnich motorovych vozidel (2017)..18
Vyse prumérné ceny za 1 litr pohonné hmoty (2017) ...ccovvvviiiiiiiiiiiiiiee, 19
SrAVIE (2017) woeiiieieiie et 20
Snizeni stravného pii poskytnuti bezplatného jidla...........ccocoovviiiiiiiiiiiinnn 20
Zakladni sazby zahrani¢niho stravného pro rok 2017 pro vybrané staty ......... 22
Vyse zahrani€niho Stravného..........cccocoeiiiiiiiiiii e 22
Snizeni zahraniéniho Stravného ...........cccocvviiiiiii 23
Stravné pro zaméstnance statni sféry (rok 2017).......cccvveviiiinieiiiiciecnec 24
Kraceni stravného pfi poskytnuti bezplatného jidla ...........cccooeeeiiiiiiiinninns 24
Snizeni zahrani¢niho stravného pti poskytnuti bezplatného jidla .................. 25
Vylctovani pracovini Cesty ..o 27
Vylctovani pracovini cesty IL........ocoiiiiiiiiiiiiii e 27
Vytctovani pracovni cesty I ........coooiiiiiiiini e 28
Sazby poJiStNEho (2017) ..eeiueiiiiiiieie e 30
UGtoVANT dand STINIENT .......cuoveveereeeeerceceeeeeeeese et 30
Ptiklad €. 1 - harmonogram pracovni CeStY .........ccurrirrimirreerieieiiesie e 31
PHKIad €. 1 = STrAVIE ......ooiiiiiiiciec e 32
Piiklad €. 1 - vyUCtOVANT Pracovni CESLY.......umiurimiiiiriiieiiesie e 33
Ptiklad €. 2 - harmonogram pracovni CEStY .........covverirriierierriierinenieesee e 33
Piiklad €. 2 = Stravneé ........cccoviiiiiiiiic 34
Ptiklad €. 2 - vyUuctovani pracovni CESLY.......couiuiriieriiiiieniieiee e 34
Piiklad €. 2 - vyGCtovaAni MZdy.........cccoviiiiiiiiiiii 35
Ptiklad €. 3 - harmonogram pracovni CEStY .........ocoveriiriieriirriierieesiiesee e 35
Piiklad €. 3 = Stravne .......ccooiviiiiiici 36
Ptiklad €. 3 - vyUuCtovani pracovni CESLY.......ceuiviriiiriiiiierie e 36
Piiklad €. 4 - harmonogram pracovni CeStY ........ccovvuvivirrininiiieiisicnieieens 37
Ptiklad €. 4 - stravné a Kapesne ...........cccooviiieiiiiiiciceere e 39
Piiklad €. 4 - vyGCtovani pracovni Cesty........covviimiiiiiiiniiiiiieiiiicseesese 40
Ptiklad €. 5 - harmonogram pracovni CeStY, .........coverrrriierierriierieeneeneeeneens 41
Piiklad €. 5 - stravné a Kapesneé ...........c.ceviiiiiiiiiiiiiice 43
Ptiklad €. 5 - vyUuCtovani pracovni CEStY........ouiviriiiriiiiiierieeieenee e 44
Ptiklad €. 6 - harmonogram pracovni CEStY ........ccovvrvviiiiiiiiiiiiiiiiieiiseeseenas 45
Priklad €. 6 - stravné a Kapesne ...........cccovviviiniiiiiiiene e 46
Piklad €. 6 - VyGctovani pracovni CeStY.......couuvurriiiiiiiiiiiniinie e 47

10


file:///D:/ŠKOLA/BP/BP_Chytrá.docx%23_Toc507239142

Seznam pouzitych zkratek

PHM Pohonné hmoty

PPD Ptijmovy pokladni doklad
SP Socialni pojisténi

VBU Vypis z b&zného tétu
VPD Vydajovy pokladni doklad
VUD Vnitini Géetni doklad

ZP Zdravotni pojisténi
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1 Uvod

Soucasti pracovniho poméru mohou byt také pracovni cesty. Souhlas zaméstnance
s vysilanim na pracovni cesty je obvykle zakotven v pracovni smlouvée. Pfi vyjezdu na
pracovni cestu vznika zaméstnanci narok na proplaceni cestovnich nahrad. Podminky a
druhy poskytovanych cestovnich nahrad jsou stanoveny v zakoniku prace. Jednd se
napiiklad o ndhradu jizdnich, stravovacich a ubytovacich vydaji. Kazdy rok jsou vybrané

sazby poskytovanych nédhrad upravovany vyhlaskami vlady.

I ptesto, ze v dnes$ni dobé existuje diky modernim technologiim spousta moZznosti, jak
komunikovat a obchodovat na dalku, osobni setkani je v nékterych piipadech stale
nenahraditelné. Existuji rizné diivody pracovnich cest, jedny z nejcastéjSich jsou pracovni
cesty za i€¢elem obchodni schlizky a rizna Skoleni. BéZzné jsou dnes také zahrani¢ni pracovni
cesty, zejména pracovni cesty na Uzemi Clenskych stati Evropské unie a Vv radmci

Schengenského prostoru. EU podporuje mezinarodni obchod a spolupraci.

12



2 Cil prace a metodika

2.1 Cil prace

Cilem bakalafské prace je vypracovani navrhii vypocti a zatétovani modelovych priklada
pracovnich cest na zakladé analyzy této problematiky. Prace se zaméfuje na tuzemské i
zahrani¢ni sluzebni cesty. Poukazuje na odliSnosti mezi nimi. Porovnava poskytovani
cestovnich ndhrad zaméstnancim V soukromém a vefejném sektoru. Prace také

charakterizuje dopad cestovnich nahrad na vysledek hospodateni a na zaklad dan¢ z pfijmu.

2.2 Metodika

Bakalafska prace je rozdé€lena na teoretickou a praktickou cast. Kapitola teoreticka
vychodiska byla vypracovana na zaklad¢ studia literatury a zdkonl. Zabyva se zakonnou
upravou pracovnich cest v tuzemsku a v zahrani¢i, uvadi podminky poskytovani cestovnich
nahrad, spravné postupy vypoctil a tctovani jednotlivych konkrétnich ptipadii. Zamétuje se

také na danovou problematiku pracovnich cest.

V praktické Casti prace byly na zakladé teoretickych dat vypracovany modelové piiklady
tuzemskych 1 zahrani¢nich pracovnich cest zaméstnanct soukromého i vefejného sektoru
dle pravidel zakonné upravy pro rok 2017. Pro nazornost byly zadany rtizné dopravni
prostiedky: hromadna doprava, letecka doprava, soukromy automobil a automobil v majetku
spolecnosti. VSechny ptiklady jsou fiktivni, jsou k nim piilozeny vypracované cestovni

ptikazy doplnéné o vyuctovani pracovni cesty.
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3 Teoreticka vychodiska

Kapitola teoreticka vychodiska se zabyva ptfedevS§im zakonnou upravou poskytovani

cestovnich nahrad, jejich ucetni a danovou problematikou.

3.1 Pravni uprava a zakladni pojmy

S tématem pracovnich cest Gizce souvisi poskytovani cestovnich nahrad, které je upraveno
zékonem ¢ 262/2006 Sb., zadkonik prace (dale jen zakonik prace). Této oblasti je vénovana
predevsim sedma cast zakoniku prace, nazvana Nahrada vydaji v souvislosti s vykonem

prace a sklada se z péti hlav:

Hlava I, Obecna ustanoveni o nahradach poskytovanych zaméstnanci v souvislosti
s vykonem prace, uruje podminky poskytovani cestovnich néhrad.

Hlava 11, Poskytnuti cestovnich nahrad zaméstnanci zaméstnavatele, ktery neni uveden
V§ 109 odst. 3, se vénuje problematice ndhrad cestovnich vydaji v soukromé
neboli tzv. podnikatelské sféfe.

Hlava Ill, Poskytnuti cestovnich nahrad zaméstnanci zaméstnavatele, ktery je uveden
Vv § 109 odst. 3, vymezuje odchylky v poskytovani cestovnich ndhrad ve statni a piispévkové
sféte, tedy zamé&stnanciim, jejichz zaméstnavatelem ,,je stdt, uzemni samospravny celek,
statni fond, prispévkova organizace, jejiz naklady na platy a odmeény za pracovni pohotovost
Jjsou plné zabezpecovany z prispevku na provoz poskytovaného z rozpoctu zrizovatele nebo
z uhrad podle zvlastnich pravmnich predpisii, nebo Skolskd pravnicka osoba zrizena
Ministerstvem Skolstvi, mladeze a telovychovy, krajem, obci nebo dobrovolnym svazkem obci
podle skolského zakona “,

Hlava IV, Spole¢na ustanoveni o cestovnich nahradach, je vénovana mimo jiné pausalizaci
cestovnich nahrad a zaloze na cestovni nédhrady.

Hlava V, Nahrada za opotiebeni vlastniho natadi, zafizeni a predmétti potiebnych pro vykon

prace (Cestovni nahrady, 2017).

Zacatkem kazdého roku se méni vySe sazeb cestovnich nahrad. Povinnost ministerstev
stanovit nové sazby vyplyva z ustanoveni § 189 zakoniku prace. Dne 1. 1. 2017 nabyla
ucinnosti vyhlaska Ministerstva financi ¢. 366/2016 Sb., o stanoveni vySe zakladnich sazeb

zahrani¢niho stravného pro rok 2017 avyhlaska Ministerstva prace a socialnich véci
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¢. 440/2016 Sb., 0 zmén¢ sazby zakladni nahrady za pouzivani silni¢nich motorovych
vozidel a stravného a 0 stanoveni primérné ceny pohonnych hmot pro tcely poskytovani

cestovnich nahrad (Salacova, 2017a).

Mezi legislativni dokumenty, vztahujici se k vyuctovani pracovnich cest, patii zejména
zakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi. Danovou problematiku upravuje zakon ¢. 586/1992 Sb.,
o danich z pfijm1, zdkon ¢. 16/1993 Sb., o dani silnicni, dale pak zakon ¢. 235/2004 Sb.,
0 dani z ptidané hodnoty (Vybihal, 2015).

3.2 Poskytovani cestovnich nahrad

., Zameéstnavatel je povinen poskytovat zaméstnanci nahradu vydaju, které mu vzniknou
v souvislosti s vykonem prdce, v rozsahu a za podminek stanovenych v zdkoniku prace.
Tyto nadhrady jsou poskytovany v rdmci pracovnépravnich vztahil, které vznikaji mezi
zaméstnanci a zameéstnavateli pfi vykonu zavislé prace. ,.Za zavislou praci, kterd je
vykonavana ve vztahu nadrizenosti zaméstnavatele a podrizenosti zaméstnance, se povazuje
vylucne osobni vykon zaméstnance pro zaméstnavatele, a to podle pokynii zaméstnavatele,
jeho jménem, za mzdu, plat nebo odménu za praci, v pracovni dobé nebo jinak stanovené
nebo dohodnuté dobé na pracovisti zaméstnavatele, popripade na jinéem dohodnutém miste,
na naklady zaméstnavatele a na jeho zodpovednost (Vybihal, 2015).

Podle zékoniku prace jsou cestovnimi vydaji, za které poskytuje zaméstnavatel zaméstnanci
cestovni nahrady, vydaje, které vzniknou zaméstnanci pii pracovni cesté. Pro ucely
poskytovani cestovnich nahrad se za pracovni cestu poklada také cesta mimo pravidelné
pracovisté a mimoradna cesta v souvislosti s vykonem prace nebo pravidelného pracoviste.
,, Pracovni cestou se rozumi casove omezené vyslani zaméstnance zameéstnavatelem k vykonu

prdce mimo sjednané misto vykonu prace. Zahranicni pracovni cestou se rozumi pracovni

cesta konand mimo vizemi Ceské Republiky “ (Cestovni nahrady, 2017).

3.2.1 Misto vykonu prace a pravidelné pracovisté

Zaméstnanec muze mit pro UCely poskytovani cestovnich ndhrad sjednané v pracovni
smlouvé kromé mista vykonu prace také pravidelné pracovisté. Pokud neni v pracovni
smlouvé pravidelné pracovist€¢ sjednano, pravidelnym pracovistém je podle instrukci

zakoniku prace misto vykonu prace sjednané v pracovni smlouvé. Zaméstnanec ma narok
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na cestovni ndhrady pokazdé, kdyz jej zaméstnavatel vysle vykonat praci mimo sjednané

misto vykonu prace, pfipadné¢ mimo misto pravidelného pracovisté (Janousek, 2016).

Tabulka 1 Misto pravidelného pracovisté

SJEDNANE MISTO VYKONU PRACE

PRAVIDELNE PRACOVISTE PODLE
§ 34A ZAKONIKU PRACE

Konkrétni misto

Totéz konkrétni misto

Vice konkrétnich mist v této obci

Vsechna tato konkrétni mista

Konkrétni mista ve vice nez jedné obci

Obec, kde zaméstnanci nejcastéji zacinaji

cesty za ucelem vykonu prace

Cést obce Tato ¢ast obce

Obe Tato obec

Vice obci Obec, kde zaméstnanci nejcastéji zacinaji
cesty za ucelem vykonu prace

Kraj Obec, kde zaméstnanci nejcastéji zacinaji

cesty za ucelem vykonu prace

Jinak $iteji sjednané misto, napt. CR

Obec, kde zaméstnanci nejcastéji zacinaji

cesty za ucelem vykonu prace

Zdroj: Janousek, 2016
3.2.2 Podminky pracovni cesty

Podminky pracovni cesty, které mohou ovlivnit vysi vydajii a cestovnich nahrad, stanovuje
dle nafizeni zédkoniku prace pisemné zaméstnavatel, musi vSak dbat na opravnéné zajmy
zaméstnance. ,,Zdsada slusnosti a opravnénych zajmii zaméstnance je zakotvena v zakoniku
prace* (Vybihal, 2015). Tyto podminky mohou byt zavedeny ve vnitropodnikovych
smérnicich. Jednd se zvlast¢ o dobu a misto nadstupu a ukonceni cesty, misto plnéni

pracovnich ukold, zptsob dopravy a ubytovani.

Pro urceni ndroku zaméstnance na vysi cestovnich ndhrad je tfeba pfesné konkretizovat
podminky pracovni cesty. .,V pripade, Ze zaméstnavatel stanovi podminky pracovni cesty
obecné, nemuze dodatecné po predlozeni podkladu pro vyuctovani cesty odmitat

zaméstnancem uskutecneény pribéh . Pokud kuptikladu urc¢i zaméstnavatel zptisob piepravy
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vlakem a nevylouci ptepravu 1. tfidou nebo Pendolinem, musi zaméstnanci tyto cestovni

vydaje bez vyhrad proplatit (Hofmannova, 2012).

Zamgéstnavatel rovnéz urcuje pied zaCatkem pracovni cesty misto nastupu a ukonceni
pracovni cesty. Timto mistem miZze to byt napiiklad misto pravidelného pracovisté

zameéstnance, sidlo firmy nebo bydlist¢ zaméstnance (Janousek, 2012).

V souvislosti s uréovanim podminek pracovni cesty se je mozné se dohodnout také na jejim
pferuseni, a to vyhradné ze soukromych divodii zaméstnance. Je doporu¢ovano se domluvit
na preruseni cesty a jeho priibéhu jiz pred jejim zacatkem, ale je to mozné i po néstupu na
pracovni cestu, pokud s tim souhlasi zaméstnavatel. ,, Po dobu preruseni pracovni cesty
zaméstnanci neprislusi zZadné cestovni nahrady, respektive doba preruseni pracovni cesty
nesmi zpusobit zvyseni narokii na cestovni ndahrady oproti podminkam piivodné urcenym

zaméstnavatelem  (Ulehlova, 2017).

3.3 Tuzemské pracovni cesty

V zdkoniku prace jsou stanoveny druhy cestovnich ndhrad, na které ma pii vyslani
na pracovni cestu zameéstnanec narok. Patfi sem pfedev§im prokazané vydaje za dopravu,
ubytovani a nutné vedlejsi vydaje. Jmenovité jsou to tyto druhy nahrad, uvedené v § 156

zakoniku prace:

1) jizdni vydaje,

2) jizdni vydaje k navstéve Clena rodiny,

3) vydaje za ubytovani,

4) zvySené stravovaci vydaje (dale jen stravné),

5) nutné vedlejsi vydaje (napf. parkovné) (Hofmannova, 2016).

3.3.1 Jizdni vydaje

Néhrada jizdnich vydaji se li§i dle druhu dopravniho prostfedku. Pfi piepravé MHD,
hromadnym dopravnim prostfedkem dalkové dopravy, ¢i taxisluzbou v souladu

s uréenymi podminkami pracovni cesty zaméstnanci nalezi ndhrada v prokazané vysi,
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je tfeba, aby zaméstnanec ptedlozil jizdenku, letenku nebo lodni listek (Prace, mzdy a

odvody, 2016).

Pokud zaméstnanec se souhlasem zaméstnavatele vyuzije jiného dopravniho prostiedku
namisto hromadného prostiedku, ktery mu zaméstnavatel urcil, pfislusi mu néhrada
ve vysi odpovidajici cené jizdného za hromadny dopravni prostiedek, ktery byl urcen.
V piipad¢, ze by misto urceného dopravniho prostiedku zaméstnavatel poskytl

zameéstnanci vozidlo, zaméstnanec by nemél na ndhradu narok (Prace, mzdy a odvody,

2016).

., Pouzije-li zaméstnanec na Zdadost zaméstnavatele silnicni motorové vozidlo, s vyjimkou
vozidla poskytnutého zaméstnavatelem, prislusi mu za kazdy 1 km jizdy zdkladni nahrada
a nahrada vydajii za spotiebovanou pohonnou hmotu “. Zakladni nadhrada vyjadiuje odhad
opotiebeni vozidla, pfi pouziti ptivésu se opotiebeni vozidla zvySuje, proto je zaméstnavatel
povinen sazbu zakladni nahrady zvysit nejméné o 15 %. U nakladnich automobili, autobusi
nebo traktor bude zaméstnanci poskytnut minimalné dvojnasobek sazby zakladni nahrady

(Neseakova, 2014).

Tabulka 2 Sazba zakladni nahrady za pouzivani silni¢nich motorovych vozidel (2017)

DRUH VOZIDLA SAZBA /1 KM JizDY
Jednostopa vozidla a tfikolky 1,10 K&
Osobni silni¢ni motorova vozidla 3,90 K¢

Zdroj: vyhlaska ¢. 440/2016 Sb., §1

Nahrada vydajl za spotfebované pohonné hmoty se stanovi jako soucin spotteby pouzit¢ho
vozidla, po¢tu ujetych kilometrd a primérné ceny pohonné hmoty. Pokud zaméstnanec po
navratu z pracovni cesty dolozi ndkup PHM danovym dokladem, pouzije se pro vypocet
nahrady vydaji doloZena cena za 1 litr paliva. Spotfeba PHM je zapséna V technickém
prikazu automobilu. ,,Spotrebu vozidla nelze dolozZit zZadnym jinym dokladem nez

technickym prikazem * (Janousek, 2012).
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Tabulka 3 Vyse primérné ceny za 1 litr pohonné hmoty (2017)

TYP POHONNE HMOTY PRUMERNA CENA / 1 LITR
Benzin automobilovy 95 oktant 29,50 K¢
Benzin automobilovy 98 oktani 32,50 K¢
Motorova nafta 28,60 K¢

Zdroj: vyhlaska ¢. 440/2016 Sb., §4

Vzorec pro vypocet koeficientu ndhrady jizdnich vydaju:
Koeficient nahrady= spotieba (1/ 100 km) x pocet km x cena PHM (KC / 1): 100 (1)

Pokud zaméstnanec vyuzije motorové vozidlo, které neni majetkem zaméstnavatele, miize
zaméstnavatel po zaméstnanci pozadovat pired vyjezdem na pracovni cestu uzavieni
havarijniho pojisténi. V pripadé, ze by toto pojisténi bylo uzavieno jednorazové pouze pro

konkrétni cestu, je mozné ho uhradit jako nutny vedlejsi vydaj (Hofmannova, 2016).
3.3.2 Jizdni vydaje Kk navstévé ¢lena rodiny

Pokud je zaméstnanec na pracovni cesté¢ déle nez 7 kalendéinich dnti, ma pravo na néhradu

jizdnich vydajl k navstéve ¢lena rodiny.

3.3.3 Vydaje za ubytovani

»P7i vicedennich pracovnich cestach musi zaméstnavatel zajistit ubytovani nebo
Zaméstnanci nahradit vydaje za ubytovani.“ Zaméstnavatel je vSak povinen poskytovat
nahrady pouze na vydaje za ubytovani v souladu s podminkami pracovni cesty, uréenymi

pisemné¢ pred zacatkem cesty (Prace, mzdy a odvody, 2016).

Zaméstnanci naleZi nadhrada vydaji za ubytovani v prokézané vysi. ,, Po dobu navstevy
¢lena rodiny hradi zaméstnavatel zaméstnanci prokazané vydaje za ubytovani pouze
V pripadeé, Ze si je musel zaméstnanec vzhledem k podminkam pracovni cesty nebo
ubytovacich sluzeb zachovat®. Béhem pfedem dohodnutého pteruseni pracovni cesty

zaméstnanec nema narok na nadhradu vydaji za ubytovani (Cestovni nahrady, 2017).
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3.3.4 Stravné

Na stravné, neboli nahradu zvysenych stravovacich vydaji, ma zaméstnanec narok z toho
davodu, ze na pracovni cesté se vétSinou nemiiZze stravovat obvyklym zptisobem. ,,Je nucen
vyuzit v daném miste dostupnych moznosti, coz je obvykle hotelova restaurace".
Za stravovani tedy utrati mnohem vice penéz. ,,Vyse stravného tak predstavuje urcity
pausal, proto se neprokazuje a priznava se u pracovnich cest delsich nez 5 hodin* (Prace,

mzdy a odvody, 2016)

Zameéstnanci prislusi v roce 2016 stravné minimalné ve vysi uvedené stanovené vyhlaskou
¢. 385/2015Sh., 0 zméné sazby zakladni nahrady za pouzivani silni¢énich motorovych
vozidel a stravného a 0 stanoveni primérné ceny pohonnych hmot pro tcely poskytovani
cestovnich nédhrad. Pokud zaméstnavatel neur¢i pfed vyslanim zaméstnance na pracovni
cestu vyssi stravné, nez je stanovené zminénou vyhlaskou, piislusi zaméstnanci stravné

vV minimalni vysi (Salacova, 2017a).

Tabulka 4 Stravné (2017)

STRAVNE / KALENDARNI DEN DELKA PRACOVNI CESTY
72 K& 5-12 h
109 K& 12-18 h
171 K¢ 18 h a vice

Zdroj: vyhlagka ¢. 440/2016 Sb., §2

., Bylo-li zaméstnanci béhem pracovni cesty poskytnuto jidlo, které ma charakter snidane,
obéda nebo vecere, na které financné neprispivd, snizuje se stravné za kazdé takovéto

,,bezplatné jidlo* az o hodnotu 70 % stravného “ (Cestovni nahrady, 2017).

Tabulka 5 Snizeni stravného pii poskytnuti bezplatného jidla

SNIiZENI STRAVNEHO AZ O DOBA TRVANI PRACOVNI CESTY
70 % 5-12 h
35 % 12-18 h
25 % 18 h a vice

Zdroj: Zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, § 163
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3.3.5 Nutné vedlejsi vydaje

Mezi nutné vedlejsi vydaje, které zaméstnanci vzniknou v pfimé souvislosti s pracovni
cestou, patii napiiklad vstupenky na odborné akce, které jsou cilem cesty, dalni¢ni znamka
nebo vydaje za parkovné. ,,Zaméstnavatel poskytne tuto ndahradu ve vysi prokdazané

zamestnancem *“ (Prace, mzdy a odvody, 2016).

Finanéni a danové kontrolni organy obvykle povazuji za danové uznatelny naklad pouze ¢ast
hodnoty ro¢ni dalni¢ni znamky, zakoupené pro ucely castého konani pracovnich cest
soukromym vozidlem zaméstnance, té€zko lze totiz prokazat, ze tato znamka neni vyuzivana
1 pro soukromé ucely. ,, Nejspravedlivéjsi pro zaméstnance i zaméstnavatele je ziejmé takovy
postup, kdy si zaméstnanec zakoupi sam rocni dalnicni zndmku a zaméstnavatel mu pak
proplati alikvotni cast, tj. vypocte z ceny rocni dalnicni znamky pausalni castku na
kalendaini den, kterou pak zaméstnanci priznava za kazdy kalendaini den kondni pracovni

cesty soukromym silnicnim motorovym vozidlem “ (Salacova, 2017b).

3.4 Zahrani¢ni pracovni cesty

Pravidla poskytovani cestovnich nahrad, vztahujicich se k zahrani¢ni pracovni cesté, jsou
podobna jako u tuzemskych pracovnich cest. Podle § 166 zakoniku prace ma zaméstnanec

pii pracovni cesté narok na tyto druhy cestovnich néhrad:

1) jizdni vydaje,

2) jizdni vydaje k navstéve €lena rodiny,

3) vydaje za ubytovani,

4) stravovaci vydaje v cizi méné (dale jen ,,zahrani¢ni stravneé®),

5) nutné vedlejsi vydaje.

Stravné naleZi zaméstnanci pii cesté po Ceské republice Vv tuzemské méné a pii prekrodenti
statni hranice vznika narok na zahrani¢ni stravné v cizi méné (Vybihal, 2016).

Vzhledem K rozdilnym podminkdm a cenam stravy v riznych statech jsou stanovené sazby
zahrani¢niho stravného pro kazdy jednotlivy stat. Sazby zahrani¢niho stravného ve vSech
zemich pro rok 2016 uréuje vyhlaska ¢. 309/2015 Sb., 0 stanoveni vyse zdkladnich sazeb

zahranicniho stravného pro rok 2016. Pied zacitkem zahrani¢ni pracovni cesty muze
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zameéstnavatel stanovenou vysi zdkladni sazby zahrani¢niho stravného navysit (Janousek,

2012).

Tabulka 6 Zakladni sazby zahrani¢niho stravného pro rok 2017 pro vybrané staty

ZEME MENOVY MENA ZAKLADNI SAZBY
KOD ZAHRANCNIHO
STRAVNEHO
Francie EUR Euro 45
Italie EUR Euro 45
Neémecko EUR Euro 45
Polsko EUR Euro 35
Rakousko EUR Euro 45
Spojené arabské emiraty uSD Americky dolar 55
Slovensko EUR Euro 35
Spojené staty americké uSsD Americky dolar 55
Spanélsko EUR Euro 40
Svycarsko CHF Svycarsky frank 75
Ukrajina EUR Euro 45
Velka Britanie GBP Anglicka libra 40

Zdroj: Priloha k vyhlasce ¢. 366/2016 Sb.

., Pravo zaméstnance na zahranicni stravné vznika na zakladeé doby trvani této cesty
V zahranici, posuzované v jednotlivych kalendarnich dnech. Vysi zahrani¢niho stravného
zamestnavatel urci ze zakladni sazby stravného stanovené pro stat, ve kterém zaméstnaneC

stravi v kalenddrnim dni nejvice casu“ (Prace, mzdy a odvody, 2016).

Tabulka 7 Vyse zahrani¢niho stravného

DOBA STRAVENA MIMO UZEMi CR ZAHRANICNI STRAVNE / KALENDARNI
DEN
18 h a vice Ve vysi zakladni sazby
12-18 h 2/3 zakladni sazby
1-12h 1/3 zakladni sazby
1 h a méné Neposkytuje se

Zdroj: Zakon ¢. 262/2006 Sb., § 170
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Pokud bylo zaméstnanci béhem zahrani¢ni pracovni cesty poskytnuto bezplatné jidlo,
ptislusi mu zahrani¢ni stravné ve vysi zdkladni sazby snizené za kazdé bezplatné jidlo

0 hodnotu stanovenou v zakoniku prace. (Cestovni nahrady, 2017).

Tabulka 8 SniZeni zahrani¢niho stravného

SNIZENI ZAHRANICNIHO STRAVNEHO | ZAHRANICNI STRAVNE / KALENDARNI
0 DEN
25 % Ve vysi zakladni sazby
35% 2/3 zékladni sazby
70 % 1/3 zékladni sazby

Zdroj: Zéakon €. 262/2006 Sb., § 170

Zameéstnavatel miize pii zahranini pracovni cesté poskytnout zaméstnanci kapesné v cizi
meéné, a to az do vySe 40 % zahrani¢niho stravného pro zahrani¢ni pracovni cesty, pred
pfipadnym kracenim z divodu poskytnuti bezplatného jidla. Kapesné je poskytovano pro
pripad uhrady pfedem nespecifikovanych vydajii pii zahrani¢ni pracovni cesté, nejedna se o
prostfedky uréené k uhrad¢ stravovacich vydajii, muze se jednat napiiklad o spropitné
(Salacova, 2012). ,,K poskytnuti kapesného neni zaméstnavatel povinen. Naopak je povinen
zaméstnanci poskytnout na zahranicni pracovni cestu zalohu V rozsahu a ve vysi podle
predpokladané doby trvani a podminek cesty. Forma zdlohy miize byt v cizi méné, formou

Seku nebo zapujcenim platebni karty zaméstnavatele (Miillerova, 2016).

Na nahradu jizdnich vydaji k navstéveé clena rodiny, v misté jeho bydlisté ¢i jiném predem
urceném misté, ma zaméstnanec narok pii zahrani¢ni pracovni cesté po 1 mésici. Navstéva

musi byt zamé&stnavatelem sjednana ¢i urena pred zadatkem pracovni cesty (Subrt, 2014).

Cestovni piikaz pro zahrani¢ni pracovni cestu obsahuje informace o zaméstnavateli
a zameéstnanci, misto a dobu pocatku a konce pracovni cesty, ucel pracovni cesty, ureny
dopravni prostiedek. Déle se uvadi vySe a datum vyplaceni zalohy, vySe zahrani¢niho
stravného a kapesného, jestlize bylo poskytnuta a také vyse vSech vydaji souvisejicich
S pracovni cestou. Zaméstnanec vyplni datum a Cas piekroceni statni hranice jednotlivych

stati (Salacova, 2012).
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3.5 Poskytovani cestovnich nahrad ve statni a rozpoctové sfére

Zamgéstnavatel v pfispévkové a statni sféfe muze poskytnout pouze cestovni nahrady
uvedené v zakoniku prace, nemuze poskytovat jiné ani vySSi cestovni nahrady. Sazba
zékladni nahrady pro jizdni vydaje je stejnd jako v soukromé sféfe, je vSak pro

zameéstnavatele zavazna, nelze ji upravovat (Cestovni nahrady, 2017).

Tabulka 9 Stravné pro zaméstnance statni sféry (rok 2017)

STRAVNE DELKA PRACOVNI CESTY
72-86 K& 5-12 h

109-132 K& 12-18 h

171-205 K& 18 h a vice

Zdroj: vyhlaska ¢. 440/2016 Sb., §3

., Nesjednda-li zaméstnavatel nebo neurci pred vyslanim zaméstnance na pracovni cestu vysi
stravného, prislusi zaméstnanci stravné ve vysi dolni sazby rozpéti* (viz tabulka 10).
Jestlize bylo zaméstnanci béhem pracovni cesty poskytnuto bezplatné jidlo, ptislusi
zaméstnanci stravné snizené piesn¢ o stanovenou hodnotu. Zaméstnanec nema narok
na stravné, pokud mu béhem cesty trvajici 5-12 h byla poskytnuta 2 bezplatna jidla nebo 3
bezplatna jidla béhem cesty, ktera trva 12-18 h (Cestovni nahrady, 2017).

Tabulka 10 Kraceni stravného pii poskytnuti bezplatného jidla

SNIZENI STAVNEHO O DELKA PRACOVNI CESTY
70 % 5-12 h
35 % 12-18 h
25 % 18 h a vice

Zdroj: Zakon ¢. 262/2006 Sb., § 176

Pti zahrani¢ni pracovni cesté¢ zaméstnanclim vefejné sféry nalezi za kazdy kalendaini den
cesty zahrani¢ni stravné ve vysi zakladni sazby zahrani¢niho stravného stanoveného
vyhlaskou ¢ 309/2015 Sb., 0 stanovent vyse zakladnich sazeb zahranicniho stravného pro
rok 2016. Vedoucim organizacnich slozek a jejich zastupci miize byt tato zakladni sazba

zahranicniho stravného navysena az o 15 % (Prace, mzdy a odvody, 2016).
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Tabulka 11 Snizeni zahrani¢niho stravného pii poskytnuti bezplatného jidla

SNIiZENI ZAHRANICNIHO STRAVNEHO | ZAHRANICNI STRAVNE / KALENDARNI
0] DEN
25% Ve vysi zakladni sazby
35 % 2/3 zakladni sazby
70 % 1/3 zékladni sazby

Zdroj: Zakon ¢. 262/2006 Sb., § 179

3.6 PauSalizace cestovnich nahrad

I prestoze je vypocet pausalu pro pausalizace cestovnich ndhrad pomérné obtizny,
zaméstnavateli to nasledné usnadni ucetni postupy a nebude nutné vyuctovavat kazdou
jednotlivou pracovni cestu zvlast. V zakoniku préce je stanoveno, Ze ,, pri sjednadni pausalni
mésicni castky nebo denni castky cestovni nahrady, popripadé pri jejim stanoveni vnitinim
predpisem nebo individudlnim pisemnym urcenim se vychazi z primernych podminek
rozhodnych pro poskytovani cestovnich ndhrad skupiné zaméstnancu nebo zaméstnanci,
Z vySe cestovnich nahrad a z ocekdavanych primeérnych vydaju této skupiny zaméstnancii
nebo tohoto zaméstnance. Kromé toho je zapotiebi zvolit zptisob kraceni za obdobi
nepfitomnosti zaméstnance v praci. Sjedndni a urceni pausalni Castky musi byt vzdy
pisemné. Pokud o to zaméstnanec pozada, je zameéstnavatel povinen nechat ho nahlédnout
do dokumentace a podkladi, na jejichz zakladé byla stanovena pausalni ¢astka (Salacova,
2012).

Pausalizaci cestovnich néhrad se V podstaté¢ rozumi zprimérovani poskytovanych
cestovnich nahrad. ,, Pausalizovat cestovni nahrady pri pracovnich cestich zaméstnancii je
mozné pouze tenkrat, pokud se bude jednat o pracovni cesty do stejnych mist nebo za urcitych
okolnosti do stejného okruhu mist nebo pro situace, kdy se predpoklada, Ze u zaméstnancii
nebude dochazet k velkym vykyviim ve vydajich, s tim ze u zaméstnancii nebude prekracovan
limit stanoveny v zakoniku prdce, potazmo prislusnou vyhlaskou ministerstva financi*.
Zameéstnavatel se mize rozhodnout pausalizovat vSechny poskytované nahrady nebo jen

nckteré (Salacova, 2012).
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3.7 Uc&etni hledisko cestovnich nahrad

. Zamestnanec je povinen do 10 pracovmich dnit po ukonceni cesty predlozit doklady
K vyuctovani a rovnéz vrdtit nevyictovanou zdlohu. Zaméstnavatel musi do deseti
pracovnich dnit ode dne predlozeni dokladii zaméstnancem provést vyuctovani pracovni
cesty a uspokojit jeho naroky. O téchto lhiitach se mohou oba ucastnici dohodnout jinak*
(Subrt, 2014). Pokud by zaméstnanec nepiedlozil doklady do této desetidenni lhity, neztratil
by narok na cestovni nahrady. Piedlozi-li doklady do 3 let od uskute¢néni pracovni cesty,
zaméstnavatel je povinen nahrady poskytnout. Kazdou jednotlivou pracovni cestu je tieba
vyuctovat zvlast. Vyluctovani nemusi byt vypracovano vzdy pouze na zaklad¢ cestovniho
prikazu. K evidenci ¢i dokumentaci pracovni cesty miize byt pouzita i kniha jizd nebo
evidence o fizeni vozidla a bezpecnostnich prestavkach, kde zaméstnanec zaznamena

potiebné informace (Janousek, 2013).

V ptipadé, ze zaméstnanec nemuze predlozit doklad z diivodu jeho ztraty, ma zaméstnavatel
moznost tuto nahradu za uréitych podminek poskytnout. ,,Rozhodnuti o poskytnuti
neprokazaného vydaje prislusi ze zdkona zameéstnavateli. Podkladem pri ztraté dokladii
(napr. jizdenky) muiZe byt Cestné prohldseni zaméstnance, popripadé spolucestujicich
zameéstnancii. “ Pokud zaméstnavatel nedolozeny vydaj zaméstnanci uzna a proplati, bude se

jednat o jeho danové uznatelny naklad (Hofmannova, 2014).

Pro potiebu piepoctu vyse cestovnich nahrad v cizi méné na K¢ se pouzije kurz z dokladu o
sméné mény, v niz byla zaméstnanci poskytnuta zaloha, piipadné kurz CNB ze dne, kdy byla
vyplacena zaloha. Pokud nebyla vyplacena ziloha, vyuziva se kurz CNB ze dne zahdjeni
pracovni cesty. Pevny kurz pouZivany v Gcetnictvi pii uctovani o uskute¢néni tcetniho

piipadu v této situaci neni zaméstnavatel opravnén pouzit (Hofmannova, 2016).

a) zaloha je vvy$Si neZ uplatnéné cestovné

Pokud byla vyplacena zaloha na pracovni cestu vyss§i neZ uplatnéné cestovné, je zaméestnanec

povinen vratit preplatek po vyuctovani zaméstnavateli.
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Tabulka 12

Vyuctovani pracovni cesty [

C.OP. | DOKLAD POPIS OPERACE CASTKA MD D
1. VPD Vyplaceni zalohy 20 000 K¢ 335 211
2. vUD Vyuctovani pracovni cesty 18 000 K¢ 512 335
3. PPD Vraceni preplatku 2000 K¢ 211 335

Zdroj: Vlastni zpracovani

Schémad¢. 1

211 - Pokladna

335 - Pohledavky

o

<4—

»
»

512 - Cestovné

A

v

A

1. Zaméstnavatel vyplatil zaméstnanci zalohu na pracovni cestu v hotovosti, vznikd mu

pohledavka za zamé&stnancem.

2. Vyuctovani pracovni cesty, zaloha byla vyssi nez narok zameéstnance na cestovni nahrady.

3. Vraceni pteplatku zalohy na pracovni cestu zaméstnancem v hotovosti.

Zdroj: Vlastni zpracovani

b) zaloha je nizs8i nez uplatnéné cestovné

V ptipadég, ze by poskytnutd zaloha na pracovni cestu byla nizsi, neZ je narok zaméstnance

v

na cestovni nahrady, bude mu po vytétovani pracovni cesty ¢astka doplacena.

Tabulka 13 Vyuétovani pracovni cesty I1

C.OP. | DOKLAD POPIS OPERACE CASTKA MD D
1 VPD Vyplaceni zalohy 20 000 K¢ 335 211
2 VvUD Vyuétovani pracovni cesty 21 000 K¢& 512 333
3. VvUD Zuctovani poskytnuté zalohy 20 000 K¢& 333 335
4 VPD Doplatek cestovnich nahrad 1000 K¢ 333 211

Zdroj: Vlastni zpracovani
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Schéma ¢. 2

211 - Pokladna 335 - Pohledavky 333 — Ostatni zavazky 5 12 - Cestovné
1.
< > 5
3, - g
4.

1. Zaméstnavatel vyplatil zaméstnanci zalohu na pracovni cestu v hotovosti, vznikd mu
pohledavka za zaméstnancem.

2. Vyuctovani pracovni cesty,

3. Zuctovani poskytnuté zalohy na pracovni cestu, zaloha byla niz$i nez vyse nahrad.

4. Uhrada doplatku cestovnich nahrad zaméstnanci v hotovosti.
Zdroj: Vlastni zpracovani

¢) zaloha nebyla poskytnuta

Nejjednodussim zplsobem se provadi vyacétovani pracovni cesty, na kterou nebyla

poskytnuta zaloha.

Tabulka 14 Vyuctovani pracovni cesty III

C.OP. | DOKLAD POPIS OPERACE CASTKA MD D
1. vUD Vyuctovani pracovni cesty 15 000 512 333
2. VPD Vyplaceni cestovnich ndhrad 15 000 333 211

Zdroj: Vlastni zpracovani

Schéma €. 3

211 - Pokladna 333 Ostatni zavazky vudi z. 512 - Cestovné

A
v

28



1. Vyuctovani pracovni cesty, zjisténi vyse zavazku viici zaméstnanci,

2. Vyplaceni cestovnich nahrad zaméstnanci v hotovosti.

Zdroj: Vlastni zpracovani

3.8 Darova problematika

., Pro podnikatelskou sféru je rozhodujici, vjakém rozsahu, a v kterych konkrétnich
pripadech mohou byt poskytnuté nahrady cestovnich vydaju zahrnuty do tzv. danové
uznatelnych nakladi. Tyto naklady musi byt poplatnikem prokdazané. Zahrnuji rovnéz vydaje

na pracovni cestu spolupracujicich osob. *“ (Vybihal, 2015)
3.8.1 Dan z prijmi

Dle zakona ¢. 586/1992 Sh., 0 danich z ptijmd, ve znéni pozdé&jSich piedpist ,, se za prijmy
ze zavislé cinnosti nepovazuji a predmétem dané nejsou ndhrady cestovnich vydajii
poskytované v souvislosti s vwwkonem cinnosti, ze které plyne prijem ze zavislé cinnosti,
do vyse stanovené nebo umoznéné zvilastnim pravnim predpisem. Darnové ucinnymi ndklady
Jjsou nahrady cestovnich vydaju do vyse stanovené zvlastnim pravnim predpisem “. Zakonik
prace stanovuje zaméstnavatelim v podnikatelské sféfe pouze minima cestovnich nahrad,
zamgstnavatel ve statni a ptispévkové sféfe je omezen pii poskytovani cestovnich ndhrad
také hornim limitem. Zamé&stnavatelé v soukromé sféte tedy mohou napt. tuzemské stravné
libovolné navySovat, pokud vSak piekro¢i horni hranici pevné stanovenou pro vefejnou
sféru, v§e nad tuto hranici je pro zaméstnance zdanitelnym piijmem. Coz znamena, ze ¢astky
poskytnuté nad stanoveny limit podléhaji dani z pfijmu a odvodiim socidlniho a zdravotniho

pojisténi (Prace, mzdy a odvody, 2016).

Sazba dané z piijmu ze zavislé ¢innosti €ini 15 %. Zakladem dané je tzv. superhruba mzda,
sklada se z hrubé mzdy zaméstnance navysené 0 socialni a zdravotni pojisténi hrazené
zaméstnavatelem. Zalohy na dan se odvad¢ji mesicné (Priloha ), po skonéeni zdanovaciho
obdobi se provadi ro¢ni zactovani. Pokud zaméstnanec podepise formulat prohlaseni k dani,
ma narok na zékladni slevu na poplatnika, ktera ¢ini 2070 K¢&/ mésic, 24 840 K¢/ rok. Dale
je mozné uplatnit slevy na dani na invaliditu, na studenta, na vyzivovanou manzelku, za

umisténi ditéte a danova zvyhodnéni na déti (Markova, 2017).
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Tabulka 15 Sazby pojistného (2017)

SOCIALNI POJISTENI ZDRAVOTNI POJISTENI
Zaméstnavatel 25,0 % 2/32135%
Zaméstnanec 6,5% 1/3213,5%
CELKEM 31,5% 13,5 %

Zdroj: Vlastni zpracovani dle: (Vybihal, 2017)

3.8.2 Dan silni¢ni

Poplatnikem silni¢ni dan€ je provozovatel vozidla, ktery je uveden v technickém prikazu.
Podle zakona ¢. 16/1993 Sb., o dani silni¢ni, se poplatnikem silnicni dané stava
zamé&stnavatel, pokud vyplaci svému zaméstnanci cestovni nahrady za pouziti osobniho
automobilu nebo jeho pfipojného vozidla, ale pouze v ptipadé¢ Ze danova povinnost

nevznikla jiz provozovateli vozidla, ktery je zapsan v technickém pritkazu (Markové, 2016).

Jedna-li se o zahrani¢ni pracovni cestu, kdy zaméstnanec vyuziva k pfepravé soukromy
osobni automobil, zaméstnavatel je poplatnikem silni¢ni dané€ pouze tu ¢ast pracovni cesty,
kdy bylo vozidlo vyuzivano na uzemi Ceské republiky. ,, Za celé kalendarni dny trvini
pracovni cesty v zahranici zaméstnavatel dan silnicni neplati* Vozidla, ktera vyuZivaji
alternativni pohonnou hmotu, tedy LPG, CNG nebo E85 a vozidla na elektricky ¢i hybridni

pohon jsou od dané¢ silni¢ni osvobozena (Janousek, 2012).

Zakladem dané pro osobni automobily je zdvihovy objem motoru v cm?®. Ro¢ni sazba dané
u osobnich automobilt se zjist'uje dle § 6 zdkona o dani silni¢ni pro kazdé jednotlivé vozidlo
na zaklad¢ udajt v technickém priikkazu. Pokud je to pro zaméstnavatele vyhodnéjsi, mize
vyuzit denni sazby dang, ktera ¢ini 25 K¢ za kazdy den, kdy bylo vozidlo pouzito. (Markova,
2016).

Tabulka 16 U¢tovani dané silni¢ni

C.OP. | DOKLAD POPIS OPERACE MD D
1. vUD Piedpis dané silni¢ni 531 345
2 VBU | Uhrada zalohy na daf silni¢ni 345 221

Zdroj: Vlastni zpracovani dle: Markova (2017)
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4 Vlastni prace

Tato ¢ast prace se vénuje prikladim modelovych pracovnich cest a jejich vytacétovani. Prvni
¢ast je zamétena tuzemské sluzebni cesty a druha na zahrani¢ni. Jsou zde uvedeny fiktivni

piiklady pracovnich cest zaméstnancti soukromého sektoru i vetfejné a rozpoctové sféry.

4.1 Modelové priklady tuzemskych pracovnich cest

Cast tuzemské pracovni cesty uvadi tii piiklady pracovnich cest na uzemi Ceské republiky.
4.1.1 Priklad ¢. 1

Manazer prodejny a ptjéovny sportovnich potieb byl vyslan na pracovni cestu do Jihlavy.
Termin pracovni cesty byl od 17. 6. 2017 do 19. 6. 2017. Jeho tkolem bylo proskolit nové
zameéstnance a pomoci jim pfi otevirani nové pobocky. Uréeny dopravni prostiedek byl vliak
a autobus. V den navratu byl na pracovnim ob&d¢ s manazerem jihlavské pobocky, ktery byl
zaplacen kartou z firemniho uétu. V pracovni smlouvé je sjednané misto vykonu mésto

Kladno (Piiloha II).

Harmonogram pracovni cesty

Tabulka 17 Piiklad ¢. 1 - harmonogram pracovni cesty

DATUM ODJEZD CAS
PRIJEZD

17. 6. 2017 Odjezd z Kladna 12: 29

17. 6. 2017 Jihlava 16: 00

19. 6. 2017 Odjezd z Jihlavy 13: 00

19. 6. 2017 Piijezd do Kladna 17:45

Zdroj: Vlastni zpracovani

Jizdni vydaje

K pfepravé bylo vyuzito vlakové a autobusové dopravy. Zaméstnanec se nejprve dopravil
vlakem spole¢nosti Ceské drahy do Prahy na Masarykovo nadrazi, odkud dosel p&sky
na autobusové nadrazi Florenc. Z Florence pokracoval do Jihlavy autobusem ICOM
transport za 140 K¢.
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Pti zpateCni cesté vyuzil autobusové prepravy spolecnosti Regio jet, jizdenka do Prahy stala
150 K¢. A do Kladna se vratil opét vlakem na zpatecni jizdenku za 99 K¢, kterou zakoupil

V den nastupu na sluzebni cestu.

Po névratu ze sluzebni cesty zjistil zaméstnanec, ze jizdenku na vlak ztratil a nemutze ji
dolozit k vyuc¢tovani. Po dohod¢ se zaméstnavatelem sepsal Cestné prohlaSeni o tom, ze
jizdenku skutecné zakoupil. Zaméstnavatel tento neprokazany vydaj uznal a proplatil v plné

vysi dle ceniku Ceskych drah.

Jizdni vydaje: 99 + 140 + 150 = 389 K¢&

Vydaje za ubytovani
Ubytovani bylo zajisténo v Penzionu Atlet Jihlava. Cena za dvé noci Vv jednoltizkovém

pokoji byla 1 300 K¢. Penzion neposkytuje stravovani.

Stravné
Za prvni den piislusi zaméstnanci 72 K¢&, protoze délka pracovni cesty nepiekrocila 12 hodin.
Stravné za posledni den pracovni cesty je snizeno o 25 % za poskytnuti obéda na firemni

naklady. Narok na zvySené stravovaci vydaje zaméstnance ¢ini celkem 325 K¢.

Tabulka 18 Ptiklad &. 1 - stravné

DATUM POCET STRAVNE KRACENI UPRAVENE
HODIN STRAVNEHO | STRAVNE
17.6.2017 11,31 72 K& 0 72 K&
18. 6. 2017 24 171 K& 0 171 K&
19. 6. 2017 17,45 109 K& 25 % 82 K&

Zdroj: Vlastni zpracovani

Vyuétovani pracovni cesty
Zaméstnanec ma narok na proplaceni cestovnich nahrad ve vysi 2014 K¢ (Ptiloha III).

389 + 1 300 + 325 = 2014
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Tabulka 19 Priklad ¢. 1 - vyuctovani pracovni cesty

C.OP. | DOKLAD POPIS OPERACE CASTKA MD D
1. VUD Vyuctovani pracovni cesty 2014 K¢ 512 333
2. VPD Vyplaceni cestovnich nahrad 2014 K¢ 333 211

Zdroj: Vlastni zpracovani

4.1.2 Priklad ¢. 2

Zameéstnanec marketingové spolecnosti byl v dobé od 17. 7. 2017 do 19. 7. 2017 na pracovni
cesté ve Velkych Pavlovicich, kde zhotovil fotografie do reklamni kampané pro vinafstvi.

Na zadost zaméstnavatele se pirepravoval se vlastnim automobilem (Ptiloha IV).

Harmonogram pracovni cesty

Tabulka 20 Prtiklad ¢. 2 - harmonogram pracovni cesty

DATUM ODJEZD CAS
PRIJEZD

17.7.2017 Odjezd z Prahy 12: 00

17.7.2017 Velké Pavlovice 16: 00

19.7. 2017 Odjezd z Velkych Pavlovic 11: 00

19.7.2017 Ptijezd do Prahy 15:15

Zdroj: Vlastni zpracovani

Jizdni vydaje
Po navratu ze sluZzebni cesty, pii které bylo najeto 480 km, piedlozil zaméstnanec technicky
prikaz svého vozidla Skoda Octavia, kde byla uvedena primérna spotieba paliva 7, 6 1/ 100

km. Dale dodal danovy doklad za benzin, ¢imz dolozil, Ze natankoval za 31 K¢/I.

PHM (7,6 x 480 x 31): 100 =1131 K¢

Vnitfnim pfedpisem spole¢nosti je stanovena sazba zakladni nahrady u osobnich automobilil
5 Ké&/ km. 480 * 5 = 2400
Nezdanitelnym piijmem pro zaméstnance je pouze nahrada 3,90 K¢/km, uvedena v zakoniku

prace. 480 * 3,9 = 1872
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V ramci jizdnich vydaji zaméstnanci nalezi 1131 K¢ za nakup pohonnych hmot. Déle mu
bude proplacena zakladni nahrada ve vysi 1872 K¢ za pouziti vozidla, zbytek nahrady (528
K<), zaméstnavatel uhradi spole¢né se mzdou, jedna se o zdanitelnym piijmem zaméstnance,

ze kterého se odvadi také socialni a zdravotni pojisténi.

Vydaje za ubytovani
Soucasti odmény za fotografické prace je i ubytovani na dvé noci v apartmanu ve Velkych

Pavlovicich.

Stravné
Zameéstnanci nebylo poskytnuto zadné bezplatné jidlo, Narok na zvySené stravovaci vydaje

éini celkem 352 K¢.

Tabulka 21 Piiklad ¢&. 2 - stravné

DATUM | POCET HODIN | STRAVNE

17.7.2017 12 h 72 K&
18.7. 2017 24 h 171 K¢
19.7. 2017 155h 109 K¢

Zdroj: Vlastni zpracovani

Vyucétovani pracovni cesty

Zaméstnanec mé narok na vyplaceni cestovnich nahrad v &astce 3 883 K¢&. Castka 3 355 K¢&
mu bude proplacena v hotovosti (Ptiloha V).

1131 + 2400 + 352 = 3 883

Tabulka 22 Piiklad ¢. 2 - vyaétovani pracovni cesty

C.OP. | DOKLAD POPIS OPERACE CASTKA MD D
1. vUD Vyuctovani pracovni cesty 3 883 K¢ 512 333
2. VPD Vyplaceni cestovnich nahrad 3355K¢ 333 211
3. VvUD Cestovni nahrady nad limit 528 K¢ 333 331

Zdroj: Vlastni zpracovani
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Hruba mzda zaméstnance ¢ini 30 000 K¢, Kk té mu bude pticteno 528 K¢ — zdanitelny piijem
za cestovni ndhrady nad limit uvedeny v zédkoniku prace. Po zdanéni a odvedeni pojistného

odvede zaméstnavatel na ucet zaméstnance ¢istou mzdu ve vysi 23 090 K¢.

Tabulka 23 Priklad ¢. 2 - vyactovani mzdy

C. | DOKLAD POPIS OPERACE CASTKA V K& MD | D
OP.

1. VUD Hruba mzda (véetné cestovného 30528 331 521

nad limit)

2. VvUD Socialni pojisténi zaméstnavatel 7632 524 336
3. VvUD Zdravotni pojisténi zamé&stnavatel 2748 524 336
4, VvUD Socialni pojisténi zaméstnanec 1984 331 336
5. vUD Zdravotni pojisténi zaméstnanec 1374 331 336
6. - Zaloha na dan z piijmu 6 150 - -
7. - Sleva na dani na poplatnika 2070 - -
8. VvUD Zaloha na dan po slevé 4080 331 342
9. VBU Vyplata ¢isté mzdy 23 090 331 | 221

Zdroj: Vlastni zpracovani dle Vybihal (2017)

4.1.3 Priklad ¢. 3

Pedagogicky pracovnik prazské stiedni Skoly byl od 29. 8. 2017 do 31. 8. 2017
na vicedennim $koleni, které se konalo na pedagogické univerzité¢ Masarykovy univerzity

v Brné. Posledni den byl zaméstnanci poskytnut obéd v ramci $koleni zdarma (Ptiloha VI).

Harmonogram pracovni cesty

Tabulka 24 Piiklad ¢. 3 - harmonogram pracovni cesty

DATUM ODJEZD CAS
PRIJEZD

29. 8. 2017 Odjezd z Prahy 12: 00

29. 8. 2017 Brno 14: 30

31. 8. 2017 Odjezd z Brna 18: 00

31. 8. 2017 Praha 20: 30

Zdroj: Vlastni zpracovani
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Jizdni vydaje

K ptepravé z Prahy do Brna bylo vyuzito autobusové dopravy, obousmérnd jizdenka stala

450 K¢. K dopravé po Brn¢ byly zakoupeny ¢étyfi jizdenky v hodnoté 25 K¢.

Vydaje za ubytovani

Ubytovani bylo zajisténo v univerzitnim hotelu za poplatek 550 K¢/ noc.

Stravné

Tteti den trvala pracovni cesta 15, 5 hodiny a zaméstnanci byl poskytnut obéd zdarma,

zamg&stnavatel je povinen kratit stravné za tento den o 35 %. Narok zaméstnance na stravné

za celou pracovni cestu je 314 K¢.

Tabulka 25 Pfiklad &. 3 - stravné

DATUM POCET STRAVNE KRACENI UPRAVENE
HODIN STRAVNEHO STRAVNE
29. 8. 2016 12 h 72 KC 0 72 KC
30. 8. 2016 24 h 171 KC 0 171 KC
31. 8. 2016 15,5 h 109 K& 35 % 71 KC

Zdroj: Vlastni zpracovani

Vyuétovani pracovni cesty
Za vydaje spojené s dopravou, ubytovani a stravovanim bude zamé&stnanci vyplacena ¢astka

1114 K& (Piiloha VII).

550+ 1100+314=1964 K&

Tabulka 26 Piiklad ¢. 3 - vyaétovani pracovni cesty

C.OP. | DOKLAD POPIS OPERACE CASTKA MD D
1. VvUD Vyutétovani pracovni cesty 1964 K¢ 512 333
2. VPD Vyplaceni cestovnich nadhrad 1964 K¢ 333 211

Zdroj: Vlastni zpracovani
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4.2 Modelové priklady zahrani¢nich pracovnich cest

V této ¢asti jsou zpracované tfi modelové piiklady pracovnich cest do riznych destinaci

a rozdilnymi dopravnimi prostiedky.

4.2.1 Priklad ¢. 4

Zamgéstnanec farmaceutické spolecnosti byl v terminu 5. 9. 2017 - 9. 9. 2017 na pracovni
cestd v Barcelond. Uelem pracovni cesty bylo sjednani kontraktu a propagace novych

vyrobkd. V den nastupu na pracovni cestu byla zaméstnanci vyplacena zaloha 1000 EUR.

Pted zahajenim pracovni cesty zaméstnavatel urcil podminky jejiho kondni. Pro pfepravu
do Barcelony byla sjednana letecka doprava. Mistem pocatku pracovni cesty bylo stanoveno
misto bydlist€¢ pracovnika. Zaméstnavatel souhlasil stim, Ze se zaméstnanec dopravi
na letisté vlastnim automobilem. K piepravé z letisté do hotelu ur¢il zaméstnavatel vlakovou
dopravu. Pro pfepravu v centru Barcelony zvolil méstskou hromadnou dopravu, konkrétné

metro a autobus.

Ubytovani véetné¢ snidané bylo zajisténo v hotelu v centru Barcelony. Pred odjezdem
nasluzebni cestu byla provedena rezervace pokoje. Zameéstnavatel zaplatil zalohu

z firemniho uctu. Doplatek byl uhrazen v hotovosti na misté.

Vnitropodnikova smérnice uvadi, ze zaméstnanci firmy maji narok na zakladni stravné

a kapesné ve vysi 40 % stravného.

Po néavratu dodal pracovnik ucetni doklady za vSechny vydaje spojené s pracovni cestou

spolecné s dal§imi podklady potiebnymi k vyuctovani (Ptiloha VIII a IX).

Harmonogram pracovni cesty

Tabulka 27 Priklad ¢. 4 - harmonogram pracovni cesty

DATUM ODJEZD ZEME CAS
PRIJEZD

5.9.2017 Odjezd autem z mista bydlisté Ceska republika 08: 00

5.9. 2017 Letisté Vaclava Havla 10: 00
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DATUM ODJEZD ZEME CAS
PRIJEZD
5.9. 2017 Letisté Vaclava Havla Ceska republika 10: 00
5.9.2017 Odlet letadla do Barcelony 11: 25
5.9.2017 Odlet letadla do Barcelony Spanélsko 11: 25
9.9.2017 Prilet letadla do Prahy 20: 30
9.9.2017 Prilet letadla do Prahy Ceska republika 20: 30
9.9.2017 Letisté Vaclava Havla 21:00
9.9. 2017 Letisté Vaclava Havla Ceska republika 21: 00
9.9.2017 Piijezd do mista bydlisté 23: 00

Zdroj: Vlastni zpracovani

Obrazek 1 Priklad €. 4 - schéma pracovni cesty

CESKA REPUBLIKA SPANELSKO

5.9. 8:00 10:00 5.9.11:25

Letiste +
Praha !

Misto Barcelona

bydliste

9.9. 20:30
9.9. 23:00 21:00 \__/

9!

Zdroj: Vlastni zpracovani

Jizdni vydaje

Z mista bydlisté¢ na prazské Letist¢ Vaclava Havla se zaméstnanec pfepravoval vlastnim
automobilem. Vzdalenost letisté¢ od bydlisté je 100 km. Technicky prukaz vozidla uvadi
prumérnou spotiebu PHM 7, 10 I/ 100 km, viiz jezdi na 95 oktanovy benzin. Ze zdkona ma

pracovnik krom¢ nahrady PHM, ktera ¢ini 419 K¢, narok také na zdkladni ndhradu

za opotiebeni vozidla ve vysi 780 K&.

PHM (7,10 x 200 x 29, 50): 100 =419 K¢
Zakladni nahrada: 200 x 3, 90 = 780 K¢
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Zpatecni letenky z Prahy do Barcelony byly zakoupeny za 100 EUR. Pro piepravu z letisté
do hotelu vyuzil zaméstnanec taxisluzby, ale zaméstnavatel pro ptepravu urcil vlak.
Zam¢stnanec sice piredlozil doklad za vyuziti taxisluzby v ¢astce 30 EUR, ale bude mu
proplaceno pouze 2, 50 EUR, tedy nahrada jizdnich vydaju odpovidajici cené jizdenky na

vlak. Dale dolozil jizdenky na vlak a hromadnou dopravu po Barceloné v hodnoté 3, 5 EUR.

Vydaje za ubytovani
Na recepci hotelu byl v hotovosti uhrazen doplatek za ubytovani ve vysi 300 EUR.
Stravné, kapesné

V tomto piipadé nevznikd ndrok na stravné v Ceské republice. Ve dnech, kdy byla
zaméstnanci poskytnuta snidané v rdmci ubytovanti, je stravné snizeno o 25 %. Pracovnikovi

nalezi ndhrada za zvySené stravovaci vydaje ve vysi 146, 67 EUR a kapesné 74, 67 EUR.

Tabulka 28 Priklad ¢. 4 - stravné a kapesné

DATUM ZEME POCET | STRAVNE | KRACENI | UPRAVENE | KAPESNE | MENA
HODIN STRAVNE
5.9.2017 Ceska 02,25h 0, 00 0 0, 00 0, 00 K¢
republika
5.9.2017 | Spanélsko | 12,58 h 26, 67 0 26, 67 10, 67 EUR
6.9.2017 | Spanélsko | 24,00 h 40, 00 25% 30, 00 16, 00 EUR
7.9.2017 | Spanélsko | 24,00 h 40, 00 25% 30, 00 16, 00 EUR
8.9.2017 | Spanélsko | 24,00 h 40, 00 25% 30,00 16, 00 EUR
9.9.2017 | Spanélsko | 20,50 h 40, 00 25% 30,00 16, 00 EUR
9.9.2017 Ceska 02,00 h 0, 00 0 0,00 0, 00 K¢
republika

Zdroj: Vlastni zpracovani

Nutné vedlejsi vydaje
Nutné vedlejsi vydaje tvoti poplatek za parkovné u letisté 600 K¢, poplatek za nadvahu
zavazadel 1 100 K¢ a uschova zavazadel v cené 6,50 EUR.
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Vyuétovani pracovni cesty

Zaméstnanec se dohodl se zamé&stnavatelem, ze po navratu z pracovni cesty bude provedeno
zvlast vyadtovani vKE a VEUR. Kurz CNB ze dne vyplaceni zalohy byl
1 EUR = 26, 075 KC¢.

Celkové vydaje: 100 + 6 + 300 + 6, 50 + 146, 67 + 74, 67 = 633, 84 EUR
419 + 780 + 600 + 1 100 = 2 899 K¢

Zameéstnanec vrati preplatek zalohy v EUR ve vys$i 366, 84 EUR. Zaméstnavatel proplati

pracovnikovi ndhradu vydaju spojenych s pracovni cestou ve vysi 2 899 K¢.

Tabulka 29 Priklad €. 4 - vyuétovani pracovni cesty

C. | DOKLAD POPIS CASTKA | KURZ | CASTKAV | MD | D
OP. OPERACE V EUR KC
1. VPD Vyplaceni zalohy | 1 000, 00 26,075 26 075, 00 335 | 211
2. vUD Vyuctovani 633, 84 26,075 16 527, 38 512 | 333
pracovni cesty -
vydaje v EUR
3. vUD Vyuétovani 2 899, 00 512 | 333
pracovni cesty —
vydaje v K¢
4. vUD Zictovani 1 000, 00 26,075 26 075, 00 333 | 335
proplacené zalohy
5. PPD Vraceni pteplatku 336, 16 26,075 9547, 62 211 | 335
v EUR
6. VPD Doplatek 2899, 00 333 | 211
cestovnich nahrad
v K¢

Zdroj: Vlastni zpracovani

422 Priklad ¢. S

Dne 12. 9. 2017 vyjel zaméstnanec firmy zabyvajici se vyrobou a distribuci substratl

a hnojiv na pracovni cestu.
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Prvni den pracovni cesty se zucastnil Skoleni ve Vidni, v jehoz cen¢ byl zahrnut i ob&d
a vecete. Dalsi dny absolvoval n€kolik obchodnich jednani a ptedstavil novinky souc¢asnym
odbératelim nejprve v Rakousku, poté ve §vycarském Curychu, odkud pokradoval do Rima

a29. 9. 2017 se z Italie vratil zpét do Prahy.

Pro piepravu byl vyuzivan automobil zatazeny do majetku spolecnosti. Zaloha na pracovni

cestu nebyla se souhlasem zaméstnance poskytnuta (Piiloha X a XI).

Harmonogram pracovni cesty

Tabulka 30 Piiklad ¢. 5 - harmonogram pracovni cesty,

DATUM ODJEZD ZEME CAS
PRIJEZD i

12.9. 2017 Odjezd z Prahy Ceska republika 08: 00
12.9. 2017 Hranice CR x Rakousko 09: 30
12.9. 2017 Hranice CR x Rakousko Rakousko 09: 30
16. 9. 2017 Hranice Rakousko x Némecko 11: 00
16. 9. 2017 Hranice Rakousko x Némecko Neémecko 11: 00
16. 9. 2017 Hranice Némecko x Svycarsko 15: 15
16. 9. 2017 Hranice Némecko x Svycarsko Svycarsko 15: 15
20. 9. 2017 Hranice Svycarsko x Italie 20: 00
20. 9. 2017 Hranice Svycarsko x Italie Italie 20: 00
28.9. 2017 Hranice Italie x Rakousko 22:00
28.9. 2017 Hranice Italie x Rakousko Rakousko 22: 00
28.9. 2017 Hranice Rakousko x Némecko 23: 45
28.9. 2017 Hranice Rakousko x Némecko Némecko 23: 45
29.9. 2017 Hranice Némecko x CR 03: 00
29.9. 2017 Hranice Némecko x CR Ceska republika 03: 00
29.9. 2017 Piijezd do Prahy 05: 00

Zdroj: Vlastni zpracovani
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Obrazek 2 Ptiklad €. 5 - schéma pracovni cesty
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Zdroj: Vlastni zpracovani dle google.cz/maps

Jizdni vydaje

Veskeré vydaje spojené s provozem vozidla zafazenym do majetku spole¢nosti jsou

zaneseny Vv ucetnictvi spole¢nosti samostatn¢.

Vydaje za ubytovani

Pted odjezdem zaméstnavatel pouze rezervoval ubytovani pies internet, zaméstnanec platil

na misté vlastni platebni kartou. Cena za €tyfi noci ve Vidni byla 5000 K¢. Za ¢tyfi noci

v penzionu v Curychu zaplatil 6000 K¢&. Osm noci v hotelu v Rimé v&etné snidani stdlo 8000

K.

Stravné, kapesné

Narok na tuzemské stravné nevznika. Zameéstnanec ma narok na zahraniéni stravné v ¢astce

429 EUR a 375 CHF a kapesné 216 EUR a 150 CHF.
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Tabulka 31 Piiklad ¢. 5 - stravné a kapesné

DATUM ZEME POCET | STRAVNE | KRACENI UPR. KAPESNE | MENA
HODIN STRAVNE
12.9.2017 | Ceska 1,5 0, 00 0 00, 00 00, 00 K¢é
republika
12.9.2017 | Rakousko | 14,5 30, 00 70 % 09, 00 12,00 EUR
13.9.2017 | Rakousko | 24,0 45, 00 0 45, 00 18, 00 EUR
14.9.2017 | Rakousko | 24,0 45, 00 0 45, 00 18, 00 EUR
15.9.2017 | Rakousko | 24,0 45, 00 0 45, 00 18, 00 EUR
16.9. 2017 | Rakousko | 00,0 00, 00 0 00, 00 00, 00 EUR
16.9. 2017 | Némecko | 00,0 00, 00 0 00, 00 00, 00 EUR
16.9.2017 | Svycarsko | 24.0 75, 00 0 75, 00 30, 00 CHF
17.9.2017 | Svycarsko | 24,0 75, 00 0 75, 00 30, 00 CHF
18.9.2017 | Svycarsko | 24,0 75, 00 0 75, 00 30, 00 CHF
19.9. 2017 | Svycarsko | 24,0 75, 00 0 75, 00 30, 00 CHF
20.9.2017 | Svycarsko | 24,0 75, 00 0 75, 00 30, 00 CHF
20.9. 2017 Italie 00,0 00, 00 0 00, 00 00, 00 EUR
21.9. 2017 Italie 24,0 45, 00 25 % 33,75 18, 00 EUR
22.9. 2017 Italie 24,0 45, 00 25 % 33,75 18, 00 EUR
23.9. 2017 Italie 24,0 45, 00 25 % 33,75 18, 00 EUR
24.9. 2017 Italie 24,0 45, 00 25 % 33,75 18, 00 EUR
25.9. 2017 Italie 24,0 45, 00 25 % 33,75 18, 00 EUR
26.9.2017 Italie 24,0 45, 00 25 % 33,75 18, 00 EUR
27.9.2017 Italie 24,0 45, 00 25 % 33,75 18, 00 EUR
28.9. 2017 Italie 24,0 45, 00 25 % 33,75 18, 00 EUR
28.9.2017 | Rakousko | 00,0 00, 00 0 00, 00 00, 00 EUR
28.9.2017 | Némecko | 00,0 00, 00 0 00, 00 00, 00 EUR
29.9. 2017 | Némecko 3,0 15, 00 0 15, 00 06, 00 EUR
29.9.2017 | Ceska 2,0 00, 00 0 00, 00 00, 00 K¢
republika

Zdroj: Vlastni zpracovani

Nutné vedlejsi vydaje
Zadné vedlejsi vydaje zaméstnanec nedolozil, poplatek 100 EUR za $koleni byl zaplacen

pfevodem z uctu zaméstnavatele.
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Vyuétovani pracovni cesty
Vydaje v EUR: 429 + 216 = 645 EUR. Kurz CNB ze dne zahijeni pracovni cesty byl
1 EUR =26, 105 K¢. Pfepocet Castky na K¢: 645 x 26, 105 = 16 838 K¢.

375 + 150 = 525 CHF. Kurz CNB ze dne zahajeni pracovni cesty byl 1 CHF = 22,806 K¢&.
Prepocet castky na K¢&: 525 x 22,806 = 11 973 K.

Celkové vydaje: 19 000 K¢ + 16 838 K& + 11 973 K& =47 811 K¢

Zameéstnanec ma narok na proplaceni vydajt spojenych s pracovni cestou ve vysi 47 811 K¢.

Tabulka 32 Priklad ¢. 5 - vyactovani pracovni cesty

C. | DOKLAD | POPIS OPERACE | CASTKAV MD D
OP. KC
1. vUD Vytétovani 48 811 K¢ 512 333

pracovni cesty

2. VPD Vyplaceni 48 811 K¢ 333 211

cestovnich nahrad

Zdroj: Vlastni zpracovani

4.2.3 Priklad ¢. 6

Dne 1. 9. 2017 byl zaméstnanec Ministerstva pro mistni rozvoj vyslan na pracovni cestu
do Pafize, ze které se vratil dne 12. 9. 2017. Utelem pracovni cesty byla udast

na nékolikadenni mezinarodni konferenci.

Po dohodé¢ se zamé&stnavatelem se do Francie pfepravil vlastnim automobilem. Ubytovani
V hotelu v¢etn¢ snidan€ uhradil zaméstnanec na miste. Pfed odjezdem na pracovni cestu byla

zaméstnanci poskytnuta zadloha 1000 EUR (Ptiloha XII a XIII).

Harmonogram pracovni cesty
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Tabulka 33 Priklad ¢. 6 - harmonogram pracovni cesty

DATUM ODJEZD ZEME CAS
PRIJEZD
1.9.2017 Odjezd z Prahy Ceska republika 2:30
1.9.2017 Hranice CR x Némecko 4: 00
1.9.2017 Hrance CR x Némecko Némecko 4: 00
1.9.2017 Hranice Némecko x Francie 10: 00
1.9.2017 Hranice Némecko x Francie Francie 10: 00
12.9. 2017 Hranice Francie x Némecko 11: 30
12.9. 2017 Hranice Francie x Némecko Némecko 11: 30
12.9. 2017 Hranice Némecko x CR 19: 00
12.9. 2017 Hranice Némecko x CR Ceska republika 19: 00
12.9.2017 Pfijezd do Prahy 20: 30

Zdroj: Vlastni zpracovani

Obrazek 3 Priklad €. 6 - schéma pracovni cesty
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Zdroj: Vlastni zpracovani
Jizdni vydaje
Pracovnik ptedloZzil technicky pritkkaz svého vozidla, kde byla uvedena priimérna spotieba

nafty 5,471/ 100 km. Béhem pracovni cesty ujel 2 304 km.

PHM (5, 47 x 2 304 x 28, 60): 100 =3 604 K¢
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Zaméstnavatel proplati ¢astku 3 604 K¢ jako nahradu za pohonné hmoty. Sazba zakladni
nahrady pro rok 2017 byla stanovena 3, 90 K¢/ km. Zaméstnanci piislusi tato nahrada ve vysi

8 986 KC¢.

Vydaje za ubytovani
V hotelu v Pafizi stravil zaméstnanec 11 noci. Za ubytovani vcetné¢ snidané zaplatil

742 EUR.

Stravné, kapesné
Ve dnech, kdy byla pracovnikovi poskytnuta hotelova snidané¢ mu bude stravné sniZeno
0 25 %. Vznikd mu narok na zahrani¢ni stravné ve vysi 416, 25 EUR a kapesné 216 EUR,

narok na tuzemské stravné nevznika.

Tabulka 34 Priklad €. 6 - stravné a kapesné

DATUM ZEME POCET | STRAVNE | KRACENi | UPRAV. | KAPESNE | MENA
HODIN STRAVNE
1.9.2017 CR 1,5h 0,00 0 0,00 0,00 Ke
1.9.2017 | Némecko 0,0h 0,00 0 0,00 0,00 EUR
1.9.2017 Francie 20,0h 45,00 0 45,00 18, 00 EUR
2.9.2017 Francie 24,0h 45,00 25% 33,75 18, 00 EUR
3.9.2017 Francie 24,0h 45,00 25% 33,75 18, 00 EUR
4.9.2017 Francie 24,0h 45,00 25% 33,75 18, 00 EUR
5.9.2017 Francie 24,0h 45,00 25% 33,75 18, 00 EUR
6.9. 2017 Francie 24,0h 45,00 25% 33,75 18, 00 EUR
7.9.2017 Francie 24,0h 45,00 25% 33,75 18, 00 EUR
8.9. 2017 Francie 24,0h 45,00 25% 33,75 18, 00 EUR
9.9.2017 Francie 24,0h 45,00 25% 33,75 18, 00 EUR
10. 9. 2017 Francie 24,0h 45,00 25% 33,75 18, 00 EUR
11.9. 2017 Francie 24,0h 45,00 25% 33,75 18, 00 EUR
12.9. 2017 Francie 19,0h 45,00 25% 33,75 18, 00 EUR
12.9. 2017 | Némecko 0,0h 0,00 0 0,00 0,00 EUR
12.9. 2017 Ceska 1,5h 0,00 0 0,00 0,00 KC
republika

Zdroj: Vlastni zpracovani
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Vyuétovani pracovni cesty

Po navratu zaméstnance bylo provedeno vyuctovani poskytnuté zalohy na pracovni cestu,

zaloha byla nizsi nez prokdzané vydaje na cestovni ndhrady. Zaméstnanci budou vydaje

v eurech (374, 25 EUR) doplaceny v K¢ spole¢né s nahradou jizdnich vydaju v K¢
(12 590 K¢&). Celkem mu piislusi 22 349 K¢&. Kurz CNB ze dne vyplaceni zalohy byl

1 EUR =26, 075 K&¢.

Tabulka 35 Priklad ¢. 6 - VyGétovani pracovni cesty

C.

OP.

DOKLAD

POPIS
OPERACE

CASTKA V
EUR

KURZ

CASTKA
V KC

MD

1.

VPD

Vyplaceni
zalohy

1 000, 00 EUR

26,075

26 075 K¢

335

211

vUD

Vyuctovani
pracovni cesty,

nahrady v EUR

1374, 25 EUR

26,075

35 834 K¢

512

333

vUD

Vyuctovani
pracovni cesty,

nahrady v K¢

12 590 K¢

211

333

vUD

Zuctovani
vyplacené

zalohy

1000, 00 EUR

26,075

26 075 K&

333

335

PPD

Doplatek
cestovnich

nahrad v K¢

22 349 K¢

333

211

Zdroj: Vlastni zpracovani
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5 Zavér

Bakalarska prace se zabyvala poskytovanim cestovnich nahrad dle zakoniku prace, jejich
ucetni a danovou strankou. Cilem prace bylo aplikovat vybranou problematiku na
modelovych piikladech. Modelové piiklady byly zaméfeny na feSeni tuzemskych i
zahrani¢nich pracovnich cest zaméstnanct v soukromém i vefejném sektoru, byly na nich
aplikovany konkrétni ucetni postupy a vypocty popsané v kapitole teoreticka vychodiska.
Priklady fesi i komplikace, které mohou nastat pii pracovni cesté a jejim vyuactovani.
Z modelovych pracovnich cest je patrné, Ze je dilezita, aby zaméstnavatel jasné uréil

podminky pracovni cesty pfed vyslanim zaméstnance na pracovni cestu.

Z modelovych ptikladi je zfejmé, ze iCtovani tuzemskych pracovnich cest je jednodussi nez
uctovani zahrani¢nich pracovni cest. Stravné pii pracovni cesté v zahraniéi je poskytovano
V cizi méné. Pfed vyjezdem na zahrani¢ni pracovni cestu ma zaméstnavatel povinnost
poskytnout zaméstnanci zalohu, pokud by se spolu nedohodli jinak. Muze byt poskytnuto i
kapesné v cizi méné. Pro vyuctovani cestovnich nahrad v cizi méné je tieba pouzit spravny

kurz.

Hlavnim rozdilem ve vyuctovani pracovnich cest zaméstnancti soukromého a veiejného
sektoru je pevné stanovena horni hranice pro poskytovani cestovnich nahrad ve vefejném
sektoru. V soukromém sektoru mohou byt zaméstnancim proplaceny i cestovni nahrady nad
ramec zakonem Stanovené hranice. V pfipadé poskytnuti nahrady nad limit stanoveny
v zakoniku prace bude ¢astka nad tuto hodnotu podléhat dani z piijma fyzickych osob ze

zavislé ¢innosti i odvodiim na zdravotni a socialni pojisténi.

Cestovni nahrady ovliviiuji vysledek hospodateni, protoZze zvySuji danové uznatelné
naklady. Zvysenim nakladua se snizi zéklad dané z pfijmt pravnickych osob. Pro uznatelnost
cestovnich nahrad je nutné, aby zaméstnanec dolozil doklady. V piipadé ztraty dokladu je
na rozhodnuti zaméstnavatele, zda neprokazany vydaj zaméstnanci uzna. V souvislosti

S pracovnimi cestami muZe zamé&stnavateli také vzniknout povinnost odvadét silni¢ni dan.
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Prilohy
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Cestovni piikaz — Piiklad €. 2
Vyuctovani pracovni cesty — Priklad €. 2
Cestovni piikaz — Piiklad ¢. 3
Vyuctovani pracovni cesty — Piiklad ¢. 3
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Cestovni piikaz — Ptiklad ¢. 6
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Priloha I Schéma mési¢niho zi¢tovani mzdy

331 - Zaméstnanci

521 - Mzdové naklady

342 - Ostatni pfimé dané <

2

336 - Zuétovani s
institucemi SP a ZP

< >

524 - Zakonné SP

>

221 - BEEny Gcet

Ly

1. Zuctovani naroku zaméstnance na hrubou mzdu

2. Predpis zalohy na dail z pfijmu ze zavislé ¢innosti

3. Piispévek zaméstnance na socialni a zdravotni pojisténi
4. Pojisténi hrazené organizaci dle zdkona

5. Vyplata doplatku Cisté mzdy z béZného uctu

Zdroj: Vybihal (2017), upraveno




Priloha Il Cestovni piikaz — Ptiklad ¢. 1

CESTOVNI PRIKAZ
Firma - razitko Osobni &islo: 10
Utvar: X
1.Pfijmeni, jméno, titul: Kralik Adam Telefon: +420 700 787 098
2. Bydlisté: Prazska 25, 539 02 Kladno Bé&zn4 pracovni doba:
Od 8:00 do 16: 00
Pocatek cesty Misto jednani Ucel cesty Konec cesty
(misto, datum, hodina) (misto, datum)
Kladno Jihlava Pracovni
17. 6. 2017, 12:29 schlzka, Kladno, 19. 6. 2017
proskoleni
zaméstnancu

3.Spolucestujici: x
4. Ur¢eny dopravni prostfedek: osobni vlak, autobus
5. Pfedpokladana ¢astka: vydaju  ...2000 K&

6. Povolena
zaloha: 0 K¢ vyplacena dne: x . Pokl. doklad &islo ............... Xevnnon

Podpis pokladnika

VYUCTOVANI PRACOVNI CESTY
7. Zprava o vysledku pracovni cesty byla podana dne: 25. 6. 2017

Datum a podpis pracovnika opravnéného k povoleni cesty

Se zplsobem provedeni souhlasi:

Datum a podpis odpovédného pracovnika

8. VYDAJOVY —PRIJMOVY POKLADNI DOKLAD ¢islo: 17980

Ue : nahrada bula Dfeakoug 014 K& Uétovaci predpis

&tovana nahrada byla pfezkousena a upravena na: ¢ vz dan Dal Casta | Stredisko | Zakazka
Vyplacena zéloha ........................ OKe ... 512 333 2014

Doplatek — Pieplatek ............ 2014 Ké

Slovy...dva tisice €trnact korun ¢eskych...... 333 211 2014

Poznamka o zaucétovani

Datum a podpis pracovnika, Datum a podpis pokladnika Datum a podpis Schvalil (datum a podpis)
ktery upravil vyuctovani pFijemce




Piiloha IIl Vyuctovani pracovni cesty — Ptiklad €. 1

VYUCTOVANI PRACOVNI CESTY
Odjezd — pfijezd ¥ Pocatek a | Jizdné 3 w
Misto jednani podtrhnéte | € £ konec | amistni | & | o)
Datum © X pracovniho | preprava 2] c 3
o > , - © N Celkem | Upr.
g 2 vykonu Q= K o0
o e (hodina) e <} c©
2. @ =50 = IR
RE |w »n o z>
38 |®
vhod. | & [>#& Ké ¢ Ké Ké Ké Ké
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
17. 6. | Odjezd Kladno 12:29| 0, A 190 190
Pfijezd Jihlava | 16:00 17:00 325 | 1300 1625
19. 6. | Odjezd Jihlava 13:00( A, 0 10:00 199 199
Pfijezd Kladno 17:45
Odjezd
Pfijezd
Odjezd
Pfijezd
Odjezd
Ptijezd
Celkem 389 325 [ 1300 2014
Zaloha 0
Doplatek — P¥eplatek 2014
Prohlasuiji, ze jsem v8echny udaje uved| UpIné a spravné.
Snidané — pocet: 0
Obéd  --pocet: 1
Vecefe -- pocet: 0
O — osobni vlak AUS — auto sluzebni
R — rychlik AUV - auto vlastni
A —auto MOS — motocykl sluz.

L —letadlo

1 Dobu odjezdu a pfijezdu vyplfite podle jizdniho fadu.
2 Uvéadéjte ve zkratce.
3 Poget km uvadsijte jen pfi pouziti jiného nez vefejného doprav. prostfedku.

Sazby nahrad cestovnich vydaju jsou zvefejiiovany ve Sb. zakonl podle systému § 8
zak. 119/92 Sb.

Datum a podpis uctovatele



Priloha IV Cestovni piikaz — Piiklad €. 2

CESTOVNI PRIKAZ
Firma - razitko Osobni &islo: 3
Utvar

1.Pfijmeni, jméno, titul: Telefon: 890 098 787
Novy Jan

2. Bydlisté: U Prdhonu 56,
170 00 Praha

Pocatek cesty Misto jednani Ugel cesty Konec cesty
(misto, datum, hodina) (misto, datum)
Praha Velké Pavlovice Fotografovani
17.7.2017, 12: 00 Praha, 19. 7. 2017

3.Spolucestujici

4. Urgeny dopravni prostiedek: vlastni vozidlo (automobil)
5. Predpokladana ¢astka vydaja
6. Povolena zaloha:

O Kg vyplacena  ............... Xeverrrinannnn Pokl. doklad ~ ................ Xttt eeeeeaens
dne ¢islo
Podpis pokladnika Datum a podpis pracovnika opravnéného k povoleni cesty

VYUCTOVANiI PRACOVNIi CESTY

7. Zprava o vysledku pracovni cesty
byla podana dne: 24.7.2017

Se zpusobem provedeni

souhlasi:

Datum a podpis odpovédného pracovnika

8. VYDAJOVY — PRIJMOVY POKLADNI DOKLAD &islo: 17065
Ugtovana nahrada byla prezkousena a upravena na: 3 883 K&

Vyplacena zéloha ........................ 0...K¢ ...

Doplatek — Pfeplatek ............... 3883..K¢ ...
Slovy...tfi tisice padesat pét korun ¢eskych

Uétovaci predpis
Ma dati Dal Castka | Stredisko | Zakazka

512 333 3883
333 211 3355

333 331 528

Datum a podpis pracovnika Datum a podpis pfijemce
ktery upravil vyuctovani

Poznamka o zauétovani: 528 K& — cestovné nad limit

Datum a podpis Schvalil (datum a podpis)
pokladnika




Piiloha V Vyuctovani pracovni cesty — Piklad €. 2

VYUCTOVANI PRACOVNI CESTY
Odjezd — pfijezd ¥ Pocatek a | Jizdné 2 %
Misto jednani podtrhnéte | € E konec | amistni | & | o)
Datum © x pracovniho | pfeprava 7 < o
i > . « @ N o Celkem | Upr.
S % vykonu 2 % o0
Do e (hodina) 5 o) £
2. 5] S z 52
N B o [% zZ s
38 |®
vhod. [ & |>& K& K& Ké K& K& K&
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
17. 6. | Odjezd Praha 12:00 AUV | 240 1765,5
Pfijezd Veiké 16:00 17:00 352 2117,5
Pavlovice
19. 6. | Odjezd Velké 11:00 [AUV 240 10:30 1765, 5 1765,5
Pavlovice
Pfijezd Praha 15:15
Odjezd
Ptijezd
Odjezd
Pfijezd
Odjezd
Prijezd
Celkem 3531 | 352 3883
Zaloha 0
Doplatek — PFeplatek 3 355
Cestovné nad limit 528
Prohlasuiji, Ze jsem vS8echny Udaje uvedl GpIiné a spravné.
Snidané — pocet: 0
Obéd - pocet: 0
Vecefe - pocet: 0
O — osobni vlak AUS — auto sluzebni
R —rychlik AUV - auto vlastni
A —auto MOS — motocykl sluz.

L —letadlo

Y Dobu odjezdu a pfijezdu vyplfite podle jizdniho fadu.
2 Uvéadéjte ve zkratce.
3 Pocet km uvadsijte jen pfi pouziti jiného nez vefejného doprav. prostfedku.

Sazby nahrad cestovnich vydaju jsou zvefejiiovany ve Sb. zakonl podle systému § 8
zak. 119/92 Sb.

Datum a podpis Ucétovatele



Priloha VI Cestovni piikaz — Piklad ¢. 3

CESTOVNI PRIKAZ
Firma - razitko Osobni &islo: 32
Utvar
1.Pfijmeni, jméno, titul: Telefon: 798 098 765
Cerna Sofie, Mgr.

2. Bydlisté: U Kostela 3
180 00 Praha

Pocatek cesty Misto jednani Ugel cesty Konec cesty
(misto, datum, hodina) (misto, datum)
Praha Brno Skoleni
29. 8.2017,12: 00 Praha, 31. 8. 2017
3.Spolucesjici: x
4. Uréeny dopravni prostredek: AUTOIUS e e
5. Pfedpokladana ¢astka vydaji  ...2000 KC&............iiiuniiieii e e
6. Povolena zaloha: 0 K& vyplacena  .Pokl. doklad ¢islo Xevenenannans
dne .

Podpis pokladnika Datum a podpis pracovnika opravnéného k povoleni
cesty

VYUCTOVANIi PRACOVNI CESTY

7. Zprava o vysledku pracovni cesty
byla podana dne: 5. 9. 2017

Se zplsobem provedeni souhlasi:

Datum a podpis odpovédného pracovnika

. T . ; . Ugtovaci predpis
8. VYDAJOVY - PRIJMOVY POKLADNI DOKLAD ¢&islo: 7456...
Uétovana nahrada byla prezkousena a upravena na: 1 964 K¢. Ma dati Dal Castka | Stredisko [Zakazka
Vyplacena zaloha ........................ 0OKe¢... 512 333 1964
Doplatek — Pfeplatek-............... 1964 K¢ ...
P 333 211 1964
Slovy...jeden tisic jedno sto ¢trnact korun €eskych......

Poznamka o zauctovani

Datum a podpis pracovnika
ktery upravil vyuctovani

Datum a podpis pfijemce

Datum a podpis Schvalil (datum a podpis)
pokladnika




Piiloha VII Vyuactovani pracovni cesty — Priklad ¢. 3

VYUCTOVANI PRACOVNI CESTY
Odjezd — pfijezd ¥ Pocatek a | Jizdné 3 %
Misto jednani podtrhnéte | € E konec a | g 0 |@
Datum © X pracovniho | mistni 17} c o
o > , M « © N o Celkem | Upr.
g % vykonu  |pfeprav|'@ & % oo
o4 i (hodina) a 5= e} c @
N = ga b4 50
2., [} P~ 2 >
N o " a Z 5
38 ¥
vhod. |[d & > Ke Ke Ke Ke Ke Ke
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
29.8. | Odjezd Praha| 12:00 A 225 225
Pfijezd Brno | 14: 30 15:.00 | 100 314 (1100 1514
31.8. | Odjezd Brno | 18: 00 A 17:00 225 225
Pfijezd Praha| 20:30
Odjezd
Ptijezd
Odjezd
Prijezd
Odjezd
Prijezd
Celkem 550 314 110 1964
Zaloha 0
Doplatek — Preplatek 1964

Snidané — pocet: 0
Obéd  --pocet: 1
Velefe --pocet: 0

O — osobni viak AUS — auto sluzebni

R — rychlik AUV — auto vlastni
A — autobus MOS — motocykl sluz.
L — letadlo

Y Dobu odjezdu a pFijezdu vyplfite podle jizdniho Fadu.
2 Uvadsite ve zkratce.
%) Poget km uvadéjte jen pfi pouZiti jiného nez vefejného doprav. prostfedku.

Prohlasuiji, Ze jsem vSechny udaje uved| Upiné a spravné.
Sazby nahrad cestovnich vydaju jsou zvefejiiovany ve Sb. zakonl podle systému § 8 zak. 119/92 Sb.

Datum a podpis Uctovatele



Priloha VIII Cestovni ptikaz — ptiklad ¢. 4

Firma - razitko CESTOVNI PRIKAZ
Osobnigislo 5
ovar
Telefon, linka
1. Prijmeni, jméno, titul  Svoboda Jaroslav, Mgr. Normalni pracovni doba
2. Bydiists od |8 do16
Pocatek cesty (misto, datum, hodina) Misto jednani Ugel a pribéh cesty Konec cesty (misto, dat.)

Hradec Kralove
5. 9. 2017, 8: 00

Hradec Kralove

Barcelona (Spanélsko) Obchodni jednani 9.9 2017

3. Spolucestujici X

4. Uréeny dopravni prostl"edek --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
5. Pfedpokladana ¢astka vydaju K&
____________________________________________________________________________________________________ s man e

6. Povolena zaloha 1000 EUR vyplacena dne 5.9. 2017 kurz 26,075

Podpis pokladnika Datum a podpis pracovnika opravnéného k povoleni cesty

VYUCTOVANI PRACOVNI CESTY
8. Zprava o vysledku pracovni cesty byla podana dne 15. 9. 2017
Se zplsobemprovedenisouhlasi:

Datum a podpis odpov édného pracov nika

9. VYDAJOVY A PRIMOVY DOKLAD &islo Uttovaci predpis

Ugtovana nahrada v EUR ELR 559,17 Ma dati Dal EUR Ké kurz

Vydaje v K& K& 2 899, 00 335 211 1000 |26 075 26,075

Vyplacena zaloha 1000, 00 EUR 512 333|| 633,84 [16527,3] 26,075
""""""""""""""""""""""""""""""""""""" 512 333 2899
----------------------------------------------------------------------------------------------------------- 333 335 1000 26 075 |26, 075

Proplaceni nadhrad v Kc 211 335 336,16 | 9 547, 62 26, 075

Vréacenipreplatkuv 440, 83 333] 21 2899

EUR

" Datum & podpis pracovnika, " Datum & podpis poklednika Datum a podpls Schvalil (datum a podpis)

ktery upravil vy uctovani (prukaz totoznosti)




Piiloha IX Vyuctovani pracovni cesty — Piiklad €. 4

Vyucétovani zahrani€ni pracovni cesty

Odlet/ ptejezd hranic CR dne: 5. 9. 2017 v 4: 00 h
Ptilet/ pFejezd hranic CR dne: 9. 9. 2017 ve 20:30 h

Stravné a kapesné

N . Kraceni za
Datum Pocethod. | "%t | Mana Stravné dle KAPESNE | bezplatnou | STRAVNE
(od — do) dnu vyhlasky stravu
5.9.2017 12,5 0 EUR 26, 67 10, 67 - 26, 67
6.9.-8.9.2017 72,0 3 EUR 120, 00 48, 00 25 % 90, 00
9.9.2017 20,5 0 EUR 40, 00 16, 00 25% 30, 00
Celkem
EUR 74, 67 - 146, 67
Prokazané vydaje
DATUM POPIS VYDAJE CASTKA MENA
5.9. 2017 PHM 419, 00 K¢é
5.9. 2017 Jizdni vydaje 780, 00 K&
5.9. 2017 Parkovné 600, 00 K¢é
5.9. 2017 Nadvaha zavazadel 1100, 00 K¢é
5.9.2017 Ijetenky 100, 00 EUR
5.9. 2017 Uschova zavazadel 6, 50 EUR
5.9.2017 Pfeprava po Barceloné 6, 00 EUR
5.9.2017 Ubytovani (doplatek) 300, 00 EUR
Ména K¢é EUR
Narok celkem 2899, 00 633, 84
Poskytnuta zaloha 0, 00 1000, 00
Doplatek (+) / Pfeplatek (-) + 2 899, 00 - 366, 16

Pozn.: Vyuctovani je provedeno v obou ménach zvlast.




Priloha X Cestovni ptikaz — Ptiklad ¢. 5

Firma - razitko CESTOVNIi PRIKAZ
Osobni¢islo 7
ovar
Telefon, linka
1. Prjmeni, jméno, titul _ Karel Malina, Ing. . Normalni pracovni doba
2.Bydists ~_ Hrad¢anska 77,118 00 Praha od” 9 do17
Pocatek cesty (misto, datum, hodina) Misto jednani Ugel a pribéh cesty Konec cesty (misto, dat.)
Prah Rak ko, Swcarsk L L. Prah:
ana akous o,'S.vyca Sko, Obchodni jednani aha
12. 9. 2017, 8: 00 ltalie 29. 9. 2017
3. Spolucestujici R
4. Ur¢eny dopr. prostfedek (u vlast. voz. druh, obsah valc() ‘automobil zafazeny do majetku spole¢nosti
5. Predpokladana Castka Vydajl KC
6. Povolena zaloha Ké'O _________________ vyplacenadne X pokl. doklad ¢islo X
7. Kapesné: 40 %
"~ Podpis pokladnka Datum a podpis pracovnka opravnéného k povolenicesty

VYUCTOVANI PRACOVNI CESTY
8. Zprava o vysledku pracovnicesty byla podanadne 5.10. 2017

Se zpusobem provedeni souhlasi:

Datum a podpis odpov &dného pracov nika

9. VYDAJOVY A PRIUMOVY DOKLAD é&islo Uttovaci predpis

Uttovana nahrada byla prezkousena a upravenana K& 48811,00 | Madati Dal Castka |Stredisko| Zakazka
512 333 48 811

Vyplacena zéloha 0 ke 333 211 48 811

Doplatek - Preplatek 0 K&

Slovy:  Ctyficet osm tisic osm set jedenact korun Geskych Poznamka o zauctovani

Datum a podpis pracov nika, Datum a podpis pokladnika Datum a podpis Schv alil (datum a podpis)
ktery upravil vy uctov ani (prukaz totoZnosti)




Priloha X Vyuctovani pracovni cesty — ptiklad ¢. 5

Vyucétovani zahrani€ni pracovni cesty

Odlet/ ptejezd hranic CR dne: 12. 9. 2017 v 9: 30 h
Ptilet/ pFejezd hranic CR dne: 29. 9. 2017 ve 3:00 h

Stravné a kapesné

. L . Kraceni za
Datum zems | Potet | Potet | .| Stravéde | aopng | pezplatnon | STRAVNE
(od — do) hod. dnu vyhlasky stravu
12.9.2017 | Rakousko | 4, 5 0 EUR 30, 00 12, 00 70 % 9, 00
13. 92'0‘1;5' 9. |Rakousko | 7, 3 EUR 135, 00 54, 00 0 135, 00
16. 920‘1720' 9. | Swycarsko | 454 g 5 CHF 375, 00 150, 00 0 375, 00
21. 92'0‘1728' 9. | Italie 192,0 8 EUR 360, 00 144, 00 25 % 270, 00
29.9.2017 | Némecko |5 4, 0 EUR 15, 00 6, 00 0 15, 00
Celkem
m 216, 00 - 429, 00
Celkem
e 150, 00 - 375, 00
Prokazané vydaje
DATUM POPIS VYDAJE CASTKA MENA
12.9. 2017 Ubytovani Viden (kartou) 5000, 00 K&
16. 9. 2017 Ubytovani Curych (kartou) 6 000, 00 K&
20.9. 2017 Ubytovani Rim (kartou) 8 000, 00 K&
Vyucétovani zahraniéni pracovni cesty — pfevod na K&
MENA VYDAJE | STRAVNEA | ZALOHA | CELKEM | NA MENU KURZ VYUCTOVANI | DOPLATEK
KAPESNE
Ké 19 000 0, 00 0,00 | 19000 K¢ 48 811 48 811 K¢
EUR 0 | 645,00 0,00 645 K¢ 26, 105 0 EUR
CHF 0 | 525,00 0,00 525 K¢ 22,806 0 CHF

Pozn. Cestovni nahrady budou proplaceny v K&.




Priloha XI Cestovni piikaz — Piiklad ¢. 6

Firma - razitko CESTOVNI PRIKAZ
Osobnicislo - 04
ovar
Telefon,linka

1. Pfjmeni, jméno, titul  Novékové Jana,ng. Normalni pracovni doba

2. Bydiite LYZwnu12 18000Praha od” 8 . w0

Pocatek cesty (misto, datum, hodina) Misto jednani Ugel a pribsh cesty Konec cesty (misto, dat.)

Praha . . . Praha
Pafiz (Francie Uc¢ast na konferenci
1. 9. 2017, 2: 30 ( ) 12. 9. 2017

3. Spolucestujici K e

4. Urgeny dopr. prostfedek Mastni osobni automobil L

5. Pfedpokléadana ¢astka vydajo -~

6. Povolena zaloha 1000 EUR vyplacena dne 1. 9. 2017 Kurz 26, 075

7. Kapesné: 40 %

~ Podpis pokiadnka 1 Datum a podpis pracovnika opravnéného k povolenicesty

VYUCTOVANI PRACOVNI CESTY
8. Zprava o vysledku pracovnicesty byla podanadne 16.9. 2017
Se zpUsobem provedeni souhlasi:

Datum a podpis odpov édného pracov nika

9. VYDAJOVY A PRIMOVY DOKLAD &islo Uttovaci predpis
Ma dati Dal EUR Ke Kurz

Vydaje v EUR 1374, 25 335 211 1000, 0026 075 26,075
Vydaje v K& 12 590,00 |512 333 1374,25(35834 26,075
Vyplacena zéloha 1000,00 EUR 211 333 12 590

333 335 1000, 0] 26 075 | 26,075
Doplatek v K& I 22349 k¢ 333 211 22 349
" Datum a podpis pracovnika, " Datum apodpis pokladnika Datumapodpis  Schvall (datum a podpis)

ktery upravil vy uctovani (prukaz totoznosti)




Piiloha XII Vyuctovani pracovni cesty — Ptiklad €. 6

Vyucétovani zahrani€ni pracovni cesty

Odlet! prejezd hranic CR dne: 1. 9. 2017 v 4:00 h
P¥ilet/ prejezd hranic CR dne: 12. 9. 2017 ve 19:00 h

Stravné a kapesné

Datum Pocet Stravné dle - Kraceni za -
Pocet hod. . Ména e KAPESNE bezplatnou | STRAVNE
(od — do) dnud vyhlasky stravu
1. 9. 2017 20,0 0 EUR 45, 00 18, 00 - 45, 00
2.9.-11.9.2017 240, 0 10 EUR 450, 00 180, 00 25 % 337, 50
12. 9. 2017 20,5 0 EUR 45,00 18, 00 25 % 33,75
Celkem
EUR 216, 00 - 416, 25
Prokazané vydaje
DATUM POPIS VYDAJE CASTKA MENA
1.9. 2017 PHM 3604, 00 K¢&
1.9. 2017 Jizdni vydaje 8 986, 00 K&
1.9.2017 Ubytovani (v€etné& snidané) 742, 00 EUR
Vyuétovani zahraniéni pracovni cesty — pifevod na K&
MENA VYDAJE | STRAVNEA | ZALOHA CELKEM NA KURZ VYUCTOVANI DOPLATEK
KAPESNE MENU
K¢ 12 590 0,00 0| 12590, 00 Ké 48 424 22 349 K¢
EUR 742 374, 25 1000 1116, 25 Ké 26, 075 (0] OEUR

Pozn. Doplatek cestovnich nahrad bude proplacen v K¢.



