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Inventarizace majetku a zavazku podniku

Taking a Physical Inventory of Entity

Souhrn

Bakalarska prace se zabyva problematikou inventarizace majetku a zavazkd. V teoretické
Casti prace jsou zpracovany zakladni informace ze zékona o Ucetnictvi. Je zde popsana
presna definice dllezitych pojmd spojenych s inventarizaci. Rovnéz jsou zde popsany
druhy inventur, terminy provadéni inventarizace, zplsoby ocefiovani inventarizovaného
majetku a zavazkd a druhy cen ocefiovani. V praci jsou rovnéZ definovany a popsany
pojmy UCetni zavérka, Ucetni uzavérka, druhy Gcetni zavérky a jejich naleZitosti. Déle je
zde vysvétlena konsolidace, konsolidovana Ucetni zavérka, jeji Casti a naleZitosti. Zarover
jsou zde popsany faze inventarizace majetku a zavazkd, inventarizaéni komise, inventura,
druhy inventur, inventurni soupisy a vznik inventarizacnich rozdild a nasledné vyporadani
s témito vzniklymi inventarizacnimi rozdily. V praktické Casti prace jsou popsany a
rozvedeny teoretické poznatky, které se tykaji inventarizace majetku a zavazkd. Jsou zde
popsany povinnosti inventarizace, pribéh provadéni inventarizace, ktery je podrobné
popsan v presnych krocich. Také je zde popsan pribéh inventury, a jak Gcetni jednotka pfi
inventufe postupuje. Nasledujici ¢ast upozorfiuje na nejCastéjsi nespravnosti a chyby, které
pfi inventarizaci mohou nastat, vCetné rad, jak se témto chybdm a nespravnostem pfi
inventarizaci vyhnout. V zavéru praktické Casti prace je poukazano na informacni systém
KARAT, ktery jako jeden z mnoha, usnadfiuje ucetnim jednotkdm préci pfi inventarizaci.

Summary

This bachelor work presents problematic of performance of physical inventory of entity.
The theoretical part starts with the basic information about the inventory resulting from the
Accounting Law. There is described exact definition of important expressions and terms
which are connected with inventory. Also there are described the kinds of inventory, terms
of inventory, the ways of appraisement of taking a physical inventory of entity and types of
prices of appraisement. In this work are also defined and described the terms of closing
accounts, the kinds of statement of balances, their individual parts and their
appropriateness. Furthermore there is described consolidation, consolidated account
statements, their parts and requisites. Simultaneously there are described phases of
property and obligations inventory, inventory committee, stocktaking, the types of
stocktaking, lists of inventory, occurrence of the inventory differences and their subsequent
settlement. In the practical part of this work there are described and detailed theoretical
knowledge which relate to the property and obligations inventory. In this part there are
characterized the scope of inventory, the process of inventory which is also described in



detailed steps. As well as there is stated the run of inventory and how the unit of
accounting effects this inventory. Next part takes attention to the most frequently mistakes
in inventory which can occur including recommendation how to remedy these mistakes.
The final part of this work refers to the information system KARAT, which — as another
similar systems — facilitates the work of accounting units within the inventory.

Kli¢ova slova:

Inventarizace, inventura, analyticka evidence, skladni karty, inventarizacni rozdily, odpisy,
snizeni hodnoty majetku, GCetni doklady, opravné poloZzky, UGcCetni z&vérka, ucetni
uzaveérka.

Keywords:

Inventory, stocktaking, analytic evidence, warehouse cards, inventory differences,
depreciations, reduction of property value, accounting documents, rectifying items, closing
accounts, statement of balances.
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1. Uvod
Pro kazdy podnik je velmi dllezité, aby mél prehled o stavu svého majetku. Ve stfednich a
velkych podnicich je inventarizaéni proces spojeny s inventurou jediny mozny zpUsob, jak
takovy pfehled o majetku podniku ziskat. R4dné provedend inventarizace je nejen dlleZita
pro podnik samotny, ale také pro externi uzivatele. Ugetnictvi ma za kol podavat vérny a

poctivy obrazek o podniku. K tomu je mimo jiné zapotfebi provadéni inventarizace.

Béhem Gcetniho obdobi dochazi v podniku (Gcetni jednotce) k mnoha pohybdm a zménam
majetku. V lidskych silach ovsem neni, aby tento pohyb a zmény majetku byly bezchybné.
PovaZzuje se za pFirozené, Ze skutecnost a ¢astky uvedené ve finanénim ucetnictvi majetku
podniku se na konci ucetniho obdobi lisi. Procesem inventarizace se zjiStuje skuteCny stav
majetku podniku, ktery se porovnava s jednotlivymi majetkovymi Gcty ve finanCnim

Ucetnictvi.

NejdUleZitéjSim procesem v inventarizaci neni zjisténi inventarizaCnich rozdill, které se
vyskytnou prakticky vzdy, ale pfedevsim stanoveni pfic¢in vzniku téchto rozdild a zavedeni
takovych opatieni, kterda budou minimalizovat vznik inventarizaénich rozdill
v nasledujicim ucetnim obdobi. Provedena inventura a inventarizace je pro potfeby Ucetni
jednotky dtlezitd i z netcetniho hlediska. Inventura slouzi ke zjisténi nepotfebného
majetku podniku, ktery midZze podnik (Gcetni jednotka) prodat nebo zlikvidovat. Dale
inventura slouzi ke zjisténi nepouzitelnosti stroje a jeho potfebé vyfazeni, nebo naopak
zjisténi potreby provedeni opravy stroje. V urcitych pfipadech mliZe inventura také odhalit
kradeze majetku podniku.

Proces inventarizace je nastroj, ktery slouzi k zajisténi vérného a poctivého obrazu
Ucetnictvi. Zjisténé vysledky provedené inventarizace slouzi jako dlikazni materialy pro
dalsi organy, kterymi jsou napfiklad finanéni (Fady nebo auditorské spole¢nosti.
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2. Cil a metodika préace

2.1. Cil prace
Cilem préace je na zakladé studia dostupnych informacnich zdrojli zpracovat systematické

pojednani o zakladnich principech, zasadach a doporucenych postupech inventarizace
majetku a zavazk( podniku. Prace si klade za cil analyzovat problematiku ocefiovani zasob
a zavazkl(i k rozvahovému dni, uplatnéni akrualniho Gcetniho principu a vycisleni a
zalctovani inventarizacnich rozdil(i. Cilem je také aplikovat vybrané problémové okruhy

na praktické pFiklady a upozornit na jejich mozna uskali.

2.2. Metodika prace

Nejprve byl stanoven cil prace. Na zakladé stanoveneho cile byly prostudovany odborné
zdroje a na zakladé analyzy a komparace informaci z dostupnych informacnich zdrojt byla
zpracovana teoreticka vychodiska bakalarské prace. V teoretické Casti prace je pouZzita
odbornd literatura, kterd se zabyvd problematikou inventarizace majetku podniku a
zévazk(. Podkladem pro teoretickou Cast jsou predevsim zakon o Ucetnictvi, provadéci
vyhl&3ka, uCetni standardy. V préaci jsou rozebrdny mozné metody ocenéni majetku a
zévazk( k rozvahovému dni, pripadné ¢asové rozliseni aktivnich nebo pasivnich polozek
rozvahy, metody stanoveni inventarizacnich rozdilll a zasady jejich zatctovani. Déle jsou
pfesné popséany a definovany pojmy ucetni uzavérka, Gcetni zavérka, jsou popsany druhy
Gcetni zavérky a je vysvétlena konsolidace. V praktické cCasti prace jsou rozvedeny
teoretické poznatky tykajici se problematiky inventarizace majetku a zavazkd, je
poukazano na Casté chyby pfi provadéni inventarizace a je analyzovan informacni systém
KARAT.
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I. Teoreticka cast

3. Inventarizace majetku podniku
Z&kon o ucetnictvi uklada ucetnim jednotkdm povinnost inventarizovat majetek a zavazky,

dale stanovi z&kladni pravidla pro provadéni inventarizaci. Inventarizace je jednou
z ¢innosti, kterd prispiva k Uplnosti, prikaznosti a spravnosti Udaji v Ucetnictvi. Pokud
ucetni jednotka neprovedla Fadné inventarizaci majetku a zavazk( a nedoloZi Ffadné
provedeni inventarizace inventurnimi soupisy, neni jeji UCetnictvi vérohodné [4]. Ke dni
fadné a mimoradné Ucetni zavérky, ucetni jednotky inventarizaci ovérfuji, zda stav majetku
a zavazk( v Ucetnictvi odpovida skuteénosti. Inventarizacemi hospodarskych prostredki se
zjistuje, jaky je stav téchto prostfedkl a jestli je zajisténa jejich ochrana a zdali jsou Fadné
udrzovany a jestli jsou pravdivé zapisy [3][2]. Z hospodarskych prostiedk(l vedenych
v UCetnictvi se zaktiv musi inventarizovat zékladni prostfedky, investice, pfedméty
postupné spotfeby v pouzivani, material na skladé a zboZi vCetné materialu a zboZzi na
cesté, poddodavky, nedokonéena vyroba, naklady pfistich obdobi, vyrobky, zvifata, drahé
kovy, penézni prostfedky na bankovnich uctech, pokladni hotovosti, valuty, cenné papiry,
ceniny, majetkové UCasti a pohledavky. Z pasiv se musi inventarizovat zavazky, vydaje
pristich obdobi a vynosy pfistich obdobi. Dale se musi inventarizovat hodnoty, naroky a
zédvazky vedené na podrozvahovych Uctech [4]. Z hospodarskych prostfedkd vedenych
v operativni evidenci se musi inventarizovat pozemky, predméty postupné spotieby
VvV pouzivani, pfFisné zuctovatelné tiskopisy a drobny material, o nichZz je v Ucetnich
pfedpisech stanoveno, Ze se vedou nebo mohou vést v této evidenci. Inventarizacim
podléhaji i hospodarské prostfedky, které nejsou ve spravé organizace (vlastnictvi
organizace) a nesleduji se ani na podrozvahovych Uctech, avSak jsou u ni v dobé provadéni
inventarizaci a organizace za né odpovida [4]. Tato povinnost se netyka organizaci, které
poskytuji sluzby, pokud jde o pfedméty odevzdané jim k prepravé, k opravé, a k Gprave.
Vedouci organizace je povinen zabezpeCit inventarizaci hospodarskych prostfedkd a
odpovida za spravné a vCasné provadeni jejich inventarizace [4]. Inventarizace
hospodarskych prostfedk(l jsou Fadné a mimofadné. Ré&dné inventarizace mohou byt

periodické, jimiZz se inventarizuji vSechny hospodéarské prostfedky, nebo mohou byt
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pribézné, jimiz Ize inventarizovat pouze material, polotovary, vyrobky a zboZi vedené

v Ucetnictvi [3].

3.1. Ugetni zavérka

Ucetni jednotky sestavuji v pFipadech stanovenych zakonem o G&etnictvi G&etni zavérku.
Ucetni zavérka je nedilny celek a tvofi ji rozvaha, vykaz zisk( a ztrat, a piloha [2][5].
Ucetni zavérka mdze zahrnovat také prehled o penéZznich tocich nebo prehled o zménach
vlastniho kapitalu. Vybraneé Gcetni jednotky sestavuji pfehled o penéZznich tocich a o
zménach vlastniho kapitdlu vzdy, pokud krozvahovému dni a za bezprostfedné
pfedchazejici ucetni obdobi spini obé kritéria uvedena v zakoné o G&etnictvi [5]. Uetni
zavérka musi obsahovat jméno a pFijmeni, obchodni firmu nebo nazev Gcetni jednotky se
sidlem nebo bydlistém podnikani a mistem podnikani, pokud se lisi od mista bydlisté. Dale
ucetni zavérka musi obsahovat identifikaCni Cislo osoby, pokud je mé& UCetni jednotka
pridéleno, pravni formu Gcetni jednotky, pfedmeét podnikani nebo jiné Cinnosti, pripadné
ucel, pro ktery byla zfizena, dale musi obsahovat rozvahovy den nebo jiny okamZik,
k némuz se UCetni zavérka sestavuje a okamzik sestaveni UCetni zavérky [3]. K uCetni
zavérce musi byt pfipojen podpisovy zédznam statutadrniho orgdnu Gcetni jednotky, nebo
podpisovy zadznam Ucetni jednotky. Ugetni jednotky sestavuji G&etni zavérku v plném nebo
zjednoduseném rozsahu [5]. Nestanovi-li zakon jinak, ve zjednodu$eném rozsahu mohou
sestavit UCetni zavérku ucetni jednotky, které nejsou povinny mit Gcetni zavérku ovérenou
auditorem s vyjimkou akciovych spoleCnosti, které sestavuji UCetni zavérku v plném
rozsahu [4]. UCetni zavérka je strukturovana reprezentace financnich informaci. Jejim
obsahem je rozvaha (bilance), vykaz zisku a ztraty (vysledovka), pfiloha (komentar).
Ucetni zavérka vysvétluje a dopliiuje informace v rozvaze a ve vysledovce [3]. V Gcetni
zavérce musi byt napf. uvedeny zévazky socialniho a zdravotniho pojisténi a dani. Ucetni
zévérka mize navic obsahovat prehled o penéZnich tocich a zménach vlastniho kapitalu.
Uplnost zavérky je dana vcetné zverejnéni. UCetni zavérka se sestavuje v penéznich
jednotkéach Geské mény a jednotlivé polozky se vykazuji v celych tisicich K& [5]. Ugetni
jednotky s vysi aktiv celkem deset miliard K¢ a vy3Si mohou vykazovat jednotlive polozky
v celych milionech KE. U GCetni zavérky se kontroluji aktiva celkem a pasiva celkem, ktera
se musi rovnat [5]. Vysledek hospodareni za Ucetni obdobi ve vysledovce se musi rovnat
s vysledkem hospodarfeni bézného Ucetniho obdobi v rozvaze. Déale se museji rovnat
penézZni prostfedky v pfehledu o penéznich tocich s rozvahou [3].
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3.1.1. Druhy ucetni zavérky
Prvnim typem U0cetni zavérky je zavérka fadna, kterou ucetni jednotka sestavuje
k poslednimu dni UCetniho obdobi (obvykle 31. 12.). Kjinému dni UGcetniho obdobi
sestavuji ucetni jednotky zavérku mimorfadnou, kterd se sestavuje pfi ukonceni Cinnosti
podniku, vstupu do likvidace nebo konkurzu. DalSim typem zavérky sestavovan ucetni
jednotkou k jinému dni Gcetniho obdobi je zavérka mezitimni, kdy v tomto pripadé ucetni
jednotky neuzaviraji tcetni knihy, ale provadi se pouze inventarizace pro ocenéni, napr. pfi
vstupu nebo odchodu spolecnika [3]. Pokud pravni pfedpisy stanovi povinnost sestavit
fadnou nebo mimoradnou zavérku a zaroven mezitimni, pak se mezitimni nesestavuje.
Ucetni zavérku sestavuji G&etni jednotky v pIném rozsahu, kterou musi sestavovat vzdy
akciové spolecnosti (i neauditované) a ucetni jednotky, které nemaji povinnost auditu.
Nebo Ucetni zavérku sestavuji ucetni jednotky ve zjednoduSeném rozsahu, kterou mohou
sestavovat UcCetni jednotky, které nemaji povinnost auditu [4]. Pokud ucetni jednotka
sestavuje ucetni zavérku v pIném rozsahu, poté vSe musi byt sestaveno v plném rozsahu a

naopak [3].

3.1.2. Konsolidované ucetni zavérka
Konsolidovanou Ucetni zavérkou se rozumi UCetni zavérka sestavend a upravend metodami
konsolidace. Povinnost sestavit konsolidovanou ucCetni z&vérku ma, za podminek
stanovenych zakonem o Ucetnictvi a provadécimi pravnimi predpisy, Gcetni jednotka, ktera
je obchodni spole¢nosti a je ovladajici osobou, s vyjimkou ovladajicich osob, které
vykonavaji spolecny vliv. Dale osobou, ve které konsolidujici nebo konsolidovana ucetni
jednotka vykonava spolecny vliv, nebo osobou, ve které konsolidujici ucetni jednotka
vykonava podstatny vliv. SpoleCnym vlivem se pro ucely sestaveni konsolidované Gcetni
zavérky rozumi takovy vliv, kdy osoba v konsolidacnim celku spolu s jednou nebo vice
osobami nezahrnutymi do konsolidacniho celku ovladaji jinou osobu, pficemZ osoba
vykonavajici spole€ny vliv samostatné nevykonava rozhodujici vliv v této jiné osobé [4].
Podstatnym vlivem se rozumi takovy vyznamny vliv na fizeni nebo provozovani podniku
podle zvlastniho pravniho predpisu, jenZ neni rozhodujici ani spole€ny, neni-li prokazan
opak, povazuje se za podstatny vliv dispozice nejméné s20 % hlasovacich prav [4].
Konsolidovana ucetni zavérka musi byt sestavena tak, aby podavala vérny a poctivy obraz
pfedmétu Ucetnictvi a financni situace konsolidacniho celku, ucetnich jednotek pod
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spolecnym vlivem a UCetnich jednotek pfidruZzenych [3]. Konsolidujici Gcetni jednotka
neni povinna sestavit konsolidovanou Ucetni zavérku, pokud ke konci rozvahového dne
ucetniho obdobi, za néjz se konsolidovana Gcetni zavérka sestavuje, konsolidujici ucetni
jednotka a konsolidované ucetni jednotky spolecngé, na zakladé svych poslednich fadnych
Ucetnich zavérek, nesplnily alespon dvé ze tfi kritérii. Prvni kritérium pojednava o
aktivech, které celkem ¢ini vice nez 350 000 000 KE&. Druhé kritérium predstavuje rocni
uhrn Cistého obratu, ktery Cini vice nez 700 000 000 K¢&. Ro¢nim uhrnem Cistého obratu se
pro Gcely tohoto zékona rozumi vySe vynosl snizend o prodejni slevy, délend poctem
zapoCatych mésicli, po které trvalo Ucetni obdobi, a vynasobend dvanacti [4]. Tretim
kritériem je prdmérny pfepocteny stav zaméstnanctll, véetné pripadd pracovniho vztahu
¢lena k druzstvu, zjistény zplisobem stanovenym na zékladé zvlastniho pravniho predpisu,
¢ini v pribéhu Gcetniho obdobi vice nez 250 [3]. Toto se nepouziva u Ucetnich jednotek,
které jsou bankami nebo provozuji pojiStovaci €i zajiStovaci €innost podle jinych pravnich
predpisd, nebo jsou emitentem cennych papirdl pfijatych k obchodovani na evropském
regulovaném trhu [3]. Konsolidujici G€etni jednotka neni povinna sestavit konsolidovanou
ucetni zavérku, pokud k podani vérného a poctivého obrazu pfedmétu Gcetnictvi a financni
situace konsolidacniho celku postacuje UCetni z&vérka konsolidujici ucetni jednotky,

s 7w

protoZe konsolidujici Gcetni jednotka ovlada pouze konsolidované Ucetni jednotky, jez jsou
jednotlivé i v thrnu nevyznamné [4]. Konsolidujici ucetni jednotka je povinna v€as sdélit
ucetnim jednotkdm, Ze budou konsolidovany. Soucasné jim sdéli informaci o vymezeni
konsolidacniho celku a urci, které Gcetni zaznamy a ostatni dokumenty jsou povinny tyto
ucetni jednotky poskytnout konsolidujici ucetni jednotce pro sestaveni konsolidované
ucetni zéavérky. Konsolidujici ucetni jednotka je povinna vyhotovit konsolidovanou
vyrocéni zpravu [3][4]. Konsolidovanou vyrocni zpravou se rozumi vyrocni zprava, ktera
obsahuje informace o konsolidacnim celku, uU€etnich jednotkach pod spoleCnym vlivem a
Ucetnich jednotkéach pfidruzenych. Jsou-li obsahem konsolidované vyrocni zpravy i
vSechny informace o konsolidujici Gcetni jednotce, které musi obsahovat vyrocni zprava,
nemusi tato konsolidujici uCetni jednotka vyhotovovat vyro¢ni zpravu [3]. Nestanovi-li se
jinak, ustanoveni tohoto zakona tykajici se vyrocni zpravy se pouZziji i pro konsolidovanou
vyrocni zpravu. Konsolidujici Gcetni jednotka je povinna pro sestaveni konsolidované
ucetni zavérky pouzit metody pIné konsolidace, pomérné konsolidace, nebo konsolidace

ekvivalenci (protihodnotou) [4]. Konsolidovand Ucetni zavérka se sestavuje ke konci
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rozvahového dne konsolidujici GCetni jednotky. Ugetni zavérky konsolidujici G&etni
jednotky a ji konsolidovanych ucetnich jednotek a Gcetnich jednotek pod spole¢nym
vlivem pouZité pro sestaveni konsolidované Ucetni zavérky sestavuji tyto ucetni jednotky
v zdsadé ke stejnému okamZiku. Deélka ucetniho obdobi pfi konsolidaci Ucetni zavérky
musi byt stejna [3]. Dojde-li v priibéhu Gcetniho obdobi ke zménam ve vymezeni Gcetnich
jednotek, které maji povinnost podrobit se sestaveni konsolidované ucetni zavérky, musi

byt tato informace uvedena v pfiloze v konsolidované Gcetni zavérce [4].

3.1.2.1. Konsolidovana rozvaha
V konsolidované rozvaze se uvadi vySe aktiv v ocenéni snizeném o opravné polozky a
opravky oddélené za bézné ucetni obdobi a minulé Gcetni obdobi. VySe pasiv se uvadi za
bézné GcCetni obdobi a minulé ucetni obdobi [3]. Rozvaha se podle pouzité metody
konsolidace doplni o polozky kladny konsolidaéni rozdil, zaporny konsolidacni rozdil,
mensinovy vlastni kapitdl, menSinovy z&kladni kapital, menSinové kapitalové fondy,
mensinové fondy ze zisku vCetné nerozdéleného zisku a neuhrazené ztraty minulych let,
mensinovy vysledek hospodafeni béZného Ucetniho obdobi, cenné papiry a podily
v ekvivalenci, konsolidacni rezervni fond a o podil na vysledku hospodafeni v ekvivalenci

[4].

3.1.2.2. Konsolidovany vykaz zisku a ztraty
V konsolidovaném vykazu zisku a ztraty se uvadi vyse naklad( a vynosl oddélené za
béZzné ucetni obdobi a minulé uCetni obdobi [3]. Vykaz zisku a ztraty se doplni
v nakladovych poloZzkach o zGctovani kladného konsolidaéniho rozdilu, ve vynosovych
poloZzkach o zuctovani zéporného konsolidacniho rozdilu a o menSinové podily na
vysledku hospodareni, o podil na vysledku hospodarfeni v ekvivalenci podle pouZité
metody konsolidace [4].

3.1.2.3. Priloha v konsolidované ucetni zavérce
Konsolidujici Gcetni jednotka uvede v priloze v konsolidované Ucetni zavérce zplsob
konsolidace a pouzité metody konsolidace, obchodni firmu a sidlo konsolidovanych
Ucetnich jednotek a podil na vlastnim kapitalu. Dale ucetni jednotka uvede obchodni firmu
a sidlo konsolidovanych ucetnich jednotek nezahrnutych do konsolidacniho celku, vEetné

divodl jejich nezahrnuti suvedenim podilu na vlastnim kapitalu [4]. V priloze
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konsolidované ucetni zavérky musi byt uvedena obchodni firma a sidlo Ucetnich jednotek
pfidruzenych, obchodni firma a sidlo GCetnich jednotek, které nejsou zahrnuty do
konsolidované ucetni zavérky a jsou pridruzené [3]. Uetni jednotka uvadi obchodni firmu
a sidlo ucetnich jednotek pod spole€nym vlivem, Gcetni jednotky, které maji samy nebo
prostfednictvim osoby jednajici vlastnim jménem na jeji Gcet podil na vlastnim kapitalu
mensi nez 20%. Dale se uvadi informace o pouZzitych Gcetnich metodach, zasadach a
zménéch zplsobl ocenovani, vysvétleni poloZek ,,Kladny konsolidacni rozdil“ a ,,Zaporny
konsolida¢ni rozdil“ a metody jejich stanoveni, primérny prepocteny pocet zaméstnancl
konsolidacniho celku béhem Ucetniho obdobi [4]. Konsolidujici ucetni jednotka dale
v priloze uvede zejména vySi odmén vyplacenych za Gcetni obdobi jak v penézni, tak i
v nepenézni formé. Dale uvede vysi zaloh, pdjcek a poskytnutych Gvérd, celkovou ¢astku
zévazkl, zplsob stanoveni realné hodnoty prislusného majetku a zavazk(, souhrnnou vysi
financnich zavazk(, konsolidované vynosy z bézné ¢innosti [3]. Oddélené uvede informace
o celkovych nakladech na odmeény statutarnimu auditorovi nebo auditorské spole¢nosti za
ucetni obdobi v €lenéni na povinny audit ro¢ni Ucetni zavérky, jiné ovéfovaci sluzby,

dariové poradenstvi, jiné neauditorske sluzby [4].

3.1.3. Rozvaha
V rozvaze (bilanci) jsou usporadany polozky majetku a jinych aktiv, zavazkd a jinych
pasiv. Rozvaha se vyhotovuje v plném, nebo ve zjednoduSeném rozsahu. Do vykazu
rozvaha se Udaje zapisuji v tisicich. PoloZky rozvahy se oznaCuji kombinaci velkych
pismen latinské abecedy, fimskych Cislic a arabskych Cislic a ndzvem poloZzky. PoloZky lze
v rozvaze Clenit na podpolozky [3]. VypoCtové poloZky v rozvaze se oznaCuji znaménky ,,-
“a ,+“ Polozky rozvahy, které jsou vpfedu oznaCeny arabskou Cislici, mohou byt
slouceny, pokud nejde o vyznamnou ¢astku ve vztahu k povinnosti vérného a poctivého
obrazu predmétu ucetnictvi a financni situace ucetni jednotky, nebo pokud jejich slouceni
pFispiva k vétsi srozumitelnosti informace a za podminky, Ze sloucené polozky budou
uvedeny jednotlivé v pfiloze. V rozvaze za bézné Gcetni obdobi se uvadi vyse aktiv podle
jednotlivych poloZek neupravend o opravné polozky a opravky [4]. KaZda z poloZek
rozvahy obsahuje téZ informaci o vysi této poloZzky uvedené za pfedchézejici (minulé)
Gcetni obdobi. V rozvaze se vyse jednotlivych poloZek aktiv za minulé Gcetni obdobi uvadi
snizen& o opravné poloZzky a opravky. PoloZky rozvahy v nulove vysi za minulé i bézne

Ucetni obdobi se neuvadgji [2]. UCetni jednotky, které zahaji svoji podnikatelskou ¢innost
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nebo vstoupi do likvidace v bézném Ucetnim obdobi, a UCetni jednotky v Upadku uvadéji
v rozvaze namisto informaci za minulé GCetni obdobi Udaje zahajovaci rozvahy ke dni
zahajeni podnikatelské Cinnosti nebo ke dni vstupu do likvidace €i ke dni G€innosti
rozhodnuti o Upadku [4]. Rozvaha ve zjednoduSeném rozsahu zahrnuje pouze polozky
oznaCené velkymi pismeny latinské abecedy a Fimskymi Cislicemi [2].

3.1.4. Vykaz zisku a ztraty

Ve vykazu zisku a ztraty jsou usporadany polozky naklad(l a vynosi a vysledku
hospodareni. Ve vykazu zisku a ztraty se polozky uvadéji oddélené a ve stanoveném
poradi. Dals$i podrobnéjsi ¢lenéni téchto polozek lIze provést za podminky, Ze zlstane
zachovano stanovené poradi. Stejné jako v rozvaze se ve vykazu zisku a ztraty polozky
oznaCuji kombinaci velkych pismen latinské abecedy, fimskych Cislic a arabskych Cislic a
ndzvem polozky [2]. Také Ize polozky Clenit na podpolozky a vypoctové polozky se
oznaCuji znameénky ,,+* a ,,-*“. PoloZky vykazu zisku a ztraty, které jsou vpredu oznaceny
arabskou cislici, mohou byt sloueny. Kazda z poloZek vykazu zisku a ztraty obsahuje téz
informaci o vysi této polozky uvedené za prechazejici (minulé) Ucetni obdobi [3]. Kazda
Uprava informaci za minulé Gcetni obdobi se oddvodni v pfiloze. Nulové polozky za
minulé i béZné ucetni obdobi se neuvadéji. Vykaz zisku a ztraty ve zjednoduseném rozsahu
zahrnuje pouze polozky oznacené velkymi pismeny latinské abecedy a Fimskymi Cislicemi
a vypoctové polozky [4].

3.1.5. Priloha k ucetni zavérce
Pfiloha vysvétluje a doplfiuje informace obsazené vrozvaze a vykazu zisku a ztraty.
V pfiloze Gcetni jednotka uvadi informace podle z&kona, zejména informace obsahoveho
vymezeni poloZek kratkodobych zavazkl, datum vzniku Gcetni jednotky nebo datum
zahajeni Cinnosti, udaje o fyzickych a pravnickych osobach, které ovladaji tuto Gcetni
jednotku nebo v ni maji podstatny vliv s uvedenim vySe vkladu v procentech, popis zmén a
dodatki provedenych v uplynulém Gcetnim obdobi v obchodnim rejstfiku a popis
organiza€ni struktury Gcetni jednotky a zmény béhem uplynulého Gcetniho obdobi [5].
Ucetni jednotka do pfilohy uvede jména a pfijmeni ¢lend statutarnich a dozorgich organd
k rozvahovému dni. V pfiloze uvede Ucetni jednotka obchodni firmu a sidlo Ucetnich
jednotek, které Gcetni jednotka ovlada s uvedenim vySe podilu na zakladnim kapitalu [4].

Do pfilohy se také uvadéji pripadné dohody mezi spolecniky, které zakladaji rozhodovaci
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prava bez ohledu na vysi podilu na zakladnim kapitalu. Ugetni jednotka uvadi v pfiloze
také vysi vlastniho kapitalu, vysi vysledku hospodareni za posledni Gcetni obdobi, jestli
byly uzavieny ovladaci smlouvy nebo smlouvy o pfevodech zisku a jaké povinnosti z nich
vyplyvaji [5]. V priloze uvede Ucetni jednotka primérny pfepoéteny pocet zaméstnancli
béhem Ucetniho obdobi a z toho €lend Fidicich organd, dale se uvedou odmény osobam.
Uvadéji se uhrnné udaje, nikoliv Gdaje o jednotlivych pracovnicich. V pfiloze se také uvadi
vyse pljéek, avérl, s uvedenim Grokové sazby, poskytnuta zajisténi a ostatni pInéni jak
Vv penézni, tak v nepenézni formé [3]. V dalSi ¢asti prilohy uvadi Gcetni jednotka doplriujici
informace k rozvaze a vykazu zisku a ztraty. Uetni jednotka zde vysvétli kazdou
vyznamnou poloZku nebo skupinu poloZek z rozvahy nebo vykazu zisku a ztraty, které
jsou podstatné pro analyzu a hodnoceni finanéni a majetkové situace a vysledku
hospodafeni [4]. Ucetni jednotka uvadi zvIast Gdaje, které nejsou v rozvaze a vykazu zisku
a ztraty samostatné vykazany, zejména domérky splatné dané z prijmd za minula Gcetni
obdobi, rozpis rezerv a dlouhodobych bankovnich Gvér(i véetné Grokovych sazeb [5].
Ucetni jednotka v priloze také uvadi dilezité informace, které se tykaji majetku a zavazka,
zejména pohledavky a zadvazky po Ihité splatnosti, prondjem majetku, zatizeni majetku
zastavnim pravem nebo poskytnutého zajisténi a cizi majetek uvedeny v rozvaze. Déle
ucetni jednotka uvede kazdou vyznamnou udalost, ktera se stane mezi rozvahovym dnem a
okamzikem sestaveni UCetni zavérky [3]. V dalSi Casti pFilohy uvede Ucetni jednotka
informace, které nejsou vykazany vrozvaze, Cili celkovou vysi zavazk(l k posouzeni
finan€ni situace ucetni jednotky s ohledem na princip vyznamnosti drobny nehmotny a
hmotny majetek, charakter a obchodni Gcel operaci Gcetni jednotky [4]. Informace o
jednotlivych transakcich je mozné seskupovat podle jejich charakteru s vyjimkou pFipadd,
kdy jsou samostatné informace nezbytné k pochopeni dopadu transakci na finan¢ni situaci
acetni jednotky [5]. V dalSi Casti prilohy se uvadi oddélené informace o celkovych
nakladech na odmeény statutdrnimu auditorovi nebo auditorské spoleCnosti za UcCetni
obdobi. Tyto informace neni GCetni jednotka povinna uvadét v pfipadé konsolidované
Gcetni zavérky. Dale uvede UcCetni jednotka pocet a jmenovitou hodnotu nebo ocenéni
kazdého druhu akcii, dale informaci o vyménitelnych dluhopisech nebo podobnych
cennych papirech. Vyznamné zvySeni nebo sniZzeni u jednotlivych sloZek vlastniho
kapitélu ucetni jednotka popiSe v pfiloze [4].
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3.1.6. ZpUsob ocenovani inventarizovaného majetku a zavazk

Pouzity zplsob ocenéni majetku a zavazk{ ovliviiuje inventarizovany majetek a zavazky a
samoziejme i Gidaje Uetnictvi a G&etni zavérky. Uetni jednotky ocefiuji majetek a zavazky
k okamziku uskutecnéni ucetniho pfipadu a ke konci rozvahového dne nebo k jinému
okamziku, k némuz se ucetni zavérka sestavuje [1]. Pfi pofizeni souboru movitych véci se
oceni soubor jako celek. Ugetni metodu ocefiovani majetku upravi provadéci pravni
predpis. Majetek a zavazky vyjadrené v cizi méné prepocitavaji ucetni jednotky na Ceskou
ménu kurzem devizového trhu vyhlasenym CNB. V pfipadé nakupu nebo prodeje cizi
meény za Ceskou ménu je mozné k okamZiku ocenéni pouZzit kurzu, za ktery byly tyto
hodnoty nakoupeny nebo prodany [4]. Z jednotlivych sloZzek majetku a zavazk(l se ocenuji
hmotny majetek kromé z&sob, s vyjimkou hmotného majetku vytvoreného vlastni Cinnosti
pofizovacimi cenami, hmotny majetek kromé zasob vytvoreny vlastni ¢innosti vlastnimi
naklady, zasoby s vyjimkou zasob vytvofenych vlastni Cinnosti pofizovacimi cenami,
zasoby vytvorené vlastni Cinnosti vlastnimi naklady. Penézni prostiedky a ceniny se
ocefiuji jejich jmenovitymi hodnotami. Podily, cenné papiry a derivaty pofizovacimi
cenami [6]. Pohledavky pfi vzniku jmenovitou hodnotou, pfi nabyti za Uplatu nebo
vkladem pofizovaci cenou. Zavazky jmenovitou hodnotou. Nehmotny majetek kromé
pohledavek, s vyjimkou nehmotného majetku vytvoreného vlastni Cinnosti se ocefuje
porizovacimi cenami. Nehmotny majetek kromé pohledavek vytvoreny vlastni Cinnosti
vlastnimi naklady, pfichovky zvirat se ocefuji vlastnimi naklady [1]. Kulturni paméatky,
shirky muzejni povahy, pfedméty kulturni hodnoty a cirkevni stavby, pokud neni znama,
se ocefuji jejich pofizovaci cenou [4]. Majetek v pFipadech bezuplatného nabyti se ocefuje
reprodukéni pofizovaci cenou. Cenné papiry, s vyjimkou papirdl drZzenych do splatnosti a
cennych papirli emitovanych Gcetni jednotkou se oceriuji realnou hodnotou [1]. Déle se
redlnou hodnotou ocenuji derivaty, finanéni umisténi s vyjimkou dluhopist drzenych do
splatnosti, majetek a zavazky kdy to uklada zvlastni pravni pfedpis. Déle Cast majetku a
zévazkl zajisténa derivaty, pohledavky uréené k obchodovani [4].

3.1.6.1. Druhy cen v ocenovani
Spravné FeSeni otazek ocefovani ve financnim Gcetnictvi je Cinitelem, ktery predevsim
rozhoduje o tom, jak dany Gcetni systém pini své zakladni funkce ve vztahu k potfebam
rlznych kategorii uzivatel(l G¢etnich informaci [2]. Pro ocefiovani dlouhodobého majetku
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se vsouladu se z&konem o Ucetnictvi pouZivaji druhy ocenéni: pofizovaci cena,

reprodukéni pofizovaci cena a vlastni ndklady [1].

3.1.6.1.1. Porizovaci cena
Pofizovaci cenou se rozumi cena, za kterou byl majetek pofizen a néklady, které
S pofizenim souviseji. Pofizovaci cena se zvySuje o pFipadné technické zhodnoceni, ¢imz
se rozumi rekonstrukce a modernizace, nastavby, pristavby, stavebni Upravy majetku,
pokud se cena zvysSila v i¢etnim obdobi o vice neZz hodnotu, ktera je stanovena provadécim
pravnim pfedpisem [1]. Rekonstrukci se rozumi zasah do majetku, ktery ma za nasledek
zménu UCelu pouziti nebo technickych parametrd. Modernizaci se rozumi rozsireni

vybavenosti nebo pouzitelnosti majetku [4].

3.1.6.1.2. Reprodukéni pofFizovaci cena
Reprodukéni pofizovaci cenou se rozumi cena, za kterou by byl majetek pofizen v dobg,
kdy se 0 ném Uctuje [4]. Reprodukéni pofizovaci cenou se ocenuje dlouhodoby nehmotny a
hmotny majetek nabyty darovanim, dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek vytvoreny
vlastni €innosti, pokud je reprodukeni pofizovaci cena nizsi nez vlastni néklady [1].
V reprodukéni pofizovaci cené se také ocefiuje dlouhodoby hmotny majetek bezuplatné
porizeny z finan¢niho leasingu v pfipadech, kdy vyuZiti finan¢niho leasingu dovoluji
prislusné pravni pfedpisy [4]. Dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek nové zjistény a
v UcCetnictvi dosud nezachyceny, napf. inventarizaCni pfebytek, a vklad dlouhodobého
nehmotného a hmotného majetku se ocenuje reproduk¢ni pofizovaci cenou. Z hlediska
Gcetnictvi staci pro stanoveni reprodukéni pofizovaci ceny u zasob odborny odhad jejich
uzitné hodnoty. Reprodukéni pofizovaci cenu si mlzZe stanovit v souladu s ustanovenim

zakona Ucetni jednotka sama [2].

3.1.6.1.3. Vlastni naklady
Vlastnimi naklady se ocefiuje nehmotny majetek vytvoreny vlastni Cinnosti, hmotny
majetek vytvoreny vlastni ¢innosti, zasoby vytvorené vlastni ¢innosti, pfichovky zvifat [1].
Pro Ucely zdkona o uUCetnictvi se rozumi vlastnimi naklady u zasob vytvofenych vlastni
¢innosti pfimé naklady vynaloZené na vyrobu nebo jinou €innost, popf. i ¢ast nepfimych
naklad, ktera se vztahuje k vyrobé nebo jiné ¢innosti [4]. Vlastnimi naklady u hmotného

majetku a nehmotného majetku vytvofeného vlastni Cinnosti jsou pfimé néklady
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vynaloZené na vyrobu nebo jinou €innost a nepfimé naklady, které se vztahuji k vyrobé

nebo jiné ¢innosti, vymezené v souladu s G¢etnimi metodami [2].

3.1.7. Rozvahovy den
Ucetni jednotky sestavuji uetni zavérku k rozvahovému dni, kterym je den, kdy uzaviraji
ucetni knihy. Radnou G&etni zavérku sestavuji G&etni jednotky k poslednimu dni G&etniho
obdobi a v ostatnich pfipadech sestavuji mimoradnou ucetni zavérku [3]. Rozvahu jako
zahajovaci sestavuji ucetni jednotky v pfipadech uvedenych v § 17 odst. 1 s vyjimkou
k prvnimu dni UCetniho obdobi [4]. Pro GCetni jednotky je povinnost uvadét v dcetni
zaveérce informace podle stavu ke konci rozvahového dne, to plati obdobné i pro viechny
ucetni zaznamy, které se sestavuji k rozvahovému dni nebo k jinému okamziku, k némuz
se sestavuje uCetni zavérka [3]. V pripadech, kdy to vyZzaduji zvIastni pravni predpisy,
ucetni jednotky sestavuji Ucetni zavérku v pribéhu Gcetniho obdobi i k jinému okamZiku
nez ke konci rozvahoveho dne, tzv. mezitimni ucetni zavérku. V pfipadech sestavovani
mezitimni GcCetni zavérky cCetni jednotky neuzaviraji UCetni knihy a provadéji
inventarizaci jen pro Ucely vyjadieni ocenéni [5]. Ucetni jednotky, které jsou pfijemci
prostfedkl ze statniho rozpoctu nebo rozpoctd Gzemnich samospravnych celkd a jsou
povinny tyto prostfedky vyporfadat podle zvlastniho pravniho predpisu a uplatfiuji
hospodarsky rok, sestavuji k 31. prosinci kalendarniho roku mezitimni Gcetni zavérku, pFi
které neocefuji majetek a zavazky a majetek a zavazky vyjadiené v cizi méné
nepfepocitavaji na eskou ménu kurzem devizového trhu vyhlaenym Ceskou narodni
bankou [4]. Ugetni jednotky sestavuji rozvahu tak, aby pocatecni zlstatky uctd, které
obsahuje rozvaha, tedy rozvahové Ucty, jimiz se otevird UCetni obdobi, navazovaly na
konec¢né zlstatky rozvahovych Gctd, jimiz se bezprostfedné prechazejici obdobi uzavielo.
Za obdobi poc€inajici koncem rozvahového dne a koncici okamZikem sestaveni ucetni
zavérky jsou Ucetni jednotky povinny uvést v pfiloze v (Cetni z&vérce informace o
skute€nostech, které poskytuji dalsi informace o podminkach €i situacich, které existovaly
ke konci rozvahového dne [3]. Dale uvadgji informace o skutecnostech, které jako nejisté
podminky ¢i situace existovaly ke konci rozvahového dne, a jejichz dlsledky méni
vyznamnym zplsobem pohled na finanéni situaci Ucetni jednotky [5]. Informace v Ucetni
zavérce musi byt spolehlivé, srovnatelné, srozumitelné a posuzuji se z hlediska
vyznamnosti. Informace by méla byt v€asna a Uplna. Informace je vCasna, je-li ziskana ve

spravném case z hlediska jeji vyznamnosti a nakladl na jeji ziskani, pokud tyto naklady
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neprevysi prinosy plynouci z této informace [2]. Informace se povaZuje za vyznamnou,
jestlize by jeji neuvedeni nebo chybné uvedeni mohlo ovlivnit Usudek nebo rozhodovani
osoby, ktera tuto informaci vyuzivd. UCetni zavérkou neni shromazdovani nebo
vyzadovani informaci provadéné na zakladé zvlastnich pravnich predpisti (Zakon o statni
statistické sluzbg) [3].

3.1.8. Ovérovani ucetni zavérky auditorem
Rédnou nebo mimoradnou Getni zavérku jsou povinny mit ovéfenu auditorem ugetni
jednotky jako akciové spolecnosti, pokud ke konci rozvahového dne ucetniho obdobi a
ucetniho obdobi bezprostfedné prechazejiciho, prekroCily nebo jiz dosahly alespon jedno
ze t¥i kritérii, uvedeném v zakoné o Gcetnictvi [2]. Prvni kritérium pojednévéa o nabiti aktiv
celkem vice nez 40 000 000 K¢. Druhym kritériem je nabiti ro¢niho Ghrnu Cistého obratu
vice nez 80 000 000 K&, kde ro¢ni thrn Cistého obratu je vyse vynost snizena o prodejni
slevy a délend poctem zapocatych mésicl, po které trvalo Gcetni obdobi, a vynasobena
dvanacti. Treti kritérium pojednavd o primérném prepocteném stavu zameéstnancd
v priibéhu ucetniho obdobi vice nez 50 [4]. Ostatni obchodni spole¢nosti a druzstva, pokud
ke konci rozvahového dne ucetniho obdobi, za néjz se Gcetni zavérka ovéfuje, prekrocily
nebo jiz dosahly alespoii dvou ze tfi dfive uvedenych kritérii. UCetni jednotky nejsou
povinny mit auditorem ovéfenou Ucetni zavérku sestavenou v pribéhu konkursu, a to po
dobu nepretrzité po sobé jdoucich 36 kalendarnich mésicl, pocinaje prvnim dnem
kalendarniho meésice nasledujiciho po dni, kterym nastaly GCinky prohlaSeni konkursu,
pokud o jejim ovéfeni auditorem nerozhodne véritelsky vybor. Déle UcCetni zavérku
sestavenou ke dni pfedchazejicimu dni, kterym nastanou G¢inky schvaleni reorganizacniho
planu, pokud o jejim ovéreni auditorem nerozhodne véfitelsky vybor [4]. Pokud doSlo ke
zruSeni konkursu z dlvodu, Ze majetek dluznika je pro uspokojeni Véfiteld zcela

nepostacujici, a pokud tak stanovi zvlastni pravni predpis [4].

3.1.9. Vyrocni zpréva
Ucetni jednotky, akciové spolecnosti, ostatni obchodni spole€nosti a druzstva, jsou
povinny vyhotovit vyroCni zpravu, jejimz GcCelem je uceleng, vyvdZzené a komplexné
informovat o vyvoji jejich vykonnosti, innosti a stavajicim hospodarském postaveni [3].
VyroCni zprava se nevyhotovuje v pfipadech, kdy ucetni jednotky nejsou povinny mit

auditorem ovérenou ucetni zavérku, Cili povinné musi mit vyro¢ni zpravu ucetni jednotky,
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které maji povinny audit [2]. Vyrocni zprava musi kromé informaci nezbytnych pro
naplnéni Gcelu vyroCni zpravy dale obsahovat nejméné financnich a nefinancni informace
0 skuteCnostech, které nastaly az po rozvahovém dni a jsou vyznamné pro naplnéni ucelu
vyrocni zpravy. Vyrocni zprdva obsahuje informace o pfedpokladaném vyvoji €innosti
ucetni jednotky, o aktivitdch v oblasti vyzkumu a vyvoje, o aktivitdch v oblasti ochrany
zivotniho prostfedi a pracovnépravnich vztazich [4]. Dale vyrocni zprava obsahuje
informace o tom, zda Ucetni jednotka ma organizacni slozku podniku v zahrani¢i a
informace pozadované podle zvlastnich pravnich predpisd. Ugelem vyrogni zpravy je
podat informace o GCetni jednotce ucelené, vyvazené, komplexné, a to o jeji vykonnosti,
¢innosti a stavajicim hospodarském postaveni [3]. Informace, které vyrocni zprava
obsahuje, jsou financni i nefinancni, Ciselné i neCiselné. Ve vyro€ni zpravé jsou uvedeny
skute¢nosti po rozvahovém dni, predpokladany vyvoj GCetni jednotky, aktivity ve
vyzkumu, vyvoji, ochrané Zivotniho prostfedni a v pracovnépravnich vztazich [2]. Mé&-li to
vyznam pro posouzeni majetku a jinych aktiv, zavazki a jinych pasiv, finanéni situace a
vysledku hospodareni ucetni jednotky, musi Ucetni jednotka, ktera pouziva investi¢ni
instrumenty, popfipadé dalSi obdobnd aktiva a pasiva, uvést ve vyroCni zpravé také
informace o cilech a metodach Fizeni rizik dané spole€nosti, vetné jeji politiky pro
zajisténi vSech hlavnich typd planovanych transakci, u kterych se pouziji zajistovaci
derivaty, a cenovych, avérovych, likvidnich rizicich, a rizicich souvisejicich stokem
hotovosti, kterym je Gc€etni jednotka vystavena [4]. Vyro¢ni zprava musi obsahovat ucetni
zavérku a zpravu auditora, pfipadné dalSi dokumenty a Gdaje podle zvlastniho pravniho
predpisu [3]. Ugetni jednotky, které podle zvlastniho pravniho predpisu maji povinnost
fadnou nebo mimofadnou GCetni zavérku mit ovéfenu auditorem vyhotovuji vyrocni
zpravu nebo obdobny dokument, pokud jim tuto povinnost stanovi zvIlastni pravni predpis.
Pro ovérovani vyrocni zpravy auditorem plati ustanoveni obdobné jako u ovéfovani Gcetni
zaverky [4]. Pokud Ucetni jednotka nema povinnost sestavit vyro€ni zpravu, ma povinnost

informovat (spolecniky, akcionére, ¢leny) o spole¢nosti minimalné jedenkrat za rok [2].

3.1.10. ZpUsoby zverejriovani
Z Ucetnich jednotek jsou povinny Gcetni z&vérku i vyroCni zprdvu zvefejnit ty acetni
jednotky, které se zapisuji do obchodniho rejstfiku, nebo ty, kterym tuto povinnost stanovi
zvIastni pravni predpis. Ugetni jednotky zvefejiuji uetni zavérku v rozsahu, v jakém jimi

byla sestavena. Zvefejnéni Ucetni zavérky se provadi uloZenim v obchodnim rejstfiku ve
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sbirce listin [3]. Do shirky listin se také spolu s UCetni zavérkou (rozvaha, vysledovka,
pfiloha) uklada také vyrocni zprava (pokud je povinnost dle z&kona ji vyhotovit), zprava
auditora (pokud je povinnost dle zakona ovéfeni auditorem), zprava o vztazich mezi
propojenymi osobami (pokud je povinnost dle Obchodniho z&kona), rozdéleni zisku nebo
Uhrady ztraty, pokud neni souCasti vyroCni zpravy. Povinnosti GCetnich jednotek ke
zverejnéni €i uverejnéni jinych informaci stanovené ve zvlastnich pravnich predpisech
nejsou dotceny [4]. Ucetni jednotky, které maji povinnost G&etni zavérku mit ovéfenu
auditorem, zvefejiiuji uCetni zavérku i vyrocni zpravu po jejich ovéfeni auditorem a po
schvéleni pFislusnym organem podle zvlastnich pravnich predpist, a to ve Ih(té do 30 dnli
od spInéni obou uvedenych podminek, pokud nebude podle zvlastnich pravnich predpisti
stanovena jina Ihlita. Nejpozdéji vsak do konce nésledujiciho Gcetniho obdobi bez ohledu
na to, zda byly tyto Ggetni zaznamy uvedenym zplsobem schvaleny [4]. Ugetni jednotky,
které se zapisuji do obchodniho rejstfiku, zvefejiuji Gcetni zavérku a vyrocni zpravu
uloZenim do sbirky listin obchodniho rejstfiku podle zvl&stniho pravniho predpisu. PFitom
ucetni zavérka mlze byt uloZena jako soucéast vyrocni zpravy [3]. Auditované Ucetni
jednotky nesmi zverejnit informace, které nebyly ovéreny auditorem, a dale musi zvefejnit
zpravu o auditu. UCetni jednotky, které podle zvlastniho pravniho predpisu predavaji
vyroéni zpravu Ceské narodni bance, predavaji Gcetni zavérku a vyroéni zpravu do shirky
listin obchodniho rejstfiku prostrednictvim Ceské narodni banky [4]. Povinnost zvefejnéni
uvedenych Gcetnich zaznam( podle zakona ucetni jednotka spini okamzikem jejich predani
rejstfikovému soudu, nebo pFedanim Ceské narodni bance. Organizacni slozky statu
zverejiuji Gcetni zavérku prostfednictvim ministerstva zplisobem, ktery umozriuje dalkovy
pFistup. Ucetni jednotky, které maji povinnost ovéfovani cetni zavérky auditorem, nesmi
zverejnit informace, které predtim nebyly ovéfeny auditorem [3]. Povinnost zvefejnéni
podle zdkonného ustanoveni se vztahuje na vSechny informace Ucetni zavérky i vyrocni
zpravy s vyjimkou téch, na které se vztahuje utajeni podle zvlastniho pravniho predpisu.
Tento zplisob zvefejiiovani Gcetni zavérky a vyrocni zpravy plati pro konsolidovanou

ucetni zavérku a vyroCni zpravu obdobné [4].

3.2. Ugetni uzavérka
Ucetni uzavérkou se rozumi uzavieni G&etnictvi. Uzavieni Gcetnictvi je uzavieni GGetnich
knih vCetné pomocnych knih [3]. Uzavérka je Cinnost zahrnujici koneC¢nou kontrolu

cetnictvi daného Ucetniho obdobi, zUEtovani specialnich pripadd k rozvahovému dni,
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zpracovani danového pfiznani vCetné dafiové optimalizace, uzavieni UcCetnictvi, prevod
ucetnictvi do daliho obdobi, vyhotoveni zavérky pop¥. vyrocni zpravy, ovéfeni auditorem,
schvaleni zavérky, zvefejnéni zavérky vcetné ovéreni spravnosti zvefejnéni a archivace [2].
Ucetni jednotky uzaviraji Gcetni knihy ke dni zaniku povinnosti vést G&etnictvi,
k poslednimu dni ucetniho obdobi, ke dni pfedchéazejicimu dni vstupu do likvidace, ke dni
zruSeni bez likvidace svyjimkou premén spoleCnosti nebo druZstev, kde dni
pfedchazejicimu dni, kterym nastanou UCinky rozhodnuti o Upadku nebo ke kterému
nastanou U¢inky rozhodnuti soudu o pfeméné reorganizace v konkursu [4]. Déle se Ucetni
knihy uzaviraji ke dni, kterym nastanou ucinky zruseni konkursu, kde dni pfedchézejicimu
dni, kterym nastanou GCinky schvéleni reorganizatniho planu, ke dni, kterym nastanou
ucinky splnéni reorganizacniho planu a planu oddluZeni nebo ke dni, ke kterému stanovi
povinnost uzavfit ucetni knihy nebo sestavit GCetni zavérku zvlastni pravni predpis [2].
V pfipadé pfevodu jméni na pfejimajiciho spole€nika, ktery nevede Ucetnictvi, zGCastnéna
zanikajici ucetni jednotka uzavird ucetni knihy ke dni pfechédzejicimu den zapisu premény
spolec¢nosti do obchodniho rejstfiku. PFi pfeméné spoleCnosti den zéapisu premény
spolec¢nosti do obchodniho rejstfiku uzaviraji ucetni jednotky zucastnéné na preméné
spolecnosti Ucetni knihy ke dni predchazejicimu rozhodny den pfemény spolecnosti [4]. Po
schvaleni Gcetni zavérky nesmi Gcetni jednotka pFidavat dalsi Ucetni zapisy kdykoli pozdéji
do uzavienych acetnich knih svyjimkou pFipadll pfemény spole¢nosti. Do okamZiku
schvéleni Gcetni zavérky, nejpozdéji vSak do konce nasledujiciho Gcetniho obdobi, mize
ucetni jednotka pouze z dlvodd, Ze obsah poloZek Ucetni zavérky neodpovida skute¢nému
stavu, jiz uzaviené Gcetni knihy opét otevfit a provést pfipadnou opravu Ucetnich zapisti a

sestavit novou ucetni zaverku, kterd se timto stava Ucetni zavérkou [3].

3.3. Inventarizace
Zé&kon o ucetnictvi uklada ucetnim jednotkdm povinnost inventarizovat majetek a zvazky,
dale také stanovi zéakladni pravidla pro provadéni inventarizaci. Inventarizace je jednou
z ¢innosti, kterd prispiva k Uplnosti, prikaznosti a spravnosti Udaji v Ucetnictvi. Pokud
ucetni jednotka neprovedla Fadné inventarizaci majetku a zavazk( a nedoloZi Ffadné
provedeni inventarizace inventurnimi soupisy, pak neni jeji uCetnictvi vérohodné [2].
Ucetni jednotky inventarizaci ovéfuji ke dni fadné a mimoradné Gcetni zavérky, zda stav
majetku a zavazk( v Gcetnictvi odpovida skutecnosti [4]. Inventarizacemi hospodarskych
prostfedkd se zjistuje, jaky je stav téchto prostiedkd, zda je zajisténa jejich ochrana, jestli
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jsou Fadné udrzovany a jestli jsou pravdivé zapisy [2]. Z hospodaFskych prostredki
vedenych v UcCetnictvi se zaktiv musi inventarizovat zakladni prostfedky, investice,
pfedméty postupné spotfeby v pouZivani, materidl na skladé a zboZi vC€etné materialu a
zbozi na cesté, poddodavky, nedokoncena vyroba, naklady pfistich obdobi, vyrobky,
zvirata, drahé kovy, penézni prostfedky na bankovnich G¢tech, pokladni hotovosti, valuty,
cenné papiry, ceniny, majetkové Ucasti a pohledavky. Z pasiv se musi inventarizovat
zavazky, vydaje pristich obdobi a vynosy pristich obdobi. Dale se musi inventarizovat
hodnoty, naroky a z&vazky vedené na podrozvahovych uctech [4]. Z hospodarskych
prostfedkd, které jsou vedeny v operativni evidenci se musi inventarizovat pozemky,
pfedméty postupné spotfeby v pouZivani, pfisné zuctovatelné tiskopisy a drobny material,
0 nichz je v Gcetnich predpisech stanoveno, Ze se vedou nebo mohou vést v této evidenci
[1][4]. Inventarizacim podléhaji i hospodarské prostfedky, které nejsou ve vlastnictvi
organizace a nesleduji se ani na podrozvahovych uctech, aviak za né organizace odpovida.
Tato povinnost se netykd organizaci poskytujicich sluzby, pokud jde o predméty
odevzdané jim k prepravé, k opravé, a k Upravé [4]. Vedouci organizace je povinen
zabezpecit inventarizace hospodarskych prostfedkd a odpovida za jejich spravné a véasné
provadéni. Inventarizace hospodéarskych prostfedk jsou Fadné a mimoradné. Réadné
inventarizace mohou byt bud periodické, kterymi se inventarizuji vSechny hospodarské
prostfedky nebo mohou byt priibézné, jimiz Ize inventarizovat jen material, polotovary,

vyrobky a zboZi vedené v Gcetnictvi [2].

3.3.1. Periodické inventarizace
Periodické inventarizace se provadgji zpravidla najednou u vSech hospodarskych
prostiedkll stejné povahy (napf. u vSech zékladnich prostfedkd, u veskerého majetku na
skladé). Z hospodarskych prostfedkd vedenych v Gcetnictvi se inventarizuji najednou
alespon prostfedky Gctované na jednom syntetickém ucté [2]. Pokud neni pro velké
mnoZstvi hospodarskych prostredkd nebo pro jejich rozmisténi mozné uskuteciovat jejich
periodické inventarizace najednou, je mozno je provadét postupné za takovou ¢ast nebo
skupinu prostfedk (napf. u vSech budov, u materidlu v jednom skladé), u nichz je
zjistitelny jejich stav podle zapisd v Gcetnictvi nebo zapisli v operativni evidenci. Pfitom se
prihlizi i k vymezeni hmotné odpovédnosti pracovnikl za inventarizované hospodarské
prostfedky [4]. Periodické inventarizace se provadéji zpravidla k poslednimu dni mésice.

K jinému dni, nezZ je posledni den mésice, je moZné inventarizovat hospodarské prostfedky
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jen tehdy, pokud je zajisténo spolehlivé porovnani vysledk(l inventarizace se stavy
hospodarskych prostfedkl podle zapisli v Gcetnictvi nebo v operativni evidenci [2]. Pokud
nemlze byt vramci periodické inventarizace ukonena inventura hospodarskych
prostiedkli na kterémkoli misté jejich uloZzeni béhem jednoho dne, k némuz se
inventarizace provadi, mlZe byt inventarizace zahajena pred timto dnem, popfipadé mize
byt ukoncena i po tomto dni. Zjisténé skutecné stavy hospodarskych prostfedkl se musi
upravit o prirlistky a Ubytky, ke kterym doSlo prede dnem nebo po dni, k némuz se
inventarizace provedla, tim se zabezpeCi spravné vysledky inventarizace. Periodickou
inventarizaci hospodarskych prostfedkd, neni tfeba uskutecnit, dojde-li v obdobi, kdy ma

byt provedena, k mimoradné inventarizaci téchto prostfedku [4].

3.3.2. Prlbézna inventarizace

U materialu, polotovard, vyrobkl a zboZi vedenych v Gcetnictvi podle jejich jednotlivych
druhl na samostatnych skladnich kartach, popripadé v zaznamech nahrazujicich skladni
karty, ktere tvofi analytickou evidenci téchto zasob a z nichZ jsou béZné zjistitelné a
dokladové prokazatelné tdaje o stavu a pohybu jejich jednotlivych druhl, 1ze na zékladé
rozhodnuti vedouciho organizace ovérovat vécnou spravnost zapisti o stavech téchto zasob
pribéznymi inventarizacemi [2]. Prlibéznou inventarizaci nelze inventarizovat volné
uloZeny hromadny material, tekuté latky v nadrZich a zasoby, u nichz mohou vznikat
nekontrolovatelné Gbytky v disledku zkazy, vypareni a jinych podobnych vliv(. Spravnost
stavu materialu, polotovarl, vyrobk( a zboZi se musi pfi pribéznych inventarizacich
prezkouset fyzicky u kazdého druhu téchto zasob minimalné jednou za kalendarni rok.
Pribézné inventarizace se provadéji postupné podle planu fyzickych inventur u
inventarizovanych zasob. Prdbézné inventarizace se neprovadéji zpravidla najednou u
vSech téchto zasob vedenych na jednom syntetickém nebo skupinovém Ucté. Pribézna
inventarizace se provadi po cely kalendarni rok, k jakémukoli dni [2].

3.3.3. Mimoréadna inventarizace
Mimoradné inventarizace hospodarskych prostfedkl se musi provadét ke dni vzniku,
slouCeni, rozdéleni, zrudeni organizace nebo jiné organizaCni zmény [2]. MimoFadna
inventarizace se musi provést pfi uzavieni dohody o hmotné odpovédnosti, pFi jejim
zaniku, pfi prevedeni pracovnika na jinou praci nebo na jiné pracovisté, pfi jeho preloZeni

a pri skon€eni pracovniho pomeéru. Na pracovistich kde pracuji pracovnici, ktefi odpovidaji
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za schodek spole€né s ostatnimi, musi byt inventarizace provedena pfi uzavieni dohod o
hmotné odpovédnosti spolecné se viemi odpovédnymi pracovniky [4]. Dale se mimoradna
inventarizace provadi pfi zaniku vSech téchto dohod, pfi pfevedeni na jinou praci nebo na
jiné pracovisté nebo preloZeni vsech spole¢né odpovédnych pracovnikl, pfi zméné ve
funkci vedouciho nebo jeho zastupce a na Zadost kteréhokoliv ze spole¢né odpovédnych
pracovnikl pfi zméné v jejich kolektivu [2]. Mimoradné inventarizace hospodarskych
prostfedk se musi provést po mimoradnych udalostech, jako napfiklad po Zivelné
pohromé, viloupéani, a musi se provést u takovych hospodarskych prostfedkd, u nichz
k témto udalostem doSlo [3]. MimoFadné inventarizace se musi provést, pokud ji nafidi
nadfizené organy, popf. ministerstva financi (napf. pfi zméné cen na podkladé revizniho
nalezu), nebo pokud ji nafidi vedouci organizace (napf. pfi zjisténi nesrovnalosti pfi
pribéznych inventarizacich nebo pfi namatkovych kontrolach). V pripadé, Ze neni mozné
vramci mimoradné inventarizace uskutecnit inventuru hospodarskych prostiedkll v

pribéhu jednoho dne, pak se postupuje stejné jako v pripadé periodické inventarizace [4].

3.3.4. Planovani inventarizaci a postup pfi jejich provadéni
Vedouci organizace stanovi kazdorocné pisemny plan periodickych a pribéznych
inventarizaci, ve kterém ¢asové rozvrhne provadéni inventarizaci podle jednotlivych druhd
hospodarskych prostfedkd a podle pracovnikd odpovédnych za tyto prostfedky. Daéle
stanovi terminy inventarizaci, popfipadé dobu zahajeni a ukonceni inventarizacnich praci
[2]. Vedouci organizace mlZe uréit, jakd inventarizace se uskutecni nahle a u které
inventarizace nesmi byt pfedem zndm termin pracovnikim skladu, ani Gcetnim
pracovnikdim. Periodické inventarizace, které jsou provadéné jednou za kalendarni rok, je
mozné rozvrhnout do celého rocniho obdobi. Nadfizené organy mohou fizenym organiim
urit, u jakych hospodarskych prostiedkli se musi inventarizace soustfedovat do
posledniho Ctvrtleti roku, aby se zejména v ro€nich ucetnich vykazech zajiStoval co
nejvétsi soulad jejich udajli se skutecnosti [3][2]. Naklady, vydaje a vynosy pristich obdobi
se inventarizuji vZzdy k 31. prosinci. Postup inventarizace musi byt organizovan tak, aby se
zabezpecilo Uplné a spravné zjisténi skuteénych stavd hospodarskych prostedkd, a pFitom
je velmi dilezité dbat na to, aby nebyl bezdlvodné naruSovan hospodafsky provoz
organizaci. PFi inventarizacich je nutné kromé skuteénych stavl hospodarskych prostredkii
zjistit a uvést v inventarizaCnim zapise nespotfebované, nebo prebyteCné a nevyuZité

zakladni prostfedky a pfedméty postupné spotfeby a navrhnout, jak ma byt s nimi naloZeno
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[2]. Je nutné uvest investice, v nichZ se nebude pokracovat a navrhnout, jak ma byt s nimi
naloZzeno. Dale musi byt uvedeny poSkozené nebo znehodnocené zasoby, i priCiny jejich
poSkozeni nebo znehodnoceni a navrhnout sniZeni nebo odepsani jejich ceny, popfipadé
jejich likvidaci [4]. Také musi byt uvedeny pohledavky k odepsani a navrh k jejich
prisluSnému Fizeni. Musi byt uvedeny zavazky k odepséni a upozornit na nutnost jejich
odepsani. PFi inventarizacich je tfeba se presvédCovat také o tom, zda je stanovena
odpovédnost za hospodarské prostiedky, jestli je zajisténa jejich ochrana [2].

3.3.5. Faze inventarizace majetku a zavazkd
Inventarizace je soubor opatfeni, ktery ma zajistit soulad mezi stavem hospodéarskych
prostfedkl vedenych v Gcetnictvi s jejich skutecnym stavem. Celkem existuji Ctyfi faze
inventarizace majetku a zavazk({. Prvni faze inventarizace zahrnuje vypracovani planu a
harmonogramu inventarizace. Tato faze dale obsahuje sestaveni a jmenovani
inventarizacni komise a dil¢ich inventarizacnich komisi s vymezenim jejich plsobnosti a
zplsobu priibéhu inventarizace. Pripravuje se na zakladné podkladovych materiald. Druha
faze inventarizace predstavuje provedeni vlastni inventury, kde se zjisti skuteCné stavy
hospodarskych prostiedkl. Tyto zjisténé stavy hospodarskych prostfedkd se vedou
v inventurnich soupisech. Treti etapa inventarizace je zaméfena na vycCisleni skutecnych
stavll hospodarskych prostfedk(l v penéznich jednotkach, zjisténych inventurou. Tyto stavy
se porovnavaji se stavy v Ucetnictvi a k vycisleni pfipadnych inventariza¢nich rozdill a
k zpracovani inventarniho soupisu. Ctvrta faze inventarizace zahrnuje provéfeni
inventarizacnich rozdild, dale zjisténi jejich pricin, sepsani protokolu o inventarizaci,
prijeti navrhu na vyporadani inventarnich rozdilli a jejich zaG¢tovani na zakladé Gcetnich
dokladd. Nésledné vyporadani inventarnich rozdild se uskuteéni na zékladé navrhu

inventarizacni komise [7].

3.3.6. Inventariza¢ni komise
Povéreny vedouci pracovnik (vedouci organizace) pisemné ustanovi k provadéni
inventarizaci jednu nebo nékolik inventarizaCnich komisi. Urci jejich Cleny a jmenuje
jejich vedouci. Podle potfeby stanovi i dobu ¢innosti inventarizacnich komisi [2].
Inventarizacni komise musi byt nejméné dvouclenna. Alespori jeden Clen inventarizacni
komise musi znat inventarizované hospodarské prostfedky. Pracovnik odpovédny za

hospodarské prostfedky mlze byt Glenem inventarizaéni komise, nikoli vsak jejim
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vedoucim [4]. K ¥izeni, koordinovani a ke kontrole préace jednotlivych inventarizacnich
komisi mlze vedouci organizace ustanovit Ustfedni inventarizacni komisi. V mens$ich
organizacich mliZze vedouci organizace povéfit plnénim Ukold Ustfedni inventarizacni
komise jediného pracovnika. Ustfedni inventarizaini komise zejména peCuje o Fadné
instruovani vSech ¢lenl inventarizacnich komisi, dbd na odstrafiovani nedostatkd
zjisténych pfi inventarizacich a posuzuje navrhy dil€ich inventarizatnich komisi na
vyporadani inventarizacnich rozdild [2]. K provadéni dokladovych inventur hospodafskych
prostfedki neni nutné ustanovit inventarizacni komisi. Pokud je uréen k provedeni
dokladové inventury jediny pracovnik, neméa jim byt pracovnik, ktery vede pfislusny Usek

ucetnictvi nebo operativni evidence [3].

3.4. Inventura
Skutecné stavy hospodarskych prostfedk(l se musi zjistit fyzickou inventurou, pfipousti-li
to jejich povaha (u zasob, pokladnich hotovosti apod.) a pokud tomu nebrani misto, kde
v dobé provadéni inventarizace jsou. V ostatnich pfipadech se skuteCné stavy zjistuji
dokladovou inventurou (u pohledavek, pozemki apod.) [5]. Skutecné stavy hospodarskych
prostfedkl Ize také zjistit soucasné fyzickou i dokladovou inventurou, napf. u trvalych
porostd. SkuteGné stavy hospodarskych prostfedkd se pfi fyzické inventufe zjistuji
pfepoctenim, prevazenim, pfeméfenim, apod. Pfi tom se vychazi z jednotek mnoZstvi
pouzitych v Gcetnictvi [2]. Dokladova inventura hospodarskych prostfedkl zalezi v ovéreni
spravnosti stavu prislusného ctu nebo stavu podle zéapisl v operativni evidenci na zakladé
dokladl, které ovéfuji jednotlivé polozky tvofici tento stav [4]. PFi provadéni fyzickych a
dokladovych inventur nékterych hospodarskych prostfedkd je tfeba dbat na jejich zvlastni
povahu. PFi inventure zékladnich prostfedkl (napf. stroj) je tieba pfekontrolovat i Gplnost
jejich prislusenstvi. PFi inventufe pozemkl se zjistuje jejich skutecny stav podle listinné
dokumentace majetko-pravnich pomér( organizaci [1]. U materidlovych zasob a zboZzi
v neposkozenych a neotevienych plivodnich obalech se mlize jejich mnoZstvi zjistit podle
udaji na téchto obalech nebo vyjimecné podle dokladd, pficemZz namatkové musi byt
alespon Cast téchto zasob prezkouSena fyzicky [5]. Skutecné mnozZstvi volné uloZeného
hromadného materialu (uhli, pisek) a tekutych latek v nadrzich se mize zjistit technickym
propoCtem. Pokud nelze pouZit technického propoctu, zjisti se skute€né mnozstvi téchto
zésob dokladovou inventurou. Zpdsob zjiStovani skutecného stavu téchto zasob musi byt

poznamenan V inventurnich soupisech, popfipadé inventarizaCnich zapisech [2]. PFi
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inventufe nedokoncené vyroby, pokud zjiStovani jejich skutednych stavlil zplsobem
fyzické inventarizace neni mozné, inventura se provede technickym propoctem a
inventurnimi soupisy. PFi inventufe pokladni hotovosti se zjisti jeji skutecny stav
prepoCitanim penéz [5]. Z Fadnych inventarizaci pokladni hotovosti musi byt alespon dvé
v roce provedeny nahle. PFi inventufe pohledavek je nutno se presvédCit, zda mezi nimi
nejsou pohledavky nezaplacené ve Ihité splatnosti a zda a jaka opatfeni byla ucinéna
k jejich vymahani [4]. Inventura zlstatkd na Uctech se provadi porovnavanim zlstatkd
téchto UCtd se zlstatky ve vypisech z Gc¢td. Hospodarské prostiedky, které jsou v dobg
inventarizace mimo organizaci, se inventarizuji podle dokladl, pokud nebylo mozné
zajistit fyzickou inventuru pfed jejich vypravenim nebo odeslanim z organizace [2][1]. U
predmétl zapdjcéenych zaméstnancim k pouzivani se provadi fyzicka inventura. Vedouci
organizace vSak muze u zapljéenych predmétl dovolit také dokladovou inventuru za
pfedpokladu, Ze pfitom bude plné zajisténa ochrana narodniho majetku. Fyzické inventury
se musi zuCastnit pracovnik odpovédny za hospodarské prostfedky [4][2]. Jde-li o
inventuru pfi zméné odpoveédného pracovnika, musi se ji zG€astnit pracovnik, ktery funkci
odevzdava i pracovnik, ktery funkci prejima. Pokud se fyzické inventury nemize
odpovédny pracovnik zucastnit a nikoho za sebe pred zahajenim inventury neurcil, provede
se inventura za Ucasti pracovnika, kterého urCi vedouci organizace [4]. Pracovnik
odpovédny za hospodarské prostfedky musi pred zahajenim inventury odevzdat
inventarizacni komisi pisemné prohlaseni o tom, Ze vSechny doklady, které se tykaji stavu
a pohybu hospodarskych prostfedkd odevzdal k zaG¢tovani, popfipadé inventarizaéni
komisi. Dale musi odpovédny pracovnik odevzdat pisemné prohlaseni o tom, Ze vSechny
prijmy a vydaje téchto prostfedk(l do zahajeni inventury jsou zachyceny v Gcetnictvi nebo

v operativni evidenci [2].

3.4.1. Druhy inventur
Inventarizace mlzZeme rozlisit podle zplisobu provadéni inventur. Inventura se provadi
podle povahy inventarizovaného druhu majetku a zavazk( dvéma zplsoby, a to fyzicky,
nebo dokladové. Postup pfi jakékoliv inventufe by se meél organizovat tak, aby se
zabezpeCilo Uplné a spravné zjisténi skutecnych stavll majetku a zavazkl. Je nutné, aby
pritom nebyl bezddvodné naruSovan hospodarskych provoz, nebo ¢innost prislusného
utvaru, pokud by se Cinnost tohoto Utvaru nemohla prerusit po dobu provadéni

inventarizace majetku a zavazkd [2].
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3.4.1.1. Fyzick4 inventura

Fyzickou inventurou se zjisti skutecné stavy majetku hmotné povahy, popfipadé nehmotné
povahy, ale pouze tehdy, kdy to pFipousti jejich povaha a nebrani-li tomu misto, kde se
v dobé inventury nachazeji [4]. Jedna se predevSim o hmotné prostfedky, napf. inventar,
material na skladé, potraviny v zévodni jidelné, zboZi na skladé, pokladni hotovost
v tuzemské i cizi meéng, stroje atd. SkuteCné stavy se prfi fyzické inventufe zjistuji
pfepoCtenim, pfevdZzenim, pfeméfenim. Ve vyjimecnych pfipadech je mozné pfi fyzické
inventure pouZzit pfi zjistovani stavil i technicky propocet. Pfi tomto zplisobu zjistovani
stavll se vychazi z jednotek mnoZstvi pouzitych v Gcetnictvi [2]. Technicky propocet Gcetni
jednotka pouZije jen tehdy, kdyZ zjistovani skute¢ného stavu prislusného druhu hmotného
majetku obvyklym zplsobem neni technicky mozné, hospodarné ¢i bezpecné. Timto
zplsobem by se mélo inventarizovat predevsim skute¢né mnozstvi volné uloZeného
materidlu a tekutych latek v nédrZzich [5][4]. U z&sob materidlu, potravin a zboZi
v zaplombovanych, neotevienych a neposkozenych plivodnich obalech se jejich skutecné
mnozstvi mize zjistit podle Udajd uvedenych na obalech. Pouze ale, pokud to dovoluje
vnitfni smérnice o inventarizaci. Pfesto by se méla fyzicka inventura provadét alespon
namétkové u nékterych vybranych druhl téchto zasob a mélo by se ovérovat, zda Udaje na
obalech souhlasi s obsahem, zplsob uréuje vnitini predpis. Fyzickou inventurou se zjist'uji
stavy predevsim u dlouhodobého nehmotného majetku, dlouhodobého hmotného majetku,
zasob, hmotného majetku vedeného na podrozvahovych Gctech [2].

3.4.1.2. Dokladova inventura
Dokladovou inventurou se zjistuji skute¢né stavy majetku a zavazkid v pripadech, kdy
povaha pfedmétu neumozriuje provést fyzickou inventuru. Dokladovou inventurou se zjisti
také skutecny stav majetku hmotné povahy, u kterého jiny zplsob inventury neni mozny
vzhledem k mistu, kde se v dobé provadéni inventury tento majetek nachazi, nap¥. stroje,
dopravni prostfedky a inventar v opravé u dodavatel(l [2]. Podstata dokladové inventury je
v tom, Ze se pfi ni skutecny stav prislusného druhu majetku a zavazki zjistuje, ovéfuje
nebo prokazuje jen pomoci rlznych pisemnosti [3]. Dokladovou inventurou se skutecény
stav zjisti zkontrolovanim existence a Uplnosti dokladd, to znamena porovnanim Gcetniho
stavu Ut s doklady, které dokladaji tyto skutecnosti. PFi dokladové inventufe se ovéfuje

spravnost stavu prislusného G¢tu. Vyjimecné se skute¢né stavy nékterych druhl majetku
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zjistuji souCasné jak fyzickou, tak i dokladovou inventurou, pfikladem je inventarizace
pozemkd [2]. Dokladovou inventurou se zjistuji stavy predevsim u nehmotnych vysledkd
vyzkumu a vyvoje, cennych papiri a podilll, penéznich prostfedkid na bankovnich UGctech,
materialu a zboZi na cesté, pohledavek, zavazk(, rezerv, pfechodnych G¢tl aktivnich a
pasivnich [1][5].

3.4.2. Inventurni soupisy
Skutecné stavy hospodarskych prostfedkd, u kterych se provadi fyzicka inventura, se
zachyti v inventurnich soupisech. Hospodarské prostfedky se uvadéji v inventurnich
soupisech s ozna¢enim podle pouzivanych ¢&iselnikl, ceniku, jednotnych klasifikaci,
v jednotkdch mnozstvi a podle potfeby i v ocenéni, a to v souladu se zplsobem vedeni
téchto prostfedkl v Gcetnictvi nebo v operativni evidenci [4]. Inventurni soupisy se
vyhotovuji oddélené podle pracovniki, ktefi jsou odpovédni za hospodarské prostredky a
podle mist, kde se tyto prostfedky vyskytuji [2]. Hospodarské prostiedky ve vlastnictvi jiné

rv s

organizace se zapi$i do zvlastnich inventurnich soupisti oddélené podle jednotlivych
organizaci, jimz se zaSle jedno vyhotoveni inventurniho soupisu. PFi dokladovych
inventurach se zachycuji v inventurnich soupisech skute¢né stavy pozemkd, materialu a
zboZi na cesté, nakladd pristich obdobi, vydajd pristich obdobi, vynosl pFistich obdobi a u
pohledavek sporné, neodbytné popfipadé zaniklé pohledavky [5]. Inventurni soupisy se
vyhotovuji bud' sou€asné pfi provadeéni fyzické inventury, nebo bezprostfedné po jejim
ukonceni. Jestlize se inventurni soupisy vyhotovuji ze zaznam(l pofizenych pfi fyzickych
inventurach, pak v téchto zaznamech nesmi dochazet k dodateCnym zménam a Udaje musi
byt do inventurnich soupisli spravné prevzaty. Inventurni soupisy se musi usporadat tak,
aby jejich zapisy umoznili snadné porovnani skuteénych stavil hospodarskych prostiedkd
se zapisy o stavech téchto prostfedkl v Gcetnictvi [2]. Inventurni soupisy lze upravit tak,
aby se jich mohlo pouZit pfi inventurdch vice. Mohou byt také spojeny s jinymi
pisemnostmi. Jako inventurni soupisy je mozné pouZzivat také rliznych prehled predem
opatfenych oznacenimi, jednotkami mnoZstvi a cenami za jednotku mnoZstvi. Inventurni
soupisy je mozno vyhotovovat pomoci prostiedkl vypocetni techniky [5]. V inventurnich
soupisech zakladnich prostfedk(l a predmétd postupné spotfeby v pouZivani je nutné
uvadét ocenéni téchto predmétll nebo jejich soubor(. Porovnavaji-li se skutecné stavy
zékladnich prostredkd zjisténé fyzickou inventurou (na inventarnich kartach ¢i v inventarni

knize), staCi zapsat do inventurniho soupisu jen inventarni Cisla. Stejnorodé zékladni
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prostfedky se mohou v inventurnich soupisech zapisovat a popisovat podle skupin
s uvedenim poctu téchto prfedmétll a jejich inventarnich cisel [2]. PFi pribéznych
inventarizacich se zjisténé skutetné stavy materialu, polotovard, vyrobk(l a zboZi
porovnavaji na misté s ucCetnimi stavy na skladnich kartach, popfipadé v zaznamech
nahrazujicich skladni karty. V inventurnich soupisech se zachycuji pouze zjisténé skutecné
stavy uvedenych zasob, které se lisi od stavll Gcetnich. Neni tfeba vyhotovovat inventurni
soupisy, jestli se zjisténé skutecné stavy materialu, polotovar(, vyrobk( a zboZi, pokud se
jejich zmény zaznamenaji spolu s Géetnimi stavy pfimo v ucetnich dokladech. Na jejich
podkladé se poté vylctuji rozdily vyplyvajici z porovnani skuteénych stavll se stavy
acetnimi. Tyto ucetni doklady podepisuje vedouci inventarizacni komise a musi se z nich
vyhotovit pfehled nebo sestava [2]. Inventurni soupisy podepisuje vedouci inventarizacni
komise, kterd inventuru provedla. Jednotlivé ¢asti inventurnich soupis podepisuji vzdy ti
¢lenové inventarizacni komise, ktefi v nich zjistili uvedené skutecné stavy hospodarskych
prostiedki [5]. Pracovnik odpovédny za hospodarské prostiedky potvrdi v jejich
inventurnim soupise, Ze fyzicka inventura téchto prostredkd, byla provedena za jeho Gcasti
a Ze z&dné hospodarske prostfedky nezatajil. Inventurni soupisy, pokud se nevyhotovuji
pomoci prostfedki vypocetni techniky, se vyplriuji Citelné inkoustem, inkoustovou tuzkou,
propisovaci tuzkou nebo strojem [2]. Jednotlivé stranky inventurnich soupist, a tam, kde je
to tfeba i jednotlivé Fadky téchto soupisll, se porfadové Cisluji. VyZaduje-li vyhotoveni
inventurniho soupisu o provedené inventufe zasob vice stranek, je nutné na kazdé strance
seCist a zapsat Ciselné Udaje o zjisténych stavech a tyto Uhrny prevadét nardstajicim
zplisobem na dalsi stranky inventurniho soupisu. Popfipadé se provede jejich rekapitulace
na samostatné strance inventurniho soupisu [4]. Pocget vyhotoveni inventurnich soupis
stanovuje vedouci inventarizacni komise. Inventurni soupisy se vyhotovuji nejméné

dvojmo prlpisem, z toho jedno vyhotoveni pro potieby Gcetnictvi [2].

3.5. Inventarizacni rozdily
Skuteéné stavy hospodarskych prostiedk(l se musi po zachyceni v inventurnich soupisech
porovnavat se zapisy o stavech téchto prostiedkl v Gcéetnictvi nebo v operativni evidenci.
Pokud se pfi tomto porovnani zjisti rozdily, je tfeba tyto rozdily vycislit v jednotkéch
mnoZstvi a v penéznich jednotkach [2]. InventarizaCni rozdily se pisemné zachycuji
v inventurnich soupisech, popfipadé v inventarizacnich zapisech, ve zvlastnich prehledech

nebo pfi pribéznych inventarizacich pfimo v Gcetnich dokladech. Podle Gcetnich dokladd
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se inventarizani rozdily vyuctuji [4]. InventarizaCni rozdily zjisténé u hospodéarskych
prostfedkl vedenych v Gcetnictvi se zachycuji v prislusné analytické evidenci na zvlastnim
analytickém (c¢té nevyporadanych inventarizacnich rozdild. Inventarizaéni rozdily se
vyjadfuji v cenach, které byly pouzity k ocenéni hospodarskych prostfedkl ke dni
inventarizace v ucetnictvi nebo v operativni evidenci [2]. Ceny nesmi byt zkresleny
zménami v ocenéni téchto prostredkd. Inventarizacni rozdily nelze slucovat s rozdily, které
vyplyvaji ze snizeni nebo odepsani ceny poskozenych nebo znehodnocenych zéasob [4].
Vznik inventariza¢nich rozdild mohou zplsobit bud manka (schodky), nebo prebytky.
Manko zobrazuje chybéjici hospodarské prostfedky. Prebytky jsou zjisténé hospodarské
prostfedky, které by mély byt, aviak nejsou evidovany [2]. U vSech mank a prebytkd se
musi pracovnici odpovédni za hospodarské prostfedky vyjadfit k jejich vzniku. V névrzich
na vyporadani inventarizacnich rozdill je tfeba u zjisténych mank uvést, zda jsou zavinéna
neb nezavinéna. U zjisténych mank zasob je tfeba uvést, pokud jde o manko do norem
prirozenych Ubytkd zasob stanovenych pro organizaci nebo nad tyto normy [5]. Nejsou-li
stanoveny normy pFirozenych Gbytk( zasob, posuzuje se celé zjisténé manko jako manko
prevysujici stanovené normy. Manka a pfebytky z&sob je mozné vzajemné vyrovnavat jen
s povolenim vedouciho organizace a jen v organizacich, v nichZz se zasoby eviduji podle
jednotlivych druhll. Pokud po tomto vyrovnani prevysuje ¢astka mank ¢astku prebytkd, je
tfeba rozdil posuzovat jako vysledné manko. V opacném pfipadé, pokud po tomto
vyrovnani prevysuje Gastka prebytkd ¢astku mank, posuzuje se rozdil jako vysledny
prebytek [2].

3.6. InventarizaCni zapisy
Po ukonceni kazdé inventury, u pribéZnych inventarizaci po ukonéeni kazdé fyzické
inventury, musi inventarizacni komise vyhotovit inventarizaCni zapis. Inventarizatni zapis
musi podepsat vSichni ¢lenové inventarizani komise. V inventarizatnim zéapise se uvede
predev$im druh inventarizace, oznaeni inventarizovanych hospodarskych prostfedkd,
jejich umisténi a jména pracovnikl odpovédnych za tyto prostfedky [2]. Dale se
v inventarizatnim zapise uvede den provedeni inventarizace, den zahajeni a ukonceni
inventury, zplsob zjistovani skutenych stavli hospodarskych prostfedkd, prehled
vyhotovenych inventurnich soupistl, Ghrn zjisténych inventarizacnich rozdilli a jejich
priciny, navrh na vyporadani inventarizaénich rozdilG, jména ¢lend inventarizani komise a

datum vyhotoveni inventarizacniho zapisu [4]. K inventarizaCnimu zéapisu se prFipoji
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doklady souvisejici s inventarizaci. Pokud nebyla ustanovena inventarizacni komise
k provedeni dokladové inventury, vyhotovi pracovnik, ktery inventuru provedl,
inventarizani zapis a podepiSe jej. O navrhu na vyporadani inventarizacnich rozdill
rozhoduje vedouci organizace v takové Ihité, aby bylo zabezpeceno jejich vylctovani.
VZdy vsak jesté do kalendarniho roku, do néhoZ spada den, ke kterému byla inventarizace
provedena [2]. Vyhotovuji-li se inventurni soupisy formou sestav, povaZzuje se za ukonceni
fyzické inventury vyhotoveni sestavy. O dalSich navrzich ucinénych v inventarizatnim
zépise musi byt rozhodnuto do deseti kalendarnich dnll po ukonéeni inventarizace. Za
ukonceni inventarizace se povazuje den rozhodnuti o vyporadani inventarizacnich rozdil.
Ucetni zapisy je tfeba provést nejpozdéji ve Ihdté, v niz se vyGctuji inventarizadni rozdily

[4].

3.6.1. Opravy v inventurnich soupisech a v inventarizacnich zapisech
Pro opravy vV inventurnich soupisech a v inventarizatnich zapisech plati pfedpisy o
opravach zapisdl v Ucetnich pisemnostech. Pokud se oprava tykd skutecnych stavi
hospodarskych prostiedkl, musi byt pozndmka o provedeni opravy podepsana Cleny
inventarizacni komise a pracovniky odpovédnymi za hospodarské vysledky [2]. Pozndmka
0 provedeni opravy cen a vypocCtu celkového ocenéni inventarizovanych hospodarskych
prostiedkli je podepsana pracovnikem, ktery opravu provedl. Dodatecné opravy
v inventurnich soupisech, tykajici se zjisténych skutecnych stavli hospodafskych
prostfedk(, musi byt pisemné zdvodnény [5].

3.7. Terminy inventarizaci
Fyzickou inventuru hmotného majetku, kterou nelze provést ke konci rozvahového dne, je
mozno provést v pribéhu poslednich ¢tyf mésicl ucetniho obdobi pfi spInéni stanovenych
podminek. To znamena v z&fi, Fijnu, listopadu a prosinci, popfipadé v prvnim meésici
nasledujiciho ucetniho obdobi [1]. PFitom se musi prokéazat stav hmotného majetku ke
konci rozvahového dne stavy fyzické inventury opravenymi o pfirlistky a Ubytky
uvedeného majetku za dobu od ukonceni fyzické inventury do konce tcetniho obdobi. Ve
vétSiné Ucetnich jednotek i mésic leden je wvyuZivdn k provadéni i dokonCovani
inventarizacnich praci [2]. Inventarizacni rozdily, zjisténé v mésici lednu, musi Gcetni
jednotka zauctovat do toho ucetniho obdobi, za které inventarizaci ovérovala stav majetku

a zadvazkd. U penéznich prostfedkd v hotovosti jsou Ucetni jednotky povinny provést
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inventarizaci k okamZiku, ke kterému sestavuji uCetni zavérku jako Fadnou nebo
mimoradnou. To znamend, Ze v pfipadé penéznich prostredkl v hotovosti Gcetni jednotky
provadéji periodickou inventarizaci [5]. Pokud se Ucetni jednotka rozhodne provadét
inventuru penéznich prostfedkd v hotovosti i v priibéhu Gcetniho obdobi, je nutné, aby
rozloZeni inventarizaci u penéznich prostfedkd v pribéhu Ucetniho obdobi vcetné dne

provedeni inventury ucetni jednotka stanovila ve svém vnitfnim predpise o inventarizaci

[2].

3.8. Inventarizace majetku a zavazk
Ucetni jednotky inventarizaci zjistuji skuteGny stav vedkerého majetku a zavazkd a
oVEfuji, zda zjistény skutecny stav odpovida stavu majetku a zavazkd v Gcetnictvi. PFi
provadéni fyzickych a dokladovych inventur nékterych druh(l majetku a zavazk( je nutné
prihlizet k jejich zvlastni povaze a charakteru [4]. Pro konkrétni praxi a interni postupy
cetnich jednotek se uvadi néktera specifika inventur konkrétnich druhd ¢i skupin majetku
a zavazkd. Vzdy vSak zalezi na ucetni jednotce, jaky postup uplatni pfi realizaci svych

inventarizaci [2].

3.8.1. Inventarizace dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku
Fyzickou inventurou se prekontroluje dlouhodoby nehmotny majetek, u kterého Ize
fyzickou inventuru provést, v ostatnich pripadech se provede dokladova inventura [1].

3.8.1.1. Inventarizace pozemki
Skutecny stav se zjistuje fyzickou inventurou. Dale se zjisti, jestli jsou z&znamy UcCetni
jednotky v jeji evidenci pozemkd v souladu s evidenci katastru nemovitosti vedenou na
listu vlastnictvi [1]. Musi byt sprdvné uvedeny Udaje tykajici se ndzvu €i jména vlastnika
pozemkd, jeho sidla ¢i adresy, Cisla parcely, ¢islo vlastnického listu apod. [1]. Rozdily
mezi evidenci pozemk(l je nutné podrobné proSetfit a uvést v inventarizaGnim soupisu
navrh na odstranéni zjisténych rozdild a chyb [2]. PFi fyzické inventufe pozemki se jejich
skuteCny stav zjisti v terénu porovnanim se zdznamy v evidenci. Rozsah fyzické inventury
pozemk( je zavisly na konkrétnich podminkach. Je vhodné stanovit rozsah pisemné
v inventurnich pokynech uCetni jednotky, tykajicich se pfipravy a provedeni inventarizace

[4]. Inventarizace pozemk(l zahrnuje napf. zjisténi, zda jsou pozemky v terénu Fadné
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vyznaceny v souladu s geometrickymi plany, zjisténi stavu pozemkd a zajisténi ochrany

pozemkd a stavu jejich udrzovani [1].

3.8.1.2. Inventarizace staveb
Stavbou se rozumi stavba, na kterou bylo vydano kolaudacni rozhodnuti, nebo stavba
kolaudacnimu rozhodnuti podléhajici a uZivana [4]. PFi inventufe staveb inventarizacni
komise sleduje a kontroluje zejména tyto okolnosti: prohlédne na misté jednotlivé objekty,
kontroluje celkovy stav i provedeni a technické ukazatele, dale sleduje, zda se stavba
pouZiva k urc¢itému ucelu, a eviduje stavby, které vyZaduji béZnou nebo stfedni opravu [2].
Inventarizacni komise pfezkoumava provedené pfistavby a nastavby Ci vestavby, zda jsou
zachyceny spravné v UCetnictvi. Dale inventarizani komise prezkuSuje, zda popis na
inventarni karté odpovidd provedeni a pouZiti staveb a budov. Inventurované stavby

zapisuje inventarizacni komise do inventurnich soupist jednotlivé [2][5].

3.8.1.3. Inventarizace stroju, pFistrojl, zafizeni, dopravnich prostredkd

a inventare
PFi fyzicke inventufe inventarizacni komise kontroluje, jestli jsou jednotlivé inventarni
pfedmeéty Ffadné oznaCeny inventarnimi Cisly, jestli jsou Fddné udrzovany a vyuZivany.
Oznaceni inventarnich pfedmétd zajistuje jejich jednoznacné urceni [2]. Inventarizacnim
identifikatorem hmotného majetku mlze byt vyrobni ¢islo nebo jiné oznaceni vyrobcem,
dodavatelem nebo jinou osobou, ale toto oznaceni musi byt nezaménitelné. U jednotlivych
inventarnich pfedmétl se zjiStuji a do inventarizacnich soupisli zaznamenavaji vsechny
Udaje nutné k tomu, aby jejich identifikace byla zaru€ena, a prekontroluje se téZ Uplnost
prislusenstvi jednotlivych inventarizovanych predmétll [4]. U osobnich a nakladnich
automobill se zjistuje napfiklad skutecny stav pohonnych latek v nadrzich a skute¢ny stav
ujetych kilometrd podle tachometru. Tyto Udaje se zapisuji do inventarizatniho soupisu a
porovnavaji se s Udaji evidence, a vySetfuji se priciny pfipadnych rozdil( [1]. Déle se
zjistuje jestli je tachometr Fadné zaplombovan, pokud tomu tak neni, upozorni se na tuto
skuteénost v inventarizaénim soupisu. U nékladnich automobildl, vybavenych tachografem,
se proveéri jeho provozuschopnost. V pfipadé poSkozeni tachografu se zjisti pfiCina a tato
skutecnost se uvede v inventurnim soupisu [4]. PFi inventufe ovéfuje inventarizani komise

také podle prislusné dokumentace a evidence predevsim identifikaCni Udaje jednotlivych
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predmétd, které se v dobé provadéni inventury nachéazeji v opravé u externich dodavatell

[2].

3.8.1.4. Inventarizace zakladniho stada a taznych zvirat
PFi fyzické inventufe zakladniho stdda a taznych zvifat je vhodné postupovat tak, Ze se
dospély hovézi dobytek, tazna zvirata, plemenné prasnice, plemenni kanci a chovatelsky
cenné kusy ovci a jinych zvifat inventarizuji jednotlivé (podle inventarizacniho
identifikatoru, napf. podle inventarnich Cisel) a zjiStény stav se zaznamenava

v inventurnich soupisech [4].

3.8.1.5. Inventarizace zvirat nalezejicich do zasob
PFi fyzické inventufe se jednotlivé inventarizuji napfiklad mlada zvifata hovéziho dobytka
a mladi koné. Inventarizacni komise provadi inventuru podle inventérnich Cisel, pfipadné
podle dalSich znak( (napf. jmen, pohlavi, barvy a plemene). Zjisténé stavy zaznamenava
v inventurnich soupisech [4][5].

3.8.1.6. Inventarizace nedokonéeného dlouhodobého hmotného

majetku
PFi inventarizaci nedokonceného dlouhodobého hmotného majetku se jedna o inventarizaci
majetku, ktery ke dni inventarizace tvofi zlstatek ¢tu Nedokonéeny dlouhodoby hmotny
majetek. Tento zlstatek se ovéruje dokladovou inventurou, na podkladé faktur dodavateld,
montazni prace, projektové prace apod. [2]. PFi fyzické inventufe se na misté ovéfuje, zda
stav a rozsah tohoto majetku odpovida projektu, rozpoCtu Ci profinancovanym Castkam.
Ovérfuje se, jestli nabéhlé naklady odpovidaji postupu praci, jestli je pro dalSi vystavbu
pouZitelnd projektovd dokumentace a zda se dlouhodoby hmotny majetek jiz prakticky
pouziva [1]. VSechny dilezité zjisténé informace vtomto sméru je nutné zapsat podle

jednotlivych druhll dlouhodobého hmotného majetku do inventurnich soupis [2].

3.8.1.7. Inventarizace pronajatého dlouhodobého majetku
Inventarizaci pronajatého dlouhodobého majetku provadi pronajimatel dokladovou
inventarizaci. U najemce je vhodné zjistit stav tohoto majetku provedenim fyzické
inventury [1]. Pokud se v praxi majitel spokoji se zpravou ndjemce o stavu majetku, aniz
by se osobné presvédCil o skute¢ném stavu, pak nese nasledné i ddsledky ztoho
vyplyvajici. To plati dvojnasob v pfipadé, Ze ani tuto zpravu od ndjemce nepoZaduje [2].
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3.8.2. Inventarizace zasob

VSechny pohyby zé&sob ve skladu se zaznamenavaji prostfednictvim vydejek a pFijemek,
které obsahuji ndzev organizace, pofadoveé Cislo vydejky a prijemky, za jakym Gcelem byl
proveden vydaj nebo pFijem zasob. Dale musi byt uveden vydavajici Gtvar, pFejimajici
atvar, kod podle platné jednotné klasifikace, nazev zasob, mérnd jednotka, mnoZstvi
vydané a prijaté [4]. Také se uvadi cena za mérnou jednotku, kdo vyhotovil (datum,
podpisovy zaznam), kdo pfijal (datum, podpisovy zaznam), kdo schvalil (datum,
podpisovy zaznam). Inventarizaci zasob provadéji ucetni jednotky v pfipadé sestaveni
mimoradne nebo Fadné Ucetni zavérky. Nebo v pfipadech, kdy Ucetni jednotka vnitfnim
predpisem rozhodne, Ze u zasob bude provadét inventarizaci pribéznou [2]. V pFipadé
provadéni pribézné inventarizace je nutné dodrZet podminku zachyceni zasob v Ucéetnictvi
podle druhd nebo podle mist uloZeni nebo podle hmotné odpovédnych osob. Inventura
zasob se provadi fyzickou inventurou [5].

3.8.2.1. Inventarizace nedokoncené vyroby
Inventarizaci nepodléhaji pouze nedokoncené produkty, které prosly jednim nebo nékolika
stupni vyroby a nejsou jiz materialem ani vyrobkem, ale i nedokoncené vykony jinych
¢innosti, kde nevznikaji hmotné produkty. Je to napfiklad nedokoncend vyroba stroje Ci
budovy, rozpracovany vyzkum apod. [2][3]. U nedokoncéené vyroby produktli hmotné
povahy se provadi fyzickd inventura. PFi fyzické inventufe se skuteCnost zjisti
pfepoCtenim, preméfenim, prevazenim, pFipadné technickym propoftem s popisem
kvantitativniho a kvalitativniho stavu rozpracovanosti. Zjisténé stavy se zapisuji do

inventurnich soupist [2].

3.8.2.2. Inventarizace zboZi
PFi inventarizaci zboZi na skladé se postupuje stejnym zplisobem jako u zasob. Specifickou
¢innosti je inventarizace zboZi v kantynach. Skute¢né mnoZstvi zboZi v téchto zafizenich
ucetnich jednotek se oveéfi fyzickou inventurou, pfi které by méla inventarizatni komise
provéfit a zinventarizovat veSkeré cinnosti souvisejici s provozem [2]. Inventarizacni
komise by méla provést inventarizaci penéznich prostfedkli a cenin v pokladné,
zkontrolovat spravnost vSech méfidel, provést fyzickou inventuru vSech zasob zboZzi [5].
ZboZi musi byt vybaleno a zkontrolovano jak z hlediska mnoZstvi, tak jakosti. Zabalené
zboZi ve vétSim mnoZstvi se nerozbaluje v téch pFipadech, kdy jeho vybaleni by mohlo mit
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za nasledek zhorSeni jakosti. Nebo je-li zabaleno v nepoSkozenych a neotevienych
plvodnich obalech. V takovych piipadech se kontrola zboZi provadi namatkové [2].

3.8.2.3. Inventarizace materialu na cesté a zboZzi na cesté
U kazdé polozky vykéazané v ramci z{statku Gétu Material na cesté a U€tu ZboZi na cesté
musi se inventarizacni komisi pfi dokladové inventure oveérit, je-li doloZzeno fakturami a
potvrzenim skladu, Ze zésilka nedo$la. Dale se ovéri, Zze u kazdé faktury musi byt zfejmé,
Ze material nebo zboZi bylo odeslano, tzn. datum a zpdsob odeslani [2].

3.8.3. Inventarizace pokladni hotovosti

Inventarizace pokladni hotovosti se provadi v souvislosti se sestavenim mimofadné nebo
fadné Ucetni zaverky. V zajmu Gcetni jednotky by mély byt provadény i inventury pokladni
hotovosti, které budou provedeny mimoradng, za G¢elem ovéreni hmotné odpovédného
pracovnika [2]. Pfedsedou inventarizaCni komise by nemél byt pracovnik, ktery provadi
b&znou kontrolu pokladni knihy. Clenem inventarizatni komise je hmotné odpovédna
osoba za pokladni ¢innost. PFi inventarizaci se zajisti dopsani dokladdl nezapsanych do
pokladni knihy pokladnikem, fyzické pFepocCteni pokladni hotovosti, které se zjisti
porovnanim skute¢ného stavu hotovosti se stavem v pokladni knize [4]. Déle se zjisténa
skute¢nost zachyti v inventurnim soupisu podle jednotlivych hodnot a vycisli se pfipadny
inventarizacni schodek nebo prebytek. Za pokladni schodek se povaZzuje i vyplata
hotovosti, kterd neni doloZena pokladnim dokladem nebo prevzeti, které neni potvrzeno
pFijemcem. Za pokladni pfebytek se povazuje kazda zjisténa finanéni hodnota, ktera neni
doloZena pfijmovym dokladem [2][5]. ZjiStény pokladni schodek nebo pFebytek zapiSe
inventarizacni komise ihned do inventurniho soupisu o provadéné inventure. Inventarizacni
komise také zapiSe do pokladni knihy poznamku o provedeni inventarizace, opatfenou
podpisy ¢lenl inventarizacni komise [1][2].

3.8.4. Inventarizace cenin
Fyzickou inventarizaci cenin se ovéfuje jejich jmenovita hodnota a pocet kust jednotlivych
druhll cenin (napf. posStovni znamky, kolky, telefonni karty, stravenky apod.) [1]. PFi
inventufe je vhodné sepsat a navrhnout ceniny, které chce podnik vyfadit, z dlvodu
neplatnosti nebo znehodnoceni. Z praktického hlediska je vhodné vypracovat samostatné
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inventurni soupisy o provedeni inventarizace zvI&st’ za pokladni hotovost v K¢, valutovou

hotovost a ceniny [2].

3.8.5. Inventarizace penéznich prostfedk( na bankovnich Gctech
PFi inventarizaci penéZnich prostfedk(l na bankovnich Gétech k 31. 12. nebo k poslednimu
dni acetniho obdobi inventarizaéni komise ovéfuje, jestli konec¢ny ucetni zlstatek

prislusného bankovniho G¢tu souhlasi s koneGnym stavem na bankovnim vypise [2].

3.8.6. Inventarizace pohledavek a zavazk

Inventarizace pohledavek a zavazkll se zjistuje dokladovou inventurou. PFi inventure
pohledavek a zavazk(l inventarizaéni komise prezkusuje vécnou spravnost pohledavek a
zévazkll na podkladé vydanych a doslych danovych dokladd (faktur). Déle inventarizani
komise prezkusuje splatnost a Fadné vymahani pohledavek a Uhrady zavazk( [4]. Pfi
inventufe pohledavek a zavazk( se provéruje, jestli jsou jednotlivé pohledavky podlozeny
kopiemi vydanych faktur, jestli jsou pohledavky nezaplacené ve Ihlté splatnosti podlozeny
doklady pro jejich vymahani. Dale inventarizacni komise provéfuje, zda mezi
pohledavkami a dluhy nejsou pohleddvky a zdvazky promicené, apod. [2]. Vysledky
inventarizace pohleddvek a zavazk( je tfeba zapsat do inventurnich soupisti formou
rozpist jednotlivych poloZzek. Tento rozpis by mél kromé jinych popisnych Udajl
obsahovat zejména ndzev dluznika (véfitele), okamZik vzniku pohledavky Ci zavazku a
Cislo prislusného dariového dokladu. Inventurni soupis by také mél obsahovat Castku a
datum posledni upominky (okamZzik vyhotoveni)[5][4]. Pfipady spornych pohledavek,
pohledavek nedobytnych a nepriikaznych pohledavek a zéavazk(l je vhodné zapsat
jednotlivé v samostatném inventurnim soupisu s uvedenim adresy dluznika nebo Véfitele,
¢astky pohledavky nebo dluhu, divod vzniku zavazku ¢i pohledavky na podkladé dokladu
apod.[2].

3.8.7. Inventarizace ¢asového rozliseni aktivni povahy

Ucty Casového rozlideni podléhaji dokladové inventufe a pfi inventarizaci se posuzuje
jejich vyse a jejich odlvodnénost. Do této Ucetni skupiny patfi naklady pFistich obdobi,
prijmy pfistich obdobi, kurzove rozdily aktivni, dohadné Gcty aktivni [2].
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3.8.8. Inventarizace rezerv
Rezervy se tvori z ndkladi a predstavuji pro Gcetni jednotku cizi zdroj. Rezervy se zahrnuji
mezi cizi zdroje (zavazky) z toho ddvodu, Ze predstavuji budouci vydaj Ucetni jednotky
[7]. Pri inventarizaci se ovéfuje pfedevsim jejich vySe a jejich oprédvnénost. Zakonné
rezervy jsou takoveé rezervy, kdy jejich tvorba a vySe je upravena zdkonem o rezervach a

zohlednéna zdkonem o danich z pfijmu [2].

3.8.9. Inventarizace kratkodobych zavazk

Do kratkodobych zavazk( patfi zavazky s dobou splatnosti do jednoho roku nebo kratsi
nez jeden rok. Zejména sem patfi zavazky vici dodavateldm, sménky k Ghradé, prijaté
zélohy, zabezpeceni k zaméstnanciim, ostatni zavazky vdci zaméstnancdim (narok na
nahradu cestovnich vydajll), zavazky ze socialniho zabezpeceni k pFisluSnym institucim,
zavazky ze zuctovani dani a dotaci [4]. Dale sem patfi zavazky z upsanych nesplacenych
cennych papird a vklad(l, zavazky k Ucastnik(im sdruzeni, jiné kratkodobé zavazky (napr.
zévazek z odpovédnosti za zplisobenou Skodu) [2].

3.8.10. Inventarizace dlouhodobych zavazki
Do této skupiny zavazki patfi dlouhodobé zavazky z obchodniho styku s dobou splatnosti
delSi neZ jeden rok. Patfi sem zejména bankovni Gvéry, vydané dluhopisy, zavazky
z prondjmu hmotného a nehmotného majetku, dlouhodobé prijaté zalohy od odbératelll
pfed splnénim dodavky [2]. Déle do této skupiny také patfi sménky pfijaté k Uhradé za
dobu del3i nez jeden rok a ostatni dlouhodobé z&vazky, zahrnujici ostatni dlouhodobé
dluhy [4].

3.8.11. Inventarizace kratkodobych bankovnich Gvérd a ostatnich
kratkodobych prijatych vypomoci
V tomto pripadé se jednd o inventarizaci kratkodobych bankovnich Gvér(i a ostatnich

pfijatych vypomoci, které jsou poskytovany na dobu jednoho roku a kratSi nez jeden rok.
P¥i této inventarizaci se postupuje dle jednotlivych druhl Gvér( a vypomoci [2]. Nejprve se
samostatné dokladovou inventurou zjistuji skutecné stavy kratkodobych bankovnich
avérl. Dale se jedna o eskontni Gvéry, nebo jiné cenné papiry, které do doby splatnosti
prevzala banka k inkasu [5][2]. Stejnym zplsobem se postupuje také pfi inventarizaci
vydanych kratkodobych dluhopist a ostatnich kratkodobych finan¢nich vypomoci [2].
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3.8.12. Inventarizace Casového rozliSeni pasivni povahy
Do této skupiny patfi vydaje pFiStich obdobi, vynosy pfiStich obdobi, kurzové rozdily
pasivni (ziskové), dohadné polozky pasivni. Uty ¢asového rozlideni podléhaji dokladové

inventure a pfi inventarizaci se posuzuje jejich vyse a jejich odlivodnénost [2].

3.9. Vyporadani inventarizacnich rozdild

Inventarizace umoziuje napravit Ucetni stav majetku a zavazkl o inventarizacni rozdily
proti skute€nému stavu. To znamena o manka a prebytky, pokud byly pfi inventurach
zjistény a po radném vysetfeni s koneCnou platnosti vycCisleny [2]. Inventarizace by méla
prinést informace o zjisténi prFiin vzniku mank a prebytkl, upfesnéni zavinénych a
nezavinénych mank, zjisténi pripadnych skod ¢i poskozeni majetku [1]. DUlezité jsou také
informace, které se tykaji solventnosti dluznikl, vycisleni nedobytnych pohledavek,
urovné ochrany majetku v Gcetni jednotce a dalSi informace ziskané pfi inventarizaci, které
jsou potfebné pro ¢innost ucetni jednotky [2]. Povinnosti ucetni jednotky je, aby o zjisténé
vysledné inventarizacni rozdily, doloZené prFislusnymi inventurnimi soupisy, byly fadné
opraveny Ucetni stavy majetku a zavazkl. Zjisténé inventarizacni rozdily musi byt fadné
za(ctovany [4]. Posuzovani inventarizacnich rozdil(i (mank a prebytkd) a jejich vyporadani
je pravni zalezitosti a proto jsou vyZadovany i pravni znalosti, které feSi zejména obcansky
a obchodni z&konik a zakonik préace. Pred definitivnim vycCislenim inventarizatnich
rozdili, at’ mank nebo prebytkd, je tfeba dikladné vysetfit priciny vzniku téchto rozdil(,
protoZe jejich vyporadani mlze mit i vazné osobni a pracovni dopady na odpovédné
pracovniky i na hospodareni ucetni jednotky [2].

I1. Prakticka ¢ast

4. Povinnost inventarizace
Zéakon o ucetnictvi uvadi fyzickou inventarizaci jako nezbytnou podminku k tomu, aby

cetnictvi firmy vykazovalo vérny a poctivy obraz hospodarskych vysledk( Gétovaného
subjektu. Procesy ve firmé nelze jen tak snadno Gcéetné dohledavat v priibéhu roku a ¢asto
dochézi k tomu, co Gcetni sice musi, ale neumi zaznamenat vzniklé situace. Mize to byt
likvidace spotfebovaného majetku. MUze se také stat, Zze néktery material byl vydan ze
skladu, aniz by o tom byl proveden zaznam. Naprava téchto drobnych provoznich

46



nedostatk( se provadi pravé formou inventarizace, ktera je nezbytna a navic povinna ze
zakona. Zakony se neustadle méni a v soucasné dobé nelze dlouhodobé planovat rozvoj
podniku, protoZe nejsou predem dlouhodobé jasna pravidla. Neni ani pochyb, Ze bude
zajem z trhu vyradit subjekty, které nastavena pravidla nedodrzuji. K tomu, aby se mohlo
Uspésné pokraCovat v praci, je nejlepSim nastrojem vytvofeni pofadku v podniku.
Inventura podle zakona o Gcetnictvi je jeden z dllezitych Ukoll pro viechny podnikajici
subjekty na trhu.

4.1. Prdbéh inventarizace
Prvnim krokem inventarizace je inventura, cozZ je zjistovani skute¢ného stavu majetku

podniku. V prdbéhu inventury se pro kazdou polozku majetku podniku a zavazki
vyhotovuje inventurni soupis. DalSim krokem je porovnavani Gcetniho stavu se stavem
skutecnym, zjisténym inventurou, kdy vysledkem je shoda, prebytek ¢i manko. NejlepSim
vysledkem je shoda, kdy se stavy rovnaji, v ostatnich pfipadech si podnik stanovi normy
prirozenych Ubytk( ve své wvnitfni Gcetni smérnici. Dale podnik uréi priciny
inventarizacniho rozdilu, zjisti odpovédné osoby za inventarizacni rozdil a stanovi zplsob
vyporadani. Napriklad podnik zjisti, Ze za vzniklé manko mlze skladnik, tak predepiSe
manko skladnikovi. Ucetni jednotka (podnik) opravuje vzdy G&etni stav, ne skutegnost.
Ucetni jednotka také posoudi ocenéni majetku v G&etnictvi s jeho trzni cenou. Podnik se
rozhodne, zda nizSi ocenéni majetku ma doCasny nebo trvaly charakter. Po tomto
rozhodnuti se podava navrh na doCasné nebo trvalé sniZzeni hodnoty pfislusné slozky

majetku.

4.1.1. PrUbéh inventury
Ucetni jednotka si pfipravi inventurni formulafe. Dale si zvoli spravnou dobu provadéni

inventarizace a pfipravi takzvané prepoCitaci a odpoltové seznamy. Podnik (Ucetni
jednotka) organizuje vyuZziti personalu pfi inventufe a vSechno své zbozi musi Fadné
oznaCit cenovkami. Dale podnik vylou€i z inventury cizi majetek a provede Casové
rozliSeni majetku podniku. Podle moZnosti zboZi musi podnik pfedem roztfidit a pfi
inventufe pouziva prodejnich cen. Podnik také pfi inventarizaci a inventufe pouZiva

technické pomtcky.
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4.2. Inventura ma svij vyznam
Provedeni inventury, jak uklada zakon, umoziuje objevit i problémy, které se tahnou delSi

dobu. Napriklad inventura pohledavek mize odhalit nezaplacené faktury a otevira cestu
k vyfeSeni otdzky, jestli obchodni partner nechce tuto fakturu zaplatit, nebo ji jen zapomnél
zaplatit. Ugetni tuto otazku sleduje, a v pfipadé nejasnosti na ni upozorni. V praxi se viak
podnikatel timto problémem do hloubky pfili§ nezabyva. Pak se ale stva, Ze nékterd
faktura ze strany dodavatele €i odbératele unikne. Inventura je pfedevsim podporou a
nastrojem k vyhledavani vzniklych chyb. Pfi inventufe se také zjisti zbyteCné zasoby,
nedostatky v evidenci majetku a zavazkd, nebo vzniklad manka a pfebytky. Inventura slouzi
k tomu, aby takovéto nesrovnalosti odhalila a vyfesila. Casto inventura odhali i nepoctivost
lidi, ktefi manipuluji s majetkem svého zaméstnavatele a umozni firmu ocistit od $kddcu.

PFitom vSak nezalezi na velikosti firmy ani na poctu pracovnik(i v dané firmé.

4.3. NejCastéjSi nespravnosti a chyby pri inventarizaci
Za doklad o provedeni dokladové inventury se vydava pocitacova sjetina daného uctu, bez

odpovidajicich naleZitosti prislusejicich inventurnimu soupisu. Casto se stava, ze
inventurni soupisy a pripadné pfiloZzené zépisy z provedené inventarizace nejsou potvrzeny
odpovédnymi pracovniky ani opatfeny dalSimi nalezitostmi, jako je napfiklad datum
provedeni inventury, atd. V pfipadé, Ze inventura majetku je provedena k jinému datu nez
k datu Gcetni zavérky, nesmi chybét prokazani prirlstkd a Ubytkd za obdobi mezi
inventurou a ucetni zavérkou. Inventarizace rezerv na opravy dlouhodobého majetku by
méla byt podloZena rozpoCtem oprav, popfipadé upravenym nebo aktualizovanym
rozpoCtem. VV mnoha pfFipadech se objevuje, Ze inventarizalni rozdily nejsou prouctovany
do obdobi, ve kterém nastaly. Castou chybou pfi inventarizaci zasob je zaména prebytk( a
Ubytkd nestejnorodych zéasob. Inventarizace by méla byt doloZena planem inventur.
Inventurni soupisy k majetku musi byt vypracovany samostatné k jednotlivym majetkovym
analytickym Gctm. Pokud inventurni soupisy k majetku nejsou vypracovany samostatné
k jednotlivym majetkovym analytickym aétlim, jsou usporadany podle jiného hlediska,
napfiklad podle umisténi majetku v jednotlivych organizacnich slozkach, nebo podle
odpovédnych osob. V tomto pfipadé je pak nutné, aby kazdy soupis obsahoval i ¢lenéni
podle jednotlivych analytickych G¢td a soucasné musi existovat sumar, ve kterém jsou
seéteny dil¢i zdstatky na analytickych Gctech. Kazda inventura by méla probihat rychle a

racionalné. Cim déle se inventarizace prodluZuje, tim vétsi je pravdépodobnost, Ze
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vzniknou chyby. VétSina chyb pfi inventufe vznika tim, Ze se néco pficte dvakrat nebo se
na néco zapomene. Aby tyto situace nenastali, je nutné pracovat systematicky. Velice
efektivni je vytvorit dvojice pracovnikd, kdy jeden pracovnik pocitd a druhy pracovnik
zapisuje. Kazda dvojice mize ovsem mit i svého kontrolora, ktery namatkové kontroluje
hodnoty. Castou chybou je opomenuti vratnych oballi a lahvi. U vratnych oballl a lahvi
neni Zadné pfiradzka jako u vlastniho zboZzi. Tim padem je nutny zvIl&stni inventurni soupis.
V mnoha menSich podnicich se inventarizace nahrazuje jakymsi administrativnim
postupem, ktery spociva v tom, Ze ucetni vytiskne prislusné sestavy a majitel je podepiSe
stim, Ze tyto Udaje v sestavé odpovidaji skuteéné zjisténym staviim. To je vSak zasadni
chyba, protoZe v dokumentech o Gcetni zavérce poté chybéji inventarni soupisy, které
poukazuji na spravnost provedeni inventury. VétSinou i chybi povinnd smérnice o
inventarizaci a povéreni inventurnikl (pracovnikd, ktefi jsou urceni k provedeni dil¢i
inventury). Chybny postup mize vést k tomu, Ze Gcetnictvi Ucetni jednotky bude oznaceno
jako neprlikazné a z toho poté plynou nemalé sankce.

4.4. Inventarizace zasob v informacnim systemu KARAT
Ucetni jednotky jsou povinny prokazat provedeni inventarizace u vekerého majetku po

dobu péti let po jejim provedeni. Informacni systém KARAT umoZiuje poskytovat
uzivatellm pohodiny néstroj pro provadéni a naslednou dokumentaci pravidelnych i
mimoradnych inventur skladovych zé&sob. V tomto informacnim systému se provadi
inventarizace v samostatném modulu Inventury. Lze inventarizovat vSechny sklady, které
jsou definovany v ¢iselniku skladl v modulu Skladové jadro. Pro rozsahlé nebo
mimoradné Clenité skladové prostory lze inventarizovat svyhodou vyuziti s€itacich
dokladd, které slouzi pro vétsi prehlednost a jednodussi zpétnou kontrolu. Tento systém
umoziiuje pofizovat doklady i do inventarizovanych skladl a obdobi, ale i tak se
doporucuje vhodnym organiza¢nim opatienim zajistit, aby v pribéhu inventarizace nikdo
nepracoval s pfijmovymi Ci vydajovymi listy. Vlastni inventarizace zasob v systému
KARAT probiha v nasledujicich krocich. Prvnim krokem je zaloZeni inventury, kdy se
rozumi vlastni pofizeni inventurniho dokladu, ktery po uloZeni sestava pouze ze zahlavi a
zélozky sklady, kde podnik nalezne seznam sklad(l, kterymi inventarizace probiha.
Druhym krokem je zahdjeni inventury, kdy se vygeneruji poloZzky pofizeného inventurniho
dokladu podle stavu skladovych karet a zahdji se inventura. TFetim krokem je tisk
podklad( pro provedeni inventury. DalSim krokem je zadavani fyzickych stavi. Vytistény
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inventurni soupis slouzi jako podklad k vlastni fyzické inventarizaci a zaznamenani
skuteénych stavll zadsob. Na zakladé toho jsou zadavany stavy do polozek inventurniho
dokladu. Tak vznikaji v systému podklady pro vyc€isleni inventurnich rozdild. Poslednim
krokem je uzavieni inventury. PFi uzavieni inventury systém generuje zdznamy do tabulky.
Na zakladé vygenerovani stavll se dorovnaji stavy na skladovych kartach, aby odpovidaly

fyzicky zjisténym skute¢nym stavlim, a zajisti se zaGc¢tovani inventurnich rozdilG.

5. Zaveér

Tato bakalarskd prace pojednavala o zakladnich principech a zasadach provedeni
inventarizace majetku a zavazkd. Hlavnim cilem prace bylo pojednani o problematice
inventarizace majetku a zavazk(. V teoretické ¢asti byl definovan pojem inventarizace dle
zakona o Ucetnictvi. Byly zde také urCeny zéakladni druhy inventarizace, popsany zakonné
terminy pro provadéni fyzické a dokladove inventury. Dale byly v teoretické Casti presné
definovany a popsany pojmy Ucetni zavérka, Ucetni uzavérka, metody ocenéni majetku a
zévazkll k rozvahovému dni, inventarizaéni komise i zde byla vysvétlena konsolidace, a
nalezitosti konsolidacni zA&vérky. V navazujici praktické cCasti bakalarské prace o
povinnostech inventarizace. Byl zde presné a postupné popsan pribéh inventarizace a
pribéh inventury, véetné chyb a nesrovnalosti, které pfi téchto postupech mohou nastat.
V kapitole, kde autor upozorfiuje na nejCastéjsi chyby a nesrovnalosti, je popsano, jak se
takovymto situacim vyvarovat a jak tyto situace v pfipadé vzniku Fesit.
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