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Uvod

Nakladatelskd aktivita integruje mnozstvi oborl, jez vytvoii jedine¢né dilo, kterym
je kniha. Sté€zejnimi pojmy jsou nakladatel a redaktor — dvé odlisné osoby, které maji za
ukol knihu vydat. Nakladatel, potazmo celé nakladatelstvi, zaméstnava nékolik dalSich
pracovnikii, kdy jednim znich je pravé redaktor nebo editor. Ten, spolecné¢ s dalSimi

odbornymi redaktory, ma na starosti pfipravit knihu k vydéni.

Tématem bakalatské prace je redakce literarniho almanachu, respektive redakéni
¢innost, kterou kazdd publikace prochdzi. Cilem je nastinit praci nakladatelského
redaktora, vyzkousSet si, co takova prace obnasi, a vytvofit projekt, kterym je sbornik
literarnich textd. V literarnim sborniku Jak jsem... je k vydani piipraveno deset
umeéleckych povidek od deseti mladych autord/studentii oboru Jazykova a literarni kultura
na Univerzit¢ Hradec Kralové. VSechny autorské texty sborniku byly napsany pro udéleni
zapoctu na predmétu Tvarci psani v roce 2014. Spojujicim namétem byl pouze nazev,

ktery nese i samotny almanach.

Bakalaiska prace kombinuje pasaze odborné s praktickymi ukazkami, jako jsou
licenéni smlouva, obdlka, editorial ¢i korektury. Projektovym vystupem je sbornik

pfipraveny k vydani.

Prace je rozdé€lena do ¢tyi kapitol, v nichz jsou popsany jednotlivé kroky spojené se
vznikem publikace. V prvni kapitole se ¢tenafi seznami se zakladnimi pojmy. Predstavi se
idea publikace, jak projekt vznikl, co nasledovalo. Také se rozebere ekonomika titulu,
s jakymi naklady by se muselo pocitat pfi vydani almanachu. Druha kapitola se zabyva
konkrétnimi redakénimi ¢innostmi, jimiz sbornik prochdzi. V prvé tad€ je to jednani
s autory, piiprava licen¢ni smlouvy. Dale je to vytvarna stranka, prace na typografii
a grafické podobé vnitini a vngjs$i Casti knihy. Nesmi se opomenout technicka Cinnost,
ve které se pripravuje autorska a technicka tirdZ, voli se papir a format publikace. Tteti
kapitola se zaméiuje na praci redaktora, ktery pfipravuje doprovodné texty a provadi
korekturu. Posledni, ¢tvrta kapitola se zabyva marketingovou cinnosti, jez obsahuje

propagaci a distribuci.

Mezi literaturou, jejiz vycet je uveden v zaveru, je stézejni publikace Vladimira
Pistoria Jak se déla kniha z roku 2011, kterou vydalo nakladatelstvi Paseka. Podtitul
,prirucka nakladatele* vystihuje jeji celkovy koncept. Jsou v ni popsany jednotlivé kroky

pii ptipravé knih s popisem prace v nakladatelstvi, vysvétleny technologické pojmy,



se kterymi se redaktofi setkavaji a podobné. Dalsi publikaci, kterou autorka v tomto misté
vyzdvihne, je Redakcni prace s podtitulem ,,jak pfipravit text k publikovani“ od Milana
a Dany Pokornych, kterou v roce 2011 vydalo nakladatelstvi Grada. Kniha obsahuje
piehledny popis redakéni prace, kterou vykonavaji nakladatelsti 1 Casopisecti redaktofi.

Ukazuje, jak se ptipravuje text k vydani.

Inspiraci pro vytvofeni sborniku Jak jsem... byl projekt Rytiny.cz, literarni soutézni
web, ktery zacinajicim autorum fantasy a sci-fi povidek, basni a ilustraci nabizi tiSténi
jejich prace a zafazeni se do povédomi budoucich ¢étenait. Projekt zacal v roce 20009.
V kazdém roce byly uspotadany dvé soutéze, z nichz nasledné vysly sborniky. Nyni jiz
internetové stranky nejsou v provozu. Autorka prace se ucastnila tii soutézi. Nechala se tak

inspirovat podobou vysledného almanachu — pifedev§im formatem a vazbou.



1 Nakladatelsko-redakéni éinnost

1.1 Zakladni pojmy

V bakalaiské praci se vyskytuje fada pojmu, které jsou Vv nasledujici podkapitole

definovany, a je upfesnéno jejich uziti.

Nakladatel ,, ma specifickou uilohu, nebot je to on, kdo knihu technicky realizuje
| prodavd, a kdo proto musi jednat s Fadou dalsich partneri* (Pistorius, 2011, s. 134).
Partnery nebo pracovniky se rozumi takové profese, jako jsou piekladatelé,
editofi/redaktofi, typografové a ilustratofi/grafici. Dale spolupracuje s tiskarnou
a dodavatelem papiru. Do nakladatelské prace spadaji c¢innosti, kterymi se rozumi
vyhledavani novych tituld, at’ uz ¢eskych nebo zahrani¢nich, jez se mohou dobfte uplatnit
na trhu. Dale autorskopravni jednani s pracovniky, kteti Se podileli na vydani knihy —
od autora, ptipadné piekladatele, redaktora, grafika, po typografa. A technicka piiprava
knihy, kdy jednotlivi redaktotfi délaji svoji praci. Nakonec vyroba knihy samotné;

marketingova ¢innost s propagaci knihy pied a po vydani, a prodej knih.

Redaktor, presn&ji nakladatelsky redaktor, ma v Ceské republice hned nékolik
ukolb. ,, Prindasi ndpady, jednd o autorizaci, cte korektury* (tamtéz, s. 145). Kromé toho,
ze hleda nové rukopisy, které by mohly byt zafazeny do edi¢niho planu nakladatelstvi,
zarovenl dané rukopisy pfipravuje k vydani. Népln jeho prace je Sirokd: od uzavirani
autorskych smluv, pfes dohled nad veskerymi spravnostmi vSech nalezitosti knihy a
korektury, az po zpracovani redakénich textu jako jsou anotace, zalozky a texty urcené
k propagaci. Pokud redaktor pracuje srukopisy Vv cizim jazyce, ofekava se od négj, ze
znalost daného jazyka je adekvatni k vytvofenému pickladu. Neni pravidlem, aby redaktor
knihu ptekladal, k praci byva téz ptizvan prekladatel. ,, Redaktori by taktéz méli, alespon u
vyznamnéjSich titulu, pracovat s autorem Cci prekladatelem na rukopisu. Strankové
korektury by vsak jiz mely byt dilem asistentii ¢i externistu* (tamtéz, s. 144). V Zapadni
Evropé a Americe se setkame spiSe s editorem. Jeho prace je stejna jako redaktorova,
ptiprava rukopisu k vydani, dohled nad celkovym pribéhem, propagace a distribuce.
V Ceské republice se s timto pojmem setkivame v asopisech. Tam je vedoucim rubriky,

V niz ma na starosti praci s textem, posuzuje obsah ¢lankt, jejich umisténi.

Vytvarny redaktor je dalSim pracovnikem v nakladatelstvi. Pojem grafik mtize byt
Vtomto pfipadé¢ i mirn€ zavadéjici. ,,Stara se o typografickou upravu knih, kterou

provadeji zpravidla z vetsi casti externi grafici, o ilustracni doprovod knih a o jejich
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autorskopravni zajisteni* (tamtéz, s. 145). Vytvarny redaktor zajistuje grafickou stranku

celé knihy.

Technicky redaktor ,je typograf, ktery pripravuje podklady pro tiskarnu,
pripadné lame text* (tamtéz, s. 145). Dle potieby mize mimoto délat praci vytvarného

redaktora. Tyto dvé pozice pii vyrob¢ knihy spolu tzce souvisi a nékdy se i dopliuji.

Korektorem miize byt i sam redaktor. Stara se o to, aby byl text spravny po
jazykové strance. Hlida gramatické jevy a stylistiku. Pokud je redaktor i korektorem,
kontroluje mimo jiné i typografickou stranku piipravované knihy. V periodickém tisku
. korektor (jazykovy redaktor) odpovida za vsechny uverejnené materidaly po jazykove
strance a cte paralelné s redaktory korektury celého cisla* (Pokorny, Pokorna, 2011, s.
92).

1.2 Idea publikace

Idea publikace literarniho almanachu Jak jsem... se zrodila vroce 2014 na pifedmétu
Tvurci psani 2, kde studenti oboru Jazykova a literarni kultura napsali zavéreéné prace na
konkrétni téma. Studenti byli rozdéleni do dvou skupin, z nichZ jedna méla za tkol napsat

vypravéni, ivahu nebo popis s ndzvem Jak jsem....

Kazdy z texti mél osobity styl, rozdilné téma, a piestoze jsou autory studentky,
vypraveci pribehi jsou jak muzi, tak Zeny. Ackoli nazev svadél k psani o sobé samém, jen
¢ast praci piinasi takovy piibéh. Vznikly povidky o hrani pocitacové hry, koupé zidle,
Sherlocku Holmesovi, sebevrazdé, homosexualité, vysokoskolském studiu ¢i zazitku
z dovolené. Pfredem dana ¢ast nazvu povidek se jevila jako vhodny nazev pro samotny

sbornik.

Vytvoreni almanachu povidek ale nebylo prvotnim zamérem autorky bakalaiské
prace. Pfedchazelo mu zakladni rozhodnuti: vyzkouSet si, jak redaktor v nakladatelstvi
ptipravuje knihu k vydani. Sbornik je odpovédi na otazku, co by bylo dostatecn¢ zajimavé
a mozné v ramci osvojovani si redaktorskych zkusenosti uskutecnit jako projektovy namét.
Teprve po promysleni téchto dvou bodl nastalo zjiStovani, zda maji studenti uloZené
zaveéreCné prace a zda jsou ochotni je poskytnout k pfipravé budouciho sborniku Jak
jsem.... Po kladné odezvé byla myslenka realizovatelna a na almanachu se mohlo zacit

pracovat.
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1.3 Ekonomika projektu

S vydanim a naslednym prodejem knih jsou spojeny naklady. Ty se vztahuji nejen na praci
vlastnich zaméstnancii V nakladatelstvi, ale itakovych, snimiz se navazala smluvni

spoluprace. Jedna se o naklady interni a externi.

Do internich nékladt patii ,,prislusna cast mezd vSech zaméstnancui, kteri maji
S danou knihou co do cinéni: mzda redaktora odpovidajici dobé stravené ziskanim knihy,
jednanim s autorem a technickou pripravou rukopisu; vytvarného a technického redaktora,
vyrobniho  referenta, pracovnika propagace, skladniku, fakturantek, ucetniho
| managementu nakladatelstvi** (Pistorius, 2011, s. 154). Krom¢& mezd zaméstnanci sem
spadaji i naklady, které s provozem nakladatelstvi souviseji. Naptiklad je to najem za
prostory, vybaveni, proplaceni faktur za energie a telefony, internet. Patii sem i ptipadné
cestovné. Dale polozky za spotiebni material jako barva do tiskarny nebo papir. Pokud
redaktor ptipravuje vice knih najednou, pocitd se s hrubym odhadem takovych naklada.
Nedilnou souéasti jsou i finan¢ni prosttedky vynalozené na propagaci knih, at’ uz by se
jednalo o navySeni nékladii o recenzni vytisky, zajisténi reklamnich poutaci, kiest knihy
s autogramiddou nebo uspotradani besed s autorem. Nakladatel¢ se snazi prodat vSechny

vytisténé tituly. K takovému vysledku je potifebné vytvofit reklamu, kterd by zaujala.

Naopak v externich nakladech jsou obsazeny ,, autorské honorare, polygrafické
naklady (tisk, papir, vazba), platby externimu typografickému studiu (sken obrazkii, zlom,
ndtisky, osvit filmii atd.), pripadné prepis, porizeni rejstiiku atd.” (tamtéz, s. 154). Pokud
napiiklad nakladatelstvi nema svého typografa, musi si zakoupit sluzby u typografického
studia, ¢imZ mu vzrostou externi naklady. Nejvétsi polozkou pak byvaji polygrafické
naklady spojené s tiskem. Tiskarenské spole¢nosti nabizi rozdilné ceny a zaleZi na
nakladateli, se kterou bude spolupracovat. Ceny se li§i nejen u tiskaren, ale také
u typografickych praci.

Také se musi pocitat s ndklady pro pfipadny dotisk. Nékteré tituly se stanou natolik
oblibenymi, ze se po par mésicich prodaji a nakladatel musi zvazit, jestli je dotisk vynosny
nebo prodélecny.

Jelikoz vydani sborniku Jak jsem... je pouze teoretické, kalkulace financovani

projektu je orientacni. Navzdory tomu je vytvorena tabulka, s jakymi naklady by se muselo

pocitat, pokud by se sbornik ptipraveny k vydani posilal do vybrané tiskarny. Pokud by se
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sbornik vydéaval na vlastni naklady, bylo by vhodné vybrat si malondkladové vydavatelstvi,

které nabizi nizké ceny tisku.

Cinnosti, které jsou uréeny redaktorim a dal§im zaméstnancim nakladatelstvi,
vykonava pouze autorka bakalaiské prace, proto jsou v kalkulaci interni naklady nulové.
Neproplacelo se ndjemné, platby za elektfinu, veskeré vybaveni potfebné k redakcni praci
spada do rodinného rozpoétu, do néhoz autorka nepiispiva. Sbornik by se propagoval pres
socidlni sité a internetové stranky nakladatelstvi. Vyrobni ndklady jsou vypocitany na
zéklad¢ kalkulace malonakladového nakladatelstvi a tiskarny Nova Forma, s. r. 0., S nimz
by se rozhodla autorka spolupracovat. V celkové cené, ktera byla vypocitana na tisk
almanachu ve 20 kusovém nékladu, je zahrnuta i doprava. Sluzby nabizené vydavatelem
jsou pouze orientatni, jelikoZ je obstard redaktorka sborniku. Zajisténi ISBN je pfi
vystaveni vlastni zadosti bezplatné. Sbornik jej mit ale nebude. Na korektuie a navrhu

obalky pracuje sama redaktorka.

Sbornik A5 s Eernobilou, mékkou, laminovanou obalkou, podtem stran 62,

s ndkladem 20 ks:

Interni a externi naklady Predpokladana cena
- mzdy 0Ke
- Nnajem prostoru 0Ke
- energie 0 K¢
- vybaveni 0Ke
- propagace 0 K&
- honorafe 0 K¢

Naklady na vydani

- cena bez DPH za kus 58,90 K¢
- cenas DPH za kus 64,80 K¢
- cena celkem (20 ks) bez DPH 1178,60 K¢
- cena celkem (20 ks) s DPH + doprava 1466,40 K¢

Ostatni sluzby vydavatele
- ptidéleni ISBN 574,10 K¢
- korektura 1054 K¢
- navrh obalky 780 K¢

Tab. 1: naklady pfi vyrobé sborniku
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S naklady uzce souvisi i vynosy a zisk. Pro nékteré nakladatele je zisk tim hlavnim,
pro¢ knihy vydavaji. Jsou i takovi nakladatelé, ktefi na vlastni ndklady vydaji sva dila za
ucelem jejich sifeni. Vynosy z prodeje vétSinou pokryji naklady, a tak k zisku nedochazi.
Pfi navazani spoluprace s vydavatelstvim Nova Forma, s. r. o., je mozné ziskat urcity
vynos V podob¢ autorského honorafe. O zisku by se mluvilo jen tehdy, pokud by se
objednavany pocet almanachli prodal a pfes internetovy obchod by si jej zakoupilo véEtsi

mnozstvi Ctendit. Vydavatelstvi slibuje autorsky honoraf ve vysi 25% z vyrobni ceny.

Vyrobni cena 58,90 K¢
Prodejni cena 117,80 K¢
Prodejni cena s DPH 130 K¢
Zisk prodejce za kus 29,45 K¢
Autorsky honorar za kus 29,45 K¢

Tab. 2: ptehled cen a autorského honorare
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2 Organizacni redakcni prace

2.1 Jednani s autory

Pii ptipravé almanachu bylo potiebné jednat s konkrétnimi osobami, které se na jeho

vzniku podili. Prvni, s kym se jednalo, byly autorky jednotlivych povidek.

Krokem ¢islo jedna bylo vyzadani si texti samotnych. Trvalo to zhruba mésic az
mésic a pil, protoze se zaveérecné prace k predmétu Tvarci psani 2 nemohly najit.
Nasledovalo uzavirani licen¢nich smluv jednotlivé s kazdou autorkou. Ukazka jedné
licen¢ni smlouvy je v podkapitole 2.1.1.1 této prace. Dalsim postupem bylo piedani
struénych podkladt, bodd charakterizujicich autorky, pro vytvoreni medailont, a jejich
nasledné schvalovani. VétSina komunikace probihala prostiednictvim internetu nebo

osobni rozmluvou v arealu Univerzity Hradec Kralové.

Zpravidla se dale jedna s dalSimi autory, kteti se na dile podileji — at’ uz to jsou
vytvarni redaktofi, typografové nebo autofi ivodniku a doslovu. S pfizvanymi vytvarniky
se uzaviraji licenéni smlouvy pro ochranu autorskych prav, s typografy dohody
o provedeni prace ¢i se jim hradi faktura za provedenou praci. Sbornik k vydani
pfipravovala jedna osoba zastupujici praci vSech redaktord, tudiz se nevystavovaly dalsi

smlouvy, dohody ¢i faktury.

Uzavirdni smluv by se mélo odehrat jest¢ pred vydanim knihy, aby bylo vse

autorskopravné oSetrené.

2.1.1 Autorska prava

Autorska prava jsou vymezena Autorskym zidkonem ¢.121/2000 Sb., ktery je platny ve
znéni 1. 12. 2000. ,, Predmétem autorského prava je dilo dokoncené i jednotlivé vyvojové
faze a ¢asti dila, véetné ndzvu a jmen postav* (Pistorius, 2011, s. 199). Sbornik praci ,,Jak
jsem...“ je dilem soubornym, jehoz autorem je osoba, ktera jej sestavovala a piipravovala

k vydani.

Autorskd prava zahrnuji prdva osobnostni a majetkova. Osobnostni prava
pfredstavuji autorovo rozhodnuti o zvefejnéni dila, o uvedeni autorstvi a nedotknutelnosti
dila. Majetkova prava jsou takova prava, ktera umoznuji autorovi a jeho dédicim dilo
uzivat a ziskat za jeho rozmnozeni odménu. Prava jsou zakonem stanovena po dobu Zivota

autora a 70 let po jeho smrti (tamtéz, s. 200-201).
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V Ceské republice, potazmo v celé Evrop&, neni mozné obchodovat s autorskymi
pravy. Je zakdzano prodévat autorska prava ¢i je smluvné prevadét na jinou osobu.
(Na naSem trhu je vydavano velké mnozstvi knih ze Spojenych statt americkych — celkové
je to 42% knih vydavanych v anglickém jazyce. Jelikoz je v USA legalni s autorskymi
pravy obchodovat, mohou tak mit ¢esti nakladatelé potize s urcenim drzitele autorskych

prav.)

Setkavame se 1 s tim, Ze se autorskd prava porusuji. Je to napiiklad to, ze se bez
uvédomeni autora volné naklada s jeho dilem, uvetejiiuje se €i se dale rozmnozuje. Pravo
je poruseno i tim, Ze se uzije nazev ¢i postavy, jez se v dile vyskytuji, a mohlo by tak dojit
k zaméné dél. Pravé proto jsou autorska prava chranéna a pii poruseni je mozné se jich

soudné domahat.

Nakladatel sautorem sepiSe licenéni smlouvu, ktera ho opraviiuje uzit dilo.
Licen¢ni smlouva definuje, zda se jedna o exkluzivni licenci nebo nevyhradni, jinak
feCeno, zda ma pravo vydat dilo pouze jeden nakladatel ¢i vice. Zarovein musi byt ve
smlouvé uvedena forma a vySe odmeény, nejcasteji to byva autorsky honorét. ,, Nakladatel
nesmi upravit ¢i jinak menit dilo, jeho ndzev nebo oznaceni autora. Nakladatel je povinen
poskytnout autorovi zdarma alespon jeden autorsky vytisk* (Pistorius, 2011, s. 203). Autor

ma pravo provadét autorskou korekturu.
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2.1.1.1 Ukazka licen¢ni smlouvy

Gabriela Marusc¢akova

Prostéjovska 1078/10, 500 06 Hradec Kralové
935329/4368

(dale jen redaktor)

Katetina Lhotova
Bidlova 795/14, 500 03 Hradec Kralové
935823/1409

(dale jen autor)

uzaviraji tuto

Licen¢ni smlouvu o uziti dila

kterou autor poskytuje nakladateli nevyhradni licenci uzit dilo

Jak jsem...

Pro uéely vytvofeni almanachu v &eském jazyce na uzemi CR (dale jen dilo), v rozsahu cca

.... Normostran za podminek dale uvedenych:

Oddil I.
Uziti dila

1. Autor prohlaSuje, Ze mu patii autorskd prava k uvedenému dilu bez jakéhokoliv

omezeni, a ru¢i za Skodu, kterd by vznikla redaktorovi z nespravnosti tohoto
prohlaseni. Autor nese pravni odpovédnost za vSechny informace uvedené v dile
aza eventudlni majetkovou Uymu, hrozici redaktorovi zdivodu jejich
nepravdivosti.

. Autor udéluje redaktorovi vyhradni licenci uzivat dilo po dobu 1 roku od podpisu
této smlouvy. Autor se zavazuje, ze po dobu jeji uc¢innosti nepostoupi prava k uZziti
dila v ptivodni tpravé nebo v jakémkoli zpracovani nikomu jinému a Ze neuvetejni

bez souhlasu redaktora ani ¢asti z pfipravovaného dila.

3. Dilo bude vyuzito do pfipravovaného sborniku jako projekt bakalaiské prace.

17



N o a b

Autor se vzdava odmény v podob¢ autorského honorate.

Rukopis byl jiz redaktorovi fadné dodan.

Autor ma pravo provést autorskou korekturu.

Autor souhlasi, aby redaktor podle svého uvazeni pfidal k dilu medailon, jejichz
autora vybere redaktor.

Format knihy, papir, graficka Giprava vnéj$i 1 vnitini véetné ptipadnych ilustraci je
plné v kompetenci redaktora.

Redaktor je opravnén uzit vynatky z dila pti psani bakalarské prace.

Oddil I1.

Ustanoveni spolena a zavérecna

Tato smlouva nabyva ucinnosti dnem podpisu obou smluvnich stran.

JestliZe redaktor nebude moci dilo vydat za 1 rok od podpisu smlouvy, mize autor
od této smlouvy odstoupit.

Redaktor neni povinen licenci vyuzit. Jestlize redaktor licenci nevyuzije v dobé
1 roku, tj. nevyda-li dilo v té dob¢, miize autor od této smlouvy odstoupit.

Veskeré zmény této smlouvy mohou byt provedeny pouze pisemné¢ na zakladé
souhlasnych stanovisek obou stran.

Smlouva je sepsdna ve dvou pisemnych vyhotovenich, z nichz kazdd ze stran
obdrzi po jednom.

Vsechna prava a povinnosti plynouci z této smlouvy pfechazeji na pravni nastupce

smluvnich stran.

redaktor autor
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2.2 Vytvarna redakéni ¢innost

Na vytvafeni vytvarné stranky knihy spolupracuji dva redaktofi — vytvarny a typograf.
V nékterych nakladatelstvich se mizeme setkat s tim, ze tyto ¢innosti délad jedna osoba,
tedy typograf, jenz ma zkuSenosti a schopnosti vytvafet a upravovat vytvarnou podobu
knihy i pracovat s programem ur¢enym pro sazbu. Typograf muze bud’ pfipravit navrh,

ktery zpracuje typografické studio, nebo jej vyhotovi sam.

Pokud nakladatelstvi disponuje dvéma odliSnymi redaktory, vytvarnik ptipravuje
obrazovy doprovod na pfebalu knihy ¢i obalky a zalozky. Stara se o vné&jsi podobu titulu.
Typograf realizuje Casti knihy pied kniznim blokem i za nim, dale déla sazbu textu,
rozvrhuje obrazky s jejich popisky, ¢isluje stranky a podobné. V mensich nakladatelstvich

tyto ¢innosti vykonavéa jedna osoba, nebo se najima typografické studio.

2.2.1 Typografie

Nez se za¢ne sdzet text V ptrislusném programu, se kterym typograf pracuje, je nutné si
ptedem piipravit n€kolik podkladi. Jednim z nich je nastaveni formatu knihy a celkového
dvoustrankového rozlozeni. Urcuje se zrcadlo sazby (Sitka a vySka obrazce, ve kterém se
nachazi text a doprovodné obrazky) a margo neboli ,,okraje mezi zrcadlem sazby a
okrajem stranky* (Pistorius, 2011, s. 93), na némz se umistuje Cislovani stranek
(paginace). Aby byl splnén strankovy rejstiik, museji mit v§echny stranky v knize stejné
zrcadlo sazby. Strankovy rejstiik byva porusen pti odstraiiovani parchantti, ptesto by se ale
takové zmény mély udé€lat na celé dvoustrance, ne jen na té jedné. U fadkového rejstiiku
by se mély vSechny fadky prekryvat, jinymi slovy jednotlivé fadky by mély byt zarovnany

na vodorovnych c¢arach (ucafi).

Dals$im podkladem je typ pisma textu a kapitol, kdy je mozné zvolit odliSné ttidy,
které se navzajem nebudou nijak rusit. Pisma bychom mohli rozd¢lit na patkova (serifova),
bezpatkova (bezserifovd), psana (skripty), lomena a zdobna. ,, V knizni sazbe serifova
pisma zcela dominuji a knihy vysazené jinymi pismy tvori jen nepatrny zlomek celkové
knizni produkce* (Pistorius, 2011, s. 85). Vybira se nejvhodnéjsi velikost pisma, ktera je
urcovana v bodech. Odborné texty se pisi nejcastéji ve velikosti 12 bodu, beletristické ve

velikosti 10 bodu.

Odstavce muzeme zarovndvat tfemi zpusoby: na praporek (zarovnani jednoho

okraje odstavce), na stied (horizontalni vycentrovani fadka), do bloku (oba okraje jsou
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zarovnany stejn€). U knih se vice uziva zarovnani do bloku. Titulky, nadpisy ¢i vénovani
se vétSinou zarovnavaji na stfed. Odstavce se dale mohou zarovnat i tim, Ze se vytvori
odstavcova zarazka — prvni fadek odstavce je o par milimetrit odsunut. Odstavcova zarazka
vytvoii prehlednéjsi text. Pro odstranéni nedostatki ve zlomu typograf vyuzije moznosti
prostrkani pisma u jednoho nebo dvou slov. Prostrkani se d¢€la nepatrné, aby si toho Ctenar

ani nevSiml.

Kromé¢ nastaveni formatu dokumentu se vybira fadkovy proklad. Ten by mé¢l byt
stejny na vSech strankéach. Proklad se nastavuje dvojici ¢isel oddélenych lomitkem, z nichz
prvni udava velikost pisma, druha vzdalenost fadka. Prokladem je rozdil mezi témito
vzdalenostmi. ,, Velikost pisma a radkovy proklad 10"/ 12" odpovidaji priblizné béznému
kniznimu standardu *“ (Pistorius, 2011, s. 93).

Sazbu bychom mohli rozd¢lit na dvé skupiny — na hladkou a technickou. V hladké
sazb¢ se urCuje spravné uziti raznych druhd interpunkénich znamének: rozliSeni
spojovniku a pomlcky, tecky, ¢arky, sttedniky nebo zévorky a uvozovky, specialni znaky
jako ampersand, hvézdicka a kiizek, procenta. Také sem patii mezery a ¢isla. V technické
sazb¢ jde pfedevSim o matematické znaky: piislusnd znaménka (plus, minus, nasobeni
a déleni), zlomky nebo indexy. Krom¢ jiného sem spadd i sazba tabulek a odrazek.

.....

Pokud jsou zvolena $patné, opravuje je typograf. (Kocicka, Blazek, 2000, s. 51-105).

NeZ za¢ne typograf sazet text, mél by se sezndmit s poznamkami pro zlom, které
vypracovava redaktor. Dozvi se potfebné informace o knize, které mu zajisti lepsi
podminky pro vytvofeni zlomu. V pozndmkdch se objevi zvlastnosti textu (specialni
znaKy, jiny typ pisma uvnitt textu, vyskyt poznamek, paginace), umisténi doprovodnych

ilustraci, jaké vstupni strany v knize budou.

Jakmile grafik nebo typograf obdrzi rukopis a poznamky k textu, zacne ho
zpracovavat v programu, text zalomi. Redaktor by se mél snazit jeho praci usnadnit tim, Ze
predejde riznym nejasnostem, které by mohly vzniknout. Po zaneseni korektur do
zalomeného textu se kniha vytiskne a ptedéd korektorovi ¢i odpovédnému redaktorovi. Také
je mozné zalomeny text poslat v elektronické podobé&, napiiklad ve formatu pdf. Pokud
typograf umozni do souboru piidavat poznamky, neni potieba jej tisknout

(Pokorny, Pokorna, 2011, s. 59-70).
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Ve druhé fazi korektur se redaktor zamétuje kromé jiného i na typografii, na mozné
chyby vzniklé pfi zlomu. Pokud ma kniha velké mnozstvi zvlastnosti, redaktor by na né
mél davat pozor, aby byl text spravné sjednoceny. Typograf totiz mohl vynechat n¢jaky
text, porusit strankovy nebo fadkovy rejstiik, zanést Spatny typ nebo velikost pisma, rtizné

ocislovat stranky, Spatn¢ rozdélit slova. Mezi nejcastéjsi chyby se fadi feky a parchanty.

Rekou se nazyvaji mezislovni mezery, které se vyskytuji na tfech a vice fadcich
pfimo pod sebou. Vytvoiil se tak prazdny prouzek pfipominajici feku. Pokud na ni
korektor narazi, vyznadi ji svislymi ¢arami do textu, aby si jich typograf v§iml. Reky se
odstranuji zménou slovosledu (pokud to text dovoli a nezméni se vyznam), vyskrtnutim
slova nebo zvétSovanim ¢i zmenSovanim mezer anebo nepatrnym prostrkanim. Ackoli

programy pro sazbu hlidaji, aby se feky netvotily, jejich vyskytu zamezit nelze.

Druhou chybou jsou parchanty. ,, Parchant je neuplny vychodovy rddek odstavce,
ktery se vinou Spatného strankového zlomu stal prvnim radkem stranky nebo sloupce.
Takovémuto radku se také rika sirotek (orphan). Podobné vdova (widow) je prvni rdadek
odstavce, kterym stranka nebo sloupec konci. Drive se takovémuto vadku také rikalo
parchant” (Kocicka, Blazek, 2000, s. 13). Nektera typograficka studia vdovy toleruji,
kdezto sirotci jsou povazovani za chybu ve zlomu. Parchanty je mozné odstranit nékolika
zpusoby. Nékteré programy urcené pro sazbu umoziuji nastaveni parametr odstavce tak,
ze se svazou dva tadky, aby strdnka nekoncila prvni vétou v odstavci. Zamezi se tak
vzniku vdov a sirotkti. Dale se musi vyfeSit vyskyt volnych fadki, aby se nenarusil
strankovy rejstiik, a to tim, Ze se prodlouzi nebo zkrati nékteré odstavce. Upravi se
mezislovni mezery v konkrétnich vétach, ¢imz se bud’ zmensi, nebo zvétsi vychodovy
fadek. Jinou moznosti je rozdéleni slov ¢i naopak zakézani rozdélovani slov. Téz je
pfijatelné vyuzit prostrkani mezer mezi znaky nebo zkracovani ¢i prodluZovani zrcadla
sazby. To by se ale mélo ud¢lat na celé dvoustrance kvuli jednotnosti. A¢koli se tim narusi

strankovy rejstiik, tento zpusob je piijatelny (Kocicka, Blazek, 2000, s. 195-199).

Typograficka stranka sborniku byla vytvarena v programu pro sazbu Adobe
InDesign. V programu se piipravuje rozlozeni stran knizniho bloku, casopisu nebo
brozury. Tento program je ¢asto uzivany nejen typografy. Jeho licenci je mozné zakoupit

pfimo u Adobe nebo pies riizné internetové portaly.
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Nékolikrat inovovany program vytvofila spole¢nost Adobe, coz je pocitacova
softwarova firma pusobici v oblasti grafiky a predtiskové upravy. Autorka pracovala se
zkusebni verzi Adobe InDesign CC 2015, kterd ji byla nabidnuta po registraci

u spole¢nosti Adobe, konkrétné pres Adobe Creative Cloud.

Po nastudovani ndvodi od spolecnosti Adobe a odborné publikace Kocicky
a Blazka se zacaly pfipravovat stranky sborniku. Format byl zvolen o velikosti AS,
srozméry 148x210 mm. Sazebni obrazec byl zvolen na 105x165 mm. Nastavily se
parametry, aby nevznikaly vdovy a sirotci. Zvolil se odpovidajici typ a velikost pisma.
Jako prvni byly vlozeny vstupni stranky s patitulem, hlavnim titulem a autorskou tirazi.
Vlozil se obsah, ktery se pfedem vygeneroval v textovém editoru Microsoft Office Word,
a tvodnik. Poté se vkladaly jednotlivé povidky, které byly zakon€eny medailony autorek.
Pro tyto texty bylo zvoleno deseti bodové pismo Bookman. Jako posledni se vlozila
technicka tiraz, ponechaly se vakaty, nastavila paginace, upravily se nazvy kapitol po

grafické strance.

Po druhé korektufe se zanesly piehlédnuté chyby. Odstranily se vzniklé feky
anaruseni prazdnych tadkid. V nékterych cCéastech se upravovaly mezislovni mezery,
u nékolika slov se vyuzilo mirného prostrkani. Celkovy vizudlni vzhled textu se zarovnal
do bloku, krom¢ nadpisti povidek a jmen autorek, které byly zarovnany na stied. Piedem
zvolené odstavce se vyznacily kurzivou. Kvili rozhozeni druhu pisma a zvyraznéni textu

se vSe sjednotilo.

Pii supervizi se zkontrolovalo dodrZeni strankového a tadkového rejstiiku. Po

poslednich opravach byl almanach Jak jsem... pfipraven k vydani.

2.2.2 Navrh obalky

Navrh obdlky pfipravuje grafik. Je moZné si k praci pfizvat vytvarnika. Pak muze
vzniknout nové dilo, na které je potieba vytvofit licenci.

At uz je pii tvorbé vyuzita originalni fotografie nebo se jiny navrh seskupuje
z riznych obrazkl nahranych ve fotobankach, zpracovani probihd v grafickém programu.

Na trhu je jich spousta a kazdy vytvarny pracovnik si mize vybrat, ktery mu bude sedét

nejvice.

Kdyz byla tvofena obalka pro sbornik Jak jsem..., rozhodovalo se mezi programy
Adobe Photoshop, Adobe Illustrator a Corel. Na doporuceni odbornika byl zvolen

22



CorelDraw X8. Ovladani je podobné programu PhotoFiltre Studio, se kterym méla autorka
mensi zkuSenosti pii vytvareni obrazkovych kolazi pro vlastni pottebu.

Autorka si utvofila pfedstavu, jak by méla obalka vypadat. Sehnat pro naplnéni
vyhledavany pfes stranky www.gettyimages.com, jejichZ obsah je zdarma a podléha volné
licenci.

Vybrany byly vektorové symboly v ¢erné barvé, kazdy zastupuje jednu z povidek.
Je jich tedy, stejn¢ jako uméleckych textl, celkem deset. Vytvoieno bylo 5 navrhi obalky.
Zékladni podoba byla stejna, liSily se pouze drobnosti: font pisma u ndzvu sborniku, piidal
se vytvarné pojaty motiv sborniku. Navrhy, z nichz autorka vybirala, byly pfipraveny bud’

papirovou kresbou, nebo v grafickém programu Corel.

2.2.2.1 Licen¢ni smlouva pro vytvarnou slozku

Vsechny vybrané symboly a obrazky podléhaly volné licenci Creative Commons Ve verzi
CCO0. Ta umoznuje vyuziti ke komerénim potiebam, tudiz nebylo zapotiebi uvadét zdroj.
Pro spravnost udaju je v technické tirazi uveden odkaz na volnou licenci, v autorské tirazi
jsou uvedeni autofi obrazku, kterym licence nalezi, a v Seznamu prament a literatury jsou

uvedeny konkrétni citacni zdroje.

Licence Creative Commons je hojné vyuZivana, protoze je platnd mezinarodné,
a proto by nemély byt rozpory v jejim ur€ovani a chapani. Slouzi podobné jako licencni
smlouva s tim rozdilem, Ze ji neni potiebné uzavirat pisemné. Licence je totiz uzavirana uz
tim, Ze n€kdo obrazek nebo soubor, jez podléha Creative Commons, vyuZije. Poté se
odkaZe na konkrétni licenci (v tirdZi, na webovych strankach a podobné€). Autofi, ktefi si
vybrali tento zpsob volné licence, musi uvést, jaky typ si zvolili, a to tim, ze vlozi pfesny
popis licence sjejim odkazem nebo uvede napiiklad vétu, ze ,,obsah spada pod licenci

Creative Commons CCO s licen¢nimi podminkami na adrese. ...

Autor, jenz se rozhodl pro vetejnou licenci Creative Commons, si voli celkem ze
Sesti moznosti, které urcuji omezeni pfistupnosti dila. Rozsah pravomoci je zaloZen na
Siteni a upravovani. Tyto pravomoci jsou doprovazeny limitovanymi podminkami jako
zachovani licence, uvedeni ptivodu, nekomercnost a zakaz upravovani. Jednotlivé licencni
prvky maji své grafické symboly, které se kombinuji a vytvaieji typy licence. Pokud se
clovék rozhodne vyuzit licence Creative Commons, musi V citaci uvést konkrétni tidaje
o dile — tedy autora, nazev dila, odkaz na dilo a odkaz na licenci (Creative Commons
[online], 2016).
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2.3 Technicka redakéni ¢innost

Technicka ¢innost redaktora zahrnuje velké mnozstvi oblasti, které miize vykonavat jedna
osoba. Lze tak sloucit tfi zakladni pozice v nakladatelstvi — vytvarnik, typograf a vyrobni

referent (komunikuje s tiskarnami ¢i typografickymi studii).

Nakladatel jiz pfedem urci format knihy, jez bude vyhovovat vSem parametrim.
Pro tisk knihy je potiebné znat technické podklady, které tiskarna nabizi. Vybrat si
Z nabidky rtiznych druhti papiru a zvolit si, jestli bude nakladatel na knize Setfit ¢1 nikoliv.
Kromé papiru se dale urCuje typ vazby. Mezi dilezité soucCasti knihy patii také systém

oznacovani knih ISBN.

Zminéné technické pojmy jsou strucné vysvétleny nize.

ISBN
ISBN neboli International standard book number se rozumi systém oznacovani
knih, kdy se jednotlivym knihdm ptidéluje jejich identifikacni ¢islo. PouZivani ISBN neni

povinné, piesto se uziva.

To, jak identifikator ISBN ¢isla vypadd, je urCovdno mezindrodni normou
ISO 2108. Od 1. 1. 2007 se cislo rozrostlo z ptivodniho desetimistného na tfinactimistné. Je
rozdéleno do péti Casti, jez se odd€luji spojovniky. Prvni znich je prefix, ktery
je trojmistny. Zbylé skupiny maji proménlivou délku. Posledni je tvofena jedinym znakem,
ktery je urovan vzorcem z predchozich dvandcti ¢islic (Pokorny, Pokorna, 2011, s. 169—

170).

Cislo EAN (European Article Numbering) je velmi podobné ISBN identifikatoru.
Zacina troj¢islym 978 (oznaceni knih), nasleduje prvnich devét Cisel ISBN a konci
kontrolnim souctem ptedchozich Cislic. ,, Kontrolni soucet se u carového kodu pocita
takto: soucet cislic na lichych pozicich (pozice 1, 3, 5, 7, 9, 11) se secte s trojnasobkem
souctu cislic na sudych pozicich (pozice 2, 4, 6, 8, 10, 12). Vysledek se vydeli 10 a zbytek
se odecte od cisla 10. Rozdil je roven kontrolni cislici. Je-li vSak rozdil 10, bude kontrolni
cislice 0 (Pistorius, 2011, s. 55). Z ¢isla EAN se generuje ¢arovy kod, jenz nese veskeré
udaje o knize. Tuto Cinnost déla technicky pracovnik, vytvarnik jej umistuje na obalku

knihy.
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Pravé proto, ze ISBN neni povinné, nebude jim sbornik vybaven, ani EAN kédem.
Je mozné, ze v budoucnu mu identifikator udélen bude, protoze Narodni agentura jej
ud¢€luje 1 kniham, které od nakladatele Cislo nedostaly. Jedna se o knihy vydané vlastnim
nakladem nebo u vydavatelt, jez dlouhodobé neprovozuji Svou zivnost a nejsou

registrovani v Narodni agentufe ISBN v Ceské republice.

Pokud by se zadalo o ud¢leni identifikacniho ¢isla ISBN, musela by se podat zadost
na poboc¢ce Narodni agentury ISBN v Praze. Povinné by se uvedly veskeré bibliografické
udaje jako cely nazev dila, jméno autora, jméno a adresa nakladatele, rok vydani a poradi
vydani publikace a pocet stran. V zadosti by se méla objevit i mozna prodejni cena, pokud
je predem znama. Dale také 1 typ vazby a mozné udéleni EAN kodu

(Jetabek [online], 2016).

Papir

Pii vybéru papiru pro tisk je dulezité vybrat si na zakladé¢ nejriznéjSich
charakteristik. ,, Teémi zdkladnimi jsou gramaz, mérny objem, opacita, tiskova brilance
a bélost* (Pistorius, 2011, s. 64). Nakladatel se rozhoduje, jak by vysledna kniha méla
vypadat. Roli zde hraje tloustka knihy — neboli graméz a mérny objem; bélost papiru,
vyskyt obrazk. Nepochybné¢ je dulezitd i1 cena papiru, kterd se druhové lisi

(Pistorius, 2011, s. 64-69).

Pro sbornik byl vybran nejcastéji uZivany osmdesati gramovy bezdievy ofsetovy

papir.

Format knihy

Format knihy se urcuje na zaklad¢ Sitky a vysky, které pak ukazuji rozmér knizniho
bloku. Nejsou to konecné rozméry knihy, kde by byla zapocitana naptiklad obalka ¢i
knizni blok. Existuji normalizované rozméry papiru, kde se pracuje s fadou A a s fadou B.
Ptislusné fady maji predem dané rozméry. NejcCasteji se uzivaji formaty A4, AS, A6 nebo
B4, B5, B6. Déle to jsou formaty R8 (velice podobny AS5), format klasickych paperbackil

(108x180 mm), ¢tvercovy format.

Kdyz jde ptipravovany rukopis do tisku, tiskne se Sestnéct tiskovych stran, kterym
se tika tiskovy arch. ,, Tiskovy arch se pak trikrat prehyba [...], takze vznikne slozZka osmi

listii, ktera je zdkladni jednotkou pri vazbé knihy. Slozka [...] byvala v levém dolnim rohu
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své prvni stranky opatiena signaturou — poradovym cislem slozky, pripadné i zkratkou
ndzvu knihy “ (Pistorius, 2011, s. 71). Jelikoz jsou tiskarny schopny svéazat nejméné osmi
strankovou knihu, byva pocet stran vétSiny knih nasobkem osmi (Pistorius, 2011, s. 69—
74).

Sbornik je ve velikosti AS o rozmérech 148x210 mm. Je to nejvice uzivana velikost

pro utlé knihy v mékkych vazbach. Celkovy pocet stran sborniku je 62.

Knizni vazba

Na trhu se vyskytuji dva typy knizni vazby: mékka vazba v obalce nebo pevna
vazba v deskach. Dfive tu byla i polotuha vazba, ale ta se dnes uz tak hojné nevyuziva
(kromé& nékterych typi détskych knih). Stranky je mozné spojit bud’ Sitim, nebo lepenim.
Tyto dva zplisoby se kombinuji U vSech typl vazeb, a pravé proto maji své oznaceni pro

jejich urceni: V1-V9.

Povrch obalky je chranén laminovaci folii nebo slabou vrstvou laku. Dale se obalky
zdobi slepotiskem, parcidlnim lakem, raZbou ¢i jinymi zplsoby. Je zvykem, Ze se na piedni
strané obdlky uvadi jméno autora, nazev knihy a jméno nakladatele, a na zadni strané

&arovy kod. (Pistorius, 2011, s. 74-76).

Pro almanach byla vybrana mé&kka lepend vazba oznacovana V2. UZiva se zejména

u paperbackovych vydani, kdy jsou jednotlivé stranky broZovany.

2.3.1 Vstupni strany sborniku

,, Kniha ma liché a sudé stranky, pricemz liché jsou vzdy napravo. Nékteré stranky jsou
navrhovany jako liché (tedy pravé). Na né se umistuji vydavatelské znacky, patitul, titul,
mezititul, uvod, zacatek prvni kapitoly, doslov, obsah, tiraz. U vetsiny knih zacinaji na
lichych strankach také jednotlivé kapitoly. Na sudé stranky (levé) patii: protititul,
vydavatelske zaznamy a pri nedostatku mista taky tiraz “ (Kocicka, Blazek, 2000, s. 184).

Kniha méa néckolik ¢asti, které tvoii jeji podstatu. Kromé kniZzniho bloku, jenz
pfedstavuje svazané stranky, je signet, patitul, frontispis, hlavni titul a autorska a technicka

tirdZ. Zminéné vstupni strany s tirdzemi pfipravuje odpoveédny redaktor nebo typograf.

Na prvni strance je signet neboli znacka nakladatelstvi. Pokud se rozhodne

nakladatel vynechat signet, mize ho nahradit patitul.
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Patitul by se mél vyskytovat t€z na liché strané. Pokud kniha postrada signet, je na
prvni stran€. Je-1i uveden signet, druhd strana je prazdnd a tfeti strana obsahuje udaje jako

nazev knihy bez ptipadnych podtitulii, jméno autora ¢i editora nebo nazev nakladatelstvi.

Nasleduje frontispis, jinymi slovy protititul, ktery se nachazi na sudé strané. Dava

se na n¢j ilustrace, citat nebo vénovani. Nékdy byva strana prazdna.

Na vstupni strané je hlavni titul, ktery je vzdy na liché strance. Uvadi se zde cely
nazev knihy i s podtituly, jméno autora, jméno nakladatele a rok vydani. Upravuje se

graficky, nikdy neni zakoncen interpunkénimi znaménky.

Sudou stranu po hlavnim titulu tvofi autorska tiraz neboli copyright. Spole¢né
s ochrannou dolozkou oznacenou velkym c v krouzku je zde i ISBN kéd, jehoz uvadéni je
povinné. Copyright oznacuje autorska prava textu nejen jeho vlastnika, ale 1 ptekladatele ¢i
editora nebo ilustratora. Pokud je kniha tvofena né€kolika autory, jejich jména jsou ddvana

do autorské tiraze. Nékdy zde byva uvadéna i technicka tiraz.

Pifedmluva je vytvorena napiiklad odpovédnym redaktorem, nikdy ne autorem.
Zacina na liché strance, byva graficky odliSena napiiklad kurzivou. Oproti tomu tvod,

ktery téZ byva umistén na liché strance, je psdn autorem knihy. Nebyva nijak upravovan.

V knize mize vzniknout prazdnad stranka, kterd je oznaCovana jako vakat.

Vyskytuje se na sudé strané bez paginace (¢islovani), (Koc¢icka, Blazek, 2000, s. 184-192).

Sbornik obsahuje jeden patitul, protititul, hlavni titul, autorskou tirdz, ivodnik a po
kniznim bloku obsah a tirdz technickou. Celkovy pocet textovych stran bez obalky se

vSemi nalezitostmi je 62.

2.3.2 Tiraz

, Tiraz je blok informaci obsahujici technické a vydavatelské udaje (casto se tirdzi
prenesené nazyva celd stranka s timto informacnim blokem). Nekteré z teéchto udajii jsou ze
zdkona povinné (uvadeét je v knize uklada nakladateli zakon o neperiodickych publikacich),
Jjiné jsou pouze nepovinné, avsak byvaji uvadeny (alespon v dobrych nakladatelstvich) na
zakladé tradice* (Pistorius, 2011, s. 49). Pismo byva o dva body mensi, zarovnava se
k dolnimu okraji. Pokud jsou v knize umistény reklamni strany nakladatelstvi, davaji se

pied tiraz.
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Podle Zakona o neperiodickych publikacich ¢.37/1995 Sb. se povinnymi udaji mysli:

nazev dila, jména autort

- jméno a adresa vydavatele

- jméno a adresa tiskarny

- rok prvniho vydéni

- pavodni ndzev dila a oznaceni vydani u ptelozenych d¢l
- oznaceni nositele autorskych prav (copyright)

- ISBN

Dale jsou nepovinné udaje, které se v tirdzi objevovat nemusi, ale s vétSinou z nich se

stejné setkavame. Jsou to:

- Editor, autofi doslovu, poznamek, vytvarného scénare, jazykové ipravy aj.
- Autor typografické upravy, ilustrator

- Edice, ¢islo v edici

- Pofadové vydani knihy v nakladatelstvi

- Jméno odpovédného redaktora, vytvarného a technického redaktora

- Pocet stranek

- Vydéni

- Doporucena cena

- Naéklad

V Ceské republice je tirdz zpravidla umisténa na konci knihy. V Zapadni Evropé se

mizeme obcas setkat s tirazi na zacatku, tj. na titulni strance (Pistorius, 2011, s. 49-50).

Sbornik ma technickou tirdZ umisténou na posledni stran€ knihy. Ukazka tirdze

je v kapitole 2.3.2.1.

Autorska tirdZ neboli copyright je oznaceni nositele autorského prava k danému dilu,
nejcastéji na rubu titulniho listu. Jednd se o ochrannou doloZzku, kterd obsahuje velké C

Vv krouzku (©); jméno autora nebo dédice ¢i vydavatele; rok(y) vydani a pfidélené ISBN.

Ochranna copyrightovéa dolozka se udéluje v ptipadé, Ze dilo bylo vydano na izemi
Ceské republiky a neuplynula doba ochrany dila. Jeji oznaceni slouzi k vyhledani majitele

autorskych prav. Pod ochranu spadaji nejen texty, které se v daném dile vyskytuji, ale
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I ilustrace a fotografie (uvniti knihy nebo na obalce), pteklady, edi¢ni zpracovani nebo

doslovy a dodatky (Pokorny, Pokorna, 2011, s. 165-167).

Ve sborniku je ochranna dolozka vyznacena na strané Ctyfi, po titulnim listu. Jeji

ukazka je v kapitole 2.3.2.1.

2.3.2.1 Ukazka tiraze

a) technicka tiraz

JAK JSEM...
kolektiv autorek

Vydalo nakladatelstvi Nova Forma, s. r. o.
Pisecka 413
375 01 Tyn nad Vltavou — Mala Strana
www.novaforma.cz
v roce 2016

Odpovédna rektorka Gabriela Maruscakova
Graficka uprava Gabriela Maruscakova
Obalka Gabriela Marusc¢akova

Obrazky na obalce podléhaji volné licenci CCO

Tiskem Nova Forma, s. r. o.
Tyn nad Vltavou, 2016

1. vydani

b) autorska tiraz

Jak jsem...

© Nova Forma, s. r. 0., 2016

Text © Veronika Bacova, Kristyna DolejSova, Katefina Hefmanova, Katefina Lhotova,
Gabriela Maruscakova, EliSka Pacesova, Aneta Petrusova, Markéta Posltova, EliSka
Schmuckova, Romana Veberova, 2016

Editor © Gabriela Maruscakova, 2016

Cover photo © gettyimages.com, 2016

Cover photos licenced by www.pixabay.com/ClkerFreeVectorlmages; Kurious;
OpenClipartVectors; PlumePloume
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3 Redak<ni prace s textem
3.1 Vybér a usporadani sborniku

Usporadani sborniku Jak jsem... bylo vytvoieno na dvou zékladnich kritériich. Prvnim
kritériem byl vybér jednotlivych povidek. Pivodnim zdmérem bylo sjednotit veskeré
zavérecné prace s nazvem ,Jak jsem...“. Jelikoz se vSechny prace nenasly nebo je autofi
odmitli poskytnout, muselo se pracovat jen s témi, které tvoii vysledny sbornik. Druhym

bylo alfabetické fazeni povidek na zdklad¢ piijmeni.

Po vlozeni vstupnich stran, jednotlivych autorskych i redak¢nich textd, obsahu a
technické tirdze se uspofadani knizniho bloku a vyslednd vizualizace stranek se ptibliZila

autor¢éiné zameéru.

3.2 Redakéni texty

Redakénimi texty se rozumi takové texty, které vytvafi sam redaktor. U knih to byva
ptfedmluva, doslov, zalozky a texty na obadlce, tirdz nebo edi¢ni poznamka. Vétsinu téchto

texth tvofi redaktor na konec.

Editorial neboli tvodnik ¢i Gvodni slovo slouzi k pfedstaveni naptiklad ¢asopisu
nebo sborniku. Jeho ucelem je piiblizit to, co se ¢tenafi na nasledujicich stranach dozvédi.
Text je doplnén o vlastni zkuSenosti redaktora (potazmo $éfredaktora, kdyz se jedna
o &asopis). ,, Uvodnik, téz editorial — druh clanku zaujimajici zdsadni (nékdy mordini)
stanovisko listu, vedeni redakce nebo vydavatele. [...] Editorial — vich formé psand
promluva Séfredaktora ¢i editora ke ctenarum s informacemi o obsahu cisla, misici prvky
uvodniku, komentare, ale také otevieného dopisu“ (Osvaldova et al., 2007, s. 223). Protoze
jeho hlavni roli je zaujmout a upoutat, mé&l by byt text n&¢im zvlastni. Uvodnik by nemél

opakovat to, co je v obsahu.

Medailony jsou kratké texty, které ¢tenaifim piiblizuji autortiv Zivot a jeho vydané
knihy. Jsou vytvafeny pro piedstaveni jednotlivych autori. Casto byvaji
doplnény autorovou fotografii. ,, Medailon [...] — portrét osobnosti, subjektivné ladény,
charakterizuje vybranou osobnost, uvadi zakladni biografické udaje, zvyraziuje specifické

rysy umélecké i povahové” (Osvaldova et al., 2007, s. 117).
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Sbornik Jak jsem... je vybaven uvodnikem a medailony, které se nachazeji za
kazdou povidkou. Pro vytvoteni jednotlivych medailonti se pracovalo s poskytnutymi

podklady od autorek povidek. PtiloZeni jejich fotografii bylo zamitnuto.

3.2.1 Ukazka editorialu

Mili ctenar,

v rukou drzite sbornik Jak jsem..., v némz se nachdzi deset zajimavych povidek od
deseti autorek. Najdete zde to nejlepsi, co studentky Univerzity Hradec Krdlové

napsaly k ukonceni predmetu Tvurci psani 2. Cilem sborniku bylo sjednotit prdce

pod spolecngm ndzvem a vytvorit z nich ttlou knihu, kterou mdte pred sebou.

A tak se pfi ¢teni muzete zamilovat do Sherlocka Holmese, uvolnit se pii romanku
na dovolené, nebo zavzpominat na své pruvni dny ve Skole. To a jeSté o kousek vic

ukryvaji stranky tohoto almanachu.

Autorkam se podarfilo napsat krasné pribéhy, o které se rozhodly podélit. Nejen

touto cestou jim za to dékuji.
Ted se jen pohodiné usadte, otocte list a zactéte se do pruniho pribéhu...

Gabriela Maruscdkova

3.2.2 Ukazka medailonu

O autorce

Gabriela Maruséakova je studentka, knihomolka a obcasna pisatelka
pribéhu ,do Supliku“. Svou vdsen ke cdteni objevila na druhém stupni
zdkladni skoly a o par let pozdéji ji prohloubila pfi psani pribéhi. Jejim

velkym snem je prdace v nakladatelstvi, kde by skloubila prdci se zdbavou.

O autorce

EliSka Pacesova - studentka, muzikdlova i seridlovd fanynka, milovnice
Stastnych koncu. Ma rada léto a more, pravé proto ji laka navstivit napriklad

slunnou Kalifornii. Jejim snem je otevrit si literarni kavdrnu.
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3.3 Korektury

Korektury muze vykonavat sam redaktor, dale je mozné prizvat si korektora externiho
nebo piimo zaméstnance nakladatelstvi. Uelem korektur je zajistit co nejmensi podet
chyb, které vznikaji pfi psani knihy. At uz se jedna o literni, pravopisné nebo stylistické

chyby, normované anebo ty vécné a vyznamové.

Pouzivaji se normou (CSN 88 0410 Korekturni znaménka pro sazbu — pravidla
pouzivani) stanovené korekturni znacky. PrisluSna znaménka se zanaseji jak do textu, tak i
na jeho pravy okraj. Pokud se pfida komentaf, je potieba jej zakrouzkovat. Upravované

texty se podepisuji a zapise se i datum korektury.
RozliSuji se znaménka:

a) pro vyménu, vypusténi a vsunuti,

b) pro rizné zmény v sazbé,

C) pro zménu mezer,

d) pro odstavec, zvyraznéni nebo zménu pisma,

e) pro opravu technickych nedostatki sazby,

f) pro opravu tabulek,

g) pro zruSeni vyznacené korektury.

Znaménka pro vyménu, vypusténi a vsunuti. Pokud se méni pismeno, uvede se
pfislusna znacka (svisla ¢ara ¢i ¢ara doplnéna vlajeckou) do textu a nasledné i na jeho
okraj, kde se uvede i jeho oprava. U vymény skupiny pismen ¢i slov se znaménkem (dvé
svislé ¢ary spojené nahote ¢i dole) pieskrtne chyba a na okraj se uvede oprava. Pro vsunuti
jednoho ¢i vice slov se uZije ptisluSna znacka (pfipominajici V) a nésledné na okraji se
stejnou znackou uvede jeho oprava. Pro vsunuti fadku, se uzije pfislusnd znacka
(pfipominajici lezici V) spolecné s vsouvanym textem. Jedna znaCka se nesmi opakovat

Vv péti fadcich. Pro vypusténi pismene, slova nebo odstavce se uziva znaménko ,,deleatur*.

Znaménka pro rizné zmény vsazb&€ Pro zménu pofadi pismen nebo
u ptehozenych slov se oznacuji prestavovaci znackou. U zmény slovosledu se nad danymi
slovy napisi cCislice ve spradvném potadi a na okraji textu se uvedou Ccisla za sebou.
U zmény potadi fadku se oznacuji fadky vodorovnymi ¢arami a pomoci Cisel se uvede, jak
maji jit fadky spravné za sebou. Pokud je ¢ast textu nebo slovo na jiném fadku a je potieba
jej vlozit na spravné misto, dana ¢ast se zakrouzkuje a Sipkou se oznaci jeho pfislusné

misto.
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Znaménka pro zménu mezer. Pro zvétSeni mezery mezi slovy se oznaci dana
mezera znaménkem (svisla ¢ara zakonCena oblouckem sméfujicim dolit), pro zmenSeni
mezery je znaCka opacna (svisla Cara zakoncena oblouckem sméfujicim nahoru). Pro
mezislovni mezeru se udava pfislusné znaménko (svisla Cara zakoncena obloucky
sméfujicimi dold), pro zruseni mezery je znaménko opacné (svisla Cara zakoncena
obloucky smétujicimi nahoru). Pro vsunuti prazdného fadku se zapiSe znacka (vodorovna

¢ara zakoncena otevienymi obloucky) do pozadované mezery.

Znaménka pro odstavec, zvyraznéni nebo zménu pisma. Pro vycentrovani se
uvedou znaménka (Sipky) po obou stranach textu. Pro vytvofeni odstavce se uvede
znaménko (schod) pfed slovo, kterym maé odstavec zacit. Pro zruSeni odstavce se
znaménkem (vlnka) spoji zacatek a konec odstavce. Pro zardzku se pouzije pfislusna
znacka (preSkrtnuty ctverecek), pfi zapomenuté zardZce se vyznaci jeho posunuti (dvé
svislé ¢ary ohranic¢i text a oznaci misto, kam ma byt posunut) a obé znacky se uziji vné i na
okraji textu. Pro prostrkani textu (Cerchovana ¢ara), zruseni prostrkavani (obloucky),
pismo polotu¢né (vodorovna ¢ara), tuéné (dvojitd vodorovna ¢ara), kurziva (vinovka),
polotu¢na kurziva (vinovka s vodorovnou ¢arou), tuéna kurziva (vinovka s dvojitou
vodorovnou ¢arou) se uvede konkrétni znacka jak v textu, tak i na jeho okraji. Pro vysazeni

z jiného druhu pisma se uvede znacka (skobovité zatrhnuti) s jeho opravou.

Znaménka pro opravu technickych nedostatki sazby. Pro obraceni pismene ¢i
fadku se v textu podtrhne chyba a na okraji se uvede znacka ,,vertatur”. Pro vyrovnani
okrajui se zanasi znacka (dvé svislé rovnobézné ¢ary) u piislusnych fadek i na okraji textu.
Pokud jsou tadky posunuté nahoru ¢i dolii, vyznaci se v textu (dvé vodorovné ¢ary) nad
tadkem i pod nim, poté i na okraji textu. Rika se tomu tcéafi. Soub&Zné mezislovni mezery

u vice jak tii fddek pod sebou — ,feka* — se Vv textu vyznaci znackou (dv€ pireskrtnuté

rovnob&zné ¢ary). Nespravné vytiSt€na mista se zakrouzkuji a kruh se uvede téz na okraji.

Znaménka pro opravu tabulek. Pokud je linka v tabulce $patné€ vyznacena, uvede
se ptislusné znaménko (X) jak u tabulky, tak 1 na jejim okraji. Znaménkem pro prodlouzeni
linky (Sipka zakoncena ¢arkou) a posunuti linky (Sipky zakonCené carkou) se vyznaci
V textu misto, kam ma byt linka posunuta. Zkraceni linky ma téZz svou znacku (dva

trojuhelniky spojené vrcholy).
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Znaménko pro zruSeni vyznacené korektury. Korektura, ktera byla vyznacena
a provedena byt nema, se teCkované vyznaci a na okraji se znaménko preskrtne (Pistorius,

2011, s. 111-113).

Korektury se vétSinou zanaSeji do kopie vytiSténého textu (paré). Redaktor ci
korektor 1épe vidi textové i grafické chyby na papife nez na monitoru. Pfesto je mozné, aby
korektury (poznamky a opravy) byly provadény v pdf souboru, pokud to pfedem typograf
nebo grafik zptistupni. ,, PFicinu toho, proc¢ na papire zaregistruje peclivy korektor kazdou
chybu, kdezto na pocitacovéem monitoru jich i pres nejlepsi villi Fadu prehlédne, jeste —
pokud je nam znamo — nNikdo neobjasnil. Na této zkuSenosti se ale shoduje mnoho

profesionalii“ (Pokorny, Pokorna, 2011, s. 71).

v

Kazdy korektor by mél disponovat uréitymi znalostmi. Tou nejzékladnéjsi je
jazykova rovina. Mél by znat pravopisné normy, hlidat si kodifikacni zmény a mit pfi ruce
Pravidla ceského pravopisu. Krom¢ gramatickych znalosti by mél ovladat i stylistiku
a syntax, aby dokazal opravit nepfesné vyjadiené véty, odstranit piiznakovost, chyby
v ptedlozkovych vazbach, $patnou formulaci vét. Korektor by mél opravit i takové chyby,
které textovy editor bud’ neopravil, nebo je naopak zpiisobil. Nejcastéji to jsou piehozena

pismena (Magincova, 2008, s. 47-48).

Ne kazdy korektor je i redaktorem. Redaktor, ktery ma na starosti urcity titul,
kontroluje kromé jazykovych chyb i logickou navaznost, Uplnost textu, chyby ve zlomu,

vizudlni stranku knihy.

Meély by se provadét dvoje ¢€i troje korektury. Prvni by si mél délat sam autor jesté

predtim, neZ text posle do nakladatelstvi.

V prvni korektuie, kterou provadi redaktor, se opravuji chyby vzniklé pii psani,
pravopisné ¢i stylistické chyby nebo pak vécné chyby (napfiklad zména barvy vlast
knizniho hrdiny, v€ku, a podobn¢). Redaktor dale hlid4d spravnost nazvii a jmen, nazvy
kapitol v obsahu a v textu, vyznamovou spravnost. Kontroluje se technicka uprava textu
(formatovani textu, vzhled stranky, sjednoceni poznamek pod €arou nebo ¢islovani tabulek
a obrazkd). Pii korekturach muze redaktor spolupracovat | Sautorem, popiipadé
s prekladatelem, s nimz se opravy konzultuji. Texty ¢tou bud’ redaktor s autorem soucasné,
nebo je mozné, aby je autor textu ptecetl az po Gpravach, které redaktor provedl. Autor by

nemél nijak zasadné prestylizovavat a upravovat text. Pokud presto udélal néjaké drobné
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opravy, odpovédny redaktor by je mél zkontrolovat na zakladé jazykové i typografické
normy. Obg¢ tyto korektury se slouci, aby se mohly ptedat typografovi, jenz text zalomi. Po
zalomeni textu autor (ani redaktor) nema pravo text vyrazné ménit — pouze slovo za slovo
¢1 vétu za piiblizn¢ stejné¢ dlouho vétu, aby se nerozhazel sazebni obrazec. Byva to
uvedeno V licen¢ni smlouvé, a pokud by opravy udélal, mohl by byt sankciovan, ¢i by

nakladatel mohl od smlouvy odstoupit.

Kdyz je text zalomen a redaktor se rozhodne ptecist cely text jesté jednou, opét
hleda chyby, které se mohly piehlédnout pfi prvnim ¢teni. Kontroluje také vizualni stranku
textu, zda se neposunul text, zda nevznikly feky nebo parchanty, zda nevznikly chyby pfi
déleni slov. Tuto korekturu je mozné nazyvat i jako strankovou, protoze se piedevsim hlida
konecnd podoba stranek. Je mozné provést misto druhé korektury pouze ndhled. Pii ném
redaktor kontroluje jen ty pasaze, u nichz se provadéla zména. Hlida, zda se spravné
zanesly predchozi korektury nebo jestli nejsou vidét zasadni grafické chyby (Eislovani
stranek, poradi kapitol, a tak dale). ,, Pokud se ve strankovych korekturach stile jeste
vyskytuje hodné zavaznych chyb ¢i autorskych oprav, provadéji se jeste treti korektury
(zpravidla jen vybranych stran)* (Pistorius, 2011, s. 110). Korektura se nasledné pteda

typografovi, ktery ji zanese do sazby.

Na zavér se kontroluji zanesené korektury, zda nejsou chyby v sazbé a zlomu, jestli
se pii Upravach néco nezménilo ¢i neztratilo. Témto zavérecnym kontrolam se fika néhled

nebo supervize.

Je dobré, kdyz korekturu déla vice lidi. Nejlépe odpovédny redaktor a korektor.
Neméla by to byt jedina osoba, ktera by mohla v textu néjaké chyby piehlédnout, protoze
po nékolikatém ¢teni uz text zna. Pokud nakladatelstvi nema svého korektora, ani si ke
spolupréaci zadného nepfizve, na korekturdch by méli pracovat alespon dva pracovnici —
praci odpovédného redaktora piekontroluje redaktor jiny (Pokorny, Pokorna, 2011, s. 71—
77).

Jakmile je text ptipraven k odeslani do tisku, ,,podepise odpovédny pracovnik
nakladatelstvi vyjezd stranek z pocitace — provede tzv. imprimatur, vika se take, Ze stranky
imprimuje (imprimatur znamend latinsky ,,necht’ se tiskne*). Timto podpisem potvrzuje

podobu stranek, obadlky a zdlozek, v jakém maji byt vytisteny* (Pistorius, 2011, s. 117).
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Jednotlivé umélecké texty pro sbornik Jak jsem... prosly celkem tfemi korekturami.
Nez se povidky odevzdavaly k udé€leni zdpoctu k predmeétu Tvirci psani 2, autorky hledaly
pieklepy ¢i vzniklé gramatické a stylistické chyby. Nasledné redaktorka sborniku
opravovala piehlédnuté chyby, slovosled a piedevSim piipravovala texty ke zlomu.
Upravovala je do vybrané podoby, sjednotila typ a velikost pisma, odstavce, nadpisy.
Jazykova a stylistickd ¢ast korektur byla provadéna v papirové form¢, aby se predeslo

piehlédnuti chyb. Technicka ¢ast se upravovala v textovém editoru.

Po zaneseni prvnich oprav do sjednoceného textového dokumentu, se cely text
ptenesl do sazeCského programu. Nasledovaly strankové korektury — hlidaly se feky
a parchanty, Spatné déleni slov, mezislovni mezery, vyskyt jednopismennych ptredlozek
aspojek na koncich tadkul, strdnkovy rejstiik. Po téchto opravach se vytvofil nahled,
kterym se zkontrolovala vizudlni stranka sborniku. Kdyz vysledna podoba odpovidala
predstaveé, zavrSila se redakéni prace asbornik byl pfipraven k odeslani do tisku.

Neprovadél se zadny imprimatur.

Korekturu provadéla jedna osoba, vZdy s odstupem Casu. Snazilo se tak predejit
chybam z nepozornosti, které by mohly nastat kviali znalosti textu. Ac¢koli bylo mozné
zakoupit si sluzby korektora nebo vyuzit korektorskych sluzeb od vydavatelstvi Nova
Forma, s. r. o., pro sniZzeni ndkladi na vydéani sborniku provadéla korekturu jeho

redaktorka.
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3.3.1 Ukazka korektury

Autorka povidky Jak jsem si poradila tentokrat, anebo jak jsem absolvovala predmét
., tvitrci psani* popisovala denikovym zaznamem jeji piistup ke zminovanému predmeétu.
Povaha textu byla zachovana, odstranily se jazykové i stylistické chyby a sjednotil se

rukopis celého sborniku.

Jak jsem si poradila tentokrét, aneb jak jsem absolvovala pfedmét ,tviréi psani“j HA
gocity ze 24fi) D L...

LetoZni dlouhé prazdniny skongily a po mésicich pohodového nicnedéléni se vracim do 3kolnich lavic.

M4m za sebou prvnf dny a je to zlo. Hlava se mi nestaci divit. Co viechno po nas jako chtéjff Toprece T7
nejde zvladnout a stihnout. Jsem si tu ,vejdku} teda predstavovala Gplné jinak. Ja chci zpdtky na '|".
stfedni! Vidyt se tady mimo zkouskové md jen fldkat. Tak jaké pak referdty, prib&iné testy,
prezentace. Oviem nejlep3i byla profesorka Misové na...i=={ JeZi, ted jsem zapomnéla, jak se ten jeji &
predmét piesné jofikeljmenuje. To je jedno. Prosté néco jako sloh. To,Ze budu muset psat, jsem jesté =
jak# tak? zkousla a rozdejchala. Ale denné si zapisovat své postiehy, népady, tvahy do speciélniho
setitulJako je[vainé nutny?

@spirace, bu(i mi tento rok mimofadné naklonéna... E" J

V soucasné dobé sviij maly sesitek s roztomilou kravickou vozim véudel'sebou. Nikdy totiZ nevim, kdo L't S
okolo mne pronese zajimavou vétu, kdy si pfectu inspirujici motto nebo tfeba usly3im vtipny rozhovor
v autobuse. To vie a mnohem vice si totiZ peclivé zaznamendvém a pozdéji z toho Cerpdm pfi psani,
kde se glosdFové zdznamy stdvaiji inspiraci pro mé literdrni pokusy. PFi psani se totiZ nejradéji opirdm
o myslenky, situace a hesla, které mne svym zpisobem charakterizuji. Ale uplné nejradéji ze vseho
pisu o sobé, o svété okolo, o svych zkuSenostech, historkdch, a to bych si bez tohoto semindre

neuvédomila . .
— E—
@r’osinec(_ E:TA Ayt o

Bli3i se konec zimniho semestru mého prvniho roéniku. Po par mésicich jsem se jiz znané otrkala a E:

nevadi mi jit se svou ,slohovou” praci takzvané na trh. Sice mi neni dvakrét pfijemné stat pfed celou

tfidou jako na pranyFi. ZepFedu vidét tézavé pohledy ostatnich spoluzakd, ktefi laéné Cekaji, cgpze

mne vEem jesté stat pred[digprojektorem, kde se mé prace jevi jako T 0ceu
pod mikroskopem. Ale postupné si zvykdm. Moc dobfe si uvédomuiji, Ze je dileZité umét se naleité

prodat a pfijmout kritiku ba nékdy i v lepSim pFipadéipochvalu. Jsem réda, Je sk to takhle nanedisto 1V Su
zkou$ime a tim padem se spodobnou situaci budu umét vbudoucnu bez problému a s gracif

vyrovnat.
& &

@ym’ je duben. [“

BliZi se zase konec semestru. TAchjo, mak hrozné rychle utikd. Cas béii ale]ja zistdvam se C‘ N Fvse Ues
svymi zvyky stéle na misté. Jsem nepoutiteln, prace pidu takika pravidelné den pfed terminem. A

tak mne napadd, neméam vlastné v blizké dobé néco odevzdavat? Jisté. Sakra, sakra, sakra. Na tvairéi

psani nemam hotovy (kol, o kterém vim uZ nékolik mésicd. Kurnik, pro¢ délam vie na posledni chvili?

O odpovéd viak nestojim, zngm J]i moc dobie sa?na. Je to tak prosté. Jsem nepoutitelnd a neschopnd A234s

ud@lat si povinnosti v pfedstihu. Anebo to je malicko jinak?! B&hem dvousemestraini vyuky tohoto

pfedmétu jsem si uvédomila, e mé nejlepdi préce vznikaji;a takika »genidlni“ napady mne
dostihnoub_ kdy? jsem vystresovand z bliZiciho se odevzdéni. KdyZ jsem pod tlakem, v hlavé se mi =%

rozsviti varovna kontrolka, obratky pracujitna-pl-nqa napadi je najednou pino. Ale kdo na to ma mit +\ &’

nervy!

Obr.1. Ukazka korektury
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4 Marketingova ¢innost

4.1 Propagace

Propagace je jednou z dalSich ¢innosti, kterou ma na starosti nejen odpovédny redaktor
knihy. Osobné¢ ji neobstarava, ale podili se na ni proto, ze knihu zna po autorovi nejlépe.
Propagaci tak vykonava propagaéni pracovnik. Aby se kniha prodavala, je nutné ji
poskytnout fadnou reklamu. Jesté nez se vytiskne, ma ji nakladatelstvi zahrnutou v edi¢nim
planu, ktery vytvaii propagacni pracovnik. Poté, co se knihkupectvi rozhodnou zahrnout
knihu do prodeje, objevuje se v nabidce ,,brzy v prodeji®. Zajem je mozné zvysit také tim,
kdyz jednotlivd knihkupectvi pisi o vydanych nebo chystanych knihach na vlastnich
internetovych strankdch nebo na socidlnich sitich. Po dohod¢ s knihkupci se vytvaii

plakaty, poptipad¢ reklamni panely.

Dale se domlouvaji a probihaji autorska ¢teni, besedy, autogramiady. Redaktor
nebo pracovnici propagace sepisi tiskovou zpravu, kterou uvefejni jak samotné
nakladatelstvi na svych internetovych strankach, tak ji posle do médii. DalSi moznou
propagaci je prezentovat knihu skrze média, kdy se pousti reklamni spot v televizi ¢i
vradiu, ackoli se stouto formou na cCeském trhu pfiliS Casto nesetkavame. VEtsi
pravdépodobnost je, ze autora knihy pozvou do vefejnopravni nebo komercni televize

a tim skryté nabadaji divaky, aby si knihu zakoupili.

Také se poskytuji recenzni vytisky pro sepsani kritiky. Cim vice takovych vytiskli
je nakladatelstvi schopné pfipravit a poskytnout, tim vice se miize dand kniha dostat do
povédomi ¢tenaid. Mnoho lidi, ktefi pfeCtou roéné vice nez Sedesat knih, si zaklada
internetové stranky a blogy, jejichZz zaméteni je Cisté knizniho rdzu. Sepisuji recenze,
seznamuji navstévniky stranek s knihami, které maji brzy vyjit nebo i s knihami, které si
oni zakoupili. Cetnost takovych strinek kazdy rok roste kviili ochoté nakladatelstvi
poskytnout recenzni vytisky ¢tenaiim, ktefi o danych knihach sepisi kritiku a nasledné je
umisti na své osobni stranky. Casto se pak setkavame i s tim, Ze internetové obchody a
knihkupectvi spolupracuji se ¢tenafi, ktefi jim poskytnou napsanou recenzi. Jako odménou
jim byva naptiklad kniha nebo slevovy kupon k zakoupeni knihy. Tituly dostavaji dalsi

reklamu nejen od propagacnich pracovnik, ale 1 od ¢tenaid.

Nektefi autofi se ucastni kniznich veletrhti, kde jsou pofadana setkani s autory nebo

ruzné besedy s nakladatelstvimi. Nejcastéji se hovofi na pfedem urcena témata.
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Nakladatel by m¢l byt ochoten do propagace knihy investovat takové mnoZzstvi

financi, aby se mu vratily vynalozené prostfedky na jeji tisk.

Rozsitit povédomi Ctenafti o vydané knize nemusi dé€lat jen propagacni pracovnik.
Pokud je autor knihy svym nakladatelem — necha si knihu vydat na vlastni ndklady v malé
tiskdrné — sam se snazi dat knize patficnou reklamu. UZ to nebyva formou médii ¢i
pfipravovanych rozhovort a besed, ale napiiklad pies socialni sité nebo vlastni internetové

stranky a podobné.

Propagace sborniku Jak jsem... by pravé probihala pies socialni sité (facebook,
twitter, instagram) a internetové stranky nakladatelstvi Nova Forma, s. 1. 0., konkrétn¢ pies

jejich knizni e-shop.
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4.1.1 Ukazka tiskové zpravy

Tiskova zprava

10 AUTORU, 1 SBORNIK ANEB JAK JSEM... VYCHAZI
Hradec Kralové, 31. brfezna 2016

Jiz 15. Cervna vyjde literarni almanach nesouci nazev Jak jsem.... Jde o projekt
bakalarské prace studentky tfetiho roCniku Gabriely Maru§€akové. Sbornik Jak jsem...
skyta 10 literarné-uméleckych textl s Sirokou Skalou zanrtd. Almanach bude dostupny

v elektronické verzi.

Za namétem stoji doktorka Nella Mlisova, ktera nam zadala téma naSich zavérecnych
praci pro pfedmét Tvarci psani. Ja a mi spoluzaci jsme museli napsat umélecky text

nesouci nazev Jak jsem...“fekla sleCna MarudCakova redaktorka almanachu.

Spojujicim tématem je nazev. Kazda povidka je jina. Potykame se tu s mafiany, nakupy,
Cteme denikovy zaznam studentky, sledujeme velké odhaleni, zamilujeme se do
Sherlocka Holmese, dojde na sebevrazdu, prazdninové dobrodruzstvi nebo rodinnou
zaleZitost. Z Eehoz plyne, Ze pokud studenti tfetiho ro¢niku oboru Jazykova a literarni
kultura nejsou skrytymi zloduchy, fikénimi postavami nebo duchy, maji velkou fantazii

a Sanci uspét na kniznim trhu.

,10 autorti, 10 zajimavych pribéhti — tak bych charakterizovala cely sbornik. KazZda
povidka je nécim jedinecna. A je pro mé pocta, kompletovat pravé texty mych kolegd.*

Uvedla autorka sborniku i jedné z povidek Gabriela Marusé¢akova.

kontakt:

Gabriela Maruséakova, email: gabriela.maruscakova@uhk.cz , tel: 732 123 456
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4.2 Distribuce

., Distribuce je termin, kterym se v medialni oblasti rozumi rozdelovani tisku, zejména
novin a casopisu, ale také knih, CD ROMu c¢i videokazet prostrednictvim distributorii
a prodejnich mist nejriznéjsiho druhu* (Osvaldova et al., 2007, s. 56). Distribuci maji na
starosti specializovani pracovnici. Spadd pod oddéleni odbytu, v jehoz cele je vedouci
odbytu. Jeho pracovnici ,,vyrizuji objednavky, zpracovavaji vykazy o komisnim prodeji
avystavuji faktury, staraji se o posilani autorskych a recenznich vytiski atd.*

(Pistorius, 2011, s. 145).

Na ceském trhu je velky pocet distributord. Pod timto pojmem si pfedstavime
velkoobchody, které dodédvaji knihkupciim knizni tituly. Mezi nejzndméjsi a nejveétsi
distributory fadime Euromedia Group, Pemic Books, Kosmas, Pavel Dobrovsky — BETA,
Krameriova K.D. a Nakladatelsky servis. Prvni tfi uvedeni maji hlavni postaveni na
¢eském kniznim trhu, jejichz ro¢ni obrat piesahuje 500 miliard. Déle tu jsou 1 internetovi

distributofi jako eReading, Kosmas, Palmknihy nebo Martinus (Pistorius et al., 2015).

Nakladatel¢ vyuzivaji osvédcené distributory, se kterymi uz spolupracovali.
Vhodnym distributorem se jevi takovy obchodnik, ktery je schopen nabidnout kompletni
technicky servis s dostate¢né velkym skladem (Magincova, 2008, s. 105-106).

Jednou z hlavnich uloh nakladatelt, kromé& samotné ptipravy knih, je jejich prodej.
Dané tituly se rozd€luji nejen mezi distributory, ktefi dale prodavaji knihy koncovym
zakazniklim, téz je 1 nabizeji knihkupcim a obchodim. Na trhu se setkavame s bohatou
knihkupeckou konkurenci. Knihy se prodavaji jak v knihkupeckych domech, tak 1 v
maloobchodech. Ne vSechny knihy se ale hned prodaji. Ackoli pracovnici poskytnou
autorské vytisky a splni nabidkovou povinnost, nékteré zastavaji ve skladech. Ale muze

dojit i k opa¢né situaci a nakladatel rozhodne, Ze necha titul dotisknout.

V ptipadé sborniku Jak jsem... by byla jeho distribuce jednodussi. V prvé fadé by
se v malonakladovém vydavatelstvi Nova Forma, s. r. 0. nechalo vytisknout dvacet kusti na
vlastni ndklady autorky projektu. Jeden vytisk by se ponechal Univerzit¢ Hradec Kralové,
zbytek by se nabidl autorkam povidek a blizkému okoli redaktorky. Vydavatelstvi téz

nabizi moZnost dotisku na jejich naklady a prodej v jejich internetovém obchodg.
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Zavér

Na ¢eském trhu ro¢né€ vyjde vice nez 18 000 knih. V knihkupectvi se objevuji nové a nové
tituly, z nichz nékteré zaujmou vice, jiné méné. Pro nezainteresované lidi je vydavani knih
bézna Cinnost, kterou musi n¢kdo vykonavat. Pro jiné je to zajimava prace, které se
nedostava patficného uznani. Autorka bakalaiské prace se nechala inspirovat jiz zaniklym
projektem Rytiny.cz. Skupina blogerd, programatori a webovych designéri poradala
dvakrat rocné literarni soutéze. Deset nejlepSich povidek, pét nejzajimavéjSich basni

a ilustraci bylo otisténo ve sborniku.

Tématem bakalarské prace byla redak¢ni Cinnost souvisejici se vznikem literarniho
almanachu. Cilem bylo nastinit praci nakladatelského redaktora, vyzkouset si, co takova

prace obnasi, a vytvofit sbornik pfipraveny k vydani.

Ve tiech kapitolach byly popsany kroky, které provazi vznik titulti od vybrani texti,
jednani s autory, uzavirani smluv, ptes vytvareni grafické stranky knihy (obalka, vstupni
strany, typografie) po redak¢éni Cinnost (korektury, vytvareni redakcnich textd). Autorka
uvedla zakladni pojmy, jeZ se objevovaly v celé bakalaiské praci. Nastinila ekonomiku
titulu (naklady spojené s ptipravou, piipadné vynosy), kdyby se sbornik vydal. Ve &tvrté
kapitole zpracovala marketingovou ¢innost (propagaci a distribuci), kterd je pro prodej
knihy velmi dilezita. Teoretické vyklady byly aplikovany do praktickych postupl pfi
vzniku sborniku Jak jsem.... Oporou pii psani byly dvé stéZejni publikace — Jak se déla

kniha od Vladimira Pistoria a Redakcni prdace od Milana a Dany Pokornych.

Projektovou casti prace byla priprava almanachu deseti povidek napsanych
studentkami oboru Jazykova a literarni kultura v roce 2014 k vydani. Texty prosly tfemi
korekturami — prvni (autorskou), strankovou a supervizi. Vznikly uvodnik a medailony
autorti. Vytvoftila se obalka v grafickém programu CorelDraw, upravila se typograficka
stranka v programu ur¢eném pro sazbu Adobe InDesign. Kniha byla vybavena technickou
tirazi, copyrightem a dalsimi typografickymi strankami jako patitul, frontispis a hlavni
titul. Po vytvofeni sborniku Jak jsem... se jeho finalni verze piipravena do tisku stala

soucasti bakalatské prace, viz ptiloha.

Autorka si rozsifila znalosti v oblasti grafické tvorby v pfisluSnych programech.

Podafilo se ji naplnit cil, ktery si na zac¢atku stanovila.
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