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Uvod

Skolstvi patii mezi oblasti, ve kterych se zpracovava velké mnoZstvi osobnich tGdaji.
Vyznamnou &ast téchto Gdaji tvoii osobni udaje déti. Skoly si duleZitost ochrany
takovych udajii vzdy uvédomovaly, a i pfed platnosti Natizeni osobni udaje chranily
v souladu s diive platnymi pravnimi predpisy. Dochazelo k tomu automaticky, Casto
intuitivné, ale tak, aby byla vzdy, a v kazdém kroku, dodrzena legislativa. Nafizeni
piineslo do Skolstvi fadu novych povinnosti, ve kterych bylo slozité se v pocatcich
zorientovat. Zacaly se objevovat nejriznéj$i metodiky, ¢lanky, publikace. V tisku,
televizi byla oblast ochrany osobnich udajii velkym tématem, bylo poukazovano na
velmi vysoké pokuty pii nedodrZeni natfizeni a vSe se délo za absence aplikacniho
zakona, ktery by nafizeni blize upravoval. Zacaly vznikat nejasnosti z nejednotnych
vykladii. Z obavy o zpiisobeni poruSeni Nafizeni se ve Skolach zacaly anonymizovat
udaje zakt pii Cinnostech, pfi kterych udaje byt anonymizované nemusely,
pedagogové ze strachu z mozné chyby pii zpracovani osobnich tdaji nechavaly déti
podepisovat vykresy z druhé strany, nebo je rad€ji nepodepisovaly, existovaly i
ptipady, kdy se vykresy ve $kole nesmély viibec vystavit, zacalo se feSit, zda ditéti

muze byt sd€leno hlasit¢ hodnoceni, zda mize byt vyfotografovano a mnoho dal$iho.

W

24. dubna 2019 nabyl Uc¢innosti aplikani zdkon ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani
osobnich udajt, ktery nahradil zékon €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajt,
k tématu se zaCaly objevovat komentafe ke vzniklym nejasnym zpracovanim a situace
se zacala uklidiiovat. I ptes tuto skute¢nost je stale mnoho spornych oblasti, ve kterych

existuji rizné vyklady.

Cilem prace, kterd vychazi z vlastni praxe povéfence pro ochranu osobnich udaji
v zékladnich Skolach, je sjednotit, s jakymi nejcastéjSimi osobnimi udaji Zakh Skoly

YV wew

piehled nejbéznéjSich Cinnosti, které se v oblasti ochrany osobnich udaji Zakt
vyskytuji v zékladnich Skolach a tim umoziuje zaméstnancim zakladnich Skol,
pfevazné pedagogiim, snadnéj$i orientaci v problematice ochrany osobnich
udajl, zptisobu nakladani s osobnimi udaji, zdkonnosti zpracovani, v¢etné urceni
pravnich ptedpisii, o které se zpracovani opira a lhit, po které Ize s osobnim tdajem

zaka nakladat.



Prace je rozdélena na teoretickou Cast, ktera zahrnuje historii prdva na soukromi
a pravni predpisy, které maji souvislost s ochranou osobnich daju s rozsahlou dil¢i
Casti, kterd se vénuje konkrétnim piipadiim zpracovani osobnich tdajii v zakladnim
Skolstvi. Empiricka ¢ast se vénuje kvalit¢ znalosti a orientaci v oblasti ochrany
osobnich udajii mezi pedagogickymi pracovniky zakladnich Skol na izemi méstské

Casti Praha 4, jejichz ztizovatelem je Méstska ¢ast Praha 4.

Prace predpoklada, ze nemusi byt vSem osobam, které pracuji s osobnimi udaji
v zakladnich Skoladch zndmé nové zavedené povinnosti a terminy a také, Ze se mohou
stale vyskytovat nejasnosti tykajici se opravnénosti naklddani s osobnimi udaji zaku.
Zpracovani tématu v uzkém zaméfeni na zakladni Skolstvi mize slouzit jako pomticka

pfi orientaci v problematice, ptipadné pro rychlé vyhledani potfebnych informaci.



I TEORETICKA CAST



1 Historie prava na soukromi

Pravo na soukromi vychdzelo z ,prava byt nechdn o samoté“. Prvni autor,
ktery takto v roce 1888 pravo popsal, byl Thomas Cooley. V roce 1890 bylo
definovano v ¢lanku S. D. Warrena a L. D. Brandeise ,,The Right of Privacy* pravo
na soukromi. Autofi tvrdili, Ze nevytvari pravo na soukromi, ale Ze objevuji pravo,
které existuje a které vzniklo vyvojem zasady ochrany osoby. Piivodné zasada
chranila jen pied fyzickou ujmou, postupné se vyvijela a rozsifovala a v zavérecné

fazi chranila také intelekt, lidskou povahu, pocity.!

., Teprve zkusSenosti s praktikami totalitnich rezimii, které prinesly nebyvale
invazivni zasahy do lidského soukromi, vedly v dobé po druhé svétové valce
k dalsimu vyvoji chapani role prava pri ochrané soukromi. Tento vyvoj byl
zanedlouho poté, v roce 1948, zhmotnén v podobé zakotveni prava na ochranu

soukromi do ¢l. 12 Vieobecné deklarace lidskych prav.

Ve zminéném c¢lanku 12 VSeobecné deklarace lidskych prav je stanoveno,
ze ,,Nikdo nesmi byt vystaven svévolnému zasahovani do soukromého Zivota,
do rodiny domova nebo korespondence, ani utokiim na svou cest a povest. Kazdy

md pravo na zdkonnou ochranu proti takovym zasahiim nebo titokiim.

., O dva roky pozdéji byla oteviena k podpisu Umluva, kterd toto pravo rovnéz
rozpozndvd a zakotvuje jej ve svém ¢l. 8. Interpretace ¢l. 8 Umluvy ESLP, kterd je
pro clenské staty Rady Evropy zdvaznd, se stala jednim ze zakladnich piliru
ochrany soukromi v Evropé a prave vykladem tohoto clanku ESLP dodnes formuje
to, jak prdavo na soukromi chdpeme a jak je chranéno narodnimi upravami
v Evropeé.

S nastupem novych technologii na zacatku 70. let 20. stoleti zacalo dochdzet
k vyraznym promenam celych oblasti lidskych cinnosti, jako je komunikace,

uzavirani smluv ¢i ziskavani informaci. Nové technologie predstavovaly zvysené

I'NULICEK, Michal. GDPR - obecné narizeni o ochrané osobnich idajii. 2. vydani. Praha: Wolters
Kluwer, 2018. Prakticky komentat. 56 s.

2 Tamtéz

3 Amnesty International. Vieobecnd deklarace lidskych prdv [online]. lidskaprava.cz.

Dostupné na <http://www.lidskaprava.cz/uploads/03 dokumenty/04 uvod/00 VDLP UDHR-.pdf>.



nebezpeci zasahii do lidského soukromi, a proto se objevila potreba vytvorit
regulaci, kterd by clovéka pred témito zasah chranila. Prvnim pokusem o vytvoreni
normy chranici soukromi lidi byla nezavazna smérnice OECD z roku 1980. Tato
smérnice poprvé definovala zdkladni principy a mechanismy ochrany osobnich
udaju, jak je zname dnes, a mnohé z nich lze najit v nezmeénéné ¢i mirné pozmenéné

podobé také v Narizeni.

Tato smérnice neni pravné zavaznd a meéla byt doporuenim pro zemg,

které nemély zddnou ochranu osobnich udajt.

2 Pravni predpisy

2.1 Umluva Rady Evropy ¢. 108

Rada Evropy pfijala 28. 1. 1981 ve Strasburku Umluvu o ochrané osob se zietelem na
automatizované zpracovani osobnich dat. Podle ¢lanku 22 odstavce 2 vstoupila
v platnost 1. 10. 1985. Ceska republika se piipojila k Umluvé & 108 podpisem ve
Strasburku dne 8. 9. 2000 a podle ¢lanku 22 odstavce 3 vstoupila v platnost 1. 11.
2001.°

2.2 Listina zakladnich prav Evropské unie

Listina zakladnich prav a svobod byla vyhlasena 7. 12. 2000, tuto ptivodni Listinu
nahradila po podpisu Lisabonské smlouvy nova, ktera s nékterymi upravami piebira
text ptivodni Listiny. V Listin¢ zakladnich prav Evropské unie, ktera upravuje svobody
je v [Hlavé ¢lanek 8, vénujici se ochrané osobnich tdajii. Clanek ve tiech odstavcich
stanovuje, ze kazdy ma na ochranu osobnich tdajii pravo, zminuje nutnost korektnosti

a potizeni k pfesné¢ stanovenym ucelim, a to na zakladé pravniho divodu nebo

4 NULICEK, Michal. GDPR - obecné narizeni o ochrané osobnich iidajii. 2. vydani. Praha: Wolters
Kluwer, 2018. Prakticky komentaf. 57 s.

5 Utad pro ochranu osobnich tdaji. Prdvni predpisy [online]. uoou.cz Dostupné na
<https://www.uoou.cz/pravni-predpisy/ds-1257/p1=1257>
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souhlasu dot¢ené osoby, déle upravuje pravo na pfistup k udajiim a pravo na jejich

opravu. Dodrzovani pravidel je pod dohledem nezavislého organu.é

2.3 Listina zakladnich prav a svobod

Listina zékladnich prav a svobod je zakladnim dokumentem v Ceské republice,
ve kterém je zakotveno pravo na soukromi. Je zminéno v ¢lanku 7, ktery stanovuje,
ze je zaru¢ena nedotknutelnost osoby a jejiho soukromi a Ze nikdo nesmi byt vystaven
nelidskému nebo ponizujicimu zachazeni. Dale je pravo na soukromi zakotveno také
v ¢lanku 10, odstavci 3, ktery stanovi, Ze je kazdy chranén pied neopravnénym
naklddanim s osobnimi udaji, jako jsou jejich shromazd’ovani, zvefejiiovani nebo jina
forma zneuzivani osobnich udaji. Prava na ochranu soukromi se tyka také ¢lanek 13,
ktery upravuje listovni tajemstvi, tajemstvi zdznamu a jinych pisemnosti, tajemstvi
zprav, a to bez ohledu na to, zda jsou uchovévany v soukromi nebo zasilany poStou

a zprav podavanych telefonem, telegrafem nebo jinym zafizenim.’

2.4 Smlouva o fungovani Evropské unie

Smlouva o fungovani Evropské unie v Hlavé 11, ktera se tykd obecné pouzitelnych
ustanoveni, v ¢lanku 16 (byvaly clanek 286 Smlouvy o Evropském spolecenstvi)

stanovi, Ze
., 1. Kazdy ma pravo na ochranu osobnich udajii, které se jej tykaji.

2. Evropsky parlament a Rada prijmou radnym legislativnim postupem pravidla
o ochrané fyzickych osob pri zpracovani osobnich udaji organy, institucemi a jinymi

subjekty Unie a clenskymi staty, pokud vykonavaji cinnosti spadajici do oblasti

6 Listina zakladnich prav Evropské unie ¢. 2016/C 202/2
7 Usneseni predsednictva Ceské narodni rady & 2/1993 Sb., o vyhlaSeni Listiny zakladnich prav
a svobod jako soucasti ustavniho poradku Ceské republiky, ve znéni pozdéjsich predpist
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puisobnosti prava Unie, a pravidla o volném pohybu téchto udajii. Dodrzovani techto

pravidel podléha kontrole nezavislymi organy.®

2.5 Obcansky zakonik

Novy obcansky zakonik ¢. 89/2012 Sb. nabyl G¢innosti k datu 1. 1. 2014.
Oddil 6 Osobnost ¢lovéka v pododdilu 1 § 81 uvadi,

1) Chranéna je osobnost cloveka vietné vSech jeho prirozenych prav. Kazdy je

povinen ctit svobodné rozhodnuti ¢loveka Zit podle svého.

2) Ochrany pozivaji zejména zivot a diistojnost clovéka, jeho zdravi a pravo Zit
v priznivém Zzivotnim prostiedi, jeho vdznost, Cest, soukromi a jeho projevy osobni

povahy.

Pododdil 2 Podoba a soukromi v § 84 - § 90 bliZze upravuje, za jakych podminek 1ze
zachytit podobu ¢lovéka, jestlize je po zobrazeni mozné urcit jeho totoznost, za jakych
podminek je povoleno podobu clovéka rozsifovat, ochranuje soukromé prostory

Clovéka, jeho soukromy zivot, soukromé pisemnosti.
S 84

Zachytit jakymkoli zpiisobem podobu clovéeka tak, aby podle zobrazeni bylo mozné

urcit jeho totoznost, je mozné jen s jeho svolenim.
$85
1) Rozsirovat podobu cloveka je mozné jen s jeho svolenim.

2) Svoli-li nékdo k zobrazeni své podoby za okolnosti, z nichz je ziejmé, Ze bude Sireno,
plati, ze svoluje i k jeho rozmnozovani a rozsirovani obvyklym zpiisobem, jak je mohl

vzhledem k okolnostem rozumné predpokladat.

8 Utedni véstnik Evropské unie. Smlouva o Evropské unii a smlouva o fungovéini Evropské unie ¢.
2016/C 202/01 [online]. eur-lex.europa.eu, 7. ¢ervna 2016.

Dostupné na <https://eur-lex.europa.eu/legal-
content/CS/TXT/?uri=uriserv:0J.C_.2016.202.01.0001.01.CES &toc=0J:C:2016:202: TOC#C 201620
2CS.01001301>.

% Zakon 89/2012 Sb., obéansky zakonik
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§86

Nikdo nesmi zasahnout do soukromi jiného, nema-li k tomu zakonny diivod. Zejména
nelze bez svoleni clovéka narusit jeho soukromé prostory, sledovat jeho soukromy Zivot
nebo porizovat o tom zvukovy nebo obrazovy zaznam, vyuzivat takové ¢i jiné zaznamy
porizené o soukromém zZivoté cloveka treti osobou, nebo takové zdznamy
o jeho soukromém zZivoté Sirit. Ve stejném rozsahu jsou chranény i soukromé

pisemnosti osobni povahy. “!°

Kazdy clovék ma pravo, dle § 87, odvolat poskytnuty souhlas se zvefejnénim
obrazového nebo zvukového zdznamu, podobizny nebo pisemnosti osobni povahy,
které se ¢loveka tykaji. § 88 - § 89 blize specifikuje situace, za jakych Ize potizovat
nebo pouzivat obrazové nebo zvukové zdznamy a podobizny bez svoleni ¢lovéka,

kterého se tykaji.
.S 88

1) Svoleni neni tieba, pokud se podobizna nebo zvukovy ¢i obrazovy zaznam poridi
nebo pouziji k vvkonu nebo ochrané jinych prav nebo pravem chranénych zdajmui jinych

osob.

2) Svoleni neni treba ani v pripadé, kdyz se podobizna, pisemnost osobni povahy nebo
zvukovy ¢i obrazovy zaznam poridi nebo pouZiji na zdklade zdakona k urednimu ucelu

nebo v pripade, Ze nékdo verejné vystoupi v zaleZitosti verejného zdajmu.
$89

Podobizna nebo zvukovy ¢i obrazovy zaznam se mohou bez svoleni clovéka také poridit
nebo pouzit primérenym zpiisobem téz k védeckému nebo uméleckému ucelu a pro

tiskové, rozhlasové, televizni nebo obdobné zpravodajstvi. “li

Zakonny duvod zasahu do soukromi nesmi byt nepfiméfenym zplisobem vyuzit

v rozporu se zajmy ¢loveka, které jsou opravnéné.

10 Zakon 89/2012 Sb., ob&ansky zédkonik
! Tamtéz
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2.6 Narizeni Evropského parlamentu a Rady

Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679, o ochran¢ fyzickych osob
v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto udaji
a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochran¢ osobnich udaji) vstoupilo
v platnost 25. 5. 2018. Od tohoto data vznikla povinnost jednat v rdmci ochrany
osobnich tidaji v souladu s timto Natizenim. Jelikoz v dob¢ jeho platnosti nebyl piijat
aplikacni zékon, ktery by toto Nafizeni blize specifikoval, v platnosti byl pouze zakon
¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich tdajt, nastalo obdobi rtiznych vykladi Nafizeni
a s tim souvisejicich nejasnosti. Jsou zpisobeny také tim, ze jsou zavadény nové

pojmy, a s tim souvisejici nové povinnosti.

Soucasti Natizeni je uvedeni 173 divodu, které vedly Evropsky parlament a Radu

Evropské unie k jeho pfijeti.

Predmétem a cilem Nafizeni je stanoveni pravidel, kterd se tykaji ochrany fyzickych
osob v souvislosti se zpracovanim téchto udaji a pravidel, které se tykaji volného
pohybu udajti. Nafizenim jsou chranéna zakladni prava fyzickych osob, mezi které
patii pravo na ochranu osobnich daji. Povinnost fidit se Nafizenim maji vSichni
spravci nebo zpracovatelé, kteti jsou usazeni v Unii nebo mimo ni, ale na mist¢,

kde se na zakladé mezinarodniho vefejného prava uplatiiuje pravo ¢lenského statu.!?

2.6.1 Osobni udaj

Clanek 4 odst. 1 Naftizeni
,, Pro ucely tohoto narizeni se rozumi:

1. ,,0osobnimi udaji* veskeré informace o identifikované nebo identifikovatelné
fyzické osobé (dale jen ,,subjekt udajii); identifikovatelnou fyzickou osobou je
fyzicka osoba, kterou lez primo ¢i neprimo identifikovat, zejména odkazem

na urcity identifikator, napriklad jméno identifikacni Cislo, lokacni udaje,

12 Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679, o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich dajti a o volném pohybu téchto udaji a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné
nafizeni o ochrané osobnich udajt)
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sitovy identifikator nebo na jeden ci vice zvlastnich prvkii fyzicke, fyziologicke,
genetické, psychicke, ekonomicke, kulturni nebo spolecenské identity této

fyzickeé osoby, !}

Z vyse uvedenych informaci vyplyva, ze osobnim tidajem neni jen jméno, piijment,
datum narozeni nebo rodné ¢islo. Osobnim tdajem je jakakoliv informace, vedouci
k identifikaci fyzické osoby. Pti posuzovani, zda se jedna nebo nejedna o osobni udaj
se musi vychdzet ze skutecnosti, zda 1ze bud’ jednim nebo vice osobnimi udaji ptimo
urcit, o jakou fyzickou osobu se jednd. Mohou nastat situace, kdy napf. i pouh¢ kiestni
jméno bude osobnim udajem a v jinych situacich osobnim tdajem nebude. Piikladem
muze byt Skola, kterd ma nékolik Zzdkyn jménem Adéla, ale pouze jednu zakyni
jménem Valentina. V prvnim ptipad€ o osobni idaj neptjde, ve druhém ptipadé ano.
Zakyné bude v druhém ptipadé ptimo identifikovatelna, jelikoz existuje piedpoklad,
ze bude pro okoli znama. Z tohoto divodu je dulezité se na konkrétni udaje podivat
komplexnéji, vzdy v souvislosti s okolnostmi, pii kterych se vyskytuji a v souvislosti

s mistem nebo uloZzenim, ve kterém se vyskytuji.

2.6.2 Zvlastni kategorie udaji

Za zvlastni kategorii osobnich Udaji se dle Natizeni povazuji osobni ,,udaje,
které vypovidaji o rasovém ci etnickém puvodu, politickych nazorech, nabozZenském
vyznani ci filosofickém presvédceni nebo clenstvi v odborech, a zpracovani
genetickych udajii, biometrickych udaju za ucelem jedinecné identifikace fyzické osoby
a udajit o zdravotnim stavu ¢i o sexudlni Zivote nebo sexudlni orientaci fyzické
osoby. “!* Zpracovani téchto tidajii Nafizeni zakazuje, vyjimky z tohoto zpracovani

jsou uvedeny v ¢lanku 9 odstavei 2.1

13 Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679, o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich Udajti a o volném pohybu téchto tidajl a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné
natizeni o ochran¢ osobnich udajt)

14 Tamtéz

15 Tamtéz
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2.6.3 Zpracovani

Clanek 4 odstavec 2 Natizeni stanovi, ze zpracovanim je

., 2) zpracovanim jakakoliv operace nebo soubor operaci, které jsou provadeny
s osobnimi udaji nebo soubory osobnich udajii pomoci ¢i bez pomoci
automatizovanych postupii, jako je shromazdeni, zaznamenani, usporadani,
strukturovani, ulozeni prizpuisobeni nebo pozménéni, vyhledani, nahlédnuti, pouZiti,
zpristupnéni  prenosem, Sireni nebo jakékoliv jiné zpristupnéni, serazeni

¢i zkombinovani, omezeni, vymaz nebo zniceni “1®

Mezi zasady zpracovani osobnich udaji patii korektnost, transparentnost a zakonnost.
Osobni udaje by mél spravce zpracovavat jen pro ucely, které jsou jasné definované,
pro spravce nutné a legitimni. Vyjimku tvoii zpracovani pro tcely historického nebo
védeckého vyzkumu, archivace ve vefejném zajmu nebo pro statistické ucely. Spravce
by m¢l dbat na to, aby byly osobni tidaje piesné, aktualizované, primétené a omezené
na takovy rozsah, jaky nezbytné potiebuje pro konkrétni ¢innost. Nepiesné udaje
by mély byt vymazany nebo opraveny. Udaje by mél spravce zpracovavat jen po dobu,
po kterou trva ucel zpracovani, m¢l by dodrzovat archivaéni a skartaéni fad. Osobni
udaje musi byt zabezpeceny tak, aby nemohlo dojit k nahodilym ztratam, poSkozenim
nebo zni¢enim udajlii. Spravce ma odpoveédnost za osobni tdaje a dodrzovani zdsad

musi byt schopen vzdy dolozit.
Zakonnost zpracovani

Nafizeni stanovi konkrétni podminky, za jakych je zpracovani osobnich udaji
zakonné. U kazdé Cinnosti zpracovani, kazdého pouziti osobnich udaji, musi byt
zfejmé, jaka konkrétni podminka je splnéna tak, aby bylo nakladani s osobnim udajem

v souladu s Nafizenim.
Mezi podminky patfi:

., a) subjekt udajii udelil souhlas se zpracovanim svych osobnich udaju pro jeden

Ci vice konkretnich uceli;

16 Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679, o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich Udajti a o volném pohybu téchto tidajii a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné
nafizeni o ochrané osobnich udajt)
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b) zpracovani je nezbytné pro splnéni smlouvy, jejiz smluvni stranou je subjekt udajui,
nebo pro provedeni opatreni prijatych pred uzavienim smlouvy na zZadost tohoto

subjektu udajii,
¢) zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, kterd se na spravce vztahuje,

d) zpracovani je nezbytné pro ochranu Zivotné duleZitych zajmu subjektu udaju nebo

Jjiné fyzické osoby,

e) zpracovani je nezbytné pro splnéni ukolu provadeného ve verejném zajmu nebo

pri vykonu verejné moci, kterym je povéren spravce;

f) zpracovani je nezbytné pro ucely opravnénych zajmu prislusného spravce ci treti
strany, kromé pripadii, kdy pred téemito zajmy maji prednost zajmy nebo zakladni prava
a svobody subjektu udajii vyzadujici ochranu osobnich udajii, zejména pokud je

subjektem udajii dité. !’

JestliZe je zpracovani zaloZeno na souhlasu, musi spravce dolozit, Ze tento souhlas se
zpracovanim osobnich udaji od subjektu Gdaji ma. Nafizeni stanovi, jaké musi

souhlas se zpracovanim osobnich udaju spliiovat podminky. Souhlas musi byt:

a) svobodny — subjekt tidaji musi mit moznost jej neposkytnout, a to bez nasledkt

v podobé ptipadnych znevyhodnéni ¢i sankci, nesmi byt podminén jinou sluzbou apod.

b) konkrétni — souhlas subjekt tdaji poskytuje vzdy pro pfesné stanoveny ucel
zpracovani, nelze jej ziskat od subjektu tidaji hromadné pro vice uceld zpracovani.

V tomto ptipad¢ by nebyla splnéna podminka konkrétnosti.

¢) Jednozna¢ny — musi byt jasné viile subjektu tidajti, udéleni souhlasu by melo byt

nezpochybnitelné

d) Informovany — subjekt daji musi byt prokazateln¢ seznamen s podrobnostmi

zpracovani osobnich udaja.

17 Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679, o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich Udajii a o volném pohybu téchto tidajii a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné
nafizeni o ochrané osobnich udajt)
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Souhlas by mél byt jednoduchy, srozumitelny, nemél by obsahovat nejasné formulace
a pravnicky jazyk. Nemé¢l by byt soucasti dokumentu. Subjekt udaji mé pravo sviij

souhlas odvolat a 0 moznosti odvolani souhlasu musi byt vzdy informovan.

,,Je vSak nutno si uvédomit, zZe ziskani souhlasu (i velmi detailniho) Zadnym zpiisobem
nemiize rusit ¢i zmirnovat povinnosti spravce dodrzovat zakladni zasady zpracovani
osobnich udajii zakotvené predevsim v cl. 5 GDPR, tedy zejména pokud jde
o korektnost, nezbytnost, primérenost a kvalitu udajii. Ani souhlas udéleny subjektem
udaju se zpracovanim osobnich udajii neopraviuje spravce ke shromazdovani
osobnich udajii, které nejsou nutné s ohledem na stanoveny ucel, a takové zpracovani

by bylo viici subjektu uidajii zcela nekorektni, a tim v rozporu s GDPR. “'8

2.6.4 Prava subjektu adaji

Nafizeni upravuje, jaka ma subjekt tidaji prava v souvislosti s osobnimi tidaji. Oblast
prav subjektu tdajt je specifikovana v kapitole III Natizeni. Mezi prava subjektu udajii

patii

a) pravo na informace a pfistup k osobnim udajim, a to v pfipadé, kdy byly osobni

udaje ziskany od subjektu udaji, ale i v ptipadé, kdy nebyly ziskany od subjektu udaji.

Préavo blize upravuje v oddilu 2 ¢lanku 13 Natizeni, jaké udaje je spravce osobnich

udajii povinen subjektu udaji sdelit v okamziku ziskani osobnich tidajt.
b) pravo na piistup k osobnim udajim

Dle ¢lanku 15 Natizeni pravo ziskat od spravce dajli potvrzeni, zda zpracovava
osobni udaje, které se Zadatele tykaji a v ptipad¢, Ze zpracovava, pravo ziskat
informace, v jakém rozsahu, pro jaky ucel, kdo s informacemi naklada, jaké je doba
ulozeni, zda je moznost u konkrétnich tdaji pozadovat opravu, vymaz, omezeni
zpracovani, vznést ndmitku proti zpracovani, pravo podat stiznost, informace o zdroji
osobnich udajt, jestli je neposkytl subjekt udajt, informace, Ze dochazi k

automatizovanému rozhodovani véetné profilovani. Podle nafizeni spravce poskytne

'S MENDROK, Eva, Tomas VAVRO a Marek ZEMAN. Skoly a ochrana osobnich udajii podle
GDPR. Praha: Verlag Dashofer, 2018. 27 s.
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kopii zpracovavanych tdaju, a to za predpokladu, Ze nejsou dotCena prava tietich

osob.
C) pravo na opravu

Prévo na opravu nepfesnych udaju a pravo na jejich doplnéni, které se tykaji subjektu

udaju, které je blize upraveno v clanku 16 Natizeni.
d) pravo na vymaz

Tomuto pravu se fiké také ,,pravo byt zapomenut®. Subjekt udaji mize pozadovat
bezodkladné vymazani osobnich udaji a spravce tdaji ma povinnost tak ucinit

v pripadech, které jsou blize definovany ¢lankem 17.
€) pravo na omezeni zpracovani

Pravo na omezeni zpracovani v piipadech, kdy je poptfena subjektem udajii pfesnost
udajii, nebo subjekt idajli odmitd vymaz i pfesto, Ze je zpracovani protipravni, subjekt
udajui je pozaduje pro ptripadné pravni naroky, ale spravce je jiz nepottebuje, nebo
subjekt vznesl namitku proti zpracovani podle ¢lanku 21 odstavce 1, ktery konkrétné

fesi pravo vznést namitku.

f) pravo na informace, které se tykaji opravy, vymazu nebo omezeni zpracovani
BliZe upravuje ¢lanek 19.

g) pravo na pienositelnost tidaji

Pravo subjektu dajti, podle clanku 20, ziskat osobni udaje v béZném formétu a pravo
je predat dalSimu spravci. Toto pravo se neuplatituje na zpracovani, které je nezbytné
pro splnéni tkolu provadéného ve vefejném z4djmu nebo pii vykonu vefejné moci,

kterym je spravce povéren
h) pravo vznést namitku

Clanek 21 upravuje pravo vznést namitku proti zpracovani tdajii v konkrétnich

situacich subjektu uda;ji.

1) pravo na automatizované individudlni rozhodovéni, v¢etné profilovani
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Pravo nebyt predmétem Zzadného rozhodnuti, které je zalozené vyhradné
na automatizovaném zpracovani, které ma pro subjekt udajii pravni u¢inky nebo se jej

vyznamné dotyka. Pravo upravuje ¢lanek 22, vyjimky jsou uvedeny v odstavci 2.

2.6.5 Povinnosti spravce osobnich udaji

Spravce je povinen piijmout organizacni a technicka opatieni, kterd mu umozni, ze je
zpracovani osobnich udaji v souladu s Natfizenim. V ptipadech, které to vyzaduji
zavadi pseudonymizaci, ktera minimalizuje udaje, omezuje mnozstvi osobnich udajt
na nezbytné¢ nutny pocet, ktery potiebuje k vykonu konkrétnich ¢innosti,
a tim pfedchéazi nadbyte¢nému zpracovani osobnich dajl, eviduje a dodrzuje dobu
uloZeni Udajl, vcetné informaci o pfistupu k tdajim. V piipad€ Cinnosti, které pro
spravce zpracovava jiny zpracovatel, musi mit uzavienu zpracovatelskou smlouvu,
kterou je pravné zajisténo, Ze jsou prijata u dal§iho zpracovatele takova technicka
a organizacni opatfeni, aby nemohlo dochazet k neopravnénému nakladani s osobnimi
udaji a iniku téchto 0dajl, zajist'uje mlcenlivost a jednani podle pokynil spravce. Dalsi
podminky blize specifikuje ¢lanek 28. Dalsi povinnosti spravce je vést zaznamy
o cinnostech zpracovani, zajistit zabezpecCeni osobnich udaji, posuzovat vliv
na ochranu osobnich udaji a v definovanych ptipadech jmenovat povétence pro

ochranu osobnich udaja.

2.7 Zakon o zpracovani osobnich udaju

24. dubna 2019 nabyl G¢innosti zakon ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajt.
, Tento zdkon zapracovava prislusné predpisy Evropské unie, zaroven navazuje
na primo pouzitelny predpis Evropské unie a k naplnéni prava kazdého na ochranu

soukromi upravuje prdava a povinnosti pri zpracovani osobnich vidajii. “*’

19 Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679, o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich dajti a o volném pohybu téchto udaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné
nafizeni o ochrané osobnich udajt)

20 Z&kon €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich tdaj
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Dulezitym paragrafem v tomto zadkonu je § 7, ktery blize definuje od jakého véku je
dit¢ zpusobilé¢ pro udéleni souhlasu se zpracovanim osobnich udaji. Podle tohoto
paragrafu ,, Dité nabyva zpusobilosti k udéleni souhlasu se zpracovanim osobnich
udajii v souvislosti s nabidkou sluzeb informacni spolecnosti primo jemu dovrsenim

patndctého roku véku. “*!

V piipadé mladsiho ditéte musi misto n¢j souhlas poskytnou zakonny zastupce ditéte.
Vyjimkou je situace, kdy spravce poskytuje sluzby poradenstvi ¢i socialni prevence,
které jsou uréeny ptimo détem. V tomto piipad¢ by vyzadovani souhlasu znemoznilo

sluzbu vyuzivat k tcelu, ke kterému slouzi.?

3 Dokumentace Skol v oblasti ochrany osobnich
udaju

V oblasti Skolstvi ochrana osobnich udaji vychazi ze dvou fakti. Od 1. 1. 2017 je
organem vefejné moci kazdy subjekt, ktery je zapsan v zakladnim registru agend,
orgdnit vefejné moci, soukromopravnich uZivatel udaji a nékterych prav
a povinnosti. Od tohoto okamzZiku se vSechny Skoly staly organy vefejné moci. Dal§Sim
faktem je skutecnost, ze Skoly zpracovéavaji osobni udaje déti, které dle ¢l. 38

preambule naiizeni, zasluhuji zvla$tni ochranu.”

Dokumentace Skol je upravena § 28 Skolského zakona, ktery stanovi, jakou povinnou
dokumentaci musi Skola vést. Mezi dokumentaci, ve které se vyskytuji osobni udaje
zaka, lze zaradit evidenci zaki (Skolni matriku), doklady o pfijimani zak, o pribéhu
vzdélavani a o ukonCovani vzdélavani, tfidni knihu, zdznamy z pedagogickych rad,
knihu tirazti a zdznamy o Urazech zaku, 1ékaiské posudky. Dokumentace obsahuji fadu
osobnich udaji. Aby bylo zpracovani takovych Udaji zdkonné, musi byt splnéna
nejméné jedna z podminek, které upravuje Nafizeni v ¢lanku 6. Osobni tdaje jsou

subjektem tdajii poskytnuty pro zpracovani, které je pro Skolu nezbytné pro splnéni

21 Zakon ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajt

22 VLACHOVA, Barbora. Zdkon o zpracovini osobnich vidajii: komentdr. V Praze: C.H. Beck, 2019.
Beckovy komentéte. 17 s.

23 VALOUSEK, Martin, Eva FIALOVA, Toma§ LECHNER, Markéta HALOVA, Jakub SIVAK,
Olga SOVOVA, Eduard BRUNA a Markéta BRUNOV A, MATES, Pavel, ed. Ochrana osobnosti,
soukromi a osobnich udaju. Praha: Leges, 2019. Praktik (Leges). 140 s.
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pravnich povinnosti, jejich poskytnuti je pro subjekt tdaji povinny. Mezi dalsi patii
takové osobni udaje, jejichz ziskani je pro provoz Skoly nezbytné pro splnéni ukolu
provadéného ve vefejném zajmu nebo pifi vykonu vefejné moci, zpracovani je
nezbytné pro ochranu zivotné¢ dulezitych z4jmi. Jestlize neni splnéna ani jedna
z podminek, subjekt udaji musi udélit souhlas se zpracovanim osobnich udajt zaka.

Souhlas se poskytuje pro jeden nebo vice konkrétnich ucelt.

Mezi nejdulezitéj$i administrativni ¢innosti Skoly v oblasti ochrany osobnich udaja
patfi vedeni zdznami o ¢innostech zpracovani a jmenovani povéfence pro ochranu
osobnich tdajt. Skoly maji obvykle zpracovanou také smérici, ktera stanovuje
postupy pfi zpracovani osobnich udajii. S ni a Nafizenim musi byt prokazatelné

seznameni zaméstnanci.

Ve skolstvi s osobnimi udaji nejcastéji pracuji feditelé skol, ucitelé, hospodaii a ucetni

Skol, zaméstnanci krajskych a obecnich Gfadd, spravci sité€ a jini IT pracovnici apod.

Zpracovani biometrickych udaji pro vstup do skoly, kterymi mtze byt napt. otisk
prstu, musi Skola velice dobte zvazit, jelikoZ toto jednani mize ovlivnit jeho budouci
postoj k nakladani s biometrickymi udaji a musi byt zvazeno, jestli neni mozné

dosahnout ochranu vyuzitim identifika¢nich karet nebo &ipt.>*

3.1 Zaznamy o ¢innostech zpracovani

Povinnost vést zdznamy o ¢innostech zpracovani vyplyva z ¢lanku 30 Naftizeni. Tuto
povinnost ma kazdy spravce, ktery zaroveil za zaznamy odpovida. Spravce Udaji by
mél provést diikladnou analyzu, spravné vyhodnotit ¢innosti, pii kterych dochazi

ke zpracovani osobnich udajt.

,, Pokud jsou pro vedeni dokumentace vyuzivany formulare a software, je nutné provést

kontrolu, zda nepozaduji ¢i nenabizeji evidenci nadbytecnych udajii a tyto udaje

nezpracovavat. ‘%

2 STANKOVA, Lucie. GDPR snadno a piehledné. Praha: Mlada fronta, 2018. 305 s.
2 MIKAC, Jan a Monika PUSKINOVA. Vaitini predpisy, smérnice a #ady ve Skolstvi: ndvody,
spravna i chybna reseni, vzory. Praha: Wolters Kluwer Ceska republika, 2011. 166 s.
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Zaznamy musi byt vyhotoveny v pisemné podobé¢, natizeni v to pocita i elektronickou

formu. Zaznamy musi obsahovat:

,a) jméno a kontaktni udaje sprdavce a pripadného spolecného spravce, zdstupce

spravce a povérence pro ochranu osobnich udaju
b) ucely zpracovani
¢) popis kategorii subjektit udaju a kategorii osobnich udaju

d) kategorie prijemcii, kterym byly nebo budou osobni udaje zpristupneny, vcéetné

prijemcu ve tretich zemich nebo mezinarodnich organizacich

e) informace o pripadném predani osobnich udajit do treti zemé nebo mezinarodni
organizaci, vcetné identifikace této treti zeme i mezindarodni organizace,

a v pripadeé predani podle ¢l. 49 odst. 1 druhého pododstavce dolozZeni vhodnych zdaruk
f) je-li to mozné, planované lhiity pro vymaz jednotlivych kategorii udajii

g) je-li to mozné, obecny popis technickych a organizacnich bezpecnostnich opatieni

uvedenych v ¢l. 32 odst. 1°°

3.2 Povérenec pro ochranu osobnich udaji

Natizeni nové zavadi termin povéfenec pro ochranu osobnich udaji. Povinnost
jmenovat povétence maji dle ¢lanku 37 odstavce 1 Nafizeni spravci ¢i zpracovatelé

v ptipadech, kdy:

,,a) zpracovani provadi organ verejné moci Ci verejny subjekt s vyjimkou soudii

Jjednajicich v ramci svych soudnich pravomoci;

b) hlavni cinnosti sprdavce nebo zpracovatele spocivaji v operacich zpracovani,
ktere kviili své povaze, svému rozsahu nebo svym ucelum vyzaduji rozsahlé pravidelné

a systematické monitorovani subjektii udajii; nebo

26Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679, o ochrang fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich idajti a o volném pohybu téchto udaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné
nafizeni o ochrané osobnich udajt)
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¢) hlavni cinnosti spravce nebo zpracovatele spocivaji v rozsahlém zpracovani
zvlastnich kategorii udajii uvedenych v clanku 9 nebo osobnich udaju tykajicich se

rozsudkii v trestnich vécech a trestnych ¢imi uvedenych v ¢lanku 10. %7

Zakon ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaji dale ve svém § 14 zptesiuje
Clankem 37 odstavecem 1 pism. a) Nafizeni tim, Ze uklddd povinnost jmenovat
povérence také organtim ziizenym zékonem, které plni zdkonem stanovené ukoly

ve vefejném zajmu.?®

V Metodické pomiicce k aplikaci GDPR, kterou vydalo MSMT je uvedeno,
ze ,, Obecné narizeni nedefinuje pojmy ,, organ verejné moci* ani ,,verejny subjekt”,
vymezeni téchto pojmii je ponechdno na narodnim pravu jednotlivych clenskych stati.
Za ,,organy verejné moci“ ve smyslu tohoto narizeni je nutné povazovat taktéz Skoly
a nektera Skolskd zarizeni, nebot v jistych situacich maji pravomoc rozhodovat
o pravech a povinnostech fyzickych osob. Z tohoto diivodu skoly a ta skolska zarizeni,
ktera rozhoduji o pravech a povinnostech subjektii ¢i zpracovavaji zejména tzv. udaje
zvldstni kategorie (roz. citlivé udaje) ve znacném rozsahu maji povinnost jmenovat

povérence pro ochranu osobnich tidajii. “*°

Povétencem muze byt fyzicka osoba, ale 1 pravnicka osoba, kterd ma urc¢enou hlavni
kontaktni osobu, vykonavajici funkci povétence. V praxi skol to vypada tak,
ze povetence vykonava napt. zaméstnanec Skoly, externi spoleCnost, kterd urcila
hlavni kontaktni osobu, v nékterych ptipadech funkci povétence zastava ztizovatel,
ktery ma také povinnost ur€it hlavni kontaktni osobu. Jestlize Skola jmenuje
povétencem zaméstnance Skoly, musi dbat na skute¢nost, Ze se jmenovany povétenec
nemiize dostat do stfetu z4jmul. Ve stietu zajmil by byla osoba, kterd urcuje ucely
a prosttedky zpracovani osobnich udajt. Pracovni skupina pro ochranu osobnich udajt
ziizena podle ¢lanku 29, ktera je nezavislym evropskym poradnim organem pro otazky

ochrany udaji a soukromi, v Pokynech tykajicich se povétenct pro ochranu osobnich

27 Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679, o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich udajti a o volném pohybu téchto udaji a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné
natizeni o ochrané osobnich udajit)

28 Zakon ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajt

2% Ministerstvo $kolstvi, mladeze a t&lovychovy. Metodickd pomiicka k aplikaci GDPR ve Skolstvi
[online]. msmt.cz, [cit. 6. listopadu 2017].

Dostupné na <http://www.msmt.cz/dokumenty-3/metodicka-pomucka-k-aplikaci-obecneho-narizeni-
o-ochrane>.
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udajii uvadi, ze vedoucim pracovnikem miize byt napft. feditel, vedouci personalista,
vedouci provozu, ale zaroven to mohou byt pozice v nizsi organiza¢ni struktuie, které
vedou k urcovani ucelt a prostiedkli zpracovani. Z téchto davodii musi byt posuzovani
vzdy individudlni a mély by byt identifikovany pozice v organizaci, neslucitelné

s funkci povétence.*”

Naftizeni stanovi, kterd osoba miize vykonavat funkci povéfence. Osoba by méla byt
jmenovana na zakladé profesnich kvalit, méla by se orientovat v oblasti prava, mit
praxi v oblasti osobnich udaji. Povéfenec by mél byt schopny plnit ukoly,
které stanovi Nafizeni. Kvalifikaci povéfence uréuje Katalog praci, ve kterém je

u konkrétni naplné prace stanovena platova tiida, do které¢ je zaméstnanec zatazen.

,2.10.34 REFERENT SPRAVY OSOBNICH UDAJU

10. platova trida

1. Komplexni plnéni ukolii povérence pro ochranu osobmnich udajii u spravce
a zpracovatele osobnich udajii, ktery standardné zpracoviva omezené mnozstvi
osobnich udaju pro ucely plnéni povinnosti, popripade zvlastnich prav sprdavce nebo

omezeného poctu jeho subjektu udajii napriklad v oblasti personalni spravy.
11. platova trida

1. Kontrola ve vymezeném rozsahu cinnosti kontrolované osoby majici postaveni
spravce nebo zpracovatele osobnich udaju nebo provadeni specializované cinnosti v

ramci kontrolni skupiny.

2. Komplexni plnéni ukolu povérence pro ochranu osobnich udajii u sprdvce
a zpracovatele osobnich udajii, ktery zpracovava osobni udaje nezbytné
pro urceni, vykon a obhajobu prav subjektu udajii, pro ochranu diilezitych zajmii

subjektu udajit nebo pro plnéni dilcich ukolii pri vykonu verejné moci.

30 Pracovni skupina pro ochranu daji zfizena podle &lanku 29. Pokyny tkajici se povérencii
pro ochranu osobnich udaji [online]. uoou.cz
Dostupné na <https://www.uoou.cz/assets/File.ashx?id_org=200144&id dokumenty=34787>.
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12. platova trida

1. Komplexni dozorovd cinnost zahrnujici posuzovani specializovanych oblasti
zpracovani a ochrany osobnich udajit nebo posuzovani porusovani pravidel tykajicich

se obsahlé skupiny osobnich udajii nebo zasahujicich do soukromi vetsiho poctu osob.

2. Komplexni plnéni ukoliu povérence pro ochranu osobmich udajii u spravce a
zpracovatele osobnich udaju, ktery shromazduje, zpracovava
a uklada osobni udaje nezbytné pro splnéni povinnosti a vikolii pri vvkonu verejné moci
se znacnym rizikem ohroZeni prav a svobod subjektu udajii vyzadujici specificka,

rozsahla technickd a organizacni ochrannd opatient. “!

Po urceni povéience ma Skola povinnost ozndmit kontaktni idaje na povérence
Utadu pro ochranu osobnich udajii a tyto udaje zvefejnit. Povéfenec by mél byt
fyzicky dostupny, mély by byt zavedené snadno pfistupné komunikacni
prostiedky, kterymi bude snadné se na povefence obracet a musi byt zajiSténa
davérnost komunikace. Mezi hlavni ukoly povérence pro ochranu osobnich udaji
patii poskytovani informaci a poradenstvi. NejCastéji spravcim nebo
zpracovatelim udajli, ale také zaméstnancim, kteti provad¢ji zpracovani, dale
mezi ¢innosti patii monitorovani souladu s Natizenim, poskytovani poradenstvi pii
posouzeni vlivu na ochranu osobnich udajl, spoluprace s dozorovym uradem a

zaroven povétenec plisobi jako kontaktni misto pro dozorovy trad.

4 Archivnictvi a spisova sluzba

Z platné legislativy vyplyvaji Skole povinnosti vytvaret pifedpisy a smérnice. Mezi
takové patii spisovy a skartacni fad. Povinnost vytvofit spisovy a skartacni fad vychazi

ze zakona 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé€ a s nim souvisejici vyhlaskou

Cx

. 646/2004 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby a zdkonem o ucetnictvi

Cx

.563/1991 Sb., ve znéni jeho pozdgjsich novel. Skola se pii vzniku smérnice dale Fidi

31 Natizeni vlady ¢&. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve vefejnych sluzbéch a spravé, ve znéni pozd&jsich
predpist
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zdkonem 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zékladnim, stiednim, vysSim odborném
a jiném vzdélavani, ktery upravuje v § 28 vedeni povinné dokumentace. Zakon ovSem
neuvadi, jaké jsou u jednotlivych dokumenti skartacni lhity. Podle Statniho
oblastniho archivu v Plzni se lze pii vytvateni spisového a skartacniho planu inspirovat
Instrukci ¢.5 ministerstva $kolstvi CSR ze dne 13. Gervna 1986 &. j. 18200/86-49,

kterou se vydaval skarta¢ni ¥ad pro $koly a $kolska zatizeni.*?

5 Pedagogicka dokumentace

5.1 Dokumentace souvisejici s prijimanim a ukoncovanim
vzdélavani

Mezi povinnou dokumentaci Skoly, kterd souvisi s pfijimdnim a ukoncovanim
vzdélavani, patii dokumentace, kterd je spojena s pfijimanim zéka do 1. ro¢niku, s

prestupy zéka a s informacemi o vzdélavani v zahranici.

5.1.1 Prijimani Zaka do 1. ro¢niku

Povinnost Skolni dochazky je upravena § 36 Skolského zadkona. Z n& vyplyva,
ze Skolni dochézka je povinna, blize vymezuje okruh ob¢antl, na které se povinnost
vztahuje a upravuje povinnost zdkonnych zastupct prihlasit dit€ k zapisu k povinné

$kolni dochazce.??

Zadost o ptijeti

Zadosti o pfijeti k zakladnimu vzdélavani je po pravni strance zapis. Pii zapisu je
vyplnéna zadost o pfijeti, tzv. zapisovy listek.

Osobni udaje: jméno, piijmeni, rodné Cislo, datum narozeni, misto narozeni, statni

ptislusnost, zdravotni pojistovna, adresa bydlisté ditéte, informace o MS, kterou dité

32 Statni oblastni archiv v Plzni. Vzory spisovych a skartacnich #adii [online]. Dostupné

na <http://www.soaplzen.cz/vzory-spisovych-a-skartacnich-radu>.
33 Zakon &. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdé&lavani
(Skolsky zakon)
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navstévovalo, informace o zdravotnim stavu, ktery by mohl ovlivnit Skolni dochéazku,

udaje o zdkonném zastupci

Rozhodnuti o pfijeti

Rozhodnuti o piijeti k zdkladnimu vzdélavani je povinnosti, ktera fediteli Skoly
vyplyva z § 165 odstavce 2 pism. e) Skolského zakona. Podobu rozhodnuti zdkon
nestanovuje, pro splnéni povinnosti lze vyuzit zédkladni sadu osobnich udaji, mezi
kterou lze zahrnout jméno, pfijmeni, datum narozeni, trvalé bydlisté, obor vzdélani,
datum, ke kterému byl Zak pfijat, datum zahdjeni plnéni povinné Skolni dochazky.
Rozhodnuti o pfijeti mize mit podobu listinnou, nebo muze byt elektronicka

s certifikovanym podpisem.>*
Zakonnost zpracovani: zpracovani nezbytné pro splnéni pravni povinnosti

Lhiita pro vymaz: 10 let

Zadost o odklad $kolni dochézky

Rediteli $koly umoziuje § 37 odstavce 1) skolského zakona odloZit o rok zadatek
plnéni povinné skolni dochéazky, a to v ptipadé€, kdy dité neni pfimétené télesné nebo
dusevné vyspélé a zdkonny zastupce si v dobé zapisu o odklad Skolni dochazky
pozada. Soucasti Zadosti musi byt posudek Skolského poradenského zatizeni
a odborného lékare nebo klinického psychologa. Odklad je moZzny nejdéle do zacatku

$kolniho roku, v némz dité dosahne osmi let.>>

Odlozit povinnou $kolni dochazku feditel skoly mlze i v ptipadé, kdy se u zéka
v prvnim ro¢niku projevi nedostatecnd duSevni nebo télesna vyspélost, ktera je
potiebnd k plnéni povinné Skolni dochazky. V takovém piipad¢ je nutny souhlas

zakonného zastupce Zaka.

34 Z&kon ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdé&lavani
(8kolsky zakon)
35 Tamtéz
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Mezi osobni udaje zéka, které jsou uvadény v zadosti o odklad lze zatradit jméno,
pfijmeni, datum narozeni, trvaly pobyt, divody odkladu a pozadované odborné

posudky o zpusobilosti ke vzdélavani.
Zakonnost zpracovani: zpracovani nezbytné pro splnéni pravni povinnosti

Lhita pro vymaz: 10 let

5.1.2 Informace o vzdélavani v zahranici

MozZnost plnit povinnou Skolni dochazku v zahranici vyplyva z § 38 Skolského zékona.
Povinnou $kolni dochézku Ize plnit ve §kole mimo tizemi Ceské republiky, ve $kole,
ktera je zfizena pfi konzularnim ufadu CR nebo pfi diplomatické misi a déle
v evropské §kole, ktera puisobi na zakladé Umluvy o statutu Evropskych $kol. Jestlize
zak nemuze v zahrani¢i uvedenymi zpiisoby povinnou $kolni dochazku plnit, voli se
forma individudlni vyuky. Zakonny zastupce zéka rozhodne, zda bude zak zaroven
7akem spadové 8koly &i jiné $koly na tzemi Ceské republiky, kterou si zvolil.
Osobnimi tdaji Zéka v oznameni o vzdélavani zdka v zahranici jsou zpravidla jméno,
pfijmeni, datum narozeni, trvaly pobyt, adresa pobytu, Skola, kterou zak navstévuje
v zahrani¢i, zptsob vzdélavani v zahranici, termin pobytu v zahraniéi, pfedpokladana

doba pobytu v zahrani¢i.>®
Zakonnost zpracovani: zpracovani nezbytné pro splnéni pravni povinnosti

Lhtta pro vymaz: 10 let

5.1.3 Jiny zpisob pIlnéni Skolni dochazky

74k muze plnit $kolni dochazku bez pravidelné ucasti ve $kole, tzv. individualni

vzdélavani. OdlisSnym zpisobem se také realizuje vzdélavani zakd s hlubokym

36 Z&kon €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdé&lavani
(8kolsky zakon)
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mentalnim postizenim. Bliz§i podminky jsou upraveny v § 40, § 41, § 42 Skolského

zékona.’’

Individualni vzd€élavani

O individualnim vzdélavani rozhoduje feditel Skoly, kterou zak navstévuje, na zékladé
7adosti zakonného zastupce, ktera musi byt pisemna. Zadost musi obsahovat podle

§ 41 odstavce 2 nésledujici udaje:

,a) jméno, popripade jména, a prijmeni, rodné cislo, bylo-li pridéleno, a misto
trvalého pobytu Zdika nebo bydlisté, pokud nemd na vizemi Ceské republiky misto

trvalého pobytu,
b) uvedeni obdobi, rocniku, popripade pololeti, kdy ma byt zak individudlné vzdélavan,
c)divody pro individuadlni vzdélavani Zaka,

d) popis prostorového a materialné technického zabezpeceni vzdeélavani a podminek

ochrany zdravi individudlné vzdélavaného Zdka,

e) doklady osveédcujici splnéni vzdeélavani osoby, ktera bude Zdka individudlné

vzdelavat,

f) seznam ucebnic a ucebnich textu, které budou ve vyuce uzivany, pokud nejde
0 ucebnice uvedené v § 27 odst. 1,

g) dalsi skutecnosti, které maji vliv na pribeh vzdélavani Zdka,

638

h) vyjadreni skolského poradenského zarizeni

Zakon déle upravuje zptisob hodnoceni individualné vzdelavaného zéka, ukonceni

individuélniho vzdélavani a vydaje spojené s individudlnim vzdélavanim.
Zakonnost zpracovani: zpracovani nezbytné pro splnéni pravni povinnosti.

Lhtta pro vymaz: 10 let

37 Zé&kon €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdé&lavani
(8kolsky zakon)
38 Tamtéz
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5.1.4 Prestupy Zika

Na zakladé zadosti zdkonného zdstupce, kterd se tyka pfestupu na jinou Skolu,
rozhoduje o prestupu feditel Skoly, do které se zak hlési. Jestlize feditel zadosti
zékonného zastupce vyhovi a zaka ptijme, vyrozumi o této skutecnosti bez zbytecného
odkladu feditele Skoly, ze které zak prestupuje. V § 49 odstavec 1 uvadi, ze do péti
pracovnich dnd po informaci o prestupu, ma feditel Skoly povinnost zaslat kopii

dokumentace Z4ka ze $kolni matriky.*

Zadost o prestup zaka bude zpravidla obsahovat nasledujici udaje: jméno, piijment,
datum narozeni, trvaly pobyt, rodné Cislo, statni obcanstvi, adresa $koly, kterou zak
navs§tévoval a rocnik, ze kterého se hlasi na novou skolu, pfipadné cizi jazyky,
ve kterych se zak vzdélaval. Udaje $kola zpracovava v souladu s § 22 odstavcem 3
a § 49 odstavcem 1 Skolského zakona a jsou vedeny v elektronické nebo listinné
podobé. Podle stejné legislativy je upraveno zpracovani osobnich udaju, které souvisi
s informacemi k odhla$eni z4ka ke vzdélavani.*® Mezi osobni udaje Z4ka v této oblasti
fadime: jméno, pfijmeni, datum narozeni, misto narozeni, statni obcanstvi, misto
trvalého pobytu, datum a dtivod odhlaseni, adresu 8koly, na kterou zak piechazi. Udaje
mohou byt opét v elektronické nebo listinné podobe. Okruh pracovnikd,

ktefi s osobnimi udaji nakladaji je upraven vnitini smérnici.
Zakonnost zpracovani: zpracovani nezbytné pro splnéni pravni povinnosti
Lhuita pro vymaz u pfestupu zaka je stanovena na 5 let.

Lhtta pro vymaz u informaci k odhlaSeni zdka ze vzdélavani je stanovena na 10 let.

5.2 Skolni matrika

Vsechny skoly, které jsou uvedeny v rejstiiku skol, maji povinnost vést Skolni matriku

v elektronické nebo listinné podobé. Tato povinnost skoldm vyplyva z § 28, odst. b)

39 Zé&kon €. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$3im odborném a jiném vzdé&lavani
(8kolsky zakon)
40 Tamtéz
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Skolského zakona.*! Vyhlaska & 364/2005 Sb., o vedeni dokumentace kol
a Skolskych zafizeni a Skolni matriky a o predavani udaji z dokumentace Skol
a Skolskych zafizeni a ze Skolni matriky (vyhlaska o dokumentaci Skol a Skolskych

zafizeni), blize upravuje rozsah a formu vedeni skolni matriky.

., Udaje o prizbéhu a vysledcich vzdélavani ditéte, Zdka nebo studenta ve Skolni matrice

Skoly obsahuji podle povahy cinnosti skoly:

a) oznaceni ramcoveho vzdelavaciho programu a Skolniho vzdélavaciho programu,
podle nehoz se uskutecnuje vzdeélavani ditete nebo zaka, popripadé oznaceni
akreditovaného vzdélavaciho programu, podle néhoz se uskutecnuje vzdelavani

studenta,

b) oznaceni pravidel hodnoceni vysledkii vzdélavani Zakii a studentu platnych v dobe,

kdy je Zakovi nebo studentovi v prislusné skole poskytovano vzdeldavani,

¢) oznaceni tridy, oddeéleni nebo studijni skupiny, do niz je dité, zak nebo student
zarazen, a jméno a prijmeni tridniho ucitele, vedouciho oddéleni nebo vedouciho
ucitele studijni skupiny, jednd-li se o tridu, oddeéleni nebo studijni skupinu
s upravenym vzdeéldavacim programem nebo s rozsirenou vyukou nékterych predmetii
nebo skupin predmétii nebo tridu se sportovnim zamérenim, uvede se také tato

skutecnost,

d) nazvy prislusnych povinnych, nepovinnych, povinné volitelnych nebo volitelnych
predméti nebo jinych ucelenych casti uciva, popripadé zajmovych utvaru, jména
a prijmenti jejich vyucujicich nebo vedoucich a uidaje o hodnoceni vysledkii vzdelavani
Zdka nebo studenta v téchto predmétech, jinych ucelenych cdstech uciva a zajmovych

utvarech,
e) vwchovna opatieni a hodnoceni chovani Zdka, pokud se chovani hodnoti,

f) pocet splnenych let povinné skolni dochazky a zpusob jejiho plnéni, pokud zZak plni

ve Skole povinnou skolni dochadzku,

g) udaje o dochdazce do skoly, prehled zameSkanych vyucovacich hodin

a neomluvenych zameskanych vyucovacich hodin,

41 Z&kon €. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdé&lavani
(8kolsky zakon)
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h) udaje o pripadném prestupu zZdka nebo studenta mezi Skolami nebo prerazeni
do jiné tridy nebo studijni skupiny skoly a

i) tidaje o vydani vysvédceni vyucniho listu nebo diplomu o absolutoriu. “*?

Vyhlaska o dokumentaci $kol a Skolskych zatizenich dale uvadiv § la

, Udaje o podpiirnych opatrenich doporucenych skolskym poradenskym zarizenim
a priznanych a poskytovanych Skolou nebo skolskym zarizenim ditéti, Zakovi nebo
studentovi se specidalnimi vzdelavacimi potrebami, kterd jsou evidovdana ve skolni

matrice, obsahuji

a) prevazujici stupen priznanych podpurnych opatreni a identifikator znevyhodneni

podle doporuceni Skolského poradenského zarizeni, pokud bylo vydano,
b) podpurna opatieni poskytovanda skolou nebo Skolskym zarizenim,
¢) upravy obsahu a ocekavanych vystupii vzdélavani,

d) organizacni formu vzdeldavani, pokud vyplhyva z doporuceni Skolského poradenského
zarizeni,
e) informace o vzdélavani podle individualniho vzdélavaciho planu, a

/) platnost doporuceni skolského poradenského zarizeni “#

5.2.1 Predavani idaji ze Skolni matriky

Ptiloha €. 1 k vyhlasce €. 364/2005 Sb. upravuje v ¢lanku 5 pfedavani udajti ze Skolni
matriky a dokumentace. O kazdém Zaku zakladni Skoly je v terminech upravenych

vyhlaskou piedavéan soubor tdaji Zaka. Tento soubor obsahuje

., ...b) identifikacni udaje zZdka:

42 Vyhlaska & 364/2005 Sb., o vedeni dokumentace $kol a $kolskych zafizeni a $kolni matriky
a o predavani udaji z dokumentace Skol a Skolskych zafizeni a ze Skolni matriky (vyhlaska
o dokumentaci skol a $kolskych zatizeni)
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1. rodné cislo, rok a mésic narozeni, pohlavi,
2. statni obcanstvi,

3. obec, v niz ma trvaly pobyt na vizemi Ceské republiky, anebo stdt, v némz md trvaly

pobyt, nejedna-li se o Ceskou republiku,
¢) zpiisob predchoziho vzdeélavani Zdka,

d) udaje o zahajeni vzdélavani v prislusné zakladni Skole zahrnujici datum a kod

zahajeni vzdélavani,

e) udaje o ukonceni vzdelavani v prislusné zakladni Skole:

1. datum a kod ukonceni vzdélavani v prislusné zdkladni skole,

2. udaj o zpiisobu ukonceni vzdeldavani,

f) udaje o pribehu vzdelavani v zakladni skole:

1. kod oboru vzdélani, délka vzdeélavani,

2. rocnik, ve kterém se zak vzdeélava, pocet splnénych let povinné skolni dochazky,
3. identifikace tridy, skupiny,

4. vyucovaci jazyk, kody cizich jazyku, kterym se Zak uci,

5. wuka predmeétii v cizim jazyce, pocet predmétii, pocet hodin,

6. kod priubéhu vzdélavani, opakovani rocniku, zpusobu plnéni povinné skolni
dochazky,

7. financovani vzdélavani Zdka z verejnych rozpocti, ,,**

Déle se v anonymizované podob& preddva udaj o tom, zda se jednd o Zaka se
specialnimi vzdélavacimi potfebami, Zaka zatfazeného do tfidy nebo Skoly zfizené
podle § 16 odst. 9 Skolského zikona, mimotddné nadaného zdka nebo zdka
vzdéelavajiciho se podle individualniho vzdélavaciho planu, druhu znevyhodnéni Zaka

a identifikator znevyhodnéni a udaj o poskytovanych podplrnych opattenich.

# Vyhlaska ¢. 364/2005 Sb., o vedeni dokumentace kol a Skolskych zafizeni a Skolni matriky
a o predavani udaji z dokumentace Skol a Skolskych zafizeni a ze Skolni matriky (vyhlaska
o dokumentaci skol a skolskych zatizeni)
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5.2.2 Katalogovy list Zaka

Katalogovy list zéka je evidence v listinné nebo papirové podobé, ktera se uskutecituje
podle § 28 skolského zdkona. Mezi osobni udaje zaka, se kterymi se pracuje patii:
jméno, ptijmeni, rodné Cislo, datum narozeni, statni obCanstvi, misto trvalého pobytu,
u cizince misto pobytu na tzemi Ceské republiky, u Zéka, ktery nepobyvé na tzemi

Ceskeé republiky jeho misto pobytu v zahranici, tfida, oddéleni, studijni skupina.
Zakonnost zpracovani: zpracovani nezbytné pro splnéni pravni povinnosti.

Katalogovy list mize obsahovat i udaje, které¢ nejsou upraveny zadnou legislativou.
U takovych je nutné pozadat o souhlas se zpracovanim osobnich udaji. Jedna se
napt. o udaje o narodnosti, zdravotni pojistovné zéka, dokladu totoznosti v ptipadé,
ze jej zéak vlastni.

Zakonnost zpracovani: souhlas s poskytnutim osobnich tdaji

Lhtta pro vymaz: archivacni lhita u udajii nezbytnych pro splnéni pravni povinnosti

v katalogovych listech je stanovena obvykle na 50 let. U tidajt, které nejsou upraveny

legislativou je uchovévani udajiit mozné po dobu vzdélavani zaka.

5.3 Prubéh vzdélavani

5.3.1 Uvolnéni zaka

Mezi mozZnosti uvolnéni Zaka patii uvolnéni z vyuky konkrétniho predmétu a uvolnéni
z vyu€ovani. Jedna se o dvé€ rozdilné ¢innosti, které¢ maji rozdilny ucel zpracovani,
z tohoto diivodu musi mit kazdé svilij zdznam o Cinnosti zpracovani, ktery povinnosti

blize definuje.

Dokladat ditvod neptitomnosti ve vyu€ovani je povinnosti, ktera zdkonnym zastupctim
vyplyva ze Skolského zakona § 22 odstavce 3 pismena d), ktery stanovi, ze blizsi

podminky jsou uréeny §kolnim fadem.®

45 Zakon ¢&. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani
(8kolsky zakon)
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Skolni t4d nesmi byt v rozporu s piedpisy a nemiize ukladat dalsi povinnosti,
které nemaji oporu v pravnich ptedpisech. Pro stanoveni povinnosti zdkonnym
zastupcim a zakim plati pravidlo, podle kterého Ize povinnosti ukladat jen na zakladé
zékona a v jeho mezich, a jen pfi zachovani zékladnich prav a svobod. Podminky
pro omlouvani nepfitomnosti zdka jsou upraveny v § 50 Skolského zékona tak,
ze ,, zakonny zastupce zZaka je povinen doloZzit ditvody nepritomnosti Zaka vy vyucovani
nejpozdeji do 3 kalendarnich dnit od pocatku nepritomnosti zaka. Podminky pro
uvoliovani zaka z vyucovani a omlouvani neucasti Zaka ve vyucovani stanovi skolni

rad, <40

Nelze ukladat skolnim fadem dal$i povinnosti, pro které neni opora ve Skolském

zakonu.

Skolnim Fadem si $koly upravuji také uvoliiovani zédka z vyuky na del§i obdobi.
Obvykle je stanoven pocet dntl, kdy je uvolnéni v kompetenci tfidniho ucitele a pocet
dnt, kdy o uvolnéni musi rozhodnout feditel Skoly a déle bliz§i podminky takového

uvolnéni.

JelikoZ uvolnovani z vyuky obsahuje také mnoho osobnich udajii, mezi které lze
zatadit napf. jméno, piijmeni, datum narozeni, roc¢nik, ale v nékterych piipadech
napt. také udaj o zdravotnim stavu, musi 1 likvidace takového dokumentu probihat
v souladu s platnou legislativou. Po pominuti G¢elu zpracovani musi byt osobni udaje
zlikvidovany v souladu s vnitinimi smérnicemi Skoly, které upravuji archivaci
a skartaci dokumentace a v souladu s legislativou upravujici osobni tdaje subjektu

udaju.
Zakonnost zpracovani: zpracovani nezbytné pro splnéni pravni povinnosti

Lhuita pro vymaz: stanovena vnitini smérnici skoly

46 Zakon ¢&. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani
(8kolsky zakon)
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5.3.2 Udaje o zdravotnim stavu Zaka

Udaj o zdravotnim stavu Zaka patii mezi zvlastni kategorii udaji. Clankem 9 Nafizeni
je zakazano zpracovani udajui o zdravotnim stavu. Moznosti, pti kterych 1ze uvedené
Gidaje zpracovévat, jsou upfesnény v &lanku 9 odstavei 2 Natizeni. Skoly v nedavné
minulosti ziskavaly udaje o zdravotnim stavu zaka napt. pii ziskani zpravy
z poradenského zatizeni, nékteré Skoly vyzadovaly potvrzeni o zdravotnim stavu zaka
pro vzdélavaci ucely a také se vyzadovalo potvrzeni o zdravotnim stavu pro Skoly

v ptirod¢, sportovni akce a obdobné ¢innosti Skoly.

V soudasné dobg je oblast dajii o zdravotnim stavu zéka znaéné problematicka. Skole
umozituje zpracovéavat pripadné 1ékaiské posudky § 28 SZ, a to pouze v piipads Grazi
zaka a jejich evidence, kterou je zdznam o Urazu a kniha Grazd. MozZnost zpracovavat
udaje o zdravotnim stavu bude vyplyvat také z § 22 odst. 3 bod c), ktery upravuje
zdkonnym zéastupciim povinnost informovat Skolu o zdravotnich obtizich ditéte nebo

jinych obtizich, které by mohly mit vliv na vzdélavani.

Skola musi také postupovat v souladu s vyhlaskou &. 410/2005, ktera upravuje
hygienické pozadavky na provoz a prostory pro vzdéldvani. Aby byla moznost jednat
v souladu s vyhlaskou, musi mit Skola informace o zdravotnim stavu zaka. Konkrétné
se jedna o § 4 odst 3. vyhlasky, ktery stanovi, ze ,, Pro zZdky se zdravotnim postiZenim
musi byt ve Skolach uskutecnujicich vzdelavaci program pro Zdky se specialnimi
vzdelavacimi potrebami, zajistény podminky podle druhu jejich zdravotniho postizeni.
V ucebnach musi byt vytvoreny relaxacni koutky s odpovidajicim vybavenim umisténé
mimo prostor lavic. Vyclenuje se prostor pro odkladani a ulozeni kompenzacnich

pomiicek. “Y

Déle je v § 11 odst. 1 uvedeno, ze se pro zadky s kombinovanym nebo tézSim
zdravotnim postizenim maji pouzivat ,, ortopedické vertikalizacni Skolni lavice podle
doporuceni odborného rehabilitacniho pracovnika s moznosti jejich polohovani. “*

V odstavci 3, t¢hoz paragrafu, ktery upravuje rozsazeni zakt v ucebné je stanoveno,

47 Vyhlaska &. 410/2005 Sb, o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zafizeni a provozoven
pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych
4 Tamtéz
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ze se musi ptihlédnout ke specidlnim vzdé€lavacim potiebam zaktl, ,, pripadnym

zrakovym a sluchovym vadam a jinému zdravotnimu postizeni Zakii. “*’

Udaje o zdravotnim stavu Zika bude $kola ziskavat také v souladu s vyhlagkou
¢. 106/2001, kterd upravuje hygienické pozadavky na zotavovaci akce. Ptilohou ¢. 3
této vyhlasky je vzor posudku o zdravotni zpUsobilosti ditéte k GCasti na zotavovaci
akci a Skole v ptfirod€. V tomto dokumentu Iékat potvrzuje udaje o zdravotnim stavu
ditéte, jeho zdravotni zplisobilosti ti€astnit se Skoly v pfirod¢, alergiich, 1écich, které

dité uziva apod.>®
Zakonnost zpracovani: zpracovani nezbytné pro splnéni pravni povinnosti

Lhuta pro vymaz: 5 let

5.3.3 Potvrzeni o studiu

Potvrzeni o studio obvykle obsahuji informace o jménu, pfijmeni, datu narozeni,
bydlisti, Skole, tfidé apod. Jsou zpravidla vydavéana pro potteby zaka nebo zdkonného
zastupce, ktefi maji opravnéni si potvrzeni vyzadat. V kazdém ptipadé, kdy je vydano
potvrzeni, by méla Skola vést evidenci, ktera bude prehledné¢ zaznamendvat, jaké
potvrzeni bylo vydano, komu a pro jaky ucel. Pfedani potvrzeni by mélo byt
podepsano Zadatelem o potvrzeni. JelikoZ se jedna o Udaje, které Skola potvrzuje
razitkem a podpisem, méla by mit ptehled v oblasti vydavani vSech potvrzenych
udajich a listin, které nezlstavaji ve Skole. Jedna se napf. o potvrzeni o studiu,

potvrzeni o platbach Zaka apod.

Zakonnost zpracovani: zpracovani nezbytné pro splnéni pravni povinnosti

Lhtta pro vymaz: nearchivuje se

5.3.4 Tridni kniha

Tfidni kniha je dokumentace, kterd dokladuje tdaje o prabéhu poskytovaného

vzdélavani. S rozvojem digitalnich technologii je na mnohych skolach v elektronické

4 Vyhlaska ¢. 410/2005 Sb., o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zafizeni a provozoven
pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych
50 Vyhlaska ¢. 106/2001 Sb., o hygienickych pozadavcich na zotavovaci akce pro déti
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podobé¢, stale ale existuji Skoly, které vedou tfidni knihu v listinné podob¢. Osobni
udaje zaka v tfidni knize jsou vedeny na zaklad¢ § 28 odst. f) Skolského zakona a patii
k nim udaje o jménu a piijmeni, uCasti ve vyuce, omluvenych i neomluvenych
hodinach, dennich zaznamech o poskytnutém vzdélani v predmétech, o skole, tfid¢,
oboru vzdélani, hodinach vyuky. Zvlasté pti vedeni tfidni knihy v listinné podobé je
dilezité dobfe vyhodnotit organizani a bezpecnostni opatieni, které by zabranilo

fyzickym zméndm v zdznamech, jejich zniceni, nebo ztraté tfidni knihy.
Zakonnost zpracovani: zpracovani nezbytné pro splnéni pravni povinnosti

Lhita pro vymaz: jestlize neni dokument vyhodnocen jako archivélie, je jeho

archivaéni lhuta 10 let

5.3.5 Klasifikace zaka

Prubézna klasifikace zaka

Pii hodnoceni Zakt se vychazi z § 14, vyhlasky ¢. 48/2005 Sb., o zakladnim vzdé&lavani
a nckterych nalezitostech plnéni povinné Skolni dochazky. Odstavec 1 zminéného
paragrafu uvadi, ze vysledky vychazi z posouzeni jednotlivych vystupti Skolniho
vzdélavaciho programu. Hodnoceni musi byt odborné spravné, pedagogicky
zdivodnéné a dolozitelné. Zarovein by mélo respektovat doporuceni Skolského

poradenského zatizeni a individualni vzdélavaci potieby zakd.>!

Skolsky zakon ve svém § 30 odst. 2 uvadi, Ze ,, Skolni #ad obsahuje také pravidla pro
hodnoceni vysledkii vzdélavani Zdkii a studentii.*>? Tento paragraf blize upfesiiuje
§ 14 odstavec 2, vyhlasky o zédkladnim vzdélavani, ktery uvadi, Ze pravidla obsahuji

zejmeéna:

,,a) zasady a zpiisob hodnoceni a sebehodnoceni vysledkii vzdeélavani a chovani Zakui,

véetné ziskavani podkladii pro hodnoceni,

51 Vyhlagka ¢. 48/2005 Sb., o zakladnim vzdélavani a nékterych naleZitostech plnéni povinné $kolni
dochazky

52 Zakon &. 561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani
(8kolsky zakon), ve znéni pozdé&jsich predpist
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b) kritéria pro hodnoceni >

Pedagogicka klasifikace v pribéhu Skolniho roku je vedena v elektronické,
nebo listinné podobé v klasifikacnich seSitech. Nejbéznéjsimi osobnimi udaji zéka,
které mohou byt v klasifikaci uvedeny, jsou: tfida, jméno, pfijmeni, hodnoceni
znamkou, slovni hodnoceni, idaj o stupni podpirnych opatieni, udaj o individualnim
vzdélavacim planu, udaj o upravé vzdélavani. Jelikoz se jednd o osobni udaje,
které jsou vedeny v souladu s ptislusnou legislativou, je jejich zpracovani v souladu
s nafizenim o ochrané¢ osobnich udajii. Mezi bezpe€nosti rizika, které¢ s vedenim
klasifikace mohou nastat, patii ztrata klasifikacniho seSitu. Je proto nutné pfijmout

takova opatieni, které by ztrat€ v maximalni mozné mite ptedchazelo.
Zakonnost zpracovani: zpracovani nezbytné pro splnéni pravni povinnosti

Lhiita pro vymaz je obvykle stanovena na 1 rok.

Zaveérecna klasifikace zaka

Zakovi se v souladu s § 51 odstavce 1 §kolského zakona vydava vysvédéeni. V prvnim
pololeti Skolniho roku Ize vysvédceni nahradit vypisem z vysvéd€eni. Podle odstavce
2 zminéného paragrafu je hodnoceni vyjadieno klasifikacnim stupném, slovné

nebo kombinaci klasifikaéniho stupné a slovniho hodnoceni.>*

Osobnimi tdaji uvedenymi na vysvédceni jsou: Skola, ro¢nik, tiida, ¢islo v tfidnim
vykazu, jméno, pfijmeni, datum narozeni, rodné ¢islo, misto narozeni, hodnoceni,
zameSkané hodiny omluvené a neomluvené, celkové hodnoceni, pochvaly a jina
ocenéni, udaj o splnéni poctu let povinné skolni dochdzky. Vysvédceni je dokument,
ktery je predan Zakovi. Existuji ale 1 pfipady, kdy ziistdva vysvédceni ve Skole. Jedna

se napft. o nevyzvednuta vysvédceni, duplikaty vysvédceni apod.
Zakonnost zpracovani: zpracovani nezbytné pro splnéni pravni povinnosti

Lhita pro vymaz: stanovena na 3 roky

33 Vyhlaska ¢. 48/2005 Sb., o zakladnim vzdélavani a nékterych naleZitostech plnéni povinné $kolni
dochazky, ve znéni pozdgjsich predpisti

54 Zakon &. 561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani
(8kolsky zakon)
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Komisionalni pfezkouSeni zaka

Komisiondlni ptfezkouSeni podle § 52 odstavce 4) Skolského zakona umoziuje
zakonnému zastupci pozéadat feditele o prezkouméni vysledkii hodnoceni Zzaka
v piipadé, kdy ma pochybnosti o hodnoceni v pololeti nebo na konci Skolniho roku.
Z4dost musi byt podana do 3 pracovnich dnii od okamziku, kdy se o hodnoceni
dozvédél, nejpozdéji ovsem do 3 pracovnich dnli od vydani vysvédéeni. Je-li

vyucujicim feditel $koly, zdkonny zastupce poda zadost na krajsky tiad.>

Opravné zkousky podle § 53 upravuji podminky, za jakych se konaji opravné zkousky,
urcuje termin, ve kterém se opravné zkousky konaji a stanovuje, ze opravné zkousky

jsou komisionalni.>®
Zakonnost zpracovani: zpracovani nezbytné pro splnéni pravni povinnosti

Lhiita pro vymaz je obvykle stanovena na 3 roky.

5.3.6 Zakovska knizka

Prostiednictvim Zakovské kniZky jsou zakonni zéastupci zdka informovani o pribéhu
a vysledcich vzdélavani, zaroven zakovska knizka slouzi k obousmérné komunikaci
mezi Skolou a zdkonnym zéastupcem. Uvadény jsou pochvaly, poznamky, omluvenky,
pozvanky na tfidni schizky, organizani a provozni zaleZitosti, které maji vliv
na $kolni dochazku apod. Zakovskd knizka miZe mit podobu listinnou,
¢1 elektronickou. Né&které ze zdkladnich Skol vyuZivaji 1 kombinaci listinné
a elektronické podoby Zdkovské kniZky. Nejbé€znéjSimi osobnimi udaji,
které se v zakovské knizce vyskytuji jsou jméno, piijmenti, tfida, hodnoceni. Sd€lenim
informaci zakonnym zastupciim prostednictvim zakovské knizky si feditel $koly plni
svoji povinnost, kterou mu uklada § 164 odstavec f) Skolského zakona, ktery stanovi,

ze teditel skoly ,, zajistuje, aby osoby uvedené v § 21 byly véas informovany o priubéhu

55 Zakon ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani
(8kolsky zakon)
6 Tamtéz
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a vysledcich vzdélavani ditéte, Zdka nebo studenta ,,°’ Pro potieby zakladni $koly patfi

mezi osoby uvedené v § 21 zak a zdkonny zastupce zaka.
Zakonnost zpracovani: zpracovani nezbytné pro splnéni pravni povinnosti

Lhita pro vymaz: zakovskd knizka zdka nespada mezi povinnou dokumentaci,
tudiz se na ni nevztahuje povinnost jeji archivace a skartace. Po ukonceni Skolniho

roku je zadkovska knizka v listinné podobé obvykle piedana zakovi.

5.3.7 Vyuka zika a studijni agenda

Zpracovani osobnich tdajl pii vyuce zdka miize zahrnovat uvadéni jména a ptijmeni
zaka v pisemnych testech, pracovnich listech a jinych ¢innostech, které piimo souvisi
se vzdelavaci Cinnosti Skoly. Zpracovani osobnich udaji je v téchto pripadech vzdy
zpracovanim, kterym si Skola plni svoji pravni povinnost vychovy a vzdélavani,

ktera skole vyplyva ze Skolského zakona.
Zakonnost zpracovani: zpracovani nezbytné pro splnéni pravni povinnosti

Lhita pro vymaz: individualng stanovena archivacnim a skartacnim fadem Skoly

5.3.8 Soutéze

Zpracovani osobnich udaji v podobé napf. jméno, ptijmeni, tfida je v souladu
s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly v pfipadé, kdy je Skola organizatorem soutéze
a vysledky soutéze zlstavaji ve skole pro jeji potieby. Je doporuceno, aby nedochazelo
k hromadnému zvefejnovani vysledki zakti na vefejné pristupném miste,
jelikoZ takové zvefejnéni muize byt dehonestujici pro zaky s horSim umisténim
v soutézi. Zvetejnéni Gdaji zaka, kteti se umistili na prednich ptickach soutézi bude
v souladu s Natizenim, jelikoz bude naplnén vychovné vzdélavaci ucel Skoly

a zaroven bude takové zvefejnéni motivaéni jak pro Zaky, ktefi jsou uvedeni

57 Zakon &. 561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani
(8kolsky zakon)
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ve vysledcich na pfednich mistech tak i pro ostatni, ktefi se mohou takovymi uspéchy

druhych inspirovat.

Organizatorem soutézi, které probihaji ve Skole, mize byt také jina organizace. Mnoho
soutézi organizuje MSMT, ziizovatel $kol apod. P¥i Gi¢asti v obdobném typu soutdzi
bude Skola zpracované vysledky ptedavat organizatorovi soutéze. V tomto piipad¢ je
doporuceno, aby byl souhlas s ucasti na soutézi potvrzen zdkonnymi zastupci zaka
a zéaroven odsouhlaseno predavani udaji organizatorim soutéze. Musi byt piesné
specifikovano, o jaky typ soutéze se jednd, kdo soutéz potada, jaké udaje budou

organizatorovi piedavany a pro jaky ucel.

Zakonnost zpracovani:

Soutéze vramci Skolni vyuky jsou zpracovanim nezbytnym pro splnéni pravni
povinnosti.

U mimoSkolnich soutéZi, pti kterych dochazi k pfedavani udaji, subjekt udaji udelil

souhlas se zpracovanim udaji pro konkrétni ucel.

Lhiita pro vymaz: nearchivuje se

5.3.9 Prezentace prace zaki

S platnosti natizeni o ochrané¢ osobnich udajt vzniklo mnoho oblasti s riznym pravnim
vykladem. Jednim z nich je 1 oznacovani vytvarnych dél zakd. Nazory na tuto
problematiku prosly ur€itym vyvojem. I ptes skute¢nost, Ze oznacovani vytvarnych
dél jménem, piijmenim a tfidou patii mezi vefejny zajem skoly, jelikoZ je zvetejniovani
vytvarnych praci, na kterych je uvedeno jméno autora, je vyznamnym motiva¢nim
faktorem pro vSechny zaky i pedagogy a zaroven se jednd o prezentaci kvalitni
vychovné vzdélavaci prace pedagoga se zakem, bylo mnoho skol,
které vytvarnd dila ptestaly oznacovat. Oznacovaly je napi. pouze Cislici, oznaCovany
byly i ze spodni strany vytvarné prace. Tento postup je zcela v rozporu s cilem
vychovné vzdélavaci prace a zaroven miiZze byt i demotivujici pro Zaka, ktery nezaziva

uspéch pfi zvefejnéni jeho Skolni prace.

Vytvarna €innost zaki se nearchivuje, ke konci Skolniho roku je predana zakovi.
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Zakonnost zpracovani: zpracovani je nezbytné pro splnéni ukolu provadéného
ve vefejném zajmu nebo pifi vykonu vefejné moci, kterym je povéfen spravce,

zpracovani je nezbytné pro ucely opravnénych zajmu ptislusného spravce.

Lhuta pro vymaz: po splnéni ucelu, zpravidla po ukonceni skolniho roku

5.3.10 Videozaznam z vyucovani

Videozdznam nepatii mezi obvyklé cinnosti Skol, existuji ovSem pfipady,
kdy je vyuzivan. Jedna se napf. o zaznam vyucovaci hodiny pro externi zhodnoceni
absolvované praxe studentl pedagogickych Skol, vykonavajicich ve §kole odbornou

praxi, ptipadné o nahravku pro interni tc¢ely Skoly.

Dle Puskinové ,,vyuziti legdlné porizené nahravky pro interni ucely Skoly (rozbor
pro ucely hospitace atd. se zaméstnanci Skoly) lze povazovat za zpracovani osobnich
udaju pro ucely opravnénych zajmii spravce. Opravnény zdjem spravce Spocivd
ve zkvalitnovani vzdeéldavaci cinnosti, ktera je nutna pro organizaci vzdélavani. O tomto
zpracovani osobnich udaju je subjekt udaju (resp. Zdkonni zastupci deéti, zZdki)

informovan prostiednictvim informaci sdélenych dle ¢l. 13 GDPR. “®

Dle Elektronického zpravodaje pro povéfence ma také Skola opravnény zdjem
k potizeni videozdznamu agresivniho zaka, z divodu zajisténi bezpecnosti osob
a ochrany majetku. Ke zpracovani v takovém piipad¢ dochéazi na zdkladé €lanku 6

odstavce 1 pism. f) Natizeni, ne na zdklad€ souhlasu.

., Stdle je ale nutné myslet na to, Ze je porizovan zdznam Zdka, ¢imz je zasahovano
do jeho soukromi. Proto je pro porizovani podobizny v podobé videozaznamu nutné
pamatovat na dikladné zditvodnéni porizeni a pouziti takového zaznamu a omezeni

Jjeho dostupnosti jen pro nutny pocet osob. >’

58 PUSKINOVA, M., Navitévy a nata¢eni hodiny. Rizeni Skoly. Praha: Wolters Kluwer CR, 2018, ro¢.
18, ¢. 11, Systém ASPI

59 KROUPAHELAN advokatni kancelét, s.r.o. Poradna. Elektronicky zpravodaj pro povérence. 2019,
¢. 30,6 s, ISSN 2571-1504.
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Pro vnitini potieby lze videozédznam agresivnich zakl pofizovat i bez souhlasu rodicu.
Vzdy se musi zvazit, zda je takovy zasah do soukromi zéka pfiméteny a zda je k nému

opravnény diivod, napt. ochrana majetku, osob apod.)

Vyuzit nahravku pro tcely externiho zhodnoceni praxi v pfipad¢, kdy ti¢astnici nejsou

zaméstnanci Skoly, 1ze na zékladé souhlasu subjektu tidajt.

Zakonnost zpracovani: zpracovani je nezbytné pro splnéni ukolu provadéného
ve vefejném zajmu nebo pifi vykonu vefejné moci, kterym je povéfen spravce,

zpracovani je nezbytné pro ucely opravnénych zajmu piislusného spravce

Lhtta pro vymaz: po splnéni ucelu

5.3.11 Pamétni dokumenty

Mezi pamétni dokumenty lze zatadit kroniku Skoly, kroniku tfid, vlastni publikace
a rocenky, fotoalba apod. Povinnost vést obdobny typ dokumentl neni upraven
zadnym ptedpisem, je zcela dobrovolny. Jestlize se Skola rozhodne pro zpracovani
osobnich udajii v uvedenych dokumentech, musi mit vytvofen zdznam o ¢innosti
zpracovani, ve kterém bude pfesné stanoveno, jaké osobni Udaje zaka budou

zpracovavany, vcetné ostatnich pozadavki vyplyvajicich z Naftizeni.

Zakonnost zpracovani: subjekt Udaji udélil souhlas se zpracovanim udaji

pro konkrétni ucel

Lhtta pro vymaz: stanovena individualng stanovena spisovym a skartaénim fadem

5.3.12 Skolni knihovna

Skolni knihovnu ziizuje §kola pro podporu détského &teni. Zaci maji moznost
knihovnich vyptlijcek podle knihovniho fadu Skoly. Knihovny jsou ve Skolach také
vyuzivany ve stanovenych ¢asech pro ¢etbu piimo v knihovnach. Nekteré umoziuji
zaklim travit ¢as s knihou v dob¢ piestavek, ve volnych hodindch mezi dopolednim
a odpolednim vyucovanim apod. Ztizeni Skolni knihovny je dobrovolnad zalezitost

Skoly, kterd nevyplyva z zadnych pravnich ptedpisti. Vyjimkou jsou vetejné knihovny
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ve Skole. Jedna se o pravni formu knihovny ve Skole. ,, Ta poskytuje sluzby nejen Zakiim
a pedagoguim skoly, ale také verejnosti. Je evidovana jako verejna v oddelent literatury
a knihoven na Ministerstvu kultury CR a miiZe takto ziskat granty od ministerstva
na provoz, nakup knih apod. Takovych Skolnich knihoven v soucasné dobé v CR
najdeme osm. Jejich velkou vyhodou je metodicka podpora velkych, organizacné
nadrazenych knihoven a napr. také moznost pujcovat si od nich ,, putovni* vymenny

fond. <%

V ramci ¢innosti Skolni knihovny jsou nejbéznéjSimi osobnimi udaji zaka jméno,
ptijmeni a t¥ida. Jelikoz knihovni fond patii do majetku skoly, ktery je zakiim absen¢né
poskytovan k vyptijceni, je v zajmu Skoly vést piehled o vyptjckach. Z téchto divodii

neni vyzadovan souhlas s poskytnutim osobnich udaji pfi ¢innosti Skolni knihovny.

Zakonnost zpracovani: zpracovani je nezbytné pro splnéni Ukolu provadéného
ve vefejném zajmu nebo pifi vykonu vefejné moci, kterym je povéfen spravce,

zpracovani je nezbytné pro ucely opravnénych zajmii ptislusného spravce

Lhiita pro vymaz: stanovena individualn€ podle smérnice Skoly a zdznamu o ¢innosti

zpracovani

5.3.13 Evidence

Mnoho ¢innosti Skoly vyZaduje svoji evidenci. MiZe se jednat o nejriiznéj$i vypijcky
ucebnic, pomucek, nejriznéj$i seznamy a ostatni podplrné evidence. Nejbézngjsimi
osobnimi daji, které se budou v této oblasti zpracovavat, je jméno, pfijmeni a tfida
zéka. Jelikoz l1ze ptedpokladat, Ze je evidence vedena proto, aby si Skola splnila svoji
povinnost starat se fddn¢ o majetek Skoly, bude mit zpracovavani osobnich udaji

opravnény podklad.

Zakonnost zpracovani: zpracovani je nezbytné pro splnéni ukolu provadéného
ve vefejném zajmu nebo pifi vykonu vefejné moci, kterym je povéfen spravce,

zpracovani je nezbytné pro ucely opravnénych zajmu ptislusného spravce

6 HOLUBKOVOVA, H., NAKLADALOVA, T. Skolni knihovna — misto rozvoje &tenaistvi. Rizeni
skoly. Praha: Wolters Kluwer CR, 2018, ro¢. 18, ¢. 12, s. 36-38. ISSN 1214-8679
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Lhtta pro vymaz: stanovena individualné podle smérnice Skoly a zdznamu o ¢innosti

zpracovani

5.3.14 Ostatni dokumentace

Pti vzniku jakékoliv ostatni dokumentace Skoly musi byt ziejmy ucel, pro ktery je
dokumentace zpracovavana. Kdyz je ucel stanoven, je na kazdou ¢innost zpracovani
vyhotoven zdznam o cinnosti zpracovani, ve které je konkrétni ucel popsan,
vyjmenovana sada konkrétnich osobnich udaji, které jsou v konkrétni Cinnosti
zpracovavany, urcena lhlta zpracovani, zplsob jejich uchovani, ptfipadné seznam

osob, kter¢ jsou s osobnimi udaji opravnéni nakladat.

5.4 Pedagogicka rada

Pedagogickou radu zfizuje teditel Skoly podle § 164 odstavce 2 Skolského zakona,
,,jako sviij poradni organ, projednavd s nim vSechny zdasadni pedagogické dokumenty
a opatreni tykajici se vzdelavaci cinnosti Skoly. Pri svém rozhodovani reditel Skoly
k nazoriim pedagogické rady prihlédne. Pedagogickou radu tvori vSichni pedagogicti

pracovnici skoly. “%!

Z jednani pedagogickych rad se pofizuji zaznamy, které obsahuji velké mnozstvi
osobnich informaci zakli. Zaznam o ¢innosti zpracovani musi byt vytvotren i v této

oblasti.
Zakonnost zpracovani: zpracovani nezbytné pro splnéni pravni povinnosti

Lhtta pro vymaz je stanovena vnitinim pfedpisem Skoly.

5.5 Skolni poradenské pracovisté

Skolni poradenské pracovisté zabezpeduje poradenské sluzby ve §kole. Piisobi v ném

zejména Skolni metodik prevence a vychovny poradce. Poradenské sluzby ve skole

61 Zakon &. 561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani
(8kolsky zakon)
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mohou byt zajiStovany také Skolnim specidlnim pedagogem nebo Skolnim

psychologem.

Standardni ¢innosti vychovného poradce, Skolniho metodika prevence, Skolniho
psychologa a skolniho specidlniho pedagoga jsou upraveny Ptilohou €. 3 k vyhlasce ¢.

72/2005 Sb.

Vvychovny poradce

Mezi poradenské cCinnosti vychovného poradce patii kariérové poradenstvi,
vyhledavani zakt s potfebou zvlastni pozornosti spojené s jejich vyvojem
a vzdelavanim, orientacni Setfeni z4ku, piiprava na dal$i postupy s t€mito zéky,
., Véetné spoluprdce na priprave, kontrole a evidenci planu pedagogické podpory
pro zdky s potiebou podpiirného opatieni v 1. stupni.“%’. Dale pro zaky mimoiadng
nadané¢ nebo zdky s potiebou podplrnych opatteni zprostfedkovava diagnostiku
ve Skolskych poradenskych zafizenich, se kterymi také spolupracuje pfi zajistovani
podplrnych opatfeni a intervencnich ¢innosti pro zaky se specialnimi vzdélavacimi

potiebami.

Metodické a informacni ¢innosti vychovného poradce zahrnuji zejména metodickou
pomoc pedagogiim Skoly v oblastech uvedenych poradenskych €innosti. Ptilohou €. 3
vyhlasky €. 72/2005 Sb. je bodem LII. odst. 6 upraveno ,,shromazdovani odbornych
zprav a informaci o zdcich v poradenské péci dalsich poradenskych zarizeni a jejich

zajisténi v souladu se zakonem o ochrané osobnich vidajii. “%

Skolni metodik prevence

Mezi poradenské Cinnosti Skolniho metodika primarni prevence patfi vyhledavani
zaki, u nichz se projevuje rizikové chovani nebo zaki s rizikem takového chovani.
Poskytuji poradenstvi zadkim i zakonnym zastupciim, zajistuji péci odborného
pracovisté. Uzce spolupracuji s tfidnimi uéiteli pii predchézeni rozvoje rizikového
chovani ve ttid¢, jak u jednotlivel, tak 1 skupiny. Ptipravuje podminky pro integraci
zakid se specifickymi poruchami chovani a koordinuje poskytovani preventivnich

a poradenskych sluzeb Zakim specializovanymi $kolskymi zatfizenimi a Skolou.

62 Vyhlagka &. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve $kolach a $kolskych poradenskych
zatizenich, ve znéni pozdéjsich piedpist
63 Tamtéz
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V oblasti informacéni ¢innosti zajiStuje a predava odborné informace o rizikovém
chovéani, nabizi programy a projekty, které se vénuji rizikovému chovani, informuje
zékonné zastupce, pedagogické pracovniky a Skolské poradenské zafizeni
o realizovanych preventivnich programech. Podle ptilohy €. 3 k vyhlasce 72/2005 Sb.
bodu ILIL odst. 5., patii mezi informacni ¢innosti také ,, vedeni dokumentace, evidence
a administrativa souvisejici se standardnimi cinnostmi v souladu se zdakonem o
ochrané osobnich udajii a preddavani informaci o realizovanych preventivnich
programech Skoly pro potreby zpracovani analyz, statistika krajskych plani

prevence. “%

V oblasti koordinacni a metodické cinnosti spoluvytvaii, kontroluje a realizuje
minimalni preventivni program Skoly, koordinuje aktivity Skoly, které se zaméiuji
na projevy rizikového chovéani, metodicky vede pedagogické pracovniky Skoly,
koordinuje jejich vzdélavani, pracuje se zaky a skupinami, kteti se obtizné¢ adaptuji,
maji vztahové problémy, chovaji se rizikové a jinymi problémy, které ovliviiuji
negativné vzdelavani zakl. Mezi metodické a koordinac¢ni ¢innosti je v bodu IL.I. odst.
9 Prilohy ¢. 3 k vyhlasce ¢. 72/2005 Sb. také zarazeno ,,shromazdovani odbornych
zprav a informaci o zacich v poradenské péci specializovanych poradenskych zarizeni
v ramci prevence rizikového chovani v souladu se zdkonem o ochrané osobnich

udajii. %

Skolni psycholog

Mezi standardni ¢innosti Skolniho psychologa patii spoluprace na tvorbé programt
primarni prevence a pedagogicko-psychologickych poradenskych sluzeb. Také
komunikuje s pedagogy, vedenim §koly, Zaky a zakonnymi zastupci. Cinnosti kolniho
psychologa zahrnuji tfi oblasti. Diagnostiku a depistdz, poradenské, konzultacni
a intervenni prace a vzdélavaci ¢innost a metodickou praci. Celou oblasti ¢innosti
Skolniho psychologa se prolinaji osobni tdaje Z4ka. Jednad se napf. o diagnostiku
pii vychovnych a vzdélavacich problémech zaki, depistaz specifickych poruch uceni,
ankety, screening, Skolni dotazniky, krizova intervence, pée o zaky s potfebou

podpiirnych opatieni, kariérové poradenstvi apod.

64 Vyhlagka &. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve $kolach a $kolskych poradenskych
zatizenich, ve znéni pozdéjsich piedpist
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Skolni specialni pedagog

Mezi standardni Cinnosti Skolniho specialniho pedagoga patii spoluprace na tvorbé
programi primarni prevence a pedagogicko-psychologickych poradenskych sluzeb.
Také komunikuje s pedagogy, vedenim Skoly, zdky a zdkonnymi zastupci. Stejné jako
u ¢innosti Skolniho psychologa, také ¢innosti Skolniho specidlniho pedagoga se d¢li
na diagnostiku a depistaz, konzulta¢ni, poradenské a intervencni prace a metodické,

koordinaéni a vzdélavaci ¢innosti.
V.1 Diagnostika a depistaz

1. Spoluprace pri zapisu do 1. rocniku zdkladniho vzdeélavani dle potieb a moznosti

Skoly a skolniho poradenského pracoviste.

2. Vyhledavani zZdkii s rizikem vzniku specidlnich vzdeélavacich potieb a zarazeni

do vhodného preventivniho, zejména stimulacniho, nebo intervencniho programu.

3. Vyhleddavani zZdku se specialnimi vzdélavacimi potrebami a jejich zarazeni

do specialné pedagogické péce.

4. Vytyceni hlavnich problémii Zdaka, stanoveni planu pedagogické podpory v ramci

Skoly a mimo ni a stanoveni druhu, rozsahu, frekvence, a trvani intervencnich ¢innosti.

5. Diagnostika specialnich vzdélavacich potieb Zdka, zejména shromazdovani udajii
o zZakovi, véetné anamnézy rodinné a osobni, dale specialne pedagogicka diagnostika,
zejména pri vzdeldvacich problémech Zakii, pro navazujici intervence ve Skolnim
prostiedi, specidalné pedagogicka diagnostika predpokladii pro cteni, psani, pocitani,

predpokladii rozvoje gramotnosti, analyza ziskanych udajii a jejich vvhodnoceni.

6. Specialne pedagogicka a etopedicka diagnostika pri vychovnych problémech,
stanoveni intervencni pristupu v ramci Skoly i mimo ni, dle potieb, mozZnosti

a profilace skoly.

7. Screening, ankety, dotazniky ve skole tykajici se specidlnich vzdeélavacich potreba

a rizika vzniku specialnich vzdélavacich potieb. “%

V oblasti konzulta¢ni, poradenské a intervencni prace poskytuje intervencni podporu

pii realizaci planu pedagogické podpory, specialné pedagogickou péci pro jednotlivce

% Vyhlaska ¢. 72/2005 Sb., o poskytovéani poradenskych sluzeb ve $kolach a Skolskych poradenskych
zafizenich, ve znéni pozd¢jsich predpist
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1 skupiny, tcast na vytvareni individudlniho vzdé€lavaciho planu zdka nebo planu
pedagogické podpory. Podpiirné opatieni pribézné vyhodnocuje, navrhuje a realizuje
pfipadné tUpravy. S uplatnénim specidlné¢ pedagogickych, etopedickych pfistupii
navrhuje preventivni intervencéni programy v oblasti vychovnych problémi nebo
Skolniho neuspéchu. Poskytuje individudlni konzultace pro zakonné zastupce,
ale také pro pedagogické pracovniky, je v kontaktu s pracovniky Skolskych

poradenskych zafizeni a dalSich zatizeni.

V metodické, koordinaéni a vzdélavaci Cinnosti koordinuje specidln¢ pedagogické
poradenské sluzby na Skole, metodicky pomdha tfidnim ucitelim a ostatnim
pedagogickym pracovniklim Skoly pii vzdélavani zaka se specidlnimi vzdélavacimi
potfebami nebo rizikem vzniku specidlné vzdélavacich potteb, seznamuje
pedagogické pracovniky skoly se specifiky vyuky zakl se specialnimi vzdélavacimi
potfebami, navrhuje metody a formy prace se zaky. Pomaha se zavadénim do vyuky,

seznamuje s pouzitim didaktickych materidlii a specidlnich pomucek.

Skolni vzdélavaci pracovisté naklada s velkym mnozstvim osobnich tidaji zaka, mezi
které patii také zvlastni kategorie osobnich udaji. Do této kategorie se fadi i udaj o

zdravotnim stavu.
Zakonnost zpracovani: zpracovani nezbytné pro splnéni pravni povinnosti

Lhtita pro vymaz: stanovena spisovym a skartacnim planem skoly

5.6 Zajmové vzdélavani

Podle Skolského zakona musi Skola zajistit bezpe¢nost a ochranu zdravi zakh
pii vzdélavani, ale také pii viech ¢innostech, které se vzdélavanim souvisi. Cinnost
Skolni druziny, ale i ¢innost Skolniho klubu se fadi mezi zajmové vzdélavani. Cilem
zdjmového vzdélavani je naplnéni volného €asu Zakl vSestrannou zajmovou €innosti.

Je blize upraveno v § 111 Skolského zakona. § 111a odst. 1) Skolského zakona.
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5.6.1 Druzina

Cinnost druziny vymezuje § 8 vyhlasky & 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani.
Poskytuje zajmové vzdélavani zaktim Skoly nebo détem v ptipravné tfidé ve dnech
Skolniho vyucovani, ale také v dob¢ Skolnich prazdnin. PferuSeni provozu Skolni

druziny je mozné pouze po dohod¢ feditele Skoly se zfizovatelem.
Mezi ¢innosti druziny jsou zahrnuty pfedevsim:

a) pravidelna z4jmova, vychovnd, rekreacni nebo vzdélavaci ¢innost véetné moznosti

ptipravy na vyu€ovani

b) pfilezitostnd zdjmova, vychovnd, rekreacni nebo vzdélavaci Cinnost vcetné

moznosti ptipravy na vyucovani
¢) vyuziti oteviené nabidky spontannich ¢innosti

Druzina je prednostné urcena pro zaky prvniho stupné skoly, ale 1ze piijimat i déti,
které dochézi do ptipravnych tiid zékladni skoly, ale i zdky druhého stupné zékladni
Skoly za podminky, ze nejsou pfihlaSeni k pravidelné dochézce do klubu. Podminkou

dochazky do skolni druziny je piihlaska k pravidelné denni dochazce.

Povinnost ptihlasky vyplyvd z § 9 odstavce 1 a odstavce 5 vyhlasky ¢. 74/2005,
o z4jmoveém vzdélavani. V § 9 odstavci 5 je stanoveno, Ze ,, Podminkou pro prijeti
uchazece k cinnosti druziny uvedené v § 2 odst. 1 pism. a) nebo c) je pisemna prihlaska.
Soucasti prihlasky k ¢innosti druziny uvedené v § 2 odst. 1 pism. a) je pisemné sdeleni

o rozsahu dochdzky a zpiisobu odchodu vicastnika z druziny. “%

Mezi osobni udaje zaka, které bude Skola pti Cinnosti Skolni druziny zpracovavat
mohou patfit jméno, pfijmeni, datum narozeni, rodné &islo, trvalé bydliste, tfida,
kterou zak navstévuje, rozsah dochazky a zptisob odchodu tcastnika, udaj o zdravotni

pojistovné zaka.
Zakonnost zpracovani:

a) zpracovani nezbytné pro splnéni pravni povinnosti.

7 Vyhlaska ¢. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzd&lavani, ve znéni pozd&jsich predpisii
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b) tidaj o zdravotni pojistovné zéka je zpracovavan na zaklad¢ udéleného souhlasu se

zpracovanim pro konkrétni ucel

Lhiita pro vymaz: stanovena spisovym a skartacnim planem skoly

5.6.2 Klub

Cinnost klubu vymezuje § 6 vyhlasky &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani. Klub
poskytuje zakiim Skoly zdjmové vzdélavani ve dnech Skolniho vyucovani. Podle
vyhlaSky muze klub vykondvat ¢innost také ve dnech, ve kterych neprobiha Skolni
vyucovani a také v dobé€ Skolnich prazdnin. Organiza¢ni rozdé€leni si stanovi feditel

vnitinim piedpisem.
Mezi ¢innosti klubu jsou zahrnuty pfedevsim:

a) pravidelna z4jmova, vychovna, rekreacni nebo vzdélavaci ¢innost véetné moznosti

ptipravy na vyu€ovani

b) ptilezitostna zajmova, vychovna, rekreacni nebo vzdélavaci ¢innost véetné pripravy

na vyucovani
¢) vyuziti otevieni nabidky spontannich ¢innosti

Klub je ur¢en piednostné pro Zaky, kteti plni povinnou Skolni dochazku na druhém
stupni zékladni Skoly, Uc€astnikem miize byt 1 Zak, ktery plni Skolni dochazku
na prvnim stupni zakladni Skoly. Podminkou k pravidelni dochézce do klubu je

pisemna piihlaska.®

Mezi osobni Udaje Zdka obvykle se vyskytujici na pfihlaSce do klubu patii jméno,

pfijmeni, datum narozeni, trvalé bydliste a tfida.
Zakonnost zpracovani: zpracovani nezbytné pro splnéni pravni povinnosti

Lhiita pro vymaz: stanovena spisovym a skartacnim planem skoly

68 Vyhlaska ¢. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzd&lavani, ve znéni pozdé&jsich piedpist
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5.7 Skolni krouzky

Skolni krouzky jsou mimogkolni aktivitou, kterou zpravidla organizuje $kola
nebo $kola umozni realizaci krouzkl v budové Skoly jinému pravnimu subjektu.
V piipadé organizovani krouzki Skolou, je Skola spravcem osobnich tudaji.
S administrativou v krouzku je spojeno poskytnuti osobnich udaji zaka. V ptihlasce
do krouzku se nejbéznéji pouziva jméno, ptijmeni a tfida zadka. Soucasti ptihlasky bude
i souhlas zdkonného zastupce s poskytnutim osobnich udaji Zzaka pro potieby

organizace krouzku.

Organizatorem krouzku, ktery je realizovan ve Skole, mize byt také jiny pravni
subjekt. V tomto piipadé je spravcem osobnich udaji zakt. Jeho povinnosti je
zajiStovat si veSkerou administrativu, ktera je spojena s ptfihlaskami. Z praxe Skol je
ziejmé, Ze tyto subjekty k distribuci pfihldsek, jejich vybirani, pfipadné vybirdni
hotovosti za krouzky, maji nasmlouvaného zaméstnance Skoly, ktery v rdmci své
pracovni Cinnosti ve Skole vykonava administrativni Cinnosti pro jiny subjekt.
Uvedeny zptisob ov§em nelze doporucit, jelikoZ uvedeny zaméstnanec mé povinnost,
ve vztahu ke svému zaméstnavateli, jednat v souladu s Natfizenim a vnitinimi ptedpisy
Skoly, které neupravuji organizaci krouzki jinych subjekt. V takovém piipad¢ by ze

strany zameéstnance mohlo dochazet k neopravnénému piedavani osobnich tidaji zak.

Zakonnost zpracovani: subjekt Udaji udélil souhlas se zpracovanim udaji

pro konkrétni ucel

Lhtta pro vymaz: nearchivuje se

5.8 Fotodokumentace a propagace Skoly

Zakladnim pfedpokladem pro zakonné zpracovani osobnich udajli v oblasti pofizovani
fotodokumentace a propagace, je urCeni ucelu, pro ktery udaje zpracovavame.
NejzasadnéjSim krokem bude rozliseni, zda zpracovavame udaj souvisejici s vychovné
vzdélavaci Cinnosti Skoly, nebo zda se jednd pouze o propagacni Cinnosti Skoly.

Veskera zpracovani, ktera souvisi s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly, vyplyvaji
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z platné legislativy. Propagacni Cinnosti Skoly budou vyzadovat souhlas subjektu

udajli se zpracovanim osobnich tdaji pro propagacéni ¢innosti.

5.8.1 Fotodokumentace z akci Skoly

Fotografie

V pribéhu skolniho roku je obvykle potfizovdano mnoho fotografii. Jednd se
o fotografie z nejruznéjSich Skolnich akci, fotografie zaznamenavajici vzdélavaci
¢innost, vyro¢ni fotografie zZakii na konci nebo v pribéhu skolniho roku. Dilezité je
rozlisit, za jakym ucelem jsou pofizovany a jakym zpusobem s nimi bude Skola dale
pracovat. Fotografie jsou zvefejiovany na internetovych strankach Skoly,
jsou zvefejiiovany na socialnich sitich, vyro¢ni fotografie si zaci odnéseji do svych
domovt. Jelikoz se jedna o rtizné ucely zpracovani, je povinnosti §koly vSechny tyto
ucely tadné identifikovat a vytvofit pro kazdy ucel zdznam o ¢innosti zpracovani.

Podle ucelu zpracovani rozlisSujeme fotografii:

a) nahodilou — jedna se o fotografii, kterd byla potizena pfi bézné vychovné vzdélavaci
¢innosti Skoly, Skolnich akcich apod. Na fotografiich neni Zak bliZe identifikovan, neni

z tohoto diivodu vyzadovan souhlas s poskytnutim osobnich udaji.

b) ze Skolnich akei a soutézi, u kterych jsou uvetejnéna napt. jména — v tomto piipade
ma Skola ,,oprdavneny zdajem na prezentaci svych vysledkit a za timto ucelem miize
o0 Zdcich nékteré informace zverejnit, samoziejmé pouze s obecnym svolenim dle § 85
obcanského zakoniku a za predpokladu, zZe Skola zverejni jen priméreny rozsah udajii,

nepiekroci ucel prezentace vysledkii skoly a prihlédne k praviim a svoboddam Zdkii. “*°

c¢) vyro¢ni fotografie tfidy a Zaka — tento typ fotografie nezaznamenava vychovné
vzdélavaci Cinnost Skoly, jednd se o komeréni fotografii, kterou si Zak odkupuje
a odndsi domt. U takovych fotografii vzdy vyzadujeme souhlas se zpracovanim

osobnich udajl.

6 URBASKOVA, H., GEMBALOVA, K., KROUPAHELAN advokatni kancelat, s.r.o. Nadbyte¢né
vyzadovani souhlast — vé¢ny problém GDPR ve skolstvi. Elektronicky zpravodaj pro povérence. 2019,
¢.29, 6, ISSN 2571-1504.
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Pofizovani fotografie

§ 84 stanovi, ze ,,Zachytit jakymkoli zpusobem podobu clovéka tak, aby podle

zobrazeni bylo mozné urcit jeho totoZnost, je mozné jen s jeho svolenim. "’

Siteni fotografie — pro $ifeni fotografie se uplatni § 85 ob&anského zakoniku,

ktery stanovi, ze
., 1. Rozsirovat podobu clovéka je mozné jen s jeho svolenim.

2. Svoli-li nekdo k zobrazeni své podoby za okolnosti, z nichz je zirejmé, zZe bude Sireno,
plati, ze svoluje i k jeho rozmnozovani a rozsirovani obvyklym zpiisobem, jak je mohl

vzhledem k okolnostem rozumné predpokladat. "

Rozsifovani podobizny clovéka je obecné podminéno souhlasem zobrazovaného
Clovéka, uplatni se stejné principy, jaké jsou u pofizeni podobizny. Pfi Sifeni
podobizny se nevyzaduje pisemnd forma, je mozné pouze konkludentni udéleni

souhlasu. Pokud neni udélen souhlas k rozsifovani podobizny, rozsifovat ji nelze.”
Vyjimky z udéleni souhlasu s rozsifovanim podobizny stanovi § 88 OZ a § 89 OZ:
88

., 1) Svoleni neni treba, pokud se podobizna nebo zvukovy c¢i obrazovy zaznam poridi
nebo pouziji k vykonu nebo ochrané jinych prav nebo pravem chranénych zajmui jinych

osob.

2) Svoleni neni treba ani v pripadeé, kdyz se podobizna, pisemnost osobni povahy nebo
zvukovy ¢i obrazovy zaznam poridi nebo pouziji na zdklade zakona k urednimu ucelu

nebo v pripade, Ze nékdo verejné vystoupi v zaleZitosti verejného zdajmu.
$89

Podobizna nebo zvukovy ¢i obrazovy zaznam se mohou bez svoleni clovéka také poridit

nebo pouzit primérenym zpiisobem téz k veédeckému nebo uméleckému ucelu

a pro tiskové, rozhlasové, televizni nebo obdobné zpravodajstvi. “”

70 74kon 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik

T Tamtéz

2 VALOUSEK, Martin, Eva FIALOVA, Toma$ LECHNER, Markéta HALOVA, Jakub SIVAK, Olga
SOVOVA, Eduard BRUNA a Markéta BRUNOV A, MATES, Pavel, ed. Ochrana osobnosti, soukromi
a osobnich udaju. Praha: Leges, 2019. Praktik (Leges). 56 s.

73 Zé&kon ¢. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik
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., V praxi realného Zivota se tato prava projevi tim, zZe pri fotografovani osob budeme
z pravniho hlediska omezeni ve volnosti fotografii osoby nebo osob zhotovit

a predevsim pouzit. “’*

Zadny zdkonny divod nesmi byt ovSem nepfiméefené vyuzit v rozporu s opravnénymi
zajmy Cloveka.

., Hranice primérenosti a opravnenych zajmii fotografované osoby je prekrocena vzdy,

Jje-li jeji podoba zachycena a podobizna uZita pro ucely obchodni nebo reklamni. <"

5.8.2 Videodokumentace z akci Skoly

Ke zpracovavani videodokumentace z akci Skoly se bude pfistupovat zplisobem,
ktery je odlisny od zptsobu, uvedeném v bodu 5.3.10, ktery upravuje videozaznam
z vyucovani. V piipad¢ pofizovani videodokumentace z akci Skoly je nejvhodnéjsim
zpusobem ziskani souhlasu s potfizenim videozaznamu z akce. Informace o pofizovani
videozéznamu z akce musi byt zfetelné vyvéSena na kazdém vstupu na akci. Subjekt
udajti prectenim informace a vstupem do prostoru, vyslovuje sviij souhlas s takovym
zpracovanim  osobnich  udaji. Jestli povaha akce Skoly, prostory
apod. takové udé¢leni souhlasu neumoziuji, subjekt 0daji musi udélit souhlas

s poskytnutim osobnich udaji.

5.9 Bezpecnost a ochrana zdravi

Skoly maji pii vzdélavani, a snim souvisejicich &innostech, povinnost pfihlizet
k zdkladnim fyziologickym potfebam 7akl. Zaroven maji povinnost vytvaret
podminky pro zdravy vyvoj zdkli a povinnost ptredchdzet vzniku socidlné
patologickych jevi. Déle zajist'uji bezpecnost a ochranu zdravi zaki v oblasti ¢innosti
Skoly a poskytuji dilezité informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi. VSechny

tyto povinnosti vyplyvaji z § 29 odstavce 1 a 2 Skolského zdkona. Podle § 29 odstavce

7 VALOUSEK, Martin. Fotografie a pravo: autorské prdvo a ochrana osobnosti ve vztahu
k fotografii. Praha: Leges, 2014. Praktik (Leges). 87 s.
7> VALOUSEK, Martin. Fotografie a prdvo: autorské pravo a ochrana osobnosti ve vztahu
k fotografii. Praha: Leges, 2014. Praktik (Leges). 93 s.
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3 Skolského zakona maji Skoly povinnost vést evidenci urazt zakl a vyhotovit zdznam
o tirazu.”® Podrobnostmi evidence urazii se zabyva vyhlaska &. 64/2005 Sb., o evidenci

uraza déti, zaka a studenti.

5.9.1 Kniha urazu

V knize trazi se eviduji vSechny urazy, které vznikly pfi ¢innosti Skoly. Povinnost
zaevidovat Uraz v knize Urazl vyplyva z § 1 odstavce 1 vyhlasky ¢. 64/2005 Sb,
o evidenci urazii déti, zakl a studentd, ktery dale uvadi, ze skola musi zaevidovat uraz

nejpozdé&ji do 24 hodin od okamziku, kdy se o irazu dozvi.”’

Osobni udaje v knize urazi: poradové ¢islo Urazu, jméno, pfijmeni a datum narozeni
zranéného, popis Urazu, popis situace, pii které k tirazu doslo a uvedeni data a mista
vzniku, udaj o oSetfeni Urazu, kdy a kym byl uraz oSetfen, podpis zaméstnance,
ktery zapis o urazu vyhotovil, ptipadn¢ dalsi udaje, které by byly pottebné k sepsani

zaznamu o Urazu.
Zakonnost zpracovani: zpracovani nezbytné pro splnéni pravni povinnosti

Lhtta pro vymaz: obvykle 5 let

5.9.2 Zaznam o urazu

Jestlize uraz zpusobi neptitomnost zaka ve dvou po sob¢ nasledujicich vyucovacich
dnech, mé skola povinnost vyhotovit zaznam o irazu. Vzor zdznamu o Urazu je uveden

v ptiloze k vyhlasce ¢. 64/2005 Sb.
Zakonnost zpracovani: zpracovani nezbytné pro splnéni pravni povinnosti

Lhuta pro vymaz: obvykle 10 let

76 Zakon &. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani
(8kolsky zakon)
77 Vyhlaska ¢. 64/2006 Sb., o evidenci trazi déti, zdkh a studentil, ve znéni pozd&jsich predpist
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5.10 Ekonomické ¢innosti

Ekonomicka oblast zakladniho Skolstvi je spojena s velkym objemem ekonomickych
a ucetnich operaci, které jsou spojeny se zakem. Pfed nabytim uc¢innosti natizeni bylo
béznou praxi, Ze v ekonomickych a ucetnich podkladech se objevovaly osobni udaje
zéka, jakymi jsou napf. jméno nebo piijmeni apod. V souCasné dobé je
upiednostiiovana anonymizace Udaji, zakim jsem piidélovany variabilni symboly
plateb, podle kterych dochdzi k identifikaci platby a osobni udaje jsou obvykle
minimalizovany na nezbytn¢ nutné ptipady. Jedna se pfevazné o jméno a piijmeni zéka
na piijmovych dokladech. Ugetni doklady se archivuji po dobu, kterou uréuje zakon

o ucetnictvi.
Zakonnost zpracovani: zpracovani nezbytné pro splnéni pravni povinnosti

Lhtta pro vymaz: 10 let

5.11 Stravovani

V zatizenich Skolniho stravovani se dle § 119 Skolského zakona poskytuje stravovani
zaklim v dobé€ jejich pobytu ve Skole. Podrobnéjsi podminky Ministerstvo Skolstvi
po dohodé s Ministerstvem zdravotnictvi upravuje provadécim piedpisem, kterym je
vyhlaska ¢. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani. Skolni stravovani je zabezpeéeno
zafizenim Skolniho stravovani a v ptipadech, ve kterych nelze tuto sluZzbu v zafizeni
$kolniho stravovani zajistit, jinou osobou poskytujici stravovaci sluzby. Skola stanovi
podminky poskytovani ve Skolnim fadu. § 2 odstavec 6 stanovi, Ze ,, Provozovatel
stravovacich sluzeb stanovi podle povahy poskytovanych sluzeb vysi financnich
normativii na nakup potravin (dale jen ,, financni normativ*“) podle § 5 odst. 2 a dalsi
podminky poskytovani skolniho stravovani, zejména podminky prihlasovani
a odhlasovani stravnikii a jidel, organizaci vydeje jidel a zpuisob hrazeni uplaty

za Skolni stravovani. “’8

V zatizenich Skolniho stravovani se osobni udaje Zzaka vyskytuji ve formulafich,

kterymi jsou piihlaSka ke stravovani, odhlaSka ze stravovéni, vydani stravovaciho

8 Vyhlaska ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani, ve znéni pozd&jsich predpisii
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Cipu, karty, ptipadné dalsi. Mezi nejCastéjsi osobni udaje, které jsou se stravovanim
spojeny, patii: jméno, pfijmeni, datum narozeni, rodné Cislo, misto trvalého pobytu
nebo bydlisteé, Skolni rok, tfida, datum zah4jeni stravovani, datum ukonceni stravovani,
udaje o zdravotnich omezenich, kter¢é mohou mit vliv na poskytnuti Skolniho
stravovani. Udaje jsou poskytovany pracovnikim $koly, ktefi s dokumentaci pracuji

podle vnitinich smérnic. Uchovavany jsou 3 roky.
Zakonnost zpracovani: zpracovani nezbytné pro splnéni pravni povinnosti

Lhita pro vymaz: 3 roky

5.12 Kamerové systémy

Provozem kamerového systému ve Skolach dochdzi ke zpracovani osobnich udaji
videozatizenim a je zadkonné jen v piipadech, kdy je zpracovani nezbytné pro splnéni
ukolu, ktery se provadi pfi vykonu veiejné sluzby, nebo pro ucely opravnénych zajmui

spravce udaji.

. Skole musi byt ziejmy velmi zavazny ditvod nebo vdzna pricina, pro ktery je kamerovy
systém instalovan a ktery neumozinuje pouZzit jiny, méné invazivni prostiedek zasahujici
do soukromi osob pohybujicich se ve sledovaném prostoru. Pritom je treba zdiiraznit,
Ze kamerovy systéem nelze nasazovat a ani ndsledné vyuzivat za ucelem sledovani
fyzickych osob — Zakii, ucitelii nebo zaméstnancii Skoly, ale pouze pro legitimni ucely

Jjako je napriklad ochrana majetku. “”*

Dle ndzoru Utadu pro ochranu osobnich udajl je automatizované provadéni zaznamu
monitorovani vetrejného prostoru za tcelem identifikace fyzické osoby v souvislosti
s ur¢itym chovanim, povazovano za zpracovani osobnich udaji. Lze pfedpokladat,

ze na zaklad¢ zadznamu lze identifikovat konkrétni fyzickou osobu.

, Fyzicka osoba je identifikovatelnad, pokud ze snimku, na nemz je zachycena, jsou
patrné jeji charakteristické rozpozndvaci znaky (zejména oblicej) a na zdklade

propojeni rozpozndvacich znakii s dalsimi disponibilnimi udaji je mozZna plna

7 BARTIK, Vaclav a Eva JANECKOVA. Zpracovani osobnich tidajii §kolami. Praha: Wolters Kluwer
Ceska republika, 2013. Rizeni skoly (Wolters Kluwer). 111 s.
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identifikace osoby. Osobni udaj pak tvori ty identifikatory, které umoznuji prislusnou

osobu spojit s urcitym, na snimku zachycenym, jednanim. %

Zakladnim predpokladem provozu kamerového systému je skutecnost, Ze nebude
kamerovy systém nadmérné zasahovat do soukromi a je mozny jen tehdy, kdyz nelze
dosahnout ucelu, za kterym kamerovy systém provozujeme, jinym zptisobem. Spravce
udaji musi stanovit ucel, za kterym kamerovy systém provozuje a musi urcit lhltu, po
kterou se uchovavaji zdznamy ze systému. Lhiita by nikdy nem¢la piesdhnout par dnii
a jeji maximalni lhitu by mél urcit ucel, pro ktery zdznam pofizujeme. Povinnosti
spravce je zajistit ochranu kompletniho zatizeni potfebného pro provoz kamerového
systému. Jedna se o kamery, datové cesty, pfenosové nosice. Ve musi byt ochranéno
pfed nahodilym nebo neopravnénym ptistupem, ztratou, zni¢enim, zménou. Pravidla
provozu kamerového systému by méla upravovat vnitini smérnice. Subjekt tdaji musi
byt o provozu kamerového systému informovan. Informace by méla byt v prostoru,
ktery je monitorovan a méla by obsahovat informace o monitorovani konkrétniho

prostoru a informace o provozovateli kamerového systému.

Provozovani kamerového systému v prostorach, které jsou urceny k soukromému

ucelu, jako jsou Satny, sprchy, toalety apod., je zakézano.

Kamera musi byt nastavena vzdy tak, aby byl splnén ucel, ale nezasahovala
do soukromi jiného subjektu. Dle sdéleni UOOU, nesmi zabér kamery nepfiméefené
zasahovat ani vefejné prostranstvi v okoli nemovitosti nad nezbytny rdmec pro

identifikaci pfipadného Gtocnika proti oploceni pozemku nebo plasti budovy.

Povinnost registrace kamerového systému na Ufadu pro ochranu osobnich tdajti byla
ukoncena k datu 25. 5. 2018, kdy nabylo G¢innosti obecné nafizeni, které povinnost

registrace neuklada.

V souvislosti s provozem kamerového systému ma spravce udajii povinnost vést

zaznamy o ¢innostech zpracovani.

8 Utad pro ochranu osobnich tdaji. K provozovini kamerovych systémii [online]. uoou.cz [cit. 2.
kvétna 2018]. Dostupné na <https://www.uoou.cz/k-nbsp-provozovani-kamerovych-systemu/d-
29535/p1=1099>.
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wJelikoz vidy pri pouziti kamerového systéemu zpracovani osobmich udajii neni

prilezZitostné, ale pravidelné, a byva spojeno s rizikem pro prava a svobody osob, musit

kazdy provozovatel takového systému vypracovat zdznamy o cinnostech zpracovani.*®!

Dle UOOU je povinnosti spravce v zaznamu o zpracovani ke kamerovému systému

uveést:

udaje o spravci osobnich udajt,

udaje o zpracovateli,

ucel zpracovani,

uvedeni subjektu udaji,

osoby, které vstupuji do monitorovaného prostoru,

popis kategorii osobnich udajt,

podoba a obrazové informace o chovani a jednani zaznamenanych osob,

prijemci osobnich udajt a informace o pfipadném piedani do tretich zemi,

v odiivodnénych ptipadech organy ¢inné v trestnim fizeni, ptipadné napft. pojistovny,
Lhuita pro vymaz — konkrétni stanoveni doby uchovani

Zaznam zachyceného incidentu je uchovan po nezbytnou dobu pro projednéni ptipadu,
Technickd a organiza¢ni bezpecnostni opatieni,

Bezpecnosti kryt, mezi ktery patii Skoleni opravnénych osob, fizeny ptistup k udajlim,
vedeni zdznaml o pfedavani udaji z kamerového systému opravnénym organiim

a osobam.??

V ptipadé provozu kamerového systému je nutné také posoudit, zda je dodavatel
kamerového systému zaroven zpracovatelem. Jestlize dodavatel kamerového systému
tento pouze instaluje a déale ne€ini Zadné tkony v jeho provozovani, nelze k nému

pfistupovat jako ke zpracovateli. Za zpracovatele jej 1ze povazovat tehdy, jestlize bude

81 STANKOVA, Lucie. GDPR snadno a piehledné. Praha: Mladé fronta, 2018. 224 s.

82 Utad pro ochranu osobnich udaji. K provozovini kamerovych systémii [online]. uoou.cz [cit. 2.
kvétna 2018]. Dostupné na <https://www.uoou.cz/k-nbsp-provozovani-kamerovych-systemu/d-
29535/p1=1099>.
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kamerovy systém udrzovat, pfipadné pribézné kontrolovat. V tomto piipadé je

povinnosti uzaviena zpracovatelska smlouva.

V piipadé provozu kamerového systému bez zaznamu se nejedna o zpracovani

osobnich udajt.

Zakonnost zpracovani: zpracovani nezbytné pro splnéni ukolu provadéného

ve vefejném zajmu nebo pii vykonu vetejné moci, kterym je povefen spravce

Lhita pro vymaz: do doby naplnéni ucelu provozovani kamerového systému,

zpravidla par dna

5.13 Predavani osobnich udaja zaku

Z kazdého zdznamu o ¢innosti zpracovani, ktery Skole vede, musi byt zfejmé, zda se
osobni udaje konkrétni Cinnosti, pti které se zpracovavaji udaje zdka ptedavaji,
&i nikoliv. K pfedavani tidajii miize dochazet pii poskytnuti udajit MSMT, ziizovateli,
spravci IT, elektronické evidence, organizatorim soutézi, predavani pojistovnam,
ubytovatelim a jinym poskytovatelim sluzeb a jinym. K pfedavani musi dochazet
vzdy pouze na platném legislativnim podkladé, v souladu s vnitinimi pfedpisy, nelze

osobni udaje prfedavat nahodile.

UO0O0U ve své vyroéni zpravé za rok 2019 uvedl poznatek ze soudniho piezkumu,
ktery se tykal nezdkonného zdsahu do soukromi nezletilych déti v boji proti Sikané.
V dané véci zastupitelstvo mésta zpracovavalo ,, udaje zZdkii, kteri méli ucast na Sikané
(jako obét Sikany a aktéri), a to v rozsahu jméno a prijmeni, informace o navstévované
Skole, vcetné rocniku, a veskeré informace vztahujici se k priibéhu Sikany obsazené

ve vystupu psychologické intervence (ddle jen ,,posudek*).

UOOU v zalobou napadeném rozhodnuti uvedl, Ze ieSeni stiznosti na Sikanu spada
do vyhrazené pusobnosti rady obce. Zastupitelstvo proto mélo byt o faktu, Ze je resena
Sikana Zaka prislusné Skoly a byly vypracovany urcité postupy, informovano pouze
ramcové. Informace o zpiisobu Sikany a jména a prijmeni dotéenych Zakii zdkladni
Skoly jsou udaji, jejichz Sifeni piisobi zviast zavazny zasah do soukromého Zivota
téchto zZakii, a které zastupitelstvo pro ucely informovani o prijatych opatienich

nepotiebuje znat.
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S ohledem na princip proporcionality méla dle Uradu ochrana osobnich vidajii Zdkit
zdkladni skoly a zabraneni neopravnenému zdasahu do jejich soukromi v takto citlivé

zdlezitosti prednost pred pravem na informace. “%*

UOOU dale uvadi, ze Méstsky soud v Praze v odiivodnéni piestupku konstatoval,
ze ,,ochrana soukromi a diistojnosti je ve zvySené mire dana pravé pri informovani
o nezletilych détech ¢i obdobné zranitelnych osobdach. Z toho vyplyva, Ze soudy
i ostatni orgdny veiejné moci (véetné Uradu pro ochranu osobnich iidajii) jsou povinny
pravé temto informacim vénovat zvySenou pozornost a poskytnout jim mnohem
diiraznéjsi ochranu (viz. Téz nalez Ustavniho soudu ze dne 20. prosince 2016, sp. zn.

PIUS 3/14).“%*

Doplijici informaci Méstského soudu v Praze je, ,,zZe prave nezletili (jiz pro sviij
zatim omezeny rozumovy a mravni vyvoj) mohou byt citelnéji zasazZeni pri prolomeni
Jjejich soukromi, resp. se mohou obtiznéji vyporadat se situaci, kdy jsou nad nezbytne

nutnou miru zveiejnény jejich identifikacni udaje. “®

8 Utad pro ochranu osobnich Gdajii. Vyroéni zprava 2019 [online]. uoou.cz [cit. 2020]. Dostupné
na <https://www.uoou.cz/assets/File.ashx?id _org=200144&id dokumenty=40546>.

8 Tamtéz

85 Tamtéz
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II EMPIRICKA CAST
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6 Vymezeni vyzkumného cile

Od kvétna 2018 je v platnosti Nafizeni, které zpiisnilo podminky zpracovani osobnich
udaji. V oblasti Skolstvi zacalo dochazet k nejasnostem a nejednotnym vykladim
nafizeni, zavadéni nafizeni do praxe piineslo mnoho problémut. Uvedené nejasnosti
byly inspiraci pro teoretickou ¢ast diplomové prace na téma osobnich tdaji zaka ve
Skolach. Empiricka ¢ast je zaméfena na piijeti Nafizeni a jeho dopad na praci
pedagogickych pracovniki v oblasti ochrany osobnich udaji zakl v zakladnich
Skolach zfizenych Méstskou Casti Praha 4 a navrzeni pfistupu, ktery zlepsi
informovanost v nakladani s osobnimi udaji zaki.

Vyzkumnym cilem prace bylo zjistit, jakd je informovanost pedagogickych
pracovnikil v oblasti ochrany osobnich udaji po 1,5 roce od Gc¢innosti Natizeni. Blize
je zjistovano, jaka je znalost predpist, které upravuji ochranu osobnich tidajt, znalost
novych termind, které nafizeni zavadi, zda doSlo k sezndmeni se s povinnou

dokumentaci a proskolenim v oblasti ochrany osobnich udaji.

Dale bylo zjistovani zamétfeno na orientaci v terminu ,,0sobni udaj zdka“, nakladani
s osobnimi tidaji zaka a likvidaci dokumentace, ve které se uvadéji osobni udaje zaka,

vSe v souladu se souvisejicimi piedpisy.

Je také zjistovano, zda Skoly vedou povinnou dokumentaci v souladu s Natizenim.

7 Vyzkumné problémy a hypotézy

Dotaznik obsahoval nasledujici otazky:
l. Ve skole pracuji jako:
Jaka je délka mé pedagogické praxe?

Do jaké vékové skupiny patfim?

Od jakého okamziku vstoupilo v platnost natizeni GDPR?

2

3

4. Jaké ptredpisy upravuji ochranu osobnich udaju?

5

6 S jakymi novymi terminy v oblasti GDPR jsem se seznamil?
7

Byl jsem proskolen v oblasti GDPR?
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

Domnivam se, Ze se orientuji v oblasti GDPR?

Ma skola, ve které pracuji, povéfence pro ochranu osobnich udaja?

Vim, kdo funkci povétence pro ochranu osobnich udaji pro skolu vykonava?
Vim, jaké jsou ukoly povéfence pro ochranu osobnich udaja?

Obratil jsem se v n¢&jaké zalezitosti na povétence pro ochranu osobnich udaji?
Vim, co jsou zdznamy o ¢innostech zpracovani?

Byl jsem seznamen se zdznamy o ¢innostech zpracovani?

Vim piesné, jaky udaj 1ze povazovat za osobni udaj zaka?

S jakymi osobnimi Gdaji Zaka pracuji?

Co mi umoznuje pracovat s osobnimi udaji zaka?

Jsem sezndmen se zaznamy o ¢innostech zpracovani, které se tykaji osobnich

udaji zaka?

Jakym zpiisobem se ptihlasuji do pracovniho PC nebo NTB?

K jakym ¢innostem vyuZivdm pracovni PC nebo NTB?

Jakym zpiisobem potizuji fotografii ze Skolnich akei?

Jsem seznamen s postupem likvidace dokumentace s osobnimi tidaji zaka?
Po jaké dobé¢ likviduji dokumentaci s osobnimi udaji Zaka?

Jakym zplsobem likviduji dokumentaci s osobnimi Udaji zdka v listinné

podobé?
Jakym zpiisobem likviduji dokumentaci Zaka v elektronické podobg&?

Jsem seznamen s archivaénimi a skarta¢nimi lhutami dokumentace s osobnimi

udaji zaka?
Jak dlouhou dobu uchovdvam e-mailovou pracovni komunikaci?

Dokézal bych na svém pracovnim PC nebo NTB najit jakoukoliv informaci

o tfid¢é nebo zakovi, které jiz neuc¢im?

Co udélam s klasifika¢nim seSitem, ktery jiz nepotiebuji?
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Hypotéza €. 1: Jestlize organizace poskytne dostatecné zdroje informaci v oblasti
ochrany osobnich udajt, tak nebude dochéazet k neopravnénému nakladani s osobnimi
udaji zaka.

Hypotéza €. 2: Jestlize je pedagogicky pracovnik proSkolen zaméstnavatelem v oblasti

ochrany osobnich udaji, tak postupuje v oblasti ochrany osobnich udaji zakt

v souladu se zaznamy o ¢innostech zpracovani.

8 Vyzkumny vzorek

Vyzkum byl realizovan v zékladnich Skoléach, jejichz ztizovatelem je Méstska ¢ast
Praha 4. Celkové se jednd o 21 zakladnich Skol. Osloveno bylo celkem 538
pedagogickych pracovnikl Skol. Dotaznik vyplnilo 159 pedagogickych pracovnikii,
coz je 29,6 % procent ze vSech oslovenych. Z celkového poctu vyplnénych dotazniki
uvedlo pozici 80,1 % uditeld, 11,5 % vychovateld, 9 % asistentti pedagoga, 0,6 %
uvedlo pozici fteditelky Skoly, zastupce feditelky Skoly, Skolniho psychologa

a vychovného poradce. V 1,2 % byla zaznamenéna kumulace pedagogickych ¢innosti.

Pedagogicti pracovnici byli ve v€ku do 30 let v 9 %, ve véku 31 — 45 let v 31,4 %,
ve véku 46 — 60 let v 48,1 % a ve véku nad 60 let v 11,5 procentech.

Uvadéna délka pedagogické praxe byla 0 — 2 roky v 8,3 %, 3 — 10 let v 23,1 %,
11 -201etv 31,4 % anad 20 letv 37,2 %.

9 Vyzkumna metodika

Ve vyzkumu byly uplatnény kvantitativni a kvalitativni metody.

Ve vyzkumu byl vyuZit dotaznik s uzavienymi otdzkami, polouzavienymi otazkami,
testovymi otazkami s vybérem odpovédi, Skdlovacimi otdzkami. Podkladem
pro vyzkum byla analyza dokumenti, konkrétné¢ Skolni dokumentace, ktera souvisi

s ochranou osobnich udajti a rozhovor.
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10 Organizace vyzkumu

Vyzkum vychézel z autorovy vlastni praxe povétence pro ochranu osobnich udaji
zéakladnich skol, které se ucastnily vyzkumu a stim souvisejicim dikladnym
seznamenim se s povinnou dokumentaci téchto pfispévkovych organizaci v oblasti
ochrany osobnich 0daji. VSechny zdkladni Skoly mély zpracovdny zéznamy
o ¢innostech zpracovani, zpracovatelské smlouvy, Skolni smérnici, ktera upravuje
ochranu osobnich udajii a smérnici, kterd upravuje spisovy a skartaéni tad.
Respondenti ve vsSech piipadech uvedli, Ze zajistili proSkoleni zaméstnancti v oblasti

GDPR.

Povinna dokumentace Skoly byla zakladem pro sestaveni dotazniku, ktery byl
vytvofen v programu Google Forms a distribuovan prostfednictvim e-mailu
pedagogickym pracovnikiim $koly. Cast, ktera se vénuje vysledkiim vyzkumu vyuziva
¢aste¢n¢ grafického zpracovani vysledki timto programem a ¢aste¢né jsou vysledky

zpracovany v programu Microsoft Excel.

11 Vysledky vyzkumu

JAKE PREDPISY UPRAVUJI
OCHRANU OSOBNICH UDAJU V
CR?

H yychovatel/asistent B ucitel

Zakon o zpracovani osobnich udaja
Ostatni
Obecné natizeni o ochrané osobnich udajt

Obcansky zakonik

Listina zakladnich prav a svobod
0% 50% 100%

Graf ¢. 1: Otazka &. 4 — piedpisy upravujici ochranu osobnich udaji v CR
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Od jakého okamziku vstoupilo v platnost natizeni

GDPR?
80.00%
70.00%
60.00%
50.00%
40.00%
30.00%
20.00% I
o000t B e ]
ucitel vychovatel/asistent
m[18 mV.I8 m[19 mV.19
Graf ¢. 2: Otazka ¢. 5 - platnost Natizeni
S JAKYMI NOVYMI TERMINY V OBLASTI
GDPR JSEM SE SEZNAMIL/A?

mucitel ®vychovatel/asistent

2
Q o
= 2
I o _ o —
POVERENEC SUBJEKT ZAZNAMY O ZPRACOVATEL ZADNY NOVY
PRO OCHRANU UDAJU CINNOSTECH NEZNAM
OSOBNICH ZPRACOVANT{

UDAJU

Graf €. 3: Otazka €. 6 — seznameni s novymi terminy
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Byl jsem proskolen v oblasti GDPR?

156 odpovédi
® ano
® ne
Graf ¢. 4: Otazka ¢. 7 — proSkoleni v oblasti GDPR 1
Byl/a jsem proskolen/a v oblasti GDPR?
vychovatel/asistent

ucitel
112

0 20 40 60 80 100 120

Ene Mano

Graf €. 5: Otazka €. 7 - proskoleni v oblasti GDPR 2
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Domnivam se, Ze se orientuji v problematice
GDPR?

120
100
80
60
40
S e
0 g
ano Caste¢né ano spise ne neorientuji se

mucitel ®vychovatel/asistent

Graf €. 6: Otazka €. 8 - orientace v problematice GDPR

Ma 3kola, ve které pracuji, povéfence pro ochranu osobnich udaji?

157 odpovédi

® ano
® ne

@ nevim

Graf ¢. 7: Otazka ¢. 9 — povétenec pro ochranu osobnich udaju 1
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M3 skola, ve které pracuji, povéfence pro ochranu

osobnich udaja?
120
100
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40
0 —
ano ne nevim
® vychovatel/asistent 17 1 11
m ucitel 92 5 31

mycitel ®vychovatel/asistent

Graf ¢. 8: Otazka ¢. 9 - povétenec pro ochranu osobnich tdaja 2

Vim, kdo funkci povéfence pro ochranu osobnich Udajd pro skolu vykonava?

153 odpovédi

® ano

® ne

@ nejsem si jisty/a
@ nevim

Graf ¢. 9: Otazka ¢. 10 — znalost osoby vykonavajici funkci povétence pro ochranu osobnich udaju 1
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Vim, kdo funkci povéience pro ochranu osobnich
udajt pro skolu vykonava?

90
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40
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20
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0

ano ne nejsem si jisty/a
® vychovatel/asistent 6 10 12
mucitel 73 27 25

mycitel ®vychovatel/asistent

Graf ¢. 10: Otazka ¢. 10 — znalost osoby vykonavajici funkci povétence pro ochranu osobnich tdaju 2

Vim, jaké jsou Ukoly povéfence pro ochranu osobnich udaja?

155 odpovédi

® ano

®ne

@ nejsem si jisty/a
@ nevim

Graf ¢. 11: Otazka ¢. 11 - povédomi o tkolech povérence pro ochranu osobnich tdaji 1
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Vim, jaké jsou ukoly povétence pro ochranu
osobnich daj?
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ano ne nejsem si jisty/a
® vychovatel/asistent 10 8 11
mucitel 55 24 47

mycitel ®vychovatel/asistent

Graf ¢. 12: Otazka €. 11 - povédomi o tkolech povéfence pro ochranu osobnich tdaja 2

Obréatil jsem se v néjaké zélezitosti na povéfence pro ochranu osobnich udaja?

156 odpovédi

® ano
® ne

Y

Graf ¢. 13: Otazka €. 12 — konzultace s povéfencem pro ochranu osobnich udaju 1
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Obratil jsem se v néjaké zalezitosti na povéience
pro ochranu osobnich udaja?
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Graf ¢. 14: Otazka €. 12 — konzultace s povéfencem pro ochranu osobnich tudaji 2

Vim, co jsou zaznamy o ¢innostech zpracovani?

155 odpovédi

® ano
®ne

@ nejsem si jisty/a

Graf ¢. 15: Otazka €. 13 — znalost zdznamu o ¢innostech zpracovani 1
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Vim, co jsou zdznamy o ¢innostech zpracovani?
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mycitel ®vychovatel/asistent

Graf ¢. 16: Otazka €. 13 — znalost zdznam o ¢innostech zpracovani 2

Byl/a jsem seznamen/a se zadznamy o &innostech zpracovani?

156 odpoveédi

® ano
®ne

@ nejsem si jisty/a

Graf ¢. 17: Otazka €. 17 — seznameni se zaznamy o ¢innostech zpracovani 1
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Byl jsem seznamen se zaznamy o ¢innostech

zpracovani?
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mycitel ®vychovatel/asistent

Graf ¢. 18: Otazka ¢. 14 — seznameni se zdznamy o ¢innostech zpracovani 2

Vim pfesné, jaky udaj Ize povazovat za osobni udaj zaka?

156 odpovédi

® ano
®ne

)

Graf ¢. 19: Otazka €. 15 — znalost terminu osobni 0daj zdka

Otazka ¢. 16

S jakymi osobnimi tdaji zaka pracuji?

Uvadény byly tdaje:

Jméno, pfijmeni, datum narozeni, rodné ¢islo, adresa bydlisté, hodnoceni, udaje
z matriky, udaje o zdravotnim stavu, posudky z PPP, SPC, OSPOD, doporuceni z PPP,

zdravotni zdznamy, pocCty let Skolni dochdzky, IP adresa, osobni stav, zdravotni stav

(riizna postizeni, poruchy, nemoci, absolvované zdravotni zakroky), informace
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z fungovani rodiny, poméry v rodiné, osobni udaje rodicd, fotografie, osobni

fotografie, osobni videa, klasifika¢ni seSit

Co mi umoznuje pracovat s osobnimi Udaji Zaka? Otazka umoziuje vice odpovédi.

155 odpoveédi

souhlas se zpracovanim

0y
osobnich udaju 150 (96,8 %

opravnény zajem 28 (18,1 %)

vefejny zajem 8 (5,2 %)

platné pravni predpisy 83 (53,5 %)

zaznamy o ¢innostech
zpracovani

V mnohych pfipadech Vam nic "
neumozfiuje. ..

35 (22,6 %)

Graf ¢. 20: Otazka ¢. 17 — titul, ktery opraviiuje k nakladani s osobnimi udaji zaka

Jsem seznamen/a se zaznamy o ¢innostech zpracovani, kieré se tykaji osobnich Udaja zaka?

156 odpovédi

@® ano
® castecné

® ne

Graf ¢. 21: Otazka €. 18 — seznameni se zdznamy o ¢innostech zpracovani, které se tykaji osobnich
udaju zaka 1
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Jsem seznamen/a se zdznamy o ¢innostech
zpracovani, které se tykaji osobnich udajt zaka?

60 54 56
50
40
30
20 16 "
9 9

) I 0 L]

0

ano ne castecné

mycitel ®vychovatel/asistent

Graf ¢. 22: Otazka €. 18 - seznameni se zaznamy o ¢innostech zpracovani, které se tykaji osobnich
udajt zéka 2

Jakym zplasobem se pfihlasuji do pracovniho PC nebo NTB?

157 odpovédi

® spolecné prihlaseni pro vice osob

@ osobni heslo, které zistava stale stejné
@ osobni heslo, které se pravidelné méni
@ nepracuji s PC nebo NTB

@ Pracuji pouze na domacim PC

@ osobni heslo, které mizu ménit dle
uvazeni, potfeby

Graf ¢. 23: Otazka €. 19 - ptihlaseni do pracovniho PC nebo NTB 1
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JAKYM ZPUSOBEM SE PRIHLASUJI
DO PRACOVNIHO PC NEBO NTB?

100
90
80
70
60
50
40
30
20
10
0 6 1 == —_—
spole¢né osobni heslo, osobni heslo,  nepracuji s PC ostatni
pfihlaseni pro  které zustava které se nebo NTB
vice osob stejné pravidelné meéni

mucitel ®vychovatel/asistent

Graf ¢. 24: Otazka €. 19 - prihlaseni do pracovniho PC nebo NTB 2

K jakym ¢innostem vyuzivam pracovni PC nebo NTB?

95.50%

84.60%

57.70%

1 — pfiprava materialii pro vyuku

2 — e-mailova komunikace

3 — ptiprava seznamu zaki na akce Skoly
4 — elektronicky Skolni systém

5 — vzdalena vyuka

6 - jiné

Graf ¢. 25: Otéazka €. 20 - vyuZivani pracovniho PC nebo NTB
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Jakym zptsobem poftizuji fotografie ze Skolnich akci?

40.80%

33.80%

14.00%

1 — Skolnim fotoaparatem

2 — 8kolnim mobilnim telefonem

3 — soukromym fotoaparatem

4 — soukromym mobilnim telefonem

5 —nepofizuji

6 - jiné
Graf ¢. 26: Otazka ¢. 21 — zpisob potizovani fotografii ze Skolnich akei 1
Jakym zplisobem poftizuji fotografie ze Skolnich
akei?
70
60
50
40
30
20
w =
0 _— ——
Skolnim Skolnim soukromym soukromym ostatni
fotoaparatem mobilnim fotoaparatem mobilnim
telefonem telefonem

mycitel ®vychovatel/asistent

Graf ¢. 27: Otéazka €. 21 - zplsob pofizovani fotografii ze Skolnich akei 2
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Jsem seznamen/a s postupem likvidace dokumentace s osobnimi udaji Zaka?

156 odpovédi

® ano
® ne
© nejsem si jisty/a

Graf ¢. 28: Otazka €. 22 - seznameni s postupem likvidace dokumentace s osobnimi udaji zaka 1

Jsem seznamen s postupem likvidace
dokumentace s osobnimi tidaji zdka?

120
100

80

60

40

. s

0

ano ne nejsem si jisty/a

mucitel ®vychovatel/asistent

Graf ¢. 29: Otazka €. 22 - seznameni s postupem likvidace dokumentace s osobnimi udaji zaka 2
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Po jaké dobé likviduji dokumentaci s osobnimi udaji Zaka?

51.60%

27.70%

1 — nékteré nebo vSechny po ukonceni Skolniho roku

2 — nékteré nebo vSechny si nechavam pro dalsi potieby
3 — nekteré v terminech podle Skolnich smérnic

4 — vSechny v terminech podle Skolnich smérnic

5 — jinym zpusobem

Graf €. 30: Otazka €. 23 - likvidace dokumentace s osobnimi tidaji zZaka 1

Po jaké dob¢ likviduji dokumentaci s osobnimi
udaji zaka?

140
120
100

80

60

40

; i

0 — 1t
po ukonceni Skolntho  nechdvamsia  nékteré nebo vSechny jinym zptisobem

roku nelikviduji v terminech podle
Skolnich smérnic

mucitel ®vychovatel/asistent

Graf €. 31: Otazka €. 23- likvidace dokumentace s osobnimi udaji zaka 2

84



Jakym zptsobem likviduji dokumentaci s osobnimi tdaji zdka v listinné podobg&?

Jakym zptsobem likviduji dokumentaci
s osobnimi Udaji zaka v listinné¢ podob¢&?

80.00%

70.00%

60.00%

50.00%

40.00%

30.00%

20.00%

10.00%
- 3.20% 2.60% 1.90% 0.60%

0.00%
1 2 3 4 5 6 7

1 — pfedavam k archivaci

2 — roztrhdm a vyhodim

3 — pfedavam ke skartaci

4 — nelikviduji, nechavam si
5 — skartuji

6 — osobné skartuji

7 — jinym zpusobem

Graf ¢. 32: Otazka €. 24 - zpusob likvidace dokumentace s osobnimi idaji zaka v listinné podobé¢ 1

Jakym zptisobem likviduji dokumentaci s
osobnimi udaji zdka v listinné podob¢?
250
200
150

100

50

predavam k archivaci skartuji nebo osobné roztrham a vyhodim nelikviduji, nechavam
nebo skartaci skartuji si

mycitel ®vychovatel/asistent

Graf ¢. 33: Otazka ¢. 24 - zpUsob likvidace dokumentace s osobnimi udaji zaka v listinné podobé 2
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Jakym zpUsobem likviduji dokumentaci s osobnimi Gdaji zaka v elektronické podobé?

156 odpovédi

@ osobni udaje smazu

@ nepracuiji s osobnimi Udaji v elektronicke
podobé&

@ s osobnimi udaji pracuji, ale nejsem
opravnén/a je mazat

@ udaje v PC nebo NTB si nechavam

@ nevim, jesté jsem nemusela délat

@ co jde smaZu, co potfebuiji archivuji

@ udaje likviduji v souladu se smémici
feditelky

Graf ¢. 34: Otazka €. 25 - zptisob likvidace dokumentace s osobnimi udaji zéka v elektronické podobé
1

Jakym zplisobem likviduji dokumentaci s
osobnimi udaji zéka v elektronické podob&?

76

80
70
60
50
40 34
30 20
20
0 4 4 ¢ 3

0

osobni Gidaje s osobnimi udaji  nepracujis  tudaje v PC nebo jiné
smazu pracuji, ale  osobnimi Gdaji v NTB si nechavam
nejsem opravnén  elektronické
je mazat podobé

e 1Cite] === vychovatel/asistent

Graf ¢. 35: Otazka €. 25 - zpusob likvidace dokumentace s osobnimi tdaji zaka v elektronické podobé
2
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Jsem seznamen/a s archivaénimi a skarta¢nimi IhGtami dokumentace s osobnimi udaji zaka?

157 odpovédi

® ano

® ne

® nejsem si jistaly

@ archivaci a skartaci osobné neprovadim

@ Pro¢? Myslite si, Ze ugitel déla malo
administrativy? Myslite si, Ze je malo
oblasti do kterych spadaji jeho
kompetence? UGitel ma v prvni radé
ucit.

@ jen u nékterych

Graf ¢. 36: Otazka €. 26 - znalost archivacnich a skarta¢nich lhit dokumentace s osobnimi idaji zaka
1

Jsem seznamen s archiva¢nimi a skarta¢nimi
lhtitami dokumentace s osobnimi udaji zaka?

90
80
70
60
50
40
30
20
10

ed—
ano ne nejsem si jisty/a ostatni

mucitel ®vychovatel/asistent

Graf €. 37: Otazka €. 26 — znalost archivacnich a skarta¢nich lhiit dokumentace s osobnimi udaji zaka
2

87



Po jak dlouhou dobu uchovavam e-mailovou pracovni komunikaci?

Po jak dlouhou dobu uchovavam e-mailovou
pracovni komunikaci?

80
70
60
50
40
30
20
10

po vyfizeni smazu  smazu po ukonceni nemazu ostatni
Skolniho roku

mycitel ®vychovatel/asistent

Graf ¢. 38: Otazka ¢. 27 — doba uchovani pracovni e-mailové komunikace

Dokazal/a bych na svém pracovnim PC nebo NTB najit jakoukoliv informaci o tfidé
nebo zakovi, které jiz neu¢im?

1 —ne

2 —nejsem si jisty/a
3 —ano

4 — ostatni

Graf ¢. 39: Otazka ¢. 28 — informace na PC nebo NTB o zacich z minulosti 1
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Dokazal/a bych na pracovnim PC nebo NTB najit
jakoukoliv informaci o tfid€ nebo Zakovi, které jiz
neucim?
100
80
60

40

20

0 - g

ne nejsem si jisty/a ano ostatni

mycitel ®vychovatel/asistent

Graf ¢. 40: Otazka ¢. 28 — informace na PC nebo NTB o Zacich z minulosti 2

Co udélam s klasifikaénim sesitem, ktery jiz nepotfebuji?

146 odpovédi

@ nechavam si jej

@ piedam k archivaci
@ predam ke skartaci
@ znicim a vyhodim

Graf €. 41: Otazka ¢. 29 — zptisob nakladani s klasifikacnim seSitem 1
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Co udélam s klasifikanim seSitem, ktery jiz

nepotirebuji?

50 46
45 42
35
30 24
25
20
15
10

5

0

predavam k archivaci nebo nechavam si jej zni¢im a vyhodim

skartaci

mycitel ®vychovatel/asistent

Graf ¢. 42: Otazka €. 29 — zplsob nakladani s klasifika¢nim seSitem 2

12 Interpretace vysledki

Vyzkumna ¢ast byla zamétena na zakladni skoly zfizované Méstskou ¢asti Praha 4,

kterymi jsou:

1. Zakladni Skola, Praha 4, Bitovska 1246

2. Zakladni Skola s roz§ifenou vyukou jazykt, Praha 4, Filosofska 3

3. Zakladni skola s rozsitenou vyukou télesné vychovy, Praha 4, Jitini 185
4. Prvni jazykova zékladni $kola v Praze 4, Praha 4, Hora¢kova 1100

5. Zakladni Skola U Kréského lesa, Praha 4, Janosikova 1320

6. Zakladni skola s rozsitenou vyukou jazykd, Praha 4, Jeremenkova 1003
7. Zakladni Skola, Praha 4, Jilovska 1100

8. Zakladni Skola, Praha 4, Jizni IV. 1750/10

9. Zakladni Skola, Praha 4, Kfesomyslova 2

10. Skola Kavéi hory — Matetska $kola, Zakladni $kola a Stfedni odborna $kola
sluzeb, Praha 4, K Sidlisti 840
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11. Zakladni Skola a Mateiska Skola, Praha 4, Mendik 2
12. Zakladni Skola, Praha 4, Na Chodovci 54
13. Zakladni Skola, Praha 4, Na LiSe 936/16

14.  Zakladni skola s rozsifenou vyukou matematiky a pfirodovédnych predméti,

Praha 4, Na Planiné 1393
15. Zakladni Skola, Praha 4, Nedvédovo nameésti 140
16. Zakladni Skola a Mateiska Skola, Praha 4, Ohradni 49
17. Zakladni Skola, Praha 4, Plaminkové 1593/2
18. Zakladni Skola, Praha 4, Polackova 1067
19. Zakladni Skola a Mateiska Skola, Praha 4, Sdruzeni 1080
20. Zékladni $kola, Praha 4, Skolni 700

21. Zakladni Skola, Praha 4, Taborska 421/45

Autorova praxe povéience osobnich udaji organizaci ziizovanych Méstskou Casti
Praha 4, umoznila diikladné studium povinné dokumentace uvedenych ptispévkovych
organizaci. Organizace byly pozadany o pfedloZeni zdznami o ¢innostech zpracovani,
zpracovatelskych smluv a Skolnich smérnic, byl zjiStovan wdaj o proskoleni
zaméstnancl v souvislosti s Nafizenim. Z uvedeného studia dokumentace vyplynulo,
ze vSechny organizace mély zpracovany zaznamy o cinnostech zpracovani,
zpracovatelské smlouvy, Skolni smérnici, kterd upravuje ochranu osobnich udajt
a smérnici, kterd upravuje spisovy a skartaéni fad. Ve vSech organizacich bylo

respondenty potvrzeno, ze doslo k proskoleni zaméstnanci v oblasti GDPR.

Zaznamy o Cinnostech zpracovani jsou zakladnim dokumentem organizace v oblasti
ochrany osobnich udaji. Vymezuji konkrétni Cinnost organizace, osobni udaje,
které se v uvedené Cinnosti vyskytuji, zabezpe€eni osobnich tdaji a zplsob jejich
likvidace. Jelikoz se jedna o dokumentaci, ktera zaznamendva komplexné vyskyt
osobnich udajii v jednotlivych ¢innostech Skoly a zpiisob, jakym se s nimi pracuje,
jedna se o dokumentaci, se kterou by mél byt seznamen kazdy zameéstnanec

organizace, ktery s osobnimi udaji pracuje. Kvalita zdznamil o ¢innostech zpracovani
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byla vuvedenych organizacich vysoka, v n€kterych piipadech bylo doporuceno
rozdéleni jednoho zdznamu o ¢innostech zpracovani na vice zaznamt o ¢innostech
zpracovani z diivodu upiesnéni dat a pro snadnéjsi pochopeni bylo doporuceno
uvedeni okruhu osob, které v dané Cinnosti zpracovani s osobnimi udaji pracuji.
Organizace pii zpracovani zdznaml o cinnostech zpracovani vyuzivaly sluzby
externich spolecnosti, které zpracovaly ptedbéznou analyzu skuteéného stavu
organizace a na zakladé zjisténych informaci byly sestaveny zdznamy o ¢innostech
zpracovani. Nékteré organizace si zdznamy o Cinnostech zpracovani vypracovavaly
samostatné. Problematickym jevem pfi zpracovani zdznamil o ¢innostech zpracovani
bylo nedostatecné urceni konkrétnich jednotlivych ¢innosti. VSechny tyto nedostatky
byly nasledné odstranény upravenim nebo zpfesnénim zdznaml o cinnostech

zpracovani.

Oblast zpracovatelskych smluv zahrnovala analyzu ¢innosti, pii kterych je povinnost
mit vypracovanou zpracovatelskou smlouvu se spolecnosti, kterd déale zpracovava
udaje poskytnuté organizaci, jako spravcem osobnich udaju. V pfipadé externich
ucetnich spolecnosti byly zpracovatelské smlouvy obvykle organizaci zpracovany,
jako problematicka se jevila oblast IT a provozu kamerového systému, ve které Casti

organizaci zpracovatelské smlouvy chybély a bylo doporuceno jejich uzavieni.

V oblasti smérnic organizace bylo zjisténo, Ze vSechny organizace maji zpracovanu
smérnici, ktera upravuje spisovy a skartani fad a také smérnici, ktera upravuje
ochranu osobnich udaji ve Skole. K vypracovani smérnice, upravujici ochranu
osobnich udajii ve Skole, ptistoupily organizace riznym zpisobem. Jednim ze zptisobli
bylo uvedeni vsech Cinnosti zpracovani osobnich udajii, véetné vymezeni piistupu
k osobnim udajlim, ve smérnici, v jinych ptipadech byla smérnice méné¢ obsahla a jeji
soucasti se staly zaznamy o ¢innostech zpracovani. Respondenti uvedli, Ze ve vSech
organizacich byly zaméstnanci se vSemi smérnicemi sezndmeni a zaroveil byli

proskoleni v oblasti ochrany osobnich udajt.

Z vyse uvedenych udaji vyplyva, ze vSechny organizace splnily zakonné povinnosti
v oblasti ochrany osobnich tdaji a snaZzily se zajistit dostate¢nou informovanost v§ech
svych zaméstnancu, véetné pedagogickych pracovnikii. Jednotlivé organizace maji
kvalitou svych podkladii k ochran¢ osobnich udaji zajistény dostatecné zdroje pro

informovani zaméstnancii v pfipadé nejasnosti v této oblasti. Dale maji zamé&stnanci
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moznost konzultace jednotlivych nejasnosti s poveéfencem pro ochranu osobnich
udajti. Povinnost mit povétence pro ochranu osobnich udaji vyplyva vyse uvedenym

organizacim ze zakona.

Zjisténi orientace v oblasti ochrany osobnich udaji, a tim zabranéni neopravnéného
nakladani s osobnimi idaji a souvislosti proskoleni zaméstnancii v oblasti ochrany
osobnich udaju s informovanosti o zaznamech o jednotlivych Cinnostech zpracovani
organizace, byly cilem prizkumu mezi pedagogickymi pracovniky organizace.
Prizkum byl zamétfen na dvé dil¢i ¢asti. Na povédomi pedagogickych pracovnikii
o legislativni oblasti vztahujici se k ochran¢ osobnich udajii a na zptsob nakladani
s osobnimi udaji 74kl v souladu s legislativou a wvnitinimi pfedpisy organizace.
Vysledné udaje byly zhodnoceny za vSechny pedagogické pracovniky a pro moznost
porovnani piistupu k osobnim udajim zaka, byli pedagogicti pracovnici dale rozdéleni
na dvé skupiny. Prvni skupinu tvofili ucitelé a druhou skupinu tvofili vychovatelé

a asistenti.

Prvni dil¢i Cast, ktera byla zaméfena na orientaci v legislativni oblasti ochrany
osobnich udajti, byla zjistovana pomoci otazek ¢. 1 — ¢. 18 dotazniku. Z této Casti
vyplyva, ze 87 % respondentl potvrdilo proSkoleni v oblasti ochrany osobnich udaji
a 85 % respondentti uvedlo, Ze se orientuje v oblasti ochrany osobnich tidaji. Z téchto
udaji  vznikl predpoklad, ze se vétSina respondentd orientuje v legislativé

a dokumentaci souvisejici s ochranou osobnich udajt.

Z konkrétniho vyhodnoceni jednotlivych otazek vyplynulo, Ze oblast ochrany
osobnich udaji je nejcastéji respondenty spojovana se zakonem o zpracovani osobnich
udaju a ve skupiné ucitelil také s Natizenim. Obdobi, od kterého se do praxe aplikuje
GDPR, vétsina respondentli urcila spravn€. Vyznamnym c¢lankem v oblasti ochrany
osobnich udajii je povétenec pro ochranu osobnich uidaji organizace. V piipadé Skol
povinnost mit povéience pro ochranu osobnich tdajii vyplyva ze zdkona. Povéienec
je osobou, na kterou se muZe kazdy zaméstnanec obratit v piipadé konzultaci,
pfipadnych nejasnosti nebo poruseni zabezpeceni. I pfes tyto fakta potvrdilo pouze
69 procent respondentli, Ze méa organizace povéfence pro ochranu osobnich udaji
a pouze polovina vSech, ktefi odpovédéli, uvedla, Ze povefence organizace zna. Jelikoz
pouze 42 procent uvedlo, ze vi, jaké jsou ukoly povéience, nelze ani predpokladat,

ze se budou respondenti v pfipadé nejasnosti, konzultaci apod. na né&j obracet.
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Konzultaci s povérencem potvrdili ze vSech respondentti pouze 1 vychovatel a 13

uciteldl.

Dalsi oblasti, ktera vyznamné ovliviiuje ochranu osobnich udaji, je oblast povinné
dokumentace. Mezi tuto lze zaradit zdznamy o ¢innostech zpracovani. Jak autor vyse
uvadi, povinnd dokumentace $kol je na vysoké trovni, tudiz existuje predpoklad, ze se
s ni v organizaci pracuje a Ze jsou s ni zameéstnanci dostatecné seznadmeni. Zaznamy
o ¢innostech zpracovani definuji konkrétni ¢innosti v oblasti ochrany osobnich udajt
a upravuji zpisob, jakym je ureno s nimi nakladat. I ptes tuto skute¢nost 64 procent
respondentli uvedlo, ze si neni jistych, nebo nevi, co je zdznam o cinnostech
zpracovani a seznameni se zaznamy o ¢innostech zpracovani, které se tykaji osobnich
udajii zdka, potvrdilo pouze 40,4 procenta respondentl. Jestlize 67 procent
respondentli uvedlo, Ze se zaznamy o Cinnostech zpracovani nebyli seznameni,
nebo si neni jistych, ze s nimi byli seznameni, 1ze predpokladat, ze bude tento vysledny

udaj pravdépodobné nizsi.

Druha dil¢i ¢ast, ktera byla zjistovana otazkami €. 19 — €. 29, byla zaméfena na zptisob
nakladani s osobnimi udaji ve skolni praxi respondentii. Z této ¢asti vyplyva, zZe i ptes
skute€nost, ze se 85 procent respondentti domniva, Ze se orientuje v oblasti ochrany
osobnich udajii a 40,4 respondentl uvadi, Ze je sezndmeno se zaznamy o ¢innostech
zpracovani, které se tykaji osobnich udaji zaka, je téméf v 55 procentech pripada
potvrzeno vyuzivani soukromého zatizeni pii pofizovani fotografii ze Skolnich akci.
Uvedeny zplisob pofizovani fotografii neni organizacim doporuc¢ovan jako vhodny
postup, jelikoZz soukromé vlastnictvi zafizeni znesnadfiuje, ¢i zcela znemozZiuje,

kontrolu dodrzovani vnitinich smérnic, které upravuji nakladani s osobnimi udaji.

Dalsi problematickou oblasti v organizacich byva pocita¢ nebo notebook zaméstnance
a osobni udaje, které na téchto zafizenich zaméstnanec zpracovava. Zakladnim
predpokladem pro kvalitni zabezpeceni osobnich udaji v elektronické podobé je
jedinecny prihlasovaci idaj zaméstnance, s uvedenim hesla, které se pravidelné¢ méni.
I pres skutecnost, ze je tento postup organizacim doporucovan, je respondenty
potvrzen pouze v 55,4 procentech piipadi. V dalSich 36,3 procentech respondenti
potvrzuji, ze jejich ptihlasovaci heslo do pracovniho pocitace zlistava stale stejné. Dale
z odpovédi respondentll vyplyva, Ze stdle existuji piipady, kdy ma skupina

respondentll spolecné piihlaSovaci udaje se svymi kolegy. Tento postup je zcela
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v rozporu s ochranou osobnich udajt, jelikoz pfi jakémkoliv poruSeni Nafizeni, bude

velmi slozité, az nemozné, dohledat konkrétni zodpovédnou osobu.

Nakladani s osobnimi udaji zaka zahrnuje také spravny zptisob likvidace osobnich
udajt at’ jiz ve formé elektronické nebo ve formé listinné. Osobni udaj v elektronické
podob¢ miize byt jakykoliv udaj o zdkovi. Nejedna se pouze o udaj ze skolni matriky,
elektronické tfidni knihy, ale zaroven se muze jednat o nejriznéjsi seznamy zaku,
podpirné evidence, e-mailovou komunikaci, ktera se tykd zaka a mnoho dalSich
ptipadd. Presto, ze je ve Skolach obvyklé podobné zpracovani osobnich udaji
na pocitacich pedagogli, 76 pedagogli potvrzuje, Ze s osobnimi udaji pracuje,
ale nejsou opravnéni je mazat. Jind je situace u skupiny vychovatelii a asistentd,
ktefi nejCastéji uvedli, ze sosobnimi udaji v elektronické podob& nepracuji.
V 7 pripadech bylo respondenty potvrzeno, ze si osobni udaje ponechavaji.
Problematickou se jevi e-mailova komunikace, u které respondenti v 72 ptipadech
potvrdili, Ze si ji ponechédvaji. Tento postup je doporucovdn pouze v ojedinélych
piipadech, u nichZz lze ocekavat feSeni v budoucnu. V ostatnich piipadech nelze
doporucit ponechavani e-mailové komunikace, nebot’ se také jednd o zpracovani
osobnich udaji. Nepifesnou orientaci v piedpisech upravujicich ochranu osobnich
udajii potvrzuje skute¢nost, ze 35 procent respondentil uvedlo, Ze na svém pracovnim
pocitaci vyhleda, nebo si neni jistych, Ze vyhleda, jakoukoliv informaci o Zakovi,
kterého jiz neuci. Uvedeny zptsob nakladani s osobnim udajem zaka je v rozporu
s vnitinimi  smérnicemi  organizace. Uvedené procento odpovida procentu
respondentt, ktefi uvedli, Ze nejsou, nebo si nejsou jisti, Ze jsou, seznameni s postupem
likvidace dokumentace s osobnimi udaji Zaka. Za rizikovou lze povazovat situaci,
kdy 16,10 procent respondentti potvrdilo, Ze si ponechdva dokumentaci s osobnimi
udaji zéka pro dalsi potiebu. V odpovédich na dotaz na zptisob likvidace respondenti
potvrdili, Ze je ve vétsiné piipadl piedavaji k archivaci nebo ke skartaci. I zde se
vyskytly ptipady, kdy bylo respondenty potvrzeno, Ze si osobni Udaje ponechavaji
a nelikviduji, nebo voli nespravny zpusob likvidace, ktery je v rozporu s vnitinimi
smérnicemi, jakym je roztrhani a vyhozeni. Podobny postup je uvadén také v pripadé
likvidace nepotiebného klasifikacniho seSitu. 48 procent uvadi, Ze jej predava
k archivaci nebo ke skartaci, 28,8 procent respondentli potvrzuje nespravny postup pii
jeho likvidaci a 23,3 procent respondentti potvrzenim, Ze si klasifika¢ni seSit nechavaji,

potvrzuji neopravnéné nakladdani s osobnimi udaji zéka.
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13 Zavéry z vyzkumu a doporuceni

Pro ptehlednost byli respondenti rozdéleni na dvé skupiny. Na skupinu ucitelti
a skupinu asistentii a vychovatelll. Mezi skupinami nebyly zaznamenany vyznamné
rozdily v pfistupu k osobnim tudajim. Z vyzkumu vyplyva, Ze i1 pfes skuteCnost,
Ze jsou organizace v oblasti povinné dokumentace velice dobfe pfipraveny na oblast
ochrany osobnich udaji, mohou poskytnout dostatecné zdroje informaci, zaroven bylo
potvrzeno proSkoleni zaméstnancl, neni dva roky po Uc€innosti Natfizeni nékterym
pedagogickym pracovnikim zcela ziejma legislativa, ktera je opraviluje nakladat
s osobnimi Udaji. Stéle se objevuji pfipady neopravnéného naklddani s osobnimi tdaji
jak v oblasti jejich zpracovani, nebo v oblasti samotné likvidace nebo skartace
osobnich idaju, tak v oblasti vyuzivani soukromych elektronickych zafizeni, na nichz
jsou zpracovavany osobni udaje Zakd. Organizacim se doporucuje dlkladnéjsi
seznameni zaméstnancl s dokumentaci $koly, kterd upravuje ochranu osobnich tdaju,
provedeni analyzy c¢innosti jednotlivych pedagogickych pracovnikii a nésledné
seznameni s postupem zpracovani osobnich 1daji v uvedenych konkrétnich
¢innostech  zpracovani jednotlivého zaméstnance, sezndmeni zaméstnancl
s povéfencem pro ochranu osobnich udaji, umoziujici nésledné kontaktovani
v problematickych  pfipadech  zaméstnanci a jeho nasledné zapojeni
do problematickych procest organizace. Dale se doporucuje dusledna analyza
zpusobu likvidace osobnich udaji v elektronické 1 v papirové podobé a nastaveni

vhodnych jasnych postupti.

Vyzkumnou c¢asti byla vyvracena hypotéza C. 1, kterd ptredpokladala, ze jestlize
organizace poskytne dostatecné zdroje informaci v oblasti ochrany osobnich udaji,

tak nebude dochéazet k neopravnénému nakladani s osobnimi tdaji.

Z vyzkumu vyplynulo, Ze 1 pfes proSkoleni zaméstnancii, neni seznameni se
s povinnou dokumentaci dostatecné, jelikoz se pedagogicti pracovnici nedostatec¢né
fidi zdznamy o Ccinnostech zpracovani. Byla tak vyvrdcena hypotéza ¢. 2,
ktera ptedpokladala, ze jestlize byl pedagogicky pracovnik proSkolen v oblasti

ochrany osobnich daji, bude se fidit zaznamy o ¢innostech zpracovani.

96



Z.avér

Oblast Skolstvi je oblasti, kterd zahrnuje mnoho ¢innosti, ve kterych se zpracovavaji
osobni udaje. S platnosti nafizeni vstoupily do této oblasti nejasnosti, existovaly
nejednotné vyklady, nebo vyklady, které se v pritbéhu dvou let od platnosti Natizeni
upravily ¢i Uplné zménily. Pedagogicti pracovnici, jejichz hlavni pracovni néaplni je
vychovné vzdélavaci ¢innost, byli pfinuceni se zorientovat ve velkém mnozstvi
rozdilnych informaci, které byly v pocatcich platnosti Natizeni mnohdy slozité
a zavad¢jici 1 pro odborniky. Pod hrozbou vysokych pokut za poruseni Nafizeni byl
vytvaren tlak na disledné dodrzovani ptedpisii, chybély ovSem publikace, které by

konkrétni oblast Skolstvi fesily.

Prace si kladla za cil pfinést uceleny ptehled nejbéznéjsich ¢innosti, které se v oblasti
ochrany osobnich udaji zaki v zékladnich Skolach vyskytuji, a tim usnadnit orientaci
v této oblasti, pfiCemz autorka vychdzela z vlastni pedagogické praxe a z praxe
povétfence pro ochranu osobnich udaji. Dal§im cilem byla snaha vytvofit pomicku
pro snadnou orientaci v oblasti ochrany osobnich udaju, kterd je aplikovatelna

v oblasti zakladniho Skolstvi a fesi konkrétni ¢innosti, které se v této oblasti vyskytuji.

Teoretickd cast je zaméfena na sezndmeni se s obecnymi predpisy, které se
k problematice vazi a dale na praktickou ¢ast, ktera zahrnuje nejcastéjs$i Cinnosti
zékladni Skoly. Je mozné vyhledat konkrétni ¢innost a ujasnit si, na zéklad¢ jakych

ptedpisti 1ze osobni Gdaje zpracovavat a jakym zpiisobem s nimi nakladat.

Vyzkumna ¢ast prace hodnoti orientaci pedagogickych pracovniki v oblasti ochrany
osobnich udajii. S ohledem na naplanovani vyzkumné c¢asti a zménénou situaci
ve Skolstvi, spojenou s pandemii koronaviru a onemocnénim Covid-19, byl sbér dat
pfipojeni na pracovni mail. Pies tyto neoCekavané problémy se podatilo, za vyznamné

pomoci fediteli Skol, presveédcit ¢ast pedagogickych pracovnikl k vyplnéni dotazniku.

Zaverem prace se autorka domniva, ze doSlo k naplnéni cili prace a ze se podafilo
sjednotit nejcastéjsi informace, které ovliviuji oblast ochrany osobnich udaji zaka

v zakladnim Skolstvi.
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Anotace v angli¢tiné:

The thesis focuses on the most common
processing activities that occur in the field of
protection of the personal data of pupils in
primary schools, thus allowing primary
school staff, mainly educators, easier
orientation on the issue of personal data
protection, orientation in the way of handling
personal data, legality of processing,
including the determination of the legislation
on which the processing is based and the time

limits on which the personal data of the pupil

can be handled.
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