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Abstrakt

Diplomova prace na téma Sbirka tilloh pro MS EXCEL si stanovila za cil vytvofit
efektivni ucebni néstroj v oblasti vyuky tabulkovych editorti. Prace je ¢lenéna do Ctyt

hlavnich ¢asti.

V prvni &asti je charakterizovana informaéni technologie a dnes stale castéji
vyuzivany eLearning. V druhé ¢asti je stanoven cil této prace. Tteti Cast - teoreticka -
hodnoti soucasnou kvalitu vyuky, hleda zlepSeni a navrhuje vhodna feSeni. Praktickym
vytvatenim sbirky uloh a problémim pii jeji realizaci se vénuje ¢tvrta Cast prace, ve

které je také obsazeno praktické hodnoceni a testovani sbirky.

The Abstract

The diploma work with topic “The Collection of Exercises for MS EXCEL”
determined the aim to create the efficient classroom tool (assistant) in the area of the

tabular editor education. This work consists of four main parts.

In the first part the information technology is characterized and e-learning, that
is always more often exploited today. In the second part the aim of this work is fixed.
The third part — theoretic evaluates the contemporary qualities of education, searches
the improvement and suggests the suitable solution. The fourth part of this work is
pursued the practical creation of the collection of exercises and the problems at her

realization, there is also the practical classification and the testing of the collection.
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,Déti  nachdzeji v informacnich technologiich prostredi, ve kterém mizZe byt
uspokojovana jejich prirozend touha po poznadni. Toto prostredi jim poskytuje
dalekosdahlé moznosti, jak se svymi poznatky tvorivé nakladat. Déti pravem pokladaji
informacni technologii za vstupenku do budoucnosti a my jejich nazor musime jen

potvrdit, a proto jim vychdzime Vstiic na této cesté . [8]



1.  Uvod

Lidé si své nové poznatky a zkuSenosti sd€luji riznymi zptsoby - fikame, Ze
spolu komunikuji. To, co lidé fikaji jinym lidem, nazyvame zcela obecné data. Pouze
nckterd data jsou ndm uzite¢nd, je to tak trochu subjektivni véc. Témto ,,uzitenym*

datim budeme Fikat informace®. [9]

Clovék dnesni doby musi umét hledat a nachazet potfebné informace, knihy,
¢lanky a zpravy, musi umét vyuzivat moderni komunika¢ni a vypocetni techniku. Jen
tak mizZe udrzet krok s rozvojem védy a techniky. Pfedev§im vSak musi chéapat, Ze tyto

prostiedky jsou jenom nastroje, které umoznuji, aby zil plnohodnotnym Zivotem.

Jiz davno pted prudkym nartstem poc¢tu informaci zacal ¢lovék vymyslet rizné
zpusoby jejich zpracovani, uchovani a tfidéni. Ve starovéku zakladali kralové
~knihovny* nejprve s hlinénymi desti¢kami, pozd&ji s papyrovymi svitky, ve

sttedoveku, po vynalezu knihtisku, pak vznikaly klasické knihovny.

O spole€nosti tohoto tisicileti se mluvi jako o informaéni nebo znalostni
spolecnosti. Tato spole¢nost je charakterizovana vyuzivanim digitalniho zpracovavani,

uchovavanim a ptfenosem informaci.

1.1 Informacni technologie

Zasluhou informaénich technologii’ [10] se vyrazng zvétSuje objem informaci,
které jsou pro uzivatele dostupné. Schopnost ¢loveéka pojmout nové informace rozhodné
neroste tak rychle a v takové mifte, v jaké se zvétSuje jejich dostupnost. Otazkou je, jak
vSe dopadne? Co ¢loveék udela? Bude se branit, a jakym zplisobem? Nevznikne néco

jako informa¢ni ekologie nebo dokonce ekologické informaéni hnuti?

! informace = sd&leni, zprava, obsah procesu lidské komunikace, odevzdani a pfijimani oznament, jejich

pfenos osobnim kontaktem, zvukem, signalem a prostfedky masové komunikace

2 informaéni technologie = postupy, algoritmy a metody, jimiz Ize v navaznosti na tech. infrastrukturu

informatiky efektivné a kvalitné provadét operace s velkym mnozstvim dat
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Mizeme konstatovat: ,,Vime sice stale vice, rozumime stdle méné a pravdivé
a kvalitni informace — jak je mame poznat, a kde je hledat“? Odpovéd’ by mohla znit.

Na internetu. Ale je tomu tak?

»Nejhorsi je obrazek lidi, kteri jsou zahlceni informacemi, s nimiz nevédi, co si
pocit a netusSi, které z nich jsou pouzitelné a které ne. Lidi, ktefi se stavaji
informaénimi narkomany*.

Neil Postman (vedouci katedry kultury a komunikace na New Yorské université): Visions of

Cyberspace (interview), 1995

Na dne$nim internetu je dostupné skute¢né obrovské mnozstvi velmi kvalitnich
informaci. Stejné¢ tak je zde dostupné obrovské mnozstvi prakticky bezcennych
informaci. Problém je v poméru téchto dvou velkych mnozin. Ktera z nich pievlada?
V informacich je tfeba se vyznat, umét si je vyhodnotit a utfidit. At chceme nebo
nechceme, informacni a komunika¢ni technologic ICT (Information and
Communication Technology) hraji v praci s informacemi dileZzitou roli. Dovoluji nam
totiz velmi rychle ,namodelovat® nové situace, provéfit chovani systému v novém
prostfedi, velmi rychle zpracovat a vyhodnotit zjisténé informace, pretransformovat je
ve vysledky a posunout tak nase mysleni tim spravnym smérem. Proces piechodu
k nové, kvalitativné vyssi informaci je s pomoci pocitace rychlejsi. Je vSak tieba

podotknout, ze pocita¢ urychli nejen dobré, ale také Spatné myslenky!

Diky informa¢nim technologiim je dnes mozné absolvovat rizné formy vyuky
a diky snadné dostupnosti Sirokého spektra informaci jsou vyrazné posileny 1 moZznosti
samostudia. Vznikaji dokonce i zcela nové formy vzdelavani, uzplisobené moznostem
informacnich technologii (naptiklad rizné on-line kurzy). Do budoucna je tedy ziejmé
mozné pocitat s tim, ze pottebné vzdélani (¢i alespon jeho vyznamné ¢asti) bude mozné
efektivnéji ziskat 1 jinde (a jinym zplsobem) neZ Skolni dochdzkou. Plati to zejména pro
vysoké Skolstvi, zatimco na urovni zdkladniho a stiedniho Skolstvi asi bude rozhodujici

role klasické skoly a ,,lidského* ucitele nadale pietrvavat.



1.2 elearning

eLearning je vzdé€lavaci proces, vyuZzivajici informaéni a komunikacni

technologie k tvorbé kurst, k distribuci studijniho obsahu, komunikaci mezi studenty

(z4ky) a pedagogy a k fizeni studia.

Existuje celd tada definic eLearningu, které vznikaly v rlznych dobach.

Vzhledem k nepfetrzitému dynamickému vyvoji eLearningu samotného i souvisejicich

informacnich a komunikaénich technologii, se proto ¢asto vyrazné 1isi. Nékteré jsou az

pfilis jednoduché a naopak nékteré ptilis akademicke, nékteré jsou velmi Siroke, nékteré

zuzuji vyznam az prilis. Uved’'me Ctyfi z nich, pouzité v riznych materidlech v posledni

dobé:

1.

eLearning je vyuka s vyuzitim vypocetni techniky a internetu. (Petr Korviny,
Moodle (nejen) na OPF, OPF, 2005)

elLearning je v podstaté jakékoli vyuzivani elektronickych materidlnich
a didaktickych prostredkii k efektivnimu dosazeni vzdelavaciho cile s tim, Ze je
realizovan zejména/nejenom prostrednictvim pocitacovych siti. (Kamil Kopecky,
Zaklady e-learningu, Net University s.r. 0., 2005)

eLearning je vzdeéldavaci proces, vyuzivajici informacni a komunikacni technologie
K tvorbé kursii, k distribuci studijniho obsahu, komunikaci mezi studenty
a pedagogy a k rizeni studia. (Jan Wagner, Nebojme se eLearningu, Ceska Skola,
2005)

eLearning je forma vzdélavani vyuzivajici multimedialni prvky - prezentace a texty
S odkazy, animované sekvence, video snimky, sdilené pracovni plochy, komunikaci
S lektorem a spoluzaky, testy, elektronické modely procesu, atd v systému pro rizeni
studia (LMS). (Virtualni Ostravska universita, 2005) [11]

Vyhody

nezavislost

nezavislé na misté a Case

vlastni tempo0

vicesmyslové vnimani informaci
okamzita moZznost komunikace
okamzité pridani aktualnich informaci

ziskani vyssi irovné pocitacové gramotnosti
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Nevyhody

— nutné pfipojeni pocitace k internetu

— chybi fyzicky kontakt

»Hlavnim principem je ta skutecnost, Ze student si své znalosti aktivné vytvari
sam. Jeho védomi zprostiedkovava vstupy z okolniho svéta a urcuje to, co se
nauci. Je to aktivni duSevni ¢innost, ne pasivni pFijimani vykladu. V tomto
procesu hraji dulezitou roli i jini lidé tim, Ze pomahaji, usmérinuji mySleni
a slouzi jako radci ¢i vzory. Kli¢ovou roli v§ak vZdy hraje kazdy sam*.

Anita E. Woolfolk (profesor, The Ohio State University): Educational Psychology, Allyn and
Bacon. 1993
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2.  Cil této prace

Duvodem vytvoreni této prace je snaha o inovaci v oblasti piistupu k vyuce

s tabulkovymi editory. Jejim hlavnim téZistém bude mnozina piikladi uréena pro praci

v programu Microsoft Excel.

Hledala jsem na internetu a myslim si, ze néco takového jako je sbirka uloh
v MS Excelu chybi. Proto jsem se rozhodla toto prazdné misto na internetu zaplnit svoji
sbirkou ptikladt. Program MS Excel je mi blizky, ¢asto v ném pracuji, a proto jsem si

praci na toto téma vybrala.

Sbirka by se pro ucitele mé¢la stat zdrojem piikladi, Gloh a napadi. Méla by mu
usnadnit pfipravu na vyucovani, snazit se mu pomoci pii fizeni vyuky, pfi organizaci
aktivit déti béhem vyucovaciho procesu.

Pro Zzéky se tato sbirka mize stat srozumitelnou ucebni pomtiickou, kterou vyuziji
nejen v prabéhu vyucovaci hodiny, ale i doma pii samostudiu. Zvolena forma je muze
motivovat ke komunikaci a spolupraci, at’ uz je jejich partnerem spoluzak, ucitel nebo

dokonce rodi¢.
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3. Teoreticka ¢ast

V této Casti prace bude pojednano o zafazeni informatiky do vzdélavaciho
procesu na ZS, n&kolika vétami vysvétleno hodnoceni v informatice. Na tyto informace
navaze ramcové vzdélavaci program (RVP), ktery zacne platit na ZS od 1.zafi 2007.
Dale bude nastinéna metodika tvorby testl, s kterou bezprostfedné souvisi v posledni

dobé stale vice se uplatiujici metoda on-line testi.

Dale bude proveden rozbor informaénich zdroju (ucebnic), z kterych se bude
vychazet pii praktické realizaci této sbirky. A na zavér budou stanovena didakticka
a metodicka pravidla (doporuceni) pro tvorbu sbirky. VétSina zavéra z teoretické ¢asti

se objevi v praktické ¢asti sbirky.

3.1 Co jeinformatika

Informatika je véda o informacich a jejich zpracovani. V soucasné dobé byva
Casto chapana jako véda o zpracovani informaci na pocitacich, nebot’ se ke zpracovani
informaci pouziva téméf vyhradné vypocetni technika. Pivodni vyznam tohoto pojmu
je vsak Sir§i a zejména V diivéjSich dobach nebyl omezen jen na oblast pocitact.
Primarn¢ se informatika zabyva strukturou, spravou, uchovanim, ziskavanim, Sifenim
a pfenosem informaci. Také studuje aplikaci informaci v organizacich, jejich pouziti

v komunikaci mezi lidmi, organizacemi a informa¢nimi systémy. [12]
3.1.1 Zarazeni informatiky

Je velmi poucné sledovat, jakym zplGsobem se informacni a komunikacni
technologie pomalu dostavaji do systému vzdélavani zdkladniho Skolstvi. V dob¢, kdy
naSe spolec¢nost nasla dost odvahy k tomu, aby sebe samu zacala nazyvat informacni,
patii stale predmét informatika a vypocetni technika na naSich zakladnich Skolach do
skupiny predmétii, o jejichz zafazeni rozhoduje feditel $koly. Podle inspektorti Ceské
Skolni inspekce je Uroven vyuc€ovani informatiky velice rozdilnd, na nékterych Skolach

se nevyucuje vubec.

Pravé na informatice Ize nadzorn¢ demonstrovat soucasné problémy ucitelstvi.

Ucitel informatiky vi, Ze zaZity model vyuky v informatice nelze pouzit. Role uéitele je
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ipIné jina. Zaci sami maji v nékterych oblastech kolikrat vétsi piehled neZ uéitel sam. Je
tedy tieba hledat nové metody, kdy ma ucitel daleko vétsi roli manazéra nez roli uditele,

ktery zakiim pouze piedava znalosti.

Spolecenské poptavka se méni. Kvantum znalosti, které uznéavala star$i generace
za spolecny zéklad pro Zivot a dalsi vyvoj, Ize dnes velmi tézce identifikovat. A zitra to
bude néco uplné jiného. Udastnici jedné tuzemské soutdZe o nejlepsi eLearningovy kurz

méli na diplomech napsano ,,Dostavime se do unikdtniho momentu v case, kdy

vvvvvv

3.2 Soudasna vyuka informatiky na ZS

Pfedmét informatika je vyucovan na ZS ve dvou rovinach:

— Vv ramci volitelnych pfedméti je informatika nabizena zaktm 7.- 9. trid

— Vv ramci nepovinnych pfedméti mohou informatiku navstévovat zaci 4., 5. a 6. tfid
Volitelny piedmét informatika je vyucovan v rozsahu dvou vyucovacich hodin

tydné. Zaci jsou rozdéleni do jednotlivych skupin. Skupinu tvoii zpravidla 12-15 zaki

Z jednoho ro¢niku.

Béhem vyuky se zaci postupné seznamuji s principy c¢innosti pocitace, se
zakladnimi terminy a pojmy z oblasti hardwaru a softwaru, nauci se zaklady ovladani
pocitace. Snahou vyucujicich je, aby zaci ziskali zakladni znalost o uzivatelskych
programech, patiicich v soucasnosti ke standardu na PC a naucili se s nimi samostatné
pracovat a vyuzivat je k feSeni nejriizngjsich tloh. Zaci se nejdiive nauéi pracovat
s grafickym editorem (WordPad, Poznamkovy blok), seznami se sjeho ovladanim
a s moznostmi jeho vyuZiti. Postupné se uci pracovat s textovym procesorem MS Word,
seznami se s jeho moznostmi a vyuzitim v praxi, poznaji aplikaci, ktera umozni vytvaret

prezentace, MS PowerPoint, nauci se pracovat s tabulkovym procesorem MS Excel.

V ramci vyuky maji Zaci moznost pracovat s internetem. Zde je kladen diraz na
to, aby chapali internet jako uziteCny zdroj informaci, ktery by je mél naucit
s informacemi spravné a samostatné¢ pracovat — piedevsim je rychle vyhledat, vybrat
informace spravné, diivéryhodné a utiidit nebo vybrat pouze potiebné. Zaci se také uéi
pracovat s elektronickou postou, seznamuji se i s dal§imi sluzbami, které internet svym

uzivatelim nabizi.
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Nepovinny piedmét (krouzek) informatiky je vyucovan vrozsahu jedné
vyu¢ovaci hodiny tydné. Zaci jsou rozdéleni do jednotlivych skupin. Skupinu tvoii
zpravidla 10-15 zakt. Napli uciva je obdobna jako u volitelného pfedmétu informatiky.
Vyuka je podfizena skutecnosti, ze v jedné skupiné jsou Casto zaci z raznych tiid
s velice rozdilnymi znalostmi a schopnosti samostatné prace. Proto je pfistup k zakiim
vice individualni a vyuka pfizplisobena schopnostem zaku ve skupin€, tempo vykladu

a procvicovani ziskanych znalosti je v jednotlivych skupindch rozdilné.

Cilem volitelného i nepovinného predmétu informatiky je naucit zaky pracovat
S poCitaCem samostatné a aktivné, vyuzivat ziskané znalosti v praxi K feSeni

nejriizngjsich tkold. (informace poskytli u¢itelé informatiky ZS Pacov)

Kazdy zacinajici uzivatel pocitace se brzy zacne potykat s nepiijemnym
handicapem: neschopnosti psat na klavesnici. Systém ,,datel" — tukani pismenek prstem
urcité nikoho nenadchne. Jedna z cest k psani slusnou rychlosti vede ptes velmi dobry
vyukovy program www.zav.cz od Jaroslava Zaviaci¢e. Program je vhodny nejen pro
zaky, ale 1 pro ucitele. I oni si uvédomi, ze dovednost psani na kldvesnici je nezbytnou

podminkou efektivni prace s pocitacem.

LAt je uciteltim zlatym pravidlem, aby se vSechno predkladalo vsem smyslum, pokud to
je Jen mozné, totiz véci viditelné zraku, slySitelné sluchu, Ccichatelné Ccichu,
ochutnavatelné chuti, hmatatelné hmatu. A jestlize se neco miize vnimat nékolika
smysly, necht se to déje néekolika smysly. Nic neni v rozumu, co nebylo pred tim ve
smyslech. Proc¢ by se tedy pocatek vyucovani nedal radeji vécnym nazorem nez slovnim

podanim véci*“?

J.A Komensky: Velka Didaktika, 1657

3.3 Jak hodnotit v informatice?

Dilezitost znamky v pfedmétu, ktery nepatii na zdkladni Skole k tém hlavnim, je
ptesto vyznamna. V situaci, kdy stfedni skoly vyzaduji v pfihlasce primér znamek, je

klasifikace informatiky stejné vyznamna jako zndmky z matematiky, ¢eského jazyka
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nebo fyziky. Jak hodnotit vysledky prace Zaka, a co zahrnout do klasifikace v tak

specidlnim a od jinych odlisném predméetu?

K stanoveni kritérii je tieba vyfesSit otdzku, kam zafadit informatiku v systému
vyucovacich pfedmétt. Informatika vyzaduje zvladnout specifické pojmy a zakonitosti,
patti do skupiny predméti naukovych s technickym obsahem. Z toho divodu ma asi
nejblize Kk matematice, mozna i K fyzice. Pouzit metody hodnoceni téchto predméti se
ale nezda byt vhodné. UZ proto, Ze Ize najit ptibuznost i k jinym pfedmétim. Historie
informatiky mé hodné blizko i k d&jepisu. Lehko najdeme souvislosti s vyukou jazyk.
Znalost anglictiny je v praci na pocita¢i nutnosti. Ale ani metody pouzivané ke
klasifikaci téchto pfedmétt pti vyuce informatiky nevyuzijeme. Nicméné ani zde se pii

hodnoceni piili§ nepoucime.

Podivejme se na klasifikaci v informatice z pedagogického hlediska

Na znamku z informatiky se mizeme podivat ze dvou pohledi. Na jedné strané
ma informovat o tom, jak je zak uspéSny v chapani a uplatiiovani obsahu vyucované
latky. Za druhé ma nemaly vyznam motivaéni. A pravé motivace by z hlediska
hodnoceni ucitelem na zékladni Skole méla byt povazovana za prvoradou. Jednoduse
feceno: Cilem je zakim pifedmét neotravit, ale naopak je zaujmout. Z tohoto pohledu je
zfejmé, Ze se znamka nesmi stat donucovacim prostiedkem v rukach ucitele, a uz viibec
ne straS8dkem pro zaky. Tim se hodnoceni blizi klasifikaci ve vychovnych pfedmétech.
To neznamend, ze by ucitel mel nutné zuzovat klasifikacni stupnici pouze na pekné
znamky. Vibec ne. Pfiméfena naroc¢nost spolu s pribéznym hodnocenim jsou spravnou
cestou, jak zaky motivovat k zajmu o pfedmét. Prvofady je vSak zajem zdka a pak
teprve jeho schopnosti. Tim se snazime zohlednit stav, kdy Zaci maji odlisné moznosti
praktickych néacvikii uciva. To proto, Ze n€ktefi maji vlastni osobni pocita¢ doma a jsou
proti tém, ktefi takovou moznost nemaji, zvyhodnéni. Ptili§ vysoky pocet zakl na jeden
Skolni pocitac¢ totiz nedovoluje, aby mohli dohnat svoji nevyhodu nacvikem vsech

dovednosti ve Skole.

Pii klasifikaci v informatice mizeme ustoupit od klasického zndmkovani, misto

toho je mozné pouzit bodovaci metodu.

Body ziskavaji zaci v prubéhu celé hodiny. Na zacatku hodiny je mozné vzdy

ne¢kolika jednoduchymi otdzkami zopakovat probrané ucivo z posledni vyucovaci
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hodiny. Zaci odpovidaji vétsinou pisemné na PC na dotazy k zakladnim pojmim
a vztahiim, bez kterych se neobejdou pii nacviku praktickych uloh. Zkousku si spole¢né
opravi a tim si zopakuji potfebné ucivo. Zaroven si ucitel zaeviduje body. Spravna

odpovéd’ na otazku = 1 bod.

Dovednosti je mozné ovéfovat zadanim jednoduchych tkolu, které Zaci
zpracovavaji zpravidla v prub&éhu n€kolika hodin. Také tyto ulohy lIze hodnotit body
a, to do takové vySe, aby naucené poznatky byly co do bodové dotace v rovnovaze

s ovérovanim dovednosti plnénim praktickym tkola.

Stanoveni znamky

Vlastni klasifikace se pak provadi ve vyucovaci hodiné pted klasifikacni
poradou. V té dobé Zaci znaji sviij bodovy soucet v hodnoceném obdobi. Neni to ale
jediné kritérium pro stanoveni znamky. Je mozné nechat zaky samotné, aby provedli
hodnoceni své prace. Soucasné si vyslechnou nazor spoluzéki. Po této debaté ucitel
vyjadii svlij ndzor na praci zaka a stanovi kone¢nou znamku. Jen ojedinéle se 1i$i od

hodnoceni zaku. (informace poskytli u¢itelé informatiky ZS Pacov)

Znamky by nemély byt donucovacim prostfedkem v rukou ucitele. Naopak,
v pfedmétu, jakym je informatika, je zdjem a aktivni pfistup zakii podminkou tspéchu

vyu€ovani. Hledejme proto formy hodnoceni, které¢ zéky povzbudi a neodradi.

3.4 Tvoriva informatika

Mezinarodni projekt Tvofivd informatika piedstavuje novy zplsob vyuky
informatiky na ZS projektovou metodou. Pokryva vsechny vékové skupiny zaka
(momentalné€ od 1. do 9. ro¢niku zakladni Skoly, 1 vSechny oblasti vyuky informatiky —
od textl, grafiky ¢i tabulek pies internet az po multimédia a programovani. VSechny

metodické materidly jsou pfistupné zdarma na strankach http://www.ict-edu.cz.

V soucasné dobé¢ je do projektu zapojeno pies 200 Skol ze 3 zemi a materialy
byly doporuceny Vyzkumnym ustavem pedagogickym jako pomocny material pro nové

Réamcové vzdéelavaci programy.
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Pii ivahach o zptisobu vyuky informatiky na ZS se vychéazi z nasledujicich

predpokladi:

— Déti jsou pfirozené zvédaveé, hravé, logicky uvazujici, pfimocaré a chtéji se ucit
a poznavat, chtéji si vSechno vyzkouset.

— VSechno, co je bavi, se uci rychle a tspéch je podnécuje k dalsi aktivité. Déti se
v§im rady pochlubi. Je potfeba ucit déti jen zaklady, které se nezméni ani za 10 let.

— Na téchto zdkladech je tfeba ucit déti zru¢nostem na konkrétnich programech, které

ke své tvorivosti potiebuji.

Proc Tvoriva informatika?

— Podpora ptirozené tvoiivosti déti. Pfedved’, cos vytvortil.

— Idedlni k ovéfeni, zda zdk néco umi, je situace, kdy musi totéz vysvétlit nékomu
dals$imu. V informatice navic nastane situace, ze mnoho déti uz ,néco* umi.
Nebojme se proto vyuzit jejich znalosti, usmérnit je a nechat je ucit své spoluzaky

nebo tieba i mladsi zaky v krouzcich.

Jak ucit informatiku?
V zésad¢ Ize nalézt tfi hlavni zptsoby, jak informatice vyucovat:

Kazda oblast (typ programu) se vyucuje v informatice v ur¢itém ro¢niku po
urcitou dobu jako ucelené téma. Vyhoda: Zaci si v kratké dob¢ osvoji vSechny potfebné
znalosti. Nevyhoda: poté, co zacnou pozdéji stejnym zptisobem probirat dalsi programy,
diivéjsi znalosti zapominaji.

Vyuka ,,po spirdle“ — v jednom Skolnim roce se zaci nauci zaklady préce
S riznymi programy a jejich vyuziti. V nasledujicich letech si vzdy zopakuji dosavadni
znalosti a rozsifi je o nové poznatky. Vyhoda: trvalejsi znalosti. Nevyhoda: pretrvava

urcitd izolovanost jednotlivych témat.

Projektové zaméfend vyuka — stejné jako v bézné praxi neni prvotni ndstroj
(program), ale cil. Jeho splnéni se podiidi vybér néstroji. V ramci kazdého projektu Zaci
pouziji nékolik programi podle toho, co potiebuji. Vyhoda: Zaci pracuji s programy
priabézné, a proto jejich ovladani nezapominaji, vyuka se piiblizuje béznému zivotu.
Nevyhoda: vétsi naroky na vyucujiciho — projekty musi byt sestaveny a sefazeny tak,

wevr
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V projektu Tvofiva informatika se pracuje posledni jmenovanou cestou. [15]

Déti se uci tim, Ze se pokouSeji néco délat, chybuji a dozvidaji se o tom
nebo napodobuji néjakou ¢innost, ktera vede k lepsim vysledkiim. Tento
pohled jasné naznacuje, Ze déti davaji prednost tomu néco délat, pred
samotnym prijimanim novych fakti. Jinymi slovy, uéi se tvorivou praci
(learning by doing).

Roger C. Schank (feditel, The Institute for the Learning Sciences, Northwestern
University, New Jersey): Engines for Educators, 1995

3.5 Ramcovy vzdélavaci program

Dne 1.zafi 2007 vejde v platnost Ramcovy vzdélavaci program.

Pro ucitele to bude znamenat nové naroky a tkoly. Jednim z ukoll je vytvofit
vlastni vzdélavaci program pro konkrétni predmeéty. Ucitel si musi vytvotit bud’ vlastni
materidly a nebo si vybrat ve stavajici nabidce u€ebnic. V tomto sestavovani a vybirani

by mohla byt dobrym voditkem tato prace.

Oblast informaé¢ni a komunikaé&ni technologie pro ZS

Vzhledem k naristajici potfeb&é osvojeni si zakladnich dovednosti prace
s vypocetni technikou bude informac¢ni a komunikacni technologie zatazena jako
povinnd soucdst zékladniho vzdelavani na 1. a 2. stupni. Ziskané dovednosti jsou
Vv informacni spole¢nosti nezbytnym piedpokladem uplatnéni na trhu prace i podminkou

k efektivnimu rozvijeni profesni i zajmové ¢innosti.

Informacni a komunika¢ni technologie umoZzni vSem zakim dosahnout zékladni
urovné informacni gramotnosti - ziskat elementarni dovednosti v ovladani vypocetni
techniky a modernich informac¢nich technologii, orientovat se ve svété¢ informaci,
tvofivé pracovat s informacemi a vyuzivat je pii dalSim vzd€lavani 1 v praktickém
Zivoté.

Zvladnuti vypocetni techniky, zejména rychlého vyhleddvani a zpracovani

potiebnych informaci pomoci internetu a jinych digitdlnich médii, vede k Zadoucimu
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odlehéeni paméti pii soucasné moznosti vyuzit mnohondsobné vétSiho poctu dat
a informaci nez dosud, urychluje aktualizaci poznatki a vhodné dopliuje tradi¢ni

ucebni texty a pomtcky.

Dovednosti ziskané ve vzdélavaci oblasti informacni a komunikaéni technologie

umozni zaktim aplikovat vypocetni techniku ve vSech oblastech zdkladniho vzdélani.
Vzdélani v dané oblasti ma vést zéka napf. k:

— poznani ulohy informaci a informac¢nich Cc¢innosti a k vyuzivani modernich
informacnich a komunikacnich technologii

— porozuméni toku informaci, pocinaje jejich vznikem, uloZzenim na médium,
pienosem, zpracovanim, vyhledavanim a praktickym vyuzitim

— porovnavani informaci a poznatkil z vétSiho mnoZstvi informacnich zdroji a tim
dosahovani vétsi vérohodnosti vyhledavanych informaci

— tvofivému vyuzivani software i hardware pii prezentaci vysledki své prace [14]

3.6 Metodika tvorby testovych otazek

Kvalitni test se sklada z kvalitnich testovych otazek. V dal§im textu jsou popsany
zasady, kterymi je tfeba se pfi navrhu otazek fidit, aby byly otazky co nejlepsi a plnily
svij ucel.

Doporucuje se kazdému, kdo navrhuje testové otazky, aby se s uvedenymi
zasadami seznamil, nebot’ Cas straveny studiem téchto zasad se vyplati, protoze otazky,
které¢ jsou od samého pocatku navrzeny spravné, nebude pozdé&ji tieba piepracovavat

nebo zcela vypoustét.
3.6.1 Obecné zasady tvorby testovych otazek

Nasledujici zasady plati pro vSechny otazky bez ohledu na jejich typ:

— Vyhybame se uloham kvizového charakteru.
— SnaZime se navrhovat testové ulohy, které jsou navzijem nezavislé, tj. takové, kdy
vyfeseni jedné Ulohy neni vazano na vyfeSeni jiné tlohy.

— Zadani Gloh musi byt spravné po gramatické strance.
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— Pii formulaci testovych tloh musime dbat na to, aby zadani neobsahovalo napovédu
spravné odpoveédi.

— Testovych uloh navrhujeme vzdy o 25 — 50 % vice neZ kolik jich ma byt v kone¢né
podobé testu. ZkuSenosti ukazuji, ze fada loh se totiz v dalSim ovétovani ukaze
jako nevyhovujici.

— VSechny ulohy jesté predtim, nez je pouzijeme Vv testu, ukaZzeme nékomu jinému,
kdo danému tématu také rozumi (napf. jinému vyucujicimu téhoz predmétu). Casto
se totiz stane, ze formulace zadani neni jednoznacna, coz si autor bez cizi pomoci

neuvédomi.
3.6.2 Pocet testovych otazek a ¢as na vypracovani

Pocet otazek vtestu je zavisly pfedev§im na tom, jak velkou cast uciva
testujeme. Odborna literatura uvadi, ze globalni test by mél obsahovat asi 40-60 otazek,
test prezkuSujici jeden tématicky celek 20-40 otazek a orientacni prezkuSovani z jedné
vyucovaci hodiny 5-20 otazek. Doba na vypracovani pii orienta¢nim piezkusovani by
méla byt 3-20 minut, pfi tématické provérce 10-30 minut a pii zévérecném

piezkusovani se doporucuje 30-45 minut.

Jinou metodou odhadu c¢asu, ktery zéaci k vypracovani potiebuji, je odhad na
zaklad¢ Casu, ktery feSenim testu stravil ucitel. Je pfitom potieba zadat test uciteli, ktery
sice dany pfedmét uci, ale ktery se na ptipravé testu nepodilel. Odborné literatura
a praktické zkusenosti ukazuji, ze ¢as k praci zaki by mél predstavovat asi 2-3 nasobek

Casu, ktery potiebuje ke zpracovani ucitel. [16]

3.7 Rozbor informacnich zdroji
3.7.1 Knizni vydani

Pro hodnoceni jsem si vybrala uCebnice, které¢ jsou dostupné na nasem kniznim
trhu. Ucebnice muzeme rozdélit do dvou skupin: vSeobecné zaméiené ucebnice
informatiky a tématicky zamétené (Word, Excel a PowerPoint). Ja jsem se zaméfila na

druhou skupinu, konkrétné na tabulkovy kalkulator Excel.

-21 -



U vSech ucebnic je velmi dulezita jejich aktualnost pokud mozno na co nejdelsi
dobu. Dodrzet tuto aktualnost je rtizn¢ narocné podle jednotlivych predméti. Prave
Vv piipad¢ ucebnic vypocetni techniky je udrzeni aktualnosti vzhledem k ostatnim

wewr

technologii.

Autor ucebnice vypocetni techniky musi hned v pocatku pocitat s tim, ze od
napsani uc¢ebnice pies typografické zpracovani, schvalovaci proces az po uvedeni na trh,
uplyne minimaln¢ jeden rok. Béhem tohoto roku vSak v oboru vypocetni techniky
dochazi k zasadnimu vyvoji. Autor ucebnice tento vyvoj nemlZe samoziejmé& nijak
ovlivnit, a proto musi styl vykladu v u€ebnici podfidit rychlému vyvoji. Mize toho byt
dosazeno naptiklad tim, ze autor pii vykladu popisuje latku v pfiméfené obecné roving
anezachazi do podrobnosti. Rozumné je rovnéz zaméfit se na princip fungovani

(hardware, software) a neuvadét konkrétni hodnoty parametra, které se Casem meéni.

Mira obecnosti vykladu je samoziejmé omezena, aby si uebnice jest¢ zachovala
informac¢ni hodnotu. Ukazatelem kvalitni ucebnice je vyvazeny kompromis mezi

obecnosti a konkrétnosti.

Pozornost je tieba zaméfit na pouzivani terminologie. Dilezité¢ je, aby
terminologie byla jednotna nejen v celé ucebnici, ale pokud mozno v celém predmétu.
V pfedmétu informatika se hojné vyskytuje terminologie jak ¢eska, tak mezinarodni. Pti
pouzivani cizich slov by se nemélo zapominat na jejich vyslovnost. U vyrazl, které se
jinak piSou a jinak ¢tou, napsat vyslovnost hned za cizi vyraz do hranaté zavorky. Pro
dobrou ptehlednost je vhodné uvést na konci ucebnice slovnicek cizich slov.

Obor informatika je plny cizich vyrazi, hlavné anglickych. Tyto vyrazy nelze

cvwr

Samoziejmée by se nemélo zapominat na ¢eské ekvivalentni vyrazy.

U ucebnice informatiky by nemélo chybét ptilozené CD (DVD), na kterém by

byly texty, obrazky a potiebné dokumenty k procvic¢ovani, k samostatné praci apod.

Dalsi velmi dobra moznost je webova stranka spojend s ucebnici. Pro ucitele ma

velky vyznam funkéni metodicka ptirucka.
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Metodické prirucky

Je tieba si uvédomit, Ze jejich existence neni ni¢im novym a neobvyklym, i kdyz

u nékterych ucebnic jsou opomijeny.
Uz J.A. Komensky ve Velké didaktice uvadi:

,, Ucebni knihy budou tedy dvoji: redlné pro zaky a navodné pro ucitele, aby védeéli, jak
zaridit uzivani ucebnice “.

Metodicka piirucka by neméla chybét u zadné dobré ucebnice. Neni nutné, aby
byla v tisténé podobé&. Dnes se setkame i s podobou elektronickou. Najit ji mizeme na
webovych strankdch spojenych s ucebnici nebo na strankdch nakladatelstvi. V této

podob¢ bude jeji nesporna vyhoda v jeji aktualnosti.

Metodicka prirucka by méla byt dalsim zdrojem informaci pro ucitele, ktery
slouzi k snaz$i, ale i dokonalejsi pfipravé na vyuku. Ve své podstaté¢ umoziuje

maximalni vyuziti u¢ebnice. V tomto dasledku miize ptispét k lepsim vysledkiim zakd.

V metodické piiru¢ce by méli uc€itelé najit navody a rady od autora, jak a co
autor zamyslel danou casti nebo piikladem. M¢li bychom v pfiruc¢ce najit odkazy na
ucebni pomiicky, materidly, dalsi literaturu (pro ucitele, ale i pro zaky) nebo

vypracované odpovédi na ukoly a priklady.

Je vsak tieba zdaraznit, Ze doporuceni, postupy a metody vyuky v metodickych

ptiruckach nemohou byt v Zadném piipad€ chapany jako zavazujici.
Véra Daiihelkovi: MICROSOFT EXCEL PRO SKOLY

Ucebnice nezahrnuje vycet vSech funkcei tabulkového procesoru, nejedna

Bte " ' se o podrobny manual, ale spiSe o ucebni text plny piikladi, ukola
EAXCCI a projektil, veskera ucebni latka je vysvétlovana rovnou na piikladech,
4 @ ihned zacnete tvorit tabulky a postupné do nich budete ptidavat dalsi

a dalsi prvky, potfebna teorie bude vysvétlena vzdy az na misté, kde uz

se bez ni neobejdete, naucite se mimo jiné: psat udaje do tabulky, ulozit tabulku
a vytisknout ji, upravit pismo a barvu textu v buiikach a tabulku ohraniCit, tvofit tzv.
»chytré« tabulky, tzn. tabulky, které obsahuji vzorce a po zméné hodnot v nékterych

bunkach se automaticky ihned pfepocitaji, vyuzivat vzorce a funkce, zkraslovat tabulky
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obrazky, klipartem a WordArty, fadit zaznamy v tabulkach, rozliSovat a pouzivat
relativni a absolutni adresy buné¢k, tvofit thledné grafy, pracovat s velkymi tabulkami.
[17]

Sdrka Blaziékovi: MICROSOFT EXCEL PRO SKOLY + CD

=] Cvicebnice navazuje na uéebnici a pfinasi naméty tloh, které byste méli

N #. v hodinach vyfesit, abyste si kazdé z probiranych témat dostatec¢né

EXICCI procvi€ili, vedle nékterych uloh najdete piimy odkaz na stranku

_~ V ucebnici, kde se procvi¢ované téma nachazi, na CD naleznete pracovni

o soubory, piiklady teSeni nckterych uloh a projektii a obrazky, které
mohou zaci pii praci pouzit, obsahuje soubory k ucebnici i cvic¢ebnici.

Kromé prace s pocitacem cvicebnice po zacich pozaduje, aby se v nékterych
ulohach a projektech zdokonalovali v dalSich dovednostech potiebnych pro soucasny
moderni svét — v tymové komunikaci. VétSina tloh feSi Zivotni situace, dotykad se
mezipiedmétovych vztahi, vyzaduje spolupraci zaku.

Tato cvicebnice na rozdil od jinych typt cvicebnic neobsahuje kapitolu
s vysledky. Kazdy z vés asi chape, ze prace s programem je Cinnost jiné¢ povahy nez
feSeni naptiklad matematickych loh nebo d€jepisnych otazek; jednoznaéné lze vyftesit
pouze nékteré konkrétni ulohy z této cviCebnice, které uz vétSinou feSeni obsahuji
V textu nebo naleznete jejich feSeni na CD. Pfi zpracovavani tloh je kromé vlastniho
vysledku, ktery uvidite na obrazovce, dulezité to, co je tieba vidéet pfi hledani feseni.

Na CD naleznete pracovni soubory, ptiklady feSeni nékterych tloh i1 projektt

a obrazky, které mohou Zaci pifi praci pouzit. CD obsahuje soubory k ucebnici

I cvicebnici. [18]
Zdenék Matus: Excel v piikladech + CD

Naucte se Excel prakticky + Vyukové a cviéné piiklady + CD se
zadanim a feSenim. Vyuka Excelu tak trochu jinak. A jak? V ptikladech.

Ucte se praxi - pry¢ s nudnou teorii!

O této knize se neda fict, Ze by to byla klasicka ucebnice. Neni to ani

cvicebnice. Jedna se totiz o opravdovou novinku na poli pocitacové

literatury. Excel v ptikladech, jak jiz sdm nazev napovida je kniha, kterd vyucuje MS
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Excel pomoci ptikladi. Autor vzdy zvolil jeden tzv. feSeny ptiklad s vysvétlenim dané
problematiky a nasledné¢ navazuji minimalné¢ dva tzv. cvicné piiklady ke kazdé
vyraznéjsi oblasti Excelu. Postupné tak pronikate do tajii vzorci, grafii a dalSich ¢asti

Excelu nikoliv formou zdlouhavého textu, ale pékn¢ prakticky na piikladech. [19]

Ivo Magera: Microsoft Excel 2003 jednoduse

Nové vydani jedné z vibec nejoblibenéjSich knih k tabulkovému
procesoru Excel, tentokrat plné¢ zaméfené na verzi 2003. V kratkém case

zasveti 1 uplného zacatecnika do principu a pouzivani tohoto programu

a nauci dovednostem potfebnym k jeho zvladnuti.

Chcete se naucit béhem né¢kolika dni pouzivat Excel, abyste byli pfipraveni na
pozadavky bézné kancelaiské prace, feSeni Skolnich Uloh nebo tfeba pro domaci
vypocty? Nevite, jak vytvaret srozumitelné tabulky ¢i grafy, jak pfinutit Excel pocitat?
Pak vam piijde vhod knizka, s niz vSe potiebné zvladnete za vikend nebo nckolik
vecerl poctivé stravenych u pocitace. ZkuSeny autor vam predstavi zakladni postupy
formou srozumitelnou i uplnému zacatecnikovi. Provede vas vSemi kroky a upozorni na
obvyklé chyby a omyly, které hrozi zadinajicim uzivatelim. Nezahlcuje vSak vycty
moznosti, které v praxi vétSinou nevyuzijete, ani nepredkladd slepé navody pro
zapomenuti po prvnim pouziti. S knihou se naucite prevést realny problém do tabulkové
podoby, zapisovat a prepisovat v bunkach data, thledné¢ formatovat tabulky: barvy,
pismo, ramecky, zarovnani atd. provadét zakladni vypoclty pomoci vzorcti a funket,
rozpoznat ptipadné chyby ve vaSich vypoctech, Setfit opakovanou praci kopirovanim,
vyhledéavat, tfidit a filtrovat data ve vétSich tabulkdch, vytvaret jednoduché grafy,
tisknout tabulky ¢i grafy v rizné podobé, vytvaret vzajemné provazané tabulky na vice
listech. Knihy z edice ,,JJednoduse” neprobiraji vSechny funkce programu, vysvétluji
a ukazuji vSak, jak se provadéji ty nejpotiebné&jsi tikony. Vynikaji ptehlednou sazbou;
zvyraznéné barevné prvky umoziuji rychlou orientaci na strance a pohodIné nalezeni
klicového postupu. V testu na konci knihy si miizete ovéfit vaSe zvladnuti latky, zjistite,

ke které Casti bude piipadné dobré se jeste vratit. [20]
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Josef Pecinovsky: Excel v piikladech FeSené ulohy

Autor publikace ma velké praktické zkuSenosti s vyucovanim Excelu,

Exce]

v piikladect

Mhent Lo

a to jak na stfedni Skole, tak v kurzech pro uzivatele pocitact z praxe. Pti

této Cinnosti pouzil desitky ptikladi, které tvoii zaklad této knihy. K nim
pridal dalsi priklady tykajici se témat, kterd v bézné praxi nevyucuje,
nebot’ vétsinou vede kurzy pro naprosté zacatecniky. Kniha je urcena
jako pomtcka pro ucitele informatiky, vedouci kurzi Excelu pro za¢ate¢niky i pokrocilé
a pro vSechny, ktefi se seznamuji s timto programem a cht¢ji sami proniknout hloubg&ji
do tajh sestavovani tabulek a dalSich funkci Excelu. Kniha pfimo navazuje na ptirucku
Excel, podrobny priivodce zacinajiciho uzivatele. Piiklady jsou fazeny chronologicky
Nekteré priklady vSak rozsah vySe uvedené publikace piekracuji, coz plati zejména
o0 kapitolach, které se tykaji databdzi, kontingencnich tabulek, scénaii a sestaveni

jednoduchych maker. [21]

Radek Maca: Shirka uloh pro tabulkové procesory

ssirka grow Prvni publikace vySla v roce 1998, byla urcena piedevsim pro Skoly
anapsal ji kolektiv uéitelt ve sloZzeni Radek Maca, Rostislav Zednicek,

Miroslav Kadlec a Zden¢k Holemai. Sbirka wvySla pod hlavickou

vzdélavaci spolecnosti ABS WYDA s.r.0.,, kde je snad stile jeste

k dostani.

Charakteristika:
Sbirka obsahuje 18 témat s vice nez 450 tlohami riizného druhu i stupni obtiZnosti.
Tuto sbirku vytvofil tym ucitelt praktikd a je ur€ena k procvi¢ovani uciva jakéhokoliv
tabulkového procesoru. Kniha je ¢lenéna do tii oddilt.

Prvni oddil — Zakladni kameny — obsahuje praktické Ulohy k procviceni
zakladniho uciva tabulkovych procesort, které¢ by mél kazdy uzivatel zvladnout. Jedna

se ptfedevsim o tvorbu tabulek, vzorch a nejbeznéjsi operace s buiikami.

Druhy oddil — Specialni funkce — je uréen pro mirné pokroCilé uzivatele

a umozituje mu procvicit Cinnosti spojené predev§im s tvorbou graft, s vkladanim

vvvvvv
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http://www.wyda.cz/

Treti oddil — Tabulky v praxi - je urCen pro pokrocilejsi uzivatele a obsahuje
ulohy s makry, Sablonami a projekty. Soucésti sbirky je tfada ilustraci, které souvisi

S tématy kapitol.
Radek Maca: Tabulkovy procesor Excel

Tabulkovy procesor Excel od firmy Microsoft je jednim z celé¢ fady
procesort, které jsou v soucasnosti pouzivany piedevsim pro zpracovani

¢iselnych tidajh na pocitaci.

1 Samotny tabulkovy procesor Excel ma né€kolik verzi. Tato ucebnice
Vam chce pomoci naulit se nejen zaklady, ale 1 efektivni metody prace. Ucebnice

obsahuje celkem 18 lekci, které jsou chronologicky fazeny od jednodussich po

24

&innosti a fadu cvigeni k samostatné praci. Reseni je uvedeno na konci knihy.

Microsoft Excel 2002: Multimedialni ucebnice

WV

Excel 2002 na CD ROM je vice nez 120 minut ozvucenych

videosekvenci.

Popis programu Multimedialni u¢ebnice MS Excel 2002:

-----

s tabulkovym procesorem. I zkuSeny uzivatel zde najde fadu nadméth a trikGi pro

zdokonaleni svych dovednosti.
Vyuka v programu Multimedidlni u¢ebnice MS Excel 2002 je rozdélena do 7 kapitol:

— Préce s listy, sesitem, buiikou a s pracovni plochou Excel 2002.

— Prace se souborem, Sablonou a ochranou dat.

— Data, vzorce, funkce, format bun¢k, seznamy, fady, vyhodnoceni, ptenos dat a tisk.
— Tvorba graft.

— Seznameni s databazi, s filtry, souhrny a tfidénim.
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— Kontingen¢ni tabulky a grafy.

— Sbirka feSenych piikladi s navody. Spravnost feSeni si miZete piekontrolovat
pomoci videosekvenci.

— Priklady k procviceni ptredpokladaji, ze mate nainstalovan Excel 2002. Pfi vyuce
doporucujeme spustit v jednom okné¢ Windows tuto ucebnici, v jiném okné

probirany program a studovanou latku ihned procvicovat v praxi. [22]
3.7.2 Vlastni hodnoceni sbirek

Domnivam se, ze knihy, které jsem si zvolila a které mé oslovily, patii do

skupiny ucebnic, které spliuji kritéria na u¢ebnice informatiky kladena.

Ucebnice Excel pro Skoly od Véry Danhelkové opravdu neni manual, ale jde
0 konkrétni studium ovladani Excelu pomoci piikladd, které¢ zacinaji od nejjednodusich
v piikladé novy pojem a Zaci tviréim zpiisobem mohou samostatné a podle vlastniho
tempa pracovat. Navazujici cvi¢ebnice od Sarky BlaZickové umoZiiuje probrana témata
Z ucenice hloubéji procvicit, prohloubit, zaci zde maji odkazy (u nékterych ptikladi) na
stranku v ucebnici (mohou si pfipomenout, co zapomn¢li). Na CD jsou obsazené

soubory pro ob¢ knihy.

Kladn¢ bych hodnotila provazanost tkolti v ucebnici a v cvicebnici pomoci
odkazi. Jako pfinos vidim i zadani prikladd, které jsou urceny ke skupinové praci
a které vychazeji z praktického zivota. (ukazka viz. Ptilohy). Cvicebnice neobsahuje

vysledky, coz neni na zdvadu, nebot’ prace v informatice ma byt tviirci.

V knize Excel v piikladech feSené ulohy od Josefa Pecinovského je vzdy
uveden jeden feSeny priklad, na ktery navazuje fada piikladi na procviceni. V Knize
jsou vhodné propojeny mezipfedmétové vztahy, napt. matematika str.26-37, fyzika 39-
43, chemie 56-58 apod. Velmi dobfe je rozpracovano téma podminéné formatovani,

komentafe, styly.

V knize lze nalézt mnoho vhodnych piikladi pro ugitele ZS. Chybi ale soubory

na CD a moznost prace na internetu.

V ucebnici Tabulkovy procesor Excel od Radka Maci jsou velmi dobie ¢lenéné

jednotlivé kapitoly, zakladni ptikazy, postupy, cviceni, samostatné prace. Na zavér
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uvedeno feSeni uloh, ptehled obrazku, které dopliuji vyklad uéiva.

Na ucebnici navazuje Sbirka tloh pro tabulkové procesory od téhoz autora,
V niz jsou jednotlivé kapitoly rozdéleny na zakladni cviceni, cviceni, samostatnou praci
a otazky a tukoly. I kdyz knihy vysly vroce 1998, jsou ve vétSiné dat aktualni,

nepodléhaji dob¢, tedy dodrzuji pravidla, které by uc¢ebnice informatiky mély mit.
Zavérem mého hodnoceni vyjmenuji aspekty, kterymi mé tyto knihy oslovily

a pro¢ jsem si je vybrala pro svoji diplomovou praci.

Neobsahuji totiz:

— zadna dlouha vysvétlovani
— zadné nadbytecné definice

— 74dné nesmyslné ukoly

Obsahuji:

— praktickd cvi€eni a ptiklady mifici rovnou ke konkrétnim dovednostem a nadvykim
— ruzn¢ obtizné ulohy ke kazdému tématu

— spoustu jednoduchych a srozumitelnych obrazki

Jak mohou pomoci mné i ostatnim p¥i vyuce

— méné zkuSenému nebo zacinajicimu uciteli ukazou cestu pifi vyuce vSech dilezitych
témat

— zkuSenému nabidnou zdroje feSenych ptikladi, uloh a napadii

— obéma pomohou pii feSeni vyuky, organizaci aktivit déti v hodin€, zaméstnani

rychlych nebo problémovych zakt

Zaporné hodnoceni

— chybi piistup z internetu, u nékterych chybi CD, metodicka piirucka v elektronické
podobé
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3.8 On-line testy

http://wwwe.altix.cz/online/index.php

Jako prvni jsem si vybrala stranky pocitacové Skoly ALFIX. Databaze jsou
prabézné doplnovany. Nachazi se zde celkem 20 oblasti testti. Z tabulkového procesoru
Excel si muzete vyzkouset 4 oblasti, které obsahuji u¢ebni text a podrobnosti o testu.
Novou sekci je Excel v ptikladech, kde se miizete naucit zdkladiim Excelu pomoci
prikladii. Dokumenty si muzete ulozit do svého pocitate a pracovat bez pfipojeni na
internet. N&které oblasti jsou pfistupné zdarma, jiné si musite zaplatit. Ceny jsou
uvedeny pro jednotlivee 1 pro Skoly. Kladn€ hodnotim jednoduchost, srozumitelnost,
vlastni tempo zdka, pirehledné vyhodnoceni na konci testu, kde se uzivatel dozvi feseni,

dobu testovani i procento uspésnosti. (viz. Pfilohy Obr. ¢.3)
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Dalsi stranky s testy, které mé zaujaly maji adresu www.eva.cz. Server ewa.cz

shromazd’uje a tfidi odkazy vyuzitelné pro vzdélavani. Na dvou stranach si muzete
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vyzkouset ovladani Excelu. Mate moZznost se naucit ovladani verze 97, ale 1 2000. Pies
odkaz se dostanete na stranku, kde si mizete vybrat teorii a k ni i n¢kolik ptiklada. Jako
negativni bych vidéla malé mnozstvi piikladi na procviceni, u n€kterych odkazl

ptiklady upln¢ chybi.

http://www.sos-dcr.cz/vyuka/vt/excel _www/obsah.htm

Tteti stranku testi, kterou bych doporucila, jsou ptiklady k feSeni, které umozni
pracovat tviréim zpasobem. Zak si podle svého vytvoii tabulky a vypracuje zadanou
ulohu. Toto zaddni umoznuje zakim podle jednotlivych kapitol procvicovat
a upevnovat si dané ucivo. Tyto stranky se mohou vhodné pouzit jako dopln¢k vykladu

uciva, jako priklady motivacni, ale i jako samostatna prace pro zéky.
Tabulka BMI - zjisténi télesné konstituce

Vytvort tabulku, ktera na zakladé vysky a hmotnosti automaticky urci télesny stav dané
osob.

Zjisténi stavu osoby dle indexu BT
Index BMI - hodnoceni vipodet: hmotnostv kg / (rigka v m)
pod 20 poduy Ziva
20-26 normal
26 - 30 hadvaha
nad 30 ohezita

Wigka (m) | Hmotnost (k) Wsledek
1,75 80 26 12244398
Stav : nadvaha

3.8.1 Vyhody on-line sbirek

Internet mé ve vzdélavani déti velky a zatim nevyuzity potencidl, pfitom uz
pomérné dlouho existuji 1 na ¢eském internetu kvalitni vzdélavaci mozZnosti. UZ dnes je
roz§ifeni internetu ve Skolach takové, Ze by nic nemélo branit jeho vyuziti. Jaké jsou

jeho vyhody?
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interaktivita - u¢ebnice a dalsi tradi¢ni studijni materialy nepodporuji dostate¢né aktivitu
zaku a vnucuji jim roli pasivnich pfijemct informaci.

Z psychologickych a pedagogickych studii pfitom jednoznacné vyplyva, Ze
nejlepsich vysledka pii studiu lze dosahnout tehdy, je-li zak vtazen do problému, je-li
aktivizovan, ma-li moznost s predmétem studia pracovat z vice stran. Internetové

vzdélavani poskytuje okamzitou zpétnou vazbu, ktera je pro efektivni uceni nezbytna.

Dale muze Zdk samostatné vypracovavat rizné ulohy, cviceni, ale také hrat hry

a studovat zabavnéjsi formou.

individualizace - dosavadni moznosti se odvijely od nutného pfizplisobovani se
skupinovému vzdélavani ve tfidach - schopnéjsi zaci jsou Casto brzdéni zbytkem tiidy
a na druhou stranu ti pomalejsi jsou pfipraveni o moznost zvladat ucivo, které by jinak

bez problémil obsahli, jen na to mit vice casu.

Internetové kurzy nabizeji vS§em mozZnost, jak si drzet vlastni tempo a dosahnout

potfebnych vysledki.

kontrola - zdznamy a stav prace v internetovych kurzech se ukladaji a pfi dal$im
piistupu jsou nalezeny tak, jak byly naposledy dokonceny.

rwr

To pfinasi jednak vyhodu pro Zaka, ktery se mlzZe z jakéhokoli mista (Skola,
domov, knihovna) ke kurzu piipojit a pokraovat v praci, ale i pro ptipadnou kontrolu
(ucitel, rodic) - témef okamzité je mozné zjistit, jak na tom zak je.
aktualizace - nespornou a jedine¢nou vyhodou internetu je moznost prubézné
aktualizace. To umoziuje béhem kratkého Casového tuseku ptidavat, doplnovat

a opravovat vse, co je tfeba. Navic je mozné, aby se objem materidlii neustale rozristal.

instalace a udrzba - na rozdil od programi na pevnych discich neni u internetovych

kurzl nutné nic instalovat, sta¢i internetovy prohlizec.

nizka cena - stoji jen zlomek toho, co pozaduji za piipravné kurzy rizni poskytovatelé
sluzeb.

Kromé studia internetovych kurzl je mozné vyuzit internetu i pro jiné ucely,
napf. pro on-line testovani. Timto zpisobem se da velmi pohodIné ovéfovat uroven

znalosti z jednotlivych predmétii nebo obecné studijni piedpoklady.
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Zajemci o studium na jiné Skole si také mohou snadno porovnat své postaveni
Vv "konkurenci" svych vrstevnikii. Na zaklad¢ vyhodnocené taspésnosti se kazdy dozvi,

kolik procent testovanych je za nim a kolik pied nim.

Podle toho se da zjistit, zda by dosavadni Groven znalosti a schopnosti stacila
K pfijeti na vybranou Skolu. V porovnani s testy "papir-tuzka" mohou byt on-line testy

zajimavé i cenove¢. [23]

3.9 Vhodné metody pfi praci se sbirkou

Sbirku uloh je mozné pouzit v pribéhu celé vyucovaci hodiny. Zalezi pouze na
uciteli, jaké modely koncepce vyuky zvoli, tedy jakou zvoli cestu jak zaka pozitivné

naladit k ziskani novych informaci.
Priklady ze sbirky lze pouzit ve vSech fazich vyucovaciho procesu.

Ve fazi motivace se ucitel snazi zaujmout zaka pro dalsi praci vhodné zvolenym
prikladem z praxe, ve fazi expozice proberou na piiklad¢ jeho zpracovani, ve fazi fixace
dochazi k upevnéni poznatkl procvi¢ovanim a opakovanim. Ve fazi diagnostiky ucitel
formou testi na PC zjistuje urovenn osvojenych védomosti a napt. pomoci bodového
hodnoceni provede klasifikaci. V posledni zasadé aplikaci - vyuZiti védomosti v praxi
Vv riizn€ obtiznych ptikladech ze sbirky Zak vyuziva ziskanych védomosti a snazi se je

aplikovat v praxi.

Ucitel pii vyucovacim procesu musi aktivné pisobit na zaky, mél by byt vice
manazerem neZ jen uditelem, ktery zakam pouze predava znalosti. Ukolem uditele
informatiky je vzbudit v détech zajem, nadchnout je pro danou problematiku, zadat jim
zajimavy ukol a zaci si jiz sami najdou cestu K jeho splnéni. Ne nadarmo se tika, ze

informatika mé motivujici charakter. K tomu v§emu ma napomoci sbirka ptiklada.

Cilem sbirky je navodit takové situace, které umoZni kazdému zdkovi
individualné se vzd€lavat, pracovat svym vlastnim tempem, nebyt stresovan ¢asovym
intervalem. Takovymto zpisobem vyuky mohou dosahnout dobrych vysledki i zaci,
ktefi pracuji pomalejSim tempem, kteti se mohou zpétnou kontrolou presvédcit

0 spravnosti svého postupu. V ptipad¢ nezdaru by mé¢l vzdy zasdhnout ucitel jako radce
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a pomocnik. Pfiklady ve sbirce jsou rtizné obtiznosti, a tak je moznd diferenciace ve

skupiné.

Dnesni zaci se neradi uci teorii nazpamét, chtéji okamzité¢ samostatné tvorit.
Proto bude veskerd latka vysvétlovana ucitelem rovnou na piikladech. Thned se za¢nou
tvorit tabulky a postupné se do nich budou piidavat dalsi a dalsi prvky. Potfebna teorie
bude vysvétlena vzdy az v dobé, kdy uz se bez ni zaci neobejdou. Nékteré ukoly lze
provadét vice zplsoby, nemélo by zaky tedy piekvapit, Ze znaji jiny postup. Popsané
postupy pro zaky nejsou zavazné, ke kazdému cili vede vétSinou vice cest. Navody
u nekterych piikladti jsou zde uvedeny hlavné pro ty z zakl, kteti zadany ukol bez

podrobnéjsiho postupu prace jesté splnit nedovedou.

3.10 Didaktické prvky obsaZené ve sbirce

,Studenti  jsou schopni si lépe zapamatovat proZitky obsahujici zvuk, obrazky
a interaktivni prvky ... Clovek si pamatuje asi 10% toho, co cte, 50% toho, co vidi,

a celych 90% informaci, které jsou ziskany interaktivni zkusenosti *“.

Brenda Pfaus (ucitelka, specialistka na technologie, Kanada), 1996

Dulezitym faktorem pro praci se sbirkou je metoda nazorné-demonstracni.
Prvoradou ulohu pfi poznavani maji lidské smysly, nebot’ ¢loveék si nejvice vstépuje do
paméti to, co vytvari sam, poté nasleduje to, co vnima zrakem a teprve na konci je

vnimani sluchové.

Jakym zpiisobem lze se sbirkou pracovat

Integrovana tématicka vyuka podle Susan Kovalikové, ktera si za cil vzdélani

klade osvojeni si znalosti a dovednosti az na urovei jejich pouziti ve skutecném zivote.

Model:
1. zavéry z vyzkumu mozku — pamét’

10 % co slySime

25 % co vidime

20 % co slySime a vidime
40 % co ziskame z diskuse
80 % co sami proZijeme
90 % co sami délame
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Ve vyuce by se mély objevit nasledujici zasady: pokud chybi jen jedina, vyuka

nemuze byt efektivni!

Atmosféra naprosté davery

Smysluplny a pfiméfeny obsah vyuky (zaroven prakticky)
Moznost vybéru pro dit€¢ — uceni nejptirozenéjsim zpliisobem
Ptiméteny Cas (kolik ¢asu je tieba na dany ukol)

Podnétné, zajimavé prosttedi (zapojujici vice smysli)

Spoluprace v tymu — tomu je tieba podiidit zadani ukolu

N o a k~ w nh e

Okamzita zpétna vazba [24]

Individualni a individualizovana vyuka, samostatna prace zaki -
individualni prace zak znamend vyclenéni urcitého casového prostoru pro aktivni
mySlenkovou ¢innost jednotlivého zdka. Individualizace vyuky je pfihliZzeni
K individualnim zvla$tnostem zaku formou wvnitini diferenciace, kterd se muze
projevovat jak v osvojovaném obsahu, tak i v metod¢ vyuky. Samostatnou praci zaka
chapeme jako takovou ucebni aktivitu, pfi niz zaci ziskavaji poznatky vlastnim usilim,
relativné nezavislé na cizi pomoci a vnéjsim vedeni. Vyhody: Zaci se individualné
zapojuji do vyukovych aktivit, u¢i se odpovédnosti, voli si vlastni tempo prace,
podporuje se diferenciace skupiny, respektuji se specifické predpoklady zak.

Skupinova a kooperativni metoda — skupinové metody spoluprace zaka pii
jednotlivych zakit za vysledky spole¢né prace. Kooperativni metoda je zaloZena na
spolupraci skupiny s ucitelem, ktery motivuje, organizuje vytvafeni skupin, zadava
skupinam ulohy s jasnymi instrukcemi, pozoruje praci skupin, vyzyva zaky k prezentaci

jejich skupinové spolupréce.

Partnerska vyuka — tj. spoluprace zaku pii uceni ve dvojicich. Podstatou je
vzajemna spoluprice, pfi niZ si Zaci vymeénuji nazory na feSeni uloh, pomahaji si pii

vvvvvv

samostatnych praci.
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V oblasti eLearningu je mozno sbirku pouzit k samostudiu zaku. Ti si sami zvoli
vlastni tempo, prostiedi a casové podminky nezavisle na uliteli. Vypracované ukoly
mohou Zaci zasilat ke kontrole svému uciteli e mailem. Je to aktivni duSevni ¢innost,

ne pasivni prijimani vykladu.
Sbirka je tvorena ve smyslu zakladnich didaktickych zasad

Zasada trvalosti se projevuje ve sbirce uspofadanim tkolt od nejjednodusich
feSeni dalSich ukoll. VyfeSeni jednotlivych zadanych tukold vyzaduje postupovat

cilevédomé od zacatku az k uplnému cili tj. splnéni daného tkolu.

Zasada primérenosti postupovat bez pietézovani zakl, zvolna podle miry

chapavosti, kterou ovliviiuje vék zakt a schopnost jedince ucit se.

Z hlediska uvédomeélosti je ve sbirce kladen diiraz na to, aby védomosti, které
7ak ziska, byly vysledkem jeho aktivni duSevni prace. Zak tedy neni pasivnim
ucastnikem vyucovani, ale aktivné a se zaujetim vykonava ¢innosti, do které je ucitelem

vhodné motivovan.

Zasada spojeni s praxi — je dilezité ucit zaky jen tomu, ¢eho mohou hned
vyuzit pti feSeni praktickych tkold.

Sbirka svym uspofadanim ma zaka motivovat k samostatné praci, podporovat
a rozvijet zakovo mysleni a vytvatet u n&j kladny vztah k jinym metodam vyuky. Ulohy
ve sbirce piikladii svou naro¢nosti odpovidaji zaktim 2. stupné ZS, ale mohou je

vyuzivat i studenti stfednich Skol a ucilist.

3.11 Sbirka jako elektronicka ucebnice

Pii tvorbé sbirky v elektronické podobé¢ jsem pouzivala jazyk HTML (Hypertext
Markup Language). Skutecnost, Ze ucebnice je zapsana v jazyce HTML, umoziuje také
jeji Sifeni prostfednictvim internetu. Tato moznost je dualezitd predevsim v oborech,
které se velmi rychle vyvijeji a kde hrozi nebezpeci, ze az vyjde klasickd ucebnice,
nebude jiz obsahovat nejnovéjsi poznatky z daného oboru. Mezi tyto obory patii praveé

také informatika.
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Vyvoj a teorie programovaného uceni

Zacatek vyvoje programovaného uceni je velmi casto spojovan se jmény
B. F. Skinnera a S. L. Presseyho. Za vznik programovaného uceni je oznaCovan rok
1954. Tehdy na védecké konferenci v Pittsburgu vystoupil profesor psychologie
Harwardské univerzity B. F. Skinner se zajimavou ptfednaskou na téma Véda o uceni
a umeni ucit se. K zakladatelim programovaného uceni je t€Z opravnéné fazen profesor
psychologie S. L. Pressey, ktery jiz v roce 1920 sestrojil testovaci stroj na objektivni
testovani inteligence a zjistil, Ze jeho stroj nejen testuje, ale i u¢i. Tento objev nenasel
Vv jeho dobé¢ SirSitho uplatnéni. V 60. letech doSel Skinner k zavéru, ktery Presseyho
objev znovu vynesl na svétlo, ale jako vyucovaci stroj k programovanému uceni. Stroje
tohoto typu byly jednoucelové, cenové nakladné a obtizné programovatelné na to, aby

jimi mohla byt realizovéna vyuka v rtiznych oborech.
Ve sbirce 1ze pouzit nasledujici zdkladni principy programového uceni:

Princip malych krokii: kapitoly ve sbirce jsou rozdéleny na podkapitoly, jednotlivé
tikoly v nich na sebe navazuji. Zk postupuje po malych krocich s diislednou kontrolou

po kazdém kroku.

Princip aktivni odpovédi: tento princip vychazi z poznatku, ze zak, pokud neni béhem
uceni aktivizovan, stane se pasivnim piijemcem informaci a efektivita vyucCovaciho
procesu klesa. Princip aktivni odpovédi je zaloZen na skuteCnosti, ze zdkovi se ucivo
predkladd jako otazka nebo problémova situace. Od zdka se vyzaduje odpovéd’,
nejcastéji v pisemné forme.

Princip zpevnéni: podle této zasady probiha proces uceni nejefektivnéji tehdy, je-li zak
seznamovan po kazdém kroku s vysledkem své odpovédi.. Ud¢€la-li chybu, je na ni
okamzit¢ upozornén, vraci se k dané problematice, soustied’uje se jeho pozornost
auvédomuje si chybné rozhodnuti, znovu analyzuje dany problém a ztotoZiuje se se
spravnou odpovedi. Efektivita této zdsady spociva v Cetnych a plynulych informacich

0 vysledku provazenych pocitem uspéchu.

Princip vlastniho tempa (samostatného postupu): zak si zvoli vlastni tempo,

postupuje od jednoho ukolu k druhému, je respektovana zasada individualniho piistupu.
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Elektronicka uéebnice

Elektronickd ucebnice, ktera je realizovdna jako hypertextovy systém, se snazi
ponechat si vyhodu hypertextovych systéml a pfitom si zachovat vlastnosti béZzné
ucebnice. Takovouto ucebnici je také mozné velmi jednoduse doplnit o rysy
programované vyuky, ktera zde mize uplatnit své nesporné vyhody a zaroven nebude

plisobit rusiveé pro Ctenafe, ktery chece systém pouzivat jako klasickou knihu.

Elektronicka ucebnice, ktera mize slouzit jako jeden z vyuCovacich prostiedkii

v modernim vyucovacim procesu, je realizovana ve dvou rovinach:

a) hypertextovy systém

b) vyukové programy

Toto feSeni hypertextové ucebnice dovoluje praci nékolika zplsoby a zalezi
pouze na Ctenafi (V pfipadé samostudia) a na uciteli (v ptipad¢ vyucovaciho procesu),

ktery z nich zvoli.

Doporucenym zpiisobem prace pii vyuce je uvodni vysvétleni latky probirané
v urCité kapitole a poté piechod na vyukovy program. Vyukové programy jsou
sestaveny tak, aby prochazely latku ve stejné posloupnosti informaci, jaka je pouzita
v odpovidajici kapitole. Diky tomuto pfistupu je eliminovana skute¢nost, Ze pii prvnich
krocich programu nema zak jesté zadné (nebo jen minimalni) vstupni znalosti. Je totiz
mozné predpokladat, ze po vysvétleni (peclivém prostudovani) kapitoly jiz zak latku
z urCité Casti zvladl a vyukovy program mu pak slouzi jako vhodny prostfedek pro
ovéieni si svych znalosti, popt. zjisténi svych neznalosti s moznosti jejich okamzitého

doplnéni.

V ptipad¢ elektronickych ucebnic vytvofenych podle tohoto modelu je mozZné
jednoduchym zpisobem provadét i jejich aktualizaci, jez je nezbytna zejména u obort,
které¢ se velmi rychle vyvijeji a ve kterych se neustéle objevuji nové a nové poznatky

(napt. vypocetni technika, elektronika a dalsi).
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V dne$ni dobé hraji dulezitou roli i finance, protoZze materidly zabyvajici se
informatikou jsou v dnes$ni dob¢é pomérné drahé a Skola mnohdy nema tolik finanénich
prosttedkd, aby mohla zakoupit odbornou literaturu pro celou tfidu. Jako vhodné feseni
se v takové situaci nabizi pravé elektronickd ucebnice, kterd miize byt vystavena na
internetu. Pak staci, aby si vyucujici na zacatku Skolniho roku provedl lokalni kopii
ucebnice a pak uZ muze podle ni zacit vyucovat. Je uz pouze na ném, jak dale tento
material zpfistupni svym zakam. Jako velmi vhodné se zda feseni, kdy ucebnice je
zabudovana napf. na sever v odborné uc¢ebné¢ a odtud s ni mohou zéci pracovat. V dobg¢,
kdy ucitel zjisti, ze by potifeboval ucebnici v tisténé podob¢, mize tisknout libovolné
kapitoly. Je dobré, aby ucebnice byla instalovana na pocitacich, které jsou ptipojeny do
internetu, protoze zaci vyuzivaji odkazy na internetové stranky, kde hledaji potiebné

informace. [25]
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4. Prakticka ¢ast

V ramci této diplomové prace byla vytvofena samostatnd sbirka fesenych uloh

pro MS Excel. Sbirka je dostupna na adrese: www.sbirkaulohexcel.webzdarma.cz.

V nésledujicich podkapitolach se pokusim struéné popsat problémy, které mé
provazely pfi realizaci sbirky. Tyto fadky by mély byt pomocnikem a zaroven ndvodem

pro ty, ktefi by chtéli néco podobného vytvofit.

4.1 Problémy pri tvorbé sbirky

Problémem pfi tvorbé sbirky se stala samotna uprava sbirky. V prvnich krocich
pii jeji realizaci mi byla vyhodou spoluprace s uditeli ZS Pacov, ktefi mi radami

pomohli. A pfesto to nebyla prace lehka.

Dalsi obtize nastaly pfi vybéru tkoll. Pokusila jsem se vybirat takové piiklady,

které by byly rozmanité, poutavé a v praxi pouzitelné.

S tim souvisi 1 vymezovani cilti jednotlivych kapitol, kde mi vzdy nejvice ¢asu
zabralo jejich spravné vymezovani z hlediska komplexnosti, konzistence, pifimétenosti,
jednoznacnosti a kontrolovatelnosti. V. mém ptipad€é samoziejmé $lo o cile kognitivni =
poznavaci — zaméefené na rozvoj poznavacich procest, ziskdvani védomosti, feSeni

problémil.
4.1.1 Komentovana uskali pifed samotnou tvorbou sbirky

V této casti se pokusim popsat vznik jednotlivych ¢asti sbirky. Jako cil jsem si
stanovila vytvofeni mnoziny piikladi, které obsahnou vétSinu uciva z programu Excel
na ZS. Mou snahou bylo vytvofit sbirku, ktera by oslovila nejen uéitele a zaky, ale

i studenty a dosp¢lé uzivatele.
4.1.2 Tvorba osnovy

Po zadani nazvu diplomové prace moje prvni myslenka smétovala k tomu, jak
spravné obsahové roz¢lenit osnovu. Po prostudovani jiz predem popisovanych materiala

jsem dospéla k zdvéru, ze je potieba vytvofit strukturu sbirky, ve které jednotlivé
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kapitoly budou na sebe navazovat, piiklady v jednotlivych podkapitolach budou

vvvvvv

Sbirka byla tvofena ve formatu html, aby mohla byt umisténa na internet. Ve

veétsing tkolt je nutné, aby Si zaci potfebny soubor k tloze ulozili k sobé na disk.
4.1.3 Vznik jednotlivych kapitol sbirky

Vypracovala jsem nékolik prvnich kapitol. Protoze vedu krouzek informatiky na
ZS Pacov, vytvoiené tikoly jsem piedlozila svym zakéim k otestovani. Snazila jsem se je
zadat zakiim bez zdlouhavého vysvétlovani. Zajimalo mé, zda Zaci porozumi jejich
zadani a zda pochopi, co maji délat. Ve vétsiné piikladl z prvni ¢asti sbirky nebyly
problémy. Zaci pochopili podstatu ukoli a bez velkych obtizi cviéné tikoly vytesili. Byl
to zatim jen zacatek v ovladani tabulkového procesoru. Postupné jsem piidavala dalsi
kapitoly, vkladala dalsi pracovni ukoly, které jsem opét testovala na svych Zacich. Zde
piiklady nahrazovat. Pak kone¢né uz byla vytvoiena osnova, ktera se skladala

Z jednotlivych kapitol.
4.1.4 Podkapitoly

A pak nasledovala dal$i, mnohem naro¢né&jsi ¢ast prace. Bylo zapotiebi v kazdé
kapitole vytvofit odpovidajici podkapitoly a do nich umistit sadu piikladt. Piiklada
takovych, které budou neustale aktualni, jejich zadani bude zakim srozumitelné

vvvvvv

a budou sestaveny od nejjednodussich K nejslozitéjSim.
4.1.5 Zadavani ikola

Nejdiive jsem vytvofila dany ukol, uloZila ho na pevny disk a nasledné jsem ho
zapsala pomoci jazyka html. Takto jsem pokraCovala pii tvofeni vSech ptikladu.
V krouzku jsem se snazila vétSinu piikladid otestovat, ale neslo to udélat u vsech.
Priklady jsem po nezdaru pfi testovani bud’ upravila, nebo ze sbirky odstranila jako

nevhodné a vytvotila ptiklady jiné, vhodné;si.

Postupné, jak se uroveil obtiznosti stupniovala, jsem dospéla k zavéru, ze

u n¢kterych podkapitol uvedu vzorové feseni prikladu, ktery bude pomocnikem pfti
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feSeni nasledujicich piikladi podobného typu. Jde napi. o kapitoly Grafy, Posloupnosti
a fady, apod.

4.2 Komentar ke sbirce

V této Casti se pokusim popsat klady a zapory pii realizaci mé sbirky. Snazila
jsem se vytvorit sbirku tak, aby s ni zaci radi pracovali, aby v ni ucitelé Casto hledali
anachdzeli potiebné soubory. Aby jim piiklady usnadnily pfipravu na hodiny, aby
ptiklady mohli pouzit k motivaci, k vysvétleni, k samostatné tvir¢i praci zaka, ale i pro
domaci piipravu zaku.

Po prostudovani vySe zminénych ucebnic, cviebnic a sbirek piiklada jsem si
nejdiive musela vytvofit obsahové roz¢lenéni osnovy. Vyhodu jsem méla v tom, ze
jsem zacala na sbirce pracovat vroce 2006 a vétSinu zadavanych ptiklada
Z jednotlivych kapitol sbirky postupné odzkouseli zaci ZS Pacov. Pokud byl v kapitole
piiklad pflis obtizny nebo méné vhodny, byl ze sbirky vypustén a nahrazen piikladem
vhodnéj$im. Netvrdim, Ze nejvhodnéj$im, protoze se najde jist¢ velké mnozstvi daleko
vhodngjsich ptikladd. J4 jsem se snazila o piiklady vhodné pro zéky 2. stupné ZS. Tak

vzajemnym dopliiovanim, zkouSenim a opravovanim vznikla nésledujici osnova sbirky.

1.  Zakladni orientace v prostiedi
Orientace Vv sesitu a na listu
Zména velikosti sloupce, fadky
2.  Format buiiky a oblasti
Pismo
Zarovnani
Vypli

Ohraniceni

vvvvvv
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Operace s oblasti bunék
Ptesun, kopie (list, buiika, souvisla oblast)
Zména formatu buniky
Posloupnosti a Frady
Aritmetické posloupnost
Geometricka posloupnost
Kalendaini fady
Relativni a absolutni odkaz
Relativni odkaz
Absolutni odkaz
Smiseny odkaz
Jednoduché matematické funkce
Funkce soucin
Funkce SUMA
Funkce pro maximum a minimum
Funkce primér
Uspoiadani dat v tabulce
Vzestupné a sestupné usporadani dat
Usporadani dat podle vice kritérii
Prace s vice tabulkami
Skupinové tpravy tabulky
Propojeni tabulek z vice lista
Tabulka v textovém dokumentu
Vlozeni grafu do textového editoru

Vlozeni tabulky do textového editoru
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Aktualizace propojeni

10.

Sloupcovy graf

Graficka prezentace dat

Spojnicovy graf

Vysecovy graf

11.

Vyhledavani a nahrady adaja

Vyhledavani informaci

Néahrada udaju
12.
Funkce KDYZ

Funkce RANK

Slozitéjsi funkce ve vzorcich

Funkce ZAOKROUHLIT

Slozena funkce

Takto vypada titulni strana Sbirky uloh pro MS Excel umisténé na internetu

Dnes je nedéle 22.4. 2007

o Uvod

1. Zakladni erientace v prostiedi
1.1 Orientace w sesitu a na listu

1.2 Zména welicost sloupce, fadky

(=

. Format buiiky a oblasti
2.1 Pisro
2.2 Zarovnévani
2.3 Vil
2.4 Ohramfent
2.5 SloFitéi piiklady

w

. Operace s oblasti bunék
3.1 Presun, kopie (list, burilca, souwiska oblast,
3.2 Zmena formatu butiley

&

. Posloupnosti a fady
4.1 Aritmeticks posloupnost
4.2 Geometnickd poeloupnost
4.3 Kalendafnl fady

o

. Relativni a absolutnd odkaz
5.1 Relativni odkaz
5.2 Absolutn odkaz
5.3 Smiseny odkaz

-

. Jednoduché matematicke funkce
6.1 Funkee soufin
6.2 Funlece STTMA

6.3 Funkce pro masmum a mmimum
6.4 Funleee PRUMER.

~

. Usporadani dat v tabulce
7.1 Veestupné a sestupné uspotadant dat
7.2 Uspotadand dat podle vice kritétni

8. Prace s vice tabullcam
8.1 Skupinowé tipravy tabulky
8.2 Propojeni tabulek z vice listii

Vitejte na strankach, které jsou vénovany
programu MS Excel.

W levé ¢asti tohoto okna naleznete zajimave kapitoly z MS Excelu, které se dale déli do nékolika

podkapitol. Y kazdé z nich naleznete radu piikladd na procvideni a néktera podkapitola chsahuje

i vyukowy priklad.

Upozornéni:

Pa otevfenl potPebnych soubard pro Fesenl jednotlivych dkoll, je NUTNE soubory uloZit na svij disk.

X Microsoft Excel - Segit1 =[0]x]
|“_]§abur Uprgvy ;abrazrt YioZit Format Néstroje Data Okno Mapoveda Flél,—i,
[DEE(8RY [ & BRI P o g2 @sE
| Arial cE -0 =B I U “-_-.g e, B -DAL
AL ;J “IN
A el D E I O O O I 4
; | 1 \-| Radeke vzorci (vstupa Fadek) |
_3_: Adresa akctivai bufiky
_g__. Panely nastroji
| 7|
8

-
=

14 4 Tp b\ Lista {List2 {Lista /
Pipraven

Stavovv Fadek

- /

Rolovam listy (posuvniky)

=

v
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4.3 Aplikace v praxi

Jak uz jsem uvedla v predchéazejici casti diplomové prace, vétSinu piiklad
testovali Zaci ZS Pacov priib&Zné od dubna 2006 do konce unora 2007. Po dokonéeni
sbirky jsem vytvofila dva testy po 10 piikladech. Piiklady v testech byly vybrany
z raznych kapitol sbirky a byly zadany zakiim za Gcelem ovéfeni znalosti ziskanych

V hodinach informatiky.

Testy psaly dvé skupiny zaku 8. tfid a 2 skupiny zakt 9. ro¢nikd. Zucastnili se
jich pouze Zaci navstévujici volitelné povinny predmét informatiku. Z celkového poctu
58 testovanych zaka bylo 32 chlapct (tj. 55,2 %) a divek 26 (tj. 44,8 %).

Ukolem zakt bylo vypracovat co nejlépe podle vlastniho tempa a znalosti zadané
ptiklady. Vysledky zaci posilali svému uciteli informatiky, ktery je ohodnotil

nasledujicim zptisobem:

VyreSeni prikladu Hodnoceni Pocet bodii
vytesSen bez chyby zcela spravné 10
S mensSimi nepodstatnymi chybami spravné 8
z poloviny nevyiesen primér 5
vyfesen s vaznymi chybami dostacujici 2
nevyfesen nedostacujici 0

Kazdy z zakt kromé slovniho vyjadieni ke kazdému piikladu, obdrzel i ptislusny
pocet bodid. Vyucujici k hodnoceni prace zakli nejen v testu nepouziva tradicni
znamkovani, ale praci zakti hodnoti pomoci bodi, které vzdy na konci klasifikacniho

obdobi pievede na znamku.

Z celkového poctu 3100 bodl pro 8. rocniky, ziskali Zaci 2668 bodd, tj. 86,1 %.
Z4ci 9. roéniku mohli ziskat 2700 bodd, ziskali 2298 bodi, tj. 85,1 %.

Vyucujici bude pfiklada ze sbirky vyuzivat dale ve svych hodinach.
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431 Testé.1

1. Zméiite velikost buniky D5 (Sitka 10b, vyska 25b).
2. Pro oblast bun¢k C2:E6 pouzijte vSechna ohraniceni s ¢arou modré barvy.

3. Vlozte do tabulky dvacet ¢lent aritmetické fady s prvnim ¢lenem 150 s klesajicim

trendem (velikost kroku -5).

4. Do buiniky A2 vlozte datum nejblizsi soboty. Vytvoite vodorovnou fadu datumt pro

deset nasledujicich sobot.

5. Otevrete soubor hodinova mzda.xls. Do buiiky D3 vlozte vzorec tak, aby mohl byt
zkopirovan do dalSich buné€k ve sloupci D, tzn. ze pii vzorce se budete odkazovat na
stale tutéz bunku. Poté¢ zménte hodnotu v bunice C10. Mzda za jednu hodinu bude
nyni 100K¢. Zkontrolujte, zda se tabulka automaticky spravné prepocitala. Sectéte,

kolik korun vydélali panové dohromady.

Jméno Odpracovano hodin Mzda
Horky Karel 140

Novak Jifi 138

Maly Josef 156

Hruby Boris 180

Kalich Arnost 163

Konec&ny Ota 148

Mzda za 1 hod. 89 K¢

6. Oteviete soubor uhrn srazek.xls. Ve vybranych méstech - Brno, Churanov,
Olomouc a Tébor byl meteorologickou stanici sledovan thrn srazek v mm béhem
celého roku. Zjistéte, jaky je prumérny uhrn srazek v jednotlivych méstech za cely

rok.
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Uhrn srazek v mm

Meteorologicka Mésic

stanice 1. 2. 3. 4, 5. 6. 7. 8. 9. 10. | 11. | 12.
Brno 81| 21,3| 21,0| 286|458 | 81,7| 580| 91,2| 392| 719| 48,2| 46,0
Churanov 62,2| 181,4| 1458| 56,9| 47,1| 107,7| 945| 383,3| 131,0| 172,5| 83,3| 83,4
Olomouc 95| 253| 153| 28,3| 54,9| 944| 503| 949| 435| 503| 43,5| 46,0
Téabor 220| 533| 57,3| 11,4| 554| 846| 1051| 246,6| 51,2| 957| 69,4| 44,4

7. Oteviete soubor prospechl.xls

a abecedné podle ptijmeni.

. Settid’te tabulku podle prospéchu v M (od jednicek)

Klasifikace zaku

Predmét
®© © © ,3
v P ' N (o 4 n R -S % < e
PFijmeni a jméno NS | = /08|32 g 2188 lg |2
SI2IZleln|®lelg|2lal|S
|58l |>|§|l@o|8ls|C|e|?
2l|leld3|l"IN|O|E|8|5|3|@
< |2 |~ |3
Smid Tomas 3 2531|123 |2]1]2
Musil David 2 - 2 1 1 2 2 1 1 2 1 1
Jindrova Katefina 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
TomsSickova Véra 2 - 2 2 2 2 2|3 2 2 2| 2
Fantova Martina 4 5 - 4 3 3 3 2 1 1 2 2
Novotna Lucie 1 2 - 3 2 1 1 1 1 1 1 1
Pribyl Jifi 4 | 3 - 3 21 3| 4| 3 2 2 1 1
Boucek Lubo$ 1 - 3 2 2| 3 2 2 2 2 1] 2
Kolarova Gabriela 2 - 4 2 3 2 2 4 2 1 1 1
Prazanova Marie 2 1 - 1 1 1 1 2 1 1 1 1
Zelenkova Petra 2 1 - 1 2 2 2 2 1 2 1 1
Simek Jan 2|13 -12|4|4|2]|3|1|2]1]2
Novotny Kamil 3 - 2132|2112 |2|1]1
Blazkova Petra 1 1 - 1 3 1 2 1 1 1 1 1
Kolarova Michaela 1 - 1] 1 2 2 2 2 1 1 1 1
Zamrzla Jakub 5 3 - 4 | 5 2 3 5 2 2 2 2
Rychetsky Karel 1 - i1 /1 122|211 |1|1]1
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8. Oteviete soubor dovoz aut.xls. Vytvofite sloupcovy graf z dané tabulky.
a) nazev grafu "Dovoz aut v roce 2006"
b) tady tvoii radky
€) miizky nebudou zobrazeny

d) legenda umisténa vpravo

Pro inspiraci:
Dovoz aut vroce 2006

30000
= 25493
= AL O Francie
S 16739
‘%* 20000 | ftalie
E 15000 1 O Japonzko
% 10000 - B Mémecko
‘E{ b >
"2 snog 4 H Zpanelzko
=1

0
Zeme

9. Zalozte novy dokument. Do bun¢k B2 a D2 napiste libovolna ¢isla. Do bunky C2
vlozte podminény piikaz KDYZ tak, aby se v buiice zobrazoval text "je v&tsi" nebo

"je mensi" v zavislosti na Cislech v B2 a D2.

10. Oteviete soubor skoky.xls. Pomoci funkce MAX zjistéte nejlepsi vykony
jednotlivych zaka. Pomoci funkce RANK urcete jejich potadi a settid’te tabulku od

nejlepsiho po nejhorsiho.
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Skoky do dalky
Jméno PEJkus P9kus P9kus P9kus P9kus P9kus Ne!'lepéi Pofadi
¢.1 ¢.2 | €3 | ¢4 | €5 | ¢.6 | vykon

Bartori 4,21 | 5,90 | 5,30 P 4,00 | 4,36

Cupak 456 | 4,44 | 4,45 | 478 | 4,47 | 4,60

Grygera 4,00 | 599 | 416 | 5,01 P 4,89

Hajek 5,49 P P 4,87 | 4,58 | 4,52
JanousSek P 4,56 | 4,89 | 506 | 510 P

Kalejda 505 | 555 | 5,02 | 502 P 4,54

Mroz 544 | 549 | 4,04 P 5,06 P

Vidlak 4,11 | 4,05 | 4,55 P 4,89 P

4.3.2 Vyhodnoceni testu ¢. 1

Test ¢.1 absolvovalo 31 zakt 8. rocniku. K feSeni ukoll pfistupovali
zodpovédné, chtéli dokéazat, Ze jsou schopni samostatné tvirci prace a ze jejich ziskané
védomosti jsou trvalého razu. Na vypracovani testu méli zaci 60 minut, ale vétSina

z nich byla s praci hotova za kratsi ¢as. Vyucujici byl s vysledky zakia spokojen i sami

zaci hodnotili test kladn¢ a méli pocit, ze ucivo obsazené v testu zvladli dobfe.

Vyhodnoceni testu €. 1

Pfiklad

Zcela spravné

Spravné

Primér

Dostacujici

Nedostacujici

=

31

o

o

o

30

27

23

26

19

15

17

Ol |N[o|a|~]|w( N

20

=
©

14

als|~~]olo|-]N|-

O|lW|wWwlRL|ININ]|OIIN|O|O

OININ]|W|O|W|FL]|O|O

DININ]ON|O|O|R,|O|O
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Z tabulky je zfejmé, Ze problémy nastaly u nékolika zakl v pt. €.7 a €.10. Jedna
se o usporadani dat v tabulce a funkci RANK. Ve sbirce je mnoho dalSich ptiklada

tohoto typu, na kterych mize vyucujici Zakiim nepochopenou latku vysvétlit.

Vysledky testu 8. trid

OZcela spravné B Spravné OPramér ODostacujici @ Nedostacujici

35

25 []
20 -
15 A

Pocet zakl

10 A

0 ‘ ‘ ‘ Al
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10.
Cisla prikladu

4.3.3 Test ¢. 2

1. Zménte v Listul Sifku vSech sloupcii na 10,75 bodu a vysku vSech fadek na 20 bodi.
2. Obarvéte sloupce A, C, E, G, I ¢ervenou barvou.
3. Napiste do bunky BS5 vyraz H,O tu¢nym modrym pismem.

4. Do druhého tadku vlozte geometrickou posloupnost patnacti ¢isel s krokem 5

a zacinajici dvojkou.

5. Oteviete soubor pojisteni.xls. Vypoctéte v dané tabulce, kolik K¢ ¢ini zdravotni

a socialni pojisténi jednotlivych zaméstnancl ze mzdy.
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Zdravotni a socialni pojisténi
Pracovnik Mzda s;fél?e"l;lll ch(j)rj?é\{cgtqr}i
Janda 5600
Konrad 8500
Masna 9800
Ovesna 15000
Jerab 20000

Pojisténi (v %)

zdravotni 45

socialni 8

6. V souboru statistika.xIs vyuzijte funkce MIN, MAX pro vypocet statistickych tdaja
v tabulce.

Jméno Vék Vyska (cm) Hmotnost (kg)
Radek Kuchaf 11 123 40
Dagmar Nova 10 154 45
Jakub Siiva 12 170 60
Jindfich Kotek 7 110 19
Eva Slusna 11 167 29
Miriam Kostkova 12 187 78
Hynek Vydra 16 171 80

Nejtézsi dité vazi:

Nejmensi dité meéfi:

Vé&k nejmlads$iho ditéte je:

7. Oteviete soubor oslava.xls. Setfid'te tuto tabulku vzestupné podle ucasti na oslave

a sestupné podle narozeni.
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Prijmeni Jméno Narozeni U::f:vré‘a
Kolafr Petr 15.10.1988 ano
Mika Zdenék 4.4.1945 ano
Davidova Matrie 12.5.1956 ne
Hnat Pavel 14.11.1982 ano
Novak Igor 8.6.1963 ne
Kral Adolf 22.3.1977 ne
Liskovcova Dana 22.2.1969 ne
Pefinka Lubo$ 14.6.1979 ano
Vojik Lukas 3.12.1989 ano
Chmel JiFi 17.8.1996 ne
Vavra Karel 21.6.1955 ano
Barek Jan 2.9.1958 ano
Sovakova Petra 4.5.1960 ano
Kopecka Zuzana 5.5.1970 ano
Hajny Josef 5.5.1984 ne
Kuchafova Hana 20.5.1981 ne
Ziskalova Jana 16.8.1991 ano

8. Vytvoite vysecovy graf - prvni podtyp. Oteviete se si soubor rozdeleni_trzeb.xls.
a) nadpis grafu je "Rozdéleni trzeb v %" s vyplni zelenou, velikost pisma 12
b) popisky budou s procenty
€) barvu vypln¢ Ostrava nastavte na zelenou, tato ¢ast bude vysunuta
d) uvnitf jadra grafu svétle zluta barva

e) pootocte graf tak, aby vyse¢ Ostravy byla vpravo

Pro inspiract: Rozdélenitrzeb v %
Opava
16%
Koﬁrg;:ice Cstrava
29%
Mot Jicin
Q%
Frenstat :
rf_;'% Studenka
19%
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a) dvé desetinna mista

b) desitky

c) stovky nahoru

d) jedno desetinné misto dolt

9. Vytvoite si tabulku, ve které pomoci funkce zaokrouhlite Cislo 41245,689 na:

10. Oteviete soubor premie.xls a zjistéte, kolik jednotlivi zaméstnanci firmy PLUTO

a. s. dostanou na prémiich. Pro sloupce Body i Prémie pouzijte funkci KDYZ.

Bodové hodnoceni

ObtiZznost | Body ¢as Body | Kvalita Body Prémie
David vysoka 25 A
Holub zakladni 45 B
Horak vysoka 36 A
Karas stfedni 19 A
Pavlik zakladni 48 B
Obtiznost Body Cas | Body Kvalita | Body
vysoka 50 do 30 50 A 20
stfedni 40 30-44 40 B 25
zakladni 20 45-47 20
nad 47 0
Prémie:

Kdyz je soucet bodl vétsi nez 75 bude vyplaceno 2 500 Ké, 75 - 50 bodu 1 500 K¢,

méné nez 50 bodl 500 K¢.
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4.3.4 Vyhodnoceni testu ¢. 2

Test &.2 si vyzkouselo 27 zakia z 9. téid. Zaci pracovali zcela samostatng, bylo
vidét, Ze je zadané ukoly bavi a ze chtéji dokazat, co vSechno se v pifedchozich hodinach

naudili.

Vyhodnoceni testu €. 2
Pfiklad | Zcela spravné| Spravné| Pramér | Dostacujici | Nedostacujici
1. 26 0 0 1 0
2. 23 2 0 0 1
3. 12 7 3 5 0
4, 25 1 1 1 0
5. 14 2 6 5 0
6. 26 1 0 0 0
7. 23 2 2 0 0
8. 17 3 2 2 3
9. 19 3 0 4 1
10. 12 3 4 5 3

Z tabulky je ziejmé, ze zaci uc¢ivo podobného typu jako u testu 8. tfid, zvladli
1épe. Nejvetsi problémy délal zaktim priklad €. 10, kde méli za ukol nékolikrat slozenou

funkci KDYZ.

Vysledky testu 9. trid
O Zcela spravné @ Spravné OPrdmér 0O Dostac¢ujici B Nedostacujici

30

25 u

20 -

15 -

Poéet zaku

10 -

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10.
Cisla prikladu
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4.4 Hodnoceni zaku

Vytvoieni nasledujicich grafti vzniklo na podkladé dotazniku, ktery jsem zadala
zakim 8. a 9. tiid. Ti se sbirkou pracovali v hodinach informatiky. Ucitelé byli se
sbirkou seznameni jiz diive, aby si ji mohli prostudovat a postupné zavadét do vyuky.

Ukazka daného dotazniku je uvedena v Piiloze Obr. ¢.4.

Je vyu€ovani diky sbirce zajimavé;si?

. Ne

Spise ne 3%
7% Ano
26%

O Ano
B SpiSe ano

Tak napdl
21%

O Tak napul

O Spise ne

B Ne

SpiSe ano
43%

Graf ¢.1

Jsou ptiklady ve sbirce narocné?

Ne Ano

7% 12%

SpiSe ne
17%

SpiSe ano O Ano

16% B Spise ano

O Tak napal
O Spise ne
B Ne

Tak napul
48%

QGraf ¢.2
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Pracoval(a) jsi se nékdy se sbirkou mimo $kolni prostiedi?

O Ano
B Ne

Graf ¢.3
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5. Zavér
Cilem mé diplomové prace bylo vytvofit sbirku tloh pro MS Excel.

Vlastni diplomova prace se sklada ze dvou ¢asti — teoretické a praktické. V prvni
casti jsem se zabyvala nasledujicimi tématy: informatika a jeji zaclenéni do vyuky na
ZS, hodnoceni v informatice, nové sméry ve vyuce informatiky, tvorba testdl a uZiti on-

line testd pii vyuce.

procesor Excel. Pfi jeji realizaci bylo naro¢né samotné vytvoreni osnovy. K navrzenym
kapitolam jsem postupné ptifazovala dalsi podkapitoly a do kazdé piidavala ptiklady,
které vyzkouseli zaci ZS Pacov pfi vyuce. Ne vzdy byly piiklady vhodné, zadéani

srozumitelné, proto jsem musela ¢asto hledat vhodné&jsi ptiklady.

Priklady ze sbirky mulze vyucujici pouzit v jakékoliv c¢asti hodiny —
k zopakovani u¢iva z minulé hodiny, jako motiva¢ni ptiklad pti vykladu novych pojma,
jako piiklady k procviceni, k samostatné praci zaku i K procviceni u¢iva na vlastnim PC
doma. Docilila jsem toho, aby ptiklady ze sbirky byly vyuzity béhem celého
vyucovaciho procesu.

Snazila jsem se o ucelenou strukturu jednotlivych kapitol, aby se Zaci pfi feSeni
téchto ptikladii seznadmili s podstatou jednotlivych jevli a aby nebylo potieba probirat
teorii zvIast. Chtéla jsem, aby ptiklady byly zajimavé a ndzorné. V praci je proto velké
mnozstvi piikladii z praktického zivota. Velky piinos spatfuji v mezipfedmétovych

vztazich jako je matematika, zemépis, fyzika.

Sbirka byla testovana zaky ZS a pfispéla k zvySeni jejich motivace b&hem
vyucovani. Vyuc€ovaci proces byl diky sbirce zkvalitnén a stal se pestiejsSim a pro zaky

zajimavéjsim.

Sbirka je uréena pro zaky 2. stupné ZS, ale klidné ji mohou vyuZivat v niz$ich
rocnicich stfednich Skol a ucilist'.

Sbirka tloh pro MS Excel bude nedilnou soucasti diplomové prace na CD.
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Prilohy

’

U16: Zmrzliny 1
Majitelka cukrarny v Trebici pani Janikova vypliuje kazdy tyden prehled o pro-
danych desetilitrovych nadobich jednotlivych druhu zmrzlin, Tento tyden vypl-
nila tabulku takro:

Prodejnost zmizlin (1 nadoba = 10 litrd) Fima: Janakova
2 <d

Tiene.| 3| 3|2 | 8 g e | %
7 | 8|3 |8 |% HIERE

@ 2] S 2 z [s) &

Pondéli 2 2 4 4 5 1 2 1
Utery 2 1 3 4 4 2 2 1
Streda 3 1 4 5 4 1 3 1
Ctwitek 2 1 5 4 5 1 2 2
Patek 4 2 7 6 6 2 3 2
Sobota 5 3 8 9 8 3 4 2
Neddle | 5 |3 1 9 [ i1 | 9 | 3 |5 | 2
Celkem | 23 13 | 40 | 43 | 41 | 13 21 | 11

® Vytvoite podobnou tabulku a podle zadini do ni napiste tdaje.

® Buiky v poslednim fidku budou obsahovat vzorec.

® Tabulku upravie, duleZité udaje barevné zvyraznéte.

® Zkontrolujte v ndhledu, zda se tabulka vejde na list A4 a uloZte ji pod ndzvem
Zmrzliny. %

Napovidame: )

© Dny v tydnu do tabulky viozte pomoci automatického vypliovani, staéi napsat
.Pondéli* a kopirovat obsah této buriky pomoci Uchytu (malé ¢erné .+* v pravém dolnim
rohu buriky) do dal$ich bunék.

() Pii séitani miZete pouzit tladitko AutoSum X na panelu nastroji Standardni. Buriky,
jejichZ obsahem je vzorec, miZete také kopirovat!

= Pripojte jesté informaci o predpoklidanych poctech nidob pro jednotlivé
druhy zmrzlin na pristi tyden, pricemz podle predpovédi pocasi se jeSté otep-
Ii.
® Do tabulky vioZte misto textu Bandnova® obrazek bandnu, misto textu Jaho-
dovi* obrizek jahody atd.
Najdéte na Internetu informace o historii zmrzlin, o jejich vyrobé apod.

’

U17: Rybarské zavody 1

V reviru Horka na fece Sazaveé se konaly 22, kvétna 2004 dvoukolové rybiarské

zavody. Organizatori zavoda zaznamenali nachytané tlovky do tabulky.

Qf‘ Oteviete soubor Rybarske zavody a prohlédnéte si tabulky na viech lis-
tech,

® Pomozie organizitorum chytie sedist celkové body kazdého zivodnika v jedno-
tlivych kolech (pomaoci tlacitka AutoSum a pomoci kopirovani), 1 ecm = 1 bod.

® Zméite ndzvy listh na .Seznam zivodniko®, 1. kolo* a 2. kolo".

® Tabulky upravte a ulozte.

Obr. ¢.1 Ukazka ze cvicebnice [2]
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U18: Kadefnictvi
Pani Jindrova navstivila kadefnicky salon STUDIO 13 a za
poskytnuté sluzby zaplatila 340 K¢,

Prohlédnére si jeji uctenku.

) - s ” .
& Otevicte pripraveny soubor Cenik.

DAMSKE KADERNICTVI
ama | (ZUYO7Z
Procowvnik r.

fiamm §§ -5 . ; ;g—;

:
B 233158

7L, < A 3 I, YR 2.1 o < 1 Ce'Man viash ,’agz,—:
® Zkontrolujte ceny jednotlivich poloZzek podle ceniku — e 7
STUDIA 13. 0 Nt vieod T~
- ¥ - 7
®  Vyivoite podobnou a¢tenku v Excelu pro pani Men- 4 Suent
- - P PRR - - - . & Vedawd
Sikovou, kterd navstivila stejny kadernicky salon. Pani . v
MensSikova ma kratké vlasy a vyuzZila téchto sluZeb: Fsunsprtorant | 7
myti, stithani, foukana, melir, tuzidlo a vosk. 8 S3a1my 0000
® Pomoci tladitka AutoSum vlozte vzorec, Ktery secte, %ci———"“ —
jakou celkovou cenu zaplatila pani MensSikova za pro- Jymeomn |
vedené sluzby. 12 Ocomrvont
® Tabulku upravte a uloZte pod ndzvem Kadernic- IZPleceomersce
. T4 MArWAN VAs)
tvi. 15 Mol
® Presvéddte se, ze tabulka funguje sprivné i po zméné s pasm
nékterych ddaji — pani Klaskova ma polodlouhé viasy 17 Regnaracs /2
a vyuzila t&chto sluzeb: myti, stithini, foukand, preliv, —iae !
a vyuZila chto sluZeb: mytf, stithini, foukand, preliv, gy 77
tuzidlo a lak. Pani Vondrova mi dlouhé viasy a zapla- 2 auestnusa
tla za tyto sluzby: myti, suseni, barveni, Zehleni Z 1 7
m - ap——
a lesk. — 7
P 4

Tip:

Ceny jednotiivych poloZek uvadéjte bez desetinnych
mist. Tento format nastavite nasledovné: V nabidce Format

vyberte piikaz Bufiky a na karté Cislo klepnéte v seznamu

Druh na polozku ména. V pravé ¢asti okna nastavte 0"

desetinnych mist.

Pozor!

&

Vybér bunék séitanych pomoci tlaitka AutoSum nékdy neni vhodné ihned potvrzovat. Je tieba uvaZovat, zda Excel
vybral ke sitani spravné hodnoty. Pokud ne, oznaéte pozadovanou oblast a teprve potom stisknéte klavesu Enter.

@ VylepSete uctenku pani MenSikové. Navrhnéte a viloZzte pod celkovou cenu
otisk razitka nebo logo tohoto kademického salonu, pripiSte text .Dékujeme
a tesime se na Vasi piisti navstevu!* apod.

® Zeptejle se své maminky, jaké kademnické sluzby vyuzivd, a sestavie pro ni
uctenku kadernicvi STUDIA 13.

Obr. ¢.2 Ukazka ze cvicebnice [2]
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Otazky Vyhodnoceni odpovédi
ol IRl T N
cl2. o1z

Uzvatel Host
cl3. o |1s. . :
~ |4 ~ |14 Cellem otazelk: 2
’ ’ Celkem zodpovézeno: 20 100 %

cls. o1s.
cls. |1s

I()' Ilb' Spravné zodpovézeno 15 75 %
© I e Il Chybné zodpovizens: 25 %
“ls. ls. Taibtek:  13.4.2007 18:21:46
“lo. “ho. Konec:  13.4.2007 18:27:49
a IlU. a IIU' Doba testovant. 6 minut 3 selundy

Legenda MWastavend tesny: o PH testovani bylo zamichane pofadi otdzek.
Spravné
Chybné

Bez cdpovedt

Obr. &.3 Ukazka z on-line testu Altix

Je vyucovani diky sbirce zajimavejsi?

Ano SpiSe ano Tak napul Spise ne Ne

Jsou priklady ve sbirce naro¢né?

Ano SpiSe ano Tak napul Spise ne Ne

Pracoval(a) jsi se nékdy se sbirkou mimo skolni prostredi?

Ano SpiSe ano Tak napul Spise ne Ne

Obr. ¢.4 Ukazka dotazniku zadaného zakum
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