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Excel pro začátečníky

Práce s daty
Náhled Upravit Výsledky Hodnotit tvořené odpovědi

Seznam stránek Obsah stránek

Importovat otázky | Přidat stránku | Přidat svazek stránek | Zde vložit stránku s otázkou

1. Možnosti vložení         

Excel umožňuje kopírovat a vkládat data s různými nastavení. Opce vkládání dat jsou dostupné na kartě Domů a aktivují se až se do schránky
uloží zkopírována data.
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1.2 Možnosti vložení - Vložit jinak         
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1.2 Možnosti vložení - Vložit jinak         

Po otevření menu Vložit jinak (Paste special) lze navíc vybrat možnost provedení matematických operací při vkládání čísel.

Obsahová stránka

Větev 1: Další stránka

Skočit na 1: Další stránka

Importovat otázky | Přidat stránku | Přidat konec větve | Přidat konec svazku stránek | Přidat svazek stránek | Zde vložit stránku s otázkou

2. Najít a nahradit         
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2. Najít a nahradit         

Menu najít a nahradit je dostupné na kartě Domů a také přes stisknutí klávesové zkratky Ctrl + F (najít), Ctrl + H (nahradit).  Po kliknutí na
tlačítko Možnosti se zobrazí další možnosti nastavení vyhledání a náhrady.

Pro vyhledání lze použit tzv. wildcards:

? (otazník) - Libovolný znak. Například, sm?th najde řetězce "smith" a "smyth"
* (hvězdička) - Libovolný počet znaků. Například *východ objeví "severovýchod" a "jihovýchod"
~ (tilda) a následně ?, *, ~ - umožní najít vyhrazené znaky.

Užitečnou funkcí v Excel je Přejít na... Umožňuje např. vybrat a následně odstranit prázdné buňky, vybrat buňky se vzorci, konstanty atd.
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Kontrolní otázka         Kontrolní otázka         

Přiřaďte

PřiřazováníPrvní odpověď by měla skočit na "správnou" stránku

Bodový zisk za správnou
odpověď

:
1

Skok při správné
odpovědi

:
Další stránka

Bodový zisk za
nesprávnou odpověď

:
0

Skok při nesprávné
odpovědi

:
Tato stránka

Odpověď 1: ? (otazník)

Odpovídá odpovědi 1: Libovolný znak

Odpověď 2: * (hvězdička)

Odpovídá odpovědi 2: Libovolný počet znaků
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3. Datové nástroje         
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3. Datové nástroje         

Na kartě Data jsou zpřístupněny datové nástroje Excel.

Jedním z důležitých nástrojů je Text do sloupců (Text to columns), který umožňuje přizpůsobit data z CSV souborů do tabulkového formátu.
Text do sloupců rozdělí jeden sloupec textu do několika sloupců.
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3. Datové nástroje - Odebrat duplicity         
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3. Datové nástroje - Odebrat duplicity         

Dalším datovým nástrojem je Odebrat duplicity (Remove duplicates). Příklad využití tohoto nástroje:
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4. Filtry a řazení         
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https://moodle.eximium.cz/mod/lesson/lesson.php?id=29&pageid=146&action=duplicate&sesskey=fFYoZsNrPT
https://moodle.eximium.cz/mod/lesson/view.php?id=29&pageid=146
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4. Filtry a řazení         

Filtrovat a seřadit lze oblasti, u kterých každý sloupec má záhlaví.  Filtr se vkládá po výběru všech záhlaví stisknutím klávesové zkratky Shift +
Ctrl + L nebo na kartě data přes stisknutí tlačítka Filtr.

Řadit data v oblasti lze abecedně nebo podle barvy buňky. Filtrovat data lze jak číselné, tak i textové. V obou případech lze vytvořit i filtry
se současně dvěma podmínkami.

Obsahová stránka
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Skočit na 1: Další stránka
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5. Validace dat         
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5. Validace dat         

Excel také umí ověřovat data:

Obsahová stránka

Větev 1: Další stránka

Skočit na 1: Další stránka
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5. Validace dat - seznám         

https://moodle.eximium.cz/mod/lesson/lesson.php?id=29&action=move&pageid=148&sesskey=fFYoZsNrPT
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https://moodle.eximium.cz/mod/lesson/lesson.php?id=29&pageid=148&action=duplicate&sesskey=fFYoZsNrPT
https://moodle.eximium.cz/mod/lesson/view.php?id=29&pageid=148
https://moodle.eximium.cz/mod/lesson/lesson.php?id=29&action=confirmdelete&pageid=148&sesskey=fFYoZsNrPT
https://moodle.eximium.cz/mod/lesson/import.php?id=29&pageid=148
https://moodle.eximium.cz/mod/lesson/editpage.php?id=29&pageid=148&qtype=20
https://moodle.eximium.cz/mod/lesson/editpage.php?id=29&pageid=148&sesskey=fFYoZsNrPT&qtype=21
https://moodle.eximium.cz/mod/lesson/editpage.php?id=29&pageid=148&sesskey=fFYoZsNrPT&qtype=31
https://moodle.eximium.cz/mod/lesson/editpage.php?id=29&pageid=148&sesskey=fFYoZsNrPT&qtype=30
https://moodle.eximium.cz/mod/lesson/editpage.php?id=29&pageid=148
https://moodle.eximium.cz/mod/lesson/lesson.php?id=29&action=move&pageid=149&sesskey=fFYoZsNrPT
https://moodle.eximium.cz/mod/lesson/editpage.php?id=29&pageid=149&edit=1
https://moodle.eximium.cz/mod/lesson/lesson.php?id=29&pageid=149&action=duplicate&sesskey=fFYoZsNrPT
https://moodle.eximium.cz/mod/lesson/view.php?id=29&pageid=149
https://moodle.eximium.cz/mod/lesson/lesson.php?id=29&action=confirmdelete&pageid=149&sesskey=fFYoZsNrPT
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 Dokumentace k této stránce (anglicky)

Jste přihlášeni jako admin admin (Odhlásit se)
Excel pro začátečníky
Souhrn uchovávaných dat
Stáhněte si mobilní aplikaci

5. Validace dat - seznám         

Kromě jednoduchého ověření formátu dat lze také nastavit unikátní seznám hodnot, které lze zadat do určité oblasti:

Dostat  

Obsahová stránka

Větev 1: Konec

Skočit na 1: Konec přednášky

Importovat otázky | Přidat stránku | Přidat konec větve | Přidat konec svazku stránek | Přidat svazek stránek | Zde vložit stránku s otázkou
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