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Excel pro začátečníky

Formát buněk
Náhled Upravit Výsledky Hodnotit tvořené odpovědi

Seznam stránek Obsah stránek

Importovat otázky | Přidat stránku | Přidat svazek stránek | Zde vložit stránku s otázkou

1. Obecný formát         

Nespecifikovaná data se do Excelu zadávají ve formátu „Obecný“. V posledních verzích již Excel umí intuitivně pracovat s buňkami
definovanými takovým formátem. Avšak pokud zadáváme specifická data jako procenta, peněžní hodnotu, datum, čas atd. potřebujeme
specifikovat formát dat. 

Obsahová stránka

Větev 1: Další stránka

Skočit na 1: Další stránka
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2. Text         

Textové položky mohou obsahovat libovolnou kombinaci písmen, symbolů a čísel. Textové položky obecně slouží jako popisky obsahu dalších
buněk. Takové popisky jsou velmi důležité a usnadňují čtení listu, protože tabulky i mírné velikosti se stávají bez nich matoucími. Jinak textová
položka může také obsahovat i data (např. telefonní čísla, loginy a hesla).

Po zadání textu do buňky obecně nemusíme měnit její formát.
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Kontrolní otázka         

Je-li nutné u buněk, obsahujících text, měnit formát z obecného do textového formátu?
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Kontrolní otázka         

Více možností

Odpověď 1:
ne, nemusíme, Excel umí s buňkami intuitivně pracovat

Reakce 1:

Bodový zisk: 1

Skočit na: Další stránka

Odpověď 2:
ano, je to povinné

Reakce 2:

Bodový zisk: 0

Skočit na: Tato stránka
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3. Čísla         

Čísla jsou nejběžnějším typem dat aplikace Excel. Čísla, která zadáte do buňky mohou být peněžní hodnotou, procenty, nebo jakoukoli jinou
číselnou hodnotou.

Ve většině případů stačí zadat číslo, které chcete zobrazit v buňce. Avšak pro zadání procenta musíme po číselné hodnotě zadat znak procenta
(%), Excel pak automatické změní formát této buňky na formát „Procento“. Pro zadání peněžní hodnoty použijeme formát čísla „Měna“:
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 Dokumentace k této stránce (anglicky)

Jste přihlášeni jako admin admin (Odhlásit se)
Excel pro začátečníky
Souhrn uchovávaných dat
Stáhněte si mobilní aplikaci

4. Datum         4. Datum         

Data zadáme pomocí systémových datových oddělovačů. Excel má 2 formáty pro data – krátké a dlouhé (slovní) datum. Zadávání data (pokud
systémovým oddělovačem je tečka):

Mezi další formáty buněk patří čas (zadáváme přes dvojtečku – systémový oddělovač pro čas) a další matematické formáty. Excel dokonce
umožňuje definovat svůj vlastní formát.

Dostat  
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Plat

◄ Cíle tématu Formát buněk Přejít na... Test z tématu Formát buněk ►
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