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ABSTRAKT

Tato bakalaiska prace se vénuje Gletni uzavérce podle platnych uéetnich predpistt Ceské
republiky pro podnikatele a praktickému srovnani se specifiky piispévkové organizace
ziizované statem. Obecné definuje a vysvétluje rozdily mezi Gcetni uzavérkou a ucetni
zaverkou, dale se cilené¢ zaméfuje na obecné principy vedeni Ucetnictvi. V teoretické Casti
jsou analyzovany jednotlivé kroky ucetni uzavérky. Jsou konkretizovany rozdily mezi
inventarizaci a zauctovanim uzavérkovych ucetnich operaci na konci ucetniho obdobi, jako je
napiiklad ¢asové rozliSeni, tvorbou rezerv, tvorbou opravnych polozek, pfecenénim majetku
a zavazkil, vypoctem a zauctovanim dan€ z pfijmu a uzavienim ucetnich knih. VSechny tyto
kroky vedou K sestaveni Ucetnich vykazid, které slouzi jako podklad k provedeni ucetni
zaveérky. V praktické ¢asti bakalaiské prace jsou aplikovany jednotlivé kroky ucetni uzavérky
Z teoretické ¢asti pro vybranou konkrétni ptispévkovou organizaci. Zavér predstavuje nejen
porovnani a syntetické zjiSténi o fungovani zakladnich Ucetnich principl, ale i1 konkrétni

doporuceni pro béznou praxi.

Kli¢ova slova: ucetni uzavérka, ucetni zavérka, inventarizace, inventura, prispévkova

organizace



ABSTRACT

This bachelor thesis deals with financial closing in compliance with the effective accounting
legislative of the Czech Republic for entrepreneurs and compares it with the specifics of
a state-funded institution. It defines generally and explains the differences between financial
closing and financial report, furthermore, it is aimed at the general accounting principles. The
theoretical part analyzes the individual steps of financial closing. Differences between stock
taking and posting closing accouting transactions at the end of the financial year are specified,
such as accruals, value adjustments, provisioning, asset and liability repricing, income tax
calculation and posting, and closing the books. All these steps lead to reporting, which serves
as the basis for financial statements. The practical part of the bachelor thesis applies the
respective steps of the financial closing from the theoretical part to a specific state-funded
institution. The conclusion presents not only a comparison and synthetic findings on the
system of the fundamental accounting principles, but also specific suggestions for standard

practice.

Key words: financial closing, financial statements, stock taking, physical inventory, state-

funded institution
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1 UVOD

Ugetni uzavérku mizeme popsat jako souhrn uéetnich operaci v daném obdobi, které
zachycuji skutecnosti, jez jsou ucetni jednotky povinny evidovat ve svém ucetnictvi.
Ugetnictvi jako obor ma velice dlouhou historii a méa za uéel poskytovat dvé zakladni
informace. V prvni fadé je to informace o stavu a pohybu majetku a zdroji jeho kryti
aVvdruhé tadé ondkladech a vynosech, a tudiz o vysledku hospodafeni ucetni jednotky.
Podstatou ucetnictvi je sbér a zpracovani informaci, ovéteni jejich pravdivosti a spravnosti
a poskytnuti podkladt pro ucetni vykazy.

Jako ucel své bakalatské prace jsem si stanovila popsat pojmy Gcetni uzavérky a ucetni
zavérky. Hlavné definovat rozdily mezi t€émito pojmy a pfiblizit obecné principy ucetni
uzavérky a ucetni zavérky na praktickém piikladu véetné odliSeni specifik ucetni uzdvérky
podnikatelskych subjektt a ptispévkovych organizaci zfizovanych statem.

V teoretické cCasti bakalarské prace budou analyzovany jednotlivé kroky ucetni
uzaveérky, které jsou rozdélené do dvou etap. Prvni etapa popisuje piipravné prace ucetni
uzaveérky véetné inventarizace a zauctovani vSech tcetnich pripadt na konci ucetniho obdobi.
Druha etapa bude vénovana vlastni Géetni uzavérce, pii které se zjistuji kone¢né obraty
rozvahovych a vysledkovych uctl, vypocte se hospodaisky vysledek a stanovi se dan
z piijmt. Posledni oddil teoretické ¢asti bude zaméfeny na specifika Gctovani
Vv ptispévkovych organizacich, postupy pii uetni uzavérce, zodpoveédnost inventarizacnich
komisi a nasledné schvalovani Gi€etnich zavérek ptispévkovych organizaci.

Prakticka ¢ast bakalafské prace je vénovana aplikaci poznatkl z teoretické Casti pro
zpracovani ucetni uzaverky konkrétni pfispévkové organizace - Endokrinologického ustavu.
Pro podrobnou analyzu zpracovani ucetni uzavérky byla pouzita data z roku 2015, a to se
souhlasem vedeni Endokrinologického ustavu, ktery je piispévkovou organizaci zfizenou
Ministerstvem zdravotnictvi.

Zéakladnim pravnim piedpisem, ktery upravuje uéetnictvi v Ceské republice, je zakon
o ucetnictvi ¢. 563/1991 Sb. Tento zakon upravuje jak zplisob, tak i rozsah vedeni ucetnictvi,
jeho prukaznost a definuje ucetni zavérku, a je tedy hlavni normou regulujici ucetnictvi.
Vedle toho existuji i dalsi zakony a vyhlasky, které ovliviuji a dopliuji zpracovani ucetnictvi,
napt. provadéci vyhlasky k zakonu o ucetnictvi, jez upravuji ucetnictvi pro jednotlivé typy
i¢etnich jednotek. Dale jsou to Ceské udetni standardy, které podrobngji rozvadi tcetni

metody a postupy, a dalsi predpisy, vyhlasky a nafizeni. V neposledni fadé ma kazda ucetni
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jednotka své vnitropodnikové smérnice, kterymi se fidi. Tyto smérnice samoziejmé nesmi byt
Vv rozporu Splatnymi pravnimi normami a upravami Ceské republiky souvisejicimi
S ucetnictvim, ale zpfesiiuji tyto standardy pro konkrétni potfeby dané ti¢etni jednotky.

Ugetnictvi stoji na obecné uznavanych udetnich zasadach, které musi dodrzovat
vSechny ucetni jednotky.

(poctivého a vérného obrazu vsech skutecnosti). Podle této zasady jsou ucetni jednotky
povinny vést ucetnictvi tak, aby veSkeré informace obsazené v ucetni zavérce odpovidaly
skutecnému stavu a zobrazovaly tak skutecnou finan¢ni situaci v Gcetni jednotce.

Dalsi dilezitou zasadou je princip vécné a Casové souvislosti (akrudlni princip), ktery
uklada, aby veskeré ucetni ptipady byly zatctovany v obdobi, ve kterém vznikly, aby nemohl
byt ovlivnén hospodatsky vysledek.

Zasada opatrnosti je dalSim neméné vyznamnym pravidlem a jeji princip spociva
Vtom, ze ucetni jednotka zalUctuje veSkeré ndklady v okamziku, kdy mohou vzniknout
a vynosy tehdy, pokud je ziejmé, Ze nastanou.

Ostatnimi Gcetnimi zdsadami jsou zdsada neomezeného trvani ucetni jednotky (subjekt
je schopen platit své dluhy k datu splatnosti a nehrozi ukonceni jeho ¢innosti), zasada tcetni
jednotky (neomezeného trvani ucetni jednotky), zdsada srovnatelnosti mezi ucetnimi
obdobimi (ukladd povinnost neménit pouzit¢é metody oceniovani, odpisovani), zéasada
ocetiovani historickymi cenami (€tovana ¢astka musi byt doloZzena dokladem), zasada zakazu
vzdjemného zOctovani (vykazovani aktiv, pasiv, ndkladl a vynosit bez jejich vzijemné
kompenzace), zasada periodicity (vymezeni pravidelného intervalu, za jaky sestavujeme
ucetni zavérku) a nakonec zisada vyznamnosti (poskytovéani informaci o aktudlni situaci

ucetni jednotky a oekdvaném budoucim vyvoji).
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2 CIL PRACE A METODIKA

Cilem mé bakalarské prace je popis, poznani a analyza procesu ucetni uzavérky
a popis jednotlivych krokl souvisejicich s pfipravou tcetni uzavérky, s dirazem na specifika
jejiho zpracovani pro piispévkové organizace a S naslednou aplikaci téchto krokd v ucetnictvi
vybrané prispévkové organizace.

Bakalatska prace je rozdélena na dvé zakladni ¢asti, a to teoretickou a praktickou ¢ast.

V teoretické ¢asti jsou nejprve uvedeny a vysvétleny rozdily mezi pojmy ucetni
uzavérka a ucetni zavérka, kdy je volena metoda deskripce. Nasledné je vénovana pozornost
obecnym principtim ucetnictvi se zaméfenim na Gcetni uzavérku a jeji dil¢i kroky. Jednotlivé
dil¢i kroky, tj. vymezeni ucetnich zapist, ucetnich dokladt a ucetnich knih, jsou rozdéleny
metodou klasifikace. Nasleduje popis piipravnych praci, a to vysvétleni rozdil v chapani
pojml inventarizace a inventura, se zaméfim na zalUctovani ucetnich operaci na konci
ucetniho obdobi v¢etné vlastni ucetni uzavérky. V zavéru teoretické Casti je popsana
charakteristika ptispévkovych organizaci s uvedenim ucetnich postupt pifi uzavérce spolu
s uvedenim odpovédnosti inventarizacnich komisi pfi ¢innostech pied ucetni zavérkou.

Prakticka Cast se zaméfuje na zpracovani ucetni uzavérky ve vybrané prispévkové
organizaci, ato konkrétné¢ v Endokrinologickém ustavu. Jednotlivé kroky nutné pro
zpracovani ucetni uzavérky jsou aplikovany na konkrétnich ptikladech z praxe. Pozornost je
vénovana inventarizaci majetku a douctovani vSech operaci na konci t€etniho obdobi véetné
vlastni Gcetni uzaveérky. V tabulkach jsou vyhodnoceny inventurni soupisy a jejich zatuctovani
vramci konkrétni ucetni uzavérky. Zhodnocen je postup pripravy, jednotlivé kroky
a zavére¢né Cinnosti ucetni uzaveérky, Cili tohoto velmi dilezitého tématu v ramci ucetnictvi
kazdé ucetni jednotky.

V zavéru je provedeno porovnani teoretické a praktické ¢asti predkladané prace, ¢imz
je provedeno vyhodnoceni, zda pfislusSnd ptispévkovd organizace, Vvtomto piipadé
Endokrinologicky ustav, postupuje v souladu s platnymi normami, jeZ jsou rozebrany

V teoretické ¢asti.

12



3 TEORETICKA CAST

3.1 Ucetni uzavérka a ucéetni zavérka

Pro teoretickou Cast této bakalarské prace je nejdiive vhodné popsat a definovat pojmy
ucetni uzavérky a zavérky, nejvhodnéji jako rozdil mezi témito dvéma pojmy, dale priblizit
obecné principy ucetni uzavérky ve. zavérky, vymezit €etni doklady, zépisy a Gcetni knihy.
V nasledujicich ¢astech této kapitoly jsou popsany jednotlivé ¢innosti ucetni uzavérky, a dale
je tato teoreticka ¢ast zaméfena na charakteristiku a vymezeni pfispévkovych organizaci se
zaméfenim na ty, které jsou zfizované statem. Neméné dulezité je také seznameni se se

zakladnimi ucetnimi postupy.

3.1.1 Definice pojmu tGcetni uzavérky a zavérky - rozdily mezi ucetni uzavérkou
a ucetni zavérkou

Utetni uzavérka a udetni zavérka jsou pojmy, které se asto zaméhuji. Velmi tzce
spolu vsak souviseji. Je tudiz dulezité tyto pojmy v uvodu odlisit.

,»Pod pojmem ucetni uzavérka se rozumi zatctovani uzédveérkovych ucetnich ptipadii
a vlastni uzavieni ucetnich knih* (Ko¢i a kol., 2009, s. 247). Lze fici, ze ucetni uzavérka je
nedilnou soucasti tcetni zavérky a umoziuje finalizaci tcetnich informaci v daném ucetnim
obdobi, tj. sestaveni rozvahy, vykazu zisku a ztraty, cash flow, ptehledu o zménach vlastniho
kapitalu, pokud se sestavuji, a piilohy. Ugetni uzavérka je proces, pii kterém tietni jednotka
musi zajistit uplnost, prikaznost, srozumitelnost, prehlednost a trvalost Gfednich zaznami tak,
aby informace v ucetni zavérce byly spolehlivé, srovnatelné, srozumitelné a vyznamné.
(Biezinova a Stohl, 2015, s. 81)

Podobné popisuje tcetni uzavérku Libal (2014, s. 326), a to jako soubor praci, kdy je
nutno dokoncit vSechny ucetni pfipady ke konci ucetniho obdobi, které se vztahuji
k poslednimu dni daného ucéetniho obdobi a které souviseji s uzaviranim ucetnich knih.

Do rozsahu ucetni uzavérky patii piipravné prace. Jedna se piedevs$im o inventarizaci
a prouctovani vsech operaci ke konci ucetniho obdobi, jakoz vlastni Gcetni uzaverka, kterou
se rozumi zjisténi vysledku hospodareni, vypocet dané z piijmt a jeho néasledné zauctovani
a nasledné uzavieni vSech uctl a cetnich knih.

Naproti tomu ,,U¢etni zavérka je vykazovani vysledkd formou uéetnich vykaz,

prehledi a komentari k nim* (Ko¢i a kol., 2009, s. 247).
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Podle jiz zminéného Libala je ucetni zavérka celkovy a kone¢ny vystup ucetnich
informaci, ktery vychazi z ucetnich knih, a je zdrojem pro ziskani zékladnich ekonomickych
udaji o ucetni jednotce. Je to soubor praci, jejichz vysledkem je zpracovani a sestaveni
ucetnich vykazl finan¢niho ucetnictvi, jako je rozvaha, vykaz zisku a ztraty, ptiloha ucetni
zaveérky, pripadné piehled o penéznich tocich (cash flow) a ptehled o zménach vlastniho
kapitalu dle zdkona o ucetnictvi. Tyto sestavy lze vytvorit az na zakladé dokoncené tcetni
uzavérky. (Libal, 2014, s. 341)

V kapitole 3.5 je provedena analyza jednotlivych krokt ucetni uzavérky pro
ptispévkové organizace. Nejdiive vidim jako pfinosné provést analyzu principt tcetnictvi,

potazmo ucetni zavérky, a ucetnich dokladl, zdznamu a knih.

3.1.2 Obecné principy ucetnictvi véetné ucetni uzavérky

Jak uvadi naptiklad Libal, v§echny ucetni jednotky jsou povinny vést tcetnictvi tak,
aby ucetni zavérka, sestavend na jeho zaklad¢, podavala vérny a poctivy obraz skute¢nosti
zachycovanych tiéetnictvim a 0 finanéni situaci Géetni jednotky. Uéetni jednotky jsou povinny
vést Ucetnictvi spravné, Uplné, prikazné, srozumitelné, piehledné a zpisobem zarucujicim

trvalost ucetnich zdznama (Libal, 2014, s. 30):

e spravné je UcCetnictvi, které neodporuje zdkonu o ucetnictvi a souvisejicim predpisiim,
ani neobchazi jejich ucel,

e uplné je, kdy Ucetni jednotka v daném ucetnim obdobi zauctovala do Ucetnich knih
veskeré ucetni ptipady, které s nim ¢asove a vécné souviseji,

e prukazné bude Ucetnictvi, pokud vSechny zatctované piipady jsou doloZeny ucetnimi
doklady a byla provedena inventarizace,

e srozumitelné umoziuje spolehlivé a jednoznacné urcit obsah ucetniho piipadu,
ucetnich zdznaml a vazeb mezi ucetnim zdznamem vzniklym seskupenim a dil¢imi
ucetnimi zadznamy,

e trvalé je ucCetnictvi, které umozni ischovu ucetnich zaznamu v pfedepsanych lhiitach,

které jsou stanoveny zdkonem o ucetnictvi.

3.1.3 Ucetni doklady

v 7w

Zakon o ucetnictvi uklada povinnost uctovat na zaklad¢é ucetnich dokladu, které by

mély obsahovat zdkonem piedepsané naleZitosti.
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(1) Utetni doklady jsou priikazné Gdetni zdznamy, které musi obsahovat (Zakon

¢. 563/1991 Sb., § 11):

a) oznaceni ucetniho dokladu,

b) obsah ucetniho piipadu a jeho Gcastniky,

C) penézni castku nebo informaci o cené za mémou jednotku a vyjadieni
mnozstvi,

d) okamzik vyhotoveni ucetniho dokladu,

e) okamzik uskute¢néni Géetniho pfipadu, neni-li shodny s okamzikem podle
pismene d),

f) podpisovy zaznam podle § 33a odst. 4 osoby odpovédné za ucetni piipad

a podpisovy zadznam osoby odpovédné za jeho zauctovani

Skute¢nosti podle pismen a) az f), které se tykaji jednoho tGc¢etniho dokladu, mohou
byt obsazeny na vice ucetnich zaznamech. Skute¢nosti podle pismen b) a c¢) se mohou tykat
vice ucetnich piipadd. Podpisovy zdznam podle pismene f) muize byt spolecny pro vice
ucetnich dokladu. V téchto piipadech musi Géetni zaznam i ucetni doklad obsahovat
identifikator, kterym lze nezaménitelné uréit vzdjemnou vazbu mezi ucetnim zdznamem
a ucetnim dokladem, v¢etn¢ souvisejicich skutec¢nosti.

(2) Uéetni jednotky jsou povinny vyhotovovat uéetni doklady bez zbyteéného odkladu
po zjisténi skute€nosti, které se jimi zachycuji, a to tak, aby bylo mozno urc¢it obsah kazdého

jednotlivého ucetniho ptipadu zpiisobem podle § 8 odst. 5.

3.1.4 Uketni zapisy

Zakon o ucetnictvi také pfedepisuje vytvafet Ucetni zapisy, které zachycuji ucetni
pfipady, do Gcetnich knih podle ucetnich doklad.

(1) Uetni zapisy jsou G&etni zaznamy, jejichZ obsah je uréen ustanovenimi zékona
0 ucetnictvi, kterd se tykaji ucetnich knih.

(2) Ugetni jednotky jsou povinny provadst Gidetni zapisy priib&zné v téetnim obdobi
po vyhotoveni ucetniho dokladu takovym zplsobem, ktery neohrozi splnéni pozadavki
rovnéZ jinych pravnich pifedpisi. K ucetnimu zapisu musi byt pfipojen podpisovy zdznam
osoby odpovédné za jeho provedeni, neni-li shodny s podpisovym zdznamem osoby

odpovédné za zatctovani ucetniho ptipadu.
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(3) Utetni zapisy nesméji tcetni jednotky provadét mimo wdetni knihy“ (Zikon

¢. 563/1991 Sb., § 12).

3.1.5 Uéetni knihy

Zakon o ucetnictvi dale stanovuje, ze kazda ucetni jednotka, ktera vede ucetnictvi
V plném rozsahu, je povinna vést ucetni knihy. Existuji Ctyfi typy Gcetnich knih.

,,(1) Ugetni jednotky Gétuji, pokud tento zdkon nestanovi jinak:

a) V deniku (denicich), v némz ucetni zapisy uspotadaji z hlediska ¢asového
(chronologicky) a jimz prokazuji zat¢tovani vSech ucetnich ptipadi v acetnim
obdobi,

b) v hlavni knize, v niz UCetni zapisy uspofadaji z hlediska vécného
(systematicky),

C) V knihdch analytickych uctii, v nichz podrobné rozvadéji ucetni zapisy hlavni
knihy,

d) V knihdch podrozvahovych uctii, ve kterych se uvadéji ucetni zapisy, které se

neprovadéji v ucetnich knihach podle pismen a) a b)

(2) Hlavni kniha zahrnuje syntetické Ucty podle uctového rozvrhu, které obsahuji
minimalné tyto informace:
a) zustatky uctd ke dni, k némuz se otevira hlavni kniha,
b) souhrnné obraty strany Ma dati a Dal uétl, alesponn za kalendaini mésic;
vybrané ucetni jednotky uvadéji souhrnné obraty denné, nenaplni-li tuto
povinnost vybrand ucetni jednotka v jiné ti¢etni knize,

c) zustatky uctd ke dni, ke kterému se sestavuje ucetni zavérka.

(3) Ugetni jednotky nesm&ji ziizovat uéty mimo uétovy rozvrh a uéetni knihy* (Zakon

& 563/1991 Sb., § 13).

3.2 Postupy pri ucetni uzavérce

Ugetni postupy zmin&né Vv nasledujici kapitole, které se tykaji Gidetni uzavérky, jsou

platné pro vSechny cetni jednotky v podnikatelském sektoru.
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»Zpracovani ucetni zaverky predchdzi potieba zatctovat uzaveérkové tcetni piipady.

Jednotlivé kroky ucetni uzavérky muizeme rozdélit do nasledujicich boda (Libal, 2014,

s. 326):

1.
2.

10.
11.
12.
13.

Uttovani inventariza¢nich rozdila

Vyuacétovani nevyfakturovanych dodavek - materidlu a zbozi na cest¢ u zptisobu
uctovani o zasobach ,, A*

Uzavérkové ucetni piipady pii uctovani o zasobach zpisobem ,,B*

Vyuctovani nevyfakturovanych dodavek - materialu a zbozi na cesté u zplisobu
uctovani o zasobach ,,.B*

rorw

Posouzeni uctt ¢asového rozliseni

Uttovani nevyfakturovanych dodavek na dohadnych uétech pasivnich a zpiesnéni
vynosu prostiednictvim dohadnych Géth aktivnich

Tvorba a rozpousténi rezerv

Tvorba a rozpousténi opravnych polozek

Ptecenéni majetku a zdvazkl v cizi méné a vyuctovani kurzovych rozdila k okamziku
sestavovani ucetni zaverky

Zauctovani pfecenéni cennych papir a podilti redlnou hodnotou a ekvivalenci
Vypocet a zauctovani predpisu splatné dané z piijmt

Vypocet a zali¢tovani zmény stavu odloZené dané z piijmu

Uctovani na zavérkovych uctech®.

Na zakladé definice pojmu ucetni uzavérky, ktera je uvedena v bod¢ 3.1.1, je postup

praci pfi uzavirani ucetnich knih rozdélen do dvou etap — pfipravné prace a Ucetni uzaverka

(v uzsim slova smyslu):

Piipravné prace - znamenaji Cinnosti, které vedou k ziskani skute¢ného zobrazeni
hospodarské a financni situace Ucetni jednotky na konci uUcetniho obdobi. Tyto
¢innosti probihaji zpravidla ve dvou krocich:

o inventarizace a

o zauctovani ucetnich operaci na konci ucetniho obdobi.
Vlastni ucetni uzavérka - tento zavéreény krok zjist'uje kone¢né obraty rozvahovych
a vysledkovych ucti, tim se zjistuje vysledek hospodafeni a nasleduje uzavirani

ucetnich knih.
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3.2.1 Pripravné prace - inventarizace

Svobodova uvadi, ze ucetni jednotky pomoci inventarizace zjiStuji skutecny stav
veSkerého majetku a zavazki tak, aby mohly ovéfit, zda souhlasi se stavem majetku
a zavazkd v ucetnictvi. (Svobodova, 2016, s. 21).

,Ucetni jednotky inventarizaci zjist'uji skuteény stav veskerého majetku a zavazka
a oveiuji, zda zjistény skute¢ny stav odpovida stavu majetku a zavazkl v ucetnictvi a zda
nejsou dany divody pro Gctovani o polozkach podle § 25 odst. 3* (Zakon ¢. 563/1991 Sb.,
§ 29, odst. 1).

V navaznosti na paragraf uvedeny v pfedchozim odstavci je inventarizace jednou
z ¢innosti, ktera ptispiva K Gplnosti, prikaznosti a spravnosti udaji v uéetnictvi a rozdélujeme
jina:

e fadnou nebo mimoiadnou (déle jen periodickou), kterou provadi Gcetni jednotky

k okamziku zpracovani Géetni zavérky. Tato inventura miize byt zapocata nejdiive
Ctyfi mésice pfed rozvahovym dnem, ukonceni inventury musi byt provedena
nejpozdéji do konce prvnich dvou mésicli po rozvahovém dni,

e pribéznou, ktera umoznuje zjistit stav zdsob a dlouhodobého hmotného movitého

majetku. Provadi se v terminu, ktery si G¢etni jednotka stanovuje sama.

,Dale inventarizace mizeme rozlisit podle zpisobu provadéni inventur. Inventura se
provadi podle povahy inventarizovaného druhu majetku a zavazkti dvéma zpusoby, a to
fyzicky nebo dokladové™ (Svobodova, 2011, s. 133).

Nejdiive povazuji za vhodné vysvétlit rozdily mezi pojmy inventarizace a inventura.
Proto mizeme souhlasit S Podhorskym a Svobodovou, Ze ,.Zatimco inventurou se obecné
rozumi zjiSténi skute¢ného stavu majetku a zavazkl k urcitému dni u jednotlivych slozek
(napriklad inventura materialu na sklad¢é k 31.12. daného ucéetniho obdobi), zahrnuje pojem
inventarizace cely soubor praci, spojeny s pfipravou na zjiSténi skute€ného stavu,
S provedenou inventurou, to znamena zjiSténi skute€ného stavu majetku a zavazka
a vyhotoveni inventurnich soupisii a pfehledu inventarizacnich rozdilii, s vySetienim pficin
vzniku inventariza¢nich rozdili a s vypracovanim navrhii na vypotadani téchto rozdili pro
vedeni ucetni jednotky* (Podhorsky a Svobodova, 1998, s. 26).

Inventuru lze rozd¢lit nasledujicim zpiisobem (Libal, 2014, s. 98):

1. fyzicka inventura, ktera se pouziva u zasob, dlouhodobého hmotného majetku,

pokladni hotovosti a zasob. Pii fyzické inventufe se zjiStuje skuteCny stav
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pocitdnim, méfenim, vaZenim nebo dalSimi vhodnymi zpiisoby zjiStovani
skute¢ného stavu,

2. dokladova inventura, ktera se pouziva v téch piipadech, kdy nelze zjistit skute¢ny
stav fyzickou kontrolou. Tato dokladova inventura se pouziva u zavazku, rezerv,
pohledavek, bankovnich uctl, Gctl ¢asového rozliseni, podrozvahovych polozek
a podobné. Pii dokladové inventufe dochdzi k porovnani ucetnich stavii se stavy
jiné ucetni jednotky (naptiklad bankovni vypis uCtu organizace s vypisem
Z Gcetnictvi banky). U zavazkii a pohledavek se tento stav zjistuje zaslanim
soupisu dluhti nebo pohleddvek (konfirmacni dopis) a jeho néslednym
odsouhlasenim.

3. kombinace fyzické a dokladové inventury, kdy je potieba zjistit skutecni stav
kombinaci obou zplsobl. Tato forma inventury je specifickd a pouZziva se
napiiklad u pozemkii, kde jsou porovnavany vypisy z katastru nemovitosti

S inventarnimi kartami pozemku v ucetni evidenci.

Neziskové organizace, mezi které patii i pfispévkové organizace, se fidi vyhlaskou

¢. 270/2010 Sh., o inventarizaci majetku a zavazku, ktera je platna od roku 2011.

3.2.2 Pripravné prace - zauctovani ucetnich operaci

Zalctovani ucetnich operaci na konci Ucetniho obdobi predstavuji takové kroky,
kterymi lze zjistit vérny obraz hospodatfeni ucetni jednotky v daném Ucetnim obdobi, jako je
promitnuti rizik a moZnych ztrat jesté pred jejich vznikem do vysledku hospodatfeni. Dale se
provadi douctovani nakladl, vynost, vydaji a piijmi do obdobi, s kterym casoveé souvisi.
A také dochazi k zalUctovani Ucetnich piipadl, k nimz nejsou doklady, ptestoze jiz tyto
ptipady nastaly. Jednotlivé operace jsou:

Inventariza¢ni rozdily — ,,Poslanim inventarizace majetku a zavazkl je zjistit Ci
ovefit skutecny stav téchto veli€in a stimto stavem uvést do souladu jejich evidenci.
Vysledkem inventarizacnich praci pfitom mohou byt nejen inventarizacni rozdily, zjiSténé
porovnanim skutecnosti s dochvilné vedenym tUcetnictvim, ale i chyby, které je nutno ptred
vycislenim konec¢ného (vysledného) inventariza¢niho rozdilu odstranit™ (Schiffer, 2005,

s. 185).
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Zjisténé inventarizacni rozdily, kterymi se ovétfuje stav majetku a zavazki, lze dle
paragrafu 30 odstavce 10 zakona o ucetnictvi ¢. 563/1991 Sb., rozdélit nasledujicim
zpusobem na:

e manko — je takovy stav, kdy rozdil mezi skute¢nym stavem (zjisténym inventurou)
je nizsi nez stav vykazovany V ucetnictvi. U cenin a pené¢zni hotovosti se tento stav
nazyva schodek.

e piebytek — je takovy stav, kdy rozdil mezi skute¢nym stavem (zjiSténym

inventurou) je vyssi nez stav vykazovany v ucetnictvi.

»Inventarizacni rozdily vytctuji ucetni jednotky do tucetniho obdobi, za které se
inventarizaci ovéfuje stav majetku a zavazkd* (Zakon €. 563/1991 Sb., §30, odst. 11).

Zasoby a zbozi — ,,Inventarizaci u zasob provadéji t¢etni jednotky v piipad¢ sestaveni
mimoradné nebo tadné ucetni zavérky (tzn. je provedena periodickd inventarizace), nebo
Vv ptipadech, kdy ucetni jednotka vnitinim piedpisem rozhodne, ze u zasob bude provadét
inventarizaci pribéznou* (Svobodova, 2011, s. 187).

Prabéh inventarizace u zboZi se provadi shodnym zpiisobem jako u zasob.

Rozdily zjisténé inventarizaci zasob a zbozi jsou bud’ kladné, ¢ili stav zasob a zbozi je
vys$s$i nez stav v ucetnictvi a oznacuje Se opét jako prebytek, nebo zaporné, kdy stav zasob
a zbozi je nizsi nez v ucetnictvi a oznacuje se opét jako manko.

Jak uvadi Libal (2014, s. 166) v prib¢hu ucetniho obdobi neprovadi tcetni jednotka
zadné zapisy pii uctovani zptisobem B na Uctech zasob na sklad€. Pocate¢ni zlstatek zasoby
je zauctovan do ndkladi ke dni uzavirani Gcetnich knih. Dochdazi tak k vyrovnani uctii zasob
na sklad¢.

Dle Duska (2014, s. 183) se doloZeni zlstatkli Ucth provadi aZz po zauctovani
inventariza¢nich rozdild, tedy doloZeni téchto zustatkti musi predchazet kontrola uétu.

»dpravna ucetni inventura je vizitkou kvalitni prace kazdé ucetni, kterd za uclty

zodpovida“ (Dusek, 2014, s. 183).

Casové rozliSeni a dohadné polozky — ,,Uéty Gasového rozliseni podléhaji dokladové
inventuie a pii inventarizaci se posuzuji jejich vySe a odivodnénost™ (Svobodova, 2011,
s. 192).

Na zéklad¢ vyse uvedeného muzeme UCty Casového rozliseni délit na ucty aktivni
povahy a pasivni povahy.
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Ugty aktivni povahy maji charakter naklad ptistich obdobi a piijmi p¥istich obdobi.
,,Do této skupiny patii (Svobodova, 2011, s. 192):

e Ndklady pristich obdobi, které predstavuji vydaje bézného ucetniho obdobi, jez se
tykaji nakladi v pristich obdobi, a sice konkrétnich (napf. nijemné placené
piredem).

e Prijmy pristich obdobi, které ptedstavuji vynosy, které souviseji s béznym ucetnim
obdobim, avsak nebyly dosud vyuctovany jako pohledavky (napft. urok ze statnich
cennych papirti za bézny rok splatny pozadu v nasledujicim kalendainim roce).

o Kurzové rozdily aktivni ptedstavuji aktivni (ztratové) kurzové rozdily z prepoctu
dlouhodobého finan¢niho majetku, pohledavek a zavazki v cizi méné apod.

e Dohadné ucty aktivni, které ptredstavuji ¢astky (polozky), které nelze vyuctovat
jako obvyklé pohledavky, pficemz vynos z téchto polozek pfislusi do daného
ucetniho obdobi, resp. je prokazatelnou protipolozkou k vyactovanym nakladim.
Jde naptiklad o pohledavku za pojistovnou v disledku pojistnych udélosti
v ptipadech, kdy nebyla jesté poskytnuta pojistna ndhrada a pojistovna nepotvrdila

do data uzavirani ucetnich knih kone¢nou vysi nahrady*.

Ukty pasivni povahy maji charakter vydaja piistich obdobi a vynost piistich obdobi.

,,Do této skupiny patii (Svobodova, 2011, s. 194):

o ydaje pristich obdobi, které ptedstavuji ndklady, jez S béZnym obdobim souviseji,
avSak vydaj na n€ nebyl dosud uskute¢nén (napi. ndjemné placené pozadu, prémie,
odmeény placené po uplynuti roku). Jedna se tedy o polozky (¢astky), u nichz je
znamo, Ze se v budoucich obdobich vynalozi na ptisluSny ucel a v urcité vysi.

e ynosy pristich obdobi, které piedstavuji piijmy bé€Zného Ucetniho obdobi, které
hospodaisky patii do vynosti v pfistich obdobich (napt. najemné piijaté predem,
castky pfijatych pausall na zajiSténi servisnich sluzeb piedem).

o Kurzové rozdily pasivni (ziskové) vznikaji zpfepoctu financnich investic,
pohledavek a zavazk v cizi méné, ivérovych ucth a uctl financnich vypomoci.

e Dohadné polozky pasivni jsou castky (polozky), které nelze vyuctovat jako
obvykly dluh, naptiklad nevyfakturované dodavky*.
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K vyse uvedené citaci je nutné doplnit, ze kurzové rozdily aktivni a kurzové rozdily
pasivni se v podnikatelské sféte jiz nékolik let nepouzivaji.

Rezervy — ,,Rezervy jsou ureny k pokryti zavazkli nebo nakladu, jejichz povaha je
jasn¢ definovana a u nichz je k rozvahovému dni bud’ pravdépodobné, Zze nastanou, nebo jisté,
Ze nastanou, ale neni jista jejich vysSe nebo okamzik jejich vzniku. K rozvahovému dni musi
rezerva predstavovat nejlepsi odhad nakladu, které pravdépodobné nastanou, nebo v piipadé
zavazki Castku, kterd je zapotiebi k vyporadani. Rezervy nesméji byt pouzity k upravam
hodnot aktiv. Rezervami se dale rozumi jiné rezervy podle zvlastnich pravnich piredpisi.
Opravnymi polozkami se vyjadiuje prechodné snizeni hodnoty majetku; odpisy majetku
vyjadiuji trvalé snizeni jeho hodnoty* (Zakon ¢. 563/1991 Sb., § 26, odst. 3).

Dle Svobodové (2011, s. 193) vybrané tucetni jednotky postupuji pii tvorbé a pouziti
rezerv podle paragrafu 67 vyhlasky &. 410/2009 Sb., v navaznosti na uétovani podle Ceského
ucetniho standardu ¢. 705 — Rezervy.

Ve své podstaté to znamend, ze nez ucetni jednotka vykaze vysledek hospodateni
a uzavie ucetni knihy na konci roku, musi nejdiive posoudit své nezauctované existujici
zavazky, u kterych by se daly ptredpokladdat budouci vydaje. Na tyto ptfedpokladané budouci

vydaje je nutné v ramci zasady opatrnosti vytvofit rezervy. (Bfezinova a Stohl, 2015, s. 84)

Kurzové rozdily — ,,Uetnictvi musi byt v Ceské republice vedeno v ¢eské méné.
Dusledkem této povinnosti jsou prepoCty majetku a zavazkl v cizi méné na ¢eskou ménu
Vv pritbéhu ucetniho obdobi v souvislosti se vznikem piisluSného ucetniho ptipadu, a dale
K rozvahovému dni. K rozvahovému dni se vzdy pouziva k pfepoctu aktualni denni kurz
devizového trhu vyhlaseny Ceskou narodni bankou. Mezi uzavérkové operace tedy patfi
provedeni piepoctu majetku, zavazki, také opravnych polozek a rezerv a vyjadieni kurzovych
rozdilt. Vétsina vykazanych kurzovych rozdilii se zatuctuje jako finan¢ni néklad nebo finanéni

vynos. Tyto polozky jsou dafiové akceptovany* (Bfezinova a Stohl, 2015, s. 84).

Opravné polozKky — ,,.Do uzavérkovych ucetnich ptipadl patii 1 korekce ocenéni aktiv
Vv pfipad€ pifechodného snizeni ocenéni zjiSténého pii inventarizaci. Opravnd polozka sniZuje
plvodni (historickou) cenu aktiva na trzni hodnotu. Dochéazi tim k naplnéni zasady opatrnosti,
tj. predvidani budoucich rizik a ztrat. Opravné polozky na zvySeni hodnoty aktiv se vytvaret
nesmi. Vlivem tvorby opravné polozky dochazi ke snizeni hodnoty majetku vykazovaného

V rozvaze a zaroven ke zvySeni nakladl ucetni jednotky. V rdmci inventarizace posuzujeme
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I V minulosti vytvofené opravné polozky. Jestlize pominuly divody pro jejich vytvofeni,
opravnou polozku rozpustime (zruSime, zactujeme)* (Libal, 2014, s. 328).

Jako naklad na dosazeni, zajiSténi a udrzeni piijmu je dle danovych piedpisti uznatelna
jen takova tvorba opravnych polozek, ktera vychazi z piislusnych pohledavek a odpovida
podminkam zikona o rezervach pro zajisténi zakladu dané z pfijmi ¢. 563/1992 Sb.
(Bfezinova a Stohl, 2015, s. 86)

Na rozdil od podnikatelského sektoru vybrané ucetni jednotky pii tvorbé opravnych
polozek postupuji podle Ceskych tdetnich standardii &. 706 - opravné polozky a vyfazeni
pohledavek a paragrafu 23 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni
zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich piedpist, pro nékteré vybrané
ucetni jednotky. Jak uvadi vyhlaska ¢. 410/2009 Sb., v paragrafu ¢. 65 odstavec 6, opravna
polozka u pohledavek je tvotena za kazdych 90 dni po splatnosti dané pohledavky ve vysi

10%.

Odpisy — ,,Pfi trvalém sniZzeni hodnoty majetku se pouzivaji odpisy. Pokud se pfi
inventarizaci nebo pfi jinych uzavérkovych pracich zjisti trvalé snizeni dlouhodobého
hmotného nebo dlouhodobého nehmotného majetku, ktery je odpisovany, ucetni jednotka
upravi odpisovy plan. Odpisovy plan lze vSak upravit s platnosti na nasledujici ucetni obdobi,
nebot’ tcetni jednotka neni opravnéna ménit icetni metody v pribéhu ucetniho obdobi. Odpis
1ze provést také v piipadé trvalého snizeni hodnoty jiného majetku, naptiklad pohledavek.
Utetni jednotka miize odepsat pohledavku, ktera je napiiklad promléena. Je viak tieba védét,
ze promlcenim pohleddvka nezanikd. Proto pifi odpisu pohledavky na vrub piisluSnych

nakladi se provede téetni zdznam na podrozvahové uéty* (Biezinova a Stohl, 2015, s. 87).

Pi‘epoéty realné hodnoty a ekvivalence — jak uvadi Biezinova a Stohl (2015, s. 85),
ocenovani readlnou hodnotou bude provadét jen bézna ucetni jednotka, kterd vlastni cenné
papiry nebo derivaty. Ocenovat je mozné i pohledavky, pokud jsou pfedmétem obchodovani.
Piepocty ekvivalence (protihodnoty) znamenaji, ze pokud byl v prib¢hu Ucetniho obdobi
pohyb u majetkovych cennych papirti, pretictuji se tyto cenné papiry na piisluSny synteticky
ucet podle vykazovaného vlivu (rozhodujici vliv, podstatny vliv).

Vyuziti pfepocti realné hodnoty a ekvivalence u pfispévkovych organizaci ztizovanych

statem miiZe ztizovatel zakazat, a proto se tyto piepocty aplikuji jen velmi ziidka.
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3.2.3 Vlastni ucetni uzavérka

V tomto zavéreéném Kroku se zjistuji kone¢né obraty rozvahovych a vysledkovych
uctd, zjistuje se vysledek hospodaieni a dale se uzaviraji GCetni knihy. Na zakladé
stanoveného hospodarského vysledku se vypocéte dain z piijmu, piipadné¢ odlozend dan

a dochazi ke kone¢nému uzavieni udetnich knih.

Hospodaisky vysledek — je dilezitym ukazatelem pro posouzeni hospodafeni ucetni
jednotky. Je dan rozdilem dosazenych vynost a vynalozenych nakladi na podnikatelskou
¢innost. Pokud je tento vysledek kladny, ucetni jednotka dosahuje zisku, pokud zaporny,
ucetni jednotka je ve ztraté. MiiZze nastat i ptipad, ze hospodaisky vysledek je roven nule, tim

ucetni jednotka dosahuje stejné vyse vynosu a nakladi.

Dan z piijmu — ,,Zauctovani splatné dan€ z piijmi je poslednim ucetnim zapisem, ktery
provede Ucetni jednotka do ucetnich knih pted jejich uzavienim. Znamena to, ze nejprve zjisti
ucetni vysledek hospodateni, upravi jej na zédklad dané z pfijma, spocitd dafilovou povinnost,
promitne pfipadné slevy a poté se vrati do ucetnich knih, aby zatctovala tento néaklad*
(Btezinova a Stohl, 2015, s. 88). Po protétovani b&zné dand z piijmd je u podnikatelskych
ucetnich jednotek uctovana dan odlozena.

Stejné postupy plati i pro vybrané uéetni jednotky, které maji sidlo na uzemi Ceské
republiky, jsou poplatniky dané z pfijmu pravnickych osob a maji dafiovou povinnost. Pro
tyto organizace je dan z piijmt Gc¢tovana také jako naklad. Vice o problematice dani z pfijmu

ptispévkovych organizaci je uvedeno v kapitole 3.4.5.

Uzavieni actia — ,,Pro technické uzavirani a otevirani ucetnich knih slouzi zavérkové
ucty. Ve smérné uctové osnové€ je jim vymezena Uctova skupina 70 - Uty rozvazné a 71 —
Ucet zisku a ztrat* (Libal, 2014, s. 337).

Funkce zavérkovych uctl skupin 70 a 71 je uvedena v nésledujici tabulce:

Tab. 1 Zavérkové Gcty

Zavérkovy tcet Funkce

701 — Pocate¢ni ucet rozvazny | K souvztaznému zapisu pii prevodu pocatecnich zlstatkil
rozvahovych ucti hlavni knihy na zacatku ucetniho obdobi.

702 — Kone¢ny ucet rozvazny | K souvztaznému zéapisu pii pirevodu konecnych zlstatkt
rozvahovych ucti hlavni knihy na konci u¢etniho obdobi.

710 — Utet zisku a ztrat K souvztaznému zapisu pii pfevodu konecnych stavi
vysledkovych ¢t hlavni knihy na konci ti¢etniho obdobi.

Zdroj: Libal, 2014, s. 337
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Pro prispévkové organizace se pouzivaji podle smérné uctové osnovy ucty skupiny 49,

kde ucet 491 je pocatecni ucet rozvazny a 492 je konecny ucet rozvazny.

3.3 Charakteristika prispévkovych organizaci

Podle zakona o rozpocétovych pravidlech uzemnich rozpocta, Ktery upravuje tvorbu,
postaveni, obsah a funkce rozpocti uzemnich samospravnych celkl, je pfispévkova
organizace takova organizace, ktera je zfizovana uzemnim samospravnym celkem, je
zpravidla neziskova a jeji rozsah, struktura a slozitost vyzaduji samostatnou pravni
subjektivitu (Zakon ¢. 250/2000 Sb.).

Ve své podstaté jsou piispévkové organizace bez rozdilu zfizovatele zakladany
a provozovany v zajmu uspokojeni specifickych potfeb obcant. Zajistuji tedy sluzby,
definované Ustavou, souvisejici predevs§im se zdravotnictvim, vzdélavanim, védou
a vyzkumem, kulturou a dal$imi oblastmi, a to zejména tam, kde je to ekonomicky vyhodné.
Dalo by se fici, Ze obecné tento typ organizace poskytuje sluzby obcantim, které se privatnim
subjektim nevyplati, protoze casto nepiinasi zisk.

Podle pravni upravy ceské republiky rozliSujeme dva typy ptispévkovych organizaci:

e piispévkové organizace ziizované uzemnim samospravnym celkem na zéklad€¢ zakona
¢. 250/2000 Sb., v soucinnosti se zakonem o krajich (¢. 129/2000 Sb.), ve znéni
pozdéjsich predpisii, a zdkonem o obcich (¢. 128/2000 Sh.), ve znéni pozdéjsich
predpist,

e piispévkové organizace ziizované stdatem, které jsou upravené zakonem ¢. 218/2000
Sh., o rozpoc¢tovych pravidlech a o zménach nékterych souvisejicich zakontl, ve znéni

pozdéjsich predpist.

Dale se zaméfime jen na piispévkové organizace ziizované staitem podle zékona

0 rozpoctovych pravidlech (¢. 218/2000 Sb.) s vyuzitim zékona ¢. 250/2000 Sb.

3.4 Prispévkové organizace zrizované statem

,» Ve vetejném sektoru probiha od roku 2010 reforma ucetnictvi, provazena fadou zmén

I v organiza¢nim uspofadani nejen uctaren vybranych organizaci. Od zakladu se totiz méni
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zab&hlé postupy a principy Ucetnictvi v oblasti vefejnych financi, mezi které jsou zahrnuty
| ptispévkové organizace. Zavadéjici je jiz na pocatku mnohdy opakovana informace, ze
vefejny sektor v Ceské republice bude koneéné uétovat na zakladé principt G&etnictvi, jak jej
pouzivd sektor soukromy. Vyvolava to piedstavu, Ze dosavadni ucetnictvi uplatiiované
v ramci vetejnych financi bylo zalozeno na mylnych principech a nemélo zadnou vypovidaci
schopnost, a to neni pravda. Nicmén¢ vSe se da stale zlepSovat a tak i vypovidaci schopnost

ucetnictvi v ramci vefejnych financi.* (Proktupkova a Moravek, 2015, s. 17)

3.4.1 Zrizeni prispévkovych organizaci

Hlavni ¢innost téchto pfispévkovych organizaci je vymezena zfizovatelem (obvykle
rezortnimi ministerstvy) pfi jejich zalozeni. Jedna se 0 pravnickou osobu vetejného prava
a vznika a zanika rozhodnutim ziizovatele. Ziizovaci listina obsahuje nalezitosti dle zakona

(Zakon €. 250/2000 Sb., §27, ¢l. 2):

e uplny nazev zfizovatele,

e ndzev, sidlo a identifika¢ni ¢islo organizace,

e zajakym ucelem je ptispévkova organizace zaloZena,

e uvedeni statutarnich organt,

e vymezeni svéfené¢ho majetku,

e vymezeni prav a povinnosti pro nakladani se svéfenym majetkem,
e vyjmenovani hlavni a dopliikové ¢innosti organizace,

e doba, pro kterou je organizace zfizena.

Tyto organizace pusobi piedevsim v oblasti zdravotnictvi, $kolstvi, védy a vyzkumu,

kultury a v dalsich oblastech.

3.4.2 Pravni predpisy pro statni prispévkové organizace

Ugetnictvi Ceské republiky pro podnikatele i vybrané ucetni jednotky se ¥idi
zakladnim ucetnim zakonem, a to zdkonem o ucetnictvi ¢. 563/1991 Sb. Jak uvadi ve své
publikaci Proktipkova a Moravek (2016, s. 19), probihd od roku 2010 tprava ucetnictvi pro
vetejny sektor. Tato reforma je provazena fadou zmeén, které se tykaji 1 organizacniho

uspofadani u¢taren vybranych ucetnich jednotek.
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Na zékladé vyse uvedeného je zakon o ucetnictvi ¢. 563/1991 Sb., doplnén fadou
vyhlaSek a zakoni, které specifikuji rozdily ve vedeni ucetnictvi v ptispévkovych
organizacich. Pro pfiklad je nize uveden vycet nckterych vyhlaSek a zékont, které¢ jsou

dualezité pro ucetnictvi vybranych ucetnich jednotek:

e Vyhlaska ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadé&ji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991
Sb., o tcetnictvi, ve znéni pozd¢jsich predpist, pro nékteré vybrané ucetni jednotky,

e Vyhléaska ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazkd,

e Zakon €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpocta,

e Zakon €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich
zakonu,

e Zakon & 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovéani v pravnich
vztazich,

o Ceské uéetni standardy pro nékteré iietni jednotky ¢. 701 az &. 710.

3.4.3 Financni hospodareni prispévkovych organizaci

,,PIispévkova organizace hospodaii s penéznimi prostfedky ziskanymi hlavni ¢innosti
a s penéznimi prostiedky pfijatymi ze statniho rozpoctu pouze v ramci finan¢nich vztaht
stanovenych zfizovatelem. Dale pfispévkova organizace hospodaii s prostiedky svych fondd,
s prostiedky ziskanymi jinou Cinnosti, s penézitymi dary od fyzickych a pravnickych osob,
S penéznimi prosttedky poskytnutymi ze zahrani¢i a s penéZnimi prostfedky poskytnutymi
Z rozpoCtl uzemnich samospravnych celkl a statnich fondt, vcetné prostiedki poskytnutych
Ceské republice z rozpoétu Evropské unie, z finan¢nich mechanismii a pfijatych
ptispévkovymi organizacemi z Narodniho fondu. Hlavni ¢innosti je cinnost vymezena
ziizovateli prispévkové organizace zvlaStnim zdkonem a vykonavana piispévkovou
organizaci. V ptipad¢ pfispévkové organizace ziizené zvlastnim zakonem je hlavni ¢innosti
¢innost vymezena zvlastnim zakonem* (Zakon ¢. 218/2000 Sb., § 53, odst. 1).

Ptispévkova organizace ma ve své péci svéieny majetek a do své organizace potizuje
majetek pouze K Cinnosti, pro kterou byla zfizena. Pokud se majetek stane trvale
nepotfebnym, ma piispévkova organizace povinnost nabidnout tento majetek zfizovateli

pfipadné jinym statnim organizac¢nim slozkdm. (Zékon €. 250/2000 Sb., § 27, odst. 4,5 a 6)
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Jelikoz jsou pfispeévkové organizace zfizovany jako neziskové, jejich piijmy a vydaje
by mély byt vyrovnané, ale pfijmy jsou obvykle nizsi nez vydaje. Z tohoto diivodu zfizovatel
poskytuje ptispévky na provoz v navaznosti na vykony nebo jina kritéria jejich potieb.

Transferem, ¢ili poskytnutim pfispévku, se rozumi poskytnuti penéznich prostiedki
z vefejnych rozpocti, veetné prostiedkil ze zahranici, tj. dotace, granty, piispévky, finan¢ni
vypomoci a jiné. (Proktpkova a Moravek, 2016, s. 290) Problematikou transferd se podrobné

zabyvaji Ceské Gcetni standardy ¢. 703.

Tabulka 2 nize predstavuje poskytnuti piispévku z vefejného rozpoctu s uvedenim

uctovani dle syntetickych uctu.

Tab. 2 Poskytnuti ptispévku

Text MD D
Predpis prispévku 346, 348 671,672
Ptijeti piispévku 241 346, 348

Zdroj: Prokipkova a Moravek, 2016, s. 291

V souvislosti s hospodafenim jsou v ramci piispévkovych organizaci vytvareny také
penézni a majetkové fondy podle ¢eskych tcéetnich standardt. Tabulka 3 pfedstavuje seznam

fondi a jejich rozdéleni dle syntetickych ucta.

Tab. 3 Seznam fondt

Cislo Nazev polozky Synteticky tcet
1 Fond odmén 411
2 Fond kulturnich a socidlnich potieb 412
3 Rezervni fond tvoteny ze zlepSeného vysledku hospodateni 413
4 Rezervni fond z ostatnich titull 414
5 Fond reprodukce majetku, investi¢ni fond 416
6 Ostatni fondy 419

Zdroj: Ceské ucetni standardy ¢&. 704, 2012, s. 178

Fond odmén — je tvofen z vysledku hospodafeni ve schvalovacim fizeni a Cerpani fondu lze

pouzit na odmény zamé&stnancu.
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Fond kulturnich a socidlnich potieb - je tvofen ve vysi stanovené¢ho procenta z objemu
mzdovych prosttedkt. Z fondu 1ze Cerpat ptispévky na stravovani, kulturni a socidlni rozvoj

zamestnanct, rekreaci, socialni vypomoci a dalsi.

Rezervni fondy - jsou tvofeny z penéznich dart, zprodeje majetku, ze zlepSeného
hospodaiského vysledku, z prosttedkii pfevedenych podle jiného pravniho piedpisu
a z prostredkt poskytnutych ze zahrani¢i. Fondy se pouzivaji kthradé zhorSeného
hospodaiského vysledku, kuhradé sankci, kdoplnéni fondu reprodukce majetku

a k pieklenuti ¢asového nesouladu mezi vynosy a naklady.

Fond reprodukce majetku, investi¢ni fond — je tvofen z odpisti majetku, investicni dotace
od zfizovatele a pfispévku statniho fondu, déle z vynost prodeje majetku, dart a piispévku
jinych subjektii a z pfevodu z rezervniho fondu. Cerpa se na financovani investiénich vydaji,
k odvodu do rozpoétu ziizovatele a k posileni zdrojii na opravy a udrzbu majetku. (Ceské

ucetni standardy, 2012, s. 178 az 181)

3.4.4 Vnitini kontrolni systém a vnitini smérnice, interni audit

Vnitinim kontrolnim systémem a vnitinimi smérnicemi se fidi provadéni interniho
auditu v ramci zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné
nekterych zakonil.

»lento zakon vymezuje uspofadani a rozsah finan¢ni kontroly vykonavané mezi
organy vetejné spravy, mezi organy vetrejné spravy a zadateli nebo piijemci vetfejné financni
podpory a uvnitf organti vetejné spravy. Stanovi predmét, hlavni cile a zasady financni
kontroly vykonavané podle tohoto zdkona a podle zvlastnich pravnich ptedpisti, pokud tak
tyto piedpisy stanovi“ (Zakon ¢. 320/2001 Sb., § 1, odst. 1).

Z paragrafu 25 zakona o finan¢ni kontrole (320/2001 Sh.), vyplyva, Ze v organizaci je
vytvafeny vnitini kontrolni systém. ,,VSichni vedouci zaméstnanci orgdnu vetejné spravy jsou
v ramci vymezenych povinnosti, pravomoci a odpovédnosti povinni zajistit fungovani
vnitiniho kontrolniho systému. Soucasné jsou povinni podavat vedoucimu orgénu veiejné
spravy vcasné a spolehlivé informace o vysledcich dosahovanych pii plnéni stanovenych
ukoli, o vzniku vyznamnych rizik, o zdvaznych nedostatcich v ¢innosti organu vetejné spravy
a o pfijimanych a plnénych opatfenich k jejich napravé® (Zakon ¢. 320/2001 Sb., § 25, odst.
4).
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Ridici kontrolu provadgji pracovnici, jez jsou obvykle povéieni v ramci své pracovni

naplné (Zakon ¢. 320/2001 Sb., § 26, odst. 1):

e ptikazci operaci,
e gspravci rozpoctu,

e hlavni Gi¢etni.

V ramci pfispévkové organizace se provadi také interni audit, ktery zajistuje funkéné
nezavisly utvar nebo k tomu zvlast povéreny zaméstnanec, organizacné oddéleny od fidicich
vykonnych pracovnika. Tento interni audit zajiStuje kontrolni ¢innost, kdy sleduje, zda jsou
dodrzovany pravni ptedpisy, pfijata opatfeni a stanovené postupy, zda jsou v€as rozpoznavana
rizika a pfijimana opatfeni k jejich vylou¢eni nebo zmirnéni, zda jsou poskytovany
vedoucimu orgéanu spolehlivé a v€asné informace (provozni, finan¢ni a jin¢), zda jsou plnéna
provozni a financni kritéria, zda je vnitini kontrolni systém dostate¢né ¢inny a zda dosazené
vysledky poskytuji dostateéné informace, Ze zaméry a cile budou splnény. (Zakon ¢. 320/2001
Sb., § 28, odst. 1-2).

3.4.5 Danova povinnost piispévkovych organizaci

"Zakladem dané je rozdil, o ktery piijmy, s vyjimkou pfijmi, které nejsou predmétem
dang, a pfijml osvobozenych od dang, ptevysSuji vydaje (ndklady), a to pfi respektovani jejich
vécné a Casové souvislosti v daném zdanovacim obdobi (Zakon ¢. 586/1992 Sb., § 23, odst.
1).

,»Neziskovy subjekt miize mit rGzny pfijem a tento piijem se dani z pif{jmi nemusi
dotykat viibec, napt. ptjcka nebo piijatd zaloha u téch, kteti vedou ucetnictvi. Pro samotné
posouzeni piijmi je proto dilezité, v jakém ucetnictvi se Uctuje o skuteCnostech, které se
tykaji neziskové organizace* (Stuchlikova a Komrskova, 2013, s. 24)

Proktipkova a Moravek (2016, s. 52) uvadi, Zze vefejné prospé$ni poplatnici, ¢ili
prispévkové organizace, jsou subjekty, které maji sidlo na uzemi Ceské republiky a jsou tedy
poplatniky dané z piijmu pravnickych osob, ¢ili maji daitovou povinnost. Tyto pfijmy mohou
plynout jak z domécich zdrojt, tak i ze zahranici.

,»Na vymezeni vefejné prospéSnych poplatnikli navazuje § 18a zdkona o dani z piijma,
ktery upravuje zvlastni ustanoveni o predmétu dané vefejné prospéSnych poplatnikli. Toto

ustanoveni nejdiive v odst. 1 vymezuje piijmy, které nejsou u vetejné prospéSnych poplatniki
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pfedmétem dané, v odst. 2 potom piijmy, které jsou pfedmétem dané naopak vzdy. Zaroven
podobn¢ jako tomu bylo i do konce roku 2013 rozd€luje tato Uprava vetejné prospésné
poplatniky na ty, u nichZz je uplatiovan tzv. zky zaklad dan¢, a na ty s tzv. Sirokym zakladem
dané, to je takové, u nichz jsou predmétem dané veSkeré piijmy s vyjimkou investi¢nich
dotaci. Prispévkové organizace patii do skupiny s uzkym zakladem dané, u kterych jsou
zdanovany pouze nekteré druhy piijmua plynouci zejména z doplitkové ¢i z jiné Cinnosti téchto
organizaci. Vyjimkou jsou pouze poskytovatelé¢ zdravotnich sluzeb, ktefi maji opravnéni
k poskytovani zdravotnich sluzeb podle zadkona o zdravotnich sluzbach® (Prokipkova

a Moravek, 2016, s. 53).

3.5 Postupy pri acetni uzavérce prispévkové organizace

Ucetnictvi véetng jeho zpracovani se fidi obecné uznavanymi téetnimi zasadami jako
u jinych ucetnich jednotek. To znamend, Ze prispévkové organizace pii vedeni ucetnictvi
postupuji podle ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb. o tucetnictvi a dale podle svého
konkrétniho provadéciho pravniho ptedpisu, jimz je vyhlaska ¢. 410/2009 Sb., kterou se
provadéji nékterd ustanoveni zdkona ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozd&jSich
predpisii, pro vybrané uéetni jednotky. Ministerstvo financi vydalo Ceské uéetni standardy
¢islo 701 az 710, které jsou vypracovany vzdy pro urcitou skupinu ucetnich jednotek
v souladu s provadécimi pravnimi predpisy. Pouziti standardi Gcetnimi jednotkami se
povazuje za plnéni ustanoveni o uetnich metodach podle zakona o udetnictvi. (Ceské tietni
standardy, 2004, s. 124)

Piispévkové organizace jsou dle § 4 zakona ¢. 563/1991 Sh., 0 ucetnictvi, ve znéni
pozdé&jsich predpist, shodné jako jiné ucetni jednotky povinny vést tcéetnictvi ode dne svého
vzniku az do dne svého zaniku. Jsou povinny dodrzovat pii vedeni Gcetnictvi smérné Gctové
osnovy, usporadani a ozna¢ovani polozek tcetni zavérky, obsahové vymezeni téchto zavérek
a uéetni metody. Ucetni jednotky jsou povinny dle § 14 zakona &. 563/1991 Sb., 0 Gdetnictvi,
ve znéni pozdgjsich predpisu, sestavit vzdy na pocatku ucetniho obdobi ucetni rozvrh na
podkladé smérné Giétové osnovy vydané Ministerstvem financi CR. Rovnéz tétuji dle
paragrafu 3 zakona ¢. 563/1991 Sh., 0 ucetnictvi, ve znéni pozd&jsich piedpisd, podvojnymi
zapisy 0 skutecnostech, které jsou predmétem tcetnictvi, do obdobi, S nimz tyto skute¢nosti
gasové avécné souvisi. UGetnim obdobim je nepietrzité po sobé jdoucich dvanact mésici.
Ucetni obdobi se bud’ shoduje s kalendafnim rokem, nebo je hospodaiskym rokem. Ucetni

jednotky uctuji dle § 13 zakona ¢. 563/1991 Sb., 0 Gcetnictvi:
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e Vv deniku, v némz ucetni zapisy uspotadaji z hlediska ¢asového (chronologicky) a jimz
prokazuji zauctovani v8ech tcéetnich piipadi v Gi¢etnim obdobi
e v hlavni knize, v niz Gcetni zapisy uspofadaji z hlediska vécného (systematicky),

e Vv knihach analytickych a podrozvahovych ucti.

Ugetni jednotky nesméji ziizovat uéty mimo uétovy rozvrh a tdetni knihy. (Zakon
¢. 563/1991 Sb., § 3, 4, 13, 14).

V piipad¢ nepodnikatelskych subjektli (pfispévkové organizace zfizované statem) se
pii vedeni ucetnictvi postupuje podle zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi a platné vyhlasky
¢. 250/2015 Sb., kterou se méni vyhlaska ¢. 410/2009 Sh., pro vybrané ucetni jednotky.
Naprtiklad pod rezervami jsou vykazovany jen tzv. zdkonné normy. Tvorba opravnych
polozek je provadéna témér jednotné podle paragrafu 65 odstavce 6 vyhlasky 410/2009 Sb.,
tj. 10% za devadesat dni po splatnosti pohledavky.

Ze zkuSenosti lze fici, ze velkym pomocnikem pro Ucetni statnich ptispévkovych
organizaci je publikace Uetni souvztaZnosti pro piispévkové organizace od Biezinové
a Prokupkové (2016, s. 2), ktera je kazdym rokem aktualizovana. Tato publikace mapuje
mozné pouZiti analytickych ¢i podrozvahovych ucta. Jak je uvedeno vyse, je urena zejména
pro uletni piispévkovych organizaci, ale je také vhodna pro pracovniky, ktetfi provadéji

finan¢ni kontrolu, finan¢ni audit nebo finan¢ni analyzy u ptispévkovych organizacich.

3.5.1 Pozadavky na organizacni zajiSténi a zptisob provedeni inventarizace

Jako podklad o provedené inventarizaci je potfeba mit inventarizacni soupisy, které
musi byt podepsany osobou odpovédnou za provedeni inventury.
Formou téchto inventarizacnich soupist jsou pritkazné ucetni zaznamy, které podle

zakona o Ucetnictvi musi obsahovat (Zakon ¢. 563/1991 Sh., § 30, odst. 7):

a) skutecné stavy majetku a zavazki v takovém rozsahu, aby bylo jednoznaéné urdit,
ze zjistény majetek byl zkontrolovan fyzickou inventurou, kterou lze provadét vizuélni
kontrolou (pocitanim, méfenim, vazenim), nebo dokladovou inventurou zavazkl a majetku,
u kterych neni mozné provést vizualni kontrolu,

b) podpisovy zaznam osoby, ktera je odpovédna za zjisténi skute¢nosti podle fyzické
nebo dokladové inventury a podpisovy zdznam osoby odpovédné za provedeni inventury,

C) zpusob, kterym se zjistuji skutecné stavy majetku a zavazku,
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d) ocenéni majetku a zavazkt k danému rozvahovému dni nebo i k rozhodnému dni,
pokud jej Gcetni jednotka stanovila v ptipad¢ periodické inventarizace,

e) ocenéni veskeré¢ho majetku ke dni ukonéeni inventury nebo i k rozhodnému dni,
pokud jej ucetni jednotka stanovila v ptipadé¢ pribézné inventarizace,

) okamzik, ke kterému se sestavuje tcetni zavérka,

g) rozhodny den, pokud jej ucetni jednotka stanovila,

h) okamzik zahajeni a okamzik ukonceni inventury dle internich smérnic kazdé tcéetni

jednotky.

3.5.2 Cinnost pFi inventarizaci

Inventariza¢ni ¢innost pro vybrané tcéetni jednotky se tidi vyhlaskou ¢. 270/2010 Sb.,
ktera vychazi ze zakona o ucetnictvi. Tato vyhlaska uvadi, ze (Vyhlaska ¢. 270/2010 Sbh., § 3):
,»(1) Pfi inventarizaci zajiStuje vybrand ucetni jednotka ¢innosti nutné pro vyhotoveni
inventurnich soupisii, dodate¢nych inventurnich soupisti, inventurnich zapisti, inventurnich

zaveérl a vyhotoveni dalSich souvisejicich t€etnich zdznamu tak, Ze:

a) sestavuje plan inventur a stanovi postup pii jeho sestavovani,

b) zfizuje inventarizatni komisi nebo inventarizacni komise, piipadné ustredni
inventariza¢ni komisi, jmenuje jejich Cleny a stanovi rozsah pravomoci a ¢innosti téchto ¢lenti
pfi inventarizaci,

¢) stanovi pravidla pro jmenovani ¢lenti inventarizacni komise nebo inventarizacnich
komisi, pfipadn¢ ustfedni inventarizaéni komise, véetn¢ stanoveni pozadavkili na jejich
znalosti, a to zejména pfi zjiStovani skutecnych stavi,

d) zajiStuje prostfednictvim ustfedni inventarizatni komise nebo jinym zplisobem
fizeni a kontrolu ¢innosti inventarizacnich komisi a sestaveni inventarizacni zpravy,

e) zajiStuje podminky pro zjiStovani skuteéného stavu inventarizacnich polozek
ajejich Casti; v piipadé€, Ze pro zjiStovani skutecného stavu nekterych ¢asti inventarizacnich
polozek je nutné jejich vazeni, méfeni nebo pouziti jinych obdobnych postupti, stanovi zpisob
jejich pouzivani a ptipadnou vysi odchylek pii jejich pouzivani s ohledem na tyto postupy
nebo specifika inventariza¢nich polozek a jejich ¢asti,

f) zajiStuje podminky pro ovéfovani, zda zjiSt€ny skutecny stav inventarizacnich
polozek a jejich ¢asti odpovida jejich stavu v Gcetnictvi, a to véetné podminek pro zjistovani

zuctovatelnych rozdilli nebo inventariza¢nich rozdila,

33



g) zajiStuje soucinnost svych zaméstnancl a vnitinich utvard vybrané ucetni jednotky
s inventariza¢nimi komisemi,

h) zajistuje piipojovani podpisovych zaznaml osob odpovédnych za prikaznost
ucetnich zaznamt, vcetné souhrnnych ucCetnich zaznamtl, nezbytnych pro vyhotoveni
inventurnich soupisti, dodatecnych inventurnich soupist a inventurnich zapisi,

1) zajiStuje zmeény ocenéni podle § 26 odst. 1 a 2 zidkona a ocenéni ¢asti
inventarizaCnich polozek, které nebyly v souladu se skute¢nym stavem zatuctovany, nebo vyse
jejich ocenéni neodpovida skutecnému stavu; pro ocenéni piebytkil zjiSténych zejména
prvotni inventurou stanovi postupy tak, aby naklady nepievySily pfinosy plynouci z této
informace,

j) stanovi vy$i ocenéni pohledavek a zévazkl, od které bude provadéno vzijemné
odsouhlaseni jednotlivych pohledavek a zavazki a zajiSt'uje toto odsouhlasent,

k) zajistuje zjisStovani udaji z jinych evidenci,

) stanovi, zda pfi dokladové inventufe je nutné zjiStovat i skuteCnosti, které
nevyplyvaji z Getnich zdznami ani z jinych evidenci; pfipadné stanovi postupy pro toto
zjistovani,

m) stanovi pro prubézné inventarizace zpusob jejich provedeni a nalezitosti
inventurnich zapist, pokud jsou jimi nahrazeny inventurni soupisy,

n) stanovi postupy pro vyhotoveni Gc€etnich dokladl pro ucetni zapisy zictovatelnych
rozdili nebo inventarizanich rozdill, vcetné piipadnych zmén v ocenéni uvadénych
VvV inventurnim soupisu, dodate¢ném inventurnim soupisu nebo inventurnim zapisu tak, aby
ucetni zaveérka ucetni jednotky podavala vérny a poctivy obraz pfedmétu tcetnictvi a finanéni
situace ucetni jednotky podle § 7 odst. 1 zdkona,

0) stanovi postupy pro vyhodnoceni inventarizacni zpravy,

p) zajist'uje dalsi ¢innosti stanovené zakonem nebo jinym pravnim predpisem.*

Je nutné zdiraznit, Ze tato vyhlaska ¢. 270/2010 Sb., pro vybrané ucetni jednotky se

netyka podnikatelskych subjekti, které zaddnou takovouto vyhladsku nemaji.

3.5.3 Inventarizaéni komise

Prab¢h a vysledky inventarizace jsou v zodpoveédnosti inventarizacni komise, kterd je
sloZzend z vybranych a odpovédnych pracovnikii podle oddéleni nebo podle druhu majetku

a zasob. Slozeni a pocet ¢lenl v inventariza¢ni komisy je zavisly na velikosti ucetni jednotky
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a zkusenostech jednotlivych osob s provadénim inventarizace. U malych tcetnich jednotek se
komise zpravidla sklada z jednoho az ti ¢lent, u velkych organizaci je tato komise vice¢lenna
nebo je ustanoveno vice komisi, které pak zastfeSuje ustiedni inventariza¢ni komise.

Tyto inventariza¢ni komise se zfizuji na zakladé internich smérnic v organizaci, a to
do okamziku zahdajeni inventur. V kompetenci jmenované inventarizaéni komise je také
moznost zajisténi provedeni inventur u vice nez jedné inventarizacni polozky a zajiStovani
provadeéni rozdilovych inventur i v pfipad€, Ze zajistovala prvotni inventuru. Ministerstva
astatni fondy pak zfizuji hlavni inventarizaténi komisi. Ustiedni inventarizaéni komise
U ostatnich vybranych ucetnich jednotek se zfizuje pouze tehdy, pokud vesSkeré Cinnosti
provadéné pii inventarizaci jsou zaji§fovany prostfednictvim jinych osob. Ustfedni
inventariza¢ni komise fidi a kontroluje ¢innosti dil¢ich inventarizacnich komisi a sestavuje
inventarizaéni zpravu. Stejné jako dil¢i inventariza¢ni komise tak i Ustfedni inventariza¢ni
komise se zfizuje nejpozdéji do okamziku zahéjeni prvni inventury v daném tcetnim obdobi.

(Vyhlaska €. 270/2010 Sb., § 3, 4)

3.5.4 Plan inventur

Plan inventur sestavuje kazda ucetni jednotka na zaklad¢ interniho piedpisu
organizace a fidi se vyhlaskou 270/2010 Sbh.

»(1) Vybrand ucetni jednotka sestavuje plan inventur nejpozdéji do zahdjeni prvni
inventury.

(2) Plan inventur obsahuje nejmén¢ udaje o:

a) predpokladaném okamziku zahdjeni a ukonceni jednotlivych inventur
a okamziku, ke kterému se zjist'uji skutecné stavy,

b) vzniku a zahajeni Cinnosti jednotlivych inventariza¢nich komisi v pfipad¢, ze
tyto okamziky nejsou shodné s okamzikem zahdjeni inventury, kterou
inventariza¢ni komise provadi,

€) ukoncCeni ¢innosti jednotlivych inventariza¢nich komisi v piipadé, Ze tento
okamzik neni shodny s okamZikem ukonceni inventury, kterou inventariza¢ni

komise provadi.

(3) Plan inventur obsahuje dale seznamy inventurnich soupisi a dodate¢nych

inventurnich soupist, které budou sestavovany v rozsahu uctovych skupin, v rozsahu
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inventarizacnich polozek nebo v rozsahu seskupeni inventariza¢nich polozek podle § 8 odst. 1
pism. b).

(4) V ptipad¢, ze okamzik ukonceni fyzické inventury hmotného majetku je stanoven
pied koncem rozvahového dne nebo po tomto dni, obsahuje plan inventur zdivodnéni tohoto
postupu a popis ¢innosti, které se uskute¢ni v obdobi mezi koncem rozvahového dne a dnem
ukonceni fyzické inventury hmotného majetku, véetné popisu postupu pii rozdilové inventure.

(5) V ptipade, ze veSkeré nebo nckteré Cinnosti provadéné pii inventarizaci jsou
zajistovany prostfednictvim jinych osob, obsahuje plan inventur i popis zajiSténi koordinace
mezi vybranou ucetni jednotkou a jinou osobou pfi inventarizaci, zejména pii jednotlivych

inventurach (Vyhlaska ¢. 270/2010 Sb., §5).

3.5.5 Schvalovani ucetnich zavérek

,Povinnost schvalovani Ucetnich zavérek neni pro vybrané ucetni jednotky vcetné
piispévkovych organizacich povinnosti novou* (Prokipkova a Moravek, 2016, s. 224),

Za zminku stoji, Ze podnikatelé Zadnou vyhlaSku o schvalovani ucetnich zavérek
nemaji, tyto podnikatelské subjekty postupuji podle Nového obcanského zakoniku ¢. 89/2012
Sb., a zakona o obchodnich korporacich ¢. 90/2012 Sb.

,Dotcéena ucetni jednotka v prubéhu ucetniho obdobi organizuje ¢innosti souvisejici se
schvalovanim ucetni zavérky dotfené ucetni jednotky tak, aby dochdzelo k prabéznému
posouzeni Uplnosti a pritkaznosti Gcetnictvi a vyhodnoceni ptedvidatelnych rizik a ztrat*
(Vyhlaska 220/2013 Sb., § 13, odst. 1).

,»(1) Dotéena ucetni jednotka zajisti schvalujicimu organu v pribéhu ucetniho obdobi
pfistup k mezitimnim ucéetnim zavérkam nebo vyZzadanym informacim z téchto mezitimnich
ucetnich zavérek, k podkladim urenym vnitinim pfedpisem a dalS$im vyznamnym nebo
vyzadanym informacim.

(2) Schvalujici organ mtze vuci dotéené tcetni jednotce nebo vici dotCenym osobam

ucetni jednotky

a) pozadovat nahlédnuti do ucetnich knih a dalSich Gi¢etnich zaznam1,

b) pozadovat predlozeni ucetnich zaznami, vcetné piedlozeni mezitimnich
ucetnich zavérek nebo vyzadanych informaci z téchto mezitimnich ucetnich
zavérek, podkladi urcenych schvalujicim orgdnem a dalSich vyznamnych

informaci,
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C) Cinit podnéty za Gcelem zlepSeni skutecnosti zobrazovanych v Gcetni zaveérce,
zlepsSeni postuptl pii ¢innostech souvisejicich se schvalovanim ucetni zavérky
a za uCelem upravy vnitinich predpisit dotéené ucetni jednotky a

d) pozadovat zvefejnéni fadnych informaci o schvalovani ucetni zavérky
Vv centralnim systému ucetnich informaci statu, pokud tak dotend ucetni

jednotka neucinila v¢as a fadné* (Vyhlaska ¢. 220/2013 Sb., §14).

,Naroky a pozadavky na prukaznost jsou stanoveny pravnim ramcem. Regulatornimi
ustanovenimi jsou poloZeny zaklady pro moderni pojeti vedeni ucetnictvi, v némz nadale
zustava dulezity vécny obsah ucetnich zdznamd, jejich Ccitelnost a srozumitelnost™
(Proktipkové a Moravek, 2016, s 226).

Z vyse uveden¢ho vyplyva dilezitost pfipravy a schvalovani ucetnich zavérek ve

vztahu K ucetnictvi a tim ke splnéni legislativnich pozadavkd.

3.6 Shrnuti teoretické ¢asti

vvvvvv

organizaci, kterd ma za cil poskytnout vérny a poctivy obraz o hospodatreni tcetni jednotky
v daném ucetnim obdobi. Cilem ucetni uzavérky u podnikatelskych ucetnich jednotek jakoz
I U prispévkovych organizaci je analyzovat jednotlivé kroky (inventarizace, dotuctovani vsech
operaci na konci tc¢etniho obdobi a zjisténi vysledku hospodateni).

Plati jednotny princip, ze: ,,Podstatou ucetni uzaveérky a zavérky je zjisténi stavu
majetku, zavazkil a kapitalu ucetni jednotky ocenéného v penéznich jednotkach k urcitému
datu, a dale zobrazeni vysledku hospodateni a toku pené¢znich prostiedkll za vymezené ucetni
obdobi k rozvahovému dni* (Hlavackova, online).

Vysledky ucetni uzavérky a zavérky z daného tcetniho obdobi slouZi jako podklad pro

planovani hospodafeni v dalsich ucetnich obdobich.
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5 ZAVER

Cilem mé bakalaiské prace bylo popsat a na konkrétnim ptipadé vysvétlit a analyzovat
prabéh ucetni uzavérky pro ptispévkové organizace zifizované statem. Organizaci, na které
jsem se snazila aplikovat teoretickd pravidla zpracovani UCetni uzévérky, byl
I o rovnivaci
ucetni obdobi byla zvolena data roku 2015.

V teoretické Casti jsem popsala postup praci pii uCetni uzavérce v zavislosti na platné
ucetni legislativé a za pouziti odborné literatury jsem vysvétlila rozdil mezi pojmy ucetni
uzavérka a Gcetni zavérka a také rozdil v pojmech inventarizace a inventura.

V praktické ¢asti jsem priblizila konkrétni kroky uéetni uzaverky || GG
B :: pomoci podkladii, které jsem méla k dispozici. Je ziejmé, Ze Gstav postupuje
v souladu se zakonem o ucetnictvi, vSemi platnymi vyhlaskami a internimi smérnicemi.
Fyzické i dokladové inventury probihaji v fadnych terminech podle harmonogramu, ktery je

urcen nafizenim feditelky tstavu.

Velka pozornost je vénovana inventarizaci majetku, protoze |GGG
. ~ ohoto divodu bych doporucila
zakoupeni ¢tecky ¢arovych kodu, protoze ucetni program _ umoznuje tisk ¢arovych
kédt a nasledné je tedy mozné kazdou polozku majetku opatiit odpovidajicim ¢arovym
koédem. Tato CteCka by velice usnadnila praci pii inventufe veSkerého majetku a to jak
z ¢asového hlediska, tak i sniZenim moznych chyb vlivem lidského faktoru pii provadéni
fyzické inventury.

Dalsim doporucenim, pro vétsi efektivitu zpracovani ucetni uzavérky, je aktualizace
souvisejicich internich smérnic |GGG 1cbot mnohé smémice jsou jiz
zastaralé a neodpovidaji vzdy soucasnym platnym postupiim, napiiklad smérnice tykajici se
nastupu novych zaméstnancii (podpisové vzory) nebo smérnice pro urceni ¢astky limitu na
Casové rozliSeni (u telefonnich poplatkil), pfipadné aktualizovat smérnici o obéhu ucetnich
dokladii z divodu modernizace softwart.

Poslednim doporucenim je tiprava inventurnich soupist tak, aby spliovaly nalezitosti
zakona o ucetnictvi ¢. 563/1991 Sb., a platné vyhlasky ¢. 270/2010 Sh. V soucasnych
inventurnich soupisech chybi identifikacni Cislo organizace a vyznaceni druhu provedené

inventarizace.
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Na druhou stranu lze konstatovat, ze provadéné kroky ucetni zavérky jsou provadény
dlouhodobé¢ na vysoké trovni. Jsem toho nazoru, Ze je to tim, Ze jsou, mozna tak trochu
podvédomé, dodrzovéana zakladni ucetni pravidla pro provadéni ucetni uzévérky a vedeni
ucetnictvi obecné. Jedna se piredevsim o metodické zabezpeCeni procesu uzavérky, dasledna
piipravna faze a vzorové priklady, jak ma dokladova inventarizace vypadat. Znacny piinos
rovnéz spatfuji v ucasti SirSiho okruhu osob V procesu piipravy ucetni uzavérky, kterym je

problematika dlouhodobé zndma, k cemuz ptispiva nizké fluktuace na vybranych pozicich.
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