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Anotace

Tato prace se zabyva vyuzitim programu MS Excel v praxi s pouzitim
zékladnich 1 slozitéjSich funkci. V mém piipadé pljde o zpracovani firemni
agendy pro firmu GEFOS, a. s., Ceské Bud&jovice. Zpracovana agenda se bude
zabyvat evidenci zaméstnancii, piehledem denni cinnosti zaméstnance
(zékladni pracovni doba, pfesCasy atd.), automatickym vyplnénim piikazu
K pracovni cesté na zaklad¢ vykonanych zakazek, navaznosti odpracovanych
hodin na zakazky (dle ¢isla zakézky), rozsifenim aplikace do jednotlivych
stiedisek firmy (inZenyrska geodézie, GIS atd.), dle pozadavku firmy GEFOS,

a. s., Ceské Budé¢jovice.

Abstract

This work deals with an usage of the program MS Excel in practice with an
using of basic and even more complicated functions. In my case the work will
be devoted to working out an agenda for the firm GEFOS, a. s., Ceské
Budé&jovice. This agenda will be concerned about an evidence of employees,
asummary of daily activities of employees (such as basic working hours,
overtime etc.), filling in an order to working way based on accomplished job
orders automatically, worked off hours according a number of a certain order,
extending of the application to the particular centres of the firm (engineering
geodesy, GIS etc.), according to the demands of the firm GEFOS, a. s., Ceské

Budgjovice.
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Uvod

1 Uvod

Program MS Excel patfi jiz 1éta mezi skupinu programu, kterym fikdme
tabulkové procesory. Je dodavan v kancelafském baliku Microsoft Office od
firmy Microsoft. Pro mnohé, spiSe nezkusené uzivatele, je to neoblibeny
program, pro ktery nikdy nenajdou pochopeni. At uz z divodu ne vzdy
jednoduchého pouzivani skvélych funkci, nebo prosté jen z neochoty naucit se
ovladat, nastavit a vyuzivat tento program. Pro jiné, mezi které se fadim i ja, je
to mocny pomocnik pfi feSeni Siroké Skaly problémi a tloh. Proto jsem si také
vybral toto téma, jako téma moji zaveéreéné bakalaiské prace, pii které se budu

snazit vyuzit vlastnosti, moznosti, funkci a mych poznatkli v tomto programu.

1.1 Cile této bakaladiské prdace

Cilem této bakalaiské prace je ukazat, ze pomoci kalkulatoru Microsoft
Excel se da vytvofit praktickd a plné funkcni agenda firmy. A také, Ze neni
vzdy nutné potizovat komercni software, ktery sice vyiesi na§ problém, ale
naklady na jeho pofizeni jsou casto nemalé. Déle také odpadd problém

s instalaci nového softwaru na vSech firemnich sitovych pocitacich.

Aby mé prace nebyla pouze na teoretické Urovni, ale vyuZziti mého
programu bylo i praktické, tak je tato agenda zpracovavana pro firmu GEFOS
a. s., Ceské Budgjovice, na zakladé realné problematiky a pozadavka firmy.
Pozadavkem firmy GEFOS, a. s. je vytvofeni agendy pracovniho vykazu, tzv.

"pichacky".

Zpracovana agenda se bude zabyvat prehledem denni Cinnosti zaméstnance
(zakladni pracovni doba, ptesCasy, pracovni cesta, nemocenskd, absence atd.),
automatickym vyplnénim piikazu k pracovni cesté na zékladé¢ vykonanych
zakdzek, ndvaznosti odpracovanych hodin na zakazky (dle cisla zakazky),
roz$itenim aplikace do jednotlivych stfedisek firmy (inZenyrskéa geodézie, GIS

atd.). Vysledkem by méla byt aplikace v MS Excelu, ktera toto vSechno bude
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umét. Dale musi tato aplikace pracovat s daty ulozenymi na firemni lokalni siti.
Jednd se o seznam zaméstnancii a seznam investord a zakazek. Vystupem
programu bude tisténa a vyplnéna verze 1) pracovniho vykazu, 2) piikazu
Kk pracovni cesté, 3) cestovniho piikazu. Ve dle normy ISO 9001 a pozadavkt
firmy GEFOS, a. s., Ceské Bud¢jovice.

1.2 Prinos této bakalaiské prdace

Mnou vytvoiena aplikace ma usnadnit zaméstnancim firmy préaci a cas,
ktery stravi ru¢nim vyplhovanim vySe zminénych formulaid kazdy meésic.
Zaroven jiz nebude nutné pamatovat si, nebo si na riiznd mista zaznamenavat
udaje kde, kdy, od kdy, do kdy a na ¢em jsem ten den pracoval. Stac¢i kazdy
den oteviit tuto aplikaci, jednoduse vyplnit potiebny den a na konci mésice
pouze vytisknout jiz vyplnéné formuldife a tuto tiSténou verzi odevzdat

prislusnému stiedisku firmy. To vSe v prostiedi MS Excel.
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2 Novinky a vyhody MS Excel verze 2007

Program MS Excel ma za sebou jiz dlouhou historii. J4 ho pouzivam od
verze 97, ktera vysla na zacatku roku 1997. Od té doby prosel samoziejmé
vyvojem, ptibyly vice ¢i méné pottebné funkce, ovladaci prvky, grafické prvky
atd. Je zajimavé, Ze téméf vzdy, pii vydani nové verze baliku Microsoft Office,
doznal MS Excel nejvice zmén, oproti ostatnim programim v tomto
kancelarském baliku. V soucasnosti je nejnovéjsi verze MS Excel 2007, ktera
vysla minuly rok. Pravé tuto nejnovéjsi verzi jsem pouzival ja pfi tvorbé

praktické ¢asti této bakalafské prace.

2.1 Novy vzhled a ovladani

Jako kazdou novou verzi, tak i touto nejnovéj$i Microsoft rozhodné
nezklamal a piinesl mnoho novinek do prostfedi MS Excel. Ur¢ité se podatilo
to, co si Microsoft pfedsevzal. Touto novou verzi se MS Excel vyrazné ptiblizil
lidem. At je to jiz pro zlepSeni grafické stranky, tak hlavné pro zjednoduseni
a zptehlednéni ovladani. A pravé nejvétsi a na prvni pohled nejviditelné;jsi
zmeénou je bezpochyby novy vzhled ovladaciho panelu. V ptfedchozich verzich
bylo ovladdni moznad nejvétsi slabinou MS Excelu, protoze ve smésici
vyjizdéjicich nabidek a rtznych paneld nastroji nebylo vzdy jednoduché se
orientovat a kolikrat jste se prosté a jednoduse ztratili. Tato slabina vSak byla
touto verzi odstranéna pouZitim pasu karet, tzv. Ribbonu. VSe je krasné velké
a prehledné, viz obrazek 1. A pfitom to nezabira o moc vice mista, nez zabiralo

slozité a nepiehledné menu predchozich verzi tohoto programu.
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Obrazek 1: Novy vzhled oviddaciho panelu MS Excelu 2007

Cely pas ma usnadnit a zpiehlednit ovladani MS Excelu, nejpouzivanéjsi
funkce programu najdete na zalozce Domu. V ostatnich zalozkéach jsou funkce
programu rozdéleny dle skupin, které spolu logicky souvisi. V podstaté jiz
skoro nenarazite na rizné dialogovéa okna. VétSinou Vam misto nich pomahaji

ruzné rozevirajici galerie, kde si snadno vyberete pfesné to, co zrovna hledate.

Dalsi zménou, kterou si nas bezpochyby Microsoft ziskal, je pouziti
pravého tlacitka mysi. Nyni, kdyz stisknete pravé tlacitko mysi, objevi se panel
nastrojl, viz obrazek 2. To je praktické hlavné z toho divodu, Ze nemusim

zbyte¢né piesunovat myS nahoru na samotny pas karet.
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Obrdzek 2: Panel nastrojii po stisknuti pravého tlacitka mysi ve verzi MS Excel 2007

2.2 Pracovni velikost seSitu

MS Excel se nezménil pouze vzhledové. Oproti pfedchozim verzim se opé&t
o néco zvétsil, jako tomu je prakticky vzdy, pfi uvedeni nové verze tohoto

programu. V soucasnosti miizeme pro praci v seSitu vyuzit 16 384 sloupct
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a 1048 576 radkd. Jen pro zajimavost, oproti verzi MS Excel 2003, je to vice
0 1500 % radkt a 6 300 % sloupct. Taktéz velikost funkci, vzorcti a vyrazi je

nyni limitovana pouze velikosti operacni paméti pocitace.

2.3 Podminéné formdtovani

Dalsi neptehlédnutelnou a spolecnosti Microsoft mohutné propagovanou
zménou prosla funkce, které fikame podminéné formatovani. Tato funkce nam
napiiklad umoziuje lepsi orientaci ve vysledcich, sledovani riiznych trendi
vyvoje, hledani vyjimek a chyb atd. V soucasné verzi poprvé mizeme vyuzit

I grafické prvky. Jedna se o ikony, datové ¢ary a barevné $kaly, viz obrazek 3.
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Obrazek 3: Tkony a datové cary podminéného formdtovani ve verzi 2007

2.4 Tvorba a prace s grafy

Velka zména je patrna, a to zcela bezpochyby, pii tvorbé grafii. To, co diive
byla nudné a zdlouhava prace, je nyni skoro zabava. Za par kliknuti se da
vytvofit skvéle vypadajici graf. Bohuzel, ani v této verzi se MS Excel nezbavil
neSvaru, pii kterém se vam snazi dokézat, Ze presné vi, co je nejlepsi ud¢lat
a hlavnég, ze vi, jak to chcete udélat. Takze nékdy vytvofit slozitéjsi graf, ktery
chcete mit ptesné podle Vasich predstav, da velkou praci a hodné ¢asu na to,

abyste pfemluvili MS Excel, Ze to chcete udélat tak a ne jinak. I pies tento

11
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pretrvavajici ,,neSvar je ale prace s grafy vyrazn¢ jednodussi a prehlednéjsi,

Viz obrazek 4.

Obrdazek 4: Prehledna tvorba grafii v noveé verzi MS Excel 2007

2.5 Shrnuti a mé praktické vyuZiti téchto novych funkci

Zminil jsem pouze ty nejvétsi a hlavné na prvni pohled viditelné zmény,
které prosté nejdou prehlédnout. Samoziejmé, ze MS Excel pfinasi svou novou
verzi spoustu dalSich novinek a vylepSeni, ktera by moZna naplnila
samostatnou bakaléafskou préci, ale o jejich sepsani a jednotlivém podrobném
popisu moje prace neni. Dale se proto budu zabyvat a popisovat pouze
jednotlivé prvky, funkce a vlastnosti programu MS Excel, které jsem vyuzil pti
tvorbé agendy pro firmu GEFOS a. s., Ceské Budgjovice. Bohuzel nebudu
moci vyuzit naplno vSech novych funkci, které jak posledni verze 2007 tak
I verze 2003 piinasi, protoze ve vysledném programu, ktery vytvaiim, musi byt
zajisténa kompatibilita se starSimi verzemi MS Excelu. Je to z divodu, ze firma
GEFOS a. s., Ceské Budgjovice, pro kterou tuto agendu zpracovavam,
disponuje rozlicnymi verzemi MS Excelu. Tudiz pokud bych pouzil nékteré
funkce z nov¢jsich verzi MS Excelu, tak by vysledny program v nékterych
sttediscich firmy, kde disponuji star§Simi verzemi MS Excelu, nebyl spravné

funk¢ni. Jednd se prevazné o nékteré grafické prvky, celkovy rozmér seSitu

a bohuzel i n¢které vlastnosti podminéného formatovani.

12
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3 Teoreticka ¢ast zpracovavané firemni agendy
3.1 Pouiité ndastroje

Nez za¢nu popisovat pouzité vzorce, makra a ovladdaci prvky, které jsem
pouzil, pokusim se jesté ukazat, jak jsem vyuzil nékteré vyborné nastroje MS

Excelu, které jsou k dispozici.

3.1.1 Podminéné formatovani

O podminéném formatovani toho bylo jiz napsano dost a dost, nebudu zde
proto znovu opisovat zékladni informace o podminéném formatovani, které
jsou dnes jiz snadno leckde dohledatelné. Zaméfim se pouze na popis a ukazku,
jak a kde jsem podminéné formatovani vyuzil ja pii tvorbé praktické casti
bakalarské prace. Jediné, s ¢im jsem byl v mém piipad€ limitovan, bylo, Ze
jsem byl omezen pouze na tfi pravidla podminéného formatovéani. A to, kvuli
jiz zminéné, zpétné kompatibilité se star§imi verzemi programu MS Excel.
Vice nez tfi pravidla pro podminéné formatovani umi pouze nejnovejsi verze
MS Excelu 2007. Zde je také mozné ptifazovat rizné grafické prvky, ikony
atd. To by v celku vytvotilo ur¢ité graficky ptivétivéjsi agendu. Bohuzel, musel

jsem se spokojit s ttemi pravidly.

Podminéné formdatovani jsem vyuzil hlavné pifi vzhledu celého listu
“Dochazka* a také listu “Pracovni vykaz®. V listu “Dochdzka" tak za pomoci
podminéného formatovani graficky rozd€luji cely mésic tak, Ze vikendy jsou

zobrazeny odliSnou barvou, a také jednotlivé dny jsou barevné odliSeny.

Déle jsem ho vyuzil naptiklad pro bunky, do kterych ma zaméstnanec
vyplnit uréity udaj. Zde jsem pouzil svétle modrou barvu. Takze tam, kde je
svétle modré barva, musi zaméstnanec zadat n&jaky udaj, poptipad€ zaSkrtnout
policko. VSe je samoziejmé zavislé na tom, zda zaméstnanec pii vypliovani

¢innosti béhem dne jiz zadal investora. Pokud neni vybran z nabidky investor,

13



Teoreticka cast zpracovavané firemni agendy

pole ve sloupcich “Od* a “Do* zlistanou v barvé piislusného dne. A kdyz je
vybran investor, zbarvi se do modra, aby bylo jasné, ze kdyz uz byl vybran
investor provadéné zakazky, je jesté tteba vyplnit Cas, po ktery byla zakazka
vykonavana, viz obrazek 5. Podobné také program reaguje na zaskrtnuti nebo
nezaskrtnuti policek v pfipad¢ pracovni cesty, nebo pracovni cesty delsi nez

jeden pracovni den.

»
fisi] =) = s 8n0 @ [ Novs =
:g"g NAGTI ZAMESTNANCE | Jmeéno : I Novak Jan u
AKTUALIZUJ DATA || ©PdObi : | 00: 01.03.2008 00: 31.05.2008 ) Data aktualizovana
vyPoéTvYKAZ |
Dochazka Cest'ak
Den| Typ Cislo [ Cely nazev zakazky od [ Do | ° Od [ Do [Noc
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-

4444
1T
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X
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Dochazka Cest'ak
Den| Typ Cislo Investor Cely nazev zakazky od [ Do | ° 0d | Do [Noc
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218171 1.JVS ~ || Hofice na Sumavé - vodovod v I
= el v i
- > [ L

Obrazek 5: Ukazka pouziti podminéného formatovani v agendé

3.1.2 Ovéreni dat

Program MS Excel v sobé obsahuje také zajimavy nastroj, Ktery se nazyva
Ovéteni dat. Pomoci ného mohu ovétovat vkladana data. Je to dobré proto, ze
mohu zabréanit rGznym pieklepim, které by pak mohly zplisobit chyby ve
vzorcich. V. mém piipadé jsem oveéfovani pouzil pii vkladani casu, kdy
zaméstnanec pracoval na zakazce a také Casu pracovni cesty. Lehce by v praxi
mohlo dojit k pteklepu a data by nebyla vloZena ve formatu HH:MM. Také by
mohlo dojit k situaci, kdy zameéstnanec napise, ze pracoval od 11:00 do 10:00

té¢hoz dne, coz by ve vysledku nedopadlo dobte. Na toto jsem praveé vyuzil
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ovéieni dat, takze pfi nespravném formatu nebo hodnoté je zaméstnanec hned

upozornén, Viz obrazek 6.

1
@ "g, A S TANEE | JMENG : | novik J2n (=]
' AKTUALIZUJ DATA || ©beoBi: [oo: oros.0 po: 310n2008 £ Data aktualizovana
VYPOETI VYKAZ
Dochazka Cestak RESET
Datum [Den| Typ Cislo Investor Cely nazev zakazky od | Do | ° Od [ Do [Hoc]Preséas
0103 [so |1 -] 221005 | cezuse || Stedovani posund vybranych obiektd na JETE ¥ | 6:00 [12:00 [ [
218171 | 1.4vs = || HoFice na Sumavi - vedoved ¥ [12:00] 11:00 [~ [
e ad v Cas konce
Spatny cas konce zakazky zakarky r
02.03 1 |[— —I 7
IQI Cas konce zakézky musi byt vEtE nef Eas zadatku zakazky 111 T
= I
| Opakovat i [ Storno ] [ Népqgéda ] I
0303 | po| - - rir
| |-

Obrdazek 6. Pouziti Ovéreni dat v agendé

Nastaveni jsem provedl ve tfech krocich. V prvnim jsem zadal nastavovaci
kritéria, viz obrazek 7. Timto nastavenim chci zamezit, aby nebylo mozné

zadat mensi startovaci ¢as zakazky nez je cilovy Cas zakazky.

= Ovéfeni dat — (5
NACTI ZAl
AKTUAL 1 Zpréva pii zadavani | Chybowveé hl&geni | Data aktualizovana
VYPOU Ovéfovad kritéria
Povolit: Trrrare -
= Pieskakovat prézdné buriky ELE Cestal ?E SFT
Cislo Cas [=] 0d [ Do | ° Y 0d [ Do [Noc)Preséas
221 005 Rozsah: 6:00 [12:00| |~
218171 Je vEtineZ [=] 12:00[16:00 [ [ 2:00
Pocatedni Cas: rr
=H10 i -
Cas konce I
zakdzky
[ Pousit tyto zmény u vech ostatnich bunék se stejnym nastavenim [
[T u
o] (o iR
(-
LU

Obrazek 1: Nastaveni Ovéreni dat (Krok prvni)

Poté, v druhém kroku, jsem vlozil text zpravy pii zadavani. To jsem proved| ve
druhé zalozce nastaveni, viz obrazek 8. Zadal jsem text “Cas konce zakazky*,

ktery se zobrazi vzdy, kdyZ se do tohoto pole bude néco vpisovat.
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Owvereni dat SR

=5

Nastaveni || Zprava pii zadavani | | Chybové hisgeni |

Zobrazit zpréavu po vybéru buriky

Po vybéru burky zobrazit nasleduiic zpravu:
I Madpis:

Zprava pii zadavani:
Cas konce
zakazky

o |

Obrazek 8: Nastaveni Ovéreni dat (krok druhy)

Na zéavér jsem vybral akci, kterda bude provedena pfi nespravném zadani

cilového ¢asu zakazky, viz obrazek 9.

r

Owéreni dat S

| Mastaveni I Zprava pfi zadavani |

Zobrazit chybové hlgd%eni po zadani neplatnych dat

Po zadani neplatnych dat zobrazit nasledujid chybové hldseni:

] Styl: Madpis:
stop |E| Spatny ¢as konce zakdzky
Chyboveé hlageni:

Cas konce zakdzky musi byt vEE .
nez cas zacatku zakazky 111

o] [som ]

Obrazek 9: Nastaveni ovéient dat (Krok posledni)
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Timto zplGsobem jsem oSetfil vkladani dat pfi zadavani hodiny zacatku
prace na zakazce, hodiny konce prace na zakazce, hodiny zacatku pracovni
cesty, hodiny konce pracovni cesty. Samoziejm¢ jsem vSude nadepsal, jaka
hodnota se ma vyplnit, aby zaméstnanec mé¢l piehled 0 tom, co piesné¢ ma
pravé do tohoto pole napsat za hodnotu. To jsem provedl zadanim rdznych

textd v druhé zalozce nastaveni, viz obrazek 8.

3.1.3 Komentare

Komentafe jsem nejcastéji pouzival jako napovédu, nebo také jako
vysvétlivky k riznym symbolim V prvnich dvou listech. Napiiklad v listu
“Pracovni vykaz®, jsem pouzil komentaf jako vysvétlivku k symboliim, které
se automaticky vyplnily po zadani udaji do listu “Dochazka“. Pokud si
zaméstnanec neni jisty, co jaky symbol znamen4, staci, kdyZ najede na Cerveny
trojuhelnicek v rohu buiiky a hned mu vyskoc¢i tabulka s napovédou, co jaky

symbol znamena, viz obrazek 10.

DOCHAZKA
Datum S_\“'r Den D;' ':}h Vysvétlivky jednotlivych sym bélﬁ: -
svatek * CH )
01.03 soi | j R Odpracovana sména Al
D..... Dovolena
02.03 ne P.... Flacens volno
03.03 po A Meomluvend absence
04 03 it Voo Meplacené volno povoleng
N s Memoc
05.03 st OCR .. O3etiovani dena rodiny
06.03 &t UN..... I:Iraz nepracovni
- upe..... Uraz pracovni
07.03 pa MD.... Matefska dovolena
08.03 50
09.03 ne
10.03 po

Obrazek 10: Pouziti komentare v agendé
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3.1.4 Kontingen¢ni tabulky

Samoziejmé jsem nemohl nevyuzit tento, mozna nejdimysinéjsi, nastroj
MS Excelu pro praci s vétS§im mnozstvim dat. Opét nema cenu zde opisovat
fakta o kontingencnich tabulkach a popisovat, jak jsem tvofil kontingencni
tabulky. Obzvlast v ptipadé, kdy mam pitimo v programu k dispozici
perfektniho privodce vytvorenim kontingenc¢ni tabulky. Proto uvedu pouze mé

praktické vyuziti toho diimyslného nastroje.

Velké usnadnéni prace mi pfineslo pouziti kontingencni tabulky v listu
“S521“, kde mohu pomoci tohoto nastroje setfadit seznam investort dle
abecedy z dat, ziskanych nactenim z externé ulozeného seznamu investori

a zakazek, viz obrazek 11.

Investor =/

1. VS

155002

258050

AGPF nova p. Paryzek
Alkord

Arko Techology
Atelier 8000

Atelier G+G JH

AY Fko ol ikar

Obrazek 11: Vyuziti kontingencni tabulky v listu “S521“

Hlavni vyhoda tohoto feSeni je pak v kombinaci s makrem, které je
pfifazeno tlacitku “Aktualizuj data“ v listu “Dochazka“. Vysledek je takovy, ze
pokud se zméni data v externé uloZzeném seznamu investord a zakazek, tak mi
tato zména neovlivni rozbalovaci seznam investorii v listu “Dochéazka®.
Protoze pii stisknuti tlacitka “Aktualizuj Data* v listu “Dochazka”, se
aktualizuje cela kontingen¢ni tabulka investort, tudiz se také aktualizuje
rozbalovaci seznam investord v listu “Dochazka®, ktery z této kontingencni

tabulky ziskéava data.
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Dale jsem vyuzil kontingenc¢ni tabulky pro sumarizaci dat z listu
“Dochézka®. Jelikoz je kazdy den rozdélen na maximalné ¢tyfi a minimalné
jednu zakazku, je jasné, ze po skonCeni dne mohu mit az 4 hodnoty
V pracovnim cCase, piesCasech a cestovnim piikazu. Sjednoceni téchto dat do
jedné hodnoty je potfeba pro dalsi vypocty v nasledujicich listech. Pravé toto
mi obstarava kontingen¢ni tabulka pouzitd v pomocnych vypoctech v listu

“Dochazka*, viz obrazek 12.

Dny = |Soucet FF |7 |Soudet C | =
=11.3.2008 =15:00 6:00
=12.3.2008 =0:00 0:00
=13.3.2008 =l4:00 8:00
=l14.3.2008 =10:00 0:00
=15.3.2008 = 0:00 0:00
=15.3.2008 =0:00 0:00
=I7.3.2008 =l 0:00 0:00
=18.3.2008 =0:00 0:00

Obrazek 12: Kontingencni tabulka pro sumarizaci dat z listu “Dochazka

Obdobna tabulka je v pomocnych vypoctech v listu “Dochazka™ také pro

sumarizaci dat pro cestovni ptikazy.

3.1.5 Import externich dat

Za pomoci tohoto nastroje mohu nacist a aktualizovat data v listech “S521¢
a “Zaméstnanci“. Ve vysledku mdm tuto cinnost propojenou s tlacitkem
a makrem “Aktualizuj data“. Nastaveni importu externich dat pro nacitani dat
ze seznamu investoru a zakazek provedu pouze jednou, poté jiz pouze
aktualizuji data. Nastaveni vlastnosti oblasti téchto dat vypada v mém ptipadé

jako na obrazku 13.

19



Teoreticka cast zpracovavané firemni agendy

4

Vlastnosti oblast externich dat Iili_hj

Mazev: |F521-03

Definice dotazu
UloZit definid dotazu
UloFit heslo
Mastaveni obnovovani
Aktualizovat na pozadi
[7] obnovovat kazdych |50 | minut
Aktualizovat data pfi otevieni souboru
[] Pfed zavfenim odebrat externi data ze seditu
Format a rozloZeni dat
Zahrnout ngzvy pall Fachovat fazeni, filtrovani a rozloZeni sloupcd

[T Zahrnout &igla Fadkd Zachovat format bunék
Mastavit Sitku sloupce

Pfi zméné poctu Fadkd v oblast dat po aktualizadi:
i@ VloZit buriky pro nova data, odstranit nepoufité buriky
(71 VloZit celé Fadky pro nova data, wymazat nepoufité burky

() Pfepsat existujicl buriky novymi daty, vymazat nepougité buriky

[7] vlo#it vzorce do sloupcl sousedidich < daty

7 [ soms

Obrazek 13: Nastaveni viastnosti oblasti externich dat

3.1.6 Zamek

kontingenc¢nich tabulek v pomocnych vypoétech v tomto listu.

Diky tomuto nastroji jsem mohl zamknout ty ¢asti listd, kam by mohl
zamé&stnanec, napiiklad omylem, néco vepsat. Takze zamcen je cely list
“Pracovni vykaz* a Castecné¢ je zamcen list “Pracovni cesta“. V ném jsou
odemceny pouze sloupce H, M, N, O, kam zaméstnanci dle potfeby doplni
odpovidajici idaje. Nemohl jsem zamknout list “Dochazka®, zde jsem narédzel

na problém se spravnou funkcnosti, at’ uz Slo o makra, nebo o aktualizaci
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3.2 Poufité vestavéné funkce

Vestavéné funkce, které¢ jsem pouzil pii tvorbé praktické casti bakalaiské
prace, popisi a uvedu piiklady, kde jsem tyto funkce prakticky vyuzil. Opét se
zde nebudu podrobné zabyvat naptiklad popisem toho, jak MS Excel pracuje
s Casem a datem, protoze o tom moje bakalafskd prace neni. Budu se drzet
pouze popisu mého praktického vyuziti téchto funkci. Samoziejmé, zZe
nepouzivam funkce pouze samostatné, ale v pievazné vétsing ptipadu je jejich

pouziti kombinaci jednotlivych téchto funkei.
3.2.1 Cas a datum

3.2.1.1 Funkce DENTYDNE

Tento vzorec mi vrati potadové Cislo dne, ktery je zadan kalenddinim

datem. Ma nasledujici syntaxi:
DENTYDNE (poradové;typ)

Pouzil jsem ho vlistu “Vypocty” vsloupci D, fadku 6 a také v listu
“Dochazka“ ve sloupci Z. V obou ptipadech z divodu nasledujicich vypocta.
Do polozky poradoveé jsem vzdy vyplnil buiiku, z které se ma brat kalendaini
datum. Jako typ jsem volil hodnotu 2, ktera mi urcuje, Ze pondéli ma hodnotu

1, nedéle 7, viz obrazek 14.

fx | =DENTYDNE(D3;2)

C D E F
Prni den v mésici Mésic Rok
[33 1.3.2008 3 2008]
01.03.2008 03
sobota
6

Posledni den v mésic
31.3.2008
31.03.2008

pondéli

Obrazek 14: Pouziti vzorce DENTYDNE v listu “Vypocty “
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3.2.1.2 Funkce MESIC

Pouziti toho vzorce nebylo nikterak obsahlé, ale pro Uplnost ho zminit
musim. Princip je podobny jako u vzorce DENTYDNE, s tim rozdilem, Ze zde

dostanu potfadové ¢islo mésice z kalendarniho data. Syntaxe je nasledujici:
MESIC(poradové_cislo)

Pouzil jsem tuto funkci vesloupci Y, kpomocnym vypoctim v listu
“Dochazka®. Do polozky poradove cislo jsem opét vyplnil bunku, z které se

ma brat kalendarni datum, viz obrazek 15.

- fe | =MEsic(w7)
W X Y Z | AA
1_4 Dne Dny & rréi':sal Darll:- heodi
1.3.2008 | 1.3.2008 | 3 G | 400
1.3.2008 | 1.3.2008 3 6 | 6:00
3| 1.3.2008 | 1.3.2008 3 G [ 130
S11a3nnd 113008 3 A

Obrazek 15: PouZiti vzorce MESIC v listu “Dochdzka

3.2.1.3 Funkce NYNI

Tato funkce mi vrati aktudlni datum. Jeji syntaxe patii k t€ém jednodusSim,

ale pro Uplnost ji uvedu. Je tedy nasledujici:
NYNI()

Dle normy ISO 9001 musim mit na pracovnim vykazu vyplnény datum
tisku toho dokumentu a tuto funkci jsem pouzil pravé na zobrazeni aktualniho
data. TudiZ pfi otevieni a tisku pracovniho vykazu je vzdy vytisknut 1 aktualni

datum tisku, viz obrazek 16.
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A (B | €C|D|E|F|G]|H[I]|]J] K UM|N| O| PG| R| S

i i Datum tisku m!
gef§sS- PRACOVNI vYKAZ

Obrazek 16: Vyuziti funkce NYNI v listu “Pracovni vykaz
3.2.2 Statistické

3.2.2.1 Funkce MAX

Tato funkce mi vraci hodnotu, ktera je nejvétsi ve zvolené oblasti. Syntaxe
je nasledujici:
MAX(cislolcislo2,...)

Vyuzil jsem ji v listu “Dochazka®, v pomocnych vypoctech. Naptiklad ve
sloupci AW. Z diavodu ziskani hodnoty po sumarizaci hodin pracovni cesty
a nasledného vyuziti ziskanych dat v kontingen¢nich tabulkach pro sumarizaci
udajt, které jsem jiz zminoval. Vybirdm maximalni hodnotu ze sloupce AV,

pokazdé z oblasti ¢tyt bunék, viz obrazek 17.

fe | =mAX(AVE:AV1I)

_ AL AV AW
2

3

4

5

] Stejné C hedin|Scudet C©
7 0:00

8 PRAVDA | 6:00

g MEPRAVDA| 6:00

10 | NEPRAVDA| 6:00

11 | NEPRAVDA( 6:00 || 6:00

Obrazek 17: Vyuziti funkce MAX v listu “Dochazka*
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3.2.2.2 Funkce MIN

Tato funkce je vlastné¢ opakem ptedchozi funkce. Vraci mi nejmensi

hodnotu z vybrané oblasti dat. Jeji syntaxe je nasledujici:
MIN(cislol,cislo2;...)
Opét jsem ji vyuzil v pomocnych vypoctech v listu “Dochdzka®. Tentokrat

jsem potieboval ziskat Cas zacatku prvni pracovni cesty ve sloupci AZ. Tuto

funkci jsem jesté zkombinoval s funkci KDYZ, viz obrazek 18.

Jx | =KDYZ(BB11="";"";KDYZ{MIN(M3:M11)=0;MIN{H8:H11); MIN(M8:M11)))
AV [ AW AX AY AZ BA BB BC BD
2
3
4
5 zakazkynac
G |C hedin|Scutet C Od Do Mecleh Podet noci| Datum a | b |
7 | 0:00
g | 6:00
g | 6:00
10 | 6:00
11 600 | 600 | 600 | 16:00 |NEPRAVDA| 0  |01.03.08] 221005218 171

Obrazek 18: Vyuziti funkce MIN v listu “Dochazka

3.2.2.3 Funkce COUNTIF

Tato funkce mi vrati soucet bunék oblasti dle zadaného kritéria. Jeji zapis

vypada takto:
COUNTIF (oblast; kritérium)

Pti tvorbé agendy jsem ji vyuzil naptiklad pro soucet hodin ve svatcich ve
sloupci S v listu “Pracovni vykaz®, viz obrazek 19. Takze pokud se v bufice ve

sloupci B vyskytuje SV, dostanu soucet téchto vyskytd. Nasledné toto Cislo
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nasobim 8§, abych dostal pocet hodin, kter¢ zaméstnanec dostane pfiznany za

svatek.

fe | =COUNTIF(B13:843;"5V")*8

36
3
38
39
40
41
42
43

3.2.3 Matematické a trigonometrické

3.2.3.1 Funkce SUMA

Syntaxe je nasledujici:

A B |[C| D E F| G| H M| N | OCI[P|Q|R S
2403t 5V  po E iCelkem zakazky 0.0
25.03 Ut f iCelkemreZie
26.03 st 7 iCelkem hodiny 0,0
27.03 ct 8 iPlanovany fond (PF) 168.0
28.03 pa 9 iSwatky 8.0
29.03 S0 10 iCelkemhod. za més. dls PO | 160.0
30.03 ne 11 iRozdil mezi PF a PD 2%) 8.0
31.03 po 12 iRozdil mezi svatky a 2%)

SUMA(cislol,cislo2;...)

Obrazek 19: Vyuziti funkce COUNTIF v listu “Pracovni vykaz*

Jedna se asi o nejznaméjsi, ale nejvyuzivané;si funkci programu MS Excel.

Vyuzil jsem ji vSude tam, kde byla potieba sumarizacnich souct. Naptiklad

uvedu pouziti v pomocnych vypoctech listu “Dochédzka* ve sloupci AC. Zde

mi tato funkce pomaha ziskat soucet hodin prescasti jednotlivych dnt, viz

obrazek 20.
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£ | =suma(aB8:AB11)

_ A £ Al AB AC AD
2

3

4

5

6 |& ITI.E‘E-I-DE| DEHlD h::-::linl PFE&Ess-lE‘r::-uEEt Pi| Soucet C
¥

o 3 6 | G:00

g 3 6 | 10:00 2:00

10 3 B

11 3 G 2:00 6:00

Obrazek 20: Vyuziti funkce SUMA v listu “Dochdzka

3.2.3.2 Funkce SUMIF

Tato funkce je viceméné upravena piedchozi funkce. Pfi jejim pouziti
dostanu totiz soucet bunék, ale pouze téch, které odpovidaji zadané podmince.
Syntaxe je nasledujici:

SUMIF (oblast; kritéria;soucet)

Ja ji vyuzil pii pocitani rezie V listu “Pracovni vykaz®. Zde jsem potieboval
Z pomocnych vypocti v listu “Dochazka™ seist pouze ty bunky, které maji

¢islo zakazky odpovidajici prave rezijni zakazce, viz obrazek 21.

#& =SUMIF(DochazkalAF8:AG131:111111:DochazkalAGE-AG131)"24
MIN|O|[P|Q|R| S8 |[T|U[V | W[Xx|[Y]Z]
6 iCelkem refie 0.0

7 iCelkem hodiny 0,0

8 :Planovany fond (PF) 168,0

9 iSvatky 8.0

10 icelkem hod. za mé=. dle PD 160.0

11 iRozdil mezi PF a FD 2%) 8.0

12 iRozdi mezi svatky a 2%)

Obrazek 21: Poucziti funkce SUMIF v listu “Pracovni vykaz*
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3.2.4 Vyhledavaci a referenéni

3.2.4.1 Funkce INDEX

U této funkce jsem pouzival jeji maticovou formu. Ta ma nasledujici

syntaxi:
INDEX(pole;radek; sloupec)

Navraci mi hodnotu, ktera je urCena pozici a indexem. Napiiklad jsem ji
vyuzil pfi zobrazeni vybraného obdobi v listu “Pracovni vykaz“. Zde jsem
potieboval, aby obdobi, které vyberu jiz pii vypliovani dochazky, se mi
vyplnilo také v tomto listu.

G4 - ﬁc| =INDEX(Vypotty!B3:B42;Vypotty!C3;1)

A | B |C E Fi{&6lH|I]JJ| K UM IN|O P[Q|R|[ S
gel

Datum tisku 28.3.2008
Stiedisko ;

D
S PRACOVNI VYKAZ
zA 0BDOBI[OD: 01.03.2008 DO- 31.03.2008 |

Osobni gislo |

Jméno ¢

[i== D=5 B A A ]

Obrazek 22: Pouziti funkce INDEX v listu “Pracovni vykaz *

To mi zde zajist'uje pravé tato funkce, viz obrazek 22. Pole je zadano oblasti
Vv listu “Vypolty*. Radek, na kterém se nachazi index vybéru z pole, je na
fadku C3 téhoz listu. A vSe je v prvnim sloupci pole, tudiz polozka sloupec ma

hodnotu 1. Pro piehlednost jsem vysledek podbarvil zelenou barvou.
3.2.5 Logické

3.25.1 Funkce KDYZ

Funkce KDYZ je nejpouzivangjsi funkei v praktické ¢asti mé bakalatské
prace. V podstaté mi nahrazuje podminky if a else zklasickych

programovacich jazykt. Ma nasledujici syntaxi:

KDYZ(podminka;ano;ne)

27


http://office.microsoft.com/client/helpcategory.aspx?CategoryID=CH100645331029&ns=EXCEL&lcid=1029

Teoreticka cast zpracovavané firemni agendy

Pouzivam ji ve vsech ptipadech, kdy pottebuji reagovat dvéma ptipady na
hodnotu né&jaké buiiky. Nebo prosté jen chci mit prazdnou hodnotu v buiice,

takze kdyz se nema provést ani zobrazit nic, pouziji jako jeden vysledek

podminky hodnotu ““, viz obrazek 23.

[ fe | =KDYZ{AB9="";"";AB9)
. K| L il M O ]
2
3
mpata aktualizovana
5
B Cest'ak RESET
T b 0Od | Do |MNoc|Pfestas
g ||
g [ | 2200
10
11§ B [

Obrazek 23: Pouziti funkce KDYZ v listu “Dochdzka

Zde ve sloupci Q se nezobrazi Vv bufice nic, kdyz neni vyplnén ¢as konce

dochazky ve sloupci AB, v tom samém fadku.

3.25.2 Funkce NEBO

Dalsi casto vyuzivanou logickou funkci je funkce NEBO. Ta mi usnadnila
préaci tam, kde jsem se rozhodoval mezi splnénim alesponi jedné z podminek,
a tudiz nebylo vyuziti funkce KDYZ, praktické. Nejéastéji jsem ale pouzival

kombinaci obou dvou téchto funkci. Syntaxe je nasledujici:
NEBO(logickal;logickd?;,...)

Napiiklad jsem ji vyuzil pfi vypoctu 50% piescasu v sloupci H, listu

“Pracovni vykaz*, viz obrazek 24.
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5 | =KDYZ{NEBO(C13=1;C13=7;B13="5V");KD¥Z(Dochazka! AKB=0;"";Dochazka! AK8*24);""}

A|lBlc|p|E|JF|lGcglH]JI]J] K Um|[N|[o]P]Q|R] 8
1 Datum tisku 3.4 2008
, el€3S- PRACOVNI vYKAZ
4 ZA OBDOBI OD: 01.03.2008 DO: 31.03.2008
6 ' Osobni gislo | 13676 i Kaod PD
g Jméno Novdk Jan
10 DOCHAZKA,
11 Datum sV Den Dochi Sluz Prescas Pazn PRACOWVNI DOBA
12 svatek 1"}‘89818 L (25%:60%: Zakazka PiPoi Ut StiCtiPaiSo: Ne
13| 01.03 so: | STRAV: | 8:00 200 200i200: 800 0:00; 0:00
14 02.03 ne Celkem hodin za tyden 40:00
15 03.03 po

Obrazek 24: Poucziti funkce NEBO v listu “Pracovni Vykaz

Zde mam tfi vstupni podminky, C13=1, C13=7 a B13=SV. Jde o to, ze
potiebuji ovéftit, zda den, ktery se ma vyplnit, neni sobota, ned¢le nebo svatek.
Pokud ano, automaticky ma pracovnik narok na 50 % pfesCas. Dale jsem ji
vyuzil také pfi ur€ovani, zda je den svatkem nebo ne, a také pti vypoctu 25 %

prescasu na témze listu.
3.2.6 Textové a datové

3.2.6.1 Funkce CAST

Tato funkce mi, jednoduSe feceno, poméaha ziskat z fetézce znakli pouze
jeho ¢ast. Jeji syntaxe je nasledujici:

CAST (text;start;pocet znakii)

J& ji vyuzil pii préaci s Casovymi hodnotami. Napftiklad v listu “Vypocty*
jsem potteboval ziskat posledni den v mésici ze sloupce B, ve kterém jsou

vypsany jednotliva obdobi. Na ziskdni pravé jenom jednoho data z fetézce

znaku jsem pouzil prave tuto funkci, viz obrazek 25.
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D10 - J‘:'-r| =CAST(INDEX(B3:B500;C3;1);20;10}

Al B C 0] E F
1
2 Obdobi Prvni den v mésici Mésic Ruok
3 0D: 01.07.2005 DO: 30.07 2005 | 3 1.9.2005 9 2[][]5|
4 0D: 01.06.2005 DO: 31.08.2005 01.09.2005 09
5 0D: 01.09.2005 DO: 30.09.2005 Ctvrtek
6 0D: 01.10.2005 DO: 31.10.2005 4
7| |00 01.11.2005 DO: 30.11.2005
8 0D: 01.12.2005 DO: 31.12.2005 Posledni den v mésici
9 0D: 01.01.2006 DO: 31.01.2006 30.9.2005
10 |0D: 01.02.2006 DO: 28.02_2006 30.09.2005
11 |OD: 01.03.2006 DO: 31.03.2006 patek

Obrazek 25: Vyuziti funkce CAST v listu “Vypocty*

Z jakého tadku sloupce B vybiram fetézec znakt pro ziskani posledniho dne
vV mésici, mi urcuje jesté funkce INDEX, ktera je vlozena v polozce text. Znaky
zac¢inam ziskavat od dvacatého znaku v fetézci. To mi urcuje ¢islo 20 v polozce
start. Jak bude ziskdvana cast fetézce znakll dlouhd, mi uréuje poloZka

pocet znakii, V mém piipadé jde o ¢islo 10.

3.2.6.2 Funkce CONCATENATE

Pomoci této funkce mohu spojovat rizné fetézce znakt jen do jednoho. Jeji

syntaxe je nasledujici:
CONCATENATE(text1;text2;...)

M¢ vyuziti bylo naptiklad takové, Ze jsem potieboval do piikazu k pracovni
cest¢ uvadet do jedné bunky cisla zakéazek, na které byla tato pracovni cesta
urena. Takze vysledek je takovy, Ze v jednom fadku mam disla zakazek
oddélené mezerami, viz obrazek 26. Tato ¢isla ziskdvam z pomocnych vypocti
Z listu “Dochéazka®. Pro ptehlednost jsem sloupec na obrazku podbarvil Zlutou

barvou.
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ﬁr| =KDYZ(B8="";"";CONCATENATE(Dochazka!BMg;" ";Dochdzka!BN8;" ";Dochéizka!BO8;" ";Dochézka!BP8))

A B C D E F G H 1 K L M
1
2
3 Prikaz k pracovni ceste Vyuctovani pra
4 Dopravni [Vzddlencstt  Odjezd Stravné | Jizdné
5 Pocétek pracovni cesty . . c . Konec cesty | prostfedek! vkm - a mistni
B |(mistc  -dstum-  hoding) Misto vykonu prace (Cislo zakazky) {datum - hodina) Prijezd pieprava
T 2) 3 1) Ké K&
8 CB i (t04.03.08 7:00 B218258 4.3.08 (13:00 AUs 7:00 : 13:00; 58-
9 CB : =t05.03.08 700 (218226 218227 5.3.08 :15:00 AUS 7:00 : 15:000 58-
10 | CB : £08.03.08 7:00 218195 2181589 5.3.08 :15:00 AUs 7:00 : 15:00; 58-
11| CB | pa07.03.08 7:00 (218258 218226 218227 7.3.08 (1500 AUS 7:00 : 15:000 58-
12| CB | po10.03.08 700 (2181895 218178 218226 218227 10.3.08 ; 15:00 AUs 7:00 : 15:00; 58-

Obrazek 26: Vyuziti funkce CONCATENATE v listu “Pracovni cesta*

3.3 Poutité ovladaci prvky

K tvorbé agendy jsem vyuzil také nékteré ovladaci prvky, které mi program

MS Excel nabizi.

Samoziejmé& jsem mohl vSude pouzit novéjsi a funkéné podobné prvky
z kategorie Ovladaci prvky ActiveX, nebo naopak vSude pouzit starsi
formulétfové ovladaci prvky. Ale neucinil jsem tak z diivodu, Ze pouzivanim
klasickych ovladacich prvki se podstatné zvétsi velikost vysledného souboru.
Naopak ovladaci prvky ActiveX sice celkovou velikost vysledného souboru
tolik neovlivni, ale bohuzel jsou zase vice ndro¢né na pamét. Takze jsem volil
kombinaci obou dvou téchto variant. Coz se pozdéji ukazalo jako dobra volba.
V podstaté jsem mél na vybér, mohl jsem udélat agendu relativné rychlejsi
a stabilngjsi, ktera by meéla velikost kolem 30 MB. Nebo jsem mohl vSude
pouzit ovladaci prvky ActiveX, potom by celkova velikost agendy byla kolem
5 MB paméti, ale prace sni by byla o néco pomalejsi a také by mohla
zpusobovat padani samotného MS Excelu. Zvolil jsem tudiz cestu, kdy se
snazim vyuzivat oba dva tyto druhy ovladacich prvku. Velikost agendy se tak

pohybuje okolo 17 MB a pamét'ova naro¢nost neni nikterak velka.
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3.3.1 Ovladaci prvky z kategorie Formulafové prvky

3.3.1.1 Pole se seznamem

Jedna se o ovladaci prvek ze skupiny Formulafové prvky. Tento prvek jsem

vyuzil na volbu nazvu zakazky, na volbu pracovniho obdobi a také na volbu

jména zaméstnance, Viz obrazek 27.

gefeps

NAGTI ZAMESTNANGE |

AKTUALIZUJ DATA

VYPOCGTI VYKAZ

JMENo : | novik Jan

Obdobi : | oo: 01032008 DO 31.03.2008

3
3

Dochazka Cestak RESET
Datum (Den| Typ Cislo Investor Cely nazev zakazky 0od Do 0od Do | Noc|Piescas
01.03 | so -l 221005 | CeEzisE | Sledovént posund vybranych chjektd na JETE | 6:00 [12:00|% | ¥
21817 1.JVsS | Hofice na Sumavé - vedovad | 12:00(16:00 | | 2:00
i bt o
= - i v
02.03 | ne j 218 355 CE Z Energetické ~ | 25p novostavby u HVE T2 11 JETE | 6:00 [18:00|W | 4:00
= hd i
- - il
= ~ o r
03.03 [po| - -] = - -

Obrazek 27: Vyuziti formularového prvku Pole se seznamem v listu “Dochazka

Cely tento prvek funguje tak, ze ho propojim s néjakou oblasti, z které si

beru data. A dale ho mohu propojit s bufikou, kde se mi zobrazi index vybéru.

V piipadé volby jména zaméstnance vypada nastaveni tohoto prvku jako na

obrazku 28.
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NAGTI ZAMESTNANCE | IMENO : J o o
AKTY Formét ovladaciho preka
WAL |Ve|ikost| Zamek | Vlastnost | Web |
Zei ¥stupni ablast: Zaméstnanci! $8$3:$8100
d Propaojeni s burkou: Zaméstnancil SAS2
Pocet fadkd rozeviracho seznamu: |20
Prostorové stinovani
[ ok ][ stono
j T

Obrazek 28: Nastaveni oviadactho prvku pole se seznamem

V poli Vstupni oblast se odkazuji na zdroj dat do listu “Zaméstnanci®,
kde vybiram data ze souvislé oblasti B3-B100. V poli Propojeni s bunkou
nastavim, kam chci, aby se mi promital vysledek vybéru. Takze nésledné
pouziti a volba nékteré z nabizenych variant se mi promita v buiice A2 té¢hoz
listu. Zde se mi zobrazi index vybéru. S takto ziskanym indexem mohu dale

pracovat ve vzorcich a funkcich a zajisti mi to navaznost na mij vybér.

3.3.1.2 Zaskrtavaci policko

Pouziti tohoto ovladaciho prvku je jednoduché, o to vice vSak praktické. Pro
mne bylo stéZejni vyuziti pravé pii volbé mezi dvéma stavy. Napiiklad, pokud
si potiebuju vybrat, zda mam ten den mit vyplnén cestovni ptikaz nebo ne, zda
pracovni cesta trvala déle nez 24 hodin, tudiz pfes noc, nebo také jestli cas
pracovni cesty se shoduje s ¢asem prace na zakazce. Toto vSe je diilezité pro

nasledné vypocty. Pouziti je vidét na obrazku 29.
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— Jméno : | novik =n B3
JJ DATA Obdobi : | op: 01.03.2008 DO: 31.03.2008 E3
VYKAZ
— Dochazka Cestak RESET
Investor Cely nazev zakazky Od Do Od Do | Noc|Plescas
rd | Rekonstrukce komunikace a chodnikd Pragské ulice CB w | 600 [14:00] [ |+
ta Pisek = || OC Nové Zdsbof Piibram w | 1400 (16:00( | 2:00
- - -
= - [T ™
- = =

Obrazek 29: Poucziti zaSkrtavacich policek v listu “Dochadzka*

Vyuziti tohoto ovladaciho prvku jsem jest¢ zkombinoval s podminénym

formatovanim, takze pokud je zaSkrtnuto policko, vybarvi se modie nasledujici

dvé bunky k vyplnéni vySe zminénych udaji. OvSem za té podminky, pokud

neni zaSkrtnuto tlacitko, které mi fikd, ze Cas prace na zakdzce je roven Casu

pracovni cesty. V tom piipad¢ jiZz neni tieba vyplilovat €as pracovni cesty

a nasledujici dve policka se jiz do svétle modra nezbarvi, viz obrazek 29.

Nastaveni tohoto ovladaciho prvku se sklada z jednoho tadku, kam mohu

napsat propojeni s buiikou. Dale pak vidim aktualni hodnotu, zdali je poli¢ko

zaSkrtnuto nebo nezaskrtnuto, jak je nazorné vidét na obrazku 30.
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Format ovladaciho prvku
Barvy a Eary | Velikost I Famek | Vlastnosti | Web |
Hodnota
(71 Mezaskrinuto
@ Zagkrtnuto
(7 Kombinace
Propojeni s bunkou: | $ATES
Prostorové stinovani
ok || storno
| >

Obrazek 30: Nastaveni ovladaciho prvku zaskrtavaci tlacitko

Zde v poli Propojeni s burikou nastavim, kam se mi ma promitnout logicka
hodnota =~ PRAVDA/NEPRAVDA, podle toho, jestli je policko
zaSkrtnuto/nezaskrtnuto. V mém ptipad¢é, pro prvni zakdzku, prvni den, se
odkazuji na bunku AT8 téhoz listu. S logickou hodnotou PRAVDA nebo

NEPRAVDA pak déle pracuji ve vzorcich a v podminéném formatovani.

3.3.1.3 Tlaéitko

Tento jednoduchy ovladaci prvek jsem pouzil ctyfikrat. A to na vytvofeni
tlacitka pro resetovani vSech vypoctl a dosud zvolenych a vyplnénych dat, dale
také na tlacitka pro aktualizaci dat a vypocteni vyplnénych tdaji. Nastaveni je
takové, Ze po vytvofeni, upraveni vzhledu a pfidani popisku tlac¢itka mu

pfitadim pouze makro, které ma toto tlacitko spoustét a je hotovo. V mém
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pfipadé¢ jsem napftiklad tlacitku reset pfifadil makro na resetovani vSech tdaju.
Aby si zaméstnanec mohl kazdy mésic vynulovat vyplnénd data jednim
stisknutim a zacit vyplilovat znovu. Samoziejmé si vyplnénd data muze
predtim ulozit do souboru, ktery si patficné pojmenuje, naptiklad pro budouci

kontrolu.
3.3.2 Ovladaci prvky z kategorie ActiveX

3.3.2.1 Pole se seznamem

Tyto ovladaci prvky mi umoziuji lepsi interakci a vétsi moznost grafické
upravy daného prvku. Jak jsem se jiz zminil, na rozdil od ovladacich prvka ze
skupiny formulafovych prvki, je dan za tyto moznosti vétsi pamétova
narofnost. Ve dvou piipadech jsem sahl pravé po ovladacich prvcich
z kategorie ActiveX. Poprvé §lo o piipad, kdy jsem potieboval, aby jako vystup
po vybéru jsem nedostal index, ale pravé fetézec znakd. A to z divodu, Ze
pokud by nékdo tfeba v pribé¢hu mésice zménil zdrojovy, externé ulozeny,
seznam zakazek, tak by se zménily také indexy. Bohuzel, po aktualizaci dat by
indexy z vybért, které byly provedeny pied touto zménou, zistaly nezménény,
tudiz by se na konec mésice ve vyslednych zakazkach mohly vyskytovat
chyby. Ovladaci prvek pole se seznamem z Kategorie Ovladaci prvky ActiveX
vraci namisto indexu fetézec znakii mnou provedeného vybéru. Tudiz jsem tim
odstranil problém s moZnymi vzniklymi chybami pfi aktualizaci seznamu

zakazek.

V druhém ptipadé se mi hodila vlastnost, Ze mohu graficky odlisit tento
ovladaci prvek. Nastavil jsem ho tak, aby byl podbarven do svétle modra.
Stejné tak jako pfi podminéném formatovani. Zaméstnanec ma tak tu vyhodu,
ze okamzit¢ vidi, jaké ¢asti listu mize editovat.

Dale se mi také hodila vlastnost, kterd mi umoziuje témto prvkim snadno

pfifadit makro. To jsem vyuZzil pro pfifazeni maker na sefazeni Seznamu
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pti vybéru investora zakazky. Vice se o tomto feSeni zminim v Casti, kde se
zabyvam pouzitymi makry.
Na rozdil od kategorie Formulafové prvky jiz neni nastaveni ovladaciho

prvku Vv ¢estiné. VSe se provadi vokné Properties v editoru VBA,

Viz obrazek 31.

Properties - ComboBox 1
| ComboBox ComboBox -

Alphabetic ] Categorized |

BackColor [ ] &HOOFFFFCO& ~

BackStyle 1 - fmBackStyleOpague

BorderColor B =Hz00000175

BorderStyle 1 - fmBorderStyleSingle

BoundColumn 1

ColumnCount 1

ColumnHeads False =

Columnidths

DragBehavior 0 - fmDragBehaviorDisabled

DropButtonStyle 1 - fmDropButtonStyleArrow

Enabled True —

EnterFieldBehavior 0 - fmEnterFieldBehaviorSelectall

Font Arial CE

ForeColor B =Hz00000058

Height 18,5

HideSelection True

IMEMode 0 - fmIMEModeMoControl

Left 182,25

LinkedCell g

ListFilRange '5521'15655; 585301

ListRows 30 7

Obrdzek 31: Nastaveni oviadaciho prvku pole se seznamem z kategorie ovlddacich prvkii

ActiveX

Z velké nabidky moznych nastaveni mé zajima hlavné tadek LinkedCell

afadek ListFillRange. Prvni z nich plni obdobnou funkci jako pole Propojeni
s bunkou. Takze vysledek vybéru nastavovaného ovladaciho prvku na Obrazku
31 se mi zobrazi v bunce U7 stejného listu, na kterém se nachazi pravé
nastavovany ovladaci prvek. Radek ListfillRange plni podstaté také stejnou

funkci jako pole Vstupni oblast z nastaveni formulafového prvku pole se
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seznamem. Takze do ovladaciho prvku nastavovaného na Obrazku 31
ziskavam data z listu “S521°, ze souvislé oblasti B5-B301. Dale jsem jesté
v fadku BackColor nastavil svétle modrou barvu pozadi, jak jsem se jiz zminil
vyse. Krom toho mohu jesté nastavit spoustu moznosti zobrazeni a animace
tohoto ovladaci prvku. Nema cenu, abych zde jednotlivé polozky nastaveni
popisoval, protoze vSe se da snad nalézt ve velkém mnozstvi zdrojt, které se

touto problematikou ovladacich prvki ActiveX zabyvaji.

3.4 PouZita makra

Pti tvorbé této praktické casti bakalarské prace jsem pouzil celkem pét
ruznych maker. Makra jsem nahraval, a pozdéji v kodu upravoval dle potieby.
Vyuzil jsem tento nastroj MS Excelu i pfesto, ze osobné se makra snazim
pouzivat jen na nezbytné¢ nutné operace a vse rad¢ji fesit v samotném MS
Excelu nez pomoci maker. A to proto, ze makra si pamatuji absolutni pozice
bunck, a to miize obcCas ptinést vice Skody nez uzitku. Nicméné Vv téchto péti

ptipadech jsem makra pouzil.

3.4.1 Makro pro sefrazeni zakazek

Pro setfazeni zakazek podle ¢isla zakazky po vybrani investora, jsem musel
pouzit makro, které mi tuto ¢innost obstara. Pokud bych toto makro nepouzil,
m¢él bych v rolovacim seznamu pfislusné zakazky rozhazené po celého jeho
délce, v zavislosti na tom, jak by byly nateny z externiho uloZzen¢ho seznamu
zakazek. Toto makro jsem vlozil do ovladaciho prvku “Pole se seznamem®, viz

obrazek 32.
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ComboBox ﬂ |DropBuﬂonCIick j
Private Sub ComboBox DropButtonClick() "
seradit 001a
End Sub

B
=)= O

Obrazek 32: Viozeni makra seradit_001a do oviadaciho prvku kategorie Active X

Vysledkem je, ze vzdy po vybrani pfislusného investora, toto makro
probéhne, seznam zakazek se aktualizuje a sefadi podle Cisla zakazky. Toto
fazeni podle cisla zakazky mi nésledné tadi zakdzky tak, jak po sobé
chronologicky nasledovaly, coz je urCité praktické a ptehledné pro samotné
zamé&stnance. Pro kazdou ¢tvrtinu dne se pouziva jedno makro. Je to proto, ze
pii aktualizaci dat po stisku tla¢itka “Aktualizuj data“, probéhne a sefadi se
vSech 120 sloupcti v listu “S521 seradit”. Kdybych mél pro jeden den makro,
které by tadilo Ctyfi Casti dne a ne jednu, tak by pii nacitani dat probéhlo toto
makro Ctyfikrat pro kazdy den, v souctu ale Sestnactkrat za den, a ne Ctytikrat,
jak je tomu pii pouziti jednoho makro pro kazdou ctvrtinu dne. Je to sice
pracnéjsi, ale pii psani maker to znamend, ze Se meéni pouze hodnoty

v parametru Range.

|tGeneraI] ﬂ |seradit_001a ﬂ
Sub seradit 001la() %
' Makro, které mi sefadi seznam zakaézek po vybrani investora

Sheets("5521 seradit™).Select

Range ("B5:C1000") .5elect

Range ("C5") .Activate

Selection. Sorlt Keyl:=Range ("C5"), Orderl:=xlAscending, Header:=xlGuess, _
OrderCustom:=1, MatchCase:=False, Orientation:=xlTopToBottom, _
Datalptionl:=x1S5ortHormal

Sheets ("Dochazka") .5elect

Range ("E3:F5") .Select

End S5ub

Obrazek 33: Makro, které seradi seznam zakdzek

Pro vétsi piehlednost rozeberu celé makro po jednotlivych castech.
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Sub seradit() - timto ptikazem deklaruji vefejnou proceduru seradit, ktera

nema zadny parametr.
' — tento symbol zna¢i komentafr
Sheets(S521 seradit “).Select - odkazuji se na list Data2

Range (“B5:C1000%).Select - odkazuji se na souvislou oblast B5-C1000
v listu Data2

Selection.Sort - tfidici algoritmus, ktery mi sefadi data z oblasti B5-C1000.
klicova bunka, podle které je jsou data tfidéna, se nachazi v poli C5 (tzn., Ze
tiidéni probiha podle cisla zakazky). Dale polozka Orderl:=xlAscending
ur€uje, zda jsou data tfidéna vzestupné nebo sestupné. Ja jsem vyuzil variantu
vzestupného tfidéni, tudiZz madm v seznamu nejnov¢js$i zakazky na konci,
nejstarsi na zacatku. V podstaté jsou setazeny tak, jak chronologicky za sebou

nasledovaly.
Sheets("Dochazka").Select - odkazuji se na list “Dochazka“
Range("F5").Select - odkazuji se na bunku F5

Sheets("Dochazka").Select a Range("F5").Select mi zajistuji, Ze po

provedeni makra se kurzor nastavi na list “Dochéazka* na polohu bunky F5.

End Sub - ukoncuje vefejnou proceduru setadit

3.4.2 Makro pro vypocet pracovniho vykazu a pracovni cesty

Déle jsem potieboval vytvofit makro, které¢ mi zajisti, Ze se spocita a vyplni
pracovni vykaz a formulaf pracovni cesty. Prakticky jde o to, Ze se mi
zaktualizuji kontingenc¢ni tabulky v pomocnych vypoctech v listu “Dochédzka®.
V praxi toto makro vypada jako na nasledujicim obrazku a pojmenoval jsem ho

vypocti(), viz obrazek 34.
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Sub vypocti() Z|

' wypocti Makro
Makro zaznamenané 1.3.2008, Petr Prouza
Toto makro mi provede W t

m ¥
oo

Range ("Rk8") .S5elect

ActiveSheet.PivotTables ("Kontingenéni tabulka 1").PivotCache.Refresh
Range ("bi8") .Select

RctiveSheet.PivotTables ("Kontingenéni tabulka 2").PiwvotCache.Refresh
Sheets ("Vypodty™) .Select

Range ("K5") .Select

RctiveSheet.PivotTables ("Kontingenéni tabulka 1").PiwvotCache.Refresh
Sheets ("Dochazka") .Select

Range ("E3:F4") .Select

Range ("I3:03") .Select
Selection.ClearContents
Range ("I4:04") .Select
Selection.ClearContents
Range ("e3") .5elect

Range ("I3:04") .S5elect

Range ("I4") .Rctivate

Selection. Interior.ColorIndex = 40

Selection.Borders (x1DiagonalDown) .LineStyle = xlNone
Selection.Borders (x1DiagonalUp) .LineStyle = xlNone
Selection.Borders (x1Edgeleft) .LineStyle = x1None
Selection.Borders (x1EdgeTop) .LineStyle = xl1None
Selection.Borders (x1EdgeBottom) .LineStyle = xlNone
Selection.Borders (x1EdgeRight) .LineS5tyle = xl1None
Selection.Borders (Xx1InsideVertical) .LineStyle = x1None
Selection.Borders (xl1InsideHorizontal) .LineStyle = xl1None
Range ("e3™) .Select

Sheets ("Pracovni vykaz").Select

Range ("j8") .Select
End Sub

Obrazek 34: Makro, pro vypocet vyplnénych udajii

Dale mi toto makro smaze informace o aktualizaci zaméstnancu a seznamu

investoru a zakazek. A nakonec mne piepne do listu Pracovni vykaz, kde jiz

vidim vypocitany a vyplnény formulaf.

3.4.3 Makro pro nacteni a aktualizaci seznamu zaméstnanci

Jiz vytvofenému tlacitku na nacitani seznamu zaméstnancii jsem potieboval

pritadit makro, které mi tuto Cinnost zajisti. Toto makro jsem nazval

nacti_lidi(). Je prili§ dlouhé na to, abych zde zobrazil jeho nahled, ale

samoziejmé je k dispozici v prilozené praktické ¢asti bakalafské prace. Ma za

ukol aktualizovat oblast dat v listu “Zaméstnanci, na kterou je pouZit nastroj

na import externich dat. Dale pak zobrazuje informaci v listu “Dochazka“

0 tom, Ze byl seznam zameéstnanci nacten.
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3.4.4 Makro pro naéteni a aktualizaci seznamu investora a zakazek

Dale jsem potifeboval vytvorit makro, které mi zaktualizuje a nacte seznam
investoru a zakazek. Toto makro jsem pojmenoval aktualizovat_data() a je také
prilis velké na to, abych ho zde zobrazoval, ale samoziejmé je také k dispozici
v praktické c¢asti této bakalaiské prace. Po spusténi tohoto makra se
zaktualizuje oblast dat v listu “S521%, na kterou je pouZit nastroj pro import
externich dat. Dale pak je vtomto listu také zaktualizovana kontingenc¢ni
tabulka seznamu investord a nakonec jsem informovan o provedeni této
operace napisem v listu “Dochazka®, podobné jako u predchoziho makra pro

nadteni seznamu zaméstnancu.

3.4.5 Makro reset

Jako posledni jsem vytvofil makro, které mi resetuje a smaze vSechny
vyplnéné udaje. Pojmenoval jsem ho resetovat(). Vytvofil jsem ho kvili tomu,
aby kazdy mésic mohl zaméstnanec zacit vyplilovat do prazdnych listii. Do
tretice, 1 toto makro je pfili§ dlouhé, proto je k dispozici v praktické ¢asti a zde
ted’ pouze popisi jeho princip. Jak uz vyplyva z jeho nazvu, méni mi vSechny
hodnoty v pomocnych vypoctech v listu “Dochazka® tak, ze jsou dany na
zakladni hodnotu. Déale mi pak mazZe vSechny vyplnéné hodiny a také
informace o nactenych externich datech. Nakonec spusti makro vypocti(), které

tedy probchne a tim je zajiSténo smazini Udaji na ostatnich listech.
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4 Uzivatelska prirucka
Tato uzivatelska prirucka by méla slouzit zaméstnancim firmy GEFOS a. s.,

Ceské Budgjovice, aby se snadno naudili ovladat a pouzivat tento program.

4.1 Prvni spusténi

Nez poprvé spustite tento program v MS Excelu, je zapotfebi povolit
spousténi maker. Minimaln¢ tedy zvolit stiedni zabezpeCeni maker, viz

obrazek 35. To provedete nasledujicim zpiisobem:

v Spustit MS Excel --> Ndstroje --> Moznosti --> Zabezpeceni

maker --> Uroveri zabezpeceni --> Stiedni.

r b |
Zabezpedeni @Id—hj

Uroveri zabezpedeni | DAvéryhodny vydavatel

~) Welmi wysoké, Bude povoleno spoustét pouze makra nainstalovana v
divéryhodnych umisténich. Viechna ostatni podepsana nebo nepodepsana
makra budou zakazana.

() Wysoké, Bude mo#né spustit pouze podepsana makra z divéryhodnjch
zdrajd. Mepodepsana makra budou automaticky zakazéna.

Stredni. Je mozne se rozhodnout, zda spustit makra, ktera mohou
iobsahovat viry.

() Mizké (nedoporuduje se). Zvolitei tuto moZnost, nebudete chrénéni pred
makry, ktera mohou obsahowvat viry. Pouzijte ji pouze v pfipadé, Ze je v
poditadi nainstalovan software pro vyhledavani vird, nebo pokud jste ov&rili
bezpednost viech oteviranych dokumentd.

[ o || stmo |

Obrazek 35: Nastaveni urovné zabezpeceni maker

V tuto chvili jiz mate MS Excel pfipraven a miizete vyuzivat tento program,
ktery je vytvoten tak, aby byl spustitelny na vSech verzich MS Excelu, tudiz

i na star$ich verzich.
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Jeste je zapotiebi ze sitového umisténi stdhnout samotny program s nazvem
Pracovni_vykaz.xIs a ulozit si jej do svého pocitace. Program ted’ tedy spustite

nasledujici zptisobem:

v’ Spustit MS Excel --> Soubor --> Otevrit --> Zde najdete soubor
Pracovni_vykaz.xls, ktery jste si predtim stahli ze sité a ulozili

do svého pocitace --> Otevrit.
4.2 PouzZivani

4.2.1 Aktualizace a nacteni dat

Pokud jste piedchozi kroky uspé$né absolvovali, nachazite se na listu
“Dochazka“ a vidite celkem 8 listi, viz obrazek 36. Jedna se o listy Dochazka,
Pracovni vykaz, Pracovni cesta, Cestovni prikaz, S521, S521 seradit, Vypocty

a list Zamé&stnanci.

FL T e R e, 5521 | 5521 seradit  Vypocty  Zaméstnandi /

Obrazek 36: Listy, které jsou videt po spusténi programu
Vs zajimaji pouze prvni Ctyfi listy. Nyni se tedy nachazite na prvni listu,
viz obrazek 37. Ve vétsin¢ piipadi to, kam mate vyplnit néjaky tdaj nebo
stisknout tlacitko, je podbarveno pro ptehlednost touto svétle modrou barvou.
Kazdy den je rozdélen na Ctyfi Casti, kde muiZzete vyplnit aZz Ctyfi rtzné

zakazky, na kterych jste ten den pracovali.
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MW B [c[ D ] E | F | G Al T [K[L[M [ N]O] a
o an . ,
3 @@{F‘ S~ | nadmzamésmuance || Imene: a0 Novit (=
" : AKTUALIZUJ DATA Obdobi : | o0: 01.02.2008 Do: 31.03.2008 =]
5 VYPOETI VYKAZ
6 | Dochazka Cestak RESET
_7 || Datum [Den| Typ Cislo Investor Cely nizev zakazky od Do t od Do | Noc | Piescas
2 0103 [ so| --- ~] — - - - —
9] - S - il [
10 - S - ol [
1 == 3 - - r
12 0203 [ ne | --- ~] — - - =
3] - S - il =
14 — = - il [
5] - 4 - il [ r
Te|[ 0303 [po [ ---~] - = = =1
7| - S ~ r[r
18] - S - r|r
E == = - r |- r
o[ 0s0s [t [ --- < --- = - r|r
21 - S - r|r
2| - S - r|r
£ == = - r |- r
24 0503 [ st [ --- ~] — - - =il
25| - S - r|r
2| - S - r|r
1] - 4 - r|r r
2s|[ BB [ E [ ] --- = - r|r
2] - S - r|r
E - S - r|r
"o 5521 / 5521 seradit ¢ Vypolty ¢ Zam&stnanci <

Obrazek 37: Vzhled listu “Dochdazka

Prvni krok, ktery musite ud¢lat, je volba Vaseho jména ze seznamu
zaméstnancl, viz obrazek 38. Je to dilezité pro nésledné spravné vyplnéni

udajii v dalSich listech.

JMENO : | J=n Novik =]
Alinfe Radek -
QObdobi ;| Badi Mioslzv Ing.
Bat=lowd Katefina Ing, =

Dochazka Cestak
Brog Vladimir b ]
Dodekal Stanislav il 53 L0 | £5
DohnalOl?c’ej

Doucha Miroslav

Y A Y Y
Y Y

Obrazek 38: Volba jména ze seznamu zaméstancti

Pokud byste své jméno v seznamu nenasli, je zapotiebi stisknout tlacitko

pro nacteni zaméstnancii viz obrazek 39.

NACTI ZAMESTNANCE

Obrazek 39: Tlacitko pro aktualizaci zaméstnanciu

45



Uzivatelska prirucka

Uspésné provedeni této operace je potvrzeno oznamenim na témze listu, viz

obrazek 40.

Jan Naovak t]

Obdobi ;| op: 01.02.2008 DO: 31.03.2008 B3 Data aktualizovana

Obrazek 40: Ozndmeni uspésného nacteni dat zaméstnancii

Jméno :

Dalsi neméné dulezitou véci je aktualizace seznamu zakazek a investord,
s kterym budete dale pracovat. To provedete stisknutim tlacitka na

aktualizovani dat, viz obrazek 41.

AKTUALIZUJ DATA

Obrazek 41: Tlacitko pro aktualizaci seznamu investorii a zakdzek

Uspésné provedeni této operace je opét signalizovano ozndmenim na témze

listu jako v predchozi situaci, viz obrazek 42.

JMENO © | novsk Jan =) Zaméstnanci naéteni

Obdobi : | op: 01.03.2008 DO: 31.03.2008 E3 Data aktualizovana

Obrazek 42: Oznameni o uspésném aktualizovani seznamu investori a zakdazek

Dale musite provést vybér obdobi, na které chcete dochazku vypliovat. To

provedete pomoci nabidky na vybér obdobi, viz obrazek 43.

Obdobi :| oo 01.02.2008 Do: 31.03.2008 2]

0D 01,04, 2008 DO: 30,04, 2008

ODe 01,05, 2008 DO: 31.05. 2008
QD 01,06, 2008 DO: 30,06, 2008
O 01,07, 2008 DOv 31,07, 2008
QD 01,08, 2008 DO: 31,08, 2008
QD 01,09, 2008 DO 30,05, 2008 ul
ODs 01102008 DO 31,10.2008 |E|
QD 01,11, 2008 DO 30,11, 2008 -
OD: 01,12, 2008 DO: 31,12, 2008
QD 01,01, 20059 DO: 31012009
QD 0102, 2009 DO: 28,02, 2009 S

[ 1T el

Obrazek 43: Vybér obdobi, pro které chci vyplnit dochazku
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4.2.2 Vyplihovani dochazky

Nyni mate za sebou spiSe formalni ¢ast vyplhovani dochazky a ted se jiz
za¢ne vypliovat den po dni. Prvni véc, kterou pro kazdy den vyplnite, bude
polozka typ dne, viz Obrazek 44.

Datum |Den| Typ ] Cislo
01.03 50 | --- =

|
O
Fl
0203 [ne| A
W
M

Obrazek 44: Vyplnéni typu dne

Pokud si nejste jisti, co ktery symbol znamend, mizete vyuzit napovédu,
kterd je umisténa v komentdfi. Ten se zobrazi po najeti na Cerveny

trojuhelnicek v rohu buiky, viz obrazek 45.

L Pecbsiarn | r

‘ﬂl ..... Odpracovana sména, D ..... Dovolend, P ..... Placené volno, A ..... Neomluvena absence, V ..... Neplacené wolno povolend,
LI Hemoc, OCR ..... Ofetifovani Elena rodiny, UN ... Uraz nepracovni, UP ..... Uraz pracovni, ,MD ..... Matefska dovolena.
- — — - -

—— d hd I

Typ

Obrazek 45: Poucziti napovedy v podobé komentdare

Dale pokraCujete vybérem investora zakdzky, na které jste pracovali. To

provedete vybérem z rozbalovaci nabidky investort, viz Obrazek 46.
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Cislo Investor Cely nazev zaka;

R -

_—— -

REZIE

1. VS

158002 |
257121

258...

258050

A+l Design
T | AAA

Alkord )
APP-projekt CB
Arko Techology

Atnline ONAAN

Obrazek 46: Vybér investora zakdzky

Ted jiz mate vybraného investora a jesté zbyva vybrat nazev zakazky. Po
vybrani investora se v nazvu zakazky zobrazi prvni zakazka z vybéru. Vy
muzete samoziejm¢ chtit jinou zakadzku od tohoto investora, tak pomoci

rozbalovaci nabidky vyberete Vami hledanou zakazku, viz obrazek 47.

Investor Cely nazev zakazky Od Do
E-ON || Zam&feni podklzdd Rejta - VN, TS, NN, &.SE-4800-483 domafeni zEJ

- - || Zaméreni podkladd Rejta - VN, TS, NN, &.SE-4800-483 doméreni 2, =
Zaméfeni podkladd Radonice - zahudténi TS, &.5B-2805-120 ]
=== - Zamnrnnl podklzdd Smlk:ulcn rnkcmstrukcn NN, £ SB ZBDE-0BS [~

ni dekladﬁ N-ndabﬁ,rln £.p 1617 Mgr. Hlgvkowa Simona - ¢
Zaméfeni podkladd Dlouhé Stropnics - poMallét, kabel NN, &.5B-45
Zaméreni podkladd Viated - wysilad T-Mobile Czech Republic + RO,

- || Zaméfeni podkladd Obera - rekenstrukee NN, £.5B-2806-074
Zamérzni podklzdd Nakolics - Alfit - VN, TS, £.5B-4805-542

=== || Zaméfzni podklzdd Viemyslice - poMadinec (566/4-557/3), kabsl NN
Zamérzni podklzdd Tyn nad Vitavou - p.DEdIE, kabel NN, £.58-480
Vybyleni lemovych bodd viastnickych hranic pro spravng uleéeni

w || Zaméfeni podklzdd Staré HodEjovice K Semberku &.p.328/38 - pfip
Zaméreni podkladd Radostice u Trocnowva - hiidté - kabel NN, £.5B
--- = || Zamé&feni podklzdd Stiptof K 1517 - p.Martének, kabel NN, £.5B-48
Zaméreni podkladd Stard Ves - zahusténi TS, £.SB-2806-083
Zaméfeni podkledd Dubiéngd, p.Kuderas, £SB-4806-235 &7

—__ = Iv

T R T
L0 O Y o o o o .

Obrazek 47: Vybrani nazvu zakazky
Pokud jste ispé$né nasli Vami hledanou zakéazku a vybrali ji, tak by se Vam
m¢elo automaticky vyplnit ¢islo zakazky. Nyni pokracujete vyplnénim ¢asu, po
ktery jste na zakazce pracovali. To ucinite tak, Ze vyplnite sloupec “Od*

a sloupec “Do*, viz obrazek 48.
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Dochazka
Cislo Investor Cely nazev zakazky od Do
217 200 E-ON = || Zaméfeni podklzdd Rejts - VN, TS, NN, £.5B-4500-483 doméfeni 2w | 7:00 |11:00
- - w
-— - -

Obrazek 48: Vyplnéni casu prdce na zakdzce
Nyni jesté zbyva zaskrtnout nebo nezaskrtnout tlacitka cestovniho piikazu,

podle toho, jestli jste na zakazce pracovali v kancelafi nebo v terénu a vyplnit

¢as, po ktery ma byt vyplnén a pocitan cestovni ptikaz, viz obrazek 49.

jochazka | TCestak ANO X NE |y=roc
Od Do —mr=t | Prescas

700 |11:00 700 | 10:00

41044 ]1
iR
miimiimie

-

Obrazek 49: Zaskrtnuti tlacitka cestovniho prikazu
V ptipadég, ze Cas s praci na zakazce se shoduje s Casem cestovniho piikazu,
muzete pouzit nésledujici zaSkrtavaci tlacitko, a pak jiz neni tfeba vyplinovat

tento ¢as znovu, viz obrazek 50.

iZlw | 7:00 [11:00| v ¥ |
- i
- e
- e I‘
—_ — —

Obrazek 50: Poucziti tlacitka v pripadé shodnych casii

Nyni uz Vas ¢eka posledni volba. Jde o volbu, kdy miiZete na pracovni cesté
byt vice nez jeden den, tudiZ pfes noc, viz obrazek 51. I toto zaskrtnuti nebo

nezaSkrtnuti posledniho tlacitka je zohlednéno v nésledujicich vypoctech.

49



Uzivatelska prirucka

1 e —
) Cestak Nocleh = pracovni cesta na vice nez
Od Do | HoclP i

jeden den

F |

<l

v

W T
W

Obrazek 51: Tlacitko pro volbu pracovni cesty, kterd trva pres noc

Takto pokracujete pro kazdy den az do konce mésice. Pficemz denné
muzete vyplnit az Ctyfi rizné zakazky. Nemusite dochazku vypliiovat kazdy
den. Samoziejmé muzete, pokud chcete, vyplnit dochazku az na konci mésice,

na funk¢énost programu to nema vliv.

4.2.3 Vypocet

Pokud jste uspésné vyplnili cely mésic, ¢eka Vas v podstaté posledni krok.

Nyni, aby se projevily Vami vyplnéné udaje, musite stisknout tlacitko pro

vypocet, viz obrazek 52.

VYPOCTI VYKAZ

Obrazek 52: Tlacitko pro vypocet vyplnénych udajii

Pokud jste toto tlacitko stiskli, po malé chvili, po kterou se provedou
patficné vypocCty, jste presunuti na list “Pracovni vykaz“. A zde jiz vidite
vysledky Vasi prace. Pracovni vykaz je plné automaticky vyplnén. Zde
nemuzete jiz nic ménit ani nikam zadné tidaje vpisovat.

Dale se mliZete pfesunout na list “Pracovni cesta®. Zde je opét vSe vyplnéno
za Vas. Na rozdil od ptedchoziho listu zde miiZete jeSté doplnit pottebné udaje
do sloupcti H, M, N, O, viz obrazek 53. Pro ptehlednost jsou tyto sloupce na

obrazku zvyraznény svétle modrou barvou.
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Vyucétovani pracovni cesty

Dopravni Vzddlenost Odjezd Stravné | Jizdné : “Wydaje | Mutné : Celkem iUpraveno
prostiedek! W km - a mistni za vedlgjgi
Frijgzd pfepravaiubytovani; vidaje
2} 3) 1) K& K K& K& K& K&

Obrazek 53: Sloupce, do kterych miize zaméstnanec doplnit patricné udaje

4.3 Zaver a tisk vykazit

Pokud jste peclivé postupovali dle navodu, tak Vas nyni ¢eka uplné posledni

ukol. Jde o tisk samotnych vyplnénych vykazi, viz obrazek 54. Postup je

nasledujici:

v’ At uz jste na jakémkoliv listu, tak stisknéte --> Soubor --> Tisk

--> Zde vyberte Vami pouzivanou tiskarnu --> Pocet kopii

--> Ok.
AlBJc[o[EJF][G[H[IJJ] K m[N]Oo[P[Q[R] S
1 ‘\‘ Datum tisku  4.4.2008
»|JEIgyS- PRACOVNI VYKAZ
=t I R
4 ZA OBDOBI OD: 01.03.2008 DO: 31.03.2008
5 |Stfef i Lo} 001
ﬁs_ Tiskarna
10 " vicroso Oce Doaument inage Wit
jii —
——— Datum Stawv: Medinna —
12 Typ: Microsoft Office Document Image Writer Driver [MJ
13] 01 Kde: Microsoft Document Imaging Writer Port:
14| 02. KomentaF: 40:00
15030 [ Tisk do souboru
16 | 04.0; Rozsah tisku Kopie
17| 05.0)| @ vEe Pocet kopi': 1 2 gy Hod
18 | 06.0; () strénky Od: = Do: =
19| 07.0: Tisknout |j¥|
[¥] Kompletovat
20| 08 © vibsr ) Celj sedit .
2109 @ Aktivni listy Seznam
22| 10.0:
24 | 12.0,
25130 = ; ; ; ;

Obrazek 54: Tisk vykazii
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V tuto chvili jsou vSechny tfi Vami vyplnéné vykazy vytisknuty a zbyva je
uz pouze podepsat.

Pokud chcete smazat vSechny Vami vyplnéné tidaje a zacit vypliovat tdaje
znovu, at’ uz z divodu chyb, nebo pouze zacatku nového meésice, staci pouze

stisknout tla¢itko na resetovani, viz obrazek 55.

reseT |
Obrazek 55: Tlacitko na resetovani vyplnénych a vypoctenych udajii
Vsechny vypocty a Vami vyplnéné udaje jsou vraceny do piivodniho stavu
a mlZete zacit pracovat znovu. Pokud si chcete Vami vyplnénou agendu ulozit,
napiiklad pro pozdé&j$i kontrolu, miiZzete ji samoziejmé ulozit pod Vami

zvolenym ndzvem na svuj disk.
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S5 Zavér

Na zavér této bakalaiské prace musim konstatovat, Zze se mi podafilo splnit
vSechny cile, které jsem si na zacatku stanovil. Tim jsem dokdzal a ndzorné
ukdzal, jak se pomoci kalkuldtoru MS Excel da vytvofit praktickd a plné
funk¢éni agenda firmy. Dale se mi také podafilo splnit vSechny pozadavky,

které si firma GEFOS a. s. stanovila pro vytvoifeni agendy pracovniho vykazu.

Mnou vytvofena agenda zjednoduSuje a wusnadfiuje praci nejenom
zaméstnancim firmy, ale svymi vystupy rychle a snadno vytvaii ptehled pro
vedeni firmy o Cinnosti jejich zaméstnancli, ¢asové naroc¢nosti jednotlivych
zakéazek a svymi vystupy pro ucetni kancelatr usnadiiuje préaci pii zpracovavani
mzdové agendy. Zaméstnanci pouzivanim této aplikace také uspofili ¢as, ktery
diive travili ruénim vypliovanim formuldii pracovniho vykazu. Déle pak
firma nemusela sahnout po alternativé v podobé komerc¢niho softwaru. S tim
také souvisi skuteCnost, ze nebyla nutnd naslednd instalace tohoto nového

softwaru na v8ech pocitacich a seznameni zaméstnanct firmy s jeho obsluhou.

Také jsem se blize seznamil s nejnovejsi verzi MS Excelu, ve které jsem

nasledné¢ agendu vytvarel.

Tvorba agendy se samoziejmé neobesla bez komplikaci. Musel jsem fesit
celou fadu problémul. At uz Slo o potize spojené se zpétnou kompatibilitou se
star§imi verzemi programu MS Excelu, tak také o problémy, které s sebou nese
vytvafeni takovéto aplikace v prosttedi MS Excel. Po celou dobu tvorby
praktické Casti této bakalarské prace pretrvavalo rozhodovani, jaké funkce

a vzorce pouzit a riizné je zkombinovat tak, aby feseni bylo co nejefektivnéjsi.

Na rozdil od problémové tvorby agendy probihala jednédni a domluva
s firmou GEFOS a.s. bez komplikaci. Veskeré problémy, pfipominky a rady

jsem s nimi konzultoval a bez problému vytesil.
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Doufam, Ze tato bakalafskd prace inspiruje a motivuje dalsi lidi
k praktickému vyuzivani, popfipadé k tvorbé aplikaci za pomoci tohoto

skv€lého programu, kterym MS Excel bezesporu je.
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Prilohy

Ptiloha I - Cd, na kterém se nachézi vytvotena agenda sluzebniho vykazu



