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Materialni didaktické prostredky — nezbytna soucast
vyucovaciho procesu

Material didactic resources - an essential part of the teaching
process

Souhrn

Bakalaiska prace se zabyva ptfinosem vyuziti ucebnich pomicek pfi vyuce na stfedni
odborné Skole. V teoretické Casti jSou objasnény zakladni pojmy souvisejici se vzdélanim,
didaktickou technikou a u¢ebnimi pomuckami. Nasleduje dvoufazové vlastni Setfeni, které
probéhlo na stfedni odborné Skole pii vyuce piedmétu vefejné sprava. K dokresleni situace

byl pouzit i dotaznik.

Summary

The bachelor thesis deals with the benefits of using the teaching aids at the high school.
The theoretical part is explaining the basic terms related to the education, didactic
technique and teaching aids. The thesis continues with dual survey which has been carried
out at the high school during education in public administration. The questionnaire was

used for the completeness.
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1 Uvod

Materialni didaktické prostiedky jsou pro kazdého zaka i ucitele uzce spjaty
s vyuCovacim procesem. Avsak dneSni generace zakl vyuziva jiné didaktické prostfedky
nez jejich prarodice, nebot’ moderni technicky pokrok se projevuje i béhem vyuky. Jen
maloktery zak dnes vi, co je naptiklad epiprojektor, ov§em vsichni umi vyborné zachazet

S tabletem ¢i interaktivni tabuli.

Jsou to pravé ucitelé, ktefi musi sledovat neustale zmény, znat vyhody a nevyhody
moderni techniky a vhodné zvolit didaktické prostiedky pro vyuku. Nejsou to ale jen
didaktické prostiedky, které tvoii vyucovaci proces. I ostatni komponenty ovliviluje
pedagog tak, aby co nejefektivnéji zakiim ptedal své znalosti a dovednosti a rovnéz je

motivoval k dal$imu studiu a vzdélavani se.

Pro bakalaiskou praci byla zvolena jako vyzkumna Skola Stfedni odborna $kola
v Podébradech, predmét vetejna sprava, nebot” autorka této bakalarské prace vystudovala
na Provozné ekonomické fakulté Ceské zemédélské univerzity magistersky obor Vefejna

sprava a regionalni rozvoj.

Prace je rozddlena do 5 kapitol — Uvod, Cil prace a metodika, Teoreticka
vychodiska, Vlastni prace a Zavér, dale je pfipojen Seznam pouzitych zdroji a Ptiloha.
V kapitole Teoretickd vychodiska jsou nejprve vysvétleny zédkladni pojmy souvisejici
se vzdélavanim a ucebnim procesem, které jsou nezbytné pro pochopeni souvztaznosti
v nasledujicich c¢astech prace. Dale jsou charakterizovany jednotlivé druhy didaktické
techniky a ucebnich pomiicek a jejich vyhody pouziti pfi ucebnim procesu. Vlastni ¢ast
prace obsahuje vlastni Setfeni, které vychazi z hypotézy o pfinosu vizudlnich pomicek.
Bylo provedeno Setfeni pii vyuce pfedmétu vefejnd sprava na stfedni odborné skole
a po zhodnoceni vysledki a moznych pfic¢in ovlivnéni vysledku autorka prace predklada

navrh pro zlepSeni vyuky.



2 Cil a metodika prace

Hlavnim cilem bakalaiské prace je potvrzeni ¢i vyvraceni hypotézy o piinosu
ucebnich pomicek béhem ucebniho procesu na vybrané stfedni odborné skole. Mezi dilci
cile patii shrnuti poznatki o jednotlivych materidlnich didaktickych prostiedcich, vybér

sttedni odborné Skoly, pfiprava vlastniho Setfeni a zhodnoceni vysledkd.

K naplnéni vySe uvedenych cili bude nejprve vyuzito analyzy dokumentl —
Vv literarni reSersi budou prostudovany publikace vysvétlujici zakladni pojmy pouzivané
v pedagogice, didaktické zasady, jednotlivé ucebni pomucky a didaktickd technika.
Ve vlastni praci bude charakterizovana Stfedni odborna skola v Pod&bradech, obor
vetejnospravni cCinnost, ve které bude uskutecnéno Setfeni. Vybér respondentii bude
objasnén v kapitole 4.2.1. Nejprve probéhne vyucovaci jednotka s zaky ze skupiny A, bude
nasledovat vyucovaci jednotka s zéky ze skupiny B. O dva dny pozd¢ji probéhne pisemné
testovani védomosti zakt, a také zaci vyplni dotaznik zaméfeny na vnimani didaktické
techniky a uéebnich pomticek samotnymi zaky. Podrobny prubéh vlastniho Setfeni bude

popsan v kapitole 4.2.2.
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3 Teoreticka vychodiska

3.1 Zakladni pojmy
3.1.1 Vzdélavani

ISCED

Zkratka ISCED zastupuje International Standard Classification of Education, tedy
Mezinarodni normu pro klasifikaci vzdélavani, dokument piijaty Generdlni konferenci
UNESCO vroce 1997. Ceska verze dokumentu byla vydana Ustavem pro informace
ve vzdélavani roku 1999. Tato norma umoznuje porovnavani struktur a naplni
vzdélavacich systéml v jednotlivych zemich svéta na zakladé¢ jednotné univerzélni
klasifikace. (Priicha, Veteska, 2012)

Tabulka 1: ISCED
Uroveii ISCED | Oznaédeni vzdélavani | Typicky druh §koly v CR

0 preprimarni matefska Skola

1 primarni 1. stupeini zakladni Skoly (1. - 5. ro¢nik)
2. stupen zakladni Skoly (6. - 9. ro¢nik),

2 niz8i sekundarni niz8i roCniky viceletych gymnazii

3 vys$si sekundarni Styfleta gymnazia, SOS, SOU

4 postsekundarni nastavbové a pomaturitni studium

S5A terciarni: prvni stupenn | magisterské studium

°B terciarni: prvni stupenn | bakalafské studium (koneéné), VOS

6 terciarni: druhy stupent | doktorsky studijni program

(zdroj: Pricha, Veteska, 2012)

Stiredni Skolstvi

V ramci mezinarodni klasifikace vzdélavacich systémti ISCED odpovidé tradi¢ni
Cesky termin stfedni Skolstvi irovnim vysSiho sekundarniho vzdélavani. Jedna se o Skoly
navazujici na zakladni vzdélani, tedy pro mladez ve véku patnact let a star$i. V Ceské
republice spadaji do kategorie stiedni Skolstvi tyto druhy $kol: gymnazia, lycea, stfedni
odborné Skoly a stiedni odborna ugilisté, kterych je v souCasné dobé asi 1 433.
Ztizovatelem stfednich Skol mohou byt kraje (1 025 skol), soukromé subjekty (329 Skol),
cirkve (36 skol), a dale v minimalnim rozsahu obce ¢i Ministerstvo Skolstvi, mladeze

a télovychovy. (Pricha, Veteska, 2012)

Ceska republika je na prvnim misté mezi zemémi OECD (Organizace

pro hospodatskou spolupraci a rozvoj) v poctu osob, které¢ dosahly vyssiho sekundéarniho

11



vzdelani (92%). Praimér v zemich OECD je 75% populace. (Ministerstvo Skolstvi, mladeze

a t€lovychovy, 2016)

Odborna skola

Za odbornou $kolu je v Ceské Republice povazovana $kola na Grovni stfedni
(a vyssi) skoly, tedy stupen ISCED 3 az 4, ktera poskytuje nejen vSeobecné vzdélani,
ale pfedev§im vzdélani pro uréitou konkrétni odbornou ¢innost ¢i piibuzné c¢innosti.

Dilezité postaveni v odborném vzdélavani maji odborné praxe. (Kolar, 2012)

Mezi odborné skoly v tuzemsku patii: sttedni odborné Skoly, odborna ucilisté
astfedni odborna ucilisté, integrované stfedni Skoly (vétSina ukoncena maturitou,

kombinaci vyu¢niho listu a maturity), konzervatote, vyssi odborné Skoly a lycea. (Kolaf,

2012)

Sti‘edni odborna Skola

Stiedni odborn4 $kola (zkratka SOS) umoziiuje ziskat vyssi sekundarni vzdélani
ukoncené maturitni zkouskou. Studium trva Ctyfi roky a jejich odbornost se rozliSuje
do n¢€kolika obort: technické, stavebni, ekonomické, zdravotni ¢i pedagogické skoly. 40%
absolventii SOS miii na trh prace, ostatni pokra¢uji ve studiu na vysoké skoly &i vyssi
odborné $kole. V sou¢asné dobé je v Ceské republice evidovano asi 910 tdchto $kol.
Majoritni ¢ast z nich jsou vetejné Skoly (74%), minoritni ¢ast se déli na soukromé Skoly

(24%) a cirkevni Skoly (2%). (Priicha, Veteska, 2012)

Kurikulum

Kurikulum je dokument, ktery stanovuje cile a obsah vzdélavani, jeho
predpokladané vystupy a zpiisoby hodnoceni. RovnéZ pro jednotlivé urovné a obory
vzdélavani obsahuje ucebni plan a ucebni osnovy. Jsou rozeznavany riizné typy:

e koncep¢ni forma - v dokumentech vzdélavaci politiky,

projektova forma - v ucebnich osnovach a ucebnicich,

realiza¢ni forma - konkrétni prezentace uciva ve vyuce,

rezultatova forma - vzdélavaci vysledky a ziskané kompetence zakii,

efektova forma - uc€inky obsahu vzdélavani ve vykonu profese. (Pricha, Veteska, 2012)
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Sylabus
Sylabus je konkrétni plan ucitelského tématu (Ci celého vyucovaciho predmétu),
jenz bude vyuCovan. Obsahuje vymezeni uciva, hlavni cile, zdroje literatury a kritéria

hodnoceni. (Pricha, Veteska, 2012)

Ucebni plan
Ucebni plan rozclenuje ucivo do jednotlivych celkl, stanovi jejich postup
a prislusnou c¢asovou dotaci. Odlisuje, které predméty jsou pro zdka povinné, volitelné

a nepovinné. (Skalkova, 1999)

V Ceské republice se nejéastdji vyuziva pfedmétové usporadani uciva (dale existuje
projektové a modulové uspotfadani), které slucuje jednotlivé predméty s piisluSnymi
védami, obory a kulturnimi oblastmi. Z tohoto divodu by mél kazdy vyucujici vidét svij
predmét v ramci celku ucebniho planu tak, aby ucebni plan plnil svou funkci v celkovém

rozvoji osobnosti zaka. (Skalkova, 1999)

Ucebni osnova

Ucebni osnova urcuje obecny cil a pojeti vyucovani daného predmétu, obsah
arozsah uciva, metody a organizacni formy pro jednotlivé oddily témat uciva.
Pii sestavovani uc¢ebnich osnov je nutné zvazit vék, schopnosti, dosavadni znalosti a zdjem

zak, pro které je ucebni osnova vytvaiena. (Skalkova, 1999)

Lze rozlisit dva pfistupy, které vedou k uspofadani latky a jejiho rozvijeni, tedy
linearni a cyklické uspotadani. Pti linedrnim usporadani se u¢ivo neopakuje, ale ve vyssSich
roCnicich se navazuje na pifedchozi ucivo a postupuje se dale. Cyklické upofadani
roz€leniuje ucivo do nekolika cykll, které se postupné opakuji a rozvijeji. Na stfednich

odbornych Skolach se Castéji vyuziva linearni uspofadani uciva. (Skalkova, 1999)

Ucebni osnovy dale charakterizuji kli¢ové kompetence zdka a moZné zapojeni

prifezovych témat. (Zormanova, 2014)

3.1.2 Vzdélavaci programy
Ramcové vzdélavaci programy (RVP)
Rémcovy vzdélavaci program vymezuje konkrétni cile, formy, délku a povinny

obsah v$eobecného a odborného vzdélavani dle zaméfeni daného oboru vzdélani. Dale
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obsahuje organiza¢ni uspotadani, profesni profil, podminky pribéhu a ukoncovani
vzdelavani a zasady pro tvorbu Skolnich vzdélavacich programt. Je doplnén i o podminky
pro vzdélavani zakl se specidlnimi vzd€lavacimi potfebami a nezbytné materialni,
personalni a organiza¢ni podminky a podminky bezpecnosti a ochrany zdravi. (Zakon c¢.

561/2004 Sh.)

RVP Dbyl zaveden reformou Skolniho vzdé€lavani, ktera vychazela z principt
kurikularni politiky, zformulované v Narodnim programu rozvoje vzdélavani v Ceské
republice, tzv. Bile knize (2000). Dokumenty jsou zavazné pro vSechny ucastniky a jsou

garantovany statem. (Pricha, Veteska, 2012)

Ramcové vzdélavaci programy se musi shodovat s nejnovéjSimi poznatky v oblasti
védnich disciplin, jejichz zaklady a praktické vyuziti ma vzdelavani zprostiedkovat, a také
v oblasti pedagogiky a psychologie. Tvorbu a oponenturu ramcovych vzdélavacich
programti zabezpecuji pfisluSnd ministerstva spolecné s odborniky z praxe. (Zékon ¢.
561/2004 Sb.)

RVP je mozné ve vyjimecnych piipadech meénit, pficemz ucinnost nového
programu nastava nejdiive od zacatku nasledujiciho Skolniho roku. Tato zména musi byt

zvetejnéna s dostate¢nym casovym piedstihem. (Zakon ¢. 561/2004 Sb.)

Skolni vzdélavaci program
Skolni vzdé€lavaci program, pro ktery je v zdkoné stanoven ramcovy vzdélavaci
program, musi byt ve shod¢ s timto rdmcovym vzdéldvacim programem. (Zékon ¢.

561/2004 Sb.)

Skolni vzdélavaci program je dokument, ktery obsahuje tyto okruhy: identifikaéni
udaje, charakteristika Skoly, charakteristika SVP, uéebni plan, ucebni osnovy, hodnoceni

zaki a autoevaluace Skoly. (Zormanova, 2014)
Podrobny rozpis jednotlivych kapitol je zaznamendan v pftiloze €. 1.

Skolni vzdélavaci program vydava feditel $koly nebo $kolského zafizeni a jeho
povinnosti je zvefejnit tento dokument na pfistupném misté ve Skole nebo Skolském
zatizeni, nebot’ kdokoli ma pravo nahlizet do Skolniho vzdé€lavaciho programu a potizovat

si z n&j vypisy. (Zakon & 561/2004 Sb.)
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3.1.3 Vzdélavaci proces
Skalkova  vysvétluje  vyucovani  jako  ustalenou  formu  cilevedomeho

a systematického vzdeélavani a vychovy déti, mladeze a dospélych. Je zalozeno na vzajemné
spolupraci ucitele a zakl, jejichz chovani sméiuje k dosazeni stanovenych cili. Sklada
se z nasledujicich komponent:

e cile procesu vyucovani,

e obsah (ucivo),

e soudinnost ucitele a zaka,

e metody, organizacni formy a didaktické prosttedky, které se pouZzivaji,

e podminky, za nichz proces vyucovani probiha. (Skalkova, 1999)

3.1.4 Organizacni formy vyuky

Pod pojmem organizaéni forma vyuky je skryt zplsob uspotadani vyucovaciho
procesu, tedy prostiedi a organizace Cinnosti ucitele a zakt pii vyucovani. Uspotadani
vyucovaciho procesu a samotnd prace ucitele budou odlisné pfi individudlni vyuce hry
na hudebni nastroj a hromadné vyuce matematiky ve tfidé plné zaki. Organizacni forma

vyuky mé na prvni pohled viditelnou vnéjsi stranku. (Kalhousek, Obst, 2002)

Mozné déleni organizacnich forem vyuky:

e podle poctu zakd: hromadné vyucovani, vyucovani ve skupinach, individudlni
vyu€ovani-uceni se,

e podle Casu: jednohodinové, vicehodinové, vicedenni,

¢ podle charakteru vyukového prostredi: vyu€ovani v klasicky vybavené tiidé,
vyu€ovani ve specializované ucebné (nebo laboratofi ¢i télocviéng), vyuka ve Skolnich
dilnach (Skolnich provozech), vyu¢ovani v realném vyrobnim, socidlnim, kulturnim
prostiedi,

e podle charakteru didaktického cile pfevlada vyuka zamétena na: teoretické cile (vyuka
teoretickych predmétit), praktické cile (praxe, staz),

e 7 hlediska predmétové stejnorodosti: monotematicka (vyuka konkrétnich vyucovacich

pfedmétl), polytematicka (napft. praxe, exkurze, Skolni vylet, beseda). (Malach, 2002)
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3.1.4 Vyukové metody

Vyukové metody definuji didaktické prostiedky, pomoci nichz je dosahovano cile
vyuCovaciho procesu. Lze je tedy charakterizovat jako usporadany systém vyucovacich
¢innosti ucitele a u¢ebnich aktivit Zaka, které vedou ke splnéni vychovné-vzdélavacich

cilt. (Zormanova, 2014)

A — metody z hlediska pramene poznani a typu poznatku:
e metody slovni:
= monologické metody: vysvétlovani, vyklad, prednaska,
= dialogické metody: rozhovor, dialog, diskuse,
» metody pisemnych praci: pfimené cviceni, kompozice,
* metody prace s ucebnici, knihou, textovym materialem,
¢ metody nazorné-demonstraéni:
= pozorovani pfedméti a jevi,
= predvadéni (pfedmétl, ¢innosti, pokust, modelit),
= demonstrace statickych obrazi,
= projekce staticka a dynamicka,
e metody praktické:
= nacvik pohybovych a pracovnich dovednosti,
= laboratorni ¢innost zaki,
= pracovni ¢innost (v dilnéch, na pozemku),

= grafické a vytvarné ¢innosti.

B — Metody z hlediska aktivity a samostatnosti Zaki
e metody sd¢lovaci,
e metody samostatné prace zaki,

¢ metody badatelské, vyzkumné, problémové.

C — Charakteristika metod z hlediska mySlenkovych operaci
e postup srovnavaci,
e postup induktivni,

e postup deduktivni,
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e postup analyticko-synteticky.

D — Metody z hlediska fazi vychovné-vzdélavaciho procesu:

e metody motivacni,

metody expozicni,

metody fixacni,

metody diagnostické,

metody aplikacni.

E — Metody z hlediska vyukovych forem a prostiedki
e kombinace metod s vyu€ovacimi formami,

e kombinace metod s vyu¢ovacimi pomickami.

F — Aktivizujici metody
¢ diskusni metody,
e situacni metody,
¢ inscena¢ni metody,

didaktické hry,

specifické metody. (Zormanova, 2014)

3.2 Didaktické zasady
Prvni didaktické zasady vznikly v 17. stoleti, kdy je ve svém dile formuloval Jan
Amos Komensky. Jeho soustava zasad se stala zakladem nového pojeti vyucovaciho

procesu. (Hladilek, 2004)

Podle Hladilka (2004) jsou didaktické zasady ,,takové obecné pozZadavky, které
vyplhvaji ze zakladnich zakonitosti vyucovaciho procesu a které jsou vedoucimi urcujicimi
hledisky pri vyucovani, tj. pri stanoveni jeho obsahu, metod a organizace. Chapeme je vSak
v jejich vzdjemnych vazbach jako systém, v némz se vSechny vyucovaci zasady uplatiuji
soucasné, komplexné a ve vzdajemné nerozlucné jednoté, protoze ucinnost kazdé z nich

je podminéna soucasnym piisobenim vsech ostatnich.*
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Zasada védeckosti

Slovni vyjadfovani ucitele musi byt na urovni souc¢asného védeckého poznani, musi
byt pouzivano jednotné védecké odborné terminologie. Déle je tato zésada spojena
s odvozovanim, vyuzivanim experimentu a péstovani mysleni v SirSich souvislostech.
Nejcastéji je tato zdsada zajiStovdna samostudiem odborné literatury a sledovanim

aktualniho déni ve svété. (Kalhousek, Obst, 2002)

Zasada primérenosti a individualniho pristupu
Pfiméfenost je synonymem pro naro¢nost, chybné je tedy nejen zaky pretézovat,
ale rovnéz na n¢ klast nizké naroky. Tyto chyby mohu vést ke ztraté¢ motivace, pozornosti

¢1 zajmu o uceni. (Kalhousek, Obst, 2002)

Zasada individualniho pfistupu vychdzi z psychologie osobnosti. Kazdy zak
je individualita a je nutné k nému takto pfistupovat. Ne vSichni zaci sta¢i tempu hodiny,

v

naopak nékterym lze ukladat slozit&jsi ¢i casoveé naro¢néjsi ukoly. (Kalhousek, Obst, 2002)
Zasada uvédomélosti a aktivity

Tato zasada vychazi z teorie motivace, kdy ziskdvani védomosti a dovednosti
je vysledkem vlastniho myslenkové usili zaku, jejich zamérnou a védomou aktivitou. Jedna
se 0 jednu zvrcholnych dovednosti a kompetenci ulitele odbornych piedméti.
Pfi vyuZivani u€ebnich pomicek je vhodné klast zakim otazky, které je vedou nejen
K popisu téchto pomicek, ale pfedev$im k odhaleni smyslu a principu jejich vyuziti.

(Malach, 2002)

Zisada soustavnosti a postupnosti

Systemati¢nost je =zaloZena na principu logické navaznosti jednotlivych
vyucovacich celkt,, tedy aby se probiralo uéivo od jednodussi ke slozitéjsi latce,
od obecnych zasad ke zvlastnim vyjimkam, aby se zvySovaly naroky na zaky. Dale aby

vyucovani a hodnoceni bylo soustavné a prubézné. (Malach, 2002)

Dulezitd je zpétna vazba, kdy ucitel musi védét, ze zaci rozumi jeho vykladu
a naopak zaci védi, ze vykonavaji pozadované Cinnosti spravne. Této skutecnosti dosahne

ucitel pozorovanim ¢i testovanim. (Kalhousek, Obst, 2002)
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Zasada trvalosti

Zasada trvalosti byva ¢asto spojovana se zasadou dukladnosti. Znalosti i dovednosti
musi byt trvale vyuzitelné, ovSem dikladnost je vyznamnéjsi a je k ni nezbytné probirané
ucivo pochopit a nasledné¢ ho upeviiovat pomoci opakovani a procvicovani. Logicky

odvozené poznatky jsou trvalejsi nez mechanicky ptijaté. (Kalhousek, Obst, 2002)

Zasada nazornosti

Nazornost znamena piedstavivost. Predstava mtize byt zrakova, sluchova, Cichova,
hmatova, chutova, pohybova, ale i mysSlenkova. Ve vyuce odbornych predméti
se nejcastéji jedna o pozorovani skuteénych predméti, modelt, obrazi, videi, grafickych
znazornéni (ndkresy, schémata), demonstrovani ¢innosti ucitelem a napodobovanim zaky

¢i slovnim vytvafenim piedstav. Nazornost je prosttedkem, nikoli cilem. (Dostal, 2008)

Zasada spojeni teorie s praxi

Cilem zésady je pouziti probiraného uciva (teoretické znalosti i praktické
dovednosti) nejen v dalsim studiu, ale i v bézném Zivoté zakd. Pro naplnéni se v odbornych
ekonomickych predmétech vyuziva nejen praktickych cviceni, ale rovnéz praxi

na smluvnich pracovistich skoly. (Kalhousek, Obst, 2002)

3.3 Soustava materialnich didaktickych prostiedku

Graf 1: Struktura systému vychovy a vzdélavani v odbornych pfedmétech

Struktura systému vvchovy a vzdélavini v odbomych pfedmétech

Projekt vichovy a Prostiedky vychovné Osobnostni Ginitelé
vzdélavani v odbomyvch vzdéldvaciho procesu vychovné
predmeétech vzdélavactho procesu
Cile Obsah Nemateridlni Materidlni Zik Utitel
Metody Formy Uéebni Technické
viuky viuky pomiick prostfedky

(vlastni zpracovani dle Slavik, Miller, 2002)
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Didaktické pomiicky

Didaktické pomucky jsou vSechny hmotné piedméty zajistujici, ovliviujici
a zefektivitujici pribéh vyucovaciho procesu. Jedna se o takové predméty, jenz spolu
s vyuCovaci metodou a organizaéni formou vyuky zprostfedkovavaji riizné pohledy
na ucivo, smetuji k vytvareni predstav u zaka a usnadiuji proces uceni a poznavani. Dale

napomahaji k dosazeni vychovné-vzdélavacich cilt. (Kolat, 2012)

Didaktické prostredky

Didaktické prosttedky v SirSim vyznamu zahrnuji vSe, co je potieba k dosazeni
vzdélavacich cild, tedy obsah, metody i organiza¢ni formy vzdélavani. V uz§im slova
smyslu se jedna pouze o didaktické pomucky. Didaktické prostiedky se vyvijeji s rozvojem

kultury a techniky a dochazi tedy K jejich rychlé modernizaci. (Kolat, 2012)

Uc¢ebni pomiicka
Ucebni pomiicka je jakykoliv pfedmét, ktery je soucasti nebo prostiedkem uceni
aje pouzivany pii vyuce. Lze rozliSovat pomicky auditivni, vizudlni, technické, grafy,

prehledy, tabulky, méfidla, specidlni pomticky pro handicapované zaky. (Kolat, 2012)

Graf 2: Soustava materialnich didaktickych prostredkt

| Metcrisini didaldické prostediy |
[

Didakticka Utebni Technicke viukoveé prostory
technika pomicky a utelova zafizeni
__-_,!(—,_‘-‘_\_‘_‘-\_‘-‘_\_‘-‘_‘_‘—n—._
WyZzadujici k prezentaci MNevyzadujici k prezentaci
didaktickou techniku didaktickou techniku
Nosife Original Modely Laboratorni Textové
programi pedméty technika pomiicky
Vizuilni Aunditivoi Aundiovizualni
| | | 1
Odborné Utebnice Odborné Metodiclké
publikace tasopisy pirucky
Navody k Dilenske Normy Tabulky
obsluze pfirucky

(vlastni zpracovani dle Slavik, Miller, 2002)
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3.4 Uéebni pomiicky

3.4.1 Prirodniny

Pfirodniny jsou originalni materidly sebrané v pfirod¢. Nejcastéji jsou pro vyuku
vyuzivany zivé ¢i suché rostliny, semena, vzorky nerostil, hornin a dalsi. Pouzivaji se jako
multiplikaty, tedy pro kazdého Zzaka nebo do dvojice. Pokud to neni mozné, je vhodné
pouzit nékteré z projekCnich zatizeni, jehoz pomoci je mozno ukazat detaily vSem zaktim

najednou. (Slavik, Miller, 2002)

3.4.2 Modely

Modely lze charakterizovat jako upravené, zmenSené nebo zvétSené skutecné
pfedméty ¢i zafizeni. Jejich hlavni vyhodou je to, ze nejlépe znazoriiuji dulezité znaky
pfedmétu, pfitom jsou trojrozmérné a mohou byt sestaveny z né€kolika barevnych casti.

D¢li se na modely statické, dynamické a trenazéry. (Slavik, Miller, 2002)

3.4.3 Staticka zobrazeni
Mezi staticka zobrazeni patfi:

e Skolni obraz - a& je jednou z historickych pomticek, ma dobrou didaktickou
ucinnost. Jeho pouZzivani vyZaduje spravny metodicky postup — vhodné nacasovani
pouziti a popis na zaklad€ algoritmu. Obrazy je mozné upotiebit i pii opakovani
a zkouSeni zaku.

e Tabulky, grafy, schémata - pfi jejich prezentaci je mozné vyuzit néktera projekéni
zafizeni.

o Fotografie - lze rozlisit klasickou fotografii, digitalni fotografii a diapozitivy.
(Slavik, Miller, 2002)

3.4.4 Textové pomucky

Textové pomicky jsou v odbornych ptedmétech casto vyuzivany. Kromé ucebnice
odborného predmétu jsou to déale napt. odborné metodiky, atlasy, kli¢e k uréovani rostlin,
chorob, Skudct, plevelu, odborné Casopisy, prospekty novych produktt. (Slavik, Miller,
2002)
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Zaci vyuzivaji odbornou ucebnici pfi samotném vyucovacim procesu nebo mimo
vyucovaci proces v samostatné domaéci ptipravé nebo pii tvorbé domécich ukolt. (Slavik,

Miller, 2002)

3.4.5 Dynamicka zobrazeni
Mezi dynamickd zobrazeni lze zafadit vyukovy film, filmovou smycku
¢1 videoprogram. Nejvice vyuzivany je videoprogram, bud’ verze zhotovena specialné

pro potieby vyuky, nebo jakykoliv profesionalni odborny program. (Slavik, Miller, 2002)

Pro prezentaci videoprogramu se vyuzivaji televizni monitory a v dnesni dob¢ spise
datové projektory. V jedné vyucovaci jednotce by délka videoprojekce neméla presahnout
20 minut, mnohem ucelnéjsi jsou krat§i nckolikaminutové videoprojekce, vztahujici
se bezprostfedné k probiranému ucivu. Pfed projekci je povinnosti ucitele zadat zakiim
zadani, tedy to, na co se maji ve videu zaméfit, ptipadné konkrétni otdzky, a po zhlédnuti

vysledky zkontrolovat. (Slavik, Miller, 2002)

3.4.6 Elektronické pomiicky
Elektronické pomucky (media) jsou takové pomicky, které potiebuji pro svoji
¢innost pocitac. V posledni dobé tato technika zaznamenala rozséhly rozvoj, véetné tzv. e-

education — elektronického vzdélavani. (Slavik, Miller, 2002)

Pocitate miZe ucitel pii béZném zpisobu vzdélavani upotiebit nékolika zplisoby:
pro piipravu vyucovaciho procesu ve spojeni s internetem jako vyznamnym informacnim
zdrojem, dale lze vyuzit vyukové programy (program pro uctovani, pro evidenci
skladovych zasob) nebo profesiondlni odborné programy, examinacni programy nebo ho

vyuzit pro pfipravu prezentacnich programu. (Slavik, Miller, 2002)

3.5 Vyhody vizualnich pomiicek

Rada vyzkumi prokazala, Ze informace vstupuji do lidského mozku timto
zpusobem: 87 % je pfijimano oc¢ima, 9 % usima a zbylé 4 procenta jinymi smysly. Z toho
divodu je doporucovano, aby se pii vyuce vyuzivaly vizualni ucebni pomtcky. (Petty,

1996)
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Upoutaji pozornost
Zakladni podminkou pro vysvétleni a nauceni probiraného uciva je ziskat pozornost
zaku a plati, ze pro zaky je mnohem snazsi nevnimat novou vétu vykladu oproti ignorovani

nového obrazku promitaného ptes diaprojektor. (Petty, 1996)

Pfinaseji zménu

Vizualni pomiicky pfindseji zménu a vzbuzuji zajem zaku. (Petty, 1996)

Napomahayji konceptualizaci

Mnoha pojmim a myslenkovym procesim lze sndze porozumét vizualné nez
verbalné. Napfiiklad zplsob prostfeni stolu 1épe nez popisem stolu ucitel vysvétli skrze
obrazek daného stolu. OvSem nejlépe se to zaci nauci, pokud si ho sami vyzkousi prostfit.

(Petty, 1996)

Jsou snaze zapamatovatelné
Vyzkumy potvrzuji, ze vétSina lidi si jednoduseji zapamatuje vizudlni informaci

oproti verbalni. (Petty, 1996)

Jsou projevem ucitelova zajmu
Pokud ucitel vénuje Cas ptipravé vizudlnich pomiicek, zaci si uvédomi, ze uciteli

zalezi na tom, aby probirané ucivo Iépe a snadné&ji pochopili. (Petty, 1996)

Vycet technik pro znazorfiovani informaci vizudlnim zptisobem podle Pettyho

je dostupny v piiloze ¢. 2.

3.6 Didakticka technika

3.6.1 Tabule
Tabule plni funkci pro kratkodobé predavani informaci zaktim. (Chromy, 2011)

Jedna se o historické technické zatizeni pro vyuku, které ma svilij vyznam i v dnesni

vyukové technologii. (Slavik, Miller, 2002)
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Lze rozlisit n¢kolik typut:

Dievéna tabule — nejstarsi typ tabule s cernym, zelenym ¢i jinak barevnym
povrchem, na kterou se zapisuje kiidou. Pfednosti je dobrd viditelnost zépisu,
naopak nevyhodou je prasnost pfi praci s kiidou. (Slavik, Miller, 2002)

Plastova tabule - nejcastéji bily povrch, na ktery se piSe barevnymi popisovaci.
Tento druh tabule mize byt poiizen v celych soustavach, kdy se jednotlivé desky
tabule posouvaji pomoci vodicich 1ist nejen po predni stén¢ ucebny, ale je mozné
je pfesunout i na stény boc¢ni. (Slavik, Miller, 2002)

Magneticka tabule — vyuziva se nejen k zapisu, ale i k pfipevnéni dalSich pomiicek
pomoci magnett. (Slavik, Miller, 2002)

Flip Chart — zatizeni, které slucuje moznosti bézné tabule s moznosti vyuzivani
bloki papiru nejcastéji formatu 70 x 100 cm. Nevyhodou této tabule
je nepouzitelnost pro velké mistnosti a saly, nebot” maximalni vzdalenost divaka
od flipchartu by méla byt pfiblizné 4 metry. (Chromy, 2011)

Interaktivni tabule — objekt, ktery spojuje klasickou tabuli s vypocetni technikou.
Umoziuje prenos Udaji z tabule do pocitace a naslednou tpravu ¢i tisk dat. Vyrabi

se bud’ jako nepienosna tabulka ¢i jako pojizdné kiidlo tabule. (Rotport, 2003)

3.6.2 Projekéni plochy

Lze rozliSit nasténné nepienosné projekéni platno a prenosné projekéni platno,

které poskytuje flexibilitu a projekéni plochu je mozné vytvofit témét kdekoliv. (Drotar,

2008)

3.6.3 Projekéni technika

Zpétné projektory

Zpétné projektory promitaji transparentni folii na promitaci plochu bez potieby

dalsiho zatfizeni. Vyhodou pouziti zpétnych projektori je to, ze pedagog muze stat celem

k poslucha¢tim a nemusi ztracet ¢as psanim nebo mazanim tabule. (Chromy, 2011)

Stacionarni projektor — byva umistén na vozicim stolku z divodu moznosti
pfesunuti do jiné ucebny. Oproti druhému typu Se vyznacuje vétSimi rozméry

a hmotnosti.
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e Pienosny projektor — Casto se jednd o kuffikové zpétné projektory, které maji nizsi

svételny tok nez staciondrni zpétné projektory. (Chromy, 2011)

Obrazek 1: Zpétny projektor Obrazek 2: Princip fungovani zpétného projektoru

- promitaci
sténa

ohjektiv se zrcadlem

(zdroj: Unitab, 2016) (zdroj: Beranova, 2016)

Diaprojektory
Diaprojektor je vyuZivan i v dneSni dobé a to predevSim z diivodu nizké ceny
pofizeni a velkého mnoZstvi dostupného obrazového materidlu z rliznych odvétvi. OdliSuji
se dvé skupiny diaprojektori podle uspotfadani diapozitivi: fadové a karuselové. Hlavni
nevyhodou pouziti diaprojektoru je nutnost zatemnéni v promitané mistnosti. (Chromy,
2011)
Obrazek 3: Diaprojektor

(zdroj: Amazon, 2016)
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Epiprojektory

Epiprojektor je zafizeni, které umoziluje projekci neprtihlednych materidlt
(tisténych 1 fotografie). Lze ho tedy vyuzit pro prezentovani snadno dostupnych piedloh
(odborné casopisy, navody, piirucky) vSem zakim najednou. Zaisadni nevyhodou
epiprojektoru je nutnost zatemnéni v prezentované mistnosti, ¢im klesa kontakt mezi

ucitelem a zaky a Zaci si nemohou zapisovat poznamky. (Rotport, 2003)

Obrazek 4: Epiprojektor Obrazek 5: Princip fungovani epiprojektoru
: ohjektiv

zarovka —|

predlocha

: == (zdroj: Beranova, 2016)
(zdroj: Burda, 2016)

Vizualizéry

Vizualizér je tvofen jednou nebo vice videokamerami, pomoci nichz je pfenasen
obraz predmétu ¢i textu na obrazovku televizoru ¢i prostfednictvim dataprojektoru
na projekéni plochu. Vyhodou vizualizéru je schopnost snimat jakykoliv trojrozmérny

pfedmét a moznost velkého zvétSeni prezentovaného pfedmétu. (Chromy, 2011)

Moderni vizualizéry dovedou fotit a natacet pokusy, které si ucitel diive pfipravil

Vv laboratofi, a zakiim je pfi vyuce pouze piehraje. (Encyklopedie fyziky, 2016)
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Obrazek 6: Vizualizér

Dataprojektory

prostiedky a je jimi vybavena vétsina prezenta¢nich mistnosti. (Chromy, 2011)

Dataprojektory vyZzaduji pfipojeni dal§iho zafizeni, které je zdrojem signalu.
Soucasné datoaprojektry maji vysoké fyzické rozliSeni i hodnotu jasu a moderni
uzivatelské funkce. (Rotport, 2003)

Obrazek 7: Dataprojektor
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(zdroj: Unitab, 2016)
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3.7 Zasady vyuzivani u¢ebnich pomiicek

Prvnim krokem pro volbu spravné ucebni pomucky je uvédoméni si cile,

ke kterému se uéebni pomucka vyuziva. Dale se musi zhodnotit vék, psychicky vyvoj,

zkuSenosti a védomosti zakli. Ve tretim kroku je nutné znat podminky realizace, tedy

vybaveni tfidy. (Skacelova, 1999)

Povinnosti ucitele a z toho vyplyvajici zdsady pro préaci s u¢ebnimi pomiickami jsou

podle Dostala (2008) nésledujici:

zvolit u¢ebni pomucku s ohledem na cile, vék a védomosti zak,

mit ptehled o uéebnich pomiickach, které jsou k dispozici,

véasné ovetit bezproblémovou funkénost pomicek,

umét s u¢ebnimi pomtickami pracovat,

zvolit vhodnou didaktickou techniku Kk uziti ucebni pomucky tak, aby uziti
pomticky bylo co nejucinné;jsi a nedochéazelo k ¢asovym ztratdm,

mit promysleny doprovodny vyklad, usmérnovat pozornost zdkd na dulezité
skutecnosti,

nepopisovat slovem to, co je zaklim z pomucek ziejmé,

aktivizovat zéky, aby sami ziskali co nejvice informaci z dané pomicky,

mit pfehled o u¢ebnich pomuckach, které je mozné noveé poftidit. (Dostal, 2008)
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4 Vlastni zpracovani

4.1 Obor veiejnospravni ¢innost
Bakalafska prace je zamétena na studijni obor vefejnospravni ¢innost, nebot’ tento

obor vystudovala autorka této bakalaiské prace.

Studijni obor 68-43-M/01 Vetejnospravni Cinnost je dle stupné poskytovaného
vzdélani stiedni vzdélani s maturitni zkouskou, jehoz délka a forma studia jsou 4 roky

denniho studia.

4.1.1 Skolni vzdélavaci program
Setfeni bakalaiské prace, které je specifikovano v nasledujici kapitole, probihalo

na Stredni odborné Skole v Podébradech, pii vyuce pfedmétu verejna sprava.

Skolni vzdélavaci program oboru vefejnospravni ¢innost na Stéedni odborné $kole
v Podébradech popisuje, ze absolvent oboru nalezne uplatnéni v samospravé na obecnich,
meéstskych a magistratnich Grfadech ¢i jako referent statni spravy na Gizemnich, Gstfednich
nebo jinych orgéanech statni spravy, nebot’ ziska odborné znalosti naptiklad k hospodateni
s majetkem obce, vedeni evidenci podle zavazné¢ platnych predpist, vedeni agend
spravnich a samospravnich komisi, vykon praci souvisejicich s vystavovanim ufednich
dokladl, ur¢ovanim, vyméfovanim a vybiranim davek a poplatkli, se spravnim fizenim
apod. Najde uplatnéni 1 na Gfadech prace, na finan¢nich ufadech, v advokacii, soudnictvi,
Vv celni sprave, v policejni sprave, v socidlni spraveé, ve vzdélavacich a nadacnich firmach,
Vv institucich EU, v soukromém sektoru 1 v samostatné podnikatelské ¢innosti. Podle svych
moznosti miiZze absolvent dale studovat na vySSich odbornych Skolach i1 na vysokych
Skolach, zejména ekonomického, vefejnospravniho, socidlniho a pravniho zaméteni.

(Stfedni odborna skola v Podébradech, 2016)

4.1.2 Materialni zajiSténi vyuky
Stfedni odborna Skola v Pod¢bradech je vybavena 22 ucebnami, z toho 16

odbornymi. (Stfedni odborna §kola v Podébradech, 2016)

Vsechny ucebny jsou vybaveny, tabuli, platnem a pfipojenim na internet. VétSina

uciteli ma k dispozici notebook. Jedna z uceben je vybavena interaktivni tabuli,
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notebookem a dataprojektorem. V ucebné ekonomie (a dalSich ucebnach) je dostupny
pevny dataprojektor. Ucitelé mohou pii své praci vyuzit pienosné dataprojektory, zpétné
projektory a v péti ucebnach video ¢i CD ptehravac s televizi. (Stfedni odborna Skola

v Podébradech, 2016)

Dvé ucebny jsou nové vybaveny interaktivni tabuli, prezentacni technikou,
pocitatem a vizualizérem. Informacni a komunikacni technologie se vyucuji ve dvou
ucebnach s dostatecnym poctem pocitacti pripojenych do Skolni pocitacoveé sité
a na internet. PocitaCe a internet jsou zakiim k dispozici i po vyucovani. K Skolni siti
je ptipojen kopirovaci stroj, ktery slouzi pedagogtim a zaktim rovnéz jako tiskovy server.
Rozvody pocitacové sit€ jsou vedeny do vSech mistnosti Skoly (do vSech uceben,
do zakovské knihovny, do auly, do vSech kabinet a kancelaii Skoly véetné kancelare
Skolni jidelny a recepce domova mladeze). V celé skole i v domové mladeze lze vyuZzivat

K pfipojeni na internet i WiFi sit’. (Stfedni odborna $kola v Podébradech, 2016)

Odborna praxe je vykonavana v blocich v provozni kancelafi skoly, ve Specialni
zakladni Skole v Podébradech a na pracovistich vefejné spravy, a to zejména na obecnich,
meéstskych a krajskych uradech, magistratech, ministerstvech, finan¢nich, Zivnostenskych,
katastralnich a pozemkovych tufadech, uradech prace a dalSich. Ve ¢tvrtém ro¢niku probiha
jeste ekonomicka praxe vykondvana v blocich naplanovanych v prabéhu celého roku.

(Stfedni odborna skola v Podébradech, 2016)

4.1.3 Ucebni plan pfedmétu vefejna sprava

Tabulka 2: U¢ebni plan pfedmétu vetfejna sprava

Pocet tydennich vyucovacich hodin v ro¢niku
4 e Celkem
Kategorie a nazvy g
W /4 =
vyucovacich ;E 1 2 3 4
predméta N - - - - -
< g S lws £ |wsl £ (v £ |ws| £
03 2|02 2 |0l 2 |0l 2|0 2
OFl 2 |OF 2 |OE 2 |OFB 2 |05 2
n n » 7 n
A. Povinné vyucovaci
predméty
Veiejni sprava VES |2 | '3 | |3 | 2 |1 |10 |1

(vlastni zpracovani dle Stfedni odborna Skola v Podébradech, 2016)
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4.1.4 Ucebni osnova predmétu verejna sprava

Obecny cil predmétu

Vefejna sprava patii k zakladnim odbornym piedmétim studovaného oboru.
Seznamuje zaky s ulohou vefejné spravy, jeji strukturou, ¢innosti a ptisobnosti. Predmeét
ma tésnou vazbu na vyuku prava a na odbornou praxi, kde si zaci prohlubuji své teoretické
znalosti a ziskavaji praktické dovednosti pro vykon spravnich ¢innosti. (Stfedni odborna

Skola v Podébradech, 2016)

Charakteristika uciva

Vyuka sméfuje k tomu, aby zéaci pochopili fungovani vetejné spravy, vztahy mezi
jednotlivymi organy, vztahy mezi stidtni sprdvou, samospravou a obcany. Sezndmi
se se systémem veiejné spravy, s ¢innosti a pravomocemi jednotlivych Gfadd. ZvySena

pozornost je vénovana ¢innosti a piisobnosti obecnich, méstskych a krajskych uradi.

Zaci si vytvori soubor zakladnich védomosti a dovednosti nutnych pro vykon prace
v organech vefejné spravy. Osvoji si osobnostni vlastnosti pozadované u pracovnika
vetejné spravy pii vykonu cinnosti 1 pfi jednani s klienty. (Stfedni odborna Skola

v Podéebradech, 2016)

Pojeti vyuky

Teoreticka vyuka je dopliiovana praktickymi ptiklady, feSenim ptipadovych tkold,
praci s pravnimi normami a tiskopisy jednotlivych ufadi. PouZzivaji se i dal§i zdroje
odbornych informaci. Jsou vyuZzivany 1 prostiedky vypocetni techniky. Prostfednictvim
besed s ufedniky a exkurzi na konkrétnich pracovistich si studenti konfrontuji teoretické

znalosti s praxi. (Stfedni odborna $kola v Podébradech, 2016)
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4.2 Setieni bakalaiské prace

Vlastni Setfeni bakaldiské prace je zalozeno na hypotéze o piinosu vizudlnich
pomicek. Stanovena hypotéza je zalozena tvrzeni, které bylo jiz zminéno v kapitole 3.5
Vyhody vizualnich pomucek - informace vstupuji do lidského mozku timto zptsobem:

87 % je prijimano oc¢ima, 9 % uSima a zbylé 4 procenta jinymi smysly. (Petty, 1996)

Hlavnim cilem Setfeni je tedy potvrdit ¢i vyvratit danou hypotézu.

4.2.1 Vyzkumny vzorek

Jak jiz bylo vyse uvedeno, Setieni K bakalaiské praci probihalo na Stfedni odborné
Skole v Podébradech v u¢ebnim oboru vefejnospravni €innost. Vyzkumny vzorek tvorili
7aci druhého roéniku ve studiu predmétu veifejna sprava. Zaci byli na zagatku $kolniho
roku pro ucely sestaveni rozvrhu hodin rozdé€leni do dvou skupin dle studovaného druhého
ciziho jazyka. Autorka bakalafské prace tedy rozdéleni zakl do skupin nijak neovlivnila.
Zaci ve skupiné A studuji jakozto druhy cizi jazyk néméinu a Zaci ve skupind B
se vzdélavaji v rustin€. Obé skupiny Zaka byly poetné vyrovnany, a to 8 zakl v kazdé

skuping, tedy v celkovém souctu 16 zaki.

4.2.2 Popis Seti‘eni

Téma pro Setfeni odpovidalo aktudlnimu tématu, které¢ méli zéaci v nejbliz$i dobé
probirat — Gfednici a statni zaméstnanci. Diky tomu, Ze o tématu jeSté nic nevédéli, mohlo
Setfeni probchnout tak, Ze zaci byli skutecné ovlivnéni pouze tim, co se probralo béhem

»pokusné* vyucovaci jednotky.

Vyuka probéhla béhem jedné vyucovaci jednotky, tedy béhem 45 minut. Nejprve

méli vyucovani zaci skupiny A, nasledujici hodina byla pro zaky skupiny B.

Béhem obou vyuc€ovacich jednotek bylo probirano 6 stejnych témat, ovSem néktera
z nich rozdilnym zptsobem. Ve skupiné A byla tfi témata vysvétlena pomoci ucebni
pomicky a tii témata byla feCena pouze Ustné. Ve skupiné¢ B probéhl vyklad hodiny
vV opacném stylu a to tak, Ze dvé témata, kterd ve skupin€ A byly vysvétlena s ucebni
pomiickou, byla ve skupiné¢ B feena pouze ustné. Dalsi dvé témata, kterd ve skupiné A
byla vysvétlena pouze tstné, byla naopak vysvétlena pomoci ucebni pomucky. Zbyla dvé

témata byla probrana stejnym zpiisobem jako ve skupiné A, tedy jedno s uc¢ebni pomtickou

32



a druhé bez ucebni pomitcky. Tento zplisob byl zvolen jako zpisob kontroly. Skute¢na

probirana témata zachycuje nasledujici tabulka 3.

Tabulka 3: Piehled probiranych témat a vyuziti u¢ebnich pomuicek

Téma Pomiicka Skupina A Skupina B

Oblékani a vzhled ufedniki Dataprojektor a prezentace s pomickou | s pomtckou
snimkl

Platové tfidy Statické zobrazeni - tabulka | s pomiickou | Uistné

Smlouvy o pracovnim poméru Statické zobrazeni — vzor ustné s pomtickou
originalniho dokumentu

Utednicka zkouska X ustné ustné

Zasady urednikt Pracovni list ustné s pomtickou

Zpusob ustanoveni do funkce Pracovni list s pomickou | ustné

(vlastni zpracovani, 2016)

Ve skupiné A byly pomoci dataprojektoru prezentovany snimky z oblasti oblékani
a vzhledu ufednikt, déale byly zakiim pifedlozeny platové tiidy uréujici odpovidajici vysi
platu statniho zaméstnance, pomoci pracovniho listu byly probrany zplsoby ustanoveni
do funkce. Na zéklad¢ ustniho vykladu ucitele byly zakim sdéleny informace ohledné

druhil smluv, které uzaviraji pracovni pomér, zdsady ufednikii a ufednickéd zkouska.

Ve skupiné B byly rovnéZz pomoci data projektoru prezentovany snimky z oblasti
oblékani a vzhledu ufednikt, dale byly zakiim ptedlozeny vzory smluv, které uzaviraji
pracovni pomér, pomoci pracovniho listu byly probrany zasady ufedniki. Na zékladé
vykladu ucitele byly probrany platové tiidy a zptisoby ustanoveni do funkce. A stejné jako

ve skupiné A byla zakim Gstn€ vysvétlena ufednické zkouska.

,»Pokusna“ vyucovaci jednotka probéhla v pondéli. O dva dny pozdé&i byli Zéci
podrobeni pisemnému védomostnimu testu S otevienymi otdzkami na spole¢né hoding,
aby se prokazalo, které wucebni pomucky jim napomohly Kk lepSimu pochopeni
a zapamatovani. Po té vSichni Zaci vyplnili dotaznik ohledné¢ ucebnich pomicek

a didaktické techniky.

Nasledujici stranky zachycuji vysledky védomostniho testu a vybrané otazky

Z dotazniku.
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4.2.3 Vyhodnoceni otizek
Prvni otazka

Graf 3; otazka ¢. 1 — Platova tabulka statnich zamé&stnancu

otazka €. 1 - Platova tabulka statnich zaméstnancu

M spravné

M chybné

O P N W » U1 OO N

skupina A - s u¢ebni pomuckou skupina B - bez uc¢ebni pomcky

(vlastni zpracovani, 2016)

V prvni otdazce méli Zaci napsat, ze kterych ukazatelli se sklada platova tabulka
urCujici plat staitniho zaméstnance. Pfi vyuce obdrzeli Zaci skupiny A aktuédlni platovou
tabulku ze Zékona o statni sluzbé ¢. 234/2014 Sb. S obéma skupinami bylo probirdno,
z jakych ukazatel se sklada platova tabulka, co ktery ukazatel vyjadiuje. Déle bylo zakiim
vysvétleno, jakym zplisobem mohou statni zaméstnanci zvysit svlij plat, tedy jak se mohou
v platové tabulce posunout. Byly pifipomenuty i dal§i moznosti, které¢ ovliviuji plat

statniho zaméstnance.

Z grafu 3 je patrné, ze ve skupiné A odpovédéli na tuto otazku téméf vSichni zaci
spravné. Ne&ktefi zaci dokonce Vtestu platovou tabulku nacrtli, ¢imz prokazali,
ze si pamatuji jeji vizualni vzhled. Ve skupiné B, ve které byly platové tabulky popsany
slovné, dokazala spravné odpoveédét vétsina zaku, v porovnani se skupinou A o jednoho

zaka méné.

Druha otazka

Graf 4 ukazuje vysledky druhé otazky, ve které méli zaci za ukol roz¢lenit uvedené

moznosti statnich zaméstnancti podle spravného hlediska zplisobu ustanovovani statnich
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zaméstnancl do funkce. Jednalo se o alternativy vzniku pracovniho poméru na zékladé

volby, jmenovani a pracovni smlouvy.

Graf 4: otazka ¢. 2 — Zpisoby ustanoveni do funkce

otazka ¢. 2 - Zpusob ustanoveni do funkce

M spravné

M chybné

O B N W b U1 O N

skupina A - s u¢ebni pomuckou skupina B - bez u¢ebni pom(icky

(vlastni zpracovani, 2016)

PrestoZe Zaci skupiny A tento piiklad fesili spolu s dal§imi rozfazovanimi pii vyuce
na pracovnim listé, dopadli v testu hiife nez Zaci skupiny B, ktefi stejné rozliSovani
probirali jen ustné. Ve skupiné A spravné odpovédeélo pét zak a tii chybné. Ve skupiné B

uspélo sedm zaki a jen jeden zak neznal spravnou odpoved..

Treti otazka

Graf 5: otazka ¢. 3 — Vzhled ufednika

otazka €. 3 - Vzhled aredniku

M spravné

H chybné

O P, N W B U1 O N

skupina A - s u¢ebni pomickou skupina B - s u¢ebni pomickou

(vlastni zpracovéni, 2016)
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Tteti otazka byla zaméfena na spravny vzhled ufedniki. Toto téma bylo v obou
skupinach probirano pomoci didaktické techniky a ucebni pomicky, konkrétné pomoci
data projektoru a digitalnich fotografii. Souc¢asti vykladu byla 1 diskuse, do které se zaci
aktivné zapojili.

Z grafu 5 vyplyva, ze v obou skupinach byla stoprocentni uspé$nost na testovou

otazku. VSichni zaci si uvédomili, ze do vzhledu ufednika nespadd jen jeho obleceni,

ale také uprava vlasd, tetovani, piercing a podobné.

Absolutni uspéSnost této otazky je zaloZzena nejenom na promitdni snimkd,
ale rovnéz diskusi, ve které Zaci sami hodnotili, co je mozné a co uz neni mozné tolerovat

na vzhledu uredniki, jaka je situace v realnych pracovistich.

Ctvrta otazka

Ctvrta testova otazka byla zaméfena na druhy smluv, na zakladé kterych mize byt
uzavien pracovni pomér. Béhem vyucCovaci jednotky byly zakim skupiny B rozdany
jednotlivé vzory smluv a dohod. Zaci porovnavali strukturu dokumenti a s pomoci ugitele
byly analyzovany rozdily mezi jednotlivymi druhy. Ve skupin€ A byly druhy smluv

zminény jen ustné ucitelem a rovnéz byly probrany odliSnosti mezi nimi.

Graf 6: otazka ¢. 4 — Smlouvy o pracovnim poméru

otazka ¢. 4 - Smlouvy o pracovnim poméru

M spravné

M chybné

O P N W » U1 OO N ©

skupina A - bez u¢ebni pom0cky skupina B - s u¢ebni pomuckou

(vlastni zpracovani, 2016)
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Graf 6 zachycuje odpovédi na Ctvrtou otazku. Z zaku ve skupiné A, ktefi nedostali
ucebni pomucku, nedokazal nikdo spravné odpovédét na danou otazku. Ve skupiné B

uspésné odpovedéEli pouze 3 Zaci, tedy méné nez polovina z dotdzanych.
Pata otazka

Graf 7 zachycuje odpovédi na otazku tykajici se zasad ufednikd, které vyplyvaji
z Etického kodexu tfedniktl a zaméstnancti vefejné spravy. Zaci ve skuping A dostali
bchem vyuky pracovni list, na zdkladé kterého urcovali a dale rozebirali zdsady Gfednika,
které vyplyvaji z etického kodexu. Ve skupiné B byly zdsady ufednikli Gstn€ vyjmenovany

a vysvétleny ucitelem.

Ackoli méli Zaci skupiny B pii vyuce ucebni pomuicku, nedosahli vyrazné lepsich
odpovédi nez skupina A. Pouze tfi Zaci ve skupiné B a jeden Zak ve skupiné¢ A dokézali

uspésné zodpovedét patou otazku.

Graf 7: otazka ¢. 5 — Zasady ufedniki

otazka ¢. 5 - Zasady uredniki

M spravné

H chybné

O P, N W B U1 O N

skupina A - bez ucebni pomucky skupina B - s u¢ebni pomuckou

(vlastni zpracovani, 2016)

Sesta otazka

Téma turednické zkousky bylo v obou skupinach probirano stejnym zplsobem —
ato pouze slovni vyukovou metodou vykladem ucitele. B€hem vykladu byl vysvétlen
zpiisob pribéhu tfednické zkousky, jeji ¢asti a lhity pro vykondni. Testova otazky byla

zameiena na Casti ufednické zkousky.
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Graf 8 ukazuje, ze skupina A méla pomér spravnych a Spatnych odpovédi
vyrovnany, tedy polovina zaki odpovédéla spravné a polovina chybné. Oproti tomu

skupina B m¢la vétsi znalosti, sedm z osmi zakii odpoveédeli spravng.

Graf 8: otazka &. 6 — Utednicka zkouska

otazka & 6 - Uiednicka zkouska

M spravné

M chybné

O P N W N U1 OO N

skupina A - bez u¢ebni pom0cky skupina B - bez u¢ebni pom(icky

(vlastni zpracovani, 2016)

VEtsi tspéSnost na otazku, pii jejimz probirani nebyla v zadné skupiné vyuzita

ucebni pomiicka, prokéazala skupina B.

4.2.4 Souhrny odpovédi na testové otazky

Graf 9 zachycuje souhrnné odpovédi na testové otazky, které byly pii vyucovaci
jednotce u dané skupiny probirany s ucebni pomuckou, a graf 10 ukazuje souhrnné
odpovédi na testové otazky, které byly pifi vyucovaci jednotce u dané skupiny probirany

slovni formou vyuky vykladem ucitele.
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Graf 9: Souhrn odpovédi na otazky s u¢ebni pomickou

Souhrn odpovédi na otazky s uc¢ebni pomtckou

25
20
15

M spravné

10 B chybné
5
0

skupina A skupina B
(vlastni zpracovani, 2016)
Graf 10: Souhrn odpovédi na otazky bez vyuziti u¢ebni pomicky
Souhrn odpovédi bez vyuziti u¢ebni pomucky

25
20
15

M spravné

10 M chybné
5
0
skupina A skupina B

(vlastni zpracovani, 2016)

vysvétleni byla pouzita ucebni pomicka (témét 20% chybnych odpovédi) a naopak
je netspésna v testovych otazkach, které pii vyucovaci jednotce byly probirany bez ucebni
pomucky (rovnéz témeét 20% spravnych odpovédi). Naproti tomu skupina B ma skoro
vyrovnany pomér spravnych a chybnych odpovédi na otazky, u kterych byla b&hem

vyucovani pouZzita u¢ebni pomtcka.
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4.2.5 Dotaznikové Setieni

Po dokonceni pisemného védomostniho testu vSichni Zaci vyplnili dotaznik.
Dotaznik se skladal z 6 uzavienych otdzek a jedné oteviené. Pro Ucely této bakalatské
prace byly vyhodnoceny jen dvé otazky: Jak Casto Zaci vyuZivaji vybrané pomicky

pro samostudium a které ucebni pomticky povazuji za nejptinosné;jsi.

Prvni otazka

Zadani prvni vybrané otazky z dotazniku znélo: Jak Casto zaci vyuzivaji vybrané
pomuicky pro samostudium. Odpovédi jsou zaznamenany v nasledujicim grafu 11
avyplyva z nich, Ze zéaci nejCastéji vyuzivaji pocita¢ jako zdroj informaci pomoci
internetu, dale skolni seSit s poznamkami a tablet. Ucebni pomiicky pfirodniny, modely

a diapozitivy nevyuzivaji prakticky vibec.

Graf 11: otazka ¢. 1 - Jak €asto vyuzivate nasledujici pomticky pro samostudium?

Ucebni pomiicky pro samostudium
16
14
12
10

B na kazdou hodinu

M 1x za tyden

M 1xza 14 dni

M 1x za mésic

B méné nez 1x za mésic

M nikdy

o N B O

(vlastni zpracovani, 2016)
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Druha otazka

Graf 12: otazka ¢. 2 — Které uéebni pomticky povazujete za nejpiinosnéjsi?

Pfinos u¢ebnich pomiicek

16
14
12 W rozhodné ano
10
M spiSe ano
8
6 M nevim
4 H spiSe ne
2 M rozhodné ne
0

(vlastni zpracovani, 2016)

Graf 12 zobrazuje odpovédi na druhou otazku Které ucebni pomticky povazuji zéaci
za nejpiinosnéjsi. Nejméné piinosné jsou pro zaky diapozitivy, pfirodniny a klasické
fotografie. Nejptinosnéjsi ucebni pomiickou je Skolni sesit, ktery jako jedina alternativa
nemél zaporné hodnoceni. Ucebni pomucky, u kterych se studenti nejvice rozchazeli
v odpovédich, jsou ucebnice, odborné Casopisy a odborna videa. Vice nez polovina zaki

se domniva, ze tablet neni piinosny.
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5 Zhodnoceni vysledku

Ucebni pomiicky statickych zobrazeni byly vyuzity pfi probirani platovych tabulek
statnich zaméstnanct a u druhti smluv uzavirajicich pracovni pomér. Zaci skupiny A, ktefi
méli ucebni pomucku platovych tabulek, v testu odpovédéli témér vSichni spravné, ovsem
ve skupiné B odpovédéla také vétSina spravné. Z zaki skupiny B, kteti méli ucebni
pomicku pro jednotlivé druhy smluv, dokazali na otazku uspé$né odpoveédét pouze tii zaci
a ve skupiné A bez ucebni pomuicky zadny z4k. Setieni prokazalo piinos u¢ebni pomiicky

statické zobrazeni pro zaky.

Ucebni pomucka digitalni fotografie prezentované pomoci didaktické techniky
notebook a datovy projektor vramci tématu oblékani a vzhled ufednik zajistila
stoprocentni podil uspéSnych odpovédi v obou skupinich. Tato ucebni pomtcka byla

podpotena i aktivni diskusi vSech zaki.

Ucebni pomucka textové podoby — pracovni list byla vyuzita ve skupiné
A pfi vysvétleni tématu zplsob ustanoveni do funkce a v porovnani se skupinou B
neposkytla tato ucebni pomticka vyhodu. Ve skupiné B byla ucebni pomucka pracovni list
uplatnéna pifi probirdni zasad, které by méli dobii ufednici dodrzovat, a této skupiné
zajistila jen o jednu spravnou odpoveéd’ vice v porovnani se skupinou A, ale celkové nizky
pocet uznatelnych odpovédi. Tedy ucebni pomicka textové podoby neprokéazala vysoky
pfinos svého vyuZiti.

Po shrnuti celkového ptinosu ucebnich pomuicek a nepouziti u¢ebnich pomicek
vyplyva, Ze jejich ptinos je v obou skupinach rozdilny. Ve skupiné A mély ucebni
pomucky znacni ptinos, kdeZto ve skupiné B byl rozdil minimalni. DileZité je podotknout,
ze skupina B dokézala mnohem lépe odpovédéet na otdzky bez vyuziti u¢ebnich pomicek.
Naopak skupina A v nich tspésna pfili§ nebyla.

Z dotaznikového Setfeni vyplyva, Ze sami Zaci povazuji za nejpiinosnéjsi ucebni
pomucku vlastni seSit s pozndmkami a také ho spolecné s pocitaem nejvice vyuzivaji
k samostudiu.

Mezi faktory, které mohly Setfeni ovlivnit, patfi rozdilné urovné studijnich
prospéchit zakt v obou skupinach, dale jejich aktivita béhem vyukové jednotky,
kdy si nektefi zaci zapisuji poznamky, ale n¢kteti nikoli, a S tim i souvisejici samostudium.

DalSim faktorem mohla byt rozdilnd motivace pro jednotliva témata, napiiklad platové
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tabulky jsou pravdépodobné pro zika zajimavéjsi, nez druhy smluv, které uzaviraji

pracovni pomer.

Dilezité je také zhodnotit celkovou uspéSnost ve védomostnim testu, nebot’ Setieni

mohl ovlivnit fakt, Ze skupiny nebyly vyrovnané. Toho zhodnoceni je zachyceno na grafu

vvvvvv

spravnych a chybnych odpovédi u skupiny A je téméf vyrovnany (25 ku 23), u skupiny B
je pomér vyrazngj$i (33 ku 15).

Graf 13: Souhrn vSech odpovédi

Souhrn vSech odpovédi
35
30

25
20
15

M spravné

M chybné
10

skupina A skupina B

(vlastni zpracovani, 2016)
Z vyse uvedenych grafii je patrné, Ze prinos materialnich didaktickych prostredkt
beze sporu je.

Pokud by byla testovana pouze skupina A, zkoumana hypotéza by byla potvrzena.
Na zaklad¢ vysledkd skupiny B musi ovSem autorka bakalaiské prace nesouhlasit

s hypotézou, Ze do lidského mozku vstupuje 87 % ze vsech informaci o¢ima.
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6 Zavér

Bakalafskd prace se zabyvala materidlnimi didaktickymi prostfedky, jakoZto
nezbytnymi soucastmi vyucCovaciho procesu. Nejprve byla na zakladé¢ prostudovani
odborné literatury sepsana teoreticka cast, ktera vysvétlila zakladni pojmy jako jsou
charakteristika vzdélavani a kurikularni dokumenty, po té byla pfipomenuta soustava
materialnich didaktickych prostfedkt a byly popsany vyhody a zasady prace s nimi; tyto

informace byly nasledné vyuzity v praktické casti.

Vlastni ¢ast prace si kladla za cil potvrdit ¢i vyvratit hypotézu, ze 87% informaci
pfijima Clovek (a tedy i zak béhem ucebniho procesu) do mozku ofima. K ovéfeni této
hypotézy probéhla specidlni vyuka na Stfedni odborné Skole v Podébradech, obor
vefejnospravni ¢innost, zakt druhého ro¢niku. Zaci byli rozdéleni do dvou skupin,
kdy béhem odloucené vyuky autorka prace v obou skupinach vyucovala stejna témata,
avsak za pouziti jinych ucebnich pomucek ¢i zadnych ucebnich pomucek. Po té si zaci
napsali pisemny védomostni test, na zdkladé kterého autorka prace ovéfila ptinos ucebnich
pomulcek. Pro dokresleni situace zaci vyplnili dotaznik zabyvajici se vyuzivanim
materialnich didaktickych prostiedkli, z n¢hoz byly v praci analyzovany otazky tykajici

se vnimani u¢ebnich pomucek samotnymi zaky.

Nejvice zakiim pomohl dataprojektor, pomoci kterého byly prezentovany digitalni
fotografie. Pii porovnani skupiny A a skupiny B lze konstatovat, ze ostatni ucebni
pomucky neprokazaly jasnou vyhodu, kterd by se projevila ve védomostech zakt. Pokud
by se hodnotil podil spravnych odpovédi u otdzek s uzitim ucebni pomicky a nevyuzitim
ucebni pomicky pouze u zakl ve skupiné A, byl by prokézan vysoky piinos ucebnich
pomucek. OvSem po zhodnoceni vysledkd Zaka skupiny B, autorka prace zamitd

stanovenou hypotézu.

Nelze ovSem vyvratit, Ze mezi vyhody vizualnich pomicek patii to, ze upoutaji
zakovu pozornost, pfinaseji zménu, pomohou si zZadkovi vzpomenout na probirané ucivo
a Vv neposledni fadé jsou projevem ucitelova z4jmu, ktery Zaci oceni.

Autorka prace se domniva, Ze nelze jednoznacné urcit pouze jeden z komponenti

vyuc€ovaciho procesu, ktery hraje hlavni roli v uspésSnosti ziskavani védomosti zakl. Jedna

se jak o samotny obsah probirané¢ho uciva, metody a organiza¢ni formy vyuky, didaktické
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prosttedky, ale i povahu ucitele a schopnosti zaujmout zadky a v neposledni fad¢ taky

motivaci zaki a jejich samostudiu.

Je obecné znamé, ze nejvétsi prinos pro zaky maji uebni pomucky piirodniny
a modely, které si Zzaci mohou skute¢né osahat. Tyto pomucky je ale velmi t€zké zatadit do
vyuky humanitnich predmétli, mezi nez vetejna sprava patii. Nejvice uebnich pomucek

Vv téchto oborech tvoii staticka zobrazeni a textové pomiicky.

Autorka prace si je védoma, Ze Setfeni bylo provedeno na malém vyzkumném
vzorku zaku, a proto nelze na zakladé dosazeného vysledku ucinit obecny zavér. Tato
bakalaiska prace by méla slouzit jako metodologicky vzor pro dalsi Setfeni na sttednich
odbornych skolach a vést k zamysleni, jaké mozné ucebni pomiticky lze v humanitnich

oborech vyuzit.

Vysledek bakaladiské prace byl poskytnut panu uciteli na Stfedni odbornou $kolu

v Podé¢bradech, kde Setfeni probihalo.
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11 Priloha

11.1 Obsah ramcové vzdélavaciho programu

1. Identifika¢ni udaje

Nazev SVP
Predkladatel
Zfizovatel

Platnost dokumentu od

2. Charakteristika Skoly

Uplnost a velikost §koly

Vybaveni Skoly (materidlni, prostorové, technické, hygienické)

Charakteristika pedagogického sboru (velikost sboru, odborné kvalifikovanost)
Dlouhodobé projekty, mezinarodni spoluprace

Spoluprace s rodic¢i zaki a jinymi subjekty (Skolskou radou, skolskymi
poradenskymi zafizenimi, mistnimi a regionalnimi institucemi aj.)

Doporucené: Umisténi Skoly

3. Charakteristika SVP

Sméfovani a zaméteni Skoly

Vychovné a vzdélavaci strategie - spolecné postupy na rovni Skoly, uplatiiované
ve vyuce 1 mimo vyuku, jimiz Skola cilen¢ utvafi a rozviji klicové kompetence zakt
Zabezpeceni vyuky zakl se specidlnimi vzdélavacimi potfebami

Zabezpeceni vyuky zakli mimofadné nadanych

Zaclenéni prufezovych témat - vycet vSech priifezovych témat a jejich tematickych
okruhii, uvedeni, v jakém ro¢niku, vyu¢ovacim predmétu a jakou formou jsou

tematické okruhy priifezovych témat realizovany

4. Ucebni plan

Tabulace u¢ebniho planu

Poznamky k uc¢ebnimu planu
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5. Ucebni osnovy

e Nazev vyucovaciho pfedmétu

e Charakteristika vyucovaciho piedmétu
a) obsahové vymezeni vyucovaciho predmétu
b) ¢asové vymezeni vyucovaciho predmétu
¢) organiza¢ni vymezeni vyucovaciho predmétu
d) vychovné a vzdélavaci strategie na trovni vyucovaciho pfedmétu, jimiz
ucitelé cilené utvareji a rozvijeji klicové kompetence zaki

e Vzd¢lavaci obsah vyucovaciho pfedmétu
a) Zpracovani vystupti vyucovaciho pfedmétu do ro¢nikt, ptipadné do delSich
¢asovych usekil
b) Vybér a rozpracovani uciva do ro¢nikil, pfipadné do delSich ¢asovych usekt

¢) Priifezova témata — vybér tematickych okruhti

6. Hodnoceni a evaluace
e Pravidla pro hodnoceni zakt - zptisoby hodnoceni, kritéria hodnoceni
e Autoevaluace Skoly - oblasti autoevaluace, cile a kritéria autoevaluace, néstroje

autoevaluace, ¢asové rozvrzeni evaluacnich ¢innosti
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11.2 Techniky pro znazornovani informaci vizualnim zpiisobem
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