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Anotace

Cilem bakalarské prace nazvané ,.Zkratky a zkratkova slova v odborné Spanélsting* je
klasifikovat a analyzovat Spané¢lské zkratky. V teoretické ¢asti uvedu obecnou
charakteristiku zkratek a klasifikaci zkratek raznych autort. V praktické ¢asti ziskany
seznam zkratek rozdélim do péti tématickych oblasti — obchodni, obchodni
korespondence, administrativné- pravni, Evropské unie a ostatni. V rdmci téchto skupin
dané zkratky rozd&lim podle frekvence vyskytu v korpusu Spanélské kralovské
akademie, déle je rozdélim podle struktury a v dalSi ¢asti se zamétim na jejich preklad
do ceského jazyka. V zéveéru praktické casti se budu vénovat problematice uZiti ¢lenu u

zkratkovych slov. V ptiloze je seznam nashromazdénych zkratek.



Abstract

The aim of bachelor thesis called ,, Abbreviations and Acronyms in Texts of
Professional Spanish* is to clasify and analyse spanish abbreviations. In the theoretic
part | introduce general features of abbreviations and then | focuse on the classification
of different authors. In the practical part | divide the list of abbreviations into five
thematic areas — commercial, commercial correspondence, adminitrative — juridical,
European Union and the Others. In terms of this groups | divide them according to their
frequency in the corpus of the Royal spanish Academy, then | divide them according to
their structure and then | focuse on their translation into the czech language. In the last
part of the practical part | devote myself to the use of articles of abbreviatory words. In
the apendix is the list of abbreviations.
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Uvod

Pro bakalaiskou praci jsem si zvolila téma ,Zkratky a zkratkovad slova v odborné
Spanélsting”. Mému rozhodnuti pomohla skute¢nost, Ze jsem méla moznost se béhem
studia, zejména obchodni Spanélstiny, setkat svelkym vyskytem zkratek. Vlastni
zkuenost mé vSak zklamala. Béhem meé praxe jsem komunikovala se Spanélskymi

obchodniky a piekvapilo mé, Ze zkratky témer nepouZzivali.

Tato prace je rozdélena na teoretickou a praktickou ¢ast. V prvni ¢asti zkratku definuji,
dale predstavim vyznam zkratek, jejich tvoteni, pieklad a wvyslovnost zkratek.
Porovnam a zhodnotim klasifikaci zkratek podle jednotlivych autori. VSichni uvedeni
autoti se zabyvaji rozdélenim zkratek podle struktury. Velmi vyznamnym zdrojem pro
mou bakalarskou praci je Deskriptivni gramatika, dale také Formacion de palabras a
Spanélska morfologie. U kazdého autora uvedu jeho klasifikaci a na konci kapitoly se
pokusim shrnout spolecné znaky a zduaraznit jejich odliSnosti. V posledni kapitole se
budu zabyvat skupinami zkratek, které vySe zminéni autofti fadi do speciélnich skupin,
na kterych se shoduji a detailné je popisuji. Jedna se o zkratky ¢isté grafické, zkratkova
slova a akronyma. Na zavér teoretické ¢asti shrnu vSechny podstatné informace a pro

prehlednost uvedu klasifikaci do tabulek.

Pro praktickou ¢ast bakalé&rské prace jsem nashromazdény seznam zkratek rozdélila do
péti tématickych oblasti — obchodni, obchodni korespondence, administrativné- pravni,
Evropské unie a ostatni. Postupné budu tyto tématické okruhy zkoumat podle frekvence
vyskytu jednotlivych zkratek v korpusu Spanglské kralovské akademie. Dale zkratky
tématickych oblasti rozdélim podle struktury a zamétim se na jejich preklad do ¢eského

jazyka. V zavéru prakticke ¢asti se budu vénovat uZziti ¢lent u zkratkovych slov.



Seznam zkratek, ktery bude provazet celou praktickou ¢ast mé bakalaiské prace je
uveden v priloze. Vybirala jsem zkratky, které jsou podle mého nazoru casto uzivané a
velmi zndmé. Vyznamnym zdrojem k ziskani veSkereho jazykoveho materialu pro mé
byla Obchodni SpanélStina. DalSimi zdroji byly Espanol por profesiones, Manual de
documentos administrativos a Ortografia practica espanola. TéZ jsem cerpala ze

seznamu zkratek, uvedenych v korpusu RAE.

Mym cilem je shrnout informace, které jsem se o zkratkdch a zkratkovych slovech
dovédéla z jazykovédné literatury a internetovych stranek korpusu Spanélské kralovské
akademie (www.rae.es). Tyto poznatky budu analyzovat a zkoumat v korpusu RAE a
téZ v textech evropského prava pomoci portdlu Eur-lex. Na konci prace se pokusim

zhodnotit vysledky, kterych jsem v této praci dosahla.
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1 Obecna charakteristika

V této kapitole se budu vénovat nejprve otazce, jakymi zpuasoby lze tvorit slova a
obohacovat slovni zasobu. Poté se zaméfim na charakteristiku zkratek, dale na zpuasob,
jakym se zkratky tvori. Vysvétlim problematiku uzivani velkych pismen, budu se

zabyvat vyslovnosti zkratek a téZ moznostmi jejich piekladu do ¢eského jazyka.

1.1 Zpusoby tvoreni slov

Zname nékolik zpisobt tvoieni novych slov. Podle Cerného, J. (2008: 45, 57) je jednim
z nich je odvozovani — pripojujeme piedpony a piipony k zdkladovému slovu. Druhym
zpusobem je skladani — sloZena slova jsou tvorena spojenim dvou, piipadné i vice slov
nebo jejich kofend. DalSim zpasobem obohacovani slovni zasoby je prejimani slov
z cizich jazyku. Zbyvajicim zpasobem je zkracovani rtiznych druha slov. V jakémkoliv
jazyce existuje sklon k tomu, Ze se snazime Settit naSim ¢asem a mistem a k tomu nam

pomahéa zptisob zkracovani slov nebo vét, ktery se v daném jazyce ¢asto vyskytuje.

1.2 Vyznam zkratek

Jak vystizné uvadi Casado Velarde, Manuel (1999: 5077) zkratky jsou vysledkem
takového procesu, diky kterému vyznam slov (jednoduchych i sloZzenych) zGZzime a
ptitom zachovame jejich vyznam i tiidu. Muzeme tedy fici, Ze dosahneme nového slova

zkracenim jiného slova.

Casado Velarde, Manuel (1999: 5077) zduraziuje, Ze zkratky a zkratkova slova jsou
tvoiena zejména z podstatnych jmen napiiklad: auto = automdvil, bici = bicicleta, tele =
television a v menSim mnoZstvi mohou byt tvoiena i z pridavnych jmen, jako napiiklad:
extra = extraordinario, neura = neurasténico, super = superior, repe = repetido a velmi

ziidka se zkracuji i ptislovce: basta = bastante, tan = también, tonces= entonces.

Druhy zkratek jsou obvykle uZivany v raznych oblastech. Nékteré zkratky jsou
pouZivany v prostiedi rodinném, jiné napiiklad v Zivoté profesiondlnim (tedy
v zaméstnani) apod. Jejich uzivani vyvolava pocity davérnosti. Nékteré formy zkratek

ztratily svaj pavodni vyznam slangovy nebo domaci a zaradily se do bézného jazyka.
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Casado Velarde, Manuel (1999: 5077) fika, Ze vSeobecné jazykové slovniky jsou
povinny zaregistrovat takové zkratky, jako je naptiklad bici = bicicleta, cine =
cinematdgrafo, foto = fotografia, tele = television, zoo = zooldgico.

Cerny, J. (2008: 62) uvadi, Ze jsou takové zkratky, které jsou v sou¢asném jazyce ¢asto
pouZivané a hojn¢ se v textech vyskytuji. Jako napiiklad — Sr., D., Ud., km., tec., pag.,
p. €j., a ostatni. Také je vSak mnoho zkratek, které se vsoucasné dobé témer

moPe

nepouZivaji a nalezneme je pouze ve antickych textech, naptiklad: B. = Beatisimo

Padre, M.P.S. = Muy Poderoso Senor, S.M.I = Su Majestad Imperial, SS. MM. = Sus
Majestades.

1.3 Rod a ¢islo zkratek

Zkratkové slova jsou podstatnd jména, u kterych muzeme urcit jejich ¢islo a rod. Podle

Kralové, J. a kol. (1999: 79) se rod a ¢islo zkratek a zkratkovych slov tidi rodem
zékladniho ¢lenu. U zkratek tedy urcujeme rod a ¢islo tak, Ze naptiklad zkratkové slovo
ONU - jejiz prvni pismeno je O — od slova organizace (la Organizacion). TudiZ toto
slovo je Zenského rodu v jednotném ¢isle, proto davame ¢len la pied zkratkové slovo (la
ONU).

U zkratkového slova GRAPO uré¢ime ¢len tak, Ze ho odvodime od prvniho slova daného
nazvu (v tomto piipadé tedy od slova los grupos). Tento ¢len je poté uréujici pro celé

zkratkové slovo (u zkratkového slova GRAPO bude tedy ¢len los Grapo).

UZivani ¢lent u zkratek v textu kolisa, jak uvadi Krélova, J. (1999: 228) na prikladu: El
PP contara con 156 diputados, EI PSOE con 141, 1U con 21.

1.4 Tvoifeni mnozného gisla

Podle autora Deskriptivni gramatiky (1999: 5083) se z nékterych zkratek staly tzv.
obecnd podstatnd jména, pf. ovni, sida, talgo. Tvoreni mnozného ¢isla u nich
nepiedstavuje Zadné zvlastnosti , pouze se pridava koncovka — s (ovnis, sidas, talgos).

Musime si v8ak dat pozor u tzv. zkratkovych slov. Ve Spanélském jazyce jsou tato slova

pti tvofeni pluralu neménna.
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Podle autori RAE (2005) mnozné ¢islo zkratkovych slov vyjadiuji slova, ktera je blize
uréuji — mohou to byt pridavna jména (naptiklad unos DVD). U tohoto typu zkratek
bychom se tedy méli vyvarovat tvoieni mnozného ¢isla ptipojenim koncového — s ¢i

psani apostrofu (PC’s).

1.5 Uziti velkych pismen

Podle autorti Real Academia Espanola (2005) se zkratky pisi malymi nebo velkymi
pismeny podle toho, co dana zkratka vyjadiuje — napiiklad S.S. (su santidad), S. E. (su
excelencia), pag. (pagina), c.e. (correo electrénico), etc. (etcétera).

Existuje v tomto ptipadé mnoho vyjimek — zkratky, které se pisi vZdy velkymi pismeny
jsou napiiklad ty, které vyjadiuji néjakou pozici nebo hodnost - Pdte. (presidente),

akademické tituly - Arg. (arquitecto), Dra. (doctora).

1.6 Vyslovnost zkratek

Pomoci zkratek a zkratkovych slov se snaZzime v jazyce Settit naSim mistem a ¢asem,
tyka se to jak grafické podoby, tak i vyslovnosti.

V dnesni dobé je zvykem vyslovovat zkratkova slova jako jedno jediné slovo. To se
déje samoziejme v piipadé, Ze nam to sled grafému ,dovoli* — jak uvadi Casado
Velarde, Manuel (1999: 5081), napiiklad: ONU [ énu], BOE [ boe]. Existuji oviem
takové jazykové jednotky, které nelze precist jako jedno slovo, ale musime jejich

vyslovnost hlaskovat po ¢astech — napiiklad : PNV [péneuve], FP [éfepel].

V nékterych ptipadech se miZe stat, Ze grafém zkratkového slova vyvola jinou
vyslovnost nez ma pravy zaklad daného zkratkového slova nebo zkratky. Jak uvadi
Casado Velarde, Manuel (1999: 5082) piiklad: CEDA nebo cenopista, kde grafem c
zmenil vyslovnost /k/ ve vyslovnost na /[1/, tudiZz se slova vySe zminéna ¢tou jako

[(1éda] a [[Tenopista].
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Pii vytvaieni zkratkovych slov se casto autoti zabyvaji tim, Ze by zkratkové slovo
(presngji sled grafémi obsazenych ve zkratce) mélo odpovidat jazykovym pravidlam.
Tato ,starost“ je podle autora Deskriptivni Gramatiky (1999: 5082) piecenovana,
zejména Vv oblastech obchodnich nazva. Autofi zkratkovych slov se snaZzi vytvorit
takové slovo, ve kterém skloubi zvukové a grafické znaky a pti jehoZ vysloveni se ndm
okamzit¢ vybavi jeho vyznam — naptiklad ARDE, PRISA, VERDE a dalsi.

Casado Velarde, Manuel (1999: 5082) zminuje, Ze fenoménem se stava prijeti
zkratkového slova jako jazykové jednotky béZzného jazyka. V této souvislosti uvadi, Ze
jsou c¢asto vynechdvény tec¢ky po grafémech obsaZzenych ve zkratkovém slové nebo
psani malych pismen — ku ptikladu Grapo (a grapo), Seat (i seat) a podobng.

Tento zpusob muaZe byt matouci, nebot’ nelze poznat, zda ur¢itd jazykova jednotka
pochézi ze zkratkového slova ¢i nikoliv. Mnoho takovychto ptipadi predstavuji také
»Vypujcena slova* z cizich jazyku ( ,,préstamos de otras lenguas®) — delto, laser, radar.
Spanélsky jazyk zaznamenava mnoho zkratkovych slov, které maji odpovidajici zkratku
ve svém jazyce ( OTAN — NATO, ONU - UNO, EE. UU - Estados Unidos).

1.7 Pieklad zkratek

Pieklad zkratek a zkratkovych slov do cilového jazyka byva vétSinou problematicky.

Existuje nékolik prekladatelskych postupd, kterymi se miaZeme fidit. Jak uvadi Kralova,
J. a kol. (2003: 173, 174) jedna se o kalkovani, modulaci, transpozici a substituci. Pfi
prekladani do cilového jazyka kalkovanim se snazime zachovat vnittni strukturu textu.
Jde o doslovny pieklad. Dalsim druhem piekladu je transpozice. Timto zpusobem
zachovadme puvodni vyznam textu, ale zvolime jiné vyrazové prostiedky. Existuji dva
typy transpozice — slovnédruhova (pfi tomto typu transpozice pouZivame jinych
slovnich druha v cilovém jazyce neZ ve vychozim jazyce) a vétnéclenska transpozice (u
té pouzivdme jinou vétnou strukturu). Substituce je piekladatelsky postup, pii kterém
sdéleni ve vychozim jazyce nahradime ekvivalentem v cilovém jazyce (naptiklad Sea
como fuere se do ceského jazyka pieklada ekvivalentem bud jak bud’). Poslednim
druhem prekladu je modulace. Modulaci zachovame vyznam sdéleni, ale pouzijeme
k tomu piimétrené vyrazové prostiedky. Je to zpusob, pti kterém je pieklad z vychoziho

jazyka do cilového jazyka nejvice vzdaleny.
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Méli bychom wvénovat specialni pozornost piekladu zkratek a zkratkovych slov.
~Kalkovani je nejbéinéjsi metoda prekladu ndzvii, znich? jsou odvozeny“! Podle
ToméaSka, M. (2003: 126, 127) muZe byt obsah terminu v kazdém jazyce jiny. Pfi
prekladu bychom si méli dat pozor, zda — li je pravni skute¢nost, kterou zkratkové slovo
vyjadiuje zndméa i v cilovém jazyce. Kalkem lze ptekladat zejména nazvy velmi
znamych instituci (v souc¢asné dobé napriklad ty, které se tykaji Evropské unie), jako je
napiiklad ONU (Organizacion de Naciones Unidas). Toto zkratkové slovo se do
ceského jazyka pieloZi kalkem jako Organizace Spojenych narodu (OSN). Jak uvadi
ToméaSek, M. (2003: 126, 127) problematicky miZe byt pieklad narodnich zkratek a
zkratkovych slov. V tomto ptipadé se vétSinou zkratky nebo zkratkova slova se do
cilového jazyka piekladaji doslovné, naptiklad zkratkové slovo NAFTA (v anglickém
jazyce je cely ndzev Norte Atlantico Free Trade Organisation) a pti piekladu do
$panélského jazyka tento vyraz musime prielozit doslovng, tedy ,Area de Libre

Comercio de Atlantico Norte“.

2 Klasifikace zkratek

Ve Span¢lském jazyce se autofi nemohou shodnout na jednotném déleni zkratek a
zkratkovych slov. Je mnoho autorq, ktefi se touto otazkou zabyvaji a kazdy z nich
zkratky rozdeluje do jinych skupin. Pro dalSi préci se zkratkami a zkratkovymi slovy
uvedu jednotlivé autory — autora Deskriptivni gramatiky (Manuel Casado Velarde),
autory Formacion de palabras (Lubomir Barto3, Hana Valikova) a autora Spanglské
morfologie (Jiti Cerny). V této kapitole se pokusim klasifikovat zkratky podle vyse
zminénych zdroju, shrnu spole¢né znaky a budu se snaZit zdaraznit jejich odliSnosti.
Kazdy autor, kterého zminim v této kapitole, rozdéluje zkratky a zkratkova slova podle

jejich struktury.

2.1 Rozdéleni (Gramatica Descriptiva)

VySe zminény zdroj byl pro mou praci velmi duleZity. Zabyva se otazkou rozde¢leni
zkratek opravdu podrobné.

! TOMASEK, M.: Preklad v pravni praxi. Linde Praha, a.s. — Pravnické a ekonomické nakladatelstvi
2003, str. 126

15



Jak ovdem uvidime pozdgji - ndzory jinych autori, ktefi jsou samoziejmé téZ uvedeni,
se radikaln¢ lisi co se tyce déleni zkratek do skupin. Autor Deskriptivni gramatiky
rozdéluje zkratky a zkratkova slova timto zpusobem:

2.1.1 Afereze (Aferésis)

Pii tvofeni tohoto druhu zkratek vypustime pocateéni ¢ast slova a ponechavame jen
koncové slabiky. Tyto zkratky vSak nejsou ve Spanélstiné c¢asto pouZivany (napi.
chacho, chacha- od slova muchacho a muchacha ¢i chelo — od slova violonchelo).

Tvar bus je tzv. vypuajckou z anglického jazyka a ve Spanélském jazyce to vyjadiuje

aferezi od slova omnibus. Zajimavosti je, Ze se jedna o jednoslabi¢nou zkratku.

2.1.2 Hypokoristika (Formaciones “hipocoristicos”)
Jedna se o zkratky odvozené od vlastnich jmen. Pti jejich tvoieni muaZe dojit
k vynechani ¢asti slova bud’ na zacétku ale i na konci, napi. Boni= Bonifacio, Magda=
Magdalena, Rafa = Rafael, Berto = Humberto, Lupe = Guadalupe, Tino = Celestino.
Také se muZe stat, Ze dojde ke zredukovani pocatecni casti slova ale i té koncove
najednou — napiiklad Poli = Hipdlito.
Existuji 2 typy - akronymické — tykaji se Zenskych jmen — Maribel (Maria Isabel),
Marisa (Maria Luisa), Rosabel (Rosa Isabel)

- tzv.“juxtapozice* - Franja (Francisco Javier), Marivi (Maria

Victoria)

2.1.3 Synkopy (Sincopas)

Tyto utvary se ve Spanélstiné objevuji velmi ztidka. Podle autora Deskriptivni
gramatiky se synkopy tvoti tak, Ze z pavodniho slova vynechdme prostiedni ¢ast a
spojime jeho predponu a piiponu. Jako priklady Ize uvést — pana (palangana), Barna
(Barcelona) a podobné. Dokonce se vyskytuji i zkratky sloZené z afereze a synkopy
soucasné - pro piiklad sudara = sudamericano, cicla = bicicleta, manifa= manifestacion.
Posledni slabika zkratek muZe byt oteviend nebo uzaviend, v zavislosti na slabice
zakladoveého slova. Je oteviena (zakoncena samohlaskou) vzdy, kdyZ odpovida zakladu

slova, napiiklad: kilo = kilogramo, corto = cortometraje, presi = presidente.
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Pokud je vSak posledni slabika slova uzaviend, kon¢i souhldskou. Napiiklad: estupen =
estupendo, preven = prevencion, diver = divertido, facul = facultad. TéZz miazeme
posledni souhlasku odstranit, jako v prikladech: compi = compinche, dire = director,

neura = neurasténico apod.

2.1.4 Akronyma (Acrénimos)

Akronymum je specialni morfologicky utvar, ktery je tvoten dvéma, nékdy vyjimeéné
tiemi jazykovymi ¢astmi a kazda z nich je ve vysledném vyrazu obsaZena alespon
jednim zlomkem (jednou nebo vice slabikami). Puavodni slova si zachovavaji svij
vyznam, ale spojujeme pouze jejich zacatecni nebo koncovou c¢éast — napriklad:

docudrama = documental + drama.

2.1.5 Zkratky ¢isté grafickeé (Abreviaturas)

Za zkratku ¢isté grafickou povaZzujeme takovy vyraz ¢i jazykovou jednotku, kterd si
zachova pouze jeden nebo n¢kdy i vice grafémi z ptivodniho slova. Napiiklad: D. =
don, Dr. = Doctor, Sra. = Senora, pta. = peseta. Pii ¢teni téchto zkratek se vsak
vyslovuje cely jejich nazev — pro piiklad: art. = se ¢te articulo, c/c = se ¢te jako cuenta
corriente, apod. Existuji oviem vyjimky, pii jejichZ vyslovnosti stac¢i fici pouze danou
zkratku — ktakovymto piipadam se fadi napiiklad: admoén. (zkratka od slova

administracion).

2.1.6 Zkratkova slova (Siglas)

vy s

Zkratkovéa slova stale vice zapliuji nyné&jsi slovni zasobu. Timto vyrazem rozumime
podle autora Deskriptivni gramatiky jazykovou jednotku, kterd vznika slouc¢enim
raznych graféema — zacatecnich pismen viceslovnych pojmenovani. Napiiklad: UNED =
Universidad Nacional de Educacién a Distancia, ESO = Educacién Secundaria

Obligatoria.

Pii tvoteni zkratkového slova musime Kklast daraz na to, aby byla vysledna abreviatura
foneticky akceptovatelnd — proto nektery komponent muZe byt zastoupen ve
zkratkovém slové dvéma grafémy — jako naptiklad RENFE = Red Nacional de

Ferrocarriles Espanoles.
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V nékterych piipadech se z davodu spravné vyslovnosti zkratkového slova mohou
pripojovat i ¢leny, spojky nebo piedlozky — lze to vidét na nasledujicim piipadé:
ACUDE = Asociacion de Consumidores y Usuarios de Espana, PYME = Pequena y
Mediana Empresa.

Na zavér Klasifikace tohoto autora je dulezité zminit, Ze zdiraznuje rozdil mezi
dvojslabicnymi a trojslabicnymi zkratkami. Tradi¢ni model zkratek je podle ngj
dvojslabi¢ny. Oproti tomu model jednoslabi¢ny se ve Span¢lském jazyce témeéi viibec
nevyskytuje - na rozdil od anglického jazyka, odkud pochazeji vypujéena slova jako
napiiklad: pub, fan nebo bus. Jediné piiklady jednoslabi¢nych zkratek ve Spanélskem
jazyce, které lze uvést, jsou: dex = dexerina, box = boxeo, fut = futbol, beis = béisbol.

2.2 Rozdéleni zkratek (Formacién de palabras)

Tito autofi maji odliSny nazor na tuto tematiku na rozdil od autora Deskriptivni

gramatiky. Déli zkratky do péti skupin, kterym se budu vénovat detailngji:

2.2.1 Zkratky, které vznikly kracenim (Abreviacion o abreviamiento)

Podle téchto autoru se tato skupina rozdéluje na dvé tridy — apokopa a afereze.

Pii vytvareni apokop se vynechava jedna, dvé nebo i vice slabik zkladu slova
ukoncené raznymi samohlaskami, napiiklad: profesor = profe, director= dire, depresion
= depre, progresista= progre, boligrafo = boli, policia = poli, milicia = mili, masoquista
= masoca, forastero = forasta, proletario = proleta, analfabeto = analfa.

Pri aferezi vynechavame zacatecéni slabiky slova. VVzniknou tim slova, jako naptiklad:
discoteca = teca, refresco = fresco.. Tito autofi se téZ domnivaji, Ze aferezi je mozné
vytvéret zkratky zvané ,, Hypokoristika“ . Podle nich se zkracuji vlastni jména jak
muZska, tak i Zenska a to tim, Ze zredukujeme pocatec¢ni ¢ast daného jména. Napiiklad:

Antonio — Toni, Guadalupe — Lupe, Nicolas — Colas, Manuela — Nela.

2.2.2 Akronyma (Acronimia)

Tento proces spociva ve slouc¢eni pocatecnich a koncovych ¢lenu slov, ze kterych je
akronymum sloZeno. MuZe se jednat i o vzdalena slova. Napiiklad: tergal = poliéster +

galo, ofimatica = oficina+ informética. Tento zpasob je dost ojedingly.
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Autofi Formacién de palabras zminuji, Ze nékteti autoii (blize je ovSem nespecifikuji)
zahrnuji do skupiny akronym take Gtvary, ve kterych se spojuji zacateéni slabiky nebo
pismena viceslovnych nazvi — pi. HUNOSA = Hulleras del Norte Sociedad Anonima

(tedy zkracené ndzvy instituci, firem, organizaci).

2.2.3 Kombinace (Combinaciones)

DalSi mozZnosti jsou tzv. kombinace, které zndzornuji ur¢itou charakteristiku slov
sloZzenych. V piipadé¢ kombinaci se jedna se o utvary, které spojuji dveé ¢asti slov
odliného vyznamu.

e trata de formaciones en que fusionan dos partes de palabras de distinto significado
surgiendo creaciones cuyo significado engloba los de sus constituyentes 2. Tento typ
utvaieni zkratek je charakteristicky pro novinarsky styl a vyhovuje potiebam
zhusténého vyjadiovani. Piiklady, které vySe zminény autor prifazuje do této skupiny:
secrefata = secretaria + azafata, cantautor = cantante + autor, periolibro = periédico +

libro, credivuelto = crédito + vuelo, frontenis = frontén + tenis.

2.2.4 Zkratky ¢isté grafickeé (Abreviaturas)

Vytvaieni tohoto druhu zkratek je zpasob, ktery je zaloZen na grafickych redukcich.

Existuji tzv. zkratky jednoduché = abreviaturas simples, kde se zkracuji jednoslovné

vyrazy jako napiiklad: d. = don, dr.= doctor, izg.= izquierda, tIf.= teléfono.
Druhym typem jsou zkratky sloZzené = abreviaturas compuestas, napiiklad: d.e.p. =

I~

descance en paz, S.D.M. = Su Divina Majestad. Timto zptisobem se nevytvari Zadna
nova slova.

Zkratky komplexni = abreviaturas complejas — néktefi autoti zahrnuji do zkratek

zvanych Akronyma. Davaji totiz podnét k vytvaieni mnohych novych slov a slovnich
utvard. Sluéuji grafické aspekty i zvuky.

2.2.5 Zkratkova slova (Siglacion)

Podle autorti Formacion de palabras se zkratkova slova skladaji z po¢atecnich pismen ¢i

slabik nazvu rtznych spole¢nosti, stran, organizaci, apod.

2 BARTOS, L.- VALIKOVA, H.: La Formacion de palabras. Vydavatelstvi MU, Brno, 2002, str. 82
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Vyslovuji se jako jedno slovo. Neékteré zkratkové slovo muze byt pro mluvéiho
nesrozumitelné, predevSim v pripadech, kdy dil¢i c¢asti zkratkového slova pochazi
z ciziho jazyka.

Pro tyto verze existuji pieklady pro danou zkratku v cilovych jazycich, jako napiiklad:
EEUU = Estados Unidos ( USA), ONU = Organizacién de Naciones Unidas, OTAN =
Organizacion del Tratado del Atlantico Norte (NATO).

2.3 Rozdéleni zkratek (Morfologia espariola)

Spanglska morfologie Jitiho Cerného je tietim zdrojem, ktery ma také odlisné rozdéleni
zkratek, narozdil od dvou piedeSlych autori. Jeho ¢lenéni neni tolik podrobné jako

napiiklad u autora Deskriptivni gramatiky, je vSak jiné a zajimavé.

2.3.1 Zkratky, které vznikly zpisobem zvanym ,,truncamiento*
(Abreviamiento)
Jiti Cerny radi do této skupiny zkratky, které vznikaji odtrzenim koncovky ptaivodniho

slova. Napiiklad: colegio = cole, profesor= profe, servicio militar = la mili, televisién =

la tele, autobus = bus, cinematdgrafo = cine, fotografia = foto

2.3.2 Zkratky ¢isté grafické (Abreviaturas)

V této skuping se J.Cerny shoduje s autory Formacion de palabras a oba zdroje tuto
skupinu zkratek nazyvaji ,, Abreviautras®. Uvedu n¢kolik ptikladi: D. = don, Sr. =
Senor, Sra,= senorita, Ud. = Usted, tente, = teniente, gral. = general, S.= San, dr. =
doctor, tel. = teléfono.

2.3.3 Akronyma (Acronimia)
Akronyma se podle vySe zminéného autora tvoii sloucenim ¢asti nékolika slov — jak
muzeme vidét na piikladech: automobil omnibus = autobds, binary digit = bit,

informacion automatica = informatica, motorist hotel = motel, Maria Isabel = Maribel,

Banco Espanol del Crédito = Banesto, Petroleros Mexicanos = Pemex.
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2.3.4 Zkratkova slova ,,transparentni* (Siglas Transparentes)

Pii etb& tzv. zkratkovych slov transparentnich, se podle Cerného vyslovuje cely nazev
zkratkového slova. Jedna se o viceslovné nazvy, uvedu nekteré priklady: RNE = Radio
Nacional de Espana, TVE = Television Espanola, CC.00. = Comisiones Obreras,

UNAM = Universidad Nacional Autondma de México.

2.3.5 Zkratkova slova ,,nepruhledna® (Siglas Opacas)

Tato zkratkova slova jsou tzv. ,neprihledna”. Vyznam zkratkového slova muze byt
matouci. Tato zkratkova slova se mohou vyslovovat jako jediné slovo. Pro piiklad - P.P
= Partito Popular (vyslovujeme ,,pepé*), PSOE = Partido Socialista Obrero Espanol,
AVE = Alta Velocidad Espanola, ACUDE = Asociacion de Consumidores y Usuarios

de Espana.

Z této kapitoly vidime, Ze otazka spravneho rozdéleni zkratek je opravdu problematicka
a ve Span¢lském jazyce u raznych autort nejednotna. VSichni vySe zminéni autofi se na
nékterych skupindch zkratek shoduji (k tém patii akronyma, zkratkova slova a zkratky
ciste graficke). OvSem v ostatnich skupinach zkratek se jejich nazory rozchézeji. Kazdy
autor zatradil druhy zkratek do odlidnych skupin nez autor predeSly. Napiiklad autofi
Formacion de palabras zminuji ,,Kombinace®, coZ je skupina, kterou autor Deskriptivni
gramatiky neuvadi. Je vSak nutné dodat, Ze tento druh zkratek mé obsaZen ve skuping,
nazvané ,,Synkopy*. Déale si maZzeme vSimnout, Ze autor Deskriptivni gramatiky tadi
aferezi jako specialni skupinu, oviem autofi Formacion de palabras aferezi zahrnuje do
spole¢né skupiny s apokopami a nazyvaji ji ,, Abreviacion“. DalSi rozdilnosti je, ze
autor Deskriptivni gramatiky vymezuje hypokoristické zkratky do zvl&Stni skupiny,
zatimco autoti Formacion de palabras je fadi ke ,,Zkratkdm, které vznikly kracenim“
(Abreviamiento). Musim téZ zminit, Ze pouze Jiti Cerny byl jediny ze vSech uvedenych

autoru, kdo uvedl dva druhy zkratkovych slov (Siglas Opacas, Siglas Transparentes).
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3 Zkratky, zarazené do specialni skupiny

VSichni zminéni autofi se na téchto skupinach zkratek shoduji a fadi je do zvlastni
skupiny, proto i j& jsem se rozhodla uvést je ve specialni kapitole, ve které se jimi budu
zabyvat detailn¢ji. Jedna se o zkratky ¢isté grafické, zkratkova slova a akronyma.

3.1 Zkratky ¢isté grafické (Abreviaturas)

Casado Velarde, Manuel (1999: 5081) uvadi, Ze Zkratky cisté grafické jsou takove
zkratky, které si zachovaly pouze jeden ¢i nékolik grafému z pavodniho slova. Pti ¢teni
tohoto typu zkratek ¢teme cely vyznam zkratky, napiiklad zkratka art. se ¢te articulo

(tedy jeji cely nazev).

Podle autorti Real Academia Espanola (2005) jsou zkratky cisté grafické (Abreviaturas)
zakongeny teckou, byva to tak i u ¢islovkovych zkratek — naptiklad 3.°! Je mozné tecku
nahradit naklonénou poml¢kou ,, / ,, jako v pfipadech — calle (c/), cuenta corriente (c/c).

Dalsi vyjimkou je, Ze nékteré zkratky Ize psat do zavorek, jako je to u zkratky alias —

()"

3.1.1 Tvoreni Zkratek &isté grafickych:

Jak uvadi Louzkova, M. (1994), tento typ zkratek muzeme dale rozdélovat podle toho,

jakym zptisobem se tvofi:

1) pomoci zacateénich pismen — naptiklad : doc.= documento, nim.= ndmero, pag.=
pagina, esq.= esquina, Gob.= gobierno, Céd. = Cddigo, Prof.= Profesor, cap. = capitulo,
ej. = ejemplo, t/ = talon

2) pomoci pocateéniho a koncového pismena — admon = administracion, apble.

apreciable, cta = cuenta, Cia.= compania, Ud.= Usted, Cdad. = Ciudad, cgo. = cargo

3) pomoci pocate¢niho, prostiedniho a koncového pismena — dl = decilitro, kg

kilogramo, mm= milimetros, cm= centimentros, Srta. = Senorita
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3.2 Zkratkova slova (Siglas)

Zkratkova slova se skladaji z poc¢atecnich pismen nebo slabik a pojmenovavaji tim
razné strany, spole¢nosti, organizace.. Tyto pojmenovani jsou vytvareny dlouhymi
viceslovnymi nazvy.

Casado Velarde, Manuel (1999: 5081) uvadi, Ze se zkratkova slova v nékterych
ptipadech vyslovuji jako jedno jediné slovo. Nékdy duvod zkraceni daného vyrazu
muze byt nesrozumitelny pro mluv¢iho, piedevsim jestlize vSechny ¢leny zkratkového
slova jsou terminy pochazejici z ciziho jazyka, takze potom vysledny efekt obsahu

muze vyznit nepochopitelné.

3.2.1 Tvoreni zkratkovych slov

Podle Kralové, J. a kol. (1999: 226, 227) muzeme zkratkova slova tvofit tiemi zptisoby.
Zkratkové slova vznikaji spojenim raznych ¢asti viceslovnych pojmenovani:

a) tzv. zkratky inicidlové — ve kterych spojime vZdy prvni pismeno kaZzdého slova
daného nazvu, naptiklad ONU — Organizacion de Naciones Unidas ( v ceském
jazyce OSN)

b) tzv. zkratky skupinové — vtéch spojujeme ¢asti slov, napiiklad MINED -
Ministerio de Educacion

c) Tzv. zkratky smiSené — v tomto piipadé spojujeme skupiny hlasek a jednotlivé
hlasky dohromady — PYMES - Pequenas Y Medianas EmpresaS

3.2.2 Odvozeniny od Zkratkovych slov

Casado Velarde, Manuel (1999: 5083) uvédi, Ze nej¢astéjSi odvozeniny od zkratkovych
slov jsou jmenného charakteru. Castou piiponou, jiZz jsou odvozovéna nova
pojmenovani od zkratkovych slov je — ista (naptiklad acenepista, aprista, priista,
cederista).

Méng¢ castéjsi jsou pripony — ismo (cenetismo, priismo, otanismo). Existuje pripona —
cién (ucedificacion, otanizacion, psuquizacion, ucedizacion), ktera se téz prili$ neuziva.
DalSim zpasobem vytvaieni odvozenin je tzv. adjektivizace. Vzhledem k vedlejSimu
vyznamu — muzZeme vytvoiit odvozeniny se ¢leny — lo, tudiz piiponami mohou byt —
ero, - ano, - iano, - 0so, - €0, - €0, - eco. Né&které tyto piipony mohou vyvolavat
pejorativni nebo i humorné dojmy, naptiklad: pecero (PCE), psuquero (PSUC), onuano
(ONU), ucediano (UCD).
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Existuji také ptipony, které mohou vyjadiovat vysméSnost — tzv. burleskni piipony.
Uvedu nékolik prikladi: psoetazo — od zkratkového slova PSOE, seita — od zkratkového
slova SEAT, pececito — od zkratkového slova PCE.

Mnohem méné se podle autora Deskriptivni gramatiky (1999: 5084) uziva slovesné
odvozovani: cenetear (CNT), dedetizar (DDT), psuquejar (PSUC), ucedificar (UCD),
otanizar (OTAN).

U zkratovych slov lze také uzit predpon, naptiklad: anti — CEE, anti — OTAN,

antigrapos, superetas, ex- grapo.

3.2.3 Vyuziti zkratkovych slov

Barto$, L.- Valikova, H. (2002: 82) uvadeji, Zze zkratkova slova maji za kol sdélit
informaci v co nejmensim prostoru a zrychlit psani. N¢ktera slova nebo slovni spojeni
se v psanych projevech velice ¢asto zkracuji. V cizojazyénych textech se vyskytuji
zkratky, které nejsou v ¢eském jazyce rozSireny. Jsou to pievazné nazvy instituci a
organizaci (ONCE = Organizacion Nacional de Ciegos Espanola, OECE =
Organizacion Europea de Cooperacion Econdmica, ALALC = Asociacion Latino-

Americana de Libre Comercio).

Podle autora Deskriptivni gramatiky (1999: 5084) zkratkovym slovem né¢kteii autofi
nazyvaji inicialy, které jsou vytvotreny z vlastniho jména dané osoby. Napiiklad
v oblasti Anglie, se pouZivali Span¢lské zkratkova slova (inicialy) zndmych osobnosti:
JRJ — Juan Ramon Jimenéz, CJC — Camilo José Cela.

V dnesdni dobé se velmi ¢asto vyuZivaji alfanumerické kombinace v riznych oblastech a
za raznymi Gcely, naptiklad: pii identifikaci znac¢ek, modela dopravnich prostiedki a
ostatnich stroju (R 21, R 10,..).

Casado Velarde, Manuel (1999: 5084) tika, Ze zkratkova slova jsou uZivana téz pro
odliSeni organizaci raznych charakteri (M 19 — Movimiento 19 de abril, MR — 14] -
Movimiento Revolucionario). TéZ pro data a pripomenuti,vzpominky 16J — 16 de junio,
data vSeobecnych voleb, 20N — vyro¢i amrti Francisca Franca. Dale pii velikostech a

rozmérech — DIN A 4. Graficka podoba téchto alfanumerickych kombinaci je nestala.
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Abati Garcia- Manso, Ernesto (1995: 203) uvadi, Ze kdyz tato zkratkova slova uzivame
v textu poprvé, méli bychom ten viceslovny nazev napsat cely, pozdéji miazeme
pouZivat zkratku.

Napiiklad:

“Se ha solicitado la autorizacion al Ministerio para las Administraciones Publicas
(MAP), por ser el departamento competente. EI MAP no suele conceder autorizaciones
si los interesados son...."

Podle Abati Garcia- Manso, Ernesto (1995: 204) by se zkratkova slova neméla
vyskytovat v nadpisech nebo nazvech dokumenti. Zkratkova slova by podle tohoto
autora méla byt psana velkymi pismeny, bez tecek a bez mezer. Pii psani akronym se

piSe velkym pismenem pouze prvni pismeno.

Zkratkovd slova, kterd jsou podle autora Formacion de palabras (2002: 82)
nejpouzivangjSi: OEA = Organizacion de los Estados Americanos, ACUDE =
Asociacion de Consumidores y Usuarios de Espaina, ONCE = Organizacion Nacional de
Ciegos, UGT = Union General de los Trabajadores, BANESTO = Banco Espanol de
Crédito, COl = Comité Olimpico Internacional, PSOE = Partido Socialista Obrero

Espanol, PSP = Partido Socialista Popular.

3.3 Akronyma (Acrénimos)

Casado Velarde, Manuel (1999: 5085) tika, Ze pomoci akronym tvoiime nova slova,
jejichz vyznam je takovy, ktery vyplyne ze slouceni ptivodnich jazykovych jednotek.
Ve vysledném akronymu jsou vyjadieny obé slova — jako naptiklad akronymum
telesieco (pochazi ze slov televisidn a mureco, v akronymu jsou zastoupeny obé tato

slova).

3.3.1 Tvoreni akronym

Podle autora Deskriptivni gramatiky (1999: 5085) se akronyma tvofi tak, Ze ptipojime
prvni polovinu jednoho slova ke koncové casti druhého slova a obé casti si pritom
zachovaji svuj vyznam, napiiklad: docudrama (= documental a drama), eurocracia (=

europeo a burocracia).
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Casado Velarde, Manuel (1999: 5086) uvadi, Ze pii tvoreni akronym je dilezité
rozdélovat slova tak, aby bylo vysledné akronymum tvoreno uréitymi slabikami
pavodnich slov. Priklad, ktery tuto problematiku vystihuje — akronymum infografia je
slozen ze slov informética a grafia. Cleny, které tvoii akronymum by mély byt
v urc¢itém pofadi. Pro ukazku pouziji piedesly piiklad - prvni komponent by mél byt
zastupovan pocéatecni ¢asti, tedy - info od slova informética a druhy komponent by mél
prifadit koncovou c¢ast — grafia. Mezi dalSi akronyma, ktera Ize k této otdzce uvést je:

plasturgista = plastico + metalurgista, eurdcrata = europeo + burdcrata.

3.3.2 Typologie akronym

Z formalniho pohledu miZeme akronyma rozdélovat podle poctu slov, ze kterych je
akronymum tvoieno, jak uvadi autor Deskriptivni gramatiky (1999: 5086).

Nejcastéjsi priklad je ze dvou komponentu: cibernauta= cibernética + astronauta,
ecuatoguineano= ecuatorial + guineano. Velmi ziidka se vyskytuji Akronyma, sloZzena
ze t¥i komponenti: Banibao= Banco Industrial de Bilbao, Eurafrasia= Europa, Afica,

Asia, Insfopal= Instituto de Fomento Municipal.

Dalsi zptsob rozdélovani akronym spociva v tom, Ze se bud’ pouzije ¢ast jednoho slova
a vytvoii akronymum nebo se uZiji dvé ¢asti a spoji se v akronym. Pro ukazku druhého
zpusobu, ktery neni tak frekventovany, uvedu piiklady: secrefata = secretaria + azafata,

golfemia= golferia + bohemia.

Casado Velarde, Manuel (1999: 5087) #ik4, Ze nékterd akronyma mohou byt tvoiena ze
zkratkového slova, jehoz dulezitost po grafické strance se muze jevit ve vyslovnosti
jako obvyklé slovo. Zkratkové slovo je posléze v tomto piipadé pouZivano jako klasické
slovo, napiiklad: usamericano (USA + americano), seaton (Seat + peaton).

Na zacatku jsem uvedla formalni pohled a nyni nastinim akronyma ze syntaktického
hlediska.
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Podle autora Deskriptivni gramatiky (1999: 5087) miaZeme akronyma rozdélovat na

jmenna, adjektivni a slovesna.

Tzv. “jmenna akronyma” , kterd jsou nepocetnéjsi, mizeme rozdglit na kategorie:

a)

b)

d)

Akronyma tvoiena dvéma podstatnymi jmény. Napiiklad: cantautor= cantante +
autor, guaranol= guarani + esparnol, itanol= italidno + espanol... Spojitost mezi
podstatnymi jmeény, které tvori akronymum muzZe byt takovym néstrojem
k urcitym specifikacim — napiiklad ptislusnosti, Ucelu, ptivodu, prostiredku nebo
hmoty. Jako piiklad prislusnosti Ize uvést: nescafé= Nestlé + café, Reaganomia=
Reagan + economia, pro priklady ucelu: menséafono, dibuteca= dibujo + -teca,
ejerciclo= ejercicio + ciclo, pupilentes= pupila + lentes), ptvodu jerinac= Jerez
+ conac), ¢i priklady hmoty: plastillera= plastico + arpillera, munecolate=

muneco + chocolate).

Akronyma tvotrend podstathym a ptidavnym jménem (ptidavné jméno ma
v tomto piipadé uréujici hodnotu) jako muzeme vidét v piikladech: narraluces=
narradores + andaluces, narraguanches= narradores + guanches, Aviateca=

aviacion + guatemalteca, conspiranoico= conspirador + paranoico

Akronyma tvoiena dvéma pridavnymi jmeny (zde tzv.adjektivum obyvatelskeé)
ecuatoguineano (guineoecuatorial), alfanumérico= alfabético + numérico, a jesté

i jiné napiiklad - cuadrondo= cuadrado + redondo

TéZ je mozneé uveést piiklady akronym, které jsou tvoreny dvéma slovesy:

aplicablecer = aplicar + establecer, camivolaba = caminaba + volaba

Casado Velarde, Manuel (1999: 5088) zminuje ve skupiné akronym tzv. akronymické

vypujeky (,,Préstamos acronimicos®). Jedna se o tzv. vypujéky z cizich jazyku, zejména

z anglictiny. Jak tento autor uvadi, né&které znich jsou jiz zaregistrované

v Akademickém slovniku. Naptiklad bit (akronym ze slov binary a digit), helipuerto

(akronym ze slov helicoptero a puerto).
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Tvoreni akronym je na rozdil od jinych druht zkratek vyjimecné a je rozsirené zvlaste
pti zkracovani vlastnich Zenskych jmen: Maribel = Maria Isabel, Marisa = Maria Luisa,
Rosabel = Rosa Isabel. Jinym ptipadem tzv. hypokoristickych akronym je skladani
s apokopami, jako je napiiklad Juanjo= Juan José, Luiso= Luis Lorenzo, Joseja= José
Javier. Hypokoristickd akronyma Zenského rodu upiednostiuji aferezi, zatimco
akronyma muzského rodu preferuji apokopy. V anglickém jazyce se velmi ¢asto
vyskytuji akronyma tvotrend toponymy pro pojmenovani pohrani¢nich nebo sousedicich
stata: Calexico= California + Mexico, Kanorado= Kansas + Colorado.

Ve Spanélsting se takovéto zkracovani objevuje velmi ziidka, ale pro piedstavu uvedu
nekolik prikladid: Mexicali (mésto, které hrani¢i s Mexikem a Kalifornii), Bolpebra

(Misto, které se nachdzi mezi Bolivii, Peru a Brasilii.

3.3.3 Akronyma vyuzivana v literatuie

Casado Velarde, Manuel (1999: 5091) uvadi, Ze proces vytvaieni akronym dal podnét
pro psani dél mnoha autoram vraznych obdobich. Psani vidy bylo
provazeno mimoradnym a osobitym stylem ze strany autort. Jak uvadi autor
Deskriptivni gramatiky, mezi velmi originalni autory se radi Unamuno, ktery vytvaiel
ve svych dilech akronyma, jako naptiklad: aplicablecer = aplicar + establecer nebo
noluntad = voluntad negativa. Za zminku stoji i tzv. Vanguardisté (z 20.st.), kteti se
vénovali poetice. Piiklady z jejich tvorby, které se vztahuji k tomuto typu zkratek:

Trilce= triste + dulce, muervida= muerte + vida.

4 Shrnuti teoretické ¢asti

Na pocatku teoretické ¢asti jsem se vénovala charakteristice zkratek. Nejprve jsem
zminila zpasoby tvoteni slov. Poté jsem se vénovala charakteristice zkratek, jejich
vyznamu, uréovani rodu a ¢isla zkratek, tvoreni mnozného ¢isla, vyslovnosti a jejich
prekladu. V dalsi kapitole teoretické ¢asti jsem si vybrala autory, ktefi se podrobné
zabyvaji problematikou rozdéleni zkratek. Na zavér teoretické ¢asti jsem se rozhodla
uvést shrnuti klasifikace jednotlivych autort pro piehlednost do tabulek. Tyto tabulky
jsou fazeny podle rozdéleni zkratek u jednotlivych autort a ke kazdému jesté zminim

nekolik priklad.
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Jako prvni uvedu autora Deskriptivni gramatiky (Manuel Casado Velarde) a jeho
klasifikaci.

Druh zkratek Priklad
Afereze Chacho, chacha, chelo
Hipokoristika Boni, Lupe, Rafa
Synkopy Cicla, manifa, pana
Akronyma Docudrama
Zkratky Cisté grafické D., Sr., clc
Zkratkové slova UNED, RENFE, PYME

Dalsi tabulka je souhrn klasifikace autorii Formacion de palabras (Lubomir Barto$ a
Hana Valikovd).

Druh zkratek Priklad
Zkratky, které vznikly .
kracenim (apokopa + Apokopy- profe, dire, depre

Afereze - teca, fresco
afereze)
Akronyma Tergal, informética
Kombinace Secrefata, credivuelto
Jednoduché - D., TIf.
Zkratky Ccisté grafické SloZené - d.e.p., S.D.M.
Komplexni
Zkratkova slova EEUU, OTAN, ONU

Posledni tabulku tvoii klasifikace zkratek autora Morfologia espanola (Jiti Cerny).

Druh zkratek Priklad
Zkratky, které vznikly
zpUsobem zvanym
"truncamiento” Cole, profe, cine
Zkratky Cisté grafické Ud., gral., Dr.
Akronyma Bit, informatica, motel
Zkratkové slova
"transparentni” RNE, CC.00., UNAM
Zkratkové slova
"neprihlednd” P.P., PSOE

NejpodstatnéjSim zdrojem pro teoretickou ¢ast mé bakalaiské prace byla Deskriptivni
gramatika, jelikoZ prace autora je velmi podrobnd, vystiZzna a detailné propracovéna.
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Pro praktickou ¢ast jsem si vSak vybrala klasifikaci Lubomira BartoSe a Hany Valikové
(Formacion de palabras), jejichZ rozdéleni je podle mého nazoru jasné a toto rozdéleni
upiednostnuji. Jejich klasifikace mi poslouzi v praktické ¢asti pro roztiidéni zkratek a
zkratkovych slov podle struktury.

V posledni kapitole, které se v teoretické ¢asti vénuji tvori skupiny zkratek, které vyse
zminéni autofi fadi do zvlastnich skupin a na kterych se shoduji. Jednd se o zkratky
cist¢ grafické, zkratkova slova a akronyma. Témto skupindm se v této ¢asti detailné

vénuji a snazim se shrnout veskeré znaky, které jsem se ze vSech zdroju dozveédéla.
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Pro praktickou c¢ast mé bakalaiské prace je velmi dulezity seznam zkratek a
zkratkovych slov, ktery bude mou préci provéazet po celou dobu. Tento seznam jsem
zhotovila z n¢kolika zdroju a jeho kone¢nd podoba je uvedena v priloze. Podstatnou
¢ast seznamu zkratek a zkratkovych slov jsem ¢erpala z ucebnice Obchodni Spanélstiny,
dale z korpusu Spanglské kralovské akademie a Espaiiol por profesiones. Dal3imi
dulezitymi zdroji pro tento seznam byly Manual de documentos administrativos a
Ortografia practica espanola. Tento seznam zkratek a zkratkovych slov jsem si rozdélila
do péti tématickych oblasti.

1 Tématické ¢lenéni zkratek:

1) Obchodni

2) Obchodni korespondence
3) Administrativné — pravni
4) Evropska unie

5) Ostatni

Jako prvni oblast, které se budu vénovat je oblast obchodni. Do této skupiny jsem
zaradila zkratky a zkratkova slova, jeZ se pouZivaji pti obchodovani a jakymkoliv
zpusobem souviseji s obchodem a obchodnimi spole¢nostmi. Druhym tématickym
okruhem je obchodni korespondence, kterd zahrnuje predevSim zkratky a zkratkova
slova, jeZ jsou pouZivana pti psani obchodnich dopisu, faktur, objedndvek ¢i dodacich
listd. Treti oblasti, kterou jsem si zvolila je okruh administrativné - pravnich zkratek.
Zde se vyskytuji zkratky, tykajici se zakonu, zakonika a raznych druha soudd. Dalsi
oblasti jsou zkratky Evropské unie. Tuto skupinu jsem si vybrala proto, Ze mé zaujal
casty vyskyt predevsim zkratkovych slov, které se tykaly jiz zminéné Evropske unie,
evropskych instituci ¢i organizaci. Posledni skupinu tvoii zkratky a zkratkova slova
»Ostatni“, se kterymi se podle mého nazoru setkdvame ve Spanélském jazyce velmi

¢asto, ale nelze je zaradit do predeSlych skupin.
Pro téchto pét tématickych oblasti jsem si ur¢ila nékolik Ukola. Nejprve budu zkoumat

jejich frekvenci v korpusu Spanélské kralovské akademie. Jedna se o korpus aktualni

Spanélstiny, ktery zahrnuje soubor textt vybranych z rtznych zdroju.
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Korpus RAE poskytuje kompletni informace o jazyce — napiiklad o ptvodu slov, jejich
vyznamu ¢i frekvenci jakychkoliv jazykovych jednotek. Tento korpus nam nabizi dalSi
moznosti — Ize si vybrat ¢asové obdobi, geografickou oblast, ve které chceme dané
vyrazy analyzovat a nebo druh média. Pti vyhledavani zkratek a zkratkovych slov jsem
pro vechny okruhy zvolila oblast Spanglska ve vSech typech médii.

Mym druhym Gkolem v praktické casti bude Klasifikovat zkratky a zkratkova slova
podle jejich struktury. Pro toto zadani jsem si vybrala rozdéleni zkratek a zkratkovych
slov Lubomira BartoSe a Hany Valikové (Formacién de palabras), ktefi rozdéluji
zkratky do péti skupin na Zkratky, vzniklé kracenim (Abreviamiento), Zkratky cisté
grafické, Kombinace, Akronyma a Zkratkova slova. Toto rozdéleni je podle meého

nazoru srozumitelné a jasné.

Tretim bodem, na ktery se v kazdéem tématickém okruhu zamé#im, bude pokusit se urcit
typ prekladu a zhodnotit jaky druh piekladu bude nejpouzivanéjsi. K tomuto bodu mi
pomaze Spanglsko — cesky slovnik, ve kterém si zkratky a zkratkovéa slova vyhledam a
porovnam vysledky portalu Eur — lex. TéZ v ném budu vyhledavat a zkoumat pieklad
zkratek a zkratkovych slov. Je to korpus, ktery poskytuje pristup k pravnim piedpisim
Evropské unie a jingym dokumenttim, jeZ jsou povaZovany za vetrejné. Databaze Eur —
lexu je denné aktualizovana a dopliiovana novymi prispévky. Tento portal nabizi mnoho
mozZnosti, podle kterych muZeme dané vyrazy vyhledavat — napiiklad podle slov, dat,
autoru a podobné. Eur-lex ndm umoznuje vidét, v jakych typech texta se dana zkratka ¢i
zkratkové slovo vyskytuje (zda se jedna naptiklad o smlouvy, pravni predpisy, ndvrhy
¢i nafizeni nebo smérnice, rozsudky, vyhlasky a jiné pravni texty). Hlavni vyhodou
tohoto portalu je dvojjazyc¢né zobrazeni texti, které mi pomaZe pii uréovani piekladu

zkratek a zkratkovych slov.

1.1 Oblast obchodnich zkratek a zkratkovych slov

Obchodni zkratky a zkratkova slova patii, podle mého nézoru, k nejobsahlejSim
skupinam z téch, které jsem si v avodu vytycila. Do tohoto okruhu jsem zahrnula
predevsim zkratky, jeZ se vyskytuji pii realizaci obchodu, zkratky tykajici se raznych
platebnich prostredki, které se pii obchodu vyuZivaji. Déle zkratky a zkratkova slova,

ktera charakterizuji obchodni spole¢nosti a instituce.
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1.1.1 Frekvence obchodnich zkratek a zkratkovych slov v korpusu RAE

V prvni ¢asti se budu zabyvat vyskytem jednotlivych zkratek a zkratkovych slov
v korpusu RAE. Pii analyze jsem si zvolila jako zemépisnou oblast Spanglsko a hledala
jsem dany vyraz ve vdech typech médii, které Spanglska kralovska akademie nabizi.
Casovy Usek jsem nevymezila. Zkratky a zkratkova slova jsem do tabulky vypsala podle
hojnosti jejich vyskytu.

Oblast obchodni
Zkratka Vyznam Pocet
S.A. Sociedad Anénima 46223x
L/ Letra de cambio 12206x
S.L. Sociedad Limitada 4062x
gl Giro 3822x
p/ Pagaré 3221x
t/ Talon 1678x
I.V.A. Impuesto sobre el valor anadido 1048x
N.° NUmero 291x
S.G. Sin gastos 126x
clc Cuenta corriente 111x
ct Compania 92x
P.V.P. Precio venta al publico 65x
ch/ Cheque 45x
alc A cuenta 26X
b° Beneficio 23x
CIF Cddigo de identificacion fiscal 17x
a/f A favor 17x
P.N.B. Producto Nacional Bruto 16X
f/f Fecha factura 11x
fra. Factura 6Xx
Sdad. Sociedad 6Xx
Bco. Banco 4x
d/f. Dias fecha 3X
E.P.M. En propia mano 2X
p.b. Peso bruto 1x
p.n. Peso netto 1x
sir. Su remesa 1x
vto. Vencimiento 1x
cta. Cuenta 1x
alp Giro postal 1x
impto. Impuesto 1x
Cgo. Cargo 0x
gtos. Gastos 0x
s/fr. Su favor Ox
depto. Departado 0x
desct.’ Descuento 0x
impte. Importe 0x
S.E.uO. Salvo error u omision 0x
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vy s

Jak maZeme ztabulky vidét, k nejfrekventovanéjSim obchodnim zkratkdm a
zkratkovym slovam patii S.A., L/, S.L., g/, p/ , t/ . Zaujalo m¢, Ze naptiklad zkratka g/
(giro) je na piednich pozicich, oproti tomu g/p (giro postal) je zkratka, kterd se
v korpusu RAE témér nevyskytovala. Je prekvapivé, Ze zkratky jako desct.’ ¢i impte. se

v korpusu neobjevily, ale myslim si, Ze jsou v praxi ¢asto pouzivany.

Pii vyhledavani zkratek ve zminéném korpusu je velmi dileZité zadat zkratku ci
zkratkové slovo ve spravném tvaru tak, jak jej mame v zadani. Vychazeji riazné
vysledky pokud zadame napiiklad zkratkoveé slovo 1.V.A. s teckami mezi jednotlivymi
pismeny ¢i nikoliv (psano tedy takto 1IVA). TézZ je pti vyhledavani podstatné dodrZzovani
malych a velkych pismen. MuZe to ovlivnit vysledek vyhledavani. Krélova, J. a kol.
(1999: 227) uvadi, Ze ¢asto uzZivana zkratkova slova se pisi s velkymi pismeny bez tecek
(naptiklad ONU, OTAN, UE, PSOE).

1.1.2. Rozdgleni obchodnich zkratek a zkratkovych slov podle jejich struktury

V druhé ¢ésti se budu vénovat klasifikaci zkratek a zkratkovych slov podle Lubomira
BartoSe a Hany Valikové (Formacion de palabras), kteii zkratky rozdéluji do péti
skupin: Zkratky, které vznikly kracenim (Abreviamiento), Akronyma (Acrénimos),
Kombinace (Combinaciones), Zkratky ¢isté graficke (Abreviaturas) a Zkratkova slova
(Siglas).

Na prvni pohled je jiZz ze seznamu obchodnich zkratek a zkratkovych slov ziejme, Ze
Akronyma a Zkratky, vzniklé kracenim a Kombinace se zde nevyskytuji. Jsou tu tedy
zastoupeny pouze zkratky ¢isté grafické a zkratkova slova.

Zkratky c¢isté grafické jsou vtomto tématickém okruhu jsou: L/, p/, Sdad., N.°, a/f,
depto., desct.’, impte., fra., a/c, a/v., b°, C.#, cta., cgo., c/c, d/f., f/f, g/, g/p, ch/, impto.,
gtos., s/fr, s/r., t/, vto, S.A,, S.L., S.E.uO., E.P.M., P.N,, P.B., S.G.

Zkratkova slova tykajici se obchodni oblasti jsou — P.V.P, P.N.B, I.V.A.

Tyto dvé skupiny — tedy Zkratky cisté grafické a Zkratkova slova se daji jeSté dale

rozdélovat.
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Zkratky c¢isté grafické délime podle autora Formacion de palabras na jednoduché a

sloZené.

Jednoduché jsou - L/, p/, Sdad., N.°, a/f, depto., desct.®, impte., fra., a/c, alv., b°, C.2,
cta., cgo., c/c, dif., f/f, g/, g/p, ch/, impto., gtos., s/fr, s/r., t/, vto.

Slozené jsou - S.A., S.L., S.E.uO., E.P.M., P.N., P.B., S.G.

Zkratky jednoduché v tomto ptipadé pocetné prevazuji nad sloZzenymi.

Obchodni zkratkova slova se daji rozdélovat na Inicialovd, SmiSend a Skupinova, jak
uvadi Krélova, J. (1999: 226, 227).

Zkratkova slova INICIALOVA, které jsou tvorena prvnimi pismeny slov, ze kterych je
slozen cely pavodni nazev - P.V.P., P.N.B,, L.V.A.

Inicidlova zkratkova slova

Zkratkové slovo | Cely nazev

P.V.P. Precio Venta al Publico

P.N.B. Producto Nacional Bruto

I.V.A. Impuesto sobe el Valor Afadido

Zkratkova slova SMISENA, jsou tvoiena ¢astmi slov paivodniho nazvu. Zéstupce této
skupiny se vSak v seznamu obchodnich zkratkovych slov nevyskytuje. Zkratkova slova
SKUPINOVA, se tvoii spojenim prvnich pismen danych slov v nazvu, ale do
vysledného zkratkového slova se pripoji i predloZky ¢i spojky a téZ se v této skupiné
zkratkovych slov nevyskytuji.

1.1.3. Obchodni zkratky a zkratkové slova a pieklad

Jak jsem jiZz zminila, existuji ¢tyii druhy piekladu textd — kalkovani, transpozice,

substituce a modulace.

Oblast obchodni
Zkratka | Vyznam Preklad
alc A cuenta Na ucet
a/f A favor Ve prospéch
Bco. Banco Banka
B° Beneficio Zisk
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ct Compania Firma

clc Cuenta corriente BéZny ucet

cgo. Cargo Naklad

CIF Cddigo de Identificacion Fiscal Vylohy, pojistné a dopravné placeny
cta. Cuenta Uget

depto. | Departamento Oddéleni

dif. Dias fecha Splatnost

desct.” | Descuento Sleva

E.P.M. | En Propia Mano Do vlastnich rukou
f/f Fecha factura Splatnost faktury
fra. Factura Faktura

gl Giro Poukézka

alp Giro postal Postovni poukazka
gtos. Gastos Vydaje

ch/ Cheque Sek

impte. | Importe Obnos

impto. | Impuesto Dan

I.V.A. Impuesto sobre el valor anadido DPH

L/ Letra de cambio Sménka

N.° Nimero Cislo

p/ Pagaré Dluzni Gpis

p.b. Peso bruto Hruna vdha

p.n. Peso netto Cista vaha

P.N.B. | Producto Nacional Bruto HNP

P.V.P. | Precio Venta al Publico Maloobchodni cena
S.A. Sociedad An6nima Akciova spole¢nost
Sdad. | Sociedad Spole€nost

s/fr. Su favor Vas prospéch

S.G. Sin gastos Bez vydaju

S.L. Sociedad Limitada Spole€nost s ruéenim omezenym
sir. Su remesa VaSe obchodni zasilka
S.E.uO. | Salvo error u omisién S vyhradou omylu
t/ Talén Poukéazka

vto. Vencimiento Splatnost

Zkratky a zkratkova slova jsem nejprve vyhledala ve Spanglsko- ¢eském slovniku a
pokud jsem je zde nenalezla, vyhledavala jsem jejich pieklady do c¢eského jazyka
v portalu Eur-lex pomoci dvojjazy¢ného zobrazeni. VVSechny Zkratky ¢isté grafické byly
preloZeny kalkem (napiiklad L/, Sdad., cta., cgo., impte., g/p, vto.) Obchodni zkratkova
slova byla pieloZzena téZ doslovné (tedy ceskym ekvivalentem), jako napiiklad
zkratkové slovo 1.V.A. = byla v ¢eském textu ptreloZzeno jako DPH.

Zajimavosti je, Ze zkratka S.A. (Sociedad Anénima) korpus Eur-lex ve dvojjazy¢ném

zobrazeni do ¢eskeho jazyka nepielozil. Uvedu piiklad:
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,.Peticion de decision prejudical presentata por el Juzgado de lo Mercantil de
Pontevedra (Espasia) el 11 de febrero de 2010 — Aurora Sousa Rodriguez y otros/ Air
France S.A.“

V portalu Eur-lex to bylo do ¢eského jazyka preloZeno: ,,Z&dost o rozhodnuti o
predbéiné otazce podana Juzgado de lo Mercantil de Pontevedra (Spanélsko) dne
11.0nora 2010 — Aurora Sousa Rodriguez a dalsi v. Air France S.A.

Jak vidime v tomto piipadé bylo zkratka S.A. brana jako soucast nazvu dané spole¢nosti

a nebylo pieloZeno ¢eskym ekvivalentem ,,akciova spole¢nost”.

1.2 Oblast zkratek a zkratkovych slov v obchodni korespondenci

Zkratky a zkratkova slova, které jsem zaradila do obchodni korespondence jsou, podle
mého nazoru, nejzndméjsi zkratky. Jedna se o zkratky, jeZ se pouzivaji pii oslovovani ¢i
pti louceni. V této skupin¢ jsou zahrnuty i zkratky a zkratkova slova, ktera se poZivaji
pti psani faktur, objednavek a dodacich lista. Jsou zde zminény i zkratky, které se

uzivaji pfi psani adres v obchodnich dopisech.

1.2.1 Frekvence zkratek a zkratkovych slov obchodni korespondence v korpusu RAE

Pti vyhled&vani zkratek a zkratkovych slov jsem si stejné jako u obchodnich zkratek
zvolila geografickou oblast Spanglsko. Casovy Gsek jsem neurcovala a vybrala jsem si
vdechny druhy médii. Zkratky a zkratkova slova jsem do tabulky fadila od

vy s

nejfrekventovangjSich zkratek po ty, které se v textu nevyskytovaly.

Jak uvidime v tabulce, k nej¢astéji se vyskytujicim zkratkdm a zkratkovym slovam

v oblasti obchodni korespondence patii - D., ¢/, Sr., s/n, Ud.

Oblast obchodni korespondence

Zkratka Vyznam Pocet
D. Don 28932x
c/ Calle 4513x
Sr. Senor 1478x
s/n sin nimero 368x
ud. Usted 320x
Avda. Avenida 185x
P.D. Post data 179x
V.E. Vuestra Excelencia 178x
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Sra. Senora 135x
dcha. Derecha 82x
V.S. Vuestra Senoria 59x
Sres. Senores 57x
IImo.Sr. llustrisimo Senor 49x
Ref. Referencia 42x
p.p. Por poder 36x
Srta. Senorita 28X
D.? Dofa 27x
Uds. Ustedes 4x
p.o. Por orden 4x
atte. Atentamente 2X
n/escrito Nuestro escrito 1x
Excmo Sr. Excelentisimo Serior 1x
ppdo. Préximo pasado 0x
izdo. Izquierdo 0x
s/ref. Su referencia 0x
s/carta Su carta Ox
n/ref. Nuestra referencia 0x

Na prvnich prickéach se objevuji vyrazy, které se pouZzivaji u adres, zejména
v obchodnich dopisech (c/, s/n, Avda.). Je piekvapujici, Ze zkratka pro vyraz

atentamente se v korpusu RAE témét nevyskytovala.

1.2.2 Rozdgleni zkratek a zkratkovych slov obchodni korespondence podle jejich

struktury
Jak jsem jiz uvedla, pro tento Ukol jsem si vybrala klasifikaci autord Formacion de

palabras. V seznamu zkratek obchodni korespondence je jiz na prvni pohled znatelng,
Ze skupinu Akronym, Kombinaci a Zkratek, vzniklych krdcenim mtzeme vyloucit.

V této tématické oblasti jsou jen Zkratky cisté grafické — D., ¢/, Sr., s/n, Ud., Avda.,
Sra., dcha., Sres., Ilmo. Sr., Ref.,, Srta., D.% , Uds., atte., n/escrito, Excmo Sr., ppdo.,
izdo., s/ref., s/carta, n/ref., P.D., V.E., V.S., P.P., P.O.

Tento typ zkratek dale délime na jednoduché a slozené:
Zkratky cisté grafické (Jednoduche) - D., ¢/, Sr., s/n, Ud., Avda., Sra., dcha., Sres.,

IImo. Sr., Ref., Srta., D.#, Uds., atte., n/escrito, Excmo Sr., ppdo., izdo., s/ref., s/carta,

n/ref.

Zkratky cisté grafické (Slozené) - P.D., V.E., V.S., P.P., P.O.
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1.2.3. Zkratky a zkratkova slova obchodni korespondence a jejich pieklad

U tohoto bodu pro mé byl podstatnym zdrojem Spanélsko — ¢esky slovnik, ve kterém

jsem zkratky a zkratkova slova vyhledavala nejprve. Déle jsem postupovala tak, Ze

pokud jsem dany vyraz nenalezla ve slovniku, tak jsem v portalu Eur-lex vyraz

vyhledala a zadala jsem dvojjazy¢né zobrazeni, kde jsem konzultovala ¢esky preklad.

Oblast obchodni korespondence

Zkratka Vyznam Preklad
Avda. Avenida TFida (bulvar)
atte. Atentamente S pozdravem
c/ Calle Ulice

D. Don Pan

D.? Dofa Pani

dcha. Derecha Vpravo
Excmo.Sr. Excelentisimo Serior Jeho Excelence
IlImo.Sr. llustrisimo Senor Jeho Milost
izdo. Izquierdo Vlevo
n/escrito Nuestro escrito Nas dopis
n/ref. Nuestra referencia Nas odkaz
P.D. Post Data Dovétek

p.o. Por orden Z prikazu

p.p. Por poder V zastoupeni
ppdo. Préximo pasado Minuly

Ref. Referencia Odkaz
s/carta Su carta V&S dopis

s/n Sin nimero Bez &isla
s/ref. Su referencia Vas odkaz
Srov. Senor Pan

Sra. Senora Pani

Sres. Senores Panové

Srta. Senorita Sle¢na

ud. Usted Vy

Uds. Ustedes Vy

V.E Vuestra Excelencia VaSe Excelence
V.S. Vuestra Seforia VaSe panstvo

Ze ctyr typa piekladu mohu ihned vyloucit piekladatelsky postup transpozice a

modulace, které v této oblasti nebyly pouZity. Zbyva substituce, jeZ byla jednou pouZita

a to na zkratce cisté grafické — atte. (atentamente), ktera byla v obou zdrojich pieloZena

do ceského jazyka ekvivalentem ,, s pozdravem* . Zbylé typy zkratek byly pti piekladu
kalkovany (Sr., Avda., c/,s/n,P.D.).
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1.3 Oblast administrativné- pravnich zkratek a zkratkovych slov

Do tohoto tématického okruhu jsem zatadila zkratky a zkratkova slova, ktera se tykaji
soudnich instituci, vlady, zakona a zakonnych opatteni. SnaZila jsem se do seznamu

vybrat ty, jez jsou podle mého nazoru nejpouzivangjsi.

1.3.1 Frekvence administrativné — pravnich zkratek a zkratkovych slov v korpusu RAE

Pro tento Ukol jsem si v korpuse RAE zadala vSechny typy médii, které korpus RAE
nabizi a geografickou oblasti jsem zvolila Spanglsko. Zkratky a zkratkova slova do

tabulky budu radit podle nejcastéji se vyskytujicich zkratek.

AGE Administracién General del Estado 7192x
AP Audiencia Provincial 2119x
B.O.E. Boletin Oficial del Estado 1460x
Art. Articulo 1096x
LO Ley Organica 970x
EA Estatuto de Autonomia 775X
cap. Capitulo 491x
TC Tribunal Constitucional 297x
INEM Instituto Nacional de Empleo 282x
TS Tribunal Supremo 152x
RD Real Decreto 70x
O.M. Orden Ministerial 59x
V°.B°. Visto Bueno 50x
TSJ Tribunal Supremo de Justicia 39x
LOPJ Ley Organica del Poder Judicial 31x
STS Sentencia Tribunal Supremo 30x
doc. Documento 22X
RDL Real Decreto Ley 19x
Cad. Caédigo 15x
LSA Ley de Sociedades Andnimas 7X
TEAC Tribunal Econémico Administrativo Central 5x
AEAT Agencia Estatal de Administracion Tributaria 4x
Ley de la Jurisdiccion contencioso-
LJCA administrativa 4x
LCE Ley de Contratos del Estado 4x
Gob. Gobierno 2X
Admon. Administracion 1x
Ldo. Licenciado 1x
Juzg.’ Juzgado 0x
TCT Tribunal Central de Trabajo 0x
Administracién Institucional de Sanidad
AISN Nacional 0x
LSS Ley de Seguridad Social 0x
LECIV Ley de Enjuiciamiento Civil 0x
LPL Ley de Procedimiento Laboral 0x
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K nejfrekventovanéjSim zkratkdm a zkratkovym slovam v oblasti administrativné-
pravni patii AP, BOE, Art., LO, cap. Je zajimaveé, Ze zkratky jako je naptiklad Gob.,
TCT se v korpusu RAE neobjevily.

1.3.2. Rozdégleni administrativngé-pravnich zkratek a zkratkovych slov podle jejich

struktury
K rozdélovani zkratek a zkratkovych slov podle jejich struktury vyuZiji opét klasifikaci

Lubomira BartoSe a Hany Valikové. Ihned na zacatku tohoto bodu mohu vyloucit
Akronyma, Kombinace a Zkratky, vzniklé krécenim, které se vseznamu
administrativné - pravnich zkratek nevyskytuji. Jsou tu zastoupeny dvé skupiny —

Zkratky cisté grafické a Zkratkova slova.

Zkratky &istg grafické — Art., cap., Cod., doc., Ldo., Gob., Juzg.’, V°.B°. Vsechny tyto
zkratky cisté grafické se fadi do skupiny jednoduchych.

Zkratkova slova, jeZ jsou uvedena v seznamu administrativné-pravnich zkratek a
zkratkovych slov - BOE, O.M., LMV, TCT, TEAC, TS, RDL, AEAT, AGE, AISN, STS,
TC, LSA, LSS, RD, LO, EA, INEM, LCE, AP, LOPJ, LJCA, LPL, TSJ,

Zkratkové slova se podle Kralové, J. a kol. (1999: 226, 227) déli na Inicidlova, Smisena
a Skupinova. V seznamu je vétSina zkratkovych slov - Inicidlova (ve zkratkovém slové
jsou zastoupena prvni pismena kazdého slova celého nazvu) BOE, O.M., LMV, TCT,
TEAC, TS, ROC, AEAT, AGE, AISN, STS, TC, LSA, LSS, RD, LO, EA, LCE, AP, LOPJ,
LJCA, LPL, TSJ

Inicialova zkratkova slova
Zkratkové
slovo Cely nazev
B.O.E. Boletin Oficial del Estado
O.M. Orden Ministerial
LMV Ley del Mercado de Valores
TCT Tribunal Central de Trabajo
TEAC Tribunal Econdmico Administrativo Central
TS Tribunal Supremo
RDL Real Decreto Ley
AEAT Agencia Estatal de Administracion Tributaria
AGE Administraciéon General del Estado
AISN Administracion Institucional de Sanidad Nacional
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STS Sentencia Tribunal Supremo
TC Tribunal Constitucional

LSA Ley de Sociedad An6nima

LSS Ley de Seguridad Social

RD Real Decreto

LO Ley Orgénica

EA Estatuto de Autonomia

LCE Ley de Contratos del Estado
AP Audiencia Provincial

LOPJ Ley Orgénica del Poder Judicial
LPL Ley de Porcedimiento Laboral
TSJ Tribunal Supremo de Justicia
LJCA Ley de la Jurisdiccion Contencioso-Administrativa

Zkratkova slova SMISENA maji jediného zastupce — INEM

SmiSena zkratkova slova

Zkratkové slovo

Cely nadzev

INEM

Instituto Nacional del Empleo

1.3.3. Administrativné — pravni zkratky a zkratkové slova a pieklad

Zkratky a zkratkova slova v tomto tématickém okruhu jsem nejdiive vyhledavala ve

Spanélsko- deském slovniku a poté v portéalu Eur-lex.

Oblast administrativné-pravni

Zkratka | Vyznam Preklad
Admoén. | Administracion Administrativa
Agencia Estatal de Administracion
AEAT | Tributaria Statni Gfad dafové spravy
Administracion Institucional de Sanidad
AISN Nacional Spréva statniho zdravotnictvi
AGE Administracién General del Estado Statni sprava
AP Audiencia Provincial Krajsky soud v provinciich
Art. Articulo Clanek
B.O.E. |Boletin Oficial del Estado Oficialni zpravodaj
cap. Capitulo Kapitola
Cad. Cdédigo Zakonik
doc. Documento Dokument
EA Estatuto de Autonomia Statut autonomie
Gob. Gobierno Vldda
INEM Instituto Nacional de Empleo Narodni institut prace
Juzg.® |Juzgado Soudce
LCE Ley de Contratos del Estado Z&kon o statnich smlouvéach
Ldo. Licenciado Magistr
Ley de la Jurisdiccion Contencioso-
LJCA | Administrativa Z&kon o spravnim soudnictvi
LO Ley Organica Ustavni zakon
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LOPJ | Ley Organica del Poder Judicial Ustavni zakon o soudni moci
LPL Ley de Procedimiento Laboral Z&kon o pracovné-pravnim fizeni
Zakon o akciovych

LSA Ley de Sociedades An6nimas spole¢nostech
LSS Ley de Seguridad Social Z&kon o socialnim zabezpeéeni
O.M. Orden Ministerial Ministerské nafizeni
RD Real Decreto Kralovsky vynos
RDL Real Decreto Ley Zakon o kralovském dekretu
STS Sentencia Tribunal Supremo Rozsudek NejvysSiho soudu
TC Tribunal Constitucional Ustavni soud
TCT Tribunal Central de Trabajo Centralni soud prace

Tribunal Econdémico Administrativo Ustfedni hospodéaFsko — spravni
TEAC |Central soud
V°.B.° | Visto Bueno Schvéleno

Jediny prekladatelsky styl, kterych byl u administrativné — pravnich zkratek pouzit je
kalk (B.O.E., LMV, AEAT, LPL, AP). Substituci, transpozici ani modulaci jsem
nezaznamenala.

1.4 Zkratky a zkratkova slova vyskytujici se v oblasti Evropské unie
Skupina zkratek a zkratkovych slov Evropské unie se tykaji predevSim evropskych
instituci a organizaci.

Myslim si, Ze vétsina téchto zkratek uvedenych v seznamu jsou viem znamé. Casto se
objevuji zejména v tisku a podle mého nazoru je dulezite, abychom tyto zkratky alespon

zaznamenali.

1.4.1 Frekvence zkratek a zkratkovych slov Evropské unie v korpusu RAE

Seznam zkratek budu vyhledavat v korpusu RAE. Geografickou oblasti jsem opét
vybrala Spanélsko a oznacila jsem vyhledavani ve viech typech médii, které korpus

RAE nabizi. Do tabulky jsou zkratky a zkratkova slova fazena podle frekvence od

v v

Oblast Evropské unie
Zkratka | Vyznam Pocet
OTAN Organizacion del Tratado del Norte 4872x
UE Unién Europea 4311x
ONU Organizacion de Naciones Unidas 2914x
CEE Comunidad Econémica Europea 2388x
CE Consejo del Estado 1741x
OCDE | Organizacion para la Cooperacién y el Desarollo Econémico 659X
OPEP | Organizacion de los Paises Exportadores de Petréleo 428x
CECA | Comunidad Europea de Carbdn y Acero 300x

43



UEM Unién Econdmica y Monetaria 217x
SME Sistema Monetario Europeo 201x
CEA Confrederacion Europea de Agricultura 110x
FSE Fondo Social Europeo 42X
PE Parlamento Europeo 42X
EEE Espacio Europeo Econdémico 38x
FED Fondo Europeo de Desarollo 33x
OECE | Organizacion Europea de Cooperacién Econémica 30x
NAFTA |Area de Libre Comercio de Atlantico Norte 20x
MCE Mercado Comun Europeo 17x
AEE Agencia Europea del Espacio 13x
PNUMA | Programa de Naciones Unidas para el Medio Ambiente 12x
FECOM | Fondo Europeo de Cooperacion Monetaria 8x
CESC | Confederacién Europea de Seguridad y Cooperacion 4x
UEP Unién Europea de Pagos 1x
CEDI Centro Europeo de Documentacion e Informacion 0x
AEEN Agencia Europea de Energia Nuclear 0x

Z daného seznamu zkratek a zkratkovych slov Evropské unie se, jak muzZzeme vidét
v tabulce, nejc¢astéji vyskytovala zkratkova slova, jako je: OTAN, ONU, UE, CE, CEE.
Podle mého nazoru byl tento vysledek ocekavany, jelikoZ zkratkova slova, ktera se
umistila na prvnich pozicich v tabulce vyjadiuji zakladni instituce spojené s Evropskou
unii. Piekvapujici oviem je, Ze napiiklad zkratkové slovo NAFTA ¢i MCE se objevuje
aZ ve druhé ¢asti této tabulky.

Tato zkratkova slova jsem déle vyhledavala jesté v portalu Eur-lex, abych zjistila,
v jakych typech texta se zkratkova slova objevuji. Zkratky a zkratkova slova tykajici se
Evropské unie se vyskytovaly nejvice v natrizenich Evropské unie, ustanovenich a

vyhl&Skach.

1.4.2 Rozdéleni zkratek a zkratkovych slov Evropské unie podle jejich struktury

Zkratky a zkratkova slova rozdelim podle autori Formacion de palabras, jejichz
klasifikace provazi celou praktickou cast této prace.

Tato tematicka oblast, jako zatim jedina, méa zastupce ve skupiné Akronym (FECOM ) —
jsou tvoiena ¢asti nékolika slov dohromady. Zbytek seznamu jsou zkratkova slova,
ktera jsou podle Kralové, J. a kol.(1999: 226, 227), ozna¢ena jako INICIALOVA.

Inicidlova zkratkov4 slova
Zkratkové
slovo Cely nazev
OTAN Organizacion del Tratado Atlantico Norte
UE Unién Europea
ONU Organizacion de Naciones Unidas
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CEE Comunidad Europea Econdmica
CE Consejo de Europa
Organizacion para la Cooperacion y Desarollo
OCDE Econ6mico
OPEP Organizacion de los Paises Exportadores Petrdleo
CECA Comunidad Europea de Carb6n y Acero
UEM Unién Econdémica y Monetaria
SME Sistema Monetario Europeo
CEA Confederacion Europea de Agricultura
FSE Fondo Social Europeo
PE Parlamento Europeo
EEE Espacio Econémico Europeo
FED Fondo Europeo de Desarollo
OECE Organizacion Europea de Cooperacion Econémica
NAFTA North Atlantic Free Trade Association
MCE Mercado Comun Europeo
AEE Agencia Europea del Espacio
CESC Confederacion Europea de Seguridad y Cooperacion
UEP Unién Europea de Pagos
CEDI Centro Europeo de Documentacion e Informacion
AEEN Agencia Europea de la Energia Nuclear
PNUMA Programa de Naciones Unidas para el Medio Ambiente

Zkratky ¢isté grafickeé a Zkratky, vzniklé kracenim, ani Kombinace v seznamu nejsou

zastoupeny.

1.4.3. Zkratky a zkratkova slova Evropské unie a jejich pieklad

V této ¢asti prace jsem opét zkratkova slova vyhledavala ve Spanélsko- &eském

slovniku, ale jelikoZ jsou zkratkova slova pomérné aktudlni, nenalezla jsem vSechna.

Druhym podstatnym zdrojem informaci pro tento kol byl portal Eur-lex, ve kterém

jsem dané zkratkova slova posléze take vyhledavala.

Oblast Evropské unie

Zkratka | Vyznam Preklad
Evropska kosmicka
AEE Agencia Europea del Espacio agentura
Mezinarodni
agentura pro
AEEN Agencia Europea de Energia Nuclear atomovou energii
CE Consejo de Europa Rada Evropy
Evropské
zemeédeélské
CEA Confederacion Europea de Agricultura spolecenstvi
CECA Comunidad Europea de Carbén y Acero ESUO
Evropské centrum
pro dokumentaci a
CEDI Centro Europeo de Documentacion e Informacion informace
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Evropské
spolecenstvi
bezpec€nosti a
CESC Confederacién Europea de Seguridad y Cooperacién | spoluprace
EEE Espacio Europeo Econdémico EHP
Evropsky fond pro
hospodérskou
FECOM | Fondo Europeo de Cooperacion Econémica spolupraci
Evropska rozvojovy
FED Fondo Europeo de Desarollo fond
Evropsky socialni
FSE Fondo Social Europeo fond
Spole€ny evropsky
MCE Mercado Comun Europeo trh
NAFTA | Area de Libre Comercio de Atlantico Norte NAFTA
Organizace pro
rozvoj a
Organizacion para la Cooperacion y el Desarollo hospodéiskou
OCDE Econdmico spolupraci
Evropské
spolecenstvi
hospodarské
OECE Organizacion Europea de Cooperacion Econdémica spoluprace
ONU Organizacion de Naciones Unidas OSN
Spole€enstvi zemi
OPEP Organizacion de los Paises Exportadores de Petroleo | vyvazejicich ropu
OTAN Organizacion del Tratado del Norte NATO
PE Parlamento Europeo Evropsky parlament
Programa de Naciones Unidas para el Medio
PNUMA | Ambiente UNEP
Evropsky ménovy
SME Sistema Monetario Europeo fond
UE Unién Europea EU
Hospodarska a
UEM Unién Econdmica y Monetaria menova unie
Evropska platebni
UEP Unién Europea de Pagos unie

Zkratkova slova této tématické oblasti jsou nahrazena ¢eskym ekvivalentem. Pro
nékterd zkratkova slova se i v ceském jazyce pouzivad vyraz z anglického jazyka
(NAFTA, UNEP). Dokazuji to i vysledky v portalu Eur- lex.

Uvedu priklad:

,,» Recomendacion de la Comision al Consejo sobre la participacion de la Comunidad
Europea en negociaciones para la adopcion de un instrumento juridicamente
vinculante sobre el mercurio en relacion con la Decision 24/3 del Consejo de
Administracion del Programa de las Naciones Unidas para el Medio Ambiente
(PNUMA)
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V portélu Eur-lex byl nalezen tento ¢esky pieklad :
,,Doporuceni komise Radé¢ o Ucasti Evropského spolecenstvi na jednanich o pravné
zavazném nastroji tykajicim se rtuti v navaznosti na rozhodnuti 24/3 Ridici rady

Programu OSN pro Zivotni prostifedi (UNEP)“

1.5 Ostatni zkratky a zkratkova slova

Poslednim tématickym okruhem, kterému se budu vénovat jsem nazvala zkratky a
zkratkova slova ,,Ostatni*. Pifi sepisovani seznamu a rozdélovani zkratek do
tématickych oblasti jsem objevila mnoho zkratek ¢i zkratkovych slov, které se podle
mého nazoru velmi ¢asto vyskytuji v jakékoliv korespondenci ¢i psaném projevu a
povaZovala jsem za nespravné tyto zkratky a zkratkova slova nezminit. Z tohoto divodu
jsem vytvorila tuto skupinu a pojmenovala ji timto nazvem. V této tématické oblasti se
vyskytuji zkratky, které se tykaji odliSnych témat nez jsou prede$lé okruhy, naptiklad:
Vda., tlf., sigs., p.v.

1.5.1 Frekvence Ostatnich zkratek a zkratkovych slov v korpusu RAE

Jako vSechny ¢tyti predeslé seznamy zkratek raznych tématickych okruht i tento budu
zkoumat v korpusu Spanélské kralovské akademie. Geografickou oblasti jsem zvolila
Spanélsko a vyhledavani jsem vybrala ve viech typech médii. Do tabulky jsou zkratky a

vy s

zkratkové slova fazeny od nejfrekventovangjSich zkratek.

Oblast ostatnich zkratek a zkratkovych slov
Zkratka Vyznam Pocet
etc. Etcétera 17242x
s/ Segun 4070x
COl Comité Olimpico Internacional 346X
ej. Ejemplo 264x
DNI Documento Nacional de Identidad 213x

Instituto para la Diversificacién y Ahorro de la

IDAE Energia 68x
R.P. Respuesta Pagada 66X
p.v. Pequena velocidad 26x
sigs. Siguientes 16x
CMI Comité Maritimo Internacional 8x
Vda. Viuda 8x
prov. Provincia 2X
AlU Asociacion Internacional de Universidades 1x
CRI Cruz Roja Internacional 1x
IDI Instituto de Derecho Internacional 1x
CFI Corporacion Financiera Internacional 1x
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tlf. Teléfono 1x
s.b.f. Salvo buen fin Ox
Tit. Titulo 0x
dupdo. Duplicado 0x
Cdad. Ciudad Ox
fca. Fabrica 0x
apble. Apreciable 0x

Nejfrekventovangjsi zkratkou bylo etc., s/ , ej.,, COI, DNI. Tyto zkratky a zkratkova
slova se objevovala v riznych typech texta — napiiklad ve statnich smlouvach (zkratka

Tit.) ¢i v soudnich rozhodnutich (zkratka s/) .

1.5.2 Rozdéleni ostatnich zkratek a zkratkovych slov podle jejich struktury

Podle klasifikace Lubomira BartoSe a Hany Valikové se v této tématické oblasti nachazi
Zkratky cisté grafické a Zkratkova slova.

Zkratky cisté grafické — fca., apble., etc., ej., dupdo., Cdad., tlf., s/ , prov., sigs., Tit.,
Vda., R.P.,P.V.

Zkratky c¢isté grafické (Jednoduché) - fca., apble., etc., €j., dupdo., Cdad., tlf., s/, prov.,
sigs., Tit., Vda.
Zkratky cisté grafické (SloZzené) — R.P., P.V.

Zkratkova slova — AlU, COl, CRI, IDI, IDAE, CMI, CFI, DNI
Zkratkova slova podle Kklasifikace Kralové, J. (1999: 126, 127) jsou vSechna
INICIALOVA.

Inicidlova zkratkova slova
Zkratkové
slovo Cely ndzev
AlU Asociacion Internacional de Universidades
COl Comité Olimpico Internacional
CRI Cruz Roja Internacional
IDI Instituto de Derecho Internacional
IDAE Instituto para la Diversificacion y Ahorro de la Energia
CMI Comité Maritimo Internacional
CFlI Corporacion Financiera Internacional
DNI Documento Nacional de Identidad
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1.5.3 Ostatni zkratky a zkratkova slova a jejich pieklad

K tomuto Ukolu jsem opét pouzila Spanélsko- ¢esky slovnik, ve kterém jsem zkratky a

zkratkova slova vyhledavala. BohuzZel jsem vSak nenalezla vSechny, které jsou

vseznamu (jako naptiklad CMI, CFI,

IDAE).

zkratkovych slov mi vSak pomohl druhy podstatny zdroj- portéal Eur-lex.

K dohledani zbylych zkratek a

Oblast Ostatni

Zkratka | Vyznam Preklad
AlU Asociacion Internacional de Universidades Mezinarodni sdruZeni universit
apble. | Apreciable Vazeny
Cdad. | Ciudad Mésto
CFlI Corporacion Financiera Internacional Mezinarodni finan¢ni sdruzeni
CMI Comité Maritimo Internacional Mezinarodni namofni vybor
COl Comité Olimpico Internacional Mezinarodni olympijsky vybor
CRI Cruz Roja Internacional Mezinarodni Cerveny KFiz
DNI Documento Nacional de Identidad Obc&ansky prukaz
dupdo. | Duplicado Dluhopis
€]. Ejemplo Priklad
etc. Etcétera A dalSi
fca. Fabrica Fabrika
Instituto para la Diversificacién y Ahorro de la | Institut pro diverzifikaci a Usporu
IDAE | Energia energie
IDI Instituto de Derecho Internacional Mezinarodni pravni institut
p.v. Pequena velocidad Nakladni zasilka
prov. Provincia Provincie
R.P. Respuesta Pagada Odpovéd placena
s/ Segun Podle
s.b.f. Salvo buen fin S obvyklymi vyhradami
sigs. Siguientes Nasledujici
Tit. Titulo Titul
tif. Teléfono Telefon
Vda. Viuda Vdova

Zkratky cisté grafické byly pieloZeny kalkem a zkratkova slova byla nahrazena ¢eskym

ekvivalentem.
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2 Uziti ¢lent u zkratkovych slov

Pii vyhledavani zkratek a zkratkovych slov v korpusu RAE mé zaujalo uzivani ¢lena u
zkratkovych slov. Touto problematikou se zabyva Kralova, J. a kol. (1999: 228). Tato
autorka uvadi, Ze ¢leny u zkratkovych slov v textu kolisaji. Pro zkoumani tohoto jevu
byl korpus RAE dobrym prostiedkem. U kaZzdé tematické oblasti jsem analyzovala
nejéastéji vyskytujici se zkratkova slova ve vymezeném ¢asovém obdobi (vybrala jsem
si obdobi od roku 2000 do roku 2004).

Oblast obchodni

Zkratkové slovo | Uziti ¢lend
.V.A. se ¢lenem
P.V.P. bez ¢lenu
P.N.B. se ¢lenem

Jeden z piikladu v korpusu RAE:

La oficina del consumidor recuerda a todos los usuarios de las terrazas que con cada
consumicion abonada han de recibir un ticket en el que se especifique si el IVA esta o
no incluido en el precio, y en ningln caso se facturara nada que no se haya pedido,
independientemente de que haya sido consumido por el cliente.

V seznamu zkratek z oblasti obchodni korespondence se nenachazi Zadne zkratkové

slovo, proto jsem otazku ¢lenti nemohla v této tematické oblasti zkoumat.

Oblast administrativné-pravni

Zkratkové slovo | UZiti ¢len(
AGE bez ¢lenu
B.O.E. se Clenem
INEM se ¢lenem

Jeden z piiklada v korpusu RAE:

El decreto de indulto del ex-juez Javier Gémez Liafio, que debe ser publicado en el
BOE en los préximos dias, sefiala expresamente que "supone el reintegro en la carrera
judicial™ del que fuera magistrado, aungue no podréa volver a la Audiencia Nacional
durante el plazo de 25 afios, segun el texto del decreto, que se ha filtrado a algunos

medios de comunicacion.

Oblast Evropské Unie

Zkratkové slovo | Uziti ¢lend
OTAN se ¢lenem
UE se ¢lenem
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| ONU | se Clenem |

Piiklad, ktery jsem nalezla v korpusu RAE:

Por ultimo, se mostré firme partidario de que "la OTAN asuma mas responsabilidades
en Irak".

Oblast Ostatni

Zkratkové slovo | UZiti ¢len(
COl se ¢lenem
DNI se Clenem
IDAE se ¢lenem

Jeden z prikladu, ktery jsem nalezla v korpusu RAE:

Espafia no puede prescindir de la energia nuclear, segun el IDAE.

Jak muzeme z tabulek vidét, zkratkova slova se pisi se ¢lenem i bez ¢leni. Kralova, J. a
kol. (1999: 228) uvadi, Ze uzivani ¢lent u zkratkovych slov v textu kolisa. V textech
evropského prava, které jsem zkoumala pomoci portalu Eur-lex, pievaZzovala zkratkova

slova se ¢leny.
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ZAver:

Cilem mé bakalaiské prace bylo klasifikovat zkratky a zkratkova slova pouZivana
v odborné Span¢lsting, zhodnotit jejich produktivitu a zamétit se na pieklad do ¢eského
jazyka. Tato prace se sklada ze dvou zékladnich ¢asti — teoretické a praktické. V prvni
kapitole teoretické c¢asti jsem se veénovala charakteristice zkratek, jejich tvorbg,
vyslovnosti a prekladu. V druhé kapitole jsem se zabyvala jejich ¢lenénim. Pfi
klasifikaci zkratek jsem uvedla vyznamné autory, kteti se problematikou spravného
rozdeleni zkratek zabyvaji. Nejpodstatnéj§im zdrojem pro teoretickou ¢ast mé
bakalaiske prace byla Gramatica descriptiva. DalSimi velmi dalezitymi zdroji byly
Formacion de palabras a Morfologia espanola. VSichni tito autofi se ve svych dilech
vénuji Klasifikaci podle struktury zkratek. V posledni kapitole teoretické ¢asti jsem se
vénovala podrobnéji skupindm zkratek, na kterych se vSichni jiz zminéni autofi
shodovali a tadili je do specialnich skupin (Zkratky cist¢ grafické, Zkratkova slova,
Akronyma).

Seznam zkratek, ktery provazi celou praktickou c¢ast mé bakalaiské prace jsem
nashromézdila z riznych zdroji a seznam je uveden v piiloze. Hlavnim zdrojem
k tomuto jazykovému materidlu byla zejmeéna ucebnice Obchodni Spanélstina, dale
Espanol por profesiones a téZ jsem cerpala ze seznamu zkratek uvedenych v korpusu
Real Academia Espanola. DalSimi podstatnymi zdroji byly Manual de documentos

administrativos a Ortografia préctica espanola.

V praktické casti jsem seznam zkratek rozdélila do péti tématickych oblasti. Z dtvodu
toho, Ze se mam zabyvat zkratkami a zkratkovymi slovy v odborné Spanélsting, jsem
zvolila nasledujici okruhy: oblast obchodnich zkratek, zkratky a zkratkova slova tykajici
se obchodni korespondence, oblast administrativné- pravnich zkratek, zkratky tykajici
se Evropské unie. Posledni tématickou oblasti jsou zkratky Ostatni, do které jsem
zaradila zkratky, které jsou podle mého ndzoru velmi ¢asto pouZivané a nepatii do

predeslych tématickych oblasti.

Prvnim Ukolem v praktické c¢asti bylo analyzovat zkratky v korpusu RAE podle
frekvence v jednotlivych tématickych okruzich. Pti zkoumani jsem zadala jako

geografickou oblast Spanglsko a vyhledavani jsem zvolila ve viech typech médii.
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V oblasti obchodnich zkratek se nejcastéji vyskytovala zkratka S.A. (Sociedad
Andnima), dale zkratka L/ (Letra de cambio) a S.L. (Sociedad Limitada).

Co se tyce oblasti zkratek v obchodni korespondence, tak nejfrekventované;si zkratka
byla D. (Don), c/ (calle) a Sr. (Senor). Jak je vidét, prevaZzuji zejména zkratky uzivané
pro oslovovani. Treti tematickou oblasti, u které jsem zkoumala frekvenci vyskytu, byly
zkratky a zkratkova slova administrativé - pravni. K nejéastéjSim patii zkratkova slova
AGE (Administracién General del Estado), AP (Audiencia provincial), BOE (Boletin
Oficial del Estado). Zde ptevaZzuji nazvy instituci ¢i organizaci. U zkratek a
zkratkovych slov, tykajici se Evropské unie, se na prvnich ptickdch objevuji zkratkova
slova, jeZz jsou nejzndmgjsi, tedy: OTAN, UE, ONU. V posledni skupin¢ zkratek
»ostatnich* byla nejfrekventovangjsi zkratka etc. (etcétera) a s/ (segun).

Jak muZeme vidét z téchto vysledka, zkratky a zkratkova slova se postupné dostavaji do

vSech oblasti béZzného Zivota a nejsou jiz doménou pouze obchodnich vyrazi.

Mym dal$im ukolem bylo rozdélit zkratky podle jejich struktury. K tomu jsem si zvolila
¢lenéni zkratek podle Lubomira BartoSe a Hany Valikové (Formacion de palabras).
Jejich klasifikace je podle mého nazoru srozumitelna a jasna. Ve vSech tématickych
oblastech pievaZovaly pouze dvé skupiny- Zkratky cisté grafické (Abreviaturas) a
Zkratkova slova (Siglas). Pouze v jediném piipadé bylo zastoupeno Akronymum
(FECOM) v oblasti zkratek Evropske Unie.

Poslednim Ukolem, ktery jsem meéla zkoumat u zkratek v jednotlivych tématickych
okruzich byl jejich pteklad do ceského jazyka. Ve vSech tématickych oblastech byl
pouZit pouze jeden piekladatelsky postup - kalkovani. V pfipadé obchodni

korespondence byla pouzita substituce (atte).

V zavéru praktické ¢asti jsem se zabyvala uzitim ¢lenu u zkratkovych slov, jelikoZ
béhem vyhledavani v korpusu RAE mé tato problematika velmi zaujala. Této otazce se
vénuji autoii Moderni gramatiky Spanélstiny. Korpus RAE byl, podle mého néazoru,
dobrym prostiedkem pro zkoumani tohoto jevu. Z textt které jsem zkoumala, se ¢leny u

zkratkovych slov vétSinou pouZzivaly.
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RESUMEN:

He escogido el trabajo de Diplomado que se llama ,,Acortamientos Yy siglas en espanol
técnico“. La tarea de esta tesina fue la clasificacion y la caracterizacion de los
acortamientos espanoles. Después tuve que estimar la division segun las estructuras de
los acortamientos y también especializarse en la traduccion de los acortamientos a la

lengua checa.

Mi tesina esta dividida en dos partes principales. En la primera parte, llamada tedrica,
me dediqué a la caracterizacion general de los acortamientos. En el comienzo del primer
capitulo mencioné las maneras de la formacion de palabras. Después me enfoqué al
significado de los acortamientos, al sus géneros y a las posibilidades de creacion del
plural. En otra parte de este capitulo atendi a la pronunciacion de los acortamientos. Al
final del primer capitulo me dediqué a la traduccion de los acortamientos. En el capitulo
segundo me especialicé en la clasificacion de los acortamientos segun diferentes
autores. En la lengua espanola no hay reglas para la clasificacion correcta. Introduje
algunos autores y sus clasificaciones porque cada uno de ellos tenia su opinion a la
division de los acortamientos. En tercer capitulo de la parte teérica me ocupé a los

grupos de los acortamientos que los autores ponian en grupos especiales.

La fuente mas importante para mi tesina fue Gramatica descriptiva. En esta fuente esta
el problema de la clasificacion de los acortamientos explicado muy detalladamente y
claramente. Otros autores fueron los autores de Formacion de palabras y el autor de
Morfologia espanola. Todos estos autores dividen los acortamientos segun sus

estructuras.

En la parte practica dividi la lista de los acortamientos en cinco areas teméticas — el area
comercial, el area de la correspondencia comercial, el &rea de los acortamientos
administrativo-juridicos, el area de acortamientos que se refieren a la Unidn Europea y
el &rea de los acortamientos llamados ,,Los Demas*.

En cada area analicé la frecuencia de los acortamientos en el corpus de la Real
Academia Espanola. Después dividi la lista de los acortamientos segun sus estructuras.
A esta tarea elegi la clasificacion de los autores de Formacién de palabras. Al final me

dediqué a la traduccion de los acortamientos a la lengua checa.
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La lista que acompana la parte practica estd compuesta de los acortamientos que son los
mas usados y esta lista esta en el anexo. La fuente esencial para esta lista fue Espanol
Comercial, otra fuente fue Espanol por profesiones, Manual de documentos
administrativos, Ortografia practica espanola y también el corpus de la Real Academia

Espanola.

En el area de los acortamientos comerciales fue la abreviatura méas frecuente S.A.
(Sociedad Andnima), después L/ (Letra de cambio) y S.L. (Sociedad Limitada). En el
area de los acortamientos de la corespondencia comercial fue la abreviatura mas
frecuente: D. (Don) y Sr. (Senor). Como podemos ver, en esta area fueran las
abreviaturas mas usadas abreviaturas del tratamiento. En el é&rea tematica
(administrativo-juridica) fueran las siglas mas frecuentes: AGE (Administracion
General del Estado) y AP (Audiencia Provincial). En el &rea de los acortamientos que se
refieren a la Union Europea fueran las siglas més frecuentes: OTAN, UE y ONU. En el
altimo area que se llama ,Los Demas* fueran las abreviaturas mas frecuentes: etc.
(etcétera) y s/ (segun). Como podemos ver segln los resultados- en nuestros dias se los

acortamientos encontran en todas zonas de la vida corriente.

Otra tarea fue la division de los acortamientos segun sus estructuras. A este punto
escogi la clasificacion de los autores de Formacion de palabras. Segun los resultados en
todas las areas tematicas predominaron dos grupos segun este tipo de clasificacion — Las
Abreviaturas y Siglas. Fue solamente un ejemplo de Acronimo (Fecom) en el area de la

Union Europea.

Mi Gltima tarea fue el problema del traduccion de los acortamientos a la lengua checa.
En todas las areas tematicas eran usados solamente dos métodos de traduccion —
substitucion y el calco. Al final de la parte practica me dediqué al tema de uso de los
articulos de las siglas. Segun los ejemplos de textos que examiné se los articulos en las

frases usan a menudo.

Segln los resultados podemos ver que los acortamientos se incorporan a la lengua

actual y podemos encontrarles en la vida corriente.
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PRILOHA 1

Seznam zkratek a zkratkovych slov:

alc
Admon.
AEAT
AEE
AEEN
AGE
AlU
a/f
apble.
AISN
Atte.
Avda.
b°
Bco.
Cap.
C.

CE
CEA
CECA
CESC
CEDI
CEE
Cdad.
Cgo.
CIF
CFI
CMI
Cad.
COl
CRI
Cta.

c/lc

A cuenta

Administracion

Agencia Estatal de Administracion Tributaria
Agencia Europea del Espacio

Agencia Europea de Energia Nuclear
Administracion General del Estado
Asociacion Internacional de Universidades
A favor

Apreciable

Administracion Institucional de Sanidad Nacional
Atentamente

Avenida

Beneficio

Banco

Capitulo

Compainia

Consejo de Europa

Confederacién Europea de Agricultura
Comunidad Europea de Carbdn y Acero
Confederacién Europea de Seguridad y Cooperacion
Centro Europeo de Documentacion e Informacion
Comunidad Europea Econémica

Ciudad

Cargo

Cadigo de Identificacion Fiscal

Corporacion Financiera Internacional

Comité Maritimo Internacional

Caodigo

Comité Olimpico Internacional

Cruz Roja Internacional

Cuenta

Cuenta corriente
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c/
dupdo.
DNI
Doc.
Depto.

Desct.°

Dcha.
d/f

etc.

Ej.

EA
Excmo. Sr.
E.P.M.
Fca.
FED
FECOM
Fra.

f/

a/

g/p
Gob.
Gtos.
Ch/

IDI
IDAE
INEM
Impto.
Impte.
IImo. Sr.
Izdo.
IVA
Juzg.°

Calle

Duplicado

Documento Nacional de Identidad
Documento

Departado

Descuento

Don

Dona

Derecha

Dias fecha

Etcétera

Ejemplo

Estatuto de Autonomia
Excelentisimo Seror

En Propios Manos

Fébrica

Fondo Europeo de Desarollo
Fondo Europeo de Cooperacion Monetaria
Factura

Fecha factura

Giro

Giro postal

Gobierno

Gastos

Cheque

Instituto de Derecho Internacional
Instituto para la Diversificacion y Ahorro de la Energia
Instituto Nacional del Empleo
Impuesto

Importe

lHustrisimo Seror

Izquierda

Impuesto sobre el valor anadido

Juzgado
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Ldo.
LMV
LSA
LSS
LO
LCE
LOPJ
LICA
LPL
L/
MCE
N.°
n/ref
n/escrito
NAFTA
OCDE
OPEP
ONU
OECE
O.M.
p/

p.b.
p.n.
PVP
PNB

p.o.
p.p.

P.D.
Ppdo.
P.admon

p.a.
PE

p.V.
PNUMA

Licenciado

Ley del Mercado de Valores

Ley de Sociedad An6nima

Ley de Seguridad Social

Ley Orgénica

Ley de Contratos del Estado

Ley Organica del Poder Judicial

Ley de la Jurisdiccion Contencioso- Administrativa
Ley de Procedimiento Laboral

Letra de cambio

Mercado Comun Europeo

NUmero

Nestra referencia

Nuestro escrito

Area de Libre Comercio de Atlantico Norte
Organizacion para la Cooperacion y el Desarollo Econdmico
Organizacion de los Paises Exportadores de Petroleo
Organizacion de Naciones Unidas

Organizacion Europea de Cooperacion Econdmica
Orden Ministerial

Pagaré

Peso bruto

Peso neto

Precio Venta al Pablico

Producto Nacional Bruto

Por orden

Por poder

Post data

Proximo pasado

Por administracion

Por autorizacion

Parlamento Europeo

Pequena velocidad

Programa de Naciones Unidas para el Medio Ambiente
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Prov.
RDL
RD
R.P.
Ref.
SME
STS
s.b.f.
sigs.
s/
Sdad.
S.A.
S.C.
S.L.

S.EuO.

s/n
Sres.
s/fr
sir
S.G.
s/ref
s/carta
Sr.
Sra.
Srta.
t/
TCT
TEAC
TS
TC
TIf.
UE
UEM
UEP

Provincia

Real Decreto Ley

Real Decreto

Respuesta Pagada
Referencia

Sistema Monetario Europeo
Sentenci Tribunal Supremo
Salvo buen fin

Siquientes

Segun

Sociedad

Sociedad Andnima
Sociedad en Comandita
Sociedad Limitada

Salvo error u omision

Sin nimero

Senores

Su factura

Su remesa

Sin gastos

Su referencia

Su carta

Senor

Senora

Senorita

Talon

Tribunal Central del Trabajo
Tribunal Econdmico Administrativo Central
Tribunal Supremo

Tribunal Constitucional
Teléfono

Uni6én Europea

Unién Econdmica y Monetaria

Unidén Europea de Pagos
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Ud.
Uds.
V.E.
V.S.
Vto.
V.°B.°
Vda.

Usted

Ustedes

Vuestra Excelencia
Vuestra Senoria
Vencimiento

Visto Bueno
Viuda
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PRILOHA 2:
Seznam celexovych ¢isel , ve kterych jsou uvedeny ptiklady z portalu Eur-lex.
Dostupné z WWW: <http://eur-lex.europa.eu/>.

52008DC0070

62010P0083C(01)

Seznam vytisku , ve kterych byly uvedeny ptiklady z korpusu RAE. Dostupné z WWW:
<http://www.rae.es/rae.html>.

Publicacion: La Voz de Asturias, S.A, 2004
Publicacion: Control (La Coruna), 2000
Publicacion: La Voz de Galicia, S.A (La Coruna), 2004

Publicacion: Pensa Espanola S.A (Madrid), 2004
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