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Abstrakt

Bakalaiska prace se zabyva inventarizaci majetku a zavazku, konkrétné se zaméfuje na
zpuisob, terminy a dokumentaci. Tato prace je roz€lenéna na teoretickou a praktickou ¢ést.
Ve své teoretické Casti popisuje druhy a terminy inventarizaci, naroky na dokumentaci,
prubéh inventarizace a vysvétleni zakladnich pojmu, které s inventarizaci souviseji.
Prakticka cCast analyzuje samostatnou inventarizaci majetku a zavazkl ve vybrané ucetni
jednotce. V této casti je hlavnim tkolem popsat jak probiha inventarizace u vybranych
druhii majetku a zavazki. Na zaklad¢ ziskanych informaci se porovnava proces a vysledky

inventarizace ve vybrané tcetni jednotce s obecné platnymi predpisy a zasadami.

Kli¢ova slova: inventarizace, majetek, zavazky

Abstract

The bachelor thesis deals with inventory taking, in particular the method, deadlines and
documentation. The paper is divided into a theoretical and a practical part. In the
theoretical part, inventory taking types and deadlines are described, along with the
documentation requirements, the procedure of inventory taking and an explanation of the
essential terms related to inventory taking. The practical part analyzes the inventory taking
itself in a selected accounting entity. The main aim of this part is to describe the way
inventory taking is carried out with specific types of assets and liabilities. Based on the
obtained information, the procedure and result of the inventory taking in the seleced

accounting entity are compared to the general regulations and principles.

Key words: inventory taking, assets, liabilities
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1 UVOD

Jako téma bakalaiské prace byla zvolena Inventarizace majetku a zdvazkli zamétena na
zpusob, terminy a dokumentace. Protoze je inventarizace nedilnou soucasti piipravy na
ucetni zaveérku, mél by se na ni brat velky ohled. Aby bylo mozné prokazat ticetni zavérku
spolecnosti za spravnou, prikaznou a hlavné uplnou, musi byt nalezité provedena prave

inventarizace.

Inventarizace majetku a zdvazkl je porovnavani skute¢ného stavu majetku a zavazka se
stavem, ktery je zjistény v uéetnictvi nebo v jiné evidenci. Mimo jiné muze pii
inventarizaci dochazet ke zjisténi aktualnich stavii majetku, vyuziti majetku, miry
opotfebeni, apod. Dal$im argumentem, pro¢ by méla byt inventarizace spravné provedena,
je fakt, Zze jednim ze zasadnich zakladi pro hodnoceni ¢innosti Gcetni jednotky je rozvaha.
| tento finan¢ni vykaz musi zahrnovat vérohodné daje, které se zakladaji na skutecnosti.

Poté muize ucetni jednotka posoudit i finanéni postaveni na trhu.

Jelikoz se inventarizace provadi kazdy rok, je proces inventarizace majetku a zévazkl
ucetnimi jednotkami velice podceniovan a tim padem dochazi k riznym chybam.
K chybam u inventarizace vétSinou dochazi kvili ¢asové naro€nosti nebo také na zakladé
toho, Ze se proces opakuje jednou za rok a zaméstnanci ji ne vZdy provadeji pecliveé
a svédomité, jak by bylo potiebné. Ztohoto diivodu byla vybrana konkrétni ucetni
jednotka, aby bylo zjisténo, jakou pozornost vénuji inventarizaci majetku a zavazkl praveé
tam. A v ptipadé, Ze v jednotlivych krocich pii vyhodnoceni inventarizace se vyskytnou

nedostatky, bude navrZzeno piipadné zlepSeni.

Je tedy patficné, Ze inventarizace je pravem definovana jako vyznamny a nezastupitelny
nastroj vnitiniho kontrolniho systému, protoze funkce inventarizace ma mnohem Sirs$i

pojeti neZ jen kontrolovat zda sedi Gi€etni stav se stavem v ucetnictvi.



2 CIL PRACE A METODIKA

Cilem prace je na zaklad¢ teoretickych poznatkli analyzovat a vyhodnotit proces
inventarizace ve vybrané spole¢nosti. Na zavér se porovna, zda ucetni jednotka pracuje

S obecné platnymi pfedpisy a zasadami.

V teoretické Casti bude vymezena pravni uprava, kterou se fidi inventarizace majetku
a zavazkl. Bude popisovan pribéh inventarizace, druhy inventarizace a terminy, kterymi
se musi Ucetni jednotka fidit pfed zahdjenim i po skonceni inventarizace. Vysvétleny
budou i zakladni pojmy, se kterymi se u inventarizace setkavame, jako napiiklad prubézna
a periodicka inventarizace, inventurni soupis, inventarizacni zapis a rozdil mezi
inventarizaci a inventurou. A nakonec budou objasnény inventariza¢ni rozdily a nasledné

uctovani vybranych inventariza¢nich rozdil.

4

Praktickd cast se zaméfi na vybranou ucetni jednotku. V prvni fadé¢ bude spolecnost
charakterizovana, dale pak bude popisovan proces inventarizace od sestaveni
inventariza¢ni komise, pfes inventariza¢ni pisemnosti, az k realizaci inventarizace. To vse
bude probihat na zaklad¢ pozorovani a rozhovorii se zaméstnanci spole¢nosti. Samostatna
inventarizace bude provedena pouze u vybranych druhi majetku a zavazka. V zavéru

praktické ¢asti bude vyhodnoceno inventarizacni zjiSténi a jejich nésledujici vypotadani.

Na zakladé ziskanych informaci vybrané ucetni jednotky bude vyhodnoceno, zda
spoleénost  postupuje v souladu splatnymi pifedpisy a zasadami, ale také
s vnitropodnikovymi smérnicemi. V piipadé riznych nedostatkli a zavad bude spole¢nosti

navrzeno nalezité¢ doporuceni na jejich odstranéni.
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3 TEORETICKA CAST

3.1 Vymezeni pojmu inventarizace majetku a zavazki
Vv souvisejici legislativé
3.1.1 Pravni Gprava inventarizace
Mezi zékladni pravni Upravy, které upravuji inventarizace at’ uz piimo nebo nepiimo patii
e Zakon ¢. 563/1991 Sb., o uletnictvi
e Vyhlaska ¢. 500/2002 Sb.
e Ceské ucetni standardy pro podnikatele

e Vyhlagka & 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazki'

3.1.2 Ustanoveni ucetnich prredpist ze ZoU ve vztahu k inventarizacim
Zéakon o ucetnictvi v § 6 odst. 3 fika:

,,Ucetni jednotky jsou povinny inventarizovat majetek a zavazky podle § 29 a 30.¢2

Zéakon o ucetnictvi v § 8 odst. 4 uvadi:

,Ucetnictvi ucetni jednotky je priikazné, jestlize vSechny ucetni zdznamy tohoto U€etnictvi

jsou prikazné (§ 33a) a ucetni jednotka provedla inventarizaci.*

! RYNES, Petr. Podvojné ticetnictvi a ticetni zavérka. 14. akt. vyd. Olomouc: ANAG, 2014. 1114 s. ISBN 978-80-7263-
853-6, s. 15

2 § 6 odst. 3 zakona o ucetnictvi

3 § 8 odst. 4 zékona o ucetnictvi

11



Zakon o Gcetnictvi § 29 stanovuje:

(1) ,,Ucetni jednotky inventarizaci zjistuji skuteény stav veskerého majetku a zavazka
a ovetuji, zda zjistény skuteény stav odpovida stavu majetku a zavazka v tcetnictvi
a zda nejsou dany davody pro Uétovani o polozkach podle § 25 odst.
3. Inventarizaci tcetni jednotky provadéji k okamziku, ke kterému sestavuji tcetni
zaveérku jako tfadnou nebo mimotadnou (dale jen ,,periodickd inventarizace®).
V ptipadech uvedenych v odstavci 2 ucetni jednotky mohou provadét inventarizaci
I vprubéhu ucetniho obdobi (dale jen ,,pribézna inventarizace®). Ustanoveni

0 provadéni inventarizaci podle zvlastnich pfedpist nejsou timto dotéena.

(2) Prubéznou inventarizaci mohou tcetni jednotky provadét pouze u zasob, u nichz
uctuji podle druhti nebo podle mist jejich uloZzeni nebo hmotné odpovédnych osob,
a dale u dlouhodobého hmotného movitého majetku, jenz vzhledem k funkci,
kterou plni v ucetni jednotce, je v soustavném pohybu a nemd stalé misto, kam
nalezi. Termin této inventarizace si stanovi sama ucetni jednotka. Kazdy druh
zasob a uvedené¢ho hmotného majetku musi byt takto inventarizovan alespon

jednou za ucetni obdobi.

(3) Uketni jednotky jsou povinny prokazat provedeni inventarizace u veskerého

majetku a zavazki po dobu 5 let po jejim provedeni.

(4) Pozadavky na organizacni zajiSténi a zpusob provedeni inventarizace u vybranych
ucetnich jednotek, vcetné blizSich podminek inventarizace poloZek jinych aktiv

a jinych pasiv stanova provadéci pravni predpis.*

Zakon o ucetnictvi v § 30:

(1) ,,Uetni  jednotky zjistuji pii inventarizace skute¢né stavy majetku

a zavazkll a zaznamenavaji je v inventurnich soupisech. Tyto stavy zjist'uji

a) fyzickou inventurou u majetku, u kterého lze vizualné zjistit jeho existenci,

nebo

4§ 29 zékona o G&etnictvi
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b) dokladovou inventurou u zavazkiti a majetku, u kterého nelze vizualné zjistit
jeho existenci, a to véetné jinych aktiv, jinych pasiv a skute¢nosti uctovanych

V knize podrozvahovych uctt.

(2) Ucetni jednotky pii inventarizaci postupuji tak, Ze provadgji jednu nebo vice

inventur a ovétuji, zda zjistény skute¢ny stav odpovida stavu v Giéetnictvi.

(3) Ucetni jednotky mohou pii fyzické inventuie zjistovat skutedny stav majetku
pocitainim, méfenim, vazenim a dalSimi obdobnymi zpiisoby, piipadné mohou

vyuzivat ucetni zdznamy, které prokazuji jeho existenci.

(4) Pii periodické inventarizaci mohou tcetni jednotky pii zjiStovani skute¢ného stavu
stanovit den, ke kterému skutecny stav zjistuji a ktery predchazi rozvahovému dni
(dale jen ,,rozvahovy den®), a mohou dokongit zjistovani skute¢ného stavu podle
ucetnich zdznamu, které prokazuji ptirGstky a Ubytky majetku a zavazka, které

nastaly mezi timto dnem a rozvahovym dnem.

(5) Pti pribézné inventarizaci se odstavec 4 pouzije obdobné.

(6) Ucetni jednotky pii periodické inventarizaci
a) mohou zah4jit inventuru nejdiive ¢tyfi mésice pied rozvahovym dnem,
b) ukon¢i inventuru nejpozdé&ji dva mésice po rozvahovém dni.

(7) Inventurni soupisy jsou prukazné Gcetni zaznamy, které musi obsahovat

a) skutenosti podle odstavce 1, a to tak, aby bylo mozno zjistény majetek

a zavazky téZ jednoznacné urcit,

b) podpisovy zaznam osoby odpovédné za zjisténi skutecnosti podle pismene a)

a podpisovy zaznam osoby odpovédné za provedeni inventury,
C) zpusob zjistovani skuteénych stavi,

d) ocenéni majetku a zavazkl pii periodické inventarizaci k rozvahovému dni

nebo i k rozhodnému dni, pokud jej Gicetni jednotka stanovila,

e) ocenéni majetku a zavazkd pii pribézné inventarizaci Ke dni ukonceni

inventury nebo i k rozhodnému dni, pokud jej ti¢etni jednotka stanovila,

13



f) okamzik, ke kterému se sestavuje Gcetni zavérka,
g) rozhodny den, pokud jej Gi¢etni jednotka stanovila,
h) okamzik zahajeni a okamzik ukon¢eni inventury.

(8) Pii prubézné inventarizaci mohou byt inventurni soupisy podle odstavce
7 nahrazeny prikaznym ucetnim zdznamem o provedeni fyzické inventury a

0 vyuctovani inventarizacnich rozdila.

(9) Pro inventarizaci kulturnich pamatek, sbirek muzejni povahy a archeologickych
nalezi se ustanoveni odstavcu 1 az 8 pouziji pouze v rozsahu, v jakém je ucetni
jednotka schopna zajistit inventarizaci tohoto majetku spole¢né s plnénim
zvlastnich povinnosti o zjistovani skutecného stavu tohoto majetku. Pozadavky na
organizacni zajisténi a zpusob provedeni inventarizace kulturnich pamatek, sbirek

muzejni povahy a archeologickych nélezii stanovi provadéci pravni predpis.

(10) Inventarizacni rozdily se rozumi rozdily mezi skuteCnym stavem a stavem

V tcetnictvi, které nelze prokazat zpiisobem stanovenym timto zakonem, kdy

a) skuteny stav je niz8i nez stav v ucetnictvi a rozdil se oznacuje jako manko,

poptipad¢ schodech u penéznich hotovosti a cenin, nebo
b) skuteény stav je vyssi nez stav v u€etnictvi a rozdil se oznacuje jako piebytek.

(11) Inventarizacni rozdily vyuctuji ucetni jednotky do ucetniho obdobi, za které

se inventarizaci ovétuje stav majetku a zavazk.

(12) Ustanoveni tykajici se inventarizace majetku a zavazkd se pouziji i pro
inventarizaci jinych aktiv a jinych pasiv, vCetné skute¢nosti u¢tovanych v knize

podrozvahovych 060

% § 30 zdkona o uCetnictvi

14



3.1.3 Pojem inventarizace

Pojem inventarizace neni obsazen v zakon¢ o ucetnictvi pfimou definici. Pokusili se o to,
ale rGzni autofi publikaci o ucetnictvi, ktefi se sice 1isi ve vykladu pojmu. Podle Ing.
Vladimira Schiffera (Schiffer, 2005, s. 28-29) obsah inventarizace majetku a zavazkt

zahrnuje tyto ¢innosti:

e 7ajiSténi skutecného stavu majetku a zavazka fyzickou nebo dokladovou

inventurou (popf. obéma inventurami),

e zapsani skutecnych stavli v inventurnich soupisech v patfiéném mnozstvi a ocenéni

¢i poctu, popt. vystaveni dalSich podkladi,

e porovnani zjiSténych skute¢nych stavlii se stavy jednotlivych slozek majetku
azavazki podle tucetnictvi, vykdzanymi na piislusnych analytickych nebo

syntetickych uctech, a vyc¢isleni inventariza¢nich rozdilti (mank nebo piebytki),

e vyporadani inventarizacnich rozdilii v€etné provedeni ptislusnych zapisi v ucetnich

knihach,

e zhodnoceni stavu majetku se zietelem k poklesu jeho ceny s tim, Ze pti pfrechodném
(doc¢asném) sniZeni této ceny se uvedou ¢i zjisti opravné polozky vyjadiujici rizika,

ztraty nebo znehodnoceni ptislusného druhu maj etku.®

Je vhodné upozornit na pojmovou odlisnost slov inventura a inventarizace. Zatimco
inventurou se obecné rozumi zjiSténi skutecného stavu majetku a zédvazka k uréitému dni
u jednotlivych sloZzek (napf. inventura materidlu na sklad€ ke dni 31. 12.), zahrnuje pojem
inventarizace cely soubor praci, spojeny s pfipravou na zjiSténi skute¢ného stavu,
s provedenou inventurou, tzn. zjiSténi skute¢ného stavu majetku a zavazki a vyhotoveni
inventurnich soupisti, dodate¢nych inventurnich soupist a inventurnich zapisi a piehledu
inventarizanich  rozdilli, s vySetfenim pfi¢in vzniku inventarizacnich rozdili

a s vypracovanim navrhu na vypotadani t&chto rozdili pro vedeni uéetni jednotky.’

® SCHIFFER, Vladimir. Inventarizace majetku a zavazkii v praxi podnikatelii. Praha: Bova Polygon, 2005. 336 s. ISBN
80-7273117-3, s. 28.

" SVOBODOVA, Jaroslava. Inventarizace — prakticky priivodce. 6. Roz3. vyd. Praha: ANAG, 2011. 360 s. ISBN 978-80-
7263-652-5, s. 84.
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3.2 Cil inventarizace

Cilem inventarizace je ovéfit vécné spravnosti a prukaznosti ucetnictvi, kde se zjist'uje, zda
stav majetku a zavazkd, vyjadieny v ucetnictvi odpovida skutecnosti ke konci ucetniho

obdobi.®

Povinnost inventarizovat majetek a zavazky ukladd ucetnim jednotkam ustanoveni

§ 6 odst. 3 zédkona o udetnictvi.?

Pteci Ucetnictvi je v podminkach trzniho hospodafstvi pro podnikatele nezastupitelné,
protoze musi podavat vérny obraz o stavu a struktufe majetku, ¢istého obchodniho jméni,
vysledcich podnikatelské ¢innosti a finanéni situaci podniku. Jelikoz zdkon o Ucetnictvi
upravuje zdkladni predpoklady prikaznosti a vérohodnosti Ucetnictvi, mezi né¢Z nesporné
patii i inventarizace. Inventarizace se chape predevs§im jako nastroj prikaznosti uéetnictvi,
jehoz eviden¢ni stav a ocenéni majetku a zavazkll ke dni ucetni zavérky odpovida
skuteCnosti, resp. vécné zobrazuje skuteCnosti, které jsou jeho predmétem. Zakon
0 Ucetnictvi také piiklada inventarizacim vyznamné poslani zejména v souvislosti s téetni
zavérkou, jiz sestavuji U€etni jednotky k poslednimu dni ucetniho obdobi, nebot’ hlavné
radné provedeni inventarizace majetku a zavazki je jednim ze zékladnich ptredpokladii

<tk T R
vécné spravnosti uéetni zavérky.™

3.3 Druhy inventarizaci
Jsou rizné druhy inventarizaci, které mohou tcetni jednotky provadét. Daji se Clenit:
3.3.1 Podle zpiisobu provedeni inventury

e fyzickd inventura

e dokladova inventura

8 RUBAKOVA, Véra. Ucetnictvi pro iiplné zacdtecniky2010. 4. V'yd. Praha; GRADA, 2010. 192 s. ISBN 978-80-247-
3299-2, s. 61.

® VOJITEK, Ivan, 2013. Inventarizace. In: Dané, icetnictvi, pravo, prace a mzdy pro profesiondly-[online]. Praha: Verlag
Dashofer, 4. 3. 2013 [cit 2015-11-26]. Dostupné z: http://www.du.cz/33/inventarizace-uniqueidmRRWSbk196FNf8-
JVUNh4Epi9_SRKsm7DKY LE0S2GOWO0/?query=inventarizace&serp=1

10 SCHIFFER, Vladimir. Inventarizace majetku a zdvazkii v praxi podnikatelii. Praha: Bova Polygon, 2005. 336 s. ISBN
80-7273117-3, s. 11-12.
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Fyzicka inventura se provadi zejména u majetku hmotné povahy, jehoz mnozstvi je
evidovano v kusech, kilogramech, metrech, litrech nebo jinych fyzikalnich jednotkéch.
Jedna se predevsim o dlouhodoby hmotny majetek, pokladni hotovost, material a zbozi ve
sklad€. Pii fyzické inventuie se skutecné stavy zjistuji pocitanim, vazenim nebo méfenim.
Kdyz neni jednoduché, nebo je dokonce nemozné majetek timto zpisobem zjistit, 1ze
pouzit technicky propocet. Na zdkladé tohoto propoc¢tu se nejcastéji zjistuje stav napf.

hromady pisku, hliny nebo kamenti.

Dokladova inventura se provadi v pfipadech, kdy ucetni jednotce misto uloZeni nebo
povaha majetku ¢i zédvazk nedovoluje provést inventuru fyzickou. PredevSim se jedna
0 pohledavky, zavazky, casové rozliSeni, penézni prosttedky na bankovych uctech
arezervy. Dokladova inventura porovnava ucetni stav suréitym vyjadienim stavu

v dokladech, dopisech, listinach a jinych pisemnostech.

3.3.2 Podle vztahu k Géetni zavérce

e fadné inventarizace

e mimofadna inventarizace

Radna inventarizace se provadi pii pfilezitosti sestaveni ucetni zavérky a slouZi
predevsim k prikaznosti u€etnich knih.

Mimotéadna inventarizace se provadi pii jiné pfilezitosti neZ sestaveni Ucetni zavérky,
slouzi k ovéteni existence majetku a zdvazkli po mimotadnych uddlostech, jakou jsou napf.
zivelné pohromy, kradeze ¢i vloupani nebo pfi persondlnich zménach spojenych s osobni

hmotnou odpovédnosti.ll

3.3.3 Podle okamziku provedeni

e periodickd inventarizace

e pribéznd inventarizace

11 STROUHAL, Jiii a Renata ZIDLICKA. Ucetnictvi 2008: Velkd kniha pFikladsi. Brno: Computer Press, 2008. 501 s.
ISBN 978-80-251-1910-5, s. 230-231.
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Periodicka inventarizace se rozliSuje podle okamziku provedeni inventarizace majetku
azavazk. V prvni fadé¢ se jednd o inventarizace, kterou ucetni jednotky provadéji
v souvislosti s fadnou tc¢etni zavérkou, to znamena ke konci uc¢etniho obdobi. V druhé fadé
se jedna o inventarizaci, kterou jsou ucetni jednotky povinny provést v souvislosti

S mimoradnou ucetni zaveérkou.

PribéZnou inventarizaci mohou ucetni jednotky provadét i v pribéhu tcetniho obdobi,
ovSem pouze u zasob, u nichz uctuji podle druhti, nebo podle mist jejich ulozeni nebo
hmotné odpovédnych osob, dile u dlouhodobého hmotného movitého majetku, jenz
vzhledem Kk funkci, kterou plni v Gcetni jednotce, je v soustavném pohybu a nema stalé
misto, kam nalezi. U pribézné inventarizace si jeji termin stanovi Gcetni jednotka sama,
s ohledem na majetek, kter¢ho se prubéznd inventarizace tyka, a vzhledem ke svym
specifickym potfebam. Pokud ucCetni jednotka vyuzivdA mozZnosti dané zdkonem
0 ucetnictvi, je nutné dodrZet povinnost, Ze tento majetek musi byt inventarizovan alespon

. 7w 4 r 12
jednou za tcetni obdobi.

|.Narsis uvadi ve své knize vyhody prubézné inventarizace. Mezi které naptiklad tadi, ze
nad skladem se vykonava neustale podrobna a spolehliva kontrola. Vyhyba se dislokaci
produkce, ktera vznika, kdyz jsou zasoby kontrolovany najednou. Chyby a nesrovnalosti se
daji snadno nalézt a napravit, coz nabizi pfilezitost pro prevenci navratu v mnoha
ptipadech. A vzhledem k tomu, Ze se prace provadéji systematicky, jsou tdaje obecné

spolehlivé.13

3.3.4 Podle povinnosti provedeni inventarizace

e obligatorni inventarizace

e fakultativni inventarizace

Obligatorni inventarizace ma své poslani a termin jejich provedeni stanoveno zakonem.

129VOBODOVA, Jaroslava. Inventarizace — prakticky priivodce. Praha: ANAG, 2011. 360 s. ISBN 978-80-7263-652-5,
s. 132.
¥ NARSIS, 1. Theory In Cost Accounting. India; Atlantic, 2009. 208 p. ISBN 978-81-269-1037-3, p. 47-48
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Fakultativni inventarizace jsou plné¢ v kompetenci Uc€etni jednotky z hlediska poslani,
obsahu i termint jejich provadéni. Fakultativni inventarizace slouzi ucetni jednotce nejen
k ovéfeni udaji sledovanych v Gcetnictvi, ale i udaji Gétovanych mimoucetné, a to

kdykoliv v pribéhu uéetniho obdobi a ke kterémukoliv datu.*

3.4 Priprava inventarizace

Ptipravou inventarizace se rozumi zahajovaci etapa procesu inventarizace. Tento proces je
zcela v kompetenci Gcetni jednotky. I pfes to musi ucetni jednotka vychazet z platnych

pravnich predpist.

Utetni jednotky by méli cely proces inventarizace souhrnné zahrnout ve

vnitropodnikovych smérnicich.

3.5 Sestaveni inventarizac¢ni komise

Pti sestavovani inventariza¢ni komise se ucetni jednotka usmérituje vyhlaskou ¢. 270/2010

Sb., o inventarizaci majetku a zavazkl, konkrétné se jedna o § 4.

Patficny vybér a sloZeni inventarizani komise mé velky vyznam pro fadné provedeni
inventarizace. Otazka vybéru pracovnikii urCenych Kk provadéni inventarizaci je
Vv pravomoci uc¢etni jednotky a méla by byt feSena ve vnitropodnikovém pfedpisu.15 Pocet
a velikosti inventarizanich komisi zavisi na rozsahu inventarizace, organizacni struktufe
ucetni jednotky a druhu inventarizovaného majetku. VéEtSinou je jmenovano nékolik dil¢ich
inventarizaCnich komisi, které¢ jsou minimalné¢ dvouclenné. Pro dokladovou inventuru
muze postacovat jedna osoba. V uUstfedni inventarizacni komisi se pak sbihaji zaznamy

w7 . . v 7 - ,16
dil¢ich inventariza¢nich komisi.

1 SCHFFER, Vladimir. Inventarizace majetku a zévazkii v praxi podnikatelii. Praha: Bova Polygon, 2005. 336 s. ISBN
80-7273-117-3, s. 29.

1 SVOBODA, Patrik a Hana BOHUSOVA, 2007. Inventarizace majetku a zavazk. In: Dariafi online [online]. Praha:
Wolters Kluwer, 1. 11. 2007 [cit. 2016-02-26]. Dostupné z: http://www.danarionline.cz/archiv/dokument/doc-
d2820v3638-inventarizace-majetku-a-zavazku/?search_query=Sindex=246

18 BREZINOVA, Hana. Zdklady ticetnictvi: Distancni studijni opora. 1. vydani. Znojmo: SVSE, 2013. 151 s. ISBN 978-
80-87314-37-1.
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V tcetnich jednotkdch mohou byt pro ti¢ely inventarizace urceni:

e Dilci inventariza¢ni komise (DIK) — jedna se o vykonné organy urcené ke zjisténi
skute¢ného stavu majetku (pozadavkem je, aby alespon jeden clen komise znal
inventarizovany majetek, na druhé strané vSak musi v komisi byt ¢len, ktery neni
na provadéné inventarizaci zadnym zvlaStnim zpusobem zainteresovan). Zptisob
vybéru pracovnikiit DIK je v pravomoci Ucetni jednotky a mél by byt popsan ve

vnitropodnikové smérnici.

e Ustfedni inventariza¢ni komise — jedna se o fidici, kontrolni a poradni organ, ktery

nese odpovédnost za prubéh inventarizace.

, . , ;. . r o 17
e Pracovnici k provedeni dokladové inventury majetku a zavazk.

3.6 Terminy inventarizaci

Ze zékona je ucelem inventarizace ovéteni skutecného stavu majetku a zdvazkli s ucetnim
stavem po uzdvérce Ucetnich knih, tj. ke dni sestaveni ro¢ni ucetni zaverky. To znamena,
ze je vyzadovani provedeni fadné inventarizace jedenkrat ro¢né, vzdy na konci ucetniho
obdobi, podle toho, zda se Gcéetni jednotka fidi hospodafskym rokem nebo zda je jeji Gcetni
obdobi shodné srokem kalendainim. Ugetni jednotky maji povinnost provadét

inventarizace ke shodnému okamziku, ke kterému sestavuji ucetni zavérku.

Nutnost provést inventarizace neni ve vétSing€ ucetnich jednotek oblibenym ukolem, at’ uz
z pohledu naro¢nosti nebo velmi pracné agendy, ktera je spojena s ovéfenim skuteéného
stavu veSkerého majetku. Dale musi byt naplanovano persondlni zajiSténi a stanoven
harmonogram inventariza¢nich praci. Zakon pamatuje na sloZitost zajiSténi inventarizace,
a proto umoziuje tcetnim jednotkam urcitou flexibilitu v terminu jejiho provedeni. Neni-li
ucetni jednotka schopna provést inventuru majetku a zavazka k rozvahovému dni, ma

moznost si zvolit jiny den zjiStovani skutecného stavu, avSak tento den musi predchazet

7 SVOBODA, Patrik a Hana BOHUSOVA, 2007. Inventarizace majetku a zdvazki. In: Daiiafi online [onling]. Praha:
Wolters Kluwer, 1. 11. 2007 [cit. 2016-02-26]. Dostupné z: http://www.danarionline.cz/archiv/dokument/doc-
d2820v3638-inventarizace-majetku-a-zavazku/?search_query=$index=246
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rozvahovy den. Inventura pifi provedeni periodické inventarizace muize byt zahajena
nejdiive ¢tyFi mésice pred rozvahovym dnem a dokoncena nejpozdéji dva mésice po

rozvahovém dni.

Termin pribézné inventarizace si mize ucetni jednotka stanovit v pribéhu celého ucetniho

obdobi pied rozvahovym dnem.

V piipadech, kdy se den inventury neshoduje s rozvahovym dnem, musi byt pochopitelné
skutecny stav upraven pomoci dokladové inventury o polozky ptirtstku a ubytkt, které

nastaly mezi dnem provedeni inventury a rozvahovym dnem.

Ucetni jednotky by neméli zapominat na zikonnou povinnost, podle které museji byt
schopné prokazat provedenou inventarizace u veSkerého majetku a zavazka v horizontu
nasledujicich péti let po provedeni inventury. Tim je minéno uchovani vyhotovenych

NP o ; .o 18
a fadné podepsanych inventurnich soupisti.

3.7 Naroky na dokumentaci

Pravni uprava inventariza¢nich pisemnosti

Zakon o Tucetnictvi v § 30 odst. 1 stanovi, Ze zjiSténé stavy se zaznamenavaji

V inventurnich soupisech.

Déle dle nové vlozeného odstavce 7 v § 30 zédkon o Gcetnictvi stanovuje:
wInventurni soupisy jsou pritkazné ucetni zaznamy, které musi obsahovat:

a) skutecnosti podle odstavce 1, a to tak, aby bylo mozno zjistény majetek a zdavazky
téz jednoznacné urcit,

b) podpisovy zdaznam osoby odpovédné za zjisteni skutecnosti podle pismene a)
a podpisovy zaznam osoby odpovédné za provedeni inventury,

C) zpusob zjistovani skutecnych stavii,

18 SPICKOVA, Markéta a Blanka SPICKOVA, 2012. Diileitost inventarizace majetku a zdvazkii. In: Ugetni kavérna
[online]. 27. 9. 2012 [cit. 2015-11-26]. Dostupné z: Dostupné z: http://www.ucetnikavarna.cz/archiv/dokument/doc-
d39744v49767-dulezitost-inventarizace-majetku-a-
zavazku/?search_query=Inventarizace+majetku+a+z%C3%Alvazk%C5%AF&search_results_page=
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d) ocenéni majetku a zdavazkii pri periodické inventarizaci K rozvahovému dni nebo
I K rozvahovému dni, pokud jej ucetni jednotka stanovila,

e) ocenéni majetku a zavazkii pri prubézné inventarizaci ke dni ukonceni inventury
nebo i k rozvahovému dni, pokud jej uicetni jednotka stanovila,

f) okamzik, ke kterému se sestavuje ucetni zaverka,

Q) rozhodny den, pokud jej uicetni jednotka stanovila,

V. . ’ V. v ;. 19
h) okamzik zahdjeni a okamzik ukonceni inventury.

3.8 Dokumenty

Inventurni soupis

Vzhledem Kk tomu, ze ve smyslu zdkona o ucetnictvi je tieba provedeni inventarizace
Vv pfipadé potieby prokdzat, musi mit uUcCetni jednotka k dispozici patficné dikazy
v pisemné podobé. Mezi zakladni dikazy v tomto sméru patfi inventurni soupisy, které
maji v pisemné form¢ a souvislé (ucelené) polozkové fad€ zachytit skute¢né stavy majetku
a zéavazku, zjisténé inventurou fyzickou u majetku hmotné povahy, popt. nehmotné
povahy, nebo dokladovou u zavazki a u ostatnich slozek majetku, u nichz nelze provést
fyzickou inventuru. Takovéto pisemnosti museji byt podepsany osobou odpovédnou za
provedeni inventarizace. Radné vyhotovené inventurni soupisy patii tedy jednoznaéné
mezi nejdilezitéjsi a zakladni, resp. obligatorni pisemnosti kazdé inventarizace.?’

Nasledujici Tabulka ¢. 1 znazoriiuje, jakou mohou mit inventurni soupisy strukturu nebo

napiiklad obecnou formu.

19 & 30 odst. 7 zakon o Gdetnictvi
0 SCHIFFER, Vladimir. Inventarizace majetku a zévazkii v praxi podnikateli. Praha: Bova Polygon, 2005. 336 s. ISBN
80-7273-17-3, s. 149-150.
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Inventarni ¢isla jako nastroj ochrany majetku a inventarizace

Nabizi se jist¢ fada moznosti, jak chranit majetek Gcetni jednotky. Nenarocnym a pfitom
ucinnym ndastrojem ochrany tohoto majetku jsou inventarni Cisla, jejichz existence ma
znacny vyznam 1 pro usnadnéni inventarizace prisluSného majetku. Inventarni Cisla slouzi
predevsim pro snadnou identifikaci, tj. zjisténi totoznosti jednotlivych inventarnich
pfedmétt jako zédkladnich evidenénich jednotek v ramci hmotného investicniho majetku

a drobného hmotného majetku.?!

Inventarizaéni zapisy

Inventarizacni komise musela dfive vyhotovit inventarizaéni zépis. Nyni zékon
0 ucetnictvi nic takového nepozaduje, ale ani nezakazuje. Zélezi tedy jen na rozhodnuti
ucetni jednotky, zda vyhotovi inventarizacni zépis jakou soucast ¢i ptilohu inventurniho
soupisu. Jinak se 1 inventarizaénim zapise uvadi napt. zplsob zjistovani skutecnych stavi,
ptehled vyhotovenych inventurnich soupistli, pfiiny zjisténého inventarizaniho rozdilu,

apod.?

Prohlaseni odpovédnych osob

Mezi doporucené inventarizacni pisemnosti se fadi prohlaSeni odpovédnych osob, které
muze byt uzitetné pro ucetni jednotku. Jednd se o pisemné vyjadieni ke zjiSténym
inventarizaénim rozdilim od odpovédnych osob za majetek. Vzdyt' jde o informace

a udaje, které mohou zvysit vérohodnost a priikaznost inventarizaci.?

2L SCHIFFER, Vladimir. Inventarizace majetku a zavazkil v praxi podnikatelii. Praha: Bova Polygon, 2005. 336 s. ISBN
80-7273-17-3, s. 73-74.

22 SCHIFFER, Vladimir. Inventarizace v praxi — otdzky a odpovédi. Praha: GRADA, 2006. 292 s. ISBN 80-247-1921-5,
s. 78-79.

28 SCHIFFER, Vladimir. Inventarizace majetku a zévazkii v praxi podnikateli. Praha: Bova Polygon, 2005. 336 s. ISBN
80-7273-17-3, s. 160.
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Tab. €. 1 Priklad obecné formy inventurniho soupisu

Inventurni soupis

Ucetni jednotka IC
Nazev:

Sidlo

Druh majetku, véetné identifikatoru:
Ocenéni majetku a zdvazkd k okamziku ukonceni inventury:
Umisténi majetku:
Jména pracovniki odpoveédnych za majetek:
Inventarizace provedena ke dni:
Okamzik zahajeni a okamzik ukonceni inventarizace:
Zpusob zjistovani skute¢ného stavu majetku:
Ptehled vyhotovenych inventurnich soupisii:

- (islo syntetického uctu

- pocet stran
Zjisténé inventarizacni rozdily v mnozstvi a v K¢:

Vyjadieni pracovnik odpovédnych za majetek k pfi¢indm vzniku inventariza¢nich rozdilt:

Navrh inventarizacni komise na vyporadani inventurnich rozdilti s uvedenim ¢astek zavinénych mank:
Zjisténi a navrhy na opatieni od inventariza¢ni komise k inventarizovanému majetku (zdvazki) zejména:
a) ke stanoveni hmotné odpovédnosti
b) k zajisténi ochrany a vyuzivani majetku
c) ke stavu a kvalité majetku
d) kbezpecnosti prace

a dal§i navrhy, které jsou souc¢asti inventariza¢ni smérnice.

Zdroj: SVOBODOVA, 2011, s. 130
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3.9 Zpisob ocenovani inventarizovani majetku a zavazku

Pouzity zplsob ocenéni majetku a zavazkli pfimo ovliviluje inventarizovany majetek
azavazky a samoziejm¢ i1 udaje ucetnictvi a Ucetni zavérky. Ocenovani ptedstavuje

zéasadni problém nejen pfi inventarizaci, ale i v ucetnictvi vibec.?

Ocenovani majetku a zavazki a jeho zpisoby jsou zakladnim metodickym prvkem
ucetnictvi, ktery ovlivituje vécny obsah vysledku hospodafeni ucetni jednotky, a tim
ovlivituje 1 spravnost Gcetnictvi a spravnost jeho udajii potiebnych pro financni analyzy

a danové ﬁéely.25

Zpisoby ocenlovani jsou zakotveny v zdkon¢ o Ucetnictvi a to konkrétné v § 24 az § 28.

3.10 Inventariza¢ni rozdily a vyporadani

Ukolem inventarizaci majetku a zavazki je zjistit skute¢ny stav a tento stav uvést do
souladu s ucetnictvim. Vysledkem inventarizaénich praci jsou pfitom inventariza¢ni
rozdily zjiSténé z porovnani skutecnosti a vedenym ucetnictvim. Ale vysledkem mohou byt
i chyby, které¢ se museji pfed vycislenim kone¢ného inventariza¢niho rozdilu odstranit.
Mezi dalsi vysledky mohou patfit 1 jiné skutecnosti a poznatky, na které casto Ucetnictvi
nereaguje. Za piiklad se udéva, ze neni nutno reagovat a ani reagovat nemusi na nutnost
provedeni opravy budovy ¢i poskozenych strojii a zafizeni, nebo Ze v majetku Ucetni
jednotky jsou evidovany jiz zmatené projekty pro vystavbu. Pak i zjisténi opravnych
polozek, pomoci nichZ je nutno vzit zfetel na rizika a ztraty a znehodnoceni, které se tyka
majetku a zavazkil a jsou ucetnim jednotkdm na podkladé inventarizaci znamy ke dni
sestaveni UcCetni zavérky. Ne vzdy tedy bude vysledkem jen cCiselné vyjadieni rozdilu
v mnozstvi a penéZnich jednotkdch mezi skuteCnosti zjiSténou inventarizaci a tudaji

ucetnictvi.

?* SVOBODOVA, Jaroslava. Inventarizace - prakticky priivodce. 6. rozs. vyd. Praha: ANAG, 2011. 360 s. ISBN 978-80-
7263-652-5, s. 137.
* SVOBODOVA, Jaroslava. Inventarizace - prakticky privodce. 6. rozs. vyd. Praha: ANAG, 2011. 360 s. ISBN 978-80-
7263-652-5, s. 143
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Presto je vhodné v této souvislosti zdlraznit, Ze nahlizeni na inventariza¢ni rozdily a jejich

R ror oroe R PR ’ v oy . . r 26
pfipusténi, tolerovani, posuzovani je vyluc¢nou zalezitosti uplatiovani vlastnického prava.

,Formalni spravnost ucetnich zapisii v icetnich jednotkach uctujicich v podvojné soustave
je tedy zajisténa neprodysné. Piesto tyto tdaje nejsou naprosto spolehlivé, nebot’ popsany
vnitini kontrolni systém UcCetnictvi neumoziuje zjistit skutecny stav majetku a zavazkda.
V hospodaiském zivoté totiz dochazi prakticky neustale K rozdilim mezi skute¢nosti
aucetnimi zapisy, jimiz se zobrazuje skutecny pohyb majetku a zavazka Vv ucetnictvi.

Rozdily vznikaji z riznych divodi, napf.:

e 7 pfirozenych vlastnosti materidlu, nedokonéenych vyrobki, vyrobki, potravin
a zbozi, které se v n¢kterych ptipadech rozprasuji, vysychaji apod., ¢imz ztraceji na
mnozstvi, popt. delsim skladovanim ztraceji i na kvalité,

e pii normalni manipulaci s vySe uvedenymi slozkami majetku, tj. pii jejich
vykladani z dopravnich prostfedki a uklddani na sklad nebo pti vydeji ze skladu;
ubytky na mnozstvi vznikaji vtomto piipadé prelévanim, presypavanim,
rozprachem, fezdnim, rozbitim apod.,

e umyslné, a to zcizenim materidlu, zbozi, vyrobkli nebo falSovanim ucetnich
dokladu,

e vdtsledku Skod na materidlu, potravinach, zbozi, vyrobku a jinych slozkach

majetku, at’ jiz zavinénych ¢i nezavinénych.

Podle uvedenych piikladi je ziejmé, ze ucetnictvi nemize vérné zobrazovat skutecnosti,

pokud nedojde k faktickému ovéteni této skutecnosti, jeZ je predmétem Ucetnictvi a které

muze splnit jen fadné provedend inventarizace majetku a zavazki. <’

2 SCHIFFER, Vladimir. Inventarizace majetku a zdvazkii v praxi podnikatelii. Praha: Bova Polygon, 2005. 336 s. ISBN
80-7273-17-3, s. 185.

2T SCHIFFER, Vladimir. Inventarizace majetku a zévazkii v praxi podnikateli. Praha: Bova Polygon, 2005. 336 s. ISBN
80-7273-17-3, s. 20-21.
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Za inventarizacni rozdil, tj. rozdil mezi stavem majetku a zdvazki evidovanym v ucetnictvi
a skutecnym stavem majetku a zavazkl zjiSténym inventarizaci, se povazuji vylucné

piipady vymezené v § 30 odst. 6 zakona o tcetnictvi, kdy:

o skutecny stav je nizsi (manko, popt. schodek u penéznich hotovosti a cenin) nez
stav evidovany v ucetnictvi a rozdil mezi témito stavy nelze dolozit ucetnim
dokladem nebo prokdzat jinym zplsobem stanovenym zakonem a neni podepsana
smlouva o hmotné odpovédnosti zaméstnance za svéfené prostiedky

o skutecni stav je vysSi (pfebytek), nez je stav evidovany v ucetnictvi, a rozdil mezi
témito stavy nelze dolozit ucetnim dokladem nebo prokdzat jinym zpisobem

S 28
stanovenym zakonem.

Dalsimi rozdily zjiSténimi pfi inventarizaci majetku a zdvazkd mohou byt ztraty v rdmci
norem prirozenych ubytki zasob, které nejsou podle ustanoveni § 30 odst. 6 pism. a)
zakona o ucetnictvi mankem. Jedna se predevsim o technologické a technické ztraty, které
vznikaji rozprachem nebo vyschnutim v ramci technologickych Ubytkii ve vyrobnim,
zasobovacim a odbytovém procesu do vySe ekonomicky zdivodnéné normy stanovené
ucetni jednotkou. Kazd4 tucetni jednotka si uréi ve svém vnitinim piedpisu normy

e ’ ’ o s s Yo7 o~ ’ ;29
ptirozenych Ubytkl zasob pro ptislusné ucetni obdobi.

Zjisténé rozdily se musi vyporadat fakticky, to znamena, Ze se projednavaji s odpovédnymi
pracovniky, kteti rozdily zdlvodni a vyjadii se k nim. Poté se z hlediska uhrady déli

manka na:

e nezavinéna odpovédnym pracovnikem, napt. Skody v dusledku zivelnych pohrom,
vloupani, manka a $kody v duasledku pfirozenych ubytkl (= technologické ztraty),
stanovi-li je majitel ucetni jednotky a zohledni v nich vlivy, které nastavaji
nezavisle na hmotné odpoveédnosti pracovnika, napt. vysychanim ovoce a masa,
rozpraSovani materialu, hniti, drobné kradeze, manka do normy (pfirozené uibytky),

e zavinéné odpovédnym pracovnikem; jestlize ma zaméstnanec s majitelem ucetni

jednotky uzavienou dohodu o plné odpovédnosti, musi uhradit manko v plné V}'léi.3°

2 KOVALIKOVA, Hana. Vnitini smérnice pro podnikatele. 11. akt. vyd. Praha: ANAG, 2013. 439 s. ISBN 978-80-
7263-824-6, 5. 243-244.

2 SVOBODOVA, Jaroslava. Inventarizace - prakticky priivodce. 6. rozs. vyd. Praha: ANAG, 2011. 360 s. ISBN 978-80-
7263-652-5, s. 196.

% RUBAKOVA, Véra. Ucetnictvi pro iiplné zacdtecniky 2010. 4. Vyd. Praha: GRADA, 2010. 192 s. ISBN 978-80-247-
3299-2, s. 62.
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Svobodova udava, Ze kontrola zjiSténych inventarizacnich rozdild znamené v podstaté

provéteni spravnosti vyse zjisténych inventarizacnich rozdilu.
Zejména je nutné provetit:

e pouziti pfi ocenéni inventarizacnich rozdili stejného zplisobu ocenéni, jakym
byl ptislusny majetek ocenén v ucetnictvi,

e pfesnost a spravnost zachyceni veskerého majetku a zavazkl v Gcetnictvi pfi
dodrzeni principu vérného a poctivého zobrazeni skute¢nosti,

e zda byl porovnan zjistény stav majetku a zavazkii se stavem zachycenym
Vv tletnictvi ke stejnému okamziku, timto okamzikem je predevsim den,
k némuz se sestavuje rocni ucetni zavérka,

e zda byly vycisleny inventarizacni rozdily (manka a ptebytky) v jednotkéach

mnozstvi a vV pen¢znich jednotkach (v K¢).

3.10.1 Uétovani vybranych inventarizaé¢nich rozdili
1. tfida— DLOUHODOBY MAJETEK

Chybéjici dlouhodoby majetek

a) DHM odpisovany 549, 582 / 08x
b) Dlouhodoby nehmotny majetek 549, 582/ 07x
c) DHM neodpisovany 549, 582 / 03x

Darové uznano za predpokladu, Ze:

- jde o krddez zpiisobenou neznamym pachatelem

- jde o rozdil v diisledku Zivelni pohromy

- jezauctovan reciprocni vynos, minimdlné ve vysi Skody

Nove€ nalezenvy dlouhodoby majetek

a) Dlouhodoby nehmotny majetek 01x /07x
b) DHM odpisovany 02x / 08x
¢) DHM neodpisovany 03x /413

28



2. tiida— ZASOBY

Ubytek do vy8e norem piirozenych bytkii zasob

a) materil 501/112
b) zbozi 504 /132
¢) nedokoncena vyroba 611/121
d) vyrobky 613 /123
Manko 549/112, 132,121, 123

Darnove uznano pouze v pripade, Ze se jedna o kradez zpusobenou neznamym
pachatelem, nebo jde o rozdil v disledku Zivelni pohromy, nebo je zauctovin

reciprocni vynos, minimalné ve vysi skody.

Piebytek
a) material, zbozi 112, 132/ 648
b) nedokoncena vyroba, vyrobky 121,123 /611, 613

V pripade, zZe prebytek vznikl chybnym uctovanim pri vyskladnéni nakoupenych zdsob,

potom se uctuje 501,504 /112, 132,

3. tiida — KRATKODOBY FINANCNI MAJETEK A KRATKODOBE FINANCNI

UVERY

Schodek pokladni hotovosti 569 /211

Odcizeni neznamym pachatelem 569 /211 Danové uznatelny naklad
Piebytek pokladni hotovosti 211/ 668 Vstupuje do zdkladu dané 3

3t STOHL, Pavel. Ucebnice uicetnictvi 2013 — 2. dil: pro stiedni skoly a pro verejnost. 14. Vydéani. Znojmo: Ing. Pavel
Stohl, 2013. 213 s. ISBN 978-80-87237-59-5, s. 188.
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3.11 Shrnuti teoretické casti

Inventarizace majetku a zavazku je jednou Cinnosti, ktera pfispiva k tplnosti, prikaznosti
a spravnosti udaji v ucetnictvi. Povinnost inventarizovat majetek a zavazky uklada
ucetnim jednotkam zakon o ucetnictvi § 29, 30, kde také stanovuje pravidla pro provadéni.
Jejim hlavnim tukolem je ovéfovat, zda zachyceny stav majetku a zavazki v Gcetnictvi

souhlasi se skute¢nosti.

Inventarizaci 1ze roz¢lenit do riznych druht, kde zalezi naptiklad na provedeni zptusobu
inventur, na vztahu k t¢etni zavérce, na okamziku povedeni a na povinnosti provedeni
inventarizace. Mezi nejCastéjsi déleni inventarizace patii na fyzickou a dokladovou, ale
také na periodickou a pribéznou. Kde periodickou ucetni jednotky provadéji k okamziku
sestaveni ucetni zaveérky, ale naopak prubéznd se provadi postupné v priabéhu celého
ucetniho obdobi. Co se tyce terminll pfi inventarizaci, musi Ucetni jednotka dodrzovat
3 terminy. A to, Ze je vyzadovano provedeni fadné inventarizace jedenkrat ro¢n¢. Zahajeni
inventury pii provedeni periodické inventarizace 1ze provést nejdiive Ctyfi mésice pred
rozvahovym dnem a dokoncena musi byt nejpozdéji dva mésice po rozvahovém dni.
A jako posledni termin je v podobé péti let, kdy je ucetni jednotka povinna prokazat
provedenou inventarizaci veskerého majetku a zavazki. Dale v teoretické casti byly
zminény i inventarizacni rozdily. ZjiSténym inventarizaénim rozdilem muiize byt manko
nebo prebytek. Manko nastava, kdyz je skute¢ny stav majetku a zavazkl nizs§i nez stav
ucetni. V opacném piipade, je-li skuteCny stav majetku a zavazki vySsi nez Gicetni stav, se

jedna o piebytek
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4 PRAKTICKA CAST

4.1 Predstaveni organizace

Predem v praktické casti je dilezité zminit, ze spoleCnost si nepieje, aby byl zvefejnén
nazev firmy a dalSi nékteré citlivé udaje, kvili pfipadnému poskozeni dobrého jména

firmy.

Spolecnost XXX, jejiz pravni formou je spolec¢nost s rucenim omezenym, je predni
vyrobce &eskych vodovodnich baterii a koupelnovych doplitkt nejen v Ceské republice, ale
také ve stfedni Evropé. Plsobi na trhu jiz od roku 1990, kdy se zaméfila na prodej v oblasti
vybaveni koupelen. Spolec¢nost vznikla splynutim dvou spolecnosti a byla zapsdna do

Obchodniho rejstiiku 31. 8. 2011.

V soucasnosti mezi jejich Siroky sortiment patii napiiklad vodovodni baterie, koupelnové
dopliiky, instalatérsky material, sprchy s pfisluSenstvim, WC sedatka, zahradni vybaveni,
kuchyniské diezy, aj. Spolecnost nenabizi pouze vlastni vyrobky, ale také vyrobky

zahrani¢nich znacek ve vysoké kvalité.

4.1.1 Predmét podnikani

e Kovoobrabéni

e Galvanizérstvi

e Vyroba a zpracovani skla
e Koupé a prodej zbozi

e Zamecnictvi

e Vyroba, obchod a sluzby

e Vodoinstalatérstvi, topenarstvi
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4.1.2 Organiza¢ni struktura

Spole¢nost ma dvé provozovny. Obchodni provozovna V sidle spole¢nosti, kde
jejim pfedmétem cCinnosti je prodej zbozi a vyrobki pro tuzemsky trh a export. V sidle

spolecnosti je rovnéz umisténa maloobchodni prodejna a servisni stfedisko.

Vyrobni provozovna, jejimz hlavnim pfedmétem cinnosti je vyroba vodovodnich baterii
a koupelnovych doplnkt, je umisténa mimo sidlo spolecnosti. V aredlu vyrobniho zavodu

jsou rovnéz umistény distribucni sklady spolecnosti.

4.2 Vnitropodnikové smérnice

Vybrana spolecnost nema vnitropodnikovou smérnici dlouhodobé povahy na vykondni
inventarizace. Spole¢nost se fidi pouze nafizenim, tzv. Organiza¢nim zajisténi k provedeni
inventarizace, které¢ obsahuje pokyny tykajicich se provedeni inventarizace, urcenim
inventariza¢ni komise a ¢asovym harmonogramem inventury. Toto nafizeni se kazdoro¢né

meéni.

4.3 Proces inventarizace

4.3.1 Inventarizaéni komise

Popisovana tcetni jednotka se tfadi mezi stiedné velké spoleCnosti. Neni tedy v silach
jednoho clovéka, aby inventarizaci zvladl sdm. Proto je sestavena inventariza¢ni komise
jak pro vyrobni zdvod, tak 1 pro expedicni sklad, prodejny, servisni stfedisko. Obé¢
inventariza¢ni komise maji zvoleného jednoho ptfedsedu se 3 — 4 cleny. Déle se voli dil¢i
inventarizani komise, kde kazdé sttedisko ma svého predsedu s n€kolika Cleny. VSichni

jsou zamé&stnanci spole¢nosti. Toto schéma je znazornéno v Grafu 1.

Pii sestaveni inventarizatni komise UuCetni jednotka vychazela zcela v souladu s

§ 4 vyhlasky 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazka.
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Graf 1 Znazornéni schématu inventariza¢ni komise

Inventarizaéni komise "Vyrobni lnventarizat‘:m’ komise "Expediéni
zavod": sklad, prodejny,...":
- predseda - predseda
- Clenové - Clenové
Dil¢i inventarizéni komise Dil¢i inventariza¢ni komise
DHM, DNM Expedicni sklad
- predseda - predseda
- Clenove - Elenové
Stolarna Prodejny
- pfedseda - pfedseda
- Clenové - Clenové
Sklady Servisni stiedisko
- pfedseda - pfedseda
- Clenové - Clenové

Zdroj: Vlastni zpracovani

4.3.2 Druh a terminy inventarizace

Spolecnost provadi vzdy inventarizaci k okamziku sestaveni u€etni zavérky, tzn. ke konci
rozvahového dne. Tim padem se tedy jednd o periodickou inventarizaci. Pro ucetni
jednotku je ucetnim obdobim v tomto pfipad¢ kalendaini rok, kdy rozvahovy den je

stanoven na 31.12.

Ve spolecnosti maji rozdélenou inventarizaci vZdy na vyrobni zavod a expedi¢ni sklad,
prodejny, servisni stfedisko. Kde naptiklad ve vyrobnim zavod¢ jsou obsazeny stiediska
jako brusirna, stoldrna, montdz, sklarna, sklady ale také dlouhodoby hmotny i nehmotny
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majetek. Zde celkové fyzicka inventarizace probihala ve dnech 24. 11. — 29. 12. 2015. Pro
inventarizaci dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku byl uréen termin od 24. 11. —
4. 12. 2016. Do poloviny prosince byly poslany posledni objednavky do vyroby a od
18.12. — 29. 12. 2016 byla ukoncena vyroba. Od tohoto okamziku byla zahdjena
I inventarizace u zbozi ve stifediskach. Termin dokladové inventarizace byl stanoven od

31.12. 2015 - 31. 1. 2016.

4.3.3 Predmét inventarizace
V tabulce €. 2 je zobrazen piehled majetku a zavazki, které podléhaji inventarizaci.

Tab. &. 2 Prehled majetku a zavazki podléhajici inventarizaci ve vybrané UJ

Predmét inventarizace Synteticky | Zpisob zjistovani
ucet skutecnych stavi
Software 013 Dokladova, fyzicka
Ocenitelnd prava 014 Dokladova, fyzicka
Stavby 021 Fyzicka
Samostatné a movité véci a soubory movitych véci 022 Fyzicka
Pozemky 031 Dokladova, fyzicka
Nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek 042 Dokladova, fyzicka
Poskytnuté zalohy na dlouhodoby hmotny majetek 052 Dokladova
Material na skladé 112 Fyzicka
Nedokoncena vyroba 121 Dokladova, fyzicka
Vyrobky 123 Fyzicka
Zbozi na skladé a v prodejnach 132 Fyzicka
Pokladna 211 Fyzicka
Ceniny 213 Fyzicka
Bankovni ucty 221 Dokladova
Odbeératelé 311 Dokladova
Poskytnuté zalohy 314 Dokladova
Ostatni pohledavky 315 Dokladova
Dodavatelé 321 Dokladova
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Ptijaté provozni zalohy 324 Dokladova
Ostatni zavazky 325 Dokladova
Zameéstnanci 331 Dokladova
Ostatni zadvazky vici zaméstnancim 333 Dokladova
Pohledavky za zaméstnanci 335 Dokladova
Zuctovani s institucemi soc. zabezpeceni a zdrav. 336 Dokladova
pojisténi

Dan z piijmt 341 Dokladova
Ostatni pfimé dané 342 Dokladova
Dan z piidané hodnoty 343 Dokladova
Ostatni dan¢ a poplatky 345 Dokladova
Jiné pohledavky 378 Dokladova
Néklady pftistich obdobi 381 Dokladova
Vydaje ptistich obdobi 383 Dokladova
Vynosy piiStich obdobi 384 Dokladova
Piijmy pftistich obdobi 385 Dokladova
Dohadné ucty aktivni 388 Dokladova
Dohadné ¢ty pasivni 389 Dokladova
Ostatni rezervy 459 Dokladova
Jiné dlouhodobé zavazky 479 Dokladova
Odlozeny daiiovy zévazek a pohledavka 481 Dokladova

Zdroj: Vlastni zpracovani na zéklad€ inventariza¢ni dokumentace
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4.3.4 Inventarizacni pisemnosti
Inventurni soupis vybrané spolecnosti obsahuje:

e Cislo, které identifikuje konkrétni majetek
e Pojmenovani polozky

e Mc¢rnou jednotku

e Zo6nu a prihradku

e Stav skladu

e Primérnou cenu

e Hodnotu sklady

Inventurni soupis neobsahuje minimalni naleZitosti, které vymezuje § 30 odst. 2 ZoU.

Mezi chybéjici nalezitosti naptiklad patii:
e Podpisovy zdznam osoby odpoveédné za zjisténi skutecnosti
e Zpusob zjistovani skutecnych stavi
e (Okamzik zah4jeni a okamzik ukonceni inventury

K nahlédnuti je inventurni soupis uveden v Ptiloze €. 1.

Po skonceni inventarizacnich praci ucetni jednotka sestavuje inventarizacni zapis, jehoz
soucasti je termin provedeni inventarizace, zpisob zjiStovani skute¢nych stavill, zjisténé
hodnoty, podpisové zaznamy odpovédnych osob, atd. V Piiloze ¢. 2 je zobrazen

inventarizacni zapis zamefeny na dlouhodoby majetek.

Co se tyce archivace dokumentl, spolecnost dodrzuje zakotvenou povinnost prokazat

provedeni inventarizace po dobu nasledujicich 5 let od rozvahového dne.
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4.4 Realizace inventarizace vybranych druhi majetku a

zavazka v UJ
4.4.1 Fyzicka inventura

4.41.1 Dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek
Dlouhodoby nehmotny majetek

Za dlouhodoby nehmotny majetek tcetni jednotka povazuje majetek, jehoZ vstupni cena je
vyssi nez 60 tis. K& a doba pouzitelnosti je del§i nez 1 rok. Tento majetek je pfeveden

V pofizovaci cen¢ na prislusny majetkovy ucet:

e 013 - Software
e 014 — Ocenitelna prava

e 019 - Jiny dlouhodoby nehmotny majetek
O portizeni dlouhodobého nehmotného majetku je uctovano na ucet:

e 041 - Potizeni dlouhodobého nehmotného majetku

Dlouhodoby hmotny majetek

Ucetni jednotka rozhodla, ze dlouhodobym hmotnym majetkem je majetek, jehoz vstupni
cena je vyssi nez 40 tis. K¢ a doba pouzitelnosti je delsi nez 1 rok. O tomto majetku se

uctuje na ptislusnych uctech:

e (021 - Stavby
e (022 — Samostatné movité véci a soubory movitych véci

e 031 - Pozemky
Standardné je pro potizeni dlouhodobého hmotného majetku vyuziva ucetni jednotka tcet:

e 042 — Potizeni dlouhodobého hmotného majetku
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Majetek, nehmotny i hmotny, ocefiuje tcetni jednotka v souladu se zakonem ¢. 563/1991
Sb., o ucetnictvi, a to bud’ reprodukénimi pofizovacimi cenami, vlastnimi naklady nebo
pofizovacimi cenami. Kde pofizovaci cena zahrnuje vlastni cenu pofizeni a vedlejsi
potizovaci naklady. Mezi pofizovaci ndklady patii zejména clo a celni poplatky, dopravné,

skladné, manipulace, postovné, montaz, uvedeni do provozu, apod.

Utetni jednotka se rozhodla, ze bude provadét evidenci dlouhodobého majetku pouze
v prislusném tucetnim softwaru. Vzdy ke konci ucetniho obdobi, pfed zahajenim
inventarizace, se evidence vytiskne pro kazdé stiedisko, pfeda se dil¢im inventarizacnim
komisim a provede se fyzicka inventura. Fyzickou inventurou zjist'uji existenci hmotného
majetku, ale také jeho aktudlni stav. Zjisti-li se, ze n€ktery majetek chybi nebo se uz vibec
nepouzivd, zaznamend se komentat do seznamu majetku ke konkrétni polozce. Béhem
fyzické inventarizace byl vyfazen majetek kvili jeho Spatnému a neopravitelnému stavu.

Majetek, ktery byl vyfazen je k nahlédnuti v Tabulce ¢. 3.

Tab. &. 3 Vysledek inventarizace — majetek k vyfazeni

Inv. Cislo | Nazev Porizovaci cena | Datum zarazeni

28 | 1602 | Sitovy rozbocova¢ Accton - 11. 9. 2000
28 | 48018 | Kontrolni systém obchlizek - 18. 2. 2004
22 | 3210 | Svarecka Triody - 1.11.1974
28 | 654 Zidle pracovni Optima - 30. 12. 2012
28 | 655 Zidle pracovni Optima - 30. 12. 2012
28 | 14 Drticka HSM-90 - 26. 11. 2003
28 | 381 GIGAMAX Speedy 7VR - 20. 12. 2002
28 | 909 Zidle pracovni administrativni - 22.10. 2003
28 | 78002 | PC HAL3000 a Gold - 31. 1. 2007
28 | 78003 | LCD Samsung 204B - 31. 1. 2007
28 | 78003 | LCD Samsung 204B - 31. 5. 2007
22 | 72001 | Notebook FSC Celsius H240 - 31. 5. 2007
22 | 72007 | Server HP Proliant ML350 - 30. 9. 2007

Zdroj: ptevzato z inventariza¢niho zapisu tcéetni jednotky
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Ve spolec¢nosti dochazi k ¢astému presunu majetku z jednoho strediska do jiného strediska,
napiiklad pracovnich zidli, pocitacii, nebo notebooku. Ve vétSing ptipadil tento pohyb neni

zaznamenan a poté je pfi inventarizaci slozité pfemistény majetek nalézt.

4.41.2 Zasoby

vvvvvv

uctuje ucetni jednotka na pfislusnych uctech:

e 112 — Materiél na skladé

e 121 — Nedokoncena vyroba

e 123 — vyrobky

o 132 — 7Zbozi na sklad¢ a v prodejnach

Pro poftizeni zasob uctuje ucetni jednotka na ucty:

e 111 — Pofizeni materialu

e 131 — Pofizeni zboZi

Uctovani o pofizeni se provadi zpisobem A, kde materidl a zbozi jsou uUctovany
V pofizovacich cenéach. Pofizovaci cena zahrnuje cenu pofizeni, celni poplatky, skladovaci
poplatky pti dopravé, dopravné za doddni do vyrobniho aredlu. Material je ocenovan

metodou vaZeného aritmetického primeéru. A zboZi je oceniovano metodou FIFO.

Fyzickd inventura z&sob se ve spoleCnosti provadi piepocitdvanim, preméfenim,
pfevazenim apod., aby byl zjistén skute¢ny stav. Ktery je poté porovnavan se stavem
V tcetnictvi. Kromé& toho je také dalSim ukolem inventarizace zasob porovnat ocenéni

zasob v ucetnictvi S jejich uzitnou hodnotou.

Porovnavani stavii je vedeno na zéklad¢ inventurnich soupist. Rozdil mezi skute¢nym
stavem a stavem Vv ucetnictvi byl prebytek ve vysi 14 761 K¢, ucetni stav byl nizsi nez

skute¢ny stav.
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Dale na zaklad¢ provedené inventarizace zasob byly k 31. 12. 2015 identifikovany zéasoby,
jejichz realiza¢ni hodnota je niz§i nez ucetni hodnota. Z tohoto diivodu spolecnost
vytvofila opravnou polozku k zasobam v celkové vysi 1 710 tis. K& Opravné polozky

k zasobam zobrazuje Tabulka ¢. 4.

Tab. ¢. 4 Opravné polozky k zasobam (v tis. K¢)

Opravné polozky k zasobam
Zustatek k 1. 1. 2015 1820
Tvorba 674
Zuctovani/rozpusténi -784
Zustatek 31. 12. 2015 1710

Zdroj: ptevzato z dokumentace ucetni jednotky

4.4.1.3 Ceniny

Mezi ceninami ma spole¢nost zafazeny stravenky a poukazky Flexi Pass. Pro ceniny ma

ucetni jednotka vymezen ucet:
e 213 -Ceniny

Pted zah4jenim inventury cenin se zjistuje, zda mezi nepouZitymi ceninami nejsou ceniny,
které jsou neplatné ptipadné znehodnocené. Dale probihd samotnd fyzicka inventarizace,
kde do inventurnich soupisti jsou zapisovany ceniny podle druhii s konkrétnim nazvem,
poctem kusii, jmenovité hodnoty a celkové ¢astky. Pii inventarizaci nebyl zjistény rozdil

mezi skuteCnosti a uéetni evidenci.

4.4.1.4 Pokladna

Pro zaevidovani pohybu penéznich prostiedkli v hotovosti vede ucetni jednotka pokladni
denik. JelikoZ kazdy vybér nebo piijem musi byt podlozen dokladem, Uctuji na zaklade
vydajového pokladniho dokladu a piijmového pokladniho dokladu. Standardné uctuje

ucetni jednotka o penézich v hotovosti na uctu:

e 211 - Pokladna
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Spolecnost vede dvé pokladny, a to v Ceské a cizi méné. Inventarizace pokladni hotovosti
provadi osoba, ktera nema podepsanou dohodu o hmotné odpovédnosti. Opét se fyzickou
inventurou porovnava kone¢ny stav hotovosti v pokladné s koneénym zistatkem na uctu
211 — Pokladna. Skutecné spocitané bankovky a mince se zapisuji do sestavené vycetky
platidel. Tato vycetka platidel je tabulka, kterd obsahuje sloupce s nomindlni hodnotou
bankovek a minci, pocet kust a celkovy soucet v K¢&. Pro nazornost byla sestavena Tabulka
¢. 5.

Tab. ¢. 5 Inventarizace pokladny — vycetka platidel

Nominalni hodnota Pocet kust Celkovy soucet v K¢
bankovek a minci
5000 52 260 000
2 000 43 86 000
1000 38 38 000
500 1 500
200 1 200
100 2 200
50 0 0
20 1 20
10 2 20
5 1 5
2 0 0
1 1 1
Celkem - 384 946

Zdroj: vlastni zpracovani

Stejné tak se provadi fyzickd inventarizace penéznich prostiedkd v cizi méné, kde se navic
Kk rozvahovému dni ptepocitavaji na ¢eskou ménu. Spole¢nost pouziva k rozvahovému dni
pro piepolet cizi mény aktudlni denni kurz vyhlaseny Ceskou narodni bankou. Na wiétu
Pokladna nevznikaly rozdily mezi skute¢nym stavem v pokladné a eviden¢nim stavem

pokladny.
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4.4.2 Dokladova inventura

4.42.1 Pohledavky

Jestli souhlasi stav pohledavek v Gi€etnictvi se skute¢nym stavem, provadi ucetni jednotka
dokladovou inventuru. Pohledavky z obchodniho styku jsou vedeny na ucétech pomoci

analytického Clenéni:

e 311100 — Pohledavky z obchodniho styku — tuzemské
e 311110 — Pohledavky z obchodniho styku — zahrani¢ni

Pted ukoncenim roku provadi ucetni jednotka inventuru dosud nezaplacenych faktur. Kde
dopis je rozesilan pouze nejvétSim odbérateld, ve kterém zadaji odsouhlaseni své
pohledavky. Jedna-li se o pohledavky po lhité splatnosti je vytvorena opravnd polozka
k pohledavce. U pohledavky po lhité splatnosti se zvySuje riziko nezaplaceni, ktera se
muze z pochybné pohledavky zménit na nedobytnou. O opravnych polozkach ucetni

jednotka uctuje na uctu:
e 391 — Opravna polozka k pohledavkam

V tomto roce inventarizace pohledavek prob¢hla bez rozdild.

4.4.2.2 Zavazky

V podstaté inventarizace zavazkl je stejnd jako u pohledavek. Pro zévazky je vymezen

ucet:

e 321100 — Zavazky z obchodniho styku — tuzemské
e 321110 — Zavazky z obchodniho styku — zahrani¢ni

Prostfednictvim aktualniho denniho kurzu vyhlaseného Ceskou narodni bankou se

pfepocitavaji zavazky v cizi méné na ménu ceskou.
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4.4.2.3 Bankovni ucty
Vybrana spole¢nost své penézni prostiedky vede na Gctu:

e 221 — Bankovni ucty

Analytickym ¢lenénim rozliSuji bankovni ucty na bézné ucty a devizové TUcty.
V devizovém U¢tu maji ulozené penézni prostiedky v cizi méné, konkrétné v eurech
a dolarech. Pomoci tohoto uctu provadi bezhotovostni platebni styk, jak ve vnitrozemi, tak

i Vv zahranidi.

Dokladova inventura se provadi na zaklad¢ vypisu z uctu, tzv. zavérecného, ktery banka
zasila vzdy k okamziku ucetni zavérky. Kontroluji, zda souhlasi kone¢né ziistatky vypist

k poslednimu dni v roce se stavem v ucetnictvi.

4.4.2.4 Mzdové ucty
U inventarizace mzdovych ucta se ucetni jednotka zamétuje na Gcty:

e 331 - Zaméstnanci
e 336 — Zuctovani s institucemi socidlniho zabezpeceni a zdravotni pojisténi

e 342 — Ostatni piimé dané

Spole¢nost zaméstnava 171 zaméstnancti. Podkladem pro inventuru mzdovych uctl jsou
sestavy od mzdové ucetni, tzv. rekapitulace mezd. Tato rekapitulace mezd obsahuje souhrn
veskerych vyplacenych mezd, odvodii socidlniho zabezpe€eni a zdravotni pojiStovny za
zamestnance 1 zameéstnavatele, celkovou dan z ptijma, ktera musi byt odvedena finan¢nimu
ufadu, srazky a castku k vyplaté. Pro ucet 336 pouziva Gcetni jednotka analytické Clenéni,
kde na ucet 336 100 zuctuje se socidlnim zabezpecenim a na ucet 336 100 pro zuctovani se
zdravotni pojiStovnou. Pfi inventarizaci se porovnavd, zda souhlasi zlstatek skutecné
hodnoty podle rekapitulace mezd s Gcetnim stavem. Mezi srovnavanymi stavy nebyly

objeveny zadné rozdily.
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4.4.2.5 Casové rozliSeni aktiv a pasiv

I ucty Casového rozliSeni podléhaji inventufe. Kontroluje se jejich vyse a odiivodnénost.

Ucetni jednotka provadi inventuru na uctech:

e 381 100 — Néklady pristich obdobi
e 389 100 — Dohadné ucty pasivni

Néklady pfistich obdobi obsahuji polozky jako povinné ruceni, pojisténi odpovédnosti,
havarijni pojisténi a pojisténi majetku. Dohadné ucty pasivni obsahuji nevyfakturované
dodavky plynu, vody, elektrické energie a telefony. Podkladem pro inventuru ucta
Casového rozliSeni jsou tabulky, které jsou tvofené v MS Excelu. I zde musi zistatek
souhlasit s ucetnim stavem. Jak u nakladu pfistich obdobi i u dohadnych ucti pasiv

nevznikaly Zadné inventarizacni rozdily.

4.5 Inventarizaéni zjiSténi

Provedena inventarizace ve spole¢nosti na zakladé ziskany informaci prob&hala bez
velkych komplikaci. Nevznikaly skoro zadné rozdily mezi skuteCnym stavem a stavem
V uletnictvi. Pouze u zasob vznikl rozdil a ten vykazoval pfebytek v hodnoté 16 000 K¢&.

V nize uvedené Tabulce ¢. 6 jsou uvedeny stavy s piipadnymi rozdily.

Tab. ¢&. 6 Inventarizaéni rozdily zjisténé k 31. 12. 2015

Druh majetku Ucetni stav Skuteény stav Rozdil v K¢
k 31.12. k 31.12.

Pozemky 3397 000 3397 000 -
Samostatné movité véci 10 792 000 10 792 000 -
Dlouhodoby hmotny majetek 945 080 000 945 080 000 -
Dlouhodoby nehmotny majetek 208 000 208 000 -
Zéasoby 224 070 224 086 16 000
Pokladna 384 946 384 946 =
Ceniny 56 000 56 000 -
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Pohledavky 119 904 000 119 904 000 -
Opravné polozky 648 000 648 000 -
k pohledavkam

Zavazky 772 000 772 000 -
Bankovni ucty 11 614 000 11 614 000 -
Néklady ptistich obdobi 379 462 379 462 -
Dohadné ucty pasivni 961 058 961 058 -

Zdroj: vlastni zpracovani

Inventarizacni rozdil u zasob je zauctovan na prislusné ucty:

Ucetni operace MD Dal

Zasoby — ptebytek 123.101 648.900

Velkym zjisténym nedostatkem je fakt, ze spole¢nost nema vytvorenou vnitropodnikovou
smérnici. Déle pak u inventurnich soupisti chybi minimdlni naleZitosti, mezi které patii
napiiklad jméno a podpis inventariza¢ni komise, ktera vypracovavala konkrétni soupis,

zpusob zjisténi skutecnych stavil, datum provedeni inventarizace, apod.

Pro spole¢nost by bylo nejlepsi vytvofit si vlastni vnitropodnikovou smérnici
K inventarizaci. Obsahovat by méla zejména vymezeni majetku a zavazki, které podléhaji
pfedmétu inventarizace, sestaveni inventarizani komise, ¢asovy harmonogram praci, Vzor
inventurnich soupisli, zplsob zjiStovani skutecného stavu majetku a zavazkl, udaje

0 archivaci.

V dalsi ¢asti je samotny navrh vnitropodnikové smérnice tykajici se inventarizace majetku
a zavazkl. Tuto smérnici mize ucetni jednotka brat jako doporuceni pro zlepSeni vnitinich

predpist a zahrnout ji do svych stavajicich vnitinich predpist.
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Ndzev a sidlo UJ:
Datum platnosti od:
Ciselné oznaceni:

Typ dokumentu: Smérnice

Inventarizace majetku a zavazki

Uvodni ustanoveni

Inventarizace majetku a zavazkl se fidi pfisluSnymi ustanovenimi zékona €. 563/1991 Sb.,
o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich piedpisti, vyhlaskou ¢. 500/2002 Sb., kterou se provadéji
nékterd ustanoveni zdkona €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist, pro
ucetni jednotky, které jsou podnikateli uctujicimi v soustavé podvojného ucetnictvi, a dale
Ceskymi ti¢etnimi standardy pro ucetni jednotky, které uétuji podle vyhlasky &. 500/2002

Sb., ve znéni pozdéjsich predpis.

Inventarizace

Inventarizace slouzi ke zjiSténi skuteCného stavu majetkli a zavazkdi a nasledné
K porovnani se stavem v uCetnictvi. Pfedmétem inventarizace je majetek (dlouhodoby
hmotny a nehmotny majetek, kratkodoby finanéni majetek, zasoby, dlouhodobé
a kratkodobé pohledavky a dalsi aktiva) a zavazky (dlouhodobé a kratkodobé zavazky,
rezervy a dalsi pasiva). Inventarizaci provadi G¢etni jednotka vzdy k okamZiku, ke kterému
sestavuje Ucetni zavérku, tj. k poslednimu dni ucetniho obdobi. V pifipadé¢ neobvyklé
situace (kradez, pfirodni pohromy) muze ucetni jednotka rozhodnout o provedeni

mimoradné inventarizace.
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Inventariza¢ni organy

K zajisténi patficného pribéhu a potvrzeni spravnosti inventarizace se zaklada
inventarizaéni komise s dil¢i inventarizacni komisi. Inventarizaéni komise musi mit
minimalné 2 ¢leny. Ucetni jednotka sestavuje dvé inventarizani komise pod nazvy
,»Vyrobni zavod* a ,, Expedi¢ni sklad, prodejny, servisni sttedisko®. Kazda z téchto komisi
ma zvoleného piedsedu se ¢leny. Ukolem inventariza¢ni komise je provedeni jednotlivych
inventur a zjistit skuteCny stav majetku a zavazki, sestaveni inventarizatniho zapisu
0 uskuteCnénych inventurach, navrhovani zplsobu vypofddani a  zauctovani

inventariza¢nich rozdila.

Inventury

Inventura je rozliSovana dle charakteru inventarizovaného majetku a zévazkil, inventura

fyzicka a dokladova, ptipadné€ spojeni obou inventur.

Fyzickéd inventura slouzi ke zjisténi skutecného stavu hmotného majetku (dlouhodoby
majetek, zadsoby, penézni prostiedky apod.). Pii fyzické inventufe se skutecné stavy zjist'uji
naptiklad pfepocitanim, pfevdZzenim a preméfenim. U majetku, u kterého nelze provést
fyzickou inventuru, slouzi dokladova inventura pro zjisténi skute¢ného stavu (majetek
nehmotného charakteru, pohledavky, zavazky, ¢asové rozliSeni aktiv a pasiv, apod.). Tento

stav majetku a zavazk je zjiStovan podle riznych pisemnosti.

Inventariza¢ni pisemnosti

Skutecné stavy ucetni jednotka zaznamendva do inventarizaCnich pisemnosti. Tyto
pisemnosti slouzi jako doklady o spravnosti a dokazuji provedeni uskute¢néné inventury.
Mohou byt pfipraveny v elektronické nebo listinné podobé. Po provedeni inventarizace
se inventariza¢ni pisemnosti archivuji po dobu péti let. Ugetni jednotka vyhotovuje

inventurni soupis a inventarizacni zapis.

47



Inventurni soupis musi obsahovat minimaln¢ tyto nélezitosti:
e nazev ucetni jednotky
e zpusob zjistovani skutecného stavu
e skutecnosti podle § 30 odst. 1 zdkona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi
e ocenéni majetku a zavazk
e okamzik, ke kterému se sestavuje ucetni zavérka
e oOkamzik zahajeni inventury
e okamzik ukonceni inventury
e jména a podpisy vSech ¢leni inventariza¢ni komise

Inventarizacni zapis obsahuje shrnuti o provedeni vSech inventur podle jednotlivych druhti
majetku a zavazkl, zjisténé inventarizacni rozdily a jejich nasledné zatctovani, seznam

inventurni soupist a ptipadné ndvrhy na feseni zjisténych chyb.

Inventarizaéni rozdily

Za inventarizacni rozdil se povazuje, rozdil mezi skutecnym stavem majetku a zavazka

a stavem v ucetnictvi. Mohou nastat dva ptipady:

e je-li skutecny stav nizsi nez stav ucetni, jde o manko (u penéznich prostiedkt

a cenin jde o schodek)
e je-li skuteény stav vySsi nez stav ucetni, jde o piebytek

Zda tcetni jednotka zjisti manko, miize tuto Skodu nechat ptedepsat k thradé zodpovédné
osobé. AvSak u schodku u penéZnich prostfedkii a cenin musi byt vzdy predepsana
zodpoveédné osobe. Vzniklé inventarizacni rozdily vyuctuje ucetni jednotka do ucetniho

obdobi, za které se oveiuje inventarizaci stav majetku a zdvazki.
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5 ZAVER

Cilem bakalaiské prace bylo zjistit, zda vybrana tc¢etni jednotka postupuje pii inventarizaci
v souladu s platnymi pravnimi piedpisy. Inventarizace majetku a zavazkd je nedilnou
soucasti ucetni zaveérky a slouzi k tplnosti, pritkaznosti a spravnosti udaja v acetnictvi.
Z tohoto divodu je Gcelem inventarizace ovéfit, jestli stav majetku a zavazka zachyceny

V ucetnictvi odpovida skutecnosti.

V teoretické casti byl dle odborné literatury definovan pojem inventarizace. Jelikoz byla
bakalaiska prace zaméfena na dokumentaci, terminy a zpusoby inventarizace, byly
vysvétleny i tyto pojmy. Déle byly vybrany konkrétni druhy majetku a zavazku a popsano,

jak u nich inventarizace probiha.

V souvisejici praktické ¢asti byla analyzovéna vybrana Gcetni jednotka a popsan konkrétni
probihajici proces inventarizace majetku a zavazkl na zékladé rozhovorii s pracovniky
spoleCnosti. Opét zde byly vybrany konkrétni druhy majetku a zévazkt a vyhodnoceny
ziskané informace o tom, jak u téchto druhd probihd inventarizace. A na zaklade

sehnanych informaci bylo vyhotoveno inventariza¢ni zjisténi.

Podle zjiSténi probihd inventarizace v této ucetni jednotce v zdsad€ s platnymi pravni
predpisy. Spole¢nost si zakladd na fadném provedeni inventarizace, aby nedochazelo

k tomu, Ze ucetnictvi nebude neposkytovat Gplné, prikazné a spravné zobrazeni.

Avsak v této praci byl zjisten nedostatek, a to ze ucetni jednotka nema vytvofenou
vnitropodnikovou smérnici k inventarizaci majetku a zavazka. Jelikoz je ucetni jednotka
povinna ze zdkona vytvofit vnitropodnikovou smérnici, bylo konkrétnim zjiSténim
a doporucenim této bakalaiské prace vytvofit strucnou smérnici, kterou by mohla ucetni

jednotka pfipadné zatadit mezi své vnitini predpisy.
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9 PRILOHY

Priloha €. 1 Inventurni soupis vybrané ucetni jednotky

Inventura k 31.12.2015 e

Portfélio: Materialova skupina: Celkem za sestavu:

Cislo dilu Pojmenovani MJ | Zona | Piihradka | Stav skladu | Pram. cena | Hodnota skladu |
01770203501BCO |baterie 77020- BMO1 kS | 34 [34010000 20,00 826,66 16 533,15
017705R3501BCO |baterie 77050R- BMO7P kS | 34 [34011300 20,00 1182,18 34 283,30
01770603501BCO [baterie 77080- BMO7 KS | 34 [34011000 24,00 604,36 14 504,74
01775013501BCO |baterie 77501- BMO2LS KS | 34 [34010800 14,00 884,32 12 380,45

Qs [povrch 4,00 884,32 3537,27
01777133501BCO |baterie 77713- BMO4 KS | 34 [34011300 19,00 702,13 13 340,41
01780013501BCO [baterle 78001- BRT2 KS | 34 [34011200 58,00 710,88 4123085
01780043501BCO |baterie 78004- BRT2VL KS | 34 [34010800 17,00, 822,19 1397725
01780113501BCO |baterie 78011- BRT6 KS | 34 [34011300 3,00 881,55 2 644,65
01780203501BCO |baterie 78020- BRT1 kS | 34 [34010800 26,000 103594 26 934,42
01780603501BCO |baterie 78060 BRT7 KS | 34 [34010600 8,00) 633,61 5 068,86
01790003501PMD [paka Modena KS | 34 [34010800 317,00) 47.19 14 958,54
01790013501BCO [baterie 79001- BTM2 KS | 34 [34010800 52,00) 576,02 29 952,85
01790113501BCO |baterie 79011- BTM6 KS | 34 [34021100 2,00 549,10 1008,20
01790203501BC0 |baterie 79020- BTM1 KS | 34 [34011200 12,00 667,86 801427
01797133501BCO |baterie 79713- BTM4 KS | 34 [34010800 25,00 634,10 15 852,57
01800013501BCO [baterie 80001- BBO2 KS | 34 [34010900 133,00 364,43 48 468,77
01800203501BCO [baterie 80020- BBO1 KS | 34 [34011000 6,00 564,32 332593
01800613501BCO |baterie 80061- BBO7 KS | 34 [34021000 65,00 467,68 30 398,97
01800713501BCO |baterie 80071- BBOSA KS | 34 [34011400 13,00 676.68 8796,84
01807133501BCO |baterie 80713- BBO4 ks | 34 [34010900 64,00 512,63 32 808,20
01810013501BCO |baterie 81001- BDJ2 ks | 34 [34021000 19,00 451,24 8573,48
01810113501BCO |baterie 81011- BDJE kS | 34 [34011200 39,00 381,81 14 890,49
01810203501BCO [baterie 81020- BDJ1 kS | 34 [34011100 40,00 538,62 21544,89
01810613501BCO [baterie 81061- BDJ7 kS | 34 [34011100 25,00 515,87 12 896,67,
01817133501BCO |baterie 81713- BDJ4 KS | 34 [34011200 30,00 518,96 15 568,90|




Ptiloha €. 2 Inventarizacni zapis dlouhodobého majetku

Strana 1 (celkem 2)
Znojmo, 18.1.2016

ZAPIS Z INVENTARIZACE QLOUHODOBEHO MAJETKU
PROVEDENE K 31.12.2015

Spole¢nost NOVASERVIS spol. s r.0. provedla ve smyslu § 6 zakona ¢. 563/1991 Sb. o téetnictvi a
navaznosti na § 29 a 30 ve dnech 23. 11. 2015 — 22. 12. 2015 fyzickou inventarizaci dlouhodobého
majetku ke dni 31. 12. 2015.

Casovy harmonogram inventury:

Inventarizace dlouhodobého majetku probéhla dle stanoveného harmonogramu uvedeného
v priloze ¢.1.

Pribéh inventury:

Inventarizace dlouhodobého majetku probéhla dle postupu a slozeni IK a DIK, ktery byl
stanoven v Nafizeni inventarizace, tak jak je uvedeno v pfiloze €. 2 tohoto zapisu.

VYSLEDEK INVENTARIZACE:
Pti fyzické inventarizaci bylo zji§téno nésledujici:

1) Majetek k vyrazeni

Inv. Cislo | Nazev Pofizovaci cena | Datum zafazeni
28 1602 | Sitovy rozboCovaé Accton 11.9.2000
28| 48018 | Kontrolni systém obchlizek 18.2.2004
22 3210 | Svarecka Triody 320 1.11.1974
28 654 | Zidle pracovni Opitma 30.12.2002
28 655 | Zidle pracovni Optima 30.12.2002
28 14 | Drticka HSM-90 26.11.2003
28 381 | GIGAMAX Speedy 7VR 20.12.2002
28 909 | Zidle pracovni administrativni 22.10.2003
28| 78002 | PC HAL3000 a Gold 31.1.2007
28| 78003 |LCD Samsung 204B 31.1.2007
28| 78003 |LCD Samsung 204B 31.1.2007
22| 72001 | Notebook FSC Celsius H240 31.5.2007
22| 72007 | Server HP Proliant ML350 30.9.2007
CELKEM




Strana 2 (celkem 2)

Znojmo, 18.1.2016
Celkova hodnota majetku ur¢eného k vyfazeni kviili jeho $patnému a neopravitelnému stavu
¢ini

Znojmo, 18. 1. 2016

predseda inventarizatni komise jednatel

Prilohy

&.1 - Casovy harmonogram inventarizace
¢.2 — Nafizeni inventarizace

¢.3 — Kontrolni sestavy

¢.4 --Vyfazovaci protokoly




