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Spisova sluzba vrezZimu utajovanych informaci
u ustredniho organu statni spravy

Abstrakt

Predkladana diplomova prace zpracovana na téma , Spisova sluzba v rezimu
utajovanych informaci u Gstfedniho organu statni spravy* poskytuje komplexni nahled
na pravni a institucionalni ramec zabezpeceni utajovanych informaci, a to jak v roviné
teoretické, tak v roviné vlastni praxe.

Vymezenym cilem zavéreéné prace je na zakladé analyzy pravnich piedpist
a odbornych publikaci vytvofit uzus pro tvorbu spisového fadu na ochranu utajovanych
informaci u ustfedniho organu statni spravy, ktery bude v souladu s aktualnimi pozadavky
personalni, primyslové, administrativni, fyzické bezpecnosti a bezpecnosti informacnich
a komunikacnich systému.

Teoreticka Cast, uvozena kratkym exkurzem do historie spisové sluzby, poskytuje
vyklad uzivané terminologie, ptehled ucinnych pravnich predpist a jejich rozbor, ktery
predstavuje nejen specifické administrativni pomucky, proces manipulace s utajovanymi
informacemi a skartacni fizeni, ale prostor je vénovan také registrim utajovanych informaci.

Prakticka cast postavena na konfrontaci specifikovanych pozadavkd pravnich
predpist, vyhodnoceni zpracovanych statistickych tdaji z oblasti administrativni
bezpeCnosti a personalni bezpeCnosti za sledované obdobi let 2013—-2022 a v neposledni
fadé vystupu rozhovord s erudovanymi odborniky na ochranu utajovanych informaci,
je zavrSena navrhem uzu pro tvorbu spisového fadu na ochranu utajovanych informaci
u ustfedniho organu statni spravy, ktery odpovida aktualnim pozadavkim personalni,
prumyslové, administrativni, fyzické bezpeCnosti a bezpeCnosti informacnich
a komunikacnich systému.

Zaveér diplomové prace prezentuje v obecné roviné shrnuti jednotlivych etap/fazi

zpracovani a zhodnoceni finalniho vystupu/produktu a je doplnén ivahami do budoucna.

Klicova slova: utajovany dokument, utajovana informace, ochrana, bezpecnost, archivalie,
spisovy fad, Narodni bezpeCnostni ufad, Narodni archiv, stupefi utajeni, administrativni

bezpecnost, administrativni pomucky.



Records management of classified information at a central
state administration authority

Abstract

This diploma thesis is on the topic of “Records management of classified information
at a central state administration authority”. This thesis presents a comprehensive view
of the legal and institutional system and is focused on the security of classified information.
The views presented are not only theoretical but also derived from the author’s
own experiences.

The main aim is to originate a filing rules of classified information at a central state
administration authority which is based on analysis of legislation and professional
publications. The filing rules is written in accordance with current requirements of personnel
security, industrial safety, administrative security, physical security and security
of information and communication systems.

The theoretical part of the diploma thesis contains a short historical account which
is focuses on the records managements. In order to get a better understanding, the next part
of the thesis contains necessary terminology and overview of current legislation.
The analysis of current legislation presents not only specific administrative aids but also
handling process with classified information and shredding rules. The final section
of this part focus on registers of classified information.

The practical part of the thesis is based on the confrontation of specified requirements
of legal regulations and evaluation of processed statistical data in the field of administrative
security and personnel security. The set of statistical data is for the monitored period
2013-2022. Last but not least, the confrontation is based on the outputs of interviews with
erudite experts in the field of protection of classified information. The submitted thesis
is concluded with a proposal of filling rules of classified information at a central state
administration authority which is written in accordance with current requirements
of personnel security, industrial safety, administrative security, physical security

and security of information and communication systems.



The conclusion of the diploma thesis presents in general terms a summary
of the individual stages of processing and evaluation of the final output and is supplemented

by considerations for the future.

Keywords: classified document, classified information, protection, security, archives, filing
rules, National Security Authority, National Archives, classification level, administrative

security, administrative aids.
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1 Uvod

Tématem diplomové prace je , Spisova sluzba vrezimu utajovanych informaci
u ustfedniho organu statni spravy®, ktera navazuje na bakalafskou praci ,,Pravni Gprava
ochrany utajovanych informaci v Ceské republice®.

S odstupem casu se rozhodné nic nemeéni na jiz jednou uvedeném faktu: ,, Institut
ochrany utajovanych informaci a schopnost jej zabezpecit na nezbymé urovni nabyva
na stale vyssi dileZitosti, nebot je spjat s bezpecnosti, fenoménem skloniovani na trovni
ndrodni, evropské, ale i celosvétové. !

Naopak tato dilezitost nabyva na intenzit€¢ v souvislosti se stale vypjatéjsi
bezpecnostni situaci, spojenou, mimo jiné, i s valenym konfliktem v bezprostiedni blizkosti
samotnych hranic Evropské unie. Na tuto skutec¢nost 1ze poukéazat i piikladmym vyctem
souvisejicich aktualnich ,,bezpecnostnich opatieni* samotné Evropské unie (dale jen ,,EU*)
smeétujicich napft. k zajisténi vysoké urovné kybernetické bezpecnosti a ¢i posileni odolnosti
subjekti kritické infrastruktury?.

Zpracovani diplomové prace na téma ,, Spisova sluzba v rezimu utajovanych informaci
u ustfedniho orgéanu statni spravy“ je tak v kontextu se zhorSujicim se bezpeCnostnim
prostfedim logickym krokem navazujicim na zavéry jiz zminéné bakalarské prace pfi plném
zohlednéni v ni zpracované analyzy tC. platnych a ucinnych pravnich predpist, nasledné
komparace s analyzou nové vyhlasky ¢. 275/2022 Sb., o administrativni bezpecCnosti
a o registrech utajovanych informaci’® (dale také ,vyhlaska®) a dale odborné literatury
k ochrané utajovanych informaci.

Samotné téma je pro me zasadni profesionalni vyzvou, jejimz naplnénim soucasné
posunuji zabezpeceni ochrany utajovanych informaci i na vlastnim pracovisti o stupen vys.

ZaveéreCna prace je zpracovana k platnému a ucinnému pravnimu stavu 31. 12. 2023,

! K nahlédnuti: ivodni ¢ast bakalaiské price DOHNALOVA E. Bakaldrskd préce. Pravni iprava ochrany
utajovanych informaci. [online]. [cit. 2023-05-27]. Dostupné z:
https://is.czu.cz/auth/zp/portal _zp.pl?prehled=vyhledavani:podrobnosti_zp=302463:zp=302463:download
prace=1.
2 K nahlédnuti: Smé&rnice Evropského parlamentu a Rady (EU) 2022/2555 ze dne 14. prosince 2022
o0 opatfenich k zajisténi vysoké spolecné urovn¢ kybernetické bezpecnosti v Unii a 0 zmén¢ nafizeni (EU) €.
910/2014 a smérnice (EU) 2018/1972 a o zruseni smérnice (EU) 2016/1148 (smérnice NIS 2), [online]. [cit.
2023-09-18]. Dostupné z: https://cur-lex.curopa.cu/legal-content/CS/TXT/?uri=CELEX %3 A320221.2555,
Smérnice Evropského parlamentu a rady (EU) 2022/2557 ze dne 14. prosince 2022 o odolnosti kritickych
subjektit a o zruSeni smérnice Rady 2008/114/ES, [online]. [cit. 2023-09-18]. Dostupné z:_https://eur-
lex.curopa.cu/legal-content/CS/TXT/PDF/?uri=CELEX:320221.2557&from=EN.
Vyhlaska €. 275/2022 Sb., o administrativni bezpecnosti a o registrech utajovanych informaci, In.: Sbirka
zakomu, rok 2022, Castka 128.
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2 Cil prace a metodika
2.1 Cil prace

Diplomova prace ,,Spisova sluzba v rezimu utajovanych informaci u ustfedniho
organu statni spravy“, volné navazujici na bakalarskou praci ,Pravni uprava ochrany
utajovanych informaci v Ceské republice®, vychazi z analyzy platnych a uinnych
dotCenych pravnich predpist, pficemz akcentuje znéni nové vyhlasky ¢. 275/2022 Sb.,
o administrativni bezpecnosti a o registrech utajovanych informaci, a v praktické casti dale
nazory erudovanych odbornikil pro danou oblast.

Jejim cilem je vytvofit Gzus pro zpracovani spisového fadu na ochranu utajovanych
informaci (dale také ,,UI*) u ustfedniho organu statni spravy (dale také ,,UOSS“), ktery bude
odpovidat aktualnim pozadavkim administrativni, personalni, fyzické, pramyslové

bezpecnosti a bezpecnosti informacnich a komunikacnich systéma.

2.2 Metodika

Zavéere€na prace bude rozvrzena do dvou hlavnich ¢asti — oblasti teoretické a oblasti
praktické, které v zaveéru doplni naformulovany tzus pro tvorbu spisového fadu na ochranu
UIu UOSS a jeho zhodnoceni.

Kratkym exkurzem do historie spisové sluzby uvozend teoreticka Cast predstavi
uzivanou terminologii, poskytne pifehled uCinnych pravnich ptedpisi a jejich rozbor,
a to vCetné prezentace specifickych administrativnich pomicek, dale piehled procest
manipulace s Ul a skartaéniho fizeni a v neposledni fadé bude prostor vénovan také
registrim UL

Teoretickd vychodiska feSené problematiky budou vytvorena na zaklade literarni
reSerSe s vyuzitim metody sbé€mého charakteru, a to konkrétn€ vybéru vhodnych zdroja,
informaci, podkladovych materialti a studia odborné literatury. Informace budou Cerpany
z Ceskych a zahranicnich zdroji, pficemz aktualni informace budou vychazet zejména
zkniznich publikaci, internetovych stranek Narodniho bezpecnostniho uradu
(dale také . NBU*) a sbirky zakond.

Tak, jak jsou t¢. odpovidajici zdroje feSici problematiku spisové sluzby
UI limitované, a to vyluéné na aktudlni pravni pfedpisy a velmi omezeny zdroj kniznich

publikaci (na rozdil od pfedchozi pravni upravy ochrany ,,UI*“ — zakon €. 148/1998 Sb.,
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o ochrané utajovanych skutecnosti a o zmén¢ nékterych zakont, které naopak odpovidaly
pomeérné bohaté zdroje kniznich publikaci), budou v ramci teoretické ¢asti diplomové prace
primarné analyzovany a interpretovany jednotlivé ¢asti vyhlasky a dalSich souvisejicich
pravnich predpisi, které tvori nedilnou soucast ochrany UL

Praktickd cast poskytne nahled na vyvoj ,personalni politiky” ministerstva
v kontextu s rozsahem zpracovanych Ul za sledované obdobi let 2014-2023. Bude
zde zapracovan navrh uzu pro tvorbu spisového fadu na ochranu UI u UOSS a vse doplni
nazory erudovanych odborniki.

Vyvoj personalni politiky a zpracovavanych Ul za sledované obdobi bude posuzovan
na zaklad€ zpracovani a vyhodnoceni statistickych dat. Zdrojova data za stanovené obdobi
budou Cerpana z vyroCnich zprav piislusného kontrolniho organu, podkladi ministerstva
z oblasti personalni a administrativni bezpecnosti a dat Odboru personalniho a statni sluzby
ministerstva. Statistické zkoumani bude pro prehlednost prezentovano i1 v grafické podobé
a nasledné hodnoceno v jednotlivych krocich metodou komparace.

Pii formulovani nového uzu pro tvorbu spisového fadu na ochranu UTu UOSS budou
potiebna dat Cerpana z poznatkim zapracovanych v teoretické Casti diplomové prace,
pficemz formalni stranka bude odpovidat stanovenym standardim ministerstva pro tvorbu
internich predpisi®.

Resenou problematiku doplni strukturované rozhovory s erudovanymi odborniky
v oblasti ochrany UI, které budou zaméfené na hodnoceni vyvoje personalni politiky
a trendu zpracovavanych Ul v kontextu s vlastni praci a sou¢asnym vyvojem bezpecnostni
situace, dale na hodnoceni pravniho ramce ochrany Ul a v neposledni fadé na hodnoceni
zpracovaného navrhu Gzu a jeho vyuzitelnosti. S cilem minimalizovat subjektivni nahled
zpracovatelky zavérecné prace, jako osoby dlouhodobé podilejici se na zabezpeCovani
ochrany UI, bude rozsifen okruh oslovenych respondentd, a to na 5 vcetné.

Zavérem diplomové prace bude provedena analyza jednotlivych vystupt a bude

provedena nasledna komparace, ktera poslouzi k vysloveni zavéru a moznych tivah.

* Smérnice MZP &. 4/2024 o internich piedpisech Ministerstva Zivotniho prostiedi — neverejné.
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3 Teoreticka vychodiska

3.1 Historie

., Lidska civilizace je zaloZena na sdélovani a zpracovani informaci, jejichz vyjddienim
jsou dokumenty“> Pro zefektivnéni Cinnosti s nepfebernym mnozstvim vzniklych
dokumentt bylo nezbytné zavést jisty systém, zpracovat urCity fad, postup, podle kterého
bude probihat evidence, rozdélovani, ob&h, vyfizovani, vyhotovovani, podepisovani,
odesilani, ukladani a vyfazovani dokumentt, tento systém Cinnosti se da zkracené nazvat
spisova sluzba.

Nazev ,,spisova sluzba®“ je odvozen od slova , spis®, kdy latinskym ekvivalentem
je termin ,,acta“, pficemz se tento pojem dodnes uziva ve slovnim spojeni — ulozit ,,ad acta“.®

Ackoliv studiem kniznich publikaci bylo zji§téno, ze prvni zminky o spisové sluzbé
se objevily jiz v 16. stoleti, nelze na zakladé¢ uvedeného usuzovat, ze zminka se tyka
utajovanych informaci.” T¢. se hovofilo pouze o ,,tajnostech®, a to az do zac¢atku 20. stoleti.
Postupnym vyvojem byly ,tajnosti nahrazeny ,statnim tajemstvim™ a utajované
skute¢nosti“ ,,utajovanou informaci*.®

Samostatny zakon, vyhlaSka nebo nafizeni, které by upravovalo spisovou sluzbu
UI v pribéhu 20. stoleti, vzniklo n&kolik, jako napf. Usnesenim vlady CSSR &. 498
ze dne 9. zafi 1964 byla zfizena Stala komise na ochranu utajovanych skutecnosti
Ministerstva vnitra CSSR, jejiz tkolem bylo aktivn& se podilet na piipravé utajovanych

materiald pro vladu CSSR.”

5 KUNT, M., LECHNER, T. Spisovd sluzba. 3. aktualizované vydani. Praha: Nakladatelstvi Leges, s.1.0. 2022
s. 17.

¢ SULITKOVA L, Archivni a spisova sluzba. Usti nad Labem: Nakladatelstvi Scientia, s. r. 0., 2017, s. 63

7 KUNT, M., LECHNER, T. Spisovd sluzba. 3. aktualizované vydani. Praha: Nakladatelstvi Leges, s.r.0. 2022

s. 15.

DOHNALOVA E. BakaldFskd prdce. Pravni tiprava ochrany utajovanych informaci. [online]. [cit. 2023-

05-27]. Dostupné Z
https://is.czu.cz/auth/zp/portal zp.pl?prehled=vyhledavani:podrobnosti zp=302463:zp=302463:download
prace=1, s. 15.

ADAMOVA, K., SOUKUP, L. Prameny k déjindm préava v ceskych zemich. Plzeii: Ale§ Cengk, 2010. s. 183,
189, 192 a 194.

SLADECEK, V., POUPEROVA, O. a kol. Spravni prévo — zvidsmi cast (vybrané kapitoly). Praha:
Nakladatelstvi Leges, s. 1. 0., 2011, s. 149.

ABS, Archiv bezpecnostni slozek. Inventdr komisie na ochranu stamého tajomstva [online]. (PDF). [cit.
2023-05-27]. Dostupné z: https://www.abscr.cz/data/pdf/inventar/inventar-a23.pdf.
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Federalnim shromazdénim CSSR byl dne 8. fijna 1971 byl schvalen zakon
& 102/1971 Sb., o ochrané statniho tajemstvi'®, ktery zakotvil v § 7 pism. a) povinnost
vydani potfebného metodického pokynu nebo smérnice k zajisténi jednotného provadeéni
ochrany statniho tajemstvi na tzemi CSSR. Vydanou smérnici federalniho ministerstva
vnitra ¢. 9/1972 pro manipulaci a dopravu pisemnych a jinych materiali obsahujicich
skutecnosti tvorici predmét statniho, hospodarského a sluzebniho tajemstvi byly stanoveny
zékladni zasady a pravidla pro tvorbu, pfijem, evidenci, manipulaci, prepravu, ukladani
a skartaci pisemnych a jinych materiald, které obsahuji skutecnost tvorici predmét statniho,
hospodaiského a sluzebniho tajemstvi.!! Stupné utajeni jsou zde specifikovany jako ,,ptisné
tajné zvlastni dilezitosti, ,,piisné tajné* a , tajné*.!2 Oproti dne$nim evidencim, se musela
kazda pisemnost pred ¢islem jednacim oznacit dvéma nulami, a to u pisemnosti oznacenych
stupném utajeni ,,pfisné tajné zvlastni dalezitosti“ a ,,pfisné tajné“, u pisemnosti ,,tajnych*

byla jedna nula.'?

Obrazek 1 — Priklad zapisu cisla jednaciho stupné utajeni Tajné v jednacim protokole

Lk m/w@ 2HR

nm | wa

01364

Zdroj: vlastni foto z jednaciho protokolu'*

,, Zakon ¢. 102/1971 Sb., o ochrané stdtniho tajemstvi byl i pres dilci novelizace
platmy a ucinny pomérné dlouho po zméné politického systému v zemi, jeho ticinnost skoncila
31. Fijna 1998 poté byl nahrazen novéjsi a modernéjsi prdvni upravou — Zdkonem
¢ 148/1998 Sb., o ochrané utajovanych skutecnosti. !>
Dale byl dne 10. listopadu 1989 vydan Rozkaz nacelnika hlavni spravy vojenské

kontrarozvédky, ktery pro zménu upravoval ,Zasady vedeni spisové sluzby ve vojenské

10 Zakon &. 102/1971 Sb., o ochrang statniho tajemstvi, In.: Sbirka zakoni, rok 1971, ¢astka 28.

1 Systém ASPI - [online]. [cit. 2023-06-02] do &astky 68/2023 Sb. a 15/2023 Sb.m.s. 9/1972 U.v.
- pro manipulaci se skuteCnostmi statniho, hosp., sluz. tajemstvi — posledni stav textu.

12 Tamtéz. K nahlédnuti ¢l. 11 bod.3 a) az c).

13 Tamtéz. K nahlédnuti ¢1. 111 bod 18 a) az b).

1 Priklad zapisu Cisla jednaciho stupn¢ utajeni Tajné v jednacim protokole, vlastni foto.

15 SLADECEK, V., POUPEROVA, O. a kol. Sprdvni pravo — zvidstni dst (vybrané kapitoly). Praha:
Nakladatelstvi Leges s.1.0.,2011,s. 151, 152.
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kontrarozvédce !, ktery také upravoval spisovou sluzbu utajovanych skutecnosti,

ale ve vécné pusobnosti jiného resortu.

Z uvedeného lze wvyvodit, ze v pfipadé potfeby manipulace s utajovanymi
skuteCnostmi bylo vydano vicero provadécich pravnich predpist, a to Grady s rozdilnou
vécnou pusobnosti, které nicméné pozbyly platnosti v navaznosti na novou pravni apravu.

Zakon ¢. 148/1998 Sb., o ochran¢ utajovanych skuteCnosti a o zméné nekterych
zakoni!”, nové specifikoval prostfedky ochrany utajovanych skutecnosti, a to personalni,
administrativni, objektovou, technickou, primyslovou bezpecnost a bezpeCnost
informacnich systémi a kryptografickou ochranu. ,,Zménil zaZitou terminologii
pro chranéné informace, vystizny termin stdtni tajemstvi byl nahrazen ponékud uméle
znéjicim pojmem utajované skutecnosti, coz byly dle § 1 skutecnosti, které je nutno v zdjmu
Ceské republiky utajovat. “*® Soutasné byla vydana také vyhlaska &. 244/1998 Sb., Vyhlaska
Narodniho bezpecnostniho ufadu o podrobnostech stanoveni a oznaceni utajeni
a o postupech pii tvorbé€, evidenci, pfenaseni, preprave, zapujcovani, ukladani jiné
manipulaci a skartaci utajovanych pisemnosti.

Pozd¢jsi divodova zprava k zakonu €. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych
informaci a o bezpecnostni zpusobilosti (dale také ,,zakon*) uvadi, ze: ,, ... hlavnim cilem
predkladaného navrhu je odstranit nedostatky soucasné pravni upravy v oblasti ochrany
utajovanych skutecnosti, upravit nékteré instituty, které se dotykaji clenstvi Ceské republiky
v Evropské unii a v Organizaci Severoatlantické smlouvy a téZ zvySeni prdvni jistoty
adresatii téchto norem ... “*.

Dnem 1. ledna 2006 nabyl ucinnosti zakon ¢. 412/2005 Sb., o ochran¢ utajovanych
informaci a o bezpeCnostni zpusobilosti, ktery je dnes témeér po tficeti novelizacich stale
poplatny svému ucelu, pficemz jiz nékolik let ¢eka na dalsi rozsahlou upravu, ktera by napft.
zjednodusila proces zajisténi pristupu k Ul ve stupni utajeni Vyhrazené pro opravnéné

osoby, které jsou ve sluzebnim poméru ve smyslu zakona ¢. 234/2014 Sb., o statni sluzbé,

16 ABS, Archiv bezpenostnich slozek. Rozkaz ndcelnika hlavni spravy vojenské kontrarozvédky [online].
(PDF). [cit. 2023-05-27]. Dostupné z: https://www.abscr.cz/data/pdf/rozkazy/rozkaz-nhsvkr3-891110.pdf.

17 Zakon ¢. 148/1998 Sb., 0 ochrang utajovanych skute¢nosti a 0 zméné nékterych zakoni, In.: Sbirka zikoni,
rok 19198, ¢astka 52.

'8 SLADECEK, V., POUPEROVA, O. a kol. Spréavni pravo — zviastni cdst (vybrané kapitoly). Praha:
Nakladatelstvi Leges, s. 1. 0., 2011, s. 152,

19 BECK-online. — Duvodova zprava kzdkonu & 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci
a o bezpeCnostni zpuasobilosti. [online]. [cit. 2023-06-02]. Dostupné z:_ https://www.beck-
online.cz/bo/chapterviewdocument.seam?documentld=oz5fomrqga2vonbrgjpwitqé&groupIndex=0&rowIn
dex=0.

16


https://www.abscr.cz/data/pcu7rozkazv/rozkaz-nhsvkr3-891
https://www.beck-
http://online.cz/bo/chapterviewdocument

ve znéni pozdéjSich predpist, nebo prodlouzila platnost osveédCeni stupen utajeni Tajné

z dosavadnich 7 let na 10 let a u osvédCeni pro stupen utajeni Duvérné z 9 let shodné

na 10 let.

SWVidda dne 23. srpna 2023 predloZila Poslanecké snémovné ndvrh zakona, kterym

se méni zdkon ¢. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpecnostni

zpiisobilosti, ve znéni pozdéjSich predpisi. Jako zdkladni ucinnost zdkona se navrhuje

den 1. 1. 2024. <%

3.2 Zakladni pojmy

utajovani(é) informace - informace vjakékoliv podobé zaznamenana
na jakémkoliv nosi€i, musi spliiovat materialni a formalni znak. V pravnickém
slovniku je uvedeno ,,...jsou informace uvedené v seznamech utajovanych informaci,
které vydavd vidda svym narizenim ... “*',

utajovany dokument — , ...v nelistinné podobé utajovany dokument v jiné hmotné
podobé nez v podobé listinné s vyjimkou nosice informaci, ktery je soucdsti
certifikovaného informacniho systému ... “?,

zasilka — UD v listinné nebo nelistinné podobé, ktery je vybaveny k piepravé.
Zasilkou je UD, az do ukonceni piepravy a jejiho otevieni,

preprava — je dopraveni UD mimo objekt organu statu, pravnické nebo podnikajici
fyzické osoby za ticelem jejiho dorudeni adresatovi®?,

prenaseni — dopraveni UD mimo objekt organu statu, pravnické nebo podnikajici
fyzické osoby, jehoz i¢elem neni dorudeni?*,

prenosna schranka — jakakoliv aktovka, kufr, bezpecnostni schranka nebo kuryrni
vak?®,

spis — spojené dokumenty tykajici se téze véci,

eviden¢ni misto — misto, které je urcené k evidenci UD,

20

21
22

23
24
25

BECK-online. — Utajované¢ informace a bezpecnostni fizeni. [online]. [cit. 2023-09-23]. Dostupné z:
https://www.beckonline.cz/bo/chapterviewdocument.scam?documentId=nrptembsgnpxa6s7ge3di&groupl

ndex=18&rowlndex=0&refSource=search.

HENDRYCH, D. a kol. Pravnicky slovnik. 3. podstatné rozsiFené vydani. Praha: C. H. Beck, 2009.s. 1193.

v

K nahlédnuti: § 2 pism. a) vyhlaska ¢. 275/2022 Sb., o administrativni bezpeCnosti a o registrech
utajovanych informaci, In.: Sbirka zakonu, rok 2022, ¢astka 128.

Tamtéz. K nahlédnuti: § 2 pism. c).

Tamtéz. K nahlédnuti: § 2 pism. d).

Tamtéz. K nahlédnuti: § 2 pism. ¢).
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e Dbezpecnostni reditel — funkce zfizena odpovédnou osobou u organu statu, u kterého
Ul vznikla nebo byla poskytnuta®®,

e mimoradna situace — kazda situace, pii které muze dojit nebo dochazi k ohrozeni
ochrany UI (napf. zména bezpecnostni situace, pozarni poplach, pokusy o odcizeni
Ul, nefunkéni nebo omezeni funkcnosti technickych prostiedkt, které ochranu
Ul zajistuji apod.),

e odpovédna osoba — ve smyslu § 1 a § 2 zakona Ceské narodni rady ¢&. 2/1969 Sb.,
o ziizeni ministerstev a jinych UOSS Ceské republiky, ve znéni pozd&jsich
predpisti?’ v CR pasobi nékolik UOSS, v jejichz &ele je jeden &len vlady (ministr).
Dalsi odpovédné osoby jsou citované v § 2 pism. e) bod 1-14 zakona?3,

e neopravnéna osoba — , fyzicka nebo prdvnicka osoba, kterd nespliiuje podminky
«29

2

pristupu k Ul stanovené zdakonem

e podatelna — zakladni misto pro piijem dokument*’,

e administrativni pomiucky — mohou jim byt knihy seSity urCené k evidenci,
zaznamenavani manipulace (pohybu) s UD,

e spisovy a skartacni plan — prehled (dokument), kde jsou specifikovany jednotlivé
typy dokumentd suvedenim skartacnich znakt a skartacnich lhat. Po uplynuti
skartacni lhaty dochazi ke skartaCnimu fizeni a nasledné skartaci UD nebo uloZeni
do archivu,

e Narodni archiv — , je ustFednim archivem statu a spravuje zejména archivalie
ministerstev s vyjimkou Ministerstva obrany, Ministerstva zahranicnich véci,
ustiednich iiracdhi a jimi ziizovanych instituci, historického Ceského statu politickych

stran véemé KSC aj. 3!,

26

27

28

29
30

31

DVORAK, J., CHROBAK, J. Zdkon o ochrané utajovanych informaci a o bezpecnostni zpiisobilosti.
Komentar. Praha: Wolters Kluwer CR, 2018. s. 228-230.

Zakon Ceske narodni rady €. 2/1969 Sb., o zfizeni ministerstev a jinych ustfednich organu statni spréavy
Ceske socialistické republiky (posledni novela § 28 zakona ¢. 34/20021 Sb.). In.: Sbirka zakonii, rok 1969,
Castka 1.

K nahlédnuti piiloha &. 1: DOHNALOVA E. Bakaldiska prdace. Pravai tiprava ochrany utajovanych

informaci. [online]. [cit. 2023-05-27]. Dostupné Z.
https://is.czu.cz/auth/zp/portal zp.pl?prehled=vyhledavani:podrobnosti zp=302463:zp=302463:download
prace=1.

Tamtéz. K nahlédnuti: s. 18.

K nahlédnuti § 2 odst. 1. vyhlaska ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, ve znéni
pozdgjsich predpist, In.: Sbirka zakonu, rok 2012, ¢astka 88.

KUNT, M., LECHNER, T. Spisova sluzba. 3. aktualizované vydani. Praha: Nakladatelstvi Leges, s.r.0.,
2022 s. 310.
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e bezpecnostni archivy — , uklddaji archivdlie obsahujici predevsim utajované
informace (hlavni rozdil proti ostamim typiim archivii). Zrizovat je mohou pouze
Ministerstvo vnitra, Ministerstvo obrany, Ministerstvo zahranicnich véci, Ndrodni

bezpecnosti iiFad, bezpecnostni shory a zpravodajské sluzby CR 3.

3.3 Pravni uprava vztahujici se k ochrané utajovanych informaci v CR

I ptes 17 let platnou zakladni normu upravujici ochranu UI v CR, ktera je st&Zejni
nejen pro administrativni a personalni bezpeCnost, ale 1 pro dalsi jiz zminéné oblasti
bezpecnosti, nelze opominout také souvisejici a provadéci predpisy.

Nicméné pro ucely zpracovani zavérecné prace, resp. jeji kap. ,Pravni Uprava
v Ceské republice, je nezbytné provést jasné vymezeni rozsahu, a to vyluén& na oblast
pravni upravy administrativni bezpecnosti a personalni bezpecnosti. Pokud je definovana
administrativni bezpecnosti jako systém opatieni, ktery méa na starosti tvorbu, pfijem,
evidenci, zpracovani, prepravu, ukladani, odtajiiovani, vyrazovani, skartaci, archivaci
utajovanych dokument ¢i jiné formy manipulace, a souCasné na podstata personalni
bezpecnosti, jez tkvi ve vybéru fyzickych osob s pfistupem k UL ovérovani podminek pro
tento piistup a jejich ochran&®®, lze vyslovit premisu, ze se de facto jedna
o nedilny celek — jedna je nedilnou soucasti té¢ druhé.

Zpracovany uceleny piehled dotenych pravnich norem je jiz soucésti bakalafské
prace ,, Pravni iiprava ochrany utajovanych informaci v Ceské republice “>*

Na narodni drovni je oblast administrativni bezpecnosti upravena
v § 21 az § 23 zakona ¢. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpecnostni
zpusobilosti, ve znéni pozdéjsich predpist, a podrobnéji je rozpracovana ve vyhlasce
€. 275/2022, o administrativni bezpecnosti a o registrech utajovanych informaci, ktera

nabyla G¢innosti dne 1. ledna 2023.%

32 KUNT, M., LECHNER, T. Spisovd sluzba. 3. aktualizované vydani. Praha: Nakladatelstvi Leges, s.1.0.,
2022 s. 311.
33 K nahlédnuti: Teoreticka ¢ast prace. DOHNALOVA E. Bakaldiskd préce. Prdavni diprava ochrany

utajovanych informaci. [online]. [cit. 2023-05-27].
https://is.czu.cz/auth/zp/portal zp.pl?prehled=vyhledavani:podrobnosti zp=302463:zp=302463:download
prace=1.

34
35

Tamtéz. K nahlédnuti.

NBU. Nérodni bezpe&nostni utad. Ochrana utajovanych informaci. Informace [online]. [cit. 2023-06-11].
Dostupné  z:  https://www.nbu.cz/cs/ochrana-utajovanych-informaci/223 -administrativni-bezpecnost-
tvorba-prijem-evidence-2/1277-informace-2/.
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Soucasné je nezbytné striktné dodrzovat dotéené predpisy mezinarodni, tedy
predpisy EU a Severoatlantické aliance (dale jen ,NATO“), ¢imz je garantovana
plnohodnotna trovern ochrany UI pii naplnéni pozadovanych standarda a bezpecnostnich
pravidel. Poskytovani UI v mezinarodnim styku je mozné pouze na zakladé pisemné zadosti

a povoleni NBU.

3.3.1 Vyhlaska ¢. 275/2022 Sb., o administrativni bezpecnosti a o registrech

utajovanych informaci

Nové vydana vyhlaska se od predchozi vyhlasky ¢. 529/2005 Sb., o administrativni
bezpecnosti a o registrech utajovanych informaci, ve znéni pozdé&jsich predpist,® lisi
v ¢lenéni upravy tykajici se manipulace s UD. Znéni ptuvodni vyhlasky ¢lenilo problematiku
administrativni bezpecnosti zvlast pro kazdy jednotlivy stuperi utajeni, coz bylo matouct
a v mnoha ustanoveni byla duplicitni. Nicméné byt struktura nové vyhlasky dostala zmén,
vlastni koncepce ochrany Ul zlstala zachovana, nebot jeji funkcnost a efektivita
se osvédcila v praxi. Novou vyhlaskou byl doplnén vycet povinnych nalezitosti jednaciho
Cisla a jiného eviden¢niho oznaceni, kdy udaj umozni odlisit, specifikovat organ statu,

pravnickou nebo podnikajici fyzickou osobu.?’

Vyhlaska je ¢lenéna na osm Casti a obsahuje 39 paragrafii a 15 priloh:

o Gast prvni — Uvodni ustanoveni (§1 az § 9) — vymezuje zakladni pojmy,

administrativni pomucky a jejich vedeni, €. j., vyznaCeni, zména nebo zruseni
stupné utajent,

e Cast druhd — Manipulace s utajovanymi dokumenty (§ 10 az § 28) — fesi

manipulace s UD (pfijem a preprava zasilky), nalezitostt UD v listinné,
nelistinné a elektronické podobg, evidence UD, manipulace s UD EU TRES
SECRET UE/EU TOP SECRET,

e (Casttieti — Registry utajovanych informaci (§ 29 az § 33) — specifikuje registry

Ul véetné ustfedniho a pomocného registru,

36 Vyhlagka ¢. 529/2005 Sb., o administrativni bezpe¢nosti a o registrech utajovanych informaci, In.: Sbirka
zakomu, rok 2005, ¢astka 179.

37 BECK-online. — Divodova zprava k Vyhlasce ¢. 275/2022 Sb., o administrativni bezpe&nosti a o registrech
utajovanych  informaci. [online]. [cit.  2023-06-11]. Dostupné z: :  https://www.beck-

online.cz/bo/chapterview-document.seam?documentld=o0z5f6mrqgizfomrxgvpwitq&rowlndex=0.
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e (ast étvrta — Personalni zmény, zanik organu statu, pravnické osoby nebo

podnikajici fyzické osoby (§ 34 az § 35),

e (Cast pata — Manipulace s technickymi zafizenimi (§ 36) — upravuje jejich
predavani, evidenci a znicent,

e (Cast Sestd — Pfechodné a z&vérecna ustanoveni (§ 37),

e (Cast sedma — ZruSovaci ustanoveni (§ 38),

e &ast osma — Uginnost (§ 39).

3.3.2 Mezinarodni predpisy (EU, NATQO) vztahujici se k ochrané utajovanych

informaci

Piedpisy EU k ochrané Ul
e Rozhodnuti rady 2013/488/EU ze dne 23. zafi 2013 o bezpecnostnich
pravidlech na ochranu utajovanych informaci EU, v konsolidovaném znéni’8,
e Rozhodnuti Komise (EU, Euratom) 2015/444 ze dne 13. bifezna 2015
o bezpecnostnich pravidlech na ochranu utajovanych informaci EU*’,
e Nafizeni Rady Euratom ¢. 3, kterym se provadi ¢lanek 24 Smlouvy o zalozeni

Evropského spole¢enstvi pro atomovou energii (CELEX 31958R0003)*.

Piedpisy NATO k ochrané Ul

Jak je uvedeno na oficialnim webu NBU, piedpisy NATO nejsou uréeny k volné
distribuci nebo jsou pfimo oznaceny jako UL

V pripadé potfeby seznamit se s neutajovanymi piedpisy NATO (NATO
UNCLASSIFIED), je mozno se obratit na Odbor administrativni a fyzické bezpetnosti NBU
s zadosti o poskytnuti takového dokumentu. V fadné odivodnéné zadosti musi byt

specifikovano, jak pozadované informace souviseji s predmétem Cinnosti zadatele. Soucasné

3% BECK-online. — 2013/488/EU: Rozhodnuti Rady ze dne 23. zaii 2013 o bezpecnostnich pravidlech
na ochranu utajovanych informaci EU. [online]. [cit. 2023-06-11]. Dostupné z:_https://www.beck-
online.cz/bo/document-
view.seam?documentld=mv2tgxzsgavtgx3ega2dqoa&grouplndex=0&rowIndex=0&refSource=search.

3% BECK-online. — Rozhodnuti Komise (EU, Euratom) 2015/444 ze dne 13. biezna 2015 o bezpe¢nostnich
pravidlech na ochranu utajovanych informaci EU [online]. [cit. 2023-06-11]. Dostupné z:_https://app.beck-
online.cz/bo/document-view.seam?documentld=mv2tgxzsgaytkx3ega2dina& groupIndex=0&rowlndex=0.

40 BECK-online. — Nafizeni Rady Euratom &. 3, kterym se provadi ¢lanek 24 Smlouvy o zaloZeni Evropského
spoleCenstvi pro atomovou energii ze dne 31. Cervence 1958 [online]. [cit. 2023-06-11]. Dostupné z:
https://www.beck-online.cz/bo/document-view.seam?documentld=mv2tgxzrhe2tqx3sgaydam27gayq.
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zde musi byt uveden platny postovni kontakt na zadatele. Po posouzeni opravnénosti zadosti
muze byt pozadovany piedpis (v originalnim znéni) poskytnut.

Zadost o zpfistupnéni utajovanych informaci NATO musi nad ramec vy$e uvedeného
obsahovat informaci o tom, zda zadatel disponuje opravnénim seznamovat se s utajovanymi
informacemi NATO piislusného stupné utajeni.*!

Na webovych strankach NBU jsou na zékladé rozhodnuti Bezpeénostniho vyboru
NATO vefejné publikované neutajované piedpisy NATO (v originadlnim znéni) tykajici

se bezpec¢nosti informaci.?’

3.4 Ochrana utajovanych informaci u ustredniho organu statni spravy

Pro potieby teoretické &asti diplomové prace je v pozici UOSS posuzovano
Ministerstvo Zivotniho prostiedi (dale jen ,MZP*), kdy zodpovédnost za Ul nese Samostatné
oddéleni bezpeénosti a krizového fizeni. V &ele oddéleni je vedouci, ktery je soudasné BR,
a je pfimo podfizen odpoveédné osobé tzn. ministrovi. Osoba povérenad vedenim jednaciho
protokolu a vedouci registri je zaméstnankyné Samostatného oddéleni bezpecnosti
a krizového fizeni, ktera soucasné plni dalsi ukoly, které vyplyvaji z platné legislativy.

Vsechny oblasti bezpe&nosti specifikované zakonem aplikuje MZP v praxi, pouze
prumyslové bezpecnosti se dotyka okrajoveé, nebot’ tato oblast upravuje podminky pfistupu

k UI stran podnikatele.

3.5 Personalni bezpecnost

Zakladni premisou pro personalni bezpecnost je jasné vymezeni okruhu fyzickych
osob, které maji mit pfistup k UL za podminky Ze spliluji zakonem stanovené podminky.
Podminky se lisi pro pfistup k Ul stupné utajeni Vyhrazené na strané jedné a na stran€ druhé
dale podminky pro pfistup k Ul stupné utajeni Duvérné, Tajné nebo Pfisné tajné
(§ 11 zakona). Vyjimku tvoii osoby, které podminky § 6 nebo § 11 zakona spliiovat
nemuseji, nebot’ jejich pristup k UI vyplyva pfimo ze zdkona a je vazan na jejich postaveni

nebo jiné okolnosti [napf. soudci; viz. § 58 odst. 1 pism. €)].*?

41 K nahlédnuti: NBU, Narodni bezpetnostni uiad. Predpisy NATO vztahujici se k ochrané utajovanych
informaci [online]. [cit. 2023-06-11]. Dostupné z: https://www.nbu.cz/cs/pravni-predpisy/1078-predpisy-
nato-vztahujici-se-k-ochrane-utajovanych-informaci/.

42 K nahlédnuti: DVORAK, J., CHROBAK, J. Zdkon o ochrané utajovanych informaci a o bezpecnosmi
zpiisobilosti. Komentdr. Praha: Wolters Kluwer CR, 2018. s. 39-40.
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Oznameni o splnéni podminek pro pristup k utajované informaci ve stupni utajeni
Vyhrazené (dale jen ,,0znameni*)

Podminky pfistupu fyzické osoby k UI stupné utajeni Vyhrazené jsou stanoveny
zakonem v odst. 1. Splnéni podminek, jako je bezuhonnost, svépravnost a dosazeni véku
18 let véku je zakotveno v § 2 zakona. BR zabezpedi vydani oznameni zaméstnanctim MZP,
ktefi jsou v pracovnépravnim nebo sluzebnim v poméru. Vzor oznameni je uveden v pfiloze
¢. 3 vyhlasky €. 363/2011 Sb., o personalni bezpecnosti a o bezpeCnostni zpusobilosti,

ve znéni pozdé&jsich predpist.*?

Podklady k opravnéné osobé

Podklady o splnéni podminek k seznamovani se s UI ve stupni utajeni Vyhrazené
a vy§§im ve smyslu piislu§nych ustanoveni zakona, které povinng UOSS doklada NBU
pii vykonu statniho dozoru, jsou zalozeny ve slozce ,,Podklady k osobé opravnéné
pro pfistup k utajovanym informacim na stupenn utajeni Vyhrazené a vyssi“. Postupné
se do této slozky =zakladaji dalsi nasledné dokumenty, které ovéfuji kazdych
5 let ode dne vydani Oznameni splnéni podminek ve smyslu § 6 odst. 2 pism.
a) (svépravnost) a c) (bezthonnost) zakona, nebo dale napf. vyrozuméni NBU o prerueni
bezpecnostniho fizeni apod.

Tato slozka je vedena ke vSem opravnénym osobam, které se mohou seznamovat
s Ul a to nejen ve stupni utajeni Vyhrazené, ale i Divérné a Tajné.

Jednotlivé slozky s ,,Podklady...* je mozné skartovat, az po uplynuti Sleté skartacni
lhity, ktera zaCne bézet ode dne zaniku oznameni, definovani zaniku je zakotveno v § 9 odst.
3 zékona, jako napt. fyzicka osoba prestane byt bezuhonna, svépravna, doslo k ukonceni

sluzebniho nebo pracovnépravniho vztahu, k vraceni oznameni tomu, kdo jej vydal atd.

Osvédceni fyzické osoby

Osvédéeni fyzické osoby je vefejna listina, kterou vydava NBU tomu, kdo splni
vSechny podminky bezpeCnostniho fizeni, a které jsou v oblasti personalni bezpecnosti
urceny k ovéreni, zda fyzicka osoba spliiuje podminky pro vydani osvédceni fyzické osoby.

Vydava se pro stupei utajeni Divérné, Tajné a Pfisn¢ tajné.

43 K nahlédnuti: pfiloha ¢. 3 vyhlasky ¢. 363/2011 Sb., o personalni bezpe¢nosti a 0 bezpe¢nostni zptsobilosti,
ve znéni pozdejsich predpisu. In.: Sbirka zakont, rok 2011, ¢astka 127.
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Samotné osvédCeni fyzické osoby je trojjazyCny dokument (Cesky, anglicky,
francouzsky), a to z toho ditvodu, aby nebylo nutné explicitné zadat o vydani zvlastni listiny
pro potfeby EU. ** Fyzické osobé, ktera je drzitelem osvédéeni, lze umoznit piistup
k UI stupné pfisné tajné, tajné nebo daveérné, a to za podminky, Ze pfed prvnim seznamenim
s Ul musi byt poucena.

Vzor osvédCeni je uveden v priloze ¢. 7 vyhlasky €. 363/2011 Sb., o personalni

bezpecnosti a 0 bezpecnostni zplisobilosti, ve znéni pozd&jsich predpisi.*’

Pouceni

Poudeni provadi na zakladé § 9 odst. 1 nebo ve smyslu § 11 odst. 2 zakona BR, ktery
je k tomuto povéren odpovédnou osobou. Pouceni je dokument, ktery podepisuje fyzicka
osoba pted prvnim piistupem k UI a soucasné BR.

Vzor pouceni je uveden v ptiloze ¢. 4 vyhlasky ¢. 363/2011 Sb., o personalni

bezpecnosti a 0 bezpecnostni zplisobilosti, ve znéni pozd&jsich predpisi.*®

Personalni projekt

Jednou =z povinnosti ministerstva ve smyslu § 72 zékona je kazdorocné
do 31. Cervence zpracovavat personalni projekt, ktery obsahuje zhodnoceni stavu
v personalni bezpe€nosti za uplynuly rok a prfedpokladany pocet fyzickych osob, u kterych
bude nutné v nasledujicim roce provést fizeni ve smyslu § 92 pism. a) zakona s rozlisenim
podle stupiiti utajeni*’. Timto zpisobem NBU sleduje stav v oblasti personalni bezpe&nosti
a trvale tlaci nabada na snizovani poctu bezpecnostnich provérek u jednotlivych tGradu tak,
aby se s Ul seznamoval pouze nezbytny pocet osob.

Za G&elem formalizace a sjednoceni postupu jednotlivych UOSS NBU vydal

formulaf, ktery je dispozici na jeho webovych strankach.*®

4“4 NBU, Narodni bezpetnostni utad. Obecné k persondlni bezpecnosti [online]. [cit. 2023-07-29]. Dostupné z:
https://www.nbu.cz/cs/ochrana-utajovanych-informaci/personalni-bezpecnost-oznameni-pro-v-osvedceni-

d-t-pt-certifikaty/1043 -obecne-k-personalni-bezpecnosti/.
45 K nahlédnuti: ptiloha &. 7 vyhlagky ¢. 363/2011 Sb., o personalni bezpe¢nosti a o bezpe¢nostni zpiisobilosti,

ve znéni pozdejsich predpisu. In.: Sbirka zakont, rok 2011, ¢astka 127.

4 Tamtéz. K nahlédnuti: piiloha &. 4.

‘7 DVORAK, J., CHROBAK, J. Zdkon o ochrané utajovanych informaci a o bezpecnostni zpiisobilosti.
Komentdr. Praha: Wolters Kluwer CR, 2018. s. 230-231.

48 NBU, Narodni bezpe&nostni tfad. Obecné k persondini bezpecnosti [online]. [cit. 2023-06-18]. Dostupné z:
https://www.nbu.cz/cs/ochrana-utajovanych-informaci/personalni-bezpecnost-oznameni-pro-v-osvedceni-

d-t-pt-certifikaty/1043-obecne-k-personalni-bezpecnosti/.
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Evidence osob

Dal$i z povinnosti ministerstva ve smyslu § 69 zakona je zpracovavat a vést , Prehled
mist nebo funkci, na kterych je nezbytné mit pfistup k utajovanym informacim®, a to nejen
pro UI narodni, ale Ul EU a NATO. Pro tyto pfehledy neexistuji vzory, tedy je pouze
na MZP, jak bude tyto prehledy zpracovavat a vést.

V piiloze A je uveden vzorovy formulaf ministerstva ,,Pfehled mist nebo funkci, na
kterych je nezbytné mit pristup k utajovanym informacim*, kdy z tohoto prehledu vyplyva
predpoklad pfistupu k Ul pro jednotlivé konkrétni pracovni nebo sluzebni misto

<

a stupen utajeni. Pravé o tento , Prehled...“ se opira odivodnéni zadosti fyzické osoby
ve smyslu § 94 odst. 1 zakona, kterou schvaluje (podepisuje) BR.

V piiloze B je uveden vzorovy formulaf ,,Seznam osob, které maji piistup k UI*.

V pitiloze C je uveden vzorovy formular ,,Seznam osob, které se mohou seznamovat
s UTLEU".

V piiloze D je uveden vzorovy formular ,,Seznam osob, které se mohou seznamovat
s UUNATO*.

Formulafe se dle potieb prubézné dopliiuji, popt. opravuji. Evidencnim oznacenim

je mySleno poradové Cislo z evidence administrativnich pomucek.

3.6 Administrativni bezpecnost

Administrativni bezpe€nost ve smyslu § 5 pism. ¢) zakona, ,,... tvori systém opatieni

2 9"
pri tvorbé, prijmu evidenci, zpracovani, odesilani, prepravé, prendSeni, ukldadani,
skartacnim Fizeni, archivaci, pripadné jiném nakladdni s UI ... “.%

Pravidla administrativni bezpecnosti jsou uvedena v § 21 az § 23 zékona a podrobné

jsou rozpracovana ve vyhlasce.

3.7 Administrativni pomucky

Administrativni pomucky jsou urCeny pro evidenci a zaznamenavani pohybu
UD a dale jsou predkladany NBU pii vykonu statniho dozoru. Jednotlivé administrativni
pomucky maji své nalezitosti a musi splilovat organizacni a technické pozadavky na jejich

vedeni a rozsah.

4 K nahlédnuti: § 5 pism. c¢) zakona &. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpe¢nostni
zpusobilosti, ve znéni pozd¢jsich predpisi. In.: Sbirka zakonu, rok 2005, castka 143.
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Ze zapisu v administrativnich pomuckach musi byt vzdy ziejmé, kde se UD nachazi
nebo kdo se snim seznamil, dale kam byl konkrétn¢ ktery vytisk odeslan. U zapisu
v administrativnich pomuackach musi byt vzdy Citelné zapsané jméno, ptijmeni a podpis
osoby, ktera UD prevzala, kdo provedl opravu zapisu, kdo vytizuje, kdo predal apod.

Administrativni pomucky musi byt evidovany v , Seznamu®, pfi¢emz zakonem
ani vyhlaskou neni specifikovano, jak mé evidence vypadat nebo jaké ma mit nalezitosti.
V piiloze E je uveden vzor MZP ,,Seznam administrativnich pomticek uréenych k evidenci
utajovanych a neutajovanych dokument“. Tuto evidenci vede BR nebo jim povéiena osoba
nebo osoba povérena vedenim jednaciho protokolu.

Nejen ,,Seznam...“, ale i vSechny administrativni pomuacky musi byt pied prvnim
zapisem autentizovany tak, Ze se jejich listy prubézné ocisluji a prosiji, na vnitini strané
desek se prelepi konce prositi, otiskne razitko snazvem organu a pfipoji se podpis
odpovédné osoby nebo BR nebo ji povéfené osoby a datum pridéleni administrativni

pomiucky k uzivani.

Obrazek 2 — Ukazka mozného prositi, prelept, razitka a podpist presahujici okraj prelepu
na vnitini strané desek autentizované administrativni pomucky

Zdroj: pievzato, Institut pro spravu dokumenti®

V piipadé€ autentizace za pouziti pruhledné lepici pasky je postup v zavérecné fazi

upraven nejprve se otiskne razitko a pripoji se podpis prislusné osoby a az nasledné se konce

50 PETR FIK, Metodika spravy utajovanych dokumentii. Praha: Institut pro pravu dokumenti, z. s.
Nakladatelstvi odborné literatury, 2020. s. 29.
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prositi, razitko a podpis paskou prelepi. A to z to divodu, Ze pfipadny otisk razitka a podpis
by se na prithledné lepici pasce setiel.>!

Zapisy do administrativnich pomucek se provadi prostiedkem zarucujici trvanlivost
pisma, za dostaCujici se povazuje 1 otisk razitka. Oprava zéapisu v administrativnich
pomuckach musi byt provedena ve smyslu vyhlasky, a to preskrtnutim pivodniho zapisu,
kdy ptvodni zapis musi zistat Citelny, a provedenim zapisu nového s uvedenim data, jména,
pfijmeni a podpisu osoby, ktery zapis provedla.>?

Ukladani administrativnich pomuicek se fidi spisovym a skartaénim fadem MZP.

Na konci kalendarniho roku osoba povéfena vedenim administrativnich pomacek
ukon¢i pfidélovani poradovych Cisel zjednotlivych administrativnich pomiicek
(pt. Seznam..., jednaci protokol...). Posledni eviden¢ni zadznam se cely podtrhne,
pod podtrzenim se uvede datum a zaznam kolik pomucek, popt. €. j. bylo v aktualnim roce
pouzito a tento zaznam podepise BR.

Jednotlivé administrativni pomucky Ize vést také v elektronické podobé€, a to pouze
za predpokladu, ze budou obsahovat vSechny predepsané polozky ve smyslu vyhlasky.
K vedeni Ize pouzit elektronicky systém spisové sluzby, ktery spliiuje pozadavky ve smyslu
zakona €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakonu,
ve znéni pozdéjsich predpisti® a je soucasti informac¢niho systému nakladajiciho s UT**.

Jednotlivé druhy administrativnich pomtcek jsou uvedeny dale.

Jednaci protokol

Jednaci protokol je zakladni administrativni pomuckou, jez mize mit podobu knihy
nebo seSitu, a je uren pro evidenci UD v listinné a nelistinné podobé€, at se jedna
o UD vlastni nebo doru¢ené. Jednaci protokol je sam o sob& neutajovany a nema obsahovat

UL Nezbytné pisemné povéfeni k vedeni protokolu musi obsahovat informace, identifikaci

31 Podrobngji: BECK-online. — Oduvodnéni vyhlasky ¢&. 275/2022 Sb., o administrativni bezpe¢nosti
a o registrech utajovanych informaci. [online]. [cit. 2023-09-23]. Dostupné z:_ https://www.beck-
online.cz/bo/chapterview-

document.seam?documentld=0z5f6 mrqgizfomrxgvpwitq& groupIndex=16&rowIndex=0#.
2 K nahlédnuti: § 21 az 23 zakona ¢&. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpecnostni

zpusobilosti, ve znéni pozd¢jsich predpisii. In.: Sbirka zakont, rok 2005, Castka 143.
K nahlédnuti: § 2 az 4 vyhlasky ¢ 275/2022 Sb. o administrativni bezpecnosti a o registrech utajovanych
informaci, In.: Sbirka zakonu, rok 2022, ¢astka 128.

33 Podrobn&ji: Zakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakont, ve znéni
pozdgjsich predpist. In.: Sbirka zakont, rok 2004, ¢astka 173.

3 K nahlédnuti: § 6 vyhlasky ¢. 275/2022 Sb., o administrativni bezpe¢nosti a o registrech utajovanych
informaci, In.: Sbirka zakonu, rok 2022, ¢astka 128.
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osoby povérené k vedeni protokolu, které jednaci protokoly (narodni, EU, NATO, OSCM)
a do jakého stupné utajeni bude osoba povérena vést.

V jednom jednacim protokole se mohou evidovat spolecné¢ UD narodni povahy,
a to stupné utajeni Vyhrazené, Duvérné a Tajné. UD stupné utajené Piisné Tajné musi byt
evidovany v samostatném jednacim protokole.

Rozdil je pro UD vedené v registrech povahy EU, NATO, kdy musi byt
UD evidovany v samostatnych jednacich protokolech pro kazdy stupei utajeni zvlast. Dalsi
administrativni podminkou, ze veskeré , cizi“ UD musi byt ukladany oddélen¢.

Jednaci protokol lze ukladat vyluéné zpisobem zajistujicim jejich ochranu proti
ztraté nebo zneuziti.>

Autentizace jednaciho protokolu a jeho zaevidovani do seznamu administrativnich
pomtucek musi byt provedena pted prvnim zapisem.

Soucasné¢ muze byt zaevidovan pomocny jednaci protokol pro zaznamenavani
pohybu UD v ramci organu statu®®, nicméné tento se v podminkach MZP nepouZiva.

Studiem historickych podkladd a nahlizenim do uloZenych administrativnich
pomiucek bylo zjisténo, ze v 70.—90. letech 20. stoleti byly jednaci protokoly vétSich rozmeért
— A3, coz pusobilo komplikace pifi pouzivani protokolu, pii manipulaci
s nim a problémem bylo 1 vlastni ukladani do zabezpeCenych oblasti. Pozdé&jsi standardni
rozmér — A4, jiz podobné problémy, vCetné pozadavku na zajiS§téni potfebnych prostor,
eliminoval na minimum.

Skartace administrativnich pomicek probiha az po vyrazeni vSech pomuicek v ném

evidovanych a za splnéni podminek spisového a skartadniho fadu MZP.

35 K nahlédnuti: § 4 odst. 5 vyhlagky & 275/2022 Sb., o administrativni bezpe¢nosti a o registrech utajovanych
informaci, In.: Sbirka zakonu, rok 2022, ¢astka 128.
% Tamtéz. Podrobn&ji: § 3 odst. 1 pism. b) a piiloha ¢&. 2.
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Tabulka 1 — Vzor vyplnéni §titku na titulni strané jednaciho protokolu

JEDNACI PROTOKOL pro PRESNE FAINE dokumenty
TAINE
DUVERNE
VYHRAZENE
Oznaceni organu statu ORGANIZACNT
DATUM nebo pravnické osoby nebo CELEK

podnikajici fyzické osoby

Samostatné oddéleni

02.01.2023 Ministerstvo zivotniho prostredi .. e
bezpecnosti a krizového fizeni

Zdroj: vlastni zpracovani, vyhlaska, ptiloha &. 17

Tabulka 2 — Vzor vyplnéni na vnitini strané€ desek jednaciho protokolu

Protokol obsahuje......... 98...... listh  Evidencni oznaceni......... 1/2019.............
a byl dan do
uzivani............ 02.01.2023

Podpis odpovédné osoby nebo ji povérené osoby nebo bezpecnostniho reditele nebo
jim povérené osoby

Tl Moriil
JEDNACI PROTOKOL VEDE OD - DO PODPISOVY
VZOR
Jifina Vesela 02.01.2023 /"
Petra Smutna 02.01.2023 Toeatret
Zdroj: vlastni zpracovani, vyhlaska, pfiloha ¢. 1°7
Tabulka 3 — Vzor vyplnéni na vnitini strané€ desek jednaciho protokolu
SLOZENI SKARTACNI KOMISE PRO ROK PODPISY CLENU

Eduard Tajny 2023 Tiang

Jifina Vesela 2023 /"

Petra Smutna 2023 Tt

Zdroj: vlastni zpracovani, vyhlaska, piiloha ¢&. 17

57 Podrobn&ji: § 3 odst. 1 pism. a) a piiloha &. 1 vyhlagky & 275/2022 Sb., o administrativni bezpeénosti
a o registrech utajovanych informaci, In.: Sbirka zakonti, rok 2022, ¢astka 128.
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Tabulka 4 — Vzor jednaciho protokolu (leva strana a prava strana)

Zaslal
Pof. ¢. | Dne Kdo dne & ppccoat Veéc
listil
1 2 3 4 5 6 7
1
wy . N Spisovy a
Vyifizeno/odeslano Ulozeno kartacni
znak a | Zazna
Ptid¢leno oket znac olet rok m
kdy/kom | dne komu jak POCCLt en | POt skartaéni | o
list . listi Y
u spisu ho vyfaz
fizeni eni
8 9 10 11 12 13 14 15 16

Zdroj: piiloha ¢. 1 vyhlagky>®

Dorucdovaci kniha

Dorudovaci kniha je urena kzaznamenavani predavani UD mimo UOOS,
kdy na titulni strané je nezbytné uvést obdobi (od — do), kdy byla v uzivani, nazev organu
statu, evidencni oznaceni (z evidence administrativnich pomucek) a zaznam, ke kterému
jednacimu protokolu je pouzivana (jeho evidenéni oznadeni).>

Dorucovaci kniha se muaze vyuZzivat nejen pro UD, ale i pro predavani zasilek,
coz musi byt odlieno slovem ,,zasilka“, které se uvede k cislu jednacimu.

V administrativnich pomuckach je dorucovaci kniha pfidélena stejné osobé,
jako jednaci protokol.

Dorucovaci kniha mlze byt vyfazena teprve tehdy, kdyz jsou vyrazeny vsechny

UD v nich zaevidované nebo zaznamenané.

8 Piiloha ¢. 1 vyhlagky &. 275/2022 Sb., o administrativni bezpe&nosti a o registrech utajovanych informaci,
In.: Sbirka zakond, rok 2022, ¢astka 128.
3 Tamtéz. Podrobn&ji: § 3 odst. 1 pism. d) a piiloha ¢&. 4.
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Tabulka 5 — Vzor vyplnéni dorucovaci knihy

Nazev organu statu nebo pravnické osoby anebo

Datum G5 jmeéno a pifijmeni podnikajici fyzické osoby Jmeéno, pfijmeni a podpis
(prijemce)
31.3.2023 V185/2023-NBU ADRESAT Pavel Sova
(zasilka)
Sova

3.4.2023 D59/2023-NBU Sekce bezpe&nostniho Fizeni reaman Vina

vvvvvv

Manipulacni kniha

Manipulacni kniha je urCena k zaznamenavani UD pii jeho vytvareni, prevzeti
a predavani v ramci ministerstva. To je zakladni rozdil od pouziti dorucovaci knihy urcené
k predavani UD mimo evidenéni misto (jednaci protokol) MZP.

Manipulacni kniha je pfidélena fyzické osobé€, ktera spliuje ,need to know™
a je drzitelem platného oznameni nebo osvédCeni a je pouCena. Pfi zaplnéni zdznamy nebo
odchodu ze sluzebniho poméru nebo pracovné pravniho vztahu musi byt manipulacni kniha
vracena k eviden¢nimu mistu.

Do manipulaéni knihy si zpracovatel UD zaznamena konkrétni €. j., at’ se jedna
o UD pridélené, zapujcené nebo pievzaté (napt. na jednani), a tyto jsou (obdobné jako
zasilky) dale predavany k zaevidovani do jednaciho protokolu.®!

Pro manipulacni knihu plati stejna podminka, jako pro knihu dorucovaci, tedy
Ze muze byt vyfazena az poté, co budou vyfazeny vSechny UD, které jsou v ni evidované

nebo zaznamenané.

Tabulka 6 — Vzor vyplnéni manipulacni knihy

Datum prevzeti. Véc Pocet Od koho — Predano Prevzal
So Lsta komu kdy (podpis)
a priloch
23.2.2023 Pripominky k navrhu 1+1/4 Anna Mala 24 2. Skorec
dokumentace 2023
V32/2023-NBU Jan Skorec

Zdroj: Pfehled nejdulezitéjsich aplika¢nich zmén v administrativni bezpenosti®?

0 NBU, Nérodni bezpe¢nostni uiad. Prehled nejdilezitéjsich aplikacnich zmén v administrativai bezpecnosti.
[online]. [cit. 2023-09-22]. Dostupné z:_https://www.nbu.cz/cs/aktualne/1281-prehled-nejdulezitejsich-

aplikacnich-zmen-v-administrativni-bezpecnosti/.
61 Podrobnéji: § 3 odst. 1 pism. ¢) a piiloha ¢. 3 vyhlagky & 275/2022 Sb., o administrativni bezpe¢nosti

a o registrech utajovanych informaci, In.: Sbirka zakonti, rok 2022, ¢astka 128.

62 NBU, Nérodni bezpe¢nostni uiad. Piehled nejdilezitéjsich aplikacnich zmén v administrativai bezpecnosti.
[online]. [cit. 2023-09-22]. Dostupné z: https://www.nbu.cz/cs/aktualne/1281-prehled-nejdulezitejsich-
aplikacnich-zmen-v-administrativni-bezpecnosti/.
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Zapujcni kniha

Zapujcni knihou muze byt kniha nebo sesit, ktera bude oznacena ve smyslu vyhlasky
a autentizovana tak, jako vSechny ostatni administrativni pomutcky (viz vyse). UD nebo spis
se zaptjeuji vyluéné v ramci MZP.

Jak jiz bylo uvedeno, zapujCeni kniha je vedena osobu povéfenou vedenim jednaciho
protokolu a je v ni evidovano zapujceni a vraceni UD. Ulozeny UD ve stupni utajeni Pfisné
tajné nebo Tajné lze zapjéit pouze s pisemnym souhlasem odpovédné osoby nebo BR nebo
jim povéfené osoby. Pisemny souhlas musi byt posléze uloZzen u zapujéni knihy.
UD ve stupni utajeni Davérné se zaptjéuji se souhlasem odpovédné osoby nebo BR nebo

jim povéiené osob.%

Tabulka 7 — Vzor vyplnéni zaptjcni knihy

Zapujteno Vraceno
Zmacka spisu | o | Pievzal Pfevzal |Poznimka
Dne nebo M Lista Komu ) Dne )
¢ i ¢. (podpis) (podpis)
20.9.2023 D1v00/2023- 1 3+1/2 | Magr. vk 2292023 | Shieti
MZP Michal
Novak

Zdroj: vlastni zpracovani, vyhlaska, pfiloha ¢. 5%

Sbérny arch

Sbémy arch je urCen k rozSifeni evidenéniho zaznamu v jednacim protokolu,
a to v piipadé evidovani vétsiho postu UD k téze véci. Pred prevzetim do uzivani
se na sbérny arch podepise povétena osoba nebo BR. Povéfenou osobou nemtze byt osoba,

ktera sbérny arch nasledné vede.

63 Podrobngji: § 3 odst. 1 pism. ¢) a pfiloha ¢ 5 vyhlagky &. 275/2022 Sb., o administrativni bezpe¢nosti
a o registrech utajovanych informaci, In.: Sbirka zakonti, rok 2022, ¢astka 128.
64 Tamtéz. Podrobngji: piiloha ¢&. 5.
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Tabulka 8 — Vzor vyplnéni sbérného archu

NARODNI BEZPECNOSTINI TRAD )

P. O. BOX 49 7 ,.(7,-/,,

150 06 Praha 56

PRO STUPEN UTAJENI: VYHRAZENE
Sb&my arch k & j_V215/2023-NBU

Vv&ce- Priprava projektu

" Pocet lista
e Dne Odesilatel’adresat < _3- doruc./

vvvvvv

V této administrativni pomicce lze evidovat pouze UD stejného stupné utajeni.
C. j. kazdého jednotlivého dokumentu evidovaného v této pomticce je doplnéno pied
lomitkem poradovym &islem, napt. V215-1/2023-NBU. Po vyfizeni véci, resp. pii ukonéeni
evidence UD, se postupuje obdobné jako u jednaciho protokolu — posledni zaznam
se podtrhne, uvede se pocet uloZenych list, popt. pocty piiloh v listinné a nelistinné podobé,
pokud jsou evidovany, dale se uvede datum zéapisu, jméno, pfijmeni osoby, kterd zaznam
provedla a podpis. Proces uzavieni spisu je u konce — je provedeno pevné spojeni — seSiti,
na titulni strané je uveden spisovy znak, skartac¢ni znak a rok skarta¢niho fizeni, v neposledni
fade pocet ulozenych lista a priloh. Tento zapis je podkladem k vyplnéni polozek (sloupct
9-15) jednaciho protokolu.%

Original ukon¢eného sbérmého archu je ulozen u jednaciho protokolu a vytrazuje
se spolecné s nim. Kopie tohoto sbérného archu (administrativni pomucky, jak jiz bylo
uvedeno, nejsou UD — neobsahuji Ul lze tedy vytvofit jejich kopie na necertifikovaném

kopirovacim stroji), je pfilozena ke spisu, ktery vznikl vedenim sbérného archu.

Kontrolni list

K UD a k pfipadné vytvorenému spisu stupné utajeni Davérné, Tajné nebo Prisné
tajné se musi vzdy vytvofit kontrolni list. Toto plati i pro UD cizi moci (EU, NATO, OSCM),
které odpovidaji vyse uvedenym stupfiim.

Kontrolni list obsahuje piehled osob, které se s obsahem UD nebo spisu UOSS

seznamily.

65 NBU, Nérodni bezpe¢nostni uiad. Piehled nejdilezitejsich aplikacnich zmén v administrativni bezpecnosti.
[online]. [cit. 2023-09-22]. Dostupné z:_https://www.nbu.cz/cs/aktualne/1281-prehled-nejdulezitejsich-

aplikacnich-zmen-v-administrativni-bezpecnosti/.
% Podrobnéji: § 3 az4 a 13 a pfiloha ¢. 7 vyhlagky ¢. 275/2022 Sb., o administrativni bezpe&nosti a o registrech

utajovanych informaci, In.: Sbirka zakonu, rok 2022, ¢astka 128.
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Tabulka 9 — Vzor vyplnéni kontrolniho listu

NARODNI BEZPECNOSTNI URAD

STUPEN UTAJENI
UTAJOVANEHO DOKUMENTU/SPISU® VY HRAZENE

KONTROLNILIST UTAJOVANEHO DOKUMENTU/SPIST*

Véc: ODPOVED NA PODANI NABIDKY

SEZNAMENI S OBSAHEN
e

Y s T4 | SaaTo I

I UTAJOVANEHO DOKUMENIU /SPISUS
T T

7 =3 5 > W s 3 TS e =

Zdroj: Piehled nejdulezitéjsich aplika¢nich zmén v administrativni bezpecnosti®’

Kontrolni list vyhotovuje osoba povéfena vedenim jednaciho protokolu nebo
ta osoba, ktera se jako prvni s UD seznami. V ptipadé druhé moznosti se do kontrolniho listu
uvede €. J. odesilatele a pfes manipulacni knihu se UD nasledné pieda k zaevidovani
do jednaciho protokolu. Osoba povéfend vedenim jednaciho protokolu po prevzeti UD
doplni do kontrolniho listu dalsi €. j. a souCasn€ do néj zaznamena, ze se jako druha v poradi
s UD, seznamila. Kazdé seznameni s UD, byt opakované, musi byt v kontrolnim listu
zaznamenano. Vyjimku z této povinnosti v ramci opakovaného seznameni se s UD tvori
osoba poveérena vedenim jednaciho protokolu, tato je zapsana v kontrolnim listu pouze
jednou.

S UD se miize seznamit i osoba zafazena u jiného UOOS, a to za piedpokladu,
ze spliiuje zakonné pozadavky seznamovani se s UL Tedy je drzitelem platného osvédceni,
je poucena a prokaze, ze spliiuje ,need to know*. Potfebné udaje, vCetné Cisla osvédceni
a eviden¢niho ¢isla dokladu totoznosti se zaznamenaji do kolonky poznamka.

Kontrolni list se stava soucasti UD, ale nezapisuje se do jednaciho protokolu.
Je ulozen u UD nebo spisu, az do jeho vyfazeni, odeslani nebo zruSeni stupné utajeni.
Po vyftazeni, odeslani nebo zruSeni stupné utajeni je kontrolni list ulozen u jednaciho
protokolu, alesponi po dobu 5 let, poté mize byt kontrolni list znien. Lhita pro kontrolni
listy UD stupné utajeni Pfisné tajné a kontrolni listy UD vedené v registru (EU, NATO,
OSM) ¢&ini alespoti 10 let.®

67 NBU, Nérodni bezpe¢nostni uiad. Piehled nejdilezitéjsich aplikacnich zmén v administrativni bezpecnosti.
[online]. [cit. 2023-09-22]. Dostupné z:_https://www.nbu.cz/cs/aktualne/1281-prehled-nejdulezitejsich-

aplikacnich-zmen-v-administrativni-bezpecnosti/.
%8 Podrobnéji: § 3, 5 a priloha ¢. 6 vyhlagky ¢. 275/2022 Sb., o administrativni bezpecnosti a o registrech

utajovanych informaci, In.: Sbirka zakonu, rok 2022, ¢astka 128.
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DalSi administrativni pomucky

Mohou byt zavedeny dalsi administrativni pomucky, jako napf. ,kliCovy rezim*
— evidence klich od zabezpeCenych oblasti, trezoru a dalSich uloznych prostor,
dale pak evidence médii (CD, DVD, HDD apod.), provozni deniky utajovanych
informacnich systému apod., ve kterych se eviduje jejich predavani, popt. ztrata.

K dalim administrativnim pomackam se v ramci MZP fadi také vyuzivana razitka
a pecCetitka.

Vsechny tyto administrativni pomucky (knihy, seSity apod.) musi byt pfed prvnim
zapisem standardné zaevidovany do ,,Seznamu...“ a autentizovany.

U dalsich administrativnich pomucek slouzicich k evidenci je pouze nutno,
aby obsahovaly polozky, jako jednaci protokol, a to podle ucelu k némuz jsou urCeny.
Tedy polozky mohou byt shodné nebo je mozno doplnit, upravit ¢i odstranit.®’

I vteéchto  pripadech  plati  vySe uvedené  standardy  vyfazeni,

tedy az po odepsani/ukonCeni vSech zapisi v nich evidovanych. Vyfazeni se provadi

v souladu s platnym a u€innym zmeénim spisového a skartacniho planu MZP.

3.8 Oznaceni utajovaného dokumentu

Otazka oznaCovani UD zahrnuje oblasti vyznaCovani ¢isla jednaciho, vyznaceni

stupné utajeni, a v neposledni fadé zménu nebo zruSeni stupné utajeni.

Cislo jednaci utajovaného dokumentu
Cislo jednaci UD tvofi:
e zkratka stupné utajeni — Pfisné tajné ,, PT*,
Tajné , T,
Duvérné ,,.D*,
Vyhrazené ,, V¥,
e potradové Cislo z piislusného jednaciho protokolu (popf. pfi pouziti sbérného archu
se za spojovnikem pouzije poradové Cislo ze sbérného archu),

e lomitko,

9 K nahlédnuti: BECK-online. — Odtivodnéni vyhlagky &. 275/2022 Sb., o administrativni bezpe&nosti
a o registrech utajovanych informaci. [online]. [cit. 2023-09-23]. Dostupné z:_https://www.beck-

online.cz/bo/chapterview-
document.seam?documentld=0z5f6 mrqgizfomrxgvpwitq& groupIndex=16&rowIndex=0#.
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e ok, kdy bylo potfadové cislo pfifazeno,

e spojovnik,

e oznaceni organu statu, kde byl UD zaevidovan,

e za spojovnikem mohou byt dalsi udaje a znaky stanovené organem statu,

e UD cizi moci se v €. . znaci zkratkou EU, NATO, OSCM, tyto tdaje jsou uvedeny

na konci &.j. a oddéleny spojovnikem.”®

Ukazka €. j UD stupné utajeni:
e Duvérné a v roce 2023 2. zapis v jednacim protokole: &j. D2/2023-MZP,
e Tajné NATO av roce 2023 3. zapis v jednacim protokole: &.j. T3/2023-MZP-NATO,
e Vyhrazené EU a v roce 2023 3. zapis ve sbérném archu &.j. V125/2023-MZP-EU:
¢.J. V125-3/2023-MZP-EU.

Vyznaceni stupné utajeni

Vyznaceni stupné utajeni ma sva specifika odpovidajici tomu, zda se jedna
o UD narodni povahy nebo UD EU, NATO ¢ OSCM nebo dokumenty obsahujici
Ul ve smyslu § 21 odst. 3 zakona (jedna-li se UL které jsou v souladu s mezinarodnimi
smlouvami, napt. oznaceni , KRYPTO® jde-li o UI zoblasti kryptografické ochrany
a oznaceni ,, ATOMAL®, jde-li o Ul z oblasti zbrani hromadného nicenti).

Stupen utajeni vyznacuje pivodce UD, a to uprostied horniho a dolniho okraje kazdé
strany UD. Vyznaceni se provadi velkymi pismeny, psanym slovem nebo otiskem razitka,
a to ve formatu ,PRISNE TAINE®, ,TAJNE“, ,DUVERNE® nebo , VYHRAZENE*.
Nelze-li informaci vyznacit timto zpisobem, napt. na flash disk, uvede se oznaceni tak,
aby je bylo mozné kdykoliv zjistit.

U UD cizi moci musi byt alespoi uprostfed horniho okraje na prvni listu
UD vyznacen stuperi utajeni vCetné zkratky ve smyslu ustanoveni § 21 odst. 2 zakona.
Na UI poskytnuté Ceské republice cizi moci vyzna&i prvni evidujici (§ 77 az 79) stupeii
utajeni, ktery je uveden v § 4, a to v souladu s mezinarodni smlouvou, kterou je CR vazana
a na jejimz zakladé je UI poskytovana, a to vCetné pripadné zkratky podle této smlouvy

(naptiklad zkratka "EU", "EURA" nebo "NATO"), nebo v souladu s pozadavkem cizi moci

70 Podrobngji: § 7 vyhlasky ¢&. 275/2022 Sb., o administrativni bezpednosti a o registrech utajovanych
informaci, In.: Sbirka zakonu, rok 2022, ¢astka 128.
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¢i se stupném utajeni cizi moci na poskytnuté Ul vyznaCenym. Nazev puvodce a datum
vzniku UI se nevyznacuje.”!

Stupen utajeni Ize vyznacit i u jednotlivych odstavet nebo Casti (ptiloh) UD. Muze
se jednat i rizné stupné utajeni, kdy je nutné dodrZeni podminky, Ze pravodni UD musi
byt oznaden nejvyssim stupném utajeni z piilohy nebo ¢asti UD.”?

Lze omezit 1 platnost stupné utajeni — ,,..vyZaduje-li to charakter utajované
informace, musi piivodce vyznacit na utajované informaci dobu, po kterou bude informace
utajovdana; stuperi utajent zanikd uplynutim vyznacené doby ... “*. Toto omezeni platnosti
— ,,UTAJOVAT DO%, se vyznaci na predni stran¢ prvniho listu UD pod oznaceni stupné

utajen.

Zména nebo zruSeni stupné utajeni

Pominul-li divod pro utajeni informace ¢i davody pro utajeni neodpovidaji
stanovenému puvodnimu stupni utajeni nebo pfi zjiSténi, ze byl stupen utajeni stanoven
neopravneén€, stupen utajeni puvodce neprodlené zrusi nebo zmeéni a na Ul tento ukon
vyznaéi. ™

Pivodci UD uklada zakon povinnost jednou za 5 let ode dne jejiho vzniku ovéfit
podminky, ze charakter UD stale odpovida stanovenému stupni utajeni. Z toho vyplyva dalsi
zakonna povinnost pro pavodce o neprodleném pisemném vyrozuméni o zmén¢ nebo zruseni
stupné utajeni vSem adresatim UD. Adresati a pripadné dalsi osoby, kterym
byl UD dokument dale postoupen maji povinnost zménu nebo zruSeni stupné utajeni
na UD vyznacit.

Vyznaceni zmény nebo zruSeni stupné utajeni na UD se provede preskrtnutim vSech
vyznacenych stupnt utajeni na UD, a to i v Cisle jednacim. Pivodni stupen utajeni musi
zUstat Citelny. SoucCasné se na prvni strané uvede zaznam, kdo zménu provedl, datum zmeény
a odkaz na €. j. vyrozumeéni puvodce UD. Veskeré zmeény a zruSeni stupné utajeni je nutné

provést i ve viech administrativnich pomtickach, kde byl UD evidovan.”

"1 K nahlédnuti: Zakon &. 412/2005 Sb., o ochrand utajovanych informaci a o bezpe¢nostni zpusobilosti,

ve znéni pozd&jsich predpist, In.: Sbirka zakon, rok 2005, Castka 143.
Podrobngji: § 8 odst. 2 vyhlasky €. 275/2022 Sb., o administrativni bezpe¢nosti a o registrech utajovanych
informaci, In.: Sbirka zakonu, rok 2022, ¢astka 128.
§ 22 odst. 3 zakona ¢. 412/2005 Sb., o ochran¢ utajovanych informaci a o bezpeCnostni zpusobilosti,
ve znéni pozdgjsich predpist, In.: Sbirka zakont, rok 2005, ¢astka 143.
7+ TamtéZ. Podrobnéji: § 22 odst. 4.
75 Tamtéz. Podrobn&ji: § 22.
Podrobngji: § 9 vyhlasky €. 275/2022 Sb., o administrativni bezpeCnosti a o registrech utajovanych
informaci, In.: Sbirka zakonu, rok 2022, ¢astka 128.
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,,Povinnost zru$it nebo zménit stupen utajeni a zasilat ozndmeni adresatiim
informace dopada i na prdvni zdstupce zaniklého pitvodce; u pravnich ndstupcii vSak
nestanovi zdakon o ochrané utajovanych informaci Zdadnou povinnost provérovat trvani
duvodu pro utajent (odst. 5 se na né nevztahuje) a nelze ji nijak dovodit. Stejné, tak mici
zdkon o prdvnich ndstupcich adresdti utajované informace. Povinnost prdvnich nastupcii
adresdtu vyznacit zmény utajeni viak plyne z toho, Ze je nutno pro zjevny rozpor s ucelem
pravni upravy vyloucit vyklad, podle kterého by mohl kdokoli disponovat informaci,

u niz se zménil charakter utajeni, aniz by provedl prislusné vyznacen zmény. “7°

3.9 Manipulace s utajovanymi dokumenty

Manipulaci s UD se ve smyslu zakona rozumi — piijem zasilky, evidence UD,
predava UD, zaptjcovani UD, prenaseni UD, ukladani a vyfazovani UD.

Na MZP je v priibdhu manipulace s UI zakazano pouzivat a mit pii sob& technicky
prostfedek schopny pofidit zvukovy, obrazovy a jiny zadznam (napf. mobilni telefon,
diktafon, fotoaparat, prenosny pocitat apod.), pokud neni schvalen odpovédnou osobou nebo

BR pro pouziti pfi praci s UL

Zpracovani utajovanych dokumentu

UD  obsahujici Ul  pfisluSnych  stupnt  utajeni lze  zpracovavat
v zabezpegenych objektech a oblastech MZP na certifikovaném systému. Certifikaci
systému provadi NBU, pfi¢emz nasledné musi byt také schvalen do provozu odpovédnou
osobou, popi. BR. O schvaleni provozu je nezbytné pisemné informovat NBU, a to ve 1hiité
do 30 dnu.

Na MZP je provozovan zabezpeeny informalni sytém, umoziiujici zpracovani
narodnich U, a to do stupné utajeni DUvérné.

UD lze také vytvortit na mechanickém psacim stroji s klasickou paskou, kterd musi
byt pred pouzitim zaevidovana, jako utajovana administrativni pomucka. Kopie
by v takovém piipad byla vytvofena pres tzv. , kopirovaci list“, s nimz bude nakladano jako

s UD. Tento zptsob zpracovani UD se vSak uz v soucasnosti nevyuziva.

6 DVORAK, J., CHROBAK, J. Zdkon o ochrané utajovanych informaci a o bezpecnostni zpiisobilosti.
Komentar. Praha: Wolters Kluwer CR, 2018. s. 111.
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Zpracovani UD je mozné i na psacim stroji s paméti, nicméné vyuziti tohoto
technického zafizeni musi byt v souladu s vyhlaskou ¢. 523/2005 Sb., o bezpecnosti
informacnich a komunikacnich systémt a dalSich a dalSich elektronickych zafizeni

nakladajicich s Ul o certifikaci stinicich komor.”’

Prijem zasilky

Zasilku pfijima a jeji prevzeti potvrzuje osoba poveéfena vedenim jednaciho
protokolu nebo osoba ur¢ena k prebirani zasilek. V druhém pripadé musi byt zasilka obratem
predana k zaevidovani osobé povérené vedenim jednaciho protokolu. UD se predava vzdy
oproti podpisu v administrativnich pomuckach k tomu urcenych, tato praxe je uplatriovana
u MZP i pro stupeii utajeni Vyhrazené, byt tuto povinnost zakon neuklada.

Pii piijmu zésilky je nezbytné zkontrolovat/konfrontovat zapis v administrativni
pomiicce a na zasilce (obalce). Predavajici kontroluje zptisobilost piebirajiciho k manipulaci
S UD, tzn. ptebirajici se prokazuje platnym oznamenim nebo odsvédcenim.

Doruena zasilka opatfend na vnitini obalce nebo obalu slovy ,,OTEVRE
ADRESAT* se neotevird, pouze se zaeviduje a neoteviena a preda adresatovi. Adresat
obratem uvede potiebné udaje k zaevidovani UD v jednacim protokolu osobé povérené
vedenim jednaciho protokolu.

Pokud se u dorucené zasilky vyskytne zadvada, napt. nejsou-li na obalkach otisky
razitek nebo jsou poskozeny, dale je-li obalka roztrzena nebo je ziejmé, ze se s UD mohla
seznamit neopravnéna osoba, nebo po otevieni zasilky bylo zjiSténo, ze nesouhlasi pocet
listd nebo priloh, tak osoba, ktera zasilku prevzala, o zjisténé zavad€ musi sepsat zaznam!
Kopii zaznamu zasle odesilateli a neprodlend vyrozumi BR MZP.

Zasilka se zaeviduje podle skuteéného stavu.”

Evidence utajovaného dokumentu
UD se eviduje v administrativnich pomtickach, a to konkrétn& na MZP v jednacim

protokole na Samostatném oddéleni bezpeCnosti a krizového fizeni. Osoba povérena

77 Podrobné&ji: § 38 vyhlagky ¢. 523/2005 Sb., o bezpe&nosti informa¢nich a komunika¢nich systémii a dalsich
a dalsich elektronickych zafizeni nakladajicich s utajovanymi informacemi a o certifikaci stinicich komor,
ve znéni pozdejsich predpisu. In.: Sbirka zakont, rok 2005, ¢astka 179.

78 Podrobn&ji: § 21 az 23 zdkona ¢. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpe¢nostni
zpusobilosti, ve znéni pozd¢jsich predpist, In.: Sbirka zakonu, rok 2005, Castka 143.

Podrobngji: § 10 vyhlasky €. 275/2022 Sb., o administrativni bezpeCnosti a o registrech utajovanych
informaci, In.: Sbirka zakonu, rok 2022, ¢astka 128.
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vedenim jednaciho protokolu eviduje dokumenty stupn€ utajeni Vyhrazené, Divérné a Tajné
arovnéz i UD cizi moci ve stejnych stupnich.
Na doruceny dokument musi byt vyznaceno (otiskem razitka a doplnénim tuzkou

zaruCujici trvanlivost pisma):

e nazev piijemce,

e datum zaevidovani,

e (. j. pfijemce,

e pocet listq,

e pocet priloh a pocet jejich listh (v ptipad€ doruceni piiloh v nelistinné podobé

1jejich pocet a druh).

Osoba povérena vedenim jednaciho protokolu po zaevidovani do jednaciho
protokolu nezapisuje UD do své manipulacni knihy, protoze se s nim pouze seznamuje.
Pokud by prevzala UD, byl by takovy zapis zohlednén ve sloupci €. 8 jednaciho protokolu,
a to tim, Ze ke jménu a piijmeni pfipoji svij podpis.

Pokud zna pfimo zpracovatele ztextu UD, vyrozumi ho a ten se s UD bud
jen seznami (nezapisuje UD do své manipulacni knihy, nepodepisuje se ve sloupci
¢. 8 vjednacim protokolu), anebo s nim bude dale pracovat, pfiCemz v takovém piipadé
by provedl zapis do manipula¢ni knihy a p¥ipojil sviij podpis do jednaciho protokolu.”

K seznameni s UD dochazi pouze v prostorach Samostatného oddélni bezpecnosti
a krizového fizeni, kde se soucasné nachéazi ischovné prostory.

Pokud je osoba povérena vedenim jednaciho protokolu prvni, kdo se seznami s UD,
vytvoii k UD kontrolni list, toto pravidlo plati pro stupné utajeni Davérné, Tajné, Prisné
tajné, a také UD cizi moci.

V ptipadé, ze bude vice UD stejného charakteru/véci k jednomu ¢€. j., vytvori osoba
povérena vedenim jednaciho protokolu sbérny arch. Iniciani UD se zaeviduje
jak v jednacim protokolu, tak 1 ve sbérném archu pod potadové Cislo. Vytvoreni sbérného
archu musi byt vyznaceno ve sloupci €. 3 jednaciho protokolu slovy ,, Sbérny arch* a dale

v jeho evidenci bude postupovano ve smyslu ustanoveni § 13 vyhlasky.

7 Podrobn&ji: § 11 az 12 a 21 az 23 vyhlasky ¢&. 275/2022 Sb., o administrativni bezpecnosti a o registrech
utajovanych informaci, In.: Sbirka zakonu, rok 2022, ¢astka 128.
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Tabulka 10 — Vzor vyplnéni jednaciho protokolu

41 —-50 2020
Zaslal
Por. &. Dne . FeyD pocet Véc
kdo dne &9z Esth
1 2 3 4 5 6 7
5.8. Odesilatel 31.7. V33/2020 2 Nézev UD
Vi 2020
Vyifizeno/odeslano Ulozeno if;s:;‘é’x:
2 = e B znakarok | Zaznam
PHASleno dne komu jak pocet zna_cka POCEt | yartaéniho| o vyfazeni
kdy/komu hista spisu Lista 7 z
2 fizeni
8 9 10 11 12 13 14 15 16
6.8. 2.9 zdznamem na UD
iméno 2 16.1.2
2N 5 8.6. [vyhotovena 1 kopie a
Prijmeni | Sl g | b S 2026
Y 2023 |zaevidovana pod &. j. | V21/2023-NBU/90 2
Podpis

Zdroj: Piehled nejdulezitéjsich aplika¢nich zmén v administrativni bezpenosti®

Nalezitosti utajovaného dokumentu v listinné podobé

Na UD

v listinné podobé musi byt uveden:

pavodce UD,

¢.j.,

stupen utajent,

datum vzniku,

Cislo vytisku,

pocet lista,

pocet utajovanych a neutajovanych priloh v listinné podobé a pocet jejich
listd,

mozné je uveést i misto vzniku,

nebo 1 druh utajovanych a neutajovanych ptiloh v nelistinné podobé,

pfipadné se mohou vyznacit 1 dal§i nezbytné udaje.

Listy nebo stranky UD v listinné podobé€ musi byt prubézné Cislovany. Listy nebo

stranky jednotlivych utajovanych piiloh v listinné podob€ musi byt Cislovany samostatné.

Jakakoliv zména tykajici se odpojeni ¢i pfipojeni nebo preevidovani ptiloh u UD musi

80 NBU, Narodni bezpe¢nostni titad. Prehled nejdiilezitéjsich aplikacnich zmén v administrativni bezpecnosti.

[online]. [cit.

2023-09-22]. Dostupné z:_https://www.nbu.cz/cs/aktualne/1281-prehled-nejdulezitejsich-

aplikacnich-zmen-v-administrativni-bezpecnosti/.
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byt pisemné zaznamendna na piedni stranu UD v pravé horni ¢asti, pfipadné u doruceného
UD u jeho evidencniho zaznamu (otisku podaciho razitka). V neposledni fadé zaznam musi
obsahovat, ktera pfiloha byla pfipojena, odpojena ¢i preevidovana, dale nové €. j. odpojené
ptilohy, datum odpojeni, jméno, pfijmeni, podpis (viz piiloha F vzor upravy pfedni strany
prvniho listu UD3!, piiloha G vzor upravy piedni strany prvniho listu privodni &asti
UD slozeného z vice ¢asti®?, priloha H vzor upravy predni strany prvniho listu utajované
casti UD slozeného z vice ¢asti, ptiloha [ vzor upravy predni strany prvniho listu neutajované

&asti UD slozeného z vice &asti).?

Zaznam a rozdélovnik
Na vytisku uréeného k ulozeni musi byt vyhotoven zaznam, podle vzoru ve vyhlasce

a pokud je vytvoren vice nez jeden vytisk UD, musi byt soucasné vytvoren rozdélovnik.

Tabulka 11 — Vzor zdznamu uvadéného na vytisku UD uréeném k ulozeni

Vypracoval: ..ot
Schvalil: ...
Informacni systém ..o
Vypravil(a): .............cc..o....... dne ...,
Ulozeno: ............ccccoeeee. pocet list: ...................
SpISOVY ZNaK: ..ot
Skartacni znak a rok skarta¢niho fizeni: .....................

Zdroj: piiloha ¢. 10, vyhlagky®*
Pozn.: Informac¢ni systém — je myslen jeho nazev.

Rozdelovnik je mozné vytvofit 1 na samostatny list, ktery bude k UD pfilozen.
V tomto piipade se na predni stranu UD uvadi pod zaznam o poctu listd slova ,, Rozd€lovnik
ptilozen“. OvSem do celkového poctu v jednacim protokole se rozdélovnik nezapocitava.
Rozdélovnik bude po zniCeni UD ulozen u administrativni pomucky, kde byl
UD zaevidovan, konkrétné u jednaciho protokolu. Znicit jej 1ze az po pisemném oznameni

o zruseni stupné utajeni UD.®

81 K nahlédnuti: pfiloha ¢. 8. vyhlasky ¢ 275/2022 Sb., o administrativni bezpecnosti a o registrech
utajovanych informaci, In.: Sbirka zakonu, rok 2022, ¢astka 128.

2 Tamtéz. K nahlédnuti: pfiloha ¢. 9.

3 Tamtéz. Podrobngji: § 14.

+ Tami¢Zz. Podrobngji: § 15.

> Tamtéz.

% o %
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Tabulka 12 — Vzor rozdélovniku

Rozdélovnik K €. j. .............................

Vyhotoveno ve ............ vytiscich o ........... listech
Vytisk €. .o
Vytisk €. .o
Vytisk €. .o

Zdroj: piiloha ¢. 11, vyhlagky®¢

Nalezitosti utajovaného dokumentu v nelistinné podobé

Na UD v nelistinné podob& musi byt uveden:

e nazev organu statu nebo pravnické osoby anebo jméno, piijmeni a sidlo
podnikajici fyzické osoby, u které UD vznikl,

e datum a misto vzniku,

e C.j,

e stuperi utajent,

e je-li pfilohou musi byt oznacen ,,Ptiloha ¢. ... k¢.j. ...«

Puvodce pii prepravé Ul opatii UD v nelistinné podobé privodnim listem, nicméné
pfi prepravé UD cizi moci v nelistinné podobé se priivodni list nevytvaii.?’

,Zdakon o ochrané utajovanych informaci pocita také s moznosti, Ze povaha
hmotného nosice utajované informace neumoznuje vyznaceni predepsanych tidajii. V tomto
pripadé je treba pristoupit k jejich nahradnim vyznaceni; je-li nosicem utajované informace
napr. flash disk mél by byt viozen napriklad do papirové obdlky na kterou budou pozadované

tidaje uvedeny %

Nalezitosti utajovaného dokumentu v elektronické podobé
UD, ktery vznikl v elektronickém systému spisové sluzby a je soucasti

certifikovaného informac¢niho systému musi obsahovat:

86 Podrobné&ji: piiloha ¢. 11 vyhlagky ¢. 275/2022 Sb., o administrativni bezpe¢nosti a o registrech utajovanych
informaci, In.: Sbirka zakonu, rok 2022, ¢astka 128.

87 Tamtéz. Podrobn&ji: § 16.

88 DVORAK, J., CHROBAK, J. Zdkon o ochrané utajovanych informaci a o bezpecnostni zpiisobilosti.
Komentdr. Praha: Wolters Kluwer CR, 2018. s. 105.
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e nazev puvodce,
e stuperi utajent,
e (.j. nebo jiné eviden¢ni oznaceni,

e datum vzniku.®

Zaznamenavani poznamek a dil¢ich udaja obsahujici utajované informace

Poznamky nebo dil¢i udaje obsahujici Ul lze zaznamenat vyluéné do standardné
autentizovaného poznamkového seSitu nebo knihy zaevidovanych do , Seznamu...*
(viz vyse).

S témito seSity ¢i knihami se musi nakladat totozn€, jako se samotnym UD stejného

stupné utajeni.”

Opis, kopie, preklad

Opisem nebo kopii se rozumi vyhotoveni urcitého poctu vytiski z vlastniho nebo
doruc¢eného UD anebo vyhotoveni ptfevodu do elektronické podoby.

Prekladem je vyznamové totozny pifevod UD do jiného jazyka.

Vypisem se rozumi vyhotoveni listinného nebo elektronického zaznamu
z UD do poznadmkového seSitu nebo knihy.

UD stupné utajeni Prisné tajné vyzaduji pisemny souhlas puvodce UD k vytvoreni
jeho opisu, kopie nebo piekladu, musi obsahovat pocet vytiska, divod vyhotoveni, jméno,
pfijmeni a podpis toho, kdo souhlas udélil, datum. Pisemny souhlas je nasledné ulozen
u dot¢eného UD.

U UD stupné utajeni Duvérné nebo Tajné je vyzadovan pisemny souhlas piimo
nadfizené osoby, tento souhlas muze byt nahrazen zaznamem piimo na UD nebo
1 na samostatném listu, ktery opét musi byt zalozen u UD.

Na UD, ze kterého se opis, kopie, preklad nebo vypis vyhotovuje musi byt proveden
zaznam o vyhotoveni jejich poctu, identifikovat certifikacni systém, ve kterém byla napt.
kopie vyhotovena, jméno a pfijmeni osoby, ktera udélila souhlas, a dale pak jméno, pfijmeni

a podpis osoby, ktera jej vyhotovila.

8 Podrobngji: § 17 vyhlasky ¢&. 275/2022 Sb., o administrativni bezpe¢nosti a o registrech utajovanych
informaci, In.: Sbirka zakonu, rok 2022, ¢astka 128.
% Tamtéz. Podrobn&ji: § 18.
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Na pfedni stranu prvniho listu vyhotoveného UD musi byt vyznaceno slovo
,,KOPIE“ nebo ,,OPIS*“ a potadové Cislo vyhotoveného opisu nebo kopie UD. Na pieklad
UD se na predni stranu prvniho listu uvede slovo , PREKLAD.

Vypis zUD muaze byt proveden pouze do standardné autentizovaného
a zaevidovaného poznamkového sesitu.

Vytvorena kopie, opis nebo preklad UD musi byt zaevidovan do jednaciho protokolu
nebo sbérného archu.’!

Na MZP neni povoleno zpracovavat UD v elektronické podobé& na zafizeni, které
neni soucasti ureného certifikovaného informacniho nebo komunika¢niho systému

(napt. kopirovant).

Predavani utajovaného dokumentu

Predavani UD se provadi oproti podpisu v administrativnich pomuckach.
Pro uvedeny postup miiZe byt stanovena vyjimka, a to vylu¢né pro stupefi utajeni Vyhrazené,
o niz rozhoduje odpovédna osoba. V ramci MZP se vy$e uvedena vyjimka neuplatiiuje.

Podpis o pievzeti UD mimo MZP lze uvést v dorudovaci knize nebo na stvrzence,
ktera se vyhotovuje u UD stupné utajeni Davérné a vyssi, nicméné tomuto kroku predchazi
zdznam o piedani v jednacim protokole nebo ve sbérném archu. V ramci MZP lze podpis
uvést v jednacim protokole nebo manipula¢ni knize.*?

Po dobu 5 let musi byt potvrzeni o pievzeti zasilky ulozeno u UD nebo u jednaciho

protokolu.

Priprava zasilky k prepravé

Zasilku pfipravuje a vybavuje osoba povéfena vedenim jednaciho protokolu, ktera
komplexné zodpovida za administrativni bezpe¢nost na MZP, a ktera je sou¢asné i kuryrem.
Prepravit zasilku je mozno dvéma zpusoby — kuryrem nebo prostiednictvim drzitele postovni
licence®®, u této piepravy musi byt pouzito dvou obalek.

Na vnitini obalce v levé horni ¢asti je uveden odesilatel, €. j. v plném znéni, v pravé
horni ¢asti slovy stupen utajeni a v pravé dolni ¢asti uplné adresa adresata, popft. 1 konkrétni

jméno a piijmeni fyzické osoby. Do obalky muze byt vlozeno i vice UD s rozdilnymi stupni

91 Podrobn&ji: § 20 vyhlagky ¢. 275/2022 Sb., o administrativni bezpe¢nosti a o registrech utajovanych
informaci, In.: Sbirka zakonu, rok 2022, ¢astka 128.

2 Tamtéz. Podrobng&ji: § 21.

93 Zéakon ¢&. 29/2000 Sb., o postovnich sluzbach a o zm&né n&kterych zakoni (zakon o postovnich sluzbach)
ve znéni pozdgjsich predpist, In: Sbirka zakonti, rok 2000, ¢astka 10.
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utajeni, vzdy musi byt v§echna €. j. uvedena v plném znéni a slovni vyznaceni stupn¢ utajeni
na obalce musi korespondovat s nejvyS$sim stupném utajeni UD v obalce ulozenych.
Vsechny spoje obalky se po celé délce prelepi lepici paskou a opatii podpisy povérené
vedenim jednaciho protokolu a razitky UOSS, které budou piesahovat mimo lepici pasku.
Do vnitini obalky s UD stupné utajeni Divérné a vyssi musi byt vlozena stvrzenka

o ptevzeti UD. Po potvrzeni adresatem je stvrzenka ulozena u vytisku UD ur¢eného ulozeni.

Tabulka 13 — Vzor stvrzenky — zasilka v ramci Ceské republiky

Nazev organu statu

nebo pravnické osoby anebo

jméno, piijmeni podnikajici fyzické osoby

a adresa odesilatele

Potvrzuji pfijem utajovaného dokumentu:

¢.j. vytisk ¢.: podet listi: prilohy:
celkem listu: celkem nelistinnych pfiloh (druh):

Zjisténé zavady:

Zasilka prevzata dne:
Jméno, pfijmeni a podpis pfijemce: Razitko nebo nazev organu statu nebo

pravnické osoby anebo
jméno, pfijmeni a sidlo
podnikajici fyzické osoby

Zdroj: piiloha ¢. 12, vyhlagky®*

Pozn.: ,,Je-li zasilan utajovany dokument cizi moci v nelistinné podobé bez pritvodniho listu
uvede se misto poctu listit pocet a druh utajovanych dokumentii v nelistinné podobé. Prilohy
v listinné podobé se uvedou zlomkem, kdy citatelem je pocet priloh a jmenovatelem celkovy

pocet jejich listii **

%% Podrobné&ji: piiloha ¢. 12 vyhlagky &. 275/2022 Sb., o administrativni bezpeénosti a o registrech utajovanych
informaci, In.: Sbirka zakonu, rok 2022, ¢astka 128.
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Tabulka 14 — Vzor stvrzenky o pfevzeti utajovaného dokumentu v mezinarodnim styku

Acknowledgement of Classified Document Receipt
Stvrzenka o prevzeti utajovancho dokumentu

Sender (Name and Address):
Nazev a adresa odesilatele:

Recipient (Name and Address):
Nazev a adresa piijemce:

Classification:
Stuperi utajeni:

Reference: Copy Number:
Cislo jednaci: Cislo vytisku:

Number of Sheets:
Pocet listu:

Number of Enclosures/Pocet priloh:
Number of Sheets/Pocet listu:
Number of Pieces (DVD, flash, CD) /Pocet kust a druh:

Date of Receipt:
Datum pfijeti:

Name and Signature of Recipient:
Jméno a podpis piijemce:

Stamp of Recipient:
Razitko pfijemce:
Discrepancies:

Zavady:

Please fill out this form and return it to the sender.

Zdroj: piiloha ¢. 12, vyhlagky®®

Na vnitini obalku Ize uvést Gidaj ,,OTEVRE ADRESAT<.

Vng¢jsi obalka musi byt takové kvality, aby udaje na vnitini obalce nebyly Citelné.

Obalka bude opatfena adresou odesilatele a adresata, €. j. bez uvedeni stupné utajeni. Vnéjsi

obalka nesmi obsahovat jakékoliv udaje, které by napovidaly o dorucovani UD.

95 Podrobné&ji: piiloha ¢. 12 vyhlagky ¢. 275/2022 Sb., o administrativni bezpe&nosti a o registrech utajovanych

informaci, In.: Sbirka zakonu, rok 2022, ¢astka 128.
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Dorucovani UD kurymi sluzbou® v ramci MZP zabezpetuje piimo Samostatné
oddéleni bezpecnosti a krizového fizeni. V tomto pfipadé je UD opatfen pouze vnitini
obalkou, na niz je doplnéno slovni oznateni ,KURYREM®. Vn¢j§i obalka je nahrazena
prenosnou schrankou, ktera je zajiSténa proti neopravnéné manipulaci s jejim obsahem, napft.
uzamcenym mechanickym nebo kodovym zamkem, peCeténim nebo plombovanim. Dale
je oznalena otiskem razitka MZP, kde je uvedena adresa a doplnéna textem ,V piipadé
nalezu neotvirejte a piedejte neprodlené Policii CR nebo Narodnimu bezpenostnimu
ufadu!“. Pfed zapocetim kuryrni sluzby, se kuryr musi prokézat platnym osvéd¢enim.

Pokud UD nelze vlozit do obalky musi byt UD vlozen do pevného obalu, ktery

spliiuje zabezpeceni UL

Pieprava zasilky
Prepravovat ,,utajovanou® zasilku je mozné pies drzitele postovni licence do stupné
utajeni UD Duveémé, a to za splnéni podminek:

e jemisto dodani zasilky v Ceské republice,

e drzitel postovni licence pisemné stvrzuje odesilateli prevzeti zasilky,

e adresat pisemné potvrzuje drziteli poStovni licence prevzeti zasilky,

e drzitel postovni licence doruci odesilateli pisemné potvrzeni prokazujici
doruceni zasilky a

e drzitel postovni licence odpovida za ztratu, poSkozeni a ubytek obsahu
zasilky.?

Potvrzeni o doruceni zasilky (napt. dodejka) je ulozeno u vytisku, pokud takovy
vytisk neni, je soucasti jednaciho protokolu a postupuje se totozn€, jako napf.
s kontrolnim listem.

Kuryr se pti pfepravé musi prokazovat platnym osvéd¢enim pro dany stuperi UD,
ktery bude prepravovat.

Utajované zasilky stupné utajeni Tajné a Pfisné tajné jsou piepravovany v doprovodu
nejméné jedné osoby, ktera nemusi byt vlastnikem osvédceni. Tato zasilka je vyloucena
z ptepravy vefejnymi dopravnimi prostiedky, s vyjimkou pfepravy letecké, namotni

a vnitrozemské vodni.

% K nahlédnuti: § 23 vyhlagky ¢. 275/2022 Sb., o administrativni bezpecnosti a o registrech utajovanych
informaci, In.: Sbirka zakonu, rok 2022, ¢astka 128.
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Prostiednictvim kuryrni sluzby lze ptepravit i zasilky poskytované v mezinarodnim
styku. Kuryr musi disponovat platnym osvédCenim pro piepravovany stupefi utajeni
UD a , kuryrim listem* vystavenym NBU. Kuryrni list se nevystavuje v piipadé prepravy

diplomatickou cestou. Vzor kuryrniho listu je piilozen v piiloze I7.

PrenaSeni utajovaného dokumentu nebo spisu

PrenaSeni UD nebo spisu je mozné pouze za predpokladu, ze UD nebo spis bude
ulozen v obalce nebo v pevném obalu a nasledn€ bude vlozen do prenosné schranky, ktera
bude zajisténa proti neopravnéné manipulaci.

Pro potieby dorucovani je nezbytné rozlisovat, jaky stupeii utajeni bude prenasen.
UD nebo spis stupné utajeni Prisné tajné a Tajné 1ze pfenaset pouze s pisemnym souhlasem
odpovédné osoby, popi. BR, ktery musi mit kuryr pfi dorudovani u sebe. Pisemny souhlas
se nasledné pii ulozeni UD stava soucasti dokumentu, ale do celkového poctu ulozenych
listd se nezapocitava. UD stupné utajeni Davérné lze prenaset se souhlasem odpoveédné

osoby, popt. BR. K ptenosu UD stupné utajeni Vyhrazené neni souhlas nutny”®.

Ukladani utajovaného dokumentu nebo spisu

Po vytizeni véci se UD nebo spis vraci osobé povéiené vedenim jednaciho protokolu
k ulozeni. Zpracovatel UD je povinen na UD uvést spisovy znak (dle aktualné platného
spisového a skartaCniho fadu), skartaéni znak a rok, ve kterém bude provedeno skartacni
fizeni (viz tabulka ¢. 11, s. 42 diplomové prace). UD muze byt vraceno také v zalepené
obalce, do niz tak bude mit pfistup jen osoba na obalce zapsana. Tedy na obalce budou
v tomto piipad€, vedle jiz shora uvedenych udaju nezbytnych k ulozi, uvedeny udaje
k adresované osob€, stuperi utajeni, Cislo jednaci, znaCka spisu (pokud je znam), zpisob
vytizeni véci (,dokumentem®, , postoupenim®, ,vzetim na védomi“, ,zaznamem
na dokumentu®, popf. jinym vhodnym zptisobem), pocet ukladanych list, popt. pocet listt
ptiloh.

Je na rozhodnuti odpovédné osoby, zda UD budou ukladany dle vécnych skupin,

spisovych znaki nebo podle €. j., a to vzestupné nebo sestupné v daném kalendainim roce.”

7 K nahlédnuti: pfiloha ¢. 13 a § 23 vyhlagky &. 275/2022 Sb., 0 a 0 administrativni bezpe¢nosti a o registrech
utajovanych informaci, In.: Sbirka zakoni, rok 2022, ¢astka 128.

% TamtéZ. Podrobngji: § 24.

9 TamtéZ. Podrobngji: § 26.
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Skartaéni Ihita, po kterou je UD ulozen v zabezpe&ené oblasti MZP, se pocita na celé

roky a za&ina plynout od nasledujiciho 1. ledna kalendafniho roku'®

UD dne 27. zafi 2023 se skartacni lhatou 3 roky se na UD uvede rok 2027.

, hapf. pfi uzavieni

Skartacni znak uvedeny na UD, zminény vySe, se soucasné zaznamena do sloupce
¢. 15 jednaciho protokolu, a to ,,A“ (archiv), pokud je ukladany UD vyhodnocen jako
archivalie, nebo ,,S“ (stoupa), kdy je ukladany UD bez trvalé hodnoty vhodny k vyfazeni'®!.
V neposledni fadé se uziva skartacni znak ,,V* (vybér), v tomto pfipadé dojde v urCeném
roce skartaniho fizeni k pfehodnoceni charakteru dotéeného UD a k uvedeni nového
odpovidajiciho skartacniho znaku ,,A“ nebo ,,S. Je mozna i varianta, kdy skartacni komise

prehodnoti UD pavodné urceny ke skartaci na archivalii a skartacni znak bude nove ,, A

Zapujcovani utajovaného dokumentu nebo spisu

Zapujceni UD je mozné na dobu nezbytné nutnou, a to fyzické osobé disponujici
platnym oznamenim nebo osvédCenim. ZapujCeni se eviduje v zapajéni knize
a s podminkami souhlasu, jak je uvedeno v kap. 1.9.4 diplomové prace.

V mesici lednu kazdého kalendarniho roku musi byt zaptjcené UD (ve stupni utajeni

Dtvérné, Tajné, Piisné tajné) vraceny k zapdjéni knize k provedeni fyzické kontroly.!%?

Skartaéni Fizeni

Skarta¢nim fizeni 1ze nazvat souhrn v§ech ukonu, které vedou k vyfazeni UD a pfip.
spisti a administrativnich pomticek z evidence MZP. Pfedmétem skartaéniho fizeni jsou tedy
vSechny UD, spisy a administrativni pomiicky, kterym uplynula skartacni lhita, po niz byly
ulozeny u MZP.

Na zakladé skartacniho navrhu na vyfazeni (zniCeni) dokumentl, spist
a administrativnich pomucek zaslaného na Narodni archiv, provede Narodni archiv
odbornou archivni prohlidku, jejimz cilem je vybrat archivalie a chranit tak dokumenty
trvalé hodnoty. Prohlidka, potazmo vybér archivalii, spo¢iva v konfrontaci skarta¢niho
navrhu a vlastniho faktického posouzeni jednotlivych polozek ze strany Narodniho archivu,

jehoz je vysledkem muze byt jak potvrzeni statutu UD/skartatniho znaku uréeného

190 podrobngji: § 15 odst. 3 vyhlasky ¢. 259/2012 o podrobnostech vykonu spisové sluzby, In.: Sbirka zakont,
rok 2012, castka 88.

101 Tamtéz. Podrobnéji: § 15 odst. 2.

102 Podrobnéji: § 27 vyhlagky ¢. 275/2022 Sb., o a o administrativni bezpe¢nosti a o registrech utajovanych
informaci, In.: Sbirka zakonu, rok 2022, ¢astka 128.
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ministerstvem ¢i jeho prehodnoceni/zména. Zavéry odborné archivni prohlidky jsou
smérodatné pro dal3i postup MZP v procesu skarta¢niho fizeni.'®>. Narodni archiv provadi
faktickou kontrolu/posouzeni vylucné neutajovaného skartacniho navrhu UD uréenych
k vyfazeni a skartaci, nebot neni vécéné prislusny k vybéru archivalii u UD, u nichz nebyl
zruSen ¢i nemiize byt zrusen stupeii utajeni '™,

Zni&eni se provadi na certifikovaném skartanim stroji'®® za Gcasti dvou osob, které
jsou povéfeny odpovédnou osobu, popt. BR, z nichZ alespoii jedna neni povéfena vedenim
jednaciho protokolu (nezavisla osoba). Vlastni zniCeni je podminéno vydanym souhlasem
Narodniho archivu ke zniceni UD.

Osoba povérena vedenim jednaciho protokolu provede po zni¢eni UD zaznam (otisk
razitka) do sloupce €. 16 jednaciho protokolu ,,Zni¢eno“ a prvni sloupec, kde je uvedeno
C. ]. proskrtne.

Skartovani UD bez provedeni fadného skartacniho fizeni je zavaznym poruSenim

kvalifikovanym, jako prestupek!%, za ktery Ize ulozit pokutu az do 200.000,- K&,

3.9.1 Manipulace s utajovanym dokumentem Evropské unie stupné utajeni TRES

SECRET EU/EU TOP SECRET

Jisté odli$nosti pfi manipulaci v objektu mimo zabezpecenou oblast a mimo budovu
vykazuje prace s UD stupné utajeni TRES SECRET UE/ EU TOP SECRET. Pfi manipulaci
v objektu mimo zabezpecenou oblast musi byt tento typ UD vlozen do zalepené a zapeceténé
obalky, na které je uvedeno pouze jméno osoby, které ma byt predan. Pfenos téchto
dokumentd lze mezi budovami ¢i arealy provadét vyhradné vojenskym, vladnim nebo

diplomatickym kuryrem.'%®

103 podrobngji: § 21 vyhlagky & 259/2012 o podrobnostech vykonu spisové sluzby, In.: Sbirka zakont, rok
2012, ¢astka 88.

104 '8 13 odst. 1 zakona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakont, ve znéni
pozdgjsich predpist. In.: Sbirka zakonu, rok 2004, Castka 173.

105 Podrobnéji: vyhlaska ¢. 528/2005 Sb., o fyzické bezpecnosti a certifikaci technickych prostredkil ve znéni
pozdgjsich predpist. In.: Sbirka zakonu, rok 2005, Castka 179.

196 Novinky.cz., Hrad dostal pokutu za skartaci tajnych dokumenti [online]. [cit. 2023-09-29]. Dostupné z:
https://www.novinky.cz/clanek/domaci-hrad-dostal-pokutu-za-skartaci-tajnych-dokumentu-40417264.
107§ 74 odst. 10 a 12 pism. ¢) zakona &. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zm&n& nékterych

zakont, ve znéni pozdgjsich predpist. In.: Sbirka zakonu, rok 2004, Castka 173.
108 K nahlédnuti: § 25 vyhlasky ¢. 275/2022 Sb., o a o administrativni bezpe¢nosti a o registrech utajovanych
informaci, In.: Sbirka zadkont, rok 2012, ¢astka 88.
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3.9.2 Manipulace s dokumenty oznac¢enymi ,,NATO UNCLASSIFIED* nebo
» LIMITE*

Mimo uvedené kategorie UD existuyji dokumenty poskytované NATO
¢i EU oznaCené puvodci vyrazem "NATO UNCLASSIFIED" nebo "LIMITE" (Organ
vefejné moci, pravnicka nebo fyzicka osoba nesmi vlastni dokumenty takto oznacovat'®?),
u nichz je ochrana v zajmu bezpecnosti statu, verejné bezpecnosti nebo ochrany prav tretich
0sob.

V CR je toto oznaleni respektovano z diivodd plnéni povinnosti vyplyvajicich
pro CR zjejiho &lenstvi v NATO & EU. Vlastni ochrana takového dokumentu spo&iva v tom,
Ze se s nim muze seznamovat osoba, ktera jej nezbytné€ potiebuje k vykonu své funkce,
k pracovni nebo jiné obdobné Cinnosti. Jiné osobé mize byt takovy dokument poskytnut
se souhlasem ptivodce a za jim stanovenych podminek.!'!°

Na tyto dokumenty se vztahuje omezeni poskytovani informaci ve smyslu zakona
&. 106/1999 Sb., o svobodném ptistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisd.!!!

Za urditych podminek je mozné dokumenty oznacené , LIMITE“!!?

a ,NATO UNCLASSIFIED“!"3 vybrat jako archivélie.
3.10 Registry utajovanych informaci

UD cizi moci stupné utajeni Duvémné, Tajné a Prisné tajné jsou evidovany
v registrech utajovanych informaci.

Utad vyhlasuje sd&lenim ve Sbirce zakond prevodni tabulky stupiiti utajeni podle
mezinarodnich smluv, kterymi je Ceska republika vazana.

Pro potieby MZP je uvedena pievodni tabulka s moznymi ekvivalenty.

109 Podrobnéji: § 64a odst. 3 zdkona &. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych
zakont, ve znéni pozdgjsich predpist. In.: Sbirka zakonu, rok 2004, Castka 173.

10 Tamtéz: Podrobngji: § 64a odst. 1.

1L podrobngji: § 11 odst. 1 pism. ¢) zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni
pozdgjsich predpist. In.: Sbirka zakonu, rok 1999, Castka 39.

112 Podrobngji: Dokument Rady Evropské unie ¢. 11336/11. Zachdzeni s dokumenty pro vnitini potiebu Rady
[online]. (PDF). [cit. 2023-10-06]. Dostupné z: https://data.consilium.curopa.cu/doc/document/ST-11336-
2011-INIT/cs/pdf.

113 Podrobnéji: Dokument ¢. AC/324-D(2014)0010-REV2. Directive on the Public Disclosure of NATO
Information. [online]. (PDF). [cit. 2023-10-06]. Dostupné z
https://www.nato.int/nato_static_f12014/assets/pdf/pdf archives/20180913 AC_324-D-2014-0010-
REV2 ENG_NHQD89016.pdf.
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Tabulka 15 — Stupné utajeni narodniho charakteru a jejich ekvivalenty

CR NATO EU
VYHRAZENE RESTREINT UE (R-UE)
ATO RESTRICTED
V) NATO RESTRIC (NR) EU RESTRICTED (EU-R)
CONFIDENTIEL UE (C-UE)
N AT IDENTIAL
DUVERNE (D) NATO CONFIDEN EU CONFIDENTIAL (EU-
(NC) 0)
) SECRET UE (S-UE)
TAINE (T ATO SECRET
(T) NATO SEC (NS) EU SECRET (EU-S)

Zdroj: vlastni zpracovani''*

Ustiedni registr

Poskytovani Ul stupné€ utajeni Pfisn¢ tajné, Tajné nebo Duvérné v ramci
mezinarodniho styku se uskute&iuje prostfednictvim Ustiedniho registru, ktery je ziizen
a veden NBU, pokud zakon & mezinarodni smlouva nestanovi jiny postup. UD poskytované
v oboustranném mezinarodnim styku jsou tak zde evidovany a ukladany nebo odesilany.

UD poskytované v mezinarodnim styku musi byt na Ustfednim registru fadné
evidovany, a to v samostatném jednacim protokolu pro kazdy zminény stuperi utajeni a dale
oddéleng — UD NATO, UD EU, a UD ostatnich subjektii cizich moci.!!?

Zakladni podminkou vypraveni UD do zahranici je, ze odesilatel musi uvést iplnou
adresu pfijemce a do obalky s UD vlozi pfipravenou stvrzenku o prevzeti UD (viz vzor
tabulka &. 14). Ustiedni registr provedete za pfitomnosti doruditele kontrolu Gplnosti UD,
pokud UD vykazuje nesrovnalosti je vracen zpét odesilateli, v opacném piipade
je zaevidovan vjednacim protokole ustfedniho registru a odeslan!'®.  Manipulace

v mezinarodnim styku je vylucné v gesci NBU, resp. ustiedniho registru.

Registr
UOSS, pravnicka nebo fyzicka osoba, ktera ma mit piistup k UI cizi moci, zasle
ustfednimu registru zadost o souhlas ke zfizeni registru, v niz jsou specifikovany pozadavky

ve smyslu vyhlasky (viz pfiloha K zadost o souhlas ke zfizeni registru). Pred vlastnim

14 Smérnice Evropského parlamentu a rady (EU) 2013/488/EU dne 14. prosince 2022 o bezpe&nostnich
pravidlech na ochranu utajovanych informaci EU [online]. [cit. 2023-09-30]. Dostupné z: https://cur-
lex.curopa.cu/legal-content/cs/TXT/?uri=CELEX%3A32013D0488.

115 Podrobngji: § 73 az 79 zakona ¢&. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpecnostni
zpusobilosti, ve znéni pozd¢jsich predpisi, In.: Sbirka zakont, rok 2005, Castka 143.

116 Podrobnéji: § 29 vyhlasky &. 275/2022 Sb., o a o administrativni bezpe¢nosti a o registrech utajovanych
informaci, In.: Sbirka zakonu, rok 2022, ¢astka 128.

53


https://eur-

ziizenim registru provede NBU — ustiedni registr, kontrolu na misté k moznostem plnéni
podminek ochrany UL

V registru mohou byt zafazeny pouze osoby s platnym osvédenim pro stupen
utajent, pro ktery je registr zfizen. Pokud byl registr zfizen i pro NATO, musi osoba zafazena
v registru vlastnit 1 platné osvédceni pro cizi moc.

Po ziizeni registru UOSS do 15 dni zale eviden¢ni list (viz piiloha L),
a to samostatné pro EU, NATO a ostatni subjekty cizi moci. Zména dil¢ich udaji uvedenych
v zadosti se hlasi na ustfedni registr, odeslanim nového evidencniho listu, a to nejpozdéji
nasledujici pracovni den ode dne, kdy zména nastala. Pokud dojde ke zruSeni registru,
postupuje se podle pokynti NBU.

UD jsou v registru evidovany v samostatnych jednacich protokolech a pro kazdy
stuperi utajeni zvlast’ a jsou ukladany oddélen€ podle stupiiti utajeni.

Kontrolni listy UD se ukladaji u UD, ale nezapocitavaji se do celkového poctu listt
UD. Po vyrazeni UD se kontrolni list ulozi u jednaciho protokolu po dobu 5 let a posléze
se muze ,,skartovat®, toto plati pro UD ve stupni utajeni Duvérné a Tajné. Pro stupen utajeni
Prisné tajné je stanovena lhtta 10 let. Totozné lhuty plati i pro stvrzenku potvrzujici prevzeti
UD cizi moci a pro zdznam o jeho zniceni.

V ramci UOSS jsou vedeny seznamy osob, kterym lze umoznit piistup k UL NATO
(viz ptiloha D ,,Seznam...“), UL EU (viz piiloha C ,,Seznam...“) nebo UI ostatnich subjekta
cizi moci.!Y’

UOSS se ziizenym registrem je povinen kazdorotné k 31. prosinci provést jeho
kontrolu a do 15 unora nasledujiciho roku postoupit NBU jeji vysledky (viz piiloha

M Vzor zpravy o kontrole...).!!8

Pomocny registr a kontrolni bod

V pomocném registru jsou ukladany a evidovany UD poskytované v mezinarodnim
styku. Manipulace s UD je totozna jako u registru a totéz plati i pro kontrolni bod. Jedinou
odlisnosti je, ze UD poskytované v mezinarodnim styku jsou zaznamenéavany v pomocnych

jednacich protokolech!!?.

17 Podrobné&ji: § 30 az 31 vyhlasky & 275/2022 Sb., o a o administrativni bezpecnosti a o registrech

utajovanych informaci, In.: Sbirka zakonii, rok 2022, ¢astka 128.

118 Podrobné&ji: § 69 odst. 1 pism. m) zdkona ¢&. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o
bezpecnostni zptisobilosti, ve znéni pozdéjsich predpisu, In.: Sbirka zakont, rok 2005, Castka 143.

119 podrobngji: § 32 az 33 vyhlagky & 275/2022 Sb., o a o administrativni bezpe¢nosti a o registrech
utajovanych informaci, In.: Sbirka zakonii, rok 2022, ¢astka 128.
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Pomocny registr a kontrolni bod nejsou v podminkach MZP ziizeny.

3.11 Personalni zmény, zanik organu statu, organizacni slozky zrizené

organem statu, pravnické osoby nebo podnikajici fyzické osoby

V piipadé zmeény v osob& povéfené vedenim jednaciho protokolu musi provedeno
predani vSech UD stupné utajeni Duvérné, Tajné a Prisné¢ tajné a pfislusnych
administrativnich pomticek, a to formou komisionalniho ptedani.!?°

Povinnosti komisionalniho pfedani, a to formou minimalné tficlenné komise, je:

e kontrola vSech ulozenych UD,
e zpracovani predavaciho protokolu, ktery podepisi vSichni ¢lenové komise,

dale ptedavajici a prebirajici.

Zanik organu statu, organizacni slozky zrizené organem statu, pravnické osoby nebo
podnikajici fyzické osoby

Pii zaniku UOSS odpovédna osoba ustanovi komisi, ktera provede kontrolu viech
UD evidovanych u UOSS. O pribéhu kontroly je nasledné sepsan ,Protokol o fyzické
kontrole®, ktery se zaeviduje a kopii zasle na NBU. Pokud byl ze zanikajiciho UOOS ziizen

<

registr, provadi se soucasné i kontrola registru a zpracovany , Protokol...“ se obratem
postoupi na NBU.

V ptipadé zaniku MZP by byl ustanoven pravni nastupce. Za piedpoklad,
ze by se tak nestalo, by byly UD zde evidované piedany tomu organu statu, do jehoz
pusobnosti UD nalezi. V ptipadé neexistence/absence pravniho nastupce a soucasné vécné
piislugného organu statu by byly evidované UD piedany NBU, véetné kopie protokolu
o fyzické kontrole a UD poskytované v mezinarodnim styku by byly pfedany ustfednimu

registru.'2!

120 Podrobngji: § 34 az 33 vyhlasky & 275/2022 Sb., o a o administrativni bezpednosti a o registrech
utajovanych informaci, In.: Sbirka zakonii, rok 2022, ¢astka 128.
121 Tamtéz.
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3.12 Manipulace s technickymi zarizenimi

Technickym zafizenim je chapan vojensky material'??>, zejména elektronicka,
fototechnicka, chemickd, fyzikalné-chemicka, radiotechnicka, opticka a mechanicka
vojenska technika a vojenské vyzbroj, ktera obsahuje UT',

Technické zafizeni musi byt pii prevzeti fadné v souladu s vyhlaskou zaevidovano
a pred jeho zarazenim do pouzivani musi odpovédna osoba nebo ji povéfena osoba pisemné

stanovit, konkrétni zplisob manipulace s dotéenym zafizenim!?*.

3.13 Povinnosti pri ochrané utajovanych informaci

Povinnosti pfi ochrané Ul jsou zakonem clenény na povinnosti fyzickych osob,
odpovédnych osob, podnikatelti, pravnickych osob, podnikajicich fyzickych osob a organu
statu.

Piikladmo lze uvést povinnosti G¢asti na roénim proskoleni z pravnich predpist
v oblasti ochrany UL, pisemného oznameni obsazeni mista BR na NBU & povinnost
ovéfovani splnéni podminek pro piistup fyzické osoby k Ul stupné utajeni Vyhrazeng.'?

,,Zakon predné definuje tzv. obecné povinnosti, mezi néz se radi i takové povinnosti,
které musi dodrzovat, a to bez rozdilu, vSechny osoby. Ve smyslu § 65 zdkona se jednd
zejména o povinnosti kazdého, kdo mél ¢i mad pristup k utajované informaci, zachovavat
micenlivost anebo o povinnost kazdého, kdo nalezl utajovanou informaci, odevzdat

nalezenou utajovanou informaci neprodlené na NBU nebo Policii CR. “1?°

122§ 2 odst. 6 zakona ¢. 219/1999 Sb., 0 ozbrojenych silich Ceské republiky, ve znéni pozd&jsich predpisi, In.:
Sbirka zakoni, rok 2022, ¢astka 128.

123 Podrobnéji: § 36 vyhlasky &. 275/2022 Sb., o a o administrativni bezpe¢nosti a o registrech utajovanych
informaci, In.: Sbirka zakonu, rok 2022, ¢astka 128.

124 Tamtéz: Podrobn&ji: § 36.

125 Podrobngji: § 65 az 70 zakona ¢. 412/2005 Sb., o ochrand utajovanych informaci a o bezpeénostni
zpusobilosti, ve znéni pozd¢jsich predpisi, In.: Sbirka zakont, rok 2005, Castka 143.

126 ¥ nahlédnuti: Teoreticka &ast bakalaiské prace DOHNALOVA E. Bakaldiska prace. Prévni tiprava
ochrany utajovanych informaci. [online]. [cit. 2023-05-27]. Dostupné Z:
https://is.czu.cz/auth/zp/portal _zp.pl?prehled=vyhledavani:podrobnosti_zp=302463:.zp=302463:download

prace=1.
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3.14 Tvorba spisového radu

Vetejnopravni puvodci dokumentd, na rozdil od soukromopravnich ptvodci,
jsou ve smyslu hlavy III zdkona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné
nékterych zakont, ve znéni pozdéjsich predpist, povinni vést spisovou sluzbu, potazmo
vydat spisovy fad, a to spisovy fad pro viechny typy dokumentti bez ohledu na klasifikaci'?’
informaci v nich obsazenych.

Uvedena zakonna povinnost nicméné nelimituje povinny subjekt vytvorenim
jediného wvnitiniho predpisu — spisového fadu. Pravé specifika nakladani s dokumenty
obsahujicimi Ul (viz vySe) predurCuji vytvoreni samostatného spisového fadu na ochranu
Ul, tak aby byla zachovana jeho srozumitelnost pii sou¢asném splnéni striktnich pozadavku
na personalni, primyslovou, administrativni, fyzickou bezpeCnost a bezpecnost
informacnich a komunikacnich systéma.

,Vytvoreni nebo aktualizace spisového rddu patii ke slozitym ukoliim, protoZe tento
vhitini predpis zasahuje témér vSechny zaméstnance piivodce v jejich denni prdci,

musi byt souladu s platnymi pravnimi normami a musi odpovidat skutecného stavu. “128

127 Klasifikace informaci napf.: chranéné, interni a vefejné — dle mezinarodnich standardd ISO 27000

zame¢fenych na fizeni informa¢ni bezpeCnosti v organizacich, popi.: vyhrazené, divérné, tajné, prisné tajné
— dle zakona ¢. 412/2005 Sb., o ochran¢ utajovanych informaci a o bezpe¢nostni zpusobilosti, ve znéni
pozdgjsich predpisu atd.

128 KUNT, M., LECHNER, T. Spisovd sluzba. 3. aktualizované vydani. Praha: Nakladatelstvi Leges, s.r.o.
2022 s.259.
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4 Prakticka ¢ast prace

Za jednu z hlavnich pfi¢in pochybeni pfi zabezpeCovani ochrany Ul, dle vysledku
kontrol povinnych subjektd, je povazovan faktor lidského selhani, ktery lze korigovat
pfijimanim adekvatnich opatfeni v podobé nastaveni efektivni personalni politiky,
tzn. zajisténi potiebného poCtu odborné zpusobilych osob, které jsou soucasné drziteli
bezpeCnosti proveérky, a dale zajisténi souvisejiciho organizacniho zazemi, cCitajiciho
pravidelné proskolovani, odpovidajici dohled a navazujici vnitini kontrolni ¢innost, véetné
ptipadnych sankci.!?

V kontextu se stanovenym cilem diplomové prace poskytne prakticka cast nahled
na vyvoj ,,personalni politiky* ministerstva ve srovnani s vyvojem rozsahu zpracovavanych
UD za sledované obdobi. Pro potfeby dalSich krokti zde také bude, na zakladé vystupt
z teoretické Casti, pfipravena ,pracovni verze“ navrhu Uzu pro tvorbu spisového tadu

na ochranu UI u UOSS a vie doplni nazory erudovanych odborniki na ochranu UL

4.1 Vyvoj personalni politiky ministerstva v oblasti zabezpeceni ochrany

utajovanych informaci

Vyvoj personalni politiky ve sledovaném obdobi let 2014-2023 bude posuzovan
na zaklad€ zpracovani a vyhodnoceni statistickych dat. Zdrojova data za stanovené obdobi
budou Cerpana z podkladu poskytnutych Odborem personalni a statni sluzby ministerstva
(&.j. MZP/2024/070/9).

Vystupy statistického zkoumani vyvoje celkového po&tu zaméstnanct UOSS a vyvoje
pottu zaméstnancti UOSS disponujicich bezpegnostni provérkou, véetné stupné utajeni,
budou nasledné¢ komparovany a v zavislosti na vysledku bude generovan trend personalni
politiky UOSS v oblasti zabezpedeni ochrany UL

Statistické zkoumani bude pro prehlednost prezentovano i v grafické podobg.

129 DOHNALOVA E. Bakaldrska prdce. Pravni iiprava ochrany utajovanych informaci. [online]. [cit. 2023-
05-27]. Dostupné Z:
https://is.czu.cz/auth/zp/portal_zp.pl?prehled=vyhledavani:podrobnosti_zp=302463:zp=302463:.download

prace=1.
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Tabulka 16 — Piehled po¢tu zaméstnancti ministerstva za obdobi 2014-2023

Zaméstnanci | 2014 | 2015 | 2016 | 2017 | 2018 | 2019 | 2020 | 2021 | 2022 | 2023
Celkem 99 87 95 100 | 101 | 106 | 112 | 128 | 128 | 113
s proverkami
Celkem bez 490 | 525 | 517 | 523 | 529 | 529 | 479 | 473 | 500 | 591
provérek
Celkem 589 | 612 | 612 | 623 | 630 | 635 | 591 | 601 | 628 | 704
vSichni

Zdroj: vlastni zpracovani, €. j. MZP/2024/070/9

Tabulka 17 — Piehled poCtu zaméstnanct ministerstva s bezpecnostnimi provérkami

S:;ljr;i? 2014 | 2015 | 2016 | 2017 | 2018 | 2019 | 2020 | 2021 | 2022 | 2023
Vyhrazené 69 70 73 78 79 83 88 103 | 103 95
Duaveérné 19 7 12 12 12 13 14 14 13 11
Tajné 11 10 10 10 10 10 10 11 9 7

Zdroj: vlastni zpracovani, ¢. j. MZP/2024/070/9

Posouzenim vyvoje poc¢tu zaméstnanci ministerstva ve sledovaném obdobi
let 20142023 (viz Tabulka 16) je mozno konstatovat, ze tento ma zjevnou vzestupnou
tendenci. Vykyv v tomto trendu, tedy pokles poctu zaméstnanct, detekovany v roce 2020
1ze prisoudit planované  restrukturalizaci“ statni spravy, a to, mimo jiné, v podobé zmény
systemizace statni spravy zapocCaté v roce 2019, ktera méla za cil zredukovat mista ufednikt
statni spravy. Navrat k pavodni tendenci navySovani po¢tu zameéstnancu, jak ukazuji data
nasledujiciho obdobi let 2021-2023, nicméné poukazuje na skuteCnost, ze zminéna
planovana restrukturalizace statni spravy a ani pozdéjsi Programové prohlaseni vlady ze dne
6. ledna 2022 ¢&i jeho aktualizované znéni ze dne 1. brezna 2023 se, do oblasti redukce
poctu zaméstnancii obecn€, u ministerstva nijak nepromitly.

Posouzenim vyvoje poétu zaméstnancti ministerstva s bezpecnostnimi provérkami
ve sledovaném obdobi let 2014-2023 (viz Tabulka 16 a 17) by bylo mozné v prvni fadé
vytvorit zaveér, ze minimalné do r. 2020 je pomérné stabilni bez zasadnich zmén, néasledujici
obdobi tfi let je kolisavé a v zavéru je znatelny sestupny trend co se tyce celkového poctu

bezpecnostnich provérek u zameéstnanci bez rozliseni stupné utajeni.

130 K nahlédnuti: Vlada Ceské republiky, Programové prohlaseni viddy [online]. [cit. 2024-03-01]. Dostupné
z https://vlada.gov.cz/cz/programove-prohlaseni-vlady-193547/.

59


https://vlada.gov.cz/cz/programove-prohlaseni-vladv-193547/

Neméné zasadni pro hodnoceni vyvoje personalni politiky pii zabezpeCovani
ochrany Ul je posouzeni vyvoje po¢tu zameéstnanci ministerstva s bezpecnostnimi
provérkami ve sledovaném obdobi let 2014-2023, a to pfi rozliSeni stupné utajeni
(viz Tabulka 17). Ve vztahu k bezpecnostnim provérkam pro stupeti utajeni Vyhrazené mél
vyvoj téméft po celé sledované obdobi vzestupnou tendenci a az v poslednim roce — rok 2023,
zaznamenal obrat, byt marginalni. Ve vztahu k bezpecnostnim provérkam pro stupeti utajeni
Duvérné a Tajné mél vyvoj po znatelném propadu v roce 2015 setrvalou vzestupnou
tendenci, ale v obdobi let 2022-2023 vykazuje zasadni sestupnou tendenci.

Pro relevanci hodnoceni vyvoje po¢tu zaméstnanci ministerstva disponujicich
bezpecnostni provérkou na jedné stran€ stupné utajeni Vyhrazené a na strané druhé Daveémeé
a Tajné byla zohlednéna skute¢nost procentického zastoupeni té€chto zaméstnancli ve vztahu
k celkovému poCtu zaméstnancii ministerstva za sledované obdobi. Tedy, bezpecnostni
provérkou pro stupeii utajeni Vyhrazené disponuje ve sledovaném obdobi cca 11-15 %
zaméstnancl ministerstva a bezpec¢nostni provérkou pro stupen utajeni Divérné a Tajné
pouze 1-2 % zaméstnanci ministerstva, piiCemz zaznamenany pokles poCtu téchto
zaméstnancu, byt v fadu jednotek, je ve vztahu k prvni jmenované skupiné z pohledu
zabezpeceni ochrany UI marginalni, pak ve vztahu k druhé jmenované skupiné zameéstnancu
je pak zasadni.

Vzhledem ke skutecnosti, ze povinnost disponovat bezpec¢nostni provérkou (vSechny
stupné utajeni) je vazana na systemizované pracovni nebo sluzebni misto (jez v souladu
se zdkonem soucasné vedeno v ,Prehledu mist nebo funkci, na kterych je nezbytné
mit pfistup k utajovanym informacim®), lze zaznamenané zmény spocivajici ve snizeni
poCtu zameéstnanct disponujicich bezpeCnostni provérkou v letech 2022-2023,
a to 1 s ohledem na Casové obdobi, spojit s povolebni reorganizaci ministerstva, ktera byla
promitnuta do zmény systemizace ministerstva, resp. do zmeény systemizace ve statni sprave.

Na zakladé komparace vystupu statistického zkoumani (viz Graf 1) v oblasti vyvoje
poctu zaméstnancu ministerstva, kde byl zjistén vzestupny trend, a v oblasti vyvoje poctu
zaméstnancll ministerstva disponujicich bezpeCnostni provérkou, kde byla naopak
detekovana sestupna tendence, 1ze konstatovat, ze jde o zcela nezavislé proménné, pficemz
sestupna tendence druhé jmenované mize v konecném disledku znamenat vyssi pracovni
zatéz pro dotCené zameéstnance disponujicimi odpovidajici bezpecnosti proveérkou, vyssi

chybovosti, snizeni zabezpefeni ochrany UL
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Graf 1 — Vyvoj po¢tu zaméstnancti ministerstva ve srovnani s vyvojem poctu zaméstnanct
ministerstva s bezpe¢nostnimi provérkami
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Zdroj: €. j. MZP/2024/070/9, vlastni zpracovani

4.2 Vyvoj poctu utajovanych dokumentu zpracovavanych ministerstvem

Vyvoj poétu dokumentd obsahujicich UI zpracovavanych ministerstvem
ve sledovaném obdobi let 2014-2023 bude posuzovan na zaklad€ zpracovani a vyhodnoceni
statistickych dat. Zdrojova data za stanovené obdobi budou cCerpana z podklada
poskytnutych Samostatnym oddélenim bezpeCnosti a krizového fizeni ministerstva
(&.j. MZP/2024/070/10).

Statistické zkoumani vyvoje UD zpracovavanych ministerstvem bude provedeno
ve dvou rovinach, a to roviné zohlednéni stupii utajeni obsazené informace — Vyhrazené,
Duvérné, Tajné (ministerstvo nezpracovava UD ve stupni utajeni Piisné tajné) a roviné
piivodce UD — narodni, EU, NATO (narodni — UD vzniklé na Gzemi CR bez rozliseni,
zda se jedna UD vlastni ¢i dorucené).

Vysledky statistického zkoumani budou nasledné komparovany a v kontextu
s vysledky bude formulovan usudek k vyvoji zpracovavanych UD.

Statistické zkoumani bude pro prehlednost zpracovano 1 grafické podobé.

V zavéru bude prezentovano i zpracovani neméné dulezité komparace vyvoje
personalni politiky ministerstva pfi zabezpeCeni ochrany Ul a vyvoje zpracovavanych

UD ministerstvem.
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Tabulka 18 — Prehled poctu utajovanych dokumenti zpracovavanych ministerstvem
za obdobi 20142023

Casové Vyhrazené Duvérné Tajné

obdobi narodni | EU | NATO | narodni |EU | NATO | narodni |EU | NATO
2014 89 64 0 43 0 0 9 0 0
2015 73 29 0 59 0 0 7 0 0
2016 71 31 0 30 0 0 5 0 0
2017 100 36 0 40 0 0 5 0 0
2018 38 24 1 24 0 0 7 0 0
2019 68 18 0 46 0 0 7 0 1
2020 59 20 0 19 0 0 5 0 0
2021 51 1 3 35 0 0 10 0 0
2022 49 3 68 0 0 6 0 0
2023 56 7 4 94 0 16 17 0 499
Celkem 654 232 11 458 0 16 78 0 500

Zdroj: vlastni zpracovani, €. j. MZP/2024/070/10

Posouzenim vyvoje poCtu zpracovavanych UD zaméstnancli ministerstva
ve sledovaném obdobi let 2014-2023 (viz Tabulka 18) nelze v obecné roviné konstatovat,
ze vyvoj je stabilni nebo ma vzestupnou ¢i sestupnou tendenci tak, jak je tomu
u problematiky vyvoje personalni politiky v oblasti zabezpeceni ochrany Ul, ktera je vétsSing
piipadi odrazen vnitini politiky statu, potazmo toho & onoho UOSS, resp. jejich zmén
(viz ptedchozi kap.).

Nicméng, pokud je vyvoj poctu/objemu zpracovavanych UD za sledované obdobi
posouzen v kontextu s klasifikaci ,,Ujmy z4jmu &eské republiky“'*!, od niz se odviji uréeni
stupné utajeni informace, a pfi zohlednéni znalosti bezpecCnostni situace na narodni
1 mezindrodni urovni v jednotlivych Casovych usecich zkouméni, 1ze zformulovat dale
uvedeny usudek.

Pocty zpracovavanych UD ve sledovaném obdobi let 2014-2023 na jedné strané
odpovidaji standardim pravidelné pfijimanym opatifenim v ramci zajistovani bezpecnosti

statu a ochrany zajmd CR (napf. aktualizace strategickych, planovacich dokumenti

131 DOHNALOVA E. Bakaldrska prdce. Pravni iiprava ochrany utajovanych informaci. [online]. [cit. 2023-
05-27]. Dostupné Z:
https://is.czu.cz/auth/zp/portal_zp.pl?prehled=vyhledavani:podrobnosti_zp=302463:zp=302463:download

prace=1, s. 83 az 85.
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CR ajednotlivych UOSS tykajicich se bezpe&nosti a krizového fizeni a obrany statu, cviéeni
pfislusnych organt na narodni a mezinarodni trovni, ...), nicméné na stran¢ druhé jsou
zminéné standardy poznamenany zjevnymi vykyvy (zejména v roce 2023 — UD stupné
utajeni Duvérné a Tajné, narodni i NATO), a to co do stupné utajeni dokumentu
i co do puvodce UD.

Jsou-li vzaty pfi posuzovani generovanych vykyvi dale v avahu zasadni udalosti
rezonujici celou spolecnosti a majici vliv na bezpeCnosti ve vSech moznych oblastech,
l1ze vyslovit zavér, ze se jedna o narast zpracovavanych UD, mimo jiné, i v dasledku
pfijimani novych adekvatnich opatfeni odpovidajicich zhorSeni bezpecnostni situace
na narodni & mezinarodni urovni s moznym dopadem na CR (napf. rok 2011 — teroristicky
utok Norsko, rok 2014 — Sifeni virového onemocnéni Ebola, rok 2015 — teroristické utoky
Patiz, rok 2016 — teroristicky utok Nice, rok 2017 — teroristické utoky Istanbul, Barcelona,
Cambrils, nepokoje summit G20 Hamburg, rok 2021-2022 kybernetické utoky
na nemocniéni zafizeni CR, rok 2022 — dosud vale¢ny konflikt na Ukrajing a migraéni

vlna, ...).

Graf 2 — Vyvoj utajovanych dokumentt podle stupné utajeni
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Zdroj: €. j. MZP/2024/070/10, vlastni zpracovani
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Graf 3 — Vyvoj utajovanych dokumenti podle typu
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Zdroj: €. j. MZP/2024/070/10, vlastni zpracovani

Na zakladé statistického zkoumani vyvoje poctu UD zpracovavanych ministerstvem
je pro doplnéni souhrnného prehledu predstavena informace o celkovém objemu
UD zpracovavanych ministerstvem za sledované obdobi let 2014-2023 (viz Graf 4).

Z celkového poctu zaevidovanych utajovanych cisel jednacich procentualné nalezi
nejvice stupni utajeni Vyhrazené — narodni 33 %, Tajné — NATO 26 %, Duvérné — narodni
23 %, Vyhrazené — EU 12 %, Tajné — narodni 4 %, Vyhrazené — NATO 1%, Duvérné
—NATO 1 %. U stupné utajeni Divérné — EU a Tajné — EU nedoslo ve sledovaném obdobi

k zddnému zaevidovani Cisla jednaciho.
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Graf 4 — Utajovana Cisla jednaci ministerstva za obdobi 2014-2023
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Zdroj: €. j. MZP/2024/070/10, vlastni zpracovani

V neposledni fadé samostatnou urovni posouzeni zabezpeceni ochrany Ul, neméné
zasadni, je komparace vyvoje persondlni politiky ministerstva pfi zabezpeCeni ochrany
Ul a vyvoje poctu UD zpracovavanych ministerstvem (viz Graf 5 a 6).

V obdobi let 2014-2022 nejsou identifikované zadné zasadni vykyvy ristu objemu
zpracovavanych UD na vSech urovnich utajeni v kontextu s personalnimi moznostmi
zabezpeceni jejich vCasného erudovaného zpracovani, tzn. riziko vzniku bezprostredniho
nebezpeci v podobé zvySené pracovni zatéze pro dotéené zaméstnance disponujici
odpovidajici bezpeCnostni provérkou, vyssi chybovosti, neplnéni tkolt/opatieni ¢i snizeni
zabezpeceni ochrany Ul bylo minimalni pfipadné nulové.

Rok 2023 vsak poukazuje na enormni nardst poctu UD zpracovavanych
ministerstvem ve stupni utajeni Tajné — NATO, a to 499 (viz Tabulka 18). Naproti tomu
v témze roce je registrovano 7 zameéstnanci ministerstva disponujicich bezpecnostni
provérkou na stupeii Tajné (viz Tabulka 17), kdy z poskytnutych dat neplyne souvisejici
informace, kolik osob zuvedeného poctu je soucCasné pouceno, disponuje , Potvrzenim
ptistupu k Ul NATO* a v neposledni fadé ovlada ,ufedni jazyk NATO“ — anglicky

a to na potrebné trovni.
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V kontextu s uvedenym lze vyslovit premisu, Ze v roce 2023 vzniklo na ministerstvu
realné riziko bezprostiedniho nebezpeci v podobé nepfijatelné zatéze pro dotCené erudované
zameéstnance disponujicimi odpovidajici bezpecnostni provérkou, vyssi chybovosti
pfi zpracovani UD, neplnéni stanovenych tkold/opatfeni a v neposledni fadé snizeni rovné

zabezpeceni ochrany UL

Graf 5 — Vyvoj zameéstnanci/Cisla jednaci (stupné utajeni) 2014 2023
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Graf 6 — Vyvoj zaméstnanci/Cisla jednaci (narodni, EU, NATO) 2014-2023
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4.3 Vyvoj potu utajovanych dokumentid evidovanych Ustiednim

registrem Narodniho bezpecnostniho uradu

K dotvoreni uceleného pohledu na vyvoj UD zpracovavanych ministerstvem je nutné
zminit Ustfedni registr jako dali alternativu zpracovani UD.

Jak jiz bylo uvedeno v teoretické casti diplomové prace, poskytovani Ul stupné
utajeni Prisné tajné, Tajné a Duvémé v ramci mezinarodnim styku se uskuteCriuje,
a to oboustranng, prostiednictvim Ustfedniho registru, ktery je zfizen a veden NBU, pokud
zakon ¢i mezinarodni smlouva nestavi jiny postup. Jedna se o ustfedni registr Ul NATO,
UI EU a ostatni cizi moci.

UD poskytované v mezinarodni styku jsou tak zde evidovany, ukladany nebo
odesilany, pficemz vramci uvedeného neni ojedin€lé, Ze pfimo na misté dochazi
k samotnému zpracovani zaevidovaného UD, a to vSe za splnéni zdkonem a vyhlaskou
stanovenych podminek o umoznéni piistupu k Ul v registru.

Vzhledem ke skuteCnosti, ze nejsou vedeny piehledy o poctu zpracovavanych
UD tim &m onim vé&cné piislusnym UOSS touto formou, bude statistickému zkoumani
podroben vyvoj UD cizi moci evidovanych Ustiednim registrem, a to se zamienim
na UD NATO.

Zdrojova data ustfedniho registru NATO budou Cerpana ze Zprav o cinnosti
NBU za obdobi let 2013-2022, a to pfi zachovani 10letého posuzovaného obdobi (tak jako
u piedchozich statistickych zkoumani), kdy Zprava o &innosti NBU za rok 2023 nebyla
v prabéhu zpracovani diplomové prace jesté zveiejnéna.

Zdrojova data ustfedniho registru NATO byla vybrana k posouzeni zamérmé. Jejich
vyhodnoceni umoziiuje Sir§i nahled na problematiku zabezpeceni ochrany UI jednak
co do objemu zpracovavanych UD, jednak co do zavaznosti evidovanych UD v kontextu
s klasifikaci mozné Ujmy zajmu CR“"? a jednak co do zatéZe pro dottené odbornd
zpusobilé zaméstnance disponujicimi odpovidajici bezpecnostni provérkou, byt se jedna

pouze o vyse¢ agendy UD vedené v ustiednim registru NBU.

132 DOHNALOVA E. Bakaldrska prdce. Pravni iprava ochrany utajovanych informaci. [online]. [cit. 2023-
05-27]. Dostupné Z:
https://is.czu.cz/auth/zp/portal_zp.pl?prehled=vyhledavani:podrobnosti_zp=302463:zp=302463:download

prace=1, s. 20, 83 az 85.
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Tabulka 19 — Prehled po¢tu dokumenti evidovanych u ustfedniho registru NATO za obdobi
let 2013-2022

Casové Stuperi utajeni

obdobi Neutajované | Vyhrazené Duaveérné Tajné Ptisné tajné
2013 454 5374 1213 2511 0
2014 384 5869 1383 2466 0
2015 445 5121 1719 1863 1
2016 405 4069 1528 1457 1
2017 274 3844 1163 1368 4
2018 379 3792 1247 1308 1
2019 343 4397 1619 1620 0
2020 248 3368 1594 2006 3
2021 295 4151 1636 2350 0
2022 322 4765 1306 312 1
Celkem 3549 44750 14408 17261 11

Zdroj: vlastni zpracovani, Zprava o &innosti NBU za roky 2017 a 2022 133

Co se tyCe zatéze dotCené zameéstnance nelze nepfipomenout, ze moznost zpracovani
UD NATO klade pozadavky nejen na odbornou zpusobilost, znalost anglického jazyka
na potfebné urovni, ale predev§im je nutné disponovat bezpecnostni provérkou
pro odpovidajici stupné utajeni, poucCenim a v neposledni tfadé ,Potvrzenim pfistupu
k Ul NATO®. Také manipulace s UD NATO je narocnéjsi, a to zejména z hlediska
administrativni bezpe€nosti (napt. povinnost evidence UD v jednacim protokole pro kazdy
stupeni utajeni zvlast), ale 1 sama uschova téchto UD ma sva specifika (napf. povinnost
ulozeni v uschovném objektu mimo narodni UD).

Vyhodnocenim vlastnich vystupt statistického zkoumani bylo zjisténo, ze celkem
bylo ve sledovaném obdobi let 2013-2022 evidovano ustfednim registrem NATO 79979
dokumentt a z uvedeného poctu bylo 76430 utajovanych. Z celkového poctu zaevidovanych

Cisel jednacich procentualné pfindlezi nejvice stupni utajeni Vyhrazené 55,95 %,

133 NBU, Narodni bezpe¢nostni uiad. Zprdva o cinnosti NBU za rok 2022 [online]. (PDF). [cit. 2024-02-02].
Dostupné z: file:///C:/Users/user/Downloads/Zprava_o_cinnosti NBU_za_rok_2022.pdf.
NBU, Narodni bezpecCnostni utad. Zprava o cinnosti NB U za rok 2017 [online]. (PDF). [cit. 2024-02-02].
Dostupné z: file:///C:/Users/user/Downloads/Zprava_o_cinnosti NBU_za_rok_2017.pdf.
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dale pak stupni Tajné 21,58%, nasleduje 18,01% stupné tajeni Duvérné, neutajované
dokumenty ¢ini 4,44% a stupni Piisné tajné nalezi 0,01 %.

Nepochybné se toto mnozstvi dokument v evidenci ustfedniho registru NATO
jiz nenachazi, v ramci skartacniho fizeni ustfedni registr zni¢i dokumenty cizi moci, u nichz
uplynula skartacni lhita. Napf. v roce 2017 provedl ustiedni registr skartovani u 737
neutajovanych dokumentli, dale pak u 10 146 UD ve stupni utajeni Vyhrazené, 2 546
UD ve stupni utajeni Duvémné a u 3 025 UD ve stupni utajeni Tajné. Z toho vyplyva,
zejen v roce 2017 doslo ke skartaci 16 454 UD evidovanych v registru NATO a z uvedeného
poétu bylo 15 717 utajovanych.!3*

Graf 7 — Cisla jednaci ustfedniho registru NATO za obdobi 2013-2022
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Zdroj: Zprava o &innosti NBU za roky 2017 a 20223 , vlastni zpracovani

134 NBU, Narodni bezpeénostni tiad. Zprdva o cinnosti NBU za rok 2017 [online]. (PDF). [cit. 2024-02-02].
Dostupné z: file:///C:/Users/user/Downloads/Zprava_o_cinnosti NBU_za_rok_2017.pdf.

135 NBU, Nérodni bezpe&nostni tiad. Zprdva o cinnosti NBU za rok 2022 [online]. (PDF). [cit.2024-02-02].
Dostupné z: file:///C:/Users/user/Downloads/Zprava_o_cinnosti NBU_za_rok_2022.pdf.
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4.4 Strukturované rozhovory s erudovanymi odborniky na ochranu

utajovanych informaci

V praktické casti bylo dale vyuzito vlastniho kvalitativniho vyzkumu ve formé
vedenych strukturovanych rozhovort s erudovanymi odborniky, ktefi maji mnohaleté
zkuSenosti prace s Ul Interview byla provedena individualné s jednotlivymi oslovenymi
respondenty na predem piipravené otazky tak, aby bylo zamezeno moznosti vzajemného
ovliviiovani se pfi formulaci odpovédi. Odpovédi byly zadokumentovany a nasledné
prepsany k jednotlivé formulovanym otazkam.

Osloveni respondenti / erudovani odbornici na Ul — Mgr. Marie Bajerova (dvacet
Sest let praxe v oboru Ul z uvedeného 11 let na pozici vedouci oddé€leni krizového fizeni
MZP a zastupce BR MZP), Ing. Bc. Jifi Bednaf (dvaadvacet let praxe v oboru UI,
z uvedeného osm let na pozici BR MZP), PhDr. Jiii Janousek (tficet let praxe v oboru Ul
z uvedeného deset let na pozici BR na Ministerstvu pro mistni rozvoj, dale jen , MMR*),
Ing. Jana Vorlickova (dvacet let praxe v oboru Ul, z uvedeného jedenact let na pozici
vedouci oddéleni bezpe¢nosti MZP) a Ing. Toma§ Vizek, manaZer bezpecnosti Ceského

hydrometeorologického tistavu v Praze.

Otazka¢. 1  Jesoucasna legislativa ochrany Ul dostate¢na? Co by popr. bylo vhodné
zménit z pohledu praktického ¢i teoretického hlediska?

Odpoveéd — Mgr. Marie Bajerova: Osobné se domnivam, Ze legislativa je odpovidajici
— je srozumitelna a dobre aplikovatelnd, spliiuje pozadované standardy — je prubézné
novelizovana, napr. nyni prochdzi legislativnim procesem schvalovdani pomérné rozsdhly
ndvrh zmény zdkona.

Odpovéd — Ing. Be. Jifi Bednat: Domnivam se, Ze je dostatecnd.

Odpovéd — PhDr. Jifi JanouSek: Dostacujici. Ale, aby tato legislativa odpovidala
EUa NATO, je zdkon z 2005 pritbézné dotvdren.

Odpovéd — Ing. Jana Vorlickova: Ano, dle mého ndzoru soucasna legislativa ochrany
Ul je dobre a prehledné zpracovand. V soucasné dobé se pripravuje aktualizace, kdy by mélo
dojit ke zjednodusSeni zdkona v souvislosti se vznikem sluzebnich uradu a tim sniZeni

administrativni zatéze v oblasti persondlni bezpecnosti.
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Odpovéd — Ing. Tomas Vizek: Legislativa mi pFijde dostatecna. NBU md velmi prehledné
a uzivatelsky prijemné prostiedi. Md osobni zkuSenost pri jedndni s pracovniky NBU je velmi

dobra — poradili, pomohli.

Otazka¢. 2  Setkavite se v ramci své odborné praxe s nékterymi nedostatky v ramci
bezpecnosti, které jsou spojeny s ochranou UI? Pokud ano, specifikujte?

Odpovéd — Mgr. Marie Bajerova: Prekvapivé ano, ale nastésti sporadicky. Z mého pohledu
Je zvlastni, Ze se vZdy jednalo o poruSeni naprostého zdkladu pri prdci s Ul, jako nepouZiti
autentizovaného sesitu pri zaznamu pozndmek na pracovnich jedndnich (napr. pri pripravé
cviceni CMX NATO), nenoSeni vyzadovanych podkladu na jedndni (predloZeni osvédcent,
pouceni, certifikdtu).

Odpovéd — Ing. Be. Jitfi Bednat: Ochrana Ul je dle mého ndazoru legislativné upravena
dostatecné. Je treba se zaméFit spiSe na zajisténi vysoké odbornosti osob, které s Ul pracuji,
Jejich pravidelné proskolovani a zajisténi informaci o legislativnim vyvoji predmémé oblasti.
Odpoveéd — PhDr. Jifi JanouSek: Obcas ano. Administrativni nedostatky — neposilaji
stvrzenky. Na jedndni si ucastnici nenosi autentizované pomiicky, konkrétmé pozndmkovy
blok. Nejsou dodrzeny standarty pri jedndnich.

Odpovéd — Ing. Jana Vorlickova: Cas od casu, ano, ale v zdkladnich povinnostech, napr.
nenahlaseni osobnich zmén odpovédné osobé.

Odpoveéd' — Ing. Toma§ Vizek: Osobni zkuSenost — nevédél jsem, Ze pri zadavdni verejnych
zakazek — pokud je povinné kritérium pro dodavatele sluzby mit ,,D “ nebo ,, T* se musi hilasit
na NBU. V soucasné dobé resime vybavit tistav Vegou — v této oblasti je slozité

se zorientovat.

Otazka ¢.3  Vnimate v ramci své pusobnosti narust, pokles ¢i stagnaci v evidenci
utajovanych cisel jednacich (vSechny stupné utajeni, se kterymi disponujete nebo
se s nimi v ramci své pracovni ¢innosti musite obeznamit)?

Odpovéd — Mgr. Marie Bajerova: Rekla bych, zZe aktudiné nariist, ale je potieba vzit obecné
v tivahu, Ze agenda ,,utajovanych dokumentii“ — tedy dotazovany ndriist, pokles, stagnace,
Jje primo zavisla na radeé faktori, cast agendy je soucasti ustalenych bezpecnostnich
problematik a cast vypovida o aktudlnim stavu bezpecnostni situace — ndrodni
a mezindrodni.

Odpovéd — Ing. Be. Jiti Bednat: Viceméné stagnaci.
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Odpoveéd’ — PhDr. Jiti Janousek: Urcité, ano, jasny ndriist.

Odpovéd — Ing. Jana Vorlickova: Béhem mé 20leté piisobnosti oblasti ochrany utajovanych
informaci jsem zaznamenala postupny ndriist cisel jednacich. Tento trend bude jisté nyni
znacné umocnén i aktudlni mezindrodni bezpecnosmi situaci.

Odpoveéd — Ing. Tomas Vizek: V soucasné dobé v ustavu vedeme pouze informace v reZimu
., Zvlasi skutecnost“, ale v tomto pripadé se jednd o formu ochrany informaci, podle
zdkona ¢. 240/2000 Sb., o krizovém Fizeni a o zméné nékterych zdkomnii, ve znéni pozdéjsich

predpisii.

Otazka ¢. 4 V kontextu se soucasnou ekonomickou situaci, ktera mnohde usti
k zdsadnim reorganizanim zméniam, a zaroven zhorSujici se bezpecnostni situaci
muzete zhodnotit, zda ve Vasem useku pusobnosti doslo nebo dochazi k narustu,
poklesu ¢i stagnovani osob dostatecné odborné zpusobilych ke zpracovani dokumentu
obsahujicich Ul které jsou soucasné drziteli bezpecnostni provérky?

Odpoveéd — Mgr. Marie Bajerova: Ano, v poslednich letech k poklesu doslo, nicméné
z dostupnych informaci mohu usoudit, Ze se nejednda o plosny trend, resp. jde vylucné
o nastaveni persondini politiky u jednotlivych ustrednich organii statni spravy.

Odpoveéd — Ing. Be. Jiti Bednat: V poslednich letech doslo k poklesu poctu téchto osob.
Odpovéd — PhDr. Jiti JanouSek: Mdam stabilni tym lidi okolo sebe. V , Prehledu mist
a funkci... * je vie pokryto a nastaveno. Je dostatecnd persondlni zasoba lidi, kteri maji
bezpecnosmi proverky V, D, T.

Odpovéd — Ing. Jana Vorlickova: Aktudlni situaci nemohu posoudit. Nicméné za mého
plisobeni ve stdami spravé (tj. do roku 2022) dochdzelo k pravidelnému a zodpovédnému
posuzovdni a prehodnocovdni pozic, na kterych bylo/nebylo nutné se seznamovat s Ul,
a tim dochazelo k zefektivnéni procesu.

Odpoveéd — Ing. Tomas Vizek: Ul se v ustavu vénuji pouze jd.

Otazka ¢. 5 V pripadé, ze odpovéd’ v ramci otazky ¢. 4 vyzni v sestupné tendenci,
je takovy vyvoj z Vaseho pohledu pozitivni ¢i negativni?

Odpovéd — Mgr. Marie Bajerova: Rozhodné negativni. Zabezpecit dostatecny pocet
odbornikii, kteri maji bezpecnostni provérku a znalosti na pozadované iirovni je samo o sobé
sloZité a casové ndrocné, k tomu je potieba odpovédné pocitat s pripadnym nezbytnym

zdstupem v pripadeé nemoci apod., a to nemluvim o zvySenych ndrocich na tyto zaméstnance
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Pri zhorSujici se bezpecnostni situaci — strucné receno v reci ,, krizare “ — neprijatelné riziko
odporujici odpovédnému planovdni.

Odpovéd — Ing. Be. Jifi Bednat: Rozhodné negativni a z bezpecnostniho hlediska vysoce
rizikovy.

Odpoveéd — PhDr. Jiti JanouSek: Za predpokladu, Ze zustane stejné persondlni nastavent,
tak je soucasnd situace vybornd.

Odpovéd — Ing. Jana Vorlickova: —

Odpovéd — Ing Toma§ Vizek: Domnivam se, Ze v soucasné dobé dochdzi v této oblasti

k pretézovani stami spravy.

Otazka&. 6 Jak hodnotite zpracovani predlozeného ,,Radu...“ — jeho piehlednost,
upravu a srozumitelnost?

Odpoveéd — Mgr. Marie Bajerova: Jasny, strucny, uzivatelsky prijatelny.

Odpoveéd' — Ing. Be. Jifi Bednat: Predlozeny spisovy idd se jevi jako prehledny, uZivatelsky
srozumitelny, je logicky clenén a zabyvd se vSemi relevantmimi oblastmi upravované
problematiky.

Odpovéd — PhDr. Jiii Janousek: . Rdd... “ je perfekiné zpracovany, co se dané problematiky
tyce, prehledny, srozumitelny.

Odpoveéd’ — Ing. Jana Vorlickova: Za mé prehledny, vystizny materidl, vhodny k uplatnéni
v praxi. Text je razen srozumitelné, velice uZitecna pomiicka — manudl pro osoby, které
se s UI'UD setkdvaji ojedinéle a nejsou v dané problematice zbéhly.

Odpovéd — Ing. Tomas Vizek: Uprava mi prijde srozumitelna.

Otazka .7  MiZe mit tento ,,Rad...“ vliv na zefektivnéni vykonu ochrany UI?
Odpoveéd —Mgr. Marie Bajerova: Ano, konkrétné to jasné a strucné definovdani miiZe prispét
k efektivnéjsi ochrané utajovanych informaci.

Odpoveéd — Ing. Be. Jiti Bednat: Rozhodné ano a mél by to byt i jeden z cilit jeho zavedeni.
Odpoveéd — PhDr. Jifi Janousek: Miize a ma jednoznacné viiv k vykonu ochrany UL
Odpovéd — Ing. Jana Vorlickova: Ano, jiste.

Odpovéd — Ing. Tomas Vizek: Ano, ma.
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Otazka&. 8  Miyslite si, ze pFedloZeny ,,Rad...“ spliiuje potiebné parametry ve smyslu
zakona, provadécich vyhlasek a je vhodny pruiezové pro vice UOSS?

Odpoveéd — Mgr. Marie Bajerova: Zajisté spliiuje a soudim, Ze miize byt pouZit priirezove,
postaci, kdyz si dokument jednotlivé ustiedni organy stdatni spravy prizpisobi svym internim
podminkdam.

Odpovéd — Ing. Bc. Jiti Bednai: Predlozeny ,Rdd..*“ je zpracovdin osobou, kterd
md prokazatelné vysoké znalosti i povédomi o zpracovaném tématu. Je adresny, konkrétni
avSak v dostatecné mire zobecnény, takze jej Ize po adresnych tipravdach uzit i pro ostamni
ustredni orgdny stdtni spravy.

Odpoveéd’ — PhDr. Jiti Janousek: Ano, je vhodny pro pouziti u ostatnich ustrednich orgdni
stdami spravy, avSak za predpokladu doplnéni konkrétnich uidaju, které se lisi u jednotlivych
ustrednich orgdnii stdtni spravy.

Odpovéd — Ing. Jana Vorlickova: ANO — rdd prurezové vystihuje pozadavky legislativy
obecné platné pro dotcené subjekty. Rad je mozné pouzit za podminky dopracovini
konkrétnich podminek vztahujicich se k prislusnému UOSS, napi. v oblasti nakladdani
s UI'UD stupné utajent Vyhrazené, kde podminky manipulace urcuje odpovédnd osoba nebo
v oblasti fyzické bezpecnosti, kdy kazdy UOSS mda jinak zpracovany projekt fyzické
bezpecnosti, a to se i cdstecné promitne v tomto rddu.

Odpovéd — Ing. Tomas Vizek: Nedokdzi posoudit.

Otazka&. 9  V jakém ¢asovém horizontu je vhodné aktualizovat tento ,,Rad...*?
Odpovéd — Mgr. Marie Bajerova: Postupovala bych obdobné, jako u planovaci
dokumentace — tzn. souhrnnd aktualizace kazdé 4 roky a dle potreby drive. V praxi
to znamend, Ze aktualizace bude provedena vidy, kdyz dojde k néjaké zdsadni zméneé,
minimdlné viak jednu za 4 roky.

Odpoveéd — Ing. Bce. Jifi Bednat: Je treba nastavit pravidelnou aktualizaci pri zméné
legislativy apod.

Odpovéd — PhDr. Jifi Janousek: ,, Rdd... “ bych tak aktualizoval kazdé 3 — 4 roky, pokud
budou zmény ze zdkona, tak i drive.

Odpovéd' — Ing. Jana Vorlickova: Vzdy po aktualizaci prislusné legislativy nebo pri zméné
internich podminek/pravidel/pozadavkii prishisného UOSS.

Odpoveéd — Ing. Tomas Vizek: Poté, co budou zndmy poznatky z praxe.
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S Zhodnoceni a doporuceni

V této kapitole diplomové prace bude provedeno vyhodnoceni procesu zpracovani
praktické Casti. Budou zde formulovany premisy k vysledkiim statistického zkoumani
a souvisejicim komparacim v oblasti vyvoje personalni politiky ministerstva v kontextu
svyvojem objemu UD zpracovavanych ministerstvem a tyto nasledné doplnény
odpovidajicim vyjadienim erudovanych odbornikti na ochranu UI zajiS§ténym v ramci
uskute¢nénych interview. V neposledni fadé zde bude predstaven zpracovany a diskutovany

navrh Gizu pro tvorbu spisového fadu na ochranu UI u UOSS — cil diplomové prace.

5.1 Komplexni shrnuti vyvoje personalni politiky ministerstva
ve srovnani svyvojem rozsahu zpracovavanych utajovanych

informaci

Pro potieby posouzeni vyvoje personalni politiky ministerstva se zietelem na radné
zabezpeCeni ochrany Ul a vyvoje mnozstvi UD zpracovavanych ministerstvem,
a to metodou statistického zkoumani a komparace byla pouzita data Oboru personalniho
a statni sluzby ministerstva, data Samostatného oddéleni bezpecnosti a krizového fizeni
ministerstva a data NBU — uistiedniho registru NATO. Dil&i vysledky z jednotlivych urovni
zkoumani doplnéné premisami mozného vlivu na zabezpeceni nezbytné urovné ochrany
Ul byly v neposledni fadé konfrontovany s nazory erudovanych odbornika na ochranu UL

Vyvoj celkového pocétu zaméstnanci ministerstva ve sledovaném obdobi
let 2014-2023 mél, az na nevyznamny pokles v r. 2020, zjevnou vzestupnou tendenci.
Naopak smér vyvoje poCtu zaméstnanct, ktefi disponuji bezpeCnostni provérkou,
posuzovany v totozném ¢asovém useku mél trend sestupny, a to zasadni.

Vzajemna komparace protichudnych trendi dvou posuzovanych oblasti personalni
politiky ministerstva poukazal na skuteCnost, ze snizeni poCtu odbornych zaméstnancu
disponujicich bezpecnostnimi proveérkami nesouviselo s proklamovanym Programovym

prohlagenim vlady ze dne 6. ledna 2022'%°

ve smyslu redukce po¢tu zaméstnanct statni
spravy (kdy na ministerstvu se celkovy pocet zaméstnanci dokonce zvySoval), ale bylo
pouze vysledkem interniho rozhodnuti ministerstva, potazmo — personalni zajisténi
pii zabezpedeni ochrany UI je vyhradn& internim rozhodnutim UOSS v oblasti personalni

politiky.
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Tuto premisu viceméné potvrdila rozdilna vyjadieni respondenti v téze véci
a vkontextu svlastni puasobnosti, kdy jeden zrespondenti prezentoval v ramci
své pusobnosti stabilitu, dostatecné odborné personalni zazemi s potfebnym poctem
odpovidajicich bezpecnostnich provérek a dalsi se naopak ukazal na celém pracovisti jako
jediny zaméstnanec, ktery disponuje bezpecnostni provérkou.

Pocty UD zpracovavanych ministerstvem v useku/Casti sledovaného obdobi
let 2014-2022 vykazovaly stabilni linii s mirnymi vykyvy, coz odpovidalo standardim
pravidelné pfijimanym opatfenim v ramci zajiStovani bezpe€nosti statu a ochrany zajmu
CR. Nicméné posledni sledovany rok — 2023, vykazoval zjevny vykyv/narist poétu UD,
a to co do stupné utajeni UD i co do puvodce UD (UD stupné€ utajeni Duvérné a Tajné,
narodni i NATO).

V kontextu s Casovym vymezenim generovanych vykyvl (mirnych i posledniho
enormniho) pii povédomi o stavu bezpenostni situace na tizemi CR a v zahrani&i bylo
mozno konstatovat, ze pripadné narusty objemu zpracovavanych UD byly pifimo umérné
piipadnému vzniku a zévaznosti bezpe&nostnich incidentd v CR a v zahraniéi, tedy stavu
bezpecnostni situace (napt. 2022 — doposud valecny konflikt na Ukrajin€, migracni vina).

Tuto premisu viceméné potvrdila i vyjadieni 3 respondenti v téze véci. Piipadna
odlisna vyjadieni v ramci uvedeného, mohla vyplynout z odlisné vécné gesce respondentd
a byt zavisla na moznostech zpracovavat UD konkrétniho stupné utajeni na dotéeném
pracovisti.

V neposledni fadé v aseku pribéhu sledovaného obdobi let 2014-2022 nebyly
identifikované zadné vykyvy rastu objemu zpracovavanych UD na vSech urovnich utajeni
v kontextu s personalnimi moznostmi zabezpeceni jejich v€asného erudovaného zpracovani,
resp. ministerstvem byla zajisténa optimalni personalni politika v oblasti zabezpeceni
ochrany UL

Vroce 2023 byl vramci téhoz posuzovani zaznamenan enormni narist poctu
UD zpracovavanych ministerstvem, a to ve stupni utajeni Tajné — NATO, pfi¢emz soucasné
nastal zasadni propad poctu odborné zpusobilych zameéstnanct, disponujicich odpovidajici
bezpecnostni proverkou.

V kontextu s uvedenym bylo mozné usoudit, ze v roce 2023 vzniklo na ministerstvu
realné riziko bezprostiedniho nebezpeci v podobé nepfijatelné zatéze pro dotCené erudované
zameéstnance disponujicimi odpovidajici bezpecnostni provérkou, vyssi chybovosti

pii zpracovani UD, neplnéni stanovenych ukolii/opatfeni a v neposledni fadé vlastniho
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snizeni zabezpedeni ochrany UL a to v disledku interniho rozhodnuti UOSS v oblasti
nastaveni personalni politiky.

Tato premisa byla viceméné potvrzena i vyjadienim vSech respondentt v téze véci,
jeden z respondentd uvazovany stav nadto vyhodnotil jako vysoce rizikovy a dalsi jako

nepiijatelné riziko odporujici odpovédnému planovani.

5.2 Komplexni zhodnoceni navrhu tuzu pro tvorbu spisového radu
na ochranu utajovanych informaci u ustiredniho organu statni spravy

a jeho vyuzitelnosti

Coby zakladni zdroj dat zpracovani navrhu uzu pro tvorbu spisového fadu na ochranu
UI u UOSS byla pouzita podrobna analyza odpovidajicich platnych a uéinnych pravnich
predpist a odbornych publikaci vyhotovena v teoretické Casti zavéreCné prace.

Vystupy byly nasledné formulovany do podoby pracovni verze uzu odpovidajici
stanovenym standardiim ministerstva pro tvorbu internich ptedpisti* , ktera byla posléze
konfrontovana s nazory respondentll, a to v otazce vlastni efektivity stavajici pravni upravy
zabezpedeni ochrany UI a vyuzitelnosti navrzeného uzu u UOSS obecng.

Respondenti viceméné hodnotili stavajici pravni upravu jako efektivni, prehlednou,
srozumitelnou a v€as reagujici na ptipadné zmeény pozadavkl na ochranu UL nicméné i pies
uvedené byla registrovana poruseni, a to i pfi plnéni primarnich pozadavkd.

Jednohlasné kladné byla posouzena piedlozena pracovni verze Gzu, a to jako pecliveé
zpracovana, strucna, jasna a prehledna, a dale jako mozny efektivni nastroj ke zvySeni
zabezpe&eni ochrany UL ktery bude jednoznatné vyuzitelny pro praxi jednotlivych UOSS
za piedpokladu menSich uprav dle podminek toho ¢i onoho ufadu.

V neposledni fadé€ byla pracovni verze navrhu uzu pro tvorbu spisového fadu na
ochranu UI upravena a doplnéna tak, aby jeho finalni podoba odpovidala pozadavkim
formalni Upravy diplomové prace, tzn. byly upraveny citace a doplnény odkazy na zdroje

(viz nésledujici kap 5.2.1).
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5.2.1 Uzus pro tvorbu spisového Fiadu na ochranu utajovanych informaci

u ustiedniho organu statni spravy

Kapitola I
Uvodni ustanoveni

Clanek 1

Predmét upravy

1.  Tento fad upravuje pro podminky ,,... nazev UOSS...« zasady, postupy a pozadavky
pro ustanoveni informaci jako informaci utajovanych, podminky pro pfistup k nim,
manipulaci s nimi a pozadavky na jejich ochranu.

2. Popsané postupy vychazeji zustanoveni zakona ¢. 412/2005 Sb., o ochrané
utajovanych informaci a o bezpeCnostni zpusobilosti, ve znéni pozdé&jsich predpisu,
vyhlagky €. 363/2011 Sb., o personalni bezpecnosti a 0 bezpecnostni zpusobilosti,
ve znéni pozdéjsich predpist, vyhlasky ¢. 523/2005 Sb., o bezpecnosti informacnich
a komunikacnich systémid a dalSich elektronickych zafizeni nakladajicich
s utajovanymi informacemi a o certifikaci stinicich komor, ve znéni pozd¢jsich
predpist, vyhlasky ¢. 528/2005 Sb., o fyzické bezpecnosti a certifikaci technickych
prostiedkt, ve znéni pozd¢jsich predpist, vyhlasky ¢. 275/2022 Sb., o administrativni
bezpecnosti a o registrech utajovanych informaci a nafizeni vlady ¢. 522/2005 Sb.,
kterym se stanovi seznam utajovanych informaci, ve znéni pozdéjSich predpist.
Ve vécech neupravenych timto fadem a pfi nejasnostech méa vzdy prednost znéni

zakona ¢. 412/2005 Sb. a jeho provadécich predpisu.

Clanek 2
Vvklad pojmu a zkratek

Tabulka 20 — Vyklad pojmu a zkratek

Pojem, zkratka Vyklad

Je pfimo podfizen ministrovi, zajistuje
a plni povinnosti ulozené zakonem
¢. 412/2005 Sb. a povinnosti stanovené mu

Bezpeénostni feditel (dale i ,,BR“) pisemné ministrem v rozsahu zakona
&. 412/2005 Sb. ,,... nazev UOSS...“ byl do
této  funkce  jmenovan  ...jméno,
pfijmeni...*.
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Zéakon & 412/2005 Sb. (dale i , zakon®)

Zakon ¢. 412/2005 Sb., o ochrané
utajovanych informaci a o bezpeCnostni
zpusobilosti, ve znéni pozd€jsich predpist.

Cizi stat nebo jeho organ anebo nadnarodni

Cizi moc nebo mezinarodni organizace nebo jeji
organ (napt. NATO, EU).

EU Evropské unie.

NATO Organizace Severoatlantické smlouvy.

NBU Narodni bezpe¢nostni ufad.

Utajovany dokument (dale 1 ,,UD)

UD je zaznam utajované informace bez
ohledu na jeji podobu. UD mize byt
1 v nelistinné podobé (tj. dokument v jiné
hmotné podobé nez v podobé listinné
svyjimkou nosi¢e informaci, které
je soucasti certifikovaného informacniho
systému).

Utajovana informace (dale 1 ,,UI*)

Ul wvjakékoli podob€, zaznamenana
na jakémkoliv nosi¢i oznacenad v souladu
se zakonem ¢. 412/2005 Sb., jejiz vyzrazeni
nebo zneuziti muze zpusobit Gjmu zajmu
Ceské republiky nebo maze byt pro tento
zdjem nevyhodné, a ktera je uvedena
v seznamu UI (nafizeni vlady ¢. 522/2005
Sb.).

Mimotadna situace

Kazda situace, pii které mize dojit nebo
dochazi k ohrozeni ochrany UI (napf.
zména bezpeCnostni situace, pozarni
poplach, pokusy o odcizeni Ul nefunkcnost
nebo omezeni funkcnosti technickych
prostiedkti, které ochranu UI zajistuji
apod.).

Fyzickda nebo pravnicka osoba, ktera
Neopravnéna osoba nespliiuje  podminky  pfistupu  k UI

ve smyslu zakona ¢. 412/2005 Sb.

Vyzrazeni, zneuziti, poskozeni,
Neopravnéné nakladani s UI znehodnoceni, zniCeni, poruSeni jeji

ochrany nebo jeji ztrata.

V  podminkdch ministerstva ministr.

Odpovédna osoba

V ostatnich pripadech osoba dle § 2 zakona
¢. 412/2005 Sb.

Opravnéna osoba

Fyzickd osoba, ktera byla poucena
o pfistupu k Ul provymezenou oblast
¢innosti a pro stupei utajenti, na ktery ji bylo
vydano oznameni nebo osvédCeni, nebo
pro stupei utajeni nizsi.

Osoba povéfena vedenim

protokolu

jednaciho

Konkrétni  zaméstnanec  ministerstva
,,...nazev konkrétniho odboru/oddéleni.. . ,
urCeny BR.
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Vedouci registru

Konkrétni ~ zaméstnanec  ministerstva
,,...nazev konkrétniho odboru/oddéleni. .. ,
uréeny BR, ktery je drzitelem platného
osvédceni fyzické osoby pro stuperi utajent,
pro ktery byl registr zfizen a byl-li registr
zfizen 1 pro Ul NATO, 1 drzitelem
ptislusného osvédceni pro cizi moc.

Osveédceni fyzické osoby

Vefejna listina vydana NBU osobé&, ktera
splituje podminky pfistupu k Ul stupné
utajeni Duvérné, Tajné nebo Prisné tajené.
Vydani osvédCeni predchazi bezpecnostni
fizeni s dotyCnou osobou.

Oznameni o splnéni podminek

Dokument, ktery potvrzuje, ze konkrétni
fyzicka osoba spliiuje podminky pfistupu
k UI stupné utajeni Vyhrazené. Vydava
jej BR nebo ve vyjime&nych piipadech
dal$i osoba uréena ministrem.

Pouceni

Pisemny zaznam o seznameni zameéstnance
sjeho pravy apovinnostmi v oblasti
ochrany Ul a s nasledky jejich poruseni.

Prenaseni Ul

Dopraveni UD mimo objekt ministerstva,
jehoZz ucelem neni doruceni.

Pfenosna schranka

Jakykoliv druh aktovky, kuftiku, kufru,
pfenosné bezpeCnostni schranky nebo
kuryrniho vaku, ktery je pfi pfepravé nebo
prenaSeni utajovaného dokumentu zajistén
proti neopravnéné manipulaci s jejim
obsahem, napiiklad uzamcenim
mechanickym nebo kodovym zamkem
nebo peceténim, plombovanim a opatien na
vhodném mist€¢ nazvem a adresou
ministerstva a napisem: "V pripadé nalezu
neotevirejte a predejte neprodlené Policii
CR nebo Narodnimu bezpetnostnimu
uradu!".

Preprava Ul

Dopraveni utajovaného dokumentu mimo
objekt ministerstva za ucelem jeho doruceni
adresatovi.

Vyhlagka ¢. 275/2022 Sb.

Vyhlaska ¢. 275/2022 Sb., o administrativni
bezpecnosti a o registrech utajovanych
informaci.

Nartizeni vlady ¢. 522/2005 Sb.

Natizeni vlady €. 522/2005 Sb., kterym
se stanovi seznam utajovanych informaci,
ve znéni pozdéjsich predpisu.

Vyhlagka ¢. 363/2011 Sb.

Vyhlaska €. 363/2011 Sb., o personalni
bezpecnosti a o bezpecnostni zpusobilosti,
ve znéni pozdé&jSich predpist.
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Vyhlagka ¢. 405/2011 Sb.

Vyhlagka ¢. 405/2011 Sb., o prumyslové
bezpecnosti, ve znéni vyhlasky ¢. 416/2013
Sb., ve znéni pozdé&jSich predpist.

Vyhlagka ¢. 523/2005 Sb.

Vyhlaska €. 523/2005 Sb., o bezpecnosti
informacnich a komunikacnich systému
a dalSich  elektronickych  zafizeni
nakladajicich s utajovanymi informacemi
a o certifikaci stinicich komor, ve znéni
pozdéjsich predpisu.

Zakon ¢. 499/2004 Sb.

Zakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi
a spisové sluzbé a o zmén€ nekterych
zakonu, ve znéni pozd¢jSich predpisu.

Vyhlagka ¢. 528/2005 Sb.

Vyhlagka ¢ 528/2005 Sb., o fyzické
bezpecnosti a certifikaci technickych
prostiedkt ve znéni pozdé&jSich predpisu.

Zameéstnanec

Kazda fyzicka osoba vykonavajici ¢innost
ve prospéch ministerstva,
at’ uz v pracovnim ¢i sluzebnim poméru,
nebo na zékladé dohod o pracich
vykonavanych mimo hlavni pracovni
pomeér.

Zdroj: MZP/2019/110/148 — neveiejné, vlastni zpracovani'*

Kapitola IT

Ochrana utajovanvych informaci

Clanek 1

Stupné utajeni

1.  Vzavislosti na zavaznosti ujmy zajmu CR & nevyhodnosti pro zajmy CR,

které by mohly nastat vyzrazenim neopravnéné osobé nebo zneuzitim UL

se Ul klasifikuje stupném utajeni Ptisn€ tajné, Tajné, Duvérné a Vyhrazené.

2.V podminkach ministerstva se lze setkat s Ul stupné utajeni Tajné, Duavérné

a Vyhrazené. Pozn. ptipadné Ize doplnit P¥isné tajné a zohlednit déle v textu.'®’

1. Ochranu Ul zajistuje:

Clanek 2

Zajisténi ochrany utajovanvch informaci

13 Rad MZP pro ochranu utajovanych informaci, MZP/2019/110/148 — neverejné.
137 Podrobnéji: zakon ¢. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpecnostni zpusobilosti, v znéni
pozdgjsich predpist, In.: Sbirka zakonu, rok 2000, Castka 143.



1.1, persondlni bezpecnost — ..vybér fyzickych osob, které maji mit pristup
k utajovanym informacim, ovérovani podminek pro jejich pristup k utajovanym
informacim, jejich vychova a ochrana '

1.2, prumyslova bezpecnost — ... systém opatieni k zjistovani a ovérovani podminek
pro pristup podnikatele k utajovanym informacim a k zajisténi naklddani
s utajovanym informacim u podnikatele ... 1%

1.3, administrativni bezpecnost — ...systém opatieni pri tvorbé, prijmu, evidenci,
zpracovani, odesilani, preprave, prendSeni, ukladdani, skartacnim TFizeni,
archivaci, pripadné jiném nakladdani s utajovanymi informacemi “,'#°

1.4, fyzickd bezpecnost — ...systém opatieni, kterd maji neopravnéné osobé zabrdanit
nebo ztiZit pristup k utajovanym informacim, popripadé pristup nebo pokus
o néj zaznamenat “,'*!

1.5 , bezpecnost informacnich nebo komunikacnich systémii — ...systém opatieni,
Jejichz cilem je zajistit duvérnost, integritu a dostupnost utajovanych informaci,
s nimiz tyto systémy naklddaji, a odpovédnost spravy a uzivatele za jejich cinnost
v informacnim nebo komunikacnim systému “,'*?

1.6, kryptograficka ochrana — ...systém opatreni na ochranu utajovanych informaci
pouzitim kryptografickych metod a kryptografickych materidalii pri zpracovdani,

prrenosu nebo ukldddani utajovanych informact “.'*3

Clanek 3

w...nNazev konkrétniho odboru/oddéleni ministerstva“

..nazev konkrétniho odboru/oddélenti. .. ministerstva“  je fizeno

(15

feditelem/vedoucim odboru/oddé&leni...«, ktery je soulasné jmenovan BR

a je v ptimé fidici pisobnosti ministra.
2. Zajistuje personalni, administrativni a fyzickou bezpecnost, bezpecnost informacnich
a komunika¢nich systém ministerstva a okrajové i prumyslovou bezpecnost

ve smyslu zakona ¢. 412/2005 Sb. a souvisejicich predpist.

138 Podrobnéji: § 5 zdkona ¢. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpe&nostni zpusobilosti,
v znéni pozdgjsich predpist, In.: Sbirka zakont, rok 2000, ¢astka 143.

139 Tamtéz.

140 Tamtéz.

14 Tamtéz.

142 Tamtéz.

143 Tamtéz.
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Na vyzadani poskytuje pomucky pro praci s Ul narodniho charakteru, EU i NATO,
v&etné instrukci poskytnutych NBU.'*

Kapitola III
Personalni bezpecnost

Clanek 1

Podminky pristupu zaméstnance k utajované informaci stupné utajeni

Vyhrazené
Zaméstnanci ,,/ze umoznit pristup k utajované informaci stupné utajeni Vyhrazené,
Jestlize jej nezbymé potrebuje k vykonu své funkce nebo pracovni nebo jiné cinnosti,
Je drzitelem oznameni o splnéni podminek pro pristup k utajované informaci stupné

utajent Vyhrazené, osvédcent fyzické osoby nebo dokladu “'*

a je-li poucen.
Oznameni vyda BR, ve vyjimeénych piipadech dal§i osoba povéfena ministrem,
na zakladé vyhodnoceni podkladovych materiald. Oznameni se vyda zaméstnanci,

ktery je plné svépravny, dosahl alespon 18 let véku a je bezuhonny:

2.1 , ...svépravnost se prokazuje prohldSenim fyzické osoby o svéprdvnosti “,'*0
22, ..vék se prokazuje obcanskym pritkazem nebo cestovnim dokladem “,'*
2.3 ,, ..bezithonnost se prokazuje vypisem z evidence Rejstiiku trestii a v pripadeé

cizince i obdobnym dokladem stdtu, jehoz je cizinec stdatnim prislusnikem, jakoz
i statu, v némz cizinec pobyval nepretrzité po dobu delsi nez 6 mésicii. Doklady
k ovéreni bezithonnosti nesméji byt starsi nez 3 mésice od jejich vydani,'*8
Doklady podle odstavce 2 predklada zaméstnanec.
Dftive nez dojde k prvnimu piistupu zameéstnance k UI stupné utajeni Vyhrazené zajisti
BR jeho poudeni. Poudeni podepisuje zaméstnanec a ten, kdo poudeni provedl
(BR nebo ve vyjimeénych piipadech dalsi osoba uréend ministrem). Jeden vytisk
pouceni nalezi zameéstnanci a jeden vytisk se ulozi.

,,Platmost ozndmeni zanikd: “'*°

14 K nahlédnuti, podrobngji aktuality: Narodni bezpe¢nostni ufad. NBU. [online]. Dostupné z:
https://nbu.gov.cz/.

145§ 6 az 7 zakona &. 412/2005 Sb., o ochrang utajovanych informaci a o bezpe&nostni zpusobilosti, ve znéni
pozdgjsich predpist, In.: Sbirka zakonu, rok 2005, Castka 143.

146 Tamtéz.

7 Tamtéz.

198 Tamtéz.

149 Tamtéz. Podrobné&ji: § 9 az 10.
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5.1

52

53

54
55
5.6

5.7

5.8
59

5.10 ,,zménou nékterého z uidajit v ném obsazenyc.

,dorucenim  pisemného  vyrozuméni  toho, kdo ozndmeni vydal,

Ze zamésmanec prestal splitovat podminku “*° svépravnosti nebo podminku

bezuhonnosti,

,,skoncenim sluzebniho poméru mnebo pracovnépravniho vztahu, ve kterém

. . L. oy . P ;o 5]
byl zaméstnanci umoznén pristup k utajovanym informacim “,

., vzhikem sluzebniho poméru nebo pracovnépravniho vztahu, ve kterém
md byt zameéstnanci ,,umoznén pristup k utajovanym informacim, pokud bylo
ozndmeni vydano odpovédnou osobou nebo ji urcenou osobou toho, kdo umoznil
Jyzické osobé pristup k utajovanym informacim stupné utajeni Vyhrazené,

nebo “>?NBU,

,, imrtim nebo prohldasenim zaméstnance za mrtvého « 153

« 154

2

,,OhlaSenim odcizeni nebo ztrdty

., takovym poskozenim, Ze zdpisy v ném uvedené jsou necitelné nebo je porusena

Jjeho celistvost 1>

,,dorucenim pisemného vyrozuméni toho, kdo oznameni vydal, Ze zaméstnanec

«156

nesplnil ve stanovené lhité povinnost predlozit vypis z evidence Rejstiiku

trestd, ,,v pripadé cizince i obdobny doklad stdatu, jehoz je cizinec statnim

>
prislusnikem, jakoz i stdtu, v némz cizinec pobyval nepretrzité po dobu delsi

nez 6 mésicii v poslednich 5 letech, a prohlaseni fyzické osoby o svépravnosti;

tyto doklady nesméji byt starsi nez 3 mésice 7

., vrdacenim ozndmeni tomu, kdo jej vydal , a neni-Ii jej, tak’’$ NBU,
¢« 159

2

., patndctym dnem od doruceni osvédcenti fyzické osoby nebo dokladu

Y/ 160

6.  BRv piipadé zaniku platnosti podle odst. 5.1 a 5.7 tohoto &lanku uéini takova opaten,

aby zameéstnanec nemél pfistup k UL, a o tomto zaniku zaméstnance pisemné

150 § 9 a7 10 zakona ¢. 412/2005 Sb., o ochrang utajovanych informaci a o bezpe&nostni zptisobilosti, ve znéni
pozdgjsich predpist, In.: Sbirka zakonu, rok 2005, Castka 143.

151 Tamtéz.
152 Tamtéz.
153 Tamtéz.
154+ Tamtéz.
155 Tamtéz.
136 Tamtéz.
57 Tamtéz.
158 Tamtéz.
159 Tamtéz.
160 Tamtéz.
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10.

1.

vyrozumi, pfi¢emz uvede duvod zaniku platnosti oznameni. V pripadé zaniku platnosti
podle odst. 5.2,5.3,5.4,5.6, 5.8 a 5.9 uCini pisemny zaznam, ktery ulozi.

., Pokud drzitel oznameni do 15 dmi ode dne zdniku jeho platnosti podle “!°! odst.
5.5, 5.6 nebo 5.10 tohoto ¢lanku pisemné pozada o vydani oznameni nového, pak jeho
pristup k Ul neni dotCen, ,, ten, kdo ozndmeni vydal, vyda do 5 dnit od doruceni Zdadosti
nové ozndment *“.'%

,PFi zaniku platmosti ozndmeni podle odst“'® 5.1 nebo 5.7 tohoto ¢&lanku
,,je zaméstnanec povinen odevzdat oznameni do 15 dnit ode dne doruceni pisemného
vwrozuméni a v pripadé zdaniku platnosti ozndmeni podle “!%* odst. 5.2, 5.3 nebo
5.9 tohoto ¢lanku do 15 dnii ode dne tohoto zaniku BR.

., V pripadé zdaniku platnosti ozndmeni se md za to, Ze zaméstnanec poucen neni “.'%
Podminky svépravnosti a bezihonnosti musi zameéstnanec, ,kfery je drZitelem
ozndameni, spliiovat po celou dobu pristupu k utajované informaci stupné utajeni
Vyhrazené .15

Pti ukonceni sluzebniho ¢i obdobného pracovniho poméru zameéstnance, nebo
pii ukon&eni jeho seznamovani s UI narodnimi, NATO nebo EU, zajisti BR pouceni
tohoto zameéstnance o jeho pravech a povinnostech, predevSim o zachovani
mlcenlivosti. Pouceni podepisuje zaméstnanec a ten, kdo pouceni provedl. Jeden

vytisk pouceni nalezi zaméstnanci a jeden vytisk se ulozi.'®’

Clanek 2

Podminky pristupu zameéstnance k utajované informaci stupné utajeni

Tajné nebo Duvérné

Zaméstnanci ,,/ze umoznit pristup k utajované informaci stupné utajeni Tajné nebo

Duveérné, jestlize jej nezbymé potrebuje k vykonu své funkce, pracovni nebo jiné

161°8 9 a7 10 zakona ¢. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpenostni zpusobilosti, ve znéni

pozdgjsich predpist, In.: Sbirka zakonu, rok 2005, Castka 143.

162 Tamtéz.
163 Tamtéz.
164 Tamtéz.
165 Tamtéz.
166 Tamtéz.

167

Tamtéz.
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6.

cinnosti, je drzitelem platného osvédceni fyzické osoby prislusného stupné utajeni

a je poucen, nestanovi-li zdakon ¢. 412/2005 Sb. nebo zvidstni pravni predpis jinak “.'°3

,, Pred prvnim sezndmenim zaméstnance s utajovanou informaci stupné utajeni Tajné
nebo Diivérné zajisti*!” BR jeho pouleni. ,,Pouceni podepisuje zaméstnanec a ten,
kdo pouceni proved!“!’’ (BR nebo ve vyjime&nych piipadech dal§i osoba uréena
ministrem). . Jeden vytisk pouceni nalezi zaméstnanci, jeden vytisk se uloZi a jeden
zasle NBU /7!

.,V pripadé zaniku platmosti osvédcent fyzické nebo skonceni sluzebniho poméru nebo

] 172

pracovnéprdavniho c¢i obdobného vztahu, ve kterém by zameéstnanci ,, umoznén

pristup k utajované informaci, se md za to, Ze poucen neni !’
Osvédceni fyzické osoby daného stupné utajeni vydava NBU na zakladé zadosti
zaméstnance a nasledné provedeného bezpecnostniho Fizeni!’*. Zaméstnanec musi

spliiovat nasledujici podminky (musi je plnit po celou dobu platnosti osvédcenti):

4.1 , je statnim obcéanem Ceské republiky nebo stétnim prislusnikem clenského statu

Evropské unie nebo Organizace Severoatlantické smlouvy “,17

42 , je osobnostné zpiisobily “!’% (netrpi poruchou & obtizemi, které mohou mit vliv
na jeho spolehlivost nebo schopnost utajovat informace),

43 , je bezpecnostné spolehlivy“!"" (neni u ngj zjisténo bezpenostni riziko).
,Zadost o vydani osvédceni fyzické osoby obsahuje, mimo jiné, pisemné zdivodnéni
nutnosti jejiho pristupu k utajované informaci s uvedenim stupné utajenti, které potvrdi

bezpecnostni reditel”.!”®

,,Platnost osvédceni fyzické osoby je pro stuperi utajeni *“:

6.1 , Duverné 9 let”,

168

169
170
171
172
173
174

=N}

= 99

1
176
177
178

-

5

=

K nahlédnuti: § 11, 58 az 62 zdkona ¢. 412/2005 Sb., o ochran¢ utajovanych informaci a o bezpeCnostni
zpusobilosti, ve znéni pozdéjsich predpist, In.: Sbirka zakont, rok 2005, ¢astka 143.

Tamtéz, § 11.

Tamtéz.

Tamtéz.

Tamtéz, § 56 odst. 1.

Tamtéz, § 11.

Podrobngji: Cast Ctvrtd zdkona €. 412/2005 Sb., o ochran¢ utajovanych informaci a o bezpec¢nostni
zpusobilosti, ve znéni pozdéjsich predpist, In.: Sbirka zakont, rok 2005, ¢astka 143.

Tamtéz, § 12.

Tamtéz.

Tamtéz.

Tamtéz. Podrobngji: § 94.
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8.

10.

6.2 . Tajné 7 let“'”
,,Ma-li mit zaméstmanec pristup k utajované informaci i bezprostiedné po uplynuti doby
platosti jeho dosavadniho osvédceni fyzické osoby, je povinen pisemné pozddat
Ndrodni bezpecnostni urad ,,0 vyddani nového osvédceni fyzické osoby, a to pred
uplynutim doby platnosti dosavadniho osvédceni fyzické osoby ve lhiité nejméné: *
7.1 3 mésicit u osvédcent fyzické osoby pro stuperi utajeni Ditvérné
72 7 mésicii u osvédceni fyzické osoby pro stuperii utajeni Tajné .15
Plamost osvédcent fyzické osoby zanikd: *

8.1 ,,uplynutim doby jeho platnosti”,

8.2 ,,dnem vykonatelnosti rozhodnuti ndrodniho bezpecnostniho uradu o zruseni jeho
platmosti “,

8.3 ,, umrtim zaméstnance, nebo byl-li prohldsen za mrtvého “,
8.4 ,, ohldSenim jeho odcizeni nebo ztrdty “,

8.5 , takovym poSkozenim, Ze zdpisy v ném uvedené jsou necitelné nebo je porusena
jeho celistvost “,

8.6 ,,zménou nékterého z idajii v ném obsazenych*,

8.7 ,,vznikem sluzebniho poméru prislusnika zpravodajské sluzby nebo pracovniho
pomeéru zaméstnance zarazeného do zpravodajské sluzby, jde-li o osvédceni
Jvzické osoby, vvdané Narodnim bezpecnostnim uradem “,

8.8 ,,vrdcenim osvédceni tom, kdo jej vydal “,

8.9 ,, dnem doruceni nového osvédceni fyzické osoby

8.10 ,,dnem doruceni rozhodnuti o nevydani osvédceni fyzické osoby pro stejny stuperi
utajeni “.!%!

Pokud doslo k zaniku platnosti osvédceni podle 8.4, 8.5 nebo 8.6. tohoto clanku a drzitel

osveédceni do 15 dnt ,, poZddd pisemné Narodni bezpecnostni uirad o vyddni osvédceni

nového, pristup zaméstnance k utajované informaci neni zanikem platnosti pirvodniho
osvédceni dotcen; Narodni bezpecnostni urad vyda do 5 dnu od doruceni Zadosti
osvédcent nové, které nahrazuje piivodni “.1%?

Zjisti-li BR, ze zaméstnanec, kterému bylo umoznéno seznamovat se s Ul, prestal

spliovat podminky pro pfistup k UI, oznami mu tuto skute¢nost, neprodlené zrusi

179§ 55 zdkona ¢. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpe¢nostni zptisobilosti, ve znéni

pozdgjsich predpist, In.: Sbirka zakonu, rok 2005, Castka 143.

180 Tamtéz, § 94 odst. 4.
181 Tamtéz, § 56 odst. 1.
182 Tamtéz, § 56 odst. 4.
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1.

12.

jeho opravnéni, o zaniku opravnéni provede pisemny zdznam a ucini takova opatieni,
aby zaméstnanec, u kterého opravnéni zaniklo, jiz nemohl mit pfistup k UL

BR neprodlené pisemné oznami Ndrodnimu bezpecnostimu tiradu o skonceni
sluzebniho poméru nebo pracovnépravniho, clenského ¢i obdobného vztahu, ve kterém
byl zaméstnanci umoznén pristup k utajované informaci stupné utajeni Tajné nebo
Diivérné .18

Pfi ukonCeni sluzebniho ¢i  obdobného pracovniho poméru zaméstnance,
nebo pii ukonceni jeho seznamovani s Ul narodnimi, NATO nebo EU, zajisti
BR poudeni tohoto zamé&stnance o jeho pravech a povinnostech, piedevsim o zachovani

mlcenlivosti. Pouceni podepisuje zaméstnanec a ten, kdo pouceni provedl. Jeden vytisk

pouceni nalezi zaméstnanci a jeden vytisk se ulozi.

Clanek 3

Zvlastni pristup k utajované informaci

., ...ode dne zvoleni nebo jmenovdni do funkce po dobu jejiho vykonu a v rozsahu
nezbytném pro jeji vykon“.'®* (bez platného osvédéeni fyzické osoby a poudeni)
k UI narodniho charakteru vSech stupiiti utajeni pouze:

1.1, prezident republiky “,

1.2, poslanci a sendtori Parlamentu “,

1.3, clenové viddy “,

1.4, Verejny ochrance prav a zdstupce Verejného ochrdance prav“,
1.5 , soudci®
1.6, prezident, viceprezident a clenové Nejvyssiho kontrolniho tiradu “.'5

Prezident republiky, pfedseda Senatu Parlamentu, pfedseda Poslanecké snémovny

Parlamentu, predseda vlady a ministr zahraniénich véci maji pfistup i k Ul cizi moci.'%

Clanek 4

Podklady k osobam, které maji pristup k utajovanym informacim

183 § 67 odst. 1 pism. g) zakona &. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpe&nostni zpusobilosti,

ve znéni pozdéjsich predpist, In.: Sbirka zakon, rok 2005, Castka 143.

184 Tamtéz. Podrobngji: § 58 odst. 1 az 2.
185 Tamtéz.
186 Tamtéz. Podrobngji: § 58 odst. 6.
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1. K zaméstnanci ministerstva, kterému jiz bylo vydano ozndmeni nebo osvédceni
fyzické osoby a ktery ma piistup k UL zaklada BR (popf. konkrétni zaméstnanec
ministerstva uréeny BR)vzdy pfed jeho poucenim, slozku ,,Podklady k osob&
opravnéné pro pristup k utajovanym informacim na stuperi utajeni... (s vyznacenim,
pro jaky stupenl utajeni je zaméstnanec opravnén)“. Tato slozka nesmi byt soucasti
osobniho spisu zaméstnance.

2. Do slozky k zaméstnanci opravnénému k ptistupu k UI stupné utajeni Vyhrazené
se zakladaji podkladové materialy pro vydani oznameni o splnéni podminek, vcetné
jednoho vytisku ozndmeni a pouceni.

3.  Doslozky k zaméstnanci opravnénému k piistupu k Ul stupn€ utajeni Tajné a Divérné
se zaklada kopie zadosti fyzické osoby (o vydani osvéd¢eni), jeden vytisk pouceni
a piipadné dalsi podkladové materialy.

4. Slozky k zaméstnancum, ktefi maji pfistup k Ul, na ministerstvu vede, aktualizuje,

eviduje avyfazuje zameéstnanec ,,...nazev konkrétniho odboru/oddéleni...

2

ministerstva“, urCeny BR.

Clanek 5

Personalni projekt

1., Persondlni projekt obsahuje zhodnoceni stavu v persondlni bezpecnosti za uplynuly
rok a predpokldadany pocet zaméstnancii, u kterych bude nutné v nasledujicim roce
’ v/ ; oy ’ v o . e |87

provést rizeni, a to s rozliSenim podle stupiii utajent “.

2. Personalni projekt kazdoro&né zpracovava BR a zasila jej NBU vzdy do 31. Gervence.

Kapitola IV
Prumyslova bezpec¢nost

Clanek 1

Podminky poskytnuti utajované informace podnikateli

1. Ma-li byt poskytnuta UI podnikateli, pak pouze za podminky, Ze ji nezbytné potiebuje
k vykonu své €innosti v zajmu ministerstva a po predchozim souhlasu ministra nebo
BR.

2. Za splnéni podminky podle odst. 1 tohoto ¢lanku lze podnikateli poskytnout UI:

187 Podrobngji: § 72 zakona ¢. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpe¢nostni zpuisobilosti,
ve znéni pozdé&jsich predpisd, In.: Sbirka zakontl, rok 2005, ¢astka 143.
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3.

2.1 , stupné utajent Vyhrazené, pokud
a) ,doloZi pisemnym prohldSenim svou schopnost zabezpecit ochranu
utajovanych informaci, nebo “
b) , jedrzitelem platmého osvédcent podnikatele “.!%
2.2, stupné utajeni Ditvérné a vys$si, lze umoznit pristup, pokud drzitelem platmého
osvédceni podnikatele prislusného stupné utajeni, nestanovi-li zckon jinak “.'>

Osvédeni podnikatele je vefejnou listinou, vydavanou NBU. '

Kapitola V
Administrativni bezpec¢nost

Clanek 1

Zakladni pravidla

Na informaci, jejiz vyzrazeni nebo zneuziti miize zptsobit jmu zajmim CR ¢i mize

byt nevyhodné pro z4jmy CR a je uvedena v seznamu UI'!

, je ministerstvo (pokud
je puvodcem) povinno vyznacit sviij nazev, stupen utajeni jejiho utajent, jeji evidencni
oznaceni, a datum jejiho vzniku, neni-li stanoveno jinak. , Stupern utajeni pitvodce
neprodlené zrusi nebo zméni po zjisténi, Ze pominul ditvod pro utajeni informace,
ditvody pro utajeni neodpovidaji stanovenému stupni utajeni nebo byl-li stupen utajeni
stanoven neoprdvnéné, a na utajované informaci toto zruseni nebo zménu jejiho stupné
utajeni vyznaci“. ,,...oznameni tuto skutecnost neprodlené pisemné adresdtim
utajované informace “'*°. Nejméné jednou za pét let ode dne vzniku UD musi
ministerstvo provéfit, zda diivod pro utajeni trva.!*?

Na UD poskytnuté CR cizi moci vyzna&i ministerstvo, pokud tento UD eviduje jako
prvni'®*, stupeii utajeni ,,v souladu s mezindrodni smlouvou, kterou je Ceskd republika
vdzdna a na jejimz zdkladeé je utajovand informace poskytovana, vcetné pripadné

zkratky podle této smlouvy (naprikilad zkratka "EU", "EURA" nebo "NAT0O"), nebo

188 8§ 15 zakona ¢&. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpe¢nostni zpusobilosti, ve znéni

pozdgjsich predpist, In.: Sbirka zakonu, rok 2005, Castka 143.

189 Tamtéz, § 15.
190 Tamtéz. Podrobn&ji: § 54.
11 Podrobngji: Nafizeni vlady ¢. 522/2005 Sb., kterym se stanovi seznam utajovanych informaci, ve zn&ni

pozdgjsich predpist, In.: Sbirka zakonu, rok 2005, Castka 179.

192§ 22 zdkona &. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpe¢nostni zptisobilosti, ve znéni

193

pozdgjsich predpisti, In.: Sbirka zakonu, rok 2005, ¢astka 143.
Tamtéz. Podrobnéji.

194 Tamtéz. Podrobngji: § 21.
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v souladu s pozadavkem cizi moci nebo se stupném utajeni cizi moci na poskytnuté
utajované informaci vyznacenym, ndzev puvodce a datum vzniku utajované informace
se nevyznacuje “.**°

Na UD, ktery vyzaduje zvlastni — zpfisnény rezim nakladani v oblastech stanovenych
zejména mezindrodni smlouvou, kterou je CR vdzdna, nebo predpisy mezindrodni
organizace, jiz je CR clenem, se vyznaci 16z prislusné doplimgjici oznaceni (napr.
oznaceni "KRYPTO", "ATOMAL" apod.).’*®

, Utajovanda  informace  se  eviduje v  administrativnich — pomiickach”.
,,V administrativnich pomiickdch se zaznamenavd téz preddvant, prebirani nebo jiny
pohyb utajované informace “.*’

Opis, kopie nebo pieklad utajované informace ve stupnich utajeni Tajné nebo Duveémé
nebo vypis znich mohou byt vyhotoveny pouze s pisemnym souhlasem piimo
nadiizené osoby, tzn. BR.!%

,, Utajovanou informaci Ize prepravovat nebo prendset pouze v prenosnych schrankdch
nebo v uzavieném obalu v zdvislosti na jejim stupni utajeni a na jejim nosici;
prepravovat ji lze pouze prostrednictvim kuryrni sluzby nebo drzitele poStovni
licence “.1”’

ZapujCeni ulozené Ul je mozné pouze zaméstnancum, ktefi jsou k ministerstvu

ve sluzebnim poméru nebo v pracovnépravnim, &i obdobném vztahu.2%

Clanek 2

Mista uréena pro zpracovani a ukladani utajovanvch dokumentu

UD obsahyjici Ul pfislusnych stupfid utajeni lze zpracovavat v objektech
a zabezpeCenych oblastech ministerstva, odpovidajicich jejich stupni utajeni, je-li
zabranéno neopravnénému nakladani s témito informacemi.

V prubéhu zpracovani i po jejich vyfizeni se UD ukladaji na ministerstvu vzdy
do uschovnych objekti v zabezpeCenych oblastech ptislusnych stupria utajeni. Pokud

se do uschovného objektu, ktery slouzi jako tlozna pro n€kolik uzivatela, ukladaji

195§ 21 zdkona &. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpe¢nostni zpuisobilosti, ve znéni

196
197
198
199
200

(=3

pozdgjsich predpist, In.: Sbirka zakonu, rok 2005, Castka 143.
Tamtéz, § 21 odst. 3.

Tamtéz, § 21 odst. 5.

Tamtéz. Podrobnéji: § 21 odst. 6.

Tamtéz, § 21 odst. 7.

Tamtéz, Podrobnéji: § 21 odst. 9.
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nevyftizené dokumenty, predavaji se k ulozeni v zapeCeténych obalech (obalka, obal,
krabice apod.) oznatenych evidenénim oznaenim stanovenym BR. V t&chto
ptipadech eviduje osoba povéfena vedenim jednaciho protokolu pfevzeti, vydani
pfislusného obalu a Cislo pecet€ v administrativni pomucce k tomu zfizené.

Podrobna specifikace a popisy objektl a zabezpecCenych oblasti na ministerstvu jsou

uvedeny v projektu fyzické bezpecénosti, ktery je ulozen u BR.

Clanek 3

Stanoveni stupné utajeni a jeho zména

Stanoveni stupné utajent:
1.1 stupei utajeni UD vytvafeného na ministerstvu stanovuje ten,
kdo UD vyhotovuje, po konzultaci s BR,
1.2 kazdy nové vznikajici UD nebo jeho Cast je posuzovan samostatné. Je-li slozen
z vice Casti, stanovi se stupen utajeni podle Casti s nejvys§im stupném utajent,
1.3 pokud je pfi stanovovani stupné utajeni zifejma nezbytné nutna doba, po kterou
ma byt stupefi utajeni zachovan, uvede se lhita pro utajeni na predni stranu
prvniho listu pod horni oznaceni stupné utajeni slovy ,,UTAJOVAT DO...“
(napt. ,UTAJOVAT DOKONCE ROKU 2030%, ,UTAJOVAT
DO 31. 10. 2030“ nebo jina podminka, napt. ,,UTAJOVAT DO UKONCENI
OPATRENI“, ,UTAJOVAT DO ODPOJENI PRILOH*)
Vyznaceni stupné utajen:
2.1 pavodce vyznacuje na UD stuperi utajeni slovem nebo otiskem razitka takto:
a) VYHRAZENE a v d&isle jednacim (&j.) UD zkratku Va zkratku
ministerstva (napf. V6/2024-MZP),
b) DUVERNE av &j. UD zkratku D a zkratku ministerstva (napt. D6/2024-
MZP),
¢) TAJINEav &j. UD zkratku T a zkratku ministerstva (napi. T6/2024-MZP),
2.2 stupeti utajeni se na UD v listinné formé vyznaci v horni a dolni ¢asti uprostied,

a to na kazdé stran¢ UD. Stupeni utajeni lze vyznacit i u jednotlivych odstavct

UD podle stupné utajeni v nich obsazenych Ul Oznaceni pfislu§ného stupné
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utajeni u odstavce se provede vyznacenim pfislusného stupné utajeni v zavorce
pred text a za text piislusného odstavce. !

2.3, neni-li mozné vyznacit stuperi utajeni primo na utajovany dokument v nelistinné
podobé, musi byt vyznacen na popisném Stitku nebo jinym zpiisobem “,***

2.4. obalku, kterd obsahuje UD je nutné oznalit stupném utajeni, neni-li dale
stanoveno jinak,

2.5 ,,vyznaceni stupné utajeni na utajované informaci musi byt zachovdno po celou
dobu trvani divodii utajeni. Bez souhlasu pitvodce nebo poskytujici cizi moci
nesmi byt stuperi utajeni zménén nebo zrusen “.>%

3. Cislajednaci nebo jiné evidentni oznaGeni:

3.1 <islajednaci nebo jiné evidencni oznaceni UD tvofi:
a)  zkratka stupné utajeni podle odst. 2.1 tohoto ¢clanku (V, D, T),
b) poradové Cislo zjednaciho protokolu nebo prislusné administrativni
pomticky?* nebo jiné evidenéni oznadeni stanovené pivodcem U,
c) , lomitko",
d) ,,rok, ve kterém bylo poradové cislo pridéleno“,
e) ,spojovnik”
f)  ,, oznaceni orgdnu statu nebo jeho organizacni soucasti, pravnické osoby
nebo podnikajict fyzické osoby, u které bylo cislo jednaci pridéleno” **

3.2 soucasti Cisla jednaciho nebo jiného evidencniho oznaceni UD mohou byt dalsi
idaje nebo znaky stanovené BR; tyto tdaje, zkratky nebo znaky se od udaj

a znakd oddéluji spojovnikem. Zkratkou — Evropska unie ,,EU“, Organizace
Severoatlantické smlouvy ,NATO* a v piipadé ostatnich subjektd cizi moci
,OSCM 2%

4., Zména nebo zruseni stupné utajeni“:?"’

201 Podrobngji: § 8 vyhlasky ¢. 275/2022 Sb., o a o administrativni bezpecnosti a o registrech utajovanych
informaci, In.: Sbirka zakonu, rok 2022, ¢astka 128.

202 K nahlédnuti: § 8 odst. 3 vyhlasky &. 275/2022 Sb., o a o administrativni bezpe¢nosti a o registrech
utajovanych informaci, In.: Sbirka zakonii, rok 2022, ¢astka 128.

203§ 22 odst. 2 zakona &. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpe¢nostni zpusobilosti,
ve znéni pozdé&jsich predpisd, In.: Sbirka zakontl, rok 2005, ¢astka 143.

204 K nahlédnuti: kapitola V, ¢lanek 4 odst. 3.8 tohoto tizus.

205§ 7 vyhlagky &. 275/2022 Sb., o a o administrativni bezpe¢nosti a o registrech utajovanych informaci, In.:
Sbirka zakoni, rok 2022, ¢astka 128.

206 TamtéZ. Podrobnéji: § 7 odst. 2.

207 TamtéZ. Podrobnéji: § 9.
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5.

4.1
42

43

4.4

4.5

4.6

«208

,, Stuperi utajeni zanika uplynutim vyznacené doby ““*°, na kterou byl stanoven,

2 9"

pokud ten, kdo UD s UI vyhotovil, zjisti, ,,...Ze pominul ditvod pro utajeni

informace, duvody pro utajeni neodpovidaji stanovenému stupni utajeni nebo

byl-li stupeit utajeni stanoven neopravnéné “>%”

, vyrozumi bezodkladné BR,
ktery zajisti vyznaceni zruSeni ¢i zmény stupné utajeni na UD,

,provedl-li pitvodce zruSeni nebo zménu stupné utajeni...”, | ozndmi tuto

)
skutecnost neprodlené pisemné adresdatum utajované informace. Adresdti
utajované informace oznami neprodlené pisemné tuto skutecnost vSem dalSim
adresatiim, kterym utajovanou informaci zpristupnili “*'° Vichni adresati jsou
povinni na UD zruseni nebo zménu stupné utajeni hned vyznacit,

¢

., zanikl-li puvodce, provede zruSeni nebo zménu stupné utajeni...” .. jeho
pravni ndstupce, neni-li jej, nebo nespliuje-li prdvni ndstupce podminky
pristupu k utajované informaci ?!! | tak NBU,

zmeéna nebo zruSeni stupné utajeni se na UD, odstavci nebo Casti vyznaci
preskrtnutim pivodniho stupné utajeni tak, aby stuper utajeni zistal Citelny.
,V pripadé zmény musi novy stupen utajeni vyznacen u pivodniho stupné
utajeni. Provedeni zmény nebo zruSeni stupné utajeni musi byt potvrzeno
zdznamem na utajovaném dokumentu, casti nebo odstavce s uvedenim ditvodu,
data provedeni, jména, prijmeni a podpisu osoby, kterd zménu nebo zruSeni
stupné utajeni vyznacila. Zapiijceny spis nebo utajovany dokument musi byt
neprodlené vraceni k jednacimu protokolu k provedeni zdznamu o zruseni nebo
zméné stupné utajent “ 12

o zméné€ a zruSeni stupn€ utajeni UD se v prislusné administrativni pomicce
pro evidenci UD provede zdznam a UD se pieeviduje podle nového stupné

utajeni.?’?

Stupné utajeni a jejich ekvivalenty:

208 § 22 odst. 3 zakona ¢. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpecnostni zpusobilosti,

ve znéni pozdejsich predpist, In.: Sbirka zakont, rok 2005, ¢astka 143.

209§ 22 odst. 4 zakona &. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpe¢nostni zpusobilosti,

ve znéni pozdéjsich predpist, In.: Sbirka zakon, rok 2005, Castka 143.

210 Tamtéz, § 22 odst. 6.
211 Tamtéz, § 22 odst. 8.
212§ 9 odst. 1 vyhlagky &. 275/2022 Sb., o administrativni bezpe¢nosti a o registrech utajovanych informaci,

213

In.: Sbirka zakona, rok 2022, ¢astka 128.
Tamtéz. Podrobnéji: § 9.
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5.1 srovnani narodniho zna&eni UI stupndm utajeni a UI cizi moci zveiejiiuje NBU
ve Sbirce zakont sdélenim o vyhlaseni prevodnich tabulek stupriti utajeni podle
mezinarodnich smluv, kterymi je CR vézana,

5.2 nasledujici tabulka uvadi stupné utajeni narodniho charakteru a jejich

ekvivalenty na UD NATO a EU .21

Tabulka 21 — Stupné utajeni narodniho charakteru a jejich ekvivalenty

Organizace
. Evropska unie
CR Severoatlantické smlouvy (EV)
(NATO)
RESTREINT UE (R-UE)

VYHRAZENE (V) | NATO RESTRICTED (NR)
EU RESTRICTED (EU-R)

NATO CONFIDENTIAL | CONFIDENTIEL UE (C-UE)
(NC) EU CONFIDENTIAL (EU-C)

SECRET UE (S-UE)

EU SECRET (EU-S)

DUVERNE (D)

TAJNE (T) NATO SECRET (NS)

Zdroj: teoreticka vychodiska diplomové prace, tabulka 15. str. 54

Clanek 4

Administrativni pomucky

1.  Administrativni pomucky obsahuji eviden¢ni polozky podle vzoru stanoveného
vyhlaskou €. 275/22022 Sb.

2. Administrativni pomucky, které slouzi k evidenci UD, se ukladaji zpisobem
zajistujicim jejich ochranu proti ztraté nebo zneuziti. Udaje se do nich zapisuji
prostfedkem zarucujicim trvanlivost pisma, nebo se pofizuji otiskem razitka.

w215

3., Za administrativni pomiicky se povazuji zejména:

3.1 jednaci protokol — kniha nebo sesit pro evidovani utajovanych dokumentu,

214 K nahlédnuti: Rozhodnuti Rady Evropské unie (EU) 2013/488/EU ze dne 23. zafi 2013 o bezpednostnich
pravidlech na ochranu utajovanych informaci EU [online]. [cit. 2024-02-12]. Dostupné z: https://cur-

lex.curopa.cu/legal-content/CS/TXT/PDF/?uri=CELEX:32013D0488.
215§ 3 vyhlagky ¢. 275/2022 Sb., o administrativni bezpe¢nosti a o registrech utajovanych informaci, In.:
Sbirka zakonu, rok 2022, astka 128.
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https://eur-

4.

3.2

33

3.4

3.5

3.6

3.7

pomocny jednaci protokol — kniha nebo seSit ,,...pro zaznamendvani pohybu
utajovaného dokumentu v ramci*'® ministerstva.
manipulacni kniha — kniha nebo sedit ,,..pro zaznamendvdni utajovaného

dokumentu pri jeho vytvareni, prevzeti a preddavani?!

osobou, ktera UD vytvari

nebo které byl UD piedan k vyfizeni:

a) do manipulacni knihy se zapisuji UD, které byly zapijceny
prostfednictvim zapQjéni knihy aty, které byly prevzaty mimo
ministerstvo a predavané k zaevidovani do jednaciho protokolu (zpravidla
zasilky),

b)  manipulacni kniha se pfidéluje zameéstnanci, ktery spliiuje podminky
pro seznamovani se s UI po jeho pouceni, pokud se predpoklada, ze bude
zpracovavat UD daného stupné utajeni, nebo nejpozdéji pii piidéleni
prvniho UD k vyfizeni,

dorucovaci kniha — kniha nebo sesit ,, ... pro zaznamenavdani preddni utajovaného

dokumentu” *'8

zapujéni kniha — kniha nebo sesit ,, ...pro zaznamendvani zdapujcek ulozeného

« 219

2

utajovaného dokumentu
kontrolni list — k UD nebo spisu stupn€ utajeni Davérné nebo stupné vyssiho
vyhotovuje osoba povéfena vedenim jednaciho protokolu pfi evidenci nebo
osoba, ktera se UD seznami jako prvni. Slouzi k vedeni prehledu osob, které
se s UD na ministerstvu seznamily. Kontrolni list neni soucasti UD, po vytfazeni
UD se uchovava nejméné na dobu 5 let. Po uplynuti této doby osoba povérena
vedenim jednaciho protokolu kontrolni list zni&i .22

sbérny arch — ,,...pro rozsifeni evidencniho zdznamu v jednacim protokolu

v pripadé evidovani vétsiho poctu utajovanych dokumentii k téze véci %%

Administrativni pomucky podle odst. 3.1 az 3.5 tohoto ¢lanku ,,...musi byt pred vzetim

do uzivani autentizovany tak, ze se jejich listy pribézné ocisluji a prosiji, na vnitini

216 TamtéZ, § 3 odst. 1 pism. b).

217

§ 3 odst. 1 pism. ¢) vyhlasky €. 275/2022 Sb., o administrativni bezpeCnosti a o registrech utajovanych
informaci, In.: Sbirka zakonu, rok 2022, ¢astka 128.

218 Tamtéz, § 3 odst. 1 pism. d).

219

Tamtéz, § 3 odst. 1 pism. ¢).

220 TamtéZ. Podrobnéji: § 3 odst. 1 pism. f)a § 5.

221

Tamtéz, § 3 odst. 1 pism. g).
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“222 ministerstva

strané desek se prelepi konce prositi, otiskne razitko s ndazvem
a pripoji se podpis BR nebo jim povéiené osoby, ,,...presahujici okraj prelepu;
v pripadé pouZiti prithledné lepici pdasky se konce prositi, otisky razitka a podpisy
prelepi touto pdskou az ndsledné. Ddle se uvede dolozka o poctu listii a podpis
bezpecnostniho reditele a datum pridéleni administrativni pomiicky k uzivani “.*%
Administrativni pomucky podle 3.1 az 3.5 tohoto ¢lanku se eviduji. ,,Evidenci vede
bezpecnosmi reditel nebo jim povérend osoba nebo osoba povérena vedenim
Jjednactho protokolu “.?**

Oprava zapisu v administrativnich pomuckach a oprava eviden¢niho zapisu
na UD se provede tak, ze se pivodni zapis pieskrtne tak, aby zustal Citelny, a provede
se zapis novy ,,...s uvedenim data, jména, prijmeni a podpisu osoby, kterd opravu
zdpisu provedla “*%

Jednaci protokoly, pomocné jednaci protokoly, doruovaci knihy a dalsi
administrativni pomucky slouzici k evidenci se mohou vyfadit teprve tehdy,
,-..jestlize byly vyrazemy vSechny utajované dokumenty v nich evidované nebo

zaznamenané “.*%¢

Clanek 5

Preprava a prenaseni utajovaného dokumentu

UD (zasilku) vybavuje k prepravé osoba povérena vedenim jednaciho protokolu;
pfi tom postupuje v souladu s ustanovenim § 22, 23, 24 nebo § 25 vyhlasky
¢. 275/2022 Sb.

UD se pii preprave zasilky kuryrni sluzbou ptepravuje vzdy v prenosné schrance, totéz
plati 1 pro prenaSeni UD. V pfipadée piepravy UD kuryrni sluzbou je vné&jsi obalkou
vzdy pfenosna schranka.

Pokud pfi prepraveé zasilky kuryrni sluzbou nastane mimotadna situace, naptiklad
v dasledku nehody nebo havarie, kuryr nebo piipadn€ jeho doprovod uéini takova

opatfeni, aby se zabranilo pfistupu neopravnéné osoby k UL

222
223

N

2
2
2

)

4

0

5
6

[

Tamtéz, § 4 odst. 1.

§ 4 odst. 1 vyhlasky ¢. 275/2022 Sb., o administrativni bezpecnosti a o registrech utajovanych informaci,
In.: Sbirka zakona, rok 2022, ¢astka 128.

Tamtéz, § 4 odst. 3.

Tamtéz: § 4 odst. 4.

Tamtéz: § 4 odst. 6.
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4. Prenosné schranky jsou k dispozici v

,,...nazev konkrétniho odboru/oddéleni...

ministerstva“.

5. UD stupné utajeni Vyhrazené lze prepravovat prostfednictvim drzitele poStovni

licence nebo kuryrni sluzbou:

5.1

52

53

54

pfi piepravé drzitelem postovni licence??” se UD prepravuje ve dvou obalkach.
,INa vnitini obdlce musi byt v levé horni casti odesilatel, celé Cislo jednaci,
v pravé horni ¢dsti stupen utajeni a v dolni ndzev a tiplna adresa adresdta. Je-li
zdsilka adresovana fyzické osobé, musi byt uvedeno rovnéz jeji jméno, prijmeni
pripadné jeji funkce “??® Vn&jsi obalka s dodejkou je oznacena adresitem
a odesilatelem bez uvedeni zkratky stupné utajeni v Cisle jednacim a stupné
utajeni. Kdyz UD nelze vlozit do obalky, vlozi se do pevnych obala, které
se opatii stejnymi nalezitostmi,

pfi prepravé kuryrni sluzbou se UD vlozi do obalky oznacené napisem
L,KURYREM* a pouzije se obdobné& odst. 5.1. véta druha. Obalka se piepravuje
v prenosné schrance, v obalce nebo pevném obalu zajisténé, ktera je zajisténa
proti neopravnéné manipulaci. Na obalku nebo pevny obal se uvede nazev
a adresa organu (ministerstva) a napisem .,V pripadé ndlezu neotevirejte
a predejte neprodlené Policii CR nebo Narodnimu bezpecnostnimu niradu! “,**
pted prepravou zasilky kuryrni sluzbou se kuryr odesilateli prokaze platnym
oznamenim?*° nebo osvéddenim fyzické osoby**! nebo dokladem?*2,

UD v nelistinné podobé se pii prepravé opatii priivodnim listem?*. Pi prepravé
UD stupné utajeni Vyhrazené v nelistinné podobé poskytovaného

234

v mezinarodnim styku nebo prostfednictvim registru se pravodni list

nevytvari,

227 Pouzit lze formu postovni sluzby, pii které drzitel postovni licence pisemné potvrzuje odesilateli pievzeti
zasilky, adresat pisemné potvrzuje drziteli poStovni licence prevzeti zasilky; drzitel poStovni licence
odpovida za ztratu, poskozeni a tibytek obsahu zasilky.

228 § 22 vyhlagky ¢. 275/2022 Sb., o administrativni bezpe¢nosti a o registrech utajovanych informaci, In.:
Sbirka zakomu, rok 2022, ¢astka 128.

229 Tamtéz.

230 K nahlédnuti: kapitola III €1. 1 odst. 1 tohoto tzu.

21 Tamtéz.

232 Podrobngji: § 81 zakona &. 412/2005 Sb., o ochrang utajovanych informaci a o bezpe¢nostni zptisobilosti,
ve znéni pozdéjsich predpist, In.: Sbirka zakon, rok 2005, Castka 143.

233 Priivodni list musi obsahovat naleZitosti podle kapitoly V ¢1. 6 odst. 4 tohoto tizu.

234 K nahlédnuti: kapitola V ¢1. 7 tohoto uizu.
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55

pfi prepravé drzitelem postovni licence®*® se pouziva, jako vné&jsi obalka, obalka
s dodejkou (kdy vracena dodejka bude prilozena k ulozenému dokumentu, popft.
k jednacimu protokolu, pokud byl UD odeslan dokumentem o jednom vytisku).
Zasilka urcena k odeslani se na podatelnu predava oproti podpisu v dorucovaci

knize k tomu urcené.

UD stupné utajeni Duvérné lze prepravovat prostiednictvim drzitele poStovni licence,

a to formou postovni sluzby, nebo kuryrni sluzbou:

6.1

6.2

6.3

pii piepravé drzitelem poStovni licence musi byt splnény nasledujici podminky:

a) , misto dodani zasilky je v Ceské republice,

b)  drzitel poStovni licence pisemné stvrzuje odesilateli prevzeti zdsilky,

¢)  adresat pisemné potvrzuje drziteli poStovni licence prevzeti zdsilky,

d)  drzitel poStovni licence doruci odesilateli pisemné potvrzeni prokazujici
doruceni zdasilky,

e)  drzitel postovni licence odpovidd za ztrdtu, poSkozeni a ubytek obsahu
zdsilky .6

pii pfeprave kuryrni sluzbou se UD piepravuje vyhradné v prenosné schrance,

kterd se zajisti proti neopravnéné manipulaci s jejim obsahem. Pfenosna

schranka musi oznaCena ndzvem a adresou organu (ministerstva) a napisem

LV piipadé nalezu neotevirejte a predejte neprodlené Policii CR nebo

Narodnimu bezpe&nostnimu tiadu!“3’

pted prepravou zasilky kuryrni sluzbou se kuryr odesilateli prokaze platnym

osvédeenim fyzické osoby?®.

UD stupné utajeni Tajné 1ze prepravovat vyhradné kuryrni sluzbou:

7.1

7.2

pii pfeprave kuryrni sluzbou se UD piepravuje vyhradné v prenosné schrance,
ktera se zajisti proti neopravnéné manipulaci s jejim obsahem a je oznacena
dle ¢l. 6 odst. 6.2 véty druhé,

pred prepravou zasilky kurymi sluzbou se kuryr odesilateli prokaze platnym

239

osvédcenim fyzické osoby~” pro pfislusny stupei utajent,

235 Zakon &. 29/2000 Sb., o postovnich sluzbach a o zméné nékterych zakoni (zakon o postovnich sluzbach)
ve znéni pozd¢jsich predpisi, In: Sbirka zakonu, rok 2000, ¢astka 10.

236§ 23 vyhlagky ¢&. 275/2022 Sb., o administrativni bezpe¢nosti a o registrech utajovanych informaci, In.:
Sbirka zakomu, rok 2022, ¢astka 128.

27 Tamtéz. Podrobngji.

238 K nahlédnuti: kapitola ITI ¢L. 2 odst. 1 tohoto tzus.

239 Tamtéz.
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10.

1.

7.3, zdsilku stupné utajeni Tajné prepravuje kuryr v doprovodu nejméné 1 osoby.
Tato zasilka je vyloucena z prepravy verejnymi dopravnimi prostredky,
s vyjimkou prepravy letecké, ndmoini a vnitrozemské vodni “.**°

Pti pteprave se ,.do vnitini obalky s utajovanym dokumentem stupné utajeni Ditvérné
nebo 7Tajné musi byt vioZzena stvrzenka o prevzeti utajovaného dokumentu, kterou
adresdt potvrdi podpisem a otiskem razitka, opatri datem a neprodlené vrdti
odesilateli “.**! Vracena stvrzenka nebo potvrzeni prokazujici dorudeni zasilky
prostfednictvim drzitele poStovni licence se u odesilatele stava soucasti vytisku UD
ur¢eného k uloZeni a nezapocitava se do poctu listt; v piipadé UD vyfizeného
dokumentem (o jednom vytisku) se ulozi u jednaciho protokolu.

.V pripadé prepravy zasilky poskytované v mezindrodnim styku prostrednictvim

kuryrni sluzby se postupuje, kuryr se odesilateli prokaze platmym osvédcenim fyzické

osoby a kuryrnim listem* *** Kuryrni list se nevystavuje v pfipadé piepravy zasilky
diplomatickou kuryrni postou podle Videiiské umluvy o diplomatickych stycich.

Pro prenaseni UD nebo spisu plati obdobna pravidla jako pro pfepravu.

10.1 ,,utajovany dokument nebo spis stupné utajeni Tajné lIze prendSet pouze
s pisemnym souhlasem ministra nebo bezpecnostniho reditele. Pisemny souhlas
musi mit osoba prendsejici utajovany dokument u sebe a ukldada se utajovaného
dokumentu “.**; pisemny souhlas stdvd se soudasti UD nebo spisu
a nezapocitava se do poctu lista,

10.2 , utajovany dokument nebo spis stupné utajeni Duvérné lze prendSet pouze
se souhlasem ministra, nebo BR, nebo jimi povérenych osob . ***

Zpusoby doruéeni zasilky (utajovaného dokumentu) EU a NATO do Ceské republiky:

11.1 pokud mé byt ministerstvu ze zahrani¢i doru¢en UD EU nebo NATO,
1ze tak uskutecnit cestou:

a)  zadosti viici predavajici strané o zaslani dokumentu do Ceské republiky,
b)  diplomatické nebo vojenské posty,

c)  osobni pfepravy,

240§ 23 vyhlagky ¢. 275/2022 Sb., o administrativni bezpe¢nosti a o registrech utajovanych informaci, In.:

Sbirka zakoni, rok 2022, ¢astka 128.

241§ 22 odst. 5. vyhlagky ¢&. 275/2022 Sb., o administrativni bezpecnosti a o registrech utajovanych informaci,

In.: Sbirka zakona, rok 2022, ¢astka 128.

242 Tamtéz, § 23.
283 Tamtéz, § 24.
24 Tamtéz.
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11.2 zameéstnanci ministerstva jsou povinni prednostné vyzadovat zaslani UD EU
a NATO nasledovné:
a) UD NATO stupné utajeni Davémé nebo Tajné budou adresovany
Ustiednimu registru (vede Narodni bezpe¢nostni ufad),
b) UD EU stupné utajeni Duvémé nebo Tajné budou adresovany registru
Ministerstva zahrani¢nich véci,

c) UD EU a NATO stupné utajeni Vyhrazené adresovany ministerstvu.

Clanek 6

Manipulace s utajovanymi dokumenty

1.  Pfi zahajeni manipulace s Ul a v jejim prabéhu je zakazano pouzivat a mit pii sobé
technicky prostfedek schopny pofidit zvukovy, obrazovy a jiny zaznam (napt. mobilni
telefon, diktafon, fotoaparat, prenosny pocitac a jeho modifikace, flash disk apod.),
pokud neni schvalen odpovédnou osobou nebo BR pro pouziti pii praci s UL Tento
technicky prostfedek odkladaji zaméstnanci tak, aby bylo znemoznéno poftizeni
zaznamu.

2. Pfijem zasilky (UD):

2.1, zasilku prijima a jeji prevzeti doruciteli potvrzuje osoba povérend vedenim
Jednaciho protokolu nebo osoba urcend k prebirani zasilek. Prijme-li zdsilku
osoba urcéend k prebirdni zdsilek, preda ji neprodlené k zaevidovdni“**

Prevzeti zasilky se doruciteli potvrdi podpisem s uvedenim data a otiskem

razitka ministerstva, jménem, pfijmeni a podpisem osoby povérené vedenim

jednaciho protokolu,

2.2, vyskytne-li se u dorucené zasilky zdavada, zejména nejsou-li na obalkdch otisky
razitka nebo jsou poSkozeny, je-li roztrzena obdlka nebo je zrejmé,
ze se s obsahem utajovaného dokumentu mohla sezndmit neoprdvnénd osoba.
Nesouhlasi-li pocet listit nebo priloh, nebo pokud dokument nespliiuje ndleZitosti
utajovaného dokumentu, sepise o tom urcend osoba neprodlené zdznam. Zdsilka
se zaeviduje podle skutecného stavu. Kopie zdznamu se zasle odesilateli “**° |

O uvedené skutecCnosti se neprodlené vyrozumi BR ministerstva nebo osoba jim

povéfena,

245§ 10 vyhlagky & 275/2022 Sb., o administrativni bezpe¢nosti a o registrech utajovanych informaci, In.:
Sbirka zakomu, rok 2022, ¢astka 128.
246 Tamtéz, § 10 odst. 2.
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23, zjisti-li se po otevieni zasilky, Ze utajovany dokument byl urcen jinému
adresdtovi prijemce jej zaeviduje a neprodlené zasle sprdvnému adresatovi nebo
vrati zpét odesilateli. Na predni strané prvniho listu utajovaného dokumentu
se uvede ,, Doruceno omylem “,**’ s uvedenim jména a pfijmeni osoby povérené
vedenim jednaciho protokolu, datem a otiskem razitka.

2.4 je-li UD prevzat zcela vyjimecné napiiklad pii Gfednich jednanich, poradach
nebo kontrolach, musi byt neprodlené predan proti podpisu v manipulacni knize
osob& povéiené vedenim jednaciho protokolu k zaevidovani.?*8

Evidence UD:

W

3.1 UD musi byt prokazatelnym zptisobem zaevidovan,

3.2 UD, doruceny nebo vznikajici u ministerstva se eviduje v jednacim protokolu,

3.3 UD pouze narodni povahy stupné utajeni Tajné a Divérné se mohou evidovat
v jednom jednacim protokolu spole¢né s UD stupné utajeni Vyhrazené,

3.4 ten, kdo UD vytvafi nebo UD prevzal, jej zaznamenava ve své manipulacni
knize. Zaznam provede neprodlené¢ po pievzeti UD nebo pridéleni cisla
jednaciho pro vytvafeny UD. Osoba, ktera se s UD pouze seznamuje, aniz
by jej pfevzala, potvrdi toto seznameni podpisem v kontrolnim listu nebo
z4znamem na UD, a to bez zapisu do manipulaéni knihy,**’

3.5 BR zajisti v prabéhu kalendainiho roku provedeni nejmén& &tyf namatkovych
kontrol uplnosti UD a jejich ulozeni. Tyto kontroly provede nezavisla osoba,
kterda neni osobou povéfenou vedenim jednaciho protokolu, zpravidla

zameéstnanec ,,...nazev  konkrétniho odboru/oddé€leni... ministerstva“,

opravnény seznamovat se s Ul narodnimi, EU a NATO do stupné utajeni Tajné.
O kontrole se provede pisemny zaznam ve spodni Casti jednaciho protokolu,
kde se uvede datum kontroly, ¢isla jednaci kontrolovanych UD, zjisténé zavady,
jméno, piijmeni a podpis kontrolujici osoby,

3.6 na konci kalendarniho roku se jednaci protokol nebo dal§i administrativni
pomucka uzavie tak, Ze se posledni zapis cely podtrhne, a tim se ukonci

ptidélovani potadovych cisel nebo jinych evidencnich oznaceni v tomto roce.

247 Tamtéz, § 10 odst. 3.

248 Podrobngji: § 10 odst. 4 vyhlasky &. 275/2022 Sb., o administrativni bezpecnosti a o registrech utajovanych
informaci, In.: Sbirka zakonu, rok 2022, ¢astka 128.

249 Tamtéz. Podrobngji: § 11 az 12.
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4.

,,Pod podtrzenim se uvede zdznam o poctu pouZitych cCisel jednacich nebo jinych

evidencnich oznaceni, ktery podepise osoba povérend vedenim jednaciho

protokolu a BR“ >

Vyhotoveni UD:

4.1

42

43

v pripade vyhotoveni vice nez jednoho vytisku UD se vyhotovuje rozdélovnik
a zdznam na UD. Cistopis UD se vyhotovuje v podtu vytiskd uvedeném
v rozdélovniku. Ten, kdo vyhotovuje Cistopisy, neprodlené znici vadné vytisky.
Vytisky, které nejsou uvedeny v rozdélovniku, anavrhy neschvalenych
Cistopisu zni¢i tak, aby byla znemoznéna jejich rekonstrukce a identifikace UI,
kterou obsahovaly. Ke zniCeni uvedenych vytiski lze vyuzit vyhradné
certifikované skartovaci stroje, umisténé v prostorach ,,...nazev konkrétniho
odboru/oddéleni. .. ministerstva“,

na vytisku UD, ktery je urCen k ulozZeni se vyhotovi rozd€lovnik a zdznam podle
stanoveného vzoru®!, nebo i na samostatném listu. Rozdélovnik a zaznam

2

na samostatném listu je soucasti UD, ale nezapocitava se do poctu listd a na UD
e 252

2

se uvede ,, Rozdélovnik pfilozen
nalezitosti UD v listinné formé:

a) na UD v listinné podobé se uvede nazev ministerstva, ,,...cislo jednaci,

stupen utajent, datum vzniku, ¢islo vytisku, pocet listi, pocet utajovanych
a neutajovanych priloh v listinné podobé a pocet jejich listi pripadné
i misto vzniku a pocet a druh utajovanych a neutajovanych priloh
v nelistinné podobé. Na utajovany dokument se mohou vyznacit i dalsi
nezbytné udaje “*>°. Vzor tprav piedni strany prvniho listu UD v listinné
podobé je stanoven v priloze ¢. 8 k vyhlasce ¢. 275/2022 Sb.,

b)  pokud ma UD prilohy, z nichz alespoil jedna je vys§iho stupné utajeni nez
UD, uvede se na UD stuperi utajeni podle pfilohy s nejvys§im stupném
utajeni. Sklada-li se UD z vice Casti, vyznaci se na pruvodni Casti podle

b, 254

vzoru stanoveného v piiloze €. 9 k vyhlasce ¢. 275/2022 S

c) ,priloha v listinné podobé k utajovanému dokumentu musi byt oznacena

2
2

0
1
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Tamtéz. Podrobnéji: § 12 odst. 3.

Podrobnéji: pfiloha €. 10 vyhlasky €. 275/2022 Sb., o administrativni bezpecnosti a o registrech utajovanych
informaci, In.: Sbirka zakonu, rok 2022, ¢astka 128.

Tamtéz. Podrobnéji: § 14 az 15.

Tamtéz. K nahlédnuti: § 14 odst. 1.

Tamtéz. Podrobnéji: § 14 odst. 3.
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4.4

d)

cislem jednacim utajovaného dokumentu tak, Ze se na predni stranu
prvntho listu v pravé horni casti uvede: "Priloha ¢. ... k ¢ j. ... ";
neobsahuje-li priloha utajované informace, uvede se "Neutajovand
priloha ¢. ... k ¢. j. ...". Na predni strané prvniho listu utajované prilohy
v listinné podobé se uvede ndzev ministerstva, ...viasmi ¢islo vytisku, pocet
listii a misto a datum, pripadné i misto vzniku. Na utajované priloze
v nelistinné podobé musi byt uvedeno "Priloha ¢. ... k ¢. j. ...". Nelze-li
uvedené nalezitosti vyznacit na prilohu, musi byt vyznaceny na popisném
Stitku nebo jinym zpiisobem %

odpojeni piilohy a jeji nové zaevidovani ¢i preevidovani se vyznaci
pisemnym zaznamem na titulni stranu prvniho listu, v pravé horni Casti,
nebo u doru¢ené¢ho UD u evidencniho zaznamu, nebo jinym vhodnym
zpusobem. , Pisemny zdznam obsahuje uidaje o tom, ktera priloha byla
odpojena, datum odpojeni, nové cCislo jednaci odpojené prilohy, jméno,

€« 256

prijmeni a podpis osoby, kterd odpojeni a pisemny zdaznam provedia “,
,listy nebo stranky utajovaného dokumentu v listinné podobé musi
byt pritbézné cislovany. Listy nebo strdnky jednotlivych utajovanych priloh
v listinné podobé musi byt Cislovany samostatné. Listy utajovaného
dokumentu a listy jednotlivych utajovanych priloh v listinné podobé musi
byt sesity nebo jinak pevné spojeny. Pro potreby uvedeni poctu listii
utajovaného dokumentu a jeho priloh je kazdy list bez ohledu na jeho

format povazovan za jeden list. “*’

nalezitosti UD v nelistinné formé:

na UD v nelistinné podobé se uvede nazev ministerstva, datum vzniku, ¢islo

jednaci a stupen utajeni. ,,Nelze-li iidaje vyznacit primo na utajovany dokument

v nelistinné podobé, musi byt vyznacemy na popisném Stitku nebo jinym

zpiisobem . Je-li prilohou, musi byt uvedeno oznaceni ,, Priloha ¢. ... k¢C. j.

« 258

Zaznamenavani poznamek a dil¢ich udaji obsahujicich UI:

5.1

., poznamky nebo dil¢i udaje obsahujici utajovanou informaci Ilze zaznamenat

255 Podrobné&ji: § 14 odst. 4. vyhlasky ¢. 275/2022 Sb., o administrativni bezpe¢nosti a o registrech utajovanych
informaci, In.: Sbirka zakonu, rok 2022, ¢astka 128.

256 Tamtéz. Podrobngji: § 14 odst. 6.

257 Tamtéz. K nahlédnuti: § 14 odst. 5.

258 Tamtéz. Podrobngji: § 16 odst. 1 az 2.
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6.

52

Opis,
6.1

6.2

6.3

6.4

pouze do pozndamkového sesitu nebo knihy, které byly pred vzetim do uzZivani
upraveny, které byly pred vzetim do uzivani upraveny a oznaceny prislusnym
stupném utajeni, nebo do informacniho systému, ktery je certifikovdn pro
nakladani s utajovanymi informacemi prislusného nebo vyssiho stupné utajent.
Evidenci vydanych pozndmkovych sesitii nebo knih vede...“*’ v piipadé
ministerstva osoba povérena vedenim jednaciho protokolu,

,,pozhamkové sesity nebo knihy pro zaznamendvani pozndmek a dilcich udaijii,
obsahujici utajované informace, musi byt ukldddany obdobné jako utajovany
dokument stejného nebo vysSiho stupné utajeni a prendseji se za splnéni
podminek.... Prislusny stuperi utajeni se do pozndmkového seSitu nebo knihy
vyznaci u dolozky o poctu listi a ddle vhodnym  zpiisobem
na obalu poznamkového sesitu nebo knihy %

kopie, preklad a vypis z UD:

opisem nebo kopii je vyhotoveni urCitého pocCtu vytiski =z originalu
UD nebo jeho prevedeni do elektronické podoby. , Prekladem se rozumi
vyznamové shodny prevod utajovaného dokumentu do jiného jazyka. Vypisem
se rozumi vyhotoveni listinného nebo digitdlniho zdznamu z utajovaného
dokumentu “ **' Origindlem UD se rozumi vytisk UD doruceného nebo vytisk
UD vzniklého, ktery je uvedeny v rozd&lovniku,?°

k vyhotoveni opisu, kopie, prekladu UD stupné utajeni Tajné nebo Diavérné nebo
vypisu z n€j musi byt pisemny souhlas pfimo nadfizené osoby na tomto UD nebo
na samostatném listu. Je-li zapsan na samostatném listu, stava se soucasti UD,
na UD, ze kterého se vyhotovuje opis, kopie, pieklad nebo vypis, se vyznaci
datum vyhotoveni, poCet vytiski nebo v pfipadé digitalniho zaznamu
identifikace certifikovaného informacniho systému, ve kterém byl vyhotoven,
ptijmeni osoby, ktera vydala souhlas, a pfijmeni a podpis toho, kdo je vyhotovil,
na vyhotoveny opis nebo kopii UD se na pfedni stranu prvniho listu vyznaci

slovo OPIS nebo slovo KOPIE a uvede potradové ¢islo vyhotoveného opisu nebo

239 Tamtéz. K nahlédnuti: § 18 odst. 1 az 3.
260 § 18 odst. 1 az 3 vyhlagky ¢&. 275/2022 Sb., o administrativni bezpe&nosti a o registrech utajovanych

informaci, In.: Sbirka zakonu, rok 2022, ¢astka 128.

261 Tamtéz. K nahlédnuti § 20 odst. 1.
262 TamtéZ. Podrobnéji: § 20.
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kopie UD. Nesouhlasi-li pocet listd opisu nebo kopie s poctem listi originalu,

vyznaci se na opisu rovnéz skutecny pocet listd opisu nebo kopie,

6.5 vypis z UD se potizuje pouze do poznamkového sesitu nebo knihy podle bodu

5.1 tohoto ¢lanku nebo do certifikovaného informacéniho systému nebo v podobé

UD v listinné podobé. 2%

7. Pfedavani UD:

7.1 UD se predava oproti podpisu. Podpis potvrzujici prevzeti UD se uvadi
v jednacim protokolu, zapaj¢ni knize, doruCovaci knize, manipulacni knize,
na sbérném archu nebo na UD v rozd€lovniku,

7.2 ptredavani UD v ramci ministerstva se uskuteciiuje predevsim prostiednictvim
manipulaéni knihy a zapajéni knihy 2%

8.  Vyfizovani UD:
UD se vyfizuji v souladu se spisovym a skartanim fadem ministerstva.
9.  Ukladani UD:

9.1 , po wrizeni musi byt utajovany dokument nebo spis vrdacen na evidencni misto
osobé povérené vedenim jednaciho protokolu k uloZeni. Na utajovany dokument
nebo spis uvede pred ulozenim ten, kdo jej vyrizuje nebo uklada, spisovy znak,
skartacni znak a rok, ve kterém bude provedeno skartacni ¥izeni. Pokud
jej vraciv zalepené obdlce, obdlku opatri podpisem a uvede na ni stupen utajent,
cislo jednaci nebo znacku spisu, zpiisob vyFizeni, pocet ukldadanych listii, pocet
a druh priloh v nelistinné podobé, pripadné jejich evidencni oznaceni, spisovy
znak, skartacni znak a rok, ve kterém bude provedeno skartacni rizeni 265

9.2 ,,wrizené utajované dokumenty a vyrizené a uzaviené spisy se ukldadaji podle
vécnych skupin, spisovych znakii nebo cisel jednacich zpiisobem stanovenym ‘2%

ministrem, resp. BR. Pfi vyfizovani UD se viechny UD tykajici se téze véci
mohou spojit ve spis. UD ulozené ve spisu se vzajemneé fyzicky spoji a ukladaji
se chronologicky vzestupné. Na spisu s ulozenymi UD se viditelné vyznaci

nejvyssi stuperi utajeni UD v ném ulozenych. UD ukladané do spisu se prubézné

263 Tamtéz. Podrobngji: § 20.

264 Podrobngji: § 21 vyhlasky ¢. 275/2022 Sb., o administrativni bezpe¢nosti a o registrech utajovanych
informaci, In.: Sbirka zakonu, rok 2022, ¢astka 128.

265 Tamtéz. K nahlédnuti: § 26 odst. 1.

266 TamtéZ. Podrobnéji: § 26 odst. 2.

106



zapisuji do seznamu ulozenych UD, ktery je jeho soucasti, ¢’

9.3 nadpodetné vytisky UD se mohou zni¢it. Nadpo&etné vytisky zni&i BR nebo
osoba jim povéfena a osoba povérena vedenim jednaciho protokolu tak, aby byla
znemoznéna jejich rekonstrukce a identifikace UI, kterou obsahovaly, a jejich
znieni potvrdi podpisy v rozdélovniku.2%®

10.  Zapujcovani UD:

10.1 ulozeny UD nebo spis 1ze v ramci ministerstva zaptjcit na dobu nezbytné nutnou

zaméstnanci, ktery spliiuje stanovené podminky?®’

, v zavislosti na jeho stupni
utajent,

10.2 ,,utajovany dokument nebo spis stupné utajeni Tajné lze zapujcit pouze
s pisemnym souhlasem ministra nebo bezpecnostniho reditele nebo jim povérené
osoby. Pisemny souhlas musi byt uloZen u zdapujcni knihy. Utajovany dokument

270 ministra

nebo spis stupné utajeni Ditvérné lze zapiijcit pouze se souhlasem
nebo BR nebo jimi povéfenych osob. Se souhlasem vedouciho pracovnika
ministerstva lze ve vyjimecnych odavodnénych piipadech predat na dobu
nezbytné nutnou ulozeny spis i1 jiné osobé&, ktera spliluje podminky pfistupu
k UI stupné utajeni Vyhrazeng,

10.3 , zapujceni a vrdceni utajovaného dokumentu nebo spisu zaznamendvd
Vv zdpiijcni knize osoba povérend vedenim jednaciho protokolu nebo... “?"!
osobou povérenou ministrem nebo bezpecnostni feditel,

10.4 vypujcené UD se v mésici lednu kazdého kalendarniho roku vraci k zapujcni
knize pro ucely provedeni fyzické kontroly.?’?

11. Vyftazovani (skartace) UD:

11.1 vyfazovani UD se provadi podle zakona?’®, kterym se stanovi kritéria

2

pro posuzovani pisemnosti jako archivalii a podrobnosti skarta¢niho fizeni

267 Tamtéz. Podrobnéji: § 26 odst. 1 az. 3.

268 TamtéZ. Podrobngji: § 28.

269 Podrobngji: § 6 odst. 1 a § 11 odst. 1 zdkona ¢ 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci
a o bezpecCnostni zpisobilosti, ve znéni pozdgjsich predpisu, In.: Sbirka zakoni, rok 2005, Castka 143.

270 Podrobngji: § 27 vyhlagky & 275/2022 Sb., o administrativni bezpe¢nosti a o registrech utajovanych
informaci, In.: Sbirka zakonmu, rok 2022, ¢astka 128.

270 Tamtéz, § 27 odst. 3.

272 Tamtéz. Podrobngji: § 27 odst. 4.

273 Podrobné&ji: § 7 zakona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakoni,
ve znéni pozdé&jsich predpisi. In.: Sbirka zakontl, rok 2004, ¢astka 173.
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a dale podle spisového a skartacniho fadu ministerstva, pokud neni stanoveno
4

2

jinak. Nadpodetné vytisky UD se mohou zni¢it mimo skartaéni fizeni?’

11.2 vytazovani UD zajistuje minimalné dvouclenna skarta¢ni komise jmenovana
BR. Clenové komise musi spliiovat podminky pro piistup k UI nejvyssiho stupné
utajeni dokumentt, které maji byt vyfazeny. Alespon jeden Clen skartacni
komise musi byt nezavislou osobou, kterd nesmi byt osobou povéienou vedenim
jednaciho protokolu, ve kterém jsou evidovany dokumenty, které
jsou predmétem posuzovani skartaéni komise,?”

11.3 osoba povéfena vedenim jednaciho protokolu vypracuje navrh na vytazeni
UD (skarta¢ni navrh),

11.4 skartacni komise posoudi UD, u néhoz uplynula skarta¢ni lhata.
U UD oznaceného skartacnim znakem V skarta¢ni komise rozhodne o zméné
skartacniho znaku na A nebo S. U dokumentu oznaceného skartatnim znakem
A se zrusi stupen utajeni, pomine-li divod utajeni. V pfipad€, ze divod utajeni
nepomine, uvede se na UD nova skartacni lhita anebo ve vyjimecnych
ptipadech, kdy ma byt utajovany dokument ulozen v archivech zvlastniho
vyznamu, se na UD uvede doba, po kterou je nutné tento dokument utajovat,
slovy ,,Utajovat do ...,

11.5 skartacni navrh se preda prislusnému archivnimu organu ke schvalent,

11.6 po schvéleni skartatniho navrhu se UD urcené ke zniCeni zni¢i pomoci
skartovaciho stroje certifikovaného NBU za piitomnosti skartadni komise
a jejich zniCeni potvrdi podpisem na skartatnim navrhu (protokolu o skartacnim
fizeni) jeji clenové. Protokol o skartacnim fizeni, ktery se sklada z vice stran,
musi byt upraven tak, Ze se vSechny listy pribézné ocisluji a prosiji. Na posledni
stran¢ se prelepi konce prositi, otiskne razitko s ndzvem ministerstva, pfipoji
se podpis vedouciho skartani komise presahujici okraj ptelepu a na prvni strané
protokolu se uvede dolozka o poctu listd,

11.7 u vyfazeného dokumentu se v piislusném jednacim protokolu Skrtne poradové
6

2

&islo a uvede se zaznam o vyrazeni?’

27 K nahlédnuti: kapitola V ¢1. 9 odst. 3 tohoto tizus.

275 Podrobngji: § 28 vyhlagky ¢. 275/2022 Sb., o administrativni bezpe&nosti a o registrech utajovanych
informaci, In.: Sbirka zakonmu, rok 2022, ¢astka 128.

276 Tamtéz. K nahlédnuti: pfiloha ¢. 1
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W

11.8 wvytisk UD, ktery byl vracen k jednacimu protokolu nebo k administrativni
pomiucce, ve které je evidovan, a ktery neni urCen k ulozeni nebo k dal§imu
vyuziti, 1ze zni¢it mimo skartacni fizeni,

11.9 jednaci protokol a dalsi administrativni pomucky urCené k evidenci
UD se mohou vyradit pouze tehdy, pokud byly vyfazeny vSechny UD v nich
zaevidované,?’’

11.10certifikované skartovaci stroje jsou na ministerstvu umistény v prostorach
,...nazev...“. BR a osoba povéfena vedenim jednaciho protokolu umoziiuje
skartovani listinnych a nelistinnych (napt. diskety) UD:

- narodni povahy stupné utajeni Tajné a nizsi,

- EU a NATO stupné utajeni Tajné a nizsi,

Clanek 7

Pristup k utajované informaci cizi moci

UD cizi moci se eviduji v registrech a rozeznavame:

1.1 ustfedni registr (vedle NBU — pres tento ustiedni registr se poskytuji
mj. UINATO),

1.2 registr (vede jej 1 ministerstvo — pres tento registr se cestou MZV poskytuji
UIEU),

1.3 pomocny registr a kontrolni bod (nejsou v podminkach ministerstva zfizeny).

278 zaslané NBU je v podminkach ministerstva ziizen

Na zakladé€ odsouhlasené zadosti
registr, ktery slouzi k umoznéni piistupu k UI cizi moci. Vede ho vedouci registru.
Pokud dojde kdykoli ke zméné tidaji uvedenych v zadosti, oznami ministerstvo zmény
NBU nejpozd&ji nejblizsi pracovni den ode dne, kdy zména nastala; oznameni
se provadi zaslanim nového evidenéniho listu registru.?”

V registru ministerstva muze byt zafazen pouze zaméstnanec ministerstva, ktery
je drzitelem platného osvédceni fyzické osoby pro stupeii utajeni, pro ktery byl registr
ziizen a byl-li registr zfizen 1 pro UL NATO, 1 drzitelem pfislusného osvédeni pro cizi

moc. 23

277 Tamtéz. Podrobngji: § 4 odst. 6.
278 K nahlédnuti: § 30 odst. 1 vyhlasky ¢&. 275/2022 Sb., o administrativni bezpetnosti a o registrech

utajovanych informaci, In.: Sbirka zakoni, rok 2022, ¢astka 128.

27 Tamtéz. Podrobngji: § 30.
280 TamtéZ. Podrobnéji: § 30 odst. 4.
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10.

UD poskytované v mezinarodnim styku musi byt fyzicky ievidencné oddéleny
od ostatnich UD. V registru se eviduji oddélené UD NATO, UD EU a UD ostatnich
subjektd cizi moci, a to v samostatnych jednacich protokolech pro kazdy stupeni
utajeni.?8!

Vedouci registru odpovida za ochranu vSech UD poskytovanych v mezinarodnim
styku, které jsou v registru ulozeny.

Kontrolni list*®?

se po vytazeni €i odeslani UD ulozi v registru nejméné po dobu 5 let

v ptipadé UD stupné utajeni Tajné a nizsiho. Po uplynuti této doby osoba povéiena

vedenim jednaciho protokolu kontrolni list zni¢i. Stvrzenka o prevzeti UD neni

soucasti UD, nezapocitava se do poctu listi a uklada se spolecné s UD az do jeho

vytazeni nebo odeslani. Po vyfazeni se s ni postupuje obdobné jako s kontrolnim

listem 283

V registru jsou vedeny v ramci ministerstva seznamy osob, kterym lze v registru

umoznit piistup k UUNATO a EU. Tyto seznamy jsou nevefejné, pracuje s nimi pouze

odpovédna osoba, BR a vedouci registru. Seznamy se aktualizuji a po skonéeni jejich

platnosti se ukladaji v registru nejméné po dobu 5 let, poté se znici.

BR zajisti, aby zamé&stnanci opravnéni seznamovat se s UL

8.1 NATO a EU byli prubézné informovani o zménach nafizeni a pravidel pii praci
s témito Ul a o hrozbach plisobicich vic¢i t€émto institucim, s nimiz byl sam
seznamen,

8.2 NATO byli seznameni s castmi projektu fyzické bezpeCnosti ,, Provozni fad*
a ,,Plan zabezpeceni objektu a zabezpecenych oblasti v krizovych situacich®.

Registr provadi kontrolu UD evidovanych v registru k 31. prosinci kalendainiho roku

a zpravu o kontrole UI vedenych v registru zasila ustfednimu registru do 15. Gnora

nasledujiciho kalendainiho roku spolu s uvedenim poctu UD a jejich stupit utajeni

v registru ulozenych. 2%+

Dalsi podminky poskytovani Ul v mezinarodnim styku jsou upraveny v zakoné

¢. 412/2005 Sb., HLAVA XII.

281 TamtéZ. Podrobnéji: § 31 odst. 1.
282 Podrobnéji: kapitola V ¢1. 4, administrativni pomticky* tohoto tzu.

283

Podrobngji: § 31 odst. 3 vyhlasky ¢. 275/2022 Sb., o administrativni bezpe¢nosti a o registrech utajovanych
informaci, In.: Sbirka zakonmu, rok 2022, ¢astka 128.

284 Podrobngji: § 69 odst. 1 pism. m) zikona & 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci

a o bezpeCnostni zpusobilosti, ve znéni pozd¢jsich predpisu, In.: Sbirka zakont, rok 2005, ¢astka 143.
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Clanek 8

Personalni zmény, zanik ministerstva

1. Zajisténi ochrany Ul pfi personalnich zménach:

1.1, pri zméné osoby povérené vedenim jednaciho protokolu musi byt provedeno
komisiondlni preddni vSech utajovanych dokumentii stupné utajeni Vyhrazené,
Divérné a Tajné a prislusnych administrativnich pomiicek > BR ustanovi
nejmeéné triclennou komisi, ktera provede:

a) , kontrolu vSech uloZenych utajovanych dokumenti, utajovanych
dokumentii dosud nepredanych kvyrizeni a utajovanych dokumentii
predanych k odeslani,

b)  zpracovani preddvaciho protokolu, ktery podepisi preddavajici, prebirajici
a vsichni c¢lenové komise. Preddavaci protokol musi byt uloZen
u ministerstva alespoii po dobu 5 let %%

1.2 pfi zaniku platnosti oznameni o splnéni podminek pro pfistup k Ul stupné utajeni
Vyhrazené, nebo platnosti osvédceni fyzické osoby nebo pii skonceni vykonu
funkce, pracovni nebo jiné Cinnosti zaméstnance, ktery ma pfistup k Ul preda
tento zaméstnanec neprodlené UD osobé povéfené vedenim administrativni

pomticky, ve které jsou evidovany, nebo BR nebo osobé jim povérené.?’
2. Zajisténi ochrany Ul pfi zaniku ministerstva:

2.1 ministerstvo provede pred nebo pii svém zaniku fyzickou kontrolu vSech UD,
které se u n¢j vyskytuji:

a)  kontrolu provadi komise, kterou ustanovi ministr. Clenem komise musi
byt zaméstnanec, ktery je opravnén k pfistupu k Ul nejméné takového
stupné utajeni, kterda ma byt kontrolovana,

b) v prubéhu kontroly se provede kontrola vSech ulozenych UD, UD dosud
nepiedanych k vyfizeni a UD predanych k odeslani,

c) vyhotovi se protokol, ve kterém se uvede adresat prebirajici UD a zptsob
vyporadani jednotlivych UD; protokol, ktery se zaeviduje, podepisi

vSichni ¢lenové komise,

285 Podrobngji: § 34 odst. 1 vyhlagky ¢. 275/2022 Sb., o administrativni bezpe¢nosti a o registrech utajovanych
informaci, In.: Sbirka zakonmu, rok 2022, ¢astka 128.

286 Tamtéz, § 34 odst. 2.

287 TamtéZ. Podrobnéji: § 34 odst. 4.
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22

23

d)  ministerstvo neprodlené =zaSle kopii protokolu o fyzické kontrole
UD NBU,

pii zaniku ministerstva ministr nebo BR pieda UD odpovédné osob& nebo

BR pravniho nastupce; neni-li pravni nastupce, preda je tomu organu statu, do

jehoz puisobnosti UD nalezi, a neni-li jej, tak NBU. V piipadé piedavani UD

289

NBU se souasné pieda kopie protokolu o fyzické kontrole,

UD poskytované v mezinarodnim styku se predaji ustfednimu registru.

Kapitola VI
Fyzicka bezpecnost

Clanek 1

Zabezpecené oblasti a zabezpecené objekty

UI se zpracovava:

1.1
1.2

1.3

1.4

v zabezpecené oblasti prislu§né kategorie nebo vyssi,

v objektu prislu§né kategorie nebo vyssi, pokud je zajisténo, ze k Ul nema
pfistup neopravnéna osoba,

v odtvodnénych piipadech s pisemnym souhlasem ministra nebo BR v objektu
jiné kategorie, nez je stupeni utajeni zpracovavané Ul pokud je zajisténo,
ze k Ul nem4 pfistup neopravnéna osoba,

v odivodnénych piipadech s pisemnym souhlasem ministra nebo BR mimo

objekt, pokud je zajisténo, ze k UI nema piistup neopravnéna osoba.?”

UI se uklada v zabezpeCené oblasti prislusné kategorie nebo vyssi a v ni poptipadé

v trezoru, uzamykatelné skiini nebo jiné k tomu uréené schrance.?’!

BR stanovi hranici objektu, hranici zabezpeCené oblasti a jeji zafazeni do pfislusné

kategorie a tfidy.

288 Tamtéz. Podrobngji: § 35.

289 Podrobngji: § 35 vyhlagky & 275/2022 Sb., o administrativni bezpe¢nosti a o registrech utajovanych
informaci, In.: Sbirka zakonmu, rok 2022, ¢astka 128.

2% Podrobngji: § 24 zakona &. zdkona ¢. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpe&nostni
zpusobilosti, ve znéni pozd¢jsich predpisi, In.: Sbirka zakont, rok 2005, Castka 143.

291 TamtéZ. Podrobnéji: § 24 odst. 6.
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4. Vstup do zabezpedené oblasti a vystup z ni musi byt kontrolovany opatienimiZ®2.

Neopravnéna osoba muze vstoupit pouze do zabezpecené oblasti tfidy II, a to s osobou,
ktera ma do této oblasti vstup povolen.

5. ZabezpeCeni objektu a zabezpeCenych oblasti je zajisfovano kombinaci opatieni
fyzické bezpecnosti®®’.

6. Pro zabezpeceni ochrany UI se v podminkdch ministerstva urCuji objekty,
zabezpeCené oblasti a jednaci oblasti nasledovné (pozn. je mozno upravit

dle aktualnich potfeb ministerstva):

6.1 zabezpecené oblasti (vSechny jsou tfidy II, kdy samotnym vstupem nedochazi
k seznameni s UI):
a)  kategorie Vyhrazené — vybrané prostory ...,
b)  kategorie Duvérné — vybrané prostory ...

¢) kategorie Tajné — vybrané prostory...2"*

Clanek 2

Zabezpeceni utajovaného dokumentu

L. Zabezpecena oblast a ischovny objekt, ve kterych se ukladaji UD, musi byt v dobé
nepiitomnosti osob odpovédnych za pristup do nich uzamceny.

2. Klicovy rezim a zpusob piistupu do aschovnych objektii a zabezpeCenych oblasti jsou
popsany v projektu fyzické bezpecnosti.

3.V dobé nepfitomnosti osoby povéfené vedenim jednaciho protokolu muze
zabezpe&enou oblast nebo uschovny objekt oteviit pouze BR nebo jim uréend osoba
za pfitomnosti dal§ich nejméné dvou osob. O této skutecnosti se pofidi pisemny
zaznam ve dvou vytiscich, ktery obsahuje divod otevieni, seznam UD, které byly
vynaty ¢i vlozeny, jména, pfijmeni a podpisy pfitomnych osob, Casové udaje
o otevieni a uzavieni. Neprodlené o ni musi byt informovana osoba povérena vedenim
jednaciho protokolu. Jeden vytisk zaznamu se vlozi do uschovného objektu a druhy

vytisk je ulozen u BR.

292 Podrobné&ji: § 3 Vyhlagka ¢. 528/2005 Sb. Vyhlagka ¢. 528/2005 Sb., o fyzické bezpecnosti a certifikaci
technickych prostfedki ve znéni pozd¢jsich predpisi. In.: Sbirka zakond, rok 2005, ¢astka 179.

293 §3,6az10a§ 29 zakona ¢. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpe&nostni zptisobilosti,
ve znéni pozd¢&jsich predpisi, In.: Sbirka zakonu, rok 2005, Castka 143.

294 U1 stupné utajeni Tajné 1ze v budové projednavat pouze nepravidelng, a to v prostorach k tomu uréenych
(viz projekt fyzické bezpe€nosti).
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4.1 tuto

Pti ztraté kli¢h nebo jejich duplikatd je nutné:

skuteGnost  neprodlené  oznamit BR, umistit vSechny UD

do jiné zabezpecCené oblasti nebo uschovného objektu; neni-li to z technickych

nebo jinych divodi mozné, musi byt ochrana UD zajisténa jinym zpisobem,

4.2 nebudou-li klice nebo jejich duplikaty nalezeny a zabezpecena oblast nebo

uschovny objekt maji byt nadale pouzivany pro ukladani UD, musi

byt dosavadni uzavéry nebo zdmky vyméneény,

4.3 budou-li klice nalezeny dfive, nez dojde k vyméné uzavérid nebo zamk,

rozhodne o vyméné& BR podle povahy piipadu.

295

Clanek 3

Opatreni fyzické bezpecnosti

Opattfenimi fyzické bezpecnosti jsou ostraha, rezimova opatifeni, technické prostredky.

V podminkach ministerstva jsou realizovany viechny tfi typy opatieni?*®:

2.1 ostraha je zfizena a vyuzivana,

2.2 rezimova opatfeni jsou stanovena, zejména:

a)

b)

., ...je Sstanoveno oprdvnéni osob a dopravnich prostredkii pro vstup
do objektu, oprdavnéni osob pro vstup do zabezpecenych oblasti a zpiisob
kontroly téchto oprdvnéni,

Je stanoven zpiisob manipulace s klici a identifikacnimi prostredky, které
se pouzivaji pro systémy zabezpeceni vstupii,

Je stanoven zpiisob manipulace s technickymi prostredky a jejich pouzivdni
Jjsou stanovena oprdvnéni pri vystupu osob a vyjezdu dopravnich
prostredkii z objektu a pro jejich kontrolu,

Jjsou stanoveny podminky pohybu osob v objektu a zabezpecené oblasti,

je stanoven zpiisob kontroly a vynaSeni Ul z objektu a zabezpecené

oblasti... “*°7

2.3 technické prostfedky jsou instalovany a vyuzivany.

295 Podrobn&ji: § 24 az 33 zdkona ¢. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpecnostni
zpusobilosti, ve znéni pozdéjsich predpist, In.: Sbirka zakont, rok 2005, ¢astka 143.

2% Piesna specifikace je uvedena v projektu fyzické bezpe&nosti.

297 Podrobngji: § 29 zakona ¢. 412/2005 Sb., o ochrang utajovanych informaci a o bezpenostni zpiisobilosti,
ve znéni pozdéjsich predpist, In.: Sbirka zakon, rok 2005, Castka 143.
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Clanek 4

Projekt fyzické bezpecnosti

Projekt fyzické bezpenosti ministerstva je ulozen u BR. Obsahuje souhrn pouZitych

opatieni fyzické bezpe&nosti a v souladu s platnou legislativou®® je ¢lenén na:

1.1 ,,vwhodnoceni rizik,

1.2 urceni objektit a zabezpecenych oblasti vcetné jejich hranic, urceni kategorii
a trid zabezpecenych oblasti,

1.3 zpitsob pouziti opatrent fyzické bezpecnosti,

1.4 provozni idd objekti,

1.5  pldn zabezpeceni objektii a zabezpecenych oblasti v krizovych situacich “.**

Kapitola VII
Bezpecénost informacénich a komunikaénich systému

Clanek1

Informacni systém

, Informacnim systémem naklddajicim s utajovanymi informacemi se rozumi jeden
nebo vice pocitaci, jejich programové vybaveni, k tomu patrici periferni zarizeni,
sprava tohoto informacniho systému a k tomuto systému se vztahujici procesy nebo
prostiedky schopné provadeét sbér, tvorbu, zpracovdni, ukldddni, zobrazeni nebo
prrenos utajovanych informaci 3%

Informacni systém musi byt certifikovan NBU*! a pisemné schvalen do provozu
ministrem nebo BR, pouze poté lze v informa¢nim systému nakladat s UL

Schvaleni informaéniho systému do provozu musi ministr nebo BR pisemn& oznamit
NBU do 30 dnii od tohoto schvalen.

Pozadavky na informacni systém a podminky jeho bezpecného provozovani

v zavislosti na stupni utajeni Ul, s nimiz naklada, a na bezpecnostnim provoznim

298K nahlédnuti: § 32 az 33 a Vyhlagka & 528/2005 Sb. Vyhlagka ¢&. 528/2005 Sb., o fyzické bezpeénosti
a certifikaci technickych prostfedkt ve znéni pozd¢jsich predpisu. In.: Sbirka zakonu, rok 2005, ¢astka 179.

29§ 32 zakona & 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpe¢nostni zpusobilosti, ve znéni
pozdgjsich predpist, In.: Sbirka zakonu, rok 2005, Castka 143.

300 Tamtéz, § 34 odst. 1.

301 TamtéZ. Podrobngji: § 46.
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modu a obsah bezpecnostni dokumentace informac¢niho systému je stanoven
vyhlaskou.3?

5. Na ministerstvu je provozovan zabezpeCeny informacni systém, umoziujici
zpracovani Ul narodnich a UI EU, v obou pfipadech do stupné utajeni ,,... vypsat

(15

do stupné utajeni...“. Systém je umistén v prostordch ,...nadzev konkrétniho

2
odboru/oddéleni... ministerstva“. Predpokladem pro praci se zabezpeCenym
informacnim systémem je vytvoreni uctu pro konkrétniho zaméstnance, k cemuz dojde
na zakladé odivodnéné zadosti vedouciho samostatného organiza¢niho Gtvaru daného

zamé&stnance vi¢i BR. Pozn. (bod 5 upravit dle pozadavku konkrétniho UOSS).

Clanek 2

Komunikacéni systém

1., Komunikacnim systémem nakldadajicim s utajovanymi informacemi se rozumi systém
zajistujici prenos téchto informaci mezi koncovymi uZivateli a zahrnujici koncové
komunikacni zarizeni, prenosové prostiedi, kryptografické prostredky, obsluhu
a provozni podminky a postupy .“3"

2., Komunikacni systém nelze provozovat bez projektu bezpecnosti komunikacniho
systému schvdaleného Ndrodnim uradem pro kybernetickou a informacni bezpecnost.
O schvdlent projektu bezpecnosti komunikacniho systému pisemné Zadda u Narodniho
uradu pro kybernetickou a informacni bezpecnost organ statu, pravnickd osoba nebo

podnikajici fyzickd osoba, kterd jej bude provozovat.“3*

Clanek 3

Zpracovani utajované informace v elektronické podobé v zarizeni, které neni soucasti

informac¢niho nebo komunikaéniho systému

1. Pfi ,zpracovani utajovanych informaci v elektronické podobé v zarizeni, které neni

soucdsti informacniho nebo komunikacniho systému, zejména v psacim stroji s paméti

302 Podrobngji: vyhlagka ¢. 523/2005 Sb., o bezpednosti informa¢nich a komunika¢nich systémi a dalsich
a dalSich elektronickych zatizeni nakladajicich s utajovanymi informacemi a o certifikaci stinicich komor,
ve znéni pozd¢&jsich predpisi. In.: Sbirka zakonu, rok 2005, Castka 179.

303§ 35 odst. 1 zdkona ¢&. 412/2005 Sb., o ochrand utajovanych informaci a o bezpe¢nostni zptuisobilosti,
ve znéni pozdé&jsich predpisd, In.: Sbirka zakontl, rok 2005, ¢astka 143.

304 Tamtéz, § 35 odst. 2.
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a v zarizeni umoznujicim kopirovani, zdznam nebo zobrazeni utajované informace
anebo jeji prevod do jiného datového formatu “,**> musi byt zajisténa ochrana této UL
Pfi ovéfovani zpusobilosti téchto zafizeni se postupuje v souladu s vyhlaskou
¢. 523/2005 Sb.

2. Organ statu, pravnicka osoba a podnikajici fyzickd osoba jsou povinni pro jimi
provozované zafizeni uvedené v odst. 1 tohoto ¢lanku vydat bezpe€nostni provozni
smérnici; pouze v souladu s ni Ize zpracovavat UL

3. Podminky bezpecného provozovani zafizeni uvedeného v odst. 1 tohoto ¢lanku
v zavislosti na stupni utajeni v ném zpracovavanych utajovanych informaci stanovi
provadéci pravni predpis>®.

4. Naministerstvu neni povoleno zpracovavat Ul v elektronické podob¢ v zatizeni, které

neni soucasti informacniho nebo komunikacniho systému (napt. kopirovani).

Kapitola VIII
Povinnosti zaméstnancu pri ochrané utajovanvch informaci

Clanek 1

Obecné povinnosti

1.  Kazdy je povinen neprodlené odevzdat NBU, policii nebo zastupitelskému ufadu
Ceské republiky nalezenou UI nebo UI ziskanou v rozporu se zakonem ¢&. 412/2005
Sb. anebo osvédceni fyzické osoby, osvédCeni podnikatele, osvédCeni fyzické osoby
pro cizi moc nebo osvéd¢eni podnikatele pro cizi moc.

2. Kazdy, kdo mél nebo ma pfistup k UL je povinen zachovavat o ni ml¢enlivost a nesmi
k ni umoznit pfistup neopravnéné osobé.

3. Kazdy je povinen pii vykonu statni kontroly provadéné NBU plnit pokyny kontrolniho
pracovnika pfi provadéni neodkladnych opatieni k naprave.

4. Neprodlené oznamovat BR poruseni povinnosti stanovenych zakonem ¢&. 412/2005 Sb.

5. Jednou rocné se ucastnit proskoleni z pravnich predpisi v oblasti ochrany

UI poradaného BR. Doba mezi kazdoro¢nimi skolenimi nesmi presahnout 12 mésict.

305§ 38 odst. 1 vyhlagky & 523/2005 Sb., o bezpe&nosti informaé¢nich a komunika¢nich systémi a dalSich
a dalSich elektronickych zatizeni nakladajicich s utajovanymi informacemi a o certifikaci stinicich komor,
ve znéni pozd¢&jsich predpist. In.: Sbirka zakont, rok 2005, ¢astka 179.

3% Podrobngji: vyhlagka & 523/2005 Sb., o bezpe¢nosti informa¢nich a komunika¢nich systémi a dal$ich
a dalSich elektronickych zatizeni nakladajicich s utajovanymi informacemi a o certifikaci stinicich komor,
ve znéni pozd¢jsich predpisi. In.: Sbirka zakonu, rok 2005, Castka 179.
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1.

Clanek 2

Povinnosti zaméstnance, ktery je drzitelem oznameni nebo osvédéeni

Zaméstnanec, ktery je drzitelem oznameni’’, je povinen:

1.1

1.2

1.3

Zaméstnanec, ktery je drzitelem osvédCeni fyzické osoby

pisemné sdélovat BR ve Ihité do 15 dnd ode dne, kdy nastala zména (nebo
se o ni zamé&stnanec dozveédel):

a)  zmeénu podminky svépravnosti nebo beztihonnosti,

b)  odcizeni, ztratu nebo poskozeni oznament,

c) den doruceni osvédceni fyzické osoby nebo dokladu,

d)  vznik sluzebniho poméru nebo pracovnépravniho, ¢lenského ¢i obdobného

vztahu, poskozeni oznameni nebo zménu nékterého z Gidaji obsazeného
8

2

v oznameni*’
predlozit ve stanovené 1hité na zadost BR vypis z evidence Rejstiiku trestd,
., ...V pripadé cizince i obdobny doklad statu, jehoZ je cizinec stdtnim
prislusnikem, jakoz i stdtu, v némz cizinec pobyval nepretrzité po dobu delsi
nez 6 mésicii“>” aprohlageni fyzické osoby o svépravnosti; tyto doklady
nesmé&ji byt starsi nez 3 mésice,
pfi zaniku platnosti oznameni nebo na zékladé pisemného vyrozuméni
o zaniku jeho platnosti odevzdat oznameni do 15 dnt BR.

310 2 ma pristup k UL

je povinen:

2.1
22

dodrzovat povinnosti pii ochrané utajovanych informaci,

odevzdat NBU do 15 dnd své osvédeni fyzické osoby, jehoz platnost zanikla:

a) , dnem vykonatelnosti rozhodnuti NBU o zruseni jeho platnosti,

b)  takovym poSkozenim, Ze zdpisy v ném uvedené jsou necitelné nebo
je poruSena jeho celistvost,

¢)  zménou nékterého z udajit v ném obsazenych,

d)  vznikem sluZzebniho poméru prislusnika zpravodajské sluzby nebo

pracovniho poméru zaméstmance zarazeného do zpravodajské sluzby,

310

307 Oznameni o splnéni podminek pro piistup k UI stupné utajeni Vyhrazené. K nahlédnuti: kapitola III &l. 1
odst. 1 tohoto uzu.

308 Podrobngji: § 9 odst. 3 pism. c, f, j zdkona & 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci
a o bezpeCnostni zpusobilosti, ve znéni pozdéjsich predpisu, In.: Sbirka zakond, rok 2005, ¢astka 143.

309 Tamtéz, § 7.

Osvédeeni fyzické osoby pro stupeti utajeni Davérné a vyssi, vydané NBU.

v
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Jjde-li 0 osvédcent fyzické osoby, vydané NBU,
e)  dnem doruceni nového osvédcenti fyzické osoby,
) dnem doruceni rozhodnuti o nevyddni osvédceni fyzické osoby pro stejny
stuperi utajeni 3!
2.3 neprodlené pisemné oznamit NBU ztratu nebo odcizeni svého osvédéeni fyzické
osoby nebo osvédcéeni fyzické osoby pro cizi moc,
2.4 neprodlené pisemné oznamovat NBU zmény tdajd, které byly uvedeny v jeji
zadosti fyzické osoby; omezeni rozsahu hlaseni zmén, jakoz i zpisob a formu

jejich dolozeni stanovi provadéci pravni predpis.’!?

Clanek 3

Povinnosti odpovédné osoby — ministra

1. Ministr je povinen zajistit:
1.1  pouceni fyzické osoby,
1.2 jednou rocné provedeni proskoleni fyzickych osob, které maji pristup k U,
z pravnich predpisti v oblasti ochrany utajovanych informaci a vést o téchto
proskolenich prehledy,
1.3 ovéfovani splnéni podminek pro pfistup fyzické osoby k utajované informaci
stupné utajeni Vyhrazené,
1.4 schvaleni informacniho systému do provozu a pisemné oznameni této
skuteCnosti NBU,
1.5 povéfeni fyzické osoby k vykonu kryptografické ochrany,
1.6 neprodlené pisemné oznameni NBU o tom, Ze pied vydanim osvéd&eni fyzické
osoby pominuly skute¢nosti, kterymi byla zadost fyzické osoby odiivodnéna,
1.7 neprodlené pisemné oznameni NBU o skonleni sluzebniho poméru nebo
pracovnépravniho vztahu, ve kterém byl fyzické osobé umoznén pfistup
k UI stupné utajeni Tajné nebo Divérmné,
1.8  kontrolu dodrzovani dalSich povinnosti stanovenych zakonem ¢. 412/2005 Sb.
2. Dale je ministr povinen:

2.1 ziidit a obsadit funkci BR, ktery je mu pfimo podiizen,

311§ 56 zdkona ¢. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpe&nostni zplsobilosti, ve znéni
pozdgjsich predpist, In.: Sbirka zakonu, rok 2005, Castka 143.

312 podrobngji: § 9, 10 vyhlagky ¢. 363/2011 Sb., o personalni bezpe&nosti a o bezpe€nostni zpisobilosti,
ve znéni pozd¢jsich predpisi, In.: Sbirka zakonti, rok 2011, sbirka 127.
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2.2 do 15 dnd ode dne obsazeni funkce BR oznamit pisemné NBU jméno, piijmeni

a rodné Cislo osoby vykonavajici tuto funkei,

2.3 pisemné stanovit BR povinnosti v rozsahu zakona &. 412/2005 Sb.; odpovédnost

ministra za ochranu Ul neni jmenovanim BR dotcena.

3. K vykonu povinnosti stanovenych odpovédné osobé v § 21 odst. 5, § 23 odst. 1 pism.
b), § 59 odst. 1, § 60 odst. 5, § 63 odst. 1 a4, § 70 odst. 5 a v § 77 odst. 2 zakona

&. 412/2005 Sb. nesmi povéfit jinou osobu.?!?

Clanek 4

Povinnosti bezpeénostniho reditele

1.  Bezpecnostni feditel je povinen:

1.1 po celou dobu vykonu funkce BR spliiovat podminky piistupu k UI takového

stupné utajeni, ke kterym bude mit pii vykonu této funkce pristup,

1.2 schvalovat prehled mist nebo funkci, u nichz je vyzadovan pfistup k Ul,

1.3 zajistovat a plnit povinnosti stanovené mu pisemné ministrem v rozsahu zakona,

zejména provadeét:

a)
b)

g)

pouceni fyzické osoby,

jednou rocné proskoleni fyzickych osob, které maji pristup k UIL
z pravnich predpisi v oblasti ochrany UI a vést o téchto proskolenich
prehledy,

ovefovani splnéni podminek pro pristup fyzické osoby k UI stupné utajeni
Vyhrazené,

schvaleni informacniho systému do provozu a pisemné oznameni této
skute¢nosti NBU,

povéteni fyzické osoby k vykonu kryptografické ochrany,

neprodlen& pisemné& oznamovat NBU, Ze pied vydanim osvéd&eni fyzické
osoby nebo rozhodnuti pominuly skutecnosti, kterymi byla zadost fyzické
osoby odivodnéna,

neprodlend pisemné oznamovat NBU skonleni pracovnépravniho,
Clenského ¢i obdobného vztahu, ve kterém byl fyzické osobé umoznén

ptistup k UI stupné utajeni Tajné nebo Duvérné,

313 Podrobngji: zakon & 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpecnostni zpusobilosti,
ve znéni pozdé&jsich predpisd, In.: Sbirka zakontl, rok 2005, ¢astka 143.
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h)  autentizovat administrativni pomucky,
1)  kontrolu dodrzovani dalSich povinnosti stanovenych timto zakonem.
BR je povinen predem projednat s predkladatelem material uréeny do porady vedeni

ministerstva, pokud se tyka ochrany UI 3!

Clanek 5

Povinnosti osoby povérené vedenim jednaciho protokolu

Osoba povérena vedenim jednaciho protokolu je povinna:

1.1 tadné vést jednaci protokol s veskerymi souvislostmi,

1.2 kontrolovat formalni nalezitosti do§lych UD, provadét jejich zaprotokolovani
a pridélovani,

1.3 kontrolovat spravnost formalnich nalezitosti dokumentt
vzniklych na ministerstvu,

1.4 ukladat vyfizené dokumenty, které v odivodnénych piipadech poskytuje
k zapujceni a vypracovavat navrhy na vyfazeni UD,

1.5 pripravovat k autentizaci administrativni pomucky a vést jejich evidenci,

1.6 vyhotovovat kontrolni listy utajovanych dokumenti stupné utajeni Duvérné
a Tajné.

Clanek 6

Postihy pri poruseni povinnosti pri ochrané utajovanvch informaci

Podle zé&vaznosti a dalSich zjisténych okolnosti pfi zneuziti UI, nebo poruseni
povinnosti pii ochrané¢ Ul muaze opravnény organ rozhodnout o postihu v oblasti
trestnépravni nebo v oblasti spravni.

Za spachani trestného ¢inu uvedeného ve zvlastni Casti zakona ¢. 40/2009 Sb., trestni
zakonik, 1ze ulozit trest odnéti svobody az na 12 let’'>.

Za poruseni povinnosti pii ochrané Ul podle zakona €. 412/2005 Sb. 1ze fyzické osobé
ulozit pfi spachani prestupku pokutu do vySe 5 mil. K& a pravnické osobé

do 1 mil. K&31°,

34 Tamtéz.

315 Napt. trestny ¢in vyzveédacstvi podle § 316, ohrozeni utajované informace podle § 317, nebo ohrozeni
utajované informace z nedbalosti podle § 318 zdkona €. 40/2009 Sb., trestni zakonik, ve znéni pozd¢jsich
predpist, In.: Sbirka zakomi, rok 2009, ¢astka 11.

316 Podrobngji: § 148 zakona 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpe&nostni zpisobilosti,
ve znéni pozdé&jsich predpisd, In.: Sbirka zakontl, rok 2005, ¢astka 143.
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Kapitola IX
Clanek 1

Mimoradna situace

1. Pfi kazdé mimotadné situaci, v ramci které je provadéna evakuace budovy nebo jeji
Casti, je kazdy zaméstnanec manipulujici s UL, pokud tim neohrozi svij zivot nebo
zdravi, povinen zajistit je proti neopravnénému nakladani, a to zejména tim, ze pied
svym odchodem z pracoviste:

1.1  veskeré Ul v dosahu ulozi do ischovného objektu’!’

specifikovaného v projektu

fyzické bezpecnosti a fadné jej zabezpeci proti otevieni neopravnénou osobou,

1.2 pokud neni mozné Ul uzamknout v uschovném objektu, pak je vlozi
do neprahledného obalu, nebo je zabezpeci jinym vhodnym zptsobem proti
neopravnénému nakladani a ponecha je pfi sob¢;

teprve po zajisténi Ul zaméstnanec opusti ohrozeny prostor a fidi se dal§imi pokyny

osoby fidici evakuaci. Pokud mé zamé&stnanec UI pii sob€, odevzda je pfi nejblizsi

mozné prilezitosti BR nebo osob& povétené vedenim jednaciho protokolu.

2. Zaméstnanec, ktery ma pracoviS§té v nékteré ze zabezpeCenych oblasti nebo
v zabezpeCeném objektu €. ,,...xxx...“, kromé& splnéni povinnosti dle odst. 1 tohoto
clanku, navic zajisti tuto oblast a objekt proti neopravnénému vstupu uzamcenim
vstupnich dvefi. Predtim si ovéri, ze se v zabezpeCené oblasti nebo zabezpeCeném
objektu nenachézi zadna dalsi osoba.

3. Vpfiipadé vzniku jakékoli mimofadné situace jsou odpovédnd osoba nebo
BR opravnéni piijmout a nafidit nadstandardni opatfeni k ochrang UI, specifikovana
v projektu fyzické bezpecnosti.

4. BR zajisti nejméné jedenkrat roéné provedeni nacviku Cinnosti pfi mimoradnych

situacich.
Kapitola X
Clének 1
Zavérecna ustanoveni
1. Kontrolu dodrzovani  tohoto fadu vykonava ,...ndzev  konkrétniho
odboru/oddéleni. ...

317 Podrobngji: kapitola VI €l. 1 ,,zabezpedené oblasti a zabezpecené objekty* a ¢l. 2 ,,.zabezpe&eni utajovaného
dokumentu® tohoto uzu.
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Timto internim pfedpisem se zruSuje fad pro ochranu utajovanych informaci €. j.

(15

XxX...“ zedne ... xxx...“.

59 -

(15

Tento tfad nabyva platnosti dnem podpisu ministra, ucinnosti dnem ,...XXX...

59 e e

a je zavazny pro vSechny zaméstnance ministerstva.

Odborny gestor: ,,...nazev konkrétniho odboru/oddéleni.. .

Zpracovatel:

5.3

ministr

Doporuceni a navrhy reseni

Na zakladé vyslovenych premis a vyjadieni respondentt v predchozich Castech této

kapitoly Ize formulovat nasledujici zavéry:

Uroveti zabezpeteni ochrany UI na UOSS je podmingna, mimo jiné, urovni
personalni politiky UOSS v oblasti zabezpe&eni ochrany UL,

Personalni politika v oblasti zabezpeceni ochrany UI je vyluén€ internim
rozhodnutim UOSS,

Objem a stupefi utajeni UD zpracovavanych UOSS je podminéno aktualni
bezpe&nostni situaci obecné a dale vécnou piisobnosti UOSS jako zpracovatele a jeho
moznostmi zaji§téni této ¢innosti,

V letech 2022-2023 doslo v dusledku reorganizacnich zmén k zasadnimu snizeni
poctu odborné zpusobilych zaméstnancti disponujicich bezpecnostni provérkou
stupné utajeni Duvérné a Tajné. Na strané druhé doslo v disledku zhorSujici
se bezpeCnostni situace vtémze obdobi az k enormnimu narGstu objemu
zpracovavanych UD ministerstvem, zejména ve stupni utajeni Tajné,

V dusledku interniho rozhodnuti ministerstva v oblasti nastaveni personalni politiky
vzniklo realné riziko bezprostiedniho nebezpeCi v podobé nepfijatelné zatéze
pro dotené erudované zaméstnance disponujicimi odpovidajici bezpecnosti
provérkou, vysSsi chybovosti pfi  zpracovani UD, neplnéni stanovenych
ukolt/opatieni a v neposledni fadé vlastniho snizeni zabezpecCeni ochrany UI,
Stavajici pravni uprava ochrany UI je na pozadované urovni, prehledna
a srozumitelna, a presto dochazi k poruseni ze strany zpracovateli UD,

atoi pfi plnéni primarnich pozadavkd,
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Zpracovany navrh Uzu pro tvorbu spisového tfadu na ochranu UI, jednohlasné
hodnoceny jako mozny efektivni nastroj ke zvySeni zabezpeceni ochrany Ul, bude
plnohodnotné vyuzitelny, a to za predpokladu tprav dle podminek konkrétniho

UOSS.

Navrhy a doporuceni:

Odpovédné planovani regulace personalni politiky jehoz soucasti je nezbytna
analyza rizik a dopadd a nastaveny proces fizeni rizik, jako jeden ze zakladnich
predpokladi efektivniho zabezpeceni ochrany Ul,

Nastaveni a striktni dodrzovani konkrétnich pravidel pro persondlni praci

se zamestnanci, ktefi se pfi vykonu svych povinnosti potfebuji seznamovat s Ul

pocinaje procesem zveiejnéni volnych pracovnich/sluzebnich pozic a nasledné
po nastupu na ministerstvo, zejména:

— v pripadé zvetfejnovani dotéenych volnych pracovnich/sluzebnich pozic vzdy
uvadeét specificky pozadavek na bezpecnostni provérku,

— pfi pfijeti nového zaméstnance pozadovat predlozeni platného osvédceni,
popt. vco nejkrat§i dobé po pfijeti do pracovniho/sluzebniho poméru
pozadovat podani zadosti o provedeni bezpe&nostniho fizeni na NBU,

— do doby vydani osvédceni uzavfit se zaméstnancem pracovni smlouvu pouze
na dobu uréitou (v terminu zohlednit pozadavky NBU na vydani osvéd&eni),

- dodrzet pravidlo, ze vedouci zamé&stnanec by mél mit minimalné stejny
stupefi bezpeCnostni provérky jako jeho podtizeny,

- pred ukoncenim platnosti osvédCeni ve stanovené lhaté je podani nasledné
zadosti o vydani nového osvédCeni je realizovano pii soucinnosti
Samostatného oddéleni bezpecnosti a krizového fizeni ministerstva.

Komplexni a pravidelné proskolovani v§ech opravnénych osob a v neposledni fadé

disledna vnitini kontrola jsou stale vysoce efektivnim opatfenim podporujicimi

zabezpeceni administrativni bezpe€nosti.

V ramci nastavené meziresortni spoluprace zajistit postoupeni zpracovaného navrhu

uzu pro tvorbu spisového fadu na ochranu UI k moznému vyuziti ve véci.

124



6 Zavér

Diplomova prace zpracovana na téma , Spisova sluzba v rezimu utajovanych
informaci u ustfedniho organu statni spravy® volné navazujici na bakalatskou praci ,,Pravni
iprava ochrany utajovanych informaci v Ceské republice“, byla postavena na ambici
vytvotit efektivni nastroj vyuzitelny u UOSS pii praci s utajovanymi informacemi — Gzus
pro tvorbu spisového fadu na ochranu utajovanych informaci u ustfedniho organu statni
spravy, a posilit tak odolnost ochrany Ul v oblasti administrativni bezpe¢nosti zejména vici
selhani lidského faktoru, na né&jz poukazuji, mimo jiné, zavéry zminéné bakalafské prace.

Hlavnimi premisami pro tvorbu tizu takového charakteru byla v prvni fadé legitimita
a plnohodnotny soulad s aktualnimi pozadavky personalni, pramyslové, administrativni,
fyzické bezpecnosti a bezpecnosti informacnich a komunikacnich systému a na strané druhé
bylo nezbytné akcentovat v mozné mife potfeby uzivateld, resp. izus mél byt uzivatelsky
pfijatelny.

V kontextu se zminénymi zaveéry bakalarské prace byl formulovan také odvozeny
zamér zavéretné prace — postihnout otazku personalni politiky UOSS v oblasti zabezpe&eni
ochrany UL

Teoreticka Cast, uvozena kratkym exkurzem do historie spisové sluzby, poskytla
vyklad uzivané terminologie, ptehled ucinnych pravnich predpist a jejich rozbor, ktery
predstavil nejen specifické administrativni pomiicky, proces manipulace s utajovanymi
informacemi a skartani fizeni, ale prostor byl vénovan také registrim utajovanych
informaci.

Prakticka ¢ast diplomové prace byla v prvni fazi vedena ve dvou liniich. V linii,
zalozené na statistickém zkouméni v oblasti administrativni a personalni bezpecnosti
v obdobi let 2013-2022, byly vzajemné komparovany vysledky vyvoje objemu
zpracovavanych UD a vyvoje poftu zaméstnanci ministerstva, potazmo vyvoje poctu
zaméstnancu disponujicich bezpecnostni provérkou, a tyto posléze prvotné posouzeny
zpracovatelem zavérecné prace.

V soubézné linii byla analyza platnych a u¢innych pravnich predpist a odbornych
publikaci, vypracovana v teoretické c¢asti, zformulovana do podoby uzu pro tvorbu
spisového fadu na ochranu UI u UOSS, ktera odpovidd standardim stanovenym
ministerstvem pro tvorbu internich piedpisi®, tedy do tzv. ,,pracovni verze".

Nasledovala fizena interview s erudovanymi odborniky z oblasti zabezpeceni

ochrany UI, ktefi se postupné vyjadfily jednak k aktualnimu stavu a efektivité pravniho
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ramce zabezpeceni ochrany UI, jednak k vyvoji zpracovavanych UD a vyvoji personalni
politiky v této oblasti v kontextu se zménami bezpecnostni situace a jednak k pracovni verzi
Gizu pro tvorbu spisového fadu na ochranu UT u UOSS a jeho mozného vyuziti.

Jednotlivé vystupy z praktické casti umoznily v nasledujici kapitole vypracovat
jejich komplexni zhodnoceni a formulovat dil¢i premisy, dale dopracovat a predstavit finalni
podobu navrhu uzu pro tvorbu spisového fadu na ochranu UI u UOSS a v neposledni fadé
vyslovit doporuceni a navrhy.

V zavéru tak 1ze v prvni fadé konstatovat, Ze objem a stuperi utajeni zpracovavanych
UD jsou podminény aktudlni bezpeGnostni situaci v CR a v zahrani&i, dale v&cnou
paisobnosti UOSS jako zpracovatele a jeho moznostmi fadného zajisténi této &innosti,
pfi€emz mira zabezpeceni ochrany Ul pfi zpracovani zavisi, mimo jiné, na irovni personalni
politiky UOSS v této oblasti, ktera je vylu&né v jeho pravomoci.

I pres dlouhodobé nepfiznivy vyvoj bezpe€nostni situace a odpovidajici nartst
objemu zpracovavanych UD, ne vzdy je ze strany UOSS vedena personalni politika v oblasti
zabezpeceni ochrany UI odpovédné. Naopak, dochazi i k redukci odpovidajicich odbornych
sluzebnich/pracovnich pozic vazanych na pozadavek bezpecnostni provérky, a tim ke vzniku
bezprostiedniho rizika v podobé nepfijatelné zatéze pro odborné€ zpusobilé zaméstnance
disponujici odpovidajici bezpeCnostni provérkou, vys§i chybovosti pii zpracovani UD,
neplnéni stanovenych tkoll/opatieni a v neposledni fadé snizeni zabezpeceni ochrany Ul

Tento zavér souhlasné podporila i vyjadieni oslovenych respondenti v ramci
fizenych interview. Respondenti se déale jednohlasné pozitivné vyjadfili k predlozené
pracovni verzi navrhu Gzu pro tvorbu spisového fadu na ochranu UI u UOSS, kterou
vyhodnotili jako mozny efektivni néstroj ke zvySeni miry zabezpeCeni ochrany UI plné
vyuzitelny za predpokladu implementace do podminek konkrétniho UOSS, jez plné
odpovida aktualnim pravnim predpisim a je uZivatelsky pfijatelny.

V souladu s vyslovenou primarni ambici — posilit odolnost ochrany UI v oblasti
administrativni bezpecnosti zejména vuci selhani lidského faktoru, byla v kontextu
s u€inénymi zaveéry naformulovana standardni opatfeni pro oblast personalni politiky, jako
napi. odpovédné planovani regulace personalni politiky, jehoz soucasti je nezbytna analyza
rizik a dopadd a nastaveny proces fizeni rizik, jako jeden ze zakladnich predpokladu
efektivniho zabezpe€eni ochrany Ul Nicméné je diskutabilni, do jaké miry l1ze efektivné

obdobna opatieni prosadit vic¢i vrcholnému managementu obecné ...
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Ptiloha A — Pfehled mist nebo funkci, na kterych je nezbytné mit pfistup k utajovanym
informacim

Evidenéni ¢islo:

Prehled mist nebo funkci, na kterych je nezbytné mit
pristup k utajovanym informacim

NARODNI EU NATO
. Pozadovany | Pozadovany | Pozadovany
e (?1510 L, Prsavt , _ stupeii stupen stupeni )
Pot. Cislo utvaru/ kod misto Uroveii mista utajent / utajent / utajent / Jméno

mista Skuteény Skuteény Skutecny

stupen stupent stupen

utajeni utajeni utajeni
/- -/- -/-
& -/- -/- -/-
-/- -/- -/-

-/- -/- -/- *

Pozn.: * u kodu mista — pracovni misto
Pozn.: * u jména — konkrétni pracovnik v pracovnim poméru na sluzebnim misté

Tento prehled mist nebo funkci, na kterych je nezbymé mit pristup k utajovanym
informacim, nabyvda ucinnosti dne

V Praze dne

bezpecnostni feditel

Vysvétlivky:

Pro lepsi orientaci jsou barevné rozliSeny jednotlivé fadky , Prehledu...” s tim, ze tmavé
zelené je oznaCena odpoveédna osoba, svétle zelené je oznacCena funkce vrchniho teditele
sekce, popt. nameéstek odpovédné osoby, svétle modra barva znazornuje feditele odboru,
bez zvyraznéni jsou vedouci oddéleni, popft. referenti.

Kolonka ,,pracovni misto“ vyjadiuje funkci tzn. napt. vrchni ministersky rada, odborny
referent apod.

Sloupce ,,narodni, EU, NATO* je pozadovany stupeii totozny s vnitini systemizaci MZP.

Skute€ny stuperi utajeni je spojen s konkrétni fyzickou osobou.
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Priloha B — Seznam osob, které maji pfistup k UI

Evidenc¢ni ¢islo:

Seznam osob, které maji pristup k UI
Osveédceni, Oznameni + Pouceni

Por. | Jméno Piijmeni Datum | Stupeni | Platnost | Poznimka
¢. pouceni osvédceni
V Praze dne
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Ptiloha C — Seznam osob, které se mohou seznamovat s UL EU

Evidenc¢ni ¢islo:

Osveédceni, Oznameni + Pouceni

Seznam osob, které se mohou seznamovat s UD EU

Pof. | Jméno Piijmeni Datum | Stupenn | Platnost Poznamka
¢. pouceni osvédceni
V Praze dne
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Priloha D — Seznam osob, které se mohou seznamovat s Ul NATO

Evidenc¢ni ¢islo:

Seznam osob, které se mohou seznamovat s UL NATO

Osveédceni, Oznameni + Pouceni

Cislo | Platnost | Platnost
P. | Jméno | Pfijmeni | Datum | Stu | osvédCe | osvédCe | osvédce | Poznamka
¢. pouleni | peil | ni pro ni od ni do

NATO
V Praze dne
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Priloha E — Seznam administrativnich pomicek urcenych k evidenci utajovanych
a neutajovanych dokumentt

¢

Vnitrni leva strana ,, Seznamu ...

Tato kniha obsahuje: .... listd
Byla dana do uzivani dne: ....
Jméno a pifjmeni povéiené osoby: ... BR...

Podpis povéfené osoby k podpisu: ....

Knihu vede Od - do Podpisovy vzor

¢

Vnitini pravd strana ,, Seznamu...

e Pocet Komu pfidélena Datum
‘él | Nazev pomucky listi Prijmeni Datum vraceni Poznamka
: istl S .
a jméno Podpis | rok skartace
Vysvétlivky:

Evid. ¢. = za lomitkem se uvadi aktualni kalendaini rok.

Poznamka = uvadi se napt. zaznam o skartaci nebo prevodu administrativni pomucky
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Ptiloha F — Vzor tpravy predni strany prvniho listu utajovaného dokumentu

Ptiloha €. 8 k vyhlasce ¢. 275/2022 Sb.

STUPEN UTAJENI
UTAJOVAT DO:

Nazev organu statu

nebo pravnické osoby anebo
jméno, piijmeni a sidlo
podnikajici fyzické osoby

Datum, ptipadné misto
vzniku

C.j.:
Vytisk €. (Vytisk jediny)
Pocet listi:

Rozdelovnik pfilozen Ptilohy utajované:
Ptilohy neutajované:

STUPEN UTAJENI
Cislo listu nebo stranky

wSlova ,,UTAJOVAT DO *“ se uvedou, pouze pokud charakter utajované informace vyZaduje,
aby byla omezena doba, po kterou bude informace utajovana podle § 22 odst. 3 zdakona.
Udage o prilohdach se uvadi pouze, pokud utajovany dokument prilohy obsahuje.

Umisténi ¢isla listu nebo stranky nemusi byt uprostred.

Slova ,,Rozdélovnik priloZen” se wuvddi v pripadé, kdy je rozdélovnik vyhotoven
na samostatném listu. Umisténi textu nemusi odpovidat vzoru “.
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Ptiloha G — Vzor upravy predni strany prvniho listu privodni ¢asti utajovaného dokumentu
slozené z vice Casti

Ptiloha €. 9 k vyhlasce ¢. 275/2022 Sb.

STUPEN UTAJENI
UTAJOVAT DO:
Nazev organu statu
nebo pravnické osoby anebo
jméno, piijmeni a sidlo
podnikajici fyzické osoby
Datum a misto vzniku
C.j. Vytisk &. (Vytisk jediny)
Pocet listu:
z toho:
utajovana Cast:
neutajovana Cast:
Ptilohy utajované
Ptilohy neutajované:
......................................................... obsah...................
STUPEN UTAJENI

Cislo listu nebo stranky

lova ,, UTAJOVAT DO “ se uvedou, pouze pokud charakter utajované informace vyzaduje,
aby byla omezena doba, po kterou bude informace utajovana podle § 23 odst. 3 zdkona.
Pocet listit — uvede se cislovka, kterd je souctem poctu listit pruvodni cdsti utajovaného
dokumentu slozeného z vice cdsti a vSech listu jednotlivych utajovanych a neutajovanych
casti.

Utajovanad cdast — uvede se pocet utajovanych cdasti a celkovy pocet jejich listit zlomkem,
kdy Ccitatelem je pocet utajovanych casti a jmenovatelem celkovy pocet listit vSech
utajovanych casti.

Neutajovand cdst — uvede se pocet neutajovanych casti a celkovy pocet jejich listit zlomkem,
kdy citatelem je pocet neutajovanych casti a jmenovatelem celkovy pocet listi vSech
neutajovanych cdsti.

Udage o prilohdch se uvadi pouze, pokud utajovany dokument prilohy obsahuje.

Umisténi ¢isla listu nebo stranky nemusi byt uprostied .
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Piiloha H — Vzor upravy piedni strany prvniho listu utajované ¢asti utajovaného dokumentu
slozeného z vice ¢asti

STUPEN UTAJENI
UTAJOVAT DO:

Néazev organu statu

nebo pravnické osoby anebo
jméno, pfijmeni a sidlo
podnikajici fyzické osoby

Utajovana ¢ast (....) €. .
Vytisk €.
Pocet listu:

STUPEN UTAJENI
Cislo listu nebo stranky
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Piiloha I — Vzor Upravy piedni strany prvniho listu neutajované casti utajovaného
dokumentu slozeného z vice Casti

Nazev organu statu

nebo pravnické osoby anebo

jméno, pfijmeni a sidlo

podnikajici fyzické osoby
Neutajovana Cast (....) €. .
Vytisk €.
Pocet listu:

Cislo listu nebo stranky
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Ptiloha J — Vzor kuryrniho listu vetné pokyna pro kuryra

Ptiloha €. 13 k vyhlasce €. 275/2022 Sb.

COURIER CERTIFICATE No./KURYRNI LIST ¢&.
FOR THE INTERNATIONAL HAND CARRIAGE OF CLASSIFIED
5 DOCUMENTS, EQUIPMENT AND/OR COMPONENTS .
URCENQ PRO MEZINARODN{ EREPRAVU UTAIJ OVANYCH DOKEJMENTU,
ZARIZENI A/NEBO SOUCASTI FORMOU OSOBNIHO DORUCENI

This is to certify that the bearer/Timto se potvrzuje, ze dorucitel
Mr./Ms./pan/pani: (jméno, prijment, titul)
born on/narozen(a) dne: (den/mésic/rok) in/v (uvede se zemé)
nationality/statni ptisluSnost: (uvede se zemé)
holder of passport/identity card no./drZitel (ka) pasu/prikazu totoznosti ¢.: (uvede se cislo)
issued on/vydaného dne: (den/mésic/rok)

valid to/platného do: (den/mésic/rok)

employed in/zaméstnan(a) u: (uvede se organ statu, pravnickd osoba nebo podnikajict
fyzickd osoba)

is authorised as an official courier to carry on the journey detailed below the following
consignment (number of packages, weight and dimensions of each package and other
identification data as in shipping documents)/je opravnén(a) jako oficialni kuryr
pfepravovat po niZe rozepsané trase nasledujici zasilku (poCet kust, hmotnost, rozméry,
piipadné dalsi identifikac¢ni data podle prepravnich dokladi):

The attention of Customs, Police, and/or Immigration Officials is drawn to the
following/ Zadame celni, policejni a/nebo imigracni uredniky, aby respektovali nasledujici
pokyny:

- The material comprising the assignement is classified in the interests of the security
of/Material, ktery tvorti tuto zasilku, je utajovany v zajmu bezpecnosti:

(Uvedte zemé, které maji na zachovdani bezpecnosti zdajem, minimdlné je treba uvést

zemi, odkud je zasilka odesildna, a zemi, pro kterou je urcena. Mohou byt uvedeny také
zemé slouzici jen jako tranzitni.)
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- Itis requested that the consignment will not be inspected by other than properly
authorised persons or those having special permission/Pokud bude zasilka
kontrolovana, zadame, aby ji prohlédly pouze osoby s odpovidajicim opravnénim, nebo
osoby, které k tomu maji zvlastni povoleni.

- Ifan inspection is deemed necessary, it is requested that it be carried out in an area
out of sight of general public and, in the presence of the courier/Pokud bude
provedeni prohlidky nezbytné, zadame, aby probéhla mimo dohled vetejnosti
a za pfitomnosti kuryra.

- It is requested that the package, if opened for inspection, be marked after re-
closing in order to show evidence of the opening by sealing and signing it and by
annotating the shipping documents (if any) that the package has been
opened/Pokud bylo zavazadlo otevieno za uCelem provedeni prohlidky, zadame, aby
bylo po opétovném uzavieni oznaceno peceti a podpisem, které potvrzuji jeho otevieni,
s uvedenim zapisu do prepravnich dokladu (pokud jsou piipojeny), ze doslo k otevieni
zasilky.

- Customs, Police, and/or Immigration Officials are requested to give assistance,
if necessary, to ensure successful and secure delivery of the consignment/Zadame
celni, policejni a/nebo imigrac¢ni ufedniky, aby v pfipadé nutnosti poskytli pomoc
pottebnou k zaji§téni uspésného a bezpecného doruceni zasilky.

ITINERARY/ITINERAR

From/Misto odeslani: (zemé, odkud je zdsilka odesildana)

To/Misto urCeni: (zemé, kam je zdsilka odesildna)

Through (intervening countries)/Ptes: (seznam tranzitnich zemi)

Authorised stops/Povolené zastavky: (seznam prislusnych mist)

Date of beginning of journey/Datum zah4jeni cesty: (den/mésic/rok)

Specimen or number of seal used (if any)/Vzor/otisk nebo ¢islo peceti (je-1i pouzita):

Signature Signature of Authorised Official
of Company's Security Officer of the National Security Authority
Podpis bezpecnostniho feditele Podpis opravnéného zastupce
organu statu/pravnické osoby/podnikajici Néarodniho bezpecnostniho ufadu
tyzické osoby
(jméno, prijmeni a podpis) (jméno, prijmeni a podpis)
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Company's stamp Official stamp
of the National Security Authority

Razitko Utedni razitko
organu statu/pravnické osoby/podnikajici Néarodniho bezpecnostniho ufadu
tyzické osoby

To be signed on completion of journey/Podepsat po ukonceni cesty:

I declare in good faith that, during the journey covered by this ,,Courier Certificate®,
I am not aware of any occurence or action, by myself or by others, that could have
resulted in the compromise of the consignment/Prohlasuji v dobré vife, ze si nejsem
védom(a), ze by béhem cesty, pro kterou plati tento kuryrni list, do§lo z mé strany nebo
ze strany jinych osob k né€emu, nebo Ze by se vyskytlo néco, co by mohlo mit za nasledek
kompromitovani této zasilky.

Courier's signature/Podpis kuryra:
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NOTE FOR THE COURIER/POKYNY PRO KURYRA

You have been appointed to carry a classified consignment. Your ,,COURIER
CERTIFICATE® has been provided. Before starting the journey, you will be briefed
on the security regulations governing the hand carriage of the classified consignments
and on your security obligations during the specific journey (behaviour, itinerary,
schedule, etc.). You will also be requested to sign a declaration that you have read and
understood and will comply with prescribed security regulations./Byl(a) jste povéfen(a)
pfepravou utajované zasilky. Byl Vam vydan kuryrni list. Pfed zahajenim cesty budete
poucen(a) o bezpecnostnich smérnicich platnych pro prepravu utajovanych zasilek formou
osobniho doruceni a o Vasich povinnostech pfi zajisfovani bezpeCnosti béhem konkrétni
cesty (zpusob chovani, vystupovani, itineraf, plan atd.). Budete také pozadan(a) o podepsani
prohlaseni, ze jste se seznamil(a) s pfedepsanymi bezpecnostnimi smérnicemi, ze jste jim
porozumél(a) a ze se jimi budete fidit.

The following general points are brought to your attention/Upozoriiujeme Vas
na nasledujici vSeobecné zasady:

1. you will be held liable and responsible for the safe custody consignment
described in the Courier Certificate/budete odpovidat za bezpecné nakladani
se zasilkou uvedenou v kuryrnim listu, jejiz pfepravou jste povéefen(a);

2. throughout the journey, the classified consignment must stay under your
personnal possession and must not, under any circumstances, be left
unattended/béhem celé cesty musi byt utajovand zasilka neustdle ve VaSem
osobnim drzeni a za zadnych okolnosti nesmi byt ponechana bez dohledu;

3. the consignment will not be opened en route except in the circumstances
described in paragraph 9 below/zéasilka nesmi byt béhem cesty otevirana,
s vyjimkou pfipadi popsanych v bodu 9 nize;

4. the classified consignment is not to be discussed or disclosed in any public
place/o utajované zasilce se nesmi hovofit na vefejnych mistech a nesmi na nich
byt otevirana;

5. while hand carrying a classified consignment, you are forbidden to deviate
from the travel schedule provided/po dobu pfepravy utajované zasilky formou
osobniho doruceni mate zakazano se odchylit od planu cesty, se kterym jste byl(a)
seznamen(a),

6. in case of emergency, you must take such measures as you consider necessary
to protect the consignment, but on no account will you allow the consignment
out of your personal possession. Your instructions include details on how to
contact the security authorities of the countries you will transit as listed in
paragraph 10. If you have not received these details, ask for them from your
company Security Officer/v mimoradné situaci musite podniknout vesSkera
opatfeni k ochrané zasilky, ktera uznate za potfebna, v zadném piipadé vSak
nesmite dopustit, aby se zasilka dostala mimo Vase osobni drzeni. VasSe instrukce
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obsahuji podrobné pokyny, jak navazat kontakt s bezpeCnostnimi ufady tranzitnich
zemi, viz bod 10. Pokud jste tyto podrobné pokyny neobdrzel(a), vyzadejte
si je od bezpecnostniho feditele Vaseho zaméstnavatele;

you and the company Security Officer are responsible for ensuring that your
personal expatriation and travel documentation (passport, currency and
medical documents, etc.) are complete, valid and current/Vy a bezpecnostni
feditel Vaseho zaméstnavatele odpovidate za to, ze Vase vyjezdni a cestovni
doklady (pas, finan¢ni prostiedky a pozadované zdravotni dokumenty atd.) jsou
kompletni, platné a aktualni;

if unforeseen circumstances make it necessary to transfer the consignment to
other than the designated representatives of the company or government you
are to visit, you will give it only to authorised employees of one of the points of
contact listed in paragraph 10/pokud nastanou nepiedvidané okolnosti, v jejichz
disledku je nutné predat zasilku jinym nez urCenym zastupcim spolecnosti nebo
statu, kam VaSe nav§téva smeéfuje, smite ji predat pouze opravnénym
zaméstnancim nékterého ze styCnych mist, které jsou souhrnné uvedeny v bodu 10;

IMPORTANT: there is no assurance of immunity from search by the Customs,
Police, and/or Immigration Officials of the various countries whose borders
you will be crossing; therefore, should such officials enquire into the contents
of the consignment, show them your ,,Courier Certificate* and insist on
showing them to the actual senior Customs, Police, and/or Immigration
Officials. This action should normally be sufficient to pass the consignment
through unopened. However, if the senior Customs, Police, and/or
Immigration Official demands to see the actual contents of the consignment
you may open it in his presence, but this should be done in an area out of sight
of the general public/DULEZITE: neexistuje 74dna zaruka imunity proti prohlidce
ze strany celnich, policejnich a/nebo imigracnich ufednikd riznych zemi, jejichz
hranice budete piekracovat. Proto, pokud budou tito afednici trvat na tom, ze chtéji
provérit obsah zasilky, ukazte jim svtj kuryrni list a zadejte, aby tento doklad byl
ukazan vedoucimu pracovnikovi celnich, policejnich a/nebo imigracnich organd,
kteti jsou prave ve sluzbé. Tento krok by za normalnich okolnosti mél stacit k tomu,
aby zasilka prosla bez otevieni. Jestlize vSak vedouci pracovnik celnich, policejnich
a/nebo imigracnich organa bude trvat na tom, ze chce obsah zasilky vidét, muzete
ji otevfit v jeho pritomnosti, je vSak nutné, aby tato prohlidka probé&hla v mistech,
kam nema pfistup verejnost;

You should take precautions to show officials only as much of the contents as
will satisfy them that the consignment does not contain any other item and ask
the official to repack or assist in repacking it immediately upon completion of
the examination/M¢l(a) byste dbat na to, abyste ufednikiim ukazal(a) z obsahu
zasilky pouze tolik, aby se mohli pfesvédcit, ze neobsahuje nic dalSiho, zaroven
pozadejte urednika, aby zasilku znovu zabalil nebo aby pifi novém zabaleni
pomahal, a to okamzité po ukonceni prohlidky;
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10.

You should request the senior Customs, Police, and/or Immigration Official to
provide evidence of the opening and inspection of the consignment by signing
and sealing them when closed and confirming in the shipping documents (if
any) that the consignment has been opened/Pozadejte vedouciho pracovnika
celnich, policejnich a/nebo imigracnich organt, aby Vam potvrdil otevieni
a prohlidku zasilky svym podpisem a jejim zapeceténim po uzavieni a aby otevieni
zasilky potvrdil v nakladové dokumentaci (pokud je ptipojena);

If you have been required to open the consignment, you must notify the
receiving company Security Officer and the dispatching company Security
Officer, who should be requested to inform the NSAs of their respective
governments/Jestlize jste byl(a) pozadan(a) o otevieni zasilky, musite o tom
informovat bezpecnostniho feditele organizace/spolecnosti, kterd zasilku prebira,
a bezpecnostniho feditele organizace/spolecnosti, ktera zasilku odeslala. Toho pak
jetieba pozadat, aby informoval jednotlivé Narodni bezpecnostni ufady piislu§nych
statu;

along the route you may contact the following officials to request assistance/
v prubéhu cesty se mizete se zadosti o pomoc obratit na nasledujici ufedniky:
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Piiloha K — Zadost o souhlas ke ziizeni registru

Zadost o souhlas ke zFizeni registru

Podle § 30 odst. 1 vyhlasky ¢. 275/2022 Sb., o administrativni bezpecnosti a o registrech
utajovanych informaci

1. Nazev a sidlo organu statu nebo pravnické osoby anebo jméno, piijmeni a sidlo
podnikajici fyzické osoby, ktera zada o souhlas ke zfizeni registru:

2. Zdivodnéni zadosti:
3. Adresu objektu, v némz bude registr umistén:

4. Puvodce a stuperi utajeni utajovanych dokumentu, k jejichz evidenci a ukladani je registr
zfizen:
(Vyznacte Vami zvoleny stupen utajeni — DUVERNE, TAJNE nebo PRISNE TAJINE)

5. Popis organiza¢ni struktury registru s ¢lenénim na pomocné registry nebo kontrolni body:
(Budou ziizeny pomocné registry utajovanych dokumenti? Pokud ano, uved'te, kolik a kde.)

6. Organizacni zaClenéni registru v ramci organu statu, pravnické osoby nebo podnikajici
fyzické osoby:
(Komu je registr utajovanych dokumentt podfizen.)

7. Jména a ptijmeni vedouciho registru a jeho zastupce, kteti budou jmenovani po zfizeni

registru:

podpis bezpecnostniho feditele
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Priloha L — Vzor eviden¢niho listu

Ptiloha ¢. 14 k vyhlasce ¢. 275/2022 Sb.

Vzor evidené¢niho listu
Evidendéni list

Nazev organu statu nebo pravnické osoby anebo jméno a pfijmeni podnikajici fyzické osoby:
Sidlo:

Adresa registru/pomocného registru/kontrolniho bodu™):

Registr/pomocny  registr/kontrolni ~ bod*)  zfizen pro  utajované  informace
EU/NATO/OSCM*)

Do stupné utajent:

Jsou zfizeny pomocné registry/kontrolni body*’? ANO/NE*) pocet:

Adresa pomocného registru/kontrolniho bodu*:

Nejvyssi stupeii utajeni utajované informace, pro ktery je zfizen:

Jméno a pfijmeni bezpecnostniho feditele:

Jméno a piijmeni Podpis Telefon/e-mail

Vedouci
registru/pomocného registru/
osoba povéiena vedenim
pomocného jednaciho protokolu
v kontrolnim bodu*

Zastupce
vedouciho
registru/pomocného registru/
zastupce osoby povéfené
vedenim pomocného jednaciho
protokolu v kontrolnim bodu*

Datum:

Podpis:

*) Nehodici se Skrtnéte.

Udaje o zastupci se uvedou, pokud je zastupce ustanoven. Je-li ustanoveno zastupci vice,
uvedou se v pfidanych fadcich.

Je-li evidenéni list zasilan Utadu, podepisuje jej odpovédna osoba nebo bezpe&nostni feditel.
V piipadé€, Ze je evidenéni list pomocného registru nebo kontrolniho bodu zasilan registru
nebo pomocnému registru, podepise jej osoba stanovena odpovédnou osobou nebo
bezpecnostnim feditelem.
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Ptiloha M — Vzor zpravy o kontrole utajovanych informaci evidovanych v registru

Priloha €. 15 k vyhlasce €. 275/2022 Sb.

Vzor zpravy o kontrole utajovanych informaci evidovanych v registru

Zprava o roc¢ni kontrole utajovanych informaci evidovanych v registru (oznaceni
organu statu/pravnické osoby/podnikayjici fyzické osoby) k 31. prosinci 20....

A) Timto potvrzujeme, ze registr dokoncil kazdorocni kontrolu dokumenti NATO, které
ma v evidenci k 31. prosinci 20..., s timto vysledkem:

B)

)

1)

2)

3)

4)

Nebylo zjisténo, ze by jakykoliv utajovany dokument NATO nebyl zaevidovan,
nebyl fyzicky dohleddn nebo byl shledan nekompletnim, resp. byly zjistény
nasledujici nedostatky v evidenci utajovanych dokumenti NATO:

Celkovy pocet utajovanych dokumenti NATO, které jsou v registru ulozeny
k 31. prosinci 20..., a to pro jednotlivé stupné utajeni:

Celkovy pocet utajovanych dokumentd NATO, které obdrzel registr za posledni
kalendarni rok:

— z toho utajované dokumenty poskytnuté podle § 77 odst. 3 zakona:

Celkovy pocet utajovanych dokumentid NATO skartovanych za posledni kalendaini
rok:

Timto potvrzujeme, ze registr dokoncil kazdoro¢ni kontrolu dokumenti EU, které ma
v evidenci k 31. prosinci 20..., s timto vysledkem:

1)

2)

3)

4)

Nebylo zjisténo, ze by jakykoliv utajovany dokument EU nebyl zaevidovan, nebyl
fyzicky dohledan nebo byl shledan nekompletnim, resp. byly zjistény nasledujici
nedostatky v evidenci utajovanych dokumentt EU:

Celkovy pocet utajovanych dokumenti EU, které jsou v registru uloZeny k 31.
prosinci 20..., a to pro jednotlivé stupné utajeni:

Celkovy pocet utajovanych dokumenti EU, které obdrzel registr za posledni
kalendarni rok:

— z toho utajované dokumenty poskytnuté podle § 77 odst. 3 zakona:

Celkovy pocet utajovanych dokumentti EU skartovanych za posledni kalendaini rok:

Timto potvrzujeme, ze registr dokoncil kazdoro¢ni kontrolu dokumenti ostatnich
subjektli cizi moci, které ma v evidenci k 31. prosinci 20..., s timto vysledkem:

1)

2)

3)

Nebylo zjisténo, ze by jakykoliv utajovany dokument ostatnich subjektt cizi moci
nebyl zaevidovan, nebyl fyzicky dohledan nebo byl shledan nekompletnim, resp.
byly zjistény nasledujici nedostatky v evidenci utajovanych dokumenti ostatnich
subjektl cizi moci:

Celkovy pocet utajovanych dokument ostatnich subjektd cizi moci, které jsou
v registru ulozeny k 31. prosinci 20..., a to pro jednotlivé stupné utajeni:

Celkovy pocCet utajovanych dokumentt ostatnich subjektd cizi moci, které obdrzel
registr za posledni kalendaini rok:

— z toho utajované dokumenty poskytnuté podle § 77 odst. 3 zakona:
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4) Celkovy pocet utajovanych dokument ostatnich subjektd cizi moci skartovanych
za posledni kalendarni rok:

Pokud v registru nejsou uloZeny nékteré z vyse uvedenych utajovanych dokumenti (NATO,
EU nebo ostatnich subjektl cizi moci), uvede se tato skuteCnost s jejich oznaCenim
a vyjadfenim volnou formou, ktera se stava soucasti zpravy.

Datum: ... odpovédna osoba/bezpecnostni feditel
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