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Testovani pocitacové gramotnosti
Souhrn

Téma bakalafska prace, jejiz nazev je ,,Testovani pocitacové gramotnosti®,
je zaméfeno na testovani problematiky pocitaCové gramotnosti, a to piesnéji v oblasti
kancelarskych balicki Microsoft Office Word, Excel, PowerPoint a Access ve verzi 2013.
Testovani se tyka studentli stfedni Skoly, ale vytvofené praktické ukoly mohou byt dale
vyuzity pro zaméstnance v provozni firme. V teoretické c¢asti je charakterizovana
pocitatova gramotnost. Jak se ziskd, co je pfi testovani potieba a jakymi metodami
se provéiuje. Pozornost je vénovana i tomu, jaky maji informaéni technologie vliv
na spolednost a také jaké programy vlady Ceské republiky se vztahuji do této oblasti.
Praktickd c¢ast se zabyva vytvafenim praktickych piikladd a zhodnocenim cen pfi
zakoupeni certifika¢nich programii. Vystupem bakalaiské prace jsou vytvorené praktické
priklady, které obsahuji praci s dokumenty, daty, tabulkami, se snimky a s tim spojené
testovani studentli, které vyhodnocuje jejich znalosti. Soucésti testovani je test, ktery
ovéfuje pozadované veédomosti z oblasti kancelarskych balick, hardwaru, softwaru

a digitalni gramotnosti.

Klic¢ova slova: pocitacova gramotnost, digitalni gramotnost, tabulkovy procesor, textovy
procesor, testovani, internet, informatika, Microsoft Access, Microsoft PowerPoint,

hardware, software.



Testing of computer literacy

Summary

The theme of this work is called ,, Testing of computer literacy“. It is focused
on testing the issue of computer literacy and more specifically in the field of office suites
Microsoft Office Word, Excel, PowerPoint and Access, version 2013. Testing is related
to the students of high schools, but created practical tasks can be further used for staff
in an operating company. The theoretical part describes computer literacy. It describes
the way how the computer literacy can be obtained, what is needed in the testing
and which methods are being examined. Great attention is also given to the topic of how
information technology affects society and which programs the government of the Czech
Republic applies to this area. The practical part deals with creating practical examples
and appreciation of prices when buying certificates. As the outcome of this thesis
are created practical examples which include working with documents, data, tables, images
and the associated testing of students which evaluates their skills. A part of the testing
is a test, which verifies the required knowledge in the field of office packages, hardware,

software and digital literacy.

Keywords: computer literacy, digital literacy, spreadsheet, word processing, testing,

internet, informatics, Microsoft Access, Microsoft PowerPoint, hardware, software.
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1 Uvod

Zijeme v 21. stoleti, ve kterém se plné vyuzivaji informa¢ni a komunikaéni
technologie. Proto je naprosto dané, Ze se bez technologii nikdo na celém svété neobejde.

Pii studiich zjistujeme dulezitost informacni technologie a jeji problematiky v praxi.
Mnoho mladych lidi dnes pouziva PC pouze uzivatelsky, je tfeba mit hlubsi znalosti
v Microsoft Office jako Microsoft Word, MS Excel, MS PowerPoint a MS Access. Bez
pocitact se v dneSni dobé neobejde zadny obor a odvétvi naseho bankovnictvi, obchodu,
ekonomiky a jinych oblasti administrativy. Dalo by se fici, Zze informacni technologie
je velkou zalibou mladé generace, najdeme i jedince v fadach starSich uzivateld. Proto
si vybira stale vice studentl vysoké skoly s naplni a zaméfenim v oboru ekonomiky,
informatiky a vetejné spravy.

V ramci ziskani zkuSenosti a dovednosti se poté uplatiiuji napt. v bankovnictvi na
pozici testovani elektronického bankovnictvi, pohyby na tuctech klientl, zahrani¢ni
a tuzemské platby. Jejich tkolem je zadavani a zruSeni platebnich piikazt, inkas
a vypovédi ze spoticich uctl. V dnesni dobé je naprosto dulezité pouzivani znalosti snad
v kazdé firme, organizaci a spolecnosti, protoze se bez nich neobejde fizeni, provoz a béh
¢innosti nutnych pro uspésny chod v podniku. Kazdy pracovnik je proSkolovan
a sezndmen, jak nejlépe postupovat pii pouziti pocitacli. Proto jsou dulezité tyto metody
testovani pocitacové gramotnosti.

Certifikacnich programti, zabyvajicich se pocitaovou gramotnosti, existuje cela
fada. Nejbéznéjsi jsou napi. ECDL (Certifikat European Computer Driving Licence)
v zakladni verzi Start, Core a v pokrocilejsi verzi Advanced. MOS (Microsoft Office
Specialist) také v zakladni, pokrocilejsi Expert a pro vysoké odborniky ve verzi Master.
Vsechny tyto verze testovani jsou v anglickém jazyce, oproti certifikitu ECDL. Uéelem
jejich vyuziti je snizeni hlavné nakladii na technickou podporu ¢i Setfeni Casu. Ja sam jsem
ziskal certifikat ECDL Core, a proto jsem se rozhodl uplatit mé poznatky pii testovani

pocitatové gramotnosti.
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2 Cil prace a metodika

Bakalaiska prace je tematicky zaméfena na problematiku pocitacové gramotnosti.
Hlavnim cilem bakalarské prace je otestovat uzivatele a ptiblizit jim danou problematiku,
jestli jsou schopni dané ptiklady zvlddnout podle nastavenych podminek ramcovée

vzdé&lavaciho programu Ministerstva $kolstvi, mladeze a t&lovychovy Ceské republiky

Teoreticka Cast bakalaiské prace bude vypracovana na zdklad¢ studia odborné
literatury a elektronickych zdrojii. Nejprve v teoretické ¢éasti bude charakterizovana
pocitacova gramotnost. Jak se dosahuje, jakymi zplsoby se proSetfuje, co je nutné a jaky
je postup pii testovani prostiednictvim certifikaéniho standartu ECDL. Dalsi ¢asti bude,
jaky vliv maji informaéni technologie na spole¢nost a srovnani generaci, jak jsou Vv této
problematice zafazeni. Pozornost bude vénovana i programim jako Digitalni Cesko
a Digitalni agenda pro Evropu, kterymi se zabyva vlada Ceské republiky. Nasledujici ¢asti
bude analyza celkovych investic a vydaji na informacni a komunikaéni technologie za
jednotlivé roky. V posledni fadé¢ budou popsany jednotlivé kancelaiské balicky, které

nasledné vychazi z praktické ¢asti.

Prakticka ¢ast bude zamétend na vytvoreni praktickych ptikladi a ukold z oblasti
Microsoft Office Word, Excel, PowerPoint a Access ve verzi 2013. K doplnéni znalosti
bude vytvofen testovaci test, ktery se tyka problematiky hardwaru, softwaru, internetu
a digitalni gramotnosti. Dale v praktické casti bude zhodnoceni vyhod certifika¢nich
programi ECDL (European Computer Driving Licence) a MOS (Certifikat Microsoft
Office Specialist) pro studenty a bézné uchazece. Bude analyzovano, kolik student celkové
usetii penéz, kdyZz dosahuje vyznamenani ¢i ma samé jednicky za studium oproti ostatnim

uchazectim, ktefi maji z4jem o tyto certifikaty.

Testovani se odehravalo v n€kolika etapach. Testovani byli studenti 3. a 4. ro¢nikli
Smichovské stiedni pramyslové Skoly v Praze, oboru Informaéni technologie

a Technického lycea.
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Zacatek spocival s komunikaci fteditele Skoly panem Ing. Radkem Sablikem
a nasledn¢ s pani Ing. Olgou Kaiferovou, kterda vyucuje na Skole informatiku a ma
zkuSenosti v oblasti pocitacové gramotnosti. Prvnim krokem byla samotna pfiprava
testovani, to bylo rozdéleno na piimé a on-line testovani. Pfimé testovani se skladalo
z jednotlivych casti kapitol, které se dale rozd€lovaly na podotazky. Piiklady byly
ktery studenti obdrzeli na sdileném disku S$koly. Ten obsahoval tvodni dokument
a jednotliva zadani se soubory, se kterymi studenti nasledné pracovali. Zavérem bylo
spusténo on-line testovani pomoci Skolni aplikace E-Skola, kde studenti vybirali vzdy
jednu spravnou odpoveéd’ z n€kolika moznosti z oblasti kancelarskych balicki, hardwaru,

softwaru a digitalni gramotnosti.
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3 Teoreticka ¢ast

3.1 Pocitacova gramotnost a ECDL

Pocitacova gramotnost je komplex dovednosti, znalosti pro potfebu vyuziti pocitace
v zivoté. Prace s pocitacem je na podobném principu jako napt. fizeni automobilu. Nelze
ji zvladnout teoreticky, ale je velmi diilezité ji umét ovladat jako pii bézné zivotni situaci.
Pii nabirdni do zaméstnani se piedpoklada, ze zptsobilost pracovat s pocitatem umi ten,
kdo je na pozadovanou préci dobie pfipraven. Je to pomaly zpiisob prezkouméavani této
zpusobilosti pfimo na misté. Mnohem rychlejsi je postupovat podobné jako u fidi¢ského
prikazu. Tedy pfenechat testovani specialistim, kteii prosperujicimu absolventovi daji

certifikat, ktery ur¢i miru prokazané znalosti. [1]

3.1.1 Pojeti ECDL
Pojeti neboli koncept ECDL se rozdéluje na Ctyti hlavni slozky:

» formuluje vyznam pojeti pocitaové gramotnosti pomoci Sylabu ECDL
slozeného do 7 okruht, které se oznacuji jako moduly,

= upfesnuje pracovni postup spolehlivého testovani,

» formuluje jednoznaény systém kontroly kvality a pfedpoklady pro vydavani
dokladt o zdarné dokoncenych testech,

= zajiStuje jedineCnost vydanych zaznami prostfednictvim ochranné znamky

ECDL. [1]

3.1.2 Kuvalita a objektivita ECDL testovani

Zasadni prvek ECDL predstavuje prubéh testovani pocitacové gramotnosti, ktery
testuje, zda uchazec¢ ziskal nezbytné tirovné schopnosti pouzivat pocita¢ jako prostfedek
pro vécné pracovni vykony zamétené v Sylabu ECDL. Testy ECDL potéadaji jediné centra
v povéienych testovacich mistnostech a s povéfenymi testery.

Ptesny systém pro zajisténi kvality (Quality Assurance System) jasné urci zasadni
principy, které musi byt splnény pii kazdém testovani ECDL, a které zaji$t'uji stejnou miru

naroc¢nosti pro vSechny uchazece:
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3.1.3

Béhem testli se vyuzivaji otazky ze spolecné databaze testii, oznacené QTB. Kazda
verze Sylabu ECDL ma utvofenou vlastni QTB databazi. Dostupnost ke QTB
vlastni na trhu jediné povéfend testovaci stfediska pomoci povéfenych testerti.
Varianta testu, kterd bude uchazeci pfi testovani stanovena, je dana bezprostiedné
pted zahajenim testu automatickym losovanim. Uchaze¢ tudiz doptedu nezna, které
ukoly ho pfi testovani budou ¢ekat.

Testy mize vést pouze opravnény, vySkoleny ECDL tester, rozdilny od osoby,
ktera uchazece k testiim Skolila. Spravce testu musi povinné prezkoumat totoznost
vSech testovanych a zajistit, Ze vSichni pracuji sami. Zpisob prace, ktery musi byt
zachovan pfi testovani, pfimo urc¢i natizeni ECDL testovani. Ty napiiklad vymezuji
45 minut, které ma uchaze¢ k pouziti pro zpracovani testu ECDL z jednoho
modulu.

Jakykoliv termin ECDL testovani musi byt dopfedu zaznamendn v narodnim
informacnim systému tak, aby bylo zavedeno, Ze kdykoliv licenciat muze poslat
svého kontrolora na dané misto. Zamérem této neocekdvané kontroly je otestovat,
zda testovani se kona piesné podle mezinarodné platnych pravidel.

Korekci zpracovanych testi provadi vySkoleny tester podle nekompromisni
metodiky. Korekce zpracovanych testli se kona anonymné. Tester nevi jména osob,
kterd klasifikuje. Objasnény postup je znaCen jako rucni testovani. Za urcitych
podminek lze korekci testd lze zadat pocitaci. Ale timto pak mluvime

o mechanickém testovani. [1]

ECDL osvédéeni

ECDL osvédéeni vystavuje narodni licenciat. Tudiz patficnd narodni profesni

spolecnost. PfedevSim je nutné si provéfit, zda uchaze€¢ ma na zadané osvédceni opravdu

pravo. Vystaveni ECDL Certifikati vyhotovuje ndrodni informac¢ni systém, ktery zahrnuje

evidenci o veskerych testech vykonanych v kazdych povéfenych testovanych strediskéach.

ECDL Index (European Computer Skill Card), ktery je obdobou studentské knizky,

vydavaji povéiena testovaci stiediska. Uchaze¢ muze pfijit k testu jediné s ECDL Indexem

V ruce a poveétené testovaci stiedisko mu do néj zaznamené pouze zdafile vykonané testy.

Kdyz se uchazeci podafi napsat testy ze ¢ty moduld, smi pozadat o vystaveni Osvédceni

ECDL Start.
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Po zdafilém absolvovani vSech sedmi modulti nabyva nositeli ECDL Indexu ECDL
Certifikat, ktery je dodan s umélou kartou v rozméru kreditni karty. ECDL Certifikat

a ECDL Index maji svétovou a nekone¢nou platnost. [1]
3.2 ECDL a pritomnost

3.2.1 VIliv informaé¢nich technologii na spole¢nost

Béhem poslednich let se osobni pocita¢e postupné rozvinuly. Nyni jsou soucasti
kazdodenniho Zivota — nemizeme se bez nich obejit. Vyuzity mohou byt napiiklad
V automobilce, pfi fizeni obrabéciho stoje, nebo ve filmech pii akénich scénach. Oproti
tomu se dnes s nimi setkdvame v knihovnach, na posté i v bance, ve $kolach, na obecnim
ufadé, v cestovnich agenturach. Pracovnich mist, kterd vyzaduji praci s pocitatem, neustale
roste: pro 53,2% pracyjicich v EU je pocita¢ pracovnim prostfedkem, nezbytnym
k vykonu prace. Zijeme v dobé rychlého vstupu poéitaée a informaénich technologii do
kazdodenni praxe. Internet a pocitacova sit' je zdrojem cennych informaci Je jasné,
7e schopnost pracovat s poc¢itatem se stava novou gramotnosti. Bez toho se neobejde

nikdo, kdo chce pravidelné provozovat svou praci, a kdo se snazi dale rozvijet pracovni

postupy. [1]

3.2.2 Neznalost a srovnani generaci

V poslednich letech nejmladSi generace dostdvd mnoho pftilezitosti, jak ziskat
zkuSenosti pii praci s osobnim pocitatem uz v prubc¢hu studia na stfednich ¢i vysokych
Skolach. Na druhé strané¢ pocitacovou gramotnost musi zvladnout i starSi generace lidi,
ktefi Skolu dokoncili pfed nékolika lety. Ti nemohou znat informa¢ni a komunikacni
technologie za dob jejich studii. Pravé tato skupina lidi ma velky vliv na vykonnost
ekonomiky jednotlivych zemi. Proto jiz v devadesatych letech 20. stoleti fada zemi
Evropské unie se zaCala zajimat o starSi generaci, jak zvlada informacni technologie

ve svém zaméstnani. [1]

17



Vzhledem k rozsahlé pocitatové gramotnosti a kvalitnéj$i konkurenceschopnosti
maji uchaze¢i mnohem zajimavéjsi ptilezitosti pro ziskani nové prace. To by mélo pomoci
lidem, ktefi jsou ohrozeni nezaméstnanosti, najit pracovni uplatnéni diky spolupraci mezi

Ceskou spole&nosti pro kybernetiku a informatiku a Ufadem prace. [10]
3.3 Komputerizace spolecnosti

3.3.1 Zakladni predpoklad komputerizace ¢eské spolecnosti

Komputerizace spolecnosti znazornuje zékladni usek pifechodu k informacni
spolecnosti, v niz zastava tvorbu zakladniho technologického usporadani. Komputerizace
napliluje obyvatelstvo a spolecnosti informac¢nimi technologiemi, ovladanim pocitacové
gramotnosti, pienasSenim vefejnospravnich agend do pocitacovych databazi, a jejich
otevirani pomoci internetu. Dale pouzivanim modernich informac¢nich a komunikacnich
technologii ve vSech mistech Zivota spolecnosti, které poskytne efektivnéj$i a okamzité
zajisténi béznych funkci a starych i novych ¢innosti, které jsou piipadné az s novou

technikou. [2]

3.3.2 Metody ziskavani pocitacové gramotnosti

Vybaveni technologie chapeme jako zakladni predpoklad komputerizace spolecnosti.
Na technologickou vybavenost pokracuje schopnost tyto technologie vyuzivat.
Bez zminéné schopnosti jsou moderni technologie téméF nepouzitelné. Cim vice se Giéastni
obyvatelstvo pouzivat nové technologie, tim dochazi k okamzité a prohloubené preméné
spole¢nosti.

Tyto ptemény, které lze popisovat jako komputerizaci spolecnosti, z nas délaji
spole¢nost informacni. Nejde jenom o celkové rozebrani pocitatové gramotnosti
obyvatelstva, ale rovnéz zavisi na tom, jaké jsou dovednosti individudlnich vékovych
skupin a jaka je dynamicnost jejich rozSifovani. Dovednosti pouzivat moderni technologie
patii k jevim pro spoleCnost strategickym, protoze jejich zvétSsenim je do urCité miry
podminén vyvoj lidskych zdrojt.

Tudiz pfi srovndni a zhodnoceni vyzralosti dil¢ich zemi nalezi schopnost populace
pracovat s pocitatem k jedném ze zdsadnich ukazatelli, protoze poskytuje spolecnosti
a jejim organizacim vchazet do procesu rozsifovani schopnosti nebo dovednosti k pouZziti

novodobych technologii a na tento proces pfiznive pusobit. [2]
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Za dulezit¢ pii pocitacové gramotnosti klademe zpiisobilost, ktera dovoli osobé
pouzivat moderni technologie pro svilij pracovni a individudlni Zivot - v mife, kdy se
nepocituje pocitatové znevyhodnény, neni za digitalni piekdzkou a jeho individudlni

a pracovni rist pomoci pocitace je jenom jeho rozhodnutim.
Pocitacovou gramotnost je mozno prosetfovat:

= zkoumanim skutecnych Cinnosti vykonavanych osobou pomoci pocitace,

= ovéfovanim, kdy osoba dokazuje schopnosti rovnou u pocitace,

» prostiednictvim baterie, v niz se dotazovany projevuje k individualnim polozkam
sledujici jednotlivé dovednosti,

= postupem, kdy osoba d€la své sebehodnoceni a prohlasuje svou pocitacovou

gramotnost. [2]
3.4 Digitalni agenda pro Evropu

3.4.1 Za&lenéni politatové gramotnosti z pohledu Ministerstva vnitra Ceské
republiky a EU — Strategie 2020

Strategie Evropa 2020 urcuje piedstavu pro ziskani dostatecné roviny ekonomiky,
zameéstnanosti, produktivity a spolecenské celistvosti. Digitalni agenda pro Evropu, ktera
byla uvetejnéna v kvétnu 2010, je jednou ze sedmi hlavnich aktivit strategie Evropa 2020,
ktera méla za kol vymezit zdkladni Ulohu uzivani informacnich a telekomunikaénich
technologii, jestlize Evropa chce obstat ve svych planech uréenych na rok 2020. [8]

Zakladnim Uumyslem digitdlni agendy je zabezpelit pfijatelny ekonomicky
a spoleCensky piinos sjednocené¢ho digitalniho trhu, zifizeného na pohotovém internetu
a aplikacich, které vzajemn¢ poskytuji sluzby a efektivné spolupracuji. [8]

Dale se digitalni agenda v EU orientuje v hlavnich ¢innostech, na které je nutno

se zamé&fit, aby tuto etapu mohla zacilit do b&hu:

= zformulovat celistvy digitalni trh,
= zdokonaleni interoperability mezi sluzbami a vyrobky v oboru ICT,
= zabezpeceni internetu a zvyseni jeho spolehlivosti,

= poskytnout markantné svizné internetové piipojeni,
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= subvence investic do prizkumu a rozvoje,
= zesileni digitalni gramotnosti, schopnosti a zahrnuti,
» zafizovani ICT K promysleni socialnich tkold, jako naptiklad: navySovani vydaju

na zdravotni starost a slabou populaci. [6]

Stim souvisi i vydaje a investice v informac¢nich a komunikacnich technologii,
protoze zrychluji rozsifovani ICT technologii ve firmach, a rovnéz tak se podileji na ristu
HDP. To poukazuje Graf 1 - Investice do ICT v CR celkem, kde jsou zobrazeny celkové
investice do ICT v CR a podil investic do ICT na celkovych investicich v CR a Graf 2 -
Vydaje za ICT v CR celkem, ktery zobrazuje celkové vydaje za ICT a podil HDP.

Graf 1 - Investice do ICT v CR celkem

Investice do ICT v CR celkem
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Zdroj: [11] Investice v ICT. Cesky statisticky iirad [online]. [cit. 2015-12-08]. Dostupné z WWW:
https://www.czs0.cz/csu/czso/investice_v_ict, vlastni zpracovani 2015
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Graf 2 - Vydaje za ICT v CR celkem

Viydaje za ICT v CR celkem
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Zdroj: [12] Vydaje za ICT. Cesky statisticky virad [online]. [cit. 2015-12-08]. Dostupné z WWW:
https://www.czs0.cz/csu/czso/investice_v_ict, vlastni zpracovani 2015

3.5 Digitalni Cesko

3.5.1 Smér k digitalni ekonomice

Prvotni dokument Digitalni Cesko, kde jeho cilem bylo posouzeni diivéjsi situace
dosazitelnosti a vyvoje zvolenych oblasti elektronickych komunikaci s rozsahlym ristem
v Ceské republice, mé&l naértnout nutné prostfedky pro dosaZeni skutenych cili
sméfovanych k poklesu digitdlniho rozdilu mezi venkovem a mésty v ristu odvétvi pro
vysokorychlostni pfistup k internetu. [7]

Statni politka Digitalni Cesko je technologicky neutralni, to znamend, Ze riizné
technologie maji podobné sluzby. Nemutze byt zadna zvyhodnovana, proto neni zadné

spravné technologické feSeni, ale jsou stanovené urcité nastroje k dosazeni cild. [9]
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3.6 Co je potieba k testovani

3.6.1 Poéitaé

Slovo pocita¢ neni tieba nikomu vysvétlovat. Je to stroj, ktery je potiebny ke hrani
her nebo kpofizovani riznych text, které nasledné muzeme rizné formatovat
¢i tisknout. Lze pouzit ke zhotovovani formulaiti nebo smluv, dale umi Gctovat a také vést
archiv. Dovede fidit finan¢ni zdroje v bance nebo Vv pojistovaci spolecnosti, provadét
védecké nebo technické vypocty.

Dale kreslit rzné obrazky i zpracovdvat multimédia, nahrdvat hudbu a také
ji prehravat, vyménovat e-maily prostfednictvim elektronické posty, vyuCovat rtizné
libovolné obory védy nebo cizi jazyky, hledat po Internetu. [4]

Pocita¢ si nesmime spojovat s hrami, které maji doplnék televizor, naptiklad
jako: X-Box nebo PlayStation. Tyto herni pfistroje se skute¢nému pocitaci podobaji pouze
V tom, ze na nich Ize hrat pouze hry. Veskera podoba zde konci.

Na trhu se objevuji i jiné pocitace. Napiiklad piistroj Cybiko. Jedna se o hybrid
malého ptfenosného telefonu a pocitace, ktery umoziuje kontakt s vasim sousedem v domé
po siti. Cybiko pracuje Vv textovém rezimu, ma hlasovou komunikaci a umi pfenaset
obrazovy signal. Miizeme na ném hrat hry, hledat ptatele, poslouchat hudbu. [3]

Pocitace jsou pfenosné a neustale se zmenSuji (anglicky nazev notebook, to doslovné
znamena zapisnik, tedy jde o prenosny pocita¢ velikosti zdpisniku) nebo byvaji ve stolnim
provedeni (anglicky desktop). Krom toho existuji také velké pocita¢e — od pracovni stanice
(anglicky workstation) az po velmi velké stroje, které vétSina z nas nevidéla. Dale existuji
piistroje zvané kapesni pocitace (anglicky palmtop — doslovné pocitaée ,,do dlan¢*). Jsou
mnohem jednoduss$i nez jiz zminéné typy, a proto jim chybi nékteré jejich funkce. [3]

Nejviditelngjsi ¢asti pocitace je displej, neboli také monitor. V piipadé monitort jde

se ukryva se skiince. Pouziva se anglicky termin case a skiiiika obsahuje:
= Procesor — processor, vykonava programové instrukce,
=  Pamét’ — memory, nebo operacni pamét’ — operating memory, pro uchovani vsech
informaci v daném okamziku potiebnych pro vykondvani programd,
= Pevny disk — hard disk, pracuje jako ulozis$té vSech informaci

= Graficka karta - graphic card, pro obrazovy signal
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= Napajeci zdroj — power supply.
Pocita¢ musi byt vybaven:
» Klavesnici — keyboard,
*  Mysi— mouse,
» Mechanikami pro kompaktni disky — CD-ROM drive.
Diilezité jsou:
= Tiskarna — printer,
= Porty — ports,
= Modem — modem,

= Skener — scanner. [3]

3.6.2 Strucna historie pocitaciu

Historie poditade zapodala vynalezem pocitadla ve starovéké Cing v dobé 500 let
pied nasim letopoctem.

Rok 1832 — Diferencialni stroj ¢. 1 Charlese Babbage, ktery ve skute¢nosti nikdy
nebyl dokonceny. Tento stroj byl prvni uspésny automaticky kalkulator a je povazovan
za udalost rané historie vypocetni techniky.

Rok 1876 — Ze stroje mohou byt pro feseni Gloh programovany, piedvedl Lord
Kelvin (Wiliam Thompson).

Rok 1888 — William Borroughs vynalezl s¢itaci stroj.

Rok 1943 — Alan Turing a jeho spolupracovnici rozvinuli prvni plné elektronicky
kalkulator Colosus.

Rok 1945 — ENIAC prvni pocita¢ s ulozenym programem, ktery vynalezli John
Eckert a John Mauchley.

Rok 1951 - John Eckert a John Mauchley postavili UNIVAC, prvni komeréné
dostupny elektronicky pocitac.

Rok 1975 — Objeveni pocitacové soupravy Altair 8800 z casopisu Popular
Electronics. Tento prvni pocita¢ byl postaven na ¢ipu Intel 8080. Bill Gates a Paul Allen

dali licenci na BASIC jako jeho programovaci jazyk.
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Rok 1977 — Na trh byl uveden pocitaé Apple II, ktery mél okamzity obchodni
uspéch.
Rok 1981 — Sestaveni prvniho pfenosného pocitate Adamem Osbornem. Vazil

zhruba 11 kg a mél pétipalcovy displej. IBM ho uvedla na trh téhoz roku. [4]
3.7 Programové vybaveni pocitace

3.7.1 Operacni systémy

Operacni systém je hlavni fidici program pocitace. Umoziiuje nam spoustét
programy, dovoluje ndm pracovat s tiskdrnou, mysi a klavesnici. Od zapnuti az po vypnuti
pocitace zustava operacni systém s nami.

Operacni systémy pocitact délime na dvé zakladni skupiny:

» jednoulohové (MS-DOS, DR-DOS atd.),
= viceulohové (verze Windows, Linux, Unix, Mac OS atd.).

V jednoulohovych systémech mize v jediném ¢asovém okamziku pracovat jen jeden
jediny program neboli uloha. Jestlize chceme spustit druhy program, musime prvni
program ukoncit. Viceulohové systémy dovoluji soubéznou praci né€kolika programd.
Mnozstvi nékolika pracujicich programt zavisi pouze na vykonnosti systému. Pokud
je dostatek paméti, pak je mozné spoustét dalsi a dalsi programy.

V celém svété je nejrozsifenéjSim systémem operac¢ni systém Microsoft Windows.
Zacatkem devadesatych let minulého stoleti byla nejvice oblibena verze 3. X, ktera byla
predstavovana systémy Windows 3.1 a 3.11. Verze pracovala nad zakladnou opera¢niho
systému MS-DOS, tzv. jako nadstavba. V roce 1995 zapocal operacni systém Windows 95
a poté v roce 1998 systém Windows 98.

V roce 2000 ptisel operacni systém Millenium; (milénium, tisicileti). Nazev
uvedenych systému je Windows 9. x. Zkratka MS znamena privodce téchto systému firmu
Microsoft. [3]

Za nastupce neboli druha tfida opera¢nich systému firmy Microsoft tvoii Windows
NT. Pod zkratkou NT znamena New Technology (nova technologie). Tato tiida operaénich
verze 3.5 a 4.0, ale uplna popularita nastoupila s Windows 2000. V NT je mnoho verzi:
verze pro osobni pocitate (pro jeden pocitaC), serverova verze (pro servery lokalnich

pocitacovych siti), pro servery velikych siti atd. [3]
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Dalsim nastupcem je operacni syst¢tm Windows XP, ktery patii mezi bezpecné
a spolehlivé operacni systémy. Je nabizen ve verzich Home a Professional. Home je urcen
pro domaci uzivatele a Professional se hodi do firem a siti.

Jsou jak v 32bitové tak i v 64bitové verzi. Mezi nove€jsi operacni systémy se fadi:
Windows Vista, Windows 7, Windows 8, Windows 8.1, Windows 10 a Vv posledni fad¢
Windows 10.1, ktery ma byt uveden na pielomu roku 2016/2017.

3.7.2 Programy pro praci s textem

Textové procesory, textové editory a publikacni systémy jsou programy pro upravu
textli a pro pfipravu rtiznych textd k tisku od malych poznamek az po nékolik popsanych
stran jako napiiklad Casopis. NejrozsitenéjSim textovym procesorem je Microsoft Word
(pfedevsim pro praci v prostiedi operacniho systému Windows). Publika¢ni systémy se déli
na ¢asopisecké a knizni.

Casopisecké se zaméfuji na spletity design stranek s velkym mnoZstvim
roz€lenénych textovych oken, Sirokym poctem barevnych ilustraci, odliSnou grafickou
upravou kazdého sloupce. Knizni jsou orientované na piimocaré rozloZeni texu,
strukturovaného z nékolika kapitol, maji vybaveni pro tvofeni poznamek pod carou,
obsahu, rejstiiku, titulka. [3]

Pro zvySeni kvality vydavanych casopis a knih jsou stanoveny programy pro
kontrolu pravopisu — spell check. Jsou soucasti textovych procesorii nebo editord.
Dokazi ptfedevSim odstranit vétSinu pieklepii, upozorni na nezndma slova, vynechani nebo
obracen¢ ptidani pismene. Pracuji na bazi vlastniho slovniku, ktery nasledn¢ miazeme dale
rozsifovat.

Avsak vSechny chyby nedokézi odstranit. Nepoznaji mylny tvar slova (mylny pad
atd.) a predevsim si nevi rady se shodou pfisudku s podmétem. Existuji rovnéz programy
ptekladajici z cizich jazyki (z némciny, anglictiny, francouzstiny a jinych dalSich jazyk).
Elektronické slovniky se nezamétuji na umélou inteligenci zminénych ptekladateld, ale
davaji uzivateli pohotové vyhleddvani jak obecnych, tak zaméfenych termind ciziho

jazyka. [3]
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Dnesni verze jsou opatfeny také vyslovovanim vyhledanych slov ciziho jazyka,
to vyzaduje modern€j$i vybaveni pocitate (naptiklad: reproduktory a zvukovou kartu).
Stimto souvisi i programy optického rozpoznavani znaki OCR (Optical Charakter
Recognition). Poskytuji samocinnou identifikaci opticky snimanych znakt, které dale
dokazi vystihnout alfanumericky. Pouzivaji Cteci zafizeni — skener (scanner), které také
dovede snimat i obrazky.

Ptivést obrazek ci text do pocitace je prosté. K tomu je vhodny libovolny skenovaci
program a rizné grafické programy. Obrazek nicméné nelze zpracovavat nebo upravovat
jako text, do kterého lze snadno dodat slovo, ¢i jedno nebo vice slov naopak vyloucit.
Mimo toho obrazek zabira na disku o mnoho vice mista. Programy OCR ovSem dokazi
na obrazku rozpoznat pismena a pridat je k vyobrazenému textu. Dnes je na trhu spousta
programit OCR, které dokazi pracovat nejen s anglictinou, ale i s narodnimi abecedami. [3]

Nyn¢js$i programy OCR toho umi vice, nez jenom jednoduSe nacist text.
Umé¢ji u pismen stanovit fez (kurziva, tuny, normalni, pfeSkrtnuty, podtrzeny atd.)
a zachovat je v pocitacovém vysledku. Prosperitu skenovani a prevodu textu do pocitacové
formy zvétsuji tzv. optické fonty (optical font), které jsou zvlastné vypracovany pro piesné

Cteni skenery a soucasné lidmi. Nejrozsifenéj$imi typy jsou OCR A, OCR B. [3]

3.7.3 Programy pro kresleni

Graphics editor (graficky editor) do této skupiny patii nékolik profesionalnich
programu jako: Adobe Illustrator, Adobe PhotoShop, Corel Draw a tak dale. Zminéné
programy jsou velice vyznamné. Jsou vybavené pomocnymi a doplikovymi programy.

Grafické editory se rozd¢€luji na dvé skupiny:

= Dbitmapové (rastrové), sem spadaji Photo Finish, Microsoft PhotoEditor, Paint Shop
Pro a dalsi,

= vektorové, sem spadaji Corel Draw, Adobe Illustator a jiné. [3]

Bitmapové editory tvofi obrazek zbodd ulozenych jako bity paméti pocitace.
Ke kazdému bodu je ulozena jeho barva. Naopak vektorové editory piesné kresli celé cary
— Casti pfimek, oblouky, kruZnice. Obrazek je pak sloZen z téchto ¢asti.

Vektorové editory dokéazi slozité transformace forem obrazki, libovolné zmény

jednotlivych rozmért, pretvareni obrysu, otaceni ¢asti obrazku.
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Bitmapové editory se pouzivaji, kdyz se zpracovavaji vysledky skenovani — nakresy,
fotografie, obrazky a rovnéz pro zavedeni fotografii, které byly vyhotoveny elektronickou
cestou, do pocitace, tudiz prostfednictvim digitdlniho fotoaparatu. V jejich nazvech
se mnohdy objevuje slovo Photo. Jejich zékladnim pouzitim jsou upravy digitalnich
fotografii a skenovanych obrazkii — zmény barev, odstinli, kontrastu, jasu, retus, hry
se svétlem a stinem.

Nékteré grafické baliky obsahuji programy pocitacové animace. Déle jsou také malé
programky pro animaci internetovych stranek. Programy jako: 3D Studio MAX,
Macromedia Flash, Adobe ImageReady, Macromedia Shockwave a tak déle.

Existuje tiida programil pro zpracovani videa, videoefekty, elektronicky stfih a jiné.
JiZ zminéné programy byvaji soucasti profesionalnich systémi a maji nevyhodu. VyZaduji

velké mnozstvi paméti, vysokou rychlost a specialni videokarty. [3]

3.7.4 Databaze a tabulkové kalkulatory

Databaze — database je sada formulafrt, kde jsou stalé prvky poli, které museji byt
vyplnény daty. Jako napiiklad evidence zaméstnancii. Na kazdém formulafi jsou sama
policka — jméno, narozeni, stav, zatazeni, plat, vzdélani, a jiné. Obsah uvedenych policek
se obménuje. Databaze muze také zahrnovat grafické soubory (fotografie vedeni,
zaméstnancl, dokumentaci vyrobki, plany) nebo také i zvukové soubory. Databdze lze
vytvaret jednotlive. Zptsob prace je rozdélen na dveé ¢asti - jako prvni se udéla struktura
databaze. Stanovi se, kde na obrazovce se bude zobrazovat pole, jak dlouha budou pole,
jaka data tam budou poznamendna (texty, udaje, datum, Cas, Ciselna data). Ve druhé casti
se budou vyplihovat nalezitd pole skutecnému udaji (ndklady, ceny, charakteristiky
vyrobkl, jména). Vytvofenim této prace mize byt nastroj Access obsazeny v balicku
Microsoft Office. Firmy poskytuji uz hotové databaze vytvorené pro rtizné oblasti védy
prava, ekonomiky, informatiky. Tuto databazi nemusime tvofit, jenom ji vyplnit daty
a dale pouzivat. [4]

U databazi se vyskytuji i relace. Relace zobrazuje pomér mezi tabulkami.
RozliSujeme tii typy. Relace 1:1, kdy jednomu zaznamu v jedné tabulce souhlasi zrovna
jeden zaznam v odliSné tabulce. Zminénou relaci 1ze pouZit pro informace o studentech
Skoly, kde v jedné tabulce jsou udaje o studentovi a ve druhé napt. klasifikaci. Dal§im

typem je relace 1:N.
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Pouziva se, kdy jednomu zaznamu v jedné tabulce souhlasi spousta zaznamu v druhé
tabulce. Tento typ relace se vyuziva nejbéznéji, ponévadz napt. jeden vydavatel publikoval
spousty knih a rovnéz jeden tviirce psal n€kolik knih. Poslednim typem je relace M:N. Tato
relace se aplikuje, kdy mnoho zdznamiim v jedné tabulce mize souhlasit spousta zdznamil
v tabulce druhé. V databazi tuto relaci 1ze pouzit u druhu knihy. Malokdy ma kniha dany
zanr, napf. basent Havran od Edgara Allana Poe, ktera ma prvky lyriky, metafory a nadechu
hororu. [5]

Dale se muzeme setkat s elektronickymi tabulkovymi kalkulatory nebo tabulkové
procesory — spreadsheet. Mezi nejznaméjsi produkty patii: Microsoft Office Excel, Lotus
a dalsi. Jsou to tabulky vytvofené z fadka a sloupcti, ve kterych si sami vyplnime tudaje.
Poté nasledné¢ miizeme naptiklad secist ¢i vynasobit dva fadky a z vysledku stanovit idaje.
Jestlize zménime data v tabulce, zméni se nam vysledek. Tabulkové procesory

umi tisknout i vysledky. Mnohdy jsou vybaveny nastroji pro zhotoveni diagramt a grafi.

[4]

3.7.5 Telekomunikacni programy

Komunika¢ni programy jsou nezbytné pro toho, kdo si zakoupi modem. Ulohou
komunikac¢niho programu je se spojit s clovékem a néco mu dat a néco od néj ziskat.
Clovékem miize byt:

= urCity pfijemce, kterému odesildte zprdvu rovnou nebo pomoci postovniho
serveru,

» ncktery pocitaC (server), na kterém ponechate zpravu pro vSechny
na elektronické vyvésce,

* internetovy sever, zn¢hoz cerpame libovolné informace: obrazky, videa,

zpravy, vtipy atd. [4]

Elektronicka posta neboli e-mail, jejimz pomoci pocitatovych siti se vase zpravy
posilaji na adresy, které jste zadaly. Sit€¢ umoziuji i jiné komunikacni prostiedky.
Naptiklad lidé z rliznych koncti svéta (Amerika) se mohou spojit a povidat si ¢i volat pies
Skype slidmi z Australie. Po pfipojeni k Internetu, ziskate pfistup k pocitacim,
umisténych po celém svété. Miuzeme vyhledavat informace, které nas zajimaji.

Vyhledat si oblibenou pisni¢ku, najit pamatky, kam bychom se chtéli podivat a tak dale.
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World Wide Web je vsoucasné dobé nejrozsifenéjsi sluzbou Internetu. Zkoumani
celosvétové pavuciny dovoluji prohlizece browsers.

Ty slouzi ktzv. ,brouzdani“. Prohlizee ndm umozni procitat aktudlni zpravy,
zkoumat libovolné ¢lanky v Casopisech, najit stranky osobnosti jako jsou herci, zpévaci
a jini. Dale miiZzeme najit predpoveéd’ pocasi na piisti tyden, stahnout nejnovéjsi ovladace
grafické karty a fadu dalSich. [4]

V dnesni dobé se setkame s fadou prohlizecli. Mezi ty nejoblibenéjsi patii zejména
Google Chrome, Internet Explorer, Mozilla Firefox, Opera. Pro elektronickou postu tedy
e-mail jsou stanoveny postovni programy. Nejpouzivanéj$im programem je Microsoft
Outlook, ktery je pouzivan hlavné ve firmach. Pro dal$i komunikaci pomoci sité jsou
doplnény urcity programy jako: 1CQ, Skype, Badoo, MSN Messenger, Xfire a mnoho
dalsich. [4]
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4 Prakticka ¢ast

4.1 Charakteristika testovani

Zpracovana témata vychazi ze Skolniho vzdélavaciho programu, ktery se na Skole
vyucuje. Naplni testovani jsou vytvofeny jednotlivé piiklady z problematiky pocitacové
gramotnosti z celosvétové uznavaného certifika¢niho standardu pro testovani digitalni
gramotnosti, dale jen ECDL! a mezinarodné uzndvana certifikace, kterd hodnoti znalosti
uzivatell v oblasti kancelafskych balicku Microsoft Office, které jsou schopni v praxi dale
vyuzit, dile jen MOS?. Piiklady jsou sestaveny od jednodussich uloh aZz po slozit&jsi.
Testovani je zaméfeno predevSim pro praci S tabulkovym procesorem MS Excel 2013,

textovym procesorem MS Word 2013, také praci s databazemi MS Access 2013
a prezentacemi MS PowerPoint 2013.

4.2 Priprava testovani

Piiprava testovani se skladd zjednotlivych ¢asti danych ukoll, obsaZenych
v urcitych ptikladech, které se u nékterych bodi rozdé€luji na dalsi podotazky. Z divodu
velkého rozsahu funkci MS Excel, MS Word, MS PowerPoint a MS Access bylo tieba

rozd¢lit toto testovani do jednodussich tisek, a to v poctu péti hlavnich otazek.

4.2.1 Obsah testovani

V obsahu jsou tkoly vytvofeny podle obtiznosti. Zacina se od jednodussich tukolu
az po t&z8i. Hlavni soudasti je ivodni dokument ,,UVOD - Ctéte jako prvni neZ za¢nete
pracovat®, ktery si studenti pfed samotnym testovanim musi pfecist. Zde se nachazeji
veskeré pokyny a informace pro testovani. Tento dokument pro studenty je soucasti
Piilohy: Ptiloha ¢. 1: Uvodni dokument pro studenty. Dale v této sloZce je obsazeno zadani

k jednotlivym praktickym ukoldm, které popisuje Tabulka 1 - Vytvotfené zadani a soubory.

! Zdroj dostupny z: http://www.ecdl.cz/o_projektu.php
2 Zdroj dostupny z: http://www.gopas.cz/Certifikace/MOS/Zakladni-informace.aspx?lang=cs-CZ
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Tabulka 1 - Vytvorené zadani a soubory

Adresa souboru Format souboru Informace

Test / Zadani / Word — Zadani | .pdf Zadané ukoly MS Office Word.
ukol

Test / Zadani / Excel - Zadani | .pdf Zadané ukoly MS Office Excel.
ukolt

Test / Zadani / PowerPoint - .pdf Zadané ukoly MS Office
Zadani ukolt PowerPoint.

Test / Zadani / Access - Zadani | .pdf Zadané ukoly MS Office

ukolt Access.

Zdroj: vlastni zpracovani

Ve stejné slozce ,, Test” je soubor ,,Zadani*“ a v ném jsou soubory, se kterymi budou
studenti pracovat. Podrobné&jsi popsani souborti charakterizuje Tabulka 2 - Vytvofené

ptiklady a soubory.

Tabulka 2 - Vytvorené priklady a soubory

Adresa souboru Format souboru Informace

Test / Zadani / Word .docx Vytvoreny soubor k testovani
MS Word.

Test / Zadani / Excel Xlsx Vytvofeny soubor k testovani
MS Excel.

Test / Zadani / Prezentace .pptx Vytvoreny soubor k testovani
MS PowerPoint.

Test / Zadani / Databaze .accdb Vytvoreny soubor k testovani
MS Access.

Zdroj: vlastni zpracovani

Zavér celého testovani je doplnén testem, ktery se sklada z otazek problematiky
softwaru a hardwaru ve formé dotaznikového Setieni pomoci webové aplikace E-3kola®,
kde studenti vybiraji vzdy jednu spravnou odpovéd z n€kolika moznosti. Je soucasti

Ptilohy: Ptiloha €. 2 On-line testovani — testovaci otazky E-Skola.

3 Zdroj dostupny z: http://eskola.ssps.cz/
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4.2.2 Rozdéleni testovani

Testovani je rozdéleno do ¢Etyf hlavnich oblasti kancelafskych balickt: Microsoft
Excel, Microsoft Word, Microsoft PowerPoint a Microsoft Access, ve verzich 2013. Kazda
oblast obsahuje kapitoly, detailngj$i objasnéni popisovanych kapitol poukazuje
Tabulka 3 - Rozd¢€leni jednotlivych kapitol.

Tabulka 3 - Rozdéleni jednotlivych kapitol

Kapitola Popis kapitoly \
Kapitola Word = Styly
= Kfizové odkazy
= Titulkovani

= Obsah
= Pole

Kapitola Excel =  Formatovani tabulky
= Vzorce
=  Souhrny
= Pravidla podminéného

formatovani
= Graf
Kapitola PowerPoint = Motiv prezentace

= Prechody
= Zapati
= Nastaveni prezentace
=  Animace

Kapitola Access =  Tabulky
= Dotazy
= Sestavy
=  Pole

=  Formulare

Zdroj: vlastni zpracovani
4.3 Testovani vytvorenych piikladu

Testovanim bude ziskan piehled vysledkdl, a z toho vyplyvajici silné a slabé stranky
studentl. Cilem testovani je priblizit a naucit studenty pracovat s jednotlivymi operacemi
kancelatskych balicku, které jiz byly zminény v charakterizaci testovani a ovéfit, zdali jsou
schopni dané ukoly zvladdnout podle stanovenych podminek ramcové vzdélavaciho

programu MSMT*.

4 http://www.msmt.cz/vzdelavani/skolstvi-v-cr/skolskareforma/ramcove-vzdelavaci-programy
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4.3.1 Predstaveni Skoly, kde probihalo testovani

Smichovska stiedni primyslova $kola byla zaloZena roku 1901°. Na budovani $koly
pfispivala ¢ast Smichova. Historii skoly ovlivnila prvni svétova valka, slouzila jako zfizeni
pro valecné invalidy. Ve 20. letech se rozsifila o vyssi skolu elektrotechnickou.

Byl zde zahajen semestr pro konstrukci automobild, bylo vytvofeno oddé€leni pro
jemnou mechaniku a optiku. Druha svétova valka se této Skoly nevyhnula. Studenti byli
nasazeni do Némecka na nucené prace, néktefi byli zateni a popraveni. Po zavieni
nékterych vysokych skol byly zde otevieny abiturientské kurzy pro studenty. V 60. — 80.
letech bylo mozné zde studovat pii zaméstnani ¢i dalkové. Nasledné v 90. letech zde
nastoupila vypocetni technika a Skola umoznila nové obory napf. vypocetni technika

a strojirenstvi. V dnesni dobé skola umoziuje vzdélani ve dvou oborech, viz Tabulka 4 —

Maturitni obory.

Tabulka 4 — Maturitni obory

Informacni technologie Technické lyceum
Zdroj: vlastni zpracovani, 2016

Pocet studentii v roce 2015 podle vyroéni zpravy® skoly ¢inil 650 studentt z oboru

Informacni technologie a 132 studentti z oboru Technického lycea.

4.3.2 Postup pri testovani

Samotny zacatek testovani spocival oslovenim profesorti a nasledn€¢ vybranym
poctem 60 ti studentti 3. a 4. ro¢nikt. 20 studenti 3. ro¢niku bylo z oboru Informacni
technologie, 20 studentii z 3. ro¢niku z Technického lycea a 20 studentd ze 4. ro¢niku
oboru Informacni technologie. Z diivodu toho, Ze podle Skolniho vyukového programu
3. ro¢niky nemaji Microsoft Office Access 2013, ktery maji az ve 4. ro¢niku, proto
se testovali i tito studenti. Studenti obdrzeli zadani prostfednictvim sdileného disku $koly

a poté byl testovaci test spustén pomoci webové aplikace skoly.

> Zdroj dostupny z: http://www.ssps.cz/pages/o_skole/index.php
6 Zdroj dostupny z: http://www.ssps.cz/img_pages/o_skole/vyrocni_zpraval4_15.pdf
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4.4 Vytvoreni praktickych priklada pro testovani Skoly

4.4.1 Primé testovani

V piimém testovani bylo vymysleno zadani, ke kterému byly vytvofeny jednotlivé
soubory, se kterymi studenti pracovali. Poté byly sepsany ukoly a nasledné byly
vypracovany.

Obrazek 1 - Vytvoiena slozka Test

]

Zdroj: vlastni zpracovani, 2016

Obrazek 2 - Vytvoiena slozka Zadani
Mazev poloiky

Zadani

Zdroj: vlastni zpracovani, 2016

Obriazek 3 - Vytvoiené jednotlivé ukoly a priklady

-~
Mazev poloiky

Access
Excel
PowerPoint
Word
M= UVOD - Ctéte jako prvni nef zacnete pracovat

Zdroj: vlastni zpracovani, 2016
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4.5 Jednotlivé testy

45.1 Praktické priklady Microsoft Office Word

Obrazek 4 - Pracovni soubor Word

Mazev polozky
L Word - Zadani dkeld
0= Word

Zdroj: vlastni zpracovani, 2016

Pracovni soubor Word je soucasti Ptiloha ¢. 3: Pracovni soubor Word.
Zadani:
1. V piikladu 1 na zadany text vytvoite vlastni styl, ktery bude obsahovat:
e Nazev stylu: Vlastni styl 1
e Pismo: Times New Roman
e Barva: Cervena
e Velikosti pisma: 14, tu¢né a zarovnani na stied
e Mezera za odstavcem 12 b
e (dstavce zacinaji na nové strance
2. V ptikladu 2 pod textem se nachazi véta - Zpét na nadpis. Za tento text vytvoite
ktizovy odkaz pro nadpis Lorem ipsum a vlozte odkaz na text nadpisu.
3. V prikladu 3 obrazky otitulkujte a nastavte:
e Prvni obréazek titulek — Poust’ a umisténi nad vybranym objektem
e Druhy obrazek titulek — Majak a umisténi pod vybranym objektem
e Pod nadpis Seznam obrazkl seznam téchto obrazki
4. V prikladu 4 vygenerujte vlastni obsah, ktery nastavite:
e Bez vodiciho znaku
e Format — Mddni
e Zobrazeni urovni — 3

5. Do dokumentu od druhé stranky vlozte pole, aby v zahlavi byl zobrazen Nadpis].

Zadani je soucasti Prilohy: Pfiloha ¢. 4 — Zadani Word v souboru pdf a vypracovany

soubor je také soucasti Pfilohy: Ptiloha ¢. 5 — Vypracované zadani Word.
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45.2 Praktické priklady Microsoft Office Excel

Obrazek 5 - Pracovni soubor Excel

Mazev poloiky

T Excel - Zadani ukold
Bz Excel

Zdroj:

vlastni zpracovani, 2016

Pracovni soubor Excel je soucasti Ptilohy: Ptiloha ¢. 6: Pracovni soubor Excel.

Zadani:

1.

Zadana data formatujte jako tabulku libovolné zvolenym stylem. Do buiky F2
vloZzte vzorec prumér, ktery zpriméruje vSechny znamky az po buiku F6.

Zobrazte fadek souhrni. Pro sloupce B — F vypocitejte primér na dvé desetinna
mista. Aby bylo vidét, Ze se priméry méni, libovolné zndmky zméite podle vaseho
uvazeni.

Pro bunky se znamkami vytvoite nova pravidla prostfednictvim podminéného
formatovani tak, aby pfi zndmce 1 byl pozadi buniky zelené a pti znamce 5 pozadi
bunky cervené.

Dalsi pravidlo aplikujte na sloupec primeér pomoci typu formatovani bunék na
hodnot¢ byla bunika tmavé zelend, stiedni hranice ZIutd a nejvys$si hodnota tmavé
cervena.

Do bunky B9 vlozte vzorec SVYHLEDAT, ktery zobrazi Jakubovu znadmku praveé
Z Anglic¢tiny. Vlozte doporuceny graf — skupinovy sloupcovy spojnicovy, styl grafu

6 a nazev grafu — Znamky.

Zadani je soucasti Prilohy: Ptiloha ¢. 7: Zadani Excel v souboru pdf a vypracovany

soubor je také soucasti Ptilohy: Ptiloha ¢. 8: Vypracované zadani Excel.
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4.5.3 Praktické priklady Microsoft Office Access

Obrazek 6 - Pracovni soubor Access

Mazev polozlky

T4 Databaze - Zadani tkold
[ Databaze

Zdroj: vlastni zpracovani, 2016
Pracovni soubor Access je soucasti Ptilohy: Ptiloha ¢. 9: Pracovni soubor Access.

Zadani:
1. Vytvoite dotaz pro tabulku Autofi tak, aby byla zobrazena pouze Ceska
narodnost, rok narozeni mezi 1800 -1930 a rok tmrti mezi 1930 - 1950.

Pojmenujte ho Autoti Dotaz.

Obrazek 7 - Dotaz 1

2l sestava-kniny |=_'3,_:| AmoFiDohz."-__‘

Narodnost - Roknarozeni - Rokdmrti =

1890 1938

1891 1942

* 0 0

Zdroj: vlastni zpracovani, 2016

2. Vytvoite dotaz pro tabulku Knihy. Bude zobrazen pouze svétovy zanr knihy
a pocet stran bude v rozmezi 100 - 250. Pojmenujte ho Knihy Dotaz.

Obrazek 8 - Dotaz 2

2l sestava-knihy ‘_'S,zj Autofi Dotaz ﬁj Knihy Dotaz

Zénr « | Poletstran «
Svetova literatura 212
Svétova literatura 192
Svétova literatura 114

# 0

Zdroj: vlastni zpracovani, 2016

3. Vytvoite sestavu pomoci priuvodce sestavy z tabulky knihy, z dostupnych poli
pfidejte autora, nazev knihy, rok vydéani, Zanr a pocet stran. Sestavu seskupte
podle Zanru. RozloZeni nechte odsazované a orientaci nastavte na Sitku. Sestavu

pojmenujte Sestava — Knihy.
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4. Zméite barvu pozadi zahlavi sestavy na oranZovou. Vedle Zanru vloZte pole

S vypoc¢tem poctu a popiskem Pocet.

Obrazek 9 - Sestava

Zanr Autor Nazev knihy
Ceska literatura Pocet
Vitézslav Nezval Manon Lescaut
Karel Capek Bild nemoc
Vladislav Van&ura Rozmarné léto
Bohumil Hrabal Ostre sledované vlaky
Svétova literatura Pocet I:l
Ernest Hemingway Stafec a mofe
Charles Bukowski VEechny fité svéta i ta mé
Lev Nikolajevi¢ Tolstoj Vojna a mir
Jules Verne Cesta kolem svéta za osmdesat dni
Fjodor Michajlovi¢ Dostojevskij Zlotin a trest

Zdroj: vlastni zpracovani, 2016

5. Prosttednictvim privodce formuldfem utvoite formular z tabulky autofi,
z piistupnych poli pfidejte autora, narodnost, rok narozeni a rok Umrti.
Formuléf rozlozte zarovnané a pojmenujte ho Formuldt — Autofi. Upravte

zahlavi na barvu zelenou a pismo tucné.

Obrazek 10 - Formular

Narodnost

teska

Rok narozeni  |Rok amrti
1900 1958

Zdroj: vlastni zpracovani, 2016

Soubor ulozte a zaviete.

v

Zadani je soucasti Prilohy: Pfiloha ¢. 10: Zadani Access v souboru pdf

a vypracovany soubor je také soucasti Prilohy: Ptiloha ¢. 11: Vypracované zadani Access.
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454

Praktické priklady Microsoft Office PowerPoint

Obrazek 11 - Pracovni soubor PowerPoint

Mazev polozky

@ 243
L PowerPoint - Zadani dkold

=] Prezentace

Zdroj: vlastni zpracovani, 2016

Pracovni soubor PowerPoint je soucasti Prilohy: Ptiloha €. 12: Pracovni soubor

PowerPoint.
Zadani:
1. Zvolte motiv prezentace na 243 (ve slozce PowerPoint), piechod vSech snimkt
(1 pro budouci snimky) nastavte na Prolnuti, zvuk aplaus a doba trvani 02,00.
2. Upravte snimek Title and Content 2: do levé ¢asti prezentace vlozte tlaCitko pro
pfechod na ivodni stranku. Pfifad’te toto rozlozeni poslednimu snimku.
3. Zapati nastavte tak, aby bylo zobrazeno datum, ¢as, ¢islo snimku a do zapati napiste
Test 1. Zapati se nebude zobrazovat na tvodnim snimku.
4. Prezentaci nastavte na automatické prohlizeni a Sirokotthlé snimky.
Upravte posledni snimek, aby zde prezentace zastavila.
5. Nadpisovy a textovy obrazec vytvoite animaci ktera:

e Nadpisovy: animace prolnuti po slovech, spustit po pfedchozim a doba
trvani 02,00
e Textovy: Animace piilétnuti, moznost efektu shora zleva, potadi vse

najednou, zacatek po piedchozi a doba trvani 01,00

Zadani je soucasti Piilohy: Priloha ¢. 13: Zadani PowerPoint v souboru pdf

a vypracovany soubor je také soucasti Prilohy: Priloha ¢. 14: Vypracované zadani

PowerPoint.
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4.5.5 On-line testovani — testovaci otazky E-S§kola

On-line testovani se tvofilo vV postupnych krocich. Do webové aplikace skoly E-Skola
pomoci administracniho vstupu, se muselo vstoupit do sekce pro registrované uzivatele

a poté do administra¢niho modulu systému.

Nasledujici kroky vytvareni testovacich otazek:

Obrazek 12 - ZaloZeni tiidy

Tridy:

ZaloZit tridu
Smazat tridu
Upravit tfidu

Zdroj: http://eskola.ssps.cz/, vlastni zpracovani, 2016

Obrazek 13 - Zalozeni zaka

Zalozit Zaka

Smazat zaka
Upravit Zzaka
Seznam Zakd

Zdroj: http://eskola.ssps.cz/, vlastni zpracovani, 2016
Obriazek 14 - ZaloZeni skupiny

Skupiny v ramci predmétu:

ZaloZit skupinu v ramci predmétu

Smazat skupinu v ramci predmétu
Upravit skupinu v ramci predmétu

Zdroj: http://eskola.ssps.cz/, vlastni zpracovani, 2016
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Obrazek 15 - Zalozeni testovacich otazek

Otazky:

ZaloZit otdzku
Smazat otazku
Upravit otazku

Zdroj: http://eskola.ssps.cz/, vlastni zpracovani, 2016

Obrazek 16 - Zalozeni vlastniho testu

Testy:

Zalozit vlastni test
Smazat vlastni test
Upravit vlasini test
VyzkouSet vilastni test

Zdroj: http://eskola.ssps.cz/, vlastni zpracovani, 2016

Obrazek 17 - Zalozeni hodnoticiho schéma

Hodnotici schémata:

»  ZaloZit vlastni hodnotici schéma
s  Smazat vlastni hodnotici schéma

Zdroj: http://eskola.ssps.cz/, vlastni zpracovani, 2016

Obrazek 18 - ZalozZeni vlastni zkousky

Zkousky:

ZaloZit zkousku pro vybrané zaky

Smazat zkousku
Aktivovat zkousku
Ukoncit aktivovanou zkousku

Zdroj: http://eskola.ssps.cz/, vlastni zpracovani, 2016
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Obrazek 19 - Pribéh a vysledky zkousek

Priibéh a vysledky zkousek:

= Zobrazit pribéh aktivovanych zkousek
» Zobrazit podrobné vysledky vykonanych zkousek

Zdroj: http://eskola.ssps.cz/, vlastni zpracovani, 2016

4.6 Vyhody studentii pri zakoupeni certifikati

4.6.1 Certifikat European Computer Driving Licence (ECDL)

Vyhodou studenti Smichovské stfedni priimyslové Skoly je, ze si mohou zde
zakoupit  certifikatni  standard, protoze Skola je testovacim  stfediskem.
Sada START — CORE sleva pro studenta, ktery ma pii poslednim vysvédceni samé
jednicky a rodi¢ studenta je ¢lenem rady rodict, ¢ini cena 806,- K¢.

Studenti, ktefi maji pti poslednim vysvédcenim vyznamenani a studenti, kde rodice
nejsou Vv radé rodicu, ale maji samé jednicky, ¢i jsou absolventi s maturitnim vysvédéenim
se samymi jednickami, zaplati 1.038,- K¢. Ti, co nemaji samé jednic¢ky a ani vyznamenani
jejich cena ¢ini 1.618,- K¢.

Studenti, jejichz rodi¢e nejsou v radé rodicl, ale maji vyznamenani, nebo jsou
absolventi s maturitnim vysvéd¢enim s vyznamenanim, uhradi 1.270,- K¢&. Z celkové
oblasti Skolstvi nebo postizeni uchazeci zaplati ¢astku 1.850,- K¢. Ostatnim uchazeciim,
ktefi jiz nejsou studenti, zde cena dosahuje 2.170,- K¢. Lze tedy fici, ze napiiklad pii
srovnani mezi studenty, jejichz rodice jsou v radé rodict a dosahuji samych jednic¢ek oproti
béznym uchazectm, zde je velky finanéni rozdil - 1.364,- K¢&. Podrobnéjsi ptehled cen viz
tabulky: Tabulka 5 - Srovnani cen certifikatu ECDL a Tabulka 6 - Srovnani cen certifikatu
MOS.
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Tabulka 5 - Srovnani cen certifikatu ECDL

Vyhoda Piavodni cena Zaplaceno USetieno
Student 1.850,- K& 1.850,- K& -~ 0-K&
Rada rodic¢ia 1.850,- K¢ 1.618,- K¢ 232,- K¢
Rada rodiéua + 1.850,- K¢ 1.038,- K¢ 812,- K¢
vyznamenani
Rada rodici + 1.850,- K¢ 806,- K¢ 1.044,- K¢
samé jednicky
Vyznamenani 1.850,- K¢ 1.270,- K¢ 580,- K¢
Vyznamenani + 1.850,- K¢ 1.038,- K¢ 812,- K¢
samé jednicky
Ostatni bézni 2.170,- K¢ 2.170,- K¢ 0,- K¢
uchazeci

4.6.2 Certifikat Microsoft Office Specialist (MOS)

Tabulka 6 - Srovnani cen certifikatu MOS

5 X test Skoleni Celkem |
Jednotlivé  7.500,- K¢ 125,-K¢  7.625,- K¢
zaplaceno

Multilicence 1.500,- K¢  0,- K¢ 1.500,- K¢

USetfeno 6.125,- K¢
JestliZe si jednotlivy studenti koupi pét testd za cenu 7.500,- K¢, spolu se Skolenim
125,- K&, celkem zaplati 7.625,- K¢. KdyZ vyuziji nakupu multilicence, za pét testt uhradi
1.500,- K¢ a Skoleni je vtomto piipad¢ zadarmo. Vyhodou tedy je, Ze pii nakupu

multilicence student uSetii dohromady 6.125,- K¢.
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5 Vysledky a zhodnoceni

Vysledky testovani vyplyvaji z nize uvedenych grafi. Vysledky jsou zpracovany
pomoci Microsoft Office Excel a ukazka je soucasti Prilohy: Ptiloha ¢. 15: Ukézka
vysledki Microsoft Office Word. Z diivodu ochrany osobnich udajii nejsou dokladana
jména studenttl.

Z grafu je patrné, ze v pruméru lepSich vysledki dosahla tfida 3. B zoboru
Informacni technologie oproti tfidé 3. L z oboru Technického lycea. Nejvétsim problémem
byla pro studenty pata otazka - vlozeni pole, tak, aby byl v zahlavi zobrazen Nadpisl.
U nékterych student byla i chybna Ctvrta otdzka - vygenerovani obsahu, coz je velmi

prekvapivé. S ostatnimi otazky studenti neméli problém, to dopadlo velmi dobfe.

Vysledky 3. ro¢niku z Microsoft Office Word

Graf 3 - Vysledky 3. ro¢nika z Microsoft Office Word

Vysledky otazek z Microsoft Office Word - 3. ro¢niky

6,00
5,00
5,00
4,00 . Promérz 1
. Promérz 2
3,06
300 2,82 || Prﬁmér 3
’
Primérz 4
500  Promérz 5
e Primér vie
1,00

3B 3L

Zdroj: vlastni zpracovani, 2016
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Vysledky 3. ro¢niki z Microsoft Office Excel

Dle grafu dopadla 1épe ve vysledcich tfida 3. B ve srovnani s tiidou 3. L. Studenti
nejvice chybovali ve ¢tvrté otazce, kde méli aplikovat pravidlo na sloupec primér pomoci
typu formatovani bun¢k na zéklad¢ hodnot. S tim souviselo formatovani podle tiibarevné
Skaly tak, aby pfi nejniz§i hodnoté byla buiika tmavé zelend, stfedni hranice Zzlutd
a nejvyssi hodnota tmavé Cervend. Dal$im neuspéchem byla pata otazka — vlozeni vzorce
SVYHLEDAT. Naprosta vétSina studenti si s otazkou nevédéla rady. Ostatni otazky

dopadly velmi Gspésné, zde problém nebyl.

Graf 4 — Vysledky 3. ro¢niki z Microsoft Office Excel

Vysledky otazek z Microsoft Office Excel - 3. ro¢niky
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3,59
3,50
3,00
3,00 2,76
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1,50 -
r . Prumér z 5
1,12 1,12 L18
e Primér vie
1,00
0,50

3B 3L

Zdroj: vlastni zpracovani, 2016
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Vysledky 3. ro¢niki z Microsoft Office Access

Z grafu vyplyva obrovsky neuspéch obou tfid. Jak jiz bylo zminéno v kapitole
- Postup pfi testovani, studenti 3. rocnikd maji Microsoft Office Access az ve 4. ro¢niku,
proto nemaji tyto znalosti z této problematiky. Proto byli testovani i studenti 4. ro¢nikil

—4. D, aby zde bylo vidét porovnani obou ro¢niki.

Graf 5 - Vysledky 3. ro¢niki z Microsoft Office Access

Vysledky otazek z Microsoft Office Access - 3. rocniky
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4,80
. Promérz 1
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Zdroj: vlastni zpracovani, 2016
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Vysledky 3. a 4. ro¢nikii z Microsoft Office Access

Ctvrté roéniky dopadly vyborng, to zachycuje graf, aZ na par studentd, kteii
chybovali jen ve druhé otdzce — vytvoreni dotazu tak, aby byl zobrazen pouze svétovy zanr

knihy, a pocet stran bude v rozmezi 100 - 250.

Graf 6 - Vysledky 3. a 4. ro¢niki z Microsoft Office Access

Vysledky otazek z Microsoft Office Access - 3. a 4. rocniky
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Vysledky 3. ro¢nikii z Microsoft Office PowerPoint

Z grafu je zifejmé, ze se k lepsim vysledkim dopracovala o maly rozdil tfida 3. B
proti tfidé 3. L. Znaénym problémem byla otazka téeti — nastaveni zapati tak, aby bylo
zobrazeno datum, cas, Cislo snimku a do zdpati napsdno Test 1 - zapati se nebude
zobrazovat na uvodnim snimku a otdzka ¢tvrtd, kde studenti méli nastavit prezentaci, aby
byla nastavena na automatické prohlizeni, Sirokouhlé snimky a upraveni posledniho

snimku tak, aby se prezentace zastavila. S ostatnimi otazkami si studenti zdarn¢ poradili.

Graf 7 - Vysledky 3. ro¢nika z Microsoft Office PowerPoint

Vysledky otazek z Microsoft Office PowerPoint - 3. rocniky
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3,00 2,88 2,88
2,53 2,53 2,24

2,50 |
. Promérz 1

2!00 | | Prl?lmér 72
B Primérz 3

1,50 Primérz 4
. Primérz 5

1,00 e Primér vie

0,50

3B 3L

Zdroj: vlastni zpracovani, 2016
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Vyhodnoceni testovaciho testu - 3. ro¢niky

Z teoretickych testovanych otazek opét méla lepsi vysledek tiida 3. B, ktery ukazuje

nasledny graf.

Graf 8 - Vyhodnoceni testovaciho testu - 3. ro¢niky

Vysledky testovaciho testu E-Skola - 3. rocniky
5,00
4,50
4,00

3,50

2,94

3,00
2,50
2,00
1,50
1,00

0,50

E-Skola

s 3] e 3B e Primér 3r

Zdroj: vlastni zpracovani, 2016
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Celkové vyhodnoceni

V grafu jsou zobrazeny celkové vysledky 3. ro¢nika vSech testovacich kancelaiskych
balicki spole¢né s vysledkem testovaciho testu a jako doplnéni i1 vysledky Microsoft

Office Access 4. ro¢niku.
Graf 9 - Celkové vyhodnoceni

Celkové vyhodnoceni primérnych znamek
kancelarskych balicki vSech rocnikt
5,00 4,76
4,50
4,00
3,50
3,00
2,50
2,00
1,50
1,00

0,50

E-skola PowerPoint Excel Word Access

w3 e 3B mmem 4D s Primér

Zdroj: vlastni zpracovani, 2016
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6 Zavér

Bakalafska prace je zaméfena na testovani pocitacové gramotnosti. Cilem bakalaiské
prace bylo naucit a pfiblizit danou problematiku kancelafskych balicka Microsoft Office
Word, Excel, Access a PowerPoint uzivatelim, ktefi své znalosti vyuziji v praxi a pfi
zvladnout podle nastavenych podminek ramcové vzdélavaciho programu Ministerstva
$kolstvi, mladeZe a t&lovychovy Ceské republiky. Krom toho bylo také piidano i nékolik
testovacich otazek z oblasti internetu, digitalni gramotnosti a softwaru.

Teoreticka Cast je popsana, jak se pocitacova gramotnost ziskava, jakymi metody
se m&fi a co se pfi samotném testovani potiebuje. Dalsi Casti je také to, jaky maji vliv
informacéni technologie na spole¢nost. Na to navazuji souvisejici programy vlady Ceské
republiky, které se zabyvaji pocitacovou gramotnosti.

Prakticka cast byla formulovdna na vytvofeni praktickych ptikladi a teoretickych
testll pro testovani pocitatové gramotnosti. Testovani byli studenti stiedni $koly tfetich
a Ctvrtych roéniktt Smichovské stiedni prumyslové Skoly v Praze oboru Informaéni
operace. Microsoft Office Word obsahuje kapitoly styly, kiizové odkazy, titulkovani
obrazki, vlozeni obsahu a praci s polem. Microsoft Office Excel se sklada z kapitol
formatovani tabulky, vzorce, vytvareni pravidel prostfednictvim podminéného formatovani
a grafii. Microsoft Office Access je tvofen z kapitol: prace s tabulkami, vytvareni dotazt,
sestav a formulaft. Microsoft Office PowerPoint obsahuje kapitoly zalozené
na praci se zapatim, animaci, samotné¢ho nastaveni prezentace, pfechodii a motivil
prezentace. Posledni ¢ast se tykala vytvoieni testovacich otazek z problematiky softwaru,
hardwaru, internetu a digitdlni gramotnosti, prostfednictvim webové aplikace
Skoly — E-skola. Otazky byly vytvofeny pro testovani a poté byly vlozeny do aplikace pro
studenty.
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Zjisténé vysledky z praktické ¢asti jsou rozdilné. Dospélo se k tomu, Ze v testovani
si studenti vedli velmi dobfe, ale i v nékterych otazkach byly nedostatky. Shrnutim je ale
fakt, Ze celkové znalosti odpovidaji vyuce Skolniho vyukového programu
a studenti si dokaZzi v této problematice poradit.

V neposledni fadé soucasti praktické casti bylo popsani vyhod certifikacnich
programu pro studenty stfedni Skoly. Zde byly popsany ceny pii zakoupeni jednotlivych
certifikatl. Kolik student uSetti penéz, kdyZz ma naptiklad vyznamenani, nebo ma samé
jednicky oproti ostatnim uchaze¢im mimo skolu.

Pfinosem bakalafské prace je nejen testovani studentt ke zjisténi informaci, jak
si studenti vedli pfi testovani jednotlivych ptikladl, ale ze Skola mize tyto testovaci
materialy dale pouzit pro samotné doplnéni vyuky. Tyto vytvofené praktické piiklady
mohou byt vyuzity i v béZzné provozni praxi v podnicich, protoze obsahova néapli tvofi

funkce, které¢ firmy po zaméstnancich vyzaduji.
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On-line testovani — testovaci otazky E-Skola

Pracovni soubor Word

: Zadani Word v souboru pdf
: Vypracované zadani Word
: Pracovni soubor Excel

: Zadani Excel v souboru pdf

Vypracované zadani Excel

Pracovni soubor Access

10: Zadani Access v souboru pdf

11: Vypracované zadani Access

12: Pracovni soubor PowerPoint

13: Zadani PowerPoint v souboru pdf

14: Vypracované zadani PowerPoint

15: Ukazka vysledka Microsoft Office Word
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P¥iloha ¢&. 1: Uvedni dokument pro studenty

Mily studente,

jmenuji se Karel Prochazka a jsem absolvent Smichovské stiedni primyslové Skoly v Praze a soutasny
student Ceské zem&dé&lské univerzity v Praze. Pracuji na bakalafské praci — Testovani poéitatové
gramotnosti. Mym cilem je otestovat znalosti studentd v této problematice.

Proto t& prosim vyplfi vie s rozumem a jak nejlépe zvladnes.
Vypracuj étyfi dlohy. Otevii slofku Test. Jednotliva zadéni a soubory k tkoldm jsou v souberech:

*  Word/Word - Zadani Gkold.pdf

*  Excel/Excel - Zadani dkold.pdf

* PowerPoint/PowerPoint - Zadani dkold.pdf
»  Access/Databdze - Zadani dkold.pdf

Po ukonceni prace:
1. SloZku zadéani pfejmenuj:
Trida_pfijmeni_jméno

2. Prejmenovanou sloiku nahraj zpét do sloZky Test, ve které bylo zadani.
3. Potomto dokonéeni se pfihlas do E-Skoly (Zkusebni testy na znamky), kde prosim wyplfi mdj
test z 20 zadanych otazek.

Dékuji za tvou snahu a pomoc.

Karel Prochdzka

Zdroj: vlastni zpracovani, 2016
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Priloha €. 2 On-line testovani — testovaci otazky E-S§kola

22 E=5ko/@Stranky  pro registrovane Dlkliert

ZkuSebni testy na znamky

"Test k bakalarské praci_Prochazka”
(Test k bak & praci - Pro

Otazka €. 1
Ot : Dokument Excelu 2013 ma koncoviou:

Odpoved A: [XLX
Odpoved B: [XLS
Odpoved C: [XLSN

Otazka €. 2
®
®

Odpoved C: |Bunka
®

Odpoved D: |Dekument

Otazka €. 3

Podminéné formatovani v Excelu obsahuje:

Pravidla zvyraznémych dat
Pravidla zvyraznémych listd
Pravidla zvyraznénych dokumenti

Pravidla zvyraznémych bunék

Odpovéd A: [Formy a relace
®

Odpoved B: |Formulafe a Dotazy
®

Schranky a zaznamy

Zavislosti a karty

Zdroj: http://eskola.ssps.cz/, vlastni zpracovani, 2016
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Otiazka £. 5

stlife potrfebujete v pribéhu predstavovani prezentace oteviit dokument odliEné aplikace nebo

webovou nku, je zapot VyuE

®
®
@

Hypertextovy odkaz

Otazka €. 6

Ot Spojeni mezi dvéma tab i v Accessu je:

Odpoved A: |Spojitost
Odpovéd B: |Rovnost
Odpovéd C: |Zdvojeni

Relace

Otazka . 7

47 - Sablona dokumentu Wordu ma koncovlos:
Odpoved A: |Dotn
[ ]

Odpovéd B: |Dorx

Otazka C. 8

Jaké je oznafeni pro operacni pamé&t?

Odpoved A: |RAM
[ ]

Odpoved B: |PROM

Odpovéd C: |FDD

Otazka €. 9

v dokumentu

Zdroj: http://eskola.ssps.cz/, vlastni zpracovani, 2016
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() Co je to WAN?

Odpovéd A: |Mebilni sit
Odpovéd B: |Metropolitni sit
Odpovéd C: |Router

@

Rozsahla pofitafova sit

Otazka €. 11

Pis karet je moZno spustit:
Zmatknutim klavesowvy zkratky Ctrl + Shift + C

Zmacknutim klavesy F12
Zmatknutim klavesowy zkratky Shift + P

Zmacknutim klavesy Alt

Otazka €. 12

V jaké £asti PowerPointu najdete predlohu snimki?

Odpovéd A: |Revize -> porovnat

Odpovéd B: |Prezentace -> nastaveni
Nawrh -> pfizplisobit

Zobrazeni -> zobrazeni predlohy

Otizka £. 13

Ota Ktery z operacnich systémi je na desktopovych stani Zi ?

Odpoved A: |MS Windows
Odpovéed B: |MacOS
Odpovéd C: | Linux

@

Odpovéd D: |Nowvell

Otizhka £. 14

Predloha je nastavena na zistupné symbaoly, podle svého uvaFeni na
nadpis, text a Cislo stranky:

Odpovéd A: |Format -> textove pole
@

Zobrazeni -> zobrazeni osnowvy

predloha snimki - > rozlofeni prediohy

Odpovéd D: |VioZzeni -> zahlavi a zapati

Zdroj: http://eskola.ssps.cz/, vlastni zpracovani, 2016
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Otazka . 15

Odpoved B: [In *M
L J

Odpoved C: [Like *M

Proces, kterym prom &

: |[Transponowani

Inverze

Zdroj: http://eskola.ssps.cz/, vlastni zpracovani, 2016
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Priloha €. 3: Pracovni soubor Word

1 Priklad 1

Fusce tellus odio, dapibus id fermentum quis, suscipit id erat. Fusce nibh. Pellentesque pretium
lectus id turpis. Nam libero tempaore, cum soluta nobis est eligendi optio cumgue nihil impedit quo
minus id guod maxime placeat facere possimus, omnis voluptas assumenda est, omnis dolor
repellendus. Etiam guis quam. Cras elementum, Mulla turpis magna, cursus sit amet, suscipit a,

Praesent vitae arcu tempor neque lacinia pretium. Aliquam ante. Curabitur ligula sapien, pulvinar a
vestibulum guis, facilisis vel sapien. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum
dolore eu fugiat nulla pariatur. Quisque porta. Donec vitae arcu.

Itaque earum rerum hic tenetur a sapiente delectus, ut aut reiciendis voluptatibus maiores

alias consequatur aut perferendis doloribus asperiores repellat. Mauris tincidunt sem sed arcu,
Vestibulum fermentum tortor id mi. Fusce tellus odio, dapibus id fermentum quis, suscipit id erat. Sed

rem aperiam, eaque ipsa quae ab illo inventore veritatis et quasi architecto beatae vitae dicta sunt
explicabo. Duis pulvinar. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco |aboris nisi ut

liquip ex ea commodo consequat. Ut enim ad minima veniam, quis nostrum exercitationem ullam
corporis suscipit laboriosam, nisi ut aliquid ex ea commeodi consequatur? Quisque tincidunt scelerisque

libero. Mullam sit amet magna in magna gravida vehicula. Integer rutrum, orci vestibulum ullamcorper
ultricies, lacus guam ultricies odio, vitae placerat pede sem sit amet enim. Mauris dolor felis, sagittis

at, luctus sed, aliquam non, tellus. Integer imperdiet lectus guis justo. Etiam sapien elit, consequat
eget, tristigue non, venenatis quis, ante.

Zdroj: vlastni zpracovani, 2016
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2 Priklad 2

2.1 Loremipsum

Nulla turpis magna, cursus sit amet, suscipit a, interdum id, felis. Mulla non lectus sed nisl
molestie malesuada. Etiam guis quam, Phasellus enim erat, vestibulum vel, aliguam a, posuere eu,
velit. Mulla non arcu lacinia negue faucibus fringilla. Etiam dui sem, fermentum vitae, sagittis id,
malesuada in, quam. Mulla non arcu lacinia neque faucibus fringilla. Cras pede libero, dapibus nec,

pretium sit amet, tempor guis. Proin pede metus, vulputate nec, fermentum fringilla, vehicula vitae,
justo. Ut tempus purus at lorem. In convallis. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit.

Sed ac dolor sit amet purus malesuada congue. Integer pellentesgue guam vel velit. Duis sapien nunc,
commeodo et, interdum suscipit, sollicitudin et, dolor. Nulla accumsan, elit sit amet varius semper, nulla
mauris mollis quam, tempor suscipit diam nulla vel leo. Vivamus ac leo pretium faucibus. Etiam
commodo dui eget wisi.

Integer pellentesque guam vel velit, Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco
laboris nisi ut aliguip ex ea commodo consequat. Morbi imperdiet, mauris ac auctor dictum, nisl ligula
egestas nulla, et sollicitudin sem purus in lacus. Proin in tellus sit amet nibh dignissim sagittis. Aenean
id metus id velit ullamcorper pulvinar. Curabitur vitae diam non enim vestibulum interdum. Duis aute

irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Itagque earum
rerum hic tenetur a sapiente delectus, ut aut reiciendis voluptatibus maiores alias conseguatur aut

perferendis doloribus asperiores repellat. Nullam dapibus fermentum ipsum.

Phasellus faucibus molestie nisl. Nunc auctor. Sed ac dolor sit amet purus malesuada congue,

Zpét na nadpis:

Zdroj: vlastni zpracovani, 2016
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Piiloha ¢. 4 — Zadani Word v souboru pdf

1. W prikladu 1 na zadany text wivorte vlastni styl, ktery bude obsahovat:
«  Mazev stylu: Viastni styl 1
# Pismo: Times New Roman
« Barva: dervena
« Velikosti pisma: 14, tufné a zarovnani na stred
* Mezera za odstaveem 12 b
+« (Odstavce zadinaji na nové strance
2. W prikladu 2 pod textem se nachazi véta - Zpét na nadpis. Za tento text wyivorte kfiZovy odkaz
pro nadpis Lorem ipsurm a vloZte odkaz na text nadpisu.
3. VW prikladu 3 obrazky otitulkujte a nastawvte:
+  Prvni obrazek titulek — Pouit a umisténi nad vybranym objektem
¢ Druhy obrazek titulek — Majak a umisténi pod wybranym objektemn
s Pod nadpis Seznam obrazk( seznam t&chto obrazki
4.\ prikladu 4 vwygenerujte vlastni obsah, ktery nastawvite:
# Bezvodiciho znaku
* Format — Madni
« Zobrazeni Grovni—3
5. Do dokumentu od druhé stranky vioZte pole, aby v zahlavi byl zobrazen Madpisl.

Zdroj: vlastni zpracovani, 2016
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Piiloha €. 5 — Vypracované zadani Word

1 Priklad 1

Pfiklad 1

Fusce tellus odio, dapibus id fermentum quis, suscipit id erat. Fusce
nibh. Pellentesque pretinm lectus id turpis. Nam libero tempore, cum soluta
nobis est eligendi optio cumque nihil impedit quo minus id guod maxime
placeat facere possimus, omnis voluptas assumenda est, omnis dolor
repellendus. Etiam quis quam. Cras elementum. Nulla turpis magna, cursus
sit amet, suscipit a, interdum id, felis. Aenean vel massa quis mauris
vehicula lacinia. Nunc tincidunt ante vitae massa. Praesent vitae arcu

tempor neque lacinia pretium. Aliguam ante. Curabitur ligula sapien,
pulvinar a vestibulum guis, facilisis vel sapien. Duis aute jrure dolor in

uisque porta. Donec vitae arcu.

Zdroj: vlastni zpracovani, 2016
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Priklad 1

Itague earum rernum hic tenetur a sapiente delectus, ut aut reiciendis
voluptatibus maiores alias consequatur aut perferendis doloribus
asperiores repellat. Mauris tincidunt sem sed arcu. Vestibulum fermentum
tortor id mi. Fusce tellus odio, dapibus id fermentum quis, suscipit id erat.
doloremque landantinum, totam rem aperiam, eaque ipsa quae ab illo
inventore veritatis et quasi architecto beatae vitae dicta sunt explicabo.
Duis pulvinar. Ut enim ad minim yveniam, quis nostrud exercitation ullamco
laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Ut enim ad minima
veniam, quis nostrum exercitationem ullam corporis suscipit laboriosam,
nisi ut aliquid ex ea commodi consequatur? Quisque tincidunt scelerisque
libero. Nullam sit amet magna in magna gravida vehicula. Integer rutrum,
orci vestibulum ullamcorper ultricies, lacus quam ultricies odio, vitae

aliquam non, tellus. Integer imperdiet lectus guis justo. Etiam sapien elit,
consequat eget, tristique non, venenatis quis, ante.

Zdroj: vlastni zpracovani, 2016
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Pfiklad 2

2 Priklad 2

2.1 Lorem ipsum

Mulla turpis magna, cursus sit amet, suscipit a, interdum id, felis. Nulla non lectus sed nisl
molestie malesuada. Etiam quis quam. Phasellus enim erat, vestibulum vel, aliqguam a, posuere eu,
velit. Nulla non arcu lacinia negue faucibus fringilla. Etiam dui sem, fermentum vitae, sagittis id,
malesuada in, guam. Nulla non arcu lacinia neque faucibus fringilla. Cras pede libero, dapibus nec,
pretium sit amet, tempor guis. Proin pede metus, vulputate nec, fermentum fringilla, vehicula vitae,
justo. Ut tempus purus at lorem. In convallis. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit.
Sed ac dolor sit amet purus malesuada congue. Integer pellentesgue guam vel velit. Duis sapien nunc,
commado et, interdum suscipit, sollicitudin et, dolor. Nulla accumsan, elit sit amet varius semper, nulla

mauris mellis gquam, tempor suscipit diam nulla vel leg, Vivamus ac leo pretium faucibus. Etiam
commodo dui gget wisi.

Phasellus faucibus molestie nisl. Nunc auctor. Sed ac dolor sit amet purus malesuada congue.
Integer pellentesque guam vel velit. Ut enim ad minim veniam, guis nostrud exercitation ullamco
laboris nisi ut aliquip ex ga commodo consequat. Marbi imperdiet, mauris ac auctor dictum, nisl ligula
egestas nulla, et sollicitudin sem purus in lacus. Proin in tellus sit amet nibh dignissim sagittis. Aenean
id metus id velit ullamcorper pulvinar. Curabitur vitae diam non enim vestibulum interdum. Duis aute
rerum hic tenetur a sapiente delectus, ut aut reiciendis voluptatibus maiores alias conseguatur aut
perferendis doloribus asperiores repellat. Nullam dapibus fermentum ipsum.

Zpét na nadpis: Lorem ipsum

Zdroj: vlastni zpracovani, 2016
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3 Priklad 3

Obrczek 1 Poust

..,"liu

Obrazek 2 Majék

.1 Seznam obrazkd
Obrozek 1 Poust ...
Obrozek 2 Majak

w

Zdroj: vlastni zpracovani, 2016
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Priklad 4

4 Priklad 4
4.1 Obsah

PRIKLAD 1

1]

PRIKLAD 2

L]

2.1 LOREM IPSUM

3 PRIKLAD 3

3.1 SEZMAM OBRAZKO

4 PRIKLAD 4

4.1 OBSAH

Zdroj: vlastni zpracovani, 2016
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Priloha €. 6: Pracovni soubor Excel

H =
SOUBOR JElelYIY VLOZEM] ROZLOZEMI STRAMKY VZORCE DATA REVIZE ZOBRAZEN]

J Vyjmout Calibri -l - A == -  EfZalamovattedt
! By Kopirovat ~
Vs * Kopirovat formét I u- DA - === & 3= [ Slouditazarovnat na stied
Schranka ™ Pisma P Zarovnani
0s - fe
A B C D E F G H
1 Jméno Angli¢tina Francouzitina Né&méina Rustina Pramér
2 Petr 1 1 1 1
3 Pavel 2 2 2 2
4 Mirek 3 3 3 3
5 Tomas 4 4 4 4
6 Jakub 5 5 5 5
7
8
9 | Jakubova znamka z Anglictiny
10
11 Graf
12

Zdroj: vlastni zpracovani, 2016

Piiloha ¢&. 7: Zadani Excel v souboru pdf

1. Zadana data formatujte jako tabulku libovolné zvolenym stylem. Do burfky F2 vioZte vzorec
pramér, ktery zpraméruje viechny znamky ai po bufiku F6.

2. Zobrazte fadek souhrnid. Pro sloupce B — F vypotitejte promér na dvé desetinna mista. Aby
bylo vidét, Ze se prdméry méni, libovolné znamky zméfite podle vaseho uvaieni.

3. Pro bufiky se zndmkami vytvofte nova pravidla prostiednictvim podminé&ného formatovani
tak, aby pfi znamce 1 byl pozadi bufiky zelené a pfi zndmce 5 pozadi bufiky éervené.

4, Daldi pravidlo aplikujte na sloupec pramér pomoci typu formatovani bunék na zékladé hodnot.
Styl formatovani zvolte tfibarevnou gkalu tak, aby pfi nejnizsi hodnoté byla bufika tmavé
zelend, stifedni hranice Zluta a nejvy:ii hodnota tmavé Eervena.

5. Do buhky BS vloite vzorec SVYHLEDAT, ktery zobrazi Jakubovu znamku pravé z Anglictiny.
Vloite doporuéeny graf — skupinovy sloupcovy spojnicovy, styl grafu 6 a nazev grafu —Znamky.

Zdroj: vlastni zpracovani, 2016
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Piiloha ¢. 8: Vypracované zadani Excel

H :
DOMU | VLOZENI  ROZLOZENISTRAMKY ~ VZORCE ~ DATA  REVIZE  ZOBRAZEN]

“D ‘_;'E’V}'Jm'm Calibri -1 A A T = - EZalamovattet Obecny

- Egy Kopirovat -
Vliz't ¥ Kopirovat format B I U-~- D-pA - === & 3= Esloudtazarovnatnastied - £ - 9
Schranka I Pismo - Zarovnani I i
u17 - Jx
A B C D E F G H

1 Jméno -] Anglitir = | Francouzétin ~| N&mdéin = | Rudtin ~| Primi ~

2 Jakub

3 Mirek 3 3 3 3 3

4 Pavel 2 2 2 2 2

5 Petr

4] Tomas 4 4 4 4,25

7 Celkem 3,00 3,20 3,00 3,00 3,05

g

9 | Jakubova zndmka z Anglictiny 5

10

11 Graf

12

12

14

15

16

17

18

19

20

21

2z 1] |

23 Jakub

;; Angliétina Francouziting mesm NEmEina s RuSting

26

Zdroj: vlastni zpracovani, 2016
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Priloha €. 9: Pracovni soubor Access

EHS &=

MASTROJE TABULKY Databéze - nehotové : Databaze- Ch\Users\
pomU  VYTVORENI  EXTERNIDATA ~ DATABAZOVENASTROJE  POLE  TABULKA
¥ Vyjmout Y %l Vzestupné T Wybér - @ =1 Nové Z Souhrny IH] 3ac Nahradit @
ER Kopirovat zl Sestupné '|:| Upiesnit = - = Ulogit :l; Pravopis = Pigjitna~
Zobrazeni  VleZit ¥ Konirovat & . Filtr 8, Odebrat fazeni 'Y PF . Aktu?hzcwat % Qdstranit - DD e Najit k Vobrat- B I U A- aly
- - Opirovat rorma Z debrat razeni rEpNOoUL TITr vie astrani alsi yora
Zobrazeni Schranka Sefadit a filtrovat Zaznamy Najit For
V§echny Ob_]el(t ® « IE Knihy\{E Nakladate@‘x{@ Fany ] i — i S
— ye - Autor - MNarodnost ~ | Rok narozeni - | Rok dmrti - |Kliknutim pfidat -
1 Vitézslav Nezval teska 1300 1958
Tabulky F3 - . R
N 2 Karel Capek teska 1890 1938
= o 3 Viadislav Vanéura ceska 1891 1922
B knity 4 Ernest Hemingway americka 1899 1961
EH Nakladatelé 5 Charles Bukowski némecko-americka 1920 1994
B3 zZiny 6 Lev Nikolajevit Tolstoj ruska 1823 1910
7 Bohumil Hrabal teska 1914 1997
8 Jules Verne francouzska 1828 1905
9 Fjodor Michajlovit Dostojevskij ruska 1821 1381
10 Emile Zola francouzska 1840 1902
* (Move) 0 o

Zdroj: vlastni zpracovani, 2016
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Priloha €. 10: Zadani Access v souboru pdf

Otevrete soubor Dotobdze

1. Vytvorte dotaz pro tabulku Autori tak, aby byla zobrazena pouze Ceska narodnost, rok narozeni mezi
1800-1930 a rok Omrti mezi 1930 - 1950. Pojmenujte ho Autofi Dotaz.
e e L
Mdrodrar = Aoknagrores - Aok dewtl -
B ]

desad EL Lz
- o o

2. Vytvorte dotaz pro tabulku Kniby. Bude zobrazen pouze swétowy Zanr knihy a pocet stran bude v
rozmezi 100 - 250. Pojmenujte ho Knihy Dotaz.

Yo T
T
ey b e g g "

3. Vytvofte sestavu pomoci privodoe sestavy z tabulky knihy, z dostupnych poli pfidejte autora, ndzev
knifhy, rok wydani, Zanr a pocet stran. Sestavu seskupte podle Zanru. RozloZeni nechte odsazovane a
orientaci nastavie na sirku. Sestavu pojmenujte Sestava — Knihy.

4, Zménte barvu pozadi zahlavi sestavy na oranfovou. Vedle Zdnru vioite pole s wypoltem poctu a
popiskem Polset.

e

Lol v airs F Il
Wit duulaw herval Wanon Lewc st
Wl of et [T
Viadilis Varduts Rzamiarrd bec
Techusrral i abad Dwtfe Undorannd waky
et ired e Feled &
[rreeid Hemingw ey Siafes 5 male
(harkes Bukowsi Vihachiry Hied wodita |t mad
Lrw Rbolapead Todnoy Wojia & i
ki W Crirs hode v iafli Ia oumdead! dad
Fiadcn Wichaficral Dioat cpevikiy Dt s Best

5. Prostfednictvim privodce formulafem utvofte formular z tabulky autofi, z pfistupnych poli plidejte
autora, narodnost, rok narozeni 3 rok Umrti. Formulaf rozlofte zarovnané a pojmenujte ho Formuldi
— Autofi. Upravte zahlavi na barvu zelenou a pismo tucné.

L Permdid e

Lok

00 1954

Soubor ulofte a zaviets.

Zdroj: vlastni zpracovani, 2016
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Piiloha €. 11: Vypracované zadani Access

| Autofi Dotaz

MNarodnost * | Rok narozeni -~ | Rokdmrti -

teska 1390 1338
| teskd 1891 1942
*: ] ]
| Knihy Dota:\
Zanr - Poéetstran -
bvétcwé literatura 212
| |Svetova literatura 192
Svétova literatura 114
* 0

‘ Sestava-Knihy

Zanr Autor Nazev knihy Rok vydani :stran
Ceskd literatura Pocet l:l

Vitézslav Nezval Manon Lescaut 2001 254

Karel Capek Bild nemoc 1961 122

Vladislav Vanéura Rozmarné léta 1973 102

Bohumil Hrabal Ostie sledované vlaky 2009 58
Svétovd literatura Potet l:l

Ernest Hemingway Stafeca moie 1972 114

Charles Bukowski Viechny fité svéta i ta ma 1991 192

Lev Nikolajevié Tolstoj Vojna a mir 2005 1675

Jules Verne Cesta kolem sv8ta za osmdesat dni 1971 212

Fjodor Michajlovi¢ Dostojevskij Zlotin a trest 1988 434

Emile Zola Zabijak 1973 528

28. Unora 2016 Strénkalzl

=8| Formula-Autofi

MNarodnost

teska

Rok narozeni |Rok Gmrti
1900 1958

Zdroj: vlastni zpracovani, 2016
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Priloha €. 12: Pracovni soubor PowerPoint

Test

Dekuji za wyplnéni

Lorem ipsum

* Fusce tellus odio, dapibus id fermentum quis, suscipit id erat. Ut enim
ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamca laboris nisi ut
aliquip ex ea commodo comsequat. Duis pubvinar. Munc tincidunt ante
witas masza. Nulls pulvinar eleifend s=m. Mam s=d tellus id magna
elementum tincidunt. Praesent vitae arcu tempor neque lacinia
pretium. Mauris dolor felis, sagittis at, luctus sed, aliqguam non, tellus.
Asnaan vel massa quis mauris wehicula lacinia. Integer in sapien.
Fusce nibh. Fusce tellus odio, dapibus id fermentum gquis, suscipit id
erat. Munc tinddunt ante vitae massa. Aliguam erat volutpat.
Maecenas sollicitudin. Quisque tincidunt scelerisque libero.

Lorem ipsum

* Fusce tellus odio, dapibus id fermentum quis, suscipit id erat. Ut enim
ad minim veniam, quis nostrud exsrcitation ullamco laboris nisi ut
aliquip ex ea commodo comsequat. Duis pubvinar. Munc tincidunt ante
witas masza. Nulls pulvinar eleifend s=m. Mam s=d tellus id magna
elementum tincidunt. Praesent vitae arcu tempor neque lacinia
pretium. Mauris dolor felis, sagittis at, luctus sed, aliqguam non, tellus.
Asnaan vel massa quis mauris wehicula lacinia. Integer in sapien.
Fusce nibh. Fusce tellus odio, dapibus id fermentum gquis, suscipit id
erat. Munc tinddunt ante vitae massa. Aliguam erst volutpat.
Maecenas sollicitudin. Quisgue tincidunt scelerisque libero.

Zdroj: vlastni zpracovani, 2016
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Priloha €. 13: Zadani PowerPoint v souboru pdf

Ukoly k testovani

1. Zvolte motiv prezentace na 243 [ve slofce PowerPoing,
pfechod viech snimkd i pro budouci snimky) nastavte na
Praolmuti, zvuk aplaus a doba trvani 02,00

2. Upravte snimek Title and Content 2: do leve &asti prezentace
vloZte tlacitko pro pfechod na Uvodni strénku. Prifadte toto
rozloZeni poslednimu snimku.

3. Zapati nastavte tak, aby bylo zobrazeno datum, Cas, Cislo
snimku a do zépati napite Test 1. Zapati se nebude
robrazovat na Ovodnim snimbku.

4. Prezentaci nastavte na automaticke prohliZeni a Sirokouhlé

snimky. Upravte posledni snimek, aby zde prezentace
zastavila.

Ukoly k testovani

5. Pro Nadpisowy a textovy obrazec vytvofte animaci
ktera:
— Nadpisovy: animace prolnuti po slovech, spustit
po predchozim a doba trvani 02,00

— Textovy: Animace pfilétnuti, moZnaost efektu shora zleva,
pofadi vie najednou, zafatek po predchozi a doba trvani
01,00

Zdroj: vlastni zpracovani, 2016
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Piiloha €. 14: Vypracované zadani PowerPoint

1
*

Test
Dékuji za vyplnéni

g8 ?} %’”

%
o L

it

2
ok % )
'@ Lorem ipsum
A = Fusce tellus odio, dapibus id fermenturn quis, suscipit id

erat. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation
ullarnco laboris nisi ut aliguip ex ea commodo consequat,
Duis pulvinar. Nunc tincidunt ante vitae massa. Nulla
pulvinar eleifend sem. Nam sed tellus id magna elementum
tincidunt. Praesent vitae arcu tempor neque lacinia pretium.
Mauris dolor felis, sagittis at, luctus sed, aliguam non, tellus.
Aenean vel massa quis mauris vehicula lacinia. Integerin
sapien. Fusce nibh. Fusce tellus odio, dapibus id fermentum
quis, suscipit id erat. Nunc tincidunt ante vitae massa.
Aliguam erat volutpat. Maecenas sollicitudin. Quisque
tincidunt scelerisque libero.

L
L

o

3
&

5
X Wz

o .
Lorem ipsum

Fusce tellus odio, dapibus id fermentum quis, suscipit id erat. Ut enim
ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut
aliquip ex ea commodo consequat. Duis pulvinar. Nunc tincidunt ante
l vitae massa. Mulla pulvinar eleifend sem. Mam sed tellus id magna
elementum tincidunt. Praesent vitae arcu tempor neque lacinia
pretium. Mauris dolor felis, sagittis at, luctus sed, aliguam non, tellus.
Aenean vel massa quis mauris vehicula lacinia. Integer in sapien.
Fusce nibh. Fusce tellus odio, dapibus id fermentum quis, suscipit id
erat. Nunc tincidunt ante vitae massa. Aliqguam erat volutpat.
Maecenas sollicitudin. Quisque tincidunt scelerisque libero.
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Priloha €. 15: Ukazka vysledku Microsoft Office Word

BH S :

DOMU VLOZEN] ROZLOZENI STRANKY ~ VZORCE DATA REVIZE  ZOBRAZEN]
“D dfb Vyjmout Calibri -1 Ay == - EfZalamovattext
- ER Kopirovat - __
Vlc"nt ¥ Kopirovat formit B I U~ & A === &= Slouéit a zarovnat na stfed
schranka s Pismo I Zarovnani
K5 - Jx
A B C D E F G H I J
1 tiida |~1 |2 3 -4 |5 = | pramér |~ zndmka ~
2 |3B 1 1 1 1 3 1,4 1
3 3B 1 1 3 3 5 2,6 3
4 |3B 3 1 3 2 3 2,4 2
5 |3B 3 5 4 5 4 4,2 4
& 3B 1 1 3 3 3 2,2 2
7 |3B 1 1 1 2 3 16 2
& [3B 1 2 3 3 3 2,4 2
o |38 1 2 3 3 2 2,2 2
10 3B 1 2 3 2 3 2,2 2
11 |3B 1 2 2 1 2 1,6 2
12 3B 1 2 1 3 4 2,2 2
13 |3B 1 2 1 2 2 1,6 2
14 3B 1 2 1 1 2 1,4 1
15 |3B 1 2 2 3 2 2 2
15 |3B 1 1 1 1 2 1,2 1
17 |3B 1 1 1 3 2 1,6 2
18 3B 1 1 2 2 3 1,8 2
30 3L 1 1 1 3 5 2,2 2
31 3L 2 1 1 2 5 2,2 2
32 3L 1 1 1 4 5 2,4 2
33 3L 1 1 1 2 5 2 2
34 3L 1 1 1 4 5 2,4 2
35 3L 1 1 3 3 5 2,6 3
35 3L 2 3 3 2 5 3 3
37 3L 2 1 3 2 5 2,6 3
38 3L 1 1 1 2 5 2 2
39 3L 1 1 3 2 5 2,4 2
40 |3L 3 4 3 3 5 3,6 4
41 |3L 2 4 3 4 5 3,6 4
42 (3L 2 4 3 4 5 3,6 4
43 |3L 3 3 3 4 5 3,6 4
44 (3L 2 4 3 4 5 3,6 4
45 (3L 2 4 3 4 5 3,6 4
45 (3L 2 3 3 3 5 3,2 3,
47
48
19
50
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