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1. Wstep

Administracja to zorganizowana dzialalno$¢ realizowana przy pomocy okreslonego
aparatu 1 zmierzajaca do osiggniecia pewnych celow. Dzalalnos¢ taka, obejmujaca zakres
spraw o0 charakterze publicznym, nazywana jest administracjq publiczng (W jezyku
czeskim jest to verejnd sprdva). Administracje publiczng definiuje si¢ na wiele sposoboéw
1 na roznych plaszczyznach, np. w ujeciu przedmiotowym (zakres realizowanych spraw)
lub podmiotowym (organy tworzace administracje publiczng).

W zyciu codziennym spotykamy si¢ z roznymi dzialaniami urzedowymi a takze
z dzialalnoscia dokumentacyjng 1 korespondencja biurowa. Dzialania urzedowe maja
charakter informujacy. Informuja o obowigzkach 1 prawach obywatela. Dzalania
urzedowe maja takze charakter regulujacy. Administracja, realizujagc zadania panstwa
w sferze publicznej, reguluyje stosunki spoleczne zardwno miedzy organami panstwa
a obywatelem, jak 1 migdzy instytucjami oraz migdzy urzgdami 1 pracownikami
powolanymi do wykonania obowigzkoéw okreslonych przez prawo.

Prawie kazdy czlowiek, chociaz raz w zyciu, mial do czynienie z urzedem. Czy
chodzito o zalatwienie na przyklad zezwolenie na budowe czy wydanie dowodu
osobistego, paszportu lub prawa jazdy. Kazdy z nas na pewno korespondowat z urzgdem,
albo z ministerstwem czy sadem. Ze wzgledu na ten fakt, zdecydowalam si¢ wybra¢ temat
Administracja publiczna (Administrativa vefejné spravy), by przyblizy¢ studentom,
uczacym si¢ jezyka polskiego, z jakimi dokumentami spotykamy si¢ w urzedach, kto
pracuje w shuzbie publicznej, jakie istniejg urzedy i ministerstwa jak w jezyku polskim, tak
i W jezyku czeskim. Na temacie administracja publiczna zainteresowaly mnie przede
wszystkim dokumenty urzedowe 1 roznorodno$¢ nazw 1 dzalalnosci instytucji (np.
ministerstw). Poza tym zaskoczyla mmie nieobecno$¢ slownikoéw  tematycznych,
zwigzanych z administracja. Bardzo trudno bylo zebra¢ 200 stow, ktore zdecydowanie
naleza do administracji a nie sg stownictwem ogolnym. Chodzi mi na przykltad o takie
wyrazy jak kara, kompetencja, odszkodowanie, rada, itp.

Celem niniejszej pracy jest stworzenie stownika na temat admunistracji publicznej
1 ¢éwiczen, ktore majg pomdéc w przyswajaniu stownictwa zwigzanego z administracja
publiczng. Praca ma pomdéc w nauczaniu jezyka polskiego jako obcego 1 ma shzy¢
do mnnowacji nauki przekladu i thumaczen.

W pierwszym rozdziale pracy zajmuje si¢ opisem tematycznych kart pracy, jak je
wypracowalam, dlaczego wiasnie tak, skad ten pomyst na tego typu ¢wiczenia oraz opisem
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tworzenia slownika. Dlaczego wybralam takie a nie inne stowa, gdzie ich szukalam, jaki
pojawit sie problem, na przyklad problem z tlumaczeniem polskich lub czeskich
odpowiednikow.

Nastepnie przedstawiam slowniki, z ktorych czerpalam wiadomosci podczas
pisania mojej pracy.

Ze wzgledu na to, ze wigkszo$¢ slownictwa stosowana jest w stylu urzedowym,
w trzecim rozdzale pisze o stylu urzedowym i jezyku w urzedach.

W kolejnym rozdzale analizuj¢ zebrany material Z uwagi na to, z¢ do analizy jest
potrzebna wicksza ilo$¢ slow, analizuje i inne wyrazy, ktore s3 zwigzane z administracjg
panstwowa, ale nie pojawiajg si¢ w stowniku.

Opisuje  zapozyczenia, internacjonalizmy i wyrazy zdradliwe pojawiajace si¢
w zebranym materiale.

Nastepnie pisze o tlhimaczeniu nazw ministerstw opisuj¢ roznice jakie zachodza
pomigdzy polskimi i czeskimi nazwami ministerstw iroznice zwigzane z ich dzalalnoscig.

W przedostatnim rozdziale znajduja si¢ tematyczne karty pracy dla mnowacji nauki
przekladu i thumaczen, czyli roznego rodzaju ¢wiczenia i thimaczenia tekstow i takze klucz
do wytworzonych ¢wiczen.

Ostatni rozdziat pracy tworzy slownik, zawierajagcy 200 haset polskich 1 ich
odpowiednikow czeskich zwigzanych z administracja publiczng.

W sklad pracy wchodz takze plyta kompaktowa, na ktdrej miesci si¢ baza danych.
Znajduja si¢ w niej polskie i czeski hasta, Zrodlo ekwiwalencji, definicje czeskich
1 polskich hasel, typowe polaczenia, przyklady uzycia oraz zwigzki frazeologiczne, o ile
takie istniejg.



2. Charakterystyka tematycznych kart pracy i slownika

Prace mozna podzelic na trzy podstawowe czgéci: tematyczne Karty pracy,

stowniki analiz¢ zebranego materiatu.

Do tworzenia tematycznych kart pracy wzorowalam si¢ na Bogustawie Kubiaku i
jego podrecmiku Na {lamach prasy czes¢ 1, ktory jest kierowany do wszystkich
cudzoziemcéw oraz o0sOb ze Srodowisk polonijnych, ktore chcg rozwija¢ umiejgtnosé
rozumienia tekstow pisanych w jezyku polskim na najwyzszym poziomie zaawansowania
(C2). Z licenymi Cwiczeniami z tego podreczniku mialam mozliwo$¢ spotkaé sie na
zajeciach konwersacyjnych.

Teksty znajdujace si¢ w tematycznych kartach pracy, koncentrujg sie
na umiejetnosci rozumienia tekstow prasowych i tekstow z Internetu. Staralam si¢ wybrad
teksty, ktore zwigzane s3 z administracjag publiczng. Pierwszy tekst, ktory shzy
do przetumaczenia, jest dokument administracyjny — protokol z walnego zgromadzenia.
Obok innych dokumentdéw, jest on typowym przykladem dokumentu administracyjnego.
Drugi tekst, jest artykut dotyczacy konferencji na temat nowoczesnej administracji
Artykut wybralam z powodu licznych sléw  zwigzanych z administracjg publiczng.
Kolejny tekst ten jest na temat udzelana stypendiow, ktory wybralam z powodu
pojawiajacych sie zwrotdw, takich jak: przystgpi¢ do oceny, o przyznanie mogq ubiegal
sig, otrzymaé stypendia, itp. Ostatni artykul, ktory shizy takze do przetlumaczenia,
wybralam w skutek tego, ze pochodz on z srodowiska instytucji urzedowej, z notariatu.

Cwiczenia, jak wyzej wspominalam, tworzylham na podstawie  ¢wiczen
z podreczniku Bogustawa Kubiaka. Wyrazy w ¢wiczeniach zwigzane s3 oczywiscie z
tematem administracji publicznej.

W sklad tematycznych kart pracy wchodz i stownk z 50 stowami, ktore znajdujg
si¢ w tych kartach. Na koncu za$ wystepuje klucz do wszystkich ¢wiczen. Znajduja sie tam
takze thimaczenia tekstow (ktore shiza do przethimaczenia) na jezyk polski.

Druga cze$¢ pracy tworzy slownik, ktory zawiera 200 stow. Wyrazy szukalam
w Internecie i w ksigzkach zwigzanych z administracja publiczng. Trudno bylo zebra¢ 200
stow zwigzanych wylacznie z administracjg, poniewaz znacznie wigce] slow nalezy

do jezyka ogdlnego. W koncu udato mi si¢ zebra¢ wicksza czes¢ slow, ktore zdecydowanie



naleza do administracji publicznej. Sa to na przyklad réznego rodzaju dokumenty
administracyjne, pracownicy shizby cywilnej czy na przyklad czasowniki zwigzane ze
stylem urzgdowym.

W trakcie tlumaczenia stdw na jezyk polski lub odwrotnie na jezyk czeski, nie
pojawily si¢ wigksze problemy. Czasami trudno bylo znalez¢ jaki§ odpowiednik danego
stowa, ale po wickszych staraniach udalo si¢. Jedynym wiekszym problemem bylo
thumaczenie nazw ministerstw. Tym problemem bede zajmowala si¢ w jednym

z nastgpujacych rozdzalow.

3. Wstep leksykograficzny

Do pracy wykorzystalam kika stownikow, zaréwno polskich, jak 1 czeskich.
Wiasnie dzigki nim powstal moj slownk, wiec warto o nich przytoczy¢ pare slow.
Z przykroscig stwierdzilam, Zze nie ma zadnego slownika tematycznego, zwigzanego
z administracjg publiczng. Mysle, ze warto byloby opracowacé taki slownik.

Z polskich stownikéw najwiecej pracowalam z Uniwersalnym stownikiem jezyka
polskiego, ktorego autorem jest Stanislaw Dubisz. Jest to czterotomowy stownik, wydany
w 2006 roku. Zawiera okolo 100 tysiecy hasel. Uwzglednia jak polszczyzne oficjalng, tak
1 potoczng oraz terminologie techniczng i naukows. Znalazlam w nim na przyklad takie
hasta: administracja, administrator, burmistrz, doradca, funkcjonariusz, itd. Przykladowo
wyraz burmistrz definiowany jest w tym slowniku jako urzednik bedgcy przewodniczgcym
zarzqdu miasta.

Jezeli chodzi o czeskie slowniki, to najwiecej definicji znalazam w slowniku
0 nazwie: Slovnik spisovného jazyka ceského. Jest to o$miotomowy stownik, wydany
w 1989 roku. Opracowal go zespot Akademii Nauk, pod kierownictwem czeskiego
jezykoznawcy Bogustawa Havranka. Zawiera okolo 192 tysiecy stow i1 dlatego jest drugim
najwickszym czeskim slownikiem wykladowym. W tym slowniku odszukalam na przykiad
wyrazy katastr, licence, obcansky prikaz, starosta itd. Na przyklad slowo starosta
(burmistrz) jest w tym slowniku definiowany jako ten, kdo byl volbou postaven v Ccele
meésta. Polska i czeska definicja wyrazu burmistrz jest taka sama. W slowniku znalazilam
duzo uzywanych stow, ktore sa jednak przestarzale, poniewaz stownik pochodzi z 1989
roku. Poslugiwalam si¢ jeszcze kolejnym czeskim slownikiem o nazwie Slovnik spisovné

cestiny pro Skolu a verejnost. Pracowalam zaré6wno z wydaniem z 1994 roku, jak
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i1 z wydaniem z 2007 roku. Slowniki te opracowal i na biezaco aktualizuje instytut
naukowy Akademii Nauk Jezyka Czeskiego. Slownik z 2007 roku zawiera niemal 50
tysigcy stow wspolczesnego jezyka czeskiego. Znalazlam w nim na przyklad nastgpujace
stowa: pas, pravnickda osoba, rodny list, véstnik, itd. Cho¢ jest to nowszy slownik niz
wyzej wymieniony Slovnik spisovného jazyka ceského, to malaztam w nim stosunkowo
mniej potrzebnych mi definicji.

Oprocz wyzej wymienionych stownikéw, korzystalam takze z Stownika czesko-
polskiego pod redakcjg Janusza Siatkowskiego i Mieczystawa Basaja. Pracowalam z
drugim wydaniem z 2002 roku. Obejmuje 53 tysiecy haset i 28 tysiecy wyrazen i zwrotow
wspolczesnego jezyka czeskiego. Odszukalam w nim przykfadowo nastepujace wyrazy:
administracja — administrativa, akt slubu — oddaci list, ksiega metrykalna — metrika,
notariusz — notar, itd. Postugiwalam si¢ takze elektronicznym slownikiem polsko-czeskim
o nazwie Lingea Lexicon. Autorem jest Karel Oliva i jest to slownk z 2002 roku.
Odnalazlam w nim takie slowa jak ministerstwo — ministerstvo, notariat — notarstvi, osoba

fizyczna — fyzicka osoba, skarbnik — pokladnik, itd.

4. Styl urzedowy

Ze wzgledu na to, ze wigkszo§¢ zebranego stownictwa stosowana jest w stylu
urzedowym, warto o nim napisac.

Styl urzgdowy ma w polszczy/nie dluga tradycje, siggajaca do Sredniowiecza.
Pierwsze teksty urzedowe to dokumenty $redniowieczne, na przykiad zeznanie $wiadkow,
umieszczane w tzw. rotach sadowych. Zawierajg terminy i formuly zwigzane z prawem
1 sadownictwem, np. reczy¢, sqd, umowa itd. Z poczatkéw XVI wieku pochodza np. takie
sformowania: zeznawaé, urzqd miescki, obwiniony. Historycy jezyka dowodza, ze w XVI
wieku obrady sejmowe toczono po polsku. Najstarszy zachowany diariusz sejmowy
pochodzi z 1547-1548 roku. W 1501 roku ukazuje si¢ pierwsza konstytucja przelozona
na jezyk polski, w 1525 roku pierwszy akt ustawodawczy pisany po polsku. Zbiory ustaw
ukazuja sie w jezyku lacinskim do polowy XVI wieku, potem w jezyku polskim.
Po Zlotym Wieku nadchodzi era ponownej latynizacji pism urzedowych. Terminy
pochodzace z XVII wieku to np. wojewoda i wojewodztwo, pobor, podatek, senat, poset.
W os$wieceniu i na poczatku XIX wieku zankajg liczne wkiadki lacinskie, zachowuja sig
latynizmy juz przystosowane do jezyka polskiego. Po 1945 r. nastgpilo nastepne wielkie
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odejscie od 1laciny. Poczatki wspolczesnego polskiego stylu urzgdowego wigzg sie
z czasami stanistawowskimi. XIX wiek byl szczegéhie istotnym okresem dla jego
rozwoju. Polskg terminologie prawnicza 1 administracyjng wypracowali urzednicy
galicyjscy, ktorzy thumaczyli stowa izwroty niemieckie.

Wedlug Mirostawa Banki styl urzedowy fo odmiana jezyka stosowana
w  wypowiedziach zwigzanych z formalnymi kontaktami spolecznymi, stuzgcych
regulowaniu zachowan spotecznych i egzekwowaniu realizacji przyjetych spotecznie
wzorow tych zachowan (Banko M.: 2006, 88). Wedlug Jerzego Podrackiego styl urzedowy
to odmiana jezyka realizowana w  wypowiedziach  obstugujgcych  dziedzing
zinstytucjonalizowanych  kontaktow  spolecznych,  zwigzanych  z  dziatalnoscig
administracyjno-prawng (Podracki J.: 1998, 268). W jezyku czeskim styl urzedowy to
administrativni  styl. Niekiedy nazywa si¢ go rowniez jednacim lub uUfednim stylem.
Czeska definicja stylu urzedowego nie rézni si¢ od polskiej definicji.

Typowymi gatunkami tekstow sa teksty zarzadzen, uchwal, mstrukcji,
obwieszczen, podan itp. Odbiorcami komunikatow urzedowych sa obywatele, nadawcami
za$ instytucje, urzedy lub osoby oficjalnie je reprezentyjace. Styl urzedowy nalezy
do stylow oficjalnych. Podstawowymi cechami stylu urzedowego to standartowos$¢ (ujecie
tekstow w forme paragrafow), precyzyjnos¢ (wprowadzenie jednoznacznych termmnow
specjalistycznych), dyrektywnos¢ (liczne nakazy, zakazy 1 pozwolenia) 1 bezosobowy
charakter wypowiedzi (uprasza sig, zawiadamia sige, wykonano, zrobiono). Styl ten
charakteryzuje si¢ znaczng konwencjonalizacja jezyka. Pojawia si¢ w nim wiele typowych
tylko dla niego, odbieranych jako urzedowe 1 oficjalne terminy oraz tego samego rodzaju
zwiagzkow frazeologicznych. Na przyklad: zwracam sie z prosbg, odnosmy, niniejszy,
powiadamiaé, uprasza sie. Styl urzgdowy wystgpuyje w dwoch  odmianach:  styl
wypowiedzi kancelaryjnej 1 styl aktoéw prawnych. Odmiana kancelaryjna jest typowa dla
pism urzedowych. Do jej gatunkow nalezg na przyklad listy burowe, listy handlowe,
umowy, protokoly, monity, podania, reklamacje i inne. Odmiana prawna realizuje si¢
w aktach normatywnych 1 jej typowymi gatunkami sg akty normatywne, stanowigce
prawo, przykladowo konstytucje, ustawy, dyrektywy, rozporzadzenia, regulaminy. Styl
urzedowy nasycony jest roznego typu zwrotami grzeczno$ciowymi jak na przyklad:
Szanowna Pani, Szanowny Panie Kierowniku, uprzejmie informujemy itd.

Jezyk  w urzgdach jest rozmorodny. Wedlug Ewy Malinowskiej zlozonosé
administracyjnych dziatan oraz zroznicowanie komunikacji w sferze administracyjno-

prawnej pocigga za sobq skomplikowanie jezyka, sprawia, Ze jezyk w urzedzie jest
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niejednorodny (Malinowska E.: 1999, 76). Moma wyréomi¢ dwie pododmiany jezyka
w urzedach: jezyk prawny® i jezyk kancelaryjny. Wypowiedzi prawne zwiazane sa
z normatywna dzallhoScia admmistracji, natomiast kancelaryjne sa wynikiem dzialan
dokumentacyjnych urzedow. Wedlug E. Malinowskiej mozna wyr6zni¢c dwa typy sytuacji
komunikacyjnych: sytuacj¢ niezindywidualizowana, apersonalng (wypowiedz skierowane
dla kogo$) i sytuacje zindywidualizowana, personalng (wypowiedzi skierowane do kogo$)
(zob. Malinowska E.: 1999, 76-77). Cechy jezyka urzedowego nie roznig si¢ od cech stylu
urzedowego. Sa to dyrektywnosé, bezosobowosé, precyzyjnosé i standartowosé?,

5. Analiza slownictwa

Stownictwo (leksyka), mozna definiowa¢ jako ogdt wyrazow jakiego$ jezyka lub
jakiej$ odmiany jezyka. W jezyku czeskim stownictwo to slovni zdsoba (lexikon). Istnicjg
dwa podsystemy leksyki: gramatyczny i leksykalny (wyrazy, zwigzki frazeologiczne).
Stownictwo jezyka narodowego jest bardzo zréoznicowane. Kazda odmiana jezyka 1 kazdy
styl maja slownictwo swoiste, charakterystyczne tylko dla nich. W wspdlczesnej
polszczymie wyroznia si¢ slownictwo wspolne, czyli wyrazy bez nacechowania, mozna je
zastosowa¢ w kazdej odmianie i w kazdym typie tekstu, stownictwo czynne, chodzi
0 wyrazy potoczne, nacechowane ekspresywnie, nacechowane stylistycznie i slownictwo
bierne, czyli wyrazy, ktore s3 rozumiane przez czowieka, ale nie uzywane (por.
Markowski A.: 2007, 158). W zadnym jezyku nie mozna ustali¢ dokladnej liczby stow.
Slownictwo nieustannie si¢ zmienia. Zasob leksykalny wspolczesnej polszczyzny jest
bardzo duzy. Stowniki podreczne licza okoto 30 tysiecy hasel, $rednie 60 — 80 tysiecy.
Najwickszy stownik polski jest Stownik jezyka polskiego (pod red. Doroszewskiego W.:
1958-1969), ktory zawiera okolo 125 tysigcy haset Najobszerniejszy slownik wykladowy
jezyka czeskiego to Prirucni slovnik jazyka ceského (Kovaik P.: 2008) ktory zawiera
okolo 250 tysiecy hasel. Nawet on nie zawiera w calo$ci bogactwa leksykalnego jezyka
czeskiego.

W zebranym slownictwie dominujg rzeczowniki i mozna je podzeli¢ na kategorie
semantyczne ze wzgledu na ich znaczenie. Pierwsza kategorie stanowig pracownicy

administracji, na przyklad archiwista - archivar, biurokrata - byrokrat, burmistrz —

! Szerzej na temat jezyka prawnego J. Pienkos, 1999, 13-111 i M. Zielinski, 1999, 50-72
2 Szerzej na temat cech jezyka urzgdowego E. Malinowska, 1999, 80-85
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starosta (mésta), doradca - poradce, funkcjonariusz - funkcionar, funkcjonariusz publiczny
— verejny cinitel, inspektor - inspektor, marszatek - marsalek, minister - ministr, notariusz -
notar, planista - planovac, premier — premiér, prezes — predseda, radny — radni, itd.
Drugg kategoric tworzg roznorodne instytucje. Przykladowo magistrat — magistrat,
ministerstwo — ministerstvo, Ministerstwo Finansow — Ministerstvo financi, Ministerstwo
Spraw Wewnetrznych i Administracji — Ministerstvo vnitra, urzqd katastralny — katastralni
urad, urzqd skarbowy — financni urad, itd. Nastgpna kategoria sg rézne dokumenty,
na przyklad dokumenty urzedowe akt notarialny — notdrsky zapis, akt slubu — oddaci list,
akt zgonu — umrtni list, dokumenty prawne depozyt — depozitum, umowa — smlouva,
umowa darowizny — darovaci smlouva, umowa zbiorowa — kolektivni smlouva, dokumenty
tozsamosci dowod osobisty — obcansky priikaz, paszport - pas. Oprocz stow z wybranych
kategorii pojawily sie takze takie, ktére nie mozna pogrupowa¢. Chodzi na przykiad
0 wyrazy administracja — administrativa, administracja publiczna — verejna sprava,
akcyza — spotrebni dan, biurokracja — byrokracie, budzet — rozpocet, decentralizacja —
decentralizace.

Oprocz rzeczownkow, mozna by wyrézni¢ czasowniki stosowane w stylu
urzedowym. Chodzi o typowe dla stylu urzedowego, odbierane jako urzgdowe 1 oficjalne
terminy i tego samego rodzaju zwigzki frazeologiczne. Przykladowo czasownik winien
(majacy obowigzek co§ zrobi¢, spehia¢ okreslone warunki, np. winien zaplaci¢), ktory
by w stylu oficjalnym miat posta¢c powinien lub jest powinny, czasownik wiszczac
(regulowa¢ platnosci, placié, np. uiszcza¢ oplate), ktory mialby posta¢ w stylu oficjalnym

placic.

5.1. Zapozyczenia

W trakcie analizy zebranego materialu okazalo si¢, ze znaczng cze$¢ stanowia
zapozyczenia. Zapozyczenia to obce w strukturze danego jezyka wyrazy, zwroty, typy
derywatow,  formy  fleksyjne, konstrukcje skiladniowe, zwiqzki frazeologiczne
(Markowski A.: 1999, 1773). W jezyku czeskim zapozyczenia sg lexikdalni vypujcky.
W Prirucni mluvnici Cestiny napisano o zapozyczeniu stow: slovni zdsoba se meéni také
prejimanim slov, a to i mezi vrstvami jednoho narodniho jazyka, ale predevsim z jazykii

cizich. W jezyku polskim wedlug Andrzeja Markowskiego powszechna klasyfikacja oparta
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jest na trzech kryteriach: przedmiotu zapozyczenia, stopnia przyswojenia i pochodzenia
(Markowski A.: 1999, 1773).

Kryterium przedmiotu zapozyczenia dzieli si¢ na zapozyczenia wiasciwe, to znaczy
obce wyrazy przejete razem ze znaczeniem (ewentualnie z uproszczong wymowa
1 pisownig). Zapozyczenia wlsciwe wystepuyja w zebranym slownictwie. Chodz
na przyklad o wyraz burmistrz, ktory pochodz z jezyka niemieckiego burgmeister. Stowo
to jest przejete takze ze znaczeniem (przewodniczacy miasta). Pisownia jest spolszczona.
Kolejnym przykladem jest sfowo czek, pochodzace z jezyka angiclskiego check. Slowo jest
takze przejete ze znaczeniem i jego pisownia jest uproszczona. Inne przyklady zapozyczen
whsciwych: atest z laciny attestatio (Swiadectwo), certyfikat z laciny certificatum
(Swiadectwo), dekret z laciny decrétum (decyzja, dekret), funkcjonariusz z taciny functio
(czynnos¢), inspektor takze z laciny inspector (nadzorca), kataster z faciny ca(pi)tastrum
(wykaz poglownego), konstytucja z jezyka francuskiego constituante (zgromadzenie
ustawodawcze), legislatywa z jezyka francuskiego législatif’ (prawodawczy), monit z faciny
monitum (upomnienie), petycja z laciny petitio (atak; prosba; roszczenie), referendum
z faciny referendum (to, z czym si¢ nalezy odwola¢ do narodu), referent z laciny
referendarius (sprawozdawca), weksel z jezyka niemieckiego Wechsel (zmiana; weksel),
itp.

Oprécz zapozyczen wlhsciwych mozna wyrdzni¢ zapozyczenia sztuczne. Chodz
o wyrazy danego jezyka utworzone z obcych morfemow (leksykalnych i stowotworczych).
Zapozyczenia sztuczne s3 we WwspOlczesne] polszczyznie (zwlaszcza w jej odmianie
naukowo-technicznej) jednym z  glownych  sposobow — wzbogacania  slownictwa.
Skladnikami wyrazow sg zaro6wno afiksy obcego pochodzenia, jak i cale leksemy jako
komponenty zlozen. W zebranym slownictwie wystepuja takie zapozyczenia. Sa to wyrazy
z sufiksem —acja: administracja, decentralizacja, dokumentacja i legalizacja i wyrazy
z prefiksem wice-: wiceburmistrz, wiceminister, wiceprezes. Takie wyrazy zapozyczone
stajg si¢ wzorami strukturalnymi zozonych z czgsci polskiej 1 obce;.

Istnieja jeszcze zapozyczenia semantyczne, polegajace na przejeciu tylko znaczenia
wyrazu, ktore uzupelnia znaczenia juz znane. W zebranym materiale znalazlam tylko dwa
przyklady, chodzi o czasownik korespondowaé, czyli prowadzi¢ korespondencje (dawniej
zapozyczenie laciskie), ktory jest wspolczesnie uzywany takze w znaczeniu odpowiadac
czemu, by¢ odpowiednim pod wplywem angielskiego to correspond. Drugim przykladem
jest wyraz administracja, ktory jest uzywany w znaczeniu rzgd, pod wplywem jezyka
angielskiego. I  zapozyczenmia  strukturalne, czyli kalki,  begdace  dokladnymi
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odwzorowaniami obcych konstrukcji, wiernymi thumaczeniami ich czg$ci skladniowych,
ktére nie pojawily si¢ w zebranym materiale.

Drugie kryterum jest kryterium pochodzenia, zgodnie z ktdérym mozna wyodrebni¢
we wspodlczesnej polszczyznie klasy wyrazow nazwanych w zaleznosci od jezyka zrodia.
W  zebranym slownictwie pojawily si¢ anglicyzmy — czek, budzet, germanizmy —
burmistrz, gmina, ratusz, weksel, latynizmy, ktorych jest najwiecej, np. archiwista, akcyza,
certyfikat, dyrektywa, minister, prezydent, referendum 1 zapozyczenia francuskie
(galicyzmy) — biurokrata, ekspertyza, faktura, komisja, komitet, konstytucja, legislatywa,
planista, premier. Oprocz wyzej wymienionych istnieja jeszcze migdzy innymi
bialorutenizmy, bohemizmy, hungaryzmy, italianizmy, rusycyzmy, turcyzmy i ukrainizmy,
ktorych nie ma w zebranym materiale.

Trzecim Kkryterium jest Kryterium stopnia przyswojenia, ktore wyodrgbnia cytaty
(wyrazy i zwroty, ktorymi uzytkownicy jezyka polskiego postuguja sie w mowie i pismie
w oryginalnej, obcej postaci), zapozyczenia cze§ciowo przyswojone (wyrazy obce majace
uproszczong wymowe 1 pisowni¢, adaptowane do polskiego systemu jezykowego, ale
mimo to nieodmienne) i zapozyczenia calkowite (wyrazy i wyrazenia przejete z jezykow
obcych, ale przystosowane do systemu jezyka polskiego pod wzgledem pisowni, wymowy
I odmiany).

Do zapozyczen calkowitych nalezy na przyklad slowo budzet. Termin pochodzi
od lacinskiego slowa bulga co moma przetimaczy¢ jako: torba do gromadzenia
dochodow. J. B Say nazwat budzet bilansem potrzeb i dochodéw panstwa. Profesor dr Jan
Tokarski podaje definicje wedlug angielskiego stowa budget i okresla jako zestawienie
planowanych dochodow i wydatkow instytucji na wyznaczony okres, jako ogot dochodow
i wydatkow.

W jezyku czeskim w ramach jednego jezyka moze dochodzi¢ o zapozyczenia
z warstw leksykalnych, ktore specyfikuje sie miejscowo (np. rozszerzeniem dialektu
dédina), czasowo (np. wzbogacaniem jezyka czeskiego staroczeskimi elementami
w czasach narodowego odrodzenia: touha, latka, jeSitny) i funkcjonalnie (np. nowoczesne
rozszerzenie terminu fachowego ekologie do slowniku powszechnego). Jezyk czeski
rozréznia nastgpne zapozyczenia: typy prejatych slov podle zplsobu a miry piizptisobeni
(gatunek zapozyczonych stow wedlug sposobu 1 miary dostosowania), kalkovani i pfejata
slova podle pivodu (zapozyczone slowa wedlig pochodzenia). Kryteria s3 podobne

do polskich.
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Do jezyka czeskiego bywaja zapozyczone przede wszystkim slowa lacinskie
i greckie. W zebranym slownictwie wystepuje najwigcej latynizmoéw — atest, dekret,
dotace, inspektor, kancelar, katastr, legitimace, magistrat, notadr, prezident. Pojawilo si¢
takze kilka galicyzmow — byrokrat, ministr, premiér, ministerstvo, pas, germanizmy —
marsdlek, policie, zapozyczen z jezyka greckiego — byrokracie, komora, protokol i tylko

jeden anglicyzm — sek i italianizm — posta.

5.2. Internacjonalizmy

Specjalng grupe zapozyczen tworzg internacjonalizmy, w jezyku czeskim chodzi
0 mezinarodni slova lub internacionalismy. Sa to wyrazy migdzynarodowe, spotykane
w wielu jezykach, najczesciej pochodza z jezyka angielskiego, francuskiego, greckiego lub
faciny. Takie wyrazy nieznacznie roéznig si¢ forma i wyrazaja ta samg tre$¢ (por.
Markowski ~ A.: 1999, 1774). Definicja Jolanty Mackiewicz brzmi nastepujaco:
internacjonalizmy to takie wystepujgce w roznych jezykach wyrazy, ktorych forma
zewnetrzna (pisana lub/i mowiona) pozwala na ich utozsamienie nawet osobie nie znajgcej
danego jezyka i ktore sq swoimi systemowymi ekwiwalentami przektadowymi. Powinny sig
one powtarzac¢ przynajmniej w trzech jezykach nalezgcych do roznych rodzin jezykowych.
Ryszard Lipczuk napisal, ze za internacjonalizmy mozemy uznaé elementy jezykowe
(wyrazy, ale rowniez np. morfemy) wystepujgce w co najmniej kilku jezykach (mozna
przyjg¢ za minimum trzy jezyki nalezgce do co najmniej dwoch grup/rodzin j @zykowych)3
(Lipczuk R.: 1992, 135). Wykazuja one podobne (rzadziej identyczne) formy i znaczenia
ulatwiajac komunikacje, miedzy ludzmi postugujacymi si¢ roznymi jezykami.

Internacjonalizmy sa  rozpowszechnione szczegdlnic w  jezyku  naukowym
i technicznym. Czesto niemozliwe jest okreSlenie, ktory jezyk jest bezposrednim zrodiem
danego mternacjonalizmu, ze wzgledu na rozpowszechnienie si¢ na réznych obszarach.
Taka sytuacja dotyczy na przyklad wyrazu polityka. Wyraz pochodz z jezyka greckiego —
politikos, politikeé, politikon co oznacza: publiczne, panstwowe, obywatelskie, uprzejme.
W jezyku polskim wyraz raczej pochodz od jezyka francuskiego — politique co oznacza:
sztuka rzqdzenia panstwem. Nastgpnym przykladem internacjonalizmu jest stowo

prezydent (glowa panstwa w republice, osoba powolana do tej funkcji w czasie wyborow),

% Definicja pochodzi z internetu z artykutu pod nazwa Co to sq tzw. internacjonalizmy?
http://www.lingwistyka.uni.wroc.pl/jk/JK-07/JKO7 -lipczuk.pdf

15



http://www.lingwistyka.uni.wroc.pl/jk/JK-07/JK07-lipczuk.pdf

ktore pochodzi z laciny praesidens. Wyraz ten jest spotykany w wielu jezykach, np.
w angielskim president, w czeskim prezident, w francuskim président, w hiszpanskim
presidente, w niemieckim Prdsident. Kolejnym przykladem jest wyraz administracja
(kierowanie, zarzadzanie czym$), pochodzacy z ftaciny administratio (obshuga;
zarzadzanie) od administrare (obstugiwaé; spemiaé, wykonywaé; kierowac). W jezyku
angielskim jest to administration, w czeskim administrativa, w francuskim administration,
w hiszpanskim administracion.

W zebranym materiale pojawily si¢ przyklady internacjonalizméw, ktéore moglyby
byé 1 zapozyczeniami. Chodzi o wyrazy z prefiksem e-, euro- i wice-. Jarostwa
Mackiewicz jednoznacznie oddziela internacjonalizmy od zapozyczeh, co nie znaczy, ze
w ogble nie laczy obu tych zawisk (por. Waszakowa K., 2005, 26). Internacjonalizmy
traktuje jako kategori¢ synchroniczng, zapozyczenia za$ jako kategori¢ diachroniczna,
ktéra moze by¢ rozpatrywana w obrebie jednego jezyka.

Pierwszym przykladem s3 Zozenia z czonem euro-ll, dla ktéorych wedlg
Krystyny Waszakowej jest znaczny bardzo duzy udziat okazjonalizmoéw, w ogromnej
cze$ci stuzacych wyrazaniu ocen. (Waszakowa K., 2005, 143-144). Dotycza one samej
Unii Europejskiej, a takze bardzo réozych zjawisk z nig zwigzanych. Segment euro-II
cechuyje bardzo szeroki zakres fczliwosci. Z analizy materialu widaé, Zze w znacznym

stopniu wyznacza go nastgpujace kategorie:

1. struktura UE, prawo, sposoby sprawowania wladzy, organy i formy dzalania,
podlegle UE instytucje i urzedy, rodzaje funkcji pemionych przez jej urzednikow — por.
formacje: eurokomisarz, europarlament, europoset, euroorganizacja.

2. procesy integracyjne — por. derywaty typu: euroreferendum, eurogtosowanie,
eurowybory, eurofundusz.

3. normy unijne, okreslane jako eurostandarty, tzn. ustalane przez UE wzorcowe normy,
prawnie obowigzujace dla konkretnych produktow — por. przykladowo struktura

europaszport.

Kolejnym przykladem sg struktury z powtarzalnym pierwszym czlonem obcym
wice- (zastepca, osoba majgca tytut lub stopien bezposrednio nizszy od kogo$)
pochodzacym z laciny in vicem (zamiast). Chodzi o wyrazy wiceburmistrz, wiceprezes,

wiceminister.
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Trzecim przykladem sa zlozenia z czlonami o postaci skroconej. Sa to rzeczowniki,
ktérych czlon pierwszy ma posta¢ skrocong (zdezintegrowang). Chodzi o Zozenie

e- elektroniczny: e-archiwum, e-podpis, e-dokument.

5.3. Wyrazy zdradliwe w jezyku czeskimi polskim

Podczas analizy stwierdzilam, Ze w zebranym materiale pojawily si¢ wyrazy
zdradliwe, w jezyku czeskim sg to zradna slova. Lingwisci 1 teoretycy przekladoznawstwa
uzywaja niejednolitej terminologii odnosnie tego zjawiska. Pod wplywem metaforycznego
francuskiego oznaczenia ,faux amis du traducteur” powstaly w roznych jezykach mniej
dogodne terminy: polskie ,falszywi przyjaciele thimacza”, czeskie ,faleSni pratelé
piekladatele”, rosyjskie ,Jloznyje druzja pieriewodczika”, niemieckie ,.falsche Freunde des
Ubersetzers” itp. (Lotko E.: 1992, 251). Wediig Edwarda Lotki rozumienie terminu wyraz
zdradliwy jest zalezne od pokrewienstwa badanych jezykéw (Lotko E.: 1992, 251).
W  jezykach genetycznie  odleglych  zdradliwos¢  wyrazow  dotyczy  stownictwa
miedzynarodowego. W genetycznie bliskich jezykach, jakimi sa jezyk polski i czeski,
zjawisko to dotyczy nie tylko wyrazdw pochodzenia obcego, ale glownie wyrazow
rodzimych, ktore moga byC¢ neutralne Iub stylistycznie nacechowane. Wyrazami
zdradliwymi s3 wiec dla nas takie rodzime i obce jednostki leksykalne, ktore sa w obu
badanych jezykach formalnie zgodne Iub podobne, ale znaczeniowo Iub stylistycznie
odrebne. Mozna wyromni¢ dwa rodzaje wyrazéw zdradliwych: wyrazy zdradliwe
systemowe 1 wyrazy zdradliwe tekstowe. Wyrazy zdradliwe s3 albo monosemiczne (pary
wyrazow  zdradiwych  calkowicie  odrgbnych  semantycznie), albo  polisemiczne
(zdradliwo$¢ przejawia sie tylko w niektdrych znaczeniach, natomiast inne znaczenia tych
jednostek polisemicznych sg zgodne).

W zebranym materiale pojawily si¢ wigcej wyrazow zdradliwych monosemicznie.
Chodzi na przyklad o polski wyraz dowdd 1 czeski ditvod. Stowa na pierwszy rzut oka
wygladajg tak samo, ich znaczenie si¢ ale rozni Dowod w jezyku czeskim jest diivod
(dowod winy — dtkaz viny) lub pritkaz (dowdd osobisty — osobni prikaz). Czeskie slowo
divod w jezyku polskim oznacza powdd, przyczyne (zdravotni divody — powody
zdrowotne). Kolejnym przykiadem jest polskic kara i czeskie kdra. Zupehie jednakowe
stowa, jednak znéw maja inne znaczenie. Kara w jezyku czeskim jest trest (surowa kara —

piisny trest), za§ kdra oznacza wozek (kara se zeleninou — wozek z jarzynami) lub karo
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(mit tfi kara — mie¢ trzy kara). Nastgpnie wyraz nadawac 1 nadavat. Znowu te same slowa,
réznigce si¢ znaczeniem. Polski czasownik nadawaé w jezyku czeskim oznacza udilet
(nadawa¢ komu$ tytwt — udilet n€komu titul), odesilat (nadawac telegram — odesilat
telegram) lub vysilat (telewizia nadawala program dla dzeci — televize vysilala program
pro déti). Natomiast czeski czasownik naddavat oznacza klgé, wymyslaé (hrubé naddvat —
ordynarnic nawymysla¢). Kolejnym przykiladem jest polski czasownik notowaé i czeski
notovat. Notowa¢ o0znacza W j. czeskim zapisovat (notowa¢ skrupulatnie — peclivé
zapisovat) lub zaznamendvat (notowano czeste kradzieze — zaznamenavali Casté loupezZe).
Notovat w j. polskim oznacza nuci¢, spiewaé (notovala ukolebavku — nucila kotysanke) Iub
przytakiwaé (ve vSem notoval — stale mu przytakiwal). Polskie slowo oswiadczenie
I czeskie osvédceni — oswiadczenie jest W . czeskim prohlaseni, proklamace (uroczyste
o$wiadczenie rzadu - slavnostni prohlaseni vlady), osvédcéeni w j. polskim oznacza
zaswiadczenie, swiadectwo ( devizové osvédCeni — $wiadectwo celne). Pensja i penze —
pensja to w j. czeskim plat (pensja miesieczna — mésiéni plat), penze w jezyku polskim
oznacza emerytura (byt v penzi — by¢ na emeryturze) lub oplata za wyzywienie (pobyt
s plnou penzi — pobyt z pelnym wyzywieniem). Rzqd i rad — rzqd W j. czeskim jest rada
(rowny rzad — rovna fada) lub vidda (despotyczne rzady — despoticka vlada), 7ad to
regulamin (Skolni tad - regulamin szkolny), system (hospodaisky fad — sSystem
gospodarczy), zakon ( jezuitsky fad — zakon Jezuitow) lub order, odznaczenie (obdrzet fad
— otrzyma¢ order).

O to konkretne przyklady wyrazow zdradliwych polisemicznie, pojawiajacych si¢
W zebranym materiale. Polskie slowo artykuf 1 czeskie artikl w jednym znaczeniu
oznaczajg to same (artykul eksportowy — exportni vyrobek, artikl), zdradliwos$¢ przejawia
si¢ tylko w drugim znaczeniu: artykut w jezyku czeskim jest clanek (np. artykul naukowy
— védecky ¢lanek). Polski wyraz bezcenny i czeski bezcenny na pierwszy rzut oka wydajg
si¢ zupelie jednakowe, ale ich znaczenie si¢  rézni, oprécz jednego przestarzalego
maczenia, gdzie oba te wyrazy znacza to samo bardzo cenny. Bezcenny w jezyku polskim
oznacza bezwartosciowy (bezcenny obraz — bezwartosciowy obraz) lub niewazny
(bezcenna ¢Cisla — niewazne cyfry). Polski wyraz biuro i czeski byro. Zdradliwos¢
przejawia si¢ tylkko w jednym znaczeniu, biuro to w jezyku czeskim kanceldr (biuro
zakladu przemyslowego — kancelate primyslového podniku). W drugim znaczeniu
oznaczajg to samo, biuro i byro ( biuro polityczne — politické byro). Polski wyraz porada i
zupelie jednakowy czeski wyraz porada. Pol. porada oznacza w j. czeskim rada (udzelic
porady fachowej — poskytnout odbornou radu). Czeski wyraz porada jest w j. polskim
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narada (vyrobni porada — narada produkcyjna), w drugim znaczeniu oznaczaja to samo —

porada, wskazéwka (pravni porada — porada prawna).

6. Tlumaczenie polskich nazw ministerstw na jezvk czeski,
roznice zwiazane z ich nazwami i zakresem dzialalnosci

»llumaczenie powinno przypomina¢ szybe, calkowicie przezroczysta, tak aby czytelnik
nie zauwazal jej istnienia”.

Nikotaj Gogol

Thumaczenie lub inaczej przeklad to wyrazenie w jezyku docelowym treSci tekstu
(w tym rowniez wypowiedz ustnej) wyprodukowanego w jezyku zrédlowym. Pod haslem
tlumaczenie, ktore jest zawarte w wigkszosci slownikow ogdélnych na S$wiecie, mozna
rozumie¢, ze pojecie to wigze si¢ albo z thumaczeniem jako czynno$cig, albo z rezultatem
tej czynnosci (por. Lotko E.: 1993, 10). Wedluig Edwarda Lotki bardzej szczegblowa
analiza tego pojecia w konfrontacji z jego funkcjonowaniem w literaturze przedmiotu oraz
w praktyce przekladowe] wykazuje, ze oddajacy to pojecie termin tlumaczenie, przeklad
ma co najmniej cztery nastepujgce znaczenia:

Jako rezultat dzialania thimacza jest thumaczenie konkretnym przekladem, tekstem
przethimaczonym z mnego lub na mny jezyk. Jako czynno$¢ (lub zespot czynnosci) jest
thimaczenie operacja intelektualng, polegajaca na formulowanu komunikatu zawartego
w tekscie zrodlowym. Termin tlumaczenie moze tez oznacza¢ praktyke translatorska, czyh
w sensic dynamicznym tego wyrazu wszelkg dzialalno$¢ przekladows. Wreszcie
tlumaczenie moze sie kojarzy¢ z porownywaniem dwoch jezykow (Lotko E.: 1993, 10-11).

W  przekladzie tekstow urzgdowych, administracyjnych powinno si¢ zachowad
mozliwie najwyzszag wiernos¢ orygmaln. Wiernos¢ i dokladnos¢  przektadu majg
pierwszenstwo przed stylem, co odroznia ten przektad od przektadu tekstow naukowych
i technicznych (E. Lotko: 1993, 124). Nauka o przekladzie tekstow urzedowych ma pewne
zasady thimaczenia tego rodzaju tekstow. Wedlug E. Lotki zasade dostownosci powinno
sie stosowaé¢ w przypadku tych tekstow, ktore pozwalajq na jej zastosowanie (E. Lotko:
1993, 126). Takie teksty moga zawiera¢ nazwy instytucji, organdéw administracji
panstwowej, sadownictwa, itd. E. Lotko dalej podaje, ze drugim warunkiem stosowania

zasady dostownosci jest niekolidowanie tej zasady ze znaczeniem.

19


http://pl.wikipedia.org/w/index.php?title=J%C4%99zyk_docelowy&action=edit&redlink=1
http://pl.wikipedia.org/w/index.php?title=J%C4%99zyk_%C5%BAr%C3%B3d%C5%82owy&action=edit&redlink=1

Ekwiwalencja jest relacja identycznosci, jak najbardziej zblizonego podobienstwa
miedzy jednostkami thimaczeniowymi dwoch réznych  jezykow, ktorych  funkcja
dyskursywna jest taka sama lub prawie jednakowa w danym konteks$cie. W sensie
etymologicznym  ekwiwalencja znaczy rownowaznosé. Rozomia si¢  ekwiwalencje
dynamiczng (przekazuje gldéwng mysl wyrazong w tekscie zrdédlowym) i ekwiwalencje
formalng (stara si¢ traktowa¢ tekst '"doslownic" lub " slowo w slowo"). Ustalenie
whsciwej ekwiwalencji przez thimacza jest zawsze wynikiem pewnej interpretacii
znaczenia tekstu  wyjSciowego. Ekwiwalencja nie jest réwnoznaczna z dostownym
thimaczeniem, oznacza dokladne przekazanie treSci i znaczenia wyrazenia, stosowanie
norm jezykowych wiasciwych dla kazdego z tekstow. Wedlug E. Lotki oryginat i przekiad
sq ekwiwalentne, jesli dajq si¢ wzajemnie wymieni¢ w konkretnej sytuacji (Lotko E.: 1993,
164).

Adekwatno$¢ jest relacja pomigdzy tekstem orygnalnym, wyjsciowym a tekstem
docelowym, przekladem, z uwzglgdnieniem wszystkich czynnkéw pojawiajacych —si¢
w procesie tlumaczenia. W sensie etymologicznym adekwatno$¢ oznacza w  jezyku
polskim zgodny z czyms, doktadnie czemus odpowiadajgcy, trafnie uimujgcy zakres czegos$
(por. Lotko E.: 1993, 174). Wedlug E. Lotki w odniesieniu do przekladu, pojecie
adekwatnosci rozumianej jako odpowiednios¢ kojarzy sie z osiggnieciem konkretnego celu
tiumaczenia (Lotko E.: 1993, 175).

W  praktyce rozroznienie ekwiwalencji 1 adekwatno$ci nie jest latwe; mozna
przyja¢, ze adekwatno$¢ udziela odpowiedzi na pytanie, czy i w jakim stopniu tekst

wyjsciowy i docelowy sg wobec siebie rownowazne.

Tlumaczenie nazw ministerstw:

Polskie ministerstwa Czeskie ministerstwa
Ministerstwo Finansow Ministerstvo financi
Ministerstwo Gospodarki g/éng;]sgzrustvo BT €
Ministerstwo Infrastruktury Ministerstvo dopravy
Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego | Ministerstvo kultury
Ministerstwo Obrony Narodowej Ministerstvo obrany
Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi Ministerstvo zemédélstvi
Ministerstwo Rozwoju Regionalnego Ministerstvo pro mistni rozvoj
%ﬁ;ﬁgﬁ&jl SipiE Wenmsmmeh Ministerstvo vnitra
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Ministerstwo Spraw Zagranicznych Ministerstvo zahrani¢nich véci
Ministerstwo Sprawiedliwosci Ministerstvo spravedInosti
Ministerstwo Zdrowia Ministerstvo zdravotnictvi

W Polsce i w Czechach istnieje kilka ministerstw. Z uwagi na to, ze niektdre
tlumaczenia nazw nie sa adekwatne lub dzalania polskich i1 czeskich ministerstw si¢
réznig, warto o tym napisac.

Pierwsze romice znalazlam pomigdzy  nazwami polskich i czeskich ministerstw.
Nazwa polskiego Ministerstwa Gospodarki i czeskiego Ministerstva primyslu a obchodu
nie jest adekwatna. Stowo gospodarka mozna by bylo przetlumaczy¢ na jezyk czeski jako
hospodaistvi. nazwy nie sa jednakowe, ministerstwa majg jednakowe zadania. Kolejnym
przyktadem jest polskie Ministerstwo Infrastruktury a czeskie Ministerstvo dopravy.
Przeklad nazwy takze nie jest adekwatny. Czeskie slowo doprava moza by bylo
przetimaczy¢ na jezyk polski jako komunikacja lub transport. Roéznica pomigdzy tymi
instytucjami pojawia si¢ takze w ich dzalalnosci. Ministerstwo Infrastruktury obejmuje
sprawy telekomunikacji i poczty, ktore Ministerstvo dopravy nie zawiera. W Czechach te
sprawy obejmuje  Ministerstvo  Vnitra. Prawie  jednakowe dzalania podejmuja
Ministerstwo Spraw  Wewngtrznych 1 Administracji i Ministerstvo  Vnitra, ale nazwa
polskiego ministerstwa nie jest adekwatna z czeskim. Nazwa Ministerstwa Kultury
I Dziedzictwa Narodowego nie jest do konca adekwatna do Ministerstva Kultury. Roznica
wystepuyje w polskiej nazwie, ktora jest dluzsza o slowa: i Dziedzictwa Narodowego, ktore
w czeskie] nazwie si¢ nie pojawiaja. Rézmica wystepuje takze w dzalaniach tych
instytucji, poniewaz do zadan czeskiego Ministerstva Kultury naleza takze rzeczy
zwigzane z kosciolem 1 religia, ktorymi w Polsce zajmuje si¢ Mimisterstwo Spraw
Wewngtrznych i Administracji. Ta sama sytuacja zachodzi W nazwach Ministerstwa
Rolnictwa i Rozwoju WSsi i Ministerstva zemédélstvi. Polska nazwa instytucji  jest
poszerzona o slowa: i Rozwoju Wsi, ktore czeska nazwa ministerstwa nie zawiera. Roznig
sic tez dzalalnosci wyzej wymienionych instytucji, poniewaz czeskie Ministerstvo
Zemédelstvi obejmuje sprawy gospodarki wodnej, ktore w Polsce obejmuje Ministerstwo
Srodowiska. Nazwy Ministerstwo Obrony Narodowej i Ministerstva obrany znéw roznia
si¢ tym, ze polska nazwa jest poszerzona o wyraz: Narodowej.

Podczas badanmia roéznic pomiedzy polskimi 1 czeskimi  ministerstwami

stwierdzitam, ze czeskie Ministerstvo Skolstvi, mladeze a t€lovychovy ma w Polsce trzy
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odpowiedniki. Chodzi o Ministerstwo Edukacji Narodowej, Ministerstwo Sportu
1 Turystyki 1 Ministerstwo Nauki 1 Szkolictwa Wyzszego. Te trzy ministerstwa obejmujg
sprawy, ktore w Czechach ma za zadanie powyzej wymienione ministerstwo. Ministerstwo
Edukacji Narodowej zostalo przywrocone w 2006 roku w wyniku podzialu Ministerstwa
Edukacji i Nauki Nowo powstalym resortem zostalo Ministerstwo Nauki i Szkohictwa
Wyzszego, ktore w 2006 roku powolal premier Marcinkiewicz. Ministerstwo Nauki
1 Szkolictwa Wyzszego powstalo takze w wynku podzialu Ministerstwa Edukacji
i Nauki. Ministerstwo Sportu zostalo utworzone w miejsce zlikwidowanej Polskiej
Konfederacji Sportu w 2005 roku. Od 2007 roku minister objat takze dzat turystyka,
ktérym poprzednio zajmowalo si¢ Ministerstwo Gospodarki.

W trakcie badania nazw ministerstw spotkalam si¢ takze z ministerstwami, ktore
maja adekwatne nazwy 1 jednakowe dzalalnosci Chodzi o Ministerstwo Spraw
Zagranicznych i Ministerstvo  zahraniénich ~ véci,  Ministerstwo  Sprawiedliwosci
i Ministerstvo spravedinosti, Ministerstwo Zdrowia i Ministerstvo Zdravotnictvi.

W badaniu natknelam si¢ tylko na dwa przypadki, kiedy ministerstwa roznia sig
swymi dzialalno$ciami. Chodzi o Ministerstwo Finanséw 1 Ministerstvo  Financi
I 0 Ministerstwo Rozwoju Regionalnego i Ministerstvo pro mistni rozvoj. Sprawy, ktore
obejmuje Ministerstvo Financi, w Polsce podzielone sa do dwodch instytucji: Ministerstwo
Finansow 1 Ministerstwo Skarbu Panstwa. Mnisterstwo Skarbu Panstwa zostalo utworzone
w 1996 roku w wynku Reformy Centrum. Nazwy nie nalezy myli¢ z Ministerstwem
Skarbu, ktore istnialo w czasach I Rzeczypospolitej i PRL do 1950 roku, poniewaz byta to
inna nazwa dla Ministerstwa Finansow. Polskie Ministerstwo Rozwoju Regionalnego
obejmuje sprawy wspOlpracy =z organizacjami zrzeszajacymi  jednostki  samorzadu
terytorialnego, opracowywania projektéw narodowej strategii rozwoju regionalnego,
funduszy strukturalnych i opracowywania narodowego planu rozwoju be¢dacego podstawa
do zawarcia umowy pomigdzy Rzadem Rzeczypospolitej Polskiej i Komisja Europejska.
Czeskie Ministerstvo pro mistni rozvoj obejmuje sprawy polityki regionalnej, polityki
mieszkaniowej, rozwd] funduszy mieszkaniowych, wynajmu mieszkan 1 powierzchni
komercyjnych, planowania terenowego i regulaminu budowlanego, polityki inwestycyjnej,

ruchu turystycznego i sprawy zwigzane z pogrzebem (pohiebnictvi).
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7. Tematyczne karty pracy

PL cz
Administracja Administrativa
administracja publiczna administrativa vefejné spravy
Asesor soudni praktikant
Aspekt Hledisko
automatyzacja automatizace, automatika
Burmistrz Starosta

centrum bankowo-finansowe

centrum pro bankovnictvi a
financovani

dane udaje
dokumentacja dokumentace
doreczanie doruceni

dowod osobisty obcansky prikaz
dziedziczenie dédictvi

dzien otwarty den otevienych dveti
formularz formular
frekwencja ucast

gmina obecni trad
inauguracja inaugurace, zahajeni
instytucja publiczna vefejna instituce
istotny dulezity
kancelaria kancelaf
kancelaria notarialna notaiska kancelaf
komisja komise

kwestia otazka

list dopis

magistrat magistrat

majatek majetek
niespodzianka piekvapeni
niewlasciwy nespravny
notariusz notaf

obieg ob¢h

obieg elektroniczny elektronicky obé¢h
obywatelstwo obcanstvi

ocena hodnoceni

oglosi¢ 0znamit

ochrona ochrana

oprogramowanie

software, programové vybaveni

panstwo czlonkowskie

Clensky stat

patron honorowy

cestny patron

23




pismo urzedowe

ufedni pismo

podziat rozdeéleni

porada rada

posiadac mit, vlastnit
poswiadczenie potvrzeni, osvédceni
powiat okres

prawo pravo

proces proces
przedstawiciel Zastupce

przepis ustanoveni, piedpis
przewidzie¢ naplanovat
przyznanie piiznani

Rada Ministrow rada mmistra
regulujacy regulujici

rodzaj druh

sejm poslanecka snémovna
spadek deédictvi
spadkobierca dédic

staly pobyt trvaly pobyt

stoisko wystawowe

vystavni stanek

stowarzyszenie

sdruzeni

stwierdzenie sadowe

soudni prohlaseni

stypendium stipendium

szkielet wykladu podstata prednasky
testament zavet

ubiegaé si¢ uchazet se
ufundowany Sponzorovany
uchwali¢ schvalit

ulotka letak

uruchomi¢ spustit

urzad stanu cywilnego matrika

ustawa zakon

whniosek Zadost
wojewodztwo Kraj

wojt v PL starosta menstho mésta
wydarzenie udalost

wyklad prednaska
wykorzystanie Vyuziti

zabrakng¢ Chybét
zainteresowania Zajmy

zarzadzanie Sprava

zasady zasady, principy
Ziozy¢ co$ podat zadost o néco
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|. Wyszukaj odpowiednie objasnienia podanych siow.

a) dowod osobisty

b) magistrat

C) wniosek

d) burmistrz

e) formularz

f) notariusz

g) administracja

h) urzad stanu cywilnego

i) sejm

J) wojewodztwo

k) wojt

1) dziatalno$¢ organizatorska realizowana przy

pomocy aparatu urz¢dnic ze go

2) osoba zaufania publicznego, powotana do
dokonywania czynno$ci, ktorym nalezy nadac
forme notarialng

3) dokument stwierdzajacy tozsamosc¢
4) urzednik stojgcy na czele gminy

5) potocznie na okreslenie organu
wykonawczego samorzadu terytorialnego W

miastach

6) jednostka podzatu

administracyjnego wyzszego stopnia w Polsce
7) urzedowa prosba, podanie

8) przewodniczacy zarzadw/magistratu

mniejszego miasta

9) wzor dokumentu z rubrykami do
wypehienia

10) mstytucja, ktora rejestruyje narodziny,

zgony, malzenstwa irozwody obywateli

11) najwyzszy organ wiadzy

ustawodawczej w Polsce.
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52 L. CIEKAWOSTKA

skroty organizacji narodowych

WB Bank Swiatowy Svétova banka
EU Unia Europejska (UE) Evropska unie
Statisticky urad evropskych
Eurostat Europejski Urzad Statystyczny
spolecenstvi
Organizacja Narodow . .
. ‘ | Organizace spojenych narodi pro
UNESCO | Zjednoczonych ds. O$wiaty, Nauki i
vychovu, védu a kulturu
Kultury
WHO Swiatowa Organizacja Zdrowia Svétova zdravotnickd organizace
Migdzynarodowa Organizacja Policji | Mezinarodni organizace krimindlni
INTERPOL v zyna i ® ! : - &
Kryminalnej policie
Migdzynarodowy Fundusz
IMF Mezinarodni ménovy fond (MMF)
Walutowy (MFW)
Fundusz Organizacji Narodow
UNICEF Zjednoczonych Na Rzecz Pomocy Détsky fond OSN
Dzieciom
Organizacja Traktatu Organizace Severoatlantické
NATO

Ponocnoatlantyckiego

smiouvy

Il. Polacz nazwy ministerstw z czeskimi odpowiednikami.

1) Ministerstwo Finansow

2) Ministerstwo Gospodarki

3) Ministerstwo Infrastruktury
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a) Ministerstvo vnitra
b) Ministerstvo Kkultury

c) Ministerstvo spravedInosti




4) Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego d) Ministerstvo zemédelstvi

5) Ministerstwo Obrony Narodowej f) Ministerstvo zivotniho
prostiedi
6) Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi g) Ministerstvo financi

7) Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji h) Ministerstvo zdravotnictvi
8) Ministerstwo Spraw Zagranicznych I) Ministerstvo dopravy

9) Ministerstwo Srodowiska j) Ministerstvo prace a

socialnich véci

10) Ministerstwo Zdrowia K) Ministerstvo pro mistni
rozvoj

11) Ministerstwo Sprawiedliwosci 1) Ministerstvo primyslu a
obchodu

12) Ministerstwo Pracy i Polityki Spotecznej m) Ministerstvo obrany

13) Ministerstwo Rozwoju Regionalnego n) Ministerstvo zahrani¢nich
veéci

Il. Przeczytaj ponizszy tekst i przetlumacz go.

PROTOKOL
WALNEGO ZGROMADZENIA WSPOLNIKOW VAN PUR S.R.O.
Z DNIA 24.02.2011 R.

Stawiajacy os$wiadezyli, ze w dnu dzsiejszym w tut. Kancelarii zwolano Walne
Zgromadzenie Wspoikow Spotki VAN PUR S.R.O. z siedzibg w Ostrava, Piitvoz, Na
ndhonu 1123/20, Czechy, zawigzang i zorganizowang wg prawa czeskiego, zarejestrowang
w  Czeskim Rejestrze  Handlowym pod numerem: 278 22672 /’Spoka’.
Przewodniczacym  Walnego  Zgromadzenia  wybrano  jednoglo$nic  Pana  Piotra

* Protokot pochodzi z zaje¢ Piekladu odborného textu 4
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Kaminskiego, ktory stwierdzit, Zze na Walnym Zgromadzeniu reprezentowany jest caly
kapital zakladowy Spokki, nikt nie wnosi sprzeciwu ani co do odbycia Walnego
Zgromadzenia, ani co do glosowania nad podjeciem uchwaly w sprawie wyrazenia zgody
na zbycie jednego udziatu handlowego w Spoélce przez wspolnika Marka Krzystkiewicza, a
zatem Walne Zgromadzenie zwolane jest prawidlowo i jest wladne do podjecia stosowanej

uchwaly objetej porzadkiem obrad.

IV. Polacz nazwy urzeddéw z czeskimi odpowiednikami.

Obecni trad Urzad Patentowy
Meéstsky urad Urzad Wojewddzki
Finan¢ni ufad Urzad Pracy

Utad prace Urzad Gminy
Krajsky urad Urzad Miasta

Utad primyslového vlastnictvi Urzad Skarbowy

V. Czy wiesz, ktore skroty ministerstw znajduja sie w tabelce? Sprobuj dopisaé do tabelki

polskie i czeskie nazwy.

polski skrot x czeski skrot polska nazwa czeska nazwa

MSZ x M2V

MRIRW x Mze

MS x MZP

MI x MD
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MSWIA x MV

VI. Przeczytaj ponizszy tekst i przetlumacz (o.

Nowoczesna administracja - dokumenty pod kontrola.’

Elektroniczny obieg dokumentdow w instytucjach publicznych byt tematem konferencji
"Nowoczesna administracja - dokumenty pod kontrolg", ktora miala miejsce w Centrum
Bankowo-Finansowym "Nowy Swiat" w Warszawie 9 wrzesnia br. Konferencja tuz po
ogloszeniu terminu jej organizacji od samego poczatku cieszyla si¢ bardzo duzym
zainteresowaniem przedstawicieli ministerstw, urzedéw 1 innych instytucji publicznych.
Potwierdzita to wysoka frekwencja w dniu wydarzenia. Oznacza to, Ze tematyka
zarzagdzania dokumentacja jest bardzo istotna z punktu widzenia zmian w przepisach
regulyjacych  kwestie funkcjonowania administracji publicznej. Konferencje  otworzyt
wyklad Pani dr Ewy Perlakowskiej z Naczelnej Dyrekcji Archiwéw Panstwowych
poswigcony prawnym 1 praktycznym aspektom zarzadzania dokumentacja w instytucji
publicznej. Pan Sebastian Strzech skoncentrowat uwage shlichaczy na oprogramowaniu
statlook™, shizace monitorowaniu 1 zapewnieniu bezpieczenstwa danych. Uczestnicy
miei mozliwos¢ porozmawiania ze specjalistami  firmy CompNet przy stoisku
wystawowym. Firma A plus C Systems wraz z firmag CompNet przewidziala na
zakonczenie niespodzianke dla uczestnkéw. Firme Tecna reprezentowat Prezes - Pan
Robert Waszkowski - ktory zaprezentowat autorski system Aurea BPM, stizacy do
automatyzacji procesOw biznesowych. Do wygloszenia wykladu zaprosilismy rowniez
wykladowce 1 autora wiclu publikacji z zakresu danych osobowych - Pana Jakuba
Rzymowskiego - ktory skoncentrowal si¢ na nowelizacji KPA 1 wynikajacymi z niej
zmianami W dorgczaniu pism urzegdowych i ochronie, przetwarzaniu danych osobowych w
urzedzie. Pan Jakub rowniez 15 pazdziernika bedzie naszym gosciem - poprowadzi
szkolenie  "Ochrona danych osobowych w systemie elektronicznego  zarzadzania
dokumentacjg". Juz teraz serdecznie zapraszamy osoby zainteresowane do rezerwacji

miejsc! W programie konferencji nie zabraklo rowniez tematu podpisu elektronicznego 1

® Zrodlo pochodzi z internetu i znajduje si¢ na tej stronie internetowe;:
http//www.multitrain.pl/home/kalendariu m/ 25-03-2010-nowoczesna-administracja---doku menty-pod-

kontrola.htm
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ryzyka zwigzanego z jego niewlasciwym wykorzystaniem, rodzajow zobowigzan, podpisu
fragmentow dokumentow. Wszystkie te elementy byly szkieletem wykladu Pana
Miroslawa Januszewskiego ze Stowarzyszenia PEMI. Konferencje zakonczyt wyklad Pana
Kazimierza Schmidta z Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji pt: "Instrukcja
kancelaryjna w kontekscie innych przepisow wprowadzanych ustawa z 12 lutego 2010 r. o
zmianie ustawy o informatyzacji". Na zakonczenie ws$rdod uczestnikow  zostaly
rozlosowane nagrody ufundowane przez Zlotego Sponsora Konferencji firme A plus C
Systems oraz jej partnera firm¢ CompNet. Dziekujemy wszystkim, ktorzy przyczynili sie
do sukcesu konferencji "Nowoczesna administracja - dokumenty pod kontrolg", tj.
wszystkim uczestnkom oraz patronom honorowym, sponsorowi Konferencji, firmg

uczestniczacym oraz patronom medialnym.

VII. Przeczytaj artykutl pod tytulem Nowoczesna administracja — dokumenty pod kontrola

jeszcze raz i zaznacz wlasciwa odpowiedz zgodnie z jego trescia.

1. Tematem konferencji:
A) byla ,Nowoczesna administracja — dokumenty pod kontroly”.
B) byt , Elektroniczny obieg dokumentow w instytucjach publicznych”.

C) byt ,Nowy Swiat”.

2. Na konferencji byta:
A) wysoka liczba uczestnikow
B) niska liczba uczestnikow

C) $rednia liczba uczestnikow

3. Uczestnicy mogli porozmawiaé z przedstawicielami firmy:

A) CompNet i A plus C Systems
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B) A plus C Systems

C) CompNet

4. 15 pazdziernika odbedze sig:

A) konferencja pod tematem "Ochrona danych osobowych w systemie elektronicznego

zarzadzania dokumentacja".
B) nic, tylko przyjedzie w odwiedziny pan Jakub Rzymowski.

C) szkolenie pod tematem "Ochrona danych osobowych w systemie elektronicznego

zarzadzania dokumentacja".

VII. Poszczegdlne akapity ponizszego artykulu wystepuja w  niewlasciwe]  kolejno$ci.

Przeczytaj je uwaznie 1 uporzadkuj, tak aby tekst stanowd logiczna calo$é. Przykladowo

podano pierwszy akapit.

Stypendia Prezydenta®

A. Wnioski Zozylo 25 studentow i1 45 doktorantow. W chwili obecnej komisja
stypendialna przystapita do formalnej i1 merytorycznej oceny ztozonych wnioskow.

B. W przyszlym roku do podzatln bedzie 1 000 000 zZ. Wyrdznieni studenci otrzymaja
miesigcznie 1317 zt brutto natomiast doktoranci 3339, 69 zt brutto.

C. Zakonczylo si¢ przyjmowanie wnioskOw o przyznanie stypendiow Prezydenta
Szczecina dla najlepszych studentow 1 doktorantow. Do pierwszej inauguracyjnej

edycji zglosito si¢ az 70. chetnych.

® Zrodlo pochodzi z internetu i znajduje si¢ na tej stronie internetowe;j:
http://www.szczecin.pl/UMSzczecinSwiat/chapter 59018.asp?s0id=3389D3E2851F4CE58718FA101CECB
6B8

31


http://www.szczecin.pl/UMSzczecinSwiat/chapter_59018.asp?soid=3389D3E2851F4CE58718FA101CECB6B8
http://www.szczecin.pl/UMSzczecinSwiat/chapter_59018.asp?soid=3389D3E2851F4CE58718FA101CECB6B8

D. Zasady przyznawania stypendiow uchwalta Rada Miasta w Szczecinie w dnu 6
wrzesnia br. Informacje o uruchomienmu programu stypendialnego zostaly przekazane
rektorom wszystkich szczecinskich uczelni.

E. W tym roku na stypendia zostalo przyznanych 150 000 z. Zwyciezcy otrzymaja
stypendia za trzy ostatnie miesigce tego roku (pazdziernik, listopad, grudzien).

F. O przymanie stypendiow mogly ubiega¢ si¢ osoby, ktore m.in. sg mieszkancami
Szczecina, posiadaja obywatelstwo jednego =z Panstw Czonkowskich  Unii
Europejskiej lub posiada kartg stalego pobytu w Polsce, mieli dobre wyniki w nauce,
deklaruja prace lub dalsza nauk¢ na terenie Szczecina, lub gminy, albo powiatu
bedacego czonkiem Stowarzyszenia Szczecinskiego Obszaru Metropolitalnego przez

minimum 3 lata w okresie 5 lat od ukonczenia studiow, posiadaja osiggnigcia naukowe.

IX. Omacz podane zdania jako prawdziwe (P) lub falszywe (F) zgodnie z treScia tekstu

pod tematem Stypendia prezydenta.

1) W chwili obecnej komisja stypendialna przyznala stypendium 25 studentom i 45
doktorantom. P F

2) W przysztym roku na stypendia zostanie przeznaczona kwota 1000000z P F

3) O przyznanie stypendiow mogly si¢ m.in. ubiega¢ osoby, ktore posiadajg obywatelstwo
Czeskie 1 Stowackie. P F

4) W tym roku na stypendia zostala przeznaczona wigksza suma pieniezna niz suma, ktéra

zostanie przeznaczona w przysztym roku. P F

X. Polacz slowa w najbardziej logiczne pary.

obieg obywatelstwo
cieszy¢ sie pism
automatyzacja wnioskow
zarzadzanie programu
dorgczanie procesow
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Zozenie zainteresowaniem

przyznanie 0 stypendium
uruchomienie dokumentacja
ubiegac stypendia

posiadac dokumentow

XI. Przetlumacz zwroty podane w ramce.

—

umowa zawarta dnia

spotka z siedzibg

rejestr przedsigbiorcoOw

krajowy rejestr sadowy

zwanymi dalej Stronami

sprzedajacy os$wiadcza

W sprawie

dziennik ustaw

uchwala z

niniejsza umowa

XII. Przeczytaj ponizszy tekst i przethumacz go.
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Dzien Otwarty Notariatu - Porozmawiaj z notariuszem o spadkach7

W sobote 27 listopada w godzmach 10-16 szczeciiscy notariusze beda udzielad
bezplatnych porad na tematy zwigzane 2z dzedziczeniem, spadkami, testamentami.
Notariusze 1 asesorzy dyzrowa¢ beda w Szczecinie, w biurowcu ,Buchalter” w Al
Wojska Polskiego 83. Odpowiedza na wszelkie pytania zwigzane ze sprawami
spadkowymi. Na miejscu beda tez dostgpne mformacyjne ulotki. Wybor tematyki nie jest
przypadkowy — notariusze widzg ogromne spoleczne zapotrzebowanie na rzetelne
mnformacje o dziedziczeniu. Prawo spadkowe to dziedzina, ktéra bardzo ludz interesuje;
swiadczg o tym zaro6wno pytania zadawane w kancelariach, jak 1 listy naplywajace do
redakcji pism poradnikowych. Jednoczesnie wiele tu niejasnosci 1 blednych przekonan.
Wiele os6b sadzi cho¢by, zz moze w testamencie zapisa¢ konkretne skladniki majgtku
poszczegdinym spadkobiercom; tymczasem w polskim prawie to niemozliwe. W ostatnich
latach pojawily si¢ rowniez nowe instytucje prawne — przede wszystkim poswiadczenie
dziedziczenia. Umozliwia ono potwierdzenie praw do spadku bez koniecznosci czekania
na sagdowe stwierdzenie spadku — zwykle wystarczy jedna wizyta w kancelarii notarialnej.
Wygoda i prostota tego rozwigzania sprawiaja, ze szybko zdobywa popularno$é, wcigz
jednak warto upowszechnia¢ wiedze o nim. Akcja odbywa si¢ takze w 11 innych miastach
Polski. Wigcej szczegdblow na stronie Krajowej Rady Notarialnej: www.krn.org.pl

XIII. Polacz dane zwroty z czeskimi odpowiednikami.

kapital zakladowy w wysokosci nabyvatel se zavazuje

wiceprezes zarzadu odbérateli

umowa zostaje zawarta na czas nicokreslony osoby opravnény

kupujacy zobowigzuje si¢ mistopiedseda predstavenstva

na rzecz odbiorcy smiuvni pokuta

0soby upowaznione smlouva je uzaviena na dobu uréitou
kara umowna zakladni kapital ve vysi

" 7Zrodlo pochodzi z internetu i znajduje si¢ na tej stronie internetowe;j:
http://www.szczecin.pl/UMSzczecinSwiat/chapter 59018.asp?s0id=6AD26B2BF89F49D09BD18B0A E5060
8A6
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8. Klucz

I. Wyszukaj odpowiednie objasnienia podanych stow.

a) dowdd osobisty

b) magistrat

C) wniosek

d) burmistrz

e) formularz

f) notariusz

g) administracja

h) urzad stanu cywilnego

i) sejm

J) wojewodztwo

k) wojt

1) dokument stwierdzajacy tozsamos¢

2) potocznie na okreslenie organu
wykonawczego samorzadu terytorialnego W

miastach
3) urzedowa prosba, podanie

4) przewodniczacy zarzadu/magistratu

mnigjszego miasta

5) wzdr dokumentu z rubrykami do
wypehienia.

6) osoba zaufania publicznego, powotana do
dokonywania czynno$ci, ktorym nalezy nadaé
forme notarialng

7) dzialalno$¢ organizatorska realizowana przy

pomocy aparatu urz¢dnic ze go

8) instytucja, ktora rejestruyje narodziny,

zgony, malzenstwa i1rozwody obywatel

9) najwyzszy organ wiadzy
ustawodawczej w Polsce.

10) jednostka podziatu

administracyjnego wyzszego stopnia w Polsce

11) urzednik stojacy na czele gminy

II. Polacz nazwy ministerstw z czeskimi odpowiednikami.
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1) Ministerstwo Finansow a) Ministerstvo financi

2) Ministerstwo Gospodarki b) Ministerstvo pramyslu a
obchodu

3) Ministerstwo Infrastruktury ¢) Ministerstvo dopravy

4) Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego d) Ministerstvo kultury

5) Ministerstwo Obrony Narodowej f) Ministerstvo obrany

6) Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi 2) Ministerstvo zemédg€lstvi

7) Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji h) Ministerstvo wvnitra

8) Ministerstwo Spraw Zagranicznych 1) Ministerstvo zahrani¢nich
véci

9) Ministerstwo Srodowiska j) Ministerstvo Zivotniho
prostiedi

10) Ministerstwo Zdrowia K) Ministerstvo zdravotnictvi

11) Ministerstwo Sprawiedliwosci ) Ministerstvo spravedInosti

12) Ministerstwo Pracy i Polityki Spolecznej m) Ministerstvo prace a

socialnich véci

13) Ministerstwo Rozwoju Regionalnego n) Ministerstvo pro mistni

rozvoj

Il. Przeczytaj ponizszy tekst i przetlumacz go.

PROTOKOL
Z VALNE HROMADY SPOLECNIKU VAN PUR S.R.O.
ZE DNE 24.02.2011 R.

Ptitomni prohlasili, Zze k dneSnfimu datu vtéto kancelafi byla zvoldana valnd hromada
spole¢niktt spole¢nosti VAN PUR S.R.O. se sidlem v Ostravé, Piivoz, Na Nahonu
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1123/20, Ceska Republika, zaloZeni a vedend podle &eského prava, zapsana v eském
obchodnim rejstitku pod Cislem: 278 22 672 (dale jen spolecnost). Piedseda valné hromady
byl zvolen jednohlasné¢ Pan Piotr Kaminsky, ktery prohlasi, Ze na valné hromadé je
zastoupen cely kapitdl spoleCnosti nikdo nevznasi namitky proti kondni valné hromady,
ani proti hlasovani nad piijetim usneseni ve véci vyjadieni souhlasu s pfevodem jednoho
obchodntho podilu ve spolecnosti, spolecnikem Markem Krzystkiewiczem, proto je valna

hromada svoldna fadné€ a je opravnénd piijmout usneseni, které je na pofadu jednani.

IV. Polacz nazwy urzedéw z czeskimi odpowiednikami.

Obecni trad Urzad gminy

Megstsky urad Urzad miasta
Finan¢ni trad Urzad skarbowy
Utad prace Urzad pracy
Krajsky trad Urzad Wojewddzki
Utad primyslového vlastnictvi Urzad Patentowy

V. Czy wiesz, ktore skroty ministerstw znajduja sie w tabelce? Sprobuj dopisa¢ do tabelki

polskie i czeskie nazwy.

polski skrot x czeski skrot

polska nazwa

czeska nazwa

Ministerstwo Spraw

Ministerstvo zahrani¢nich

MSZ x MzV _
Zagranicznych veci
) Ministerstwo Rolnictwa i
MRIRW x Mze . . Ministerstvo zeméd¢lstvi
Rozwoju Wsi
. . . Ministerstvo zivotniho
MS x MZP Ministerstwo Srodowiska

prostiedi
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MI x MD Ministerstwo Infrastruktury Ministerstvo dopravy

Ministerstwo Spraw
MSWiIA x MV Wewnetrznych i Ministerstvo vnitra

Administracji

VI. Przeczytaj ponizszy tekst i przetlumacz go.

Moderni administrativa — dokumenty pod dohledem

Elektronicky obéh dokumenti ve vefejnych mstitucich byl tématem konference ,Moderni
administrativa — dokumenty pod dohledem”, kterd se uskute¢nila v Centrum bankovnictvi
a financovani ,Novy svét” ve VarSavé 9. zifi letoSntho roku. Tésné po ozndmeni terminu
konference byl od zacatku o ni velky zijem ze strany zistupci ministerstev, Ufadl a jinych
vefejnych nstituci. Potvrdila to vysok4 Ucast v den kondni uddlosti Znamend to, ze téma
sprava dokumentace je velmi dilezit¢ z uhlu pohledu piedpisi regulyjicich otazku
fungovani administrativy vefejné spravy. Konferenci zahdjila doktorka Eva Perlakovska
z Vrchntho feditelstvi statnich archivi ve VarSavé (Naczelnej Dyrekcji Archiwow
Panstwowych), pfednaSkou o pravnich a praktickych hlediscich spravy dokumentace ve
vefejné instituci. Pan Sebastian Strzech zkoncentroval pozornost posluchac¢ti na software
statlbok™, slouzici pro monitorovani a zajiSténi bezpe€nosti Udaji. Navstévnici si mohli
popovidat se specjalisty firmy CompNet v vystavnim stdnku Firma A plus C Systems
spoleéné¢ s firmou CompNet naplanovala na zivér piekvapeni pro navstévniky. Firmu
Tecna reprezentoval piedseda — pan Robert Waszkovsky — ktery piedstavil autorsky
systtm Aurea BPM, ktery slouzi pro automatizaci podnikovych procest. K predneseni
vykladu jsme také pozvali predndSejichho a autora mnoha publikaci z oblasti osobnich
udaji — pana Jakuba Rzymovského — ktery se soustfedil na novelizaci KPA a
vychazejicich zni zmén v doruCovani ufednich dopisii a ochrang, zpracovani osobnich
udaji na uradé. Pan Jakub bude také nasim hostem 15. listopadu — povede Skoleni
»Ochrana osobnich udaji v elektronickém systému spravy dokumentace®. Jiz ted” Vas
srdeCné zveme k rezervaci mist. V programu prezentace také nechybélo téma elektronicky
podpis a rizika souvisejici s jeho nespravnym vyuzitim, druhy zivazkl, podpisu fragmentil
dokumentd. VSechny tyto prvky byly podstatou prednasky pdna Miroslava Januszevského
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ze Sdruzeni PEMI. Konferenci ukonéil pan Kazimierz Schmidt z ministerstva wnitra,
prednaskou s nazvem ,Kanceldiska instrukce v kontextu jinych predpist, které¢ uvedl
zakon z12. prosince 2010 roku o zmén¢ zdkona o vypocetni techniky. Na zavér byly
mezi UCastniky rozlosovany ceny sponzorované zlatym sponzorem konference, firmou A
plus C Systems a také jeho partnera firmu CompNet. Dékujeme vSem, ktefi pfispéli
k tspéchu konference ,Moderni administrativa — dokumenty pod dohledem™, to je vSem
Ucastnikim a také Cestnym patroniim, sponzorovi konference, ziCastnénym firmam a také

medialnim patroniim.

VII. Przeczytaj artykut pod tytulem Nowoczesna administracja — dokumenty pod kontrola

jeszcze raz i zaznacz whsciwa odpowiedZ zgodnie zjego trescia.

1. Tematem konferencji:

B) byt , Elektroniczny obieg dokumentow w instytucjach publicznych”.

2. Na konferencji byla:

A) wysoka liczba uczestnikow

3. Uczestnicy mogli porozmawia¢ z przedstawicielami firmy:

C) CompNet

4. 15 pazdziernika odbedzie sie:

C) szkolenie pod tematem "Ochrona danych osobowych w systemie elektronicznego

zarzadzania dokumentacja".
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VIII. Poszczegdlne akapity ponizszego artykulu wystepuja w  niewlasciwe]  kolejno$ci

Przeczytaj je uwaznie 1 uporzadkuj, tak aby tekst stanowit logiczna calos¢. Przykladowo

podano pierwszy akapit.

IX. Polacz slowa w najbardzej logiczne pary.

obieg dokumentow
cieszy¢ sig zainteresowaniem
automatyzacja procesow
zarzadzanie dokumentacja
doreczanie pism

Zlozenie wnioskow
przyznanie stypendia
uruchomienie programu

ubiegac 0 stypendium
posiadaé obywatelstwo

X. Ozacz podane zdania jako prawdziwe (P) lub falszywe (F) zgodnie z tre$cia tekstu pod

tematem Stypendia prezydenta.

1) W chwili obecnej komisja stypendialna przyznala stypendium 25 studentom i 45
doktorantom. B F

2) W przysztym roku na stypendia zostanie przeznaczona kwota 10000004 P F
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3) O przyznanie stypendibw mogly si¢ m.in. ubiega¢ osoby, ktore posiadaja obywatelstwo
Czeskie 1 Slowackie. P F

4) W tym roku na stypendia zostala przeznaczona wigksza suma pieniezna niz suma, ktora

zostanie przeznaczona w przysztym roku. 1

XI. Przetlumacz zwroty podane w ramce.

umowa zawarta dnia

smlouva uzaviena dne

spolka z siedzibg

spolecnost se sidlem

rejestr przedsiebiorcoOw

obchodni rejstitk

krajowy rejestr sagdowy

statni soudni rejstiik

zwanymi dalej Stronami

déle jen smluvni strany

sprzedajacy oswiadcza

pievodce prohlaSuje

W sprawie ve véci
dziennik ustaw sbirka

uchwala z usneseni z
niniejsza umowa tato smlouva

XII. Przeczytaj ponizszy tekst i przetimacz go.

Den otevienych dvefi v notaiské kancelaii — Popovidej si s notdfem o dédictvi

V sobotu 27. listopadu vdobé od 10 do 16 hodin budou S$tétinsti notafi poskytovat

bezplatné rady na téma souvisejici s dédictvim a zavétémi. Notdfi a soudni praktikanti
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boudou mit slizbu v polském Stétinu, v kancelaiské budové ,Buchalter na Trdé polské
armady 83. Odpovi na vSechny otdzky souvisejici s dédictvim. Na mist¢ budou také
pfistupné informacni letdCky. Vybér tématu neni ndhodny — notdfi vidi spolecenskou
potfebu na spravné informace o dédictvi. Dédické pravo je oblast, ktera lidi velmi zajima;
svédC¢i o tom jak otazky ddvané v kancelarich, tak i dopisy piibyvajici do redakce dopisi.
Zaroven tady je hodné nejasnosti a chybnych minéni. Mnoho osob se tieba domniva, ze
mize do zavéti napsat konkrétni soucdsti majetku jednotlivym dédicim;  zatim to
Vpolském pravu neni mozné. V poslednich letech se objevily nové pravni instituce —
predevsim notafské osveédCeni o dédictvi. Umoziuje potvrzeni prav k dédictvi bez nutnosti
¢ekéani na soudni prohlaSeni o dédictvi — vetSinou staci jedna navstéva notdiské kancelate.
Vyhoda a jednoduchost toho feSeni zapfiCiyje, Ze rychle ziskdva popularnost, porad ale
stoji za to upovSechnovat védomosti o tom. Akce se také kond v jinych 11 méstech Polska.

Vice podrobnosti na strance narodni rady o notarich: www.krng.org.pl

XIII. Polacz dane zwroty z czeskimi odpowiednikami.

kapital zakfadowy w wysokosci zékladni kapitale ve vysi

wiceprezes zarzadu mistopiedseda predstavenstva
umowa zostaje zawarta na czas nieokreslony smlouva je uzaviena na dobu ur¢itou
kupujacy zobowigzuje sie nabyvatel se zavazuje

na rzecz odbiorcy odbérateli

0soby upowaznione osoby opravnény

kara umowna smluvni pokuta
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9. Slownik

Administracja

Administrativa

Administracja publiczna

Vefejna sprava

Administrator

Administrator

Akceptowac

Akceptovat

Akcyza/podatek akcyzowy

Spotiebni dan

Akredytacja Akreditace
Akt notarialny Notaisky zapis
Akt Slubu Oddaci list
Akt urodzenia Rodny list
Akt zgonu Unrtni list
Archiwista Archivaf
Archiwum Archiv

Atest Atest

Audyt Audit

Biuro Kancelar

Biuro prasowe

Tiskové oddé€lent

Biurokracja Byrokracie
Biurokrata Byrokrat

Budzet Rozpocet
Burmistrz Starosta (mesta)
Certyfikat Certifikat

Czek Sek

Datowa¢ Datovat

Decentralizacja

Decentralizace

Decyzja Rozhodnuti

Dekret Dekret

Departament Odd¢leni (ministerstva)
Depozyt Depozitum

Dhug Dluh
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Dokument Dokument
Dokumentacja Dokumentace
Doplata Doplatek
Doradca Poradce
Dostawca Dodavatel
Dotacja Dotace
Dowdd osobisty Obcansky prikaz
Dyrektywa Smérnice
Dzialalnos¢ gospodarcza Zivnost
Dziennik urzgdowy Véstnik
Ekspedycja Expedice
Ekspertyza Expertiza
E-podpis E-podpis
Europoset Europoslanec
Faktura Faktura

Faktura VAT

Danovy doklad

Formularz

Formular

Funkcjonariusz

Funkcionar

Funkcjonariusz publiczny

Vetejny Cmitel

Gmina

Obec

Godziny urzedowe

Utedni hodiny

Grant Grant

Grzywna Pendle
Informacja Informacni centrum
Inspekcja Inspekce
Inspektor Inspektor

Izba Komora

Kara Trest

Kara umowna Smluvni pokuta
Kasacja Kasace
Kataster Katastr
Kierownictwo Vedeni
Kodeks Zakonik
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Komisja Komise
Komitet Vybor
Kompetencja Pravomoc
Ksigga metrykalna Matrika
Legalizacja Legalizace
Legislatywa Legislativa
Legitymacja Legitimace
Licencja Licence
Licytacja Drazba
Magistrat Magistrat
Mandat Mandat
Marszatek Marsalek
Maszynopis Strojopis
Miejsce pracy Pracovisté
Minister Ministr
Ministerstwo Ministerstvo

Ministerstwo Finansow

Ministerstvo financi

Ministerstwo Spraw Wewnetrznych 1

Administracji

Ministerstvo vnitra

Monit Upominka
Nabywca Kupujici
Nadplata Pieplatek
Notariat Notafstvi
Notariusz Notar
Numer ewidencyjny PESEL Rodné ¢islo

Numer identyfikacji podatkowej NIP

Datiovy identifikaéni doklad DIC

Identifika¢ni Cislo ekonomického subjektu

Numer REGON .

IC
Obwieszczenie Vyhlaska
Obywatelstwo Obcanstvi
Odszkodowanie Nahrada Skody
Ogloszenie Prohlaseni
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Okolnik

Obé&mik

Okres wypowiedzenia Vypovédni doba
Oplata Poplatek
Oskarzenie Obzaloba

Osoba fizyczna Fyzicka osoba

Osoba prawna

Pravnicka osoba

Partia polityczna

Politicka strana

Paszport Pas
Pelomocnik Zmocnénec
Peloplatny Plnd cena
Personel Personal

Petent Zadatel

Petycja Petice

Pieczatka Razitko

Pisma Pisemnost
Placa/pensja Plat

Planista Planovaé

Pobor Odvod, povolani na vojnu
Poczta Posta

Podatek Dan

Podatek dochodowy Dan z ptijmi
Podatek od warto$ci dodanej VAT Dan z pfidané hodnoty DPH
Podpis Podpis
Polecenie Prikaz

Policja Policie

Pomoc spoleczna Socialni shizby
Postdatowac Postdatovat
Potwierdzenie Stvrzenka
Powiat Okres
Pracownik Pracovnik
Prawo cywilne Obcanské pravo

Prawo jazdy

Ridi¢sky prikaz

Premia

Prémie
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Premier Premiér
Prezes Piedseda
Prezydent Prezident
Prezydium Prezidium
Protokot Protokol
Przedsigbiorca Podnikatel
Przepis Ptedpis
Przetarg Konkurz
Przewinienie Prestupek
Rada Rada

Rada gminy Rada obce
Rada Ministrow (w Polsce) Vlada v Polsku
Radny Radni
Ratusz Radnice
Referendum Referendum
Referent Referent
Regulamin Rad

Rejestr Registr

Rejestr handlowy

Obchodni rejstik

Rejestr karny

Rejstiik tresth

Rzad Viada

Rzecznik Mluvci

Sad Soud

Samorzad Samosprava
Sankcja Sankce

Sejm Parlament (v Polsku)
Sekretarka Sekretarka
Sekretarz Tajemnik

Senat Senat

Skarbnik Pokladnik (spolku)
Spadek Dédictvi
Spadkobierca Dédic
Spoldzielnia Druzstvo
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Spolka akcyjna

Akciova spolecnost

Stawka dzienna

Denni mzda

Stosunek pracy

Pracovni pomér

Stowarzyszenie

Sdruzeni

Tajemnica urzedowa

Utedni tajemstvi

Testament Zaveét
Uiszczaé Platit
Umowa Smlouva

Umowa darowizny

Darovaci smlouva

Umowa najmu

Najemni smlouva

Umowa o dzelo

Smlouva o dilo

Umowa o prace

Pracovni smlouva

Umowa sprzedazy

Kupni smlouva

Umowa zbiorowa

Kolektivni smlouva

Urzad

Ukad

Urzad gminy

Obecni urad

Urzad patentowy

Utad primyslového vlastnictvi

Urzad pracy

Utad prace

Urzad skarbowy

Finanéni ufad

Urzad Statystyczny

Statisticky trad

Urzednik Utednik
Ustawa Zékon
Uwierzytelni¢ Overtit

Walne zgromadzenie Valna hromada
Weksel Sménka
Wiceburmistrz Mistostarosta
Wiceminister Naméstek ministra
Wiceprezes Mistoptedseda
Whiosek Zédost
Wojewoda Vojvoda
Wojewddztwo Kraj

Wojt Starosta (obce)

Wybory parlamentarne

Volby do Parlamentu (v CR)

48




Wybory prezydenckie (w PL)

Vobba prezidenta (v CR)

Wybory samorzadowe (w PL)

Komunalni volby

Zamdéwienie publiczne

Vetejna zakazka

Zarzad Sprava
Zaswiadczenie Potvrzeni
Zemawaé Vypovidat
Zgromadzenie Shromazdéni
Zielona Karta Zelena karta
Zyciorys Zivotopis
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10. Zakonczenie

Celem pracy bylo przedstawi¢ temat administracji publicznej z aspektu jezykowego
oraz zebranie i wytworzenie slownictwa, zwigzanego z danym tematem.

W pierwsze] czgsci pracy rozpatrywalam zjawiska jezykowe, ktore staralam sig
scharakteryzowa¢. Na podstawie naukowych tekstow polskich i czeskich jezykoznawcow
rozpatrywalam zebrane stownictwo 1 szukalam konkretnych przykladow. Zajmowalam si¢
analiza zapozyczen, ktorych w pracy pojawio si¢ najwiecej. Analizowalam rowniez
mternacjonalizmy 1 wyrazy zdradliwe, ktore takze pojawily si¢ w zebranym slownictwie,
cho¢ bylo ich mmiej. Zajmowalam si¢ takze rdznicami, zachodzacymi pomigdzy polskimi
I czeskimi nazwami ministerstw.

W czsci praktycznej, skladajacej sie z tematycznych kart pracy, wytworzylam
roznego rodzaju ¢wiczenia 1 teksty shizace do przethimaczenia. Glownym celem bylo
wytworzy¢ ¢wiczenia, ktore by uefektywnityby nauczanie przekladu.

Trzecig czeScig pracy jest slownik, ktory jest w caloSci umieszczony na plycie
kompaktowej. Chodz o slownictwo zwigzane z administracja publiczng.

Admnistracja publiczna jest obszernym 1 ciekawym tematem. Nikt nie zajmowal
si¢ jej badaniem z aspektu jezykowego. Mam nadziej¢, ze¢ moja praca pomoze w mnnowacji
nauki przekladu i thumaczen.
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Abstract

Terminological base and thematic worksheets for innovation of the translation and

interpretation education (Public administration)

Keywords: translation, Polish-Czech wvocabulary, terminology base, public administration,

loan words, tricky words, government departments

The author deals with public administration from a linguistic point of view. She analyzes
selected words from the public administration at the base of the identified phenomena
(loan words, internationalism, treacherous words) form the theme worksheets that are
designed for foreigners and also compiles a dictionary, that contains 200 words associated

with the public administration.

Streszczenie

Baza terminéw i tematyczne karty pracy dla innowacji nauki przekladu i thumaczen

(Administracja publiczna)

Stowa - Klucze: przeklad, polsko—czeskie slownictwo, baza terminow, administracja

publiczna, zapozyczenia, wyrazy zdradliwe, mnisterstwa

W pracy przedstawiono temat administracji publicznej z aspektu jezykowego. Szczegdlng
uwage poswiecono analizie wybranych slow z dzedziny administracji publicznej
na podstawie stwierdzonych zjawisk (zapozyczenia, internacjonalizmy, wyrazy zdradliwe),
tematyczne karty pracy przeznaczonych dla obcokrajowcéw oraz slownika, ktory zawiera

200 stéw dotyczacych tematu administracji publiczne;.

o1



Anotace

Autor: Mlynkova Barbara
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Katedra: Slavistiky (sekce polonistiky)

Nazev bakalarské prace: Terminologickd baze a tematické pracovni listy pro novaci

vyuky prekladu a thimoceni (Administrativa vefejné spravy)
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Autorka se zabyva tématem administrativa vefejné spravy zjazykového hlediska.
Analyzuje vybrané slova zoblasti administrativy vefejné spravy na zikladn€ ziSténych
jeva (pfejatd slova, internacionalismy, zradna slova), tvofi tematické pracovni listy, které
jsou urCeny pro cizince a také sestavuje slovnik, ktery obsahuje 200 slov souvisejicich

s administrativou vefejné spravy.
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