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Optimalizace vzhledu ucetniho a danového dokladu

Abstrakt

Ugetni a dafiové doklady a jejich obsahova stranka, jsou ukotveny pravni legislativou
Ceské republiky. Co se tyée jejich vizualni stranky, ta nema stanovena 7adna pravidla
a pokyny, jak by méla vypadat. Z tohoto diivodu se pak v obéhu vyskytuje nepteberné
mnozstvi dokladii rizného vzhledu. To zaznamenavaji predevsSim zpracovatelé¢ dokladi,
jelikoz tato variantnost dokladti ovliviiuje i ¢asovou narocnost jejich zpracovani. Cilem
této prace je navrh tzv. behavioralniho dokladu, ktery by mél minimalizovat dobu
zpracovani dokladu.

Pro vystup prace je dulezité identifikovat chovani respondentli pifi zpracovani
ucetnich/danovych dokladid a zjistit preference Vv rozmisténi a formatu nalezitosti
na ucetnim a danovém dokladu (konkrétné faktuie). Zjistit to, jak formalni uprava, tedy
rozmisténi nalezitosti na faktufe a vyuzivani grafickych prvka, ptispiva k piehlednosti
a rychlosti zpracovani. Tyto aspekty jsou zjistény prostiednictvim expertnich rozhovord.

Vyhodnocenim expertnich rozhovort byl zjistén ptredpoklad rozmisténi povinnych
nalezitosti na faktufe. Hola faktura bez grafickych prvkid je neptehlednd, a proto experti
ocefluji pfedevSim vyuzivani tabulek ¢i rameckl, ale ze vSeho nejvic je pro né
druh dokladu se jedna, dale jsou podstatna data na faktufe a rozpis fakturované ¢astky.
Experti na faktuie také ocenujici umisténi funkénich prvku, které nabizeji moznost dal§iho

elektronického zpracovani.

Kli¢ova slova: doklad, nalezitost, faktura, expert, rozhovor, vzhled, grafické prvky



Optimization of the appearance of accounting and tax
document

Abstract

Accounting and tax documents and their content are anchored by the legislation
of the Czech Republic. As for their visual side, it has no rules and instructions on what
it should look like. For this reason, there is an inexhaustible number of documents
of various appearances in circulation. This is recorded mainly by document processors,
as this variability of documents also affects the time required for their processing. This
work aims to design a so-called behavioral document, which should minimize the speed
of entering data from the document.

For the output of the work, it is important to identify the behavior of respondents
in the processing of accounting/tax documents and to determine preferences in the location
and format of requirements on the accounting and tax document (specifically the invoice).
Find out how the formal arrangement, ie the placement of the requisites on the invoice and
the use of graphic elements, contributes to the clarity and speed of processing. These
aspects are identified through expert interviews.

The evaluation of the expert interviews revealed the presumption of the placement
of mandatory requirements on the invoice. A bare invoice without graphic elements
is confusing, which is why experts especially appreciate the use of tables or frames, but
most of all, font size is the most important component for them. The invoice header
is crucial, where it should be indicated what kind of document it is, as well as the data
on the invoice and a breakdown of the invoiced amount. Invoice experts also appreciate the

placement of functional elements that offer the possibility of further electronic processing.

Keywords: document, requisites, invoice, expert, interview, appearance, graphic elements
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1 Uvod

S fakturou se bézné setka kazdy z nds, v pripadé nakupu néjakého zbozi ¢i sluzby.
Samotny pojem faktura neni definovan zadnym pravnim ptedpisem ani zdkonem. Pfesto
se jednd o pojem, ktery se bézn¢ pouziva v obchodnim styku. Faktura neboli uUcetni
a danovy doklad, slouzi jako dilezity prvek pro vedeni a prikaznost ucetnictvi.
Tyto pojmy a jejich obsahova stranka jsou ukotveny v platné legislativé Ceské republiky,
konkrétné¢ v zakoné¢ o ucetnictvi ¢. 563/1991 Sb. a v zakoné o dani z ptidané hodnoty
¢. 235/2004 Sb.

Obsahova stranka ucetniho a datiového dokladu, tedy jejich povinné nélezitosti jsou
stanoveny vysSe uvedenymi zakony. Pokud faktury nékteré z povinnych naleZzitosti
neobsahuji, neni je mozné zauctovat a uvést do ucetnictvi. Dle zdkonli vSak nejsou
stanoveny zadné hranice ¢i pozadavky pro vzhledovou stranku téchto dokladu. Z tohoto
divodu se vob&hu vyskytuje nepifeberné mnozstvi faktur srozdilnym vzhledem
a rozmisténim nalezitosti. Tato variantnost faktur pak zplisobuje vétsi casovou naro¢nost
zpracovani dokladu. Cilem prace je tedy navrhnout tzv. behaviordlni doklad, ktery bude
navrhnut na zaklad¢ identifikace chovani expertu pracujicich s doklady a jejich
predpokladi ohledné vzhledu. Tento navrh by mél minimalizovat dobu zpracovani
dokladu.

Prvni ¢ast prace se bude vénovat teoretickym poznatkim, konkrétn¢ zakladnim
metodickym prvkim ucetnictvi, ale pfedev§im nalezitostem ucetnich a danovych dokladi,
vychdzejicich ze zdkonid. S postupnym technologickym vyvojem vSak pfichdzi na fadu
elektronicka fakturace jako soucasny trend. PiestoZe by si kazdy zpracovatel dokladi ptal
jejich automatické zpracovani, neni tento format upiednostiovan pied rucnim
zpracovanim. Dle statistik stdle roste pocet spoleCnosti zasilajici faktury
VvV automatizovaném formatu, avSak stale je 80 % faktur zasilano elektronicky,
ale ve formatu neumoznujici elektronické zpracovani, proto musi byt zadavany rucne.
Existuje fada pro a proti, pro¢ pfechod na automatizované zpracovani dokladu je vyhodny
a nicméné neni snadny, to je popsano jak v teoretické, tak v praktické ¢asti z pohledu
expertd. I pfes tento trend je proto dualezitd vizualni stranka faktury. Kvuli stale
pfevazujicimu ruénimu zpracovani. Mize se zdat, Ze vzhled faktury, jeji uspotfadani
naleZitosti, vyuzivani grafickych prvkd neni pro zpracovatele dokladu piinosny. V této

praci bude prokéazan opak.
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2 Cil prace a metodika

2.1 Cil prace

Cilem prace je identifikovat chovani respondentt pii zpracovani ucetnich/dafiovych
dokladu a zjistit preference v rozmisténi a formatu nalezitosti na uCetnim a danovém
dokladu (konkrétn¢ faktuie). Vystupem diplomové prace je navrh tzv. behaviordlniho

dokladu, ktery by mél minimalizovat dobu zpracovani dokladu.

2.2 Metodika

Teoreticka Cast diplomové prace zobrazuje syntézu poznatkti z odborné literatury
tykajici se ucetnictvi, ucetnich a danovych dokladli a obecné zabyvajici se FeSenou
problematikou. Zobrazuje zakladni pojmy a informace, které jsou v souladu se zakony.

Nasledny vyzkum je proveden prostfednictvim expertnich rozhovoru. Je zjistovana,
jak formdlni Gprava, tedy rozmisténi nélezitosti na fakture a vyuzivani grafickych prvkd,
prispiva k prehlednosti a rychlosti zauctovani udaji do ucetnich systému. Je provedena
identifikace chovani, postoji respondentl pti zpracovani dokladu a jsou zjistovany jejich
preference v rozmisténi a formatu nalezitosti. Dle Karlicka a kol. (2018), se jedna
o0 rozhovor, pokud se tazatel snazi od respondenta zjistit klicové motivy, frustrace, postoje,
pocity a jejich vztahy na objekt vyzkumu. Proto K naplnéni tohoto cile bylo provedeno
10 expertnich strukturovanych rozhovori. Expertni rozhovory jsou provedeny s experty,
jiz se danou problematikou zabyvaji jako: ucetni, auditor, ucitelé Gcetnictvi, manazefi,
zaméstnanci finan¢niho Gfadu, danovy poradci.

Respondenti byli voleni podle urcitych vlastnosti, doslo tedy k zamérnému/tcelovému
vybéru, kdy jsou respondenti vyhledavani podle urcitych vlastnosti (Kozel a kol. 2011).
Kli¢ovymi vlastnostmi pro vybér vzorku respondenti byla jejich znalost a zkuSenost
se zpracovanim ucetnich a danovych dokladid. Jelikoz vzorek respondentd neni
reprezentativni a jeho pocet neni vysoky, nelze vysledky rozhovoru zobecniovat na celek,
proto byl jesté provadén dopliujici vyzkum tykajici se identifikace faktur grafickych
designéri.

Rozhovor byl rozdélen do ctyt sekei. Prvni ¢ast slouzila jako ovéfujici, aby respondent
sdélil svou napln prace. V dalsi Casti se vyskytovaly otazky ohledné zakonem stanovenych
nalezitosti a vyuzivani grafickych prvka a jejich pfinosnosti k ptehlednosti. Nasledovaly

otazky zabyvajici se ¢asovou narocnosti a vytizenosti pii zadavani dokladd. Dale byly
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vyuzity faktury designerti, které ve svém c¢lanku zminuje Chlebus (2014). Uvadi,
ze 1 faktura je branding, a proto je i jeji vizualni stranka dulezita. Jelikoz nejsou dle zakona
zadné mantinely a pravidla pro jeji vzhledovou stranku, oslovil osm ¢eskych designért, jak
se se vzhledem faktury vypotadaji pravé oni. Tyto faktury byly vyuZity a bylo zjistovano,
které faktury expertim nejvice vyhovuji a doslo k Sefazeni na $kale od 1-8, kdy 1 nejvice
vyhovuje a 8 nejméné vyhovuje.

Jelikoz pravé designéii a graficka studia jsou, co se ty¢e vizualniho vzhledu, ti nejlepsi
a zabyvaji se tvorbou navrhid, modell, tvart a vzort, bylo ndhodnym vybérem osloveno
nékolik grafickych studii v Ceské republice s zadosti o zaslani jejich faktury a byly
dotazovani, zda jejimu vzhledu davaji n&jakou vahu a zda se zamysleli nad jejim
vzhledem.

Vyhodnoceni vysledkt bylo klicové pro navrh tzv. behavioralniho dokladu. Vystupem
prace je navrh Gcéetniho a danového dokladu FAKTURY na zaklad¢ zjisténych aspektt

a predpokladii umisténi povinnych nélezitosti na dokladu a vyuziti grafickych prvku.
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3 Teoreticka vychodiska

3.1 Metodické prvky ucetnictvi

Ugetnictvi, bez ohledu na konkrétni podminky Gletni jednotky, je zaloZeno
na n¢kolika zdkladnich prvecich. V ucetni jednotce vznikaji, Vv ramci jeji Cinnosti,
hospodaiské operace, které jsou predmétem ucetnictvi a musi byt vykazany formou
ucetnich dokladii. Veskeré informace tykajici se pfedmétu tcetnictvi jsou ucetni jednotky

povinny zaznamenavat uc¢etnimi zdznamy Vv ucetnich knihach.
3.1.1 Ucetni zaznam

Dle § 4 a § 33 zakona o ucetnictvi ¢. 563/1991 Sb. se Géetnim zdznamem rozumi
data, kterd jsou zdznamem veSkerych operaci tykajici se vedeni ucetnictvi. Veskeré
operace musi ucetni jednotky zaznamenavat vyhradné jen ucetnimi zaznamy. Obsah musi
byt prok4dzén obsahem jinych Gcetnich zdznami, aby byla dodrzena navaznost a zaznamy
byly prikazné. Jednotlivé ucetni zdznamy na sebe musi navazovat a také mohou byt
zobrazeny v souhrnnych ucetnich zaznamech.

Zakon 0 tucetnictvi ¢. 563/1991 Sh. § 33 také uvadi formy ucetnich zaznamd,
mohou byt listinné, technické anebo smiSené.

Zaznam v listinné form¢ miiZze byt proveden na analogovém nosic¢i rukopisem, psacim
strojem, tiskafskymi nebo reprografickymi technikami nebo tiskovym vystupnim
zatizenim vypocetni techniky. Technickou formou muze byt zaznam proveden
elektronicky, opticky nebo jinym zptisobem. Obé tyto formy musi byt ¢itelné pro fyzickou
osobu. Smisena forma je v listinné podobé obsahujici zaroven informace v technické
formé. Pro fyzickou osobu je ne¢itelny napt. obsahujici ¢arovy kod. Uéetni jednotky, které
vyuzivaji uetni zaznamy smisené formy, jsou povinny disponovat takovymi prostiedky,
nosici, vybavenim, které umozni pfevod zaznamu do formy, ve které je jeji obsah Citelny
pro fyzickou osobu.

Za cetni zdznamy jsou podle zdkona povazovany:

- ugetni doklady (viz kapitola 3.2. Uetni doklady),

- ucetni zapisy, které jsou dle § 12 zakona o Ucetnictvi definovény jako ucetni

zaznamy, jejichZ obsah je urcen ustanovenimi tykajici se ucetnich knih,

- ucetni knihy,
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- 0odpisovy plén,
- inventurni soupis,
- Uctovy rozvrh, je sestaven na zakladé smérné uctové osnovy a obsahuje vSechny
ucty, na které ucetni jednotka uctuje vSechny ucetni ptipady,
- ucletni zavérka,
- vyrocni zprava,
- mzdové listy,
- danové doklady,
- a jind dokumentace plynouci ze  zvlastnich  pravnich  predpisi
(Chalupa a kol., 2013).
Dle zakona o ucetnictvi ¢. 563/1991 Sbh. § 33a je definovana prikaznost ucetniho
zdznamu. Za prukazny Gc¢etni zaznam Se povazuje:
- ucetni zdznam, jehoz obsah je prokazan pfimo porovnanim se skutecnosti, kterou
tento zdznam prokazuje,
- uCetni zdznam, jehoz obsah je prokazan obsahem jinych prikaznych ucetnich
zaznamu,
- ucetni zaznam tykajici se vyhradné skutenosti uvnitf jedné ucetni jednotky,
k némuz je pfipojen podpisovy zaznam osoby opravnéné a odpovédné, ktera byla
stanovena ucetni jednotkou vnitinim pfedpisem.
Pokud ucetni jednotka zjisti, Ze obsah neodpovidd skutecnosti, je povinna od toho

okamziku povazovat G¢etni zdznam za neprukazny.
3.1.2 Ucetni zapis

Utetni zapisy maji ucetni jednotky povinnost vyhotovovat prab&zné v Gcetnim
obdobi pii piijeti nebo vyhotoveni ucetniho dokladu. Vyhotovuji se ke dni uskutecnéni
plnéni, to je den, kdy dojde ke splnéni dodavky, platbé zadvazku, postoupeni pohledavky,
poskytnuti ¢i prijeti zalohy atd. (§ 12 zakon ¢. 563/1991 Sh.).

V ramci principu podvojnosti, musi zapis vyvolat zménu na dvou uctech, bud’to
rozvahovych nebo na uctech vysledovky. Vzdy musi byt zapis na jednom uctu proveden
na strané MD a soucasné na stran¢ Dal. Spole¢né pro zapis na obou uctech musi platit
uvedeni stejné Castky. Pravé tyto dva ucty, na kterych spole¢né dojde ke zméng, jsou
nazyvany souvztazné Uty a pro tento ucetni zapis se uziva termin souvztazny zapis

(Novotny, 2020).

16



Dle zakona o ucetnictvi ¢. 563/1991 Sb. musi byt k Gcetnimu zapisu piipojen
podpisovy zaznam osoby odpoveédné za jeho provedeni, pokud neni shodny s podpisovym
zdznamem osoby, ktera zauctovala ucetni ptipad.

V piipadé chyby pii vyhotoveni ucetniho zapisu existuje opravny ucetni zapis,
kterym je provedena oprava puvodniho zapisu. Opravny ucetni zapis ma zakonem
stanoveny zpusob. Nesmi byt poruseny zdkonem stanovené pozadavky jako: uplnost,
spravnost, prikaznost, piehlednost atd. Také zopravy musi byt ziejmé, jakd osoba
je odpovédna za provedeni opravy. Opravujici osoba musi uvést datum opravy a musi byt
zjistitelny obsah ucetniho zapisu po opravé, ale téz obsah plvodniho zapisu

(Novotny, 2020).
3.1.3 Ug&etni knihy

Utetni jednotky jsou povinny vést téetnictvi v souladu se zdkonem o Gletnictvi
¢. 563/1991 Sh. v téchto Gcetnich knihach:

- denik,

- hlavni kniha,

- knihy analytickych G¢ta,

- knihy podrozvahovych ucta.

Denik je ucetni kniha, ve které se ucetni zapisy zaznamenavaji z hlediska ¢asového
neboli chronologicky, to znamena, Ze jsou zaznamenany v pofadi, v jakém postupné
vznikaji. Kazda Gcetni jednotka si muze sama stanovit, jaké deniky povede: denik internich
dokladu, denik bankovniho u¢tu, denik pokladny apod. Pocet denikll neni omezen zadnym
piedpisem. Zaznamy v deniku by mély obsahovat ¢islo uc¢etniho dokladu, datum vystaveni,
popis ucetniho piipadu, predpis MD, Dal a c¢astku. Ptipady zaznamenany v deniku
predchazi uctovani do hlavni knihy (Novotny, 2020).

Hlavni kniha zobrazuje ucetni zapisy z hlediska vécného. Jedna se o vécné tiidéni
na jednotlivych uctech, na kterych jsou ucetni zapisy zaznamenany také chronologicky,
tyto zapisy jsou nazyvany jako Systematické. Hlavni kniha obsahuje vSechny syntetické
ucty aktiv, pasiv, nakladd a vynosii. Syntetické Gicty obsahuji informace jako:

- zustatky uctt ke dni, k némuz se otevira hlavni kniha,

- Souhrnné obraty stran MD a D ¢t alespon za kalendarni mésic,

- zustatky uctd ke dni, ke kterému se sestavuji G€etni zavérky (Kralova, 2020).
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Knihy analytickych ucti rozvadéji zapisy v hlavni knize do detailti. Slouzi k zachyceni
podrobnéjsich informaci podle potfeb tUcetni jednotky napt. detailni informace
0 materialech apod. Analyticky ucet se vzdy vztahuje ke konkrétnimu syntetickému uctu,
proto musi penézni castky odpovidat navzdjem na uctech, které se k sobé vztahuji
(Novotny, 2020).

Knihy podrozvahovych ¢t obsahuji Géetni zapisy, které kvili své povaze nesmi byt
zauc¢tovany na rozvahovych uctech jako deniku a v hlavni knize. Sleduji se zde
skutecnosti, které¢ jsou podstatné pro posouzeni majetkopravni situace ucetni jednotky
a jejich ekonomickych zdroji. Jsou to napiiklad pfipady vyuziti ciziho majetku,
ke kterému nema ucetni jednotka vlastnické pravo, zasoby pfijaté ke zpracovani, material
ptijaty do uschovy — jehoz pofizeni, uchovani, udrZzovani a sledovani vyplyva z obecné
platnych pravnich ptedpist, zavazky z leasingu atd. VétSina idajli je uvadéna v ptilohach
ucetnich zavérek (Zakon o tcetnictvi ¢. 563/1991 Sbh.; Chalupa akol.,, 2013;
Novotny, 2020).

3.2 Utetni doklady

Ugetni doklady jsou dle Mrkosové (2016) uéetni ziznamy, které maji hlavni roli
v prikaznosti ucetnictvi. Dle zakona ¢. 563/1991 Sb. § 8 musi Gcetni jednotky vést
ucetnictvi spravné, uplné, prikazné, srozumitelné, piehledné a zplisobem zarucujici
trvalost ucetnich zaznamu. K uplnosti Gcetnictvi dochazi, pokud ucetni jednotka zatuctuje
vSechny ucetni piipady tykajici se ucetniho obdobi. Prikazny zptsob je zarucen, pokud
jsou dolozeny tucetni piipady a zapisy o nich. Spravné ucetnictvi je, jestlize nejsou
poruseny povinnosti ulozené zakonem a pokud jsou hospodaiské operace dolozeny
ucetnimi doklady. Zptsob zarucujici trvalost ucetnich zaznamti je zarucen, pokud je Gcetni
jednotka schopna splnit povinnosti s jejich tschovou a zpracovanim. Hospodaiské operace
mohou byt zatctovany az v piipadé ziskani Gcetniho dokladu, ktery musi byt podle
§ 31 ¢. 563/1991 Sh. zékona o ucetnictvi uschovan po dobu 5 let, pocinajicich koncem
ucetniho obdobi, kterého se tyka. Pasekova (2005) uvadi jako vyznam ucetnich dokladii
poskytovani informaci o vzniku hospodarské operace, kterou zaroven zaznamenavaji.

Hospodaiskou operaci také ovéfuji a prokazuji jeji uskutecnéni.
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Mezi nejvice pouzivané doklady patii:

- prijmovy pokladni doklad,
- vydajovy pokladni doklad,
- faktura,

- vypis z bankovniho uctu,

- vydejka materialu,

- zZuctovaci a vyplatni listina,

- Vvnitini acetni doklad.

Dle zakona o tcetnictvi ¢. 563/1991 Sh. § 11 musi vSechny ucetni doklady obsahovat
stanovené nalezitosti. Uetni doklad, ktery neobsahuje tyto naleZitosti, neni mozné
zauctovat. Na ucetni doklady jsou proto kladeny pozadavky, které by dle Mrkosové (2016)

mély spliiovat pti vyhotovovani. Jedna se o:

- pravdivost,

- aplnost,

- vcasnost,

- ptehlednost,

- peclivost pfi vyhotovovani,

- dokonaly piehled o ucetnich dokladech,

- ucetni doklady musi byt vhodné uspotadany a ulozeny.

3.2.1 Clenéni uéetnich dokladi

Ugetni doklady dle Novotného (2020) mohou byt rozmanité a mohou mit rtizny
obsah, pocet zaznamenanych operaci nebo druh. Praveé kvili t€émto odliSnostem se doklady

¢leni podle obsahu a podle poc¢tu zaznamenanych tcetnich operaci.
Podle obsahu se ¢leni na:

- vnéjsi (externi), zachycuji hospodaiské operace, které vznikaji mimo UCetni
jednotku a nasledné do ni vstupuji (napf. doslé faktury, bankovni vypisy) nebo
vznikaji v ucetni jednotce a nasledné jsou odesilany mimo ni (napif. vydané

faktury),
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vnitini (interni) vznikaji na zéklad€ Cinnosti probihajici uvnitt ucetni jednotky
a neopoustéji ji (napt. piijemky, vydejky, pokladni doklady, zactovaci a vyplatni

listiny, vnitini ac¢etni doklady).

Podle poc¢tu zaznamenanych ucetnich operaci se ¢leni na:

jednotlivé, obsahuji jeden nebo vice stejnorodych ucetnich piipadd, které
se vétsinou uskutecnily v jednom dni (napf. piijemka, vydejka, jednotliva faktura),

sbérné, obsahuji udaje o nékolika stejnorodych ucetnich ptipadech, které
se uskuteénily v urcitém casovém useku, aby mohl byt proveden jeden ucetni zapis
(napt. vykaz spotieby materialu za tyden, sbérna faktura za mésic, souhrn vydejek

materidlu za tyden).

Podle druhu se ¢leni na:

faktury doslé (pfijaté), v okamziku pievzeti vznika ucetni jednotce zavazek vuci
dodavateli uhradit ¢astku na faktufe do stanovené doby splatnosti. Fakturovana
Castka musi byt prokazana piilohami napt. dodacimi listy, soupisem provedenych
praci, soupisem prodaného zbozi nebo materialu apod. Jde 0 vytcétovani dodavateli
napf. o prodeji majetku (zbozi, materialu), provedené praci nebo poskytnuti sluzby.
faktury vydané (vystavené), v okamziku piedani vydané faktury vznika tcetni
jednotce pohledavka viéi odbérateli, ktery musi ¢astku z faktury uhradit do doby
splatnosti. Stejné¢ jako u faktury doslé musi byt faktura vydana doprovazena
prilohami.

pokladni doklady, se tykaji pouze hotovostnich operaci. Déli se na piijmoveé
pokladni doklady a vydajové pokladni doklady. Pfijmovy pokladni doklad
je doklad o ptijmu penézni hotovosti za faktury vydané ¢i denni trzba. Doklady
by mély byt doprovazeny ptilohami dokumentujicimi divod piijmu. Vydajovy
pokladni doklad je doklad o vydaji penézni hotovosti napi. za faktury doslé nebo
na drobné vydani.

bankovni vypisy, zobrazuji detailni informace 0 provedenych transakci

na bankovnim uctu, u banky nebo jiného penézniho tstavu, za urcité obdobi.
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interni doklady, jsou vyhotovovany pro vnitini potfebu ucetni jednotky
napt. pii prevodu mezi Gcty, v ptipadé uziti Casového rozliseni, piijemky ¢i vydejky

ze skladu, opravy uctovani (Novotny, 2020).
3.2.2 Obéh tcetnich dokladi

Za obch ucetnich dokladii se povazuje proces dokladi od jejich vystaveni
¢i obdrzeni az po jejich skartaci. Jedna se o opakujici se cyklus skladajici se z nasledné

zminénych fazi.
3.2.2.1 Faze obéhu ucetnich dokladi

Dle Novotného (2020) ob¢h téetnich dokladt zahrnuje ¢tyfi zakladni faze:

1) Tiidéni a ¢islovani (rozdé€leni z hlediska vécného a ¢asového).

2) Prezkouseni (ovéfeni spravnosti po strance vécné i formalni spravnosti, véetné

podpisu osoby odpovédné za ucetni piipad).

3) Zauctovani (aétovaci piedpis s podpisem od 0soby odpovédné za zauctovani).

4) Uschovani a skartace.

V prvni fazi tiidéni je tieba provést zafazeni ucetnich dokladt podle druhu, obsahu,
data pfijeti nebo vyhotoveni. Dulezité je klast diraz na spravné stanoveni systému
potfadového ¢islovani.

V ramci prezkouSeni se ovéfuje spravnost Géetniho dokladu. Doklad musi vécné
odpovidat skutecnosti (spravné mnozstvi, cena, dodrZzeni smluvnich podminek, pocetni
spravnost ¢iselnych udaji + vSechny povinné zakonné nalezitosti apod.) Pfezkouseni musi
byt provadéno osobou, ktera je odpovédna za tGcetni piipad a je opravnéna natizovat nebo
schvalovat cetni operace. Pokud je vSe provedeno spravné, lze piejit k vyhotoveni
ucetniho zapisuy, 1j. zauctovani.

Ugetni doklad ma byt dikaznim prostiedkem, proto je dilezita jeho uschova. Je nutné
respektovat obecna pravidla jako dodrzeni archivacni lhity dané zdkonem o ucetnictvi.
Obecna pravidla jsou definovana téz v zakoné ¢. 499/2004 Sb. tj. zdkon o archivnictvi
a spisové sluzbé, a i zméné nékterych zakond. Obsahuje jak obecné zpiisoby archivace,
tak celé skartac¢ni fizeni.

Dle zakona o ucetnictvi ¢. 563/1991 Sh. § 31 musi Gcetni jednotky Ucetni zdznamy

uschovavat po stanovenou dobu. Ucetni zaveérky a vyro¢ni zpravy musi byt uschovany
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po dobu 10 let od konce uéetniho obdobi, kterého se tykaji. Uéetni doklady, uéetni knihy,
odpisové plany, inventurni soupisy, uctovy rozvrh musi byt uschovany po dobu 5 let
od konce ucetniho obdobi, kterého se tykaji. Stejné je to v piipadé ucetnich zaznamu,
kterymi ucetni jednotky dokladaji vedeni ucetnictvi. Lousa (2018) uvadi, Ze archivacni
lhity uvedené v zakoné o ucetnictvi maji prednost, pred lhitami uvedenymi v zakoné
¢. 499/2004 Sb., 0 archivnictvi a spisové sluzbé. Podminky pro skartaci ucetnich zaznamu

dle zakona ¢. 499/2004 Sb. vsak plati.

3.2.3 Nalezitosti uéetni dokladu

Aby byl Gcetni doklad platny, musi obsahovat dle § 11 zakona o ucetnictvi

¢. 563/1991 Sh. stanovené povinné nalezitosti:

- oznaceni ucetniho dokladu,

- obsah ucetniho ptipadu a jeho ucastniky,

- penéZzni ¢astku nebo informaci o cené za mérnou jednotku a vyjadieni mnozstvi,

- okamzik vyhotoveni t€etniho dokladu,

- okamzik uskute¢néni ucetniho piipadu, neni-li shodny s okamzikem viz piedchozi
odrazka,

- podpisovy zaznam podle osoby odpovédné za ucetni piipad,

- podpisovy zaznam osoby odpovédné za jeho zatiCtovani.

Oznaceni ucetniho dokladu zajistuje vazbu mezi jednotlivymi doklady v jedné nebo
nékolika ¢iselnych fadach (Vedeni Gcetnictvi — Plzen, 2014). Lousa (2018) uvadi definici
okamziku uskutenéni uéetniho piipadu dle Ceskych uletnich standardil. Je to den,
ve kterém dojde ke spInéni dodavky, splnéni penézniho dluhu, inkasu pohledavky,
postoupeni pohledavky, poskytnuti ¢i pfijeti zélohy, ptfevzeti dluhu a dalsi, které jsou
predmétem ucetnictvi a Gcetni jednotka ma k dispozici potiebné doklady dokumentujici
tyto skutecnosti. Ohledn¢ podpisového zaznamu Kadlec (2014) uvadi, ze zarucuje
prukaznou a jednoznacnou ptivodnost, pokud obsahuje vlastnoru¢ni podpis nebo uznavany
elektronicky podpis. Ugetni doklady také mohou byt vyhotoveny v cizim jazyce, pokud
je splnéna podminka srozumitelnosti. Tim je mysleno, pokud je zpracovatel schopen

jednoznacné urcit obsah tcetniho ptipadu (Kadlec, 2014).
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Novotny (2020) uvadi, ze nejsou kladeny pozadavky na formalni stranky dokladu
oproti obsahové strance. To by znamenalo, ze pokud budou povinné nalezitosti uvedeny
na “Cisty papir” jde o tcéetni doklad. Vzhled formalniho dokladu neni zdkonem stanoveny.

Formalni uprava pouze dodava dokladu urcitou piehlednost a esteticnost.

3.2.4 Opravy ucetni dokladi

Dle § 35 zakona ¢. 563/1991 Sb. je nutné pii opravach dodrzovat stanovené zasady.
Opravy a doplnéni nesmé&ji vést Knelplnosti, neprikaznosti, nespravnosti,
nesrozumitelnosti nebo nepichlednosti Gcetnictvi. Pokud je zjisténa jedna z téchto zasad,
kterou ucetni doklad nesmi obsahovat, je GCetni jednotka povinna provést opravu bez
zbyte¢ného odkladu. Opravy musi byt provedeny tak, aby bylo mozné urcit osobu, ktera
opravu provedla, okamzik opravy, a aby bylo ziejmé, jaky byl obsah dokladu ptfed opravou
a po opravé. Pokud dojde ke ztraté, odcizeni, zniCeni nebo posSkozeni tak, ze dojde
ke zmén¢ obsahu, musi ucetni jednotka provést opatieni k obnoveni prikaznosti tcetnictvi.
Chyby u ucetnich dokladd, pokud se nezjisti v€as, se mohou promitnout i do dalSich
ucetnich zaznami (Géetni zavérka, vyro¢ni zprava...). Proto je dulezité, aby ucetni
jednotky mély zajistén systém vnitini kontroly, aby chyby byly odhaleny co nejdfive.

Pokud tcetni jednotka zjisti chybu napt. v uvedeni nespravného nakladového druhu
v dobé, kdy nejsou dalsi Gcetni zaznamy zvefejnény, méla by tato chyba odstranéna
opravnym uUcetnim zapisem. Opravny uUcetni zapis odstrani zapis plivodni a zaultuje
se zapis spravny. Pokud je zjiSt€na chyba v nespravné uvedené Castce pied uzavienim
ucetnich knih, je oprava provedena opravnym zapisem, ktery chybny zapis stornuje
a zauctuje se zapis spravné, anebo je opravnym uUcetnim zapisem douUctovan rozdil mezi

chybnou a spravnou ¢astkou (Chalupa, 2020).

3.3 Danové doklady

Hlavni ulohou danovych dokladl je prokazovani uskute¢néného zdanitelného plnéni
a prokazovani naroku na odpocet dané. Dle zakona o dani zpfidané hodnoty
¢. 235/2004 Sb. § 26 je danovy doklad pisemnost, ktera splituje podminky stanovené
v zakon¢ o DPH. Danovy doklad mize mit podobu:

- listinnou,

- elektronickou.
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Elektronicka podoba je to tehdy, pokud je doklad vystaven a obdrzen elektronicky.
V piipadé¢ vyuziti elektronické podoby musi souhlasit osoba, pro kterou se plnéni
uskutecnuje. Osoba, ktera plnéni uskutecnuje je odpovédna za vystaveni dokladu
ve stanovené lhaté a =za spravnost udaji na danovém dokladu (viz Kkapitola
3.4 Elektronizace dokladi).

Zakon ¢. 235/2004 Sh. definuje nékolik typd danovych dokladt, u kterych jsou dle
tohoto zakona stanovené jejich povinné nalezitosti. Typ dokladu zalezi na vztahu osoby
k dani z pfidané hodnoty. Pokud je osoba neplaitcem DPH a vede ucetnictvi, jedna
se 0 ucetni doklad, ktery se fidi zdkonem o ucetnictvi. Je-li osoba platcem DPH, jedna
se 0 danovy doklad, ktery musi obsahovat udaje stanovené zakonem o DPH. Existuje vSak
jesté jedna moznost, kdy je osoba neplatcem DPH a nevede ucetnictvi, v tom piipadé
se jedna o obchodni listinu, ktera vychazi z ob¢anského zakoniku ¢. 89/2012 Sb., tato

moznost vSak v této praci neni feSena (Idoklad.cz, 2019).

3.3.1 Bézny daiiovy doklad

Zakon o DPH § 29 stanovuje nalezitosti, které¢ musi daitovy doklad obsahovat:

- 0znaceni osoby, ktera uskuteciiuje plnéni,

- danové identifikacni ¢islo osoby, ktera uskuteciiuje plnéni,

- oznaceni osoby, pro kterou se plnéni uskuteciiuje,

- danové identifika¢ni ¢islo osoby, pro kterou se plnéni uskuteciuje,

- evidencni ¢islo danového dokladu,

- rozsah a pfedmét plnéni,

- den vystaveni danového dokladu,

- den uskute¢néni plnéni nebo den pfijeti uplaty, pokud pted uskute¢nénim plnéni
vznikla povinnost ke dni pfijeti Uplaty pfiznat dan nebo pfiznat plnéni, pokud se lisi
ode dne vystaveni daniového dokladu,

- jednotkovou cenu bez dané a slevu, neni-li obsazena v jednotkové cené,

- zéklad dang,

- sazbu dang,

- vysi dang; tato dan se uvadi v ¢eské mené.

Ve specifickych piipadech musi rovnéz doklad obsahovat odkaz na pfislu§né

ustanoveni tohoto zakona, ustanoveni predpisu EU nebo jiny udaj uvadéjici, ze plnéni

je osvobozeno od dang, je-li plnéni osvobozeno od dané. Dale musi byt na danovém

24



dokladu uvedeno ,,vystaveno zdkaznikem* v pfipad¢, Ze osoba, pro kterou je plnéni
uskute¢néno, je zmocnéna k vystaveni danového dokladu. Oznaceni ,,Dan odvede
zakaznik* je vyuzito v piipadé, je-li osobou povinnou pfiznat dan osoba, pro kterou je
plnéni uskute¢néno (Kadlec, 2014).

Zakon ¢. 235/2004 Sh. také uvadi tdaje, které danovy doklad obsahovat nemusi.
Jde napf o:

- danové identifika¢ni ¢islo osoby, pro kterou se plnéni uskuteénuje, neni-li

ji pridéleno,
- rozsah pInéni, neni-li v pfipadé€ pfijeti Gplaty znam,
- jednotkovou cenu bez dané a slevu, neni-li obsazena v jednotkové cené, pokud

vznikla povinnost ptiznat dan nebo ptiznat plnéni ke dni piijeti Gplaty.

3.3.2 Zjednoduseny darovy doklad

Podminkou vystaveni zjednoduseného danového dokladu je to, ze celkova castka
zdanitelného plnéni vCetné¢ dan¢ nepiesahne 10 000 K¢. Pokud cCastka s dani piesdhne
10 000 K¢, nelze zjednoduseni danovy doklad vystavit. Vystavit nelze také v piipadé
dodéni zbozi do jiného ¢lenského statu, na které se vztahuje osvobozeni od dan€ s narokem
na odpocet dang, v pfipadé zasilani zbozi do tuzemska s mistem plnéni v tuzemsku.
Dalsimi ptipady, kdy nelze doklad vystavit jsou uskuteénéna plnéni, u nichz je povinna
piiznat dan osoba, pro kterou se plnéni uskuteéiiuje nebo prodeje zbozi, které
jsou ptedmétem spotiebni dané z tabakovych vyrobkd, za jiné nez pevné ceny pro
konecného spotiebitele (Zakon ¢. 235/2004 Sb. § 30 odst. 2). Co se tycCe nalezitosti, které
danovy doklad nemusi obsahovat, jsou stanoveny zakonem ¢. 235/2004 Sb. a jedna se o:

- oznaceni osoby, pro kterou se plnéni uskuteciuje,

- danové identifikacni ¢islo osoby, pro kterou se plnéni uskuteciuje,

- jednotkovou cenu bez dan¢ a slevu, neni-li obsaZzena v jednotkové cen¢,

- zaklad danég,

- vysi dané.

V ptipadé, ze doklad neobsahuje vysi dané, musi obsahovat ¢astku, kterou osoba, ktera
plnéni  uskuteciiuje, =ziskala nebo ziskd za uskute¢néné plnéni celkem

(Zakon &. 235/2004 Sb.).
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3.3.3 Splatkovy kalendar

Splatkovy kalendar se v zakon¢ 0 dani z piidané hodnoty fadi mezi zvlastni danové
doklady. Splatkovy kalendar je dafiovym dokladem, pokud obsahuje naleZitosti danového
dokladu a pokud tvoii soucast najemni smlouvy, nebo je na né&j v téchto smlouvach
vyslovné odkazovano. Nalezitosti splatkového kalendafe jsou tedy shodné s nalezitostmi

bézného danového dokladu (Markova, 2020).

3.3.4 Platebni kalendar

Platebni kalendat se také v zakoné 0 dani z ptidané hodnoty fadi mezi zvlastni
danové doklady. Platebni kalendai je danovym dokladem, pokud obsahuje nalezitosti
shodné s béznym danovym dokladem s vyjimkou dne uskute¢néni plnéni nebo dne piijeti
uplaty. Je danovym dokladem, pokud je na ném uveden rozpis plateb na pfedem stanovené
obdobi a osoba, pro niz je zdanitelné plnéni uskute¢novano, poskytuje uplatu pied datem
uskute¢nénim zdanitelného plnéni (Zakon ¢. 235/2004 Sb.).

3.3.5 Souhrnny danovy doklad

Jako dals$i se mezi zvlastni dailové doklady fadi souhrnny danovy doklad. Souhrnny
danovy doklad vystavuje platce dané za vice samostatnych zdanitelnych plnéni, Které
uskuteciuje pro stejnou osobu v ramci kalendainiho mésice. V tomto pfipadé mize doklad
obsahovat 1 jednu nebo vice Uplat, ze kterych vznikla povinnost pfiznat dan, ptijatych
v daném kalendainim mésici. Souhrnny danovy doklad vystavuje platce do 15 dni
od konce kalendainiho mésice, vnémz se uskute¢nilo prvni zdanitelné plnéni, nebo
ve kterém byla pfijata prvni Uplata s povinnosti vystavit danovy doklad. NaleZitosti
souhrnného daniového dokladu se rozdéluji pro kazdé samostatné zdanitelné plnéni
a za kazdou uplatu (Zakon ¢. 235/2004 Sh.).

Za kazdé samostatné zdanitelné plnéni musi doklad obsahovat tyto nalezitosti:

rozsah a predmét plnéni,

- den uskute¢néni plnéni,

- jednotkovou cenu bez dané¢ a slevu, neni-li obsazena v jednotkové cené,
- zaklad dang,

- sazbu dang,

- vysi dané.
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Za kazdou uplatu musi doklad obsahovat tyto nalezitosti:
- rozsah a pfedmét plnéni; rozsah plnéni se uvede pouze v piipadé, je-li znam,
- den piijeti uplaty,
- zaklad dané,
- sazbu dang,
- vysi dané.
V piipadé, Ze jsou udaje spoleéné pro vSechna zdanitelna plnéni ¢i uplaty mohou byt

uvedeny pouze jednou (Markova, 2020).

3.3.6 Doklad o pouZziti

Doklad o pouziti spadajici mezi zvlastni danové doklady je danovym dokladem,
pokud je jeho plnénim dodani zbozi. Za dodani zbozi za uplatu, které déla doklad o pouziti
danovym dokladem, se dle zakona povazuje pouziti hmotného majetku pro ucely
nesouvisejici s uskute¢novanim ekonomickych ¢innosti platce. Dale uvedeni do stavu
zpisobilého k uzivani dlouhodobého majetku vytvofeného vlastni Cinnosti, pokud platce
pouzije tento majetek pro ucely, pro které ma narok na odpocet dané. Také dodani
vratného obalu spolu se zbozim v tuzemsku platcem, ktery uvadi vratné obaly spolu
se zbozim na trh. Za poskytnuti sluzby za tplatu, které délaji doklad o pouziti dafiovym
dokladem, se dle zakona povazuje poskytnuti sluzby pro tcely nesouvisejici
s uskutecnovanim ekonomickych ¢innosti platce.

V dokladu o pouziti musi byt sdélen ucel pouZiti, naopak nemusi obsahovat tyto
nalezitosti:

- oznaceni 0S0by, pro kterou se plnéni uskuteciuje,
- danové identifikaéni ¢islo osoby, pro kterou se plnéni uskuteiuje

(Zakon ¢. 235/2004 Shb.).

3.3.7 Potvrzeni pri drazbé a pri prodeji mimo drazbu

Jde o zvlastni danovy doklad, ktery se vystavuje pti drazbé nebo pii prodeji mimo
drazbu tykajici se obchodniho majetku. Potvrzeni pii drazbé a pii prodeji mimo drazbu
je danovym dokladem, pokud obsahuje povinné nalezitosti jako bézny danovy doklad,
a navic obsahuje sdé€leni, ze se jedna o prodej prostiednictvim osoby ur¢ené k uskutecnéni

prodeje obchodniho majetku platce (Zakon ¢. 235/2004 Sb.).
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3.3.8 Daiiovy doklad p¥i dovozu

Tento danovy doklad se fadi mezi danové doklady pii dovozu a vyvozu zbozi.
Za danovy doklad p#i dovozu zbozi se povazuje rozhodnuti o propusténi zbozi do celniho
rezimu, ve kterém vznikla povinnost pfiznat nebo zaplatit dan ¢i jiné rozhodnuti
0 vymeéiené dani vydané celnim uradem, pokud je dan zaplacena. V piipadé vraceni zbozi
zpét do tuzemska se povazuje rozhodnuti o vyméfené dani vydané celnim tradem, pokud

je dan zaplacena (Zakon ¢. 235/2004 Sb.).

3.3.9 Darovy doklad p¥i vyvozu

| tento doklad se fadi mezi danové doklady pii dovozu a vyvozu zbozi. Danovy
doklad pfi vyvozu zbozi se vystavuje Vv ptipadé dodani zbozi nebo poskytnuti sluzby osobé
povinné k dani nebo pravnické 0Sobé nepovinné k dani, s vyjimkou plnéni osvobozenych

od dan¢ bez naroku na odpocet dan¢ (Zakon ¢. 235/2004 Sb.).

3.3.10 Zajisténi vérohodnosti, neporusenosti a ¢itelnosti

U danovych dokladt musi byt od okamziku jejich vystaveni az po stanovenou dobu
uchovani zajisténa vérohodnost jeho pivodu, neporusenost jeho obsahu a jeho citelnost.
Vérohodnosti pivodu se rozumi skute¢nost, Ze je zarucena totoznost osoby, ktera plnéni
uskuteénuje nebo ktera vystavila danovy doklad. Neporusenosti obsahu se rozumi
skutecnost, ze obsah danového dokladu nebyl zménén. Citelnosti se rozumi skute¢nost,
7e je mozné seznamit Se S obsahem dokladu pfimo nebo za pomoci technického zatizeni.
Tyto tfi podminky lze dosdhnout prostfednictvim kontrolnich mechanismii procest
vytvarejici vazbu mezi datlovym dokladem a danym plnénim

(Zakon ¢. 235/2004 Sb. § 34).
3.3.11 Vystavovani danovych doklada

Ustanoveni § 27 zakona o dani z pridané hodnoty uvadi, ze vystavovani danovych
dokladii pfi dodani zbozi nebo poskytnuti sluzby podléha pravidlim clenského statu,
ve kterém je misto plnéni. Dugova (2019) ve svém clanku pise, Zze pokud je misto plnéni
vjiném c¢lenském staté EU, nez ve kterém ma osoba poskytujici sluzbu sidlo nebo
provozovnu a soucasn¢ se jedna o situaci, kdy je dan povinen pfiznat piijemce plnéni
a tento ptijemce nebyl zmocnén k vystaveni dokladu, tak se vystaveni daiiového dokladu

fidi pravidly ¢lenského statu, ve kterém je sidlo nebo provozovna poskytovatele plnéni.
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Z pohledu DPH nemusi byt danové doklady vystavovany na vSechny poskytovana
plnéni. V zadkoné¢ o DPH v § 28 odst. 1 jsou uvedena plInéni, u kterych je platce DPH
povinen vystavit dafiovy doklad:

- dodéni zbozi nebo poskytnuti sluzby osobé povinné k dani nebo pravnické osobé
nepovinné k dani, s vyjimkou plnéni osvobozenych od dan¢ bez naroku na odpocet
dané,

- zasilani zbozi do tuzemska s mistem plnéni v tuzemsku,

- dodani zbozi do jiného ¢lenského statu, na které se vztahuje osvobozeni od dané
S narokem na odpocet dang,

- piijeti Uplaty, pokud pted uskutecnénim plnéni podle pismene a) nebo b) vznikla
povinnost piiznat daf nebo piiznat uskute¢néni plnéni ke dni piijeti Gplaty.

Dugova (2019) tvrdi, ze ztoho vyplyva, Ze u zbylych transakci nema platce DPH
povinnost vystavovat danovy doklad napt. u osvobozenych plnéni bez naroku na odpocet
u DPH ¢i pro fyzickou osobu nepovinnou k dani.

Danovy doklad musi platce DPH vystavit v€as a vynalozit stejné tak i usili k jeho
doruceni. Doklad musi byt, podle § 28 odst. 5 zdkona o DPH, vystaven do 15 dnil ode dne,
kdy vznikla povinnost pfiznat dan, nebo pfiznat plnéni. Zakon vymezuje néktera plnéni,
jako napft. dodani zbozi do jiného ¢lenského statu, na které se vztahuje osvobozeni od dané
snarokem na odpocet dané, na ty je 15denni lhita na vystaveni dokladu pocitana

az od konce kalendainiho mésice (Dugova, 2019).
3.3.12 Uchovani daniovych dokladi

Paragraf 35 dle zakona ¢. 235/2004 Sbh. udava obecna ustanoveni o uchovani
danovych dokladu stejna jak pro papirovou, tak pro elektronickou podobu (viz kapitola
3.4).

Tyto doklady se uchovavaji po dobu 10 let od konce zdanovaciho obdobi, ve kterém
se plnéni uskutecnilo (Truhlafova, 2017). Dugova (2019) dodava, Zze po celou dobu
uchovani dokladu od jeho vystaveni, az po dobu 10 let, musi byt zaru¢ena vérohodnost
puvodu, neporuSenost jeho obsahu a citelnost. Také, ale uvadi, ze je doklady mozné
uchovavat nejen v tuzemsku, ale také v zahrani¢i, pokud je pro spravce dan¢ zajiStén
bezodkladny piistup k témto danovym dokladtim. V zakon¢ ¢. 235/2004 Sh. je stanoveno,

ze pokud ma uchovatel sidlo nebo provozovnu v tuzemsku, je povinen predem oznamit
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spravci dané misto uchovani danovych dokladi, pokud se toto misto nenachazi
v Ceské republice.

Dle zakona o DPH ¢. 235/2004 Sb. je mozné elektronicky doklad uchovavat
elektronicky prostiednictvim elektronickych prostfedkt pro zpracovani a uchovani dat.
Truhlafova (2019) ale uvadi, ze zakon o dani z ptidané hodnoty neuklada povinnost
uchovavat doklady v elektronické podobé v tom formatu, v némz byl pfijat od dodavatele.
To znamena, ze pokud je piijat elektronicky doklad ve formatu PDF, je mozné
ho archivovat jako zdrojova data, ¢i jako vytistény. Prislusny doklad musi byt kdykoliv
mozné cCiteln¢ zobrazit a musi byt zaru¢ena jeho vérohodnost a neporusenost obsahu.
Zakon o DPH ¢&. 235/2004 Sb. uvadi, ze v ptipadé uchovani dat prostiednictvim
elektronickych prostredki, zarucujici nepietrzity dalkovy pfistup k datim, je uchovavatel
povinen zajistit pro spravce dan¢ bezodkladn¢ piistup k témto dokladiim, moznost stahovat
je a pouzivat pro osoby uvedené v zakong.

Dle zédkona o DPH ¢&. 235/2004 Sb. maji povinnost uchovavat danové doklady osoby
povinné k dani, Které:
- danovy doklad vystavila nebo jejimz jménem byl danovy doklad vystaven, pokud
jde o danové doklady za uskute¢néna plnéni, nebo,
- ma sidlo nebo provozovnu v tuzemsku a ktera je platcem nebo identifikovanou
osobou, pokud jde o danové doklady za vSechna plnéni pfijata v souvislosti

se sidlem nebo provozovnou v tuzemsku.

3.4 FElektronizace dokladu

Jednim z faktori oZiveni elektronické dokumentace byly ptedpisy, které umoznuyi
nahrazeni papirovych dokumenti témi elektronickymi. V Ceské republice je od pocatku
roku 2013 dle zékona o dani z pfidané hodnoty ¢. 235/2004 Sb. mozné vydavat, dorucovat
a archivovat danové doklady pouze v elektronické podobé bez existence listinné podoby.
O doklad v elektronické podob¢ se jedna, pokud je vystaven a obdrzen elektronicky.

Dle zakona 0 ucetnictvi ¢. 563/1991 Sb. mtize byt za elektronicky doklad povazovan ucetni
zaznam provedeny elektronickym zptsobem.
Dle zakona ¢. 499/2004 Sb. o archivni a spisové sluzbé a o zméné nekterych zakonu

je elektronicka faktura dokument v digitalni podobé¢, ktery byl vytvoien ptivodcem, anebo

byl ptivodcem dorucen.
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Dle usneseni vlady ¢. 347/2017 a vyhlasky ¢. 194/2009 jde o elektronickou fakturu, pokud
je ve formatech, které predepisuje Evropska smérnice (MF CR, 2018).

Dle evropské smérnice 2014/55/EU je to faktura, ktera byla vystavena, pfedana
apfijata ve strukturovaném elektronickém formatu, ktery umoziiuje automatizované
a elektronické zpracovani. V pifipadé¢ smérnice 2014/55/EU, se jednad 0 nejvyssi pravni
normu z Evropské unie o dokladech, jejimz cilem je usnadnéni a stimulovani vyuzivani
elektronickych faktur ze strany dodavateli za praci, kterou odvedou, ¢i sluzby, které
poskytnou, vefejnému sektoru (Smérnice 2014/55/EU).

Ve vétsin¢ pripadi je vSak elektronicka faktura ve strukturovaném formatu
zaménovana s fakturou zaslanou v PDF. Doklad ve formatu PDF musi byt ru¢né piepsan
do informaéniho systému, nacez v piipad¢ elektronické faktury dochézi k automatickému
vlozeni tdaji do informaéniho systému (Vera, 2019).

V piipad¢ vyuzivani elektronické podoby danovych dokladi musi souhlasit strana,
pro kterou se plnéni uskute¢nuje (Edizone, 2020). Naopak za spravnost tdaji na dokladu
azajeho vystaveni ve stanovené¢ lhité odpovida osoba, kterd plnéni uskuteciiuje.
Jak listinné, tak elektronické doklady musi byt prukazné. Pro ucetni jednotky to znamena,
aby i vptipad¢ elektronického dokladu dodrzely mechanismy technického feSeni
vérohodnosti a neporusenosti a doklad zajistili:

1) uznavanym elektronickym podpisem (viz ptiloha ¢. 1),

2) uznavanou elektronickou peceti (viz piiloha ¢. 1),

3) pouzitim elektronické vymeény informaci (EDI), jestlize dohoda o této vyméné

stanovi uziti postupti zarucujici vérohodnost ptivodu a neporusenost obsahu

(Zéakon ¢. 235/2004 Sb. § 34).
3.4.1 Elektronicka vyména dat

Zkratka EDI z anglického ptekladu Electronic Data Interchange nebo elektronicka
vyména dat je zpisob komunikace mezi dvéma nezdvislymi subjekty, mezi kterymi
dochazi k vyméné standardnich strukturovanych obchodnich nebo jinych dokumentt
elektronickou formou. Obvykle jde o jakékoliv doklady, které si mezi sebou vymeénuji
obchodni partnefi napt. objednavky, aviza dodani (elektronicky dodaci list) ¢i faktury
(GRIT, 2020).

Elektronickd vymeéna dat za¢ina vytvofenim dokladu v informacnim systému, ktery

obsahuje povinné nalezitosti a dopliujici informace. Odlisné informacéni systémy tyto
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udaje poskladaji vétSinou jinak, a diky tomu si tyto systémy mezi sebou nerozumi.
Edi je univerzalni jazyk, ktery vyfeSi problém neshody informacnich systém mezi
partnery. Pokud jeden z partnert ve svém informac¢nim systému vyuziva format EDI,
nemusi se jiz zajimat o to, vjakém systému zpracovavaji doklady jejich partnefi. Pro
nékteré spolecnosti je nakladné software EDI udrzovat a vyuzivaji tedy sluzby EDI
providert. Jakmile je doklad vytvoren a pieloZzen do EDI standardu, je tieba ho bezpecné
dostat ke svému obchodnimu partnerovi. Cilem elektronické vymény dat je nahradit
papirové dokumenty, snizit nadklady s jejich vyménou a zvysit efektivitu spolecné
s kvalitou provadénych procesii. Za pomoci jazyku EDI mohou byt propojeny odlisné
informacni systémy vné iuvnitf spolec¢nosti. V ramci EDI musi byt zarucena také
bezpecnost dat, ktera se zaruCuje pouzitim kryptografickych metod pro komunikaci mezi
jednotlivymi systémy, ale také implementaci elektronického podpisu (Edizone, 2020).
Dle Vrbové a kol. (2018) muze mit vyuzivani EDI za nasledek zvySeni prodeje, snizeni
zasob ¢i zvysSeni ziskd. Jeho vyvoj umoznuje zlepsit tradicni vztahy mezi obchodnimi
partnery, zaroven snizit jejich naklady a dodaci lhuty. Elektronicka vyména dat také
eliminuje pfepisovani dat, které vyzaduje kontrolu a eliminuje zpozdéni zpiisobena
ptipravou dokumentace a postovnich sluzeb (Vrbova a kol., 2018). Jsou zde i vysledky
studie zjistujici faktory ovliviiujici spoleénosti Vv prijeti ¢i odmitnuti elektronické vymeény
prace, sniZzeni chybovosti, pfistup ke spolehlivym, relevantnim a pfesnym informacim,
snizeni rezijnich nakladi a lep$i pracovni postup. Naopak mezi nevyhodné faktory,
podniky fadi: naklady na pfetvofeni stavajiciho informacniho systému na zavedeni EDI,

pravidelny poplatek, ndklady na Skoleni, potfeba naucit se nové dovednosti (Vesela, 2017).
3.4.2 Formaty elektronické fakturace

Mezi formaty, ve kterych se daniové doklady a dokumenty odesilaji, patfi PDF,
XML anebo format ISDOC (Stormware, 2020). Format PDF kazdy snadno otevie, avSak
kazda faktura vypada trochu odlisné, proto zadani do informacniho systému stale trva.
Format PDF neni vhodny pro automatizované zpracovani.

Format ISDOC je standardni elektronicky format faktury, ktery sjednocuje rizné
formaty elektronickych dokladii na jediny. Diky tomuto formatu je umoznéno posilat
faktury bez ohledu na systém, ktery piijemce vyuziva. ISDOC je zaloZeny na jazyku XML.

Jedna se 0 XML soubor, ktery obsahuje vSechny data a je mozné jej doplnit o elektronicky
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podpis. Vyména dokladti ve formatu ISDOC probihd e-mailem ¢i pres webové stranky
na internetu. Ctetka ISDOCReader umoziiuje soubor prohlédnout i V piipads, Ze vas

systém tento format nepodporuje (Truhlafova, 2019).
3.4.3 Vyhody elektronickych dokladu

Pokud se tucetni jednotka rozhodne k pfechodu z papirového na elektronicky
doklad, nabyde timto krokem celou fadu vyhod, Portal ISVS (2007) jich uvadi hned
nékolik:

1) Uspora nakladi

Doklady v elektronické podobé nemusi byt vytiStény, proto dochazi k uspoie
nakladl na tisk, a tim padem je také snizena spotieba papiru a obalek na odeslani. Jelikoz
dochazi i k elektronickému piedani mezi ucetni jednotkou a zakaznikem, jsou uSetfeny
naklady i na postovné. V dnesni dobé& za bé&znou listovni zéasilku prostiednictvim Ceské
posty zaplati odesilatel 30 K¢, pokud se jedna o obyc¢ejné psani. Pokud se doklady odesilaji
jako doporu¢ené psani naklady jsou zhruba na 65 K¢& (Ceska posta, 2020) plus je nutné
pfipocitat naklady na lidskou praci, kterd musi tyto zdlouhavé kroky splnit. Vyuzitim
elektronickych dokladi celkové dochazi k poklesu lidské prace nutné k vytisténi dokladu
a zajisténi dokladu k jeho odeslani (ISVS, 2007). Portal Edizone mezi usporu nakladu
uvadi také naklady na archivaci. Pfi archivaci dokladd v elektronické podobé nevznikaji
naklady na manipulaci s doklady, naklady na obaly pro archivované dokumenty, ale také
naklady na skladovaci prostory — miliZe jit o najemné, Zabezpeceni nebo také pojisténi
(ISVS, 2007). Keifer (2011) ve své studii uvadi, ze pii ptrechodu z papirového
na elektronicky doklad podnik usetii 60-80 % s dobou névratnosti piil a 1 a ptl roku.

2) Uspora lidské prace

Jak uZ bylo zminéno u prvniho bodu, dochazi i k tspote lidské prace. Pokud je doklad
dodavan v papirové podob¢, je nutné ho prevést do elektronické podoby, jelikoZz témét
vSechny ucetni jednotky zpracovavaji ucetnictvi na pocitaci (ISVS, 2007). Elektronickym
dokladem je uSetfena prace jako piepisovani udaju, ruéni vyhledavani, zakladani a t¥idéni
(Edizone, 2020). Diky piechodu na elektronicky doklad dochazi k efektivnosti lidskych
zdrojii. Zkraceni doby zaddvani umozni v€novat piebytecny cas na jiné produktivngjsi

aspekty (Hernandez-Ortega, 2012).
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3) Zrychleni komunikace

Dochazi k okamzitému piedani dokladu adresatovi v fadu minut. V piipad¢ papirového
dokladu odeslan¢ho pravé poStou se doba doruceni pohybuje v tadu dnt. Jednoduché
je také poskytnuti zpétné vazby odesilateli o obdrzeni dokladt (ISVS, 2007). Vesela
a Radimérsky (2014) uvadi, Ze v ptipad¢é papirového dokladu muze dojit ke zpozdéni
dodéavek, plateb, které negativné ovliviluji cely penézni tok a kvili Spatné a pomalé
komunikaci by mohli byt poskozeny vztahy mezi partnery.

4) Automatizace ucetnictvi

Pokud tucetni jednotka Spravné nastavi ucetni systém pro zpracovani elektronickych
dokladu, dojde k automatickému zauctovani a sparovani dokladd.

5) Zamezeni vzniku chyb

V piipadé, kdy dojde k automatickému zalctovani elektronického dokladu, bude
zamezeno vzniku chyb, které vznikaji pti ruénim piepisovani papirovych dokladi do
pocitace.

6) Kratsi platebni cyklus

Pravé diky zrychleni komunikace, rychlé zpétné vazbé potvrzujici obdrzeni dokladu
nebo upozornéni o chybach na dokladu, miZze odesilatel pruzné reagovat a dochazi tim
ke zkraceni ob&éhu dokladd. Na papirovém dokladu, jehoz zaslani trva delsi dobu, mize byt
piipadna chyba zjisténa pozdé&ji, v nékterych ptipadech az ve chvili, kdy faktura neni
zaplacena a je po splatnosti. To samoziejmé ovliviiuje planované penézni toky
(ISVS, 2007). Podle Hanif (2013) dochazi, diky zrychlenému zpracovani a piijmu dokladu,
k mensimu zpozdéni plateb. Také uvadi, ze kratSi doba zpracovani pfispiva k lepsim
penéznim tokim.

7) Setrnost k Zivotnimu prosti-edi

Diky elektronickym dokladim dochazi k Gspote velkého mnozstvi papiru ¢i toneru

do tiskaren. V ptipad¢é papirového dokladu, ktery je odesilan postou, ktera postovni

zésilky rozvazi dopravnimi prostiedky, je neekologické, Ze v ovzdu$i zanechavaji

uhlikové stopy (ISVS, 2007). Dle Dostala (2018) je ekologicky ptinos elektronickych

faktur realny, pokud se udrzi v elektronické podobé po celou dobu své Zzivotnosti.

To znamena, ze ptijemce poté co doklad elektronicky obdrzi, nesmi doklad vytisknout

a zalozit do Sanonu (Dostal, 2018).
Portal Edizone (2020) uvadi jesté nékolik dalsich vyhod jako:

- eliminace ztrat dokumentu,
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- zvySeni bezpecnosti,

- integrita,

- autenticita,

- kompatibilita s raiznymi formaty,

- moznost napojeni na elektronicky platebni styk.
Vesela a Radiméisky (2014) uvadi jako nejvétsi vyhody tsporu nakladu, eliminaci chyb,
potencialni posileni konkurenceschopnosti, zrychleni penéznich tokid a efektivnéjsi

dodavatelské fetézce.
3.4.4 Nevyhody elektronickych dokladi

Elektronicky doklad muze Géetni jednotku obohatit také o nékolik nevyhod. Jednou
znevyhod je ochrana a samotné zabezpeceni dokladu. Tak, jak je snadné elektronicky
doklad vytvofit, tak snadné lze zni€it, proto jsou nutna opatfeni pro zalohu, ochranu
a archivaci elektronickych dokumentt. Jelikoz je doklad v elektronické podobé snadno
kopirovatelny, je tieba ho opatiit specialnimi prostiedky. Kdyz doklad putuje elektronicky
od vystavce k ptijemci, prochazi siti, kde mize dojit k jeho odpozorovéni, zneuziti, zmén¢e
informaci, které dokument nese, zmén¢ obsahu, autora, ¢asovych udaji + dalsi rizika.
V dnesni dobé nemize zadna ucetni jednotka bez elektronické komunikace
v konkurenénim prostiedi fungovat. Spole¢nosti, které zavadéji nové, nebo jim nevyhovuje

stavajici systém komunikace, ¢eli otazce finanéni naro¢nosti (ISVS, 2007).
3.45 Grafické zobrazeni elektronické fakturace

Elektronicka fakturace v Ceské republice od roku 2013 pomalu roste. V roce 2013
zaslalo elektronickou fakturu vice nez polovina firem, ale pouze 11 % firem zaslalo faktury
ve standardnim formatu vhodném pro automatické zpracovani. Pocet firem, které zasilaji
faktury ve standardizovaném formatu ur¢eném pro automatizované zpracovani dat, od roku
2013 do roku 2018 roste, aviak velmi pomalu. Posledni zvefejnéna data dle Ceského
statistického Ufadu udévaji informaci o tom, Ze 14 % firem zasila faktury ve formatu pro
automatizované zpracovani. Z obrazku €. 1 je patrné, Ze pocet firem zasilajici format pro
automatizované zpracovani stoupl v priib&hu 5 let o pouha 3 %. Ceské firmy viak Castgji
vyuzivaji elektronické faktury ve formatu, ktery neumoziuje jejich automatizované
Zpracovani, jedna se napf. o faktury zaslané e-mailem jako ptiloha v PDF formatu. Tyto

faktury pak musi byt do informacnich systému zadany rucné, coz predstavuje tadu
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nevyhod viz kapitola vyhody elektronické fakturace. Na obrazku ¢. 1 je vidét, ze roste
pocet firem, které prechazi z tisténé formy faktur na elektronické faktury, ale zaroven tyto
pfibyvajici firmy nevyuZzivaji formaty automatizovan¢ho zpracovani. Pokud dojde
k porovnani dat z roku 2018, plné¢ automatizované faktury zaslalo vice nez 14 % firem,
coz je témet 6krat méné nez pocet firem, které zaslali elektronické faktury neumoziujici
automatizované zpracovani (CSU, 2019).

Obrazek 1: Automatizované zpracovani vs. ruéni zpracovani
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B Firmy zasilajici elektronické faktury ve formatu neumozZiujicim jejich automatizované
zpracovani (napf. faktury, které jsou soucasti e-mailu & faktury ve formatu PDF)

B Firmy zasilajici elektronické faktury ve standardizovaném formatu uréeném pro
automatizované zpracovani dat

Zdroj: vlastni zpracovani na zakladé CSU, 2020

Udaje o firmach zasilajici faktury klasickou cestou v papirové podobé nejsou v této
tasové fadé znamy. Posledni zvefejnéné udaje dle CSU (2018) udavaji informace,
7e 14 % firem, bez ohledu na velikost firmy a jejich odvétvi, posila doklady v papirové
podob¢. V piedchozim roce faktury v tisténé podobé zasilalo jesté 23 % firem, téméf
¢tvrtina. V pribéhu jednoho roku tedy ubylo téméf 10 % firem. Pocet firem zasilajici
tisténé faktury klesa, z divodu ptrechodu na elektronickou fakturaci. Prestoze tato forma
fakturace klesa, vétSina firem musi faktury zadavat do informacnich systému rucné,
protoze firmy nevyuzivaji automatizované zpracovani, coz vede k chybovosti, vétsi Casové
naroc¢nosti a kK vys$sim nakladtm.

Cesky statisticky ufad také udava informace o zasilani faktur prostiednictvim

datové schranky. Tento zpisob odeslani faktury vyuzivda minimalni mnozstvi firem.
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Od roku 2013 do roku 2018 pocet firem roste. Nejnovejsi data udavaji informaci,
ze prostiednictvi datové schranky zasila faktury pouze 7 % firem (viz obrazek ¢. 2).

Obrazek 2: Firmy zasilajici faktury prostiednictvi datovych schranek
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Zdroj: vlastni zpracovani na zakladé CSU, 2020

3.4.6 Datova schranka

Datova schranka je elektronické ulozisté, které slouzi k doru¢ovani organy vetejné
moci, provadéni tkonll vii¢i organtim vetejné moci, K elektronickym ukontim mezi organy
vefejné moci navzdjem a dodavani dokumentl fyzickych osob, podnikajicich fyzickych
osob a pravnickych osob (Ministerstvo vnitra CR, 2020). Upravuje ji zakon
¢. 300/2008 Sh. zékon o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentt.
Dle tohoto zékona datové schranky zfizuje a spravuje Ministerstvo vnitra. Ministerstvo
vnitra (2020) uvadi jako duleZity prvek tohoto zakona uznani elektronickych dokumentt
jako rovnocennych s papirovymi a zajisténi autorizované kontroverze zjedné formy
do druhé. Dle webu Vim, kam klikam (2017) je datova schranka nastroj zarucujici
zaruCenou bezplatnou elektronickou komunikaci se staitem a vSemi jeho institucemi.
Zarucen¢ komunikovat lze pres datovou schranku s ostatnimi subjekty majici datovou
schranku, jde tedy, aby pfes datovou schranku komunikovali dvé firmy. Dle § 18a zdkona
¢. 300/2008 Sb. Ministerstvo vnitra umozni na zadost fyzické osoby, podnikajici fyzické
0soby nebo pravnické osoby dodavani dokumentti z datové schranky do datové schranky

jiné fyzické osobg, fyzické podnikajici osobé nebo pravnické osobé. Datovou schranku lze
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ziidit na jakémkoliv CzechPointu, to znamena na libovolné posté¢ ¢i méstském trade.
Utadtim a pravnickym osobam se datové schranka ziizuje automaticky. Pro fyzické osoby
je zfizeni zcela zdarma. Pro ptihlaSeni do datové schranky pak jeji ti¢astnici pouzivaji web
https://www.mojedatovaschranka.cz/, kde zadaji své ID a heslo, které obdrzeli od posty.
Odeslané i ptichozi zpravy jsou v systému ulozeny po dobu 3 mésict, v piipadé dokoupeni
sluzby Datovy trezor, budou zpravy uloZeny i po uplynuti lhity. Na ptichozi zpravy lze
nastavit bezplatné upozornéni prostiednictvi e-mailu nebo zpoplatnéné prostiednictvi
SMS, kdy cena za jednu SMS je 3 K¢ véetné DPH (Vim, kam klikam, 2017).

Mezi vyhody datovych schranek patii:

- usetfeni nakladd na postovné,

- osoby vyuzivajici datové schranky, nejsou omezeny ufedni a oteviraci dobou tGfada

nebo vzdalenosti na postu,

- odeslana zprava Gradu se povazuje za dorucenou jiz v okamziku dodani do datové

schranky orgéanu vetejné moci,

- lepsi dikazni prosttedky, zprdvu lze ulozit a mit tak dikaz o odeslani zpravy

a jejim obsahu,
- posilat zpravy prostrednictvim datové schranky lze také soukromopravnim
subjektiim a dalsi (Datové Schranky, 2019).

Pravnické osoby, podnikajici fyzické osoby a obcané mohou vzdjemné komunikovat
prostiednictvim Postovni datové zpravy (dale jen PZD). Komunikace prostiednictvim
datové schranky mezi soukromopravnimi subjekty je zpoplatnéna. Ceskd posta (2020)
uvadi ne€kolik vyhod postovni datové zpravy jako: prokazatelnost garantovaného dodani,
ovéfena identita odesilatele, bezpecnost, pohodlnost, uspora ¢asu a uspora nakladia. Pomoci
PZD je mozné posilat faktury, upominkové smlouvy, objednavky, potvrzeni nebo
certifikaty. Zasilani je vyhodné&jsi nez doporuc¢ené psani diky niz§im cenam. Existuji dvé
moznosti plateb za PZD, a to:

- nasmlouvu,

- zakredit.

V pripadé smlouvy je provadéna fakturace jednou mésicné, kdy je faktura zaslana
do datové schranky. Pokud nedojde k poslani ani jedné PZD, fakturace se neprovani a neni
co platit.

V ptipadé PZD za kredit si uzivatel nabije kredit v datové schrance a ihned po odeslani

zpravy je castka odectena z kreditu. Cena za odeslani jedné posStovni datové zpravy
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je 15 K& véetnd DPH (Ceska posta, 2020). Jeité je nabizena moznosti zpravy nazyvajici
se odpovédni datova zprava. Odpovédni datovd zprava je vhodnd pii komunikaci
s obchodnimi partnery. Poskytuje moznost odpovédi na odesilatelovu postovni datovou
zpravu bez jakychkoliv ndkladi na druhé strané. Na odpovédni datovou zpravu muze
ptijemce odpoveédét zdarma, zpravu hradi odesilatel pivodni zpravy. Odpovéd zdarma
je mozné odeslat do 90 dnt od dodani do datové schranky ptijemce. Cena za odpovédni
datovou zpravu je také 15 K¢ véetnd DPH (Ceské posta, 2020).

347 QRKkéd

QR kod, jehoz zkratka QR znamena ,,Quick Response® neboli cesky ,,rychla
odezva“ se fadi mezi 2 D (dvojdimenzionalni) kody, mezi které patii i znamy ¢arovy kod.
Jejich primarnim cilem je pfenos informaci ¢i dovoluji spojeni s obrazovym motivem.
QR koéd dokaze, oproti carovému kodu, ktery dokaze zpracovat piiblizné 20 Cdislic,
zpracovat az 100krat vice informaci. Je schopen zpracovat typy dat jako Ciselné, abecedni,
symboly ¢i kontrolni kody, ma tedy obrovskou kapacitu. V piipadé, ze dojde k poskozeni
QR kodu, mé schopnost opravy chyb, tudiz jde obnovit maximalné 30 % koédovanych slov
(Proxima.net, 2020; QRcode.com, 2020). Nevyhodou QR kédu je, Ze na prvni pohled neni
znamo, co vyjadfuje, jaké informace v sobé skryva. Ktomu slouzi administrované
QR kody, které obsahuji dopliikové texty vysvétlujici akci (Qikni, 2020). Vzhled QR kodu
viz obrazek €. 3 a €. 4.

Obrazek 3: Ukazka QR kod Obrazek 4: Ukazka administrovaného

qikni.cz - 002
www.qikni.cz

WEB: www.qikni.cz

Web o OR kodech - jak na QR kad, pouZill QR kodu, kde s
lz2 s OF kedem selkal

Zdroj: Proxima, 2020 Zdroj: Qikni, 2020
Obvykle se QR kody pouzivaji zejména pro:
- webove odkazy,

- adresy,
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popis sluzeb a zbozi,

dopravni informace,

obsahy vyplnénych formulait,

zadani platby a dalsi.

Nacteni QR kodu mize byt provedeno za pomoci mobilnich zafizeni s digitalnim
fotoaparatem. Aplikace pro ¢teni QR kodu jsou uzivatelim k dispozici zdarma, muze tak
pies aplikaci namifenim fotoaparatu na QR kod ziskat informace, které koéd ukryva
(Proxima.net, 2020).

Pravé obsahy formulaii a zadani plateb se vramci QR kodi daji vyuzivat
Vv GcCetnictvi. Jedna se o tzv. QR fakturu a QR platbu. Tyto dva QR kody vynalezla Komora
danovych poradct (2020). S QR platbou je mozné se setkat na vyactovanich ¢i fakturach
od dodavatelti. Tento QR kod obsahuje platebni tdaje, pomoci kterych dojde k vyplnéni
platebniho pfikazu v mobilni bankovni aplikaci. Diky nému dochazi k usnadnéni prace pfi
prepisovani ¢isla uctu, variabilniho symbolu a dal$ich udaji pti platbé faktury. Podminkou
je mit mobilni bankovni aplikaci, ve které dojde k naskenovani QR kodu a naslednému
automatickému vyplnéni bankovniho pifikazu. Pro nacitani u€etnich dat z faktur je mozna
integrace s QR Fakturou. QR Faktura umoznuje automatické vyplnéni nékterych tucetnich
udaji pii zpracovani faktur. Naskenovanim QR kdédu se data z faktur snadno nactou
do ucetnich programii (QR Faktura, 2020). Komora danovych poradct (2020) predstavila
QR Fakturu vroce 2016 scilem zjednoduSeni ptfenosu zakladnich ucetnich dat pfimo
do ucetnich systému bez zasahu lidského faktoru. Tim se zvysi komfort pro zpracovatele
faktur a dojde ke snizeni poctu Spatné zadanych udaji a nakladd na jejich dohledavani
¢i vymahani. Uzivatel pro to potfebuje pouze ¢tecku QR kodu a Gcetni systém s podporou
QR Faktury. Tento format je urceny pro ucetni a danové doklady vystavené podle ¢eskych
pravnich pfedpisi. Misto ruéniho vypliovani dojde k naskenovani QR kodu
a naslednému vyplnéni ptislusnych poli Gcetniho zdznamu, které uZivatel zkontroluje,
piipadné opravi (Komora danovych poradct, 2020). Jelikoz jde o standardy vytvorené
Komorou danovych poradct, ktera chce, aby se tyto nastroje Sifily a rozvijely,
je QR Faktura i QR Platba zcela zdarma a pro pouziti neni tfeba zadna registrace,
ani zadna licence. Jak jiz bylo zminovano je mozna integrace mezi témito dvéma standardy
(QR Faktura; QR Platba, 2020). Bily (2020) tuto integraci zminuje ve svém ¢lanku, kde
uvadi, ze QR Faktura ma v sob¢ jiz zabudovany platebni systém QR platby, a tudiz faktura
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obsahuje pouze jeden QR koéd na vyplnéni ucetnich udaji, a i pro vyplnéni platebnich
udaju.
QR kod na faktufe muze byt tedy trojiho typu:

- QR platha,

- QR faktura,

- QR platba + faktura (QRkody.eu, 2020).

3.5 Kbvalitativni vyzkum

Sbér primarnich dat lze ziskat dvéma zplsoby: kvantitativnim vyzkumem
a kvalitativnim vyzkumem. Kvantitativni vyzkum se 