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Anotace

SENCI, ] Porovndni obsahu a rozsahu vyuky tabulkového procesoru na zdkladnich
Skoldch v Krdlovéhradeckém a Olomouckém kraji. Hradec Kralové, 2017. Diplomova
prace na Prirodovédecké fakulté Univerzity Hradec Kralové. Vedouci diplomové
prace Michal Musilek. 51 s.

Text diplomové prace se zabyva porovnanim obsahu a rozsahu vyuky tabulkového
procesoru v ruznych zdkladnich Skolach v ramci predmétu informatika, a to
predevSim na zakladé analyzy Skolnich vzdélavacich programi, vytipovanim a
feSenim didaktickych problému v programu Microsoft Excel. Prace se déli na dvé
Casti, teoreticko - metodologickou a analytickou €ast. V prvni ¢asti se predstavuje
pojem tabulkovy procesor, dale se resi vyuka tabulkovych procesort jako slozity
proces a vhodny obsah uciva tabulkovych procesort na zakladni Skole. Druha cast
je rozdélena na dvé casti v prvni ¢asti se resi srovnani rozsahu vyuky predmétu
informatika a obsahu uciva o tabulkovych procesorech mezi Kralovéhradeckym
krajem a krajem Olomouckém, prokazani mozného vlivu rozsahu vyuky predmétu
informatika na obsahovou stranku uciva tabulkovych procesort. Druha c¢ast
analytické Casti prace je vénovana vytipovidnim a nastinem mozného fFeSeni
didaktickych problémi v programu Microsoft Excel.
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Annotation

SENCI, ] U Comparison of the content and range of teaching spreadsheet at
elementary schools in Hradec Krdlové Region and Olomouc Region. Hradec Krdlové,
2017. Diploma Thesis at Faculty of Science University Hradec Kralové. Thesis
supervisor Michal Musilek. 51 p.

The Diploma Thesis deals with the comparison of the content and scope of spreadsheet
education in various basic schools within the subject of informatics, mainly based on
analysis of school educational programs, identification and solution of didactic
problems in Microsoft Excel. The Diploma Thesis is divided into two parts, the
theoretical - methodological and analytical part. The first part introduces the concept of
a spreadsheet, then it deals with the teaching of spreadsheet as a complex process and
the appropriate content of spreadsheet in elementary school. The second part is divided
into two parts, the first part deals with the comparison of the scope of teaching the
subject of informatics and content of a spreadsheet between the Hradec Kralove Region
and the Olomouc Region, as well as with the possible influence of the scope of teaching
the subject of informatics on the contents of a spreadsheet. The second part of the
analytical part is devoted to searching and outline of a possible solution of didactic
problems in Microsoft Excel.
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Uvod

Pro diplomovou préaci jsem si vybral téma: ,Porovnani obsahu a rozsahu vyuky
tabulkového procesoru na zakladnich Skolach v Kralovéhradeckém a Olomouckém
kraji“. Prace ma za ukol soustredit se na vyuku informatiky na zakladnich Skolach,
které se vyskytuji vdanych krajich a jich pridruzenych okresech. Pivodnim
zameérem prace bylo, soustredit se na vyuku programovani na zakladnich Skolach,
avSak pri prvotnich pokusech o vyzkum jsem se shledal s velice malou, nebo
Zzadnou cCasovou dotaci vramci uciva programovani na vybranych zakladnich
Skolach. Rozhodl jsem se, po konzultaci a dohodé s vedoucim prace, téma prace
prehodnotit na jiné ucivo, které jiz mélo casovou dotaci vramci Skolnich
vzdélavacich programi Skol daleko vétsi. Zadani prace mi bylo vtomto smyslu
upraveno a prace se konkrétné zajima o vyuku tematického celku tabulkovy
procesor.

Prace ma za cil hodnotit jak rozsah vyuky, tak obsah vyuky tabulkovych procesort
jak vjednotlivych krajich, tak i v pfidruzenych okresech, predevsim pomoci
analyzy Skolnich vzdélavacich programi vybranych skol. Na zakladé porovnani
Skolnich vzdélavacich programi v praci, usiluji o zjiSténi teoretické kvality vyuky
na vybranych Skolach a do jaké miry jsou vybrané Skoly konkrétni ve svych
vyucovacich planech.

Dal$im cilem diplomové prace je vytipovani didaktickych problémil v programu
Microsoft Excel, navrh mozZnych freSeni problémi, popripadé dalSich vhodnych
doporuceni. Microsoft Excel jsem si vybral zdmérné, protoZe jsem se domnival, Ze
bude ve vybranych Skolach nejrozsitenéjsi v ramci vyuky tabulkovych procesori.
Zda je opravdu Microsoft Excel nejrozSifenéjSim programem pro vyuku
tabulkovych procesorli se pokusim ovérit v ramci analyzy vybranych Skolnich
vzdélavacich programi.

VeSkery vyzkum pouzity v diplomové praci je zaloZen na analyze Skolnich
vzdélavacich programi, pripadné studovani literatury zabyvajici se problematikou
tabulkovych procesort. Jako metody vyzkumu jsem tedy zvolil metody resersni,
komparativni a empiricko-analytické, které by meéli byt dostacujici k naplnéni
mnou zvolenych cili prace.



Teoreticko - metodologicka Cast

1 Tabulkové procesory obecna charakteristika

Tabulkovy procesor je druh programu, ktery umoZiiuje zapisovat, zpracovavat
¢iselnd, nebo textova data prehledné do tabulky, tedy do radkd a sloupci.
V tabulkovém procesoru lze vytvaret vazby mezi jednotlivymi daty v burce,
poptipadé pridavat do bunék nejriiznéjsi funkce. Definice podle knihy Tabulkovy
procesor zni: ,Tabulkovy procesor, neboli anglicky spreadsheet, je takovy typ
pocitacového software, ktery ndm umoZiuje pracovat s tabulkou (¢i tabulkami)
informaci. Buriky téchto tabulek jsou schopny bud’ data pasivné pojmout, nebo je ddle
aktivné zpracovdvat pomoci nejriiznéjsich vypocti.“ (Myska, Munzar, 2014)

Typy tabulkovych procesori miizeme délit dle nejriznéjsich Kkritérii. PFi
implementaci vyukového softwaru ve Skolském prostiedi, nas bude nejvice zajimat
déleni dle typu licence a s tim spojené naklady na vyuzivany software, nebo co vse
nam bude dovoleno pti budoucim uZivanim programu. Jako idealni kandidat se jevi
licence public domain, ¢i GNU licence, kdy software miizeme ve Skole zdarma
vyuzivat, ¢i jej modifikovat. Piiklad tabulkového procesoru vyuzivajictho GNU
licenci je software Apache OpenOffice Calc. Samoziejmé pii implementaci
vyukového softwaru neni licence jediné kritérium pro vybér programu, stejné
dilezité kritérium je vyuzitelnost znalosti nabitych ve Skole v ramci budouciho
zameéstnani, tedy ucit Zaky v programu, ktery realné budou vyuZivat v zaméstnani.

Dal$im moZnym délenim tabulkovych procesori pro vyuku ve Skole, jsou verze
offline, ¢i online. Pfi online verzi programu se jedna o pouZitelnost programu
v ramci extranetu, kdy k tabulkovému procesoru, pti jeho uZivani pristupujeme ke
vzdalenému serveru. Jako ptiklad online verze tabulkového procesoru nam miize
poslouZit program Google Sheets. Offline tabulkovym procesorem je potom myslen
takovy program, ktery je nainstalovan na uzivatelském PC. Prikladem offline
programu je Microsoft Office Excel 2007.

2 Vyuka tabulkovych procesorti jako proces

Vyuka tabulkového procesoru probiha v ramci predmétu informatika a jedna se o
proces, ktery se dale rozviji vnaro¢ném zakonitém postupu pusobeni Zdka a
ucitele na sebe navzajem. Cilem procesu je ziskani znalosti, dovednosti a navyka u
zakli vdaném programu, tak aby v ném Zaci samostatné dovedli tvorit, Ci
upravovat. Idealné si vtomto procesu zak vytvori motivaci k vlastni seberealizaci.



Ucitel v procesu vyuky omezuje uceni zakl, motivuje Zaky, vybira ucivo a zjistuje
realné védomosti zaki.

Predmeét informatika ma sva dana specifika, jednim z téchto specifik je vyuka v PC
ucebné, kdy do pilisobeni ucitele a Zaka zapada dalsi objekt, a to je PC, avsak ve
vyuce pusobi daleko vice prvki, které na sebe navzijem plisobi. Zde miZeme
jmenovat cil vyuky, ucivo, podminky vyucovani, organiza¢ni formy, metody
vyucovani, vyucovaci prostiedky a jiz zminéného Zaka s ucitelem. Na Obrazku ¢. 1
vidime ilustraci pisobeni ve vyuce, jakoZto vyucovacim procesu. Tento proces je
vSeobecny a Ize jej uplatnit na jakoukoliv vyuku.

Na Obrazku ¢. 1 si také mzeme vSimnout prvku cile, ktery se v ilustraci nachazi
vyuky by méla vyustit ve splnéni cile, vtomto pripadé naucit pracovat zaka
s tabulkovym procesorem. Ucivem v Obrazku €. 1 je brana samotna prace, jak
dosahnout cile, tedy prace s tabulkovym procesorem. PC a software nalezneme pod
vyucovacimi prostredky, kde jsou zahrnuty vSechny didaktické pomiicky.

<&
<

Podminky Organizac
vyucovani ni formy

' Y
A A A X J Uéivo ) A A A

A f
\ yv

Ucitel
A A
A 4 A 4 A 4 A 4 y vV
Metody Vyucovaci
vyucovani |« » prostredk

Obr. ¢. 1: Schéma vyuky jako procesu
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2.1 Cile vyucovani tabulkovych procesorii

Cile vyuky mohou byt vSeobecné, nebo konkrétni. Jeden vSeobecny cil byl jiz zde
zminén, naucit Zaka pracovat v programu typu tabulkovy procesor. Stanoveny cil
se ma soustiedit naucit zaka pracovat v riiznych typech tabulkovych procesort.
Takovyto vSeobecny cil by mél vyplivat pfimo z hlavnich skolnich dokumentt jako
RVP a hlavné SVP. V z4sadé plati, Ze RVP je vieobecnéjsi a SVP vice konkretizuje
latku. Nékteré konkrétni cile vSak nemusi byt uvedeny v zakladnich Skolnich
dokumentech, takové cile si vybira primo ucitel a stanovuje si je na zakladé toho, o
¢em se sdm domniva, co je pro zZaka diileZité, v jeho dalsim profesnim pisobeni. To
znamena, Ze ucitel by mél sledovat nejnovéjsi trendy a diky nim upravovat vyuku.
V predmétu informatika je sledovani trendii o to diileZitéjsi, protoze se oproti
jinym vyucCovacim predmétlim velice rychle modernizuje jak hardware, tak i
software.

Jako priklad modernizace cile vyuky miiZe slouZzit pravé déleni online a offline
tabulkovych procesorti, kdy diive byly pouze offline tabulkové procesory, a tedy i
vyuka byla pouze v offline tabulkovych procesorech. V dneSni dobé s rozsirenim
internetu je vSak jiz zadouci vyuZit i online feseni tabulkovych procesort, vysvétlit
vyhody, poptipadé nevyhody a ddle s nimi pracovat.

Nagyova se domniva: ,Aby Zdk v budoucnu umél pouZivat funkce v tabulkovém
kalkuldtoru, nepotiebuje zndt vsechny funkce, dokonce ani funkce vsech typii.
Potrebuje zvlddnout postup vkldddni funkci, vlastni princip prdce. Potrebuje pochopit
smysl prdce s funkcemi, ale také metody této prdce. Jinak vkldddme zdkladni funkce
suma nebo priimér, jinak rozhodovaci funkci KDYZ, & maticové funkce.” (Nagyova,
2012) Kalkulatorem je zde myslen tabulkovy procesor vsSeobecné, bez rozdil
nazvu programu, nebo verze programu.

2.2 Faze vyuky ve vyuce tabulkovych procesori

K dosazeni cile vyuky je potieba vzdy urcity cas, ktery mizeme rozdélit na faze, dle
toho, jak ucitel vdanou chvili plisobi na Zika. Tyto faze nazyvame motivace,
expozice, fixace, diagndza a aplikace. Dle Mandaka je i takto nejoptimalnéjsi sled
jednotlivych fazi. (Manak, 2003) Faze vyuky jsou vSak dosti variabilni a mohou se
objevit v Uplné jiném sledu. TaktéZ se nutné nemusi objevit vSechny faze v jedné
vyucovaci jednotce a vzasadé jsou faze podiizeny cilim vyuky a podminkam
vyuky.

Kazda jednotliva faze vyuky ma své specifika a je vhodna k plnénti jinych dil¢ich
cili. Na zaka se v urcitych fazich plsobi jinak, a to ma vliv i na jeho efektivitu,
popiipadé na kazdého zdka mize faze vyuky pusobit zcela odlisné. Ucitelova
priorita je ve vystridani fazi vyuky co moZna nejefektivnéji, tak aby se u zaki
neobjevovala stagnace vyuky.
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Motivace

Motivacni faze vyucCovaciho procesu ve vyuce tabulkovych procesorl je urcita
stimulace Z4ka kusmérnéni jeho chovani a jednani ve vyuce. Zak se diky
motivacnimu puisobeni dokaze vice soustiedit na ucivo a prohlubuje se jeho zajem
o ucivo. Motivace je i obecnym cilem vyucovani, naucit zaky se motivovat, tak aby
méli zajem o dal$i sebevzdélani. Motivaci délime na vnéjsi a vnitini. Motivace
vnéjsi je vliv na zaka zjeho okoli. Zak se motivuje pro ur¢itou odménu, nebo
vyhnuti se trestu od rodiny ve Skole atd. V oblasti vyuky je vSak cennéjsi druhy
druh motivace, tedy motivace vnitini. Zak si diky ni dokaZe vybudovat vlastni
zajem o ucivo a neni pro néj prioritni odména za dobre vykonanou praci, nebo
hrozba trestu za Spatné odvedenou praci. Ve vyuce tabulkovych procesort na
zakladni Skole je vsak pro ucitele nesmirné tézké zaky vnitiné motivovat a nemtize
pocitat s vnitini motivaci u vSech zakl. Nejvhodnéjsi varianta je motivovat Zaky
vnitiné i z vnéjsku, kombinaci obou typti motivace. Manak se domniva, Ze explicitni
motivace je vhodna také na zacatku jednotlivych fazi vyuky. Vhodnou motivaci
zaka na zacatku vyucovaci jednotky, nebo vyucovaciho bloku si ucitel zjednodusuje
dalsi faze vyucovaciho procesu.

Ve vyuce tabulkovych procesort je vZdy vhodné vysvétlit, kde se mize setkat zak
spraci stabulkovymi procesory. Ukazat moZnosti jejich vyuZiti, poptipadé
propojeni sjinymi odvétvimi, programy. Diky znalostem o tabulkovych
procesorech muze dojit u zaka k uspokojeni jeho poznavacich potieb a vnitini
motivaci. Zak by také mél védét, jak bude hodnocen a co vie by mél umét
k uspéSnému absolvovani uciva. Znalosti o hodnoceni Zaka vedou k posileni vnéjsi
motivace zZakd.

Expozice

Expozici ve vyucovani tabulkovych procesori se rozumi osvojeni si dovednosti a
védomosti zaki pod ucitelovym vedenim. V této fazi ucitel predava své védomosti
zakam, popripadé zaky aktivizuje experimentem, objevovanim atd. Dulezité je, aby
u zakl probéhlo osvojeni si védomosti ¢i dovednosti, tak aby Zak samostatné
zvladnul pracovat s programem typu tabulkovy procesor a védél na jaky typ prace
a kdy jej mlze vyuZzit. Ke spravnému a efektivnimu osvojeni uciva u zakia ucitel
postupuje v souladu s pedagogickymi zasadami.

Zakladnim stavebnim kamenem faze expozice je uciteltiv vyklad, diky kterému
pifimo sdéluje Zaklim potiebné informace, znalosti. Uciteltiv vyklad je vystavén na
klicovych pojmech dané latky. V ptripadé tabulkovych procesorli se miiZze jednat o
pojmy burika, sloupec, fadek, vzorec, format, tabulka, graf a dalsi. S pojmy ucitel a
zak dale pracuji a je potreba je znat, i pokud si Zaci osvojuji prevazné praktické
dovednosti, Zak tak umi pojmenovat, s ¢im pracuje a umi pojmenovat, co presné
v danou chvili vytvari, co se u¢i. Manak v Narysu didaktiky hovori o pojmech takto:
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»Ustiednim problémem v expozicni fdzi je vytvdreni pojmu, prostrednictvim nichZ Zdk

odrdZi to, co je ve vécech a jevech redlného svéta, s nimiZ se seznamuje, obecné."
(Manak, 2003)

’

V moderni pedagogice lze realizovat fazi expozice nejcastéji tfemi metodami.
Klasicky uciteltiv vyklad, kdy Zakiim sdéluje informace verbalné, nazorné ukazky
prace a aktivizace zakd za ucelem aktivniho uceni se nové latky. U expozic¢ni faze
uciva tabulkovy procesor neni samostatné vhodna Zadna vyse uvedena metoda
samostatné - izolované, ale naopak je vhodna kombinace téchto metod za tucelem
co nejefektivnéji zaka stimulovat a udrZet jeho pozornost.

Priklad vyuZiti kombinace vSech tfi metod expozice, kdy se Zaci seznamuji s novym
ucivem buiika v programu Microsoft Excel:

e Ucitel vymezi pojem buiika, ktery nazorné ukaze zakim na vizudlnim
zafizeni typu datovy projektor. Zaci vidi, kde butiku najit. U¢itel d4 Zak@im
pokyn Kkliknout na bunku pomoci levého tlacitka mysi s podporou nastroje
kurzor. Zaci vizualné vidi, co se stalo, jakym zpiisobem reaguje program.

Ucitel v prikladu vyuzil vSech tfi metod expozice. Vymezeni pojmu lze sledovat u
pojmu burika, nazornou ukazku prace ukaze na projektoru a vlastni zkoumani zaka

Ize vidét u pokusu kliknuti zak pomoci kurzoru na buiiku. Dtlezitym faktorem ve
stridani metod expozice je vhodné stridani metod z dlivodu navaznosti.

Ptiklad nevhodného uZziti metody expozice na vySe uvedeném piikladu:

o Ucitel sdéli zakim, at' si pomoci nastroje kurzor kliknou na bunku, Zaci vsak
nevi, kde bunikku hledat, co to presné buika je. Po néjakém case ucitel
ukazuje na projektoru, kde buriku najit. Na zavér vysvétluje pojem butika.

V nevhodném ptikladu ucitel dostal nékteré Zaky do stresové situace, diky tomu, Ze
nevédéli, co presné se od nich poZaduje, neuméli buniku najit. Takto nevhodné uziti
metod expozice miiZe vést ke stagnaci vyuky a demotivaci Zaki.

Fixace

Fixace je upevnéni jiZ ziskanych dovednosti, znalosti. Nejcastéji se setkame s fixaci
opakovanim, nebo procvi¢ovanim. Fixace je dllezitd z dlivodu velkého mnozstvi
informaci plsobicich na zaka, nové informace vytlacuji informace starsi, proto je
dllezitd obnova informaci starSich. To plati i o dovednostech. Fixaci se také
ziskané znalosti, dovednosti mohou prohloubit.
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Opakovani je zakladni slozka fixace a déli se na tfi druhy:

e Opakovani prvotni - ihned po probrani uciva

e Opakovani za ucCelem pripomenuti uciva - po urcitém ¢asovém useku, napf.
v dalSi vyucovaci jednotce

e Souhrnné opakovani - opakuje se delSi casovy usek, napt. opakovani celého
vyucovaciho tématu. MiiZe Uzce souviset s aplikacni fazi.

U uciva tabulkovych procesort se s fixaci u¢iva setkdvame velice Casto, nejvice pak
u faze aplikaCni. Nejrozsirenéjsi tabulkové procesory jsou si velice podobné,
vizualné a funk¢né, jakmile ucditel provadi vyuku ve vice programech, Zaci jiz
mohou mit naucené spravné navyky, nebo znalosti z u¢iva predeslého, probiha
pouze fixace. Fixace také uzce souvisi se zasadou soustavnosti, kdy u€ivo by mélo
na sebe navozovat a fixace mtize probihat i pti aplikaci uc¢iva nového.

Diagnéza

Diagnézu chapeme jako proces ke zjisténi a reflexi Zakovych védomosti, popiipadé
dovednosti. Ucitelovi slouzi jako sebereflexe, zda ma na Zaky jeho vyuka priznivy
vliv, zda je ucinna. Ucitel zjistuje u zakd, zda plni pozadované cile, pokud vSak
ucitel shleda, Ze nikoliv, je potieba co nejrychlejsi reakce z jeho strany. Reakci se
rozumi najit a opravit nedostatky ve vyucovacim procesu, nebo provést fixaci
uciva. Idedlni diagndza je pribézng, prave kvili zjisténim pripadnych nedostatki a
jejich rychlému resent.

Ve Skolni praxi nabyva diagnéza nejcastéji podobu klasifika¢niho hodnoceni zaki.
Hodnoceni musi byt spravedlivé ke vSem zikim stejnou mérou, v opacném
piipadé mize dojit k demotivaci zak{, protoze se mohou citit ukrivdéni. Kazdy zak
je vSak individualita a ucitel musi dbat i na tento aspekt, je Zddouci pti diagndze
pristupovat k zaklim i individualné. Nejidealnéjsi diagnosticky stav je skloubit do
urc¢ité miry individudlni pristup se vSeobecnym a spravedlivym pristupem pro
vSechny zaky. Ke skloubeni obou pristupu miliZeme rozdélit hodnoceni na
sumativni hodnoceni, které hodnoti celkovy pristup Zaka ke studiu na konci
urcitého obdobi a formativni hodnoceni, které hodnoti vysledek prace bez ohledu
na dalsi aspekty.

Klasifikacni hodnoceni plni i funkci socialni, jako Ccinitel ovliviiujici socialni
postaveni Zaka ve spolecnosti. Hodnoceni miiZze mit hodnotici charakter pro celou
spolecnost, ¢i skupinu lidi. S tim souvisi i pripravenost Zaka na dalsi vzdélavani.

Klasifikacni hodnoceni u vyuky tabulkovych procesort se nejcastéji poji s aplikaci
ziskanych dovednosti, ve formé projektu, nebo samostatné prace. Se zkouSenim a
pisemnymi pracemi se také setkdme u vyuky tabulkovych procesori, ale v mensi
mife, z divodu zaméreni se na ziskani praktickych zkusenosti.
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Aplikace

Aplikacni faze je pro zaky nejslozitéjsi fazi, vyuziva ziskanych védomosti a
dovednosti k samostatné praci zaki. Faze aplikace se doporucuje az po zvladnuti
predeslych fazi, kvili jeji obtiZnosti. U Zaka se v aplikacni fazi predpoklada
zvladnuti slozitych mySlenkovych operaci jako je analyza, syntéza, generalizace,
abstrakce, konkretizace.

Ve fazi aplikace dochazi soucasné i k fixaci uciva, za predpokladu, Ze Zak jej dobte
zvladnul ve fazi expozice. Prvky expozice v aplikacni fazi nazyvame problémové
opakovani. V priibéhu ¢i na konci aplika¢ni faze se miliZeme setkat s prvky
diagnostické faze a to v pripadé hodnoceni aplikace.

Hlavnim ucitelovym cilem ve fazi aplikace je aktivizace zakd, podniceni Zakul
k samostatné cinnosti. Ucitel po aktivizaci bude dale plnit roli pomocnika,
supervizora nad projektem, nebo nad jinou praci zaka. S roli supervizora nad zaky
je propojeno i vySe uvedené hodnoceni, které zaky soucasné i motivuje.

S aplikacni fazi v ucivu o tabulkovych procesorech, se setkdvame velice ¢asto ve
formé samostatné prace z4akd. Zaci na zakladé ziskanych dovednosti tvoii
v programu dle zadani prace. Pokud ucitel hodnoti samostatnou praci, je dilezité,
aby kritériem hodnoceni bylo, krom vysledku, i pozorovani Zaka, jak k finalnimu
vysledku prace dosel, jaké zak vyuzival nastroje a jaky byl jeho postup prace.

Zvlastnim druhem aplikace je projekt, ve kterém jde o praktickou zkuSenost
v programech typu tabulkovy procesor. Projekt ma za Ukol navodit podminky,
sjakymi se Zak setkd v pracovnim prostredi. Projekt propojuje vice znalosti a
dovednosti do jednoho celku a Zak diky nim vytvori finalni produkt. Projekt se
vyskytuje bud’' v ramci jednoho predmeétu, ¢i propojuje vice vyucovacich predméti.

2.3 Rozdéleni typi vyuky
Obecné plati, ze veSkerou vyuku mtzeme rozdélit na nasledujici typy:

e Informativni vyuka
o Vminulosti nejrozsirenéjsi vyuka ve Skolstvi obecné. V popredi
vyuky je ucitel, Zaci se uci jeho vyklad. Aktivni je ucitel a Zaci jsou
vroli posluchact. Nejvétsi vyhoda informativni vyuky je spole¢ny
postup zaki. Nevyhodu lze spatrit u prilisSné pasivity zakd a pouze
memorovani si novych védomosti.
e Heuristicka vyuka
o Orientace na Zakovo objevovani novych skutec¢nosti a rozvijeni
zakovi tvorivost. V popredi heuristické vyuky je zZak. Ucitel vyuku
ridi systematickym usmérnovanim prace, ma za ukol stale vice zZaky
osamostatiiovat vjejich praci. Vyhody heuristické vyuky jsou
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osamostatnéni Zakli, rozvoj tvorivosti a samostatnd prace zakda.
Nevyhody lze spattit v hledani vhodné aktivizace a motivace zakd. Je
potieba dbat na zaka jako individualitu, ucitel nemtze spoléhat na
spolecny postup vsech Zaki.
e Produkéni vyuka
o Prakticka vyuka Zaka tvorenim. V popredi je prace, ktera Zaka primo
vzdélava. U Zaka je kladen diiraz na nauceni se dovednosti z prace,
kterou vykonava. Vyhoda produk¢ni vyuky je zakiv vstup do praxe,
nevyhoda je omezeni na dovednost u zZaka.
e Regulativni vyuka
o Propracovany projekt, jehoZ zadani je logické, nazyvame regulativni
vyukou. Zaci diky projektu vypracovavaji dané tkony. Uditel
individualné pomaha zakim a je jim napomocen. S vyukou
regulativni se setkdme velice ¢asto v predmétu informatika, kdy Zaci
vypracovavaji projekt dle zadani. NejtypictéjSim prikladem
regulativni vyuky je algoritmizace vyuky, nebo vyuka fizena ci
podporovana pocitacem. Vyhoda je znacna individualnost v feseni,
ktera u slabsich zaki mlZe byt i nevyhodou.

2.4 Funkce vyucovani
Vyucovaci proces vyuky tabulkovych procesori plni ¢tyti zakladni funkce:
e Informativni funkce - ucitel vzdélava zaky
e Formativni funkce - formuje Zakovi postoje a Zaka vychovava

e Instrumentadlni funkce - Navaznost nové nabitych Zakovych védomosti a
dovednosti na dalsi Zakovu praci

e Integrujici funkce - propojeni vSech ti{ funkci za urcitym ucelem zaka dale
vzdélavat

Vviev

dalsimi funkcemi urcéuji priibéh celého vyucovdni.” (Lovecek, Cadilek, 2005)

3 Vyuka tabulkového procesoru na ZS a
didaktické zasady pri vyuce tabulkového
procesoru

V rdmcovém vzdélavacim programu je vyuka tabulkovych procesori v oblasti
vzdélavaciho oboru Zpracovani a vyuZiti informaci. Vystupy oboru jsou zvlast pro
prvni a druhy stupen zakladni Skoly, pfimo prace s informacemi se ocekava na
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stupni druhém. Lze tedy predpokladat, Ze vétSina vybranych Skol vyucuje
tabulkové procesory na druhém stupni zakladni skoly.

Ocekavané vystupy u tabulkovych procesorii dle RVP:
,Zdk

e ovldda prdci s textovymi a grafickymi editory i tabulkovymi editory a vyuZivd
vhodnych aplikaci”

e pracuje s informacemi v souladu se zdkony o dusevnim vlastnictvi

e pouZzivd informace z riiznych informacnich zdrojii a vyhodnocuje jednoduché
vztahy mezi udaji

e zpracuje a prezentuje na uZivatelské tirovni informace v textové, grafické a
multimedidlni formé” (Ramcovy vzdélavaci program pro zakladni vzdélani,
2017)

Za minimalni probirané ucivo pro tabulkové procesory RVP stanovuje:

Ltabulkovy editor, vytvdreni tabulek, porovndvdni dat, jednoduché vzorce“ (Ramcovy
vzdélavaci program pro zakladni vzdélani, 2017)

3.1 Narocnost vyuky tabulkovych procesori

Zakladni vyuka v tabulkovych procesorech se tyka dat, tzn. praci s daty, poCetnimi
operacemi s daty a prezentaci dat. To na Zaky klade urcité matematické a estetické
v predmétu informatika na zakladnich Skolach. Pro ucitele informatiky je dilezité
zatadit ucivo o tabulkovych procesorech do takového roc¢niku, kde si je jisty, Ze
7aci budou schopni komplikované ucivo zvladat. Zaci musi mit také rozvinutou
schopnost abstrakce ke zvladnuti zakladnich pocetnich operaci s daty
v tabulkovém procesoru. Lze predpokladat, Ze ucivo o tabulkovych procesorech se
vice vyskytne ve vyssich roc¢nicich informatiky.

Pro zaky na zdkladni Skole neni redlné aplikovat celé ucivo o tabulkovych
procesorech. Jak jiz bylo zminéno vySe, jednd se o slozité a komplexni ucivo
zahrnujici vice oborli a predmétt. Jestlize se zakladni skoly tidi ve svych Skolnich
vzdélavacich programech pouze probirdnim minimalniho uciva dle rdmcového
vzdélavaciho programu, zahrnuje vyuka tabulkovych procesorti pouze Ccast
veSkerého uciva o tabulkovych procesorech.

Nagyova uvadi, jaké ucivo nalezneme na zakladnich Skolach u tabulkovych
procesord a co jsou zaci schopni zvladnout:

e Pochopeni struktury programu
e Orientace v systému radki a sloupcti
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e Zarovnani dat do tabulky

e Oprava, prepis a kontrola dat

e Vzorce

e Adresace bunék, zaklady

e Grafy, grafické znazornéni dat, zaklady

(Nagyova, 2012)

3.2 Didaktické zakonitosti a jejich dodrzovani pri vyuce
tabulkovych procesortu

Pravidla ridici efektivitu vyu€ovani nazyvame didaktickymi zakonitostmi. Setkame
se snimi ve vSech vySe zminénych etap vyuky tabulkovych procesort.
DodrZovanim didaktickych zakonitosti se vyznacuje efektivni a dobra vyuka. Jejich
podobu stanovil jiz ]. A. Komensky, jeho zasady lze uplatnit dodnes. Spolecnost si
vSak od doby J. A. Komenského klade zcela jiné naroky. Piiklad lze vidét u PC jako
didaktické pomiicky, je tedy Zadouci didaktické zasady konkretizovat v moderni

vyuce.

Ukol ucitele je propojit didaktické zakonitosti s u¢ivem tabulkovy procesor a
didaktickymi pomiickami kvyuce uciva tabulkovy procesor. Mezi didaktické
pomiticky ve vySe daném ucivu radime hardwarové vybaveni PC a softwarové
vybaveni PC

Zasada uvédomeélosti a aktivity

’

Snaha cileného ptlisobeni ucitele na zaka za ucelem ziskani zZakovi pozornosti a
vybudovani jeho pozitivniho vztahu k uceni. Uc¢itel vysvétli Zdkovi smysl uciva a za
jakych podminek se Zak s u¢ivem setkd v praxi. V idedlnim piipadé, dobré motivace
zaka, zak prijima cil uciva za sviij vlastni cil. V zasadé uvédomélosti neni zadouci
pouhé mechanické uleni, Zdk ma chapat ucivo v $irsich souvislostech. Sir$imi
souvislostmi je chapano: napt. spravné uziti uciva v jiném vyucovacim predmétu.

Zasada uvédomeélosti je velice vhodna ve vyuce tabulkovych procesort, diky této
zasadé zaci védi, co se uci a jaky to ma pro né vyznam do budoucna. Ve vyuce
tabulkovych procesort je aktivita zZakGi mozna tim nejdilezitéjSim prvkem ve
zvladnuti uciva, bez aktivity zaki by bylo velice obtiZzné splnit se Zaky cile vyuky
tabulkovych procesori.

Zasada nazornosti

Nazornost se nejcastéji poji s ucebnimi pomtickami, PC neni vyjimkou a zasada

nazornosti je velice vhodna k uceni latky tabulkovy procesor. Diky nazornosti se

zak udi prostrednictvim smyslového vnimani nazirdnim primo na jev, skutecnost,

nebo za pouziti nazorného zobrazeni jevu, skutecnosti. U zakd mladsich se
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doporucuje piimé nazirani na jev, skuteCnost. Se Zaky starSimi je moZnost,
zapojeni vice abstraktniho nazirani na jev, nebo skute¢nost pomoci nazorného
zobrazeni.

J. A. Komensky se domnival, Ze je Zddouci zapojeni vice smysli pii uc¢eni. Uvadi tzv.
Zlaté pravidlo u zasady nazornosti pro ucitele: ,Proto budiZ uciteliim zlatym
pravidlem, aby vsecko bylo predvddéno smysliim, kolika mozno. Tudiz véci viditelné
zraku, slysitelné sluchu, vonné ¢ichu, chutnatelné chuti a hmatatelné hmatu; a muZe-
li néco byti vnimdno najednou vice smysly, budiZ to predvddéno vice smyslim®”.
(Komensky, 1958) Domnival se také, Ze smyslové poznani je zakladnim stavebnim
kamenem uceni takového, tyto mySlenky jsou znacné ovlivnény empirismem.
(Komensky, 1958) Empirismus predpoklada smyslové vnimani jako zdroj vSeho
poznani. Empirismus je vSak v protikladu k realismu, ktery poklada ddraz na
rozumovou slozku jako zdroj poznani. Protiklad obou filozofickych sméri lze
sledovat i u zdsady nazornosti, nazorna skutec¢nost nemusi byt vzdy zcela jasna
zakam. Priklad $patného zptlisobu nazornosti miize byt tuzka v prithledné sklenici
vody, ktera se jevi, Ze je zlomen4, bez dalSiho vysvétleni. V piipadé tuzky se jedna
pouze o opticky klam. V modernim vyucovani je tedy dilezitéjsi jasnost nazornosti,
nezli samotna nazornost a s tim mize byt spojena praveé i urcita mira abstrakce.

Pfi vyuce tabulkovych procesort vyuzijeme smysly zrak, hmat a sluch. Zapojeni
smysli chuté a ¢ichu pii vyuce informatiky je dosti obtiZzné a nelze je povazovat za
dtlezité oproti prvnim tfem smyslim ve vyuce tabulkovych procesori. Zapojeni
prvnich tfech smysli v pfedmétu informatika je Zadouci, bez zapojeni smysl{,
nelze splnit cile vyuky. Ucivo tabulkovych procesorii vtomto ohledu neni
vyjimkou.

Zasada soustavnosti

NezZadoucim jevem ve vyuce je chaoticky vyklad uciva, oprosténi se od chaotického
vykladu ucitele nazyvame zasadou soustavnosti. Vyklad a celd vyuka v idedlnim
pripadé na sebe navazuji a ridi se dle daného radu, usporadani. Zasadu
soustavnosti lze sledovat v hlavnich Skolskych dokumentech, kde ucivo je dle
zasady soustavnosti seiazeno. Ucitelé se podle hlavnich Skolskych dokumentt dale
ridi pti sestavovani priprav na vyucovani.

Ucitele pii dobrém zvladnuti zadsady soustavnosti si musi ucivo rozdélit na ucivo
zakladni a ucivo rozsirujici. Zakladni ucivo musi zvladnout vSichni Zaci a pri
zvladnuti zakladniho ucliva jsou splnény vyucovaci cile. RozSirujici ucivo je
dopliikové ucivo vhodné jen pro nadané zZaky a jeho zvladnuti neni hlavnim cilem
vyuky. V ucebni latce tabulkovych procesorti neni potreba zbytecné presytit zaky
informacemi, protoze dle ramcového vzdélavaciho programu vyuka tabulkovych
procesoru dale navazuje na stiedni Skole.
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Po zvladnuti zasady soustavnosti, Zaci zvladaji jednotlivou latku zaradit do vétSich
souvislych témat, jsou schopni vybrat dilezité ucivo, umi fesit vzajemné vztahy
mezi pojmy z uciva a vytvori si vlastni nazor na ucivo. Spravna aplikace zasady
nazornosti vede k reSenti sloZitych teoretickych a praktickych situaci.

Zasada primérenosti

Dbani ucitele na schopnost zak(i naucit se vybranou latku nazyvame zasadou
primérenosti. Rozsah a obsah vyucovaného uciva musi byt podrizeno zakiim a
jejich védomostech, dovednostech a jak jsou Zaci fyzicky vyspéli. V pripadé
neschopnosti zakl z divodu jejich indispozic, ucitel koriguje ucivo dle toho, aby
zaci byli schopni u€ivo zvladnout.

Zasada primérenosti se poji se zdsadou soustavnosti, obsahem, rozsahem vyuky a
lidmi ve vyucovacim procesu. Tabulkové procesory diky této zdsadé neni moZné
vyucovat bez predeslych znalosti, dovednosti jako je napi. prace se vstupnimi
zalizenimi typu Kklavesnice, myS. Plati také neptretézovani zakd priliSnymi
informacemi celkové, ale i v ramci vyucovaci jednotky.

Pomiticka pro ucitele je dodrZovani tii zasad k dodrZeni zdsady primérenosti pri
uceni tabulkovych procesort:

e (Od snadného k tézsimu
e 0d blizkého ke vzdalenéjsimu
e 0d konkrétniho k abstraktnimu

Zasada trvalosti

Lidsky mozek ma tendenci zapominat nauc¢ené védomosti a dovednosti. Ucitelova
snaha cili omezit co nejvice zapominani naucené latky. Cilena snaha ucitele omezit
zapominani uciva u zakd nazyvame zasadou trvalosti. Dle ilustra¢niho Obrazku c.
2, kde je znazornéno zakovo zapominani, si mizeme povSimnout, Ze Zakovo
zapominani je velice rychlé a i dobfe naucené ucivo, pti dodrZeni zasady trvalosti,
znamena uchovani si pouze okolo 20% védomosti, dovednosti.

Ucitelovo soustiedéni pti vykladu uciva musi cilit hlavné na stézejnich 20%, které
si Zadk zapamatuje. Pravé v téchto 20% musi byt zahrnuto nejdtleZzitéjsi ucivo, tak

aby Zak byl schopen navazat v priStich vyucovacich jednotkdch na jiZ probrané
ucivo a docililo se dodrZen{ zasady soustavnosti.

Faktort ovliviiujicich zasadu trvalosti je mnoho a zdlezi na celém vyucovacim
procesu k docileni zasady trvalosti. NejdtlezitéjSim faktorem je vSak samotny zak a
jeho snaha k uchopeni uciva. Ucitel svym jednanim podnécuje pravé zakovu snahu
a motivaci o ucivo. Zasada trvalosti je pro vyuku stéZejni zasada a bez dodrzeni
zasady trvalosti vyuka postrada zcela smysl.
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Zasada trvalosti se nejvice poji s fazi fixace uciva, kdy je ucivo upeviiovano. Uciteli
praveé faze fixace umozinuje zamérit se na dilezité pojmy k zapamatovani, nebo na
dilezité dovednosti. Pro kontrolu ucitellim slouzi diagnosticka faze, na zakladé
které, mohou vyuku vhodné pozmeénit k zachovani zasady trvalosti.

U vyuky tabulkovych procesorl zalezi predevSim na dobré motivaci zakd a
piredejiti monoténnosti vyuky. Zak je ucitelem vhodné aktivizovan zajimavou
tvarci Cinnosti, kterd Zakovy dava smysl. K zachovani zasady trvalosti je dobry
znacneé individualni pristup, kdy ucitel k Zaklim pristupuje jako k individualitam.
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Obr. ¢. 2: Krivka zapominani (http://www.mojeskola.cz, 1998)

Zasada védeckosti

Védecky zaklad uciva je vyZadovan zasadou védeckosti. Jde o aktualnost uciva na
zakladé védeckého poznani a s tim spojenou moznou zménu ve vyuce. Jako priklad
muze slouzit diive platnd mySlenka Zemé ve formé placatého objektu. Dnes jiz
vime, Ze takovéto tvrzeni se nezaklada na pravdé a vyuka by tedy byla chybna -
nevédecka.

Ucitel musi sledovat nejnovéjsi trendy ve védé, ve spoleCnosti a na zakladé toho
pristupovat kvyuce. U tabulkovych procesorii znamena zisada védeckosti
predevSim aktualnost vyuZziti a modernosti softwaru, predevSim funk¢nich zmén
ve vybranych programech.

21


http://www.mojeskola.cz/

Zasada spojeni teorie s praxi

Priméfeny diraz na praktické vyuziti uCiva nazyvadme zasadou spojeni teorie
s praxi. Jde o vyuziti Zakovych znalosti, dovednosti v bézné praxi. Bez zasady
spojeni teorie s praxi je vyuka tabulkovych procesori neefektivni. Zaci musi umét
pojmenovat dané pojmy, aby s nimi dale mohli pracovat a védéli, s ¢cim pracuji.
Praktické vyuziti u¢iva mize slouzit i jako silna motivace zaki.

Zvlastnim druhem dodrzeni zasady je tak zvany transfer. Jde o spojeni vice
naucenych dovednosti a védomosti u zaka za ucelem vyreSeni vétSiho projektu.
MiZe se jednat i multioborovy projekt, kde vyuZiti tabulkovych procesort v ramci
transferu se primo nabizi napt. ve formé uchovani dat ve vyzkumu Zakd.

Zasada zpétné vazby

Kontrola ucitele prace a pracovniho nasazeni Zakli nazyvame zasadou zpétné
vazby. Nejvice patrna zasada zpétné vazby je ve fazi diagnoézy, ucitel kontroluje,
zda Zaci ucivo zvladaji a znaji spravny postup prace. Stejné jako diagnosticka faze
je cil zasady reflexe, sebereflexe zaki, Ci reflexe, sebereflexe ucitele. Dodrzenim
zpétné vazby je urcitd informovanost zaki, nejcastéji hodnoceni. U tabulkovych
procesorli se setkame s klasifikaénim hodnocenim, slovnim hodnocenim,
popripadé s hodnocenim formou gesta souvisejici se zdasadou emocionalnosti.

Zasada emocionalnosti

Dilezitym faktorem je uvédoméni, Zze dva ze tii zakladnich ¢initelli vyucovaciho
procesu jsou lidské bytosti, konkrétné ucitel a zak. Lidské bytosti maji své emoce a
nalady, coz se projevuje i ve vyucovani jako procesu a ma na cely proces velky vliv.
Nejcastéjsi projev emocionalnosti ve vyucovani je ucitelova schopnost empatie
k Zakovi a nasledna reakce ucitele na Zaka s ohledem pravé na jeho schopnosti
empatie. Spatné uZiti zasady emocionalnosti ma za nasledek demotivaci zakd,
naopak dobré uziti zasady emocionalnosti, znacné zveda zakiv zajem o studium a
motivuje Zaka do budoucna.

Ucitelé zdokonaluji své uméni aplikace zdsady emociondlnosti studiem
psychologickych disciplin, ¢i vlastni praxi ve vyucovani. Kazdy ucitel je
individualita a je velice razna jejich schopnost spravné dodrZovat zasadu
emocionalnosti, v mnoha ptipadech se u nich jedna o vrozenou, nebo jinak nabitou
schopnost.

Zasada vSestrannosti

VSeobecny rozvoj postojovych, poznavacich a psychomotorickych stranek zaka je
zdsada vSestrannosti. Poji se s cili vyuky vychovnymi a vzdélavacimi, kdy jsou
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dodrZzeny obé slozky nardz. Ucitel vzdélava zaky ve trech rovinach: duSevni,
télesné (manudlni) a intelektudlni.

Pii spravné vedené vyuce tabulkovych procesorii se setkdme se vSemi vysSe
feCenymi rovinami. Stranka intelektualniho rozvoje je predstavovana formou
nového vykladu, stranka duSevni je vytvoreni si nadzoru postoje k programu, ve
kterém pracuje a stradnka manualni je spravné uZziti vstupnich zatizeni.

3.3 Ucivo o tabulkovych procesorech na zakladni skole

Jak jiz bylo zminéno, tabulkovy procesor je pro Zaky ZS naro¢né uéivo a
predpokladaji se urcité predispozice pro vyuku programu. Ramcovy vzdélavaci
program urcuje vyuku zpracovani dat formou textu jiZ v prvni stupni zakladniho
vzdélani. Pokud Zaci probiraji ulivo textového editoru, ktery je v baliku
s kancelarskym softwarem zahrnujici i tabulkovy procesor, ve vétSiné pripadi zaci
jsou jiZ schopni na zakladé podobnosti programii vykonat zakladni tkony. Jako
priklad nam poslouZi softwarovy bali¢ek Microsoft Office. Program pro Upravu a
zpracovani textu v baliku Microsoft Word a program typu tabulkovy procesor
Microsoft Excel maji stejné urcité funkce a do jisté miry jsou si programy podobné
a navzajem kompatibilni s ohledem na funk¢nost.

Videdlnim ptipadé, drive nez se Zaci uci ucivo tabulkového editoru, jiz maji
probrané nasledujici ucivo:

e ukladani, rozdil mezi funkcemi UloZit jako a UloZit,

e otevreni nového seSitu

e zavieni, minimalizace, maximalizace, obnoveni z maximalizace programu,

e prace s okny v operacnim systému Windows,

e prace s posuvniky,

e prdace v opera¢nim systému a v hierarchickém systému slozek,

e kopirovani, jak pomoci klavesové zkratky, tak pomoci mysi jako vstupniho
zarizeni,

e vyjmuti, jak pomoci klavesové zkratky, tak pomoci mysi jako vstupniho
zarizeni,

e vloZeni, jak pomoci klavesové zkratky, tak pomoci mysi jako vstupniho
zarizeni,

e grafickd uprava textu, velikost textu, styl pisma, ez pisma, barva pisma,
kopirovani formatu pisma,

e jiné zakladni uzpisobeni programu dle narok wuzivatele, pribliZeni,
oddaleni,

e funkce hledat, jak pomoci klavesové zkratky, tak pomoci mySi jako
vstupniho zarizeni,

e tisk dokumentli a zména opravnéni dokumentd.
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Pii splnéni nasledujicich podminek zvladnuti uciva zZakem je prvotnim ucivem
u tabulkovych procesort vytyCeni vyznamu pojmu tabulkovy procesor a ukazka
vybraného programu. Ucitel nazorné ukazuje, jak vybrany program typu tabulkovy
procesor vypada, k ¢emu slouZzi. Vhodny typ vyuky na zahdjeni vyuky tabulkovych
procesori je vyuka informativni.

ZAci maji za tkol zorientovat se v systému bunék programu, ucitel jim vysvétli, jak
systém bunék funguje. Pro Zaky na z&kladni Skole je obtiZnd i pravé samotna
orientace v programu. Ucitel musi byt pri vykladu trpélivy a dbat na zasadu
nazornosti u nového uciva. Diky zasadé nazornosti si Zaci 1épe vybavi skute¢nost o
funk¢nosti celého systému.

Zasady nazornosti leze vyuzit i pri prvnim spusténi programu Zakem, zak vidi na
svém PC program typu tabulkovy procesor a v pripadé programu balikové
soudrZnosti programu tabulkovy kalkulator a textovy editor, do jisté miry zname
prostiedi. Ucitel vysvétluje zakladni informace o programu, z ¢eho se sklada.
Priklad sloZeni tabulkového kalkulatoru Microsoft Excel verze 2007:

@.11&“” [ —re]

-] . S|

Obr. ¢. 3: Nahled pracovniho prostiedi programu Microsoft Excel

Nazev souboru na horni listé

Ovladaci tlacitka okna, reflexe znamého uciva

Ovladaci tlacitka otevieného souboru, reflexe znamého uciva
Panel rychly pristup, reflexe znamého uciva

Pas karet, reflexe znamého uciva

Skupina funkci na pasu karet, reflexe znamého uciva

OmMmoU 0w

Pole nazvu, je zde oznacen souradnice aktivni buriky
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Radek vzorcti
Prepinani mezi listy
Stavovy radek, reflexe znamého uciva
Posuvnik vodorovny, reflexe znamého uciva
Posuvnik svisly, reflexe znamého uciva
. Pojmenovani radkd, zahlavi
Pojmenovani sloupcti, zahlavi
Momentalné aktivni burnika, v prikladu butika B119

czxr AT TE

Prvotni seznameni s programem sebou nese nové pojmy, ucitel by mél na zac¢atku
vysvétlit jednoduse, k ¢emu slouzi:

seSit - nazev pro cely dokument,
e list, prepinani mezi listy - nazev pro stranku sesitu,

e bunka,
e sloupec,
e Ttadek,

e pojmenovani bunék a jejich umisténi pomoci souradnic, pole nazvti,
e tadek vzorct.

U vysvétlovani postupu prace mize ucitel vysvétlit riizné varianty postupu,
klavesovou zkratkou, pres pravé tlacitko u vstupniho zatizeni mys, pripadné pres
pas Kkaret atd. Problém nastava ptilisnym piehlcenim informaci Zaka. Zak sam si
musi vybrat variantu, které mu nejvice vyhovuje a dale s ni pracovat. Pro zvladnuti
uciva je dulezité zvladnout cil, cesta k cili u Zaki je odlisna.

Dalsi postup vysvétleni zalezi primo na uciteli informatiky s ohledem na zasadu
soustavnosti. Dale je uvedeno Clenéni dle Draesslera a Rasky v knize Tabulkovy
kalkulator, stejné ucivo lze sledovat u 7akd ZS. Vysvétleni zde probiha formou
prace zaka pii vysvétlovani nového uciva ucitelem, vysvétleni postupu. Kniha
pristupuje k Zakovi regulativnim typem vyuky. Uvedeny postup je Cisté orientac¢ni
a slouzi kzobrazeni mnozné probirané latky v programu Microsoft Excel na
zakladni Skole.

Vytvoreni jednoduché tabulky pomoci oznaceni jedné bunky a nasledné prepnuti
na bunku druhou. Opakovanim postupu vytvoreni tabulky. Zapis textu i ¢iselnych
hodnot, Ize si vSimnout zmény v zarovnani. UloZeni prace jakoZto reflexe. Uzavieni
seSitu.

Otevieni uloZené prace a prepinani mezi jednotlivymi listy. Prejmenovani,
smazani, vytvoreni nového listu. Zména zapsanych hodnot v bunce. Zména
v programu uzivatelskym prizptisobenim programu jedna se o reflexi podobného
uciva z programu Microsoft Word.
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Rlizné moznosti vybéru bunék, oblasti bunék. Kopirovani, vyjmuti oblasti bunék,
vloZeni oblasti bunék. Zména s$irky sloupct a vysky radki.

Vytvoreni jednoduchych vzorcli pomoci rovnitka a vypoctem. Jednoduché
odkazovani ve vzorcich na jiné bunky. Rozdil mezi relativnim a absolutnim
odkazem lze pro tcely ZS povaZovat za doplitkové ucivo.

Jednoduché funkce typu SUMA, PRUMER, MAX, MIN, POCET. Ukazka chyby ve
vzorci, funkci.

Grafickd dprava bunék, format bunék. Zalozky ve formatu bunék ¢islo, k cemu
slouzi, navaznost na vzorce, jednoduché funkce, slozitéjsi funkce je spiSe
dopliikové uéivo pro ZS. Zarovnani textu bunék. Zména formatu pisma, reflexe
z programu Microsoft Word. Ohraniceni a poukazani na dtileZitost ohranic¢eni pri
tisku. Zamek bunék radime spiSe mezi dopliikové ucivo a lze na néj navazat pri
dalSim studiu.

Vytvoreni jednoduchého grafu na zadkladé tabulky. Ukazka grafu slouZiciho ke
grafické prezentaci dat. Jednoducha uprava grafu. (Draessler, Raska, 2011)

Po zvladnuti vysSe uvedenych ukonii lze povazovat cil ramcového vzdélavaciho
programu pro zakladni Skoly za splnény. Do vyuky vSak lze zaradit dalsi
doplitkovou vyuku, Cini se tak predevsim u nadanych zaku, popripadé vétsi casové
dotace predmétu informatika.

Do dopliikového uciva lze zatadit:

e rozdéleni pracovniho okna sesitu,

e skryti, zobrazeni radkd, sloupcq,

e Tfazeni dat dle kritérii,

e funkci najit a nahradit,

e prace s jinymi, neZli zdkladnimi funkcemi,
e rozloZeni stranky,

e makra.
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Analyticka cast

4 Srovnani vyuky informatiky na zakladnich
Skolach v Olomouckém a Kralovohradeckém
Kkraji

Pro vyzkum bylo sesbirano celkem 25 zakladnich skol z Olomouckého kraje a 25
zakladnich Skol zkraje Kralohradeckého. Jedna se o devitileté Skoly s vlastnim
prvnim a druhym stupném. Vybér skol byl proveden ndhodné tak, aby kazdy okres
z obou kraju zastupovalo 5 Skol. Veskery vyzkum je sesbiran na zakladé skolnich
vzdélavacich programi, ktery reflektuji v psané podobé uclivo informatiky na
vybranych zakladnich skolach. Jedna se tedy cisté vyzkum badatelsky, kdy sbér dat
nebyl provadén primo v terénu z diivodu ¢asové, organizacni a finan¢ni narocnosti,
ale byly vyuzity dostupné prameny

Okresy nachazejici se v Olomouckém kraji:

e Jesenik

e Sumperk
e Prerov

e Olomouc

e Prostéjov

Okresy nachazejici se v Kralovéhradeckém kraji:

e Jicin

e Rychnov nad knéZnou
e Nachod

e Trutnov

e Hradec Kralové

Jednim zkritérii pro analyzu vramci vyzkumu bylo, zda mésto, ve kterém se
vyskytuje zakladni Skola, ma nad Ctyfticet tisic obyvatel. Kritérium bylo zjiStovano
na webovych strankach Ceského statistického tiradu.

4.1 Disponibilni casové dotace predmétu informatika

Vyuka predmétu informatiky ma byt vyucovana na vSech zakladnich Skolach dle
ramcoveé vzdélavaciho programu. Pred vyzkumem jsem predpokladal, Ze u vSech
vybranych $kol bude zminka o stupni vyucovani predmétu informatika a informace
o ucivu v predmétu informatika, v€etné uciva o tabulkovych procesorech.
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Z uvedeného vyzkumu vypliva, Ze na kazdé Skole ve vyzkumu je minimalni dotace
dvé hodiny tydné informatiky v devitileté Skolni dochazce. Toto minimum jsem
ocekaval, nebot je dano Ramcovym vzdélavacim programem pro zakladni
vzdélavani (dale jen RVP ZV). Maximalni hodinova dotace informatiky je devét
vyucCovacich hodin tydné, pro devét ro¢nikii zakladni skoly. Priimérna hodnota u
vSech sledovanych zakladnich Skol dosahuje ptes Ctyti hodiny informatiky pro
devét rocniku zakladni Skolni dochazky.

Dle RVP ZV Skoly musi zahrnout minimalné jednu hodinu informatiky vyuky tydné
na prvnim stupni a minimalné jednu hodinu informatiky tydné na stupni druhém. I
tato premisa byla splnéna u vSech zkoumanych Skol a nedoslo tak u Zadné skoly
k pochybeni €i rozporu s RVP ZV. Minimalni hodnota hodinové dotace tydné ve
zkoumanych Skolach na prvnim stupni je jedna hodina, maximalni hodnota je tr{
hodinova dotace v tydnu na prvnim stupni zakladnich Skol. U druhého stupné
minimalni zjisténa hodinova dotace je taktéZ jednohodinova dotace tydné,
maximalni hodnota vSak dosahuje jiZ osmi hodin tydné vyuky informatiky. Nékteré
Skoly predmét informatika zahrnuji mimo minimalni ¢asovou dotaci také jako
povinné volitelny predmét, kdy si Zaci musi vybrat zurcitych vyucovacich
predmétii minimalné jeden. V takové pripadé jsem piedpokladal u zaki zajem o
studium informatiky a i povinné volitelna ¢asova dotace je ve vyzkumu zahrnuta.

Primérné pocty hodinovych dotaci predmétu informatika celkem v krajich
znazornuje graf ¢. 1. Hodnota ukazuje, kolik primérné vyucovacich hodin
predmétu informatiky tydné najdeme na danych stupnich.

Priimérné pocty hodinovych dotaci predmétu informatika ve zvolenych okresech
znazornuje graf ¢. 2.

® 1. stupen ZS
2,5 - W 2. stupen ZS

1,5 1

0,5 -

O\O

Graf ¢. 1: Primérné pocty hodinovych dotaci celkem
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M Prvni stupen

m Druhy stupen

Graf ¢. 2: Primérné pocty hodinovych dotaci v okresech

Z uvedenych grafii ¢. 1 a ¢. 2 jsou patrné primérné hodnoty hodinovych dotaci.
Grafy se shodné shoduji ve vétsi mife hodinové dotace na druhém stupni. Lze se
domnivat, Ze Skoly povazuji predmét informatika za narocnéjsi, abstraktnéjsi a
zarazuji vice hodin na druhy stupen, kde Zaci jsou vyspélejsi a schopni zvladnout
slozité komplexni uc¢ivo v predmétu informatika.

V grafu ¢. 2 znacné prevysSuje veskeré hodnoty priimérna hodnota hodinové dotace
na druhém stupni v jednom z okrest. V okrese Pierov se vyskytuje zakladni Skola
s nejvétsi uvedenou hodinovou dotaci osmi hodin informatiky tydné na druhém
stupni. Skola ma shodné v kazdém roé¢niku na druhém stupni hodinovou dotaci
informatika dvé hodiny tydné. Skola se nazyva Zakladni a matei'ska $kola Hranice,
Sromotovo. Dle $kolniho vzdélavaciho programu ma $kola zaméteni na rozsifenou
vyuku informatiky. Vyuka je rozsifena o celkem sedm hodin vice disponibilni
Casové dotace predmétu a je provadéna v kvalitné vybavenych informatickych
ucebnach.

4.2 Rocniky vyuky predmétu informatika

Pri sledovani vyuky predmétu informatika u vybranych skol se jevi dalsi zajimavy
udaj a tim je sledovani vjakém rocniku se predmét informatika vyucuje. Krom
sledovani stupné vyuky nas bude zajimat pfimo dany ro¢nik vyuky informatiky. JiZ
na zacatku vyzkumu jsem si povSimnul znacné fragmentace dat, nicméné posléze si
lze vSimnout jakychsi modeld vyuky predmétu informatika.

Z predchazejicich vysledki lze vycist mensi tydenni Casovou dotaci predmétu
informatika na prvnim stupni. Vgrafu ¢. 3 je ukdzdno pocet $kol s minimalni
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hodinovou dotaci v tydnu pro predmét informatika podle ro¢niku vyuky na prvnim
stupni zakladni Skoly vyjadirené v procentech.

Pocet zkoumanych skol s hodinovou dotaciv
daném rocniku

p% 2%
1. 2. 3. 4, 5. 6. 7. 8. 9.
rocnik rocnik rocnik rocnik rocnik rocnik rocnik rocnik rocnik
A A ZS A3 A ZS A ZS ZS

Graf ¢. 3: Graf hodinové dotace piredmétu informatiky dle ro¢niku celkem

Zkoumanych skol bylo presné padesat, dvé procenta v grafu ¢. 3 zastupuji jednu
Skolu. Je potreba upresnit graf u Zakladni Skoly Brodek u Prerova, Skola ma pouze
ptilhodinovou dotaci ve ¢tvrtém a patém rocniku, kdy dotace dohromady tvori
minimalni hodinovou dotaci dle rdamcového vzdélavaciho programu. V grafu se
Skola u prvniho stupné vyskytuje u Skol, které nespliuji podminku minimalni
hodinové dotace.

V grafu na prvni pohled viditelna informace je nezapojeni vyuky informatiky do
prvniho ro¢niku zakladni Skol u Zadné ze zkoumanych Skol. Ve druhém rocniku se
informatika vyucuje pouze na Zakladni $kole Jesenik. Vyuku na $kole ZS Jesenik
jako vjediné sSkole vramci vyzkumu jsem mél moZnost pozorovat formou
hospitace pied ¢tyfmi roky. Zaci zde svédomité plnili tkoly od uéitele, konkrétné
praci v grafickém programu Malovani, praci byli schopni samostatné zvladnout.
Nicméné vyzkum sdm nam sdéluje, Ze vyuka informatiky ve druhé tridé je spiSe
vyjimka, zfejmé z dlivodl obav narocCnosti uciva u zaka. Ve tieti tiidé probiha
vyuka predmétu informatika také spise vyjimecné, pouze 4% zkoumanych Skol
vyuziva této varianty.

Stoupajici trend hodinovych dotaci potvrzuje ¢tvrty ro¢nik z tficeti osmi procenty.
Vrcholu graf ¢. 3 pomalu dosahuje v patém roc¢niku, kde rada Skol plni ramcovy
vzdélavaci program minimalni hodinovou dotaci na prvnim stupni zakladnich Skol
v patém rocniku. Absolutni vrchol grafu €. 3 shledame v Sestém rocniku, kde pouze
2 Skoly, konkrétné Zakladni Skola a gymnazium mésta Konice a Zakladni Skola
Rychnov nad KnéZnou, Masarykova 563 nevyucuji informatiku. U vétSiny
zkoumanych Skol, konkrétné u 86 %, pozorujeme vyuku jak v patém, tak v Sestém
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ro¢niku. Pro Zaky vhodné feSeni zdlivodu navaznosti a nepreruSeni studia
informatiky na ro¢nik, nebo dokonce vice ro¢nikd.

Po dosaZeni vrcholu grafu ¢. 3 v ro¢niku Sestém, se vsedmém, osmém a devatém
ro¢niku projevuje pozvolna Kklesajici tendence vyuky informatiky na Skolach.
V osmém roc¢niku polovina $kol informatiku nevyucuje a v devatém se jedna uz o
vice neZ polovinu skol bez vyuky predmétu informatika.

Na celkovy pocet Skol vyucujici informatiku navaZeme srovnanim podobného
grafu, zabyvajicim se stejny problematiku rozdélenych do prislusnych krajt. Graf ¢.
4 nam rozdéluje prislusné kraje a stejné jako graf predesSly je vyjadien
procentudlnim podilem Skol. Ve srovnani sledujeme mozné odchylky, stejné
tendence u vybranych krajti a jiné zvlastnosti.

U prvniho ro¢niku je jasné jiz z predeslého grafu nevyucovani informatiky na
zadné skole, u druhého rocniku je vyuka informatiky pouze u jedné skoly popsané
vySe z Olomouckého kraje, coZ se projevilo i ve srovnani. Kralovéhradecky kraj
nevyucuje tedy v Zadné ze zkoumanych skol v prvni a druhém rocniku. Co je vSak
zajimavéjsi v kralovéhradeckém Kraji, je fakt, Ze se informatika nevyucuje ani
v ro¢niku tretim. U Olomouckého kraje se informatika vyucuje ve vSech roc¢nicich,
nepocitame-li prvni ro¢nik a na prvnim stupni.

Na stupni druhém jsou tendence v Kralovéhradeckém a Olomouckém kraj dosti
podobné. Vétsi odchylku vidime aZ v ro¢niku devatém, kde v Olomouckém kraji se
vyucuje piredmét informatika v padesati Sesti procentech Skol a prekracuje tim
hranici poloviny. Dokonce se zde prerusila Klesajici tendence druhého stupné
patrna z celkového grafického znazornéni.
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Graf ¢. 4: Graf hodinové dotace piredmétu informatiky dle ro¢niku Kkraje
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Pti zpracovavani vyzkumu u ro¢niki vyuky predmétu informatika jsem si vSimnul
jakychsi podobnosti u Skol, kdy predmét informatika vyucuji. Naznak podobnosti
lze vycist ve srovnavacim grafu €. 4, hodnoty od sebe nejsou markantné vzdaleny.
NiZe se pokusim popsat model vyuky dle kraji. NiZe prikladdam dvé tabulky, které
vyjadruji podobnosti, dale jen modelové situace. Hodnota Ano vyjadiuje vyuku
predmétu informatika, hodnota Ne vyjadiuje absenci predmétu informatika.
Modelové situace jsou zvoleny pro prvni a druhy stupen zvlast.

Varianty pro 1. stupeti ZS
Celkové
1. ro¢nik | 2. ro¢nik |3.rocnik |4.roc¢nik |5.roc¢nik | procento $kol
Model 1.1 |Ne Ne Ne Ne Ano 58%
Model 1.2 |Ne Ne Ne Ano Ano 30%
Model 1.3 |Ne Ne Ano Ne Ne 6%
Model 1.4 Neshodujici se varianty 6%

Tabulka €. 1: Varianty vyuky pro 1. stupen celkem

Vice jak polovina zkoumanych $kol vyuziva modelova situace, ktera je pro potiebu
prace pojmenovana Model 1.1, dale jen nazvy dle pojmenovani v tabulce. V tomto
modelu se vyuka predmétu informatika probiha pouze v patém rocniku, tedy
poslednim ro¢niku prvniho stupné zakladniho vzdélani. ZajiStuje pouze minimalni
disponibilni dotaci dle ramcové vzdélavaciho programu. Zjisténi Modelu 1.1
potvrzuje premisu obav z naroc¢nosti predmétu informatika pro prvni stupen
zakladniho vzdélani. Potvrzeni obav znarocnosti uciva potvrzuje i druhy
nejrozsirenéjsSi model, ve kterém Skoly ptidavaji jednu vyucovaci hodinu navic
oproti minimu a informatika se vyucuje v poslednich dvou moZnych rocnicich
prvniho stupné zakladniho vzdélani, ve ¢tvrtém a patém rocniku. Zajisténim vétsi
hodinové dotace jsou ucitelé schopni probrat daleko 1épe poZadované ucivo a pro
ucitele informatika je Model 1.2 lepsi nezli Model 1.1.

Pouze Sest procent Skol vyuzivd Model 1.3, kdy vyuka informatiky na prvnim
stupni je vedena ve tretim ro¢niku. Tato varianta neni piiliS vhodna, protoze se
v dal$im roce, tedy ve ¢tvrtém rocniku nenavazuje. Navazani je mozné u Modelu
1.1 iu Modelu 1.2 ve druhém stupni zakladniho vzdélani v Sesté tridé. Zbylych Sest
procent kol se ve svych variantach nikterak neshoduje.
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Varianty pro 2. stupei ZS
Celkové
6.rocnik | 7.ro¢nik | 8.rocnik |9.rocnik procento skol
Model 2.1 Ano Ano Ano Ano 32%
Model 2.2 Ano Ano Ne Ne 20%
Model 2.3 Ano Ne Ne Ne 18%
Model 2.4 Ano Ano Ano Ne 8%
Model 2.5 Ano Ano Ne Ano 6%
Model 2.6 Ano Ne Ano Ano 4%
Model 2.7 Ne Ano Ne Ne 4%
Model 2.8 Neshodujici se varianty 8%

Tabulka €. 2: Varianty vyuky pro 2. stupen celkem

Na druhém stupni je o poznani vice variant, a to i z divodl vice mozZnych variant.
Témér vSechny zkoumané Skoly vyucuji predmét informatika v Sestém
ro¢niku, prlizkum vypovidd nejméné o osmdesati osmi procentech Skol, pri
pripocteni neshodujicich se variant, jiz vime, Ze se jedna celkem o devadesat Sest
procent Skol. Z toho miZeme vydedukovat, zbylé ctyri procenta u Modelu 2.7,
jakoZto jediné varianty bez vyuky informatiky v Sestém roc¢niku. Varianta 2.7 je bez
navaznosti v dalSich, nebo predeslych rocnicich, coZz lze povazovat za jeden
z moznych divodi neoblibenosti Modelu 2.7.

vivs

predmétu informatika ve v$ech ro¢nicich druhého stupné. Skoly reaguji na novy
trend rozvoje vypocetni techniky a moZného budouciho uplatnéni zZaka v ICT. Vyssi
dotace hodin znamena vice €asu pro probrani latky vice dopodrobna a umoznuje
vétsi miru zapojeni reflexni faze uciva. Vyhoda predmétu informatika je u vétSiny
programi zobecnéni zakladnich navykd a podobnych postupti. I u nové ucebni
latky dochazi k reflexi jiZ u¢iva probraného.
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Prvni stupen
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Graf ¢. 5: Varianty vyuky pro 1. stupen dle kraji

Druhy stupen
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Graf ¢. 6: Varianty vyuKky pro 2. stupen dle kraji

U srovnani kraji podle variant na prvnim stupni jsou data znacné fragmentovana a
je velky rozdil voblibenosti variant. Absolutné nejoblibenéjsi varianta
v Kralovéhradeckém kraje je model 1.1, u Kralovéhradeckého kraje minimalné dveé
zakladni Skoly méli totoZnou variantu a Model 1.4 nebyl zaznamenan u zadné
zakladni Skoly. V Olomouckém kraji neni Zadna nejvice oblibena varianta, Model
1.1 a Model 1.2 je aplikovan u stejného poctu skol, Skoly se ve variantich na
prvnim stupni v Olomouckém kraji vyrazné lisi.
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Na stupni druhém ve srovnani kraji l1ze pozorovat podobné hodnoty, ve trech
pripadech Modelu 2.2, Modelu 2.6 a Modelu 2.7 dokonce stejné hodnoty, pocty
Skol. Naproti tomu vévodi kontrast u Modelu 2.4 a Modelu 2.5. Model 2.4 zcela
chybi v Olomouckém Kkraji, kdeZto v kraji Kralovédvorském je zastoupen Sestnacti
procenty Skol. Opacna situace nastava u Modelu 2.5 zastoupenim v Olomouckém
kraji dvanacti procent skol a absenci v kraji Kralovéhradeckém.

5 Srovnadni obsahu vyuky tabulkového procesoru
v Olomouckém a Kralovéhradeckém kraji

Prvotnim problém je stanoveni jasnych kritérii k hodnoceni obsahu vyuky
tabulkovych procesort. Vyzkum i zde byl provadén pomoci Skolnich vzdélavacich
programi a vSechny zkoumané skoly maji devét ro¢niku zakladni skolni dochazky.
Kvyzkumu u 8kol byla pouzitd i stejnd dokumentace. Kritéria k hodnoceni se
musela vyskytovat pravé ve Skolnich vzdélavacich programech. Po prvotnim
prozkoumani analyzy prvnich deseti rdmcovych vzdélavacich programi jsem
stanoval kritéria k hodnoceni obsahu vyuky.

V drtivé vétSiné Skolnich vzdélavacich programi byla presné popsdna vyuka
tabulkovych programi. Kritéria jsou stanovena na zakladé vyskytu urcitych pojmi
v obsahové Casti uciva tabulkovy procesor. NizZe ptrikladam tabulku s vy¢tem pojmi
hodnoceni obsahu uciva:

Hodnota

Tabulky
Formatovani

Vzorce

Grafy
Projekt
Makra

[ I I O N =

Tabulka ¢. 3: Hodnoceni pojmii

O minimdlnich znalostech tabulkového procesorti hovoii ramcovy vzdélavaci
program, znalosti jsme si popsali v teoretické ¢asti. Minimaln{ znalosti v uvedenych
pojmech zastupuji pojmy: Tabulky, Formatovani, Vzorce, Grafy. Cil kazdé Skoly je
dosazeni po souctu obsahovych pojml minimalné hodnoty ¢tyr bodi. Zbyvajici
pojmy: Projekt a Makra jsou nadstandartni ve vyuce tabulkovych procesori na
zakladnich Skolach. S pojmem projekt se vaze regulativni vyuka plnici integrujici
funkci u %aka. Zak vypracovava hodinovou zavére¢nou praci v tématu tabulkovy
procesor.
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Pojem Makro je spojeno se slozitou funkci ke tvorbé a pouZivani maker. Makro je
vlastné spojeni programovani s tvorbou v tabulkovych procesorech. V programu
Microsoft Excel je makro spojeno s programovacim jazykem Visual Basic for
Apllications. U vyuky maker je predpoklad urcitych znalosti z oboru programovani
a algoritmizace. Je otazkou, zda pro Zaky na zakladni Skole, neni tvorba maker
dosti sloZita s ohledem na predispozice Zak, schopnosti zZaki logicky premyslet a
vysoké miry abstraktniho mysSleni. Nicméné pro ucel obsahové narocnosti ve
vyzkumu i pojem Makro ma stejnou vahu jedna, jako pojmy ostatni.

5.1 Roc¢nik vyuky tabulkovych procesortu

Ramcovy vzdélavaci program nespecifikuje presny roc¢nik vyuky tabulkovych
procesorl. Jiz jsme se dozvédéli informaci o znaCeném rozvrstveni vyuky
informatiky na zakladnich Skolach, skoly nejsou jednotné. Pfedpokladame stejny
trend i u uciva, v naSem pripadé uciva o tabulkovych procesorech.

Trend zcela rizného zapojeni uciva tabulkovych procesort do ro¢nik je patrny na
prvni pohled a nelze spatfit podobné varianty zapojeni uciva u zkoumanych
zakladnich Skol. Co naopak rici lze, Ze minimalné padesat Sest procent skol vyucuje
tabulkové procesory pouze v jednom ro¢niku na zakladni Skole a minimalné dvacet
osm procent zakladnich skol vyucuje tabulkové procesory ve vice jak vjednom
ro¢niku. Zbylych Sestnact procent Skol ma nejasné tdaje o vyuce tabulkovych
procesord.

Veskera vyuka tabulkovych procesorii probihd pouze na druhém stupni zakladnich
$kol, na prvnim stupni nebyla nalezena zminka o tabulkovych procesorech. Lze
povazovat za ucelné dle ramcovych vzdélavacich programt, kde je doporucena
vyuka tabulkovych procesort az na stupni druhém.

Nejvice se ucivo tabulkovych procesori vyucuje v ro¢niku sedmém, kde minimalné
tiicet osm procent vybranych zakladnich Skol tabulkové procesory vyucuje.
Nejméné skol, pouze Sest procent vyucuje tabulkové procesory v ro¢niku patém.

vvvvvv

v predmétu informatika na zakladni skole.

5.2 Srovnani obsahii uciva tabulkovych procesorti v
Olomouckém a Kralohradecké kraji

Priimérna hodnota obsahu uciva o tabulkovych procesorech u vSech zkoumanych
Skol dohromady je 3,38, hodnota mensi neZ minimalni hodnota ¢tyti. Za mozny
divod lze povazovat netplné specifikovani ucebni latky u nékterych zakladnich
Skol a Castych absenci uciva nadstandartniho. Napriklad ucivo maker vyucuje
celkem pouze Sest procent sledovanych zakladnich Skol a plného bodového
hodnoceni Sest dosahuje pouze jedna zakladni Skola. Jedna se o Zakladni Skolu
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Sumperk Vrchlického s ¢asovou dotaci informatiky celkem $est hodin, coZz na
zakladé vysledkl vyse, povaZzujeme za nadstandartni hodinovou dotaci predmétu
informatika na zakladnich $kolach.

Nabizi se porovnani primérného uciva o tabulkovych procesorech v kraji
Olomouckém a Kralovéhradeckém, porovnani jednotlivych kraji nam napovi
naroc¢nost vyuky kladenou na Zaka vucivu o tabulkovych procesorech ve
zvolenych krajich.

Primérna narocnost

3,5
3,45
3,4
3,35
3,3
3,25
3,2
3,15

Olomoucky kraj Kralovéhradecky kraj

Graf ¢. 7: Primérna obsahova naroc¢nost uciva dle kraju

Dle porovnani primérného obsahu uciva u krajt lze shledat v priméru za vice
obsahové bohatsi Kralovéhradecky kraj o presné dvé desetiny obsahové
naroc¢nosti. Zadny kraj samostatné nedosahuje minimalni pozadované naro¢nosti
Ctyri. Pro znacnou rliznorodost uvadim i stejny graf nadrocnosti, ale podle okresti.
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Graf ¢. 8: Primérna obsahova naroc¢nost uciva dle okresu

U grafu ¢. 8 jsou vidét i poZadované minimalni hodnoty ¢tyfi o to pouze u Ctyr
okresii, jsou jimi okres Olomouc, Prostéjov, Rychnov nad Knéznou a Trutnov.
Ostatni okresy nedosahuji minimalni stanovené hodnoty, nejhlire dopadl okres
Sumperk.

Po vynechani Skol snejasnymi informacemi o tabulkovych procesorech se
dostavame na minimdalni pozadovana kritéria. Celkovy primér obsahu Skol
sjasnymi udaji o presném ucivu ve Skolském vzdéldvacim programu dosahuje
hodnoty mirné pres Ctyri. Za Skoly s nejasnymi udaji povaZujeme, zakladni Skoly
s celkovym poctem bodi za obsah uc¢iva mensi nez tfi.

5.3 Meésta nad ctyricet tisic obyvatel a vliv velikosti obce
na vysledky vyzkumu

V kraji Olomouckém a Kralovéhradeckém se nachazi pouze Ctyii mésta nad Ctyticet
tisic obyvatel, jsou jimi Hradec Kralové, Olomouc, Prerov a Prostéjov. Pocet
obyvatel u mést vychazi podle posledniho sc¢itani lidu od ceského statistického
uradu. Zakladnich Skol z vyse uvedenych mést je ve vyzkumu celkem osmnact
procent. Nabizi se tedy srovnani vyuky v méstech nad Ctyticet tisic obyvatel
s mésty, i méstysy, které nedosahuji zvoleného poctu obyvatel. Zaméiime se jak
na ¢asové dotace hodin informatiky na zakladnich $kolach, tak i obsahové stranky
vyuky tabulkovych procesort.

Priimérna hodinova dotace predmétu informatika u skol s vice jak ctyriceti tisici
obyvatel je témér totoZzna u Skol ve mésté s méné neZ Ctyricet tisici obyvatel.
Priiméry se lisi pouze jednou setinou procenta a jsou nevyznamné vyssi u skol ve
mésté svice jak Ctyriceti tisici obyvatel. Odchylka je vzhledem k poctu skol ve
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vyzkumu zcela minimdlni, a tedy statisticky nevyznamnda. Vyznamné se vsak lis{
v rozptylu hodinovych dotaci. U Skol v menSich méstech pozorujeme dvé hodiny
informatiky tydné az devét hodin informatiky tydné, u Skol ve méstech vétSich tri
hodiny informatiky tydné az Sest hodin informatiky tydné. Rozdil v rozptylu
najdeme, tj. Skoly, které dosahuji hodnot 2, 7, 8, 9 u osmnacti procent skol
z celkového poctu zakladnich skol.

Primérny rozsah vyuky ve méstech nad ctyricet tisic obyvatel dosahuje hodnoty
2,56 bodi s maximem ¢ty bodid a minimem jednoho bodu. Priimérny rozsah
vyuky ve méstech pod Cctyricet tisic obyvatel dosahuje hodnoty 2,78 bodl
smaximem Ctyi bodd a minimem jednoho bodu. Obé primérné hodnoty
nedosahuji minimalni stanovené hodny Ctyfi u rozsahového koeficientu. Je
zajimavé a do jisté miry i prekvapivé, Ze pravé mensi meésta dosahuji vyssi
primérné hodnoty rozsahového koeficientu nez skoly ve vétSich méstech, kdyz lze
piedpokladat ve vétSich méstech i vétSiho uplatnéni pracovniku v ICT odvétvi.
Jednim z funkci vzdélavani je pritom radna ptiprava studentd na jejich budouci
uplatnéni v regionu.

5.4 Vliv rozsahu vyuky informatiky na obsah vyuky
tematického celku tabulkové procesory

vvvvvv

informatiky na obsah vyuky tabulkovych procesorti na zakladnich Skolach
v Olomouckém i Kralovéhradeckém kraj. Data, se kterymi se pracovalo na
prokazani premisy o vlivu rozsahu a obsahu, byli pifevzata ze stejnych Setreni
z analyzy Skolnich vzdélavacich programi.

Na zacatku pozorovani o spojitosti rozsahu a obsahu vyucovani tabulkovych
procesord, byla premisa spojitosti. Predpokladal jsem, ¢im vétsi ¢asova dotace, tim
vice mohou Zaci zvladnout se naucit. Dale jsem predpokladal s vétsi ¢asovou dotaci
predmétu informatika i detailnéji propracovany skolni vzdélavaci program se
vSemi vyznamnymi informacemi pro praci s analyzou obsahové casti uciva o
tabulkovych procesorech.

Na prokazani vlivu rozsahu vyuky informatiky na obsahu vyuky tabulkovych
procesori se predpokladd jako statisticky vyznamny rozdil odchylka 0,05.
Porovnavana data maji riizny rozptyl, tudiz se dale pracovalo s t-testem s riznym
rozptylem.

Z prokazani statisticky vyznamné spojitosti mezi obsahem a rozsahem vyuky, dle
dvou vybérového t-testu s riznym rozptylem povazujeme, jestlize proménna P je
vétsi nezli 0,05. Pri dvou vybérovém t-testu s riiznym rozptylem dosahuje hodnota
proménné P hodnoty 0,019. Jedna se tak o statisticky vyznamnou spojitost. Lze
tedy pozorovat urcitou spojitost mezi rozsahem a obsahem vyuky dle Skolnich

39



vzdélavacich programi vybranych zakladnich Skol. Pocatec¢ni premisa o souvislosti
rozsahu predmétu informatika s mirou obsahu uciva o tabulkovych procesorech
v Olomouckém i Kralovéhradeckém kraj byla prokazana.

6 Vytipovani didaktickych problémiu v programu
Microsoft Excel

6.1 Vybér programu Microsoft Excel

Vybér piimo programu Microsoft Excel z vétsi skupiny programt typu tabulkovych
procesori zaleZel na premise programu Microsoft Excel jako nejrozsirenéjSiho
programu na zakladnich Skoldch v Olomouckém i Kralovéhradeckém kraj, ve
kterém se latka o tabulkovych procesorech vyucuje. Premisu o rozsifenosti
programu Microsoft Excel potvrzuje i vyzkum v ramci této prace. Bylo zjiSténo, Ze
celkem v sedmdesati Ctyfech procentech pripadl, se vyuka uskutecnuje
v programu Microsoft Excel. Ze zbylych dvaceti Sesti procent Skol dvacet Ctyfti
procent Udaji neni Uplnych a chybi presné specifikovany nazev programu, ve
kterém se vyucCuje ucivo o tabulkovych procesorech. Pouze dvé procenta
zkoumanych $kol ma uvedeno jiny program nez Microsoft Excel a tim je program
z programového balicku LibreOffice, LibreOffice Calc. Premisa o programu
Microsoft Excel jakoZto nejrozsifenéjSiho programu na vyuku tabulkovych
procesorti v Olomouckém i Kralovéhradeckém Kraji byla prokazana.

Microsoft Excel ma mnoho verzi. Pfesny druh verze vZadném ze zkoumanych
Skolnich vzdélavacich programech nebyl uveden. Nema cenu se presné zaobirat
vSemi zménami, které postihly jednotlivé verze. Nejvétsi vizualni zménu lze vSak
pozorovat od verze Microsoft Excel 2007, kde se objevuje pas karet zvany Ribbon,
namisto panelu nastrojii. Dale budeme fesSit pouze verzi 2007 a vyssi, tedy od
rozhrani Ribbon.

Pro zaky je vzdy nejlepSi co mozna nejvétsi aktualnost vyukovych programf.
Problém aktudlnosti vyukovych programii se miize skryvat predevsim ve finan¢ni
zatiZenosti Skol, Casové pripravné zatizenosti a pravidelnému proskolovani ucitela
v danych programech. Proskoleni ucitele informatiky ve vyukovych programech je
predevsim formou samostudia v ¢ase jeho priprav na vyucovani. To klade velkou
¢asovou narocnost na ucitele informatiky, avSak dobra priprava ucitele na vyuku
ulehcuje cely vyucovaci proces ucitellim i Zaktim.

6.2 Zaklad prace s operacnim systémem pri praci
s tabulkovym procesorem

Pri praci s tabulkovym procesorem Microsoft Excel se predpoklada znalost prace
v operacnim systému. JestliZe se bavime o programu z bali¢cku Office od firmy
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Microsoft, lze predpokladat znalost prace v operacnim systému Microsoft
Windows, operacni systém s rozhranim GUI. Prace v operacnim systému zak zna
jiz od prvniho stupné vzdélani, na druhém stupni dochazi k fixaci uciva a dalsimu
rozvoji jiz probraného uciva. Zak by mél byt schopen upravit si pracovni prostredi
tabulkového procesoru v prostiedi Windows, neboli oken, dle svého uvazeni tak,
aby byl schopen v programu pracovat co nejlépe.

K ¢astému problému u zakl dochazi v orientaci ve stromové struktuie operacniho
systému. Zak musi védét, kam praci v programu Microsoft Excel uklada. Zak
dokaze dohledat a oteviit rozpracovany sesit programu Microsoft Excel. Zak
ovlada praci se soubory a dokumenty. Pri vysvétlovani nové latky programu
Microsoft Excel, u€itel Zakovi znovu ukaze dle zasady nazornosti jednotlivé ukony,
zak si tim pripomene jiz probranou latku.

6.3 Kancelarsky balicek Microsoft Office a tabulkovy
procesor

Program Microsoft Excel naleZi do programového balicku Microsoft Office.
Programy obsaZené v balicku Microsoft Office jsou, jsi vzhledové zna¢né podobné a
pro stejné funkce v programech Ize najit i stejné nastroje. Zaroven jsou programy v
balicku mezi sebou do jisté miry kompatibilni. Bavime-li se o Zacich druhého
stupné zadkladniho vzdélani a probirani pro znacné obtizného uciva tabulkovy
procesor, je zdhodno s ZaKky jiZ mit probranou Upravu textu v programu Microsoft
Word. Déle si vysvétlime idealni postup, a proc lze ¥ici, Ze je idealni.

Idealni postup vyuky kancelarského softwaru balicku Microsoft Office je probrani
programu na tpravu a psani textu Microsoft Word na tivod. Zaci se nauéi praci
v programovém bali¢ku Office a nauci se zakladni grafické pravy textu, které dale
pouziva v ostatnich programech kancelarského programového balicku Office.

Po probrani programu Microsoft Word se plynné prechazi na ucivo o tabulkovém
procesoru Microsoft Excel. Zaci jsou jiZz schopni upravovat pismo v jednotlivych
buiikach a zvladaji zakladni grafické operace u pisma. Zaci také zvladaji otevieni,
uloZeni se$itu, funguje stejné jako v programu Microsoft Word. Zakdim je zahodno
znovu vysvétlit problematické funkce programového balicku Microsoft Office:

e rozdil mezi UloZit a Ulozit jako,

e orientace ve stromové strukture,

e tisk dokumentd, 1ze mluvit jako o odliSném ucivu oproti programu
Microsoft Word,

¢ nenalezeni formatu odstavce v programu Microsoft Excel a pro¢ tomu to tak
je,

e orientace v pasu karet,

o funkce zpét a v ndvaznosti funkce vpred,
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e zZoom v programu Microsoft Excel,
e funkce Najit a Nahradit,

e kopirovani formatu,

e funkce Kopirovat, Vyjmout, Vlozit.

Posledni ucivo z kancelarského baliku Microsoft Office je Microsoft PowerPoint,
software na tvorbu a prezentaci prezentaci. Zaci jsou jiZz obeznameni s vétsinou
funkci prolinajici se jednotlivymi programy v balicku. V programu PowerPoint
mohou prezentovat znalosti jak z programu Microsoft Word, tak i z programu
Microsoft Excel. Prolinani uciva tabulkovych procesoru lze vidét v prezentacich
tabulek a graff.

Ostatni programy v balicku Microsoft Office, jako napr. program Microsoft Access,
software na tvorbu databazi, je jiZ nadstandartni ucivo na zakladnich skolach. O
databazich na zakladnich Skolach se zminuje Ramcovy vzdélavaci program pouze
ve vystupu vyhledavani v databazich.

6.4 Uvodni uéivo tabulkovych procesorti orientace
v systému bunék

V predeslé casti prace byla vénovand ucivu o tabulkovych procesorech cela
podkapitola. V analytické casti se vénujeme vytipovani didaktickych problémi.
procesorti dopomoci Zakovi v orientaci v systému bunék. Ucitel zakovi vysvétluje
s dopomoci zasady nazornosti, jak jsou bunky usporadany do mrizky. Mrizka
pritom tvori tabulku, do které uZzivatel zapisuje data.

Pii splnéni podminky, jiZ probrani uciva Microsoft Word se nabizi srovnani
s pracovni plochou programu Microsoft Word a pracovni plochou Microsoft Excel.
Stejny rozdil ucitel miize ukazat pomoci prazdného listu papiru a mrizkového listu
papiru také s vyuZitim zasady nazornosti, tak aby splinovala podminku jasnosti.

Pokud se ucitel domniva, Ze nazornost nespliluje jasnost. Ucitel prizpisobuje
vyuku a srovnani mezi programy, popripadé prazdnymi listy papiru neukazuje.
Poznani jasnosti u zdsady ndzornosti u ucitele je vuvodu uciva o tabulkovych
procesorech velice obtiZzné, protoZe sam ucivo ovlada. Ucitelovi dopomaha
schopnost empatie, taktu pro danou tfidu a zasada zpétné vazby v rozpoznani
jasnosti u zasady nazornosti. Taktem pro danou tfidu se rozumi individualni
zvladnuti uciva u zakd.

6.5 Tvorba a uprava tabulek

Dle ramcového vzdélavaciho programu zZak na zakladni Skole zvlada vytvoreni
tabulek. Tabulky obsahujici urcita data, se kterymi chce uZivatel dale pracovat,
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musi spliiovat podminku logi¢nosti. Logi¢nosti se rozumi logické usporadani dat.
Nejcastéji Zaci na zakladni Skole usporadavaji data stejného typu do stejného
sloupce, nebo radku. Samoziejmé je mozné i jinak logicky usporadavat data
stejného typu, napi. ob radek. AvSak pro zaky na zakladni Skole stac¢i vytvoreni
jednoduché tabulky, tak aby byli schopni, na prvni pohled, vidét logickou
navaznost.

Pri vytvareni jednoduchych tabulek na zakladni Skole se pocita i s grafickou
upravou tabulky, tak, aby data byla prehledna pro uZivatele. Grafickou upravu
tabulky v programu Microsoft Excel 1ze najit pod funkci format bunék. Ve formatu
bunék nalezneme jak grafickou upravu bunky, tak i grafickou upravu dat
obsaZenych v bunce. Spravna graficka dprava tabulek vindividualni praci Zaka
nejvice zaleZi na jeho grafickém citéni. Ucitel Zakim dopomahd, vysvétlenim
vhodné barevné kombinace v grafické upravé tabulky. Barevné kombinace je ucivo
spadajici do tématu pocitacové grafiky, ale ma své opodstatnéni i u uciva
tabulkovych procesori.

Grafickou upravu tabulky lze udélat ohrani¢enim bunky a vyplni buriky. Ohraniceni
slouzi ke grafickému oddéleni jednotlivych bunék. Vypli také slouzi ke
grafickému oddéleni bunék. Obé funkce Ize mezi sebou kombinovat. Avsak priliSna
kombinace a nevhodné uziti barev miliZze mit za nasledek spiSe nepiehlednost
tabulky pro uzivatele. U¢itel ukazuje vhodné uZiti grafické tipravy i nevhodné uziti
grafické Upravy k dosaZen{ zdsady nazornosti.

Graficka uprava dat slouzi k prehlednosti dat obsaZenych v tabulce. Ke grafické
upravé dat fadime zarovnani a format pisma. Formdat pisma v buiice je velice
podobny formatu pisma v programu Microsoft Word. Pii dodrZeni posloupnosti
prace sprogramovym balickem Microsoft Office, by méli Zaci byt schopni
samostatné zvladat grafickou upravu pisma v programu Microsoft Excel. Oproti
tomu zarovnani textu v burtice je vice odliSné oproti programu Microsoft Office, kde
zarovnani textu najdeme ve formatu odstavce. Ucitel k zarovnani dat v burice musi
pristupovat jako k nové latce. Zarovnani ma dvé roviny, rovinu svislou a rovinu
vodorovnou. Dale v nastaveni zarovnani najdeme orientaci textu, nastaveni textu a
smeér textu.

K formatu dat vprogramu Microsoft Excel patii i format cisla. Format cisla
uzivateli ukazuje data, které by nemuseli byt za urcitych okolnosti pocitatelné jako
napriklad datum, ména atd. K datiim se zde daji pridélit symboly, které na pocetni
operace nemaji vliv. U Ciselnych formatl se zde nastavuje i pocet desetinnych mist
Cisla. Zvladnuti uciva Ciselného formatu zveda celkovy dojem z prace zakia a je
velice duleZité pro prezentaci tabulek v programu Microsoft Excel.

Zvlastni funkci je funkce slouceni bunék. Nejcastéji se setkame s funkci sloucit a
zarovnat na stred, velice dobre pouzitelnou pri nadpisech tabulky. Velké riziko
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funkce vsak spocivd vlogi¢nosti burnky, proto tato funkce neni nejvhodnéjsi
k uchovavani dat, se kterymi se dale logicky pracuje. Pri slouc¢eni bunék se musi
sloucit vice bunék, a jakmile obsahuji data, dochazi ke ztraté nékterych dat. Pro
zaky na zdakladni Skole je funkce slouceni nejvice vyuZzitelna, pravé jako nadpis
jednoduché tabulky.

6.6 Uziti jednoduchych vzorci

Minimdalni ucivo dle rdmcové vzdélavaciho programu stanovuje ve svych
vystupech uziti jednoduchych vzorci. Je otdzka, co vSe Ize zahrnout do kategorie
jednoduchych vzorcil a jaké vzorce ma ucitel zaky naucit. Rozsah vyuky se v latce
uziti vzorci stanovuje dle Skolniho vzdélavacitho programu, poptripadé vyuku
upravuje pirimo ucitel dle vhodnosti v daném prikladu.

K uziti jednoduchych vzorct je nejvhodnéjsi vysvétlit zaktim funkci radku vzorci a
Excel na zacatku plni funkci na rozpoznani zac¢atku vzorce. Funguje velice podobné
jako v matematickych vyrazech, akorat je z dlivodu rozpoznani na zacatku prikladu
a nevyskytuje se na konci, jako tomu tak je pravé v matematickych vyrazech.
UZitim vzorct v programu Microsoft Excel program spliiuje funkci kalkulatoru.

Vzorce obsahuji odkazy na buiiky, pocitatelné hodnoty a matematické operatory.
Vzorce jsou tudiZz matematickymi vyrazy, a pokud nedochazi u vzorci
k pocitatelnosti, vyskytuji se ve vzorci hodnoty, se kterymi nelze pocitat, vzorce
vyhodnoti chybu. Ukdzka chyby je vhodna v avodnich vyucovacich jednotkach, zaci
nebudou prekvapeni chybovou hlaskou a budou védét, Ze udélali ve vzorci chybu.

U vyuky vzorct stejné jako u kterékoli jiné latky vyuka probihd od nejjednodussi
latce. Dodrzeni vySe uvedenych postupli ucitel dodrzi zasadu primérenosti.
Nejblizsi latka pro Zaky u jednoduchych vzorci je pocitani pfimo s hodnotami a
uzitim matematickych operatori. Priklad uziti jednoduchych vzorct s hodnotami a
matematickymi operatory:

o =242
° =2-2
[ ] :2*2
o =2/2

Po vysvétleni jednoduchych vzorcli se nabizi vysvétleni pouziti ve vzorci vice
matematickych operatort a hodnot. Priklad uziti vétsiho poctu operatorti a hodnot
ve VZOrci:

o =2%(2+2)
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VesSkeré vySe uvedené piiklady uZiti vzorcl je pro Zaky praktické opakovani
z prvniho stupné zakladni Skoly z predmétu matematika. Zcela nova latka pro zZaky
je aZz odkazovani na jednotlivé bunky. Kazda buiika ma svou souradnici a ve
vzorcich lze na buiilku odkazat. Tabulkovy procesor ve vzorci pfi jeho pocitani
nahradi soutadnici hodnotou, ktera se v dané burnce vyskytuje. [ zde plati, pokud se
v bunice, ktera je obsaZena ve vzorci, vyskytuje nepocitatelnd hodnota, vzorec
vyhodnoti chybu. Pokud se v buiice, na kterou odkazujeme ve vzorci, nevyskytuje
Zzadna hodnota, program prifazuje bunice hodnotu nula. Souradnice burky je
sloZena ze dvou prvki, prvni prvek pismeno, nebo vice pismen oznacuje sloupec,
druhy Ciselny prvek oznacuje radek. O takovémto odkazu hovorime jako o odkazu
relativnim a program sdm miZe hodnoty v buiice upravit, napt. pti kopirovani.
Naproti tomu mame moznost vlozit odkaz absolutni pridanim znaku $ pied a za
oznaceni sloupce. V absolutnim odkazu program neupravuje hodnoty v burice,
hodnota v buiice se stava pevnou. Pro Zaky na druhém stupni zakladni Skoly se u
uciva absolutnich a relativnich odkazl jedna o doplitkové ucivo, u jednoduchych
piikladi si lze vystacit pouze s odkazy relativnimi. Pokud se vSak ucitel domniva,
Ze Zaci ucivu rozumi, je zdhodno jim vysvétlit i problematiku mezi relativnim a
absolutnim odkazovanim. S odkazem buiiky, lze v programu Microsoft Word
nakladat stejné jako primo s hodnotami a lze mezi odkazy vkladat matematické
operatory. Do vzorce lze vloZit i celd oblast bunék, tedy vice neZ jedna burika,
oblast bunék je vytyCena soufradnici prvni bunky a dvojteckou oddélujici
souradnici bunikky posledni. Odkazy na oblast bunék maji svoje nejvétsi vyuziti
v latce funkcich ve vzorcich. Priklady odkazi a pocitani mezi nimi:

e Jednoducha pocetni operace relativnich odkazli: =A1+B1

vvvvvv

vvvvvv

=(A1+B1)/$C$1
e Oznaceni oblasti bunék: A1:B2

Zcela nové ucivo pro Zaky je i uziti funkci u vzorci. Funkce lze oznacit za jiz
predefinované vzorce, které provadi vypocet u zadanych hodnot ¢i odkazl. Funkci
je v programu Microsoft Excel velké mnozstvi a probirat je vSechny na druhém
stupni zdkladni Skoly neni nejvhodnéjsi. Ucitel by mél vybrat pouze zdkladni a
nejpouzivanéjsi funkce. Funkce se zapisuji nazvem funkce a kulatymi zavorky, do
kterych se zadavaji hodnoty, nebo odkazy. Hodnoty, ¢i odkazy ve funkcich lze
nazvat argumenty. Vyhoda program Microsoft Excel je lokalizace do ceského
jazyka i s prekladem funkci. K ¢emu slouzi funkce je ¢asto zrejmé z pouhého nazvu
funkce, ideadlnim prikladem na shodnost nazvu s funkci funkce se jevi funkce
snazvem prumeér, ktera pocitd aritmeticky primeér. Mezi nejbéznéji pouzivané
funkce lze zaradit:
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e =SUMA() - funkce na secteni bunék v poZadované oblasti, ¢i hodnot

e =PRUMER() - funkce na vypo&itani aritmetického priméru v poZadované
oblasti, ¢i hodnot

e =POCET(), =POCET2() - funkce na se¢teni po¢tu hodnot, =POCET() pracuje
jen s ¢iselnymi hodnotami, v odkazu musi byt ¢iselné hodnoty

Vv

vivs

povazovat za ucivo doplitkové. Funkce KDYZ ma nejblize programovani,
protoZe rozhoduje na zakladé podminky na argument ano, nebo ne. Funkce
ma v programu Microsoft Excel velké vyuziti, avSak je vhodnéjsi funkci
diikladnéji probrat aZ ve vyssSich rocnicich, tedy v sekundarnim vzdélani
zaka.

a funkci. Funkce, hodnoty, matematické operatory a odkazy lze mezi sebou
kombinovat, pfi zachovani spravné syntaxe. Jedna se o velice sloZité ucivo pro
zaky na zakladni Skole, neni nejvhodnéjsi priliSné velka kombinace ve vzorcich.
Priklad kombinace ve vzorcich:

e =A1+3 -jednoducha kombinace odkazu a hodnoty
e =SUMA(A1:B2)*3+C3 - kombinace funkce ve které je oblast bunék, hodnoty
a odkazu

6.7 Tvorba a dprava jednoduchych graft

Posledni ucivem na zakladni Skole v tabulkovych procesorech byva z pravidla
tvorba a uprava grafické podoby tabulky, dale tvorba, nebo uprava grafti. Grafy
plni funkci vizualni prehlednosti a srozumitelnosti dat. Nesrozumitelnosti, nebo
Spatnou prehlednosti, graf ztraci smysl a praveé tato informace je pro zaky dulezita.
Cilem vyuky grafti na zakladni Skole je zaky naucit vytvorit graficky srozumitelnou
podobu tabulky, graf.

Vytvoreni tabulky nutné predchazi pred vytvorenim grafu. Graf je zavisly na
datech, ze kterych vychazi a zména dat se projevuje i na grafu. V grafu lze ménit
pouze nazev grafu a format prvka obsazZenych v grafu.

Typl grafi v programu Microsoft Excel je cela fada a pouziti daného typu grafu
zavisi na datech, ze kterych graf vychazi. U zakd na zakladni Skole si lze vystacit
pouze stypem grafii sloupcovym, vysecovym a spojnicovym. Uvedené grafy lze
snadno vytvorit zjednoduchych tabulek, které Zaci na druhém stupni zakladni
Skoly jsou schopni vytvorit, pouze oznacenim celé tabulky a vloZenim prislu§ného
typu grafu.
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Upravou grafi se mini jak tprava dat, zména v tabulce, kterou reprezentuje graf,
tak i grafickd uUprava grafi, zmény formatu prvkid obsazenych v grafu. Format
prvki vgrafu lze zménit kliknutim levého tlacitka mySi a vybranim formatu
daného prvku. Vjednoduchych grafech se vyskytuji prvky, zalezi vSak na typu
grafu:

e Nazev grafu,

e Oblast Grafu,

e Datova oblast Grafu,

e Osagrafu,

e Legenda grafu,

e Zobrazovana oblast grafu,
e  Mrizka grafu.

Zaver

Program typu tabulkovy procesor je pro Zaky na druhém stupni zakladni Skoly
dosti slozitym ucivem, pro ucitele informatiky je dilezité zaradit ucivo o
tabulkovych procesorech do takového rocniku, kde si je jisty, Ze Zaci budou
schopni takto komplikované a abstraktni ucivo zvladat. Celou vyuku tabulkovych
procesord je nutno chapat jako slozity proces, na jehoz konci by mél zak ziskat
dovednosti, znalosti a vytvorit si dobré navyky vprogramu typu tabulkovy
procesor. Dilezité je i dodrzeni vSech vyucovacich zdkonitosti pri vyuce
tabulkovych procesort, uplatnéni vSech fazi vyuky, a hlavné zvladnuti cilti vyuky
tabulkovych procesori.

Vyuka tabulkovych procesorii je podiizena cilim vyuky tabulkovych procesori.
Dle ramcové vzdélavaciho programu Zak na druhém stupni zvlada minimalné ucivo
tabulkovy editor, vytvareni tabulek, porovnavani dat a jednoduché vzorce. Takto
vSeobecnym cilim jsou podiizeny Skolni vzdélavaci programy a nasledné
tematické plany, pripravy na vyucovaci hodiny ale predevSim vyuka samotna.

Vramci vyzkumu bylo zkoumdno padesat Skol zKralovéhradeckého a
Olomouckého kraje a byla zjistovana jak ¢asova dotace predmétu informatika, tak
obsahova stranka uciva tematického celku tabulkovy procesor. Skoly byly taktéZ
rozdéleny na stupné zakladniho vzdélani, kde bylo zjisténo, Ze predmét
informatika se daleko Castéji vyucuje na stupni druhém a potvrdila se tak
narocCnost predmétu informatika na zakladnich Skolach, kde se i vyucuje ucivo o
tabulkovych procesorech na vSech zkoumanych Skolach. Taktéz se potvrdilo, Ze
rozsahova stranka predmeétu informatika ma vliv na obsahovou stranku uciva o
tabulkovych procesorech, tedy vétsi casova dotace predmétu informatika zajiStuje
detailnéjsi probrani uciva o tabulkovych procesorech.
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Pii srovnani krajli mezi sebou po rozsahové strance vyuky informatika, vychdazi
vétsi hodnoty u kraje Olomouckého. U obsahové stranky uciva o tabulkovych
procesorech vychazi detailnéjsi vyuka tabulkovych procesorti u kraje
Kralovéhradeckého. Udaje jsou zajimavé zd@vodu potvrzeni vlivu rozsahu
predmétu informatika na obsah vyuky o tabulkovych procesorech. Je také zajimavé
zjisténi, Ze ve méstech pod Ctyricet tisic obyvatel je vyuka o tabulkovych
procesorech detailnéjsi nez ve méstech nad Ctyricet tisic obyvatel. U vétSich mést
jsem predpokladal vétsi detailnosti vyuky tabulkovych procesorii, nez ve méstech
menSich, coz vyzkum jednoznacné vyvratil.

U rozsahu vyuky informatika a ro¢nicich kde se vyucuje, jsem si v ramci vyzkumu
vSimnul podobnych modeld, kterym je v praci vénovany rozsahly prostor. Drtiva
vétSina Skol zatrazuje predmét informatika do patého ro¢niku a do ro¢niku Sestého
zakladniho vzdélani. Zase se lze domnivat, Ze tento jev je zapriCinén zobav
naroc¢nosti predmétu informatika na prvnim stupni zakladniho vzdélani a
moznosti navazani na predmét informatika na stupni druhém.

Vytipovani didaktickych problémi vucivu o tabulkovych procesorech bylo
uvadéno pouze v programu Microsoft Excel, ktery se dle vysledkii vyzkumu
vyuziva ve vyuce vdrtivé vétSiné Skol. Vytipovani a hlavné fesSeni didaktickych
problémt bylo systematizovano podle logiky odpovidajici mé piredstavé o tom, jak
by se mélo ve vyuce tematického celku tabulkové procesory postupovat.
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