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ABSTRAKT

Bakalafska prace je zaméfena na zpracovani vnitinich smérnic pro konkrétni ucetni jednotku.
V teoretické ¢asti je objasnén vyznam a ucel vnitinich smérnic, jejich rozdéleni a struktura.
Provedena literarni reserSe je zamétend na vybrana témata. Na kazdé téma je vypracovan souhrn
odbornych poznatkli vyuzitelnych pro zpracovani jednotlivych vnitinich smérnic.

Praktickd cast je zaméfena na vypracovani konkrétnich vnitfnich smérnic pro spole¢nost
DOVOSSTRANS s.r.o. Na zacatku této casti je uvedena zdkladni charakteristika Ucetni
jednotky a analyza souc¢asného stavu ucetnictvi. Jednotlivé smérnice obsahuji v ivodu zdkonné

ptedpisy a nasledné¢ stanovené Gcetni postupy.

Kli¢ova slova: vnitini smérnice, odpisovy plan, pracovni cesta, Casové rozliSeni, ucetni

zaveérka.

ABSTRACT

The bachelor thesis focuses on processing internal guidelines for a specific accounting entity.
The theoretical part explains the importance and purpose of internal guidelines, their
classification and structure. The literary research is based on relevant topics. A summary of
professional knowledge usable for processing of the internal guidelines is worked out for each
topic.

The practical part deals with processing of specific internal guidelines for DOVOSSTRANS
Ltd. company. At the beginning of this part a basic characteristics of the accounting entity is
presented, as well as analysis of the current accounting state. The individual guidelines

contain first legal directives and next the defined accounting procedures.

Key words: internal guidelines, depreciation plan, business trip, accruals, final financial

statements.
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1 UVOD

Vnitini smérnice jsou Casto zanedbavanou oblasti ucetnictvi. Autorka se rozhodla toto téma
nastudovat a ve své bakalarské praci vytvotit vybrané vnitini smérnice pro konkrétni spole¢nost

S ru¢enim omezenym.

Hlavnim smyslem vnitfnich smérnic je vytvoreni ur€itého néstroje, ktery slouzi k vnitinimu
fizeni spoleCnosti. Dale pak k zajisténi spravného metodického postupu pfi feSeni stejnych
operaci v jednotlivych castech podniku tak, aby tvofily jednotny celek. Je dilezité, aby
zamestnanci znali sva prava, ale zaroven i1 své povinnosti vici zaméstnavateli. Zpracovanim
a dodrzovanim vnitinich smérnic je zajistén soulad mezi jednotlivymi ucetnimi obdobimi,
a zaroven dochéazi k maximalni eliminaci chyb, kterych se mohou nov¢ ptichozi zaméstnanci
dopustit. Vnitini smérnice se stavaji zavaznymi pro viechny zaméstnance i majitele spole¢nosti.

NedodrZzovani takto stanovenych pravidel se miiZe stat zdvaznym poruSenim pracovni kazné.

Tvorba urcitych vnitfnich smérnic je povinnd, avSak velka ¢ast ucetnich jednotek tyto smérnice
uplné postrada, nebo jsou zpracovany nedostatecné. Zpracovanim vnitinich smérnic by méla
byt povefena skupina osob znalda vSech oblasti daného podniku tak, aby byly smérnice
vytvofeny pro konkrétni ¢innost s jasnymi pravidly a postupy. Neméné dileZita je rovnéz
pravidelnd aktualizace smérnic. Vnitini smérnice se pak stavaji ,,zivym dokumentem®, ktery

usnadni praci vS§em zaméstnanctim.



2 CIL PRACE A METODIKA

Cilem této bakalaiské prace je vytvofeni vnitinich smérnic pro obchodni spolecnost
DOVOSSTRANS s.r.o., které v této ucetni jednotce chybi. Zpracovany budou vybrané
smérnice, které byvaji povazovany za nejdilezitéjsi. Jedna se o smérnice povinné, smérnice

vyplyvajici z jinych pravnich predpisii a doporucené smérnice.

V teoretické ¢asti bude zpracovana literarni reSerSe na dané téma, na jejimz zdklad¢ bude
popsan vyznam a ucel vnitinich smérnic. Déale bude objasnéna struktura a rozdé€leni vnitinich
smérnic, a jejich pravni uprava. Podrobné budou rozebrana jednotliva témata vhodna pro

zpracovani smérnic, a poté budou navrzeny mozné varianty ucetnich postupi.

V praktické ¢asti bude popsana obchodni spolecnost DOVOSSTRANS s.r.0. a provedena
analyza soucasného stavu ucetnictvi. Jednotlivé oblasti Ucetnictvi budou podrobné
prozkoumany tak, aby byl K dispozici dostatek informaci k vytvofeni vnitfnich smérnic.
Nasledné¢ budou vypracovany vnitini smérnice, které budou korespondovat s ucetnictvim
obchodni spole¢nosti. V piipadé, Zze bude zjistén nedostatek ve vedeni ucetnictvi, bude

vypracovan navrh na zmeénu, ¢i vylepSeni G€etnich postupt.



3 TEORETICKA CAST

Kvalitn¢ zpracované vnitini smérnice se stdvaji nastrojem pro vnitini fizeni ucetni jednotky,
diky némuz dochazi k eliminaci porusovani pravnich ptedpisi a K zjednoduSeni prace

zaméstnancu. (Kovalikova, 2013, s. 7)

Lousa popisuje vnitini smérnice jako souhrn pravidel, kterymi se idi pii zpracovani ucetnictvi
jak zaméstnanci, tak i externi pracovnici. Smérnice zajist'uji jednotnost pouzivanych postupti,

a usnadnuji praci nové prichozim zaméstnanctiim. (Lousa, 2018, s. 8)
3.1 Vyznam a tcel vnitfnich smérnic

Zpracovani vnitinich smérnic ucetnim jednotkam uklada zakon €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi.
Vyhléaska ¢. 500/2002 Sb. zadnou smérnici piimo nenafizuje, ale jeji pomoci se provadéji
néktera ustanoveni vy3e zminéného zakona. V Ceskych uéetnich standardech je uvedeno, Ze to
a to ucetni jednotka stanovi tak a tak, coz lze téz interpretovat jako narizeni k vytvoreni vnitini

smernice. (Lousa, 2018, s. 7)

Vnitini smérnice jsou V bézné praxi vétSinou zpracovavany Castecné, nebo nejsou vytvoreny
vibec. Pro potfeby vedeni ucetnictvi jsou vSechny ucetni jednotky povinny tyto smérnice
zpracovat. Na tvorbé smérnic se ve vétsing pripadl podili zejména Gcetni, ale tato prace by méla
korespondovat s pozadavky danového poradce, auditora a v neposledni fadé i majitele
spolecnosti, proto by se na ni méli také podilet. Jestlize ndm pravni pfedpisy umoziuji moznost
vybéru urcitého postupu pii zauctovani konkrétniho piipadu, stavaji se smérnice nezbytnou

nutnosti. (Kovalikova, 2013, s. 6)

Kovalikova (2018, s. 8) dopliuje, Ze se tato povinnost tyka i fyzickych osob, jestlize se staly
ucetni jednotkou. To ovSem neznamend, Ze nejsou nutnosti pro potfebu vedeni danové

evidence, pokud pro smérnice nalézadme napl.

Obecné lze Fici, Ze je vhodné vnitini smérnici upravit pouzity postup, pokud jednotny postup
newyplyva jednoznacné ze Zdkona, nebo v pripade, Ze Vyhlaska ¢i standardy pripousti

alternativni postup. (Lousa, 2018, s. 7)

Jestlize jsou vnitini smérnice vydany, pak jsou zavazujici pro vSechny zaméstnance 1 majitele
spolecnosti. Pravidla a postupy v nich uvedené, davaji zaméstnancim jak pravomoci, tak

I povinnosti a nedodrzeni smérnic mize byt chapano jako zavazné poruseni pracovni kazné.

10



Sezndmeni vSech odpovédnych pracovnikli se smérnicemi se musi stit naprostou

samoziejmosti. (Kovalikova, 2018, s. 8)

Ugelem vnitinich smérnic je predevsim zabezpeéeni jednotnych metodickych postupti ve viech
podnikovych utvarech a stejné postupy musi byt zachovany i Vv dalSich ucetnich obdobich.
Smérnice se zaroven stavaji diilezitou pomiickou pfi sestavovani vnitropodnikovych plani.

(Lousa, 2018, s. 8)

Kovalikova (2018, s. 7-8) shodn¢ uvadi nezbytnost jednotnych metodickych postupti, které jsou
dodrzovany ve vSech ttvarech podniku ve stejném Case, a zaroven poukazuje na ucetni jednotku
jako na celek. Vnitini smérnice se stavaji jakymsi nastrojem, ktery je vyuzivan pro vnitini fizeni
ucetni jednotky, a zaroven napomahaji pti kontrole ucetnictvi provadéné pracovniky finan¢niho
ufadu. Predlozené smérnice meni pozitivne pohled na kontrolovanou tcetni jednotku, a pokud
jsou pravidelné aktualizovany, pfidavaji na divéryhodnosti spole¢nosti. Pracovnici finan¢niho
ufadu tak ve smérnicich naleznou potiebné informace, které vedou k efektivnimu prabehu

kontroly.

Lze teéz konstatovat, Ze pokud Zdkon stanovi vydani vnitiniho predpisu (vnitropodnikové
smernice), nemuze byt ucetnictvi povazovano za spravné, jestlize takovdto smérnice neni

vydana. (Lousa, 2018, s. 9)
3.2 Struktura vnitfnich smérnic

Pti vybéru smérnic, které budeme vypracovavat, je nutné ptihlédnout k velikosti a organiza¢ni
struktufe ucetni jednotky a smérnice vytvofit tak zvané ,,na miru® konkrétnimu subjektu.

(Lousa, 2018, s. 7)

V praxi je mozné videét smérnice, které jsou pouhymi citacemi zakona, vyhlasky ¢i standardd.
V téchto piipadech jsou leckdy jmenovany vSechny mozné varianty postupli zauctovani

ucetnich piipadi, coz je naprosto neptipustné. (Lousa, 2018, s. 9)

Kovalikova (2013, s. 8) upfednostiiuje obsah smérnic, pred jejich formou. Zaroven pfipousti
moznost existence riznych typt smérnic soucasné. Na zdklad¢ své praxe navrhuje sestaveni
minimalné dvou ¢asti smérnic. Prvni ¢ast by meéla obsahovat obecné informace s odkazy na
pravni predpisy tak, aby byly dobfe dohledatelné a pouzitelné pti aktualizaci smérnic. Druha

¢ast smérnice musi byt jasnym navodem ¢i postupem pii feSeni konkrétniho ucetniho ptipadu.
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Soucasti kazdé smérnice by mély byt piredkontace k ucetnim operacim. Lousa (2018, s. 8)
zdaraziuje, ze nestaci pouhé vytvoreni smérnic. Ty se musi stat ,, Zivym dokumentem *“, v némz

zamestnanci nalézaji potiebné metodické postupy.
3.3 Rozdéleni vnitinich smérnic

Lousa (2018, s. 11, 48, 53, 73) ve své publikaci rozdéluje smérnice nasledujicim zptisobem:

e Vnitropodnikové smérnice, jejichz zpracovani je uloZeno zakonem o ucetnictvi,
e Vnitropodnikové smérnice vyzadované jinymi nez ucetnimi predpisy,
e Vnitropodnikové smérnice dle provadeci vyhlasky a Ceskych ucetnich standardii,

e doporucené vnitropodnikové smérnice.
3.3.1 Vnitini smérnice povinné

Tyto smérnice se tvofi podle ucetnich ptfedpisti a jejich povinnost vyplyva ze zdkona
¢.563/1991 Sb., 0 tletnictvi, provadéci vyhlagky &. 500/2002 Sb. nebo Ceskych uéetnich
standardd pro podnikatele. (Kovalikova, 2013, s. 35)

Uétovy rozvrh

Zakon €. 563/1991 Sb., o GCetnictvi v § 4 odst. 8 uklada acetnim jednotkam uctovat na zakladé
smérné uctove osnovy. Paragraf 14 fika, Ze smérna uctova osnova urcuje usporaddani a oznaceni
uctovych tfid a je zdkladem pro vytvorfeni povinného uctového rozvrhu. Ten se sestavuje pro
kazdé Gcetni obdobi, 1ze jej v pribéhu dopliovat, a pokud nedochazi k prvnimu dni Gc¢etniho
obdobi ke zméné, 1ze jej pouzit i pro nasledujici rok. (Uplné znéni: Zakon o téetnictvi, 2018,

s.6all)

Pro spravné zachycovani tcetnich operaci je diilezité rozdéleni ucti (Kovalikova, 2018, s. 90):
e rozvahové ucty — zachyceni aktiv a pasiv,
e vysledkové ucty — zachyceni nakladt a vynosti,
o zavérkové ucty — slouzi k uzavieni a otevieni rozvahovych a vysledkovych cti,

e podrozvahové Uty — eviduji dillezité skutecnosti.

A%

Syntetické Uty jsou tfimistné Ucty tctového rozvrhu, na nichz podrobnéji shromazdujeme
informace ke skupinovému uctu. Toto ¢lenéni je zaroven dulezité pro spravné vyplnéni vykazi,

které jsou soucasti ucetni zavérky. Syntetické ucty l1ze dale ¢lenit na ucty analytické, pomoci

12



nichz se mohou uctovat jednotliva stiediska, ¢i zakazky. (Lousa, 2018, s. 24-25)
Pouzivani cizich mén a stanoveni kurzia

Povinnost vytvofit tuto smérnici uklada zejména § 24 odst. 6 a odst. 7 zékona o UcCetnictvi, dale

§ 60 vyhlagky ¢.500/2002 Sb. a Cesky G&etni standard ¢. 006. (Kovalikova, 2018, s. 223)

V zakoné ¢. 563/1991 Sb., § 4 odst. 12 je uvedena povinnost vedeni ucetnictvi v penéznich
jednotkach ceské mény. V nékterych ptipadech ale uklada pouziti zaroven i cizi mény. Jedna
se predevSim o pohledavky, zavazky, podily v obchodnich korporacich, prava z cennych
papirli, zaknihovanych cennych papirt, derivati a cenin. TotéZ plati u opravnych polozek,

rezerv, a technickych rezerv, pokud majetek a zavazky jsou v cizi méné. (Pilatova, 2019, s. 333)

Dale zakon o ucetnictvi v § 24 odst. 2 tika, Ze ocenovani majetku a zdvazkt probiha (Pilatova,
2019, s. 357):

e k okamziku uskute¢néni Gc¢etniho ptipadu,

e ke konci rozvahového dne, nebo k jinému okamziku, k némuz se ucetni zavérka

sestavuje.

Ryne$ uvadi povinnost prepocitavat majetek a zdvazky vyjadiené v cizi mé€né na ceskou meénu
kurzem devizového trhu vyhlagenym CNB k okamziku (Rynes, 2019, s. 224):

o uskutecneni ucetniho pripadu pri porizeni veSkerych aktiv V cizi mené a vzniku
zavazku v cizi meéné (nevznika kurzovy rozdil),

o uskutecneni ucetniho pripadu pri pohybu majetku a zdvazkii v cizi méné pri
soucasném pohybu sménnych kurzii oproti historickym kurziim prislusné mény
(potencionalni kurzovy rozdil v priubéhu ucetniho obdobi),

e rozvahového dne, ke kterému se prepocitava pouze majetek a zavazky v cizi meéné

(kurzovy rozdil k rozvahovému dni).

Ve smérnici si Ucetni jednotka stanovi piipady, pro které bude vyuzivat jednotlivé formy

kurzovych prepocti. (Rynes, 2019, s. 226)

Kurzy pouzivané v prib¢hu ticetniho obdobi (Rynes, 2019, s. 225):
e denni kurz - sménny kurz vyhlaovany CNB (aktualni, nebo predchoziho dne),
e pevny kurz - stanoveny na za¢atku pfedem vymezeného ti¢etniho obdobi,

e zvlastni piipady pouziti dennich kurzi - vyacétovani tcetnich piipadi v cizi meéné.
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Uskute¢nénim ucetniho ptipadu se rozumi (Pilatova, 2019, s. 171):
o splnéni penézitého dluhu a inkaso pohledavky,
e postoupeni pohledavky a vklad pohledavky,
o prevzeti dluhu u puvodniho dluznika,
e vzdjemné zapocteni pohledavek,
o uhrada uveru nebo zapujcky novym uverem nebo zapiijckou,

e prevod zdloh a zavdavkii na uhradu pohledavek a dluhi.

Pti postupném vzniku zévazku z ivéru a jeho postupném splaceni, nebo splaceni pohledavek
a zavazki lze na zédkladé€ paragrafu 25 odstavce 4 zdkona o ucetnictvi pouzit pro stanoveni

kurzovych rozdil metodu FIFO, nebo vazeny aritmeticky prumér. (Lousa, 2018, s. 29)

Kurzové rozdily vzniklé pti ocenovani majetku a zavazku se uctuji podle jejich povahy. Ztrata
na vrub uctu 56X - kurzové naklady a souvztazn¢ ve prospéch uctu majetku ¢i zavazku. Zisk ve
prospech uctu 66X - kurzové vynosy a zaroven na vrub uctu majetku nebo zavazku. (Pilatova,

2019, s. 172)

Inventurou odsouhlasené konecné ziistatky pohledavek, zavazk, cenin a penéznich prostredka
vedenych v cizi méné se k rozvahovému dni piepoditaji kurzem vyhlasenym CNB. (Rynes,

2019, s. 228)

Ucttovani kurzovych rozdili p¥i uzavirani ti¢etnich knih je stanoveno mezinarodnim Gi¢etnim
standardem IAS 21. Ten tika, Ze funk¢éni ménou se rozumi ména primarniho ekonomického
prostiedi, ve kterém ucetni jednotka pasobi. V nasem piipad¢ se tedy jedna o prepocet cizich
mén na Ceskou korunu. Bod &. 50 tohoto standardu popisuje pouziti sménného kurzu platného
vV den zauctovani transakce. V rozvahovy den musi byt penézni ¢astky vykazovany pomoci
zavérecného kurzu, je tedy povinnosti zauctovat kurzové rozdily u jednotlivych polozek

rozvahy. (IFRS IAS 21 — The Effects of Changes in Foreign Exchange Rates)
Odpisovy plan

Ucetni jednotky, které maji vlastnické, nebo jiné pravo k majetku, nebo které hospodati
s majetkem statu, jsou povinny sestavit odpisovy plan a na jeho zdklad¢ provadét odpisovani
majetku. Odpisovani je provadéno po dobu uzivani tohoto majetku az do vyse jeho ocenéni

v téetnictvi. (UpIné znéni: Zakon o G&etnictvi, 2018, s. 21-22)

14



Zakon o ucetnictvi v § 26 odst. 3 definuje odpisy majetku jako vyjadieni trvalého snizeni jeho
hodnoty. Podkladem pro vy¢isleni opravek je sestaveny odpisovy plan. Zakon uklada Géetnim
jednotkam stanovit zpusob odpisovani v souladu s G¢etnimi metodami. Provadéci vyhlaska
¢. 500/2002 Sb. se odpisovanim majetku zabyva v § 56, kde podrobné uvadi odpisovany
a neodpisovany majetek. (Lousa, 2018, s. 31)

V souladu s § 7 zdkona o Ucetnictvi si jednotka stanovi rozdilné ucetni a danové odpisy, tim
bude zachovan vérny a poctivy obraz ucetnictvi. Pofizeny majetek ucetni jednotka eviduje na
prislusnych majetkovych uctech. V prvnim roce odpisovéani jej zatfidi do pfisluSnych
odpisovych skupin dle pfilohy ¢. 1 zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmi a zvoli

rovnomérny, ¢i zrychleny zpusob odpisovani. (Kovalikova, 2018, s. 131-132)

Inventarni karta dlouhodobého majetku musi obsahovat nazev a popis pfedmétu, zplsob
ocencni, datum zafazeni do uzivani, datum zatiZzeni zastavnim pravem, zpisob vyfazeni,

stanoveny zpusob a sazbu odpisovani a daiiové odpisy. (Rynes, 2019, s. 135)

Ugetni odpisy jsou zachycovany v uletnictvi internim dokladem kazdy mésic, po&inaje
mésicem, kdy byl majetek uveden do provozu. Pro technické zhodnoceni plati totéz. Odpisy se
uctuji ve prospéch uctu 07x - Opravky k dlouhodobému nehmotnému majetku a Gctu 08x —
Opravky k dlouhodobému hmotnému majetku a na vrub uctu 551 — Odpisy dlouhodobého
nehmotného a hmotného majetku. Dojde-li k vyfazeni evidovaného dlouhodobého nehmotného
¢1 hmotného majetku v priibéhu ucetniho obdobi, miiZe si tcetni jednotka uplatnit pouze jednu

polovinu ro¢niho odpisu.

Danové odpisy jsou pocitany jednou ro¢né k rozvahovému dni, zaroven je vycislena danova

zlstatkova cena majetku.

V pfiznani k dani z ptijma jsou promitnuty rozdily mezi Gc¢etnimi a danovymi odpisy, stejné
jako rozdil mezi Gcetni a danovou zistatkovou cenou pii vyfazeni majetku. (Kovalikova, 2018,
S. 132-134)

Stanoveni zasad pro pouziti dohadnych poloZek

Dohadné ucty aktivni a pasivni jsou zahrnovany do pohledavek a zavazk, ale lisi se od nich
tim, Ze nezname zaroven vSechny tfi skute¢nosti. VEtSinou je zndm pouze ucel, ale nezndme
presnou castku ani obdobi ¢erpani. Jedna se tedy o pohledavky a zavazky neurcité vyse, jejichz

odhadovanou hodnotu musime zauctovat ve prospéch piislusného vynosového uctu, nebo na
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vrub piislusného nakladového tcétu na konci zdanovaciho obdobi. Podklady tohoto vypoctu

vychazeji z dostupnych informaci a jsou souc¢asti ucetniho dokladu. (Rynes, 2019, s. 188)

Uttovani dohadnych polozek (Pilatova, 2019, s. 252-253):
e dohadna polozka aktivni na vrub uctu 388 a ve prospéch Gcétu 64x, 66x,

e dohadna polozka pasivni ve prospéch uctu 389 a na vrub uctu 54x, 56x.

Uetni jednotka nesmi tmyslnd podhodnocovat odhadovanou polozku aktivni, ani
nadhodnocovat polozku pasivni. Rozdily mezi stanovenymi odhady a skutecnosti se zauctuji
Vv bézném obdobi prostiednictvim nakladového, nebo vynosového uctu. (Kovalikova, 2018,
s. 156)

Stanoveni zasad pro ¢asové rozliSeni nakladi a vynosi

V § 3 zdkona €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi se piSe, Ze ucetni jednotky Uctuji podvojnymi zapisy
o skutecnostech, které jsou predmétem ucetnictvi, do obdobi, S nimz tyto skute¢nosti ¢asove
a véené souvisi. O nakladech a vynosech se uctuje bez ohledu na datum uhrady nebo pfijeti

dokladu. (Lousa, 2018, s. 69)

Kovalikova (2018, s. 154) zdiraziiuje nutnost dodrzeni zasady vérného a poctivého obrazu
ucetnictvi pfi stanoveni postupu pro Casové rozliSeni nakladi a vynosii ve smérnici. Dale
upozoriiuje na dodrzovéani zvoleného postupu pii GCtovani nevyznamnych a pravidelné
opakujicich se plateb, a také na to, Ze Uty Casoveého rozliSeni jsou soucasti dokladoveé

inventury.

Ucetni piipady ¢asového rozliseni se Giétuji na Gty 381-385, na kterych se dle jejich povahy
rozliSuji naklady a vynosy. Na tyto Gty je mozné uctovat pouze pripady, u kterych soucasné

zname presny ucel, ¢astku i obdobi, do kterého patii. (Rynes, 2019, s. 204)

Poprvé za ucetni obdobi zapocaté v roce 2018 je ucetnim jednotkam na zaklade jejich viastniho
rozhodnuti umoznéno vykazovat ucty casového rozliseni aktiv v ramci obéznych aktiv a ucty

casoveho rozliseni pasiv v ramci zavazku. (Pilatova, 2019, s. 97)
Inventarizace majetku a zavazka

Povinnost inventarizace majetku a zavazkl stanovuje ucetnim jednotkam § 6 zakona

¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi. Paragraf 29 tohoto zakona fika, ze ucetni jednotky provadéji

16



inventarizaci k okamziku, ke kterému sestavuji fadnou, ¢i mimofadnou ucetni zavérku.
Pribéznou inventarizaci popisuje odstavec 2 tohoto paragrafu. Inventarizaci se zjiStuje
skutecny stav majetku a zavazkl a ovéfuje se, jestli skuteCny stav odpovida stavu majetku
a zavazkt v uéetnictvi. Ugetni jednotka musi prokazat provedeni inventarizace 5 let od jejiho

provedeni. (Kovalikova, 2019, s. 251)

Skutecné stavy majetku se zjist'uji fyzickou inventurou. Ta se provadi u majetku, u kterého 1ze
vizualné zjistit jeho existenci. Provadi se pocitinim, méfenim, nebo vazenim. U majetku
a zavazki, U které nelze vizualné zjistit jeho existence, se provadi dokladova inventura. Jedna

se pifedevsim o polozky aktiv a pasiv, ¢i polozky podrozvahové evidence. (Rynes, 2019, s. 417)

Periodicka inventarizace se provadi nejdiive 4 mésice pted rozvahovym dnem, a ukonci se
nejpozdéji do 2 mésicli od rozvahového dne. Obdobi mezi rozhodnym dnem a rozvahovym
dnem se dokon¢i na zékladé Gcetnich zaznamt o pfirstcich, nebo Ubytcich daného majetku.

(Uplné znéni: Zakon o Géetnictvi, s. 22-23)

Inventariza¢ni komise zapisuje skutecné stavy majetku do inventurnich soupist.. Ty musi byt
porovnany s ucetnimi stavy majetku a vzniklé rozdily musi byt vypotadany. Inventurni soupisy

musi obsahovat (Rynes, 2019, s. 73-74):

Jjednoznacné urceni inventarizovaného majetku a zavazkii véetné jeho mnozstvi,

e podpis osoby odpovédné za zjisteni inventarizovaného majetku a zavazkii,

e podpis osoby odpovédné za provedeni inventarizace majetku a zdvazku,

e zpiuisob zjisteni skutecnych stavi (prepocitani, zvdzeni, kvalifikovany odhad),

e oceneni majetku a zavazku pri periodické inventarizaci k rozvahovému dni nebo
rozhodnému dni, pokud jej ucetni jednotka stanovila, nebo v pripadé pribeézné
inventarizace ke dni ukonceni inventury, nebo i k rozhodnému dni, pokud jej ucetni

jednotka stanovila,
e den zahajeni a ukonceni inventarizace,
e rozhodny den inventury, pokud jej ucetni jednotka stanovila,

o okamzik, ke kterému se sestavuje ucetni zaverka (rozvahovy den).

Inventarizace majetku probihd porovnavanim ucetniho a skute¢ného stavu majetku, jestlize je
skutecny stav majetku niz$i nez stav evidovany v ucetnictvi, jedna se o manko, nebo schodek

Vv ptipad€ hotovosti penéznich prostfedkl. Jestlize je skutecny stav majetku vyssi nez stav
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evidovany v ucetnictvi, jednd se o ptebytek. Manka a ptebytky nelze vzajemné zapocitavat.
Vyjimku tvofi manka a pfebytky zjisténé inventarizaci v jednom inventariza¢nim obdobi. Jedna
se 0 piipady, kdy mohlo dojit k neimyslné zdméné zéasob, pokud je tato zaména mozna
vzhledem podobnému k charakteru téchto zasob. Inventarizacni rozdily se zatctuji do ucetniho

obdobi, které bylo inventarizovano. (Kovalikova, 2019, s. 260-261)
3.3.2 Vnitini smérnice vyplyvajici z jinych pravnich predpisa

Tyto smérnice vyplyvaji z jinych nez ucetnich ptedpist, a jedna se napiiklad o zakonik prace,

zakon o danich z ptijmu atd. (Kovalikova, 2013, s. 35)
Pracovni cesty, cestovni vydaje

Nahradam vydajt v souvislosti s vykonem prace je vénovana sedma ¢ast zakona ¢. 262/2006
Sb., zakoniku prace v § 151 az § 190.

Pracovni cesta je definovana jako Casové omezené vyslani zaméstnance zaméstnavatelem
k vykonu prace mimo sjednané misto vykonu prace. Pro ucely poskytovani cestovnich nahrad
se uziva termin pravidelné pracovisté, které musi byt sjedndno v pracovni smlouvé. Pokud
V pracovni smlouvé neni uvedeno, stava se jim ve smlouvé uvedené misto vykonu prace.

(Pfeilerova, 2019, s. 15 a 19)

Kovalikova (2018, s. 191-192) upozoriiuje na § 16 odst. 1 zakoniku prace, kde je uvedena
povinnost zaméstnavatele zachdzet se vSemi zaméstnanci rovné pii jejich odménovani za
vykonanou praci a pii poskytovani jinych penéZnich plnéni. Zaroveit poukazuje na to, Ze
zaméestnanec nemtiZze zprostit svého zaméstnavatele od povinnosti poskytnout mu mzdu,

nahrady a ostatni pené€zitd plnéni za vykonanou praci.

Cestovni nahrady lze vyplacet pouze na zaklad¢é pracovnépravniho vztahu (Pfeilerova, 2019,
s.9a3l):

e zaméstnanci na zéklad¢ pracovniho poméru,

e zaméstnanci na zaklad¢ dohody o provedeni prace,

e zameéstnanci na zaklad¢ dohody o provadéni Cinnosti, pokud maji v dohodé€ sjednano
misto pravidelného pracoviste,

e cCleniim organti pravnickych osob, pokud maji narok na cestovni nahrady ujednan ve

smlouvé o vykonu funkce.
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Zaméstnavatel poskytuje zaméstnanci cestovni nahrady za cestovni vydaje, které vznikly

zaméstnanci pii (Rouckova, 2019, s. 84):

® pracovni ceste,

e ceste mimo pravidelné pracoviste,

e mimorddné cesté v SOWVislosti s vykonem prace mimo rozvrh smeén v misté vykonu
prace nebo pravidelného pracoviste,

e prelozeni,

e docasném pridéleni,

e prijeti do zaméstnani v pracovnim pomeéru,

e vykonu prdce v zahranici.

Zameéstnavatel stanovi pfedem podminky, které¢ ovliviiuji vysi a poskytovani cestovnich nahrad.
Jedna se ptedevsim o zacéatek a konec pracovni cesty, misto plnéni pracovnich tikold, ubytovani

1 zpisob dopravy. (Kovalikova, 2018, s. 193)

Druhy cestovnich nahrad poskytovanych zaméstnancim se uvadi § 156 zakoniku prace

(Rouckova, 2019, s. 84):

Jizdni vydaje,

Jizdni vydaje k navstéve clena rodiny,
® vydaje za ubytovani,

e zvySené stravovaci vydaje (ddle jen stravné),

nutné vedlejsi vydaje.

Néhrada za jizdni vydaje ndlezi zaméstnanci ve vysi prokdzanych vydajii v piipadé pouziti
hromadné dopravy. Za pouziti vlastniho silniéniho motorového vozidla se nadhrada sklada ze
spotiebované pohonné hmoty a zakladni ndhrady na kazdy ujety km. V prokazané vysi se
nahrazuji vydaje za ubytovani, vydaje za cestu k navstévé rodiny a nutné vedlejsi vydaje.

(Subrt, 2019, s. 115-116)
Nahrady za stravné nélezi zaméstnanci za kazdy kalendéaini den pracovni cesty.

Jedna-li se o pracovni cestu tuzemskou, nalezi zaméstnanci stravné nejméné ve vysi sazby
stanovené vyhlaSkou ¢. 333/2018 sb., pro dany kalendaini rok. Sazby jsou stanoveny podle

poctu hodin stravenych na pracovni cesté v jednom dni (Pfeilerova, 2019, s. 52):
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e trva-li pracovni cesta 5-12 hodin,
e trva-li pracovni cesta déle nez 12 hodin, nejdéle vsak 18 hodin,

e trva-li pracovni cesta déle nez 18 hodin.

Jedna-li se o pracovni cestu zahrani¢ni, nalezi zaméstnanci stravné nejméné ve vysi (Pfeilerova,
2019, s. 71):

e 1/3 sazby, trvala-li pracovni cesta 1-12 hodin,

e 2/3 sazby, trvala-li pracovni cesta 12-18 hodin,

e celd sazba, trvala-li pracovni cesta déle nez 18 hodin.

Bylo-li na tuzemské, nebo zahrani¢ni pracovni cesté zaméstnavatelem poskytnuto zaméstnanci

jedno hlavni jidlo denné, sniZuje se stravné az o hodnotu (Breburda, 2019, s. 24 a 29):

e 70 % pii délce pracovni cesty tuzemské 5-12 hodin, zahrani¢ni 1-12 hodin,
e 35 9% pii délce pracovni cesty tuzemské i zahrani¢i 12-18 hodin,

e 25 9% pii délce pracovni cesty tuzemské i zahrani¢i nad 18 hodin.

Pti soub¢hu narokl na tuzemské a zahrani¢ni stravné v jednom dni se postupuje nasledovné

(Pfeilerova, 2019, s. 77-78):

e jestlize vznikne narok na tuzemské stravné, narok na zahrani¢ni stravné ma pokud
Vv zahrani€i stravi vic jak 5 hodin. Pokud v zahrani¢i stravi méné nez 5 hodin, narok
na zahrani¢ni stravné nevznika a tyto hodiny se pficitaji k tuzemskeé Casti pracovni
cesty,

e naopak pokud nevznikne narok na stravné tuzemské, tyto hodiny se k zahrani¢ni
¢asti pracovni cesty nepfricitaji,

e pii prijezdu vice staty v jednom kalendainim dni ur¢i zaméstnavatel vysi stravného

podle statu, v kterém stravi zaméstnanec nejvice Casu.

Zaméstnavate]l muze zaméstnancim vyplacet 1 kapesné, které ¢ini maximalné 40 %

zahrani¢niho stravného, které je poskytnuto na zaklad¢ § 170 odst. 3 a § 179 zakoniku prace.

Zamgéstnavatel muze zameéstnancim vyplatit zactovatelnou zdlohu na tuzemské, nebo
zahrani¢ni stravné. Zaméstnanec je povinen, pokud se nedohodne se zaméstnavatelem jinak,

pracovni cestu vyuctovat do 10 dnii. (Kovalikova, 2018, s. 196 a 208)

Pokud se zaméstnavatel se zaméstnancem dohodnou, je mozné vyplacet zahrani¢ni stravné
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v &eské méng, nebo v jiné cizi méng. V piipadé vyplaceni zalohy se pouzije kurz CNB platny
v den vyplaceni zalohy. Pokud zaloha neni poskytnuta, stravné se piepoéita kurzem CNB

platnym v den nastupu na pracovni cestu. (Pfeilerova, 2019, s. 80)

Nahrady za opotifebeni vlastniho néfadi, zatizeni a predméta potiebnych pro vykon préace jsou
vyplaceny na zdkladé¢ wvnitiniho predpisu, nebo smlouvy mezi zaméstnancem
a zaméstnavatelem, kde je stanovena vyse pausalu a dalsi podminky pro vyplaceni. (Subrt,
2019, s. 116)

Zameéstnavatel je opravnén nafidit zaméstnanci prohlubovani kvalifikace, kterd neméni jeji
podstatu. Jedna se naptiklad o Skoleni, ¢i odborny kurz. Tento druh vzdélavani je povazovan za

vykon prace a zaméstnanci nalezi mzda i souvisejici nahrady.

ZvySovani kvalifikace nelze zamé&stnanci natidit. Nejedna se o vykon préce, ale o ptekazku na

strané zaméstnance, proto na cestovni nahrady zaméstnanec nema narok. (Pfeilerova, 2019,

5. 17-18)
3.3.3 Vnitini smérnice doporucené

Rozsah doporucenych smérnic je dan velikosti, strukturou a pfedmétem cinnosti Gcetni
jednotky. Priikladem je predpis upravujici organizacni strukturu, piedpis upravujici

vystavovani, zpracovani a obéh ucetnich dokladu atd. (Kovalikova, 2013, s. 35)
Pokladna a ceniny, banka

Zakladni postupy uctovani kratkodobého finanéniho majetku, penéznich prostredkl
a kratkodobych zavazkd k tvérovym institucim stanovuje Cesky ucetni standard pro
podnikatele €. 016. Je zde uvedeno, ze finan¢ni Ucty v cizich ménach se v tcetnictvi vedou

v ¢eskych korunach i v cizi méné. (Pilatova, 2019, s. 236 a 237)

V Gcétové skupiné 21-Penézni prostredky v pokladné se Gcétuje o stavu a pohybu penéznich
prostiedkli v hotovosti na zakladé pokladnich dokladii, dale o stavu a pohybu Seki, nebo
poukazek k zactovani. Penézni prostfedky v hotovosti svéfené zaméstnanciim jsou vydany na
pevné stanoveny ucel a tctuje se o nich jako o pohledavkach za zaméstnanci, nebo spolecniky.
Pokud jsou vyplaty zaméstnanciim vyplaceny hotové, jsou tyto nasackované doplatky soucasti
pokladni hotovosti. Jako ceniny se uctuji zvlasté postovni znamky, dalnicni néalepky, kolky,

stravenky, kontrolni pasky urcené k oznaceni lihu. Rozdil vznikly pfi inventarizaci penéznich
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prostiedkd se povazuje za schodek, &i prebytek. (Uplné znéni: Cesky G&etni standard pro

podnikatele ¢. 016, s. 163)

Funkce pokladnika spociva zejména ve vedeni evidence o hotovosti a ceninach, vyhotovovani
¢islovanych pokladnich dokladi spliujicich formalni spravnost, ovéfovani vyse plateb
V hotovosti, v dopliiovani a odvodu pokladni hotovosti do banky, v zajistovani ptijmu a vydeje
penéznich prostfedkll ve stanovené dobé a v predavani pokladnich dokladd k zauctovani.

(Kovalikova, 2018, s. 182)

Elektronickou evidenci trzeb upravuje zakon ¢.112/2016 Sb., o evidenci trzeb. Paragraf 4 fika,
ze evidovanou trzbou se stava platba, ktera spliuje formalni nalezitosti pro evidovanou trzbu,
a je platbou za rozhodny piijem. Jedna se tedy o jakoukoliv formu platby jinak neZ bankovnim
pirevodem a platebni kartou. (Dusek, 2020, s. 48)

V Uctové skupiné 22-Penézni prostfedky na uctech se uctuje o stavech, o pfijatych, nebo
0 provedenych platbach na zaklad¢ vypist z uctu. Vklady a vybéry penéz v hotovosti, dale pak
pfevody mezi jednotlivymi bankovnimi ¢ty se Gctuji prostfednictvim Gc¢tu penize na cesté.

(Uplné znéni: Cesky Gietni standard pro podnikatele ¢. 016, s. 163)

Pii Gi¢tovani operaci na zakladé bankovniho vypisu dochézi ¢asto k obecnému nesvaru, ktery
spoc¢iva v uctovani nakladd, ¢i vynost ptimo z banky. V téchto piipadech pak chybi podpis
odpovédné osoby za ucetni piipad. Je tedy nutné stanovit ve vnitini smernici ndklady a vynosy,
které mohou byt uctovany pfimo z banky. Doporucuje se tuto moZnost piisn€ omezit jen na

bankovni poplatky a troky. (Lousa, 2018, s. 103)
Opravné polozKky

Postup tvorby a pouziti opravnych polozek stanovi § 55 vyhlasky €. 500/2002 Sb. Opravné
polozky se tvoii k majetku na zakladé provedené inventarizace. Utuje se o nich v piipadech

docasného snizeni hodnoty majetku. (Pilatova, 2019, s. 49-50)

Ugetni jednotka musi ctit zasadu opatrnosti. Pii sestavovani téetni zavérky je tedy nutné
zohlednit ocenéni majetku, jelikoz nemusi mit v tomto okamziku stejnou hodnotu jako v dobé
potizeni. Pokud dochézi k do¢asnému snizeni hodnoty majetku, jedna se o opravnou polozku.
Po jejim zatctovani vidime V bilanci napiiklad pohledavku v jeji jmenovité hodnoté, tedy
brutto. Ve sloupci korekce 1ze vidét hodnotu opravné polozky a sloupec netto hodnota ukazuje

jiz snizenou hodnotu pohledavky. Majetek nesmi byt nadhodnocen oproti realite, proto zvyseni
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hodnoty majetku zasada opatrnosti nepfipousti. (Biezinova, 2019, s. 27)
Opravné polozky se tvoii k majetku. Budou se tedy vytvaret na (Lousa 2018, s. 84-85):

e hmotny a nehmotny dlouhodoby majetek,
e podilové cenné papiry a vklady,

e ostatni dlouhodoby financni majetek,

e zdsoby,

e pohledavky.

Zakonné opravné polozky k pohledavkam musi byt tvofeny v souladu se zakonem ¢. 593/1992

Sb., o rezervach pro zjisténi zakladu dané z ptijmi (Dérgel, 2019):

e Insolvencni* zakonné opravné polozky stanovené dle § 8,
e . Casové™ zdkonné opravné polozky stanovené dle § 8a,

e Malé* zakonné opravné polozky stanovené dle § 8c.
OdloZena dan

Povinnost Giétovat o odlozené dani upravuje § 59 vyhlasky ¢. 500/2002 Sb. Uéetni jednotky,
které nejsou povinny uctovat o odloZzené dani, si toto rozhodnuti stanovi ve vnitini smérnici.
OdlozZena danovad pohledavka a zavazek vznikaji z docasnych rozdilii mezi polozkami, které
tvori danovy zaklad a vysledek hospodareni. Autor této publikace je pfesvédCen o dileZitosti
uctovani o odlozené dani zvlasté v ptipadech, kdy jeji zauctovani zvySuje naklady. (LousSa,

2018, s. 54 a 90)

Odlozena danova pohledavka se zatuétuje ucetnim predpisem 481 / 592 a vznika z (Rynes, 2019,
S. 274-275 a 278):

e rozdilu mezi ucetni a daitovou hodnotou dlouhodobého majetku,
e 7 rozdilu mezi ucetni a daniovou hodnotou zasob,

e 7 rozdilu mezi ucetni a dailovou hodnotou pohledavek,

e ztvorby rezerv,

e 7 danové ztraty minulych let,

e 7 udtovani zavazku.
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Odlozeny danovy zdvazek se zauctuje ucetnim predpisem 592 / 481 a vznika z (Rynes, 2019,
s. 275 a 278):

e 7 rozdilu mezi Gcetni a danovou hodnotou dlouhodobého majetku,

e 7 pohledavek ze smluvnich pokut a urokii z prodleni.
Proces uéetni uzavérky, ucéetni zavérka

Ucelem ucetni zaverky je poskytovani informaci duleZitych pro ekonomicka rozhodovani osob,
ktere tyto informace budou vyuzivat. Informace uvadéné v tcetni zavérce musi byt spolehlivé,

srovnatelné, srozumitelné a vyznamné. (Kovalikova, 2018, s. 274 a 276)

Cesky ugetni standard pro podnikatele & 002 stanovuje zékladni postupy pro otevirani
a uzavirani ucetnich knih ucéetnim jednotkdm uctujicim v soustavé podvojného ucetnictvi.

(Pilatova, 2019, s. 148)

Ugetnimi zapisy se uzaviraji aéty hlavni knihy. Koneéné stavy nakladovych Géta se pretiétuji
na vrub Uctu ziski a ztrat a vynosové ucty v jeho prospéch. Vysledny ziistatek se preuctuje bud’
na vrub, nebo ve prospéch konecného uctu rozvazného. Koneéné zlstatky uctt aktivnich se
preuctuji na vrub konec¢ného uctu rozvazného, naopak ziistatky pasivnich Gcti v jeho prospéch.
Na vrub kone¢ného Uctu rozvazného se zatctuje konecny ziistatek Gictu ziski a ztrat v pripadé
ztraty. V ptipadé zisku se kone¢ny zustatek uctu ziski a ztrat zauctuje ve prospéch kone¢ného

Gétu rozvazného. (Uplné znéni: Cesky detni standard pro podnikatele ¢. 002, s. 134)

Zéakon o Gcetnictvi v § 18 definuje ucetni zaveérku jako nedilny celek, ktery se sklada z rozvahy,
vykazu zisku a ztraty a z ptilohy. Soucasti ucetni zaverky se stava i piehled o penéZnich tocich
a prehled o zménach vlastniho kapitalu, které sestavuji ticetni jednotky, jez stanovi zakon.
Odstavec 3 zminéného paragrafu v ndvaznosti na odstavec 1 definuje obsah ucetni zavérky.
Jedna se o obchodni nazev, nebo jméno a piijmeni, sidlo spolecnosti, nebo bydlist¢ a misto
podnikani fyzické osoby, identifikacni ¢islo osoby, pravni formu ucetni jednotky, predmét
podnikani, rozvahovy den a okamzik sestaveni Gcetni zavérky. K zavérce musi byt pfipojen

podpisovy zdznam statutdrniho organu tcetni jednotky, u fyzické osoby jeji podpis.

Pokud neni tc¢etni jednotka povinna mit ¢etni zavérku ovéfenou auditorem, muize sestavovat
ucetni zavérku ve zkraceném rozsahu. V opacném piipadé sestavuje ucetni zavérku v plném
rozsahu. Rozsah a zpusob sestaveni ucetni zadvérky pro jednotlivé skupiny tcetnich jednotek

dle jejich kategorii upravuje provadeci pravni predpis. Tento piedpis dale stanovi vysvétlujici
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a doplnujici informace, které jsou dané ucetni jednotky povinny uvadét v piiloze v Gcetni

zavéree. (Uplné znéni: Zakon o ucetnictvi, s. 12 a 13)

Druhy tcetnich zavérek se rozliSuji podle toho, k jakému okamziku a z jakého divodu jsou

sestaveny (Bfezinova, 2019, s. 152-153):

e Radna udetni zavérka - sestavuje se k rozvahovému dni, zpravidla po dvanécti po
sob¢ jdoucich mésicich ucetniho obdobi, kterym je bud kalendaini, nebo
hospodaisky rok. Toto obdobi muze byt prodlouzeno pii vzniku, ¢i zaniku ucetni
jednotky. Ugetni jednotka musi splnit podminku plné inventarizace a uzavieni
ucetnich knih.

e Mimotadna ucetni zavérka - sestavuje se k rozvahovému dni, ktery je pravnim
pfedpisem stanoven na jiny den, neZ je fadny rozvahovy den. Naptiklad se jedna
0 den ptedchézejici dni vstupu do likvidace apod. Podminky jejiho sestaveni jsou
stejné jako u fadné ucetni zavérky.

e Mezitimni ucetni uzavérka - sestaveni tohoto druhu ucetni zdvérky natizuje zvlastni
zakon. Utetni vykazy a priloha se sestavuji k jinému neZ rozvahovému dni,
neprovadi se se plnd inventarizace, ale provedou se cinnosti souvisejici
S ocenovanim majetku a zavazkd, ucetni knihy se neuzaviraji.

e Konsolidovana Gi¢etni zavérka — sestavuje icetni jednotka, kterd je ovladajici ¢i fidici
osobou, nebo mé podstatny vliv v jiné ucetni jednotce a sestavuje se na zakladé

stanovenych metod konsolidace.

Roc¢ni 1ucCetni uzavérka je souhrnem vSech CcCinnosti, které vedou ke spravnému
a tplnému uzavieni ucetnich knih daného ucetniho obdobi. Béhem zavérkovych praci je nutno
zauctovat predevSim rezervy, opravné polozky, ¢asové rozliSeni, kurzové rozdily, dohadné
polozky, manka, Skody, pfebytky a odlozena dail. Nasledné€ probehne danova analyza a vypocet
dan¢ z ptijma. Po zatuctovani splatné dané z ptijmu dojde k uzavieni ucetnich knih a sestaveni

zavérky. (Rynes, 2019, s. 280-281)

Postup pfi zpracovani ucetni uzavérky a zaverky se skldda z nékolika fazi. Na zacatku celého
procesu je dulezité zajistit veskeré doklady a podklady, nasleduje kontrola ucetnictvi,
uzavérkové operace, uzavieni UcCetnictvi a nakonec sestaveni zavérky. Ke schvaleni ucetni
zavérky valnou hromadou by mélo dojit nejpozdéji do 6 meésich od posledniho dne

pfedchazejiciho ucetniho obdobi. Valna hromada téZ rozhodne o rozdéleni zisku, jinych

25



vlastnich zdroji, nebo o thrad¢ ztraty. Posledni fazi je zvetejnéni ucetni zavérky. (Kovalikova,

2018, s. 276 a 282)
3.4 Shrnuti teoretické c¢asti

V teoretické Casti bakalarské prace byla zpracovana literarni reSerse na téma vnitfnich smérnic
pro podnikatele. Cilem této Casti bylo zajisténi vSech dulezitych informaci, postupti a metod
pottebnych ke spravnému vyhotoveni vybranych vnitfnich smérnic pro konkrétni Ucetni

jednotku

Zakladni material byl ¢erpan ptedev§im z knih Vnitini smernice pro podnikatele od Hany
Kovalikové, Vnitropodnikové smeérnice v ucetnictvi od Frantiska Lousi, Cestovni nahrady podle
zakoniku prace — prakticky pritvodce od Jaroslavy Pfeilerové, Podvojné ucetnictvi a ucetni

zaverka od Petra RynesSe.

VSsechny uvedené publikace se opiraji zejména o zédkon €. 563/1991 Sb. o Ucetnictvi, zdkon
¢. 586/1992 Sb. o danich z ptijmu, zakon ¢. 262/2006 Sb. zakonik prace, vyhlasku ¢. 500/2002
Sb. a Ceské uéetni standardy pro podnikatele.
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4 PRAKTICKA CAST

V praktické ¢asti této prace bude ptredstavena spole¢nost DOVOSSTRANS s.r.o., dale budou
popsany zékladni tdaje spolecnosti a provedena analyza soucasného stavu ucetnictvi.
Na zaklad¢ téchto poznatkli a zpracované literarni reSersSe budou navrzeny vybrané vnitini

smérnice.
4.1 Charakteristika spole¢nosti

Pocatky podnikani této spolecnosti se datuji od 27. 12. 1990, kdy pan Jifi Lednej zacal ptisobit
jako fyzicka osoba podnikajici dle Zivnostenského zakona nezapsana v obchodnim rejstiiku.
Diky jeho ptedchozim dlouholetym zkuSenostem v oblasti dopravy a spedice se jeho firma stala

uspésnou a vydobyla si dobrou pozici na trhu.

Spole¢nost DOVOSSTRANS s.r.0. zalozil 8. ledna 2004 majitel jako nastupnickou firmu své

fyzické osoby. Hlavnim pfedmétem cinnosti je silnicni motorova doprava nékladni, ostatni

-----

valnikovych vozidel. Spole¢nost se zamétuje na vytézovani vlastnich i spedi¢nich vozidel na
staty Evropské unie, predevsim Italii a Spanélsko. Ve spole¢nosti pracuje 27 zaméstnanci,

z toho je 21 fidica.
4.2 Zakladni udaje ucetni jednotky

Tabulka 1: Zakladni iidaje spole¢nosti

Obchodni jméno DOVOSSTRANS s.r.o.

Datum vzniku a zapisu 8. ledna 2004

Spisova znacka C 191166 vedena u Méstského soudu v Praze
Identifikacni Cislo 26002736

Pravni forma Spolecnost s ru¢enim omezenym

Sidlo Praha 8 Liberi, Sokolovska 377, PSC 18000
Provozovna Turnov, Travnice 680, PSC 51101

Opravy silni¢nich vozidel

Silniéni motorova doprava - nakladni

Jifi Lednej, den vzniku funkce 8. ledna 2004
Dusan Lednej, den vzniku funkce 26. ledna 2012

Pfedmét podnikani

Statutdrni organ

Spolecnik Jifi Lednej
Zakladni kapital 200 000,- K¢
Zdroj: vypis z obchodniho rejstiiku
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4.3 Analyza soucasného stavu ucetnictvi

Spole¢nost DOVOSSTRANS s.r.0. spliiuje podminky malé spole¢nosti, sestavuje tedy rozvahu
ve zkraceném rozsahu. Vykaz ziskl a ztrat sestavuje v rozsahu plném a povinnému auditu
nepodléha. Posledni zvefejnéna bilance je z roku 2018 ve vysi bezmala 36 000 tis. K¢. Stala
aktiva ¢ini pies 8 000 tis. K¢ a obéZzna aktiva necelych 26 000 tis. K¢&. Naproti tomu vlastni

kapital ve vysi 30 000 tis. K¢ a cizi zdroje necelych 5 000 tis. K¢.

Ugetnictvi je vedeno dle platnych &eskych norem a jsou dodrzovany vieobecné tetni zasady.
Z Gcetnich knih se pouziva predevsim ucetni denik, hlavni kniha, kniha pohledavek, kniha
zavazkl, pokladni kniha, banka, evidence dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku.
Vsechny téetni piipady jsou zachycovany souvztazné na uétech analytické evidence. Uéetni
jednotka dodrzuje Casové rozliSovani nékladt a vynosi, U¢tuje o dohadnych i opravnych
polozkach. V minulosti byla ucetni jednotka auditovana, proto od té doby Gctuje i o odlozené

dani z piijmu.

Obchodni spolecnost pouziva k vedeni ucetnictvi komplexni informacni a ekonomicky
software PREMIER systém, ktery je pfizpsoben pro fizeni menSich, stfednich a stfedné
velkych firem. Dal$im programem vyuzivanym v oblasti dopravy a oprav vozidel je software
Doprava 3K, jehoZ vystupy spole¢nost vyuziva jako podklady pro Gcetnictvi. Oba programy
jsou kazdorocné aktualizovany. Vyhodou aktualizace je nejen pfizpisobeni zméndm

Vv legislativé, ale také v rychlé pomoci formou hot-line linky.
4.4 Forma vnitinich smérnic

Ze vSech dostupnych materidlii bylo zjisténo, ze forma vnitinich smérnic neni viibec dilezita.
Hlavni ptednosti kazdé vydané smeérnice je spravny a jasny obsah vedouci k piesné
stanovenému postupu uctovani. JelikoZ uvedena spolecnost nemé dosud Zadné vnitini

smérnice, je tedy nutné tuto formu stanovit.

Uvodni strana vnitinich smérnic by méla obsahovat nazev dokumentu, zakladni Gdaje a logo
spolecnosti. Prvni stranou vydanych smérnic by mél byt jejich ¢islovany seznam. Dale by mél
dokument pokracovat vydanymi smérnicemi. Jednotlivé smérnice by mély mit pfidéleno Cislo,
nazev smeérnice a logo spolecnosti. V prvni ¢asti by méla byt uvedena legislativa a ptedpisy,
Z nichz smérnice vychazi, a na ni by mél navazovat samotny text smérnice. Ptilohy jednotlivych

smérnic by mély byt uvedeny a pfiloZzeny. Na konci by mélo byt uvedeno datum zpracovani
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a datum tucinnosti. Dale jméno, piijmeni a podpis odpovédné i schvalujici osoby. Zapati
smérnice by mélo obsahovat ¢islovani stran. Pro zjednoduSeni bude tato prace zaméfena na

zpracovani prvni a druhé ¢asti smérnice.

Tabulka 2: Forma vnitfni smérnice

Smérnice Cislo: Nazev: logo spolecnosti

Zakonné predpisy:

Vlastni text smérnice:

P¥ilohy:
Datum vydani: Zpracoval: Jméno a pfijmeni funkce |podpis:
Datum ucinnosti: Schvalil: Jméno a pfijmeni funkce |podpis:

strana 1
Zdroj: vlastni prace autorky

4.5 Smérnice: U¢tovy rozvrh

Ugetni jednotka sestavuje pro kazdé uéetni obdobi étovy rozvrh na podkladé smérné uétové
osnovy. V priibéhu tohoto obdobi jej dopliiuje o nové uéty dle vlastni potieby. Uétovy rozvrh

pak pfechazi do dalSiho ucetniho obdobi.

K zachyceni ucetnich operaci se pouZivaji Sestimistné Ciselné kody, které se skladaji ze

syntetickych a analytickych ucta.

Spolecnost vyuziva ucty rozvahové, vysledkové a zadvérkové. Na podrozvahovych tuctech se
neuctuje, ale zkoumanim ucetnictvi bylo zjisténo, Ze ma ti€etni jednotka najaty majetek formou

finan¢niho leasingu. Je tedy vhodné zavést i podrozvahovou evidenci.
Na zékladé téchto skutecnosti autorka navrhuje nasledujici podobu vnitini smérnice.
Zakonné predpisy:

Zakon ¢. 586/1992 Sb., o danich z prijmii, ve znéni pozdejsich predpisii.
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Zakon ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi (predevsim § 4 a 14).

Vyhlaska ¢. 500/2002 Sb., kterou se provadeji néktera ustanoveni zdkona 563/1991 Sb.,
0 ucetnictvi, ve znéni pozdejsich predpisii, pro ucetni jednotky, které jsou podnikateli uctujicimi

V soustave podvojného ucetnictvi (predevsim § 46).
Cesky iicetni standard pro podnikatele ¢ 001-Ucty a zdsady victovani na victech.
Vlastni text smérnice:

Ucetni jednotka stanovi pro kazdé ticetni obdobi tictovy rozvrh na zdkladé smérné tictové
osnovy. Syntetické ucty jsou clenény analyticky. Vsechny danove neucinné analytické ucty jsou

V ucetnim systéemu nastaveny jako ,,ucet neovliviujici zaklad dané “.

Tabulka 3: Uétovy rozvrh platny od 1. 1. 2020

Ucet Text Ucet Text

010 | Dlouhodoby nehmotny majetek 451 | Rezervy podle zvildstnich prdvnich predpist

013 | Software 459 | Ostatni rezervy

021 | Stavby 461 | Dlouhodobé dluhy k uvérovym institucim

022 | Hmotné movité véci a jejich soubory 479 | Jiné dlouhodobé dluhy

031 | Pozemky 481 | OdloZeny dariovy zdvazek a pohleddvka

041 | Nedokonceny dlouhodoby nehmotny majetek 501 | Spotreba materidlu

042 | Nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek 502 | Spotreba energie

051 | Poskytnuté zdlohy a zdvdavky na DLNM 503 | Spotreba ostatnich neskladovatelnych doddvek
052 | Poskytnuté zdlohy a zdvdavky na DLHM 504 | Prodané zbozi

070 | Oprdvky k dlouhodobému nehmotnému majetku 511 | Opravy a udrZovdni

073 | Oprdvky k softwaru 512 | Cestovné

081 | Oprdvky ke stavbdm 513 | Ndklady na reprezentaci

082 | Oprdvky k hmotnym movitym vécem a jejich souborim 518 | Ostatni sluzby

112 | Materidl na sklade 521 | Mzdové ndklady

211 | Penézni prostiedky v pokladné 522 | Prijmy spolecniku a ¢lend druZstva ze zavislé Cinnosti
213 | Ceniny 524 | Zdkonné socidlni pojisténi

221 | Penézni prostredky na uctech 525 | Ostatni socidlni pojisténi

231 | Zdvazky k tvérovym institucim 527 | Zdkonné socidini naklady

261 | Penize na cesté 531 | Dari silni¢ni

311 | Pohleddvky z obchodnich vztaht 532 | Dari z nemovitosti

314 | Poskytnuté zdlohy a zdvazky - kratkodobé 538 | Ostatni dané a poplatky

315 | Ostatni pohleddvky 541 | ZC prodaného DLHM a DLNM

321 | Zdvazky z obchodnich vztahi 542 | Prodany materidl

324 | Kratkodobé prijaté zdalohy 544 | Smluvni pokuty a uroky z prodleni

325 | Ostatni zdvazky 545 | Ostatni pokuty a pendle

331 | Zaméstnanci 546 | Odpis pohleddvky

333 | Ostatni zdvazky vuci zaméstnancim 548 | Ostatni provozni ndklady

335 | Pohleddvky za zaméstnanci 549 | Manka a skody z provozni ¢innosti

336 | Zuctovadni s institucemi OSSZ a ZP 551 | Odpisy dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku
341 | Darni z prijmi 554 | Tvorba a zuctovdni ostatnich rezerv

342 | Ostatni pfimé dané 558 | Tvorba a zuctovdni zakonnych OP v provozni ¢innosti
343 | Dan z pridané hodnoty 559 | Tvorba a zuctovdni OP v provozni ¢innosti - zdsoby
345 | Ostatni dané a poplatky 562 | Uroky

353 | Pohleddvky za upsany vlastni kapital 563 | Kursové ztrdaty

365 | Ostatni dluhy ke spole¢nikim obchodni korporace 568 | Ostatni financni ndklady

379 | Jiné dluhy 585 | Aktivace materidlu a zboZi

381 | Ndklady pristich obdobi 588 | Aktivace dlouhodobého hmotného majetku

383 | Vydaje pfistich obdobi 591 | Dari z prijmu - splatnd
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384 | Vynosy pristich obdobi 592 | Dari z prijmu - odloZend

385 | Prijmy pfistich obdobi 595 | Dodatecné odvody dané z prijmi
388 | Dohadné ucty aktivni 602 | Trzby z prodeje sluZzeb

389 | Dohadné ucty pasivni 604 | Trzby za zboZi

391 | Opravnd polozka k pohleddvkdm 641 | Trzby z prodeje DLHM a DLNM
395 | Vnitrni zuctovdni 642 | TrZby z prodeje materidlu

411 | Zdkladni kapitdl 644 | Smluvni pokuty a uroky z prodleni
413 | Ostatni kapitdlové fondy 648 | Ostatni provozni vynosy

421 | Rezervni fond 662 | Uroky

424 | ucty 424 663 | Kursové zisky

426 | Jiny vysledek hospodareni minulych let 668 | Ostatni financni vynosy

428 | Nerozdéleny zisk minulych let 701 | Pocdtecni ucet rozvaZny

429 | Neuhrazend ztrata minulych let 702 | Konecny ucet rozvazny

431 | Vysledek hospodareni ve schvalovacim fizeni 710 | Ucet ziskii a ztrdt

Zdroj: vlastni prdce autorky

V prisbéhu ucetniho obdobi [ze ucetni rozvrh dopliiovat, nelze vsak zZadné ucty rusit.

Za sestaveni uctového rozvrhu je zodpovédna hlavni ucetni spolecnosti.
4.6 Smérnice: Pouzivani cizich mén a stanoveni kurzu

Ugetni jednotka obchoduje se zahraniénimi a Eeskymi podnikatelskymi subjekty v méné eské
i cizi. Je tedy dulezité stanovit ucetni postupy pii pouzivani cizich mén a stanoveni kurzi. Cizi
meéna se v ucetnictvi objevuje v zdvazcich, pohledavkach, v pokladn€, na bankovnim uctu,
internich dokladech a cestovnich piikazech. Majetek a zavazky jsou pfepocitavany na ceskou
ménu dennim kurzem devizového trhu vyhlaSenym Ceskou narodni bankou k okamziku

ocenéni.

Na zékladé téchto skutecnosti autorka navrhuje nasledujici podobu vnitini smérnice.
Zakonné predpisy:

Zakon ¢. 586/1992 Sb., o danich z prijmu, ve znéni pozdéjsich predpisil.

Zakon ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi (predevsim § 24).

Vyhlaska ¢. 500/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona 563/1991 Sb.,
0 ucetnictvi, ve znéni pozdejsich predpisii, pro ucetni jednotky, které jsou podnikateli uctujicimi

V soustavé podvojného ucetnictvi (predevsim § 60).

Cesky vicetni standard pro podnikatele ¢. 006-Kurzové rozdily.
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Viastni text smérnice:

Ucetni jednotka vede icetnictvi v eské méné. Majetek a zdvazky vyjadiené v cizi méné
prrepocitava ticetni jednotka na ceskou ménu dennim Kurzem devizového trhu vyhlasenym CNB

k okamziku ocenéni. Okamzikem ocenéni se rozumi:

e vystavené doklady — datum uskutecnéni ucetniho pripadu, nebo datum zdanitelného
plnéni u dokladi s DPH,
e prijaté doklady — den prijeti dokladu.

Kurzovy rozdil vznika:

oV prubehu ucetniho obdobi — pri pohybu majetku a zavazkii v cizi méné v pripade, ze
je kurz odlisny od historického (napr. uhrada vystavenych a prijatych faktur,
vzdajemné zapocteni pohledavek). NV prubéhu ucetniho obdobi se pouziva denni kurz
vyhlaseny CNB. Kurzova ztrdta se tictuje na viub tictu 563100, kurzovy zisk ve
prospéch uctu 663100.

e Kk rozvahovému dni— inventurou odsouhlasené ziistatky uctit majetku a zavazki v cizi
méné se prepocitaji kurzem vyhlasenym CNB posledni pracovni den v roce. Kurzova

ztrata se uctuje na vrub uctu 563900, kurzovy zisk ve prospech uctu 663900.
4.7 Smérnice: Odpisovy plan
Spole¢nost DOVOSSTRANS s. 1. 0. ma ke konci unora 2020 vlastnické pravo na:

e dlouhodoby nehmotny majetek ve vysi 90.775 K¢, opravky €ini 59.884 K&,
e dlouhodoby hmotny majetek ve vysi 34.930.033,80 K¢, opravky ¢ini 32.533.201,89
K¢.

Inventarni karty obsahuji vSechny povinné naleZitosti a je vystavovan protokol ke kazdému
pohybu majetku. Ugetni jednotka dosud nema zpracovanou smémici odpisovy plan, ale

vedenim spole¢nosti bylo rozhodnuto, Ze se Géetni odpisy budou rovnat dafiovym.

Ugetni odpisy jsou uétovany jednou mésiéné, poéinaje mésicem, kdy byl predmét uveden do
provozu. Daniové odpisy jsou pocitdny jednou roc¢né€ k rozvahovému dni a zohlednény

Vv pfiznani k dani z pfijmt pravnickych osob.
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Tabulka 4: Seznam dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku

poradi Inv?lntérm' Zaiazeno Nazev Vstupni ucetni ZvySena ucetni
Cislo cena cena

1 100001 22.11.12 | Ohfev indukéni s vliastnim chlazenim 175 000,00 175 000,00
2 100002 12.12.13 | Navés 3AP 3551 1591 230,00 1591 230,00
3 100003 16. 12. 13 | Navés 3AU 4524 671 027,95 671 027,95
4 100004 17.12.13 | Taha¢ DAF 3AV 1874 1933 084,50 1933 084,50
5 100005 17.12.13 | Taha¢ DAF 3AV 1887 1933 084,50 1933 084,50
6 100006 10. 09. 14 | Taha¢ DAF 4AF 8480 2 307 400,00 2 307 400,00
7 100007 10. 09. 14 | Taha¢ DAF 4AF 8474 2 307 400,00 2 307 400,00
8 100008 26.03. 14 | Zametaci zafizeni Broomate 56 500,00 56 500,00
9 100009 29.01.14 | DAF 3AX 1354 1846 723,00 1846 723,00
10 100010 10. 09. 14 | Navés 4AK 9394 684 067,00 684 067,00
11 100011 07.10. 14 | Naves 4AK 9504 1594 710,00 1594 710,00
12 100012 03.03. 15 | Taha¢ DAF 4AN 7415 2119 363,97 2119 363,97
13 100013 03.03.15 | Taha¢ DAF 4AN 7416 2119 363,97 2119 363,97
14 100015 05. 05. 15 | Taha¢ DAF 4AS 3602 2148 154,00 2 148 154,00
15 100016 05. 05. 15 | Taha¢ DAF 4AS 5691 2 148 154,00 2 148 154,00
16 100017 24.06.15 | Navées 4AY 3861 1557 772,50 1557 772,50
17 100018 01.07.15 | Vysokozdvizny vozik Jungheinrich 75 000,00 75 000,00
18 100019 26.11.15 | Honda CRV 5AB 4760 700 049,50 700 049,50
19 100020 15.03.16 | Skoda Superb 5AF 0385 855 654,51 855 654,51
20 100021 05.04.16 | Taha¢ DAF 5Al 1035 2 151 740,00 2 151 740,00
21 100022 05.04.16 | Taha¢ DAF 5Al 1036 2 151 740,00 2 151 740,00
22 100023 16. 05.16 | Navés 4AY 6320 1567 807,20 1567 807,20
23 100024 16. 05.16 | Navés 4AY 7622 1567 807,20 1567 807,20
24 100025 23.12.16 | Ford S-max 2L5 4414 130 300,00 130 300,00
25 100029 01.01.17 | DAF 4L2 1350 536 900,00 536 900,00

Celkem DLHM 34 930 033,80 34 930 033,80
26 110001 01.01.19 | Program Doprava 3k 90 775,00 90 775,00

Celkem DLNM 90 775,00 90 775,00

Celkem DLHM a DLNM 35 020 808,80 35 020 808,80

Zdroj: vlastni prace autorky
Zakonné predpisy:

Zakon ¢. 586/1992 Sb., o danich z prijmu, ve znéni pozdéjsich predpisil.

Zakon ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi (predevsim § 28).

Vyhlaska ¢. 500/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona 563/1991 Sb.,

0 ucetnictvi, ve znéni pozdejsich predpisi, pro ucetni jednotky, které jsou podnikateli uctujicimi

V soustavé podvojného ucetnictvi (predevsim § 6 a 7).

Cesky vicetni standard pro podnikatele ¢. 013-Dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek.

33




Viastni text smérnice:
Ucetni odpisy

Ucetni jednotka odpisuje dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek, Na ktery md vlastnické

pravo.

Dlouhodobym nehmotnym majetkem se rozumi majetek, jehoz doba pouzitelnosti je delsi nez

1 rok a jeho vstupni cena je vyssi nez 60 000 K¢ bez DPH.

Dlouhodobym hmotnym majetkem se rozumi majetek s dobou pouZitelnosti delsi nez 1 rok

a jeho vstupni cena je vyssi nez 40 000 K¢ bez DPH.

Majetek do vyse 40 000 K¢ bez DPH je evidovan a uctovan do spotieby materidlu na ucet
501104.

Ucetni jednotka touto smérnici stanovila, zZe se uiCetni odpisy rovnaji daiiovym odpisiim.

Ucetni odpisy vyjadiuji trvalé sniZeni hodnoty majetku a tcetni jednotka je zachycuje
V ucetnictvi kazdy mésic internim dokladem pocinaje mésicem, kdy byl tento majetek uveden do
provozu. V prvnim roce odpisovaini se majetek zatridi do prislusnych odpisovych skupin podle

zdkona o danich z prijmil.

Tabulka 5: Doba odpisovani

Odpisovd skupina Doba odpisovani
1 3 roky

5 let

10 let

20 let

30 let

50 let

N WIN

Zdroj: zdkon ¢ 586/1992 Sb., o danich z pfijmi

Ucetni odpisovani probihd po dobu uzivani dlouhodobého majetku az do vyse jeho ocenén.
Porizeny majetek je evidovan na inventdrnich kartach a je zauctovan na prislusnych
majetkovych victech. Ucetni odpisy se zaokrouhluji na celé koruny nahoru a ictuji se na vrub

nakladového uctu 551 100 a ve prospéch prislusného uctu opravek.
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Daiiové odpisy

Dlouhodoby majetek je odepisovan zrychlenym zpiisobem. Daiiové odpisy se pocitaji jednou za
rok k rozvahovému dni a zdaroven se vycisli danova ziistatkova cena majetku. V priznani k dani
Z prijmu pravnickych osob jsou promitnuty rozdily mezi ucetnimi a danovymi odpisy, stejné jako
rozdil mezi ucetni a danovou ziistatkovou cenou prodaného majetku. Jestlize dojde v pribéhu
ucetniho obdobi k vyrazeni dlouhodobého majetku evidovaného na pocatku tohoto obdobi,

bude uplatnén odpis ve vysi jedné poloviny z vypocteného rocniho odpisu za zdanovaci obdobi.

Tabulka 6: Koeficienty pro zrychleny zptsob odpisovani

L . , C V dalsich letech Pro zvysenou
Odpisovd skupina V prvnim roce odpisovani o .
odpisovdni zlstatkovou cenu
1 3 4 3
2 5 6 5
3 10 11 10
4 20 21 20
5 30 31 30
6 50 51 50

Zdroj: zdkon & 586/1992 Sb., o danich z pfijmi

Ugetni odpisy piedstavuji miru opotiebeni pouzivaného dlouhodobého majetku. Dosud byly

ucetni odpisy uctovany ve stejné vysi jako danové.

V Ucetni jednotce je prevaznd cast dlouhodobého hmotného majetku tvotena nakladnimi
vozidly. Provedenou studii bylo zji$téno, ze vozidla jsou uzivana delsi dobu, nez je doba

ucetniho odpisovani. Na zdklad¢ zjisténych dat bude navrzena nova doba ucetniho odpisovani

vozidel.
Tabulka 7: Doba pouzivani nakladnich navésu
prvni pouZiti vyfazeno mésice nazev
28. 6. 2004 28.6.2012 96 Néavés SPZ 1L4 92 92
5.1.2005 11.4.2013 99 Ndvés SPZ 1L4 93 50
10. 6. 2008 14.5.2014 71 Ndavés SPZ 3AD 6858
2.1.2008 18.11.2015 94 Ndvés SPZ 3AD 6860
20. 6. 2005 26.5.2016 130 Ndvés SPZ 3AD 6743
22.1.2008 12.4.2018 122 Navés SPZ 3AA 6026
27.4.2005 04.5.2018 156 Ndévés SPZ 3AD 7132
1.7.2010 25.6.2018 96 Navés SPZ 3AA 6008
2.1.2008 23.11.2018 130 Ndvés SPZ 3AD 6857
19. 6. 2008 25.4.2019 130 Néavés SPZ 3AA 5675
01. 6. 2006 11.7.2018 145 Navés SPZ 1L4 9492
04. 4.2007 31.10. 2018 139 Ndvés SPZ 1L4 9686
19. 6. 2008 30. 8. 2018 122 Navés SPZ 311 7181
Prumér uZivani vozidel v mésicich 118
Primér uZivani vozidel v letech 10

Zdroj: vlastni prace autorky
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Tabulka 8: Doba pouzZivani tahac navési

prvni poufZiti vyfazeno mésice nazev
16. 6. 2004 6.6.2012 96 DAF SPZ 1L8 91 99
8.12.2004 17.1.2013 96 DAF SPZ 212 30 35
1. 6.2005 17.1.2013 103 DAF SPZ 212 93 33
2.1.2008 19.10. 2015 82 DAF SPZ 3AD 9283
26. 4. 2006 18.11. 2015 116 DAF SPZ 214 9723
2.1.2008 26.5.2016 101 DAF SPZ 3AD 8728
19. 6. 2008 29.12. 2016 102 DAF SPZ 3AD 4165
19. 6. 2008 29.12.2016 102 DAF SPZ 3AD 2532
2.1.2008 15. 2. 2017 109 DAF SPZ 3AD 5085
1.10. 2008 04.5.2018 115 DAF SPZ 3AD 8740
1.7.2010 25.6.2018 96 DAF SPZ 3AD 4558
1.7.2010 11.7.2018 96 DAF SPZ 3AE 1873
7.10. 2011 31.7.2018 82 DAF SPZ 3AD 4104
4.5.2011 30. 8. 2018 88 DAF SPZ 3AD 4574
4.5.2011 26.11.2018 91 DAF SPZ 3AD 9564
Primér uZivani v mésicich 98
Primér uzivani v letech 8,2

Zdroj: vlastni prace autorky

Z vyse uvedenych tabulek je patrné, ze je mozné stanovit del$i dobu ucetniho odpisovani.
Autorka navrhuje ucéetni odpisovani u nakladnich navést po dobu 8 let a u taha¢t navésu po

dobu 7 let.
4.8 Smérnice: Stanoveni zasad pro pouziti dohadnych polozZek

Z cetnictvi obchodni spolecnosti bylo zjisténo, Ze kazdorocné uctuje pred uzavienim ucetnich
knih o dohadnych polozkach aktivnich i pasivnich. Jedna se zejména o ocekavana pojistna
plnéni, tedy dohadné polozky aktivni. Z dohadnych poloZek pasivnich se jedna o spotiebu

elektrické energie a plynu. Autorka navrhuje vnitfni smérnici v tomto znéni.
Zakonné predpisy:
Zakon ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi.

Vyhlaska ¢. 500/2002 Sb., kterou se provadeji néktera ustanoveni zdakona 563/1991 Sb.,
0 ucetnictvi, ve znéni pozdejsich predpisii, pro ucetni jednotky, které jsou podnikateli uctujicimi

V soustave podvojného ucetnictvi.

Cesky vicetni standard pro podnikatele ¢. 017-Zic¢tovaci vztahy.
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Viastni text smérnice:

Ucetni jednotka je povinna dodriovat akrudlni princip, ktery spocivd ve spravném zaiictovani
ndkladit a vynosiu do obdobi, s nimz vécné a casové souvisi. Pred uzavienim ucetnich knih se
zauctuji naklady a vynosy plynouci z uzavienych smluv, dohod, predeslych dodavek a ceny
obvyklé. O polozku dohadnou se jedna vzdy, kdyz nejsou zdaroven znamy vSechny tri skutecnosti,
tedy ucel, castka a obdobi. Dohadné polozky aktivni nesmi byt podhodnocovany a dohadné

polozky pasivni nesmi byt nadhodnocovany.

Tabulka 9: Uétovani dohadnych poloZek

Typ dohadné poloZky Uzavirané uéetni obdobi Ndsledujici uéetni obdobi
MD DAL MD DAL

Dohadnda poloZka aktivni 388 xxx 6XX XXX 315 xxx 388 xxx

Dohadnd polozka pasivni 5xx xxx 389 xxx 389 xxx 321 xxx

Zdroj: vlastni prdce autorky

4.9 Smérnice: Stanoveni zasad pro ¢asové rozliSeni

Z ptechodnych Ucth aktiv a pasiv ma v uctovém rozvrhu nejveétsi zastoupeni ucet 381-Naklady
ptistich obdobi. Utetni jednotka velmi podrobné rozlisuje naklady tykajici se finan¢niho

leasingu na zakoupeni vozidel. Kazdy leasing ma svijj analyticky ucet 381.

Splatkové kalendate jsou smlouvou stanoveny na standardnich 54 mésici. Splatek s uvedenim
Castky k uhradg je pouze prvnich 36. Dalsi splatky ¢islo 37 az 54 jsou nulové. V kazdém mésici
je tedy danové uznatelnd cast splatky Uctovana do nakladi na jednotlivé analytické ucty 518
a zbytek splatky na ptisluSné analytické Gty 381. Jakmile je vSech 36 splatek zaplaceno, uctuji
se internim dokladem daniové uznatelné castky na vrub uctu ndklada a ve prospéch piislusného

analytického uctu 381. V ptiloze €. 1. je splatkovy kalendar.

Obchodni spoleénost méa také nékolik vozidel financovanych dlouhodobymi Gvéry. Uroky
Z avérl jsou rovnéZz UCtovany na vrub analytickych ¢t 381 a postupné rozpoustény do

nakladi.

V kazdém Gcetnim obdobi se Casove rozliSuji polozky pfijatych i vydanych faktur tak, aby byly
néklady a vynosy Gétovany do obdobi, s nimz vécné a Easové souvisi. Uty Easového rozliseni

381, 383, 384, 385 podléhaji inventute, zejména k rozvahovému dni.
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Nasleduje ndvrh vnitini smérnice.
Zakonné predpisy:
Zakon ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi (predevsim § 3 a 4).

Vyhlaska ¢. 500/2002 Sb., kterou se provadeji néktera ustanoveni zdakona 563/1991 Sb.,
0 ucetnictvi, ve znéni pozdejsich predpisii, pro ucetni jednotky, které jsou podnikateli uctujicimi

V soustavé podvojného ucetnictvi (predevsim § 13 a 19).
Cesky ucetni standard pro podnikatele ¢. 019-Ndklady a vynosy.
Vlastni text smérnice:

Ucetni jednotka dodrzuje zdsadu vérného a poctivého obrazu ticetnictvi tim, Ze asové rozlisuje
veskeré ndklady a vynosy. Jednd se tedy i o nevyznamné Castky a opakujici se platby bez
ohledu na to, jestli byly zaplaceny. Casové rozliseni se vyuziva vidy, kdy? je znama castka, ticel
I obdobi, s nimz ndklady a vynosy vécné a casove souvisi. Vsechny prechodné ucty aktiv a pasiv

podléhaji inventure, zejména k rozvahovému dni.

Tabulka 10: Uétovani ¢asového rozliSeni nakladi a vynosi

. 3 . Uzavirané obdobi Ndsledujici obdobi
Casové rozliseni
mMD DAL mMD DAL
Ndklady pristich obdobi 381 321 5xx 381
Vydaje pfFistich obdobi 5xx 383 383 321,211
Vynosy pristich obdobi 311,211 384 384 6xx
Prijmy pristich obdobi 385 6xx 311,211 385

Zdroj: vlastni prdce autorky

Financ¢ni leasing

Jak jiz bylo uvedeno Vv ptedchozim textu, prvnich 36 splatek leasingového kalendatfe vyssich,
nez je dailoveé uznatelny naklad, je nutné tyto splatky spravné rozpocitat a zatictovat. Pro tyto
a podobné piipady by bylo vhodné uvést ve vnitini smérnici vzorovou tabulku, ktera k tomuto

ucelu poslouzi.
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Tabulka 11: Casové rozlieni nakladi pFedmétu leasingové smlouvy

DOVOSSTRANS s.r.o.

Leasing 38

tahac DAF SPZ: 5AZ 8845

Leasingova smlouva ¢. 9008000490

porizovaci cena bez DPH

2203 207,56

pocet mésict odpisovani

54,00

mési¢ni naklad

40 800,14

zaplacend zustatek
ucetni obdobi pocet mésici | Cdstka celkem | MD 518 138 | MD 381 018 | DAL 381 018 uctu

bez DPH 381018
2017 12 734 402,52 489 601,68 | 244 800,84 244 800,84
2018 12 734 402,52 489 601,68 | 244 800,84 489 601,68
2019 12 734 402,52 489 601,68 | 244 800,84 734 402,52
2020 12 0,00 489 601,68 0,00 | 489601,68| 244 800,84
2021 6 0,00 244 800,84 0,00 | 244800,84 0,00

Celkem 54 2203 207,56

Zdroj: vlastni prdce autorky

Ucetni jednotka netiétuje na podrozvahovych tiétech, coZ je chybou v piipadg, Ze uziva najaty

dlouhodoby majetek. Autorka této prace navrhuje obchodni spoleénosti zavedeni podrozvahové

evidence a tento postup uctovani vSech predméta leasingu.

Tabulka 12: Uétovani piedmétu leasingové smlouvy & 9008000490

Text cdstka MD DAL
DLHM neuvedeny v rozvaze -Leasing 38 2203 207,56 K¢ 751 100 799 100
Zavazek z financniho leasingu bez DPH 2203 207,56 K¢ 799 100 761 100
Spldtka zdvazku bez DPH 61 200,21 K¢ 761 100 799 100
40 800,14 K¢ 518138 321100
Uctovdni spldtky & 1-36 predpis k uhradé 20 400,07 K¢ 381018 321100
12 851,79 k¢ 343 100 321100
Ué&tovdni ndkladi spldtek & 37-54 40 800,14 K& 518138 381018

Uvérova smlouva

Zdroj: vlastni prdce autorky

Pti ndkupu dlouhodobého majetku financovaného tivérovou smlouvou se Gctovalo nasledovné.

Tabulka 13: Pavodni u¢tovani nakupu DLHM na avér

FP Porizeni DLHM 042 100 321 100
INT Zarazeni DLHM 022 100 042 100
INT Zauctovani zdvazku z uvéru 321100 325 xxx
INT Zauctovdni uroki z uvéru 381 xxx 325 xxx
INT Uétovdni uroki do ndkladi 562 100 381 xxx

Zdroj: vlastni prdce autorky
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V Gcetni jednotce se nachazeji tvérové smlouvy na zakoupeni dlouhodobého majetku s dobou
splaceni nejméné 34 mésicl. Z toho je patrné, ze se jednd o dlouhodobé uvéry, nebot’ jejich
doba splatnosti je dels$i nez 1 rok. Z tohoto divodu je navrzena zména v uctovani o zavazku

Z iveérové smlouvy nasledovng.

Tabulka 14: Navrh na uétovani nakupu DLHM na avér

FP Porizeni DLHM 042 100 321100
INT Zarazeni DLHM 022 100 042 100
INT Zauctovdni zdavazku z uvéru 321100 479 xxx
INT Zauctovani urokd z avéru 381 xxx 479 xxx
INT Uétovdni urokd do ndkladii 562 100 381 xxx

Zdroj: vlastni prdce autorky

4.10 Smérnice: Inventarizace majetku a zavazki

Ugetni jednotka provadi inventarizaci majetku a zavazkd jednou roéné k rozvahovému dni.
Vzhledem Kk povaze inventarizovaného majetku je tento zplsob provadéni inventur

nedostacujici. Vytvotfenou smérnici bude mimo jiné navrZen plan inventur pro Gcetni obdobi.

Fyzicka inventarizace probiha u dlouhodobého hmotného majetku, nespotiebovanych zasob

materialu a penéznich prosttedkt v hotovosti.

Dokladova inventarizace probiha u vSech konec¢nych ziistatkdi uctl majetku a zavazkda, které

nelze fyzicky zjistit.

Nasleduje ndvrh vnitini smérnice.

Zakonné predpisy:

Zakon ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi (predevsim § 29 a 30).

Vyhlaska ¢. 500/2002 Sb., kterou se provadeéji néktera ustanoveni zdakona 563/1991 Sb.,
0 ucetnictvi, ve znéni pozdejsich predpisii, pro ucetni jednotky, které jsou podnikateli uctujicimi

V soustave podvojného ucetnictvi.

Cesky vicetni standard pro podnikatele ¢ 007-Inventarizacni rozdily a ztrdaty v rdmci norem

prirozenych ubytkii.
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Viastni text smérnice:

Ugetni jednotka je povinna provadét inventarizaci majetku a zavazki spolenosti. Majitel

spolecnosti nafizuje zaméstnancim zodpovédné plnit uvedeny plan inventur.

Vedeni spolecnosti jmenuje osobu zodpovédnou za provedeni inventarizace a inventarizacni

komisi nejpozdéji tyden pied zahajenim kazdé inventarizace.
Inventurni soupisy budou obsahovat:

e den zah3jeni a ukonceni inventarizace, rozhodny den inventury, rozvahovy den,
e jednoznacné urceni inventarizovaného majetku a zavazkl vcetné jeho mnozstvi,
zpusobu zjisténi skute¢nych stavii a ocenéni,

e podpisy zucastnénych osob
Inventarizaéni rozdily budou zauctovany do ucetniho obdobi, které bylo inventarizovano.

Pribézna inventarizace probihd na konci kazdého ctvrtleti ucetniho obdobi u penéznich
prostfedkd v hotovosti a u nespotfebovanych zasob materialu. Inventarizace bude zahajena

nejpozdéji tyden pred stanovenym terminem a ukoncena do jednoho mésice po tomto terminu.

Periodicka inventarizace probiha k rozvahovému dni kazdého tcetniho obdobi u veskerého
majetku a zavazkl. Inventarizace bude zahdjena mésic pfed rozvahovym dnem a ukoncena

nejpozdéji do 2 mésict od rozvahového dne.

Fyzickd inventarizace probéhne u dlouhodobého hmotného a nehmotné¢ho majetku,
U nespotiebovanych zasob materialu véetné zlstatku nespotfebovanych provoznich tekutin ve

vozidlech a zistatkti penéznich prostifedkd v hotovosti.

Dokladové inventarizace probéhne u vSech kone¢nych stavii ucti majetku a zavazki, které

nelze fyzicky zjistit.
4.11 Smérnice: Pracovni cesty, cestovni vydaje

Hlavni ¢innosti spolecnosti DOVOSSTRANS s.r.o0. je silni¢ni ndkladni doprava. VétSinu
zamé&stnanct tvoii fidi€i, ktefi jsou pravideln€ vysilani na pracovni cesty. Hlavni naplni prace
je mezinarodni pfeprava a zaméstnancum tak vznika narok na nahradu vydaji, vzniklych

v souvislosti s vykonem prace. Nejvétsi objem cestovnich vydaji tvoti stravné a kapesné ze
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zahranicnich pracovnich cest.

Ridi¢i nakladnich vozidel jsou povinni vyuétovat pracovni cestu na daném formulati. Zde
uvedou zacéatek a konec pracovni cesty a vozidlo, kterym je pracovni cesta uskuteénéna, mista
nakladek a vykladek, spotiebu pohonnych hmot. Na tomto dokumentu jsou také vedeny
zaznamy o ptijmech, vydajich a zlstatcich pen¢z vydanych zaméstnanciim na nezbytné vydaje.
Tyto hotovostni zlstatky jsou pfevadény na dalsi pracovni cestu a jsou pravidelné dopliiovany.
S vyplnénym a podepsanym formulafem odevzdaji do uctarny i doklady od nakupti pohonnych
hmot, doklady od poplatki spojenych s pracovni cestou, zejména platby za myto, ubytovani

a podobng.

Stravné je nasledné zpracovano v uctarné¢ aplikaci od spole¢nosti Sleduj auta.cz. Tato aplikace
funguje na ptenosu polohové informace poskytované navigacnim systémem GPS do
dispecerského centra. Komunikaci zajiStuje sitt GSM. Systém umoZiuje nejen sledovani
vozidel, ale i sadu vyznamnych vystupt tykajicich se provozu vozidel. Nejvice vyuZzivanou
oblasti jsou naprosto ptesné knihy jizd vozidel a podklady pro vypocet cestovnich nahrad.
V piiloze €. 2 je vypocet stravného z aplikace Sleduj auta.cz. K zahrani¢nimu stravnému je

fidi¢hm vyplaceno 1 kapesné, které €ini 40 % z vycislené Castky.
Zaloha na stravné

Zakonik prace v § 183 tikd, Ze je zaméstnavatel povinen poskytnout zaméstnanci zalohu na
cestovni nahrady, pokud se se zaméstnancem nedohodne, Ze zaloha nebude poskytnuta.
V odstavci 2 je uvedeno, Ze zaméstnavatel miiZe po dohod€ se zaméstnancem poskytnout
zéalohu v cizi méné¢. Také zaloha na zahrani¢ni stravné je moZzné dohodnout v méné ceske. Vyse
zalohy neni zékonikem préce pfesn¢ stanovena. Zalohy se poskytuji az do ptedpokladané vyse

cestovnich nahrad.

Z té&chto ustanoveni zakoniku prace je zfejmé, ze zalohy na cestovni vydaje jsou povinnosti
zameéstnavatele, ale zarovei jsou predmétem dohody mezi zaméstnavatelem a zaméstnancem.
Otazkou tedy je, jak splnit povinnost zaméstnavatele, pokud se zaméstnanec nedostavi

Kk pievzeti této zalohy pied odjezdem na pracovni cestu.

Nakladni kamionova doprava je specificka zejména tim, Ze nelze s jistotou stanovit datum, kdy
se jednotlivy zaméstnanec nachazi v objektu spole¢nosti. Ridiéi jsou na cestach nékolik dni

a ani pfed odjezdem nelze piesné stanovit pocet dni strdvenych na pracovni cesté. Nutno také
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podotknout, Ze zaméstnanctim ve vétSin€ pripadi oznamuje odjezd na pracovni cestu dispecer
na zaklad¢ telefonického rozhovoru a tidi¢ odjizdi, nebo se vraci kdykoliv béhem tydne
Vv pribéhu 24 hodin, tedy i o vikendech a v hodinach mimo pracovni dobu zaméstnanctu

kancelare.

Zaméstnanci jsou seznameni s moznosti vyplaceni zalohy na cestovni vydaje, a pokud ji
pozaduji, musi se dostavit k prevzeti zalohy. Lze také dohodnout vyplaceni zalohy na bankovni
ucet zaméstnance. Protoze vétsina fidi¢t zalohu na cestovni vydaje nepozaduje, nebo se pro ni
nedostavi, plni zaméstnavatel svou povinnost vyplacenim zalohy ve vysi 2 000 K¢, kterou jim
zaSle na bankovni Uc¢et. Vyucétovani cestovnich ndhrad a vyplacenych zaloh probiha jednou za

mésic.

Na zékladé€ téchto informaci autorka navrhuje tuto podobu vnitini smérnice.

Zakonné predpisy:

Zdkon ¢.262/2006 Sb., zdkonik prace, ve znéni pozdejsich predpisit (predevsim § 151-190).
Zakon ¢. 586/1992 Sb., o danich z prijmii, ve znéni pozdejsich predpisii.

Vlastni text smérnice:

Pracovni cesta je casové omezené vyslani zaméstnance zaméstnavatelem k vykonu prace mimo

sjednané misto vykonu prace.

Cestovni nahrady jsou vyplaceny na zakladé pracovnépravniho vztahu, kterym je hlavni
pracovni pomer, dohoda o provedeni prace a dohoda o provadeni cinnosti. Cestovni nahrady
se poskytuji zameéstnanci za cestovni vydaje, které vzniknou pri pracovni cesté, cesté mimo

pravidelné pracovisté, mimorddné cesté v sSouvislosti s vykonem prace.

Zameéstnavatel predem stanovi podminky, které ovliviuji vysi cestovnich nahrad. Zejména

pocatek a konec pracovni cesty a zpiisob dopravy.
Zameéstnavatel poskytuje cestovni nahrady za jizdné a ubytovani ve vysi prokazanych vydajii.
Stravné CR

Za kazdy kalendarni den pracovni cesty poskytne zaméstnavatel zaméstnanci od 1. 1. 2020

stravné podle § 163 0dst. 1 zakoniku prace ve vysi:
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o 87 K¢, trva-li pracovni cesta 5 az 12 hodin,
o 31 K¢, trva-li pracovni cesta déle nez 12 hodin, nejdéle vsak 18 hodin,

e 206 K¢, trva-li pracovni cesta déle nez 18 hodin.
Zahraniéni stravné

Za kazdy kalendarni den pracovni cesty poskytne zaméstnavatel zaméstnanci stravné podle
vyhlasky ¢. 310/2019 Sb., o stanoveni vySe zakladnich sazeb zahranicniho stravného pro rok
2020. Na zdklade § 170 zakoniku prdace zaméstnavatel poskytuje zaméstnanci nejmeéné 75 %
zakladni sazby zahranicniho stravného. Sazby pro vSechny zemé jsou uvedeny na webu

Ministerstva financi:

o ve V§i zdkladni sazby, jestlize doba stravend mimo tizemi Ceské republiky trva
V kalendarnim dni déle nez 18 hodin,

o ve wsi 2/3 sazby, trva-li tato doba déle nez 12 hodin, nejvyse vsak 18 hodin,

o ve vysi 1/3 sazby, trva-li tato doba 12 hodin a méné, avsak alespon 1 hodinu, nebo
déle nez 5 hodin, pokud zaméstnanci vznikne za cestu na vizemi Ceské republiky
pravo na tuzemské stravné podle § 163 nebo § 176 zakoniku prace,

o trva-li doba stravend mimo vizemi Ceské republiky méné nez 1 hodinu, zahranicni
stravné se neposkytuje,

e pri prujezdu vice staty v jednom kalendarnim dni je vyse stravného stanovena podle
stdtu, v kterém stravi zaméstnanec nejvice casu,

e Zaméstnavatel poskytuje zaméstnanciim kapesné ve vysi 40 % zahranicniho

stravného.

Zaméstnanec se dostavi do kancelare ucetni k prevzeti zalohy na cestovni vydaje vzdy pred
zahdjenim pracovni cesty. V pripade, Ze se zaméstnanec nedostavi, je toto jednani chdpadno tak,
Ze nepozaduje poskytnuti zalohy na cestovni vydaje. V tomto pripadeé mu je automaticky zaslana
castka 2 000 K¢ na bankovni ucet. V pripade potreby je mozné zalohu na bankovni ucet
opakovat az do vyse predpokladanych cestovnich vydajii. Stravné a jeho zalohy jsou vyuctovany

Jjednou za mésic.

Zahranicni stravné je prepocitano platnym kurzem CNB vyhldsenym v den pocdtku pracovni

cesty.
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4.12 Smérnice: Pokladna a ceniny, banka

Ugetni jednotka eviduje penézni prostiedky ve 2 pokladnach. Obé pokladny maji jednu &iselnou
fadu, ktera slouzi jak pro ptijmové pokladni doklady, tak i pro vydajové pokladni doklady.
Vsechny doklady jsou fazeny chronologicky. Pokladni doklady v ¢eské méné jsou oznaceny dk
a pokladni doklady v mén¢ eur dd. Kulozeni penéznich prostiedkii v hotovosti slouzi

zabudované trezory na ¢iselny kod.

Délni¢ni kupony pro osobni vozidla jsou okamzité vydany a uctovany do nakladu. Jiné ceniny

se zde nevyskytuji.

Obchodni spolecnost ma ziizeny dva b&zné Ucty u Komer¢ni banky a.s. Vv eské meéné.
Bankovni tcet pro ménu euro je otevien u banky Sparkasse Oberlausitz-Niederschlesien.
Vsechny tyto bankovni ucty obsluhuje majitel firmy a ucetni. Platebni karty maji k dispozici

jednatelé spolecnosti.

Poslednim uctem je Gi€et vedeny u spolecnosti W. A. G. Issuing Services, a. s. také v méné euro.
Tento ucet je kreditni a vyuzivaji jej zejména tidi¢i na svych pracovnich cestach. K uctu jsou
vystaveny platebni karty mastercard znéjici na statni poznavaci znacku vozidla a jsou
pfedavacim protokolem pfedany k uzivani fidi¢i daného vozidla. V mimotfadné situaci je na
platebni kartu pfevedena prislusna ¢astka eur, jinak je karta s nulovym zistatkem. Za tento ucet

je zodpovédna ucetni.

Zakonné predpisy:

Zadkon ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi (predevsim § 30).
Zakon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prdce.

Vyhlaska ¢. 500/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona 563/1991 Sb.,
0 ucetnictvi, ve znéni pozdejsich predpisii, pro ucetni jednotky, které jsou podnikateli uctujicimi

V soustave podvojného ucetnictvi (predevsim § 12a a 40).

Cesky ucetni standard pro podnikatele ¢. 016-Krdtkodoby financni majetek a kratkodobé

bankovni uvery.
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Viastni text smérnice:

Pokladna

V ucetni jednotce jsou zavedeny tyto pokladni knihy:
e pokladna CZK — pokladni doklady jsou oznacovany zkratkou dk, ucet 211 100,
e pokladna EUR — pokiadni doklady jsou oznacovainy zkratkou dd, ucet 211 200.

Na uctech 211 se uctuje o stavu a pohybu penéZnich prostiedkii v hotovosti na zaklade
pokladnich dokladii. Pokladni knihy cizi mény jsou vedeny V ceské i cizi mené. Cizi ména je
prrepocitavana dennim kurzem vyhlasenym Ceskou narodni bankou a K rozvahovému dni je stav

penéznich prostredkii v hotovosti rovnéz prepocitan.
Limity pokladni hotovosti jsou stanoveny na:

e pokladna penéznich prostredki v K¢ = 200 000 K¢,

e pokladna peneznich prostiedkii v Eur = 8 000 Eur.

Penézni prostiedky jsou ulozeny v zabudovaném trezoru v budové objektu. Budova a cely aredl
je zabezpecen bezpecnostnim alarmem, ktery pri jakémkoliv jeho naruseni vysila signal na
néekolik mobilnich telefonii. Mistnost, ve které se trezor nachazi je uzamykatelna a pri otvirani
trezoru je nutno zadat ciselny kod, jehoz kombinaci zna pouze osoba oprdvnénd disponovat
S hotovosti. Nahradni klic od tohoto trezoru je v drzeni majitele spolecnosti. Opravnéni
disponovat s penéznimi prostiredky ma ucetni spolecnosti, kterd ma povinnost také vystavovat

Jjednotlivé pokladni doklady.

Penézni prostiedky jsou zaméstnanciim vydavany na pevné stanoveny ucel, uctuje se o nich jako
0 pohledavkdch za zaméstnanci. Zaméstnanec je povinen vydané penézni prostiredky vyiuctovat

a odevzdat stvrzenky od nakupu do 14 dnii od prevzeti.

Penézni prostredky v hotovosti podléhaji inventure, ktera je provedena jednou za 3 mésice.
Kontrolu penéznich prostredki provadi ucetni a majitel spolecnosti. Pri kazdé inventure je
sepsan protokol, ktery obsahuje zapis o ucetnim zustatku penéznich prostredkii, vycetku
hotovosti a podpis ucetni | majitele spolecnosti. Rozdily vzniklé pri inventarizaci pokladni
hotovosti se povazuji za schodek, ¢i prebytek. Pripadny schodek je predepsan zaméstnanci

k nahrade.
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Banka
Bankovni ucty spolecnosti:

o Bl - bezny ucet u Komercni banky a.s., ména CZK, ucet 221 100,

o B2-béezny ucet u Sparkasse Oberlausitz-Niederschlesien, ména EUR, ucet 221 300,
o B3 - bezny ucet u Komercni banky a.s., ména CZK, ucet 221 200,

o B4 — kreditni ucet u W. A. G. Issuing Services, a. s., ména EUR, ucet 221 400.

Pravo disponovat s bankovnimi ucty ma majitel spolecnosti a ucetni na zdkladé vydanych
osobnich certifikati. Majitel, nebo ucetni provadi uhrady zdvazkii spolecnosti. Jednatelé
spolecnosti jsou opravnéni k vybériim hotovosti z bankovnich vuctii. Ucetni spolecnosti vyuziva

pristup k uctum také z ditvodu zpracovani a zauctovani vypisii z bankovnich uctii.

Na uctech 221 je uctovano o stavech, o prijatych, nebo o provedenych platbdach na zakladeé
vypisu z uctu. Polozky uctované z banky primo do nakladii a vynosii jsou omezeny na bankovni

poplatky, prijaté uroky a bankou vyplacené bonusy.

Inventarizaci bankovnich uctu provadi ucetni vzdy posledni den v mésici. Vypis z bankovniho
uctu je odsouhlasen se stavem V ucetnictvi a zaroven je provedena kontrola sprdvnosti

zauctovani vSech ucetnich pripadii.

VKlady a vybéry penez v hotovosti | prevody mezi jednotlivymi bankovnimi ucty a pokladnami

se uctuji prostrednictvim uctu 261-Penize na ceste.

Platebni karty

Bl — bézny ucet u Komercni banky a.s., ména CZK, VISA karty maji oba jednatele,

B2 — bézny ucet u Sparkasse Oberlausitz-Niederschlesien, VISA kartu ma majitel spolecnosti,
B4 — kreditni ucet u W. A. G. Issuing Services, a. s., karty mastecard maji v drzeni ridici.

VSichni drzitelé platebnich karet jsou povinni do 14 dnii veskeré nakupy vyuctovat a odevzdat
stvrzenky ucetni. Jestlize budou nakupy neopravnéné, c¢i neprokazatelné, bude pouzita castka

predepsana zaméstnanci k uhradeé.
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4.13 Smérnice: Opravné polozky

Opravné polozky ucetni jednotka vytvari pouze k pohledavkam, a to jak ucetni, tak i danové.
Zakonné opravné polozky k pohledavkam jsou uétovany v souladu se zdkonem ¢&. 593/1992
Sb., o rezervach pro zajisténi zakladu dané z pfijmu, ucetni opravné polozky k pohledavkam

jsou tvofeny k rozvahovému dni dle doby po splatnosti.

Nasleduje navrh vnitini smérnice.

Zakonné predpisy:

Zadkon ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi (predevsim § 26).

Zadkon ¢. 586//1992 Sb., o danich z prijmii, ve znéni pozdejsich predpisii.

Zakon ¢. 593/1992 Sb., o rezervach pro zajisteni zakladu dané z prijmii, ve znéni pozdéjsich

predpisi (predevsim § 8, § 8a a § 8¢).

Vyhlaska ¢. 500/2002 Sb., kterou se provadeéji néktera ustanoveni zakona 563/1991 Sb.,
0 ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisu, pro ucetni jednotky, které jsou podnikateli uictujicimi

V soustave podvojného ucetnictvi (predevsim § 55).
Cesky vicetni standard pro podnikatele ¢. 005-Opravné polozky.
Vlastni text smérnice:

Opravné polozky se tvori k majetku na zdkladé inventarizace a uctuje se o nich v pripadech
docasného snizeni hodnoty majetku. Ucty opravnych polozek nesmi mit aktivni ziistatek.

Hodnota opravnych polozek je uvedena v rozvaze ve sloupci korekce prislusného majetku.

Daiiové, resp. zdakonné opravné poloZky se zahrnuji do zdakladu pro vypocet dané z prijmiu
a vytvareji se v souladu se zdakonem ¢. 593/1992 Sb., o rezervdach pro zajisteni zdakladu dané

Z prijmui.
Podminky pro tvorbu zdkonnych opravnych polozek (dadle jen OP):

o podminka zauctovani — OP lze tvorit jen k pohleddvce zauctované v rozvaze,
o maximalni vyse — OP se tvori do vyse nezaplacené rozvahové hodnoty pohledavky,

o pohledavka neni promlcena — OP Ize tvorit K nepromlcenym pohledavkam splatnym
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po 31. 12. 1994, promliceci lhiita je u obchodnich pohledavek obecné 3 roky,

e pohledavka byla pri vzniku zdanitelnym vynosem — zkoumd se stav v okamzZiku vzniku
pohledavky,

e vécné vyloucené jsou pohledavky — Z cennych papiri, uveru, zdapujcek, z ruceni
(kromé ruceni za celni dluh), ze zaloh, nabyté bezuplatne, zahrnuté do souboru
pohledavek,

e uhrada za porizeni cizi pohledavky — novy veritel mize tvorit OP k pohleddvce,
pouze pokud uhradil predeslemu veriteli celou porizovaci cenu pohledavky,

e protismérné pohledavky mezi veéritelem a dluznikem — véritel nesmi tvorit OP

k pohleddivce, pokud ma soucasné k dluznikovi splatné dluhy.

§ 8 — Opravné polozky k pohleddvkam za dluZniky v insolvenénim ¥izeni Ize tvorit aZ do vyse
100 % rozvahové hodnoty pouze v ucetnim obdobi, ve kterém byly pohledavky prihlaseny
U insolvencniho soudu. Lhuta pro prihlaSeni nepromlcené pohledavky podle § 136
insolvencniho zdakona cini 2 mésice, nebo jen 30 dnu, je-li insolvencni Fizeni spojeno s zZddosti
o oddluzeni. Ke zrusSeni opravnych polozek dochdzi v navaznosti na vysledek insolvencniho

Fizeni, nebo byla-li pohledavka ucinné poprena insolvencnim spravcem.
Tvorba zakonnych OP K pohledavkam se uctuje 558100/391103. Zuctovani 391103/558100.

§ 8a — Opravné poloiky k nepromlcenym pohledavkam, které jsou zachyceny v ucetnictvi
ajsou splatné po 31. 12. 1994 se tvori postupné v zavislosti na dobé od splatnosti pohledavky.

Od konce sjednané doby splatnosti pohledavky uplynulo vice nez:

o [8 mésicii — tvorba az do vyse 50 % neuhrazené rozvahové hodnoty pohledavky,

e 30 mésicii — tvorba az do vyse 100 % neuhrazené rozvahové hodnoty pohledavky.

Pohledavky nabyté postoupenim, jejiz rozvahova hodnota bez prislusenstvi v okamziku jejiho
vzniku byla vyssi nez 200 000K¢ se mohou tvorit opravné polozky pouze v pripadé zahdjeni

soudniho, smirciho, nebo spravniho rizeni, a jehoz se poplatnik dané z prijmii ucastni.
Tvorba zakonnych OP K pohledavkam se uctuje 558100/391101. Zuctovani 391101/558100.

§ 8C — Opravné poloZky k nepromlcenym pohledavkam, které jsou zachyceny v ucetnictvi
ajsou splatné po 31. 12. 1994 se tvori u pohleddvek s rozvahovou hodnotou do 30 000Kc,
pokud spliuji tyto podminky:
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o wlucuji se pohledavky vzniklé mezi spojenymi osobami, za cleny obchodni
korporace za upsany vlastni kapitadl a jiz odepsané pohledavky,

e u postoupenych pohledavek c¢ini hodnota pohledavky pri vzniku do 30 000K¢,

e od splatnosti pohledavky uplynulo 12 mésicti,

o celkova hodnota pohledavek za jednoho dluznika v jednom ucetnim obdobi cini

30 000K¢.
Tvorba zakonnych OP K pohledavkam se uctuje 558100/391100. Zuctovani 391100/558100.

Uéetni opravné poloiky se nezahrnuji do zakladu pro vypocet dané z piijmii, ale tvoFi se proto,
aby iicetni zavérka poddavala vérny a poctivy obraz icetnictvi a financni situace podniku. Ucetni

opravné polozky k majetku se rusi, jakmile pomine duvod, pro ktery byly vytvoreny.
Ucetni opravné polozky Ize tvorit na:

e hmotny a nehmotny dlouhodoby majetek,
e zasoby,

o kratkodoby financni majetek,

e pohledavky.

Ucetni opravné polozky k pohleddvkam se tvori k rozvahovému dni timto zpiisobem:

e /80 dni po splatnosti tvorba OP ve vysi 50 % pohledavky,
® 365 dni po splatnosti tvorba OP ve vysi 100 % pohledavky.

Tvorba ucetnich OP K majetku se uctuje 559100/391999. Ziictovani 391999/559100.
4.14 Smérnice: OdloZena dan

O odlozené dani Gctuje obchodni spolecnost od roku 2015, protoZe méla za tento 1 nasledujici

rok povinnost ovéfit zavérku auditorem.

Soucasti vypoctu odlozené dané€ jsou ucetni a danové zistatky dlouhodobého majetku, rezerva
na nevycerpanou dovolenou zaméstnanct, Ucetni a danové opravné polozky k pohledavkam.

Nasleduje ndvrh smérnice.
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Zakonné predpisy:
Zakon ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi.

Vyhlaska ¢. 500/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona 563/1991 Sb.,
0 ucetnictvi, ve znéni pozdejsich predpisii, pro ucetni jednotky, které jsou podnikateli uctujicimi

V soustave podvojného ucetnictvi (predevsim § 59).
Cesky vicetni standard pro podnikatele ¢. 003-Odlozend dari.
Vlastni text smérnice:

Ucetni jednotka tictuje o odlozené dani. OdloZend dariova pohledivka a zdvazek vznikaji
Z docasnych rozdilii mezi poloZkami, které tvori danovy zdklad a vysledek hospodareni.
O odlozeném danovém zavazku se uctuje vzdy, o odlozené danové pohledavce s ohledem na

zdsadu opatrnosti.
Odlozena danova pohledavka vznika:

o rozdilu mezi ucetni a danovou hodnotou dlouhodobého majetku,
e 7 rozdilu mezi ucetni a dainovou hodnotou pohledavek,

e ztvorby rezerv.
OdlozZeny danovy zavazek vznika:
o 7 rozdilu mezi ucetni a dainovou hodnotou dlouhodobého majetku.

O odlozeném danovém zdvazku ucetni jednotka uctuje vidy, o odlozené danové pohledavce

S ohledem na zasadu opatrnosti.

Uctovani odlozené daiiové pohledavky 481001592100, zdvazku 592100/481100.
4.15 Smérnice: Proces ucetni uzavérky, acetni zavérka

Obchodni spolecnost DOVOSSTRANS s.r.o. je podle kritérii zdkona ¢. 563/1991 Sb.,
0 ucetnictvi malou ucetni jednotkou. Rozvahu ucetni jednotka sestavuje ve zkraceném rozsahu,
vykaz ziskl a ztrat v rozsahu plném a soucasti zavérky je ptiloha. Povinnost ovéfit zaveérku
auditorem nema. Udetnim obdobim je kalendaini rok, rozvahovy den je tedy stanoven na

31. prosince. Pfed uzavienim ucetnich knih se zatuctuji polozky podléhajici casovému rozliSeni,
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dohadné polozky, kurzové rozdily, rezervy, opravné polozky, piipadné rozdily

inventarizace, odlozena a splatna dan z pfijmu. Autorka navrhuje smérnici v tomto znéni.
Zakonné predpisy:

Zdkon ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi (predevsim § 18-21).

Zakon ¢. 586//1992 Sb., o danich z prijmii, ve znéni pozdéjsich predpisii.

Zakon ¢. 593/1992 Sb., o rezervach pro zajisteni zakladu dané z prijmii, ve znéni pozdéjsich

predpisil.

Vyhlaska ¢. 500/2002 Sb., kterou se provadeji néktera ustanoveni zdkona 563/1991 Sb.,
0 ucetnictvi, ve znéni pozdejsich predpisii, pro ucetni jednotky, které jsou podnikateli uctujicimi

V soustavé podvojného ucetnictvi (predevsim § 39-43).
Cesky vicetni standard pro podnikatele ¢. 002-Otevirani a uzavirani uicetnich knih.
Viastni text smérnice:

Ucetni jednotka dodrzuje vieobecné iicetni zdsady a vede icetnictvi tak, aby jeho ticetni zavérka
podavala vérny a poctivy obraz skutecnosti, které jsou predmétem ticetnictvi. Ucetni zavérka se
sestavuje V souladu se zdkonem ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi a vyhlaskou ¢. 500/2002 Sb.,
kterou se provadeéji nékterd ustanoveni zakona o ucetnictvi. Obsahem zaverky je rozvaha, vykaz

zisku a ztrat a priloha.
Proces ucetni uzaverky
1. faze — provedeni fyzické a dokladové inventarizace, zauctovani inventarizacnich rozdilil.

2. faze — kontrola rozvahovych, ndkladovych, vynosovych ucti a jejich vazeb, zauctovani
kurzovych rozdilti vsech uctiu vedenych v cizi méné, prepocet neuhrazenych pohledavek
azavazku v cizi mené, provedeni oprav uctovani chybmych ucetnich zapisu, zauctovani
inventarizacnich rozdilii, prevod a zauctovani nespotiebovaného materialu na sklad, provedeni

inventury konecnych ziistatki vsech uctii.

3. faze — zauctovani polozek casového rozliseni a polozek dohadnych uctu aktivnich
a pasivnich, vypocet odpisu dlouhodobého majetku, zauctovani zustatkove ceny dlouhodobého

majetku, vypocet a zauctovani rezerv a opravnych polozek k majetku, vypocet a zauctovani
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odlozené a splatné dané z prijmii.

4, faze — uzavreni nakladovych a vynosovych uctii prostrednictvim uctu 710-Vykaz ziskii

a ztraty. Prevod vysledku hospodareni na ucet 702-Konecny ucet rozvazny.

Tabulka 15: Uzavreni aéta

710 - Ucet ziska a ztrat

MD Dal
Nakladové ucty Vynosové ucty
Zisk Ztrata

702 - Konecny Ucet rozvainy

MD Dal
Aktivni Gcty Pasivni ucty
Ztrata Zisk

Zdroj: vlastni prace autorky

Ucdetni zaverka

Ucetni zavérka spocivd ve vypracovani rozvahy, vykazu ziskii a ztraty a piilohy. Tyto dokumenty
budou stvrzeny podpisem statutirniho orgdnu. Nejpozdéji do 6 mésicii od posledniho dne
predchazejiciho ucetniho obdobi valnd hromada schvali Fadnou ucetni zaverku a rozhodne
0 rozdéleni zisku, ¢i vhradé ztraty. Ucetni zavérka se zverejni uloZenim do sbirky listin

U obchodniho soudu nejpozdeji do konce nasledujiciho ucetniho obdobi.
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5 ZAVER
Hlavnim cilem bakalaiské prace bylo vypracovani vnitinich smérnic pro obchodni spole¢nost
DOVOSSTRANS s.r.0., které tato ticetni jednotka postradd. Samotna prace byla zaméfena na

stanoveni zakladnich metodickych postupt v oblastech Ucetnictvi, o kterych tcetni jednotka

uctuje.

V prvni ¢asti této prace byla provedena literarni reSerSe z nékolika zdroji odborné literatury
a zakonnych ptedpist. Na zaklad¢ ziskanych odbornych poznatkli byly zpracovany vnitini
smérnice pro konkrétni ucetni jednotku tak, aby byly v souladu s vedenym uéetnictvim

a platnou legislativou.

7o~

V uvodu praktické ¢asti byla charakterizovana obchodni spolecnost, jeji hlavni ¢innost a zptisob
vedeni tcetnictvi. Nékteré smérnice byly zpracovany piesné tak, jak se v jednotlivych oblastech

uctuje, protoze nebyly shledany zadné nedostatky.

Pti zpracovavani smérnice odpisovy plan bylo zjisténo, Ze ucetni jednotka tctuje ti¢etni odpisy
ve stejné vysi, jako jsou danové. Smérnice je tedy napsana v duchu této strategie, i kdyz se jevi
jako ne zcela vhodna. Autorkou byla zpracovana mala studie o délce pouzivani dlouhodobého

majetku, ktera poskytla dostate¢né mnozstvi informaci k navrzeni doby pro ucetni odpisovani.

Smérnice stanoveni zasad pro casové rozliSeni se podrobné zabyva finan¢nim leasingem, pro
ktery je navrzena tabulka pro spravné rozpocitani danove uznatelnych splatek leasingového
kalendate. Dale bylo v této oblasti navrZeno vedeni podrozvahové evidence, kterd v ucetnictvi
uplné chybi. K navrhu na zménu v uctovani doslo také pti i€tovani zavazkl z tvé€rovych smluv.
Jelikoz se jednd o dlouhodobé uvéry, bylo navrzeno uctovani zdvazku na ucet 479-Jiné

dlouhodobé zavazky.

Zpracovani vnitinich smérnic je pro t€etni jednotku velkym piinosem, ktery zcela urcité vyuziji
zaméstnanci ekonomického tiseku spolecnosti. Zpracované smérnice se takto stdvaji nastrojem,

ktery slouzi k tizeni k vnitinimu fizeni spole¢nosti.

Autorka této prace si je védoma, ze pocet zpracovanych smérnic je nedostacujici. Aby bylo
dosaZeno plného efektu, je potieba vypracovat zbylé vnitini smérnice, to uz ale neni predmétem

této bakalarské prace.
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8 SEZNAM ZKRATEK

CNB Ceska narodni banka

DLHM Dlouhodoby hmotny majetek
DLNM Dlouhodoby nehmotny majetek
OP Opravné polozky
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9 PRILOHY

Priloha I: Splatkovy kalendar-danovy doklad k leasingové smlouvé

A

Splatkovy kalendéF - dafiovy doklad i’
_k leasingové smlouvé (finanéni leasing s opci odkupu)

)| Raiffeisen
LEASING
9008000490 |

DOVOSSTRANS s.r.0. Raiffeisen - Loasing, s.r.0. -
wdbs Sokolovikd 3777141, 18000 Proha 8, Ubed sido Mizdovo 1716/20, 140 78 Proha 4
1€ 26002736 DIC: C226007736 100: 61467863 01 C281467863
o v obxchodnin rey £ Mishkyn sosden v Praze , oddi C, TOp v chchodaim repfite vederdn Missiyn souderm v Praze, oddl C
valla 191166 violko 29333
Sl P S s : N
Barboeri spoient Bon ksl apojeri: Roilbe sentark o3,
Civlo barkowribo 4t [C2X: 1001012489/5500
Prackmiy) leavrgu: de leasirgaré wnkoury 2 SO0S000490
Uhrady leasingovych splatek provadéite pod voriabilnim symbolem 9008000490
Poi.. Datem | DUZP | Loasimgovd splétka bex pofistnaho  pohleddvka  Colkem k Ghrods
wpl. splotosti | Zékiod pro 7ékl. sorbu OPH | Zékiadni sarbe 21% DPH  * Muly pojiitini” (ezx)
0 | 24012017 | 24013017 000 | Qoo | 000 0,00 =z
|1 | 24012017 | 24012017 61.20021 128352,04 0,00 74.052.00
2 | 05022017 | 05022017 | 6120021 l 12852,04 l 000 74.052.00
| 3 | 03032017 | 05.032017 | 6120021 1235204 a0 7405200
4 | 05042017 | 03.04.2017 | 61.200.2) 12.252,04 000 74052,00
5 | 05052017 | 05.05.2017 | 61.20021 : 12852.04 | 0.00 = 74052,00
6 | 05062017 | 05.062017 61.200.21 12852.04 000 7405200
| 7 | 05072017 | 05.07.2017 61.200,21 12.452.04 000 74052.00
| 05002017 | 0508.2017 £1.200.21 | 1285204 | =00 74.052.00
9 | 05092017 | 05.09.2017 61.200.21 1285204 [ o000 7405200
10| 05.10.2017 | 05102017 61.200.21 1285204 0,00 74.052.00
11| 05.11.2017 | 05.11.2017 £1.200,21 1285204 ] 0,00 7405200 1|
12 | 05122017 | 05.12.2017 61.200,21 | 1285204 ] 0,00 7405200
13 | 0501.2018 | 05.01.2018 61.200,21 | 12.85204 ] 0,00 | 7405200
14 | 0502.2018 | 05022018 61.200.21 | 12.852.0¢ 0,00 7405200
15 05002018 |0s032018| 6120021 12.052.04 0,00 74.052.00
16 | 05.04.2018 | 05042018 61.200,21 12.852,04 0,00 74.052,00
| 17 | 05.05.2018 | 05052018 6120021 . | 12.852.04 000 | 74.052,00
18 | 05062018 | 05062018 6120021 12.852.04 0,00 74.052.00 ‘
19 | 05.07.2018 | 05072018 61.200.21 12.852,04 ! 000 7405200 |
20 05082013 | 05082018 61.200.21 | 12.852,04 | 0,00 74.052.00
| 21 | 05092018 | 05092018 | 61.20021 | 1285204 | 000 74.082,00
l 22 ! 05102012 1 05102018 61.20021 1285204 ! Q00 74052,00
23 | 05112018 | 05.11.2018 81.20021 12852.04 a0 74.052.00
24 | 05.122018 | 05.122018 | 61.20021 12852,04 ~ ogo _74052,00
| 25 | 05012019 | 05.01.2019 | 6120021 12352,04 ‘ 000 74052,00 |
26 | 05022019 | 05.022019 | 61.20021 12852,04 | 0.00 _ | 74052,00
27| 05032019 | 05.03.2019 | 61.200.21 1225204 000 74082,00
28 05042019 |05.04.2019 61.200.21 | 1245204 | 000 | 74052.00
29| 05052019 | 05.05.2019 41.200.21 1245204 | o000 | 74052.00 |
30 | 03.06.2019 | 05.06.2019 6120021 L 1283204 t 0,00 7405200 \
| 31| 05.07.2019 | 05.07.2019 6120021 1285204 | om 7405200
32 | 05.08.2019 | 05.08.2019 61,200,2) | 1285204 w 0,00 7405200
33 | 05.09.2019 | 05.09.2019 6120021 | 1285204 | 0,00 7405200
34 05102019 | 05102019 61.200.21 ! 1285204 | 0.00 | 740s200
35| 08112010 |as11.2019 | 61.200,21 | 12.852.04 | 0,00 7405200
36| 05122019 | 0512.2019, 61.200.21 1285204 | 0,00 74.052,00
37 | 03.01.2020 | 05.01.2020 0.00 | 0.00 l 0.00 0.00
38 | 05.02.2020 | 05022020 | 00 7; 0.00 0,00 0,00 S|
50 05002020 | 0503.2020 .00 ; 0,00 ] 0.00 0,00

Verze FaPro [k Mefro - 2401 2017

Svore 1 |celbem 2]



(sl splatnost Zélcdod pro vikl. saxbu DPH | Zékdaded sarba 21% DPH = Wulu pojitini* tezx)

4 | 0504.2020 | 0504.2020 0,00 - 0,00 0,00 0,00

41 | 05052020 | 05052020 000 0,00 0,00 000

42 05062020 | 05.06.2020 050 0.00 0,00 0,00

43 | 05072020 | 05.07.2020 ane 000 000 0,00

44| 03082020 | 05.08.2020 0,00 ano aco 0,00

45 | 05092020 | 05092000 a0 avo age 000

46 | 05102020 | 05103620 0,00 2,00 .00 0,00

47 | 05212000 | 057112020 0,00 0,00 0,00 000

48 | 0512.2020 | 05.12.2020 0,00 0,00 0,00 a0

49 | 0501,2021 | 05.00.202] 0,00 0,00 0,00 Q00

50 05022021 | 05.02.2021 000 000 0.00 a0

31 | 05.00.2021 | 05.02.202) 900 0w 000 000

52 | 05042021 | 05.04.2021 aoe 000 aeo 000 |
53 | 05.052021 | 05052021 aoe 000 200 o
54| 05062071 | 05042021 0,00 990 000 0,00

[ Colkee 720020756 { 442673.44 0,00 266587200

*] nosl plecdnitem DPH

 Misko wystovond | Prche —_—
| Demum wystoveni | 2401.2017

Veezs FitPro [ Fiseo  24.01 2017) Svora 2 fesften 2|




