
Fáze přípravy

Stanovení programů k hromadnému prohlížení
nainstalovaných programů či licencí na zařízení,

který se bude v organizaci používat.

Průzkum freeware či open-.source programů pro operační systémy
windows, linux a MacOS k hromadnému prohlížení licencí na zařízení

Instalace zavedeného programu k hromadnému
prohlížení nainstalovaných programů či licencí na zařízení

Založení nové dokumentace k zařízení
(počítač, notebook, server)

Dohledání dokumentace
licencí k aktuálnímu počítači
či serveru nebo notebooku.

určení serveru či počítače ke
konsolidaci licencí

Fáze aktivní konsolidace licencí

Vystavení fakturace

Uspořádání veřejné zakázky

Získání nabídek soutěžících firem Výběr vítězné nabídky, dle
platných kritérií v zadání.

konzultace s právním oddělením fakulty a
oddělením veřejných zakázek univerzity

stanovení postupu provádění
veřejné zakázky

Pořádání veřejné
zakázky

Stanovení požadavků na vítěznou
nabídku

Výběr nejlepší nabídky

Analýza trhu s licencemi
potřebného softwaru

Kalkulace ceny
Objednávka softwaru

Kontaktování ÚIT s dotazem na existenci vysoutěžené firmy, se
kterou má organizace rámcovou smlouvu o dodeji software.

Vyzvání držitele licence či pověřeného OSVT k
procesu získání licencí

Ověření platnosti nainstalované
licence

Kontaktování sekretářky ústavu se žádostí o vytažení
dokladů ze SAPu či z ústavní dokumentace

Informování vedoucího daného ústavu, vyučujících, OSVT a
držitele licence o neplatnosti licence a odinstalaci softwaru ze

zařízení.

Dohledání licence ke každému nainstalovanému programu,
pakliže se nejedná o freeware či open-source program.

Kontaktování OSVT či držitele licence
na fakultě se žádostí o dodej licence.

Získání licence, kopie faktury a instalačních médií
či příslušenství od OSVT či držitele licence

Ověření platnosti licence

Odinstalace licence

Zaevidování do dokumentace o
odinstalování neplatné licence

vytvoření seznamu nainstalovaných programů
na daném zařízení.

Fáze zakončení konsolidace a zadokumentování

Získání emailového vyjádření výrobce softwaru z hlediska
použitelnosti licence k účelům organizace. A tedy důkaz,

že jsou licence v pořádku.

Zaevidování licence do
dokumentace

Zaevidování do dokumentace

instalace licencí na cílové zařízení
Provádění školení o používání

licencí OSVT

Školení zaměstnanců z hlediska
používání licencí.

Platba

Dodej licencí

Licence je odinstalována a do dokumentace
zaevidována jako dále nepotřebná

Zaevidování freeware a open-source licencí
do dokumentace, nainstalovaných na

zařízení

Diagram č. 2: Postup konsolidace licencí

Je k dispozici zavedený program k hromadnému
prohlížení nainstalovaných programů či licencí na

zařízení?

Existuje dokumentace licencí
serveru či počítače nebo

notebooku ke konsolidaci?

Start

Je cena za software
pod 40 000 kč?

Nabízí vysoutěžená firma
potřebný software?

Je vůbec licence potřeba znovu koupit
za účelem dalšího používání?

Má zaměstnanec k dispozici licenci a fakturu od nainstalované licence?

Má OSVT či držitel licence k
dispozici?

Je licence platná?

konec

Konec (podání hlášení vedení organizace o
úspěšném procesu konsolidace licencí)
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