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Vytvoreni systému evidence stavu financ¢nich zdroju u

prispévkové organizace

Souhrn
Cilem diplomové prace je vytvofeni systému evidence stavu finan¢nich zdroji
u piispévkové organizace Centrum investic, rozvoje a inovaci a vyfeSeni problému pii

stanoveni aktudlnich finan¢nich moznosti kazdé zakazky organizace.

Teoreticka ¢ast charakterizuje piispévkové organizace, popisuje jejich hospodareni
a finan¢ni vztahy téchto organizaci a jejich zfizovatele a zabyva se také kontrolou
hospodateni piispévkovych organizaci.

Praktickd c¢ast obsahuje rozbor hospodafeni a zdrojii financovani konkrétni
ptispévkové organizace. Prvni névrh feSeni problému pomoci XLS databaze se ukézal jako
nedostate¢ny. V koneéném navrhu je vytvofen a popsan systém sledovani finan¢nich
zdrojii v této organizaci s vyuzitim saldokonta pro jednotlivé zakazky, véetné¢ navrhu

internich smérnic upravujicich Gcetni postupy.

Kli¢ova slova: prispévkova organizace, ziizovatel, uzemné samospravny celek, uceloveé

vazany piispévek, statni rozpocet, regiondlni rozvojova agentura



Creating a system of registration of financial resources

for allowance organization

Summary
The aim of this thesis is to create a system of registration of state funding for
allowance organization “Centrum investic, rozvoje a inovaci” and problem solving in

determining the actual financial capabilities of each contract.

The theoretical part characterizes allowance organizations, describes its economic
and financial relations between these organizations and their founder and deals with the
control of allowance organizations.

The practical part contains analysis of management and funding specific allowance
organization. The first proposal for solving the problem using XLS database proved
insufficient. In the final draft is created and described a system of monitoring financial
resources in this organization using the balance for each contract, including the draft of

directives for accounting procedures.

Keywords: subsidized organizations, founder, local government unit, assigned revenue,

state budget, regional development agency
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1 Uvod

Prispévkové organizace (dale jen PO) jsou zfizovany organizacemi vefejné spravy
k vykonavani aktivit a ukolt, které zfizovatel nezajistuje v ramci vlastni ¢innosti. Z toho
plyne, Ze jde o organizace, které jsou ziizovany a déle fizeny svym zfizovatelem, izemné
samospravnym celkem (dale jen USC), nebo organizaéni slozkou statu. Organizace
Centrum investic, rozvoje a inovaci (dale jen CIRI), jejimz financovanim se zabyva tato
prace, byla ziizena izemné samospravnym celkem, Kralovéhradeckym krajem (dale jen
KHK) jako regiondlni rozvojova agentura. Cilem cinnosti CIRI je zajiSténi rozvoje
regionu, sledovani dotacnich moznosti Kralovéhradeckého kraje vyuzitelnych pro rozvoj
kraje a také dotacnich moznosti organizaci v regionu a pomoc pii zajisténi a ¢erpani téchto
dotaci za soucasného dodrzeni dotacnich pravidel. V soucasnosti se CIRI podili na
ptipravé Kralovéhradeckého kraje na programové obdobi 2014+ a Cerpani dotaci Evropské
unie. Realizuje setkdvani s municipalitami v regionu kraje s cilem seznamit je s dota¢nimi
moznostmi, které se jim v novém programovém obdobi nabizeji. Dilezitymi ukoly jsou
tvorba koncepénich dokumenti Kralovéhradeckého kraje v oblasti regionalniho rozvoje,
vyzkumu, vyvoje a inovaci; rozvoj Platformy investic, rozvoje a inovaci; spoluprace na
fizeni Rady pro vyzkum, vyvoj a inovace Kralovéhradeckého kraje a Regiondlniho

inovaéniho fondu KHK.

Téma ,,Vytvotfeni systému evidence stavu finan¢nich zdroji u piispévkové organizace™
vyplynulo ze tiileté zkuSenosti prace na pozici finan¢niho manazera CIRI. Prvni zkuSenost
byla tedy v pozici uZivatele ekonomickych informaci plynoucich z ucetnictvi. Mym
ukolem bylo sledovani projektového rozpoctu a také sledovani stavu transferu ziizovatele
poskytnutého na zajisténi fizeni a administrace projektu. Poté co jsem zacala pracovat
v ekonomickém oddéleni CIRI, dostala jsem se do opa¢né pozice, do pozice zpracovatele
ucetnich informaci pro projektové a financni manaZery této piispévkové organizace.
Jednim z novych tkoll se stalo nastaveni takovych ucetnich postupt a systému evidovani
stavu transfert ziizovatele, které budou manazerim poskytovat spravné aktualni zistatky

zaloh desitek transferu.
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2 Cil prace a metodika

Hlavnim cilem diplomové prace je vytvofeni systému evidence stavu finan¢nich zdroji
jednotlivych zakdzek v prispévkové organizaci Centrum investic rozvoje a inovaci
a vyfeSeni problému pfi stanoveni aktualnich finanénich moZnosti kazdé zakazky
organizace. Soucasny systém je zalozen na piredkladani informaci vystupujicich
z ekonomického softwaru formou vysledovek pro jednotlivé zakazky. Vysledovky ale
nereflektuji systém financovani a zptisob uétovani ucelové vazanych piispévki (transfert
od zfizovatele) v prispévkové organizaci. Z téchto vystupnich sestav dostdvd manazer
zakazky informaci o vysi ndkladl, uhrazenych ztéto zakdzky, ptip. o vysi vynosu.
Dulezita informace o stavu finan¢nich prostfedkd na realizaci zakazky v téchto sestavach
ale chybi. Divodem je zplisob uctovani ucelové vazanych piispévkl, znichz jsou
jednotlivé zakazky financovany. Zptisob ¢tovani vychazi z platné pravni tpravy Ceskych
ucetnich standardli a je blize popsan v kapitole 4.7 Analyza transferd v CIRI a jejich
uctovani. Ptijem prispévku od zfizovatele je uctovan jako zaloha, tedy na ucet tiidy 3 nebo
4, jako kratkodoba nebo dlouhodoba zaloha. Tyto ucétové tfidy ale nejsou soucasti
vysledovek. Vysledovka projektovym manazerim poskytuje informace o nédkladech
a vynosech, nikoli o disponibilnich zdrojich. Z ucetniho softwaru neziskéavaji takovy
vystup, ktery by v daném okamziku poskytoval relevantni informaci o stavu financi pro
jednotlivé zakazky. Nedostate¢né informace mohou byt pficinou piecerpani ucelove
vazaného prispévku ziizovatele, které nasledné musi byt financovdno z provozniho

ptispévku, coz snizuje prostiedky uréené na provoz organizace.

Novy systém sledovani stavu zakazek by mél piinést projektovym manazerim piesné
informace po zauctovani hospodaiskych operaci vztahujicich se ke kazdé zakazce. Tedy
vy$i poskytnuté zalohy na transfer, ndklady, které byly na danou zakdzku zauctovany

a také zustatek poskytnuté zalohy.
Dil¢imi cili prace jsou vymezeni pravniho postaveni piispévkovych organizaci a analyza

jejich financovani prostiednictvim statniho rozpoctu. V praci jsou vyuzity zkuSenosti

z prace hlavni ti¢etni a vedouci ekonomického oddéleni ve sledované organizaci.
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Diplomové prace je rozdélena do dvou casti. V prvni Casti jsou popsdna teoreticka
vychodiska vzniku, fungovani a financovani ptispévkovych organizaci. Ve druhé ¢asti je
analyzovan zpusob u¢tovani poskytnutych finan¢nich zdroju a je popsan zpisob, kterym je
dosazeno relevantnich vystupti z ucetnictvi tak, aby manazeti zakazek byli informovani

o vysi finan¢nich zdrojl na realizaci jejich zakazky.

V teoretické ¢asti diplomové prace je pouzita metoda studia zvolené literatury a vybérova
reSerSe zvolené literatury. Byla shromdzdéna a pteCtena relevantni a dostupna literatura

k tématu piispévkovych organizaci a jejich financovani.

Ve druhé casti prace je pouzitou metodou analyza ucetnich postupt v piispévkové
organizaci. Byl proveden rozbor danych vztahi mezi ucetni osnovou a ucetnimi vykazy,
které jsou vystupem ekonomického softwaru. Byly identifikovany pozadavky na ucetni
vystupy, analyzovany dostupné tiskové sestavy softwaru a prozkoumany moznosti
prizptsobeni Gcetnich postupd za soucasného respektovani legislativy, které dale slouzily

k nalezeni pozadovaného feseni.

Objektem zkoumani je ptispévkova organizace Centrum investic, rozvoje a inovaci,

ziizena Kralovéhradeckym krajem.
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3 Teoreticka vychodiska

3.1 Legislativni ramec prispévkové organizace ziizené uzemné
samospravnym celkem

Zakladnim pravnim pifedpisem upravujicim uzemni samospravu je zakon ¢. 1/1993 Sb.,
Ustava Ceské republiky (dale jen Ustava), kterd v Glanku99 vymezuje dva stupnd
uzemnich samosprav, a to obce, které jsou zdkladnimi Gzemnimi samospravnymi celky,

a kraje, které jsou vy$$imi uzemnimi samospravnymi celky. [1]

Na toto rozdéleni navazuje i dvoustupiiova pravni Uprava uzemnich samospravnych celka.
Obce jsou upraveny zdkonem ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni) a kraje zdkonem
¢. 129/2000 Sb., o krajich (krajské ziizeni). Na zaklad¢ téchto zdkonl jsou uzemné
samospravné celky vefejnopravnimi korporacemi, tedy pravnickymi osobami s vlastnim
majetkem, vlastnimi pf{jmy, mohou zaklddat organizacni slozky, zfizovat a zakladat
pravnické osoby a hospodafit za podminek stanovenych zdkonem ¢.250/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoétd, dle vlastniho rozpoctu. Zminény zakon
¢. 250/2000 Sb., upravuje rovnéz ziizeni ¢i zalozeni pravnickych osob uzemné

samospravnych celk, jejich hospodateni a kontrolu hospodateni.

O zfizeni pfispévkové organizace kraje, rozhoduje na zdkladé zdkona ¢. 129/2000 Sb.,
o krajich, § 35, odst. j), zastupitelstvo kraje. Zastupitelstvo rovnéz schvaluje zfizovaci

listinu prispévkové organizace a jeji ro¢ni ucetni zavérku.

Ptispévkova organizace je napojena na rozpocet svého zfizovatele, a to pfispévkem na
provoz ur¢enym na financovani b&znych potifeb. Tento ucelovy prispévek zfizovatel
vyélefiuje ze svého rozpoétu. Schvalovani rozpodtu USC je zakonem 250/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech tUzemnich rozpocti vyhrazeno =zastupitelstvu.  Finan¢ni
hospodateni PO a hospodateni se svéfenym majetkem je podiizeno zédkonu 250/2000 Sb.,
o rozpoc¢tovych pravidlech uzemnich rozpoctii a mize byt dale upraveno interni smérnici
ziizovatele. Kontrola hospodaieni PO podléha kontrole na zakladé zdkona 320/2001 Sb.,

o finan¢ni kontrole ve vetejné spravé a o zméné¢ nékterych zakont. Podrobnosti finan¢ni
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kontroly upravuje vyhlaska 416/2004 Sb., kterou se provadi zdkon 320/2001 Sb.,

o finan¢ni kontrole ve vefejné spraveé a o zméné nekterych zakont.

Pii realizaci ¢innosti, k nimz byla p¥isp&vkova organizace USC ziizena, se ¥di zakonem
563/1991 Sb., o ucetnictvi a jeho provadéci vyhlaSkou 410/2009 Sb., kterou se provadéji
nékterd ustanoveni zdkona ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozdé&jsich predpist, pro
nékteré vybrané ucetni jednotky; zdkonem 586/1992 Sb., o danich z pfijmid, ceskymi
GiGetnimi standardy 701 az 710 pro nékteré vybrané udetni jednotky (dale jen UJ), které
vedou ucetnictvi podle vyhlasky 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni
zékona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdé&jsich predpist, pro nekteré vybrané
ucetni jednotky aj.

V piipadé, Ze je PO registrovana jako platce DPH, fidi se pii vykonu svych cinnosti

zakonem ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty.

Uvedeny vycet pravnich piedpisti neni Uplny, na ¢innost piispévkovych organizaci se

mohou vztahovat také ustanoveni obecnych pravnich predpist.

3.2 Zrizeni prispévkové organizace kraje

Ziizeni PO kraje, véetné ziizovaci listiny této organizace je v pravomoci zastupitelstva
kraje. Tuto pravomoc vyhrazuje zastupitelstvu zdkon o krajich, je tedy neptipustné, aby
o tomto rozhodl jiny organ kraje. Zastupitelstvu kraje je také vyhrazeno schvalovani zmén
ziizovaci listiny. Kraj zfizuje piispévkové organizace k hospodaiskému vyuziti svého
majetku a pro takové ¢innosti ve své pusobnosti, které jsou zpravidla neziskové a jejichz
rozsah, struktura a slozitost vyzaduji samostatnou pravni subjektivitu. [2] Zfizovaci
listinou definuje zfizovatel organizace pfedmét jeji hlavni ¢innosti. Ztizovaci listina musi
obsahovat nalezitosti dané zakonem 250/2000 Sb., tj.
1) uplny nazev zfizovatele,
2) nazev, sidlo pfispévkové organizace a jeji identifikacni ¢islo,
3) vymezeni hlavniho u¢elu a tomu odpovidajiciho pfedmétu ¢innosti,
4) oznaceni statutarnich organti a zpisob, jakym vystupuji jménem organizace,
5) vymezeni majetku ve vlastnictvi zfizovatele, ktery piispévkové organizaci predava

k hospodatent,
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6) vymezeni prav, kterd organizaci umozni, aby se svéfenym majetkem mohla plnit
hlavni ucel, k némuz byla ziizena,

7) okruhy dopliikové ¢innosti navazujici na hlavni ucel piispévkové organizace, kterou ji
ziizovatel povoli k tomu, aby mohla Iépe vyuzivat vSechny své hospodaiské moznosti
a odbornost zaméstnanctli, tato Cinnost nesmi naruSovat plnéni hlavni cinnosti
organizace a sleduje se oddélené,

8) vymezeni doby, na kterou je organizace ziizena. [2]

Prispévkova organizace jako pravnickd osoba vznikd dnem uvedenym v rozhodnuti
zastupitelstva, nebo muize zastupitelstvo ve svém rozhodnuti uréit pozdéjsi datum jejiho
vzniku. Kraj je povinen podat navrh na zapis PO do Obchodniho rejstiiku. Vzhledem
k tomu, Ze prispévkova organizace vznikd dnem stanovenym zastupitelstvem, ma zapis do
Obchodniho rejstitku pouze evidenéni charakter. VSechny skuteCnosti souvisejici se
vznikem, zrudenim, rozdélenim, slouenim & splynutim se zvefejiuji v Ustfednim
véstniku Ceské republiky. Ziizovatel oznami tyto skute¢nosti do 15 dnd ode dne, kdy

k uvedené skutecnosti doslo. [2]

3.3 Zmény a zruSeni prispévkové organizace
Rozhodnuti o zruSeni piispévkové organizace kraje pfislusi tak jako jeji zfizeni
zastupitelstvu kraje. Ke zruseni dojde datem uréenym v rozhodnuti zfizovatele. Timto
rozhodnutim zfizovatel také uréi, jakym zpisobem bude naloZeno s majetkem, pravy
a zavazky PO. Pokud bude ¢innosti vykonavané PO vykonavat nadale ziizovatel sam,
prechédzi majetek, prava a zdvazky na zfizovatele. Z toho plyne, Ze zaméstnanci PO se po

zruseni PO stanou zaméstnanci ztizovatele. [2]

Pti slouceni piispévkovych organizaci jedna z organizaci zanikne a jeji majetek, prava
a zavazky prechédzeji na jinou organizaci. Zfizovatel musi zfizovaci listinu piejimajici

organizace upravit novym potfebam. Statutdrni organ zanikajici organizace je odvolan. [2]
Pti splynuti ptispévkovych organizaci zanikaji dvé ¢i vice organizaci a vznikne zcela nova

organizace, na niz pfechazeji majetek, prava a zavazky zaniklych organizaci. Ziizovatel

v tomto piipadé¢ vyda zcela novou zfizovaci listinu a jmenuje novy statutarni orgén.
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Statutarni organy zanikajicich organizaci jsou odvolany z funkci. Pokud jde o slouceni ¢i
splynuti pfispévkovych organizaci, to je mozné pouze u organizaci stejného

ziizovatele. [2]

Vsechny zmény je zfizovatel povinen oznamit Ustfednimu véstniku Ceské republiky, a to

do 15 dnti ode dne, kdy ke skutec¢nosti doslo. [2]

3.4 Hlavni a dopliikova ¢innost prispévkové organizace

Hlavni ¢innost PO je takova ¢innost, pro kterou byla organizace ziizena. V navaznosti na
vykony v hlavni ¢innosti stanovuje zfizovatel pfispévkové organizaci vysi provozniho

ptispévku.

Ziizovatel mize své prispévkové organizaci povolit vedle hlavni ¢innosti také cinnost
doplitkovou' a okruhy dopliikové ¢innosti vymezi ve zfizovaci listing. Doplitkova ¢innost
je takova cinnost, kterd navazuje na hlavni ucel PO a zfizovatel ji povoluje z diivodu
lepsiho vyuziti vSech hospodaiskych moznosti a odbornosti zaméstnancli organizace.
Podminkou je, Ze doplikova ¢innost nesmi naruSovat plnéni hlavniho ucelu organizace
a sleduje se oddelené. [2] Pro piispévkové organizace je to moznost ziskani dalSich
prostfedkit mimo rozpocet zfizovatele. Jde o takové Cinnosti, v rdmci jejichz realizace se
organizace chovad jako podnikatelsky subjekt. Cilem realizace doplikové Cinnosti je
vytvofeni zisku (zlepseného vysledku hospodateni 2). Pokud piispévkova organizace
dosadhne v dopliikové ¢innosti zisku, mize ho pouzit pouze ve prospéch své hlavni

¢innosti. Jiné vyuziti tohoto zdroje financovani mize PO povolit jeji ziizovatel. [2]

! Termin ,,doplitkova &innost* je terminem zdkona 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tizemnich
rozpo¢tl, ve znéni pozdéjsich predpisii a oznacuje takovou Cinnost piispévkové organizace, kterd neni
hlavni ¢innosti. Ve vykazech piispé€vkovych organizaci je na zakladé vyhlasky 410/2009 Sb., kterou se
provadéji nektera ustanoveni zakona ¢. 563/2009 Sb., o Gcetnictvi, pouzivan termin ,,hospodaiska ¢innost*.
Dle §5, odst. 4 vyhlasky 410/2009, se hospodaiskou ¢innosti pro ucely vyhlagky rozumi ¢innosti stanovené
jinym pravnim pfedpisem, nebo ¢innosti stanovené ziizovatelem ve ztfizovaci listing€, naptiklad ¢innost
doplnkova, vedlejsi, podnikatelska nebo jina ¢innost.

2§30, odst. 1, zakona 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoctl, ve znéni pozd&jsich
predpisi: ZlepSeny vysledek hospodaieni piispévkové organizace je vytvoien tehdy, jestlize skute¢né
vynosy jejiho hospodaieni jsou spolu s pfijatym provoznim ptispévkem vétsi nez provozni naklady.
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3.5 Financovani prispévkové organizace

Prispévkové organizace hospodaii s penéznimi prostiedky ziskanymi vlastni Cinnosti,
zrozpoCtu ziizovatele, zrozpoctu jinych Uzemné samospravnych celkl, ze statniho
rozpoctu, z darti od fyzickych a pravnickych osob, z rozpoétu Evropské unie, ze zahranici,
s prostiedky vlastnich fondi a s prosttedky ziskanymi z doplikové cinnosti. [2].

Rozpoctovym obdobim je kalendaini rok.

V ptipadé¢, ze ztizovatel rozhodne o uhradé zhorSené¢ho vysledku hospodateni piispévkové
organizace, muze v souladu se zakonem 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
uzemnich rozpoctli, ve znéni pozdéjsich piedpist, poskytnout PO navratnou finané¢ni
vypomoc. Névratna finan¢ni vypomoc je poskytovana na zdkladé smlouvy a PO je povinna

v dohodnuté 1htité tuto vypomoc vratit zpét do rozpoctu ziizovatele. [2]

3.5.1 Finan¢ni plan a zavazné ukazatele rozpoctu

Ptispévkové organizace jsou zfizovany zpravidla jako neziskové. Jejich piijmy jsou
obvykle niz$i nez vydaje. Ziizovatel jim proto poskytuje piispévek na provoz, aby rozdil
mezi piijmy a vydaji vyrovnal. Pfi stanoveni vySe pfispévku je nutné vzit na zfetel
predpokladanou vysi odpisd, které je ziizovatel povinen finanéné pokryt. Prispévkova
organizace sestavuje na kazdé ucetni obdobi finan¢ni plan. Tento plan obsahuje planované
vynosy a pfedpokladané naklady. M¢l by také obsahovat stav, tvorbu a pouziti pené¢znich
fondi PO. Na zéklad¢ téchto ukazateld schvaluje ziizovatel vysi pfispévku na provoz,
piipadné ptispévek do investiéniho fondu. Tyto zavazné ukazatele ziizovatel pisemné
ozndmi prispévkové organizaci. Ziizovatel mize u poskytovanych prispévkl urcit ucel
jejich pouziti, a pokud pozaduje vraceni nevyuzité ¢asti poskytnutych ptispévki, musi pii

poskytnuti ur€it termin, do kterého maji byt vyuctovany. [3]

Dal$im zavaznym ukazatelem ve finan¢nim vztahu zifizovatele a piispévkové organizace je
odvod z investi¢niho fondu do rozpoctu ziizovatele. Tento odvod muze nafidit zfizovatel
v pfipadé¢, Ze pldnované vynosy PO jako zavazny ukazatel rozpoctu pievySuji planované

naklady, nebo pokud jsou investi¢ni zdroje PO vyssi nez jeji potieby. [2]
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3.5.2 Poruseni rozpoctové kazné prispévkovou organizaci

Vycet skutecnosti, které zakladaji poruseni rozpoctové kazn¢, uvadi § 28, odst. 7), zdkona
250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tGzemnich rozpoctl, ve znéni pozdéjSich
predpist. Jde zejména o pouziti financnich prostiedkii poskytnutych ziizovatelem
v rozporu se stanovenym ucelem, tvorbu penéznich fonda v jiné vysi neZ umoziuje zakon,
pouziti penéznich fondl na jiny nez stanoveny ucel a piekroceni limitu na platy, pokud

neni kryté z fondu odmén. [2]

Uvedeny zakon upravuje také formu sankce za poruseni rozpoctové kazné, a to odvod do
rozpo¢tu ziizovatele a moznost jeho prominuti. Odvod do rozpoctu ziizovatele je
ziizovatelem ulozen ve vysi neopravnéné pouzitych prostiedkt. Z divodu odstranéni
tvrdosti mize zfizovatel na zakladé pisemné Zadosti PO odvod do rozpoctu snizit nebo

zcela prominout. [2]

3.5.3 Tvorba a pouziti fondu prispévkové organizace

Tvorba a pouziti fondii jsou soucdsti hospodaieni ptispévkové organizace. Hospodateni
s fondy musi probihat v souladu se zdkonem 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
uzemnich rozpoéti a c¢eskym ucetnim standardem ¢. 704 ,Fondy ucetni jednotky®.
Prispévkové organizace ztizuji tyto fondy:

1. rezervni fond,

2. investi¢ni fond,

3. fond odmén,

4. fond kulturnich a socialnich potieb (dale jen FKSP). [2]

Zustatky vSech penéznich fondl piispévkové organizace se po skonceni ucetniho obdobi

prevadéji do nasledujiciho roku. [2]

Rezervni fond

Rezervni fond je vytvaren ze zlepSeného vysledku hospodafeni PO na zaklad¢ schvaleni
jeho vyse zfizovatelem po skonceni bézného ucetniho obdobi, snizeného o piipadné
pifevody do fondu odmén [2], pfi¢emzZ zlepSenym vysledkem hospodateni je rozdil mezi

vynosy a naklady organizace. Zdrojem rezervniho fondu mohou byt také penézni dary
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a prostiedky pievedené PO jako dotace na uhradu provoznich vydaji z Evropské unie nebo
prosttedky prevedené podle mezinarodnich smluv a nespotiebované do konce kalendainiho
roku. V takovém piipadé se tyto dotace pievadéji do rezervniho fondu jako zdroj

financovani v nasledujicich letech. [2]

V ptipadé, Ze by v hlavni ¢innosti organizace vznikla ztrata, pouzije se zlepSeny vysledek
hospodaieni k uhrazeni této ztraty z hlavni ¢innosti poté, co takovy postup projedna
a schvali organ zfizovatele. Ziizovatel také schvaluje vysi piidélu ze zlepSeného vysledku
hospodateni do rezervniho fondu a do fondu odmeén.
Rezervni fond mtize byt pouZit na tyto ucely:

1. k dalsimu rozvoji své ¢innosti,

2. k ¢asovému pieklenuti docasného nesouladu mezi vynosy a naklady,
3. kthrad¢ ptipadnych sankci uloZenych ji za poruSeni rozpoctové kézné,
4

k thrad¢ své ztraty za predchozi 1éta. [2]

Se souhlasem ziizovatele mize PO po projednani a schvaleni v organech kraje prevést ¢ast
prostiedkil rezervniho fondu do fondu investi¢niho, pokud ji zfizovatel schvali investici, na

kterou nema v investicnim fondu dostatek prostredki. [2]

Investi¢ni fond

Investi¢ni fond zfizuje PO pro financovani svych investi¢nich potieb. Je tvofen pievazné
z odpist dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku organizace, podle odpisového
planu schvéleného ziizovatelem. Fond miiZe byt posilen investi¢ni dotaci ziizovatele, ktera
je ziizovatelem schvdlena zpravidla zaroven se schvélenim piislusné investi¢ni akce. Jak
uvadi § 39b zdkona 250/2000 Sb., o rozpocétovych pravidlech uzemnich rozpoctd,
schvaleni investi¢ni akce a ptipadné pouziti investi¢éniho fondu na schvalenou investi¢ni
akci je souhlasem pouze pro jeden pravni tkon a bez souhlasu zfizovatele je pfislusny
pravni ukon neplatny. DalSim zdrojem fondu muize byt zfizovatelem schvalené posileni
investi¢niho fondu z fondu rezervniho, pfijjem z prodeje hmotného majetku svéteného

ziizovatelem nebo vlastniho majetku. [2]

Investi¢ni fond mliZe byt pouzit na tyto ucely:

1. k financovani investi¢nich vydaju,
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2. kuhradé investi¢nich avéri nebo puijcek,

3. k odvodu do rozpoctu ztizovatele, pokud takovy odvod ulozil,

4. kposileni zdroji uréenych na financovani udrzby a oprav majetku, ktery
prispévkova organizace pouziva pro svou c¢innost; takto pouzité prostredky se

z investiéniho fondu pievadéji do vynost piispévkove organizace. [2]

Fond odmén

Fond odmén je stejné jako fond rezervni, tvofen ze zlepSeného vysledku hospodateni a to
do maximalni vySe jeho 80 % a zaroven do maximalné 80 % povoleného limitu na platy.
Po provedeni ucetni zavérky a zjisténi vysledku hospodateni piedklada prispévkova
organizace organiim zfizovatele navrh na rozdéleni zlepSeného vysledku hospodafeni do

rezervniho fondu a do fondu odmén. [2]

Z fondu odmén jsou hrazeny odmény zaméstnancli. Pfednostné se z fondu odmén hradi
ptipadné piekroceni prostiedkd na platy. [2] Cerpani fondu odmén ale neni mozné na
odvody souvisejici s vyplacenymi odménami, ty jsou i nadale provoznim ndkladem. Je

mozné je hradit z fondu rezervniho.

Fond kulturnich a socialnich potieb

Tvorba a cerpani fondu kulturnich a socialnich potfeb se u piispévkové organizace fidi
vyhlaskou 114/2002 Sb., o fondu kulturnich a socidlnich potfeb a také zdkonem
250/2000 Sb., o rozpoc¢tovych pravidlech tizemnich rozpoéti.

Na zéklad¢ v soucasnosti platné pravni tpravy je FKSP tvoren zdkladnim piidélem na
vrub nékladt, ve vysi 1 % z celkového rocniho objemu vyplacenych mezd, ndhrad mezd
a odmén za pracovni pohotovost a dale na odmény a ostatni plnéni za praci vykonavanou

v ramci odborného vycviku na produktivnich ¢innostech zakiim ucilist’.
V zaii 2015 bylo pfi sestavovani navrhu statniho rozpoctu na rok 2016 a sttednédobého

vyhledu na 1éta 2017 a 2018 rozhodnuto o navySeni piidélu do fondu kulturnich

a socialnich poteb 0 0,5 % v roce 2016 a0 1 % v roce 2017 a letech nasledujicich. [4]
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DalSimi pfijmy fondu mohou byt:
1. néhrada Skod a pojistnd plnéni od pojistovny vztahujici se k majetku potizenému
z fondu,

2. penézni a jiné dary urcené do fondu. [5]

Ptispévkova organizace sestavuje na zacatku ucetniho obdobi rozpocet fondu a stanovi
zpusob jeho Cerpani. Pfi pouziti fondu kulturnich a socialnich potieb se postupuje
v souladu se schvalenym rozpoctem a lze zné Cerpat pouze na ndasledujici vydaje
stanovené vyhlaskou 114/2002 Sb., o fondu kulturnich a socialnich potieb:

1. ptispévky na provoz zafizeni, kterd slouzi kulturnimu a socidlnimu rozvoji
zameéstnancu,
potizeni hmotného majetku,
pujcky na bytové ucely,
stravovani,
dovolena a rekreace,
kultura, vzdélavani, t€lovychova a sport,
vyménné akce,

socidlni vypomoci a pijcky,

O *® Nk wDN

penzijni pfipojisténi a dopliikkové penzijni spotent,
10. pojistné na soukromé zivotni pojisténi,
11. prispévek odborové organizaci,

12. dary. [5]

Ptispévkova organizace nemiize poskytovat dary jinym subjektiim, jedinou vyjimkou jsou

penézité a véené dary poskytované z FKSP.

3.5.4  Uvéry, pujcky a zaruky prispévkové organizace
Ptispévkova organizace tzemné samospravného celku mé pravni subjektivitu, nekteré
ukony vSak miize Cinit pouze se souhlasem svého zfizovatele. Pfedev§im jde o pouZiti
investi¢nich avért a pujéek. Rovnéz se souhlasem zfizovatele mize PO rudit za zadvazky
vybranych tfetich subjekt. Takovym subjektem miize byt organizace zfizena ¢i zaloZena

stejnym zfizovatelem. Za zévazky jinych subjektl, napt. podnikatelskych, rucit nesmi. [2]
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Souhlas ziizovatele si musi PO vyzadat také pifi planovani pofizeni majetku formou
leasingu nebo ndkupu na splatky. Souhlas je vyZzadovan ztoho divodu, Ze jde vlastné
o formu dluhu PO, ktera v budoucnu nemusi mit dostatek prostiedki na thradu tohoto

dluhu. Souhlas je vyzadovan pisemnou formou. [2]

3.6 Kontrola hospodareni prispévkové organizace

Vzhledem k tomu, Ze zfizovatelem ptispévkovych organizaci jsou orgény vetejné spravy,
podléhaji kontrole vetejnych prosttedkii na zakladé¢ zdkona 320/2001 Sb., o finan¢ni
kontrole ve vetejné spraveé. Ustanoveni § 27, odst. 9 zakona 250/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech tzemnich rozpoc¢ti urcuje, ze kontrolu hospodafeni prispévkové organizace
provadi ziizovatel. Ukoly ztizovatele plni podle § 59, odst. 1 pism. i) zdkona 129/2000 Sb.,
o krajich, rada.

Finan¢ni kontrole podléhaji ptijmy a vydaje vefejnych rozpocti a také majetek organii
vetejné spravy. Bliz$i podrobnosti, postupy a kontrolni metody stanovuje vyhlaska

416/2004 Sb., kterou se provadi zakon 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vetejné sprave.

Finané¢ni kontrola vykonavana podle zédkona 320/2001 Sb., je soucasti systému finan¢niho
tizeni zabezpecujicitho hospodareni s vefejnymi prostiedky a je tvotena:

1. systémem finan¢ni kontroly vykonavané kontrolnimi organy,

2. systémem finan¢ni kontroly mezinarodnich smluv,

3. vnitfnim kontrolnim systémem v organech veiejné spravy. [6]

Hlavnimi cili finané¢ni kontroly je provérovat:

1. dodrZzovani pravnich pfedpist a opatieni piijatych orgény vetejné spravy v mezich
téchto predpisi pfi hospodafeni s vetfejnymi prostiedky k zajisténi stanovenych
ukoll témito organy,

2. zajisténi ochrany vefejnych prostfedki proti rizikim, nesrovnalostem nebo jinym
nedostatklim zplisobenym zejména poruSenim pravnich pfedpist, nehospodarnym,
neuCelnym a neefektivnim naklddanim s vefejnymi prostiedky nebo trestnou
¢innosti,

3. vcasné a spolehlivé informovéani vedoucich organt vefejné spravy o nakladani

s vefejnymi prostiedky, o provadénych operacich, o jejich prikazném ucetnim
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zpracovani za ucelem ucinného usmérniovani cinnosti organi veiejné spravy
v souladu se stanovenymi ukoly,

hospodarny, efektivni a ucelny vykon vetejné spravy. [6]

3.6.1 Finan¢ni kontrola vykonavana kontrolnimi organy

Vetejnospravni kontrola zahrnuje finan¢ni kontrolu operaci pfi hospodafeni s vefejnymi

prostfedky. Finan¢ni kontrolu provadi kontrolni orgény pted poskytnutim vefejnych

prostiedki, v pribéhu jejich pouziti a nasledné po jejich pouziti a ma tyto tii faze:

1.

piredbézna — je provadéna pied schvalenim pouziti vefejnych prostredki, je
posouzen zamér piedmétné operace, zda je v souladu s ukoly, odpovida pravnim
predpistim, schvalenym rozpoctlim, uzavienym smlouvam a jinym rozhodnutim;
prubézna — jedna se o kontrolu pfi samotném provadéni operaci, tedy v pribéhu
Cerpani vefejnych prostfedkid, proveéiuje se dodrzeni stanovenych podminek
poskytnuti vetejnych prosttedkill, postupli, vyporadani a vyactovani schvalenych
operaci, je kontrolovéna v€asnost a presné zapisy o uskuteénénych operacich;
nasledna — je provadéna po vyuctovani operaci, kontroluje se, zda udaje
o hospodafeni s vefejnymi prostiedky veérné zobrazuji zdroje, stav a pohyb
vetejnych prostfedkd a zda finan¢ni prostfedky byly vynaloZeny hospodarné,

uceln¢ a efektivné. [7]

V ramei vefejnospravni kontroly provadi USC kontrolu jim ziizovanych piispévkovych

organizaci. USC je povinen vytvofit systém finanéni kontroly, kterym zajisti kontrolu jak

svého hospodateni, tak i hospodaieni svych ptispévkovych organizaci. Ziizovatel PO ma

povinnost provétovat piiméfenost a icinnost tohoto systému a pravideln€, nejméné jednou

ro¢né jej vyhodnotit. [7]

3.6.2 Finan¢ni kontrola podle mezinarodnich smluv

Stanovi-li tak vyhlasena mezinarodni smlouva, kterou je Ceska republika vazana (napt. EU

nebo NATO), mohou vykonéavat mezinarodni organizace svymi kontrolnimi organy nebo

uréenymi zmocnénci finan¢ni kontrolu podle zédkona 320/2001 Sb., o kontrole ve vetejné

sprave, v rozsahu a za podminek, které tato smlouva stanovi. [6]
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Mezindrodni organizace mohou poZadovat od organii vefejné spravy CR spolupréci pii
finan¢ni kontrole nebo zajisténi jejtho vykonu. Pokud to mezinarodni smlouva umoziuje,
mohou organy veiejné spravy CR pozddat mezindrodni organizace o zpravy o jimi

provedenych finan¢nich kontrolach. [6]

3.6.3  Vnitfni kontrolni systém

Kazda piispévkova organizace musi dle zédkona 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve
vetejné spraveé, vytvofit svij vnitini kontrolni systém. Za jeho vytvofeni nese vici
ziizovateli odpovédnost statutdrni organ organizace. Vnitini kontrolni systém zjistuje,
vyhodnocuje a minimalizuje provozni, finan¢ni, prdvni a jina rizika, ktera vznikaji
v souvislosti s plnénim tkolt vefejné spravy. Zaroven obsahuje postupy pro vcasné
predavani informaci piisluSnym tGrovnim fizeni o vyskytu nedostatkl a pfijimani opatieni

k jejich napravé. [6]

Vnitini kontrolni systém je sloZen z fidici kontroly a interniho auditu.
Ridici kontrola je rozdé&lena na:

1. predbéznou Kkontrolu planovanych a pfipravovanych operaci, kterou provadi

vedouci organizace jako prikazce operace, vedouci zaméstnanec organiza¢niho
utvaru odpovédny za spravu rozpoctu organu vetejné spravy jako sprdvce rozpoctu
a vedouci zaméstnanec organiza¢niho utvaru nebo jiny zaméstnanec povéfeny
vedoucim organizace odpoveédny za vedeni Gcetnictvi jako hlavni uicetni.
Zjisti-li spravce rozpo¢tu nebo hlavni ucetni, Ze operace byla provedena bez
predbézné kontroly, oznami tuto skute¢nost vedoucimu organu veiejné spravy. Ten
ma za povinnost piijmout opatfeni k provéieni takové operace a zajistit fadny
vykon predbézné kontroly.

2. prubéZznou a naslednou kontrolu, kterou zajistuji vedouci zaméstnanci
organiza¢nich utvarli, nebo k tomu povéfeni zaméstnanci, ktefi zajistuji piimé
uskute¢novani operaci pii hospodareni s vefejnymi prostiedky.

Zjisti-li odpovédné osoby pii vykonu prubézné a nasledné kontroly, Ze s vefejnymi
prostfedky je nakladano nehospodarng, neefektivné ¢i neucelné, oznami své zjisténi
vedoucimu organu vetejné spravy, ktery je povinen piijmout opatfeni k népraveé

zjisténych nedostatki a zajistit fadny vykon pribézné a nasledné kontroly. [6]

24



V pracovni ndplni jednotlivych vedoucich zaméstnancii a ostatnich zaméstnanct
ptispévkové organizace musi byt vymezena jejich pravomoc a odpovédnost v ramci
vnitiniho kontrolniho systému. Z jejich kompetenci musi byt jasné, kdo je ptikazcem

operace, spraveem rozpo&tu a hlavnim téetnim.?

V ptipadech odivodnénych malou pravdépodobnosti vyskytu nepiimétenych rizik pro
hospodaieni s vefejnymi prostfedky je mozné funkci spravce rozpocétu a hlavni ucetni

slougit.

Interni audit

Organ vefejné spravy zajistuje interni audit jako funkéné nezavisly Utvar organizacné
oddéleny od fidicich vykonnych struktur. Interni audit je nezavislé a objektivni
prezkoumavani a vyhodnocovéni operaci a vnitiniho kontrolniho systému. Utvar interniho
auditu predkladad na zdkladé svych zjisténi vedoucimu orgénu vefejné spravy doporuceni
ke zlepSeni kvality vnitiniho kontrolniho systému, k pfedchazeni nebo zmirnéni rizik
a k pfijeti opatieni k napravé zjisténych nedostatktl. Tento tvar zajistuje v organu vefejné

spravy konzultaéni ¢innost. [6]

Interni audit zahrnuje zejména:
1. ovéfeni, zda udaje vykazané ve finan¢nich a ucetnich vykazech vérné zobrazuji
majetek, zdroje jeho financovani a hospodaieni s nim;
2. provéfeni a hodnoceni systému zajisténi piijmi, véetné vymahani pohledavek,
financovani ¢innosti a zajisténi spravy vetejnych prostiedk;
3. zkoumani hospodérnosti, efektivnosti a uc¢elnosti operaci i pfiméfenost a uc¢innost

vnitiniho kontrolniho systému. [6]

3.6.4  Vnitrni Gcetni predpisy
Vnitini piedpisy maji zdsadné interni charakter, nejsou prameny prava. Uéetni jednotky je
vydavaji pro své pracovniky a konkretizuji jimi opravnéni a povinnosti obsaZené

v pravnich pfedpisech, neni tedy nutné zvldstniho zdkonného zmocnéni pro jejich

3 Prikazce operace je vedouci organizace nebo jim povéfeny zaméstnanec. Je to osoba povéfend k nakladéani
s vefejnymi prostiedky prispévkové organizace. Jde napt. o podepisovani smluvnich zavazki.
Spravce rozpoctu je vedouci organiza¢niho Gtvaru povéfeny spravou rozpoctu ptispévkové organizace.
Hlavni Géetni je povéieny zaméstnanec odpovédny za vedeni ucetnictvi piispévkové organizace.
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vydavani. Obecné zmocnéni k vydavani zavaznych pokyni (prostfednictvim internich

predpistt) vramci pracovnépravnich vztahd je obsazeno v zdkoné ¢.262/2006 Sb.,

zakoniku prace, vnémz je dano opravnéni vedouciho zameéstnance stanovit a ukladat

podiizenym zaméstnancim pracovni ukoly, organizovat, fidit a kontrolovat jejich praci

a davat jim k tomu ucelu zavazné pokyny. 8]

Ackoli vétSina povinnosti ucetni jednotky je déana legislativnimi normami, existuje

pomérné Siroky okruh oblasti, které ucetni jednotka upravuje podle vlastnich potieb.

Interni pfedpisy (smérnice) by kromé splnéni povinnosti danych legislativou mély

zkvalitfiovat vnitini fizeni Gcetni jednotky. Nasledné by mély zajistit prihlednéjsi vnitini

kontrolu. Aby tyto pfedpoklady interni pfedpisy plnily, musi mit nasledujici vlastnosti:

1.

Srozumitelnost — internimu pfedpisu musi rozumét statutarni organ ucetni
jednotky, i kazdy zaméstnanec, kterému piedpis uklada n¢jaké povinnosti.

Vécnost — interni piedpis by nemél byt zpracovan v obecné roviné, musi obsahovat
konkrétni ustanoveni, vztahujici se k pfedmétu upravy.

Struc¢nost — obsah by nemél vyzadovat dalsi vysvétlivky.

Jednoznacnost — vinternim pfedpisu a rovnéZz v ostatnich ptedpisech ucetni
jednotky by mély byt stejné véci pojmenovavany stejnym nazvem; jeden pojem by
nemél byt pouzivan pro rizné véci; nepouzivat v predpisech pojmy, které nejsou
vykladany jednoznac¢né.

Prehlednost — zaméstnanci musi mit moznost ziskat celkovy piehled
o povinnostech, které pro n¢ z internich ptedpisi tcetni jednotky vyplyvaji.
Komplexnost — interni predpis by m¢l obsahovat vSechny podstatné informace.
Soulad s obecné zavaznymi predpisy — vnitini predpisy musi byt kazdoro¢né
revidovany a aktualizovany z diivodu moznych legislativnich zmén.

Navaznost na ostatni interni predpisy ucetni jednotky [9]

Aby ucetnictvi bylo vedeno fadn¢ a v souladu se zdkonem 563/1991 Sb., o tcetnictvi, musi

ucetni jednotka povinné sestavit interni smérnice pro nasledujici ¢innosti:

1.

2
3.
4

zpracovani uctového rozvrhu,
systém zpracovani ucetnich zdznam,
odpisovy plén,

kompetence a podpisové vzory,
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nakladani s dlouhodobym majetkem,
zésady pro Casové rozliSeni a dohadné polozky,
uctovani rezerv, nakladl a vynosti,

ocenovani majetku a zavazki v cizi mén¢, véetné kurzovych rozdilu,

A S AN

cestovni ndhrady. [9]

Dalsi doporuéené interni smérnice jsou smérnice pro ob&h ucetnich dokladi, inventarizaci
majetku a zavazkt, opravné polozky, uschovu ucetnich zdznami, Ucetni zavérku nebo

provadéni pokladnich operaci. [9]

Vytvofeni internich smérnic zajistuje ucetni jednotce zavedeni pofddku a umoznéni vnitini
kontroly, zajisténi pracovni kazn€, stanoveni presnych povinnosti jednotlivym
organizaénim utvarim a ndsledné jejich zaméstnancim a odstraiiuje mozna

nedorozuméni. [9]

3.7 Majetek prispévkovych organizaci

Ptispévkova organizace hospodaii s majetkem, ktery ji svefil zfizovatel do uzivani, nebo
muze nabyvat majetek do svého vlastnictvi. Pfesné podminky urci zfizovatel ve ziizovaci
listing¢, kterou stanovi podminky vyuziti majetku k vlastnimu hospodaiskému vyuziti.
Ztizovatel je opravnén vymezit piipady, kdy je k nabyti majetku do vlastnictvi zfizovatele

nezbytny jeho pfedchozi souhlas. [2]

3.7.1  Nabyvani movitého majetku prispévkovou organizaci

Prispévkova organizace zfizena izemné samospravnym celkem muiiZze nabyvat majetek do
svého vlastnictvi:

1. bezaplatnym pfevodem od svého zfizovatele,

2. darem, s pfedchozim pisemnym souhlasem zifizovatele,

3. dédénim, pficemz v piipad¢ absence souhlasu zfizovatele musi PO takové dédictvi

odmitnout,

4. ze zdroji z vlastni ¢innosti (dopliikova ¢innost).

Majetek potizeny piispévkovou organizaci z icelové vazanych piispévkl zfizovatele je

majetkem ziizovatele. [2]
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Ptispévkové organizace maji povinnost odpisovat dlouhodoby majetek, vyplyvajici ze
zékona 563/1991 Sb., o ucetnictvi. Na zdklad¢ odpisového planu provadi v pribehu
uzivani odpisy majetku. Odpisovy plan musi byt sestaven pro kazdy jednotlivy dlouhodoby
majetek a pfi sestavovani planu musi PO zohlednit ptedpoklddanou dobu zivotnosti
majetku. Ugetni jednotka odepisuje dlouhodoby majetek v ocenéni podle § 25 zékona

563/1991 Sb., o ucetnictvi postupné mesi¢né, nejpozdéji k rozvahovému dni. [10]

Pokud je majetek ve vlastnictvi pfispévkové organizace, mize PO uplatnit daiiové odpisy

jako polozku snizujici zdklad dané€ z ptijmil pravnickych osob. [11]

Platnd pravni uprava zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijml, ve znéni pozdé&jsich
predpisti, neumoziuje piispévkovym organizacim uplatiiovat daiové odpisy majetku ve

vlastnictvi zfizovatele, ktery ji byl pouze svéten do uzivani. [11]

Pokud se majetek nabyty bezaplatnym pievodem od zfizovatele stane pro PO
nepotiebnym, je piispévkova organizace povinna nabidnout takovy majetek bezplatné
ziizovateli. Ztizovatel muze dat prispévkové organizaci souhlas k prodeji svéteného
majetku. Tento souhlas musi byt udélen pisemné. Soucasné se souhlasem k prodeji
ziizovatel také urci, zda vynos z prodeje ponechd ptispévkové organizaci, a ta o n¢j navysi

investi¢ni fond, nebo zda nafidi odvod do svého rozpoctu. [3]

Ziizovatel musi také upravit zplisob pojisténi majetku svéteného PO. Obvykle pojistnou
smlouvu uzavird ztizovatel jako vlastnik majetku a ptipadné nahrady skod zptsobenych na

tomto majetku jsou pfijmem zfizovatele. Ziizovatel ale miiZe toto pravo pienést na PO. [3]

Ptispévkové organizace mohou byt také pfijemcem darii, a to od fyzickych i pravnickych
osob. Ptijeti daru ptispévkovou organizaci je podminéno udélenim souhlasu zfizovatele,
ktery je udélovan vzdy jednotlivé pro kazdy pravni tikon. Darovaci smlouva musi byt
schvalena orgdnem ziizovatele. Vyjimku piedstavuje dar pro piispévkovou organizaci
ucelové neurceny. K piijeti takového daru miize zfizovatel udélit ptedchozi souhlas

spole¢ny pro nékolik jednani. [2]
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Ptispévkové organizace nabyvaji také kratkodoby majetek. To je takovy majetek, ktery se
spotfebovava v priibéhu ucetniho roku. Takovy majetek je fazen mezi kratkodoba aktiva,
obé&zny majetek nebo ob&zna aktiva. Mohou to byt zasoby, Seky, ceniny, kratkodobé cenné
papiry apod. Z pohledu ztizovatele je vhodné uréit podminky nabyvani tohoto majetku do

vlastnictvi PO ve zfizovaci listing. [12]

3.7.2 Nabyvani nemovitého majetku prispévkovou organizaci

Pfevod nemovitého majetku do vlastnictvi pfispévkové organizace neni piili§ vyuzivan,
vzhledem k tomu, Ze by zfizovatel ztratil moznost o tomto majetku rozhodovat. Zaroven
ziizovateli zlstava i u prevedeného majetku povinnost pokryt odpisy majetku piispévkové

organizace provoznim piispévkem.

V piipadé¢ predani nemovitého majetku piispévkové organizaci k hospodafeni zistava
vlastnikem zfizovatel, PO ma k majetku takova prava, ktera zfizovatel stanovi ve zfizovaci
listiné. U majetku pfedaného PO k hospodateni se do katastru nemovitosti provadi zaznam

o tomto predani jiné organizaci. [13]

Na zfizovatelem svéfeny nemovity majetek se vztahuje zakon 128/2000 Sb., o obcich
a zakon 129/2000 Sb., o krajich a v pfipad¢ pronjjmu takové nemovitosti uklada obci ¢i
kraji povinnost zvetejnit takovy zdmér na ufedni desce. Rozhodnuti o uzavieni najemni
smlouvy je pravomoci rady obce ¢i kraje. Rada ale mtze svym rozhodnutim pienést tuto

pravomoc na prispévkovou organizaci.

3.7.3  Vypujcka nemovitého majetku

Dal$i moznosti Upravy vztahu ptispévkové organizace k majetku zfizovatele je vyptjcka
nemovitého majetku ptispévkovou organizaci. Vyputjcka se tidi obéanskym zdkonikem
ana jejim zaklad¢ vznikne prispévkové organizaci pravo bezplatné nemovitost uzivat.
V tomto ptipadé zistava vlastnikem nemovitosti zfizovatel a PO nevznikd povinnost
nemovitost ucetné¢ odpisovat a zaroven zfizovateli nevznikd povinnost pokryvat PO

naklady na odpisy provoznim piispévkem. [14]
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3.74  Pronajem nemovitého majetku prispévkové organizaci

Tato forma poskytnuti majetku zfizovatelem své piispévkové organizaci neni vhodna
v piipadé vyuzivani majetku pro hlavni ¢innost PO. Organizace by tak z provozniho
prispévku ziizovatele hradila najjem zpét ziizovateli. Pouze v pfipadé vyuzivani majetku
k doplitkové cinnosti piispévkové organizace, ktera je navic ziskova, se mize jevit tato

forma vhodna.

3.8 Ucetnictvi piispévkovych organizaci
Zakon 563/1991 Sb., o Gcetnictvi stanovuje rozsah a zpisob vedeni ucetnictvi, pozadavky
na jeho prikaznost a podminky pro pfedavani Gcetnich zaznamu pro potieby statu. Dale
stanovi, Ze ucetni jednotky uctuji o stavu a pohybu majetku a jinych aktiv, zdvazkl vetné
dluhti a jinych pasiv, dale o nédkladech a vynosech a o vysledku hospodateni.
Ugetni jednotky uétuji o skutenostech, které jsou predmétem tGéetnictvi, do obdobi, s nimz
tyto skuteCnosti Casové a vécné souvisi; neni-li moznost tuto zasadu dodrzet, mohou

uctovat i v ucetnim obdobi, v némz zjistily uvedené skutecnosti. [15]

Dalsi podrobnosti pro vedeni ucetnictvi PO stanovuje vyhlaska 410/2009 Sb., ktera se
vztahuje na ucetni jednotky, které jsou uzemné samospravnymi celky, dobrovolnymi
svazky obci, regionalnimi radami regiond soudrZnosti, piispévkovymi organizacemi,
statnimi fondy podle rozpoctovych pravidel a organizacnimi slozkami stétu.

Cilem ucdetnictvi je zachyceni vSech operaci, jejichz pfedmétem je majetek a zdroje jeho
financovani, vSechny pifiristky a ubytky; vérohodné vykazat hospodarsky vysledek

a realny stav majetku a zavazk.

3.8.1  Ugetnictvi jako zdroj informaci

Kazda ucetni jednotka potiebuje pro své fizeni a rozhodovani informace. [16] Ucetnictvi
jako zékladna informaci je slozeno z n¢kolika evidenci, které zajist'uji spravnost a poradek
v prvotnich dokladech, vhodnou soustavu operativni evidence a jeji vazbu na ucetnictvi;

spravnost, uplnost, ptehlednost, srozumitelnost a prikaznost cetnictvi. [17]

Ugetnictvi vypovida o tom, jaka je aktivita ucetni jednotky a jestli jeji aktivita p¥inasi

vysledky a napomahd v orientaci vcennych informacich, podstatnych pro fizeni
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organizace. Krom¢ informaci slouzicich k vybéru dani z piijma obsahuje cenné informace
k podnikovému planovani, daniovému pldnovani a podnikovym financim. Finan¢ni
ucetnictvi poskytuje informace vztazené k minulosti ucetni jednotky a slouzi k posouzeni

jejiho finan¢niho zdravi. [16]

3.82 Uéty

Ucet je zakladnim tidicim znakem ucetnictvi. Na Gétech se zachycuji udaje o pohybu
hospodaiskych prostiedki a jejich zdrojt, o ndkladech a vynosech. V zdkladnim rozdéleni
mluvime o uétech rozvahovych a vysledkovych. Uéty rozvahové zachycuji pohyby
hospodatskych prostfedkt (aktiv) a jejich zdroja (pasiv). Uty vysledkové vypovidaji

o nakladech, vynosech a hospodaiském vysledku.

Na ucétech se provadéji bézné ucetni zapisy o hospodarskych jevech, které je tfeba
zaznamenat v ucetnictvi. Soubor syntetickych uétd, na které jsou uétovany hospodaiské

operace, je hlavni kniha.

Jednotlivé ucty a jejich obsah zdvazné stanovi u¢tova osnova. Pro ptispévkové organizace
stanovi vzorovou uctovou osnovu vyhlaska 410/2009 Sb. (Pfiloha ¢. 6). Ucty stanovené
vzorovou uctovou osnovou urcuji hloubku roztfidéni hospodéiskych prostredkd,

5

oznatujeme je syntetické uéty*. UJ si dale stanovi analytické t¥idéni aété’. Tim je pro UJ

sestaven uctovy rozvrh.

3.8.3  Ucetni doklady, obéh uletnich dokladi

Ugetni doklad je dokument, na jehoZ zékladé jsou provadény ucetni zapisy. Je nezbytné
zajistit vérohodnost a spravnost skutecnosti uvedenych na ucetnim dokladu, a proto jsou
ucetni doklady ptrezkuSovany. PrezkuSovanim se rozumi provéfeni vécné a formalni
spravnosti dokladd. V pfipade€, Ze je doklad formalné a vécné spravny, je mozné na jeho

zaklade vytvofit uctovy piedpis. [16]

* Syntetické ucty vznikaji rozkladem rozvahy. Polozky rozvahy jsou agregované, takze syntetickych uctd je
vice nez polozek rozvahy. )
5 Analytické ¢ty vznikaji rozkladem syntetickych G¢t pro potieby Fizeni UJ.
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S tcetnimi doklady pfichazi do styku kromé pracovniki actarny i dal$i pracovnici jinych
organiza¢nich utvari. Aby bylo nezpochybnitelné, jak jsou ucetni doklady v ucetni
jednotce predavany, méla by mit UJ zpracovanou interni smérnici o ob&hu G&etnich
dokladti. V této smérnici by meéla byt uvedena ndvaznost operaci s ucetnim dokladem,

osoby, které tyto operace provad¢ji a lhiity, ve kterych maji byt operace provedeny. [16]

3.8.3.1 Pravidlo podvojnosti a souvztaznosti

Aby byl zachovan bilan¢ni princip, vyvold zména jedné rozvahové polozky zménu dalsi
rozvahové polozky. Z toho plyne dalsi dulezité pravidlo G¢tovani, pravidlo podvojnosti
ucetnich zapist. Kazda operace musi byt zau¢tovana na dvou ucétech. Na jednom to bude

strana MD a na druhém 0¢tu strana D.

Podvojnost tedy plyne z nutnosti dvojstranného zapisu ucetni operace a takové zapisy jsou

oznacovany jako podvojné zapisy.

Pravidlo souvztaznosti je vyjadfenim dvojiho piisobeni na majetkovou strukturu UJ. Utty,
na které operaci u¢tujeme, nevolime nahodile. Volime takovou dvojici ucti, ktera je uréena
pro sledovani stavu a obratu pfislusného aktiva nebo pasiva. O takovych uctech hovoiime
jako o souvztaznych uctech. ProtoZe volba spravné dvojice ucti ma velky vyznam pro
presnost informaci vystupujicich zGcetnictvi, jsou nékteré souvztaznosti zavazné

stanoveny.

Souvztaznych ucth miize byt pouzito i vice nez dva. Nékteré ucetni ptipady vyzaduji na
strané MD nebo D uctovani na vice nez jednom uctu. Stale ale musi byt zachovéano
pravidlo, Ze pfi jedné tietni operaci se musi soucet obrati MD shodovat se sou¢tem obrati

D.

3.8.4 Pozadavky na vedeni ucetnictvi PO

Pozadavky na vedeni ucetnictvi, stejné jako na sestaveni ucetni zavérky, stanovuje zékon
563/1991 Sb., o ucetnictvi. Pouze respektovanim zakona lze dosdhnout cile ucetnictvi,

kterym je dosazeni vérného a poctivého obrazu hospodaiského stavu ucetni jednotky. Pii
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vedeni ucetnictvi je nutné dodrzovat princip spravnosti, uplnosti, priikaznosti,

srozumitelnosti, pfehlednosti a zachovat trvalost ucetnich zdznamd.

Pfi vedeni uletnictvi je tfeba provéfovat, zda je Uucetnictvi vedeno v souladu se
stanovenymi pravidly a pozadavky pravniho rdmce pro vedeni ucetnictvi (zdkon
563/1991 Sb., o ucetnictvi, vyhlaska 410/2009 Sb. a CUS6); zda jsou v ucetnich zapisech
dodrzovany ptedepsané kontrolni vazby (podvojnost, souvztaznost, souvislost rozvahy
a uctl, systematické a chronologické zapisy, vazby mezi syntetickou a analytickou
evidenci); zda zpuisob pienosu dat mezi informaénimi systémy a ptenos informaci a dat do
uctarny je uplny a v€asny; zda jsou ucetni zapisy doloZeny prikaznymi ucetnimi doklady,
které obsahuji predepsané nalezitosti a jsou systematicky prezkuSovany; jaka je celkova
uroven ucetniho systému organizace (uzivany software, profesionalni zajisténi, davkovani,

udrzba systému, navaznost na celkovy informacni systém apod.). [17]

Zakon 563/191 Sb., o ucetnictvi, stanovuje povinnost vedeni tcetnictvi v plném rozsahu.
Zaroven pro piispévkové organizace, které nejsou konsolidovanou ucetni jednotkou,
ptipousti moznost vedeni ucetnictvi ve zjednoduseném rozsahu, za podminky schvéleni

ziizovatelem PO. [15]

3.8.5 Ceské uletni standardy

Ceské tGdetni standardy ¢&.701-710 pro nékteré vybrané Gdetni jednotky, které vedou
ucetnictvi podle vyhlasky 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona
563/1991 Sb., o ucetnictvi, upravuji vybrané oblasti ucetnictvi podrobné&ji nez zakon
o Uetnictvi a vyhlagka 410/2009. Ugetni standardy vydava Ministerstvo financi Ceské
republiky a cilem vydavani Gcetnich standardi je stanovit zékladni postupy ucétovani na
uctech za uc¢elem docileni souladu pii pouzivani ucetnich metod ucetnimi jednotkami.
Piehled ceskych ucetnich standarda pro nékteré vybrané ucetni jednotky, které
vedou ucetnictvi podle vyhlasky ¢. 410/2009 Sb.:

CUS 701 Utty a zasady uétovani na tétech

CUS 702 Otevirani a uzavirani ucetnich knih

CUS 703 Transfery

¢ Ceské ugetni standardy
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CUS 704 Fondy tcetni jednotky

CUS 705 Rezervy

CUS 706 Opravné polozky a vyfazeni pohledavek

CUS 707 Zasoby

CUS 708 Odpisovani dlouhodobého majetku

CUS 709 Vlastni zdroje

CUS 710 Dlouhodoby nehmotny majetek a dlouhodoby hmotny majetek [18]

3.8.6 Cesky uéetni standard 703 Transfery

Zavedeni transferd bylo jednou z velkych zmén v ramci reformy vefejnych financi v letech
2007-2010. Transferem se rozumi poskytnuti penéznich prostiedkli z vetejnych rozpocti
i ptijeti prostiedki vefejnymi rozpocty, véetné prostiedki ze zahrani¢i, zejména v piipadé
statniho rozpoctu, rozpoctli izemnich samosprav ¢i statnich fondu, tedy zejména dotace,
granty, prispévky, subvence, davky, nenavratné finan¢ni vypomoci, podpory ¢i penézni
dary; za transfer se nepovazuje poskytnuti ¢i pfijeti penéznich prostfedki v ramci
dodavatelskoobchodnich vztahti, informace o otevieni limitu vydaji v ptfipadé
organiza¢nich slozek statu, dan¢, obdobné poplatky a davky, pokuty, penale, odvody
sank¢éniho charakteru a obdobné platby; za transfer se také nepovazuje dotace zifizovatele
uréend na potizeni dlouhodobého majetku s vyjimkou drobného dlouhodobého majetku jim
ziizované piispévkové organizaci, pokud tato dotace nebyla poskytnuta z penéznich

prostiedkii z transferu piijatého ziizovatelem za timto ucelem. [18]

3.8.7 Obecné postupy uctovani o transferech

Nastane-li takova skute¢nost, ktera je natolik urcitd a vyznamna, Ze zaklada moznost
poskytnuti transferu, uctuje piijemce o této skutecnosti prostiednictvim actu 915 — Ostatni
kratkodobé podminéné pohledavky z transfert nebo 955 — Ostatni dlouhodobé podminéné

pohledavky z transferd a uctu 999 — Vyrovnavaci ucet k podrozvahovym uétim.

Nastane-li takova skutecnost, ze které vyplyva nezpochybnitelnost poskytnuti transferu,
okamzik nebo lhata poskytnuti, ale neni zndma jeho vySe, nebo je jeho vySe
zpochybnitelna, uctuje piijemce transferu tento narok pouzitim u¢tu 388 — Dohadny ucet

aktivni.

34



Jakmile nastanou takové skutecnosti, ze kterych vyplyva nezpochybnitelnost poskytnuti
transferu, je znama jeho vyse a lhita poskytnuti, uc¢tuje piijemce transferu takto vzniklou

pohledavku na uget 348 — Narok na dotace a ostatni zG&tovani s USC .

3.8.8  Uétovani transferii s povinnosti vypoiadani u p¥ijemce
transferu
Pokud ze smlouvy mezi poskytovatelem a pfijemcem vyplyva povinnost transfer
vyporadat, uctuje piijemce o piijeti zalohy MD 24 / D 374 — Kratkodobé piijaté zalohy na
transfery, nebo 472 — Dlouhodobé ptijaté zalohy na transfery.

Pokud je vypotfadani transferu poskytnutého zalohové provedeno v ti¢etnim obdobi, ve

kterém byl poskytnut, v pfipad€ neinvesti¢niho transferu uctuje piijemce MD 34 /D 67.

Pokud je vypotfadani transferu poskytnutého zalohové provedeno v ti¢etnim obdobi, ve
kterém byl poskytnut, tak v pfipadé neinvesti¢niho transferu uctuje o zuctovani zalohy
ptijemce MD 374 — Kratkodobé pfijaté zalohy na transfery nebo 472 — Dlouhodobé piijaté
zalohy na transfery /D 67. V pfipadé investi¢niho transferu ucétuje piifjemce, ktery neni

organizaéni slozkou statu, MD 34 / D 403 — Transfery na potizeni investi¢éniho majetku.

Pokud v ramci vypofadani transferu inkasuje piijemce doplatek, uétuje MD 24 / D 34.

Pokud hradi poskytovateli transferu pieplatek, actuje MD 374 nebo 472 / D 24.

Pokud v ramci vypotadani transferu mize byt zpochybnéna vyse transferu, tak v pfipade
neinvesti¢niho transferu uctuje pfijemce k okamziku vypotadani MD 388 — Dohadné ucty

aktivni, se souvztaznym zapisem na ucet skupiny 67.

3.8.9  Uctovani transferu bez povinnosti vyporadani u prijemce
transferu

Transfer bez povinnosti vypotddani neni realizovan formou zalohy a nemize byt

zpochybnéna jeho vyse. Ptijemce uctuje o predpisu pohledavky MD 34 /D 67 v ptipade
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neinvesti¢niho transferu. V pfipad¢ investi¢niho transferu uctuje D 403 — Transfery na

potizeni dlouhodobého majetku. O pfiijeti transferu uctuje MD 24 / D 34.

3.9 Ucetni zavérka
Prispévkové organizace sestavuji fadnou ucetni zavérku k rozvahovému dni, kterym je

posledni den uc¢etniho obdobi. Zavérka predstavuje uzavieni ucetnich knih, je sestavovana

v korunéch, s pfesnosti na dvé desetinnd mista.

Soucasti Fadné ucetni zavérky jsou: Rozvaha, Vykaz zisku a ztraty, Pfehled o penéznich
tocich (Cash flow), Pfehled o zménach vlastniho kapitalu, Ptiloha.

K zavérce musi byt pfipojen podpisovy zdznam statutarniho organu ucetni jednotky. [15]
3.10 Uéetni vykazy

3.10.1 Rozvaha

vvvvvv

ptedepsana vyhlaskou 410/209 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zékona

563/1991 Sb., o tetnictvi.

Rozvaha podava ptehled o majetku ucetni jednotky (aktivech) a zdrojich jeho financovani
(pasivech), a to v penéznim vyjadieni a k uréitému datu. Umozniuje tak posouzeni finan¢ni
situace uCetni jednotky. Aktiva jsou ve vykazu vykazovana v brutto hodnotach
korigovanych o opravky (sloupec Korekce), ptipadné o opravné polozky. Aktiva jsou
¢lenéna podle stupné likvidity” a skupin majetkovych poloZek. Pasiva jsou ¢lenéna na
vlastni a cizi kapital. Rozvaha tedy prezentuje uZivatelim tcetnich informaci majetkovou

strukturu ucetni jednotky ve vztahu ke kapitalové struktuie. [16]

Rozvaha je zakladnim ucetnim vykazem. VSechny ostatni vykazy rozvadéji nékterou
konkrétni polozku rozvahy a poskytuji tak blizsi rozvahové informace pro rozhodovani

o fizeni ucetni jednotky. [16]

7 Likvidita je rychlost, s jakou lze aktivum pfeménit na hotové penize. Cim vy33i likvidita, tim rychleji lze
dané aktivum zpenéZzit.
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3.10.2 Vykaz zisku a ztraty

Vykaz zisku a ztraty obsahuje ziistatky ndkladovych a vynosovych uctl a to stejné jako
rozvaha rovnéZ k rozvahovému dni. Tyto informace jsou oddélen¢ vykdzany za hlavni
¢innost a ¢innost hospodarskou. Rozdil mezi vynosy a naklady je vysledkem hospodafeni
ucetni jednotky. Vysledek hospodafeni ve vykazu zisku a ztraty musi byt shodny

s vysledkem hospodateni uvedenym ve vykazu Rozvaha. [16]

Tento vykaz vypovida o struktufe vysledku hospodafeni a o finanéni vykonnosti ucetni
jednotky. Je stupniovité uspotfadan, takze je mozné z n¢j ziskat informace o zdrojich tvorby
vysledku hospodatfeni. Vynosy jsou uspofadany podle jednotlivych zdroji, ze kterych
vznikaji a nédklady jsou uspotfadany podle druhu a Gcelu, coz umoziuje provést ndkladovou
analyzu tvorby hospodaiského vysledku. Ve vykazu zisku a ztraty se vykazuji jednotlivé

polozky za bézné a minulé ucetni obdobi. [16]

Vykaz porovnava vynosy ucetni jednotky a jeji ndklady, a vysledkem je bud’ zisk, nebo

ztrata. [16]

3.10.3 Priloha uéetni zavérky

Ptiloha ucetni zavérky vysvétluje a doplnuje informace, které ucetni jednotka uvedla
v ostatnich ¢astech Ucetni zaverky. Informace jsou v piiloze uvadény s ohledem na princip
vyznamnosti pro danou ucetni jednotku. Uspofddani a oznaceni polozek piilohy stanovi

vyhlaska 410/2009 Sb. Obsah a vymezeni polozek muiize upiesnit ziizovatel. [19]

Soucasti ptilohy jsou také informace, které nastaly po rozvahovém dni. Za takové jsou
oznacovany udalosti, které nastaly v obdobi mezi rozvahovym dnem a dnem sestaveni
ucetni zavérky. V piiloze jsou uvedeny v pfipadé, Ze dopliuji informace o skute¢nostech,
které existovaly jiZ k rozvahovému dni. Mize jit o zpfesnéni vykazovanych hodnot napf.
rezerv, opravnych poloZek, nebo o udalosti, které nastaly az po rozvahovém dni, nebyly
zachyceny v ucetnich vykazech, ale protoZe jsou vyznamné, zveiejni se v piiloze Ucetni

zaveérky. [19]
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3.10.4 Piehled o penéznich tocich

Predmétem tohoto vykazu jsou informace o pfirtstcich a ubytcich penéznich prostiedkd.
Vykaz cash flow dopliiuje vykaz zisku a ztraty o informaci, zda vykdzanému zisku

odpovida tvorba penéznich prostiedki. [20]

3.10.5 Prehled o zménach vlastniho kapitalu

Ptehled o zménach vlastniho kapitalu obsahuje informace o zvyseni a sniZeni jednotlivych
slozek vlastniho kapitalu v obdobi mezi dvéma rozvahovymi dny, pfi¢emz je tfeba vycislit
i vyplacené dividendy a zdroje, z nichZ bylo ¢erpano. Vykaz ma vysvétlit u kazdé polozky
vlastniho kapitalu rozdil mezi jejim pocate¢nim a koneénym stavem. Na rozdil od rozvahy
nebo vykazu zisku a ztraty konkrétni formu Piehledu o zménéch vlastniho kapitalu ceské
ucetni predpisy nestanovuji. [16] Pfehled je povinnou soucasti ucetni zavérky organizaci,

jejichz zavérka podléha auditu.

3.11 Audit ucetnictvi

Audit predstavuje ovéfeni nezavislou, kvalifikovanou osobou (auditorem), zda ucetni
zévérka podava poctivy a vérny obraz ucetnictvi a financni situace ucetni jednotky, je

v souladu s pravnimi ptedpisy a vyro¢ni zprava je v souladu s ucetni zavérkou.

Vysledkem auditu je zprava auditora obsahujici sdéleni vyroku auditora. Pfilohou zpravy

auditora je auditovana ucetni zavérka.

Pro ptispévkové organizace neni stanovena povinnost auditu zakonem. Pfesto si mohou

ucetni jednotky nechat ovéfit ucetni zavérku auditorem z vlastniho rozhodnuti.

3.12 Vyroc¢ni zprava

Vyro¢ni zprava poskytuje ucelené, vyvazené a komplexni informace o c¢innosti
a hospodarské situaci ucetni jednotky. Povinné vyhotovuji vyroéni zpravu ucetni jednotky

podléhajici auditu.
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Vyroc¢ni zprava obsahuje ucetni zavérku, zpravu auditora, informace o skutecnostech, které
nastaly po rozvahovém dni a jsou vyznamné; informace o pfedpokladaném vyvoji ¢innosti
ucetni jednotky; informace o aktivitach v oblasti vyzkumu a vyvoje; informace o tom, zda
ma UJ organizaéni slozku v zahrani¢i; dalsi informace vyzadované podle zvlastnich
pravnich predpist. [15]

r v

3.13 Zverejnéni ucetni zavérky

Ucetni jednotky, které se zapisuji do obchodniho rejstiiku, zvefejiiuji Gcetni zavérku
a vyrocni zpravu jejich ulozenim do sbirky listin obchodniho rejstiiku. Tuto povinnost jim
uklada jak zakon 563/1991 Sb., o ucetnictvi, tak zakon 304/2013 Sb., o vefejnych

rejstiicich pravnickych a fyzickych osob.
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4 Prakticka ¢ast

4.1 Charakteristika zvoleného subjektu — Centrum investic, rozvoje
a inovaci

Pro zpracovani této diplomové prace byla zvolena piispévkova organizace

Kralovéhradeckého kraje, Centrum investic, rozvoje a inovaci (zkracen¢ CIRI).

Spole¢nost byla zaloZena rozhodnutim Zastupitelstva Kralovéhradeckého kraje 1. ¢ervna
2004 jako regiondlni rozvojova agentura, se sidlem Soukenickd 54, 500 03 Hradec
Kralové, do obchodniho rejstiiku byla zapsana 15. prosince 2004.

Centrum investic, rozvoje a inovaci zaméestnava 45 zameéstnancti.

Organizacni struktura CIRI

Obrazek 1: Organizacni struktura CIRI

Reditelka

ekonomicko - technicke
oddéleni

Centrum sdilenych sluieb Centrum primyslovich zén

Centrum investic Centrum ESF Centrum rozvoje a inovaci

Zdroj: [21]

V cele spolecnosti je teditelka. Ekonomicko-technické oddéleni zajistuje veskeré
ekonomické, ucetni a provozni ¢innosti spolecnosti. CIRI je organizaéné rozdéleno do
jednotlivych center (organizac¢nich utvart), v zavislosti na aktivitach, které¢ dané centrum

fesi. Vedouci center jsou podiizeni feditelce spolecnosti.

4.2 Cinnosti pFispévkové organizace CIRI

Pfredmétem hlavni ¢innosti CIRI je cinnost regiondlni rozvojové agentury

Kralovéhradeckého kraje; ptiprava, fizeni a udrzitelnost projektd; rozvoj primyslovych
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zon v regionu Kralovéhradeckého kraje; vytvareni, koordinace a zajiStovani prostredi

a podminek vedoucich ke komplexnimu, vyvaZenému a udrzitelnému rozvoji regionu.

Prispévkova organizace CIRI ma zfizovatelem povolenou dopliikkovou ¢innost za
ptedpokladu, Ze tato ¢innost nenarusi plnéni hlavniho ucelu organizace. Jedna se zejména
o regionalni programovani a vzdélavani, zpracovani strategickych plani, spolupraci
s vyzkumnou sférou, pfipravu a realizaci zadavacich fizeni pro mésta, obce a dalsi

subjekty.

Jednotliva centra CIRI:
e Centrum investic
e Centrum ESF
e (Centrum rozvoje a inovaci
e Centrum sdilenych sluzeb

e Centrum primyslovych zon

Cinnosti realizované jednotlivymi centry CIRI:
= Centrum investic
Cinnosti Centra investic lze rozdélit na dvé zakladni oblasti:
e 73jiSténi dotacniho managementu pii piipraveé, realizaci a udrzitelnosti projekti
v oblasti zivotniho prostiedi,
e 73jiSténi dotacniho managementu pii piipravée, realizaci a udrzitelnosti technickych

a infrastrukturnich projektd Kralovéhradeckého kraje.

=  Centrum ESF
Centrum ESF realizuje projekty, které jsou financovany z Evropského socidlniho fondu
prostfednictvim Opera¢niho programu lidské zdroje a zaméstnanost a statniho rozpoctu

Ceské republiky.
= Centrum rozvoje a inovaci

Centrum rozvoje ainovaci poskytuje v oblasti regionalniho rozvoje a strategického

planovani riznym cilovym skupindm komplexni sluzby vedouci k udrzitelnému rozvoji
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regionu ajeho konkurenceschopnosti. Déle rozviji vyzkumny ainovacni systém
Kralovéhradeckého kraje, podporuje spolupraci kliCovych partnerti v regionu v oblasti
vyzkumu, inovaci a ekonomického rozvoje zaucelem zvySovani konkurenceschopnosti
regionu. Zajistuje téz sluzby v oblasti dotaéniho managementu od vyhledani vhodného
zdroje financovani v¢etné mozné dotace pies zpracovani zadosti o dotaci, samotné fizeni

projektu, az po ¢innosti pottebné ve fazi udrzitelnosti projekta. [22]

=  Centrum sdilenych sluzeb

Ukolem Centra sdilenych sluZeb je poskytovat podptrné sluzby Kralovéhradeckému kraji
ajim zfizovanym piispévkovym organizacim a zaloZenym obchodnim spolecnostem
v oblasti vefejnych zakazek a centralniho nadkupu vybranych komodit. Jednd se napf.
o elektrickou energii, plyn, mobilni i pevné telekomunikaéni sluzby, tiskové prostiedi,

které jsou realizovany pro 144 povétujicich zadavateli.

=  Centrum prumyslovych zon

Toto centrum bylo zifizeno v CIRI vroce 2014 pro zkvalitnéni garance realizace
primyslovych zén, ve kterych je partnerem investorti a stdtu podporujiciho budouci
investory v zonach také Kralovéhradecky kraj. I ten se ¢asteCnym financnim ptispévkem
podili na ptipravé a realizaci téchto zon praveé prostiednictvim Centra primyslovych zon.

[22]

4.3 Financovani CIRI

CIRI  hospodaii s finanénimi  prostiedky  ziskanymi  zrozpoctu zfizovatele,
Kralovéhradeckého kraje (piispévek na provoz a investi¢ni dotace do investi¢niho fondu),
schvalenymi zastupitelstvem v ramci krajského rozpocétu. Dale s prostiedky z vlastnich
fondii organizace a ze zlepSeného vysledku hospodaieni vytvoreného v dopliikové ¢innosti.

Zustatky vlastnich fondl CIRI se pfi ucetni zavérce prevadéji do nasledujiciho roku.

Kromé prispévku ur¢enému na provoz organizace ziskava CIRI prostiedky z rozpoctu
ziizovatele urené na realizaci projektovych aktivit. Mezi hlavni ¢innosti CIRI patii
ptiprava projektl financovanych Kréalovéhradeckym krajem nebo spolufinancovanych

Evropskou unii, administrace a fizeni jiz schvalenych projekta a také zajisténi udrzitelnosti
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realizovanych projektli. Na financovani téchto tfi cinnosti kaZdoro¢né schvaluje
zastupitelstvo Kralovéhradeckého kraje ,,protokoly o ucelovém a casovém vymezeni
poskytnutého ucelové vazaného prispévku®. Kwvili odliSeni od tzv. ,samostatnych
protokolt®, které jsou uzavirany v pribéhu kalendainiho roku na konkrétni projektové
akce jednotlivymi odbory Krajského ufadu KHK, jsou tyto tii protokoly interné

oznatovany jako tzv.,velké protokoly*?

. Tyto finanéni prostiedky jsou pro PO
schvalovany jako maximalni finanéni ramec a konkrétni c¢astky jsou uvolniovany

z krajského rozpoctu postupné prostiednictvim specifikaci k protokolu.

Naésledujici tabulka obsahuje piehled rozdili mezi typy protokold o ucelovém a ¢asovém

vymezeni poskytnutého tcelové vazaného prispévku.

8 Velké protokoly je oznaGeni pro dokumenty, jejichz obsah schvaluje Rada Kralovéhradeckého kraje poté,
co jsou finan¢ni prostfedky na tyto protokoly schvaleny jako maximalni finan¢ni ramce Zastupitelstvem
Kralovéhradeckého kraje jako soucast rozpoctu KHK. (Ptiloha €. 3)
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Tabulka 1: Prehled rozdilit mezi typy protokolii o uicelovém a casovém vymezeni uicelové vazanych prispevki KHK pro

CIRI

Velké protokoly

Samostatné protokoly

Ugel pouziti pFispévku

vyclenéného protokolem

Ptiprava, fizeni
a udrzitelnost projektd

KHK

Realizace akci a aktivit,
které nejsou zahrnuty ve

velkych protokolech.

Schvalovaci postupy

Celkovy finan¢ni rdmec
protokolt je soucasti
krajského rozpoctu

a schvaluje jej

zastupitelstvo KHK.

Uvolnéni prostredkii na
konkrétni akci formou
specifikace k protokolu
schvaluje rada KHK.

Finanéni prostifedky jsou
uvolnovany z kapitol
rozpoctu jednotlivych
odborti KHK, které
schvalilo

zastupitelstvo KHK

v rozpoctu.

Konkrétni protokoly jiz
schvaluje rada KHK.

Kapitola rozpoétu KHK

Kapitola odboru, v jehoz
gesci je prispévkova

organizace CIRI.

Kapitola odboru, ktery
CIRI zadéava realizaci
aktivit specifikovanych

v protokolu.

Zdroj: vlastni zpracovani, 2016

V piipad€, Ze je krajem navrZen projektovy zadmér, vypracuje CIRI navrh na uvolnéni

prostiedkii nutnych pro pfipravu projektové zadosti a jejiho predlozeni dota¢nimu fidicimu

organu. Tento navrh na uvolnéni ¢asti prostfedkti velkého protokolu je zpracovan formou

specifikace k tomuto protokolu. Specifikace obsahuje vymezeni tkolu, ktery ma CIRI pro

KHK zpracovat, ¢asovou ucinnost specifikace, kterda vymezuje obdobi, v némz ma byt
projektova zadost zpracovana a predloZena, a také presnou finan¢ni ¢astku, ktera bude na
zpracovani zadaného ukolu pro CIRI uvolnéna. Navrh specifikace schvaluje Rada

Kralovéhradeckého kraje. Obdobné se postupuje v piipade, kdy KHK povéti CIRI fizenim

projektu ¢i zajiSténim udrZitelnosti projektu.

44




Na kazdou schvalenou specifikaci velkého protokolu je v ucetnictvi CIRI definovana
zakazka, na kterou jsou uc¢tovany veskeré naklady a vynosy souvisejici s realizaci aktivit,

kterymi bylo CIRI krajem povéieno.

Dalsi ¢innosti, kterou realizuje CIRI pro svého ziizovatele, je ¢innost regionalni rozvojové
agentury. Plni roli vyzkumu, vyvoje a inovaci v regionalnim rozvoji a vytvari prostiedi pro
posileni konkurenceschopnosti kraje. Je partnerem obci, mést a dalSich regionalnich aktéri
v regiondlnim rozvoji. Pfipravuje a fidi investice Kralovéhradeckého kraje, organizuje
vetejné zakazky a centralni ndkupy pro KHK a jim ziizené piispévkové organizace nebo
zalozené obchodni spolecnosti. Cilem ¢innosti regiondlni rozvojové agentury je zvyseni
finan¢nich tokt do regionu KHK, podpora regionalniho rozvoje, rozvoj partnerstvi
v regionu, zvySeni absorpcni kapacity kraje. [21] CIRI je zpracovatelem Programu rozvoje
Kralovéhradeckého kraje (dale jen PRK), ktery obsahuje rozpracovani strategickych cilt

Strategii rozvoje Kralovéhradeckého kraje do tirovné opatieni.

V roli hlavniho koordinatora CIRI realizuje projekt Platformy investic, rozvoje a inovaci
Kralovéhradeckého kraje, jehoz cilem je posileni vzajemné spoluprace kli¢ovych partnerii
v Kralovéhradeckém kraji v oblasti ekonomického rozvoje, ldkani investord a podpory
inovacniho potencidlu regionu. V rdmci fungovani Platformy poskytuje CIRI poradenské

sluzby pii financovani vyzkumu a inovaci nebo asistenci pfi transferu technologii.

Na kazdou ztéchto cinnosti poskytuje Kralovéhradecky kraj CIRI ucelové vézany
prispévek formou specifikace k velkému protokolu nebo samostatnym protokolem a kazdy

prispévek se stava v ucetnictvi CIRI samostatnou zakazkou.

4.4 Financni plan a zavazné ukazatele rozpo¢tu CIRI

V souladu se smérnici ¢.7 Rady Kralovéhradeckého kraje se finanéni hospodareni
prispévkové organizace CIRI tidi finan¢nim planem. Obsahem finan¢niho planu jsou
naklady a vynosy v¢etné tvorby a pouziti fondi. CIRI vypracovava navrh finan¢niho planu

a navrh odpisového planu podle nasledujicich pozadavki:

45



Zpracovany navrh finan¢niho pldnu a odpisového planu predkladd CIRI pfislusnému
ges¢nimu odboru krajského tradu, ktery névrh finanéniho planu piedloZi k projednani a ke
schvaleni Radé¢ KHK. Rada kraje po projednani stanovi piispévkové organizaci zdvazné,
specifické a vécné ukazatele s ohledem na rozpocet kraje. Mezi tyto ukazatele patii limit
mzdovych prostfedkd, primérny piepocteny pocet zaméstnancti, limit objemu investi¢nich

nakladt z investiéniho fondu, limit vydaji na reprezentaci a ucetni odpisovy plan.

Tabulka 2: Soustava ukazatelu k financnimu pldanu CIRI pro rok 2015

Zavazné ukazatele

Ptispévek na provoz z rozpoctu ziizovatele

- provoz organizace 6 300 tis. K¢

Odvod do rozpoc¢tu ztizovatele

- Z provozu 0 tis. K¢
- z investi¢niho fondu 418 tis. K¢
investi¢ni dotace z rozpoctu zfizovatele 697 tis. K¢

Specifické ukazatele

Limit mzdovych prostifedku 28 630 tis. K¢
Primérny pfepocteny pocet zamestnancli 45
Limit vydajii na pohosténi a dary 50 tis. K¢
Limit objemu investi¢nich naklada 1 981 tis. K¢

v tom: (rozpis podle akci)

- technické zhodnoceni E-ZAK 1 000 tis. K¢

- potizeni osobniho vozidla 981 tis. K¢

Ostatni dle specifikace ptislusnych odvétvi

Zdroj: Smérnice ¢. 7 Rady Kralovéhradeckého kraje
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Pozadavky ziizovatele na finan¢ni plan vynosu a naklada CIRI pro rok 2015:

Tabulka 3: Financni pldn vynosu a ndkladit CIRI

Schvaleny rozpocet na rok

Navrh rozpoctu na rok 2015

Pc(“:).r' Hlavni | Dopliikova | Celkem | Hlavni | Dopliikova | Celkem
radku Ukazatel ¢innost | ¢innost v tis. K¢ || ¢innost | ¢innost v tis. K&
a st 1 sl.2 Trraa | sl.5 s
1. | Trzby 3700 3700
2. | Ostatni vynosy 100 100
3. |z toho: ptijmy z prondjmu majetku
4. |z toho: pfijmy z prodeje majetku
5. | Vynosy celkem 100 3500 3600
6. | Opravy a udrZzovani 250 0 250
7. | Spotieba materialu 800 150 950
8. | Spotieba energie 330 30 330
9. | Sluzby 8000 1280 9280
10. | Mzdové naklady 20400 1600 | 22000
11. | v tom: platy zamé&stnanct 18000 1500 19500
12. | v tom: ostatni osobni naklady 2400 100 2500
Povinné pojistné placené
13. | zamé&stnavatelem 6120 510 6630
14. | Dané a poplatky 50 20 70
Odpisy nehmotného a hmotného
15. |[majetku 464 0 464
16. | Ostatni naklady 1700 50 1750
17. | Naklady celkem 38084 3640 | 41724
18. | Protokoly (f. 17-t. 5) 37984 0| 38124
19. [Odvod
20. |vtom: z provozu
21. | v tom: ostatni
22. | Investi¢ni dotace 1981 0 1981
Sestavil dne: Jméno: Podpis:

Zdroj: Smérnice ¢. 7 Rady Krdlovéhradeckého kraje

Zastupitelstvo kraje soucasné se schvalenim rozpoctu kraje schvaluje zdvazny finan¢ni

vztah rozpoctu kraje k finanénimu planu PO, ktery je stanoven vysi pfispévku na provoz
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organizace pro jeji hlavni ¢innost (neinvesti¢ni naklady souvisejici se zajisténim provozu)

a vysi ucelové investicni dotace do investi¢niho fondu organizace.

Pozadavky ziizovatele na finan¢ni plan tvorby a pouziti Fondu investic dle smérnice

¢. 7 Rady Kralovéhradeckého kraje v roce 2015:

Tabulka 4: Financni plan CIRI — Fond investic

TVORBA A POUZITI INVESTICNIHO FONDU ORGANIZACE tis. K¢
Stav investi¢niho fondu k 1. 1. 1379
Ptid€l z rezervniho fondu organizace 0
Ptidél z odpisi dlouhodobého majetku 464
Investi¢ni dotace z rozpoctu ziizovatele 1981
Investi¢ni dotace ze SR a SF 0
Ostatni zdroje 0
ZDROJE FONDU CELKEM 3824
Opravy a udrzba nemovitého majetku 0
Rekonstrukce a modernizace 1 000
Potizeni dlouhodobého majetku 981
Ostatni pouziti (vratka investi¢niho ptispévku z ptedchoziho obdobi) 910
Odvod do rozpoctu ziizovatele 418
POUZITi FONDU CELKEM 3309
Stav investi¢niho fondu k 31. 12. 515

Zdroj: Smérnice ¢. 7 Rady Krdlovéhradeckého kraje
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Pozadavky zrizovatele na financni plin tvorby a pouziti rezervniho fondu a fondu

odmén dle smérnice ¢. 7 Rady Kralovéhradeckého kraje v roce 2015:

Tabulka 5: Financni plan CIRI — Rezervni fond, fond odmeén

REZERVNI FOND tis. K¢ FOND ODMEN tis. K¢
Stav rezervniho fondu k 1. 1. 480 | Stav fondu odmén k 1. 1. 406
Ptid¢l z vysledku hospodateni 262 | Ptid¢l z vysledku hospodateni 250
Ostatni zdroje fondu 0
Zdroje fondu celkem 742 | Zdroje fondu celkem 656
Pouziti fondu do investi¢niho 0 | Pouziti fondu na mzdy 350
fondu
Pouziti fondu na provozni 0
naklady
Ost. pouziti fondu (mj. ztrata 100
z min. let)
Pouziti rezervniho fondu 100 | Pouziti fondu odmén celkem 350
celkem

Zdroj: Smérnice ¢. 7 Rady Krdlovéhradeckého kraje

4.5 Fond kulturnich a socialnich potreb CIRI

Centrum investic, rozvoje a inovaci Cerpa v soucasnosti FKSP prostfedky urcené na
stravovani zameéstnancl. Zaméstnancim je piispévek na stravovani poskytovan formou
stravenek v hodnoté¢ 80,- K& Prispévek zaméstnavatele na stravovani, financovany
z provozniho piispévku ¢ini 44,- K¢ z hodnoty stravenky, 15,- K¢ ¢ini ptispévek z FKSP

a 21,- K¢ hradi zaméstnanec formou srazky ze mzdy.

Na zacatku kazdého ucetniho obdobi sestavuje CIRI navrh rozpoctu a hospodaieni

s Fondem kulturnich a socialnich potieb na dané obdobi.

4.6 Zpusob vedeni ucetnictvi CIRI

CIRI vede ucetnictvi v souladu s platnymi pravnimi normami, zadkonem 563/1991 Sb.
o ucetnictvi v platném znéni, vyhlaskou 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera

ustanoveni zdkona o U¢etnictvi, ve znéni pozd¢jsich predpist, pro nékteré vybrané ucetni
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jednotky a Ceskymi uéetnimi standardy 701-710. Jako platce DPH vede CIRI uéetnictvi
v souladu se zdkonem 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty.

Pti vedeni ucetnictvi je postupovano v souladu s obecnymi zasadami a metodami. K vedeni
ucetnictvi je vyuzivan ekonomicky software POHODA spole¢nosti STORMWARE s. r. 0.,
Jihlava.

Na zékladé¢ rozhodnuti zfizovatele vede CIRI tucetnictvi ve zjednoduseném rozsahu.
V souladu se zdkonem o ucetnictvi tvofi ve svém uctovém rozvrhu i analytické ucty
a uctuje také na vybrané podrozvahové ucty, 915 a 955 — Ostatni kratkodobé a dlouhodobé
podminéné pohledavky z transferd, 999 — Vyrovnavaci ucéet k podrozvahovym uctim
a v ptipadé obsahové napln¢ i na dal$i podrozvahové ucéty. Vzhledem k vedeni tcetnictvi
ve zjednoduseném rozsahu nemda CIRI povinnost ovéfeni ucetni zaveérky auditorem ani
zvetejnéni vyrocni zpravy. Vytvofit vyro¢ni zpravu ale ukldada CIRI Smérnice ¢. 7 Rady
Kralovéhradeckého kraje. CIRI tedy kazdoro¢né vyrocni zpravu vytvari a predklada ji

svému zfizovateli.

Pro transfery poskytované ptispévkové organizaci CIRI zfizovatelem jsou ucetnimi
doklady protokoly ¢i specifikace k protokolim. V okamziku podpisu dokumentu
feditelkou CIRI a hejtmanem Kralovéhradeckého kraje je pohledavka na transfer
povazovana za nezpochybnitelnou. Podepsany dokument je pieddn projektovym

manazerem ekonomickému odd¢€leni a ucetni zatuctuje pohledadvku na transfer.

CIRI pravidelné¢ sestavuje vyrocni zpravu a zvetejiiuje ji ve sbirce listin Obchodniho

rejstiiku, ale nema povinnost ovéfeni ucetni zavérky auditorem.

Povinnosti CIRI vyplyvajici ze zékona 563/1991 Sb., o ucetnictvi, se novelou uvedeného
zakona, uc¢innou od 1. 1.2016, zdsadné nemeéni. Dochazi k nové kategorizaci ucetnich
jednotek a stanoveni povinnosti vykaznictvi pro jednotlivé kategorie UJ. Podle nové
kategorizace je CIRI vsouladu s § 1, odst. 3, uvedeného zdkona, vybranou ucetni

jednotkou. Pro tyto UJ déle plati podle § 1b, odst. 5, Ze jsou velkou G&etni jednotkou.
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Z povinnosti ovéteni ucetni zavérky auditorem maji vybrané ucetni jednotky udé€lenu

vyjimku v § 20, odst. 1 a).

4.7 Analyza transferu v CIRI a jejich aétovani

O transferech uctuje spoleénost CIRI v souladu s CUS 703 — Transfery. Narok na
poskytnuti ptispévku zfizovatele je povazovan za nezpochybnitelny podpisem specifikace
k velkému protokolu nebo podpisem samostatného protokolu. Pievzetim podepsané
specifikace ¢i protokolu ucetni CIRI je ti€tovano v podrozvahové evidenci na uctech:

e 915 Ostatni kratkodobé podminéné pohledavky z transfert,

e 955 Ostatni dlouhodobé podminéné pohledavky z transfert,

e souvztazné s uctem 999 Vyrovnavaci ucet k podrozvahovym uétim.

V okamziku pripsani prispévku na bézny ucet CIRI je uétovano:

e 374 Kratkodobé ptijaté zalohy na transfery,

e 472 Dlouhodobé piijaté zalohy na transfery,

e souvztazn¢ s uctem 241 Bézny ucet.
Kazda jednotlivd zaloha je evidovana s vlastnim c¢islem zakdzky. To je nezbytné
k pfesnému sledovani podilu néklad na jednotlivé zakazky realizované pro zfizovatele

v rameci hlavni ¢innosti nebo pro odbératele v rdmei doplitkové ¢innosti.

4.8 Naklady na zakazky a jejich Gctovani
CIRI uctuje vynosy a naklady zvlast pro kazdou zakazku. Vzhledem k mnozstvi zakazek

realizovanych ve stejném obdobi byl zvolen nasledujici zplisob stanoveni podilu nékladi

na jednotlivé zakazky.

V okamziku, kdy ma projektovy manazer zavaznou informaci o realizaci zakazky pro
ziizovatele (rozhoduje vécné ptislusny odbor krajského ufadu), pozadda ucetni CIRI

o vytvofeni nové zakazky a ptidéleni ¢isla této zakazce.
Na spole¢ném sitovém serveru CIRI je umistén soubor ve formatu XLS, ktery obsahuje

databazi, jejiz pole (sloupce) obsahuji jména zaméstnancti a zaznamy (fadky) obsahuji

¢iselnd oznaceni a nazvy vSech zakdzek. Prvni list s touto jednoduchou databazi je vyplnén
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udaji vztahujicimi se k mésici lednu a v nasledujicich mésicich se tento list kopiruje
a vypliluje udaji odpovidajicimi aktudlnimu mésici. Pokud dojde ke zméndm v zakazkéach

nebo zaméstnancich, je databaze aktualizovana.

Po ukonceni kalendainiho mésice jsou vSichni zaméstnanci vyzvani k uvedeni poctu
odpracovanych hodin na jednotlivé zakazky. Pro lepsi kontrolu doplni ucetni CIRI do
databaze pro kazdého zaméstnance celkovy poc¢et odpracovanych hodin v daném meésici na
zaklad¢ odevzdaného dochazkového listu. Zaméstnanec tak jednoduse zkontroluje, zda

vyplnil udaje za vSechny zakéazky, na kterych v mésici pracoval.

Za kazdou zakazku jsou secteny uvedené pocty hodin. Mzda zaméstnance je rozpocitana
na hodiny jednotlivych zakazek a na tyto zakazky jsou mzdové néklady zauctovany.
Soucet hodin na zakazku je vydélen celkovym fondem odpracovanych hodin a vysledkem
je zjistény pomér kazdé zakéazky na odpracovaném celkovém fondu odpracovanych hodin.
Tento vypocteny pomér je formou procentniho vyjadieni pouzit pro rozuctovani vSech
nakladu tykajicich se vSech zakazek. Takovymi naklady jsou naptiklad naklady za najem

prostor kancelaii, ndklady na energie, na telefonni poplatky, datové pfenosy, tonery a dalsi.
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Obrdazek 2: Priklad vypoctu roziictovani ndakladi na jednotlivé zakdzky

Tonery
duben 2015 18 501,00 15FP156
4 393,00 15FP149
1 864,00 15FP178
434947 15FP141
Celkova castka: 29 107,47
Zakazka 1% Cena vé. DPH DPH 21%| Zaklad dané Zakazky| SU/AU
1 10,26 291,07 2 986,85 2 986,85 1| 501.1600
3 5,48 291,07 1 595,06 1 595,06 3
4 0,16 291,07 46,57 46,57 4
6 5,29 291,07 1539,76 1539,76 6
8 0,24 291,07 69,86 69,86 8
9 2,65 291,07 77134 771,34 9
1
1
1
\d
3001 0,48 291,07 139,71 24,250 115,460 3001| 501.2600
3003 0,03 291,07 8,73 1,520 7,210 3003
3011 1,01 291,07 293,98 51,030 242,950 3011
3025 0,05 291,07 14,55 2,530 12,020 3025
|
1
\4
100,00 29 107,47 351,67 28 755,80
zaklad 21% DPH 2 384,39
zaklad 0% 26 371,41
DPH 21% 351,67
Celkem 29 107,47

Zdroj: vlastni zpracovdni, 2016

Uétovani p¥ijatych faktur za rozaétovavané naklady (agenda prijaté faktury):

395 Vnitini zactovani / 321 Dodavatelé.

Poté, co je zjistén procentni podil jednotlivych zakazek, je celkova ¢astka za sluzbu, napft.

telefonni poplatky, rozpoc€itana procentnim podilem na jednotlivé zakazky. (Ptiloha ¢. 6)

Internim dokladem je provedeno zatuc¢tovani vypoc¢tené¢ho procentniho podilu na jednotlivé

zakazky.

Nésledujicim zplisobem jsou Gctovany rezijni naklady po celou dobu trvani zakazky:

Uétovani podilu nakladi na jednotlivé zakazky (agenda interni doklady):

5XX Naklady / 395 Vnitini za¢tovani
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4.9 Vynosy na zakazky a jejich uctovani
Za ukoncené ctvrtleti je uc¢tovano na kazdou zakazku o dohadné poloZce na vynos ve vysi
¢tvrtletnich nakladu.
Uétovani dohadné polozKy za ukonéené &tvrtleti:
388 Dohadné polozky aktivni/ 672 Vynosy vybranych mistnich vladnich instituci

7 transferu

V okamziku ukonceni zakdzky je v souladu s uc¢etnim standardem u¢tovano o vynosu ve
vysi nakladt, pokud tak jiz nebylo uctovano diive souvztazné s dohadnou polozkou. Pokud
jiz bylo o vynosu u¢tovano, UCtuje se pouze rozdil mezi celkovymi ndklady a diive

uctovanymi vynosy.

Pokud je tedy zakazka ukoncena zaroven s kalendainim ¢tvrtletim, je uétovano:

388 Dohadné polozky aktivni/ 672 Vynosy vybranych mistnich vladnich instituci
z transfert

348 Narok na dotace a ostatni za&tovani s USC / 388 Dohadné polozky aktivni

374 Kratkodobé pfijaté zalohy na transfery / 348 Narok na dotace a ostatni zuétovani
s USC

374 Kratkodobé prijaté zalohy na transfery / 241 BéZny ucet

Pokud je zakazka ukonc¢ena v nedokonceném ctvrtleti, je uctovano:

388 Dohadné polozky aktivni/ 672 Vynosy z transferd (jiz diive uétovano v ramci
ukoncenych ctvrtleti)

348 Narok na dotace a ostatni zG&tovani s USC / 672 Vynosy z transferi

348 Narok na dotace a ostatni za&tovani s USC / 388 Dohadné polozky aktivni

374 Kratkodobé pfijaté zalohy na transfery / 348 Narok na dotace a ostatni zictovani
s USC

374 Kratkodobé ptijaté zalohy na transfery / 241 BéZny ucet
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4.10 Mésicni vysledovky k zakazkam

Po zatac¢tovani vSech operaci casoveé a vécné souvisejicich s danym kalendaifnim mésicem
sestavi hlavni G¢etni CIRI v ekonomickém softwaru vysledovky® za viechny zakazky a ve
formatu PDF je ulozi na spoleény sitovy disk, kde jsou k dispozici projektovym
manazerim k provedeni kontroly spravnosti zauctovani zakazek u nakladovych polozek.
Po provedeni kontroly projektovymi manazery jsou provedeny ptipadné opravy zaictovani

a sestaveny finalni vysledovky.

Tyto sestavy poskytuji projektovym manazerim informace o sumé nakladl za dany mésic
na kazdou zakazku. Poskytuji také informaci o vysi dohadnych polozek zatuctovanych do
vynost. Dohadné polozky jsou uctovany na zakazky ctvrtletné, ve vysi prokazanych

nakladu.

4.11 Mezitimni ucetni zavérka CIRI

V souladu se zdkonem 563/1991 Sb., o ucetnictvi, sestavuje CIRI ¢tvrtletni mezitimni
ucetni zaveérku. S ohledem na vedeni ucetnictvi ve zjednoduseném rozsahu CIRI sestavuje
Rozvahu, Vykaz zisku a ztraty pro ptispévkové organizace a Pfilohu ¢. 5. Pfi mezitimni

ucetni zavérce nejsou uzavirany ucetni knihy a neni provadéna inventarizace.

Po zauctovani vSech operaci Casové a vécné souvisejicich s danym ctvrtletim provede
hlavni ucetni CIRI mezitimni Cctvrtletni zaveérku, vygeneruje vykazy prispévkové

organizace ve formatu XML a odesle je ptilohou elektronické posty zfizovateli.

Vzhledem ktomu, ze ctvrtletné, tedy vzdy k datu mezitimni zavérky, je uctovano
o dohadnych poloZzkich na vynos ve vyS$i ndkladii daného ctvrtleti, poskytuje Ctvrtletni
mezitimni zadvérka informaci o zdstatku disponibilnich prostiedkl zakazek vzdy ke konci

ctvrtleti.

° Pojmenovanim ,,vysledovka“ je ozna¢ovana tiskova sestava ekonomického softwaru POHODA.
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4.12 Pozadavky projektovych manazeru CIRI na systém sledovani
stavu zakazek

Pozadavkem projektovych manazerd je, aby sestavy vystupujici z Gcetnictvi poskytovaly
vedle informaci o celkovych nékladech zakézek, které jim poskytuji vysledovky, rovnéz
informace o disponibilnich prostfedcich na dané zakazce. Konkrétni pozadavek znél, aby
byly ptispévky pfijaté od zifizovatele uctovany v okamziku piijeti na bézny ucet do vynosi
zakazky, na kterou byly poskytnuty a vysledovky by tak poskytovaly aktualni informaci
o stavu finan¢nich zdrojt v kazdém okamziku vytvofeni této sestavy. Toto navrzené feSeni
nemuize byt akceptovano z diivodu znéni CUS 703, ktery tuto variantu nep¥ipousti. Naopak

uréuje uctovani formou zalohy na uéty 374 nebo 472.

4.13 Vyuctovani ucelové vazanych prispévkii poskytnutych CIRI
zFizovatelem

Obsahem samostatného protokolu o poskytnuti ucelové vazaného piispévku, pripadné
obsahem specifikace k protokolu, je ustanoveni o zplusobu a terminu vyuctovani
poskytnutého ptispévku. Forma vyuUétovani je stanovena smérnici ¢.13 Rady
Kralovéhradeckého kraje. Vyuctovani je predkladano ziizovateli formou zavérecné zpravy
o realizaci projektu, jejiz soucasti je vyuctovani ucelové vazaného piispévku. Obsahem
zavérecné zpravy je soupis sluzeb provedenych vramci realizace zakazky. Provedené
sluzby musi byt v souladu se sluzbami, kterymi zfizovatel CIRI povétil ve specifikaci nebo
samostatném protokolu. Obsahem vyuctovani piispévku je souc¢et mzdovych ndkladli na
jednotlivé Cleny realizacniho tymu vcetné odvodi, soucet dalSich nakladd (ndkup
materialu, sluzeb, rezijni naklady) a vycisleni celkovych ndkladi na projekt (zakazku).
Naklady na projekt sleduji projektovi manazefi ve vlastni evidenci, do které si

zaznamenavaji kazdy mésic naklady z findlnich vysledovek.

Pokud realizace projektu konci, oznami tuto skute¢nost projektovy manazer ucetni, ktera
provede zauctovani souctu nakladu, které dosud nebyly uétovany jako dohadna polozka na
vynos a viech dohadnych poloZek, jako naroku na dotaci a ostatni z&tovani s USC
(kapitola 4.9). Aby byl zjistén zlstatek poskytnutého piispévku, sleduje vedouci

ekonomického oddéleni ve vlastni evidenci poskytnuty piispévek a meésicni naklady na
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zakéazku. Pti ukonceni zakdzky porovnava stav vlastni evidence zakazek s evidenci
projektového manazera a stavem ndkladd v Gcetnictvi. Zjistény a odsouhlaseny zistatek

poskytnutého ptispévku je vracen zpét na BU zfizovatele.

4.14 Vlastni vysledky

Jako prvni moznost feSeni pozadavku na poskytovani mési¢nich stavii disponibilnich
prosttedktl kazdé zakéazky byla ovéfovana moznost operativni evidence poskytnutych
ptispévku zfizovatelem a nakladli v externi databazi (mimo ucetni software) formou XLS
souboru !°. Byla vytvofena dvourozmérna databaze '', jejiz pole obsahuji informace
o nazvu zakazky, ¢islu usneseni schvaleného ptispévku, datu pfipsani prispévku na bézny
ucet CIRI, nékladech v jednotlivych mésicich a také o souctu nékladii celkem. Poslednim
polem je rozdil mezi poskytnutym piispévkem a souctem nakladl. Po vytvoteni findlnich
vysledovek v daném mésici jsou mési¢ni naklady prepsany do databaze zakazek. Na konci

kazdého mésice je tak znam zistatek prostiedkl na kazdé zakazce.

Obrdzek 3: Databdze sledovani zdrojii, nakladii a zustatki zakdzek

Pfevod

Cislo zustatku z Datum pfipsani Naklady Naklady Naklady Naklady  |Naklady
zakazky |Nazev projektu 2014 2015 ZKIRK prispévku 6/2015 7/2015 8/2015 9/2015 10/2015 Néklady celkem Zistatek
2.300.000 17.3.2015,
2000.000 30.10.2015
1 Provozni prispévek neinvestiéni 6 300 000,00{RK/4/115/2015 | 2.000.000 28.7.2015| 491 028,54| 49046326| 460569,48| 488 391,98 37159843 2302 051,69 3997 948,31
3 CSS - provoz centra 3 500 000,00|RK/4/115/2015 | 3.500.000 10.3.2015| 186 124,45| 211412,12| 240893,78| 201409,23| 236 637,31 1 076 476,89 2423 523,11
3 CSS - vynosy 19 200,00 19 200,00 19 200,00 19 200,00 19 200,00 9% DOD,OOl
4 Asociace krajd 400 000,00|RK/4/115/2015 400.000 10.3.2015 767662 13 907,53 9 950,83 980153 673334 48 069,85 351 930,15
750.000 10.3.2015
6 Pomoc KHK - vefejné zakazky 1525 000,00{RK/4/115/2015; 775.000 11.8.2015 86 846,91 81191,87 126 108,23 150 372,88 98 742,20 543 262,09 981 737,91
7 Analyzy centralnich nakupu, rozvoj EZAK - neinvestice 1 000 000,00[{RK/4/115/2015; 1.000.000 4.5.2015 0,00 1 000 000,00
7 Analyzy centralnich nakup(, rozvoj EZAK - investice 1 000 000,00[{RK/4/115/2015 1.000.000 4.5.2015 D,# 1 000 000,00
8 Evidence a finanéni koordinace projektti KHK 400 000,00/ RK/4/115/2015 400.000 10.3.2015 52 972,57| 49797,47 49 22571 13 698,66 64 568,95 230 263,36 169 736,64
9 Konzultaéni &innosti v oblasti reg. politiky CR 4 000 000,00(RK/5/177/2015 | 2.000.000 17.3.2015| 130 235,73 119562,73] 122410,95| 12695296| 216 471,15 715 633,52 3 284 366,48
34 |Infrastruktura RCZP- neinvestice 884 146,30 0,00 0,00 0,00| 884 146,30
81 OPST Z7S KHK (Fizeni + VR) 1501958 91 0,00|RK/11/417/2011 15 135,43 9 764,90 11907,77 4 706,45 15 588,23 57 102,78 1444 856,13
146 |Energetické konzultaéni a informaéni misto 318 797,01 0,00 2 114,46 0,00 1.399,33] 3 513,79 315 283,22
148 [Udrzitelnost silnic a most 2014 0,00 400 000,00{RK/6/212/2015 1.4.2015] 14 661,98 11754,32 50 036,49 23 438,08 16 625,29 116 516,16 283 483,84

Zdroj: vlastni zpracovani, 2016

Jako nedostatek tohoto feSeni je pomérné vysoké riziko chybovosti pii pfepisovani stavi

7

nakladt z ucetniho softwaru do XLS databaze dané poctem zakazek, ktery muze byt vyssi

nez 200.

10 X1.S soubory jsou soubory vytvarené v programu MS Excel. Jsou oznacovany jako sesity.

1 Pojmem dvourozmeérné databaze jsou oznacovany tabulky obsahujici pole a zaznamy, kde pole zname jako
sloupce a zdznamy jako tadky. Takova forma uspofadani dat je vhodna pro filtrovani. P¥i vytvareni fadku
s celkovym souctem v jednom poli (napt. soucet ndkladi za vSechny zakazky v jednom mésici),
nepouzijeme funkci SUMA, ale SUBTOTAL, ktera umi zohlednit soucet bez skrytych fadku.
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Dals$im nedostatkem je nezbytnost ovéieni vySe celkovych nakladd s ucetni evidenci vzdy
pfi uzavirani zakazky pted predanim zavéreéného vyucétovani piislusnému odboru KHK,

kvili ovéfeni zistatku poskytnutého ucelového prispévku.

Saldokonto zakazky

Jako dalsi moZnost feSeni pozadavku na odpovidajici reporting o finan¢nich zdrojich byla
zkouména moznost vyuziti vystupu z uéetniho softwaru POHODA formou saldokonta.'?
Saldokonto sleduje vyrovnani ¢astek stran MD a D uvniti skupin sparovanych dokladu.
Nesleduje se tedy suma ndkladii a vynost jako u vysledovky, ale ucty, které budou
zahrnuty do sledovani saldokonta, mize uZivatel softwaru sdm zvolit. Volbu sledovanych
GGt 1ze provést v agendd Utova osnova zatrzenim volby ,,Sledovat saldokonto®. Saldo je
mozné sestavit ke zvolenému datu a lze zvolit, jestli bude sestaveno kumulované po

dokladech, nebo polozkove.

Podminkou zafazeni ucetni operace do sestaveni saldokonta je spravné pouzivani
parovaciho symbolu. Ke vSem dokladim, které jsou u¢tovany a maji byt zahrnuty do
saldokonta, je nutné uvést takovy parovaci symbol, ktery definuje skupinu sparovanych
dokladti. Parovacim symbolem muze byt fetézec Cislic nebo textovych znakl. V ptipadé
CIRI bylo pouzito jako parovaciho symbolu ¢islo zakazky. Pro sledovéani saldokonta byly
zvoleny ucty 374 — Kratkodobé ptijaté zalohy na transfery, 388 — Dohadné ucty aktivni.
Vysledna sestava obsahuje poskytnuty ucelovy prispévek a soucet dohadnych polozek. Ty
jsou na ucet 388 uctovany Ctvrtletné ve vysi prokazanych ndkladl. Ve vysledné tiskové
sestave je zobrazen zustatek uctu 374 po odecteni dohadnych polozek, které byly uctovany
ve vysi nakladi, takze lze zlstatek povaZovat za zistatek disponibilnich prostiedkli na

zvolené zakazce.

12 Jako saldo je ozna¢ovan rozdil mezi sou¢tem obratu MD a obratu D.
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Obrdazek 4: Tiskova sestava ,, Soucet salda* vybrané zakdzky

Soucet salda (podle firem) ke dni 06.12.2015 Strana 1
Centrum investic, rozvoje a inovaci  IC: 71218840 Rok: 2015  Dne: 06.12.2015 Tisk vybranych zaznamt
Firma 1c MD D Zustatek
Centrum investic, rozvoje a inovaci, Hradec Kralové 71218840 183 185,00 0,00 183 185,00
Kralovéhradecky kraj, Hradec Kralové 70889546 0,00 200 000,00 -200 000,00

183 185,00 200 000,00 -16 815,00

Saldo bylo sestaveno kumulované po dokladech.
Zaznamy vyrovnaného salda nebyly odstranény.
Parovano dle parovaciho symbolu a IC.

Tisk vybranych zaznam(: Par.sym. = 211

Zdroj: software POHODA, Stormware s.r.o., Jihlava

Nedostatkem této sestavy je, Ze o dohadnych polozkach CIRI uétuje ctvrtletné, vzdy k datu
mezitimni zadvérky a v neuzavieném cCtvrtleti zlstatek neni informaci o disponibilnich

zdrojich.

Aby bylo dosazeno pozadovaného vysledku, je feSenim zména frekvence ucétovani
dohadnych polozek k zakazkam ze cCtvrtletni na mésicni. Této zméné musi piedchazet
uprava interni smérnice CIRI €. 9 — Smérnice upravujici zachyceni ucelové vazanych
ptispévkil zfizovatele v ucetnictvi organizace, kde je popsano zachyceni vécné a ¢asové

souvislosti nakladd a vynosti v ramci uceloveé vazanych piispévki.

Protoze pouziti parovaciho symbolu nebylo dosud pro uéetni CIRI bézné, je vhodné
vytvofit stru¢nou metodiku vytvafeni saldokonta podle parovaciho symbolu, kterd by
popsala oznac¢ovani ucetnich zapisi parovacim symbolem, moZnosti a podminky vytvafeni
saldokonta podle parovaciho symbolu a rovnéz zplsob vybéru ucti pro sledovani

saldokonta.
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5 Vysledky a doporuceni

Vysledkem praktické ¢asti diplomové prace je nalezeni vystupu z Gcetnictvi, ktery spliuje
zadané podminky. Aby bylo mozné tyto vystupy ziskat, je nezbytné upravit ucetni postupy
CIRI. Soucésti navrzeného feSeni je 1 uUprava stavajici interni smérnice upravujici
zachyceni ucelové vazanych ptispévki ziizovatele v Gc¢etnictvi organizace a pfijeti nové

metodiky k oznacovani ucetnich dokladu.

5.1 Metodika oznacovani ucéetnich dokladu v softwaru POHODA
parovacim symbolem a sestaveni salda

Soucasti doporuceni pro sledovanou organizaci je prijeti interni smérnice k metodickému
postupu pro oznacovani ucetnich dokladi parovacim symbolem, ktery je na ucetnich
dokladech nezbytny k sestaveni saldokonta podle tohoto symbolu. Ten spojuje doklady,
které jsou uctovany na ucty oznacené podminkou pro zahrnuti do saldokonta, tedy i Gty

mimo tfidy 5 a 6, ze kterych je sestavovana vysledovka.

Névrh nové smérnice metodického postupu definuje jednotlivé kroky nutné k nastaveni
ekonomického softwaru POHODA tak, aby bylo mozné sestavit saldokonto k ur¢enym
uctim pro jednotlivé zakazky sledované v ucetnictvi. Témito ucty jsou:

348 — Pohledavky za vybranymi mistnimi vladnimi institucemi,

374 — Kratkodobé piijaté zalohy na transfery,

472 — Dlouhodobé pfijaté zalohy na transfery,

388 — Dohadné ucty aktivni.
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Pro agendy, znichz vstupuji ucetni doklady do sestavy saldokonta, bylo navrzeno

oznacovani dokladid parovacim symbolem.

Obrdzek 5: Oznaceni dokladu pdarovacim symbolem ve formuldri zaznamu, v softwaru POHODA

s POHODA Kort
Soubor Nastaveni Adresar Ucetnictvi Fakturace Sklady Mzdy Jizdy Majetek Zaznam Napoveda
PR N T ) ] e B 1o ¢ BB S0
Uéetni doklad @
Zdroj Banka Firma % Kralovehradecky kraj
) IJméno
@ Cislo e Ic 70889546
Text Prijem transferu na zakazku 211
Datum | 10052015 | Stfedisko ﬂ
MD DAL Zd.plnéni = . Cinnost z
Castka 200000,00 | 2410000 jSMUDUD J Zakazka | 211 %
[ |’ |E| Dokumentyl b Poznémkyl
| X | Datum Cislo Text | ™MD | DAL | Castka |
1 [0 100515 15INO000T  Podminénd pohledavka na transfer, zakazka 211 9150100 9990000 200 000,00
2 [T 100515 Pifjem transferu na zakazku 211 2410000 3740000 200 000,00

Zdroj: software POHODA, Stormware s.r.o., Jihlava

V néavrhu je rovnéZ popsano vytvoieni salda a nasledné filtrovani zaznamii vytvofeného
salda podle parovaciho symbolu. Z vyfiltrovanych zaznamu lze zvolit nékolik tiskovych
sestav. Zobrazeni disponibilniho zlstatku na pozadované zakazce vyhovuje nejlépe tiskova
sestava ,,Saldo (podle firem)“. V této tiskové sestavé jsou zobrazeny ucetni doklady,
kterymi bylo Gc¢tovéano o pfijeti financnich prostfedkid na realizaci dané zakazky na bézny
ucet CIRI. Dale ucetni doklady, kterymi bylo uctovano o dohadnych polozkach ve vysi
nakladl na zakazku. Vyznam pouziti této tiskové sestavy je v moznosti zpétné kontroly pii
provedeni zavérecného vyuctovani zalohy na transfer. Je z ni patrno, na ktery analyticky
ucet bylo o transferu nebo dohadnych polozkach uctovano, a je tak vyznamné snizeno
riziko chybného uctovani pii zavérecném vyuctovani. CIRI totiz pouziva pro jednotlivé

organiza¢ni slozky (centra) riiznou analytickou evidenci.
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Soucet na tiskové sestaveé odpovida zistatku zalohy transferu a musi tak souhlasit s ¢astkou

tzv. ,,vratky®, kterd je poukdzana zpét na ucet poskytovatele, Kralovéhradeckého kraje.

5.2 Navrh nového znéni interni smérnice Centra investic, rozvoje
a inovaci ¢. 9

Organiza¢ni smérnice CIRI ¢.9 upravuje zachyceni poskytnutych ucelové vazanych
prispévki Kralovéhradeckého kraje v ucetnictvi CIRI. Vzhledem ke zménam, které je
nutné provést v postupu uctovani té€chto piispévki, je nezbytné provést novelizaci obsahu

smérnice.

Navrh nového znéni smérnice (piiloha ¢&.5) obsahuje postup schvalovani finan¢nich
prostiedkii, které jsou CIRI poskytovany Kralovéhradeckym krajem, a zptisob jejich

zachyceni v G¢etnictvi CIRL

Navrh dale obsahuje postupy pfi vyuctovani uc¢elovych prispévkii:

e V ptipadé, Ze k rozvahovému dni neni Gc¢elové vazany piispévek docerpan a jeho
casova ucinnost neni ukoncena, prevadi se zustatek k ¢erpani do ndsledujiciho
ucetniho obdobi.

e Pokud casovd uCinnost piispévku skonéi v pribéhu tucetniho obdobi, je
nedoCerpany zustatek prispévku vracen poskytovateli vterminu ujednaném
v protokolu (specifikaci) o poskytnuti i¢elového piispévku.

e Pokud c¢asova ucinnost piispévku konéi rozvahovym dnem, je nedocerpany
zustatek vracen poskytovateli v ramci hromadné vratky za vSechny nedocerpané

zustatky k tomuto datu.

Vraceni nedocerpanych zistatki zpét poskytovateli je nutné predem ozndmit
Ekonomickému odboru Krajského ufadu Kralovéhradeckého kraje. Ozndmeni je
provadéno prostiednictvim aviza. V novém znéni smérnice je navrZzeno definovat
minimélni poZadavky na obsah aviza vzhledem k tomu, Ze toto avizo je sestavovano
projektovymi manaZzery, a je nutné zajistit ucelenost informaci pieddvanych
ekonomickému odboru. V avizu by mélo byt uvedeno minimaln¢ nasledujici:

e identifikace poskytnutého piispévku ucelem poskytnuti piispévku,

e usneseni, kterym Rada Kralovéhradeckého kraje schvalila protokol (specifikaci),
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e (astka nevycerpaného zlstatku, ktera bude vracena,
e (islo bankovniho uctu, na ktery bude zlstatek vracen,

e termin odeslani zustatku z bankovniho u¢tu CIRI.

Ve smérnici je vhodné uvést povinnost projektovych manazertit CIRI umistit skenovanou
kopii zavérecné zpravy o provedenych sluzbach na sitovy server CIRI. Kopie zpravy tak
bude kdykoli k dispozici G¢etnim CIRI k zauctovani a piipadné kontrole provedeného

vyuctovani.

V navrhu je déle uvedeno, Ze neinvesti¢ni Ucelové vazany piispévek je povazovan za
transfer realizovany poskytnutim penéznich prostiedkli pied splnénim povinnosti jejich
vyuctovani, a takto je o ném uctovano podle CUS pro nékteré vybrané ucetni jednotky

¢. 703 Transfery.

V novém znéni smérnice by méla byt také zapracovana zména frekvence ti€tovani vynost
zakazek. CIRI predklada svému zfizovateli mezitimni Gcetni zavérku vzdy k 31. 3., 30. 6.
a 30. 9. daného roku a ro¢ni ucetni zavérku k 31. 12. Dosud bylo také k témto terminim
uctovano o dohadnych polozkach na vynos. Nové je nutné uctovat dohadné polozky na

vynos vzdy k poslednimu dni kazdého kalendainiho mésice.

Posledni tpravou smérnice je doplnéni u¢tovani na aéty 374, 472, 348 a 388 o parovaci

symbol.
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6 Zavér
Cilem diplomové prace bylo vytvofeni systému evidence stavu financnich zdroji
jednotlivych zakdzek v prispévkové organizaci Centrum investic rozvoje a inovaci

a vyfeSeni problému pfi stanoveni aktualnich finanénich moZnosti kazdé zakazky

organizace, na niz byly aplikovany teoretické poznatky.

Ugetnictvi je vyznamnou souéésti informaéniho systému kazdé organizace. Systematickym
zaznamenavanim hospodaiskych operaci podle danych specifickych postupi a metod
poskytuje spravny obraz o skutecnostech ucetni jednotky. Ptispévkova organizace CIRI
muze mit v ucetnim obdobi az 150 aktivnich zakazek a hospodafeni s finan¢nimi
prostiedky tak klade vysoké pozadavky na ptresnost a spolehlivost informaci vystupujicich

z ucetnictvi a pfedavanych projektovym a finanénim manazerim jednotlivych zakazek.

Ugetnictvi je charakterizovano nepfetrzitym, soustavnym zaznamenavanim hospodaiskych
jevi. Jestlize ma podat informaci o finanéni situaci ucetni jednotky nebo jednotlivé
zakéazky, je nutné v ur¢itém okamziku tento soustavny proces zastavit a vytvofit vykazy,
které poskytnou potiebné informace. Vytvarené vysledovky podavaly informaci
o nadkladech zauCtovanych na jednotlivé zakazky. Chybéla informace o zlstatku
poskytnuté zalohy na realizaci zakazky. Zkoumanim moznosti vystupi poskytovanych
pouzivanym ekonomickym softwarem bylo zjisténo, Ze za splnéni specifickych podminek

je mozné vyuzit k reportovani o stavu finanénich zdrojii zakdzek sestavu saldokonta.

V teoretické ¢asti diplomové prace byla zpracovana charakteristika organizaci uctujicich
podle vyhlasky 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona 563/1991 Sb.,

o udetnictvi.

Praktickd c¢ast diplomové prace byla zpracovana u konkrétni piispévkové organizace
Centrum investic, rozvoje a inovaci. Byly zkoumany moznosti vystupi z ucetnictvi,
kterymi by bylo mozné splnit poZzadavek projektovych manazeri na informace o stavu
finan¢nich zdroji na jednotlivé zakazky. Nasledné¢ byly doporueny zmény internich

predpist CIRI.
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Prvni navrh feSeni tkolu pomoci XLS databdze se ukéazal jako nedostatecny. Vzhledem
k moZnosti chyb ve zpracovani databaze a tim nespravnych zuistatkli zakézek bylo zvoleno
feSeni s pouzitim sledovani saldokont jednotlivych zakdzek v ucetnim softwaru. Pii
vytvoreni nového systému evidence se ukdzalo, Ze je nezbytné zménit frekvenci uctovani
dohadnych polozek, které jsou ve vysi nakladd uctovany proti vynosim na zakdzky.
Dohadné polozky ve vysi nakladu, které snizuji zalohu na transfer kazdé zakazky, bylo
nezbytné zacit uctovat meési¢né, aby bylo vyhovéno pozadavku na aktudlni zlstatek zalohy
v kazdém mésici. Vzhledem ke zménadm v postupech uc¢tovani byla navrzena nova
organiza¢ni smérnice CIRI upravujici metodicky postup pii oznacovani ucetnich dokladt
parovacim symbolem a sestaveni saldokonta (pfiloha ¢. 4) a také novelizace organizacni
smérnice CIRI ¢.9 upravujici zachyceni ucelové vazanych piispévki ziizovatele

v UCetnictvi organizace (pfiloha €. 5).
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Seznam zkratek

CIRI
Usc
KHK
PO
PRK
FKSP
CUs
Ul
MD
D

Ijstava

Centrum investic, rozvoje a inovaci
uzemné¢ samospravny celek
Kralovéhradecky kraj

piispeévkova organizace

Program rozvoje Kralovéhradeckého kraje
Fond kulturnich a socialnich potieb

Ceské ugetni standardy

Ugetni jednotka

Ma dati (strana uctu)

Dal (strana uctu)

Ustava Ceské republiky

66



7 Seznam pouzitych zdroju

[1] CESKA REPUBLIKA. Ustava Ceské republiky. In: Praha, 1992, ro¢nik 1992, 1/1993,
1/1993.

[2] CESKA REPUBLIKA. Zakon 250/2000 Sb.: o rozpo&tovych pravidlech uzemnich
rozpodti. In: 250/2000. 2000, 73/2000.

[3] UNES: Ucetnictvi neziskového sektoru. 2009, 2009(5).

[4] Navrh vyhlasky, kterou se méni vyhldska ¢. 114/2002 Sb., o fondu kulturnich a
socidlnich potieb, ve znéni pozdéjsich predpisii. Praha, 2015.

[5] CESKA REPUBLIKA. Vyhlagka 114/2002 Sb.: o fondu kulturnich a socialnich
potieb. In: 17/4/2002. 2002, 51/2002.

[6] CESKA REPUBLIKA. Zakon 320/2001 Sb.: o finanéni kontrole ve vefejné spravé.
In: 320/2001. 2001, 122/2001.

[7] Vyhldaska 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon 320/2001 Sb., o financni kontrole ve
verejné spravé a o zmeéné nékterych zakonii. In: . Praha: Tiskarna Ministerstva vnitra
p.o., 2004, rocnik 1, 416/204.

[8] Vnitini piedpisy ve zkratce. Ministerstvo vnitra Ceské republiky: Verejnd sprdva
[online]. Praha: Ministerstvo vnitra, 2008 [cit. 2015-12-12]. Dostupné z:

http://www.mvcr.cz/clanek/vnitrni-predpisy-ve-zkratce.aspx

[9] SCHIFFER, Vladimir. Vnitini kontrolni systém: vyznamny ndstroj ochrany majetku a
hospodarenti ucetnich jednotek. Vyd. 1. Praha: ASPI, 2009. Téma (ASPI). ISBN 978-
80-7357-436-9.

[10] CESKA REPUBLIKA. Vyhlagka 410/2009 Sb., kterou se provadgji n&ktera
ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozd¢jsich predpist, pro

nékteré vybrané ucetni jednotky. In: 470/2009. 2009, 133/2009.

[11] CESKA REPUBLIKA. Zdkon 586/1992 Sh., o danich z piijmii. In: . Praha: Tiskarna
Ministerstva vnitra p.o., 1992, ro¢nik 1991, 586/1992.

[12] PEKOVA, Jitka. Hospodareni a finance iizemni samosprdavy. Vyd. 1. Praha:
Management Press, 2004. ISBN 80-7261-086-4.

[13] CESKA REPUBLIKA. Vyhldska 357/2013 Sb., o katastru nemovitosti. In: . Praha:

67



Ministerstvo vnitra, 2013, ro¢nik 2013.

[14] Novy obéansky zdkonik: zdkon & 89/2012 Sb. ze dne 3. vinora 2012. Praha: Ustav
prava a pravni védy, 2014. Pravo a management. ISBN 9788087974018..

[15] CESKA REPUBLIKA. Zakon 563/1991: o u&etnictvi. In: 563/1991. 1991, 107/1991.

[16] BOKSOVA, Jifina. Ucetni vykazy pod lupou. Praha: Linde Praha, 2013. ISBN 978-
80-7201-921-2.

[17] MORAVEK, Zdengk a Danuse PROKUPKOVA. Prispévkové organizace 2015. 2.
aktualizované vydani. Praha: Wolters Kluwer, 2015. ISBN 978-80-7478-833-8.

[18] CESKA REPUBLIKA. Vyhlagka 410/2009 Sb.: Cesky uéetni standard &. 703.
In: 410/2009. 2009, 133/2009.

[19] STEKER, Karel a Milana OTRUSINOVA. Jak ¢ist iicetni vwkazy: zdklady ceského
ucetnictvi a vykaznictvi. 1. vyd. Praha: Grada, 2013. Prosperita firmy. ISBN
9788024747026.

[20] BREZINOVA, Hana. Rozumime icetni zévérce podnikatelii. Vyd. 1. Praha: Wolters
Kluwer, 2014. ISBN 978-80-7478-640-2.

[21] Centrum investic, rozvoje a inovaci [online]. 2013, 2015 [cit. 2015-09-26]. Dostupné

z: www.cirihk.cz

[22] Vyrocni zprdva Centra investic, rozvoje a inovaci za rok 2014. Hradec Krdlové, 2015.

68



8 Prilohy

1))
2)
3)

4)

S)

Ziizovaci listina Centra investic, rozvoje a inovaci, prispévkové organizace
Kralovéhradeckého kraje

Protokol na piipravu projektii

Specifikace k protokolu na ptipravu projekta

Navrh organiza¢ni smérnice CIRI — metodicky postup pfi oznacovani ucetnich
dokladti parovacim symbolem a sestaveni saldokonta

Navrh nového znéni organizacni smérnice CIRI ¢.9 — smérnice upravujici

zachyceni ucelové vazanych piispévki ziizovatele v Gcetnictvi organizace
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%6 O Pfiloha ¢. 1

s 3

KRALOVEHRADECKY KRAJ
500 03 Hradec Kralové, Pivovarské namésti 1245

¢.J. ZK/11/621/2013 V Hradci Kralové 9. prosince 2013

ZRIZOVACI LISTINA

Zastupitelstvo Kralovéhradeckého kraje s G¢innosti od 1. ledna 2014 vydava na zakladé
zakona €. 129/2000 Sb., o krajich (krajské ziizeni), ve znéni pozdg&jsich piedpisii a zdkona &.
250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech uzemnich rozpoétli, ve znéni pozd&jsich predpist
tuto zfizovaci listinu ptispévkové organizace kraje v souladu s usnesenim ZK/11/621/2013.

CL1

Nazev, sidlo a identifikac¢ni ¢islo prispévkové organizace

Nazev: Centrum investic, rozvoje a inovaci
Zkraceny nazev: CIRI

Sidlo: Soukenicka 54, 500 03 Hradec Kralové
IC: 71218840

Pravni forma:  piispévkova organizace (dale jen ,,organizace®)

Ziizovatel: Kralovéhradecky kraj, Pivovarské namésti 1245, 503 03 Hradec
Krélové, IC: 70889546, DIC: CZ70889546

Cl. 2.
Vymezeni hlavniho dcelu a predmétu ¢innosti
Zikladni ucel
Piispévkova organizace je zfizena jako regiondlni rozvojova agentura Kralovéhradeckého

kraje za uelem vytvéafeni, koordinace a zajistovani prostiedi a podminek vedoucich
ke komplexnimu, vyvazenému a udrZitelnému rozvoji regionu.



10.

11.

12.

13-

14.

135

16.

Predmét hlavni éinnosti

komplexni problematika regiondlniho rozvoje, zpracovani strategickych plang,
rozvojovych koncepci a tematickych analyz, prizkumid a studif, tvorba a fizeni
integrovanych nastroju,

vytvafeni implementaénich mechanismd rozvojovych programu a strategickych plant,
evaluacni ¢innost, monitoring,

piiprava Kralovéhradeckého kraje na programové obdobi EU 2014+ a vytvafeni
podminek pro erpani finanéni prostfedk Evropské unie,

poradenskd, organizacni, lektorska a expertni ¢innost v oblasti regionalniho rozvoje, pii
tvorbé, koordinaci regiondlnich rozvojovych projektd, rozvojovych analyz, studii a
plant, dotacnich zdroju,

zajiSténi Cinnosti konzulta¢niho mista pro posileni konkurenceschopnosti regionu a
rozvoj inovaéniho prostiedi,

tvorba, aktualizace, implementace a monitoring koncepénich  dokumentd
Kralovéhradeckého kraje v oblasti regionalniho rozvoje, vyzkumu, vyvoje a inovaci,

rozvoj Platformy investic, rozvoje a inovaci Kralovéhradeckého kraje, spoluprice na
fizeni Rady pro vyzkum, vyvoj a inovace Kralovéhradeckého kraje a Regionalniho
inovacniho fondu Kralovéhradeckého kraje,

spoluprace s vyzkumnou sférou, aplikaéni sférou a zprostfedkujicimi organizacemi
v oblasti regionalniho rozvoje, vyzkumu, vyvoje a inovaci,

spolupréce s partnery (agenturami, nadacemi, hospodafskymi komorami, pravnickymi a
fyzickymi osobami, obcemi, mé&sty, kraji, vzd€lavacimi institucemi aj.) za uéelem

rozvoje regionu,

spolupréce na rozvojovych aktivitach obci a regiont Kralovéhradeckého kraje, zavadéni
mistni Agendy 21, metodickd pomoc pro regionalni aktéry,

mezindrodni spoluprdce na rozvojovych aktivitach, vyména informaci se zahrani¢nimi
subjekty, metodickd pomoc pro evropské regiony,

poskytovani informaci o moznostech financovani z krajskych, narodnich, evropskych a
mezinarodnich fonda a zdrojt,

zajiStovani dotaénftho managementu, pfiprava a Fizeni projekti Kralovéhradeckého
kraje,

organizovani a poradani odbornych akci, pfednasek, semindii a konzultaci v ramci
realizace aktivit projektd,

organizovéani a administrace zadavacich fizeni pro Kralovéhradecky kraj a na zakladg
jeho vyzvy i pro jim zfizené piispévkové organizace,

pfiprava a fizeni projektd CIRI v souladu s vymezenym zakladnim Ucelem organizace,



17. zajiStovani piipravy a nasledného chodu useku Regionalniho centra pro Zivotni
prostiedi a oddé€leni Centra sdilenych sluzeb (centralnich nadkupi),

18.  vykon technického dozoru stavebnika (TDS) pfi zastupovani Kralovéhradeckého kraje,

19. investicni a ekonomické poradenstvi a sluzby, organizovani vefejnych soutéZi
a zadavacich fizeni, informatiky, regiondlniho programovani a vzdélavani.

Dopliikovd Cinnost

Doplitkova ¢innost piispévkové organizace je upravena v ¢l. 8 této ziizovaci listiny.

CL. 3.
Statutarni organ a zpusob jeho vystupovani jménem organizace

1. Statutarnim organem organizace je feditel organizace /dale jen ,feditel”/, kterého jmenuje
Rada Kralovéhradeckého kraje, v souladu s ust. § 59 odst. 1 pism. i) z. ¢. 129/2000 Sb.,
o krajich, ve znéni pozd. predpisti.
Reditel p¥isp&vkové organizace se ujima funkce dnem, uvedenym ve jmenovaci listing.

2. Reditel plnf tkoly vedouciho organizace a je oprévnén zastupovat organizaci navenek,
jednat jejim jménem ve vSech vécech, tykajicich se ¢innosti organizace v souladu se
zfizovaci listinou a to tak, Ze k nazvu organizace pfipoji vlastnoruéni podpis. Plni veskeré
ukoly vyplyvajici z prdv a povinnosti zaméstnavatele v souladu se zékonikem prace
a souvisejicimi ptedpisy.

3. Reditel rozhoduje o vytvofeni vnitini struktury organizace, fizeni a pracovnim zafazeni
zaméstnancll, vydava organiza¢ni, provozni a pracovni fad a dalSi vnitini predpisy
organizace. Odpovida za to, ze pfi Cinnosti organizace budou dodrZovany veskeré
zékony, pravni piedpisy vydané na zékladé zmocnéni uvedenych v téchto zdkonech,
vyhlasky, nafizeni, pokyny zfizovatele, pfedevsim pfislusné smérnice zfizovatele vydané
v souladu se zdkonem o krajich, popt. na zékladé dalSich pravnich ptedpist upravuyjicich
¢innosti organizace.

4. Reditel jmenuje svého zastupce, ktery v dob& neptitomnosti feditele jedna za organizaci
vrozsahu sv€ého zmocnéni a opravnéni, pokud neni organizaénim fadem organizace
stanoveno jinak.

5. Zrizovatel kontroluje dodrZovani ukold, které vyplyvaji pfispévkové organizaci z ¢l. 3
odst. 3 této zfizovaci listiny.
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Cl 4.

Vymezeni majetku ve vlastnictvi kraje, ktery se predava prispévkové
organizaci k hospodareni (dale jen ,,svéreny majetek*)

Obecna ustanoveni

Prispévkova organizace k zaji$téni hlavniho Glelu a pfedmétu Cinnosti, k némuz byla

ziizena, hospodaii s majetkem ve vlastnictvi zfizovatele (dale jen ,,svéfeny majetek™).

Organizace je povinna s nim hospodaiit v souladu s platnymi pfedpisy pro hospodafeni

ptispévkovych organizaci a v souladu s touto zfizovaci listinou.

2. Organizace je zejména povinna:

majetek vyuzivat efektivné a ekonomicky k u¢elu, ke kterému byla organizace zfizena
nebo k nému?z ji byl pfedan,

majetek chranit pied poskozenim, ztratou, zniéenim, odcizenim nebo zneuzitim,
chranit majetek pfed neopravnénymi zésahy a vcas uplatiiovat prdvo na ndhradu
skody,

odepisovat majetek v souladu s obecné platnymi pravnimi pfedpisy a odpisovym
planem schvalenym radou kraje,

udrZovat jej v dobrém a provozuschopném stavu, zajis§t'ovat jeho opravu a udrzbu,
véetné provadéni revize a prohlidek nutnych pro fadné zajisténi provozu,

vést fadnou ucetni a majetkovou evidenci,

provadét inventarizaci majetku v souladu se zdkonem o ucetnictvi,

oznamovat veSkeré zmény v Uletni a majetkové evidenci nemovitého majetku
(ptevody nebo prechody vlastnictvi, technické zhodnoceni, demolice, technické
Upravy, zmény uzivani, apod.) vZdy do 10. Kalendainiho dne nasledujicitho mésice
oddé€leni krajského tfadu, které je povéfeno ukony v majetkové oblasti (déle jen
,majetkové oddéleni®) a v&cné prislusnému odboru krajského ufadu; bezodkladné
oznamovat majetkovému oddéleni zmény (nabyti, pozbyti, zména v registraci apod.)
souvisejici s motorovymi vozidly provozovanymi organizaci, které mohou mit dopad
na jejich pojisténi nebo pojisténi odpoveédnosti z jejich provozu,

sledovat, zda dluZnici v&as a fadné plni své zavazky a zabezpecit, aby nedoslo
k proml¢eni nebo zaniku prav z téchto zavazki vyplyvajicich,

na vyzadani zfizovatele a jim povéfenych organd pro potieby kontroly umoznit volny
pfistup ke svéfenému majetku a k veskeré korespondenci tykajici se Cinnosti
organizace, zejména uletni a operativni evidenci, internim pfedpisim, bankovnim
vypistim a dal$im dokladtm tykajicich se ¢innosti organizace.

3. Nepotiebnym majetkem pro potfeby této zfizovaci listiny je:
a) majetek prebyteény, kterym je takovy majetek, ktery organizace trvale nepotiebuje

k naplnéni svych tkold, resp. majetek presahujici svym rozsahem potieby organizace.

b) majetek neupotiebitelny, kterym je takovy majetek, ktery pro své opotfebeni nebo

poSkozeni, =zastardni technickych a funk&nich vlastnosti nebo nepfiméfenou
nakladnosti provozu a nehospodarnosti nemtize jiz slouzit svému ucelu; za
neupotfebitelné se téz povazuji budovy a stavby, které nelze premistit a které je



zapotfebi odstranit v disledku planované vystavby nebo rozsifeni objektu, a to vzdy
v souladu s platnou pravni upravou (za dodrZzeni pfislu$nych ustanoveni stavebniho
zakona, zakona o vefejnych zakézkach apod.).

4. Organizace nabyva majetek pro svého zfizovatele. Za okolnosti uvedenych v této
zfizovaci listiné mUze nabyvat majetek i do svého vlastnictvi.

4.1.
4.1.1.

4.2.

4.2.1.

4.2.2.

4.2.3.

Majetek ve vlastnictvi organizace a rezim nakladani s timto majetkem

Do svého vlastnictvi nabyva organizace pouze majetek potiebny k vykonu €innosti,
pro kterou byla zfizena, a to
- bezuplatnym pievodem od svého zfizovatele,
- darem s pfedchozim pisemnym souhlasem zfizovatele
- dédénim; bez pfedchoziho pisemného souhlasu zfizovatele je povinna dédictvi
odmitnout,
- jinym zplsobem na zakladé rozhodnuti zfizovatele.

Pokud se stane majetek, ktery organizace nabyla do svého vlastnictvi beztiplatnym
pfevodem od svého zfizovatele, pro ni trvale nepotiebny, nabidne ho pfednostné
bezuplatné ziizovateli. Nepfijme-li zfizovatel pisemnou nabidku, miiZze organizace po
jeho piedchozim pisemném souhlasu majetek pievést do vlastnictvi jiné osoby za nize
uvedenych podminek.

Predchozi pisemny souhlas zfizovatele tam, kde je vyZzadovan zakonem &. 250/2000
Sb., anebo tam, kde to stanovi ztizovatel podle § 27 odst. 4 zakona ¢. 250/2000 Sb.,
se poskytuje vzdy pouze pro jeden préavni Ukon a je jeho soucésti, s vyjimkou
penéZitého daru ucelové neuréeného, k jehoz pfijeti mize zfizovatel poskytnout
pfedchozi souhlas spoleény pro vice pravnich ukont. Bez pfedchoziho souhlasu je
ptislusny pravni tkon neplatny.

Svéreny nemovity majetek, jehoZ nabyvvani organizaci a nakladani se svéfenvm
nemovitym majetkem

Nabyvani nemovitého majetku (koupé, darovdni, sména, vystavba,...):

Uplatné& i beziplatné vZdy se souhlasem ziizovatele prostfednictvim vécné pFislusného
odboru zfizovatele.

Pozbyvani nemovitého nepotiebného majetku a jeho likvidace:

Uplatn€ i beztiplatné vzdy se souhlasem ztizovatele prostfednictvim vécné prislusného
odboru zfizovatele.

Ozndmeni o nepotiebnosti nemovitého majetku, v¢etné nadvrhu na nakladani s timto
majetkem, ptredklada pisemné organizace na majetkové odd€leni. Dalsi postup pii
nakladani s timto majetkem se ¥idi zékonem 129/2000 Sb., o krajich (krajské zfizeni).

Ostatni zpisoby naklidani s nepotfebnym nemovitym majetkem (najemni
smlouvy na byty a nebytové prostory, vypujcky)



4.2.4.

4.3.

4.3.1.

4.3.2.

O ostatnich zplsobech nakladani s nepotfebnym nemovitym majetkem rozhoduje
organizace samostatné bez souhlasu ztizovatele.

Organizace uzavira ngjemni smlouvy a smlouvy o vypUj¢ce jinym subjektim, pokud
tento majetek pln€ nevyuziva pro plnéni hlavniho tcelu, pro ktery byla zfizena, popf.
neni vyuzit ani pro doplitkovou ¢innost.

Néjemni smlouvy na nemovity majetek Ize uzaviit na dobu urcitou, nejdéle na 5 let
nebo na dobu neurcitou s vypovedni dobou nejdéle tiimésicni.

Najemni smlouvy na prondjem bytl lze uzavtit na dobu ur¢itou, nejdéle na 2 roky.

Pfi prondjmu nemovitého majetku je organizace povinna sjednat ndjemné alespon ve
vy§i vmist€ a Case obvyklém, neni-li rozhodnutim zfizovatele ureno jinak,
a postupovat v souladu s pokyny zfizovatele.

Zhodnocovani nemovitého majetku

Organizace je povinna u svéfeného majetku pozadat vzdy ziizovatele o souhlas
k investici do majetku kraje. Pfi udélovani souhlasu je tfeba vzdy posuzovat ucelnost
investice pro zhodnoceni majetku kraje a pfiméfenost vloZenych nédkladd.

Svérenv movity majetek, jeho nabvvani a naklddani s timto majetkem

Nabyvani movitého majetku investi¢niho charakteru (hmotny a nehmotny)

Uplatné i bezuplatné vzdy se souhlasem ztizovatele prostfednictvim vécné ptislusSného
odboru zfizovatele.

Uplatné nabyva organizace movity majetek prostiednictvim Fondu rozvoje
areprodukce Kralovéhradeckého kraje nebo se souhlasem zfizovatele v ramci
schvéleného rozpodtu organizace.

Pozbyvani nebo likvidace nepotiebného movitého majetku investicniho
charakteru

1. Uplatny prevod nebo likvidace movitého majetku v pofizovact cené do vy§e
200.000 K¢:

a) Reditel organizace rozhoduje po projednani v likvidani a $kodni komisi
organizace o:

a. Zajisténi fyzické likvidace nepotfebného movitého majetku
v pofizovaci cené do vySe 200.000 K¢, jedna-li se dle odborného
posudku vypracovaného na zdkladé zadani feditele organizace
(s uvedenim jeho neopravitelnosti, vysokych nakladech na provoz
apod.) o neupotfebitelny movity majetek,

b. Prevodu nepotfebného movitého majetku v pofizovaci cen¢ do vySe
200.000 K¢ na jinou prispévkovou organizaci kraje (do jejiho
svéfeného majetku) formou predéavaciho protokolu, jde-li o pfebytecny
majetek; pievod na jinou pfispévkovou organizaci kraje 1ze provést az
po souhlasném stanovisku majetkového oddéleni krajského tufadu



uéinéného na zdklad¢ pisemného ozndmeni o nepotfebnosti takového
movitého majetku véetné navrhu na nakladani s timto majetkem.

b) v ptipadech, kdy neni s nepotfebnym movitym majetkem v pofizovaci cen¢ do

vySe 200.000 K¢ naloZeno dle odstavce a), Rada Kralovéhradeckého kraje
rozhoduje na navrh feditele organizace o tuplatném pievodu piebyteéného
majetku na jinou pravnickou nebo fyzickou osobu za cenu dle znaleckého
posudku. V pfipadé, Ze cena znaleckého posudky by prevysila cenu ziskanou
prodejem majetku nebo znalecky posudek by byl vzhledem k pfedpokladané
hodnoté véci neadekvatni, schvali rada kraje prodej za cenu v misté a Case
obvyklou na navrh feditele organizace, pokud nebude organy kraje stanoveno
jinak.

2. Uplatny prevod nebo likvidace majetku v poFizovaci cené nad 200.000 K&:

a)

b)

Reditel organizace rozhoduje po projednani v likvidaéni a $kodni komisi
organizace o pfevodu nepotiebného movitého majetku v pofizovaci cené nad
200.000 K¢ na jinou piispévkovou organizaci kraje (do jejiho svéfeného
majetku) formou pfedavaciho protokolu, jde-li o pfebyte¢ny majetek; prevod
na jinou piispévkovou organizaci kraje lze provést az po souhlasném
stanovisku majetkového oddéleni krajského ufadu udinéného na zékladeé
pisemného ozndmeni o nepotiebnosti takového movitého majetku vietné
ndvrhu na nakladani s timto majetkem.

V ptipadech, kdy neni s nepotfebnym movitym majetkem v pofizovaci cené
nad 200.000 K¢ naloZeno dle odstavce a), Rada Kralovéhradeckého kraje
rozhoduje na zaklad¢ zadosti feditele organizace, ktery je povinen piedlozit
navrh na vyfazeni tohoto majetku po projednani ve Skodni a likvida¢ni komisi
organizace, déle s vécné pfisluSnym odborem a ekonomickych odborem o jeho
dalsi realizaci. V pfipad€¢ neupotiebitelného majetku feditel organizace
zabezpeli vypracovani odborného posudku, kterym dolozi zadost o vyfazeni
a likvidaci majetku vécné prislusnému odboru, ktery zabezpeci predloZeni
navrhu k rozhodnuti rad¢ kraje.

3. Bezuplatny prevod majetku:

a)

b)

V pofizovaci hodnoté do 100.000 K¢ musi byt vzdy projednan v Rad¢ kraje
(s vyjimkou pfipadi uvedenych v ¢lanku 4 bod 4.3.2 odst. 3 pism. c) této
zfizovaci listiny).

V pofizovaci hodnot¢ nad 100.000 K¢ musi byt vzdy projednan
v Zastupitelstvu kraje (s vyjimkou piipadi uvedenych v ¢lanku 4 bod 4.3.2
odst. 3 pism. ¢) této zfizovaci listiny).

Ptevodu nepotfebného movitého majetku v pofizovaci hodnoté¢ do vyse
200.000 K¢ na jinou pfispévkovou organizaci kraje (do jejiho své&feného
majetku) lze provést aZ po souhlasném stanovisku majetkového oddéleni
krajského ufadu ucinéného na zékladé pisemného oznameni o nepotfebnosti
takového movitého majetku véetn€ navrhu na nakladani s timto majetkem, a to
formou ptedavaciho protokolu.



4.3.3. Ostatni zpusoby nakladani s nepotfebnym movitym majetkem (prondjem,
vypijéky)

1. O ostatnich zptsobech nakladani s nepotiebnym movitym majetkem rozhoduje
organizace samostatné bez souhlasu zfizovatele.

2. Organizace uzavira ngjemni smlouvy o vyptjéce jinym subjektiim, pokud tento
majetek plné nevyuziva pro plnéni hlavniho ucelu, pro ktery byla ziizena, popf.
neni vyuzit ani pro dopliikovou ¢innost. Pfi pronagjmu movitého majetku je
organizace povinna sjednat najemné alespont ve vy$i v misté¢ a Case obvyklém,
neni-li rozhodnutim zfizovatele ur€eno jinak.

4.3.4. Realizace pFevodu movitého majetku

1. Prodej nebo beztplatny ptevod majetku po projednani v organech kraje realizuje
organizace.

2. Reditel organizace je vzdy povinen realizovat usneseni rady kraje a zajistit
schvalenou likvidaci neupotiebitelného majetku organizace formou:
- prodeje (pfimym nebo prostiednictvim jiného subjektu) za cenu
schvélenou radou kraje,

- bezuplatného prevodu
- fyzické likvidace (spalenim, seSrotovanim, rozbitim).

CL 5.

Nakladani s pohledavkami

—_—

Organizace jsou povinny dbat na to, aby pohledavky vyplyvajici ze smluvnich vztahl
byly uhrazeny fadn¢ a véas.

2. Pokud neni pohleddvka ze strany dluznika uhrazena v souladu s podminkami
uvedenymi ve smlouvée, je povinnosti organizace zaslat dluznikovi upominku nebo
vyzvu k thradé pohledavky. V pifipadé neuhrazeni platby ani po uplynuti ndhradniho
terminu stanoveného v zaslané upomince nebo vyzvé k plnéni je nutno pfistoupit
k vymahani pohledavky.

(8]

Je-li sjednédno s dluznikem plnéni formou splatek, je nutno vZdy v dohodé¢ o splatkach
uvadét zplisob thrady splatek, jejich vysi a musi byt s dluznikem sjednana ztrata
vyhody splatek pro ptipad prodleni s kteroukoliv splatkou a uroky z prodleni ve vysi
stanovené pfisluSnym pravnim predpisem.

»

Exekuéni fizeni lze realizovat pfislusnym soudem nebo soudnim exekutorem.

W

Reditel organizace rozhoduje po projednéani v likvidaéni a $kodni komisi organizace
a odpisu pohledavky do vyse 3.000 K& v jednotlivém piipadé.
6. Pohledavky nad 3.000 K& vjednotlivém piipad¢ vzniklé pfi vykonu <&innosti

organizace je mozZno odepsat pouze na zdklad¢ projednéni a schvaleni pfislusnym
organem kraje podle ust. zdkona o krajich, za predpokladu, zZe:

- vymahani pohledavky bylo bezvysledné i pfes vynaloZeni veSkerého zékonem
stanového postupu,



- ndklady spojené svymdhanim pohledavky by prevysily jeho vysledek
aexistuje divodny predpoklad, Ze fizeni by nevedlo k poZadovanému
vysledku.

Cl. 6.
Postup pri zadavani verejnych zakazek

Pokud je organizace zadavatelem vefejnych zakazek postupuje pii jejich zadavéani v souladu
se zakonem ¢&. 137/2006 Sb., o vefejnych zakdzkach ve znéni pozdé&jsich predpist a v souladu
s internimi pfedpisy, vlastnimi i zfizovatele.

Finan¢ni hospodareni organizace

1. Hospodafeni organizace se fidi obecné€ platnymi pravnimi pfedpisy, a to zejména
zakonem ¢&. 250/2000 Sb., o rozpottovych pravidlech tzemnich rozpoétl, ve znéni
pozdgjsich predpist, z. €. 129/2000 Sb., o krajich, ve znéni pozdéjsich predpist, z. €.
563/1991 Sb., o G&etnictvi, ve znéni pozd&jsich piedpist, zdkonem ¢&. 320/2001 Sb., o
finanéni kontrole ve veiejné spravé (zakon o finanéni kontrole), ve znéni pozdéjsich
predpist, jakoZ i smérnicemi, pravidly, zdsadami a dalsimi pokyny ziizovatele.

2. Organizace zajistuje hlavni G¢el a predmét své Cinnosti z piispévkli na Einnost
ptidéleného z vynosi hlavni ¢innosti a z rozpoctu ziizovatele.

3. Vztahy rozpodtu organizace krozpotu ziizovatele lze b&éhem roku ménit.
V neprospéch piispévkové organizace se mohou rozpoltové zmény provadét na
zakladé rozhodnuti zfizovatele rozpoltovym opatfenim, a to pouze ze zdvaznych
davodu a objektivnich pfiéin.

4. Zrizovatel schvaluje po skonceni kalendainiho roku vysledek hospodateni organizace.
V pfipadé¢ kladného hospodarského wvysledku schvaluje organizaci pridély do
penéznich fondl /rezervniho fondu, fondu odmén/. V ptipadé zéaporného
hospodaiského vysledku rozhoduje o vypotadani ztraty zfizovatel.

5. Organizace muiZe posilit sviij investi¢ni fond pfevodem z rezervniho fondu jen ve vysi
pisemn¢ odsouhlasené zfizovatelem.

6. Organizace je povinna v souladu s pfisluSnymi pravnimi predpisy zfidit fond
kulturnich a socialnich potteb a hospodatit s nim v souladu s platnou pravni tpravou.



CLS8.
Dopliikova ¢innost

Zitizovatel povoluje nize uvedené okruhy dopliikové Ccinnosti pro vhodné vyuZiti
hospodarskych mozZnosti, odbornosti zaméstnancii organizace a za Ucelem dosaZeni zisku,
ktery bude pouZit pro hlavni ¢innost organizace. Uetnictvi souvisejici s doplitkovou &innosti
bude vedeno oddéleng.

Organizace je opravnéna provadet doplitkovou ¢innost pouze za predpokladu, Ze realizace
doplitkové ¢innosti nenarusi plnéni hlavniho u¢elu organizace vymezené v ¢l. 2. této zfizovaci
listiny a Ze dopliikova c¢innost bude sledovana oddélené¢ od finanéniho hospodateni
piispévkové organizace ve smyslu ust. § 28 zdkona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech tizemnich rozpoct.

Ziizovatel udéluje souhlas k tomu, aby organizace mohla na zakladeé ptislusného opravnéni,
pokud je zvlastnim pfedpisem pozadovano, vykonavat tyto ¢innosti:

realizace vlastni hospodarské &innosti zejména v oblastech investicniho a
ekonomického poradenstvi, regiondlniho programovani a vzdélavani,

- ptiprava a fizeni projektd mést, obci, neziskovych organizaci, podnikatelskych a
dalsich subjektq,

- priprava a realizace zadavacich fizeni pro mésta, obce, neziskové organizace
podnikatelské a dalsi subjekty,

- komplexni problematika regiondlniho rozvoje, zpracovani strategickych pland,
rozvojovych koncepci a tematickych analyz, prizkumd a studii, tvorba a fizeni
integrovanych ndstroju; tvorba, aktualizace, implementace a monitoring koncepénich
dokumentti Kralovéhradeckého kraje v oblasti vyzkumu, vyvoje a inovaci

- vytvéfeni implementacnich mechanismi rozvojovych programi a strategickych pland,
evaluaéni ¢innost, monitoring

- poradenskd, organizacni, lektorska a expertni ¢innost v oblasti regionalniho rozvoje,
pfi tvorbé, koordinaci regionalnich rozvojovych projektl, rozvojovych analyz, studii a
plénd, dotaénich zdroja,

- spoluprace s vyzkumnou sférou, aplikaéni sférou a zprostfedkujicimi organizacemi
v oblasti regionalniho rozvoje, vyzkumu, vyvoje a inovaci,

- mezinarodni spoluprace na rozvojovych aktivitdch, vyména informaci se zahrani¢nimi
subjekty, metodicka pomoc pro evropské regiony,

- spoluprace s partnery (agenturami, nadacemi, hospodarskymi komorami, pravnickymi

a fyzickymi osobami, obcemi, meésty, kraji, vzdélavacimi institucemi aj.) za ucelem
rozvoje regionu.
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CL 9.

Vymezeni doby, na kterou je organizace zrizovana

Organizace Kralovéhradeckého kraje je z¥izena na dobu neurcitou.

ClL 10.

Zavéreéna ustanoveni

Organizace je podle § 27 odst. 10 zdkona &. 250/2000 Sb., o rozpo&tovych pravidlech
uzemnich rozpodtll, ve znéni pozdgjsich piedpisii zapsana v obchodnim rejstiiku vedeném u
Krajského soudu v Hradci Kralové.

Tato zfizovaci listina rusi zfizovaci listinu vydanou zfizovatelem dne 10. zafi 2009 vietné
vSech jejich dodatka.

Tato zfizovaci listina nabyva platnosti dnem schvéaleni v Zastupitelstvu Kralovéhradeckého
kraje a u¢innosti dnem 1. 1. 2014. /

.....................

c. Lubomir Franc
, hejtman
Kréalovéhradeckého kraje
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Pfiloha ¢&. 2

Protokol o u€elovém a ¢asovém vymezeni poskytnutého

ucelové vazaného prispévku

(dale jen ,,protokol*)

V souladu s usnesenim Zastupitelstva Kralovéhradeckého kraje, ZK/18/1174/2014, ze
dne 8. 12. 2014 poskytl Kralovéhradecky kraj (dale jen ,poskytovatel”) prispévkové
organizaci Centrum investic, rozvoje a inovaci (dale jen ,pfijemce*), Soukenicka 54,
500 03 Hradec Kralové, IC 71218840, bankovni spojeni: 35-367350277/0100, ktera je
zfizena Kralovéhradeckym krajem, neinvestiéni ucelové vazany prispévek (dale jen

~Prispévek") za nasledujicich podminek:

Clanek I.
Vymezeni ucelu pouziti prispévku
(§19 zakona ¢. 250/2000 Sb.)

Ugelové vazany prispévek je poskytovan za UGlelem pFipravy projekti
Kralovéhradeckého kraje nebo organizaci zfizenych ¢i zalozenych krajem. Uvolnéni
pfispévku za ucelem zajisténi pfipravy na jednotlivé projekty podléha schvaleni Rady
Kralovéhradeckého kraje. Mezi hlavni €innosti Centra investic, rozvoje a inovaci budou
patfit informaéni, analytické, projektové, organizaéni a expertni Cinnosti pfi pfiprave
projektu Kralovéhradeckého kraje (pfipadné organizaci zfizenych ¢&i zalozenych krajem)
jako nositele projektu.

Popis sluzeb provadénych pfijemcem:
Poradenstvi pfi pfipraveé projektu

- prubézna konzultace projektu s vécné prisluSnym odborem

- prubézna konzultace projektu s fidicim organem OP

- monitoring aktualizaci a zmén metodickych pokynu OP

- posouzeni a optimalizace projektu pro ziskani vy$siho bodového ohodnoceni
- organizace schuzek tymu pro pfipravu projektu

Zpracovani zadosti o finan¢ni podporu

- zpracovani zadosti v souladu s podminkami dotaéniho titulu
- kompletace a registrace zadosti u fidiciho organu
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- vyporadani pfipominek fidiciho organu a doplnéni formalnich nalezitosti

DalSi administrativni agenda

- pfiprava projektovych podkladu do organu kraje

- dalSi administrativni ukony v souvislosti s pfipravou projektu

(dale jen ,,pfiprava“®)

Prijemce pro zajisténi ucelu jmenuje projektovy tym z fad svych pracovniku, ktery mize
dle potifeb projektu obménit &i doplnit. V pfipadé, kdy bude projektovy tym pfijemce
nedostateéné personalné nebo odborné obsazen, muze pfijemce Cinnosti nezbytné pro
dosazeni ucelu tohoto protokolu zajistit dodavatelsky (tfeti osobou) tak, aby pfi plnéni

Ucelu dosahl potfebné kvality a rozsahu.

Clanek II.
Casova pouzitelnost prispévku
(§18 odst. 5 zakona &. 250/2000 Sb.)

Prispévek je uréen na uhradu vydaju vzniklych pfi pInéni ¢innosti pfijemcem dle ¢lanku .
tohoto protokolu s u¢€innosti od 1.1.2015 do 31.12. 2015. Poskytovatel a pfijemce
Ucelové vazaného prispévku shodné prohlasuji, Ze pfijemce uéelové vazaného pfispévku
zapocal s pInénim prfedmétu ucelu jiz od 1. 1. 2015, a to na zakladé vyslovného pokynu
poskytovatele, pfi¢emz poskytovatel souhlasi s tim, aby dany pfispévek byl pouzit i na

¢innosti provedené v tomto obdobi.

Clanek Iil.
Vyse prispévku
Poskytovatel k naplnéni ucelu €l. I. tohoto protokolu v Case dle €l. Il. tohoto protokolu
poskytuje neinvesti¢ni ucelové vazany prispévek Centru investic, rozvoje a inovaci do
maximalni vy§e XXX K¢ (dle usneseni ZK/18/1174/2014). Prislusna ¢ast prispévku bude
pfijemci poskytnuta na zakladé jednotlivych rozhodnuti Rady Kralovéhradeckého kraje a
specifikaci k jednotlivym projektim vzdy v souladu s usnesenim Rady Kralovéhradeckého

kraje a harmonogramem &erpani uvedenym ve specifikaci na jednotlivé roky.

Na zakladé jednotlivych usneseni Rady Kralovéhradeckého kraje a po podpisu

pfislusnych specifikaci k jednotlivym projektim mezi pfijemcem a pfisluSnym odvétvovym
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odborem Krajského ufadu Kralovéhradeckého kraje pfevede poskytovatel pfispévek (jeho
pfisluSnou ¢ast) bez zbyteéného odkladu na bankovni ucet pfijemce uvedeny v zahlavi

tohoto protokolu.

Clanek IV.
Kontrola vyuziti prispévku
(§27 odst. 9 zakona ¢. 250/2000 Sb.)

Vyuctovani ulelové vazaného pfispévku (jeho pfislusné c&asti) bude provedeno
k jednotlivym projektim vzdy k datu uvedenému v pfislusné specifikaci. Vyuétovani bude
pfedano Odboru investic Krajského ufadu Kralovéhradeckého kraje (kapitola 21) po
pfedchozim  schvaleni  pfislushym  odvétvovym  odborem  Krajského Ufadu
Kralovéhradeckého kraje do 1 kalendafniho meésice od data schvaleni vyuctovani

odvétvovym odborem.

Clanek V.

Zpusob vyucétovani

Vyuctovani bude provedeno v souladu se smérnici €. 13 Kralovéhradeckého kraje
v platném znéni nejpozdéji do 31. 3. 2016. Vyuctovany budou skuteéné vynalozené
vydaje souvisejici s projektem (zpUsobilé i nezpUsobilé). Popis sluzeb provedenych

pfijemcem bude rozepsan ve zpraveé o provedenych sluzbach.

Clanek VI.

Finanéni kontrola

Pfijemce si je védom, Ze je povinen ve smyslu ustanoveni §2 pism.e) zakona
€. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve verejné spravé a zméné nékterych zakonu (zakon
o finanéni kontrole), zakona ¢&. 255/2012 Sb., o statni kontrole, ve znéni pozdéjsich
pfedpisu a dle internich pfedpist vydanych Kralovéhradeckym krajem, spolupUsobit pfi
vykonu finanéni kontroly realizované pfi kontrole projektu a tuto soucinnost poskytnout na
vyzvani poskytovatele. Pfijemce je povinen uchovavat po dobu 10 let od ukon&eni pInéni
ucelu doklady s nim souvisejici a je povinen umoznit osobam opravnénym k vykonu

kontroly projektu provést kontrolu téchto dokladu.
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Clanek VII.

Zavérecéna ustanoveni

Rada Kralovéhradeckého kraje zmocnuje vedouci vécné pfislusnych odborl uzavfit a
aktualizovat pfilohu tohoto protokolu (specifikaci) na zakladé aktualniho vyvoje projektu.
Veskeré zmény ve specifikaci, v€etné ¢asové pouzitelnosti pfispévku, podléhaji pfimému
schvaleni vedouciho vécné pfislusného odboru a budou feSeny pisemnymi a fadné

ocCislovanymi dodatky.

Tento protokol je vyhotoven ve 4 stejnopisech podepsanych opravnénymi zastupci obou
stran, pfi€emz poskytovatel obdrzi 3 vyhotoveni a pfijemce obdrzi 1 vyhotoveni.

Tento protokol je uzavien v souladu s usnesenim Rady Kralovéhradeckého kraje
RK/3/2015 ze dne 26. ledna 2015.

V Hradci Kralové dne V Hradci Kralové dne

za poskytovatele za pfijemce

Bc. Lubomir Franc RNDr. Zita Ku¢erova, Ph.D.
hejtman feditelka

Kralovéhradeckého kraje Centra investic, rozvoje a inovaci
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Ptiloha €. 3

SPECIFIKACE €. 3

k Protokolu o ti¢elovém a ¢asovém vymezeni poskytnutého ucelové vazaného prispévku
na pfipravu projektl Kralovéhradeckého kraje nebo organizaci zfizenych &i zalozenych krajem 2015

ze dne 09. 02. 2015 a jeho pozdéjsim dodatkdm
Gcastnici:
Kralovéhradecky kraj, IC: 70889546, jednajici prostiednictvim

Odboru socialnich véci Krajského ufadu Kralovéhradeckého kraje, zastoupeny vedoucim odboru
Ing., Mgr. Jifim Vitvarem (dale jako , poskytovatel”)

d

Centrum investic, rozvoje a inovaci (CIRI), 1C:71218840, pfispévkova organizace
Kralovéhradeckého kraje, zastoupené feditelkou RNDr. Zitou Kucerovou, Ph.D.,
(dale jako ,pFijemcem Ucelové vazaného prispévku®)

1. PREDMET A UCEL SPECIFIKACE

1.1. Pfedmétem této specifikace je pfiprava projektl:
- SluZby socidlni prevence v Krdlovéhradeckém kraji IV
- Rozvoj dostupnosti a kvality socidlnich sluzeb v Kralovéhradeckém kraji V
predkladanych do Operacéniho programu Zameéstnanost.

1.2. Vramci naplnéni Géelu, k némuz je Ucelové vazany pfispévek poskytnut, je pfijemce povinen
zajistit tyto aktivity:

Poradenstvi pfi pfipravé projektu

- priib&Znd konzultace projektu s odborem socialnich véci

- pribéind konzultace projektu s fidicim orgdnem programu
- monitoring aktualizaci a zmén metodickych pokyni

- organizace schiizek tymu pro pfipravu projektu

v

Zpracovani Zadosti o financni podporu

- zajisténi predloZeni projektového zaméru

- zajisténi podklad( do Zadosti

- zpracovani podrobného polozkového rozpoctu

- zpracovani zadosti v souladu s podminkami dotac¢niho titulu
- kompletace a registrace Zadosti u fidiciho orgdnu

- vyporadani pfipominek Fidiciho organu a doplnéni formalnich naleZitosti




2.1.

2.2.

2.3.

2.4,

3.2.

3.3.

4.1.

Dalsi administrativni agenda
- pfiprava projektovych podkladd do orgént kraje

- daldi administrativni ukony v souvislosti s pfipravou projektu
(dale jen ,,pfiprava“)

KVALITA PREDMETU SPECIFIKACE

Pfijemce ucelové vazaného prispévku se zavazuje zajistit PFedmét specifikace v kvalité, formé a
obsahu, které vyzaduji pravni pfedpisy Ceské republiky, popf. dalsi pravidla vztahujici se
k Predmétu specifikace.

Pfeddvané dokumenty ze strany Pfijemce tcelové vazaného pfispévku budou zpracovany
zejména programem MS OFFICE 2000 nebo vyssi. Textovd ¢ast Predmétu specifikace bude ve
formdtu MS WORD Document (*.doc), tabulkovd ¢ast ve formatu MS EXCEL Worksheet (*.xls),
ostatni pfilohy napf. Adobe Acrobat Document (*pdf).

Pfijemce uCelové vézaného pfispévku povede evidenci viech dokument souvisejicich
s projektem obdobné zplsobem a v rozsahu vyplyvajicim ze Spisového a skartaéniho fadu
Krajského GFadu Kralovéhradeckého kraje tak, aby byla zajiténa fddna a Upind evidence viech
pfedmétnych dokument.

Vsechny, ze strany pfijemce Gcelové vézaného pfispévku, poskytovateli pfeddvané dokumenty
budou radné zaevidovany, sefazeny a uloZeny do archivnich box(. O piedani dokumentt bude
pofizen protokol.

HARMONOGRAM PROJEKTU, VYSE PRISPEVKU A SPECIFIKACE NAKLADU

Utel uvedeny v odst. 1.1 a 1.2 této specifikace je p¥ijemce ugelové vazaného pfispévku povinen
zajiStovat od 1. 7. 2015 do 31. 12. 2015.

V souladu s usnesenim Rady Krdlovéhradeckého kraje & RK/16/760/2015 ze dne 1. 6.2015
poskytne poskytovatel pfijemci k naplnéni pfedmétu a Gcelu dle bodu 1 této specifikace
neinvestiCni ufelové védzany pfispévek ve vysi 90 000 Ké. Po podpisu specifikace obéma
stranami bude pfispévek pfeveden bez zbyte¢ného odkladu na bankovni uéet pFijemce
(Centrum investic, rozvoje a inovaci).

Provedené Cinnosti a skutec¢né vydaje budou soucdsti vytctovani Géelové vézaného piispévku,
které bude po odsouhlaseni odvétvovym odborem pfedano Odboru investic. Vydctovani bude
provedeno k31. 12. 2015 a bude pfeddno poskytovateli do 28. 2. 2016. Nevycerpana &ast
prispévku bude vracena poskytovateli.

P

PROJEKTOVE RIZENi A PROJEKTOVY TYM
Zastupci stran pro ucely Pfedmétu specifikace jsou:

Poskytovatel: Ing., Mgr. Jifi Vitvar
tel. (kancelar): +420 495 817 320
e-mail: jvitvar@kr-kralovehradecky.cz

PFijemce ucelové vazaného pfispévku: RNDr. Zita Kuéerova Ph.D.,

tel. (kancelar): 495 817 803
e-mail: kucerova@cirihk.cz
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4.2.  Pro zajisténi pInéni vyplyvajiciho z Gcelu dle ¢lanku 1. této specifikace ustanovuje prijemce
Ucelové vazaného piispévku vySe uvedeny projektovy tym, ktery miZe dle potieb obménit &i
doplnit. Pfijemce Uclelové vazaného prispévku mizZe Cinnosti nezbytné pro dosazeni Géelu
tohoto protokolu zajistit dodavatelsky (tieti osobou) tak, aby pfi plnéni Gcelu dosahl potiebné
kvality a rozsahu. Pfitom v3ak musi postupovat v souladu s pravnimi predpisy platnymi na
dzemi Ceské republiky a doloZit poskytovateli seznam svych subdodavateltl a zptisob jejich

vybéru.

5.  ZAVERECNA UJEDNANI

5.1 Tato specifikace je uzaviena a nabyva ucinnosti dnem jejiho podpisu obéma stranami.

5.2 Veskeré zmény v této specifikaci budou feSeny pisemnymi a fadné olislovanymi dodatky.

5.3 Tato specifikace je vyhotovena ve 4 stejnopisech podepsanych opravnénymi zéstupci obou
" stran, pficemz poskytovatel obdrzi 3 vyhotoveni a pfijemce obdrZi 1 vyhotoveni.

v Hradci Kralové dne J7. & . 2o /™
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v Hradci Kralové dne 26.C - 204

y (/
o (&
RN s Ragar oo PRy
feditelka
Centrum investic, rozvoje a inovaci
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Piiloha ¢. 4

PRI OZNACOVANI UCETNICH DOKLADU

Centrum investic, rozvoje a inovaci Organizacni smérnice ¢islo:
Soukenicka 54
500 03 Hradec Kralové XX
METODICKY POSTUP

PAROVACiM SYMBOLEM
A SESTAVENI SALDOKONTA

Platnost od 1. 1. 2016 Pocet ptiloh: X

Clanek 1

Legislativni ramec

Ucetnictvi prispévkové organizace a ztoho vyplyvajici ucetni operace je upraveno

nasledujicimi zakladnimi ptedpisy:

Zakon 250/200 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpocti, ve znéni
pozdgjsich predpisi;

Zakon 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist (§29 a §30)
Vyhlaska 410/2009 Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni zékona
563/1991 Sb., ve znéni pozdé&jsich predpisd,

Ceské ucetni standardy pro nékteré vybrané ucetni jednotky, které vedou uletnictvi
podle vyhlasky 410/2009 Sb.,

Smérnice ¢. 7 rady Kralovéhradeckého kraje, kterou se stanovi zasady k fizeni
prispévkovych organizaci ztfizenych krajem,

dal§imi ptedpisy souvisejicimi s danou problematikou.

Clanek 2

Ucdel smérnice

Tato smérnice upravuje oznacovani Ucetnich zapisi v ekonomickém softwaru POHODA

parovacim symbolem. Upravuje také sestaveni saldokonta podle parovaciho symbolu.

Clanek 3

Uc¢tovy rozvrh a oznaceni ucétu pro sledovani saldokonta

Agenda ,,Uétova osnova“ v softwaru POHODA obsahuje po instalaci vzorovou tG&tovou

osnovu. Tuto vzorovou osnovu je mozné dopliiovat o uéty analytického ¢lenéni v zavislosti
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na potiebach organizace. VSechny ucty uctového rozvrhu lze doplnit ptiznakem ,,Sledovat

133

saldokonto
o POHODA Komplet Start - [U¢tovéa osnoval
Soubor Nastaveni Adresai Ucetnictvi Fakturace Sklady Mzdy Jizdy Majetek Zaznam WNépovéda
LT - B e : -

Utet @

Cislo 3740000 Cinnost Radek rozvahy (z&kl./pFisp.) 179 179

Nazev Kratkodobé piijaté zalohy na transfery AR

Druh Rozvahowy Typ |Pasivni L Sledovat saldokonto Ucet se pouziva [w]

* | = Cislo getu = 321 | @ Poznamky |
X Cislo Gétu Nazev Druh Typ Radek PouZito

157 [T 3730000 Kratkodobé poskytnuté zalohy na transfery Rozvahovy Aktivai 83 O
158 [ 3740000 Kratkodobé piijaté zalohy na transfery Rozvahovy Pasivni

Pro ucely vytvoreni salda ke sledovani disponibilnich zdroju zakazek CIRI jsou ptiznakem
»Sledovat saldokonto® oznacovany ucty:

348 — Pohledavky za vybranymi mistnimi vladnimi institucemi,

374 — Kratkodobé pfijaté zalohy na transfery,

472 — Dlouhodobé piijaté zalohy na transfery,

388 — Dohadné ucty aktivni.

Clanek 4

r

Oznacovani ucetnich ziznamu pro sledovani saldokonta

Agenda ,,Banka*
V agendé ,.Banka™ jsou uétovany ptijaté zalohy na transfery. Kratkodobé pftijaté zalohy
jsou uctovany 241/374, dlouhodobé zalohy jsou uctovany 241/472. Tyto Gcetni zapisy jsou

oznacovany parovacim symbolem, ktery je ¢islem zakazky.

Agenda ,,Interni doklady*
V agendé ,.Interni doklady* jsou uctovany mésicné na kazdou zakazku dohadné polozky ve
vy$i prokazanych ndkladt daného mésice. Dohadné polozky jsou uctovany 388/672. Tyto

ucetni zapisy jsou ozna¢ovany parovacim symbolem, ktery je ¢islem zakazky.

V této agend¢ jsou dale uctovany vyuctovani naroku na transfer ziizovatele v okamziku
odsouhlaseni ndkladii dané zakazky zfizovatelem. Vyuctovani naroku na transfer je
uctovano 348/388 a 374/348, ptipadne¢ 472/348. Tyto ucetni zdpisy jsou oznacovany

parovacim symbolem, ktery je ¢islem zakazky.
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Clanek 5
Vytvorieni saldokonta podle parovaciho symbolu
V ekonomickém softwaru POHODA vytvoite saldo (nabidka Ugetnictvi = ptikaz Saldo).
V agend¢ vytvofeného salda provedte filtr ¢isla zakdzky, jejiz zdroje chcete ovéfit.
V nabidce tiskovych sestav zvolte ,,Saldo (podle firem)“. Ve vytvotené tiskové sestavé je
mozné provefit vysi zustatku zalohy na transfer poskytnuty zfizovatelem. RovnéZ je mozné
proveérit analytické Gcty, na které byla zaloha uc¢tovana. Soucet na sestave je ve vysi rozdilu

nakladt a poskytnuté zalohy.
Clanek 6
Postup pFi vyuctovani transferu a vraceni zastatku ziizovateli

Postup vyuctovani transferu a vraceni zlstatku zfizovateli je upraven organiza¢ni smérnici

¢. 9, upravuyjici zachyceni ucelové vazanych piispévki ztizovatele v ucetnictvi organizace.

Clanek 7

Zavéreéna ustanoveni

Smérnice nabyva ucinnosti dne 1. 1. 2016.
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Ptiloha €. 5

SMERNICE I,JPRA\{I,JJi(;i ZAQCHVYCENi UCELOVE
VAZANYCH PRiISPEVKU ZRIZOVATELE

Centrum investic, rozvoje a inovaci Organiza¢ni smérnice ¢islo:
Soukenicka 54
500 03 Hradec Kralové 9

V UCETNICTVI ORGANIZACE

Novelizace ¢. 1

Platnost od 1. 1. 2016 Pocet piiloh: 0

Clanek 1

Legislativni ramec

Hospodateni ptispévkové organizace a ztoho vyplyvajici hospodaiské operace (vetné

zachyceni poskytnutych finan¢nich prostfedkd od zfizovatele v ucetnictvi organizace) je

upraveno nasledujicimi zakladnimi ptedpisy:

Zakon 250/200 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpocti, ve znéni
pozdgjsich predpisi;

Zakon 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist (§29 a §30)
Vyhlaska 410/2009 Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni zékona
563/1991 Sb., ve znéni pozdé&jsich predpisd,

Ceské ucetni standardy pro nékteré vybrané ucetni jednotky, které vedou uletnictvi
podle vyhlasky 410/2009 Sb.,

Smérnice ¢.7 rady Kralovéhradeckého kraje, kterou se stanovi zasady k fizeni
prispévkovych organizaci ztizenych krajem,

dal$imi predpisy souvisejicimi s danou problematikou.

Clanek 2

Ucéel smérnice

Tato smérnice upravuje zachyceni zfizovatelem poskytnutych ucelové vazanych prispévki

v Ucetnictvi organizace.

91




Clanek 3
Uéelové vazané piispévky
1. Finan¢ni prostiedky na zajisténi aktivit pfispévkové organizace CIRI jsou kazdoro¢né
schvalovany  zastupitelstvem  Kralovéhradeckého kraje vramci rozpoctu

Kralovéhradeckého kraje na dany rok.

2. 'V ramci rozpoctu jsou schvalovany:

a) Finané¢ni prostiedky na zajiSténi pripravy, Fizeni a udrzitelnosti projekta
Kralovéhradeckého kraje a jim zrizenych organizaci
Na poskytnuti téchto finan¢nich prostiedki uzavird Kralovéhradecky kraj s CIRI

protokoly o poskytnuti ucelové vazanych ptispévkia (déale pouze ,,protokol®) na
zajisténi pripravy, fizeni a udrzitelnosti projekti. Finanéni prostiedky z téchto
protokolii jsou z kapitoly gestora uvoliovany postupné, na zakladé radou
Kralovéhradeckého kraje schvalenych specifikaci, podle aktuilniho vyvoje
projektli Kralovéhradeckého kraje. Protokoly na zajiSténi pifipravy a fizeni

projekti KHK, odboru socialnich véci, jsou administrovany podle bodu b)

b) Finanéni prostiedky na zajisténi ostatnich konkrétnich aktivit CIRI
Jedna se napt. o zajisténi provozu Centra sdilenych sluzeb, pravni pomoci pfi

administraci vybérovych fizeni podle zadani Kralovéhradeckého kraje,
zastupovani investora (Kralovéhradeckého kraje) pii realizaci staveb, apod. Na
tyto finanéni prostiedky jsou uzavirany samostatné protokoly a finanéni
prosttedky jsou uvoltiovany z ptislusného odvétvového odboru dle smluvnich

podminek uvedenych v protokolu, na danou pfedem zndmou aktivitu.

¢) Financni prostiedky na zajiSténi provozu CIRI
Jde o ndklady, které nelze uplatnit v ramci ndkladi jednotlivych projektt

(napt. mzdové vydaje zaméstnanci ekonomického oddéleni, socidlni naklady,
apod.). Smluvni podminky protokolu na tyto finanéni prostfedky jsou shodné

s protokoly uzaviranymi pod bodem b).

3. Casova uinnost finanénich prostiedkt uvedenych v bodech 2b) a 2¢) je zpravidla
jeden kalendaini rok. Casova uginnost finanénich prostiedki uvedenych v bodé 2a) je
zavisla na specifickych podminkach kazdého projektu, ke kterému se vazi a byva

viceleta.
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Cléanek 4
Vyuctovani ucelové vazanych prispévku
Nedocerpané zistatky ucelové vazanych ptispévkll, jejichz casova ucinnost nebyla

ukoncena, se prevadi k ¢erpani z jednoho ucetniho obdobi do nasledujiciho.

Nedocerpané ziistatky ucelové vazanych ptispévki, jejichz ¢asova ucinnost je ukoncena,
jsou vraceny zpét ziizovateli. Pokud je ¢asova uc¢innost protokold (ptipadné specifikaci)
ukoncena béhem ucetniho obdobi, je nedocerpany zlstatek tohoto pfispévku vracen
samostatné na zakladé¢ ujednani v protokolu (specifikaci). Pokud c¢asova tucinnost
prispévku kon¢i k 31. 12. daného roku, je nedoCerpany zlstatek vracen zfizovateli v ramci

hromadné vratky za vSechny nedocerpané ziistatky k tomuto datu.

Jednotlivé poskytnuté ucelové vazané prispévky jsou vyuctovany dle uzavienych
podminek v protokolech/specifikacich a podle podminek uréenych smérnici rady
Kralovéhradeckého kraje ¢.13. Jednotliva vyuactovani ucelové vazanych piispévki
(zavérecné zpravy o provedenych sluzbach, vyactovani uceloveé vazanych piispévkil) jsou
pribézné predkladana na piislusné odbory a po odsouhlaseni provedenych sluzeb odborem
je kopie zavérecné zpravy o provedenych sluzbach preddna na odbor gestora organizace

(investi¢ni odbor).

Projektovi manazeti (uréeni zaméstnanci) umistuji naskenovanou zavérecnou zpravu o
provedenych sluzbach na spoleény server organizace: 1\0 CEP\07 Protokoly\Pfislusny
protokol/specifikace. Zarovenl o tomto informuji (zpravou elektronické posty) hlavni

ucetni.

Cléanek 5
Zachyceni ucelové vazanych prispévki v acetnictvi organizace

1. Neinvestic¢ni ucelové vazany prispévek

Neinvesti¢ni ucelové véazany piispévek poskytnuty ziizovatelem se povazuje za

transfer, ktery je realizovan formou poskytnuti penéZnich prostiedki pied splnénim
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povinnosti jejich vyactovani (provedeni finanéniho vypofddani) a takto je o ném i

Gi¢tovano podle CUS pro n&které vybrané uéetni jednotky &. 703 Transfery.

. Uzavreni protokolu/specifikace
Na zékladé uzavieného protokolu/specifikace na dany ucelové vazany piispévek

s ptislusnym odborem Kralovéhradeckého kraje (po schvdleni radou KHK) je

provedeno zaucétovani této pohledavky na podrozvahové ucty.

Kratkodoba pohledavka (vypofadani do jednoho roku):
MD 915 0100/DAL 999 0100, s uvedenim ¢isla zakézky

Dlouhodoba pohledavka (vypotadani za obdobi delsi nez jeden rok):
MD 955 0100/DAL 999 0100, s uvedenim ¢isla zakazky

. Uhrazeni protokolu/specifikace ze strany zrizovatele
Podle uzavienych smluvnich podminek v protokolech/specifikacich, jsou na bankovni

ucet CIRI provadény platby jednotlivych téelové vazanych piispévki. Tyto uhrady

jsou uctovany:

Kratkodoba pohledavka:
MD 241 0100/DAL 374 XXX, vcetné Cisla zakézky a parovaciho symbolu
MD 999 0100/DAL 915 0100, v¢etné ¢isla zakazky

Dlouhodoba pohledavka:
MD 241 0100/DAL 472 XXX, véetné Cisla zakazky a parovaciho symbolu
MD 999 0100/DAL 955 0100, v¢etné ¢isla zakazky

. Zachyceni vécné a ¢asové souvislosti nakladu a vynosu v ramci ucelové vazanych
prispévku

Prispévkova organizace CIRI svému zfizovateli pfedkladd mezitimni GCetni zavérku
k 31. 3., 30. 6., 30. 9. daného roku a ro¢ni ucetni zavérku k 31. 12. V ramci dodrZeni
vécné a Casove souvislosti nakladl a vynosu na jednotlivych zakazkach k poslednimu

dni daného ¢tvrtleti (tj. k datu vyhotoveni mezitimni/ro¢ni ucetni zavérky) bude ucetni

jednotka uctovat podle téchto zasad:

e K poslednimu dni kazdého kalendainiho mésice daného roku, bude do vynost

zakazek u¢tovan vynos ve vysi nakladl za rozhodné obdobi:
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MD 388 XXX/DAL 672 XXX, véetné ¢isla zakazky a parovaciho symbolu.

5. Vyporadani ucelové vazanych prispévkua
Na zékladé odsouhlasené zavéreéné zpravy o provedenych sluzbach piislusnym

odvétvovym odborem Kréalovéhradeckého kraje bude uctovano vypotadani transferu

(Gelove vazaného piispévku) nasledovné:

MD 348 XXX/DAL 388 XXX, véetné ¢isla zakazky a parovaciho symbolu
MD 374 XXX/DAL 348 XXX, véetné ¢isla zakazky a parovaciho symbolu.

V piipadé vzniklého preplatku tcelové vazaného piispévku bude uctovano o jeho

vraceni zfizovateli:

MD 374 XXX/DAL 241 0100, v¢etné ¢isla zakazky a parovaciho symbolu.

Nedocerpany zustatek ucelového prispévku poskytovateli se provede na zékladé

predchoziho oznameni avizem, které musi obsahovat tyto minimalni naleZitosti:

identifikace poskytnutého ptispévku ucelem poskytnuti ptispévku,

usneseni, kterym Rada Kralovéhradeckého kraje schvélila protokol (specifikaci),
vy$i vraceného zustatku,

¢islo bankovniho uétu, na ktery bude zistatek vracen,

termin odeslani zustatku z bankovniho u¢tu CIRI.

Clanek 6

Zavéreéna ustanoveni

Smérnice nabyva ucinnosti dne 1. 1. 2016.

Smérnice nahrazuje dosavadni smérnici upravujici zachyceni ucelové vazanych piispévku

poskytnutych ztfizovatelem v ucetnictvi organizace.
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