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Prechod na elektronickou fakturaci ve vybraném
podnikatelském subjektu

Souhrn

Bakalatska prace se zabyva problematikou pfechodu z listinné podoby fakturace na
fakturaci elektronickou. V praci je navrZzena nova tiskova sestava urCena pro fakturu
vystavenou, tiskova sestava umoziuje prechod na novou podobu fakturace ve vybraném
podnikatelském subjektu.

Teoreticka c¢ast seznamuje se zasadnimi pojmy spojenymi s problematikou
fakturace. Definuje pojmy ucetni doklad a danovy doklad, klasifikuje jejich nalezitosti.
Pozornost je vénovana rozdilu mezi listinnou a elektronickou podobou fakturace. Cast
teoretické prace se zabyva definici pojmu elektronické vymény dat.

V praktické Casti prace je charakterizovan vybrany podnikatelsky subjekt a jsou
popsany jeho metody fakturace. Jsou identifikovany nedostatky a navrzeny zmény, které
vedou ke zlepSeni procesu fakturace. V této Casti jsou kvantifikovany naklady spojené

s listinnou fakturaci.

Kli¢ova slova: Ucetni doklad, danovy doklad, nalezitosti, fakturace, evidence, archivace



Transition to Electronic Invoicing for Particular

Business Unit

Summary

The bachelor thesis deals with the problem of transition from paper invoicing form
to electronic invoicing. A new print template for invoicing is proposed in the work, the
template allows you to switch to a new form of invoicing in a particular business entity.

The theoretical part introduces the basic concepts of invoicing. Defines the
concepts of accounting document and tax document, classifies their particulars. Attention
is paid to the difference between paper and electronic invoicing. Part of the theoretical
work deals with the definition of a concept of electronic data interchange.

In the practical part of the thesis the selected business subject is characterized and
his invoicing methods are described. There are identified the shortages and there are
suggested changes to improve the invoicing process. In this section the costs of paper

invoicing form are quantified.

Keywords: Accounting document, tax document, requisites, invoicing, records, archiving
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1 Uvod

V soucasné dobé tesi tfada spolecnosti problematiku elektronické fakturace. Zminéna
problematika je nezbytnou soucasti prevazné vétSiny velkych podnikd. Elektronicka
fakturace ma tadu legislativnich a technickych aspektl. Zaroven se elektronicka fakturace
stava stale aktualngjsi. S naroky dnes$ni doby se zvySuji pozadavky na modernizaci
zavedenych postupt, pfechazi se na elektronické procesy, které¢ dokazi redukovat ¢asovou
naroc¢nost a snizit administrativni naklady. Tyto faktory vedou ke zvysené efektivnosti pfi
provozovani administrativni ¢innosti. Zaroven v8ak neni pro spole¢nosti podminkou, aby
se nachazely na takové tUrovni, kdy proces vytvareni vystavenych dokladii probiha
vyhradné v digitalni podobé a také neni podminkou, ze piijaté doklady eviduji jen
Vv elektronické formé. Toto téma se tyka také archivace dokladii. Vystavovani dokladi
(naptiklad vydanych faktur), jejich rozesilani a dal$i zpracovani téchto vydanych dokladi
Vv listinné podobé piedstavuje Casové ndrocnou Cinnost. Proto je tato bakaldiska prace
zamétena na vycet pozitiv fakturace elektronické. Pfechod na novou podobu fakturace je
podpofen vytvoienim nové tiskové sestavy pro fakturu vystavenou. Nova tiskova sestava je
jednotnd pro vSechny typy vystavovanych dokladl, diky ni ma vybrany podnikatelsky
subjekt moznost plynule piejit na fakturaci elektronickou. V bakalatské praci je proveden
vypocet ndkladi listinné fakturace, nadklady jsou nasledné redukovéany ptfechodem na

formu elektronické fakturace.

Problematiku fakturace, cilenou na ucetni doklady, upravuje predevsim Zakon ¢. 563/1991
Sb., o ucetnictvi. Dale Zakon ¢. 235/2004 Sb., o dani z ptidané hodnoty, ktery vymezuje

nalezitosti danovych dokladi a také hovoii o formach fakturace.

Elektronicka fakturace je charakteristicka tim, Ze pfi tvorbé faktury, nevyZaduje zapojeni
lidského faktoru. Elektronicky dokument je srovnatelny s dokumentem listinné podoby.
Nejcastéjsi podobou elektronickych dokladl je format .PDF, dalsi formou je elektronicka
evidence dat. Rozdilem elektronické evidence dat je odesilani pouze samotnych dat
firemnimu zprostfedkovateli, ktery nasledné pifeposle pfijatd data firemnimu odbérateli.
V ptipad¢ formatu .PDF se firemnim odbératelim odesilaji celé soubory, nejcastéji

prostiednictvim e-mailu.
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2 Cil prace a metodika

2.1 Cil prace

Hlavnim cilem ptfedkladané bakalatské prace je sestavit novou tiskovou sestavu faktury
pro vystavovani vydanych faktur a zaroven navrhnout zplisob a kontext pouziti této tiskové
sestavy V konkrétnim podnikatelském subjektu. Formuléi tiskové sestavy bude navrzen
tak, aby ucetni aplikace, ve které bude faktura vytvorena, po procesu samotného vystaveni,
byla schopna odeslat elektronické faktury firemnim odbératelim prostfednictvim
e-mailové adresy urCené pro odesilani faktur, tim se docili zrychleni procesu celé

fakturace.

Mezi dil¢i cile prace patii vymezeni charakteristik rozdilu mezi Gcetnimi a danovymi
doklady, specifikace jejich ndlezitosti a V neposledni fad€ také vyobrazeni postupu
archivace dafiovych a ucetnich dokladii podle pravnich piedpist platnych v Ceské
republice, které se vztahuji k dané problematice. Déale mezi dil¢i cile patii vyliceni
problematiky listinné podoby fakturace, a zaroven souhrn pozitiv pro zavedeni celkové
elektronické evidence dokladi Vv daném podnikatelském subjektu, zaméfené na
EDI — Elektronicka vymeéna dat a elektronické pfedavani dokladl neboli Electronic Data
Interchange (déle jen ,,EDI®). Dil¢im cilem préace je také vycisleni nakladii spojenych

s piechodem na elektronickou fakturaci.

2.2 Metodika

Pro zpracovani literarni reSerSe byla pouZita metoda studia literarnich pramenti. Prace
vychazi z platné legislativy k okamziku odevzdani bakalaiské prace a také z dalSich
literarnich zdroji uvedenych v Seznamu pouzitych zdroji. Na zékladé prostudovanych
informaci je zpracovana teoreticka Cast prace. V této Casti prace jsou vymezeny definice
pojmu vztahujici se k fakturaci podniku a také je zde vymezen rozdil mezi ucetnimi
a danovymi doklady. Dale jsou v praci zachycena specifika listinné a elektronické
fakturace. Podrobnéji je vysvétlena funkce EDI. A to jak funkce EDI, tak i vyznam
a pfinos pro podnikatelské subjekty. Déle se prace zabyva archivaci danovych dokladd.
V teoretické casti prace jsou uvedeny piesné postupy, jak spravné danové doklady

archivovat.
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Z poznatku teoretické Casti prace vychazi Cast prakticka. V prvé tfad¢ je predstaven
konkrétni podnikatelsky subjekt Smurfit Kappa Czech s. r. o., poté je vysvétlen zplisob
vytvareni faktur u konkrétni ucetni jednotky na zékladé zmapovani soucasného stavu
daného podnikatelského subjektu, a to diky vlastnim zkusSenostem z praxe ve firmé Smurfit
Kappa Czech s. r. o.. Nasledné jsou v praci identifikovany nedostatky fakturace podniku
a vytvofen navrh feSeni na zlepSeni postupii fakturaci. Nedostatky fakturace byly
identifikovany pomoci metody logického tusudku, které bylo docileno na zakladé
vychoziho stavu vybraného podnikatelského subjektu a dale dedukci napomohly rozhovory
s pracovniky firmy, diky kterym se vyvodila slaba mista stavajiciho fakturacniho systému
a nasledné byla navrzena jejich zména. Postupné je navrzena nova tiskova sestava pro
pifimo pro vybrany podnikatelsky subjekt, je ptehlednéjsi po strance grafické a také
napomaha mirnému zrychleni celého procesu fakturace. S timto krokem souvisi osloveni
firemnich odbérateld prostfednictvim formulafe, ktery obsahuje souhlas s nastavajici
zménou, tykajici se prechodu na elektronickou fakturaci. Pro malé odbératele ziistava
moznost pokratovat ve vedeni papirové podoby fakturace v pfipadé¢ neochoty nebo
neschopnosti pfechodu na fakturaci elektronickou. VSechny tyto kroky pomohou firmé
usporit administrativni naklady ve vSech krocich fetézce ob&hu dokladi, dale se zrychli
ob¢h dokladl, vSem zuCastnénym ¢lankiim se snizi chybovost a zavedeni elektronické

fakturace mize vést i ke zkraceni doby splatnosti faktur.
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3 Teoreticka vychodiska

Teoretickd ¢ast bakalaiské prace se zabyva rozdilem mezi ucetnimi a danovymi doklady,
jejich archivaci, charakteristikou pojmu spojenych s fakturaci v podniku a dale fakturaci
samotnou. Dalsi ¢ast teoretickych vychodisek je zamétfena na elektronickou evidenci dat

,EDI“. Tyto poznatky slouzi pro zpracovani praktické ¢asti bakalaiské prace.

3.1 Ucetni doklady

Ucetni zaznam

,, Ucetnim zdznamem se rozumi data, ktera jsou zaznamem veskerych skutecnosti tykajicich
se vedeni ucetnictvi. Kazdou skutecnost tykajici se vedeni ucetnictvi jsou ucetni jednotky

povinny zaznamendvat vyhradné jen uic¢etnimi zaznamy. “ *

Utetni zaznamy eviduji veskeré zmény aktiv a pasiv, nakladéi a vynost. Mohou byt
provadény jako jednoduchy ucetni zdznam nebo sumarizace vice ucetnich zdznamu, poté
jej nazyvame zdznamem souhrnnym. Mezi zdkladni souhrnné zdznamy lze zaradit Gcetni
doklady, odpisovy plan, inventurni soupisy, uctové rozvrhy, ucetni zdvérka a vyrocni
zprava. Kazdy ucetni zdznam musi podle Zakona o ucetnictvi § 4 odst. 10 spliovat

zéakladni podminky spravnosti, priikaznosti a vérohodnosti. 2
Utetni doklad

Jedna se o prikazny tcetni zdznam. Ukolem uéetnich dokladi je zachytit veskeré operace
ve firm¢, tato povinnost je dana ze Zakona o ucetnictvi (dle § 33a). Pravdivé, piesné
a v€asné doklady jsou zédkladem pro vedeni ucetnictvi a sledovani priabéhu hospodatskych
¢innosti v porovnani se skutec¢nosti. Hlavni podstatou je jednozna¢nd identifikace ucetnich

piipadu. 3

L RYNES, Petr. Podvojné uéetnictvi a i¢etni zavérka: Priivodce podvojnym tuéetnictvim k 1. 1. 2017. 17.
aktualizované vydani. Olomouc: Anag, 2017. Ugetnictvi (Anag). ISBN 978-80-7554-061-4
2 RYNES, Petr. Podvojné tcetnictvi a tdetni zavérka: Priivodce podvojnym tdetnictvim k 1. 1. 2017. 17.
aktualizované vydani. Olomouc: Anag, 2017. Ugetnictvi (Anag). ISBN 978-80-7554-061-4
3 RYNES, Petr. Podvojné tcetnictvi a tdetni zavérka: Priivodce podvojnym tdetnictvim k 1. 1. 2017. 17.
aktualizované vydani. Olomouc: Anag, 2017. Ugetnictvi (Anag). ISBN 978-80-7554-061-4
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Dalsi dilezitou funkci ucetnich dokladi je, Ze mohou slouzit jako diikazni material.
V tomto piipadé¢ ucetni jednotka musi byt schopna dolozit skutecnosti souvisejici
s hospodaiskou ¢i ucetni transakci, transakce se nasledovné pomoci ucetniho zapisu
promitne do ucetni knihy. Z toho vyplyva, Ze fakturace ucetnich dokladi je ve firmach

velmi dalezita. 4

Ugetni doklady musi obsahovat naleZitosti, dle § 11 Zakona o uéetnictvi:
a) ,,0znaceni ucetniho dokladu,
b) obsah ucetniho pripadu a jeho ucastniky,
C) penézni castku nebo informaci o cené za mérnou jednotku a vyjdadieni mnozstvi,
d) okamzik vyhotoveni uicetniho dokladu,
e) okamzik uskutecnéni ucetniho pripadu, neni-li shodny s okamzZikem podle pismene
d),
f) podpisovy zdznam podle § 33a odst. 4 osoby odpovédné za ucetni pripad

a podpisovy zdznam osoby odpovédné za jeho zaiictovani. *“°

Ugetni doklady se vyhotovuji bez zbyte&nych odkladt a maji navaznost na uéetni knihy, ty
slouzi pro zauétovani uéetnich dokladt pomoci uéetnich zapist. Uetni zapis je provadén
povinng ucetni jednotkou, a to vzdy po vyhotoveni tcetniho dokladu. Mezi druhy ucetnich

knih patfi: denik, hlavni kniha, kniha analytickych Gétd, kniha podrozvahovych uéta. ©

Ugetni doklady se &leni podle poétu téetnich piipadii na jednotlivé (obsahuji pouze jednu
ucetni operaci) a sbérné (obsahuji dvé a vice ucetnich operaci). Dalsi Clenéni je podle
obsahu, v tomto pfipadé se ucetni doklady déli na vné&jsi (externi — vztah k vné&jsimu okoli)

a vnitini (interni — vztah pouze uvniti samotného podniku). ’

4 HALABRINOVA, Dagmar. Prakticky privodce fakturaci, aneb, Jak spravné vystavovat faktury a dalsi

doklady. Brno: Aprofitail, 2014. ISBN 9788090562202

5 RYNES, Petr. Podvojné téetnictvi a Gietni zavérka: Priivodce podvojnym Géetnictvim k 1. 1. 2017. 17.
aktualizované vydani. Olomouc: Anag, 2017. Ugetnictvi (Anag). ISBN 978-80-7554-061-4

8 RYNES, Petr. Podvojné téetnictvi a Giéetni zavérka: Priivodce podvojnym Géetnictvim k 1. 1. 2017. 17.
aktualizované vydani. Olomouc: Anag, 2017. Ugetnictvi (Anag). ISBN 978-80-7554-061-4

7 STOHL, Pavel. Uéebnice ti¢etnictvi 2015: pro stfedni skoly a vefejnost. 16. upr. vyd. Znojmo: Pavel Stohl,
2015. ISBN 978-80-87237-81-6
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Druhy tcetnich dokladu:
o faktury,
e pokladni doklady,
e bankovni doklady,

e interni a skladové doklady.

3.1.1 Faktury

., Faktura je ucet za provedenou sluzbu nebo za dodané zbozi. 8

Faktura se zpravidla vyhotovuje ve dvou originalech. Dal$im piipadem mize byt
vyhotoveni pouze jedné faktury pro zdkaznika a dodavatel si fakturu ponecha uloZenou
V Géetnim systému, z né¢hoz si dany doklad mize podle potieby vytisknout. Faktura spada
pod ucetni doklady v ptipad¢, pokud spliuje nalezitosti ucetniho dokladu dle Zakona
o ucetnictvi § 11. Zaroven faktura mize byt doklad danovy, a to v ptipad¢, kdyz spliiuje

naleZitosti dané Zakonem o dani z pfidané hodnoty (dale jen Zakon o DPH) dle § 29. %10

Obecné se faktury déli na faktury ptijaté (doslé, dodané, dodavatelské¢) a na faktury
vystavené (vydané, odbératelské). Faktury je mozné vydavat jak ve formé listinné, tak ve
formé elektronické. Elektronicka fakturace je podminéna souhlasem vSech stran, kterych se

faktura tyka. Mezi dal3i druhy faktur se fadi faktura zalohova.

Faktura prijata

Faktura pfijatd je obchodni doklad nebo tucet pfijaty kupujicim od prodavajiciho.
Dodavatel vystavi vyactovani, na jehoz zakladé kupujicimu vac¢i dodavateli vznikne
zavazek neboli povinnost dodavateli zaplatit. Prodavajici na faktufe udava, co bylo

zakoupeno, Vv jakém mnozstvi a za jakou cenu. Faktura pfijata vSeobecné slouzi jako

8 HALABRINOVA, Dagmar. Prakticky privodce fakturaci, aneb, Jak spravné vystavovat faktury a dalsi
doklady. Brno: Aprofitail, 2014. ISBN 9788090562202

® BENDA, Viclav a Riizena HRUSOVA. DPH a datiové doklady. Praha: BOVA POLYGON, 2013. ISBN
9788072731725

10 STOHL, Pavel. Uéebnice tietnictvi 2015: pro stfedni $koly a vefejnost. 16. upr. vyd. Znojmo: Pavel Stohl,
2015. ISBN 978-80-87237-81-6

1 HALABRINOVA, Dagmar. Prakticky priivodce fakturaci, aneb, Jak spravné vystavovat faktury a dalsi

doklady. Brno: Aprofitail, 2014. ISBN 9788090562202
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doklad prokazujici dodani zbozi nebo uskute¢néni sluzby za tplatu. Piikladem mutize byt

faktura piijatd za nakup materialu, za nikup zbozi ¢i provedené sluzby. 2

Faktura vystavena

Faktura vystavena je obchodni doklad nebo ucet vystaveny prodavajicim pro kupujiciho.
Ucetni jednotka vystavuje vyaétovani odbératelim, a tim padem Gcetni jednotce vznika
pohledavka vici odbérateli neboli narok na zaplaceni sluzeb/zbozi/vyrobkli. Rovnéz jako
faktura pfijata, obsahuje stejné ndlezitosti, ale je na ni piihlizeno z druhého pohledu, tzn.
penize za uhrazeni faktury dostane ucetni jednotka od jejich odbératel. Ptiklad faktury

vystavené muze byt faktura za prodané zbozi nebo za provedené sluzby.

Zalohova faktura

Predbéznd kupni smlouva, kterou zasila prodavajici kupujicimu ptfed odeslanim nebo
dodanim zbozi. Lisi se od bézné faktury ve formé naroku nebo zadosti za platbu (jedna se
o vyzvu k zaplaceni), zadroven zalohova faktura neni danovym dokladem. Zalohové faktury
se vyuzivaji ve vétSiné piipadil jen na ¢ast plnéni, napt. v ptipadé, kdy je pozadovéana
zéloha ve vysi 50 %. Lze vSak zalohové faktury vyuZzit i v situacich, kdy se zalohova
faktura vystavi na celou castku. Zjednodusené zalohové faktury, jinak feceno proforma
faktury, slouzi jako podklad k platbé, prostfednictvim jehoz vyzaduje dodavatel platbu

piedem od odbératele. 13

12 Business  dictionary: Invoice [online]. 2017 [cit. 2017-06-13].  Dostupné  z:
http://www.businessdictionary.com/definition/invoice.html

13 HALABRINOVA, Dagmar. Prakticky privvodce fakturaci, aneb, Jak spravné vystavovat faktury a dalsi
doklady. Brno: Aprofitail, 2014. ISBN 9788090562202
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3.1.2 Ostatni ucetni doklady

Pokladni doklady

Jsou vystavované pokladnikem neboli osobou, ktera ma nad pokladnou dané firmy
hmotnou odpovédnost. Pokladni doklady se pouzivaji u hotovostnich plateb. Zodpovédna
osoba podepiSe prohlaSeni o tom, Ze piebird hmotnou odpovédnost za stav penéz
Vv pokladné, jejich vydavani a piijimani. Nasledn¢, zpravidla jedenkrat mési¢né€, provadi
pokladnik pfepocet stavu pokladny. Pokladni knihu lze vést elektronickym zptisobem nebo
ruéné. Stav v pokladn€ se musi rovnat stavu v tcetnich dokladech. Doklady se vyhotovuji
dvojmo — original pro vystavce (pro osobu, ktera doklad vydava) a kopie pro zakaznika
(osoba, ktera doklad ptijimd). Pokladni doklady lze vystavovat pro kazdou ucetni operaci

zvl4st nebo lze vyhotovit doklad souhrnny. 14

Mezi druhy pokladnich doklad patfi:

e piijmovy pokladni doklad — jedna se o doklady, které zachycuji piijem penéz do
pokladny, piikladem je piijem hotovosti od zakaznika nebo vybér penéz
Z bankovniho u¢tu a nasledné prevzeti penéz do pokladny; zvladstnim druhem
piijmového pokladniho dokladu l1ze uvést paragon a prodejka,

e vydajovy pokladni doklad — jednd se o doklady, které zachycuji vydej pencz
z pokladny; vydej hotovosti muZze nastat napiiklad pii vyplaté mzdy zaméstnanci,

vyplaté zalohy nebo pii pfevodu penéz na bankovni ucet.

Bankovni doklady

Doklad, ktery zachycuje stav pen¢z a jejich pohyb na bankovnim uctu, se nazyva vypis
Z bankovniho Gétu. S timto typem dokladu se setkavame i v bézném zivoté. Firmy pievody
na bankovnich uctech pouzivaji naptiklad k zaplaceni vzniklého zavazku, k ¢innostem
spojenych s vyplatou firemnich zaméstnancii a ke kontrole financniho zlstatku pii

splatnosti pohledavek.

4 HALABRINOVA, Dagmar. Prakticky privodce fakturaci, aneb, Jak spravné vystavovat faktury a dalsi
doklady. Brno: Aprofitail, 2014. ISBN 9788090562202
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Interni a skladové doklady

Interni doklady — jsou ¢asto oznacované vnitinimi doklady, slouzi pro zachyceni
operaci uvnitf firmy. Jednd se naptiklad o odpisy, ¢asové rozliSeni, zauctovani
mezd;

Skladové doklady — jsou d€leny na skladové piijemky, skladové vydejky, skladové
karty, pfevodky a vyrobni listy. Na zaklad¢ zminénych skladovych dokladi dochézi
k naskladnéni ¢i vyskladnéni zasob. Primarné tyto doklady obsahuji informaci
0 mnozstvi pfijmu zasob (vyrobkl, materidlu, zbozi) na sklad nebo o mnozstvi
vydeje zasoby ze skladu. Skladové karty slouzi pro vedeni jednotlivych druht
zasob. Skladové doklady jsou vystavovany skladniky. Skladnik je osoba, kterd ma
ptistupové pravo tuto operaci provadét. Dal§im druhem skladovych dokladi je
pfevodka. Pfevodky slouZzi jako doklady zachycujici pohyb mezi dvéma a vice
sklady. Dale existuji vyrobni listy. Vyrobni listy dokédzi naskladnit zhotoveny

vyrobek a sou¢asné vyskladnit pouzity material. 1

3.1.3 Obéh ucetnich dokladu

Tato Cast je velmi vyznamnd pro vSechny firmy. VSechny ucetni doklady po dobu své

existence obihaji v n€¢kolika fazich, které tvoii neustale se opakujici cyklus. Cyklus ovsem

neni ve vSech firmach stejny. Kazda tcetni jednotka si sama fidi organiza¢ni uspotadani

cyklu. Jednd se zejména o mensi podniky, v kterych neni pfili§ slozitd organizac¢ni

struktura.

15 HALABRINOVA, Dagmar. Prakticky privodce fakturaci, aneb, Jak spravné vystavovat faktury a dalsi
doklady. Brno: Aprofitail, 2014. ISBN 9788090562202
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Faze ob&hu ucetnich dokladu:

e vyhotoveni dokladu,

e tfidéni a ¢islovani — v prvé fad¢ si musime uvédomit, ze mame doklady ve firme
vystavené a do firmy pfijaté. Nasledujici krok spociva v rozttidéni dokladd podle
typu na faktury piijaté a vystavené a na dalsi typy dokladl. Roztfidéni podle data,
nasleduje ocislovani dokladii. Doklady vystavené ve firmé€ jsou zpravidla
ocislovany jiz pii jejich vystaveni, proto ocislujeme jen doklady pftijaté,

e oOvéfeni spravnosti — kontrola vSech udaji a nalezitosti na vystaveném dokladu.
Jedna se o ovéteni spravnosti z hlediska vécného a formalniho.

o Vvéné hledisko = doklad odpovida skute¢nosti, souhlasi s danou
objednavkou, spravnost udajii o mnozstvi a cené,

o formalni hledisko = kontrola Gplnosti uc¢etniho dokladu, tzn. nazvu a adresy
firmy, spravné zadané DIC, sazba dané apod.,

e schvaleni a zauctovani — vV mensich firmach schvaleni provadi odpovédna osoba,
Casto timto ¢loveékem je jednatel spolecnosti, u vétSich firem jsou pravomoci urceny
interni smérnici. Poté mize byt doklad fadné zatctovan,

e archivace — po fazi zatuctovani se doklady archivuji,

e skartace. 16

3.2 Danové doklady

Danovy doklad je pisemnost, ktera splituje podminky stanovené v Zakoné¢ o DPH. Mize
mit podobu listinnou nebo elektronickou. Elektronickd podoba dokladu znamend, ze
doklad je vystaveny a zaroven byl obdrzen v elektronické formé. Pouzivani datovych

elektronickych dokladi je podminéno souhlasem osoby, pro kterou se plnéni uskuteciuje.
17

16 HALABRINOVA, Dagmar. Prakticky privvodce fakturaci, aneb, Jak spravné vystavovat faktury a dalsi

doklady. Brno: Aprofitail, 2014. ISBN 9788090562202
7 RYNES, Petr. Podvojné téetnictvi a cetni zavérka: Priivodee podvojnym uéetnictvim k 1. 1. 2017. 17.
aktualizované vydani. Olomouc: Anag, 2017. Ucetnictvi (Anag). ISBN 978-80-7554-061-4
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Nalezitosti danovych dokladi dle § 29 Zakona o DPH:

a) ,,oznaceni osoby, kterd uskutecnuje plnéni,

b) danové identifikacni cislo osoby, kterd uskutecrnuje plnéni,

C) oznaceni osoby, pro kterou se plnéni uskutecnuje,

d) danové identifikacni cislo osoby, pro kterou se plnéni uskutecriuje,

e) evidencni cislo danového dokladu,

f) rozsah a predmet pinéni,

0) den vystaveni darnového dokladu,

h) den uskutecneni plnéni nebo den prijeti uplaty, pokud pred uskutecnénim plnéni
vznikla povinnost ke dni prijeti uplaty priznat dan nebo priznat uskutecneni plnéni,
pokud se lisi ode dne vystaveni danového dokladu,

i) jednotkovou cenu bez dané a slevu, neni-li obsazena v jednotkové cené,

J) zdklad daneé,

K) sazbu dané,

1) vs$i dané; tato dari se uvdadi v ceské mené.

Sazby dané

V Ceské republice od 1. ledna 2015 plati tii sazby dané z piidané hodnoty:
e zékladni - 21 % - plati pro vétSinu zboZi a sluZeb,
e prvni sniZzena - 15 % - plati pro potraviny a napoje (krom¢ alkoholickych), energie
(teplo a vodné a sto¢né), dopravu méstskou hromadnou dopravou, kulturni akce,
e druha snizena - 10 % - plati pro knihy, 1éky, kojeneckou vyzivu; od roku 2017 plati

také pro noviny a ¢asopisy. °

18 RYNES, Petr. Podvojné téetnictvi a i¢etni zavérka: Privodce podvojnym Géetnictvim k 1. 1. 2017. 17.
aktualizované vydani. Olomouc: Anag, 2017. Uetnictvi (Anag). ISBN 978-80-7554-061-4

¥ Aktualné.cz.  www.aktualne.cz  [online]. 2017  [cit.  2017-10-13].  Dostupné  z:
https://www.aktualne.cz/wiki/finance/dph-dan-z-pridane-hodnoty-sazby-
zmeny/r~0d2bd12edbab11e488b0002590604f2e/?redirected=1507914335
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Specidlni druhy danovych dokladu:

e zjednodusSeny danovy doklad,
e zvlastni danovy doklad,

e opravny danovy doklad.

3.2.1 ZjednodusSeny daiiovy doklad

Jedna se o doklad, ve kterém nemuseji byt uvedeny vSechny povinné nélezitosti danového
dokladu. Jde zejména o oznaleni osoby uskute¢iujici plnéni, DIC této osoby, cenu bez
dan¢ a slevu, zaklad dané. Maximalni ¢astka zjednoduSeného danového dokladu ¢inni

10 000,-- K¢& v¢etné dang. %

Mezi hlavni zastupitele zjednoduSeného danového dokladu patii paragon a prodejka.
Paragon je typ pfijmového pokladniho dokladu, ve kterém mohou chybét nékteré povinné
nalezitosti (jako naptiklad idaj o odbérateli). Prodejka je taktéz typ pokladniho pfijmového
dokladu, kterd je fazena mezi zjednoduSené danové doklady, proto pro ni plati stejné

povinnosti, jako u zminiovaného paragonu.

3.2.2 Zvlastni danovy doklad

Splatkovy kalendar

Je soucasti najemnich smluv, neni-li tomu tak, je na splatkovy kalendar odkazovano pfimo
Vv dané smlouvé tohoto typu. Splatkovy kalendai obsahuje nalezitosti shodné s néalezitostmi

danovych dokladd.

Platebni kalendar

Podobné jako splatkovy kalendat, platebni kalendat musi obsahovat nalezitosti dafiovych
dokladt. DalSim povinnym tdajem je uvedeni rozpisu plateb platebniho kalendafe na
pfedem stanovené obdobi. Znakem platebnich kalendait je, ze osoba, pro kterou se

zdanitelné plnéni uskutecnuje pred datem tohoto plnéni, poskytuje uplatu. Platebni

2 HALABRINOVA, Dagmar. Prakticky privodce fakturaci, aneb, Jak spravné vystavovat faktury a dalsi
doklady. Brno: Aprofitail, 2014. ISBN 9788090562202
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kalendafe nemusi obsahovat datum uskutecnéni zdanitelného plnéni nebo datum pfijeti

tiplaty. 2

Souhrnny danovy doklad

Vystavuje se V piipadech mnohonasobného plnéni pro jednu stejnou osobu. Souhrnny
danovy doklad se zpravidla vystavuje do 15ti dni od konce mésice (kalendainiho), ve
kterém bylo uskutecnéno prvni zdanitelné plnéni nebo byla piijata prvni tplata, ke které
vznikla povinnost vystavit dailovy doklad k platbé piijaté. Vyhoda téchto dokladt spociva
Vtom, Ze se nemusi opakované¢ vypisovat spolecné udaje. Jednd se napiiklad
o identifikacni Cislo a dalsi identifikacni tdaje dodavatele i odbératele. Ostatni tdaje,
charakteristickd pro samostatna plnéni (zéklad dané, sazba a vySe danég, jednotkova cena
bez dan¢ a pfipadna sleva, datum uskutecnéni plnéni ¢i den piijeti uplaty) se uvadi na

souhrnny dafiovy doklad pro jednotlivé plnéni zvlast. Uvedeno v § 31b Zakona o DPH. %

3.2.3 Opravny danovy doklad

Slouzi k opravé danového dokladu v ptipadé, ze byl vystaven chybné. Lze rozliSit dva
pfipady oprav, a to: samotnou opravu zakladu dané¢ a vysi dané. MlzZe jit o pfipad, kdy
firemni odbératel reklamuje dodané zboZi a jeho reklamace je uznana. Za druhé jsou to
ostatni divody k opravé danového dokladu. V tomto piipadé¢ jde o Spatné vystaveni s vyssi
¢1 niz8i sazbou dan¢. Opravné danové doklady l1ze provést pouze do 3 let od kone¢ného
data zdanovaciho obdobi. Nalezitosti opravnych danovych dokladli jsou totozné
s nalezitostmi danovych dokladl, jsou doplnéné navic o evidencni ¢&islo plivodniho
a opraven¢ho dokladu, dale je uveden ditvod opravy, rozdil opravenych dokladi ve smyslu
zakladu dané, dané a uskutecnitelnym plnéni celkem. Mimo jiné lze vystavit 1 souhrnny
opravny danovy doklad. Jedna se o pfipady, kdy je nutno opravit nékolik danovych

dokladii najednou.

2L RYNES, Petr. Podvojné téetnictvi a Gi¢etni zavérka: Privodce podvojnym Géetnictvim k 1. 1. 2017. 17.
aktualizované vydani. Olomouc: Anag, 2017. Uetnictvi (Anag). ISBN 978-80-7554-061-4

22 BENDA, Viclav a Riizena HRUSOVA. DPH a daiové doklady. Praha: BOVA POLYGON, 2013. ISBN
9788072731725

2 HALABRINOVA, Dagmar. Prakticky pritvodce fakturaci, aneb, Jak spravné vystavovat faktury a dalsi
doklady. Brno: Aprofitail, 2014. ISBN 9788090562202
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3.3 Archivace a skartace dokladu

Archivaci se rozumi piedposledni krok obéhu ucetnich dokladt (poslednim krokem zbyva
jen skartace dokladii). Archivace neboli uschova tucetnich dokladii uklada, Zze ucetni
jednotka musi splnit povinnost uschovani ucetnich zaznamu pro Ucely spojené s vedenim
ucetnictvi po stanovenou dobu. Archivace dokladd, at’ ucetnich ¢i danovych je pro
kterykoli podnik nezbytna, protoze jejich uchovani je povazovéano za dulezity prikazni
material. Radna archivace je pro udetni jednotku povinna. Diky archivaci je mozné
doklady pouzit k pfipadné kontrole nebo pii objasnéni nesrovnalosti, které nastanou
v dob¢, kdy doklady byly jiz archivovany. Bézné se doklady ukladaji do archivu az po
provedené zavérce. Do této doby se doklady ukladaji do pfirucnich archivi. Po provedené
zavérce se doklady zpravidla uchovavaji ve firemnich archivech, a to v Sanonech podle
druhu tcetniho ¢i danového dokladu. Rozdil se tyka délky povinnosti uchovavani dokladd,
stanovené podle Zakona o G&etnictvi (Uschova uéetnich zaznamu § 31, § 32) pro dafiové

doklady plati povinnost o tischové dafiovych dokladf podle Zakona o DPH. 24 %

Zakon uklada dobu uschovy 5 let (doba 5 let za¢ina koncem uéetniho obdobi, kterého se

dany ucetni zdznam tyka), ktera plati pro:

e Ucetni doklady,

e Ucetni knihy,

e odpisové plany,

e inventurni soupisy,
e UCtové rozvrhy,

e piehledy,

e Ostatni Gidetni zdznamy, kterymi Gcetni jednotka doklad4 formu vedeni Gicetnictvi. 2

24 STOHL, Pavel. Ugebnice uéetnictvi 2015: pro stfedni $koly a vefejnost. 16. upr. vyd. Znojmo: Pavel Stohl,
2015. ISBN 978-80-87237-81-6

%5 RYNES, Petr. Podvojné Gietnictvi a i¢etni zavérka: Privodce podvojnym téetnictvim k 1. 1. 2017. 17.
aktualizované vydani. Olomouc: Anag, 2017. Ugetnictvi (Anag). ISBN 978-80-7554-061-4

% CHALUPA, Rostislav, Jiti KADLEC, Jana PILATOVA, Dagmar PROCHAZKOVA, Roman SEDLAK,
Jana SKALOVA a Pavel VLACH. Abeceda téetnictvi pro podnikatele 2014. 12. akt. vyd. Olomouc: Anag,
2014. Ugetnictvi (Anag). ISBN ISBN 978-80-7263-862-8
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Vyjimkou lze oznacit ucetni doklady, kdy doba zaru¢ni lhity ¢i reklamacniho fizeni je
delsi nez lhita stanovena zakonem Uchova tdetnich zaznama, dle § 31. V tomto piipadé
ucetni jednotka uchova tyto doklady po dobu trvani zaru¢nich lhiat nebo po dobu trvani
reklamacnich ftizeni. Obdobn¢ se postupuje v pfipadé neuhrazenych pohledavek
a nesplnénych zavazkil po splatnosti. Tyto doklady se uchovavaji do data jejich uhrazeni ¢i

splnéni a nasledné do konce daného roku, kdy probéhlo jejich zaplaceni nebo splnéni. 2/

Zakon uklada dobu tuschovy 10 let (doba 10 let za¢ina koncem ucetniho obdobi, kterého se

dany ucetni zdznam tyka), ktera plati pro:

e Ucetni zaveérku,
e vyroCni zpravy,

e dafiové doklady. %

Osoba povinna k dani, uskute¢iiujici ekonomickou ¢innost, ma povinnost daitové doklady,
dle Zakona o DPH, Uchovévani datiovych dokladi § 35, uchovévat v ptipadé€, Ze sama
danovy doklad vystavila nebo doklad byl vystaven na jeji jméno. Ma-li tato osoba sidlo
nebo provozovnu v tuzemsku, pfipada povinnost uchovavat danové doklady taktéz
Vv tuzemsku. Jako vyjimka se oznacuji ptipady, kdy je zajistén takovy zplsob uchovavani
dokladt, kdy je umoZznén vzdaleny ptistup k dokladiim (elektronické uchovavani daiiovych
doklad®). Elektronické uchovéavani danovych dokladli znamend, pifevedeni dafiového
dokladu z podoby listinné do podoby elektronické. Prevedeni lze provést i v opa¢ném
sméru (z elektronické podoby do listinné podoby). Uchovatel elektronickych doklada
zarucuje nepretrzity vzdaleny ptistup k dokladiim, doklady poskytuji informaci
o vérohodném plvodu a neporuSenosti obsahu. VSe je uchovano diky elektronickym

prostiedkiim, které slouzi ke zpracovavani a uchovani dat. %

2T RYNES, Petr. Podvojné tetnictvi a iGetni zavérka: Privodce podvojnym Géetnictvim k 1. 1. 2017. 17.
aktualizované vydani. Olomouc: Anag, 2017. Uetnictvi (Anag). ISBN 978-80-7554-061-4
2 RYNES, Petr. Podvojné ti¢etnictvi a i¢etni zavérka: Priivodce podvojnym uéetnictvim k 1. 1. 2017. 17.
aktualizované vydani. Olomouc: Anag, 2017. Ugetnictvi (Anag). ISBN 978-80-7554-061-4
2 RYNES, Petr. Podvojné tetnictvi a iGetni zavérka: Privodce podvojnym Géetnictvim k 1. 1. 2017. 17.
aktualizované vydani. Olomouc: Anag, 2017. Ugetnictvi (Anag). ISBN 978-80-7554-061-4
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Jestlize ucetni jednotka zanikne, pfechdzi povinnost archivace dokladii na pravniho
nastupce firmy, dadle je mozné povinnost pievést na likvidatora nebo na insolvenc¢niho
spravce dané ucetni jednotky. Po uplynuti stanovené doby archiva¢ni lhiity je mozné
V nasledujicim kalenddinim roce provést skartaci dokumentu. Je-li tfeba, skarta¢ni fizeni
nemusi byt provedeno v rok uplynuti skartacni lhiity, a to v pripadech, kdy tcetni jednotka

dany doklad potiebuje pro vlastni potiebu déle, neZ je stanovena archivaéni doba. ¥

3.4 Zpusoby fakturace

Tato prace se zaméfuje na dvé zakladni déleni fakturace, a to na fakturaci listinnou
a fakturaci v elektronické podobé. Do fakturace listinné spada vytisknuty doklad ve
hmatatelné¢ podobé, odeslany pomoci posty. Fakturace elektronické je typickd dokladem,

ktery je vystaven v PDF podob¢.

3.4.1 Listinna podoba

Pro listinou podobu je charakteristické zapojeni lidského ¢lanku, ktery v procesu fakturace
zaujima role fakturantky. Dal$i charakteristikou Ize uvést doba trvani tvorby vystaveni
faktury v listinné podobé. Doba procesu trva vicenasobné déle nez vytvareni faktury
v elektronické podobé. Listinna podoba je spojena S naklady na papir, tisk, poStovni obalky
a naklady spojenymi S odeslanim poSty. Zakladni rozdil, oproti elektronické fakturaci,

spociva ve vySe uvedenych charakteristikach.

Samotny proces tvorby faktury v listinném podani se vyviji podle firemnich zakaznikd,
kteti nejprve museji firm& odeslat svoji objednavku (objednavku posilaji pomoci posty,
e-mailu ¢i faxu). Prvnim krokem po obdrzeni objednavky od zékaznika je, ze dodavatel
zada objednavku do svého systému. Na zdklad¢ objednavky dodavatel vyrobi a doda zbozi
nebo poskytne sluzbu zdkaznikovi. Nasledné je objednévka zpracovana systémem
a dodavatel ru¢né pomoci fakturaéniho programu vystavi fakturu. Fakturu musi vytisknout
a nyni ma moZznost odeslat fakturu poStou ¢i faxem (u moZnosti poSty musi zaplatit

naklady na obalku, postovni znamku ¢i niz$i sazbu frankovaciho stroje — ma-li jej firma

0 CHALUPA, Rostislav, Jifi KADLEC, Jana PILATOVA, Dagmar PROCHAZKOVA, Roman SEDLAK,
Jana SKALOVA a Pavel VLACH. Abeceda ucetnictvi pro podnikatele 2014. 12. akt. vyd. Olomouc: Anag,
2014. U¢etnictvi (Anag). ISBN ISBN 978-80-7263-862-8
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k dispozici) nebo odesle fakturu pomoci e-mailu, kdy danou fakturu musi naskenovat do
svého pocitaCe a poté odeslat. Nasleduje prijeti faktury zakaznikem, ktery musi sam zadat

fakturu do svého interniho systému. 3!

Obrazek 1 - Proces listinné fakturace

2y &= Y ANy

1. Kupyjici generuje objednavku B 3. Dodavatel zadd objednévku
= do mtemiho systému a vytiskne fakturu

2. Posta/ Fax/E-mail

Wy S -

6. Kupujici zada fakturu 4 Faktur
do mtemiho systému pro zpracovani — =
5. Posta/ Fax/ E-mail

Zdroj: Vlastni zpracovani dle www.edibasics.com

3.4.2 Elektronicka podoba

Od 1. ledna 2013 se elektronickd fakturace posunula na uroven listinné, diky novele
zédkona o DPH, kter4d uvadi, Zze danovy doklad lze povazovat za elektronicky v ptipade¢,
kdyZz je vystaven a obdrzen elektronicky. Tim se samotna fakturace zjednodusuje pro
mnoho firem. Zména spociva v tom, Ze elektronické faktury od stanoveného data nemuse;ji
obsahovat elektronicky podpis ani znacku. V minulosti se Casto praktikovalo posilani
faktur prostfednictvim e-mailovych adres ve formatu .PDF Tyto soubory ovSem
neobsahovaly elektronické znacky a po jejich vytiSténi byly v rozporu se zdkonem, zda se
jedna ¢i nejedna o elektronickou fakturu. Casto se takovéto faktury musely zpétné uznat

jako danovy doklad dafiovym kontrolorem. V sou¢asné dob¢€ pouze staci zajistit, Ze faktury

31 What is EDI (Electronic Data Interchange)? EDI Basics: Your resource for learning about EDI [online].
OpenText.com, 2017 [cit. 2017-11-21]. Dostupné z: https://www.edibasics.com/what-is-edi/
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bude mozné, v dobé archiva¢ni lhity, zobrazit v dostupnych programech. Jedna se

pievazné o formaty PDF, XML nebo e-mailové obrazkové piilohy. 32

Lze konstatovat, Zze elektronicky doklad je takovy doklad, ktery byl vystaven
Vv elektronické podobé. Elektronicky doklad je srovnatelny s dokladem vystavenym
Vv listinné podobé. Obé formy jsou povazovany za ucetni ¢i danovy doklad, spliuji-ly
veskeré nalezitosti. V ptipad€ nutnosti, 1ze elektronicky doklad stahnout z tlozniho serveru

a posléze vytisknout. 3

Pro zasilani elektronickych dokladi je potieba souhlas firemnich odbératelu, dle § 26
Zékona o DPH, ktery tuto podminku stanovuje. Pro tyto pfipady se vystavuje smlouva,
kterd uvadi veskeré nalezitosti souvisejici s elektronickym dokladem a fakturaci. Forma
nasledného souhlasu zalezi na ucastnicich obchodni transakce. Tyto podminky zakon
0 DPH jiz neupravuje. Je také mozné povazovat za souhlas i thradu zpracované faktury,

v tomto piipadé se jedna o souhlas tichy. **

Postup tvorby elektronického dokladu vynechava nékteré kroky, které obsahuje listinna
forma. Uplné vymizi povinnost posilat vyhotovené doklady postou, vynuluji se néklady
spojené¢ s odesilanim poSty, nadklady na tisk a papir. VSe probiha pouze v internim
fakturacnim systému firmy. Na zdkladé¢ objednavky se vygeneruje vystavenad faktura
v .PDF, systém je schopny danou fakturu odeslat firemnim odbératelim prostiednictvim

seznamu e-mailovych adres.

% Elektronické faktury. CESKA SPRAVA SOCIALNIHO ZABEZPECENI [online]. 2013 [cit. 2017-12-07].
Dostupné z:  http://www.cssz.cz/cz/casopis-narodni-pojisteni/archiv-vydanych-cisel/clanky/elektronicke-
faktury.htm

3 Prehled aktualni situace E-fakturace v Geském prostiedi. Svaz primyslu a dopravy Ceské republiky
[online]. Artio, 2017 [cit. 2017-12-05]. Dostupné z: http://www.spcr.cz/aktivity/z-hospodarske-
politiky/11238-prehled-aktualni-situace-e-fakturace-v-ceskem-prostredi

3 Elektronické faktury. CESKA SPRAVA SOCIALNIHO ZABEZPECENI [online]. 2013 [cit. 2017-12-07].
Dostupné  z:  http://www.cssz.cz/cz/casopis-narodni-pojisteni/archiv-vydanych-cisel/clanky/elektronicke-
faktury.htm
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Obrazek 2 - Proces elektronické fakturace

2. Objednsvka
.i 4 Faktura
L mensystem 3. Vnitini systém
Dodavatel

v

Zdroj: Vlastni zpracovani dle www.edibasics.com

3.5 EDI

(Electronic Data Interchance) neboli elektronicka vyména dat je novy zpusob
komunikace mezi dvéma nezavislymi subjekty, pii kterém dochazi k vymén¢ dokumenta,
a to naptiklad faktur, dodacich listli ¢i objednavek. VSe probihd v elektronické formé.
Velkym pfinosem je ptedevsim automaticka likvidace doklada, které je spojend s internimi
usporami. Dale dochazi k eliminaci chybovosti v procesu zpracovani dat a také ke zlepSeni

vztahti s obchodnimi partnery. %

Komunikace EDI nahrazuje postu, fax a elektronickou podobu dokladii v PDF zasilanou
pfedevS§im pomoci e-maill. Nejbézngji vytvafenymi dokumenty vyménénymi
prostiednictvim EDI jsou objednavky, faktury, dodaci listy. Déle se jedna o nakladni listy,
celni doklady, doklady o zasobach, piepravni listy, platebni doklady. ¢

Jelikoz dokumenty EDI zpracovavaji pocitace, je pouzit mezinarodni standartni format pro
snadné cCteni a porozuméni dokumentim na vSech pocitacich celého svéta. Bez
standartniho formatu by naptiklad Ceskd firma nerozuméla zaslanému dokumentu od
japonské firmy. V soucasnosti existuje nékolik EDI standardi (ANSI, EDIFACT,
TRADACOMS, ebXML) a mnoho jejich dal§ich verzi (ANSI 5010, EDIFACT verze
D12). Firmy obvykle pouzivaji svoje ptekladatele EDI, které firmé pomahaji k piekladu

% The CCV Times: Noviny pro ptiznivce softwarovych feSeni vydavané spole¢nosti CCV Informaéni
systémy. CCV Informaéni Systémy, 2017, 9(1/2017)

3% What is EDI (Electronic Data Interchange)? EDI Basics: Your resource for learning about EDI [online].
OpenText.com, 2017 [cit. 2017-11-21]. Dostupné z: https://www.edibasics.com/what-is-edi/
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formatt EDI na jejich konkrétni vybrany forméat. Ten je posléze pieposlan do internich

aplikaci dané firmy a je umoznén piistup k dokumentiim. 3

Princip EDI je zalozeny na pteposilani dat. Aby se data mohla pieposlat, musi spolecnost

data odesilajici (dodavatel) a zaroven spolecnost data piijimajici (odbératel) disponovat

pravy k pouzivani EDI. Jednim z ptfednich dodavatelii sluzeb EDI je napiiklad svétova

spole¢nost Tungsten Corporation plc., z Ceské republiky poté spole¢nost CCV, s. r. o.

Vyhody pro zavedeni EDI:

kontakt dodavatele se zakaznikem — komunikace mezi dodavatelem a odbératelem
se diky EDI zjednodusuje; odbératel spiSe zlstane vérny dodavateli, se kterym ma
zavedeny stejny systém, nez postupovat v budovani partnerskych vztahti s novym
dodavatelem;

cena — pro zavedeni EDI neni nutné disponovat know-how, technickym vybavenim
ani IT odd¢€lenim, dokonce ani velkym finan¢nim kapitdlem. EDI mohou zavést
i podniky malé. Cena za vyuzivani sluzeb se pohybuje Vv nizSich sumach nez
vystavovani dokladii pomoci listinné podoby; plati se za vyuzivani sluzeb
zprostiedkované skrz dodavatele EDI sluzeb — tyto ¢astky se pohybuji v nizSich
¢islech nez u fakturace listinné;

nizkd chybovost — jelikoZz princip EDI vychdzi zautomatické generace
elektronickych dokladi, které jsou dale zasilany firemnim odbératelim (poptipadé
dodavateliim), vznika minimalni potieba zasahu lidského faktoru. Clovék se do
kontaktu s elektronickym dokladem dostava az ve chvili, kdy naptiklad vznikl
rozpor mezi fakturou a dodacim listem. TudiZ v procesu vytvafeni samotného
dokladu, Zadny cloveék nezasahuje do jeho tvorby (nepiepisuje tdaje). Tim vznika
minimalni chybovost vytvéareni dokladi a také dochazi k zrychleni celého procesu;
rychlost — z pfedchoziho bodu vyplyva, Ze nizka chybovost snizuje i celkovy ¢as
vytvateni dokladd. Rychlost souvisi i S odstranénim potieby zasilat dokumenty
poStou. Data elektronickych dokladi se pomoci EDI odesilaji zvolenému

odbérateli;

37 What is EDI (Electronic Data Interchange)? EDI Basics: Your resource for learning about EDI [online].
OpenText.com, 2017 [cit. 2017-11-21]. Dostupné z: https://www.edibasics.com/what-is-edi/
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e bezpefnost — neexistuje riziko modifikace, ztraty a zpozdéni. Poskytovatelé EDI
sva datova centra pravidelné prochazeji bezpenostnimi audity a také si nechavaji
praci s daty certifikovat;

e archivace — soucasti sluzeb EDI je archiva¢ni cinnost. Proto, aby firemni
dokumenty zustaly bezpeéné€ ulozené po celou dobu archivacni lhity, firma nemusi
pofizovat ani archivacni software. Ve zatidi poskytovatel sluzeb EDI;

e vse v souladu s legislativou;

e moznost vyuzivani vice sluzeb — diky EDI Ize ve firm¢é vyuzivat elektronické

vytvafeni mnoha dokladi (faktury, objednavky, dodaci listy). %8

% The CCV Times: Noviny pro ptiznivce softwarovych feSeni vydavané spolecnosti CCV Informacni
systémy. CCV Informacni Systémy, 2017, 9(1/2017)
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4  Vlastni prace

V nasledujici kapitole bude piedstavena spolecnost Smurfit Kappa Czech s. r. o., taktéz
bude provedeno zmapovani soucasného stavu fakturace ve spolecnosti. V této kapitole
budou klasifikovany nedostatky aktualni podoby fakturace, nasledn¢ bude navrzena nova
tiskova sestava pro odesilani vydanych faktur elektronickou formou. Na konkrétni podobé
tiskové sestavy jsem se osobné podilela jako spolufesitelka, informace jsou Cerpané
predevsim ze zkuSenosti z praxe. V uvedené spolecnosti pracuji jako brigaddnice ve

finan¢nim oddé€leni na pozici fakturantky od roku 2014.

4.1 Popis subjektu Smurfit Kappa Czechs. r. o.

Spole¢nost Smurfit Kappa je jednim zptfednich svétovych dodavateli papirovych
obalovych feSeni. Spolecnost se sklada pfiblizn€ z 370 vyrobnich pobocek, v kterych je
zaméstnano kolem 45 000 zaméstnancti. To vSe v rozsahu 34 zemich, které¢ jsou situovany
v Evropé a v Severni a Jizni Americe. Hlavni sidlo se nachazi v Dublinu. Generalnim
feditelem skupiny Smurfit Kappa je od roku 2015, Anthony Smurfit. Finan¢ni feditel

skupiny je Ken Bowles. *°

Historie pobocek v Ceské republice saha az do roku 1998, kdy byla zaloZena spole¢nost
Assi Domén Packaging s. r. o., kterd se zabyvala vyrobou a distribuci obalovych feseni.
V roce 2001, diky fuzi, spolecnost pfevzala nové jméno Kappa Packaging s. r. o. Flze
spojila dohromady firmy Kappa Zebrék s. r. o., Kappa Karton Morava s. r. 0. a firmu
Kappa Packaging Czech s. r. 0. Pod novym nazvem spolecnost fungovala aZ do roku 2005,
kdy spolecnost pfevzala opét novy nazev diky spojeni stavajici firmy Kappa Packaging
a firmy Jefferson Smurfit. Po této fizi spolecnost zacala fungovat pod jménem Smurfit

Kappa Czechs.r. 0.

Ceska Republika ma na svém tizemi celkem 5 poboéek zaméfenych piedevsim na vyrobu
obalovych materiali. Konkrétné se jedna o Smurfit Kappa Brno, Smurfit Kappa Packaging

Solutions, Smurfit Kappa Zebrak a Smurfit Kappa Zimrovice. Tyto &tyfi jmenované

% SMURFIT KAPPA GROUP. Smurfit Kappa [online]. 2018 [cit. 2018-01-30]. Dostupné z:
http://www.smurfitkappa.com/
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pobocky vystupuji pod spolecnym nazvem Smurfit Kappa Czech s. r. o. Patd pobocka,
kterda nespadd pod skupinu Smurfit Kappa Czech s. r. o., nese nazev Smurfit Kappa
Olomouc s. r. 0. Dale se v Ceské republice nachazi 1 pobotka zaméfena na vyrobu papiru
— Smurfit Kappa Morava Paper. Zaroven i tato pobocka spada pod skupinu Smurfit Kappa
Czech s. r. 0. Generalnim feditelem Smurfit Kappa Czech s. 1. 0. je od roku 2007 Zden¢k
Suchitra. Datum samotného vzniku a zapsani do obchodniho rejstiiku se datuje ku
12. tnoru 1997. Jednatelé spole¢nosti jsou Petr Dokoupil, Zdenék Suchitra, Georg Dieter
Fisher, Josef Vrtiska a Kostas Canaklis. Vlastniky spole¢nosti jsou dvé spoleénosti, a to
konkrétn¢ Smurfit Kappa Packaging Austria GmbH a Nettingsdorfer Papierfabrik
AG & Co KG.

Obrizek 3 - Rozélenéni zavodi Smurfit Kappa v Ceské republice

Smurfit Kappa
Smurtit Kappa Czech s. 1. 0./\ Smurfit Kappa Olomouc s. 1. 0.

Vyroba obalovych materiali:
Smurfit Kappa Brno
Smurtit Kappa Packagmg Solutions
Smurfit Kappa Zebrak
Smurfit Kappa Zimrovice

Vyroba papiru:
Smurtit Kappa Morava Paper

Zdroj: Vlastni zpracovani

Tato bakalaiska prace je cilena na zdvod Smurfit Kappa Zebrék (dale jen SK Zebrak),
ktera sidli v Zebraku, Skandinavska 1000, okres Beroun. Jako hlavni zamé&feni trhu tohoto
zavodu lze uvést balirensky a kontejnerovy prumysl, toto odvétvi se sklada z vyroby
papirovych oballl pro piepravu zbozi, a to predevsim spotiebitelského zboZzi, do které¢ho
spada: elektronika, tabdkové vyrobky; déale kategorie potraviny a napoje, zahrnujici:
mlékarny, ovoce a zeleninu a ostatni potraviny. Dal§imi segmenty trhu lze uvést
automobilovy primysl a dal$i papiry a obaly souvisejici s pfepravou zbozi. Spolecnost
nabizi velkou skalu produktl, patii mezi né piedevsim obaly z vinité lepenky. Spolecnost
Smurfit Kappa dba na enviromentdlni stopu svych vyrobki, proto jsou produkty této

spole€nosti 100% obnovitelné a vyrabéné udrZitelnym zpisobem.
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4.2 Specifika zplsobu vytvareni faktur

Zavod SK Zebrak pouZiva pro vytvafeni vydanych faktur program CPMS, ktery neni
sparovany s programem pro zauctovani faktur, pro Ucetni potieby se ve firmé pouziva
program SAP. Ve spolecnosti existuji 2 druhy faktur, kazda znich prochézi jinym

procesem tvorby. Jedna se o automatické faktury a ruéni faktury.

Automatické faktury jsou generovany pomoci dodaciho listu a ¢isla objednavky, posléze
jsou ru¢né zpracovany a odeslany poStou ke konkrétnimu zakaznikovi. Zde je popsan

podrobny proces fakturace:

Faktury se kazdy pracovni den generuji ze systému dle dodaciho listu (z néj Cerpaji pocet
kusil) a dle cisla zakdzky (z té Cerpaji cenu) vzdy kolem ptilnoci. Generuji se ze seznamu
dodacich listd, které byly predchozi den piijaty a zpracovany systémem. Posléze se poslou
do tiskové fronty a nasledné se automaticky vytisknou ve dvou duplikatech. Jeden vytisk
se pouzivd pro potieby archivace podniku a druhy se posild zikaznikovi, spole¢né
s dodacim listem, ktery je shodny s vydanou fakturou. Nejprve fakturantka sefadi dodaci
listy vzestupné podle ¢isla dodaciho listu, posléze se zkontroluje shodnost tdajii na faktuie
vydané a na dodacim listé. Kontroluji se polozky: jméno odbératele a jeho adresa, datum
zdanitelného plnéni, mnozstvi kusli v mérnych jednotkidch celkem, ¢islo dodaciho listu
(které musi byt téZ uvedeno na faktute). Jelikoz soucasna tiskova sestava automatickych
faktur ma plno nedostatkut, krok kontroly udajii je nesmirné dualezity. Najde-li fakturantka
chybu, je jeji povinnosti, vyhledat si v programu CPMS danou fakturu, stdhnout si ji do
pocitace ve formatu .DOC a nasledné chybu opravit. Opravena faktura se dale vytiskne
a nahradi fakturu chybnou. Je-li poté vSe shodné, nasleduje parovani faktur s dodacim
listem. Postup pokrauje zafazenim faktur do $anonu firemni fakturantkou. Sanony jsou
oznacen¢ struénym Stitkem, obsahujici potfadové €islo faktur, rok vytvoteni, ndzev Sanonu
(nebo-li Faktury vystavené), dale firemni oddéleni a mimo jiné skarta¢ni znak (ktery slouzi
pro potieby nasledné archivace). Zakaznické faktury se tthledné slozi do obalek a nasledné
se odeslou. Odesilani posty ve firmé SK Zebrak ma na starosti recepéni. Jelikoz se jedna
o spoleCnost, ktera odesilani poSty provadi kazdy den, vlastni spole¢nost frankovaci stroj
na obalky. Diky dohodé o pouzivani vyplatnich stroji s Ceskou postou, s. p., lze postovni

obalky zaplatit pfimo ze spolecnosti a neni nutné kupovat postovni znamky. Vyhodou je
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sniZzena cena, ktera je promitnuta hned po vytisknuti ,,postovniho otisku“ na danou obalku.

Timto krokem postup listinné fakturace kon¢i.

V zavodé SK Zebrak se navic provadi fakturace palet. To znamena, e odbératelim jsou
vyfakturovany nédklady za palety, na kterych jsou vyrobky (vyhotovené papirové krabice)
pfevazeny. Nejedna se o vSechny firemni odbératele, protoze 1ze dohodnout svoz palet zpét
do firmy — toho vyuzivaji pfedevS§im velci odbératelé. Piesto druhym typem faktur
v zavodu SK Zebrak jsou ruéni faktury za palety. Zacatek postupu je obdobny jako
u postupu automatickych faktur, po opraveni pifipadnych chyb na faktufe a sparovani
vystavenych faktur s dodacim listem, nasleduje krok vyttidéni faktur, pro které je potieba
dodélat ruéné fakturu na ptepravu palet. Tento krok nelze udélat jinym zplsobem, nez
zapojenim lidského faktoru — fakturantky. Fakturantka zkontroluje, pro jaké zakazniky je
nutné vystavit fakturu za palety. Otevie si tabulku, kde je pfehledn¢ zaznamenan zptisob
odebirani palet u konkrétnich zdkaznikli. Tabulka rozd¢luje odbératele do tii skupin,
konkrétné se jedna o: odbératelé, ktefi maji zajiStény svoz palet; odbératelé, kteti maji

zapoctenou cenu palet v cené kartonu; odbératelé, kterym je déldna rucni fakturace palet.

Nasledné si fakturantka otevie program CMPS a zadd pozadavek pro vytvoieni nové
faktury. Nové faktura je vytvarena na zaklad€ vyplnéni jednotlivych polozek, které jsou
specifické tim, Ze pro kazdého zakaznika jsou vytvafeny za zdklad€ jinych specifickych
pozadavkl. Proto se faktura za palety musi vytvafet ru¢né. Rucni faktura je udrzovana jako
tiskova sestava pro Cesky jazyk a dale pro jazyk cizi. Specifickymi znaky pro rucni
fakturaci je ptfedevsim to, Ze kazdy zédkaznik odebira palety za jinou cenu za kus. Stanoveni
ceny se fidi podle aktualniho ceniku palet nebo konkrétné uzaviené dohody o odbéru palet.
Také je nutné kontrolovat, zda se jedna o zakaznika tuzemského ¢i zahrani¢niho. Bere se
ohled na ménu (Ceské koruny, eura) a podle dané mény se faktura vytvari. Tato faktura za
palety se tiskne ve 3 duplikatech — prvni duplikat se posila spole¢né s fakturou za zbozi
zakaznikovi, druhy se uchovava ve firmé a tfeti duplikat smétfuje do rukou obchodni
asistentky, kterd odepiSe dany pocet palet z paletového konta ze systému v programu
CPMS. Po vyfakturovani se paletové konto vzdy musi rovnat nule. A to z divodu mésicni
uzavérky. Kdyz jsou hotové vSechny faktury za palety, zapisuje se jejich pocet do specilni

Excel tabulky (ta poméha v orientaci, zda vSechny palety byly odepsany ze systému).
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Obrazek 4 - Schéma programu CMPS pro tvorbu faktury za palety

+ v CPMS Integrated - Kappa Zebrak

Program  Edt  Entry/Record Sales  Manufacturing  Inventory  Transport &Delivery Tools  Application  Window  Help
¢ Program Code: [NV Fofe NS A X0 | Ses SE%0Ml @ 9o
: 1 WindowSets - | [ WindowSet1 - @3 +

Invoice <Undefined: M= E3
% : ~History

Identity: A Document Id On-Hold Reason Invoiced: Created: Generated:

lﬂEIl [ || [ [

Contect Log I [ Dot send£p) || Transferred:  EDI Transferred:

I” Pie-Paymentinvoice 7| Selfbilling

Invoice Header Invoice Lines l Value Invoice Lines I Invoice Results I

r-Invoice Line Detas

|L|ne Delivery Note |Dnspelch Date |F’|oduck Part Description I Invoiced Ulyl Oty | GOSP. J Dizcount | NOSP IPnce uoM
Line UoM

Ll | i

Remove I Add Product/Part I Add Delivery I

’, [nvoice balancma/visusl

Invoice balancing I :I Invoice visushzation I :l

Zdroj: Vlastni zpracovani dle interniho programu SK Zebrak

Lze polemizovat o ¢asové narocnosti celého procesu spojeného s vydaji na tisknuti faktur,

cenou papiru, vydaji spojenymi s odeslanim obalek a obalek samotnych.

Tabulka 1 zachycuje Gdaje pramérnych dennich nakladt na fakturaci. Bereme-li v potaz,

ze za den vyfakturujeme faktury praimérné 50ti zakaznikim:

Tabulka 1 - Priimérné denni naklady na listinnou fakturaci

Obalka 513,04 625 1,18 59,14
Naklady na 11,60 580,00
odeslani

Tisk za 2 duplikaty 0,54 27,00
Ad

Papir velikosti A4 78,53 500 0,16 7,85
Dratky do 7,14 1000 0,01 0,36
seSivacky

Celkem 598,71 13,49 674,35

Zdroj: Vlastni zpracovani dle internich dat SK Zebrak
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Z tabulky ¢islo 1 vyplyva, Zze denné firmu listinna fakturace vyjde az na 674,35 K¢.
Nejedna se kazdy den o stejnou Castku, vSe zalezi na poctu faktur, které se dany den

vygeneruji. Je patrné, ze tydenni naklady mohou vzriist az na ¢astku 3371,75 K¢.

Poslednim stadiem fakturace je archivace. Jelikoz faktura je zaroven danovym dokladem,
zavod je povinen tyto dokumenty uchovat po dobu nejméné¢ 10ti let od jejich vystaveni.
Poté co jsou faktury uloZzeny do Sanonii, uchovava je fakturantka po dobu jednoho roku
Vv internim oddé¢leni, aby se piedeslo eventualnimu dohledavani dokladt v archivu. Tim se
usetii ptipadny Cas pii dohledavani faktury v archivu mezi stovkami Sanont. Tato situace
muze nastat V momenté kdy vznikne nesrovnalost mezi odbératelem a dodavatelem ¢i se
odeslana faktura béhem procesu cesty k odbérateli ,ztrati“. Zmizeni faktury na cesté
k odbérateli prostiednictvim posty je jednou z nevyhod listinné fakturace. Po uplynuti
jednoho roku, je mozné Sanony premistit do archiva¢niho skladu, ktery se nachazi ve stejné
budové zavodu SK Zebrédk. Pro tento vykon, je osoba, ktera piemistuje doklady do
archivacniho skladu, povinna vypsat pfehledny formular o archivaci. Ve formulafi se
uvadi, co je pfedmétem archivace, po jak dlouhou dobu bude dany pfedmét archivovan
(neboli se uvede skartacni znak), oddé€leni, z kterého dany material pochazi, osoba
zodpovédna za dané oddéleni a také osoba, kterd vypsala archivacni formulaf.
V neposledni fad¢ aktualni datum, podpis odpovédné osoby (v tomto piipadé se jedna
o fakturantku zavodu SK Zebrak) a podpis osoby, kterda ma zodpovédnost za udrzovani
pofadku v archiva¢nim skladu. Po uplynuti zdkonem stanovené archivacni lhity, je mozné

piistoupit ke skartaci faktur.

4.3 Identifikace nedostatkii a navrhy na zlepSeni pii fakturaci

V této kapitole je mozné vidét postupny proces vytvareni prechodu fakturace z listinné
podoby na podobu elektronickou. Nejprve je zhodnocena vychozi situace fakturace v SK
Zebrak, jsou kvalifikovany nedostatky a chyby a posléze se kapitola zaméfuje na
odstranéni danych nedostatkli pomoci navrhu nové tiskové sestavy, kterd dokaze zpracovat

vSechny typy vystavenych faktur, at’ tuzemskych ¢i zahranicnich.
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4.3.1 Vychozi podoba fakturace

Vychozi podobou fakturace se rozumi podoba vystavené faktury, kterd byla pouzivana ve
spoleénosti SK Zebrak do roku 2017. Vizualni podoba tiskové faktury se zd4 byt na prvni
pohled v poradku, ale technické funkce tiskové sestavy jsou nedostacujici. Po grafické
strance tiskova sestava disponuje chybami v textu. Jedna se pfedev§im o interpunk¢ni
znaménka ¢i Spatny preklad do anglického jazyka. Vychozi tiskova sestava faktury
vystavené neni schopna rozpoznat vSechny pozadované jazykové mutace, pozadovanou
meénu a dal$i konkrétni pozadavky ze strany zakaznika. V souCasnosti neexistuje ve
spole¢nosti SK Zebrék jednotna tiskova sestava, ale je jich n&kolik. Existuji celkem
4 zakladni (a nejvice pouzivané) tiskové sestavy, které je potreba udrzovat. A to tiskova
sestava pro: automatickou fakturu (v ¢eském a anglickém jazyce) a tiskova sestava pro
rucni fakturu (v ¢eském a anglickém jazyce). Dal$imi vystavovanymi typy jsou napiiklad
opravny danovy doklad nebo interni danovy doklad. Témito typy se bakalarska prace
nebude dale zabyvat. Cilem bakalafské prace je navrhnout pouze 1 viceucelovou tiskovou
sestavu, kterd dokaze vyhodnotit, o ktery vystavovany doklad se jednd na zakladé¢ SQL
jazyka %°. Sestava téz rozpozna, v jakém jazyce ma byt vystavena, diky nastaveni jazykové
mutace, kterd vygeneruje textové pole na zakladé pozadovaného jazyka zakaznika.
Vyhodou po zavedeni nové tiskové sestavy bude nutnost udrzovani pouze jedné samotné

sestavy namisto nynéjSich vice Sablon.

Hlavni nedostatky soucasné pouzivanych tiskovych Sablon:

Automatické vydané faktury

Automatickd faktura v ceském jazyce (viz. ptiloha €. 1)
e v hlaviéce dodavatel a odbératel je uvedeno v opa¢ném potadi DIC a ICO,
e Spatné zalamovani textu v fadku reference,
e nazev faktury ,,Faktura-danovy doklad* je zbyte¢né dlouhy, v nové tiskové Sabloné
staci ponechat text ,,Faktura®,

e datum splatnosti neni vidét na prvni pohled.

40 SQL jazyk - strukturovany dotazovaci jazyk fungujici na principu databaze
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Automaticka faktura v cizim jazyce (viz. ptiloha €. 2)
e nutnost ruc¢nich uprav faktury ve Wordu (z dtvodu S$patného piekladu z jazyka
¢eského),
e nevhodny pieklad frazi ,,datum vystaveni ucetniho dokladu®, ,,datum splatnosti®,

»datum zdanitelné¢ho plnéni®.

Ru¢ni faktury za palety v ¢eském a cizim jazyce (viz. piiloha ¢. 3)

Nedostatkem fakturace je ru¢ni vytvareni faktur za palety. Text se musi zadavat a psat
ru¢né v programu CPMS. Nejprve se zvoli typ faktury, v tomto pfipadé — palety. Skupina —
Ostatni. Dale se vypisuje text do kolonky popis 1 a 2, oznamujici ,,piefakturaci palet®, dale
Cislo faktury, s kterym se paletova faktura vaze, Cislo dodaciho listu, celkovy pocet
dodavanych palet z dodaciho listu, typ palety (Ize vybrat mezi paletami EUR A, EUR B,
EUR nova), cena za 1 kus palety (cena je stanovena na zaklad¢ paletového ceniku ¢i dle
dohody s odbératelem). Dale se ruéné pocitd cena celkem pomoci kalkulacky, ru¢né se
zkontroluje spravnost vypocteného DPH, které se musi zvolit taktéz ru¢né. Program
nedokaze vypocitat celkovou cenu propoctem cena za kus nasobeno pocet kusi. I tento

nedostatek vede k prodlouzeni celkové doby fakturace.

Obrazek 5 - Spravné vyplnény text pro tvorbu faktury za palety

Invoice Header ] Invoice Lines Value Invoice Lines | Invoice Results ]

~Invoice Line Details- —

Line | Promotion Group | Reporting | Description 1 Description 2 Net Amount | VAT VAT Value Gross Yalue
Group Rate

» |1 PG-PALLETS Others Fakturace palet FA 225901, DL 170852 |17 Eur A... 175~ Ké/ks 297500/ 21,00 624,75 3599,7]
* [ [ | |

Zdroj: Vlastni zpracovani dle interniho programu CPMS

Doba dorudeni faktury vystavené firemnim zakaznikim

Faktury vystavované v listinné podobé je nutné zasilat poStou. Tento fakt cely proces
fakturace prodluzuje o n¢kolik dni. Nastane-li situace, kdy fakturantka vyhotovi faktury
v odpolednich hodinach, stejny den neni mozné faktury odeslat. Tyto faktury se odeSlou
nejdiive rdno nastavajiciho pracovniho dne. Tento faktor je ovlivnén externim clankem —

Ceskou postou, a. s. Proto se doba odeslani posty pohybuje v rozmezi 2-4 dnil od vystaveni
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dokladu. Tim se prodluzuje i doba, kdy firemni zdkaznik fakturu uhradi. Také miZze nastat
1 situace, kdy zdkaznik, svoji fakturu odeslanou postou, neobdrzi. Tato skutecnost mize

nastat nedopatfenim, ale také umysIné. A tim se firm¢ zvysuji neuhrazené pohledavky.

4.3.2 Navrh nové tiskové sestavy

Vyse zminéné a popsané chyby jsou vyuzity pro vytvofeni jednotné tiskové sestavy, ktera
poslouzi k plynulému piechodu z listinné fakturace na fakturaci elektronickou v zavodé SK
Zebrak. Na zakladé propojenych SQL tabulek, byl vytvoien Crystal Report, ktery slouzi

pro ucely tiskové sestavy.

Obrazek 6 - Propojeni SQL tabulek pro Crystal Report

DC_AD_IVC_HEADER_1 DC_AD_IVC_HEADER_2 ARTICLE
PRDCY_LOC_PostCode| A REPRESENTATIVE_REF ~ D> ART Nr ”
PROCY_LOC Town REPRESENTATIVE_REF D> ART Type
PRDCY_LOC _District REPRESENTATIVE_LOC +, DD ART Status =
PRDCY_LOC_Phone < 1] > ” i >
PRDCY_LOC_Fax
PRDCY_CTRY_Desc DC_AD_IVC_LINE_1
PRDCY_CTRY_Abbrev Reportld N
PRDCY_VATNr IVC_Nr DC_AD_IVC_LINE_S
Eg:?:ame IVCL_Nr = UOM _LotPricingld | A
CONT_nfials pitlie 5
CONT-Title ART_Nr UOM_Desc v
- ! CUSP_Id_Nr < m >
CONT_Function CUSP_|d_Desc
CONT_LOC_Id ART Lgt DC_AD_IVC_LINE_6
CONT_CTRY_Id ART_Wdt Reportld ~
= DELN_Nr IVCL_Nr
CONT_LOC_Name2 DELNL_Nr IADDC_SeqNr v
CONT_LOC Name3 DELN_ClearanceDate |
CONT_LOC_Street < m > DC_AD_IVC_LINE_7
CONT_LOC_POBoxNo Reportld 73
CONILEGC: RostCoge DC_AD_IVC_HEADER_3 IVC_Nr
CONT_LOC_Town 2
CONT_LOC_District Reportd - YL <
CONT_LOC_Phone et < - -
CONT_LOC_Fax LANda
CONT_CTRY Desc = Vat_Rate . = INVOICE_LINE
CONT CTRY Abbrev SumProductPr!ceNet B IVC_Nr ~
DLV_LOC Id SumProductPr!ceVAT B IVCL_Nr
DLV_CTRY Id SumProductPriceGross [ CO_Nr A%
DLV_LOC_ShortDesc SnoodMet < [ >
DLV_LOC_Namel SumGoodsVAT
DLV_LOC_Name2 zum(sioodsGross INVOICE
DLV_LOC_Name3 : um! torageChargeN# v D IVC Nr n
DLV_LOC Street 23 i i D CINV_Ref =
DLV_LOC_POBoxNo B Cus_id
DLV_LOC_PostCode CUSTOMER_LOCATION ILOC_IveLoc
DLV_LOC Town I Cus_ld A DLOC DlvLoc
DLV_LOC District B L0C_ld CUR_Id
DLVLOC Fhone B CUSL_DeliveryLocYN PTERM.Id
DLV-LOC Fax B CUSL_InvoiceLocYN FIY_Year
DLV.CTRY Desc B CUSL_ContactLocYN REP_Id
DLV_CTRY_Abbrev LAN Id LAN_Id 7
DLV_LOC_VAT_Nr PICT Id - < rnu“llr L 3
A 4 < > :
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Priabézna tiskova sestava

Po identifikaci nedostatkd vSech typu starych tiskovych sestav, byla navrzena prvni verze
nové jednotné tiskové sestavy. Nova tiskova sestava disponovala patrnymi nedostatky,
které bylo nutno odstranit. Jelikoz se jednalo o verzi pritbéznou, opét se vycislily chyby
a nasledné se veskeré nedostatky na tiskové sestavé opravily. Vsechny chyby se opravuji

Vv templatu, ktery je uren pro programovani Gprav (viz. ptiloha ¢islo 4).

Hlavni nedostatky priitbézné verze nové tiskové sestavy:

Automaticka faktura v ¢eském jazyce (viz. ptiloha &islo 5):
e nazev faktury v nespravném jazyce (misto Faktura je text Invoice),
e (islo faktury je napsano S mezerou,
e datum splatnosti neni dostatecné viditelny,
e Vv policku Polozka se zobrazuje text, ktery na fakturu nepatii a slouzi jen pro interni

ucely.

Automaticka faktura v cizim jazyce (viz. pfiloha ¢islo 6):
e (islo faktury je napsano s mezerou,
e Vv hlavicce zdkaznika jsou Cesky napsana slova,
e stile nepfesné pieloZzeny kolonky Datum vystaveni ucetniho dokladu, Datum
splatnosti a Datum zdanitelného plnéni,
e nedostate¢na viditelnost policka Datum splatnosti,
e Vv¢ta,, To be paid in currency* neni dokoncend, proto slovo ,,curren* je chybné,

e kurz eura sta¢i ponechat pouze 3 desetinna mista.
Nova tiskova sestava
V nové tiskové Sabloné jsou odstranény veskeré chyby, které obsahovala tiskova sestava
puvodni a pribézna. Nejpiinosnéjsi vlastnosti nové sestavy je, Ze dokaze rozpoznat

vesSkeré pozadované jazykové mutace a typy zakaznikli. Soucasné¢ je odolnd proti

ptipadnym chybam. Zaroven tiskova sestava slouzi i pro ucely tvorby faktury za palety.
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Jednotna tiskova sestava pro automatické a rucni faktury — klady:

Automaticka faktura v ¢eském jazyce (viz. piiloha ¢islo 7):
e rozpoznani pozadavku zdkaznika,
e Iépe viditelny Datum splatnosti faktury,
e Iépe viditelna kone¢na ¢astka k uhradg,
e zkraceny ndzev Faktura-danovy doklad, pouze na Faktura,

e piidana kolonka FSC MIX — certifikace o pfirodnim materidlu.

Automaticka faktura v cizim jazyce (viz. pfiloha ¢islo 8):
e rozpoznani jazykovych mutaci,
¢ [épe pojmenované kolonky Invoice date, Due date, VAT date,
e Iépe viditelny Datum splatnosti faktury,
e Iépe viditelna kone¢na ¢astka k uhradé,

e hlavicka zakaznika napsana zcela v jazyce zakaznika.

Rucéni faktura za palety (viz. piiloha ¢islo 9):
e [épe viditelny Datum splatnosti faktury,
e Iépe viditelna konecna ¢astka k thradg,

e pfidané kolonky ,,mnoZstvi“ a ,,cena/ks®.

Dohoda 0 zasilani dafiovych dokladi

Spole¢né s vytvofenim nové tiskové sestavy je nutné informovat firemni zékazniky
o planovaném prechodu a zméné v zasilani vystavenych faktur. Pro tyto ucely byla
vytvoiena Dohoda o zasilani danovych dokladi e-mailem v .PDF formatu (viz. piiloha
¢. 10). Dohoda obsahuje zadost o vyplnéni kontaktni e-mailové adresy, ktera bude slouzit
pro pfijimani nové vytvotrenych elektronickych faktur, které jsou diky nové tiskové sestaveé
automaticky odesilany vzdy tésné¢ po vygenerovani systémem, a to v piilnoci z firemni
adresy noreply.zebrak@smurfitkappa.cz. Seznam zakazniki, ktefi souhlasi s noveé
nastolenou zménou, je evidovan ve firemni databazi. Na zaklad¢é databaze, je rozpoznéano,

jakym zakaznikim se fakturuje elektronicky a kterym pomoci starého zptlisobu listinné
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fakturace. Mimo jiné jsou zakaznici, ktefi podepsali Dohodu o zasilani danovych doklada
e-mailem v .PDF formatu, evidovani pomoci Excel tabulky. V tabulce jsou zaznamenany
aktualni e-mailové adresy zakazniki. Zavod SK Zebrak zaroveri piihlizi i malym
odbératelim, ktefi nemaji moznost ¢i nechtéji pfistoupit na podminky elektronické
fakturace. Pro tyto zakazniky se nabizi moznost, pokracovat v piijimani faktur odesilanych
postou. S rozdilem, Ze faktura bude jiz spravné vyhotovena. Ukolem fakturantky bude

pouze zpracovanou fakturu stahnout z ulozného serveru, vytisknout ji a odeslat odbérateli.

4.3.3 Nova podoba fakturace

Elektronicka fakturace pomoci PDF

Po zavedeni zmény tiskové sestavy a rozesldni dohody zakaznikiim o zméné ptechodu na
elektronickou fakturaci, bylo mozné v zavodé SK Zebrak piejit na fakturaci elektronickou
nebo-li bylo mozno zavést odesilani faktur vystavenych prostfednictvim e-mailu ve
formatu .PDF Pro ucCely rozesilani faktur byla vytvofena nova e-mailova adresa
noreply.zebrak@smurfitkappa.cz, ze které jsou automaticky rozesilany vygenerované
faktury a zaroven na tuto e-mailovou adresu jsou piijimana potvrzeni o doruceni faktur
vystavenych k zdkaznikovi. Tato potvrzeni slouzi pro t¢ely kontroly, zda odesilané faktury

byly doruéeny na zakaznickou e-mailovou adresu.

Obrazek 7 - Potvrzeni o odeslani faktury zakaznikovi

noreply.zebrak

From: noreply.zebrak@smurfitkappa.cz
Sent: 22. Gnora 2018 23:05

To: tis.mbv.finance@trelleborg.com
€c: noreply.zebrak

Subject: Smurfitkappa_226991_20180222
Attachments: 519744.pdf

Following Document is attached: Smurfitkappa_226991_20180222

(Internal Reportld: 519744)
(c) 2018 CPMS Messaging Subsystem

Zdroj: Vlastni zpracovani dle internich dat SK Zebrak
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Obrazek 8 - Potvrzeni o doruceni e-mailu od zakaznika
noreply.zebrak

From: PMI SCE FIN, PDF Delivery Confirmation <PDFdeliveryconfirmation@pmi.com>
Sent: 22. Gnora 2018 23:07

To: noreply.zebrak

Subject: Message receipt confirmation: Smurfitkappa_226995_20180222

Message has been delivered.

This is an automatically generated message. Please do not reply.
Should you need further information please contact PMISCEFIN@pmi.com

From: noreply.zebrak@smurfitkappa.cz
Sent: 2018-02-22 23:06:00

To: PMI SCE FIN, Invoices PMI Management Toll
Subject: SmurfitKappa 226995 20180222

Following Document is attached: SmurfitKappa 226995 20180222

(Internal Reportld: ~ 519751)
(c) 2018 CPMS Messaging Subsystem

This email and any files transmitted with it may be confidential and intended solely for the use of the individual or entity to which
they are addressed. If you have received this email in error please notify the sender.

Zdroj: Vlastni zpracovani dle internich dat SK Zebrak

Navrh nové pouzivané elektronické fakturace, zamétené na format .PDF, zavod SK Zebrak
nyni pouziva u cca 80 % svych zakaznikd. Elektronickd fakturace je spolehliva, zakaznik
fakturu prokazatelné dostane. PDF faktura je evidovana v odchozi posté, dale ma zavod
k dispozici potvrzeni o doruceni e-mailu. Pfinosem zavedeni elektronické fakturace je
zrychleni procesu fakturace. Casové tispora procesu fakturace se pohybuje kolem 2 hodin
denné. To vede k ¢asové Uspofe fakturantky, kterd ma moznost vyuZit vznikly €as pro jiné
¢innosti spojené s jejimi pracovnimi povinnostmi. Dale dosSlo k uspordm financnich
nakladl. Eliminovaly se vydaje za obalky, za poStovné, v neposledni fadé doslo

k eliminaci tisku a naklada na papir.

V listinné fakturaci se pokracuje u zbylé ¢asti zakaznikil, denni pocet se pohybuje kolem
5ti vystavenych faktur. Zavod SK Zebrak je ochoten u téchto zékaznikii pokradovat ve
fakturaci listinné, jelikoz poCty vystavenych faktur nedosahuji velkych ¢isel. V tabulce
2 obsahuje informace o primérnych dennich nakladech na fakturaci listinnou, po ptechodu
na fakturaci elektronickou. Bereme-li v potaz, Zze denni fakturace obsahuje primérné

5 faktur vystavenych. Je zfejmé, ze denni ndklady se pohybuji o poznini v mensich
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castkach. Porovnanim Tabulky 1 a Tabulky 2 Ize vy¢islit penézni Gspora, kterd vznikla po
redukovani poctu faktur. Pocet vytvorenych faktur se zredukoval z 50ti kusti na 5 kusi

faktur vystavenych za den. Cena za 5 kusii vystavenych faktur dosahuje ¢astky 67,43 K¢.

Tabulka 2 - Priimérné denni niklady na listinnou fakturaci, po pfechodu na fakturaci elektronickou

Polozka Cena za baleni Pocet ks v Cenazalks Cena za5 ks
(K¢) baleni (K¢) (K¢)

Obalka 513,04 625 1,18 5,91

Naklady na 11,60 58,00

odeslani

Tisk za 2 0,54 2,70

duplikaty A4

Papir velikosti A4 78,53 500 0,16 0,79

Dratky do 7,14 1000 0,01 0,04

seSivacky

Celkem 598,71 13,49 67,43

Zdroj: Vlastni zpracovani dle internich dat SK Zebrak

Elektronicka fakturace pomoci EDI

Dale se pro zavod SK Zebrdk nabizi moznost elektronické fakturace pomoci EDI.
Komunikaci se sluzbami EDI poskytuje skupina Smurfit Kappa Group pro vSechny své
sveétove pobocky. Proto je mozné, vyuZzivat elektronického prenosu dat se zakazniky, ktefi
taktéZ sluzby EDI provozuji. Princip je nasledujici: Zavod SK Zebrak posle sva faktura¢ni
data skupin€ Smurfit Kappa Group, ta data zpracuje a prepoSle dodavateli sluzeb EDI —
konkrétn¢ spole¢nosti Tungsten Corporation plc, spole¢nost zpracuje data a posle je
konednému odbérateli, ktery data ptijme. Tento fakturaéni princip aktualnd SK Zebrak
provozuje u jednoho nejmenovaného klicového zdkaznika. Cena za 1 vystaveny doklad
¢inni 0,34 Eur. V budoucnosti planuje zdvod navézat spolupraci s vice vyznamnymi
odbérateli. Sluzby EDI rovnéz nabizeji moznost elektronické archivace dat, zdvod SK
Zebrak tuto moZnost vyuziva, ale zaroveii pro své ucely vede elektronickou evidenci
vydanych faktur ve svém internim oddé¢leni informacnich technologii. Cena za archivaci
jedné faktury €inni 0,0044 Eur mé&si¢né, rocné tedy vyjde archivace jednoho vystaveného

dokladu na 0,0528 Eur.

Jako potvrzeni o pfijeti dat, od firmy Tungsten Corporation plc, kazdy den ptichazi

informacni e-mail spfehledem o poctu zpracovanych faktur. E-mail je rozesilan
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automaticky vzdy nasledujici den po vygenerovani vystavenych faktur. Tato zprava slouzi

pro kontrolu, zda elektronickd vymeéna dat probéhla v poradku.

Obrazek 9 - Potvrzeni o dorudeni dat zakaznikovi prostiednictvim sluzeb EDI

From: systems-support@system.tungsten-network.com

Sent: 23. 4nora 2018 0:28

To: Bacikova, Radka

Subject: £ TN dodavatele: AAA731220547, Jméno dodavatele: Smurfit Kappa Czech s.r.o, Nazev souboru: {1E23F347-3851-46E1-80C2-

DACA1C213587)_invoice_CZEB_AAA731220547_19312 2.ivc_22-02-2018 _23-28-18-945_A

C.TN Jméno Nazev souboru Datum
e 1 Andavatel souboru
AAA731220547 Smurfit Kappa {1E23F347-3851-46E1-80C2- 22/02/2018

Czech s.r.o. DACA1C2135B7}_invoice_ CZEB_AAA731220547_19312_2.ivc_22-02-2018_23-28-18-

945 A

Zpracovano Prfijato Zamitnuto
3 3 0
Ignorované faktury 0

Zamitnuteé faktury

C. faktury Datum faktury C. TN zakaznika Jméno zal ika Typ faktury Hruba ¢astka PO Number Kéd zamitnuti Davod zamitnuti
Pijaté faktury
€. faktury Datum faktury C. TN zakaznika Jméno zakaznika Typ faktury Hruba éastka Ména Cislo transakce

226960 22/02/2018  AAA412339624 . : CZK AAA000147541101
226961 22/02/2018  AAA412339624 _ - CZK AAA000147541102
226962 22/02/2018  AAA412339624 CZK AAA000147541103
Zamitnuté fakiury: veskeré zamitnuté faktury uvedené na seznamu nebyly spravné zpracovany, a tudiz nebyly sluzbou Tungsten Network
doruéeny vasemu odbérateli (klientovi). Opravte chyby indikované kédem divodu zamitnuti a poté faktury znovu odeslete do sluzby Tungsten
Network. Pokud jste

Zdroj: Vlastni zpracovani dle internich dat SK Zebrak
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5 Zhodnoceni vysledkii

Cilem této bakalarské prace bylo vytvofit jednotnou tiskovou sestavu pro ucely fakturace,
kterd umozni ve vybraném podnikatelském subjektu ptechod na elektronickou fakturaci.
V prvni Casti praktické ¢asti byl zmapovan soucasny stav fakturace ve vybraném subjektu
a dale byly identifikovany fakturacni nedostatky. Na zakladé¢ nedostatki byla navrzena
nova tiskova sestava pro jednotnou fakturaci, ktera prosla procesem uprav az do podoby
findlni verze nové tiskové sestavy. Na procesu identifikace nedostatki a soucasného
grafického vzhledu nové sestavy jsem se ve vybrané spoleCnosti podilela jako

spolufesitelka.

Diky nové tiskové Sabloné byla spolecnost schopna pfejit na elektronickou fakturaci. To
spole¢nosti snizilo administrativni naklady, dosdhlo se zrychleni ob&éhu dokladii a snizila se
chybovost procesu fakturace. Soucasné vznikla Casova uspora fakturantce, ktera diky
prechodu na formu elektronické fakturace, ztraci povinnost vystavované dokumenty

ukladat do postovnich obalek a dalsi nalezitosti spojené s fakturaci listinnou.

Vsechny navrhované skutecnosti byly prodiskutovany s finanénim manazerem ptislusné
spolecnosti. Na zakladé odsouhlaseni, bylo moZné zalit pouzivat novou tiskovou sestavu
v praxi. V soucasné dobé se elektronickd fakturace v zavodé SK Zebrak pouziva

u piiblizn€ 80% firemnich odbérateli.
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6 Zavér

V teoretické casti prace byly charakterizovany tucetni doklady, nalezitosti ucetnich
dokladti, ¢lenéni Gigetnich dokladiti. Clenéni tigetnich dokladii charakterizovalo faktury jako
ucetni doklad. Dale byl popsan obé&h ucetnich dokladia. Také v teoretické cCasti byly
charakterizovany doklady danové se zaméfenim na zjednoduseny danovy doklad, zvlastni
danovy doklad a opravny danovy doklad. Posléze byla popsdna archivace a skartace
dokladt. Po charakteristice zakladnich pojmii byla vymezena podoba listinné fakturace.
Dalsim zpiisobem fakturace, ktera byla v praci vymezena, byla fakturace elektronicka.
Naésledujici kapitola se zabyvala vymezenim pojmu elektronické vymény dat, kterd je

typem fakturace elektronické.

Vlastni ¢ast bakalarské prace pojednava o spole¢nosti Smurfit Kappa Czech s. r. 0.,
konkrétné o zavodu Smurfit Kappa Zebrak. Spole¢nost se zabyva vyrobou a distribuci
obalovych papirovych feSeni. V praktické ¢asti prace byl nejprve specifikovan zptsob
vytvareni faktur, poté byly identifikovany nedostatky a nasledné byly navrzeny zmény na
zlepSeni fakturace. Byla vymezena vychozi podoba fakturace, z které se odvijel postup
vytvareni nové tiskové sestavy. Byla vytvofena jednotnd tiskové sestava pro vSechny typy
jazykovych mutaci, které jsou specifické pro automatické i ruéni faktury. Nasledné byl

zhodnocen aktudlni stav fakturace v zavodé Smurfit Kappa Zebrak.

Hlavni cil, sestaveni nové tiské sestavy pro vystavovani faktur vydanych, byl zpracovan
v praktické casti bakalafské prace. Probéhla identifikace nedostatkll soucasné podoby
tiskové sestavy, kterd nebyla jednotnd pro vSechny typy faktur. Na zaklad¢ identifikace se
navrhla prvni pribézna tiskova sestava, ktera stdle nebyla vypracovana v pozadované
podobé. Naslednou redukci nedostatki vznikla nova tiskova sestava, ktera jiz byla
adekvatni a mohla se zacit pouzivat pfi fakturaci. Zaroven byl pro novou tiskovou sestavu
navrzen zpusob a kontext pouZiti V souvislosti elektronické fakturace. Nyni je moZné
pouzivat novou tiskovou sestavu pro vSechny typy vystavovanych dokladd, zaroven
vystavované doklady neobsahuji chyby a je mozné je automaticky odesilat prostfednictvim

e-mailu firemnim odbératelim hned po vygenerovani faktury systémem.
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Dil¢i cile bakalarské prace byly vyliceny v ¢asti Teoretickych vychodisek. Jedna se o dilci
cile: vymezeni rozdilu mezi €¢etnimi a daflovymi doklady, vymezeni problematiky listinné
fakturace, souhrn pozitiv pro zavedeni elektronické fakturace. Poslednim cilem prace bylo
kvantifikovat ndklady spojené s listinnou fakturaci. Vycislené naklady jsou uvedeny
v kapitole Vlastni prace a jsou soustfedény na listinnou fakturaci ve firm¢ pred pfechodem

a po nasledném ptechodu na fakturaci elektronickou.
Zavod Smurfit Kappa Zebrak v soudasné dobé piesel na formu elektronického rozesilani

vystavenych dokladli. Zpracovana bakaldiska prace byla ptfedlozena finanénimu vedeni

spole¢nosti a napomohla k aktualni podobé fakturace ve firmé.
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Pfiloha 5 - Automaticka faktura vystavena v ¢eském jazyce (pribéZzna)
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Piiloha 6 - Automaticka faktura vystavena v cizim jazyce (pribézna

Invoice: | 219 673

Supplier: Customer: e
Smurfit Kappa Czech s.r.o .
.1.0. FreseniusKabi(Guangzh g
Skandinavskda 1000 e
26753 Zebrak
SiT. Ceska republika No. 43 Baoying street
: CZ25105582 510730___ Guangzhou Free Trade Zone
N
Contact person: Vladimira Lorethova VAT: 914401162312201158
Phone Nr.: +420 606 622 679
Contact person: . Kelvin Liu
Date of the account document:  7.7.2017 | Maturity date: 5.9.2017 l I Taxable fulfillment date: 7.7.2017 I
pos. item qty. in UOM unitprice | netof VAT | VAT[%] VAT price incl. VAT
1 your order #: 4310005800
from date: 16.6.2017
ourorder #: 133422-1
your ref:
deliv. note #: 165 809 from date: 7.7.2017
1 COLO!
UR,NORMAL,10% - pee - - 0,00 0,00 .
inside measures: 381 x 381 x 190 mm
B26408BB , printing: 1 color(s)
oy | Pl ‘o — e | BN O 0,00 —
B
P . 0,00 [ |
To be paid inl@wﬂ_ Ii
resume of VAT exch. rate: CZK/EUR — 0,00 0,00 |

FSC MIX 70% JSUD-COC-000103
payment conditions:

del. location:
FRESENIUS KABI No. 43 Baoying street 60 days
Frnumu;()bnlsuln"houlco Ld Guangthou free Trade Zone

510730

Smurfit Kappa Czech s.r.0. joins the System of joint fulfillment EKO-KOM with a client No.: EK-P02020030 only for registration and based on decision No:32 MPO to Law No.

477/2001 Coll.

created by:

Radka Bacikova

radka.bacikova@smun‘;(kapDa.cz

General clause:

1. The relationship between the buyer and the supplier is governed by the General Terms and Conditions (GTC No. 2015/1), whose full text is available on the website of
!kappa.com/vHome/cz/Zebrak/Documents/SKC_vseobec_prodej_podminky_ZOlS,l_ENApd()_

the Supplier (hnp://www.smurfi :
2. The buyer becomes the owner of the goods only after full payment of the Purchase Price.
3, The Buyer is obliged to return returnable pallets back to the Supplier at its own expense, to the seat of Supplier, within thirty (30) days from delivery to the Buyer.

VAT free - §66 of the VAT Act valid in Czech Republic

k connection |ban format SWIFT CODE
c t
b tin CZK ING Bank N.V. Prague 5 1000387203/3500 cz13 35000000001000387203 INGBCZPP
LRI 1330387206/3500 cz19 35000000001330387206 INGBCZPP
page lof 1

ING Bank N.V. Prague S

menissar bant hy the City Court in Prague, section C, inset 50063.

navment in EUR
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Piiloha 7 - Automaticka faktura vystavena v ¢eském jazyce (nova)
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Piiloha 8 - Automaticka faktura vystavena v cizim jazyce (nova)




Priloha 9 - Ru¢ni faktura za palety (nova)




Piiloha 10 - Dohoda o zasilani dafiovych dokladi e-mailem

Smurfit Kappa Czech s.r.o. Smurfit Kappa

Skandinévska 1000, 267 53 Zebrak, Czech republic
Tel: +420 311 544 111,
smurfitkappa.cz

Jméno odbératele
Adresa sidla odbératele
Mésto a PSC odbératele

V Zebraku, 1.2.2018
Véc: Dohoda o zasilani danovych dokladu e-mailem v PDF formatu

Vazeny zakazniku,
za ucelem zrychleni procesu jsme se stejné jako jizZ jiné spolecnosti rozhodli zasilat dariové doklady v
elektronické podobé (e-mailem) v PDF formatu (ekvivalent originalu). Hlavnimi vyhodami pro Vas bude
zrychleni procesu a vylouéeni ztrat pfi zasilani dafiovych dokladl postou.
Timto bychom Vas chtéli pozadat o vyplnéni priloZzené dohody a vraceni jedné kopie bud’
e postou zpét na nasi adresu: Smurfit Kappa Czech s.r.o., Skandinavska 1000, 267 53 Zebrak
e nebo jeji scanové kopie na e-mailovou adresu: lucie.hudecova@smurfitkappa.cz
Budeme velmi radi, kdyZz nam potwvrzenou dohodu poslete v terminu do 28.2.2018.

V pfipadé jakychkoliv dotaz(i nas kontaktujte.

S pratelskym pozdravem

Ing. Jan Prazak

Finanéni reditel

Kontaktni osoba: Lucie Hudecova, tel. 311 544 102, email: lucie.hudecova@smurfitkappa.cz

PAPER | PACKAGING | SOLUTIONS

Smurfit Kappa Czech s.r.0. is a member of the Smurfit Kappa Group
Zapis v obchodnim rejstiiku u Méstského soudu v Praze, oddil C, iozka 50063
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Smurfit Kappa Czech s.r.o. Smurfit Kappa

Skandinavska 1000, 267 53 Zebrak, Czech republic
Tel: +420 311 544 111,
smurfitkappa.cz

Dohoda o zasilani dafiovych doklad( e-mailem v PDF formatu
uzaviena mezi:

Svmurfit Kappa szech s.r.0., se sidlem Skandinavska 1000, 267 53 Zebrak,
IC: 25105582, DIC: CZ25105582 (dale jen Dodavatel) na strané jedné a

S DOIBEIOBE oumsnssnnmasissimisssnr St S S S T S R SR

BEUSTGITccorsommmsonn im0

TEUNAJICIZASE srvaimmmnamamm R SR SR R PR
(dale jen Odbératel) na strané

Doruéovaci e-mailova adresa pro zasilani dafiovych dokladu:
(dale jen Odbératel) na strané druhé

takto:

1. Obecna ustanoveni
Tato dohoda fesi zplisob a pravidia pro elektronické zasilani e-mailem dariovych doklad(i Dodavatele
Odbérateli a vychazi z § 26 odst. 3 zakona C. 235/2004 SB., o dani z pfidané hodnoty, v platném
zZnéni.

2. Postup a pravidla
Dnem vystaveni darfiového dokladu Dodavatel prevede originalni doklad do elektronického PDF
formatu. Vytvoreny dokument se Dodavatel zavazuje doru¢ovat Odbérateli vyhradné e-mailovou
elektronickou postou z adresy: noreply.zebrak@smurfitkappa.cz na adresu uréenou Odbératelem.
Strany se dohodly na tom, Ze dodavatel jiZ nebude, nasledné zasilat Odbérateli dariovy doklad v
papirové podobé prostfednictvim posty z diivodu nejasnosti a duplicity dokladt. Dafiovy doklad se
povaZuje za doruceny Odbérateli dnem doruceni na postovni server Odbératele.

3. Zavérecna ustanoveni
Tato dohoda je sepsana ve dvou vyhotovenich, z nichZ po jednom obdrzi kazda ze stran. Strany
dohodu pFegetly, jejimu obsahu rozumi a na diilkaz souhlasu s jejim obsahem ji také podepisuiji.

Odbératel: Dodavatel:
Voo jdne V Zebraku, dne 1.2.2018
JMBNO: . e Jméno: Ing. Jan Prazak
e ol ——— Pozice: Finanéni feditel
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