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Abstrakt

Bakalarska prace pojednava o problematice vnitinich smérnic potfebnych k vedeni
ucetnictvi.

Je zde uveden vyznam a ucel vnitinich smérnic. Prace dale obsahuje klasifikaci
dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku.

V praktické cCasti je struéné€ charakterizovana ucetni jednotka a popsany vnitini
smeérnice, které ucetni jednotka vyuziva.

V zavéru je uveden navrh nové vnitini smérnice k dlouhodobému majetku.

Abstract

The Bachalor Thesis treats the issues of internal directives needed fot administration of
accounting. The mening and purpose of internal directives are stated.

The Thesis also contains a classification of long-term tangible and intangible property.
An accounting unit are described in the practical part of the Thesis.

A suggestion of a new internal directives for long-term property is presented in the

conclusion.

Klic¢ova slova:
Vnitini smérnice, ucetni odpisy, smérnice k dlouhodobému majetku, dlouhodoby
hmotny a nehmotny majetek.

Keywords:
Internal directive, book depreciation, directive on long-time property, tangible and
intangible property.
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Uvod

Problematika vytvareni vnitinich smérnic je dulezitym prvkem kazdé tcetni jednotky.
Vnitini smérnice zarucuje, Ze stejné operace budou provadeény jednotnym postupem.
Ugetni jednotky vytvateji vnitini smérnice pro oblasti, které jsou v dané udetni jednotce
pottebné.

Takto vytvorené smérnice vysveétluji a stanovuji postupy feseni v nastalych situacich,
zohlediuji interni podminky tGcetni jednotky, ale 1 podminky stanovené zdkonem. Proto
je nutné neustale vnitini smérnice aktualizovat a upravovat dle aktualnich podminek, at’
uz podminek vnitropodnikovych nebo podminek vyplyvajicich ze zmén pravnich
norem.

Mezi oblasti, které je vhodné, ne-li nutné, mit upravené vnitini smeérnici, patii napft.
systém zpracovani ucetnictvi, podpisové vzory, obéh ucetnich dokladl, organizacni tad,
dale vnitini smérnice zabyvajici se pokladnou, bankou a ceninami (urCeni hmotné
odpovédnosti atd.)

Jednou z dualezitych vnitinich smérnic je i smérnice k dlouhodobému majetku, jejimz
cilem je sjednotit postupy tykajici se jednak pofizeni, jednak stanoveni Gcetnich odpist
v¢. uctovani a nasledné vytazeni dlouhodobého majetku.

Soucasti vnitini smérnice k dlouhodobému majetku je napiiklad stanoveni potizovacich
nakladu, stanoveni opravnych polozek k majetku a pohledavkam po lhaté splatnosti atd.
Vzhledem k tomu, Ze UcCetni odpisy, ale 1 tvorba opravnych polozek k pohledavkam po
Ihaté splatnosti, ovliviiuji UcCetni vysledek hospodafeni a tim vlastné plni jednu
z hlavnich zéasad Ucetnictvi, tedy zasadu vérného a poctivého obrazu hospodareni ucetni

jednotky, je tfeba vénovat této oblasti zna¢nou pozornost.

Cilem bakalarské prace je provedeni analyzy vnitini smérnice k dlouhodobému majetku
spoleCnosti a nasledné posouzeni a vyhotoveni nové vnitini smérnice k dlouhodobému
majetku.

Bakalarska prace je rozdélena na dveé Casti, a to Cast teoretickou a ¢ast praktickou.
Teoreticka Cast bude zaméfena jednak na obecnou funkci vnitfnich smérnic, na funkci
vnitini smérnice k dlouhodobému majetku (na vymezeni pojmt ,,dlouhodoby hmotny
majetek™ a ,,dlouhodoby nehmotny majetek™, zptisoby ocenéni, technické zhodnoceni a

zpusoby odpisovani, opravné polozky, rezervy).



V praktické Casti je nejprve popsana spoleCnost — pravni forma spolecnosti, v¢. kratké
charakteristiky, zhodnoceni ekonomickych ukazateli.

Dale bude zhodnocena stavajici smérnice k dlouhodobému majetku, tedy posouzeni
obsahu stavajici smérnice, upozornim na nedostatky, které dle mého nazoru bude

smérnice vykazovat.

V konec¢né fazi navrhnu novou smeérnici k dlouhodobému majetku.



I. TEORETICKA CAST

1. VnitFni smérnice

v

Zakon o ucetnictvi €. 563/1991 Sb. stanovi, ze ucetni jednotky vedou ucetnictvi
spravné, uplné, srozumitelné, priukazné a prehledné. Zarovenn musi byt ucetnictvi
vedeno zpusobem zaruCujicim trvalost ucetnich zaznamu. K zajisténi této povinnosti je
tteba dodrzovat v Ucetni jednotce urcita pravidla, kterd jsou jednak pevné stanovena
(zdkonem o ucetnictvi a dal§imi pravnimi predpisy) a jednak si ucetni jednotky mohou
rozhodnout a stanovit, v ramci vymezenych norem, své predpisy, tedy vnitfni smérnice.
[2, str. 12]

Smérnice lze uspotradat do jednoho uceleného souboru nebo mohou byt vytvareny
samostatné. Vzhledem k tomu, ze kazdorocné dochazi k mnoha legislativnim zménam (i
v prubéhu roku), je nezbytn€ nutné smeérnice kontrolovat a provést zménu téch sméric,

kterych se zmény v zakonech tykaji. [1, str. 7]

1.1 Vnitini smérnice jako ucinny kontrolni systém

Primarnim divodem sestavovani vnitinich smérnic je vytvoreni nastroje pro vnitini
fizeni ucetni jednotky. V pfipade€, kdy ucetni jednotka sestavi vnitini smérnice (a to
nejen ty, které uklada legislativa), pak muze provadét kontrolu chodu tcetni jednotky.
To pfinasi i zvySeni jistoty pro majitele i management, ze v jednotce nedochazi
k Cinnostem na zakladeé nahodilosti ¢i okamzitého rozhodnuti nékterych pracovnika.
Jinak feCeno, vnitini smérnice slouzi pro zajisténi jednotného metodického postupu pii
sledovani  skuteCnosti a  zachycovani  hospodaiskych  operaci v riznych
vnitropodnikovych utvarech ve stejném Case. Jednotny postup feseni stejnych situaci je
potiebny pro spravné hodnoceni vysledk spolecnosti. Toto hodnoceni je nutnym
zakladem pro vytyCovani dalsich kol a pro dalsi rozhodovaci tkoly, které musi kazdy
podnikatel délat pro zajiSténi ziskovosti svého podnikani. [4, str. 8]

Pravidla a postupy stanovené vnitini smeérnici jsou zavazné pro vSechny zameéstnance
dané ucetni jednotky a davaji tim urCité pravomoci odpovédnym pracovnikim.
Nedodrzovani pravidel stanovenych ve smérnici muze byt klasifikovano jako hrubé

poruseni pracovni kazné. Z tohoto divodu je nutné zabezpecit v Gcetni jednotce
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seznameni pfislusnych zaméstnanct s vydanymi smérnicemi. Vzdy je dilezity obsah a
uvedeni pravidel a postupt do praxe, nikoli vizualni stranka zpracovani. [1, str. 7]
Je vhodné sestavit vnitini smérnice ze dvou Casti, jednak ¢asti obecné, jednak z Casti
tykajici se konkrétniho postupu v ucetni jednotce.
V obecné cCasti je vhodné uvést pravni predpisy, na zakladé kterych je smérnice
vytvorena a soucasn€ je vhodné uvést urcitou citaci piislusnych predpist. Pokud budou
citace vztahujicich se predpist ptimo v kazdé smeérnici, pochopi kazdy 1épe jeji smysl a
zaroven i divod, pro€ je dana smérnice vytvorena. [1, str. 8]
Dalsim divodem, pro¢ mit kvalitné vypracované vnitini smérnice, je mnohem snadné&jsi
a jednodussi postup pfi kontrole Ucetnictvi, provadéné pracovniky financ¢niho tradu. Ti
maji jiny pohled na ucetni jednotku, ktera se pfi své Cinnosti a pii vedeni ucetnictvi fidi
vnitinimi pfedpisy a maji k dispozici potfebné informace a nemusi se dotazovat na
urcité postupy a operace ucetnich pracovnika, pfipadné odpoveédnych osob v tGcetni
jednotce. [1, str. 7]
Obecné lze tedy konstatovat, ze jde o souhrn vSech opatfeni v ui€etni jednotce, jejich
ukolem je, ve vzdjemné navaznosti, kontrola hospodaiské a provozni Cinnosti ucetni
jednotky, a s tim spojené ¢innosti pracovnikl uCetni jednotky. [5, str. 17]
Predevsim ucetnictvi a ucletni systém by meély zajistovat fadny sbér a tfidéni
prukaznych ucetnich informaci pro fizeni Ucetni jednotky, ochranu majetku tcetni
jednotky, sestaveni ui€etni zaveérky a dodrzovani pravnich norem. [5, str. 17]
Soucasti ucetniho systému musi byt kontroly, které zajisti, ze:

» vsechny ucetni pifipady, které mély byt zapsany, skutecné zapsany byly, a to

prukaznym zptusobem, spravne, uplné a vcas,
» chyby a nesrovnalosti pii zpracovani ucetnich piipada budou zjistény,

» aktiva a pasiva zapsané v ucetnich knihach existuji a jsou zaznamenany ve

spravnych castkach. [5, str, 18]
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1.2 Ucel vnitrnich smérnic

Ugetnictvi je nezastupitelnou slozkou vnitiniho kontrolniho systému. Zavisi na ném
ochrana majetku ucCetni jednotky a vytvoreni zabran k jeho zcizovani ¢i provadéni
zpronever. [ 35, str. 19]

Utel tvorby vnitinich smémic vyplyva z definice predmétu udetnictvi. Smyslem
ucetnictvi je podat Uplné, prikazné a spravné informace o stavu a pohybu majetku a
zavazku, o Cistém obchodnim jméni, o nakladech, vynosech a hospodaiském vysledku.
Hlavnim tc¢elem vnitinich smérnic je:

» pouzivani jednotného a prehledného ucetniho rozvrhu ucetni jednotky,

» dosazeni jednotného oceriovani a stejného posuzovani shodnych ucCetnich

pripadu,

» vymezeni ucCetnich dokladi vcetné uCetnich pisemnosti a organizacni
zabezpeCeni ob&hu ucetnich dokladd, jejich prezkuSovani a vedeni ucetnich

knih,
» jednotné organizacni zabezpeceni provadéni inventarizace,
» organizacni zabezpeCeni uschovy a archivovani uCetnich a dariovych pisemnosti.

[2, str. 13]

1.2.1 Predpoklady pro radné fungovani kontrolniho systému

Zakladnim predpokladem pro fadné fungovani kontrolniho systému ucetni jednotky je
organizace ucetnictvi. Pokud mé byt ucetnictvi ucetni jednotky racionalni a efektivni,
musi vychéazet pfedev§im z mistnich podminek tcetni jednotky. Proto pravni predpisy
davaji ucetnich jednotkam jistou volnost.

Uetni jednotky vytvareji vlastni podnikovou informacni soustavu, ktera slouzi ke
sledovani a hodnoceni jejiho stavu a Cinnosti a zajiStuje informace jak pro vlastni
potiebu, tak pro potiebu jinych organt, naptiklad finan¢nich ufadul, spravy socialniho

zabezpeceni apod.
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Podstatou vnitfniho kontrolniho systému je tedy ucetnictvi, jednak pro Siroky zabér
evidence majetku a zavazku, nakladl a vynosu a zachycovani jejich zmén, jednak pro

zjistovani hospodarskych vysledku a prisnou dokladovost.

2. Vnitini smérnice k dlouhodobému majetku

Utelem smémice k dlouhodobému majetku je zajisténi spravného zaudtovani
jednotlivych slozek majetku, evidence majetku a stanoveni ucetnich odpist tak, aby
obraz ucetnictvi byl vérny a pravdivy.

Uctovani majetku, jeho odepisovani a evidence se fidi piislunymi ustanovenimi zakona
€. 563/1991 Sb., o UGcetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist, a vyhlaskou ¢. 500/2002
Sb., ve znéni pozdé&jSich predpist, kterou se provadé€ji né€ktera ustanoveni zakona €.
563/1991 Sb., o tcetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisu, pro ucetni jednotky, které jsou
podnikateli uctujicimi v soustavé podvojného ucetnictvi, zdkonem ¢. 586/1992 Sb., o
danich z piijmd, ve znéni pozdgjsich piedpist, a dale Ceskymi ucetnimi standardy. [1,

str. 90]

2.1 Dlouhodoby majetek

Dlouhodoby majetek z ucetniho hlediska je vymezen ve vyhlasce ministerstva financi €.
500/2002 Sb., v platném znéni. Cleni se na tii zakladni skupiny:
1) dlouhodoby hmotny majetek

2) dlouhodoby nehmotny majetek
3) dlouhodoby finan¢ni majetek

Odpisovani dlouhodobého finan¢niho majetku vSak zakazuje § 56 odst. 9 vyhlasky ¢.
500/2002 Sb. Utetni a daiiové odpisy se tykaji pouze dlouhodobého hmotného a
nehmotného majetku. [6, str. 10]
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2.1.1 Dlouhodoby hmotny majetek

Dlouhodobym hmotnym majetkem se z ucetniho hlediska rozumi:

e

e

pozemky bez ohledu na vysi ocenéni (pokud nejsou zbozim),

stavby, otvirky novych lomu, piskoven, hlinist a technické rekultivace bez

ohledu na dobu pouzitelnosti a vysi ocenéni,

byty a nebytové prostory vymezené jako jednotky dle zdkona ¢. 72/1994 Sb.,

zakon o vlastnictvi byt ve znéni pozd¢jsich predpist
predméty z drahych kovi bez ohledu na vysi ocenéni

samostatné movité véci a soubory movitych véci se samostatnym technicko-
ekonomickym urcenim s dobou pouzitelnosti delsi nez 1 rok a od vySe ocenéni
urcené ucetni jednotkou, a to pfi splnéni povinnosti stanovenych zakonem o
ucetnictvi, zejména respektovanim principu vyznamnosti a vérného a poctivého

zobrazeni majetku.

Specialni slozkou dlouhodobého hmotného majetku jsou také tzv. péstitelské celky

trvalych porostu, jimiz se rozumi:

a)

b)

ovocné stromy nebo ovocné kefe vysazené na souvislém pozemku o vyméte nad

0,25 ha v hustoté nejméné 90 stromti nebo 1000 keiti na 1 ha,

trvaly porost vinic a chmelnic bez nosnych konstrukci.

V neposledni tfad€ je slozkou dlouhodobého hmotného majetku také tzv. jiny

dlouhodoby hmotny majetek, jimz se rozumi bez ohledu na vysi ocenéni:

a)

b)

loziska nevyhrazeného nerostu nebo jejich ¢asti koupené nebo nabyté vkladem
jako soucast pozemku po 1. 1. 1997 vrozsahu vymezeném geologickym
prizkumem a za podminky stanovené v § 56 odst. 2 pism. d) odst. 3 vyhlasky ¢.
500/2002 Sb.,

umélecka dila, ktera nejsou soucasti stavby, sbirky, movité kulturni pamatky,
pfedméty kulturni hodnoty a obdobné movité véci stanovené zvlastnimi

pravnimi predpisy (napf. zakon ¢. 122/2000 Sb., o ochran¢ sbirek muzejni

povahy a o zméné nékterych dalSich zakonti), popf. jejich soubory. [6, str. 12]
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2.1.2 Dlouhodoby nehmotny majetek
Za dlouhodoby nehmotny majetek, s dobou pouzitelnosti delsi nez 1 rok (s vyjimkou
goodwillu) se z ucetniho hlediska dle § 6 vyhlasky ¢. 500/2002 Sb. povazuji:

» zfizovaci vydaje (vydaje na zalozeni ucetni jednotky do okamziku jejiho vzniku,

zejména soudni a spravni poplatky, vydaje na pracovni cesty aj.),

» nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje a software (vytvofené vlastni Cinnosti

k obchodovani s nimi nebo nabyty od jinych osob),

» ocenitelna prava (pfedméty pramyslového a obdobného vlastnictvi, vysledky

dusSevni tvurci Cinnosti aj.),

» goodwill (kladny nebo zaporny rozdil mezi ocenénim podniku nebo jeho Casti ve
smyslu obchodniho zdkoniku, nabytého zejména koupi, vkladem nebo ocenénim
majetku a zavazkd v ramci pfemén spolecnosti, s vyjimkou zmény pravni formy,
a souhrnem jeho individualné pfecenénych slozek majetku snizenym o pievzaté

zavazky),

» povolenky na emise a preferen¢ni limity (se za dlouhodoby nehmotny majetek

povazuji od 5. 10.2005, kdy vstoupila v platnost novela ¢. 397/2005 Sb.
vyhlagky ¢. 500/2002 Sb.)[6, str. 11]

2.2 Ocenovani dlouhodobého majetku z ucetniho hlediska

Z hlediska vypoctu ucetnich a danovych odpist je nezbytné piedevSim spravné urcit
hodnotu majetku, z niz bude postupné odpisovano, a také okamzik, ke kterému se
hmotny nebo nehmotny majetek zucetniho a dafiového hlediska skutecné stava
dlouhodobym hmotnym a nehmotnym majetkem. Tento okamzik je dulezity, nebot jim
zacina doba ucetniho ¢i dafiového odpisovani.

Ocertiovani majetku z ucetniho hlediska upravuje predevsim § 24-27 zakona ¢. 563/1991
Sb., o uCetnictvi, ve znéni pozd¢jsich predpist a nasledné § 47 vyhlasky ¢. 500/2002 Sb.
[6, str. 20]
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,,Dle § 24 odst. 2 zdkona o ucetnictvi plati, ze uCetni jednotky oceriuji majetek ke dvéma
zakladnim okamzikiim:
a) k okamziku uskutecnéni ucCetniho pfipadu zpisobem podle § 25 zakona o

ucetnictvi,

b) k rozvahovému dni nebo kjinému okamziku, k némuz se sestavuje ucetni

zavérka, a to zpusoby podle § 27 zakona o ucetnictvi.“ [6, str. 20]

K ocenéni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku lze pouzit nasledujici typy
cen:
a) potizovaci cenu — slouzi k ocenéni majetku pofizovaného na uplatu. Soucasti

pofizovaci ceny jsou i naklady souvisejici s pofizenim majetku,

b) vlastni naklady — timto zptusobem se oceni dlouhodoby hmotny a nehmotny
majetek pofizovany vlastni Cinnosti. Soucasti vlastnich nakladi jsou piimé

naklady vynalozené Cinnosti,

c) reprodukéni pofizovaci cenu — touto cenou se oceni majetek pofizovany
bezuplatné (dary, inventarizacni piebytky) nebo majetek v ptipadech, kdy nelze
zjistit vlastni naklady na jeho vytvofeni vlastni ¢innosti. Je to cena, za kterou by

byl majetek potfizen v dobé, kdy se o ném uctuje. [6, str. 20]

2.3 Evidence dlouhodobého majetku

Dlouhodoby majetek ucetni jednotky je evidovan na evidencnich kartach, v soucasné

dobé¢ predevsim v elektronické podobé.

2.4 Postupy ucetniho odpisovani

Dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek se ucetné odpisuje na zakladé odpisového
planu nepfimo prostfednictvim ucetnich odpist. Tyto odpisy stanovi ucetni jednotka
sama s ohledem na opotfebeni majetku odpovidajicimu béznym podminkdm uzivani.
Sazby ucetnich odpisi lze stanovit z hlediska casu, doby upotiebitelnosti nebo ve

vztahu k vykoniim. Z tohoto diivodu jsou ucetni odpisy odlisné od danovych odpisa.
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V Ucetnictvi je tfeba nejprve vyhodnotit, kolik €ini souhrn ucetnich a kolik souhrn
daniovych odpist. Jsou-li uplatnéné ucetni odpisy mensi nez dafiové, je tfeba pro
vypocet zakladu dané zvysit danové naklady a zaklad dan€ se tim snizi. V opacném
ptipadé, kdyz danové odpisy jsou mensi nez odpisy ucetni, je tieba zaklad dané o
prislusny rozdil zvysit. Tyto operace se provadéji neticetné az pii sestavovani dariového

pfiznani. [3, str. 83]

2.4.1 Odpisovy plan

Odpisovy plan slouzi jako podklad pro vycisleni opravek. Neni stanoveno zadné dalsi
pravidlo, podle kterého se v ucCetnictvi odpisuje. [3, str. 32] ,,Odpisy vyjadiuji trvalé
snizeni hodnoty majetku (amortizace).“ [3, str. 32]

,,PI1 urCovani doby pouzitelnosti movitych véci vSak jiz nelze najit oporu v zadném
zakon€. Pokud nejsou znamy informace od dodavatele, je tfeba tuto dobu stanovit na
zakladé zkuSenosti. Je logické, ze pro urCovani doby pouzitelnosti kazdého
pofizovaného prfedmétu, at movitého ¢i nemovitého, neni nutno vyzadovat posudek
soudniho znalce.

Pokud jde o dlouhodoby nehmotny majetek, pak pravidla pro jeho odpisovani, az na
nékteré vyjimky, nejsou zatim rovnéz urena. Proto si miizeme uvést, jak tento problém
fesi mezinarodni ucetni standardy, v tomto ptipadé IAS 38.

V ném se konstatuje, ze odpisovana cast nehmotného aktiva by méla byt systematicky
pfifazovana v prubéhu optimalné stanovené doby pouzitelnosti, pfiCemz tuto dobu
mohou ovliviiovat jak ekonomické, tak pravni faktory. Ekonomické faktory urcuji
obdobi, béhem néhoz je mozno ziskat budouci ekonomické pifinosy, pravni faktory
mohou omezit obdobi, ve kterém ma (kontroluje) podnik pfistup k t€émto piinosim.
Pokud dobu vyuzitelnosti nehmotného aktiva neni mozné urcit, pak se toto aktivum
neodpisuje, ale podléha pravidelnému hodnoceni jeho hodnoty dle TAS 36.

Zakladem pro posouzeni doby pouzitelnosti hmotnych aktiv je doba, po kterou muzeme
predpokladat, ze nam bude prislusny pfedmét schopen plnit ukol, pro ktery je urcen
s ekonomicky zdivodnitelnymi naklady. Jak bylo uvedeno v pfedchozim odstavci, tak
to stanovi 1 IAS (ve standardu pouzito slovo useful life). Proto tato doba je tak dlouha,

dokud je mozné pfislusny predmét udrzet v provozu za predpokladu ekonomicky
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pfijatelnych oprav. Tuto dobu je mozno stanovit bud’ dle udaji dodavatele, nebo na
zaklade dosavadnich poznatku, pfipadné i odborného predpokladu.

Bylo by ale mozné uvazovat, ze doba pouzitelnosti muze byt pouze do predpokladaného
terminu prvni zavazngj§i opravy, protoze teprve v tomto momenté je mozné
zodpovédné stanovit, zda bude ekonomicky vyhodné provést opravu nebo likvidaci,
obzvlasté tehdy, dokud lze ocfekéavat z prodeje likvidovaného pfedmétu piijatelny

vynos.“ [3, str. 34]

2.5 Utetni a dafiové odpisy

Odpis majetku vyjadiuje jeho opotiebeni, at’ uz fyzické nebo moralni, za ucetni obdobi.
Odpis je vyjadien v penéznich jednotkach a predstavuje naklad ucetni jednotky.

Odpisy délime na odpisy ucetni a odpisy dariové. Oba typy se pouzivaji pro dlouhodoby
majetek, ktery se odpisuje do vySe pofizovaci ceny, resp. technického zhodnoceni.

V praxi se lze Casto setkat s pfipadem, kdy zejména mensi ucetni jednotky nerozliSuji
mezi uCetnimi a daitovymi odpisy. Tento postup neni spravny.

Smyslem danovych odpist je pouze snizit daniovy zaklad Gcetni jednotky o ¢ast vstupni
ceny dlouhodobého majetku v souladu s podminkami zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich
z pfijmu, ve znéni pozdejsich predpisi. Danové odpisy nezohledruji skutecnou miru
opotiebeni majetku.

Uplatiovanim dariovych a ucetnich odpist ve stejné vysi dochazi k poruseni zasady
vérného zobrazeni skuteGnosti. Uetni jednotky by tedy mély vést oba okruhy odpist

samostatne.

2.5.1 Uletni odpisy

Odpisy ucetni jsou takové odpisy majetku, o kterych rozhoduje sama tcetni jednotka,
predstavuji naklad Gcetni jednotky.

Utetni odpisy slouzi ke stanoveni skute¢né hodnoty majetku s piihlédnutim na jeho
fyzické a moralni opotiebeni.

_Uketni odpisovani dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku se fidi tcetnimi
predpisy, které se pfimo vztahuji na ucetni jednotky definované v § 1 odst. 2 zékona €.
563/1991 Sb., o ucetnictvi. Podnikatelé, ktefi nejsou ucetnimi jednotkami (predevsim

podnikatelé — fyzické osoby vedouci danovou evidenci dle § 7b ZDP, ptfipadné
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uplatiiujici vydaje procentem piijmu), nejsou ucetnimi predpisy piimo vazani a z tohoto
divodu ucetni odpisy evidovat nemusi.” [6, str. 35]

,Povinnost ucetnich jednotek odpisovat dlouhodoby hmotny a nehmotny
(odepisovatelny) majetek vyplyva z ustanoveni § 25 odst. 2 zadkona o uletnictvi, podle
n¢hoz je nutno, aby ucetni jednotka ke konci rozvahového dne brala mj. v ivahu
vSechna snizeni hodnoty majetku, a to bez ohledu na skuteCnost, zda vysledkem
hospodateni ucetniho obdobi bude zisk nebo ztrata.“ [6, str. 35]

Podle § 26 odst. 3 zakona o Ucetnictvi vyjadiuji snizeni hodnoty majetku také odpisy
majetku, které vyjadiuji trvalé snizeni hodnoty majetku (pokud by bylo snizeni hodnoty
majetku pouze docasného charakteru, nelze uctovat Ucetni odpisy majetku, je nutno
tvofit tzv. opravné polozky — Castky, o které se upravuje ucetni ocenéni aktiv na uroven
jejich soucasné trzni hodnoty. [6, str. 35]

Utelem u&etnich odpisti je tedy vyjadieni trvalého sniZeni hodnoty dlouhodobého
majetku, toto musi odpovidat skute¢né mite opotfebeni majetku.

Vypoctené ucetni odpisy je nezbytné zauctovat (na rozdil od dariovych odpisd, které se
eviduji pro ucely sestavovani dafiového pfiznani). Pfi uctovani ucetnich odpist se
postupuje piedevim podle Ceského ucetniho standardu pro podnikatele & 013 —
Dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek.

Vyhlaska ¢. 500/2002 Sb., kterou se provadeji néktera ustanoveni zékona ¢. 563/1991
Sb., o u€etnictvi nove stanovi zohlednéni zbytkové hodnoty majetku.

S ohledem na vérny a poctivy obraz predmétu ucetnictvi a finan¢ni situace ucetni
jednotky muze ucetni jednotka pfi odpisovani majetku zohlednit ptredpokladanou
zbytkovou hodnotu, tedy hodnotu, kterou by ucetni jednotka mohla ziskat v okamziku
predpokladaného vytazeni majetku (napf. prodejem po odeCteni predpokladanych
nakladu s vyfazenim souvisejicich).

Ugetni jednotka stanovi a aktualizuje odpisovy plan piedmétného majetku tak, aby se za
planovanou dobu jeho pouzivani soucet vykazanych a planovanych odpisu vcetné
predpokladané zbytkové hodnoty nebo zbytkové hodnoty rovnal ocenéni majetku dle
odstavce 1 vyhlasky 500/2002 Sb. Vysi vykazanych odpisi a opravek v predchozich

ucetnich obdobich ucetni jednotky neupravuji. [10]
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2.6 Postupy ucetniho odpisovani

Zpusob odpisovani je nutné zvolit predevsim podle kritéria co nejvérn€jsiho zpusobu
vyjadieni skuteCnosti. Majetek, kjehoZz opotiebovani dochazi v pribéhu uzivani
rovnomérme¢, by mél byt odpisovan pomoci rovnomérnych tcéetnich odpisi, majetek,
ktery ztraci v prib&hu prvnich let pouzivani vétsi Cast své hodnoty nez v letech
nasledujicich, by mél byt odpisovan pomoci zrychlenych ucetnich odpist a majetek,
ktery naopak ztraci hodnotu predevsim na konci své zivotnosti, je vhodné odpisovat

pomoci zpomalenych ucetnich odpisu.[6, str. 41]

2.6.1 Rovnomérné ticetni odpisovani

Rovnomérné ucetni odpisy se uplatiiuji u majetku, kjehoz opotfebovani dochazi
rovnomérmne po celou dobu pouzivani. Pfi rovnomérnych odpisech je v kazdém roce
odpisovani odepsana a do ucetnich nakladi pfenesena stejna vysSe vstupni ceny daného
majetku.

K vypoctu ro¢niho odpisu lze vyuzit nasledujici vzorec:

_ve
t

O

VC — vstupni cena majetku, z niz bude odpisovani,
t — doba odpisovani.
Pro pripad, ze majetek bude pofizen v pribéhu ucetniho obdobi, bude nutno spocitat

prislusnou ¢ast odpisu tykajici se daného ucetniho obdobi. [6, str. 43]

2.6.2 Zrychlené ucetni odpisovani

Zrychlené ucetni odpisy lze doporucit u majetku, ktery ztraci hodnotu predevs§im
v prvnich letech odpisovani. Pfi uplatnéni zrychlenych ucetnich odpisi je vzdy
v nasledujicim roce odpisovani odepsana niz§i cast hodnoty majetku nez v roce
predchozim. Nejvyssi ro¢ni odpis je vykézan v prvnim roce odpisovani, nejnizsi naopak

v roce poslednim.
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Pro vypocet zrychlenych ucetnich odpisti 1ze vyuzit nasledujici vzorec:

0= 2¢VCe(t+1-1)
te(t+1)

VC — vstupni cena,
t — doba odpisovani,

i — rok odpisovani.

2.6.3 Zpomalené ucetni odpisovani
Zpomalené ucetni odpisy je vhodné pocitat v situaci, kdy je zfejmé, ze majetek bude
ztracet hodnotu predevSim na konci své zivotnosti a v prvnich letech pouzivani bude
jeho opotiebovani minimalni. Pro pfiklad si 1ze uvést budovu slouzici k podnikatelské
¢innosti, ktera svou podstatou bude negativné pasobit na fyzicky stav uvedené budovy,
napt. kvili otfesim apod. V takovém pripadé lze oCekavat, ze do okamziku, nez v této
budové bude uvedena Cinnost zahajena, bude budova ztracet na hodnoté nizsi ¢astky,
nez v budoucich ucetnich obdobich.
Pfi uplatnéni zpomalenych ucetnich odpist plati, ze z hodnoty majetku je v kazdém
nasledujicim roce odepsana vyssi ¢astka nez v roce predchozim.
Pro vypocet zpomalenych ucetnich odpisi muze byt vyuzit nasledujici vzorec:
_2eVCei
Cote(t+1)
VC — vstupni cena,
t — doba odpisovani,

i — rok odpisovani.

2.7 Uéetni odpisovani technického zhodnoceni

Technické zhodnoceni majetku neni Gcetnimi predpisy definovano. Z tohoto divodu se
vychazi z definice urcené pro danové ucely, resp. § 33 zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich
z prijma.

Technickym zhodnocenim se rozumi vydaje na dokoncené nastavby, pristavby a
stavebni upravy, rekonstrukce a modernizace majetku, pokud pievysily u jednotlivého

majetku v uhrnu ve zdafiovacim obdobi ¢astku 40.000 K&. Technickym zhodnocenim
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jsou 1 vydaje, jejichz celkova vySe nepfesahne uvedenou c¢astku, ale poplatnik se
rozhodne, zZe tento vydaj neuplatni jako danovy.

Rekonstrukci majetku se rozumi takovy zasah do majetku, ktery ma za nasledek zménu
jeho tcelu nebo technickych parametrt.

Modernizaci se rozumi rozsifeni vybavenosti nebo pouzitelnosti majetku. [1, str. 106]

Z hlediska ucetniho odpisovani technického zhodnoceni plati stejné jako u
dlouhodobého majetku, ze ucletni odpisy by mély vyjadiit predevSim skutecné

opotiebovani technického zhodnoceni majetku. [6, str. 50]

2.7.1 Technické zhodnoceni x oprava

Technické zhodnoceni neni definovano ucetnimi piedpisy, je definovano piedpisy
daniovymi, a to § 33 zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich z piijmu.

Technickym zhodnocenim dlouhodobého hmotného majetku podle vyse uvedeného
zéakona se rozumi vydaje na dokonCené nastavby, pfistavby a stavebni Upravy,
rekonstrukce a modernizace majetku, pokud prevysi jejich uhrn ¢astku 40.000 K¢ za
ucetni obdobi.

Technickym zhodnocenim dlouhodobého nehmotného majetku se rozumi vydaje na
ukoncené rozsiteni vybavenosti nebo pouzitelnosti nehmotného majetku nebo zasahy
majici za nasledek zménu ucelu nehmotného majetku, pokud prevysi jejich uhrn castku
40.000 K¢ za ucetni obdobi.

V prabéhu ucetniho obdobi se jednotlivé zasahy vedou na uctu 518xx — Ostatni sluzby.
Pokud technické zhodnoceni jednotlivého majetku dosdhne v tthrnu stanovenou ¢astku,
bude pfevedeno na pfislu§ny majetkovy ucet.

Na zakladé § 47 odst. 3 vyhlasky ¢ 500/2002 Sb. se ocenéni jednotlivého
dlouhodobého nehmotného majetku a odpisovaného dlouhodobého hmotného majetku
zvySuje o technické zhodnoceni, k jehoz uctovani a odpisovani je ucetni jednotka

opravneéna. [6, str. 50]

Opravou se rozumi odstranéni ¢astecného fyzického opotiebeni nebo poskozeni véci za
ucelem jeho uvedeni do predeslého nebo provozuschopného stavu.
V piipad€é nemovitosti se jedna o tzv. udrzovaci prace, na které neni tieba stavebniho

povoleni, nebot’ se jedna o drobné Cinnosti, které neovliviyji stabilitu stavby.
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V piipadé véci movitych se jedna o drobné opravy a upravy (vyména vadnych
soucastek apod.)

Opravy se uctuji na ucet 511xx — Opravy a udrzovani. [2, str. 40]

V praxi se cCasto vyskytne problém rozpoznat technické zhodnoceni od opravy
dlouhodobého majetku.

Tuto otazku nemuize vyftesit ucetni pracovnik. O této otazce musi rozhodnout osoba
odpovédna za ucetni pfipad, tedy ten, kdo tyto prace nasmlouval. Je tedy vhodné na
pruvodce faktury srozumitelné uvést, o jaké prace se jedna, zda o opravu nebo

zhodnoceni majetku. [1, str. 112]

2.8 Vyrazeni dlouhodobého majetku
K vytazeni dlouhodobého odpisovaného majetku z Gcetni evidence muaze dojit v situaci,
kdy je tento majetek zcela odepsan, tedy za situace, kdy je jeho zistatkova hodnota
rovna nula.
V piipad€, ze je plné odepsan pomoci fadnych ucetnich odpist, nevznikne s jeho
vyfazenim zadny problém.
Utetné se vyfazeni plné odepsaného majetku zat&tuje ve vysi vstupni ceny na vrub
prislusného uctu opravek (uct. skupina 07 nebo 08) a ve prospéch prislusného
majetkového uctu, na kterém byl majetek evidovan v pribéhu odpisovani (Gét. skupina
01, 02).
Dlouhodoby majetek 1ze také vyradit jesté pied jeho iplnym odepsanim, a to:

» prodejem,

» darovanim,
» likvidaci,

» vkladem do jiné spolecnosti, atd.

2.8.1 Jednorazovy odpis zustatkové ceny
V pfipadé, Ze neni majetek jesté zcela odepsan a je tfeba ho z ucetni evidence vyradit, je
nutné provést tzv. jednorazovy odpis zustatkové ceny. Z hlediska uétovani o

jednorazovém odpisu ziistatkové ceny se postupuje dle Ceského tdetniho standardu pro
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podnikatele ¢. 013 — Dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek (dle bodu 5.4.1.). Dle
tohoto ustanoveni plati, Ze jednorazovy odpis zistatkové ceny dlouhodobého majetku se
uctuje na vrub prislusného uctu uctové skupiny:

» 54 — Jiné provozni naklady

ucet 541 v piipad¢ prodeje,

ucet 548 nebo 543 v ptipadé bezuplatného prevodu,

ucet 549 v pripad¢ manka nebo skody,

» 55 — Odpisy, rezervy, komplexni naklady pristich obdobi a opravné polozky
provoznich nakladt

e ucet 551 v pripadé¢ likvidace,
» 36 — Zavazky ke spolecnikiim, k ucastnikiim sdruzeni a ke ¢leniim druzstva

e ucet 367 v piipadé¢ vkladu do jiné obchodni spole¢nosti nebo druzstva,
» 41— Zakladni kapital a kapitalové fondy

e ucet 419 piip. 413 v pripadé delimitace, pfip. restituce majetku statniho
podniku,

» 49 — Individualni podnikatel

e ucet 491 v piipadé prevodu z podnikéani do osobniho uzivani

a ve prospéch prislusného uctu uctovych skupin 07 — Opravky k dlouhodobému
nehmotnému majetku nebo 08 — Opravky k dlouhodobému hmotnému majetku.

Na rozdil od fadnych ucetnich odpist neni v piipadé jednorazového odpisu zustatkové
ceny automaticky uctovan naklad. Z vyse uvedeného je patrno, ze jsou situace, kdy se
jednorazovy odpis zustatkové ceny uctuje pies UCty rozvahové bez dopadu na ucetni
vysledek hospodateni podniku.

Teprve po zaaCtovani jednorazového odpisu zustatkové ceny dlouhodobého

odpisovaného majetku 1ze vytadit tento majetek z ucetni evidence. [6, str. 52]

2.9 Obsah a forma vnitini smérnice k dlouhodobému majetku
Obsah 1 podoba vnitini smérnice k dlouhodobému majetku mize mit riznou podobu.
Vzdy zélezi na potiebach konkrétni ucetni jednotky.

Obecné vnitini smérnice k dlouhodobému majetku obsahuje nasledujici udaje:
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2.9.1 Ucel smérnice
Ucelem smeérnice k dlouhodobému majetku je zabezpeCeni tadného hospodateni
s dlouhodobym majetkem ucetni jednotky, v€asné prejimani a predavani do pouzivani,

udrzovani, ochrana a nasledné vytazeni dlouhodobého majetku.

2.9.2 Specifikace dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku
V této casti vnitini smérnice k dlouhodobému majetku vychazi tucetni jednotka
z ustanoveni § 26 - 28 a § 32a — 33a zakona ¢. 585/1992 Sb., o danich z ptijma. Tato
ustanoveni uvadeji, co se rozumi pod pojmem dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek,
dale zalezitosti tykajici se ,,daniového™ posouzeni majetku.
V této Casti stanovi ucCetni jednotka, ktery majetek bude povazovat za dlouhodoby
hmotny a nehmotny majetek. Toto rozhodnuti ucini ucetni jednotka dle svych potteb.
Jako priklad lze uvést nakup kopirovaciho zafizeni v pofizovaci cen¢ 35.000 K¢. V této
situaci ma ucetni jednotka na vybér ze dvou variant uctovani tohoto kopirovaciho
zafizeni:

a) ucetni jednotka kopirovaci zafizeni zatc¢tuje piimo do nakladi a dale jej povede

v evidenci drobného dlouhodobého majetku,

b) ucetni jednotka rozhodne, ze kopirovaci stroj zaradi jako dlouhodoby hmotny
majetek. Pak tedy ucetni jednotka stanovi ucetni odpisy kopirovaciho zafizeni

dle odpisového planu.

2.9.3 Odpisovy plan

Odpisovy plan stanovi dobu predpokladaného uzivani dlouhodobého hmotného a
nehmotného majetku v ucetni jednotce. Doba odepisovani se tedy nestanovi dle
ustanoveni § 31 zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich z piijmd.

Doba odepisovani v ramci ucetnich odpisti vychazi z predpokladu, jak dlouho ma ucetni
jednotka v umyslu dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek vyuzivat.

Ugetni jednotka bere v uvahu technicky vyvoj, ucel, pro ktery je majetek pouzivan a
z téchto podminek odhaduje predpokladanou dobu skute¢ného pouzivani.

Pro piiklad si lze uvést osobni automobil a dvé fiktivni uéetni jednotky A a B. Ugetni

jednotka A poskytne osobni automobily svym obchodnim zastupcim, ktefi automobily
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vyuzivaji denné ke svym sluzebnim cestam. Udetni jednotka B vyuZiva osobni
automobily pouze k zajisténi chodu kancelafi, tedy obCasné nakupy kancelarskych
potteb atd.

Ugetni jednotka A, vzhledem k tomu, Ze je automobil pouzivan denng, stanovi dobu
ucetniho odepisovani automobilu na 4 roky, s naslednym odprodejem automobilu za
zustatkovou cenu. Spolecnost B stanovi dobu tcetniho odepisovani automobilu na 8 let.
Z vyse uvedenych piiklada tedy vyplyva, ucetni jednotka A predpoklada rychlejsi
opotiebeni automobilu. Po uplynuti Ctyf let neni provoz automobilu ekonomicky
vyhodny, zvyiuje se spotieba pohonnych hmot, naklady na opravy rostou. Ugetni
jednotka B naopak predpoklada, ze automobil bude vyuzivat delsi dobu, a to pravé z

divodu vyuzivani automobilu pouze k ob¢asnym sluzebnim cestam.

2.9.4 Zpusob vyrazeni majetku

V této Casti vnitini smérnice uvede ucetni jednotka zpiisoby vyfazeni majetku:
» prodejem,

likvidaci,

darovanim,

vkladem do jiné spolecnosti,

YV V V V

Skody, ad.

2.9.5 Tvorba opravné polozky

Opravna polozka se tvoti k dlouhodobému hmotného 1 nehmotnému majetku v piipade¢,
ze uzitna hodnota majetku zjiSténa pii inventarizaci, je vyrazné niz§i, nez jeho
zustatkova cena. Opravna polozka se tvori jen v piipadech, kdy se jedna pouze o

docasné snizeni hodnoty dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku.

Jako piiklad, kdy je nutné vytvorfit opravnou polozku, 1ze uvést budovu se zlstatkovou
cenou K¢ 7.000.000,--. Na zakladé znaleckého posudku ucetni jednotka zjisti, ze trzni
cena budovy je v soucasné dobeé K¢ 5.000.000,--. Z hlediska zasady dodrzeni opatrnosti
vytvoii ucetni jednotka opravnou polozku ve vysi K¢ 2.000.000,--, zauctuje do naklada

(4ctova skupina 55 — odpisy, rezervy a opravné polozky provoznich naklada)
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souvztazné na ucet opravnych polozek (uctova skupina 09 — opravné polozky
k dlouhodobému majetku). Tvorba opravné polozky se tedy uctuje nasledovné: 55. x 09.
V situaci, kdy toto prechodné snizeni hodnoty majetku pomine, ucCetni jednotka

opravnou polozku zrusi opaénym (Cervenym) zapisem na piislu§nych uctech — 09. x 55.

2.9.6 Tvorba rezerv na opravy
Rezervy na opravy dlouhodobého majetku se tvofi zdivodu kryti budoucich
o¢ekavanych vydaji na opravy dlouhodobého majetku.
Tvorba rezerv je upravena zakonem:
» €. 593/1992 Sb., o rezervach pro zajisténi zakladu dané z pfijmu ve znéni

pozdéjsich predpisu,
» ¢.563/1991 Sb., o ucetnictvi,
» €. 586/1992 Sb., o danich z piijmu.

Rezervy nelze tvofit:
» na opravy dlouhodobého majetku,

» na majetek, ktery je zafazen do 1. odpisové skupiny,
» na opravy, které se pravidelné opakuji,

» na opravy majetku ureného k likvidaci.
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II. Analyticka cast

3. Charakteristika ucetni jednotky

3.1 Historie a soucasnost

Dne 5. 1. 2001 vznikla tcetni jednotka se sidlem v Brné.

Pravni forma spolec€nosti je akciova spolecnost se zakladnim kapitalem 120 000 000 K¢.
Zakladni kapital spolecnosti je tvofen 12 ks kmenovych akcii na jméno ve jmenovité
hodnoté¢ 10 000 000,- K& (akcie maji listinnou podobu). Akcie spoleCnosti maji
omezenou prevoditelnost. Prevod akcii vyzaduje souhlas predstavenstva. Akcionafi
maji pfedkupni pravo na akcie. Kazdy akcionaf ma povinnost pfednostné nabidnout své
akcie ke koupi ostatnim akcionaiim, nabidka musi byt pisemna a musi obsahovat cenu
a platebni podminky. Nabidka musi byt pfijata do 30 dnti a to v pisemné formé.

Ugetni jednotka v soudasné dobé zaméstnava 40 pracovnikd, z GehoZ jsou 3 pracovnici
v fidicich pozicich.

Spolecnost sidli ve vlastni budové v centru mésta.

3.2 Predmét podnikani
Obory ¢innosti tcetni jednotky jsou rozdéleny do dvou celkd. Jedna se o rozhodujici
pfedméty Cinnosti a ostatni predméty ¢innosti.
Rozhoduyjici predméty Cinnosti:
» projektova ¢innost ve vystavbé,
» inzenyrska Cinnost v investicni vystavbe,

» provadéni staveb, jejich zmeén a odstrafiovani.

Ostatni pfedméty ¢innosti:
» sprava vlastniho majetku,
sprava a udrzba nemovitosti,
realitni ¢innost,
reklamni ¢innost a marketing,
pfiprava a vypracovani technickych navrh,

poskytovani technickych sluzeb,

YV V. V V V V¥V

¢innost podnikatelskych, organizacnich a ekonomickych poradci,
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» pronajem a pujc¢ovani véci movitych,

» agenturni ¢innost v oblasti uméni.

4. Analyza vnitinich smérnic spole¢nosti

4.1 Vnitini smérnice k dlouhodobému majetku
Ucetni jednotka v soucasné dobé disponuje s majetkem, ktery je v jejim vlastnictvi.

Celkova hodnota odepisovaného majetku ¢ini 125.000.000. Jedna se predevSim o
dlouhodoby hmotny majetek. Dlouhodoby nehmotny majetek ma ziistatkovou hodnotu

rovnu nule.

Dlouhodoby hmotny majetek zahrnuje:
» stavby (ucet 021)
» stroje (uCet 022)
» dopravni prostredky (ucet 022),
>

inventar (ucet 022).

Dlouhodoby nehmotny majetek zahrnuje:

» software (ucet 013).

4.1.1 Dlouhodoby hmotny majetek — stavby
Ugetni jednotka odepisuje tfi budovy v pofizovaci cen& K& 61.536.625. Uetni jednotka

ma pro budovy stanoveno rovnomeérné odepisovani po dobu 30 let.

4.1.2 Stroje, dopravni prostredky, inventar
Ugetni jednotka vytvaii uGetni odpisy na:

» stroje,

» dopravni prostredky,

» inventar.

Ugetni jednotka rovnomérmé odepisuje dlouhodoby hmotny majetek zafazeny v:
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» 1. odpisové skupiné po dobu 4 let od zafazeni do uzivani (kancelafské stroje,
pocitace, videokamery),
» 2. odpisové skupiné po dobu 6 let od zafazeni do uzivani (travni traktor,
Cistici stroj, fezacka papiru),
» 3. odpisové skupiné
e inventaf po dobu 10 let od zarazeni do uzivani (trezor, zachranny
¢lun),
e ostatni po dobu 12 let od zafazeni do uzivani (klimatizacni
jednotky).
» 4. odpisové skupiné po dobu dvaceti let od zafazeni do uzivani (takovy
majetek ucetni jednotka nema)
» 5. odpisové skupiné po dobu tficeti let od zafazeni do uzivani (stavby, viz

bod 4.1).

4.2 Vnitini smérnice k dlouhodobému majetku - zhodnoceni

Cilem této smérnice je stanoveni zpusobu pofizeni, ocenovani a evidence majetku,
jednotného postupu pifi ucetnim odepisovani dlouhodobého hmotného a nehmotného
majetku, tvorba opravnych polozek a jejich rozpousténi, odpisovy plan a zpasob
vyfazeni.

Stavajici vnitini smérnice k dlouhodobému majetku tvoti ptilohu €. 1.

4.2.1 Nedostatky stavajici vnitini smérnice
Ve stavajici vnitini smérnice (pfiloha ¢. 1) k dlouhodobému majetku lze nalézt

nedostatky, které je tfeba odstranit.

Ve smérnici chybi zejména:
» specifikace dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku,
» stanoveni hodnot, pfi kterych se majetek povazuje za drobny dlouhodoby
majetek a vede se pouze v operativni evidenci,
» specifikace pofizovacich nakladi (nakladtu, které budou zahrnuty do ceny

dlouhodobého majetku).
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V bodé 5.1.4 a 5.2.4 — Tvorba opravné polozky a jeji rozpousténi, je uveden pozadavek
na vyfeSeni pficin prechodného snizeni hodnoty majetku nejpozdé€ji v nésledujicim
ucetnim obdobi.

Opravné polozky k dlouhodobému majetku musi byt vyfeseny ve chvili, kdy pominou
divody pro vytvoreni opravné polozky. Pro piiklad si lze uvést opét hodnotu
nemovitosti. V diisledku hospodaiské krize obecné hodnoty nemovitosti klesaji. Ugetni
jednotka tedy vytvoii opravnou polozku, ktera docasné snizi hodnotu nemovitosti.
Existuje vSak predpoklad, ze hodnota nemovitosti opét poroste. Opravnou polozku
ucetni jednotka zrusi tedy v dobé€, kdy dojde k opétovnému zvySeni hodnoty (coz
nemusi byt v nasledujicim ti¢etnim obdobi).

V casti opravnych polozek dale neni uveden postup uplatiovani opravnych polozek u
pohledavek ve 1htité splatnosti.

Vbodé¢ 5.1.2 Odpisovy plan u polozky ,software“ je uvedena doba ucetniho
odepisovani 4 roky. U této polozky je vhodné prokonzultovat s IT odbornikem
prodlouzeni doby odepisovani. Software se v ucetni jednotce pouzivaji delsi dobu, nez
vyse uvedenou, jsou upgradovany, proto je nutné dobu ucetniho odepisovani zvysit tak,
aby byl zachovan vérny a poctivy obraz ucetni jednotky.

Utetni jednotka zatina Gdetné odepisovat majetek v mésici zafazeni do pouZivani.
V této souvislosti je vhodné doporucit pocCatek ucetnich odpisti od mésice nasledujiciho
po mésici, kdy byl majetek do uzivani uveden. Je to zejména z davodu zachovani
vérného a poctivého obrazu hospodatské situace ucetni jednotky. V piipade, kdy ucetni
jednotka uvede majetek do uzivani v poloving, ¢i ke konci mésice, zatizi naklady za

cely mésic, tedy 1 za dobu, kdy majetek nebyl zatazen v uzivani.

4.3 DalSsi vnitini smérnice spolecnosti

4.3.1 Organizacni rad

Organizacni tad je vnitini dokument ucetni jednotky, ktery stanovuje zasadni délbu
prace a odpovédnost za vykon jednotlivych Cinnosti, které jsou pro fadny chod jak
uvnitt spoleCnosti, tak 1 pro jeji styk s vnéj§im okolim nezbytné.

Soucasné stanovuje 1 optimalni organizacni strukturu spole¢nosti. Hlavnimi body

organiza¢niho tadu jsou tedy:
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» zakladni koncepce organizace a fizeni spolecnost,
» délba prace, poslani a pusobnost jednotlivych tGtvart a vztahy mezi nimi,

» zakladni organizacni struktura spolecnosti. [9]

4.3.2 CSN EN ISO 9001:2009 a CSN EN ISO 14001:2005

Cely nazev téchto dvou smérnice zni: Integrovana prirucka k zajisténi systému kvality
dle normy CSN EN ISO 9001:2009 a enviromentu dle normy CSN EN ISO 14001:2005
- pro zajisténi efektniho fizeni spoleCnosti, kvality prace a ochrany zivotniho prostiedi.
V prvni, zvySe uvedenych norem, jsou specifikovany pozadavky na systém
managementu jakosti v pfipadech, kdy organizace potiebuje prokazat svoji schopnost
trvale poskytovat vyrobek, ktery spliiuje pozadavky zakaznika a pfislusné pozadavky
predpist a kdy ma v amyslu zvySovat spokojenost zakaznika, a to efektivni aplikaci

tohoto systému, vCetn€ procesu pro jeho neustalé zlepSovani.

Cilem druhé normy CSN EN ISO 14001:2005 je piedevsim:
» zajisténi a vylepSeni péCe o zivotni prostiedi,

uvédomovani si vlastni odpoveédnosti,

odhaleni, popsani rizik a jejich snizovani,

zlepSovani profilu /image firmy,

motivace zaméstnancu,

v€asné rozpoznani problému s zivotnim prostiedim,

vice zaruk za plnéni pravnich a jinych pozadavk,

Y V.V V V V V

konkurencni vyhody. [9]

4.3.3 Smérnice k ucelené metodice ucetnictvi
Tato smérnice oSetfuje celou problematiku vedeni ucetnictvi, obéh ucetnich dokladd,

provadéni inventur, podpisovou smérnici a podpisoveé vzory. [9]
4.3.3.1 Vedeni tcetnictvi
V této Casti smérnice k ucelené metodice ucetnictvi je stanoveno, jakym zpiisobem se

ucetnictvi vede, tedy na pocitaci, druh tcetniho programu. Smérnice obsahuje uctovy
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rozvrh ve smyslu vyhlasky ¢. 500/2002 Sb., ve znéni pozd¢jsich predpist a dale podle
Ceskych G&etnich standardd.

V uctovém rozvrhu jsou uvedeny syntetické a analytické ucty, které ucetni jednotka
vyuziva. Clenéni syntetickych uétd na uéty analytické je tvoreno s ohledem na potieby
fizeni a kontroly ucetni jednotky v zavislosti na pfislusnych ustanovenich zakona ¢.
586/1992 Sb., o danich z pfijmt (analytické clenéni polozek vynosi a nakladi na
danove uznatelné a neuznatelné) a dale dle zdznamni povinnosti v souladu se zdkonem

. 235/2004 Sb., o dani z ptidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich predpisu. [9]

4.3.3.2 Obéh ucetnich dokladu

V této Casti smérnice k ucelené metodice ucetnictvi je popsan obéh tucetnich dokladu
v ucetni jednotce.

Obéh ucetnich dokladld je organizovan tak, aby ke schvaleni a zpracovani ucetnich
dokladi dochazelo v co nejkratsich lhitach. Je potiebné, aby se ucetni doklad vratil zpét
do uctarny jesté pred splatnosti u€etniho dokladu.

Cast smérnice upravujici ob&h G&etnich dokladd stanovi odpovédnou osobu, ktera opati
ucetni doklad podpisovym zaznamem, dale stanovi osobu opravnénou k podpisu

ucetniho dokladu v piipad¢, kdy je odpovédna osoba nepfitomna.

Obéh ucetnich doklada zahrnuje tyto Cinnosti:

» tridéni,
zaevidovani,
odsouhlaseni existence operace,
Cislovani,
urceni uctovaciho predpisu (predkontace),
zauctovani,

uschovu ucetnich pisemnosti,

Y V.V V V V V¥V

skartaci. [9]
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4.3.3.3 Provadéni inventur

Utetni jednotka jmenuje inventarizatni komisi, kterd je minimalng tii¢lenna. Dale je
stanovena doba pred provedenim inventarizace, kdy budou clenové jmenovani. Osobou
odpovédnou za provedeni inventarizace je predseda inventarizacni komise.

Dale je stanoven majetek, ktery inventarizaci podléha a zpusob, jakym budou feSeny

ptipadné rozdily (manka, ptebytky). [9]

4.3.3.4 Podpisy a podpisové vzory

Smérnice vychédzi zustanoveni §33a odst. 4 zékona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi.
Podpisovy zadznam je uUcCetni zadznam, jehoz obsahem je vlastnoru¢ni podpis nebo
elektronicky podpis podle zdkona ¢. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu, ve znéni
pozdéjsich predpist.

Podpisovym zaznamem osoby, ktera jedna jménem ucetni jednotky, je podpisovy
zaznam statutarniho organu nebo osoby povéfené statutarnim organem.

V piipadé€ podpisovych vzora osob opravnénych disponovat s bankovnimi Géty ucetni
jednotky, jsou ve smérnici uvedena pouze jména opravnénych osob. Konkrétni

podpisové vzory jsou ulozeny v prislu§né bance. [9]

4.3.4 Poskytovani cestovnich nahrad v tuzemsku a zahranici
Tato smérnice upravuje poskytovani nahrad vydaju pii tuzemskych a zahrani¢nich
pracovnich cestach zaméstnanci. Poskytovani cestovnich nahrad se fidi zakonem C.

262/2006 Sb., zakonik prace a touto smérnici. [9]

4.3.5 Bezpecnost a ochrana zdravi pri praci a pozarni ochrana
Tato smérnice se da definovat jako souhrn opatieni stanovenych legislativou a

zamestnavatelem, ktera maji za cil pfedchéazet ohrozeni nebo poskozeni lidského zdravi

v pracovnim procesu. Pfedevsim pak:
» Provadéni pravidelnych skoleni BOZP a PO pro fadové i vedouci zameéstnance.

> Provadéni internich auditut BOZP.
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» Praktické provedeni posouzeni rizik na jednotlivych pracovistich uvniti firmy,
veetné stanoveni opatieni k minimalizaci rizik.

» Zpracovani dokumentace BOZP a dokumentace PO.

» BezpeCnostni znaceni u stroju, technického zafizeni a budov ve smyslu §6

zakona ¢.309/2006 Sb. [9]

4.3.6 Poskytovani osobnich ochrannych pracovnich pomucek

Povinnosti v této oblasti zaméstnavateli ukladd zakonik prace a nafizeni vlady C.
495/2001 Sb., kterym se stanovi rozsah a bliz§i podminky poskytovani osobnich
ochrannych pracovnich prostiedk( a mycich, Cisticich a dezinfek¢nich prostredki.
Smérnice stanovuje zpusob, podminky a dobu pouzivani ochrannych prostfedki na
zakladé Cetnosti a zavaznosti vyskytujicich se rizik, charakteru a druhu prace a
pracovisté, jejich vlastnosti s piihlédnutim k vlastnostem téchto ochrannych prostredka.
Jedna se o seznam vypracovany na zakladé vyhodnoceni rizik u rdznych skupin

zameéstnancu pracujicich uvniti spolecnosti. [9]

4.3.7 Spisovy, skartacni a archivac¢ni rad

Spisovy a skarta¢ni tad je souhrn predpist pro vedeni spisové sluzby. Cilem spisového
a skartacniho fadu je sjednotit manipulaci s dokumenty vzniklymi nebo vyfizenymi
v z4jmu racionalizace spravni, operativni a provozni ¢innosti organizace.

Nedilnou soucésti spisového a skartacniho fadu je spisovy plan, skartacni plan a
archivacni plan.

Spisovy tad upravuje ukony spojené s piijmem a tfidénim doSlych dokumentl, se
zapisovanim  doSlych  dokumentd, s obéhem, vyfizovanim, vyhotovovanim,
podpisovanim a odesilanim dokumentt.

Skarta¢ni fad upravuje zpusob a prabéh skartacniho fizeni. Dokumenty jsou ve spisovné

ulozeny po dobu stanovenou skartacni lhiitou uvedenou ve skartacnim planu. [9]

4.3.8 Predpis pro poskytovani nahrady mzdy pri do¢asné pracovni neschopnosti
V souladu s ustanovenim zékona €. 262/2006 Sb., zakonik prace (§ 192 - § 194) a

zéakona €. 187/2006 Sb., o nemocenském pojisténi, stanovuje smérnice postup a zasady
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pro poskytovani nahrady mzdy po dobu prvnich 14 dnt docasné pracovni neschopnosti
zaméstnance.

Smérnice upravuje postup dle obecnych zasad vyse uvedenych zakond, dale upravuje
postup pfi provadeéni kontroly dodrzovani rezimu prace neschopného zaméstnance. Tuto

kontrolu provadi nejblize nadfizeny pracovnik. [9]

4.3.9 Smérnice k zavodni zdravotni péci

Zameéstnavatel ma podle ustanoveni zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace, povinnost
zajistit bezpecnost a ochranu zdravi zaméstnanct pfi praci s ohledem na rizika mozného
ohrozeni jejich zivota a zdravi, ktera se tykaji vykonu prace.

Tato smérnice stanovi pravidla pfi zajisStovani zavodni preventivni péce.

Cilem smérnice k zavodni zdravotni péci je ochrana zaméstnanci pied nemocemi

z povolani a jinymi poskozenimi zdravi souvisejici s vykonem prace. [9]

4.3.10 Smérnice k postupu pri dopravni nehodé
Tato smérnice upravuje situace, kdy dojde k dopravni nehodé sluzebniho vozidla.
Smérnice k postupu pfi dopravni nehodé upravuje chronologicky postup pfi nastalé

situaci. [9]

4.4 Zhodnoceni vnitini smérnic ucetni jednotky

Utetni jednotka ma vytvofeny veskeré smérnice, které jsou nutné pro zabezpedeni
radného chodu ucetni jednotky. Dalsi smérnice nejsou tieba. V pripadé potreby bude
ucetni jednotka vychazet z platnych pravnich predpist, které upravuji vyvstalou situaci.
V piipadé€ predpokladu opakovani nastalé situace, vytvoii ucetni jednotka bez odkladu

vnitini smérnici, ktera bude tuto situaci upravovat.
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5. Navrh nové smérnice k dlouhodobému majetku
5.1 Predmét upravy

Smérnice upravuje hospodateni s hmotnym a nehmotnym majetkem ucetni jednotky, se
sidlem v Brné
Oblasti, které smérnice upravuje:

» popis dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku,

» hodnotu dlouhodobého majetku, do které je povazovan za drobny dlouhodoby

majetek,

» porizovaci naklady,

» porizovani majetku a jeho zafazovani do evidence,

» odepisovani majetku,

» vyfazovani majetku z evidence a jeho likvidace,

» inventarizace majetku.

Hospodateni s majetkem a jeho tictovani podléha nasledujicim pravnim predpisim:

» zakon €. 563/1991 Sb. o tcetnictvi, ve znéni pozdejsich predpisa,

» vyhlagka ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji né€ktera ustanoveni zakona C.
563/1991 Sb., o Gletnictvi, ve znéni pozdé€jSich predpist, pro nékteré vybrané
ucetni jednotky

» zakon ¢. 151/1997 Sb., o oceriovani majetku a o zméné nekterych zakont (zakon

o0 ocenovani majetku), ve znéni pozdéjsich predpisa,

» zakon €. 593/1992 Sb., o rezervach pro zjisténi zakladu dané€ z piijmu, ve znéni

pozdéjsich predpist.
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5.2 Zakladni pojmy

5.2.1 Dlouhodoby nehmotny majetek

Dlouhodobym nehmotnym majetkem jsou zejména:

» hmotné vysledky vyzkumu a vyvoje,
» software,

» databaze a ocenitelna prava,

s dobou pouzitelnosti del§i nez jeden rok, u kterych ocenéni prevysuje castku 60 000

Ke¢.

5.2.2 Dlouhodoby hmotny majetek

Dlouhodobym hmotnym majetkem se rozumi:

a) pozemky bez ohledu na vysi ocenéni,

b) kulturni pfedméty, zejména kulturni pamatky, sbirky muzejni povahy, predmeéty
kulturni hodnoty, umélecka dila a obdobné véci, a to vCetné souborti tohoto

majetku, bez ohledu na vysi ocenéni,

¢) stavby bez ohledu na vysi ocenéni a dobu pouzitelnosti, ¢imz se rozumi:

- stavby vcetné budov, dilni dila a dilni stavby pod povrchem, vodni dila a dalsi
stavebni dila

- otvirky novych lomi, piskoven a hlinist,

- technické rekultivace,

- byty a nebytové prostory vymezené jako jednotky zdkonem ¢. 72/1994 Sb.,

- nemovité¢ kulturni pamatky ocenéné poftizovaci nebo reprodukéni potizovaci
cenou,

- technické zhodnoceni dlouhodobého hmotného majetku, jehoz ocenéni jedné
polozky prevysuje ¢astku 40.000 K¢,

- technické zhodnoceni nemovité kulturni pamatky.

d) samostatné movité véci a soubory movitych véci se samostatnym technicko -
ekonomickym uréenim, jejichz doba pouzitelnosti je del§i nez jeden rok a

ocenéni samostatné movité véci nebo souboru majetku prevysuje ¢astku 40 000
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K¢, a pfedméty z drahych kov, pokud se nejedna o predméty kulturni hodnoty

nebo kulturni pamatky,

e) péstitelské celky trvalych porostu.

5.2.3 Stanoveni vyse drobného majetku

Drobnym dlouhodobym majetkem mohou byt véci movité v ocenéni dle tabulky ¢. 1.

Nemovity majetek v jakémkoliv ocenéni nalezi do majetku odepisovaného.

Neevidovany Drobny majetek Odepisovany
evidovany majetek
Hmotny majetek | 1 ggp 1.001 —39.900 | 40.000 a vice
Nehmotny
0—1.000 1.001 — 59.900 60.000 a vice
majetek

Tabulka ¢. 1 — Piehled ocenéni neevidovaného, drobného a odepisovaného majetku

Zdroj: autor

5.2.4 Porizovaci naklady

» doprava, montaz, clo,
» pruzkumné, geologické a projektové prace,
» spravni poplatky (souvisejici s uvedenim majetku do uzivani),

» uroky z Gvéru na potizeni majetku (do doby uvedeni do uzivani).

5.3 Evidence majetku

Majetek ucetni jednotky je evidovan v téchto zakladnych subsystémech:

» operativni evidence,

» ucetnictvi,
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a to na zakladé uplné a prikazné vedené (vedenych):
» prvotni dokumentace, zahrnujici vybérova Setfeni, smlouvy, studie, projekty,
zapisy, dodavatelské faktury,

» protokolu prejimacich, zafazovacich a vyfazovacich,

Y

inventarnich karet majetku (resp. skladovych karet),

» syntetické, analytické tcty.

5.3.1 Operativni evidence

Drobny dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek v ¢astce 1.000 K¢ a vyssi je evidovan
v operativni evidenci a na analytickych uctech, pficemz majetek nad 1.000 K¢ musi byt
oznacen inventarnim Ccislem v evidenci 1 fyzicky (oznaeni inventarnim cCislem se

provadi vhodnym a trvalym zptisobem - nesmazatelnou barvou, samolepicim Stitkem).

Operativni evidenci se rozumi vedeni:
» inventarnich karet,
» rejstiikd,
» skladovych karet, osobnich listi (karet),
» mistnich seznam@  pfi vyuziti  prostfedki  vypocetni  techniky
a prislusnych softwarti u majetku (dlouhodobého i drobného majetku),

ktery neni evidovan v ucetnictvi.

Presuny majetku a predméta z jedné mistnosti do druhé v ramci organizace musi vzdy
byt bezprostfedné oznameny pracovnikovi operativni evidence majetku, jehoz
povinnosti je vyznalit vSechny zmény (pfirGstky a ubytky, pfesuny) v operativni

evidenci.

5.3.1.1 Inventarni karta

Operativni evidence — inventarni karta obsahuje zejména:
» nazev majetku,
» inventarni Cislo,
» datum porizeni,

» datum uvedeni do uzivani,
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» udaje o cené majetku a odpisovani (GCetni odpisy), zustatkovou cenu,
» datum a zpasob vytazeni,

» umisténi majetku, jméno odpoveédného pracovnika.

5.3.2 Uéetnictvi

Analytické ucty podle jednotlivych slozek dlouhodobého nehmotného a hmotného
majetku slouzi k jeho identifikaci, zejména obsahuje nazev nebo popis majetku, popf.
Ciselné oznaceni, datum a zpusob jeho pofizeni a uvedeni do uzivani, datum zatactovani
na ucet uctové skupiny 01 a 02, ocenéni, Uidaje o zvoleném postupu ucetniho a
dafiového odpisovani, ro¢ni sazby ucetnich odpist, datum a zpusob vyfazeni. Na
analytickém uctu, v pfipadech majetku, ke kterému nema ucetni jednotka vlastnické

pravo, je nutno tuto skutecnost zachytit s uvedenim vlastnika.

5.3.3 Porizeni majetku

Majetek byva poftizen:
» koupi (za hotové, na fakturu),
» bezplatnym prevodem (dar),

» porizeni ve vlastni rezii.

Pro kazdy jednotlivy zafazovany majetek je vyplnéna inventarni karta. Podkladem pro
zafazeni majetku do evidence jsou nasledujici prvotni doklady:

» dodavatelské faktury,

» darovaci smlouva,

» smlouva o vypujcce.

Prejimani staveb a jejich Casti, jakoz i pfejimani stroju a zafizeni (tj. DHM), se provadi
protokolarné — zapisem o odevzdani a prevzeti stroje nebo zafizeni. Pfitom neni
rozhodujici, zda stavba, jeji ¢ast, stroj nebo zafizeni byly potizeny dodavatelsky nebo ve

vlastni rezii.

Protokol o pfevzeti (DHM, DNM) vyhotovuje ekonom ucetni jednotky a schvaluje
vedouci ucetni jednotky. Pracovnik povéfeny vedenim evidence dlouhodobého majetku

(GCetni) soucasné provadi kontrolu spravnosti a opatiuje doklad svym podpisem.
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Ucetnim dokladem pro zafazeni nemovitosti do uzivani je vypis z katastru nemovitosti

(VKN).

5.3.4 Zarazeni majetku do evidence

Zarazeni dlouhodobého majetku je mozno provést v okamziku uvedeni tohoto majetku
do uzivani, tj. zabezpeceni vSech technickych funkci, potfebnych k uzivani a splnéni
vSech povinnosti stanovenych pravnimi piedpisy (stavebnimi, ekologickymi, pozarnimi,
bezpecnostnimi a hygienickymi).

Protokol o prevzeti slouzi jako doklad pro vyhotoveni inventarni karty dlouhodobého
majetku, u uctarny slouzi jako podklad pro zauctovani na prislusné majetkové ucty ve
ttidé 0 — Dlouhodoby majetek.

Za spravny termin zafazeni hmotného a nehmotného majetku do uzivani a za jeho
spravné ocenéni (véetné veskerych vedlejsSich naklada spojenych s potfizenim) odpovida

podle stanovenych kompetenci povéteny pracovnik.

5.4 Odepisovani majetku

DHM se postupné opotiebovava. Opotiebeni se vyjadiuje ucetnimi odpisy, které se
zahrnuji do nakladu organizace. Zakladem odpisu je cena, kterou je DHM ocenén a
odepisuje se od mésice nasledujictho po mésici, kdy byl DHM uveden do uzivani a je
mozné jej odepisovat jen do vyse jeho pofizovaci ceny.

Vyse ucetnich odpisi je stanovena odpisovym planem.

Zbytkova hodnota majetku dle §56, odst. 3 vyhlasky ¢ 500/2002 Sb., kterou se

provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi nebude ucetni

jednotkou vyuzivana.
5.4.1 Odpisovy plan

V ramci Gcetni jednotky plati nasledujici odpisovy plan, upravujici tcetni odpisy

dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku.
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5.4.1.1 Dlouhodoby hmotny majetek

Pro zattidéni majetku do odpisovych skupin se vyuziva standardni klasifikace produkce

dle ptilohy ¢. 1 zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijma ve znéni pozd€jsich predpisu.

V piipadé, ze se ucetni jednotce nepodari zafadit majetek do nékteré z odpisovych

skupin, obrati se ucetni jednotka na autorizované pracovisté povéfené Ceskym

statistickym aradem.

V Gcetni jednotce plati nasledujici odpisovy plan:

» 1. odpisova skupina — majetek se odepisuje rovnomérné po dobu 4 let od

meésice nasledujiciho po mésici zarazeni do uzivani,

» 2. odpisova skupina — majetek se odepisuje rovnomérné po dobu 6 let od
meésice nasledujiciho po mésici zarazeni do uzivani,
» 3. odpisova skupina — majetek se odepisuje rovnomerne:
e inventai po dobu 10 let od meésice nasledujictho po mesici
zafazeni do uzivani,
e ostatni po dobu 12 let od mésice nasledujiciho po mésici zarazeni
do uzivani.
» 4. odpisova skupina — majetek se odepisuje rovnomérneé po dobu 20 let
od mésice nasledujiciho po mésici zafazeni do uzivani,
» 5. odpisova skupina — majetek se odepisuje po dobu 30 let od mésice

nasledujiciho po mésici zarazeni do uzivani.

Rocni ucetni odpisy majetku se zaokrouhli na celé K& nahoru. V pfipadé vyfazeni

majetku pred jeho Uplnym odepsanim, se postupuje takto:

e

vytazeni prodejem — bézny ucetni odpis se zauctuje v mesicni vysi v mésici pred
meésicem prodeje tohoto majetku. Zastatkova cena se oductuje na vrbu uctu 541,
vytazeni likvidaci — bézny ucetni odpis se zauctuje v mésicni vysi v mesici pred
meésicem likvidace tohoto majetku. Zustatkova cena se oductuje na vrub ucétu
551,

vyfazeni darovanim — bézny ucetni odpis se zauctuje v mési¢ni vysi v mésici
pfed meésicem darovani tohoto majetku. Zistatkova cena se oductuje na vrub

(&t 543,
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» vyfazeni bezuplatnym prevodem — bézny ucetni odpis se zauctuje v mésicni vysi
v mésici pfed mésicem bezuplatného prevodu. Zistatkova cena se oductuje na

vrub uctu 551.

5.4.1.2 Dlouhodoby nehmotny majetek

» software se odepisuje rovnomémeé po dobu 4 let od mésice nasledujiciho po
meésici zarazeni do uzivani,

» ocenitelna prava se odepisuji rovnomérné po dobu predpokladaného vyuzivani
téchto prav, maximalné po dobu 15 let od mésice nasledujiciho po mésici
zafazeni do uzivani,

» goodwill se odepisuje rovnomémné dle § 6, odst. 3, pism. d) vyhlasky ¢.
500/2002 Sb., kterou se provadeji néktera ustanoveni zakona €. 563/1991 Sb., o

ucetnictvi.

Rocni acetni odpis se zaokrouhli na celé K¢ nahoru. V ptipadé vyfazeni majetku pred

jeho uplnym odepsanim, se postupuje dle clanku 4.1.1, posledniho odstavce.
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5.4.1.3 Seznam dlouhodobého majetku odepisovaného

Seznam dlouhodobého hmotného majetku k 31. 12. 2010

ucet 021 — Stavby

NEUVEDENO

Seznam dlouhodobého hmotného majetku k 31.12 2010

ucet 022 001 — Samostatné movité véci-stroje,pristroje, zatizeni

Cisle |Inv. Nazev Cislo Datum | Doba | Mésiéni | Pofizovaci |Opravky | Usetni

karty |E _ dokladu | pofizeni odp. odpis cena k odpisy
ma}. v més, LI | 72 2010

2010

K108 [108 | Elimatizaini jednotka FPROTO3A0L| 072001 144 4312 40424 39218 4118
K118 [118 | Zzberpefovac] zafizeni FPRI218/01 | 122001 72 19458 33 1.401.000) 1.337.136] 233.500
K128 128 | Elimatizatni jednotka FPRIOTLI0| 102002 144 443,14 64101 44154 3342
K131 [131 | Elimatizaini jednotka FPRIIS311| 112002 144 1.035,7¢ 149.154| 101.323 12.430
Ki44 |144 | Elimatizatni jednotka FPR348/03 | 0372003 144 486,11 T0.000| 44804 3833
K171 {171 | Travni tr=ktor Greensmaster FPR6120T | 062007 72 2201 66 165.000 98.536| 27300
K172 {172 | Elimatizafni zafizeni Carrier FPRT10/0T | 072007 144 49236 70500 20,706 5.908
K173 [173 | Elimatizafni zafizeni Carrier FPRT10/0T | 072007 144 49236 70500 20,706 3.016
K175 [175 | Elimatizatni zafizeni Carnier 40KQ) | FPR820/07 | 082007 144 473,16 68.135] 19434 5.678
K176 {176 | Elmatizaini zafizeni Carrier FPR320/07 | 0872007 144 307,78 116.3201 33128 9.693
K177 [177 | Elimatizatni zafizeni Carrier 40EM | FPR320/0T | 082007 144 31149 44833 12792 3757
K185 [185 | Cistiei stro] COMAC FPRI228/07| 122007 72 161111 116.000| 39.644 19.333
K186 [186 | Cistici stro) COMAC FPRI228/A07| 122007 72 161111 116.0001  39.644 19.333
K185 [188 | Aerifikitor Billy-Goat FPRO210/08 | 022008] 72 202,77 63.000) 25284 10.833
K139 [180 | Rerzfks pepit ROWE 198-2 FPZ1001/08 | 102008] 72 84321 6071127 22770 10.119
Celkem: 31.605,60| 2.627.500,27( 2.172.701| 379.273

Tabulka €. 3 — Ptehled majetku —ucet 022 001

Zdroj: autor
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Seznam dlouhodobého hmotného majetku k 31.12.2010
ucet 022 002 — Samostatné movité véci — dopravni prostiedky

Cislo |Inv.c. Nazew Cislo Datum Doba | Mésicni | Pofizovac Opravky k Utetni
kerty | ma dokladu pofizeni odp. odpis cena 31122010 | odpisyza
v més. 2010
K163 | 165 | Motocykl Hatley-Davidson FPRO406/06 0472006 72 3.603.16 239.372 203.130 43.262
Ki66 | 166 | Motocykl Honda 2B9704 FPROG644/06 062006) 72 187519 134.870 103.070 22478
Ki67 | 167 | Néklauto ski BMW 1200 FPR0919/06 0972006 48 2053373 083.715.20 085.71520| 164.28534
K168 | 168 | Auto Skeda Fabiz 4B40767 FPR1028/06 102006 48 5.828.12 278.750 279.750 52433
Ki6¢ | 165 | Naklauto sk LAND Range Rover |FPRI10106 112006 48 33.046.61) 168223740 1682237400 33043610
K170 | 170 | Osobni sutomobd BMW335x1 FPR369/07 0372007 48 30.520.83 1.463.000 1.342.020 366.230
K174 | 174 |Letadlo Piper Saratoga [ITC FPRE34/07 0872007) M2 167.139,84( 12.034.068.92 6.852.740  2.003.678
Ki78 |178 | Niklauto ski® Freelander; FPRO36/07 102007 48 10.36038 407.20832 404.079 124324
Ki79 |179 | Zichranng &un WINSLOW FPR1074/07 102007 144 568.73 81.900 22191 6.823
KI80 | 180 | Naklauto ski BMW X3 FPR1039/11 112007 48 2349038 122353820 968.638|  303.884.30
KI81 |181 |AutoSkodaFabia Combi 5B21976 |FPR/12321 122007 48 128796 34982250 269.636 87.436
KI82 | 182 | AutoSkeda Fabiz Combi 5B26436 |FPR1234/1 122007 48 128796 34082245 269.636 87.436
KI83 | 183 | AutoSkedaFabiz Combi 5B26437 |FPRI233/1 122007 48 128796 34082245 269.636 87.436
Ki84 184 | AutoSkedaFabia Combi 5B26438 |FPRI231/1 122007 48 127499 349.199.50 260.173 87.300
Celkem: 330,107,836 19.783.303.94| 13.924.653,60| 3.791.564.44

Tabulka €. 4 — Ptehled majetku — ti¢et 022 002

Zdroj: autor

Seznam dlouhodobého hmotného majetku k 31.12.2010
ucet 022 003 — Samostatné movité véci — inventar

Cislo lﬂ".- & Nazev Cislo DBTIJIﬂ Doba | Mésiéni | Pofizovaci | Opravkyk | Uemi
ketty | may dokladu | POfEE | pdp. odpis cena SLIZ20W | odpisy za
v més. 2010
K160 | 160 | Kontzjner typ 18| FPZ220.928 192003 120 361,90 103429 35168 1034280
K161 (161  |Kontzmer typ 14B FPZ020.928 092003| 120 169064 20393736 103.300| 2039568
Celkem: 156154 30738636 163.968| 3073848

Tabulka €. 5 — Ptehled majetku — ui¢et 022 003

Zdroj: autor
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Seznam dlouhodobého hmotného majetku je tfeba vzdy pii pofizeni a zafazeni nového
dlouhodobého hmotného a nehmotného odepisovaného majetku upravit o tuto nové
zafazenou polozku, uvést dobu odepisovani v mésicich, meési¢ni ucetni odpis a souhrn
ucetnich odpist za dané ucetni obdobi.

V ptipadé plného odepsani ¢i prodeje provede povéreny pracovnik vyfazeni majetku ze
seznamu dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku odepisovaného.

Seznam majetku se vzdy na pocatku ucetniho obdobi aktualizuje v¢. prepocitani hodnot

ro¢nich ucetnich odpist a vyse opravek ke konci tiCetniho obdobi.

5.5 Vyrazeni majetku

5.5.1 Zpusoby vyrazeni
Dlouhodoby majetek se vyrazuje zejména:
» prodejem,
» Dbezuplatnym prevodem v souladu s platnymi pravnimi piedpisy pro pievod
majetku,

» vkladem do jiné spolecnosti,

Y

likvidaci,

» v diasledku skody nebo manka.

5.5.2 Postup pri vyrazeni

Vytazeni majetku musi pfedchéazet rozhodnuti ptislusného pracovnika ucetni jednotky,
kterého k tomuto povéti ekonomicky teditel (dale jen povéfeny pracovnik)

Néavrh na likvidaci podéava likvidaéni komise a schvaluje povéfeny pracovnik.
Likvidatni komise musi byt nejméné tii¢lenna. Cleny komise jmenuje povéfeny
pracovnik. KDHM a DNM se vystavuje ,Protokol o vyfazeni DHM/DNM®“ v
potfebném poctu vyhotoveni, ktery bude obsahovat veskeré nalezitosti, kontroluje a
stvrzuje podpisem ekonomicky feditel ucetni jednotky.

Protokol je podkladem pro uctarnu, kde se provedou zapisy v ucetnictvi na prislusnych
majetkovych uétech a v analytické evidenci majetku; z uvedenych zapisi bude ziejmé,

ze pfedmétny majetek dal nepodléha rezimu inventarizace.
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5.6 Likvidace majetku

Za fyzickou likvidaci vyfazeného majetku odpovidd povéefeny pracovnik. Fyzicka
likvidace majetku je potvrzena dokladem o likvidaci. Doklad o likvidaci vyda prislusna

spoleCnost, zabyvajici se likvidaci odpadu.

5.7 Inventarizace majetku
Inventarizaci majetku upravuje samostatna smernice.

5.8 Tvorba opravné polozky

5.8.1 Opravna polozka k majetku a zisobam

Opravné polozky se vytvareji pouze k dlouhodobému hmotnému a nehmotnému
majetku, obéznym aktivim (zasoby, material), v pfipadech snizeni ocenéni majetku
v ucetnictvi, zji§téném na zakladeé vysledkd inventarizace. Opravné polozky se vytvareji
pouze v ptipadech docasného snizeni hodnoty majetku.

Opravna polozka se rusi v okamziku, kdy pominou divody pro jeji vytvoreni.

Tvorba opravnych polozek je upravena § 55 vyhlasky ¢. 500/2002 Sb., kterou se
provadéji néktera ustanoveni zakona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi.

Opravné polozky k dlouhodobému finanénimu majetku se nevytvafi.

5.8.2 Opravné polozky k pohledavkam
Opravné polozky se vytvari k pohledavkam po 1hite splatnosti takto:

Doba po splatnosti Vyse opravné polozky
ve dnech v %
1-20 0
21-50 5
51-100 15
101 - 150 25
151 -250 40
251- 300 80
300 - 365 100

Tabulka €. 6 — Opravné polozky k pohledavkam
Zdroj: autor
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Darnové uznatelné opravné polozky se vytvaii v souladu s § 8 — 8b, zadkona ¢. 593/1992

Sb., o rezervach pro zjisténi zakladu dané z piijmu.

5.9 Tvorba rezerv na opravy
Tvorba rezerv na opravy se fidi:
» zakonem €. 593/1992 Sb., o rezervach pro zjisténi zakladu dané z pfijmu, ve

znéni pozdéjsich predpisu
» zakonem €. 563/1991 Sb., o ucCetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist,
» zakonem €. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, ve znéni pozd€jsich predpisu.

Rezervy na opravu hmotného majetku lze provadét pouze na majetek zarfazeny
v odpisové skupiné 2., 3., 4., 5., 6., na dobu uréenou v § 7, odst. 9, zakona ¢. 593/1992
Sb., o rezervach pro zajisténi zakladu dané z piijmu.
Rezerva se tvori ve vazbé na jednotlivé opravy, nikoli k jednotlivému majetku.
Rezervy muze tcetni jednotka vytvaret v piipad¢:

» vlastnického prava nebo prava hospodafeni k hmotnému majetku, pokud tuto

rezervu nevytvari najemce,

» ze je ucCetni jednotka najemcem hmotného majetku a k opravam hmotného

majetku.
Rezervu na opravu nelze vytvaret v nasledujicich ptipadech:
» jedna-li se o technické zhodnoceni majetku,
» je-li majetek urCen k likvidaci.

Rezervu musi ucetni jednotka rozpustit (celou rezervu, popf. jeji zistatek), pokud neni
vyCerpana do konce zdaniovaciho obdobi, ve kterém se méla dle planu oprava

uskuteCnit.
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5.10 Technické zhodnoceni

Technickym zhodnocenim se rozumi modernizace majetku, nastavby, pfistavby a
stavebni upravy, které vedou ke zhodnoceni majetku. Jedna se o technické zhodnoceni,
které presahne za jedno zdanovaci obdobi ¢astku K¢ 40.000,--. Technické zhodnoceni

majetku je odepisovano samostatné.

5.11 Dlouhodoby finan¢ni majetek
Jedna se zejména o:

» podil v ucetnich jednotkach s podstatnym vlivem,
» dluhové cenné papiry,

» pujcky a avéry,

» jiny dlouhodoby finan¢ni majetek.

5.11.1 Zpusoby porizeni
Dlouhodoby finan¢ni majetek se pofizuje:

» vkladem do pravnické osoby,

koupit,

darovanim,

vkladem od jiné pravnické ¢i fyzické osoby,
prevodem podle pravnim piedpist,

dnem poskytnuti dlouhodobé pujcky,

YV V ¥V VY VY V¥V

dnem realizace dlouhodobého prongjmu.

5.11.2 Evidence dlouhodobého finan¢niho majetku
K evidenci dlouhodobého finan¢niho majetku slouzi:

» akcie (u akciovych spolecnosti),

» zatimni listy (u akciovych spolecnosti),

» vypis z obchodniho rejstiiku (u spolecnosti s ruCenim omezenym),
» darovaci smlouva,
>

smlouva o prevodu,
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» smlouva o ptjcce a doklad o skute¢ném poskytnuti,

» smlouva o dlouhodobém pronajmu.

5.11.3 Ocenéni dlouhodobého finan¢niho majetku
Na zakladé zakona €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi a nasledné dle vyhlasky ¢. 500/2002
Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zadkona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, je
dlouhodoby finanéni majetek ocenén nasledovné:
» podilové cenné papiry a vklady v podnicich s rozhodujicim vlivem (Gcet 061) —
ekvivalen¢ni metodou,
» podilové cenné papiry a vklady v podnicich s podstatnym vlivem (ucet 062) —

ekvivalen¢ni metodou,

» realizovatelné cenné papiry a podily (majetkové, dluzné) (icet 063) — realnou

hodnotou,

» dluzné cenné papiry drzené do splatnosti (i¢et 065) — nepfeceriu;ji se.

Ugetni jednotka ocefiuje dlouhodoby finan&ni majetek k datu G&etni uzavérky.

5.11.4 Vyrazeni dlouhodobého finanéniho majetku
Dlouhodoby finan¢ni majetek se vyfazuje zejména:

» prodejem,
» umorfenim,
» darovanim,
» vkladem do jiné spolecnosti,
» prevodem na zaklad€ pravnich predpist.
Umoreni je nutné realizovat ve vSech pfipadech, kdy neni inventarizaci prokazéana

existence cennych papird nebo jinych priakaznych dokumentu.
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5.12 Zavaznost a platnost smérnice

Smérnice k dlouhodobému majetku je zavazna pro vSechny pracovniky tcetni jednotky,
zejména pro ty, ktefi rozhoduji o nakupu a zarazeni majetku do uZzivani, stanoveni

ucetnich odpist a vyfazeni majetku.

Smérnice k dlouhodobému majetku je platna ode dne podpisu opravnéného pracovnika

(ekonomicky reditel).
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Z.avér

Jako téma své bakalarské prace jsem zpracovaval oblast vnitinich smérnic Gcetnich

jednotek, resp. Smeérnice k dlouhodobému majetku tcetni jednotky.

V teoretické Casti bakalarské prace jsem zpracoval teoretickd vychodiska problematiky
tvorby wvnitinich smérnic, tedy nutnost vytvafeni vnitfnich smérmic jako nastroje
G&inného vnitiniho kontrolniho systému. Uéinny vnitini kontrolni systém zabezpeuje
dodrzeni zasady vérného a poctivého obrazu ucetni jednotky.

V teoretické Casti bakalarské prace jsem se dale podrobné vénoval problematice
vnitfnich smérnic k dlouhodobému majetku. Jednalo se o specifikaci dlouhodobého
hmotného a nehmotného majetku, dale oceriovani dlouhodobého hmotného a
nehmotného majetku z ucetniho hlediska.

V této Casti jsem dale rozvedl postupy ucetniho odepisovani a odpisovy plan.

V analytické Casti bakalarské prace jsem v tvodu nejprve predstavil a charakterizoval
sledovanou ucetni jednotku véetn€ predmetu podnikani.

Nasledné jsem uvedl a kratce popsal vnitini smérnice, které ucetni jednotka vyuziva.
Dulezité je, aby byly vnitini smérnice zpracovany a nasledné dodrzovany. Dalsi
dilezitou podminkou je, aby byly vnitini smérnice neustale aktualizovany. Kazdy rok
by tedy mélo dochazet jak ke kontrole vnitfnich smémic, tak k jejich pfipadné potiebné
zmeén€. Zmeény vnitinich smérnic museji vychazet ze zakonem stanovenych zmén, které
mohou nastat kazdoro¢né.

K vypracovani smérnic neexistuji jasné dané a presné postupy pro jejich tvorbu. Je vSak
nutné, abychom se pfi vytvafeni vnitinich smérnic vyvarovali neptehlednosti, priliSné
slozitosti, a tim padem mozné nesrozumitelnosti.

Dale je také nutné brat v ivahu zmény vnitinich podminek spolecnosti.

Nasledné jsem zhodnotil stavajici vnitini smérnici k dlouhodobému majetku.

V této vnitfni smérnici jsem shledal potfebné uvést jednotlivé oblasti, které vnitini
smérnice upravuje, dale konkretizovat pofizovaci naklady, uvést opravné polozky
k pohledavkam atd.

V posledni fazi, jsem navrhl novou wvnitini smérmici k dlouvhodobému hmotnému a

nehmotnému majetku.
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