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Zhodnoceni ucetni uzavérky a ucetni zavérky ve stavebni
firmé

Souhrn

Hlavnim cilem této prace je zhodnotit UCetni uzavérku a ucetni zavérku v konkrétni
stavebni spolecnosti. Na zdkladé informaci, jsou vypracovany navrhy opatieni, ktera

povedou k optimalizaci téchto proces.

Tato prace je rozdélena na dvé Casti — teoretickou a praktickou Cast. Teoretickd Cést
objasiiuje vyznam a funkci Gcetnictvi, dale obsahuje zasady pro sestaveni ucetni zaverky.
Informuje o Gcetni uzavérce a krocich, které vedou k uzavieni Gietnich knih. Vysvétlena je
zde splatna a odlozena dan a danovy zaklad. Teoreticka ¢ast zahrnuje informace o ucetni
zavérce a povinnostech, které z ni vyplyvaji. Dale poucuje o rozvaze, vykazu zisku a ztraty
a pfiloze. Obsahuje také informace o vyro¢ni zpravé€, auditu a v neposledni fad¢ se vénuje

otevieni ucetnich knih v dalsim obdobi.

V praktické ¢asti najdeme charakteristiku spole¢nosti a zdkladni informace o ni. Analyza je
zamé&fena na Ucetni postupy ve spolecnosti, uzavirani ucetnich knih, a na povinnosti s tim

spojené.

Nakonec jsou ucetni postupy zhodnoceny a navrzeny zmény, které vedou k optimalizaci

téchto procest.

Kli¢ova slova: inventarizace, majetek, opravné polozky, rezervy, rozvaha, Ucetnictvi,

ucetni uzavérka, ucetni zavérka, vykaz zisku a ztraty



Assessment of Accounting Books Closing and Financial
Statements of the Construction

Summary

The main aim of my thesis is the assessment of Accounting Books Closing and Financial
Statements of the Construction Company. On the basis of information, arrangements are
prepared to lead to optimization of these processes.

This thesis is divided into two parts — theoretical and practical part. Theoretical part
explains the meaning and function of accounting, also contains guidelines for the
preparation of financial statements. It informs about the financial statements and the
necessary steps that lead to closure of the books. Then, the current and deferred tax and tax
base are explained. The theoretical part includes the information about the financial
statements and the obligations that result from it. Then, it informs about a balance sheet,
income statement and annex. It also includes the information about the annual report, audit
and the last but not least, it focuses on opening of the books in the future.

In practical part we will find the description of the company and the basic data about it.
Analysis is focused on the accounting procedures in society, closing of the books and
responsibilities associated with it.

Finally, the accounting policies are assessed and the changes that lead to the optimization
of these processes are suggested.

Keywords: inventory, assets, provisions, reserves, balance sheet, accounting, financial

statements, financial statements, statement of the profit and loss.
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1. Uvod

Ucetnictvi slouzi k poskytovani informaci, k uchovani a ziskani zdroji. Podnikatelsky
subjekt je povinny shromazd’ovat a zaznamendvat veSkeré finan¢ni operace. Informace,
které ziskd z ucetnictvi, slouzi jak pro potieby firmy, tak i pro vlastniky, management
a ostatni uZivatele jako jsou dodavatelé, odbératelé, banky a finanéni Gfady. Udetnictvi
sleduje pohyby majetku, zdvazku, kapitalu, ndkladt, vynost a vysledku hospodaieni. Lze
provadét vnitini kontrolu, protoze je uzavienym celkem. Podnikatelské subjekty ho vedou

nepfretrzité¢ od svého vzniku. Kazdé ucetni obdobi je zakonceno tcetni uzavérkou.

Ucetni uzavérka, ekonomicky proces, probiha v celém ti¢etnim obdobi. Musi mit logickou
souslednost a spliovat zakonem dané nalezitosti. Po skonéeni Gi¢etni uzavérky se sestavuje
ucetni zavérka, kterd je nedilnym celkem. Informuje o piehledech majetku, zavazcich,
vysledku hospodafeni a financni situaci podniku. Aby byl dolozen piedpoklad dalsiho
trvani podniku, je tieba vytvofit spravny a redlny obraz o ucetni jednotce. Po sestaveni
ucetni zavérky ma tucetni jednotka dal$i povinnosti, které jsou spojené s uzavienim
ucetniho obdobi. Zahrnuje je audit uetni zavérky, dale vyhotoveni a zvetejnéni ucetni
zaverky a vyro¢ni zpravy ve sbirce listin obchodniho rejstiiku a podani danového ptiznani

Z ptijmu pravnickych osob.



2. Cil a metodika

V této kapitole je definovan hlavni cil a dil¢i cile a dale pak postupy, pfistupy a metody,

které byly pouzity pfi zpracovani prace.

2.1. Cil diplomové prace

Hlavnim cilem prace je zhodnotit ucetni uzaveérku a ucetni zavérku v konkrétni stavebni
firmé¢ v CR a vypracovat navrh opatieni, které povedou k optimalizaci téchto procest.
Cilem je zhodnotit proces ¢innosti pfed uzavienim uctl, uzavieni uctd, obsah informaci
obsazenych v UcCetnich vykazech sestavenych zinformaci ze zavérkovych uctd
a zhodnoceni vypovidaci schopnosti vykazl sestavenych ve stavebni firmé. Dil¢im cilem
diplomové prace je rozbor pravidel pro vypracovani ucetni zavérky dle ¢eskych pravnich

predpist, analyza Gcetni zavérky vybrané spolec¢nosti a jeji porovnani s t€émito pravidly.

Nastrojem pro naplnéni hlavniho cile jsou ucelené metodické postupy vybranych tucetnich

oblasti, které vedou k vykazani hlavnich prvka Gcetni uzaveérky spolecnosti.

2.2. Metodika diplomové prace

Téma bylo zvoleno diky ptedchozi bezproblémové spolupraci se spolecnosti a vystudovani

roMr

oboru ucetnictvi a finan¢ni fizeni na Jiho€eské univerzité v Ceskych Budéjovicich.

Teoreticka vychodiska jsou vypracovana na zéklad€ nastudovani informac¢nich zdrojt, coz
vedlo k ziskani védomosti, potiebnych pro danou problematiku. Informace jsou ziskané
zdomaci a zahrani¢ni literatury, internetovych zdroji a zdkond. Tyto zdroje jsou

posouzeny z hlediska vhodnosti pouziti v praci.

V diplomové praci jsou vyuzity analyticko-syntetické poznavaci postupy. Pro hlubsi
sezndmeni s jednotlivymi oblastmi problému je provedena jejich analyza, pomoci které
jsou nalezena ur¢ita pravidla systému a odhaleny jeho jednotlivé prvky a vazby mezi nimi.
Poté je provedena syntéza jednotlivych procest, ktera objevuje souvislosti dan€¢ho systému

a pomaha tak poznat tento systém jako celek.

V jednotlivych kapitolach jsou analyzovany postupy ucetni uzaveérky a povinnosti, které

S ni souvisi.



Vymezeny jsou pravni piedpisy, popsany piipravné prace souvisejici s icetni uzavérkou,
zjistovana a zauctovana je dan z piijmu pravnickych osob, sestaveny jsou vykazy ucetni
zaverky a pfiblizeny povinnosti, které souviseji s €etni zaveérkou sestavenou dle pravnich

predpisti Ceské republiky.

Ziskané poznatky jsou aplikovany na konkrétni stavebni spole¢nost s ru¢enym omezenym.
Vybrana spole¢nost je mala (dle kategorizace spolecnosti od 1. 1. 2016), sidli na Vyso¢ing.
Spolecnost je v prubéhu zpracovani této diplomové prace nékolikrat navstivena. Potfebna
data jsou poskytnuta ucetni spolecnosti se souhlasem jednatele spole¢nosti. Zaroven jsou

ziskany informace o provadénych postupech v ucetni jednotce.

Ve vlastni ¢asti jsou zpracovany konkrétni postupy, které provadi spolecnost ke konci
ucetniho obdobi souvisejici s ucetni uzdvérkou a zavérkou. Je zde ovéfen pribeh celé
ucetni zavérky v praxi, zda je shodny s popsanou teorii a provadén dle platnych
legislativnich norem. Je zde uplatnéna metoda komparace. Samostatna prace je zamétrena

na nasledujici oblasti:

e predstaveni spolecnosti,

e informace o hospodatské ¢innosti,

e piipravné prace pied uzavienim knih,
e uzavirani ucetnich knih,

e sestaveni Uetnich vykazd,

e povinnosti souvisejici s cetni zaveérkou.

Primérnim zdrojem pouZzitym pro zpracovani vlastni diplomové prace je vyrocni zprava,
informace po osobni a emailové komunikaci S vybranou spolecnosti. V kapitole
Zhodnoceni vysledkii a navrhy feSeni je zhodnocen ucetni proces praktikovany
ve spolec¢nosti pomoci metody komparace a dedukce a jsou navrzena takova opatieni, ktera

vedou k optimalizaci ucetnich procesti ve spolecnosti.

Zaver prace je shrnutim hlavnich poznatkl ziskanych jak v teoretické, tak v praktické ¢asti

za pouziti metody indukce.
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3. Teoreticka vychodiska

Tato ¢ast diplomové prace objasiiuje vyznam a funkci tcetnictvi, dale obsahuje zasady pro
sestaveni uCetni zaveérky. Prvni ¢ast obsahuje informace o Ucetni uzavérce a potiebnych
krocich, které vedou k uzavieni ucetnich knih. Tato c¢ast také vysvétluje splatnou,
odlozenou dan a danovy zaklad. Teoretickd ¢ast zahrnuje informace 0 ucetni zavérce
a povinnostech, které z ni vyplyvaji. Dale poucuje o rozvaze, vykazu zisku a ztraty
a priloze. Obsahuje také informace o vyrocni zprave, auditu a v neposledni fadé se vénuje

otevieni ucetnich knih v dal$im obdobi.

3.1. Vyznam a funkce uéetnictvi

Ugetnictvi poskytuje viem svym uZivateldm informace o podniku, tedy o jeho prosperité,
ziskovosti ¢i ztratovosti. Patii mezi dilezité zdroje pro fizeni financi a méfeni vykonnosti.
Od ucetnictvi se pozaduje, aby poskytovalo informace nejen o finan¢ni situaci, ale
i 0 vysledku hospodateni podniku. A to jak o zisku ¢i ztraté za dané Casové obdobi, tak
I 0 tom, jak vedouci pracovnici Gsp&$né finan¢né tidi podnik, zda zajistuji dlouhodobou
stabilitu, dosahuji pfimé&fené vynosnosti, zda jsou schopni hradit dluhy podniku. V dnes$ni
dobg je stale v&tsi zdjem o progndzovani finanéni situace. Uetni informace jsou uréeny
nejen pro manaZery podniku, ale i pro externi uzivatele, ktefi se o podnik zajimaji

z nejrizngjsich divoda (Steker, 2013).
Jedna se zeyjména o tyto zajemce:

e Fyzické osoby (dale jen FO) a pravnické osoby (dale jen PO), které se podileji
pfimo na financovani podniku

e Subjekty, které jsou na finan¢nich vysledcich podniku urcitym zplsobem
zakomponovany (danové organy, vlastni zamé&stnanci, konkurenéni podniky, vlada

a jejich organy, potencionalni investoii aj.).

Dale je ucetnictvi diikaznim prosttedkem pii vedeni sport. Je zdkladnou pro vyméfeni
danovych povinnosti. Také poskytuje informace jak pro podnikové, tak pro
vnitropodnikové rozhodovaci procesy. Tento informacni systém je zalozen na principech

a obecn¢ uznavanych zéasadach, které by mély sméfovat k tomu, aby ucetnictvi podavalo
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veérny a poctivy obraz o skutecnosti. Informace by mély byt prikazné, tplné, spolehlivé,

srovnatelné a srozumitelné (Kovanicova, 2009; Bragg, 2002).

Ucetni zésady predstavuji soubor urcitych pravidel a zakladnich principi ticetniho mysleni,
jez jsou respektovany vSemi ucetnimi jednotkami pii vedeni UCetnictvi a sestavovani

Gidetnich vykazt (Steker, 2013).

3.1.1. Zasady pro sestaveni Gcetni zavérky

V zéakonu o G¢etnictvi ¢. 563/1991 Sb., v § 18 jsou pro vedeni ucetnictvi uvedeny zakladni
zésady. Uetni zasady predstavuji soubor jistych pravidel. Nejsou formulovany zdvaznym
pfedpisem a vychazeji ztzv. zvykového prava. Podle téchto obecnych zasad vedou
podniky své ucetnictvi, sestavuji ucetni vykazy a predkladaji je uzivatelim. Tyto zasady
byly ptevzaty do ¢eského ucetnictvi a pravné kodifikovany. Nedodrzeni téchto pravidel je

pravné vynutitelné a sankciovéno.

Zasada vécné a Casové souvislosti je zakotvena v § 3 odst. 1, zakonu o Gcetnictvi. Lze zde
najit tzv. akrualni princip pfi vedeni Gcetnictvi. To znamend, ze skutecnosti, které jsou

predmétem ucetnictvi, se zahrnuji do obdobi, s nimz vécné a Casoveé souviseji.

Zasada stalosti metod uplatnénych pii vedeni wucetnictvi je zobrazena
v § 7 odst. 4 zakona. Ugetni jednotka nesmi ménit Gi¢etni metody, nejen v priib&hu Gdetniho

obdobi, ale ani mezi nimi. I zde jsou vymezeny vyjimky z této zasady.

Zisada opatrnosti souvisi s ocefovanim majetku a zdvazki a vykazovanim
hospodaiského vysledku. Dle této zasady je tfeba do ucetnictvi promitnou piedvidatelna

rizika a mozné ztraty. Zasada je ukotvena v § 25 a § 26 zdkonu o ucetnictvi.

Zakaz kompenzace je upraven § 7 odst. 6 zdkonu o Uletnictvi. Tento zakaz se tyka
pohledavek, zavazkd, nakladd a vynost. Uetni jednotky je musi zobrazovat v uéetni

zavérce samostatné bez jejich vzdjemného zuctovani.

Zisada vérného a poctivého zobrazeni predmétu ucetnictvi a finanéni situace Ucetni
jednotky je zésada stézejni a je v ni dosazeno mezinarodniho konsensu. Naplnéni této

zasady je naroéné. Ziejmeé i proto se ji pozorné vénuje zakonik o Gcetnictvi (Steker, 2013).
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Dle Strouhala (2011) k u¢etnim zasadam patii:

e nezavislost u¢etnich obdobi,

e historické ceny,

e vymezeni okamziku realizace,

e nepretrzité pokracovani ¢innosti,
e vymezeni ucetni jednotky,

e spravné a uplné vedeni ucetnictvi,
e zasada opatrnosti,

e bilan¢ni kontinuity.

Splnéni uvedenych zasad vyzaduje 1 vytvofeni odpovidajicich ptedpokladl. Je tieba
definovat ucetni obdobi a nezavislost ucetnich obdobi (aktualni princip). Akrudlnim
principem, ktery spada do pasobnosti ucetnich ptedpist, se zabyva predevsim § 3 a také
§ 17 zakona o uéetnictvi a v zasadé cela Cast tfeti zakona o tdetnictvi, vyhrazena tcetni
zavérce. Dalsi predpoklad, trvani ucetni jednotky v dohledné budoucnosti, jiz piimo
nepiislusi do plisobnosti U€etnich pfedpisi, ale je stanoven napt. v § 7 odst. 3, ze kterého
vychazi 1 cela fada dalSich ustanoveni zdkona. Tato ¢ast zmifiuje jen odvolavky na zasadni

znéni paragrafii zakona (Pilatova a Kadlec, 2011).

3.2.  Pravni aprava a standardy ucetnictvi

Finan¢ni ucetnictvi kazdého podniku je upravovano pravnimi piedpisy, metodickymi
principy a i obecné uznavanymi ucetnimi zasady. Kdezto vnitropodnikové tGcetnictvi neni
nijak legislativné regulované. Jeho forma i organizace jsou v kompetenci managementu

podniku. Ugetnictvi v CR upravuji tyto zakony:

e Zakon o ucetnictvi €. 563/1991 Sb., ve znéni pozd¢jsich predpist

e Vyhlaska ¢. 500/2002 Sbh., ve znéni pozd¢jsich piedpist

o Ceské ndetni standardy

e Zakon o danich z ptijmi ¢. 586/1992 Sb.

e Zakon o rezervach pro zajisténi zdkladu dané€ z pfijmi €. 593/1992 Sb.
e Zakon ¢. 89/2012 Sb., obCansky zakonik

e Zakon €. 90/2012 Sb., zékon o obchodnich korporacich
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e Danové a dalsi ptredpisy, které urcuji obsahovou stranku ucetnictvi. Hlavné
zpuisoby a postupy stanoveni vySe castek, které jsou zachyceny v ucetnictvi

(Skalova, 2015; Béhounek 2015).

Kazdy podnik povinné vyhlasuje i své vlastni piedpisy, opatieni a smérnice pro vedeni
ucetnictvi, které jsou piedpokladem pro jeho prikaznost. Jedna se o smérnice, které
upravuji ocelovaci metody, ob¢h ucetnich dokladi, metody odpisovani, analytickou

a operativni evidenci, podrozvahové ucty i vedeni vnitropodnikového tcetnictvi.

3.3. Uéetni uzavérka

Ugetni uzavérka je soubor &innosti a krokt, které piedchazi zhotoveni udetni zavérky.
Ugetni uzavérka je soubor povinnosti, které musi podnik pied uzavienim uéetnich knih
a vyhotovenim t&etnich vykazi splnit. Ugetni zavérka poskytuje informace o finan¢ni
pozici ucetni jednotky, které sleduje Siroky okruh uZzivateld ptfi tvorbé ekonomickych
rozhodnuti. Dale predstavuje oficidlni ovéfenou a schvalenou bazi zakladnich
ekonomickych udajt, na jejichz zéklad¢ 1ze hodnotit, analyzovat a posuzovat kvalitu acetni

jednotky (Sladkova a kol., 2009).
K rozvahovému dni pfi fadné ucetni zdveérce podnik musi zejména:

e provést inventarizaci a vypofadat inventarizacni rozdily. SniZit ocenéni aktiv
Vv ptipad¢, Ze jejich ocekdvany ekonomicky prospéch se jevi nizsi, nez kolik ¢ini
jejich nyngj$i ucetni hodnota; jsou-li zasoby uctovany zplsobem B, provést
operace, které zajiSt'uji spravnou vysi a ocenéni konecnych stavill a spotieby;

e ocenit aktiva a zavazky k rozvahovému dni v souladu se zdkonem; kone¢ny stav
urenych aktiv a zévazku, které jsou vyjadiené v cizi méné, piepocitat kurzem
vyhlasenym CNB k rozvahovému dni; pfecenit derivaty a uréené cenné papiry
na realnou hodnotu, piecenit podily v ovladanych a fizenych osobach a podily
Vv ucetnich jednotkach pod podstatnym vlivem na bazi ekvivalence, pokud podnik
trvale zvolil pro tato aktiva ocenéni protihodnotou;

e zajistit, aby naklady a vynosy byly ¢asové rozliSené za dané obdobi; zabezpecit,

aby vyse ro¢nich odpisti odpovidala ucetnimu pojeti;
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e posoudit, a pokud je tfeba, tak upravit vysi jiz vytvofeny opravnych polozek
a rezerv a vedou-li k tomu okolnosti, tak vytvofit nové opravné polozky a rezervy;

e vypocist a zauctovat odlozenou dan z piijma (Kovanicova, 2009).

Uzavienim bézného ucetniho obdobi, které je 12 po sobé jdoucich mésicli, zahrnuje

posloupnost praci, které zajist'uji:

e dodrzeni vSech povinnosti, které se vztahuji k rozvahovému dni a vyplyvaji
Z Gcetnich predpist,

e dodrZeni ptedpokladi, na kterych je finan¢ni ucetnictvi zalozeno,

e vypocet a zauctovani dan¢ z piijmu,

e uzavieni UCetnich knih,

e zajisténi bilan¢ni kontinuity (Kovanicova, 2009).
Proces ucetni zavérky lze rozdélit do 3 fazi:

e piipravné prace,
e Ucletni uzavérka — uzavieni Ucetnich knih,

e UcCetni zavérka (Strouhal, 2011).

3.3.1. Pripravné prace inventarizace
Ptipravné prace inventarizace jsou naro¢nd faze, jejimz cilem je zauctovat vSechny ucetni
ptipady, které souviseji s danym Ucetnim obdobim a na zaklad€ inventarizaci posoudit, zda

stav majetku a zavazkl odpovida skutecnosti.

Provedeni téchto pfipravnych praci ma zajistit Giplnost, spravnost a priikaznost tcetnictvi.
Témito pracemi je zajiSténo, ze vSechny ucetni ptipady jsou zauctovany do spravného

ucetniho obdobi, se kterym vécné€ a ¢asove souvisi. Lze je rozdélit:

1) inventarizace majetku a zavazkd,

2) zavéreCné operace souvisejici se zasobami,
3) odpisy,

4) opravné polozky,

5) casového rozliseni naklada a vynos,

6) rezervy,
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7) zauctovani dohadnych polozek aktivni a pasivnich,
8) vyutétovani kurzovych rozdila,

9) zauctovani splatné a odlozené dané z piijmu (Strouhal, 2011).

Ad. 1) Inventarizace majetku a zavazku

Povinnosti provadét inventarizaci vychdzi také ze zasady vérného a poctivého zobrazeni
informaci ucetni zaveérky, zédsady opatrnosti. Tuto povinnost stanovuje zakon o ucetnictvi.
Inventarizaci Gcetni jednotky zjistuji skuteny stav veskerého majetku a zavazki a ovétuji,
zda zjistény skuteny stav majetku a zévazkli odpovida stavu ucetnimu. K dosazeni

uplnosti a prikaznosti je tfeba, aby oba stavy byly totozné (Sladkova a kol., 2009).
Inventarizace ma tyto 4 kroky:

1) zjistovani skuteéného stavu majetku a zavazka,
2) porovnani zjisténého stavu se stavem Gcéetnim,
3) zjisténi rozdili mezi skute¢nym a ucetnim stavem a Setfenim piicin rozdilnosti,

4) vyporadani inventariza¢nich rozdila (Lousa, Zakon o ucetnictvi v praxi, 2011).
Existuji dva zékladni typy inventury. Fyzickd a dokladova inventura.

Fyzickou inventuru je provadéna u majetku hmotné povahy a je vhodné ji realizovat

nezavisle na ucetni evidenci:

¢ u dlouhodobého hmotného majetku,
e zasob,

e hotovosti,

e cennych papiri a cenin,

e popf. i majetku nehmotného.

Dokladova inventura se provadi u pohledavek a zavazki a u takovych slozek majetku, kde

nelze uskutec¢nit fyzickou inventuru:

e dlouhodoby nehmotny majetek,
e dlouhodoby finan¢ni majetek,
e stavy na bankovnich uctech,

e pohledavky,
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e zavazky,

® [EZervy,

e opravné polozky,

e polozky ¢asového rozliSeni,

e dohadné polozky (Strouhal, 2011).

Ad. 2) Zavéretné operace souvisejici se zasobami

Ugetni jednotky si mohou vybrat jeden ze dvou zptisobt Gétovani zasob. Zpiisob A nebo
zpusob B. Nasleduje popis principii obou zplsobl Uétovani zasob, jejichz pravidla jsou

uvedena v Ceském ucetnim standardu o zasobéch ¢&. 015.

Zpusob A

V pribéhu ucetniho obdobi se slozky pofizovaci ceny nakupovanych zasob zauctuji
na vrub pfislusného Gctu pofizeni materialu uctové skupiny 11 - Material nebo na vrub
ptislusného Uétu pofizeni zbozi uctové skupiny 13 - Zbozi se souvztaznym zapisem
ve prospéch piislusného uctu uctové tridy 2 nebo 3. Vnitropodnikové sluzby, které souvisi
S prepravou dodavek zasob, se aktivuji. Aktivace materidlu, sluzeb a zboZi se uctuje
navrub pfislusnych Gcth zasob a souvztazné¢ ve prospéch piislusného uctu uctové
skupiny 62 - Aktivace. Pfevzeti materialu a zbozi na sklad se zauétuje (v potizovacich
cenach u nadkupi a ve vlastnich nakladech u zasob vlastni vyroby) na vrub u¢tu ur¢eného
ke sledovani materialu na sklad€ uctove skupiny 11 - Material nebo na vrub uctu uréeného
ke sledovani zbozi na skladé a v prodejnach uctové skupiny 13 - Zbozi a ve prospéch
pfislusného uctu potizeni materidlu nebo ve prospéch piisluSného Uctu pofizeni zbozi.
Spotfeba materidlu a prodej zbozi se uctuji béZn€ na vrub pfislusnych Gcth wGctové
skupiny 50 - Spotfebované nakupy a u prodeje materialu na vrub pfislusného uctu
urcen¢ho ke sledovani prodaného materidlu uctové skupiny 54 - Jiné provozni naklady

(Cesko. Ceské tidetni standardy, 2002).

Zpusob B

Pokud ucetni jednotka uctuje zpusobem B, uctuje vSechny ucetni operace souvisejici
S pofizenim zasob v pribéhu tucetniho obdobi pifimo do ndkladi — uctova skupina
50 Spotifebované ndkupy. Na konci tcetniho obdobi se snizi ziistatky pfislusSnych ucti

nakladli o stav nespotifebovanych zasob, které jsou zachyceny v prubézné provadéné
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skladové evidenci a ptislusny stav zauctovan na jednotlivé ucty zasob. Nasledujici tabulka

¢. 1 znazoriuje Gctovani materialu zpisobem B (Bulla, a dalsi, 2015).

Tabulka €. 1: Priklad Gétovani zasob zpiisobem B

Operace Strana MD Strana D

Potizeni materialu | 501 — Spotfeba materialu | 321 — Dodavatelé

Doprava materialu | 501 — Spotieba materialu | 321 — Dodavatelé

Piijemka materidlu | Neuctuje se -

Zdroj: Vlastni zpracovani dle Rynes§ 2014

Vtabulce ¢.1 je zobrazeno uctovani materialu zpusobem B. Pofizeni materialu
a potizovaci ndklady se uctuji rovnou do spotfeby. Nasledujici pfijem materialu na sklad se

neuctuje. Uéty byly pouzity z iétové osnovy pro podnikatele, ktera je v ptiloze.

Ad. 3) Odpisy

V souvislosti s metodami odepisovani je dilezité rozlisovat dva pojmy. Uéetni a dafiové

odpisy.

Ucetni odpisy jsou stanoveny vyhlagkou &.500/2002 Sb. Majetek se timto zplisobem
odepisuje postupné v pribé¢hu jeho pouzivani. Obvykle se ucetné¢ odepisuje mésicné
po dobu stanovenou ucetni jednotkou. Délka ucetnich odpist je dana fyzickym a moralnim
opotiebenim dlouhodobého majetku. Odpisy se stanovi s piesnosti na celé koruny a maji
odpovidat skutecnému opotfebeni majetku. Zacinaji nasledujicim mésicem po dni, v némz

majetek uveden do uzivani (Rubakova, 2015).

Podkladem Kk vypoctu a kuplatnéni darnovych odpisii dlouhodobého nehmotného
a hmotného majetku je tzv. odpisovy plan, ktery si kazda ucetni jednotka sestavuje.
Stanovuje zptsob vypoctu a uctovani odpisti. Zakon rozd€luje odpisovany majetek do Sesti
skupin — podle doby pouzitelnosti. V navaznosti na tuto dobu je stanovena i jednotliva

vyse odpisil

Dlouhodoby hmotny majetek 1ze odepisovat maximalné do vyse vstupni ceny. Ta musi byt
vyssi nez 40.000 K¢. Danové mizZe byt odepisovan i nehmotny majetek, jehoZ vstupni cena

je vyssi nez 60.000 K¢, podle §32a zédkona o dani z pfijmu. Opotiebeni dlouhodobého
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majetku je vyjadieno odpisem. Doba odpisovani neni ptedepsana, ale nesmi byt krat$i nez

1 rok (CHalupa, a dalsi, 2011).

Tabulka ¢. 2 znéazorfiuje Uctovani odpistt jak u dlouhodobého hmotného majetku, tak

i U dlouhodobého nehmotného majetku.

Tabulka &. 2: Uétovani odpisi

Operace Strana MD Strana D

Ucetni odpisy DNM | 551 — Odpisy DHM a DNM majetku | 07x — Opravky k DNM

Uéetni odpisy DHM | 551 - Odpisy DHM a DNM majetku | 08x — Opravky k DHM

Zdroj: Vlastni zpracovani dle Rynes 2014

Z tabulky je patrné, ze odpisy jak dlouhodobého hmotného, tak i nehmotného majetku
se uCtuji na nakladovy et 551. Opravky predstavuji souhrn odpisii za dobu uZivani
dlouhodobého majetku. Pouzité ucty se nachdzeji v Gctové osnoveé pro podnikatele, ktera je

soucasti ptiloh.
Podle zékona o dani z pfijmi 1ze moZno uplatnit tyto metody odepisovani:

e Rovnomérnou (linearni)

e Zrychlenou (degresivni)

Ucetni jednotka provadi danové odpisy mimo uCetnictvi. Pfi vypoctu dané z pfijmil
se porovnavaji dailové a ucetni odpisy. V ptipad¢, ze jsou ucetni odpisy vyssi nez danove,
zvySuje se zéklad dané. V pfipadé opacném dochazi ke sniZeni danového zdkladu

(Rubakova, 2015).

Rozdily mezi uéetnimi odpisy a dafiovymi:

e ucetni = danovym odpisum
Danovy zaklad se nemusi upravovat.
® ucetni > daiové odpisy

Danovy zédklad navySujeme o rozdil mezi ucetnimi a daniovymi odpisy. Rozdil pficitame.
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o ucetni < dainové odpisy

Danovy zaklad snizujeme o rozdil mezi Ucetnimi a danovymi odpisy. Rozdil odecitame

(Rubakova, 2015).

Ad. 4) Opravné polozky

Opravné polozky vyjadiuji pfechodné snizeni majetku. Uétuji se na zakladé inventarizace.
Ta musi prokdzat niz§i hodnotu ocenéni v Ucetnictvi. Opravné polozky musi byt
rozpu$tény, pokud pominou divody, pro které byly vytvofeny. Jsou tvofeny na vrub
nakladového Uctu v uctovych skupinach 55 — Odpisy, rezervy, komplexni naklady piiStich
obdobi a opravné polozky provoznich nakladd. Ptipadné snizeni ¢i zuctovani opravné
polozky se pak uctuje ve prospéch tohoto uctu. Plati zde, Ze Géty opravnych polozek nesmi

mit aktivni ziastatek (Strouhal, 2011).
Opravné polozky se tvofi pro:

¢ dlouhodoby majetek (i pro nedokonceny majetek),
e zilohy na dlouhodoby majetek,

e zasoby nakoupené i vlastni ¢innosti,

e finan¢ni majetek,

e pohledavky (Cesko. Ceské idetni standardy, 2002).

Opravné polozky k majetku

Dle Pilaiové (2006) neni tato tvorba piiliS rozsifend. Bézné opotiebeni je vhodné
nastavenymi ucetnimi pfedpisy. Presto mlZe vzniknout situace, ktera zplsobi vyrazny,
neplanovy, ale pouze docasny pokles. Tvorba a rozpusténi opravnych polozek se tétuje
na uctu uctoveé skupiny 55 — Tvorba opravnych poloZek se souvztaznym zapisem na uctu

uctové skupiny 09 — Opravné polozky k dlouhodobému majetku.

Opravné polozky k zasobam

O opravnych polozkach k zasobam uctuje ucetni jednotka Casto, protoze u zasob dochazi
Kk tomu, ze jsou neprodejné, nizkoobratkové nebo zastaralé. Tvorba a rozpusténi opravnych

polozek je fesena v Ceském ucetnim standardu ¢. 005. Utuje se na Gétu uétové skupiny
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55 — Tvorba opravnych polozZek se souvztaznym zapisem na uctu uctové skupiny 19 -

Opravné polozky k zasobam (Prochazkova, 2011).

Opravné polozky k dlouhodobému finanénimu majetku

Tvofeny mohou byt i opravné polozky k dlouhodobému finanénimu majetku, nebot’ mtize
dojit k pfechodnému snizeni hodnoty. Jednéd se o skutecnost, kdy ucetni hodnota vkladu
zaucCtovana na uctech uctové skupiny 06 — Dlouhodoby financni majetek je vyssi nez realna

hodna podilu na vlastnéné spolecnosti. Tato situace miize byt feSena dvéma metody:

e metodou ekvivalence

e pouzitim opravné polozky k ucetni hodnoté podilu.

Tvorba a rozpusténi opravnych polozek se uctuje na uctu uctové skupiny 57 — Rezervy
a opravné polozky financnich nakladii se souvztaznym zapisem na ucétu uctové skupiny 09

— Opravné polozky k dlouhodobému majetku (Pilatova, 2006).

Ve vlastni ¢asti diplomové praci nebude tato problematika feSena, proto zde neni

podrobnéji popsana.

Opravné poloZKky k pohledavkiam
Opravné polozky k pohledavkam se mohou tvofit k pohledavkam po 1htité splatnosti:

e opravné polozky danové uznatelné,

e opravné polozky danoveé neuznatelné.

Vyse opravné polozky, kterd je tvorena dle zdkona o rezervéach, nesmi piesdhnout 100 %

hodnoty pohledavky.

Rozdéleni zakonnych opravnych polozek k nepromléenym pohledavkam je nasledujici:

1) Pohledavky vzniklé do konce roku 2013 v rozvahové hodnoté k datu vzniku
neptevysujici ¢astku 200 000 K¢ ve vysi 20%.

2) Pohledavky, které vznikly do konce roku 2013, pokud s jejich dluzniky bylo
zahajeno rozhodci, spravni ¢i soudni fizeni. Sazby jsou 20 — 100 % podle doby,

ktera uplynula od jejich splatnosti k rozvahovému dni.
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3) Pohledavky splatné pocinaje 1. 1. 2014, pokud jsou tyto pohledavky po splatnosti
déle nez 18 mésicti, je mozno tvofit opravnou polozku ve vysi 50 % hodnoty.
4) Pohledavky splatné pocinaje 1. 1. 2015, jsou—li po splatnosti déle nez 30 mésicu, je

mozno tvofit opravnou polozku ve vysi 100 % hodnoty (Bulla, a dalsi, 2015).

Tvorba a rozpusténi opravnych polozek se uctuje na uctu Gétové skupiny 55 — Tvorba
opravnych polozZek se souvztaznym zapisem na uctu uctové skupiny 391 — Opravné

polozky k pohledavkam (Pilafova, 2006).

Nasledujici tabulka shrnuje G¢tovani opravnych polozek (dale OP). Tabulka ukazuje

tvorbu 1 zruSeni OP k zasobdm, dlouhodobému hmotnému majetku (ddle DHM),

dlouhodobému finanénimu majetku (dale DFM) a k pohledavkam.

Tabulka €. 3: Shrnuti uétovani opravnych polozek

Operace

Strana MD

Strana D

Tvorba OP k DHM

559 — Tvorba a ziuétovani OP

V provozni ¢innosti

092 — OP k DHM

ZruSeni OP k DHM

092 — OP k DHM

559 — Tvorba a zuétovani OP

V provozni ¢innosti

Tvorba OP k zasobam

559 — Tvorba a ziuétovani OP

V provozni ¢innosti

19x — OP k zasobam

ZruSeni OP k zasobam

19x — OP k zasobam

559 — Tvorba a zuétovani OP

V provozni ¢innosti

Tvorba OP k DFM

579 — Tvorba a zuétovani OP ve

finan¢ni ¢innosti

096 — OP k DFM

ZruSeni OP k DFM

096 — OP k DFM

579 — Tvorba a zuétovani OP

ve finan¢ni ¢innosti

Tvorba OP 558 — Tvorba a zuctovani
391 — OP k pohledavkam
k pohledavkam zakonnych OP v provozni ¢innosti
558 — Tvorba a ziuctovani
ZruSeni OP
391 — OP k pohledavkam zakonnych OP v provozni
k pohledavkam

¢innosti

Zdroj: Vlastni zpracovani dle Rynes 2014
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V tabulce ¢. 3 je vysvétlena, tvorba opravné polozky (k dlouhodobému hmotnému
majetku, k zasobam, dlouhodobému finan¢nimu majetku a k pohledavkam) a zruSeni.
Tvorba je vzdy uctovana na vrub nakladového uctu, rusena ve prospéch toho uctu.

Z uctové osnovy, ktera je prilohou této prace, jsou pouzity veskeré ucty.

Ad. 5) Prechodné ucty aktiv a pasiv
Spravné uctovat a vykazovat naklady je pro spolecnost zasadni, tedy pro urceni vyse jejiho
zisku. Prechodné ucty aktiv a pasiv slouzi k casovému rozliseni nakladt a vynost, které

souviseji s konkrétnim titulem a konkrétnim obdobim. Aby se mohlo uctovat na ucty

casového rozliSeni vV rdmci uctové skupiny 38, je tfeba znat:
e 1cel (Ceho se tykaji),
e obdobi (tzn. Gi¢etni obdobi, se kterym dana polozka souvisi),

e (Castku (musi byt znama piesna hodnota) (Krajcova, 2014).

Vsechny tii podminky musi byt splnény soucasné. Pokuty, pendle, manka a Skody nelze

casové rozliSovat.

Do skupiny pfechodny Gctl patii:
e Naklady ptistich obdobi,
e Pfijmy pfiStich obdobi,
e Vydaje pfistich obdobi,

e Vynosy piiStich obdobi.

Podstata pouziti ptechodnych cth je vysvétlena v nasledujicim textu.

Naklady priStich obdobi
Na ucet ndklady pftiStich obdobi jsou uctovany vydaje bézného ucetniho obdobi, které se
tykaji nakladt v pfistich ucetnich obdobich (Pt. placené najemné doptedu). Tabulka, ktera

se nachazi nize, obsahuje ptiklad uctovani ndklada piistich obdobi, tedy placeni ndjemného

dopiedu (Bulla, a dalsi, 2015).
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Tabulka ¢. 4: Priklad u¢tovani nakladia pristich obdobi

Operace Strana MD Strana D
381 — Naklady pristich
Zaplaceni najemného dopiedu 221 — Bankovni ucty
obdobi
Uttovani Gasové rozliseného 381 — Naklady piistich
5xx — Naklady
nakladu obdobi

Zdroj: Vlastni zpracovani dle Janousova a Blechova 2012.

Zaplacené¢ nijemné dopiedu je ndklad pfiStiho obdobi stejné tak jako ptedplatné
jazykovych kurzii ¢i jiného vzdélani, reklama placend v realném case, ktera bude
provedena aZ v obdobim nésledujicim, predplatné pojistného. Uétuje se na ucet 381, tento

ucet se nachazi v uctové osnove pro podnikatele, ktera je soucasti ptilohy.

Piijmy priStich obdobi

Pt{jmy pfistiho obdobi se rozumi vynosy bézného obdobi, které¢ budou zaplaceny v piiStim
obdobi (Pf. pfijaté najemné zpétn¢). Tabulka ¢. 5 znazornuje priklad uctovani piijmui

pristich obdobi.

Tabulka ¢. 5: Priklad uctovani prijmi priStich obdobi

Operace Strana MD Strana D
- ‘ 385 — Prijmy pfistich 602 — Trzby z prodeje
Piijaté najemné zpétné
obdobi sluzeb
Ugtovani Gasové rozliseného 385 — Piijmy pfistich
221 — Bankovni sluzby
piijmu obdobi

Zdroj: Vlastni zpracovani dle Steker 2013.

Piijaté ndjemné zp&tné je piijem piistiho obdobi. Uétuje se na vrub Gétu 385, ve prospéch

Gétu 602. Casové rozliseny piijem potom 221/385.
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Vydaje pristich obdobi
Prostfednictvim tohoto Uc¢tu jsou uctovany naklady, které souviseji s béznym ucetnim
obdobim. Vydaje na tyto ndklady budou vynalozeny v budoucich ucetnich obdobich

(Pf. placené najemné pozadu). Viz tabulka ¢. 6.

Tabulka ¢. 6: Priklad uétovani vydaji pristich obdobi

Operace Strana MD Strana D
i 383 — Vydaje pristich
Najemné placené pozadu 518 — Ostatni sluzby
obdobi
Ucétovani ¢asové rozliseného 383 — Vydaje pristich
‘ 221 — Bankovni sluzby
vydaje obdobi

Zdroj: Vlastni zpracovéni dle Steker 2013.

Ptikladem vydaje pfistich obdobi, ktery zndzoriiuje tabulka ¢. 6, je nijemné placené
pozadu. Dalsim piikladem jsou prémie a odmény placené po uplynuti uc¢etniho obdobi.
Utty, které jsou pouzity, vychazi z uéetni osnovy pro podnikatele, jez je pfilozena k této

préci.

Vynosy pristich obdobi

Zde se UCtuji predem pftijaté piijmy za vynosy, které budou uskutecnéné az v ptiStim
obdobi (Pf. pfijaté najemné piedem). Priklad pfijatého ndjemného pfedem znazoriuje

tabulka ¢. 7.

Tabulka €. 7: Priklad aétovani vynosi pristich obdobi

Operace Strana MD Strana D
Néjemné prijaté predem 221 — Bankovni ucty | 384 — Vynosy pfistich
obdobi
Uttovani ¢asové rozliseného 384 — Vynosy pristich | 602 — Trzby z prodeje
vynosu obdobi sluzeb

Zdroj: Vlastni zpracovéni dle Steker 2013.

Najemné, které je pfijaté predem je piikladem vynosu pfistiho obdobi, ktery zndzoriuje

tabulka. Rozliseny vynos se Gctuje tedy na vynosovy ucet 602.
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Ad. 6) Rezervy

Rezervy patii k dal§$im ucetnim nastrojiim, které slouzi k zahrnovani nékladii do obdobi,
se kterym vécné a Casové souvisi. Kryji budouci zavazky nebo vydaje, u kterych je znam
ucel a je pravdépodobné, ze nastanou, ale neni jista ¢astka nebo datum, k némuz vzniknou.
Rezervy a zasady pro jejich tvorbu jsou zakotveny v ustanoveni § 25 odst. 2 a § 26 odst. 3
zdkona o uéetnictvi (dale jen ZoU). Uétuji se na piisluiné uéty uctové skupiny 45 —
Rezervy a souvztazné na ucet uctové skupiny 55 — Odpisy, rezervy, komplexni naklady
ptistich obdobi a opravné polozky provoznich nakladl, 57 — Rezervy a opravné polozky
finanénich nakladt, 58 — Mimoifadné naklady a 59 — Dan z pfijmi, prevodové ucty
arezerva na dan z pfijmi. K jednotlivym uctim, z hlediska danového, je vhodné vést

analytickou evidenci (Rynes, 2014).
Ugetni jednotka miize z hlediska dafiového Gétovat o:

a) zakonnych rezervach — jejich tvorba ovliviiuje danovy zaklad:
e rezervy na opravy hmotného majetku (§ 7 zadkona o rezervach (dale jen
ZoRY)),
e rezervy péstebni ¢innost (§ 9 ZoR),
e ostatni rezervy (§ 10 ZoR).
b) ostatnich rezervach — jejich tvorba neovliviiuje danovy zaklad:
e rezervy narizika ztraty,
e rezervy na dan z pfijmu,
e rezervy na dichody a podobné zavazky,

e rezervy na restrukturalizaci (Dérgel, 2011).

Dale v textu jsou charakterizovany jednotlivé druhy rezerv.

Rezervy na opravy hmotného majetku

Tyto rezervy mohou vytvaret poplatnici dan¢ z pfijmu, ktefi maji k hmotnému majetku
vlastnické pravo nebo jsou najjemci hmotného majetku. Tato rezerva se nesmi tvofit pouze
na jedno zdaniovaci obdobi. Maximalni doba tvofeni rezervy se odviji od odpisové skupiny,
do které je majetek zatazen (dle zdkona o danich z pfijmli). VySe rezervy je stanovena

podle jednotlivého hmotného majetku, ktery je urceny k opravé a charakteru jeho opravy.
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Technické zhodnoceni se za opravu nepovazuje. Pokud nebude oprava zahéjena nejpozdéji
ve zdanovacim obdobi, které nasleduje po zdanovacim obdobi, ve kterém méla byt
zahdjena, tak se rezerva zrusi. K majetku, ktery je urcen k likvidaci nebo u néj jde o opravy
v dtsledku Skody ¢i jiné nepiedvidatelné udalosti nebo k majetku, jehoz opravy se opakuji

kazdy rok, se rezerva netvori.

Tabulka ¢. 8, kterda se nachazi pod timto textem, obsahuje ptiklady tvorby a zictovani

rezerv.

Tabulka ¢. 8: Priklady uctovani rezerv

Operace Strana MD Strana D

55X - Odpisy, rezervy, komplexni
Tvorba rezerv naklady pftistich obdobi a opravné 45X - Rezervy

polozky provoznich nékladu

57X - Rezervy a opravné polozky
45x - Rezervy
finan¢nich nakladi

58X — Mimotadné naklady 45X - Rezervy

59X - Dané z pfijmi a prevodové
o 45X - Rezervy
ucty a rezerva na dan z piijmua

55x - Odpisy, rezervy,

komplexni néklady pfiStich
Zactovani rezerv | 45X — Rezervy
obdobi a opravné polozky

provoznich nakladt

5 R 57X - Rezervy a opravné
X — Rezervy
polozky finan¢nich nakladt

45x — Rezervy 58X — Mimotadné néklady

59x - Dané¢ z piijmi a

45x — Rezervy pfevodové Ucty a rezerva na

dan z piijma

Zdroj: Vlastni zpracovani dle Skalova a kol. 2015
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Tabulka obsahuje tvorbu a zac¢tovani rezerv. Rezerva se tvoii na ptislusny nakladovy ucet

na stran¢ MD, na strané D je pfislus$na rezerva. Zuctuje se opacnym zapisem.

Ad. 7) Dohadné polozky

Dohadné ucty aktivni a pasivni slouzi k naplnéni zasady, kterd je v ustanoveni § 3 Zakona
o Ucetnictvi - zasady uctovani o skutec¢nostech. Vyznam dohadnych polozek je stejny jako
u Casoveho rozliseni néklad a vynosti, zauctovat ucetni piipady do obdobi, se kterym
véené a Casove souvisi. Dohadné polozky jsou rozdilné oproti pfechodnym uctim
Vv uc¢tovani. Pfi uctovani na dohadné Ucty vétSinou neni znama piesna ¢astka pohledavky
nebo zavazek, ale znam je Gidel a obdobi. Uétuji se v uétové skuping 38 - Prechodné iicty

aktiv a pasiv (Tkag, 2011).

Dohadné polozky aktivni

Dohadné polozky aktivni jsou nepotvrzené, ale ocekdvané pohledavky — vynosy. Jedna se
napt. o pohledavku za pojistovnu v disledku pojistnych udélosti a to v ptipad¢€, ze nebyla
poskytnuta pojistnd ndhrada a pojiStovna nepotvrdila ke konci rozvahového dne vysi

nahrady.

Dohadné polozky pasivni

Uttovany jsou astky zavazkl stanové podle smluv, dohod apod. Tyto &istky nejsou
doloZeny potfebnymi doklady, a tudiz neni zndma jejich pfesnd vySe. Jde napf.
0 nevyfakturované dodavky materidlu atd., nevyfakturované uwhrady pravnikovi
za poskytnuté sluzby apod. (Tkac, 2011; Rynes, 2013). Tabulka ¢. 9 obsahuje priklady
dohadnych polozek.

Tabulka €. 9: Priklad uétovani dohadnych polozek

Operace na za¢atku ucetniho obdobi Strana MD Strana D
388 — Dohadné ucty 688 — Ostatni

Narok na pojistné

aktivni mimotradné vynosy

112 — Material na 389 — Dohadné ucty
Nevyfakturované dodavka materialu '

skladé pasivni
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Operace na konci ucetniho obdobi Strana MD Strana D
388 — Dohadné ucty

Ptijaté pojistné 221 — Bankovni ucty )
aktivni

' 389 — Dohadné tcty
Nevyfakturovana dodavky materialu . 321 — Dodavatelé
pasivni

Zdroj: Vlastni zpracovani dle Schiffer 2006

Tabulka obsahuje dohadné polozky jak aktivni, tak pasivni. Uletni operace jsou

znazornény na zacatku i na konci ucetniho obdobi.

Ad. 8) Kurzové rozdily
Kurzové rozdily nam v pribéhu ucetniho obdobi mohou vzniknout u pohledavek nebo
penéznich prostiedkl v cizi méné ¢i zavazku vici zahranicnim partneram v disledku toho,
7e zékon o ucetnictvi uklada povinnost vést ucetnictvi v ¢eské méné. Hodnota aktiv a pasiv
se pfi pohybu kurzu domaci mény k cizi méni. Ke kurzovym rozdilim dochazi v disledku
nesouladu kurzii mezi obdobimi, se kterymi souvisi jednotlivé ucetni ptipady. Z toho
vyplyva, ze pohledavka ¢i zavazek musi byt vzdy piepocitan platnym kurzem dané mény
ato u pohledavky v den vystaveni faktury a u zavazku v den, kdy faktura odesla, ale

i vden kdy byla zaplacena, protoze mame v daném okamziku uz jiny kurz (Vasikova,
2013).

Majetek a zavazky, které jsou vyjadiené v cizi méné, jsou definovany v zékonu

0 ucetnictvi, §4, odst. 12:

a) pohledavky a zavazky,

b) podily na obchodnich spole¢nostech,

€) cennych papirti a derivatd,

d) cenin,

e) opravnych polozek, rezerv a technickych rezerv, pokud jsou majetek a zavazky

vyjadiené v cizi méné (Cesko. Zakon o Gietnictvi, 1991).
Zasady pro pouzivani kurzl pro pfepocet si stanovi kazda firma sama. MiZe si vybrat:
e pevny kurz (platny po urcité obdobi),

e aktualni kurz (tj. kurz vyhlaseny CNB).
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Kurzové rozdily se zauctuji v uctové skupin€¢ 56 — Financni ndklady a 66 — Financni

vynosy a souvztazné na prisluSné ucty majetku a zdvazki. Viz tabulka €. 10.

Tabulka €. 10: Kurzové rozdily

Operace Strana MD Strana D

Kurzovy zisk:

31x — Pohledavk
e Pohledavky ' g 663 — Kurzovy zisk
(kratkodobé i dlouhodobé¢)

e Zavazku 32x — Zéavazky (kratkodobé) | 663 — Kurzovy zisk
e Cenin 22x — Utty v bankéach 663 — Kurzovy zisk
e Cennych papirt | 21X - Penize 663 — Kurzovy zisk

Kurzova ztrata:

31x — Pohledavky

e Pohledavky 563 — Kurzova ztrata

(kratkodobé i dlouhodob¢)
e Zavazku 563 — Kurzova ztrata 32x — Zavazky (kratkodobé)
e Cenin 563 — Kurzova ztrata 22x — Utty v bankach
e Cennych papiri | 563 — Kurzova ztrata 21X — Penize

Zdroj: Vlastni zpracovani dle Ceské idetni standardy pro podnikatele 2002

V tabulce se nachéazi Uctovani kurzové ztraty i zisku u pohledavek, zavazkl, cenin
a cennych papirii. Ztrata se ctuje na nakladové ucty na strané MD, zisk na vynosové ucty

na stranu D.

Ad. 9) Splatna a odloZena dan
Danova povinnost, ktera vyplyva z ustanoveni zakona o danich z pfijmu, tvoii slozku
nakladi Géetni jednotky. Ugetnictvi tak rozlisuje pro uéelu spravného a vérného zobrazeni
predmétu dvé polozky dané z pfijmu. Splatnou dan z pfijma za dané ucetni a zdanovaci
obdobi a odlozenou dan z pfijmil do pfistich Ucetnich a zdatiovacich obdobi (Janouskova,
2007).
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Splatna dan z pFijmui
Vypocet splatné dané z pfijma je vyznamnou Cinnosti, kterd souvisi s u€etnimi pracemi
pied uzavienim Ucetnich knih. Tato ¢innost neni provadéna v ramci Gcetnictvi, ale mimo

ucetni knihy.

Pti vypoctu dané z piijml se vychdzi z ucetniho vysledku hospodateni pifed zdanénim,
ktery se zjistuje v Gtové skupiné na aétu 710 — Uty ziskd a ztrat. Je hlavnim podkladem
pro stanoveni zékladu dan¢ a tedy i1 splatné dané. Splatnd dan je z pohledu ucetnictvi
rozdélena na dan zpfijmid z bézné Cinnosti a na dan z piijmid z mimofadné cinnosti

(Strouhal, 2011).

V nasledujici tabulce je zndzornéno uctovani o splatné dani.

Tabulka &. 11: Uétovani splatné dané

Operace Strana MD Strana D

‘ ‘ 591 — Dani z pfijmu '
Splatna dan z b&zné Cinnosti _ ‘ 341 — Dati z pfijmu
Z bézné Cinnosti

. . | 593 — Dan z piijmu .
Splatna daf z mimofadné ¢innosti _ _ _ 341 — Dan z piijmu
Z mimofadné ¢innosti

Zdroj: Vlastni zpracovani dle Bulla 2015

Splatnd dai z pfijmu se U¢tuje na nakladovy ucet uctové skupiny 59 — Dané z prijmu,
prevodove ucty a rezerva na dan z prijmii a souvztazné na ucet zavazkia vuci statu na tcet

uctové skupiny 34 — Zuctovani dani a dotact.

Odlozena dan

OdloZena dan vychazi z rozdilt mezi i€etnim a danovym pojetim vybranych polozek. Tyto
rozdily musi byt pfechodné povahy. Ve vztahu k ucetnimu vysledku hospodateni
se odlozena dan uctuje v pozdejsim obdobi nez splatna dan. Odlozenou dan musi povinné
zjistovat a uctovat o ni ucetni jednotky, které tvoii konsolida¢ni celek. Ostatni se mohou
rozhodnout, zda o odlozené dani budou uctovat. Pokud se rozhodnou, Ze ji budou uctovat,
neovlivni to vyslednou dafiovou povinnost, ale bude mit dopad na vys$i disponibilniho

vysledku.
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OdlozZena dain se pocita rozvahovym piistupem a zjistuje se ze vSech prechodnych rozdilt
vznikajicich z rozdilného ucetniho a danového pohledu na polozky vykazané v aktivech

a pasivech.

Odlozeny danovy zdvazek je Castka dané z pfijmu, ktera je vypoctena z piechodného

rozdilu zdanitelného a v budoucim obdobi bude navySovat zaklad dané¢.

Odlozena danova pohledavka je castka dané vypocitand z prechodného odcitatelného

rozdilu. Tato ¢astka bude v budoucim obdobi zaklad dané snizovat.

Odlozeny danovy zavazek se uctuje na vrub piislusného nakladového uctu v uctové
skupiné 59 — Dané z ptijmu, pfevodové Ucty a rezerva na dan z piijmi. Ve prospéch tohoto

uctu se zauctuje odlozend daiova pohledavka.

Odlozena dan tu neni vice rozvedena, nebot’ se prakticka Cast této diplomové prace této

problematice nevénuje.

3.3.2. Uzavreni ucetnich knih

Ucetni knihy se uzaviraji na konci t€etniho obdobi. K uzavieni ti€etnich knih je tfeba:

1) zjistit obraty stran MD a strany D jednotlivych syntetickych ucta,

2) zjistit kone¢né zUstatky aktivnich a pasivnich G¢td a G¢th nakladd a vynost,
prevést zlstatky rozvahovych Ucth na 702 — Konecny ucet rozvazny a pievést
ztstatky vysledkovych uétu na uget 710 — Udet zisku a ztraty,

3) pievést vysledek hospodafeni na danovy zaklad a vypocist dafiovou povinnost (dan

Z ptijmu splatnou a dan z ptijmt odlozenou (Pilatova, 2011).

Nasledujici schéma €. 1 znazornuje prevod kone¢nych rozvahovych a vysledkovych ucta.

32



Schéma 1: Pirevod kone¢nych zustatki rozvahovych a vysledkovych ucti

Aktivni Gcty Ucet 702 Pasivni Gcty
=
® > | < &
Nakladové acty Uget 710 Vynosové Gcty
T EEEe——
Zisk
‘III.II.II.III..
Zrrata
‘I‘IIIIIIIIII-I-IIIIIII ll.

Zdroj: Dérgel 2012

Pfi ruénim vedeni Gcetnictvi je nutno zjistit obraty stran MD a D jednotlivych U¢td, vycislit
konecné zustatky vSech uctl. Prevést konecné stavy aktivnich rozvahovych uétl na vrub
702 — Konecny icet rozvazny a koneéné stavy pasivnich Gétd ve prospéch uétu 702. Uet
702 je podkladem pro sestaveni rozvahy. Po vypoctu vysledku hospodateni, dan€ z piijmu
a zauctovani dané¢ je na Ucet 702 pieveden vysledek hospodareni. Konecné stavy
nakladovych uétd se prevadi na vrub uétu 710 — Ucet zisku a ztrdt a koneéné ulty

vynosovych uctl ve prospéch uctu 710.

Transformace vysledku hospodareni na dafiovy zaklad a vypocet dafiové povinnosti

Pro transformaci vysledku hospodateni na danovy zéklad a vypocet dafiové povinnosti je

tfeba:

1) porovnat uctové skupiny provoznich naklada (skupiny 50 — 55 a ucéet 597)
a provozni vynosy (skupiny 60 — 64 a ucet 697) a zjistime vysledek hospodateni
Z provozni ¢innosti,

2) porovnat uc¢tové skupiny finanénich naklada (skupiny 56 - 57 a ucet 598) a finanéni
vynosy (skupina 66 a Gcet 698) a zjistime vysledek hospodaieni z finan¢ni ¢innosti,

3) porovnat uctové skupiny mimofadnych nakladt (skupina 58) a mimotadnych

vynosu (skupina 68) a zjistime vysledek z hospodateni z mimotradné ¢innosti.
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Vysledek hospodaieni z bézné cinnosti se zjisti seCtenim provozniho a vysledku

hospodareni (Kadlec, 2011).

Daiovy zaklad

Aby vysledek hospodafeni z bézné cCinnosti a mimofadné c¢innosti mohl byt pouzit
pro ucely danové, je nutné ho pievést na danovy zaklad. K vysledkiim hospodafeni se
piipoc¢tou naklady, které jsou danové neuznatelné a odectou se vynosy, které jsou danove

neuznatelné.

Vysledek hospodareni z bezné cinnosti
+ danové neuznatelné naklady

- dafové neuznatelné vynosy

= zaklad dané z béZné ¢innosti

Vysledek hospodareni z mimorddné cinnosti
+ danové neuznatelné naklady
- danové neuznatelné vynosy

= zéklad dan¢ z mimotadné Cinnosti (Maaytova, Pavel, Ochrana, & kol., 2015).

Neuznatelné naklady jsou napi. naklady na reprezentaci, manka a Skody nad normu, tvorba
opravnych polozek (dafiové neuznatelnych), tvorba ostatnich rezerv, cestovné nad limit,
dale rozdily, které plynou z ucetnich a danovych odpist atd. Od takto upraveného zakladu

dané lze také odecist dantovou ztratu z ptedchoziho zdanovaciho obdobi.
Zaklad dané

- danova ztrata

= mezisoucet

- hodnota darti (max. 5 % z predchoziho mezisouctu, min. 2 000 K¢)

= snizeny zaklad dan¢
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Takto upraveny zaklad dan¢ se zaokrouhli na celé tisice doli a vypocita se dan z piijmt

Z b&Zné 1 mimoradné ¢innosti.

Zaklad dan¢ z bézné Cinnosti se vyndsobi sazbou dané z piijmi PO. Vysledkem je dan

Z bézné ¢innosti.

Kdyz se vynasobi zaklad dan¢ z mimotadné Cinnosti sazbou dané z piijmu PO, vysledkem

je dant z mimotadné &innosti (Cesko. Zakon o dani z piijmu, 1992).

3.4. Ucetni zavérka

Utetni zavérka je vefejny dokument, ktery obsahuje informace, ze kterého Gerpaji nejen
akcionafi nebo podilnici, ale i obchodni partnefi, statni instituce, banky apod. Informace,
které jsou v tomto dokumentu obsazené, musi byt spravné, uplné a nezpochybnitelné, proto

je nutné ucetni zadveérku sestavovat peclive.

Ucetni zavérku tvori:

e rozvaha,

e vykaz zisku a ztraty,

e piiloha (Lousa, 2011).

Soucasti ucetni zavérky je i prehled o penéznich tocich nebo ptehled o zménach vlastniho
kapitalu, ktery ma od roku 2016 povinnost sestavovat kazdad stfedni ¢i velkd obchodni
spolecnost. Utetni zavérka je sestavovana k rozvahovému dni. Tim je den, ke kterému
se uzaviraji uéetni knihy. UGetni zavérka miZze byt sestavovdna v plném nebo
ve zjednoduseném rozsahu. Sestavovat uzavérku ve zjednoduseném rozsahu mohou tcetni
jednotky, které nejsou povinny ovérovat ucetni zavérku auditorem. Vyjimkou jsou akciové
spolecnosti, ty ji musi mit vzdy sestavenou v plném rozsahu (Bulla a kol., 2015;

Béhounek, 2015).

V Ucetni zaveérce musi byt obsaZeny tyto informace: ndzev ucetni jednotky a misto
podnikani, identifikacni Cislo, pravni formu, pfedmét podnikani nebo ucel, pro ktery byla

ucetni jednotka ziizena, rozvahovy den nebo jiny okamzik, ke kterému se tcetni zavérka
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sestavuje, okamzik sestaveni a podpis statutarniho organu nebo udetni jednotky (Cesko.

Zakon o ucetnictvi, 1991).

Druhy uéetnich zavérek

Ucetni zavérka se v soucasné dobé podle pravnich predpisti rozd€luje na:

1) fadnou
2) mimotadnou

3) mezitimni.

Pokud se knihy uzaviou k poslednimu dni ucetniho obdobi, ucetni jednotky sestavuji
radnou ucetni zaverku. Radnd cetni zaverka je sestavovana k rozvahovému dni, ktery se

pravidelné opakuje.

K rozvahovému dni, kterym je pravnim pfedpisem stanoven jiny nez fadny rozvahovy den,

se sestavuje mimoradnd ucetni zavérka.

Pti mezitimni ucetni zdverce se vytvaii ucetni vykazy a ptiloha k jinému okamziku nez je
konec rozvahového dne. Neprovadi se plna inventarizace, provadéji se Cinnosti, které

souvisi s oceniovanim majetku a zavazkti. Uéetni knihy se neuzaviraji (Bfezinova, 2014).

3.4.1. Vykazy uéetni zavérky

Kazdy ucetni vykaz ma pravidla, ktera se musi dodrzovat pii jeho vypliovani.

Formalni pravidla pro vypliiovani ucetnich vykazi

Utetni zavérka je sestavovana v korunach eskych a jednotlivé polozky jsou vykazovany
Vv celych tisicich korunach. V rozvaze a ve vykazu zisku ztraty musi platit zakladni tcetni
vazby. Utetni vykazy rozvahy a vykaz zisku a ztraty se vypliuji ve vSech Fadcich.
Do nevyplnénych fadkl se nevpisuji nuly nebo jind znaménka, neproskrtavaji se. Radky se
nerozd&luji a nevpisuji se idaje mezi fadky nebo do textu. Clenéni a obsah rozvahy
avykazu zisku a ztraty, které jsou stanovené piilohami provadéci vyhlasky, jsou
povazovany pouze za miniméalni zivazny vycet udajii v udetnich vykazech. Ugetni
jednotka si sama miize zvolit podrobné&jsi ¢lenéni polozek. Polozky, které jsou oznacené
arabskou ¢islici I1ze sloucit, pokud se nejednad o vyznamnou polozku. Slouceni polozek pak

prisp¢j k vEtsi srozumitelnosti polozek (Rynes, 2014).
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Rozvaha

Rozvaha podava ptehled o stavu majetku a kapitalu k uréitému okamziku. Musi platit
bilan¢ni princip, kdy celkova aktiva se rovnaji celkovym pasivim. Ve vyhlasce

¢. 500/2002 Sb. je stanoveno uspoiadani a oznaCovani polozek rozvahy.
V rozvaze se uvadéji na strané aktiv za bézné obdobi tii sloupce:

e brutto, jez vyjadfuje stav jednotlivych majetkovych polozek na aktivnich uctech
V ocenéni podle zakona o ucetnictvi,

o korekce, ktera vyjadiuje vysi opravnych polozek a opravek k jednotlivym aktivnim
uctim,

e netto, vyjadiujici aktiva, kterd jsou snizena o opravné polozky a opravky (korekce —

brutto).

Kazda polozka rozvahy informuje o vysi polozky uvedené za bezprostiedné ptechazejici
ucetni obdobi. Aktiva z minulého ucetniho obdobi se uvadéji v netto hodnoté. Strana pasiv

rozvahy mé pouze dva sloupce, tj. bézné a minulé obdobi (Steker, Otrusinova, 2013).

Vykaz zisku a ztraty

Vykaz zisku a ztraty neboli vysledovka podava piehled o tvorbé vysledku hospodareni
Vv pribeéhu tcetniho obdobi bez ohledu na to, zda vznikaji skute¢né penézni piijmy nebo
vydaje. Smérnice EU a pravni piedpisy v CR umoziiuji uéetni jednotce v piipadé
provozniho vysledku hospodateni vybér €lenéni podle druhu nebo podle ucelu. Vétsina
ucetnich jednotek pouziva druhové €Elenéni. Pokud by se rozhodli pro ucelové clenéni,
druhové ¢lenéni provozniho vysledku hospodafeni uvedou v ptiloze ucetni zavérky.
Vysledovka ma mit dva sloupce pro porovnani bézného a minulého obdobi (Bfezinova,

2014).

Polozky uvedené ve vykazu zisku a ztraty v druhovém ¢lenéni

Ve vykazu zisku a ztraty v druhovém ¢lenéni jsou tyto polozky:

e obchodni marze (trzby za prodej zbozi — naklady vynalozené na prodané zbozi),

e piidana hodnota (obchodni marze — vykony — vykonova spotieba),
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e provozni vysledek hospodafeni (suma vSech vynosovych polozek z provozni
oblasti — suma vsech nakladovych polozek z provozni ¢innosti),

e financni vysledek hospodaieni (soucet vynosovych polozek z finanéni Cinnosti —
soucet nakladovych polozek z finan¢ni ¢innosti),

o vysledek hospodateni z bézné ¢innosti (provozni VH + finan¢ni VH — dan z bézné
¢innosti),

e vysledek hospodafeni z mimotfddné cCinnosti (mimotfddné vynosy — mimotadné
naklady — dan z pfijml z mimofadné ¢innosti),

e vysledek hospodaieni pied zdanénim (provozni VH + finan¢ni VH + mimotadné

vynosy — mimotadné néklady) (Skalova a spol., 2015).

Polozky uvedené ve vykazu zisku a ztraty v ucelovém ¢lenéni

Nize uvedené polozky se nachéazeji ve vykazu zisku a ztraty v acelovém clenéni:

e provozni VH (vynosové polozky provozni — ndkladové polozky provozni),

e finan¢ni VH (suma vynost z finan¢ni ¢innosti — suma nakladt z finan¢ni ¢innosti),

e VH z bézné &innosti ((provozni VH +finanéni VH) — dan z p¥ijmi z BC),

e mimofadny VH ((mimofadné vynosy — mimotadné néklady) — dai z p¥ijmi z MC),

e VH za ucetni obdobi (VH zBC + (VH zMC — pievod podilu na vysledku
hospodateni spole¢nikiim)),

e VH pied zdanénim (VH zPC + VH zFC + (mimofadné vynosy — mimoiadné
naklady)) (Strouhal, 2011).

Priloha

Zakladni obsah, ktery ma mit pfiloha, je zobrazen v zakonu o ucetnictvi, §18. Rozsifeny

obsah Ize nalézt ve Vyhlasce ¢. 500/2002 Sb, §39.

Piiloha obsahuje obecné udaje o ucetni jednotce. V piiloze Ize nalézt informace
0 pouzitych ucetnich metodach, obecnych ucetnich zdsadidch a zpiisobech ocenovani.
Dopliiuje informace k rozvaze a vykazu ziska a ztrat. Je dualezité, aby si uzivatel ucinil
spravny nazor na finan¢ni pozici podniku, je proto tfeba objasnit kazdou skutecnost, ktera

m¢ela vliv na usudek uzivatelll G€etnich informaci o stavu kapitalu, likvidité, vynosnosti,
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finanéni stabilité. Soucasti piilohy je i vykaz o penéznich tocich — cash flow (Kislingerova,
2001).

Pi‘ehled o penéZnich tocich

Ptehled o penéznich tocich neboli cash flow podava informace o penéznich tocich
v prib¢hu ucetniho obdobi (Rickova, 2007). Vysvétluje rozdil mezi stavem penéznich
prostiedkll a penéznich ekvivalenti mezi pocatkem a koncem ucetniho obdobi (Strouhal,

2011). Slouzi jako indikator tspéchu spole¢nosti (Needles & Powers, 2007).

Od roku 2016 nemusi malé a mikro jednotky (kategorizace jednotek od 1. 1. 2016) podle

§18 odst. 2 zdkona o ucetnictvi sestavovat cash flow (Béhounek, 2015).
Cash flow se d¢li dle hlavnich oblasti fizeni na ¢innost:

e provozni,
e investicni,
e financni.
Provozni cinnosti je myslena zékladni vydéle¢na Cinnosti Gcetni jednotky a jeji ostatni

¢innosti, které nelze zahrnout mezi investi¢ni nebo finanéni ¢innosti.

Za investicni ¢innosti je povazovano potizeni a prodej dlouhodobého majetku, poptipadé
¢innost, ktera souvisi s poskytovanim tuvért, zapljcek a vypomoci, které nejsou

povazovany za provozni ¢innost.

Financni ¢innosti se rozumi takova ¢innost, ktera méni velikost a sloZeni vlastniho kapitalu

a dlouhodobych nebo kratkodobych zavazkl (Btfezinova, 2014).
Dvé metody sestaveni penéZznich tokli z provoznich Cinnosti:

e piima,

e nepiima.

Cistou primou metodou se sleduji jednotlivé polozky pi{jmi a vydaji penéz za dané

obdobi.
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Neprima metoda vyuziva informace z rozvahy, ktera je zdkladnim informac¢nim zdrojem

pro sledovani penéznich toku, a z vykazu ziski a ztrat (Reznakova a kol., 2010).

Pi'ehled o zménach vlastniho kapitalu

Ptehled o zménach zékladniho kapitalu udava informace o zvyseni ¢i snizeni jednotlivych
vlastniho kapitalu za ucetni obdobi. Vykaz u kazdé polozky vlastniho kapitalu vysvétluje
rozdil mezi pocatecnim a konecnym stavem. U kazdé polozky jsou vykazovany informace
0 vysi pocatecniho zistatku, zvyseni, snizeni a kone¢ného zustatku, a to za ucetni bézné
obdobi a obdobi piechazejici. Podniky, které podléhaji auditu, povinné ptikladaji piehled

0 zménach vlastniho kapitalu k ucetni zavérce (Koch, 2013).

r

3.5. Povinnosti vyplyvajici z acetni zavérky

Povinnosti z ucetni zavérky vyplyvaji bud’ ze zakona, nebo z dalSich pravnich ptedpisa.
Jednd se o ovéfeni uletni zavérky auditorem, zhotoveni a zvefejnéni vyro¢ni zpravy

(Sebestikova, 2011).

3.5.1. Vyro¢ni zprava

Vyro¢ni zprava je oficialni dokument, ktery podava informace o hospodateni a aktivitach
organizace. Je ur€en riznym skupindm vefejnosti a ma vyznam pro ziskavani a udrZeni
investoru a donatorl organizace. Vyrocni zpravu musi vyhotovit podniky, které podléhaji

auditu. Vydavani vyro¢nich zprav je upraveno v zdkonech (Svoboda, 2009).

Vyro¢ni zprava musi obsahovat informace o skuteCnostech, které nastaly
az po rozvahovém dni, o piredpokladaném vyvoji, o aktivitach v oblasti vyzkumu a vyvoje,
0 aktivitach v oblasti ochrany Zivotniho prostfedi a pracovnépravnich vztahd, o tom, zda

ucetni jednotka ma organizacni slozku v zahranici (Cesko. Zakon o ucetnictvi, 1992).

V novelizaci zdkona o Ucetnictvi, kterd nabyva Uc¢innost 1. 1. 2016, se uvadi, Zze mikro,
malé a stfedni Gcetni jednotky nemusi ve vyrocni zpravé uvadét nefinancni informace

(§ 21 odst. 3) (Béhounek, 2015).
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3.5.2. Zverejiovani udaji ucetni zavérky
Ucetni zavérku musi od roku 2016 zveiejiiovat nejen kazda ucetni jednotka zapsand
v obchodnim rejstiiku, ale i uéetni jednotka zapsana v jakémkoli rejsttiku. Ucetni jednotky
zvetejnuji ucetni zavérku i vyroéni zpravu az po ovéerfeni auditorem a schvaleni prislusnym
organem. Lhuta je 30 dnt od splnéni uvedenych podminek, nejdéle do konce ucetniho
obdobi. Povinnosti Gcetni jednotky je zvefejnit, ze zvetejiiované Ucetni zdznamy nebyly
schvaleny piislusnym organem. Udetni jednotka nesmi zvefejnit informace, které neovéfil
auditor, a které by mohly uZivatele piivést na omyl, Ze ovéfeny byly (Cesko. Zakon

0 ucetnictvi, 1992; Béhounek, 2015).

Do sbirky listin se uklada vyro¢ni zprava, ucetni zavérka, pokud neni soucasti vyro¢ni
zpravy, navrh na rozdéleni zisku popiipad¢ vyporadani ztraty, zprava auditora o ovéfeni
ucetni zavérky a to vyhradné v elektronické podobé ve formatu PDF

(Krajc¢ova a spol., 2014).

3.5.3. Podani dafiového priznani

Podani danového pfiznani patii k povinnostem, které jsou nutné splnit po sestaveni ucetni
zavérky. Dan se vybira u pfisluSného spravce dan¢ a je splatna v posledni den lhity

(Pilatové a kol., 2015).

Danové ptiznani z piijmu pravnickych osob 1ze podat v elektronické nebo pisemné
podobé, ke kterému se vyuziva tiskopis Ministerstva financi. Lze vSak pouzit i jinou formu
se stejnym obsahem. Postup pro zpracovani danového ptfiznani je stanoven v pokynech,

které jsou ptikladany k tiskopisu (Cesko. Dafiovy fad, 2009).

3.5.4. Audit

Audit posuzuje tizeni spolec¢nosti, dosahovani stanovenych cilti. Poslanim a smyslem je
vyjadfeni nazoru nezavislé, kvalifikované osoby na vérohodnost ucetnich vykazi, které

zvefejnila Gcetni jednotka (Dvotacek, 2005).

V zakoné o ucetnictvi, §20 odst. 1, je ddna povinnost ucetni jednotky nechat si ovéfit
ucetni zaveérku auditorem. Radnou a mimotadnou Gcetni zavérku jsou povinny mit ovéfeny

tyto ucetni jednotky:
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1) akciové spole¢nosti, které ke konci rozvahového dne Géetniho obdobi, za néjz se
ucetni zavérka oveiuje, a ucetniho obdobi bezprostiedné predchazejiciho,
ptekrocily nebo jiz dosahly alespon jedno ze tfi uvedenych kritérii:

e aktiva celkem vice nez 40 000 000 K¢,

e ro¢ni thrn ¢istého obratu vice nez 80 000 000 K¢ (ro¢nim tthrnem cistého
obratu se pro tucéely tohoto zakona je mySlena vySe vynosi snizena
0 prodejni slevy a délend poctem zapocatych mésict, po které trvalo ucetni
obdobi, a vynasobena dvanacti),

e priamérny piepocteny stav zaméstnanct v prub&hu ucetniho obdobi byl vice
nez 50, ktery byl zjistény zpusobem stanovenym na zakladé zvlastniho
pravniho piedpisu.

2) ostatni obchodni spolecnosti a druzstva, které piekrocily nebo jiz dosahly alespon
dvou ze tii uvedenych kritérii za icetni obdobi za jejz se ucetni jednotka ovéetuje

a t&etni obdobi bezprostiedné piedchazejici (Cesko, Zakon o uéetnictvi, §20).

Vysledkem auditu je zprava od auditora. Sd€luje tam svlij ndzor na ucetni zavérku. Tato
zprava ma predepsanou strukturu, coz slouzi k lepSimu pochopeni a interpretaci obsahu.

Auditovana ucetni zavérka je povinnou soucasti zpravy.
Auditorska zprava obsahuje:

e piijemce zpravy,
e vyjadreni statutarniho organu ucetni jednotky za ucetni zaverku,
e vyjadfeni auditora,

e vyrok auditora (Bfezinova, 2014).
Vyroky auditora mohou byt:

Vyrok bez vyhrad — auditor shledal, ze ucetni zavérka je v souladu s pravnimi predpisy
a podava vérny a poctivy obraz pfedmétu Ucetnictvi a veskeré vyznamné skutecnosti jsou

popsany v ptiloze,
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Vyrok s vyhradou — auditor nasel pochybnosti o spravnosti nebo vhodnosti pouzitych
metod nebo o pfimétenosti udaju, které jsou vykazany v Gcetni zavérce, ale nema divod

pro odmitnuti vyroku nebo zaporny vyrok,

Zaporny vyrok — auditor ma pochybnosti o spravnosti nebo vhodnosti pouzitych metod

nebo o pfimétenosti dajl, a to v zasadni mife, ze by vyrok s vyhradou byl nepiiméieny,

Odmitnuti vyroku — auditor neni schopen vydat vyrok k ucetni zévérce, protoze doslo

k omezeni auditu zasadnim zptisobem (Dvoracek, 2003).

3.6. Otevreni knih v dalSim ucéetnim obdobi

Ugetni zapisy otviraji Géty hlavni knihy. Uget 701 — Pocdtecni uicet rozvazny (ktery
je zrcadlem k uctu 702) pievezme zustatky uctu 702 — Konecny ucet rozvazny. Konetné
zlstatky k poslednimu dni se musi rovnat pocatecnim zlstatkim rozvahovym uctu
K prvnimu dni uéetniho obdobi. Na ucet 431 — Vysledek ve schvalovacim zafizeni

se prevede bud’ na vrub, anebo ve prospéch vysledek hospodareni z uctu 701 (Kovanicova,
2009).

Rozdélovani vysledku hospodareni

Po otevfeni ucetnictvi se vysledek hospodateni (zisk, ztrata) zalctuje jako nové vznikly
zdroj na ucet 431 — Vysledek hospodareni ve schvalovacim Fizeni. Rozdé€leni ucetniho
zisku nebo ztraty musi byt v souladu se zdkonem obchodnich korporaci ¢i jinym
predpisem. Pokud ma tcetni jednotka zisk, i€etnimi zapisy provede rozdéleni ve prospéch
uctd uctové skupiny 42 — Rezervni fondy, nedélitelny fond a ostatni fondy ze zisku
a prevedené vysledky hospodareni, 41 — zakladni kapital a kapitalové fondy, 36 — Zavazky
ke spolecnikiim, k ucastnikiim sdruzeni a ke clenim druzstva. Bude-1i Ucéetni jednotka
ztratova, tak na vrub uctl Gctovych skupin 42 — Rezervni fondy, nedélitelny fond a ostatni
fondy ze zisku a prevedené vysledky hospodareni, 41 — Zakladni kapital a kapitalové fondy,
35 — Pohledavky za spolecniky, za ucastniky sdruzeni a za ¢leny druzstva (Krajcova a kol.,

2014).

Tabulka ¢. 12 znazoriiuje Gétovani vysledku hospodateni — zisku.
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Tabulka & 12: U&tovani o rozdéleni zisku

Operace Stran MD Strana D

Ptidél do rezervniho fondu | 431 — Vysledek hospodateni | 421 — Zakonny rezervni
ve schvalovacim fizeni fond

Ptidé€l do ostatnich fonda | 431 — Vysledek hospodareni | 427 — Ostatni fondy

ve schvalovacim fizeni

Podil na zisku, dividendy | 431 — Vysledek hospodateni | 364 — Zavazky ke

ve schvalovacim fizeni spole¢nikiim pfi rozdélovani

zisku

Uhrada ztraty z minulych | 431 — Vysledek hospodafeni | 429 — Neuhrazena ztrata

let ve schvalovacim fizeni minulych let
Zvyseni zékladniho 431 — Vysledek hospodateni | 419 — Zmény zdkladniho
kapitalu ve schvalovacim fizeni kapitalu

Zisk, ktery neni rozdélen | 431 — Vysledek hospodateni | 428 — Nerozdéleny zisk

ve schvalovacim fizeni minulych let

Zdroj: Vlastni zpracovani dle Steker, Otrusinova 2013

Zisk, ktery se eviduje na UCtu 431, se miZe dal rozdélit do fondd nebo piidélit

spole¢nikiim. Lze z n€ho uhradit ztratu minulych let atd.

V nésledujici tabulce je znazornéno uctovani o rozdéleni ztraty.
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Tabulka ¢&. 13: Uétovani rozdéleni ztraty

Operace

Strana MD

Strana D

Uhrada z rezervniho fondu

421 — Zakonny rezervni
fond

431 — Vysledek hospodateni

ve schvalovacim fizeni

Uhrada ztraty spoleéniky

354 — Pohledavky za
spolecniky pti thradé

ztraty

431 — Vysledek hospodareni

ve schvalovacim fizeni

Uhrada z nerozdg&leného

zisku

428 — Nerozdéleny zisk

minulych let

431 — Vysledek hospodareni

ve schvalovacim fizeni

Ptevod neuhrazené ztraty do

dalSich uéetnich obdobi

429 — Neuhrazena ztrata

431 — Vysledek hospodareni

ve schvalovacim fizeni

Zdroj: Vlastni zpracovani dle Bulla a kol. 2015

Ztratu lze uhradit zrezervniho fondu, znerozdéleného zisku, lze pozadat spolecniky

0 uhradu ztraty atd.

Rezervni fond se tvoii pouze u akciové spolecnost a u spolecnosti s ru¢enim omezenym.
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4. Vlastni prace

Tato cast bude veénovana stavebni spolecnosti, ktera sidli na Vysociné. Spolecnost

si neptala byt jmenovana, proto bude dale pouzivan nazev ABC s. r. 0.

Nejprve je spolecnost piedstavena. Analyzovan je zde vyvoj zaméstnancli a vyvoj mzdy,
ktery je poté zanesen do grafu. Prvkem této Casti je 1 horizontalni a vertikdlni analyza
hrubé mzdy. Soucasti vlastni prace jsou ucetni postupy spolecnosti. Zachyceny jsou
informace o hospodatské ¢innosti, které obsahuji srovnani rozvahy a vykazu zisku a ztraty
v letech 2010 — 2014, graf vyvoje celkovych aktiv a graf vyvoje vysledku hospodateni
pfed zdanénim. Ve spolecnosti je provedena analyza piipravnych praci pfed uzavienim
ucetnich knih. Zkouman je proces uzavirani Gcetnich knih a sestaveni Ucetnich vykazi.
V neposledni fadé jsou popsany povinnosti souvisejici s ucetni zavérkou a zhodnoceny
vysledky a nésledné navrhnuta opatteni, které by optimalizovaly proces tcetni uzavérky

ve spolecnosti.

4.1. Predstaveni spole¢nosti

Spolec¢nost sidlici v Hradci u Led¢e nad Sdzavou, byla zaloZena dne 12. kvétna 1997 tfemi
zakladateli — A, B a C. Inicialy téchto 3 zakladateld jsou stale ukryty v nazvu spoleénosti,
a¢ zbylymi majiteli jsou uz jen zakladatel A a B. Zakladatel C po roce fungovani opustil

spolecnost.

Spolecnost provadi univerzalni montdze ve stavebnictvi, vodarenstvi a energetice.
Na zacatku spolecnost zacinala s budovanim telekomunikacnich siti. Poté svou cinnost
rozsifila a zacala provadét plynofikaci obci a rozvody elektrickych vedeni nizkého napéti.
Dalsi rok ptfidala dalsi oblasti: vodovody, kanalizace a pozemni prace. Spolecnost ma
i velkou zkuSenost v riznych oblastech inzenyrskych siti. Diky tomu firma v dnes$ni dobé

ziskava zakazky na vystavbu technické infrastruktury pro parcely rodinnych domt.

Spoleénost ma rozsahlou technickou vybavenost. Vlastni 14 velkych strojd,
10 univerzalnich smykovych nakladact, 11 nékladnich automobild, 10 uZitkovych vozi,

6 dieslovych kompresord, 25 hutnici techniky a 56 kust bouraci a vrtaci techniky.

Na schématu €. 2 je zndzornéna organizacni struktura této stavebni spole¢nosti.
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Schéma 2: Organiza¢ni struktura spole¢nosti
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Zdroj: Materialy spole¢nosti

V cele firmy stoji dva jednatelé. Jeden mé na starosti ekonomické vedeni a druhy vedeni
technické. Spolecnost zamé&stnava na nizSich pozicich, které nejsou moc ve spolecnosti

oblibené, ukrajinské a slovenské pracovniky.
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4.1.1. Pocet zaméstnancu a vyvoj mzdy

Tato kapitola pojedndva o vyvoji zaméstnancti a vyvoji mzdy V minulych letech

a soucasnosti. Soucasti kapitoly jsou grafy a horizontélni a vertikélni analyza.

Na grafech ¢. 1 je znazornén vyvoj po¢tu zaméstnancu v letech 2008 - 2015.

Graf ¢. 1 Vyvoj po¢tu zaméstnanci Vv letech 2008 - 2015
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Zdroj: Vlastni zpracovani dle materiald spole¢nosti

Z grafu je patrné, ze nejvetsi nartist zaméstnanct byl v roce 2014. Je to tim, Ze spolecnost

v roce 2014 ptibrala ke svym Cinnostem dal$i ¢innost — zdmec¢nictvi.

V tabulce €. 14 je znazornén vyvoj hrubé mzdy v letech 2007 — 2014.

Tabulka ¢. 14: Hruba mzda v letech 2008-2014

Rok
2008 2009 2010 2011 2012 2013 2014
ZMF 2710952 | 2608239 | 2903907 | 2649991 | 3338451 | 3415964 | 4189659
OMF 520511 | 1529248 1494 207 1390670 | 1781678 | 2365247 | 3866 585
(HKI\;I) 3231463 | 4137487 | 4398114 | 4040661 | 5120129 | 5781211 | 8056 585

Zdroj: Vlastni zpracovani dle materiald spolecnosti
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ZMF - Zékladni mzdovou formu, dale jen ZMF, tvoii Casova mzda a nahrada mzdy
za dovolenou. Nahrada mzdy za dovolenou vychazi zvysSe primérného vydélku
za ptedchozi kalendaini obdobi.

OMF - Ostatni mzdova forma, dale jen OMF, je tvofena piipatky za praci v prescas

a prémiemi. Hrubou mzdu, dale jen HM tvoii sou¢et ZMF a OMF.

Jak je z tabulky patrné, mzdové naklady rostly. Je to tim, Ze se spole¢nost rozvijela a bylo
piijimano vice zaméstnanci. Naklady na mzdu se v roce 2014 vysplhaly na ¢astku

8 056 585 K¢.

Do grafu €. 2 je zanesen vyvoj hrubé mzdy v letech 2008-2014.

Graf €. 2 Vyvoj hrubé mzdy v letech 2008-2014
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Zdroj: Vlastni zpracovani dle materiald spole¢nosti

Hruba mzda, dle grafu ¢. 2, nejvice vzrostla v roce 2014, v témze roce vzrostl i pocet

zamestnanct, které spole¢nost zaméstnala diky nové ¢innosti — zdmecnictvi.

Nasledné bude uvedena horizontalni a vertikalni analyza.

Horizontdlni analyza
Horizontalni analyza zkouma zmény absolutnich ukazateld v ¢ase. Vyjadiuje zménu urcité
polozky jak v absolutnim, tak v relativnim vyjadfeni. Je to jednoducha metoda, ktera

analyzuje vyvoj ukazatele. Porovnani se provadi v ¢ase a po fadcich.
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Absolutni zména = hodnota  — hodnota .1

Relativni zména = absolutni zména/ hodnota ¢

Tabulka ¢. 15 obsahuje tdaje o horizontalni analyze hrubé mzdy. Tabulka obsahuje tidaje

0 absolutni zmén¢ hrubé mzdy (dale jen HM) a o relativni zméné, ktera je vyjadiena v %.

Tabulka €. 15: Horizontalni analyza hrubé mzdy

2009 2010 2011 2012 2013 2014

2008 2009 2010 2011 2012 2013

Absolutni zména

HM

906024 | 260627 | -357453 | 1079468 | 661082 | 2275033

Relativni zména HM

(v %)

28,04 6,30 -8,85 21,08 11,44 39,35

Zdroj: Materialy podniku — vlastni zpracovani

Z tabulky ¢. 15 je zfejmé, ze v roce 2011 byla hruba mzda niz$i nez ptedesly rok
0 357 453 K&. Relativni zména pak byla -8,85 %. V téchto letech byly vyplaceny mensi
cilové prémie. Nebylo dosaZeno tak velkého hospodaiského vysledku. V ostatnich letech

mzda rostla. Nejvice vzrostla v roce 2014, kdy se relativni zmeéna blizi 40 %.

Vertikdlni analyza
Vertikalni analyza vychazi z toho, Ze se na jednotlivé polozky pohlizi v relaci k néjaké
veli¢ing€. Zjistuje se procentni podil jednotlivych polozek na zvoleném zékladu. Pomoci

vertikalni analyzy lze zhodnotit, kterd polozka tvoii vétsi podil na zakladu.

V tomto ptipad€¢ budou jednotlivé polozky tvotit zakladni mzdova forma (ZMF) a ostatni
mzdova forma (OMF). Zékladem bude hrub4d mzda (HM). Viz tabulka €. 16.
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Tabulka €. 16: Vertikalni analyza hrubé mzdy v %

Rok
2008 2009 2010 2011 2012 2013 2014
ZMF/HM | 83,89 63,04 66,03 65,58 65,20 59,09 52
OMF/HM | 16,11 36,96 33,97 34,42 34,80 40,91 48
Celkem 100 100 100 100 100 100 100

Zdroj: Materialy podniku — vlastni zpracovani

Z tabulky €. 16 je patrné, ze nejvétsi podil na hrubé mzdé ma zakladni mzdova forma,
kterou tvoii Casovd mzda a ndhrada mzdy za dovolenou. Je tedy patrné, Ze podnik vyda
nejvic penéz na zakladni formu mzdy, ktera ve vSech piipadech pickrocila 50% hranici.
Zakladni mzdova forma je praimérné tvorena 60 %. Pro zaméstnance je to pozitivni zprava,
protoze maji jistou mzdu v priméru 60 %. Nejvice vyrovnany podil ZMF a OMF je v roce
2014, kdy ZMF tvoii jen 52 %. Zaroven je to nejméné za 7 let.

Cile podniku

Hlavni prioritou spolecnosti je prezit na trhu konkurence ostatnich firem. Firma dba
na kvalitu prace, profesionalni pfistup a seridozni jednani s investorem. Dil¢im cilem je

maximalizace zisku.

4.2. Utetni postupy u spole¢nosti

Na zaklad€ rozhovoru s Ucetni spole¢nosti pouzivaji tyto obecné uCetni postupy, avsak tyto

postupy nemaji kvalitn¢ sepsané ve smérnicich spolecnosti.
a) Zadkladni zasady zpracovani ucetni zaverky

Spolecnost sestavuje uéetni zavérku v souladu uéetnimi predpisy, které jsou platné v Ceské

republice.

b) Dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek

Ve spolecnosti je za nehmotny majetek povazovan takovy majetek, jehoZ cena je vySsi nez

60.000 K¢ a doba pouzitelnosti del$i nez 1 rok. Za hmotny majetek je povazovan majetek
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s cenou vyssi 40.000 K¢ a dobou pouzitelnosti delsi nez 1 rok. Majetek, ktery spole¢nost
nakoupi, je vykazan Vv pofizovacich cenach. Pofizovaci cena zahrnuje cenu pofizeni
a néklady, kter¢ jsou spojené s potizenim toho majetku. Spolec¢nost voli variantu, ze Gcetni
odpisy se rovnaji daiiovym, coz z hlediska ucetniho neni spravné. Oba druhy majetkd jsou
odepisovany zrychlenym zptisobem. Odpisovy plan je aktualizovan v pribéhu pouzivani
dlouhodobé hmotného a nehmotného majetku dle doby zivotnosti. Pfesahuje-li ztistatkova
cena aktiva jeho odhadovou zpétné ziskatelnou ¢astku, je jeho ztstatkova hodnosta snizena
na tuto c¢astku prostiednictvim opravné polozky. Pfimo do nakladu uctuji naklady
naopravy a udrzbu dlouhodobého hmotného majetku. Pokud dojde k technickému

zhodnoceni ptesahujici ¢astku 40.000 K¢ za rok, technické zhodnoceni je aktivovéno.

Drobny hmotny majetek, ktery je vcené do 40 000 K¢, je posuzovan jako spotieba
materidlu a je uctovan na ucet 501. Odepisovan je jednoradzové, pokud neni vyraznéji
naru$ena vécna a ¢asova souvislost nakladii a vynost. Drobnym majetkem spolecnosti je
pfedevS§im nafadi, které je potiebné Kk vykonavani Cinnosti. Napft. brusky, pily, svaieci

soupravy, vibracni a hutnici technika a dalsi.

C) Zdasoby

Spolecnost Uctuje o zdsobach zplisobem A. Nakoupené zasoby ocefiuje pofizovaci cenou,
ktera zahrnuje veSkeré naklady, které souviseji s pofizenim téchto zasob. Jedna se zejména
o dopravng, clo, provize, pojistné pii prepravé. Na ubytek nakoupenych zasob je vyuzivana
metoda pramémy cen. Udetni jednotka netiétuje v sou¢asnosti o vyrobeich. Nedokondena
vyroba je evidovdana na uU¢tu 121. Po dokonceni je aktivovana pomoci uctu 611.

V soucasné dobé& spolecnost eviduje na skladé zejména palety a drobnéjsi materidly.

d) Pohledavky

Pohledavky jsou vykazany v nominalni hodnoté. Pohledavky, které jsou pochybné, se
snizuji o opravnou polozku. Ta je vytvoiena na zakladé vékové struktury a individudlniho
posouzeni bonity dluzniki.

Ostatni dulezZité informace

Spolecnost je mésicnim platcem DPH. Spolecnost vyuziva trojmistnou analytickou

evidenci. Zéakladni kapital, ktery je zapsany vV obchodnim rejstiiku ¢ini 200 000 K¢. Kazdy
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spolecnik vlozil 100 000 K¢. Spolecnost doposud nevytvoftila rezervni fond ani jiné fondy

ze zisku. Nevytvaii ani opravné polozky. Neuctuje o kursovych rozdilech, redlnych

hodnotach majetku a zadvazkl ani o odloZené dani. Uctuje v Gcetnim programu WinStrom.

4.3.

Informace o hospodarské ¢innosti

V tabulce jsou uvedeny informace o hospodafeni spole¢nosti. Znazornény jsou vybrané

polozky rozvahy stavebni spole¢nosti ABC, s. 1. 0.

Tabulka €. 17: Vybrané polozky rozvahy

minulych let

v tis. K¢ v tis. K¢ v tis. K¢ v tis. K¢ v tis. K¢
Polozky rozvahy
2010 2011 2012 2013 2014
AKTIVA CELKEM 45 865 57 703 67 378 76 607 75 745
Dlouhodoby majetek 9 352 9 896 19 233 28 134 33 288
- Dlouhodoby hmotny | g 5, 9896 19233 [28134 | 33288
majetek
Obé&zna aktiva 35677 | 47001 45 351 47 851 42 201
- Zasoby 2911 734 632 1738 5852
- Dlouhodobé
pohledavky 0 0 0 0 0
- Kritkodobe 20179  |31413 | 31475 | 23515 | 7040
pohledavky
- Krdtkodoby finanéni | 15007 | 14854 13244 | 22598 | 29309
majetek
Casové rozliseni 836 806 2794 622 255
PASIVA CELKEM 45 865 57 703 67 379 76 607 75 745
Vlastni kapital 45865 | 42883 51 843 51 843 58 330
- Zékladni kapitél 200 200 200 200 200
- Kapitalové fondy 1400 1400 1400 1400 1400
- Rezervni fondy 0 0 0 0 0
- Vysledek hospodafeni | 5, joc 35 800 41 281 48 243 55 680
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- Vysledek hospodafeni | 5 50 5 483 8 962 7 436 1050
bézného obdobi
Cizi zdroje 8 377 12 970 14 379 18 691 18 691
- Rezervy 0 0 0 0 0
- Dlouhodobé zavazky |0 0 0 0 0
- Kratkodobé zavazky 8115 12 865 14 379 18 691 16 257
- Bfmkovm. uveéry a 263 105 0 0 0
vypomoci
Casové rozliseni 88 1850 1156 637 1158

Zdroj: Vlastni zpracovani dle material spolecnosti

Nejvyssi aktiva méla spolec¢nost v roce 2013, kdy dosahovaly 76 607 000 K¢. V roce 2015
Klesly 0 862 000 K¢.

V grafu ¢. 3 je vyjadien vyvoj celkovych aktiv (tudiz i pasiv).

Graf ¢. 3 Vyvoj celkovych aktiv v letech 2010-2014
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Zdroj: Materidly spole¢nosti

Z grafu je zfejmé, ze hodnota aktiv od roku 2010 neustale rostla az do roku 2013. Poté

nepatrné klesla. Aktiva klesla 0 862 000 K¢ na castku 75 745 K¢.
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V tabulce €. 18 je zndzornéna absolutni a relativni zména aktiv i pasiv.

Tabulka ¢. 18: Horizontalni analyza aktiv/pasiv

2011-2010 2012-2011 2013-2012 2014-2013
Absolutni zména (K<) 11 838 9675 9229 -862
Relativni zména (v %0) 25,81 16,77 13,70 -1,13

Zdroj: Vlastni zpracovani dle materiald spole¢nosti

Nejveétsi narust aktiv/pasiv, ktery lze vycist z tabulky ¢. 18, byl v roce 2011. Absolutni
zmeéna byla 11 838 K¢&, relativni 25,81 %. Naopak pokles aktiv/pasiv nastal v roce 2014.

Absolutni zména je vSak nepatrna. Pokles ¢ini -862, ¢ili 1,13 %.

V tabulce €. 19 je zobrazena vertikalni analyza aktiv/pasiv (dale jen A). Jako zéaklad jsou
zvoleny aktiva. Sledovan je ob&ézny majetek (dale jen OM) a dlouhodoby majetek (dale jen
DM).

Tabulka €. 19: Vertikalni analyza aktiv v %0

Rok
2010 2011 2012 2013 2014
OM/A 20,40 17,15 28,54 36,73 43,95
DM/A 77,79 81,45 67,31 62,47 55,71

Zdroj: Vlastni zpracovani dle materiald spolecnosti

Nejvétsi podil na aktivech ma ve vSech letech dlouhodoby majetek. Je to cinnosti
spolecnosti, ktera vlastni plno strojli, automobilti. Nejvétsi podil byl v roce 2011, kdy tento
podil ¢inil 82 %. Naopak nejmensi podil byl v roce 2014. Avsak aktiva méla v roce 2014

nejvyssi podil ze vSech let.

V tabulce ¢. 20, kterd se nachédzi pod timto textem, jsou zobrazeny vybrané polozky

vykazu zisku a ztraty. VeSkera data byla poskytnuta spolecnosti ABC, s. 1. 0.
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Tabulka €. 20: Vybrané polozky z vysledovky

Polozky vykazu zisku a

v tis. K¢ v tis. K¢ v tis. K¢ v tis. K¢ v tis. K¢
ztraty 2010 2011 2012 2013 2014
Vykony 86 347 102 755 115794 112 616 120 112
Vykonova spotieba 71 445 83 449 89 180 84 287 93433
- Spotfeba materidlu 25380 | 26497 29 614 23934 | 31663
a energie
- Sluzby 46 065 56 952 59 566 60 353 61 770
Piidana hodnota 14 902 19 306 26 614 28 329 26 679
Osobni naklady 9 054 8527 10533 11 844 14 296
- Mzdové néklady 6 813 6 370 7 837 8 811 10 609
Dané¢ a poplatky 333 373 394 413 412
Odpisy DHM a DNM 2 606 3329 4 550 7219 6 821
Zustatkova cena prodaného
DHM a DNM 1122 535 138 194 606
Ostatni provozni naklady 694 4 429 106 830 204
Provozni visledek 3995 6 586 10 985 9016 650
hospodateni
Flnancnlvvy,sledek 94 915 o1 953 795
hospodateni
Vysledek hospodafeni za 3305 5 483 8 962 7 435 1050
béznou ¢innost
Mlmora(vinyrvysledek 0 0 0 1 0
hospodateni
Vysledek hospodaeni za 3305 5 483 8 962 7 436 1050
ucetni obdobi
Vysledek hospodareni pfed | 4 6 801 11 076 9270 1445

zdanénim

Zdroj: Vlastni zpracovani dle materiald spole¢nosti
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Nejvyssi zisk spolecnost generovala v roce 2012, naopak nejmensiho zisku doséhla v roce
2014. Spolec¢nost v tomto roce méla vyssi vynosy, ale 1 vyssi naklady nez v minulych
letech. Spole¢nost utratila vice penéz za material a energii, vyssi méla i osobni naklady

diky nartstajicimu poc¢tu zaméstnanct.

Vyvoj vysledku hospodateni pied zdanénim byl pro piehlednost zanesen do grafu ¢. 4.

Graf ¢. 4 Vyvoj vysledku hospodai‘eni pied zdanénim v letech 2010-2014

Vysledek hospodareni pired zdanénim
12 000 11 076
10 000 270
8000 68 \
6 000 emmm\/ysledek hospodateni
408 \ pfed zdanénim
4000
2000 \45
0 T T T T 1
2010 2011 2012 2013 2014

Zdroj: Vlastni zpracovani dle materiald spolecnosti

Nejvétsi vysledek hospodateni méla spolecnost v roce 2012, nasledné zisk klesal. V roce

v

za poslednich 5 let. V tomto roce méla spole¢nost nejvyssi vynosy, zarovenl méla i vysoky
naklady oproti minulym rokim. Spole¢nosti vzrostly naklady spotfeby materialu a energie,

sluzeb. Vyssi méla i osobni néklady diky nartistajicimu poctu zaméstnanci.

4.4. Pripravné prace pred uzavienim tucetnich knih

Pted uzavienim ucetnich knih probihaji prace, které nemaji pevné stanoveny a sepsany
harmonogram. Harmonogram ustné predava ucetni firmy. Vzhledem k velikosti organizace

provadi vSechny Cc¢innosti ucetni a hlavni ucetni, kterd je zodpovédnou osobou.
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Inventarizacni komise je dopfedu znama a je vzdy pevné stanovena. Slozeni komise

se neméni. Je jim jednatel firmy a asistentka ekonomického oddéleni.

4.4.1. Inventarizace

Cilem inventarizace je zjistit stav majetku a zavazki v ucetnictvi. Jelikoz mé spolecnost
povinny audit, inventarizace je planovand vzdy pifed planovanym auditem. Fyzickou
majetkovou inventuru spole¢nost provadi jednou ro¢né, vzdy ke konci ucetniho obdobi,
aby rozdily mohly byt uctovany k poslednimu dni Géetniho obdobi. Fyzickou inventuru
dlouhodobého majetku provadi zaméstnanci, ostatni slozky majetku provadi ucetni. Prib¢h
inventarizace je zapsan na formuldf s idaji majetku — nazev majetku, datum potizeni
a eviden¢ni ¢islo. Dle slov ucetni byly pfi inventuie zjistény rozdily v drobném majetku

(drobné nafadi a nastroje).

Dale je realizovana inventarizace pokladny a bankovniho uctu. Spolecnost vede jak
pokladnu, tak i bankovni ucet pouze v korunach Ceskych. Inventura na pokladné je
uskute¢novana kazdy posledni den mésice. K poslednimu dni ucetniho obdobi jsou
vypofadany vSechny piijmové a vydajové pokladni doklady, jsou pfepocitany jednotlivé
kusy penéz a vse je zapsano do vycetky. Nasleduje kontrola shody stavu zjisténého
se stavem v tcetnim systému. Sledovany a i kontrolovany jsou pohyby na bankovnim t¢tu.
Kazdy den jednatel firmy kontroluje prob&hlé transakce na Gctu a ke konci kazdého mésice

ucetni spolecnosti kontroluje zlistatek na bankovnim uctu.

Dokladova inventarizace je realizovdna u pohledavek. V tabulce €. 21 je zobrazen piehled

vyvoje zustatkl pohledédvek v roce 2013 a 2014.

Tabulka & 21: Casova struktura kratkodobych pohledivek z obchodniho styku

Po lhuté splatnosti
Do lhity
Stav k ) Od31do | Od91do
splatnosti | Do 30 dni Nad 365
90 dnt 365 dnii
30.9.2013 | 29197 - - 1400 4100
31.12. 2014 | 5360 150 - - 3600

Zdroj: Vlastni zpracovani dle materiald spole¢nosti

58



Z tabulky plyne, ze odbératelé hradi své zavazky nejcastéji do 30 dnd. Jsou tu ale

| pohledavky, které maji po splatnosti, spole¢nosti se poté dohodnou na feSeni.

Inventarizace zasob probiha jak dokladové, tak i fyzicky. Fyzicka i dokladova inventura je
provadéna ke konci ucetniho obdobi, aby se piipadné rozdily mohly prouctovat do obdobi,

ve kterém je inventura délana.

O provedeni inventarizace vyhotovuje ucetni jednotka zapis. Inventarizacni zapis obsahuje:
obchodni jméno a adresu spolecnosti, ¢islo a nazev Uctu, ktery je inventarizovan, datum,
ke kterému je inventarizace provadéna, datum zahajeni a ukonéeni, podpis odpovédného
pracovnika, podpis a jméno pracovnika, jez je odpovédny za inventarizaci, celkovy stav
v K¢&. Soupis pro fyzickou inventarizaci obsahuje: pofadové ¢islo polozky soupisu, nazev
a ¢islo polozky majetku, zjisténé mnozstvi v mérnych jednotkéch, cena za jednotku v K¢
a fyzicky stav polozky majetku v K& Po provedeni fyzické inventury je soupis
zkontrolovén s evidencnim a Ucetnim systémem. Nésleduje vycisleni rozdili a predéani
k odsouhlaseni a k podpisu. Po splnéni veskerych nalezitosti jsou prouctovany rozdily

a dokumenty archivovany.

4.4.2. Odpisy a dlouhodoby majetek

Dlouhodoby majetek je fizen zdkonem o ucetnictvi, zdkonem o danich z pfijmu, Gc¢tovou
osnovou a postupy pro podnikatele. Veskery nakoupeny majetek je evidovan jako majetek
spoleCnosti. Majetek s pofizovaci cenou nizsi nez 40 000 K¢, spole¢nost uctuje rovnou
do spotieby, je v operativni evidenci. Majetku je pfifazeno evidenéni ¢islo, v systému mu
je vytvofena karta majetku a odpisovy plan. Evidovan je majetek v potizovacich cenach,

coz je cena pofizeni a veskeré souvisejici ndklady na pofizeni.

Spolecnost eviduje na uctu 021 budovu (sidlo spolecnosti) a na uctu 019 certifikat ISO.

Je to jediny nehmotny majetek, ktery spole¢nost vlastni.

V tabulce €. 22 je zachycena pofizovaci cena, opravky a celkova hodnota odpisii od roku
2010 do roku 2014.
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Tabulka ¢. 22: Hodnota odpist v letech

Rok

2010 2011 2012 2013 2014
Porizovaci cena
Udet 022 15613092 | 19332875 | 4549814 7219 446 43 146 130
Ucet 021 1190 089 1190 088 2712 490 2712 490 2712 490
Opravky
Udet 082 10789192 | 13908945 | 17632390 | 24768937 | 31506895
Utet 081 567 579 621 802 686 888 768 687 848 026
Odpisy celkem 2 606 150 3328875 4549 875 7219 446 6 821 298

Zdroj: Vlastni zpracovani dle material spolec¢nosti

Na ucet 022 je uctovan hmotny majetek spole¢nosti. Spole¢nost ABC s. r. 0. eviduje
na tomto G&tu prevazné stroje a auta. Uet 021 zahrnuje budovu. V roce 2012 se hodnota
budovy zvysila kvili rekonstrukei. Na uctu 082 jsou evidovany opravky k samostatnym

movitym vécem a na uctu 081 opravky k budovam.

Majetek je odpisovan zrychlenym zptisobem. Spolecnost si zvolila, ze ucetni odpisy

se rovnaji danovym, coz mize vést ke zkreslenym ucetnim informacim.

Spolecnost vlastni né€kolik osobnich i nakladnich automobilt. VSechny tyto automobily
se nachazeji ve druhé odpisové skuping, kdy je doba odepisovani 5 let. Nekteré automobily

JiZ jsou zcela odepsané a stdle se pouZivaji, coz neni z hlediska ucetniho spravné.

Na obrazku €. 1 je inventarni karta stroje spole¢nost ABC s. r. 0.
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Obrazek 1 Inventarni karta stroje JCB 8045 pasovy

r i
Dlouhodoby majetek ABCs. .o.
opis karet
Inventarni Cislo: 128 Nazev:  Stroj JCB 8045 pasovy Pofizovaci cena: 1 139 000,00
Druh: HMOT Vjrobni &islo: Datum pofizeni:  14.06.2010
Odpisova skupina:  Z2PRO Stfedisko: 01 Zplsob pofizeni;  néakup
Mistnost:
Sekce: Pledkontace pofizeni:  ZAR Datum vyfazeni:
Objekt: Piedkontace odpis: obP Zplsob vyfazeni:
Vyrobni &islo: Pledkontace vyfazeni: Castka vyfazeni: 0,00
Rok Uéetni Dariovy RoéniGéetni  Roéni Géetni Roéni dafovy Zvyieni Castvyfazeni Pofizovaci cena Castha
zist. [K¢] z0st. [KE) odpis [%]  odpis [KE] odpis [KE] zarok [KE) zarok [KE] +zvjd.&astvyf.  kodepsini
2010 113900000 113900000 000 34170000 34170000 0,00 000 113900000 0,00
2011 797 300,00 797 300,00 000 31892000 31892000 0,00 000 113900000 0,00
012 47838000 478 380,00 000 23919000 23919000 0,00 000  1139000,00 0,00
2013 23912000 23919000 000 15946000 159 460,00 0,00 000 113900000 0,00
2014 7973000 79730,00 0,00 7973000 7973000 0,00 000 113900000 0,00
2015 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000  1139000,00 0,00

Zdroj: Materidly spole¢nosti

Z obrazku je patrné, ze u tohoto stroje nedoslo k zddnému technickému zhodnoceni, ani

K navyseni cen€ potizeni.

Tabulka ¢. 23 obsahuje ptiklady nékterych automobiltl a jejich zistatkové ceny v mésici.
Spole¢nost ma také nékolik stroji, nékteré jsou zafazeny do odpisové skupiny 1, kde je

doba odepisovani 3 roky, ale vétSina je v odpisové skupiné 2 (Viz tabulka ¢. 24).

Tabulka €. 23 Piiklady automobilu ve spolecnosti

) Odpisova Zistatek
Druh vozidla )
skupina V mésici
Osobni automobil Audi Q3 2 346 215,95 K¢
Nékladni automobil MAN 2 0 K¢
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Nakladni automobil Ford tranzit valnik 2 0 K¢

Nakladni automobil DAF 4x6 2 1194 562 K¢

Automobil Volkswagen Transporter valnik 2 93 576 K¢

Zdroj: Vlastni zpracovani dle materidlti spole¢nosti

Z tabulky je ziejmé, ze automobily, které maji v mésici 0 zistatek, jsou jiz starS$i
a ve spolecnosti déle pouzivané. Vozidla, ktera byla zakoupena pied par lety, maji stale

zustatky.

Tabulka €. 24 Piiklady stavebni techniky

Odpisova Zustatek
Druh stavebni techniky )

skupina V mésici
Hlinikové leSeni Layher 2 14 858 K¢
Stroj JCB 2 171 811 K¢
Vibracni péch Wacker 1 11295 K¢
Kontejner vana 1 7725 K¢
Pila obloukova 1 12 088 K¢

Zdroj: Vlastni zpracovani dle materiald spolecnosti

VétSina strojli ve spolecnosti je zafazena v odpisové skupiné 2, zde je ptiklad tfech strojd,
které jsou v odpisové skupiné¢ 1. VSechny stroje v tabulce vykazuji konecny zustatek

Vv meésici. Nejsou tedy jeste zcela odepsané.

4.4.3. Rezervy

Spole¢nost diive tvofila rezervy na opravy dlouhodobého majetku, nyni je uz netvoii,

protoze penize vzdy museji byt pfipraveny na uctu a to jim nevyhovovalo.
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4.4.4. Casové rozliSeni a dohadné uéty

Aby spolec¢nost udrzela akrualni princip, uctuje naklady do obdobi, se kterym vécné
a casove souvisi. Zuctu Casového rozliSeni spolecnost pouziva 385 — Prijmy pristich

obdobi a 381 — Naklady pristich obdobi.

Na tétu 385 byly v roce 2014 ¢asové rozliseny pouze troky v &astce 51 000 K¢&. Udet 381
je vice pouzivany. Na tomto Uc¢tu je predev§im rozliSeno pojisténi aut, stroji a pocitaci.
Casové rozliseny je také naklad na vyuziti domény. Ke konci roku 2014 byl zistatek

na uctu naklada pristich obdobi 203 172 K¢.

V tabulce ¢. 25 se nachazi nékteré zauctované ucetni pripady na uctu 381.

Tabulka & 25 Uéetni pFipady na uétu 381 - Naklady piiStich obdobi

Datum Text Castka na MD
17.2.2014 Pojisténi JCB 1097 K¢
29.5.2014 Obnova ochranné znamky 5310 K¢
24.6.2014 Hlidani vozidla Audi 2 500 K¢
2.12.2014 Program Smart security 4 956 K¢
9.12.2014 Provoz web domény 2400 K¢

Zdroj: Vlastni zpracovani dle materiald spole¢nosti

Spole¢nost v roce 2014 vyuzivala pouze Gcet 389 — Dohadné ucty pasivni. Ke konci roku
m¢l zastatek 114 395 K¢. Jednalo se predevsim o spotiebu elektfiny a spotfebu plynu.

Spole¢nost zatim neméla vyactovani, ale odhadovala tuto vysi.

4.4.5. Vypocet splatné dané

Nez je vycislena danova povinnost, musi byt zauc¢tovany vSechny ucetni operace
a ptipraveny veskeré podklady pro vypodet splatné dand. Udetni zkontroluje data, aby
mohla vypocitat splatnou dan. Ke dni 15. 6. 2015, kdy spole¢nost podavala danové
pfiznani pravnickych osob, méla pieplatek, avSak celkovd dan byla 395000 K¢,
viz tabulka ¢. 26.
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Tabulka €. 26 Dafiova povinnost za rok

Zéklad dang 2 308 531
Zaklad dan€ po uprave 2 077000
Sazba dané 19%
Celkova dan 394 630 K¢

Zdroj: Vlastni zpracovani dle materiali spole¢nosti

Celkova dail vroce 2014 byla 394 60 K& Je to nejmensi Castka za poslednich 5 let.
Naopak nejvyssi zaplacend dan z pfijmi byla vroce 2012, vysplhala se na castku

2 114 000 K¢. V roce 2013 byla vyse dané 1 834 000 K¢&.

4

4.5. Uzavirani uCetnich knih

U rozvahovych i vysledkovych Uc¢ta je tieba nejdiive zjistit obraty na strané MD a Dal
anasledné jejich konecné ziistatky. Na stran¢ MD maji konecné zlstatky aktivni Ucty,
na stran¢ Dal ucty pasivni. Vysledkové nakladové ucty maji obraty na strané MD
a vynosové na stran¢ Dal. Zjisténé kone¢né zlstatky jsou pfevedeny na uzavérkové Ucty.
Kone¢né zustatky rozvahovych i vysledkovych uétl jsou zaznamenany v nasledujicich
tabulkach (tabulka ¢. 28 a 29). Na ucet 702 — Kone¢ny tcet rozvazny se prevadi rozvahové
ucty. Na strané MD se uvadi stavy aktivnich rozvahovych u¢tl, na stranu Dal se pfevadi
koneéné stavy pasivnich rozvahovych uéti. Uget 710 — Uget zisku a ztraty slouzi
k zachyceni obrati vysledkovych Gétt, kdy na stranu MD se pievedou obraty nakladd,
a na stranu Dal obraty vynost. Tento ucet slouzi také ke zjisténi hospodaiského vysledku
podniku. Tim mtzZe byt zisk nebo ztrata. Zisk nastava v ptipadé, kdy vynosy jsou vys$si nez

naklady. Ztrata nastava v opacném piipadé, kdy vynosy jsou mensi nez ndklady.

Vzhledem k tomu, Ze spolecnost pouziva moderni ucetni program, uzavieni ucetnich knih
spo¢iva ve spusténi naprogramovaného procesu. Tento proces je v uCetnich programech
rychly, a jelikoz je program spravné nastaven, nehrozi chyba v podob¢ $patného pievedeni
na Spatné zavérkové UCty. Nehrozi ani Spatné vycisleni hospodarského vysledku, které

S uzavienim knih souvisi.

Zjistény vysledek hospodafeni je poté uveden na pfisluSnych stranach uctu 710 a 702.

V piipadé, ze je zjistén zisk, je ucCtovan na stranu MD uctu 710 a souvztazné na stranu Dal
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uctu 702. Pokud je hospodarska ztrata, je uctovand na stranu Dal u¢tu 710 a stranu MD

uctu 702.

Do tabulky €. 27 jsou zaneseny konecné stavy rozvahovych uc¢ta ke konci ucetniho obdobi

roku 2014.

Tabulka €. 27 Konecné stavy rozvahovych ucti

2 o o Strana Strana Dall
9 Nazev uctu MD "
= « v K¢
v K¢

019 | Jiny dlouhodoby nehmotny majetek 252790

021 | Stavby 2712490

022 | Samostatné movité véci a soubory movitych véci 43 631210

031 | Pozemky 1802 290

042 | Potizeni dlouhodobého hmotného majetku 17 985 424

079 Op_ravky k jinému dlouhodobému nehmotnému 952 790
majetku

081 | Opravky ke stavbam 848 026

082 Oprqvky k s:amostatnym movitym vécem a souboriim 31994 975
movitych véci

112 | Material na skladé 854 530

121 | Nedokoncena vyroba 4 997 680

211 | Pokladny 158 614

221 | Bankovni ucty 29 150 508

311 | Pohledavky z obchodnich vztahti 7592 236

314 | Poskytnuté zalohy - dlouhodobé a kratkodobé 351 337

315 | Ostatni pohledavky 1166 445

321 | Zavazky z obchodnich vztahti 5767 879

324 | Ptijaté provozni zalohy 7582 150

331 | Zaméstnanci 1 045 957

336 Zuctovar}l S 1ns‘t‘1fuvter,n socialniho zabezpeceni a 624 726
zdravotniho pojiSténi

341 | Dai z pHjmi 1579570
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342 | Ostatni pfimé dané 186 237

343 | Dan z pfidané hodnoty 439 957

345 | Ostatni dané a poplatky 5416

366 %évazky ke spole¢niklim a ¢lentim druzstva ze zavislé 490 054
c1nnosti

381 | Naklady pristich obdobi 203 792

383 | Vydaje pfistich obdobi 1158 489

389 | Dohadné ucty pasivni 114 395

411 | Zékladni kapital 200 000

413 | Ostatni kapitalové fondy 1400 000

421 | Zakonny rezervni fond 13 537

427 | Ostatni fondy 14 501

428 | Nerozdéleny zisk minulych let 55679 953

Zdroj: Vlastni zpracovani dle materiala spole¢nosti

Z tabulky ¢. 27 je patrné, Ze nejveétsi polozku tvoifi samostatné movité véci a soubory
movitych véci. Spole¢nost ma velkou technickou vybavenost. Drobnou techniku za uplatek

pronajima.
Obraty nakladovych a vynosovych u¢ti jsou zaznamenany v tabulce €. 28,

Tabulka ¢&. 28 Obraty nakladovych a vynosovych ucta

Utet Nézev tictu Strana MD StranavDaI Vv
v K¢ K¢
Nikladové ucty
501 | Spotieba materidlu 31483270
502 | Spotieba energie 179 481
511 | Opravy a udrzovani 4 424 547
512 | Cestovné 502 100

513 | Naklady na reprezentaci

518 | Ostatni sluzby 56 843578

521 | Mzdové naklady 10 239 329
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Piijmy spolecnikt a ¢lenti druzstva ze zavislé

522 Sinnosti 370 130
524 | Zékonné socialni pojisténi 3571 267
527 | Zakonné socialni naklady 115 509
531 |Dan silni¢ni 298 025
532 | Dan z nemovitosti 32 235
538 | Ostatni dané a poplatky 83 060
542 | Prodany material 400 652
543 Dary 362 115
545 | Ostatni pokuty a penale 21090
546 | Odpis pohledavky 470 856
548 | Ostatni provozni néklady 880 713
551 gg});tskﬁlouhodobého nehmotného a hmotného 6821 298
558 ;l]"\ll)(;f)lz]i zzinziuéciﬁ)r:/jslg zakonnych opravnych poloZzek 3649 590
568 | Ostatni finan¢ni ndklady 48 521
591 | Dan z ptijml z béZné ¢innosti — splatna 394 630
Vynosové ucty
602 | Trzby z prodeje sluzeb 116 340 339
611 | Zména stavu nedokoncené vyroby 3772137
641 Trzby Z prodej e dlouhodobého nehmotného a 412 510
hmotného majetku
642 | Trzby z prodeje materialu 874 829
648 | Ostatni provozni naklady 204 200
662 |Uroky 128 596
668 | Ostatni finan¢ni vynosy 715 547
Niékladové a vynosové ucty celkem 121397524 | 122 448 159

Zdroj: Vlastni zpracovani dle materiald spole¢nosti
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Obraty jsou pfevadény pifi uzavirani Gcetnich knih na jednotlivé analytické Géty zvlast.
V ramci zjednoduseni jsou celkové obraty nakladovych a vysledkovych Géta zauctovany

na syntetické ucty.

Tabulka ¢. 29 zaznamenava pievod obrati ndkladovych a vynosovych ucti.

Tabulka ¢. 29 Prevod obrati nakladovych a vynosovych acti

Uketni operace Castka v K¢ MD D
Ptevod konecnych stavli ndkladovych ucti | 121 397 524 710 SXX
Ptevod konecnych stavli vynosovych ucti 122 448 159 BXX 710

Zdroj: Vlastni zpracovani dle materiala spole¢nosti

Stejny princip pievodu je i u rozvahovych ucti. Aktivni ucty jsou prevedeny na stranu
Dal u¢tu 702, a pasivni Gty na stranu MD 0étu 702. VSechny analytické ucty byly

pro zjednoduseni secteny a jsou zaznamendny jako hodnoty syntetickych ucti.

4.6. Sestaveni ucetnich vykazi

Posledni fadna ucetni zavérka, kterou spolecnost sestavila, je za obdobi 1. 1. 2014 - 31. 12.
2014. VSechny povinné vykazy byly sestaveny k datu 15. ¢ervna 2015. Vyrocni zprava
byla vydana a schvalena ke stejnému dni. V ucetni zavérce jsou obsazeny vSechny povinné
vykazy, které jsou stanoveny zdkonem o ucetnictvi. Jedna se o rozvahu, vykaz zisku
a ztraty v druhovém ¢lenéni a piilohu. Hodnoty uvedené ve vykazech jsou V jednotkach

tisicu K¢&.

4.6.1. Rozvaha

Hodnoty, které obsahuje rozvaha, vychazi z uctu 702 — Konecny ucet rozvazny. Tento
bilan¢ni prehled podava informace o stavu majetku a zdvazkd spolecnosti ABC, s.r. 0.
Rozvaha se sklada z aktiv a pasiv. Aktiva, obsahuji slozeni majetku, zasob, pohledavek
a kratkodobého finan¢niho majetku. Pasiva, znazornuji zdroje kryti aktiv. Skladaji
se z vlastniho kapitdlu a cizich zdroji. Ve sloupci korekce je uvedena vySe opravek
k majetku a opravné polozky k rozvahovému dni. Nasledujici tabulka obsahuje rozvahu

spole¢nosti v plném rozsahu za rok 2014.
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Tabulka ¢. 30 a 31 zaznamenava rozvahu v plném rozsahu. Tabulka ¢. 30 zn4zornuje Cast

aktiv, tabulka ¢. 31 ¢ast pasiv.

Tabulka €. 30 Rozvaha v plném rozsahu ¢ast aktiv v tis. K¢

— =)
g 3 B&zné Gicetni obdobi Minulé
E Aktiva = Ggetn
S & | Brutto | Korekce | Netto | ©Pdobi
Aktiva celkem 001 | 112490 |-36745 | 75745 76 607
B. Dlouhodoby majetek 003 | 66 384 -33096 | 33288 28134
BI. Dlo_uhodoby nehmotny 004 | 253 953 0 0
majetek
B16 J iny dlouhodoby nehmotny 010 | 253 953 0 0
majetek
B.11. | Dlouhodoby hmotny 013 66131 |-32843 |33288 | 28134
majetek
B.1l.1. | Pozemky 014 | 1802 0 1802 1802
B.1l.2 | Stavby 0151|2712 -848 1 864 1943

B.1.3, | Samostatné movité vécia | n1s | 43631 | 31995 | 11636 | 16 061
soubory movitych véci

Nedokonceny dlouhodoby

B.IL7. oncet 017 | 17968 | 0 17986 | 8328
hmotny majetek

C. Ob&#n4 aktiva 03145851 |-3650 |42201 |47851

C.l. |Zasoby 032 5852 |0 5852 | 1738

C.1.1. Material 033 | 854 0 854 512

.12, | Nedokondena vyroba a 034 | 4998 0 4998 1226
polotovary

C.Il1l. | Kratkodobé pohledavky 048 | 10 690 -3650 7040 23515

c.n.y | Pobledavky z obchodnich 1919190 | 3650 [5460 |22771
vztahi

C.III6 | Stit— daiové pohledavky | 054 | 1580 |0 1580 | 538

By, | ST G iR 058 | 29309 |0 29309 | 22598
majetek

C.IV.1. | Penize 059 | 159 0 159 104

C.IV.2. | Uty v bankéch 060 | 29150 |0 20150 | 22 494
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D.I. Casové rozliSeni 063 | 255 0 255 622
D.I.1. | Naklady ptistich obdobi 064 | 204 0 204 245
D.1.3. | Piijmy pftistich obdobi 066 | 51 0 51 377

Zdroj: Vlastni zpracovani dle materialti spole¢nosti

Hodnota aktiv v roce 2014 byla 75 745 000 K¢.

Nasleduje tabulka €. 31, rozvaha v plném rozsahu ¢ast pasiv.

Tabulka €. 31 Rozvaha v plném rozsahu ¢ast pasiv v tis. K¢

3 | pasiva & | B&Zné tetni | Minulé udetni
S <2 | obdobi obdobi
S 5
Pasiva celkem 067 | 75745 76 607
A. Vlastni kapital 068 |58 330 57279
Al Zikladni kapital 069 | 200 200
All Zakladni kapital 070 | 200 200
Al Kapitalové fondy 073 | 1400 1400
A.ll.2. | Ostatni kapitalové fondy 075 | 1400 1400
ALl Rezerw,'nl fondy, n.edelltelny fond a 080 |0 0
ostatni fondy ze zisku
AL Zakonny rezervni fond/ Nedélitelny 081 |14 14
fond
A.ll.2. | Statutarni fondy 082 |-14 -14
AlV. Vysledek hospodareni minulych let | 083 | 55 680 48 243
A.IV.1. | Nerozdéleny zisk minulych let 084 | 55680 48 243
AV, \rfvyslefiek hosposiarenl bézného 087 | 1050 7436
ucetniho obdobi
B. Cizi zdroje 088 | 16 257 18 691
B.111. Kratkodobé zavazky 105 | 16 257 18 691
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B.lll.1. | Zavazky z obchodnich vztaht 106 | 5768 16 082

B.oILg, | Z8vazky ke spolecnikiim, Cleniim 109 | 490 1343
druZstva a k ucastnikiim sdruzeni

B.IIL.5. | Zavazky k zamé&stnanctim 110 | 1046 610

B.IIIG. Zévazky’ze soc.1.£11131h’0 zabezpeceni a 111 | 625 360
zdravotniho pojisténi

B.1Il.7. | Stat — danové zavazky a dotace 112 | 632 187

B.I11.8. | Kratkodobé¢ piijaté zalohy 113 | 7582 0

B.111.10. | Dohadné ucty pasivni 115 | 114 109

C.l. Casové rozliSeni 121 | 1158 637

C.I.1. Vydaje piistich obdobi 122 | 1158 637

Zdroj: Vlastni zpracovani dle materiala spolecnosti

Hodnota pasiv v roce 2014 byla téz 75 745 000 K¢&. Je splnéna podminka, ze aktiva se musi

rovnat pasivim.

4.6.2. Vykaz zisku a ztraty

Vysledovka spolec¢nosti AB, s. r. 0. byla sestavena ke dni 31. 12. 2014 v plném rozsahu,
Vv druhovém ¢lenéni. Pro piehlednost se vykaz nachazi pod timto textem (tabulka ¢. 32).
Na koneény ucet 710 — Ucet zisku a ztraty, z néhoZz vychézi data pro tento vykaz, jsou
pievedeny obraty nakladovych a vynosovych uéti. Polozky ve vykazu nas informuji
0 nakladech a vynosech z jednotlivych oblasti ¢innosti spole¢nosti. Podavaji informace
0 provozni €innosti, finan¢ni ¢innosti a mimotadné ¢innosti. Vysledek hospodareni pied
zdanénim je vycislen na zakladé téchto udaji. Poté je ucetni spolecnosti vycislena splatna

dan osob za béZnou ¢innost.

Obsahem tabulky ¢. 32 je vykaz zisku a ztraty v druhovém clenéni v plném rozsahu

v tis. K¢&.
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Tabulka €. 32 Vykaz zisku a ztraty v druhovém c¢lenéni v pIném rozsahu v tis. K¢

ks % Skutecnost v ucetnim obdobi
g Text =
c o
N 7 v~ 1 . r
®) A bézném minulém
1)
1. Vykony 04 | 120112 112 616
1 Trzvby za prodej vlastnich vyrobkt a 05 | 116340 111 644
sluzeb
Il. 2. | Zména stavu zasob vlastni ¢innosti 06 | 3772 972
B. Vykonova spotieba 08 | 93433 84 287
B.1 Spotfeba materialu a energie 09 | 31663 23934
B. 2. | Sluzby 10 | 61770 60 353
+ Ptidana hodnota 11 | 26679 28 329
C. Osobni naklady 12 | 14 296 11 844
C.1. | Mzdové naklady 13 | 10609 8811
C.3 Néklady na §9V01511{11 zabezpeceni a 15 |3571 9932
zdravotni pojisténi
C.4. | Sociélni naklady 16 | 116 101
D. Dané a poplatky 17 | 412 413
E Odpisy d,louhod.obého nehmotného 18 | 6281 7219
a hmotného majetku
m Tr;by z prodeje .drlouhodobeho 19 | 1287 536
majetku a materialu
n. 1. Tri_by z prodeje dlouhodobého 20 | 412 184
majetku
I1l. 2. | Trzby z prodeje materidlu 21 | 875 352
Zustatkova cena prodaného
k. dlouhodobého majetku a materialu 22 e 5
Zustatkova cena prodaného
F.L dlouhodobého majetku 23 | 205 0
F.2. | Prodany materiél 24 | 401 194
Zména stavu rezerv a opravnych
G polozek v provozni oblasti a 25 | 3650 0

komplexnich nakladi priStich
obdobi
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V. Ostatni provozni vynosy 26 | 204 830
H. Ostatni provozni naklady 27 | 1735 1009
X. Vynosové uroky 42 | 129 250
XI. Ostatni finan¢ni vynosy 44 | 716 38

0. Ostatni finan¢ni naklady 45 | 50 35

Zdroj: Vlastni zpracovani dle materiali spolec¢nosti

Vysledek hospodaieni v roce 2014 rapidné klesl. V roce 2014 méla spolecnost velké
vynosy, ale také velké naklady.

4.6.3. Priloha

Ptiloha je dilezitou a zaroven zakonnou soucasti ucetni zavérky. Spole¢nost ABC s. r. 0.
zpracovala ptilohu k ucetni zévérce v souladu se zakonem o ucetnictvi v platném znéni.
Ptiloha obsahuje vysvétlujici a dopliiujici informace jak k rozvaze, tak i k vykazu zisku

a ztraty.

V ptiloze se nachazi informace obecného charakteru. Jsou jimi identifikacni udaje
spole¢nosti, informace o zalozeni, charakteristiku spole¢nosti a tidaje o ¢innosti a predmétu
podnikani. Dalsim udajem je sdéleni o zakladnim organiza¢nim rozdéleni a 0 ucetnim
obdobim. V pfiloze jsou popsany ucetni metody, obecné tucetni zasady a zpusoby

oceflovani, jimiz se Ucetni jednotka tidi, a které dodrzuje.
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4.7. Povinnosti souvisejici s ucetni zavérkou

Po sestaveni vSech povinnych vykazii postupovala spolecnost ABC s. r. 0. podle
§ 20 zakona o ucetnictvi a nechala si ovéfit fadnou ucetni zavérku auditorskou spolecnosti.
Spolecnost splituje 2 ze 3 kritérii, jeji uhrn rozvahy aktiva je vice nez 40 000 000 K¢
arocni uhrn Cistého obratu je vétsi nez 80 000 000 K¢. Spolecnost vyhotovila vyroéni

zpravu, schvalila ji, zvefejnila a zarchivovala, tudiz splnila zakonné podminky.

4.7.1. Audit

Spolecnost ABC s. r. o. podléhd povinnému auditu, protoze piekrocila dvé ze tii
zakonnych podminek, které jsou stanoveny v § 20 zékona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi.
Spolecnost EKMA HB s. 1. 0. provedla ovéfeni ucetni zavérky za obdobi od 1. ledna 2014
do 31. prosince 2014. Spolecnost ABC s. r. 0. piedlozila Rozvahu k 31. 12. 2014, Vykaz

zisku a ztraty za rok koncici 31. 12. 2014 a Ptilohu této Gcetni zavérky.

Tabulka ¢. 33 obsahuje tfi kritéria a jejich podminky pro zakonem stanoveny audit.

Hodnota té€chto kritérii je znazornéna v roce 2013 a 2014.

Tabulka ¢. 33 Dosahnuté podminky stanovené zakonem pro audit

Hodnota v roce
Kritérium Podminka
2013 2014
Aktiva celkem (brutto hodnota) | >40 mil. K¢ 102 882 000 K¢ | 112 490 000 K¢
Ro¢ni ahrn ¢istého obratu >80 mil. K¢ 114 270 731 K¢ | 122 448 158 K¢&
Prumeérny prepocteny stav
Y prep Y >50 27 32

zameéstnancu

Zdroj: Vlastni zpracovani dle materiald spolecnosti

Z tabulky je zfejmé, Ze spolecnost splnila dvé ze tii zdkonem stanovené podminky

pro povinny audit.

Auditoii zvySe uvedené spolecnosti provedli audit ptredlozenych podkladii, dat
a doplnujicich informaci. K ¢ervnu 15. €ervna 2015 auditorska spolecnost zaslala zpravu

nezavislého auditora, jez obsahovala vyrok auditora — bez vyhrad (viz obrazek 2).
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Znamena to, Ze Ucetni zavérka podava vérny a poctivy obrat aktiv a pasiv spolecnosti

ABC s. 1. 0. a nakladt a vynosii a vysledku hospodateni za rok 31. 12. 2014.

Nasleduje naskenovany vyrok auditora na ucetni zavérku ve spolecnosti ABC s. 1. 0.

Obrazek 2 Vyrok auditora

Vvrok auditora:

Podle nageho nizoru uetni zavérka podiva vérny a poctivy obraz aktiv

a pasiv spoletnosti IR s.r.o. k 31.12.2014 a nakladi, vynosi
a vysledku jejiho hospodafeni za rok konéici 31.12.2014 v souladu

s feskymi ifetnimi piedpisy.

Vyrok: bez vyhrad

Datum zpravy: V Havli¢kové Brodé,
dne 15. ¢ervna 2015

Zdroj: Materialy spole¢nosti

Vyrok k vyro¢ni zpravé

,Overili jsme soulad vyro¢i zpravy spole¢nosti ABC s. r. 0. k31.12.2014 s tcetni
zaveérkou. Za spravnost vyrocni zpravy je zodpovédny statutdrni orgdn spolecnosti
ABC s. 1. 0. Nasim ukolem je vydat na zakladé provedené¢ho ovéieni vyrok o souladu

vyroéni zpravy s ucetni zavérkou.” (Zprava nezavislého auditora ze dne 15. Cervna 2015).

,,Ovéfeni jsme provedli v souladu s mezinarodnimi auditorskymi standardy a souvisejicimi
aplikaénimi dolozkami Komory auditori Ceské republiky. Tyto standardy vyzaduji, aby
auditor napldnoval a povedl ovéfeni tak, aby ziskal pfiméfenou jistotu, Ze informace
obsazen¢ ve vyro¢ni zprave, které popisuji skuteCnosti, jez jsou téz predmétem zobrazeni
v ucetni zavérce, jsou ve vSech vyznamnych (materialnich) ohledech v souladu

s ptisluSnou ucetni zavérkou. Jsme presvédceni, ze provedené ovéreni poskytuje pfiméfeny
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podklad pro vyjadieni vyroku auditora.” (Zprava nezavislého auditora ze dne 15. Cervna

2015).

,Podle naseho ndzoru jsou informace uvedené ve vyro¢ni zpraveé spolecnosti ABC s. r. 0.
k 31.12. 2014 ve vSech vyznamnych (materialnich) ohledech v souladu s vy$e uvedenou

ucetni zavérkou.” (Zprava nezavislého auditora ze dne 15. Cervna 2015).

4.7.2. Vyrocni zprava

Spole¢nost ABC s. r. 0. zhotovila vyrocni zpravu za rok 2014, kterd ma veskeré naleZitosti
uvedené v § 21 zdkona o ucletnictvi. Informuje o minulém vyvoji spole¢nosti. Dale
ve vyro¢ni zpravé lze nalézt informace o statutdrnim organu, o piredmétu podnikani.
Obsahuje udaje o poctu zaméstnanci, o vztazich mezi propojenymi osobami, o pouzitych
ucetnich metodach. Podava informace k rozvaze a k vykazu zisku a ztraty. Nachazi se zde

také sdéleni o rozdéleni zisku z roku 2014.

W

4.7.3. Schvaleni a zvefejnéni Gcetni zavérky

Ucetni zavérku sestavila uéetni spole¢nosti a byla schvalena dvéma jednateli spole¢nosti.
Ti rovnéz schvalili 1 vyro¢ni zpravu. Jednatel spolecnosti, ktery je obchodnim feditelem,
prezentuje UCetni zaveérku, vyro¢ni zpravu a zpravu nezavislého auditora za ukoncené
hospodaiské obdobi na valné hromad¢. Ostatni zajmové skupiny seznamuje s dal$imi

aktivitami, které se o¢ekavaji v budoucnu.

Povinnosti spolecnosti je zvetejnit Gcetni zdvérku do 6 mésict od ukonceni hospodaiského

roku. Ugetni zavérka musi byt zalozena do sbirky listin.

Vsechny dokumenty, které se tykaji ucetni zavérky, byly ulozeny do archivu spole¢nosti,

kde musi byt zachovany po dobu 10 let.
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5. Zhodnoceni vysledku a navrhy reSeni

V této kapitole jsou zhodnoceny vysledky a informace, které byly zjistény o spolecnosti
ABC s. r. 0. Dalsim bodem, kterému je v této kapitole vénovana pozornost, jsou navrhy

fesSeni pro zlepsSeni.

5.1. Hodnoceni procesu

Ve spolecnosti ABC s. I. 0. byla analyzovana tcetni zavérka za rok 2014. Bylo zjisténo, ze
tento proces probéhl dle platnych pravnich tprav Ceské republiky ke dni 31.12. 2014.
Obecné zasady ucetnictvi byly spolecnosti dodrZzeny, a tim bylo dosaZeno vérného

a poctivého obrazu vedeni ucetnictvi.

V pocatecni fazi procesu je sepsdn harmonogram praci, potfebnych k uzavieni ucetnich
knih ke konci ucetniho obdobi, kterym se fidi ucetni spolecnosti. Dalsi krok, ktery
predchazi ucetni uzavérce je provedeni inventarizace majetku i1 zavazkd. Ac¢ ucetni
ve spolecnosti nic nezanedbava a Ucetnictvi podadva vérny a poctivy obraz ucetnictvi,
veSkerou agendu spojenou nejen s ucetnictvim jako takovym, ale i veSkeré cCinnosti
souvisejici, ma na starosti pravé ona. Stara se o evidenci majetku a jeho spravu v Gcetnim
systtmu a vydava pokyn k inventarizaci. Bylo by dobré vydat smérnici, kterd by
upravovala inventarizaci majetku a zavazku. Méla by obsahovat pravidla inventarizace
aproces celé inventarizace. Fyzickou inventuru dlouhodobého majetku provadi
zamestnanci, ostatni slozky majetku provadi ucetni. Doddva seznam majetku, jenz
obsahuje nazev majetku, evidenc¢ni Cislo, lokalitu, datum pofizeni a potizovaci hodnotu.

Bé&hem inventury by mélo byt posuzované, zda se ocenéni majetku shoduje s pouzitelnosti.

Inventarizace pohleddvek a zavazkl se uskutecniuje dokladov€. Provadi ji hlavni ucetni
kontrolou saldokonta kone¢ného stavu uctu. Spolecnost netvoii opravné polozky.
U pohledavek, kde je doba jiz po splatnosti se spolecnosti mezi sebou dohodnou

a odsouhlasi vysi.

Rezervy spolecnosti tvofeny nejsou. Diive spole¢nost tvofila rezervy na opravy, ale

V soucasnosti je jiZ netvoii.
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Spolecnost uctuje naklady a vynosy do meésice, kam vécné a ¢asove patii. Pouziva k tomu
dohadné ucty aktivni a pasivni. Ani zde neexistuje smérnice. Vysi splatné dané vycisluje

hlavni ucetni spole¢nosti za pomoci ucetniho systému WinStrom.

Kdyz jsou zaiuctovany vSechny doklady, zkontrolovany uc¢ty, mtze Gcetni jednotka pomoci
obratl na nakladovych a vynosovych uctech vycislit ucetni zisk pred zdanénim a nésledné
ho upravit dle zdkona o dani z p¥{jmi. Ugetni vypoéte datiovou povinnost, ktera za rok
2014 cinila 395000 K¢. Celkovy dosazeny vysledek hospodafeni v roce 2014 byl
1050 000 K¢&. Po provedeni kontroly nezavislym auditorem, ktery ovéfil vykazy

spole¢nosti, byla sepsana vyro¢ni zprava, odsouhlasena a predana do obchodniho rejstiiku.

Veskeré potifebné informace, které byly pouzity v této praci, byly poskytnuty ucetni
spole¢nosti, protoze spole¢nost nema vypracované vnitropodnikové smérnice. Informace
0 zpusobu uctovani zasob a zplsobu odpisovani dlouhodobého majetku byly vycteny

z vyro¢ni zpravy. Stejné tak dalsi informace, které byly potieba v této praci.

5.2. Navrhy na zlepSeni

Tato kapitola obsahuje ndvrhy na zlepSeni ucetni zavérky ve spolecnosti. Spolecnost

zpracovava ucetni zavérku dle platnych predpisti a spravné. Nebyla zde shledana chyba.

Nejveétsi nedostatkem je absence vnitfnich smérnic. Smérnice jsou bud’ zpracovany velice
stroze, anebo Upln€ chybi. Z téchto divodl byl navrh smérnic zpracovan v ramci této
diplomové prace (viz pfiloha €. 2 této prace), ktery byl predan dané spolecnosti. Déle je
navrzeno lépe zpracovat vyrocni zpravu a piilohu. Oba dokumenty jsou nevzhledné
zpracované, coz nedéla dobrou vizitku spolecnosti. DalSi doporuceni se tykd odpisovani

dlouhodobého majetku. Jmenované navrhy jsou rozvedeny nize.

e Interni smérnice, kterd se tyka tdetni zavérky

Nyngjsi systém zpracovani Gcetni zaveérky ve spolecnosti funguje na nepsanych pravidlech
a spoléha se na zkuSenosti, znalosti a praxi hlavni Ucetni. V piipadé naskytnutych
probléml neni mozné vyvodit néjaké disledky, protoZze nikde neni uvedeno, kdo
za konkrétni ukon nesl odpovédnost. I kdyz v ptipade této spolecnosti je to vice nez jasné,

protoze v ekonomickém useku jsou pouze dve osoby, hlavni ucetni a ucetni. Ty pracuji pod
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tlakem. Proto by bylo vhodné vzhledem k rozristani spoleCnosti piijmout dalSiho
zamestnance. Chybéjici smérnice jsou konkretizované tak, aby neobsahovaly pouze obecné
informace. Zpracovana vnitropodnikova smérnice, ktera je uvedena v ptiloze ¢. 2, popisuje
nejen jednotlivé kroky ucetni uzavérky a zavérky, ale také systém zpracovani ucetnictvi.
Smérnice je sepsana tak, aby ji spole¢nost mohla zacit ihned vyuzivat. Jsou zde sepsany

I zasady, metody a postupy, na které je spole¢nost zvykla, a které v soucasnosti vyuziva.

Sepsana vnitropodnikova smérnice ma osm jednotlivych smérnic. Jednotlivé smérnice se

nazyvaji:

» Systém zpracovani ucetnictvi

Spisova sluzba, ucetni doklady a jejich obéh, ulozeni pisemnosti
Smérna uctova rozvaha a uctovy rozvrh

Hmotny a nehmotny majetek

Podpisové zdznamy

Casové rozliseni nakladi a vynosi

Inventarizace majetku a zavazka

vV V.V V V VYV V

Pokladna, pokladni operace

Obsahem kazdé smérnice jsou dokumenty, kterymi se dana smérnice fidi. VEtSina smérnic

zahrnuje 1 definici daného souslovi.

e Piechlednéj$i zpracovani vyro¢ni zpravy

Soucasné zpracovana vyrocni zprava nevypada vzhledové a formalné dobie. Neni kvalitné
zpracovana a neobsahuje komplexni informace o vyvoji vykonnosti, ¢innosti a stavajicim
hospodaiském postaveni spolecnosti. Vyro¢ni zprava neobsahuje popis budouciho stavu.
Avsak podle novelizace zakona o ucetnictvi v roce 2016 malé spole¢nosti, do které spada

I tato spolecnost, jiz nemusi ve vyro¢ni zpravé uvadét nefinan¢ni informace.

e Uhledn&jsi zpracovani ptilohy

Ptilohu, kterd obsahuje doplilujici informace o ucetni zavérce, bych doporucila Iépe

formaln¢ upravit. Pfiloha obsahuje informace o pouzitych zptsobech uc¢tovani, ale stejné
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jako vyro¢ni zprava pusobi velice nedbale. Doporucila bych ji zpracovat uhledné&ji

naptiklad s pouzitim tabulek a zarovnanim.

* Odpisy
Spolecnost pouziva zrychlené odepisovani a stanovila si, ze Ucetni odpisy se rovnaji
danovym. Dusledkem toho je, Ze pouziva automobily, které jsou jiz zcela odepsané, coz
Z hlediska ucetniho neni dobie. V takovém piipadé Ize doporucit pouzit ucetni odpisy,
které predstavuji skutecné opotiebeni majetku. Kdyby se spole¢nost rozhodla piejit
naucetni odpisy, musela by nechat soudnim znalcem ocenit soufasnou hodnotu

automobilti, aby mohla poté vy¢islit vysi ucetnich odpist.
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6. Zavér
Zpracovani ucetni uzavérky a zavérky v praxi neni jednoduchou zélezitosti. Je to dano
specificnosti jednotlivych podnikii, zévaznosti zpracovani dat, vypoctem danovych

povinnosti, ale také ¢astymi zménami zakonu.

V praci byla zhodnocena uéetni uzavérka a Gdetni zavérka v konkrétni stavebni firmé v CR
a byly vypracované navrhy opatieni, ktera vedou Kk optimalizaci téchto procest. Dale byl
proveden rozbor pravidel pro vypracovani ucetni zavérky dle ¢eskych pravnich predpist
a analyzovéana udetni zavérka vybrané firmy. Uéetni zavérce predchazi dlouhy proces, coz
vyplyva z teoretické Casti. Dlouhym procesem jsou mysleny jednotlivé etapy ptipravnych
praci a i uetni zavérka. Ucetni jednotka musi zvladnout cely proces, ale musi také znat

neustale se ménici legislativu.

Praktickd ¢ast byla sestavena diky spolupraci stavebni spole¢nosti ABC s. r. 0. Veskera

data a informace byla poskytnuta ucetni firmy za souhlasu jednatele spole¢nosti.

Spolec¢nost byla zalozena v roce 1997 tfemi zakladateli. Spolecnost ABC s. I. 0. provadi
univerzalni montaze ve stavebnictvi, vodarenstvi a energetice. Spole¢nost ma i velkou
zkusenost v riznych oblastech inzenyrskych siti. Diky tomu firma v dnes$ni dobé ziskava
zakazky na vystavbu technické infrastruktury pro parcely rodinnych domu. Spole¢nost
patiti k menSim stavebnim spole¢nostem na Vysociné. K roku 2014 zaméstnava 32
zameéstnancl. Z ptipravnych praci, které predchazi ucetni uzévérce a nasledné ucetni
zavérce 2014, spolecnost provadi inventarizaci majetku a zavazkd, ke konci roku Gctuje na
dohadné ucty aktivni a pasivni, Casové rozliSuje ndklady a vynosy, uctuje o ucetnich
ptipadech, které souviseji se zdsobami, o odpisech. Zjistuje zlstatek na uctové skuping 43
a splatnou dan. V uetnim obdobi 2014 neuctovala o rezervach, kurzovych rozdilech,

realnych hodnotach majetku a zavazku ani o odlozené dani.

Prvni a podstatny krok, ktery vede k sestaveni Ucetni zaverky je v rdmci ptipravnych praci
inventarizace majetku a zavazki. Inventura byla provedena jak dokladova, tak i fyzicka.
Dokladovou inventurou byly zjisStovany stavy vykazané v ucetnictvi a porovnavany
se stavy skute¢nymi, které byly zjisténé pomoci fyzické inventury. Fyzickd inventura

dlouhodobého majetku je v kompetenci zaméstnancii spolecnosti, ostatni slozky majetku
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provadi ucetni. Inventurou byly zjisténé mensi rozdily u drobného majetku. Majetek byl

ztracen. S vysledkem inventury neméla spolecnost nikdy vétsi potize.

Zasoby jsou uctovany zpusobem A. Jelikoz se spole¢nost zabyva stavebni Cinnosti, stava
se, ze spolecnost ke konci roku 2014 eviduje nedokoncené zakazky. Byl zde pouzit
materidl, vykonana prace, zauctované mzdové naklady, ale zakdzka nebyla dokoncena.
Ke konci roku 2014 byla na uctu 121 — Nedokonéena vyroba castka 4 997 680 K¢. Tato
Castka se uvede na stranu Dal u¢tu 611 — Zména stavu nedokoncené vyroby daného roku,
kde je také zdanéna. Kdyz je zakdzka dokoncena, je vystavena faktura na celou ¢astku

a ucet nedokoncené vyroby se zrusi.

Pomoci ucetniho programu WinStrom eviduje a uctuje jednotlivé ucetni piipady daného
obdobi. U¢etni knihy byly uzavieny pomoci vypocetni techniky. Koneéné zistatky byly
pfevedeny na ucet 702 — Koneény ucet rozvazny a na ucet 710 — Udet zisku a ztraty byly
pfevedeny konecné ucty vysledkovych ucth. Zjistén byl také vysledek hospodateni pted

zdanénim za rok 2014. Tyto Gcty jsou podkladem pro sestaveni rozvahy a vysledovky.

V roce 2014 spole¢nost dosahla zisku 1445 000 K¢&. Zisk je bud’ dal pouzit K ¢innosti
podniku, nebo je pieveden na ucet 428 — Nerozd€leny zisk minulych let anebo je rozdelen

mezi spole¢niky.

Ugetni jednotka podala piiznani k dani z piijmu pravnickych osob, které bylo dodéno
na finanéni fad nejpozdéji do 31. bfezna 2015. Danova povinnost v roce 2014 byla
394 630 K¢. Tato ¢astka musi byt zaplacena nejpozdéji v den, kdy se podava datoveé

pfiznani.

Vykazy ucetni zavérky spolecnost ABC s. r. 0. vykazuje ve zjednoduseném rozsahu a jeji
povinnosti je zvetejiiovat Gcetni zavérku a ovetovat ji auditorem. Sestavuje rozvahu, vykaz
zisku a ztraty, ptilohu a vyro¢ni zpravu. Vykaz o penéZnich tocich a zméndch vlastniho

kapitalu nesestavuje.

Z diskusi, které probihaly sucetni spoleCnosti, vyplyva, ze spolec¢nost vroce 2014

neprovedla odvod ¢asti vysledku hospodateni do rezervniho fondu.

Pro tucetni jednotku byla navrzena nova vnitropodnikova smérnice, kde jsou aplikovany

pravidla, podminky, povinnosti, odpovédnosti a pravomoci v ur€ité pracovni €innosti.
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Dalsi navrhovand tprava je v peclivéjSim zpracovani vyrocni zpravy a piilohy. Vyro¢ni
zprava pusobi neformalné¢ a nevypada vzhledové hezky. Ve vyrocni spravé schazeji
informace o vyvoji vykonnosti, ¢innosti a stavajicim hospodaiském postaveni a popisu
budoucim stavu. I kdyz podle novelizace zdkona o Gcetnictvi v roce 2016 malé spolecnosti
nemusi uvadét nefinancni informace, pro nékteré zajmové skupiny to muize byt dilezita
informace, ktera mtze ovlivnit budouci spolupraci se spolecnosti. Pfiloha je nedasledné
zpracovana. Informace jsou rozhdzené a neptehledné. I tady je doporuceni Upravy. Dalsi
zmeéna se tyka odpisti. Spolecnost ABC s. r. 0. v soucasnosti pouziva zrychlené odpisy
a v dasledku toho pouziva jiz odepsané automobily. Je proto navrZzeno pouzivat ucetni
odpisy, které by vyjadiovaly skutecné opotifebeni majetku, a tim by byl tento problém

odstranén.
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8. Prilohy

Piiloha ¢&. 1: U¢tova smérna osnova

Ptiloha ¢. 2: Vnitropodnikové smérnice



Priloha €. 1: Uc¢tova smérna osnova

Uétova tiida 0 —- DLOUHODOBY MAJETEK

01 — Dlouhodoby nehmotny majetek
011 - Zfizovaci vydaje
012 — Nehmotné vysledky vyzkumu a vivoje
013 — Software
014 — Ocenitelna priava
015 — Goodwill
019 — Jiny dlouhodoby nehmotny majetek

02 — Dlouhodoby hmotny majetek odpisovany
021 — Stavby
022 — Samostatné hmotné movité véci a
soubory hmotnych movitych véci
025 — Péstitelské celky trvalych porostii
026 — Dospéla zvifata a jejich skupiny
029 — Jiny dlouhodoby hmotny majetek

03 — Dlouhodoby hmotny majetek neod pisovany
031 — Pozemky
032 — Umelecka dila a sbirky

04 — Nedokonéeny dlouhodoby nehmotny
a hmotny majetek a pofizovany dlouhodoby
finanéni majetek
041 — Pofizeni dlouhodobého nehmotného majetku
042 — Pofizeni dlouhodobého hmotného majetku
043 — Pofizeni dlouhodobého finanéniho majetku

05 — Poskytnuté zilohy na dlouhodoby majetek

051 — Poskytnuté zalohy na dlouhodoby
nehmotny majetek

052 — Poskytnuté zalohy na dlouhodoby hmotny majetek

053 — Poskytnuté zélohy na dlouhodoby finanéni majetek

06 — Dlouhodoby finan¢ni majetek

061 — Podily v ovladanych a fizenych osobach

062 — Podily v ucetnich jednotkach pod
podstatnym vlivem

063 — Ostatni cenné papiry a podily

065 — Dluhové cenné papiry drzené do splatnosti

066 — Pajcky a Gvéry — ovladajici a fidici osoba,
podstatny vliv

067 — Ostatni pijcky

069 — Jiny dlouhodoby finanéni majetek

07 — Opravky k dlouhodobému nehmotnému

majetku

071 — Opravky ke ziizovacim vydajim

072 — Opravky k nehmotnym vysledkiim
vyzkumu a vyvoje

073 — Opravky k softwaru

074 — Opravky k ocenitelnym pravim

075 — Opravky ke goodwillu

079 — Opravky k jinému dlouhodobému
nehmotnému majetku

08 — Opravky k dlouhodobému
hmotnému majetku
081 — Opravky ke stavbim
082 — Opravky k samostatnym hmotnym movitym
vécem a souboriim hmotnych movitych véci
085 — Opravky k péstitelskym celkim trvalych porostii
086 — Opravky k dospélym zvifatim a jejich skupinam
089 — Oprivky k jinému dlouhodobému
hmotnému majetku

09 — Opravné poloZky k dlouhodobému majetku

091 — Opravna polozka k dlouhodobému
nehmotnému majetku

092 — Opravna polozka k dlouhodobému
hmotnému majetku

093 — Opravna polozka k dlouhodobému
nedokonéenému nehmotnému majetku

094 — Opravna polozka k dlouhodobému
nedokonéenému hmotnému majetku

095 — Opravna poloZka k poskytnutym zalohim na
dlouhodoby majetek

096 — Opravna poloZka k dlouhodobému finanénimu
majetku

097 — Ocenovaci rozdil k nabytému majetku

098 — Opravky k ocefovacimu rozdilu k
nabytému majetku

Uktova t¥ida 1 - ZASOBY

11 — Material

111 — Pofizeni materialu
112 — Material na skladg
119 — Material na cesté

12 — Zisoby vlastni vyroby
121 — Nedokonéena vyroba
122 — Polotovary vlastni vyroby
123 — Vyrobky
124 —Mlada a ostatni zvifata a jejich skupiny

13 — Zbo¥i
131 — Pofizeni zbozi

132 — Zbozi na skladé a v prodejnach
139 — Zbozi na cesté

15 — Poskytnuté zilohy na zasoby
151 — Poskytnuté zalohy na material
152 — Poskytnuté zalohy na zviiata
153 — Poskytnuté zalohy na zboZi

19 — Opravné poloZky k zasobim
191 — Opravna polozka k materialu
192 — Opravna polozka k nedokonéené vyrobé
193 — Opravna poloZka k polotovariim vlastni viroby
194 — Opravna polozka k vyrobkiim

VZOROVY UCTOVY ROZVRH pro podnikatele (pro studijni uéely 2015)

195 — Opravna polozka k mladym a ostatnim
zvifatim a jejich skupinam

196 — Opravna polozka ke zbozi

197 — Opravna polozka k zaloham na material

198 — Opravna poloZka k zalohim na zboZi

199 — Opravna polozka k zalohim na zvifata

Uétova tFida 2 - KRATKODOBY FINANCN{
MAJETEK A KRATKODOBE

BANKOVNI UVERY
21 — Penize
211 —Pokladna
213 — Ceniny

22 — Uity v bankich
221 - Bankovni uéty

23 — Kritkodohé bankovni tvéry
231 - Kritkodobé bankovni avéry
232 — Eskontni tvéry

24 — Kratkodobé finanéni vypomoci
241 — Emitované kratkodobé dluhopisy
249 — Ostatni kratkodobé finanéni vypomoci

25 — Kritkodobé cenné papiry a podily
a pofizovany kritkodoby finanéni majetek
251 — Majetkové cenné papiry k obchodovani
252 — Vlastni akeie a vlastni obchodni podily
253 — Dluhové cenné papiry k obchodovani
255 — Vlastni dluhopisy
256 — Dluhové cenné papiry se splatnosti do
jednoho roku drzené do splatnosti
257 — Ostatni cenné papiry
259 — Potizovani kriatkodobého finanéniho majetku

26 — Pfevody mezi finanénimi Géty
261 — Penize na cesté

29— Opravné poloZky ke kratkodobému
finanénimu majetku

291 — Opravna polozka ke kratkodobému
finanénimu majetku

Uétova tida 3 — ZUCTOVACT VZTAHY

31 — Pohledavky (kratkodobé i dlouhodobé)
311 — Odbératelé
313 — Pohledavky za eskontované cenné papiry
314 — Poskytnuté provozni zilohy
315 — Ostatni pohledavky

32 — Zavazky (kritkodobé)
321 - Dodavatelé

322 - Sménky k ahradé
324 — Piijaté provozni zalohy
325 — Ostatni zavazky

33 — Zadtovani se zaméstnanci a institucemi
331 — Zaméstnanci
333 — Ostatni zavazky viiéi zaméstnanctim
335 — Pohledavky za zaméstnanci
336 — Zaétovani s institucemi socidlniho zabezpedeni
a zdravotniho pojisténi

34 — Zactovani dani a dotaci
341 — Dan z piijmu
342 - Ostatni pfimé dané
343 — Dai z piidané hodnoty
345 — Ostatni dang a poplatky
346 - Dotace ze statniho rozpoltu
347 — Ostatni dotace
349 — Spojovaci et k DPH

35 — Pohledavky za spole¢niky
351 — Pohledavky — ovladajici a fidici osoba
352 — Pohledavky — podstatny vliv
353 — Pohledavky za upsany zakladni kapital
354 — Pohledavky za spolecniky pii Ghradé ztraty
355 — Ostatni pohledavky za spoleéniky obchodni

korporace

358 — Pohledavky k acastnikéim sdruzeni

36 — Zavazky ke spole¢nikim

361 — Zavazky — ovladajici a fidici osoba

362 — Zavazky — podstatny vliv

364 — Zavazky ke spoleénikiim pii rozd¢€lovani zisku

365 — Ostatni zavazky ke spoleéniktim obchodni
korporace

366 — Zavazky ke spoleénikiim a ¢leniim druzstva
ze zavislé Einnosti

367 — Zavazky z upsanych nesplacenych cennych
papiri a vkladi

368 - Zavazky k ucastnikiim sdruZeni

37 — Jiné pohledivky a zavazky
371 — Pohledavky z prodeje podniku
372 — Zavazky z koupé podniku
373 — Pohledavky a zavazky z pevnych

terminovych operaci
374 — Pohledavky z pronajmu
375 — Pohledavky z emitovanych dluhopisia
376 — Nakoupené opce
377 — Prodané opce
378 — Iiné pohledavky
379 — Jing zavazky

38 — Piechodné éty aktiv a pasiv
381 — Naklady pfistich obdobi
382 — Komplexni naklady piistich obdobi



383 — Vydaje piistich obdobi
384 — Vynosy piistich obdobi
385 — Piijmy piistich obdobi
388 — Dohadné aéty aktivni
389 — Dohadné udty pasivni

39 — Opravna poloZka k ziaétovacim vztahiim
a vnitini zaétovani
391 — Opravna polozka k pohledavkam
395 — Vnitini zaétovani
398 — Spojovaci et pii sdruzeni

Uétov4 tfida 4 — KAPITALOVE UCTY

A DLOUHODOBE ZAVAZKY

41 — ZAkladni kapital a kapitalové fondy
411 — Zakladni kapital
412 - Azio
413 — Ostatni kapitalové fondy
414 — Ocenovaci rozdily z pfecengni majetku a zavazki
418 — Ocefiovaci rozdily z pfecenéni pii pfeménach
419 — Zmény zakladniho kapitilu

42 — Fondy ze ziskn a pievedené vysledky

hospodareni

421 - Rezervni fondy

422 — Nedélitelny fond

423 — Statutarni fondy

424 — Ostatni fondy

427 — Jiny vysledek hospodafeni minulych let

428 — Nerozdéleny zisk minulych let

429 — Neuhrazena ztrata minulych let

43 — Vysledek hospodaieni
431 — Vysledek hospodaieni ve schvalovacim fizeni
432 — Zalohy na podily na zisku

45 — Rezervy
451 — Rezervy podle zvlastnich pravnich predpist
453 — Rezerva na dai z pifjma
459 — Ostatni rezervy

46 — Dlouhodobé bankovni avéry
461 — Bankovni uvéry

47 — Dlouhodobé zivazky
471 — Dlouhodobé zavazky — ovladajici a fidici osoba
472 — Dlouhodobé zavazky — podstatny vliv
473 — Emitované dluhopisy
474 — Zavazky z pronajmu
475 — Dlouhodobé piijaté zalohy
478 — Dlouhodobé sménky k uhradé
479 — Jiné dlouhodobé zavazky

48 — OdloZeny daitovy zavazek a pohledavka

481 — OdloZeny dafiovy zavazek a pohledivka

VZOROVY UCTOVY ROZVRH pro podnikatele (pro studijni uéely 2015)

49 — Individuilni podnikatel
491 — Uget individualniho podnikatele

Uttovia tiida 5 — NAKLADY

50 — Spotiebované nakupy
501 — Spotieba materilu
502 — Spotieba energic
503 — Spotieba ostatnich neskladovatelnych dodavek
504 — Prodané zbozi

51 — SluZby
511 — Opravy a udrzovani
512 - Cestovné
513 — Naklady na reprezentaci
518 — Ostatni sluzby

52 — Osobni niklady

521 — Mzdové naklady

522 — Piijmy spolec¢nikii a ¢lent druzstva ze
zavislé ¢innosti

523 — Odmeény &leniim organi obchodnich korporaci

524 — Zakonné socialni a zdravotni pojisténi

525 — Ostatni socialni pojisténi

526 — Zdravotni a socidlni pojidténi individualniho
podnikatele

527 — Zakonné socialni naklady

528 — Ostatni socialni naklady

53 — Dané a poplatky
531 — Dai silniéni
532 — Dan z nemovitych véci
538 — Ostatni dané a poplatky

54 — Jiné provozni niklady
541 - Zistatkova cena prodaného dlouhodobého
nehmotného a hmotného majetku
542 — Prodany material
543 — Dary
544 — Smluvni pokuty a aroky z prodleni
545 — Ostatni pokuty a penile
546 — Odpis pohledavky
548 — Ostatni provozni naklady
549 — Manka a 8kody z provozni ¢innosti

55 — Odpisy, rezervy, komplexni ndklady piistich
obdobi a opravné poloZky provoznich
niklada

551 — Odpisy dlouhodobého nehmotného a
hmotného majetku

552 — Tvorba a zi¢tovani zakonnych rezerv
podle zvlastnich pravnich predpist

554 — Tvorba a zuétovini ostatnich rezerv

555 — Tvorba a zictovani komplexnich naklada

piistich obdobi

557 — Zadtovani opravky k oceitovacimu
rozdilu k nabytému majetku

558 — Tvorba a zaétovani zakonnych opravnych
polozek v provozni ¢innosti

559 — Tvorba a zaétovani opravnych poloZek v
provozni ¢innosti

56 — Finan¢ni niklady
561 — Prodané cenné papiry a podily
562 — Uroky
563 — Kursové ztraty
564 — Naklady z pfecenéni cennych papir
566 — Naklady z finanéniho majetku
567 — Naklady z derivatovych operaci
568 — Ostatni finanéni naklady
569 — Manka a skody na finanénim majetku

57 — Rezervy a opravné poloZky finanénich
nikladi
574 — Tvorba a zaétovani finanénich rezerv
579 — Tvorba a zaétovani opravnych polozek ve
finanéni ¢innosti

58 — Mimoiddné ndklady
581 — Naklady na zménu metody
582 — Skody
584 — Tvorba a zaétovani mimofadnych rezerv
588 — Ostatni mimotadné naklady
589 — Tvorba a zuctovani opravnych
polozek v mimofadné dinnosti

59 — Dané z piijmu a pFevodové uéty a rezerva
na dafi z pFijmi
591 — Dai z piijmh z b&Zné ¢innosti — splatna
592 — Dai z piijml z b&Zné Ginnosti — odloZena
593 — Daii z piijml z mimofadné ¢innosti — splatna
594 — Dai z piijml z mimofadné ¢innosti —
odlozena 595 — Dodateéné odvody dané z pitijmi
596 — Pievod podilu na vysledku
hospodafeni spoleénikiim
597 - Pievod provoznich nakladi
598 - Pievod finanénich niklada

599 — Tvorba a zuctovani rezervy na dan z pijjmit

Uktovi tiida 6 — VYNOSY

60 — Trzby za vlastni vikony a zboZi
601 — Trzby za vlastni vyrobky
602 — Trzby z prodeje sluzeb
604 — Trzby za zbozi

61 — Zmény stavu zdsob vlastni ¢innosti
611 — Zména stavu nedokonéené vyroby
612 — Zména stavu polotovart vlastni viroby
613 — Zména stavu vyrobki

614 — Zména stavu zvifat

62 — Aktivace
621 — Aktivace materialu a zboZi
622 — Aktivace vnitropodnikovych sluzeb
623 — Aktivace dlouhodobého nehmotného majetku
624 — Aktivace dlouhodobého hmotného majetku

64 — Jiné provozni vinosy
641 — Trzby z prodeje dlouhodobého nehmotného
a hmotného majetku
642 — Trzby z prodeje materialu
644 — Smluvni pokuty a Groky z prodleni
646 — Vynosy z odepsanych pohledavek
648 — Ostatni provozni vynosy

66 — Finan¢ni vinosy
661 — Trzby z prodeje cennych papirii a podilt
662 — Uroky
663 — Kursové zisky
664 — Vynosy z piecenéni cennych papirt
665 — Vynosy z dlouhodobeho finanéniho majetku
666 — Vynosy z kritkodobého finanéniho majetku
667 — Vynosy z derivatovych operaci
668 — Ostatni finanéni vynosy

68 — Mimoiadné vinosy
681 — Vynosy ze zmény metody
688 — Ostatni mimofadné vynosy
69 — Prevodové ucty
697 — Pfevod provoznich vynost
698 — Prevod finanénich vynosi

Uttovi tida 7 — ZAVERKOVE
A PODROZVAHOVE UCTY
70 — Uty rozvainé
701 — Poéateéni iéet rozvaZny
702 — Koneény uéet rozvazny

71 — Ulet ziskii a ztrat
710 — Uget ziskii a ztrat

75 a% 79 — Podrozvahové Géty
Uktova tFida 8 a 9— VNITROPODNIKOVE
UCETNICTVI

Jitka Vachtova — vzdélavani a IT
www.vachtova.cz

Literatura: Ugebnice uéetnictvi 2015 od Pavla Stohla



Piiloha €. 2 Vnitropodnikové icetni smérnice spolecnosti ABC s. r. o.

r r

Smérnice €. 1 — Systém zpracovani ucetnictvi
Tato smérnice se zabyva zpracovanim dat ucetni jednotky.

Ridi se dokumenty:

e Zakon C. 563/1991 Sb., o ucetnictvi

o Ceské nidetni standardy

e Provadéci vyhlaska ¢. 500/2002 Sb.

o Uttova osnova a posty uétovani pro podnikatele

e Zékon €. 586/1992 Sb., o danich z ptijmt

A. Obecné zasady pro vedeni ucetnictvi

Spolecnost ABC s. r. 0. je spolecnost s ru¢enim omezenym. Spole¢nost dodrzuje tyto

zasady:

a) Ugetnictvi je vedeno podvojnym zptisobem za jednotku jako celek.

b) Ucetnictvi je vedeno vsouladu se Zakonem & 563/1993 Sb. o udetnictvi,
Vyhlaskou ¢. 500/1991 Sb. a Ceskymi idetnimi standardy.

¢) Ugetnictvi je vedeno v ¢eském jazyce a Geské ménéd.

d) Ucetnim obdobi je kalendaini rok.

e) Ucetnictvi je provadéno jasng, srozumitelng, pehledné a zplisobem zarudujicim

jejich trvanlivost.

Ptipady, které nejsou popsany ve smérnici, se uctuji dle platného pravniho ptredpisu.

B. Systém zpracovani ucetnich dat
Ucetnictvi je zpracovano pomoci vypocetni techniky. Pro modul ucetnictvi je pouzivan

ucetni program WinStrom od spolecnosti Prodiss s. r. o.

C. U&etni knihy
Pro evidenci ucetnich dokladli ucetni jednotka vyuziva UCetni program WinStrom.

Spole¢nost vyuziva nasledujici ucetni knihy a evidence:



a) Ucetni denik

b) Hlavni kniha

c) Kniha pohledavek

d) Kniha zavazku

e) Evidence dlouhodobého majetku
f) Skladova evidence

g) Pokladni kniha

Utetni jednotka Gétuje v jednotlivych modulech programu, které nasledn& pievadi do
modulu ucetnictvi vzdy po zadani dat. V modulu ucetnictvi se automaticky vytvareji

tiskové sestavy. Seznam tiskovych sestav je nasledujici:

a) ucetni vykazy,

b) rozvaha,

c) vysledovka,

d) stav Gctu,

e) obratova predvaha,

f) pftiznani k DPH,

g) souhrnné hlaseni,

h) stav zavazkl a pohledavek,

1) dokladova inventura.

Smérnice €. 2 — Spisova sluzba, icetni doklady a jejich obéh, uloZeni
pisemnosti

Tento dokument stanovuje postupy, potiebné pii manipulaci se vSemi pisemnostmi
ve spolecnosti. Stanoveny jsou postupy od pfijeti nebo vytvoreni pisemnosti, ulozeni az po

skartaci. Definuje ob¢h pisemnosti a nalezitosti ucetnich dokladi.

Smeérnice je platnd pro vSechny zamé&stnance.

Ridi se dokumenty:

e Zakon €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozd¢jsich predpisi



Definice
Spisova sluzba je soubor Cinnosti, které vedou ke spravé dokumentt. Tyto ¢innosti jsou
spojené s piijmem, vyhotovenim, vyfizenim, evidenci, tfidénim, ob&éhem, dorucenim,

odeslanim, vyfazenim a archivaci.

Pisemnost je dokument, pisemny ¢i jiny materidl, jez prichdzi do spoleCnosti, a ktery

vznikd z jeji ¢innosti.

Ucetni doklady zaznamenavaji informace. Uetni jednotka jimi prokazuje skuteénosti

na ném uvedené.

A. Spisova sluzba
Tato ¢ast obsahuje pfijem pisemnosti, tfidéni doslych pisemnosti, evidenci a dorucovani

doslych pisemnosti, vyfizovani a odesilani pisemnosti.

A.1. Prijem pisemnosti
Prevzeti ¢i vyzvednuti doSlych pisemnosti zajiStuje podatelna. Pfislusny zaméstnanec,

ktery je povinen prevzit postu, ji zaeviduje do knihy doslé posty.
A.2. Tridéni doSlych pisemnosti
Doslé pisemnosti jsou tfidény na:

a) Zasilky soukromé, které se neotviraji a jsou piredany piislusné osobé.
b) Zasilky adresované spole¢nosti.

c) Baliky, dobirky, penézni zasilky.
Obalky zadnych pisemnosti nejsou zachovany.
A.3. Evidence a dorucovani doslych pisemnosti

Povéfeny zaméstnanec, zapiSe veskerou postu do ,,Knihy doslé posty* v knizni podobg,

kde uvede datum doruceni.
KniZzni podoba ma tyto naleZitosti:

e datum doruceni,

e jméno odesilatele,



e stru¢né vyjadieny popis.

A.4. Vyrizovani pisemnosti
Pisemnosti jsou piid€leny k vyfizeni bez zbyte¢ného odkladu. Za vyfizeni pisemnosti

do terminu jsou odpovédni osoby, které postu prijaly.

A.5. Odeslani pisemnosti

Pisemnosti, které jsou potieba odeslat, jsou pfedany opravnéné osobé. Ta nadepisSe adresu
a sdéli, zda se jedna o béznou nebo doporucenou postu. Pisemnost je poté dorucena posteé
nebo kuryrni sluzb& v den piijmuti zasilky, nejpozdé¢ji vSak nasledujici den. Odeslané

pisemnosti jsou zapsany do ,,Knihy odeslané posty* s datem odeslani.

B. Uéetni doklady a obé&h tletnich dokladii
Obsahuje tcetni doklady a jejich obéh.

B.1. Uéetni doklady

Ugetni doklady ve spole¢nosti jsou lenény na:

e vnéjsi doklady, které vznikaji mezi spolecnosti a okolim,

e vnitini doklady, jez vznikaji uvnitt spole€nosti.

Pracovnik, ktery je zodpovédny za vyhotoveni ucetnich dokladl, je povinny vyhotovit
Gicetni doklad bez zbyte¢ného odkladu po zjisténi skute¢nosti. Uéetni doklad musi byt

vystaven v Ceském jazyce.

Za Ucetni piipad je zodpoveédny pracovnik, ktery se ucastnil hospodarské operace a svym
podpisem stvrdil soulad daji na ucetnim dokladu se skutecnosti. Tento pracovnik

odpovida i za uplnost piiloh.
Za nalezitosti ucetniho dokladu odpovida osoba, ktera kontroluje vécnou spravnost

ucetniho ptipadu:

e popis obsahu dokladu,
e Udaj o mnozstvi a cené,

e datum uskuteénéni.



Za zauctovani je odpoveédna ucetni. Kontroluje spravnost a uplnost dokladu. Po provedeni

veécené, formalni a danové kontroly ucetniho dokladu je doklad zauctovan.

Tiidénim ucetnich dokladli se rozumi jejich rozdéleni do skupin a dale jejich ocislovani

podle vzestupnych ¢iselnych fad podle obsahu.
Spolecnost bude vyuzivat doklady, které jsou uvedeny v tabulce €. 1.

Tabulka ¢. 34 Dokladova Fada

Doklad Dokladova rada
Prijaté faktury FP
Vydané faktury FV
Vydajové pokladni doklady PV
Prijmové pokladni doklady PP
Bankovni vypisy BV
Interni ucetni doklady I
Rozuctovani mezd M
Hmotny majetek zarazeny HMZ
Hmotny majetek vyrazeny HMV
Hmotny majetek odpisy HMO
Sklad prijemka P
Sklad vydejka \Y/

Zdroj: vlastni zpracovani dle materiali spole¢nosti
Schvalovani ucetnich ptipadt je podminéno prezkousenim z téchto hledisek:

e vécného — odpovédné osoby uvedené v podpisovych vzorech prezkusuji doklady po
vécné strance. Poveéfeny zaméstnanec potvrdi existenci operace, kterd je obsahem
ucetniho dokladu a opravnénost operace.

o formdalnitho — tj. opravnénost odpovédnych osob, které schvalily ucetni piipady

a uplnost nalezitosti predepsanych pro ucetni doklady.
B.2. Obéh ucetnich dokladii
a) Ttidéni,

b) zaevidovani,



€) odsouhlaseni existence operace,

d) cislovani,

e) piezkouseni spravnosti,

f) urceni uctovaciho ptedpisu (predkontace),

g) zauctovani,

h) tschova ucetni pisemnosti (zaloZeni dokladt do pfisluSnych Sanonu slozek),

i) skartace.

C. Postup pri uloZeni pisemnosti
Vsechny pisemnosti, které souviseji s ¢innosti spolecnosti, se musi ukladat do prostor,

které jsou k tomuto G¢elu vymezeny. Jsou jimi:

e pracoviSté zaméstnance,

e archiv.

Za uloZeni pisemnosti je odpovédny povéieny pracovnik. Pisemnosti jsou na pracovisti
ukladany po dobu své provozni €1 spravni upotiebitelnosti. Pisemnosti musi byt ulozeny
Vv ptistupné form¢ dle vécného obsahu a roku potizeni. Pofadace musi byt oznaceny. Stitek

musi obsahovat rok pofizeni a nazev pisemnosti.

Smérnice €. 3 — Smérna ucétova rozvaha a ictovy rozvrh

Tento dokument vymezuje Gctovou osnovu pro spolecnost, ktera je urcend hlavné ucetni

spole¢nosti.

Ridi se dokumenty:
e Zakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisii
e Vyhlaska ¢. 500/2002 Sb.,

R

e Ceské tcetni standardy,

vV

e Zakon €. 586/1992 Sb., o danich z ptijmil, ve znéni pozdéjSich predpisi
Definice
Smérna uctova osnova usporadava oznaceni uctovych trid, uctovych skupin ¢i syntetickych

uctd pro uctovani o stavu a pohybu majetku a jinych aktiv, zavazki a jinych pasiv. Déle

oznacuje naklady, vynosy a vysledek hospodareni.



Uctovy rozvrh je seznam veskerych syntetickych a analytickych aétd, které jsou pouzivany
Gcetni jednotkou. Uétovy rozvrh je potieba k zatdtovani vsech udetnich piipadt a

k sestaveni ucetni zavérky.

A. U¢tovy rozvrh
Uctovy rozvrh je tvoien ucetni jednotkou v souladu se smérnou tctovou osnovou. Uctovy

rozvrh je vytvoren v pouzivaném ucetnim systému, kde je prubézné aktualizovan.

A.1. Vnitropodnikova uprava
Vnitropodnikova tprava je hlavni hledisko, dulezité pro spravné zachyceni ucetnich

operaci. Uéty jsou déleny na:

a) rozvahové — zde jsou zachyceny stavy a pohyby aktiv a pasiv,

b) vysledkové — sleduji naklady a vynosy,

C) uzavérkové — tyto UCty slouzi kotevieni a uzavieni uctd rozvahovych a
vysledkovych,

d) podrozvahové — zde se sleduji dulezité skuteCnosti pro ucetni jednotky a tieti

osoby.

Dale se ucty déli na:
a) syntetické — zde se zachycuje stav a pohyb majetku, zavazkd, nakladu, vynost
a vysledku hospodateni

b) analytické — rozvadéji ucty syntetické

Tvorba téchto Uétl vychazi z vnitinich a z externich pozadavkii na ucetni jednotky. Je
zohledilovano c¢lenéni majetku, ¢lenéni podle potieb ucetni zavérky a dalSich potieb.
Uétovy rozvrh miize byt v pribéhu roku doplnén, aviak nemize zrusit Gity, na kterych

bylo v prubéhu roku uctovano.

Smérnice ¢. 4 — Hmotny a nehmotny majetek

Tato smérnice definuje pravidla pro nakladdni s hmotnym a nehmotnym majetkem
spolecnosti. Definuje postupy jeho pofizovani, ocenovani, evidenci, odpisovani,

vyfazovani a prevody.



Smérnice je platna pro vSechny zaméstnance.

Ridi se dokumenty:

Zakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisi
Ceské uéetni standardy,
Zakon ¢. 586/1992 Sb., o danich z ptijmi, ve znéni pozd¢&jsich predpist

Smérnice ¢. 7

Definice

Ucetni odpisy vyjadiuji miru opotiebeni majetku. Nep¥imo vyjadiuji trvalé sniZeni hodnoty

hmotného a nehmotného majetku postupné, v pribehu jeho pouzivani.

Darnové odpisy slouzi k vypocteni splatné a odlozené dan¢ z piijmt. Tyto odpisy nejsou

predmétem Uctovani.

Zkratky
DHM — Dlouhodoby hmotny majetek

DNM - Dlouhodoby nehmotny majetek

DFM — Dlouhodoby finan¢ni majetek

DRHM — Drobny hmotny majetek

DRNM - Drobny nehmotny majetek

DPH —

Dan z pfidané hodnoty

A. Porizovani, ocefiovani a uvedeni do uZivani, evidence a vyrazeni hmotného

a nehmotného majetku

Tato ¢ast obsahuje potizovani a oceflovani majetku, uvedeni majetku do uzivani, evidence

a vyfrazeni majetku.

A.1. PoFizovani majetku

Spolecnost mize majetek potidit:

koupi,



e vlozenim,
e darovanim,

e pofizenim z finan¢niho leasingu.

A.2. Ocenovani majetku

V souladu se zdkonem, spole¢nost ocenuje nasledujicimi cenami:

Porizovaci cena
e veskery nakoupeny majetek je ocefiovan v pofizovaci cené,
e cenu tvofi 1 cena pofizeni majetku véetné vydaji spojenych s jeho pofizenim
(projektové prace, celni poplatky, dopravné, postovné atd.),

e ucet 042.

Reprodukcni cena

e cena, za kterou byl majetek potizen v dobé, kdy se uétuje. Tato cena je stanovena
dle zakona o oceniovani majetku napf. soudnim znalcem.

e Takto je ocenén majetek:
- nabyty darovanim,
- nove zjistény a nezachyceny v ucetnictvi,
- bezuplatn€ nabyty na zakladé smlouvy o koupi najaté véci (finan¢ni leasing),
- vytvofeny vlastni ¢innosti, kdy vlastni naklady spojené s jeho vytvofenim nelze

zjistit.

Viastni naklady

e jsou tvofeny mzdovymi naklady a materidlovymi naklady.

A.3. Uvedeni majetku do uZivani
U majetku, ktery je uveden do stavu uzivani, musi byt dokonceno potfizovani majetku a
jiné stanovené funkce a povinnosti, které jsou stanovené pravnimi piedpisy pro jeho

uzivani.
Pro uvedeni majetku do uzivani je pouziva rozhodny den

a) nakup nemovitosti (pozemky, stavby) — den doru¢eni navrhu na vklad

katastralnimu utadu



b) nakup motorového vozidla — den pfedani na pfedavacim protokolu
€) movity majetek — datum, kdy byla véc piedana k uzivani odpovédné osobé. Pokud
majetek vyzaduje odborné zapojeni, montaz apod. je pfipraven k predani az po

dokondeni téchto ¢innosti.

A.4. Evidence majetku

Majetek musi byt oznaCen na viditelném misté¢ inventarnim cCislem, aby mohla byt
provedena inventarizace. V ucéetnim softwaru je kazdému majetku samostatné piidéleno
inventarni Cislo. Kazdy vedeny majetek ma svou kartu, kde se zaznamendavaji vSechny

pohyby a ucetni ptipady daného majetku v pribéhu jeho evidence.

A.5. Vyrazeni majetku
Majetek je vyfazen na zdklad€ protokolu o vyfazeni. O vyfazeni majetku rozhoduje

jednatel spole¢nosti.
Zpisoby vyrazeni:

e prodej — vystaveni faktury a nasledné proactovani vyfazeni majetku z evidence
na zakladé¢ protokolu,

e darovani — sepsana darovaci smlouva a nasledné prouctovani vyfazeni
z evidence na zaklad¢ protokolu,

e likvidace — vyfazuje se z evidence na zaklad¢ protokolu o likvidaci,

e odcizeni — majetek je vyfazen z evidence na zakladé protokolu od Policie CR.

Protokoly o vyfazeni majetku jsou pfedany zaméstnanci, ktery je odpovédny za evidenci
majetku. Ten zajisti vyfazeni z G€etni nebo operativni evidence. Zaméstnanec je povinen

vytadit majetek a zajistit vSechny potfebné dokumenty k vytazeni.

B. Uétovani hmotného a nehmotné majetku
e DHM je majetek s potizovaci cenou vyssi nez 40.000 K¢ a dobou pouzitelnosti
delsi nez 1 rok,
e DNM je majetek s pofizovaci cenou vyssi nez 60.000 K¢ a dobou pouzitelnost delsi
nez 1 rok,
e DRHM a DRNM majetek s potizovaci cenou do 40.000 K¢ a dobou pouzitelnost

mensi nez 1 rok bude zati¢tovan na ucet 501, na samostatny analyticky ucet.



B.1. U¢tovani hmotného a nehmotného majetku

Potizeni DHM a DNM je Gc¢tovan prostiednictvim ucth:

e 041 — pro potizeni DNM,
e 042 — pro potizeni DHM.

Zde je majetek veden do doby uvedeni do uzivani podle platnych piedpist.

V piipadé, ze bude DNM a DHM pofizen ve vlastni rezii, bude zalozend analyticka
evidence na uctech 041 a 042. Takto vytvoreny majetek bude aktivovan prostfednictvim

uctu:

e 623 — pro aktivaci DNM
e 624 — pro aktivaci DHM.

C. Odpisovy plan

Nov¢ potizeny majetek je zatazen do odpisové skupiny dle zakona o danich z pfijmu § 26
az 33, (odpisova skupina 1 — 6). Nové pofizenému majetku se stanovi zptisob odepisovani.
Spole¢nost pouzivd zrychlené odepisovani. Danové odpisy se v ucetnictvi budou rovnat

odpistim ucetnim. O odpisech bude Gctovano ro¢né.

Drobny hmotny a nehmotny majetek bude odepisovan jednorazoveé, pokud nebude

narusena vécna a ¢asova souvislost nakladii a vynosu.

Odpisy jsou uctovany ve prospéch uctu:
e 072 - opravky k DNM,
e (082 — opravky k DHM,
e (88 — opravky k DRHM.

Odpisy jsou na vrubu uctu:
e 551 — odpisy DHM a DNM,
e 551 100 — odpisy DRHM.



Smérnice €. 5 — Podpisové zaznamy

Cilem této smérnice je nastavit vnitini pravidla Gcetni jednotky pro podepisovani listin
a dokumentt, které vznikly pfi ¢innosti spolecnosti. Dal§im ukolem je uspotadat zplisob
schvalovani a podepisovani pisemnosti. Pisemnosti jsou roztfidéni podle druhu a

charakteru. Podepisovany jsou pracovniky, které provadeji kontrolu.
Ucetni zaznam je podepsany vlastnorué¢nim podpisem dle podpisového vzoru.
Smeérnice plati pro vSechny zaméstnance.

Ridi se dokumenty:
e Zakon ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi,
e Zakon ¢. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu

e Smeérnice ¢. 2

Definice
Podpisovy zaznam — obsahem ucetniho zdznamu je vlastnoruéni podpis ¢i elektronicky
podpis, ktery je zalozeny na kvalifikovaném certifikitu podle zvlastniho pravniho

ptedpisu.

Podpisové zaznamy

Pracovnici podepisuji jednotlivé doklady podle jejich odpovédnosti. Podpisové zdznamy
osob odpovédnych za doklady, musi odpovidat podpisovym vzorim, které jsou uvedené ve
vnitini smérnici Ucetni jednotky. Podpis musi byt jednozna¢né identifikovatelny a snadno

piifaditelny k urcité osobé.

Seznam podpisovych vzora je vyhotoven a uloZen jako pfiloha smérnice. Za aktualizovéani

zodpovidéa dand odpovédna osoba.

Druh dokladu Odpovédna osoba
Smlouvy Jednatel
Faktury Ugetni
Pokladni doklady Ucetni
Interni doklady Ucetni




Mzdy Jednatel

Dovolenky Jednatel

Smérnice €. 6 - Casové rozliSeni nakladi a vynost

Cilem této smérnice je definovat pravidla a zédkladni zdsad pro Gctovani casového rozliSeni
nakladl a vynosii, aby byl zajistén spravny hospodaisky vysledek spolecnosti za ptislusné

ucetni obdobi.

Ridi se dokumenty:
e Zakon ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi
o Ceské ucetni standardy
e Provadéci vyhlaska k zakonu o ucetnictvi ¢. 500/2002 Sb.
e Zakon €. 586/1992 Sb., o danich z piijma

Definice
Naklad - spotteba ekonomického zdroje, ktery je Casto spojeny se soucasnym budoucim

vydejem penéz.
Vynos - penézni Castka ziskand z veSkerych svych ¢innosti za urcité obdobi.
Vydaj — jakéakoliv ¢astka, kterd byla vydana.

Prijem — jakékoliv ¢astka, ktera byla pfijata.

A. Casové rozliSeni

A.1. Obecna pravidla a zasady
Naklady a vynosy je nutné rozlisit tak, aby byly zatctovany do obdobi, se kterym vécné a
casove souviseji, a to bez ohledu na okamzik jejich zaplaceni nebo pfijeti. V piipadé, kde

neni mozné tuto zasadu dodrZzet, jsou zauctovany do obdobi, ve kterém byly zjistény.



A.2. Zachyceni naklada a vynosu
Dtlezité je znat:
v’ vécné vymezeni Gcetniho piipadu,
v’ &astku,
v obdobi, kterého se tykaji.

V ptipadé, ze tyto skutecnosti nejsou znamy, tak spolecnost vyuziva dohadnych polozek
aktivnich nebo pasivnich. Dohadné polozky jsou uctovany jako kratkodobé nebo

dlouhodobé v zavislosti na dobé jejich splatnosti k datu sestaveni ucetni zaveérky.

Casov€ nebudou rozliSeny piipady, kde se jednd o casové rozliSeni pouze mezi dvéma

ucetnimi obdobimi a zarovei se jedna o:

e nevyznamné polozky, kdy jejich ponechdni v nakladech ¢i vynosech bézného
obdobi neni doten tucel casového rozliSeni nebo zadmér upravit vysledek
hospodareni. Jednad se napt. o predplatné tisku, apod. — ¢astka nesmi presdhnout
2 000 K¢.

e pravidelné se opakujici vydaje, které vyrazné neovlivni vécnou a cEasovou

souvislost nakladd a vynost.
Pokuty, manka a penéle nelze ¢asové rozliSovat.

Spolecnost bude casove rozliSovat:
v' telefonni poplatky,
v’ elektrickou energii,

v’ najemné.

Do dohadnych ucta spole¢nost zahrnuje:
v' nevyfakturované telefonni poplatky,
v" nahrady od pojistovny,
v' nevyfakturované dodavky materialu, zbozi ¢i sluzeb,
v nevyuctované pracovni cesty,
v

nevyuctované bankovni poplatky ¢i troky.



A.3. Tvorba a zictovani ¢asového rozliSeni

Casové rozligeni nakladd, vynost a dohadnych poloZek se realizuje k datu uskuteénéni
ucetniho piipadu v prubéhu roku nebo k datu uzavirani ucetnich knih k 31.12. Polozky
¢asového rozliseni a dohadné polozky se mohou vytvaret v pribéhu roku podle vnitinich

predpist tak, aby byl podan vérny obraz hospodarského vysledku.
Tvoii se nasledujicim zpiisobem:

v" néklady tykajici se budoucich obdobi, se ¢asové rozliSuji na ucet 381 — Naklady
pristich obdobi,

v' vydaje tykajici se budoucich obdobi, se ¢asové rozliSuji na ucet 383 — Vydaje
pristich obdobi,

v vynosy tykajici se budoucich obdobi, se ¢asové rozliSuji na Géet 384 — Vynosy
pristich obdobi,

v’ piijmy tykajici se budoucich obdobi, se ¢asové rozliSuji na ucet 383 — Pijmy
ptistich obdobi.

Z0¢tovani polozZek ¢asového rozliSeni se objevi v nasledujicim tcetnim obdobi.

U dohadnych poloZek nastava rozdil mezi zati¢tovanym odhadem a jejich skute¢nou vysi:

e Vv piipadé¢ dohadnych polozek aktivnich do vynosl, které souviseji s b&znym
obdobim,

e Vv piipadé¢ dohadnych polozek pasivnich do ndkladl, které souviseji s béznym
obdobim.

Ucty ¢asového rozliseni podléhaji inventuie. Posuzuje se vyse a odlivodnénost.

Smérnice €. 7 — Inventarizace majetku a zavazku

Tento dokument definuje pravidla a postupy pro provadéni inventury a inventarizace

majetku a zavazkl spole¢nosti.

Smérnice je zavaznd pro vSechny zaméstnance ve spoleCnosti a pro zvolené cleny

inventariza¢ni komise.



Ridi se dokumenty:
e Zakon ¢. 563/1993 Sb., o uletnictvi
e Vyhlaska ¢. 500/2002 Sb.
e Ceské Gcetni standardy

e Smeérnice ¢. 4

Definice
Inventarizace — proces porovnavani stavu majetku a zavazkt obsazenych v rozvaze Gcéetni

jednotky se skutecnosti.

Fyzicka inventura - zjiStovani skute¢nych stavil pfepocitavanim, zvazenim, popiipadé

zmétenim u majetku hmotné povahy. Provadi se v misté, kde je majetek umistén.

Dokladova inventura — Cetni stavy jsou ovéfeny pomoci kontroly existence a uplnosti

dokladi, které jsou pfitomny v dobé& inventarizace.

A. Pravidla inventarizace
Inventarizace je provadéna k okamziku sestaveni fadné ¢i mimotadné Ucetni zavérky.

Provadi se pti uzavirani t€etnich knih, k rozvahovému dni. Rozvahovym dnem je:

v" posledni den uéetniho obdobi,

v' jiny okamzik nez uvedeny vyse.
Inventarizace majetku a zavazkli mize byt provadéna mimotradneé.

V ptipadé mimotadnych udalosti, kterymi jsou Zivelné pohromy, trestné C¢innosti, zména
hmotné odpovédné osoby nebo ukonceni pracovniho pomeéru zaméstnance, se provadi
mimotadné. V pfipad¢ potieby lze provést dil¢i inventarizaci vybraného druhu majetku

a zavazku. Tato inventarizace ma kontrolni charakter.

Jestlize fyzickou inventuru nelze provést ke konci rozvahového dne, je mozné ji provést
Vv prib¢hu poslednich tfech mésicli i€etniho obdobi nebo v prvnim mésici néasledujiciho
ucetniho obdobi. Ke konci rozvahového dne musi byt stav hmotného majetku doplnén
0 ptirtistky a ubytky uvedeného majetku za dobu ukonceni fyzické inventury do konce

ucetniho obdobi.



B. Proces inventarizace

Inventarizace ma 4 nize uvedené kroky:

1. wytvoreni organizacnich piedpokladii

Jednatel spolecnosti kazdy rok jmenuje:
a) inventariza¢ni komisi,

b) ostatni pracovniky, ktefi jsou odpovédni za dany majetek.

Pracovnici, ktefi jsou jmenovani do inventariza¢ni komise, musi byt seznameni s obsahem

této smérnice.

Na zacatku procesu se provede vycet ucti k inventarizaci. Ucty se rozdéli do dvou

kategorii, podle druhu inventarizace, jestli se jedna o fyzickou ¢i dokladovou inventuru.
Vytvoii se plan inventarizace.

2. priprava inventurnich soupisii

Prikazné zaznamy skuteéného stavu majetku, zavazku, které jsou zjisténé pfti fyzické nebo
dokladové inventufe v jednotkach mnozstvi, jsou inventurni soupisy. Jsou v souladu se

zpusobem vedeni téchto prostiedkll v ti€etni nebo operativni evidenci.

Dle zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, musi inventurni soupis splilovat nalezitosti a dale
ho lze doplnit nalezitostmi dle aktudlnich potfeb spolecnosti a inventarizovaného

predmétu.

Inventurni soupisy jsou vyhotoveny a oddéleny podle uzivatelli a mista uloZzeni. Musi byt

oznaceny a podepsany odpovédnymi osobami a osobami, které inventuru provedly.

Nalezitost interniho soupisu dle zakona:

v' skuteéné stavy majetku a zavazkt, podrozvahovych polozek zjistované fyzickou ¢i
dokladovou inventurou tak, aby bylo mozno zjistény majetek a zavazky
jednoznaéné urcit,

podpis osoby odpovédné za zjisSténi skutecnosti,

podpis osoby odpovédné za provedeni inventarizace

zpiisob zjistovani skute¢nych stavi,

NI NERNEEN

ocenéni majetku a zavazkli, podrozvahovych polozek k okamziku ukonceni

inventury,



v okamzik zah4jeni a skonceni inventury.

Veskeré opravy pisemnosti musi splilovat nalezitosti oprav ucetnich doklad. Opravi se
takovym zptsobem, aby pivodni zapis byl Citelny, a dopiSe se novy udaj. K tdaji, ktery je

opraveny se doplni datum opravy a podpis ¢lena inventariza¢ni komise.

Inventarizacni pisemnosti se archivuji pét let od provedeni.

3. zjisténi skutecného stavu majetku a zavazku

Skute¢ny stav majetku a zavazkl se zjiStuje pomoci fyzické a dokladové inventury.

Skutecny stav je zjiStovan pomoci pfepocitavani, méfeni, vazeni nebo kontrolou dokladi.

4. porovnani zjisteného stavu se stavem ucetnim

Porovnava se skute¢ny stav zjistény pii fyzické nebo dokladové inventufe se stavem

ucetnim. Mohou vznikat tyto rozdily:

v manko: uetni stav > skute¢ny stav,

v’ piebytek: uetni stav < skute¢ny stav.

Inventarizacni rozdily jsou uctovany do obdobi, ve kterém je inventarizace uskute¢néna.

5. wdisleni rozdili

Zjisténé inventarizacni rozdily musi byt fadné vycisleny.

6. Prozkoumani inventarizacnich rozdili a jejich zdivodnéni

Inventarizacni rozdil mizZe byt divodem Spatného UCtovani, pfirozenym ubytkem C¢i
odrcenim nebo dand ucetni operace nebyla zaiuctovana. Pfi¢ina inventarizacnich rozdila

musi byt zjiSténa a musi byt vyvozena hmotna zodpovédnost za inventarizovany majetek.

7. navrh na vyporadani inventarizacnich rozdilu

Provedou se ucetni zapisy, které srovnaji rozdilovy stav na uctech se stavem ucetnim.

8. zauctovani inventarizacnich rozdili

Rozdily jsou vypotadany nasledujicim zpiisobem:

v’ prebytky na pokladné a cenin — 211/668,



piebytky dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku odpisovaného — konkrétni
majetkovy ucet/07x, 082,

schodek na pokladné a cenin — 568/211,

manko dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku odpisovaného —
549/konkrétni ticet opravek,

manko dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku neodpisovaného —

549/konkrétni ticet opravek.

Predseda inventarizatni komise zpracovava protokol o inventarizaci na zaklade

inventurnich soupist, pro zajisténi prukazného ucetnictvi.

9. oveéreni realnosti ocenéni

Zjistuje se zhodnoceni majetku. Zjistuje se, zda ucetni ocenéni majetku a zavazki

odpovida ¢i je vyrazné odlisné od trzni hodnoty. Je-li zjistén rozdil, je nutné u téchto

polozek zaznamenat zménu v ocenéni.

Celkovy proces inventarizace je upiesnén do 31. 10. roku.

Smeérnice ¢. 8 — Pokladna, pokladni operace

Ukolem tohoto dokumenty je definovani pravidel pro provoz pokladny ve spoleénosti a

pravidel pro evidenci tiskopist faktur za hotové.

Ridi
[ ]
[ ]

se dokumenty:
Smérnice €. 2
Smérnice €. 7
Zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace
Zakon € 563/1991 Sb., o ucetnictvi
Ceské ucetni standardy

Vyhlaska ¢. 500/2002 Sb.



Definice
Pokladna — slouzi pro vydej a pfijem penéznich prostfedkti v hotovosti. Vyuctovavaji se
drobné nékupy za hotové, trzby za hotové, cestovni piikazy a poskytovani a zictovani

zaloh.

Provozni zalohy — poskytuji se zaméstnancim spolecnosti. Slouzi k okamzitému feSeni

nakupu materialu a sluzeb za hotové.

A. Pokladna

A.1. Vedeni pokladny

Pokladna se vede podle nasledujicich pravidel:

pokladna je umisténa v kancelafi ucetni,
ucetni jednotka ma pokladnu v CZK,
piijmy a vydaje se zapisuji do pokladni knihy,

ASERNERNERN

do ucetniho softwaru se pokladna tc¢tuje na zdkladné jednotlivych pokladnich nebo
souhrnnych ucetnich dokladi,

v' denni zlstatek pokladny neni limitovan.

A.2. Povinnosti spojené s pokladnimi operacemi

Kli¢ od trezoru ma jednatel spolecnosti a ucetni.
Ucetni spolecnosti ma povinnost zabezpecovat nasledujici tikoly:

e pfijem penéznich prostiedki
- doplnéni pokladny ze zdrojii na bankovnim uctu
- Uhrada faktur vystavenych v hotovosti

e vydej penéznich prostiedkl
- zamé&stnanciim na drobné vydani

- proplaceni cestovnich ptikazi.
Ucetni je povinna:
e provétit nalezitosti pokladnich dokladd,

e uskutecnit pokladni operace a potvrdit je svym podpisem,



e oznamit rozdil mezi skute¢nym stavem na pokladné a vykazovanym stavem svému

nadfizenému.

Nalezitosti pokladniho dokladu:
v' (&islo pokladniho dokladu,
nazev spolecnosti,
datum vyhotoveni pokladniho dokladu,
jméno a adresa platce ¢i piijemce,
ucel platby,
¢astka platby,
podpis tcetni ¢i jednatele,

podpis piijemce,
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Podpis osoby odpovédné za ucetni pripad dle Smérnice €. 2

A.3. Inventarizace pokladni hotovosti
Inventarizace poklady se provadi 4x ro¢né dle smérnice ¢. 8. Vznikne-li rozdil mezi

skute¢nym stavem a zlstatkem v pokladni knize, jedna se bud’ o ptebytek, nebo schodek.



