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Anotace

Cilem této bakalaiské prace je objasnéni a podrobné provedeni postupu uUcetni uzavérky a
nasledné sestaveni ucetni zaveérky subjektu poskytujiciho sluzby v oblasti chladicich zatizeni a
tepelnych cerpadel. Prace je rozdélena do dvou ¢asti. Teoreticka ¢ast je zaméfena na objasnéni
problematiky uzavérkovych operaci, ucetni uzavérky a tcetni zavérky. Je zde kladen diraz na
dodrzovani ucetnich zasad. V praktické ¢asti je aplikovéna teorie, kterd byla vymezena v prvni
casti. Obsahuje predstaveni firmy, ve které jsou zpracovany uzavérkové operace a sestaveni
ucetni uzaverky a zaveérky v daném subjektu. V zavéru prace je proces sestaveni ucetni zavérky
zhodnocen a jsou doporucena vhodna opatieni, ktera lze zavést pii vedeni ucetnictvi vybrané

spole¢nosti.
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Annotation

The aim of this bachelor's thesis is to clarify and to proceed the closing the books and
subsequent compilation of financial statements of the entity providing services in the field of
refrigeration equipment and heat pumps. The work is divided into two parts. The theoretical
part is focused on clarifying the issues of closing operations, closing the books and financial
statements. Emphasis is placed on compliance with accounting principles. In the practical part
is applied the theory which was defined in the first part. It contains a presentation of the
company in which the closing operations are prepared and the preparation of the financial
statements and financial statements in the company. At the end of the bachelor work is the
evaluation of financial statement is done and there are recommended appropriate measures that

can be implemented in the accounting of the selected company.
Keywords

balance sheet, closing the books procedures, financial statements, financial reporting, profit and

loss statement
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Uvod

Ucetnictvi jako informacni systém poskytuje jak podrobné informace, tak informace
agregované na urcité pozadované turovni. Informace jsou zpracované do Gcetnich vykazl a

nasledné do ucetni zavérky.

Informace zGcetnictvi jsou potiebné pro posouzeni vyuzivani, spravy, ochrany,
zhodnocovani a ptipadné i zcizovani majetku, pro rozhodovéni, zda do takové ucetni
jednotky investovat, zda s ni obchodovat. Informace z ti€etnictvi slouzi pro rozhodovani
samotné ucetni jednotky, dale pro kontrolu, pro prokazani dani, dotaci, zaptjcek, avért.
Z GCetnictvi se Cerpa pti rozhod¢ich, spravnich ¢i soudnich jednanich. (Btezinova, 2017,

str. 2)

Cilem bakalarské prace je objasnéni a na zékladé¢ podrobného zhodnoceni postupu ucetni
uzaverky sestaveni Ucetni zavérky subjektu poskytujiciho sluzby v oblasti chladicich
zafizeni a tepelnych cCerpadel. Vyslednym vystupem jsou doporuceni, ktera vedou k vétsi

prehlednosti v i€etnictvi a ke spravnému zobrazeni podnikové reality v Getni zavérce.

Teoreticka ¢ast bakalaiské prace je rozd€lena na 4 dil¢i kapitoly. Prvni kapitola predstavuje
legislativu, podle které se tidi ucetnictvi podnikatelskych subjekt. Jsou zde vysvétlena
pravidla, podle kterych se ucetni jednotka zatadi do kategorie ti€etni jednotky a timto jsou
stanoveny povinnosti k vedeni ucetnictvi, které musi uGcetni jednotka spliiovat. Druhd
kapitola se vénuje uzavérkovym operacim, které je nutné provést na konci ucetniho obdobi.
Po zatctovani uzaveérkovych operaci je mozné provést ucetni uzavérku, kterou se zabyva
tieti Cast bakalarské prace. V této fazi se stanovi vysledek hospodatfeni a vypocitd se dan
z piijmi. Tu musi ucetni jednotka odvést v piedem stanovené dob¢ finan¢nimu tGfadu. Ve
ctvrté kapitole nasleduje t€etni zaveérka. Obsahuje proces sestaveni ucetnich vykazi, mezi

které patii rozvaha, vykaz zisku a ztraty, cash flow, pfiloha k Gcetni zavérce, ptehled o

zménach vlastniho kapitalu, vyro¢ni zprava a uschova tcetni zavérky.

Prakticka cast se vé€nuje pfedstaveni firmy, na kterou je teoreticka ¢ast aplikovana. Je zde
popsano, ¢im se vybrana spolecnost zabyva, kde sidli a dalsi zdkladni informace
z obchodniho rejstiiku. Vybrana spolecnost je zafazena do kategorie ti€etni jednotky, ktera
ji stanovuje povinnosti pfi vedeni uCetnictvi. Ddle jsou vysvétleny vnitropodnikové
smérnice, které vytvofila povéfena externi firma, kterd vybrané spolecnosti zpracovava

ucetnictvi. Jsou zde uvedeny zakladni principy, podle kterych je uctovano, zobrazen tcetni
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rozvrth a zplsob sestaveni analytickych uctd, které jsou v pribéhu ucetniho obdobi
pouzivany. V ramci uzavérkovych operaci je provedena inventarizace majetku a zavazki a
jsou provedeny ostatni uzavérkové operace, které vyplyvaji z i€etnich operaci z roku 2020
vybrané spolecnosti. V piipadé ucetni uzavérky je stanoven vysledek hospodafeni dané
spolecnosti a stanovena daniova povinnost pro rok 2020. Vykazy, které jsou sestaveny dle

povinnosti cetni jednotky jsou zobrazeny v posledni dil¢i ¢asti.

Na zavér bakalatské prace jsou doporucena opatieni pro zlepSeni vedeni Gcetnictvi a pii
postupu zpracovani ucetni uzavérky a zavérky. Déle jsou doporucena vhodna opatieni, ktera
povedou k vérnému a poctivému zobrazeni Gdaji v ramci ucetni zavérky a spravnému

zobrazeni podnikové reality v Gcetni zavérce.

Autorka méla moznost nahlédnout do ucetnich zdznaml od vzniku spolecnosti. Pracuje
vexterni firmé, kterd zpracovava ucetnictvi vybrané spoleCnosti. Dale pftihlizela ke
zpracovani uzavérkovych operaci a sestaveni ucetnich vykazi dle sestav v ucetnim

programu.

Zakladni metodou, ktera je pouzita v praktické casti bakaldiské prace, je provedeni
analytické deskripce stavu ucetnictvi a nasledné provedeni tcetni uzavérky a zavérky ve
vybrané spole¢nosti. Jsou aplikovany teoretické poznatky na provedeni praktické casti.
Nésledné je provedena syntéza dosazenych poznatkl. V posledni ¢asti jsou vymezena
doporuceni, kterd vychazi z prozkoumani vedeni ti€etnictvi a zpracovani ucetni uzaverky a
zaveérky vybrané spolecnosti. Tato doporuceni jsou interpretovana jednateli firmy a externi

ucetni, kterd ma na starosti zpracovani tcetni agendy.
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1  Proces sestaveni ucetni zavérky

Ugetni zavérka pro Gdetni jednotky, které jsou podnikateli G&tujicimi v soustavé podvojného

ucetnictvi, je upravena v zakladnich ucetnich normativech, kterymi jsou:

- Zékon €. 563/1991 Sb., o tcetnictvi, ve znéni pozd¢jSich predpist — obsahuje definici

ucetni zaveérky, terminy jejiho sestaveni v béznych i mimotadnych ptipadech, kritéria

pro ovétrovani auditorem zplisoby zvefejiiovani.

- Vyhlaska ¢. 500/2002 Sb., kterou se provadeji nékterd ustanoveni zakona

€. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisii, pro ucetni jednotky,

které jsou podnikateli uctujicimi v soustavé podvojného ucetnictvi, ve znéni

pozdéjsich predpist. Vyhlaska obsahuje:

rozsah a zplsob sestavovani ucetni zavérky v plném a zkrdceném rozsahu,
uspofadani, oznaovani a obsahové vymezeni aktiv a pasiv v Gcetni zavérce,
uspofadani, oznacovani a obsahové vymezeni ndkladl a vynost a vysledku
hospodaftenti,

informace k pfiloze v ucetni zavércee,

obsahové vymezeni piehledu o penéznich tocich.

- Ceské tcetni standardy pro podnikatele &. 001 az 023, ve kterych je stanoven blizsi

popis ucetnich metod a postupi ti¢tovani.

- Dalsi ustanoveni o uc€etnich zavérkach jsou téZ obsazena v nasledujicich norméch:

zakon €. 90/2012 Sb., o obchodnich korporacich.

zakon ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik.

zakon €. 125/2008 Sb., o pfeménach obchodnich spolecnosti a druzstev.
zakon €. 182/2006 Sb., insolven¢ni zakon.

zakon €. 304/2013 Sb., o vetejnych rejstiicich pravnickych a fyzickych osob
a evidenci svetenskych fondl. (Koch 2021)

Povinnosti pro ucetni jednotku pii vedeni ucetnictvi vyplyvaji z G€etnich predpist, ale také

z tady predpisit ob¢anského a obchodniho prava. Tyto ptedpisy musi Ucetni jednotka

respektovat pii vedeni ucetnictvi, pfipravé Ucetnich zdvérek a zvefejilovani ucetnich

informaci. (Rynes 2020)
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V zavéreCné praci jsou vymezené postupy pro ucetni jednotky, které jsou podnikateli
uctujicimi v soustavé podvojného tcetnictvi a netictuji ani nesestavuji ucetni zavérku podle

Mezinarodnich standardt ucetniho vykaznictvi (IFRS). (Koch 2021)
Ucetnictvi jako informaéni systém

Ucetnictvi je informacni systém, ktery je bohaty na informace a zobrazuje obchodni a dalsi
procesy. Procesy se zachycuji ucetnimi zdznamy, které jsou ¢asové a vécné usporadany.

Ugetnictvi poskytuje informace:

- zaucetni jednotku (pravnickou nebo fyzickou osobu),
- zaucetni obdobi (dvanact po sobé jdoucich mésict),
- ostavu a pohybu majetku a zdvazkl véetné dluht, o ndkladech, vynosech a vysledku

hospodafteni. (Biezinova 2017)

Ucetni jednotky maji povinnost zachovavat smérné Uctové osnovy pii vedeni ucetnictvi,
obsahové vymezeni a oznaCovani polozek ucetni zavérky. Dale ucetni metody, napf.
zpusoby ocenovani, postupy odpisovani, zplisob pouziti rezerv a opravnych polozek.

(Rynes 2020)

Ugetni zavérkou vrcholi téetni prace v tdetni jednotce za celé Gidetni obdobi. Jedna se
o dokument, ktery poskytuje uzivatelim (naptiklad statu, spole¢nikiim, bankdm, burzam,
véfitelim a vetejnosti) velké mnozstvi informaci o majetkové, finan¢ni a dichodové situaci
Gi¢etni jednotky. Uetni zavérka tvoii komplexni obraz o ti&etni jednotce a jejim hospodateni

v pravé probéhlém ucetnim obdobi.

Ugetni jednotka ma odpovédnost za vedeni Gletnictvi vEetnd sestaveni udetni zavérky,
zvetejnéni a plnéni dalSich povinnosti podle zdkona o ucetnictvi. Pokud ucetni jednotka
poveri jinou pravnickou nebo fyzickou osobu vedenim tGcetnictvi, neztraci tim odpovédnost.
Sankce za ptipadné poruseni zdkona o ti¢etnictvi jsou ulozeny ucetni jednotce. (Rynes 2020)
Utetni jednotky se dle zdkona o udetnictvi Cleni do 4 kategorii, které maji rozdilné

povinnosti, ptipadné jsou od téchto povinnosti osvobozeny:

- mikro Ucetni jednotky,
- malé ucetni jednotky,
- stfedni ucetni jednotky,

- velké ucetni jednotky. (Rynes 2020)

18



Ugetni jednotka se do uréité kategorie za¢leni, pokud dosahla &i piekrocila alespoi dvé ze

tii stanovenych kritérii. Kritéria jsou vymezena v nasledujici tabulce €. 1.

Tabulka 1: Kategorie ucetnich jednotek

Kategorie Aktiva Obrat Pocet zaméstnancti
Mikro tcetni jednotka 9 mil. K¢ 18 mil. K¢ 10
Mala ucetni jednotka 100 mil. K¢ 200 mil. K¢ 50
Stfedni G€etni jednotka 500 mil K¢ I mld. K¢ 250

. Ugetni jednotka piesahuje alespoii dvé hranié¢ni hodnoty
Velka ucetni jednotka o .
kritérii pro stfedni ucetni jednotku

Zdroj: Chalupa (2020, str. 13)

Po zatazeni do kategorie ti¢etni jednotky jsou v nasledujici tabulce €. 2 uvedeny povinnosti

ucetni jednotky.

Hodnota aktiv se zjistuje z rozvahy z netto hodnot. V piipadé obratu se jednd o ro¢ni Cisty
obrat. PocCet zaméstnanct se urcuje jako prumérny piepocteny stav béhem tcetniho obdobi.
Velka ucetni jednotka se stanovi v okamziku, kdy se piekroc¢i dve kritéria z uvedené tabulky.

(Hruska 2019)
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Tabulka 2: Povinnosti k rozsahu ucetni zaverky, vybrané ucetni metodiky a auditu podle kategorie
ucetni jednotky

> k)
=4 = g © © @)
= 5 Ei 238 s 2 =
5 E £ | 2% |85 | &
g 3 2 5T %22 &35
» - -— S = 3
Typ tcetni jednotky < § g E o |2 = ; ‘g 22
= g S | 2z |82888 g2
8 3 z |52 |E857| ¢
o ] Q & =]
N [a W &)
~ S = :?:; £ 2 S ~
v plnény/ zkraceny
Mikro téetni jednotka | ziednodugeném Y| NE | NE NE NE
rozsah
rozsahu
Mala cetni jednotka
z toho
Lo o v plném/ L
Mald GCetni jednotka | ;o4 4 senem | 278 | g | ANO NE NE
bez povinnosti auditu rozsah
rozsahu
Mala tcetni jednotk
ala uee 1J,e Hotas v plném rozsahu|plny rozsah| ANO ANO NE NE
povinnosti auditu
Stredni ticetni , ,
. v plném rozsahu|plny rozsah| ANO [ ANO ANO NE
jednotka
Velka ucetni jednotka
z toho
Velka ucetni jednotka | v plném rozsahu|plny rozsah| ANO | ANO ANO NE/ANO
S“bjek;jvn‘zremeho v plném rozsahu|plny rozsah| ANO | ANO | ANO |NE/ANO
zajmu

Zdroj: Rynes (2020, str. 34)

Zakon o Ucetnictvi pro jednotlivé kategorie stanovuje zakladni Gcetni povinnosti a piipadné

ulevy z téchto povinnosti, které jsou uvedeny v tabulce €. 2. (Rynes 2020)
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2 Uzavérkové operace

Na konci ucetniho obdobi je povinnosti Ucetni jednotky provést ucetni operace, které
pfedchazi sestaveni ucetni zavérky. Jednd se o piipravné prace, které spocivaji v ovéteni
zauctovanych piipadi vztahujicich se k u¢etnimu obdobi. Mezi tyto prace patii provedeni

uzavérkovych operaci. (Novotny, Rubdkova a Hrouda 2021)

Mezi uzévérkové operace patfi:

inventarizace majetku a zavazkd,

- odpisy dlouhodobého majetku véetn¢€ eventudlniho vytazeni,
- uctovani casového rozliSenti,

- uctovani kursovych rozdild,

- tvorba a Cerpani rezerv,

- uctovani opravnych polozek,

- zaverecné operace u zasob,

tétovani dohadnych polozek. (Steker a Otrusinova 2021)

Pii ucetni zavérce je nutné dané ucetni ptipady, které byly uskuteénény do konce

rozvahového dne, zauc¢tovat do sledovaného roku. (Lousa 2018)
2.1 Inventarizace majetku a zavazku

Problematiku tykajici se inventarizace majetku a zavazkl upravuje zakon €. 563/1991 Sb.,
o ucetnictvi, ve kterém je uvedeno, Ze pomoci inventarizace se zjiStuje skutecny stav
veskerého majetku a zavazkl a ovéfuje se, zda zjistény skuteny stav odpovidd stavu
majetku a zavazkil v ucetnictvi a zda nejsou divody k uctovani v oblasti opravnych polozek

a rezerv. (Cesko 1991, § 29).

Soucasti inventarizace je objasnéni diivodl inventariza¢nich rozdild vcetné zajisténi jejich
odstranéni. (Steker a Otrusinova 2021) Vyuétovanim inventarizaénich rozdil (mank a
ubytkii do vySe norem a prebytkll) dojde k naslednému opraveni stavu zjisténého
v ucetnictvi. Inventarizaci se ovétuji zistatky uctd, které maji hmotnou povahu (zésoby,
dlouhodoby hmotny majetek), ale také uctl, které maji nehmotnou povahu (pohledavky,

zavazky, ¢asové rozliSeni, rezervy, dohadné ucty). (Rynes 2020)
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2.2 Odpisy dlouhodobého majetku

Majetek se pii vyrobni, obchodni a jiné ¢innosti i¢etni jednotky postupné opotiebovava (pii
vyrob¢ se pouziva stroj, jeho hodnota se postupné ptenasi do hodnoty vyrabénych vyrobku).
Postupné opotiebovavani majetku je z pohledu ucetnictvi naklad, oznacuje se jako odpis.
Odpisovanim se postupné prenasi hodnota majetku do nékladii. (Bfezinova 2017). Zvoleny
postup odpisovani v Gcetnictvi je stanoven v odpisovém planu. Naptiklad v zévislosti na

dobé¢ pouzitelnosti, odpis podle vykonu nebo casu. (Rynes 2020)

Zakon uvadi: , Uvedeny majetek se odpisuje jen do vyse jeho ocenéni v iicetnictvi . (Cesko.
1991, § 28) Odepisovat 1ze pouze majetek, ktery slouzi k podnikatelské ¢innosti. (Prudky
a Lostak 2017) Néktery dlouhodoby majetek se neodpisuje, jedna se predevsim o pozemky.
(Btezinova 2017)

Malé firmy s nevelkym mnoZstvim dlouhodobého majetku, které nepodléhaji auditu a ani
nepotiebuji znat presné kalkulacni odpisy majetku, povazuji daniové odpisy za ucetni. (Koch.

2021, str. 11)
2.3 Casové rozliSeni

O nakladech a vynosech se uctuje do obdobi, se kterym vécné a casoveé souviseji, a to bez
ohledu na jejich zaplaceni. (Koch 2021) K ¢asovému rozliSeni nakladi a vynost se pouzivaji
pfechodné Ucty aktiv a pasiv. Néklady a vynosy museji souviset s konkrétnim titulem a
konkrétnim obdobim. Nevyznamné ¢astky nebo pravidelné se opakujici vydaje neni nutné
rozliSovat. (Chalupa 2021) Dle vyhlasky ¢. 500/2002 Sb. musi byt pro ucely ¢asového
rozli$eni znamo jejich vécné vymezeni, vyse a obdobi, kterého se tykaji. (Cesko 2002, § 13)
Casové rozlisit nelze pokuty, penale, nebo manka a $kody. Neni mozné uétovat o asovém

rozliSeni v pfipadech, které se tykaji dohadnych polozek. (Dusek 2018)
Niaklady priStich obdobi

Na ucet naklada ptistich obdobi se uctuji vydaje bézného ucetniho obdobi, které se tykaji
naklada v pfistich ucetnich obdobi. Jako ptiklad je mozné uvést najemné zaplacené piedem,

ptedplatné novin ¢i asopist. (Chalupa 2021)
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Komplexni niaklady priStich obdobi

Na tento ucet se UcCtuji vydaje bézného ucetniho obdobi, které se tykaji naklada pftistich
ucetnich obdobi a souhrnné se vztahuji k danému ucelu, kterym mohou byt naptiklad
naklady na dlouhodobou propagaci a podporu prodeje, naklady na ptipravu a zab&h vykont,

naklady na vyzkum a vyvoj. (Chalupa 2021)
Pfijmy priStich obdobi

Tento ucet se pouziva pii ictovani ¢astek nepftijatych, které Casové a véené souvisi s vynosy
bézného tcetniho obdobi a nejsou uctovany na ucet pohledavek. Jedna se naptiklad o provize

za provedené a predané prace, které dosud nebyly vyuctovany. (Chalupa 2021)
Vydaje pristich obdobi

Uget vydaje ptistich obdobi se pouzije k Giétovani nakladd souvisejicich s b&Znym tGdetnim
obdobim, na které dosud nebyly vynalozeny vydaje. Mezi vydaje piiStich obdobi patii

najemné placené pozadu nebo troky placené pozadu. (Chalupa 2021)
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Vynosy pristich obdobi

Vynosy pfistich obdobi zahrnuji ptijmy, které jsou realizované v bézném ucetnim obdobi a
které vécné patii do vynost v pfistich i€etnich obdobich, naptiklad pfijaté predplatné, platba

najemného piijatého predem. (Chalupa 2021)
2.4 Kurzové rozdily

Majetek a zavazky vyjadiené v cizi méné prepocitavaji t€etni jednotky na ¢eskou ménu
kurzem devizového trhu vyhlaseného Ceskou narodni bankou, a to k okamziku uskuteénéni
ucetniho ptipadu a ke konci rozvahového dne nebo k jinému okamziku k némuz se ucetni
zavérka sestavuje. Zakon (Cesko 1991, §24) uvadi: ,, V pFipadé ndkupu nebo prodeje cizi
mény za Ceskou meénu lze k okamziku ocenéni pouzit kurz, za ktery byly tyto hodnoty
nakoupeny nebo prodany. “ K okamziku uskute¢néni ucetniho ptipadu miize ucetni jednotka
pouzit pevny kurz, ktery je stanoveny vnitinim pfedpisem ucetni jednotky na zakladé kurzu
vyhlaseného Ceskou narodni bankou. Tento kurz miize uéetni jednotka pouzivat po predem

stanovenou dobu. Tato doba nesmi presdhnout Giéetni obdobi. (Cesko 1991)
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2.5 Tvorba a €erpani rezerv

Rezervy slouzi k zahrnovani nakladti do obdobi, se kterym vécné a Casove souvisi. Rezervy
jsou odrazem zéasady opatrnosti v ucetnictvi. Rezervy se povazuji za cizi zdroje. Vyjadiuji
potencialni zavazky viici tietim osobam a piedpoklada se vynaloZeni nakladii v budoucich

obdobich. (Rynes 2020)
2.6 U¢tovani opravnych polozek

Opravnymi polozkami se vyjadiuje pfechodné snizeni hodnoty majetku. (Cesko 1991,
MFCR 2003a) Pokud t&etni jednotky nepouziji opravné polozky v téetnictvi, aktiva jsou
(mohou byt) nadhodnocena a Gcetnictvi nemusi byt vérné a poctivé. Vytvoreni opravnych
polozek se zachycuje na vrub ndkladi v uctové skupiné 55 — odpisy, rezervy, opravné

polozky v provozni oblasti a ve skupin€ 57 ve finan¢ni oblasti.
Opravné polozky se tvofi k:

- dlouhodobému hmotnému a nehmotnému majetku (v uctové skupiné 09),
- zasobam (v uctové skuping 19),
- finanénimu majetku (v uctové skupiné 29),

- pohledavkam (v uctové skuping 39).
Vytvoreni opravnych polozek k pohledavkam je dafiovym nékladem. (Machova 2019)

Uc¢tovani o opravnych polozkach patii k zakladnim podminkdm pro vérné zobrazeni finan¢ni

pozice ucetni jednotky. (Koch 2020)

Tvorba opravnych polozZek se uctuje na vrub nakladi. Zauctovanim opravnych polozek se
snizi celkovy uhrn rozvahy. Na stran¢ aktiv se snizi G€etni stav ob&znych aktiv, piipadné
stalych aktiv. Soucasné na strané pasiv dojde ke snizeni Gi€etniho zisku a tim padem také
vlastniho kapitalu. Opa¢ny t¢etni dopad bude mit zruseni pfipadné snizeni opravné polozky.

(Dérgel 2022)

V ptipad¢ trvalého sniZzeni ocenéni majetku se snizeni vyuctuje na vrub nékladl. Rozpusténi

opravnych polozek se vyuctuje ve prospéch prislusnych ucétt ndklada. (Chalupa 2020)

Chalupa (2020, str. 327) definuje, Ze: ,, V rozvaze se opravné polozky vykazuji jako korekce

hodnoty prislusného aktiva.
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2.7 Zavérecné operace u zasob

Miillerova a Sindelat (2016, str. 160) uvadi, Ze na konci uéetniho obdobi je nutné zajistit i
oblast zasob. Toto zajisténi spociva v jejich charakteru, oceflovani nebo zplsobu evidence.
Zpisob evidence se lisi tim, jestli ucetni jednotka pouziva pribézny zplsob A nebo

periodicky zptisob B. Ov§em nékteré operace se zptisobem evidence nelisi. Jedna se o:

- nevyfakturované dodavky, které se uc¢tuji na dohadné Gty pasivni,

- zasoby na cest¢, u kterych je dalezité rozlisit, jestli se jedna o material na cesté nebo
0 zbozi na ceste,

- zauctovani inventarizacnich rozdilii. Rozumi se tim rozdil mezi skute¢nym stavem a
stavem v tdetnictvi. Ucetni jednotka identifikuje, jestli se bude jednat o ztraty
v ramci norem piirozenych Ubytkil zasob, manka nebo piebytky. (Cesko 1991,

MFCR 2003b)
2.8 Ut¢tovani dohadnych poloZek

Dohadné polozky ptredstavuji ¢astky dluht (resp. pohledavek) stanovené napiiklad podle
smluv, které nejsou doloZeny vSemi potfebnymi doklady a neni zndma jejich pfesna vyse
nebo je jinym zplsobem zpochybnitelna. Slouzi k vyjadreni dluhii (resp. pohledavek), které
ucetni jednotce vznikly v diisledku plnéni smluvnich vztahti. (Koch 2021) Oproti ¢asovému

rozliSeni neni znama presna ¢astka. (Strouhal, Zidlicka a Cardova 2014)

Dohadné ucty aktivni se uctuji v ptipadé, pokud operaci nelze zauctovat jako bézné
pohledavky, ale vynos souvisi vécné i asové s danym ucetnim obdobim. Pifikladem je
pohledavka za pojisStovnou pii vzniku pojistné udalosti, pokud nebyla do data uzavieni

ucetnich knih potvrzena konec¢nd vySe nahrady.

Dohadné ucty pasivni jsou nevyfakturované dodavky za material, zbozi nebo sluzby, u

kterych nedosla faktura do doby uzavieni ro¢ni ti€etni zavérky. (Skalova a Sukova 2021)
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3 Ucetni uzavérka

Utetni uzavérka piedstavuje zajisténi Gplnosti a spravnosti uletnictvi. Na zakladé
inventarizace byla ovéfena vécna spravnost ucetnictvi a provadi se zadvérecné zaluctovani
operaci, diky kterym je dokoncena vécna a Casova sounalezitost vSech ucetnich ptipadi
k uzaviranému ucetnimu obdobi a je respektovan akrudlni princip. (Novotny, Rubdkova a

Hrouda 2021)
3.1 Vysledek hospodareni a zaklad dané

Vysledek hospodatfeni vznikd porovnadnim vynost a ndkladt. Pokud jsou vynosy vys$si nez
naklady, vykéaze ucetni jednotka zisk, pokud jsou naklady vyss$i nez vynosy, méa ucetni
jednotka ztratu. Naklady vzniknou v souvislosti se snizenim aktiv nebo zvySenim zavazku.
Predstavuji snizeni budouciho ekonomického efektu. Vyskytuji se i ndklady, které
nepiinesou budouci ekonomicky efekt (napt. pokuty a pendle, Skody, kurzové ztraty).
Vynosy piedstavuji zvyseni budouciho ekonomického prospéchu. Vzniknou v souvislosti se

zvysenim aktiv nebo sniZzenim zavazka. (Bfezinova, 2017)

Problematika zdanéni zisku korporaci je upravena v zdkoné ¢. 586/1992 Sb., o danich
z piijmii. (Cesko, 1992) Zaklad dané je zjistén z vysledku hospodaieni (zisk nebo ztrata)

upravou dle zdkona o danich z pf{jmd.

Zaklad dané se stanovuje za zdanovaci obdobi, ktery ¢ini zpravidla kalendarni rok.

(Vancurova, Lachovéa a Zidkova 2020)
3.2 Splatna dan z prijmu

Splatné danl z piijmu je povinnosti ucetni jednotky odvést do statniho rozpoctu dan, kterd je

vypoditana v dafiovém piiznani. (Miillerova a Sindelat 2016)

Vypocet splatné dané je proveden jako soucin zakladu dané, ktery je zaokrouhleny na celé
tisicikoruny dolti a vyndsobeny dle platné sazby dan¢, ktera je pro rok 2020 a 2021 stanovena
u dané z piijml pravnickych osob na 19 %. Postup upraveni vysledku hospodateni je

zobrazen v nasledujici tabulce €. 3. (Vancurovéa, Lachova a Zidkova 2020)
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Tabulka 3: Upravy vysledku hospodareni pro zjisténi zakladu dané

Vysledek hospodareni pred zdanénim (rozdil mezi naklady a vynosy)

Piijmy (vynosy) vynaté z predmétu dané

Osvobozené piijmy (vynosy)

Piijmy (vynosy) nezahrnované do ZD (v€etné samostatnych zakladi dan¢)

Castky nespravné zvysujici piijmy (vynosy)

+ Castky neopravnéné zkracujici piijmy (vynosy)

+/- Ocisténi o rezervy a opravné polozky, které nejsou danoveé uznatelné

+ Ugetni naklady, které nejsou dafiovymi naklady

+/- Vylouceni zauctovanych polozek, které jsou uznatelné jen, jsou-li zaplaceny
+/- Dalsi polozky upravujici vysledek hospodaien

Zaklad dané

Zdroj: Miillerova a Sindelaf (2016, str. 64)

Tabulka €. 3 zobrazuje Gpravy vysledku hospodateni pro zjisténi zékladu dané. Vysledkem

je stanoveni zdkladu dané, ktery nasledné slouzi pro vypocet splatné dané.

3.3 OdloZena dan

Odlozena dan je kategorii Ucetni nikoliv zavazek vuci statu. Cilem odloZzené dané je

eliminace zkresleni vysledku hospodateni za bézné ticetni obdobi. (Vancurova, Lachova a

Zidkova 2020)

Vlivem rozdilného pojeti Gcetni a danové legislativy ndkladii a vynost mezi ucetnim

vysledkem hospodateni a zdanitelnym ziskem vznikaji rozdily:

Trvalé rozdily — daitové predpisy neuzndvaji t€etni ndklad nebo vynos v bézném ani
v dal$ich zdanovacich obdobich. Z téchto rozdilti se nepocitad odlozena daii.

Casové rozdily — vznikaji, pokud nékteré néklady & vynosy uznavaji datiové
ptredpisy v jiném obdobi. Z téchto rozdilii se pocitd odlozena dan.

Piechodné rozdily — vychdzeji z rozdilu mezi dailovym zakladem aktiva ¢i pasiva.

Z t&chto rozdild se pocita odlozena daf. (Miillerové a Sindelat 2016)
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Odlozena dan se zjistuje ze vSech prechodnych rozdill, které vznikaji z rozdilného ucetniho

a danového pohledu na polozky zachycené v ucetnictvi. (Chalupa 2020)
3.4 Uzavieni ucetnich knih

Na konci ti€etniho obdobi se uzaviraji i€ty aktivni a pasivni, ucty nakladii a vynost. (Hruska
2019) Nejobvyklejsi zplsob uzavirani ucetnich knih je k poslednimu dni ucetniho obdobi.

(Hruska 2020) Postupy uzavieni ucetnich knih jsou uvedeny v tabulce €. 4.

Tabulka 4: Postup zauctovani uzavieni ucetnich knih

Text MD D
Aktivni ¢ty rozvahy 702 0,1,2,3
Pasivni G€ty rozvahy 2,3,4 702
Nékladové ucty vykazu zisku a ztraty 710 5xx
Vynosové ucty vykazu zisku a ztraty 6xXx 710
Pretictovani ztraty X 710, -702
Preuctovani zisku 710 702

Zdroj: Strouhal (2020, str. 488)

UcCty se uzaviraji po provedeni inventarizace, zati¢tovani uzavérkovych operaci a sestaveni
vSech vykazi. Zustatky rozvahovych G¢th se Gctuji na tcet 702 Kone¢ny ucet rozvazny a
nakladové a vynosové ucty na ucet 710 Ucet zisku a ztrat. (Vancurova, Lachova a Zidkova

2020)
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4 Utetni zavérka

Ucetni zavérka piedstavuje proces sestaveni téetnich vykazi (rozvahy, vykazu zisku a
ztraty, eventualné piehledu o penéznich tocich a prehledu o zménach vlastniho kapitélu) a
ptilohy kucetni zavérce. (Chalupa 2021) V tcetni zavérce jsou obsazeny informace o

finan¢nich a investi¢nich aktivitdich k danému okamziku. (Subramanyam 2014).
Zakladni pozadavky, které se uvad¢ji v ucetni zavérce, jsou:

- spolehlivost — Ucetni zavérka musi podavat vérny a pravdivy obraz o predmétu
ucetnictvi,

- srovnatelnost — udaje, které jsou obsazeny v Gcetni zdvérce musi byt vykazany,
sestaveny a zvefejnény zpisobem, ktery umozni jejich srovnatelnost s minulymi
ucetnimi obdobimi,

- srozumitelnost — udaje obsazené v Ui€etni zadvérce musi byt sestaveny, vykazany a
zvetejnény zpusobem, ktery umozni uzivateli G¢etni zavérky komplexni pfedstavu o
majetkové, dichodové a finan¢ni situaci, aby mohl ¢init ekonomické rozhodnuti,

- vyznamnost — v U€etni zdvérce musi byt obsazeny vSechny vyznamné idaje a nesmi

byt vylouceny. (Rynes 2020)
Ugetni zavérky se déli podle typu nasledovng:

- Radna cetni zavérka — sestaveni k poslednimu dni b&zného uéetniho obdobi.

- Mimotadna ucetni zdvérka — sestaveni podle jinych zvlastnich piipadd, napf.
v piipad¢ likvidace nebo insolvence. Postupuje se jako v piipadech fadné ucetni
zaveérky.

- Mezitimni G€etni zaveérka — sestaveni v prib&hu ucetniho obdobi k jinému dni nez na
konci rozvahového dne. Neuzaviraji se i€etni knihy, ale provadi se inventarizace pro
vyjadieni ocenéni, s pfihlédnutim k zdsad¢€ opatrnosti, aby vykazovana aktiva nebyla

nadhodnocena a vykazované zavazky nebyly podhodnoceny. (Koch 2021)

Pomoci ucetnich vykazli 1ze provadét srovnavani v Case a porovnavat zmény v danych
obdobich. Rozvaha je sestavena k ur¢itému dni a obsahuje statické udaje. Vykaz zisku a
ztraty pokryva obdobi mezi dvéma rozvahami. Obsahuje dynamické udaje. (SyndiGate

Media, 2020)
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4.1 Rozvaha

Jedna se o Gcetni vykaz, ve kterém je bilan¢né usporadany piehled aktiv (majetku) a zdroju
financovani (vlastni a cizi zdroje). (Rynes 2020) Aktiva v rozvaze tvoti majetek, ktery je ve
vlastnictvi spole¢nosti a vSech pohledavek za timto majetkem. Pasiva piedstavuji zdroje

financovani. (Brooks 2018)

Provadéci vyhlaska k zakonu o Gcetnictvi uvadi: ,, V rozvaze jsou usporadany a oznaceny
polozky majetku a jinych aktiv, zavazkii a jinych pasiv.“ (Cesko 2002, § 3) Uspotadani a
oznaceni polozek rozvahy stanovuje pfiloha €. 1 k vyhlasce €. 500/2002 Sb. k zakonu o

ietnictvi pro podnikatele. (Cesko 2002, piiloha &. 1)
Na stran¢ aktiv, za bézné ucetni obdobi, se uvadi tti sloupce:

- brutto aktiva, ktera vyjadfuji stav jednotlivych majetkovych polozek na aktivnich
uctech, ktera se ocenuji podle zdkona o ucetnictvi,

- korekce vyjadifuje celkovou vysi opravnych polozek a opravek k jednotlivym
aktivnim G¢tim,

- netto aktiva vyjadiuji brutto aktiva snizena o korekci.

Steker (2021, str. 240) uvadi étvrty sloupec rozvahy jako: ,, Aktiva za minulé icetni obdobi

‘

v netto hodnoté.

Strana pasiv v rozvaze zahrnuje pouze dva sloupce — bézné ucetni obdobi a minulé ucetni
obdobi. (Steker a Otrusinova 2021) Sestavuje se v plném rozsahu a ve zkraceném rozsahu

podle kritérii uvedenych v tabulce €. 2.

V aktivech se vykazuje Casové rozliSeni, tj. naklady ptiStich obdobi, komplexni naklady
ptistich obdobi a pfijmy pfistich obdobi. (Bfezinova 2017) V pasivech se vykazuje casové
rozliSeni vydaje pfistich obdobi a vynosy pfiStich obdobi. (Bfezinova 2017). Rozvaha

v plném rozsahu je zobrazena v piiloze A.
Stala aktiva

Stala aktiva se vyznacuji jako majetek, ktery slouzi podniku dlouhodob¢ a jeho spotieba

neprobiha najednou, ale postupné. Postupna spotieba se vyjadiuje pomoci odpist, které
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pfenaseji hodnotu stalych aktiv umérné jejich opotfebeni do nakladu podniku. (Sedlacek,

Hyblova, Kifizova a Valouch 2012)
Mezi stala aktiva se fadi:

- budovy, stavby a pozemky, stroje a zafizeni a jiné hmotné movité véci a jejich
soubory,

- nehmotného vysledky vyvoje, software a ocenitelnd prava a dalS$i dlouhodoby
nehmotny majetek,

- cenné papiry nakupované jako dlouhodobé investice, poskytnuté dlouhodobé uvéry
a zapijcky, které tvoti dlouhodoby finan¢ni majetek. (Novotny, Rubakova a Hrouda

2021)
Obézna aktiva

Jedna se o majetek, ktery podnik spotiebuje pii své hospodaiské Cinnosti. Tento proces

nepiesahuje jeden rok. (Sedlacek, Hyblova, Kfizova a Valouch 2012)

Obé&zna aktiva zahrnuji:

zasoby nakupované (materidl a zbozi) nebo zasoby vlastni ¢innosti (nedokoncena
vyroba, polotovary vlastni ¢innosti a hotové vyrobky),

- pohledavky z obchodni styku, za zaméstnanci nebo spolecniky,

- kratkodobé cenné papiry se splatnosti do jednoho roku,

- penézni prostiedky. (Novotny, Rubakové a Hrouda 2021)

Samostatné jsou uvedeny v aktivech pohledavky za upsany zékladni kapital. (Cesko

2002, § 5)
Vlastni kapital

Vlastni kapital predstavuje pasiva, kterd tvofi vlastni zdroje ucetni jednotky. Jejich vysSe

zahrnuje hodnotu majetku Gcetni jednotky, ktera neni zatiZzena zavazky.

Do vlastniho kapitalu fadime zékladni kapital, 4zio a kapitadlové fondy, fondy tvoiené ze
zisku, vysledek hospodateni minulych let, vysledek hospodareni bézného ucetni obdobi a

polozku rozhodnuti o zalohové vyplaté podilu na zisku. (Chalupa 2021)
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Cizi zdroje

Cizi zdroje definuji dluhy spolecnosti, které musi byt do urcitého ¢asového horizontu
uhrazeny. (Ruckova 2019) Jedna se o zdroj, ktery ma podnikatel pouze zaptjcen a musi ho
vratit. V ptipad¢ bankovnich zdroji nebo dlouhodobych ptijcek se jedna o dluhy, které na

sebe vazi i platbu za zaptjceni penéz. (Scholleova 2017)

Mezi cizi zdroje se fadi dlouhodobé zavazky (se splatnosti del$i nez jeden rok), kratkodobé

zavazky (se splatnosti krat$i nez jeden rok) a rezervy. (Chalupa 2021)
4.2 Vykaz zisku a ztraty

Vykaz zisku a ztraty je uspotfadani polozek vynost, nakladii a vysledku hospodateni ti¢etni

jednotky. (Cesko 2002, § 3)

Podle Subramayama (2014, str. 20), vykaz zisku a ztraty méfi financni vykonnost
spolednosti za urité ¢asové obdobi, obvykle rok nebo &tvrtleti. Oproti tomu Steker a
Otrusinova (2021, str. 240) definuji vykaz zisku a ztraty jako ptehled o tvorbé vysledku
hospodateni v pribéhu ucetniho obdobi bez ohledu na to, zda vznikaji skute¢né penézni

pifijmy nebo vydaje.

Vykaz zisku a ztraty se sestavuje v plném a zkraceném rozsahu. V plném rozsahu sestavuji

vykaz zisku a ztraty Gcetni jednotky, které jsou blize definovany v tabulce €. 2.

V ptiloze 2 a 3 vyhlasky zikona 500/2002 Sb. (Cesko 2002, piiloha &. 2, &. 3) najdeme
uspoiadani vykazu zisku a ztraty. Steker a Otrusinova (2021, str. 240) k formalnimu
uspotddani uvadi: “Pismena predstavuji nakladoveé polozky a cislice oznacuji vynosové

polozky” Polozky vykazu zisku a ztraty se ¢leni do tfi velkych skupin:

- oznaceni fimskou ¢islici — polozky vynosové (napi. 1. trzby za prodej vlastnich
vyrobkd a sluzeb),

- oznaceni velkym pismenem — nakladové polozky (napt. A. Vykonova spotieba),

- oznaceni symbolem * - rozdilova polozka z hodnot, které jsou uvedeny nad touto

polozkou. (Scholleova 2017)
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Je nutné dodrzovat rovnost mezi fddkem vysledek hospodateni za G€etni obdobi ve vykazu
zisku a ztraty a v rozvaze. (Steker a Otrusinova 2021) Vykaz zisku a ztraty v plném rozsahu

je zobrazen v pfiloze B.
4.3 Cash flow

Cash flow (ptehled o penéznich tocich) ptedstavuje pohyb penéznich prostiedkl. (Rynes
2020) Ve vykazu zisku a ztraty jsou zdsadni informace o vykonnosti podniku, neposkytuje

ale informace o pen¢znim toku. (Brooks 2018)

Cash flow se ¢leni na tii ¢asti, kam patii penézni toky z provozni ¢innosti, penézni toky
z investi¢ni ¢innosti a penézni toky z finan¢ni ¢innosti. Do provozni ¢innosti se zahrnuji
zakladni vydélecné Cinnosti ucetni jednotky, které lze zjistit pfimou a nepfimou metodou.
Piima metoda je systematické piifazovani ucelu k vydajim a ptijmim penéznich prostiedkd.
Tato metoda je administrativné velmi naro¢na. Nepifimd metoda vychdzi z vysledku
hospodateni, ktery transformuje penézni prosttedky a upravuje jej o polozky, které
predstavuji rozdil mezi ndkladem a vydajem a vynosem a piijmem. PenéZni toky z investi¢ni
Cinnosti pfedstavuji vydaje, které souviseji s pofizenim dlouhodobého majetku a
poskytovani uvért. (Vancurova, Lachova a Zidkova 2020) Mezi toky financni ¢innosti patii
vydaje, které maji vliv na zménu vlastniho kapitdlu na penézni prostiedky, zmény
dlouhodobych a kratkodobych zavazkl (provozni uvéry) na provozni prostiedky nebo

vyplacené podily na zisku véetné zaplacené srazkové dané. (Cesko 1991, MFCR 2003c)
4.4 Priloha k ucetni zavérce

Ptiloha vysvétluje a zahrnuje informace obsazené v rozvaze a vykazu zisku a ztraty.
(Joskova 2014) Jedna se o komentaf k Gcetnim vykazim, ktery dohromady vytvaii nedilny
celek. Vysvétluje, na jakych ucetnich zésadach a s jakymi G€etnimi metodami, piipadné
odchylkami byly sestaveny ucetni vykazy. (Btfezinovda 2017) Slouzi k podrobnému

zobrazeni celkové majetkové a financni situace v hospodareni za sledované ti¢etni obdobi.

Jeji rozsah je stanoven v souladu s Gcetnimi pfedpisy v plném nebo zkraceném rozsahu

platném pro jednotlivé kategorie ti€etnich jednotek.

Mezi zakladni informace, které jsou uvedené v ptiloze Gcetni zavérky patii:
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- nazev, sidlo, identifika¢ni ¢islo, pravni forma cetni jednotky a informace o zapisu
do vetejného rejstiiku,

- pfedmét podnikani nebo tcel, pro ktery byla ucetni jednotka ziizena,

- rozvahovy den, k némuz se Gcetni zavéerka sestavuje,

- okamzik sestaveni a podepsani ucetni zavérky,

- primérny piepocteny pocet zaméestnancti v priubéhu ucetniho obdobi,

- vySe odmén, zéloh, zadvdavka, zapijcek, uveéri a poskytnutych zaruk a ostatniho
plnéni Clenim statutdrnich a dozor¢ich organt a fidicim pracovnikiim, vcetné

spole¢nikil spolecnosti s rucenim omezenym. (Rynes 2020)
4.5 Prehled o zménach vlastniho kapitalu

Piehled o zménach vlastniho kapitalu poskytuje informace o zménach jednotlivych polozek
vlastniho kapitalu. Informace se podavaji mezi dvéma Gcetnimi obdobimi. V pfipadég, Ze
doslo ke zméné kapitalu tykajiciho se vyplacenych podili na zisku, musi byt vycisleno

zvlast a musi byt uvedeny zdroje, kterymi byly podily na zisku uhrazeny. (Strouhal 2020)

4.6 Vyro¢ni zpriava a ovérovani ucetni zavérky auditorem, zverejiiovani ucetni

zavérky a vyro¢ni zpravy

Ucelem vyro¢ni zpravy je ucelené a komplexné informovat o vykonosti ucetni jednotky, o
jejim hospodarském postaveni a dalSich podstatnych aktivitach. Informace, které jsou
obsazené ve vyrocni zpraveé, musi odpovidat informacim v Getni zavérce, a podavat tak

pravdivy a spolehlivy obraz o ekonomickych ukazatelich ucetni jednotky. (Bfezinova 2017)

Vyro¢ni zpravu vyhotovuji ucetni jednotky, které maji povinnost mit Gcetni zavérku
ovéfenou auditorem. Ovéfeni Ucetni zaverky auditorem je upraveno v § 20 zékona o
ucetnictvi. V tabulce €. 2 je uveden typ ucetni jednotky a povinnosti sestaveni vyro¢ni

zpravy a oveteni auditorem. (Cesko 1991, § 20)
Pravidla pro zvetejniovani ucetni zavérky a vyrocni zpravy fesi § 21a zadkona o ti€etnictvi.

Ucetni jednotky, které se zapisuji do verejného rejstiiku, zvetejnuji icetni zavérku a vyrocni
zpravu jejich ulozenim do sbirky listin. Vetejny rejstiik je veden rejstiikovym soudem

v elektronické podobé. (Koch, 2021, str. 105)
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4.7 Uschova ucetni zavérky

Koch (2021, str. 105) uvadi, ze: ,, Uschovu ticetnich zdznamii, kterymi je i ticetni zavérka,
upravuje § 31 a 32 zdkona o icetnictvi. “ Uéetni zavérka a vyro&ni zprava se uschovavaji po
dobu 10 let po¢inajicich koncem G&etniho obdobi, kterého se tykaji. (Cesko 1991, § 31)
Uschovu tietnich zaznami dale specifikuje zakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové

sluzbé. (Cesko 2004, § 1)
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5 Udetni uzavérka a zavérka ve vybrané spole¢nosti

Na zéklad¢€ uvedené teorie, kterd je vysvétlena v prvni ¢asti bakalaiské prace, jsou zminéné
postupy aplikovany na vybranou spolecnost. Dle vySe uvedenych kritérii, které obsahuje
tabulka ¢. 1 a 2, je spolecnost zatazena do spravné kategorie ucetni jednotky. Jsou zde
vysvétleny principy, podle kterych vede povérend spolecnost ucetnictvi firmy. Déle bude
Gi¢etni firma zobrazovana pod ndzvem Uétat. V ramci inventarizace je provedena namatkova
kontrola, ktera se tyka formalni a vécné spravnosti dokladi. Daéle je také popsdna cesta
ucetniho dokladu pfi vstupu do ucetniho systému az po jeho zpracovani a archivaci. Jsou zde
provedeny uzavérkové operace a nasledné sestaveni ucetni zavérky. V dal§i Casti jsou
rozebrany vykazy Ucetni zaverky, které vybrana spolecnost dle svych povinnosti sestavuje.
V posledni ¢asti je provedena syntéza dosazenych poznatkli a formulace doporuceni ke

zlepseni procesu ucetni zaveérky vybraného podniku.
5.1 Predstaveni firmy

Vybrana spolecnost neni zminéna z divodu zachovani informaci, firemniho tajemstvi a
mozné konkurence. Proto bude v bakalaiské praci uvadeéna jako firma Servis. Veskeré
finan¢ni udaje tykajici se spolecnosti Servis, které jsou v praktické casti uvedeny, jsou
matematicky zaokrouhleny z diivodu ochrany. Spole¢nost Servis vznikla v tnoru v roce
2020. Od této doby provozuje svou ¢innost a je aktivni na trhu. Pravni forma podnikéni je
spolecnost s ru¢enim omezenym, u které je tvofen zékladni kapitdl v celkové vysi
200 000 K¢&. Zakladni kapital je rozdélen mezi dva spolecniky, kde mensi obchodni podil je
tvoten fyzickou osobou, kterd je také jednatelem firmy. VéEtSi obchodni podil zdkladniho
kapitalu je tvofen pravnickou osobou. Cely vklad je splacen v plné vysi ze strany obou
spole¢nikt. Pfedmét podnikéani, ktery je uveden v obchodnim rejstiiku, je vymezen jako:
Vyroba, obchod a sluzby neuvedené v piilohach 1 az 3 zivnostenského zdkona a Montaz,

opravy a rekonstrukce chladicich zatizeni a tepelnych Cerpadel.

Spoleénost Servis sidli v severnich Cechach. Prostory, které pouZiva k podnikani, nema ve
svém vlastnictvi a vyuziva je v ngjmu od jiné spolecnosti k provozovani své ¢innosti.
Nevlastni zadné sklady. Je to z divodu, Ze pfedmétem podnikéani je poskytovani sluzeb, a
proto neni nutné skladovat zadné zbozi ¢i material, ktery by se pouZzival k dosahovani zisku.
Spolecnost Servis je mesi¢nim platcem DPH, kterym se stala druhym mésicem poskytovani

své ¢innosti. Vede podvojné ucetnictvi, které je zpracovano v ucetnim programu Money S3
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dle platnych predpisii zakona ¢. 563/1991 Sb., o uéetnictvi. Cinnost provozuje pouze jednatel
firmy a neméd zaméstnané¢ zadné zameéstnance. Uzavérkové operace a ucetni zavérka je
provedena za rok 2020, tedy od vzniku spolecnosti az po konec ucetniho obdobi, t;.

k 31.12. 2020.
5.2 Zarazeni podniku do kategorie u¢etni jednotky

Ugetni jednotka Servis si pii zaéatku svého podnikani nastavila podminky v uéetnictvi a
v ucetni zavérce pro kategorii mikro, protoze predpokladala, Ze v prvnim roce podnikéni
nebude spadat do vyssi kategorie ucetni jednotky, nez je kategorie mikro. Na konci roku

2020 se z ucetnich vykazl potvrdilo, Ze vSechna tfi kritéria spliiuje pro kategorii mikro.

Souhrn aktiv dle udajii uvedenych v rozvaze za rok 2020 ¢ini 2,8 miliony K¢. Firma
nezaméstnava zadné zaméstnance a veskerou ¢innost provadi pouze jednatel na zaklade
jednatelské smlouvy. Cisty obrat, ktery je uveden ve vykazu zisku a ztraty &ini 8,5 milionu
K¢. V tabulce €. 5 je vybrand spolecnost zatazena do kategorie mikro Ucetni jednotky.
Spole¢nost nepiesahuje v zddné =z kategorii stanoveny limit. Aktiva, obrat i pocet

zamé&stnanct spliuji podminky pro zatazeni Gcetni jednotky do kategorie mikro.

Tabulka 5: Zarazent subjektu do kategorie ucetni jednotky

Kategorie Aktiva Obrat Pocet zaméstnancti
Mikro tcetni jednotka 9 mil. K¢ 18 mil. K¢ 10
Vybrana ucetni jednotka 2,8 mil. K¢ 8,5 mil. K¢ 0

Zdroj: Vlastni zpracovani

Ze zatazeni do kategorie vyplyvaji ucetni jednotce pfedem stanovené povinnosti. Své
ucetnictvi mize vést v plném ¢i zjednoduseném rozsahu. Rozsah ucetni zavérky je stanoven
na zkraceny rozsah. Po zvéazeni s danovym poradcem byla na konci U€etniho obdobi
sestavena uéetni zavérka v plném rozsahu a iéetnictvi je vedeno té v plném rozsahu. Ucetni
jednotka Servis nema povinnost mit ucetni zavérku ovérenou auditorem, ocenovat redlnou
hodnotou a ekvivalenci nebo sestavovat vykaz o penéZnich tocich a vykaz o zméndch

vlastniho kapitalu. Mezi povinnosti také nepatii sestavit zpravy o platbach.
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5.3 Vnitropodnikové smérnice

Vnitropodnikové smérnice spolecnosti Servis, které jsou sestavené dle platné legislativy,
zajistuji dodrzovani jednotnych postupti ve zpracovani ucetnictvi. Pfedstavuji jak kontrolni,
tak dokladovou funkci pro celkovou orientaci. Veskeré teoretické poznatky jsou Cerpany
z internich materiald a vnitropodnikovych smérnic spole¢nosti Uétaf, ktera zpracovava

ucetnictvi.
Ziakladni principy zpracovani ucetni agendy

Ugetnictvi spoleénosti Servis se zpracovava v uéetnim programu Money S3. Firma Ugtat
pouziva jak interni, tak externi formu programu Money S3. K interni agend¢ maji pfistup
pouze zaméstnanci, ktefi zpracovavaji ucetnictvi. U externi agendy je mozny neustaly
pfistup klientll k jejich Ucetnictvi. Spolecnost Servis je umisténa v internim programu a
GiGetnictvi zpracovava povéfena ucetni. Ucetni jednotka eviduje dlouhodoby majetek od

castky vyssi nez 40 000 K¢. Dlouhodoby hmotny majetek je odpisovan mési¢né.

Ugetni jednotka Servis vede téetni denik, ktery obsahuje veskeré ticetni zapisy. Je mozné
ho sefadit dle data vystaveni u¢etniho dokladu &i &astky nebo IC firmy. Déle vede hlavni
knihu, kterd v tiskovych sestavach v G¢etnim programu nabizi moZnost srovnani dle

hierarchické Grovné na:

- 1. uctové tridy (0,1,2, ...),

- 2.10ctovée skupiny (01, 02, ...),

- 3. syntetické ucty (013, 018, ...),
- 4. analytické ucty (013001, ...).

V ucetnictvi je zpracovano néckolik typli Ucetnich dokladl, mezi které patii faktury
vystavené, faktury pfijaté, pokladni doklady (pfijem, vydej), bankovni doklady (pfijem,
vydej), zavazky (platby kartou, mzdové zavazky, uvérové zavazky, zavazky vici finanénimu
ufadu), pohledavky (pohledavky vi¢i vybranym spole¢nostem) a interni doklady

(uzavérkové operace, hrubé mzdy, prenesena dafiova povinnost).

Po domluvé s jednatelem firmy se veskeré sluzby, které jsou poskytovany, roziictovavaji na
zakdzky. Tyto zakdzky si urCuje jednatel firmy a vystavené faktury vzdy obsahuji dané ¢islo
zakdzky. Dale je pro jednatele firmy dulezité, aby mél piehled o nakladech a vynosech za

kazdou jednotlivou zakazku. Proto po domluvé s ti€etni firmou obdrzi na konci kazdého
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mésice tiskovou sestavu ,,zisk“, kterd obsahuje naklady a vynosy a vysledny zisk zakazky.

Vybrana zakazka vcetné vynosu, nakladu a zisku, je zobrazena v tabulce €. 6.

Tabulka 6: Zisk ze zakazky

Stredisko: 2099033

Doklad | Popis Vynosy |Naklady |Zisk
20118 Odsati, prevazeni chladiva, vyména cerpadla 16 600 0| 16600
FD20185 | Servisni prace 0 4300 -4300
Celkem 12 300

Zdroj: vlastni zpracovéani v souladu s Uétai (2020)
Princip vytvoreni nazvu uctu

Pfi sestaveni vybrané¢ho uctu, ktery se bude v ucetnictvi pouzivat, se vychazi z platné
legislativy. Veskeré ucty jsou obsazeny v uctové osnove v programu Money S3. Ta obsahuje
pfipravené seznamy syntetickych Uctl bez analytické evidence. Soucet analytickych ¢t
nasledné odpovida syntetickému uctu. Pro ptehlednost Gi€etnictvi je dle systému zpracovani
ucetnictvi ke kazdému syntetickému uctu vytvofen analyticky ucet naptiklad ve tvaru
501 100. Timto zpisobem se postupuje i u ostatnich analytickych uctl, které jsou
v Gietnictvi pouzivany. V tabulce ¢. 7. jsou uvedené dokladové fady, které firma Utai

pouziva pro vedeni ucetnictvi.
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Tabulka 7: Dokladove rady

Rada Nazev

BKrr Bankovni doklady

PDP Ptenesend daiiova povinnost
DDrr Danovy doklad k ptijaté zaloze
DZrr Danovy doklad k zaplacené zaloze
FDrr Faktury ptijaté

Idrr Interni doklady

Karr Platby kartou

MZ Mzdy — zavazky

MZD Mzdy — interni doklady

ODP Interni doklady — odpisy

PHrr Pohledavky

POPrr Pokladna piijem

POVrr Pokladna vydaj

T Faktury vystavené

SKrr Splatkovy kalendat

Zarr Zavazky

ZBKrr Zapoctova banka

Zrr Faktury vystavené — zalohové

Zdroj: vlastni zpracovéani v souladu s Uétai (2020)

Vytvorené dokladové fady si zpracuje povétena ucetni pro lepsi prehlednost pii tictovani
dokladi. Zkratka rr znamend ¢islo daného roku v ucetnim obdobi. Napiiklad bankovni

doklady v roce 2020 maji strukturu BK20 véetné ¢isla dokladu.
Uitovy rozvrh

Uttovy rozvrh, ktery firma Uétat pouzila k Gi¢tovani widetnich piipaddi vroce 2020 je

zobrazen nasledovné véetné analytickych ucta.
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Tabulka 8: Uctovy rozvrh — rozvahové ticty analytické

Analyticky ucet |Nazev

022 100 Octavia Combi

022 101 Piivésny vozik

022 200 Servisni kuftik

082 100 Opravky k Octavia

082101 Opravky k pfivésnému voziku

082 103 Opravky k servisnimu kuffiku

211100 Pokladna

221100 Banka

311 100 Pohledéavky z obchodnich vztahti

314 100 Poskytnuté zalohy a zdvdavky — dlouhodob¢ a kratkodobé
314 101 Poskytnuté zalohy a zdvdavky — dlouhodob¢ a kratkodobé
321 100 Dluhy z obchodnich vztaht

325110 Ostatni zavazky — zdkonné pojisténi

336 100 Z0c¢tovani s institucemi socialniho zabezpeceni

336 111 Z0ctovani s institucemi socialniho zabezpeceni — VZP
341 100 Dan z piijmut pravnickych osob

342 100 Ostatni pfimé dané — zalohova dan

343 015 Dan z pfidané hodnoty vstup 15 %

343 021 Dan z pfidané hodnoty vstup 21 %

343 215 Dan z pfidané hodnoty vystup 15 %

343 221 Dan z pfidané hodnoty vystup 21 %

365100 Pijcka jednatele

366 100 Dluhy ke spole¢nikiim obchodni korporace ze zavislé ¢innosti
378 343 Vratka DPH

379 343 Jiné zavazky a povinnosti DPH

381 100 Naéklady ptistich obdobi

389 100 Dohadné ucty pasivni

411100 Zakladni kapital 1

411 200 Zakladni kapital 2

479 100 Jiné dlouhodobé¢ dluhy

Zdroj: vlastni zpracovéani v souladu s Uétai (2020)
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V tabulce €. 8 je zobrazen uctovy rozvrh rozvahovych uctl, ktery se pouzival pro t¢tovani
v roce 2020. Pravidlem tvorby UCth je pouziti analytického uctu ,.xxx 100“. V ptipadé
Hmotnych movitych véci a jejich soubort se pro kazdy nové zafazeny majetek do uzivani
vytvoii novy analyticky ucet, stejné¢ tak u opravek. Pii zactovani s institucemi socidlniho
zabezpeceni je analyticky ucet rozd€lena na instituce, OSSZ ma analyticky ucet 336 100,
zdravotni pojisStovna VZP 336 111. U DPH se analyticky tcet 1isi dle sazby DPH. Zékladni
kapital je vytvofen dle spole¢nikll. V rozvaze odpovidd soucet analytickych ucth

syntetickému uctu.

V tabulce €. 9 je uveden uctovy rozvrh vysledkovych ucti, ktery se pouzival pro ti¢tovani

v roce 2020.
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Tabulka 9: Uctovy rozvrh — vysledkové ticty

Analyticky

ucet Nazev

501 100 Spotfeba materidlu

501 200 Spotfeba materidlu na zakazky

501 300 Spotfeba pohonnych hmot

501 800 Drobny hmotny majetek 3—40 tis. K¢

501 999 Spotieba materidlu — nedanove

511 100 Opravy a udrzovani — vozidlo

513 100 Néklady na reprezentaci

518 100 Ostatni sluzby

518 200 Ostatni sluzby

522100 Piijmy spole¢nikii ze zavislé cinnosti

524 100 Zakonné socialni pojisténi

531 100 Dan silni¢ni

538 100 Ostatni dan¢ a poplatky

545100 Ostatni pokuty a penale

548 100 Jiné provozni néklady

548 110 Ostatni provozni naklady — zakonné pojisténi
548 200 Jiné provozni néklady — velky pfivés

548 300 Jiné provozni nédklady — maly piivés

551 100 Odpisy dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku
562 100 Uroky

568 500 Bankovni poplatky

591 100 Dan z piijmu splatna

601 100 Trzby za material

602 100 Trzby z prodeje sluzeb

648 100 Jiné provozni vynosy — halétové vyrovnani

Zdroj: vlastni zpracovéani v souladu s Uétai (2020)

Stejné jako u rozvahovych G¢th, primarni analyticky Gcet, ktery je v tcetnictvi pouZzivan, je

xxx 100. Spotfeba materidlu se dale ¢leni na spotiebu materialu na zakazky a spotiebu
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pohonnych hmot nebo materidl bez DPH. Analytické ucty 548 jsou vytvoieny dle
jednotlivych nakladi.

Obéh ucetniho dokladu

Se spolecnosti Servis bylo po predbézné domluvé dohodnuto, ze bude veskeré doklady
dorucovat na zacatku kazdého mésice. Jelikoz se jedna o mési¢niho platce DPH, je zde nutné

mit dostateny ¢as na zpracovani danych dokladu.

Obé¢h ucetniho dokladu se fadi do nékolika pfedem stanovenych krokd. V prvnim kroku je
dilezité stanovit, zdali se jedna o externi doklady, které povéfend osoba donese ke
zpracovani (naptiklad faktury doslé, faktury vydané, zdvazky), nebo o interni doklady, které
vytvoii povéfend ucetni z divodd, které vyplyvaji ze zpracovani dokladii. DalSim krokem je
povinna kontrola formalni a vécné spravnosti dokladu. Z hlediska formalni spravnosti musi
kazdy ucetni doklad mit nélezitosti, které odpovidaji zdkonu. Do vécné spravnosti fadime
prezkousSeni udaji, které doklad obsahuje (naptiklad mnoZzstvi, cenu, rozsah praci, dodrzeni
smluvnich podminek). Pfedtim, nez bude doklad pienesen do elektronické podoby, je nutné
ho opatfit ¢islem z ¢iselné fady, které je blize vysvétleno v tabulce €. 7. Déle je dilezité, aby
doklady spliiovaly vSechny ndlezitosti, které jsou stanoveny zédkonem o dani z ptidané
hodnoty, protoze firma je platcem DPH. Veskeré doklady jsou rozttidény dle druhu a dle
data. DalSim krokem je zatucétovani dokladu do ucetniho programu Money S3 a opatieni
dokladu podpisem odpovédné osoby. V tomto piipad¢ podpis provadi zodpovédna osoba,
kterou je danova poradkyné, soucasné jednatelka firmy. Nasleduje jejich archivace do

potadaci. Veskeré doklady jsou v ti¢etni jednotce uschovany po dobu stanovenou zdkonem.

Byla provedena naméatkova kontrola vécné a formalni spravnosti dokladi. Nebyly nalezeny
zadné odchylky, které by neodpovidaly pozadavkim na vé€cnou a formalni spravnost podle

ucetnich predpisi.

Veskeré informace, tykajici se vnitropodnikové smérnice, jsou pouzity z internich

dokumentii externi firmy, ktera zpracovava uéetnictvi. (Uétai 2022)
5.4 Uzavérkové operace
Oddil se zamétuje na provedeni veskerych uzaveérkovych operaci vyplyvajicich z ucetnictvi,

které méla spolec¢nost Servis v roce 2020.
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Inventarizace majetku a zavazki

Ucet 022 — Hmotné movité véci a jejich soubory. Na tomto uétu je zatétovan majetek, ktery
firma Ugtat vlastni, je rozd&len na tii analytické uéty. Analyticky uéet 022 100 — Octavia
Combi eviduje v majetku firmy zafazeny osobni automobil Octavia, ktery byl potfizen
v Cervnu roku 2020 s potizovaci cenou 510 tisic K& bez DPH. Na analytickém tac¢tu 022 101
je zachycen piivésny vozik. Podle ¢isla analytického uctu je patrné, ze ptivésny vozik byl
zakoupen k osobnimu automobilu Octavia. Zatazen do majetku byl v fijnu roku 2020
s pofizovaci cenou 61 tisic KE bez DPH. Posledni analyticky ucet 022 200 byl vytvofen
z divodu nakupu servisniho kufru, ktery se pouzivd k ¢innosti firmy. Servisni kufr byl
zakoupen v srpnu v roce 2020 s potfizovaci cenou 42 tisic K¢ bez DPH. Celkova hodnota
syntetického uctu 022 ¢inila ke konci rozvahového dne 613 tisic K¢. K inventarizaci je

dolozena inventérni karta jednotlivych druhtt dlouhodobého majetku.

Ucet 042 — Nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek. Pouziva se v piipadé potizeni
dlouhodobého hmotného majetku. Dle zakona o danich z ptijmu s platnosti k roku 2020 se
uctuje dlouhodoby hmotny majetek s hranici od 40 000 K¢&. Tato hranice ziistala zachovana
iv roce 2021 dle rozhodnuti tcetni jednotky. Tento Gcet je provazan s i€tem 022. Analyticky
ucet 042 100 je vytvoten pro potizeni osobniho automobilu Octavia Combi, analyticky ucet
042 101 pro privésny vozik a 042 200 pro servisni kufr. Na konci ucetniho obdobi byl ucet
042 s hodnotou 0 K¢. Veskery majetek byl pteveden do uzivani.

Udet 082 — Oprivky k hmotnym movitym vécem a jejich souborim. Opravky
k nakoupenému dlouhodobému majetku se zachycuji dle stejnych analytickych ucta, jak jiz
bylo uvedeno u ucth 022 a 042. Jednd se o kumulaci odpisti, za celou dobu pouzivani.
Opravky se v rozvaze uvadéji jako korekce, proto je také vyse opravek k 31. 12. 2020
v zaporné vysi s hodnotou 67 tisic K& V této Castce jsou zahrnuty opravky k osobnimu

vozidlu, ptivésnému voziku a servisnimu kuftiku.

Ucet 211 — Pokladna. Pokladna obsahuje pouze jeden analyticky uet 211 100 z diivodu, Ze
firma Servis nevede valutovou pokladnu. Kazdy mésic je provadéna inventarizace z diivodu,
aby nedoslo k inventarizacnim rozdilim. Z pokladny se ptevdzné hradi pohonné hmoty
k osobnimu automobilu a nakupuje se drobny material, ktery je dale pouzivan k poskytovani
sluzeb. Faktury vydané se hradi pouze na bankovni ucet. Ke konci ti¢etniho obdobi ¢inila

pokladna 1 tisic K¢ a je doloZena stavem hotovosti k 31. 12. 2020 a pokladni knihou.
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Ucet 221 — Penéini prostiedky na ti¢tech. Firma Servis ma vedeny sviij bankovni ti¢et u
Ceské spotitelny. Pro evidenci je vytvofen analyticky idet 221 100. Kontrola ziistatku se
provadi kazdy mésic podle bankovniho vypisu. Je nutné, aby souhlasil kone¢ny stav uvedeny
ke konci posledniho dne v mésici se ziistatkem uvedenym v ucetnictvi. Tento udaj se také
doklada v inventarizaci na konci ucetniho obdobi k rozvahovému dni vypisem z bankovniho
Gétu z prosince 2020. Na konci Gdetniho obdobi &inil zistatek 11 tisic K&. Uget slouzi
predevsim k tthradé faktur vydanych. Jsou zde ale také placeny subdodavky a sluzby, které
firma vyuziva nebo material, ktery byl nakoupen na provoz podnikatelské ¢innosti. Jsou zde
také hrazeny mzdy jednateli firmy a placena zdloha na dan ze zavislé Cinnosti, zdravotni a
socialni pojisténi. Dale je vyuZzivan technicky analyticky ucet 221 500, ktery slouzi pro
evidenci zdpoctové banky. Vyuziva se v pfipadé vzajemného vyrovnani pohleddvek a

zavazku.

Ucet 261 — Penize na cesté. K pirevadéni penéznich prostiedkit mezi bankovnim uctem a

pokladnou pouziva spolecnost analyticky ucet 261 100. K 31. 12. 2020 ma nulovy zstatek.

Uéet 311 — Pohleddvky 7 obchodnich vztahii. Analyticky Gdet 311 100 zachycuje veskeré
pohledavky z obchodni ¢innosti vybrané spolecnosti. Firma Servis pouZziva dobu splatnosti
od 7-30 dnt. K31. 12. 2020 mél kone¢ny zlstatek 2,2 milionu K¢. K inventarizaci se
nasledné doklada tiskova sestava saldo, aby bylo mozné mit pod kontrolou jednotlivé

neuhrazené faktury vydané.

Uéet 321 — Dluhy z obchodnich vztahii. Na analytickém Gétu 321 100 se sleduji veskeré
faktury dosl¢ a platby kartou. Kone¢ny stav €inil 640 tisic K. Stejné jako u pohledavek jsou

jednotlivé neuhrazené faktury doslé dolozeny tiskovou sestavou saldo.

Ucet 324 P¥ijaté provozni zdlohy a zdvdavky. Analyticky uéet 324 100 se pouzivé v piipadd
poskytnuti sluzeb se zalohou. Spolec¢nost Servis ucet pouziva v ptipadé velkych zakazek
nebo pokud je nutné nakoupit material k poskytnuti sluzeb. Nésledné je ve faktutre vydané

tato zaloha odectena. Na konci uc¢etniho obdobi mél ucet 324 100 nulovy ziistatek.

Ucet 325 — Ostatni zdvazky. Zde se na analytickém uétu 325 110 zachycuje zakonné
pojisténi zaméstnanci, které je placeno kvartadlné. Na konci ucetniho obdobi 2020 byl
zachycen ziistatek 1 tisic K¢, protoze na konci roku bylo zatctovano zakonné pojisténi

splatné na poc¢atku roku 2021.
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Ucet 314 — Poskytnuté zilohy a zdvdavky — dlouhodobé a kritkodobé. Zde se na
analytickém uctu 314 100 sleduji poskytnuté zalohy. Pro lepsi orientaci zaloh jsou uctovany
pravé na tento ucet. Pouziva se predevsim pii ndkupu materidlu. Ke konci tc¢etniho obdobi
ma konecny ziistatek 2 tisice K¢. Dlivodem je zaplacené zdloha na konci roku. Vyuctovaci
faktura do ucetni jednotky pfisla v nasledujicim roce. K inventarizaci je mozné dolozit

danou fakturu. Analyticky ucet 314 101 se pouziva v piipadé¢ zauctovani danového dokladu.

Ucet 336 — Zitovdni s institucemi socidlniho zabezpeceni. Na analytickém Gétu 336 100
jsou zachyceny zdvazky vii€i institucim socidlniho zabezpeceni, které na konci ucetniho
obdobi Cinily 17 tisic K& Na analytickém uctu 336 111 se promitaji veskeré zavazky

jednatele vici pojistovné VZP. Na konci ucetniho obdobi Cinily 25 tisic K¢.

Uéet 341 — Daii 7 pFijmii pravnickych osob. Na datiovém Gétu 341 100 se zachycuji zavazky
¢i pohledavky vii¢i finanénimu tfadu. Za rok 2020 ¢inila dail z pfijmu 241 tisic K¢. Firma
zacala podnikat v roce 2020, z tohoto diivodu nebyly jiné pohyby na tomto uctu. K thrade
dafiové povinnosti doslo vroce 2021. Céstka souhlasi s pfiznanim k dani z piijmu

pravnickych osob.

Ucet 342 — Ostatni piimé dané. Zaloha na dai z pijmi ze zavislé Einnosti, ktera vyplyva
z vyuctovani odmeén jednatele se eviduje na analytickém uctu 342 100. Na konci ucetniho
obdobi se dokldda vyuctovanim za prosinec roku 2020. Toto ¢islo musi souhlasit se

zustatkem k 31. 12. 2020, ktery ¢ini 9 tisic K¢. Splatny je do 20. ledna roku 2021.

Ucet 343 — Daii 7 piidané hodnoty. Pro lepsi orientaci zu¢tovani DPH jsou zde vytvoteny
analytické GCty k dani z pfidané hodnoty se v§emi hodnotami DPH na vstupu, vystupu a také

pro pfenesenou dafiovou povinnost. Tyto analytické ucty jsou uvedeny v tabulce €. 10.
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Tabulka 10: Analytické ucty 343 - Dan z pridané hodnoty

Analyticky ucet Nazev

343 010 Dan z ptidané hodnoty vstup 10 %
343 015 Dan z ptidané hodnoty vstup 15 %
343 021 Dan z pfidané hodnoty vstup 21 %
343 210 Dan z pfidané hodnoty vystup 10 %
343 215 Dan z pfidané hodnoty vystup 15 %
343 221 Dan z pfidané hodnoty vystup 21 %

Dan z ptidané hodnoty vstup 15 % -
343 315 PDP

Dan z ptidané hodnoty vstup 21 % -
343 321 PDP

Dan z ptidané hodnoty vystup 15 % -
343 415 PDP

Dan z pridané hodnoty vystup 21 %
343 421 PDP
343 700 Dan z pfidané hodnoty — pieuctovani

Zdroj: vlastni zpracovéani v souladu s Uétai (2020)

Po zpracovéani piiznani k dani z pfidané hodnoty je nutné veskeré vstupy a vystupy
preuctovat na ucet 343 700. Veskeré vstupy se uctuji na MD 343 700 a na D 343 021
(343 015, 343 010). Vystupy se Gctuji na MD 343 221 (343 215, 343 210) a na D 343 700.
Tato operace se zuctuje v internich dokladech, slouZi jako kontrolni ¢innost. Je nutné, aby
Castka analytickych Uc¢tl vytvorenych k DPH byla nulovéd a ¢astka na analytickém uctu
343 700 odpovidala ¢astce uvedené v daniovém pfiznani. Je mozné, ze vzniknou odchylky
z dvodu zaokrouhlovani v danovém pfiznani. Ty jsou nésledné v internim dokladu

halétové vyrovnany.

Ucet 345 — Silni¢ni daii. Jak jiz bylo zminéno, firma Servis méa v majetku osobni automobil
a dva ptivésné voziky. Pouziva se analyticky ucet 345 100. Pro vypocet silni¢ni dan€ je nutné
mit k dispozici technicky priikaz. Jsou zde dilezité informace, mezi které patii provozovatel

vozidla, datum prvni registrace, druh a kategorie vozidla obsah motoru a pocet naprav.
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Silni¢ni dail pro rok 2020 ¢inila 1 495 K¢ Byla piedepsana a zaplacena ve dvou zalohach
k 20.7.2020 a k 9.10.2020, kterymi se snizil zdvazek vii¢i financnimu ufadu. Zistatek ke
konci tc€etniho obdobi ¢inil 0 K¢, protoze v pribéhu roku byla silni¢ni dan splacena beze

zbytku.

Uéet 353 — Pohleddvky za upsany zdkladni kapitdl. Udet 353 je rozdélen na dva analytické
ucty, stejn¢ jako pocet spolecnikil, tedy na 353 100 a 353 200. Celkova vyse odpovida
zakladnimu kapitalu 200 000 K¢. Vklady jsou splacené, takze ma nulovy ziistatek.

Uéet 366 — Dluhy ke spolecnikiim obchodni korporace ze zdvislé ¢innosti. Odmény
spole¢nika jsou zachyceny na analytickém uctu 366 100. V inventarizaci na konci ucetniho
obdobi se dolozi vyuctovani, které musi souhlasit s kone¢nym ztstatkem na uctu 366 100.

Tento ztstatek souhlasi s nevyplacenou odménou za mésic prosinec.

Ucet 378 — Jiné pohleddvky. Jedna se o analyticky ucet 378 343, na ktery se G&tuji
pohledavky od finan¢niho uUfadu k dani z pfidané hodnoty. Spolecnost Servis méla
nadmérny odpocet dan¢ od finan¢niho Gfadu v tnoru, ¢ervenci a prosinci. Kone¢ny zistatek
uctu 378 343 ¢inil 1 tisic K¢. Finanéni ufad vrati tento vratitelny pteplatek do 30 dnt od
lhiity stanovené pro podani danového ptizndni, které za prosinec 2020 bylo podéano
k 25.1.2021. K inventarizaci je nutné dolozit prosincové pfiznani k dani z pfidané hodnoty,

které odpovida ¢astce konecného ziistatku.

Ucet 379 — Jiné zdvazky. Na analytickém uétu 379 343 se zachycuji zavazky vici
finanénimu ufadu k dani z pfidané hodnoty. K 31. 12. 2020 byly veskeré zavazky vuci

finan¢nimu ufadu uhrazeny, proto analyticky ucet ¢ini 0 K¢&.

Ucet 381 — Ndklady p¥istich obdobi. Néklady pfistich obdobi se zachycuji na analytickém
uctu 381 100. V roce 2020 se jednd o najem nadoby na stlaceny dusik, pojisténi piivésného
voziku a pojisténi spolecnika. Na konci roku mél tento ucet zlstatek 7 tisic KC.

V inventarizaci lze dolozit faktury, které casové rozliSeni obsahuji.

Ucet 389 — Dohadné ity pasivni. V roce 2020 byla na analytickém Gétu 389 100 vytvoiena
dohadna polozka u firmy, kterd zpracovava ucetnictvi s konenym zlstatkem 30 000 K¢.

K 31. 12. 2020 nebyla vystavena kone¢na faktura.
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Ucet 411 — Zikladni kapitdl. Analyticky uéet 411 100 obsahuje celkovy kapital spoleénosti
Servis. Kone¢ny stav k 31. 12. 2020 ¢ini 200 000 K¢&. V inventarizaci je doloZen vypisem

z obchodniho rejstiiku.

Ucet 479 — Jiné dlouhodobé dluhy. Analyticky ucet 479 100 zachycuje Gvér, na ktery byl
zakoupen automobil Octavia Combi. Postupné se snizuje mésicnimi splatkami a zistatek
k31. 12. 2021 je 308 tisic. K inventarizaci 1ze dolozit splatkovy kalendat s aktualnim

zustatkem a uvérovou smlouvou.
Odpisy

Jak jiz bylo zminéno v inventarizaci majetku a zavazki, spolenost Servis eviduje
v dlouhodobém hmotném majetku Octavia Combi, pfivésny vozik a servisni kufr. Druhy
ptivésny vozik, ktery je zminény u uctu 345 — Silni¢ni dan, mé pofizovaci cenu 31 tisic,
proto je evidovan na drobném majetku a zauctovan na analyticky ucet 501 800 - Drobny

hmotny majetek 3 - 40 tis. K¢. Je veden v operativni evidenci majetku.

Octavia Combi byla zafazena do majetku 11. 6. 2020 s potizovaci cenou 510 139,24 K¢.
Odpisy danovy poradce zvolil m&si¢né. Danlové odpisy se pocitaji rovnomérnym zptsobem.

Auto je zafazeno v odpisové skuping 2.
Casové rozliSeni

Dle iétové osnovy spole¢nost Uétat pouziva pro Easové rozliseni analytické uéty 381 100.
Pii vSech sluzbach, které jsou poskytnuty na pielomu roku, je dilezité, aby byl dodrzen
akrualni princip. Pro spravny vypocet je vzdy pouZita uvedena tabulka &. 12. Uéetni jednotka

rozliSuje s pfesnosti na dny daného roku.

Casové se rozliSuje pojistné k pfivésnému voziku nebo nijemné. Ke spravnému vypoctu

slouzi tabulka ¢. 11.
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Tabulka 11: Priklad vypoctu casového rozlisent

Mésic Dni/2020 | Dnu/2021
leden 0 31
unor 0 28
bfezen 0 31
duben 0 30
kvéten 0 31
cerven 0 30
cervenec 0 31
srpen 0 31
zari 0 30
fijen 25 6
listopad 30 0
prosinec 31 0
Celkem 86 279

Zdroj: vlastni zpracovéani v souladu s Uétai (2020)

Ptrikladem pro zpracovani tabulky ¢. 12 byla pojistka na pfivésny vozik s celkovou hodnotou
926 K¢&. Pocet dntl1 v roce 2020 byl zati¢tovan s hodnotou 218,18 K¢ na et 548 300 a rok
2021 byl casové rozliSen s castkou 707,82 K¢.

Kurzové rozdily

Spolecnost Servis pofizuje veskery material, ktery je potiebny k poskytovani sluzeb,

z tuzemska v Ceskych korunéch. Proto v roce 2020 neni zadny zépis o kurzovych rozdilech.
Zavérecné operace u zasob

Veskeré nakupy se uctuji ptimo do naklada v ¢lenéni na jednotlivé zakazky. Jak je uvedeno
v tabulce €. 9, ucet 501 ma rozdéleny na 5 analytickych Gcth. Na uctu 501 100 se eviduji
rezijni naklady, které ucetni jednotka Servis pouziva k provozovani své ¢innosti. Jedna se

napiiklad o kancelaiské potieby, pomocné prostiedky, drobny majetek jako jsou naptiklad
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schiidky ¢i Zebiik nebo nafadi. Uget 501 200 je vytvoien pro evidenci veskerého materialu,
ktery je potiebny pro dokonéeni zakazek. Uget 501 300 obsahuje pouze pohonné hmoty
k Octavii. Uget 501 800 je uréeny pro hmotny majetek s hodnotou mezi 3-40 tisic K¢&. Ucet

501 999 je vytvofen za Gcelem ndkupu nedafiove.
Dohadné polozky

V roce 2020 byla vytvotfena dohadna polozka na analytickém uctu 389 100 Dohadné Gcty
pasivni. Jednalo se o fakturu od firmy U&tat, ktera zpracovava uéetnictvi a k 31. 12. 2020

nebyla vystavena kone¢na faktura.
5.5 Utetni uzavérka

Tento oddil se tyka zjisténi vysledku hospodatfeni a zédkladu dané z pfijmu. Néasledné je

proveden vypocet splatné danég, kterd bude odvedena finan¢nimu tGfadu.
Vysledek hospodareni

V roce 2020 vykazovala spolecnost Servis zisk. Vysledek hospodafeni po zdanéni €inil

1 021 tisic K¢. Zjisténi vysledku hospodateni je zobrazeno v tabulce €. 12.
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Tabulka 12: Zjisténi vysledku hospodareni v roce 2020 (v tis. K¢)

Skutec¢nost v
Oznaceni ucetnim obdobi
Trzby z prodeje vyrobki a sluzeb 8390
- Vykonova spotieba 6 298
- Osobni naklady 745
- Upravy hodnot v provozni oblasti 67
+ Ostatni provozni vynosy 15
- Ostatni provozni néklady 19
= Provozni vysledek hospodareni 1276
- Nakladové uroky a podobné naklady 7
- Ostatni finan¢ni néklady 7
= Finan¢ni vysledek hospodaieni -14
= Vysledek hospodateni pted zdanénim 1262
Dan z pfijmu splatna 241
= Vysledek hospodareni po zdanéni 1021

Zdroj: vlastni zpracovéani v souladu s Uétai (2020)
Splatna dan z prijmi

Pii vypoctu splatné dané z pfijmi je nutné, aby byl vysledek hospodaieni pred zdanénim
upraven o polozky, které jsou uvedeny v tabulce €. 3. Tabulka €. 13 zobrazuje zjisténi daiiové

povinnosti pro rok 2020 a vesker¢ ¢astky v tabulce jsou uvedeny v K¢.
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Spolecnost Servis dosahla vysledku hospodaieni pfed zdanénim ve vysi 1 262 000 K¢&. Mezi
naklady a vydaje neuznavané za ndklady a vydaje vynalozené k dosaZeni, zajiSténi a udrzeni

pfijmu jsou zahrnuty Gctové skupiny:

- 50 Spotfebované nakupy s castkou 170 K¢,
- 51 Sluzby s ¢astkou 9 202 K¢,
- 54 Jiné provozni ndklady s ¢astkou 500 K¢.

Tabulka 13: Zjisténi darnové povinnosti

Nazev polozky Castka
Vysledek hospodareni 1262 000

Néklady a vydaje neuznavané za naklady a vydaje
vynalozené k dosazeni, zajisténi a udrzeni piijmu, pokud jsou 9872

zahrnuty ve vysledku hospodareni

Zaklad dan¢ (zaokrouhleny na tisicikoruny dol) 1271 000
Sazba dané v % 19
Dan 241 000

Zdroj: vlastni zpracovéani v souladu s Uétai (2020)

Upraveny zaklad dang, zaokrouhleny na tisicikoruny dolt ¢ini 1271 000 K¢&. Jelikoz se
jedné o pravnickou osobu, sazba dan¢ je stanovena na 19 %. Po souc¢inu zakladu dané a

sazby dang z pfijmt PO je stanovena splatna dan na 241 000 K¢.
Uzavieni ucetnich knih

Spoleénost Uétaf uzavira téetni knihy predem stanovenym zptisobem k 31. 12. daného roku.
Pro pievody konec¢nych ziistatkii aktivnich a pasivnich G¢th je vytvofen analyticky ucet
702 100. Pro pfevody stavl nakladovych a vynosovych ¢t je vytvoren analyticky ucet
710 100. V programu Money S3 se tato operace provede automaticky, uzavie rozvahové a
vysledkové ucty a dopocita hospodarsky vysledek, ktery bude v pfistim ucetnim obdobi
pfeveden na Ucet 431. Dale se do ucetniho deniku provedou zépisy o uzavieni vSech ucta.

(Money 2022)
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5.6 Ucetni zavérka

Spolec¢nost Servis ma po zatazeni Ucetni jednotky do kategorie mikro povinnost sestavovat

rozvahu a vykaz zisku a ztraty. Daflovy poradce zvolil sestaveni vykazli v plném rozsahu.

Hodnoty vykaza jsou uvedeny v tis. K¢. Jelikoz firma vznikla v roce 2020, ve vykazech

nejsou uvedeny hodnoty za minulé ucetni obdobi.

Rozvaha

Bilan¢ni rovnice ¢ini 2 849 tisic K¢. Netto hodnota aktiv se rovnd hodnoté pasiv, tzn.

rozvaha spliiuje bilan¢ni princip. V tabulce €. 14 je sestavena rozvaha ve zkrdceném rozsahu

pro potieby bakalaiské prace.

Tabulka 14: Rozvaha 2020
Minulé
Cislo BéZné ucetni obdobi ucetni
Oznaceni Aktiva ,
t5dku obdobi
Brutto Korekce Netto
Aktiva celkem 01 2616 67 2 849
B. Stala aktiva 03 613 67 546
C. Obézna aktiva 37 2296 2296
D. Casové rozlieni 78 7 7
' Cislo Stav v bézném Stav v minulém
Oznaceni Pasiva
fadku ucetnim obdobi ucetnim obdobi
Pasiva celkem 01 2 849
A. Vlastni kapital 02 1221
Al Zakladni kapital 03 200
Vysledek hospodateni
AV. 21 1021
bézného ucetniho obdobi
B.+ C. Cizi zdroje 23 1 628
C. Zavazky 29 1 628

Zdroj: vlastni zpracovéani v souladu s Uétai (2020)
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Aktiva obsahuji polozky dlouhodobého hmotného majetku, pohleddvek z obchodnich
vztahl a pohledavky vici statu, dale kratkodobé poskytnuté zalohy, penézni prostiedky a
naklady pfiStich obdobi. Pasiva jsou slozena ze zédkladniho kapitalu, vysledku hospodareni,

zavazkl z obchodnich vztaht, ke spole¢nikiim a statnim institucim a dohadné ucty pasivni.
Vykaz zisku a ztraty

Vykaz zisku a ztraty sestavuje firma Uétat v druhovém &lenéni k 31. 12. 2020. Vykaz je
sestaven v plném rozsahu a ¢astky jsou uvedeny v celych tisicich K¢. Je zobrazen v tabulce

¢. 15.

Tabulka 15: Vykaz zisku a ztraty 2020

Skutecnost v ucetnim obdobi
Oznaceni Text
bézném minulém

L. Trzby z prodeje vyrobki a sluzeb 8390
A Vykonova spotieba 6298
D. Osobni naklady 745
E Upravy hodnot v provozni oblasti 67
II1. Ostatni provozni vynosy 15
F. Ostatni provozni naklady 19

* Provozni vysledek hospodateni 1276
J. Nékladové uroky a podobné naklady 7
K. Ostatni finan¢ni naklady 7

* Finan¢ni vysledek hospodatreni -14

*x Vysledek hospodaieni pted zdanénim 1262
L. Dan z pfijmt 241

ok Vysledek hospodaieni po zdanéni 1021

otk Vysledek hospodateni za tcetni obdobi 1021

Zdroj: vlastni zpracovéani v souladu s Uétai (2020)

Trzby z prodeje vyrobkll a sluzeb tvofi v rozvaze nejvetsi ¢ast a €ini 8 390 tisic K.
Vykonova spotieba je tvofena spotfebou materidlu a energii a sluzbami. Osobni naklady,
kam patii za rok 2020 naklady na odmény jednatele a naklady na socialni zabezpeceni a
zdravotni pojisténi, &ini celkem 745 tisic K&. Upravy hodnot v provozni oblasti obsahuji

opravky k dlouhodobému hmotnému majetku ve vysi 67 tisic K¢. Ostatni provozni vynosy
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¢ini 15 tisic K¢&. Mezi ostatni provozni naklady, kam patii ndklady na dan€ a poplatky a jiné
provozni naklady ¢ini 19 tisic. Provozni vysledek hospodateni ¢ini pro rok 2020 zisk
1 276 tisic K¢. Finanéni vysledek hospodafeni vykazuje ztratu 14 tisic K¢&. Je slozen
z ostatnich ndkladovych trokii a ostatnich finan¢nich ndkladi. Celkovy vysledek
hospodateni pted zdanénim ¢ini 1 262 tisic, 19% dan je 241 tisic. Po odecteni je vysledek
hospodateni po zdanéni a vysledek hospodafeni za cetni obdobi zisk 1021 tisic K¢.

Souhlasi vazba mezi rozvahou a vykazem zisku a ztraty.
5.7 Vhodna doporuceni a opatieni

Zavérecny oddil obsahuje celkové zhodnoceni vedeni Ucetnictvi a zpracovani ucetni
uzaverky a zaveérky, které byly predmétem teoretické i1 praktické ¢asti bakalarské prace.

Vystupem je stanoveni vhodnych doporuceni a opatieni pro vybranou ucetni jednotku.

Veskeré uzavérkové operace byly zpracovany dle platné legislativy a neobsahuji zadné
odchylky. Utetni uzavérka a zavérka byla zpracovana piehledné a podle stanovenych
ptedpisii. Z tohoto divodu mohou byt navrhnuty pouze mirnd doporuceni, kterd se tykaji

prehlednéjsi evidence pii zpracovani ucetnictvi ¢i snizeni zdkladu dané dle platné legislativy.

Pii sestaveni analytickych Gctl je doporuceno dodrzovat spravny systém, se kterym se zacalo
na zacatku roku 2020. Zaroven je brano na védomi, zZe systém sestaveni analytickych Gcti
je v kompetenci na ucetni jednotce. Analytickd evidence se fidi pravidlem, Zze kazdy
dlouhodoby hmotny majetek ma sviij analyticky ucet, ktery souhlasi v ti¢tech 022, 042 a

082. Soucasné vytvoreni analytickych Gctl zobrazuje nasledujici tabulka ¢. 17.

Tabulka 16: Analytické ucty k dlouhodobému hmotnému majetku

Analytické ucty k
Nézev majetku 042 022 082
Octavia Combi | 042 100 022 100 082100
Privésny vozik | 042 200 022 101 082 101
Servisni kuftik | 042 300 022 200 082 103

Zdroj: vlastni zpracovani

Vhodné sestaveni analytickych uctil by bylo, aby automobil Octavia Combi mél analyticky
ucet ,,xxx 100%, privésny vozik ,,xxx 101 poptipadé ,,xxx 200 a servisni kuftik ,,xxx 300%.

To zajisti lepsi kontrolu a orientaci v majetku zatfazeném v ucetnictvi.
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Z inventarizace majetku a zavazk® vyplyva, ze firma Uétai Gtuje o materialu, ktery je
potizen zalohové, na analyticky tcet 314 100 — Poskytnuté zalohy a zavdavky. Tento ucet
se dle platné legislativy pouziva pro uctovani obchodnich zaloh, zaloh z pracovnépravnich
vztaht fizenych zdkonikem prace a zaloh z titulu dani. Pro pofizeni materialu zalohové je
uréena iétova skupina 15x — Poskytnuté zélohy na zasoby. Timto je doporu¢eno firmé Uitat,

aby v tomto piipad¢ provedla do nésledujiciho obdobi pievod z uctu 314 na tcet 151.

Automobil Octavia Combi byl potizen prostiednictvim bankovniho uvéru. Firma Uétat ho
eviduje na analytickém uctu 479 — Jiné¢ dlouhodobé dluhy. Na tomto uctu se zachycuji
dlouhodob¢ dluhy z obchodniho i neobchodniho styku. Pro bankovni uvér je urcena
predkontace 461 — Dlouhodobé zavazky k uvérovym institucim. Timto je také firmé Ugtar

doporuceno, aby provedla do nasledujiciho obdobi pfevod z uctu 479 na tcet 461.

Ze zjisténi danové povinnosti je patrné, Zze mezi nedanové naklady v roce 2020 patiily
spottebované nakupy, sluzby a jiné provozni naklady. Dle uctového rozvrhu je vytvoren
pouze jeden nedanovy analyticky ucet — 501 999 Spotteba materidlu — nedanové. Pro
jednodussi sestaveni ptfiznani k dani z pfijml pravnickych osob by bylo vhodné si sestavit

analytické ucty nedanové také u sluzeb a jinych provoznich nakladu.

V oblasti vydanych faktur v porovnani v ucetnictvi se splatnost faktur pohybuje v rozmezi
7 az 30 dnd. Dle doporuceni by bylo vhodné pouzivat rozmezi 7 az 14 dni. Pokud by byla
velké vétsSin€ odbératelli stanovena splatnost 30 dnfli, spolecnost by poskytovala
dodavatelsky uvér a mohlo by to negativné ovlivnit chod spole¢nosti. Dale mize dojit
k opomenuti faktury a mize to vést k nepfijemné komunikaci s odbérateli a obtizné
ziskavani thrad za poskytnuté sluzby. Lze doporucit sledovani splatnosti pohledadvek a

upominat odbératele.

Dle pfiznani k dani z pfijmi pravnickych osob je patrné, ze daitova povinnost za rok 2020
¢ini 241 tisic K¢. Z tohoto divodu Ize doporucit vyuziti odcCitatelnych polozek od zakladu
dané. V pfipadé€ spolecnosti Servis mezi doporuceni patii poskytovani darti. Poskytnuti darti
je mozné v minimalni vysi jednoho daru 2 000 K¢, maximalné vSak 10 % ze zékladu dané.

V tomto piipad¢ maximalné 10 % ze zékladu dan¢, tedy z ¢astky 1 271 000 K¢.

Firma Ugtat sestavuje Gi¢etni vykazy v plném rozsahu. Tim davé pfileZitost firmé Servis, aby
mohla sledovat vyvoj ve finan¢ni pozici a vykonnosti. Vykazy, mezi které patii rozvaha a

vykaz zisku a ztraty, podavaji vyznamné vstupni informace, které 1ze vyuzit k hodnoceni
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finan¢niho zdravi daného subjektu v Case i prostoru. Mezi ukazatele, kterymi lze zjistit
finan¢ni zdravi podniku, patii metody finan¢ni analyzy. Takto 1ze najit slabé a silné stranky
podniku, zhodnotit vyvoj v minulosti a naznacit budouci vyvoj. Autorka doporucuje

v ptistich obdobich provadét analyzu jednou ro¢né a porovnavat jednotliva obdobi.
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Zavér

Cilem bakalaiské prace byl popis a nasledné provedeni ucetni uzavérky a zavérky ve vybrané
spolecnosti. Hlavnim vystupem bylo stanovit doporuceni ke zlepSeni vedeni Gcetnictvi a

zpracovani ucetni uzavérky a zavérky.

Teoreticka Cast byla vypracovana na zaklad€ literatury, ktera je zaméfena na tuto
problematiku. Sklada se ze Ctyt ¢asti. V prvni €asti je vymezena legislativa a zafazena tcetni
jednotka do kategorie pti zahdjeni podnikani. Druha ¢ast se vénuje podrobnému vysvétleni
uzaverkovych operaci, které je nutné provést na konci t€etniho obdobi. Tteti ¢ast se vénuje
ucetni uzavérce, kterd zahrnuje stanoveni vysledku hospodateni, vypocet splatné dané
z pfijmi a uzavieni ucetnich knih. V posledni Casti jsou vysvétleny vykazy podle

kategorizace Ucetnich jednotek.

Cilem praktické ¢asti bylo rozebrat zpracované ucetnictvi vybrané spolecnosti a ptiblizit
proces sestaveni ucetni uzavérky a zavérky. Z uvedenych udajii v ucetnictvi byla navrzena
opatfeni, kterd se tykala pfehlednéjsi evidence v ucetnictvi. Dale bylo navrzeno, aby
spolecnost Servis provadéla hodnoceni finan¢niho zdravi v ¢ase i1 prostoru pomoci

vyznamnych vstupnich informaci.

V prvni ¢asti je vybrana ucetni jednotka ptedstavena, jsou zde vymezeny zékladni informace
o zpusobu podnikani a spolecnost je zafazena do spravné kategorie, z ¢ehoz se nésledné
vychdzi v ucetni zavérce. V druhé ¢asti jsou popsany uzavérkové operace, které vyplynuly
z vedeni ucetnictvi za dany rok. Ve tfeti ¢asti je stanoven vysledek hospodareni a zaklad
dané pro vypocet dafiové povinnosti. Nasledné je vysvétleno, jak probiha uzavirani ucetnich
knih v G€etnim programu. V posledni ¢asti je rozebrano sestaveni rozvahy a vykazu zisku a
ztraty. ProtoZe vybrana spole¢nost spliiuje podminky pro mikro ti€etni jednotku, nesestavuje

dalsi dokumenty.

Vysledkem bakaléiské prace bylo zhodnoceni postupil tcetni uzavérky a sestaveni tcetni
zaveérky. Vysledek hospodateni a zdklad dané byl stanoven dle platnych ptedpist. Vykazy
rozvaha a vykaz zisku a ztraty odpovidaly pfedepsané legislativé a nebyly nalezeny

nedostatky v zddné ze zminénych Casti.

Autorka z tohoto diivodu mohla navrhnout pouze poznatky, které se tykaji lepsi orientace ve

vytvotenych analytickych uctech v oblasti evidence dlouhodobého majetku, spravné
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pouzivani pfedkontaci nebo vytvofeni nedaiiovych nakladovych uctl. V oblasti vystavenych
faktur by bylo vhodné upravit dobu splatnosti, aby firma Servis v n¢kterych piipadech
neposkytovala dodavatelsky uvér. V piipadé nutnosti ponechani dlouhé doby splatnosti
nastavit upominky pro zaplaceni nebo stanovit Uroky z prodleni nezaplacenych faktur. Dale
z vypocitané danové povinnosti bylo pro spolecnost Servis doporu¢eno vyuzit nékteré

odcitatelné polozky od zakladu dané.

Doporuceni byla pfedana jednateli firmy Servis a externi ucetni z firmy Uctaf, kterd mé na
starosti zpracovani ucetnictvi. Tato doporuceni slouzi pouze jako névrh pro lepsi orientaci.
Veskeré ucetnictvi odpovida pozadavkiim pro zpracovani a jsou dodrZeny postupy a

pozadavky dle zdkona o Ucetnictvi a dalsi legislativy.

Stanoveného cile bakalarské prace bylo dosaZeno. V teoretické Casti tykajici se objasnéni
problematiky uzavérkovych operaci, ucetni uzavérky a zaveérky byl presné vymezen postup
a proces sestaveni ucetni uzavérky a zaverky. Byla provedena syntéza dosazenych poznatkl
a nasledné zhodnoceni celkového zpracovani ucetni uzavérky a zaveérky ve vybrané
spolecnosti. Byla doporucena opatteni, ktera se tykaji vedeni icetnictvi a také opatieni, ktera

mohou ovlivnit fungovani podniku Servis.

Firma Servis je zacinajici podnik, ktery zahajil svou ¢innost v roce 2020. Po uplynuti
nékolika let by mohla byt bakalaiské prace dale rozpracovana o finan¢ni analyzu. Finan¢ni
analyza by byla pfinosem pro podnik z hlediska finan¢niho fizeni a jeho budouciho vyvoje
i Casového hlediska minulosti. Byly by nalezeny jeji silné a slabé stranky a celkové zdravi

podniku.
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Piiloha A — Vzor rozvahy v plném rozsahu

66

ROZVAHA

v plném rozsahu

ke dni

IC:

Sestaveno dne: V likvidaci:
Préavni forma ucetni jednotky:
Predmét podnikani ucetni jednotky:

Nazev a sidlo U¢etni jednotky

Oznaceni AKTIVA Sdslii Bézné ucetni obdobi Minulé €. obdobi
a b c Bn1mo Kor;kce N%ﬁo Niﬂo
AKTIVA CELKEM (A.+B.+C.+D) 01
A Pohledavky za upsany zakladni kapital 02
B. Stala aktiva (B.l. + B.IIL + B.IIL) 03
B.L Dlouhodoby nehmotny majetek (souéet B.l. 1. azB.l.5.2.) | 04
1. Nehmotné vysledky vyvoje 05
2. Ocenitelna prava 06
21. Software 07
2.2. Ostatni ocenitelna prava 08
3. Goodwill 09
4. Ostatni dlouhodoby nehmotny majetek 10
5. Poskytnu}é zfalohy na u Y e h _ y j a 1
) Al Y
5.1. Poskytnuté zalohy na dlouhodoby nehmotny majetek 12
5.2. Nedokon¢eny dlouhodoby nehmotny majetek 13
B.IlL Dlouhodoby hmotny majetek (soucet B.Il.1.azB.Il.5.2.) | 14
1. Pozemky a stavby 15
1.1. Pozemky 16
1.2, Stavby 17
2. Hmotné movité véci a jejich soubory 18
3. Oceriovaci rozdil k nabytému majetku 19
4. Ostatni dlouhodoby hmotny majetek 20
4.1. Péstitelské celky trvalych porostd 21
4.2. Dospéla zvifata a jejich skupiny 22
4.3. Jiny dlouhodoby hmotny majetek 23
5. Posky it é z’élohy na dl " d L"hmc_otny j a 2
edokonéeny dlouhodoby hmotny majetek

5.1. Poskytnuté zalohy na dlouhodoby hmotny majetek 25
5.2. Nedokonéeny dlouhodoby hmotny majetek 26




Cislo

Oznaceni AKTIVA Fadku Bézné Gcetni obdobi Minulé Gg. obdobi
a b c Bn1mo Kor;kce Ngtto Nitto

B.III. Dlouhodoby finanéni majetek (soucet B.III.1. az B.1IL.7.2.) 27
1. Podily — ovladana nebo ovladajici osoba 28
2. ZapUijcky a uvéry — ovladana nebo ovladajici osoba 29
3. Podily — podstatny vliv 30
4. Zapuijcky a Gvéry — podstatny viiv 31
5. Ostatni dlouhodobé cenné papiry a podily 32
6. ZapUjcky a uvéry - ostatni 33
7. Ostatni dlouhodoby finanéni majetek 34
7.1, Jiny dlouhodoby finanéni majetek 35
7.2. Poskytnuté zalohy na dlouhodoby finanéni majetek 36
C. Obézna aktiva (C..+C.L +C.IL + C.IV.) 37
C.. Zasoby (soucet C. 1.1. az C.1.5.) 38
1. Material 39
2. Nedokonc¢ena vyroba a polotovary 40
3. Vyrobky a zbozi 41
3.1, |Vyrobky 42
3.2. Zbozi 43
4. Mlada a ostatni zvifata a jejich skupiny 44
5. Poskytnuté zalohy na zasoby 45
cl Pohledavky (CH1+Chl2+Cl3) | 46
1. Dlouhodobé pohledavky 47
1.1. Pohledavky z obchodnich vztahl 48
1.2, Pohledavky — ovladana nebo ovladajici osoba 49
1.3. Pohledavky — podstatny vliv 50
1.4. OdloZena dariova pohledavka 51
1.5. Pohledavky - ostatni 52
5.1. | Pohledavky za spolecniky 53
5.2. | Dlouhodobé poskytnuté zalohy 54
5.3. [Dohadné ucty aktivni 55
5.4. |Jiné pohledavky 56
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Cislo

Oznaceni AKTIVA Fadku BéZzné ucetni obdobi Minulé Gg. obdobi
A b c Brl1mo Korgkce Ngtto Nitto

2. Kratkodobé pohledavky 57
2.1, Pohledavky z obchodnich vztaht 58
2.2. Pohledavky — ovladana nebo ovladajici osoba 59
2.3. Pohledavky — podstatny viiv 60
24 Pohledavky - ostatni 61
4.1.|Pohledavky za spole¢niky 62
4.2. | Socialni zabezpeceni a zdravotni pojisténi 63
4.3. | Stat - dariové pohledavky 64
4.4. |Kratkodobé poskytnuté zalohy 65
4.5.|Dohadné Gcty aktivni 66
4.6. |Jiné pohledavky 67
3. Casové rozligeni aktiv 68
3.1. Naklady pfistich obdobi 69
3.2. Komplexni naklady pfistich obdobi 70
3.3.  |Pfijmy piistich obdobi 71
C.li. Kratkodoby finanéni majetek (Cmt.+ca2) | 72
1. Podily — ovladana nebo ovladajici osoba 73
2. Ostatni kratkodoby finan¢ni majetek 74
C.IV. Penézni prostredky (CVA1.+CUV.2) | 75
1. Penézni prostfedky v pokladné 76
2. Penézni prostfedky na uctech 7
D. Casové rozliseni aktiv (DA1.+D.2+D.3.) | 78
1. Naklady pfistich obdobi 79
2. Komplexni néklady pristich obdobi 80
3. Pfijmy pfistich obdobi 81




Oznageni

PASIVA

Cislo

Stav v béZném Ucet. obdobi

Stav v minulém Gcet. obdobi

Fadku

a b c 5 6
PASIVA CELKEM (A.+B.+C.+D.) 01
A Vlastni kapital (AL+AIL+AlIL+AIV.+AV.+AV.l) 02
Al Zakladni kapital (Al1.+Al.2. +AlL3) | 03
1. Zakladni kapital 04
2. Vlastni podily (-) 05
3. Zmény zakladniho kapitalu 06
Al Azio a kapitalové fondy (soucet A.ll.1. + All.2) 07
1. Azio 08
2. Kapitalové fondy 09
2.1, Ostatni kapitalové fondy 10
2.2. Ocefiovaci rozdily z pfecenéni majetku a zavazku (+/-) 1"
23, (Cirl:ihovaci rozdily z pfecenéni pii pfeménach obchodnich korporaci 12
24. Rozdily z pfemén obchodnich korporaci (+/-) 13
2.5. Rozdily z ocenéni pii pfeménach obchodnich korporaci (+/-) 14
Al Fondy ze zisku (A1 + AL2) 15
1. Ostatni rezervni fondy 16
2. Statutarni a ostatni fondy 17
Alv. Vysledek hospodaieni minulych let (+/-) (A.IV.1.+ AlIV.2) 18
1. Nerozdéleny zisk nebo neuhrazena ztrata minulych let (+/-) 19
2. Jiny vysledek hospodareni minulych let (+/-) 20
AV. Vysledek hospodareni bézného Gcetniho obdobi (+/-) 21
AVI. Rozhodnuto o zalohové vyplaté podilu na zisku (-) 22
B.+C. Cizi zdroje (soucet B. +C.) 23
B. Rezervy (soucet B.1. az B.4.) 24
1. Rezerva na diichody a podobné zavazky 25
2. Rezerva na dari z pfijml 26
3. Rezervy podle zviatnich pravnich predpist 27
4. Ostatni rezervy 28
C. Zavazky (C.l.+cC.ll) 29
C.l Dlouhodobé zavazky (soucet C. 1.1. az C.1.9.) 30
1. Vydané dluhopisy 31
1.1 Vyménitelné dluhopisy 32
1.2 Ostatni dluhopisy 33
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Cislo

Oznaceni PASIVA tadku Stav v b&Zném ucet. obdobi Stav v minulém Gg&et. obdobi
a b c 5 6

2. Zavazky k Gvérovym institucim 34
3. Dlouhodobé prfijaté zalohy 35
4. Zavazky z obchodnich vztah(l 36
5. Dlouhodobé sménky k uhradé 37
6. Zavazky - ovladana nebo ovladajici osoba 38
7. Zavazky - podstatny vliv 39
8. OdloZeny dariovy zavazek 40
9. Zavazky - ostatni 41
9.1. Zavazky ke spolecnikim 42
9.2. Dohadné uéty pasivni 43
9.3. Jiné zavazky 44
C.l. Kratkodobé zavazky (soucet C. 1l.1. az C.II.8.) 45
1. Vydané dluhopisy 46
1.1. Vyménitelné dluhopisy 47
1.2, Ostatni dluhopisy 48
2. Zavazky k uvérovym institucim 49
3. Kratkodobé prijaté zalohy 50
4. Zavazky z obchodnich vztaht 51
5. Kratkodobé sménky k Uhradé 52
6. Zavazky - ovladana nebo ovladajici osoba 53
7. Zavazky - podstatny viiv 54
8. Zavazky ostatni 55
8.1. Zavazky ke spole¢nikim 56
8.2. Kratkodobé finanéni vypomoci 57
8.3. Zavazky k zaméstnancim 58
8.4. Zavazky ze sociélniho a zdravotniho pojisténi 59
8.5. Stat — dariové zavazky a dotace 60
8.6 Dohadné ucty pasivni 61
8.7. Jiné zavazky 62
C.. Casové rozliseni pasiv (C..1.+C.L2) 63
1 Vydaje pfidtich obdobi 64
2 Vynosy pfitich obdobi 65
D. Casové rozliseni pasiv (D.1.+D.1) 66
1. Vydaje pfidtich obdobi 67
2. Vynosy pfistich obdobi 68

Podpisovy zaznam:




Ptiloha B — Vzor vykazu zisku a ztraty v druhovém ¢lenéni v plném rozsahu

VYKAZ ZISKU A ZTRATY, druhové élenéni

v plném rozsahu

ke dni

IC:
Sestaveno dne: V likvidaci:

Pravni forma Géetni jednotky:
Predmét podnikani ucetni jednotky:

Nazev a sidlo ucetni jednotky

Oznateni TEXT g'dsl';zl Skutecnost v tiéetnim obdob
a b c béi?ém min;lém

1. Trzby z prodeje vyrobku a sluzeb 01
. Trzby za prodej zboZi 02
A. Vykonova spotieba (soucet A.1.az A.3.) 03
1. Naklady vynaloZené na prodané zboZzi 04
2. Spotreba materialu a energie 05
3. Sluzby 06
B. Zména stavu zasob vlastni ¢innosti (+/-) 07
C. Aktivace (-) 08
D. Osobni naklady (soucet D.1.az D.2.) 09
D. 1. Mzdové naklady 10
2. Naklady na ialni zabezpeceni, zdi i pojisténi a ostatni naklady 11
2.1. [Naklady na socialni zabezpeceni a zdravotni pojisténi 12
2.2. | Ostatni naklady 13
E. Upravy hodnot v provozni oblasti (soucet E.1. azE.3.) 14
E 1. Upravy hodnot dlouhodobého neh ého a hmotného k 15
1.1. | Upravy hodnot diouhodobého nehmotného a hmotného maijetku - trvalé 16
1.2. |Upravy hodnot diouhodobého nehmotného a hmotného majetku - dodasné 17
2. Upravy hodnot zasob 18
3. Upravy hodnot pohledavek 19
. Ostatni provozni vynosy (soucet lll.1 az l1.3.) 20
1. Trzby z prodaného dlouhodobého majetku 21
2. Trzby z prodaného materialu 22
3. Jiné provozni vynosy 23
F. Ostatni provozni naklady (soucet F.1.az F.5.) 24
F.1. Zustatkova cena prodaného dlouhodobého majetku 25
2. Prodany material 26
3. Dané a poplatky 27
4. Rezervy v provozni oblasti a komplexni naklady pfistich obdobi 28
5. Jiné provozni naklady 29
* Provozni vysledek hospodareni (+/-) 30
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Cislo

Oznaceni TEXT tadku Skute¢nost v G¢etnim obdobi

a b ¢ béi1ném mm;lém
Iv. Vynosy z dlouhodobého finanéniho majetku — podily (soucet IV. 1 +IV.2.) 31
1. Vynosy z podilli — ovladana nebo ovladajici osoba 32
2. Ostatni vynosy z podili 33
G. Naklady vynaloZené na prodané podily 34
V. Vynosy z ostatniho dlouhodobého finanéniho majetku (sou¢. V.1 +V.2)) 35
1. Vyr}osy z ostatniho dlouhodobého finanéniho majetku - ovladajici nebo 36

ovladané osoba

2. Ostatni vynosy z ostatniho dlouhodobého finanéniho majetku 37
H. Naklady souvisejici s ostatnim dlouhodobym finanénim majetkem 38
VI. Vynosové Groky a podobné vynosy (soucet VI. 1 +VI.2)) 39
1. Vynosové Uroky a podobné vynosy — ovladana nebo ovladajici osoba 40
2. Ostatni vynosové Uroky a podobné vynosy 41
I Upravy hodnot a rezervy ve finanéni oblasti 42
J. Nakladové troky a podobné naklady (soucet J.1+J..2.) 43
Jo1 Nakladové Uroky a podobné naklady - ovliadana nebo ovladajici osoba 44
2. Ostatni nakladové uroky podobné naklady 45
VL. Ostatni finan¢ni vynosy 46
K. Ostatni finan¢ni naklady 47
* Finanéni vysledek hospodafieni (+/-) 48
** Vysledek hospodaieni pied zdanénim (+/-) 49
L. Dan z pfijmu (souéet L. 1+L.2) 50
L. 1 Dairi z pfijmu splatna 51
2. Daii z pfijma odloZena (+/-) 52
bl Vysledek hospodaieni po zdanéni (+/-) 53
M. Prevod podilu na vysledku hospodareni spolecnikim (+/-) 54
ok Vysledek hospodaieni za ucetni obdobi (+/-) 55
Cisty obrat za Géetni obdobi = . + Il + Il. + IV. + V. + VI. + VII: 56

Podpisovy zaznam:




