ADAPTACNI PLAN ZAMESTNANCE .‘

UDAJE O ZAMESTNANCI

Jméno a prijmeni, titul:

Nadrizeny:

Mentor:

Personalistika:

Ing. Eliska Hnilickova

Dtlivod adaptacniho procesu: Délka adaptacniho procesu:
[] nastup nového zaméstnance ] 6 mésicl
[] prefazeni no novy druh prace L] jina:

Datum sestaveni adaptacniho

planu:

STUPNI PLAN

Nastupni nalezitosti

Osobni dotaznik

zadost o prevod mzdy na Ucet
Lékarska prohlidka

Kopie dokladu o dosazeném vzdélani
Adaptacni balicek

Z&dost o zamé&stnaneckou kartu
Test ovéreni znalosti a dovednosti*
Sjednani termind gkoleni

Slozka zaméstnance (kartotéka, slozka)

Dokumenty k podpisu

Pracovni smlouva

Mzdovy vymeér

BYOD*

Dohoda o hmotné odpovédnosti*
Popis pracovniho mista

Souhlas se zpracovanim osobnich udajl

Dodbooggoodooodgdoods

Souhlas s porizenim fotografii

Datum:

Podpis personalistky:

Ing. EliSka Hnilickova ......cccocvcimiiereinnianenn,

*je-li vyzadovano k vykonu prace nebo bylo dohodnuto mezi smluvnimi stranami
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ADAPTACNI PLAN ZAMESTNANCE .‘

Zameéstnanec:

SEZNAMENI S DOKUMENTY

Adaptacni bali¢ek (prezentace)
Pracovni rad

Kolektivni smlouva

Eticky kodex

Zaklady Compliance

Dodddogg

Organizacni smérnice a opatreni rektora platna ke dni nastupu

Podpis odpovédné osoby: Ing. EliSka Hnilickovd

Svym podpisem potvrzuji, ze jsem se seznamil/a s dokumenty uvedenymi vyse
a porozumél/a jsem jim.

Datum: Podpis zaméstnance:  ......cccceeieiiiiiinnnn,
SKOLENI

[] Skoleni BOZP (aplikace RONET)

[] Skoleni PO (aplikace RONET)

[] Skoleni Ridi¢ referent*

[] Skoleni na dochdzkovy systém

Podpis odpovédné osoby: Ing. Eliska Hnilickova ......ccovevveeeiie,

[] Skoleni na akademicky informacni systém
[] Skoleni na spisovou sluzbu

Podpis odpovédné osoby:

Svym podpisem potvrzuji, Ze jsem absolvoval/a vySe uvedena skoleni.

Datum: Podpis zaméstnance: ............cccoceevene.

*je-li vyzadovano k vykonu prace nebo bylo dohodnuto mezi smluvnimi stranami

Poznamka: Seznam ukold na strané 2 je doporu¢eno absolvovat b&hem prvniho
pracovniho tydne.
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SKODA AUTO Vysoka kola . ‘

PRVNI DEN
Napin Odpovédna osoba Podpis
[[] Sezndmeni s pracovistém nadfizeny e,
[[] Sezndmeni s mentorem nadfizeny e,
[l  Prvni schiizka - Adaptaéni plan nadfizeny o,
[]  Plan schizek - Zpétné vazby nadfizeny e
[] Prohlidka budovy MeNtor e
[] Predstaveni ostatnim kolegim MENtOr e,

SEZNAMENI S ADAPTACNIM PLANEM

Svym podpisem nize stvrzuji, Ze jsem byl/a s adaptacnim planem

srozumeén/a, a s jeho plnénim souhlasim.

Datum:

Nadrizeny: Podpis: .,
Mentor: Podpis:
Zaméstnanec: Podpis: .
Personalistka: Ing. EliSka Hnilickova Podpis: .,
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ZPETNA VAZBA PO PRVNIM TYDNU

NADRIZENY

Adaptace zaméstnance probihd v souladu s adaptac¢nim planem.
[ ] Ano, probihd. [] Spise ano. [] Spisene. [] Ne, neprobiha.

Vyjadreni nadrizeného:

Datum: Podpis nadrizeného: .........ccccccoevveveennnee,

ZPETNA VAZBA PO PRVNIM TYDNU

ZAMESTNANEC

Adaptace probiha v souladu s adaptacnim planem.
[ ] Ano, probihd. [] Spise ano. [] Spisene. [] Ne, neprobiha.

Vyjadreni zaméstnance: (Co jesté nevim? Byly mi informace preddny srozumitelné?)

Datum: Podpis zaméstnance: ............cccoceevevenann.

ZPETNA VAZBA PO PRVNIM MESICI

NADRIZENY

Adaptace zaméstnance probihd v souladu s adaptac¢nim planem.
[] Ano, probihd. [] Spide ano. [] Spide ne. [] Ne, neprobiha.

Vyjadreni nadrizeného:

Datum: Podpis nadfizeného: ........cccccceeeeeeeiieenen.

ZPETNA VAZBA PO PRVNIM MESICI

ZAMESTNANEC

Adaptace probiha v souladu s adaptacnim planem.
[] Ano, probihd. [] Spise ano. [] Spisene. [] Ne, neprobiha.

Vyjadreni zaméstnance: (Co jesté nevim?)

Datum: Podpis zaméstnance: ............cccoceevevenann.
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ZPETNA VAZBA PO DRUHEM MESICI

NADRIZENY

Adaptace zaméstnance probihd v souladu s adaptac¢nim planem.
[ ] Ano, probihd. [] Spise ano. [] Spisene. [] Ne, neprobiha.

Vyjadreni nadfizeného:

Datum: Podpis nadrizeného: .........ccccccoevveveennnee,

ZPETNA VAZBA PO DRUHEM MESICI

ZAMESTNANEC

Adaptace probiha v souladu s adaptacnim planem.
[ ] Ano, probihd. [] Spise ano. [] Spisene. [] Ne, neprobiha.

Vyjadreni zaméstnance: (Co jesté nevim?)

Datum: Podpis zaméstnance: ............cccoceevevenann.

ZPETNA VAZBA PO TRETIM MESICI

NADRIZENY

Adaptace zaméstnance probihd v souladu s adaptac¢nim planem.
[] Ano, probihd. [] Spide ano. [] Spide ne. [] Ne, neprobiha.

Vyjadreni nadrizeného:

Datum: Podpis nadrizeného: .........ccccccoevveveennnee,

ZPETNA VAZBA PO TRETIM MESICI

ZAMESTNANEC

Adaptace probiha v souladu s adaptac¢nim planem.
[ ] Ano, probihd. [] Spise ano. [] Spisene. [] Ne, neprobiha.

Vyjadreni zaméstnance: (Co jesté nevim?)

Datum: Podpis zaméstnance: ............cccoceevevenann.
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ZPETNA VAZBA PO CTVRTEM MESICI

NADRIZENY

Adaptace zaméstnance probihd v souladu s adaptac¢nim planem.
[ ] Ano, probihd. [] Spise ano. [] Spisene. [] Ne, neprobiha.

Vyjadreni nadrizeného:

Datum: Podpis nadrizeného: .........ccccccoevveveennnee,

ZPETNA VAZBA PO CTVRTEM MESICI

ZAMESTNANEC

Adaptace probiha v souladu s adaptac¢nim planem.
[ ] Ano, probihd. [] Spise ano. [ Spisene. [ Ne, neprobiha.

Vyjadreni zaméstnance: (Co jesté nevim?)

Datum: Podpis zaméstnance: ............cccoceevevenann.

ZPETNA VAZBA PO PATEM MESICI

NADRIZENY

Adaptace zaméstnance probihd v souladu s adaptac¢nim planem.
[] Ano, probihd. [] Spide ano. [] Spide ne. [] Ne, neprobiha.

Vyjadreni nadrizeného:

Datum: Podpis nadrizeného: .........ccccccoevveveennnee,

ZPETNA VAZBA PO PATEM MESICI

ZAMESTNANEC

Adaptace probiha v souladu s adaptac¢nim planem.
[ ] Ano, probihd. [] Spide ano. [] Spide ne. [] Ne, neprobiha.

Vyjadreni zaméstnance: (Co jesté nevim?)

Datum: Podpis zaméstnance: ............cccoceevevenann.
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KONEC ADAPTACNIHO PROCESU

NADRIZENY

Adaptacni plan:
[] byl splnén v pfedstihu. [] byl splnén v terminu. [] nebyl spinén.

Vyjadreni nadrizeného:

Datum: Podpis nadfizeného: ........cccccceeeeeeeiieenen.

MENTOR

Adaptacni plan:
[] byl splnén v pfedstihu. [] byl splnén v terminu. [_] nebyl spinén.

Vyjadreni mentora k plnéni adaptac¢niho procesu:

Datum: Podpis mentora: .......cccccceeveiieeeiieen,

ZAMESTNANEC

Adaptacni plan:
[] byl splnén v predstihu. [] byl splnén v terminu. [_] nebyl spinén.

Vyjadreni zaméstnance: (Jak mi to Slo?)

Datum: Podpis zaméstnance: ..........ccoceeeeeena.
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KONEC ADAPTACNIHO PROCESU

PERSONALISTIKA

[l Zaméstnanec radné ukondil adaptaéni proces.

[] zZaméstnanec obdrzel upominkovy predmét ve formé hrnku.

[] Mentor obdrzi odménu za podporu zaméstnance ve formé& benefitu na:
[] Penzijni ptipojisténi
[] Aramark

Datum:

Podpis personalistky: Ing. Eliska HnIliCkova ....c.cccvveimimisininisnsnnnnns




