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Dispozice s majetkem obce v podminkach mésta Svoboda

nad ﬁpou

Abstrakt

Diplomové prace se zaméfuje na oblast majetku v obci a jeho nakladani s nim
a spravu vlastnéného majetku na izemi mésta Svoboda nad Upou. Pravné majetek mésta fesi
piedeviim Ustava Ceské republiky, Listina zakladnich prav a svobod Ceské republiky,
zékon ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdé¢jsich predpisi, zakon ¢.
89/2012 Sb., obcCansky zakonik, ve znéni pozd¢jsich ptredpist, zdkon o ¢. 563/1991 Sb.,
o ucetnictvi, ve znéni pozd¢jSich predpisi, vyhlaska ¢. 500/2002 Sb., kterou se provadéji
nekterd ustanoveni zakona €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisti, pro
ucetni jednotky, které jsou podnikateli uc¢tujicimi v soustavé podvojného ucetnictvi,
vyhlaska ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazkl. Dalsi pravni Gprava, ktera ma
mistni charakter, je Smeérnice pro hospodaieni s majetkem mésta ze dne 24.3.2011
a Smérnice pro inventarizaci majetku a zavazkii zde dne 2. 9. 2015.

V aplikac¢ni casti prace se ovefi teoretické poznatky na uzemi vybraného mésta. Pfi
zpracovavani prace bylo vyuZzito kombinace kvalitativniho a kvantitativniho vyzkumu
ametody analyzy, komparace a syntézy. Vyzkum byl realizovan pomoci uvedenych
vyzkumnych metod uvedenych vyse za ticelem ziskani prehledu o majetku mésta s vyjimkou
finan¢niho majetku, zévazkl, pohledavek, hotovosti, béznych ucti a nedokoncenych
investic. Zaméfeni bylo na dispozice s majetkem na uzemi mésta Svoboda nad Upou
v ¢asovém obdobi od roku 2018 do roku 2022. Na zéklad¢ ziskanych poznatkl byla navrzena
opatieni pro mésto Svoboda nad Upou ke zlep$eni spravy evidence majetku a aktualizace
smérnic vydanych méstem Svoboda nad Upou.

Poznatky ziskané vyzkumem si mésto vyzadalo k moZznosti seznamit se s vysledky a
k ptijeti pfipadnych novych opatfeni ke zlepSeni dispozic s majetkem mésta a piipadné

evidence spravy majetku.

Kli¢ova slova: Drobny dlouhodoby hmotny majetek, Drobny dlouhodoby nehmotny
majetek, Finanéni majetek, Hmotny majetek, Inventarizace, Koupé¢ majetku, Nehmotny
majetek, Podrozvahova evidence, Prodej majetku, Prondjem majetku, Uzemni samospravni

celek.



Disposition of the property of the municipality under the
conditions of the city of Svoboda nad Upou

Abstract

The diploma thesis focuses on the area of property in the municipality and its
management and the management of owned property in the territory of Svoboda nad Upou.
The legal property of the town is dealt with mainly by the Constitution of the Czech
Republic, the Charter of Fundamental Rights and Freedoms of the Czech Republic, Act No.
128/2000 Coll., on Municipalities (Municipal Establishment), as amended, Act No. 89/2012
Coll., Civil Code, as amended, Act No. 563/1991 Coll, No. 563/1991 Coll., on Accounting,
as amended, Decree No. 500/2002 Coll., implementing certain provisions of Act No.
563/1991 Coll., on Accounting, as amended, for accounting units that are entrepreneurs
accounting in the double-entry bookkeeping system, Decree No. 270/2010 Coll., on the
inventory of assets and liabilities. Other legislation of a local nature is the Directive on the
management of the City's assets of 24 March 2011 and the Directive on the inventory of
assets and liabilities of 2 September 2015.

In the application part of the thesis, the theoretical knowledge will be verified on the
territory of the selected city. A combination of qualitative and quantitative research and the
methods of analysis, comparison and synthesis were used in the preparation of the thesis.
The research was carried out using the research methods mentioned above to obtain an
overview of the city's assets excluding financial assets, liabilities, receivables, cash, current
accounts and investments in progress. The focus was on the disposition of assets in the
territory of the City of Svoboda nad Upou in the time period from 2018 to 2022. Based on
the findings, measures were proposed for the City of Svoboda nad Upou to improve the
management of property records and update the guidelines issued by the City of Svoboda
nad Upou.

The knowledge gained from the research was requested by the City to enable it to
familiarise itself with the results and to take any new measures to improve the disposition of

the City's assets and any asset management records.

Keywords: Financial assets, Intangible assets, Inventory, Local government unit, Off-
balance sheet accounting, Purchase of assets, Rental of assets, Sale of assets, Small

intangible fixed assets, Small tangible fixed assets, Tangible assets.
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1 Uvod

Obecni majetek, ale i jeho evidencni sprava jsou dualezitymi soucasti kazdodenniho
sledovani hospodatreni obce. Majetek je jednou ze sledovanych komodit obce a odrazi jeji
¢innost jako dobrého hospodaie. Potizovani obecniho majetku je v hledacku vSech obyvatel,
ale 1 pfilehlého okoli, zda majetek neni potizovan pftili§ draze, nebo naopak levné, a poté
jsou zde sledovany problémy ohledn¢ zivotnosti. Kazdy ob¢an obce chce Zit na izemi obce,
kterd tc¢eln¢ a spravné vynakladad své financni prostiedky na vhodné véci. Diky pofizeni
majetku dochazi k navySovani aktiv mésta, ale v urcitych ptipadech i pasiv, a to v ptipadé
potizeni majetku pomoci uvéru.

Zda obec potidi dlouhodoby majetek, ovliviiuji predevs§im jeji voleni zastupci, tedy
zastupitelé ¢i radni. Ti schvaluji rozpocet obce a projedndvaji i pofizeni majetku. Obec
pofizuje ruzné druhy majetku a podle zdkona rozliSuje: dlouhodoby hmotny majetek,
dlouhodoby nehmotny majetek, drobny dlouhodoby hmotny majetek, drobny dlouhodoby
nehmotny majetek a dale majetek, ktery nevede na rozvahovych uctech — jedna se o tzv.
majetek v podrozvahové evidenci, ktery je evidovan z divodu jeho vyznamnosti nebo
v ptipad¢ smluv o vypujcce s prispévkovymi organizacemi obce atd.

Obec je povinna pecovat o majetek s péci fadného hospodate. K tomu je povinna
dodrzovat platnou pravni Gpravu a také zpravidla upravuje evidenci majetku, a to vlastnimi
smérnicemi o hospodateni s majetkem o jeho inventarizaci. Tyto smérnice jsou napomocny
pfi evidencni spravé majetku obce v kazdodennich zdlezitostech. M¢Ely by byt fadné
aktualizovany v souladu s pravnimi podminkami v zemi.

Dispozice s majetkem spadé do oblasti veiejné spravy, a to do ¢asti samospravy obce.
Souvisejici evidenéni sprdvu majetku provadéji osoby, které jsou placeny vyhradné
z finan¢nich prostiedki obce.

Sprava evidence majetku a stim souvisejici nakladani s majetkem jsou svazany
pievazné s nutnosti kazdodenni spoluprace zaméstnancti obce. Je to odborna Cinnost a jeji
realizace vyzaduje pravni znalosti v oblasti obfanského prava, ale i zdkonll o ucetnictvi
a pfislusnych vyhlasek. V této Cinnosti je dilezitd kazdodenni komunikace s technikem
mesta, ucetni mésta, zastupiteli a radnimi, odpovédnymi osobami za svéifeny majetek
a s mnoha dal§imi osobami.

K tomu, aby obec fadné hospodatila s majetkem, je nutné aktualizovat vnitini

pfedpisy ohledné naklddani s majetkem, ale také pravidelné proSkolovat zaméstnance
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ohledné naklddani s majetkem a také predevsim evidencniho spravce, aby bylo mozné
zajistit fadné hospodaieni na zéklad€ principli fadného hospodate, prikaznosti vedeného

evidence o vlastnéném majetku a tim souvisejicich dokumentt, naptiklad revizni zpravy.
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2 Cil prace a metodika
2.1 Cil prace

Cilem diplomové prace je na zdkladé¢ rozboru platné pravni upravy vyhodnotit
problematiku majetku obce z pohledu zdkonné ipravy, mistni Gpravy, jednotlivych druhii
majetkl a dale zjisténi problematiky jeho spravy a vlivu na rozpocet a rozvahu obce. Cilem
aplikacni Casti je na zéklad¢ vyzkumu provedeného v teoretické oblasti se zamétit na spravu
majetku ve mésté Svoboda nad Upou za dané ¢asové obdobi. V aplikaéni ¢asti prace dojde
k ovéfeni teoretickych poznatkii v praxi vybrané obce za dané Casové obdobi s navrhem
opatteni k pfipadné zjisténym nedostatklim.

K dosazeni hlavniho cile byly stanoveny dil¢i cile, a to pfedevsim: 1) Na zakladé
provedeného vyzkumu provést vyhodnoceni teoretickych poznatkt, které se tykaji pravni
upravy majetku. 2) Na zdkladé shromazdénych dat provést vyhodnoceni vyzkumu v ¢asti
rozdéleni druhu majetku obci, jeho vyse podle jednotlivych druhti a nakladani s nim, jejich
pohyb ve sledovaném ¢asovém obdobi ve mésté Svoboda nad Upou za ¢asové obdobi od
roku 2018 do roku 2022. 3) Na zéklad¢ ziskanych poznatkli analyzovat smérnice vydané

méstem pro hospodareni s majetkem obce a dale smérnici o inventarizaci majetkl a zavazk.

2.2 Metodika

Diplomové prace bude rozdélena do dvou ¢asti, a to na ¢ast teoretickou a Cast
praktickou. V této praci budou citace uvedeny formou poznamek pod carou. K vytvoreni
diplomové prace se budou pouzivat jednotlivé metody vyzkumu, aby doslo k naplnéni
jednotlivych cilid — jak hlavnich, tak dil¢ich. V ramci teoretické casti nejdiive bude
shromdzdéna dostupnd literatura, a to s vyuzitim metody excerpce (pofizovani vytahl
z raznych zdrojt literatury a vypisovani z této literatury). Pozornost bude zaméfena zejména
na odborné publikace, které souvisi s otazkou majetku obce, umistnéni na uctech v rozvaze
obce, a to zejména uplna znéni zdkonti, metodické pokyny jednotlivych ministerstev a dale
komentované znéni souvisejicich zakonli od jednotlivych autor. Zasadni pro praci bude
rozbor zakona o obcich, zakona o ucetnictvi a zakona o rozpoc¢tovych pravidlech tzemnich
rozpoctl, véetné prisluSnych vyhlasek k témto zdkontim.

Po prostudovani jednotlivych zdrojii budou roztiidény jednotlivé ziskané informace

a dale podle ur¢enych pojmovych znakl se zaméfenim na definici zékladnich pojmt (obec,
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rozdéleni majetku — dlouhodoby hmotny majetek, dlouhodoby nehmotny majetek,
dlouhodoby finan¢ni majetek, drobny dlouhodoby hmotny majetek, drobny dlouhodoby
nehmotny majetek a ostatni majetek —, sprava majetku obce, vefejna sprava, samosprava,
statni sprava, odpovédnd osoba, spravce majetku, smérnice tykajici se majetku obce,
inventarizace majetku obce a dalsi).

Cela diplomova prace bude pro piehlednost rozdélena do jednotlivych na sebe
navazujicich kapitol. Teoreticka ¢ast diplomové prace bude zpracovana na zaklad¢ ziskani
informaci o jednotlivych kli¢ovych pojmech. Aplika¢ni ¢ast bude logicky navazovat na
teoretickou ¢ast a bude zaméfena na ovéfeni teoretickych poznatki v podminkach
sledovaného subjektu. Nasledné budou na zakladé provedené analyzy vyhodnoceny ziskané
informace a data. Tyto ziskané idaje budou seskupeny do jednotlivych ptehlednych tabulek.
Udaje v tabulkdach budou chronologicky sefazeny, a to od minulosti k soucasnosti.
Zkoumané ¢asové obdobi bude od pocatku roku 2018 do konce roku 2022. Nékteré tyto
udaje budou dale zpracovany pro piehlednost do grafii a tabulek. Druhotna data budou
Cerpana z databaze mésta a programu GRAMIS EMA. U jednotlivych druhii majetku obce,
které jsou v obci, bude sledovan jejich pocet, rocni pfirtistky a ubytky, inventarizace tohoto
majetku a nakladani s nim. V ramci spravy majetku bude feSeno zaevidovani jednotlivych
druhti majetku, technické zhodnoceni, vyfazeni majetku apod. v ndvaznosti na zdkony a
smérnici mésta.

Jednotliva data budou ziskana z databaze Méstského ufadu ve Svobodé nad Upou,
kde autorka diplomové prace bude plnit svoji povinnou diplomovou praxi. Dalsi informace
cenné pro vyhotoveni prace budou ziskavany z vetejn¢ dostupnych internetovych zdroji,
a to predevsim z internetové stranky https://monitor.statnipokladna.cz/.

Pro shrnuti teoretickych poznatki, které se tykaji pravni Upravy majetku obce, se
bude postupovat s vyuzitim metody analyzy pravnich textii a bude provedena literarni
reSerSe. Pro vyzkum v ¢asti druhii majetku, po¢tu polozek jednotlivych majetkli, vyse
majetku obce a jejich pohyb ve sledovaném Easovém obdobi ve mésté Svoboda nad Upou
za ¢asove obdobi od roku 2018 do roku 2022 bude postupovano analyzou ziskanych dat. Pro
zjisténi vlivu jednotlivych druhtt majetkt obce na rozpocet a rozvahu mésta bude pouzita
metoda syntézy a komparace. V zavéru prace budou metodou komparace teoretickych
poznatkl a vyhodnocenim vyzkumu v aplikacni ¢asti prace navrZena opatieni a doporuceny
zmeny, které souvisi s tématem dispozice majetku obce a jejich vlivem na rozpocet obce a

rozvahu ve mésté Svoboda nad Upou. Dale budou na zakladé vyhotoveni provedeného
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vyzkumu navrzena opatieni k odstranéni pfipadné zjiSténych nedostatkl a také opatieni ke

zlepSeni ¢innosti v oblasti spravy majetku mésta.
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3 Literarni resSerse

Mit obecni majetek a moznost disponovat s timto majetkem je obcim umoznéno na
zékladé Ustavy Ceské republiky, ¢lanku 101. Obec je tizemni samospravny celek neboli
vefejnopravni korporace, kterda ma moznost hospodafit se svym majetkem v ramci své

samospravy.!
3.1 Teoretické pojmy — bilance obce

Majetek obce je mozné rozdélit do nékolika skupin. Nakladani s timto majetkem je
poté urceno podle toho, do které skupiny je tento majetek zatazen. Skupinu, do které je
majetek zatfazen, nam ukladda rozvaha. Z rozvahy je mozné vycist, jaky je majetek obce.
Majetek obce by mél byt v bilan¢ni rovnovaze a tu zajistuje rozvaha. Rozvahu ¢lenime na
dvé strany: na aktivni ¢ast — aktiva, a pasivni ¢4st — pasiva.? Zakladni tiidéni majetku obci
je nasledovné: hmotny, nehmotny a finan¢ni majetek. Dale tfidime majetek podle délky jeho

pouzivani na dlouhodoby a kratkodoby.?
3.1.1 Dlouhodoby majetek hmotny

Jedna se o podstatnou ¢ast majetku obce. Dlouhodoby hmotny majetek muzeme
definovat jako movité véci a jejich soubory, u kterych je doba jejich uzivani delsi nez jeden
rok a cena (ocenéni) téchto movitych véci je vyssi nez 40 000 K¢&.*

Dalsi podstatnou casti dlouhodobého hmotného majetku jsou stavby, napt. bytové
domy a bytové jednotky, budovy pro sluzby obyvatelstvu, jiné nebytové domy a nebytové
jednotky, komunikace a vefejné osvétleni, jiné inZenyrské sité, ostatni stavby. Mezi
pozemky fadime stavebni pozemky, lesni pozemky, zahrady, pastviny, louky, rybniky,

zastavénou plochu, ostatni pozemky a kulturni predméty, u kterych neni podstatna vyse

1 ¢1. 101 odst. 3 ustavniho zdkona &. 1/1993 Sb., tstava Ceské republiky - znéni od 1. 6. 2013. In: : Elektronicka Sbirka
zakonit a mezindrodnich [online]. [cit. 10. 6. 2023]. Dostupné z: https://www.e-sbirka.cz/sb/1993/1#cl_101-odst 3

2 MACE, Miroslav. Uéetnictvi pro izemni samospravné celky, piispévkové organizace a organizaéni slozky statu 2010.

1. vyd. Praha: Grada, 2010, s. 26-30. ISBN 978-80-247-3343-2.

3§ 19 odst. 8 zakona ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi - znéni od 1. 1. 2022. In: Elektronickd Shirka zdkonii a mezindrodnich
[online]. [cit. 10. 6. 2023]. Dostupné z: https://www.e-sbirka.cz/sb/1991/563#par_19-odst_8

4§ 14 odst. 4 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., vyhlaska, kterou se provadéji n&kterd ustanoveni zékona ¢&. 563/1991 Sb., o
ucetnictvi, ve znéni pozdé&jsich predpisi, pro nékteré vybrané ucetni jednotky - znéni od 1. 1. 2023. In: Elektronicka Shirka
zakonit a mezindrodnich [online]. [cit. 11. 6. 2023]. Dostupné z: https://www.e-sbirka.cz/sb/2009/410/2023-01-01#par_14-
odst_4
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jejich ocenéni (ceny). Tento majetek se také odpisuje podle stanového odpisového planu.

Majetek USC se musi odepisovat po celou dobu jeho uZivéani.’
3.1.2 Dlouhodoby majetek nehmotny

Do tohoto majetku se fadi pfedevsim software, databaze a ocenitelna prava a rizné
vysledky vyzkumu a vyvoje. Doba pouzivani tohoto majetku u USC je del3i neZ jeden rok a
minimélni cena pro zafazeni do tohoto majetku je 60 000 K¢. Mezi drobny dlouhodoby
nehmotny majetek zafazujeme software, ocenitelna prava, Povolenky na emise a preferencni

limity, ostatni dlouhodoby hmotny majetek.°
3.1.3 Finan¢ni majetek

Finan¢nim majetkem obce se rozumi cenné papiry, napi. obchodovatelné akcie,
penize — v hotovosti v pokladnéch obce, ceniny — fadi se sem kolky, stravenky, penézni
zustatky na bankovnich uctech — obec kromé svych uctlh mé za povinnost vést i Uty pro své

opatrovance, poukazky a podily.’
3.1.4 Drobny dlouhodoby hmotny majetek

Tento majetek obce je nejrozsahlejsi. Eviduje se zde vSechen majetek od hodnoty
3 000 K¢ po ¢astku 39 999,99 K¢. Dalsi podminkou pro zafazeni majetku do dlouhodobé
drobného hmotného je jeho pouzitelnost, ktera musi byt delsi nez 1 rok. V tomto majetku je
veden napi. nabytek na Uradu, IT vybaveni obce, nacini technické sluzby obce, jsou zde i

evidovana vécna bfemena k nemovitym vécem obce.®

5 NEJEZCHLEB, Zden¢k a Ivana SCHNEIDEROVA. Diouhodoby majetek USC, DSO a prispévkovych organizaci.
2. rozsitené vydani. [Praha]: Obec tctuje, [2020]. ISBN 978-80-907757-0-1.

6 HAVLAN, Petr a Jan JANECEK. Majetek tizemnich samospravnych celkii v teorii a praxi. 2., aktualizované a podstatné
doplnéné vydani. Praha: Leges, 2014. Praktik (Leges). ISBN 978-80-7502-057-4.

THAVLAN, Petr a Jan JANECEK. Majetek vizemnich samospravnych celkii v teorii a praxi. 2., aktualizované a podstatng
doplnéné vydani. Praha: Leges, 2014. Praktik (Leges). ISBN 978-80-7502-057-4.

8 NEJEZCHLEB, Zdenék a Ivana SCHNEIDEROVA. Dlouhodoby majetek USC, DSO a prispévkovych organizaci.
2. rozsitené vydani. [Praha]: Obec Gctuje, [2020]. ISBN 978-80-907757-0-1.
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3.1.5 Drobny dlouhodoby nehmotny majetek

Jedna se o nehmotny majetek, u kterého je podminkou pouZitelnost delsi nez 1 rok,
ale néklady na jeho potizeni jsou od 7 000 K¢ do 59 999,99 K¢. Obec si miiZe stanovit svym

Vw7

s vnitinim piedpisem i niz§i hranici pro pofizeni takovéhoto majetku.’
3.2 Pravni jednani obce s obecnim majetkem dle obéanského zakoniku

Obcansky zakonik rozliSuje dva druhy majetkovych prav: absolutni majetkové pravo

a relativni majetkové pravo.
3.2.1 Absolutni majetkova prava

Absolutni majetkové pravo se déle d€li na vécné pravo a dédické pravo. Obé tyto
¢asti se dotykaji majetku obce. V ramci vécného prava se jednd o castecné nebo uplné
panstvi nad véci. Obce napt. ve velké mife fesi vlastnické pravo, které je absolutnim
pravem.!?

Vécna prava ve smyslu objektivnim upravuji pravni vztahy k vécem. Véci jsou pro
obec jak hmotné, tak nehmotné, ale 1 prava. Oblasti dotykajici se obce v ramci vécného prava
jsou ptredevsim: drzba, vlastnictvi, spoluvlastnictvi, vécna prava k vécem cizim — pravo
stavby, vécné biemeno, zastavni pravo, zadrZzovaci pravo. Dale se jedna o spravu ciziho

majetku.!!

DRZBA
- Jedna se ovladani véci hmotné nebo nehmotné ve smyslu mit ji u sebe. Jedna se
o faktické ovladani véci.
- Neftika ndm nic o tom, kdo je skute¢nym vlastnikem, drzitelem.
- Zakon stanovuje ochranu proti zasahim do drzby.
- Jedna se o vlastnické pravo, vydrzeni.

- Jejim predmétem je majetkové pravo — které se muze prevadet na jiné osoby.

9§ 11 odst. 6 pism. a) vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., vyhlaska, kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona €. 563/1991 Sb.,
o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist, pro nékteré vybrané ucetni jednotky — znéni od 1. 1. 2023. In: Elektronicka
Sbirka zakonii a mezinarodnich [online]. [cit. 11. 6. 2023]. Dostupné z: https://www.e-sbirka.cz/sb/2009/410#par_11-
odst_6-pism_a

10 PETROV, Jan; VYTISK, Michal a BERAN, Vladimir. Obcansky zdkonik: komentar. 2. vydani. Beckova edice
Komentované zdkony. Praha: C. H. Beck, 2019. ISBN 978-80-7400-747-7. S. 1013—-1037.

WPETROV, Jan; VYTISK, Michal a BERAN, Vladimir. Obcéansky zdkonik: komentdr. 2. vydani. Beckova edice
Komentované zakony. Praha: C. H. Beck, 2019. ISBN 978-80-7400-747-7. S. 1015-1037.
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- Rozlisuje se: drzba vlastnického prava a drzba jinych prav.

- DrZbu Ize nabyt, drzba miZe zaniknout, pokud se drzitel vzda svého prava nebo ztrati
moznost jej vykonavat. Moznost ztratit toto pravo Ize napt. soudnim rozhodnutim.
Ptipad, kdy drzitel nevykonava sovou drzbu, neznamena, ze drzba zanika. V ptipade,
ze drzitel zemfe nebo zanikne, neznamena to, ze by drzba zanikla.

- Poctiva drzba je dilezita, aby drzitel predlozil platné pravni divody, ze mu urcité
pravo nalezi a mize ho vykonavat.

- Drzitel se miize domnivat, ze fadn¢ a poctivé ma pravo své drzby, ale v pfipadé, ze
ztrati dobrou viru drzby, miize ochraiiovat svou drzbu svépomoci nebo pomoci
soudni ochrany. Na ochranu svého prava ma lhiitu pro podani zaloby, a to do 6 tydnti

od doby, kdy se dozvédél, Ze je s jeho drzbou néco v neporadku.'?

VLASTNICTVI

- Jedna se o opravnéni vlastnika k véci, kdy vlastnik mize s véci nakladat, tedy drzet,
pienechat ji jinému nebo ji napi. pfevést na jinou osobu, ale vlastnik se musi chovat
tak, aby neomezil vlastnicka prava tfeti osoby, zdkonna ustanoveni, nebo dokonce
soudni rozhodnuti.

-V ramci vlastnického prava ma vlastnik pravo zakazat tieti osob& napt. vstup na jeho
pozemek, pokud mu to nezakazuje zdkonna uprava, ale ma také pravo svou véc
poskodit.

- Omezit vlastnické pravo je mozné jen v piipad¢ vyvlastnéni nebo za nahradu pfti
jejim pouziti.

- Vyvlastnéni je mozné jen ve vefejném zajmu, a to jen na zakladé zdkona a k tomu
piiméfené nahrad¢ a také jen v piipadé, kdy nejde tento vetfejny zdjem uspokojit
jinak, napf. ve stavu nouze, ale napf. i jen na urcitou dobu.

- Své vlastnické pravo miize vlastnik chrénit, a to poddnim Zaloby, napf. na vydani

véci. 3

12 PETROV, Jan; VYTISK, Michal a BERAN, Vladimir. Obcansky zakonik: komentar. 2. vydéani. Beckova edice
Komentované zédkony. Praha: C.H.Beck, 2019. ISBN 978-80-7400-747-7. S. 1038-1080.
13 PETROV, Jan; VYTISK, Michal a BERAN, Vladimir. Obcansky zéikonik: komentdr. 2. vydani. Beckova edice
Komentované zakony. Praha: C.H.Beck, 2019. ISBN 978-80-7400-747-7. S. 1081-1195.
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VECNA BREMENA

- Jedna se o prava, kterd néjakym zpisobem omezuji vlastnika nemovité véci ve
prospéch jiné osoby, touto osobou je osoba opravnéna.

- Jedna se pfedevSim o pravo sluzebnosti, kdy vlastnik véci se zavazuje, ze se néceho
zdrzi nebo néco strpi. K tomuto dochézi napt. na zékladé¢ smlouvy, pofizenim pro
pripad smrti, ze zdkona, rozhodnutim napft. orgdnu vetejné moci.

-V pfipad¢ realného bifemena se opéct zavazuje vlastnik k tomu, aby ve prospéch jiné
osoby néco konal, napt. prichod pies pozemek ve meésté k vlastnimu pozemku,

pokladka inzenyrskych siti atd.'*

PRAVO STAVBY

- Mluvime o pravu k véci cizi a dale podléha nemovit¢ nehmotné véci. Jedna se
o realizaci stavby na pozemku, kterého neni osoba provad¢jici stavbu vlastnikem.
Tato stavba poté neni soucasti pozemku — povrch ustupuje ptdé.

- Tato stavba je ve vlastnictvi vlastnika stavby a pozemek dalsi osoby.

- Toto pravo jde zfidit maximalné na 99 let. V piipad¢ vydrzeni se zfizuje toto pravo
na 40 let. Na zéklad¢ rozhodnuti soudu jde toto pravo prodlouzit nebo zkratit, ale
nejvice pro maximalni dobu tohoto prava (99 let).

- K tomuto pravu je nutné pisemnd smlouva a nasledny zapis do vetejného rejstiiku —

jedna se o piislusny katastr nemovitosti.'

3.3 Relativni majetkova prava

Obec v ramci svého jednani s obecnim majetkem se fidi jednanim podle obcanského
zékoniku. Nejvice se dotykaji relativnich majetkovych prav, tedy nejriznéjsi smlouvy.
Jednim ze zakladnich prvki relativniho majetkového prava jsou smlouvy. Forma

smluv je upravena pievazné v hlavé &tvrté obéanského zakoniku.'®

14 PETROV, Jan; VYTISK, Michal a BERAN, Vladimir. Obcansky zdkonik: komentar. 2. vydani. Beckova edice
Komentované zakony. Praha: C. H. Beck, 2019. ISBN 978-80-7400-747-7. S. 1335-1370.

IS PETROV, Jan; VYTISK, Michal a BERAN, Vladimir. Obcansky zdkonik: komentar. 2. vydani. Beckova edice
Komentované zdkony. Praha: C. H. Beck, 2019. ISBN 978-80-7400-747-7. S. 1318-1335.

16 PETROV, Jan; VYTISK, Michal a BERAN, Vladimir. Obcansky zikonik: komentdr. 2. vydani. Beckova edice
Komentované zdkony. Praha: C. H. Beck, 2019. ISBN 978-80-7400-747-7. S. 1757.
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SMLOUVA

- Smlouva (n¢kdy také dohoda nebo kontrakt) je vzdy dvoustranné ¢i vicestranné
pravni jednani, ve které se po vzdjemné dohod¢ projevi urcita vile smluvnich stran.

- Vile smluvnich stran se mize oznacit za jako urcity vznik, zména nebo zanik urcité
povinnosti nebo prav, pficemz pravni predpisy tuto vili spojuji.

- Tato smlouva vzdy zavazuje jen ty osoby, které ji uzaviely, ale mize nastat situace,
kdy je smlouva uzavirana ve prospéch jakési tfeti osoby.

- Pokud je smluvni vztah pro néjaké zalezitosti potieba dohodnout v ptedstihu, jedna
se o tzv. smlouvu o smlouvé budouci.

- U smluv je dilezité, aby byly piijaty. Neni zde mozné tvrdit, Zze kdo nic nefika,
souhlasi. Smlouvu musi smluvni strany ptfijmout neboli akceptovat.

- Smlouva je uzavirana pisemnou formou, UGstn¢ nebo konkludentné. Zda smlouva

bude uzaviena pisemné, uréuje zakon nebo jedna ze stran smluvniho vztahu.!’
3.3.1 Kupni smlouva

- Tuto smlouvu upravuje obcansky zékonik a dalSi pravni normy, napt. zakon
o ochrané spotiebitele.

- Smlouva vznika v okamziku, kdy se prodavajici a kupujici dohodnou na predmétu
koupé.

-V této smlouvé se kupujici zavazuje, Ze prodavajicimu zaplati za véc, kterou kupuje,
a prodavajici pieda tuto véc kupujicimu.

- Predmétem koupe mohou byt véci 1 movité nemovité, ale 1 prava.

- Tato smlouva nemusi byt uzaviena pisemné, ale v ptipadech, kdy to vyzaduje zakon,
pisemna byt musi, napt. koupé bytu ¢i domu.

- Od kupni smlouvy jde odstoupit z nésledujicich davodi:
- Kupujici odstupuje v piipad€ vady véci — jedna se napi. o opravu nebo vymeénu.

- Pisemnd kupni smlouva musi obsahovat:
- oznaceni prodavajiciho a kupujiciho,
- predmét koupé — piesné oznaceni véci, aby ptipadné nedoslo k zaméné,

- cenu,

'7 PETROV, Jan; VYTISK, Michal a BERAN, Vladimir. Obcansky zdkonik: komentaf. 2. vydani. Beckova edice
Komentovane zdkony. Praha: C. H. Beck, 2019. ISBN 978-80-7400-747-7. S. 1759-1860.
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3.3.2

3.3.3

- datum plnéni: dokdy musi byt cena uhrazena, zda platba bude v hotovosti, ¢i
bezhotovostné atd.,

- dobu, misto a cas, kdy dojde kpiedani véci nebo jejimu prevedeni,

napt. do 30 dni od zaplaceni zalohy.'8
Darovani

Ptevod vlastnického prava, kdy obdarovany véc ptijima od darce.

Dérce davéa obdarovanému véc bezplatné.

V piipadé darovani véci, ktera je zapsana ve vefejném seznamu, musi byt tento
smluvni akt proveden pisemné.

Ten, kdo daruje véc, je darce. Tento darce miize darovat i vSechen majetek, ktery
vlastni.

V piipadé, ze je osoba omezena na svépravnosti, mize dar piijmout, ale i poskytnout,
ale musi se jednat o dar malé hodnoty.

Odvolani daru je mozné v ptipadé, kdy se darce dostane do takové zivotni situace,
kdy nemad ani na vlastni nutnou vyZzivu. Pot¢ mize po obdarovaném zadat dar zpéct
nebo pozadovat, aby mu obdarovany poskytl takové prostfedky, aby se mohl zivit.
Dal8i moznosti odvolani daru je v pfipadé, kdy obdarovany ublizi déarci timysIné
nebo v pfipad¢ hrubé nedbalosti a s tim porusi i dobré mravy. V piipade, kdy by
darce tuto Cinnost neprominul obdarovanému, musi obdarovany od darovaci

smlouvy pro jeho nevdék odstoupit.'’

Sména majetku

Jedné se o sménu pozemku, kdy jedna strana smluvniho vztahu pienecha véc druhé
stran¢ a obracené. Tato sména se musi zapsat do vefejného seznamu — katastr

nemovitosti.??

18 PETROV, Jan; VYTISK, Michal a BERAN, Vladimir. Obcansky zdkonik: komentar. 2. vydani. Beckova edice
Komentované zakony. Praha: C. H. Beck, 2019. ISBN 978-80-7400-747-7. S. 2255-2368.

19°§ 2055 — 2078 zékona &. 89/2012 Sb., Obcansky zdkonik: zmény obcéanského zakoniku od ... : rejstitk : redakéni uzavérka
... UZ.2012-. Ostrava: Sagit, 2012-. ISBN 978-80-7488-471-9.

20 § 2184 zakona &. 89/2012 Sb., Obcansky zdkonik: zmény obcanského zdkoniku od ... : rejstiik : redakcni uzavérka ... UZ.
2012-. Ostrava: Sagit, 2012-. ISBN 978-80-7488-471-9.
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3.3.4

335

Vypujcka

Tato smlouva je uzavirdna mezi pijcitelem — osoba, ktera prenecha véc bezplatné
k uzivéani (docasnému), a vypujcitelem — osoba, ktera ma véc k docasnému uzivani.
Vypujcitel naklada s véci podle ucelu véci. Miize tuto véc kdykoliv vratit, ale
v pripade, ze dojde k vraceni véci diive a pujcitel by mél problémy véc prevzit,
nemuze tuto véc vypujcitel vratit bez souhlasu pijcitele.

Naklady spojené s uzivanim véci nese vypujcitel, ale v ptipadé vysokych nakladt
muze vypujcitel pijciteli véc vratit.

Jedna se napt. o véci, které vypujéi obec své prispévkové organizaci.?!
Najem — Najemni smlouva

Je druh jednani, kdy jedna osoba pienechéd druhé osobé k uzivani néjakou véc. Tato

véc muze byt jak hmotnd, tak nehmotna.

V této se smlouve pronajimatel za Gplatu poskytne véc najemci pro docasné uzivani.

Tato uplata miize byt jak v penézich, tak i v naturaliich.

Tato smlouva je docasna, tedy je na urcity Casovy usek. Tento usek miize byt zadany

na dobu uréitou, napf. na 2 roky, nebo na dobu neurgitou.?

Jsou rizné druhy najemnich smluv, naptiklad:

- Najem bytu ¢i domu

- Najemni smlouva na byt musi byt vzdy uzaviena pisemnou formou. Je

uzavirand mezi pronajimatelem a najemcem. Musi zde byt piené oznaceni
bytu a souvisejiciho pfisluSenstvi, napt. sklepa. Cena za pronajem musi byt
rozepsana na jednotlivé polozky — ndjem, energie, sluzby apod. Néajemni
smlouva na byt miiZze byt napséna k pronajmu pro vice osob, ale toto musi byt
uvedeno v pisemné smlouveé. Tuto smlouvu na ngjem bytu je mozné také

vypovédét, a to jak ze strany pronajimatele, tak najemce.?

21'§ 2193-2200 zakona &. 89/2012 Sb., Obcansky zdkonik: zmény obcanského zdkoniku od ... : rejstiik : redakéni uzavérka
... UZ.2012-. Ostrava: Sagit, 2012-. ISBN 978-80-7488-471-9.
22.§ 2201-2234 zakona &. 89/2012 Sb., Obcansky zdkonik: zmény obcanského zdkoniku od ... : rejstiik : redakcni uzavérka
... UZ.2012-. Ostrava: Sagit, 2012-. ISBN 978-80-7488-471-9.
23§ 2235-2301 zakona ¢&. 89/2012 Sb., Obcansky zdkonik: zmény obcanského zakoniku od ... : rejstiik : redakéni uzavérka
... UZ.2012-. Ostrava: Sagit, 2012-. ISBN 978-80-7488-471-9.
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3.3.6

- Najem prostoru k podnikani

Jedna se o najem ¢i podnajem urcitého nebytového prostoru, ktery slouzi
k podnikdni. Opét musi byt uzaviena ndjemni smlouva, kterd musi byt
pisemna a spliovat dalsi podminky, jak je uvedeno vyse.

Pii vypovédi ndjmu pronajimatelem v pfipadé nebytového prostorou
slouziciho pro podnikani ma najemce narok na kompenzaci v pfipade, ze

dojde k pievzeti pro stejny ticel podnikéani.>*

- Smlouva o pfechodném najmu — ubytovani

Pacht

Ubytovatel, tedy provozovatel ubytovaciho zafizeni (hotel, penzion,
apartmanovy byt atd.), poskytne ubytovani na kratkou dobu — ptfechodny
najem pro ubytovaného. Tento ndjemni vztah nesmi presahnout 60 ,,dennoci*
(pocet dni se pocita dnem po ptilnoci dne ptijezdu) po sobé jdoucich, viz
zakon o mistnich poplatcich.

N4ajemni smlouva nemusi byt pisemna, ale musi byt jasno, kdo je najemce

a kdo pronajimatel — plati se sluzba za ubytovani ubytovateli.?

Na zéklad¢ smluvniho ujednani je v&c pfenechana k do¢asnému uzivani. Za tuto

pfenechanou véc se plati.

Vztah je mezi propachtovatelem — majitelem véci a pachtyfem drzitelem véci.

Jedna se o véc, tedy pacht — pokud tato véc je zapsana ve vefejném seznamu — napf.

katastr nemovitosti, obchodni rejstfik — zapisuje se pachtovni pravo do tohoto

Ss€znamu.

Druhy pachtli — Zeméd&lsky pacht, pacht zavodu.?®

3.4 Rozhodovani o obecnim majetku organy obce

Pro sezndmeni s tématem je tieba nejprve predstavit odpovédné organy ¢i osoby

v ramci obecniho zfizeni.

24 § 2302-2315 zakona ¢. 89/2012 Sb., Obcansky zdkonik: zmény obéanského zakoniku od ... : rejstiik : redakcni uzavérka
... UZ.2012-. Ostrava: Sagit, 2012-. ISBN 978-80-7488-471-9.

25§ 2326-2331 zékona &. 89/2012 Sb., Obéansky zdkonik: zmény obcanského zdkoniku od ... : rejstitk : redakéni
uzdvérka ... UZ. 2012-. Ostrava: Sagit, 2012-. ISBN 978-80-7488-471-9.

26 § 2332-2357 zékona &. 89/2012 Sb., Obéansky zdkonik: zmény obcanského zdkoniku od ... : rejstitk : redakéni
uzdvérka ... UZ. 2012-. Ostrava: Sagit, 2012-. ISBN 978-80-7488-471-9.
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3.4.1 Obec

Obec naklada se svym majetkem predevSim diky své samostatné ptisobnosti, tato
¢innost musi byt v zajmu obcanii zijicich v obci. Tato Cinnost spociva piedevSim ve
iy P v , . £ . ;oy v v o 27
vytvareni podminek pro vSeobecny rozvoj, péci a uspokojovani potieb obcanii.
K této Cinnosti ji napomaha moznost ziizovat ptispévkové organizace, napt. Skoly
a Skolky, které jsou pravnické osoby zfizované obci, a dale organizacni slozky obce,

napt. knihovnu nebo jednotku sboru dobrovolnych hasi¢t (JSDH).?
3.4.2 Obecni urad

Obecni ufad nerozhoduje o majetku. Plni ukoly, které mu zadaly organy obce,
zabezpeluje piedeviim evidenéni Cinnost. Ufednik obecniho ufadu povéfeny spravou
obecniho majetku fesi otazku faktické evidence majetku a zajisténi personalni ¢innosti pro
inventarizaci majetku obce. Piekladd navrhy na vyfazeni k projednéni radé nebo
zastupitelstvu. Na obecnim utadu je ur¢ena osoba, kterd odpovida za svéteny obecni majetek

v rdmci své pracovni pozice.”’
3.4.3 Rada obce

Vykonnym organem obce v samostatné plisobnosti je rada obce. Za svou ¢innost je
odpovédna zastupitelstvu. Radu maji obce, kde je minimalné patnact zastupiteld. Cleny rady
obce jsou starosta, mistostarosta a dalsi ¢lenové z fad zastupiteld. Minimalni pocet radnich
je 5.3

Rada obce na svych schiizich fesi otazky hospodateni obce, piredev§im rozpocti
a s tim souvisejicich rozpoctovych opatieni, napt. prodeje movitych véci, schvaluje zapisy
z likvida¢nich komisi pro vyfazeni majetku, schvaluje nakup movitych véci (napt. automobil

pro technické sluzby), vybér zhotovitele na opravu vetejného osvétleni a mnoho dalSich

27§ 35 zakona & 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni) — znéni od 1. 2. 2022. In: Elektronickd Shirka zdakonii
a mezinarodnich [online]. [cit. 17. 6. 2023]. Dostupné z: https://www.e-sbirka.cz/sb/2000/128/2024-01-01#par_35

28§ 35a zakona & 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni) — znéni od 1. 2. 2022. In: Elektronickd Sbirka zdkonii
a mezinarodnich [online]. [cit. 17. 6. 2023]. Dostupné z: https://www.e-sbirka.cz/sb/2000/128/2024-01-01#par_35a

29§ 109 zdkona &. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni) — znéni od 1. 2. 2022. In: Elektronickd Sbirka zdkonii
a mezindrodnich [online]. [cit. 17. 6. 2023]. Dostupné z: https://www.e-sbirka.cz/sb/2000/128/2024-01-01#par_109

30°§ 99 zakona & 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni) — znéni od 1. 2. 2022. In: Elektronickd Shirka zdakonii
a mezindrodnich [online]. [cit. 18. 6. 2023]. Dostupné z: https://www.e-sbirka.cz/sb/2000/128/2024-01-01#par_99
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¢innosti souvisejicich s majetkem obce v piipadé, Ze je tato Cinnost vnitinim predpisem

stanovena radé mésta. Tento piedpis schvaluje zastupitelstvo obce.>!
3.4.4 Starosta obce

Starosta obce je dilezitym organem pro nakladani s obecnim majetkem. Zastupuje
obec navenek. Jeho postaveni je obdobné jako statutarni organ u pravnickych osob. Starosta
podepisuje vSechny smlouvy tykajici se majetku obce. Jedna se napf. o ndjemni smlouvy o
hrobové misto, pii opravach obecniho majetku podepisuje smlouvy o dilo. Stvrzuje vSechny
kupni smlouvy, smlouvy o prodeji. Podepisuje dokumenty, které se tykaji vyfazeni obecniho

majetku.?
3.4.5 Zastupitelstvo obce

Zastupitelstvo obce je podstatné pro vSechna jednani o obecnim majetku v obci.
K tomu, aby bylo mozné s obecnim majetkem néjak disponovat, potiebuje obec schvaleni
zastupitelstva, pokud vnitinim pfedpisem nestanovila, Ze o ur¢itém majetku muze
rozhodovat rada obce. Zastupitelstvo obce rozhoduje o vSech vécech, které se tykaji
samostatné pusobnosti obce. Schvaluje rozpocet, kterym se zvySuje nebo snizuje majetek
obce. Dalsi dilezitou ¢innosti je schvalovani obecné zavaznych vyhlasek, které fesi napf.
otazku zavedeni mistnich poplatki a jejich vysi. Ziskané penézni prostiedky za tyto poplatky

jsou poté piijmem do rozpoétu obce.*?

3.5 Dispozice s majetkem obce

USC, vefejnopravni korporace, obec je oznageni pro pravnickou osobu, ktera vlastni
majetek, jednd v pravnich vztazich, nese odpovédnost za své jednéni, a predevSim pecuje
o vSestranny rozvoj uzemi své obce pro blaho svych ob¢anti a musi pfi svém jednani plnit
a chranit vefejny zajem. K tomu, aby obec pecovala o sviij rozvoj, potfebuje majetek, ktery

k tomuto rozvoji napomaha.*

318 102 zdkona ¢&. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni) — znéni od 1. 2. 2022. In: Elektronické Shirka zdkoni
a mezinarodnich [online]. [cit. 18. 6. 2023]. Dostupné z: https://www.e-sbirka.cz/sb/2000/128/2024-01-01#par_102

32§ 103 zékona ¢&. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni) — znéni od 1. 2. 2022. In: Elektronickd Sbirka zdkonii
a mezinarodnich [online]. [cit. 19. 6. 2023]. Dostupné z: https://www.e-sbirka.cz/sb/2000/128/2024-01-01#par_103

33§ 84 zdkona & 128/2000 Sb., o obcich (obecni ziizeni) — znéni od 1. 2. 2022. In: Elektronicka Sbirka zdkonii
a mezinarodnich [online]. [cit. 19. 6. 2023]. Dostupné z: https://www.e-sbirka.cz/sb/2000/128/2024-01-01#par_84

34§ 2 zakona &. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni) — znéni od 1. 2. 2022. In: Elektronické Shirka zdkonii
a mezinarodnich [online]. [cit. 17. 6. 2023]. Dostupné z: https://www.e-sbirka.cz/sb/2000/128/2024-01-01#par_2
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Hospodareni obce s majetkem by mélo byt ucelné, a predevsim by mélo byt v souladu
se zajmy a ukoly obce, které jsou ji dané zdkonem. Obec by méla pecovat o sviij majetek, a
to predevsim tak, aby majetek nebyl zniCen, zneuzivan, odcizen ¢i posSkozen. V ptipad¢, ze
by doslo k zdsahu na majetku, je obec povinna uplatnit prava v rdmci nahrady Skody.
Dutlezité je také zminit, Ze obec jen nema majetek, na ktery si jde ,,sdhnout”, ale jde 1 o
majetek v ramci zavazkl obce €ili dluhti, ddle majetek v rdmci finan¢niho plnéni obci — napt.

pronajem za socialni byt.>

Povinnosti obce pii dispozicich s majetkem, tj. prodej, sména, darovani, pronajmuti,

propachtovani, ¢i vypujceni hmotné nemovité véci

-V pfipad¢, Ze mésto chce disponovat se svym majetkem musi zvefejnit zdmér na
zéklade¢ § 39 odst. 1 zdkona €. 128/2000 Sb. Tento zamér musi byt vyvéSen na tredni
desce nejmén¢ 15 dnti pred tim, nez organy obce rozhodnou o této dispozici.

- Pokud obec uvetejiiuje zamér predpoklada se, Ze chee uzavtit smlouvu s protistranou
takovou, jakou udava v uvefejnéném zaméru. 3¢

Rozhodovani o zdméru obce:

- Rozhodnuti o zdméru obce a viili disponovat s obecnim majetkem je vzdy na
organech obce tedy na zastupitelstvu obce nebo rade obce v pripade, ze obec
nema radu rozhoduje o tomto zvefejnéni starosta obce.’

Nalezitosti zdméru:

- Samotny zamér podléhd nékterym povinnostem na zakladé zakona o
archivnictvi a spisové sluzbé. Nalezitosti zdméru vydavaného obci nejsou
taxativné¢ vymezeny v zdkon¢ ¢ 128/2000 Sb., ale je dulezité nemovitosti,
s kterymi chce mésto disponovat, fadné oznacit. Timto oznaCenim mtize byt
napt. oznaCeni nemovitosti podle zdkona o katastru nemovitosti, dalsi
nalezitosti je presné oznaceni dispozice tedy napf. prondjem nebo prode;.

V ptipad¢ uvetejiiovani zameru nemusi byt na tomto dokumentu vyslovné

35§ 38 zékona & 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni) — znéni od 1. 2. 2022. In: Elektronickd Shirka zdakonii
a mezindrodnich [online]. [cit. 17. 6. 2023]. Dostupné z: https://www.e-sbirka.cz/sb/2000/128/2024-01-01#par 38

36 Metodické doporuceni k &innosti izemnich samospravnych celkii - 7.2: Povinnosti obci pfi nakladadni s obecnim majetkem
podle zdikona o obcich. [online]. In: Praha: Ministerstvo vnitra CR, S. 98. ISBN 978-80-87544-24-2. Dostupné
z: https://www.mvcr.cz/odk2/clanek/metodicke-materialy-k-zakonnym-zmocnenim.aspx. [cit. 2024-01-19].

3TMetodické doporucenti k éinnosti izemnich samospravnych celkii - 7.2: Povinnosti obci pri nakladani s obecnim majetkem
podle zdikona o obcich. [online]. In: Praha: Ministerstvo vnitra CR, S. 98. ISBN 978-80-87544-24-2. Dostupné
z: https://www.mvcr.cz/odk2/clanek/metodicke-materialy-k-zakonnym-zmocnenim.aspx. [cit. 2024-01-19].
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uvedeno slovo zamér, ale m¢lo by byt patrné, Ze se o zdmér jedna. Méla by

byt fadné oznacena obec, kterd zamér vydava. Soucasti mize byt i razitko

obce. Na zaméru obce o dispozici s majetkem je vhodné uvést usneseni

organu obce, kterym byl tento zamér chvalen. Je dobré pfipojit k tomuto
dokumentu i podpisy a jména osob, ktery tento zdmér vyhotovili.

- Dispozice s majetkem obce, a tedy i zvefejnéni zaméru je zcela v ramci

samostatné piisobnosti obce, ktera tento zamér zveiejnuje.’®

- Pokud by se obec rozhodla disponovat se svym majetkem, aniz by zvetejnila zdmér,

a nasledovalo by uzavieni smlouvy s protistranou, jednalo by se poté o absolutné

neplatnou smlouvu. Tuto povinnost obcim ustanovuje §39 odst. 1 zékona ¢. 128/200

Sb., o obcich.*
3.5.1 Porizeni majetku obce

Pti potizovani majetku obci se nejdiive zjistuje, zda obec tento majetek potiebuje
a zda ho vyuzije v ramci svého jednani. Pfed pofizenim by se obec méla zamyslet, pro jaky
ucel konkrétni majetek potiebuje, poté zahdjit piipravy vetejné zakazky, pokud je tento
majetek dlouhodoby, napt. zbudovani vetfejného osvétleni. Je tieba se zamyslet nad
finanénimi prostiedky USC, z &eho bude financovat pofizeni vybraného majetku. Zda obec
tento majetek zajisti z vlastnich zdrojti, nebo pomoci dotace od statu. DalSi moznosti je
pofizeni majetku na Gvér, napt. od bankovni instituce. Dal§im dilezitym krokem je uzavieni
smluvniho vztahu, ktery zabezpeci spravné a vc€asné dodani majetku. Mize se jednat
naptiklad o smlouvu o dilo. V neposledni fadé by obec méla zkontrolovat, zda dochazi
k plnéni na stran¢ jak dodavatele, tak objednavatele (obec). Obec by pfi pofizovani majetku

méla jednat hospodarng, ucelné a co nejvice efektivng.*

38 Metodické doporuceni k innosti izemnich samospravnych celkii - 7.2: Povinnosti obci pii nakladani s obecnim majetkem
podle zikona o obcich. [online]. In: Praha: Ministerstvo vnitra CR, S. 98. ISBN 978-80-87544-24-2. Dostupné
z: https://www.mvcr.cz/odk2/clanek/metodicke-materialy-k-zakonnym-zmocnenim.aspx. [cit. 2024-01-19].

39 Metodické doporucent k innosti iizemnich samospravnych celkii - 7.2: Povinnosti obci pii nakladdni s obecnim
majetkem podle zdkona o obcich. [online]. In: Praha: Ministerstvo vnitra CR, S. 98. ISBN 978-80-87544-24-2. Dostupné
z: https://www.mvcr.cz/odk2/clanek/metodicke-materialy-k-zakonnym-zmocnenim.aspx. [cit. 2024-01-19].

40 Metodicky pokyn CHJ ¢. 15: Sprava majetku v souladu s principy 3E — 5. Pofizovani majetku [online]. In: Praha:
Ministerstvo financi CR, 2021, 15. 2. 2021, S. 1-58 [cit. 2023-06-11]. Dostupné
z: https://www.mfcr.cz/cs/legislativa/metodiky/202 1/metodicky-pokyn-chj-c-15-40927
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3.5.2 Pronajem majetku obce

Pokud obec vlastni néjaky majetek, ktery nevyuziva, ale v budoucnu by ho mohla
eventualné vyuzit, ma moznost tento majetek nabidnout k pronajmu. Timto krokem se obec
zachova hospodarné a efektivné vyuzije moznost ziskat n¢jaké financni prostredky, které
poté vyuZije v ramci hospodaieni v obce, naptiklad na opravu détského hiists.*!

V ptipadé rozhodnuti obce, Ze dany majetek pronajme, méla by byt cena ndjemného
ve vysi ceny obvyklé na jejim uizemi. Dal§i moznosti je prondjem za mnohem niz§i cenu nez
cenu obvyklou, ale obec by to méla fadné¢ odtivodnit. Mlize se jednat napi. o odtivodnéni
v rAmci bytové politiky obce ¢&i snizené najemné pro osoby v socialni tisni.*?

V ramci prondjmu majetku obci je dilezité dodrzeni legislativnich norem a déle
nastaveni urcitych internich norem — napf. hospodaieni s majetkem obce. Pronajem
obecniho majetku nam upravuje predeviim zakon o obcich, zdkon o majetku Ceské
republiky a jejim vystupovani v pravnich vztazich, zdkon o hlavnim mésté Praze a dale
obcansky zakonik, ktery upravuje smluvni vztah, na zékladé, kterého k prondjmu majetku

osobam dochéazi.*?
3.5.3 Prodej majetku obce

K prodeji majetku dochdzi na zaklad¢ rozhodnuti, Ze obec tento majetek jiz
nepotiebuje ke své ¢innosti, je zbytecny, zastaraly nebo napt. nédklady na jeho opravy jsou
pro vetfejnopravni korporaci neunosné. K tomu, aby obec mohla svlij majetek prodat, je tieba
zajistit zdkonny postup. Jde o dodrZeni urcitych internich predpisit v obci — napt. smérnic
obce — a zakoni, které s touto ¢innosti souvisi. Jsou to zakon o obcich, zakon o hlavnim
mésté Praze a dale zikon o majetku Ceské republiky ajejim vystupovani v pravnich

vztazich. Protoze prodej majetku je smluvni vztah, diileZity je také ob&ansky zakonik.**

41 Metodicky pokyn CHJ ¢. 15: Sprava majetku v souladu s principy 3E — 8 Prondjem a bezplatné uZivani majetku [online].
In: Praha: Ministerstvo  financi CR, 2021, 15.2.2021, s. 1-58 [cit. 2023-06-11]. Dostupné
z: https://www.mfcr.cz/cs/legislativa/metodiky/202 1/metodicky-pokyn-chj-c-15-40927
42 Metodicky pokyn CHJ ¢&. 15: Sprava majetku v souladu s principy 3E — 8.1 Popis optimdlniho stavu, zdkladni principy a
pravidla [online]. In: Praha: Ministerstvo financi CR, 2021, 15.2.2021, s. 1-58 [cit. 2023-06-11]. Dostupné
z: https://www.mfcr.cz/cs/legislativa/metodiky/202 1/metodicky-pokyn-chj-c-15-40927.
B Metodicky pokyn CHJ ¢ 15: Sprava majetku v souladu s principy 3E — 8.1 Popis optimdlniho stavu, zdkladni principy a
pravidla [online]. In: Praha: Ministerstvo financi CR, 2021, 15.2.2021, s. 1-58 [cit. 2023-06-11]. Dostupné
z: https://www.mfcr.cz/cs/legislativa/metodiky/202 1/metodicky-pokyn-chj-c-15-40927.
4 Metodicky pokyn CHJ ¢&. 15: Sprava majetku v souladu s principy 3E — 9 Vyirazeni a prodej majetku [online]. In: Praha:
Ministerstvo financi CR, 2021, 15.2.2021, S. 1-58 [cit. 2023-06-11]. Dostupné
z: https://www.mfcr.cz/cs/legislativa/metodiky/202 1/metodicky-pokyn-chj-c-15-40927.
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3.6 Evidence (sprava) majetku obce a pripadné zmény

Pro tadnou spravu majetku je predpoklad, ze USC bude jednat na zaklad& principti
hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti. Pod témito principy je mozno si piedstavit
predevsim:

- Kdykoliv zjistit stav majetku, jaky majetek je v evidenci obce a s jakym mnozstvim
majetkil obec disponuje.

- Moznost USC, pti potizovani nového majetku, zda je nutné tento majetek pofidit (napf-.
vytazeni rozbitého stroje).

- Zda majetek obce, ktery nyni obec nevyuzije, je mozné na zékladé¢ smluvniho vztahu

s dal3i osobou vyuzit pro zisk pro obec.*
3.6.1 Zaevidovani majetku obce

Kazda obec by méla evidovat vSechen svilj majetek, aby védéla, s jakym majetkem
hospodaii. Obec by méla védét, jaké ma budovy, softwarové vybaveni, pozemky a mnoho
dalSiho. Po ziskani majetku obce, at’ uz pomoci koup¢, smény, nebo daru, by se m¢l majetek
zaevidovat.*

Evidence majetku obce znamena pfidéleni inventariza¢niho ¢isla — pod timto Cislem
se miizeme predstavit obdobu rodného ¢isla obéana nebo IC podniku. Je jedineéné a celou
dobu zivotnosti majetku je neménné, i kdyZz doje v obci ke zménam, napf. pti pfevodu z obce
na prispévkovou organizaci obce.

Po ziskani inventarniho ¢isla vznika karta majetku.
Karta majetku obsahuje polozky jako:
- kupni/odhadni cena;
- datum zavedeni polozky do majetku obce;
- nazev majetku;
- v piipad¢ zavedeni odpisu i tento odpis, a to odkdy;
- poznamka o zavedeni transferu;

- poznamka o zhodnoceni majetku obce;

4 Metodicky pokyn CHJ ¢ 15: Sprava majetku v souladu s principy 3E — 3 Evidence majetku a jeho zmén [online].
In: Praha:  Ministerstvo ~ financi CR, 2021, 15. 2.2021, s. 1-58 [cit. 2023-06-11]. Dostupné
z: https://www.mfcr.cz/cs/legislativa/metodiky/202 1/metodicky-pokyn-chj-c-15-40927.
4 Metodicky pokyn CHJ ¢. 15: Sprava majetku v souladu s principy 3E — 3 Evidence majetku a jeho zmén [online].
In: Praha:  Ministerstvo  financi CR, 2021, 15.2.2021, s. 1-58 [cit. 2023-06-11].  Dostupné
z: https://www.mfcr.cz/cs/legislativa/metodiky/202 1/metodicky-pokyn-chj-c-15-40927.
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atd.*’

3.6.2 Vyrazeni majetku

K vyfazeni majetku obce dochazi v situaci, kdy obec tento majek jiz nepotiebuje,

naptiklad pokud je poSkozeny skartovaci stroj, ktery byl zaevidovan do majetku obce pied

mnoha lety a jeho oprava by byla nerentabilni, a obec jako fadny hospodaf toto nemiize

ucinit. K tomu, aby mohlo k vyfazeni majetku dojit, je tfeba zajistit spravny postup pro

vyfazeni a déle je dileZité zajistit viechny podklady.*®

Vytazeni majetku obce v pfipadé prodeje — dokumenty potiebné k fadnému vyrazeni

V piipadé, Ze obec se rozhodne, ze majetek jiz nevyuzije, ale tento majetek je funkéni,
nabidne se tento majetek k prodeji. O tom, Ze dojde k prodeji majetku, rozhoduje v obci
rada nebo zastupitelstvo.

Smlouva, na zaklad¢, které se majetek prodava.

Vyftazovaci protokol — podepsany zainteresovanymi osobami pii spravé majetku —
tento protokol je soucasti vnitini smérnice o hospodaieni s majetkem obce.

Samotné vyfazeni z evidence.*

Vytazeni majetku obce v pfipad€ opotiebeni, zni¢eni, nefunkénosti — dokumenty potiebné

k fadnému vytazeni

V pribehu roku dochazi v obci ke zni¢eni nebo posSkozeni majetku — napt. zniceni
priklepové vrtacky pii jejim pouzivani, nebo muze jiz dojit ke stafi majetku
a napf. elektricky spotiebi¢ neziska revizi pro dalsi pouzivani. K tomu, aby obec mohla
zajistit vyfazeni majetku, potfebuje od odbornika na tento majetek zajistit protokol o
diivodu nemoznosti pouzivani.

Souhlas likvidacni komise — likvida¢ni komise se schazi k tomu, aby majetek, ktery je
nepotiebny, zniceny anebo zastaraly, navrhla radé nebo zastupitelstvu, pokud obce
nema radu, k vyfazeni. Tato komise se schdzi dle potieb obce. SloZeni a zfizeni

likvida¢ni komise je dano vnitinim pfedpisem obce.

4THAVLAN, Petr a Jan JANECEK. Majetek iizemnich samospravnych celkii v teorii a praxi. 2., aktualizované

a podstatné doplnéné vydani. Praha: Leges, 2014. Praktik (Leges). ISBN 978-80-7502-057-4.

B Metodicky pokyn CHJ ¢. 15: Sprava majetku v souladu s principy 3E — 9 Vyrazeni a prodej majetku [online]. In: Praha:
Ministerstvo financi CR, 2021, 15. 2. 2021, s. 1-58 [cit. 2023-06-11]. Dostupné

z: https://www.mfcr.cz/cs/legislativa/metodiky/202 1/metodicky-pokyn-chj-c-15-40927.

4 Metodicky pokyn CHJ ¢&. 15: Sprava majetku v souladu s principy 3E — 9 Vyirazeni a prodej majetku [online]. In: Praha:
Ministerstvo financi CR, 2021, 15.2.2021, S. 1-58 [cit. 2023-06-11]. Dostupné
z: https://www.mfcr.cz/cs/legislativa/metodiky/202 1/metodicky-pokyn-chj-c-15-40927.
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- Usneseni rady nebo zastupitelstva o schvaleni vyfazeni majetku.
- Vyrtazovaci protokol — v ptipadé€, Ze ma obec ve své vnitini smérnici.

- Fyzicka likvidace majetku — napt. doklad o likvidaci ve sbémych surovinach.>

3.7 Inventarizace majetku izemnich samospravnych celki

K inventarizaci muze dochézet, kdykoliv je to pro obec dilezité. Zakladni rozdéleni
inventarizace je na fddnou a mimotadnou. Tedy jedna se o to, zda jde o pravidelnou
inventarizaci kazdoro¢ni, ke které dochazi jednou za kalendaini nebo hospodaisky rok, podle
toho, jak si obec urci. Obec jednou za dvanact po sob¢ jdoucich mésicti zkontroluje vSechen
svlj evidovany majetek. K mimotadné inventarizaci dochézi v ptipad¢ nejasnosti, kradeze,

$kodni udalosti atd.>!

3.7.1 Organiza¢ni zajiSténi a zpiisoby provedeni inventarizace majetku obce

Pro inventury jsou diilezité tyto Cinnosti:

Evidence majetku pro zhotoveni inventurnich soupisti, které jsou poté potiebné pro

vyhodnoceni inventarizace.

KaZdoroc¢né¢ se sestavovany plan inventur — kde se urci:
- USTREDNI INVENTARIZCNI KOMISE — jmenovani jednotlivych ¢&lenti
komise,
- DILCI INVENTARIZACNI KOMISE — jmenovéni jednotlivych &lenti komise
a jim ptidélend jednotliva gesce pro vykon inventury.
- Zajisténi postupti a pracovnich pomucek pro vykon inventarizace.
- Zajisténi soucinnosti zaméstnancli obce a osob, které maji tento majetek dany do
spravy.
- Musi se zajistit, aby prob&hly vSechny ¢innosti fadné a jak jsou stanoveny zdkonem

nebo jinym pravnim predpisem nebo vnitini smérnici.>?

0 Metodicky pokyn CHJ & 15: Sprava majetku v souladu s principy 3E — 9 Vyrazeni a prodej majetku [online]. In: Praha:
Ministerstvo financi CR, 2021, 15.2.2021, S. 1-58 [cit. 2023-06-11]. Dostupné
z: https://www.mfcr.cz/cs/legislativa/metodiky/202 1/metodicky-pokyn-chj-c-15-40927.

51 SVOBODOVA, Jaroslava a Josef PODHORSKY. Inventarizace: prakticky privvodce. Olomouc: ANAG, [2018]-.
Ugetnictvi (ANAG). ISBN 978-80-7554-124-6.

32 § 3 vyhlasky €. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zdvazk(i — znéni od 1. 1. 2018. In: Elektronickd Shirka zdkonii a
mezinarodnich [online]. [cit. 20. 6. 2023]. Dostupné z: https://www.e-sbirka.cz/sb/2010/270/2018-01-01#par_3.
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Inventarizacni komise

- Provadi jednotlivé inventury majetku obce.

- Zrizeni této komise mize byt nejpozdéji v den zacatku této inventury.

- Tato komise musi byt nejméné dvouclenna, pokud nestanovi jinak napt. vnitini
piedpis.>?

Plan inventur

- Obec sestavuje plan inventur nejpozdéji v den, kdy zacina s inventurou, ale obce maji
své vnitini smérnice, kde maji ur€ené piesné nejpozde€jsi datum stanoveni tohoto planu.

- Tento plan musi obsahovat pfedpoklad zac¢atku a konce jednotlivych inventur, kdy
dochdzi ke zjisténi skutecnych stavi.

-V planu musi byt zminka o zahajeni a ukonceni ¢innosti inventarizacnich komisi — UIK
i DIK.

-V tomto planu byt uvedeno, u kterych polozek majetku obce dojde k inventarizaci.>*

Identifikator pro inventarizaci majetku

- Tento identifikator mize byt pro ¢lena inventariza¢ni komise Citelny nebo 1 necitelny.

- Za identifikator miize byt povazovano vyrobni ¢islo, oznaceni dodavatelem, ale musi
byt nezaménitelny. MiZe jej vytvofit i sama obec.

-V pfipadé¢, Ze tento identifikétor je pro osobou provadéjici inventarizaci necitelny, musi
byt Citelny poté, co se prevede na formy, kterou poté ¢te fyzicka osoba, kterd vysledky

z inventarizace zpracovava.>>

Jednim z dokumentd, které obec vytvari, je inventarizacni zprava. Ta fika, jaky majetek
obec ma v evidenci. Tato inventarizacni zprava je i pod kontrolou hospodatfeni izemniho
samospravného celku. Touto kontrolou musi kazda obec projit — kontrolu vykonava
prislusny krajsky trad. Bud’ o kontrolu pozada obec, nebo si najme registrovaného auditora

k tomu, aby mohlo k této kontrole dojit.*®

33§ 4 vyhlagky ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zdvazkd — znéni od 1. 1. 2018. In: Elektronickd Sbirka zdkonii
a mezindrodnich [online]. [cit. 20. 6. 2023]. Dostupné z: https://www.e-sbirka.cz/sb/2010/270/2018-01-01#par 4.

3§ 5 vyhlasky €. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazkti — znéni od 1. 1. 2018. In: Elektronicka Sbirka zdakonii a
mezinarodnich [online]. [cit. 20. 6. 2023]. Dostupné z: https://www.e-sbirka.cz/sb/2010/270/2018-01-01#par_5.

35§ 9 vyhlasky €. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazkti — znéni od 1. 1. 2018. In: Elektronicka Sbirka zdkonii a
mezinarodnich [online]. [cit. 20. 6. 2023]. Dostupné z: https://www.e-sbirka.cz/sb/2010/270/2018-01-01#par_9.

36§ 42 zakona & 128/2000 Sb., o obcich (obecni ziizeni) — znéni od 1. 2. 2022. In: Elektronickd Shirka zakoni
a mezinarodnich [online].[cit. 23. 6. 2023]. Dostupné z: https://www.e-sbirka.cz/sb/2000/128/2024-01-01#par_42.
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K inventarizaci majetku zpravidla dochdzi jednou za rok a jeji prub¢h fidi vnitini

smérnice, zakon o inventarizaci a dale provadéci vyhlaska k inventarizaci.’’
3.7.2 Priibéh inventarizace

V pribehu inventarizace dochazi ke zjisténi skutecného majetku obce. V prubéhu roku
dochazi v obci ke zménam majetku obce:
- pfirtstky;
- ubytky.
Tyto zmény se musi jednou za rok zkontrolovat a je nutné porovnat ucetni stav se
skute¢nym stavem. ProtoZe 1 kdyZ se vSichni o svéfeny majetek staraji fadn€, mtize dochazet
k inventarizacnim rozdilim. Tato inventarizace majetku by se méla vykondvat poctive,

fadné a v uréeny &as.”®
3.7.3 Zpusoby inventarizace

Inventura dokladova — dochézi ke kontrole:
- pohledavek a zavazk;
- finan¢niho majetku dlouhodobého 1 kratkodobého;
- ostatniho majetku — jedna se o majetek nehmotny, ale také nedokonceny;
- vlastnich zdrojQ;
- rezerv;
- podrozvahovych uéti.>
Inventura fyzickd — dochazi k fyzické kontrole nasledujicich majetkii:
- budov a staveb;
- pozemki;
- drobného dlouhodobého hmotného majetku;
- samostatnych movitych véci a souboru movitych véci;

- zasob — pokud je obec ma;

3T Metodicky pokyn CHJ ¢&. 15: Sprava majetku v souladu s principy 3E — 4 Inventarizace [online]. In: Praha: Ministerstvo
financi CR, 2021, 15.2.2021, S. 1-58 [cit. 2023-06-11]. Dostupné
z: https://www.mfcr.cz/cs/legislativa/metodiky/202 1/metodicky-pokyn-chj-c-15-40927.

8 Metodicky pokyn CHJ ¢. 15: Sprava majetku v souladu s principy 3E — 4 Inventarizace [online]. In: Praha: Ministerstvo
financi CR, 2021, 15.2.2021, S. 1-58 [cit. 2023-06-11]. Dostupné
z: https://www.mfcr.cz/cs/legislativa/metodiky/202 1/metodicky-pokyn-chj-c-15-40927.

5 SVOBODOVA, Jaroslava a Josef PODHORSKY. Inventarizace: prakticky privodce. Olomouc: ANAG, [2018]-.
Utetnictvi (ANAG). ISBN 978-80-7554-124-6.
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- pokladni hotovosti, cenin, piisné zauttovatelnych tiskopisi.®

3.7.4 Provedeni inventarizace majetku obce

Inventura pozemku

- Inventura pozemku se provadi na zaklad¢ jak fyzické, tak dokladové inventury. Je tieba

zjistit skuteCny stav.

Dokladova inventura

- Je tfeba mit inventurni soupis majetku, ktery mize byt rGznou formou (tabulka,

jednotlivé souhrnné listy majetku), ze kterych je nutné vycist u pozemkii:

vlastnictvi pozemku — tedy list vlastnictvi (LV),

- inventarni ¢islo vedené k tomuto pozemku,

- (islo parcely, na které se pozemek nachézi,

- vyméru pozemku — tedy jeho velikost v m?,

- druh pozemku — jestli se jedna o zahradu, stavebni pozemek aj.,

- vysi ocenéni pozemku — cenu v K¢&.°!

Fyzicka inventura

- Pii fyzické inventuie se zjisti, zda pozemky jsou fadn¢ vyznaCeny a odpovidaji

geometrickym plantim.

- Zdatyto pozemky jsou pouzivany tak, jak maji byt pouzivany — napt. pacht zeméd¢élské

pudy.®

Po provedeni fyzické i dokladové inventury dojde k zjisténim, kterd se zapisi do ptislusného

protokolu o provedeni dil¢i ¢asti inventury.®

60 SYOBODOVA, Jaroslava a Josef PODHORSKY. Inventarizace
Ugetnictvi (ANAG). ISBN 978-80-7554-124-6.
61 SVOBODOVA, Jaroslava a Josef PODHORSKY. Inventarizace
Ucetnictvi (ANAG). ISBN 978-80-7554-124-6.
62 SVOBODOVA, Jaroslava a Josef PODHORSKY. Inventarizace
Ucetnictvi (ANAG). ISBN 978-80-7554-124-6.
6 SVOBODOVA, Jaroslava a Josef PODHORSKY. Inventarizace
Ucetnictvi (ANAG). ISBN 978-80-7554-124-6.
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Inventura budovy/stavby

- Inventura budov/staveb se provadi na zaklad¢ jak fyzické, tak dokladové inventury. Je

tfeba zjistit skute¢ny stav.®

Dokladova inventura
- Je tfeba mit inventurni soupis majetku, ktery mize byt riznou formou (tabulka,
jednotlivé souhrnné listy majetku), z kterych je nutné vycist u staveb/budov:
- vlastnictvi budov/staveb — tedy list vlastnictvi (LV);
- inventarni ¢islo vedené k budovam / stavbam;
- koéd CZ-CPA / CZ-CC — presné zarazeni majetku;
- Cislo popisné ptislusné budovy;
- hodnotu budovy/stavby v K¢;
- opravky;

- opravné polozky.%®

Fyzicka inventura
- Pri fyzické inventuie se prohlédnou jednotlivé objekty na misté a zjisti se jejich stav.
-V pfipadé, Ze jsou u budov/staveb provedeny n¢jaké ptistavby nebo dokonce demolice,
zjistuje se, zda je toto zaevidovano na karté budovy.®
Po provedeni fyzické 1 dokladové inventury dojde k zjisténim, ktera se zapisi do ptislusného

protokolu o provedeni dil¢i ¢asti inventury.$’

Inventura samostatnych movitych véci a soubortt movitych véci

- Inventura samostatnych movitych véci a souborti movitych véci se provadi na zéklade
jak fyzické, tak dokladové inventury. Je tieba zjistit skuteCny stav. Je nutné mit

jednoznac¢né identifikované jednotlivé predméty.®

% SVOBODOVA, Jaroslava a Josef PODHORSKY. Inventarizace: prakticky privvodce. Olomouc: ANAG, [2018]-.
Ugetnictvi (ANAG). ISBN 978-80-7554-124-6.
65 SVOBODOVA, Jaroslava a Josef PODHORSKY. Inventarizace: prakticky pritvodce. Olomouc: ANAG, [2018]-.
Ugetnictvi (ANAG). ISBN 978-80-7554-124-6.
6 SVOBODOVA, Jaroslava a Josef PODHORSKY. Inventarizace: prakticky privodce. Olomouc: ANAG, [2018]-.
Ugetnictvi (ANAG). ISBN 978-80-7554-124-6.
67 SVOBODOVA, Jaroslava a Josef PODHORSKY. Inventarizace: prakticky privvodce. Olomouc: ANAG, [2018]-.
Ugetnictvi (ANAG). ISBN 978-80-7554-124-6.
% SVOBODOVA, Jaroslava a Josef PODHORSKY. Inventarizace: prakticky privvodce. Olomouc: ANAG, [2018]-.
Ugetnictvi (ANAG). ISBN 978-80-7554-124-6.
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Dokladova inventura
- Je tfeba mit inventurni soupis majetku, ktery muize byt rliznou formou (tabulka,
jednotlivé souhrnné listy majetku), ze kterych je nutné vyc¢ist u samostatnych movitych
veci a soubort movitych véci:
- kod CZ-CPA / CZ-CC — presné zatfazeni majetku,
- inventarni ¢islo vedené k témto vécem,
- ur¢eni majetku — popis ucelu — napiiklad traktirek na sekani travy,
- hodnotu piislusné véci v K¢,
- opravky,

- opravné polozky.%

Fyzicka inventura
- Pfi fyzické inventuie se zjisti, kde skute¢né se majetek nachazi,
- Dale se zjistuje, zda tento majetek je schopny dalSiho provozu, zda odpovédna osoba
vi, kde je, a manipuluje se s vécmi podle zptsobu jejich pouziti.”
Po provedeni fyzické i dokladové inventury dojde k zjiSténim, ktera se zapisi do

N7

ptislusného protokolu o provedeni dil¢i ¢asti inventury.

Inventura drobného dlouhodobého hmotného majetku

- Inventura drobného dlouhodobého hmotného majetku se provadi na zaklad¢ jak
fyzické, tak dokladové inventury. Je tieba zjistit skutecny stav. Je nutné mit

jednoznac¢né identifikované jednotlivé predméty.’!

Dokladova inventura
- Je tfeba mit inventurni soupis majetku, ktery miize byt riznou formou (tabulka,
jednotlivé souhrnné listy majetku), ze kterych je nutné vycist u drobného
dlouhodobého hmotného majetku:

- inventarni ¢islo vedené k t€émto vécem,

8 SVOBODOVA, Jaroslava a Josef PODHORSKY. Inventarizace: prakticky privvodce. Olomouc: ANAG, [2018]-.
Ugetnictvi (ANAG). ISBN 978-80-7554-124-6.
70 SVOBODOVA, Jaroslava a Josef PODHORSKY. Inventarizace: prakticky privvodce. Olomouc: ANAG, [2018]-.
Ugetnictvi (ANAG). ISBN 978-80-7554-124-6.
71 SVOBODOVA, Jaroslava a Josef PODHORSKY. Inventarizace: prakticky privodce. Olomouc: ANAG, [2018]-.
Ugetnictvi (ANAG). ISBN 978-80-7554-124-6.
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- uréeni majetku — popis ucel — ptiklepova vrtacka pro praci na opravach majetku
obce,
- hodnotu piislusné véci v K¢,

- opravky.”?

Fyzicka inventura

- Pii fyzické inventufe se zjisti, kde skutecné se majetek nachazi.

- Dale se zjistuje, zda tento majetek je schopny dale provozu, zda odpovédna osoba vi,
kde je, a manipuluje se s vécmi podle zpusobu jejich pouziti. Napi. zda piiklepova
vrtacka je v garazi technickych sluzeb obce.”

Po provedeni fyzické i dokladové inventury dojde k zjisténim, ktera se zapisi do

piislusného protokolu o provedeni dil¢i ¢asti inventury.”

Inventura zasob

- Inventura zasob se provadi na zakladé jak fyzickeé, tak dokladové inventury. Je tieba

zjistit skute¢ny stav.”

Dokladova inventura
Je tfeba mit inventurni soupis majetku, ktery muize byt rtiznou formou (tabulka,
jednotlivé souhrnné listy majetku). Inventarni soupis se vytvari na zdklad¢ skladové
evidence zasob.’¢
Fyzicka inventura
- Pri fyzické inventufe se zjisti, zda zasoby maji napft. proslé lhity spotieby.
- Zda tyto zasoby jsou ve skutecném mnozstvi — dochazi ke skutecnému preméieni,

pievazeni, piepocitani jednotlivych skladovych zasob.””

2 SVOBODOVA, Jaroslava a Josef PODHORSKY. Inventarizace: prakticky privodce. Olomouc: ANAG, [2018]-.
Ucetnictvi (ANAG). ISBN 978-80-7554-124-6.
3 SVOBODOVA, Jaroslava a Josef PODHORSKY. Inventarizace: prakticky privvodce. Olomouc: ANAG, [2018]-.
Ucetnictvi (ANAG). ISBN 978-80-7554-124-6.
7 SVOBODOVA, Jaroslava a Josef PODHORSKY. Inventarizace: prakticky privvodce. Olomouc: ANAG, [2018]-.
Ucetnictvi (ANAG). ISBN 978-80-7554-124-6.
7> SVOBODOVA, Jaroslava a Josef PODHORSKY. Inventarizace: prakticky privvodce. Olomouc: ANAG, [2018]-.
Ucetnictvi (ANAG). ISBN 978-80-7554-124-6.
6 SVOBODOVA, Jaroslava a Josef PODHORSKY. Inventarizace: prakticky pritvodce. Olomouc: ANAG, [2018]-.
Ucetnictvi (ANAG). ISBN 978-80-7554-124-6.
77 SVOBODOVA, Jaroslava a Josef PODHORSKY. Inventarizace: prakticky privodce. Olomouc: ANAG, [2018]-.
Ugetnictvi (ANAG). ISBN 978-80-7554-124-6.
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Po provedeni fyzické i dokladové inventury dojde k zjisténim, kterd se zapisi do

N7

ptislusného protokolu o provedeni dil¢i ¢asti inventury.

Inventura pokladny

- Inventura z4sob se provadi na zakladé jak fyzické, tak dokladové inventury. Je tieba

zjistit skute¢ny stav. 7

Dokladova inventura

- Je ptedlozen stav poklady k datu inventury.”

Fyzicka inventura
- Pii fyzické inventuie se zjisti, zda finan¢ni prostiedky, které by mély byt v pokladné,
se tam skute¢né nachazeji.
- Jaké bankovky a mince jsou ve skutecnosti v pokladné. Jaké mény jsou v pokladné a
v jakych nominalnich hodnotach.®°
Po provedeni fyzické i dokladové inventury dojde k zjiSténim, ktera se zapisi do
ptislusného protokolu o provedeni dil¢i Casti inventury. Dale pii provadéni inventury
pokladny musi byt pfitomna odpovédna osoba za tuto pokladnu a musi byt také podepsana

na protokolu z této inventury.!

Inventura cenin a pfisné zaétovatelnych tiskopistu

- Inventura cenin a ptisn¢ zuctovatelnych tiskopist se provadi na zaklad¢ jak fyzicke,
tak dokladové inventury. Je tfeba zjistit skutecny stav.
Dokladova inventura

- Je ptedloZen stav cenin a piisné zactovatelnych tiskopisti k datu inventury.®?

78 SVOBODOVA, Jaroslava a Josef PODHORSKY. Inventarizace: prakticky privvodce. Olomouc: ANAG, [2018]-.
Ucetnictvi (ANAG). ISBN 978-80-7554-124-6.
 SVOBODOVA, Jaroslava a Josef PODHORSKY. Inventarizace: prakticky privvodce. Olomouc: ANAG, [2018]-.
Ucetnictvi (ANAG). ISBN 978-80-7554-124-6.
8 SYVOBODOVA, Jaroslava a Josef PODHORSKY. Inventarizace: prakticky privvodce. Olomouc: ANAG, [2018]-.
Ucetnictvi (ANAG). ISBN 978-80-7554-124-6.
81 SVOBODOVA, Jaroslava a Josef PODHORSKY. Inventarizace: prakticky privvodce. Olomouc: ANAG, [2018]-.
Ucetnictvi (ANAG). ISBN 978-80-7554-124-6.
82 SVOBODOVA, Jaroslava a Josef PODHORSKY. Inventarizace: prakticky privvodce. Olomouc: ANAG, [2018]-.
Ucetnictvi (ANAG). ISBN 978-80-7554-124-6.
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Fyzicka inventura
- Pii fyzické inventufe se zjisti, zda predpokladany stav cenin a piisné zactovatelnych
tiskopisi, které by méla mit u sebe odpovédna osoba, pifesné koresponduje se
skuteCnym stavem.
- Dale se zjisti, zda napt. kolky v urcité hodnoté jsou ve spravném poctu a piisné
zictovatelné tiskopisy, napf. volebni pritkazy, jsou spravné &islovany. "3
Po provedeni fyzické i dokladové inventury dojde k zjisténim, ktera se zapisi do
prislusného protokolu o provedeni dil¢i Casti inventury. Dale pii provadéni inventury cenin
a piisné zuctovatelnych tiskopisti musi byt pfitomna odpovédnd osoba za tuto pokladnu a

musi byt také podepsana na protokolu z této inventury.
3.8 Rozpocet obce

Rozpocet obce je upraven zakonem ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
uzemnich rozpocti, kde je upravena piedevsim tvorba rozpoctu funkce rozpoctu izemniho
samospravného celku, tedy v nasSem ptipad¢ obce. Rozpocet obce se schvaluje na jeden
kalendarni rok, tedy od 1. ledna do 31. prosince, a dale rozpoctovym vyhledem na obdobi
dalsich 2 az 5 let. Rozpocet mize byt schodkovy, piebytkovy nebo vyrovnany:

- Schodkovy — vydaje jsou vyssi nez ptijmy — ale musi byt zajistény financni prostiedky
z rezerv z minulych let nebo musi byt zajistén vér atd.

- Prebytkovy — vydaje jsou nizs§i nez pfijmy — tento piebytek je ur€en na investici
v nasledujicich letech nebo timto ptfebytkem jsou splaceny Gvéry obce z minulych let.
K témto ptebytkiim obec zfizuje penézni fondy.

- Vyrovnany — vydaje a pfijmy jsou si rovny.3*

3.8.1 Obsah rozpoctu obce

V rozpoctu obce jsou zahrnuty piijmy a vydaje obce a dale také penézni fondy, pokud

se obec rozhodné¢ zaradit je do rozpoctu a nedd je mimo rozpocet.

8 SVOBODOVA, Jaroslava a Josef PODHORSKY . Inventarizace: prakticky privodce. Olomouc: ANAG, [2018]-.
Ugetnictvi (ANAG). ISBN 978-80-7554-124-6.

8§ 1-5 zdkona & 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpocth. In: Elektronickd Sbirka zdkonii
a mezinarodnich [online]. [cit. 19. 8. 2023]. Dostupné z: https://www.e-sbirka.cz/sb/2000/250/0000-00-00.
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Piijmy obce

Soucasti pfijmii obce jsou predev§im piijmy zmajetku a majetkovych prav,
z vysledku své vlastni hospodarské ¢innosti. Jedna se o ptfijmy z hospodarské ¢innosti od
vlastnich pravnickych osob, dale se jedna o vynosy ze zavedenych mistnich poplatkti, dani.
Dale do ptijmi rozpoctu spadaji dotace z rozpoctu krajt, statniho rozpoctu a statnich fondi.
Soucasti jsou 1 finance ziskané spravni ¢innosti organu statni spravy (pokuty). Do pfijmi je

mozné jesté zatadit penézité dary a ptispévky apod.®®

Vydaje obce

Mezi vydaje, které se hradi pomoci rozpoctu, se zafazuji prevazné ty, které¢ ptimo
souvisi s povinnosti, které obci uklada zakon. Jsou zde vydaje, které zabezpecuji ¢innosti
obce predevsim v jeji samostatné ptisobnosti — tedy péce o majetek obce a dale jeho rozvoj,
vydaje zajistujici vykon statni spravy, vydaje obce v ndvaznosti na jeji smluvni vztahy, tedy
i spoluprace mezi obcemi a dalSimi subjekty. Dalsi soucasti vydaji jsou thrada trokl

z Gvéri a pajéek apod.3®
3.8.2 Rozpoctovy proces

Uzemni samospravny celek — obec vypracovava svilj rozpoéet, ktery ptimo souvisi
s rozpoctovym vyhledem, a na zéklad¢ rozpisu statniho rozpoc¢tu nebo provizoriem. Tento
navrh rozpoctu musi byt zvefejnén nejméné po dobu 15 dni pfed jeho projednanim
zastupitelstvem obce.®’

Rozpocet obce se fidi podle vyhlasky Ministerstva financi. Ta uzemnimu
samospravnému celku iika, jakd ma byt rozpoctova skladba jejiho rozpo&tu.®

V ptipadé, Ze zastupitelé obce neschvali rozpocet obce pred 1. lednem pfislusného
kalendéiniho roku, je rozpoc¢tové hospodateni fizeno pravidly souvisejicimi s rozpoctovym

provizoriem. Tato pravidla schvaluje zastupitelstvo obce.®’

85§ 6-7 zékona &. 250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech Uzemnich rozpoltd In: Elektronicka Shirka zdkonii
a mezinarodnich [online]. [cit. 19. 8. 2023]. Dostupné z: https://www.e-sbirka.cz/sb/2000/250/0000-00-00.

8§ 9 zékona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpo&tl In: Elektronickd Shirka zdkonii
a mezinarodnich [online]. [cit. 19. 8. 2023]. Dostupné z: https://www.e-sbirka.cz/sb/2000/250/0000-00-00#par_9.

87§ 11 zakona &. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoltd In: Elektronicka Sbirka zdkonii
a mezinarodnich [online]. [cit. 19. 8. 2023]. Dostupné z: https://www.e-sbirka.cz/sb/2000/250/0000-00-00#par_11.

8 § 12 zakona &. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpo&td In: Elektronicka Sbirka zdkonii
a mezindrodnich [online]. [cit. 19. 8. 2023]. Dostupné z: https://www.e-sbirka.cz/sb/2000/250/0000-00-00#par_12.

8§ 13 zékona & 250/2000 Sb., o rozpoltovych pravidlech uzemnich rozpo&tl In: Elektronickd Sbirka zdkonii
a mezinarodnich [online]. [cit. 19. 8. 2023]. Dostupné z: https://www.e-sbirka.cz/sb/2000/250/0000-00-00#par_13.
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Obec musi hospodafit v navaznosti na jeji schvaleny rozpocet. V piipadé, Ze je tfeba
zmeéna tohoto rozpoctu, musi byt schvélena a zdiivodnéna. Divody jsou napf. organizacni
zmény, zména pravnich predpisii — metodické zmény a vécné zmeény. Tyto zmény se provadi
na zéklad¢ tzv. rozpoctového opatieni a musi byt evidovany. Tato evidence musi byt
v ¢asové posloupnosti. Rozpoctovym opatfenim se rozumi napf. pfesun rozpoctovych
prostiedkil, nové nepiedvidané piijmy nebo vydaje, ¢imz dojde k zvySeni celkového objemu
tohoto rozpoétu apod.”

Po skonceni ptislusného kalendarniho roku se rozpocet zhodnoti a zpracuje se do tzv.
zavérecného uctu. V ném je zhodnoceno plnéni rozpoctu, jak na strané piijmi, tak vydaji, a
to v navaznosti na rozpoctovou skladbu tohoto rozpoctu. Dulezitou soucasti zavérecného
uctu je vyuctovani financnich vtahti souvisejicich s rozpoctem statu, kraje, obce atd. Obce
jsou povinny nechat pfezkoumat sviij zavérecny ucet. O piezkum mohou pozadat bud’
prislusny kraj, do kterého spadaji, nebo auditora. Zprava o vysledku hospodateni je soucasti
zévéreCného uctu. Jeho navrh musi byt zvefejnén nejméné po dobu 15 dni pied jednanim
zastupitelstva. Po projednani zavére¢ného uctu zastupitelstvo navrh odsouhlasi bez vyhrad,
nebo s vyhradami. V ptipad¢ vyhrad musi obec zajistit opravu chyb a nedostatkii a vyvodit

zavéry vici zodpovédnym osobam, které zplisobily skodu.’!

9§ 14-16 zakona ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoétii In: Elektronickd Sbirka zdkonii
a mezinarodnich [online]. [cit. 19. 8. 2023]. Dostupné z: https://www.e-sbirka.cz/sb/2000/250/0000-00-00.

91 § 17 zékona & 250/2000 Sb., o rozpottovych pravidlech tzemnich rozpoétd In: Elektronicka Sbirka zdkonii
a mezinarodnich [online]. [cit. 19. 8. 2023]. Dostupné z: https://www.e-sbirka.cz/sb/2000/250/0000-00-00#par_17.
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4 Vlastni prace

V této Casti prace autorka zpracovava analyzu dispozice majetku mésta Svoboda nad
Upou. Majetek je dalezity pro fadny chod obce a slouZi jak pro hospodaiskou ¢innost, tak
také pro blaho obcanti zijicich na izemi mésta, ale také jeho navstévnikli. Majetek mésta

piimo ovliviiuje také rozpocet a bilanci jak na strané¢ aktiv, tak pasiv.

4.1 Mésto Svoboda nad Upou

Prvni pisemné zminky o mésté Svoboda nad Upou jsou zndmy z roku 1546, nejvétsiho
rozmachu mésto dosahlo v 19. stoleti.””> Mésto se nachazi v Kralovéhradeckém kraji,
v okrese Trutnov. Mé&stem protéka feka Upa, ktera méla hlavné vyznam pro obyvatele v jeho
nejvétsim rozmachu v 19. stoleti — pro primyslové vyuziti tekouci vody.”?

Mésto se ¢leni na tii katastralni asti, a to na Svobodu nad Upou, Mar3ov I. a MarSov
II. V soucasné dobé méa 2032 obyvatel, z toho je 987 muzi a 1045 zen.** Mésto je obci
s povéfenym ufadem, tedy obci II. typu. To znamend, Ze vykonava v rdmci statni spravy

pienesenou plisobnost i pro okolni obce, jedna se napfiklad o ¢innost socialni pracovnice.”

4.2 Sprava majetku mésta Svoboda nad Upou

Pod touto spravou je mozné si predstavit evidencni spravu majetku. Mésto pomoci
svych zaméstnanct zajist'uje evidenci veskerého majetku a dale ¢innosti, které uklada méstu
stat pomoci zakont, vyhlasek, natizeni atd.

Jednim z téchto zaméstnancii provadéjicich operace na useku dispozic s majetkem

meésta je poveéfena osoba — evidencni spravce majetku, ktery vykonava nasledujici Cinnosti

92 Mgsto Svoboda nad Upou: Historie Svobody nad Upou. Svoboda nad Upou [online]. [cit. 2022-01-29]. Dostupné
z: http://www.musvoboda.cz/historie/86-historiesvobody.

9 PULPANOVA Romana, Mismi poplatky a jejich viiv na rozpocet obce. [online]. Praha, 2022. [cit. 2024-01-20].
Dostupné

z: https://is.czu.cz/zp/index.pl?podrobnosti_zp=302967;zpet=;prehled=vyhledavani;vzorek_zp=Romana%20P%C5%AF1
p%C3%A Inov%C3%A1;kde=autor;kde=klic_slova;filtr_stav=obhajena;zobrazit=Zobrazit;typ=1;fakulta=10;0bhajoba=2
022;0bhajoba=2021;jazyk=1;lang=cz Bakalaiska prace. CZU, Provozné ekonomicka fakulta, Vedouci prace JUDr. Jana
Borska, Ph.D.

9 Cesky statisticky tifad: Pocet obyvatel v obcich — k1. 1. 2023 [online]. 23.5.2023 [cit. 2024-01-29]. Dostupné
z: https://www.czso.cz/csu/czso/pocet-obyvatel-v-obcich-k-112023

95 PULPANOVA Romana, Mismi poplatky a jejich viiv na rozpocet obce. [online]. Praha, 2022. [cit. 2024-01-20].
Dostupné

z: https://is.czu.cz/zp/index.pl?podrobnosti_zp=302967;zpet=;prehled=vyhledavani;vzorek_zp=Romana%20P%C5%AF1
p%C3%A Inov%C3%A1;kde=autor;kde=klic_slova;filtr_stav=obhajena;zobrazit=Zobrazit;typ=1;fakulta=10;0bhajoba=2
022;0bhajoba=2021;jazyk=1;lang=cz Bakalaiska prace. CZU, Provozné ekonomicka fakulta, Vedouci prace JUDr. Jana
Borska, Ph.D.
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na tseku majetku mésta a je povéten urcitymi kompetencemi, diky kterym miZze tuto ¢innost

vykonavat.

Cinnost evidenéniho spravce majetku ve mésté Svoboda nad Upou

Evidencni spravce majetku spravuje evidenci majetku dle potieb, analyzou ¢innosti
povéreného pracovnika mizeme fict, Ze se jedna o kazdodenni ¢innost.
Evidenci majetku provadi povétend osoba pomoci PC programu GINIS Express —
modul EMA. V tomto modulu eviden¢ni spravce majetku zapisuje nové potizeny
majetek, provadi veskeré zmény na kart¢ majetku a pripadné majetek vyrazuje.
VSechny tyto ¢innosti vykonava na pokyn ucetni mésta, kterd poskytne povéiené
osob¢ dokumentaci k vykonu jednotlivych ¢innosti. Déle jednd dle pokynt od
tajemnice M&U nebo na zakladé rozhodnuti rady ¢&i zastupitelstva mésta.
S ucetni mésta je dulezita kontrola noveé potfizeného majetku, odpisy majetku a dale
vysSe odeCtenych transferti a opravek k majetku v ndvaznosti na ucetnictvi. Hlavni
kniha — v rdmci ucetnictvi musi byt ve stejnych ¢astkach (s halétfovou ptesnosti), jako
je v evidenci GINIS Expres — EMA. Je to kontrola v piipad€ nedorozuméni a funguje
také jako ucetni podklad pro kontroly a audity méstského majetku, ptipadné pro
inventarizaci.

Zadavé novy majetek do PC programu.

Udaje, které jsou zadavany povéfenym pracovnikem a poté figuruji na karté majetku

jako jeji obsah:

- nazev majetku;

- rok pofizeni;

- vyrobni ¢islo, pokud je v evidenci;

- ¢islo faktury v evidenci mésta Svoboda nad Upou;

- datum pofizeni a datum zatazeni do majetku mésta;

- 0 jaky majetek se jedna, tedy zda je to DHM, DNM, DDHM, DDNM, nebo POE
— podrozvahové evidence v ndvaznosti na vysi ocenéni majetku a dale podle
ur¢eni dle rozpoctu mésta na pfislusny rok;

- pofizovaci cena majetku;

- dopoznémek se uvadi dodavatel, fotografie a dalsi dokumenty spjaté s potfizenim

majetku.
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- Dale je dilezita polozka uctu pro zafazeni majetku: tzv. synteticky a analyticky
ucet:
- synteticky ucet — nam urcuje, o jaky druh majetku se jednd, napt. 013 —
software
- analyticky ucet — udava, kde se majetek nachazi, tedy:
- 100 —ZS a MS Svoboda nad Upou — piispévkové organizace;
- 200 — Dum s pecovatelskou sluzbou Svoboda nad Upou (DPS) —
prispévkova organizace;
- 300 — mé&sto — majetek, ktery je na radnici ¢i jej maji k dispozici technické
sluzby; jedna se o veskery majetek v obci pro pfimou ¢innost mésta;
- 400 — stadion — jedna se sportovni halu a fotbalové hfisté s prilehlymi
pozemky;
- 500 — Stadion — Restaurace — v misté sportovisté fotbalového hiisté
a sportovni haly mésto vlastni restauracni zafizeni, které¢ pronajima, a pro
lepsi inventarizaci majetku;
- 600 — Jednotka sboru dobrovolnych hasi¢t (JSDH) — organizac¢ni slozka
meésta, kde majetek slouzi pro jeji potieby.
- Miisto, kde se majetek nachézi.
- Jméno osoby, ktera je za majetek zodpovédna — ma sveéfen majetek do péce.
Dalsi dtlezitou soucasti prace evidencniho spravce majetku je castd soucinnost
s technikem mésta, se kterym tesi piipadné navrhy na vyfazeni a naslednou nutnou
dokumentaci pro tyto navrhy na vyfazeni pro likvidacni komisi nebo jako podklad
k prodeji tohoto nepotiebného majetku.
Evidencni spravce majetku zajistuje podklady pro vyfazeni majetku meésta, a to
piedevsim pomoci svolani likvidacni komise. Pro tuto komisi ptipravuje podklady,
kde figuruje také jako sekretaf této komise. Domlouva terminy pro konéni likvida¢ni
komise a také oslovuje cleny komise pro spolupraci. Témito podklady jsou
predevsim informace o skute¢ném stavu majetku — napt. revizni zprava, dale karta
majetku, fotodokumentace skutecného stavu, moznosti, jak s majetkem dale
nakladat, napt. zda by bylo mozné jej prodat nebo je jiz urcen k likvidaci. Toto je
mozné provést svépomoci, zpravou od znalce ¢i osoby, ktera doty¢ny majetek zna,

pouziva a je i technikem na useku této véci. V piipadé, Ze dojde ke zniCeni a neni
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mozné nikde tuto zni¢enou véc uskladnit, je nutné zatidit jeji likvidaci a tento ikon
potvrdit pomoci likvida¢niho protokolu z mista odborné likvidace.

Zpracovava zapis z likvidaéni komise a poté jej dava ke schvaleni radé mésta.
V piipadé schvaleni je evidencnimu spravci majetku dano za ukol provést likvidaci
majetkll schvalenych jak likvidacni komisi, tak piedev§sim radou mésta. Bez
schvaleni rady nemiiZze eviden¢ni spravce majetku tento majetek zlikvidovat.
Eviden¢ni spravce majetku také ptipravuje podklady pro inventarizaci majetku. Jeho
povinnostmi je zabezpecit personalné ¢leny ustifedni inventariza¢ni komise 1 dil¢ich
inventarizaCnich komisi. Poté navrh téchto komis dava k projednéni rad¢, kde poté
v pfipadé souhlasu dojde k souhlasu se jmenovanim Ustfedni inventarizacni komise
(UIK) a — dil¢ich inventarizagnich komisi (DIK). Zpracovava listinné podklady pro
provedeni inventarizace jak fadné, tak mimotadné. ZajiStuje podpisové vzory osob,
které zajiStuji prabch inventarizace majetku — fadné ¢i mimotradné. Vyhotovuje
zapisy z jednotlivych DIK. Ze zapisu musi byt vzdy ziejmé, u jakého majetku byla
provedena inventarizace a kdy. Soucasti je 1 pocet kusti inventarizovanych polozek
a ptripadny zapis prebytka ¢i mank. Po provedeni inventarizace veSkerého majetku a
zavazki vyhotovuje zavérecnou inventarizacni zpravu, kterou poté preda tajemnice

MeU a ta ji zahrne do nejblizsiho jednani zastupitelstva obce.

Periodické cinnosti evidencniho spravce majetku mésta Svoboda nad Upou

Kazdy mésic kontrola pfirGstkl, bytkli a zmén a déale pomoci PC programu
vyhotoveni dokumentl jak pro svoji evidencni Cinnost o majetku, tak pro ucetni
ucely mésta.

1) nejdiive zkuSebni odpisy — tyto odpisy dale kontroluje ticetni mésta a po jejich
odsouhlaseni provede vyhotoveni ostrych odpis.

2) Dale vytvafti opét pomoci PC programu soupisy transfert pro jednotlivé majetky
a sestavu s nazvem opravky. I tyto dokumenty piedavéa tcetni mésta a druhy
vytisk si ponechava pro svou evidenci.

Vsechny tyto dokumenty jsou navazany na uéetnictvi mésta Svoboda nad Upou,

pfedevsim na hlavni knihu.

Cinnost eviden¢niho spravce musi byt v souladu se smérnicemi vydanymi méstem

Svoboda nad Upou pro hospodafeni s méstskym majetkem, smérnici zajistujici postup pii

inventarizaci a dale v§emi zdkonnymi opatenimi, kterd vydal stat.
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4.3 Pravni dokumenty souvisejici s dispozici majetku ve mésté

Pro nakladani s méstskym majetkem je mésto nuceno se fidit pravnim fadem Ceské
republiky. Mezi zédkony, které ptimo dopadaji na ¢innost a péci o majetek, jsou predevsim:
Ustava Ceské republiky, kde je ptimo dano USC moznost vlastnit majetek, a dale specialni
zédkony pro Cinnosti a vlastnictvi majetku. Dulezitou soucasti je zakon 128/2000 Sb.,
o obcich, dale je dulezit¢ zminit zakon 89/2012 Sb., obCansky zakonik, ktery predevsim
upravuje vlastnictvi véci a dale nakladéani s vlastnim majetkem, a pfedev§im upravuje vtahy
zévazkové, které jsou pro mésto kazdodenni ¢innosti.

Meésto je povinno hospodafit se svym majetkem fadné a spliovat principy fadného
hospodare. K tomu slouzi pfedev§im zékon ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, dalezita je i jeho
provadéci vyhlaska.

Dilezitou ¢innosti tykajici vlastnictvi majetku je pro mésto Svoboda nad Upou
1 provadéni inventarizace, ktera zjistuje skutecny stav vlastnéného majetku. Ukazuje, zda
majetek, ktery meésto vlastni, je fyzicky na mist¢ urCeni. U majetku, ktery nelze
inventarizovat fyzicky, je potfeba mit doklady a poté je zde dokladova inventarizace. Postup
pfi inventarizaci ndm upravuje piedevsim vyhlaska ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku
a zavazki.

Diilezitou soucasti pravnich aktl zajiStujicich ¢innosti souvisejici s majetkem meésta
jsou také smérnice vydané méstem, tedy Hospodaieni s majetkem mésta Svoboda nad Upou
¢. OS/5/2011 ze dne 24. 3. 2011 a Smérnice o inventarizaci majetku a zavazku mésta
Svoboda nad Upou &. SV0O/2762/2015 zde dne 2. 9. 2015, které upravuji kazdodenni innosti
pii disponovani s majetkem mésta Svoboda nad Upou. Tyto dva pravni akty se predstavi

podrobnéji v nasledujici podkapitole.
4.3.1 Smérnice pro hospodafeni s majetkem mésta Svoboda nad Upou

Smérnice pro hospodateni s majetkem mésta byla vydana jako organizacni smérnice
mésta Svoboda nad Upou s &islem 0S/5/2011. Tato smérnice je v platnosti od 24. 3. 2011,
tedy cca jiz 11 let, kdy ji schvalilo Zastupitelstvo mésta na 3. vefejném zasedani.
Smérnice je d€lena na oddily a nasledné ¢lanky. Oddily jsou logicky uspotfaddany a jsou
v nich feSeny jednotlivé problematiky hospodafeni mésta s majetkem. V nasledujicich

fadcich se podrobné rozebere tato smernice.
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0ddil I — Uvodni ustanoveni

ClL1
Cl2

CL3

V této casti smérnice je popsan cil pro hospodafeni s majetkem meésta.

Legislativni vymezeni k naplnéni jednotlivych pravnich ujednani souvisejicich se

smérnici.

Zobrazuje podrobny obsah smérnice a problematiky do ni zafazené.

Oddil II — Obhospodatovani dlouhodobého majetku

Cl4

Cl.6

Cl.7

Udéava klasifikaci a vymezeni dlouhodobého majetku. Soucasti jsou tabulky s ¢iselnym
oznacenim jednotlivych uctl, nazvl druht majetku podle ptisluSnych zékoni a dalSimi
popisy podrobné&jsimi pro zafazeni jednotlivych druhtit majetku.

Je zde vymezen dlouhodoby nehmotny, hmotny a finan¢ni majetek, jeho vysSe ocenéni
a doba pouzitelnosti.

Nasledn¢ presné déleni téchto druht majetku podle vySe ocenéni na drobny
dlouhodoby hmotny ¢i nehmotny majetek a specifikaci ostatniho dlouhodobého

majetku.

Zde se dozvidame vSe o evidenci majetku, jak se majetek registruje, jaké jsou
nalezitosti registrace, kdo za majetek odpovida, jak je mozné jednotlivé druhy majetku
pfevadét mezi organizacemi v ramci mésta.

Organizace mésta Svoboda nad Upou jsou piedeviim piispévkové organizace
ziizované méstem a organizacni slozky mésta. Majetek, ktery nespada do ptislusnych

organizaci, je uren pro ¢innost samotného mésta.
Podrobn¢ rozebira technické zhodnoceni vlastnéného majetku. Vymezuje, co je
technické zhodnoceni, jakymi ¢innostmi k nému dochazi a kdo odpovida za uzavirani

souvisejicich smluv.

Jak mlze mésto potizovat dlouhodoby majetek. Jedna se o majetek dlouhodoby

nehmotny, hmotny a stavby.
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- Jsou zde ptesné¢ specifikovany zdsady pro uvedeni do uzivani tohoto majetku a dale
rozhodovéni o nakladech souvisejicich s potfizenim téchto druht majetku.
ClL 8
- Specifikuje vyfazovani majetku a zpiisoby, jak je mozné majetek mésta vytadit.
- Kdo je odpovédny za vyfazeni majetku a kdo provadi vyfazeni majetku a s jakymi

podminkami.

Oddil III — Zasoby
CL9

- Popisuji, jaké véci, které vlastni mésto, miizeme povazovat za zasoby.
ClL. 10

- Jak se eviduji zasoby a jaké jsou k této evidenci potiebné dokumenty.
Cl.11al2

- Jaké moznosti mé mésto pti piijimani zasob a jejich vydeji.
Cl. 13

- Jakym zplisobem mésto uctuje o zasobdch v ndvaznosti na zdkonné podminky

o uctovani o zasobach.

Cl. 14

- Jaké ma mésto moznosti ukladani a ochrany svych zasob.

Oddil IV — Ocenovani majetku mésta
Cl. 15
- Jsou zde popsany zasady, jakymi je majetek ocefiovan, a zdkonné vymezeni, jak proces
ocenovani provadet.
Cl 16
- Ocenovani majetkl a zavazkl na zéklad¢ zdkona o Gcetnictvi.
Cl. 17
- Ocenéni majetku v ptipad¢, kdy se nejedné o prodej tohoto majetku. Jedna se urceni
ceny obvyklé u jednotlivych druhli majetku a dale ocenovani jinym zptisobem, napf.
ocenéni majetku podle sjednané ceny.
Cl. 18

- Udava, jaké jsou pravomoci meésta pti ocenovani majetku a zavazki a kdo je ma.
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Souéasti Smérnice o hospodarent s majetkem mésta Svoboda nad Upou je také Manudl pro

hospodareni s majetkem meésta, ktery je od oddilu V. této smérnice

Manual pro hospodafenim mésta

Oddil V — Hospodateni s majetkem mésta
CL 19
- Udava, jak mize mésto nakladat s vlastnim majetkem v ndvaznosti na izemni plén,
investovani a rozpocet mésta, jaky bude mit postup pii opravach a rekonstrukcich atd.
ClL. 20
- Upravuje vlastnické pravo a vztahy k majetku, napt. Ze mésto mize piedat svij

vlastnény majetek do spravy, darovat ¢i uzavirat ndjemni zavazkové vztahy.

0ddil VI —Majetek vyclenény pro realizaci méstem
Cl. 21
- O jaky majetek se jedna pro vlastni vyuziti nebo pro vyuziti organiza¢nimi slozkami
meésta nebo ziizovanymi piispévkovymi organizacemi mésta.
- Jak mésto s majetkem naklada a jaké ¢innosti musi vykonavat v péci o svilj majetek.
Cl. 22
- Uvadi zésady, jak by mélo mésto hospodafit se svym vlastnénym majetkem, jak ma
evidovany majetek, jaké jsou zptsoby inventarizace atd.
Cl.23
- Upravuje, jak mésto naklada s majetkem, ktery byl svéfen do péce organiza¢nim
slozkam.
- Témito slozkami jsou jednotka sboru dobrovolnych hasicti a méstska knihovna
- Na zaklad¢ ¢eho jsou zfizeny tyto organizacni slozky meésta, jaké maji povinnosti tyto

slozky, jak se kontroluji a kdo je odpovédny za jejich ¢innost.

Oddil VII — Majetek pro realizaci sluzeb

Cl. 24

- Jaké mé& meésto organizatni formy: méstsky Ufad, organizacni slozky mésta
a ptispévkové organizace.

CL. 25

- Udava, jaké ¢innosti organiza¢ni formy mésta vykonavaji.
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CL 26
- Popisyje, jak mésto naklada se svym majetkem v pfipad¢ organizacnich forem, napf.
zda si majetek ponechava ve svém vlastnictvi nebo jej svéii do spravy.
- Jak mésto reaguje na soucinnost.

- Kdo ma jaké kompetence a odpovédnost v souvislosti s majetkem mésta.

Oddil VIII — Zabezpeceni a ochrana majetku
Cl. 27
- Jakymi povinnostmi se fidi mésto v ptipad¢ udrzovani a ochrany svého majetku a kdo
za tuto ochranu a udrzovani odpovida.
Cl. 28
-V tomto ¢lanku se dozvidame, kdo jaké ma kompetence v navaznosti na majetek mésta

a kdo jak za tento majetek odpovida.

0ddil IX — Pievody a realizace majetku mésta
CL 29
- Zodpovida otazku, jak je mozné bezuplatné prevést majetek a jaké jsou pii tomto
pfevodu podminky, jaké ma povinnosti obdarovany a jaka je pravni Uprava pro dary.
CL 30
- Popisuje podminky pro svéfeni vlastnickych prav majetku mésta, kdo tato prava
schvaluje, jak je vymezen tento majetek ve vlastnictvi mésta.
- Daéle popisuje, na zaklad¢, jakych smluv je mozné svéfit vlastnicka prava.
CL 31

- Pfimo upravuje smluvni vztahy v ptfipadech majetku mésta

Oddil X — Zasady pro hospodateni s majetkem pii hospodarské ¢innosti mésta
ClL 32
- Ukazuje, jakym zpiisobem ma byt realizovdna hospodaiska ¢innost a ze nesmi byt
v rozporu s ¢innostmi mésta, které mu uklada zékon.
- Dulezité finan¢ni analyzy pro hospodafeni mésta.
- Uprava nakladani se zisky z t&chto ¢innosti.
- Jakym zplisobem je o hospodaiské Cinnosti uctovano.

- Zpusob evidence majetku pro hospodarskou ¢innost.
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- Dilezitou otazkou v tomto ¢lanku je odpovédnost jednotlivych organt ¢i povéienych

pracovnikd.

0ddil XI — Podminky prodeje majetku
Cl. 33
- Jednotlivé znaky majetku, které chce mésto prodéavat, napt. nepotiebnost, nahrazeni
novym atd.
Cl. 34
- Zasady pro prodej tohoto majetku.

0ddil XII — Zasady pro udrzbu, opravy a revize majetku
CL. 35
- Zpusob, jak mésto mize efektivné zajistit provoz mésta pomoci svého majetku.
- Moznosti mésta pfi zajisténi revizi a oprav a urceni, jakym zptisobem tyto ¢innosti bude

vykonavat.

Oddil VIII — Zavérecna ustanoveni
ClL. 36
- Udava, Ze tato smérnice je v organizanim systému organizace.
- Upravuje nutnost aktualizace a urcuje, kdo miize navrhy na aktualizace podéavat a kdo
je zodpovédny za jejich provadeéni.
- Kdo se ma touto smérnici fidit a kdo dohlizi na jeji dodrzovani.

- Platnost smérnice a oznaceni, kdo ji vydal.

Vyse popsana smérnice ma nekolik ptiloh, které jsou dulezité pro jeji aplikaci v praxi.
Jedna se napt. o Cenik prondajmii pozemkii ve Svobodé nad Upou, ktery by mél byt pravidelng
aktualizovan. Dals$i soucasti ptiloh je naptiklad formulaf pro zatazeni dlouhodobého majetku

do evidence majetku mésta a jeho vyfazeni.
4.3.2 Smérnice o inventarizaci majetku a zavazki

Smérnice o inventarizaci majetku a zavazki je vnitinim provadécim ptedpisem, ktery

upravuje &innosti ohledné inventarizace majetku mésta Svoboda nad Upou.
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Tato organizac¢ni smérnice ma ¢islo SVO/2762/2015 a je ze dne 2. 9. 2015. Smérnice

se déli na jednotlivé ¢lanky, které autorka diplomové prace popise nize.

CL 1
- Vtomto ¢lanku smérnice je upraven legislativni ramec, tedy zdkony, vyhlasky,
smérnice a standardy, které jsou nutné pro provadéni inventur mésta a k dodrzeni
zakonnych norem.
ClL.2
- Zde je dllezité zjisténi, kdo vSechno se musi touto smérnici fidit, a Ze tyto osoby musi
plnit urcité tkoly ¢i ¢innosti.
CL.3
- Zdavodnéni, jakého majetku se tato smérnice tyka.
Provadéni inventarizace u vSeho majetku a zavazkl mésta.
Cl. 4
- Organizaéni zaji$téni provadéni inventarizace ve mésté Svoboda nad Upou.
- Dokumenty dtlezité pro provadéni inventarizace majetku a zadvazku, jako jsou:

- Plén inventur — urcuje, kdo ma odpovédnost za sestaveni planu inventur, dokdy
musi byt pladn inventur sestaven a dalsi dilezitd data pro inventarizaci majetku
a zavazki.

- Zfizeni inventarizacnich komisi — Jedna se pifedevsim o personalni zabezpeceni
téchto komisi. Urceni UIK s potiebnym poctem ¢lenti a také urceni DIK, které
provadéji inventarizaci majetku v jednotlivych organizacich ¢i mistech.

- Pfedmét inventarizace — specifikace, co mésto Svoboda nad Upou inventarizuje.

- Inventariza¢ni zprdva — povinnost vytvofit zavérecni dokument z této ¢innosti
s vysledky a néasledné ptedani zastupitelstvu k schvaleni.

- Zajisténi podminek pro provedeni inventariza¢ni ¢innosti osobami povéfenymi
pro vykon inventarizace.

- Podpisové zdznamy - jsou nutné pro uznani provedené inventarizace
na dokumentech zajist'ujicich posouzeni a zjisténi skutecné¢ho stavu majetku.

- Utetni doklady — jsou nedilnou souéasti pii provadéni inventarizace k zajisténi

prikaznosti a spravnosti provadéni této ¢innosti.
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- Vymezeni formy provedeni inventury majetku mésta Svoboda nad Upou, tedy zptisoby

provedeni inventury. Zda dochazi k fyzické ¢i dokladové inventarizaci majetku mésta.
Vzhled inventurnich soupisi a jejich nalezitosti.

- Popis inventariza¢niho identifikatoru pfidéleny jednotlivym kusiim majetku mésta.

- Misto, kde jsou tyto identifikatory vedeny.

- Inventarizace ve zvlaStnich pfipadech, kdy se jedna napiiklad o utajované informace.
- Informace o tom, ze mésto Svoboda nad Upou takovyto majetek nevlastni.
CL9
- Zpusoby vyporadani inventarizacnich rozdil.
CL 10
- ZavéreCna ustanoveni o smérnici, Ze je soucasti vnitiniho kontrolniho systému meésta.
- Povinnosti zaméstnancti mésta Svoboda nad Upou.
- Pravomoc dopliiovani a zmén této smérnice.
CL 11
- Platnost této smérnice byla urcena od 2. 9. 2015 a byla schvéalena radou mésta.
CL 12
- Nazev piiloh smérnice. Jednd se o dokumenty, které jsou tieba k zajiSténi
inventarizace, majetku a zavazku a dale:
- plan inventur v¢etné stanoveni UIK a DIK,
- zapis o proskoleni ¢lent UIK a DIK,
- podpisové zaznamy Clent UIK a DIK,
- inventariza¢ni identifikator — seznam,

- pravidla pro provadéni vyfazovani a likvidace movitého majetku mésta.

4.4 Inventarizace v podminkich mésta Svoboda nad Upou

Inventarizace v podminkach mésta Svoboda nad Upou probiha na zékladé zakont
a vyhlasek, které upravuji tuto problematiku, a dale na zaklad€ interni smérnice mésta
Svoboda nad Upou o inventarizaci majetku a zavazk mésta &. SV0O/2762/2015, kterou

vyhotovila byvala zaméstnankyné mésta Svoboda nad Upou.
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Postup inventarizace majetku a zavazku:
1) Stanoveni plani inventur a stanoveni ¢leni UIK a DIK

- Pfi stanoveni planu je nutna ¢asova souslednost a dale ziizeni inventariza¢nich komisi
vcetné jejich persondlniho zajisténi.

-V tomto planu je stanoveno, na zaklad¢, jakého zakona a vyhlaSek je nutné provadét
tuto inventarizaci majetku a zdvazki.

- Zajaké ¢asové obdobi bude inventarizace provedena — mésic, rok.

- Zda se jedna o inventuru fddnou, nebo mimotadnou. Ke kterému dni bude inventura
provedena.

- Dokdy povétrené komise musi predat inventurni soupisy, dle kterych byla provedena
fyzické ¢i dokladova inventura. Dokdy bude piedan zapis o provedené inventarizaci
majetku a zavazkl mésta.

- Stanoveni poctu UIK a DIK a poctu jejich Clentl.

- Tento plan musi byt pfedan do 20. listopadu pfislusného roku inventarizace
ke schvaleni, ke kterému musi dojit nejpozdéji 5. prosince prislusného roku.

2) Listinna pfiprava podkladli pro provedeni inventarizace majetku a zdvazki
jednotlivym komisim.
3) Provedeni fyzické a kde to neni mozné, tak dokladové inventury.

a. Fyzicka inventura jednotlivych kust majetku. Tato kontrola probiha
na zaklad¢ inventurnich soupist, kde jsou evidovany vSechny majetky mésta,
a identifikace téchto majetkli je pomoci mista vyskytu a inventariza¢niho
Cisla, které je jako jedine¢ny identifikator urcitého kusu majetku — pro
zjednoduseni miizeme konstatovat, Zze se jednd o neménné CcCislo od
zaevidovani majetku az po vyfazeni majetku — tzv. rodné ¢islo majetku.

b. Dokladova inventura — probiha pomoci prostudovani listin u jednotlivych
druhti majetku podle jejich tucelu a nasleduje kontrola spravnosti
vyhotovenych listin v pfipadé zavazki.

4) Vyhotoveni zapisu z téchto dil¢ich inventur a zavére¢né inventarizacni zpravy.
5) Priikazné, ptehledné, spravné zaneseni vysledkll provedené inventury do Sanont pro
kontrolu a nasledné schvaleni téchto dokumentii zastupitelstvem. Tyto dokumenty

slouzi 1 jako podklad pro kontrolu obce auditem.
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Inventarizace majetku a zdvazki je asove, ale 1 personalné naro¢na ¢innost. Ti, kdo
se podili na inventarizaci, musi byt fadné proskoleni, aby mohli spravné zabezpecit pribch
inventarizace a mohla byt zajiSténa spravnost vykonané prace. Tyto osoby musi mit
1 potfebné dovednosti a znalosti k vykonu této ¢innosti. Musi se dbat na dodrzeni terminu
konani jednotlivych DIK i na odevzdani vSech dokumentii slouzicich pro vyhotoveni
zavéreCnych zprav. Tyto dokumenty musi byt opatieny podpisy vSech ¢lenti jednotlivych

komisi a pfipadna manka ¢i pfebytky zaznamenany v jednotlivych zapisech z téchto komisi.
4.5 Likvidaé¢ni komise

Likvidaéni komise ve mésté Svobodé nad Upou slouzi k tomu, aby majetek obce, ktery

je nepottebny nebo nefunkcni, bylo mozno vytadit z evidence majetku mésta.
4.5.1 Zrizeni likvida¢ni komise

Likvida¢ni komise se zfizuje podle potfeby, vzdy kdyz je tieba vyradit urcity
majetek. Tato komise se zfizuje, kdyz spravce evidence majetku ma dostatek podnéti pro
vyfazeni vlastniho majetku mésta Svoboda nad Upou. Ziizeni komise je na uvazeni spravce
evidence majetku, ktery oslovi osoby, a ty na jeho zddost bud’ pfijmou v komisi misto, nebo
ne.

Likvida¢ni komise se ziizuje i na zakladé¢ pravidel o provadéni a vytazeni a likvidaci
movitého majetku mésta, kterd jsou ptilohou €. 5 ke Smérnici o inventarizaci majetku a

zdvazkii mésta Svoboda nad Upou z roku 2015.

Osoby v komisi:
-V komisi ve mésté Svoboda nad Upou je vzdy predseda a dalsi osoby oslovené pro
¢innost komise a poté spravce evidence majetku jako zapisovatel.
-V komisi je pfitomen alespon jeden zastupitel mésta nebo radni, dale osoby, které jsou

zodpovédné za praci s majetkem, a tajemnice méstského tiradu a starosta meésta.
4.5.2 Navrh na vyrazeni pro likvida¢ni komisi

Likvidac¢ni komise posuzuje jednotlivé navrhy na vyfazeni majetku.
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Obsah navrhu na vyrazeni:

-V pfipadé, Ze je potieba majetek ve vlastnictvi mésta vytadit, musi spravce evidence

zajistit podklady k posouzeni navrhu na vyfazeni.

- Navrh obsahuje:

4.5.3

a)

b)

d)

Kartu majetku — zde je uveden ndzev majetku, inventarizacni ¢islo, potizovaci
cena / zistatkovd cena, vySe odpisu, pfipadé odpisovaného majetku, vyse
transferu, pokud byl na dany majetek poskytnut, datum zarazeni majetku do
uzivani mésta. Na kart¢ je mozné jako ptilohu zalozit fotografie véci a potizovaci
dokumenty.

Zpravu o stavu majetku — je to napt. revizni zprava, kde v piipadé poSkozeni musi
byt ztetelné napsano, ze majetek jiz nelze pouzivat. Dalsi zpravou o majetku
muze byt zapis o tom, ze majetek musel byt vyfazen na zéklad¢ zniceni nebo
poskozeni.

Fotodokumentaci — na jedndni likvida¢ni komise neni mozné donést vSechen
majetek, ktery je tfeba vyradit (rozmery, umisténi na vzdaleném misté apod.).
Spravce evidence majetku tedy zajisti fotografie aktualniho stavu majetku.
Doklad o likvidaci — n€kdy se stava, ze ptedmét jiz musel byt odvezen, protoze
by tato véc piimo ohrozovala bezpecnost zaméstnanct, a tak tento majetek je jiz

zlikvidovan.

Jednani likvida¢ni komise

Likvidacni komise je sjednana na urcity ¢as den a misto. Pfedseda likvidacni komise

zahdji jednani a poté spravce evidence majetku predkladd komisi jednotlivé navrhy na

vyfazeni majetku mésta.

Spravce evidence majetku predklada jednotlivé véci k projednéani spolu s doklady

k posouzeni (viz vyse) — obsah navrhu na vytazeni.

Predseda a ¢lenové likvidacni komise kazdy navrh posoudi a rozhodnou hlasovanim

o véci nasledovné:

1)
2)
3)
4)

Véc je doporucena k vytazeni — likvidaci.

Véc je doporucena k vytazeni — prodeji.

Véc je doporucena k ¢astecné likvidaci (v ptipadé souboru movitych véci).

Véc je doporucena k pfevodu na jiné stfedisko — je mozné, ze majetek nékde

nepotiebny bude k uzitku prispévkové organizaci nebo organizacni slozce mésta.

58



Po projednani v§ech navrhti je jednani likvidaéni komise ukonceno.

Z jednani likvidaéni komise se pofizuje zapis, ktery obsahuje:

a) Cas, misto a datum konani komise,

b) jmenny seznam komise a zapisovatele — sekretafe komise,

¢) jednotlivé ndzvy véci k ndvrhu na vyfazeni,

d) rozhodnuti o vytazeni véci,

e) prilohy — jednotlivé navrhy na vyfazeni majetku s jeho ptilohami,

f) pftilohu — prezenéni listina Gcastnik likvida¢ni komise s jejich podpisy.

Zapis je poté predloZzen radé mésta a ta ma jako jedina rozhodovaci prava, zda majetek,
na ktery byl podan navrh na vytazeni, se opravdu vytadi a jakym zpisobem. Rada mésta
tedy na svém jednani posoudi jednotlivé véci k vytazeni na zakladé navrhu od likvidaéni
komise a rozhodne nasledovné:

1) Souhlasi se zapisem z likvidacni komise a ud¢€li souhlas spravce evidence majetku

k provedeni, jak je uvedeno v zapisu likvida¢ni komise a v navrhu na vytazeni.
2) Souhlasi s vyhradami. V tom piipad¢ piesné popiSe, s ¢im nesouhlasi a jak chce véc

fesit. A dale kdo to bude fesit a jak.

4.6 Dlouhodoby majetek

Dlouhodoby majetek mésta Svoboda nad Upou je ten, ktery mésto vlastni déle nez
1 rok. Je €lenén v ndvaznosti na zdkon o Ucetnictvi. Jaky majetek spada do tohoto majetku,
je urceno interni smérnici a v ndvaznosti na rozpocet obce. Podminky pro zatazeni do
dlouhodobého majetku jsou nésledujici:
- Doba pouzitelnosti delsi nez 1 rok.
- Zarazeni majetku, zda je investi¢ni, ¢i nikoli, tedy ndvaznost na rozpocet obce.
- Finan¢ni ohodnoceni majetku — pofizovaci cena:
-V ptipad¢ dlouhodobého hmotného majetku 40 000 K¢.
-V ptipadé dlouhodobého nehmotného majetku 60 000 K¢&.

4.6.1 Dlouhodoby hmotny majetek

Analyzou dlouhodobého hmotného majetku mésta Svoboda nad Upou v obdobi let

2018 az 2022 bylo zjisténo nasledujici:
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- Do dlouhodobého hmotného majetku dle § 7 vyhlasky ¢ 500/2002, kterou se provadeji
nékterd ustanoveni zédkona €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist,
pro ucetni jednotky, které jsou podnikateli Uctujicimi v soustavé podvojného
ucetnictvi, spadaji:

- Pozemky — pozemky jsou v dlouhodobém hmotném majetku zatazeny bez ohledu
na to, jakou maji vysi pofizovaci ceny, tento majetek se neodepisuje, tedy jeho
pofizovaci 1 ziistatkova cena ziistava stejna. V evidenci majetku ve meésté
Svoboda nad Upou maji oznageni 031 v navaznosti na Giétovou osnovu mésta.

-V nasledyjicich tabulkdch bude podrobnéji rozebran majetek mésta v kategorii

pozemkii.

Tabulka 1 Dlouhodoby hmotny majetek — pocet kusit pozemki

rok 2018 2019 2020 2021 2022
pocet kusii | pocet kusii| pocet kusii| pocet kusii| pocet kusi

lesni pozemek 10 10 10 10 10

ostatni plocha (jina

plocha) 136 136 137 137 138

ostatni plocha

(manipulaé¢ni plocha) 2 2 2 2 2

ostatni plocha (mez,

straii) 9 9 9 9 9

ostatni plocha (neplodna

pida) 28 28 28 28 28

ostatni plocha (ostatni

komunikace) 127 128 129 129 132

ostatni plocha

(pohi‘ebisté) 2 2 2 2 2

ostatni plocha (silnice) 1 1 1 1 1

ostatni plocha
(sportovisté a rekreacni

plocha) 3 3 3 3 3
ostatni plocha (zeler) 7 7 7 7 8
trvaly travni porost 55 55 56 56 57
trvaly travni porost (mez,

striii) 4 4 4 4 4
zahrada 37 37 37 37 37
zastavéna plocha

a nadvori 20 20 21 21 21
celkem 441 442 446 446 452

Zdroj: vlastni zpracovéani na zakladé dat ziskanych z M&U Svoboda nad Upou
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Jak z vySe uvedené tabulky vyplyva, nejvice pozemkd mélo mésto Svoboda nad
Upou v roce 2022. Celkovy pocet odpovidal 452 kustim pozemkii. Nejvyssi zastoupeni &ini
ostatni plocha — jina plocha. V pribéhu let rostlo toto zastoupeni z 136 ks az na 139 ks, tedy
rast o 3 ks. Nejvetsi prirGstek zaznamenal pozemek s nazvem ostatni plocha (ostatni
komunikace), ktery stoupl z 127 kusti v roce 2018 na 132 kusi v roce 2022. Pozemky jako
lesni pozemek, ostatni plocha (manipula¢ni plocha), ostatni plocha (mez, strai), ostatni
plocha (neplodna ptida), ostatni plocha (pohiebiste), ostatni plocha (silnice), ostatni plocha
(sportovisteé a rekeacni, plocha), trvaly travni porost (mez, stran) a zahrada ztstaly konstantni

v poctech kusti za celé sledované obdobi.
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Tabulka 2 Procentualni podil jednotlivych druhii pozemkii

rok 2018 2019 2020 2021 2022
Pocet % | Pocet % | Pocet % | Pocet % | Pocet %
ks | podil ks | podil ks | podil ks | podil ks | podil
lesni pozemek 10| 2,27 10| 2,26 10| 2,24 10| 2,24 10| 2,21
ostatni plocha
(jina plocha) 136| 30,84 136| 30,77 137| 30,72| 137| 30,72 138] 30,53
ostatni plocha
(manipula¢ni
plocha) 2| 045 2| 045 2| 045 2| 045 2| 044
ostatni plocha
(mez, stra) 9] 2,04 9] 2,04 9] 2,02 9] 2,02 9] 1,99
ostatni plocha
(neplodna
pida) 28| 6,35 28| 6,33 28| 6,28 28| 6,28 28| 6,19
ostatni plocha
(ostatni
komunikace) 127 ] 28,80 128 | 28,96 129 ] 28,92 129 ] 28,92 1321 29,20
ostatni plocha
(pohiebisté) 2| 045 2| 045 2| 045 2| 045 2| 044
ostatni plocha
(silnice) 1| 0,23 1] 023 1| 022 1| 0,22 1| 0,22
ostatni plocha
(sportovisté a
rekreaéni
plocha) 3| 0,68 3] 0,68 3| 0,67 3| 0,67 3| 0,66
ostatni plocha
(zeleit) 71 1,59 71 1,58 70 1,57 70 1,57 8| 1,77
trvaly travni
porost 55| 12,47 55| 12,44 56| 12,56 56| 12,56 571 12,61
trvaly travni
porost (mez,
stran) 41 091 41 0,90 41 090 41 0,90 4] 0,88
zahrada 371 8,39 37| 837 371 8,30 371 830 37| 8,19
zastavéna
plocha
a nadvori 20| 4,54 20| 4,52 21 4,71 21 4,71 21| 4,65
100,0 100,0 100,0 100,0 100,0
celkem 441 0 442 0 446 0| 446 0f 452 0

Zdroj: vlastni zpracovéani na zakladé dat ziskanych z M&U Svoboda nad Upou

Jak z tabulky vyplyva, nejvétsi procentudlni zastoupeni podle druhli pozemkl ma

cwv v

4

zastoupeni ma ostatni plocha (silnice), kterd se pohybovala vletech 2018 a 2019

v hodnotach 0,23 % a 0,22 % (od roku 2020 do roku 2022).
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Tabulka 3 Financni ohodnoceni jednotlivych pozemkii za druh pozemku celkem v K¢

rok 2018 2019 2020 2021 2022
celkova cena| celkova cena| celkova cena| celkova cena| celkova cena

lesni pozemek 177 010,67 177 010,67 177 010,67 177 010,67 177 010,67

ostatni plocha

(jina plocha) 1364 67329| 1364 67329| 1372013,29| 1372013,29| 1372 454,29

ostatni plocha

(manipulaéni

plocha) 182 389,42 182 389,42 182 389,42 182 389,42 182 389,42

ostatni plocha

(mez, strai) 26 950,80 26 950,80 26 950,80 26 950,80 26 950,80

ostatni plocha

(neplodna pida) 15 767,60 15 767,60 15 767,60 15 767,60 15 767,60

ostatni plocha

(ostatni

komunikace) 637259647 637719647 637726247 637726247 6441 67747

ostatni plocha

(pohiebisté) 70 161,00 70 161,00 70 161,00 70 161,00 70 161,00

ostatni plocha

(silnice) 178 770,00 178 770,00 178 770,00 178 770,00 178 770,00

ostatni plocha

(sportovisté

a rekreaéni

plocha) 567 450,00 567 450,00 567 450,00 567 450,00 567 450,00

ostatni plocha

(zelen) 35272,00 35272,00 35272,00 35272,00 62 681,00

trvaly travni

porost 212 467,03 212 467,03 212 530,68 212 530,68 240 790,68

trvaly travni

porost (mez,

stramn) 11 446,73 11 446,73 11 446,73 11 446,73 11 446,73

zahrada 481 110,18 481 110,18 481 110,18 481 110,18 481 110,18

zastavéna

plocha a

nadvori 566 468,08 566 468,08 566 534,68 566 534,68 566 534,68

celkem 10262 533,271|10 267 133,27 |10 274 669,52 | 10 274 669,52 | 10 395 194,52

Zdroj: vlastni zpracovéani na zakladé dat ziskanych z M&U Svoboda nad Upou

Jak ztabulky vyplyva, nejvyssi financni ohodnoceni mé ostatni plocha (ostatni

komunikace), naopak nejnizsi finan¢ni ohodnoceni ma trvaly travni porost (mez, stran).

Z tabulky je zfejmé, ze hodnota pozemkl neustale roste. Pro roky 2018 a 2019 cCinila
10 262 533,27 K¢, pro roky 2020 a 2021 hodnota pozemkd ¢inila 10 274 669,52 K¢ a v roce
2022 dosahovala dokonce ¢astky 10 395 194,52 K¢.
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- Stavby —jsou zatazeny v dlouhodobém hmotném majetku jako pozemky bez ohledu na
vysi ocenéni a také dobu pouzitelnosti staveb. V ramci mésta sem spadaji i byty a

nebytové prostory. V Uctové osnove pro mésto jsou stavby oznaceny Cislem 021.

Tabulka 4 Pocet staveb v letech 2018 az 2022 pro riizné organizace a jejich celkova cena

rok 2018 2019 2020 2021 2022
po¢ po¢ po¢ po¢ poc

organiz (et |hodnotav [et |hodnotav |et |hodnotav [et |hodnotav |et |hodnotav
ace ks | K¢ ks | K¢ ks | K¢ ks | K¢ ks | K¢

« 137 040 154 390 159 031 159 031 164 421
mésto | 871 355 03] Ol oo208| 2| 89892] %4 89892 %°| 11088

41 816 41 816 41 816 41 863

DPS 0 I 132,15 I 132,15 I 132,15 2 007,15

¥ 44 803 44 803 44 803 44 803
Z5 0 > 773,08 > 773,08 > 773,08 > 773,08
stadio 3455 3964 3964 3964 4347
n 10 088,27 16 254,27 16 254,27 16 254,27 18 364,47

1k 97 140495 11| 244 9750( 11 249 616 11 249 616 12 255 435
cefieem 44030 3 6248| 6| 05842| 6| 05842 4| 25558

Zdroj: vlastni zpracovéani na zakladé dat ziskanych z M&U Svoboda nad Upou

Mésto Svoboda nad Upou rozlisuje u staveb organizace se svéfenymi stavbami do
péce pro lepsi prehlednost. Jedna o prispévkové organizace, ale 1 organizacni slozky mésta
nebo piipadné ucelenou oddélenou ¢ast mistem vyskytu majetku.

Me¢stu nalezi vSechny stavby, s kterymi hospodati, a jak tedy vyplyva z tabulky,
hodnota i pocet staveb je nejvyssi.

V ramci DPS, ktery je piispévkovou organizaci mésta, je stavbou nejen samotna
budova, ale od roku 2022 také pergola, ktera je uréena pro osoby zijici v tomto domé.

ZS a MS Svoboda nad Upou ma pod sebou 5 nemovitosti od roku 2019 a je to také
prispévkova organizace mésta.

Stadion — jedna se o sportovni stadion, ktery v sobé zahrnuje nékolik staveb pro
sportovni a relaxacni ucely. Je oddélen z dlivodu ptehlednéjsi inventarizace majetku.

Jak z tabulky vyplyva, pocet staveb se v letech ménil. Nejméné staveb bylo v roce
2018, konkrétné 97, a nejvice staveb bylo v mésté¢ v roce 2022, konkrétné 124. Z toho

muzeme Cinit zaveér, Ze mésto stale investuje do svého majetku a stavi nové prostory pro své

obcany.
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- Hmotné movité véci a jejich soubory — jedna se o véci a soubory véci, které ma mésto
ve svém majetku s délkou udrzitelnosti vice nez jeden rok. Jedna se o majetek, kde vyse
jeho ocenéni musi byt vice nez 40 tisic korun, nebo jej mésto urcilo v rozpoctu jako

investi¢ni. Jeho oznaceni v ramci uctové osnovy je 022.

Tabulka 5 Hmotné movité veéci a jejich soubory, jejich pocet v kusech a celkova cena v K¢
na organizaci v jednotlivych letech

rok 2018 2019 2020 2021 2022
organiz | Po¢ | hodnota |po¢ | hodnota |poc |hodnota |poc¢ | hodnota |[po¢ |hodnotav
ace et |vK¢ et |vK¢ et |vK¢ et |vK¢ et | K¢
5343 5963 6281 6281 13170
mésto 25 326,00 27 931,00 36 214,00 36 214,00 40 762,82
96 96
DPS ! 947,00 ! 947,00 1| 96 947,00
3 267 3 267 4 509 4 509 4 509
stadion 884,82 884,82 006,78 006,78 006,78
3 1358 3 1358 3 1358 3 1358 3 1358
JSDH 823,00 823,00 823,00 823,00 823,00
6970 7 590 8245 8245 15135
celkem 31 033,82 33 638,82 44 990,78 44 990,78 48 539,60

Zdroj: vlastni zpracovani na zéklad¢ dat ziskanych z M&U Svoboda nad Upou

V ramci dlouhodobého hmotného majetku — hmotné movité véci a jejich soubory
muzeme konstatovat, ze v roce 2018 mélo mésto 25 ks tohoto majetku v celkové hodnoté
5343 326 K¢ a ze béhem péti sledovanych let dosahl poctu 40 ks s celkovou hodnotou
13170 762,82 K¢&. Byl to tedy nartist majetku o 15 ks a hodnota za 5 let se zvysSila
07 827 436,82 K¢.

V ramci DPS muZzeme sledovat potfizeni majetku. V roce 2020 doslo k potizeni
hmotné nemovité véci ve vysi 96 947 K¢.

Stadion — sportovni zazemi mésta ma za sledované obdobi konstantni pocet tohoto
majetku, a to 3 ks v hodnoté 267 884,82 K¢.

JSDH jako organizacni slozka mésta ma v pé¢i majetek v hodnoté 1 358 823 K¢

a jsou to 3 ks tohoto majetku, ktery vlastni po celou dobu analyzy.
4.6.2 Dlouhodoby nehmotny majetek

Dlouhodoby nehmotny majetek je v ptipadé mésta Svoboda nad Upou piedeviim
software a jiny dlouhodoby nehmotny majetek. Oznaceni tohoto majetku v ramci Gctové

osnovy je u softwaru ¢islo 013 a u jiného dlouhodobého nehmotného majetku cislo 019.
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Tento majetek v obci neni v takovém kusovém zastoupeni jako dlouhodoby hmotny

majetek. Je to dané jeho povahou (programové zabezpeceni, webové stranky apod.).

Tabulka 6 Dlouhodoby nehmotny majetek mésta v poctu kusii v obdobi let 2018 az 2022

rok 2018 2019 2020 2021 2022

pocet ks pocet ks pocet ks pocet ks pocet ks
SOFTWARE 1 2 3 3 4
jiny DNM 4 5 5 5 5
celkem 5 7 8 8 9

Zdroj: vlastni zpracovéani na zakladé dat ziskanych z M&U Svoboda nad Upou

Z tabulky vyplyva, ze v roce 2018 mélo mésto jen jeden software, ale v roce 2022 jiz
4 kusy. V polozce jiny dlouhodoby nehmotny majetek obec rozsitila pocet tohoto majetku
ale jen o jeden kus. Od roku 2019 mé 5 ks tohoto majetku.

Tabulka 7 Dlouhodoby nehmotny majetek mésta a jeho hodnota v K¢.

rok 2018 2019 2020 2021 2022

hodnota v K¢ | hodnota v K¢ | hodnota v K& | hodnota v K¢ | hodnota v K&
SOFTWARE 61 880,00 171 651,20 292 427,20 292 427,20 599 839,80
jiny DNM 410 318,00 855 598,00 855 598,00 855598,00| 1409 475,00
celkem 472 198,00 102724920 114802520 1148 025,20 2 009 314,80

Zdroj: vlastni zpracovéni na zakladé dat ziskanych z M&U Svoboda nad Upou

Jak je patrné z tabulky, hodnota tohoto majetku za poslednich 5 let stale rostla —
z 472 198 K¢ vroce 2018 azna 2 009 314,80 K¢ v roce 2022. Miizeme tedy konstatovat, ze

investice do tohoto majetku byly znacné.

4.7 Dlouhodoby drobny majetek

Analyzou dlouhodobého drobného majetku mésta Svoboda nad Upou v obdobi let

2018 az 2022 bylo zjisténo nasledujici:

Mésto Svoboda nad Upou rozlisuje u drobného dlouhodobého majetku organizace se

sveéfenym majetkem do péce pro lepsi prehlednost, jedné o ptispévkové organizace meésta,

ale 1 organizacni slozky mésta, ptipadné¢ ucelenou oddélenou ¢ast mistem vyskytu majetku.
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4.7.1 Dlouhodoby drobny hmotny majetek

Tento majetek ma hodnotu od 3 000 K¢ do 4 000 K¢, pokud mésto nerozhodne
o zatazeni v disledku rozpoc¢tu mésta a neni zde investice. Jeho oznaceni v uctové osnove

mésta Svoboda nad Upou je 028.

Tabulka 8 Dlouhodoby drobny hmotny majetek a jeho poctu kusii

rok 2018 2019 2020 2021 2022
organizace pocet ks pocet ks pocet ks pocet ks pocet ks
meésto 492 525 549 550 609
VA 0 8 8 8 0
DPS 0 34 34 34 0
stadion 92 94 96 96 103
Restaurace 2 2 2 2 2
JSDH 97 97 103 103 114
celkem 683 760 792 793 828

Zdroj: vlastni zpracovéani na zakladé dat ziskanych z M&U Svoboda nad Upou

Jak je z tabulky ziejmé, nejvice majetku mé mésto. Na druhém misté je JSDH. Té
v pribéhu let 2018 az 2022 vzrostl pocet kusti majetku o 17 ks.

Dalsi vyznamnou organizaci, ktera ma svéien majetek do péce, je oblast stadionu,
kde probihaji sportovni, ale 1 kulturni akce, a je zde i ubytovna mésta.

Mtizeme si v tabulce viimnout i organizaci, jako je ZS a DPS, které v roce 2018
nevlastnily Zadny majetek, ale od roku 2019 do roku 2021 ano, a v roce 2022 opét majetek
a prispévkovych organizaci v roce 2022, kterym bylo doporuceno tento majetek prevést na
podrozvahovou evidenci.

Restaurace je v majetku mésta, ale mésto ji pronajima soukromé osobé& pro jeji
podnikatelsky zamér. Proto je vybaveni restaurace svéfeno do péce najemce.

U drobného dlouhodobého majetku miizeme konstatovat, ze stale vzrasta jeho pocet
kust a v nasledujicich letech mtizeme predikovat, Ze bude k zvySovani poc¢tu majetku obce

stale dochazet.
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Tabulka 9 Drobny dlouhodoby majetek a jeho financni vycisleni

rok 2018 2019 2020 2021 2022
organizace | hodnota v K¢| hodnota v Ké| hodnota v KE[ hodnota v KE| hodnota v K&
mésto 3356869,46| 3632221,05] 3968732,12| 3979232,12| 4438075,19
z8 0,00 100 452,00 100 452,00 100 452,00 0,00
DPS 0,00 439 998,00 439 998,00 439 998,00 0,00
stadion 1085411,21] 1122092,64| 1148237,52] 1148237,52| 118462436
Restaurace 21 586,00 21 586,00 21 586,00 21 586,00 21 586,00
JSDH 1081010,38] 1081010,38] 1179913,60] 1179913,60| 1255119,60
celkem 5544 877,05 6397360,07| 6858919,24| 6869419,24| 6 899 405,15

Zdroj: vlastni zpracovani na zaklad¢ dat ziskanych z M&U Svoboda nad Upou

Tabulka ukazuje finan¢ni ohodnoceni majetku, ktery vlastni v rdmci dlouhodobého

drobného majetku. Jak uz bylo minéno vyse, mésto, stadion a JSDH maji nejvice kust tohoto

majetku, a z toho vyplyva, ze 1 hodnota tohoto majetku je nejvyssi.

4.7.2 Dlouhodoby drobny nehmotny majetek

Naésledujici majetek mésta méd hodnotu ocenéni od 7 000 K¢ az po 60 000 K&, pokud

mesto nerozhodne o zatazeni v disledku rozpoctu mésta a neni zde investice. Jeho oznaceni

v uctové osnove meésta je 018.

Tabulka 10 Dlouhodoby drobny nehmotny majetek pocet kusu a financni ohodnoceni v

korunach

rok 2018 2019 2020 2021 2022
organiz | pofet| hodnota | pofet| hodnota| pofet| hodnota| pocet| hodnota| pocet| hodnota
ace ks v K¢ ks v K¢ ks v K¢ ks v K¢ ks v K¢
- 270 270 270 270 270
mesto Bl ge600] 3| se6.00] 3| se6.00] 3| se6.00] 3| 866.00
270 270 270 270 270
celkem 131 g6600] '3 86600 3| se600] | se600] | 866,00

Zdroj: vlastni zpracovéani na zakladé dat ziskanych z M&U Svoboda nad Upou

Jak je patrné ztabulky, mésto ma 13 ks dlouhodobého drobného nehmotného

majetku a tento stav je neménny za celou dobu sledovéni, tedy od roku 2018 do roku 2022.

Jak po strance poctu kust, tak jejich ceny.
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4.7.3 Podrozvahova evidence

Zatazeni majetku mésta do podrozvahové evidence zavisi na mnoha faktorech.
Jednim z nich je cena majetku. Jednd se o majetek, jehoz hodnota nedosahuje Castky
3 000 K¢, respektive 7 000 K¢, pokud se jedna o majetek nehmotny.

Dalsi moznosti zafazeni do tohoto majetku je z divodu smlouvy s pfispévkovou
organizaci. V tomto piipadé€ je cilem, aby majetek mésta, ktery ma tato organice vypiijceny,
byl v evidenci, ale na druhé strané, nez ma tato organizace. Napt. DPS ma v evidenci
dlouhodoby hmotny majetek na ucetni stran¢ a syntetickém uctu 028 a mésto Svoboda nad
Upou ma tento majetek veden na stran& 909, pfi¢emz v ramci analytického uétu je zafazeno
jesté ¢islo 200 — jako analytické oznaceni této ptispévkové organizace. K tomuto pievedeni

majetku doslo v roce 2022, kdy doslo ke zméné programu EMA na verzi Ginis EMA SQL.

Tabulka 11 Podrozvahova evidence pocet kusu majetku v letech 2018 az 2022

rok 2018 2019 2020 2021 2022

organizace pocet ks pocet ks pocet ks pocet ks pocet ks
vécna biremena 8 10 10 11 11
mésto 146 146 186 186 186
DPS 0 7 7 7 44
Z8 0 0 0 0 13
Stadion 99 99 99 99 99
Restaurace 46 46 46 46 46
JSDH 36 36 36 36 36
celkem 335 344 384 385 435

Zdroj: vlastni zpracovani na zakladé dat ziskanych z M&U Svoboda nad Upou

Jak je z tabulky jasné patrné, nevice kust tohoto majetku ma meésto, jako druhy je
stadion, kde je téchto polozek po celou dobu sledovani 99 ks. Zména nebyla ani u restaurace,
kde je téchto polozek 46 ks, ani u JSDH, kde je 36 ks majetku.

V ramci analyzy miizeme zjistit zajimavou zéleZitost, a to u hodnot majetku DPS a ZS,
kde doSlo v navaznosti na ucetni audit k tomu, ze majetek byl preveden do podrozvahové

evidence. Ucetni jednotky o ném uétuji na uétu 028 a mésto jako takové na uétu 909.
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Tabulka 12 Podrozvahova evidence a financni ohodnoceni tohoto majetku

rok 2018 2019 2020 2021 2022
organizace hodnota v K¢ | hodnota v K¢ | hodnota v K¢ | hodnota v K¢ | hodnota v K¢
vécna bfemena 28 046,00 48 858,00 48 858,00 55 998,00 55 998,00
mésto 214 794,09 214 794,09 245 900,29 245 900,29 245 900,29
DPS 0,00 12 054,00 12 054,00 12 054,00 502 402,52
ZS 0,00 0,00 0,00 0,00 124 572,00
Stadion 217 205,02 217 205,02 217 205,02 217 205,02 217 205,02
Restaurace 54 980,00 54 980,00 54 980,00 54 980,00 54 980,00
JSDH 55969,16 55 969,16 55969,16 55 969,16 55 969,16
celkem 570 994,27 603 860,27 634 966,47 642 106,47 | 1257 026,99

Zdroj: vlastni zpracovani na zaklad¢ dat ziskanych z M&U Svoboda nad Upou

V tabulce ve sloupci organizace jsou vedena vécna bfemena. Ta jsou v rdmei Gi¢tovani
vedena na uctu 028/999, ale mésto je vede v podrozvahové evidenci. Jak je vidét, hodnota
vécnych biemen stoupla z hodnoty 28 046 K¢ na hodnotu 55 998 K¢. Mésto ma tedy vice
vécnych bfemen ve svlij prospech.

Nejvice majetku v podrozvahovych Gétech ma mésto s hodnotami od cca 214 000 K¢
v roce 2018 aZ po cca 245 000 K& v roce 2022.

Organizace jako stadion, restaurace nebo JSDH maji konstantni hodnoty od roku 2018
do 2022.

U DPS a ZS doslo k tomu, Ze v roce 2022 se skokové zvysila hodnota u tohoto majetku
v podrozvahové evidenci, a to z diivodu provedeni auditu a s tim souvisejicich doporuceni a

napravnych opatteni.
4.8 Zivotni cyklus majetku mésta Svoboda nad Upou

Majetek mésta Svoboda nad Upou ma jako viechen majetek uréity Zivotni cyklus od
navrhu na pofizeni pfes rizné opravy a upravy az po vyfazeni napf. prodejem, likvidaci ¢i
Skodou. V nasledujicich fadcich se autorka diplomové prace pokusi objasnit tento cyklus

majetku mésta Svoboda nad Upou.
4.8.1 Porizeni majetku

Majetek mésta se potizuje v piipadech, kdy mésto uznd za vhodné tento majetek
poridit. Toto pofizeni se fidi mnoho podminkami. Majetek je mozné také ziskat darem ¢i

dédictvim.
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Potizeni dlouhodobého hmotného majetku

NS4

pofizovaci cena je 40 000 K¢ a vyssi, pfipadn¢ mtize byt tato pofizovaci cena i nizsi, ale

s timto majetkem je pocitdno v ndvaznosti na rozpocet mesta Svoboda nad Upou.

Tabulka 13 Porizeny dlouhodoby hmotny majetek v poctech kusii v letech 2018 az 2022

rok 2018 2019 2020 2021 2022
druh majetku pocet ks pocet ks pocet ks pocet ks pocet ks

021/xxx 21 16 3 5 3
022/xxx 14 2 5 2 8
031/xxx 5 1 4 5 1
celkem 40 19 12 12 12

Zdroj: vlastni zpracovéani na zakladé dat ziskanych z M&U Svoboda nad Upou

Z tabulky je zfejmé, ze v jednotlivych letech byl rtzny pfirtstek dlouhodobého

hmotného majetku. V roce 2018 bylo potizeno 40 ks majetku, v roce 2019 bylo potizeno 19
ks majetku a od roku 2020 do roku 2022 vzdy 12 ks majetku.

Nejvetsi prirtistek byl u majetku 021/xxx, tedy u staveb v roce 2018, a to o 21 ks

staveb.

V roce 2018 byl také nejvétsi ptirtstek u hmotnych movitych véci a jejich soubort,

atoo 14 ks.

U majetku 031/xxx, tedy u pozemkt, doslo k nevétSimu ptirtistku v letech 2018

a2021.

Tabulka 14 Porizeny dlouhodoby hmotny majetek v K¢ v letech 2018 az 2022

rok 2018 2019 2020 2021 2022
druh majetku | hodnota v K¢| hodnota v K¢ [ hodnota v K¢ | hodnota v K¢ | hodnota v K¢
021/xxx 26 607 210,18 | 104 479 622,18 | 4 640995,94| 5306 898,96 512 298,20
022/xxx 2 488 953,00 620 605,00 655 351,96 314 842,00 6574 706,82
031/xxx 95 923,68 4 600,00 7 536,25 115 990,00 4 535,00
celkem 29192 086,86 | 105104 827,18 5303 884,15| 5737 730,96| 7091 540,02

Zdroj: vlastni zpracovani na zakladé dat ziskanych z M&U Svoboda nad Upou

Z tabulky je patrné, Ze nejvetsi priristek u staveb na uctu 021/xxx byl v roce 2019, a

to v hodnoté 104 479 622,18 K¢.
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Nejvetsi prirtstek u actu 022/xxx hmotnych movitych véci a jejich souborti byl
v roce 2022 ve vysi 6 574 706,82 K¢&.
V ramci uctu pozemkd, tedy 03 1/xxx, byl nejvetsi prirastek v roce 2021, a to ve vysi

115990 K¢.

Poftizeni dlouhodobého nehmotného majetku

Jako u potizeni dlouhodobého hmotného majetku je pofizeni tohoto majetku

vvvvvv

kdy je o tomto majetku jednédno v ndvaznosti na rozpocet meésta.

Tabulka 15 Porizeny dlouhodoby nehmotny majetek v letech 2018 az 2022 v kusech

rok 2018 2019 2020 2021 2022
druh majetku pocet ks pocet ks pocet ks pocet ks pocet ks
013/xxx 0 1 1 1 0
019/xxx 1 1 0

celkem 1 2 1 1 1

Zdroj: vlastni zpracovani na zaklad¢ dat ziskanych z M&U Svoboda nad Upou

Jak je z tabulky patrné, ptirtstky dlouhodobého nehmotného majetku, at’ uz se jedna
o software — 013/xxx, nebo jiny pofizeny dlouhodoby nehmotny majetek — 019/xxx, jsou
velice nizké. V jednotlivych letech byl pofizen jeden, maximalné dva kusy. Rekordni byl
rok 2019, kdy byl potfizen jak majetek jak na 013, tak 019. Jedna se o to, Ze tyto programy —
softwary jsou velice narocné na potizeni, jak z divodu know-how, tak z finan¢nich, viz

nasledujici tabulka.

Tabulka 16 Porizeny dlouhodoby nehmotny majetek v letech 2018 az 2022 v K¢.

rok 2018 2019 2020 2021 2022
druh majetku [ hodnota v K¢ | hodnota v K¢ | hodnota v K& [ hodnota v K¢ | hodnota v K¢
013/xxx 0,00 109 771,20 120 776,00 307 412,60 0,00
019/xxx 108 295,00 445 280,00 0,00 0,00 553 877,00
celkem 108 295,00 555 051,20 120 776,00 307 412,60 553 877,00

Zdroj: vlastni zpracovani na zaklad¢ dat ziskanych z M&U Svoboda nad Upou

Finanéni naro¢nost na pofizeni dlouhodobého nehmotného majetku je vysoka.

Miizeme podotknout, Ze v roce 2019 byl potizen jak software, tak jiny DNM, a jeho finan¢ni
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naroc¢nost byla ve vysi 555 051,20 K¢, a vroce 2022 byl pofizen jen jiny dlouhodoby
nehmotny majetek — 019, ale jeho cena za jeden kus doséhla 553 877 K¢.
Takovato finan¢ni naroCnost je pro mésto zasadni a pfi pofizeni tohoto majetku je

nutna jeho dlouhodoba ptiprava.

Potizeni dlouhodobého drobného hmotného majetku

Pti potizovani dlouhodobého drobného hmotného majetku plati, ze pofizovaci cena
tohoto majetku je od 3 000 K¢ do 40 000 K¢ — jedna se o majetek, ktery ma dobu
pouzitelnosti del§i nez rok. Jedna se pfedevsim o vybaveni kancelafi, nafadi pro technickou
cetu a podobné predméty. Pofizovani tohoto majetku mé na starosti predev§im technik
mésta, ktery dava podklad pro pofizeni pro vybaveni technické Cety ¢i veci potfebné pro

chod tradu i prispévkovych organizaci.

Tabulka 17 Porizeni dlouhodobého drobneho hmotného majetku v letech 2018 az 2022 v
kusech

rok 2018 2019 2020 2021 2022
organizace pocet ks pocet ks pocet ks pocet ks pocet ks

mésto 79 33 24 22 38
Stadion 1 2 2 3 4
JSDH 10 0 6 10
celkem 90 35 32 26 52

Zdroj: vlastni zpracovani na zakladé dat ziskanych z M&U Svoboda nad Upou

Potizovani dlouhodobého drobného hmotného majetku je pro mésto Svoboda nad
Upou velmi ¢asté, jedna se o majetek, ktery ma hodnotu vice nez 3 000 K¢ a s dobou
udrzitelnosti delsi nez 1 rok. Patfi sem riznorody majetek potiebny ke kazdodennimu chodu
mésta, od sekacek na travu az po kancelarské Zidle. Napt. technicka sluzba mésta potiebuje
zebtik, ktery se rozbil a nesplituje podminky pro bezpecnost prace. Z toho ditvodu mésto
poftidi novy takovyto zebiik.

Potizeni majetku pro stadion se skldda z jednotek kusu majetku, kdy stary majetek
se opét nahradi novym. Nejvétsi prirastek byl v roce 2022, a to s poctem 4 kusii tohoto
majetku.

Poftizeni majetku pro JSDH bylo rizné. Naptiklad v roce 2018 a 2022 se potidilo 10

ks, v roce 2019 nedoslo k Zadnému potizeni majetku.
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Tabulka 18 Porizeni dlouhodobého drobného hmotného majetku v letech 2018 az 2022
v jednotkach korun.

rok 2018 2019 2020 2021 2022
organizace hodnota v K¢ [ hodnota v K¢ | hodnota v K¢ | hodnota v K¢ | hodnota v K¢
mésto 485 770,82 275 351,59 336 511,07 248 055,08 221 287,99
Stadion 12 944,94 36 681,43 26 144,88 16 516,00 19 870,84
JSDH 44 629,00 0,00 98 903,22 19 900,00 55 306,00
celkem 543 344,76 312 033,02 461 559,17 284 471,08 296 464,83

Zdroj: vlastni zpracovani na zaklad¢ dat ziskanych z M&U Svoboda nad Upou

Z tabulky je zfejmé, Ze vroce 2018 doSlo knejvétsi finanéni investici do
dlouhodobého drobného majetku. Dalsi vyznamna finan¢ni investice probéhla v roce 2020,
1 kdyZ v poctu kust byl ptirtstek mensi.

Opak muzeme konstatovat pro rok 2022, kdy doslo k druhému nejvysSimu poctu
nakupu tohoto majetku v kusech, ale zaroven tyto majetky byly finan¢né méné nakladné nez

v predchozich letech.

Poftizeni dlouhodobého drobného nehmotného majetku

Pti potizeni dlouhodobého drobného nehmotného majetku se mize konstatovat, ze
takovyto majetek je v hodnoté od 7 000 K¢ do 60 000 K¢ podle smérnice mésta Svoboda
nad Upou a v obdobi od roku 2018 do roku 2022 nedoslo k pofizeni tohoto druhu majetku.

Tento majetek ma mésto v ramci ucetnictvi veden na uctu 018/xxx, je to stejny

majetek jako na uctech 013/xxx a 019/xxx, ale jeho potizovaci cena je nizsi nez 60 000 K¢.

Pofizeni majetku v rdmci podrozvahové evidence

Mésto Svoboda nad Upou pofizuje i majetek, ktery ma nizsi hodnotu, konkrétng
3000 K¢ udrobného dlouhodobého hmotného majetku a 7 000 K& u drobného
dlouhodobého nehmotného majetku. Ale 1 pfesto je tento majetek pro mésto néjak
vyznamny, tak se spravce evidence majetku a hlavni €etni rozhodnou tento majetek zaradit
do tzv. podrozvahové evidence. Tento majetek je poté veden na uctu 909.

Druhym divodem, pro¢ je majetek na podrozvahovém uctu, ale i jeho hodnota je
vys$si nez vyse uvedené, je prevod na prispévkovou organizaci smlouvou o vypujcce nebo
v navaznosti na provedeny audit, ktery toto méstu Svoboda nad Upou doporuéil. Jedna se

predeviim o majetek, o ktery se stara ZS, MS a DPS.
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Tento majetek piispévkové organizace vedou na uctech rozvahovych a mésto na
uctech podrozvahovych. Pro lepsi néslednou inventarizaci jsou tyto ucty jesté rozdéleny
pomoci analytiky, a to na udty 909/100 — ZS a MS, kde je napf. i majetek v hodnoté
20 000 K¢ avice, a dale 909/200 — DPS, kde 1 zde je majetek s vyssi pofizovaci cenou. Mésto
Svoboda nad Upou ma poté sviij majetek v ramci podrozvahové evidence na uétu 909/300,

Stadion 909/400, Restaurace na stadionu 909/500 a JSDH na uétu 909/600.

Tabulka 19 Porizeni majetku do podrozvahové evidence v letech 2018 az 2022 v kusech

rok 2018 2019 2020 2021 2022
organizace pocet ks pocet ks pocet ks pocet ks pocet ks
vécna bi'emena 2 1 0 1 0
mésto 36 0 40 0 0
DPS 7 0 0 0
JSDH 0 0 0 0
celkem 46 8 40 1 0

Zdroj: vlastni zpracovéani na zakladé dat ziskanych z M&U Svoboda nad Upou

V ramci podrozvahové evidence nedochazi ve mésté Svoboda nad Upou k tak
vysokym pfiristkim, v roce 2022 dokonce doslo k nulovému pfiristku na strané tohoto
majetku, a to z diivodu snahy jiz tento majetek neevidovat i v ndvaznosti na doporuceni po
auditu mésta a jeho prispévkovych organizaci.

K nejvétSimu ptirdstku doSlo vroce 2018 v celkovém poctu za 46 ks majetku

a v roce 2020 v poctu 40 ks tohoto majetku.

Tabulka 20 Porizeni majetku do podrozvahové evidence v letech 2018 az 2022 v
korunach.

rok 2018 2019 2020 2021 2022
organizace hodnota v K¢ | hodnota v K¢ | hodnota v K¢ | hodnota v K¢ | hodnota v K¢
vécna bifemena 12 462,00 1210,00 0,00 7.140,00 0,00
mésto 65 421,09 0,00 31106,20 0,00 0,00
DPS 0,00 12 054,00 0,00 0,00 0,00
JSDH 7992,00 0,00 0,00 0,00 0,00
celkem 85 875,09 13 264,00 31 106,20 7 140,00 0,00

Zdroj: vlastni zpracovani na zakladé dat ziskanych z M&U Svoboda nad Upou
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Jak je vidét z tabulky, cenova hodnota pfirtistkii v podrozvahové evidenci je oproti
dlouhodobému nebo dlouhodobému drobnému majetku zanedbatelna. I v ramci finan¢niho
ohodnoceni majetku mizeme podotknout, ze nejvyssi vynalozena ¢astka na potizeni tohoto

majetku byla v letech 2018 a 2020.
4.8.2 Zmény majetku

Ke zménam v majetku v pribéhu kalendainiho roku dochazi ve mésté¢ Svoboda nad
Upou neustale. Zmény jsou jak na strané p¥iraistkit mésta, tak jeho tbytku, ale i napf. v ramci
ceny tohoto majetku.
Zmény ceny majetku:

- Zvyseni ceny majetku — v pfipadé, kdy dojde k technickému zhodnoceni, napf.
renovaci — kdy mésto Svoboda nad Upou opravi sviij stavajici majetek a tim dojde
k zvySeni ceny — tato oprava se musi projevit v cen¢ majetku.

- SniZeni ceny majetku — ke sniZeni ceny majetkii na uzemi mésta Svoboda nad Upou
dochdzi v pfipadé, Ze majetek byl zaveden jako skupina hmotnych véci a z néjakého
divodu doslo napft. ke zniCeni urcitych c¢asti této véci a o tyto znicené véci, nasledné
vytazené, dochazi ke snizeni ceny majetku.

Tyto zmény se kazdomési¢né kontroluji ve spolupréci s hlavni ucetni obce

a eviden¢nim spravcem majetku.
4.8.3 Vyrazeni majetku

Zpiisob vyfazeni majetku mésta Svoboda nad Upou popsan ve smérnicich, kde je
uveden zpiisob, jak je mozné majetek vytadit.

Vytadit majetek jde vzdy na zaklad€ rozhodnuti rady mésta. Ta tak ucini na zaklad¢
podnétu od likvida¢ni komise nebo v navaznosti na rozhodnuti o prodeji nepotfebného

majetku.
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Vytazeni dlouhodobého hmotného majetku

Tabulka 21 Vyrazeny dlouhodoby hmotny majetek v kusech v letech 2018 az 2022

rok 2018 2019 2020 2021 2022
druh majetku pocet ks pocet ks pocet ks pocet ks pocet ks

021/xxx 1 14 1 0 2
022/xxx 1 3 5 0 3
031/xxx 4 36 30 2 2
celkem 6 53 36 2 7

Zdroj: vlastni zpracovéani na zakladé dat ziskanych z M&U Svoboda nad Upou

Z tabulky vyplyva, ze k nejvysSimu poctu vytazeni poctu kusti u dlouhodobého
hmotného majetku ve mésté Svoboda nad Upou doslo v roce 2019, kdy se vytadilo 14 kust
staveb, 3 kusy hmotnych movitych véci a jejich souborii a 36 ks pozemkdi.

Jako druhy nejvyssi celkovy pocet vyrazeni kusti majetku probéhl v roce 2020, a to
zasluhou prevazné pozemku, kdy doslo ke slouenim pozemkli na zakladé rozhodnuti

vefejného seznamu — katastru nemovitosti.

V néavaznosti na tabulky vyfazeni v poctech kust je dilezité si uvést také tabulku

s cenou t&chto vyfazenych majetki mésta Svoboda nad Upou.

Tabulka 22 Vyrazeny dlouhodoby hmotny majetek v ramci financniho ohodnoceni v letech
2018 az 2022

rok 2018 2019 2020 2021 2022
druh majetku | hodnota v K¢ | hodnota v K¢ | hodnota v K¢ | hodnota v K¢ [ hodnota v K¢
021/xxx 117 963,00 15 144 883,13 310 796,97 0,00 125 942,00
022/xxX 156 600,00 974 840,00 590 253,50 0,00| 2478467,00
031/xxX 6 880,00 541 399,65 274 190,34 16 833,80 849,70
celkem 281 443,00 16 661 122,78 1 175 240,81 16 833,80 2 605 258,70

Zdroj: vlastni zpracovéani na zakladé dat ziskanych z M&U Svoboda nad Upou

Z tabulky je ziejmé, Ze v roce 2019 doslo k nejvysSimu poctu vytazeni. Vytadilo se

56 ks majetku mésta za ¢astku 16 661 122,78 K¢.

Za zminku stoji 1 rok 2022, kdy sice doslo k vyrazeni jen 7 ks majetku, ale jeho

hodnota byla vysoka, vyssi nez v roce 2020, kdy se vytadilo 36 ks majetku mésta.

Toto nam tika, ze vySe ocenéni u staveb a hmotnych movitych véci a jejich souborti je

mnohem vys$i nez ceny pozemkd.
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Vytazeni dlouhodobého nehmotného majetku

V letech 2018 az 2022 nedoSlo k vyfazeni Zadné¢ho dlouhodobého nehmotného

majetku.

Vytazeni dlouhodobého drobného hmotného majetku

V nasledujicich tabulkach se zobrazi pocty vyfazeného DDHM i s jejich cenou.

Tabulka 23 Vyrazeny dlouhodoby drobny hmotny majetek v kusech v letech 2018 az 2022

rok 2018 2019 2020 2021 2022
organizace pocet ks pocet ks pocet ks pocet ks pocet ks

mésto 15 15 14 20 21
celkem 15 15 14 20 21

Zdroj: vlastni zpracovani na zaklad¢ dat ziskanych z M&U Svoboda nad Upou

v

Naopak v roce 2022 k nejvyssimu poctu vyrazeni dlouhodobého hmotného majetku, a to

v poctu 21 kust.

Tabulka 24 Vyrazeny dlouhodoby drobny hmotny majetek v ramci financniho ohodnocent
v letech 2018 az 2022

rok 2018 2019 2020 2021 2022
organizace hodnota v K¢ [ hodnota v K¢ | hodnota v K¢ [ hodnota v K¢ | hodnota v K¢
mésto 203 786,50 151 533,90 194 012,20 130 770,93 200 440,40
celkem 203 786,50 151 533,90 194 012,20 130 770,93 200 440,40

Zdroj: vlastni zpracovéani na zakladé dat ziskanych z M&U Svoboda nad Upou

Jak je zfejmé nejveétsi hodnota vytazeného majetku byla v roce 2018, ale v tomto

roce bylo vyfazeno jen 15 ks majetku muze se usuzovat, Ze majetky byly vyssi hodnoty.
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Vytazeni dlouhodobého drobného nehmotného majetku

Tabulka 25 Vyrazeny dlouhodoby drobny nehmotného majetek v letech 2018 az 2022

rok 2018 2019 2020 2021 2022
pocet | hodnota | po€et | hodnota v | pocet | hodnota | po¢et | hodnota | po¢et | hodnota
organizace | ks v K¢ ks K¢ ks v K¢ ks v K¢ ks v K¢
mésto 0] 000] 1922020600/ 0] 000 0] 000 1 | 11250,00
celkem 0 0,00 19| 220 206,00 0 0,00 0 0,00 1| 11 250,00

Zdroj: vlastni zpracovéani na zakladé dat ziskanych z M&U Svoboda nad Upou

Tabulka nam ukazuje, ze nejvice tohoto majetku ze syntetického uctu 018 bylo
vytazeno v roce 2019, a to 19 ks. Jejich hodnota byla 220 206 K¢&. K vytazeni také doslo
v roce 2022, a to jednoho ks majetku v hodnoté 11 250 K¢. V ostatnich letech, tedy 2018,
2020 a 2021, nedoslo ze syntetického uctu 018 k vyfazeni zddného majetku.

Vytazeni majetku mésta v ramci podrozvahové evidence

V nasledujicich tabulkach se zobrazi pocty vyfazené¢ho majetku, evidovaného

v podrozvahové evidenci, tedy na uctech 909/xxx.

Tabulka 26 Vyrazeny majetek z podrozvahové evidence v letech 2018 az 2022

rok 2018 2019 2020 2021 2022
organiz | pocet| hodnota| pocet| hodnota| pocet| hodnota | pocet| hodnota| pocet| hodnota
ace ks v K¢ ks v K¢ ks v K¢ ks v K¢ ks v K¢
mésto 3141094,16 59 2293(3)(9) 83248583 3|97 546,60 41 517439
83309
celkem 3| 41 094,16 59 959 30 8|32 485,83 3|97 546,60 4| 5174,39
b

Zdroj: vlastni zpracovéani na zakladé dat ziskanych z M&U Svoboda nad Upou

V tabulce muzeme sledovat, ze vyfazeny majetek zpodrozvahové evidence
v urcitych letech dosahoval milionovych ¢astek, a to z davodu, ze stavby, které meélo
v evidenci mésto, piesly smlouvou o vyptijcce do majetku prispévkovych organizaci.

Vroce 2019 tedy doSlo kvyfazeni 59 ks majetku v celkové hodnoté
83309 959,30 K¢. V dalSich letech toto vyfazeni nebylo jiz tak markantni. Jednalo

o jednotky kust a hodnota vytazeného majetku nepievysovala 100 tisic.
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4.9 Dispozice s majetkem mésta Svoboda nad Upou

Meésto Svoboda nad Upou v ramci nakladani se svym majetkem mize uzavirat smluvni
vztahy podle obcanského zakoniku. V ptipad¢, Ze se rozhodne disponovat s majetkem tedy
uzaviit smluvni vztah, musi zvefejnit zamer mésta k tomuto ucelu.

V obdobi let 2018 az 2022 disponoval se svym majetkem, a to nasledovné viz tabulka.

Tabulka 27 Prodej majetku mésta Svoboda nad Upou v letech 2018 az 2022

Prodej majetku mésta Svoboda nad Upou
rok 2018 2019 2020 2021 2022

smlouva o prodeji 4 4 0 5 3
Zdroj: vlastni zpracovéani na zakladé dat ziskanych z M&U Svoboda nad Upou

Mésto Svoboda nad Upou uzavielo nékolik smluv vramci svych dispozic
s mestskym majetkem. Nejvyssi pocet téchto uzavienych smluv bylo v roce 2021, kdy mésto
uzavielo 5 smluv o prodeji majetku.

V nésledujicich fadcich pisatelka analyzuje vybrany prodej majetku mésta Svoboda
nad Upou v obdobi let 2018 az 2022. V ramci analyzy nebudou pouzity osobni udaje a

jednotlivé body prodeje majetku budou zobecnény.

V ramci dispozice majetku s méstem bylo rozhodnuto o prodeji nemovitého majetku
v tomto piipadé bytu vlastnéného méstem Svoboda nad Upou. Prodej méstského bytu neni
kratkodoba zélezitost v nasledujicich bodech pisatelka diplomové prace popise postup mésta
pfi prodeji svého majetku.
1. Nemovitost ur¢enou k prodeji mésto vlastnilo od 1.1.1980
2. Na 71 zasedani RM dne 30.8.2017 bylo rozhodnuto usnesenim ¢. RM/881/71/2017
o zvefejnéni zameéru prodeje bytové jednotky s ndjemni smlouvou a s piedkupnim
pravem pro stavajiciho najemce.
3. Usneseni ¢. RM/1072/85/2018 na 85. RM dne 23.4.2018 rada mésta schvalila
kone¢né znéni zdméru €. 3/2018 o prodeji bytové jednotky a dale urc¢ila minimalni
nabidkovou cenu a datum a Cas uzavérky piijmu téchto nabidek.

4. Tento zamér mésta byl zverejnén 24.4.2018 a sejmut 7.6.2018
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5. Na jednani rady mésta ¢. 88 dne 6.6.2018 byl usnesenim ¢ RM/1090/88/2018
doporucen zastupitelstvu prodej bytové jednotky osobé, ktera nabidla nejvyssi cenu,
ktera prevySovala cenu minimalni nabidkovou.

6. V ramci 18 ZM dne 20.6.2018 zastupitelstvo obce schvalilo prodej bytové jednotky
ve vlastnictvi mésta osobé, kterd nabidla nejvyssi cenu, a déale schvalila lhitu pro
uzavieni kupni smlouvy do 31.8.2018 toto vSe usnesenim ¢. ZM/241/18/2018.

7. Dne 23.7.2018 byla uzaviena kupni smlouva s osobou kupujici tento byt a byl podan
vklad na katastr nemovitosti dne 23.7.2018. K tomuto datu doslo 1 k faktickému

vyfazeni bytové jednotky v majetku obce.

Meésto Svoboda nad Upou, v ramci svych dispozic dale uzaviralo najemni smlouvy viz

nasledujici tabulka.

Tabulka 28 Prondjem nemovitosti mésta Svoboda nad Upou v letech 2018 a z 2022

Pronijem nemovitosti mésta Svoboda nad Upou dle jednotlivého uréeni
rok 2018 2019( 2020 2021 2022
pronijem pozemkiu 11 6 15 11 9
pronijem bytovych jednotek 0 0 0 6 8
prondjem hrobovych mist 31 42 29 24 34

Zdroj: vlastni zpracovéani na zakladé dat ziskanych z M&U Svoboda nad Upou

V ramci pronajmu nemovitosti dochazi k prondjmim nésledujiciho majetku, jedna
se o pozemky, bytové jednotky a pronajem hrobovych mist, které jsou upraveny zvlastnim
zékonem.

Pocty uzavirani ndjemnich smluv nejsou vysoké, jednd se o smlouvy na pozemky
v ramci zahradkaiskych kolonii nebo pachty luk mistnim zemédélcim. Jako u prodejit musi
byt zvefejnén zdmer, ktery ndm fesi zakonné podminky uzavirdni smluv v ramci dispozic
meésta. Nejvyssi pocet novych smluv na pronajem pozemkii mizeme vidét v roce 2020 a to

Smlouvy o pronajmu bytovych jednotek jsou v ramci tabulky zfejmé od roku 2021 a
toto zapficinil fakt, kdy mésto ziskalo dotaci vlastnéné nemovitosti a v této nemovitosti
zhotovilo byty pro socidlni najemné bydleni. Prvni ndjemnici se nastéhovali v roce 2021.

Bytl vlastnénych méstem je 6 a proto 6 najemnich smluv. V roce 2022 bylo uzavieno 8

Mrwe
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Prondjem hrobovych mist — mésto Svoboda nad Upou vlastni dvé pohiebisté, na
kterych obfantim pronajima hrobova mista. Tato hrobova mista jsou pronajimana vzdy na
dobu urcitou 10 let. Po této dob¢ dochazi k uzavirani nové smlouvy s ndjemci hrobovych

mist. V roce 2019 doslo nejvyssimu poctu uzavienych najemnich smluv na hrobové misto,

v
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5 Vysledky a doporuceni

V teoretické asti bylo zji§téno, Ze dispozice s majetkem mésta Svoboda nad Upou
je spjata s velkym mnozstvim specifickych pojmii, zakonti a vyhlasek. Mésto se musi fidit
piedeviim Ustavou Ceské republiky a zakony, z nichZ nejdiileZité&jsi jsou zékon &. 128/2000
Sb., o obcich, zékon ¢. 89/2012 Sb., obfansky zadkonik, zakon ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi.
Mezi neopomenutelné vyhlasky patii vyhlaska ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji nektera
ustanoveni zakona €. 563/1991 Sb., o tcetnictvi, a vyhlaska ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci
majetku a zavazk.

Majetek mésta je chapan jako vlastnictvi véci vlastnich a jeho sprava je zabezpecena
v ramci samostatné plisobnosti mést. Mésto pak povétuje osoby, které maji ve své gesci
spravu majetku. K tomu, aby mésto mohlo spravné hospodafit s vlastnim majetkem,
vyhotovuje smérnice, zejména Smérnici o hospodareni s majetkem mésta i Smérnici
o inventarizaci majetku a zavazku mésta.

K cilim této prace patii pfedev§im vyhodnoceni a analyza jednotlivych druht
majetkl za casové obdobi od roku 2018 do roku 2022. Dale rozbor smérnice tykajici se
hospodafeni s majetkem meésta (viz kapitola 5.3.1) a smeérnice feSici problematiku

inventarizace majetku a zavazkl mésta (viz kapitola 5.3.2).

5.1 Sprava majetku

Analyzou spravy majetku a jednanim s povéfenymi osobami pro evidenci majetku
bylo zjisténo, Ze svoji praci vykonavaji svédomité, dle platné pravni Upravy mésta Svoboda
nad Upou. Snazi se praci vykonavat na zakladé zasad uplnosti, spravnosti, hospodarnosti,
piehlednosti a dalSich. V nasledujici ¢asti se podrobnéji zdivodni jednotlivé cCinnosti

eviden¢niho spravce majetku.

Evidenc¢ni sprava majetku

Evidencni spravce majetku podle mého ndzoru pracuje v navaznosti na smérnice
tykajici se jeho povéieni ohledné majetku. Evidence majetku je v souladu s hlavni knihou,
tedy ucetni ¢ast nakladani s majetkem je v souladu s doklady a pocitacovou evidenci.

PC program majetku je od roku 2022 aktualizovan na SQL verzi, coz pfineslo mnoho
dobrého, napft. rychlejsi vyhledavani, ptehlednost, moznost zadat do PC programu ptilohy,

tedy napftiklad fotografie majetku, faktury, potizovaci ¢i piredavaci protokol. To je vyhodné
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v dobé, kdy je snaha o elektronizaci. Podle nézoru pisatelky je toto dobré i pro piipadné
persondlni zmény, protoze odpadne slozité dohledavani téchto dokumenti a vSe bude na
jednom misté v této evidenci. Ohledné PC programu EMA by pisatelka zminila obtiz
v komunikaci s tvlircem programu a nemoznost bezplatného Skoleni. V ptipadé¢ potieby je

zdlouhavé ¢ekani na népravu ¢i je takova ndprava pro mésto financni zatéz.

Likvidaéni komise

Pii vykonu sekretafe likvida¢ni komise jsou podklady fadné pfipraveny a jsou
ptehledné. Pribeh komise je odpovidajici poctu ndvrhil na vytazeni a pfipadnym sloZitostem

v ohledu na navrzené majetky k vyfazeni.

Inventarizace majetku a zavazku

Pii analyze prubchu inventarizace bylo zjiSténo, ze listinné podklady jsou
evidencnim spravcem majetky v pofadku. V piipad¢ jiz fyzické inventarizace by pisatelka
doporucila vytvofit soupisy majetku pro jednotlivé mistnosti, kde se majetek nachazi.
Usnadnilo a zrychlilo by to provedeni téchto inventur.

V kazdé¢ mistnosti by byl v listinné podobé soupis majetku sjeho popisem,
inventariza¢nim ¢islem a uvedenym jménem odpovédného pracovnika. Tyto soupisy jsou
1 zminovany ve smérnici pro hospodafeni s majetkem obce. Je tfeba jejich doplnéni
a aktualizace. Soupisy jsou pouze v PC programu Ema, kde v Casti pozndamky a umisteni je
zaneseno, kde jsou. V inventariza¢nich soupisech bohuzel tato poznamka neni, a tak je tieba
prevadét tyto poznamky a umisténi s inventarnim ¢islem do tabulek v Excelu, kde je hledani
zdlouhavé. Vyhotoveni listin se seznamem pro kazdé misto vyskytu majetku by cely proces

inventarizace urychlilo.

Dalsi doporuceni:

Pisatelka diplomové prace by doporucila nové zatfazeni prvku oznaceni majetku, a to
carové kody, a poté jejich navedeni do PC programu Ema, ktery toto umoznuje. V piipadé
inventarizace by se meésto poté vyhnulo tomu, ze by se néjaky majetek pii fyzické
inventarizaci opomnél zkontrolovat. Pofizeni ¢tecky koda a oznaceni vSeho majetku kody
by usnadnilo inventarizaci napt. v budové méstského ufadu, kde se inventarizuje majetek,

jako jsou zidle, skiin¢, PC sestavy atd.
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Pisatelka si uvédomuje, Ze by toto opatieni bylo Casové nakladné, ale financni

nakladnost tu neni tak vysokd, a predevsim v dalSich letech by jiz byla inventarizace

urychlena a Setfilo by to tak ¢as i dobu fyzické inventarizace majetku.

5.2 Pohled na majetek

Na majetek obce miizeme pohlizet znékolika whli, a to zuhlu evidencniho,

ekonomického a pak ustniho.

V nésledujicich fadcich se analyzuji podrobnéji rizné pohledy na majetek.

Eviden¢ni:

Ekonomické:

Ucetni:

Zde jsou zaznamenany skute¢né stavy majetku, jaké mésto Svoboda nad
Upou vlastni, a jeho zafazeni v ramci evidence. V souboru o majetku je
tzv. karta majetku, kterd o majetku vypovida vSechny dilezité véci, které jsou
tteba. Napft. kdy byl tento majetek potizen az po datum vytazeni, protoze i po
vytazeni majetku tento majetek ziistava stale v evidenci.

Ekonomické hledisko je pro mésto velice dulezité, a to z ditvodu, ze mésto
musi vynakladat finan¢ni prostfedky na majetek jim vlastnény. Tato soucast
je dulezita pfi sestavovani a nasledném schvalovani rozpoctu mésta. Ve
vydajové ¢asti schvaleného rozpoctu je polozkové urcCeno, jaka vyse
finan¢nich prostfedkl bude pouzita na potizeni nového majetku, ale také jsou
tu provozni naklady, které souvisi s majetkem, tedy naklady na jejich revize,
opravy atd. I tyto finan¢ni prostiedky musi byt v evidenci.

Napft. pofizeni hernich prvka na détské hfisté je dlouhodoba zalezitost —
kromé¢ toho, Ze se musi pofizeni tohoto majetku dobie naplanovat, musi byt
poté ipo jeho zafazeni do uzivani a provozu provadéna kazdoro¢ni udrzba
a také revize, aby tyto prvky mohly byt ve vetfejném prostoru. Ekonomické
hledisko pofizeni, ale i vyfazeni a provozovani majetku je velice dulezité,
ajak vime, finan¢ni stranka je stéZejni pro vsSechny, ktefi se zabyvaji
majetkem.

Ugetni hledisko je pro mésto dileZité z toho diivodu, Ze mésto se musi chovat
urcitymi principy a jeho hospodaieni podléhd kontrole — kazdoro¢nimu. O
audit si mésto mize pozadat krajsky ufad — v tomto pifipadé Krajsky urad
Kralovéhradeckého kraje, nebo si mize zaplatit soukromého auditora. Mésto

Svoboda nad Upou Z4d4 krajsky tifad.
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VSechen majetek musi byt veden na uctech ktomu zfizenych podle
rozvahovych polozek, protoze majetek mésta je uddvan v zaveére¢né rozvaze
a je ptilohou zpravy o hospodareni, ktera musi byt schvalena zastupitelstvem.
Utty, na kterych je veden majetek obce, je rozdélen na dlouhodoby hmotny a
nehmotny majetek, dlouhodoby drobny hmotny a nehmotny majetek,
finanéni majetek a zdvazky. VSechen tento majetek musi byt uveden
v zavéreCné rozvaze mésta.

Uétovani o majetku probiha dle zakonnych norem, a jak bylo zminéno vyse,

poté tento proces podlé¢hé auditu.

Jak je z uvedeného patrné, nelze se na majetek mésta pohliZet jen z jednoho pohledu,
nybrz je dilezité na majetek pohlizet komplexné — a povéfeni pracovnici, ktetfi se zabyvaji
majetkem mésta, musi spolupracovat a jednat tak, aby bylo vSe vedeno na zdklad¢ ucetnich

principt, ale 1 principli dobrého hospodafe.

5.3 Pravni dokumenty souvisejici dispozici majetku mésta Svoboda nad

Upou

V ramci analyzy pravnich dokumentt platnych na izemi mésta Svoboda nad Upou
byla zkoumdna Smérnice o hospodareni s majetkem mésta a Smérnice o inventarizaci
majetku a zavazkii mésta. V nésledujicich fadcich bude proveden vyklad a zjisténé piipadné
nedostatky.

V ptiloze €. 1 této diplomové prace bude predlozen navrh nové smérnice
o hospodareni s majetkem mésta.

V ptiloze ¢. 2 této diplomové prace bude predlozen ndvrh nové smérnice

o inventarizaci majetku a zdvazkl mésta.

5.3.1 Smérnice o hospodareni s majetkem

Smérnice mésta je z 23.3.2011 jejiz ¢islo je OS/5/2011 staii této smernice je cca 13
let, a proto byla nutnd podrobnd analyza k vyhotoveni zavéri o této smérnici.
V nasledujicich fadcich se popise stav smérnice.

Cela smérnice se tiidi na oddily, které jsou ¢islovany s nasleduji nazvy jednotlivych

oddili a dale je ¢lenéni na jednotlivé ¢lanky — CI.
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V celém dokumentu jsou nesrovnalosti ohledné pravnich dokumentt pouzivanych a
citovanych v interni smérnici mésta. Jednou z hlavnich nedostatkii je pouzivani starého
obc¢anského zakoniku, ktery od roku 1.1.2014 nabyl u€innosti, kdy schvalen byl v roce 2012.
Tento nedostatek je v celém dokumentu. Jesté je tieba ziidit nedostatek v rdmci darovani
majetku kdy jiz neni platny zakon €. 357/1992 Sb., o dani dédické, darovaci a z pfevodu, ve
znéni pozdgjsich zakont, ktery také nahradil novy obcansky zékonik ¢. 89/2012 Sb.. Déle
chybi doplnéni zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tuzemnich rozpocta, ve
znéni pozd¢jSich predpist, a k témto zdkonlim 1 provadéci vyhlasky které jsou zménény
zruseny atd.

Dale by bylo tfeba doplnit, kdo provadi kontrolu nad dodrZzovanim této smérnice
v navaznosti o kontrolu majetku mésta.

V roce 2022 bylo doporuc¢eno auditem pievod majetku, ktery pouzivaji organizacni
slozky mésta do podrozvahové evidence. Na zaklad¢ doporuceni byl veskery majetek mésta
rozdélen pomoci analytickych uctl, kdy e tieba uvést tyto zmény do smérnice. Analytické
uctu jsou nasledujici:

0100: Zakladni a matefska §kola Svoboda nad Upou — ptispévkova organizace mésta

0200: Diim s pe¢ovatelskou sluzbou Svoboda nad Upou — piispévkova organizace mésta

0300: Viechen majetek mé&sta v budové M&U, technickych sluzeb, nemovitosti — bézny
majetek jak hmotny, tak nehmotny

0400: Majetek s mistem uzivan v prostorach fotbalového stadionu a sportovni haly mésta.

0500: Restaurace — majetek vlastnény méstem, ale pronajaty podnikajici osobg.

0600: Jednotka sboru dobrovolnych hasi¢ii svoboda nad Upou — organizaéni slozka mésta.

DalSim nedostatek pisatelka spatiuje v neuvedeni moznosti vedeni dokumentu i
v elektronické podobé. Doba pokrocila a neni tfeba vSe vést v papirové evidenci, ale je
mozné tyto dokumenty zafazovat a mit je ve slozkach k jednotlivym majetkim pomoci
programu slouzicich pro spravu a evidenci majetku, kde je toto technicky mozné.

Bylo by dobré smérnici doplnit o informace, jak nakladat s nepotfenim majetkem
mésta. Kdy c¢ast o nakladani s nepotienym majetkem zcela chybi, kde by bylo dobré uvést 1
jak mésto miize zahajit prodej neopredené¢ho majetku ¢i podmét k tomuto prodeji.

Dale pisatelka diplomové prace vidi nedostatek v nazvoslovi, kdy by bylo tfeba
pfejmenovat registr majetku na evidence majetku, a dale zménit odpovédnou osobu za
majetek za eviden¢ni spravce majetku, a ne konkrétné¢ pojmenovavat osobu povefenou

k evidenci a spravé majetku.
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V celém dokumentu by byla tieba zména v €asti poveéfeného pracovnika pro oblast
evidence majetku, a to zdivodu Ze tytu ¢innost jiz nevykonava ucetni II ale evidencni
spravce majetku.

V oblasti ptiloh je nutné aktualizovat ptiloho této smérnice, a to Cenik pronajmu
pozemku k dne$ni dobé.

Dalsi zménou, by bylo doporuceni zatadit k této smérnici pfilohu o pravidlech o
provadéni vyfazeni a likvidaci majetku obce, ktera je nyni ptilohou k smérnici o

inventarizaci majku a zdvazka mésta.

5.3.2 Inventariza¢ni smérnice

Smérnice mésta je z 2.9.2015 s ¢islem ¢. SVO/2762/2015 tedy cca 9 let stard proto
byla nutna podrobna analyza k vyhotoveni zavért o této smérnici. I pfes stafi této smernice
muzeme konstatovat, ze zména by byla vhodna, ale jen v doplnéni néjakych paragraft
zékont pro uplnost. Dale by bylo dobr¢ piidat dovysvétleni k uréitym castem.

Stejné jako u smérnice piedesié je nutné zménit povéreného pracovnika misto Gcetni
II na eviden¢niho spravce majetku. A dale osoby, které schvaluji plan inventur

Smérnice je oddélena na jednotlivé kapitoly jednotlivymi &lanky — Cl.

Cely navrh nové smérnice bude vlozen jako ptiloha €. 2 a poté bude dana jako podmét
tajemnici M&U — v ptipadé odsouhlaseni bude tato smérnice podstoupena jako bod jednani
Rad¢ mésta.

Pisatelka by navrhla v oblasti Inventarizacni zpravy a to nasleduji: ZruSeni pfiloh
k inventarizacni zpravé, a to prilohu o rekapitulaci inventarizace pro ucty ti. 013 az 999 a
piilohu o nejvyznamnéjsich obratech repetivé pohybech majetku mésta Svoboda nad Upou
z diivodu Ze jiz v dnesni dobé¢ nejsou dilezité a jejich vyhotoveni je dal$i administrativni
zatéz pro evidencniho spravce majetku. Zastupitelé mohou mit ptesny piehled o zménach na
uctech o prirtstcich, ale 1 ubytcich. Schvaluji rozpocet mésta, kde jsou presné v polozkach
vydaji uvedené Castky a majetek bude z téchto vydaji potizen. Protoze Rada mésta vSechny
ubytky musi schvalit, predpoklada se, Ze tyto informace maji i ostatni Zastupitelé mésta.

Dalsi zmény by pisatelka provedla v oblasti pfiloh k této smérnici, kdy pfilohu €. 1
plén inventur véetn¢ stanoveni UIK a DIK by aktualizovala. Z divodu zmény téchto komisi,

protoze v roce 2022 doslo k aktualizaci programu Ginis mobul Ema — na Ginis Express Ema
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a nyni je program v SQL verzi. Dfive byly rozdélen majetek pomoci organizaci nyni je

majetek rozdélen analyticky — pomoci analytickych tctt.

5.4 Majetek mésta Svoboda nad Upou

Majetek mésta, jak jiz bylo uvedeno dfive, se déli na dlouhodoby hmotny, dlouhodoby
nehmotny, dlouhodoby drobny hmotny, dlouhodoby drobny nehmotny a dale je zde urcita
¢ast v podrozvahové evidenci. V nasledujicich fadcich pisatelka provede celkovou analyzu

téchto majetku.

Dlouhodoby hmotny majetek

U tohoto majetku je nutné piistoupit ke komparaci ziskanych udajt, protoze majetek
obsahuje velké mnozstvi rozdilnych majetki. Jedna se o Stavby s tictem 021, hmotné movité
véci a jejich soubory s uctem 022 a pozemky s ctem 031.

Udaje jsou sledovany za roky 2018 az 2022.

Eviden¢ni spravce majetku se vramci svych kompetenci zaobird jen stavbami
a hmotnymi movitymi vécmi a jejich soubory. Pozemky eviduje a vS§echny zmény v nich
provadi tajemnice M&U Svoboda nad Upou. V pribéhu vykondvani praxe pisatelce
tajemnice vysvétlila, jak se tento majetek eviduje a jaké vSechny zmény v ném provadi.

Autorka diplomové prace méla moznost prostudovat si tuto evidenci.

Tabulka 29 Dlouhodoby hmotny majetek v poctech kusii

DLOUHODOBY HMOTNY MAJETEK
rok 2018 2019 2020 2021 2022
druh majetku | pocet ks pocet ks pocet ks pocet ks pocet ks
021/xxx 97 113 116 116 124
022/xxx 31 33 44 44 48
031/xxx 441 442 446 446 452
celkem 569 588 606 606 624

Zdroj: vlastni zpracovéani na zakladé dat ziskanych z M&U Svoboda nad Upou

Jak je z tabulky ziejmé, nevétsi zastoupeni v poc¢tu kust maji pozemky, druhé jsou

cwwvr
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Je ziejmé, ze pocty jednotlivych druhli pozemkl v sledovanych letech maji

vzestupnou tendenci. V roce 2018 bylo 569 ks tohoto majetku a v roce 2022 jiz 624 ks.

V letech 2020 a 2021 zstal pocet kusti neménny, a to 606 ks.

Tabulka 30 Dlouhodoby hmotny majetek a jeho hodnota v K¢

DLOUHODOBY HMOTNY MAJETEK

rok 2018 2019 2020 2021 2022
druh

majetku | hodnota v K¢ [hodnota v KE |hodnota v KE | hodnota v K¢ |hodnota v K¢
021/xxx | 140 495 440,30 | 244 975 062,48 | 249 616 058,42 | 249 616 058,42 | 255 435 255,58
022/xxx| 697003382 7590638,82| 8245990,78| 8245990,78| 15 135 539,60
031/xxx| 1026253327| 10267 133,27| 10274 669,52| 10274 669,52| 10395 194,52
celkem | 157728 007,39 | 262 832 834,57 | 268 136 718,72 | 268 136 718,72| 280 965 989,70

Zdroj: vlastni zpracovéani na zakladé dat ziskanych z M&U Svoboda nad Upou

Jak je ztabulky ziejmé, nejvétsi cenové ohodnoceni maji stavby, i kdyz nejsou
nejpocetnéjsi v poctu kust, jak vime z tabulky vyse.

U staveb doslo ke skokovému nartistu hodnoty téchto majetkii a tyto zmény byly
mely budovy ve své sprave, byly evidencné prevedeny zpét na meésto, respektive z uctu
podrozvahové evidence zacaly byt evidovany na rozvahovych tucétech. Nedoslo tedy
k ndkupu staveb. Dalsi vyznamnou ¢asti v rdmci celkové sumy byla rekonstrukce byvalého
kina na budovu se socidlnimi byty — rekonstrukci doslo k vytvotfeni 6 socidlnich bytt.
Rekonstrukce budovy zapfticinila zvyseni hodnoty tohoto majetku.

V ramci hmotnych movitych véci a jejich souborti dochazi k rstu hodnoty tohoto
majetku, a to o vice nez dvojnasobné — z celkové ceny 6 970 033,82 K¢ v roce 2018 na
hodnotu vysi 15 135 539,60 K¢ v roce 2022. Je to zaptic¢inéno piedevsim rozhodnutim mésta
investovat do stroji a zafizeni v poslednich letech.

Po analyze pozemkii miizeme konstatovat, ze vySe ocenéni zlstava téméi konstantni

v porovnani s jinymi druhy dlouhodobého hmotného majetku.

Celkovy pohled na majetek v letech 2018 az 2022

Analyzou veSkerého majetku mésta za roky 2018 az 2022 doslo k nasledujicim
zjisténim:

Vsechen evidovany majetek podle druhii
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Tabulka 31 Majetek mésta podle druhii v poctech ks

MAJETEK MESTA PODLE DRUHU V POCETECH KS
rok 2018 2019 2020 2021 2022
druh majetku pocet ks pocet ks pocet ks pocet ks pocet ks
013/xxx 1 2 3 3 4
018/xxx 13 13 13 13 13
019/xxx 4 5 5 5 5
021/xxx 97 113 116 116 124
022/xxx 31 33 44 44 48
028/xxx 683 760 792 793 828
031/xxx 441 442 446 446 452
909/xxx 335 344 384 385 435
Celkem 1605 1712 1803 1805 1909

Zdroj: vlastni zpracovéani na zakladé dat ziskanych z M&U Svoboda nad Upou

Jak je vidét z tabulky, nejvétsi zastoupeni ma dlouhodoby drobny hmotny majetek
s Ciselnym oznacenim uctu podle ucetnictvi 028/xxx. Druhé nejvétsi zastoupeni maji
pozemky mésta — 031/xxx a jako tfeti je ucet podrozvahové evidence.

Pro lepsi ptedstavu nasleduje graf majetku mésta podle druhd.

Graf 1 Majetek mésta podle druhii v kusech
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msoftware WDDNM ®jiny DNM mstavby ®hmotné mov. véci EDDHM ®pozemky ®POE

Zdroj: vlastni zpracovéani na zakladé dat ziskanych z M&U Svoboda nad Upou

Z grafu je jasné patrné nejveétsi zastoupeni DDHM a poté pozemki s nasledovniky

v podobé¢ podrozvahové evidence, kdy DDHM ptevySuje druhé pozemky téméf o 400 ks.
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Pro celkovou analyzu, kolik majetku mésto vlastni, je tfeba doplnit o ceny téchto

majetkd.

Tabulka 32 Majetek mésta podle druhii v K¢

MAJTEK MESTA PODLE DRUHU V KC
rok 2018 2019 2020 2021 2022
i:.:il; tku hodnota v K¢| hodnota v K¢ hodnota v K¢| hodnota v K¢| hodnota v K¢
013/xxx 61 880,00 171 651,20 292 427,20 292 427,20 599 839,80
018/xxx 270 866,00 270 866,00 270 866,00 270 866,00 270 866,00
019/xxx 410 318,00 855 598,00 855 598,00 855 598,00 1 409 475,00
021/xxx | 140 495 440,30 | 244 975 062,48 | 249 616 058,42 | 249 616 058,42 | 255 435 255,58
022/xxx| 6970 033,82 7 590 638,82 8 245 990,78 8245990,78| 15135 539,60
028/xxx | 5544 877,05 6 397 360,07 685891924 6869419,24| 6899 405,15
031/xxx | 10262 533,27 10267 133,27 10274 669,52 10274 669,52 10395 194,52
909/xxx 570 994,27 603 860,27 634 966,47 642 106,47 1257 026,99
celkem | 164 586 942,71 | 271 132 170,11 | 277 049 495,63 | 277 067 135,63 | 291 402 602,64

Zdroj: vlastni zpracovéani na zakladé dat ziskanych z M&U Svoboda nad Upou

V ptipadé zkoumani majetku v jeho cenach dostdvame zcela jiny pohled. V ptipadé
pocetniho zastoupeni v ks bylo nejvyssi zastoupeni v pfipadé 028/xxx, tedy DDHM, ale
v ptipad¢ financniho ohodnoceni muizeme konstatovat, Ze nejveétsi hodnota majetku je
u 021/xxx, tedy staveb, druhé nejvyssi zastoupeni bylo v letech 2018 az 2021 u 031/xxx,
tedy pozemkd, ale v roce 2022 doslo nartstu na uctu 022/xxx, tedy u hmotnych movitych
véci a jejich soubord.

Majetek mésta vzrostl oproti roku 2018 o 126 815 659,93 K¢. Hodnota vlastnéného
majetku v roce 2022 dosahovala 291 402 602,64 K¢, pro 1 909 ks tohoto majetku.

Nové porizeny majetek mésta do evidence

Pofizeni nového majetku je vzdy na zakladé nutnosti, vymény star¢ho za novy nebo
pro tzv. zatulnéni mésta ¢i pro potieby pracovnikli mésta, at’ uz se jedna o zfizované
organizace mésta, méstsky ufad samotny, nebo napiiklad technické sluzby, které zajistuji
poradek a vlidné prostfedi pro obyvatele.

O portizeni nového majetku vzdy rozhoduje rada nebo zastupitelstvo. Zalezi na druhu
majetku.

Zastupitelé schvaluji rozpocet mésta Svoboda nad Upou, kde jsou jednotlivé kapitoly

vydajl, a v nich je zaneseno i pofizeni nového majetku. Toto pofizeni neni nikdy zbrklé a
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neuvazené, a z divodu toho se ndm nyni zamlouva. Pofizeni majetku mésta je vzdy
dlouhodoba ¢innost, ktera je planovana, a jsou na ni vzdy vyclenény penézni prostiedky.
Jsou ale 1 situace, kdy neni mozné ptesné urcit, jaky majetek bude potieba pofidit,
aproto jsou vrozpoCtu meésta zarazeny urité financni vydaje na pofizeni majetku,
napiiklad pro vyuziti pro technickou ¢etu nebo pro organizacni slozku mésta, pro potfizeni
drobného dlouhodobého majetku atd.
V nasledujicich fadcich analyzujeme potizeni majetku v letech 2018 az 2022 pomoci

tabulek.

Tabulka 33 Noveé porizeny majetek mésta v kusech

PORIZENY MAJETEK MESTA V KUSECH
rok 2018 2019 2020 2021 2022
druh majetku pocet ks pocet ks pocet ks pocet ks pocet ks
013/xxx 0 1 1 1 0
018/xxx 0 0 0 0 0
019/xxx 1 1 0 0 1
021/xxx 21 16 3 5 3
022/xxx 14 2 5 2 8
028/xxx 90 35 32 26 52
031/xxx 5 1 4 5 1
909/xxx 46 8 40 1 0
celkem 177 64 85 40 65

Zdroj: vlastni zpracovani na zakladé dat ziskanych z M&U Svoboda nad Upou

Jak je z tabulky ziejmé, nejvEtsi poCty potizeni majetku v kusech je u uctu 028/xxx,
tedy u dlouhodobych drobnych movitych véci. To je divodem toho, Ze tento majetek je tzv.
provozni v hodnot¢ od 3 000 K¢ do 40 000 K¢ a jsou v ném zahrnuty véci denni potieby pro
provoz a fungovani mésta. Technickd ¢eta v ném ma zarazeno své vybaveni od zebiika po
kiovinofezy. U tohoto majetku také casto dochazi k opottebeni, a hlavné je tfeba mit vice
kusii tohoto majetku. Spadd sem i1 majetek pro vykon riiznych agend, naptiklad rtizné PC
sestavy, skartovacky, ale tieba také zidle. Druhy nejvétsi zastupce v pririisteich je tedy
z divodu kazdodenniho pouZzivani ucet podrozvahové evidence 909/xxx, kde se nachazi véci
od 0 do 3 000 K¢.

Od roku 2023, ktery jiz ale neni v naSem sledovani, dochazi v majetku zmeéna, a to
na zakladé rozhodnuti auditu pro hospodateni mésta, a majetek ptispévkovych organizaci

jako je DPS, ZS a MS, pofizenych vlastni &innosti je nyni zafazen do podrozvahové
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evidence. Jediny majetek, ktery v této podrozvahové evidenci neni, jsou budovy na

doporuceni auditu.

Tabulka 34 Nove porizeny majetek mésta v K¢

PORIZENY MAJETEK MESTA V KC

rok 2018 2019 2020 2021 2022
druh majetku hodnota v Ké¢| hodnota v Ké| hodnota v Ké| hodnota v Ké| hodnota v Ké
013/xxx 0,00 109 771,20 120 776,00 307 412,60 0,00
018/xxx 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
019/xxx 108 295,00 445 280,00 0,00 0,00 553 877,00
021/xxx 26 607 210,18]104 479 622,18 464099594 | 5306 898,96 512 298,20
022/xxx 2 488 953,00 620 605,00 655 351,96 314 842,00] 6574 706,82
028/xxx 543 344,76 312 033,02 461 559,17 284 471,08 296 464,83
031/xxx 95 923,68 4 600,00 7 536,25 115 990,00 4 535,00
909/xxx 85 875,09 13 264,00 31 106,20 7 140,00 0,00
celkem 29929 601,71 10598517540 5917 325,52 6336 754,64| 7941 881,85

Zdroj: vlastni zpracovéani na zakladé dat ziskanych z M&U Svoboda nad Upou

V ptipadé¢ pohledu na potizeny majetek z financni stranky jsou ptirtistky oproti poctu
kust rozdilné. Nejvétsi prirastky v ramcei ceny jsou u uctu 021/xxx, tedy staveb. Je to
logické, protoze stavby samy o sobé maji velkou hodnotu, a jak jiz pisatelka zminovala,
vroce 2019 doslo k pfevodu majetku z podrozvahové evidence. Stavby piispévkovych
organizaci byly v podrozvahové evidenci na ti€et staveb mésta. Druhé nejvéEtsi piirtistky jsou
u hmotnych movitych véci a jejich soubort. Toto je zplisobeno piedevsim vysokymi cenami
pofizeni. V tomto majetku jsou automobily, nédkladnéjsi stroje a zatizeni atd.

Kdyz se podivime na nehmotny majetek dlouhodoby, mizeme si povSimnout, ze
ptirtstky jsou vzdy skokové — maji hodnoty 0 K¢&, ptipadné v fadech statisici. Pokud se
podivame na tabulky pfirtistku majetku jak v poctech ks, tak v K¢, mizeme sledovat, ze jde

1

softwarové vybaveni ¢i webové stanky jsou velmi nakladna zalezitost.

Vytazeny majetek
V ptipad¢ nakladani s majetkem kromé& nové€ potfizeného majetku je v evidenci

1 opacnd strana, a to vyfrazeni majetku.
K vytazeni majetku dochéazi vzdy rozhodnutim rady mésta, a to po jednani likvidacni

komise.
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V nésledujici tabulce bude podrobnéji rozebran tento majetek v poctech kust

a ve finan¢nim ohodnoceni vyfazeného majetku.

Tabulka 35 Vyrazeny majetek mésta v kusech

VYRAZENY MAJETEK MESTA V KUSECH
rok 2018 2019 2020 2021 2022
druh majetku pocet ks pocet ks pocet ks pocet ks pocet ks
013/xxx 0 0 0 0 0
018/xxx 0 19 0 0 |
019/xxx 0 0 0 0 0
021/xxx 1 14 1 0 2
022/xxx 1 3 5 0 3
028/xxx 15 15 14 20 21
031/xxx 36 30 2 2
909/xxx 3 59 8 3 4
celkem 24 146 58 25 33

Zdroj: vlastni zpracovani na zakladé dat ziskanych z M&U Svoboda nad Upou

Vytazeni majetku neni pro mésto jednoduché zalezitost, stejn¢ jako u jeho pofizeni.
Majetek mésta nelze vytadit z rozmaru, je tieba uvazlivé rozhodnout. V ptipad¢ vytrazeni
nepotfebného majetku se mésto bud’ pokusi o jeho prodej, nebo je v takovém stavu, kdy jiz
neni mozna oprava, renovace nebo prodej. Poté je mozna jen likvidace.

Proto k vytazeni majetku nedochazi tak casto. Vyfazeni je v jednotkdch kust.
Nejvice jsou vytazovany majetky zafazené na ucet 028/xxx a 909/xxx, a to z divodi viz
vyse.

Prostudovanim tabulky si mtizeme vSimnout, ze v letech 2019 a 2020 doslo
pozemku a jejich ptecislovanim. Tento stav se musel projevit i v majetku mésta. Pozemky

meésta se musely sjednotit se stavem podle katastru nemovitosti.
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Tabulka 36 Vyrazeny majetek mesta v K¢

VYRAZENY MAJETEK MESTA V KC
rok 2018 2019 2020 2021 2022
druh majetku| hodnota v K¢| hodnota v K¢ | hodnota v K¢ | hodnota v K¢ | hodnota v K¢
013/xxx 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
018/xxx 0,00 220 206,00 0,00 0,00 11 250,00
019/xxx 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
021/xxx 117 963,00 15144 883,13 310 796,97 0,00| 125942,00
022/xxx 156 600,00 974 840,00 590 253,50 0,00| 2478467,00
028/xxx 203 786,50 151 533,90 194012,20| 130770,93| 200 440,40
031/xxx 6 880,00 541399,65| 274 190,34 16 833,80 849,70
909/xxx 41 094,16 83309 959,30 32 485.83 97 546,60 5 174,39
celkem 526 323,66 | 100 342 821,98 | 1401738,84| 245151,33| 2 822 123,49

Zdroj: vlastni zpracovani na zaklad¢ dat ziskanych z M&U Svoboda nad Upou

Z pohledu financniho mizeme opét pozorovat nejvetsi ubytky na uctech 021/xxx,
tedy stavbach, a 022/xxx — hmotné movité véci a jejich soubory. U staveb je to zpisobeno
vysokou pofizovaci cenou staveb a dale stroju a zafizeni, jako jsou automobily ¢i frézy.

Na uctu 909/xxx v roce 2019 doslo k velkému ubytku, ale to je v ndvaznosti na
pievod majetku mezi Gcty mésta a prispévkovych organizaci.

Celkové poméry jednotlivych dispozic majetku v obdobi od roku 2018 do konce roku

2022 v ptipadé¢ celkového poctu kust viici poc¢tu kusti nove potizenych a vytazenych.

Tabulka 37 Celkove pomeéry jednotlivych dispozic majetku v poctech kusti

rok 2018 2019 2020 2021 2022

pocet ks pocet ks pocet ks pocet ks pocet ks
celkovy majetek 1605 1712 1803 1805 1909
porizeny 177 64 85 40 65
vyFazeny 24 146 58 25 33

Zdroj: vlastni zpracovéani na zakladé dat ziskanych z M&U Svoboda nad Upou

Jak je z tabulky zfejmé, ro¢ni zmény jsou oproti celkové cené zanedbatelné. Pro lepsi

predstavu nasleduje graf, kde je vSe procentualné zfejmé i vizualné.
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Graf 2 Procentudlni dispozice majetku v jednotlivych letech v navaznosti na pocty kusi
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Zdroj: vlastni zpracovéani na zakladé dat ziskanych z M&U Svoboda nad Upou

Jak je z grafu zfejmé, k vyfazeni nebo pofizeni majetku proti celkovému objemu
majetku dochézi v jednotkach procent. Nejvétsi podil vytazeného a potizeného majetku byl
vroce 2018 a poté v roce 2019, ale toto bylo v ndvaznosti na zmény v evidenci majetku
zminéné, viz vyse.

V nasledujici tabulce jsou evidovany i ptesné procentudlni zmény.

Tabulka 38 Procentudlni zmény k celkovému poctu kusi majetku

rok 2018 2019 2020 2021 2022

pocet % pocet % pocet % pocet % pocet %
porizeny 11,02804 3,987539 5,29595 2,492212 4,049844
vyFazeny 1,495327 9,096573 3,613707 1,557632 2,056075

Zdroj: vlastni zpracovéani na zakladé dat ziskanych z M&U Svoboda nad Upou

Jak je zfejmé, nejvysSi zména nastala v roce 2018, a to pofizeni cca 11 procent

nového majetku oproti celkovému stavu, a naopak v roce 2019 doslo k nejvysSimu procentu

vyftazeni, a to cca 9 procent.

V ptipadé, ze se na zmény majetku podivame z pohledu financi, dochazi ke zcela

jinym zjisténim, viz nasledujici tabulka a graf.
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Tabulka 39 Celkové pomery jednotlivych dispozic majetku

rok 2018 2019 2020 2021 2022

hodnota v K¢| hodnota v KE¢| hodnotav K¢é| hodnota v KE| hodnota v K¢
flf:llj‘;’tveyk 164 586 942,71 | 271 132 170,11 | 277 049 495,63 | 277 067 135,63 | 291 402 602,64
pofizeny 29929 601,71] 105985 175,40 591732552 6336754,64| 7941 881,85
vyFazeny 526323,66| 100342 821,98 1401 738,84 24512533| 2822 123,49

Zdroj: vlastni zpracovéni na zakladé dat ziskanych z M&U Svoboda nad Upou

Z tabulky vyplyva, Ze nejvice potizeného, ale 1 vyfazeného majetku bylo v roce 2019,

kdy dochédzelo ke zménam piefazovani majetku v ramci meésta a jeho piispévkovych

organizaci, a dale miizeme zminit hodnotu roku 2018, kdy doSlo oproti ostatnim letem

k rekordnim pfirtistkiim v ptipadé, kdy z analyzy vytadime rok 2019.

Graf 3 Procentuadlni dispozice majetku v jednotlivych letech v navaznosti na hodnotu

majetku

100%
90%
80%
70%
60%
50%
40%
30%
20%
10%

0%

procentudlni podil dispozice majetku

Zdroj: vlastni zpracovani na zakladé dat ziskanych z M&U Svoboda nad Upou
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Tento graf ndm dopliuje tabulku ¢. 36: Celkové poméry jednotlivych dispozic

majetku v K¢, kde je vizudlng zifejmé, k jakym zméndm dochazelo. Nésleduje tabulka ¢. 37,

kde jsou zfejmé presné zmény v procentech.
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Tabulka 40 Procentualni zmeny k celkovému poctu

rok 2018 2019 2020 2021 2022

pocet % pocet % pocet % pocet % pocet %
porizeny 18,18 39,09 2,14 2,29 2,73
vyiazeny 0,32 37,01 0,51 0,09 0,97

Zdroj: vlastni zpracovani na zakladé dat ziskanych z M&U Svoboda nad Upou

Procentudlni zmény oproti majetku celkovému v hodnoté pofizeni a vytazeni
majetku v pfipadé, Ze bychom vytadili okolnosti pfevodu majetku mezi jednotlivymi
organizacemi, by nam potvrzoval trend od roku 2020 do roku 2022, s vyjimkou roku 2018,
kdy doslo k narGstu napt. z divodu vybudovani nového chodniku podle silnice 11/296

v hodnot€ vice nez 11 milionu K¢&.

5.5 Dispozice s majetkem mésta v ramci smluv o prodeji nemovitosti a

najmu.

Analyzou prodeje nemovitosti v roce 2018 dosla pisatelka k zavéru, ze tento prodej byl
v souladu s pravnimi normami a doslo k naplnéni pozadavkl zakona o obcich obcanského
zakoniku spolu s povinnostmi vyplivajicimi ze zakona o archivnictvi a spisové sluzb¢ a vse
bylo fadné zaneseno v ramci vetfejného seznamu — katastru nemovitosti. Toto tvrzeni si
pisatelka diplomové prace ovéfila v povinné zvetejiovanych dokumentech. Timto
dokumentem byla kontrola o vysledku hospodaieni mésta Svoboda nad Upou za rok 2018,
kdy nebyla zjisténa zadna zdvazna pochybeni a nedostatky.

V ramci analyzy uzavieni ndjemnich smluv na pozemky, bytové jednotky a hrobova
mista neshledala pisatelka zadna pochybeni, toto tvrzeni potvrdily i audity — kontroly o

vysledcich o hospodafeni mésta za jednotlivé roky.
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6 Zavér

Cilem diplomové prace bylo na zaklad¢ rozboru platné pravni upravy vyhodnotit
dispozice s nakladanim majetku mésta Svoboda na Upou. Vyzkum v aplikaéni &asti prace
byl proveden v obdobi let 2018 az2022. Rok 2023 nebylo mozné zahrnout vzhledem k tomu,
ze nebyly dokonceny analytické podklady pro zpracovéani kone¢nych stavii majetki mésta a
inventarizace.

Rozbor spravy majetku obce byl proveden s ohledem na jednotlivé druhy zatrazeni
majetku dle ucetnictvi, ekonomickych faktorti a pfimé evidence majetku. Byl bran zietel
pfedevsim na pocty jednotlivych druhti majetku a jejich ocenéni, déle také na vedeni ptimé
evidence majetku s ndvaznosti na ptislusné vnitini smérnice.

V ramci analyzy jednotlivych druhii majetku byly zjistény celkové stavy majetku
k 31. prosinci ptislusného roku u DHM, DNM, DDHM, DDHM a podrozvahové evidence.
Stavy pofizeni a také vyfazeni vzdy k 31. prosinci piislusného roku. Tyto stavy byly zjistény
jak v poctech kusti, tak v ramci finan¢niho ohodnoceni.

Hodnoty majetku v poctech kustt mély rostouci tendenci, kdy v roce 2018 bylo 1 605
kustt majetku v jednotlivych druzich az po 1909 kusi vroce 2022. Hodnota majetku
dosahovala v roce 2022 ¢astky 291 402 602,64 K&, oproti roku 2018, kdy tato hodnota byla
164 586 942,71 K¢. Celkovy rozdil v pribéhu 5 let tedy Cinil 126 815 659,93 K¢, které
piestavuji investice mésta do svého majetku.

Byly analyzovany vnitini smérnice pro nakladani s majetkem, a to to predevSim
Smérnice pro hospodarieni s majetkem mésta Svoboda nad Upou z 23. 3. 2011 a pak dale
Smérnice o inventarizaci majetku a zavazkii z 5. 9.2015. Bylo zjisténo, Ze tyto smérnice
nebyly dlouho aktualizovany. V piipadé smeérnice pro hospodafeni s majetkem mésta
Svoboda nad Upou byly zjistény zmény, které je nutné zapracovat do aktualni verze t&chto
dokumentii. Zavaznym nedostatkem bylo zji$téni, ze smérnice vychazela z jiz neplatného
staré¢ho obcanského zédkoniku. Nebyly zohlednéné zmény tykajici se pouzité terminologie a
nutna byla oprava povéfenych osob pro nakladani s majetkem. Tim doslo k aktualizaci
uvedenych smérnic.

Opatieni, ktera jsou navrzena, zahrnuji aktualizaci a doplnéni vnitfnich smérnic
meésta o hospodafeni s majetkem a o inventarizaci majetku a zavazki, véetné piisluSnych
ptiloh. Pokud budou upravy schvaleny radou a zastupitelstvem, mély by usnadnit evidenci

majetku a vést k napravé jejich zastaralosti. DalSimi dilezitymi opatienimi by mélo byt
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vyhotoveni mistnich seznamt pro lepsi orientaci pii inventarizaci majetku a s tim souvisejici
potizeni nového vybaveni v podobé skeneru ¢arovych kodu, ktery urychli nasledné fyzické
inventury. I kdyz prvotni asové, ale 1 finan¢ni naklady se budou zdat zprvu vyssi, nasledna
efektivita a rychlost prace pfi inventarizaci majetku budou pro dalsi roky vyhodné.

Cilem pro mésto Svoboda nad Upou by mélo byt predeviim aktualizovat vnitini
smérnice pro hospodateni s majetkem a pro inventarizaci majetku a zavazkl a dale potizeni
nového vybaveni pro pozdéjsi efektivnéjsi provadeéni inventarizace veskerého majetku
meésta.

Podklady s navrhy novych smérnic byly pfedany tajemnici méstského ufadu pro
navrh na jednani rady a nasledné€ i zastupitelstva v roce 2024.

V ramci analyz nakladani s majetkem mésta Svoboda nad Upou v ramci uzavirani
smluv autorka nezjistila Zadna pochybeni a toto tvrzeni ji potvrdili provedené kontroly a

z nich zavérecné zpravy prezkumu hospodareni mésta za roky 2018 az 2022.
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Priloha ¢. 1 — Navrh nové smérnice pro hospodareni s majetkem
mésta

NAVRH SMERNICE PRO HOSPODARENI S MAJETKEM
MESTA

Ugetni jednotka: Mésto Svoboda nad Upou

Oznaceni: Organizacni smérnice Cislo: ooviiiiiiiii,

Zpracoval: Bc. Romana Plilpanova

Platnost: ...l

Datum vydéani: ...................

Nahrazuje: Smérnice pro hospodafeni s majetkem mésta ze dne 23. 3. 2011 a Manual pro hospodaieni
s majetkem mésta ze dne 23. 3. 2011

Pocet stran: 21

Metodické vymezeni:
- Klasifikace a evidence majetku
- Manual pro hospodafeni a organiza¢né-pravni usporadani pro efektivni vyuziti stavajiciho
a budouciho majetku v souladu s majetkopravnimi predpisy mésta pfi Cinnostech, které jsou
zajisStovany subjekty s riiznou organizacné pravni formou.

Zastupitelstvo mésta Svobody nad Upou se na svém 3. vefejném zasedani dne 23. 3. 2011 usneslo dle § 35 a §
84 zakona €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ziizeni), na této zdvazné smérnici:

Oddil I

Uvodni ustanoveni
ClL1
Sledovani cile
1.1.  Cilem vydani smérnice pro hospodafeni s majetkem mésta je zejména:
- zabezpeceni dodrzovani zakont pro realizaci majetkovych prav,
- zabezpeceni hospodarného a efektivniho uzivani majetku,
- zabezpeceni pedepsané evidence majetku,
- ochrana majetku.

Cl.2
Zaméieni smérnice
2.1.  Obsah a forma smérnice pro hospodafeni s majetkem jsou zaméfeny:

-k naplnéni ustanoveni § 38, § 39 a § 40 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni
pozd¢jsich predpist,

-k zabezpeceni nejdulezitéjsiho, zakladniho vécného prava — prava vlastnického v souladu
s ustanovenim ¢asti tfeti zakona ¢. 89/2012 Sb., obcanského zakoniku, ve znéni pozdéjsich piedpist,

-k realizaci zédkona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ustanoveni o ocenovani, odpisovani, inventarizaci
a analytické a operativni evidenci majetku, ve znéni pozd¢jsich pravnich norem,

- krealizaci zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tizemnich rozpoctl, ve znéni
pozdgjsich predpist.

108



2.2.

2.3.

3.1.

3.2

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

Tato pravidla se vztahuji na veskery majetek mésta Svoboda nad Upou, zejména fe§i nakladani
s majetkem mésta prostfednictvim méstského ufadu a organizacnich slozek mésta, které nemaji pravni
subjektivitu a jsou svymi pfijmy a vydaji pfimo napojeny na rozpocet mésta, a dale na hospodateni
s majetkem piispévkovych organizaci zfizovanych méstem (dale jen spravci).

Kontrolu dodrzovani pravidel provadi (kontrolni vybor zastupitelstva mésta — zastupitelstvo mésta).
Vnitini a vefejnospravni kontrola dodrzovani téchto pravidel je provadéna v souladu s kontrolnim
fadem mésta.

CL3
Obsah smérnice pro hospodaieni s majetkem

Vymezeni a evidence majetku (oddil Il a I1I této smérnice):

- klasifikace a vymezeni majetku,
- evidence majetku,

- pofizovani majetku,

- zafazovani a vyfazovani majetku,
- technické zhodnoceni,

- zasoby

- dokumentace k majetku.

Ocenovani majetku (oddil IV této smérnice):

- zpusoby ocenovani majetku,

- zasady ocenovani,

- ocenovani zasob,

- ocenovani pro potieby finan¢niho fizeni,
- pravomoci v ocenovani.

Hospodateni s majetkem:

- majetek vyc€lenény pro realizaci méstem (oddil VI této smérnice),
- majetek pro realizaci sluzeb (oddil VII této smernice),

- zabezpeceni a ochrany majetku (oddil VIII této smérnice),

- podminky pro beztplatny ptevod — dary (oddil IX této smérnice),
- podminky pro svéfeni vlastnickych prav (oddil IX této smérnice),
- podminky pro smluvni vztahy (oddil IX této smérnice).

Zasady pro hospodateni s majetkem pii hospodatské ¢innosti (oddil X této smérnice):

- podminky pro hospodarskou ¢innost.

Podminky pro prodej majetku (oddil XI této smérnice):

- aspekty prodeje majetku,
- zasady pro prodej majetku.

Zasady pro udrzbu, opravy, revize a inventarizace majetku (oddil XII této smernice):
- zabezpeceni souladu mezi operativni evidenci a skute¢nym technickym stavem.
Piebytecny a neupotiebitelny majetek:

- nakladani s pfebytecnym a neupotiebitelnym majetkem,
- ocenovani pfebytecného a neupotiebitelného majetku.
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3.8.

4.1.

Smérnice pro hospodafeni s veskerym majetkem podle uvedené klasifikace jsou zdvazné pro vSechny
organy meésta, které jsou uvedeny v § 67 az 122 zakona ¢. 128/2000 Sb., a jsou povinny se jimi fidit.

Oddil 11

Obhospodatfovani dlouhodobého majetku

ClL 4

Klasifikace a vymezeni dlouhodobého majetku

Vymezeni dlouhodobého nehmotného majetku

Dlouhodobym nehmotnym majetkem se rozumi majetek s dobou pouzitelnosti del§i nez 1 rok
a zaroven s potizovaci cenou vyssi nez 60.000 K¢.

ucet | ndzev majetku dalsi podminky zarazeni
012 Nehmotné vysledky vyzkumu | Nabyty samostatné, nebo vytvofeny vlastni Cinnosti za
a vyvoje ucelem obchodovani s nimi
013 Software Ngbyty sarflo'stat.ne, 4. neni §oucast1 nal?yteho hardwaru
a jeho ocenéni, a jeho technické zhodnoceni
Pfedméty prumyslového vlastnictvi (napf. licence,
pramyslovy vzor, patent, zlepSovaci navrh, vynalez,
014 Ocenitelna prava ochranna znamky) a vysledky dusSevni tvofivé Cinnosti a
prava podle zvlaStnich predpisi a jejich technické
zhodnoceni
, , , | Pofizovaci cena 7.000 K¢ az 60.000 K¢&; doba pouzitelnosti
o1g | Drobny  dlouhodoby nehmotny | 051 rok (nplit stejnd jako Géet 012, 013, 014, 019, ale
majetek (dale jen ,,DDNM®) e .
jina pofizovaci cena)
019 Ost'atm dlouhodoby  nehmotny Jiny ocenitelny nehmotny majetek
majetek

Dle § 11 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb. lesni hospodarské plany, povodnové plany, plany povodi a
energetické audity povazuje ucetni jednotka za provozni naklad a na majetkovych uctech je neeviduje, pokud
nerozhodne jinak nadfizeny organ nebo poskytovatel dotace (pfispévku) u konkrétnich jednotlivych piipada
(zdmér potizeni majetku dlouhodobého).

4.2. Vymezeni dlouhodobého hmotného majetku
Dlouhodobym hmotnym majetkem se rozumi:
ucet | ndzev majetku dalsi podminky zarazeni
021 Stavby Vzdy bez’ ohledu na pofizovaci cenu, dale technické
zhodnoceni staveb
Samostatné movité véci a soubor Doba pouzitelnosti delsi nez jeden rok a pofizovaci cena
022 movitvch vici Y vy$§i nez 40.000 K¢ a technické zhodnoceni tohoto majetku
Y a technické zhodnoceni DDHM
025 Pestitelské celky trvalych porosti Pouze Qeﬁn}?e ve vyhlasce ¢.505/2002 Sb., s dobou
plodnosti del$i nez tii roky
Pofizovaci cena od 3.000 K¢ az 40.000 K¢; doba
Drobny  dlouhodoby  hmotny po,u21teilnost1 deli nez 1 rokw .. ,
028 majetek (ddle jen , DDHM) Dale vzdy bez ohledu na vysi potfizovaci ceny:
J Jen ptedméty z drahych kovii
véci z ukonceného financniho leasingu koupené ndjemcem
029 Ostatni  dlouhodoby  hmotny | Majetek vySe nedefinovany pofizeny z kapitalovych
majetek prostredki
031 Pozemky Vzdy bez ohledu na vysi pofizovaci ceny
Obsahuje, bez ohledu na vysi ocenéni, zejména kulturni
L . pamatky, sbirky muzejni povahy, pfedméty kulturni hodnoty,
032 Kulturn pfedméty umélecka dila a obdobné véci, a to véetné soubord tohoto
majetku
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4.3.

Vymezeni dlouhodobého finan¢niho majetku

Dlouhodobym finan¢nim majetkem se rozumi:

ucet | ndzev majetku dalsi podminky zarazeni
Majetkové  ucasti v podnicich | Majetkovy podil napt. v s. r. 0., a. s., v druzstvu vic nez 50 %

061 o . N » .
s rozhodujicim vlivem nebo rozhodujici vliv dle spolecenské smlouvy

062 Majetkové  ucasti v podnicich | Majetkovy podil napf. vs. r. 0., a. s., v druzstvu méné nez
s podstatnym vlivem 50 % a vice nez 20 %

063 Dluzné cenne papity drzené do Splatnost se nerozlisuje na dlouhodobou a kratkodobou
splatnosti

066 Pujcky osobam ve skupiné Pujcky ovladanym a. s., s. r. 0., druzstvim

067 Ostatni dlouhodobé pljcky

068 Terminované vklady dlouhodobé
Ostatni  dlouhodoby  finan¢ni

069 .
majetek

4.4. Ostatni dlouhodoby majetek

Hmotny majetek v pofizovaci hodnot¢ 0 K¢ az 3.000 K¢ se nepovazuje za majetek s dobou
pouzitelnosti delsi nez rok a nebude evidovan.

Nehmotny majetek v pofizovaci hodnoté 0 K¢ az 7.000 K¢ se nepovazuje za majetek s dobou
pouzitelnosti delsi nez jeden rok a nebude evidovan. Odpovédna osoba za programové vybaveni pouze
bude archivovat licen¢ni ujednani.

Druhy majetku, u kterych se doba pouzitelnosti povazuje za dobu kratsi nez jeden rok bez ohledu na
vysi pofizovaci ceny (pokud se nejedna o zasoby) a tento majetek nebude evidovan v ucetni evidenci:
textilie, rizné folie, kryci plachty vSeho druhu, vyrobky z papiru a tenkych plasta slouzici jako obaly,
dlouhodoby majetek pofizeny jako zasoby.

ClL5
Evidence majetku

5.1. Dokumentace a informacéni zakladna

5.2.
5.2.1.

Ucelena dokumentace hmotného majetku osvédcuje existenci, vyskyt, ochranu a ocenéni hmotného
majetku v subsystémech, kterymi jsou predevsim:

- prvotni dokumentace,

- operativni evidence,

- ucetnictvi,

- statistika,

- ato na zaklad¢ uplné a prikazné vedené (vedenych):

- prvotni dokumentace zahrnujici, smlouvy, studie, projekty, zapisy, dodavatelské faktury,
- protokolil piejimacich, zarazovacich a vyfazovacich,

- inventarnich karet majetku — vedenych v PC programu,

- syntetické a analytické ucetni evidence.

Analytické evidence (hmotného i nehmotného) majetku

Analytické ucty jsou soucasti ucetnictvi a jsou vedeny v souladu s ustanovenim zakona o ucetnictvi a
vyhléasky €. 410/2009 Sb., kterou se provadeji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi,
ve znéni pozdéjSich predpist, pro nékteré vybrané ucetni jednotky. Analytické Gcty vede ucetni
jednotka podle jednotlivych slozek hmotného a nehmotného majetku. V ptipadé souboru movitych
véci a majetkové slozky.
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5.2.2.  Analytické Uty podle jednotlivych slozek dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku slouzi
k jeho identifikaci, zejména kde se majetek na izemi mésta nachazi.

Analyticke uéty podle mista vyskytu majetku: )

- 0100 — majetek zatazen pro uzivani ZS a MS Svoboda nad Upou — piispévkova organizace

- 0200 — majetek zatazen pro uzivani DPS — Dim s pecovatelskou sluzbou — piispévkova organizace

- 0300 — majetek zatazen pro uzivavani meéstem

- 0400 — majetek zafazen pro uzivani a pro ¢innost sportovi§t¢ — Stadion a sportovni hala mésta
Svoboda nad Upou

- 0500 — majetek zatazen pro uzivani v prondjmu — Restaurace Tatranka

- 0600 — majetek slouzici pro uzivani a pro ¢innost organizacni slozky mésta JSDH — Jednotka sboru
dobrovolnych hasic¢a

5.3. Operativni evidence majetku

Veskery majetek vymezeny touto smérnici bude mit inventarni &islo. Na M&U bude piitazovano
inventarni ¢islo i pro majetek organizacnich slozek. Osoba odpovédna za majetek (evidenéni
spravce majetku) je povinna v piipadech, kde je to mozné, oznacit majetek pridélenym inventarnim
Cislem, a to zplisobem, pokud mozno trvalym.

Pro veskery dlouhodoby majetek bude vedena operativni evidence majetku v PC programu, tj. soubor
karet majetku s témito udaji:

- datum pofizeni,

- datum zafazeni do uzivani,

- nazev majetku,

- ocenéni a ¢astka ocenéni a ¢islo dokladu o zafazeni,

- ucet, na ktery je majetek zatazen,

- inventarni Cislo,

- zakladni popisné a technické udaje,

- umisténi majetku.

-V doplitkové informaci dodavatel a pfipadné zmény, tj. pfijeti transferu atd.

U majetku, kde majetkopravni ikon podléha schvaleni zastupitelstvem, je tfeba uvést ¢islo usneseni
zastupitelstva. Dale je vhodné uvadét vysi DPH (z divodu mozného odpoctu pii vkladu majetku, kde by mohl
nastupce uplatnit odpocet).

Do registru majetku se uvadi také datum a zptisob vyfazeni.

U majetku vyuzivaného v hospodaiské ¢innosti udaj o zvoleném postupu ucetniho a danového
odepisovani, rocni sazbu ucetnich a danovych odpist.

V ptipadech majetku, ke kterému nema tcetni jednotka vlastnické pravo, je nutno tuto skutecnost
zachytit s uvedenim vlastnika.

V piipadé souboru movitych véci a majetkové slozky, v jejimz ocenéni je pfislusenstvi, se rovnéz
uvadéji jednotlivé ¢asti souboru a jednotlivé kusy prislusenstvi vécné a v hodnotovém vyjadieni. Pro oznaceni
se pouziva rozsifené inventarni Cislo. V tomto piipad¢ je tfeba uvést datum prifazeni nebo vyfazeni majetku.

Evidence majetku musi byt chranéna piistupovym heslem a fyzickou ochranou (uzamceni PC,
uzaméeni mistnosti) proti neopravnénym zasahtim. Za uplnost udaji odpovida osoba odpovédna za vedeni
registru (evidenéni spravce majetku). Tato osoba ma pravo zadat po osob€ odpoveédné za ucetni ptipad doplnéni
udajti potfebnych pro vyplnéni karty majetku. Svévolné nevyhovéni této zadosti se posuzuje jako porusSeni
pracovni kazné.

Piistup do Registru majetku méa dile tajemnice M&U (pofizovani veskerych zmén v databazi
pozemki) a vedouci HSO (pouze nahlizeni do registru pro ucely zpracovani podkladovych materialt
k pozemklim).

Za ochranu udaju v registru a archivaci dat odpovida osoba odpovédna za registr (evidencni spravce
majetku) a spravce pocitatove site.

Osoba odpovédna za vedeni registru neni opravnéna provadét do registru zasahy nepodlozené
prikaznymi uéetnimu zaznamy, které zadava na podnét uéetni mésta Svoboda nad Upou.
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5.3.1. Ukolem operativni evidence je piedeviim napoméhat fadné spravé a ochrané jednotlivych soudasti
majetku, bézn¢ podavat zpravu o stavu a pohybu soucasti majetku, z hlediska umisténi majetku,
fadném vyuzivani a udrzbé, jakoz i o osobach, které za né nesou odpovédnost. Dalsim nedilnym
ukolem operativni evidence je poskytovat spolehlivé podklady pro potfeby fizeni, planovani,
ucetnictvi, statistiku, rozbory a kontrolni ¢innost na useku spravy a ochrany majetku.

54. Mistni seznamy

Veskery majetek, dlouhodoby a kratkodoby, drobny hmotny a nehmotny spolu s vybranymi druhy
zasob vedenymi v operativni evidenci se zapisuje do mistnich seznamd, které mohou mit formu
pocitacovych sestav. Mistni seznamy se vyhotovuji dvojmo, jedno vyhotoveni si ponechd pracovnik
operativni evidence, ktery vede inventarni karty (evidenéni spravce majetku), druhé preda
pracovnikovi, ktery za svéfené predmeéty na pracovisti odpovida. Je-li takovych pracovniki vic,
vyvéesuje se mistni seznam v mistnosti, v niz vSichni spoluodpovédni pracovnici maji své pracovni
misto.

Evidence majetku dle umisténi musi byt zajisténa v registru majetku. Za zpracovani mistnich seznamt
odpovida osoba odpovédna za vedeni registru (evidenéni spravce majetku).

5.4.1. Presuny majetku a pfedmétil z jedné mistnosti do druhé v ramci Gitadu nebo organizace musi vzdy byt
bezprostiedné oznameno pracovnikovi evidence majetku, a to pomoci e-mailové komunikace nebo
jinym obdobnym zptisobem. Povinnosti eviden¢niho spravce majetku je zanést vSechny zmény
(prirtstky a ubytky, pfesuny) v mistnich seznamech a na inventarizacnich kartach majetku.

5.5.  Pro majetek sveéfeny zaméstnanctim bude vedena evidence potvrzeni nebo dohod o svéfeném majetku.
Evidenci povede osoba odpovédnd za registr majetku (eviden¢ni spravce majetku). Kopie potvrzeni
nebo dohody bude zalozena v osobnim spisu zaméstnance.

ClL6
Technické zhodnoceni

6.1. Vymezeni pojmu technické zhodnoceni

Pro jednozna¢né vymezeni vydaji je rozhodujici, zda majetek tyto vydaje nezhodnocuji a nezvysuji
jeho hodnotu (cenu), nebo naopak. Z tohoto diivodu musi byt vzdy jiz pfed zahdjenim financovani akci
pii pripravé, objednavani a uzavirani smluv rozhodnuto pfislusnym odpovédnym mistem (rada mésta
¢i zastupitelstvo mésta, ptipadné starosta), zda se bude jednat o:

- nové pofizeni,

- technické zhodnoceni (modernizaci, rekonstrukci, nastavbu, pfistavbu a stavebni upravu),

- opravu,

- udrzbu,

- demolici,

- vady a nedodélky.

Nové porizeni piedstavuje vznik nebo nabyti nového majetku ¢i véci.

Potizeni dlouhodobého nehmotného majetku pfi pofizovaci cené nad 60.000 K¢ a dob& pouzitelnosti

nad 1 rok, resp. dlouhodobého hmotného majetku pfi potizovaci cené nad 40.000 K¢ a dob¢ pouzitelnosti nad
1 rok se hradi z kapitalovych vydaja.

Technickym zhodnocenim se rozumi vzdy vydaje na dokonéeni nastavby, piistavby a stavebni upravy,
rekonstrukce a modernizace majetku, pokud pfevysily u jednotlivého majetku v thrnu v kalendainim roce
¢astku 40.000 K¢, v pripadé dlouhodobého nehmotného majetku 60.000 K¢&. V posouzeni skutecnosti, zda jde
o technické zhodnoceni, nebo o opravu a udrzbu, je vzdy nutno se opirat o stanovisko technikii a podle toho
postupovat v nadvaznosti na definici technického zhodnoceni.

Modernizace piedstavuje rozsifeni vybavenosti nebo pouzitelnosti majetku. Jde o technické zhodnocenti,
které se hradi z vydajui na investice. Nepfesahne-li modernizace (¢i nasledné uvadéna rekonstrukce) vysi
40.000 K¢, jedna se o provozni vydaj. U drobného nehmotného investicniho majetku je hranice thrady
investi¢nich nebo neinvesti¢nich prostifedkt 60.000 K¢.
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Rekonstrukee je zadsah do majetku, ktery ma za nasledek zménu jeho ucelu nebo technickych parametrii
(charakteristickych veli¢in). Jde o technické zhodnoceni, které se hradi z vydaji na investice. Pokud se

u upravované konstrukce jako celku dosdhne zvyseni jeji hodnoty, jde o rekonstrukci a hradi se z investi¢nich
prostiedkd, nebot’ cena upravy — rekonstrukce (i vy$e uvedené modernizace) — vstupuje do ceny
dlouhodobého majetku.

Akce, jejichz cast je rekonstrukci nebo modernizaci a ¢ast opravou se hradi v nalezitém poméru z béznych
nebo kapitalovych prostiedkl v¢etné piipravnych ¢innosti (napi. projekt).

Oprava znamena odstranéni ¢astecného fyzického opotiebeni nebo poskozeni véci za icelem uvedeni do
pfedchoziho nebo provozuschopného stavu. Opravou se majetek regeneruje beze zmény pofizovaci ceny,
jejim provadénim nemuize vzniknout nova véc. Uvedenim do provozuschopného stavu se rozumi provedeni
opravy i s pouzitim jinych nez ptivodnich materialt, dilti, soucasti nebo technologii, pokud tim nedojde

k technickému zhodnoceni. Hradi se z provoznich prostfedkti. Pokud jde u upravované konstrukce pouze

o vyménu jednotlivych dild pfi nezvySené celkové hodnoté konstrukce, jde o opravu hrazenou z béznych
prostiedkd, nebot’ cena opravy nezvysuje pofizovaci cenu majetku.

Udriba znamena pravidelnou pééi, soustavnou ¢&innost za uéelem zpomaleni fyzického opotiebeni
a predchazeni porucham a odstrafiovani drobngjsich zdvad. Udrzbou se majetek regeneruje beze zmény
pofizovaci ceny, jejim provadénim nemuze vzniknout nova véc. Hradi se z provoznich prostfedkti. Opravy,
udrzba neznamenaji technické zhodnoceni majetku.

Demolice je odstranéni (likvidace) stavby. Je-li soucasti nové investi¢ni vystavby, hradi se z kapitalovych
prostiedkil, v ostatnich ptipadech z béznych prostiedk.

Vady a nedodélky zjisténé pii pfevzeti stavby nebo pii kolaudaci se neposuzuji samostatné, ale jako soucast
objednanych praci, které hradi investor z béznych nebo kapitalovych prostiedkii podle specifikace téchto praci.

CL7
Porizeni dlouhodobého majetku

7.1. Potizeni dlouhodobého nehmotného majetku

Do doby uvedeni do uzivani se pofizovany majetek sleduje na uctu 041. Analyticky budou ¢lenény
jednotlivé majetky, ptipadné jednotlivé druhy majetkii. Jsou-li zaddny napf. variantni studie nebo
projekty, do potizovaci ceny vchéazeji naklady na vSechna variantni feSeni.

Pokud u dlouhodobého majetku nevznikaji naklady spojené s jeho pofizenim a ihned se uvadi do
pouzivani, je mozno uc¢tovat piimo na piislusné ucty skupiny 01x.

7.2. Porizeni dlouhodobého hmotného majetku

Do doby uvedeni do uzivani se pofizovany majetek sleduje na uctu 042. Poskytnuté zalohy na

dlouhodoby majetek se sleduji na uctu 052.

Soucasti potizovaci ceny dlouhodobého majetku jsou i naklady souvisejici s pofizenim.

Do potizovaci ceny se nezahrnuji zejména tyto naklady souvisejici s pofizenim majetku, a tedy

z neinvesti¢nich prostiedkil se financuje zejména:

- cast ,developerskych® vydaji (napt. vydaje na reklamu a dal$i vydaje na ziskdni budoucich
uzivatell majetku; u obci se jedna o vydaje na reklamu a zprostfedkovani k obsazeni druzstevnich
nebo najemnich byt pfed vystavbou nebo v jejim prabéhu),

- projekt na stavbu plné hrazenou z provoznich prostfedkt (na opravu a udrzbu),

- urok z investi¢nich Gvérd od doby uvedeni pofizované investice do provozu, pokud ucetni jednotka
rozhodla, Ze bude provoznim vydajem,

- tzv. spravni rezie, tedy provozni vydaje ufadu souvisejici s realizaci stavby (mzdy a vydaje na
cestovné zaméstnanci, poStovné, spotieba kancelaiského materialu atd.),

- pendle, smluvni pokuta, irok z prodleni, kursové rozdily,

- vybaveni provozu a jinych budovanych zafizeni zasobami,

- demolice, pokud neni souc¢asti nové vystavby,

- vybaveni stavby drobnym dlouhodobym majetkem,

- naklady na pfipravu a skoleni pracovnikti pro budované provozy a zafizeni,
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7.2.1.

7.3.

naklady spojené s ptfipravou a zabezpecenim vystavby pro zarazeni majetku do uzivani,
naklady na opravu a udrzovani dlouhodobého hmotného majetku.

Opravami se odstrafiuje castecné fyzické opotiebeni nebo poskozeni majetku za ucelem uvedeni do
pfedchoziho nebo provozuschopného stavu. Uvedenim do provozuschopného stavu se rozumi
provedeni opravy s pouzitim jinych nez piivodnich materiald, dili, soucésti nebo technologii, pokud
tim nedojde k technickému zhodnoceni. Udrzovanim se zpomaluje fyzické opotiebeni, predchazi jeho
nasledkiim a odstranuji se drobngj$i zavady.

Stavby
Nedilnou soucasti domu, budov a staveb (stavebnich d¢l) jsou zafizeni a pfedméty, které z hlediska

stavebniho dila umoznuji jeho funkci a Gcel, ke kterému je ur¢eno. Takovato zafizeni a pfedméty musi
byt se stavebnim dilem pevné spojena a nelze je demontovat, aniz by doslo ke znehodnoceni funkce
a ucelu stavebniho dila, a jsou zpravidla soucasti celkové dodavky stavebniho dila.

Ptiurceni, zda se jedna o soucast stavby, se ti€etni jednotka bude ramcové fidit pokynem D 59 k danim
z piijml ustanovenim ,.k § 26* a ,k priloze zdkona®.

Zasady pro uvedeni majetku do uzivani

Zatazeni majetku do uzivani bude provedeno na pokyn uéetni mésta Svoboda nad Upou, ktery bude
dan eviden¢nimu spravci majetku. Néasledné evidencni spravce provede v PC programu evidenci a
vytiskne kartu majetku uéetni mésta, jako podklad do Ggetnictvi mésta Svoboda nad Upou. Pro
zatazeni majetku do uzivani bude vypracovan protokol ,,Zatfazeni dlouhodobého majetku‘, ktery je
prilohou €. 3 této smérnice, jako listinny podklad pro potieby evidenéniho spravce majetku.
Dlouhodobym hmotnym majetkem se stavaji pofizované véci uvedené do stavu zpusobilého
k uzivani, kterym se rozumi dokonceni véci a splnéni technickych funkci a povinnosti stanovenych
zvlastnimi pravnimi pfedpisy pro uzivani (zpisobilost k provozu). Obdobné se postupuje v piipadé
technického zhodnoceni. Toto ustanoveni se nepouzije v ptipadé nabytych véci, které pred nabytim
byly uvedeny do stavu zptisobilého k uzivani a nevyzaduji montaz u nabyvatele.

U staveb se jedné o kolaudacni fizeni, pfip. povoleni zkusebniho provozu. Datem zatazeni majetku
do uzivani je u staveb pofizenych vlastni investorskou ¢innosti datum nabyti pravni moci kolaudace,
u nemovitosti datum podani navrhu na vklad. Pokud se majetek nekolauduje ani nezapisuje do
katastru nemovitosti, je datem uskutecnéni Gcetniho ptipadu den, kdy se majetek skutecné zacal
pouzivat, uvedeny na zafazovacim protokolu.

Pfejimani staveb a jejich ¢asti, jakoz i pfejimani stroju a zafizeni, se provadi protokolarné — zapisem
o odevzdani a pfevzeti stroje nebo zafizeni. Pfitom neni rozhodujici, zda stavba, jeji ¢ast, stroj nebo
zafizeni, byly pofizeny dodavatelsky, nebo ve vlastni rezii. Pfevzaty mohou byt ty stavby a jejich
casti (dostavby, pfistavby, pfestavby apod.), na nichz byly provedeny prace a dodavky obsazené v
projektové dokumentaci a nezbytné k tomu, aby mohly plnit svou stanovenou funkci, popt. funkci
nahradni. Stavba nebo jeji ¢ast mlize byt pevzata, i kdyz na ni jesté nebyly provedeny nékteré prace
investi¢ni povahy. Mohou to vSak byt jen ty prace a dodavky, jejichz nedostatek nebrani tomu, aby
nova kapacita mohla byt vyuzivana. Ojedinéle drobné vady a nedodélky, zjisténé pii prejimani
stavby investorem, je dodavatel povinen odstranit podle podminek a v terminu, ktery stanovi
dohodou v zapise o odevzdani a prevzeti.

Pii pfejimani stroji a zafizeni (pfistroji) je nezbytné nalezit¢ provefovat plnéni, dodrzovat
reklamacni lhlity a v€as uplatnit narok na nahradu skody, jsou-li pro to dany podminky podle
pravnich predpisa.

Protokol o prevzeti dlouhodobého hmotného majetku (stavby, rekonstrukce, modernizace,
technického zhodnoceni, stroje ¢i zafizeni) vyhotovuje povefeny pracovnik méstského ufadu
a zpracovava se ve dvou vyhotovenich. Jedno vyhotoveni piejimaciho protokolu je nutno
bezodkladné predat na pracovnikovi Evidence majetku (evidencni spravce majetku). Prejimaci
protokol bude soucasti zafazovaciho protokolu.
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7.4. Rozvrhovani spoleénych nakladi souvisejicich s porizenim dlouhodobého majetku

Pokud se cena evidovana v nedokon¢eném majetku tykéd vice samostatnych dlouhodobych majetk,
rozpocte se na zaklade zvolené rozvrhové zakladny.
Za rozvrhovou zakladnu se zpravidla voli:

- znalecky posudek,

- rozpocet stavby dle jednotlivych stavebnich objektt,

- podil hodnoty majetku na celkové ¢astce fakturace nebo kupni smlouvy.

CL8
Vyiazovani dlouhodobého majetku
8.1. Zpisoby vyrazeni

Dlouhodoby majetek (véetné DDNM a DDHM) se vyfazuje zejména:
- prodejem,
- bezlplatnym prevodem (darovanim) v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy pro pfevod majetku,
- prevodem na zakladé soucasné platnych pravnich predpisu,
- vkladem do majetku obchodnich spole¢nosti nebo druzstva,
- likvidaci,
- v dtsledku skody nebo manka.

8.2. ReZim a postup vyrazeni majetku na zakladé podnétu od Likvida¢ni komise

Vytazeni majetku musi pfedchédzet rozhodnuti kompetentnich orgéni mésta. Vytazeni za ucelem
Skody a likvidace musi pfedchazet navrh evidencnimu spravci majetku od pracovnika, ktery podle
inventarnich karet za obhospodafovani majetku odpovida, majetek byl v jeho pfimé kompetenci
(resp. na mistnim seznamu, osobni karté apod.).

Evidencni spravce majetku sestavi a nasledné svola Likvidacni komisi, ktera na zékladé navrha od
kompetentnich osob navrhne majetek k vyfazeni. Z ¢innosti této komise se vytvoii zapis jako podklad
pro kompetentni organ mésta a ten dale rozhodne, zda podpofii nadvrhy na vyfazeni méstského majetku.
Evidencni spravce majetku v této komisi ptisobi jen jako sekretat komise. Nerozhoduje o navrzich na
vyfazeni evidovaného majetku.

8.2.1. 'V ptipad¢ povoleni vyfazeni majetku z evidence evidenéni spravce majetku vyhotovi vytazovaci
protokol, ktery mize byt i hromadny v pfipadé vyfazeni vice polozek k jednomu datu na zékladé
podkladu od Likvida¢ni komise a dale schvaleni kompetentnim organem mésta. Tento vyfazovaci
protokol je pfilohou €. 1 této smérnice. Bude obsahovat veskeré nalezitosti, kontroluje a stvrzuje
podpisem tajemnice M&U a protokol je podkladem pro:

- pracovnika (eviden¢ni spravce majetku), ktery na zakladé dokladu, ktery ma pfedepsané nalezitosti,

provede zapisy v PC programu s evidenci majetku dlouhodobého majetku, ze kterych bude ziejmé,
ze pfedmétny majetek je vyfazen a nadale nepodléha rezimu inventarizace,

- ucetni I, ktera provede zapisy v G€etnictvi na ptislusnych majetkovych uctech a v analytické evidenci
majetku. Z uvedenych zapisi bude zfejmé, Zze predmétny majetek dal nepodléha rezimu
inventarizace.

8.2.2.  Pti vyfazeni majetku v disledku skody nebo manka je nutné spolu ti€¢innost na rozhodnuti odbornych
komisi, ¢lent inventarizacni komise a Skodni komise, jako poradniho organu mésta.

Oddil III
Z4soby

CL9
Klasifikace zasob

9.1. Zasobami jsou:
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10.1.

10.1.1.

11.3.

12.1.

12.2.

a) skladovany material,
b) nedokoncena vyroba, polotovary vlastni vyroby, vyrobky,
¢) skladované zbozi.

ad a) do materialu nalezi:
- suroviny,

- material na zkladé rozhodnuti tajemnice M&U,

ad b) nedokoncena vyroba piedstavuje produkty, které jiz prosly jednim nebo nékolika vyrobnimi
stupni, vyrobky jsou pfedméty vlastni vyroby urcené k realizaci mimo ucetni jednotku,

ad c) zbozim je vSechno, co organizace nakupuje za ucelem prodeje; zbozim jsou i vyrobky vlastni
vyroby, které byly aktivovany a pfedany do vlastni prodejny.

C1. 10
Evidence zasob

Skladova evidence

Material se na skladé oznacuje vhodnym zpisobem, napt. pomoci skladovych karet podle:
- druhu materialu,

- dodavatele,
- ceny dodavky.

Nalezitosti skladovych karet
Mezi nalezitosti skladovych karet patii predevsim:
- cislo skladové karty,

- nazev materialu,

- cislo podle jednotné klasifikace,

- datum zalozeni skladové karty,

- datum vyftazeni (zruseni) skladové karty.

ClL11
Piejimka zasob
Za material na skladé odpovida pracovnik povéfeny tajemnici M&U. S timto pracovnikem mize byt

uzaviena dohoda o hmotné odpovédnosti za piedpokladu, Ze organizace mtize splnit podminky pro
uzavieni ze zakoniku prace vyplyvajici.

P1i prejimce pracovnik zkontroluje, zda fakturovany material (dale jen dodavka) odpovidaji objednavce.
Provede kontrolu z hlediska kvality a kvantity. Neodpovida-li dodavka mnozstvim, druhem, popf. i
cenou uvedenou v privodnich dokladech dodavateld, je nutné sepsat zapis o vadach zjisténych pii
pfejimce materidlu a na jeho podkladée provést reklamacni fizeni.

Na fadné prevzaty material na sklad se vystavi piijemka. Pfijemka se pfipoji k faktute, jeji opis zlstava
ve skladu s kopii faktury. Pfijem jinych (zde nevyjmenovanych) druhii materidlu je mozné potvrzovat
na dodacich listech, resp. fakturach, tj. aniz se vystavila pfijemka.
Material se zapiSe do skladovych karet, ve kterych se provadi odpis pfi vydani do spotieby.
ClL 12
Vydej zasob
Disponovat materialovymi zdsobami mohou k tomu opravnéni pracovnici. Veskeré doklady, jimiz se

méni stav zasob, musi byt opatieny jejich podpisy.

Vydej materialu se realizuje a ve skladové evidenci zaznamenava na podkladé vydejek — prevodek,
odpisem na kartach, kde se uvede ¢islo zZadanky a udaj o tom, komu byl materidl vydan a v jakém
mnozstvi.

117



13.1.

13.2.

14.1.
14.2.

14.3.

14.4.

14.5.

15.1.

16.1.

16.2.

CL 13
U¢tovani o zasobach
V souladu s ustanovenim uctové osnovy a postupti i¢tovani se pro vSechny vyjmenované druhy zasob
pouziva jeden zpusob uctovani podle zpisobu ,,B.

Aktivace skladu se provadi ke konci roku podle skladové evidence.

Cl. 14
UlozZeni a ochrana zasob

UlozZenti se tidi pfedpisy pro skladovéani zasob a jejich ochranu proti moznému znehodnoceni a odcizeni.

Materidl se uskladiiuje v ¢asovém sledu, tj. do spotieby se vydava v pofadi, v jakém byl pfijiman na
sklad, aby se v zasobach nehromadil material stary. UloZeni zasob a celkova uprava skladii musi byt
prehledna, predevsim musi umoznovat snadnou kontrolu a inventarizaci zasob.

Kazdy druh materidlu se eviduje oddélené, tj. na samostatné skladové karté s pouzitim vypocetni
techniky.

Zasoby na skladé¢ se ve skladové evidenci ocenuji zasadné cenou totoznou s jejich ocenénim v Gcetni
evidenci. Cenové odlisné druhy zasob se povazuji za samostatné druhy.

Dojde-li pti skladovani k poskozeni, zniCeni nebo ztraté¢ zasob, je tieba jako doklad pro zactovani
vzniklé Skody vyhotovit protokol o poskozeni, znieni a ztraté zasob. ,,Protokol* vyhotovuje skladnik
a posuzuje komise (Skodni), kterd predevsim zjisti povahu a rozsah Skody a navrhne zpisob jejiho
vyporadani zaroven s opatfenim pro zamezeni jejiho opakovani.

Oddil IV

Ocenovani majetku mésta

ClL 15
Zasady ocenovani

Ocenovani majetku je jednou ze zékladnich a velice zadvaznych disciplin hospodafeni s majetkem mésta.
S otazkou spravného ocenéni majetku je pfimo spojena kvalita financniho fizeni mésta. Pfitom je nutno
rozliSovat rizné uplatnéni ocenovacich principt pti hospodarskych operacich s majetkem obce a pro
ocenéni ve finanénim ucetnictvi ve smyslu pravnich predpist — § 24, § 25, § 26, § 27 a § 28 zakona ¢.
563/1991 Sb., o ucetnictvi, § 29 zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, a § 1 zakona ¢. 151/1997
Sb., o ocefiovani majetku.

Cl 16
Ocenovani v souladu se zakonem o ucetnictvi

Ugetni jednotky ocefiuji majetek a zavazky a) k okamziku uskuteénéni uéetniho piipadu zptisoby podle
§ 25 zékona o ucetnictvi, b) ke konci rozvahového dne nebo k jinému okamziku, k némuz se ucetni
zéaverka sestavuje, zpisoby podle § 27; rovnéz toto ocenéni je povinna zaznamenat v ucetnich knihach
(dale jen ,,okamzik ocenéni®). Ustanoveni tohoto zakona o ocefiovani majetku a zavazkl se pouzije
pfiméfené i pro ocenovani jinych aktiv a pasiv. Nelze-li samostatné ocenit jednotlivé slozky majetku,
mohou ucetni jednotky provést jejich ocenéni jako souboru majetku, jak je vymezen ucéetnimi
metodami. Majetek a zavazky vyjadiené v cizi méné prepocitavaji iCetni jednotky na ¢eskou ménu dle
§ 24 odst. 6 zakona o Gcetnictvi.

Jednotlivé slozky majetku a zavazkl v ucetnictvi a v GCetni zavérce ocenuji ucetni jednotky témito
zévaznymi zplisoby:
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Zpiisob porizovani Zptisob ocenéni Poznamka
, ” , cena majetku +  ndaklady
Koupi Poftizovaci cena .
souvisejici
cena majetku +  ndaklady
Koupi — investi¢ni vystavbou Pofizovaci cena + vlastni naklady | souvisejici, aktivace vlastnich
piimych naklada
L , . fimé naklad fip.  Cast
Vlastni ¢innosti Vlastni naklady priwe Y. PHP
nepfimych

cena, za kterou by byl majetek

Bezuplatnym fevodem. P , o N .
pamy P > | Reprodukéni potizovaci cena pofizen v dobé, kdy se oném
darovanim AN
uctuyje
Prevodem  podle  zvlastnich . ,
Y o Reprodukeni pofizovaci cena
predpist
Dale pak:

a) penézni prostiedky a ceniny jejich jmenovitymi hodnotami,
b) pohledavky pii vzniku jmenovitou hodnotou; pfi nabyti za Giplatu nebo vkladem potizovaci

cenou; zavazky pfi vzniku jmenovitou hodnotou, pfi ptevzeti pofizovaci cenou,
¢) kulturni pamatky, sbirky muzejni povahy, pfedméty kulturni hodnoty a cirkevni stavby,

pokud neni znama jejich pofizovaci cena, ve vysi 1 K¢.

a) pofizovaci cenou cena, za kterou byl majetek potizen, a ndklady s jeho pofizenim souvisejici,
b) reprodukéni pofizovaci cenou cena, za kterou by byl majetek pofizen v dobé, kdy se o ném

¢) vlastnimi naklady u zasob vytvotrenych vlastni ¢innosti pfimé naklady vynaloZené na vyrobu
nebo jinou ¢innost, popfipade i ¢ast nepfimych nakladu, ktera se vztahuje k vyrobé nebo k

d) vlastnimi naklady u hmotného majetku kromé zasob a nehmotného majetku krome
pohleddvek vytvoreného vlastni ¢innosti pfimé néklady vynalozené na vyrobu nebo jinou
¢innost a nepiimé naklady, které se vztahuji k vyrobé nebo jiné ¢innosti vymezené v souladu

16.3.  Pro ucely tohoto ustanoveni se rozumi:
uctuje,
jiné ¢innosti,
s ucetnimi metodami.

16.4.1

Ve smyslu § 27 odst. 1) zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, se pfi prodeji majetku pouzije realna

hodnota. Pro tvorbu realné hodnoty se vyuzije ustanoveni § 27 odst. 3) zakona ¢. 563/1991 Sb.,

o ucetnictvi.

16.4. Mésto nebude pouzivat (az na vyjimky omezené¢ u pohledavek za zdanovanou ¢innost, pokud bude mit
pro tuto skutecnost argumenty) ve finanénim ucetnictvi opravné polozky k majetku.

ClL 17

Ocenovani majetku mimo prodej pro potieby finan¢niho Fizeni

Ocenovani majetku mimo prodej se realizuje podle ustanoveni zdkona ¢. 151/1997 Sb., o ocenovani
majetku, ve znéni pozd€jSich predpist. Zplsob ocenovani dovoluje rizné techniky a ptistupy v souladu
s obecné uznavanymi zasadami a principy.

17.1.

Cena obvykla — prodejni cena podle vyhlasky MF CR ¢&. 279/1997 Sb., kterou se provadi ustanoveni

zékona ¢. 151/1997 Sb., o ocenovani. Tento zpuisob a rezim lze vyuzit pro majetek typu:

- ocenovani staveb,
- ocenovani pozemkd,

- ocenovani rybniki a vodnich nadrzi,
- ocenovani majetkovych prav,
- ocenovani nekterych movitych véci a sluzeb.

17.2. Jiny zpisob ocenéni:
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18.1.

18.2.

19.1.

19.2.

19.3.

19.4.

19.5.

19.6.

19.7.

20.1.

- nakladovy zpisob,

- vynosovy zpusob,

- porovnavaci zptsob,

- ocefiovani podle jmenovité hodnoty,
- ocenovani podle ucetni hodnoty,

- podle kurzovni hodnoty,

- sjednanou cenou.

Cl 18
Pravomoci pro ucely ocenovani

Stanoveni zptisobl ocefiovani je v pravomoci ucetni jednotky. Pro tcely evidence je rozuméno:

- v pfipad€ nezjistitelnosti nebo neznalosti ceny majetku pohledavek a zavazk, pro ucely ucetnictvi
a evidence majetku a zévazkd,

- v piipadé jiného nakladédni s majetkem podle obecné¢ zavaznych principl, obsazenych i ve
vnitinich smérnicich.

Pravomoc k ocenovani majetku a zavazkl stanovuje starosta, ktery v té€sné soucinnosti s radou mésta
a zastupitelstvem mésta a v souladu s platnymi pravnimi piedpisy je odpovédny za spravné ocenéni
majetku pro rozli¢né téely na zakladé odborného odhadu v duchu vyse uvedenych zasad.

CL 19
Nepoti‘ebny majetek a nakladani s nim

Nepotiebny je majetek, ktery spravci trvale nepotiebuji k plnéni svych tkolt. Za nepotiebny se dale
povazuje majetek, ktery pro své opotiebeni, poskozeni a zastaralost nemtize slouzit svému tcelu.

U nepotiebného majetku zjistuje spravce, zda jej sdm nemiZze vyuzit jinym zplsobem, napf. jako
nahradni dily.

O nepotiebnosti majetku informuje spravce majetku nejprve ostatni spravce a az v piipadé, ze o tento
majetek neprojevi zajem, pfeda navrh k rozhodnuti likvida¢ni komise a pfedani navrhu kompetentnimu
organu meésta. Po provéteni podkladi, které prokazuji, ze majetek je pro mésto jako celek nepotiebny,
kompetentni organ mésta rozhodne o tom, jak bude s majetkem nalozeno (pfitom se preferuje prodej
pfed fyzickou likvidaci), a pfedad pfipad krealizaci spravci. O nakladani s nemovitym majetkem
rozhoduje zastupitelstvo mésta.

Nepotiebny majetek urceny k odprodeji se oceiiuje redlnou hodnotou ve smyslu ustanoveni § 27 zdkona
¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi.

Nepotiebny majetek, u néhoz je ziejmé, Ze jej nemohou vyuzit jini spravci, anebo s nimz se nepodafilo
nalozit podle pfedchoziho odstavce, se fyzicky zlikviduje.

K rozhodnuti o nepotiebnosti majetku musi byt dodate¢né pripojen doklad o tom, jak bylo s majetkem
nalozeno (likvida¢ni protokol véetné pfiloh, jako je kupni smlouva, doklad o pfedani do sbérnych
surovin apod.). Na zaklad¢ téchto dokladl je majetek odepsan z ucetni a operativni evidence.

Rozhodovani o nepotfebnosti majetku kulturni povahy se fidi zdkonem ¢&. 20/1987 Sb., o statni
pamatkové péci.

C1.20
Specificka uprava pro jednotlivé spravce
Zamér mésta nemovity majetek prodat, sménit, darovat, pronajmout nebo poskytnout jako vypujcku
meésto zvefejni po dobu nejméné 15 dnid pied rozhodnutim v prislu§ném organu mésta vyvésenim na
ufedni desce méstského uradu, aby se k nému mohli zajemci vyjadfit a predlozit své nabidky. Zameér
mize mésto téz zvetejnit zpusobem v misté obvyklym. Podrobnosti rozhodovani o zaméru a jeho

120



21.1.

21.2.

zvefejnéni stanovi rada meésta. Zastupitelstvo o zdméru rozhodne pouze tehdy, pokud si takové
rozhodnuti vyhradi, nebo pokud jej o to pozada rada.

Manual pro hospodareni s majetkem mésta
Oddil V

Hospodateni s majetkem mésta

Cl.21
Vychodiska a kritéria

Hospodareni s majetkem obce musi byt v souladu s:

uzemnim planem mesta,
investi¢nimi zaméry mésta,
rozpo¢tovym vyhledem mésta,
vnitiné sladénymi politikami,
opravy a udrzby majetku,
rekonstrukce a modernizace,
nové vystavby.

Hospodareni s majetkem mésta je zavislé na:

vyuziti zisku z prodeje majetku, resp. prondjmu majetku,
vyuziti dlouhodobych zdroja.

21.3. Podle soucasné platné legislativy lze vyuzit nasledujici organiza¢né-pravni uspotfadani v souladu
s obecné platnymi zdvaznymi piedpisy, které se vztahuji k hospodarské, tj. zdafiované ¢innosti mésta:

22.1.

a)
b)
c)
d)
€)
f)
2

vlastni hospodateni mésta prostfednictvim méstskych organt (pravni subjekt = mésto),
piispévkovych organizaci, jejichz je mésto zfizovatelem,

obchodni korporace (spolecnosti s ru¢enim omezenym, akciova spolecnost),

svazky obci,

obecné prospésné spolecnosti,

zafizeni mésta bez pravni subjektivity — organizacni slozky mésta,

nadace, sdruZeni, sbirky apod.

Cl.22
Vlastnické pravo, vztah k majetku

Z pravniho postaveni meésta plyne, ze vlastnik, tj. mésto, mé& pravo se svym majetkem hospodaftit
v souladu s vlastnickym pravem vyjadfenym ¢asti 3, hlavé 2, dilu 3 zakona €. 89/2012 Sb., ob¢anského
zakoniku, a z toho lze odvodit, Ze vlastnické pravo je nejdilezitéjsim zasadnim vécnym pravem, a prava,
povinnosti, ale i odpovédnost k majetku, ktera se vztahuji k vlastnikovi, jsou nasledujici:

Vlastnik — mé&sto Svoboda nad Upou ma pravo:

véc drzet, mit ji ve své moci,
véc uzivat, pouzivat jeji plody a uzitky,
muze véc spotiebovat,
s véci nakladat, to znamena:
a) pouzit jako zaruku,
b) zcizit, tzn. prodat, darovat,
c) prenechat bezplatné do spravy,
d) prenechat uplatné:
- do uzivani,
- do podnajmu,
- zapujcit,
e) prevést do vlastnictvi jiného subjektu:
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- uplatng,
- bezuplatné.

22.2. Mésto miiZe vyuZit téchto forem naplnéni majetkovych prav:

- pfedani do spravy,

- bezuplatny pievod (darovani),

- uplatny pfevod s pfevodem vlastnictvi,
- najem majetku,

- vypujcka majetku,

- predani do smluvni odborné péce.

termin: prubézné
odpovida: organy mésta

0Oddil VI
Majetek vyclenény pro realizaci méstem

C1.23
Majetek v ramci vlastni ¢innosti
Jedna se o majetek, ktery pouziva mésto v ramci svych vlastnich organt v ramci ¢innosti mestského
ufadu, jeho pracovnikti (pfip. organizacnich slozek). Jednd se o majetek, ktery je ve vlastnictvi mésta a je

pouzivan pro plnéni ukold souvisejicich se samostatnou ptisobnosti mésta a pienesenou pusobnosti a tento
majetek zpravidla slouzi pro zékladni ¢innosti.

23.1.  Obec vyuZiva majetek ve vlastnictvi mésta pro ¢innosti:

- plnéni zakladnich funkci méstského uradu,
- vefejny potadek,

- pozarni ochranu,

- sportovni, kulturni ucely,

- humanitarni a sociélni ucely,

- hibitovy,

- adalsi.

Cl. 24

Zasady pro hospodai‘eni

24.1. Centralni evidenci majetku, tzv. evidenci majetku, vede evidencni spravce majetku v souladu
s organiza¢nim fadem.

24.2. Stanoveny a vyclenény majetek je pfedan do hmotné odpovédnosti pracovnikim v souladu
s ustanovenimi uvedenymi s touto smérnici.

24.3. Inventarizace majetku je realizovana podle natizeni k jejimu provedeni.

24.4. Zabezpeceni majetku v intencich smérnice provadi vécné pfislusny pracovnik podle stanovené
odpovédnosti.

termin: pribézné
odpovédnost: podle organizacniho tadu a dalSich vnitinich ptredpist

Cl.25
Realizace majetkovych prav u organizacnich sloZek mésta bez pravni subjektivity

25.1.  Organizacni slozky mésta, které jsou ziizeny:
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25.1.1.

25.1.2.

25.1.3.

25.2.

25.2.1.

25.2.2.

26.1.

- Jednotka sboru dobrovolnych hasicii,

- Mestska knihovna.

Podminky hospodateni s majetkem mésta a finan¢ni vztahy mezi zfizovatelem a organizaéni slozkou
jsou stanoveny ve zfizovaci listiné této organizacni slozky.

Ztizovaci listina bude obsahovat:
a) formalni nalezitosti v souladu s ustanovenim § 26 zakona ¢. 250/2000 Sb.,
b) vécné nalezitosti, mezi které patii zejména:
- vymezeni majetku ve vlastnictvi zfizovatele v piipad€, Ze majetek pfeda do spravy organizacni
slozce k jejimu vlastnimu hospodarskému uzivani,
- vymezenim takovychto majetkovych prav se stanovuje:
- jmenovani vedouci organizacni slozky,
- podminky pro vyuzivani svéfeného majetku,
- prava a povinnosti pii nakladani s timto majetkem,
stanovuji se odpovédné osoby za:
- hospodateni s penéznimi prostredky,
- hospodareni s vymezenou ¢asti rozpoctu zfizovatele,
- vedeni pokladni sluzby,
- vedeni ucetnictvi v penéznim deniku.

Hospodateni organiza¢nich slozek mésta se realizuje v souladu s ustanovenimi § 24-26 zakona
¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpoc¢tu.

Povinnost evidence: Majetek pfedany k ¢innosti organizacni slozce se vede v pomocnych knihach
(operativni evidenci) organizacni slozky s cenovym ohodnocenim a se stanovenymi pravy
a povinnostmi k tomuto majetku.

termin: prabézné
odpovida: vedouci organizac¢ni slozky

Provadeéni kontroly

Za provadéni kontroly zplsobt evidence, hospodafeni a nakladani s majetkem a ostatnimi finanénimi
prostfedky odpovida tajemnice méstského uradu.

Povinnosti zahrnuji:
- pravomoci a odpovédnost k monitorovani, kontrole a hodnoceni ti¢innosti za vyuzivani svéfeného

majetku, ktery podléha soustavné kontrole a monitorovani.

V organizacni jednotce je tieba stanovit jmenovité odpovédnost za ¢innost ve struktuie a podrobném
seznamu jednotlive:

u: Jednotky sboru dobrovolnych hasicu komu: velitel jednotky

u: Meéstské knihovny komu: knihovnice

Oddil vII
Majetek pro realizaci sluzeb
C1. 26
Organizaéni formy pro realizaci sluzeb

K realizaci ¢innosti mésto vyuzije té€chto organiza¢né-pravnich forem:

- méstsky urad,
- organizacni jednotky mésta,
- ptispévkové organizace mésta.
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27.1.

27.2.

27.3.

28.1.

28.2.

28.3.

28.4.

28.4.1.

Cl1. 27
Stanoveni ¢innosti

Organizaéni jednotky mésta:

a) zachranné slozky mésta,
b) kulturni zafizeni a podpora mistni kultury.

Pfispévkové organizace:

a) socialni péce a pecovatelska sluzba,
b) skolstvi.

Méstsky trad:

a) sprava a udrzba bytového fondu,

b) sbér a likvidace odpadu,

c) vefejna zelen a vefejné prostranstvi,

d) udrzba a ¢isténi ulic, pouli¢ni osvétleni,

¢) mistni komunikace, udrzba a ¢isténi,

f) sportovni zafizeni a podpora sportu

g) dopravni obsluznost,

h) kulturni zafizeni a podpora mistni kultury,
i) hibitovy a pohfebni sluzba.

C1.28
Zasady hospodareni s majetkem zajist’ujicim vySe uvedené ¢innosti
Majetek pouZzivany pro realizaci vefejnych sluzeb

- organizacni slozkou mésta - meésto ponecha ve svém vlastnictvi,

- piispévkovou organizaci meésto sveti do spravy,
- mestskym Gfadem - mesto ponechd ve svém vlastnictvi.

Podrobné zpracovani jednotlivych podminek pro realizaci zasad hospodafeni s majetkem meésta
vy€lenénym pro plnéni tkolt v oblasti vefejnych sluzeb plni:

- pracovnici méstského uiadu podle plsobnosti a v souladu s organizacnim uspotadanim,
- souCasné realizuji monitorovani, kontrolu a vyhodnocovani jednotlivych forem realizace
majetkovych prav mezi méstem a organizaci.
Stanoveni podminek a monitorovani stavu pro kontrolu a vyhodnoceni se déje vzdy v souladu
s organiza¢nim fadem.

Soudinnost

Vzhledem k vySe uvedenym zasadam je nezbytné nutné zachovavat soucinnost v ramci méstského
ufadu v souladu s organizacnim fadem mésta a v souladu s ustanovenim smérnice o hospodateni
s majetkem mésta.

V odpovédnosti a kompetenci tajemnice M&U v souvislosti s vy$e uvedenymi kritérii je:

- uzka spoluprace s pracovniky méstského ufadu,

- stanoveni zasad pro evidenci, i€etnictvi a inventarizace majetku realizovaného v ramci vefejnych
sluzeb (viz smérnice pro hospodateni s majetkem).
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Oddil VIII
Zabezpeceni a ochrana majetku
C1. 29
Povinnost ochrany a udrZovani majetku

29.1.  ZabezpecCeni a ochrané majetku pro rizné formy realizace podnikatelské a dal$i ¢innosti je nutné
vénovat zvlastni pozornost v souladu s témito pravidly:

a) Je nutné majetek takto provozovany dusledn€ ocenit a ptesné specifikovat v seznamech operativni
evidence. Ocenéni se provadi v souladu s ustanovenim § 24 zédkona o ucetnictvi, v platném znéni.
odpovida: vedouci HSO a evidencni spravce majetku

b) Zobrazeni veskerého majetku v tcetnictvi mésta musi byt v souladu s i€tovym rozvrhem a smérnici
o obéhu dokladi.
odpovida: evidencni spravce majetku

¢) K veskerému majetku mésta se vede operativni evidence s uplnou dokumentaci, ktera obsahuje
informace o:
- zptisobu nabyti majetku,
- ocen¢éni majetku,
- odpovédnosti za ulozeni a ochranu majetku.
odpovida: evidencni spravce majetku

d) Moznost a zptisob ovéfeni a kontroly oprav a Udrzby majetku, zdkonnych revizi, technickych
zhodnoceni na majetku ve vlastnictvi mésta.
odpovida: vedouci HSO, referent HSO I - technik mésta a evidencni spravce majetku

e) Pravidla pro pouzivani majetku, a to pro ucel, ktery je stanoven ve smluvnim vztahu, stanovi ve
spolupraci s odpovédnymi vedoucimi pracovniky.
odpovida: evidencni spravce majetku

f) Kontroly provozovani v€etn¢ inventarizace majetku.
odpovida: evidencni spravce majetku, tajemnice MeU, starosta

g) Predkladani podkladii pro realizaci oprav, udrzby, revizi a rozvoje majetku.
odpovida: vedouci HSO, referent HSO I technik mésta, starosta, tajemnice MeU

h) Zabezpeceni pouzivani majetku v souladu s platnymi technickymi normami.
odpovida: starosta, referent HSO I technik mésta

i) Odpovéednost za vznik a nasledné odstranéni poruch, zavad, a poskozeni.
odpovida: provozovatele, starosta, tajemnice MeU

j) Odpovédnost a uhrazeni $kod vzniklych v diisledku katastrof a havarii.
odpovida: pravnik mésta ve spolupraci s vedouci HSO a ucetni mésta

C1. 30
Kompetence a odpovédnosti

30.1. Na odpovédnosti za uvedend zabezpeCeni a ochranu majetku realizovaného pomoci vyse
vyjmenovanych vztaht se podileji rovnomérné podle organizac¢niho fadu v souladu s ostatnimi smérnicemi
o hospodaieni a evidenci majetku mésta, v souladu s kompetencemi a pravomocemi a v souladu s
ustanovenim jednotlivych smluv:

- provozovatelé jednotlivych ¢innosti odpovédni za ucelné a efektivni nakladani a vyuziti svéteného
majetku dle ustanoveni jednotlivych smluv,
- evidencni spravce majetku a ucetni I, odpoveédné za ucetni evidenci, kontrolu a inventarizaci majetku,
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- evidencni sprdavce majetku, odpovédny za piesnou operativni evidenci majetku, kterd v kazdém
okamziku je v souladu s Gc¢etnim stavem,
- starosta, odpovédny za ochranu a udrzbu majetku.

Oddil IX

Ptfevody a realizace majetku mésta
C1.31
Podminky pro bezuplatné pirevody

31.1.  Zéasady prevodu majetku formou daru — povinnosti darce:

- Majetek se bezplatn€ obdarovanému pienecha.

- Dosavadni spravce je povinen upozornit na vady na darovaném majetku, o kterych vi.

- Dosavadni spravce je opravnén se domahat vraceni daru, jestlize se obdarovany k dérci chova tak,
ze porusuje dobré mravy.

- Dosavadni spravce stanovuje bliz§i podminky pouzivani daru.

31.2. Povinnosti obdarovaného:

- Majetek piijima a zahrne do svych aktiv.
- Je povinen (v pfipad¢, ze dar pfevzaty splituje podminky pfedmétu darovaci dané€) podat danové
pfiznani na dan darovaci.

31.3. Dar spliiuje podminky daru, kdyz spliiuje podminky ¢asti 4 hlavy 2 dilu 1 oddilu 1 zakona
¢. 89/2012 Sb., ob¢anského zakoniku,

a tim, Ze je znamo:

- kdo je darce,

- kdo je obdarovany,

- ucel poskytnuti a prevzeti daru,
- datum ptedéni daru,

- vyjadfena hodnota daru.

31.4. Pravomoci pro bezuplatny pievod

Dar je realizovany pievod vlastnickych prav na jinou osobu. Pravomoc se stanovuje méstu. Schvaleni
dané hospodaiské operace podléha schvaleni zastupitelstva.

Cl 32
Podminky pro svéieni vlastnickych prav

32.1. Podklady pro vymezeni majetkovych prav podle zakona ptipravuje tajemnice M&U spolu s fediteli
pfispévkovych organizaci a v soucinnosti s radou mésta nebo zastupitelstvem mésta.

32.1.1. Schvaluje: Zastupitelstvo mésta
32.1.2. Vymezeni majetku ve vlastnictvi mésta — zfizovatele, ktery se ptispévkové organizaci pieda do spravy
k jejimu vlastnimu hospodatskému vyuziti, bude realizovan:
- na zéklad¢ ptipojen¢ho protokolu,
- na zéklad¢ vnitiniho dokladu centralni evidence majetku,

- na zaklad¢é zmény zfizovaci listiny.

32.1.3. Smlouva o vypujcce podle podminek ¢asti 4 hlavy 2 dilu 2 oddilu 2 zakona ¢. 89/2012 Sb., obcanského
zakoniku

navrhuje: tajemnice M&U ve spolupraci s fediteli pfispévkovych organizaci
schvaluje: rada mésta

32.1.4. Bezuplatny ptevod (dar)
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navrhuje tajemnice M&U ve spolupraci s fediteli pfispévkovych organizaci
schvaluje: zastupitelstvo mésta

32.1.5. Formy najemni smlouvy

navrhuje: tajemnice M&U ve spolupraci s fediteli pfispévkovych organizaci
schvaluje. rada mésta

C1.33
Podminky pro smluvni vztahy

33.1. Realizace majetkovych prav pro pouzivani majetku mésta musi pln¢ respektovat obecné zavazné platné
pravni predpisy a byt s nimi v souladu.

33.1.1. Zabezpeceni ochrany majetku:
- vedeni predepsané evidence,
- uctovani o majetku,
- pojisténi majetku,
- fyzické zabezpeceni majetku.

33.1.2. Zajisténi pouzivani majetku podle jeho urceni ke stanovenému zptisobu uzivani:
- znalost a respektovani obecnych zasad pro zplsoby uzivani majetku,
- zajisténi pfijmu z realizace majetku,
- vnitini zu¢tovani v souladu s obsahem jednotlivych stredisek,
- opravnénost pouzivani majetku,
- opravy a udrzba, technické zhodnoceni majetku,
- odpovédnost za majetek, tj. obecna a hmotna.

33.1.3. Obecna odpovédnost:
- zaloZena pfimo zakonem,
- plyne ze smlouvy.

33.2. Smluvni vztahy na pronajmy pozemki se fidi Cenikem prondjmu pozemkii ve Svobodé nad Upou, ktery
je ptilohou €. 2 této smérnice.

Oddil X
Z4sady pro hospodateni s majetkem pii hospodarské ¢innosti mésta
Cl. 34
Podminky pro provozovani hospodai‘ské ¢innosti

34.1. Hospodaiska (podnikatelskd) ¢innost nesmi byt realizovana na tikor ¢innosti stanovenych méstu obecné
zavaznymi predpisy. Hospodafskou ¢innost v ramci mésta:

schvaluje: zastupitelstvo mésta
odpovida: starosta

34.2. Kiritériem efektivity je zisk z ¢innosti dosahovany v souladu s dal§imi uzivanymi ukazateli finan¢niho
fizeni. Finanéni analyzu provadi povéfeny pracovnik (Gcetni 1), zavéry jsou predkladany zastupitelstvu
v ramcei Zaveére¢ného Gétu mésta v zdkonnych terminech.

34.3. Zaméfeni finan¢ni analyzy

- analyza rentability,

- analyza financni stability,
- analyza struktury,

- analyza likvidity,

- analyza ob&hu prostiedkd.
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34.4.

34.5.

34.6.

34.7.

34.8.

35.1.

35.2.

35.3.

36.1.

provadi: ucetni |

schvaluje: zastupitelstvo mésta

Zisk z hospodaiské ¢innosti bude po jeho schvaleni zapojen do dlouhodobého fondu hospodaiské
¢innosti.

schvaluje: zastupitelstvo mésta

odpovida: ucetni I

Ztrata z hospodarské cinnosti musi byt uhrazena zfondu hospodaiské cinnosti nejpozdéji
v nasledujicim roce. Ztrata nesmi byt dotovana z rozpoctu (hlavni ¢innosti) obce.

schvaluje: zastupitelstvo mésta
odpovida: ucetni I

Kalkulace cen vyrobkd a sluzeb provadi tcetni I podle obvyklych zptisobll v ramci ekonomickych
propoctu.

schvaluje: rada mésta
odpovida: ucetni I

Ucetnictvi hospodarské ¢innosti bude vedeno prikazng, iplné oddélené od ostatni ¢innosti a na zakladé
nakladové-vynosového principu.

schvaluje: rada mésta
odpovida: ucetni I

Majetek mésta slouzici pro hospodarskou ¢innost bude evidovany ve zvlastnim okruhu (stfediskového)
hospodafteni. Je viditeln¢ oznaCen v operativni evidenci a je stanovena odpovédnost za obhospodarovani
majetku.

schvaluje: zastupitelstvo mésta
odpovida: ucetni I a eviden¢ni spravce majetku

Oddil XI

Podminky pro prodej majetku
C1 35
Aspekty prodeje

Mésto bude prodavat majetek, ktery vykazuje tyto znaky:

- majetek je v zavislosti na uzemnim planu neperspektivni,

- majetek je spojen s neefektivnim vyuzivanim samotnou obci,

- majetek vyzaduje neumérnou udrzbu,

- majetek nesouvisi s ¢innostmi a prioritami mesta,

- majetek je v planu manaZzerského rozvoje zahrnut do podnikani jinych subjektt.

Meésto bude prodavat majetek za ceny na trhu obvyklé (resp. odhadni) a za ceny, které stanovi svym
usnesenim zastupitelstvo mésta. V piipad¢ prodeje majetku za cenu mensi nez obvyklou musi byt
provedeno zvlastni Setfeni danych podminek.

Pti kazdém prodeji musi byt uvedeny duvody tohoto prodeje.

C1. 36
Zasady pro prodej majetku

Podle potieb souvisejicich s moznosti vstupu investort do mésta s imyslem:

- zapojit do pracovniho procesu vétsi pocCet zaméstnanci a tim se podilet na sniZzeni procenta
nezameéstnanosti,
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36.2.

36.3.

37.1.

37.2.

37.3.

38.1.

38.2.

38.3.
38.4.
38.5.
38.6.

38.7.

- zainvestovat vlastni majetek ke zvyseni dostupnosti dosud poskytovanych sluzeb, ptipadne zavést
sluzby nové.

Podle potteb privatniho sektoru v oblasti:

- sluzeb poskytovanych ve mésté fyzickymi osobami a osobami pravnickymi,

- realizace zemédélské vyroby a chovatelstvi,

- pro potieby fyzickych osob vyvolanych jejich Cinnosti a potieby rozsifeni prostor ¢i zlepseni
majetkovych pomért sousedu.

Pro potieby realizace bydleni ve mést¢ — bytova strategie.

Oddil XII
Zasady pro udrzbu, opravy a revize majetku
Cl. 37
Hlediska pro efektivni provoz

Meésto — vlastnik majetku bude na svém majetku provadét rekonstrukce a modernizace v souladu s:

- uzemnim planem,

- investiénim zamérem meésta,

- jinymi potfebami,

- avzdy v souladu se schvalenym rozpoctem.

Meésto — vlastnik majetku bude provadét opravy (i rozsdhlého charakteru) v souladu s okamzitymi
potiebami, na zékladé provedené dokumentace a v souladu se stanovenym rozpoctem mesta.

Na majetku, ktery je jakymkoli zplisobem pfedan k vlastnimu vyuziti ostatnim subjektim — zejména
piispévkovym organizacim mésta, budou provadény témito subjekty a na zakladé jejich vnitiniho
financovani:

- opravy audrzba,
- revize.

Oddil XIII
Zaveérecna ustanoveni
Cl1. 38
Zavérec¢na ustanoveni

Tato smérnice je soucasti systému organizacnich smérnic organizace — mésto Svoboda nad Upou (dale
jen ,,organizace®).

Tato smérnice podléha aktualizaci podle danych potieb a zmén kompetenci a odpovédnosti,
vyplyvajicich z aktualnich zmén.

Ustanovenimi smérnice jsou povinni fidit se vSichni zaméstnanci organizace.
Na dodrzovani ustanoveni této smérnice dohlizi starosta, tajemnice M&U a tcetni I.
Névrhy na novelizaci smérnice podavaji zaméstnanci prostfednictvim tajemnice MU a starosta.

Dopliiovani a ptipadné zmény uvedenych ustanoveni smérnice provadi bezodkladné tajemnice MU
nebo ucetni L.

Smérnice nabyva uCinnosti po schvaleni Zastupitelstvem mésta Svobody nad Upou dne
............... pod ¢islem usnesent ................. a podpisem statutdrniho zastupce.
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CL 39
Prilohy:

Ptiloha ¢islo: 1: Zatazeni majetku dlouhodobého majetku do evidence

2: Vytazeni dlouhodobého majetku do evidence
3: Cenik prongjmu pozemki mésta Svoboda nad Upou
4: Pravidla o provadéni vyfazovani a likvidace movitého majetku mésta

Ve Svobodé nad Upou dne 24. 3. 2011

starosta mésta

Pravni uprava:

zakon ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpist

zakon €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisii

vyhlaska ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb., o ti€etnictvi,
ve znéni pozdéjsich predpist, pro nékteré vybrané jednotky

vyhlaska ¢. 383/2009 Sb., o ucetnich zdznamech v technické formé vybranych ucetnich jednotek
a jejich piedavani do centralniho systému ucetnich informaci statu

zékon €. 586/1992 Sb., o danich z pfijma, ve znéni pozdéjsich predpisi

zéakon €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpist

zékon €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoctil, ve znéni pozdéjsich predpist
zékon €. 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani v pravnich vztazich, ve znéni
pozdéjsich predpist

zakon €. 151/1997 Sb., o ocenovani majetku a o zméné nekterych zakond (zakon o ocenovani
majetku), ve znéni pozdé&jsich predpist

vyhlaska ¢. 441/2013 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 151/1997 Sb., o ocenovani
majetku a o zméné nékterych zakoni (zdkon o oceniovani majetku), ve znéni pozd¢jsich predpist
vyhlaska ¢. 5/2014 Sb., o zptisobu, terminech a rozsahu daji predkladanych pro hodnoceni plnéni
statniho rozpoctu, rozpocti statnich fondl, rozpoctd tizemnich samospravnych celkli a rozpocti
dobrovolnych svazkl obci
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Ptiloha €. 1 ke Smérnici hospodareni s majetkem mésta — VZOR

Mésto Svoboda nad Upou

Zatazeni dlouhodobého majetku

Pozemek

Cislo parcely

Druh pozemku

Vyméra v m?

Katastralni izemi

Datum podani navrhu na
vklad

Datum zépisu

Ostatni majetek Druh majetku (icet) Inv. Cislo

Nazev Vyr. ¢islo
Typ. model, Délka/sirka/vyska
vyrobce
Rok vyroby

Zpusob poftizeni: Datum potizeni

Datum zatazeni do uzivani

Dotace:
Potizovaci cena SKP
Cena bez DPH
DPH Umisténi majetku
Uplatnény narok

Technicky popis Odpovédna osoba za majetek

Prislusenstvi BUDOVY

Datum podani navrhu na
vklad

Datum zapisu

Pfipominky, nedokoncené prace, zavady,
rozdily

Omezeni:

Podpis piikazce operace

Z dota¢niho titulu:

Vécna biemena:

Zastavy:

Ostatni omezeni:

Datum dokladu

Povinné prilohy:
v kopiich
(dle druhu majetku)

Nabyvaci titul (smlouva, faktura apod.)
Kolaudaéni rozhodnuti

Soupis vydaji souvisejicich s pofizenim u investi¢ni vystavby

Zapis o prevzeti dila
Ostatni nabyvaci a dikazni tituly
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Ptiloha €. 2 ke Smérnici hospodateni s majetkem mésta — VZOR

Mésto Svoboda nad Upou

24

Zapis o vyFazeni majetku

Cislo parcely

Druh pozemku

Vyméra v m?

Pozemek

Katastralni uzemi

Datum podéni navrhu na vklad

Datum zépisu

Ostatni majetek

Druh majetku (licet)

Nazev

Inv. ¢islo

Zptisob vytazeni:

Datum vytazeni

SKP

Ptvodni umisténi majetku

Odpovédna osoba za majetek

Pofizovaci cena

Cena bez DPH

DPH

Usneseni RM ¢i ZM

Vysledek nabidkového tizeni

Trzba z Gplatného pirevodu

Cena ziskaného materialu

Nahrada Skod

Datum likvidace (od, do)

Demoli¢ni vymér €.

Navrh likvida¢ni komise ze dne

Poznamky (vyfazeni ¢asti, zptisob ocenéni atd.)

BUDOVY

Datum podani navrhu na vklad

Datum zapisu

Podpis piikazce operace

Datum dokladu

Povinné prilohy:
v kopiich
(dle druhu majetku)

Smlouva kupni, jiny titul k vyiazeni

Demoli¢ni vymér
Doklady o likvidaci
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Ptiloha €. 3 ke Smérnici hospodateni s majetkem mésta — VZOR

MESUX000PVI1

Mésto Svoboda nad Upou
Rada mésta Svobody nad Upou vydala na své 45. schiizi dne 15.2.2021 novy cenik (viz dale) pod ¢islem usneseni RM/576/45/2021, ktery je platny od

data schvaleni. Timto se rusi Cenik ndjemného a pachtovného pozemki ve vlastnictvi mésta Svobody nad Upou ze dne 5.3.2014.
Cenik ndjemného a pachtovného z pozemkii ve vlastnictvi mésta Svobody nad Upou

¢€.j. SV0/705/2021
Sp. znak: 53.2
Sk. znak: A/S

polozka ucel vyuiiti pozemku sazba ndjem pacht
b | zahrada, zahradka soukromého charakteru 4 K&/m?/rok X X
2 plochy pro zemédélskou nepodnikatelskou ¢innost (napf. sekani travy, 0,1 Ké/m?/rok % e
profezy dfevin, tidriba pozemku pro mésto) g
3 plochy pro zemédélskou podnikatelskou ¢innost (napF. ekofarmy, zemédélskd 0,20 K&/m?/rok X X
prvovyroba, ovocné a okrasné sady, pastva koni a chov koni !
4 plochy pro veskerou ostatni podnikatelskou ¢innost (vyjma polozek 3 a 8) individudini sazba X X
5 zastavéné plochy pod objekty slouzici pro veskerou ostatni podnikatelskod prvnich 25 m? - 1.000 K&/1 m?/ rok "
¢innost (vyjma polozek 3 a 8) vie nad 25 m? - 5 K&/1m?/rok
6 plochy podnikatelské za ic¢elem provozovani mobilni predzahradky 40 Ké/m?/rok X
7 parkovani auta, parkovaci plocha pro nepodnikatelské ucely ;x ﬁg:::::;:::’ .
(rozmér 2,4 x 4,5 m) - osobni vozidlo 1600 K&/3.misto/rok
8 parkovani auta, parkovaci plocha pro podnikatelské ucely :x :z;m:::z;:::’ .
(rozmér 2,4 x 4,5 m) - osobni vozidlo 2600 K&/3.misto/rok
9 3:::::, 3:;::1:;2 ::)slouzncu k podnikani (pokud nelze uplatnit nékterou z vyse individuaini sazba - %

Pro viechny polozky ceniku plati, Ze pokud bude celkova vypocitana vyse ndjemného nizsi jak 500,-K¢ roéné, tak minimalni vy$e nadjemného bude Cinit
500,-K¢ rocné.

Ve Svobodé nad Upou dne 23.2.2021

Mgr. Petr Tyfa
starosta mésta
elektronicky podepsdno
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Ptiloha €. 4 ke Smérnici hospodafeni s majetkem mésta — VZOR

PRAVIDLA O PROVADENi VYRAZOVANI A LIKVIDACE
MOVITEHO MAJETKU MESTA

Ugetni jednotka: Mésto Svobod nad Upou

Oznaceni: Ptiloha €. 3 k organizaéni smérnici €. ..................
Zpracoval: Bc. Romana Pulpanova

Datum vydani: .

Pocet stran: 2

Obsah: 1. Ugel pravidel
2. Likvida¢ni komise
3. Postup provadeéni vyfazovani a likvidace majetku a tikoly jednotlivych organt

7.

Ucdel pravidel:
Ugelem téchto pravidel je stanovit jednotny postup pii provadéni vyfazovani a likvidace movitého majetku

organizace, ktery pro své opotiebeni, poskozeni nebo zastaralost neslouzi ke svému ucelu. Pravidla téz upravuji
postaveni likvida¢ni komise, kterd dodrzovani jednotného postupu pii provadéni vytazovani a likvidace
majetku zajistuje.
Movitym majetkem organizace se pro potieby téchto pravidel rozumi movity majetek, ktery je ve vlastnictvi
obce, a to v souladu se zakonem ¢. 128/2000 Sb., v platném znéni, a v souladu s dal§imi obecné pravnimi
predpisy.
Likvidacni komise:
Postaveni a jednani likvida¢ni komise

- Likvida¢ni komisi tvofi pfedseda, clenové s hlasovacim pravem a sekretar a hlasem poradnim.

- Likvida¢ni komise projednava vytfazovani a likvidaci movitého majetku v jejim vlastnictvi.

Ukoly likvida¢ni komise:
- Posuzuje nutnosti jiného vyuziti, vyfazeni ¢i likvidace majetku s ohledem na jeho poskozeni ¢i
znehodnoceni.
- Zkouma moznost zavinéni.
-V opravnénych piipadech navrhuje zpisob vytazeni majetku véetné piipadné fyzické likvidace
majetku.

Postup pri provadéni vyrazovani a likvidace majetku a ukoly jednotlivych organu:

Navrh na vyrazeni majetku musi obsahovat tyto naleZzitosti:
- presnou identifikaci majetku,
- davod vytazeni,
- zpusob vyfazeni.

Zpusob vyrazeni majetku mize byt nasledujici:
- pfimy prode;j,
- likvidace u subjektu zabyvajiciho se vykupem druhotnych surovin,
- likvidace u subjektu zajist'ujiciho svoz a likvidaci vyfazenych véci a odpadu za thradu,
- ptima fyzicka likvidace.
Rozhodnuti o vyfazeni majetku:
- podkladem je navrh na vytfazeni majetku (viz vyse),

- nanavrh likvida¢ni komise schvaluje rada mésta, pfipadné zastupitelstvo mésta.

Doklad o vyfazeni:
- Usneseni rady mésta, piipadn¢ zastupitelstva mésta.
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Kupni smlouva, faktura nebo doklad o zaplaceni pfi prodeji majetku.

Doklad o vykup véci u subjektu zabyvajiciho se vykupem druhotnych surovin.

Doklad o zaplaceni nakladt spojenych s likvidaci u subjektu zajistujiciho svoz a likvidaci
vytazenych véci a odpadu za uhradu.

Protokol o fyzické likvidaci od odborné firmy.
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Priloha ¢. 2 — Navrh nové smérnice inventarizace majetku
a zavazku

SMERNICE O INVENTARIZACI MAJETKU A ZAVAZKU

Ugetni jednotka: mésto Svoboda nad Upou

Oznaceni: Organiza¢ni smérnice ..............

Zpracoval: Bc. Romana Pulpanova

Platnost: ...

Datum vydani: ...

Nahrazuje: Smérnici o inventarizaci ¢. ¢. SVO/2762/2015, ze dne 2. 9. 2015, v¢etné vSech
priloh

Pocet stran: 6

Smérnice je vnitinim provadécim predpisem, ktery upravuje provadéni inventarizace veSkerého majetku
a zavazku, ostatnich pasiv (vlastnich zdroju a rezerv), podrozvahovych uctd a operativni evidence mésta
Svoboda nad Upou dle zakona &. 563/1991 Sb. a nasledujicich piedpist.

ClL1
Legislativni ramec
Inventarizace majetku a zavazkl bude provedena v souladu s nasledujicimi pravnimi ptedpisy:
- zakon C. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozd¢jsich predpist (dale jen zakon o ucetnictvi),
zejména § 29 a § 30,
- vyhlaska ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi,
ve znéni pozd¢jsich predpist (dale jen provadéci vyhlaska),
- vyhlaska ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazkt, ve znéni pozd¢jsich predpisd,
- Ceské ucetni standardy ¢. 701 az 708.

Tato vnitini norma upravuje provadéni inventarizaci veskerého majetku a zavazkt, ostatnich pasiv (vlastnich
zdroji a rezerv), podrozvahovych 0étl, operativni evidence. Inventarizace se provadi vzdy ke dni fadné
a mimoradné ucetni zaveérky.

Cl.2
Zavaznost smérnice
Podle této smérnice a zasad v ni uvedenych postupuji vSichni pracovnici, ktefi svou naplni prace maji vliv na
spravnost provedeni inventarizace. Ostatni pracovnici mésta (¢lenové inventarizacnich komisi), ktefi se
v ramci plnéni svych ukold stanou ucastniky realizovanych ucetnich pfipadd, jsou povinni plnit pokyny ve
smyslu zésad stanovenych touto smérnici.
CL3
Predmét upravy
Provedeni inventarizace je podminkou prikaznosti i€etnictvi dle § 8 odst. 4 zdkona o Gcetnictvi.
Tato smérnice upravuje provadéni inventarizace:
- veskeré¢ho majetku a zavazkl vcetné jinych aktiv a jinych pasiv a podrozvahovych ucti vedenych
v ucetnictvi a v operativni evidenci v souvislosti s fadnou ucetni zavérkou se zjisténim stavu
k rozvahovému dni.

Majetek predany v souladu s § 27 zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tizemnich rozpo¢tl, ve

znéni pozdéjSich predpisd, do spravy k vlastnimu hospodaiskému vyuziti zfizenym piispévkovym
organizacim, inventarizuje zfizovatel PO v podrozvahové evidenci.
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ClL4
Organizacni zajiSténi a zpiisob provedeni inventarizace
Dle § 3 inventarizatni vyhlasky zajisti vybrand ucetni jednotka pro vyhotoveni inventurnich soupisi,
dodatecnych inventurnich soupisti, inventurnich zapist, inventurnich zavért a vyhotoveni dalsich souvisejicich
ucetnich zaznami nasledujici nalezitosti:

1. Plan inventur

Prvotni inventarizace (periodicka inventura) probiha v uéetni jednotce mésto Svoboda nad Upou k 31. 12.
bézného roku. V piipadé mimofadné inventarizace vyda plan provedeni mimotadné inventarizace starosta
obce, nejpozdéji do zahdjeni prvni inventury. Plan inventur je pfilohou €. 1 této smérnice. Pfi provedeni
pribezné inventarizace budou pouzita pfiméfené ustanoveni této vyhlasky.

Plan inventur bude sestaven do 30. 11. bézného roku, ke kterému inventarizaci provadi.

Odpovédnost za sestaveni planu inventur: evidencni spravce majetku

Termin ptedani navrhu rad€ obce: do 20. 11. 20XX
Odpovédnost za schvaleni navrhu: rada obce — podpis starosty obce
Termin schvaleni planu: do 5. 12.20XX

Plan inventur bude sestaven v rozsahu dle § 5 vyhlasky ¢. 270/2010 Sb. Soucasti planu inventur bude
jmenovani clenl uUstfedni inventarizacni komise, vCetné podpisovych vzorti jednotlivych Clent, a dilci
inventarizaé¢ni komise.

2. Zrizeni inventariza¢nich komisi a stanoveni pravidel pro jejich zfizeni

Inventarizaéni komise budou jmenovany radou mésta. Inventarizaéni komise bude nejméné tii¢lenna. Clenem
inventariza¢ni komise u fyzickych a dokladovych inventur musi byt vzdy osoba, ktera je proskolena a rozumi
problematice. Pokud se jmenovany ¢len nemutize inventarizace Gcastnit, jmenuje starosta na zakladé povéteni
rady mésta nahradniho ¢lena inventarizacni komise.

Na piipravé inventarizace jsou povinni zucastnit se pracovnici jmenovani v Ustiedni inventarizacni komisi
(dale jen ,,UIK®), v dil¢i inventariza¢ni komisi (dale jen ,,DIK*) a ostatni pracovnici, v jejichz pfimé
odpovédnosti se inventovany majetek nachazi.

V DIK u inventarizace majetku a zdvazkl organizacnich slozek musi byt pfitomen ¢len zastupitelstva. V UIK
musi byt alespofi jednim ¢lenem clen zastupitelstva. UIK a DIK je nejméné tficlenna.

Uketni jednotka zajisti od ¢lenti inventarizaénich komisi jejich pisemny souhlas se jmenovanim &lenem
inventariza¢ni komise, Clenové se zucastni proskoleni a seznameni se s podklady pro inventarizaci. Tento
souhlas bude nedilnou souasti inventariza¢ni zpravy. Clenem inventarizaéni komise u fyzickych inventur musi
byt vzdy osoba odpovédna za majetek, u dokladovych inventur ucetni odpovédna za inventarizacni polozku.

3. Pfedmétem inventarizace jsou nasledujici skupiny majetku:
a) existence vlastnictvi u nemovitosti,
b) nedokonceny nehmotny, hmotny a finanéni majetek,
¢) nehmotny dlouhodoby majetek,
d) drobny nehmotny dlouhodoby majetek,
e) pohledavky a zavazky,
f) poskytnuté zalohy,
g) penize na ceste,
h) cenné papiry a vklady na bankovnich tGctech,
i) dohadné ucty aktivni,
j) podrozvahové ucty (zastavy, zaruky, podminéné pohledavky a zavazky),
k) pfisn¢ zuctovatelné tiskopisy,
1) majetek v drZeni tfetich osob (napf. majetek v opravé, pronajaty majetek).

4. Inventarizacni zprava
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Tuto sestavuje UIK na zékladé provedeni vSech jednotlivych inventur. Tato zprava podléha vyhodnoceni
zastupitelstvem meésta. Dale Inventarizacni zprava bude obsahovat komentidfe a zhodnoceni pribéhu
inventarizace, komentaie k rozdilim, podnétim a zjiSténi inventarizacnich komisi.

5. Zajisténi podminek pro zjiStovani skuteéného stavu inventariza¢nich polozek
a jejich casti

Jednotlivé druhy majetku a zavazka podléhajicich inventarizaci jsou uvedeny v pfiloze ¢. 1 Planu inventur.
V tGcetni jednotce se nenachazi polozky, u kterych by bylo nutné jejich vazeni, méteni ¢i jiny odborny postup.
Pokud by se v dobé provadéni inventarizace takovyto majetek v Gcetni jednotce nachazel, bude stanoven
zastupitelstvem obce zplsob pouziti takovychto metod a ptipadné vyse odchylek pfed zapocetim prvni
inventury.

6. Ptripojovani podpisovych zaznami

Vsechny dokumenty souvisejici s inventarizaci budou opatfeny podpisovymi zdznamy osob zodpovédnych za
prikaznost GCetnich zdznami a osob zodpovédnych za provedeni inventarizace. Osoba zodpovédna za
provedeni inventarizace je predseda inventariza¢ni komise.

7. Utetni doklady pro uletni zapisy zuétovatelnych rozdilii nebo inventarizacnich

rozdili

Tyto doklady budou vyhotoveny tak, aby zachytily pfipadnd manka, Skody a pifebytky, a cetni zavérka tak

podavala vérny a poctivy obraz pfedmétu ucetnictvi a financni situace jednotky podle § 7 odst. 1 zdkona

o0 ucetnictvi.

Dalsi povinnosti ucetni jednotky:

1. Oznaceni vSech inventarizacnich polozek nezaménitelnym inventariza¢nim identifikatorem (inventariza¢ni
¢islo) pro jejich jednoznacné uréeni.

2. Vedeni seznamu a popisu inventarizacnich identifikatord.

CL5
Provadéni jednotlivych inventur
Provedeni fyzické inventury
Provadi se u majetku, u které¢ho 1ze vizualné zjistit jeho fyzickou existenci, o téchto skutecnostech se vyhotovuji
inventurni soupisy a dodate¢né inventurni soupisy. Provedeni fyzické inventury se fidi § 6 inventarizacni
vyhlasky.
Provedeni dokladové inventury
Provadi se u pohledavek, zavazki, majetku, nehmotného majetku, jako jsou zejména prava, nebo jinych aktiv
a jinych pasiv, u kterych nelze vizualné zjistit jejich fyzickou existenci. Provedeni dokladové inventury se fidi
§ 7 inventarizacni vyhlasky.
USC k rozvahovému dni maji povinnost mit v pokladné nulovy zistatek. Inventura pokladni hotovosti se
neprovadi.
CL6
Inventurni soupis a dodate¢ny inventurni soupis
Inventurni soupis a dodate¢ny inventurni soupis je vyhotovovan v rozsahu:
- uctové skupiny,
- seskupeni inventarizacnich polozek nebo
- jednotlivé inventarizacni polozky.

Pro naplnéni ustanoveni § 30 zdkona o Ucetnictvi musi inventurni soupisy a dodate¢né inventurni soupisy
obsahovat nalezitosti uvedené v § 8 inventarizacni vyhlasky.
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CL7
Inventariza¢ni identifikator
Inventarizacni identifikator mtize byt ve forme, ktera je pro fyzickou osobu Citelnd, ¢astecné Citelna nebo
necitelna. Podoba inventarizacniho identifikatoru je popsana v § 9 inventarizacni vyhlasky.
Mésto Svoboda nad Upou bude uZivat nasledujici inventariza¢ni identifikatory (podrobnéji viz p¥iloha &. 4 této
smérnice):
- U majetku a u pozemkt evidovanych v programu Evidence majetku GORDIC Express EMA je
inventarizaénim identifikatorem inventarni ¢islo pridélené jednotlivému majetku.
- U pohledavek, zavazku ¢i jinych dokladd je inventariza¢nim identifikatorem c¢islo ucetniho dokladu,
pod kterym je o téchto skutecnostech uctovano v ucetnictvi tcetni jednotky.

U hmotného majetku, u které¢ho nelze oznaceni fyzicky pfipojit k tomuto majetku, mize byt oznaceni piipojeno
k uetnimu zdznamu, ktery tento majetek popisuje nebo jinym zptisobem doklada jeho existenci.

CL 8
Inventarizace ve zvlastnich pripadech
Inventarizace ve zvlastnich pfipadech se pouzije u inventarizacnich polozek, které podléhaji rezimu
utajovanych informaci. V uéetni jednotce mésto Svoboda nad Upou se nevyskytuji takovéto inventarizaéni
polozky.
CL9
Vypoiadani inventarizac¢nich rozdila
Inventarizacnimi rozdily jsou dle § 30 zdkona o ucetnictvi rozdily mezi skutenym stavem a stavem
v ucetnictvi, které nelze prokazat zptisobem stanovenym timto zakonem, kdy:
- skutecny stav je nizSi nez stav v ucetnictvi a rozdil se oznacuje jako manko, popiipad¢ schodek
u penéznich hotovosti a cenin, nebo
- skutecny stav je vySSi nez stav v uCetnictvi a rozdil je oznacuje jako piebytek.

Inventarizacni rozdily se zachyti v inventurnich soupisech a v inventarizacni zprave, kterd se predklada
zastupitelstvu obce.

Ke zjisténym inventariza¢nim rozdilim se vyjadii odpovédni pracovnici. Do navrhu na kone¢né vyporadani
inventariza¢nich rozdila je tfeba u zjisténych mank uvést, zda se jednd o manka zavinéna, ¢i nezavinéna, a dale
postupovat podle zakona ¢. 262/2006 Sb., zakoniku prace, v platném znéni. O vypofadani inventariza¢nich
rozdilti rozhodne starosta mésta tak, aby bylo mozné rozdily vyuctovat do ucetniho obdobi, za které se
inventarizaci ovéfuje stav majetku a zavazka.

CL 10

Zavérecna ustanoveni
1. Tato smérnice je soucasti vnitiniho kontrolniho systému meésta.
2. Ustanovenimi smérnice jsou povinni se fidit vSichni zamé&stnanci meésta.
3. Dopliovéani a piipadné zmény uvedenych ustanoveni této smeérnice provadi starosta obce po
projednani a schvaleni radou mésta.

CL 11

Planost a u¢innost, zruSovaci ustanoveni
Tuto Smérnici schvélila Rada mésta Svobody nad Upou na své

Tato smérnice nabyva platnosti a i¢innosti dnem schvaleni.
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Touto smeérnici se rusi smérnice o inventarizaci ¢. SVO/2762/2015, ze dne 5. 9. 2015 v¢etné vSech piiloh
¢. 1-5.

Cl 12
Prilohy:
Priloha ¢islo: 1: plan inventur véetné stanoveni UIK a DIK
2: zéapis o proskoleni ¢lentt UIK a DIK
3: podpisové zaznamy — ¢lentt UIK a DIK
4: inventariza¢ni identifikator-seznam

Ve Svobodé nad Upoudne ...........................

starosta mésta
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Ptiloha €. 1 ke Smérnici o inventarizaci majetku a zadvazki — VZOR
Plan inventur na rok 20xx véetné jmenovani UIK a DIK

Utetni jednotka:  Mésto Svoboda nad Upou

Vydava: starosta mésta na zakladé usneseni Rady mésta
CRM/.ciuininiininnnnnnnns zedne ......cooevuvnennnnns
Platnost: od 1. 12. 20xx do 10.2.20xx

Ve smyslu zakona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi a provadéciho predpisu ¢. 270/2010 stanovuji tento plan
inventur.

Natizuji provést za rok 20xx v niZze uvedenych terminech fadnou inventarizaci majetku a zavazkl. K zajisténi
inventarizace se zfizuji tyto inventarizacni komise. SloZeni tstfedni inventariza¢ni komise (dale UIK) a slozeni
dil¢ich inventarizac¢nich komisi (DIK) pro jejich provedeni a vypotadani.

Pfi inventarizaci majetku se postupuje dle organizacni smérnice ................ UIK je povinna seznamit s touto
smérnici a zavaznymi vzorovymi tiskopisy vSechny ¢leny DIK do 12. 12. 202xx

Fyzicka inventura
a) dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku
b) drobného dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku
c) zasob

bude provedena ke dni 31. 12. 20xx.

Inventura ostatniho majetku bude provedena ke dni 31. 12. 20xx.

Povéiené komise jsou povinny predat inventurni soupisy s inventariza¢nimi zaznamy do 31. 1. 20xx UIK. Uéty
s nulovym zlstatkem nebudou inventarizovany. Vysledek inventarizace bude prouctovan k datu tcetni
zaveérky. Inventarizacni zépis bude zpracovan do 10.2.20xx.

K zajiSténi inventarizace jmenuji ustfedni inventariza¢ni komisi:
Usti‘edni inventariza&ni komise (minimélné 5 osob):

Predseda DIK:
Clenové DIK:

K zajiSténi inventarizace jmenuji tyto dil¢i inventariza¢ni komise:

a) Diléi inventariza¢ni komise (minimalné 3 osoby):

Druh majetku: Pohledavky, zavazKky, podrozvahova evidence, hotovost, bézné ucty,
nedokoncené investice
(acty: 042-999)

Predseda DIK:
Clenové DIK:

b) Dil¢i inventariza¢ni komise (minimalné 3 osoby):
Druh majetku: Pozemky

(Gcet: 031)

Piedseda DIK:

Clenové DIK:

¢) Diléi inventariza¢ni komise (minimalné 3 osoby):

Druh majetku: Vypiujéeny a svéfeny majetek prispévkové organizaci Zakladni Skola a
matei'ska $kola Svoboda nad Upou, okres Trutnov (vlastnikem je mésto) —
veden v podrozvahové evidenci
(Gcet podrozvahové evidence: 909/0100)

Piedseda DIK:

Clenové DIK:
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d) Dil¢i inventariza¢ni komise (minimaln¢ 3 osoby):

Druh majetku: Vypijceny a svéieny majetek prispévkové organizaci Dum s pecovatelskou
sluzbou Svoboda nad Upou (vlastnikem je mésto) — veden v podrozvahové
evidenci
(et podrozvahové evidence: 909/0200)

Piedseda DIK:

Clenové DIK:

e) Clenové DIK: Diléi inventarizaéni komise (miniméalné 3 osoby):

Druh majetku: Majetek, ktery vyuZiva organizacni sloZka mésta — Jednotka sboru
dobrovolnych hasic¢a
(Gcty: 02X/0600)

Piedseda DIK:

Clenové DIK:

f) Dildi inventarizacni komise (minimalné 3 osoby):

Druh majetku: Veskery majetek v areilu méstského stadionu
(ucty: 02X/400, 9XX/500)

Piedseda DIK:

Clenové DIK:

g) Dil¢i inventariza¢ni komise (minimalné 3 osoby):

Druh majetku: Veskery majetek v ramci knihovny, mistniho hospodaistvi (technicka ceta
a garaZze), vefejného prostranstvi, stavby, inZenyrské sité, mistni sprava
(Gcty: 01X/300, 02X/0300)

Predseda DIK:

Clenové DIK:

Ve Svobodé nad Upou dne

starosta meésta
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Ptiloha €. 2 ke Smérnici o inventarizaci majetku a zavazkl - VZOR

Vas dopis zn.

Ze dne

Cislo jednaci

Spisovy znak ~ 254.2.1
Skartacni znak S5
Vyftizuje

Telefon

Mobil

E-mail

Datum

Zapis o proskoleni ¢lentt UIK a DIK 20XX

Ugetni jednotka: mésto Svoboda nad Upou

Oznaceni: Ptiloha €. 2 k organizacni smérmici ....................ooeeeennn....

Clenové inventarizaéni komise UIK a DIK jsou povinni postupovat dle vyhlasky ¢ 270/2010 Sb.,
o inventarizaci majetku a zavazkd, a dle interni Smérnice mésta Svobody nad Upou &. .................
o inventarizaci majetku a zavazkd. Za timto ucelem byli s obéma piedpisy seznameni.
Clenové DIK kontroluji majetek miniméalné ve dvou osobach podle piiloh inventurnich soupisti. V dané
mistnosti zkontroluji fyzicky stav majetku s vypisem majetku z evidence majetku. Kazdy zkontrolovany kus
zaSkrtnou tuzkou (ne obycejnou).

- Pokud nenajdou majetek fyzicky, ale v soupise bude uveden, tak se dana polozka nezaskrtne.

- Pokud se najde v mistnosti fyzicky majetek, ale v soupise nebude uveden, dopiSe se do pfilohy

soupisu. Dale DIK dohledava, zda je majetek jen chybné umistén, nebo zda nevzniklo manko.

Povinnosti a pravomoci inventariza¢nich komisi:

Clenové komisi maji pravo na piistup k t¢etnim kniham, aétim a dokumentéim organizace za obdobi b&zného
roku, pokud se na tyto dokumenty nevztahuji zvlastni predpisy (ochrana osobnich udajt, utajované skute¢nosti)
nebo pokud se dokumenty jevi z hlediska provadéni inventury nebo inventarizace nepiinosné, piipadné
predloZeni dokumentti neni vhodné. Pfipadné spory o predlozeni pozadovanych dokumentl rozhodne predseda
UIK, popt. starosta mésta. Clenové inventariza¢nich komisi maji pravo na volny piistup do veskerych prostor
a k veskerym aktiviim organizace k ovéfeni existence pii dodrzeni bezpeénostnich piedpist.

143



Podpisové zaznamy proskolenvch piedsedu a ¢lenu UIK a DIK

Organizace:

Jméno a prijmeni:

Podpis:

Predseda UIK:

Clenové UIK:

Komise DIK:

Ve Svobodé nad Upou dne

Vypracovala: eviden¢ni spravce majetku
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Ptiloha €. 3 ke Smérnici o inventarizaci majetku a zavazkii — VZOR

Podpisové zaznamy &enit UIK a DIK — inventarizace majetkii a zavazki za r. 20XX

Ugetni jednotka: Meésto Svoboda nad Upou
Funkce: Jméno a piijmeni: Podpisovy vzor:
Piedseda UIK:
Clenové UIK:

Piedseda DIK: Pohleddvky,
zavazky, podrozvahova evidence
atd. (uéty 042-999)

Clenové DIK:

Piedseda DIK: Pozemky (Gcet 031)

Clenové DIK:

Predseda DIK: Vypujceny a svéfeny
majetek prispeévkové organizaci
Zakladni Skola a matefska Skola
Svoboda nad Upou, okres Trutnov
(vlastnikem je mésto) -(cty
01X/0100- 02X/0100 a cet
podrozvahové evidence: 909/0100)

Clenové DIK:

Predseda DIK: Vypujceny a svéfeny
majetek prispévkové organizaci
Duam s pecovatelskou sluzbou
Svoboda nad Upou, okres Trutnov
(vlastnikem je mésto) -(cty
01X/0200- 02X/0200 a et
podrozvahové evidence: 909/0200)

Clenové DIK:
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Funkce:

Podpisovy vzor:

Piedseda DIK: Organ. slozka JSDH
(uéty: 02X/0600)

Clenové DIK:

Predseda DIK: Veskery majetek
v arealu méstského stadionu (Gcty:
02X/0400, 02X/0500, 9XX/500)

Clenové DIK:

N4jemce restaurace:

Piedseda DIK: Veskery majetek

v ramci knihovny, mistniho
hospodarstvi (technicka Ceta

a garaze), vefejného prostranstvi,
stavby, inZzenyrské sit€, mistni
sprava (Géty: 01X/0300, 02X/0300)

Clenové DIK:

Ve Svobodé nad Upoudne .................
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Ptiloha €. 4 ke Smérnici o inventarizaci majetku a zavazkl - VZOR

Vas dopis zn.

Ze dne

Cislo jednaci

Spisovy znak ~ 254.2.1
Skartacni znak S5
Vyftizuje

Telefon

Mobil

E-mail

Datum

Inventarizaéni identifikator - seznam inventarizaénich identifikatora rok
20xx

Ugetni jednotka: Meésto Svoboda nad Upou

Oznaceni: Ptiloha €. 4 k organizani SmErnici .............cevevviiiiinnnann.n.

Jedna se o oznaceni Casti inventarizacni polozky nebo v piipad¢ vybraného majetku jednotlivé véci
a souboru majetku, které zajistuje jejich jednozna¢né urceni. Inventariza¢nim identifikatorem

u hmotného majetku mtize byt napft. inventarni ¢islo nebo vyrobni ¢islo, popis majetku apod.
Inventariza¢nim identifikatorem u pohledavek, zavazk a v ptipadé nehmotného majetku nebo
jinych pasiv, u kterych nelze vizualné zjistit jejich fyzickou existenci, muze jako identifikator
slouzit ¢islo prijaté nebo vydané faktury, ¢islo interniho dokladu, ¢islo smlouvy apod.
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SEZNAM INVENTARIZACNICH IDENTIFIKATORU:
Ucetni jednotka pouZiva k evidenci majetku program GORDIC Express Ema

TYP MAJETKU:

INVENTARIZACNI IDENTIFIKATOR:

Hmotny majetek dlouhodoby a drobny
dlouhodoby

(031, 021, 022, 028)

Inventarni ¢islo z registru majetku 028 — stitek na
majetku, inventarni ¢islo

Nézev polozky inventadrniho soupisu

Nehmotny majetek — dlouhodoby a drobny
(013xx—019xx)

Inventarni ¢islo z registru majetku

Hmotny majetek pod hranici DDHM
902xx

POE — inventarni Cislo z registru majetku

Dlouhodoby finan¢ni majetek 069xx

Popis obsahu-nazev polozky inventarniho soupisu
¢. xx (kopie majetkového uctu)

Finan¢ni majetek

2XX

Nézev polozka inventarniho soupisu €. xx

Kopie vypisu z bézného uctu

Zuctovaci vztahy

Nazev polozky inventarniho soupisu €. xx

3xx—469xx Predpisy
Vlastni zdroje Nazev polozKky inventarniho soupisu ¢. xx
403xx—469xx Kopie vypisu z uctu

Podrozvahové tcet ostatni 911xx—999xx

Nazev polozky inventarniho soupisu €. xx

Ve Svobodé nad Upoudne ......................

starosta meésta
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Priloha ¢. 3 — Body smérnic o hospodareni s majetkem mésta a
inventarizace majetku a zavazki, které jsou doporuceny ke
zméné a rozbor nedostatkii doporucenych ke zméné.

V nasledujicich radcich pisatelka podrobné objasni zmény a nedostatky, které by

bylo tfeba aktualizovat v rdmci zminénych aktualné platnych smérnic.

Smérnice o hospodareni s majetkem

Smérnice mésta je platnd a ucinna od 23.3.2011 jejiz Cislo je OS/5/2011 stari
smérnice je cca 13 let.

V nasledujicich fadcich se popise stav téch ¢asti, které jsou nevyhovujici pro dnedni
legislativu ohledn¢ majetku mésta. Zmény budou barevné odliSeny a chybné vyroky
Skrtnuty.

Cela smérnice se tfidi na oddily, které jsou cCislovany, kdy nasleduji nazvy

jednotlivych oddilt a déle je ¢lenéni na jednotlivé ¢lanky — Cl.

0ddil I — Uvodni ustanoveni v Cl. 2 — Zaméfeni smérnice

V ¢asti 2.1. Obsah a forma smérnice pro hospodafeni s majetkem jsou zaméieny:

- k zabezpeceni nejdilezitéjSiho, zékladniho vécného prava — prava vlastnického v
souladu s ustanovenim Obéanskéhozakeontku-§123-andsledujieieh casti tieti
zéakona ¢. 89/2012 Sb., obcanského zakoniku, ve znéni pozdéjsich predpist,

- k realizaci zakona €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpocti,

ve znéni pozd¢jsich predpist.

Byla by potieba zde uplatnéna novou pravni upravu, kdy doslo v roce 2012 vydani
nového obcanského zakoniku a podle nazoru pisatelky chybél bod o realizaci zakona €.

250/2000 Sb.,

Dale by bylo tfeba ptidana ¢ast 2.2. a 2.3 nésledujici.
2.2. Tato pravidla se vztahuji na veskery majetek mésta Svoboda nad Upou, zejména
fesi nakladani s majetkem meésta prostiednictvim meéstského Gfadu a organizacnich

slozek mésta, které nemaji pravni subjektivitu a jsou svymi piijmy a vydaji ptimo
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napojeny na rozpoCet mésta a dale na hospodafeni s majetkem piispévkovych

organizaci zfizovanych méstem (dale jen spravci).

2.3 . Kontrolu dodrzovani pravidel provadi (kontrolni vybor zastupitelstva mésta —
Zastupitelstvo mésta). Vnitini a vefejnospravni kontrola dodrzovani téchto pravidel je

provadéna v souladu s kontrolnim fddem mésta.

V Cl. 3. Obsah smérnice pro hospodaieni s majetkem
v Casti 3.1 by byla potteba doplnit o:

- dokumentace k majetku.

Doplnéni ¢ast 3.7.
Piebytecny a neupotiebitelny majetek:
- nakladéni s pfebytecnym a neupotiebitelnym majetkem,

- ocenovani prebytecného a neupotiebitelného majetku.

V Oddilu II — by pisatelka doplnila o nasledujici ustanoveni v C1. 5 — Evidence majetku

5.1. Dokumentace a informacéni zakladna

Ucelena dokumentace hmotného majetku osvédCuje existenci, vyskyt,

ochranu a ocenéni hmotného majetku v subsystémech, kterymi jsou piredevsim:

e prvotni dokumentace,
e operativni evidence,
e Ucetnictvi,

e statistika,

a to na zékladné Uplné a prikazné vedené (vedenych):

e prvotni dokumentace zahrnujici, smlouvy, studie, projekty, zapisy, dodavatelské

faktury,
e protokoll ptejimacich, zafazovacich a vytazovacich,
e inventarnich karet majetku — vedenych v PC programu

e syntetické a analytické ucetni evidence.
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5.2. Analytické evidence (hmotného i nehmotného) majetku

5.2.1. Analytické ucty jsou soucasti ucetnictvi a jsou vedeny v souladu s
ustanovenim zakona o ucetnictvi a vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji
ncktera ustanoveni zdkona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich
predpist, pro nekteré vybrané ucetni jednotky. Analytické Gcty vede ucetni jednotka
podle jednotlivych slozek hmotného a nehmotného majetku. V ptipadé¢ souboru

movitych véci a majetkové slozky.

5.2.2 Analytické ucty podle jednotlivych slozek dlouhodobého nehmotného
a hmotného majetku slouzi k jeho identifikaci, zejména kde se majetek nachéazi na

uzemi mésta Svoboda nad Upou.

Analytické ucty podle mista vyskytu majetku:

0100 — majetek zafazen pro uzivani ZS a MS Svoboda nad Upou — piispévkova
organizace

0200 — majetek zatazen pro uzivani DPS — Dum s pecovatelskou sluzbou —
piispévkova organizace

0300 — majetek zatazen pro uzivavani méstem

0400 — majetek zafazen pro uzivani a pro ¢innost sportovisté — Stadion a sportovni hala
mésta Svoboda nad Upou

0500 — majetek zatazen pro uzivani v prondjmu — Restaurace Tatranka

0600 — majetek slouzici pro uzivani a pro ¢innost organizacni slozky mésta JSDH —

Jednotka sboru dobrovolnych hasict

V ¢asti 5.3. by mohla nastat zména z Registru—majetks na Operativni evidence /Evidence

majetku

Byla by mozné také ptidat ¢ast o ukolu operativni evidence cast 5.3.1

5.3.1 Ukolem operativni evidence je piedev§im napoméhat ¥adné spravé a ochrané
jednotlivych soucasti majetku, bézné podavat zpravu o stavu a pohybu soucasti majetku, z
hlediska umisténi majetku, fddném vyuzivani a udrzbe, jakoz i o osobach, které za n€¢ nesou

odpovédnost. DalSim nedilnym ukolem operativni evidence je poskytovat spolehlivé
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podklady pro potieby fizeni, planovani, Gcetnictvi, statistiku, rozbory a kontrolni ¢innost na
useku spravy a ochrany majetku.
Déle zmény v nasledujici Casti:

5.4.1. Piesuny majetku a predméti z jedné mistnosti do druhé v rdmci ufadu nebo
organizace musi vzdy byt bezprostiedn¢ oznadmeno pracovnikovi registrat evidence majetku,
pomoci e-mailové komunikace nebo jinym obdobnym zpisobem. Povinnosti eviden¢niho
spravce majetku je yehezpevinnestije wyznacit zanést vSechny zmény (pfirtstky a ubytky,

piesuny) v mistnich seznamech a na inventarizacnich kartich majetku na—zélklade

r]'] * .0 ~ 1] ol

Oprava Cl. 7 Potizeni dlouhodobého majetku v &asti:
7.2.1. Stavby
Nedilnou soucasti domii, budov a staveb (stavebnich d¢l) jsou zafizeni a
pfedméty, které z hlediska stavebniho dila umoziuji jeho funkci a ucel, ke
kterému je urceno. Takovato zafizeni a predméty musi byt se stavebnim dilem
pevné spojena a nelze je demontovat, aniz by doSlo ke znehodnoceni funkce a
ucelu stavebniho dila, a jsou zpravidla souc¢asti celkové dodavky stavebniho dila.
Pfi urceni, zda se jedné o soucast stavby, se ucetni jednotka bude ramcové fidit
pokynem B-360 D 59 k danim z pfijmi ustanovenim ,k § 26“ a ,k pfiloze

zakona®.

Zde doslo k pravni upraveé — zruseni D 300 a nahrazenim D59

V kapitole 7.3. doplnéni zasad
7.3. Zasady pro uvedeni majetku do uzivani
= Zatazeni majetku do uzivani bude provedeno na pokyn tcetni mésta Svoboda
nad Upou, ktery bude dan evidenénimu spravci majetku. Nésledné& evidenéni
spravce provede v PC programu evidenci a vytiskne kartu majetku ucetni
mésta, jako podklad do Gcetnictvi mésta Svoboda nad Upou. Pro zafazeni
majetku do uzivani bude vypracovan protokol ,,Zatazeni dlouhodobého
majetku®, ktery je pfilohou €. 3 této smérnice jako listinny podklad pro

potieby evidencniho spravce majetku.
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Cl. 8 Vytazovani dlouhodobého majetku oprava a doplnéni rezimu a postupu

8.2. ReZim a postup vyrazeni majetku na zakladné podmétu od Likvidaéni
komise
Vytazeni majetku musi pfedchazet rozhodnuti kompetentnich organii mésta.
Vytazeni za ucelem Skody a likvidace musi predchazet navrh #dcetni—H
eviden¢nimu spravci majetku. a pracovnika, ktery podle inventarnich karet za
obhospodarovani majetku odpovida, majetek byl v jeho pfimé kompetenci (resp.
na mistnim seznamu, osobni karté apod.). Kdy eviden¢ni spravce majetku sestavi
a nasledné svola Likvida¢ni komisi, ktera na zaklad¢ navrhii od kompetentnich
osob navrhne majetek k vyfazeni. Z ¢innosti této komise se vytvoii zapis jako
podklad pro kompetentni organ mésta a ten dale rozhodne, zda podpoti navrhy
na vyfazeni méstského majetku. Evidencni spravce majetku v této komisi plisobi
jen jako sekretdf komise nerozhoduje o navrzich na vyfazeni evidovaného

majetku.

8.2.1. V pfipadé¢ povoleni vyfazeni majetku zevidence evidencni spravce
majetku vyhotovi vyfazovaci protokol, ktery mtize byt i hromadny v ptipadé
vyfazeni vice polozek k jednomu datu na zaklad¢ podkladu od Likvidaéni komise
a dale schvaleni kompetentnim organem meésta. Tento vyfazovaci protokol

Projednany;

ktery je prilohou ¢. 3 této smérnice, bude obsahovat veSkeré nalezitosti,

kontroluje a stvrzuje podpisem tajemnice M&U a protokol je podkladem pro:

- pracovnika (a€etni ) (evidencni spravce majetku)., ktery na zakladé dokladu,
ktery ma predepsané nalezitosti, provede zdpisy v eentrélni—evidenet PC
programu s evidenci majetku dlouhodobého majetku, ze kterych bude zfejmé,
ze predmétny majetek je vyfazen a nadale nepodléha rezimu inventarizace,

- uletni I, ktera provede zapisy v ucetnictvi na prislusnych majetkovych uctech
a v analytické evidenci majetku. Z uvedenych zapisit bude ziejmé, ze

pfedmétny majetek dal nepodléha rezimu inventarizace.
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0ddil IV v C1.16 Oceiiovani v souladu se zdkonem o téetnictvi, dopInéni legislativy
bodem 16.4.1.
16.4.1. Ve smyslu § 27 odst. 1) zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi se pii prodeji
majetku pouzije realna hodnota. Pro tvorba realné hodnoty se vyuzije ustanoveni

§ 27 odst. 3) zakona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi.

Nasledné by pisatelka diplomové prace doplnila tuto smérmici o Cl. 19 a 20 nasledovné:

CL 19

Nepoti‘ebny majetek a nakladani s nim

19.1 Nepotiebny je majetek, ktery spravci trvale nepotiebuji k plnéni svych ukoli. Za
nepotiebny se dale povazuje majetek, ktery pro své opotiebeni, poskozeni a zastaralost

nemuze slouzit svému ucelu.

19.2 U nepotiebného majetku zjistuje spravce, zda jej sam nemulze vyuzit jinym

zpiisobem, napf. jako nahradni dily.

19.3 O nepotiebnosti majetku informuje spravce majetku nejprve ostatni spravce a az
v ptipad€, ze o tento majetek neprojevi zajem, piedd navrh k rozhodnuti likvidacni
komise a ptfedani ndvrhu kompetentnimu orgdnu mésta. Po provéfeni podkladi, které
prokazuji, Ze majetek je pro mésto jako celek nepotiebny, kompetentni orgdn meésta
rozhodne o tom, jak bude s majetkem nalozeno (pfitom se preferuje prodej pied fyzickou
likvidaci) a pfeda ptipad krealizaci spravci. O nakladani s nemovitym majetkem

rozhoduje zastupitelstvo mésta.

19.4 Nepotitebny majetek ureny k odprodeji se oceniuje redlnou hodnotou ve smyslu

ustanoveni § 27 zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi.

19.5 Nepotitebny majetek, u n¢hoz je zfejmé, Ze jej nemohou vyuzit jini spravci, anebo

s nimZ se nepodafilo nalozit podle pfedchoziho odstavce, se fyzicky zlikviduje.
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19.6 K rozhodnuti o nepotiebnosti majetku musi byt dodatecné ptipojen doklad o tom,
jak bylo s majetkem naloZeno (likvidacni protokol vcetné ptiloh jako je kupni smlouva,
doklad o pfedani do sbérnych surovin apod.). Na zaklad¢ téchto dokladli je majetek

odepsan z Gcetni a operativni evidence.

19.7 Rozhodovani o nepotiebnosti majetku kulturni povahy se fidi zdkonem ¢. 20/1987
Sb., o statni pamatkové péci.
C1.20

Specificka dprava pro jednotlivé spravce

Zamér meésta prodat, sménit nebo darovat nemovity majetek, pronajmout nebo
poskytnout jako vypljcku meésto zveiejni po dobu nejméné 15 dnli pied rozhodnutim
v pfislusném organu mésta vyvéSenim na Ufedni desce méstského radu, aby se k nému
mohli zajemci vyjadrtit a piedlozit své nabidky. Zamér mize mésto téz zvetejnit zplisobem
v misté obvyklym. Podrobnosti rozhodovani o zaméru a jeho zvetejnéni stanovi Rada mésta.
Zastupitelstvo o zaméru rozhodne pouze tehdy, pokud si takové rozhodnuti vyhradi, nebo

pokud jej o to pozada Rada mésta.

V ¢asti manudlu pro hospodafeni s majetkem mésta v oddile V jsou opét zastaralé pravni
upravy a v pravnim nazvoslovi.
Cl. 21 &ast 19.3

¢) obchodni spele€nesti-korporace:

Cl. 22 ¢ast 22.1 pravni uprava
22.1. Z pravniho postaveni mésta plyne, ze vlastnik, tj. mésto, ma pravo se svym
majetkem hospodafit v souladu s vlastnickym pravem vyjadifenym v-ebéanském
zakoniku-§§123—135 Casti 3 Hlavé 2 Dilu 3 zékona &. 89/2012 Sb. ob&ansky
zasadnim vécnym pravem, a prava, povinnosti, ale i odpovédnost k majetku,

ktera se vztahuji k vlastnikovi, jsou nasledujici:

0Oddil IX Cl. 31 opét pravni Giprava
31.3. Dar spliiuje podminky daru, kdyz spliiuje podminky:
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- § 628 anésl-obéanskéhozakoniku Casti 4 Hlavy 2 Dilu 1 Oddilu 1 zakona ¢. 89/2012 Sb.

obcansky zékonik (novy)

zaént-pozdéiSich-zdkont- Zruseno
a tim, Ze je znamo:
- kdo je darce,
- kdo je obdarovany,
- ucel poskytnuti a prevzeti daru,
- datum pfedani daru,

- vyjadiend hodnota daru.

Cl. 32 opét pravni Giprava
32.1.3. Smlouva o vypujcce podle §-659-ebcanského—zakeniks- Podminek
Casti 4 Hlavy 2 Dilu 2 Oddilu 2 zakona &. 89/2012 Sb. ob&ansky zakonik (novy)

Je dllezité aktualizoval pravni upravu této smérnice nasledujicim zptisobem:
Pravni uprava:

- Zakon ¢. 464964~ 89/2012 Sb., Obcansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpisti

w r r r ~_o 7 wevr ~

- Zakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozd¢jsich predpisi

- Vyhlaska ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji ncktera ustanoveni zakona ¢.
563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdé€jSich ptedpisl, pro nékteré vybrané
jednotky

- Vyhléaska €. 383/2009 Sb., o ucetnich zdznamech v technické formé¢ vybranych
ucetnich jednotek a jejich pfedavani do centralniho systému ucetnich informaci
statu

- Zékon €. 586/1992 Sb., o danich z ptijmt, ve znéni pozdéjsich predpist

- Zakon €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ztizeni), ve znéni pozdéjsich predpist

- Zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpoctl, ve znéni
pozdéjsich predpisii

- Zékon ¢&. 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani v

pravnich vztazich, ve znéni pozd¢jsich predpisi
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- Zékon €. 151/1997 Sb., o oceniovani majetku a o zméné nékterych zékont (zakon o
oceniovani majetku), ve znéni pozd¢jSich predpisii
- Vyhlaska € 2794997 Sh-; Vyhlaska ¢. 441/2013 Sb., kterou se provadéji néktera

ustanoveni zékona €. 151/1997 Sb., o ocetiovani majetku a o zméné nckterych

zakoni (zakon o ocenovani majetku), ve znéni pozdéjsich predpist

rad-regiontrsoudrznosti-Vyhlaska ¢. 5/2014 Sb., vyhlaska o zplsobu, terminech a

rozsahu daji ptredkladanych pro hodnoceni plnéni statniho rozpoctu, rozpocti
statnich fondd, rozpocti uzemnich samospravnych celkil a rozpocti dobrovolnych

svazkt obci

V celém dokumentu by byla tfeba zména v €asti poveéfeného pracovnika pro oblast
evidence majetku, a to z divodu ze tytu Cinnost jiz nevykonava ucetni II, ale evidencni
spravce majetku.

V oblasti pfiloh je nutné aktualizovat piiloho ¢.2 cenik prondjmii pozemki k dnedni
dobé&. V navrhu smérnic pisatelka tuto piilohu zatadi jako €. 3

Dalsi zménou, ktera byla doporucena je vloZeni pfilohy ¢. 4 Pravidla o provadéni
vytazovani likvidaci movitého majetku mésta, ktera je v soucasné dob¢ ptilohou k smérnici
o inventarizaci majetku a zavazkl. Podle nazoru pisatelky diplomové prace nalezi tato
ptiloha ke smérnici o hospodateni s majetkem mésta. Z diivodu upravy pravidel pro vyfazeni

majetku v obsahu aktualni smérnice o hospodateni s majetkem mésta.

Inventarizacni smérnice

Smérnice mésta je platnd od 2.9.2015 s ¢islem €. SVO/2762/2015. Stéii této smérnice
je cca 9 let. Proto byla nutna podrobné analyza k vyhotoveni zavért o této smérnici. I pfes
stafi této smérnice miizeme konstatovat, ze zména by byla vhodna, ale jen v doplnéni
n¢jakych paragrafii zakona pro tplnost. Dale by bylo dobré piidat dovysvétleni k urcitym
castem.

Stejné jako u smérnice piedeslé je nutné zmenit povéteného pracovnika misto ucetni

IT na eviden¢niho spravce majetku.
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Smérnice je oddélena na jednotlivé kapitoly jednotlivymi &lanky — C1.
V nasledujicich fadcich bude popsan jen stav téch ¢asti, které jsou nedostate¢né pro

dnesni legislativu inventarizace. Zmény budou barevné odliSeny a nepotiebné casti Skrtnuté.

CL1
Legislativni ramec
Inventarizace majetku a zavazki bude provedena v souladu s nasledujicimi pravnimi
piedpisy:
- Zakon €. 563/1991 Sb., o tcetnictvi, ve znéni pozd¢jSich predpist (dale jen zékon o
ucetnictvi v platném znéni), zejména §29 a §30
- Vyhlaska¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni zakona €. 563/1991
Sb., o tcetnictvi, ve znéni pozd¢jsich predpisii (dale jen provadéci vyhlaska)
- Vyhlaska ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zdvazkd, ve znéni pozdéjsich
predpist
- Ceské uéetni standardy ¢. 701 az 708
- Tato vnitini norma upravuje provadeni inventarizaci veSkerého majetku a zadvazkd,
ostatnich pasiv (vlastnich zdroji a rezerv), podrozvahovych uctl, operativni

evidence. Inventarizace se provadi vzdy ke dni fadné a mimotadné Gcetni zavérky

V CL. 1 je by pisatelka diplomové prace doplnila zakon o uéetnictvi a paragrafy, které se
tykaji vysloven¢ inventarizace majetku a zavazki.
Déle by doplnila posledni bod rozsifenim véty o tom, co tato vnitini norma piesné

upravuje

Cl 4
Organizacni zajiSténi a zpisob provedeni inventarizace
Dle § 3 inventariza¢ni vyhlasky zajisti vybrana ucetni jednotka pro vyhotoveni
inventurnich soupisti, dodate¢nych inventurnich soupisti, inventurnich zépist, inventurnich

zéaveéra a vyhotoveni dalSich souvisejicich ucetnich zaznamii nasledujici nalezitosti:

39. Plan inventur
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Prvotni inventarizace (periodickd inventura) probihd v tcetni jednotce Mésto
Svoboda nad Upou k 31. 12. béZného roku. V piipadé mimotadné inventarizace vyda plan
provedeni mimotadné inventarizace starosta obce, nejpozdéji do zahajeni prvni inventury.
Plan inventur je pfilohou ¢. 1 této smérnice. Pfi provedeni pribézné inventarizace budou

pouzita pfiméfené ustanoveni této vyhlasky.

Plan inventur bude sestaven do 30. 11. bézného roku, ke kterému inventarizaci provadi.

Odpovédnost za sestaveni planu inventur: acetniH evidencni spravce majetku
Termin predani navrhu starestevt: Rada obce do 20. 11. 20XX
Odpovédnost za schvaleni navrhu: staresta—obee—Rada obce — podpis

starosty obce

Termin schvaleni planu: do 5. 12. 20XX

V ¢lanku 4 této smérnice by pisatelka opét zméenila oznaceni povéfeného pracovnika za
¢innost vytvofeni Planu inventur, protoZe jiz tuto ¢innost nevykonava ucetni Il a i pro
budouci pouziti by to bylo dobré — nemuseli by se dit tak casné zmény ¢i doplitkky smérnice.

Dalsi zménou je v ¢asti termin pfedhdni navrhu a odpovédnost za schvéleni navrhu, kdy
je zde uveden starosta kdy zména by byla na Radu mésta. Pfi vykonani praxe na tseku
majetku ve mésté Svoboda nad Upou, bylo zjisténo, Ze tento podklad se piedava
k projednani Rad¢ mésta a po schvaleni na této rad¢ podepisuje tento plan starosta mésta.

Rozbor veskerého majetku mésta Svoboda nad Upou.

Pisatelka by navrhla dal§i zménu v Cl. 4 v oblasti Inventarizaéni zpravy a to nasleduji:
4. Inventarizacni zprava
Tuto sestavuje UIK na zakladé provedeni vSech jednotlivych inventur. Tato zprava podléha
vyhodnoceni zastupitelstvem mésta. Déale Inventariza¢ni zprava bude obsahovat komentare

a zhodnoceni pribéhu inventarizace, komentare k rozdilim, podnétim a zjisténi
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Pisatelka diplomové prace by doporucila zruSenim pftiloh, kdy tyto pfilohy jiz

v dne$ni dobé nejsou dulezité a jejich vyhotoveni je dal§i administrativni zatézi pro
evidencniho spravce majetku. Zastupitelé mohou mit pfesny prehled o zménach na uctech o
prirastcich, ale 1 ubytcich. Schvaluji rozpocet mésta, kde jsou piesné v polozkach vydaja
uvedené ¢astky a majetek bude z t€chto vydajt potizen. ProtoZze Rada mésta vSechny ubytky

musi schvalit, pfedpoklada se, Ze tyto informace maji i ostatni Zastupitelé mésta.
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