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Ovéreni spravnosti postupu pri provadéni acetni

uzavérky a ucetni zavérky

Souhrn

Téma této bakalaiské prace je ,,Ovéfeni spravnosti postupu pii provadéni ucetni
uzaveérky a ucetni zaveérky“. Téma je vzdy aktudlni, protoze ucetnictvi je dynamicky se
vyvijejici oblasti a tyka se vSech podnikateld a podnikli, jak komerc¢nich, tak
nekomerc¢nich. Kazdy podnik provozujici komeréni nebo nekomer¢ni ¢innost, musi uctovat

své operace pravidelné, dle ucetnich zasad a v souladu s pravnimi normami a zédkony.

Bakalatsk4 prace je rozdélena na dve€ casti: teoretickou a praktickou Ccast.
Teoreticka Cast prace obsahuje teoretické vychodiska z oblasti U¢etni uzavérky a ucetni

zavérky, véetné pravnich norem a postupti ucetniho.

V praktické Casti je provedeno provéteni postupll pii provedeni Ucetni uzavérky a
zavérky ve vybrané spolecnosti. Vybranym podnikem je spolecnost Mails, a.s. V tomto
podniku je analyzovan postup ucetniho a zhodnocena soustavnost a spravnost pouzitych
metod ucetni uzdverky a ucetni zavérky. Na zakladé provedeného ovéfeni postupl jsou

vytvofena doporuceni a navrhy.

Kli¢ova slova: ucetni zavérka, Ucetni uzavérka, rozvaha, vykaz zisku a ztrat, vykaz
penéznich tokt, zakon €. 563/1991 Sb. o ucetnictvi, vyhlaska ¢. 500/2002 Sb., postupy

ovéfeni spravnosti, akrudlni princip, podvojné ucetnictvi.



Verification of the correctness of the procedure of

financial statements in chosen company

Summary

The topic of this thesis is Verification of the correctness of the procedure of
financial statements in chosen company. This topic is always current because accounting is
a rapidly evolving area and it applies to all entrepreneurs and businesses, both commercial
and non-commercial. Any enterprise engaged in commercial or non-commercial activities
must charge its regular operations, according to accounting principles and in accordance

with legal norms and laws.

The bachelor thesis is divided into two parts: theoretical and practical part. The
theoretical part contains the theoretical background in the field of accounts and financial
statements, including the legal accounting standards and practices.

In the practical part of the verification procedures for the execution and statements
of accounts of the chosen company. The chosen company is Mails Inc. In this enterprise is
analysed and evaluated the accounting process continuity and accuracy of the methods
used concerning accounts and financial statements. On the basis of the analysis

recommendations and proposals are offered.

Keywords: financial statements, financial statement, balance sheet, income
statement, cash flow statement, Act no. 563/1991 Coll. Accounting, Decree no. 500/2002
Coll., practice verify the accuracy, accrual accounting, double entry bookkeeping.



1 UVOA et bbb 10
2 Cilprace @ MELOTIKA .......cccveiieiiiie et ne s 11
0 A O | I o] - Uot PSSR 11
2.2 MELOTIKA ... 11
3 Teoretické vychodiska z oblasti provadéni ucetni zavérky a uzaveérky ............cccoevne. 12
3.1 Pravni piedpisy upravujici uéetni zavérku a uzavérku v Ceské republice ............. 12
3.2 Definice pojmi Gcetni uzaveérka a ucetni Za&verka .........ccoevveeiieiieniiienieeeee, 14
3.3 UCEtNT UZAVEIKA ... 14
3.4 UBEHNT ZAVETKA w..vvoveiioreieoeeiseeise ittt 15
3.5 Postup pii provedeni UCetni UZAVETKY .......cooeiiiiiiiiiiiiiiiiesieeeee e 18
3.6 Postup pii provedeni GCetn ZAVETKY .....ccovevviieiiiiiiiciecieeceeeee e 27
3.7 Mezinarodni harmonizace UCENICTV ....c.veiiiuiieeciiieceiie et 35
Y 4 o (1 o] - o= OSSP 38
4.1 Ptedstaveni spolecnosti a seznameni s 0borem CiNNOSt ......veeecvveeecieeeeieeerreeennenn. 38
4.2 Harmonogram UCEtNT UZAVETKY .....ccveviiiiiieriieiieeieesiie ettt eve e e eveeseneennees 42

4.3 Vybrané postupy ovéteni spravnosti cetni uzaveérky ve spolecnosti Mails, a.s. ... 48
4.4 Ovéteni priloh K UCEtNT ZAVEICE ....ccouvveeeiiiiiiieeiee et ol

5 Hlavni zjiSténi proveden€¢ho ovETeni POSTUPU .....eevveviiieiiieeieeeeeeee e o4

5.1 Hlavni doporuceni vyplyvajici z provedeného ovéteni postupu pii provadeéni ucetni

UZAVETKY @ UCENT ZAVETKY ...eeiviieiiieiiecie ettt sttt s ae et eebeesnne e 25
B ZAVET ..eeiiiiie ettt h et e et e e ar e e e rae e e rteearree s 57
7 Seznam pouzZityCh ZATOJU .....cceeeiiiiiiiiiieie e e 59
8 SeZNAM PIHLON ..o e 62
8.1 Rozvaha a vykaz zisku a ztrat spole¢nosti Mails @.s. ........ccceeeeeiieiienireriecie e, 62



Seznam obrazku

Obrazek 1: Schematické znazornéni procesu ucetni uzavérky a ucetni zaveérky.................... 14

Seznam tabulek

Tabulka 1: PFechodné POIOZKY ........ccoviiiiincscsee s 24
Tabulka 2: Vypocet danoVvE POVINNOST .......c.ierriiiiiriieieriisiessiee s 25
Tabulka 3: POIOZKY TOZVANY ..o 28
Tabulka 4: VyKaz zisku @ Ztrat 2015 ...........ccocoeviieiieeeceece et 30
Tabulka 5: VYKaz Zisku @ Ztrat 2014 ..o 30
Tabulka 6: Vykaz 0 penéZnich tOCICH .........cccovviiiiiice e 33
Tabulka 7: Zatazeni spole€nosti do KateZOTIE .........ccourvirieiiniiiiiceecseseee s 39
Tabulka 8: Zakladni hospodarské ukazatele spolecnosti za rok 2014 a 2015 ..o 40
Tabulka 9: Metody a doby odepisovani podle skupin majetku ..........c.ccccoceeveieciceiecicin. 42
Tabulka 10: Rozklad rentability viastniho Kapitalu ..., 50
TabUIKE L11: LIKVIAITA. ...t 50
Tabulka 12: Rozvaha spolecnosti Mails a.s. ... 62
Tabulka 13: Vykaz zisku a ztrat spolecnosti Mails a.s. ... 66



1 Uvod

Nazev této bakalatské prace je ,,Ovéereni spravnosti postupu pii provadéni ucetni
uzavérky a ucetni zavérky“. Téma této bakalafské prace je vzdy aktudlni, protoze
ucetnictvi je dynamicky se vyvijejici oblasti a tyka se vSech podnikatelti a podniki, jak
komer¢nich, tak nekomercnich. Kazdy podnik provozujici komeréni nebo nekomercni
¢innost, musi Uctovat své operace pravidelné, dle ucetnich zésad a v souladu s pravnimi
normami a zakony. Nespravné uctovani a evidovani ucetnich pifipadi a operaci vede k
Spatnému vysledku ucetnictvi a zptisobuje nespravné podany obraz o ekonomické ¢innosti
podniku, vcetné chybné vypocitané castky dané. V pribehu ucetni uzavérky a zavérky
dochazi k mnoha nesrovnalostem a problémum. Jednim slovem, $patné¢ zpracovana ucetni
uzavérka a zavérka je zdrojem mnoha negativnich disledkti, véetné administrativni nebo

dokonce trestni odpovédnosti podnikatele.

Ugetnictvi je slozitou oblasti, kde cilem uéetniho neni pouhé zauétovani operaci,
které nastaly v pribéhu kalendainiho roku, ale predevsim pochopeni koncepce
podnikatelské ¢innosti. Uzavérka se sklada ze dvou fazi. V prvni faze se provadi inventura
a douctovani rezerv, ucetnich operaci; ve druhé fazi se provadi uzavieni jednotlivych ucta.
Po provedeni Gcetni uzavérky se provadi ucetni zavérka.

Tato bakalarska prace je zajimava nejenom pro studenty vysokych §kol studujicich

obor ucetnictvi, ale 1 pro vSechny z4djemce o dané téma a o postupy pii provadéni ucetni

uzaveérky a zaveérky.

Bakalatskd prace je rozdélend na dvé Casti: teoretickou a praktickou cast.
Teoreticka Cast prace obsahuje teoretické vychodiska z oblasti ucetni uzavérky a tcéetni
zaverky, vetné pravnich norem a postupll icetniho. Teoreticka ¢ast je rozdélena na Ctyfi
podkapitoly: podkapitolu o tcetni uzavérce, ucetni zavérce, pravnich normach vztahujicich
se k dané oblasti a mezindrodni harmonizaci ucetnictvi, zejména ve vztahu k zemim
Evropské unie. V praktické casti je provedeno provéieni postupli pifi provedeni ucetni
uzaveérky a zaveérky ve vybraném podniku. Vybranou spole¢nosti je firma Mails, a.s. V
tomto podniku je analyzovan postup Ucetniho a zhodnocena soustavnost a spravnost
pouzivanych metod ucetni uzaveérky a ucetni zaveérky. Na zdklad¢ provedené¢ho ovéteni

postupil jsou vytvotena doporuceni a navrhy.
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2 Cil prace a metodika
2.1 Cil prace

Cilem bakalafské prace je charakterizovat proces zpracovani ucetni uzavérky a
zavérky v teoretické hladin¢ v souladu s platnou pravni upravou a nésledné ovérit
spravnost postupu pii provadéni ucetni uzavérky a zavérky u spolecnosti Mails, a.s. Kromé

hlavniho cile jsou stanoveny dil¢i cile:
Dil¢imi cili jsou:
vymezeni postupll pro provadéni ucetni uzavérky,
vymezeni postuptl pro provadéni ucetni zavérky,

vymezeni pravniho rdmce pro provedeni Gi€etni zavérky a uzavérky v Ceskeé republice

2.2 Metodika

Na zaklad¢ prostudované odborné literatury jsou sestaveny teoretickd vychodiska.
V této Casti prace jsou vysvétleny zdkladni pojmy vztahujici se k problematice a je
pfedstaven proces provadéni Ucetni uzaveérky a zavérky dle platnych pravnich pfedpisi
Ceské republiky. V praktické ¢asti prace je provedeno provéfeni postupt pfi sestaveni
ucetni uzavérky a Ucetni zaveérky ve spolecnosti Mails, a.s.. Komparaci informaci z
teoretické a praktické Casti je ovéfena spravnost postuptl pii provadéni ucetni uzaveérky a

ucetni zavérky u konkrétni ucetni jednotky.

Hlavnim zdrojem pro zpracovani teoretické casti jsou akademické tituly, zeyména
odborné monografie a knizni zdroje Ceskych a zahrani¢nich autorti. Hlavnim zdrojem pro
zpracovani praktické céasti prace a samotného ovéfeni postupli jsou vyro¢ni zpravy

spole¢nosti Mails, a.s. a ucetni vykazy spolecnosti Mails, a.s.

11



W 14

3 Teoreticka vychodiska z oblasti provadéni ucetni zavérky a
uzavérky

V této kapitole se vysvétluje definice Ucetni zaveérka a uzavérka, postup pfi jejim

provedeni a pravni predpisy, které tyto postupy a obsah G&etni zavérky uréuji. Uéetni

zavérka je pojmem z oblasti ucetnictvi, a zobrazuje vysledek operaci v ucetnictvi v jednom

ucetnim obdobi. Timto obdobim miize byt mésic, Ctvrtleti, rok apod., ale nejcastéji se

mluvi o kalendafnim roce.

3.1 Pravni predpisy upravujici ucetni zavérku a uzavérku v Ceské

republice
Hlavnim pravnim piedpisem, ktery upravuje sestaveni ucetni uzavérku a ucetni

zaveérky, je zédkon €. 563/1991 Sb. o Gcetnictvi. Tento pravni predpis piesné stanovi:
jaké vykazy musi byt v Gi¢etni zavérce,
jaky musi byt obsah Uc¢etni zavérky,

kdo musi délat ucetni zavérku v plném a ve zjednoduseném

rozsahu, ke kterému dni musi byt sestavena ucetni zavérka,

jaké mezinarodni UCetni standarty musi byt pouzité v ucetni

zaverce, kdo musi ovérovat ucetni zavérku auditorem,
kdo musi pfipravit vyro€ni zpravu,
kdo musi zvetejiovat Gcetni zavérku,

popis konsolidované ucetni zavérky. (Pilatova, 2015, str. 6-9)

Zakon o uletnictvi je doprovdzen vyhlaSkami. V praktické c¢asti analyzujeme
postupy pii provedeni Ucetni uzavérky, dale ucetni zaveérky a vychdzime z ucetnich vykaza
za rok 2015. Z tohoto divodu v praci je odkazovano na vyhlasku ¢. 500/2002 Sb., ktera

provadi n¢ktera ustanoveni zakona ¢. ¢. 563/1991 Sb. a to zejména:

12



rozsah a zplisob sestavovani ucetni zavérky,

uspotadani, oznaCovani a obsahové vymezeni polozek majetku a jinych aktiv, zavazkt
a jinych pasiv v ucetni zavérce,
uspofadani, oznaCovani a obsahové vymezeni nakladid, vynost a vysledkl

hospodateni v ucetni zavérce,

uspofadani a obsahové vymezeni piehledu o penéznich tocich a piehledu o zménach

vlastniho kapitalu,

uspotradani, oznaCovani a obsahové vymezeni polozek konsolidované ucetni zavérky,
metody konsolidace a postup zahrnovani ucetnich jednotek do konsolidaéniho celku.

(Pilatova, 2015, str. 9-10)

Dal§im pravnim piedpisem, ktery upravuje Gdetni zavérku a uzavérku, jsou Ceské
ucetni standardy pro ucetni jednotky. Tyto standardy vychdzeji z vyhlaSky ¢. 500/2002 Sb.

a predepisuji postupy a metody uctovani pro ¢eské ucetni jednotky.
Pti uctovani o rezervach spolecnosti se postupuje podle pravnich piedpist zakona ¢.

593/1992 Sb., o rezervach, ktery popisuje zpusoby stanoveni vySe rezerv, zejména pii

dodrZeni zasady opatrnosti.

ProtoZe Ucetni zavérka a uzavérka je tésn€ propojend s oblasti finanéniho auditu a
nekteré spolecnosti jsou ze zakony povinné provadét audit ucetni zavérky. DalSim pravnim
pfedpisem upravujicim tuto oblast je zdkon ¢. 524/1992 Sb., o auditorech a Komofte
auditori Ceské republiky a zakon & 254/2000 Sb., o auditorech, které stanovi postupy

provéteni postupll a spravnosti daji uvedenych v ucetni zavérce spolecnosti.

Ugetnictvi je oblasti, ktera je nerozdilné propojena s oblasti dani. Proto dal§imi

pravnimi ptedpisy, které se vztahuji k ucetni zavérce a uzavérce, jsou nasledujici zakony:
Zakon €. 586/1992 Sb., o danich z ptijmu.

Zakon €. 593/1992 Sb., o rezervach pro zjisténi zédkladu dané z ptijmu.
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3.2 Definice pojmii ucetni uzavérka a ucetni zavérka

V praci rozebirame dva pojmy: ucetni zédvérku a ucetni uzavérku. V praxi se tyto
pojmy Casto zaménuji, ale pro ucely této bakalaiské prace je rozliSime. Schématicky rozdil

mezi ucetni uzaveérkou a Uéetni zavérkou lez znazornit nasledovné:

Obrazek 1: Schematické znazornéni procesu ucetni uzavérky a cetni zavérky

Udetni uzavérka |
|

I

Inventarizace l Dan z pfijmu
a) fyzicka I
b) dokladova

h A
Uzavieni Gcetnich knih ]

<
Uetni zavérka

ve zjednodu$eném rozsahu
+ Rozvaha (bilance)

* Vlykaz zisku a ztraty

* Pfiloha

Zdroj: Neplechova, 2011, s. 64

V dal$im textu rozebereme teoretické definice téchto pojmu z odborné literatury.

3.3 Ucetni uzavérka

Ucetni uzavérka je predchéazejicim procesem pred tcetni zavérkou. Ucetni uzavérka
predstavuje proces, béhem kterého ucetni musi dokoncit uctovani ucetnich piipadd,

vypocitat vysledek hospodateni, vypocitat dail z pfijml a uzavtit Gcetni knihu.
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Neplechova (2011) definuje ucetni uzavérku nasledujicim zpisobem: ,ucetni
uzaverkou se nazyvaji ucetni postupy, které probihaji na konci ucetniho obdobi a na
zacatku nasledujiciho ucetniho obdobi. Jde o urcity casovy usek, ktery si ucetni jednotka
sama urci v souvislosti s rozsahem pract a s ohledem na své moznosti.* (Neplechova,

2011, s. 64)

Ugetni uzavérka je velmi dilezitym obdobim v &innosti kazdé spolecnosti a také
charakterizuje soustavnost a spravnost &innosti Géetnich v podniku. Ukoly, které jsou
spojeny s koncem kazdého ucetniho obdobi, pfedpokladaji existenci komplexniho pfistupu
a vyzaduji Cas pro pripravu. Tato ptiprava, proces a jeho vysledky jsou ucetni uzavérkou.
Ugetni uzavérka piepokladd provedeni mnoha Gdetnich operaci, tedy zuétovani viech
nastalych ptipadi béhem jednoho ucetniho obdobi, popiipade zajisténi potiebnych dokladl
a podkladi pro toto zaveéreéné zauctovani. Patii sem i pomérné ¢asova narocna inventura

majetku, zhodnoceni pohledavek a zavazkl spolecnosti a jejich spravné ocenéni apod.
Ugetni uzavérka probiha v nasledujicich etapéach: (Strouhal, 2008, s. 3):

1. Provedeni pfipravy kontroluje, jestli byly spravné ptrevedeny zlstatky do dalsiho
obdobi. Jinymi slovy lIze fict kontrola zajisténi bilan¢ni kontinuity. Provadi se
inventura. Inventura je chapana, jako kontrola stavu majetku v podniku a kontrola
zavazkli. Pokud béhem inventury budou zjistény rozdily, tyto rozdily musi byt

nasledné zaevidovany v koncovych sestavach ucti.

2. Provedeni nékterych operaci ke konci Gcetniho obdobi, jako zauctovani kurzovych
rozdilt, c¢asového rozliSeni, dohadnych polozek, opravnych polozek a rezerv,

pfevedeni pocatecnich a koncovych stavi.

3. Vypocet vysledku hospodateni, vypocet dan¢ z piijmi a uzavieni ucetnich knih. Toto
je poslednim krokem, kde po vypoctu hospodaiského zisku se vypocita dan ze zisku.

Kdyz vSechno je dokonceno ucetni miize uzaviit icetni knihy.

3.4 Ucetni zavérka

Definice Ucetni zaveérky: ,,Ucetni zaverka je definovand, jako uzavieny celek, ktery

Pri jejim sestaveni musi byt respektovan a je zakonem definovan. Rozvaha — bilance
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predstavuje zakladni sloZku ucetni zaverky, jejim ukolem je poskytovat informace o
financni pozici vykazujici jednotky k datu jejiho sestaveni. Vykaz zisku a ztrat, nazyvany
Jjako vysledovka, poskytuje informace o financni vvkonnosti vykazujici ucetni jednotky za
vykazované ucetni obdobi, tj. od prvniho do posledniho dne ucetniho obdobi. Priloha
ucetni zaverky poskytuje podrobnejsi, vysveétlujici informace predevsim k rozvaze a
vysledovce, k systému vseobecné uznavanych ucetnich zasad, podle nichz je ucetni zaverka
sestavena a zejména k ocenovacim bazim, které byly v ucletnictvi a ucetni zdveérce

vykazujici jednotky pouzity. (Mullerovd, 2007, s. 46).

Ugetni zavérka se rozdéluje na fadnou, ou a mezitimni. (Dusek, 2008, s. 58) Radna
ucetni zaverka je nejpouzivanéjsi typ tcetni zavérky. Sestavuje ke konci ¢etniho obdobi a
slouzi jako podklad pro danové piiznani. Mimotradna tcetni zavérka se sestavuje v piipade
nutné potieby. Pfipady, kdy se sestavuje mimoiadna ucetni zavérka, muzou byt jako
napftiklad likvidace spolecnosti. Mezitimni ucetni zavérka se sestavuje v pribéhu tcetniho
obdobi a nemusi byt sestavena ke konci tcetniho obdobi. Tato zavérka se déla v piipadé
zmén ve spolecnosti a je potieba sestavit zdvérku. Rozdil mezi fadnou ucetni zavérkou a
mezitimni je v tom, Ze se neuzaviraji ucetni knihy, inventura se délad za ucelem ocenéni
majetku. Dalsi rozdil spociva ve vypovidaci schopnosti. Vypovidaci schopnost mezitimni
ucetni zaveérky je niz8i nez u tadné. Existuje dal$i druh fadné Ucetni zavérky, a to je
konsolidovana uc¢etni zavérka. Piipravuje se u podniku, které jsou kapitalove propojené.

(Kislingerova, s. 35)

KdyZ ucetni transakce béZného ucetniho roku jsou zaltctované v Ucetni knize,
dalim krokem je ucetni zavérka. Ugetni zavérka se sestavuje dle §18 zakona o Gietnictvi.
Obsahem ucetni zaverky je (Dusek, 2008, s. 20):

rozvaha
vykaz zisku a ztraty,
pfiloha, kde se nachazi vysvétleni k rozvaze a vykazu zisku a ztrat a dalSich

informaci tykajicich se ucetnictvi.

V nékterych ptipadech ucetni zavérka musi obsahovat (Dusek, 2008, s. 20):
Ptehled o zménach penéZnich tokd.

Ptehled o zménéch vlastniho kapitélu.
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Ucetni zaveérka mize mit podobu v plném rozsahu a v zjednoduSeném rozsahu.
Pokud tcetni zédvérka musi byt ovéfena auditorem, nasledné se sestavuje v plném rozsahu.
V ostatnich ptipadech miize byt sestavena Ucetni zavérka ve zkraceném rozsahu s

vyjimkou akciovych spolecnosti.

Pokud se jedna o ucetni zavérku v plném rozsahu, v této podobé¢ ji musi sestavovat
nasledujici podniky: velké podniky, stiedni podniky, malé a mikro podniky, které
podléhaji povinnosti provadét audit. (Kislingerova, 2011, s. 35)

Lze tedy fict, ze ucetni zavérka je vystupem ucCetnictvi, kde je souhrn udaji
hospodaiskych operaci za cely rok. Pomoci ucetni zavérky lze sledovat takové veli¢iny

(Sedlacek, 2006, s. 18):

Likvidita podniku, tedy schopnost podniku aktudlné celit svym pravé splatnym

zavazkum.

Finanéni stabilita, tedy finanéni zdravi podniku, které predev§im znamena dostatek

likvidnich zdroji a majetku na zajisténi plynulé ¢innosti podniku.
Rentabilita, tedy ziskovost jednotlivych podnikovych operaci.

Ocenovani podniku, realizované predev§im na zaklad¢ ucetnich vykazil, jez jsou

vystupem z Ucetni zaveérky.

Mimo vyse uvedené tucetni zavérka musi obsahovat nasledujici nalezitosti
(Pohoda.cz):

nazev obchodni
firmy, sidlo,
identifikacni Cislo,
informaci o zapisu do vetejného rejstiiku,
pravni formu,
pfipadnou informaci jestli je spolec¢nost v likvidaci,

pfedmét podnikani,
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den, ke kterému se ucetni zavérka sestavuje,
den sestaveni ucetni zavérky,

podpisovy zaznam.

Polozky tcetni zavérky musi splilovat urcita kritéria:
Srovnatelnost,
Uplnost,
Spolehlivost,
Spravnost,
Srozumitelnost,

Prikaznost. (Komora auditoru, 1997)

3.5 Postup pri provedeni ucetni uzavérky

V této kapitole je rozebran postup pii provedeni Gcetni uzavérky, zejména osm
dalezitych kroki, které firma musi podniknout, aby dospéla k vémému a poctivému
zobrazeni vysledku ucetnictvi v kalendainim obdobi. Témito kroky jsou: provedeni
inventury majetku a zavazku, provedeni kone¢nych operaci u zasob, zictovani odpisii a
opravnych poloZek, tvorba a zG¢tovani rezerv, tvorba a zic¢tovani pirechodnych poloZzek,

vypocet a zauctovani odloZzené dan¢ ze zisku, uzavieni ucetnich knih.

Provedeni inventury majetku a zavazku

Inventura je provadéna proto, aby ucetni jednotka zjistila pfesny pocet majetku,
zbozi nebo jinych aktiv k ur¢itému ¢asovému okamziku svého fungovéni. Inventura mize

byt tii typt: fyzicka, dokladova nebo kombinovana.

vvvvv

piipadé€ se na sklad¢ pocitaji vSechny faktické zistatky hotového zbozi, polotovari,
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nedokoncena vyroba apod. Majetek a zbozi se zméfi, zvazi, spocitaji se jednotky. Veskery
zjistény majetek je nasledné preveden do materialniho vyjadieni, tedy je spocCitana Castka v
penéznich jednotkadch. Fyzickd inventura se provadi u vsSech polozek hmotného a
nehmotného majetku, pokud to podstata majetku umozinuje. Nevynechavaji se ani finan¢ni

aktiva, naptiklad cenné papiry. (Sedlacek, 2005, s. 57)

Fyzicka inventura by méla byt provedena zvlast od formalniho (ucetniho) stavu
majetku vedené¢ho v ucetnictvi. Podnik jako tcetni jednotka musi pfesné stanovit postup

pro jeji provedeni, ktery je uveden ve smérnici. Smérnice obvykle stanovi:
obdobi pro provedeni inventury,

personalni obsazeni inventurni komise, ktera bude dohlizet za procesem provedeni

inventury,

pocet skupin, které budou inventuru provadét, a jejich kompetence v ramci

provadéné inventury,

stanoveni nezéavislych dohlizejicich za inventurou pro kontrolu jeji transparentnosti

a spravnosti provedeni,

stanoveni odpovédnych zaméstnancl, kteti se vyznaji ve struktufe a systému

provétovaného majetku,
pfesny postup pii secteni polozek majetku béhem inventury,
postup pfi zjiStovani zmetku a jejich vyfazovani ze skladu nebo z provozu,

postup pii zauctovani a zobrazeni rozdilli mezi formalnim stavem (v ucetnictvi) a

skute¢nym (faktickym) stavem majetku. (Sedlacek, 2005, s. 57)

Protoze vysledkem inventury je zjiSténi faktického stavu a jeho porovnéani se
stavem formalnim, na konci inventury by se mélo provést zati€tovani chybéjicich polozZek,
a zjisténi diivodu jejich absence. Piebytky zjisténé v priibéhu inventury se téz zanesou do
ucetnictvi. Pro podani spravného a poctivého obrazu o ucetni jednotce, vysledky inventur

by mély byt stejné na konci provedeni inventury.

Rozdily zjisténé pii inventuie se zpravidla U¢tuji bud’ do provoznich nakladi (54-
Jiné provozni naklady) v ptipad¢, Ze se jedna o zjiSténé negativni rozdily (manka), nebo do

finan¢nich néklada (56- Financni ndklady). Piebytky zjisténé ptfi inventuie se ctuji do
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vynosu (64 - Jiné provozni vynosy) nebo do finan¢nich vynost (66- Finan¢ni vynosy).
(Strouhal, 2008, s. 22)

Provedeni kone¢nych operaci u zasob

Uttovani zasob lze provést dvéma zpisoby: zpisobem A (pribézny systém) a

zpusobem B (periodicky systém).
Zpusob A:

Dle pribézného zptsobu ucetni jednotky musi uctovat jednotlivé ucetni operace v
prubéhu celého ucetniho obdobi. Pro Gétovani se vyuzivaji Gctové skupiny: 11 - Materidl,
12 - Z&soby, 13 - Zbozi, sniZzeni stavu zasob se uétuje do nakladi (50116 - Spotieba
materialu, 504 - Prodané zbozi), mize byt také provedena korekce vynosi (skupina 61 -
Zmeéna stavu zasob vlastni vyroby). V dobé rozvahového dne se uzaviraji (vynuluji) dva

ucty: 111 — Potizeni materidlu a icet 131 - Pofizeni zbozi. (Rynes, 2008, s. 99)

Zpisob B:

Periodicky zptsob uctovani o zasobach nepredpoklada uctovani v prubéhu ucetniho
obdobi, nybrz uétovani zasob piimo do spotieby. Pfi tomto zplsobu se vyuZivaji uéty: 501
- Spotieba materiadlu, 504 - Prodané zbozi. Kazda spole¢nost k rozvahovému dni musi
zuctovat pocatecni stavy zasob do nékladl. Po inventufe konecné stavy zasob se pfenaseji

do rozvahy.

Bez ohledu, jaky systém Uctovani zasob je pouzivan ve spolecnosti, musi se provést
zuctovani opravnych polozek k zasobam na zakladé€ vysledkl inventury. Spravnost tohoto
zauctovani je vzdy velmi diskutabilni otazkou. Opravné polozky jsou tvoreni tehdy, kdyz
fakticky stav zasob je niz$i, neZz Gcetni hodnota, tedy vznika faktické manko. Zde se musi
ptihlédnout k pravidlim oceniovani zasob, zejména ocenéni zasob nejnizsi z hodnot (napft.
hodnota poftizeni a realizovatelna trzni cena). Pfi vytvoreni opravnych polozek by se mélo
piihlizet 1 k ostatnim faktortim, jako rychlost obratu zasob, jejich zastaralost apod., protoze
tyto vSechny faktory skute¢né ovliviiuji vysi manka v penéznim vyjadfeni. (Sedlacek,

2005, s. 55)
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Zxi¢tovani odpisii a opravnych poloZek

Pro zajisténi ucetni zasady opatrnosti, ucetni jednotka by méla zactovat nejenom
opravné polozky k zasobam, ale 1 k jinému majetku, zejména odpisy k dlouhodobému
majetku a opravné polozky k pohleddvkam. Pohledavky jsou v nékterych piipadech
nedobytnymi penézi, coZ zpisobi ztratu spole¢nosti nebo snizeni zisku. Spole¢nost by pfi
sestaveni zaveérky, by méla ptihlédnout k redlnosti ziskani pohledavky od dluznikd.

V ptipadé jejich nedobytnosti, by méla vytvorit opravné polozky ve skute¢né vysi

nedobytnych pohledavek.

Déle musime rozlisit ucetni a danové opravné polozky k pohledavkam. Danové
opravné poloZzky jsou stanoveny zdkonem o rezervach a mohou byt tvofeny v zdkonem

stanovenych ptipadech (§8 zékona ¢. 593/1992 Sb., o rezervach).

Pokud probihd uctovani o pohledavce po lhité splatnosti 6 mésici, pak pro
dafiovou uznatelnost této pohleddvky neni potifeba doklddat vymahani pohledavky u
dluznika. Toto mlze nastat pouze v ptipadé€, Ze hodnota pohledavky je nizsi jak 200 tisic
korun. Opravnad polozka se mize tvofit i v pfipadé¢ takzvanych bezvyznamnych
pohledavek, které neptesahuji ¢astku 30 tisic korun, jsou tvofeny u jednoho dluznika a jsou

po splatnosti 12 mésici.

Zminény zédkon o rezervach téZ uvadi pfipady, kdy nelze vytvofit opravné polozky
u pohledavek, zejména se jedna o jiz odepsané pohledavky z vysledku hospodaieni,
pohledavky ke spole¢nikim nebo ekonomicky propojenym osobam piipadné osobam
blizkym.

Stejné€ jako u inventurnich postupd, 1 pfi odpisu pohledavek se spole¢nost musi fidit
vnitfni G€etni smérnici a feSit kazdou pohledavku zvlast' dle pravdépodobnosti jeji
dobytnosti. Uéetni opravné polozky lze tvofit dle vlastniho uvazeni icetni jednotky, ale

nesmi byt vyssi, nez danové. (Bfezinova, 2011, s. 55)
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Tvorba a zuctovani rezerv

Dalsim zajimavym krokem pfi provedeni ucetni zavérky je tvorba a zuctovani
rezerv. Zakon o ucetnictvi definuje rezervy nasledujicim zpiisobem: "rezervy jsou urceny
na pokryti budoucich zavazkit nebo vydaju podle § 26 zdkona, u nichz je znam ucel, je
pravdépodobné, zZe nastanou, avsak zpravidla neni jista castka nebo datum, ke kterému
vzniknou." (§56 zakona o ucetnictvi). Rezervy snizuji vysledek hospodaieni, protoze v
podstaté se jednd o povinnost dodrzet zdsadu opatrnosti a predvidat mimotadné situace v
budoucnosti. Rezervy jsou dalsim zplisobem jak zohlednit vydaje piiStich obdobi,
napiiklad spojené s cinnosti spolecnosti, napf. reklamacni naklady, dané, likvidace
zafizeni, zajisténi ztrat z podnikéni apod. Rezervy jsou v podstaté krytim rizik, které
podnikatel nezna v piesné materialni hodnoté, ale o¢ekava pii zohlednéni své minulé
¢innosti. Rezervy jsou na druhou stranu pozitivnim snizenim vysledku hospodareni,
protoze se jedna o penize, které ucetni jednotka de facto neplati, ale zadrzuje v podniku,

¢imz prispiva k dodatecné likvidité a solventnosti podniku. (Kovanicova, 2005, s. 114).

Pro tvorbu rezerv se v tcetnictvi pouziva ucet 45 — Rezervy a dale se uctuji na vrub
ptislusného nakladového uctu, napiiklad acétu 55 — Odpisy, rezervy, komplexni naklady
ptistich obdobi, pokud rezervy se vztahuji k provozu; 57 - Rezervy a opravné polozky
finan¢nich nakladt; 59 — dan¢ z piijmu, pfevodové ucty a rezerva na dan z piijmu, pokud

se rezervy tykaji danové povinnosti t¢etni jednotky.

Zakon o Ucetnictvi definuje nasledujici druhy ucetnich rezerv:

- Rezerva na dan z pfijmu — vznikd pted sestavenim danoveého ptizndni v
odhadované vysi dani.

- Rezerva na mzdy, diichody a podobné zavazky vii¢i zaméstnancim. Je tvofend v
ptipadé€, kdyz spole¢nost vyhrazuje bonusy, odmény nebo jiné penézité benefity
pro své zaméstnance.

- Rezerva na restrukturalizaci — v pfipadé¢ planovaného, projednaného a
schvéleného programu na restrukturalizaci podniku v budoucnu.

- Rezerva na rizika a ztraty — rezervy vyplyvajici z rizik podnikatelské ¢innosti,
naptiklad mimotadné soudni spory a stiznosti, mimofddné reklamace,

neoc¢ekavané ptirodni katastrofy apod.
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Rezervy mohou byt snizeny nebo zruseny z divodu nevyuziti téchto rezerv ke
stanovenému ucelu. V tomto pifipadé je o nich uCtovano na opacné stran¢ stejnych
uvedenych ucth. SniZeni rezervy muze byt pouze do vyse jeji hodnoty, nikoliv vyssi.
Vytvoteni rezerv, jejich zatctovani a snizeni musi byt téZ popsédno v Ucetni smérnici.
Kazda vytvoiena rezerva musi byt v odpovidajici ¢astce a realn¢ odpovidat skuteCnému
predpokladanému riziku, které hrozi. V okamziku zaniku divodu nebo neopravnénému

posouzeni, rezerva musi byt zruSena.

Rezervy se téz déli na ucetni a danové. Danové rezervy jsou upraveny jiz

zminénym zakonem o rezervach (¢. 593/1992 Sb.).

Tvorba a zictovani prechodnych polozek

Ptechodné polozky v tcetnictvi jsou velmi zajimavou polozkou, zejména z hlediska
vérného a poctivého zobrazeni ucetnich skutecnosti. Pfechodné polozky znamenaji vynosy
a naklady, které zatim nenastaly, ale nastanou v budoucim obdobi, a proto je musime
zauctovat. Pfechodné polozky se nazyvaji polozkami dohadnymi, protoze se dohadujeme o
jejich skute¢né vysi. Dokud nenastane budouci obdobi, nemiizeme tuto piesnou vysi
dohadnych polozek znat. Dohadné polozky jsou vytvateny zejména pro dodrzeni dvou
dulezitych ucéetnich zasad — akrualniho principy a zasady trvani podniku. Proto se tyto
polozky étuji na uétu 38 - Piechodné Géty aktiv a pasiv. (BREZINOVA, 2011, str. 72)

V nasledujici tabulce jsou zobrazeny ptrechodné polozky aktivni a pasivni.
Aktivnimi dohadnymi polozkami jsou ptfedevSim odhady pohleddvek a zavazkl. Pod
pojmem piechodnd polozka se rozumi i ty poloZky, které souvisi s béZnym ucetnim
obdobim, ale nevime o jejich skute¢né vysi nebo stale nemame dokumentarni potvrzeni
této polozky (napft. fakturu). Tyto polozky jsou oznaCeny za vydaje ptistich obdobi a
piijmy pfistich obdobi. Zaroven pfechodnymi poloZzkami jsou ty, jejichz operaci jsme jiz

provedli, ale vztahuji se k budoucimu obdobi. Jsou to naklady a vynosy pfistich obdobi.
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Tabulka 1: Pfechodné polozky

Prechodné polozky Nazev uctu Rozvahova polozka
Casové rozliseni Naklady (komplexni) pfistich obdobi | Aktivum

Vydaje ptistich obdobi Pasivum

Piijmy pfistich obdobi Aktivum

Vynosy piistich obdobi Pasivum
Dohadné polozky Dohadné ucty aktivni Aktivum

Dohadné ¢ty pasivni Pasivum

Zdroj: Brezinova, 2011, s. 72

Dohadnou polozkou je i polozka dani. Na konci kalendarniho obdobi nemame
zauCtovany vSechny ucetni operace ani nemame sestavenou ucetni zaveérku, kterd se
sestavuje az k 31. bfeznu nebo i1 pozd¢ji. Proto datiovd povinnost je téz polozkou
dohadnou. Ucetni a datiovy vysledek hospodafeni se ponékud lisi, G&etni zisk neni totozny

se ziskem dafiovym, proto je nutno tyto dvé hodnoty rozliSovat. V nésledujici tabulce je

uveden postup pro vypocet dani.
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Tabulka 2: Vypocet dafiové povinnosti

Utetnictvi Dané
\/ynosy
- naklady
Hruby ucetni vysledek hospodareni Hruby ucetni vysledek hospodareni

- pfijmy vynaté z pfedmétu dané

- pfijmy osvobozené

- ptijmy nezahrnované do zakladu dané

+ dainove¢ neucinné naklady

- dafiové neucinné vynosy

+/- dal$i Gpravy
Zaklad dané
- odpocty

- hodnota daru az do vySe 5% zakladu dané
- ndklady na vyzkum a vyvoj
- ztraty z minulych let

Upraveny ziaklad dané

* sazba dané
Dan

- slevy na dani

Darfiova povinnost

Splatné dan z bézné Cinnosti Splatna daii z prijmu

Splatné dan z mimoradné Cinnosti

Cisty vysledek hospodaieni

- odloZen4 dafl z b&zné ¢innosti

- odloZena dan z mimoradné ¢innosti

Disponibilni vysledek hospodateni
Zdroj: Strouhal, 2008, s. 97

Vypocet a zauctovani odloZené dané ze zisku

Uétovani odlozené dané ze zisku je zaznamenéni rozdili, které vznikaji z diivodu
odlisného zpisobu uctovani o riznych operacich dle ucetniho a daiiového ptistupu. Danové
zékony stanovi dodatecné pozadavky pro vypocet danového zaklada, nez ucetni standardy,
a tak vysledek se 1isi. Odlozena dan predpokladd existenci polozek prechodné povahy,
tudiz pocita ur¢itou ucetni polozku v jiné vysi, nez je zobrazena v Ucetnictvi. Pfechodné
polozky mohou vznikat v nésledujicich ptipadech a jsou bud’ zdanitelné, nebo odecitatelné

od zékladu dan¢ (Bfezinova, 2011, s. 83).
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Zuctovani odlozené dané ze zisku si podnik vytvaii rezervy na uhrazeni rozdilu ve
vysi dani v budoucnosti, a zarovenn méni vysledek hospodareni o vysi dané, ktera by méla
vstoupit do vypoctu danového zdkladu. Odlozeny danovy zavazek je uctovan vzdy pro

dodrZeni zasady opatrnosti v ucetnictvi podniku.

Vedle odlozeného danového zavazku existuje daniova pohledavka, ktera vznika v
okamziku, kdy podnik ma zaplatit nizs$i dan, nez je vypocitana podle danového piistupu k
vypoctu dani. OdloZzena dainovéa pohledavka se uctuje na uctech: 481 - Odlozeny danovy

zavazek a pohledavka, 592 - Dan z ptijmu z béZné ¢innosti odlozena nebo.

Pokud do ucetnictvi vstupuje dan z mimotradné Cinnost, je odlozena v tom piipade,
kdy je realné dosazitelny zaklad dang, k némuz se vztahuje datiova pohledavka. Ke konci

rozvahovému dni, ac¢etni musi realné zhodnotit hodnotu danové pohledavky a upravit ji.

Odlozena dan neovlivituje vysledek dané€, kterou podnik ma zaplatit, ale ma vliv
pouze na disponibilni vysledek hospodareni, tedy vysledek hospodareni k rozdéleni.

(Bfezinova, 2011, s. 90)

Uzavreni ucetnich knih

Utetni zavérka konéi mimo jiné uzavienim uéetnich knih. Postup pro uzavieni
ucetnich knih je nasledujici:
1. stanoveni obratu stran M4 Dati a Dal na syntetickych uctech,
2. vypocet zakladu dan¢ a datiové povinnosti Gcetni jednotky, Gctovani o splatné a
odlozené dani a vytvofeni rezervy pro odloZenou dan,
zjisténi koneéného stavu nékladovych uéti: 71 - Udet ziski a ztrat
zat&tovani koneéného stavu vynosovych uéta: 71 - Uet ziska a ztrat

zjisténi koneéného stavu aktiv: 70 - Uty rozvahové

o v bk~ w

zjisténi kone¢ného stavu pasiv: 70 - Ucty rozvahové

Vsechny zjisténé vysledky po zatctovani do rozvahového uctu a uctu zisku a ztrat
se nasledné pouziji pro sestaveni Ucetni zavérky. KdyZ probihd ucetni uzavérka, ic¢etni na

tomto zakladé sestavuje ucetni zavérku.
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3.6 Postup pri provedeni ucetni zavérky

Jak jiz bylo zminéno v kapitole €. 3.2, uCetni zavérka se sklada z n€kolika ucetnich
vykazl: rozvahy, vykazu zisku a ztrat, vykazu o penéznich tocich, pfipadné¢ dalSich
vykazi. V této kapitole uvedeme, jak vypadad kazdy z téchto vykazii a co predstavuje v

ramci ucetni zavérky.

Sestaveni rozvahy

Zpusob uspotfadani polozek v rozvaze je stanoven vyhlaskou ¢. 500/2002 Sb.
Aktiva jsou majetkem podniku a jsou vysledkem podnikatelské Cinnosti. Spolecnost
ocekava, ze z téchto aktiv bude mit prospéch. Aktiva v rozvaze jsou uspotfddané podle
likvidity. Pasiva jsou zdroje, kterymi byla aktiva financovana. Tyto zdroje se déli na vlastni
a cizi, kratkodobé a dlouhodobé. Pro sestaveni vykazu zisku a ztrat, rozvahy se vychazi z
akrualniho principu, tedy zachyceni kazdé ucetni operace na dvou stranach ucti.

(Mrkosova, 2011, str. 129).

V rozvaze lze zjistit stavové hodnoty majetku k urcitému datu. Rozvaha ma dvé
strany a to stranu aktiv a stranu pasiv. Aktiva ve zkracené podob¢ rozvahy jsou vyjadieny
nasledovné: pohledavky za upsany kapital, dlouhodoby majetek, obéznad aktiva, casové
rozliSeni aktiv. Strana pasiv zobrazuje zdroje, ze kterych byla financovana strana aktiv.
Pasiva ve zkracené podobé rozvahy jsou vyjadieny nasledovné: vlastni kapital, rezervy,
zavazky, ¢asové rozliSeni pasiv. Zkracena forma rozvahy neni postacujici pro provedeni

auditu a z toho diivodu je potfeba rozvahy v plném rozsahu.

Kdyz se sestavuje rozvaha v plném rozsahu, na strané aktiv se vypisuji nasledujici
polozky: pohledavky za upsany zékladni kapital, dlouhodoby majetek (dlouhodoby
nehmotny majetek, dlouhodoby hmotny majetek, dlouhodoby finan¢ni majetek), obézna
aktiva (zasoby, pohledavky, dlouhodobé pohledavky, kratkodoby financéni majetek,
penézni prostiedky), Casové rozliSeni aktiv. Strana pasiv zahrnuje v pfipad¢ rozvahy v
plném rozsahu: vlastni kapital (zakladni kapital, azio a kapitdlové fondy, fondy ze zisku,
vysledek hospodateni minulych let, vysledek hospodaieni bézného ucéetniho obdobi,
rozhodnuti o zalohové vyplaté podilu na zisku), cizi zdroje, rezervy, zdvazky (dlouhodobé

zéavazky, kratkodobé zavazky), Casové rozliSeni pasiv.
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Pro rozvahu plati takzvana bilan¢ni rovnice: strana aktiv se musi rovnat stran¢
pasiv. Polozky rozvahy jsou definované zakonem o ucetnictvi. Nasledné budou stru¢né

popsany jednotlivé polozky rozvahy:

Tabulka 3: Polozky rozvahy

Aktiva Pasiva
A. Pohledavky za upsany zakladni kapital. | A. Vlastni kapitél

B. Dlouhodoby majetek I. Zakladni kapital
I. Dlouhodoby nehmotny majetek II. Kapitalove fondy
I11. Rezervni fondy

IV. Vysledek hospodareni

I1. Dlouhodoby hmotny majetek:

II1. Dlouhodoby finan¢ni majetek

V. Vysledek hospodaieni béZzného

C. Obézna aktiva — kratkodoby majetek
cznd aktiva y maj agetniho obdobi

I. Zasoby
B. Cizi zdroje
I1. Dlouhodobé pohledavky

I11. Kratkodobé pohledavky
IV. Kratkodoby finan¢ni majetek

I. Rezervy
I1. Dlouhodobé zavazky

5 I11. Kratkodobe zavazky
D. Casové rozliSeni to jsou naklady ptistich
IV. Bankovni Gvéry a vypomoci
obdobi a piijmy ptistich obdobi.
C. Casové rozliseni - vydaje a vynosy

pfiStich obdobi.

Zdroj: Kol. autori, 2006, s. 15

Polozky rozvahy a vykazu zisku a ztrat jsou vyjadieny v Ceskych korunach a jsou

zaokrouhleny na celé tisice nebo miliony.

Sestaveni vykazu zisku a ztrat

Vykaz zisku a ztraty je dalSim dulezitym vykazem Ucetni zavérky. Vykaz zisku a
ztraty poskytuje informace o tom, jak podnik béhem ucetniho obdobi dosdhl vysledku

hospodateni. Obsahuje informace 0 vynosech a nakladech podniku.

28




Vykaz zisku a ztraty se sestavuje podle vyhlasky ¢. 500/2002 Sb. Vykaz zisku a
ztrat mize byt sestaven, jako druhovy a ucelovy. Vykaz zisk a ztrat mize byt pomuickou
pro externi uzivatele, ktefi chtéji podusit schopnost podniku dosahovat zisku z
dlouhodobého hlediska. (CERNY, 1998, STR. 128)

V ptipad¢ vykazu zisku a ztrat existuje vykaz zisku a ztrat ve zkraceném rozsahu a
v plném rozsahu. Povinnost sestaveni vykazu zisku a ztrat v plném rozsahu se tyka
podniki: velké podniky, stiedni podniky, malé a stiedni podniky bez povinnosti auditu.

(Novotny, 2007, str. 161)

Vykaz zisku a ztrat se miize nazyvat vysledovkou. Pomoci vysledovky uzivatel
muze zjistit takové informace jako: vysledek hospodateni spole¢nosti, zjistit financni

vykonnost firmy, naklady atd.

Vykaz zisku a ztradt by mél splhovat pozadavky mezindrodni harmonizace
ucetnictvi. Co znamena mezinarodni harmonizace ucetnictvi, je popsano v podkapitole €.

3.1. Tyto pozadavky znamenaji umisténi jednotlivych polozek podle skupin:
provozni,
financ¢ni,
mimofédnyl.
V téchto skupinach jsou umistény informace o vynosech, nakladech a o zisku.

Vykaz zisku a ztrat miZe informovat uZivatele, jakou pfidanou hodnotu vytvofil podnik za

ucetni obdobi. Vedle polozek bézného obdobi se zobrazuje minulé obdobi. (Blaha, 2006)

! Mimoradny hospodaisky vysledek neni pro rok 2016, jelikoz v praci bude zohlednén hospodarsky vysledek
za rok 2015 z toho diivodu je zachovan mimofadny hospodarsky vysledek.
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Vykaz zisku a ztrat vypada nasledujicim zptisobem:

Tabulka 4: Vykaz zisku a ztrat 2015

Naklady

\Vynosy

I. Néklady z ¢innosti
Spotteba materialu a sluzeb
Mzdové naklady

Dané

Manka a skody

Naklady na OP, R, Odpisy, Naklady na
vyfazeni majetku

L. Vynosy z ¢innosti

Vynosy z prodeje vyrobku a sluzeb
Vynosy z poplatki

Aktivace majetku

Zm¢éna stavu

Vynosy z prodeje dlouhodobého majetku

II. Finan¢ni néklady
Prodané cenné papiry
Uroky

Kurzové ztraty

Néklady na pfecenéni RH

II. Finan¢ni naklady
Vynosy z cennych papirt
Uroky

Kurzové zisky

Vynosy z ptfecenéni RH

Vysledek hospodateni

Zdroj: Utetni kavirna, 2016

Protoze v praktické ¢asti prace je provedeno

ovéfeni postupu pfi sestaveni ucetni uzaveérky

a zaverky i za rok 2014, 1ze uvést podobu vykazu zisku a ztrat platnou pro rok 2014:

Tabulka 5: Vykaz zisku a ztrat 2014

Oznaceni TEXT Skutecnost v ucetnim
a b obdobi
b&zném minulém
1 2
. Trzby za prodej zbozi
A. Naklady vynalozené na prodané zbozi
+ Obchodni marze (t.01-02) 0 0
1. Vykony
B. Vykonova spotieba
+ Pridana (t. 03 + 04 - 05) 0 0
hodnota
C. Osobni naklady
Dané¢ a poplatky
E. Odpisy dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku
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Trzby z prodeje dlouhodobého majetku a materidlu

F. Zustatkova cena prodaného dlouhodobého majetku a
materialu
G. Zména stavu rezerv a opravnych polozek v provozni
oblasti
a komplexnich nakladu piistich obdobi (+/-)
(\VA Ostatni provozni vynosy
H. Ostatni provozni naklady
V. Pfevod provoznich vynostu
l. Ptevod provoznich nakladi
* Provozni vysledek hospodareni| 0 0
[£.06-07-08-09 +10- 11 - (+/-12) + 13 - 14 + (-15) - (-
16)]
VI. Trzby z prodeje cennych papirt a podilt
J. Prodané cenné papiry a podily
VII. Vynosy z dlouhodobého finan¢niho majetku
VIIL. Vynosy z kratkodobého finan¢niho majetku
K. Néklady z finan¢niho majetku
IX. Vynosy z ptecenéni cennych papiri a derivati
L. Naklady z pfecenéni cennych papirt a derivatd
M. Zmeéna stavu rezerv a opravnych polozek ve finanéni
oblasti (+/-)
Vynosoveé Uroky
N. Nakladové troky
XI. Ostatni finanéni vynosy
O. Ostatni finanéni naklady
Oznadeni TEXT Skuteénost v Gcetnim
a b obdobi
b&zném minulém
1 2
XILI. Pievod finan¢nich vynost
P. Ptevod finan¢nich nakladi
* Finanéni vysledek hospodaieni| 0 0
[£. 18 -19+20 +21-22 + 23 -24 - (+/-25) + 26 - 27 + 28
- 29 +
(-30) - (:3D)]
Q. Dan z piijml za béznou ¢innost
faie Vysledek  hospodaieni za| (f. 17 +32 - 33) 0 0
béznou ¢innost
X1, Mimotéadné vynosy
R. Mimoiadné naklady
S. Dan z pfijml z mimofadné ¢innosti
* Mimotadny vysledek| (t. 35 - 36 - 37) 0 0
hospodareni
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T. Pievod podilu na vysledku hospodateni spoleéniktim (+/-)

okl Vysledek  hospodateni za| (¥. 34 + 38 - 39) 0 0
ucetni obdobi (+/-)

falaaled Vysledek hospodafeni  pied| (. 17 +32 + 35 - 36) 0 0
zdanénim

Zdroj: https://www.du.cz/14/20/ucetni-zaverka/

Sestaveni vykazu o penéznich tocich

Dosazeni zisku pro podnik neni jedinym cilem. Pro podnik je dulezité byt
schopnym, mit dostatek finanéni hotovosti, aby mohl uhradit svoje zavazky véas a nemit
problémy s likviditou. Takovy piehled poskytuje ptehled o penéznich tocich, ktery je
zalozen na penézni bazi. Piehled o penéznich tocich poskytuje informace, z jakych zdroji

tyto penize byly vzaty a jak byly pouzity.

Vykaz penéZznich tokli obsahuje informace, kolik penéz ma v hotovosti podnik na
konci ucetniho obdobi. Naklady podniku nemusi byt vydaje a tak i vynosy nemusi byt
ptijmy. Z toho divodu je dulezité sledovat mimo vysledku hospodateni, také stav

penéznich toki.

Uetni zavérka by méla obsahovat piehled o penéznich tocich, pokud podnik ma
celkova aktiva 40 mil. K¢ a vice nebo Cisty rocni obrat 80 mil. K¢ a vice. (Mrkosova, 2011,

str. 134)

Piehled o penéZnich tocich se rozdéluje na provozni, investi€ni a financni.

Schématické znazornéni vykazu o penéznich tocich je predstaveno v tabulce €. 5.
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Tabulka 6: Vykaz o penéZnich tocich

Penézni toky z hlavni vydéle¢né Cinnosti (provozni ¢innosti)

Z. Ugetni zisk nebo ztrata z b&zné &innosti pred zdanénim

Al Upravy o nepen¢zité operaci

A 11l | Odpisy dlouhodobého majetku a umotovani opravné polozky k nabytému majetku

A 12 [ Zména stavu opravnych polozek a rezerv

A 13 | Zisk z prodeje dlouhodobého majetku

Al14 | Vynosy z dividend a podilt na zisku

A 15 [ Vyuctované nakladové uroky s vyjimkou kapitalizovanych a vytGétované vynosové
aroky

A 16 | Pripadné Gpravy a ostatni nepenézité operace

A* Cisty penézni tok z provozni ¢innosti pied zdanénim, zménami pracovniho kapitalu a
mim. polozkami

A2 Zm¢éna stavu nepenézitych slozek pracovniho kapitalu

A21 |Zména stavu pohledavek zprovozni Cinnosti, aktivnich ucti ¢asového rozliseni a
dohadnych uctd aktivnich

A22 |Zména stavu kratkodobych zavazkli z provozni ¢innosti, pasivnich ucti ¢asového
rozliSeni a dohadnych ¢t pasivnich

A 23 | Zména stavu zasob

A 24 | Zména stavu kratkodobého finan¢niho majetku nespadajiciho do penéznich prostredku a
ekvivalentl

A** [ Cisty penézni tok z provozni ¢innosti pied zdanénim a mim. polozkami

A3 Vyplacené Groky s vyjimkou kapitalizovanych

A4 Prijaté uroky

A5 Zaplacena dan z piijmu za béznou ¢innost a domérky dan€ za minulé obdobi

A6 Piijmy a vydaje spojené s mimotradnym vysledkem hospodateni v¢. Dani z piijmu

Zdroj: Faf, 2016

Pro vypocet ptehledu o penéznich tocich se pouzivaji pfima metoda a nepiima

metoda. ,,Prima metoda vychazi z prvotnich ucetnich zaznamii, které ovliviuji velikost

hotovosti. Neprima metoda vychdzi z Ccisteho zisku po zdanéni, ktery se koriguje.

(Rickova, 2012, s. 194)
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Pi'ehled o zménach ve vlastnim kapitalu

Ptehled o zménach vlastniho kapitalu vyjadiuje, jak se zménil vlastni kapital béhem
ucetniho obdobi ve srovnani s minulym obdobim. V této souvislosti mize byt ukazano,
kolik bylo vyplaceno dividend. Stejné tak polozky vlastniho kapitalu se mohou zmenSovat

a zvetSovat.

Ptehled o zménach vlastniho kapitalu neni povinnosti uvadét v malych a mikro
podnicich, jinak pfedpisy jsou platné jako v pfipad¢ sestaveni ptehledu o penéznich tocich.

(Strouhal, 2014, str. 393)

Priloha k ucetni zavérce
PoZadavky na pfilohu Gcetni zavérky stanovuje § 22 vyhlasky ¢. 500/2002 Sb..

Pfiloha poskytuje informace, které nelze zjistit z rozvahy nebo vykazu zisku a ztrat, proto

nékteré informace se vypisuji do ptilohy. (Kol. autord, 2006, s.15)
Ptiloha tcetni zavérky popisuje doplitkové informace o ucetni zdvérce, doplituje
nebo popisuje stav pfipadné zménu jednotlivych polozek a poskytuje vysvétleni. Pokud v

pribe&hu roku nastaly zmény v ucetni jednotce, tak se uvadi v ptiloze.

Pro ptilohu ucetni zavérky neni zdkonem stanovena struktura a forma. Podle § 22
vyhlasky ¢. 500/2002 Sb. Obsahem pftilohy jsou nésledujici udaje:
Zé&kladni udaje:
o Nazev, sidlo, pravni forma podniku, organiza¢ni

struktura. o Hlavni ¢innosti.

o Datum vzniku.

Fyzické a pravnické osob, které se podileji na fizeni podniku.

O

Zmeény, které nastaly v prubéhu ucetniho obdobi.

(@]

O

Jména a pfijmeni ¢lend statutarnich orgdni a dozorcich organd.
Poskytnuty informaci o ucetnich metodach oceiovani a odpisovani

Dalsi informace o rozvaze a vykazu zisku a ztraty:
o Poskytnuti vysvétleni vyznamnych polozek

o Pohledavky a zdvazky po splatnosti
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o Pronajem majetku

o Zatizeni majetku zastavnim pravem nebo vécnym bfemenem

o Pokud je vyuzivano ucelové clenéni, melo by byt popsano druhové clenéni
provoznich nakladt a vynosii.
Poskytnuti informaci o propojenych osobach

Poskytnuti informace o ptijckach a avérech

Doplnujici informace: pocet zaméstnanct, naklady na zameéstnance, informace o
pujckach a uvérech, tdaje spolecnosti, kde podnik je spolecnikem. (Kol. autorti, 2006,
s.15)

3.7 Mezinarodni harmonizace uéetnictvi

Harmonizace znamena ptiblizovani a ztotozilovani riznych ucetnich norem rtiznych
statli pro zajisténi srovnatelnosti a podobnosti vykaznictvi a ucetnich standardii riznych
ucetnich jednotek na mezindrodni urovni. Do poloviny dvacatého stoleti se jednalo pouze o
narodni formy Uc€etnictvi, které se znacné liSily a nebyly pfili§ porovnatelné, popt. pro
jejich porovnani se vyzadovaly dodatecné znalosti narodnich uCetnich systémi a
vykaznictvi. Po vzniku Evropské unie se zacalo vyvijet maximalni
usili, aby se ucetnictvi maximalng ztotoZnilo a staty zavadély standardizované postupy a
formy vykaznictvi. Proto vznik jednotného a harmonizovaného tcetnictvi miZzeme datovat

vznikem a rozvojem Evropské unie nebo Evropského spolecenstvi (BohuSova, 2013, s. 45).

Ke kone¢né podobé harmonizovaného ucetnictvi se dospélo pomoci neustalych
diskuzi na nadnéarodni urovni a politickych dohod. Kompromisu bylo dosazeno pfedevs§im
tak, ze se spojily dohromady nejlepSi praxe a principy anglosaského a kontinentalniho
systému, uspotadaly se ucetni predpisy a formy vykaznictvi. Pfitom metodické postupy a
feSeni byly ponechany na jednotlivych statech. Tak kazdy ptistupujici stat k Evropské unii

musi souhlasit a postupné zavést harmonizované ucetni postupy, principy, zasady a formy.

Za druhou etapu harmonizace lze povaZovat rok 1995, kdy Evropskd komise

vyhlasila koncepci Nové harmonizac¢ni strategie. Tato koncepce spocivala v povinnosti
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konsolidace ucetnich zavérek pro spolecnosti obchodujici na mezinarodnich trzich cennych

papirt jakéhokoliv ze statii Evropské unie (Bohusova, 2013, s. 46).

DalSim krokem bylo Nafizeni Evropského parlamentu a Rady v roce 2002. Podle
tohoto natizeni vSechny spole¢nosti obchodujici s cennymi papiry v ¢lenskych statech

Evropské wunie, musely sestavovat konsolidovanou ucetni zavérku dle platnych

mezinarodnich standardt IAS/IFRS. (Nafizeni EP, 2002)

Harmonizace se tyka nejenom Evropského spolecenstvi, ale i celého svéta, zejména
rozvinutych zemi, které v dusledku globalizace se snazi pfizplisobit své ucetnictvi
mezinarodnim standardim TAS/IFRS nebo pifijmout formu a principy vykaznictvi, pokud
zamysleji obchodovani na mezinarodnich kapitalovych trzich a chtéji ptildkat zahrani¢ni

investory.

Harmonizace ucetnictvi ve svéteé, zejména v Evropské unii stale pokracuje. Je to
proces, ktery se musi stile vyvijet smérem ke sjednoceni. Tento proces se tyka i
Kazachstanu, protoze tento stat se snazi sledovat ve sméru pokroku a vstupu na

mezinarodni trhy, véetné trhli s cennymi papiry.

Prvnimi a velmi dtlezitymi dokumenty vénovanymi harmonizaci v Evropské unii
byly ¢tvrtd, sedmd a osmé smérnice. Jsou zdkladem pro regulaci ucetnictvi v Evropé a
platily vice nez tficet let az do roku 2000, kdy byly doplnény ¢etnymi aktualizacemi. Tyto
smérnice hraly velkou roli pfi sjednocovani Gcetnich standardii a norem, ale i pfesto byly
velké odlisnosti v narodnich ucCetnich systémech a vykaznictvi bylo velmi tézko

porovnatelné a spojitelné.

Za velmi vyznamny dokument v kontextu harmonizace Gc¢etnictvi v Evropské unii

se povazuje Smérnice Evropského parlamentu a Rady 2013/34/EU. (Smérnice, 2013)

Tento dokument byl vydan Evropskym parlamentem a Radou EU v roce 2015 a
nahradil dosud existujici ucetni smérnice Cislo ¢tyfi a sedm. VSechny clenské staty byly
povinny zavést nové aktualizace a standardy do svych wvnitinich ucetnich standardl a
norem (Smérnice, 2013). Hlavnimi divody pro tuto aktualizaci a harmonizaci byly

nasledujici:
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1. Snaha pomoct malym a stiednim podnikiim a zduraznit jejich velkou roli v
ekonomice statu. Snaha zjednodusit podnikatelské prostfedi a zkvalitnit celkovy
pfistup k podnikani malych a stfednich firem.

2. Zdiraznéni vyznamu jednotného evropského trhu, ktery znamena vyvoj
mezinarodniho podnikatelského prostfedi, vytvofeni novych pracovnich mist a
zlepSeni vykonnosti podnikd.

3. Zjednoduseni ne€kterych principt a pozadavki kladenych na tcetnictvi podnik.
Snizeni administrativni zat€ze podnikl, podpoieni globaliza¢nich procesi v

mezinarodnim obchodé.

Lze shrnout, Ze Smérnice se zaméfovala hlavné na mikro, malé a stfedni podniky,
které predstavuji vétSinové zastoupeni v celkovém poctu ucetnich jednotek v Evropské
unii. Smérnice piinaS§i kompromis mezi jednotlivymi normami regulace ucetnictvi a

vykaznictvi v ¢lenskych statech.
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4 Vlastni prace

V praktické Casti této bakalarské prace je provedeno provéfeni spravnosti postupii
pii provedeni Ucetni uzaveérky a tcetni zavérky ve spolecnosti Mails, a.s. v roce 2015. K
provedeni auditu jsou pouzity poznatky z teoretické Casti prace. Firma si prala ziistat v
anonymit¢, a proto pozadala, aby se v praci nezminoval pravy ndzev spolecnosti. Pfilohy s

ucetnimi vykazy spole¢nosti Mails a.s. jsou v pfiloze €. 1 této bakalarské prace.

4.1 Piedstaveni spolecnosti a seznameni s oborem ¢innosti

Pro zpracovani této prace je zvolena spolecnost Mails, a.s., ktera pisobi na trhu uz
vice nez 20 let. Spole¢nost byla zapsana do obchodniho rejstiiku v roce 1994. Hlavnim
vyrobnim programem spolec¢nosti je baleni zbozi na zakazku. Zakladni kapital spolecnosti

¢ini 1 mil. K¢ (100 ks akeii za 10 tis. K¢). Akcie jsou ve vlastnictvi jediného akcionare.
Firma se fakticky zabyva poskytovanim tfech zakladnich sluzeb:

1. Outsourcing skladovani a vyfizovani objednavek pro e-shopy. V rdmci této sluzby
spole¢nost Mails, a.s. nabizi tzv. Fulfillment, neboli uskladnéni, vedeni skladové
evidence pro jiné firmy, kromé toho spolecnost pfijima, kompletuje, bali a dorucuje
(pomoci dopravnich spolecnosti, s nimiZ dlouhodobé spolupracuje) zasilky az k
zakaznikim firem, které vyuzivaji jeji sluzby.

2. Baleni a kompletace na vysokorychlostnich balicich linkach s denni kapacitou az
450 000 ks balenych tiskovin, v¢etné personifikace pomoci metody Ink-Jet na folii
nebo adresni Stitek.

3. Dale Mails, a.s. svym zakaznikiim nabizi personifikaci a pfedplatné tisku — tisk
dokumentii a formulafii, vypliiovéani ¢tecich zon, tisk ¢arovych kodl, 2D Datamatrix
kodt, OCR, OMR, oboustranné, viceCetné a specialni personifikace, potisk velkych
formatt, vysokorychlostni personifikace na balicich linkach prostiednictvim tiskové
technologie ink-jet. Predplatné tisku je zalozeno na online informacnim systému,
ktery dovoluje sledovat ptedplatné jak v papirové, tak i v elektronické nebo
kombinované¢ podob¢. Systém je automaticky vadzadn na elektronické ctecky.

Vydavatel ma moznost vkladat do svych stranek piipraveny objednavkovy formulaf
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a pristupovat ke katalogu své nabidky pomoci webové aplikace. Predplatitelé rovnéz

maji moznost ptistupu ke svym objednavkam pomoci webovych stranek.

Spole¢nost ma pét oddéleni: obchodni, vyrobni, IT, sklady, ekonomické. Kazdé z

téchto odd€leni ma svého feditele.

Od roku 2016 ucetni jednotky se déli na mikro ucetni jednotky, malé Ucetni
jednotky, stiedni Ucetni jednotky a velké ucetni jednotky. To, do které z téchto ctyt
kategorii ucetni jednotka patii, se stanovuje podle uré¢enych kritérii k rozvahovému dni.
Mezi kritéria patii: hodnota aktiv, ¢isty obrat a primérny pocet zaméstnancii. Do kategorie

je ucetni jednotka zatrazena, pokud dosdhne (nebo ptekroci) alespon dvé z téchto tii kritérii.

Tabulka 7: Zatazeni spole¢nosti do kategorie

Kritérium Hodnota
Hodnota aktiv 60 870 000
Cisty obrat 187 752 000
Primérny pocet zaméstnancii 48

Zdroj: Vlastni zpracovani na zakladé udaji z Gcetni zavérky

Z tabulky €. 7 je patrné, Ze v piipadé Mails, a.s. se jedna o malou ucetni jednotku,
ktera k rozvahovému dni neptfekracuje ani jedno z kritérii rozhodnych pro zatazeni do
kategorie stfedni ucetni jednotky — aktiva celkem jsou pod 100 mil. K¢, €isty obrat je pod

200 mil. K¢, primérny pocet zaméstnancii béhem ucetniho obdobi byl mensi nez 50.

Zékladni hospodatské ukazatele spolecnosti za rok 2014 a 2015 shrnuje tabulka 8:
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Tabulka 8: Zakladni hospodai‘'ské ukazatele spolec¢nosti za rok 2014 a 2015

Ukazatel 2014 2015
Struktura aktiv a pasiv (v tisicich K¢)
Aktiva celkem 53770 60 870
Dlouhodoby majetek 10 176 21 058
Vlastni kapital 25 696 40 374
Struktura vysledku hospodateni (v tisicich K<)

Provozni vysledek -12 556 15 140
hospodareni
Vysledek  hospodafeni pied -13 566 14 656
zdanénim

Struktura vynosii (v tisicich K¢)

Trzby z prodeje vlastnich 198 986 187 660

vyrobki a sluzeb

Trzby z prodeje dlouhodobého 9626 7984
majetku a materialu

Zdroj: Vyro¢ni zprava spolecnosti Mails a.s.

Spolec¢nost vede Gcetnictvi pomoci ekonomického informacniho systému mySAP

(SAP R/3), ktery se sklada z nékolika modulii:

FI (Financial Accounting) Finan¢ni ucetnictvi

CO (Controlling) Kontroling

AM (Asset Management) Evidence majetku
PS (Project system) Planovani dlouhodobych
projekti WF (Workflow) Rizeni ob&hu dokumenti
IS (IndustrySolutions) Specificka feSeni riznych odvétvi
HR (HumanResources) Rizeni lidskych zdroji

PM (Plant Maintenance) Udrzba

MM (Materials Management) Skladové hospodafstvi a logistika
QM (Quality Management) Management kvality

PP (ProductionPlanning) Planovani vyroby
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SD (Sales and Distribution) Podpora prodeje

Obrazek 1: Struktura modulid SAP

Sales &
Distributson

MM

WMaterials

PP Mgt

Production
Planning E ‘ ‘

am Client/ Server

Quaiy

wer pM ABAP/4

IS

Industry
Solutions

Zdroj: SAP R/3 informa¢ni systém, 2016

Kromé toho spolecnost pouziva také nadstavbu Business Warehouse (BW), z néhoz
se data exportuji pomoci software Business Objects (BO). Spolecné tento systém tvori
nastroj, ktery umoziuje vytvaieni reportl a uZivatelskych ptehledi ptfesné podle predstav
rozhodujicich orgdnti a manazerii spolec¢nosti.

Pti vedeni ucetnictvi se spolecnost fidi platnymi zdkonnymi piedpisy a ucetnimi
zdsadami Ceské republiky. Kromé toho spole¢nost vydala vnitropodnikové piedpisy, ve

kterych je popsana aplikace obecnych norem na konkrétni ptipady z podnikové praxe.

Dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek spole¢nost eviduje v potizovaci cené.
Dlouhodoby hmotny majetek v pofizovaci cené do 40 tis. K¢ a dlouhodoby nehmotny
majetek v pofizovaci cen¢ do 60 tis. K¢ se nevykazuje v rozvaze a uctuje se rovnou do

nakladl roku poftizeni.

Majetek je rozdélen do skupin, které se odepisuji podle urcitych metod a pravidel:
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Tabulka 9: Metody a doby odepisovani podle skupin majetku

Majetek Metoda Doba odepisovani
Stroje a pfistroje — 1. odpisova skupina Linearni 4 roky

Stroje a pfistroje — 2. odpisova skupina Linearni 6 let

Stroje a pfistroje — 3. odpisova skupina Linearni 10 let
Automobily Linearni 5 let

Software Linearni 3 roky

Zdroj: vyroéni zprava spole¢nosti Mails a.s.

Zasoby se G¢tuji nasledujicim zptisobem v souladu s Ceskym tdetnim standardem
015 (Zasoby). Material se ocefiuje v potfizovacich cenach, které se skladaji z ceny pofizeni,
celnich poplatki, skladovacich poplatkii pti dopravé a dopravného za dodani do vyrobniho
arealu. Ubytek materidlu se ocefiuje metodou véazeného aritmetického priméru.
Nedokoncena vyroba se oceniuje vlastnimi naklady, které¢ se skladdaji z ceny materidlu,
mzdy a odvodl. Pro Gétovani zasob se pouziva pribézny systém (zptisob A), kdy se v
pribéhu ucetniho obdobi pro Gctovani pohybu zasob pouzivaji i¢tové skupiny napiiklad

11-Material a 12-Zasoby vlastni vyroby.

4.2 Harmonogram ucetni uzavérky

Harmonogram ucetni uzavérky predpoklada nasledujici postup praci:

1. Pfipravné préce: kontrola pfevodu zilistatkli z minulého roku, inventura, vyuctovani
kurzovych rozdili, danova analyza.

Uzavirani G¢etnich knih — Gi¢etni uzavérka

Ucetni zavérka (véetné finanéni analyzy)

Zavereny ucet

Audit Gcetni zavérky

I e

Zvetejiiovani udaju z ucetni zavérky

Provedeni Gcetni uzaveérky se tidi interni smérnici ,,Roc¢ni ucetni uzavérka roku 2015%.

Cilem tohoto dokumentu je stanoveni casového harmonogramu ¢innosti nezbytnych
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pro provedeni ro¢ni Géetni uzavérky a stanoveni odpovédnosti za jednotlivé etapy a

dodrzeni termind.
Ptipravné prace jsou rozdéleny na nékolik etap:

- provéfeni Ucetnich postupll u operaci, které nejsou pro podnik obvyklé, zjisténi
zda jejich zuctovani, vcetné urceni vécné a Casové prislusnosti probéhly podle

platnych pravnich piedpist.
Odpovedny zaméstnanec: vedouci ekonomickéeho oddéleni
Termin: prosinec 2015

- ptiprava potfebné dokumentace k ucetnim piipadiim a hospodatskym operacim,
kontrola souladu s platnou legislativou, zhodnoceni ptehlednosti, srozumitelnosti a

trvanlivosti G¢etnich zdznam?.
Odpovedny zaméstnanec: vedouct uctdarny
Termin: prosinec 2015
- zhodnoceni systému kontroly uvnitt podniku a postupl pii zpracovani a aplikaci
vnitinich smérnic
Odpoveédny zaméstnanec: vedouci ekonomického oddéleni
Termin: prosinec 2015

V ramci kontroly pievodu ziistatkdl z minulého roku se zajist'uje bilan¢ni kontinuita
aktiv a pasiv, jak na syntetickych, tak i na analytickych uctech, v€etné zuctovani rozdéleni

vysledku hospodareni z minulého roku podle rozhodnuti vedeni spole¢nosti.
Odpovédny zaméstnanec: vedouci ekonomického oddeleni
Termin: prosinec 2015

Dal$im podstatnym krokem je provedeni a vyhodnoceni inventury, kterd je
zakladem pro zabezpeceni prikaznosti ucetnictvi. Zjisténé rozdily v pribchu inventury,
maji byt nasledné zactovany. Inventura probiha podle interni smérnice o Inventufe majetku
a zavazkd v Mails, a. s. Tato smérnice stanovuje postup pii inventufe majetku a zavazki

Inventui'e majetku a zavazka v CD Cargo, a. s., ktera v souladu s platnou legislativou —
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Zakonem o uéetnictvi a Ceskym tdetnim standardem ¢&. 007 (Inventarizaéni rozdily a ztraty

v ramci norem prirozenych ubytkl zasob).

V ramci této smérnice se stanovuji hlavné zakladni pojmy, vztahujici se k procesu,
zasady a predmétu inventury, zpisob zfizeni inventurnich komisi, povinnosti zaméstnancii
a vedeni spoleCnosti v ramci inventury, organizace a fizeni procesu inventury, postup
behem fyzickych inventur, normy pfirozenych tbytku zasob, zpiisob stanoveni, vypotradani

a zuctovani inventariza¢nich rozdilu.

Tato smérnice plati obecné pro vSechny inventury v podniku. Pro aktudlni rok se
¢asovy harmonogram inventury, terminy provedeni fyzické a dokladové inventury a
zhotoveni pfislusnych pisemnosti, stanovuji pokynem k provedeni inventury, ktery

spolecnost vydava v tietim ¢tvrtleti (v roce 2015 — 1. 9. 2015).

V roce 2015 fyzicka inventura se provadéla do 30. 9. 2015, dokladova inventura do
31. 12. 2015. Inventarizacni rozdily, které byly zjistény béhem inventury, musely byt
zuctovany do ptislusného ucetniho obdobi (rok 2015) do 31. 12. 2015. Ptipadné rozdily,
které nastaly do 31. 12. 2015, ale byly zjistény v pribéhu mésice ledna, rovnéz patii do

roku 2015.

Interni smérnice stanovuje 1 ndlezitosti inventurnich soupist, ve kterych se
zaznamenava skute¢ny stav majetku zjistény inventurou. Tyto soupisy jsou vyhotoveny pro
jednotlivé analytické ucty. Stav podle inventury se néasledné¢ porovnava se stavem v
ucetnictvi. DalSim dokumentem jsou inventarizacni zapisy, které se vypracovavaji na
zaklad¢ inventurnich soupist pro kazdou organizacni jednotku spolecnosti. Z nich se
nasledné zpracovava souhrnny inventarizacni zapis, ktery se piedava financnimu fediteli

spole¢nosti ke schvaleni.

Na zaklad¢ provedené inventury k 31. prosinci 2015, byl vykazan stav materialu ve
vysi 4 352 tis. K€ (2014 — 5 564 tis. K¢). K materialu nebyla vytvofena opravna polozka
(2014 — 0 tis. K¢). Na zéakladé provedené inventury k 31. prosinci 2015, byl vykazan stav
nedokoncené vyroby ve vysi 130 tis. K¢ (2014 — 40 tis. K¢).

Co se tyka zuctovani kurzovych rozdilii, aktiva a pasiva v cizich ménach se v
pribéhu ucetniho obdobi piepocitavaji kombinaci pevnych a dennich kurz dle vnitini
smérnice. Pevné kurzy se stanovuji u pokladnich a bankovnich operaci kurzem platnym k

1. lednu kalendainiho roku (v roce 2015 k1. 1. 2015). Doslé a vydané faktury se

44



prepocitavaji dennim kurzem CNB platnym ke dni uskuteénéni uéetniho ptipadu. Nutnost
zactovani kurzovych rozdili je dana v zakoné o udetnictvi — vedle korunové hodnoty
devizové operace musi byt ocenény i v cizich ménach. Korunova hodnota se nasledné

aktualizuje kurzem CNB platnym na konci z(étovaciho obdobi (31. 12. 2015).
Odpovedny zamestnanec: vedouct uctarny
Termin: prosinec 2015

Dale probihd kontrola casového rozliSeni nakladi a vynosi u podnikatelské
¢innosti. U ucetnich ptipadii, které spadaji do uctu 381-385 (Naklady pftistich obdobi
(aktivni), Komplexni naklady pftistich obdobi (aktivni), Vydaje pfistich obdobi (pasivni),
Vynosy piiStich obdobi (pasivni), Pfijmy pfiiStich obdobi (aktivni). U téchto Ucetnich
pripadi musi byt zkontrolovano, ze je znam titul (ucel) platby, pfesna ¢astka a obdobi, ke
kterému se platba vztahuje. V ptipadé, ze nckterda z podminek neni splnéna, pak se ucetni

ptipad fadi do rezerv nebo dohadnych polozek.

Néklady pfistich obdobi zahrnuji zejména casové rozliSeni nijemného a casové
rozliSeni pojistného V roce 2015 byly vykdzany naklady ptistich obdobi ve vysi 660 tis. K¢
(2014 —2 412 tis. K¢&). (Vyro¢ni zprava spole¢nosti Mails, a.s.)

Zvlastni pozornost je vénovana piipadim leasingu (podle vyroéni zpravy

spolecnosti):

- Finan¢ni leasing: Spolecnost ma od ledna 2015 pronajat formou finan¢niho
leasingu obalkovaci stroj na dobu 48 mésict. Naklady v roce 2015 ¢inily 360 tis.
K¢.

- Operativni leasing: Spole¢nost ma pronajaty nebytové prostory pro ucely svého
podnikéani. Celkové ro¢ni naklady tykajici se tohoto najmu v roce 2015 €inily 19
416 tis. K¢ (2014 — 25 606 tis. K¢). Spolecnost ma dale najaty vysokozdvizné
voziky na dobu 5 let a tiskarny na dobu neuréitou s vypovédni lhiitou 12 mésicu.
Celkové ro¢ni naklady tykajici se najmu vozikl v roce 2015 cCinily 1 676 tis. K¢
(2014 — 2 296 tis. K¢), ro¢ni naklady tykajici se ndjmu tiskaren v roce 2015 Cinily
1 418 tis. K¢ (2014 — 1 490 tis. K¢&).

Déle probéhlo vyuctovani dohadnych polozek u podnikatelské ¢innosti. Mezi

dohadné polozky aktivni spole¢nost fadi vynosy, které¢ piislusi k roku 2015, ale nedaji se
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zafadit mezi pohledavky, protoze neni znama jejich ptfesna castka. Mezi dohadné polozky
pasivni patii zdvazky z roku 2015, u kterych neni znama piesna vySe, napiiklad

nevyfakturované dodavky, predpokladané prémie, apod.

Nasledn¢ probéhla tvorba a zactovani rezerv. K syntetickému uctu rezerv byly
vytvofeny analytické ucty, napiiklad ucet rezerv na opravy dlouhodobého hmotného
majetku, rezervy na nevybranou dovolenou a rezervy na mzdy. Zistatek rezerv na zacatku
roku 2015 ¢inil 138 tis. K¢, které byly vyCerpany v prubéhu roku v plné vysi. V roce 2015

byly rovnéz vytvoreny rezervy ve vysi 100 tis. K¢.

Rezerva na opravy dlouhodobého hmotného majetku je tvofena z rozhodnuti vedeni
spole¢nosti na zékladé rozpoctovanych ndkladi a planovanych oprav majetku na pfistich 5
let. Rezerva na nevybranou dovolenou je k rozvahovému dni (31. 12. 2015) tvofena na
zékladé analyzy nevybrané dovolené za dané ucetni obdobi a pramérnych mzdovych
nakladii véetné nédkladl na socidlni zabezpeceni a zdravotni pojisténi dle jednotlivych
zaméstnancl. Rezerva na mzdy je tvofena na zékladé piedpokladu splnéni cilovych
ukazatelli, véetné¢ ndkladli na socialni zabezpeceni a zdravotni pojiSténi dle jednotlivych

zameéstnancl. (Vyroéni zprava spole¢nosti Mails, a.s.)

Odpovedny zaméstnanec: vedouct uctdarny

Termin: prosinec 2015

Postup tvorby a Cerpani opravnych polozek je stanoven interni smérnici o tvorbé a
Cerpani opravnych polozek. V piipad€ poklesu hodnoty pohledavek spolecnost zjistuje,

zda se jedna o trvalé nebo pfechodné sniZzeni hodnoty a bud’ se nésledné provede odpis

pozice (trvalé snizeni) nebo k pohledavce se vytvoii opravna polozka (pfechodné snizeni).

V roce 2015 opravné polozky k pohledavkam byly tvofeny v souladu se zakonem o

rezervéch:
8 8: Opravné polozky k pohledavkam za dluzniky v insolven¢nim fizeni, az do vySe
rozvahové hodnoty neproml¢enych pohledavek ptihlasenych u soudu od zahajeni

insolvenc¢niho fizeni do konce lhlity stanovené v rozhodnuti soudu o ipadku nebo do konce

lhity podle insolvenéniho zdkona.

8§ 8a: Opravné polozky k neproml¢enym pohledavkam, kdy od konce sjednané doby

splatnosti pohledavky uplynulo vice nez
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a) 18 mésici, az do vyse 50 % neuhrazené rozvahové hodnoty pohledavky,

b) 30 mésict, az do vyse 100 % neuhrazené rozvahové hodnoty pohledavky.

8 8c: v ostatnich piipadech podnik mize vytvofit opravnou polozku az do vyse 100

% neuhrazené rozvahove hodnoty pohledavky bez ptislusenstvi pouze v ptipadé, Ze

a) nejedna se o pohledavku vymezenou v § 8a odst. 3,

b) rozvahova hodnota pohledavky bez prislusenstvi v okamziku jejiho vzniku
neptesahne castku 30 000 K¢,

c) od konce sjednané doby splatnosti pohledavky uplynulo nejméné 12 mésict, a

d) celkova hodnota pohledavek bez piislusenstvi vzniklych vici témuz dluznikovi,
u nichZ uplatiiuje postup podle tohoto ustanoveni, nepfesdhne za obdobi, za které

se podava danové ptiznani, castku 30 000 K¢.
V poslednim piipadé (§ 8c) je o pohledavce vedena samostatna evidence.

Kratkodobé pohledavky z obchodnich vztahil v roce 2015 Cinily 35 354 tis. K&
(2014 — 34 712tis. K¢), ze kterych 16 478 tis. K& (2014 — 16 610 tis. K¢&) byly
pohledavky po lhuté splatnosti. Opravna polozka k pochybnym pohledavkam k 31.
prosinci 2015 ¢inila 9 444 tis. K¢ (nezvysila se oproti roku 2014 — 9 444 tis. K¢).
Kratkodobé zavazky z obchodnich vztaht ¢ini 11 528 tis. K& (2014 — 22 638 tis. K<), ze
kterych 70 tis. K& (2014 — 4 374 tis. K&) byly zavazky po lhuté splatnosti.

Vyuctovani DPH probéhlo podle zdkona o dani z pfidané hodnoty a v souladu se
zakonem o danich z pfijml probéhlo zatctovani dané. Déle byla urcena vyse danového

zakladu.
Odpovédny zaméstnanec: vedouci uctarny
Termin: prosinec 2015
Vlastni Gcetni uzaveérka se skladala z operaci, které uzaviraly ucetni knihy:

- Nejdrive probéhlo zjisténi obratli na jednotlivych syntetickych uctech, a nasledné
byly vypocteny konecné zstatky na rozvahovych a vysledkovych tétech.

- Byl zjistén vysledek hospodateni pfed zdanénim - provozni vysledek hospodaieni
se rovna provoznim vynosim (60-64) minus provozni néaklady (50-55), finan¢ni

vysledek hospodateni se rovna finan¢nim vynosiim (66) minus finan¢ni naklady
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(56-57), celkovy vysledek hospodaieni je souétem finanéniho a provozniho
vysledku hospodateni minus dan z pfijmil za béznou ¢innost.

- Vypocet zékladu dan¢ z piijmt pravnickych osob a zauctovani danové povinnosti.

- Celkovy vysledek hospodateni za béznou ¢innost v roce 2015 ¢inil 14 678 tis. K¢.
(-12 594 tis. K& v roce 2014).

- Dale se uzavrely ucetni knihy na nakladovych a vynosovych tuétech pomoci uctu
710 (Uget ziskt a ztrat — aktivni, zavérkovy) a rozvahové Giéty pomoci Gétu 702

(Konecny ucet rozvazny, aktivni, zavérkovy).

Vyro¢ni zprava spolecnosti obsahuje nalezitosti, ur¢ené zdkonem o ucetnictvi,
vcetné rozvahy (bilance), vykazu ziskl a ztrat vCetné ptilohy, ktera vysvétluje a dopliuje
informace z rozvahy a vykazi. Ucetni zévérka spolecnosti obsahuje zpravu nezavislého

auditora.
Vyro¢ni zprava spole¢nosti se sklada z nasledujicich kapitol:

Zakladni udaje o spolecnosti

Orgény spolecnosti

Majetkové ucasti

Zprava o ¢innosti spole¢nosti v roce 2015
Ugetni zavérka za rok 2015

Navrh na vyporadani vysledku hospodareni
Podnikatelsky zamér na rok 2016

Zprava statutarnich organu o vztazich mezi ovladajicim a ovladanymi osobami

© © N o g kw0 N E

Jiné skuteénosti

4.3 Vybrané postupy ovéreni spravnosti Gicetni uzavérky ve spoleénosti

Mails, a.s.

Ovéfeni spravnosti ucetni zavérky za rok 2015 provedla spolecnost, ktera uz délala
ovéfeni spravnosti v roce 2014. Auditorka firma posoudila rizika a nové okolnosti, a
nakonec rozhodla, Ze ptfijme zakazku na audit. Auditorka spole¢nosti rozhodla, ze riziko

zakazky je nizké.
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Kdyz se jedna o opakujici zakazku auditor musi vyplnit specidlni dotaznik. Pomoci
toho dotazniku budou vyhodnocena rizika opakujici se zakazky.

Dotaznik mé dva sloupce. V jednom se zapisuji otazky a ve druhém komentaie.

Otazky jsou nasledujiciho typu (Kacr.cz, 2016):
- Charakter a bezuhonnost potencialniho klienta;
- Odborna znalost;
- Vyhodnoceni nezavislosti;
- Vyhodnoceni rizika zakéazky;
- Omezeni v rozsahu.

Pted zacatkem samotné kontroly auditor provede kontrolu pocatecnich ziistatkli ve
sledovaném obdobi, jestli stavy souhlasi s kone¢nymi zistatky ¢t na konci pfedchoziho
obdobi. Po kontrole bylo zjiSténo, Ze stavy ucti k 31. 12. 2014 ak 1. 1. 2015 souhlasi. Této

kontrole se odborné tika test bilan¢ni kontinuity.

Také auditor zkontroloval hlavni ucetni knihu. V knize nebyly zjisténé zadné
podezielé Ucetni zistatky a to znamend, ze princip going-concern byl dodrzen. Trzby
spole¢nosti v roce 2015 oproti roku 2014 klesly o zhruba 6%. V roce 2015 oproti roku
2014 spolecnost vykazovala zisk 14 678 tis. KC. Cilem spolecnosti pro rok 2015 bylo
stanoveni kladného vysledku hospodateni. Cil pro rok 2015 byl splnén.

V ramci auditu jsou ptipravené vypocty pomoci, kterych lze ovéfit finanéni zdravi

podniku.

Rentabilita vlastniho kapitalu je dilezity ukazatel zejména pro akcionaie. Pomoci
toho ukazatele je sledovan podil zisku na vlastnim kapitalu. Jinymi slovy lze to vyjadfit, ze

majitelé spole€nosti vidi, kolik dosahuji zisku z kazdé vlozené penézni jednotky.

Dobfte je piedvést rozklad rentability vlastniho kapitalu, kde bude vidét takové

ukazatele jako Cisté ziskové rozpéti, obrat celkovych aktiv a finan¢ni péka.
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Tabulka 10: Rozklad rentability vlastniho kapitalu

2014 2015
Rentabilita vlastniho kapitalu -49% 36,3 %
Cisté ziskové rozpéti -6,30% 7,80%
Obrat celkovych aktiv 3,7 3,08
Financ¢ni paka 2,09 15

Zdroj: Vlastni zpracovani na zakladé ucetni zavérky spolecnosti

DalSim dulezitym ukazatelem je ukazatel likvidity. Likvidita je dulezitd z toho
hlediska, ze ukazuje, jak podnik muze pfeménit majetek na penize, aby mohl splatit svoje
zavazky. Hodnoty bézné likvidity by se méli pohybovat v rozmezi 1,5 az 2,5. Co se tyka
provozni pohotovostni likvidity, tak jeji hodnota by neméla piekroc¢it hodnotu 1. Pokud
hodnota 1 je ptekro¢ena, pak kratkodobé pohledavky a finan¢ni majetek nestaci na pokryti

zavazka.

Tabulka 11: Likvidita

Ukazatel 2014 2015
Bézna likvidita 15 0,22
Provozni pohotovostni likvidita 1,3 1,9

Zdroj: Vlastni zpracovani na zakladé ucetni zavérky spole¢nosti

Podle tabulky €. 11 v roce 2014 hodnota bézné likvidity byla 1,5 a v roce 2015 se
snizila az na hodnotu 0,22. Provozni pohotovostni likvidita v roce 2014 dosahovala
hodnoty 1,3 a v roce 2015 dosahovala hodnoty 1,9. V obou piipadech jsou pozorovany
problémy s likviditou.

Dlouhodoby majetek spole¢nosti je evidovan v pofizovacich cenach. Po kontrole

dlouhodobého majetku nebyly zjistény nesouvislosti ve vykazech. Majetek je spravné
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evidovan a vSechny pfipadné ndkupy jsou schvaleny odpovédnou osobou vcetné

podlozenych doklad.

4.4 Ovéreni priloh k ucetni zavérce

Cilem pftilohy k ucetni zavérce je podrobnéji rozvést udaje, které obsahuji ucetni
vykazy (rozvaha a vykaz zisku a ztrat) a doplnit je vysvétlenim ucetnich postupti, piipadné
pridat dalsi podstatné informace, které se tykaji ucetni zadvérky. Ovéteni piilohy k ucetni
zavéree je podle zdkona povinné, protoze tato pfiloha je povinnou soucasti cetni zavérky.
Ptiloha se zpracovava podle vyhlasky ¢. 500/2002 Sb. k zadkonu o ucetnictvi. Tato vyhlaska

se pravideln¢ aktualizuje, proto je podstatné sledovat jeji aktudlni znéni.

Pro ovéfeni priloh k ucetni zavérce v této praci se bude pouzivat znéni platné od

01.01.2016 , stanovené novelou ¢. 250/2015 Sb.
Zakladni informace v ptiloze podle vyhlasky jsou (§39 vyhlasky ¢. 500/2002 Sb.):

- informace podle § 18 odst. 3 zakona o ucetnictvi (obchodni firma, sidlo, IC, udaje
o zapisu do rejstiiku, pravni forma, informace o likvidaci, pfedmét podnikani nebo
¢innosti, rozvahovy den, okamzik sestaveni ucetni zavérky),

- informace o pouzitych obecnych ti¢etnich zasadach, metodach a odchylkach,

- informace o pouZitétm ocenovacim modelu a technice pfi ocenéni redlnou
hodnotou,

- vySe zavazkovych vztahd s dobou splatnosti delsi nez 5 let,

- vySe zavazkovych vztahi krytych zarukami,

- vysSe zaloh, zavdavkl, zaptjcéek a uveért poskytnutych ¢leniim fidicich, kontrolnich
a piipadn¢ spravnich organl, s uvedenim podrobnych informaci o téchto
transakcich,

- vySe a povaha polozek vynost a nakladd, které jsou mimofadné svym objemem
nebo plivodem,

- celkova vySe zavazkovych vztahli, podminénych zavazkovych vztahi a
poskytnutych vécnych zaruk (zvlast se uvadeéji penzijni zavazky a zavazky vici
konsolida¢nimu celku),

- prumérny piepocteny pocet zaméstnancti.
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Déle existuji n¢které nalezitosti, zavislé na velikosti jednotky. Jak bylo zjisténo, dle
standardti od roku 2016 spolec¢nost patfi k malym ucetnim jednotkdm. Tyto jednotky musi

dale v priloze k ucetni zaverce uvést (§39a vyhlasky ¢. 500/2002 Sb.):

a) u jednotlivych polozek dlouhodobych aktiv
1. zGstatky na zaCatku a konci Ucetniho obdobi, pfirtstky a ubytky béhem
ucetniho obdobi,
2. vysi opravnych polozek a opradvek na zacatku a na konci ucetniho obdobi a
jejich zvyseni ¢i snizeni béhem ucetniho obdobi,
3. vysi aroki, pokud ucetni jednotka rozhodla, Ze jsou soucasti ocenéni majetku,
b) nézev a sidlo ucetni jednotky, kterd sestavuje konsolidovanou ucetni zavérku
nejuzsi skupiny ucetnich jednotek, ke které ucetni jednotka jako konsolidovana
ucetni jednotka patii,
C) povahu a obchodni el operaci ucetni jednotky, které nejsou zahrnuty v rozvaze;

informace o jejich finanénim dopadu se neuvadéji.

Ugetni jednotka dale uvede informace o transakcich, které ucetni jednotka uzaviela

se spiiznénou stranou, a které nebyly uzavieny za béznych trznich podminek.
Piiloha k ucetni zavérce spole¢nosti Mails, a.s. se sklada z nasledujicich kapitol:
1. Charakteristika a hlavni aktivity
2. Zakladni ucetni postupy pouZzivané spolecnosti
3. Dlouhodoby majetek

4. Najaty majetek

5. Dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek nevykazany v rozvaze
6. Zé&soby
7. Pohledavky a zavazky z obchodnich vztaht

8. Néklady ptistich obdobi
9. Opravné polozky
10. Ptehled o zménéch vlastniho kapitélu

11. Rezervy
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12. Informace o trzbach

13. Informace o sptiznénych osobach

14.  Zaméstnanci a vedouci pracovnici

15.  Zavazky ze socidlniho zabezpeceni a zdravotniho pojiSténi
16. Stat — danové zavazky a dotace

17. Informace o odméndch statutdrnim auditoriim

18. Dan z ptijmi

19. Ptedpoklad nepfetrzité existence spoleCnosti

20.  Zavazky nevykazané v rozvaze

21.  Vyznamnd nasledna udélost

Na konci roku 2014 ve spole¢nosti doslo k zasadnim zménam. Byli odvolani
vSichni ¢lenové predstavenstva a dozorci rady, spole¢nost zménila stanovy a piesla na
monistickou strukturu. Tyto zmény byly zapsdny do obchodniho rejsttiku na zac¢atku roku
2015. Tyto skute¢nosti jsou popsany v piiloze k uéetni zavérce. Z celkového posouzeni
struktury a obsahu pfilohy k ucetni zavérce spolecnosti Mails, a.s. vyplyva, ze poZzadavky
Ceské legislativy byly splnény a spolecnost podala vérohodné tidaje k ucetnim vykazim.

Ptiloha k ucetni zavérce je podepsédna statutarnim feditelem spolecnosti.
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5 Hlavni zjiSténi provedeného ovéreni postupu

Pro piehlednéjsi zhodnoceni postupu ucetni zaveérky jsou analyzovany jednotlivé

operace.

Inventura — inventuru ve spolecnosti upravuje vnitropodnikova smérnice. Fyzicka
inventura byla provedena pted rozvahovym dnem (30. 09. 2015). V jejim ramci
byl zjistén aktudlni stav majetku, ktery byl ndsledné porovnan s ucetnim stavem.
Dokladova inventura byla provedena k 31. 12. 2015. Zjisténé ubytky a pfirtstky
byly nasledné¢ zauctovany do ptislusného obdobi. Postup inventury je v souladu s
platnymi legislativnimi normami Ceské republiky a interni smérnici spole¢nosti.
Fyzické inventura je naro¢nou ¢innosti, kterd vyzaduje hodné €asu a préci, proto
by bylo vhodné zavést systém pro snimani ¢arovych kodu.

Uttovani zasob — spole&nost tétuje zasoby v souladu s platnou legislativou (CUS
015) prubéznym zpltisobem A.

Tvorba a uctovani opravnych polozek k dlouhodobému majetku — tvorbou
opravnych polozek k dlouhodobému majetku spole¢nost dodrzuje ucetni zasadu
opatrnosti. Pfechodny pokles hodnoty dlouhodobého majetku se zuctovava do
prislusnych uéti. V piipade€, ze hodnota dlouhodobého majetku se nasledné zvysi,
opravna polozka bude zrusena.

Tvorba a G¢tovani opravnych polozek k pohledavkam — v otazce tvorby a uctovani
opravnych poloZek k pohledavkam, spole¢nost postupovala podle vnitropodnikové
smérnice, navazujici na novelizovany zakon o rezervach z roku 2015.

Tvorba a zG¢tovani rezerv — v této oblasti se spolecnost také fidi vnitropodnikovou
smérnici. Rezervy jsou sledovany z hlediska jejich vySe a odlivodnénosti.

Casové rozligeni — Gasové rozliseni se kontroluje v ramci dokladové inventury.
Pravidla pro €asové rozliSeni jsou podobné jako u ostatnich operaci stanoveny
interni smérnici.

Zalc¢tovani dohadnych polozek — spoleénost sleduje dohadné polozky aktivni a
pasivni a spravné je zauctovava, coz pomahd managementu mit piehled o aktualni

situaci v podniku.
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- Kurzové rozdily — vypocet kurzovych rozdili je dostate¢né naro¢nou ¢innosti.
Bylo by vhodné stanovit konkrétni termin pro tento vypocet v ramci internich
smérnic pro piislusny rok.

- Uketni zavérka — ucetni zavérka obsahuje vSechny naleZitosti, které vyzaduje
zdkon Ceské republiky, je dostate¢né prehlednd a poskytuje vémny a pravdivy
obraz.

- Vyro¢ni zprava — vyrocni zprava je rovnéz zpracovana podle aktualni legislativy,
krom¢ zakladnich informaci obsahuje zakonem vyzadované piilohy.

- Zvefejnéni vyrocni zpravy — vyro¢ni zprava byla zvefejnéna ve sbirce listin

11. dubna 2016 (v¢as podle zakona).

Celkoveé lze fict, ze postup ucetni uzdvérky ve firmé Mails, a.s. odpovida
pozadavkim ceské legislativy. Spole¢nost vénuje dostate¢nou pozornost vedeni tcetnictvi,
aktualizaci vnitropodnikovych smémic v souladu s novelami zikonti a zménami Ceskych
ucetnich standardd. Pro zjednoduSeni procesu inventury by mohl byt pouZit systém

¢arovych kodu. Kromé toho by se mohly vice pouzivat analytické ucty. Sice budou

vyzadovat vice prace, ale celkové se ucetnictvi stane piehlednéjSim.

5.1 Hlavni doporuceni vyplyvajici z provedeného ovéreni postupu pri

provadéni ucetni uzavérky a ucetni zavérky
Pti provedeni ovéfeni postupu pii provadéni ucetni uzaverky a ucetni zavérky bylo
zjisténo, Ze spolec¢nost postupuje podle platnych pravnich norem a standardl, a Ze postup
pii provedeni UCetni uzavérky a zavérky je v souladu s ucetni smérnici spolecnosti.

Nicméngé, 1 v tomto piipad€ 1ze doporucit n€které nadvrhy pro analyzovanou spole¢nost.

1. Zprovoznéni integrovaného systému vnitropodnikového tcetnictvi do spolecnosti
Mails a.s. Tento komplexni systém mize byt nadpomocny pii jednotlivych krocich
provedeni Ucetni uzavérky, zejména béhem inventury. Spolecnost a jeji zaméstnanci tak
nebudou muset provadét inventuru ruéné¢ a v piesné stanoveném terminu, ale podle

vnitropodnikového systému zjisti skutecny stav majetku. Tyto udaje mohou byt
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automaticky predavany do ucetniho systému, ktery spole¢nost pouziva. Tak proces ucetni

uzavérky bude mnohem rychlejsi a transparentné;jsi.

2. Vzhledem Kk neustéle se ménici legislativé v oblasti uetnictvi v Ceské republice
je nutno sledovat zmény a provadét ucetni uzavérku a ucetni zavérku v souladu s t€mito
zménami. V piipadé, ze ucetni spolecnosti neaktualizuje vnitini ucetni smérnici véas a
neinformuje o tom zaméstnance spolecnosti, zejména ty, ktefi se UcCastni jednotlivych

krokt pii provadéni Gcetni uzaverky, tyto operace mohou byt provedeny Spatné.

3. V ptipadé¢, ze jiz druhym rokem ve spole¢nosti provadi ovéfeni spravnosti pii
sestaveni ucetni uzavérky a ucetni zaverky stejna spolecnost, je doporuceno v piistim
ucetnim obdobi zménit tuto auditorskou firmu na jinou, aby se zjistila nepodjatost

auditorské spolecnosti vii¢i spolecnosti Mails a.s.
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6 Zavér
Tato bakalafskéd prace je vénovana problematice ovéfovani postupii pii provadeéni
ucetni zavérky a uzavérky. Bakalarskd prace obsahuje teoreticka vychodiska pro danou

problematiku a ovéfeni postupl provedeni ucetni uzavérky a ucetni zavérky ve spolecnosti

Mails, a.s. na zakladé ucéetnich vykazi a vyro¢nich zprav spole¢nosti.

V zéavéru jsou vymezeny hlavni zjisténi z provedené teoretické a praktické casti

prace.

- Hlavnimi pravnimi pfedpisy upravujicimi ucetni zavérku a ucetni uzavérku jsou zakon
€. 563/1991 Sb., o ucetnictvi a provadéci predpisy, zejména vyhlaska ¢. 500/2002 Sb.,
kterd vsouCasné dobé byla nahrazena, ale vzhledem k provadénému ovéfeni
vztahujicimu se k roku 2015, prave tato vyhlaska je pouzita v bakalarské praci.

- Uketni uzavérka je procesem, ktery bezprostiedné predchazi Géetni zavérce a spo&iva
zejména v douctovani ucetnich operaci, rezerv, opravnych polozek a odpisi a
uzavienim Udetnich knih. Uetni zavérka se provadi pro potfeby ukonéeni Gidetni
uzaveérky.

- Z definice Ucetni zaverky uvedené v teoretické ¢asti prace vyplyva, Ze soucasti ucetni
zaveérky je rozvaha, vykaz zisku a ztrat, priloha Ucetni zavérky, prehled o penéznich
tocich a prehled o zménéch vlastniho kapitalu. Vyhlaska ¢. 500/2002 Sb. stanovuje pro
jednotlivé ucetni jednotky rozsah ucetni zdvérky. RozliSuje se ucetni zévérka ve
zkraceném rozsahu a v plném rozsahu, zavérka fadna a mimotradna.

-V rdmci mezinarodni harmonizace ucetnictvi se v Evropské unii a v jinych statech
harmonizuji poZadavky a zplsoby vedeni ucetnictvi vcetné¢ postupli pro provadeéni

ucetni zavérky a ucetni uzaveérky.

Hlavnim zjisténi praktické ¢asti bakalaiské prace jsou nasledujici:
- Analyzovana ucetni jednotka Mails, a.s. je malym podnikem, jak vyplyva z celkového
obratu, vysledku hospodareni a po¢tu zaméstnanc.
- Utetnictvi spole¢nosti je vedeno pomoci uéetniho a ekonomického informaéniho
systétmu mySAP, ktery je vhodny zejména pro velky pocet operaci a nasledného

zhodnoceni ekonomickych a finan¢nich vysledk.
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- Spolec¢nost nechava posoudit spravnost postupti provedeni tcetni uzaveérky a ucetni
zaverky, veetné spravnosti a prihlednosti postupt uctovani od externi auditorské
spole¢nosti.

- Spole¢nost ma fadné zpracovanou vnitini smeérnici, kterd obsahuje harmonogram
ucetni uzaverky a zavérky, coz je v souladu s vymezenymi teoretickymi predpoklady
popsanymi v teoretické ¢asti. Harmonogram obsahuje nejenom terminy pro provedeni
jednotlivych etap ucetni zavérky a uzéavérky, ale téz odpovédné osoby, které maji
dohlizet na postupy jednotlivych etap.

- Spolec¢nost uctuje o zasobach pribéznym zpiisobem A.

- Béhem provedeni ucetni uzavérky spoleCnost dodrzuje zasadu opatrnosti, kterou
vyzaduji uCetni standardy.

- Jednotlivé Ucetni operace a etapy ucetni uzavérky jsou v souladu s teoretickymi
vychodisky analyzovanymi v teoretické casti bakalaiské prace, a také v souladu
s platnou legislativou.

- Jednotlivé ucetni vykazy, jez tvoii soucast ucetni zavérky, jako rozvaha, vykaz zisku a
ztrat, jsou zpracovany v souladu s platnou ceskou legislativou. Dailové pfiznani je

podano vcas.

Po provedeni ucetni zavérky a Gcetni uzévérky lze konstatovat, Ze pii jejich

sestaveni spole¢nost Mails, a.s. dodrzela spravnost postupii.
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8 Seznam piiloh

8.1 Rozvaha a vykaz zisku a ztrat spole¢nosti Mails a.s.

Tabulka 12: Rozvaha spole¢nosti Mails a.s.

Oznac. AKTIVA Cislo BéZné ucetni obdobi Min.uéetni obdobi
fadku Brutto Korekce Netto Netto
a b c 1 2 3 4
AKTIVA CELKEM
(¥.02+03+31+63) 1| 307484 -246614 60870 53770
Pohledavky za upsany zakladni
A. kapital 2
Dlouhodoby majetek
B. (¥.04+13423) 3| 258228 -237170 21058 10176
Dlouhodoby nehmotny majetek
B.I. (¥.05 a7 12) 4 13092 -8152 4940 1142
B.l.1.| Ztizovaci vydaje 5
Nehmotné vysledky vyzkumu a
2.| vyvoje 6
3.| Software 7 9032 -8148 884 1142
4.] Ocenitelna prava 8
5.] Goodwill 9
Jiny dlouhodoby nehmotny
6.| majetek 10 210 -4 206
Nedokonceny dlouhodoby
7.| majetek 11 3850 3850
Poskytnuté zalohy na
8.| dlouhodoby nehmotny majetek 12
Dlouhodoby hmotny majetek
B.II. (.14 a7 22) 13| 245136 -229018 16118 9034
B.1l.1.] Pozemky 14
2.| Stavby 15
Samost. movité véci a soubory
3.| hmotn. movitych véci 16| 236904 -229018 7886 9034
4.| Péstitelské celky trvalych porosti 17
5.] Dospéla zvifata a jejich skupiny 18
6.| Jiny dlouhodoby hmotny majetek 19
Nedokonc¢eny dlouhodoby
7.| hmotny majetek 20 8232 8232
Poskytnuté zalohy na
8.| dlouhodoby hmotny majetek 21
Ocenovaci rozdil k nabytému
9.| majetku 22
Dlouhodoby finan¢ni majetek
B.III. (¥.24 a7 30) 23
B.111.1.| Podily - ovladana osoba 24
Podily v tcetnich jednotkach pod
2.| podstatnym vlivem 25
Ostatni dlouhodobé cenné papiry
3.| a podily 26
Pujcky a uvéry - ovladana nebo
4.| ovladajici osoba, podstatny vliv 27
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Jiny dlouhodoby finanéni
5.] majetek 28
Potizovany dlouhodoby finan¢ni
6.] majetek 29
Poskytnuté zalohy na
7.] dlouhodoby finan¢ni majetek 30
Obézna aktiva
C. (¥.32+39+48+58) 31 39152 41182
C.l. Zasoby (£.33 az 38) 32
C.1.1.| Material 33 4352 4352 5564
Nedokoncena vyroba a
.| polotovary 34 130 130 40
3.] Vyrobky 35
Mlada a ostatni zvifata a jejich
4. skupiny 36
5. Zbozi 37
.| Poskytnuté zalohy na zasoby 38
Dlouhodobé pohledavky (.40
C.II. az 47) 39
C.11.1.| Pohledavky z obchodnich vztaht 40
Pohledavky - ovladana nebo
2.| ovléadajici osoba 41
3.| Pohledavky - podstatny vliv 42
4.| Pohledavky za spole¢niky 43
5. Dlouhodobé poskytnuté zalohy 44
6.] Dohadné ucty aktivni 45
7.| Jiné pohledavky 46
8.| OdloZzena danova pohledavka 47
Kratkodobé pohledavky (¥.49
C.II1. az 57) 48 37078 -9444 27634 27666
C.111.1.] Pohledavky z obchodnich vztahti 49 35354 -9444 25910 25268
Pohledévky - ovladana nebo
ovladajici osoba 50
Pohledavky - podstatny vliv 51
4.| Pohledavky za spole¢niky 52
Socialni zabezpeceni a zdravotni
5.] pojisténi 53
6.| Stat - danové pohledavky 54 264 264 504
7.| Kréatkodobé poskytnuté zalohy 55 764 764 570
8.] Dohadné ucty aktivni 56 146 146 626
9.| Jiné pohledavky 57 550 550 698
Kratkodoby finan¢ni majetek
C.IV. (.59 az 62) 58 7036 7036 7912
C.IV.1.| Penize 59 224 224 132
2.| Utty v bankach 60 6812 6812 7780
Kratkodobé cenné papiry a
3.| podily 61
Potizovany kratkodoby finanéni
4.] majetek 62
D.1. Casové rozliseni (¥.64+65+66) 63 660 660 2412
D.l.1.| Naklady ptistich obdobi 64 660 660 2412
Komplexni naklady ptistich
obdobi 65
3.| Prijmy pfistich obdobi 66
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Béiné Minulé
Oznac. PASIVA fad | obdobi obdobi
a b c 5 6
PASIVA CELKEM
(¥.68+88+121) 67 60870 53770
Vlastni kapital
A (¥.69+73+80+83+87) 68 40374 25696
Al Zakladni kapital (¥.70+71+72) 69 2000 2000
A.l.1l.| Zakladni kapital 70 2000 2000
Vlastni akcie a vlastni obchodni
2. podily (-) 71
3. Zmény zakladniho kapitalu 72
Al Kapitalové fondy (¥.74 az 79) 73
AllL| Azio 74
2.| Ostatni kapitalové fondy 75
Ocenovaci rozdily z pfecenéni
3.| majetku a zavazkid 76
Ocen. rozdily z pfecenéni pti
4.| preménach obch. korp. 77
Rozdil z pfemén obchodnich
5. spole¢nosti 78
Rozdily z ocenéni pfi pfeménach
6.| obch. korporaci 79
Al Fondy ze zisku 80 400 400
A.lll.1.] Rezervni fondy 81 400 400
2.| Statutarni a ostatni fondy 82
Vysledek hospodareni
A.lV. minulych let (i.84+85+86) 83 23296 35890
A.IV.1| Nerozdéleny zisk minulych let 84| 117604 117604
2.| Neuhrazend ztrata minukych let 85| -94308 -81714
Jiny vysledek hospodaieni
3.| minulych let 86
Vysledek hospodaieni béz. uc.
AV.1 obdobi (+/-) 87 14678 -12594
Rozhodnuto o zal.na vypl.
AV.2. podilu na zisku (+/-) 88
B. Cizi zdroje (¥.89+94+105+117) 89 20496 28074
B.I. Rezervy (#.90 a 93) 90 100 138
Rezervy podle zvlastnich
B.l.1.| pravnich predpist 91
Rezerva na diichody a podobné
zavazky 92
Rezerva na dan z piijmi 93
Ostatni rezervy 94
Dlouhodobé zavazKky (¥.95 az
B.Il. 104) 95 3056 78
B.11.1.| Zavazky z obchodnich vztahi 96
Z&vazky - ovladana nebo
2.| ovladajici osoba 97
3.| Z&vazky - podstatny vliv 98
4.| Zéavazky ke spole¢nikiim 99 3000
5.| Dlouhodobé ptijaté zalohy 100
6.| Vydané dluhopisy 101
7.| Dlouhodobé sménky k tthradé 102
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8.] Dohadné ucty pasivni 103
9.| Jiné zavazky 104
10.] Odlozeny danovy zavazek 105 56 78
Kratkodobé zavazky (¥.106 az
B.III. 116) 106 17340 27858
B.Ill.1.| Zavazky z obchodnich vztahi 107 11528 22638
Zavazky - ovladana nebo
2.| ovladajici osoba 108
3.| Zavazky - podstatny vliv 109
4.| Zavazky ke spole¢nikim 110
5.| Zavazky k zaméstnanctim 111 1750 1768
Zavazky ze soc. zabezpeceni a
6.| zdravot. pojisténi 112 1020 1046
7.| Stét - danové zavazky a dotace 113 1124 462
8.] Kratkodobé piijaté zalohy 114 252 98
9.| Vydané dluhopisy 115
10.| Dohadné iéty pasivni 116 1596 1772
11.| Jiné zavazky 117 70 74
Bankovni uvéry a vypomoci
B.IV. (¥.118+119+120) 118
B.IV.1.| Bankovni uvéry dlouhodobé 119
2.| Kratkodobé bankocvni uvéry 120
3.] Kratkodobé finanéni vypomoci 121
C.l. Casové rozliSeni (£.122+123) 122
C.1.1.] Vydaje piistich obdobi 123
2.| Vynosy piistich obdobi 124

Zdroj: ucetni vykazy spolecnosti Mails a.s.
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Tabulka 13: Vykaz zisku a ztrat spole¢nosti Mails a.s.

Oznaé. | TEXT ¢islo Skutecnost v tcet. obd.
radku
béZném minulém
a b c 1 2
l. Triby za prodej zbozi 1 94
A Naiklady vynaloZené na prodané zboZi 2 94
+ Obchodni marze (#.01-02) 3
1. Vykony (¥.05+06+07) 4 187752 198650
I1.1. Trzby za prodej vlastnich vyrobkt a sluzeb 5 187660 198986
11.2. Zména stavu zasob vlastni ¢innosti 6 92 -336
11.3. Aktivace 7
B. Vykonova spotieba (¥.09+10) 8 132990 156722
B.1. Spotieba materialu a energie 9 29848 29384
B.2. Sluzby 10 103142 127338
+ PFidana hodnota (¥.03+04-08) 11 54762 41928
C. Osobni naklady (.13 aZ 16) 12 35772 43754
C.1. Mzdoveé naklady 13 25578 28304
cC.2. Odmény ¢lenim organtt spoleCnosti a 14 240 3612
druzstva
C.3. Naklady na socidlni zebezpeeni a zdravotni 15 8738 10772
pojisténi
C4. Socialni naklady 16 1216 1066
D. Dan¢ a poplatky 17 38 54
E. Odpisy dlouhodobéhonehmotnéhoa| 18 4998 12004
hmotného majetku
. Triby z prodeje dlouhodobého majetku a 19 7984 9626
materialu (¥.20+21)
1.1 Trzby z prodeje dlouhodobého majetku 20 744
1.2 Trzby z prodeje materialu 21 7240 9626
F. Zistatkova cena prodaného dlouhodobého | 22 6832 8736
majetku a materiilu (¥.23+24)
F.1. Zistatkova cena prodaného  dlouhodobého| 23 490
majetku
F.2. Prodany material 24 6342 8736
Zména stavu rezerv a opravnych polozek v 25 -36 -806
provozni oblasti a komplexnich naklada
ptistich obdobi
\VA Ostatni provozni vynosy 26 334
H. Ostatni provozni néklady 27 2 702
V. Ptevod provoznich vynost 28
l. Ptevod provoznich nakladd 29
* Provozni vysledek hospodateni (i.11-12- 30 15140 -12556
17-18+19-22-25+26-27+28-20)
VI. Trzby z prodeje cennych papirti a podila 31
J. Prodané cenné papéry a podily 32
VII. Vynosy z dlouhodobého  finanéniho| 33
majetku (¥.34+35+36)
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VIIL1. Vynosy z podilti v ovladanych osobach s v 34
ucetnicj jednotkach pod podstatnym vlivem
VII.2. Vynosy z ostatnich dlouhodobych cennych 35
papirti a podilt
VIL3. Vynosy z ostatniho dlouhodobého finan¢niho 36
majetku
VIl Vynosy z kratkodobého finanéniho majetku 37
K. Naklady z finanéniho majetku 38
IX. Vynosy z piecenéni cennych papird a 39
derivati
L. Naklady z pfecenéni cennych papird a 40
derivati
M. Zmeéna stavu rezerv a opravnych polozek ve 41
findnc¢ni oblasti
X. Vynosové Uroky 42 4 2
N. Néakladové uroky 43 118
XI. Ostatni finan¢ni vynosy 44 468 412
0. Ostatni finanéni naklady 45 956 1306
XII. Pfevod finan¢nich vynost 46
P. Pievod finan¢nich nakladi 47
* Finan¢ni vysledek hospodaieni (¥.31- 48 -484 -1010
32+33+37-38+39-40-41+42-43+44-45+46-47
Q. Daii z pFrijmi za béZnou ¢innost (¥.50+51) 49 -22 -972
Q.1 -splatna 50
Q.2. -odloZena 51 -22 -972
*x Vysledek hospodaieni za béznou ¢innost 52 14678 -12594
(F.30+48-49)
X1 Mimotadné vynosy 53
R. Mimotadné naklady 54
S. Dai z piijmi mimoiadné <cinnosti 55
(¥.56+57)
S.1. -splatna 56
S.2. -odlozena 57
* Mimoiadny vysledek hospodareni (¥.53-54- | 58
55)
T. Ptevod podilu na vysledku hospodateni 59
spole¢nikiim (+/-)
el Vysledek hospodareni za icetni obdobi (+/- | 60 14678 -12594
) (¥.52+58-59)
Fkkx Vysledek hospodafeni pied zdanénim 61 14656 -13566

(¥.30+48+53-54)

Zdroj: ucetni vykazy spolec¢nosti Mails a.s.
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