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Abstrakt

Bakalatska prace ,,Navrh vnitropodnikové smérnice mésta‘“ se zaméfuje na problematiku
vnitropodnikovych smérnic ve mésté Napajedla. Pojednava o tom, co je to obec,
ucetnictvi ve vybranych ucetnich jednotkach a vnitfni smérnice. Zabyva se aktualizaci

a vytvofenim nové vnitropodnikové smérnice.

Abstract

Bachelor thesis ,,Proposal of Internal Accounting Directive for a Municipality* is
specialized on internal accounting directive of the town Napajedla. It discusses what is
municipality, accounting in selected units and internal accounting directives. It deals with

updating and creating new internal accounting directive.
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jednotka
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UvoD

Tato bakalatska prace se zabyva ndvrhem vnitropodnikové smérnice pro vybranou ucetni
jednotku, kterou jsem si zvolila mésto Napajedla, ve kterém bydlim. Toto téma jsem si
vybrala z divodu toho, Ze u smérnic Casto dochazi ke zménam v legislativé a je nutné
smérnice kontrolovat a pravidelné aktualizovat, aby nedochazelo k zastardni. Ve své
praci se predev§im zabyvam navrhem vnitropodnikové smérnice o dlouhodobém
majetku, kterou jsem si vybrala kviili jeji rozmanitosti a taky z divodu zastarani. Tuto
smérnici se pokusim v préaci prepracovat, rozhodné¢ by neméla chybét v zadné tcetni
jednotce. Vytvoieni nové smérnice pomize k lep§imu orientovani, také k provadéni
stejnych operaci stejnym zpiisobem a postupem. Pokud je smérnice kvalitné sestavena
muze prispét ke zlepSeni ¢innosti ucetni jednotky, v opacném piipadé miize smérnice

zpusobovat Gcetni jednotce problémy.

Bakalai'ska prace je rozdélena do tfi hlavnich kapitol. Prvni kapitolou jsou teoreticka

vychodiska, poté nasleduje analyticka ¢ast a vlastni navrhy feSeni.

Hlavnim podkladem pro tvorbu vnitropodnikové smérnice je zédkon ¢. 563/1991 Sb.,
0 ucetnictvi, Vyhlaska ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni zakona
¢. 563/1991 Sbh., 0 ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist, zakon o obcich ¢. 128/2000
Sb. Déle Ceské Gcetni standardy pro vybrané Gcetni jednotky, zdkon o dani z pifjmu
a dalsi dilezité predpisy.

V prvni ¢asti se zamétuji na teoreticka vychodiska, kterd jsou potiebnd pro orientovani
se v dané problematice. Patfi sem hlavné zékladni pojmy a skutecnosti o obcich, jejich
organech, zabyvam se tim, kdo je vybrana tcetni jednotka, sprdvou mésta, samostatnou
a pfenesenou pisobnosti a hospodafenim mésta. Dale se zaméfim na podstatu a vyznam
ucetnictvi a jeho zasady, Gcetnictvi ve vybranych ucetnich jednotkach, jak je podstatna
a dilezita tvorba vnitropodnikovych smérnic, na zasady, vyznam a ucel
vnitropodnikovych smérnic a jejich legislativu. Také se budu vénovat dlouhodobému
majetku a jeho podrobnéjSimu rozdéleni na dlouhodoby hmotny majetek, nehmotny
a finan¢ni, u dlouhodobého majetku jsou popsany odpisy, ocenéni, pofizeni a vyfazeni

majetku.
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Jako ucetni jednotku pro néavrh vnitropodnikové smérnice jsem si zvolila mésto
Napajedla. V analytické ¢asti se zamétuji na bliz§i popis mésta Napajedla, informace
0 méstském ufad€, organizacni strukturu, fizeni ufadu, ptispévkové organizace
a spole¢nosti mésta. Nasleduje popis souc¢asné podoby smérnice 0 dlouhodobém majetku
Snaslednym zkouméanim a vymezenim zjiSténych nedostatkll. Zjisténé nedostatky
analyzuji a shromazdim vSechny informace potiebné a nutné pro vytvoteni piehledné;jsi
a kvalitnéjsi smérnice.

Ve tieti casti nejdiive zhodnotim soucasnou podobu smérnice mésta, po analyzovani
a zkoumani definuji zjisténé nedostatky a vytvofim konkrétni navrh smérnice
0 dlouhodobém majetku mésta. Navrh je koncipovan tak, aby mohl byt pouzit v praxi.

Navrh smérnice je pfepracovan primarn¢ obsahoveé a zaroven i graficky.
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METODIKA A CiL PRACE

Metodika bakalarské prace

Za pomoci odborné literatury, odbornych ¢lanku a zdkonti jsem vypracovala teoreticka
vychodiska. Z téchto podkladt pochazi vétsina informaci, které teoreticka vychodiska

propoji s analytickou a navrhovou ¢asti bakalaiské prace.

V analytické ¢asti bakalafské prace jsem provadéla prizkum a analyzovala soucasnou
situaci mésta a soucasny vzhled smérnice o dlouhodobém majetku. Za pomoci zkoumant,
pozorovani, studovani postupti tvorby smérnic a diky osobnim rozhovorim se
zaméstnanci meéstského ufadu jsem béhem analyzy odhalila nékteré¢ nedostatky

a nepifesnosti.

V zévérecné navrhoveé ¢asti bakalafské prace jsem konkrétnim feSenim zpracovala novou
smérnici o dlouhodobém majetku mésta. V bakalaiské praci jsou uvedeny dva seznamy
literatury, seznam zdroji v potadi, v jakém jsou zdroje postupné citovany a seznam

sefazeny podle abecedy a rozdéleny podle skupin pouzitych zdrojt.

Cil bakalarské prace

Dil¢im cilem bakalafské prace je pomoci informaci pottebnych pro tvorbu
vnitropodnikové smérnice a na zaklad¢é zjisténych teoretickych vychodisek rozebrat
soucasnou vnitropodnikovou smérnici dlouhodobého majetku mésta Napajedla. Pti
navrhu nové vnitropodnikové smérnice budu pracovat s informacemi z aktualni smérnice
mésta, které zanalyzuji a porovnam. Poté smérnici prepracuji a roz$itim tak, aby byla

efektivnéjsi pro méstsky titad mésta Napajedla.

Hlavnim cilem v této bakalarské praci je vytvofit upravenim soucasné smérnice novou
vnitropodnikovou smérnici dlouhodobého majetku mésta Napajedla. Tato smérnice bude
graficky a obsahové zpracovéana a poupravena po zhodnoceni soucasné smérnice mésta

tak, aby po podpisu zastupitelstva a schvaleni rady mésta mohla byt pouzita i v praxi.
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1 TEORETICKA VYCHODISKA PRACE

V této Casti se zabyvam vysvétlenim pojmd, kterymi jsou obec, sprava mésta, samostatna
pusobnost obce, hospodaieni obce, pfenesend pusobnost obce, dale organy obce, do
kterych patii zastupitelstvo, rada a starosta. Nasleduje podstata a vyznam tcetnictvi, kde
jsou popsany zasady vedeni ucetnictvi a vybrané ucetni jednotky, vnitropodnikové
smérnice, jejich vyznam, rozdé€leni, tvorba, legislativa a nélezitosti a dlouhodoby

majetek.
1.1 Obec

Obec je zakladnim samospravnym spole¢enstvim ob¢anu, které tvoti uzemni celek, ktery
se vymezuje hranici izemi obce. Je také vetfejnopravni korporaci, ktera ma vlastni
majetek. V pravnich vztazich obec vystupuje pod svym jménem a na vlastni odpovédnost,
ktera z téchto vztaht vyplyva. Také pecuje o rozvoj svého uzemi a stara se o potieby
svych obcant. Pokud ma obec vice nez 3 000 obyvatel stava se méstem, pokud tak na

navrh obce urc¢i predseda Poslanecké snémovny po vyjadreni vlady (1).
1.1.1 Sprava mésta

M¢sto samostatné spravuje zastupitelstvo mésta. Mezi dal$i organy mésta se fadi rada
meésta, ktera je vykonnym organem. Tvoii ji starosta, ktery zastupuje mésto navenek

a Clenové zvoleni z fad zastupitell, dale se sem fadi méstsky tirad a zv1astni organy mésta

1,2).
1.1.2 Samostatna piisobnost obce

Do samostatné pusobnosti obce se fadi takové zalezitosti, které jsou v zajmu obce
a obc¢ant dané obce. Obec v samostatné plsobnosti se stara o vytvofeni podminek pro
rozvoj socialni pée a pro uspokojeni potfeb svych obcand. Jednd se hlavné
0 uspokojovani potfeb bydleni, rozvoje a ochrany zdravi, dopravy, potieby informaci,
vychovy a vzdélavani, kulturniho rozvoje a ochrany vefejného potadku. Obec ma
moZnost zakladat a zfizovat pravnické osoby a organizacni slozky obce pro vykon
samostatné pusobnosti. Dale miZze zifizovat obecni policii, udélovat ceny obce nebo

ocenit vyznamné zivotni udalosti svych ob¢ant (1,2).
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Do samostatné ptisobnosti patii:
e hospodateni obce,

e rozpocet a zavérecny ucet obce,

YV _or

e penézni fondy obce,

e vydavani obecné zavaznych vyhlasek obce,
e mistni referendum,

e obecni policie,

e ukladani pokut za spravni delikty,

e spoluprace s jinymi obcemi atd. (2).

1.1.3 Hospodareni obce

Obec ma povinnost sviij majetek vyuzivat ¢elné a hospodarné v souladu s jejimi zajmy
a ukoly, které vyplyvaji ze zdkonu vymezené ptsobnosti. Také ma povinnost peCovat
0 rozvoj a zachovani svého majetku. Uéetnictvi je vedeno podle zikona o w&etnictvi.
Obecni majetek musi byt chranén pied zni¢enim, poskozenim, odcizenim nebo zneuzitim.
Za hospodareni a zavazky obce, pokud tento zavazek nepfevezme stat smluvné, stat
neru¢i. Obec ma povinnost vcas uplatiovat pravo na nahradu skody a pravo na vydani
bezdivodného obohaceni. Dale obec trvale sleduje, zda dluznici véas a fadné plni své
zavazky a zabezpecCuje, aby nedoslo k proml¢eni nebo zaniku z nich vyplyvajicich prav
(2).

1.1.4 Prenesena pusobnost

Ptenesenou plisobnost obce ve vécech stanovuji zvlastni zdkony. Je vykondvana organy
obce, pro svij spravni obvod. Je vykondvana Gfadem, v rozsahu povéfeného obecniho
ufadu podle § 64 a v rozsahu obecniho ufadu obce s rozsifenou plisobnosti podle § 66.
Prispévek na plnéni tkolli v pfenesené plisobnosti obce obdrzi ze statniho rozpoctu. Obce,
které vykonavaji pfenesenou plsobnost ve stejném spravnim obvodu obce s rozsifenou

pisobnosti, maji moznost uzavtit vefejnopravni smlouvu, podle které budou organy jedné
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obce vykondvat pienesenou pilisobnost nebo Cast pirenesené plisobnosti pro organy jiné

obce, kterd musi byt Gcastnikem vetejnopravni smlouvy (1).
Ve vefejnopravni smlouvé musi byt obsazeno:

e oznaceni ucastnikd smlouvy,

e doba trvani smlouvy,

e urceni rozsahu prenesené piisobnosti, kterou budou organy obce vykonavat pro
organy jiné obce,
e zpiisob thrady nékladd spojenych s vykonem pienesené plisobnosti (1).
1.1.5 Organy obce

Zastupitelstvo obce se sklada z ¢lend zastupitelstva obce, pocet ¢lenti na kazdé volebni
obdobi stanovi v souladu s timto zakonem zastupitelstvo obce nejpozdé€ji do 85 dni pied
dnem voleb do zastupitelstev v obcich. Pfi stanoveni poétu ¢lent se ptihlizi pfedevsim

K poctu obyvatel a velikosti izemniho obvodu (1).

Tabulka 1: Pocet ¢leni zastupitelstva podle poétu obyvatel

Pocet obyvatel Pocet Clenu zastupitelstva

do 500 obyvatel 5az 15 ¢lent

7 az 15 ¢lent
nad 500 do 3 000 obyvatel

11 az 25 Clent
nad 3 000 do 10 000 obyvatel

nad 10 000 do 50 000 obyvatel 15 az 35 ¢lenid

25 az 45 Clent
nad 50 000 do 150 000 obyvatel

nad 150 000 obyvatel 35 az 55 Clent

(Zdroj: 1)

Pocet Clenl zastupitelstva, ktery ma byt zvolen se oznamuje na ufedni desce.
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Rada obce je vykonny orgdn voblasti samostatné pisobnosti, zodpovida se
zastupitelstvu mésta. V obcich, ve kterych se rada obce nevoli zastava funkci starosta.
Radu obce tvofi starosta, mistostarosta nebo mistostarostové a dalsi ¢lenové rady voleni
z tad Clent zastupitelstva. Pocet ¢lent je lichy, nejméné mtze byt 5 a nejvyse 11 ¢lent,

pricemz nesmi prekraovat jednu tietinu poctu ¢lenti zastupitelstva obce (1,3).

Starostovou funkci je zastupovani obce navenek. Do funkci voli starostu a mistostarostu
zastupitelstvo obce z fad svych &lend. Starosta a mistostarosta musi byt ob&an Ceské
republiky. Za vykon své funkce se zodpovida zastupitelstvu. Starosta svolava a zpravidla
organizuje zasedani zastupitelstva obce a rady obce, podepisuje spolecné s ovétovateli

zapis z jednani zastupitelstva obce a zépis z jednani rady obce (1,3).

Na obecnim uradé sidli starosta, ktery je v Cele, mistostarosta, tajemnik obecniho ufadu,
je-li tato funkce ziizena, a zaméstnanci obce zafazeni do obecniho ufadu. Pro jednotlivé
useky ¢innosti obecniho tfadu ma moZnost rada obce zfidit odbory a oddéleni, v nichz

jsou zaclenéni zaméstnanci obce zatfazeni do obecniho ufadu (1,3).
1.2 Podstata a vyznam ucetnictvi

Ucetni jednotky jsou povinny vést uéetnictvi spravné, uplné, priikazné, srozumitelné,
piehledné a zpisobem zarucujicim trvalost 0Uéetnich zaznamut. Jsou také povinny
zachycovat skute¢nosti, které jsou predmétem uéetnictvi uéetnimi doklady. Uzemni

samospravny celek vede ucetnictvi podle zékona ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi.

Ugetni jednotky, které vedou Gcetnictvi ve zjednoduseném nebo tplné rozsahu Gétuji
podvojnymi zapisy o stavu a pohybu majetku a jinych aktiv, zavazku vcetné dluhu
a jinych pasiv, dale o nakladech, vynosech a o vysledku hospodafteni.

Ugetni informace, jsou kli¢em ekonomického hospodatského rozvoje. Kvalita informaci
hraje vyznamnou roli ptirozhodovani v oblasti fizeni, ¢imZ pomaha plnit hlavni cil fizeni,
a sice pokracovani tidetni jednotky. Ucetni informace se pouzivaji ve vsech sférach
¢innosti a jsou v nich zaroven nezbytnym prvkem pokroku (4,5,6).

1.2.1 Zasady vedeni ucetnictvi

Ucetni jednotky maji povinnost vést Gdetnictvi v souladu s veobecnymi Gdetnimi

zasadami a principy, které vyplyvaji ze zakona o ucCetnictvi a souvisejicich ptredpist.
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Zasady vedeni ucetnictvi jsou velmi obecnd pravidla, kterd mohou byt implementovana

v n¢kolika smérech a vytvaret vice ucetnich uprav (7,8).
e Zasada pravdivého a vérného zobrazeni

Znamena, ze Ucetni jednotky vedou ucetnictvi takovym zptisobem, aby tcetni zavérka
byla sestavena srozumitelné a ukazovala poctivy a vérny obraz predmétu Ucetnictvi

a finan¢ni situace finan¢ni jednotky.

e Zasada ucetni jednotky

Ugetni jednotky vedou G&etnictvi za uéetni jednotku jako celek.
e Zisada neomezeného trvani ucetni jednotky

Ucetni jednotka ma povinnost pouzivat ucetni metody zpusobem, ktery vychazi
zZ predpokladu, ze bude nepftetrzité pokracovat ve své ¢innosti a nenastava u ni skutecnost,
ktera by ji n€jakym zplisobem omezovala nebo zabranovala v této ¢innosti pokracovat

i v nedaleké budoucnosti.
e Zasada periodicity

Vysledek hospodafeni a finan¢ni situace jsou zjistovany v pravidelnych intervalech.
e Zasada bilan¢ni kontinuity

Znamend, ze pocatecni a konecné zustatky stavu ucti mezi jednotlivymi ucetnimi

obdobimi na sebe musi navazovat.

e Zasada objektivity ucetnich informaci

Ugetni jednotka ma povinnost vést uéetnictvi GipIné, prikazné a spravné.
e Zasada ocenéni v historickych cenach

Ucetni operace se UcCtuji v ocenéni Castkami, které jsou dolozeny doklady o provedené

transakci a historickych cenach v okamziku vzniku téetniho piipadu.
e Zé&sada stalosti

Ucetni jednotky nesmi ménit uspofaddani a oznacovani poloZek rozvahy a vykazu zisku
a ztraty, jejich obsah a zplsob ocenovani pouzit¢é v jednom ucetnim obdobi

V nasledujicim u¢etnim obdobi.
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e Zé&sada opatrnosti

Znamena, ze se v ucetnictvi vykazuji a do vyse zisku promitaji vSechny predpokladané
a o¢ekavané ztraty, rizika a znehodnoceni majetku, i pfestoze jesté nenastaly a jejich vySe
neni spolehlivé zjistitelna.

e Zasada vymezeni okamziku realizace

Ugetni jednotka si uréi, kdy lze Gétovat o ndkladech nebo vynosech daného uéetniho
piipadu.

e Zasada zakazu vzajemného zactovani (kompenzace)

Podle zakona o ucetnictvi, je povinnosti ic¢etni jednotky zobrazovat polozky aktiv a pasiv,

nakladi a vynostl v Gi€etnich knihadch samostatné bez jejich vzdjemného vyrovnani.

e Zasada prednosti obsahu pred formou

Ugetni jednotka je povinna zkoumat podstatu ptipadu a pouzit uéetni metody, které budou

zobrazovat danou situaci vécné.

e Princip podvojnosti a souvztaznosti ucti

Kazda hospodaiska operace, ktera vstupuje do ucetnictvi, vyvold zménu, jak na stran¢ ma

dati, tak na strané dal.
e Akrudlni princip

Ucetni jednotka zobrazuje jen takové Gletni piipady, které s obdobim vécné a ¢asové
souviseji bez ohledu na samotny tok penéz, aby byly informace za ur¢ené obdobi spravné

a prukazné (6).
1.2.2 Vybrané acetni jednotky

Vybranymi uGc€etnimi jednotkami jsou organizacni slozky statu, statni fondy podle
rozpoctovych pravidel, izemni samospravné celky, dobrovolné svazky obci, Regionélni
rady regionl soudrznosti, pfispévkové organizace a zdravotni pojiStovny. Jednd se
o jednotky, které maji vztah k vefejnym rozpodtam. Uéetni jednotky maji povinnost vést
ucetnictvi spravné, uplné, priikazné, srozumitelné, piehledné a zplsobem zarucujicim
trvalost ucetnich zdznaml. Také jsou povinny zachycovat skutecnosti, které jsou

pfedmétem ucetnictvi, tj. tcetnimi doklady a jsou povinny zaznamenavat Gcetni pripady
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v Gdetnich knihach. Ucetni jednotky maji povinnost vést Gletnictvi tak, aby udetni
zavérka byla sestavena srozumitelné¢ a podavala vérny a poctivy obraz predmétu
ucetnictvi a finan¢ni situace Gcetni jednotky tak, aby na jejim zédkladé¢ mohla osoba, ktera

tyto informace vyuziva Cinit ekonomicka rozhodnuti (5).
1.3 Vnitropodnikové smérnice

Podle zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni platném po novele ¢. 353/2001 Sb.,
jsou ucetni jednotky povinny vydat vnitropodnikovou smérnici pouze v jednom
ustanoveni. Ulohou vnitropodnikovych smérnic je hlavnd zajisténi jednotného
metodického postupu pfi sledovani skute¢nosti nastalych v riznych vnitropodnikovych

utvarech a také pomoc pfi sestavovani vnitropodnikovych plant (9).

Ugetni smérnice jsou vlastné predpisy, kterymi se Fidi jednotlivé &innosti, u kterych se
stanovuje kdo, kdy a co ma vykonavat. Vnitropodnikové smérnice plni také ulohu
pravidel, kterymi se musi fidit vSichni pracovnici Gcetni jednotky a také ti pracovnici,
ktefi zajiStuji ucetnictvi spolecnosti, ale nejsou jejimi zaméstnanci. Jsou sestavovany
v souladu s platnymi zakony a pfedpisy, a s nimi také musi byt pravidelné aktualizovany.
Pokud jsou smérnice kvalitné zpracovany, mohou ptispivat k efektivnimu chodu tc¢etni

jednotky a také ukazuji pfipravenost k interni a externi kontrole hospodateni a ucetnictvi
(9).

Smérnice mohou byt vydavany jako piikaz vedouciho pracovnika, metodicka smérnice,
pokyn, obéznik, dopis atd. Je dulezity jeji obsah, tj. zpravidla stanoveni metodiky postupu
aurceni osob, které budou zodpovidat za jeji dodrzovani, osob odpovédnych za udrzovani
smérnic v aktudlnim stavu, rozsah a dobu jejich platnosti a urceni odpovédnosti za
kontrolu jejich dodrzovéani. V zakonu o Ucetnictvi neni uklddana povinnost vytvaret
interni predpisy, ale vydani téchto ptfedpisi se piedpokladd. Neni tomu tak
u dlouhodobého majetku, kde s tvorbou smérnice zakon o ucetnictvi po¢ita. V pravnich
ptredpisech jsou uréena pravidla, ktera musi Géetni jednotka pienést do svych internich

norem (9).
1.3.1 Vyznam a ucel vnitropodnikovych smérnic

Smérnice jsou vnimany jako komunikaéni ndstroj, coZ znamend, Ze jejich aplikaci se

eliminuji nejasnosti a rizné nedorozuméni. Déle smérnice standardizuji postupy
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a pomahaji automatizovat postupy. Smérnice lze brat také jako obrannou funkci. Dobie
sestavena smérnice je nastrojem pro zkvalitnéni fizeni a zajiStuje vEtsi pfipravenost
v situacich, kdy dochazi k vnitini nebo vnéjsi kontrole uéetni jednotky (10).

Za hlavni Ulohu vnitropodnikovych smérnic se povazuje stanoveni jednotného
metodického postupu pii zachycovani hospodatskych operaci. Hlavnim ti¢elem je urceni
konkrétnich pravidel a postupt Gctovani pro lehéi srozumitelnost ucetnictvi, ulehceni
prace jednotlivym zaméstnancim ucetni jednotky a zabezpeceni piehlednosti chodu
ucetnictvi v dané spoleCnosti. Neni dulezity zptisob, kterym je smérnice formalné

sepsana, ale obsah smérnice a jeji uvedeni do praxe (10).
1.3.2 Rozdéleni vnitropodnikovych smérnic

Ucetni vnitropodnikové smérnice je mozné podle tvorby rozdélit do dvou skupin,
smérnice, které jsou stanoveny nepiimo legislativou a smérnice potifebné k usnadnéni

organizace a optimalizaci procest v organizaci (10).
Vnitropodnikové ucetni smérnice, které vyplyvaji z legislativy:
e Uctovy rozvrh,
e dlouhodoby majetek, odpisovy plan,
e zasobhy,
e opravné polozky,
e systém zpracovani ucetnictvi, atd. (10).
1.3.3 Zasady tvorby smérnic

Ptitvorbé smérnic je dilezité siuvédomit, Ze smérnice je néstroj, ktery by mél usnadnovat
praci, od toho se odviji i jednotlivé zasady. Prvni zasada klade diraz na ptehlednost,
strucnost a logiku. Je dilezita k jednoduchému orientovani se ve smérnici. Dalsi zdsadou
je srozumitelnost, protoze je dileZité smérnici porozumét. Jednoznacnost smérnice
pomaha K pfesnym feSenim problému. Dal$imi zasadami jsou vymezeni postupl
Vv riznych situacich a drzeni se pravidel legislativy, platnych ptedpist a aktualizovani

téchto predpisii (10).
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1.3.4 Nejdulezitéjsi legislativa pro tvorbu smérnic
Zakladni legislativni rdmec, ktery slouzi k tvorb¢ smérnic:
e zakon ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi,
e zakon €. 586/1992 Sb., o danich z ptijmd,
e zékon ¢. 235/2004 Sb., o dani z ptidané hodnoty,
e zakon ¢. 16/1993 Sb., o dani silni¢ni,
e zakon ¢. 338/1992 Sb., o dani z nemovitosti,
o Ceské ietni standardy,
e vyhlaska ¢. 500/2002 Sb., atd. (10).
1.3.5 Nalezitosti vnitropodnikovych smérnic

Pro sestaveni vnitropodnikovych smérnic je dobré mit spolupraci s auditorem, danovym
poradcem, ekonomem, majitelem nebo jednatelem. Vytvafeni smérnice je pomérne
¢asove naro¢na a rozsahla cinnost. Vnitropodnikové smérnice by mély mit stejny graficky

vzhled, tj. hlavicku nebo zapati (10).
Zakladni udaje, které by méla hlavicka obsahovat:

e ndazev a sidlo ucetni jednotky,

e nazev pisemnosti a jeji ¢iselné oznacent,

e ndazev vlastni smérnice,

e schvéleni — podpis a oznaceni osoby, ktera smérnici schvaluje (10).
Udaje v zapati:

e GCinnost — zda na dobu neurcitou nebo omezeng,

e datum a misto vydani,

e schvaleni,

e pocet stran a ¢islo stranky (10).
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1.4 Dlouhodoby majetek

Podle zékona o ucetnictvi se majetek ¢leni na hmotny, nehmotny a finan¢ni.

Ugetni jednotky maji povinnost podle § 28 zakon o tdetnictvi sestavit odpisovy plan, na

jehoz podkladé provadéji odpisovani majetku v prubéhu jeho pouzivani (11, 12).

Na majetkovych nebo v inventarnich kartach, které jsou bud’ v papirové podob¢€, nebo
Vv Gi¢etnim softwaru nalezneme informace o polozkach dlouhodobého majetku. V kartach

by mély byt obsazeny informace, které identifikuji jednotlivé polozky majetku, patii mezi

W

né:
e ndzev, pfipadné popis majetku,
e (iselné oznaceni majetku,
e datum poftizeni,
e zpilisob pofizeni,
e datum uvedeni majetku do uzivani,
e datum ocenéni majetku,
e postup ucetniho a dailového odpisovani, véetné sazeb,
e datum vytazeni,
e zpusob vyfazeni, atd. (12, 13).
1.4.1 Ocenéni dlouhodobého majetku a zpiisoby nabyti
Dlouhodoby majetek ocefiujeme tftemi zpisoby:
e Porizovaci cenou

Pofizovaci cenou se rozumi cena, za kterou byl majetek potfizen + souvisejici ndklady.

Tato ucetni metoda vyplyva ze zakona, vyhlasky nebo z Gc¢etniho standardu.

e Vlastnimi naklady

Tato cena, je cena urcend na urovni primych nakladd vynaloZenych na vyrobu nebo jinou

¢innost + nepfimych nékladd, které se vztahuji k vyrobé nebo jiné ¢innosti.

¢ Reprodukéni porizovaci cenou
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Reprodukéni pofizovaci cenou se rozumi cena, za kterou byl majetek potizen v dobé, kdy

se 0 ném uctuje (14).
Dlouhodoby majetek se porizuje témito zpiisoby:
e nakupem,
e vytvofenim vlastni ¢innosti,
e bezUplatnym nabytim (darovanim),
e zatfazenim po skonceni smlouvy o financnim leasingu,
e pfefazenim z osobniho uzivani do podnikani,
e nepenézitym vkladem spole¢nika (15).
1.4.2 Odpisovani dlouhodobého majetku

Odpisovani majetku je stanoveno podle § 26 zdkona ¢. 586/1992 Sb., o danich z ptijmda,
dale zakonem ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi a zakonem ¢. 151/1997 Sb., o ocenovani

majetku.

Odpisem se rozumi penézni vyjadieni opotiebeni dlouhodobého majetku za urcité casové
obdobi. Opravky vyjadiuji souhrn odpisti za celou dobu uzivani majetku. Castka, ze které
se odepisuje, je vstupni cena a zlstatkova cena vznikne odectenim opravek od vstupni
ceny. V ptiloze zakona o danich z pfijmu je stanoveno Sest odpisovych skupin, do kterych

se majetek tadi (16).
1.4.3 Zpisoby odpisovani

Danové odpisy mohou byt odpisovany dvéma zplsoby a to: rovnomérné nebo zrychlené.
Pti potizeni nového majetku se ur¢i jeden ze zplisobl a tento zplisob je nutné dodrzet po

celou dobu odpisovani majetku (16).
e Rovnomérné odpisovani

Tento zplisob se vyznacuje tim, Ze odpisy kromé& prvniho roku odpisovani jsou shodné po

celou dobu odpisovani.
Prvni rok: odpis = vstupni cena x odpisova sazba v 1. roce / 100

Dalsi roky: odpis = vstupni cena x ro¢ni odpisova sazba / 100
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e Zrychlené odpisovani

U tohoto zpusobu se na za¢atek odpisovani zahrnuji do vydajia vyssi ¢astky a nasledné se

tyto castky ke konci odpisovani snizuji.
Prvni rok: odpis = potizovaci cena / koeficient v prvnim roce

Dalsi roky: odpis = 2 x zlstatkova cena / (koeficient platny v dalSich letech — rok
odpisovani (16).

1.4.4 U&etni odpisy

Ve vnitini G€etni smérnici si kazda ucetni jednotka stanovi sviij odpisovy plan, kterym je
potom dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek odepisovan. Odpisovy plan byva
sestaven s hlediskem na opotiebeni majetku. Je dobré mit stanovené ucetni a danoveé
odpisy pro jednotlivé skupiny a druhy majetku, odpovédnost, atd. Kdyz ucetni odpisy
zobrazuji skute¢ny stav majetku, vznikne rozdil mezi i€etnimi a daflovymi odpisy. Tento

rozdil byva zaznamenan pii vypracovani dafiového ptiznani (17).
1.4.5 Dlouhodoby nehmotny majetek

Dlouhodoby nehmotny majetek je vymezen v § 6 vyhlasky ¢. 500/2002 Sb., a v § 24 odst.
2 zékona o danich z piijma. Je to majetek, jehoZz doba pouzitelnosti je delsi nez 1 rok

a jeho ocenéni je vyssi nez 60 000 K¢ (11,18).
Patii sem:
e nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje,
e software,
e ocenitelna prava,
e goodwill,
e povolenky na emise,
e preferencni limity (19).
1.4.6 Dlouhodoby hmotny majetek

Dlouhodoby hmotny majetek je vymezen v § 7 a § 56 vyhlasky €. 500/2002 Sb., kterou

provadi zakon €. 563/1993 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozd¢jsich predpist, v § 19 odst. 7
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a8, § 24 az § 30 zakona o uéetnictvi a v Ceském G&etnim standardu ¢&. 013. Je to majetek,
jehoz doba pouzitelnosti je delSi nez 1 rok a jeho ocenéni je vyssinez 40 000 K¢. Vyjimku

predstavuji stavby a pozemky, které sem patii bez ohledu na vysi ocenéni (20).

Patii sem:
e pozemky,
e stavby,

e samostatné¢ movité véci a soubory hmotnych movitych véci,
o péstitelské celky trvalych porostu,
e zakladni stado a tazna zvirata,
e jiny dlouhodoby hmotny majetek,
¢ nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek,
e poskytnuté zalohy na dlouhodoby hmotny majetek,
e ocenovaci rozdil k nabytému majetku (20).
1.4.7 Dlouhodoby finan¢ni majetek

Majetek je ve firmé déle nez 12 mésicti a vychazi z § 24 - § 30 zédkona o uéetnictvi. Cleni
se na cenné papiry a podily (majetkové ucasti, cenné papiry realizovatelné, dluzné cenné
papiry drzené do splatnosti), dlouhodobé poskytnuté pijcky, ostatni dlouhodoby finan¢ni
majetek (11, 21).
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2 ANALYZA SOUCASNEHO STAVU MESTA

Obsahem této kapitoly jsou zékladni informace o méstu Napajedla, organizacni struktura
mesta, ve které popisuji funkci financniho odboru a fizeni uradu, organiza¢ni slozky
a prispévkové organizace mésta. Déle popisuji sou¢asnou podobu smérnice mésta, ucetni
program, ktery ucetni jednotka pouziva a jaké vede ucetni jednotka ucetni knihy.
Analyzuji soucasnou smérnici o dlouhodobém majetku mésta a popisuji nedostatky

zjisténé v této smernici.
2.1 Zakladni informace o méstu Napajedla

Mésto Napajedla se nachazi na rozhrani ¥ regionti Valasska, Slovacka a Hané. Zije zde
kolem 7500 obyvatel. Lezi 13 km jihozdpadné od Zlina. Méstem protéka feka Morava,
kolem které vede i cyklostezka. Nachézi se zde barokni kostel sv. Bartoloméje a budova
byvalého klastera. V minulosti se Napajedla proslavila zalozenim hieb¢ina, o které se
postaral hrabé Aristides Baltazzi. Angli¢ti plnokrevnici se v Napajedlech chovaji vice nez
130 let. Kazdy rok se zde potadaji tradi¢ni Svatovaclavské slavnosti, kdy méstem

prochézi kralovsky pravod (22).

Obrazek 1: Namésti v Napajedlech
(Zdroj: 25)
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2.2 Organizacni struktura mésta

V cele ufadu je starosta, dale mistostarosta mésta, tajemnik ufadu a dal$i zaméstnanci
mesta zatazeni do ufadu. Za zaméstnance mésta se povazuje ¢lovek, ktery ma pracovni
misto uvedené v organiza¢ni struktufe ufadu nebo misto zfizené usnesenim rady mésta
0 zfizeni ¢asové omezenych pracovnich mist v ramci Gfadu. Pro jednotlivé useky rada
ziidila organizacni jednotky ufadu, kterymi se stdvaji odbory uradu a oddé¢leni uradu.

Tajemnik ufadu ma pod sebou samostatné odd¢leni (23).
2.2.1 Finan¢ni odbor
Finan¢ni odbor v samostatné ptisobnosti:

e V odvétvi uctarny a fakturace vede ucetnictvi (v€etné ucetnictvi organizacnich
slozek mésta), provadi platebni a zuctovaci styk s bankou, zajistuje provadéni

inventarizace majetku, zadvazki a pohledavek mésta, atd.

e 'V Casti rozpoctu mesta vypracovava navrh rozpoctu mésta a sttednédoby vyhled
rozpocCtu, které predklada k projednani financnimu vyboru zastupitelstva, rade
a ke schvéleni zastupitelstvu. Také zpracovava navrh zéveérecného uctu
hospodafeni mésta za minuly kalenddini rok a informuje organy mésta

0 realizovani schvalen¢ho rozpoctu mésta.

e V cCasti vymahani pohledavek se stard o evidenci pohledavek mésta, zabezpecuje
koordinaci s pravnikem mésta a predstavuje organim mésta navrhy ve vécech

pohledavek mésta.

e V Useku pokladny odbor vede pfijmové a vydajové pokladny mésta, zajistuje

evidenci stravenek a evidenci a vydej pokutovych blokii.

e V useku evidence majetku finanéni odbor vede evidenci veskerého hmotného
a nehmotného majetku mésta, vypracovava podklady pro inventarizaci majetku,
jednani likvida¢ni komise a pro pfevody majetku na a z ptispévkovych organizaci

meésta (23).
2.2.2 Rizeni ifadu

Starosta mésta je pfimo nadiizenym tajemnikovi ufadu. Tajemnik ufadu se zodpovida

starostovi mésta, je vedoucim zaméstnancem mésta. Zaméstnanci mésta zatazeni do
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uradu se zodpovidaji tajemnikovi mésta a stejné tak jsou mu podfizeni vedouci odborti
a dalsi pracovnici Ufadu, ktefi se nemusi zodpovidat jinému vedoucimu zameéstnanci

mésta (23).

Priloha €. 1
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[ I I I I 1
oddéleni tajemnika odbor sprava majetku odbor stavebni GFad odbor socialnich véci odbor finanéni :‘?:;;g"::;'{:
& pracovnich mist & pracovnich mis! & pracovnich mist 3 pracovni misla & pracovnich mist st
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| | cvidence obyvatel,
spisova sluiba __! <pFava bytd, nebyt __| FNGTEGE ' uklizgka _| pokladna | referent l
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Obrazek 2: Organizaéni struktura
(Zdroj: 23)

2.3 Organiza¢ni slozky mésta a prispévkové organizace
e Jednotka sboru dobrovolnych hasi¢l mésta Napajedla
e Klub kultury Napajedla, ptispévkova organizace
e SluZzby mésta Napajedla, ptispévkova organizace
o zakladni skola Napajedla, ptispévkova organizace
o zakladni Skola Napajedla, ptispévkova organizace
e Matetska skola Napajedla, piispévkova organizace
e Dum déti a mladeze Matysek, piispévkova organizace

e Pecovatelska sluzba Napajedla, prispévkova organizace
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2.3.1 Spolecnosti mésta

e NTV cables.r.o,

e NBTH,s.ro.,

e Technicka sprava mésta, s.r.0. (22).
2.4 Soucasna podoba smérnice

Sou¢asnou smérnici schvalila rada mésta Napajedla v souladu s ustanovenim § 102

odst. 3 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich. Smérnice se tidi nasledujicimi piedpisy:

e Zakonem o ucetnictvi ¢. 563/1991 Sh., v platném znéni,

W

e Vyhlaskou ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zékona
¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozd¢jSich predpisi, pro nékteré vybrané

ucetni jednotky,

e Ceskym Gcetnim standardem pro nékteré vybrané ucetni jednotky, které vedou
Getnictvi podle vyhlagky & 410/2009 Sb. (24).

Pro porozuméni smérnice tedy potifebujeme tyto piedpisy, bez kterych je smérnice tézce

pochopitelna.
2.4.1 Ucetni program

Meésto uctuje v programu Helios Fenix od spolecnosti Asseco solutions, a.s., ktera je
nejvétsim producentem podnikovych informaénich systémi v Ceské republice a na
Slovensku. Program je urcen rozpoctovym a piispévkovym organizacim ve sféfe verejné
Spravy a je v ném obsazen rozsahly poc¢et moduld, které jsou vzajemné integrované. Diky
tomuto programu je mozné se spojit s ostatnimi specializovanymi systémy, které instituce

vetejné spravy vyuzivaji (24, 25).

2.4.2 Uketni knihy

Mésto Napajedla ma nasledujici i¢etni knihy:
e KDF —kniha doSlych faktur,
e KVF - kniha vydanych faktur,

e Pokladna — kazda pokladna samostatné,
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e Banka — kazdy bankovni G¢et samostatné,
e Majetek — evidence majetku,
e Pohledavky a mistni poplatky,
e Interni doklady (24).
2.5 Analyza smérnice o dlouhodobém majetku mésta Napajedla

Béhem analyzy sou€asné smérnice o dlouhodobém majetku mésta jsem dodrZovala
zékladni nalezitosti a pravidla pro sestaveni vnitropodnikovych smérnic, fidila jsem se
pravni legislativou a dostupnymi smérnicemi, které souvisi s majetkem jinych obci. Tyto
smérnice jsem nasledovné pfezkoumala a analyzovala se smérnici mésta Napajedla
0 dlouhodobém majetku. Ve smérnici jsem objevila né¢kolik nedostatkii a na jejich

zakladé€ navrhuji nové feSeni smérnice.

2.5.1 Clenéni sou¢asné smérnice o dlouhodobém majetku

[EEN

. Legislativni rAmec

2. Zavaznost smérnice

3. Pfedm¢ét upravy

4. Dlouhodoby nehmotny majetek
5. Odpisovani DNM

6. Opravné polozky k DNM

7. Dlouhodoby hmotny majetek
8. Technické zhodnoceni

9. Odpisovani DHM

10. Opravné polozky k DHM

11. Ocenovani

12. Ocenéni majetku uréeného k prodeji realnou hodnotou
13. Soubory majetku

14. Dlouhodoby finan¢ni majetek
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15. Opravné polozky a DFM

16. Ocenéni majetku redlnou hodnotou
17. Zavére€na ustanoveni (24)

2.5.2 Nedostatky smérnice

Provedla jsem analyzu souc¢asné smérnice mésta Napajedla, béhem které jsem dodrzovala
zakladni naleZitosti a pravidla pro sestaveni vnitropodnikovych smérnic, pravni
legislativu (zakon o téetnictvi, CUS, vyhlagku ¢. 410/2009 Sb.), soudasnou smérnici jsem
porovnala se smérnicemi jinych obci a pfisla jsem na nasledujici nedostatky a véci, které
ve smérnici chybi. Smérnici jsem srovnavala s dostupnymi smérnicemi obci na internetu,
napt. s obci Méslovice, Chaloupky a Kozlov. Také jsem se drzela vzoru smérnice

0 dlouhodobem majetku, ktery je volné ke stazeni na strankach Zlinského kraje.
Ve smérnici neni uvedeno nasledujici:

Kdo smérnici zpracoval, pravidelné ji aktualizuje a je za ni zodpovédny a jeho podpis,

celkovy pocet vydanych exemplait

Rozdélovnik, ve kterém je obsazen seznam pracovniki, ktefi se smérnici tidi, byli se

smérnici sezndmeni a je uveden den a podpis téchto pracovniki.

Cil smérnice, kterym je vedeni ucetnictvi v souladu se zdkonem o ucetnictvi ¢. 563/1991
a zaroven v souladu s vyhlaskou ¢. 410/2009 Sb., ktera se tyka uctovani o dlouhodobém
majetku, takovym zptsobem, u kterého bude ucetni zaveérka podavat pravdivy a poctivy

obraz o ucetnictvi a o finan¢ni situaci ucetni jednotky.

Uvedeni majetku do uZivani, ve kterém je uvedeno, Ze se majetek do uZivani uvadi
pomoci sepsaneho protokolu o uzivani dlouhodobého majetku, ktery musi splnit vS§echny
nalezitosti ucetniho dokladu a povinné se v ném uvadi pfedavajici a piebirajici osoba. Po

vyplnéni tohoto protokolu se vytvaii majetkova karta.

Postupy uétovani jednotlivych operaci u dlouhodobého majetku a u technického
zhodnoceni podle CUS ¢&. 710 mezi které patii ucetni piipady pofizeni majetku (tj.
pofizeni, aktivace a uvedeni do uzivani), technické zhodnoceni majetku, Gctovani
0 drobném dlouhodobém majetku, vyfazeni majetku a opravnych polozkach, podle CUS

¢. 706.
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Kategorizace majetku, zplsoby ocenéni, idrzba a opravy majetku, ucetni program,
podrozvahové a analytické ucty. Smérnice mi také piijde nepfehlednd a muize byt

u vétSiny uzivatelt slozité se v ni orientovat.

Proto vlastni navrhovanou smérnici doplnim o zahlavi, ve kterém chybi, kdo smérnici
zpracoval. Dale doplnim tzv. rozd€lovnik, ktery by mél obsahovat seznam pracovnik,
ktefi se smérnici fidi a seznamili se s ni a nékteré zdkony a vyhlasky, podle platné

legislativy, které s danou problematikou souvisi.

Ve smérnici doplnim cil smérnice, ve kterém ma byt odlivodnéni dané smérnice, popis
uvedeni majetku do uzivani, kategorizace majetku, zplisoby ocenéni majetku, pojmy
udrzba a opravy majetku, podrozvahové a analytické Géty, Gcetni program, ve kterém
ucetni jednotka pracuje a postupy uctovani jednotlivych operaci u dlouhodobého majetku

a jeho technického zhodnoceni.

V navrhu smérnice se soustedim také na ¢lenéni a vymezeni zplisobu potizeni a vyfazeni
dlouhodobeho majetku, tvorbu a zruseni opravnych polozek. Ve smérnici neni uvedeno,

jaké jsou ditvody vytazeni majetku a co se zahrnuje do potizovaci ceny majetku.

Ve smérnici mésta také neni zndzornéno uctovani nékterych ucetnich ptipadi, proto je ve
smérnici konkrétné popiSu. Na konci smérnice v zavérecném ustanoveni bude uvedeno,

kdo podava navrh nebo aktualizuje tuto smérnici a je za ni zodpovédny.
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3 VLASTNI NAVRH NOVE SMERNICE MESTA

Tato Cast bakalatské prace obsahuje navrh na zlepSeni soucasné smérnice, ktery by mohl
slouzit k zlepSeni orientovani a ke zlepSeni Cinnosti ucetni jednotky. Navrh vychazi
Z analyzy soucasné smérnice. Cely vlastni navrh nové smérnice mésta je soucasti prilohy

bakalafské prace.
3.1 Pravni legislativa potiebna k vytvoreni nové smérnice
e Zakon o Ucetnictvi €. 563/1991 Sb., v platném znéni,

e Vyhlaska ¢ 410/2009 Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni zékona

¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi,

e Cesky tietni standard pro nékteré vybrané Gidetni jednotky, které vedou udetnictvi

podle vyhlasky ¢&. 410/2009 Sb.,
e Zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich,
e Zaikon €. 586/1992 Sb., o danich z piijma.
3.2 Zakladni osnova nové smérnice
Pro vylepSeni smérnice navrhuji tuto osnovu:
1. Uvodni ustanoveni
e Legislativni rdmec
e (il smérnice
e Predmét smérnice
e Zavaznost smernice
2. Zakladni definice a vymezeni
e Dlouhodobého majetku (DM)
e Dlouhodobého nehmotného majetku (DNM)
e Drobného dlouhodobého nehmotného majetku (DDNM)

e Technické zhodnoceni u DNM
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Dlouhodobého hmotného majetku (DHM)

Drobného dlouhodobého hmotného majetku (DDHM)
Technické zhodnoceni u DHM

Samostatné movité véci a soubory movitych véci

Dlouhodobého finan¢niho majetku (DFM)

3. Potizeni dlouhodobého majetku

Zpusoby poftizeni a nabyti dlouhodobého majetku

Kategorizace majetku

4. Ocenéni dlouhodobého majetku

Zpusoby ocenéni majetku
Ocenovany majetek
Specifika ocenéni majetku
Technické zhodnoceni
Rekonstrukce a modernizace

Ocenéni realnou hodnotou

5. Opravy a udrzovani dlouhodobého majetku

Opravy majetku

Udrzba majetku

6. Odpisovani DM

7. Opravné polozky

8. Evidence majetku

9. Vytazeni dlouhodobého majetku

10. Ugtovani o dlouhodobém majetku

11. Zavérecna ustanoveni
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3.3 Uvodni ustanoveni

3.3.1 Legislativni ramec

V této Casti by mély byt obsazeny vSechny zdkony a zakonné normy, kterymi bude
smérnice regulovana. Predpisy, kterymi se tato problematika fidi, jsou: Zékon o ucetnictvi
€. 563/1991 Sb., v platném znéni, Vyhlaska ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadeji néktera
ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb., o udletnictvi, Cesky ucetni standard pro nékteré
vybrané ucetni jednotky, které vedou ucetnictvi podle vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., Zakon
¢. 128/2000 Sb., o obcich, Zakon ¢. 586/1992 Sb., o danich z piijmu.

3.3.2 Cil smérnice

V této Casti by mél byt urcen a uveden cil dané smérnice, tedy odivodnéni dané smérnice.
Cilem smérnice o dlouhodobém majetku je vedeni ucetnictvi v souladu se zakonem
0 ucetnictvi €. 563/1991 a zaroven v souladu s vyhlaskou ¢. 410/2009 Sb., ktera se tyka
uctovani o dlouhodobém majetku, takovym zptisobem, u kterého bude ucetni zavérka

podavat pravdivy a poctivy obraz o tGcetnictvi a o finan¢ni situaci ucetni jednotky.
3.3.3 Predmét smérnice

Pfedmét smérnice je dulezity pro piehledné vyhledavani v interni smérnici, nelze jej
vynechat. V situaci, kdy si neni zaméstnanec jisty, kde dany problém najde, mu poslouzi
predmét smérnice, ve kterém by mély byt sepsany hlavni body jednotlivych smérnic. Tato
smérnice fesi dlouhodoby majetek, jeho pofizeni, ocenovani, udrzbu a opravy, opravné
polozky, uvedeni do uzivani, vytazeni, u¢tovani a evidenci majetku na podrozvahovych

a analytickych uctech.
3.3.4 Zavaznost smérnice

V zavaznosti smérnice je uréeno na co se vztahuje konkrétni smérnice. Smérnice
0 dlouhodobém majetku se vztahuje na Ucetni jednotku, kterou je mésto Napajedla.
Taktéz se vztahuje na majetek mésta, ktery je poskytnut jinému subjektu k pronajmu nebo

k bezplatné vypujéce.
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3.4 Zakladni definice a vymezeni dlouhodobého majetku

V této Casti smérnice je definovan dlouhodoby nehmotny majetek (ucty, které sem patii
a co neni povazovano za DNM), dlouhodoby hmotny majetek, drobny DNM a DHM
(jaky majetek sem patii, ocenéni a doba pouzitelnosti), technické zhodnoceni DNM

a DHM, dlouhodoby finan¢ni majetek, samostatné movité véci a soubory movitych véci.
3.4.1 Dlouhodoby nehmotny majetek

Definice DNM vyplyva z § 11 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb. Mezi dlouhodoby nehmotny
majetek se tadi takovy majetek, jehoz doba pouzitelnosti je delsi neZ 1 rok a jeho cena je
vyssinez 60 000 K¢.

Patti sem ucet 013 — software, vysledky vyzkumu, databéaze, ocenitelnd prava a ucet 019
— ostatni dlouhodoby nehmotny majetek, jehoz doba pouzitelnosti je del§i nez 1 rok bez
ohledu na vys$i ocenéni. Do dlouhodobého nehmotného majetku se tadi 1 technické

zhodnoceni DNM, kterého ocenéni pievysuje 60 000 K¢ v jednom ucetnim obdobi (5,

24).
Za dlouhodoby nehmotny majetek nejsou povazovany:
e znalecké posudky,
e prizkumy trhu,
e plany rozvoje,
e navrhy propagacnich a reklamnich akci,
o certifikace systému jakosti,

e software pro fizeni technologii nebo zatizeni, které bez tohoto softwaru nemohou

fungovat (5).
3.4.2 Drobny dlouhodoby nehmotny majetek

Za drobny dlouhodoby nehmotny majetek jsou pokladany vysledky vyzkumu a vyvoje,
software, databaze, atd. Doba pouZitelnosti majetku je delsi nez 1 rok a jeho ocenéni je

castka vyssi nez 7 000 K¢. Nesmi prekrocit ¢astku 60 000 K¢ (5).
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3.4.3 Technické zhodnoceni DNM

Za dlouhodoby nehmotny majetek se povazuje i technické zhodnoceni, kterého ocenéni

prevysuje castku 60 000 K¢ za jedno ucetni obdobi (24).
3.4.4 Dlouhodoby hmotny majetek

Definice dlouhodobého hmotného majetku vyplyva z § 14 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb.
Dlouhodobym hmotnym majetkem je majetek, kterého doba pouzitelnosti je delsi nez 1

rok a jeho ocenéni je vyssi nez 40 000 K¢ (5).

Patfi sem:
e pozemky na uctu 031 a to bez ohledu na vysi ocenéni, pokud nejsou zbozim,
e kulturni pfedméty na uctu 032 bez ohledu na vysi ocenéni,
e stavby na uctu 021 bez ohledu na vysi ocenéni a dobu pouzitelnosti,

e ostatni dlouhodoby majetek na uctu 029 bez ohledu vySe ocenéni a dobou

pouzitelnosti delsi nez 1 rok,

e voperativni evidenci v podrozvaze na uctu 902 hmotny majetek s dobou
pouzitelnosti delsi nez 1 rok a mensi potfizovaci cenou nez jsou 3 000 K¢&, kterého
obvykld cena se pohybuje nad 500 K¢. Patii sem naradi, nastroje, kancelarska

technika, nabytek, pfedméty na vyzdobu interiéru atd. (24).
3.4.5 Drobny dlouhodoby hmotny majetek

Drobnym dlouhodobym hmotnym majetkem rozumime movité véci a soubory, které jsou
charakterizovany samostatnym technicko — ekonomickym urenim, jejichz doba
pouzitelnosti je del§inez 1 rok a ocenéni jedné polozky je ¢astkou 3 000 K¢ a vyssi, nesmi

presahnout ¢astku 40 000 K&. Uéetni jednotka si miize spodni hranici upravit (5).
3.4.6 Technické zhodnoceni DHM

Za dlouhodoby hmotny majetek je povazovano i technické zhodnoceni, které odpovida
8§ 33 zékona ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmi. Za technické zhodnoceni jsou brany
vydaje na dokoncené nastavby, pfistavby a stavebni upravy, rekonstrukce a modernizace

majetku, které prevysily 40 000 K¢ za kalendarni rok (24).
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3.4.7 Samostatné movité véci a soubory movitych véci

Patii sem samostatné movité véci a soubory movitych véci, které maji dobu pouzitelnosti
delsi nez 1 rok a ocenéni pievySuje castku 40 000 K& Toto ocenéni se stanovuje
z vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., § 71. Tyto samostatné movité véci a soubory movitych véci

jsou charakterizovany samostatnym technicko — ekonomickym uréenim.

Soubor movitych véci s ocenénim vyssim nez 40 000 K¢ eviduje ucetni jednotka na uctu

022, v ptipadé splnéni jedné z nasledujicich podminek:
a) alespon jeden funkéni pfedmét dosahuje vyssiho ocenéni nez 40 000 K¢,

b) vytvofenim souboru vznikd pfidana hodnota (soubor dosahuje vyssiho

majetkového prospéchu, nez prosty soucet jednotlivych ¢asti souboru).

Pokud soubory movitych véci v potfizovaci hodnoté jednotlivych ¢asti souboru od 3 000

K¢ do 40 000 K¢ nespliuji ani jednu podminku eviduji se na uctu 028 (24).
3.4.8 Dlouhodoby finanéni majetek

Do dlouhodobého finanéniho majetku patii cenné papiry a podily, které jsou v drzeni
ucetni jednotky déle nez 1 rok. Definice dlouhodobého financniho majetku je stanovena

v § 17, vyhlasky ¢. 410/2009 Sb.
Radime sem Géty:

e 061 — majetkové ucasti v osobach s rozhodujicim vlivem,

066 — ptijcky osobam ve skuping,

067 — jiné dlouhodobé ptjcky,

068 — terminované vklady,
e 069 — ostatni dlouhodoby financni majetek (5).

U potizeni majetkovych podild, ¢lenskych podilti v druzstvech a akcii jsou okamzikem

uskutecnéni ptipadl nasledujici ptiklady:

e upsani zakladniho vkladu nebo navySeni zakladniho kapitalu — datum

zakladatelské nebo spole¢enské smlouvy,

e predani penézniho vkladu, vloZeni majetku a podani navrhu na vklad,
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e datum vzniku spole¢nosti dle vypisu z OR — zatazeni majetku do uzivani.
3.5 Porizeni dlouhodobého majetku
Dlouhodoby majetek miizeme poftidit nasledujicimi zpisoby:
e koupi,
e bezuplatnym nabytim,
e vlastni ¢innosti,
e odkoupenim nebo bezplatnym pievzetim po ukonceni finan¢niho leasingu,
e bezlplatnym pfevodem od vybrané tGcetni jednotky.
OkamzZikem zahdjeni pofizovani dlouhodobého majetku je:

e u dlouhodobého majetku, ktery je pofizen z vlastnich zdroji — rozhodnuti
opravnéného organu o potizeni DM, v pfipad€, Ze neni konkrétni usneseni,
vychazi se z data schvaleni rozpoc¢tu nebo rozpoctového opatieni, které obsahuje

vydaj na poftizeni piislusného DM.

e u dlouhodobého majetku potizeného ve spolufinancovani SR, SF nebo EU nebo
jiného orgéanu vetejné moci — schvaleni zdméru potizeni dlouhodobého majetku
opravnénym organem obce. Ptipadné schvaleni zpracovani podklada pro podéani

zéadosti o dotaci na potizeni dlouhodobého majetku opravnénym orgadnem obce

(24).
3.6 Kategorizace dlouhodobého majetku

Dlouhodoby majetek mésta je zatazen pomoci kategorizace dlouhodobého majetku
vychazejici z klasifikace produkce CZ-CPA a Klasifikace stavebnich dél CZ-CC do
Gi¢etnich odpisovych skupin podle CUS pro n&které vybrané iicetni jednotky, které vedou
ucetnictvi podle vyhlasky ¢ 410/2009 Sb., ve znéni pozdé¢jSich predpisi a zmén

uvedeného standardu. Toto zatazeni se netyka dlouhodobého nehmotného majetku (24).
3.7 Ocenovani dlouhodobého majetku

Ocetiovani dlouhodobého majetku vychédzi z § 24 a § 27 zékona o ucetnictvi, § 55

vyhlasky a CUS 410.

40



U majetku ma acetni jednotka povinnost majetek ocenit k okamziku uskute¢néni aéetniho
ptipadu a ke konci rozvahového dne nebo k jinému okamziku, u néhoz se sestavuje ucetni

zavérka. Ocenéni majetku ucetni jednotka zaznamena v ui¢etnich knihach.
3.7.1 Zpusoby ocenéni majetku

e Porizovaci cenou

Pofizovaci cenou se rozumi cena, za kterou byl majetek pofizen + souvisejici naklady

(bez ohledu na vysi jednotlivych nakladu).
e Vlastnimi néklady

Vlastnimi naklady jsou (u hmotného majetku kromé zasob a nehmotného majetku krome
pohledavek vytvofené¢ho vlastni ¢innosti) pfimé naklady vynaloZené na vyrobu nebo
jinou ¢innost a nepiimé naklady, které se vztahuji k vyrobé nebo jiné ¢innosti vymezené

v souladu s uéetnimi metodami.

e Reprodukéni porizovaci cenou

Reproduk¢ni pofizovaci cenou, se rozumi cena, za kterou byl majetek pofizen v dobé,

kdy se 0 ném tctuje.
3.7.2 Ocenovany majetek
e Majetek potizeny koupi se ocenuje poiizovaci cenou.

e Majetek potfizeny koupi - investicni vystavbou se ocenuje pofizovaci cenou +
vlastnimi naklady.

e Majetek pofizeny vlastni ¢innosti se ocenuje vlastnimi naklady.

e Majetek potizeny bezuplatnym pifevodem, darovanim nebo vicendlez se ocefiuje
reprodukéni potizovaci cenou (v piipadé pfevodu od vybrané ucetni jednotky
evidovanou cenou u prevodce).

e Majetek pofizeny bezuplatnym pievodem nebo darovanim od vybrané ucetni
jednotky se oceniuje evidovanou cenou u pievodce (zlstava stejné ocenéni jako
U pfevodce).

e Majetek potizeny prevodem podle zvlastnich predpisti se oceiuje reprodukéni

pofizovaci cenou.
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Majetek potizeny jako vicenalez — kulturni pamaétky, sbirky muzejni povahy,
predméty kulturni hodnoty a cirkevni stavby, pokud neni zndma jejich potizovaci

cena, se ocenuji ve vysi 1 K¢.

Majetek, ktery je potizeny v ptipadech bezuplatného nabyti s vyjimkou penéznich
prostiedk a cenin nebo majetek v piipadech, kdy vlastni naklady na jeho
vytvofeni vlastni Cinnosti nelze zjistit a ostatni majetek, ktery neni uveden
V pismenu a) az k) § 25 zdkonu o ucetnictvi se oceniuje reprodukéni potizovaci

cenou (24).

Zarazeni ucetnich pripadu jako soucast ocenéni dlouhodobého majetku

Uroky z dlouhodobych tvéri do doby zatazeni majetku do uZivani jsou zafazeny
rozhodnutim tcetni jednotky jako provozni ndklad, pokud poskytovatel dotace

nerozhodne jinak.

Zpracovani podkladii pro zddost o dotaci je zafazeno jako soucast ocenéni ve

smyslu nakladi na zajisténi financovani nebo dle podminek poskytovatele dotace.

Zatizeni a pfedméty vyjmenované v pokynu D300 jako nedilnd soucast staveb
jsou zatrazeny jako soucast ocenéni domu, budov a staveb s vyjimkou vestavného

nabytku, rolet, Zaluzii a markyz (24).

3.7.3 Specifika ocenéni FeSena ve vyhlasce €. 410/2009 Sb.

Soucasti ocenéni DNM, DHM a TZ s ptihlédnutim na povahu potizovaného majetku

a zpusobu pofizeni jsou zejména tyto naklady:

na piipravu a zabezpefeni pofizované¢ho majetku, primadrné odmény za
poradenské sluzby a zprostiedkovani, platby za poskytnuté zaruky, spravni

poplatky, expertizy,

odvody za docasné nebo trvalé odnéti zemédélské pidy a také poplatky za
docasné nebo trvalé odnéti lesni pldy, clo, dopravné, montdz a umélecka dila

tvofici soucast stavby,

prizkumné, geologické, geodetické a projektové prace vEetné feSeni a rozpoctd,

odlesnéni, terénni Gpravy, zafizeni staveniste,

licence, patenty a ostatni prava vyuzitd pfi pofizeni majetku,
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e vyfazeni stavajicich staveb nebo jejich ¢asti kviili nové vystavbe (ziistatkové ceny
téchto vyrazenych staveb nebo jejich Casti a ndklady na vyfazeni tvofi soucést

nakladd na novou vystavbu,

e nahrady na omezeni vlastnickych prav, ndhrady majetkové Gjmy vlastnikovi nebo
najemci nemovité véci nebo ndhrady za omezeni v obvyklém uzivani, nahrady za

pokaceny porost souvisejici s vystavbou,

e Uhrady podilu:

na opravnénych nakladech provozovatele prenosoveé soustavy,

- na opravnénych ndkladech pfislusSného provozovatele distribu¢ni soustavy

spojenych s ptipojenim a zajisténim poZadovaného piikonu,

- na uUcelné vynaloZenych ndkladech provozovatele distribucni soustavy

spojenych s ptipojenim a zajisténim poZzadované dodavky plynu,

- na uUcelné vynaloZzenych ndkladech dodavatele spojenych s pfipojenim

a zajisténim dodavky tepelné energie (5).

Napft. ocenéni jednotlivého dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku se zvysuje
0 technické zhodnoceni, které uctuje a odepisuje opravnéna ucetni jednotka. U finan¢niho
leasingu je pofizovaci cena majetku pfevzatého uzivatelem do vlastnictvi zvySena
o technické zhodnoceni odpisované uzivatelem b&hem uzivani a pokraCuje se

v odpisovani z této navysené pofizovaci ceny (5).
Do soucasti ocenéni DNM, DHM a technického zhodnoceni nepatii:
e opravy a udrzba,
e kurzove rozdily,
¢ naklady najemce nebo pachtyfe na uvedeni majetku do ptivodniho stavu,
e (roky z prodleni,
e smluvni pokuty a sankce ze smluvnich vztahd,
e najemné za stavebni pozemek, na kterém probiha vystavba,

e naklady na biologickou rekultivaci,
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¢ naklady na vybaveni pofizovaného majetku zasobami,

e néaklady souvisejici s pfipravou a zabezpe¢enim dlouhodobého majetku vzniklé

po uvedeni majetku do uzivani (5).
3.7.4 ZvySeni ocenéni o technické zhodnoceni

Technickym zhodnocenim rozumime vydaje na dokoncené nastavby, ptistavby a stavebni

Upravy, rekonstrukce a modernizace majetku (5).

U jednotlivého dlouhodobého nehmotného majetku se ocenéni zvysi o technické
zhodnoceni, jestlize naklady na néj v thrnu ptevysi ¢astku 60 000 K¢ za ucetni obdobi

a technické zhodnocenti je ve stejném obdobi uvedeno do uzivani (24).

U jednotlivého dlouhodobého hmotného majetku odpisovaného se ocenéni navysi
0 technické zhodnoceni, jestlize ndklady na néj v uhrnu ptrevysi castku 40 000 K¢ za

ucetni obdobi a technické zhodnocenti je ve stejném obdobi uvedeno do uzivani (24).
3.7.5 Rekonstrukce a modernizace

Rekonstrukce a modernizace se fidi § 33 zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu.
Modernizaci se timto zakonem rozumi rozsifeni vybavenosti nebo pouzitelnosti majetku.

Rekonstrukei se timto zdkonem rozumi zdsahy do majetku, které maji za nasledek zménu

jeho ucelu nebo technickych parametri (31).
3.7.6 Ocenéni realnou hodnotou

Realna hodnota slouzi k ocenéni cennych papirii, které nejsou drzené¢ do splatnosti,
cennych papirii emitovanych tcetni jednotkou, dluhopisti neur¢enych k obchodovani,
cennych papirti ptredstavujicich ucast ovladané osoby nebo o0soby pod podstatnym
vlivem, derivatl. Dale majetku, kterému se ocenéni redlnou hodnotou uklada zvlastnim

pravnim piedpisem a majetku ur¢enému k prodeji.

Ucetni jednotka se rozhodla, ze majetkové podily, které predstavuji rozhodujici nebo
podstatny vliv, nebude piecenovat ekvivalenci (hodnota vlastnich zdroji spole¢nosti x

majetkovy podil).
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U mensiho majetkového podilu potizeného za Gi€elem drzeni postupuje tcetni jednotka
podle § 27, zakona o ucetnictvi. Redlnou hodnotu u téchto mensinovych majetkovych

podild nelze zpravidla objektivné zjistit (4).
3.8 Udrzba a opravy dlouhodobého majetku
Podle § 55 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb. jsou popsany udrzba a opravy takto:

e Opravou se rozumi odstranéni Uc¢inkt ¢asteéné¢ho fyzického opotiebeni nebo
poskozeni za ucelem uvedeni do ptfedchoziho nebo provozuschopného stavu.
Timto provozuschopnym stavem se rozumi provedeni opravy i s pouzitim jinych
nez puvodnich materidli, sou¢asti, dilti nebo technologii, avSak za ptredpokladu,

7e nedojde k technickému zhodnoceni.

e Udrzba je soustavna ¢innost, kterd zpomaluje fyzické opotiebeni, pfedchazi

poruchadm a odstranuje drobné&jsi zavady.

Za generalni opravu se povazuje oprava, jejiz naklady na opravu piesdhnou 80 %

Z prvotni potizovaci ceny majetku. Jde o celkovou obnovu dlouhodobého majetku (5).
3.9 Odpisovani majetku

Dlouhodoby majetek nebo jeho ¢asti je odepisovan postupné v priubéhu pouzivani,
vyplyva to z ocenéni stanoveného na zakladé § 26 zakona ¢. 586/1992 Sh., o danich
z pifjmt. Odpisem je ¢astka, ktera vyjadiuje opotiebeni majetku za uréité obdobi. Ucetni
jednotka uctuje odpisy na zakladé odpisového planu. Odpisovani majetku vychaziz § 28

zakona o ucetnictvi.

K odpisovani majetku potifebuje kazda ucetni jednotka znat datum zatazeni do uZivani
a potizovaci cenu, datum zafazeni technického zhodnoceni do uZzivani a navySenou

pofizovaci cenu a dobu pouzitelnosti.

U dlouhodobého nehmotného majetku je protctovani odpisii stanoveno na Ctvrtletni.
Odepisovan bude majetek uctovany na uctech 013 a 019, ptipadné dalsi. U dlouhodobého
nehmotného majetku je stanoven zplsob rovnomérného odpisovani podle odpisového
planu na zaklad¢ individualni Zivotnosti u jednotlivého DNM. Dobu Zivotnosti majetku
stanovuje odbor finanéni na zakladé¢ podkladd od utvart, které nehmotny majetek

vyuzivaji nebo zajiStuji jeho funkénost.
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DNM nepodléha kategorizaci majetku podle vyhlasky ¢. 410/2009 Sb.

U dlouhodobého hmotného majetku je frekvence tctovani odpist nastavena na Ctvrtletni.
Odepisuje se majetek na Gétech 021 (pokud neni ocenény 1 K¢), 022 a 029. Zpisob
odpisovani je rovnomérné odpisovani. Dobu zivotnosti majetku stanovuje odbor finanéni
na zaklad¢ podkladii od utvart, které nehmotny majetek vyuzivaji nebo zajistuji jeho

funkénost (24).
Ugetni jednotky neodepisuji nasledujici:
e pozemky,
e umélecka dila,
e dlouhodoby majetek, ktery se ocenuje realnou cenou podle § 27,
e DHM nebo DNM v pronajmu nebo ve vypujcce,
e finan¢ni majetek,
e nedokonceny DHM a DNM,
e technické zhodnoceni, které neni uvedeno do stavu zptsobilému k uzivani.

Odpisy dlouhodobého majetku jsou samostatné vypracovany v odpisovém planu.
3.10 Opravné polozky

Opravné polozky jsou vytvaieny pii inventarizaci na zaklad¢ zjisténi a vyjadiuji
piechodné snizeni hodnoty majetku. Tyto polozky vychéazeji primarné z Ceskych

ucetnich standardi ¢. 706. V rozvaze se vykazuji ve sloupci ,,Korekce®. Vyjadiuji

docasné snizeni hodnoty majetku v ucetnictvi. Jejich tvorba vyplyva ze zdsady opatrnosti.

Opravné polozky u dlouhodobého nehmotného majetku se tvoii v piipadé moralniho
zastardni tohoto majetku, kdy je zlistatkova cena vyssi nez odpovida skute¢né hodnoté
majetku a tento rozdil je vy$$i nez 10 % hodnoty majetku. Podnét k tvorbé nebo
rozpusténi opravné polozky dava inventarizaCni komise, o vysi opravné polozky

rozhoduje hlavni inventariza¢ni komise.

Opravné polozky k dlouhodobému hmotnému majetku tvoti Gi¢etni jednotka v piipadg,
ze zUstatkova cena je vyssi nez odpovida skutecné hodnoté majetku a tento rozdil je vyssi

nez 10 % majetku. U ostatnich ptipadli se bude vychazet z odhadu skute¢né hodnoty
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majetku pfiprovadénych inventurnich cinnostech. Podnét k tvorbé nebo rozpusténi
opravné polozky dava inventarizacni komise, o vys$i opravné polozky rozhoduje ustiedni

inventarizacni komise (24).

V ptipadé nepiecenéni dlouhodobého finanéniho majetku redlnou hodnotou se budou
tvofit opravné polozky timto zptisobem:

e opravné polozky k DFM na uctech 061 a 062 se vytvoti ve vysi rozdilu, ktery je:
pofizovaci cena DFM — (vlastni zdroje spolecnosti x majetkovy podil) = vySe
opravné polozky. Pfi tvofeni OP bude ucetni jednotka piihlizet i k idajim
uvedenym v piiloze Géetni zavérky spole¢nosti, piedevsim k udalostem po datu
zavérky a k pfipadnym vykazanym rizikiim,

e opravné polozky k DFM na uctech 061, 062 a 069 v plné vysi rozvahove hodnoty
se vytvofi pro spole¢nosti v insolven¢nim fizeni,

e OP k pijckam na tcétech 067 se budou tvofit v rezimu: 10 % hodnoty sjednané
splatky piijcky za kazdych 90 dni po splatnosti, ve vysi 100 % pokud je dluznik

V insolvencnim fizeni (24).
Opravné polozky k DFM se vytvati k rozvahovemu dni.

3.10.1 U¢tovani o opravnych polozkach

Tabulka 2: Uétovani o opravnych polozkach

Uketni piipad M4 dati Dal

Tvorba nebo zvySeni | . synteticky ucet z uctove
. y ucet 556 .

opravné polozky skupiny 14 - 19

Snizeni nebo zruSeni | synteticky ucet z ictové

opravné polozky skupiny 14 - 19 ucet 556

(Zdroj: Cesky ucetni standard pro vybrané Gidetni jednotky &. 706)

3.11 Evidence majetku na analytickych a podrozvahovych tactech

V ramci syntetickych 0t vytvari €etni jednotka analytickeé Gcty. Pfi tvorbé téchto Gt
bere ucetni jednotka v tivahu jednotliva hlediska, jestlize nejsou pfimo syntetickymi ucty
smérné uétové osnovy. Uletni jednotka ma ze zhruba 50 % stanovené analytické wiéty

a zbylé ucty si stanovuje sama (24).
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Povinnost uctovani na podrozvahovych uctech stanovi pro vybrané ucetni jednotky

vyhlaska ¢. 410/2009 Sb. a CUS &. 710. Tyto uéty vychazi z aktudlni uétové osnovy pro
rok 2020.

Podrozvahové ucty souvisejici s majetkem:

901 - Jiny drobny dlouhodoby nehmotny majetek,

Radi se sem majetek, ktery nesplituje hranici ocenéni DDNM,
902 - Jiny drobny dlouhodoby hmotny majetek,

Radi se sem majetek, ktery nesplituje hranici ocenéni DDHM,
909 — Ostatni majetek,

921 — Kratkodobé podminéné pohledavky z davodu Uplatného uzivani majetku

jinou osobou,

922 — Dlouhodobé podminéné pohledavky z diivodu Uplatného uzivani majetku

jinou osobou,

923 — Kratkodobé podminéné pohledavky z diivodu uzivani majetku jinou osobou

na zaklad¢ smlouvy o vyptjcce,

924 — Dlouhodobé podminéné pohledavky z divodu uzivani majetku jinou

osobou na zakladé smlouvy o vypijcce,

925 — Kratkodobé podminéné pohledavky z diivodu uzivani majetku jinou osobou
Z jinych divodi,

926 — Dlouhodobé podminéné pohleddvky z divodu uzivani majetku jinou

osobou z jinych divodu,

931 — Kratkodobé podminéné pohledavky ze smluv o prodeji dlouhodobého

majetku,

932 — Dlouhodobé podminéné pohledavky ze smluv o prodeji dlouhodobého

majetku,

965 — Kratkodobé podminéné zavazky z uzivani ciziho majetku smlouvou o

vypujccee,
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e 966 — Dlouhodobé podminéné zavazky z uzivani ciziho majetku smlouvou 0
vypujccee,

e 967 — Kratkodobé podminéné zavazky z uzivani ciziho majetku z jinych divodd,

e 968 — Dlouhodobé podminéné zavazky z uzivani ciziho majetku z jinych davodi,

e 0971 — Kratkodobé podminéné zavazky ze smluv o potizeni dlouhodobého

majetku,

e 972 — Dlouhodobé podminéné zavazky ze smluv o potizeni dlouhodobého

majetku (24).
3.12 Vyrazeni dlouhodobého majetku
Pro vytazeni dlouhodobého majetku existuji nasledujici zptisoby:
e vyfazeni likvidaci,
e vyfazeni majetku prodejem,
e Dbezuplatnym ptfevodem,
e vyrazeni v disledku Skody nebo manka,
e pievodem podle zvlastnich pravnich ptedpist,
e vkladem do jiné spole¢nosti.

U vyrazeni majetku v disledku manka nebo Skody se posuzuji naroky na nahradu skody
a manka podle obcanského zakoniku atd., toto posouzeni ale nema vliv na vyrazeni

majetku.

Definice manka = mankem se rozumi inventariza¢ni rozdil mezi skute¢nym stavem

majetku a stavem tacetnim.

Definice Skody = Skodou se rozumi fyzické znehodnoceni majetku, které znamena

neodstranitelné poSkozeni nebo zniceni.
Opotiebeni majetku miiZe vzniknout dvéma zptisoby:
e fyzickym opotiebenim = disledkem pouzivani

¢ moralnim opotiebenim = technicka zastaralost majetku.
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Opotiebeny majetek se vyradi ke dni ukonceni své funk¢nosti nebo ke dni, ve kterém se

tato skuteCnost zjistila na zdklad¢ inventarniho soupisu.

K vyfazeni majetku dochazi bud’ ke dni, kdy byla podepsana smlouva nebo ke dni kdy
byl majetek opravdu piedan, u nemovitych véci je den uskute¢néni ucetniho pripadu den,

kdy dojde k doruceni navrhu na vklad katastralnimu utadu.

U ocenéni majetku uréeného k prodeji redlnou hodnotou voli ucetni jednotka princip
opatrnosti a postupuje podle § 27 zakona o Gcetnictvi, v piipadé, Ze nelze objektivné urcit

realnou hodnotu.

3.13 Postup uctovani o dlouhodobém majetku

Postup uétovani se ¥idi CUS ¢&. 710 a CUS ¢&. 709.

Mésto Napajedla vede ucetnictvi v programu Helios Fenix od spolecnosti Asseco
solutions, a.s., ktery vyuzivaji instituce vetejné zpravy. V tomto systému je uz piedem
zahrnuta fada typickych ucetnich vét pro rozpoctové a piispévkové organizace.
Spole¢nost Asseco solutions ptisobi v Ceské a Slovenské republice jako nejvétsi

producent podnikovych informa¢nich systémt. Nemam v Umyslu navrhovat jiny téetni

program (25).
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180: 00284220 INVENTARNI KARTA dlouhodobého majetku IK DLM
M&sto Napajedla Obdobi :04/2020
Skup./Podskup.: 21 / 430 Inv. éislo :158 Pfedmét souboru: 0
Typ dafi. odp. : 3 - neodepisuje se Odpis. skup.: 0 SKP : 0
Typ u&. odp. : 2 - rovnom&rny Kategorizace: 6 CzZ-CPA : 0
% zbyt.hodnoty: 0,00 % Odp. sazba 2,70 $ cz-€C 211211
Zbyt. hodnota : 0,00 Doba odpisu : 444
Datum za¥fazeni: 25.8.2004
Nézev: MK Malina III.
Cena pofizovaci 2 786 371,40 | Rok pofizeni: Rok vyroby
vstupni dafiova : 2 786 371,40 |Dat. zéruky : Cislo zépisu:
Opravky dahové 0,00 W= ..
Ro&ni odpis dafovy 0, 0p | 2ELmOvS idoklad:
Zastatkova cena dai.: 2 786 371,40 | Pohyb : 0 - - Bez pohybu -
Oprévky uletni 1 092 024,00 | Faktura
vné poloZky Odp. osoba : 0 - =~ Nezndma osoba ! -
éni odpis Géetni: 6 276,00 | Mistnost : 0 - neuréeno
Zustatkova cena 0&. 1 688 071,40 | Stfedisko 1 - Budovy a stavby
Ocenéni : Zakazka 0 - -
Technické parametry: Typ
Délka (cm) Vyr. &islo :
Sifka (cm) Dodavatel
Vyska (cm) Vy¢robce
otnost (kg) Zem& phvodu:
PEikon (W) Tech. znak :
Technicky stav Zpusob vyuziti
Poznémka :
: 17440.00
: 8252231.50
: 7272.10
Dat.pofizeni: 25/08/2004
Druh majetku: X
Katastr. uz.: 701572
Obec : 585513
Cast obce : 412171
Cislo domu : 2130
Rok 2004
30/4/04 320388 techn.pomoc Komunikace Malina III. 6.000.-K&
7/5/04 320392 uvef.informaci Malina III. 1.900.-K&
13/5/04 320398 zprac.agendy Malina III.-Realka 3.990.-K&
17/6/04 200940 storno vy3e uvedené faktury - 3.990.
28/5/04 320459 zprac.agendy Malina III.
Rok 2005
20/9/05 320674 stavebni préce kanalizace Malina III. 636.766, K&
16/9/05 320680 vyty&eni nanal.3achet 17.588,-Ke&
26/10/05 201575 ptipojeni rezerv.prikonu E-ON
13/10/05 320699 vyty&eni hranic pozemki R
10/10/05 320728 vyty&eni vodov.a plyn. RD Malina
20/10/05 320759 vytyéeni siti-stavba Malina 1.142,-Ké
5/12/05 320852 stavebni prace 772.042,-K&
8/12/05 320952 pfeloZka vodovodu 12.514,-K&
320963 stavebni préce 1.330.095,-K&
320965 pfeloZka telef. kabeld 4.618,40,-
320982 pfeloZeni telef.kabell 2.102,-K&
stavebni préce 768.192,-K&
odvodiiovaci vpust 49.445,-K&
21/12/05 pfeloZky inZenyrskych siti 46.612,-K&
28/12/05 inZenyrské sité 1.039.720,-K&
HELIOS Fenix, Majetek Strénka: 1 / 4 Datum tisku:7.5.2020 14:14:37

Obrazek 3: Inventarni karta DM v programu HELIOS Fenix

(Zdroj: Méstsky titad Napajedla)

3.13.1 U¢tovani o dlouhodobém nehmotném majetku

Porizeni dlouhodobého nehmotného majetku

Tabulka 3: Uétovani o poFizeni DNM

Ugetni piipad Ma dati

Dal

Pofizeni majetku vcetné

jeho nakladi 041

synteticky ucet uctové tridy
3, skupiny 45 nebo ucet 261

Bezlplatny  pfevod  od

vybrané Ucetni jednotky ucet 041

ucétova skupina 01, 03 nebo

401

51




Aktivace majetku 041 506
L .. .. | synteticky  ucet  ucetni
Uvedeni majetku do uzivani skupiny 01 041
Zjisténi existence majetku, o o, . S
kterém  dosud  nebylo | SYMeticky - adet agetni |
AN skupiny 01
uctovano
(zdroj: vlastni zpracovani podle CUS ¢. 710)
Technické zhodnoceni DNM
Tabulka 4: Uétovani o technickém zhodnoceni DNM
Uletni pripad Ma dati Dal
Plnéni v pribéhu ucetniho
obdobi v souvislosti TZ, 041 uétova tfida 03, uctova
jehoZz  jednotlivd ocenéni skupina 045 nebo ucet 261
jsou nizsi nez 60 000 K¢
Plnéni v pribéhu ucetniho
obdobi v souvislosti TZ, uctova tiida 03, skupina 045
C . .. | 041
jehoz  jednotlivd ocenéni nebo 261
jsou vyssi nez 60 000 K¢
PInéni v pribéhu tucetniho
obdobi nepiekro¢i c¢astku
60000 K¢ a nema | pfisluSny synteticky tucet 041
piedpoklad pro  splnéni | ndklada
podminek TZ v nasledujicim
obdobi
Uvedeni TZ do uzivani ggg’va skupina 01 nebo ucet | )4
(zdroj: vlastni zpracovani podle CUS &. 710)
Drobny dlouhodoby nehmotny majetek
Tabulka 5: Uétovani o DDNM
Uketni piipad Ma dati Dal
U’platni: pofizeni  vcetné 018 078
nakladt
Soudasné G&tovani nakladd synteticke ucty uctove tridy
. 558 03, skupiny 045 nebo uctu
z tohoto majetku 261
Bezuplatné nabyti z titulu
bezuplatného ptrevodu nebo | 018 078

ptechodu od VUJ
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Bezlplatné nabyti z titulu
bezuplatného ptrevodu nebo

prechodu od subjektu, ktery 558 649
neni VUJ
Zjisténi existence majetku, o
kterém  dosud  nebylo | 018 078
uctovano
Vyrazeni majetku vcetné
titulu bezuplatného ptrevodu | 078 018
nebo prechodu
(zdroj: vlastni zpracovani podle CUS &. 710)
Vyirazeni DNM
Tabulka 6: Uétovani o vyFazeni DNM
Uletni piipad Ma dati Dal
Bezuaplatny pfevod 543 uctova skupina 07 nebo ucet
subjektu, ktery neni VUJ 041
Vyfazeni z divodu | 5oy ttové skupina 07
likvidace
Vyrazeni majetku
piecenéného realnou | 552 035
hodnotou z dtivodu prodeje
Vytazeni majetku z divodu 547 uctova skupina 07 nebo ucet
manka a Skody 041
Vyrtazeni majetku 401 uctova skupina 01,03 nebo

bezaplatnym piedanim VUJ

ucet 041

(zdroj: vlastni zpracovani podle CUS &. 710)
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3.13.2 Uétovani o dlouhodobém hmotném majetku

Porizeni dlouhodobého hmotného majetku

Tabulka 7: Uétovani o potizeni DHM

Uletni pripad Ma dati Dal

Pofizeni majetku véetné | Uttova tidida 03, uctova
jeho nakladi skupina 045 nebo ucet 261
Aktivace majetku 042 506

Uvedeni do uzivani Uctova skupina 02 nebo 03 | 042

Zjisténi existence majetku,

. . Uttova skupina 02 nebo 03 | 401
o kterém se neuétovalo

Vytazeni stavby nebo jeji
casti  vdiasledku  nové | 042 081
vystavby

Uttova skupina 02, 03 nebo

Bezuplatny pievod od VUJ et 042 401
(zdroj: vlastni zpracovéani podle CUS &. 710)
Technické zhodnoceni DHM
Tabulka 8: Uétoviani o technickém zhodnoceni DHM

Ucetni piipad Ma dati Dal

PInéni v prabehu ucetniho
obdobi v souvislosti TZ, 042 uctova tiida 03, skupina 045
jehoz jednotlivd ocenéni nebo ucet 261

jsou nizsi nez 40 000 K¢

PInéni v pribehu ucetniho
obdobi v souvislosti TZ, 042 uctova tiida 03, skupina 045
jehoz jednotlivda ocenéni nebo ucet 261

jsou vyssi nez 40 000 K¢

PInéni v pribéhu ucetniho
obdobi nepiekroc¢i cCastku
40000 K¢ a nemad | Piislusny synteticky ucet

pfedpoklad pro splnéni | ndklada 042
podminek TZ

v nasledujicim obdobi

Uvedeni TZ do uzivani uctovd  skupina 02 nebo 042

ucet 036

(zdroj: vlastni zpracovani podle CUS &. 710)
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Drobny dlouhodoby hmotny majetek

Tabulka 9: Uétovani o DDHM

Uletni pripad Ma dati Dal

U’platn? pofizeni vcetné 028 088

nakladi

s o X syntetické ucty uctové tridy

Soucasné uctovani naklada 558 03, skupiny 045 nebo Gétu
z tohoto majetku 261

Bezuplatné nabyti z titulu

bezuplatného ptevodu nebo | 028 088

piechodu od VUJ

Bezuplatné nabyti z titulu

beztplatného pifevodu nebo

prechodu od  subjektu, 558 649

ktery neni VUJ

Zjisténi existence majetku,

0 kterém dosud nebylo | 028 088

uctovano

Vyfazeni majetku vcetné

titulu bezuplatného | 088 028

pievodu nebo prechodu
(zdroj: vlastni zpracovéani podle CUS &. 710)
Vyrazeni DHM
Tabulka 10: Uétovani o vyiazeni DHM

Ucetni piipad M4 dati Dal

Bezaplatny pfevod 543 uctova skupina 03,08 nebo
subjektu, ktery neni VUJ ucet 042

Vyrazeni z divodu | 55 atové skupina 08

likvidace

Vytazeni majetku

piecenéného reoalnou 553 nebo 554 036

hodnotou z duvodu

prodeje

Vyrazeni majetku 547 uctova skupina 03,08 nebo
Z diivodu manka a Skody ucet 042

Bezlplatnym  pfevodem 401 uctova skupina 02,03 nebo

vUJ

ucet 042

(zdroj: vlastni zpracovani podle CUS €. 710)
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3.14 Zavérec¢na ustanoveni

V zavérecném ustanoveni by mély byt uvedeny nasledujici body:

datum nabyti i¢innosti smérnice,
schvalujici osoba,

zodpovédna osoba,

kdo je povinny tidit se danou smérnici,

kdo podava navrh na aktualizaci, dopInéni, novelizaci.

3.15 Zhodnoceni noveho navrhu smérnice o dlouhodobém majetku

Do nové navrhnuté smérnice o dlouhodobém majetku mésta jsem doplnila nasledujici

nedostatky, zjiSténé v analytické ¢asti bakalarské prace:

kdo smérnici zpracoval, pravidelné ji aktualizuje a je za ni zodpovédny, celkovy

pocet vydanych exemplart smérnice,

rozdé€lovnik, ve kterém je obsaZen seznam pracovnikt, kteti se smérnici fidi, byli

se smérnici seznameni a je uveden den a podpis téchto pracovnikd,

cil smérnice, kterym je vedeni ucetnictvi v souladu se zakonem o ucetnictvi
¢. 563/1991 a zaroven v souladu s vyhlaskou ¢. 410/2009 Sb., ktera se tyka
uctovani o dlouhodobém majetku, takovym zpisobem, u které¢ho bude ucetni
zéaverka podavat pravdivy a poctivy obraz o ucetnictvi a o finan¢ni situaci ucetni

jednotky,

uvedeni majetku do uzivani, ve kterém je uvedeno, Ze se majetek do uzivani uvadi
pomoci sepsaného protokolu o uzivani dlouhodobého majetku, ktery musi splnit
vSechny naleZzitosti Ucetniho dokladu a povinné se v ném uvadi predavajici

a piebirajici osoba. Po vyplnéni tohoto protokolu se vytvari majetkova karta,

postupy uctovani jednotlivych operaci u dlouhodobého majetku a u technického
zhodnoceni podle CUS ¢&. 710 mezi které patii uéetni piipady potizeni majetku

(tj. pofizeni, aktivace a uvedeni do uzivani), technické zhodnoceni majetku,
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uctovani o drobném dlouhodobém majetku, vyfazeni majetku a opravnych

polozkéach, podle CUS ¢. 706. Uétovani je uvedeno v piiloze k smérnici o DM,
e kategorizaci majetku,
e zpusoby ocenéni dlouhodobého majetku,
e udrzbu a opravy majetku,
e Ucetni program, ve kterém ucetni jednotka pracuje,

e podrozvahové a analytické ucty, které jsem uvedla v ptiloze k této smérnici, aby

byla smérnice vice ptehledna a 1épe se v ni orientovalo.

V4

Nedostatky, které jsem zjistila v analytické ¢asti této bakalaiské prace, se mi podafilo do
nové smérnice o dlouhodobém majetku zakomponovat. Tato smérnice bude slouzit ke
snadn€j§imu zaclenéni novych pracovnikli a zjednoduseni pracovnich postupt. Nova

smérnice o dlouhodobém majetku je uvedena v bakalaiské praci v Casti ptilohy.
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ZAVER

Ve své bakalarské praci jsem se vénovala tématu Néavrh vnitropodnikové smérnice pro

vybranou ucetni jednotku, pro mésto Napajedla.

Cilem prace byla uprava soucasné smérnice a navrhnuti smérnice nové na zaklade
zjisténych nedostatkd. Smérnici jsem rozsifila po obsahové i grafické strance, tato
smérnice zefektivni chod uUfadu mésta. Smérnice, kterou mésto Napajedla ma, je
vypracovana na velmi dobré urovni, nicméné po mém pieéteni a prostudovani smérnice

jsem pfisla na par nejasnosti a chyb¢jicich véci.

V bakalafské praci jsem navrhla novou smérnici o dlouhodobém majetku mésta a jeji
grafickou stranku, ktera je uvedena v piiloze. Tuto smérnici jsem si vybrala k apravé
kvili jeji dilezitosti pro chod ucetni jednotky. Mym cilem v bakalafské praci bylo
pfepracovat sou€asnou smérnici o dlouhodobém majetku mésta a vytvofit smérnici

novou, ktera bude vice ptehledna a bude se v ni Iépe orientovat.

Vytvoftila jsem smérnici, kterd bude mit opodstatnéni a vyznam pro ucetni jednotku.
Kvili pravidelnému aktualizovani a novelizovani smérnice, jsem pi1 jeji Uprave
vychézela z aktualnich ucetnich ptedpist, platnych zakont a vyhlasek. Samoziejmé jsem

vychazela i z potifeb mésta Napajedla.

Nejprve jsem zanalyzovala a zkoumala aktudlni smérnici mésta, ve které jsem pftisla na
n¢kolik nedostatki. Tuto smérnici jsem se snazila upravit pomoci nastudovani

teoretickych i praktickych poznatkti a pomoci pravni legislativy.

Novy ndvrh smérnice mésta Napajedla je doplnén o odkazy a vyhlasky, které pfinasi lepsi
orientaci a také leps$i dohledani podrobngjSich informaci. V Uvodnim ustanoveni je
smérnice dopInéna o pojem cil smérnice a jeho vyznam. Ve smérnici jsou nové popsany
pojmy udrzba a opravy majetku, zpusoby vyfazeni majetku, zpusoby ocenéni a jejich
popis, uvedeni majetku do wuzivani, kategorizace majetku, postup uctovani
0 dlouhodobém majetku, analytické a podrozvahové ¢ty a je doplnéna o Gcetni program,

ve kterém ucetni jednotka vede ucetnictvi.

Dale jsem smérnici doplnila v zavérecnych ustanovenich o informace, kdo ma povinnost
se danou smérnici fidit, kdo je za danou smérnici odpovédny a kdo podava navrh na

aktualizaci, novelizaci a doplnéni.
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V nové vytvorené smérnici mésta se mi podarilo zakomponovat nedostatky a chyb¢jici
informace zjisténé v analytické Césti., kterymi jsou cil smérnice, upraveny piredmeét
smérnice, kdo smérnici zpracoval, pravideln¢ ji aktualizuje a je za ni zodpovédny,
rozdélovnik, ve kterém je obsazen seznam pracovnikd, ktefi se smérnici tidi, byli se

smérnici seznameni a je uveden den a podpis téchto pracovnikd.

Déale, kdy je majetek uveden do uzivani, postupy uctovani jednotlivych operaci
u dlouhodobého majetku, technického zhodnoceni a opravnych polozek podle CUS,
kategorizaci majetku, zplisoby ocenéni majetku, Gdrzbu a opravy majetku, ptidani
ucetniho programu, ve kterém ucetni jednotka pracuje, ptidani podrozvahovych
a analytickych ucta.

rowr

Nedostatky, které jsem zjistila v analytické casti této bakalarské prace, se mi podafilo
zakomponovat do nové smérnice o dlouhodobém majetku. Tato smérnice bude slouzit ke

snadn€j§imu zaclenéni novych pracovnikl a zjednoduseni pracovnich postupi.

Navrzenou a aktualizovanou smérnici jsem pripojila k bakalarské praci do casti ptilohy.
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Clanek 1
Legislativni ramec smérnice

Uttovani, evidence, odpisovani a opravné polozky k dlouhodobému majetku je upraveno

Vv téchto pravnich ptedpisech:
e Zakon o ucetnictvi €. 563/1991 Sb., v platném znéni,

e Vyhlaska ¢ 410/2009 Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni zékona

¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi,

o Cesky tidetni standard pro nékteré vybrané udetni jednotky, které vedou uéetnictvi

podle vyhlasky ¢. 410/2009 Sb.,
e Zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich,
e Zakon ¢. 586/1992 Sb., o danich z ptijmd.
Clanek 2
Cil smérnice

Cilem této smérnice je uctovani o dlouhodobém majetku takovym zplisobem, aby byly
splnény hlavni cile pro vedeni ucetnictvi, které vyplyvajiz § 7 a § 8, zakonu €. 563/1991
Sb., o ucetnictvi a zaroven je tato smérnice vypracovana v souladu s vyhlaskou
¢. 410/2009 Sb., ktera se tykd uctovani o dlouhodobém majetku. Takovym zpiisobem,
u kterého bude ucetni zavérka podavat pravdivy a poctivy obraz o ucetnictvi a o finan¢ni

situaci ucetni jednotky.
Clanek 3
Pifedmét smérnice
e Dlouhodoby majetek
e Poftizeni dlouhodobého majetku
e Ocenovani dlouhodobého majetku
e Udrzba a opravy dlouhodobého majetku
e Opravné polozky

e Uvedeni dlouhodobého majetku do uzivani



e Vyiazeni dlouhodobého majetku
e Uttovani o dlouhodobém majetku
e Evidence majetku na podrozvahovych a analytickych uétech
Clanek 4
Zivaznost smérnice

Tato smérnice se vztahuje na dlouhodoby majetek tcetni jednotky, kterou je mésto
Napajedla. Taktéz se vztahuje na majetek mésta, ktery je poskytnut jinému subjektu

k prondjmu nebo k bezplatné vypijcce.
Clanek 5
Dlouhodoby majetek, jeho vymezeni a definice
5.1 Dlouhodoby nehmotny majetek

Definice DNM vyplyva z § 11 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb. Mezi dlouhodoby nehmotny
majetek se fadi takovy majetek, jehoz doba pouzitelnosti je delsi nez 1 rok a jeho cena je

vySssinez 60 000 K¢.

Patii sem ucet 013 — software, vysledky vyzkumu, databaze, ocenitelna prava a tcet 019
— ostatni dlouhodoby nehmotny majetek, jehoz doba pouzitelnosti je delsi nez 1 rok bez
ohledu na vys$i ocenéni. Do dlouhodobého nehmotného majetku se tadi 1 technické

zhodnoceni DNM, kterého ocenéni pievysuje 60 000 K¢ v jednom téetnim obdobi.
Za dlouhodoby nehmotny majetek nejsou povazovany:

e znalecké posudky,

e prizkumy trhu,

e plany rozvoje,

e navrhy propagacnich a reklamnich akci,

o certifikace systému jakosti,

e software pro fizeni technologii nebo zafizeni, které bez tohoto softwaru nemohou

fungovat.



Jestlize se jednd o lesni hospodaisky plan, technické audity, energetické audity
a povodiovy plan bude majetek evidovan jako DNM, pokud tak o tomto majetku
rozhodne poskytovatel dotace na jeho pofizeni. V dalSich ptipadech se bude jednat
0 provozni vydaj. Energeticky audit pofizeny jako vydaj souvisejici s pofizenim budovy

nebo stavby bude zapocten do ocenéni budovy nebo stavby — ucet 042.
Urceni provozniho nebo investi¢niho vydaje pri zasahu do stavajiciho DNM
V piipadé zmény uzemniho planu nebo zmény regulac¢niho planu je stanoveno jako:
e Provozni vydaj (icet 518):
1. v ptipadé zmény, kterd je pofizena z neinvestini dotace,
2. v pripadé zmény, ktera spociva v Upravach a aktualizacich.
e Porizeni DM — TZ (ucet 041):
1. v ptipadé zmény, kterd je pofizena z investicni dotace,

2. Vpiipadé rozsifeni uzemniho nebo regulacniho pldnu na dal$i uzemi (lokality,

které nejsou v pavodnich planech feSené).
V piipadé softwaru:
e Provozni vydaj (ucet 518)

Za provozni vydaj se povazuje: bézny upgrade programu (aktualizace ve smyslu reakce
programu na zmeény predpist, prizpisobeni vyvoji operacnich systémii a aktualizace

Ciselnikl), bézné aktualizace programu a aktualizace technické a zdkaznické podpory.
e Porizeni DM — TZ (ucet 041)

Do tohoto pofizeni spada: ptikoupeni licenci, pofizeni multilicenci nad ptivodni rozsah,
roz§iteni o dalsi souvisejici moduly, propojeni s organy statni spravy, propojeni intranet

a internet (pokud nejsou vedeny jako samostatny software).
V ptipad¢ ostatni izemné planovaci dokumentace
e Provozni vydaj (Ucet 518)

VZzdy mimo ptipadu pfiznani investicni dotace.



e Potizeni DM — TZ (ucet 041)
Pouze v ptipad¢ pofizeni investi¢ni dotace.
5.2 Nedokonéeny dlouhodoby nehmotny majetek

Jako datum uskute¢néni ucetniho piipadu pfti zarazeni nedokonc¢eného DNM do uzivani

bude povazovano:

e u softwaru je to datum pfedavaciho protokolu, datum pofizeni, pfesné¢ datum
zahajeni ucinnosti licence, datum ukonceni aktivaénich praci (instalace,
implementace, testovani, zaskoleni) a to v pfipadé, kdy doba mezi potizenim

a dokoncenim aktivac¢nich praci prekroc¢i ucetni obdobi,

e u uzemniho planu je to datum tuc¢innosti vyhlaSky schvalené zastupitelstvem

k afadu prace,
e u regulatniho planu je to datum schvéleni zastupitelstvem, ptipadn€ datum
ucinnosti vyhlasky,
e u studie nebo zaméru je to datum zahajeni uzivani uvedené v dokumentu.
5.3 Dlouhodoby drobny nehmotny majetek

Za drobny dlouhodoby nehmotny majetek jsou pokladany vysledky vyzkumu a vyvoje,
software, databaze, atd. Doba pouzitelnosti majetku je del$i nez 1 rok a jeho ocenéni je

castka 7 000 K¢ a vyssi. Nesmi prekrocit ¢astku 60 000 K¢.
5.4 Dlouhodoby hmotny majetek

Definice dlouhodobého hmotného majetku vyplyva z § 14 vyhlasky €. 410/2009 Sb.
Dlouhodobym hmotnym majetkem je majetek, kterého doba pouzitelnosti je del§i nez

1 rok a jeho ocenéni je vyssi nez 40 000 K¢&.

Patfi sem:
e pozemky bez ohledu na vysi ocenéni, pokud nejsou zboZzim,
e kulturni pfedméty bez ohledu na vysi ocenéni,

e stavby bez ohledu na vysi ocenéni a dobu pouzitelnosti,



ostatni dlouhodoby majetek bez ohledu vyse ocenéni a dobou pouzitelnosti delsi

nez 1 rok,

v operativni evidenci v podrozvaze hmotny majetek s dobou pouzitelnosti delsi
nez 1 rok a mensi pofizovaci cenou nez jsou 3 000 K¢, kterého obvykla cena se
pohybuje nad 500 K¢&. Patii sem naradi, nastroje, kancelafska technika, nabytek,

prfedmety na vyzdobu interiéru atd.

5.5 Nedokonéeny dlouhodoby hmotny majetek

Datum ucetniho ptipadu pii zarazeni nedokonc¢eného DHM do uzivani je:

u budovy je to datum podani ndvrhu zéapisu na vklad do katastru nemovitosti
podle CUS ¢&. 701, u nezapisovanych staveb do KN je to datum povoleni
zkuSebniho provozu, pfesné datum zahéjeni uzivani, kdy doba mezi potizenim
a skute¢nym zahajenim uzivani piekro¢i ucetni obdobi,

u staveb je to datum piedavaciho protokolu stavby, datum pravni moci kolaudace,

datum povoleni zkuSebniho provozu, ptesné¢ datum zahéajeni uzivani,

U véci je to datum pofizeni, presné datum zahajeni uzivani, kdy doba mezi

pofizenim a skuteCnym zahajenim uzivani piekroc¢i ticetni obdobi.

5.6 Dlouhodoby drobny hmotny majetek

Drobnym dlouhodobym hmotnym majetkem rozumime movité véci a soubory, které jsou

charakterizovany samostatnym technicko — ekonomickym urenim, jejichz doba

pouzitelnosti je delsinez 1 rok a ocenéni jedné polozky je ¢astkou 3 000 K¢ a vyssi, nesmi

presahnout ¢astku 40 000 K¢&. Uéetni jednotka si miize spodni hranici upravit.

5.7 Samostatné movité véci a soubory movitych véci

Patii sem samostatné movité véci a soubory movitych véci, které maji dobu pouzitelnosti

delsi nez 1 rok a ocenéni nepfevysSuje Castku 40 000 K¢. Toto ocenéni se provadi

z vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., § 71. Tyto samostatné movité véci a soubory movitych véci

jsou charakterizovany samostatnym technicko — ekonomickym uréenim.



Soubor movitych véci s ocenénim vysSim nez 40 000 K¢ eviduje Gcetni jednotka na uctu

022, v ptipadé splnéni jedné z nésledujicich podminek:
e alespon jeden funk¢éni predmét dosahuje vyssiho ocenéni nez 40 000 K¢,
e vytvofenim souboru vznika ptidana hodnota.

Pokud soubory movitych véci v pofizovaci hodnoté jednotlivych ¢asti souboru od

3 000 K¢ do 40 000 K¢ nespliuji ani jednu podminku eviduji se na uctu 028.
5.8 Dlouhodoby finan¢ni majetek

Do dlouhodobého finan¢niho majetku patii cenné papiry a podily, které jsou v drzeni

ucetni jednotky déle nez 1 rok.
Radime sem téty:
e 061 — majetkové tcasti v osobach s rozhodujicim vlivem,
e 066 — ptjcky osobam ve skuping,
e 067 — jiné¢ dlouhodobé ptjcky,
e (068 —terminované vklady,
e 069 — ostatni dlouhodoby finan¢ni majetek.

U potizeni majetkovych podili, ¢lenskych podilit v druzstvech a akcii jsou okamzikem

uskutecnéni ptipadt nasledujici priklady:

e upsani zakladniho vkladu, navysSeni zakladniho kapitalu — datum zakladatelské

nebo spolecenské smlouvy,
e predani penézniho vkladu, vloZzeni majetku, podani ndvrhu na vklad,
e datum vzniku spole€nosti dle vypisu z OR — zatazeni majetku do uZivani.
Clanek 6
Porizeni dlouhodobého majetku
6.1 Zpiisoby porizeni dlouhodobého majetku
Dlouhodoby majetek mizeme pofidit nasledujicimi zpisoby:

e koupi,
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e bezuplatnym nabytim,
e vlastni ¢innosti,
e odkoupenim nebo bezplatnym pievzetim po ukonceni finan¢niho leasingu,
e bezuplatnym pievodem od vybrané ti¢etni jednotky.
Okamzikem zahajeni potizovani dlouhodobého majetku je:

e u dlouhodobého majetku, ktery je pofizen z vlastnich zdrojui — rozhodnuti
opravnéného organu o potizeni DM, v ptipad€, Ze neni konkrétni usneseni,
vychazi se z data schvaleni rozpo¢tu nebo rozpoctového opatieni, které obsahuje

vydaj na potizeni pfislusného DM.

e u dlouhodobého majetku potizeného ve spolufinancovani SR, SF nebo EU nebo
jiného orgéanu vetejné moci — schvaleni zdméru potizeni dlouhodobého majetku
opravnénym organem obce. Ptipadné schvaleni zpracovani podklada pro podéani
zadosti o dotaci na potizeni dlouhodobého majetku opravnénym organem obce.

6.2 Kategorizace majetku

Dlouhodoby majetek mésta je zarazen pomoci kategorizace dlouhodobého majetku
vychéazejici z klasifikace produkce CZ-CPA a Klasifikace stavebnich dél CZ-CC do
G&etnich odpisovych skupin podle ptilohy &. 1 CUS pro nékteré vybrané uéetni jednotky,
které vedou ucetnictvi podle vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., ve znéni pozd¢jsSich predpist
a zmén uveden¢ho standardu. Toto zafazeni se netykd dlouhodobého nehmotného

majetku.
Clinek 7
Ocenovani dlouhodobého majetku
7.1 Zpisoby ocenéni dlouhodobého majetku
e Porizovaci cenou

Pofizovaci cenou se rozumi cena, za kterou byl majetek potizen + souvisejici naklady

(bez ohledu na vysi jednotlivych nakladi)
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e Vlastnimi ndklady

Vlastnimi naklady se rozumi (u hmotného majetku kromé zasob a nehmotného majetku
kromé pohledavek vytvoteného vlastni ¢innosti) = ptimé naklady vynalozené na vyrobu
nebo jinou ¢innost a nepiimé naklady, které se vztahuji k vyrobé nebo jiné Cinnosti

vymezené v souladu s téetnimi metodami.
¢ Reprodukéni porizovaci cenou

Reprodukéni pofizovaci cenou, se rozumi cena, za kterou byl majetek potizen v dobg,

kdy se 0 ném tctuje.
U tohoto ocenéni jsou stanoveny tfi mozné zpusoby:

e Ocenéni reprodukcéni porizovaci cenou jako kvalifikovany odhad

U hodnotové nevyznamnych pozemkii.

Ugetni jednotka s ptihlédnutim na vysoky naklad na pofizeni znaleckych posudki
Kk ocenéni pozemk zjisténych pii digitalizaci a dalSich pozemku, které byly bezliplatné
piijaty, schvaluje pouziti jako ceny reprodukcni. Tato reprodukéni cena je stanovena

v zakong ¢. 151/1997 Sh., 0 ocenovani majetku v plném znéni.

Tyto sazby budou vyuzity i1 v pfipadech bezuplatné nabytych pozemki, kdyz neni
v souvisejici dokumentaci k pfevodu majetku ocenéni pozemkt uvedeno, a také pii
zjisténych inventarizacnich pfebytcich. U stanoveni téchto sazeb je dodrzovan ucetni

princip opatrnosti.

e Znaleckym posudkem u hodnotové vyznamnych pozemkii, staveb a budov
V situaci, kdy se jedné o hodnotové vyznamné pozemky, stavby a budovy (podle zptisobu
vyuziti a poloze v izemnim planu) bude ocenéni reprodukéni potizovaci cenou zajisSténo
znaleckymi posudky (ocenéni znalcem je potieba u uréitych pifipadi pro danovou

uznatelnost vstupni ceny pii nasledném nakladani s majetkem).

¢ Ocenénim véci reprodukéni porizovaci cenou

Ucetni jednotka zjisti cenu béZzné véci nabizenou na volném trhu (napf. z internetu je to
primérnd nabizend cena véci). Jestlize neni mozné zjistit béZnou cenu ve vztahu
Kk opotiebovanosti véci, bude zjistovana cena obvykla véci jako nové, pro Gcely ocenéni

se snizi 0 40 % v souladu s metodou doopravkovani podle CUS &. 708 v ptipadech, kdy
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neni ur¢ené datum zahdjeni uzivani véci. (napf. u automobild je mozné zjistit cenu na trhu

ve vztahu ke staii vozu nebo k najetym kilometriim).

7.2 Oceiiovany majetek
e Majetek pofizeny koupi se ocefiuje poiizovaci cenou.

e Majetek potizeny koupi - investi¢ni vystavbou se ocefiuje pofizovaci cenou +

vlastnimi néklady.
e Majetek pofizeny vlastni ¢innosti se ocenuje vlastnimi naklady.

e Majetek potfizeny bezuplatnym pievodem, darovanim nebo vicenalez se ocenuje
reprodukéni pofizovaci cenou (v pripadé pievodu od vybrané tcetni jednotky

evidovanou cenou u pievodce).

e Majetek potizeny bezliplatnym pfevodem nebo darovanim od vybrané ucetni
jednotky se oceniuje evidovanou cenou u prevodce (zlistava stejné ocenéni jako

u prevodce).

e Majetek potizeny prevodem podle zvlastnich predpisi se ocenuje reprodukcni

pofizovaci cenou.

e Majetek potizeny jako vicendlez — kulturni pamatky, sbirky muzejni povahy,
predméty kulturni hodnoty a cirkevni stavby, pokud neni zndma jejich potizovaci

cena, se ocenuji ve vysi 1 K¢.

e Majetek pofizeny v ptipadech beziplatného nabyti s vyjimkou penéznich
prostiedkti a cenin nebo majetek v piipadech, kdy vlastni naklady na jeho
vytvofeni vlastni Cinnosti nelze zjistit a ostatni majetek, ktery neni uveden
Vv pismenu a) az k) § 25 zakonu o Gcetnictvi se ocefuje reprodukéni potizovaci

cenou (zdroj).

7.3 Predpisy pro ocenéni v pripadech spoleénych vedlejSich porizovacich nakladi

PFKi porizeni vice majetkovych poloZek (tzv. na vice inventarnich ¢isel majetku)

Predpisy stanovuji, Ze ucetni jednotka vyuZzije rozvrh pomoci podilu majetkové polozky

na celkové potizovaci cené vSech majetkovych poloZzek dodani. Timto zjisténym podilem

-13-



(koeficientem) potom vynasobi hodnotu vedlejSich nakladl k rozpocteni. Zpravidla se
toto tyka téz projekta a dalSich spoleénych nakladud, kdy je potizovano v rdmci jedné akce

vice stavebnich objektii a vice druhti majetku (budovy, vedlejsi stavby, sité).

7.4 Uetni pripady jako souast ocenéni dlouhodobého majetku

e Uroky z dlouhodobych uvérii do doby zafazeni majetku do uzivani jsou provozni

naklad, pokud poskytovatel nerozhodne jinak,

e zpracovani podkladi pro Zadost o dotaci jsou soucasti ocenéni ve smyslu ndklada

na zajisténi financovani nebo dle podminek poskytovatele dotace,

e zafizeni a pfedméty vyjmenované v pokynu D300 jako nedilna soucést staveb
jsou soucasti ocenéni domt, budov a staveb s vyjimkou vestavného nabytku, rolet,

zaluzii a markyz.
7.5 Ocenéni realnou hodnotou

Realna hodnota slouzi k ocenéni cennych papirii, které nejsou drzené¢ do splatnosti,
cennych papir emitovanych ucetni jednotkou, dluhopist neuréenych k obchodovani,
cennych papirGi predstavujicich Ucast ovladané osoby nebo osoby pod podstatnym

vlivem, derivata.

K ptecenéni realnou hodnotou dochazi u majetku, ktery je evidovan v ucetnictvi ucetni
jednotky. U ocenéni realnou hodnotou se vychazi z trzni ceny, hodnoty znaleckého
posudku, kvalifikovaného odhadu nebo ocenéni podle zvlastniho predpisu (§ 27 odst. 4,
zakona €. 563/1991, o Gcetnictvi). Okamzikem rozhodnuti opravnéného orgénu o zameru
prodeje nebo prodeje majetku je ucetni jednotkou uréen okamzik, ke kterému je
provedeno precenéni majetku redlnou hodnotou. Obdobnym zptisobem postupuje ucetni

jednotka i u dlouhodobého nehmotného majetku.
Objektivnost realné hodnoty

Vzhledem Kk nevyjasnénému zplsobu ocenéni a vysokého rizika znehodnoceni G¢etnich
dat i znehodnoceni vykazi si ucetni jednotka voli princip opatrnosti a postupuje tedy

podle § 27, odstavce 7, zdkona o Ucetnictvi, v ptipadech kdy nelze objektivné stanovit
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redlnou hodnotu. V tomto pfipadé bude majetek ocenén podle § 25, zakona ¢. 563/1991

Sb., o uletnictvi.
Vyznamnost realné hodnoty

Za vyrazny rozdil se povazuje ¢astka 260 000 K¢ nebo 0,3 % aktiv netto ucetni jednotky
za minulé obdobi. Ur¢uje se ta hodnota, ktera je niz$i (z ustanoveni § 26 odst. 2 pismena
b) vyhlasky ¢. 410/2009). Jestlize po piecenéni realnou hodnotou u konkrétniho majetku

neni dosazeno vyznamného rozdilu, toto pfecenéni ticetni jednotka nebude provadeét.
Casové hledisko realné hodnoty
K pfecenéni majetku realnou hodnotou dochazi v piipadé, Zze se jeho predpokladany
prodej uskutecni do 2 let od okamziku rozhodnuti opravnéného organu o zdméru prodeje
nebo prodeje tohoto majetku.
Clanek 8
Specifika ocenéni ve vyhlasce v ¢. 410/2009 Sb. § 55

Soucasti ocenéni DNM, DHM a TZ s ptihlédnutim na povahu potizovaného majetku
a zpusobu pofizeni jsou zejména tyto naklady:

e na piipravu a zabezpeCeni pofizovaného majetku, primarné¢ odmény za

poradenské sluzby a zprostiedkovani, platby za poskytnuté zaruky, spravni

poplatky, expertizy,

e odvody za docCasné nebo trvalé odnéti zemédelské piudy a také poplatky za
docasné nebo trvalé odnéti lesni ptudy, clo, dopravné, montaz a umélecka dila
tvofici soucdast stavby,

e prizkumné, geologické, geodetické a projektové prace vcetné feSeni a rozpoctu,
odlesnéni, terénni upravy, zafizeni staveniste,

e licence, patenty a ostatni prava vyuzita pii pofizeni majetku,

e vyfazeni stavajicich staveb nebo jejich ¢asti kvlili nové vystavbé (zlstatkové ceny
téchto vyrazenych staveb nebo jejich casti a ndklady na vyfazeni tvoii soucést

nakladii na novou vystavbu,
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e nahrady na omezeni vlastnickych prav, ndhrady majetkové ajmy vlastnikovi nebo
najemci nemovité véci nebo ndhrady za omezeni v obvyklém uzivani, nahrady za

pokaceny porost souvisejici s vystavbou,

e Uhrady podilu:

na opravnénych nakladech provozovatele prenosové soustavy

- na opravnénych ndkladech pfislusného provozovatele distribu¢ni soustavy

spojenych s pfipojenim a zajisténim pozadovaného piikonu,

- na ucelné vynaloZenych ndkladech provozovatele distribucni soustavy

spojenych s pfipojenim a zajisténim poZzadované dodavky plynu,

- na uUcelné vynaloZzenych ndkladech dodavatele spojenych s pfipojenim

a zajisténim dodéavky tepelné energie.

Napft. ocenéni jednotlivého dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku se zvysSuje
o0 technické zhodnoceni, které uctuje a odepisuje opravnéna ucetni jednotka. U finan¢niho
leasingu je pofizovaci cena majetku pifevzatého uzivatelem do vlastnictvi zvySena
0 technické zhodnoceni odpisované uzivatelem béhem wuzivani a pokracuje se
v odpisovani z této navysené potizovaci ceny.

DHM, ktery byl pofizen sménnou smlouvou, se oceni pofizovaci cenou, jsou-li ceny ve

smlouvé sjednany nebo reproduk¢ni cenou, pokud nejsou sjednany.

Do ocenéni potizeného pozemku spada lesni porost nebo osazeni stromy a kefi, pokud

nejsou pestitelskym celkem trvalych porostu.

Toto ustanoventi je platné jen pii pofizovani majetku. V ptipade potizeni osazeni a lesniho
porostu v pritbéhu uzivani pozemku se ocenéni pozemku nezvysuje.

U majetku, ktery byl ocenén podle § 25 odst. 1, pismena k) zakona (do této kategorie
patii: kulturni pamatky, sbirky muzejni povahy, ptredméty kulturni povahy v ocenéni 1

K¢) se ocenéni tohoto majetku nezvySuje o technické zhodnoceni na tomto majetku

provedeném.
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Do soucasti ocenéni DNM, DHM a technického zhodnoceni nepatii:
e opravy a udrzba,
e kurzové rozdily,
¢ naklady najjemce nebo pachtyfe na uvedeni majetku do ptivodniho stavu,
e Uroky z prodleni,
e smluvni pokuty a sankce ze smluvnich vztahd,
e najemné za stavebni pozemek, na kterém probiha vystavba,
e néaklady na biologickou rekultivaci,
e ndklady na vybaveni potfizovaného majetku zasobami,

e naklady souvisejici s pfipravou a zabezpecenim dlouhodobého majetku vzniklé

po uvedeni majetku do uzivani.
Ostatni specifika ocenéni jsou feSena v § 55 ve vyhlasce ¢. 410/2009 Sb., o ucetnictvi.
Clanek 9
Uvedeni majetku do uzivani

Pofizovany majetek se uvadi do uzivani pomoci sepsaného protokolu o uzivani
dlouhodobeho majetku, vtom stejném okamziku se majetek pietcétuje na prislusné
majetkové ucty. Protokol musi podle zdkonu o ucetnictvi splnit vSechny nélezitosti
ucetniho dokladu a povinné se v ném uvadi piedavajici a piebirajici osoba. Po vyplnéni

protokolu se vytvaii majetkova karta.

Potizované véci se stavaji dlouhodobym majetkem ve chvili, kdy je majetek zplsobily
K uzivani (dokonceni a splnéni technickych parametru, které souvisi s pravnimi pfedpisy

a normami, napt. pozarnimi).
Clanek 10
Rekonstrukce a modernizace
Rekonstrukce a modernizace se fidi § 33 zdkona ¢. 586/1992 Sb., o danich z piijmu.

Modernizaci se timto zdkonem rozumi rozsifeni vybavenosti nebo pouzitelnosti majetku.
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Rekonstrukei se timto zdkonem rozumi zasahy do majetku, které maji za nasledek zménu

jeho tcelu nebo technickych parametrt.
Clanek 11
Technicke zhodnoceni

Technickym zhodnocenim rozumime vydaje na dokoncené nastavby, ptistavby a stavebni
upravy, rekonstrukce a modernizace majetku, jestlize ptesahly u jednotlivého majetku

Vv thrnu za kalendarni rok ¢astku 40 000 K¢&.

Technické zhodnoceni dlouhodobého hmotného majetku je takovy zasah do majetku,
ktery odpovida definici technického zhodnoceni dle § 33, zakona ¢&. 586/1992 Sb.,
0 danich z ptijmi. Pro potfeby smérnice se upravuje znéni § 33 pro tcely vedeni
ucetnictvi, které ma byt v souladu s vérnym obrazem majetkové pozice ucetni jednotky

nasledné.
Zvyseni ocenéni technickym zhodnocenim

U jednotlivého dlouhodobého nehmotného majetku se ocenéni zvysi o technické
zhodnoceni, jestlize naklady na néj v thrnu ptevysi ¢astku 60 000 K¢ za ucetni obdobi

a technické zhodnocenti je ve stejném obdobi uvedeno do uzivani.

U jednotlivého dlouhodobého hmotného majetku odpisovaného se ocenéni navysi
0 technické zhodnoceni, jestlize ndklady na né¢j v uhrnu prevysi castku 40 000 K¢ za

ucetni obdobi a technické zhodnoceni je ve stejném obdobi uvedeno do uzivani.
Clanek 12
Opravy a udrzba dlouhodobého majetku
Podle § 55 vyhlasky €. 410/2009 Sb. jsou popsany udrzba a opravy takto:

e Opravou se rozumi odstranéni U¢inka ¢astecného fyzického opotiebeni nebo
poskozeni za ucelem uvedeni do ptfedchoziho nebo provozuschopného stavu.
Timto provozuschopnym stavem se rozumi provedeni opravy i s pouzitim jinych
nez puvodnich materidli, sou¢asti, dilti nebo technologii, avSak za ptredpokladu,

ze nedojde k technickému zhodnoceni.

e Udrzba je soustavnd Cinnost, ktera zpomaluje fyzické opotifebeni, predchazi

porucham a odstraniuje drobnéjsi zavady.
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Za generalni opravu se povazuje oprava, jejiz ndklady na opravu piesdhnou 80 %

Z prvotni pofizovaci ceny majetku. Jde o celkovou obnovu dlouhodobého majetku.
Clanek 13
Odpisovani dlouhodobého majetku

Dlouhodoby majetek nebo jeho Gasti je odepisovan postupné v pribéhu pouzivani,
vyplyva to z ocenéni stanoveného na zakladé § 25. Odpis je Castka, ktera vyjadiuje
opotfebeni majetku za ur¢ité obdobi. Udetni jednotka uétuje odpisy na zékladé

odpisového planu. Odpisovani majetku vychazi z § 28 zakona o ucetnictvi.

K odpisovani majetku potiebuje kazda Gcetni jednotka znat datum zatazeni do uzivani
a pofizovaci cenu, datum zafazeni technického zhodnoceni do uZivani a navySenou

pofizovaci cenu a dobu pouZitelnosti.

U dlouhodobého nehmotného majetku je prouctovani odpisi stanoveno na Ctvrtletni.
Odepisovan bude majetek ctovany na uctech 013 a 019, ptipadné dalsi. U dlouhodobého
nehmotného majetku je stanoven zplisob rovnomérného odpisovani podle odpisového
planu (pfiloha €. 1) na zéklad¢ individudlni Zivotnosti u jednotlivého DNM. Dobu
zivotnosti majetku stanovuje odbor financni na zakladé¢ podkladii od tutvart, které
nehmotny majetek vyuzivaji nebo zajistuji jeho funkcnost.

DNM nepodléha kategorizaci majetku podle vyhlasky ¢. 410/2009 Sb.

U dlouhodobého hmotného majetku je frekvence uctovani odpist nastavena na Ctvrtletni.
Odepisuje se majetek na uctech 021 (pokud neni ocenény 1 K<), 022 a 029. Zpisob
odpisovani je rovnoméerné odpisovani. Dobu Zivotnosti majetku stanovuje odbor finan¢ni

na zakladé podkladii od utvart, které nehmotny majetek vyuzivaji nebo zajistuji jeho

funkénost.

U doopravkovani DNM a DHM pro rok 2011 plati nasledujici postup. V situaci, kdy je
znam okamzik zafazeni DNM a DHM do uZivani Giéetni jednotka postupuje podle CUS
&. 708 bodu 7.1.2. a v situaci, kdy neni zndm okamzik zafazeni do uzivani podle CUS

¢. 708 bodu 7.1.4.
Ugetni jednotky neodepisuji nasledujici:

e pozemky,
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e umeélecka dila,

e dlouhodoby majetek, ktery se ocetuje realnou cenou podle § 27,
e DHM nebo DNM v pronajmu nebo ve vypijcce,

¢ finan¢ni majetek,

e nedokonc¢eny DHM a DNM,

e technické zhodnoceni, které neni uvedeno do stavu zplsobilému k uzivani.
Odpisy dlouhodobého majetku jsou samostatn¢ vypracovany v odpisovém planu mesta.
Clanek 14
Opravné polozky

Opravné polozky jsou vytvafeny pii inventarizaci na zakladé zjisténi a vyjadiuji
piechodné snizeni hodnoty majetku. Tyto polozky vychazeji primarné z Ceskych

ucetnich standardii ¢. 706. V rozvaze se vykazuji ve sloupci ,,Korekce®. Vyjadiuji

docasné snizeni hodnoty majetku v ucetnictvi. Jejich tvorba vyplyva ze zasady opatrnosti.

Opravné polozky u dlouhodobého nehmotného majetku se tvoti v ptipadé moralniho
zastarani tohoto majetku, kdy je zlistatkova cena vyssi nez odpovida skutecné hodnoté
majetku a tento rozdil je vyS$$i nez 10 % hodnoty majetku, toto procento je urceno ucetni
jednotkou. Podnét k tvorbe nebo rozpusténi opravné polozky dava inventarizani komise,

o vysi opravné polozky rozhoduje hlavni inventarizacni komise.

Opravné polozky k dlouhodobému hmotnému majetku tvoti ucetni jednotka v ptipade, ze
zlstatkova cena je vyS$si nez odpovida skutecné hodnoté majetku a tento rozdil je vyssi
nez 10 % majetku, toto procento je ur¢eno Ucetni jednotkou. U ostatnich ptipadli se bude
vychazet z odhadu skute¢né hodnoty majetku pti provadénych inventurnich ¢innostech.
Podnét k tvorbé nebo rozpusténi opravné polozky dava inventarizaéni komise, o vysi

opravné polozky rozhoduje tstfedni inventarizacni komise.

V ptipad€é nepiecenéni dlouhodobého finanéniho majetku redlnou hodnotou se budou

tvotit opravné polozky timto zptisobem:

e opravné polozky k DFM na uctech 061 a 062 se vytvoii ve vysi rozdilu, ktery je:

potizovaci cena DFM — (vlastni zdroje spolecnosti x majetkovy podil) = vyse
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opravné polozky. Pti tvofeni OP bude ucetni jednotka pfihlizet i k udajim
uvedenym v piiloze Géetni zavérky spole¢nosti, piedevsim k udalostem po datu

zaveérky a k pfipadnym vykdzanym rizikiim,

e opravné polozky k DFM na tétech 061, 062 a 069 v plné vysi rozvahové hodnoty

se vytvofi pro spole¢nosti v insolvencnim fizeni,

e OP k pajckam na tctech 067 se budou tvofit v rezimu: 10 % hodnoty sjednané
splatky ptjcky za kazdych 90 dni po splatnosti, ve vysi 100 % pokud je dluznik

V insolven¢nim fizeni.
Opravné polozky k DFM se vytvaii k rozvahovému dni.
Clanek 15
Vyrazeni dlouhodobého majetku

Pro vyrazeni dlouhodobého majetku existuji nasledujici zptisoby:

e vyfazeni likvidaci,

e vyfrazeni majetku prodejem,

e Dbezuplatnym ptfevodem,

e vyrazeni v disledku Skody nebo manka,

e pievodem podle zvlastnich pravnich ptedpist,

e vkladem do jiné spole¢nosti.

U vyrazeni majetku v disledku manka nebo Skody se posuzuji naroky na nahradu Skody
a manka podle obfanského zdkoniku atd., toto posouzeni ale nema vliv na vyfazeni

majetku.

Definice manka = mankem se rozumi inventariza¢ni rozdil mezi skute¢nym stavem

majetku a stavem tucetnim.

Definice Skody = Skodou se rozumi fyzické znehodnoceni majetku, které znamena

neodstranitelné poSkozeni nebo zniceni.

Opotiebeny majetek se vyradi ke dni ukonceni své funkénosti nebo ke dni, ve kterém se

tato skutecnost zjistila na zdklad¢ inventarniho soupisu.

-21-



K vyfazeni majetku dochazi bud’ ke dni, kdy byla podepsana smlouva nebo ke dni kdy
byl majetek opravdu predan, u nemovitych véci je den uskute¢néni ti¢etniho ptipadu den

doruéeni nadvrhu na vklad katastralnimu ufadu.

S ohledem na nevyjasnénost zptisobu ocenéni a na vysoké riziko znehodnoceni t¢etnich
dat avykazii u ocenéni majetku uréenému k prodeji realnou hodnotou si tcetni
jednotka voli princip opatrnosti a bude postupovat podle § 27, odst. 7, zakona o ucetnictvi.

Z toho vyplyva, ze majetek bude ocenén podle § 25 zakona o ucetnictvi.

Vyjimkou jsou ptipady, kdy lze objektivné stanovit realnou hodnotu, mezi né patii

nasledujici:
e u majetku ur€enému k prodeji je zndma trzni cena (soutéz),
e u majetku uréenému k prodeji je k dispozici znalecky posudek.

V té€chto ptipadech voli ucetni jednotka jako okamzik pfecenéni na redlnou hodnotu
rozhodnuti opravnéného organu o zaméru prodeje (jestlize opravnény organ nerozhodne
jinak o zaméru prodeje, ale pfimo o prodeji, tak je okamzik rozhodnuti opravnéného

organu o prodeji majetku).
Clanek 16
Zavérecna ustanoveni

Tato smérnice se vystavuje aktualizaci a novelizaci pii zménach zdkonnych norem
a predpisti nebo podle potifeby mésta. Je soucasti vnitiniho, organiza¢niho a kontrolniho
systétmu meésta. Smérnici schvaluje rada mésta a vSichni zaméstnanci mésta maji

povinnost se touto smérnici ridit.

Tato smérnice byla schvalena Radou mésta Napajedla.

V Napajedlech, dne xx.xx.2020

podpis starosty podpis mistostarosty
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Uétovani o dlouhodobém majetku

Postup uétovani se ¥idi CUS ¢&. 710 a CUS ¢&. 709.

Mz¢sto Napajedla vede ucetnictvi v programu Fenix od spole¢nosti Asseco solutions, a.s.

Uétovani o dlouhodobém nehmotném majetku

Pofizeni dlouhodobého nehmotného majetku

Uletni pripad Ma dati Dal

Pofizeni majetku vletné 041 synteticky ucet ucétové tiidy
jeho néklada 3, skupiny 45 nebo Ucet 261
Bezaplatny  pfevod  od | uctova skupina 01, 03 nebo 401

vybrané ucetni jednotky ucet 041

Aktivace majetku 041 506

Uvedeni majetku do uzivani synte_tlcky ucet  ucetnt 041

skupiny 01

Zjisténi existence majetku, o svnteticky  adet  Gdetni

kterém  dosud  nebylo ynreticky 401

A skupiny 01

uctovano
Technické zhodnoceni DNM

Ucetni piipad Ma dati Dal

PInéni v pribéhu tucetniho

obdobi v souvislosti TZ, 041 uctova tiida 03, ucétova
jehoz jednotlivda ocenéni skupina 045 nebo Ucet 261
jsou niz8i nez 60 000 K¢

PInéni v pribéhu tucetniho

obdobi v souvislosti TZ, 041 uctova trida 03, skupina 045
jehoz jednotliva ocenéni nebo 261

jsou vyssi nez 60 000 K¢

Plnéni v pribéhu ucetniho

obdobi nepiekroci castku

60000 K¢ a nema | prisluSny synteticky ucet 041

pfedpoklad pro  splnéni | ndkladt

podminek TZ v nasledujicim

ohdobi

Uvedeni TZ do uzivani uctova skupina 01 nebo ucet 041

035




Drobny dlouhodoby nehmotny majetek

Uletni pripad Ma dati Dal

U’platn? pofizeni  vcCetné 018 078

nakladi

s . syntetické ucty uctové tridy

Soucasné uctovani nakladu 558 03, skupiny 045 nebo Gétu
z tohoto majetku 261

Bezlplatné nabyti z titulu

bezaplatneho pievodu nebo | 018 078

piechodu od VUJ

Bezlplatné nabyti z titulu

beztplatného ptevodu nebo

prechodu od subjektu, ktery 558 649

neni VUJ

Zjisténi existence majetku, o

kterém  dosud nebylo | 018 078

uctovano

Vyfazeni majetku vcetné

titulu bezuplatného pievodu | 078 018

nebo ptechodu
Vyrazeni DNM

Ucetni piipad Ma dati Dal

Bezaplatny pievod 543 uctova skupina 07 nebo ucet
subjektu, ktery neni VUJ 041

\'/yrgzem z divodu 551 uctova skupina 07

likvidace

Vyrtazeni majetku

piecenéného realnou | 552 035

hodnotou z diivodu prodeje

Vytazeni majetku z divodu 547 uctova skupina 07 nebo ucet
manka a Skody 041

Vytazeni majetku 401 uctova skupina 01,03 nebo

bezuplatnym piedanim VUJ

ucet 041




Uétovani o dlouhodobém hmotném majetku

Porizeni dlouhodobého hmotného majetku

Uletni pripad Ma dati Dal

Pofizeni majetku  véetné | ., Uttova tidida 03, tGdtova
jeho nakladi skupina 045 nebo ucet 261
Aktivace majetku 042 506

Uvedeni do uzivani Ucttova skupina 02 nebo 03 | 042

Zjisteni existence majetku, | vy 04 (euning 02 nebo 03 | 401

o kterém se neuctovalo

Vytazeni stavby nebo jeji

casti  vdasledku nové | 042 081

vystavby

, ;o , Ugtova skupina 02, 03 nebo

Bezuplatny pievod od VU] et 042 401
Technické zhodnoceni DHM

Uketni p¥ipad Ma dati Dal

PInéni v prabehu ucetniho

obdobi v souvislosti TZ, 042 uctova tiida 03, skupina 045
jehoz jednotlivd ocenéni nebo ucet 261

jsou nizsi nez 40 000 K¢

PInéni v prabehu ucetniho

obdobi v souvislosti TZ, 042 uctova tiida 03, skupina 045

jehoz jednotlivd ocenéni
jsou vyssi nez 40 000 K¢

nebo ucet 261

PInéni v prubéhu ucetniho
obdobi neptekroci castku

ucet 036

40000 K¢ a nemd | Pfislusny synteticky ucet 042
piredpoklad pro spInéni | naklada

podminek TZ

v nasledujicim obdobi

Uvedeni TZ do uzivani ictové skupina 02 nebo 042




Drobny dlouhodoby hmotny majetek

Uletni pripad Ma dati Dal
U’platn? pofizeni vcetné 028 088
nakladi
sy g . syntetické ucty uctové tridy
Soucasné actovani naklada 558 03, skupiny 045 nebo Gétu
z tohoto majetku 261
Bezuplatné nabyti z titulu
bezuplatného ptevodu nebo | 028 088
piechodu od VUJ
Bezulplatné nabyti z titulu
beztplatného prfevodu nebo
pfechodu od  subjektu, 558 649
ktery neni VUJ
Zjisténi existence majetku,
0 kterém dosud nebylo | 028 088
uctovano
Vytazeni majetku vcetné
titulu bezuplatného | 088 028
pievodu nebo prechodu
Vyrazeni DHM
Ucetni piipad Ma dati Dal
Bezuaplatny prevod 543 uctova skupina 03,08 nebo
subjektu, ktery neni VUJ ucet 042
Vyrazeni z divodu | gy actova skupina 08
likvidace
Vytazeni majetku
piecenéného reoalnou 553 nebo 554 036
hodnotou z duvodu
prodeje
Vytazeni majetku 547 uctova skupina 03,08 nebo

Z diivodu manka a Skody

ucet 042

Bezuplatnym  pfevodem
VU]

401

uctova skupina 02,03 nebo
ucet 042




Uétovani o opravnych polozkich

Utetni piipad

Ma dati

Dal

Tvorba nebo zvyseni
opravné polozky

ucet 556

synteticky ucet z uctové
skupiny 14 - 19

Snizeni nebo zruSeni
opravné polozky

synteticky ucet z uctové
skupiny 14 - 19

ucet 556




1.
Evidence majetku na podrozvahovych uctech

V rdmci syntetickych uéti vytvaii ucetni jednotka analytické uéty. Pti tvorbé téchto ucta
bere tcetni jednotka v ivahu jednotliva hlediska, jestlize nejsou pfimo syntetickymi ucty
smérné Gétové osnovy. Uetni jednotka méa ze zhruba 50 % stanovené analytické Géty

a zbylé ucty si stanovuje sama (24).

Povinnost uctovani na podrozvahovych uctech stanovi pro vybrané ucetni jednotky
vyhlaska ¢. 410/2009 Sb. a CUS &. 710. Tyto uéty vychazi z aktualni uétové osnovy pro
rok 2020.

Podrozvahové ucty souvisejici s majetkem:
Uttova tiida 9
Uétova skupina 90
e 901 — Jiny drobny dlouhodoby nehmotny majetek,
Radi se sem majetek, ktery nesplituje hranici ocenéni DDNM,
e 902 — Jiny drobny dlouhodoby hmotny majetek,
Radi se sem majetek, ktery nesplituje hranici ocenéni DDHM,
e 909 — Ostatni majetek.
Uétova skupina 92

e 921 — Kratkodobé podminéné pohledavky z divodu Uplatného uzivani majetku

jinou osobou,

e 922 — Dlouhodobé podminéné pohledavky z dtvodu Uplatného uzivani majetku

jinou osobou,

e 923 —Kratkodobé podminéné pohledavky z diivodu uzivani majetku jinou osobou

na zékladé smlouvy o vyptjcce,

e 924 — Dlouhodobé podminéné pohledavky z divodu uzivani majetku jinou

osobou na zaklad¢é smlouvy o vypijcce,



o 925 —Kratkodobé podminéné pohledavky z divodu uzivani majetku jinou osobou
Z jinych davodd,
e 926 — Dlouhodobé podminéné pohledavky z divodu uzivani majetku jinou
osobou z jinych davoda.
Uttova skupina 93

e 031 — Kratkodobé podminéné pohledavky ze smluv o prodeji dlouhodobého
majetku,

e 932 — Dlouhodobé podminéné pohledavky ze smluv 0 prodeji dlouhodobého
majetku.

Uétova skupina 96
e 965 — Kratkodobé podminéné zavazky z uzivani ciziho majetku smlouvou o
vypujccee,
e 966 — Dlouhodobé podminéné zavazky z uzivani ciziho majetku smlouvou 0
vypujcce,
e 967 — Kratkodobé podminéné zavazky z uzivani ciziho majetku z jinych davoda,
e 968 — Dlouhodobé podminéné zavazky z uzivani ciziho majetku z jinych davodu.
Uétova skupina 97

e 971 — Kratkodobé podminéné zavazky ze smluv o potfizeni dlouhodobého

majetku,

e 972 — Dlouhodobé podminéné zdvazky ze smluv o pofizeni dlouhodobého

majetku (24).



Evidence majetku na analytickych uétech

Ucetni jednotka vede Ucetnictvi v programu Fenix od spole¢nosti Asseco solutions, a.s.

Utetni jednotka si nékteré analytické aéty vytvaii dle vlastni potieby v ramci

syntetickych ucta.
THda | Skupina | SYNetiCky | Analyticky | v oy getu
ucet ucet
0 Dlouhodoby majetek
01 Dlouhodoby nehmotny majetek

012 Nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje

013 Software
0100 Software — sprévni
0171 SW- radnice Paveza
0188 SW - radnice
0285 Software — ptirodovédecké ucebny
0388 SW klaster 304

014 Ocenitelna prava

015 Povoleni na emise a prefer. limity

018 Drobny dlouhodoby nehmotny majetek
0100 Drobny DNM — spravni
0285 Drobny DNM - pfirodovédecké ucebny
0300 Drobny DNM — muzeum
0500 Drobny DNM — MP
0900 Drobny DNM - socialni

019 Ostatni dlouhodoby nehmotny majetek
0100 Ostatni DNM — spravni
0200 Ostatni DNM — stavebni
0201 Ostatni DNM - stavebni — UP

021 Stavby
0010 Bytové domy a bytové jednotky
3220 Nebytové domy pro sluzby obyvatel
4300 Jiné nebytové domy — COV, kot.
4393 Jiné nebytové domy — sbérny dviir
5430 Komunikace, parkovisté, cyklostezky
5431 Komunikace — chodniky
5482 Komunikace — MPZ Il. etapa
5483 Komunikace — cykl. BK — Pahrbek
5484 Komunikace — cykl. Most — Pal.
5486 Komunikace — MPZ Il1.
5487 Nadvoti Novy klaster
5491 Komunikace — cykl. BatGv kanal

5492

Komunikace a VO - revitalizace




5493

Nadvofi sb. dvir — plocha

6450 Veftejné osvétleni
6586 Vetejné osvétleni — MPZ I11.
7500 Jiné inz. sité — vodov., kan., plyn,
7593 Inzenyrské sité¢ — sbérny dvur
8960 Vodni hospod., ter. Upravy
8970 Drobné st. nezapsané v katastru
8986 Ostatni st. — mobiliai MPZ I11.
8987 Ostatni st. — podium Novy KI.
8992 Ostatni st. — vodni prv. MPZ I.
8997 Ostatni st. - kompostarna
Samostatné hmotné movité véci a
022 o "
soubory movitych véci
0000 Samostatné movité véci
0100 Samostatné movité véci — radnice
0186 gamostatné movité véci — podium MPZ
0188 Samostatné movité véci — HW radnice
0200 Samostatné movité véci — MP, has. auta
0250 Samostatné movite veci — Skolska
zafizeni MS, ZS
0281 ;:%mostatné movité véci — jazyk. u¢ebny
0285 S:jlmostatné movité véci — piirodov.
ucebny
0300 Samostatné movité véci — klaster
0387 Samostatné movité véci — trv. vyst.
objekty
0388 Samostatné movité véci — HW klaster
304
0400 Samostatné movité véci — kino, info
0600 Samostatné movité véci — DPS
0700 Samostatné movité véci — COV
0800 Samostatné movité véci — stavebni uiad
0900 Samostatné movité véci — socialni odbor
0993 Samostatné movité véci — sbérny dvir
0997 Samostatné movité véci - kompostarna
025 Péstitelské celky trvalych porostl
028 Drobny dlouhodoby hmotny majetek
0000 Drobny DHM
0100 Drobny DHM - radnice
0150 Drobny DHM — vécné biemeno
0200 Drobny DHM — MP, has., auta
0250 ;)gobn)'/ DHM — §kolska zatizeni MS,
0281 Drobny DHM — moderni vyuka




0300 Drobny DHM — klaster
0400 Drobny DHM - kino, info
0500 Drobny DHM — zdrav. Stfedisko
0600 Drobny DHM — DPS
0700 Drobny DHM — COV
0800 Drobny DHM - stavebni afad
0900 Drobny DHM - socialni odbor
0993 Drobny DHM — sbérny dvur
0996 Drobny DHM - CzechPoint
029 Ostatni dlouhodoby hmotny majetek
0430 Ostatni DHM — komunikace
0484 Ostatni DHM — VB cykl. Most
0486 Ostatni DHM — zelené plochy MPZ 3.
0492 g)tstatm’ DHM — veget. Upravy MPZ 1.
031 Pozemky
0010 Nepievadéné
0015 Nepievadéné — VB
0030 Stavebni pozemky
0035 Stavebni pozemky — VB
3250 Lesni pozemky
3255 Lesni pozemky — VB
5360 Zelen
5365 Zelen — VB
6420 Mistni komunikace
6425 Mistni komunikace — VB
8440 Ostatni plochy
8445 Ostatni plochy — VB
8570 Vodni toky
8575 Vodni toky — VB
032 Kulturni predméty
0000 Kulturni predméty
Dlouhodoby nehmotny majetek urceny
035 -
k prodeji
Dlouhodoby hmotny majetek urceny
036 -
k prodeji
Nedokonceny dlouhodoby nehmotny
041 )
majetek
Nedokon¢eny DNM — novy informacni
0000 .
systém
Nedokonceny DNM — novy informacni
0071 .
systém
0088 Ngdokonéeny DNM - konsolidace IT
mesta
0201 Nedokon¢eny DNM - UPN




Nedokonceny dlouhodoby hmotny

042 .
majetek
0000 Nedokon¢eny DHM
0031 Nedokonéeny DHM - pozemky
0070 Nedokonéeny DHM — projekty
0071 Nedokon¢eny DHM — novy inf. Systém
0072 I\:I;tdokonceny DHM — 1. ZS ucebny a
0073 Nedokonéeny DHM — 2. ZS uéebny
0084 Nedokonceny DHM — cyklo podél BK
Nedokon¢eny DHM — pfirodovédecké
0085 <
ucebny
0086 Nedokon¢eny DHM — MPZ 3. et.
0087 Nedokonceny DHM — klaster, muzeum
0088 Ngdokonceny DHM - konsolidace IT
mésta
0089 Nedokonéeny DHM - Jirdskova 737
0094 Nedokonéeny DHM — zatepleni 1. ZS
0095 Nedokonéeny DHM — zatepleni MS
1801 Nedokonéeny DHM — bazén a hala
Potizovany dlouhodoby finanéni
043 .
majetek
0000 Por_1zovany dlouhodoby finan¢ni
majetek
Poskytnuté zalohy na dlouhodoby
051 L
nehmotny majetek
Poskytnuté zalohy na dlouhodoby
052 L
hmotny majetek
0000 Poskytnuté zalohy na DHM
Poskytnuté zalohy na dlouhodoby
053 S
finan¢ni majetek
069 Ostatni dlouhodoby finan¢ni majetek
0100 Ostatni DFM - VAK
0110 Ostatni DFM — VAK ocenény rozdilem
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verze RM 14.12.2011

Smérnice
o dlouhodobém majetku mésta

Rada mésta Napajedla schvalila v souladu s ustanovenim § 102 odst. 3 zakona ¢. 128/2000 Sb., o
obcich, v platném znéni svym usnesenim tento vnitini pfedpis mésta Napajedia (dale jen smérnice).

¢l. 1

Legislativni ramec

Evidence, uctovani, odpisovani a opravné poloZky k dlouhodobému majetku pro obce je upraveno
nasledujicimi zakladnimi pfedpisy:
- zakonem o Ucetnictvi &. 563/1991 Sb., v platném znéni
vyhlaskou €. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢&. 563/1991 Sb., o
uéetnictvi, ve znéni pozdéjsich pfedpisi, pro nékteré vybrané uéetni jednotky
Cesky uéetni standard pro nékteré vybrané Ugetni jednotky, které vedou uéetnictvi podle
vyhlasky €. 410/2009 Sb. S nazvem €. 708 — Odpisovani dlouhodobého majetku.

€l.2
Zavaznost smérnice
Smémice se vztahuje na dlouhodoby majetek Gcetni jednotky - mésto Napajedla (dale jen Géetni
jednotka). Vztahuje se i na jeho majetek, ktery je poskytnut jinému subjektu k pronajmu nebo k
bezplatné vypuljcce.

¢L.3
Predmét upravy

Tato smémice fesi evidenci, Gétovani, zafazovani, ocefiovani, odpisovani a tvorbu opravnych
polozek k dlouhodobému majetku Uéetni jednotky. Jedna se o dlouhodoby majetek nehmotny,
hmotny a finanéni.

Cl.4
Dlouhodoby nehmotny majetek (dale jen ,,DNM*)

4.1. Definici DNM uvadi Vyhlagka &. 410/2009 Sb. v §11. Ugetni jednotka bude evidovat DNM a
(i¢tovat o ném na pfislusnych Gétech za nasledujicich podminek:
- v evidenci a na Uétu 013 — software, kdy doba pouzitelnosti je deldi nez 1 rok a ocenéni
prevysuje &astku 60.000,- K&,
- v evidenci a na u¢tu 018 - drobny dlouhodoby nehmotny majetek, kdy doba pouzitelnosti je
delsi nez jeden rok a ocenéni je v ¢astce 7.000,-KE& a vy35i a nepfekracuje Gastku 60.000,-
K&,
- v evidenci a na (étu 019 — ostatni dlouhodoby nehmotny majetek, kdy doba pouzitelnosti je
delsi nez jeden rok bez ohledu na vysi ocenéni.

4.2 Za DNM bude povaZovano i technické zhodnoceni DNM, jehoZ ocenéni prevy3uje &astku
60.000,-K¢ v ramci jednoho uéetniho obdobi.
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(4.3.) Ur€eni provozniho nebo investiéniho vydaje pfi zasahu do stavajiciho DNM: :

Ucetni pfipad

Provozni vydaj (Gcet 518)

Pofizeni DM - TZ (acet 041
resp. 044)

Zmény Uzemniho planu
Zmeény regulaénich planu

1. zména je pofizena z
neinvestiéni dotace

nebo

2. jedna se o zmény ve smyslu
Uprav a aktualizace

1. zména je pofizena

z investi¢ni dotace

2. jedna se o rozéifeni UP
nebo RP na dali dzemi
(lokality v plvodnim
nefeseng)

SW

Bé&Zny upgrade programu
(charakteru aktualizace ve
smyslu reakce programu na
zmény pfedpisd, pfizpisobeni
vyvoji operaénich systém,
vylep3eni funkci programu,
aktualizace &iselnikd), béZné
aktualizace programu,
technickeé a zakaznické

podpory

Prikoupeni licenci, pofizeni
multilicenci nad puvodni
rozsah roz&ifeni o daldi
souvisejici moduly, propojeni
na organy statni spravy,
propojeni intranet, internet
{pokud nejsou vedeny jako
samostatny SW

Ostatni tzemné planovaci
dokumentace

\Zdy mimo piipadu pfiznani
dotace investiéni

Jen v pfipadé pofizeni
z investiéni dotace

4.4, Za datum uskute€néni Uéetniho pfipadu pfi zafazeni nedokonéeného DNM do uzivani bude

povaZovano:

Majetek

Zahajeni uzivani

Sw Datum pfedavaciho protokol, datum pofizeni, pfesné datum zahajeni uéinnosti
licence, datum ukonéeni aktivaénich praci (instalace, implementace, testovani,
zaskolenl) — v pfipadech, kdy doba mezi pofizenim a dokonéenim aktivaénich
praci pfekro&i uéetni obdobi

Uzemni plan

Datum U€innosti vyhlasky schvalené zastupitelstvem kK UP

Regulaéni plan

Datum schvaleni zastupitelstvem, pfipadé datum uéinnosti vyhlasky

Studie, Zaméry

Datum zahajeni uZivani uvedené v dokumentu

45. DNM nejsou dle vyhladky &. 410/2009 zejména znalecké posudky, prizkumy trhu, plany

rozvoje, navrhy propagacnich a reklamnich akci, cerifikace systému jakosti, software pro fizeni
technologii nebo zafizeni, ktera bez tohoto software nemohou fungovat. Pokud se jedna o lesni
hospodarsky plan, technické audity, energetické audity a povodiiovy plan bude majetek evidovan
jako DNM, pokud tak o tomto majetku rozhodne poskytovatel dotace na jeho pofizeni. V ostatnich
pfipadech se bude jednat o provozni vydaj. Energeticky audit pofizeny jako wvydaj souvisejici
s pofizenim budovy nebo stavby bude zapoften do ocenéni budovy nebo stavby — Géet 042
(novostavby, technicka zhodnoceni napf. zatepleni).

€L 5
Odpisovani DNM

51. Frekvence prolétovani odpisl je nastavena na mésiéni.
ucétovany na Gétu 013 a 019 popf. daléi , bude-li naplf.

Odepisovan bude majetek

5.2. Odpisovani DNM bude probihat zplsobem rovnomérmného odpisovani a to dle odpisového
planu (pfiloha €. 1) na zakladé individualniho stanoveni doby Zivotnosti u jednotlivého DNM. Dobu
Zivotnosti stanovi odbor finanéni na zakladé podklad( od Gtvard, které nehmotny majetek vyuzivaji
nebo zajistuji jeho funkénost.
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5.3. DNM nepodiéha kategorizaci majetku podle Vyhlasky €. 410/2009 Sb.
54. UgZetni jednotka rozhodla, #e zistatkova cena ve vysi 5% bude zOétovana aZ k okamziku
vyfazeni u veSkereho odepisovaného majetku.

5.5. Pfi doopravkovani DNM pro rok 2011 se bude postupovat nasledné:
- v pfipadé, Ze je znam ckamzik zafazeni DNM do uzivani dle CUS_?OB bod 7.1.2.,
- v piipadé, Ze neni znam okamzik zafazeni DNM do uZivani dle CUS 708 bod 7.1.4.

CLe
Opravné polozky k DNM

6.1. Opravné poloZky k DNM se tvofi v pfipadé, Ze z dilvedu moralniho zastarani tohoto majetku
je zlistatkova cena vyS8i nez odpovida skuteéné hodnoté majetku a tento rozdil je vy38i nez 10%
hodnoty majetku.

6.2. Podnét k tvorbé, pfipadné k rozpusténi opravné polozky k DNM dava inventarizaéni komise,
0 vysi opravné poloZky rozhoduje hlavni inventarizani komise.

CL7
Dlouhodoby hmotny majetek (dale jen ,,DHM*)

7.1.  Definici DHM uvadi Vyhladka & 410/2009 Sb. v §14. Ugetni jednotka bude evidovat DHM a
Gétovat o ném na pfisludnych ucétech za nasledujicich podminek:
- v evidenci a na (étu 031 — pozemky bez ohledu na vysi ocenéni, pokud nejsou zboZim,
- v evidenci a na Uétu 032 — kultumni pfedméty bez chledu na vy3i ocenéni,
- v evidenci a na uétu 021 — stavby bez ohledu na vy3i ocenéni a dobu pouZitelnosti,
- v evidenci a na Uétu 022 — samostatné movité véci a soubory movitych véci, které jsou
charakterizovany samostatnym technicko — ekonomickym uréenim, u kterych doba
pouZitelnosti je deli nez jeden rok a ocenéni pfevySuje &astku 40.000.- K&,
- v evidenci ana uétu 028 — drobny dlouhodoby hmotny majetek, kde movité véci a soubory
movitych véci, které jsou charakterizovany samostatnym technicko - ekonomickym
uréenim, u kterych doba pouZitelnosti je deldi neZ jeden rok a ocenéni jedné poloZky je
v &astce 3.000.- K& a vy35i a nepfevysuje Gastku 40.000,- KE,
- v evidenci a na Gétu 029 — ostatni dlouhodoby hmotny majetek, bez ohledu na vysi jeho
ocenéni a jeho doba pouzitelnosti je delsi nez jeden rok,
- v operativni evidenci a v podrozvaze na Gétu 902 - hmotny majetek s dobou pouZitelnosti
delSi nez jeden rok a niZsi pofizovaci cenou nez 3.000,- K¢, jehoZ cena obvykla se
pohybuje v hodnoté nad 500, K& Jedna se zejména o nastroje, naradi, kancelarska a
telekomunikaéni technika, telefony pofizené vakci za 1 K& nabytek, nadoby,
elektrospotfebiée, pfedméty pro vyzdobu interiéru apod.

7.2.  Predméty v operativni evidenci bude ucetni jednotka evidovat na podrozvahovem Uétu
pribé&zné pfi jejich pofizovani.

7.3. Za DHM bude povaZovano i technické zhodnoceni DHM nebo drobného DHM, jehoZ
ocenéni pfevysuje Castku 40.000,-KE v ramci jednoho Uéetniho obdobi.

(o]
Technické zhodnoceni

8.1. Ugeini jednotka rozhodla, #e za technické zhodnoceni dlouhodobého hmotného majetku
bude povaZovat takovy zasah do majetku, ktery odpovida definici technickeho zhodnoceni dle
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zakona €. 586/1992 Sb. o danich z pfijmd v § 33. Pro potfeby smémice se upravuje znéni §33 pro
Uéely vedeni Géetnictvi v souladu s vérnym obrazem majetkové pozice Géetni jednotky nasledné.

8.2. Technickym zhodnocenim se rozumi vZdy vydaje na dokonéené nastavby, pfistavby a
stavebni upravy, rekonstrukce a modernizace majetku, pokud prevySily u jednotlivého majetku v
uhrnu za kalendafni rok éastku 40 000 KE.

8.3. Rekonstrukci se pro Uéely tohoto zakona rozumi zasahy do majetku, které maji za nasledek
zménu jeho Uéelu nebo technickych parametro.

84. Modernizaci se pro ucely tohoto zakona rozumi rozéifeni vybavenosti nebo pouZitelnosti
majetku.

8.5. Zadatum uskuteénéni uéetniho pfipadu pfi zafazeni nedokonéeného DHM do uZivani bude
povaZovano:

Majetek Zahajeni uzivani

Budovy Datum podani navrhu zapisu na vklad do KN ( CUS 701, bod 5.4), u
nezapisovanych staveb do KN: datum povoleni zkuSebniho provozu’, pfesné
datum zahajeni uZivani, kdy doba mezi pofizenim a skuteénym zahajenim
uzivani pfekroéi Géetni obdobi

Stavby Datum pfedavaciho protokolu stavby, datum pravni moci kolaudace, datum
povoleni zkudebniho provozu’, pfesné datum zahajeni uZivani,
Véci Datum pofizeni, pfesné datum zahajeni uZivani, kdy doba mezi pofizenim a

skuteénym zahajenim uZivani prekroéi Géetni obdobl,

Apod.

€9
Odpisovani DHM
9.1. Frekvence prouétovani odpisli je nastavena na mésiéni. Odepisovan bude majetek
Uétovany na Gétu 021 (pokud neni ocenény na 1,- K&), na u¢tu 022 a na uctu 029.

9.2. QOdpisovani DHM bude probihat zpisobem rovnomémého odpisovani a to dle odpisového
planu (pfiloha &. 1) na zakladé individualniho stanoveni doby Zivotnosti u jednotlivého DHM v ramci
rozsahu daného odpisovym planem. Dobu Zivotnosti stanovi u nemovitého majetku odbor Smir u
movitého majetku odbor finanéni dle podkladu od Utvard, které majetek uZivaji nebo zajidtuji jeho
funkénost.

9.3. Ugetni jednotka rozhodla, e z(statkova cena ve vy8i 5 % bude z(&tovana aZ k okamziku
vyfazeni u veSkerého odepisovaného majetku.

9.4. Pii doopravkovani DHM pro rok 2011 se bude postupovat nasledné:
v pfipadé, Ze je znam okamzik zafazeni DHM do uZivani dle CUS_TDB bod 7.1.2.,
v pfipadé, Ze neni znam okamzZik zafazeni DHM do uZivani dle CUS 708 bod 7.1.4

¢l. 10
Opravné polozky k DHM

10.1. Opravné poloZky k dlouhodobému hmotnému majetku tvofi ucetni jednotka v pfipadé
zjisténi, Ze zlstatkova cena (ocenéni majetku minus opravky k majetku) wy3si neZ odpovida
skuteéné hodnoté majetku a tento rozdil je vy33i nez 10% hodnoty majetku.
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10.2. V ostatnich pfipadech se bude wvychazet zodhadu skuteéné hodnoty majetku pfi

provadénych inventurnich éinnostech.

10.3. Podnét k tvorbé, pfipadné k rozpusténi opravné poloZky k DM dava inventarizaéni komise, o
vy3i opravné poloZky rozhoduje ustfedni inventarizaéni komise.

€1 11
Ocenovani

11.1.

Okamzik zahajeni pofizovani dlouhodobého majetku:

Ucetni pfipad

Okamzik zahajeni pofizovani DM

Dlouhodoby majetek pofizovany z viastnich
zdroju

Rozhodnuti opravnéného organu o pofizeni
DM, v pfipadé Ze neni konkrétni usneseni,
vychazime z data schvaleni rozpoétu nebo
rozpo&tového opatieni, které obsahuje vydaj
na pofizeni pfisluéného DM

Dlouhodoby majetek pofizovany ve
spolufinancovani SR, SF nebo EU nebo jiného
organu vefejné moci

Schvaleni zaméru pofizeni dlouhodobého
majetku opravnénym organem obce. Pfipadné
schvaleni zpracovani podklad( pro podani
Zadosti o dotaci na pofizeni dlouhodobého
majetku opravnénym organem obce.

11.2. Zafazeni uéetnich pfipadi jako souéast ocenéni diouhodobého majetku:

Uéetni pfipad

Rozhodnuti Géetni jedotky

Uroky z dlouhodobych dvéra do doby zafazeni
majetku do uZivani

Provozni naklad, pokud poskytovatel dotace
nerozhodne jinak

Zpracovani podkladu pro 2adost o dotaci

Souéast ocenéni
zajifténi financovani

ve smyslu nakladd na

Zafizeni a pfedméty wvyjmenované v pokynu
D300 jako nedilna souéast staveb

Soucéast ocenéni domi, budov a staveb
s vyjimkou: vestavného nabytku, rolef, Zaluzii a
markyz

11.3. Ocenéni dlouhodobého majetku je primarné fedeno v §25 zakona o Ucetnictvi.

Zakladni prehled je uveden v tabulce:

Zpusob pofizovani

Zpusob ocenéni

Poznamka

Koupi Pofizovaci cenou

Cena majetku + naklady souvisejici

Koupi — investiéni vystavbou
naklady

Pofizovaci cenou + vlastni

Cena majetku + naklady souvisejici,
aktivace vlastnich pfimych nakladi

Vlastni innosti Vlastnimi naklady

Vlastnimi naklady u hmotného
majetku kromé zasob a
nehmotného majetku kromé
pohledavek vytvofeného viastni
¢innosti pfimé naklady vynaloZené
na vyrobu nebo jinou &innost a
nepfimé naklady, které se vztahuji k
vyrobé nebo jiné &innosti vymezené
v souladu s u€etnimi metodami.

Bezuplatnym pfevodem,
darovanim, vicenalez

Reprodukéni pofizovaci cena
\/ pfipadé pfevodu od
vybrané Uéetni jednotky
evidovana cena u pfevodce

Cena, za kterou by byl majetek
pofizen v dobé, kdy se o ném uétuje
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Bezuplatnym pievodem, Evidovana cena u pfevodce’ | Zistava stejné ocenéni jako u
darovanim od vybrané Géetni prevodce, pfebira se i stejna
jednotky hodnota opravek

Prevodem podle zvlastnich Reprodukéni pofizovaci cena | Cena, za kterou by byl majetek
predpist poiizen v dobé&, kdy se 0 ném Uétuje

Vicenalez - kulturni pamatky, |Ve vysi 1 KE
sbirky muzejni povahy,
predméty kulturni hodnoty a
cirkevni stavby, pokud neni
znama jejich pofizovaci cena

Majetek v pfipadech Reprodukéni pofizovaci cena | Cena, za kterou by byl majetek
bezuplatného nabyti, s pofizen v dobé, kdy se o ném Uétuje
vyjimkou penéznich
prostfedki a cenin, anebo
majetek v pfipadech, kdy
vlastni naklady na jeho
vytvoreni vliastni éinnosti
nelze zjistit, a ostatni
majetek, ktery neni uveden
pod pismeny a) aZ k) §25,
ZoU

*CUS 708, 5.3.3. a6.3.

11.4. Pravidla pro ocenéni v pfripadech spoleénych vedlejSich pofizovacich naklada pri
pofizovani vice majetkovych polozek (vice inventarnich ¢isel majetku)

Uéetn! jednotka vyuZije rozvrh pomoci podilu majetkové poloZky na celkové pofizovaci ceng viech
majetkovych poloZek dodani; zjisténym podilem (koeficientem) pak vynasobi hodnotu vedlejSich
nakladi krozpotteni. Toto se zpravidla tyka i projekil a dalSich spoleénych naklad(, kdy je
pofizovano vramci jedné akce vice stavebnich objektd a vice druh( majetku (budovy, vedlejsi
stavby, sité).

11.5. Reprodukéni porizovaci cena

a) ocenéni reprodukéni pofizovaci cenou - kvalifikovany odhad u hodnotové nevyznamnych
pozemku

Uéetni jednotka s ohledem na vysoky naklad na pofizeni znaleckych posudkil k ocenéni pozemku
zjisténych pfi digitalizaci a dalSich pozemk( bezuplatné pfijatych schvaluje pouZiti jako ceny
reprodukéni ceny vychazejici z poslednich platnych ocefovacich predpist danych ustanovenimi
vyhlasky €. 3/2008 Sb., o provedeni nékterych ustanoveni zakona €. 151/1997 Sb., o ocefiovani
majetku v platném znéni.

Sazby budou pouZity i v pfipadech bezuplatné nabytych pozemk(, kdyZz neni v souvisejici
dokumentaci k pfevodu majetku ocenéni pozemk( uvedeno, dale pfi zjiSténych inventarizacnich
prebytcich. U stanoveni téchto sazeb je dodrZen Ucetni princip opatrnosti.

b) Znalecky posudek u hodnotové vyznamnych pozemkii, staveb a budov

\ pfipadech, kdy se bude jednat o hodnotové vyznamné pozemky, stavby a budovy (podle zplisobu
vyuZiti a poloze vuzemnim planu) bude ocenéni reprodukéni pofizovaci cenou zajiSténo
znaleckymi posudky {ocenéni znalcem je potfeba v nékterych pfipadech pro dafiovou uznatelnost
vstupni ceny pfi nasledném nakladéani s majetkem).

c) Ocenéni véci reprodukéni pofizovaci cenou
Ucetni jednotka zjisti cenu obvyklou véci nabizenou na volném trhu (napf. z intemetu; prumérna
nabizena cena véci). Pokud nebude moZné zjistit cenu obvyklou ve vztahu k opotiebovanosti véci,
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bude zjistovana cena obvykla véci jako nové, pro Ucely ocenéni se sniZl o 40% v souladu
s metodou doopravkovani die CUS 708 v pfipadech kdy neni znamo datum zahajeni uZivani véci.
(Napr. u aut I1ze zjistit cenu na trhu ve vziahu ke stafi vozu nebo k najetym kilometrim).

11.6. Specifika ocenéni jsou dale feSena ve vyhlasce v § 55. Napf. néktera ustanoveni:

a) Ocenéni jednotlivého dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku se zvysuje o technické
zhodnoceni, k jehoZ uétovani a odpisovani je opravnéna ucetni jednotka. V pfipadé finanéniho
leasingu se pofizovaci cena majetku pfevzatého uZivatelem do vlastnictvi zvysi o technicke
zhodnoceni odpisované uZivatelem v pribé&hu uZivani a pokracuje se v odpisovani z takio zvysené
pofizovaci ceny. Ocenéni jednotlivého dlouhodobého nehmotného majetku se zvysi o technickeé
zhodnoceni, pokud naklady na néj v uhrnu za Géetni obdobi pfevysi éastku 60 000 K& a technické
zhodnoceni je v tomto Ugetnim obdobi uvedeno do uZivani. Ocenéni jednotlivého dlouhodobého
hmotného majetku odpisovaného se zvysi o technické zhodnoceni, pokud naklady na néj v Uhmu
za ucetni obdobi prevysi ¢astku 40 000 K& a technické zhodnoceni je v tomto Géetnim obdobi
uvedeno do uzivani.

Dle wyhlasky se ocenéni majetku zvy3uje o TZ, neni tedy spravny postup zafazovat TZ jako
samostatny majetek. Vyjimku tvofi TZ na cizim majetku, TZ staveb ocenénych 1 K& (odstavec 6),
TZ DDM. Postup ocenéni majetku pofizeného na leasing, na kteréem v prib&hu najmu bylo
provedeno TZ je nasledny. Jedna se o soucet ocenéni kupni ceny pfi pfevodu do viastnictvi a difve
zarazeného TZ. (Pfiklad: Auto na leasing. V pribéhu provedeno TZ — pfestavba za 50 tis. K&. Kupni
cena z leasingu pffi pievodu do vlastnictvi 1 tis. KE&. Auto bude vedeno na Uétu 022 v hodnoté 51 tis.
K¢).

b) Dlouhodoby hmotny majetek pofizeny sménnou smlouvou se oceni pofizovaci cenou, jsou-li
ceny ve smlouvé sjednany, nebo reprodukéni pofizovaci cenou, nejsou-li ceny ve smlouvé
sjednany.

c) Ocenéni pofizeného pozemku je vEetné lesniho porostu nebo osazeni stromy a kefi, pokud
nejsou péstitelskym celkem trvalych porosta.

d) Toto ustanoveni plati jen pfi pofizovani majetku. O osazeni a lesni porost pofizené v prabé&hu
uZivani pozemku ocenéni pozemku nezvySujeme.

e) U majetku ocenéného podle § 25 odst. 1 pism. k) zadkona (kulturni pamatky, sbirky muzejni
povahy, pfedméty kultumni povahy v ocenéni 1,- KE&) se jeho ocenéni nezvySuje o technické
zhodnoceni provedené na tomto majetku.

f) Ocenéni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku a technického zhodnoceni se nesniZzuje
o0 dotaci poskytnutou na pofizeni majetku. Za dotaci se povaZuji beziplatna plnéni pfimo nebo
zprostiedkované poskytnuta podle jinych pravnich predpislt, ze statniho rozpoétu, statnich
finanénich aktiv, Narodniho fondu, ze statnich fond, z rozpoétld uzemnich samospravnych celki na
stanoveny Uc¢el. Za dotaci se rovnéz povaZzuji bezuplatna plnéni poskytnuta Géetnim jednotkam na
stanoveny Gcéel ze zahraniéi z prostfedkl Evropského spoleCenstvi, nebo z vefejnych rozpoéta
ciziho statu a granty poskytnuté podle jiného pfedpisu. Dotaci se rovnéz rozumi prominuti éasti
poplatkd, pokud to pravni pfedpis umoziuje a pfisludny organ stanovil prominutou &ast poplatkl za
dotaci.

Cl.12
Ocenéni majetku uréeného k prodeji realnou hodnotou

12.1. S ohledem na nevyjasnénost zplsobu ocenéni a na vysoké riziko znehodnoceni Géetnich
dat i znehodnoceni vykaz( voli ucetni jednotka princip opatmosti a bude postupovat dle zakona o
Gcetnictvi § 27, odst. 7. Majetek tedy bude ocenén dle §25 zakona o Gcetnictvi.
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12.2. Vyjimku tvoii pripady, kdy |ze objektivné stanovit realnou hodnotu: K majetku uréenému
k prodeji je znama trZni cena (soutéZ); k majetku uréenému k prodeji je k dispozici znalecky
posudek. V tom pfipadé voli i¢etni jednotka jako okamZik pfecenéni na realnou hodnotu rozhodnuti
opravnéného organu o zaméru prodeje (pokud opravnény organ nerozhoduje o zaméru prodeje, ale
pfimo o prodeji, tak okamZik rozhodnuti opravnéného organu o prodeji majetku).

€1.13
Soubory majetku

13.1. Ugeinf jednotka eviduje soubor movitych véci v ocenéni vy3&im nez 40 tis. K& na Gétu 022
jen v pfipadé splnéni jedné z téchto podminek:

a) alespor jeden funkéni pfedmét soubaoru dosahuje ocenéni vy3si nez 40 tis. K&

b) vytvofenim souboru vznika pfidana hodnota (majetek jako soubor dosahuje vy35iho majetkového
prospéchu, neZ prosty souéet ocenéni jednotlivych &asti souboru)

13.2. Soubor movitych véci v pofizovaci hodnoté jednotlivych éasti souboru v hodnoté od 3 tis. K&
do 40 tis. K& se eviduje na uétu 028, pokud nesplfiuje podminky bodd a) a b) v pfedchazejicim
odstavci.

Cl.14
Dlouhodoby finanéni majetek (dale jen ,,DFM*)

14.1. Definici DFM uvadi Vyhlaska &. 410/2009 Sb. v §17. Ugetni jednotka bude evidovat DFM a
Uétovat o ném na pfisludnych Gétech za nasledujicich podminek:

- na Uétu 061 — majetkové ucasti v osobach s rozhodujicim viivem,

- na Gétu 066 — pljcky osobam ve skupiné

- na Uétu 067 — jiné dlouhodobé pujcky

- na Gétu 068 — terminované vklady,

- na Gétu 069 - ostatni dlouhodoby finanéni majetek.

14.2. Okamzik uskute¢néni ucetniho pfipadu u dlouhodobého finanéniho majetku — pofizeni
majetkovych podilu, élenskych podill v druzstvech a akcil dle nasledujicich pifkladi:
- upsani zakladniho vkladu, navy3eni zakladniho kapitalu — datum zakladatelské nebo
spoleéenské smlouvy ,
- pfedani penézniho vkladu, vloZzeni majetku, podani navrhu na vklad,
- datum vzniku spoleénosti dle vypisu z OR - zafazeni majetku do uZivani.

€115
Opravné polozky a DFM

15.1. V pripadech nepfecenéni majetku realnou hodnotou se budou fvofit opravné polozky
k dlouhodobému finanénimu majetku takto:
- Opravné polozky k DFM evidovanému na uétech 061 a 062 se vytvofi ve vysi rozdilu:
Pofizovaci cena DFM minus (vlastni zdroje spole¢nosti x majetkovy podil) = vy%e OP. Pfi
tvorbé opravnych poloZek bude (éetni jednotka pfiméfené pfihliZzet i k udajum
uvedenym v pfiloze uéetni zavérky spoleénosti, pfedeviim k udalostem po datu
zavérky a k pfipadnym vykazanym rizikam a dal5im okolnostem.
- Opravné poloZky k DFM na Gétech 061, 062 a 069 v plné vysi rozvahové hodnoty se
vytvofl pro spoleénosti v insolvenénim fizeni.
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- opravné poloZky k pljékam na Gétech 067 se budou tvofit v reZimu: 10% hodnoty sjednané
splatky pujéky za kaZzdych 90 dni po splatnosti, ve wvysi 100% pokud je dluznik
v insolvenénim Fizeni.

15.2. Opravné poloZky k dlouhodobému finanénimu majetku se tvofi k rozvahovému dni.
Cl. 16
Ocenéni majetku realnou hodnotou

16.1. Uceini jednotka rozhodla, Ze nebude majetkové podily, které pfedstavuji rozhodujici nebo
podstatny vliv pfecefiovat ekvivalenci (hodnota vlastnich zdrojd spoleénosti x majetkovy podil).

16.2. U mensinového majetkoveho podilu pofizeného za (¢elem drZeni postupuje Ucetni jednotka
dle zakona o Géetnictvi §27, odst. 7 véta prvni. Realnou hodnotu utéchto mensinovych
majetkovych podili nelze zpravidla objektivné zjistit.

€l. 17
Zavérecna ustanoveni
a) Smeérnice nabyva ucinnosti dnem po schvaleni radou mésta.
b) Smérnice byla schvalena Radou mésta Napajedla dne 14.12.2011 usnesenim &. 27/497/2011

Prilohy: ¢. 1 — odpisovy plan

\ Napajedlech, dne: 15. prosince 2011

Ing. Irena Brabcova v. r. Zbynék Ohnoutek v. r.
starostka mistostarosta
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Dodatek €. 1
ke smérnici o dlouhodobém majetku mésta

Rada mésta Napajedla schvalila v souladu s ustanovenim § 102 odst. 3 zakona ¢&. 128/2000 Sb., o
obcich, v platném znéni svym usnesenim tento vnitini pfedpis mésta Napajedla (dale jen smérnice).

Stavaijici celé znéni Cl. 12 Ocenéni majetku uréeného k prodeji realnou hodnotou se rudi a
nahrazuje se novym znénim:

€1. 12 Ocenéni majetku uréeného k prodeji redlnou hodnotou

12.1. Objektivnost realné hodnoty. S ohledem na nevyjasnénost zplusobu ocenéni a na vysoke
riziko znehodnoceni Uéetnich dat i znehodnoceni vykaz( voli Uéetni jednotka princip opatmosti a
bude postupovat dle zakona o Ucetnictvi § 27, odst. 7 v pfipadé, Ze nelze objektivné stanovit
realnou hodnotu. Majetek bude v tomto pfipadé ocenén dle § 25 zakona & 563/1991 Sb., o
Uéetnictvi.

12.2. Vyznamnost realné hodnoty. Za vyznamny rozdil je povaZovana ¢astka 260 tisic KE nebo
0,3 % aktiv netto ucetni jednotky za minulé obdobi a to ta hodnota, kterd je ni2si (analogie
z ustanoveni § 26 odst. 2 pism. b) vyhlasky &. 410/2009). Pokud by po pfecenéni realnou hodnotou
u konkrétnino majetku nebylo dosaZeno vyznamného rozdilu, prfecenéni nebude uéetni jednotka
provadét.

12.3. Casové hledisko realné hodnoty. Majetek se pfeceni redlnou hodnotou v pfipadé, Ze jeho
predpokladany prodej se uskuteéni do 2 let od okamZiku rozhodnuti opravnéného organu o zaméru
prodeje nebo prodeje tohoto majetku.

12.4. Realnou hodnotou se piecefuje majetek, ktery je evidovan v Uéetnictvi Uéetni jednotky.

12.5. Pro ocenéni realnou hodnotou G&etni jednotka vychazi z trzni ceny, hodnoty znaleckého
posudku, kvalifikovaného odhadu pfipadné ocenéni podle zvlastnino pfedpisu (§ 27 odst. 4 zakona
€. 563/1991 Sb., o ucetnictvi).

12.6. OkamzZik rozhodnuti opravnéného organu o zaméru prodeje nebo prodeje majetku je Géetni
jednotkou povaZzovan za okamzik, ke kterému se provede pfecenéni majetku realnou hodnotou

12.6. Obdobné uéetni jednotka postupuje u dlouhodobého nehmotného majetku definovaného
v €l. 4 této smémice.
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Cl. 2
Zavérecéna ustanoveni
a) Dodatek €. 1 ke Smérnici o dlouhodobém majetku mésta nabyva uUéinnosti dnem po schvaleni
radou mésta.
b) Dodatek ¢. 1 ke Smémice o dlouhodobém majetku mésta byl schvalena Radou mésta
Napajedia dne 11.4.2012 usnesenim &. 33/664/2012.

\/ Napajedlich, dne: 12. dubna 2012

Ing. Irena Brabcova Zbynék Ohnoutek
starostka mistostarosta



Dodatek €. 2
ke smérnici o dlouhodobém majetku mésta

Rada mésta Napajedla schvalila v souladu s ustanovenim § 102 odst. 3 zakona €. 128/2000 Sb., o
obcich, v platném znéni svym usnesenim tento vnitfni pfedpis mésta Napajedla (dale jen smérnice).

1.1.

1.2

2.1

2.2,

31

3.2,

3.3.

N

\ élanku 5 Odpisovani DNM v odstaveci 5.1. se v prvni vété nahrazuje slovo mésiéni”
slovem ,Etvrtletni®.

\ élanku 9 Odpisovani DHM v odstaveci 9.1. se v prvni vété nahrazuje slovo mésiéni”
slovem ,&tvrtletni®.

éLu

\ €lanku 5 Odpisovani DNM se plUvodni znéni v odstavci 5.4. nahrazuje nasledujicim
textem: ,Uéetni jednotka rozhodla, Ze ve smyslu dispozice dle bodu 4.11. CUS 708 nebude
uvaZovat s aplikaci zbytkové hodnoty.”

V glanku 9 Odpisovani DHM se puvodni znéni v odstavel 9.3. nahrazuje nasledujicim
textem: Uéetni jednotka rozhodla, Ze ve smyslu dispozice dle bodu 4.11. CUS 708 nebude
uvaZovat s aplikaci zbytkové hodnoty.”

CL.m

Zavére€na ustanoveni
Dodatek €. 2 ke Smé&mici o dlouhodobém majetku mésta nabyva platnosti dnem 17.7. 2014.

Tento dodatek nabyva u€innosti dnem 17.7.2014 s vyjimkou &. Il., ktery nabude Géinnosti
dne 1.1.2015.

Dodatek & 2 ke Smémnici o dlouhodobém majetku mésta byl schvalena Radou mésta
Napajedia dne 16.7.2014 usnesenim €. 77/1577/2014.

V' Napajedlich, dne: 17 ¢ervence 2014

Ing. Irena Brabcova Zbynék Ohnoutek

starostka mistostarosta
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