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Ovéreni spravnosti zarazeni majetku do evidence
dlouhodobého majetku u nevydélecné organizace

Souhrn

Hlavnim cilem bakalatské prace je ovéfeni spravnosti zarazeni majetku do evidence
dlouhodobého majetku pii soucasném ovéfeni spravnosti vykazovani hodnoty
dlouhodobého majetku z hlediska ucetniho i1 danového.

Na zékladé prostudované odborné literatury je sestaven teoreticky zaklad
spravného zafazeni majetku do evidence dlouhodobého majetku a ovéfeni spravnosti
vykazovani hodnoty. Postupné se prace zabyva charakteristikou dlouhodobého majetku,
jeho druhli z hlediska ucetniho 1 danového, ocefiovani, dileZitosti vstupni ceny zatazeni
a procesu porizeni majetku az po jeho zaevidovani v organizaci.

V praktické ¢asti je sestavena struktura dlouhodobého majetku organizace. Clenéni
dlouhodobého majetku je sestaveno podle uétového rozvrhu. Nedilnou soucasti rozvrhu je
Smérnice o vedeni wdetnictvi. Evidence majetku je dilezitd v kazdé organizaci. Ucetni
jednotka musi mit vyborny piehled o stavu majetku.

Navrhovanym feSenim pro zefektivnéni evidence je sestaveni nové smeérnice,
ve které budou udaje o ¢lenéni majetku, zarazeni, ocenéni, vymezeni nékladi souvisejicich
S pofizenim a postupy pro evidenci setfidény podle kategorizace majetku. Moznym
zlepSenim vypracovani Protokolu o zafazeni majetku by bylo navrhované propojeni
s programovym vybavenim.

Spravné vedeni majetku splituje zékladni funkci ucetnictvi o podani vérného

a poctivého obrazu finanéni situace a vysledku hospodateni Gcetni jednotky.

Klicova slova: zatfazeni, dlouhodoby, evidence, ¢lenéni, ucetnictvi



Verification of assets classification corectness in fixed
assets records for non-profit organization

Summary

The main aim of Bachelor thesis is verification of assets classification corectness
in fixed assets records and verification of correct reporting of fixed assets value in terms
of accounting and tax.

According to studied professional literature there is compiled a theoretical basis
of correct classification of property to records of fixed assets and verification of correct
reporting of its value. Gradually the work deals with the characteristics of fixed assets,
kinds of fixed assets in terms of accounting and tax, the appraisement, the importance
of the entry price and the process of acquiring property through its registration in the
organization.

In the practical part of the Bachelor, there is composed structure of fixed assets of the
organization. The division of the fixed assets is compiled according to the chart
of accounts. The component of the chart is The Directive of keeping accountancy. The
evidence of the property is very important in every organization. The organization has to
have an excellent overview of the condition of its property.

A suggested solution for making records of fixed assets more effective is a new
directive where will be included all data about the division of the property and its
classification, valuation, definition of costs related to the acquisition and registration
procedures sorted by the category of the property. Making of the Protocol of inclusion
of assets might get easier by the suggested connection with a software.

The correct records of assets performs the function of accounting which oves us

an overview of the financial situation and results of the organization.

Keywords: inclusion, longterm, evidence, division, accountancy
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1 Uvod

Meésto Cvikov je vetejnopravni korporaci dle Zakona €. 128/2000 Sb., o obcich
(obecni zfizeni), kapitdlové se podili na podnikatelské ¢innosti nékterych spolecnosti
(naptiklad SeveroCeska vodarenska spole¢nost a.s. Teplice) a zaroven je zfizovatelem
ptispévkovych organizaci. (Mésto Cvikov, 2001). Zalozeno bylo vroce 1352. M¢sto
Cvikov dba o sviij majetek. Snazi se jej rozSifovat a fadné¢ obhospodatovat.

Ucetnictvi vede podle Zakona & 563/1991 Sb. o uéetnictvi. Dale dle Vyhlasky
¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢&. 563/1991 Sb.,
o ucetnictvi, ve znéni pozdé&jSich predpist, pro nékteré vybrané tcetni jednotky, za které
jsou povazovany uzemni samospravné celky, svazky obci, pfispévkové organizace, statni
fondy podle rozpoétovych pravidel a organiza¢ni slozky statu. Uetnictvi mésta se té7 fdi
Ceskymi Gi¢etnimi standardy pro tizemni samospravné celky, piispévkové organizace,
statni fondy a organizacni slozky statu.

Meésto ke svému hospodafeni vyuziva majetek, ktery je soucasti aktiv. Hovofi
se o stalych a obéZnych aktivech. PouZzitelnost u stalych aktiv organizace je zpravidla delsi
nez jeden rok.

Majetek organizace je zafazovan mezi dlouhodoby majetek 1 na zakladé ocenéni.
Do stalych aktiv se bez ohledu na vysi ocenéni zatrazuji naptiklad pozemky, pokud nejsou
zbozim, kulturni predméty nebo stavby. Pro uplnost zarazeni je dulezité evidovat
Vv ucetnictvi veskeré naklady pofizeni a zahrnout do vySe ocenéni. Majetek, ktery splituje
podminku Zivotnosti, ale zaroven nespliiuje podminku dolni hranice pro zatazeni
do evidence dlouhodobého majetku, je veden na podrozvahovych uctech. Evidence
majetku podava informaci o stavu majetku v daném okamziku.

Ucetnictvi mimo jiné poskytuje spravné, véasné a vérohodné iidaje o hospodareni
ucetni jednotky. V organizacich, které jsou bud primo, nebo zprostredkované
pres poskytnuté dotace napojeny na statni (pripadné vizemni) rozpocet, se ucetnictvi stava
dulezitym ndstrojem kontroly plnéni rozpoctu. (Stejskalova, 2006, s. 14)

Zpracovani tématu je dulezité, protoze se v praxi pii zafazovani majetku a jeho
ocenovani vyskytuje velké mnoZzstvi nesrovnalosti, které je nutné fesit. Tyto nesrovnalosti
se pak promitaji do GiCetnictvi, jehoz hlavnim tkolem je podat poctivy a pravdivy obrazek

o hospodafeni organizace. Nespravné zafazeni majetku do evidence muze mit vliv
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na nespravné vykazani hodnoty dlouhodobého majetku. Tato skute¢nost mize ovlivnit
vysledky nékterych ekonomickych ukazateld.

V navaznosti na tuto skute¢nost bylo pro zpracovani bakalarské prace vybrano prave
toto téma Ovéfovani spravnosti zafazeni majetku do evidence dlouhodobého majetku

u nevyd¢leéné organizace.
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2 Cil prace a metodika

2.1 Cile prace

Hlavnim cilem bakalaiské prace je ovefeni spravnosti zafazeni majetku do evidence
dlouhodobého majetku u nevydélecné organizace meésta Cvikov a zaroven ovéieni
spravnosti vykazané¢ celkové hodnoty zarazeného dlouhodobého majetku. Spravné
naklddani s obecnym majetkem ovliviiuje celkové hospodaieni obce, vyjadiuje nahled
na finan¢ni situaci obce. Je tedy velmi dulezité souhrnné vysvétlit pojem dlouhodobého
majetku a jeho dulezitost v organizaci.

Diléim cilem je zjistit spravnost zafazeni dle zdkonné legislativy, ktera ovliviiuje
evidenci majetku. Pravni ptredpisy tykajici se pofizeni, zafazeni a evidence dlouhodobého
majetku se béhem let zménily. V pribéhu zpracovani bakalarské prace je ovéfena
spravnost evidence dlouhodobého majetku dle smérnice organizace.

Nemén¢ dulezitym cilem je obsahové vymezit zakladni ptedpoklady majetku
pro zatazeni mezi dlouhodoby majetek nevydéleéné organizace. Prvotnim piedpokladem je
urceni pouzitelnosti. Organizace si mize dobu uzivani stanovit dle svého uvazeni nebo
dle kategorizace CZ-CPA, CZ-CC. Dalsim podminkou pro zafazeni je vySe ocenéni.
Majetek se podle vykazané celkové hodnoty zatazuje jako dlouhodoby majetek, ktery je
odpisovan, nebo do evidence drobného dlouhodobého majetku. Pii urceni vySe ocenéni
se nachazi 1 vyjimky, napfiklad pozemky, kulturni pfedméty ¢i stavby. Je rovné€Z nutné
ovéfit, které naklady jsou soucasti celkové hodnoty pofizovaného majetku a porovnat
se stanovami smérnice. Cilem bude i snaha zptehlednit naklady Souvisici S pofizenim, zda
do celkové hodnoty majetku patii ¢i nikoliv.

Pti zkoumani dalSiho cile budou feSeny zpusoby ocenovani aktiv pfi jejich potizeni.
Aktiva mohou byt potfizena ndkupem, v tu chvili by mély byt ocenény potizovaci cenou.
Dalsim zplsobem pofizeni je sména, vtomto piipadé by mél byt majetek ocenén
reprodukéni pofizovaci cenou. Ocenéni reprodukcéni pofizovaci cenou se vztahuje
1 na pofizeni darem nebo inventarizacni nalez. Majetek pofizeny vlastni ¢innosti je ocenén
vlastnimi ndklady.

Pti stanoveni dal§iho kroku je nutné dbat na spravné vymezeni okamzikd. Dulezitym

momentem V organizaci se stava chvile zahajeni uUCtovani ndkladi souvisejicich
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S pofizovanim majetku, uvedeni majetku do zpusobilého stavu K uzivani nebo uskutecnéni
ucetniho ptipadu.

Veskeré provedené kroky jsou zdkladem spravného ¢lenéni dlouhodobého majetku,
nasledného zaevidovani, stanoveni rozvahy, vykazu ziskti a ztrat, odpisového planu,

inventarizace nebo i stanoveni hodnoty vyfazovaného majetku.

2.2 Metodika

Bakalatska prace je rozdélena na teoretickou a praktickou cast.

V teoretické ¢asti dochazi nejdiive ke zdivodnéni dilezitosti evidence z historického
hlediska. Pro urc¢eni problematiky vymezeni dlouhodobého majetku, zplsobu potizeni
a nasledného evidovani, predchazelo ziskavani informaci a pfesnych tdaji z pravnich
ptedpist zabyvajicich se uvedenou oblasti, a to podle Zakona ¢. 563/1991 Sb. o ucetnictvi,
dle Vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991
Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdé&jsich piedpisi, pro nékteré vybrané ucetni jednotky,
za které jsou povazovany uzemni samospravné celky, svazky obci, piispévkové
organizace, statni fondy podle rozpoctovych pravidel a organizacni slozky statu
a na zakladé odborné literatury. V teoretické Casti se dale vénuje pozornost vysvétleni
polozkam dlouhodobého majetku, rozdilu mezi pojmem dlouhodobého majetku z hlediska
ucetniho a dantového a popisu jednotlivych slozek majetku.

V praktické ¢asti prace dochazi k predstaveni organizace a jeji hospodaiské ¢innosti.
Podkladem pro zpracovani rozboru dlouhodobého majetku je pouZzit vnitini ptedpis
organizace Smérnice pro vedeni ucetnictvi. Uskutecnénim popisu dlouhodobého majetku,
se kterym organizace hospodafi, dochazi k ovéfeni ziskanych poznatkl z teoretické casti
prace. V neposledni fadé¢ je vénovana pozornost zaevidovani dlouhodobého majetku
prostfednictvim softwarovému programu, manualnimu provedeni protokolu pro umisténi
majetku v organizaci a provazanost c¢innosti jednotlivych pracovnikii odpoveédnych
za zafazeni aktiv do majetkové evidence.

Prostfednictvim tfi ucetnich piipadii bude popsdn zplsob pofizeni, zatfazeni
do majetkové evidence organizace a tifidéni dlouhodobého majetku na pouzivané

syntetické a analytickych uéty obce.
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Zavérem jsou navrhnuty zmény tykajici se zefektivnéni evidence majetku. Stanoveni
zjednoduSeného postupu pro vypracovani protokolu prostrednictvim softwarového

vybaveni a doporuceni k doplnéni smérnice pro vedeni ucetnictvi.
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3 Teoreticka vychodiska

Definice ucetnictvi se vysvétluje tak, ze podle § 2 Zakona o Gcetnictvi ¢. 563/1991
Sb., ucetni jednotky Gctuji o stavu a pohybu majetku a jinych aktiv, zdvazka a jinych pasiv,
dale o nakladech a vynosech a o vysledku hospodaieni.

V pritbéhu historického vyvoje, az nyni do soucasnosti, se z ucetnictvi stal komplexné
propracovany systém, jehoz zakladni funkci je podat svym uZivatelim veérny a poctivy
obraz o financni situaci a vysledku hospodareni ucetni jednotky. (Malikova, Horak, 2009,
s. 10)

Dalsim aspektem, ktery ptetrvava z minulosti do soucasnosti, je povinnost vést
obchodni knihy. Uz v druhé poloving¢ 19. stoleti se v ucetnictvi objevoval zévazek
obchodnika vést obchodni knihy?, které byly ur¢itou formou evidence majetku. Podminkou
pro vedeni knih byla tfida kupce, ktera byla urcena vysi placené dané z V}'/délku.2 Strany
obchodni knihy se jiz ¢isluji a rovnéz byl stanoveny postup pro ro¢ni vyhotoveni rozvahy
jméni. (Malikova, Horak, 2009, s. 15)

Ucetnictvim se na odborné urovni vénoval profesor Josef Pazourek®. Ve své
habilitaéni praci Bilance akciovych spole¢nosti (1906) se zabyval bilanci® mimo jiné i
rozdélovanim jednotlivych bilan¢nich polozek. V publikaci uvadi, Ze bilance je pfehledem
o stavu majetku organizace. Nesmi byt slu¢ovand riiznd aktiva nebo pasiva. V pribéhu
roku bylo tieba uctovat o vSech ucetnich operacich. (Malikova, Horak, 2009, s. 18-19)

Ve své dalsi publikaci Theorie 1 praxe Gcetnich soustav (1920) profesor Pazourek
odliSuje dv¢ fady uctl:

* ucty majetku, ty byly ddle cleneny na ucty aktiv, tzv., pozitivni majetek” (na jejich
levé strané se zachycovalo zvétSeni majetku, na pravé strané pak zmenSovani majetku)
a na ucty dluhii tzv. ,,negativni majetek* (zvétseni tohoto majetku se zachycovalo na levé

strané uctu, zmenseni na prave)

! Pro tzv. historické zemé Ceskou a Moravskoslezskou tak stanovil v &lanku 28 V3eobecny zakonik obchodni z roku
1863, pro Slovensko a Podkarpatskou Rus uvedenou povinnost upravoval zakonny ¢lanek z roku 1875.

2 Obchodni knihy museli vést podnikatelé (kupci), ktefi zaplatili nejmén& 50 zlatych ve Vidni, 40 zlatych v mistech
ptes 50 tisic obyvatel, 30 zlatych pti poctu 10 az 40 tisic obyvatel a 20 zlatych pod 10 tisic obyvatel.

® Profesor Josef Pazourek (3.1.1862 — 26.11.1933) piisobil nejen jako teoretik ucetnictvi. Roku 1905 byl jmenovan
na doktora veskerych prav, roku 1912 byl jmenovéan fadnym profesorem Ceské vysoké $koly technické v Praze. V roce
1906 dokonéil habilitaéni praci na téma Bilance akciovych spolenosti, dalsi ddlezité publikace Ugetnictvi podvojné
a rizné jeho zplsoby (1900), nebo i ucebnice Theorie i praxe ucetnich soustav (1920).

* Tj. rozvaha.
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* ucty kapitalu (Cistého jmeni) — kde na levé strané se zachycovalo zmenseni cistého
jméni, na pravé strané jeho zvétSeni.

Vysledek hospodareni se pak zjistoval jako rozdil mezi pocatecnim a konecnym
stavem cistého jmeni nebo jako rozdil vynosii a ndkladii. (Malikova, Horak, 2009, s. 20)

Je tedy zjevné, ze v soucasnosti ma systém ucetnictvi mnoho obdobnych podminek
jako v minulosti. Rozvaha zahrnovala déleni majetku na aktiva, pasiva a v bilan¢nich

polozkéch se eviduje i dlouhodoby majetek.

Tabulka 1 - Pazourkova klasifikace uéta (1920)

o aktivné
vécné —
passivné
. uzaviraji se
. aktivné kone¢nym
ryzi (mohou se stat aktivnymi) a&tem
osobné rozvaznym
. ) passivné
majetkove (mohou se stat passivnymi)
s tézbou v uz§im smyslu
o~ (mohou se event. stati ucty se uzaviraji se
s tézbou . o
e ot e ztratou) kone¢nym
, (v $irSim veécné .
Uty smyslu) (rat - | uctem
se ztritou v uzsim smyslu rozvaznym
(event. s t€zbou) a Zaroveii
" — uctem zisku
. aktivnim (event. passivnym) At
s majetkem — — a ziraty
passivnym (event. aktivnym)
o s t€Zbou v uz8im smyslu (event.
o .| t€zebne se ztratou) iraji
ryziho jmé&ni uzaviraji se
ryzi uctem zisku
se ztratou v uz§im smyslu a ztraty
(event. s t€zbou)
ucet zakladni (a ucet rozvazny pocatecni)

Zdroj: zpracovani vlastni prace, data ziskana z knihy Pazourek, J. Theorie i praxe uletnich soustav. Archiv: Kralovské
Vinohrady, 1920, s. 77 (Malikova, 2009, s. 21)

3.1 Zakladni pravni predpisy

Ugetni jednotka je povinna dodrzovat obecné Gdetni zasady a vést Gletnictvi
na zéklad¢ platné legislativy. Pfi spravném vedeni ucetnictvi ziskd jednotka piehled
o svém majetku, vysledku hospodareni, likvidité a solventnosti. (Stejskalova, 2006, s. 13)

Vzhledem k tomu, zZe jsou neziskové organizace financovany z verejnych rozpocti, mad

veirejnost pravo na podrobnéjsi informace ne u podnikatelskych subjektii. Ucetni systém
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v Ceské republice upiednostiiuje potieby financniho Fizeni pred daiiovym ticetnictvim, je
regulovan Ministerstvem financi. (Stejskalova, 2006, s. 15)

Pravni predpisy pro vedeni ucetnictvi tvoii kupiikladu Zakon ¢&. 563/1991 Sb.,
o ucetnictvi, Vyhlaska ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadé¢ji ne€kterd ustanoveni zakona
¢. 563/1991 Sb., o uletnictvi, ve znéni pozdé&jSich ptredpist, pro nékteré vybrané ucetni
jednotky, Ceské ucetni standardy pro nékteré vybrané jednotky, které vedou uéetnictvi

podle vyhlasky &. 410/2009 Sb., anebo Zakon & 586/1992 Sb., 0 dani z pifjmi.

3.1.1 Zakon ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi

Zdkon ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi upravuje rozsah a zpiisob vedeni ucetnictvi,
pozadavky na jeho priikaznost, rozsah a zpiisob  zverejiiovani  informaci
z ucetnictvi a podminky predavani ucetnich zdznamii pro potreby statu. Stanovuji
se podminky zjistovani ucetnich zaznamu pro potieby statu a urcuji se vybrané ucetni
jednotky®. V zakon& se uvadi, 7e ucetni jednotky G&tuji podvojnymi zapisy, nebo
ve zjednoduseném rozsahu, mimo jiné o stavu a pohybu majetku. Veskeré Gcetni piipady
organizace jsou zaznamenavany do ucetnich knih a zobrazuji se v Gcetni zavérce.
Rozdéleni majetku a zavazki jednotka v zavérce rozd€luje na dlouhodoby a kratkodoby,
aktiva ¢leni na stala nebo ob&Zzna. Zakonem se urcuje evidence majetku ve vlastnictvi
ucetni jednotky nebo jiné pravo k majetku, anebo svéfeny majetek statu ¢i tizemnich
samospravnych celkl a odpisovani v souladu s uc¢etnimi metodami. Vysvétluji se zptisoby
ocefiovani majetku &i zavazkd. Uetni jednotka je povinna provést inventarizaci veskerého
majetku a zavazkl, tim zjistit soulad skute¢ného stavu majetkli a zavazkli se stavem

v ucetnictvi. (Zakon ¢. 563/1991 Sb., 2016, s. 4-36)

3.1.2 Vyhlaska ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona

¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisii, pro nékteré
vybrané ucetni jednotky

Ugetni jednotky, na které se vyhlagka & 410/2009 Sb. vztahuje, jsou uzemnd

samospravné celky (kraje, obce, hlavni mésto Praha), regionalni rady regionii soudrznosti,

ptispévkové organizace, statni fondy podle rozpoctovych pravidel a organizacni slozky

% Zakon ¢&. 563/1991 Sb., o tietnictvi § 3 urduje, Ze vybranymi udetnimi jednotkami jsou organizaéni slozky statu, statni
fondy podle rozpoétovych pravidel, uzemni samospravné celky, dobrovolné svazky obci, Regionalni rady regiont
soudrznosti, pfispévkové organizace a zdravotni pojistovny.

18



statu. Vyhlaska stanovuje rozsah, zptisob a ¢lenéni jednotlivych polozek ucetni zavérky.
Obsahové vymezuje polozky rozvahy, véetné opravnych polozek, a vykazu zisku a ztrat.
Vyhlaskou je definovano uspotadani smeérné uctové osnovy, ¢lenéni uctovych trid, skupiny
a syntetické ucty. Pro ucetni jednotku je rovnéz dilezité urceni nakladl, které souvisi

S pofizenim majetku. (Vyhlaska ¢. 410/2009 Sb., s. 63-93)

3.1.3 Ceské ucetni standardy

Ceské uéetni standardy byly vydany Ministerstvem financi pro nékteré vybrané
ucetni jednotky, které vedou ucletnictvi podle vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., v souladu
s ustanoveni § 36 zakona ¢. 563/1991 Sb. Standardy podle zakona o ucetnictvi stanovi
bliz§i popis ucetnich metod a postupli Uctovani. Vybrané Ucetni jednotky se témito
standardy vzdy fidi. Pro zajisténi v€rného a poctivého obrazu piedmétu ucetnictvi
se mohou od standardu odchylit, ale v ptiloze ucetni zavérky se uvedou divody odchyleni.
Cilem standardu je stanovit podle zakona ¢. 563/1991 Sb., ve znéni pozdéjsich piedpist
(dale jen ,,zakon*) a vyhlasky €. 410/2009 Sb., (dale jen ,,vyhlaska*), zdkladnich postupy
docileni souladu pfi pouzivani uéetnich metod nékterymi vybranymi G¢etnimi jednotkami:

e CUS ¢ 701 tuétovani na uétech, upravuje uétovy rozvrh, syntetické,
analytické a podrozvahové ucty, ucetni zapisy, vnitroorganizacni Gcetnictvi
a utajovan¢ informace,

e CUS & 702 Gttovani pfi otevirdni a uzavirani ucetnich knih,

e CUS ¢&. 703 tctovani transferﬁ6,

e CUS ¢&. 704 uétovani o fondech uéetni jednotky podle §27 vyhlasky,

e CUS &. 705 u&tovani o tvorbé, zvyseni, snizeni, pouZiti a zruSeni rezerv,

e CUS ¢&. 706 uétovani o opravnych polozkach a vytazeni pohledavky,

o CUS &. 707 GiEtovani o zasobach,

e CUS ¢&. 708 uréeni vyse odpisit dlouhodobého majetku a opravek, déle
postupy pro zmény metod odpisovani,

e CUS ¢&. 709 uétovani o vlastnich zdrojich vybranych idetnich jednotek,

8 CUS & 703 vbodé 3.1. vysvétluje pojem transfer jako poskytnuti pen&znich prostiedkii z vefejnych rozpo&td i piijeti
penéznich prostredkl vefejnymi rozpocty, véetné prostiedki ze zahranici, do rozpocCtu statu, izemnich samospravnych
celki ¢i statnich fondu, jako jsou naptiklad dotace, granty, pfispévky, subvence, davky nenavratné finanéni vypomoci,
podpory ¢i penézni dary.
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e CUS & 710 uctovani o dlouhodobém nehmotném a dlouhodobém hmotném

majetku. (CUS &. 701 az 710, 2016, s. 224-333)

3.1.4 Zakon ¢. 586/1992 Sb., o danich z prijmi

Zakon ¢. 586/1992 Sb., upravuje dang’ z ptijmt fyzickych a pravnickych osob.
Poplatniky dan¢ z pfijma FO jsou fyzické osoby, jejichz pfijmy mohou byt z riznych
¢innosti, naptiklad ze zavislé i kapitalové Cinnosti nebo z najmi. Poplatnikem dané
82 ptijmi PO je kupiikladu pravnickd osoba, organizaéni slozka statu & svéfensky fond
podle obcanského zakoniku. Piijmem PO mohou byt piijmy z veskeré cinnosti a
z nakladani s veskerym majetkem, vSeobecné penézni a nepenézni. Daniovy poplatnik je
povinen vést danovou evidenci, kterd stanovuje zaklad dané. Pro zjisténi zakladu dané
se vychazi u poplatnika, ktery vede ucetnictvi z vysledku hospodateni a u poplatnika, ktery
nevede ucetnictvi z rozdilu mezi pfijmy a vydaji. Zakon o danich z pfijmu také definuje
hmotny a nehmotny majetek, vcetné obecnych postupli pro odpisovani ¢i odpisovych

skupin. (Zakon ¢. 586/1992 Sb., Prudky, s. 212-305)

3.2 Zakladni struktura rozvahy

Utetni jednotka ¢&leni sviij majetek do jednotlivych majetkovych polozek,
usporadanim je sestavena rozvaha. (Blechova, 2008, s. 10)

Rozvaha podava pravdivé informace o ucetni jednotce, z nichz ziskame vérny obraz:

1. 0 majetkové situaci ucetni jednotky (v jakych konkrétnich druzich je majetek
vazan a jak je ocenén, jak je opotiebovan, jak rychle se obnovuje aj.)

2. 0 zdrojich, z nich? byl majetek po¥izen (o vysi viastnich cizich zdrojii a jejich
podrobné strukture, o dlouhodobych a kratkodobych zdavazcich aj.)

3. 0 finandéni situaci podniku (jakého zisku ucetni jednotka dosdhla v daném roce
a jak ho rozdeli, zda je schopna hradit své dluhy vcas, jaka je vynosnost vioZenych

prostiedkii aj.). (Mace, 2010, s. 26)

V tcetnictvi se majetek sleduje ze dvou hledisek:

* Z hlediska druhu, v jakém slozeni se nachazi (penize, dlouhodoby majetek, aj.)

" Dan je platba povinna, dana zakonem, odvadi se do veiejného rozpo&tu.
8 poplatnik dané je subjekt, ktery ma povinnost odvadét dai nebo poplatek ze svych vlastnich prostiedki. Oproti tomu
platce dané je subjekt, ktery dan odvadi. (Ptackova, 2015, s. 11)
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* 7 hlediska piivodu, jak byl majetek ziskan (vlastni zdroje, cizi zdroje)

- nazyva se AKTIVA,

- nazyva se PASIVA. (Blechova, 2008, s. 10)

Soubézna klasifikace majetku predstavuje zaklad klasického ucetniho systému.

Je jeho zdkladni charakteristikou a byva oznacovan jako bilanéni princip. Jedna

se o zaklad rozvahy, tak zvanou bilanci. (Mace, 2010, s. 26)

z aktiva = z pasiva

Rozvaha dle vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., je soucasti ucetni zavérky a polozky jsou

vyjadieny v penéznich jednotkdch. Rozvaha umoznuje vypocitat vysledek hospodateni:

zisk nebo ztratu.

Tabulka 2 - Zakladni struktura rozvahy - ¢lenéni polozek Aktiva

Oznaceni | AKTIVA Brutto | Korekce Netto Minulé
Stala aktiva
Dlouhodoby nehmotny

B.1 :
majetek
Dlouhodoby hmotny

B.II :
majetek
Dlouhodoby finan¢ni

B.1I :
majetek
ObéZna aktiva

C. Zasoby

C.I.2 Kratkodobé pohledavky
Kratkodoby finan¢ni

C.l :
majetek
Pir‘echodna aktiva

D.I.1 Néklady ptistich obdobi

D.1.3 Ptijmy pftiStich obdobi

C.11.2.4.5 |Dohadné uéty aktivni

Zdroj: zpracovani vlastni prace, data ziskana z publikaci (Mage, 2010, s. 27; Blechova, 2008, s. 10)

Vysvétleni sloupcti zékladni struktury rozvahy ve zjednoduSeném tvaru:

sloupec aktiv Brutto — stav k okamziku sestaveni zavérky, bez uprav o vysi

opravek a opravnych polozek,
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e sloupec aktiv Korekce — vyie opravek “a opravnych polozek™®,

e sloupec aktiv Netto — stav urcité polozky, ktera se upravi o vysi opravek a
opravnych polozek, které se vztahuji k dané polozce,

e sloupec aktiv Minulé obdobi — stav jednotlivych polozek k rozvahovému dni
Z minulého ucetniho obdobi, ktery se upravi o vysi opravek a opravnych

polozek danych polozek.

Tabulka 3 - Zakladni struktura rozvahy — ¢lenéni polozek Pasiva

PASIVA Bézné obdobi | Minulé obdobi

Vlastni kapital

Al Jméni ucetni jednotky a upravujici polozky

A.ll. | Fondy ucetni jednotky

A.IV. | Vysledek hospodateni

Cizi zdroje

B.l. Rezervy
C.L Dlouhodobé zavazky
C.Il.  |Kratkodobé zavazky

Piechodna pasiva

D.l.1 |Vydaje ptistich obdobi

D.l.2 | Vynosy ptistich obdobi

C.1.9.2 | Dohadné¢ ucty pasivni

Zdroj: zpracovani vlastni prace, data ziskana z publikaci (Mace, 2010, s. 27; Blechova, 2008, s. 10)

Vysvétleni sloupct zakladni struktury rozvahy ve zjednoduseném tvaru:
e sloupec pasiv BéZné obdobi — stav polozek k okamziku sestaveni zavérky,

e sloupec pasiv Minulé obdobi — stav jednotlivych polozek k rozvahovému dni

z minulého ucetniho obdobi. (Mace, 2010, s. 27)

3.3 Dlouhodoby majetek

Dlouhodoby majetek se povazuje za dilezitou slozku ucetni jednotky a z hlediska
likvidnosti** predstavuje dlouhodob& vazany kapital v riznych majetkovych formach.
(Blechova, 2008, s. 19)

® Opotiebovani majetku zpiisobuje postupné snizovani hodnoty, vyjadiujeme formou odpisi. Odpisy rozpoustime
do provoznich nakladu.

19 Opravné polozky vyjadiuji souhrn veskerych uplatnénych odpisii. (Mage, 2010, s. 102)

1 |ikvidnost vyjadiuje schopnost iiéetni jednotky preménit majetek na penize. (MlI&och, 1994, s. 59)
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Dlouhodoby majetek z hlediska ticetniho a dafiového
Pro ucely zdkona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, se majetek a zdvazky Ccleni
Na dlouhodobé a kratkodobé. Podstatnym ukazatelem je doba pouzitelnosti, popiipadé
sjednana doba splatnosti pii vzniku ucetniho ptipadu. Pokud je doba pouzitelnosti delsi
nez 1 rok, jedna se o dlouhodoby majetek ¢i zavazky. Jestlize tyto znaky nevykazuje, jedna
se o kratkodoby majetek ¢i zavazky. V piipadé, ze nelze pouzit uvedena hlediska
pro ¢lenéni s ohledem na charakter majetku a zévazki, je rozhodujicim faktorem zamér
ucetni jednotky projeveny pfi jejich pofizeni. (Zakon €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi , 2011,
s. 15)
Zakladni skupiny dlouhodobého majetku:
¢ dlouhodoby nehmotny majetek,
¢ dlouhodoby hmotny majetek,
e dlouhodoby finan¢ni majetek. (Blechova, 2008, s. 19-22)

Dlouhodoby majetek se podle zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijma
nevysvétluje totozné jako v zakoné ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi. Dlouhodoby majetek

nebo zavazky se neurcuje jako dlouhodoby ¢i kratkodoby, ale hmotny a nehmotny.

3.3.1 Dlouhodoby nehmotny majetek - i¢tova skupina 01

Za dlouhodoby nehmotny majetek se povaZuje majetek nefyzického charakteru,

ktery piedstavuje urcita prava na ekonomicky prospéch. (Mace, 2010, s. 27)

3.3.2 Dlouhodoby nehmotny majetek z hlediska ti¢etniho

Podminkou zafazeni do dlouhodobého nehmotného majetku je doba pouzitelnosti
delsi nez 1 rok. Dobou pouzitelnosti se vyjadiuje doba, po kterou Gcetni jednotka majetek
vyuziva pro soucasnou ¢innost, nebo pro jeji udrzeni, anebo jako soucast jinych postupt
¢i feSeni, a to v¢etné doby pro ovéfovani nehmotnych vysledki. Podstatnym predpokladem
k zatazeni do dlouhodobého nehmotného majetku je vySe ocenéni pievysujici Castku
60.000 K¢. Avsak, bez ohledu na vysi ocenéni se za dlouhodoby nehmotny majetek
oznaCuji tfeba povolenky na emise sklenikovych plynd, referencni limity zejména

individualni produk¢ni kvoéty a individualni limit prémiovych prav.

23



Za dlouhodoby nehmotny majetek se zejména pokladaji:

nehmotné vysledky vyzkumu, vyvoje a software — jsou vytvafeny ¢innosti ucetni

jednotky, ur¢eny k dal§imu prodeji nebo byly pofizeny od jiného subjektu,

e databaze,

e ocenitelnd prava — mohou byt predméty primyslového ¢i podobného prava, z tvirci
&innosti nebo dal§ich pravnich piedpisi'? nabyvané nebo poskytované,

e povolenky na emise - sklenikovych plynt, jednotky sniZzeni emisi a ovéfené¢ho
snizeni emisi z projektovych Ccinnosti bez ohledu na vySi ocenéni i dobu
pouzitelnosti,

e preferencni limity - produkéni kvoty, individudlni limit prémiovych prav
bez ohledu na vySi ocenéni. Plati vSak zéasada, ze u prvniho drzitele jsou
povazovany za DNM, pokud nédklady na ziskani informace o jejich ocenéni
reprodukéni pofizovaci cenou neptevysily jejich vyznamnost,

e technické zhodnoceni dlouhodobého nehmotného majetku, jehoz ocenéni prevySuje

¢astku 60.000 K¢, pouzitelnost je delsi nez 1 rok a nabyvatel uzivaciho prava

k DNM je opravnén k Gétovani a odepisovani. (Vyhlaska ¢. 410/2009 Sb., 2011,

S. 66-67)

Do majetkové evidence se dlouhodoby nehmotny majetek zatazuje v okamziku,
kdy je zpusobily k uzivani, jsou splnény stanovené funkce a povinnosti dané pravnimi
predpisy pro uzivani. Totéz plati i pro zafazeni technického zhodnoceni DNM. Ugetni
jednotka eviduje v majetkové evidenci i drobny dlouhodoby nehmotny majetek.
Pouzitelnost DDNM je také delsi nez jeden rok, ale vyse ocenéni se pohybuje od 7.000 K¢
do 60.000 K¢&. Tyka se zejména nehmotnych vysledki vyzkumu a vyvoje, software,
databaze a ocenitelnych prav. Na zaklad¢ vnitiniho piedpisu si mize ucetni jednotka dolni
hranici pro zafazeni majetku snizit. (Vyhlaska ¢. 410/2009 Sb., 2011, s. 66)

Za DNM nejsou povazovany znalecké posudky, plany rozvoje, navrhy propagacnich
a reklamnich akci, prizkumy trhu, certifikace systému jakosti a software pro fizeni

technologii nebo zafizeni bez tohoto software nefunkéni. Vnitinim ptedpisem Si ucetni

12 Napiiklad zdkon & 207/2000 Sb., o ochran& primyslovych vzori a o zm&n& zékona &. 527/1990 Sb., o vynalezech,
prumyslovych vzorech a zlepSovacich navrzich, ve znéni pozdéjich predpisi, zakon €. 441/2003 Sb., o ochrannych
znamkach a o zmén¢ zakona ¢. 6/2002 Sb., o soudech, soudcich, pfisedicich a statni spravé soudi a o zméné nékterych
dalsich zakont (zakon o soudech a soudcich), ve znéni pozdé&jsich piedpist, (zakon o ochrannych znamkach).
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jednotka muze urcit, ze technické audity, energetické audity, lesni hospodaiské plany,
plany povodi a povodiiové plany nebude uctovat jako dlouhodoby nehmotny majetek.

(Prudky, 2015, s. 36)

3.3.3 Dlouhodoby nehmotny majetek z hlediska dafnového

Vymezeni nehmotného majetku podle zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu
se nalezne pod § 32a, jde piedevSim o ziizovaci vydaje, nehmotné vysledky vyzkumu
a vyvoje, software, ocenitelna prava a jiny majetek. Dle zdkona o danich z piijmt
se uvedeny nehmotny majetek odpisuje. Do majetkové evidence ucetni jednotky se dale
zatazuje nehmotny majetek splitujici podminky vstupni ceny vys§i nez 60.000 K¢,
pouzitelnosti delsi nez 1 rok a tUplatného nabyti, napiiklad vkladem ¢lena obchodni
korporace, tichého spole¢nika, pfeménou, darem, zdédénim nebo vytvoienim vlastni
¢innosti pro dalsi obchodovani.

Z danového hlediska neni nehmotnym majetkem goodwill (rozdil z ocenéni
obchodniho zavodu a individudlniho pfecenéni jednotlivych slozek), emise sklenikovych

plynt a preferen¢ni limity. (Ptackova, 2015, s. 111)

3.3.4 Dlouhodoby hmotny majetek - ictova skupina 02, 03

Za dlouhodoby hmotny majetek se pokladaji movité véci fyzické podstaty, jejichz
pofizovaci cena je vySsi nez 40.000 K¢&. Doba pouZitelnosti je delsi nez 1 rok. Bez ohledu
na vysi ocenéni patfi do dlouhodobého majetku pozemky, péstitelské celky trvalych
porostti s dobou plodnosti del$i nez 3 roky, zékladni stado, stavby véetn¢€ budov, dilni dila,
dilni stavby pod povrchem, vodni dila, otvirky novych lomd, piskoven a hlinist, umélecka
dila, sbirky, ptedméty z drahych kovi, véci nabyté ndjemcem z finan¢niho leasingu a jiny
majetek (technickd rekultivace, technické zhodnoceni). Do dlouhodobého hmotného

majetku nepatii zasoby. (Blechova, 2008, s. 21)

3.3.5 Dlouhodoby hmotny majetek z hlediska ti¢etniho

Podle § 14 vyhléasky ¢. 410/2009 Sb. do dlouhodobého hmotného majetku patfi:

e pozemky — bez ohledu na vysi ocenéni, pokud nejsou zbozim,
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e kulturni pfedméty — bez ohledu na vysi ocenéni, zvlasté movité kulturni
pamatky, sbirky muzejni povahy, pfedméty kulturni hodnoty, umélecka dila
a podobné véci véetné soubort,

e stavby - bez ohledu na vysi ocenéni a dobu pouzitelnosti, zejména stavby
vcetné budov, dulni dila, dilni stavby pod povrchem, vodni dila, otvirky
novych lomu, piskoven a hlinist, technické rekultivace, byty, nebytové
prostory, nemovité kulturni pamatky, technické zhodnoceni ocenéné Castkou
prevysujici 40.000 K¢, cirkevni stavby a pravo stavby, pokud neni zbozi.
V § 45, odst. 1, pismena g vyhlasky ¢. 410/2009 Sb. se stavby dale
uspotradavaji a obsahové vymezuji na:

o Dbytové domy a bytové jednotky,

o budovy pro sluzby obyvatelstvu,

o jiné nebytové domy a nebytové jednotky,
o komunikace a vetejné osvétleni,

o ostatni stavby,

e samostatné hmotné movité véci a soubory hmotnych movitych véci — ur€eni
samostatné technicko-ekonomické s dobou pouzitelnosti delsi nez 1 rok
a ocenénim pievySujici ¢astku 40.000 K¢, a predméty z drahych kovil,
paklize se nejedné o kulturni predméty ¢i pamatku;

o péstitelske celky trvalych porostli — ovocné stromy a ovocné kete, které jsou
vysdzené na nepieruseném pozemku o vymeéte nad 0,25 ha, hustota porostu
nejméné 90 stromil nebo 1000 ketli na ha, trvaly porost vinic a chmelnic
bez nosnych konstrukei. (Vyhlaska ¢. 410/2009 Sb., 2011,, s. 66, 67, 81)

Pokud se pofizovany majetek uvede do stavu, kdy je schopny uzivani, stava
se dlouhodobym hmotnym majetkem. Pfi zafazeni do uZivani spliiuje kromé toho
stanovené funkce a povinnosti stanovené pravnimi pfedpisy13. Stejny postup se provadi
I pti zatazeni technického zhodnoceni. (Cardova, 2010)

Postup pro zafazeni drobného majetku se popisuje v § 14, odst. 6 vyhlasky
&. 410/2009 Sb. Ugetni jednotka mize evidovat i drobny dlouhodoby hmotny majetek.

PfedevSim hmotné movité véci, popiipadé soubory majetku s charakteristickymi znaky

13 napi. splnéni pozarnich, stavebnich, ekologickych, bezpetnostnich a hygienickych predpist
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samostatnym urcenim technicko-ekonomickym, dobou pouzitelnosti delSi nez 1 rok
a ocenénim v Castce 3.000 K¢ a vyssi, nepievySujici castku 40.000 K¢&. Na zaklade
vnitiniho pfedpisu ucetni jednotky muze byt dolni hranice snizena. Za DDHM se povazuji
pokazdé predméty z drahych kovti, pokud nejsou zafazené v polozce samostatné movité
véci a soubory hmotnych movitych véci, véci pofizené formou finan¢niho leasingu, nebo
bezlplatné predané a vécna biemena k pozemku nebo stavbé s vyjimkou uzivaciho prava,
pokud nejsou soucasti stavby Ci zasob, S ocenénim nepievysujici castku 40.000 Kc.

(Vyhlaska ¢. 410/2009 Sb., 2011, s. 68)

3.3.6 Dlouhodoby hmotny majetek z hlediska dafiového

V zakoné¢ ¢. 586/1992 Sb., je hmotny majetek rozdélen na odpisovany
a neodpisovany. Za hmotny majetek se pokladaji samostatné movité véci, soubory
movitych véci, dospéla zvifata, jejichz ocenéni prevysuje ¢astku 40.000 K¢. U soubori
a samostatnych movitych véci se povazuje za dalsi charakteristickou podminku provozné
technicka funkce delsi nez 1 rok. Mezi hmotny majetek se netadi zasoby. (Ptackova, 2015,
s. 99-100)

Hmotny majetek odpisovany piedstavuji samostatné hmotné movité véci, popiipadé
soubory hmotnych movitych véci se samostatnym technicky ekonomickym urcenim,
budovy, domy, jednotky, stavby kromé& provoznich dulnich dél, drobné stavby na lesnich
pozemcich pro provoz lesnich Skolek nebo myslivosti do 30 m’ a vySky 5 m, oploceni
pro lesni vyrobu. Do hmotného majetku odpisovaného pak jesté patii péstitelské celky,
dospéla zvitfata a jejich skupiny, jiny majetek (technické zhodnoceni S ocenénim
nad 40.000 K¢, vydaje na otvirky novych lomi, piskoven, hlinist’ a technicka rekultivace
a vydaje souvisejici s financnim leasingem). (Prudky, 2015, s. 13-28)

Hmotny majetek neodpisovany:

e pozemky,

e umgélecka dila a sbirky. (Blechova, 2008, s. 22)

3.3.7 Dlouhodoby finan¢ni majetek - u¢tova skupina 06

Dlouhodoby financni majetek tvori majetkové ucasti, realizované cenné papiry,

podily a dluzné cenné papiry drzené do splatnosti. Doba splatnosti je delsi nez 1 rok.
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Finan¢ni majetek se stava dlouhodobym ve chvili provedeni ucetniho ptipadu. Eviduje
se bez ohledu na vysi ocenéni. (Blechova, 2008, s. 49 a 97)

Charakteristickym znakem DFM je, Ze znazornuje ulozené penézni prostiedky. Takto
ulozené penézni prostiedky se mohou vyuzit za ucelem zvyseni uzitku ve form¢ dividend,
urokd, kapitdlového zhodnoceni a ziskdni jiného prospéchu, ktery plyne z drzby aktiva
(napft. ziskani obchodnich vyhod).

Financni majetek zahrnuje zejména podily v oviadanych a vizenych osobach, podily
V ucetnich jednotkdach pod podstatnym vlivem, ostatni dlouhodobé cenné papiry a podily,
pujcky a uvery (od ovladajici a ridici osoby s podstatnym viivem), jiny dlouhodoby financni
majetek, porizovany dlouhodoby financni majetek a poskytnuté zdalohy na dlouhodoby
financéni majetek. (Mace, 2010, s. 28)

Podle § 66, odst. 7, pismena ¢ vyhlasky ¢. 410/2009 se finan¢ni majetek neodpisuje.

3.4 Ocenovani dlouhodobého majetku

V CUS & 710 se uvadi zakladni postupy tétovani o dlouhodobém nehmotném
a hmotném majetku za Gcelem docileni souladu pfi pouzivani G€etnich metod nékterymi
vybranymi G&etnimi jednotkami. U&tovani G&etnich operaci je provadéno v penéznich
jednotkach ¢eské mény. Dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek se ocenuje v souladu
s § 24 az § 27" zakona o ucetnictvi a § 55 vyhlasky & 410/2009. Ugetni jednotka
neuctuje o zmeéné vyse ocenéni dlouhodobého majetku od chvile zafazeni. Zména t¢tovani
majetku se mize provést, pokud to stanovi zakon, vyhlaska nebo CUS. (CUS ¢&. 701
az 710, 2016, s. 335)

Vsechny toky a stavy by mély byt ocenovany castkami, za které se zbozi, aktiva
S vyjimkou hotovosti, sluzby, prace nebo fixni investice sménuji nebo by mohly byt
smenovany za hotovost. Tyto hodnoty se uvadéji jako bézné trzni ceny. Toky by mély byt
ocenovany v béznych cendach v okamzZiku vytvoreni, transformace, smény nebo zaniku
ekonomické hodnoty. Stavy by meély byt ocenovany v beznych cendach ke dni sestaveni

rozvahy. (Istvanfyova, 2009, s. 93)

1y § 24 a7 §27 Zakona &. 563/1991 Sb., o ucetnictvi se uvadi zptisoby ocefiovani majetku.
15 v § 55 Vyhlasky &. 410/2009 Sb., jsou vymezeny naklady, které souvisi s potizenim dlouhodobého nehmotného
a dlouhodobého hmotného majetku.
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Ocenovani dlouhodobého majetku se provadi k:

k okamziku uskute¢néni ucetniho piipadu,

ke konci rozvahového dne. (Zakon ¢. 563/1991 Sb., 2016, s. 20)

3.4.1 Ocenovani k okamziku uskute¢néni ucetniho pripadu

Majetek a zéavazky jsou ocenovany v penéznich jednotkach, které byly ucetni

jednotkou vydany v dob¢ pofizeni. Okamzik uskute¢néni Ucetniho pfipadu se prikazné

a jednoznac¢n¢ doklada ucetnim dokladem. Ocenovani se tidi § 25 zakona ¢. 563/1991 Sb.,

o ucetnictvi. Jednotlivé slozky majetku a zavazku se podle zakladniho zptisobu ocenuji:

hmotny majetek kromé zasob, nehmotny majetek kromé& pohledavek, zasoby,
podily, cenné papiry a derivaty, pfi nabyti pohledavky za uplatu nebo
vkladem potizovaci cenou,

kulturni pamatky, sbirky muzejni povahy, pifedméty kulturni hodnoty
a cirkevni stavby, ve vysi 1 K&, pokud neni znama poftizovaci cena,

majetek vytvoreny vlastni ¢innosti, hmotny majetek krom¢ zasob, nehmotny
majetek kromé pohledavek a pfichovky zvifat vlastnimi naklady,

penéZni prostfedky, ceniny, pohledavky pii vzniku a zavazky jmenovitymi
hodnotami®,

majetek v ptipadech bezuplatného nabyti, kromé penéznich prostredki
a cenin, dale majetek, kdy naklady na jeho vytvofeni vlastni ¢innosti nelze

zjistit, a ostatni majetek reprodukéni potizovaci cenou. (Cardova, 2010)

Zpusob potizeni pii ocenovani majetku a zavazki:

pofizovaci cenou — nastava, kdyz se cena dlouhodobého nehmotného nebo
hmotného majetku navysi o vedlejsi vydaje souvisejici s pofizenim,

vlastnimi naklady — uskutecnéné ndklady na pofizeni dlouhodobého
nehmotného nebo hmotného majetku vytvofeného vlastni Cinnosti ucetni

jednotky,

'8 Jmenovita hodnota je uvedena hodnota naptiklad na bankovce, minci, postovni znamce & kolku. (Pelc, 1996, s. 99)
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reproduk¢éni pofizovaci cenou — bezuplatné nabyty dlouhodoby nehmotny
nebo hmotny majetek se ocenuje cenou, za kterou ho je mozné pofidit v dobé,

kdy se o ném uctuje. (Mace, 2010, s. 97)

Pii potizovani DNM, DHM a technického zhodnoceni sohledem na charakter

majetku a zptisob potizeni, do doby uvedeni do stavu zptisobilého k uzivani podle § 55

vyhléasky ¢. 410/2009 Sb., se za soucast ocenéni povazuji predevsim naklady:

na piipravu a zabezpeCeni pofizovaného majetku, odmény za poradenské
a zprosttedkovavané sluzby, spravni poplatky, castky za poskytnuté zaruky
a otevieni akreditivu, expertizy, patentové reSerSe, pripravné prace
pred zhotovenim projektu,

licence, patenty a jina prava, kterd se vyuzivaji pfi porizovani majetku,
ne vsak pro budouci provoz,

uhrady nakladi za prelozky, prekladky a nahradni pozemni komunikaci
ucetni jednotky, kterd mé vlastnické pravo k dotCenému majetku, nebo
hospodati s majetkem statu nebo izemniho spravniho celku,

zkousky ptfed uzivanim, nepovazuji se zab¢h a osvojeni, které jako pocatecni
vicenaklady zahajované vyroby jsou soucasti ndkladi na uvedeni majetku
do stavu zptsobilého k uzivani. Pokud vzniknou pii zkouSkach pouzitelné
vyrobky nebo vykony, jsou vynosy z téchto vyrobkd ¢i vykonl soucésti
provoznich vynosti a ndklady na né (bez odpisi) soucasti ndklada
souvisejicich s pofizenim,

udrZovaci, zabezpeCovaci a konzervacni prace pfi zastaveni pofizovani
majetku a dekonzervacni prace v ptipadé dal§iho pokracovani,

vyfazeni staveb nebo jejich ¢asti v disledku nové vystavby. Zistatkové ceny
vyfazenych staveb anebo jejich ¢asti a ndklady na vyfazeni tvofi soucast
nakladii na novou vystavbu,

odvody za docasné nebo trvalé odnéti zemédeélské pudy pro zemédélskou
vyrobu a poplatky za docasné i trvalé odnéti lesni pudy,

pruzkumné, geologické, geodetické a projektové prace vietné variantnich
FesSeni a rozpoctu, zarizeni stavenisté, odlesnéni a prislusné terénni upravy,

clo, dopravné, montaz a umélecka dila tvorici soucast stavby,
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e nahrady za omezeni viastnickych prav, nahrady majetkové ujmy vilastnikovi
nebo ndjemci nebo pachtyri nemovité véci nebo za omezeni v obvyklém
uzivani, jakoz i ndhrady za predcasné smyceny porost v souvislosti
S vystavbou,

e uhradu podilu na opravnenych ndkladech provozovatele prenosové soustavy
nebo prislusného provozovatele distribucni soustavy spojenych S pripojenim
a zajistenim pozZadovaného prikonu, na ucelné vynaloZenych ndkladech
provozovatele distribucni soustavy spojenych s pripojenim a zajisténim
pozadované dodavky plynu, a na ucelné vynalozenych ndkladech dodavatele
spojenych s pripojenim a se zajisténim dodadvky tepelné energie. (Vyhlaska
¢. 410/2009 Sb., 2011, s. 85-86)

Nehmotny majetek je v nckterych piipadech pofizen prostfednictvim uzivaciho
prava, V tu chvili se do vstupni ceny piipocitdva pofizovaci cena prava uzivani. (Prudky,
2015, s. 80)

Vedlej$imi naklady spojenymi s pofizenim nehmotného a hmotného majetku nejsou
kuptikladu smluvni pokuty a Groky z prodleni, popfipad¢ jiné sankce ze smluvnich vztahd,
naklady na vybaveni potfizovaného dlouhodobého majetku zdsobami, opravy a udrzba,
vydaje na zaSkoleni pracovnikil, souvisejici S pfipravou a zabezpecenim vystavby vzniklé
po uvedeni do uzivani, anebo kurzové rozdily. (Blechova, 2008, s. 23)

Dalsimi naklady dle § 55, odst. 2 vyhlasky ¢&. 410/2009 Sb., nejsou naklady
na biologickou rekultivaci, najemce ¢i pachtyie k uvedeni najatého nebo propachtovaného
majetku do ptedchoziho stavu, anebo najemné za stavebni pozemek, na kterém probiha
vystavba. V piipadé pozemku zatazeného do rozvahové polozky pozemky nejsou soucasti
ocenéni stavby, péstitelské celky trvalych porostl, ostatni dlouhodoby hmotny majetek.
Pfi ocenéni prava stavby neni soucasti stavba vyhovujici pravu stavby. (Vyhlaska

¢. 410/2009 Sb., 2011, s. 86)

3.4.2 Ocenovani k okamZiku sestaveni ucetni zavérky

K okamzZiku sestavovani ucetni zavérky ucetni jednotka rozhoduje piedevSim
o vytvofeni opravnych polozek k majetku, odpisti a rezerv. O ocenéni realnou hodnotou,
nebo ekvivalenci podill, anebo piepoctem cizi mény na ceskou pro uréity majetek

a zavazky podle zakona €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi. (Cardova, 2010).
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Zptsob odpisovani dle CUS ¢&. 708 je rovnomémy, vykonovy nebo komponentni.
Rovnomérny zptsob pouziva ucetni jednotka po provedeni kategorizace dlouhodobého
majetku a pro ucely sestaveni odpisového planu stanovenim piiblizné doby pouzivani
Vv letech. Vykonovy zptisob se uziva pro vypocet skladky nebo vypliva-li pouziti z jiného
pravniho piredpisu. Pro sestaveni odpisového planu ucetni jednotka urci meéfitelnou
jednotku, naptiklad kus, tuna, kilometr, a ¢astku odpisu, kterd souvisi s ur¢enou jednotkou.
Komponentni zpiisob se pouzije u dlouhodobého majetku zejména u staveb, bytl,
nebytovych prostor, nemovité kulturni pamatky, technického zhodnoceni, samostatnych
hmotnych movitych véci a souboru, predmétt z drahych kovu. Pii sestavovani odpisového
planu se zohledni, e pii pouzivani se komponenta odpisuje samostatng. (CUS & 701
az 710, 2016, s. 296)

Reélnou hodnotou se z jednotlivych slozek majetku a zavazku podle § 24, odst. 2,
pismena b ocenuji zejména cenné papiry, derivaty, technické rezervy, majetek a zavazky
ocenéné redlnou hodnotou dle zvlastnich pravnich predpist, ¢asti majetku a zavazku
zajiSténych derivaty, nabyté a urcené pohledavky k obchodovani, z povinnosti navracené
cenné¢ papiry, jez ucetni jednotka zcizila a do okamziku ocenéni neziskala zpét,
nebo stanoveny majetek k prodeji, u vybranych ucetnich jednotek S vyjimkou zasob.
(Zakon ¢. 563/1991 Sb., 2016, s. 22)

3.4.3 Forma porizeni hmotného a nehmotného majetku podle zakona ¢. 586/1992
Sb., o danich z pFijmu
V CUS ¢&. 708 jsou stanoveny postupy pro spravné étovani odpisti dlouhodobého
majetku Gcetni jednotkou. Pfedpisem je odpisovani majetku do vyse ocenéni. Odpisovani
se u dlouhodobého majetku nehmotného a hmotného, vcetné technického zhodnoceni,
zahajuje od 1. dne mésice nésledujiciho po mésici, ve kterém doslo k zatazeni do uzivani.
Jednim z rozhodujicich faktorit pro bezchybné uplatiovani odpisii je spravné
stanoveni vstupni ceny, ze které se odpisy provadeji. Vstupni cena, je definovana v § 29
zakona €. 586/1992 Sb., pro rizné moznosti potizeni majetku. (Prudky, 2015, s. 62)
Forma pofizeni hmotného a nehmotné majetku:
e vstupni cena u majetku potfizeného uplatné — neboli koupi je cena potizovaci,
ktera se zvySuje 0 naklady souvisejici s pofizenim. Do ceny poftizeni
se zapocitava prisluSenstvi piidané k majetku i technické zhodnoceni

provedené do konce zdanovaciho obdobi,
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e vstupni cena u majetku pofizeného ve vlastni rezii — neboli vlastnimi naklady,
obsahuje vSechny vedlejsi pofizovaci naklady. U majetku vytvoieného
vlastnimi naklady nepftichdzeji v uvahu operace s DPH, nezahrnuje se zisk
ani hodnota vlastni prace,

e vstupni cena u majetku ziskaného pfevodem prava — je rozhodujici hodnota
nesplacené¢ pohledavky, majetek zlstane ve vlastnictvi véfitele. Danovy
subjekt si urcuje, zda pohledavku zaru¢i pievodem prava k majetku
v odpovidajici vysi pohledavky, neptichazeji v tvahu operace s DPH,

e vstupni cena u majetku nabytého bezlplatné — cena uréena podle zvlastniho
pravniho predpisu’’, jestliZe mezi nabytim a vlozenim do obchodniho
majetku u fyzickych osob neuplynula doba delsi nez 5 let. Vstupni cena
se navysuje o naklady na opravu a technické zhodnoceni provedené mezi
nabytim a vlozenim do majetku. Na navazéni odpisovani zahajené plivodnim
vlastnikem, nelze vstupni cenu navysSit o naklady na opravu a technické
zhodnoceni provedené mezi nabytim a vlozenim do majetku,

e vstupni cena majetku nabytého jinym zplsobem — reprodukéni potizovaci
cena. UrCuje se ve chvili nabyti nebo vlozeni do obchodniho majetku.
Stanovuje se podle zakona o oceniovani nebo znalcem,

e vstupni cena technického zhodnoceni majetku, které neni zakonem
definovano jako hmotny majetek — vydaje na dokoncené pfistavby i stavebni
upravy, rekonstrukce, modernizace. Technické zhodnoceni je mozné provést
a zaevidovat do majetku, 1 kdyZ bylo provedené¢ na majetku nespliujici
predpoklady pro zafazeni. Vydaje Ize uplatnit jen jedenkrat, a to do vySe

uskute¢nénych nakladd. (Prudky, 2015, s. 62-70)

3.5 Porizeni dlouhodobého nehmotného a dlouhodobého hmotného
majetku a evidence

3.5.1 Porizeni majetku

Ugetni jednotka si miize dlouhodoby majetek pofidit nékolika zpasoby:

1 Zakon ¢&. 151/1997 Sb., o ocefiovani majetku a o zmén& nékterych zakond (zdkon o ocefiovani majetku), ve zn&ni
pozdgjsich predpist.
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e koupit za hotové — ndkup od dodavatele (v prodejné, od fyzické osoby),

e nakoupit na fakturu — nakup od dodavatele (vystaveni faktury),

e portidit ve vlastni rezii — souhrn vyrobnich a vedlejSich potizovacich nékladi,
e ziskat bezuplatné — pfijeti daru, dédictvi, Sménou nebo z jiného divodu,

e poiidit formou financniho leasingu — uzavienim leasingové smlouvy.

(Prudky, 2015, s. 48)

Tabulka 4 - Potizeni dlouhodobého hmotného majetek koupi

261 - Pokladna 041 — Nedokonceny DNM Majetek z uctové tridy
321 - Dodavatelé 042 — Nedokonceny DHM 01, 02 nebo 03
1
3
2
4

221 - Bankovni ucty

Zdroj: zpracovani vlastni prace, data ziskana z publikaci (Blechova, 2008, s. 32-33)

Ptijaty doklad za dodavku dlouhodobého majetku.
Ptijaty doklad za piepravu dlouhodobého majetku.
Pievedeni dlouhodobého majetku do uZivani v ocenéni potfizovaci cenou.

Uhrada piijatych dokladii z bankovniho uétu. (Blechova, 2008, s. 32-33)

M W

Pfi potizeni dlouhodobého nehmotného majetku se pouziva ucet 041 — Nedokonceny
DNM, ktery se specifikuje jako ucet kalkulacni. Zapisuje se zde vstupni cena. Pro cetni
operace s nedokoncenym DHM se vyuziva et kalkulacni 042. Pofizeni financniho
majetku se zi€tovava na pfislusny ucet skupiny 06. Jestlize nevznikly naklady s pofizenim,
je dlouhodoby majetek zatuctovan na nalezité Gctové skupiny 01, 02 a 03. (Prochazka,
2003,s.73,77a79)

3.5.2 Zarazeni majetku do evidence

V okamziku pofizeni dlouhodobého majetku je Géetni jednotka povinna z ucetniho

i danového hlediska uéinit fadu kroki pro zatazeni do evidence. (Prudky, 2015, s. 46)
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V ptipadé, ze je pofizovany majetek jiz ve stavu zpusobilym k uzivani, dochazi
k zafazeni do evidence. Okamzik pro zafazeni mlze nastat v momenté doruceni navrhu
na vklad katastralnimu tUfadu pifi prevodu vlastnictvi, dokonCenim dila a vydanim
kolauda¢niho rozhodnuti dle stavebniho zakona, povolenim o prozatimnim uzivani
ke zkusebnimu provozu, uhradou kupni ceny, splnénim technickych pozadavki
a povinnosti u silni¢nich vozidel. (Vyhlaska ¢. 410/2009 Sb., 2011, s. 66 a 89)

Zatazenim majetku do uzivani ucetni jednotky se doklada zapisem, neboli
protokolem, o zatazeni majetku. (Blechova, 2008, s. 32)

V protokolu o zafazeni majetku se uvadi zejména informace o ndzvu majetkové
polozky, popis, oznaceni v ¢iselné fadé, datum potizeni a zafazeni, zplisob pofizeni, vySe
vstupni ceny, udaje o uréeném postupu ucetniho nebo danového odpisovéani, datum

zuctovani na majetkové ucty, datum a zpisob vytazeni. (Cardova, 2010)

Tabulka 5 — Evidenéni karta dlouhodobého majetku a odpisti

Inventarni Cislo Nézev a popis majetku

Druh majetku Skladba vstupni ceny

0 hmotny movity (event. dalsi tdaje pro vypocet odpisii)
0 hmotny nemovity
o nehmotny

O jiny

O soubor

o vlastni

O ve spoluvlastnictvi
O pronajaty

O s pravem uZivani

Potizeni dne: Doklad o pofizeni

Uvedeni do uZivéani dne:

Zahajeni odpisovani Odpisova skupina
PreruSeni odpisovani Zvoleny zpiisob odpisovani

Pokrac¢ovani odpisovani | Zpiisob vyuziti podle druhti ¢innosti
Ukonceni odpisovani
Poznamky

Zdroj: zpracovani vlastni prace, data ziskana z publikace (Prudky, 2015, s. 50)

Ugetni jednotka si mize stanovit u odpisované polozky odpisovy plan, ve kterém

si stanovi sazbu ucetnich odpisti podle vlastnich kritérii. (Prochazka, 2003, s. 71)
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Tabulka 6 - Karta evidence odpisti

Radek , Zustatkova cena na . Zustatkova cena na ,
¢islo Obdobi pocatku obdobi Odpis konci obdobi Poznimka

Zdroj: zpracovani vlastni prace, data ziskana z publikaci (Prudky, 2015, s. 50)

3.5.3 Syntetické ucty, analytické ucty a podrozvahové ucty

Organizace sestavuje uétovy rozvrh podle smérné uctové osnovy. Sestaveni smérné
uctové osnovy a uUctového rozvrhu je vymezeno § 14 zdkona ¢&. 563/1991 Sb.,
o ucetnictvi. Osnova stanovuje uspoiadani a oznaceni G¢tovych tiid, poptipadé skupin,
syntetickych 0¢th pro uctovani o stavu a pohybu, o nakladech a vynosech,
1 o vysledku hospodatfeni. Uspofadanim uctovych tiid zajistuje Gcetni jednotka sestaveni
ucetni zavérky. (Vyhlaska ¢. 410/2009 Sb., 2011, s. 91)

Zakladni postupy ucétovani na uctech za ucelem docileni souladu pfi pouzivani
Gidetnich metod nékterymi vybranymi uéetnimi jednotkami se popisuji v CUS &. 701.
V CUS ¢&. 701 se stanovuje, v ramci syntetickych u&ta'®, vytvafeni analytickych G&ta™®.
Utetni jednotka si vytvafi analytické ucty, pokud potiebna hlediska o majetku nejsou
zohlednéna v ramci syntetickych Géta. (CUS &. 701 az 710, 2016, s. 224)

Pt vytvareni analytické evidence bere ucetni jednotka v tvahu predevsim:

e (lenéni podle jednotlivych druhli majetku, hmotné odpovédnych osob, mista
umisténi majetku,

e Clenéni zavazki podle jednotlivych véfiteld,

e ({lenéni na Ceskou a cizi ménu,

e (lenéni podle polozek ucetni zavérky v § 45 vyhlasky €. 410/2009 Sb.,
a zavazného vzoru uvedeného v piiloze €. 5 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb.,

e oddélené sledovani ndkladl, vynost a vysledki hospodatent,

18 Syntetické usty — soustava ctd, na kterych se eviduje stav a pohyb aktiv, pasiv, nakladéi a vynosii, bez blizsich
informaci. (Prochazka, 2003, s. 22)

1% Analytické uéty — slouzi ugetni jednotce pro daldi tfidéni majetku podle hledisek, pokud jiz nejsou zohlednény
na syntetickych uctech. (Pelc, 1996, s. 13)
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e Clenéni nakladii a vynosii pfijmi na cinnosti, u kterych jsou vynosy
predmétem dan¢ z piijmi a cCinnosti, u kterych jsou vynosy osvobozeny
od dang.

Dulezité skutecnosti o majetku, o kterych organizace neuctuje v soustavé podvojného
ucetnictvi, ale jeho majetkova evidence je vyznamna pro stanoveni majetkopravni situace,

sleduje jednotka na podrozvahovych Gistech.?® (Stejskalova, 2006, s. 16)

3.6 Vnitroorganiza¢ni smérnice

Utetni jednotka je povinna si sestavit vnitroorganizaéni smérnici pro vedeni
ucetnictvi. Duvod pro sestaveni smérnice vychazi z ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb.,
o udetnictvi, vyhlagek a CUS. Cilem vnitroorganizatni smérnice je stanovit metodické
pokyny pro zachovani stejného postupu a feSeni obdobnych situaci pfi vnitinim fizeni
ucetni jednotky. Formu, ndzev, zamétfeni nebo schvalovani vnitiniho ptfedpisu si urcuje
organizace sama. Pracovnici zajist'ujici ucetni operace se stanovenymi pravidly musi fidit.
Nejcastéjsimi  typy jsou smeérnice o inventarizaci, o archivaci ucetnich dokladu,
o cestovnich nahraddch nebo i1 smérnice upravujici evidenci dlouhodobého majetku.
(Ptacek, 2011; Kocova 2013)

Ve vnitroorganizacni smérnici se odrazi soucasny legislativni stav ucetni jednotky.
V piipadé¢ zmén je dilezité reagovat Gpravou smérnice. Aktualizaci je dilezité provést
zejména V piipadech:

e k zacatku nového ucetniho obdobi (kalendainiho roku),
e pii zménach v organizaci,
e pii zmeéné pravidel vyplyvajici z legislativy,

e pii zméné Urcenych Gcetnich postupi. (Ptacek, 2011)

2 podrozvahovy uget - evidence skutednosti, o kterych tidetni jednotka neuétuje v soustavé podvojného uéetnictvi, aviak
znalost je dulezita pro posouzeni majetkopravni situace a ekonomickych zdroji. Predev§im uZzivani ciziho majetku,
pfijata depozita, hypotéky nebo material civilni obrany. (Pelc, 1996, s. 100)
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4  Vlastni prace

4.1 Zakladni udaje o organizaci

Ovéfeni spravnosti zafazeni majetku do evidence dlouhodobého majetku je
provadéno u nevydélecné organizace Mésto Cvikov.

Meésto Cvikov je vetejnopravni korporaci podle zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich
(obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpisi a zdkona ¢. 131/2000 Sb., ve znéni
pozdé&jSich predpisi. Jedna se o pravnickou osobu, kterd vystupuje v pravnich vztazich
svym jménem a nese zodpovédnost z téchto vztahil vyplyvajici. V pravnich vztazich jedna

jako samostatny subjekt, ktery vlastni majetek a hospodaii podle vlastniho rozpoctu.

Obrazek 1 - mapa piedstavovaného subjektu

fo———
Lo
ey o

/
/ -

zdroj: Registr ekonomickych subjektt - informace o subjektu

Obec vykonava podle své klasifikace ekonomické ¢innosti:

e zemedé@lstvi, lesnictvi, rybafstvi, zasobovani vodou, stavebnictvi, ubytovani,
stravovani a pohostinstvi, vefejnou spravu a obranu, povinné socialni
zabezpeceni, vzdélavani, zdravotni a socialni péci,

e (innosti souvisejici s odpadnimi vodami, odpady a sanacemi, informacni,

komunikac¢ni, administrativni, podptirné, kulturni, zabavni, rekreacni ostatni.
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V soucasnosti se mésto kapitadlové podili na podnikatelské cinnosti nékterych
organizaci, kupiikladu Severoteské vodarenské spoleénosti a.s. Teplice nebo Ceské
spotiteln¢ a.s. Praha. V roce 2003 zalozila obchodni spolecnost Sluzby mésta Cvikova,
s.r.0., ve které je mésto 100 % vlastnikem. Ke dni 01.01.2015 bylo mésto nadiizenym
organem pro ziizené piispévkové organizace, a to Dum déti a mladeze Cvikovacek,
Zakladni skolu a matetskou Skolu Bohumila Hynka, Matetskou skolu Jirdskova, Mateiskou

Skolu Sidlisté, Zakladni uméleckou $kolu a Méstskou knihovnu.

4.1.1 Hospodareni organizace

Finané¢ni prostiedky obce jsou ziskavany prostiednictvim vlastnich pfijmt a vydaji
dle zékona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpocti. Pti sestavovani
pravidel hospodateni s finanénimi prostfedky se organizace fidi roénim rozpoctem
a rozpo¢tovym vyhledem. Pfi schvalovani rozpoc¢tu na dalsi ucetni obdobi, tj. kalendaini

rok, uvadi organizace pfijmy, vydaje a dalsi penézni operace.

Tabulka 7 - Schvaleny rozpocet mésta Cvikov na rok 2016

Piijmy celkem 64 504 000

z toho: danové ptijmy 52 102 000
nedanové piijmy 3 750 000
kapitalové piijmy 4129 300
dotace 4 438 700
fondy 84 000

Vydaje celkem 67 004 000

Financovani celkem + 2 500 000

Z toho:

zmena stavu kratkodobych

prosttedkill na

bankovnich uctech + 3271000

splatka pajcky -771 000

Zdroj: vlastni prace, data ziskana z webu mésta Cvikov, Rozpocet 2016

Meésto tidaje o roénim hospodafeni, a jim ziizené nebo zalozené pravnické osoby,
zpracovavaji do zavérecného uctu, ve kterém jsou zaznamenany udaje o plnéni rozpoctu
piijmi a vydaji clenéné dle rozpoctové skladby, udaje o hospodaieni s majetkem
a VvV podrobném c¢lenéni operace s penéznimi fondy. Soucésti zaveérecného Gctu je zprava

o vysledku ptfezkoumani hospodatreni izemniho samospravného celku.
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V obsahovém vymezeni zavérecného uctu mésta Cvikov za rok 2015 sestavovaného

ke dni 31.05.2016 se uvadi mimo jiné i rozdéleni majetku:

Tabulka 8 - Stav majetku mésta v roce 2015 (K<)

Stav k 1. 1. 2015

Stav k 31. 12. 2015

Stala aktiva 339 875 186,24 310978 873,78
Obé&znd aktiva 60 332 348,96 28 588 139,13
Aktiva celkem 400 207 535,20 339 567 012,91
Vlastni kapital 342 767 259,35 318 060 696,40
Cizi zdroje 57 440 275,85 21506 316,51
Pasiva celkem 400 207 535,20 339 567 012,91

Zdroj: vlastni prace, data ziskana z webu mésta Cvikov, Zavére¢ny Gcet za rok 2015

Vyvoj majetku v roce 2015 je pro ptehlednost zvyraznény graficky:

Graf 1 - Vyvoj majetku mésta v roce 2015 (K<)

Vyvoj majetku meésta (Kc)

400000000
350000000
300000000
250000000
200000000
150000000
100000000
50000000 |
0 Lf

I Stav k 01.01.2015

B Stav k 31.12.2015

Vlastni Cizi
kapital zdroje

Stald  Obéina
aktiva aktiva

Zdroj: vlastni prace, data ziskana z webu mésta Cvikov, Zavére¢ny tcet za rok 2015

4.2 Majetek organizace

Organizace hospodaii s velkym mnozstvim dlouhodobého majetku. Majetek je
pofizovan koupi, sménou, darem, investicemi nebo dal§imi zpiisoby. V odkazu ptilohy 9.1
Smérnici pro vedeni ucetnictvi ze dne 01.04.2008, jsou zahrnuty 1 postupy
pro evidenci majetku.

Mesto Cvikov mélo k 31.12.2016 dispozici dlouhodoby majetek v uvedené vysi:
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Tabulka 9 - Stav dlouhodobého majetku k 31.12.2016

I = R T (e

Dlouhodoby nehmotny majetek 3 664 510,10

Drobny dlouhodoby nehmotny majetek 018 0100 349 535,20

Ostatni dlouhodoby nehmotny majetek 019 0100 3314 974,90

Dlouhodoby hmotny majetek 344 520 883,91
0100

Stavby 021 - 272 461 195,43
0600

Samosfatné hmp‘Ené mf“flté véci a soubory 022 0300 22 870 469,49

hmotnych movitych véci

Drobny dlouhodoby hmotny majetek 028 0100 5203 919,54
0100

Pozemky 031 - 24 830 022,38
0500

Kulturni ptedméty 032 0000 26,00

Nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek 042 0000 19 155 251,07

Dlouhodoby finan¢ni majetek 31 855 000,00

Majetkové Gcasti v osobach 200 000,00

Ostatni dlouhodoby finanéni majetek 31 655 000,00

Zdroj: vlastni prace, s odkazem na piilohu 9.3 data ziskana z dokumentu Rozvaha — bilance ze dne 10.02.2017

Stav evidovaného majetku ke dni 31.12.2016 je rozd€leny procentualné:

Graf 2 - Stav evidovaného majetku k 31.12.2016 (%)

0%_ 1%

M Drobny dlouhodoby nehmotny
majetek

M Ostatni dlouhodoby nehmotny
majetek

M Stavby

B Samostatné hmotné movité
véci a soubory HMV

B Drobny dlouhodoby hmotny
majetek

M Pozemky

[ Kulturni predméty

M Nedokonceny dlouhodoby
nehmotny majetek

[ Majetkové UGcasti v osobach a
rozhodujicim vlivem

I Ostatni dlouhodoby financni
majetek

Zdroj: vlastni prace, data ziskana z dokumentu Rozvaha — bilance ze dne 10.02.2017
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Organizace disponuje dlouhodobym majetkem ve skupiné Stavby, dal§i vyznamnou
polozkou dlouhodobého majetku je skupina Ostatni dlouhodoby finanéni majetek a poté
skupina Pozemky. Polozka Stavby je dulezitou majetkovou polozkou. Udaje ze skupiny

Stavby jsou dale ¢lenéné na syntetické a analytické ucty, s odkazem na piilohu 9.2:

Graf 3 - Rozdéleni skupiny Stavby 021 na SU/AU

Rozdéleni syntetického uctu (021) na
analytické ucty

m 0100 — bytové domy a bytové
jednotky

W 0200 — budovy pro sluzby
obyvatelstvu

M 0300 — jiné nebytové domy a
nebytové jednotky

B 0400 — komunikace a verejné
osvétleni

W 0500 — jiné inZenyrské sité

M 0600 — ostatni stavby

Zdroj: vlastni prace, s odkazem na piilohu 9.4 data ziskana z dokumentu Kniha tG¢etnictvi za obdobi 12/2016

ze dne 10.02.2017

4.2.1 Postup pro evidenci majetku

Potizovany majetek obec eviduje dle ¢lenéni:
e dlouhodoby nehmotny majetek,
e drobny dlouhodoby nehmotny majetek,
e dlouhodoby hmotny majetek,
e drobny dlouhodoby hmotny majetek,
e ostatni majetek,

e ceniny.

Dlouhodoby nehmotny majetek — DNM

e doba pouzitelnosti delsi nez 1 rok,
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vstupni cena vyssi nez 60.000 K¢,

oznaceni uctu SU 019, AU 0100.

Drobny dlouhodoby nehmotny majetek — DDNM

doba pouzitelnosti del$i nez 1 rok,
vstupni cena od 7.000 K¢ do 59.999 K¢,
Vv ucetni evidenci zatazeni kusové a v pofizovacich cenach,

oznaceni uctu SU 018, AU 0100.

Dlouhodoby hmotny majetek — DHM

doba pouzitelnosti delsi nez 1 rok,

vstupni cena vyssi nez 40.000 K¢,

oznaceni uctu skupiny stavby SU 021, AU 0100 — 0600, samostatné hmotné
movité véci a soubory hmotnych movitych véci SU 022, AU 0300
a pozemky SU 031, AU 0100 — 0500.

Drobny dlouhodoby hmotny majetek — DDHM

doba pouzitelnosti delsi nez 1 rok,
vstupni cena 3.000 K¢ do 39.999 K¢,
Vv ucetni evidenci zatazeni kusové a v potfizovacich cenach,

oznaceni uc¢tu SU 028, AU 0100.

Ostatni majetek

doba pouzitelnosti delsi nez 1 rok,

vstupni cena 1.000 K¢ do 2.999 K¢,

zafazeni v operativni evidenci na podrozvahovych uctech, na kterych bude
veden majetek svéfeny prispévkovym organizacim dle pfiloZenych

inventarizaci v daném roce a zapij¢eny majetek.

Ceniny

sveéfené ceniny pracovnikiim vyuictovany 1x mésicné,
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e sledovani pohybu a stavu cenin stravenky, karty CCS, kolky, pokutové
bloky, vstupenky vydané organizaéni slozkou Méstského kulturniho
stfediska,

e analytickd evidence dle jednotlivych druht.

Rozdéleni dlouhodobého majetku vedou ve své evidenci stejnym postupem
1 prispévkové organizace ziizené meéstem. Majetek svéfeny piispévkovym organizacim
vede organizace na podrozvahovych uctech. Jedna se o majetek 021 - stavby, 022 -
samostatné movité véci a soubory movitych véci, 028 - drobny dlouhodoby hmotny

majetek a 031 - pozemky. Majetek urceny k odpisovani odpisuje piispévkova organizace.

4.3 Ocenovani majetku

Nehmotny a hmotny majetek potizeny koupi je oceniovan v cené potizovaci. Majetek
nabyty bezlplatné je oceniovdn cenou dohodnutou ve smlouvé. Pokud pofizovaci cena
majetku neni ve smlouvé uvedena, stanovuje se podle zdkona o oceftovani nebo znaleckym
posudkem. Dokoncené investice dlouhodobého majetku se do evidence zatazuji
V pofizovacich cenéch.

Smérnici pro vedeni uUCetnictvi mésto urcilo slozky pofizovaci ceny. Za soucast
ocenéni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku vcetné technického zhodnoceni
se nepovazuji zejména vedlejsi pofizovaci naklady typu:

e opravy a udrzovani,

e ndklady najemce na uvedeni najatého majetku do pfedchoziho stavu,

e kurzové rozdily, smluvni pokuty a troky z prodleni, poptipad¢ jiné sankce
ze smluvnich vztahti, iroky z uvéru a poplatky z aveérovych ucta,

e znalecké posudky, prizkumy trhu, lesni hospodaisky plan,

e TUzemni plan rozvoje (pokud nebude na potizeni obdrzena investi¢ni dotace),

e navrhy propagacnich a reklamnich akci,

e cnergetické audity (nepovazuji se za soucast ceny potizeni DHM).

Dle vnitiniho pfedpisu se za soucdst ocenéni drobné¢ho dlouhodobého nehmotného
a hmotného majetku pokladaji i vedlejsi naklady spojené s pofizenim, a to predev§im

doprava, postovné a cestovné. V pfipad¢ zatazeni vedlejSi nakladl pro vice majetkovych
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polozek, se rozpocitaji pomerem vedlejSich nakladd na cenu drobného dlouhodobého
nehmotného a hmotného majetku. Za vedlejsi ndklady spojené s ocenénim potizovaného

majetku se nepokladaji véci, které maji povahu materialu, napifiklad brasny, baterie apod.

4.3.1 NalezZitosti dokladu slouziciho Kk zarazeni

Ucetni doklady obce, které slouzi k zatiétovani a zaevidovani dlouhodobého majetku
musi mit zakonné nalezitosti. Informace z dokladi slouzi i ke spravnému vyplnéni zapisu
o zafazeni do uzivani majetku. Obec je platcem DPH, doklady musi mit vy¢islené i DPH.

Potfebnymi nalezitostmi jsou piedev§im nazev firmy, sidlo firmy, DIC
prodavajiciho, ¢iselné oznaceni dokladu, popis rozsahu ucetniho piipadu a oznaceni jeho
ucastnikli, penézni ¢astka nebo idaj o cené, datum vystaveni dokladu a datum uskutec¢néni
zdanitelného plnéni, zdklad danég, cena celkem véetné DPH, udaje o sazbé DPH a podpisy
osoby odpovédné za uskuteénéni ucetniho pripadu, véetné prezkouseni, a osoby odpoveédné
za jeho zauctovani. Zauctovani dokladd je pracovni povinnosti pracovnika finan¢niho
odboru Méstského tfadu a zaevidovani majetku dle nalezitosti z dokladu je v kompetenci

pracovnika zabyvajicim se majetkovou evidenci.

4.3.2 Zarazeni majetku

Smérnici o vedeni ucetnictvi ma organizace dané, Ze pro zatfazeni dlouhodobého
majetku do evidence mésta se vystavi protokol o zafazeni majetku.

Ptilohou protokolu je udaj o splnéni technickych funkei potiebnych k uzivani. Dale
potvrzeni, ze stav majetku je v souladu se stanovenymi pravnimi predpisy. Pti zaevidovani

staveb je soucasti zafazovaciho protokolu kopie rozhodnuti o povoleni k uzivani.

Zatazovaci protokol vytvaii v organizaci:
e udokoncenych investic stavebn¢ investi¢ni technik,
e u ostatntho dlouhodobého majetku pracovnik odpovédny za evidenci
na zaklad¢ ptislusnych podkladii (smlouva, faktura, dafiovy doklad).
Dle odkazu piilohy 9.5 Protokol o zatazeni majetku obsahuje:
e (iselné oznaceni protokolu,
e zafazovaci ucet synteticky a analyticky,

e inventarni ¢islo majetku,
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e nazev a klasifikace majetku (hmotny, nehmotny, drobny),

e technické udaje (vyrobni ¢islo, typ, model, vyrobce, rok vyroby),

e datum pofizeni, datum zatazeni do uzivani a zptsob pofizeni,

e pofizovaci cena vcetné rozdéleni ceny bez DPH a s DPH,

e zustatkova cena (pii vyfazovani majetku),

e umisténi majetku v organizaci a stredisko,

e odpovédna osoba za uzivani,

e technicky popis o parametrech, soucasti, dild, vybaveni, zaru¢ni doby
na jednotlivé dily, periodické revize, technické kontroly,

e pii zafazovani budov dopliujici informace o pfisluSenstvi, datum podani
navrhu na vklad a datum zépisu,

e piipominky, nedokoncené prace, zavady, rozdily,

e podpis ptikazce a datum dokladu.

K protokolu se ptiklada nabyvaci titul (smlouva, pokladni doklad, faktura, ocenéni,
znalecky posudek), kolauda¢ni rozhodnuti, soupis vydaji souvisejicich s pofizenim
u vlastni investi¢ni vystavby, zapis o prevzeti dila nebo vypis z katastru nemovitosti.
DalSim dodatkem zatazovaci protokolu je soupis dil¢ich plnéni (icet 041, 042). Soucet
se rovna pofizovaci cené. Koneény stav dil¢ich plnéni je odsouhlasen s ucetnim stavem
(041, 042).

Protokol o zafazeni majetku se provadi ve dvou vyhotovenich. Jeden tiskopis —
original si necha odpovédny pracovnik potvrdit pfikazcem operace a poté piedava
k zatiCtovani pfevodu na urceny synteticky ucet. Druhy tiskopis — Kkopii si uchovava

pro potiebné zatazeni na analyticky ucet organizace.

Meésto Cvikov pfi zafazeni dlouhodobého majetku na synteticky ucet pouziva
pro piehlednéjsi rozliSeni i na analyticky ucet:
o pro stavby (021)
e 0100 - bytové domy a bytové jednotky,
e 0200 — budovy pro sluzby obyvatelstvu,
e 0300 — jiné nebytové domy a nebytové jednotky,

e 0400 — komunikace a vetejné osvétleni,
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e 0500 — jiné inzenyrské sité,
e 0600 — ostatni stavby,
o pro pozemky (031)
e 0100 — stavebni pozemky,
e 0200 — lesni pozemky,
e 0300 — zahrady, pastviny, louky, rybniky,
e 0400 — zastavéna plocha,

e 0500 — ostatni pozemky.

4.3.3 Evidence majetku

Organizace eviduje pozemky v programu Pozemky a pro evidenci zbyvajiciho
majetku (dlouhodobého, drobného, ostatniho) vyuzivd program Gordic EMA. Ugetni
operace tykajici se majetku zpracovava finanni odbor v samostatném programu.
Odpovédny pracovnik za evidenci majetku pienese udaje z protokolu o zafazeni do registru
majetku. Pracovnik zajist'ujici ucetni operace provede formalni spravnost a kompletnost.
Jestlize stavebné investi¢ni technik rozhodne, zapisuji se na majetkové Kkarty
1 rozsahlejsi opravy.

Majetkova karta v programu EMA obsahuje fadt tidaja pro evidenci. Zakladani nové
karty vychazi z potvrzeného zatrazovaciho protokolu a ptfiloZenych ptiloh. Provadi se vybér
majetku podle typu, a to dlouhodoby nehmotny majetek, dlouhodoby hmotny majetek,
drobny dlouhodoby nehmotny majetek, drobny dlouhodoby hmotny majetek, ostatni
majetek organizace a ostatni majetek. Inventarni CcCislo bylo jiz vygenerované
pro vypracovani protokolu o zatfazeni.

Zbylé vypliované tdaje evidované majetku:

o kategorizace majetku podle SKP byla nahrazena CZ-CPA Kklasifikace
produkce, napt. montované stavby z plastii nebo CZ-CC Kklasifikace
stavebnich d¢l, napt. budovy Skol. Kategorizace majetku pomaha urcit
odpisovou skupinu. Organizace ma zvolené vyjimky pro urceni
odpisovych skupin smérnici o odpisovani, tudiz kategorizace slouzi
k utfidéni majetku,

e datum pofizeni a datum zafazeni — dulezity udaj pro zahajovani

odpist,
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e gsynteticky a analyticky ucet — musi souhlasit s ucetnim stavem,
v piipadé rozdilu dochazi k nesrovnalostem,
e stredisko, referat, budova, mistnost — umisténi majetku,
e (ctovana vstupni cena - Z této Castky se vypocitava ucetni zbytkova
hodnota. Organizace vede majetek ve zbytkové hodnoté 5%
ze vstupni ceny a jiz se neodpisuje,
e Ucetni typ odpistt a doba odpisovani — se stanovuji dle smérnice
odpisovy plan nebo podle podminek danych ze zakona,
e informace o provedenych opravkach z posledniho obdobi, ro¢ni tthrn
a celkovy thrn opravek,
¢ investi¢ni transfer — je nutno doplnit poskytnuté investi¢ni dotace, dar,
finan¢ni ptispévek. Transfer se nezapocitava do vstupni ceny.
Evidence majetku slouzi jako podklad pro zpracovani rozvahy, vykazu zisku a ztrat,
sestaveni odpisovych planti a dlouhodobych ucetnich i1 danovych rozvrhii, které pomahaji

predvidat pravdépodobné financni situace.

4.4 Vlastni prace

4.4.1 Zaiazeni dlouhodobého majetku automobilu

Pro znazornéni uctovani od rozhodnuti o investi¢nich vydajich aZ po zafazeni
majetku do evidence je vybrana koupé automobilu.

Utetni jednotka, Mésto Cvikov, schvélila vrozpoétu na rok 2016 mimo jiné
1 vybrané investicni vydaje do vyse 400.000 K¢ na nédkup osobniho automobilu M¢stské
policie Zastupitelstvem mésta Cvikova dne 17. prosince 2015. Rozpoctové vydaje na rok
2016 byly po dobu 30.11.2015 — 15.12.2015 zvetejnény na Gfedni desce mésta.

Schvélenim investi¢nich vydaji zastupitelstvem mésta na nakup automobilu doslo
k okamziku zahajeni u¢tovani nakladt souvisejicich s pofizovanim majetku na tcet 042 —
Potizeni dlouhodobého hmotného majetku. Okamzik zahdjeni uctovani nakladii nema
organizace stanoveny vnitinim pfedpisem, ale okamzik je mozny posuzovat podle
Interpretace Narodni ¢etni rady | - 5 Stanoveni okamziku zah4ajeni uctovani souvisejicich

nakladi spojenych s potizenim dlouhodobého majetku. Néaklady souvisejici s pofizenim
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na ucet 042 zapisuje pracovnik Finan¢niho odboru Méstského ufadu odpovédny
za icetni operace.

Na nakup osobniho vozidla pro Méstkou policii Cvikov se vyhlésilo vybérové fizeni
vefejna zakazka malého rozsahu. Na zaklad¢ zadavaciho fizeni se na schlizi Zastupitelstva
meésta Cvikov dne 30.07.2016 schvalila kupni smlouva s firmou SAN Plus spol. sr.o.
Ceska Lipa, nakup v cend bez DPH 312.645 K& a v cené s DPH 378.300 K¢.

Predpokladand vysSe vydaji za pofizeni dlouhodobého hmotného majetku -
automobilu je 378.300 K¢. Vstupni cena je vyssi nez 40.000 K¢. Jedna se o samostatnou
hmotnou movitou véc, tudiz je vySe pofizovaci ceny dulezitd pro zafazeni. Doba
pouzitelnosti je dels$i nez 1 rok. Pofizovany automobil spliiuje podminky podle Smérnice
pro vedeni Ucetnictvi, zatadi se tedy do majetkové evidence jako dlouhodoby hmotny
majetek a za(ctuje na majetkovy ucet synteticky 022 — Samostatné hmotné movité véci
a soubory hmotnych movitych véci a analyticky 0300. Jedna se o majetek potizeny koupi,
ocenuje se tedy cenou potizovaci. Cena je jiz dohodnuta z vybérového fizeni.

Zapsani majetku do evidence provede odpovédny pracovnik protokolem o zafazeni
majetku. Podstatnou poloZkou pro zafazeni je zapsana faktura do UcCetni evidence

organizace. Faktura pro zafazeni automobilu se zati¢tovala dne 05.10.2016.

Tabulka 10 — Zauétovani piedpisu faktury ¢islo 500903

UHRADA FAKTURY ZA NAKUP AUTOMOBILU
SU | AU MD DAL
042 | 0120 378 300,00 0,00
321 | 0100 0,00 378 300,00
797 | 0042 378 300,00 0,00
797 | 0321 0,00 378 300,00

Zdroj: vlastni prace, odkaz na ptilohu 9. 6 ucetni doklad faktura ¢. 500903

1. Potizeni dlouhodobého hmotného majetku automobilu
2. Ptijata dodavatelska faktura za nakoupeny automobil
3. Nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek - prouctovani v PAP

4. Ptijata dodavatelska faktura za nakoupeny automobil- prouctovani v PAP
Pracovnik odpovédny za majetkovou evidenci vyhotovi protokol o zafazeni majetku,

do kterého se zapisi udaje:

e (iselné oznaceni protokolu - 345/2016,
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e zafazovaci ucCet synteticky - 022 a analyticky - 0300,

e inventarni ¢islo majetku 6628/01,

e nazev - Automobil Fabia Combi a klasifikace majetku — stroje a zafizeni,

e technicky popis - Fabia Combi Ambition 1,2 TSI, 6 stupnova ptevodovka.
Z faktury ¢. NV 210160 jsou vypsané dal$i informace o vozidlu vcetné
povinné vybavy, barva bild, stfeSni nosi¢ ¢erny za cenu 4.545 K¢, rezervni
kolo ocelové, sada naradi, zvedak vozu za cenu 909 K¢, povinnd vybava
Vv cené 62.208,11 K¢,

e datum poftizeni — 30.09.2016, datum zafazeni do uzivani — 07.10.2016,

e zpusob poiizeni — nakup,

e poiizovaci cena 378.300 K¢,

e umisténi majetku v organizaci — 724, mistnost 008,

e udaje o ucetnim odpisovani — stanovena dle Smérnice o odpisovani 12 let,

e podpis ptikazce a datum dokladu — 07.10.2016,

e povinnou piilohou protokolu o zatazeni - faktura prodavajiciho,

e tdaje o ICO, DIC jsou potiebné pro zatiétovani dokladu.

Dulezitym krokem pro stanoveni spravné pofizovaci ceny je i uréeni vedlejsSich
nakladt spojenych s potfizenim. Prodéavajici uéetni jednotce dopravil automobil na misto
dohodnuté ve smlouve. Vnitinim predpisem je dané, ze se za vedlejsi naklad potizeni
povazuji i vydaje za dopravu. Uhrazena Castka za dopravné ve vysi 1.314 K¢ se tudiz stava
vedlejSim pofizovacim nakladem a zapocitava se do porizovaci ceny automobilu.

Ucetni jednotka nemé vnitinim ptedpisem stanovené, Ze za vedlejsi naklad spojeny
S pofizenim majetku se povazuje povinny spravni poplatek v registru vozidel. Zaplacenim
spravniho poplatku ve vysi 800 K¢ automobil spliiuje podminku pro provoz vozidla
na pozemnich komunikacich. Pracovnik se v pfipadé¢ zahrnuti spravniho poplatku
do pofizovaci ceny majetku netidi vnitini smérnici, 1 kdyZ se jedna o Casty naklad ucetni
jednotky, ale vymezuje ndklad souvisejici s potfizenim dlouhodobého hmotného majetku
podle § 55 vyhlasky ¢. 410/2009 Sh. Celkova pofizovaci cena osobniho automobilu
pro Méstkou policii Cvikov tedy ¢ini 379.100 K¢&.

50



Tabulka 11 - Uétovéni zafazeni majetku véetn& spravniho poplatku

ZARAZENI MAJETKU-AUTOMOBILU DLE ZARAZOVACIHO
PROTOKOLU VCETNE SPRAVNIHO POPLATKU
SuU AU MD DAL
022 0300 379 100,00 0,00
042 0120 0,00 379 100,00
797 0022 379 100,00 0,00
797 0042 0,00 379 100,00
Soucet za doklad: 758 200,00 758 200,00

Zdroj: vlastni prace, odkaz na pfilohu 9.7, data ziskana z Gcetniho dokladu ¢. 000101988

1. Zatazeni nakoupeného automobilu na pfislusny majetkovy tcet
2. Oductovani nakladi souvisejicich s pofizenim z diivodu zatazeni automobilu do uZivani
3. Zatazeni nakoupeného automobilu na pfislusny majetkovy ucet — protctovani v PAP

4. Nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek - prouctovani v PAP

Pracovnik odpovédny za evidenci majetku vyhotovi ve dvou vyhotovenich protokol
o zafazeni majetku. Original si necha potvrdit pfikazcem operace a pfeda k zauctovani
na ur¢eny synteticky ucet. Kopii si ponechava pro svou evidenci a zafazeni na analyticky
ucet. Zauctovani dle protokolu bylo provedeno dne 31.10.2016.

K zaclenéni nového majetku do evidence musi pracovnik odpovédny za majetek také
vyplnit inventarni kartu majetku v programu pro evidenci majetku EMA. Vyplnéni nové
karty musi pracovnik vénovat plnou pozornost, jelikoZz zde nastavuje veskeré dilezité
informace o majetku pro dalsi operace, naptiklad Gcetni, analytické i odpisové.

Pied vyhotovenim Protokolu o zatfazeni majetku si pracovnik novou kartu zablokuje
a tim vygeneruje v programu nov¢ inventarni ¢islo, které vypise do protokolu.

Posléze vklada informace do jednotlivych zalozek. V zalozce druh vybere odkaz
DHM2 — Dlouhodoby hmotny majetek/Samostatné hmotné movité véci, tim
se do syntetického a analytického 0Ctu automaticky nastavi ucty 022/0300. Dalsimi
zékladnimi idaji jsou nazev, vyrobni ¢islo, rok vyroby, stfedisko, odpovédny pracovnik
a kategorizace majetku dle CZ-CPA. Kategorizaci majetku se urcuje jen odpisova skupina.
Podle zékona €. 586/1992 Sb., o danich z pfijmul se automobil povaZuje za hmotny majetek
odpisovany, jelikoz vySe ocenéni prevysuje castku 40.000 K¢. Za velmi dilezitou kolonku

se povazuji fadky datum pofizeni a datum zarazeni. Datum zatazeni je totiz dilezitym
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terminem pro zahdjeni odpist. Zalozkou koéd potfizeni se oznacuje zpliisob nabyti, v tomto
ptipad¢ se jedna o potizeni koupi. Informace dale slouzi pro statistické ¢lenéni majetku,
zejména rozdéleni na nakup, investice, bezaplatné nabyti nebo vlastni vyrobu. Ostatnimi
zalozkami, které se automaticky vygeneruji po vloZeni druhu majetku je synteticky ucet
042 a ptislusny synteticky ucet opravkovy 082. Nastaveni odpist musi pracovnik provést
sam, jelikoZ si G¢etni jednotka podle CUS ¢&. 708 stanovila ve smérnici odpisového planu
vyjimky majetku. Mohou se tedy li$it od automatického nastaveni programem. Na pofizeni
automobilu se neposkytl investi¢ni transfer, zalozka nebude vypliovana.

Ptred ulozenim vyplnéné inventarni karty by meél pracovnik peclivé zkontrolovat
veskeré udaje. Pozd&jsi dohledavani a opravovani chyb je velmi komplikovanou
zalezitosti. V soucasné dobé je mozné na inventarni kartu majetku zaznamenat i piilohy
zatazovaciho protokolu, napf. smlouvy, faktury, zaru¢ni listy, technicky prikaz a jiné.
Ugetni jednotka v piipadé dohledavani informaci o zafazeném majetku jich ma co nejvice

k dispozici.

4.4.2 Zarazeni softwaru

Dalsim piikladem pro ovéfeni spravnosti zafazeni majetku do evidence
dlouhodobého majetku u nevydélecné organizace Mésta Cvikov je umisténi drobného
dlouhodobého nehmotného majetku.

Prvotnim krokem pro pofizeni majetku trvalé licence programu KEN4 byla
objednavka ze dne 14.12.2015, lze povazovat za okamzik zahajeni G¢tovani néaklada
souvisejicich s pofizovanim majetku na ucet 041 — Potizeni dlouhodobého nehmotného
majetku. Informace o vytvofeni objednavky vychazi z odkazu ptilohy 9.8. Pfedpokladana
vySe vydajii za potizeni drobného dlouhodobého nehmotného majetku licence KEN4
je 21.000 K¢ bez DPH.

Doba pouzitelnosti softwaru je delsi nez jeden rok. VySe pofizovaci ceny vSak
nesplituje podminku zafazeni do dlouhodobého nehmotného majetku, nicméné ucetni
jednotka ma wvnitinim predpisem stanovenou evidenci i drobného dlouhodobého
nehmotného majetku v ocenéni od 7.000 K¢ do 59.999 K¢, respektive do 60.000 K¢&.
Pofizovany software spliiuje podminky podle Smérnice o vedeni UcCetnictvi pro zatrazeni
do majetkové evidence na ucet synteticky 018 — Drobny dlouhodoby nehmotny majetek

a analyticky 0100. Majetek je potizen koupi, oceiiuje se Cenou potfizovaci urcenou
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V objednavce. Z hlediska danového se software dle zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich
z ptijmi do majetkové evidence nezatazuje, jelikoz nesplituje podminku vyse ocenéni
vyssi nez 60.000 K¢. Majetek se neodpisuje.

Zaznam do majetkové evidence ucini odpovédny pracovnik protokolem o zafazeni
majetku na zaklad¢ dorucené faktury dne 05.02.2016. V protokolu o zatazeni drobného
majetku se zapisi podstatné udaje, a to zatfazovaci ucet synteticky 018 a analyticky 0100,
nazev geografického informacniho program KEN 4.2 licence pro 6 pocitact, inventarni
¢islo majetku 6561/01, technicky popis, datum pofizeni a zafazeni do uzivani, zplsob
pofizeni nakup a instalace, pofizovaci cena véetné DPH 25.410 K¢, umisténi v organizaci,
podpis ptikazce a datum dokladu 19.02.2016. Potizovaci cena majetku neobsahuje vedlejsi
naklady spojené s pofizenim. Vyhotovi protokol o zafazeni ve dvou vyhotovenich. Jedno
vyhotoveni zafadi do své evidence k zatazeni na analyticky Gcet a druhé vyhotoveni necha
potvrdit piikazcem a pieda pracovnikovi finan¢niho odboru K zatétovani na piislusny

synteticky ucet.

Tabulka 12 - Zauc¢tovani plateb faktury ¢islo 700070

ZAUCTOVANI PLATEB FAKTURY
SuU AU MD DAL
321 0100 25 410,00 0,00
231 0800 0,00 25 410,00
797 0321 25 410,00 0,00
797 0231 0,00 25 410,00

Zdroj: vlastni prace, odkaz na ptilohu 9.9, data ziskana z Gc¢etniho dokladu ¢. 700070

1. Uhrada dodavatelské faktury
2. Odeslani ¢astky z bankovniho Gc¢tu obce
3. Ptijata dodavatelska faktura za nakoupeny software - prouctovani v PAP

4. Odeslani ¢astky z bankovniho G¢tu obce - prouctovani v PAP

Poslednim krokem zafazeni do majetkové evidence je vyplnéni inventdrni karty

v programu EMA.

53



Tabulka 123 - Eviden¢ni karta software

Druh . DDNM Nazev . Program GIS KEN 4
Evidencni ¢islo : 82 Vyrobni ¢islo
Inventarni ¢islo : 6561/01  Rok vyroby -0
Cislo dokladu : 2551/07
CZ-CPA : Stredisko D724
Odpisova skupina : 0 Budova 0 Kod potizeni: 0
Datum poftizeni : 19.2.2016 Mistnost © 209
Datum zatfazeni @ 19.2.2016 Odpovédny pracovnik:
SU/AU : 018/0100 Poznamka
Utetni cena : 25410.00
Potizovaci cena  : 25410.00 Mnozstvi : 1.000
Zajisténi technické podpory

Zdroj: vlastni prace, odkaz na piilohu 9.10, data ziskana z evidenéni karty DDNM

Karta je jiz zablokovana vygenerovanim inventarniho ¢isla 6561/01. V zalozce druh
je vybran odkaz DDNM — Drobny dlouhodoby nehmotny majetek, automaticky se na karté
pfi€leni synteticky a analyticky ucet 018/0100. Vyplni se nasledujici zalozky, a to nazev,
¢islo dokladu, stiedisko, datum pofizeni a zafazeni. Software se neodpisuje, tudiz
se nemusi zapisovat kod standardni klasifikace produkce. Na inventarni kartu majetku
se pro pozdéjsi dohledavani informaci zapiSe sdéleni, Ze technickd podpora a servis
programu jsou zajistény servisni smlouvou s prodavajicim.

Ugetni jednotka ma Smémici o vedeni uéetnictvi stanovenou evidenci drobného
dlouhodobého nehmotného majetku v ocenéni od 7.000 K¢ do 60.000 K¢, za DDNM
se povazuje majetek s pouzitelnosti del§i nez jeden rok a vstupni cenou 7.000 K¢
do 59.999 K¢. Avsak § 11, odstaveem 6 vyhlasSky ¢. 410/2009 Sb., se vymezuje drobny
dlouhodoby nehmotny majetek v ocenéni ¢astkou 7.000 K¢ a vyssi a neprevysujici castku
60.000 K&, hranice pro uréeni DDNM je tedy véetné ocendni ve vysi 60.000 K&. Ugetni

jednotka mtze rozhodnout jen o snizeni dolni hranice.

4.4.3 Zaiazeni dlouhodobého majetku regalu

Poslednim pfipadem pro ovéfeni spravnosti zafazeni majetku do evidence
dlouhodobého majetku je umisténi vcetné zabudovani drobného dlouhodobého hmotného

majetku regall pro potieby Méstského utadu Cvikov.
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Jednd se o pofizeni Ctyi regali zhotovenych pro vybaveni spisovny v ¢.p. 100,
samostatné movité véci S dobou pouzitelnosti delSi nez jeden rok. Faktura za vyrobeny

majetek, véetné sluzby spojené se zabudovanim, byla doruc¢ena dne 27.12.2016.

Tabulka 134 - Zaznam o zaucétovani faktury ¢islo 501281

ZAUCTOVANI PREDPISU FAKTURY
SU AU MD DAL
558 0800 62 436,00 0,00
321 0100 0,00 62 436,00
028 0100 62 436,00 0,00
088 0100 0,00 62 436,00
797 0558 62 436,00 0,00
797 0321 0,00 62 436,00
797 0028 62 436,00 0,00
797 0088 0,00 62 436,00

Zdroj: vlastni prace, odkaz na ptilohu 9.11, data ziskana z uéetniho dokladu ¢. 501281

1. Néklady na pofizeni drobného dlouhodobého hmotného majetku

2. Dodavatelska faktura za potizeny drobny dlouhodoby hmotny majetek

3. Zatazeni nakoupeného DDHM na piisluSny majetkovy ucet

4. Opravky v plné vysi DDHM

5. Ptijata dodavatelské faktura za nakoupeny majetek - prouctovani v PAP

6. Prijata dodavatelska faktura za nakoupeny majetek - prouétovani v PAP

7. Zatazeni nakoupeného DDHM na pfislusny majetkovy ticet — prouctovani v PAP

8. Opravky k drobnému dlouhodobému hmotnému majetku - protictovani v PAP

Spravnost faktury ovéfil pracovnik odpovédny za investi¢ni akce. Majetek spliuje
stanovené funkce I povinnosti stanovené pravni piedpisy a je schopny k uzivani. V ucetni
evidenci organizace se DDHM eviduje kusové a v pofizovacich cendch. Cena za jeden
vyrobeny regal ¢ini 12.900 K¢ bez DPH, s DPH 15.609 K¢. Vstupni pofizovaci cena je
V rozmezi podminované vyse ocenéni 3.000 K¢ do 39.999 K¢ organizaci. Umisténé regaly
spliuji predpoklad pro zatazeni do evidence drobné¢ho dlouhodobého hmotného majetku
podle Smérnice o vedeni ucetnictvi. Zafadi se do majetkové evidence ucetni jednotky
na synteticky ucet 028 — Drobny dlouhodoby hmotny majetek a analyticky 0100.

v

Z hlediska danového se podle zdkona ¢. 586/1992 Sb., o danich zpfijmt regaly
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do majetkové evidence nezatazuji, jelikoz nespliiuji podminku vstupni ceny vyssi nez
40.000 K¢, nedochazi z tohoto diivodu k odpisovani majetku.

Protokol o zatazeni do majetkové evidence vytvori odpovédny pracovnik na zakladé
dorucené¢ faktury ze dne 27.12.2016. V protokolu o zatazeni drobného majetku se zapisi
dalezité udaje, predevsim cCiselné oznaceni protokolu, zatazovaci synteticky ucet 028
a analyticky 0100, nazev Regél do spisovny 4 ks, inventarni ¢islo majetku 6660/01-04,
technicky popis nové dvojité regaly, datum pofizeni a zafazeni do uzivani, zplisob potizeni
nakupem, potizovaci cena véetné DPH celkem 62.436 K¢, cena za kus 15.609 K¢, umisténi
Vv organizaci, podpis piikazce a datum dokladu dne 28.12.2016. Pofizovaci cena majetku
neobsahuje vedlejsi naklady spojené s potizenim.

Protokol o zatazeni vytvoii pracovnik odpovédny za evidenci majetku ve dvou
vyhotovenich. Jedno vyhotoveni potvrdi piikazce a poté jej odevzda pracovnikovi
finanéniho odboru K zauctovani na ptislusny synteticky et a zbylé vyhotoveni slouzi

k evidenci a pro zafazeni na analyticky ucet.

Tabulka 14 - Evidenéni karta regal

Druh : DDHM Nazev : regal dievény
Evidenc¢ni ¢islo . 4959 Vyrobni ¢islo
Inventarni ¢islo . 6660/01 Rok vyroby . 2016

Cislo dokladu : 3598-03
CZ-CPA :  20.51.14 Stredisko : 724
Odpisova skupina : 0 Budova 0 Kod potizeni: 10
Datum poftizeni : 22.12.2016 Mistnost o 407
Datum zatazeni  : 28.12.2016 Odpovédny pracovnik: tajemnik MU
SU/AU : 028/0100  Poznamka :  prostiedni
Utetni cena : 15609.00
Potizovaci cena  : 15609.00  Mnozstvi : 1.000
Nové dvojité regaly do spisovny (Cp. 100), Sife 56 cm, délka 5 m

Zdroj: vlastni prace, odkaz na ptilohu 9.12, data ziskana z evidenéni karty DDHM

Zbyvajicim ukolem je vyplnéni vygenerovanych inventarnich karet 6660/01 —
6660/04 v programu EMA.. V zalozce druh je vybran odkaz DDHM — Drobny dlouhodoby
hmotny majetek, tim se automaticky pficleni synteticky a analyticky tcet 028/0100. Vyplni

zbylé zalozky, a to nazev, Cislo dokladu, stfedisko, datum pofizeni a zarfazeni. Drobny
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dlouhodoby hmotny majetek se neodepisuje, tudiz se nemusi zapisovat kéd standardni
klasifikace produkce. Na inventarni kartu majetku se pro budouci zjistovani informaci
zaznamena usazeni regali v mistnosti a jejich rozméry.

Ucetni jednotka ma Smérnici o vedeni uetnictvi uréené, Ze pii kontrole uéetnich
dokladi se u dodavek a sluzeb ovéfuje vécna spravnost, pii které se provadi kontrola
spravnosti, mnozstvi, jakosti a kvality provedeni, zda jsou dodavky provedeny v souladu
s objednavkou ¢i smlouvou a zda je k faktufe pfilozen soupis praci a materialu. Povinnou
ptilohou protokolu o zafazeni majetku je jen danovym doklad — faktura, chybi tedy zaslana
objednavka sluzeb.

Dale mé organizace Smérnici o vedeni Ucetnictvi stanovenou evidenci drobného
dlouhodobého nehmotného majetku v ocenéni castkou od 3.000 K¢ do 40.000 K¢,
a zaroven se za DDHM povazuje majetek s pouzitelnosti del$i nez jeden rok a vstupni
cenou 3.000 K¢ do 39.999 K¢. Ale § 14, odstavcem 6 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., drobny
dlouhodoby hmotny majetek se vymezuje tak, ze Ocenéni jedné polozky je v Castce
3.000 K¢ a vyssi a nepfevysSuje castku 40.000 K¢, hranice pro uréeni ocenéni DDHM
je tedy véetné ocenéni ve vysi 40.000 K&. Ugetni jednotka miize rozhodnout jen o sniZeni

dolni hranice.
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5 Vysledky a diskuze

Utetni jednotka, Mésto Cvikov, vlastni velmi rozliény dlouhodoby majetek.
Pro naznaceni ruznych forem majetku organizace byly vytvoreny grafy, ve kterych
je majetek rozdélen do majetkovych skupin. Spravnou evidenci ziskava ucetni jednotka
rychlejsi piehled o struktufe a pohybu majetku. Zaznamy pro evidovani jsou fizeny
vnitinim pfedpisem Smérnice o vedeni ucetnictvi, ktera je jiz nékolikrat aktualizovana.

Pro pfiblizeni pribéhu zatazeni a evidence dlouhodobého majetku byly popsany
postupy se zakladnimi nalezitostmi souvisejici s pofizenim. Béhem roku 2016 ucetni
jednotka nepotidila dlouhodoby nehmotny majetek.

Hlavnim pfikladem se popisuje postup ucetni jednotky zatazeni dlouhodobého
majetku do evidence, a to od prvotniho provedeni ucetni operace az po zapsani
do programu majetkové evidence. Ucetni jednotka smérnici o vedeni tcetnictvi v pfipadé
potieby aktualizuje, piesto je mozné provést doplnéni vnitiniho piedpisu 0 podrobnéjsi
¢lenéni dlouhodobého majetku, a také 0 postupy rozdeleni dlouhodobého majetku
na patfiéné syntetické, analytické a podrozvahové ucty s moznym uvedenim cCasto
uctovanych ptipadi. Ve Smérnici o vedeni ucetnictvi md organizace rozdéleni
dlouhodobého majetku struéné vysvétlené, za dlouhodoby majetek se povazuje
dlouhodoby nehmotny, dlouhodoby hmotny a dlouhodoby finanéni majetek. Doporucila
bych piesnéjsi vymezeni dlouhodobého majetku. Ve vnitinim ptedpise ¢lenit DHM
na pozemky, nemovité kulturni pamatky, stavby, drobny dlouhodoby hmotny majetek,
vécna bfemena, technické zhodnoceni a dalsi souvisejici majetek. Ve smérnici uvést, ze
bez ohledu na vysi ocenéni se do evidence majetku zafazuji pozemky, stavby a kulturni
predméty. Navrhuji pozemky evidovat na syntetickém uc¢tu 031 a zaactovani na analyticky
ucet provadét podle druhu pozemku, a to stavebni na AU 0100, lesni na AU 0200, zahrady,
pastviny, louky, rybniky na AU 0300, zastavéna plocha na AU 0400 a ostatni na AU 0500.
Podobné rozdéleni pouzivat i pfi zafazovani staveb. Stavby uctovat na synteticky tcet 021,
na analytickém uctu evidovat podle typu, a to bytové domy a bytové jednotky na AU 0100,
budovy pro sluzby obyvatelstvu (napf. domov dichodcii, ubytovna, kulturni centrum) na
AU 0200, jiné nebytové domy a nebytové jednotky (napft. kolna, garaz, spisovna) na AU
0300, komunikace a vetejné osvétleni na AU 0400, jiné inzenyrské sit€¢ (napt. plynovod,
kanalizace, vodovodni ad) na AU 0500 a ostatni stavby (napft. Cisticka, studna, vodojem)

na AU 0600.
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Dalsi upravu smérnice doporucuji V bodé¢ o zarazeni majetku na zakladé vyse
ocenéni. Organizace ma vnitinim piedpisem stanovené rozliSeni dlouhodobého majetku
dle vstupni ceny. Majetkem se rozumi DHM se vstupni cenou vy$$i nez 40.000 K¢
a DDHM se vstupni cenou 3.000 K¢ do 39.999 K&, respektive od 3.000 do 40.000 K¢&.
Dochazi k rozdilnému vykladu s vyhlaskou ¢. 410/2009 Sb., ve které se uvadi, ze za DHM
se povazuji samostatné hmotné¢ movité véci a soubory hmotnych movitych véci, u nichz
ocenéni prevysSuje ¢astku 40.000 K¢. A DDHM obsahuje hmotné movité véci, popiipadé
soubory majetku, pii nichz ocenéni jedné polozky je v &astce 3.000 K& a vyssi
a nepievysuje ¢astku 40.000 K¢, mysleno tim véetné Castky 40.000 K¢. Obdobnd tprava
by se méla provést i pfi urCeni zafazeni na zdkladé¢ vySe ocenéni dlouhodobého
nehmotného a dlouhodobého finan¢niho majetku.

Dals$i mozny navrhem je vymezeni ¢innosti odpovédnych pracovnikii za evidenci
dlouhodobého majetku. Pro dokoncené investicni akce zpracovava protokol o zatazeni
majetku stavebné investiéni technik, evidenci pozemkd zajistuje referent pozemkové
agendy a evidenci ostatnitho majetku referent finan¢niho odboru. Nevyhodu spatiuji
V mozném opomenuti ¢innosti nutnych pro sprdvné zafazeni majetku do evidence.
Vyhodu vidim v zajisténi kontroly spravnosti protokolu odpovédnym pracovnikem
za UCetni operace a také odsouhlaseni soupisu dil¢ich plnéni uvedenych v protokolu
s i¢etnim stavem na Gc¢tu 041 nebo 042. Je timto provedena kontrola, ze veskeré tcetni
operace tykajici se zafazovaného majetku, budou zahrnuty ve vstupni cené.

Moznym podkladem pro zménu pii vytvafeni majetkové karty v programu EMA
by bylo vytvofeni protokolu o zafazeni majetku pfimo v programovém softwaru.
Nevyhodou je totiz dvoji vyplinovani podkladt pro zatazeni majetku do evidence. Nejdiive
musi pracovnik odpovédny za evidenci dlouhodobého majetku v organizaci vygenerovat
inventarni ¢islo v informa¢nim systému, poté vypsat protokol se vSemi potiebnymi udaji
pro zafazeni a po odsouhlaseni spravnosti protokolu vyplnit majetkovou kartu v softwaru.
Resenim by bylo vytvoreni protokolu o zatazeni majetku do programu EMA v pfesné
verzi, kterou cetni jednotka pouziva.

V uvedenych postupech se sice poukazuje na chybégjici udaje ve smérnici, nevyplyva
vSak z toho, ze se jedna o chyby. Pro spravné zatazeni dlouhodobého majetku do evidence
organizace je dilezita znalost zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, vyhlasky ¢. 410/2009

a rovnéz Ceskych ucetnich standardd, které ticetni jednotka pouziva.
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6 Zavér

V bakaléiské praci je feSeno téma ovefeni spravnosti zafazeni majetku do evidence
dlouhodobého majetku pii souCasném ovéfeni spravnosti vykazovani hodnoty
dlouhodobého majetku z hlediska uéetniho i datiového. Cinnosti spojené s poiizenim,
zafazenim a evidenci majetku jsou pro ucetni jednotku témét dennodenni zalezitosti.
Majetkové Uty zobrazuji finan¢ni situaci Ucetni jednotky, tudiz majetku musi byt
vénovana velka pozornost.

Teoretické cast bakalafské prace se vénuje piiblizeni pojmu rozvaha, aktiva, pasiva,
anebo pojmu uéta z historického hlediska. Zde je patrné, ze vyraz dlouhodoby majetek ma
jiz silné kotfeny v minulosti. Postupné¢ se V praci vysvétluje vyraz dlouhodoby majetek
vcelé své S§ifi za pomoci pravnich predpisti. Posléze je objasnéna charakteristika
dlouhodobého majetku a jeho druhil z hlediska ucetniho i danového, ocetiovani, diileZitost
vstupni ceny pro zafazeni a proces potizeni majetku az po jeho zaevidovani v organizaci.
Teoreticka Cast bakalaiské prace je ¢lenéna do jednotlivych kapitol, které na sebe plynule
navazuji a proces evidence objasnuji.

V praktické casti bakalaiské prace je pfedstavena Ucetni jednotka, vefejnopravni
korporace Mgésto Cvikov, a struktura dlouhodobého majetku organizace. Clenéni
dlouhodobého majetku je sestaveno podle uctového rozvrhu a nedilnou soucésti
je 1 Smérnice o vedeni ucetnictvi. Organizace hospodati nejenom s dlouhodobym
nehmotnym, hmotnym a finanénim majetkem, ale spravuje i drobny dlouhodoby majetek
na podrozvahovych uctech. K teSeni je problém evidence dlouhodobého majetku
na zékladé ocenéni nebo 1 zjednodusit vytvoreni protokolu. Smérnice o vedeni ucetnictvi
je aktualizovana pro doplnéni informaci. Pro zefektivnéni evidence je navrhovanym
feSenim sestaveni nové smérnice, ve které¢ budou udaje o cClenéni majetku, zafazeni,
ocenéni, vymezeni nakladi souvisejicich s pofizenim a postupech pro evidenci setfidény
podle kategorizace majetku. Uginné by bylo i lepsi propojeni programového vybaveni.

Evidence majetku je dulezita v kazdé organizaci. Ugetni jednotka musi mit vyborny
piehled o stavu majetku. Vnitroorganizacni smérnici stanovuje metodické pokyny feSeni
obdobnych situaci a dodrzeni stejného postupu, kterym se odpovédni pracovnici musi fidit.
Doporuc¢enim je pravidelné Skoleni pracovnikli tykajici se pravnich piedpist, ale

i novelizaci softwaru vztahujici se k evidenci majetku.
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EMA
FO
HMV
K¢
odst.
PAP
PO

Sh.
SKP
SU

Akciova spolecnost

Analyticky ucet

Kod klasifikace stavebnich dél
Kod klasifikace produkce

Cislo

Cesky uéetni standard

Drobny dlouhodoby hmotny majetek
Drobny dlouhodoby nehmotny majetek
Dlouhodoby finan¢ni majetek
Dlouhodoby hmotny majetek
Dlouhodoby nehmotny majetek
Dan z pfidané hodnoty
Evidence majetku

Fyzicka osoba

Hmotné movité véci

Korun ¢eskych

Odstavce

Pomocny analyticky piehled
Pravnicka osoba

Sbirky

Standartni klasifikace majetku
Synteticky tcet

Ttida
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MESTO CVIKOV

9.1 Smérnice pro vedeni ucetnictvi véetné aktualizaci

Némésti Osvobozeni & p. 53, 471 54 Cvikov, tel. 487 751 133, fux 487 751 411, muilto:mestoevikoy cz

Smérnice pro vedeni ucetnictvi

Platnost: od 1.4.2008

Vypracoval: Ing. Petr Bobeldk, vedouci finanéniho odboru

Piedklida: Ing. Zdentk Peter, tajemnik
Schvilil: Mgy, Ivo éefovskjf, starosta

ROZDELOVNIK:

Jméno Funkee Podpis
Mgz, Cefovsky Ivo starosta

JUDr. Svehla Jaroslav mistostarosta

Ing, Peter Zdengk tajernnik

Ing. Bobeldk Petr vedouei finanéniho odboru
1. Hradecka BoZena hlavni Gletnd

1. Petrusova Stépanka referent finanéniho odboru
p. Tiché Iveta mzdové tletni

p. Bélinova Kvita vedouci spravniho odboru
p. Vrabec Petr stavebni technik

Tng. Hakl Jan

spravee lesniho hosp.

PhDr, Sykorova Ludmila

vedouci méstské knihovny

p. Kovalevova Pavla

vedouef mést klubu kultury

p. Hildebrandova Pavlina

vedouci pelovatelské sluZby

Postaveni obce vychdzi z Ustavniho zikona &.1/1993 Sb, Ustava Ceské republiky, hiava sedmé,
wzemni samosprava. Obec je Uzemné samosprivny celek, kiery je samostamé spravovin
zastupitelstvern. Uzemni samospréavny celek je vefejnopravni korporaci, ktery mé¥e mit vlastni
majetek a hospodalf podle vlastntho rozpoltu. Navenek zastupuje obec starosta, v jeho
nepfitomnosti jeho statutdrni zéstupce. Obec zajidtuje price v samostatné a pienesené piisobnosti,
Chod obce je fizen ,, Organizaénim Fadem * .
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Financovani obce je zabezpedeno prostiednictvim viastnich p¥jmib a vidajk dle zékona &€.250/2000
5b. o rozpodtovyeh pravidiech tizemnich rozpodti.

Pro uéely Gletnictvi je zfizen Gtovy rozvrh, je zabezpedena likvidace dokladd a jefich fischova,
jsou vytviteny Gftovaci piedpisy a zapisy do tetnich denikd prostfednictvim poditade. Uttovy
rozveh zahrnuje syntetické i analytické Gsty pouZivané obei a je podle potfeby doplfiovdn. Platny
UStovy rozvrh je nedilnou soudésti této smérnice.

Souddst! této smérnice jsou:

Clanek 1: Obih a prezkufovani nifetnich dokladd
Climek 2: Pokladna

Clinek 3: Postupy evidence a atovani zasob
Clinek 4: Majetek

Clanek 5: Uetni zdvérka

Clinek 6: Taventarizace

Clének 7: Novelizace vaitinf smirnice

Clinek 1: Ob&h a prezkuovini wletnich dokladd

Obghem tgetnich dokladi se rozumi proces od vyhotovend Getniho dokladu nebo jeho piijetd, pies
jeho pfezkudovani a zadgtovani, a2 po jeho archivaci.
Skutednosti, které jsou pfedmatem Gdetnictvi, se Gétuji do obdobi, s nim¥ &asovi souvisi.

1. Uketnf dokiady

1.1 Drahy Géetnich dokladd
- faktury pFijaté (faktury dodavateld)
- faktury vystavené (viastai faktury)
- vnitfn{ Ggetn{ doklady
- pokladni doklady
- bankovni doklady
- mzdové doklady
- ostated doklady

1.2 NileZitosti uéetnich dokladd
Uketni doklad mus{ obsahovat vedkeré nalezitosti dle zfikona o udstmictvi:
- oznafeni Gdetniho dokladu
- . popis rozsahu ietntho pfipadu a oznadent jeho GBastnikd
- pené¥nf &dstka nebo Gdaj o mnoZstvi a cend
- datum vyhetoveni a¥etniho doklady, popt. datum uskutednéni Géetniho piipadu
- podpisy osoby odpovédné za uskutednini a prezkoudeni ndetniho pfipadu a osoby
odpovédné za jeho zandtovani
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1.3 Kontrola a€etnich dokladi

Vécnd spravoost ) )
a)u dodévek materidlu - kontrola mnoZstvi, jakosti a spravnosti ceny, a to jak za

jednotku mmnoZstvi, tak za celou fakturu

b) u dodévek praci a sluZeb - kontrola spravnosti, mno#stvi, jakosti a kvality provedeni, zda
jsou dodavky provedeny v souladu s objedndvkou & smlouvou, zda je k faktufe piiloZen
soupis praci a materialu,

c) za vécnou spravnost odpovidaji pFikazei rozpoéta, j. odpovédny pracovnik za uletni operaci,

Formalni spravnost
- zda jednotlivé doklady maji mésto néleZitosti dle zdkona a zda popsané Gdetni operace

schvalili opravnéni zam&stnanci.

Sprévee rozpodtovych prostedkd
- svym podpisem schvaluje soulad O8etnibo doldadu se schvélenym rozpoétem, piip.

rozpocGtovym opatfenim

1.4 Zpracovani a obéh Gdetnich doldadii

Faktury pFjaté
- budou olislovany a zapsény do evidence pjatych faktur. K faktufe bude pfiloFena
wPrivodka klikvidaci faktury“, podpisem potvrdf pHsluiné odpovédné osoby, Ze
pezkoudely spravnost Gdajii vené a &selng, spravee rozpodiu odsouhlasi schvélenf operace.
Dale bude faktura pfedéna Gtetni, kterd doplni zbyvajici idaje, fakturu zanittuje a zaloZ.
Datum vystaveni Privodky k likvidaci privedky je shodné s datem pHjeti faktury.
Proplaceni faktury zajisfuji odpovédni pracovnici méstského wadu ( vedouci finanéniho odboru a
blavni Gdetni ) tak, aby byla dodrZena thitta splatnosti.

Faktary vydané
- budoy vystavovany uletni na zakladé pfedanych podkladii nebo na zdkladd uzavienych
smluv. Po podpisu faktury vedoucim finanéniho odboru, popt. povéfenou osobou, bude 1x
faktura odestdna odbérateli a 1x zatStovana a zaloFena,

Vnitind G¢etni doklady
- budou vystavoviny na zéklad® podkladd dodanych ptikazei rozpodty, vedoucim finanéniho
odboru, mzdové Gtamy popf. jinych pracovnikil, ktefi hospodai{ s prosttedky, o kterych je
tieba Uetovat. O dotacich provoznich i stétnich je Gttovéno na zskladé podkladit dodanych
danou organizac { napf. KU apod.) a v okamsiku pipsani pislusné Castky na b&Zny Gdet
obce.

Pokladni doklady
~ pokladni operace se provad&i v souladu se zdkonem o udetnictvi a dle &lanku 2 této
smérnice.

Bankovni doklady
- piikazy k Ghrad€ (rudni } - vystavuje vedouci finanéniho odboru a hlavni 4etni, podepisuji
Jej dva zamé&stnanci, ktefi maj{ dispozi¢ni pravo k 6&tiim dle platnych podpisovych vzord

68



3.2. Materidl Gétovany piimo do spotfeby

Do ptimé spotfeby se je uréen hlavné:

- propagadni materidly - pohledy, mapy, taSky, psaci potfeby, kalendéfe, knihy apod.

- knihy vedené v Méstské knihovné

- kancelafsky material,

- materidl na ¢isténd, prani, tklid

- materidl pro adrzbu a opravy

- ostaini materidl pouZivany pro b&Znou potfebu pracovist’

- drobny dlouhodoby hmotny majetek s dobou poufitelnosti deldf jak 1 rok a se vstupni
cenou do 2.999,- K&

- drobny dlouhodoby nehmotny majetek v ocendni s dobou pouZitelnosti deldi jak 1 rok a
se vstupni cenou do 6.999,- K&

Tento material je Stovan na ity Gétové skupiny 410 - Materidlnf naklady,
Takto uftovany material je nakupovan v malém - nezbytném mnoZstvi, O uréeni materiglu do pfimé
spotfeby rozhoduje tajemnik. Ve v8ech pfipadech se musi Hdit zisadou maximaini hospodarnosti.

3.3. Ceniny

Na ugtu 263 - ceniny se bude sledovat stav a pohyb nésledujicich cenin - stravenky, karty CCS,
kolky, pokutové bloky, vstupenky vydané organmizadni slofkou M&stského kulturnfho stfediska.
Ceniny svéfené pracovnikim budou m8si¥nd vyfétovany. Analyticks evidence se vede podle
jednotlivych druhil

Clanek 4: Maijetek

Evidence DDHM od 3 000,- do 40 000,- K&, resp. DDNM od 7 000,- do 60 000,- K& sc vede
v iemni evidenci organizace kusové i v pofizovacich cendch,

Majetkem se rozumi:
- drobny dlouhodoby nehmotny majetek s pouZitelnosti del¥i ne¥ 1 rok a vstupnd cenou
7.000,-K& do 59.999,- K&
- dlouhodoby nehmotny majetek s pouZitelnosti deldi ne¥ 1 rok a vstupni cenou vyEsi ne
60.000,- K&,
= drobny dlouhodoby hmotny majetek s pouZitelnostf del$f ne¥ ! rok a vstupni cenou 3.000,-
K& do 39.999,- K&
- dlouhodoby hmotny majetek s pouZitelnosti del¥f ne? 1 rok a vstupnf cenou vySsi neZ
40.000,- K&
Takto rozdéleny majetek vede ve svém Gfetnictvi mésto i pHspévkové organizace.
Ostatnf majetek mésta a piispévkové organizace se miiZe vést v operativni evidenci dle rozhodnuti
orgamnizace,
Majetek svéfeny pispdvkove organizaci vede ve svém Gdetnictvi 2 odepisuje piispévkova
organizace. Dal3f svéfovany majetek plispdvkovym organizacim bude feSen predavacimi protokoly.
Svéfeny majetek pHspévkovym organizacim se odepiie z fidetni evidence mésta. Svéfeny majetek
prispévkovym organizacim bude definovan ve zFzovacich listinach.
Mésto povede na podrozvahovych dtech jen svéfeny majetek piispévkovym organizacim z Gétu
021 - stavby, 022 - samostatné movité v&ci a soubory movitych véci, 028 - drobny dlouhodoby
hmotny majetek a 031 - pozemky,
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MESTO CVIKOV

Ndmésti Osvobozeni Ep. 63, 471 54 Cvikov, tel, 487 751 {33, fax 487 751 411, matlio-mesto@evikov.cz

Smérnice pro vedeni ucetnictvi

Platnost: ad 1. 19, 2012

Yypracoval: Ing. Petr Bobelik, vedenci finanéniho odboru
Predklada: Ing. Zden€k Peter, tajemnik
Sechvalil: Mgr. Sarka Jakobi, starostka

Aktualizace smérnice pro vedeni ietnictvi &islo 4

Clanek 4: Majetek

B) Majetek mésta;

Pro zafazeni dokonfené investice do majetku mdsta bude vyhotoven zdpis o zatazen
dlouhodobého majetku do pouZivani. U staveb bude pfiloZena kopie rozhodnuti o povoleni uZivani.
V ostatnich pfipadech bude uvedeno, ¥ u majetku jsou zabezpedeny technické funkee potfebné
kuZivani a stav majetku je v souladu s pravnimi pfedpisy stavebnimi, ekologickymi, poZdrnimi,
bezpe€nostnimi a hygienickymi. Na zdpise bude rovndZ uvedeno invenidrni Gislo majetku,
klasifikace majetku (hmotny, nehmotny, drobny), pofizovaci cena, nazev majetku, umistdni
majetkn, odpovédnad osoba za ochranu majetku, datum zafazeni a nepovinné udaje: technicksé
parametry, soutisti, dily, vybaveni, zérutni doby na jednotlivé dily, povinné technické kontroly,
periodicke revize, vy$e DPH. K zépisu bude piloZen soupis dil&ich plnéni odsouhlaseny na tdetni
stav. Soucet diléich plnéni musi byt roven pofizovaci cens, Uroky z Gvéra a poplatky z tivérovych
Gt nebudou souldsti ceny pofizeni. Souddsti ceny potizeni dlouhodobého hmotného majetku
nebudou energetické audity. Soutidsti ocenéni diouhodobého nehmotného a hmoiného majetku a
technického zhodnoceni majetku nejsou zejména opravy a udrfovani, naklady ndjemce na uvedent
najatého majetku do pfedchoziho stavu, kursové rozdily, smluvni pokuty a troky z prodlend,
popfipade jiné sankce ze smluvnich vztahd, znalecké posudky, prizkumy trhu, tzemnd plén rozvoje
{ pokud na n& udetni jednotka nedostane investitni dotaci ), lesni hospodafsky plan, névrhy
propagadnich a reklamnich akei.

Zapis pro zafazend majetku vyhotovi u dokondenych investic investitni technik 2z u ostatniho
majetku pracovnik odpovédny za evidenci majetku na zaklad® pHslugnych podkladi.

Pracovnik, odpovédny za evidenci majetku  vedeni registru ) zapie ddaje ze zépisu do registru
majetku a pfedd G¥tarné k zalétovani. Utetni zkontroluje formélni sprévnost. Zapis bude proveden
v origindle a v jedné kopii. Original potvrd{ povifeny pracovnik odpovidny za majetek v pFistugné
organizaci a pfedd ho 0&tamE k zatdtovani. Slou¥ pro zat&tovani pfevodu na syntetickych Gétech.
Kopie sloui k zdznamu do analytické evidence majetku vedené v pishuginé organizaéni jednotce
nebo na odboru spravy majetky mdsta.
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P# nékupu movitého majetku bude faktura proplacena a¥ po vyhotoveni zapisu o zafazeni
dlouhodobého majetku do pouZivéan, tzn. po vystaveni zatazovactho protokelu do ddetnictvi mésta.

Vedkery majetek pofizeny pro Sinnosti spojene s platcovstvim DPH ( ekonomické Sinnosti obee ) je
veden na majetkovych iétech msta v cené bez DPH.

Na majetkové karty dlouhodobého hmotného majetku zapisovat rovnéZ rozsahlej§i opravy dle
rozhodnuti investitniho technika.

Prevod majetku vietn® uzaviené smiouvy schvaluje zastupitelstvo mésta. Ve smlouvé musi byt
uveden zdznam o vyveieni a &islo usneseni ZM.

Smlouvu podepile siarosta nebo mistosiarosta. Jedno vyhotoveni obdr¥f prejimajici. Druhé
vyhotoveni je zaloZeno na piisluiném odboru a tfeti vyhotoveni je pfeddno na finanéni odbor
k zandtovani. Zbyla vyhotoveni pfedklada pracovnik odboru spravy majetku mésta na Katastralni
fifad k vkladovému Hzeni. Na smiouvé k ptedani na finanénf odbor je tieba vyznatit datum navrhu
na zapis do katastru nemovitosti. Pfi zafazovéni nebo vyfazovani majetku se vyhotovuje pfislusny
protokol o zatazeni nebo o vyfazeni vesker¢ho majetku vietné pisluiného cenového ocenéni.

Na podrozvahovych Gétech mésta bude veden majetek svéfeny ptispévkovym organizacim dle
predloZenych inventur v piislulném roce, zapijéeny majetek a vybrany majetek v ocendni od
1 000,- K& do 2 999,- K& a pouitelnosti nad 1 rok.

Vyfazovany majetek mésta ihned hlasit pracovnikovi, ktery zodpovida za evidenci majetku.
Za evidenci hmofného majetku mésta, krom@ svifeného majetku mésta piispévkové organizaci,
zodpovid4 odbor spravy majetku mésta.

Soudasti ocendni drobnéhe dlovhodobého nehmotného a hmoiného majetku budou i vedlejsi
naklady spojené s pofizenim tohoto majetku jako napf. doprava, postovné, cestovné a podobné.
Vedlej§i naklady spojené s pofizeni drobného dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku
budou rozpotiidvany pomérem vedlejdich nakladi na cenu drobného dlouhodobého nehmotného a
hmotného majetku.

Priklad:

Cena PC: 20 000,- K&

Cena monitory: 4000, K&

doprava: 2 400,- K&

Vypolet:

2 400 ( cene dopravy) : 24 000 ( soutes een PC a monitom ) 5 0,19

Cena zafazené PC 120000 x 0,10 =2 000, 20 000 + 2 000 = 22 000,- K&
Cena zafazené monitoru : 4 000x 0,10 =4000,4 000 +400 = 4400,-K¢

Soutasti ocensni drobného dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku nebudou véei majici
povahu materialu jako napf. kabely, bradny, batetie a podobng.
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9.2 Uétovy rozvrh pouZivanych uéth

1€0 00260410 Mésic/Rok  3/2017
Mésto Cvikov 4002
OPIS OCTOVEHO ROZVRHU str. 1

t¥idéni podle drovné a &t s odkazovymi Géty

LI SN, A e L U O
1 018 0106 DDNM
1 019 0100 Ostatn{ dlouhodohy nehmotny majetek
1 021 0108 Bytové domy a bytové jednotky [PF, G.1.)
1 o021 0200 Budovy pro slufby obyvatelstvu {P¥, G.2.)
1 o2 0300 Jiné nebytové domy a nebytové jednotky (PF, G.3.)
1 o0 0400 Komunikace 2 vefejné osvétleni (PF, G.4.}
1 o 0500 Jiné inzenyrské sité (PF, G.5.)
1 o 0600 Ostatn{ stavby {Pf, G.5.)
1 022 0300 Movité véci
1 028 0100 DOHM
1 031 0100 Stavebni pozemky {PF, H.1.)
1 031 0200 Lesni pozemky (PF, H.2.}
1 031 0300 Zahrady, pastviny, louky a rybniky (PF, H.3.)
1 031 0400 Zastavéna plocha [Pf, H.4.)
1 031 0500 Ostatni pozemky (P, H.5.)
0 032 Kulturni pfedméty
0 o042 Nedokonéené investice
1 042 0120 Nestavebni
1 088 0100 QOprévky k drobnému diouhodobému hmotnému majetku
1 231 0800 Vydajovy Géet - Komeréni banka
1 32 0100 Nakup dlouhodobého majetiu
1 558 0800 Nakiady z drobného diouhodobého hmotného majetku
1 797 0022 Samostatné h. movité véc a soubory h. movitych vl - proGctovéni v PAP
1T 787 0028 Drobny dlouhodoby hmotny majetek - provtovani v PAP
1 797 o042 Nedokondeny dicutiodoby hmotny majetek - prodétovani v PAP
1 797 0088 Opravky k drobnému dlouhodobému hmotnému majetku - prodétovani v PAP
1 197 0231 Zakladni béiny dicet dzemnich samospraviych celidi — prodétovani v PAP
1 797 0321 Dodavatelé - proaétovani v PAP
1 797 0558 Nékiady z drobného diouhodobého majetku - prodétovini v PAP
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9.5

Protokol o zarazeni majetku

Mésto Cvikov

Protokol o zafazeni majetku

¢islo protokolu:

Ucet Inventarni ¢islo:
Nazev:
Vyrobni ¢islo:
Typ, model, vyrobce
Rok vyroby: Datum potizeni:

Zpisob pofizeni:

Datum zafazeni do uzivani:

Pofizovaci cena: SKP:
Cena bez DPH:
DPH:
Zustatkova cena:
Technicky popis: Umisténi majetku:
stiedisko:
za evidenci majetku:
BUDOVY Datum podani navrhu na
Prislusenstvi: vklad:

Datum zapisu:

Piipominky, nedokon¢ené prace, zavady, rozdily:

Podpis piikazce operace:

Datum dokladu:

Povinné pfilohy: Nabyvaci titul (kupni smlouva, pokladni doklad, dafiovy doklad - faktura, ocen&ni, vniténi
zapis, dopocitni odpisti, popis vyrobku, znalecky posudek, apod.) Kolauda¢ni rozhodnuti, Soupis vydaji
souvisejicich s pofizenim u vlastni investi¢ni vystavby, Zapis o prevzeti dila, Ostatni nabyvaci a dikazni

titul, vypis z katastru nemovitosti

Plén inventur 2016
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9.6 Zaznam o zauctovani faktury ¢. 500903

Misto Cvikov 1ICO: 00260410
ZAZNAM O ZAUCTOVANI FAKTURY
(Zakon 320/2001 Sb. a provadéci vyhla¥ka k tomuto zakonu &. 416/2004)

Rada [} Skupina: 0 Evidentnf Sisto fakiury: 500903 i
Faktwa )

Dodavatel: SAN plus, s.r.o. IC0; 62240129 DIC: CZ:62240129
Cislo fa.dedavatele: 210168 Objednévka: Fakturovand tastka: 378.300,00
Vystavena dne:  30.09.2016 puzp: . . Dodia dne: 05.10.2016 Splatnost dne: 14.10.2016
Fakturovand &istka slovy: ==TRISTASEDMDESATOSMTISICTRIST Ar=es

Zanidtovdni prredpisu faktuw Dat.itet.dok.: 05.10.2016 . atetntho dokladu: 560903

Cdeld |SU| AU | ODPA |POL| 25| vz oRJ ORG MD DAL
500903 | 042 | 0120 378 300,00 0,00
500903 |321 | 0100 0.00 378300,00
500903 | 797 | 0042 : 002201 | 0402 378 300,00 0,00
500903 | 797 0321 0751 062240129 0,00 37830000 |
Za sidetni spravnast

Platba juktury
Uhrazeno dne: 10.10.2016 Uhrazens &astka: 378.300,00
Uhrada na tidet: 737352/0800 Cislo fetntho dokladu: 700963

Uhhrada z ii8tu: 3523421/0100 Cislo bankovniho vipisu: 182
/ { Jetury

Cdold |SU| AU | ODPA | POL | ZJ vz ORJ ORG MD DAL
706903 | 321 | 0100 378 300,00 0,00
700903 | 2311 0800 | 005331 | 6123 0,00 378 300,00
700903 1797 | 0321 0701 062240129 T 378 300,00 0.00
700903 {797 0231 0851 045317054 0,00 378 300,00
Za tdeinf sprdvnost -

V ve Cvikove Dne: 10.02,2017
Zpracoval: Ing.Petr Bobeldk
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9.7 Ucketni doklad 000101988

Licence: DDO6 UXNDU00O (01012016)

UCETNI DOKLAD
Vypis zépisU

Cislo: 000101988

Druh: 0

ICO: 00260410

Nazev: Mésto Cvikov

Datumidokladu: 2016/1 0/3‘(
protokol & 345/2016 - zarazeni majetku
- os.automobil - Fabia Combi

meést.policie
Su Au OdPa Pol Z Uz orj Ong Md Dal
022 0300 711 379 100,00 0,00
042 0120 0,00 379 100,00
797 0022 000001 0410 379 100,00 0,00
797 0042 002201 0460 0,00 379 100,00
Souéet za doklad : 758 200,00 758 200,00

Datum zéznamu: 2016/11/08
Zéaznam proved|: Hradecka

10.02.2017 09:33:36 Tento doklad byl vystaven v systému UCR® GORDIC® spol. s r. 0
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9.8

Objednavka ze dne 14.12.2015

Mé&sto Cvikov
‘ se sidlern
Méstsky vfad

ndm, Osvobozenf 63

MK Consult, V.0.8.
Ing. Miroslav Sikula

Eréid’a:,nské 493/40
400 07 Usti nad Labem

Ve Objednévka mésta Cyikoy

Mésto Cvikov se sidlem Ném, Osvobozeni 63, Cvikov, zastoupens starostou mé&sta panem
TUDr. Jaroslavem Svehlou objednévé u Vés -

trvalou licenci programu KEN4 (sit'ovd licence pro 6 wiivateld)

Cenaz licence ; 21 000,- K& hez DPH.

=
Ve Cvikové dne 14.12.2015
S pordravem

TUDx. Jaroslav Svehla
starosta mosta Cvikov
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9.9 Platba faktury ¢. 700070

Mésto Cvikov ICO: 00260410
ZAZNAM O ZAUCTOVANI FAKTURY
(Zakon 320/2001 Sb. a provadéci vyhlagka k tomuto zédkonu & 416/2004)

j‘ﬁada: 0 Skupina: 0 Evidendni gislo faktury: 500070 i
Faktura

Dodavatel: MK Consult, v.o.s. ICO: 25472593 DIC. 725472593

Cislo fa.dodavatele: 22016 Objednavka: Fakiurovans éastka: 25,410,00

Vystavena dne:  27.01,2016 DUZP: . . Dofla dne: 05.02.2016 Splatnost dne: 11.02.2016
Fakturovand tstka slovy: =DVACETPETTISICCTYRISTADESE ==

Zatidtovani predpisu fakiury Dat.tdet.dok: 05,02.2016 Candetniho dokladu: 560070

Cdoll | SU| AU | ODPA |POL|ZJ . UZ ORJ ORG MD DAL
500070 | 558 | 0800 25 410,00 0,00
500070 13210100 0,00 25 410,00
500070 | 018 | 0100 724 25 410,00 0,00
500070 1078 | 6100 0,00 25 410,00
500070 | 797 | 6558 0005 25 410,00 0,00
Tspo070 1797 | 0321 0751 025472553 0,00 25 410,00
500070 | 797 | 0018 0402 25 410,00 0,00
500070 1797 | 0078 | 0,00 25 410,00
Za ucetnt spraviost :

Platba faktury

Uhrazeno dne: 09.02.2016 Uhrazens Sstka: 25.410,00
Uhrada na Gtet: 185656320/6300 Ciislo tetniho dokladu: T0HO70
Uhrada z G0t 3523421/0160 Cisto bankovatho vpisu: 23

Zaddtovdni plateb faktury

Cdokl | SU! AU | ODPA | POL | ZJ U ORJ ORG MD DAL
T06070 132110100 25 416,00 0,00
700070 231 0B0O | 006171 | 5172 0,00 25 416,00
700070 | 797 | 0321 0701 023472593 25 410,00 0,00
TOOOT0 | 797 | 0231 0851 045317034 0,09 25 410,00
Za ddetni spravnost
V ve Cvikové ‘ Dne: 01.03.2017
Zpracoval: Ing.Petr Bobeldk
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9.10 Eviden¢ni karta DDNM

Evidentni karta DDNM

Druh : DDNM Nazev : Program GIS KEN 4.2 + sitova licence pro 6 uZ.
Evid.&islo : B2 Vyrob.&islo :
Invent.&isle : 6561/01 Rok vyroby H 0

C. dokladu : 2551/07
CZ-CPA H Stfedisko 1 000724 YYYYY : 00
Odp.skupina : - 0 X : 0000 Kéd pofizeni : 00

Referat 1 0724 Kéd wyuziti : 00
0 odp.skup. : Budova : 0000 Koéd zruSeni : 00
Datum pofiz. : 19.02.2016 Mistnost 1 208
Datum zafaz. : 19.02,2016 Odpov.prac
Datum zaG&t. : - . Poznamka H
SU Pofizeni : 000
Su/Au : 018/0100
U&etni cena : 25410.00
Potiz.cena H 25410.00 MnoZstvi 1.000

Zajisténi technické podpory a servisu programu

Kompas 3 a KEN 4.
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9.11 Zaznam o zauctovani faktury ¢. 501281

Misto Cvikov 1CO: 80260410
ZAZNAM O ZAUCTOVANI FAKTURY
{Zakon 320/2001 Sb. a provadéci vyhladka k tomute zékonu & 416/2004)

Rade: a Skupina: 0 Evidentni &isto faktury: 501281

Faktwra

Dodavatel: Truhlafstvi - p.Vrana M. 1CO: 66656206 DIC: CZ7406262347
Cislo fa.dodavatele: 232016 Objednévka: Pakturovand &4stke: 62.436,00

Vystavena dne:  22.12.2016 DUZP: . . Diokla dae: 27.12.2016 Splatnost dne: 05.01.2017
Falcturovan tdstka slovy: ==8EDESATDVATISICCTYRISTATRICETSES T====

Zatidtovani predpisu faktury
o - .

Dat.iitet.dok.: 27.12.2016
o

C.udemniho dokladu: 501281

Cdokl |SU| AU | ODPA {POL| ZJ Uz ORJ ORG MD DAL
301281 | 5580800 62 436,00 4,00
501281 |321]0100 0,00 62 436,00
501281 | 028 : 0100 124 62 436,00 G,00
501281 ;088: 0100 0,00 62 436,00
501281 | 797 | 0358 0003 62 436,00 0,00
50128t 1797|0321 0751 0666356206 0,00 62 436,00
501281 | 797 | 0028 0404 62 436,00 0,00
501281 797 | 0088 0,00 62 436,00

Za tidetni sprdvnost :

Platha faksury

Uhrazeno dne: 27.12.2016 Uhrazens Sastka: 62,436,00

Uihrada na dget: 186336285/0300 Cislo adetniho dokladu: 701281

Uhrada 2 68tu: 3523421/0100 Cislo bankovnho vipisu: 229

Zaridtovdni plateb faktu

Y ve Cvikovi Dne: 01,83.2017
Zpracovak: Ing.Petr Bobeldk
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9.12 Eviden¢ni karta DDHM

Eviden&ni karta DDHM

Druh : DDHM Nazev : regdl dvojity dEevE&ny-spisovna &p.100
Evid.&islo : 4959 Vyrob.&islo :
Invent,&islo : 6660/01 Rok vyroby : 2016
€. dokladu : 3598-03
CZ-CPA : 20.51.14 Stredisko : 000724 YYYYY : 00
Odp.skupina : - 0 poisielan : 0000 Kéd pofizeni : 10
Referat 1 0724 Kéd wyuZiti : 11
0 odp.skup. : Budova : 0000 Kéd zruSeni : 00
Datum pofiz. : 22.12.2016 Mistnost : 407
Datum za¥az. : 28.12.2016 Odpov.prac : tajemnik MU Cvikov
Datum zadét. : 28.12.2016 Poznamka 1 Prost¥fedni
SU Pofizeni : 000
Su/Au : 028/0100
U&etni cena : 15609.00
Pofiz.cena : 15609.00 MnoZstvi 1.000

Nové dvojité

regaly do spisovny (&p. 100} . %ifka 56 cm, délka 5 m
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