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Abstrakt

Bakalarska prace se zaméruje na postup implementace ekonomického softwaru

pro podnikatelsky subjekt.

Abstract

This thesis focuses on the implementation process of economic software for

business entity.
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Uvod a cil prace

Uvod

Informacni systém v podniku vytvari podporu v§em hlavnim a vétsiné vedlejsich
procesu v organizaci. Poskytuje informace pro rozhodovani o budoucnosti pod-
niku. Je potieba, aby tyto informace byly dostupné, aktualni, Gplné, presné a
vcas zjistitelné s minimalnimi naklady na jejich ziskani.

Tato prace se bude zabyvat analyzou firmy Teplo Kopfivnice s.r.o. pro
vhodny vybér portfolia IS, nasledné porovnani nabidek a zavedeni nejvhodnéj-
siho IS.

V praci se dale zaméiim na analyzu firmy pro potieby spravného nasta-
veni informaéniho systému tak, aby doslo ke zlepseni ziskavani dat z evidence a
ke zlepseni vnimani informacniho systému pro pracovniky.

Dale se zamérim na popsani jednotlivych bod{ implementace informac-

niho systému a na charakteristiku jednotlivych modult.

Cil prace, metody a postupy zpracovani

Cilem prace je analyzovat firmu Teplo Koptivnice s.r.o., nasledné popsat postup
implementace nejvhodnéjsiho ekonomického softwaru.

e Analyza firmy pro vhodny vybér portfolia IS.

e Predstaveni vybranych produkti.

e Vybér nejvhodnéjsiho IS.

e Analyza firmy pro potteby spravného nastaveni IS.

e Navrh nastaveni softwaru.
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1 Informacni systém podniku

1.1 Zivotni cyklus podnikového informaéniho systému
Zivotni cyklus je mozné charakterizovat nasledujicimi ¢tyimi fAzemi (1):

1. VybérIS.

2. Implementace IS.

3. Provoz IS.

4. Inovace IS.

Vybér IS se ve vétsiné pripadi malych a stfednich firem provadi formu prezen-
tace nékolika IS. Nasleduje vybér IS, ktery naplnil potieby a ofekavani a je pro
podnik cenové dostupny. Nasledné podnik prochazi implementaci, nastavenim
systému pro potreby firmy, import dat z ptivodniho systému ¢i evidence, skole-
nim uzivateld tak aby dokazali systém spravné obsluhovat. Samostatny provoz
IS obsahuje ostré spusténi, ale i nasledné doladéni vzniklych nesouladt potieb-
né k bezchybnému provozu. Posledni faze zivotniho cyklu IS pak obsahuje re-
analyzu potieb podniku a prenastaveni celého IS nebo jejich ¢asti na nové po-

treby podniku.
Mame rok 2015 a vétsina podniki jiz ma informacéni systém implementovan. Je
proto kazda faze velice diilezita, nebot investice do zmén ¢i do nového IS je fi-

nancéné narocna.

1.2 Vlivy puisobici na inovaci podnikovych IS

Vlivy ptisobici na inovaci podnikovych IS miizeme obecné rozdélit do dvou sku-
pin(6):

e Externi.
e Interni.
Externi vlivy:

e Zmény na trhu.
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e Zmény v nabidce ICT a sluzeb.
Interni vlivy:
e Podnikova kultura orientovana na zlepSovani.
e Potteba efektivniho vyhodnocovani, rozhodovani.

Pokud se tyto vlivy jako opodstatnéné, vytvori se tlak na inovaci IS. Tento tlak
miiZe vést ze strany dodavatele ke zméné poskytovanych aplikaci IS a ze strany

odbératele ke zméné vyuzivanych aplikaci IS.

1.3 Systém ERP — Planovani a irizeni podnikovych zdroju
ERP (Enterprise Resource Planning) neboli planovani a fizeni podnikovych
zdrojt. Jedna se o informacni systém, ktery je schopny pokryt klicové procesy

podniku.(2)

Ne vSechny systémy ERP lze automaticky zahrnout do skupiny systémii
ERP. Systém ERP je tedy mozné chépat jako uéinny nastroj, ktery je schopny
pokryt planovani a fizeni hlavnich podnikovych procesti na vSech trovnich od

operativni az po strategickou.
Pritom ke klicovym procestiim se radi:
e Vyroba.
e Nakupni, prodejni, vyrobni logistika.
e Lidské zdroje.
e Ekonomika.
Nejcastéjsimi pozadavky ze strany uzivatelskych organizaci jsou:
e Jednotny, funkéni celek.
e Zobrazeni informacniho toku dokladi ve spole¢nosti.
e Komplexni datova zakladna napti¢ spole¢nosti.

e Zasada pouze jednoho porizovani dat.
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e Vytvareni uzivatelskych sestav, tiskovych vystupt bez ucasti dodavatele.
e Uzivatelska parametrizace a flexibilita.
e Moznost dalSiho rozsirovani a rist.

e Zabezpeceni a udrzovani dokumentace v souladu s ISO normami.

1.4 Uplatnitelnost IS v podnikové praxi

V dnesni dobé méame velké mnozstvi portaldi, které nabizi prehledy nabidek
aplikaci ¢i systémi na trhu. Existuji také webové portaly s prehledy uplatnitel-
nosti jednotlivych produkti v podnicich s prihlédnutim na jejich cetnost a také
uspésnost jejich nasazeni. Jednim z nich je i Centrum pro vyzkum informacnich
systémi. Zajimavé zjisténi tohoto pracovisté je, ze po vice nez dvacetiletém pti-
sobeni ERP na ceském trhu, jsou stale limitujicimi faktory rovnéz nedostatecné
informace a znalosti na stran€ podniku. Proto zejména malé a stfedni podniky
neumi efektivné investovat své finan¢ni prostredky do IS a nasledné ho spravné
ridit po celou dobu jeho zivotniho cyklu.(1)

ERP systémy v segmentu na trhu malych organizaci podle po¢tu implementaci.

Segment malych organizaci zahrnuje celkem 8108referenci.

13



ERP systémy podle poctu implenemtaci

= Helios

m ABRA G2-G4

m ALTUS VARIO
ERP tfidy BYZNYS

B ORSOFT

m SAP

mQl
ostatni

Graf ¢. 1 — ERP systémy podle poétu implementaci, zdroj: (3), graficky upraveno

1.5 Efekty informaénich systémi v podnicich
Podnik by mél mit prehled a predstavu o prinosech, které vyplynou se zavede-
nim ¢i zménou IS v podniku. Podnikova informatika plni dva typy udloh, podle
kterych je pristupovano k jejich hodnoceni (4):
e Délani spravnych véci. Napomahé k dosahovéani nizsich nakladi a vyssich
prijmu. Zde je dilezité, jak je nasazeni IS ticelné a zda funguje, tak jak by-

lo pozadovéano.

e Délat véci spravné. Hlediskem efektivnosti je, jak jsou zavedeni a provoz

IS ¢inné.

1.6 Provoz a adrzba ERP

Z pohledu efektivnosti IS je dulezité jak metodické fizeni implementace IS, tak i
fizeni nasledného provozu a fizeni vlastni podnikové informatiky. Nésledujici
dvé metodiky jsou verejné dostupné, v zahranié¢i vytvari standarty a promitaji se
do norem CSN (1):
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ITIL.

COBIT.

1.7 Outsourcing

Outsourcing patfi k nejcastéji sklolovanym témattim v ramci zvySovani vykon-

nosti podniki. (4)

Outsourcing lze specifikovat nasledovné:

Vyznamny néstroj strategického rizeni.
Zbaveni se ¢innosti, které nesouvisi s hlavnim predmétem podnikéni.
Vyuziva vnéjsi zdroje.

Je mozné ho definovat jako externi dodavatele.

Dtivody zavedeni outsourcingu:

Dosahnuti konkurenéni vyhody.

Vécné diivody, které tzce souvisi se zdokonalenim v oblasti hlavni ¢in-
nosti.

Finan¢ni divody znamenaji snizeni nakladti nebo zvyseni vynosu. Nékte-
i odbornici nazor, Ze redukce nékladl je prioritnim divodem outsour-

cingu, zastavaji, zatimco nékteri tento nazor odmitaji.

Z organizacniho hlediska znamena zjednoduseni v ramci organizace.

Podniky musi prijmout nasledujici rizika:

Vypadek provozu IS/IT muze ohrozit klicové podnikové procesy. Dlou-

hodoby vypadek miiZe znamenat ohroZeni zdravi podniku.

Unik dé@vérnych informaci miize zap¥i¢init ztratu konkurenéni vyhody

podniku.
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1.8 Projekt implementace

Projekty existuji v mnoha variantach, které maji nadefinované nasledujici atri-

buty: (5)

Projekt ma urcity ucel. Projekt ma jasné definovany cil.
e Projekt je casové ohranic¢en, mé sviij zac¢atek a konec.
e Projekt se utvari postupné na zaklade zpracovanych dat.

e Pro sestaveni projektu se vyzaduji zdroje informaci. Zdroje informaci za-

hrnuji lidi, hardware, software.

e Projekt mé svého objednatele ¢i sponzora, ktery poskytuje finan¢ni pro-

stredky.

o Jelikoz je kazdy projekt jedineény a tieba i néfim vyjimecny, neni jasné
identifikovat, kolik bude projekt stat a kdy skute¢né skonéi. Pri¢cinou mo-
hou byt i vnéjsi faktory jako naptiklad pocasi pii stavbé podzemniho tu-

nelu, nebo také nedodani materialu dodavatelem.
Kazdy projekt ma své limity pro dosaZeni tspéchu:

e Jakou préaci je potieba vykonat, jak bude kvalita provedené prace ovére-

na.
e Jak dlouho bude projekt trvat.

e Kolik finan¢nich prostiedkt budou muset na projekt vynalozit.

V pocatcich projektu je nejistota nejvyssi, zatimco naklady na projekt jsou
pomeérné nizké. Zmény je mozno provadéet v rané fazi projektu. V pripadé poz-
déjsich zmén se musi pocitat s vyssimi naklady.

1.9 Efektivnost investic do IS
IS vyuzivaji v podniku témér vSichni zameéstnanci nebo jsou jejich soucdasti. V

dnesni dobé se tématikou efektivnosti nasazeni a provozovani informaéniho sys-

16



tému podniku zabyvaji manazeri pri svém rozhodovani, ale i majitelé podniku.
Vhodné zvoleny a spravné nastaveny IS dokaze ovlivnit konkurenceschopnost

podniku a udrzovat dobré vztahy s odbérateli i dodavateli. (1)

Podnikova informatika plni dva typy tloh:

e Podporuje splnéni podnikovych cili. Pomé&ha snizovat naklady v uréitych

oblastech, popripadé zvySovat vynosy.
e Podporuje presnost a rychlost.
Spravné informace mohou vést ke snizeni nakladd, pripadné ke zvysSeni vynosi.
e Spravné informace mohou citelné€ omezit zasoby na skladu.

e Vzijemna komunikace mezi podnikem a dodavateli mtze zajistit dokon-

¢eni dodavky v terminu.

e Spravné informace na internetovych portalech umozni upoutat pozornost

potencionalniho zakaznika.
Prinosy podle typu efektu.
e Strategicky piinos — poznani zadkaznika.
e Diléi konkurenc¢ni vyhoda — zkraceni terminu zakazky.

e ZvySeni konkurenceschopnosti — dano kvalitn€jsi komunikaci

s obchodnimi partnery.
e ZvySovani Goodwillu.

7

e Zajisténi provozuschopnosti — bézné Gcéetni a obchodni operace.

1.10 Bezpecnost v informatice

Bezpecnost v IT patii nepochybné k jednomu z nejdtlezitéjsich témat v soucas-
né dobé. Disledkem vzriistajici vymény informaci a otevrenosti informac¢niho

systému jsou firmy nuceny vytvaret bezpecnostni opatieni a vymezovat hrozby.

17



Informace které nese IS, maji pro podnik urcitou hodnotu, proto je po-
treba eliminovat moznost jejich poSkozeni a je potreba nalézt nejzranitelnéjsi

mista.

Zranitelné misto je pro podnik hrozbou, ktera lze vyuzit pro atok na informace.

Zde jsou obecné kladené naroky na IS(6):
e Zachovani divérnosti.
e Zachovani dostupnosti.
e Zachovani neporusenosti a celistvosti.
e Zachovani spolehlivosti.
Vlivy, které mohou ohrozit bezpeénost:

e Fyzické — zarizeni s IS je umisténo v prostredi, kde je riziko zni¢eni nebo

ztraty.

e Prirodni — zatizeni ohrozuje zaplava, potopa, zemétreseni, pozar nebo
napriklad blesk.

e Technologické — zatizeni neni prizpiisobeno zajistit trvaly bezporuchovy

provoz.

e Lidské — zarizeni je ohrozeno chovanim lidi.

18



2 Analyza firmy pro vhodny vybér portfolia
IS

V nasledujici kapitole bude predstavena spole¢nost Teplo Koptivnice s.r.o. (dale
také jako firma), dale provedena analyza soucasného stavu v podniku pro potie-

by spravného vybéru portfolia IS.

2.1 Charakteristika firmy

Spole¢nost Teplo Koprivnice s.r.o. byla zaloZena v roce 2002, zabyva se prede-
v§im dodavkami tepla pro odbératele na méstském tzemi a je drzitelem licence
ERU (Rozvod tepelné energie). Celkem Teplo Kopiivnice s.r.o. eviduje okolo
200 odbérnych mist, vétSinou objektové predavaci stanice. Teplo nakupuje na
jednom odbérném misté, které mésicné fakturuje na zakladé méreni. Mezi na-

kupem tepla a objektovymi predavacimi stanicemi jiz neni zadny meziprvek.

Organizacni struktura firmy Teplo Kopfivnice s.r.o. je velice jednoducha je-
jikoz zaméstnava 5 zaméstnancli a ma podobu uvedenou na nasledujicim dia-

gramu.

Diagram é. 1 - Organizaéni struktura podniku, zdroj: vlastni zpracovani

Obsah prace jednotlivych pozic:



e Vedeni firmy — dohlizi na spravné prirazeni prijatych thrad na predpisy
zaloh, odesilani plateb z prijatych faktur, prace s pokladnou, dohlizeni na

chod firmy

e Ekonom - vyhodnocovani vysledku hospodateni firmy, spoluti¢ast na

rozhodovani budoucich kroki firmy

o Udetni — Gétovani pokladnich dokladdi, iétovani piijatych i vydanych fak-
tur, actovani bankovniho vypisu, Gc¢tovani internich dokladii, odesilani
DPH na portal EPO

e Fakturant — zadavani prijatych faktur do systému, reseni mylnych plateb,

archivace zaznami, zadavani novych odbératelti do systému

e Technik — instalace novych méricich zarizeni pro nova odbérna mista, re-
vize stavajicich zarizeni, vyména starych zarizeni za nové, kontrola

spravnosti méreni zarizeni

2.2 Firemni cile
K firemnim cilim firmy bych uvedl nasledujici cile:

e Byt spole¢nosti s diivérou zakazniki.

e Byt firmou, kteréa je akceptovana mistni komunitou.

2.3 Soucasny stav IS

Teplo Kopftivnice s.r.o. vede ucetnictvi v systému MRP Slusovice. K samotné
evidenci dat tykajicich se fakturace tepla firma pouziva aplikaci bézici v prostre-
di OS MS DOS PC FAND. Vykazy z MRP Slusovice jsou pouze legislativni (roz-

vaha, vykaz zisku a ztrat).

Dilezita pro firmu Teplo Kopfrivnice je kalkulace ceny tepla, kterou vede
ekonom v podobé MS Excel. Udaje ze systému MRP Slusovice exportuje do po-
doby MS Excel, kde s nimi dale pracuje pro potteby vyhodnocovani financ¢ni

situace firmy.
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Firma Teplo Koprivnice s.r.o. provozuje jednu cenovou lokalitu se dvéma
urovnémi predani. To znamen4, Ze dodava teplo primo do domacnosti, ale i do
predavacich objektovych stanic. V soucasné dobé vlastni dvoutrubni rozvodnou
sit. Teplo je vedeno ptimo do objektovych predavacich stanic, které jsou osazeny
fakturaénimi méridly tepla s dalkovym odec¢tem. Tudiz se docili toho, Ze se bude

fakturovat pouze celkové namérené teplo.

21



3 Vlastni navrhy reseni

V této kapitole si piredstavime vybrané IS vhodné pro firmu Teplo Kopfivnice

S.I.0., poté si srovname jejich prinosy pro firmu a popiseme si moduly nejvhod-

néjsiho systému.

3.1 Predstaveni vhodnych produktu

Na zéakladé analyzy firmy jsem vybral tii potencionalni systémy, které by byly

vhodné pro Teplo Kopfivnici s.r.o.

HELIOS Orange - Helios Orange je vyspély podnikovy a ekonomicky in-
formacni systém, ktery je zaroven nejrozsirenéjSim ERP systémem nejen

v sektoru malych ale i stiednich podniké v Cechach. (7)

Prinos: Submodul HELIOS Energo umi kalkulovat cenu tepla i na vice
cenovych trovnich. Propojenost dat s financ¢ni analyzou a planovanim

primo v systému.

ABRA G3 - Jde o komplexni informacni systém pro Fizeni, planovani a
evidenci podnikovych procesi, ktery je také uzivatelsky privetivy a pred-
vidavy. (8)

Prinos: Bussines Intelligence — ABRA iGATE je okno k zobrazeni dat ulo-
zenych v IS, slouzi k prezentaci vysledkt podniku

MONEY S3 - Uéetni program MONEY S3 je typickym ,krabicovym FeSe-

nim“ pro uzivatele, ktefi pozaduji bezstarostné vést ticetnictvi a nepotie-

buji zadné specifické funkce ¢i slozita nastaveni systému. (9)

Prinos: Uzivatelsky jednoduchy, nenarocny.

Cenové srovnani vybrany IS:

Produkt Cena licence | Cena $koleni Provozni podpora

HELIOS Orange | 285.000 K¢ | cca 150.000 K¢ 51.300 K¢

ABRA G3 250.000 K¢ | cca 175.000 K¢ 50.000 K¢

MONEY S3 90.000 K¢ cca 120.000 Ké 90.000 K¢

Tabulka €. 1 — Cenové srovnani vybranych IS, zdroj: vlastni zpracovani
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3.2 VybérIS
Pro potteby Tepla Koprivnice s.r.o. jsem vybral produkt od spole¢nosti Asseco

Solutions a.s. a to produkt HELIOS Orange.

HELIOS Orange nabizi, od vétsiny IS z vybraného portfolia, daleko vétsi prehled

informaci ihned, nabizi funkcéni a datové provazani jednotlivych moduli Setri

Cas a dava jistotu hladkého zpracovani firemnich dat.

Helios Orange v tuto chvili zajistuje béh podnikovych agend ve spole¢nostech

nejraznéjsiho typu, coz ho radi v rozsifeni na prvni misto v Cechéach.(7)

Informace o HELIOS Orange (7):

Nejrozsifen&j$i informaéni systém v CR v segmentu maljch a stiednich

firem.

Bezmala 6 000 zakazniku, vice nez 40 000 uzivatelu
Nejvétsi partnerska sit.

Integrace s MS Office - MS Word, MS Excel a MS Outlook.

Moznost propojeni s libovolnym softwarem a prohlizeni dat z jinych pro-

gramu primo v systému HELIOS Orange.
Podpora vSech standardii elektronické komunikace jako napi. XML, XSL
Moznost Sifrovani a elektronického podpisu vSech dat.

Nékolik zplisobti ovladani umoziuje jednotlivym uzivatelim zvolit ten

nejlépe vyhovujici.
Vsechny funkce jsou spustitelné pomoci klavesovych zkratek.

Integrované reSeni pro vyrobu, dopravu a spedici, servis, fizeni projektd,

zemédélstvi a mnoho dalsSich.
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3.3 Popis agend
Jesté nez se zacneme zabirat konkrétnimi moduly je zapotrebi naplnit potrebné

¢iselniky.

3.3.1 Ciselnik obdobi

Ciselnik obdobi slouZi k vytvoteni jednotlivych tiéetnich obdobi ve smyslu zako-
na o ucetnictvi. Firma pouziva kalendarni rok a to od 1.1. do 31.12. daného roku.

V IS HELIOS Orange bude zalozeno obdobi od 01.01.2014 do 31.12.2014 jako
nulté obdobi pro porizeni prvotnich udaji, nastaveni konfigurace a naplnéni
¢iselniki. Do tohoto obdobi se jiz mohou naplnit poc¢atecni stavy Gcti a pocatky
pokladny. Dale bude zaloZeno ostré obdobi pro kalendarni rok od 1.1.2015 do

31.12.2015, jehoz nazev bude ,,2015%.

7 vz

Né4vrh nastaveni ¢iselniku obdobi:

Nézev obdobi Pocateéni obdobi Konec obdobi
2015 01.01.2015 31.12.2015
2014 01.01.2014 31.12.2014

Tabulka €. 2 — Navrh nastaveni ¢iselniku obdobi, zdroj: vlastni zpracovani

Firma sleduje naklady za jednotlivé mésice. Pro tyto ticely bude v IS HELIOS
Orange vygenerovano obdobi stavu. Jedna se dvanact mési¢nich obdobi v ramci
jednoho tucetniho obdobi, kdy jedno tucetni obdobi bude zac¢inat prvnim dnem
v mésici a konc¢it poslednim dnem mésice. Firma mitize obdobi stavu pouzivat i

pro mésicni uzaverky.
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|U | Nazev obdobistavu | Pocdtek (DMR) | Konec (DMR) | Stav

Pocatecni stav Podatecni stav

(Wlov2ots — iias  B1ians (Beny
02/2015 1.2.2015 28.2.2015 Béiny £ Cg—... Kt
03/2015 1.3.2015 31.3.2015 Bésiny & Nowy... F2
04/2015 1.4.2015 30.4.2015 Béiny & Zrudit Del
05/2015 1.5.2015 31.5.2015 Béiny Tisk b
06,2015 1.6.2015 3062015 Béiny MS Office b
07/2015 1.7.2015 31.7.2015 Bésny _ _
08/2015 1.8.2015 3182015 Béiny ekl ;
09/2015 1.9.2015 309.2015 Bézny
10/2015 1.10.2015 31.10.2015 Béiny Generovani chdobi
11/2015 111.2015 30112015 Bésny Sosber ,
12/2015 1.12.2015 31122015 Béiny
Konecny stav Koncowy st System ’

Obrazek €. 1 — Uzavireni obdobi stavu, zdroj: vlastni zpracovani
Takto definované obdobi stavu miize usnadnit tvorbu mési¢nich vykazl a pre-
hled hospodareni napt. v tcetnim deniku. Obdobi stavu bude automaticky
predvypliiovano na vSech dokladech podle DUZP, v ptipadé potieby lze obdobi

stavu zménit.

3.3.2 Organizaé¢ni struktura

Firma v systému MRP SlusSovice neeviduje organiza¢ni strukturu a nesleduje
zadna nakladova strediska v obecném slova smyslu. Avsak s ohledem na potitebu
kalkulovat cenu tepla samostatné na dvou trovnich predani (v ramci jedné loka-
lity) navrhuji, pro Grovné predani, definovat samostatna strediska. Soucasti do-
davky systému je predvyplnéni organizac¢ni struktury specialnim skladem tzv.
skladem sluzeb. Tento sklad bude slouzit pro evidenci karet na sluzby, které
slouzi k usnadnéni fakturace sluzbovych polozek (nidjemné, telefony, atd.). Na-

kladova strediska bude mozno v pripadé potreby kdykoli pridat.

3.3.3 Ciselnik organizaci

Firma eviduje organizace, které rozliSuje na odbératele a dodavatele. U organi-
zaci eviduje bankovni spojeni a kontakty. Odbératelé i dodavatelé jsou IS HE-

LIOS Orange evidovani ve spole¢ném ¢iselniku a kazda organizace nese priznak,
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zda je odbératel, dodavatel nebo oboji. Ke kazdé organizaci je mozno sledovat
kontaktni osoby, jejich kontaktni udaje a vSechna bankovni spojeni k dané fir-
mé.

Predpokladam, Ze firma nyni k organizacim sleduje tyto tdaje:

e Adresu : Nazev firmy, ulice a &.p., PSC, obec.

e Dodaci adresu, pokud je riizna.

e Obchodni tdaje: DIC, IC, Smlouva.

e Spojeni: Telefon, Mobil, fax, e-mail a web.

e Typ (DOD/ODB).

e Bankovni aéty: Cislo Giétu, nazev banky, kéd banky, vychozi (ano/ne).

e Kontakty: Jméno, telefon, e-mail.

Stejné tidaje budou evidovany i v IS HELIOS Orange.

3.3.4 Udéetni kédy, kontace

V priibéhu implementace bude uzivatelem na kazdou dokladovou fadu predna-
stavena zakladni kontace. Tato kontace bude obsahovat fadky, které se neméni v
zavislosti na druhu fakturovanych polozek. Jednéa se o radky kontace pro ¢astky
DPH, castky vcetné dani a zaokrouhleni.

Navrh nastaveni zakladni kontace pro fakturu vydanou:

Cislo / | Druh fadku |DPH  |UgetMD | Ucet DAL

1 Céastka k thradé (hlavicka) {neni) 311100

2 Zackrouhleni zisk (hlavicka) (neni) 48001

3 faokrouhleni ztrata (hlavicka) (neni) 548001

4 Zaklad DPH 21 0000
5 Céastka DPH (neni) 343101

6 Zaklad DPH 15 0000
7 Castka DPH (neni) 343102

| 8lostatnicasty J(nen]) | 0000

Obrazek ¢. 2 - Navrh nastaveni pro fakturu vydanou, zdroj: vlastni zpracovani
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Dale budou uzivatelem na zakladé skoleni nastaveny kody t¢tovani na jed-
notlivé skupiny zbozi a kmenové karty sluzeb. Tyto kody tctovani budou obsa-

hovat aéty pro zaklady dané.
Néavrh nastaveni pomocné kontace pro skupinu zbozi:

\Cisle / |Druhadku |DPH |UgetMD |Ucet DAL

1 Zaklad DPH 21 602001
4 7aklad DPH 15 602001
6 Ostatni cast... (neni) 602001

Obrazek ¢. 3 — Navrh nastaveni pomocné kontace pro skupinu zbozi, zdroj: vlastni zpraco-
vani
Takto vytvorené kontace se pri actovani spoji a systém doklady zatctuje auto-

maticky. PTi Gctovani tedy uzivatel nebude muset vybirat zadné ucéty, ale Gcto-
vani probéhne v zavislosti na vybrané dokladové radé a na vybranych polozkach.
Pfed samotnym zatuctovanim dokladt do acetniho deniku systém uzivateli na-
bidne tzv. editaci pred zatctovanim, kde bude mozné v pripadé potieby tcetni

predpis dokladu upravit ru¢né.

Pohled na editaci pred zatc¢tovanim:

|DUD |Doklad |R ¢ |Datum pii...| Uget MD | Castka MD | Uéet DAL | Castka D..

100 150001 2 20.5.2015 602001 10 000,00
100 150001 3 20.5.2015 343101 2100,00

Obrazek €. 4 — Pohled na editaci pred zati¢tovanim, zdroj: vlastni zpracovani

3.4 Pokladna

Firma eviduje jednu korunovou pokladnu. Cizi mény nemé. V pokladné jsou
prijmové a vydajové doklady ¢islovany v samostatné rade.

Na této pokladné miize uzivatel evidovat kancelarské potieby, posStovni sluzby,
probihaji zde thrady faktur na rezijni material, stravné, cestovné, dobirky. Na-
kladové polozky, které se potizuji pres pokladnu, nejsou evidovany na naklado-
va strediska. Pfijem do pokladen je prevod penéz z bankovniho uctu.

V pripadé potieby je mozné zalozit pokladny nové vcetné evidenéni napiiklad

pro platby kartou z bankovniho tuctu.
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Priklad slozeni poradového ¢isla prijmového a vydajového dokladu v IS HELIOS
Orange:

e 501 oznaceni rady pokladny.
e 15 oznaceni roku.
e 1001 poradové ¢islo vydajovy doklad.

e 2001 poradové ¢islo prijmovy doklad.

Pokladni doklad pak bude mit v piipadé vydajového dokladu ¢islo 501 151001.
Pokladni doklad pak bude mit v ptipadé prijmového dokladu ¢islo 501 152001.
Pokladni doklady budou v IS HELIOS Orange vystavovany polozkové. Na
prednastavenych polozkach (pomocnych textech) pokladnich dokladd budou
uzivatelem doplnény ucetni Gcty pro tctovani zdkladu DPH. Po vybrani tohoto
pomocného textu na polozku pokladniho dokladu bude tcetni Gcet prenesen pro
zauctovani automaticky. Text i ticetni et na polozce bude mozné pred zaucto-
vanim kdykoliv zménit.
Priklad zadani
Na jednom pokladnim dokladu mtize byt jedna nebo vice rtiznych polozek (pa-
ragonti).
DPH bude na pokladnich dokladech zaokrouhlovano na setiny mény s aritme-
tickym zaokrouhlenim 0,5 smérem nahoru. Castka k thradé na hlaviéce poklad-
nich dokladi bude zaokrouhlovana na celé koruny.
V ramci implementace bude nastavena zakladni kontace pro prijmy a pro vyda-
je. Nastaveni téchto kontaci zajisti, Ze pokud bude na polozce zadan tcet pro
zaklad dané, vytvoreni ticetniho dokladu probéhne automaticky po zvoleni akce
uctovani. Akci Gétovani bude mozné spustit nad jednim nebo nad vice vybrany-
mi pokladnimi doklady.
Kazdy pokladni doklad bude zatactovan v ucetnim deniku jako jeden samostatny
zapis. Po zataétovani pokladniho dokladu bude mozné pres akci mistni nabidky
zobrazit, jak byl doklad do tcetniho deniku zatétovan.
Pokladni doklady budou tvoreny ptimo v modulu pokladna v prehledu poklad-
nich dokladi. Pokladni doklady k fakturam prijatym a fakturam vydanym bude
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mozno v IS HELIOS Orange tvorit bud'to ru¢nim vystavenim primo v modulu
pokladna v ptehledu pokladnich dokladii, nebo generovanim z modulu faktura-
ce.

Kazda pokladna bude Gétovana na samostatny analyticky tcet. Pocatecni zi-
statky pokladny budou do IS HELIOS Orange prevedeny k 31.12.2014 a budou
porizeny jako prijmové doklady v predchéazejicim roce a tyto doklady nebudou v

roce 2014 uctovany.

Nad pokladnimi doklady 1ze v IS HELIOS Orange tvorit kopie dokladii, storna

dokladti a zaporné kopie.

3.5 Banka

Bankovni Géty nastavi uZzivatel u vlastni organizace v ramci implementace. Ci-
selnik bankovnich spojeni bude doplnén nasledné dle skuteénosti platné k da-
nému dni. V programu bude k dispozici skript, ktery umozni vygenerovat pla-
tebni ptikazy do elektronické podoby, stejné tak umozni stazeni vypisu do pro-
gramu HELISO Orange.

3.5.1 Platebni piikazy

Platebni prikazy si zaméstnanec vytvari dle potreby.

Modul banka v IS HELIOS Orange umoziuje porizovani, evidenci, tisk a na-
sledné exportovani platebnich ptikazt do svého bankovniho klienta. Existuje
automatick provazanost mezi modulem banka a moduly, ze kterych je mozné
platebni prikazy vystavovat. Proto se platebni prikazy, které se vystavi v jinych
modulech (saldokonto, fakturace), automaticky objevi v prehledech platebnich
prikazd.

Nahled na platebni ptikazy:
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Typ pfikazu | Datum vystaveni Datum splatnosti | Cdstka celkem  |Ména | Podet fadki

Platebni pfikaz 18.5.2015 18.5.2015 586 700,00 CZK 1
Platebni pfikaz 14.5.2015 14.5.2015 3 870,00 CZK 2
Platebni pfikaz 20.4.2015 20.4.2015 182 300,00 CZK 1
Platebni pfikaz 20.4.2015 20.4.2015 1500000 CZK 1
Platebni pfikaz 20.4.2015 20.4.2015 12312300 CZK 1
Platebni pfikaz 19.2.2015 19.2.2015 868903 CZK 1
Platebni pfikaz 19.2.2015 19.2.2015 16 032,50 CZK 1
Platebni pfikaz 19.2.2015 19.2.2015 16 297,00 CZK 1
Platebni pfikaz 19.2.2015 19.2.2015 415900 CZK 1
Platebni pfikaz 19.2.2015 19.2.2015 4085200 CZK 1
Platebni pfikaz 19.2.2015 19.2.2015 96 110,30 CZK 1
Platebni pfikaz 19.2.2015 19.2.2015 2096600 CZK 1
Platebni pfikaz 19.2.2015 19.2.2015 14 820,00 CZK 1

Obrazek €. 5 — Nahled na platebni piikazy, zdroj: vlastni zpracovani

IS HELIOS Orange rozlisuje platebni prikazy na tuzemskou ménu a na platebni
prikazy v cizi méné. Firma bude vyuzivat pouze tuzemské platebni prikazy.
Platebni prikazy budou v IS HELIOS Orange vystavovany nejcastéji generova-
nim z modulu fakturace. Pfi vygenerovani platebniho prikazu z modulu faktura-
ce bude na danych fakturach ihned po vygenerovani automaticky zaznamenéano,
ze na n€ byl platebni prikaz vygenerovan, v jaké castce, méné a ¢asu. Rovnéz
castecné uhrady budou provadény primo z IS HELIOS Orange. Systém automa-
ticky hlid4, aby nebylo mozné platebni ptikaz na fakturu vygenerovat vicekrat a
faktura tak nebyla preplacena. Vicekrat lze vygenerovat platebni prikaz na fak-
turu pouze v pripadé, ze se jedna o ¢astecné thrady. Pokud jiz faktura byla ¢as-
te¢né uhrazena, systém pri dalSim generovani tuto skutecnost zohledni a vyge-
neruje platebni prikaz na zbyvajici ¢astku. Do vygenerovaného prikazu bude
mozné jesté vstoupit a pripadné upravit nebo doplnit dalsi radky. Pii generovani
platebniho prikazu z modulu fakturace se na platebni prikaz prenese bankovni
spojeni nastavené na fakture, avSak u generovani ze saldokonta se prenese ban-

kovni spojeni, které bude na dané organizaci nastaveno jako prednastavené.
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Fo- 1 a b
] Prednastaveno Pprava.. Zrudit Obnovit Akce Opis...

.. | Mézev spojeni Kod ts... | Cislo Gétu Ména

3 M| Cesks spofitelna, a.s. (0800 4524445254

Raiffeisenbank a.s. 5500 5070016308 CIK

Obrazek €. 6 — Urceni prednastaveni bankovniho spojeni, zdroj, vlastni zpracovani

Toto bankovni spojeni bude mozné na vygenerovaném platebnim prikazu dle
potteby zménit. Po vygenerovani platebniho prikazu bude mozné néasledné ves-
keré idaje zménit (napriklad hodnota pii ¢aste¢né platb€) nebo pridavat dalsi
radky. V okamziku tisku nebo exportu se platebni prikaz uzamkne proti zmeé-
nam a dostane priznak tisku nebo exportu. Tyto priznaky také hlidaji, aby se
nestalo, Ze platebni prikaz bude vyexportovan nebo vytisknut vicekrat. Obé tyto
akce jsou vratné. Platebni prikazy budou z IS HELIOS Orange exportovany a

nasledné odesilany do bankovniho klienta.

Pokud se nékteré platby vicekrat opakuji, je mozné v IS HELIOS Orange pred-
nastavit vzory platebnich ptikazii. Tyto vzory pak umozni velmi rychlé sestaveni
opakujicich se platebnich prikazt. Ukazku zadani vzora platebnich piikazl pro-

vede prislusny pracovnik béhem skoleni.

3.5.2 Bankovni vypisy

V modulu banka lze bankovni vypisy importovat z bankovniho programu, nebo
je lze rucné poridit. Nasledné l1ze bankovni vypisy automaticky zatctovat do
modulu Gcetnictvi, automaticky prirazovat thrady k prvotnim dokladiim a lze je
tisknout.

Firma bude bankovni vypisy z banky do IS HELIOS Orange importovat. Import
bude probihat pomoci bankovniho skriptu. Firma pro tyto tcely zajisti u svého
bankovniho astavu ukladani bankovniho vypisu v elektronické podobé, doporu-
cuji ukladani dennich vypisti. Pokud se bude jednat o platbu zalohy za teplo,
vedeni firmy provede akci, které oznaci tuto platbu jako platbu zalohy. Platba
zadlohy se prevede do submodulu Energo, kde bude sparovand podle cisla

smlouvy s predpisem daného odbérného mista.
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Varabilni symbol | Datum dhrady L:lhrad}r (féstkanapa'mvéno K naparovani Pripraveno | Zdanéno |Vrdceno

b (99071 05.05.2015 3 000 000,00 3 000 000,00
99071 23.01.2015 & 000 000,00 & 000 000,00 0,00 v v
9907 03.02.2015 & 000 000,00 & 000 000,00 0,00 v v
99071 03.03.2015 & 000 000,00 & 000 000,00 0,00 v v
99071 02.04.2015 & 000 000,00 & 000 000,00 0,00 v v

Obrazek €. 7 — Sparovani platby podle ¢isla smlouvy, zdroj: vlastni zpracovani

V pripadé potreby bude mozné v IS HELIOS Orange rozdé€lit jednu polozku
bankovniho vypisu do vice thrad. Kazd4 thrada bude moci mit nastaveny vlast-
ni podklady pro c¢tovani. Teprve po vyplnéni veskerych pottebnych adajt, bude

bankovni vypis zatctovan.

3.6 Fakturace

Pro fakturaci je potfeba nejprve vyplnit n&které ¢iselniky. Ciselnik skladi je v IS
HELIOS Orange soucasti ciselniku organizacni struktury v modulu pomocné
¢iselniky (viz kapitola Ciselniky/ Organizaéni struktura). Firma bude pro faktu-
raci vyuzivat sklad sluzeb. Sklad sluzeb v terminologii HELIOSU znamena jakysi

balicek sluzbovych karet, ze kterého je mozno sluzbu vybirat.

3.6.1  Skupiny zbozZi a kmenové karty pro sluzby

Skupinami zbozi se rozumi v terminologii IS HELIOS Orange rozdéleni kmeno-
vych karet do skupin. Pro tcely fakturace bude nastavena jedna skupina sluzeb.
Tato skupina sluzeb bude slouzit pro evidenci polozek, které nejsou fyzicky
skladovany a u kterych se neeviduje mnozstvi na sklad€, ale dochéazi k jejich vy-
skladnéni bez predchoziho prijmu. Jedna se tedy o polozky pro fakturaci
elektriny, plynu, poradenstvi, sluzeb, postovného, najmu, spotieb energii a jiné.
Pro fakturaci sluzeb budou polozky sluzeb uzivatelem ru¢né zadany v IS HELI-
OS Orange do ¢iselniku kmenové karty. Polozky sluzeb budou oéislovany Sesti-
mistnym ¢islem, zadany do c¢iselniku dle tcetnich Gétd, na které budou uctova-

ny.

3.6.2 Faktury vydané

Néavrh sloZeni poradového ¢isla dokladu v IS HELIOS Orange:
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e 100 oznaceni rady faktury.
e 15 oznaceni roku.

e 0001 poradové cislo.

Doklad tedy bude mit ¢islo 100 150001.

3.6.3 Faktury prijaté

Firma nyni eviduje prijaté faktury za rezijni polozky (za telefony, najem, uklid,
apod.). Firma dale vystavuje opravné danové doklady, zalohové doklady, dokla-
dy o prijaté platbé. MiiZe se vyskytnout faktura v rezimu pfenesené danové po-
vinnosti.

V IS HELIOS Orange v modulu Fakturace v prehledu Prijaté faktury se budou
nachazet veskeré druhy ptijatych faktur a opravnych dokladi.

Navrh sloZeni poradového c¢isla dokladu v IS HELIOS Orange:

e 200 oznaceni fady faktury
e 15 oznaceni roku

e 0001 poradové ¢islo
Doklad tedy bude mit ¢islo napiiklad 200 150001.
V IS HELIOS Orange lze faktury evidovat ¢tyfmi zptisoby:

e vypsanim textu
e zarazenim polozek na doklad z ¢iselniku kmenovych karet zbozi a sluzeb
e prevodem polozek z jinych dokladt

e kopii dokladt
Firma bude faktury prijaté v IS HELIOS Orange nejcastéji zadavat vybérem po-
lozek ze seznamu kmenovych karet pomoci sluzbovych karet.
Na hlavicce formulare prijaté faktury budou vyplnovany tyto adaje:
e dodavatel
e druh vstupni ceny (Jednotkova cena bez dani nebo Celkova cena bez da-
ni)

e datum ptipadu (datum vstupu dokladu do tcetnictvi)
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e splatnost (datum splatnosti dokladu)
e DUZP (datum vstupu dokladu do Priznani k dani z pridané hodnoty)

e obdobi stavu (obdobi — mésice - pro pripady, kdy bude potieba, aby ¢ast-

ky na dokladu vstupovaly do Vykazii jiného mésice nez dle data piipadu)
e dodavatelska faktura ( variabilni symbol pro platbu)

e poznamka (pomocny text)

Na jednotlivé rady faktur prijatych budou v ramci implementace uzivatelem na-
staveny zakladni kontace. Na kartach sluzeb budou také nastaveny tcéetni kody,
na které méa byt polozka faktury zatictovana. Zarazenim faktury do spravné rady
bude uctovani faktur prijatych zautomatizovano.
Prijata faktura mize nabyvat nékolika stavii:

e Stav vystaveno — okamzik, kdy je vyplnén formular prijaté faktury, zada-

ny veskeré potiebné tidaje a faktura je uloZena do prehledu faktur.

e Stav realizovano — okamzik, kdy je faktura uzamcena proti zménam a za-

roven se automaticky vygeneruje prijemka.

e Stav zalUctovano — okamzik, kdy k prvotnimu dokladu (prijata faktura)

existuje tcéetni zapis.

Vsechny tfi uvedené stavy jsou vratné, tzn. do zatctované i zrealizované faktury
je mozné se kdykoliv vratit (samoziejmé s ohledem na uzaviené obdobi DPH a
uzaverky acetnictvi) a fakturu upravovat. Ke zruseni predeslych akei slouzi akce

Oductovani dokladu a Zruseni priznaku realizace.

3.7 Uéetnictvi

Firma nyni vyuziva pro fakturaci a ucetnictvi informacni systém MRP Slusovi-
ce.Teplo Kopfivnice s.r.o. je mési¢ni platce DPH a nepouziva jiné mény nez do-
maci ménu CZK. Tyto parametry budou nastaveny i v IS HELIOS Orange.

Vnitropodnikové ticetnictvi neni ve firmé prozatim pouzivano.
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V IS HELIOS Orange bude mozné vytvaret meésic¢ni uzaverky v ciselniku
obdobi stavu. Po provedené meésicni uzavéerce jiz nebude mozné doklady spada-
jici do uzavreného obdobi upravovat, popripadé dodavat doklady nové. V pripa-
d€ potteby je mozné uzavérku zrusit, doklady upravit a obdobi znovu uzavtit.

V IS HELIOS Orange neni zavislost mezi uzavérkou a moznosti prace v dalsim
obdobi. V néasledujicich obdobich (mésicich) je tedy mozné pracovat i bez uza-

vérky obdobi (mésice) predchazejiciho.

3.7.1  Uétovy rozvrh

Firma pouziva Sestimistnou délku uctu v Gétovém rozvrhu. Prvni tii ¢isla ozna-
¢uji syntetiku ¢t a dalsi tii ¢isla oznacuji analytiku tctu.
Analyticka ¢ast rozlisuje tcet, napriklad zaloh, podle odbératelt.
V IS HELIOS Orange je tcet v u¢tovém rozvrhu také mozno rozdélit po analy-
tické strance, navrhuji proto zachovat stavajici Sestimistnou analytiku uctu.
Uétovy rozvrh by do IS HELIOS Orange potidila firma ruéné po zaskolen.
V priibéhu uzivani IS HELIOS Orange bude mozné dalsi Gcty do tctového roz-
vrhu pridavat. Pokud se firma rozhodne, Ze nékteré ¢ty pro dalsi obdobi nebu-
de vyuzivat, bude mozné tyto Géty ,zablokovat®, tzn. znemoznit uzivateli jejich
pouzivani. Uéty, které jiz budou v programu navéazany na dalsi tdaje, nebude
mozné smazat, proto bude vyuzivana akce mistni nabidky — blokovani.
Nad kazdym Gétem nebo nad vybranymi acéty v prehledu Gétovy rozvrh bude
mozné zobrazit nasledujici prehledy:

e prehled hlavni kniha

e stav aktualniho uétu (pocatecni stav, obraty, konecny stav)

e ucetni doklady (veSkeré zauctované doklady, na kterych byl tento ucet
pouzit)
e Ucetni fadky (veskeré radky z ticetnich dokladi, na kterych bylo danym

ucétem nebo ucty uctovano)
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3.7.2  Analytické nastaveni a¢ti DPH

V IS HELIOS Orange je nutné mit nadefinovano tolik analytik Gctu 343, kolik je
pottfeba vyplnit fadkl v Priznani k DPH (tzn. je zapottebi rozliSit smér plnéni,
misto plnéni a sazbu DPH). Firma takové ¢lenéni analytickych acti 343 ve sta-
vajici uctové osnove pouZziva pouze pro vstup a vystup v zakladni a snizené saz-
bé. Bude tedy nutno pridat analytické ¢ty pro prenesenou daniovou povinnost.
Analytické uéty k syntetickému uctu 343 budou do tctového rozvrhu v IS HE-
LIOS Orange nastaveny po zaskoleni uzivatelem. V pripadé€ potieby mohou byt
pridany dalsi analytiky uc¢tu 343 uZivatelsky. Takto nastavené analytické ucty
budou uzivatelem na zakladé zaskoleni prednastaveny na ticetni kontace. Pokud
se tedy na poloZce dokladu vyplni, k jaké sazbé DPH se vztahuje, G¢tovani na
jednotlivé analytické ¢ty bude provedeno systémem automaticky. V ramci im-

plementace budou analytické ucty uctu 343 nastaveny na jednotlivé radky defi-

nice Priznani k dani z pfidané hodnoty.

Radek P/K  Rozsahdétd |Ted

1 neni 343101 Dodéni zhoti nebe poskytruti sluzby s mistem plnéni v tuzemsku (napf. §13,§14,58)
2 neni 343102 Deodéni zbofi nebo poskytnuti sluZby s mistem plnéni v tuzemsku (napf. § 13, § 14,5 8)
3 neni 343103 Pefizeni zbodi 2 jiného élenského statu (8 16; § 17 odst. 6 pism. e): § 19 odst, 3)

4 neni Pefizeni zbodi z jiného clenskéhe statu (8 16; § 17 odst. 6 pism. €); § 19 odst. 3)
5 neni Pijeti slufby s mistem plnéni pedle § 9 odst. 1 od oscby registrované k dani v jiném clenském staté
6 neni Prijeti shuiby s mistem plnéni pedle § 9 odst. 1 od oscoby registrované k dani v jiném clenském staté
7 neni Dovez zbodi (5 23 odst. 3-3)
2 neni Dovez zbodi (5 23 odst. 3-5)
9 neni Pefizeni nevého dopravnihe prostiediu (§ 19 odst. 4)

10 neni 343110 Reiim preneseni danové povinnosti (§ 92a) - odbératel zboii nebo phijemce sluieb

1 neni 343111 Reiim preneseni dafové povinnesti (§ 92a) - odbératel zbodi nebo prijemce sluieb

12 neni Qstatni zdanitelnd plnéni, u ktenych je povinneost pfiznat dan phi jejich prijeti (§ 108)

13 neni Qstatni zdanitelnd plnéni, u ktenjich je povinnost priznat dan pfi jejich prijeti (8 108)

20 neni Dedéni zbodi do jinéhe lenskéhe statu (§ 64)

Obrazek ¢. 8 — Navrh zadani aéti DPH do vykazu DPH, zdroj: vlastni zpracovani
Timto nastavenim se ti¢ctované hodnoty z dokladd budou do Ptiznani DPH pie-

naset automaticky. Uéetni cet 343900 bude slouZit pro pretétovani DPH s Fi-
nanénim aradem. Toto preuctovani bude probihat nad uzavienym obdobim
DPH pomoci tcetni kontace, kterd bude nastavena v ramci implementaénich

praci.

Névrh nastaveni uéta DPH:
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343101 21 DPH — Tuzemsko — vystup 21%

343102 15 DPH - Tuzemsko — vystup 15%

343103 10 DPH — Tuzemsko — vystup 10%

343110 21 DPH - preneseni dan. povinnosti odbératel - vstup 21%
343111 15 DPH - preneseni dan. povinnosti odbératel - vstup 15%
343401 21 DPH - Tuzemsko - vstup - neni majetek 21%

343402 21 DPH - Tuzemsko - vstup - je majetek 21%

343403 15 DPH - Tuzemsko - vstup - neni majetek 15%

343404 15 DPH - Tuzemsko - vstup - je majetek 15%

343900 | neni | DPH — Pfetétovani s FU

Tabulka €. 3 - Navrh nastaveni aétiit DPH, zdroj: vlastni zpracovani

3.7.3 Druhy tcetnich doklada

Druhy ucetnich dokladt slouzi pro prehlednéjsi praci v Gcetnim deniku. Bude
nastaveno stejné ¢islovani dokladi, jako maji prvotni doklady.
Néavrh rozdéleni druht acetnich dokladi v IS HELIOS Orange:
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Cislo fady

Néazev rady

100 FV — Danovy doklad

105 FV — Priibézné faktury

110 FV — Zalohova faktura — nedanova

130 FV — Danova zaloha — doklad o prijaté platbé
190 DV — Opravny danovy doklad

200 FP — Danovy doklad

205 FP — Pribézné faktury

210 FP — Zalohova faktura — nedanova

230 FP — Danova zaloha — doklad o prijaté platbé
200 DP — Opravny danovy doklad

500 Pokladna CZK

600 Banka

700 Mzdy

800 Majetek

ID1 Interni doklady

PSo Pocatecni stav

KSo Konecny stav

Tabulka €. 4 - Navrh rozdéleni druhu téetnich doklada v IS HELIOS Orange, zdroj:

vlastni zpracovani

3.7.4 Udéetni doklady

Uéetni doklady vznikaji Gétovanim z ostatnich modulii (napiiklad z fakturace,

pokladny, banky, mezd), nebo mohou byt zadany ru¢né (napft. interni doklady).
Néavrh rozdéleni druht acetnich dokladi pro doklady v IS HELIOS Orange:
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100 — Faktury vydané — druhy ucetnich dokladt zacdinajici 1 budou odpo-
vidat fadam faktur vydanych ve fakturaci.

200 — Faktury ptijaté - druhy acetnich doklad zac¢inajici 2 budou odpo-
vidat fadam faktur prijatych ve fakturaci.

500 — Pokladna — do tohoto druhu Géetniho dokladu se kazdy mésic za-
uctuji vSechny pokladni doklady z modulu pokladna. Tento doklad bude
automaticky vytvoren po zvoleni akce c¢tovani na pokladnich dokladech

dle prednastavenych kontaci.

600 — Banka - druhy acetnich dokladt zacinajici 6 budou odpovidat jed-
notlivym bankovnim a¢tiim. Do téchto druht dokladi se budou aétovat
jednotlivé bankovni vypisy.

700 — Mzdy — do tohoto druhu tcetnich dokladd bude kazdy mésic za-

ucétovan jeden ucetni doklad z modulu mzdy. Tento doklad bude automa-

ticky vytvoren po zvoleni akce actovani ve vypoctu mzdy za dany meésic.
800 — Majetek — do tohoto druhu tcetnich dokladi budou kazdy mésic
uctovany odpisy majetku.

ID1 — Interni doklady — do tohoto druhu tGéetnich dokladt v IS HELIOS
Orange budou uctovany vSechny ostatni interni doklady, napft. leasingy,

vzajemné zapoclty, pretctovani DPH, halérova dorovnani.

Néavrh c¢islovani téetnich dokladi v IS HELIOS Orange:

700 oznaceni druhu Géetniho dokladu (Mzdy).
15 oznaceni obdobi (rok).

0001 poradové cislo.

Uéetni doklady tedy budou mit v IS HELIOS Orange napiiklad é&slo 700

150001.

39



V jednotlivych tcetnich denicich (druzich téetnich dokladt) bude v IS HELIOS
Orange mozné tvorit kopie dokladi a storna dokladd.
U Gcetnich dokladi, které jsou vytvoreny z modulu fakturace, pokladny, banky a
mezd, bude mozné zobrazit jejich zdrojovy doklad.
Z hlediska rozpracovanosti maji téetnich doklady v IS HELIOS Orange tti faze
rozpracovanosti:

o Faze pofizeno — nejnizsi faze rozpracovanosti dokladu. Uéetni zapisy na

téchto dokladech se nepromitaji do salda, stavii a¢tl a do DPH. Uéetni

doklady lze opravovat a rusit.

e Faze Giétovano — prostiedni faze rozpracovanosti. Uéetni zapisy na téchto
dokladech se promitaji do salda, stavii Gétli a DPH. Uéetni doklady lze
opravovat, ale nelze rusit (mazat) jednotlivé fadky dokladd. Uéetni do-
klad musi byt vyrovnany z hlediska obratii stran MA DATI a DAL.

o Féze uzavieno — nejvyssi fize rozpracovanosti. Uéetni zapisy se promitaji
do salda, stavii aét a do DPH. Uéetni doklady je mozné opravovat a rusit
pouze po prevedeni do nizsi faze — tj. minimalné do faze Gétovano.

Zména faze rozpracovanosti se provadi oznac¢enim vybraného dokladu, nasledné
volbou mistni nabidky zména rozpracovanosti a vybérem pozadované faze.
Vsechny druhy aéetnich dokladti v IS HELIOS Orange budou mit prednastave-
nou fazi rozpracovanosti na uctovano.

V ramci implementace bude v prehledu deniku vytvorena sestava se zobrazenym
sloupcem faze pro pripadnou kontrolu dokladi.

Pocate¢ni nastaveni rozvahovych G¢ti doporucuji poridit jako interni doklad
celou obratovou predvahu k poslednimu dni minulého roku (2014), doklad za-
uctovat a po odsouhlaseni zlistatkli provést uzavérku aéetniho obdobi 2014. Bu-
dou tak k dispozici idaje z minulého ucetniho obdobi pro vytvareni statnich vy-
kazli za rok 2014. Pocate¢ni zlstatky acta si pievede uzivatel po zaskoleni samo-

statné.
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3.8 Ciselnik obdobi DPH

Teplo Kopfivnice s.r.o. je registrovan jako platce dané pouze v Ceské republice a
je mési¢nim platcem DPH. Priznani k DPH podava pani tcetni elektronicky ptes
Portal verejné spravy ze svého pocitace, kde ma ulozen elektronicky podpis.
Ciselnik obdobi DPH slouzi k evidenci a vypo¢tu DPH, k tisku a odeslani pfi-
znani k dani z pridané hodnoty za zdanovaci obdobi — za kalendarni mésic.
Umoznuje zadani rfaddného opravného, dodateéného, dodatecného opravného
priznani k dani z ptidané hodnoty. VSechny potiebné tidaje identifikujici danovy
subjekt a tdaje souvisejici s podanim vykazu DPH jsou vyplnény v hlaviéce ¢i-
selniku obdobi DPH. Radky vykazu pak obsahuji vazbu na jednotlivé analytické
ucty DPH v ac¢tovém rozvrhu.

V IS HELIOS Orange bude priznani DPH odeslano elektronicky.
Obdobi DPH bude uzivatelem vzdy pred tiskem nebo odesilanim Priznani k
DPH uzavieno. Nad prehledem obdobi DPH bude mozZno vytisknout formular
Priznani k dani z pfidané hodnoty a prehled datiova evidence.

Ciselnik obdobi DPH si nastavi uzivatel po zaskoleni ru¢né.

3.9 Majetek

Jelikoz firma nyni eviduje majetek tykajici se rozvodové sit€, objektovych pre-
davacich stanic, meéricich zarizeni a drobného majetku, budeme se v této kapito-
le zabyvat nastavenim typti majetku a sledovani majetku v IS po jeho dobu zi-
votnosti, ale i po vyrazeni.

Néavrh typt majetku:
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Oznacdeni | Nazev typu majetku DP | UP

DHM Drobny hmotny majetek

Mo2 Energetické sité, rozvody (30 let)

Mo3 Objektové predavaci stanice (15 let)

Mo4 Systém rizeni — dispecink, regulaéni prvky (10 let)

Mos Dlouhodoby nehmotny majetek

UL ] ]
X ] R

Mo6 Ostatni dlouhodoby hmotny majetek

Tabulka €. 5 — Navrh typa majetku, zdroj: vlastni zpracovani
Modul majetek v IS HELIOS Orange umoznuje vést evidenci hmotného ma-
jetku, nehmotného majetku a drobného majetku. Pomoci uzivatelského ciselni-
ku typy majetku bude v IS HELIOS Orange majetek rozdélen do skupin, kterymi
se definuji vlastnosti majetku a presny zptisob tc¢tovani jednotlivych pohybt.
Dale do typu majetku doplnime skupinu pro drobny majetek napr. DHM Drob-
ny majetek, kde budeme evidovat majetek, ktery primo odepisujeme, ale ktery
chceme evidovat.
Na kartach majetku 1ze v IS HELIOS Orange sledovany nésledujici idaje:
e Typ majetku.
e Pivodni inventarni ¢islo.
e SKP — Klasifikace.
e Datum porizeni a datum zavedeni.
e Datum a zptisob vyrazeni.
e Zptsob porizeni.
e Vyrobni adaje.
e Danové pohyby.
o Datum platnosti.
o Druh danového pohybu.
o Zptsob odpisu.
o Danova skupina.
o Roky odpisu.
o Vstupni cena, opravky a ztistatkova cena.

o Uctetni pohyby.
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o Datum platnosti.

o Druh téetni ho pohybu.

o Zptsob odpisu.

o Uéetni skupina.

o Odepisované obdobi (rok a mésic).

o Vstupni cena, opravky a ziistatkova cena.
e Umisténi.

o Datum platnosti.

o Druh pohybu umisténi.

o Stredisko (atvar).

Inventarni ¢islo majetku je osmi mistné, toto ¢islo bude jednoznac¢né ur-
¢eni majetku v celém modulu a nepiijde ho obsadit jinym ¢islem po vyrazeni.
Majetek ziistava v databazi naporad a je tudiz kdykoliv dohledateln4 i jeho his-
torie. Prehled majetku je vzdy zobrazen k zadanému datu a tim je zajiSténo zob-
razeni jen aktualnich karet majetku. Inventarnim ¢islem bude dosavadni inven-
tarni ¢islo majetku.

Danové odpisy provadi firma dle zdkona o dani z ptijmu a Gcetni odpisy se ridi
dle platné firemni smérnice. V IS HELIOS Orange bude rovnéz nastaveno odlis-
né vedeni danovych a tcetnich odpisi.

Majetek je v IS HELIOS Orange veden na kartach, ke kterym se vytvari zaiznamy
o zménach majetku — tzv. pohyby (napriklad zavedeni majetku, zvySeni ceny,
vyrazeni majetku, zména sazby nebo odpisové skupiny), které budou tctovany
do modulu tcetnictvi.

Uéetni kody pro jednotlivé pohyby majetku budou v IS HELIOS Orange nasta-
veny uzivateli v rdmci implementace.

Zarazenim majetku do spravného typu bude tctovani ticetnich pohybi zauto-
matizovano. Uétovani Géetnich pohybti majetku bude probihat mési¢né, hro-
madné piimo z modulu majetek. Uéetni doklad se automaticky propise do tiéet-
niho deniku.

Dalsi potiebné sestavy budou vytvoreny uzivateli v ramci implementace

pomoci standardni funkce Nastav IS HELIOS Orange. Prehledy pro ro¢ni in-
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ventury, tzn. seznamy majetku podle typu majetku a strediska budou nastaveny
uzivatelsky pomoci standardni funkce Nastav, tisk téchto sestav bude probihat
pomoci tladitka Opis. Stejnym zplisobem budou nastaveny sestavy Kontrolni
sestava majetku pro tcetnictvi a Inventurni soupis s vybérem, obé sestavy bu-
dou tisknuty akeci Opis prehledu (opsani zobrazené stranky ze systému). Karty
majetku budou do IS HELIOS Orange potizeny povérenym uzivatelem po pro-
skoleni do protokolu zavedeni. Nasledné budou vygenerovany karty majetku, na
kterych si uzivatel predevSim zkontroluje c¢astku meési¢nich a ro¢nich odpisi
oproti stavajicimu systému a v pripadé potteby vSe opravi na protokolu zavede-
ni. Majetek bude mozné tctovat na zakladé Gcetnich skupin, které je mozné vy-

definovat.
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4 Zhodnoceni navrhované ¢asti

V této praci jsem uvedl teoreticka vychodiska, ktera vedou ke zméné infor-
macniho systému. Vyjmenoval jsem davody, které vedou ke zméné IS ve firmé

Teplo Koprivnice s.r.o.

Vybral jsem nékolik potencionalnich IS a vyjmenoval jsem jejich zakladni
prinosy. Dale jsem v této praci navrhnul IS HELIOS Orange do firmy Teplo Ko-
privnice s.r.o., kde dosud nebyl vytvoren takovyto dokument. Popsal jsem na-

staveni zakladnich moduli s ohledem na potteby Tepla Koprivnici s.r.o.
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