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Anotace

Bakalafskéd prace je zamétena na vytvoieni elektronickych vyukovych materialti pro

pfedmét Zpracovani elektronickych dokumenti.

Tvorba téchto materiali byla provedena pomoci programu Adobe Captivate. Jednotlivé
navody byly vytvafeny formou video prezentaci, které by mély studentim tohoto predmétu
pomoci se zvladnutim a pochopenim rtuznych prvku programu LibreOffice Writer a LibreOffice
Impress. Tyto navody jsou rozdéleny do tfi oddélenych sekci, které jsou ndsledovné kofenove

vétveny do videi zaméfenych na jednotlivé prvky danych programd.

Hlavnim zamérem téchto navodi je vizualni prezentace vSech krokd, které je nutné pro-
vést pro spravnou manipulaci s t€émito programy. Navody by mély slouzit jako pomicka pro
studenty, ktefi byli na hodin€ neptitomni nebo si dany postup nezapamatovali. V préci je také
popsan software pouzity k tvorb¢ téchto materiall a je vysvétleno jak s nim efektivné pracovat.
Cast prace je také vénovana porovnani konkurenénich produktd pro zaznam obrazovky. Diiraz
je kladen pfevazné na vizualni strdnku. Navody neobsahuji zadny mluveny komentat od autora

a v§echny kroky jsou popsany pouze prostiednictvim psanych komentait.
Klicova slova

vyucovaci metody, ucebni styly, videonavody, programy pro snimani obrazovky, Adobe

Captivate



Annotation

The aim of this B.A paper is a creation of animated teaching materials for subject of

Processing electronic documents.

The creation of these materials was executed by Adobe Captivate software. Individual
manuals were created in a form of video presentations, which should help students of this sub-
ject with mastering and understanding various components of LibreOffice Writer and Li-
breOffice Impress programs. These manuals are divided into three separate sections, which are

then branched into videos focused on various elements of mentioned programs.

The main purpose of these manuals is visual presentation of all the steps, which are
necessary for a correct manipulation with these programs. The instructions should serve as
a tool for students, who were not present in the lecture or failed to remember the given proce-
dure. In this paper the software used for the creation of these materials is also described and it
is explained how to effectively work with it. Part of the paper is also dedicated to a comparison
of competing products for screen capture. The emphasis is aimed mainly at the visual part.
Manuals do not contain any narrated commentary from the author and all the steps are described

exclusively by written comments.
Key words

teaching methods, learning styles, video manuals, screen capture software, Adobe Cap-

tivate
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Uvod

Cilem této bakalarské prace je vytvofit animované vyukové materialy pro ptedmét Zpra-
covani elektronickych dokumentli, seznamit ¢tenaie s procesem tvorby vyukovych materialt
pomoci softwaru pro zaznam obrazovky a v neposledni fad¢ zhodnotit klady a zépory raznych

programu pro pouzivani takovychto materialti. Prace je rozdélena na Ctyii ¢asti.

Prvni ¢ast prace je zamétena na pouzivani elektronickych vyukovych materialii v sou-
vislosti s vyu¢ovacimi metodami a u¢ebnimi styly. V této ¢asti jsou také rozebrany rizné druhy

elektronickych materialt, které maze pedagog pouzit ve vyuce.

7w r

Nasledujici ¢ast bakalaiské prace obsahuje srovnani riiznych programi, pomoci kterych
je mozné tyto navody vytvaret. Programy jsou rozdéleny na dvé ¢asti, podle toho jestli jsou

placené ¢i neplacené.

Tteti Cast prace je zaméfena na popis programu Adobe Captivate, ktery byl pouzit pro
tvorbu elektronickych vyukovych materiali pro pfedmét Zpracovani elektronickych doku-
mentl. V této Casti je detailné rozebrana vétsina prvkl tohoto programu a je popsano jak ne-

jefektivnéji s programem pracovat, abychom doséhli co nejkvalitnéjsich vyslednych navoda.

Posledni ¢ast je zamétena na popis tvorby videozdznami, které se tykaji pfedmétu Zpra-
covani elektronickych dokumentt. Jednotlivé ndvody jsou zaméfeny na demonstraci riznych

nastroju programii LibreOffice Writer a LibreOffice Impress.

V posledni dobé se podle mého ndzoru Casto setkavame s tim, ze vyuka ve Skole i mimo
Skolu by méla byt obohacovana riznymi formami podptrnych elektronickych materialt. Hlavni
roli pfi predavani dileZitych informaci by mél vSak stale hrat ucitel. Je tedy na kazdém peda-
gogovi, aby dokazal ve vyuce nalézt rovnovahu mezi vlastnim vykladem pouzitim elektronic-
kych a jinych materiald. Nejvétsi pfednost animovanych navodt vidim bezesporu v moznosti
nabidnout zaku ptehledny a nenarocny zpiisob jak se naucit riizné postupy a kroky v progra-

mech, které by jinak nemél moZnost zjistit bez mnohem hlubsiho studia ¢i asistence pedagoga.
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1 Vyucovaci metody a ucebni styly

1.1 Vyucovaci metody

Vyucovaci metoda urcuje postup, ktery pedagog zvoli pro naplnéni konkrétniho cile
vyucovani. Vyuc€ovacich metod existuje cela fada, avSak neexistuje univerzalni metoda pro do-
sazeni téchto cila a ani univerzalni rozdéleni vyukovych metod. Je tedy na kazdém uciteli, aby
m¢él prehled o variantach vyucovacich metod, ze kterych miize volit a dosdhnout tak efektivniho
rozlozeni vyuky, které bude pro zéky zajimavé a ptinosné. Metody lze dé€lit podle riznych kri-

térii, napiiklad takto:

o pramene poznani a typu poznatku (slovni, ndzorné, praktické);
o stupné aktivity a samostatnosti studenti (aktivni, pasivni);

° mySlenkové operace (logické, dogmatické);

° fazi vyuky (motivaéni, vykladové, opakovaci);

. zpusobu interakce mezi ucitelem a studentem (hromadné, skupinové, individualni).

[16]

1.1.1 Vybér vyucovaci metody

Obmeénovani metod vyuky ve Skole ma dulezity vliv na pribéh uéeni zaku a jejich
schopnost si latku zapamatovat a osvojit. Aktivizaéni metody poméhaji ozivit proces vyuco-
vani, udrzet pozornost studujicich a vice je vést ke vzajemné komunikaci a spolupraci. Pedagog
vSak musi dbat také na to, ze ne kazdému studentovi musi nutné€ vyhovovat u€eni hrou a Casté
obménovani vyucovacich metod. Zejména pii skupinovych projektech je ¢asto velkym problé-
mem dosahnout zapojeni vSech stejnym dilem. Jednim ze zptsobti jak tomuto piedejit je dobra

piiprava pedagoga na vyuku a nastaveni jasnych pravidel pro studenty.
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1.2 Elektronické vyukové materialy

V soucasnosti se miizeme v oblasti informac¢ni a komunikac¢ni technologie setkat s fadou

elektronickych prezentaci, které slouzi jako vyukové materidly. Mezi nezndméjsi patii:
o videozaznamy;

o aplety- animace a simulace;

. multimedialni vyukové programy;

. didaktické pocitacové hry;

J materialy pro interaktivni tabule;

o informacni zdroje na webu. [17]

1.2.1 Videozaznamy

Z didaktického hlediska jsou praveé tyto kratké digitalni obrazové sekvence povazovany
za nejjednodussi. Objevuji se v rliznych formatech (napt. MPEG, AVI a dalsi). Tyto videoza-
znamy jsou pro ucitele dostupné z vice zdroji: web, multimedialni vyukové programy na CD
ROM a DVD poptipadé mize pouzit i videozaznamy, které si vytvoii sdm nebo ve spolupraci
se zaky digitalni kamerou ¢i fotoaparatem. Videozdznam je vSak charakteristicky omezenou
interaktivitou. To znamend, Ze zasah ucitele do prezentace miiZze probihat pouze zastavenim
videa a provedenim vykladu nebo vybranim jen urc¢itého useku videozdznamu (ptipadné opa-

kovanim videozaznamu dle potieby). [17]
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1.2.2 Aplety

Nejvyznamnéjs$i materidly pro snadnou prezentaci jsou aplety (programové moduly vlo-
zené do webovskych stranek a vytvofené nejcasteji v programovacim jazyce Java). Aplety maji
pomérné maly datovy rozsah, a proto jsou vhodné zejména pro rychly pfenos ptes internetovou
sit’ a 1ze je snadno spustit v rozhrani webového prohlizece. Aplety se daji rozd¢lit na dva za-

kladni typy: animace a simulace. [17]

Animace funguji v podstaté jako animovany film, zobrazeni dé&je tvoii autor apletu bez
pritomnosti matematického modelu, zatimco simulace pracuji se zakladem pravé v tomto mo-
delu. Dtlezitou vlastnosti apletii je moznost nastaveni pocatecnich vstupnich parametrt a na-
slednych vystupnich dat, poté jiz prakticky uzivatel do ¢innosti programu nemtiZze zasahovat.
Pro uzivatele je vSak dilezité mit na pocitaci nainstalovanu aktudlni verzi softwaru Java Run-
time Environment, ktery si lze voln¢ stahnout ze stranek spole¢nosti Sun Microsystems. [17]
Animace a simulace tedy nejvice poméhaji Zakovi s pochopenim zékonitosti déja, které je ob-
tizné simulovat v redlném zivote. Jejich dal$imi vyhodami mohou byt naptiklad nahrazeni ob-

tizn¢€ proveditelnych experimenti ¢i prezentace nedostupnych dé&ju. [17]

Zaroven je vSak dulezité, aby ucitel dbal na urcitou rovnovahu mezi po¢itaCovymi pre-
zentacemi a realnymi demonstracemi. Zabrani tim tomu, ze si zaci vytvari chybné predstavy o
realité a ziskané poznatky chapou pouze jako jakysi virtudlni obraz, ktery si s realnym svétem

nespojuji. [17]

1.2.3 Didaktické pocitacové hry

Zvlastnim typem vyukového materidlu jsou didaktické poc¢itacové hry. Cilem téchto her
je zabavnou formou seznamovat zaky s vyu¢ovanou latkou. Mohou také pomahat s rozvojem
mysleni, tvofivosti a formovat nékteré dovednosti jako je postieh ¢i strategické mysleni. Hlavni
vyuziti naleznou tyto hry v domaci ¢innosti zakl. K didaktickym tcelim mizeme vyuzit rizné
typy zanru: adventury, strategické hry, arkddy ¢i simulatory. Charakter didaktické pocitacové
hry najdeme i v podob¢ védomostnich testii, hadanek, kiizovek a hlavolamti (napf. on-line hry

na webu Skola hrou). [17]
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1.2.4 Vyukové materialy pro interaktivni tabule

Stale vétsi pozornost se v dnesni dob¢ vénuje pouzivani elektronickych interaktivni ta-
buli ve vyuce. Technicky je interaktivni tabule plochou, na kterou se dataprojektorem promita
obraz vytvoreny vyukovym programem. Interakce potom probiha tak, ze se dotykame plochy
pomoci specialniho pera nebo prstem. Hlavni pfednosti interaktivnich tabuli je zachovéni do-
minantniho postaveni pedagoga pii vyuce. Tabule pouze piedstavuje pomticku, kterou vyuziva
pro zefektivnéni vyuky. Dalo by se fici, ze ucitel miize interaktivni tabuli pouzivat tfemi riz-
nymi zpisoby: prezentace vyukového programu, dopisovani a dokreslovani do promitaného
textu nebo pouzitim vlastnich piedpiipravenych materialii, které koresponduji s aktualné pro-

biranym ucivem. [17]

Software, ktery je soucasn¢ dodavany s tabuli rozsifuje moznosti vyuziti, obsahuje Sa-
blony pro vytvéieni elektronickych sesiti a rizné interaktivni néstroje. I pfes vSechny klady
interaktivni tabule jako je usnadnéni, formalni i obsahové zkvalitnéni vyuky, najdeme i vyrazny
motivacni dopad, jelikoZ ptfiprava na vyuku je v tomto piipad¢ velmi ndro¢nd. Vyhoda vsak je
V tom, ze si ucitel miize vytvorit vyukové materidly pfesné podle sebe a ty pak nasledné opa-
kovan¢ vyuzivat a upravovat. Zakladem jsou multimedialni prezentace, které jsou vytvoieny
tak, Ze do nich pii vyuce muze aktivné zasahovat nejen ucitel, ale i Zaci. [17 s. 49 — 50] Mate-
ridly pro praci s interaktivni tabuli mohou ucitelé ziskat i od jinych autorii, n€které jsou volné
dostupné, k nékterym je vSak potieba zakoupit licence. V souc¢asné dob¢ je interaktivni tabule

ve tfid¢, mizeme fici, az prepychem. [17]
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1.3 Klasifikace vyukovych metod podle I. ]. Lernera

Tato Cast je zaméfena na zakladni rozdéleni vyukovych metod, provedena v roce 1986

L. J. Lernerem. Vyukové metody mtizeme rozd¢lit do nékolika skupin:
1. informacné-receptivni metoda;
2. reproduktivni metoda;
3. metoda problémového vykladu;
4, heuristickd metoda;
5. vyzkumna metoda. [5]

Z pohledu zaka je 1. a 2. skupina reproduktivni, dochazi zde nejprve k osvojeni a poté
k reprodukci. Metody 4. a 5. se oznacuji jako produktivni, jelikoz zde zak uplatituje svoji tvo-
fivost. V pripadé 3. metody se jedna o hrani¢ni pfipad, protoze se zde setkava osvojovani po-

znatkd s tvofivou ¢innosti. [5]

1.3.1 Informacné-receptivni metoda

Tato metoda spociva v pfedavani hotovych informaci ucitelem a zaroven i ve vnimani
dané latky zakem. Zaroven také pracuje s tim, jak si studenti vysvétlenou latku pamatuji. Rea-
lizuje se formou vykladu, vysvétlovanim a popisem. Ucitelé pti pfenosu informaci pracuji s
tiSténym textem, vysvétlovanim, obrazovymi u¢ebnimi pomuickami, demonstracnimi pokusy a
poslechem. Zapamatovani informaci zaky probiha ptedev§im na védomé urovni. Efektivnost je

Vv tomto piipadé velmi individualni. V soucasnosti se jedna o Casto vyuzivanou metodu. [5]
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1.3.2 Reproduktivni metoda

Podstatou reproduktivni metody je organizované opakovani probirané latky. Ucitel by
mél konstruovat systém ucebnich uloh. Plnéni takovych tloh Ize nasledné realizovat Ustni re-
produkci, opakovacim rozhovorem, ¢tenim, psanim, feSenim ucebnich uloh, napodobovanim
jazykovych modelt, ¢tenim map a rysovanim schémat. V praxi je velké mnozstvi uloh zame-
feno na reprodukci zapamatovanych informaci. Spolu s metodou informacéné-receptivni se Casto
vyuziva na zékladnich a stfednich skolach, ale neni tu v§ak rozvijena tviir¢i ¢innost zaka. U této
metody si vyucujici musi dat pozor na stereotypni charakter tiloh, které mohou vést k utlument

motivace zaku. [5]

1.3.3 Metoda problémového vykladu

U této metody se vyuziva tvirci ¢innost Zakl. Nejprve vyucujici vyty¢i dany problém,
ktery s zaky definuje a postupné fesi. Vysledkem celého procesu je hypotéza, kterd se nasledné
ovetuje. Nekteré faze feSeni mohou zaci provadét bez pomoci vyucujiciho. Tato metoda je vy-
hodné z hlediska zapamatovani postupu feSeni problémt a nasledného uplatnéni v jinych pfi-
padech. K feseni problému Zaci vyuZzivaji rozumovou analyzu, zku$enost, metodu pokusu a
omylu a dalsi. Nakonec se provadi zavérecna rekapitulace, pii které se vylozi spravné feSeni a

tim se vyvrati nékteré hypotézy. [5]

1.3.4 Heuristicka metoda

TéZ nazyvana jako metoda ¢astecn€ vyzkumna. Tato metoda pracuje s mySlenkou, ze
pro spravné vyteSeni ukolu je nutné znat piedeslé etapy postupu. Metoda zajist'uje osvojovani
zkuSenosti z tvofivé Cinnosti. Ucitel by mél konstruovat tlohy tak, aby znamenaly pro Zaky
ur¢itou obtiZ a vyZadovaly samostatné feSeni. Ucitel spolecné s Zaky ur€uje jednotlivé kroky

feseni problému. [5]
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1.3.5 Vyzkumna metoda

Ne¢kdy téz oznacovana jako castecné badatelska metoda. Pii pouziti této metody Zaci
samostatné hledaji komplexni feSeni na ucitelem vybranou ucebni lohu. Aktivita ucitele ustu-
puje do pozadi. Soucasti metody je zkoumani. Podle Lernera je efektivnost této metody dana
intelektualnim rozvojem studentii. Dilezitym faktorem je samostatnost pii zkoumani a feseni
problémtl. Objevuje se tu prostor pro nekonvenéni feseni. Zaci postupuji od jednodussiho ke
slozit&jsimu. Metoda je z hlediska ¢asu i materialu naro¢na. Zaci také mohou v piipadé projek-

tové metody spolupracovat, tim se rozviji i socialni kompetence zaka. [5]

1.3.6 Shrnuti ziskanych poznatki

Z hlediska toho, Ze metodu informacné€ - receptivni a metodu reproduktivni mizeme
oznacit jako reproduktivni, béhem kterych si zdk védomosti ptedev§im osvojuje a nasledné re-
produkuje [5], tak bych fekl, Ze mnou vytvotené elektronické vyukové materialy jsou nejlépe
pouzitelné pii praktikovani prave téchto metod. Jelikoz tyto materidly jsou vytvafeny pouze ve
formé videonavodi a nejsou v nich pouzity zadné interaktivni prvky typu testl na konci kapitol,
tak bych vyloucil jejich pouziti v souvislosti s ostatnimi zminénymi metodami. Teoreticky vSak
Ize ftici, Ze elektronické vyukové materidly je mozné pouzit pfi praci s jakoukoliv vyukovou

metodou a to hlavné diky jejich Sirokym moznostem pouzZiti a interakce se zaky.
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1.4 Ucebni styly

Ucebni styl je zpisob, jakym ¢loveék vstiebava a zpracovava nové informace, a jak si je
pamatuje. Kazdy z nas ma sviij jedine¢ny ucebni styl, ktery béhem studia uptednostiuje. Pro-
toze se ucime cely zivot, da se Fict, ze ur€ity u¢ebni styl ma kazdy z nas po celou dobu a tedy

nezalezi na tom, zda je ndm 10 nebo 60 let.

Zakladem pro rozpoznani ucebnich styld u zaku je, aby se ucitelé detailné seznamili
s vlastnim stylem uceni se (se svymi sklony, pfednostmi i slabymi strankami, oblibenymi ob-
lastmi) jakoz i s tim, jak svij styl uéeni pienaseji do tiidy, kde vyucuji. Schopnost citlivé roz-
poznat u zakl rizné styly uceni a Iépe rozumét sob¢ 1 svym kolegim je pro ucitele velmi cenna.
Diky ni je totiz 1épe vybaven k tomu, aby dokazal ucit vSechny typy zaka véetné téch, ktefi
zapasi v oblasti uceni a hlavné, aby jim dokézal spravné pomoct a ptizptisobit vyuku jejich

stylu. [10]

Jak svét vstupuje do tietiho milénia tak také vzdélavani skrze internet a jiné sité nabizi
ohromné mnozstvi moznosti pro lektory i zdky. Dochdzi ke stale se zrychlujicimu postupu ve
vyvoji vypocetni techniky a zvySovani vykonu osobnich pocitaci, mobilt a tableti. V dne$ni
dob¢ je také stale vice na vzestupu elektronické vyucovani, které nabizi moznost odstranéni
nutnosti pro zéka 1 uc€itele byt oba ve stejny €as na stejném misté. Zaroven se stale vice dava
diiraz na interaktivitu vyukovych materiald, ktera napomahé zakim rozvijet kritické a logické

mySleni. A v neposledni fadé napomaha rozvoji individualniho pfistupu k vyuce zaku. [10]

Dobry ucitel by mél byt schopen rozpoznat, ze rozdily mezi jednotlivymi studenty a je-
jich ptedpoklady pro riizné ucebni styly mohou ovlivnit vysledek vzdélavaciho procesu. Teorie
a praxe vyukovych stylll nejen identifikuje jednotlivé rozdily, které vyuku ovliviiuji, ale zaro-
ven piedepisuje zptisoby, jakymi je mizeme vylepsit pomoci spojeni stylti zaki se specifickymi
vyukovymi piistupy a metodami. Nové instruktazni technologie poskytuji vétsi spektrum moz-
nosti pro ptizptisobeni se vyuce zamétené na individudlni potieby jedince. Zakladnim piedpo-
kladem pro uspéch tedy stale zlstava lektor a jeho schopnost odhadnout schopnosti kazdého
studenta.

Hlavni vyzvou pfi vytvareni elektronickych vyukovych materidll je jejich vytvareni
s dirazem na studenty, na které je zaméfen. Lektofi by si méli byt védomi zptsobu, jakym lidé

ziskavaji a zachovéavaji dovednosti, a jak pfistupuji k riznym informacim. Zaroven by také
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studenti méli byt vedeni k porozuméni svym vlastnim stylim uceni. A pfestoze instruktofi nej-
sou schopni pfizplsobit se vSem potiebdm kazdého studenta, je dllezité, aby jim bylo poskyt-
nuto vice rozdilnych moznosti. Efektivni proces vyuky tedy zdkonité musi vyustit v lepsi piiji-

mani informaci studentem.

Casto je upozoriiovano na to, ze Sesky $kolsky systém ignoruje moznost individualniho
ptistupu k vyucovani zaki a zaroven ani nenabizi mnoho moznosti pro ucitele, ktefi by chtéli
rozvijet individualni vyucovaci styly. VétSim zapojenim interaktivnich vyukovych materiala
by se do jist¢ miry dalo predejit tomu, Ze Zaci ztrati moznost vlastniho originalniho mysleni
a budou pouze slepé vstiebavat informace, které jsou jim predkladany. Hlavni vyhodou téchto
navodl je mozZnost neptetrzitého upravovani a prizpisobovani kazdému zaku i pti zachovani
puvodni formy. Miizeme tak vytvofit nékolik riznych navodi na stejné téma, které se budou

lisit pouze v tom, na jaké uZivatele jsou smétrovany.
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2 Srovnani programu pro zaznam obrazovky

2.1 Neplacené programy

Programy pro zaznam a naslednou upravu ziskané¢ho obsahu, které jsou freewarové

nebo pracuji pod GNU licenci, se vyznacuji pievazné nizsi kvalitou grafického zpracovani

a mensi nabidkou nastroju pro tpravu jednotlivych snimkt. Jejich hlavni nevyhodou je, ze nej-

sou primarné vytvoreny pro tvorbu elektronickych vyukovych névodd, ale pouze pro zaznam

obrazovky a zvuku z mikrofonu nebo reproduktorti a jejich néslednou upravu.

2.1.1 CamStudio

CamStudio zvladne nahravat veSkerou obrazovou a zvukovou aktivitu pocitace a vytva-

fet standardni video soubory (AVI) a nasledné i pieformatovat tyto soubory do univerzalngjsiho

Streaming Flash Videos (SWF) souboru. Pomoci tohoto programu mizeme vytvaret naptiklad

demonstra¢ni videa pro jakykoliv software, navody pro skolni tfidy, nahravky ¢asto se opaku-

jicich problémt na pocitaci, které pak miizeme poslat technické
podpoie a podobné. V programu CamStudio je také mozné
vkladat do navodi obrazové popisky ve vysokém rozliseni. Za-
roven lze k probihajicimu nahravani ptidat vlastni obraz z web
kamery pocitace. Velkou vyhodou je také unikatni kodekova
sada, pomoci které dosahuji vysledné soubory mnohem mensi
velikosti nez klasické formaty jako napiiklad Microsoft Video
1. Tento program je zaroven velmi snadny na ovladani a Ize se

s nim naucit pracovat béhem nékolika minut. [3]
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2.1.2 Wink

Wink je software pro tvorbu navodu a prezentaci pro softwarové aplikace. Je primarné
zameéten na vytvareni navodi, ve kterych je prezentovano jak ovladat rizné programy jako jsou
napiiklad Microsoft Word a Excel. Pomoci programu Wink miizeme zachycovat zaznamy ob-
razovky a pridavat vysvétlujici titulky, tlacitka a generovat vysoce efektivni navody pro uziva-
tele. Wink je distribuovan jako freewarovy software pro podniky i jednotlivce. Tento program
je pouzitelny na Windows i na riiznych platformach Linuxu. Dava ndm moznost nahravat pii
tvorbé navodu vlastni hlas. Co se ty¢e vystupnich formati, tak mizeme navody exportovat do
samostatnych EXE, PDF,
Macromedia Flash nebo
HTML. Wink také podpo-
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Obrdzek 2: Nahravaci program Wink
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2.1.3 ActivePresenter Free

ActivePresenter Free nabizi zakladni nastroje pro nahravani a tpravu elektronickych
navodi. Mezi tyto nastroje patii naptiklad: nahravani celé obrazovky, jeji mensi ¢asti ¢i kon-
krétni aplikace, automatické zachycovani kliknuti mysi ¢i stisknuti klavesy, sledovani konkrét-
niho objektu, upravitelny kurzor mysi, Gpravu trasy kurzoru, ptibliZeni na specifickou oblast
(Zoom-n-Pan), vkladani otazek kvizového typu, vlozeni zvuku z mikrofonu i reproduktort, in-
tegrovany editor obrazkl a spoustu dalSich. Tento program také poskytuje velkou fadu stylii
pro objekty, které mizeme do navodu vlozit. ActivePresenter Free je vytvofen pro potieby

béZzného uZzivatele, ktery od svych elektronickych navodi neocekéava velké moznosti interakti-

vity. [1]
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Obrazek 3: Nahravaci program ActivePresenter Free
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2.2 Placené programy

Placenych programil pro vytvareni a Spravu elektronicky nadvodu se dé na trhu nalézt
cela fada. Tato Cast je vSak zaméfena pouze na programy ActivePresenter a Snagit, které se
kvalitou a zpracovanim nejvice ptiblizuji Adobe Captivate. Programy jsou popsany pouze okra-
joveé a zadné jejich néstroje nejsou rozebirany do detailu. Hlavni diraz je kladen na to, ktery

program by si m¢l uzivatel vybrat v konkrétni situaci a jaky je pomér cena/kvalita.

2.2.1 ActivePresenter

ActivePresenter je nabizen ve tiech moznych verzich: Free, Standard a Professional.
Tento program je jednou z nejlepSich moznosti pro tvorbu elektronickych vyukovych materiali
na trhu a ve své placené 1 neplacené verzi nabizi velkou fadu néstroji pro vytvafeni a Gpravu

navodd, které uspokoji vétSinu potencionalnich uzivateld. [1]
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Obrdzek 4: Nahravaci program ActivePresenter
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o Klady:
o piehledné rozhrani,
o Siroké databaze navodu pro zacinajici uzivatele;
o verze Free obsahuje vétsinu nastroja placenych verzi,
o snadné sdileni videi na internetu.

. Zapory:

O

cena placenych verzi.

ActivePresenter Standard, jehoz cena v fijnu 2013 ¢ini 299 USS, je rozsifenim verze
Free. Hlavnim rozdilem oproti neplacené verzi je prevazné moznost importu dat z powerpoin-
tovych prezentaci. Tato verze také umoznuje export jiz vytvofenych navodi do formata Flash
video, Microsoft Word, Microsoft Excel ¢i HTML. Tyto formaty nabizeji mnohem vetsi volnost
a moznosti pro uzivatele, ktefi touzi do svych navodu zahrnout vice interaktivnich prvk nebo

vytvaret simulace a kvizy. [1]

ActivePresenter Professional, jehoz cena v fijnu 2013 ¢ini 399 USS, je rozsifenim verze
Standard. Nejvétsim rozdilem od své levngjsi verze je §ite interaktivity, kterou mize uzivatel
navodu, definovani udalosti po stisku kldvesy, ptejeti mysi a doplnéni textu do predptiprave-
ného pole. Dale pak verze Professional rozsifuje pocet formatt, do kterych miizeme exportovat
navody. Z téchto jsou bezesporu nejatraktivnéjsi Flashové simulace, AJAX simulace a prezen-

tace v programu Microsoft PowerPoint. [1]
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2.2.2 Snagit

Program Snagit Je ve s B Snagh Edtor - hin, 2010 3474 PM) .
v w W Abe Ter@al - i - =
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kych vyukovych navodu,
které vystaci béznému uziva-
teli. Presto vSak zaostava
Vv moZznostech interaktivity za
programy  ActivePresenter
i Adobe Captivate. [14]

Obrazek 5: Nahravaci program Snagit

o Klady:
o uzivatelsky nenaro¢né ovladani;
o Vvyborny editor pro upravu obrazki,

o Snadné sdileni vytvorenych névodi v integrovaném cloudovém uloZisti (ulozeni

zdarma na webovém serveru).

o Zapory:

O

nizky pocet nastroju pro spravu navodd,

o nenabizi bezplatnou verzi programu, pouze tficetidenni trial verzi. [14]
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2.3 Shrnuti ziskanych poznatkit

Ze vSech testovanych placenych programii, véetné programu Adobe Captivate, nelze
vybrat absolutniho favorita. Kazdy program je zaméten na jiny typ koncového uzivatele, a proto
se v mnoha dtlezitych aspektech lisi. Svou jednoduchosti ovladani a velkou fadou bezplatnych
tutoriald jisté program Snagit oslovi pfevazné zacate¢niky, ktefi nejsou zb&hli v uzivani infor-
macnich technologii. Program nabizi 30denni trial lThutu (¢as, po ktery miizeme program pou-
zivat bez nutnosti ho platit), béhem niz neni problém vyzkouset si vSechny jeho nastroje. Dale

je pak kladem jeho pfizniva cena, ktera se pohybuje kolem 50 USS.

Oproti tomu programy Adobe Captivate a ActivePresenter jsou vytvofeny pievazné pro
uzivatele narocné, ktefi ocekavaji Sirokou paletu nastrojti, s nimiz mohou vytvaret projekty na
vysoké trovni. Oba programy se ptiblizné shoduji jak v cen¢ a kvalité zpracovani tak i ve vyctu
nastrojil, které poskytuji. Za zminku stoji také fici, ze je v nich velmi dobfe zpracovana moznost
interaktivity vytvofenych navodil a pocet formatt, do kterych mohou byt tyto ndvody exporto-
vany. Presto vSak ma ActivePresenter jednu velikou vyhodu a to, Ze nabizi verzi free, jenz
poskytuje vétsinu nastroji bez ptilisného omezeni uzivatele, zatimco Adobe Captivate nabizi

pouze trialovou verzi, ktera trva 30 dni.

Freewarové programy Wink a Camstudio také dokazou splnit vétSinu pozadavkl béz-
ného uZzivatele pro nahrani vyukového ndvodu, pfesto se vSak nedaji srovnavat v rozsahu na-
stroju, stylt a celkové prehlednosti zpracovani s programem ActivePresenter Free, ktery je také

zdarma.

Dtvodem, pro¢ jsem si pro svou bakalarskou praci vybral program Adobe Captivate je
prevazné velice dobra reputace spolecnosti Adobe. VéEtSina programd, které tato spolecnost vy-
tvari, se vykazuji velice dobrou kvalitou zpracovani. A jelikoz jsem pied zapocetim vytvaieni
této prace nemél v podstaté Zadné praktické zkuSenosti s programy pro zdznam obrazovky, tak

jsem se rozhodl vsadit na jistotu.
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3 Popis funkci programu Adobe Captivate

Tato ¢ast bakalarské prace je zaméfena na jednotlivé nastroje programu Adobe Capti-
vate a jejich vyuziti. Také je zde popsan postup, jakym by se mél uzivatel dat pti vytvareni
elektronickych vyukovych navoda, aby se vyhnul béznym chybam a vyuzival tak nejefektiv-
néj$i mozny postup. Jelikoz program Adobe Captivate neni lokalizovan do ¢eského jazyka, tak
budou v praci Casto pouzivany ptivodni anglické nazvy. Z praktického divodu se bude tato ¢ast

vénovat pouze nastrojim, které byly pouzity i v samotnych navodech.

Postup pii vytvareni jakéhokoliv navodu, at’ jiz v programu Adobe Captivate ¢i jakém-

koliv jiném konkuren¢nim programu, by se mél skladat z nasledujicich kroki:
. nahravani;

° uprava/editace;

J predbézny nahled;

o publikace. [12]

3.1 Nahravani snimku

Pokud uZivatel pouziva automatické nahravani, tak Adobe Captivate zaznamenava
jednotlivé snimky (Screenshoty) dokumentu a nasledné je uklada podle akci, které v nich byly
provedeny. Nej¢astéjsimi spoustécimi mechanismy pro zachyceni snimku jsou mys, klavesnice
¢i systémové akce. Automatické nahravani je nejCastéji pouzivanou metodou pii pouZivani

tohoto typu softwaru. [12]

V moznostech nahravani (File — Record New Software Simulation) si mize uzivatel
vybrat jednu z nasledujicich moznosti: Demonstration mode, Training mode, Assessment mode,
Custom mode, kter¢ se lisi pfevazné v tom, jaké typy objekti budou do navodu vkladany auto-
maticky. [12]
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3.1.1 Demonstration mode (Demonstracni mod)

Demonstracni mod je nejlepsi pouzit, pokud chceme piedstavit néjaky postup nebo pr-
vek. Tento druh navodu vsak nenabizi zadny prostor pro uzivatelskou interakci. Divak mize
pouze pasivné sledovat akce, které byly zaznamenany, kdyz byl navod nahravan. Pro praktic-
kou ¢ast bakalaiské prace byl vyuzit vyhradné demonstraéni mod. Pti vytvareni navodu v de-

monstraénim modu program Adobe Captivate provadi nasledujici akce:

. Piidava popisky (text captions) pomoci oznaceni nastroji v dané aplikaci. Napiiklad po-
kud pii vytvafeni navodu klikneme na tlacitko Soubor tak se automaticky ptida popisek

s obsahem ,,Select Soubor menu“ v misté, kam jsme kliknuli mysi.

o Pridava zvyraznujici ramecky (highlight boxes) do mist, kam jsme kliknuli mysi. [12]

3.1.2 Velikost nahravané oblasti

Program Adobe Captivate nabizi okno pro vybér velikosti nahravané oblasti 8 moznost
nahravat pouze oblast aplikace. Volbu Application vybereme, pokud chceme nahravat pouze

konkrétni program.

J Moznost Application Window zvolime, pokud chceme nahravat celé okno aplikace. Po-

kud zménime velikost okna aplikace, tak se zméni i zachycena oblast.

o Volbu Screen Area zvolime, pokud chceme zachytit udalosti, které se déji v urcité oblasti
bez ohledu na probihajici procesy. Na vybér mame dvé moznosti: Custom Size a Full
Screen. Moznost Custom Size pouzijeme, pokud chceme nahravat nami definovanou
oblast. Full screen v piipadé, ze chceme nahravat celou obrazovku. Nahravani v tomto
modu v8ak miize zpUsobit, Ze vytvoiené navody budou mit piilisnou velikost vzhledem k

vysokému rozliseni obrazovky. [12]
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3.1.3 Nastaveni

S tt' Category Global Preferences: Recording: Settings
General Settings
( e lngS) Defaults Generate Captions In:
v Recording Audio Options: [] Narrati Audio Setti
Adobe Captivate umoz- Settings e e
p FMR [] Actions in Real Time
fiuje upravit predem definované iR o
Maodes M Keystrokes
nastaveni pro nahravani. Pokud pefaults B Hear Keyboard Tap Sounds
- - - Hide: R ding Window
klikneme na ikonu File — Re- e e inder
[] Task Icon

[] System Tray Icon

cord new project — Settings, ob-

Others: M Mave New Windows Inside Recarding Area

jevi se nabidka parametra, které
Automatically use FMR for: B Drag and Drop actions

je mozné zménit. V pfiloZenych M Mouse Wheel Actions

videonavodech je vyuzito nasle-

Styles Preview

dujicich moZnosti:

Help... | QK | | Cancel

Obrazek 6: Predem definované nastaveni navodu

J Camera sounds: Zvuk pofizeni snimku je pfehran kdykoliv, kdy je vytvofen zaznam ob-
razovky. Je dobré mit tento zvuk zapnuty, pokud chceme védét, kdy piesné je snimek

poftizen.

. Keystrokes: Zaznam pouziti klavesnice, napiiklad psani textu. Program nahrava vstup

z klavesnice, ale nevytvafi snimek pro kazdy napsany znak.
o Task Icon: Zakryje ikonu tilohy béhem nahravani.

o Move new windows inside recording area: Adobe Captivate automaticky posune jaké-
koliv nové okno oteviené béhem nahrdvani do zaznamenavané oblasti. Tuto moznost po-

uzijeme, pokud nahravame aplikaci s vét§im mnoZzstvim otevirajicich se oken.

J Drag and drop actions: Program automaticky zapne video mod pfi akcich typu pietazeni

objektu pies obrazovku. [12]
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3.1.4 Tipy pro nahravani projektu

Nasledujici tipy ndm mohou pomoci pii vytvareni projekti rychle a snadno, zatimco

vysledné navody si zachovaji vysokou vyukovou troven.

o V programu Adobe Captivate miizeme pozastavit nahravani projektu. Jakakoliv akce

béhem pozastaveni neni zaznamenana. Defaultni klavesa pro tento tikon je Pause/Break.

. Je dobré pouzivat automatické nahravani tak Casto, jak je to jen mozné. I pro projekty,
které vyzaduji nékolik manudlné vygenerovanych zaznamt obrazovky. Jednoduse
zmackneme tlacitko Print screen, kdykoliv potfebujeme zaznamenat extra zaznam. Tato
metoda je uzite¢na, pokud nahravame napiiklad webovou stranku, ktera obsahuje mnoho
plovoucich objekti (objekty objevujici se nad ostatnimi vizudlnimi efekty, které poskytuji
okamzitou napovédu) a specialnich efektti. Adobe Captivate piehraje zvuk kamery po-
kazdé, kdyz je porizen zaznam obrazovky automaticky. Napiiklad pokud nahravame vi-
deonavod v aplikaci Microsoft Internet Explorer, mizeme se setkat s dynamickymi
HTML nebo Flashovymi seznamy, které se objevuji pouze pii piejeti mysi. Adobe Capti-

vate nezaznamenava automaticky zmény, které se projevi pii prejeti mysi. [12]

o Pracujte pomalu, zvlasté pokud nahravate webové stranky v Microsoft Internet Explo-
reru. Nékteré akce, které bychom jinak vykonavali normalnim tempem, je lepsi provést
pomaleji béhem nahravani. Takovéto chovani je obzvlasté Gcinné pii nahravani webo-
vych stranek. Pokud nahravate automaticky, ujistéte se, Ze vSechny stranky jsou fadné

nactené pred pofizenim zadznamu.

o Bé&hem automatického nahravani vzdy vyckejte na zvuk zaznamu ptred vykonanim na-
sledujiciho kroku. Pokud nahravate manualné, tak Adobe Captivate uklada zaznamy pii

zmacknuti urcité klavesy. Defaultni klavesa pro zaznam je Print Screen.
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3.2 Uprava nahraného obsahu

3.2.1 Prace se snimky

Projekty vytvoiené v programu Adobe Captivate se skladaji ze snimku, které jsou na-

sledné ptehrany popotad¢ za sebou jako film. Snimek je nejmensi jednotka kazdého navodu.

Velkéd cast prace, kterou pii vytvareni elektronickych projekti délame, probiha na
urovni snimki. Po spravném nastaveni preferenci pro nahravani a zaznamenani videa bude v

podstaté vSechna nase prace spocivat v apravach jednotlivych snimki. [12]

3.2.2 Master slides (Vzorové snimky)

Vzorové snimky definuji pozadi a bézné objekty jako jsou loga, hlavi¢ky a patky.
Také poskytuji uniformovany vzhled pro cely projekt. VSechny objekty se odrazeji na snimku,
ktery je propojen se vzorovym snimkem. Skupina vzorovych snimku vytvaii téma. Kdyz vy-
tvatime prazdny projekt od zacatku, tak Adobe Captivate pouziva vychozi téma. Velké mnoz-
stvi jiz vytvofenych témat je mozné stahnout z internetu. Master slide panel zobrazuje v§echny
vzorové snimky zahrnuté v projektu. V pfipad¢, Ze jsme nepfidali Zadné dodatecné vzorové

snimky, panel zobrazi pouze snimky souvisejici s aktualnim tématem. [12]
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3.2.3 Panel vlastnosti snimku P ————

Label (stitek) Ed side ceessibility
Label:| |
. Je dobrym zvykem jednotlivé snimky —
w GENERAL -
pojmenovavat. Pokud pracuje na jed- aster i D =
nom projektu vétsSi mnozstvi uziva- I Slide Objects On T
] Use er Slide B A
teld, tak vSichni jisté oceni, ze snimky Stage:| .| [ Project Background
jsou ndlezité pojmenovany. : o
Background .
Quality:| Low (8-bit) ||
J Vybereme, pokud chceme zménit ob- TereTrE e
razek na pozadi snimku vybranim ob- Transition:| No Transition | =]
razku z knihovny projektu. Tato moz- ¥ ACTION
nost je dostupna pouze, pokud neni % on Enter:| Continue ||
zaSkrtnuta moznost Use Master Slide On Bdt:| No Actien [=]
Background. ¥ AUDIO
FadeIn:0sec  Fade Out: 0 sec
Display Time Loop Audio
o Cas zobrazeni jednotlivych snimki se
muze pohybovat od 1 po 3600
sekund. Obrazek 7: Panel viastnosti snimku

Quality

o Mizeme zménit kvalitu videa od nizké (8-bit), optimalizovanou a Jpeg pro vysokou kva-
litu (24-bit). Je vsak potieba dat si pozor na skutec¢nost, ze vyssi kvalita zaroven vyrazné

zvysuje i1 vyslednou velikost exportovaného souboru.

Transition

J Vybereme jeden z nabizenych prechodli mezi jednotlivymi snimky. Efekty pfechodu mo-

hou zvysit zajimavost projektu, ale zaroven zpusobit ztratu konzistence navodi. [12]
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3.2.4 VKladani snimki do projektu

Adobe Captivate nabizi Sirokou paletu moznosti pro pridavani novych snimku do exis-
tujiciho projektu. Existuje velka fada ptipadu, kdy zaéneme nahravat Adobe Captivate projekt
a az po jeho dokonceni si uvédomime, Ze do n¢ho potifebujeme vlozit jesté ne¢kolik dalsich
snimkii. V takovém ptipadé¢ vétSinou nechceme nahravat cely projekt znovu, ale pouze nékolik
akci. Adobe Captivate nam to dovoluje skrz moznost nahrani samostatnych snimku a jejich
vlozeni do existujiciho projektu. Tento proces lze uskute¢nit velice jednoduse zkopirovanim
(CTRL + C) pozadovanych snimki a jejich naslednym vlozenim (CTRL + V) na potiebné misto
v projektu. [12]

Adobe Captivate zvladne automaticky zménit velikost obsahu importovanych snimka,
pokud se lisi od velikosti ptivodniho projektu. Pro aktivaci této funkce musime jit do menu Edit

— Preferences — General Settings a zde zvolit moznost Rescale Imported/Pasted slide. [12]

Dal$i moznosti pro apravu nahraného projektu je duplikace snimku. Duplikace snimku
je snadny proces, kterym mitizeme projekt rozsitit. Naptiklad, pokud peclivé vytvoiime snimek
s uréitym pozadim, rozloZenim, popisky a zvyraznovacimi ramecky, mtizeme snimek dupliko-
vat a pouze zménit jeho jednotlivé elementy pro snadné vytvofeni nového snimku. Stejného
vysledku Ize dosahnout i pfi pouziti vzorovych snimki. Pro vloZeni prazdného snimku jedno-
duse klikneme na jakykoliv snimek, po kterém chceme, aby prazdny snimek nasledoval, a zvo-

lime moznost Insert > Blank Slide. [12]
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3.2.5 Zména nahraného textu

Pokud nahravame projekt, ve kterém
je zaznamenano psani né&jakého textu, pro-
gram Adobe Captivate vytvoti novy snimek
pro kazdy jeho novy fadek. S kazdym fadkem
je pak zachéazeno jako se samostatnym objek-
tem a je mu tudiz ptidélena vlastni vrstva
v ¢asové linii (Timeline) projektu. Tento text
vSak muzeme nahradit jinym textem spolu
s efekty psani. Kdyz naptiklad mame text na-
hrany v editovacim programu a pozd¢ji se
rozhodneme, Zze chceme, aby byl v programu
zaznamenan jiny text, staci pouzit nasledujici

moznost:

V otevieném programu klikneme
pravym tlacitkem mysi na vrstvu psani (Ty-
ping) a zvolime moznost Replace With
Text Animation. Vybereme efekt pro psani
a v moznostech Properties zapiSeme novy

text. [12]
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Text: tecttesttest

F°”t:[Tahuma - J

Size : Ti

Delay : 5 3

-. || Loop

Help... | oK | | Cancel

EL Text Animation Accessibility...

Item Nam e:| Text_Animation_3 |
B visible

w GENERAL

[

EFFect:l Elliptical | -r|

Transparency: 0 %

¥ SHADOW e

[ Enable

Direction : b

Presets: | |

Color: IEl H:o% Blur: 0 px

Obrazek 8: Zmeéna nahraného textu
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3.2.6 Vétveni/Branching

Adobe Captivate nabizi velice uzite¢nou moznost vétveni projektu. Panel vétveni (Win-
dow — Branching View) poskytuje vizualni reprezentaci spojitosti mezi jednotlivymi snimky
¢i skupinami snimka a dovoluje nam rychle a snadno tyto vazby editovat. Vétveni projektu je
zvlasté ucinné, pokud vytvarime navod obsahujici instruktazni materialy, ve kterych jsou otaz-
kové snimky a chceme vytvofit odliSné snimky pro spravné a $patné odpovédi. Tato funkce
nam také dovoluje vytvotit komplexni ndvod naptiklad pro cely Skolni rok, rozdéleny na jed-
notlivé kapitoly dle ucebni latky. Hlavni nevyhodou vsak je, Ze takové navody ¢asto dosahuji
obrovskych velikosti a jsou tedy naro¢né po hardwarové strance. Vétveni bylo pouzito i v mé

bakalaiské praci, a proto bylo mozné snizit pocet vyslednych souborti na pouhé tii. [12]

BRANCHING

Mo Slide Selected

¥ 1Slidel

2 pozzadi P

: } . J . — — 2o o

] ] | ] 4 slided
109 110 111 55lide 5 13

6 Slide 6
[ ——— - 8 Slide 8

{ [y E— 3= w{:’_—, 9 5lide 9

10 Slide 10
€ & 11 Slide 11 —

12 Slide 12
i W siess | sien S
}*—'-—" } Acton (suceess): | EETNCIEENR) i MR,

14 Slide 14 wi:l_
> !

15 5lide 15
v 16 Slide 16
17 Slide 17
18 Slide 18 -
19 Slide 19 == j{j-
20 5lide 20 B

21 Slide 21
22 Slide 22
23 5lide 23 -

24 Slide 24 o
25 5lide 25 -
26 Slide 26
27 Slide 27
28 Slide 28
29 5lide 29

30 Slide 30
31 Slide 31

Obrazek 9: Vétveni navodu
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3.2.7 Tipy pro spravu projektu

Adobe Captivate nabizi moznost
uzamykani jednotlivych snimkt. V uza-
mknutém snimku neni mozné upravovat
jednotlivé objekty, ale Ize si je prohlédnout.
Tento prvek je uzite¢ny, pokud na jednom

projektu pracuje vice uzivateli. Kazdy

z nich potom muize projekt upravovat, ale

Obrazek 10: Zamknuti snimku

pokud vytvofi snimek, ktery nechce, aby
byl dale upravovan, tak ho jednoduse za-

mkne.

Snimky je také mozné v projektu
skryt. Takové snimky pak v projektu zlsta-
vaji, ale nezobrazuji se pfi jeho prehravani.
Tato moznost je uzitecnd pievazné v situa- —
cich, kdy nechavame projekt posoudit ji-

nymi lidmi, ale nékteré snimky chceme ne-

chat skryté, dokud si nejsme jisti, Ze jsou 7 -3 Li

naprosto spravné.

Obrazek 11: Skryti snimku
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Pokud mnozstvi snimka v projektu

doséhne velikosti netnosné pro spravu, je I[T E_.l
dobré si vytvorit skupiny snimki. Tyto 11

skupiny vyrazné zvysuji piehlednost pro- E

jektu a je mozné je jednoduse minimalizo-

vat a maximalizovat. Po seskupeni snimkl :

je pak vyrazné jednodusi naptiklad skryt pro skryti

veétsi mnozstvi snimkil. Pro snadnéj$i asoci- Obrdazek 12: Seskupeni snimkii

aci skupin je pro n¢ mozné nastavit jednot-
nou barvu okraji. Tato barva neni zobra-

zena ve vysledném projektu.

3.3 Predbézny nahled projektu

Prohlizet si projekt pred a béhem editovani ndm

EL- -l i |
pomaha vSimat si zmén, které jesté zbyva udélat. Tako- Play Slide B F
, o .oy poee ey < xx Project F4
vymto zplisobem si mizeme byt jisti vysledkem jeSt¢ N
. ~ L Fromthis Slide B
pted jeho exportem. Pro nahled na rozpracovany projekt Next 5 slicles F10
klikneme na ikonu Preview, ktera se nachazi v hlavni na-
In Web Browser F12

bidce. Zde mame na vybér nasledujici moznosti: S—

Obrdzek 13 Nahled projektu

J Play Slide: Pehraje praveé zobrazeny snimek.
o Project: Prehraje cely projekt.
o From this Slide: Piehraje cely projekt poc¢inaje pravé zobrazenym snimkem.

o Next 5 slides: Prehraje nasledujicich 5 snimkt pocinaje pravé zobrazenym. Pocet piehra-

nych snimk mizeme zménit v nabidce Preferences.

. In Web Browser: Otevie a piehraje projekt v nami piedem nastaveném webovém prohli-

zedi. [12]
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3.4 Publikace vysledného navodu

Podle mého nazoru nejlepsi moznosti formatt, do kterych mizeme vysledny navod ex-
portovat je spustitelna Flash (SWF) aplikace. SWF soubory mizeme exportovat do formati
Flash 9, Flash 10 nebo Flash Lite 4.0. V nabidce File — Publish vybereme moznost Flash
(SWF). Pro pichrani projektu je nutné mit nainstalovanu nejnovéjsi verzi Flash Playeru. Na-
sledné vybereme jméno vysledného souboru a adresai pro ulozeni. Mame na vybér moznosti
automatického zabaleni souboru do ZIP archivu, automatického spousténi v modu celé obra-
zovky, vygenerovani souboru pro automatické spusténi na CD, vytvofeni standardniho

JavaScript souboru pro snadné zapusténi do generovaného HTML souboru ¢i export v podobé
PDF. [12]

| |

- Flash{.swf) Options: Project Information:
£
Project Title: Resolution: 1162x626
Flash{5Wi ides:
& Project writer 1,1 Sl 22
Slides with audio: 0
Folder: Audio quality: MP3, 96 kbps, 44,100 KHz

S

elearning output: Disabled
Adobe Connect C:\Users\lenda\Deskiop\Captivate projekty

Display score: No
|| Publish to Folder Browse... Enable Accessibility: Yes

Skin: Captivate Default
Flash{SWF) size and quality: Custom

iy
=

Mediz ActionScript Version: AS3
Preferences...
o]
S|
E-Mail Output Options: Advanced Options:
|| Zip Files I || Force re-publish all the slides
li’ || Fullscreen || Export PDF || Enable SWF for conversion to ifheone application
AL |¥| Generate Autorun For CD
T Flash Player Version: | Flash Player 10 v
Print
Help... | Publish | | Close

Obrazek 14: Export navodu — Flashove aplikace
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4 Popis tvorby vyukovych materialt

4.1 Pfredmét Zpracovani elektronickych dokumentt

Tento kurz je ureny pro studenty prvniho ro¢niku Fakulty ptirodovédné-humanitni
a pedagogické. Béhem kurzu si studenti osvoji zakladni pravidla pro psani a prezentovani od-
bornych praci typu bakalatska prace, zdklady zpracovani dat v tabulkovém procesoru a zédkladni
praci s obrazky. Studenti se nauc¢i pracovat v textovém editoru, tabulkovém editoru a v pro-
gramu na vytvareni elektronickych prezentaci. VSechny programy, se kterymi studenti pracuji,
jsou neplacené a tedy bézn¢ dostupné. V piedmétu se pouzivaji pfevazné programy z kancelar-

ského baliku LibreOffice.

4.2 Projekty vytvorené pro predmeét Zpracovani elek-
tronickych dokumenti

Vsechny videonavody, které jsou soucasti praktické Casti této bakalarské prace, jsou
vytvofeny v programu Adobe Captivate. Tyto tutorialy maji za cil pomoci studentiim piedmétu
Zpracovani elektronickych dokumentd se zvladnutim nastroji programu LibreOffice Writer
a LibreOffice Impress. Jedna se o tii samostatné navody, které jsou dale kofenové rozdéleny na
tiicet tfi ¢asti zaméfenych na konkrétni nastroje danych programti. Navod na seznameni stu-

dentl s programem LibreOffice Writer je z technickych dtivodi rozdélen na dvé ¢asti.

4.3 Prubéh tvorby videoprezentaci

. Prvni a nejdulezitéjsi véci pri tvorbe jakéhokoliv videonavodu je 0Osvojit si praci se vSemi
nastroji, které v ném budou pouzity a pfipravit si, na jakém dokumentu budou tyto na-

stroje nejlépe prezentovany.

o Druhé velice dulezita véc je zvolit si, jaky program pouzijeme pro nahrani vlastniho
navodu. Pro m¢ bylo toto rozhodnuti snadné s ohledem na to, Ze jiz pied zapocetim vy-
tvareni navodut jsem se s vedouci mé prace domluvil na tom, Ze pouZzijeme program Adobe
Captivate, na ktery Technicka univerzita v Liberci vlastni licenci, a ktery je na velice

vysoké profesiondlni tirovni.

. Pokud mame vybrany program a nastudovany vlastnosti pouzitych nastrojl, pak miZzeme

ptejit k samotnému nahravani navodu. V tomto kroku je dobré se fidit radami a tipy
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uvedenymi v ptedchozi ¢asti o programu Adobe Captivate. Je dulezité mit na mysli, Ze se
nam malokdy podati nahrat video napoprvé v dostate¢né kvalit€¢ zpracovani. I kdyz je
nékteré snimky mozné zpétné smazat ¢i upravit, i presto bych durazné doporucil dat si
co nejvice zalezet pii vlastnim nahravani. Snazit se napiiklad vyvarovat zbyte¢nému
klikani a posouvani mysi ¢i mazani a ménéni zapisovaného textu. Pfi praci s programy

typu webovych prohlizec¢i pracovat pomalu, aby stihly nab&éhnout vSechny vyskakujici

okna a podobné.

Pti vytvareni série ndvodu, rozdélenych stromoveé nebo sekvencéné je také dobré jednot-
livé navody nahravat v oddéleném projektu a az potom, co jsme s kvalitou navodu na-
prosto spokojeni ho zkopirovat do hlavniho celku. Tuto techniku bych doporucil pievazné
lidem, ktefi navod vytvaieji pies delSi asové rozmezi, zamezi se tak riznym problémiim
spojenym s pfednastavenymi hodnotami pii nahravani projektu jako je naptiklad rozdilné

rozliSeni obrazu.

Dalsi na tad¢€ jsou popisky a mluveny komentat. Jelikoz jsem ve svych navodech zvolil
pouze psané popisky, tak se budu v této ¢asti vénovat jim. Pokud pouzivame pro nahra-
vani navodu demonstra¢ni méd, ktery jsem ja pouzival pro vSechny své navody, tak se
nam do videondvodu automaticky vkladaji anglické popisky pii nejriznéjsich akcich
jako naptiklad kliknuti mysi ¢i psani textu. Tyto popisky pak staci jen zaménit za coko-
liv, co chceme studentovi sdélit. Samoziejmé je vSak také nezbytné nékteré popisky vkla-
dat samostatné z hlavni liSty. Druht popiskd je cela fada a v programu Adobe Captivate
nespocet moznosti jejich grafickych uprav. Casto je potfeba v navodech vloZit jeden po-
pisek pies vice snimki. Pokud tyto popisky pouze zkopirujeme na stejné misto nasledu-

jiciho snimku jako u prvniho a vypneme animaci piechodu tak dosahneme toho, ze po-

pisky vypadaji jako jeden.

Jedna z poslednich véci, kterou musi autor pfi vytvareni navodu doladit je ¢asovani.
Spravné naasovany musi byt v navodu samotné snimky, popisky k t¢émto snimktim, ale
také naptiklad pohyby mysi a psani textu. Program Adobe Captivate v tomto sméru na-

bizi velice ptehlednou listu, se kterou se snadno pracuje.

Béhem veskerého upravovani snimki je samoziejmée dobré si prib&zné prohliZet poten-

cionalni vysledny produkt a podle toho navod upravovat.
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o Pokud autor spravné splnil vSechny piedchozi kroky, pak mlize videonavod exportovat
do né¢kolika riiznych nabizenych formatt, podle toho jaky program na jeho vytvareni po-

uzil.
4.3.1 Project Writer 1

Tento soubor navodu je zaméten na sezndmeni studentii se zakladnimi funkcemi a na-
stroji programu LibreOffice Writer. Navody neobsahuji v§echny mozné cesty jak k feseni pro-
blému dojit, ale vétSinou pouze jednu ukazkovou. Program Writer je freewarovou obdobou
programu Microsoft Office Word. VSechny navody obsazené v tomto projektu jsou vytvoreny
V demonstra¢nim médu a podrobny popis tvorby danych navodi je popséan v predchozi kapi-

tole. Projekt je rozdélen kofenové do jedenacti jednotlivych videi.

Writer

LibreOffice —

The Document Foundation tok textu

odsazeni

odrazky a cislovani

© 2013, Jan Nycrle

Obrazek 15: Soubor navodit Writer 1

Pismo

Néavod prezentuje, jak délime pisma na proporcionalni a neproporcionalni. A propor-
cionalni pak na patkova, bezpatkova a dekorativni. Zarovein jsou také vysvétleny rozdily
mezi témito typy pisem, je demonstrovano jak font pisma zménit, jak nastavit pismo tu¢né
a kurzivu a kdy jaky typ pisma pouzit. Zmény pisma jsou ukazany na kratkém textu o Zivoté

Bozeny Némcové.
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Tok textu

Tento navod ukazuje jak spravné nastavit tok textu pro nadpisy a pro bézny text. Student
se diky nému dozvi kde v programu Writer najit zalozku pro praci s tokem textu. Nasledné je
popsano jak vlozit zalomeni stranky pro odstavec a k ¢emu slouzi. Nasledné navod studentovi
vysvétluje, ze svazani s nasledujicim odstaveem se nejcastéji pouziva u nadpist. Poté navod
ptejde k nastaveni toku textu pro bézny text. Vysvétli, ze automatické déleni slov se pouziva

pii zarovnani do bloku. A popiSe, €0 je to kontrola sirotki a vdov v dokumentu.

Odsazeni

Videonavod popisuje jak nastavit a kde najit zalozku s odsazenimi a rozestupy. Poté
co je oznacen text se pies zalozku Format — Odstavec picjde do pozadovaného menu, navod
demonstruje jak zvysit odsazeni zleva a zprava. Navod vysvétluje, Ze je lepsi pouzivat auto-
matické odsazeni prvniho Fadku odstavce, neZ tabulatory a mezery. Také kdy nastavit me-
zeru nad odstavcem a proc je dobré nastavit Fadkovani na 1,5. Tyto moznosti jsou opé&t pre-

zentovany na dokumentu o zivoté¢ Bozeny Némcové.

Zarovnani

Tento navod vysvétluje, pro jaké typy dokumentt je dobré pouzivat jaké zarovnani. Po
oznaceni textu navod demonstruje, ze zarovnani se nejéastéji méni na hlavni listé, Ze nejcastéji
se pouziva zarovnani vlevo, a Ze zarovnani na stfed se pouziva hlavné pro pozvanky, plakaty
a oznameni. Videonavod studentovi dale fikd, Ze zarovnani do bloku poskytuje dobrou ditel-
nost textu a pouziva se hlavné pro diilezit¢ akademické prace jako napiiklad diplomové ¢i ba-
kalaiské. Nakonec, pro utvrzeni védomosti, navod znovu demonstruje jak pies zalozku Format
— Odstavec zapnout déleni slov pii pouzivani zarovnani do bloku. Tyto nastroje jsou pre-
zentovany na jiz zminéném dokumentu o Zivoté Bozeny Némcové a moznost zarovnani na

stied na ukazce pozvanky na bal.
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Odrazky a cislovani

Odrazky a cislovani jsou demonstrovany na jednoduchém ptikladu o rozdéleni struk-
turovaného studia na bakalafské a magisterské. Navod nejprve ukazuje, kde na hlavni listé najit
zapinani a vypindni odrazek. Poté¢ studentim vysvétluje, Ze jednotlivé urovné se oddéluji po-
moci klavesy Tab. Nasledné demonstruje jak misto odrazek zapnout ¢islovani pies nabidku
Format — OdrazKky a ¢islovani. Zde ukazuje jak zménit typ, osnovu a umisténi ¢islovani.
V posledni zalozce zabyvajici se umisténim navod vysvétluje, ze musime pracovat s riznymi

urovnémi Cislovani samostatné, pokud chceme vytvofit rizné vzdalenosti odsazeni.

Zalomeni

Tento navod se zabyva praci s ruénim zalomenim stranky a fadku. Zalomeni radku
je prezentovano na jednoduchém potadi slov a zalomeni stranky na dokumentu o Zivoté Bo-
zeny Némcové. Nejprve je vysvétleno, Ze k zalomeni se dostaneme ptes nabidku Vlezit —
Ruéni zalomeni. Zde pak navod ukazuje jak vlozit ruéni zalomeni Fadku a k ¢emu slouZi.
Nasledn¢ navod vysvétluje, v jaké situaci miize studentovi ruéni zalomeni Fadku pfijit vhod.
Poté je na dalsSim dokumentu ptes stejnou nabidku demonstrovano jak vlozit ruéni zalomeni
stranky a co to s dokumentem udé¢la. Nakonec ndm navod tika, ze zalomeni stranky je dobré

pouzivat, pokud chceme udrzet dobrou konzistenci textu.

Sloupce

Tento kratky navod demonstruje jak rozdélit text do vice sloupcti. Po oznaceni textu,
ktery chceme rozdélit, se pres nabidku Format — Sloupce dostane do zalozky, ve které se
nastavuji hlavni parametry danych sloupcti. Navod ptfedvadi jak nastavit pocet sloupcii a roze-

stupy mezi nimi. Tento néstroj je demonstrovan na kratké recenzi o vernisazi obrazi.

Ohraniceni

V tomto videonavodu je vysvétleno, jak mtizeme odlisit text od zbytku dokumentu pii-
danim ohraniceni. Nasledn¢ je vysvétleno, Ze po oznaceni textu najdeme nabidku s ohranice-
nim v nabidce Format — Odstavec — Ohraniceni. Poté navod demonstruje, jak nastavit jed-

notlivé parametry ohraniceni jako je uspoiadani, styl, Sifka a barva ¢ar. Nastroj je demon-

strovan na pozvance na hasi¢sky bal.
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Pozadi

Na stejném dokumentu jako piedchozi navod o ohrani¢eni je ukazano jak zménit pozadi
urcité oblasti v dokumentu. Navod vysvétluje, ze na pozadi mtizeme vlozit barvu nebo obra-
zek. Nasledn¢ nazorné demonstruje jak obé tyto moznosti pouzivat. U vloZzeni obrazku nako-

nec vysveétluje, Ze je potieba si dat pozor na €itelnost vysledného dokumentu.
Inicialy

Navod demonstruje jak na zacatek odstavce vlozit Inicidly. Po oznaceni textu, ktery
chceme prevést se pies nabidku Format — Odstavec — Inicialy dostane k nastaveni jednot-
livych parametri. Videonavod ukazuje, ze pievést na inicialu mizeme prvni pismeno i celé
slovo. Muizeme nastavit napiiklad: pfes kolik Fadku se bude iniciala zobrazovat, jaka bude jeji

vzdalenost k textu nebo jaky bude mit znakovy styl. Tento nastroj je opét piedvadén na do-

kumentu o zivoté Bozeny Némcové.

Tabulatory

r w7

Posledni navod studentiim nejdiive predvadi jak v dokumentu zapnout zobrazeni Fidi-
cich znaku. Nasledné vysvétluje, Ze umisténi zarazek probiha na zakladé klavesy Tab. Poté je
popséno, jak funguji leva zarazka, prava zarazka, desetinna zarazka a zarazka na stied.
Nasledné jsou tyto zarazky umistény na listu a je demonstrovano, jak funguji. Také je zminéno,
ze tabulatory by nemély byt pouzivany pro odsazeni prvniho Fadku. Nakonec navod vysvét-
luje, ze parametry jednotlivych zarazek se daji nastavit v nabidce Format — Odstavec — Ta-

bulatory.
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4.3.2 Project Writer 2

Druha ¢ast navodu o LibreOffice Writer je zaméfena na komplexnéjsi funkce tohoto
programu, jako jsou prace se styly, kiiZzové odkazy ¢i vytvareni tabulek. Navody neobsahuji
vSechny mozné cesty jak k feSeni problému dojit, ale vétSinou pouze jednu ukazkovou cestu.
Program Writer je freewarovou obdobou programu Microsoft Word. VSechny navody obsazené
v tomto projektu jsou vytvoieny v demonstra¢nim médu a podrobny popis tvorby danych

navodu je popsan v kapitole 4.3. Projekt je rozdélen kofenové do ¢trnacti jednotlivych videi.

Writer
LibreOffice

The Document Foundation

seznamy
moZnosti kopirovani textu

vkladani poli do
zahlavi a zapati

prevod textu na tabulku
+ popisek

kapitoly v zahlavi

© 2013, lan Nycde

Obrazek 16: Soubor navodii Writer 2
Styly

Tento navod nejdiive popisuje dva zpisoby, jak oteviit zalozku pro Styly a formato-
vani. Nasledné¢ demonstruje, kde a jaké styly v dokumentu existuji. Jsou to: Styly odstavce,
Znakové styly, Styly ramce, Styly stranky a Styly seznam. Poté jsou tyto styly zobrazeny na
jednotlivych piikladech v dokumentu o zZivoté Bozeny Némcové. Nakonec je detailnéji popsan
styl stranky Prvni stranka a jeho mozné pouziti jako naptiklad moznost nezobrazovani za-

hlavi a zapati u prvni stranky v dokumentu.
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Uprava stylu odstavce

Zatimco predchozi navod se zabyval popisem styll, tento je zaméfen na zmény para-
metri jednotlivych styli. Urcita ¢ast informaci z tohoto navodu je jiz obsazena v soubort na-
vodi Writer 1. Tyto informace se opakuji hlavné z divodu upevnéni védomosti studentti. Ze
zaCatku navodu je vysvétleno, ze pokud chceme upravovat styl néjakého textu, mizeme ho
oznacit nebo do ného pouze najet kurzorem. Nasledné se pres pravy klik na styl v nabidce
Styly a formatovani dostaneme Kk vlastnimu upravovani parametrti. Jako prvni ménime styl
nadpisu, ve kterém je opét vysvétleno, ze je dobré vlozit zalomeni stranky a svazat ho s na-
sledujicim odstavcem. U nastaveni stylu odstavce navod demonstruje jak automaticky odsa-
dit prvni adek, a ze je pro dobrou ¢itelnost vhodné nastavit Fadkovani na 1,5. V zalozce tok

textu je poté ukazano pro¢ zapinat automatické déleni slov a kontrolu vdov a sirotkii.

Uprava stylu stranky

Tento navod navazuje na navod piedchozi a je zaméfen na nastaveni stylu stranky. V za-
loZce Stranka je vysvétleno, jak zménit Format, Sivku, Vy8ku, Orientaci a Okraje stranky.
V zalozce Pozadi je popsano jak nastavit na pozadi obrazek ¢i barvu vyplné. A v zalozce
Ohraniéeni je ukazano jak zvolit Uspo¥adani, Styl, Sitku a Barvu ramecku. Tyto zmény jsou

stale demonstrovany na dokumentu o zivoté¢ Bozeny Némcové.

Cislovani osnovy

V této Casti navodu je vysvétleno, ze automatické ¢islovani osnovy je realizovano na
zakladé¢ stylii nadpisi a jejich drovné. Jako prvni je ukdzano, kde najde uzivatel potiebnou
zalozku pro ¢islovani osnovy. Nasledné jsou popsany jednotlivé nabizené moznosti, které uzi-
vatel pii praci s &islovanim miize zménit. Parametry jako Uroveii, Vybér znakii, Znakovy styl

nebo oddélovacde mezi Cisly a nadpisy.
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Prace s obrazky

Tento navod ma za cil pomoci uzivateli zvladnout vloZeni a apravu obrazki. Ze za-
catku videa je ukazéano, pres kterou nabidku vybrat vlozeni obrazku a nésledné¢ jeho umisténi.
Po vlozeni obrazku navod vysvétluje jak zménit rozméry obrazku pii zachovani poméru stran
pomoci klavesy Shift. Nasledn¢ je ukazano jak v zalozce Obrazek nastavit Ukotveni, Obté-
kani a Rozestupy od textu. Nakonec navod popisuje jak zapnout panel nastroju Obrazek a na-

sledné pracovat s riznymi atributy daného obrazku.

Popisek a ramec obrazku

Toto video navazuje obsahové na predchozi ¢ast. Video popisuje jak K jiz vlozenému
obrazku pfidat popisek a jak pracovat s ramcem obrazku, ktery se vytvofi automaticky po vlo-
eni popisku. V zalozce Popisek je popsano jak zvolit Kategorii, Cislovani a Oddélovaé. Po
jeho vlozZeni je vysvétleno jak spustit zdlozku Ramec a v této zaloZce nastavit jednotlivé atri-
buty ramce jako jsou Velikost, Vy$ka, Siika, Ukotveni a Umisténi. Nasledné je oteviena za-
lozka Obtékani textu a v ni demonstrovano jaky zvolit styl obtékani a jeho rozestupy od

textu. Nakonec jsou ukazany atributy Ohraniceni a Pozadi vytvofeného ramce.

Prevod textu na tabulku + popisek

Ze zacatku tohoto navodu je popsano jak zapnout zobrazovani netisknutelnych znaki.
Nasledné je vysvétleno, pro€ je tyto znaky potieba vidét. A to z divodu toho, Ze prevod na
tabulku probiha na zaklad¢ znakt, které jsou mezi jednotlivymi polozkami tabulky. Poté je
oznaceno pole polozek, které chceme na tabulku ptevést a pres nabidku Tabulka — Pievést
otevieme zalozku Prevést text na tabulku. V této zaloZce je popsano jak vybrat znak, podle
kterého jsou oddéleny atributy tabulky a nasledné je tabulka vytvotena. Poté ndvod demonstruje
jak pridat tabulce Fadek navic a jak tento fadek upravit. Posledni ¢ast navodu ukazuje jak nami

vytvofené tabulce piidat popisek.
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Seznamy

Toto video je zaméfeno na popsani vkladani seznamu kapitol, obrazki a tabulek do
dokumentu. Nejdfive navod ukazuje jak oteviit zalozku Rejstiiky a tabulky. Po otevieni této
zalozky je ukazano jak vybrat typ, podle kterého se bude obsah vytvaret. Jako prvni je vytvoten
obsah nadpisi kapitol. Nasledné je demonstrovano jak nastavit dalsi parametry seznamu. Pa-
rametry jako napiiklad Nadpis, RozloZeni poloZek ¢i Pozadi. Stejny postup je nasledné opa-

kovan i pro seznam obrazki a tabulek v dokumentu.

MozZnosti kopirovani textu

V tomto navodu je popsano jak do dokumentu vlozit text zkopirovany z odliSného
zdroje. V prvni ¢asti videa je ukazano jak zkopirovat text, a to konkrétn¢ z webovych stranek
Fakulty prirodovédne-humanitni a pedagogické. Nasledné je tento text zkopirovan do doku-
mentu dvéma zpusoby. Nejdiive je vloZen standardné pomoci tlacitka vlozit a poté je vloZen
neformatovany skrze nabidku Vlozit jinak. Zajimavosti tohoto konkrétniho navodu je, ze na
rozdil od vétsiny ostatnich navodi, bylo pouzito snimani celé obrazovky (Custom size) a nikoliv

pouze zamknuti na konkrétni program (Application window).

VKkladani poli do zahlavi a zapati

Tento navod se soustiedi na popsani postupu vkladani zahlavi a zapati do dokumentu,
pres zalozku Vlezit — Zahlavi / Zapati. Poté také vysvétluje, jaké druhy pole je mozné do

zéhlavi a zapati vkladat.

Krizovy odkaz - nazev kapitoly v zahlavi

Toto video ukazuje jak spravné vkladat do zahlavi dokumentu nazvy jednotlivych ka-
pitol. Zaroven je vysvétleno, Ze tento prvek se pouZziva pievazné ve vétsich aplikacich pro lepsi
ptehlednost pro ¢tenafe. Nasledné je popsano jak otevfit nabidku Pole — Dokument a zde
vybrat typ pole Kapitola — Nazev kapitoly. Nakonec uz zbyva pouze vybrat Groven, kterou

chceme v zahlavi zobrazovat a potvrdit.
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Krizovy odkaz - obrazek

Tento navod je zaméten na popis spravného vlozeni kfizového odkazu na obrazek ve
stejném dokumentu. Jako prvni je oteviena nabidka Vlezit — K¥iZovy odkaz nasledné je vy-
bran typ Obrazek a poté konkrétni obrazek, na ktery chceme odkazovat. Nakonec je popsano
jak spravné vybrat zobrazeni odkazu a vlozit ho do dokumentu na pozadované misto. Potom uz

zbyva pouze doplnit informace k ¢islu odkazu, aby bylo poznat, na co odkazuje.

Krizovy odkaz - tabulka

Tento navod je obdobny jako piedchozi navod s tim rozdilem, Ze se v ném neodkazu-

jeme na obrazek, ale na tabulku.

Odkaz na kapitolu z textu

Tento navod je obdobny jako pfedchozi navody s tim rozdilem, Ze se v ném neodkazu-

jeme na tabulku, ale na kapitolu.
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4.3.3 Project Impress

Tento soubor navodl je zaméfen na seznameni studentl se zakladnimi funkcemi pro-
gramu LibreOffice Impress. Tento program je freewarovou obdobou programu Microsoft
PowerPoint a slouzi k vytvareni elektronickych prezentaci. VSechny navody obsazené v tomto
projektu jsou vytvofeny v demonstracnim modu a podrobny popis tvorby danych navodu je

popsan v kapitole 4.3. Projekt je rozdélen kofenoveé do osmi jednotlivych videi.

. . Impress
é LibreOffice

spusténi prezentace
vloZeni obrazku

3 edloh Zeni
The Document Foundation

€ 2013, Jan Nycde

Obrazek 17: Soubor navodii Impress
Predloha a rozvrzeni

Prvni videonavod popisuje jak pracovat s piredlohami, rozvrZzenim a prechody mezi
jednotlivymi snimky. Nejdiive je ukazano jak do existujici prezentace vlozit novy snimek a
u tohoto snimku zménit nadpis. Nasledné video popisuje jak zménit pFedlohu stranky. Poté
jsou demonstrovana jednotliva rozvrzeni stranky a u téch nejcastéjsich navod také vysvétluje,
jaké maji nejlepsi vyuziti. Nakonec je ukazano jak zménit prechody mezi jednotlivymi snimky
prezentace a jak pracovat s parametry téchto pifechodd. Parametry jsou typu rychlost, zvuk,
casovac ¢i zména klavesy pro prechod na dalsi snimek. Poté uz pouze navod demonstruje, co
jsme vytvofili spusténim dané prezentace. Tyto funkce jsou demonstrovany na prazdné prezen-

taci.
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Spusténi prezentace

Tento navod jednoduse ukazuje tii zakladni zptisoby, jakymi je mozno spustit vytvore-
nou prezentaci. Jsou to nasledujici moznosti: v zaloZzce PFechod mezi snimky miazeme klik-
nout na Prezentace, spustit ji pfes nabidku Prezentace na horni listé ¢i zmacknutim klavesy
F5.

Vlozeni obrazku

V prvni ¢asti tohoto ndvodu je popséano jak do prezentace vlozit obrazek pies zalozku
Vlozit — Obrazek — Ze souboru, nasledné je obrazek upravovan. Konkrétné je ukazano jak
zmeénit velikost pfi zachovani pomé&ru stran pomoci Klavesy Shift, pouzivat filtry, nastavit gra-
ficky rezim, zménit barevné rozloZeni a pruhlednost, nastavit ¢aru ohranicujici obrazek ¢i
ofiznout strany obrdzku. Navod studentovi také demonstruje, Ze muze jakykoliv krok vratit

pomoci klaves Ctrl + Z.

Vlozeni grafu

Tento navod je zaméfen na popis vlozeni grafu do prezentace a jeho naslednou upravu.
Nejprve je popsano jak graf do prezentace vlozit skrze nabidku Vlezit — Graf. Nasledn¢ je
ukazano jak doplnit data do grafu pomoci zalozky Tabulka dat grafu. Vlozeni dat je demon-
strovano na piikladu nadmotskych vysek nejvyssSich hor Evropy a Asie a jejich porovnani. Bé-
hem dopliovani dat je zaroven ukazano jak vymazat z tabulky Fadky a sloupce. Poté je vybran
typ grafu, ktery je nejlepsi pro dana data pouzit a nastaveni formatu oblasti grafu, kde mu-
zeme napiiklad zadat nulovou priithlednost grafu. Nakonec po piizptsobeni velikosti grafu

staci pouze pridat nadpis a nastavit velikost pisem jednotlivych popiskl grafu.
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Moznosti zobrazeni

Toto video popisuje jak pouzivat rtizné moznosti zobrazeni rozpracované prezentace.
Mimo BéZného zobrazeni je nejCasteji pouzivana Osnova, Poznamky a Poiada¢ snimku.
fadat osnovu delSich prezentaci. V zalozce Poznamky je ukazano jak si psat poznamky k jed-
notlivym snimkim prezentace a jak s nimi nasledné pracovat béhem prezentovani, at’ jiz na
oddéleném monitoru ¢i s vytisknutymi poznamkami. Je také popsano jak si tyto poznamky vy-
tisknout. Na zavér je v zalozce Poradaé snimki vysvétleno, Ze toto zobrazeni je nejlepsi pro

zménu poradi jednotlivych snimki.

Hypertextové odkazy

Tento navod ukazuje jak do prezentace vlozit nejcastéjsi typy hypertextovych odkazi.
Nejprve je popsano jak oteviit moznosti hypertextovych odkazu v zalozce Vlozit — Hyper-
textovy odkaz. Nasledné video vysvétluje, Ze tyto odkazy mohou sméfovat naptiklad na do-
kumenty, webové stranky nebo jiné snimky dané prezentace. Poté navod demonstruje jak
hypertextové odkazy vlozit a pracovat s nimi, pti¢emz vzdy ukaze, jak kazdy novy odkaz

funguje.

Zmeéna odkazu

Toto video je zaméfeno na popis zmény nazvu a cile hypertextového odkazu. V prvni
¢asti je vyzkouSeno, na co momentalni odkaz smétuje. Nasledné je oznacen text odkazu a pres
nabidku Vlozit — Hypertextovy odkaz je oteviena zalozka Hypertextovy odkaz. Poté se
smaze cil odkazu webova stranka a namisto ni je zadana cesta k dokumentu o grafech. Na-
sleduje zména textu hypertextového odkazu a ulozeni zmén. Nakonec je vyzkous$eno, zda od-

vvvvvv

bylo oznacit text odkazu bez jeho spusténi.
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Odrazky a cislovani

V tomto navodu je popsano jak do prezentace vkladat odrazky a ¢islovani. Nejprve je
ukazéano, ze odrazky lze zapnout pies nastrojovou listu — odrazky zap/vyp, ale nasledné je
vysvétleno, ze tento postup neni idealni, protoze nemtizeme nastavit rozestup mezi odrazkami
a vlastnim textem. Nasleduje spusténi nabidky Odrazky a cCislovani pres zdlozku Format.

V této nabidce je mimo zapnuti ¢islovani 1 zadéna Sirka €islovani v zalozce Umisténi.

Interakce

Tento navod demonstruje jak spravné pracovat s interakcemi a jakymi zpusoby je lze
do prezentace vkladat. Nejprve je vysvétleno, ze interakce jsou v podstaté obdobou hypertex-
tovych odkazi a jejich hlavnim rozdilem je, ze namisto textu jako odkaz funguje specificka
plocha prezentace. Nasledné jsou popsany tii zakladni zptisoby, jaké je mozné pouzit pro vlo-
zeni interakce. Nakonec jsou do prezentace vloZeny a nasledné demonstrovany tfi zdkladni in-

terakce typu piechod na prvni snimek, piechod na konkrétni snimek a piechod na soubor.
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4.4 Evaluace vytvorenych navodu

Jako prvni je dilezité zdlraznit, ze vySe predstavené navody nemaji za cil byt primarnim
vzdélavacim prostiedkem pro studenty. Jejich hlavni Gcel je poskytnout informaci studentiim,
ktefi z néjakého diivodu nemohli pfijit na prednasku ¢i na cviceni. Poptipadé pomoci studen-

tim, ktefi nestihli nebo nepochopili probirané postupy v hoding¢.

Podle mého nédzoru je predmét Zpracovani elektronickych dokumenti zaméten hlavné
na sjednoceni védomosti studenti o préci s elektronickymi texty. Jelikoz kazdy student ptichazi
Z jiného prostredi, a na n¢kterych stfednich Skolach je vyuka i zdkladnich informacnich znalosti

podceniovana. Tyto védomosti jsou pak velmi diilezité béhem celého studia na vysoké skole.

Prestoze rozhrani a moznosti programu pro praci s dokumenty se stale méni a existuje
spousta takovych programt, tak povazuji za dulezité seznamit studenty s jejich zékladnimi
funkcemi a vytvofit tak zéklad, na kterém mohou béhem studia stavét. Z tohoto diivodu nepo-
vazuji az za takovy problém, ze tyto ndvody mohou jednou byt zastaralé. V navodech se n¢které
informace pro jejich zdlraznéni zamérn¢ opakuji. Studentiim také zajisté vice utkvi v paméti
postupy, jak rizné nastroje pouzivat, kdyz budou mit vizualni pomicku namisto holého textu.
Za velkou vyhodu také povazuji moznost si navody zastavit, zrychlit ¢i vratit a zamezit tak

tomu, ze student nestihne vSechny informace vstiebat.
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Zaveér

Cilem bakalafské prace bylo vytvofit elektronické vyucovaci materidly pro predmeét
Zpracovani elektronickych dokument pomoci programu Adobe Captivate a piiblizit ¢tenafi
proces tvorby takovychto navodu. Dale byla prace zaméiena na popis riznych elektronickych
materiald, které se pouzivaji v dnesni dobé a jejich efektivni vyuziti pii vyuce. Cast prace byla
rovnéz zaméfena na popis nékolika nejpouzivanéjsich programii pro zaznam obrazovky a jejich
srovnani. Dalsim aspektem, kterym se prace zabyvala, byl zevrubny popis jednotlivych nastroji
programu Adobe Captivate. Na zavér jsou popsany jednotlivé navody, které jsou souéasti prak-

tické ¢asti této prace. VSechny videonavody budou umistény na moodle serveru pedagogické

fakulty.

Jelikoz je tato prace z velké Casti zamétena na popis konkrétnich programi a jejich po-
uzivani, musi se brat v potaz to, ze se v pomérné kratké dob¢ stane zastaralou. Je tomu hlavné
proto, ze témé&f vSechny druhy softwaru jsou nepietrzité aktualizovany. V budoucnu tedy prav-
dépodobné bude nutné tyto navody upravit nebo je vytvofit znovu. Tato podminka vSak pied-
stavuje moznost pro budouci studenty informatiky pro téma jejich vlastni bakalaiské prace. Ale
1 kdyzZ se postupem ¢asu muze zménit napiiklad rozloZeni nastroji na hlavni 1isté, tak ucel ta-
kového programu ziistava stejny. Pro pedagogy zabyvajici se vyukou informatiky je tedy dule-

zité ucit zaky premyslet nad problémy kriticky a ne si pouze zapamatovat naucenou cestu k cili.

Myslim si, ze elektronické vyukové materialy si v budoucnosti budou ziskavat stale
vétsi oblibu diky jejich variabilité a prenositelnosti. Rizné videonavody, aplety a materialy pro
interaktivni tabule mohou Zakiim poskytnout lepsi pfedstavu o procesech, které nemaji Sanci
vidét na vlastni o¢i. Zaroven je vSak dilezité, aby lektor dokdzal vyvazit pouziti takovych po-
mocnych vyukovych materialti. Rozhodné také tyto materialy nemohou Gplné nahradit vyznam,

ktery predstavuje dobry pedagog béhem vyuky.
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