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Abstrakt: Cilem této prace je navrh a implementace feseni nového Intranetového
portalu v prostfedi Statniho pozemkového tiadu. V analyze byly popsany potieby
uzivateld, ve kterych byl jako hlavni pozadavek vyuziti platformy SharePoint Online.
Na zakladé analyzy vznikl nasledné navrh reseni, dle kterého doslo jeho k realizaci.
V zavéru prace bylo diskutovano pouziti platformy SharePoint Online pro intranetova

reSeni z pohledu kybernetické bezpecnosti.

Klicova slova: SharePoint; Intranet; online komunikace; sdileni

souboru; Office 365

Usage of a Sharepoint platform as an internal company web

Summary: The aim of this thesis is to design and implement new intranet portal
solution for the State Land Office. In pursuance of this, needs of users were described
and analyzed and their principal requirement was usage of the platform SharePoint
Online. On the basis of the analysis, a proposition of a solution was created and
subsequent implementation was realized in accordance with it. The conclusion of this
thesis also discusses utilization of platform SharePoint Online for intranet solutions

from cybernetic security's point of view.

Key words: SharePoint; Intranet; online communication; sharing
files; Office 365
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1. Uvod

Kazda spole¢nost nebo instituce statni spravy se v dnesni dobé musi zabyvat velmi
problematickou oblasti, kterou je komunikace a sdileni informaci. Jsou to ¢innosti,
které se d€ji dennodenné, a proto je na misté jim vénovat diiraz, aby ¢innosti probihaly
rychle aco mozna nejvice efektivné. Vyvoj technologii probiha velkym tempem
a nevyhnul se ani oblasti komunikace a sdileni dat. Spolecnosti i statni instituce se ¢im
dal tim vice soustiedi, aby obéh dokumenti ainformaci probihal, pokud mozno
v elektronické formé. Statni instituce jsou svazany pravnimi normami, na zakladé
kterych musi mit spisovou sluzbu a datovou schranku. Obéh dokumenttii v elektronické
podobé je tak ¢astecné zajiStén. Pro provoz agend v ramci celé instituce je vSak nutné
dbat i na efektivni formu komunikace v ramci internich aktivit. Objevuje se ¢im dal tim
vétsi potteba resit zplisob sdileni informaci, jejich organizaci, uchovavani a naslednou
archivaci. Data, potazmo informace jsou casto tim nejdtlezitéjSim ve vétSiné
spolec¢nosti, a proto je dobré tuto problematiku nepodcenovat. Je velmi vhodné dbat

na i na bezpec¢nost ukladani dat v ramci statni instituce nebo spole¢nosti.

Pro podnikovou komunikaci je obecné€ vyuzivano intranetu nebo intranetové sité.
Statni pozemkovy urad je statni instituci, kterd ma ve své gesci mnoho agend, a proto
spravuje obrovské mnozstvi dokumentii, které se snazi udrZovat v konzistentni
podobé. Intranet Statniho pozemkového aradu funguje na jiz zastaralém principu,
ktery zdaleka nevyhovuje soucasnym poZadavkim na elektronickou vyménu

informaci.

Existuje mnoho informacnich systémt ¢i aplikaci, které nabizi feSeni v podobé
systémi pro spravu dokumentd, tzv. DMS systémy. Cilem Statniho pozemkového
uradu je vSak vyuzit sluzby, které jsou komplexni a svym zptisobem i univerzalni tak,
aby prace jejich uzivateli byla co nejvice efektivni. Vzhledem k tomu, Zze Statni
pozemkovy urad v oblasti softwaru vyuziva mnoho produktii od spole¢nosti Microsoft,
bylo jiz doptedu rozhodnuto, Ze modernizace v oblasti komunikace a spravy dat
probéhne na platformeé SharePoint, ktera je urcena prave ke kooperaci uzivatelt a ktera
je soucasti baliku sluzeb, které si Statni pozemkovy turad v ramci jejich licencovani
hradi.



Tématem této diplomové prace je ,Vyuziti platformy SharePoint pro firemni
intranet” a zaméfuje se na moznosti vyuziti této platformy pro potteby Statniho
pozemkového tradu. Nejprve je v praci popsan aktualni stav, poté jsou popsany
pozadavky, které by mélo nové reSeni spliovat, ty jsou pak upraveny s ohledem na

moznosti platformy SharePoint a nasazeny jako funkéni reseni.



2. Cil prace

Hlavnim cilem této diplomové prace je navrh vyuziti platformy SharePoint pro
firemni intranet v prostredi Statniho pozemkového taradu. V ramci dil¢iho cile prace
budou zvaZzeny rtizné moznosti azpisoby implementace, které budou otestovany
v testovacich podminkach s naslednym uvedenim do rutinniho provozu. DalSimi

dil¢imi cili této prace jsou:

- popis soucasného stavu intranetového portalu,
- popis platformy SharePoint,

- analyza cilového stavu,

- navrzeni reSeni na platformeé SharePoint,

- otestovani feseni v ramci testovaciho prostredi,

- zhodnoceni funkénosti, bezpeénosti a pouzitelnosti platformy SharePoint.



3. Metodika prace

V teoretické c¢asti diplomové prace bude analyzovan stavajici stav intranetu
Statniho pozemkového tradu z pohledu funkénosti i technologii. Dale bude tato ¢ast
prace zamérena na potireby uZivatelii a bude se vénovat popisu platformy SharePoint
a jejich moznosti véetné konecného zhodnoceni, pro¢ se Statni pozemkovy urad

rozhodl tuto platformu vyuzit.

V praktické ¢asti bude navrzeno reSeni firemniho intranetu, ato s ohledem na
moznosti SharePointu i informac¢ni koncepci a analyzu potireb Statniho pozemkového
uradu. Nésledné bude pristoupeno k implementaci, pricemz bude rozhodnuto, jaky

zpusob implementace je pro potieby Statniho pozemkového ttradu ten nejlepsi.

Moznosti cilového feSeni budou navrzeny s ohledem na normy informacnich

systémi, legislativu CR, GDPR a vnitfni smérnice Statniho pozemkového tifadu.

V ramci implementace bude pristoupeno k otestovani fesSeni v rdmci testovaciho

provozu kli¢ovymi uzivateli.

Na zavér bude provedeno zhodnoceni z hlediska funkénosti, bezpe¢nosti, finan¢ni

narocnosti a pouzitelnosti platformy.



4. Statni pozemkovy urad

Statni pozemkovy tifad (,SPU“) je organizaéni slozka statu v oblasti zemédélstvi a je
ustfednim pozemkovym uradem aje fizena Ministerstvem zemédélstvi. Statni
pozemkovy urad byl ziizen ke dni1. 1. 2013 na zakladé zakona ¢. 503/2012 Sb.,

o Statnim pozemkovém tiadu.

Ltatni pozemkovy tirad vykonava piisobnost podle zakona ¢. 503/2012 Sb.,
o Statnim pozemkovém uradu, zakona ¢. 229/1991 Sb., o tipravé vlastnickych vztahii
k ptidé ajinému zemeédelskému majetku, zakona ¢. 139/2002 Sb., o pozemkovijch
tipravach a pozemkovych uradech, zdkona ¢. 92/1991 Sb., o podminkach prevodu
majetku statu na jiné osoby, zakona ¢. 428/2012 Sb., zdkon o majetkovém vyrovnanit

s cirkvemi a nabozenskiymi spole¢nostmi.

Statni pozemkovy urad je prislusny hospodarit s nemovitostmi, které byly ve
spravé Pozemkového fondu CR, arovné’? se stavbami vyuZivanymi
k vodohospodarskym melioracim pozemkit a souvisejicim vodnim dilum ve
vlastnictui statu. Realizuje pirevody zemedélskych pozemkil, vyporadava restitucéni
naroky adalsi prevody nemovitosti dle zdkona ¢. 229/1991 Sb. (zdkon o piidé)
a privatizuje majetek, se kterym je opravnéen hospodarit. Jednou z hlavnich ¢innosti
Statniho pozemkového uradu je ¥izeni o pozemkovych tpravach, kterymi se ve
verejném zdajmu prostorové a funkcéné usporadavaji pozemky, sceluji se nebo déli
a zabezpecuje se jimi pristupnost piip. vyrovnani hranic pozemkil tak, aby byly
vytvoieny podminky pro racionalni hospodaieni vlastnikit piidy. Zaroven dochazi
k usporadanti vlastnickych prav. Pozemkovymi upravami se dale zajistuji podminky
pro zlepseni kvality zivota ve venkouvskych oblastech vcetné napomdhani
diverzifikace hospodarské c¢innosti a zlepsovani konkurenceschopnosti zemeédélstuvi,
zlepsenti zivotntho prostiedi, ochranu a ziirodnéni pitdniho fondu, vodni hospodarstvi
zejména v oblasti snizovani nepiiznivych ucinkit povodni a teseni odtokoviych
pomerit v krajiné a zvyseni ekologické stability krajiny. Vysledky pozemkouvijch

tprav slouzi také k obnové katastralniho operatu.

Od 1. ledna 2013 nové Statni pozemkovy tirrad vykondva jako pravni nastupce
Pozemkouvého fondu CR roli povinné osoby dle zdkona ¢&. 428/2012 Sb., o majetkovém

vyrovnani s cirkvemi a nabozenskymi spolecnostmi, a prijima vyzvy opravnénych



osob kvydani zemédelskych nemouvitosti, které pred 1. lednem 2013 spravoval
Pozemkouvy fond CR. Soudasné je Statni pozemkovy tiad pro samotné majetkové
vyrovnani s cirkvemi anabozZenskymi spolecnostmi 1prislusnym pozemkovym

uradem.“[1]

Statni pozemkovy trad ma v soucasné dobé cca 1300 zaméstnancl, ktefi jsou
organiza¢né vedeny ve étyt Grovilové struktufe. Nejvyssi organizaéni jednotka je Usek
ustfedniho rteditele, pod ktery spadaji jednotlivé sekce asamostatnd oddéleni.
Hierarchicky jsou pod sekcemi odbory/krajské pozemkové turady, které jsou dale
déleny na oddéleni/pobocky. Rizeni celého tfadu probiha centralné z Ustiedi, které

sidli v Praze. [zdroj: vlastni]
4.1. Architektura informacénich technologii

Statni pozemkovy arad vyuziva z hlediska softwaru jako stézejni prvky architektury
primarné produkty od spoleénosti Microsoft. Mezi tyto produkty patii operacni
systémy na stanicich uZzivatelt i na vSech serverech Microsoft Windows 10, respektive
jeho serverové edice. Propojeni stanic a serverti obstarava doména Active Directory,
dale jsou od spole¢nosti Microsoft vyuzivany Exchange Online, Identity Management
System pro zakladani uzivatelskych aéti a delegovani roli a opravnéni, a produkty

Office 365. [zdroj: vlastni]



5. Popis stavajiciho systému

Funkce intranetu pro zaméstnance v soucasnosti plni tfi systémy najednou. Prvni
systém je jiz zastaraly Intranet, ktery slouzi jako zdroj vSech zakladnich informaci
o uzivatelich véetné jejich zarazeni v organizac¢ni strukture. Data, ktera jsou dostupna
na intranetu, se zcasti na databazové drovni integruji z personalniho systému

a castecneé si je edituji zameéstnanci sami.

Dal$im systémem je platforma SharePoint ve verzi SharePoint 2016 On-Premise,
ktera se vyuziva pro potieby sdileni dokumenti v ramci jednotlivych organizac¢nich

utvara a kvali evidenci tkolovnika.

Pro evidenci ridicich dokumenti se vyuziva externé vytvorena aplikace Oliver, ktera
byla vytvorena na platformé SharePoint ve verzi SharePoint 2013 On-Premise,
nicméné jeji funkcénost v soucasnosti nedostacuje potiebam Statniho pozemkového

uradu. [zdroj: vlastni]
5.1. Intranet

Soucasny systém intranetu byl vyvinut jiz v roce 2010 internimi pracovniky SPU.
Jedna se o ASPX reSeni, které bylo naprogramovano nad MSSQL databazi. Toto feSeni
umoznuje publikaci dokumentt vlastniho organiza¢niho utvaru, které jsou sdileny
ostatnim zaméstnanciim. Tyto dokumenty jsou uloZeny na serveru a lze si je stdhnout

pomoci cesty, ktera je ulozena v databazi.

Vychozi stranka intranetu slouzi jako domovska stranka pro vSechny zaméstnance.

5.1.1. Vychozi obrazovka

Vychozi obrazovka slouzi jako rozcestnik pro nékteré webové aplikace jako
naptiklad pro spisovou sluzbu, dochazkovy systém, portaly SharePointu a na portal

s Ridici dokumentaci. Nahled vychozi obrazovky Intranetu je na Obr. 1.

Soucéasti vychozi obrazovky je nasténka v podobé informac¢niho kanélu, ktera slouzi
pro zvefejiovani obecnych informaci, které se tykaji vSech zaméstnanct. Tyto

informace byvaji charakteru oznamovani riznych udrzeb, vypadki ¢i zmén.



Zaroven je na vychozi obrazovce zobrazena pritomnost kolegii, ktera se aktualizuje
na zakladé dat priichodi, které si systém c¢te pres webovou sluzbu z dochazkového

systému. [zdroj: vlastni]
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Obr. 1: Vijchozi obrazovka stavajiciho resent Intranetu [zdroj: vlastni]
5.1.2.0sobni profil na intranetu

V osobnim profilu si mize kazdy zaméstnanec zobrazit zakladni informace
o kterémkoliv svém kolegovi. Mezi tyto dostupné informace patii pracovni zatrazeni,
misto vykonu prace, odbornost, kancelar, telefon a email. Posledni tfi atributy na
profilu si kazdy zaméstnanec edituje sdim a zodpovid4 za spravnost téchto adaji. Profil

jednoho zaméstnance je na Obr. 2
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Posledni aktivita: 192.168. 158 & Sl g ol

| Blokace profilu
Upravit Udaje

Obr. 2: Osobnti profil na intranetu [zdroj: vlastni]



5.1.3.Profil organizacniho atvaru

Zéakladni adaje o organiza¢nim utvaru se nacitaji z databaze zaméstnanct a utvart.

Na kazdém profilu organizacniho utvaru se nachézi obecné informace o pracovisti,

adresa pracovisté, nadiizeny Gtvar a seznam zameéstnanct. Atributy jako jsou adresa

a kontakty na pracovisté si edituje vedouci pracovisté. Seznam zameéstnancl se

integruje z personalni databaze. Nahled na profil organiza¢niho tatvaru je na Obr. 3

Na kazdého zaméstnance se lze ,prokliknout” z profili organizac¢nich utvard.

[zdroj: vlastni]
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Obr. 3: Profil organizac¢niho titvaru [zdroj: vlastni]

5.1.4.Vyhledavaci panel

Oddéleni PUsobisté
Sekce Sekce
provoznich provoznich
cinnosti cinnosti
Sekce Sekce
provoznich Rrovoznich
cinnosti Cinnosti
Sekce Sekce
provoznich Rrovoznich
Cinnosti Cinnosti

Vyhledéavaci panel slouzi jako fulltextovy vyhledavac¢, ktery vyhledava v ramci

celého reseni intranetu vSechny aktivni zaméstnance, organiza¢ni itvary a na intranetu

ulozené dokumenty.



5.2. SharePoint portal

SharePoint portaly byly vybudovany na On-Premise SharePoint verzi 2016 ato
interni customizaci, ktera probéhla bez vétsich znalosti SharePointu a viceméné bez
dlouhodobé koncepce. V soucasné dobé bylo na portalu SharePoint vytvoieno cca 25
webi, které jsou logicky ¢lenény dle organizaéni struktury. Na Obr. 4 je vytvoien
zakladni portal, ktery slouzi jako rozcestnik pro vSechny ostatni weby, které jsou na
SharePointu vytvorené. Sprava portalu je nicméné velice narocna a je slozité reagovat
na pravidelné organiza¢ni systemizace, které bohuzel celkem ¢asto hybou s organizaéni

strukturou. [zdroj: vlastni]

PROCHAZENI  STRANKA

F Centrum hledani SPU Pavodni portal eKnihovna Knihovna SPU Weby SPU Ukoly SPU Outlook 0365

' Portal SPU

Centrum hledani SPU

et et Informacni kanal

eknihovna Zacnéte psét ostatnim

Knihovna SPU

Weby SPU Je tu moc velky klid. na web dalsi lidi nebo psat ostatnim.
Ukoly SPU
Outlook 0365 Dokumenty
) Novy Nahréat Synchronizovat v
# UPRAVIT ODKAZY
Obsah webu Najit soubo L
v [0 Nazev Zmeéneno Autor zmény

Obr. 4: Néhled portalu SPU [zdroj: vlastni]

V soucasnosti je na portadlu SharePoint vedeno zaroven nékolik tkolovnikd,
Nejdilezitéjsi akolovnik obsahuje ikoly vzniklé na zdkladé konanych porad astfedniho
reditele. Nahled na ukoly v tomto tikolovniku je na Obr. 5. Nasleduje tkolovnik pro
krajska pracovisté, kde jsou zaznamenany ukoly stanovené ustredim pro krajska
pracovisté. Dale tikolovniky krajskych pracovist a tikolovniky jednotlivych sekei. Praveé
na urovni sekci vznikaji nejvétsi organizaéni zmény a soucasna architektura reseni

neumoziuje jednoduchou reakei na tyto zmény.
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Rovnéz se na SharePointu také provozuji aplikace Kalendar a Prizkum. Kalendar
slouzi k rezervaci plovoucich licenci, pripadné zasedacich mistnosti a Prizkum je pro

Ucely zajistovani zpétnych vazeb od cilovych skupin zaméstnancti.

(# novy ukol

Dokonéeno  Dokonéeno 2016 = k o uwos ZOBRAZED

Rozpracované ukoly

WY v

37/2020 18. kvétna

{ na smény nemovitosti evidované pod por. ¢. 222/20
2019, 250/2019, 251/2019, 252/2019, 253/2019,

38/2020 Vyzvat zadatele k uzavieni smiouvy ¢ 3 001 K 20/59 18. kvétna

Obr. 5: Pohled na tikoly v tikolovniku [zdroj: vlastni]

5.3. Spréava ridici dokumentace

Spravu ridici dokumentace zajistuje aplikace Oliver. Aplikace byla vystavéna na On-
Premisovém SharePointu verze 2013 a byla vyvinuta jako feSeni na miru tehdejsich

potteb Statniho pozemkového tradu pti tvorbé ridicich dokumentt.

V aplikaci se nachézi veSkeré ridici dokumenty, kterych existuje nékolik typi.
S kazdym typem dokumentu se pracuje trochu jinym zptisobem. Oliver slouzi také jako
dokumentové ulozisté pro riizna stanoviska, formulare, manuély a jiné. Nad tidicimi
dokumenty bézi pripominkovaci a schvalovaci workflow, které obsahuje nékolik
arovni. Az pii Gplném dokonceni téchto procesi lze tidici dokument vydat, cili

zvelejnit se vSem uzivatelim. [zdroj: vlastni]

11



6. Platforma SharePoint

V této kapitole jsou popsany moznosti platformy SharePoint, ktera vyznamné
ovliviiuje oblast tymové spoluprace, a to napri¢ celou organizaci. Jednou z nejvétsich
vyhod této platformy je skutecnost, Zze nevyzaduje instalaci. Uzivatel, ktery ji chce
pouzivat, potirebuje akorat zarizeni, na kterém funguje klasicky internetovy prohlizec.

Ale nebylo tomu tak vzdy, viz kapitola Historie platformy.
6.1. Historie platformy

Historie SharePointu sahi az do 9o. let 20. stoleti. Nejprve se tato platforma
zamérovala na sdileni dokumentt ajejich snadné vyhledavani. Postupné se vSak
vypracovala az na systém, jenz zefektiviiuje podnikové procesy pomoci pracovnich
postupti. Tato platforma muze slouzit jako intranetovy portal a obsahuje ifunkce

znamé ze socialnich siti. [2]

Ve verzi SharePoint 2013 pribyly nové funkce. Mezi n€ se rfadi socialni funkce, kdy
pribyl na portal Informacni kanal, ve kterém bylo mozné vytvaret prispévky, ve kterych
bylo mozné zminovat prispévky nebo kolegy a na tyto prispévky bylo mozné reagovat.
S tim souvisi i novy typ webu a to Web komunity, ktery obsahuje pravé Informacni
kanal a dale diskuze, které cleni do kategorii aje umoznéno napti¢ timto webem
vyhledavat. Zaroven doslo na integraci aplikace OneNote, coz je od této verze jiz
soucast webu. Aplikace OneNote je sdileny poznamkovy blok, ktery slouzi k rychlému

sbéru a dalsimu sdileni informaci napiiklad v ramci jednéani. [3]

Od verze 2016 dochéazi k integraci modulu OneDrive, coZ je osobni cloudové tlozisté
soubort. To navic znamenalo, ze OneDrive ziskal moderni funkce od Office 365, které
pro zménu byly implementovany do nejprve SharePointu. Pro tuto verzi se jiz objevuji
prvni aplikace pro mobilni zatizeni, které predstavuji novy a moderni zptisob, kterym
se lze dostat k intranetovému obsahu. Pres tuto aplikaci 1ze pohodIné prochazet weby,
zobrazovat dokumenty ¢i vyhledavat informace o uzivatelich. I bez mobilni aplikace lze
nicméne jiz relativné pohodlné systém obsluhovat, jelikoz design byl upraven tak, aby

se vhodné zobrazoval i na mobilnich prohlizecich. [4]

V této verzi je noveé podporovano nahravani na portal vice soubori najednou, které

je mozné do portalu presunout pretazenim. SharePoint umi také pracovat s formatem
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ODF, coz je otevieny dokumentovy format, ktery umoznuje uzivatelim otevirat soubor

v takovém programu, ktery si sami zvoli. [4]

Momentalné se spolecnost Microsoft soustiedi hlavné na cloudova reseni svych
sluzeb, a proto jiz dalsi verze On-Premise nevznikaji. Posledni On-Premise verze vysla
v roce 2016, paralelné vsak jiz existuje online verze SharePoint Online, ktera zacina byt

vyvojari mnohem vice upiednostniovana.

Jednim z poslednich vyznamnych kroki, ktery se opira pravé o velky rozvoj
cloudového reseni, byl presun platformy za hranice intranetu, kdy zacal plnit funkci
klasickych webii, které nabizi néco navic. Platforma se kompletné presunula do online

prosttedi a jiz umoznuje efektivné sdilet data s externimi subjekty. [4]

Tim, jak jde technologicky vyvoj platformy stale kuptedu, SharePoint Online kromé
sdileni dokumentti nabizi dalsi a dalsi nastroje usnadnujici komunikaci, coz zaroven
vytvari inové potreby jeho uzivateli. Seznam zdkladnich integrovanych aplikaci

a sluzeb je vidét na Obr. 6. [5]

Aplikace Office Sluzby
Outlook Word Excel Exchange OneDrive Skype pro
firmy
S B E & b o
PowerPoint  Publisher Access
(pouze (pouze SharePoint Teams Yammer
PC) PC)
Il
|
Delve

Obr. 6: SharePoint Online a jeho rozsireni [4]
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6.2. Popis platformy

SharePoint jiz neni jen platforma na spravu dokumentii. Jedna se o plnohodnotnou
platformu na spravu firemnich dat, at uz se jedna o rtiznad data v podobé tabulek,
dokumentti, ale iinformaci o postupech astavech procesti probihajicich ve
spole¢nostech. SharePoint vSechna tato data umi uchopit, umi v nich vyhledavat
a predevs§im je udrzuje centralizované. V soucasném feSeni je umoznéno spravovat
jednotlivé verze vytvarenych dokumenti, nastavit nad dokumenty schvalovaci procesy,
sdilet je sostatnimi uzivateli vramci organizace, konkrétniho oddéleni nebo

specifického tymu a neposledni fadé spravovat jejich metadata.

SharePoint zaroven umoznuje editovat dokumenty vice uzivateli najednou, a to jak
v rezimu online, tak i v rezimu, kdy jsou soubory oteviené pres desktopovou aplikaci
otevienou na stanici uzivatele. V online rezimu je primo vidét, co vSichni uzivatelé
s dokumentem dé€laji a v ,,offline” rezimu se zmény propisi tzv. sloucenim jednotlivych
verzi dokumentu, pri¢emz je vtomto reZimu uzivatel upozornén, Ze na dokumentu
pracuji idal$i uzivatelé aje mozné zobrazit jejich vycet. Hromadnym upravovani
dokumentu v Online rezimu se zejména zajisti to, zZe se vzdy pracuje s aktualni verzi
dokumentu. Jednotlivé verze dokumentu jsou na serveru ulozeny v podobé prirtistki,
tudiZ nezabiraji mnoho mista v paméti. Zaroven je mozné dokument zamknout
a neumoznit jeho editaci, dokud neni provedena editace tim uzivatelem, ktery si jej pro

sebe vyhradil formou rezervace.
6.3. Zakladni pojmy

SharePoint jako platforma obsahuje nékolik aplikaci, které jsou v zakladnim
nastaveni ihned k dispozici. Staéi si pouze vybrat z vyétu aplikaci, do kterého patti

seznam, ukoly, knihovna, priizkum, diskuzni forum, informac¢ni kanal a vyhledavani.

6.3.1. Seznam

Seznam je de facto alfou a omegou vétsSiny aplikaci v SharePointu. V této podobé se
jedna o jednoduchou tabulku s podobnou funkénosti, jako méa tieba Excel. Obsahuje
sloupce, radky, zahlavi a v této tabulce Ize filtrovat ¢i ji seradit podle zvoleného sloupce.

Rovnéz zde, jako vtémér v kazdé aplikaci, 1ze vytvaret rtizna zobrazeni, coZ jsou
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v podstaté preddefinované filtry, které jsou riizné serazené. V zobrazeni jde nastavovat
riizna seskupovani radki na zakladé specifikovanych pravidel ¢i zobrazovat jen nékteré
sloupce. Jednotlivé sloupce mohou byt typu text, ¢islo, volba ¢i vybér, ména, ¢as, odkaz
¢i moznost Ano/Ne. DalSim typem jsou sloupce, jejichz hodnota je dopocitavana
z ostatnich sloupcti v seznamu nebo jinych seznami. Jednotlivé seznamy se mtzou
propojovat. Seznam je mozné dale verzovat a to tak, Ze si uzivatelé mohou prohlizet
jednotlivé verze seznamu a pripadné se k jednotlivym verzim ivracet. Pro ptridani
polozky je nad seznamem formular slouzici pro zadani jednotlivych atributi jedné
polozky. Lze i nastavit povinnost jednotlivych poli. Nad pridanou polozkou mize byt
nastaven i schvalovaci proces. Kazdy uzivatel miize mit prehled o kazdé zménéné nebo
vytvotené poloZce prostiednictvim zapnutych notifikaci. Tyto notifikace lze navic
uzivatelsky nastavovat ato véetné zpusobi, jakym uzivatelim notifikace chodi.
Napriklad miizou chodit notifikace pouze u nové polozky ¢i dennich souhrnt. [zdroj:

vlastni]

6.3.2. Ukoly

Aplikace Ukoly je v podstaté modifikovanou aplikaci Seznam. Aplikace je vhodn4
predevsim pro realizace ukoli a pro jejich manazerské tizeni. Tento specialni seznam
slouzi tedy pro evidenci a fizeni kol v rdmci urcité skupiny uzivateli. Jeho vyhoda je
v tom, Ze jak fesitel, tak jeho nadiizeny, ptipadné i ostatni ¢lenové tymu maji okamzity
prehled o stavu konkrétniho tkolu nebo projektu. Aplikace navic obsahuje sloupce
typu Termin splnéni, Stav tikolu, komu byl kol ptifazen ¢i zptisob reseni. Sloupce jdou
stejné jako u predchozi aplikace libovolné pridavat a vybirat 1ze z typli, co m4 Seznam
i Ukoly. Kjednotlivym tkolim lze rovnéz piikladat piilohy v podobé souborti
napriklad s feSenim ¢i zadanim ukolu. Notifikace funguji na stejném principu jako
u Seznamu. Je tedy mozné specifikovat, jak ¢asto maji chodit, pripadné jaké udalosti

maji obsahovat. [zdroj: vlastni]

6.3.3. Knihovna

Aplikace Knihovna slouzi jako tulozisté pro soubory. Knihoven jsou tfi typy, a to
knihovna dokumentt, knihovna obrazka a knihovna videi. Knihovna dokumenti se
nachézi na kazdém noveé vytvoreném webu. Kromé toho, Ze primarnim obsahem téchto

knihoven jsou soubory nebo konkrétni typy souborti, knihovna se ve své podstaté také
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chova jako seznam. I zde je mozné vytvaret sloupce, filtrovat ¢i seskupovat a radit
dokumenty podle jejich vlastnosti. V Knihovné je mozna ze vSech typli seznamu
nejpodstatnéjsi funkce verzovani. Knihovna totiz umoznuje efektivni sdileni souborii
mnoha uZzivatelim najednou, a proto je mnohdy velmi dulezité umét se o néjaky ten
krok vratit. Soubory, které patii mezi produkty Office 365 lze editovat nekolika
uzivateli v jednom ¢ase. Pokud nicméné hromadné editace zadouci neni, je mozné si
dokument zarezervovat jen jednim uzivatelem a ostatnim se zpristupni az poté, co je
jeho nova verze publikovana ostatnim uzivatelim. I nad touto publikaci miize pak
fungovat schvalovaci workflow, které mtize byt zaroven nasazeno treba jen na

konkrétni typ dokumenti. [zdroj: vlastni]

Knihovny obrazkt avidei jsou v podstaté specializované knihovny dokumenti,
které obsahuji funkce navic, které je vhodné vyuzivat praveé jen pifi praci se soubory
typu obrazky nebo videa. Jedn4 se tak naptiklad o mozZnosti zobrazit nahled vsech
podporovanych souborii ve sloZce. Je tak to tak velmi efektivni a rychly zptisob, jakym

lze prochézet obrazky nebo videa v takovémto typu knihovny. [4]

V knihovnach existuje klasicka stromové struktura, kterou tvori slozky, do kterych
se soubory vkladaji. Opravnéni se deleguje od nejvyssi tirovné po nejnizsi, pokud neni
vyjimecné stanoveno jinak. V knihovné je mozné odstranit dédéni opravnéni a pro
konkrétni slozku, ptripadné soubor, nastavit opravnéni jiné. To se pak dédi na dalsi

pripadné soubory a podslozky v takto nastavené slozce.

6.3.4. Pruzkum

Prizkum je ve formé online dotazniku a je to zaroven dalsi druh seznamu. Pri
vytvareni prizkumu se vytvari otazky arespondentim se urcuje, jakym zptisobem
bude odpovézeno. MiZe to byt text, volba nebo vybér ¢i moznost Ano/Ne. Vytvoii se
formular podobného typu jako pri klasickém seznamu a jednotlivé odpovédi
respondentt se poté ukladaji jiz do klasického seznamu v podobé co odpovéd jednoho

respondenta, a to jeden radek v seznamu. [zdroj: vlastni]

V nastaveni Prizkumu se muze urcit, zda respondenti mohou odpovidat pouze
jednou nebo vicekrat. Nad odpovéd'mi poté lze zobrazit zakladni grafické vyhodnoceni
odpovédi, pripadné si jako kazdy seznam data exportovat do Excelu a dale s nimi

pracovat zde.
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6.3.5. Diskuzni forum

Diskuze neboli diskuzni forum existuje ve dvou formach. Bud'to jako samostatna
aplikace nebo jako soucast funkcionality typu webu, kterému se fikdA Web komunity.
Tento web se musi aktivovat v nabidce funkci na arovni jednotlivého webu. Jedna se
o sdileny prostor pro sdileni néazorti, napadd nebo diskuzi. V dnesni dobé tuto
funkcionalitu nahrazuje spiSe aplikace Teams, kterd je integrovana prave se
SharePointem a naptiklad soubory v této aplikaci jsou uloZené na webu SharePoint

online.

6.3.6. Informacni kanal

Informacni kanal je aktivovan automaticky pri vytvareni nového webu a je urceny
pro rychlé predavani si kratkych zprav mezi ¢éleny daného webu. Mohou tam byt
novinky na webu, novinky tykajici se néjakého projektu, informace o necekanych
udéalostech ¢i odkazy na néjaké konkrétni reSené problémy. V tomto kanéle je mozné
zminovat ostatni ¢leny webu s tim, Ze pfi jejich zminéni jim dojde notifikace. Informace
z této aplikace se navic zobrazi na osobnich informac¢nich kanalech vSem uzivateltim,

sledujici web, na kterém se informace objevila.

6.3.7. Vyhledavéni

Nedilnou soucasti SharePointu je jiz od vzniku této platformy vyhledavani.
Vyhledavaci pole se nachazi na kazdém webu ¢i webové kolekci. Vyhledavani je
obzvlasté prinosné, pokud existuje mnoho webti, ¢imz miiZze vznikat trochu zmatek.
Tato funkce umi hledat napti¢ vSemi weby, a to i dle typu toho, co je potfeba najit.
Mohou to byt uzivatelé, texty, weby, dokumenty nebo tieba tikoly. Pri hledani je pak

mozné upresnit rozsah takového vyhledavani, a to hned dle n€kolika oblasti viz nize.
Oblasti vyhledavani:

- VSechno — vyhledava veskery obsah, ktery je na celém portalu a nezalezi na tom,

na kterém z webu portalu je tento dotaz vznesen.
- Osoby — vyhledava uzivatele, kteri jsou zavedeni v SharePointu.

- Dokumenty — vyhledava pouze dokumenty napri¢ vSemi weby.
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- Konverzace — vyhledava v komentarich a prispévcich diskuzi.
- Tento web — vyhledava vse pouze na konkrétnim webu a jeho podwebech.

Vyhledavani probiha fulltextové, 1ze vyhledavat i jen ¢ast slova ¢i je mozné nastavit,
Ze se hleda pouze presna shoda. Vysledky vyhledavani pak obsahuji pouze takové
soubory, ke kterym m4a uzivatel opravnéni minimalné na trovni cteni. Filtr je vzdy
mozné upresnit o dalsi parametry, které pomohou hledani zptesnit. Jedna se napriklad
o moznost vybrat autora, rozmezi data vytvoreni pozadované informace nebo
dokumentu, ptripadné typ vysledku. Pro pokrocilejsi vyhledavani 1ze administratorem
vytvorit vlastni vyhledavaci centrum, které se bude zamérovat napriklad na vSechny

aktivni priizkumy nebo tkoly.

6.3.8. SharePoint Store

Jednou z moznosti, jak do svého SharePoint portalu pridat dalsi aplikaci je moznost
vyuzit SharePoint Store, ktery obsahuje mnozstvi jiz hotovych aplikaci, které jsou
vyvinuté na miru néjakého obecné feseného problému nebo jsou to modifikované verze
zakladnich aplikaci, které jsou popsany v predchozich kapitolach. Mnoho z téchto
aplikaci nicméné nejsou k pouzivani zdarma a je proto nutné si je nejprve prikoupit.

[6]
6.4. SharePoint jako vyvojova platforma

Jak jiz bylo zminéno, SharePoint je platforma plna predptipravenych feseni, které
se mohou v podstaté okamzité pouzit. Zaroven ale nabizi moznosti, jak si tato reseni
upravit na miru svych potfeb. Tou nejjednodussi znich je pouziti SharePoint
Designeru, ktery se pouziva pouze pro On-Premise reSeni. V SharePoint Designeru se
da vytvaret a administrovat weby ¢i vytvaret jednotlivé pracovni postupy, ato bez
nutnosti programovani. Téchto aplikaci je nicméné vice, pricemz kazda ma néjaké
klady a zapory. Mezi nejcast€ji vyuzivané patii kromé SharePoint Designeru také
aplikace Nintex Workflow nebo K2. Tyto aplikace je vSak nutné licencovat, kdezto

SharePoint Designer je volné dostupny. [7] [8]

V SharePoint Online jiZ tuto moznost nahradily aplikace Power Automate a Power

Apps. Power Automate je nova moderni aplikace na tvorbu workflow a automatizaci
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procesti. Sada aplikaci Power Apps pomaha tvorit nové, moderni a responzivni stranky.
Oba tyto nastroje byly integrovany do SharePoint Online a je mozné jich vyuzivat. [9]
[10]

Dals$i moznosti je customizace, rozdéluje se na dva zakladni typy. Tim prvnim
typem je programovani na strané serveru, tedy vyvoj reseni, které vylepsuje nebo
dopliiuje zakladni moznosti SharePointu. SharePoint je vytvoren v .NET frameworku,
proto se programuje obvykle programovacimi jazyky z tohoto frameworku, tedy C#
a ASP.NET ato v aplikacich Visual Studio nebo Visual Studio Code. Tento zptisob
nabizi nejvétsi moznosti, nicméné také vyzaduje velké znalosti jeho obsluhy.
V SharePoint Online se jizZ nicméné vyuZziva jen na specifické konkrétni funkcionality,
a to vzhledem k ¢astym aktualizacim samotné platformy, coz miiZe narusit konzistenci

webu nebo vyzadovat pravidelnou idrzbu takto naprogramovanych funkcionalit. [11]

Druhou moznosti je tzv. Client-Side Rendering, coz v podstaté zahrnuje presunuti
casti vykreslovani webu ke klientovi, a to se v SharePointu dél4 pomoci JavaScriptu, ve
kterém se programuji jednotlivé zobrazeni stranek. Lze poté vyuzit i riznych knihoven
jako jsou jQuery nebo Angular. Pomoci Client-Side Renderingu lze kompletné
prepracovat vzhled webu, formulaii a udélat tak portal uzivatelsky velmi privétivy,
prizptisobeny konkrétnimu obsahu. Zaroven je mozné naprogramovat naptiklad
validace pro vkladani dat do formulard ¢i vykreslovani éasti formulart pri splnéni

nastavenych podminek. [12]

V modernim SharePoint Online je nicméné od tohoto zpiisobu upusténo a pouziva
se spiSe Dynamics Forms for SharePoint, coz je utilita postavena rovnéz na JavaScriptu

a mezi jeji vyhody patii tvorba formulart v privétivém grafickém prostiedi. [13]
6.5. Licencovani

Jak jiz bylo zminéno, SharePoint podporuje intranetové, extranetové i internetové
aplikace, a to vSe z jedné platformy. Konkrétni typ licence, ktery je pro jeho uzivani
potireba pouzit, zavisi na trech faktorech. Mezi tyto faktory patri, jaké vlastnosti se

pouzivaji, jak je platforma nasazena a kde je systém hostovan.

Typ licence On-Premise se vyuziva, pokud tuto platformu firma provozuje na

vlastnim nebo pronajatém hardwaru. Vyzaduje se licence typu CAL, coz je licence pro
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klientsky pristup, a plati pro kazdou spusténou instanci softwaru. Licence CAL jsou
vyzadovany pro kazdou osobu nebo zatizeni pristupujici k serveru SharePoint.
Vyhodou azaroven nevyhodou tohoto zptisobu uzivani je fakt, Ze na tento typ
licencovani vychazi aktualizace jednou za tii roky. Proto je k dispozici SharePoint 2010,
2013 a 2016. Vyhoda je to proto, Ze pti vétsim uzivatelském prizptisobeni existuje az
triletd garance funkc¢nosti, coz je naopak vykoupené tim, ze na nové, casto zadané
funkce platformy si uzivatelé musi pockat, prestoze v Online verzi SharePointu jsou jiz

davno zabéhnuté. [14]

Verze SharePoint Online jsou licencovany na pocet jeho uzivatel. V dnesni dobé
lze pouzivat SharePoint Online jako samostatny produkt nebo se miize tato platforma
poridit jako soucast produktti Office 365. Vyhodou jsou zejména casté aktualizace
a novinky v podobé vyleps$eni produktu a rovnéz také vazby na dalsi produkty z rodiny

Office 365, které jsou pravé v Online feSeni vyuziviny na maximum. [14]

Soucasnym trendem je na kazdy pad SharePoint ve verzi Online, o ¢emz svédci

i fakt, Ze zadny SharePoint 2019 jiZ nevznikl.
6.6. Provoz

On-Premisové verze SharePointu je nutné nainstalovat na vlastni servery
a nasledné se starat o jejich funkcénost. SharePoint Online je provozovan na serverech

spole¢nosti Microsoft, ktery garantuje az 99,9 % dostupnost sluzeb. [15]
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7. Analyza potreb

Tato kapitola se zabyva analyzou potieb Statniho pozemkového tiradu. Tato analyza
vznikala na zakladé sbéru pozadavkil, které byly sbirany od klicovych uzivateld
jednotlivych funkcénich blokdi. Rovnéz vychazi zinformaéni koncepce Statniho
pozemkového uradu, kterou pripravuje Odbor ICT, platnych smérnic Statniho

pozemkového tiadu a legislativy CR.
7.1. Obecné pozadavky

V této kapitole jsou rozepsany obecné pozadavky, které jsou pozadovany klicovymi
uzivateli systému. Témito uzivateli jsou vramci této kapitoly zejména analytici
z Odboru ICT, kteri nastavuji pozadavky na nové systémy v soudinnosti s informacni
koncepci Statniho pozemkového tradu, dale Oddéleni komunikace a marketingu, kteri

maji na starosti graficky design.

7.1.1. Jednotny systém

Jiz ptred zpracovanim analyzy bylo na manazerské trovni rozhodnuto, Ze cilem
nového feSeni by meélo byt sjednoceni vSech zminovanych systémti do jednoho
komplexniho, funkéniho, prehledného a snadno administrovatelného celku, Tento
celek by mél fungovat na platformé SharePoint Online. Diivodem je, Ze se na Statnim
pozemkovém uradu provozuje mnoho produktii spole¢nosti Microsoft a Statni
pozemkovy turad jiz disponuje vramci licencovani Microsoft produkti ilicenci
SharePoint Online. Z uvedeného diivodu jsou pozadavky v této kapitole jiz ¢asteéné

prizptisobeny moznostem platformy SharePoint.

Navrhované rteSeni by meélo rovnéz pruzné reagovat na zmeény v organizacéni
strukture. Z hlediska spravy vznikl rovnéz pozadavek, aby se co nejvice vyuzivalo
moznosti, které prinasi SharePoint jako takovy. Programovani na této platformé by
meélo byt vyuZito pouze tam, kde to SharePoint nativné tuto funkcionalitu nenabizi,

pripadneé jeji pouziti je z hlediska potteb uzivateli nedostatecné.
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7.1.2.Graficka podoba

PoZadavek na grafickou podobu by mél vychézet z grafického manualu SPU, ktery
na Statnim pozemkovém turadu definuje pouziti loga a presnou specifikaci barev.
Zakladni barvy jsou zvoleny jako propojeni s agendou Statniho pozemkového aradu.
Zelena symbolizuje prirodu, tyrkysova vodu a hnéda pudu. Doplikové barvy slouzi
k zatraktivnéni designu materialt SPU. Vybrany byly takové barvy, které graficky ladi
a zaroven jsou spojené s agendami SPU. Oranzova s fialovou symbolizuji kvéty, tmavé

modra vodu, zelené prirodu a cerna ptidu. [16]

Obr. 7: Barvy dle grafického manudlu Statntho pozemkového tradu [17]

Zaroven by mél spliiovat normu EN 301 549 V2.1.2:2018 - Pozadavky na dostupnost
pro vyrobky asluzby ICT, kterou predepisuje zdkon 99/2019 Sb., o pristupnosti
internetovych stranek a mobilnich aplikaci a o zméné zakona ¢. 365/2000 Sb.,
o informacnich systémech verejné spravy a o zméné nékterych dalSich zakoni, ve znéni

pozdéjsich predpist. [18] [19]

7.1.3.Uvodni stranka

Uvodni stranka musi byt spole¢na pro vSechny uZivatele. Obsah by mél byt

dynamicky v zavislosti na zatrazeni uzivatele v organizac¢ni strukture.
7.2. Pozadavky na spravu systému

Systém bude spravovat administrator, pripadné vice administratorti, kteii budou

mit definovatelné role a budou mit pod spravou jen urcité sekce.

V ramci administrace by méla byt moznost zobrazit a efektivné spravovat prava

jednotlivych uzivateld iskupin. Systém by mél umoznovat zkopirovat prava dle
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jednoho zameéstnance pro jiné. Administrator mutze editovat opravnéni nejen nad
konkrétni aplikaci nebo webem, ale v ramci celého systému pro jednoho uzivatele nebo

skupinu (organizac¢ni celky, jiné definovatelné skupiny, naptiklad vSichni nadiizeni).

7.2.1.Uzivatelské role

Novy systém by mél co nejvice vyuzivat data, ktera jsou jiz evidovana v jinych
systémech a tyto data si nacitat automaticky. Systém by mél mit moZnost pouzivat

skupiny Active Directory.
Mozné typy roli:
- vSichni vedouci zadavaji ukoly,

- role dle zarazeni zaméstnance v ramci organizacni struktury, ktera bude slouzit

jako pristup do riznych ¢asti reseni,
- garanti tkolt, schvalovatelé tikoli a dokumentd.

7.3. Rozlozeni a funkce zakladnich ovladacich prvki

Zakladnimi ovladacimi prvky jsou mysleny ty, které jsou vidét na kazdé strance
webu a mély by tedy byt soucasti tzv. master page Sablony. Tyto prvky jsou rozdéleny
na funkéni bloky a jejich rozvrzeni vychazi ze zvyklosti uzivateli soucasného systému.

Navrh na rozvrzeni je vidét na Obr. 8.
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Obr. 8: Navrh na usporadani zakladnich ovladacich prvkit [zdroj: vlastni]
7.3.1.Panel s odkazy

Jedna se o panel se vieobecnymi odkazy na kli¢ové webové aplikace béZici na SPU,
casto vyuzivané weby a jiné diilezité odkazy. Tento panel bude viditelny pro vSechny
zaméstnance a spravovat jeho obsah bude administrator. Budou v ném odkazy
naptiklad na fidici dokumenty, dochazkovy systém, spisovou sluzbu, strukturu aradu,

aplikace GIS nebo web SPU uréeny pro vefejnost.

Odkaz na spisovou sluzbu bude dynamicky a bude uzivateli pres webové rozhrani
NS API, coz je narodni standard API pro komunikaci se spisovou sluzbou, ktery
stanovuje zakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé. Pres toto zobrazeni

se zobrazuje pocet nevyrizenych dokumentt k podpisu. [20]

7.3.2. Panel s osobnim profilem

V panelu s osobnim profilem si kazdy zaméstnanec muze zobrazit sviij osobni
profil. Vétsina dat bude integrovana z personalni databaze, zaméstnanec tam uvidi

i svou profilovou fotografii, ktera se rovnéz eviduje v personalnim systému.

Kazdy zaméstnanec bude mit moznost ménit ty atributy, které se neeviduji

v personalnim systému, nicméné jsou pro komunikaci s ostatnimi kolegy stézejni. Mezi
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tyto atributy patii zejména telefonni ¢islo, c¢islo na sluzebni mobilni telefon a ¢islo

kancelare.

7.3.3. Panel s kolegy

V tomto panelu budou nacteni kolegové z daného organizaéniho utvaru vcetné
jejich statusu s aktivitou. Kazdy zaméstnanec bude mit moznost pridat si k tomuto
seznamu individualné dalsi kolegy z jinych Gtvart. Administrator omezuje pocet téchto

zaméstnancu.

7.3.4. Vyhledavaci pole

Vyhledavaci pole by mélo slouzit pro vyhledavani informaci napiic¢ celym feSenim.
Pro upfesnéni vyhledavani vznikl pozadavek mozZnost vyhledavat dle kategorii.
Primarni kategorie jsou pevné dané. Budou se vyhledavat zaméstnanci, organizacni
utvary, dokumenty a ridici dokumenty, pricemz pokud se zadna kategorie nezvoli,

prohledani probéhne napti¢ vSemi kategoriemi.

Vysledky vyhledavani ato zejména u dokumentii je mozné dale filtrovat podle
metadat, které si kazdy dokument nese. Napiiklad pii hledaném slovu Formulai bude
mozné zvolit, Ze toto slovo se hleda v nazvu dokumentu, hleda se dokument, ktery je

maximalné dva roky stary a byl vytvoren na Odboru personalnim.

7.3.5. Navigacni panel

Navigac¢ni panel by mél zobrazovat dynamické odkazy v zavislosti na konkrétnim
zarazeni uzivatele. Bude v ném uveden odkaz na dokumenty organiza¢niho atvaru,
pripadné odkaz na cely web daného organiza¢niho atvaru nebo odkaz na tkolovnik,

ktery prislusi danému zaméstnanci.
7.4. Funkéni pozadavky

V této kapitole jsou podrobnéji popsany funkéni pozadavky na to, jak by mél novy
systém vypadat. Vznik téchto poZadavki je opreny zejména o funkcionality, které
nabizi stavajici reSeni, dale o znalost moznosti, které nabizi SharePoint. Uvedené

moznosti byly ziskany provozovanim aplikaci na fidici dokumentaci Oliver a portaly na
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SharePointu, a dale potreby uZzivatell, které ve stavajicim reSeni nebyly naplnény dle

aktualnich predstav.

7.4.1.Informacni kanaly

Informacni kanaly by mély nahradit soucasny kanal, ktery je pouzivan na Intranetu.
Mély by byt idealné dva, pricemz jeden by mél slouzit k zobrazeni aktualit v ramci
celého SPU a druhy pro aktuality piislu$né organizaé¢ni jednotky. Informaéni kanal by
mél byt snadno editovatelny s moznosti formatovani textu. Z tohoto diivodu by mél byt
editor typu WYSIWYG.

Kazdy prispévek musi byt mozné oznacit stitkem, pripadné jej zaradit do kategorie.

Tyto Stitky pripadné kategorie je vhodné spravovat spravcem.

7.4.2. Dokumenty

Na Statnim pozemkovém uradu se pouziva mnoho typti dokumentti, nékteré dané
typy dokumentii se daji pouzit jako Sablony. Pti vytvareni nového typu dokumentu je
tedy pozadovano, aby se mohl vybrat typ dokumentu. Toto se tyka zejména textového
editoru a jednotlivé Sablony mohou byt rizného charakteru, a to i urcené teba jen pro
konkrétni skupinu uzivateli. Mezi nejpouzivanéjsi typy dokumenti se daji zaradit
jednotlivé formulare, zejména dokument s hlavickou Statniho pozemkového uradu,

Sablony smluv ¢i tieba vygenerovani zapisi z porad do Sablony z praveé fesenych ukold.

Dokumenty by nemély byt ukladany duplicitné€. Kdyz nastane potfeba dokument

s nékym sdilet, provede se to primarné na irovni opravnéni.

Aby dokumenty jen nepribyvaly a dokumentova knihovna méla stale logickou
strukturu plnou platnych dokumentt, je potieba jiz nepotirebné dokumenty archivovat.
Bylo by vhodné udokumenti nastavovat platnost av piipadé vyprSeni platnosti
upozornit vlastnika dokumentu o blizici se dobé vyprseni. V pripadé, zZe platnost
dokumentu vyprsi nebo dokument je nahrazen dokumentem novéjsim, takovy

dokument se presune k archivaci.
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7.4.3. Dokumentova knihovna pro vsechny uzivatele

Dokumentovd knihovna bude centrdlni sobsahem fizené dokumentace
jednotlivich organiza¢nich utvar a ostatnich dokument urcenych k publikaci.
UZivatelé v této knihovné uvidi primarné publikované/vydané dokumenty, mezi které
budou pattit zejména tidici dokumenty a dokumenty, které vznikly v knihovnach
organizacnich utvari, apo jejich oficidlnim vydani doslo kjejich sdileni vSem
uzivatelim. Sdileni by mélo probihat prostfednictvim odkazii na tento soubor ve

zdrojové knihovné.
Struktura dokumentové knihovny SPU:
- Ridici dokumenty.
o Jednotlivé typy fidicich dokumentd.
- Ostatni publikované dokumenty.
o Slozky dle organizac¢ni struktury.

o Podslozky v téchto slozkach jiz dle volitelné logiky, moznost vybrat pti
publikaci.

7.4.4. Dokumentové knihovny jednotlivych organizac¢nich utvart

Dokumentové knihovny jednotlivych organizac¢nich Gtvard jsou pristupné pouze
zaméstnancim z konkrétnich organizacnich ttvari. Tyto knihovny by mély plné
nahradit i soucasné feSeni v podobé sitovych diskd, jelikoz pfinasi mnohé bonusy, jako

napriklad moznost verzovani dokumentu ¢i pouzivani metadat.

Pro co nejSir§$i moznosti automatizace nastaveni pravidel pristupi apro co
nejsnazsi spravu pro pripad organizacnich systemizaci budou mit dokumentové

knihovny jednotnou zakladni strukturu slozek.

Struktura dokumentové knihovny organizacniho tutvaru:
- 01— Rozpocet a verejné zakazky

o rozpocet,
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o faktury,
o verejné zakazky.
02 — Smlouvy
o smlouvai,
o smlouva2.
03 — Inventarizace a majetek
o inventarizace,
o majetek.
04 — Sekretariat
o dopisy a zadosti,
o reprefondy,
o audit.
05 — Dokumenty k publikaci

o Tidici dokumentace utvaru (dokumenty zwebu pro spravu ridicich

dokumenti),

o ostatni dokumenty kpublikaci (vSechny dokumenty, které jsou

publikované mimo organizacni atvar, ve kterém byly vytvoreny).
06 — Dokumenty organizac¢niho ttvaru
o Odbor/Krajské pracoviste,
= Zapisy z porad.
o Oddé€leni 1/Pobocka 1,
» Zapisy z porad.
o Oddéleni 2/Pobocka 2.
» Zapisy z porad.
07 — Slozky kol
08 — Projektova knihovna

99 — Ostatni dokumenty
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7.4.5. Ridici dokumentace

Soucasné aplikace pro ridici dokumentaci je nedostacujici, a proto nelze pouzit
celou implementaci jiz hotového reseni. Je potreba cely proces optimalizovat
a odstranit vady, které praci s aplikaci spiSe v tuto chvili znesnadnuji. Aplikace na ridici
dokumenty by méla primarné obsahovat i dalsi dokumenty, které nepodléhaji primo
procesu schvalovani. Mohou to byt naptiklad navody, prirucky, riznéa stanoviska ¢i

judikatury.

Na zacatku byly vydefinovany vSechny ¢innosti, které musi probéhnout, aby mohlo
dojit k vydani nového fidiciho dokumentu. Na zakladé toho bylo stanoveno pét
uzivatelskych roli, pri¢emz ¢tyti z nich jsou klicové pro zpracovani fidiciho dokumentu.
Jedna se orole Garant fidictho dokumentu, Pripominkujici, Spravce fidici
dokumentace a Schvalovatel. Role Schvalovatel je role béZzného uzivatele, ktery se

s Fidicim dokumentem primarné seznamuje a poté se jim ridi.

Inicidtorem vzniku nového fidiciho dokumentu je z pohledu aplikace na fidici
dokumenty Garant, ukterého se objevil pozadavek na vznik nového fidiciho
dokumentu. Garantem je osoba povéiena za vznik takového dokumentu, pficemz to
nemusi byt nutné jediny autor nové vznikajictho dokumentu. ZaloZenim nového
dokumentu vtéto aplikaci dojde kvytvoreni tzv. setu, ktery obsahuje veSkeré
funkcionality, které se vztahuji k danému typu dokumentu. Pokud se vybere typ
z ,dalsich“ dokumentd, tedy naptiklad navod, plati pro néj tplné jina pravidla nez pro
smérnice ¢i predpisy. Navod se vytvori azverejni. Nad typy ridicich dokumentt
probiha dal$i proces souvisejici se zpracovanim dokumentu. Jedni se zejména
o vyplnéni prislusnych metadat jako je Nadpis ridiciho dokumentu, jeho typ, datum
platnosti, ucinnosti, ¢islo jednaci, klasifikace citlivosti, popis fidictho dokumentu
a dotcené osoby nebo organizac¢ni atvary, kterych se ridici dokument tyka. Neméné

dilezité je vSak zpracovani potiebnych dokumenti do podoby fidici dokumentace.

Po vytvoreni takovéhoto setu s novym ridicim dokumentem musi byt notifikovan
Spravce fidicich dokumentdi, coZ je organizac¢ni utvar Kancelar astiedniho reditele.
Tento Spravce nad takovym dokumentem provede revizi v podob€ navrhu zmén.
V pripadé€, ze s pripravenym dokumentem souhlasi, rozhoduje, zda dokument bude
publikovan formou zrychleného vydani nebo jej posle k pripominkdm. Pokud nicméné

Spravce shleda, ze dokument neni ve stavu k odsouhlaseni, miize jej vratit zpét
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Garantovi, ¢imz zaroven vyvola proces jeho notifikace a cely proces se vrati o krok zpét.
Krokem vpred je zminéné rozhodnuti, jakym zptsobem dojde k vydani nového
dokumentu, ¢ili zda se bude dale pripominkovat nebo bude dokument rovnou piredan

ke schvaleni ¢leny porady ustiredniho reditele.

Pri obou zptisobech vydani musi dojit ke schvaleni na poradé tstiedniho reditele.
V pripadé, Ze je dokument poslan k pripominkovani, jeSté musi nastat nékolik krokd,
neZ se tento proces miize uskute¢nit. V prvni fadé dochazi jesté spravcem RD ke
spusténi pripominkovaciho fizeni, ve kterém je potfeba oznacit ptripominkova mista
v podobé konkrétnich osob nebo organizacnich utvarti a nastavit datum uzavieni
pripominkovaciho kola. Dokument se poté dostane k Pripominkujicim, priéemz ti
otomto stavu obdrzi notifikacni zpravu. Po vyprSeni doby pripominkovani se
dokument pro pripominkujici uzamkne a dostava se zpét ke Garantovi se seznamem
pripominek k zapracovani. Pripominky se zapracovavaji tristavovym mechanismem.
Budto jsou akceptovany, akceptovany s vyhradou nebo neakceptovany. Posledni
moznost musi byt rovnéz radné odiivodnéna. Pti kazdé z moznosti dojde k notifikaci
konkrétniho pripominkujiciho, ktery miize s eSenim zapracovani souhlasit nebo
nesouhlasit. V ptipadé, se nepodaii zapracovat vS§echny pripominky, spousti se nové
pripominkovaci kolo. Vopa¢ném pripadé se dokument d4 povazovat za finalni

a predklada se ke schvéleni clentim porady ustiedniho reditele.

Nasledny proces je jiz stejny pro obé€ moznosti vydani fidiciho dokumentu. Pokud
je findlni dokument schvalen, Spravce ridicich dokumentti jej oznaci za schvaleny, ¢imz
jej zaroven publikuje vSem zaméstnanciim, které zaroven na vznik nového tidiciho
dokumentu upozorni notifika¢ni zpravou. V pripad€, Ze dokument schvalen na poradé
ustfedniho fteditele neni, rozhoduje se, zda se vrati k dopracovani, tedy zpét
k pripominkovému fizeni nebo se oznaci jako neschvaleny dokument poradou

ustredniho reditele a k jeho publikaci nedojde. Cely proces je znazornén na Obr. 9

30



Obr. 9: Proces Fidicich dokumentii - navrh [zdroj: vlastni]

Na arovni aplikace pak probiha hlidani stavu dokumentu v zavislosti na jeho datu
platnosti. Pfed vyprsenim platnosti je nutné upozornit Garanta, ze se blizi doba, do kdy
je dokument platny. On poté rozhoduje, co se s dokumentem stane. Budto se
dokument prohlési jako neplatny a bude se archivovat nebo se dokument zreviduje,
¢imz se vytvori kopie ptvodniho setu fidiciho dokumentu, ve kterém jen Garant
aktualizuje prislusna metadata a zapracuje zmény. Nasledné se dokument dostane ke

Spravci k revizi navrhu (tentokrat zméné) dokumentu a proces bézi nanovo.
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7.4.6. Ukoly

Ukoly se v sou¢asném feseni rovnéz pouzivaly, nicméné i zde vznika poZadavek na
sjednoceni celé evidence tkoli. A to zejména poctem povinnych atributd, které je
potireba pri vytvareni tkolu vyplnit a taktéz jednoznaénym identifikatorem ukolu, ze
kterého bude na prvni pohled patrné, na jaké trovni v organizac¢ni strukture zadany
ukol vznikl, ve kterém roce se tak stalo a na jakou aroven v organizac¢ni struktuie se

dostal pii jeho fesSeni.

Z tohoto dtivodu vznikl v ramci sbéru pozadavka navrh na tvorbu jednoznaéného
identifikatoru. Aby byl tento navrh funkéni, je potieba, aby kazda organizaéni jednotka

meéla svou idealné 3 znakovou zkratku.

Pro pochopeni logiky tohoto identifikatoru je uvedeno nékolik prikladi. Prvni
z nich popisuje tvorbu tikolu na trovni Ustfedniho feditele, kdy je feSenim povéien
reditel sekce ana reseni dohlizi nadrizeny utvar Kancelar tustredniho reditele.
Identifikace tkolu bude probihat zhruba takto: 2020/PUR001, cozZ by znamenalo, Ze

se jedna o ukol s ¢islem 1 z roku 2020 a vzeSel z porady Gstfedniho feditele.

7 v

Pri delegovani ukoldi na nizsi troven se k identifikaci priradi zkratka podrizené
organizaéni jednotky a takto to mtize pokracovat az na nejnizsi Groven organizac¢ni
struktury. Prikladem budiz tentyz kol delegovany z porady ustredniho reditele pres
Sekci provoznich ¢innosti az na Oddéleni programového vyvoje, které se nachazi pod
Odborem ICT. Identifikace bude vypadat takto: 2020/PUR001/SPC/ICT/OPV.

Pokud bude tikol vytvoren na jiné tirovni, bude analogicky jeho identifikace vypadat
takto: 2020/ICT001/OPV. Z obou téchto oznacdeni vyplyva, Ze kol bude resit referent.
Rozdil nastava na trovni organizacni struktury v podobé dohledu nad jeho spravném,
pripadné vcasném vyreSeni. Tento princip zajisti propsani se takovéhoto ukolu do
patfiénych zapist z porad, jelikoZ z principu je ziejmé, Ze tikol pod oznacenim
2020/PUR001/SPC/ICT/OPV je potteba evidovat na tfech arovnich, jelikoz dle vnitini
smeérnice Statniho pozemkového Gradu neni mozné delegovat tkoly na ptimo pres dvé

urovné organizacni struktury.

Kazdy zaméstnanec muze figurovat jako reSitel tkolu, pokud na néj bude

delegovan. Nez se tak stane, jeho role je pouhy ¢tenai kol a to pouze na tGrovnich,
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které prislusi jeho zarazeni v organizaci. Referent tedy vidi pouze tikoly svého oddé€leni.
Vedouci, pripadné reditel a jeho zastupce vidi tkoly svych podrizenych a tkoly, které

na né deleguje jeho nadrizeny.

V pripadé delegovani tkolu na konkrétniho zaméstnance se zméni ona role na
reSitele, ktery poté muze aktualizovat stav tikolu. Upravovat vSak miize pouze pole,
které se tykaji reSeni. ReSitel nemiize ménit zadani tkolu ani kol smazat. MizZe

navrhnout zménu terminu, kterou schvaluje garant.

Kazdy tkol mé svého Garanta, coz je vlastnik tkolu. Garanti jsou skupinou
uzivateli, ktefi mohou na své urovni dle zarazeni v organizacni strukture vytvaret
ukoly. Garantem jsou obecné vSichni nadfizeni, jejich zastupci a pripadné jimi

povéreni uzivatelé.

Ukol musi byt mozné delegovat na vice organizaénich slozek. V takovém piipadé se
tikol rozdéli a kazd4 organizacni slozka Fesi svou ¢ast sama za sebe. ReSeni tikolu na
urovni zadavatele se poté sklada z feseni ikolu na delegovanych mistech. Stav tikolu se
méni pomérné dle stavii ukolu na delegovanych mistech. Zaroven musi byt
jednoznac¢né identifikovatelné, ktera delegovana mista tikol jesté nesplnila a ktera uz

ano.

Ke kazdému tkolu je potieba automatizované vytvorit slozku v pripadé€, ze k akolu
jsou pripojeny soubory. Do této slozky bude mit ptistup pouze resitel a zadavatel tkolu.

Po ukoncéeni tkolu, ¢imz se mysli jeho vyfesSeni, je nutné omezit editaci priloh.

Kazdy tkol by mél mit stanovenou vychozi prioritu, kterd miize byt garantem
vhodné upravena dle toho, jak je véasné reSeni daného ukolu dilezité. Pti oznaceni
tkolu jako vyreseného je potieba toto TfeSeni schvalit zadavatelem. V pripadé
neschvéleni se ukol vrati zpét k resiteli k jeho dopracovani. Kazdy tkol je mozné vést

v zapisu z porady, ¢imz tento kol oznaéim pattiénym atributem.

Resiteli i Garantovi tikolu chodi notifika¢ni emaily, které ho upozoriuji na zmény

stavii v akolu. Prehledné 1ze toto zobrazit na Zivotnim cyklu tkolu.
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7.4.7. Zapisy z porad

Funkce zapisti z porad musi fungovat na arovni vSech organizacnich jednotek.
Zapis zporad je castecné automatizované generovany seznam, kdy se do zapisu
dostavaji ty akoly daného organiza¢niho utvaru, které byly oznacené priznakem ,vést
v zapisu®“. V zapisu by mély byt vSechna potiebnia metadata tkold, které se maji do
zapisu dostat. Mezi tyto metadata patii primarné identifikace tkolu, nazev ukolu,

popis, FeSeni, garant, eSitel a termin doruceni.

7.4.8. Prizkumy

Je umoznéno vytvaret nové prizkumy piipadné pouzivat predptipravené Sablony
prizkumi minimalné vtakové mife, jako je umoznéno vytvaret Prizkumy

v soucasném reseni na platformé SharePoint 2016.
7.5. Integrace na okolni systémy

Statni pozemkovy arad vyuziva mnoho dalSich systémii, u kterych je potieba, aby
s novym feSenim intranetu komunikovali. Z tohoto diivodu je potteba vyteSit vSechny
integrace, které jsou zapotrebi, aby se zamezilo dvojimu zadavani dat, coz navic vyresi

i moznou chybovost.

Za nejstézejnéjsi integraci lze povazovat integraci z personalniho systému. Pro
ucely intranetu je zapotiebi, aby si kazdy zaméstnanec sebou pienesl zakladni udaje,
které vyplni jeho uzivatelsky profil, pripadné slouzi k filtrovani pracujicich ajiz
nepracujicich zaméstnanci. V personalnim systému se rovnéz udrzuje organizacéni
struktura, a proto je zaddouci, aby i tato data byla automatizované prenasena do reseni
Intranetu. Tento pozadavek vychazi jiz ze soucasného reSeni stavajiciho intranetu, kde

se data synchronizuji na arovni databaze.

Dalsi dtlezZitou integraci je integrace na dochézkovy systém, kde je potieba zjistovat
aktualni pritomnost zaméstnancii na pracovisti z dat, které jsou evidované pravé
v dochazkovém systému. Vznikl navic ipozadavek, aby se veskera planovana

nepritomnost zobrazovala nadiizenym v kalendari daného organizaéniho atvaru.
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Dale je potieba zajisténi komunikace Intranetu se spisovou sluzbou za tcelem
nacitani si po¢tu dokumentti k podpisu a poc¢tu dokumentt k vytizeni. Spisova sluzba
vyuziva ke komunikaci s ostatnimi systémy webové rozhrani narodniho standardu (NS
API). Na Statnim pozemkovém uradu se provozuje vlastni integrac¢ni rozhrani ESB
TerruBus, proto se jevi jako vhodné pouzit obé tyto platformy k integraci

pozadovanych dat do SharePoint Intranetu.

Dalsi diilezitou integraci je napojeni se na dalsi produkt spole¢nosti Microsoft, a to
na aplikaci MS Teams. Integrace by méla byt na Grovni propojeni tlozist dokumentti
se zakladnimi skupinami v aplikaci MS Teams. Zakladnimi skupinami jsou skupiny

oddéleni a odborti dle organiza¢niho usporadani.

Posledni integraci, ktera je zapotitebi spliiovat z hlediska informac¢ni koncepce
Statniho pozemkového tradu, je zasilani logi do systému LOGManager. Jedna se
o zasilani zaznami@ vredlném cCase a presné€jsi popis celé integrace je rozepsan

v kapitole 7.6.2. Logovani.
7.6. Ostatni pozadavky

V této kapitole jsou shrnuty ostatni pozadavky, které vychazeji zinformacni
koncepce Statniho pozemkového uradu, ktera vznika na zakladé vyhlasky 529/2006
Sb. Zaroven vychazi z vnitfnich smérnic, které se vztahuji na veskeré nové systémy,
které na Statnim pozemkovém tuiadu vznikaji. Tyto smérnice popisuji jak zptisob
vedeni dokumentace, tak povinnost pripojovat nové systémy do systému LOGManager

pro centralni evidenci log.

7.6.1.Dokumentace

Cely systém musi respektovat zakonné pozadavky na strukturu a obsah provozni
dokumentace, které jsou obsazeny ve vyhlasce 529/2006 Sb., Vyhlasce o pozadavcich
na strukturu a obsah informac¢ni koncepce a provozni dokumentace a o pozadavcich na
Fizeni bezpecnosti akvality informacnich systémi vefrejné spravy (vyhlaska
o dlouhodobém fizeni informacnich systémt vefejné spravy). Dokumentace by méla

splnovat tyto pozadavky:
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- Soucasti predmeétu plnéni je zpracovani odpovidajici dokumentace. Tou se
rozumi dokumentace uzivatelska, technicka a provozni. Veskera dokumentace
bude priibézné aktualizovana tak, aby vzdy odpovidala aktualné nasazené verzi

celého reseni.

- Dokumentace bude zahrnovat popis systému jako celku a popis jednotlivych

moduli véetné popisu vazeb na ostatni systémy.

- Uzivatelskd dokumentace bude obsahovat srozumitelny navod na obsluhu
systému a popis provadéni jednotlivych ikonti. P¥imo v aplikaci bude existovat
moznost zobrazit si uzivatelskou dokumentaci v podobé napovédy, ve které
budou popsany funkce v klicovych aplikacich, popis jednotlivych ovladacich
prvki apripadné nazorné priklady pouziti véetné obrazkovych priloh
s uvedenim rozvinutych ptiklad pro dané kroky. Dale bude obsahovat kontakt

na podporu — ServiceDesk Statniho pozemkového tradu.

- Provozni a technicka dokumentace bude obsahovat kromé popisu systémovych
chybovych hlaseni i navrhy postupu feseni vzniklych situaci, popis zalohovani
a obnovy celého systému po havarii, kontakty na servisni misto a spravce
aplikace. Dale musi obsahovat popis datového rozhrani aplikace, popis databaze

a popis konektivity s ostatnimi aplikacemi a rozhranimi. [21]

7.6.2. Logovani

Nezbytnou soucasti musi byt vnitini logovani aktivit vztahujicich se k tomuto
informaénimu systému. Nutnym predpokladem je synchronizace presného ¢asu min.
jednou denné€. Logovaci zdznamy musi byt chranény pred zménami a neopravnénym
pristupem a udrzovany po dobu minimalné dvanacti mésicti. Zaznamy starsi nez jeden

rok se budou mazat automaticky.
Logovani musi obsahovat minimalné nasledujici informace:
- presny datum a ¢as véetné specifikace ¢asového pasma,
- typ ¢innosti,

- jednoznaénou identifikaci Gc¢tu, pod kterym byla ¢innost provedena,
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- Gspésnost nebo netispésnost ¢innosti.
Zaznamenavaji se minimalné nasledujici ¢innosti a stavy:

- Cinnosti provedené wuzivateli aadministratory (minimalné otevieni/prohliZeni,

vytvoreni, zména a vymaz poloZek, zména nastaveni, generovani sestav a tisky),
- Gspésné i netispésné manipulace s Gcéty, opravnénimi a pravy,
- neprovedeni ¢innosti v disledku nedostatku pristupovych prav a opravneéni,

- neprovedeni ¢innosti v disledku neplatného vstupu ¢i vystupu dat (upozornéni pii
kontrole validity a integrity dat),

- zah4jeni a ukonceni ¢innosti technickych aktiv,
- kritick4 a chybova hlaseni technickych aktiv,

- pristupy k zaznamim o udalostech, pokusy o manipulaci se zaznamy o udalostech

a zmeény nastaveni nastroji pro zaznamenavani udalosti.

Do systému LOGmanager budou zaroven ztéchto zdznami (online, vredlném case)

zasilany nasledujici vybrané zaznamy:

- prihlasovani a odhlasovani ke vS§em u¢tim véetné netspésnych pokust,
- Uspésné i netuspesné manipulace s ucty, opravnénimi a pravy,

- kritick4 a chybov4 hlaseni technickych aktiv,

- pristupy klogovacim zaznamim a jejich exporty, pokusy o manipulaci se

zaznamy a zmény nastaveni nastroj pro zaznamenavani udalosti.
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8.Navrh reseni

Na zakladé analyzy potreb asohledem na moznosti, které nabizi platforma
SharePoint vznikl navrh, ktery je implementovan do prostredi Office365 a SharePoint
Online. Tento navrh je rozdélen do jednotlivych funkénich oblasti a prizptisoben
moznostem zplisobu implementace v prostredi Statniho pozemkového tradu. Zarovern
se tento navrh co nejvice prizptisobuje standardnim funkcionalitam SharePoint Online
a tim padem se minimalizuje potreba programovani logiky, ktera se omezila pouze na

mista, kde to SharePoint Online svymi moznostmi nepodporuje.
8.1. Architektura reseni

Navrhované reseni vyuziva standardnich produktt z rodiny Office 365. Pro ucely
synchronizace uzivateld a doménovych skupin je nutné vyuzit komponenty Azure
Active Ditectory Connect, ktera zabezpeci synchronizaci mezi Azure Active Directory

a Active Directory On-Premise.

Architektura celého reSenti je tedy rozdélena na On-Premisovou ¢ast a ¢ast, ktera se
nachézi v cloudovém ulozisti prostiredi Office365. Pro napojeni na On-Premise datové
zdroje je potfeba vyuZit On-Premise Data Gateway. Data se pres Gateway nacitaji

pomoci Power Apps a Power Automate, piipadné Power BI do SharePointu Online.

Pro ucely migrace dat z ptivodniho feSeni v On-Premise SharePoint webech vznikl
samostatny server, na kterém se nachazi migrac¢ni nastroj SharePoint Migration Tool

(SPMT). Schéma celé architektury véetné migrac¢niho serveru je na Obr. 10

38



Power Bl Power Automate
Exchange Online

Azure Active Directory SharePoint Online

i I I

S 3
N =
AD:‘EZUTE B On-premise Migraéni
onne Data Gateway server
AD saL Ostamni SharePoint

(dochdzka, atd) zdrojedat ~OMPTEMIsE

Obr. 10: Schéma architektury [zdroj: vlastni]

8.2. Prehled komponent

Aby se pokryly pozadavky na novy portal, vyuZije se sluzeb Office 365 a SharePoint
Online. Sluzby Office365 jsou uzivatelim dostupné v zavislosti na typu licenéniho
planu. Statni pozemkovy urad disponuje licenci typu E3, coz je dostacujici level licence
pro implementaci nového SharePoint portalu. Nasledujici kapitoly popisuji prehled

komponent, které se pro implementaci feseni vyuziji. [22]

8.2.1. SharePoint Online

SharePoint Online je hlavni sluzbou, na které se buduje novy portal. Jedna se
o Microsoftem hostovanou cloudovou sluzbu, jejiz standardizovana tivodni stranka je

uvedena na obrazku Obr. 11
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Obr. 11: Uvodni obrazovka SharePoint Online [zdroj: vlastni]

Soucasti této platformy je moznost sofistikovaného fizeni opravnéni. Sluzba
SharePoint Online je nativné integrovana s ostatnimi sluzbami Office365, zejména se

sluzbami urcenymi pro kancelatskou praci (Word Online, Excel Online).

8.2.2. Formulare

Uzivatelské rozhrani SharePoint je feSeno pomoci formulari. V ramci portéalu se

bude pracovat hned se tifemi druhy formular.

Standardni formulafe umoznuji zakladni arychlé nastaveni rozhrani. Tyto

formulare jsou nicméné statické, tedy bez dynamickych funkei i aplikaéni logiky.

Formulatfe Dynamic Forms for SharePoint (DFFS) jsou rozsifenim standardnich
formulait. Jedna se o JavaScriptovou nadstavbu, diky které lze vytvaret uzivatelsky
privétivé formulare bez potifeby je programovat. Soucasné je mozné do formulart
zaclenit aplikaéni logiku pro interaktivitu. Na formuléfi lze rozmistit pole, tlacitka
a pravidla pro fizeni. Tim se mysli moznost témto komponentam nastavovat vlastnosti.
Pole tak mohou byt viditelna, skryta, pouze ke ¢teni ¢i tfeba povinna. DFFS umoznuji
také zobrazovat rtzna pole nebo zalozky pro rizné uzivatele podle clenstvi

v SharePoint skupinach. [13] [23]

Poslednim druhem je pouziti Power Apps. Jedna se o sadu aplikaci, konektort
a datovych platforem, které poskytuje prosttedi pro rychly vyvoj aplikaci. S Power

Apps je tak mozné vytvaret vlastni aplikace, které se pripojuji k datéim z rtiznych zdroja
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dat. MiiZzou to byt data v SharePointu, Excelu, v SQL databazi nebo tfeba

v ekonomickém softwaru Microsoft Dynamics 365. [24]

8.2.3. Pracovni postupy (workflow)

Pracovni postupy neboli Fizeni procesti v SharePointu Online je mozné dvéma
zakladnimi zpiisoby. Tim prvnim je vyuziti SharePoint Designeru (SPD), coZ je zptisob,
kdy proces ajeho automatizace je modelovan pomoci SPD. Pripadné interakce

s externimi systémy musi byt programovany.

Oproti tomu aplikace Power Automate (Flow) je moderni sluzba na platformé
Office365, kterd umoznuje fizeni procesti nejen vramci SharePointu a dalSich
produktti Office 365, ale také napojeni se na dal$i systémy tietich stran pomoci

existujicich nebo i vlastnich konektort.

8.2.4. Reporty

Pro pokryti potfeb na vytvareni reportti se pouzije kombinace sluzby Power BI
a Excelu Online. Power BI je sluzba, se kterou je mozné se napojit z online prostiedi na
datové zdroje umisténé ve vnitini siti. Power BI je vhodné pro prezentaci dat, jelikoz
umoznuje zobrazeni dat v grafech, geograficky na mapé ¢i v tabulkach. Jako export

téchto dat je vhodné vyuzit Excel Online, do kterého se reporty budou generovat.
8.3. Integrace uzivatelli a organizaéni struktury.

Jak jiz bylo naznaceno, integrace je zabezpecena pomoci komponent Power

Automate, On-Premise Data Gateway a Azure Active Directory Connect.

Pro Gcely synchronizace uzivateli je nutné tyto uZivatele a uzivatelské skupiny mit
ivcloudovém AD. Ztoho divodu je vyuZzito aplikace Azure AD Connect, ktera je
umisténa v On-premise prostiedi Statniho pozemkového uradu. Tato aplikace
zabezpecuje také synchronizaci pottebnych atributi uzivatele, které je nutné z pohledu
SPU evidovat na profilech uzivatel@. Pro potfeby synchronizace atributi, které nejsou
dostupné v On-Premise AD, se vyuziva komponenta Microsoft Power Automate.

Schéma synchronizace uzivatelt a uzivatelskych AD skupin je na Obr. 12.
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Cloudové prostiedi Office365
On-Premise prostiedi ‘
I..-

Obr. 12: Synchronizace uzivatelskych uctit a AD skupin [zdroj: vlastni]

Organizacni struktura se synchronizuje pomoci Microsoft Power Automate a On-
Premise Data Gateway. Tyto komponenty pristupuji k datim umisténym v On-premise
prosttedi MS SQL databazi. Soucasti organizacni struktury je evidence uzivateld
pomoci SharePoint skupin a samotny vycet uzivateld organizac¢nich slozek, ktery bude

aktualizovany na zaklad€ dat v Azure AD. Schéma synchronizace je na Obr. 13.

On-Premise prostiedi Cloudove prostiedi Office365
- *- -q *-
Obr. 13: Synchronizace organizacni struktury [zdroj: vlastni]

8.4. Struktura portalu

Intranet tvori jedna SiteCollection, ke které jsou pridruzené podweby, které
odpovidaji seznamu organizac¢nich jednotek v ramci organizacéni struktury. Vychozi

(tivodni) domovska stranka je pristupné vSem uzivateltim.
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VYV .

Na nejvyssi tirovni, primo v SiteCollection jsou umisténé aplikace, které jsou vyuzivany vice
nebo vSemi organizacnimi jednotkami. Jedna se predevsim o organizaéni strukturu ¢i plan
nepritomnosti. Obsahlé aplikace jakou je tfeba aplikace na fidici dokumentaci jsou umisténé
v samostatném podwebu. Aplikace, které jsou vyuziviny konkrétnimi organizacnimi
jednotkami, jsou ulozené na webech téchto organizaénich jednotek. To se tykd zejména

tkolovniku a aplikace na zapisy z porad.

Struktura webii je viceméné ploch4, a to z diivodu pozadavku co nejvétsi pruznosti
v pripadé organizacni zmény. Takto nastavena struktura v kombinaci s centralnim
¢iselnikem organiza¢nich slozek usnadni spravu opravnéni iptipadné tupravy
organiza¢nich zmén. Pro lepsi predstavu je tato struktura zobrazena na obrazku Obr.

14

Holehoe: /sites/portal

Podweh
Jsites,/ portal/ 100000

Fodweb
SSites, portal, SO0 000

Pod web
J5ites /portal’5 04 100

Sbrn oo bt WAL pro PLEETS by e
POz LU § e
modpoey

Obr. 14: Struktura webtt [zdroj: vlastni]

Uvodni stranka portilu obsahuje zakladni informace o portdlu aslouzi jako
rozcestnik na podweby jednotlivych organizacnich slozek a aplikace. Tato domovska
stranka je spolec¢na pro vSechny uZzivatele. Rozc¢lenéna je na nékolik funkénich oblasti,

coz je vidét i v nasledujicim obrazku Obr. 15.
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'-_ SPU Portal
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Struktura dfadu

Portal SPU

Dochézkovy systém o Jana Krejéi

Plan nepfitomnosti

Upravit

Novinky z SPU

- Pfidat ~

Probéhla Cprava v zobrazeni kol

Upravili jsme zobrazenf tkold.. Jde hlavn& o zménu poradi ukoll a uspofadani poloZek na formuléri.

Jana Krejéi 24. tnora
4 zobrazeni

Obr. 15: Nahled tivodni obrazovky portalu SharePoint [zdroj: vlastni]

Horni panel odkazl tvori tzv. globalni navigaci, coz znamena, Ze v ném jsou odkazy
na jednotlivé weby organizac¢nich jednotek a odkaz na fidici dokumentaci. Tato horni
navigace je jednotna v ramci vSech webti. UZzivatelé nicméné vidi jen ty polozky, na
které maji opravnéni. Tato funkcionalita je zajisténa Nastrojem spravy uloZisté
termind. Spravci portalu mohou pridavat dalsi odkazy. Nahled na nastavovani odkazii

v globalni navigaci je na Obr. 16.
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Obr. 16: Nastaveni globalntho navigac¢niho panelu [zdroj: vlastni]

Levy panel, ktery se nazyva panelem Snadného spusténi (aktualni navigace) je
tvoren odkazy na kli¢ové aplikace v ramci konkrétniho webu, ptipadné na vseobecné
aplikace typu Dochazkovy systém, Plan nepfitomnosti v dané organizac¢ni jednotce ¢i

organizaéni struktura tradu.

Stredni cast webu je vyhrazena pro kanal s novinkami ¢i aktualitami, které se

zobrazuji vSem uzivatelim.

8.5. Design portalu

Obecné vzhled portalu co nejvice vychazi ze standardizovaného rozhrani ajeho
customizace se co nejvice minimalizovala, a to z diivodu stabilnosti pti pfipadnych zménach ze
strany platformy. Toto standardni rozhrani je nicméné doplnéno o logo Statniho pozemkového
tradu a v§echny pouZité barvy vychazi z interniho dokumentu SPU, ktery piredstavuje manual
grafického stylu SPU.

Zaroven jsou voleny takové barevné kombinace, aby piimo vyhovovaly zdkonu 99/2019 Sb.

[19]
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8.6. Web organizacni jednotky

Web organiza¢ni jednotky je podrizenym webem hlavniho webu, ktery je
domovskou strankou pro vSechny uzivatele. Kazdy takovyto ,podweb“ je zaloZen
zjednotné Sablony, ¢imz je zajiSténa jednotnd zakladni struktura inastaveni.
Domovska stranka kazdého takového webu bude opét rozdélena do jednotlivych
funkénich oblasti, pri¢emz jejich logické usporadani kopiruje tivodni stranku celého
portalu. Horni panel odkazii bude obsahovat stejné odkazy, jaké jsou na domovské

strance portalu.

Panel Snadného spusténi zobrazuje stejné odkazy jako na domovské strance portalu
a dale pak odkazy specifické pro danou organizac¢ni jednotku. Panel Snadného spusténi
je definovan lokalné standardnim nastavenim menu na trovni webu. Tvori ho hlavné
dokumentova knihovna organizacni jednotky, aplikace na zapisy z porad, ukolovnik

a kalendar.

Ve stiedni ¢asti jsou zobrazovany novinky a dale pak dokumenty dané organizaéni
jednotky. Na Obr. 17 niZe je ndhled domovské stranky webu organizacni jednotky a to

Krajského pozemkového uradu pro Jihomoravsky kraj.

Domovska stranka  KancelaF dstfednih kce fizen/ krajskjch pozemkovyich Gfadi a prévni podpery ' Sekee krajinotvorby  Sekce majetku stdtu Sekce proveznich dinnosti
s U pri nora a \ .
=2 KPU pro Jihomoravsky kraj ¥ Nesledované 12 Sdilet =1 Dalsi kroky
/:3 Prohledat tento web Nové » #3% Podrobnosti stranky Publikovane 2. 3. 2020 £ Upravit

Domovska stranka
Novinky z SPU

- Pfidat

okumenty ahrasit v
Struktura Gadu Dokumenty Zobrazit vie

Plan nepiitomnosti
Ridici dokumenty
Dokumenty KPU JmK
Ukaly KPU JmK
Kalendar KPU JmK

Upravit

Obr. 17: Domouvska stranka podwebu organizacni jednotky [zdroj: vlastni]

KPU pro Jihomoravsky kraj
Zména rozhrani

Probéhla zména rozhrani ....

SPU Portal
Probéhla tprava v zobrazeni tkola

Upravili jsme zobrazeni Ukold. Jde hlavné o zménu poradi ukold a usporadani polozek na
formulafi

KPU pro Jihomoravsky kraj

Nové vzory smluv

Do slozky dokumentd 02_Smlouvy byly vioZeny nové sablony dokumentd.
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8.7. Osobni stranka uzivatele

Kazdy uzivatel m4 svou osobni stranku, ktera vyuziva sluzbu Delve. Diky této sluzbé

ma uzivatel moznost si Casteéné spravovat svilj profil a evidovat pro néj dtlezité

informace. Zaroven jsou tady zobrazené atributy z AD popisujici jednotlivé uzivatele.

Vyhodou fteSeni pies sluzbu Delve je Sirsi funkcionalita azejména integrace do

ostatnich sluzeb v ramci prosttedi Office 365. Na Obr. 18 je zobrazena osobni stranka

jednoho uzivatele. Kazdy uzivatel miize v osobni strance vyhledavat a zobrazovat

informace o svych kolezich, pridavat ke svému profilu oblibené dokumenty a ty pak

seskupovat pro jeho snadnéjsi ptistup k nim.

K

. @

MUj OneDrive

# Aktualizovat profil

Dnes

P

1 L 16 17 ‘18 ‘19 20 ‘21 22 ‘23

ly a vzdélan

Organizace

Pikl Jan Bc,
GES

Lidé, jejichi nadiizenym je
Pikl Jan Bc. (3)

v

di jen dokumenty, ke kterym maji pfistup,

DBMWarrior67_export
_2020.03.2...4-26.log

Kliknutim na osobu si zobrazite, na ¢em pracuje

Podivejte se na dokumenty od lidi kolem vas

HO_PKejval

(=)

Vratte se ke svym poslednim dokumentim a pfiloham e-maild

a e-mailoveé prilohy

imp_970.zip

Obr. 18: Osobni stranka uzivatele [zdroj: vlastni]
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8.8. Rizeni opravnéni

Obsah v SharePoint je ¢lenén do stromové struktury. Model fizeni opravnéni tuto strukturu
kopiruje a vyuziva konceptu dédéni opravnéni. Piistup na jakykoliv objekt v takovéto stromové
struktutfe tedy mize dédit opravnéni z nadrazeného subjektu nebo mit nastavené vlastni,
jedinecné opravnéni. Kazdy uzivatel mize mit na objekt v SharePoint nastaveny pristup bud
primo nebo prostrednictvim néjaké skupiny. Skupiny mohou byt dvou typt. Bud skupiny
vytvarené v SharePointu nebo skupiny z Active Directory.

Kazdy typ skupiny ma své klady i zapory. Nejvétsi pozitiva typy sloupcti prinaseji, kdyz se
vhodné nakombinuji. Kazdy web ma nativné vytvoren tfi zdkladni SharePoint skupiny a ty jsou
také pouzity. Tyto skupiny maji jako vychozi nastaveni opravnéni viz Tab. 1: Urovné opravnéni.

Na tvodni stranku portalu je nastavené pouze minimélni opravnéni. VSichni uzivatelé
portalu maji moznost na webu ¢ist pres skupinu Navstévnici webu. Ve skupiné vlastnici webu
jsou jeho spravci. Skupina Clenové webu je na této Grovni webu prazdna. Weby, knihovny,

seznamy a dalsi aplikaci pod hlavni trovni portalu pak maji nastavena opravnéni podle

specifickych potieb.

Tab. 1: Urovné oprduvnéni [zdroj: vlastni]
Skupina Uroveri opravnéni
Clenové webu Prispivani
Nastévnici webu Cteni
Vlastnici webu Uplné rizeni

Weby organizacénich sloZzek maji opravnéni automatizované rizené podle udaji, které se
plni v aplikaci Organizaéni struktura. Kazd4 organizac¢ni jednotka mé jednozac¢né definovany
seznam SharePoint skupin a tirovné opravnéni pro tyto skupiny. Zména v databazi aplikace
Organizacni struktura se posléze automaticky promita pomoci Microsoft Power Automate do

opravnéni na trovni webt jednotlivych organizac¢nich jednotek.
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9. Aplikace

V této kapitole jsou popsany funkénosti jednotlivych aplikaci, které na portalu bézi. Jedna
se o aplikace, které bézi bud’ centralné naptic vSemi weby, na hlavnim webu nebo jsou soucasti

Sablon na podrizenych webech a lze je pouzit takika na kazdém nové vzniklém webu.

9.1. Organizacni struktura

Organizacni struktura je dostupny formou klasického SharePoint Seznamu. Tento Seznam
obsahuje informace o organizacnich jednotkiach ajejich nadfizenych organiza¢nich
jednotkach. Soucasti této evidence je také ke kazdé organizacni jednotce pridéleni SharePoint
skupina a bezpecnostni skupina z Azure Active Directory. V ramci evidence skupin je nutné
rozliSovat skupiny s Grovni pristupu pro ¢teni azapis. Nahled na organizacni strukturu
v seznamu je na Obr. 19.

Samotny profil organizacni jednotky je rozsifeny o seznam aktivnich ¢leni, seznam
garantll a seznam zastupci, pripadné povérenci. Povéienec mize byt napriklad pracovnik na
sekretariatu nebo jina povéirena osoba na dané organiza¢ni jednotce. Takto vytvoiena
struktura umoziuje spravovat opravnéni v jednotlivych aplikacich a vyuzivat funkcionalitu
delegovani, respektive pritazovani aloh.

Zé&kladnimi atributy pro fizeni struktry tedy jsou Nazev pracovisté, ¢islo pracovisté, éislo
nadrazeného pracovisté, vedouci, zastupce vedouciho, typ pracovisté (organizaéni
jednotka/atvar). Tyto data jsou synchronizovana ze SQL databaze Statniho pozemkového
aradu.

"

= Organizacni struktura

@ nova polozka

Obr. 19: Ndhled na organizacni strukturu v Seznamu [zdroj: vlastni]

Samotné organizac¢ni struktura se zobrazuje pomoci vyvinutého stromového zobrazeni.
Strom se miize postupné rozbalovat az na nejnizsi tiroven. Po kliknuti na organizacni jednotku
ne kterékoliv irovni se zobrazi seznam jejich pracovniki se zakladnimi atributy. Nad touto

strukturuou je mozné pouzit filtry a hledat napriklad podle adresy organizacni jednotky.
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9.2. Ridici dokumentace

Struktura ridici dokumentace je implementovana pomoci dokumentové knihovny
akni pridruzenému seznamu pripominek, ktery se eviduje v SharePoint aplikaci
Seznam. Tzv. dokument set fidiciho dokumentu je rozdélen na metadata v podobé
hlavicky a souborii, které jsou soucasti celého dokumentu. Obsahuje tedy ridici

dokument i v§echny jeho prilohy.

Hlavicka

Soubory

Obr. 20: Struktura jednoho ridictho dokumentu [zdroj: vlastni]

Na Obr. 20 je nazorné€ zobrazeno, co jeden set obsahuje za informace a jak jsou
k nému pripojeny pripominky. Toto rozvrzeni umoznuje evidovat sady dokumentt
v ramci jednoho fidiciho dokumentu na jednom mist€ a divat se na n€ jako na virtualni
Sanon. V ramci setu je pripraveny priivodni seznam atributi v podob€ metadat, pomoci
kterého je tizen cely proces spravy fizené dokumentace. Vybrani metadata je mozné
v ramci dokument setu automaticky pirenaset na soubory ulozené v raimci samotného

dokument setu.

Delegovani opravnéni nad ridicimi dokumenty je realizované pomoci na miru
vyvinuté komponenty, ktera umoznuje pomoci dat z organizacni struktury vybrat
organizacni jednotku, pripadné jednotlivé uzivatele, na které je nasledné delegovana

operace pripominkovani.

Pripominkovani dokumentace probiha na zakladé obdrzené e-mailové notifikace,
kterou systém generuje v momenté spusténi pripominkovani. Notifikace odchazi na
delegované osoby nebo predstavené v pripadé zvolené organizacni jednotky. Uzivatel
poté pomoci jednotného formuléare pripominkuje konkrétni soubory celého dokument

setu nebo oznacdi nékteré nebo vSechny soubory, Ze jsou bez pripominek. VSichni
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Ucastnici pripominkového rizeni vidi vSechny doposud zadané pripominky. Pirehled

pripominek je mozné exportovat do Excelu.

Samotné soubory celého dokument setu zistavaji v dobé piripominkovani
odemcené pouze pro garanta a spravce fidicich dokumenti. Ti mohou soubory editovat
po celou dobu pripominkovani. Po dokonceni pripominkovani jsou vSechny
pripominky vyporadavany garantem. Dokud nejsou vyporadany vsechny pripominky,

neni mozné ridici dokumentaci predat do dal§iho procesniho kroku.

Publikovani schvéleného ridiciho dokumentu, tedy celého dokument setu se déje
exportem schvaleného ridiciho dokumentu do formatu PDF pomoci komponenty
Microsoft Power Automate. Prilohy ziistavaji ve stejném forméatu, protoze casto jsou to
napriklad vzory smluv, se kterymi se poté nadale pracuje. Vypublikované dokumenty
jsou ulozené v samostatné knihovné dokumentd, ktera je urcena jen pro publikované
dokumenty. Pti publikovani vybira garant ridicich dokumentii organizacni jednotky,
pro které je dokument uréeny a na zaklade toho dochéazi k notifikacim na tyto jednotky

s pozadavkem na seznameni se s nové publikovanym dokumentem.

9.3. Ukolovnik

Ukolovnik aplikaci je na domovské strance portalu. Jend4 se o centralni tkolovnik a slouZi
pro evidenci viech tkold, tedy tikold z porad Ustiedniho Feditele (PUR), kol pro zpracovani
krajskymi pozemkovymi tfady (Ukoly KPU) a ostanimi tikoly, které vznikly na ostatnich
poradéch nebo jsou zadané ptimo Ustiednim feditelem. Ukoly jsou odli$eny jednotlivymi typy.

Na webech jednotlivych oranizaénich jednotek jsou tkolovniky tikolovniky, které se tykaji
konkrétni jednotky. Kazdy uzivatel mé pristupny ten ukolovnik, ktery mu dle jeho
organiza¢niho zafazeni prislusi. Vytvaret tkoly miZe Garant, coZz je nejcastéji vedouci,
zastupce nebo jiny povérenec (sekretariat).

Struktura vSech tkolovniki je jednotna, coz zajiStuje rychlou orientaci uzivatelt v ikolech
a prehledné se tak ridi jejich realizace.

Kazdy vytvoreny tukol ma jednoznacny generovany identifikator, ktery je tvoren
z pozadovanych informaci. Jedna se tedy o rok vzniku tkolu, organiza¢ni jednotka, pripadné
PUR a KPU, na kterém tikol vznikl a pofadové ¢islo tikolu. V piipadé delegovani tikolu na nizsi
jednotky se za identifikator tkolu ptipoji dals$i organizacni jednotky. Piikladem takového
tkolu, ktery byl jiz delegovan na jinou organizacni jednotku miize byt kol s identifikaci
2020/PUR/001/SPC/ICT/OPV.
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Jak jiz bylo naznaceno, tkoly je mozné delegovat na podiizené organizacni jednotky a to
z centralniho nebo zdrojového tikolovniku a# na konkrétniho pracovnika. Ukol je rovnéZ
mozné delegovat na vice organizacénich jednotek nebo vice uZzivateld. Vzdy se pak vytvori kopie
tkolu v delegované organizacni jednotce, ktery se priradi vedoucimu dané organizacni
jednotky nebo konkrétnimu pracovnikovi v rdmci jeho zarazeni.

Nad kazdym tkolem musi béZet pracovni postup neboli workflow, které definuje jasna
pravidla pro postup pri zpracovani tikolu a jeho proces schvalovani, pripadné vraceni tkolu
k dopracovani. Toto workflow mimojiné ¥idi rovnéz i opravnéni zapojenych tcastniki tak, aby
reSitel mohl editovat feseni tkolu prave tehdy, kdyz je kol ve stavu k feSeni. Po uzavieni iikolu
probéhne proces zmény opravnéni a resitel miize tikol pouze ¢ist, garant kol schvaluje a po

schvéaleni se z néj opét stava ¢tenar. Zivotni cyklus tkolu je zndzornén na Obr. 21.

koly zadéva KUR na z2Kiadé z3pisu z PUR -sekee PUR nebo na
28Kladé ad hoc potfeby UR - napf. kol 2 nadrizené organizace -
MZe, Viada aj. - sekce ostatni

Ukol by se mé| objevit v zépise sekce s pidzlenim Fesiteli
K kolu musi byt vzdy pripojeno, &m je tkol spinén - miize byt
hypertextevy odkaz. wordovsky/excellovsky soubor aj.

proSlousent kol na xékisE S

I

3 - . 5 Zadaninového dkolu - vyplnéni METADAT dkolu - &, dkolu, -  — |
Ukoly Iniciace novéhe kolu nadpis Gkolu, popis tkolu, garant (1 osoba), Fesitelé, termin dorugent Gkolu garantovi afesiteli [— spinnirdelegace tkolu —[ vypln&ni METADAT o spinéni dkolu, pfipojeni pfilohy
— tkolu véetn& mozného pipojen piilohy

¥yBInEni METADAT o

oru teni kol delegovanému fesie!

ol piipojeni pFiany

garantovi a Fesitel pFijde notifikaéni e-mail o zadaném Gkolu

Notifikaéni mail o spinéni Gkolu

Obr. 21: Zivotni cyklus tikolu [zdroj: vlastni]

Ukolovnik je pfimo propojen s aplikaci Zapis z porady, proto je mozné jej jiz p¥i tvorbé
zapisu porady vytvaret pfimo v aplikaci na zapisy z porad. Kazdy takovyto kol je oznacen jako
typ tkolu vedeny v zapise z porady.

Kazdy uzivatel si s ohledem na své zatfazeni v organiza¢ni struktui'e miiZe zobrazit prehled
vlastnich tkold, které mu byly ptidéleny k feSeni. Téchto pohledl je nicméné v aplikaci vice
a proto jsou v aplikace prednastavené pohledy, které maji nadefinované filtry tak, jak se s nimi
nejcastéji pracuje. Mezi tyto pohledy patti prehled vSech tkolti, prehled vsech rozpracovanych
tkold, dokoncenych ukol a dkold, které jsou sohledem na termin vyfeSeni v ¢asovém
prodleni.

Kromé pohledi je zde i funkcionalita statistik nad vyieSenymi tikoly, které jsou napojené
primo na datovy zdroj tkolovniku. Existuji tak pohledy pfimo v SharePoint, které se daji
generovat do podob reportii v excelu a rovnéz je zde vyuzito aplikace Power BI k piehledné

prezentaci dat.
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9.4. Zapis z porady

Tato aplikace je dostupna zjednotlivych webli organizac¢nich jednotek ajak jiz
z nazvu naznacuje, slouzi pro evidenci zapisti z porad. Aplikace obsahuje ptehled vsech

zapisti v podobé klasického seznamu, ve kterém je mozné filtrovat.

Prehled zapisi je zobrazen na Obr. 22. Zapis z porady je tvoren zakladnimi
informacemi v hlavicce zapisu, prilohami a souvisejicimi tikoly. Aplikace kompletné

nahrazuje Excelovou $ablonu zapisu, ktera se pouzivala diive. Identifikace zapisi je

Zapisy z porady

Cislo jednani Charakter jednéni Datum a ¢as kondni Misto konani Piilahy
2020/PUR/24 “Porada pfimo fizenych Gtvard UR 17.02.2020 9:30 Mistnost B223
2020/PUR/23 “Porada pfime fizenych Gtvar( UR 10.02.2020 9:30 Mistnost B223
2020/PUR/22 “Porada pfimo fizenych Gtvari UR 03.02.2020 9:30 Mistnost B223

Obr. 22: Prehled zapisti jedné organizacni jednotky [zdroj: vlastni]

postavena na podobné logice jako identifikace tikolii v Ukolovniku.

Ptimo v zapise tkolu je mozné pridavat ikoly, které se po piidani vlozi ptimo do
Ukolovniku v rameci organizaé¢ni jednotky, ve které je vedena porada. Zarovet jsou do
tohoto zapisu automaticky pridavany ty dkoly, které byly zadané na predchozich
poradach, a jesté nedoslo k jejich vyreseni nebo jejich feseni nebylo na poradé jesté
prezentovano. Ukoly z porad jsou takto snadno dohledatelné i v tikolovniku. Na Obr.

23 je zobrazen nahled detailu jednoho zapisu.
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Charakter jednani
Datum a éas konani

Misto konani

Uéastnici

Hosté

Cmluveni

Meomluveni

+ Prilohy

Seznam tikold

Pridat tkol

Zapis z porady ¢&j. 2020/PUR/23

Porada pfimo fizenych Gtvard UR

10.02.2020 09:30

Mistnost B223

Osoby mimo organizac

Zadejte jména nebo e-mailové adresy.

Zépis piimo fizenych Gtvard URxlsx@ Odstranit

7 I. Ukoly z PUR

= Stav tkolu
Q @ MNovy
Q B Nowy

Znéni dkolu
Zadani dkolu €1

Zadani Okolu £.2

Cislo tikolu z PUR
020/PUR/23/001
020/PUR/23/002

2
2

Termin vkolu z PUR
06.03.2020
03.03.2020

Priorita tkolu
Normalni

Vysoka

7 |I. Terminovana koresp. piimo fizenych Gtvard UR

= Stav tkolu
Q @ MNovy

Znéni dkolu
Zadani Okolu £.3

Cislo tikolu z PUR
2020/PUR/23/003

Termin vkolu z PUR
13.03.2020

Priorita tkolu
Normalni

Obr. 23: Nahled detailu zapisu [zdroj: vlastni]

9.5. Dokumentova knihovna

Tato aplikace je na kazdém webu organiza¢ni jednotky. Jeji obsah je ¢astecné, co se

tyka zakladni struktury ¢lenéni slozek, preddefinovan. Opravnéni k témto knihovnam

je Fizeno pristupovymi pravy pro dany web. Piipadné lze nastavovat jind opravnéni

individualné.

4 Nové v T Nahrét v 7 Ryct
B9 Slozka

B Dokument Wordu

B Sesit Excelu

Iﬁ_j Prezentace PowerPointu

- Y
@ Hlavickovy papir o

& Odkaz

X
£ Upravit nabidku Nova polozka

+ Pfidat Sablonu

Obr. 24: Vytvoieni dokumentu ze sablony [zdroj: vlastni]

Dalsi dokumentové knihovny jsou na domovské strance portalu a obsahuji napft.

$ablony dokumentt, viz Obr. 24. Sablony pro tvorbu dokumentii jsou feseny centralni

evidenci Sablon ve formé centralni dokumentové knihovny. Tato knihovna je upravena
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o atributy Stav a Utvar, diky kterym lze $ablony spravovat. Pro konkrétni knihovnu lze

spravcem nastavit specifické Sablony v menu knihovny v modernim vzhledu designu

viz Obr. 25.
Sablony
D MNazew Viastnik Stav Utuar Zménéno
5 ~Formulaf Zadosti o zpracovani ABC.docx Jana Krejé Neplatné PHA Asi pfed minutou
@ Hlavickowy papirdocx Platné UR Asi pred minutou

Obr. 25: Nahled na sablony v centralni knihovné dokumentu [zdroj: vlastni]
9.6. Plan nepritomnosti

Tato aplikace je v podstaté mirné modifikovana aplikace Kalendar. Jejim cilem je
zobrazeni planu nepritomnosti pracovnikli na portalu pravé ve formatu kalendare.
Zdrojem informaci je zejména dochazkovy systém, odkud si tato aplikace data prebira.
Dochéazkovy systém nicméné neni zdrojem veskeré nepritomnosti, proto je tento
kalendar dale editovatelny a lze do n€j pridavat dalsi data. Dochazkovy systém eviduje
data o dovolené, Cerpani zdravotniho volna, sluzebni cesty na cely den, atd. Zbylé
nepiitomnosti jako jsou napiiklad sluZebni cesty kratsi nez pét hodin ¢i navstéva lékate

si uzivatelé musi zadat v této aplikaci.

Kazda nepfitomnost z dochazkového systému je oznacena typem nepiitomnosti,
coz je pravé napiiklad dovolena ¢i sluZzebni cesta a ty ru¢né vytvarené nepritomnosti
jsou oznacovany typem Ostatni. Lze nicméné vyspecifikovat ikonkrétni typ
nepritomnosti jako jednani mimo budovu, Skoleni atd. Nahled na plan nepfitomnosti

je zobrazen na Obr. 26.
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- # UPRAVIT ODKAZY Prohleda
"= Plan nepritomnosti

‘. 2020 4
dub kvé ain PONDELI UTERY STREDA CTVRTEK PATEK SOBOTA
27 28 29 30 31 1

4 [+ unor 2020

srp
i lis
Dnes je pondéli 24, (nora 2020,

Domovska stranka 3 4 5 B 7 )

Dokumenty 8:00 - 11:00

o . Martin Cuchran - Lékal
Plan nepfitomnosti
Ko

# UPRAVIT ODKAZY

Obr. 26: Plan nepritomnosti pro organizacni jednotku [zdroj: vlastni]

Pristup ke kalendari s planem neptitomnosti maji vSichni uzivatelé. Kalendar je
umistén v centralnim webu pristupny pro uzivatele je zwebl jednotlivych
organizacnich jednotek, pricemz izobrazeni nepritomnosti je filtrovano praveé pro
pottfeby konkrétni organizaéni jednotky. Udalosti, které jsou do kalendare prenesené

z dochazkového systému, jsou pro vSechny uZzivatele pouze ke cteni.

V ramci organizacni jednotky je mozné nad seznamem nepititomnosti aplikovat

filtry na uzivatele.
9.7. Informacni kanaly

Tato aplikace slouzi pro zobrazovani aktualit. Jedna se o defaultni aplikaci
Prispévky, které jsou vlozeny na domovskou stranku intranetu ido jednotlivych
organizacnich jednotek. V této aplikaci je mozné vytvaret dva zakladni typy piispévka.
Diskusni prispévek a odkaz na prispévek. Prispévky je mozné pripravovat postupné
s tim, Ze se ukladaji jako koncepty. Jakmile jsou prispévky kompletni, prispévek je
mozné publikovat. Publikaci ptispé€vku se prispévek zobrazi ostatnim uZzivateltim.
Nejnovéjsi prispévky se zobrazuji chronologicky od shora od nejnovéjsich po nejstarsi

a to na zaklad€ pocatecniho data jeho publikovani. Poradi prispévkii se da zménit.

Uzivatelé webti mohu tak jako napiiklad na socialnich sitich oznacit prispévek

privlastkem ,To se mi libi“, pokud je to dovoleno a mohou pod konkrétni pozadavky
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pridavat komentare. Jednotlivé prispévky je mozné oznacit kategoriemi, které jsou

spravované administratorem.
9.8. Rezervace mistnosti

Aplikace Rezervace mistnosti je FfeSena vyuzitim funkcionalit Office 365. Pro kazdy
prostfedek typu mistnost nebo vybaveni, lze v Centru pro spravu Microsoft 365
vytvorit postovni schranku. Po vytvoreni postovni schranky mistnosti ji mtaze kazdy
pracovnik rezervovat pro schiizky nebo udalosti v Outlooku, kde je vidét, zda je
mistnost volnd nebo obsazeni. Rezervace probihd vramci planovani schiizky pro
osoby, kde navic je mozné vybrat mistnost a mit pozadavky na dalsi prostiedky typu
projektor, flip chart nebo napiiklad pocitace. Na Obr. 27 je vidét vybér mistnosti pti

planovani nové schiizky.

o X
B Poslat ]E Zahodit [z';; Pomocnik pro planovani Nemédm éas v Kategorizovat : MozZnosti odpovédi
® Jednani s dodavatelem Prochazet mistnosti X
B Kalendar yol |*\eda', mésto nebo seznam mistnosti
»\ @ X Nepovinni téastnici D Jenom dostupné mistnosti
Navrhované mistnosti
©  25.02.2020 20:00 do  20:30 v @ Celyden @ ) Mistnost 1
@ K dispozici
Volno: St 26.02 8:00 - 830 | 8:30 — 9:00 | 9:00 — 9:30 Mistnost 2

© K dispozici 2150

+>  Opakovat: Nikdy
v Hledat mistnost nebo misto Schiizka pfes Teams @
Pfipomenout: 15 min pfedem

Pfidejte popis nebo pfipojte dokumenty.

i~ =2 @ %

Obr. 27: Vybér mistnosti pii planovant nové schiizky [zdroj: vlastni]

U kazdého prostredku je mozné vyplnit zakladni informace a nastavit i proces
schvalovani rezervaci. U prostredku typu Mistnost je mozné uvést jeji nazev, kapacitu

osob, ¢islo mistnosti nebo umisténi mistnosti v budove, pripadné telefonni kontakt.
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10. Normy a legislativa

V nasledujici kapitole jsou popsany normy a legislativni omezeni, které se k této

préci vztahuji. Mezi nejpodstatnéjsi patti uréit€é GDPR a zakon ¢. 99/2019 Sb.
10.1. Legislativni omezeni

V ramci diplomové prace bylo reSeni zpracovano v mezich, které primo definuje
legislativa ptripadné interni natizeni Statniho pozemkového tradu. Nejdilezitéjsim
zakonem je vtomto zakon ¢. 99/2019 Sb., o pristupnosti internetovych stranek
a mobilnich aplikaci a o zméné zakona ¢. 365/2000 Sb., o informacnich systémech
verejné spravy a o z meéné nekterych dalSich zakont, ve znéni pozdéjsich predpist,
ktery vychazi znormy EN 301 549 V2.1.2:2018, kterd popisuje pozadavky na
dostupnost pro vyrobky a sluzby ICT. [25] [19]

Z hlediska napojeni se na okolni systémy je zohlednén zakon ¢&. 499/2004 Sb.,

o archivnictvi a spisové sluzbé. [26]

10.2.Zabezpeceni osobnich dat

Bezpecnost je zde feSena s ohledem na informaéni systémy a vnitfni smérnici Statniho
pozemkového tradu pro fizeni bezpecnosti informaci, ve které je popsana charakteristika
zpracovani a vyuzivani osobnich dat zaméstnanci s ohledem na pozadavky GDPR. V souladu
s GDPR je vymezeno vyuzivani osobnich tidaji v nékolika oblastech. Pro tcely vyuZivani
intranetu na platformé SharePoint Online se bezesporu jedna o oblast pravnich povinnosti
u provoznich éinnosti SPU jako zaméstnavatele. Jelikoz SPU zaméstnava fyzické osoby, jsou
jeho povinnosti vymezeny celou fadou zakoni a dalSich norem, po¢inaje predevsim zakonikem
prace a zakonem o statni sluzbé. [27]

Primarnim zdrojem pro ziskani osobnich tdaji zaméstnanc pro plnéni zidkonnych
povinnosti jsou fyzické osoby, které primo poskytuji své osobni tdaje k jejich naslednému
zdkonnému zpracovani pro vlastni vykon tkold na SPU v oblasti vefejné spravy. Na zakladé
téchto udaj& vznikaji dalsi, na SPU generované osobni tdaje typu osobni ¢&islo, IP adresa
svereného ICT prostiredku ¢i sluzebni e-mailova adresa. I tyto dalsi generované osobni tidaje
musi spliiovat podminky zakonnosti a primérenosti jejich rozsahu pro dany tcel zpracovani.
Pouziti osobnich tdajt, které se objevuji vtomto FeSeni je s ohledem na vysSe uvedené

pripustné. [27]
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10.3.Kyberneticka bezpecnost

Bezpecnost platformy z pohledu kybernetiky je feSena jiz na arovni platformy SharePoint
Online ato spole¢nosti Microsoft, ktera pro zabezpeceni svych cloudovych sluzeb vyuziva
principu nulové davéry (zero trust), ve kterém plati, Ze nejlepsim vychozim bodem pro tento
model je vyuziti identit. Zde se vyuziva identit, které se ovéruji pfimo proti serverim
spolec¢nosti Microsoft. [28]

O zabezpeceni identit se stara univerzalni platforma Azure Active Directory, kterou Statni
pozemkovy turad rovnéz provozuje. Toto zabezpedeni umoznuje jednotné prihlaseni do celé
spole¢nosti a zjednodusuje pfistup k firemnim dattim a aplikacim. Pro vyssi bezpecnost je
mozné vyuzivat dvoufaktorového ovérovani pti pristupu na portal. [29]

Vramci produkti Office 365 existuje funkcionalita logovani, kterd zahrnuje auditni
informace napti¢ sluzbami Office 365. Tento log je po zapnuti sluzby automaticky dostupny
pro spravce tenantu v prostfedi tzv. Compliance centra. V tomto prostiedi je rovnéz mozné

vytvaret upozornéni na jednotlivé typy udalosti véetné pripadné notifikace klicovych uZivateld.
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11. Zavér

V ramci této diplomové prace bylo vytvoreno nové reseni Intranetového portalu na
platformé SharePoint Online na Statnim pozemkovém uradu. Platforma je soucasti jiz
vyuzivaného licen¢éniho planu v ramci produkti Office 365. Zaroven byla vétSina
pozadovanych funkénosti feSena vyuzitim jiz implementovanych funkei, které
SharePoint Online nabizi. Programovana byla pouze funkcionalita spravy ridicich
dokumenti a schéma organizacni struktury, pficemz zejména funkcionalita fidicich

dokumentti vychazi z internich predpisi, kterymi se musi idit dana statni instituce.

Vyvoj tohoto feSeni probihal cestou prototypovéani. Popsané navrhy reseni byly
prevedeny do prototypi a nasledné konzultovany s klicovymi uzivateli. Zajistilo se tim
vytvoreni feSeni, které se snazi drzet standardizovanych funkci, které SharePoint
Online momentalné nabizi. Rovnéz je vramci uvedenych mezi vysledné resSeni

modifikovano dle pozadavki a prredstav klicovych uzivatelt.

V névrhu feSeni této diplomové prace, které vychazi ze sebranych pozadavki od
klicovych uzivatelli, se postupné fesily obecné vyuzivané funkce intranetu. Zminéné
funkce i pfes Gpravy na miru konkrétni spolecnosti 1ze obecné povazovat za velice
vhodné apodporujici podnikovou komunikaci aspravu podnikovych dat. Za
vyzdvihnuti stoji hlavné provazanost mezi aplikacemi z rodiny Office 365 pro tvorbu
dokumentti ajednoduché napojeni platformy na dalsi systémy pomoci aplikaci
Microsoft Power Automate a Microsoft Power Apps. Diky témto aplikacim je mozné
dnes komunikovat i s non-Microsoft produkty. V Chyba! Nenalezen zdroj odkaz.
je nazorneé zobrazeno srovnani mezi predchozim a stavajicim stavem reseni podnikové

komunikace a intranetu v prostfedi SPU.

Platformu SharePoint lze doporudit vSem spole¢nostem, které dbaji na efektivni
spravu dat a komunikaci. A to zejména v kombinaci s vyuzivanim dalsich produktt od
spoleénosti Microsoft jako je napriklad Office 365, Azure Active Directory ¢i Microsoft
SQL Server.
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Tab. 2: Srovnani piedchoziho a stdvajiciho stavu Feseni podnikové komunikace a intranetu v prostiedi SPU [zdroj: vlastni]

Kritérium Prredchozi stav Stavajici stav

Architektura T¥i nezavisla reSeni (ASP.NET Intranet, SharePoint Jednotné feSeni na jedné platformeé (SharePoint
intranetu 2016 a SharePoint 2013). Online).

Bezpecnost Predchozi feseni bylo na konci svého zivotniho cyklu | Platforma SharePoint Online nabizi nejmodernéjsi

podporovano predevsim z funkéniho hlediska.
Zvys$eni bezpecnostni trovné bylo mozné resit pouze

rozsahlejsimi programovymi tpravami.

zabezpeceni od spole¢nosti Microsoft, které je

pribézné z jeji strany aktualizovano.

Funkéni pozadavky

Jiz nevyhovujici.

Splniuje naroky uzivateld.

Sprava dokumentt

Cast dokumentt byla na SharePointu, ¢ast na sitovém
ulozisti, dokumenty byly ¢asto redundantné umistény

na vice mistech a v nékolika modifikacich.

Centralni tlozisté na jednom misté, vSechny potrebné
dokumenty jsou verzovany, takze vSichni uzivatelé

pracuji s aktualnim dokumentem.

Zapisy z porad ReSeni pomoci jednotné Excelové Sablony. Nové feSeni zapisy generuje z ukolovniku. Pti tvorbé
zapisu lze naopak novy kol v tkolovniku
vygenerovat.

Ukoly Samostatny tikolovnik na kazdém webu organizacni Centralni tkolovnik umoznuje delegovat tkoly
jednotky. Pti delegovani nutno vytvorit ikol na jiném | v ramci stromového rozélenéni organizacni struktury.
webu.

Ridici dokumenty | Na miru vyvinuta aplikace v prostredi SharePointu Na miru vyvinuté aplikace v prostiedi SharePointu

2013. Nedostacuje soucasnym pozadavkiim a neni

mozné aplikaci presunout na vyssi verzi platformy.

Online. Splnuje aktualni pozadavky na tvorbu ridici

dokumentace v ramci SPU.
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