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Vyhodnoceni ucetni uzavérky a zavérky ve vybrané
ucetni jednotce

Abstrakt

Bakalaiské prace se vénuje vyhodnoceni ucetni uzaveérky a zavérky ve vybrané
ucetni jednotce. Prace je rozd€lena na teoretickou a praktickou cast. V prvni Casti jsou
charakterizované a popsané jednotlivé kroky ucetni uzavérky a zavérky na zakladé
platnych pravnich piedpist, jako jsou: zakon ¢. 563/1991 sb., o ucetnictvi, vyhlasky a
vnitini piedpisy. Uéetni jednotka musi podavat vérny a pravdivy obraz situace v podniku.
Utetni uzavérka zahrnuje slozité a &asové naroéné operace, které jsou nezbytné
k poslednimu dni Géetniho obdobi zpracovat a zaGc¢tovat. Proto jim musi Géetni jednotka
vénovat velkou pozornost.

V praktické ¢asti jsou shromazdény a zpracovany podklady vybrané spole¢nosti na
zaklad¢ jednotlivych kroku teoretické ¢asti. Dale jsou navrzena opatieni, kterym by firma
méla vénovat pozornost a v dalsim obdobi nedostatky odstranit. Pfipadna opatieni vedou

ke zlepSeni celého procesu Ucetni zavérky.

Klic¢ova slova: inventarizace, rozvaha, vykaz zisku a ztrt, i€etni zavérka, cetni uzaverka,

danl z piijma, rezervy, ¢asové rozliSeni.



Assessing Closing of Accounts and Financial Statement in
Selected Business Corporation

Abstract

This bachelor thesis considers evaluation of a financial statement in a selected
entity. The thesis is divided into the theoretical and practical part. The first part walks you
through individual steps of financial statements which correspond with existing legal
regulations, such as: Act No. 563/1991 Coll., decrees and internal regulations. An entity
must present a true and valid view of the business situation. The financial statements
include complex and time-consuming operations that are required to be processed and
accounted for as of the last day of the accounting period. Therefore, the entity must pay a
huge attention to them.

All necessary documents of the selected company are collected and processed in the
practical part. In addition to this there are proposed solutions which should be taken care of
and would help the company to improvein the nearest future. Suggested

improvements will help to improve the overall process of financial statement.

Keywords: inventorying, balance sheet, profit and loss account, financial statements,

closing of books, corporate income tax, reserve, time differentiation.
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1 Uvod

Uketni zavérka predstavuje sled zavéreénych operaci za celé ucetni obdobi.
Poskytuje uzivatelim celkovy a pravdivy obraz situace v podniku a dale podava piehled
ohledn¢ vysledku hospodafeni za uplynulé Ucetni obdobi v porovnani i srokem

vvvvv

instituce, statni sprava a vétitelé.

Samotné ucetni zdvérce predchazi ucetni uzavérka, bez které by nebyl cely proces
mozny. Uetni uzavérka zahrnuje slozity a Easové naro¢ny sled operaci, které jsou
nezbytné k poslednimu dni Géetniho obdobi v podniku zpracovat a zati¢tovat. Jsou tvotfeny
z piipravnych praci, kde je dulezité vénovat velkou pozornost inventarizaci majetku a
zavazku a dale ze samotného uzavieni ucetnich knih k poslednimu dni ti¢etniho obdobi.

Kazda tucetni jednotka ma povinnost jednou ro¢n¢ ucetni zavérku sestavit. Nékteré
ucetni jednotky dle zdkona maji povinnost provést ovéfeni ucetni zavérky externim

auditorem, ktery po kontrole poda vyrok.
Pii sestavovani ucetni zavérky je potieba se fidit pravnimi predpisy, zejména

zédkonem €. 563/1991 Sb., o uUcetnictvi, vyhldskami a vnitfnimi ptedpisy, aby veskeré

informace byly pravdivé a podaly poctivy a vérny piehled o ucetni jednotce.
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2 Cil prace a metodika

2.1 Cil prace

Cilem bakalaiské prace je vyhodnoceni jednotlivych kroku ucetni zavérky a jejich
aplikace ve vybrané ucetni jednotce. Dil¢im cilem prace je charakteristika a popis
jednotlivych kroki, které vedou k sestaveni ucetni zavérky. Vystupem bakalaiské prace
bude navrh tprav ve vedeni Gcetnictvi pro harmonizaci uzaveérkovych operaci ve zvolené

ucetni jednotce.

2.2 Metodika

Prace je zalozena na reSerSnim zpracovani odborné literatury, pfislusnych
zakonnych norem a vyhlasek, tykajicich se ucetni uzavérky a zavérky. Na zakladé

ziskanych informaci z dané problematiky bude vytvofena obecna znalostni baze.

V praktické casti bakalaiské prace budou shromézdény a zpracovany podklady
vybrané spole¢nosti a na jejich zakladé provedena analyza uzavérkovych operaci.
Komparaci s obecnymi podklady bude provedeno vyhodnoceni soucasného stavu ve
zvolené ucetni jednotce. Na zdklad€ syntézy ziskanych vstupli budou navrzeny kroky

vedouci k harmonizaci ucetnictvi se stavajicimi pravnimi podklady.
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3 Teoreticka vychodiska

3.1 Pojem ucetnictvi

Ugetnictvi je pisemné zaznamenavani hospodaiskych jevii podniku v penéznich
jednotkach. Poskytuje informace o majetku, zévazcich, nakladech, vynosech a vysledku
hospodareni firmy za urCité ¢asové obdobi. Slouzi jako dikazni prostiedek pii vedeni
sportl, zjistuje informaci pro dafiové Glely, pro rozhodovani a fizeni firmy. Udaje

Z Gcetnictvi umoznuji kontrolu stavu majetku a hospodareni s nim.

Pravni normy pro vedeni ucetnictvi

Zakladni piedpisy upravujici uéetnictvi podnikatelti v Ceské republice:

Zakon €. 563/1991 Sbh., o Gcetnictvi, ve znéni pozdéjsich ptredpist, dale jen ,,zakon
o ucetnictvi®, ktery vymezuje ucetni jednotku, G€etni obdobi, ucetni doklady, inventarizaci,
odpovédné osoby za ucetnictvi, vedeni ucetnictvi v ¢eské méné a vedeni ucetnictvi ruéné
nebo pomoci softwaru. Zakon o ucetnictvi nafizuje vést ucetnictvi uplné, zauctovat
vSechny ucetni piipady, ddle prikaznym zpisobem, kdy je kazdy ucetni ptipad doloZen
ucetnim dokladem a v neposledni fadé spravné a to v souladu se zdkonem o ucetnictvi, 0

dani z pfijma, o dani z ptidané hodnoty, ... (Zakon ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi).

Vyhlaska €. 500/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zékona o
ucetnictvi ve znéni pozdgjSich predpisit a pro ucetni jednotky, které jsou podnikateli
uctujicimi v soustavé podvojného ucletnictvi. Vymezuje jednotlivé slozky majetku,

zpusoby oceflovani, smeérnou uctovou osnovu (Vyhlaska ¢. 500/2002 Sb.).

Ceské uletni standardy pro podnikatele, které obsahuji podrobngjsi popis
ucetnich metod nebo postupy tuctovani a obsah standardi nesmi byt v rozporu
s ustanovenimi zadkona, dale sjednocuji pravidla pro vedeni ucetnictvi. Pravidla pro tvorbu
a vydavani standardd stanovi Ministerstvo financi pravnim pfedpisem. Vydani standarda
se nachazi ve Finanénim zpravodaji a ministerstvo vede registr vydanych standardi (Ceské
ucetni standardy).

Vnitini acetni predpisy, které dopliuji zadkonné normy. Slouzi ke stanoveni

jasnych pravidel uvnitf organizace.
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Schéma 1: Schéma pravnich predpisa

Zakon o ucetnictvi

v
Vyhlasky
v

Ceské uletni standardy

v

Vnitini Gcetni predpisy

Zdroj: Vlastni zpracovani

3.2 Ucetni uzavérka

Ugetni uzavérka a s ni souvisejici piipravné prace predchazeji udetni zavérce.
Postup praci pfi uzavirani ucetnich knih je mozné rozdélit do dvou etap, a to na ptipravné
prace a vlastni uéetni uzavérku (Stohl, 2016).

1. Pripravné prace
- Inventarizace
- Zaactovani Gcetnich operaci na konci ucetniho obdobi
2. U&etni uzavérka
- Zjisténi hospodatského vysledku pied zdanénim
- Vypocet zdkladu dané z ptfijmi a zatictovani dannové povinnosti

- Uzavfeni vSech uctd, tj. zat€tovani zlstatkl vSech ucth

Ptipravné uzavérkoveé prace patii mezi jednu z nejnarocnéjSich etap, proto je dobre,
aby si ucetni jednotka ptfed zacatkem vypracovala vnitini smérnici. Musi obsahovat popis,
jak budou uzavérkové prace probihat véetné€ casové posloupnosti. Soucasti by mél také byt
personalni harmonogram s pfidélenou odpovédnosti za jednotlivé oblasti. Pfipravné prace
zajistuji vécnou spravnost a uplnost ucetnich ptipadti a udaji v Gcéetni knize (Chalupa, a

dalgi 2016).

3.3 Inventarizace

Aby bylo uletnictvi ucetni jednotky prikazné a TUplné, je potfeba provést

inventarizaci veSkerého majetku a zavazkli porovnanim skutecného stavu majetku a
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zavazkl se stavem majetku a zdvazkl v ucetnictvi. Je vhodné, aby byl postup provedeni
inventarizace stanoven ve vnitropodnikové smérnici (Strouhal, 2011).

Dle okamziku, ke kterému je inventarizace provedena ji délime na periodickou a
prabéznou. Periodicka inventarizace se provadi k rozvahovému dni jednou roc¢né, ptesnéji
k okamziku sestaveni fadné ucéetni zavérky nebo i v souvislosti s mimofadnou ucetni
zavérkou. Ucetni jednotky si mohou stanovit jiny den, ke kterému budou skuteéné stavy
zjistovat a ktery predchazi rozvahovému dni. Inventuru Ize zahajit nejdiive 4 mésice pied
rozvahovym dnem a nejdéle 2 meésice po rozvahovém dni (Rynes, 2017). Pribéznou
inventarizaci je mozné provést kdykoli v prib&hu ucetniho obdobi, podle toho kdy sis jej
sama stanovi ucetni jednotka, ale pouze u vybranych majetkovych kategorii a to minimaln¢
jednou za rok. Ugetni jednotky jsou povinny prokazat inventarizaci majetku a zavazkd po

dobu 5 let po jejim provedeni (Kynclova, 2007).

Inventarizace je provadéna ze ¢tyr na sebe navazujicich kroki:

1. zjisténi skuteéného stavu, kde se provadi fyzicka inventura piepocitanim,
pfevaZzenim, pfeméfenim, popiipadé odbornym odhadem u dlouhodobého
hmotného majetku, zasob, hotovosti, cennych papirti a cenin, popiipad¢€ i u majetku
nehmotného. Nebo dokladova inventura u pohledavek, zavazki, a dalSich slozek
majetku, kde nelze provést fyzickou inventuru.

2. porovnani skutec¢nosti se stavem v ucetnictvi:
udetni stav > skute¢nost — manko,
ucetni stav < skute€nost — prebytek,

3. vycisleni inventariza¢nich rozdila,

4. prouctovani a vypotfadani inventarizacnich rozdila (Strouhal, 2011).

Inventariza¢ni rozdily

Pfi ucetnim vypotradani inventarizac¢nich rozdilii je potfebné odliSit manka (zda se
jedna o zavinéna ¢i nezavinéna, napf. ztrata v obchodnich podnicich) a pfirozené ubytky
majetku (sesychani materiali, vypatfovani tekutin, technické a technologické ztraty).
Zavinéna manka a ztraty, které se jsou bud’ prokazané, nebo neprokézané konkrétni osob¢
se uctuji na ucet 549-Manka, Skody a mimotadné provozni néklady. Pfirozené ubytky
majetku se Uctuji na Gcet 501-Spotieba materiadlu nebo pii ztraté v obchodnich podnicich

na ucet 504-Prodané zbozi (Rynes, 2017).
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Mezi casté pfiCiny vzniku piebytkdl patii neporadek v ucetni evidenci a to
nezaevidovanim majetku pfed inventurou nebo nevystavenim piijemky, piipadné
prevodky. Piebytky se tictuji na vrub ptislusného majetkového uctu 648 — Ostatni provozni

vynosy (Kynclova, 2007).

Inventurni soupisy
Podle zakona o Gcetnictvi jsou inventurni soupisy oznacovany jako priikkazné ucetni

zadznamy, které musi obsahovat tyto skutecnosti:

- jednoznacné urceni majetku a zavazku véetné jeho mnozstvi,

- zpusob zjistovani skute¢nych stavi,

- okamzik zahgjeni a ukonceni inventury,

- okamzik, ke kterému se sestavuje ucetni zadvérka (rozvahovy den),

- rozhodny den inventury, pokud je stanoven ucetni jednotkou,

- ocenéni majetku a zdvazka k okamziku ukonceni inventury,

- podpisové zaznamy osoby odpovédné za inventuru,

- podpisové zdznamy osoby odpovédné za provedeni inventarizace (Rynes, 2017).

3.4 Zavérefné operace u zasob

Zasoby jsou soucasti obézného majetku podniku, které se ¢leni na materidl,
nedokonéenou vyrobu a polotovary, vyrobky, mlada zvifata a zbozi. Ucetni jednotka se
musi rozhodnout mezi dvéma metodami uctovani o zasobach a na zakladé¢ toho vypracovat
interni smérnici o zptsobu uctovani A nebo zptisobu B. Zptisob B je jednodussi, protoze se
o ném uctuje pouze na konci tcetniho obdobi. V priubehu tcetniho obdobi jsou veskeré
pofizované zdsoby uctovany piimo do spotieby, proto je dilezité vést prikaznou
skladovou evidenci zasob (Ambroz, 2010).

Pfi inventarizaci by m¢l byt také provéfen zpiisob ocenovani inventarizovanych
zasob. Soucasti potfizovaci ceny zasob jsou i nadklady spojené s jejich pofizenim (provize,
clo, pojisténi). Pofizovaci cenu netvoii Uroky z uvért a zaphjcek poskytnutych na jejich
poftizeni, kurzové rozdily, smluvni pokuty a uroky z prodleni. Vlastni ndklady zasob, které¢
jsou vytvorené vlastni Cinnosti se oceniuji ve skute¢né vysi vynaloZzené na vyrobu daného
zbozi. Pfipadné je moZzné pouzit reprodukéni pofizovaci cenu, za kterou byl majetek

potizen v dobé&, kdy se o ném uctuje (Zakon ¢.563/1991 Sb., o ucetnictvi).
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3.5 Casové rozliSeni nakladi a vynost

Casové rozliseni nakladti a vynost vychazi z akrualniho konceptu, tzn. Ze je
potifebné uctovat naklady a vynosy do uc¢etniho obdobi, do kterého vécné a Casove patii a
to bez ohledu na platbu. Do vysledku hospodafeni Gcetni jednotky je nutné zahrnout
vSechny naklady a vynosy za sledované ucetni obdobi, které¢ do né&j hospodarsky patii, ale
nebyly v bézném ucetnim obdobi zauctovany (naptf. najemné). Pro tyto Gcely slouzi
prechodné ucty aktiv a pasiv, do kterych patfi Casové rozliSeni a dohadné polozky

(Kynclova, 2007).

Casovym rozlisenim se rozumi Gletni piipady Gétované na Gétech 381-Naklady
ptiStich obdobi a 385-Pfijmy piiStich obdobi, kde se €asové rozlisuji ndklady a vynosy
z hlediska:

- ucelu vynalozené ¢astky,
- Castky,
- obdobi, ke kterému se ¢astka vztahuje.

Tyto tii hlediska musi byt splnény soucasné.

Neni potiebné asové rozliSeni pouzivat v ptipadech, kdy se jedna o nevyznamné
¢astky a UcCetni jednotka tim nesleduje zdmérné upravovani vysledku hospodareni nebo pii

pravidelné opakujicich se vydajich, poptipadé piijmech (Rynes, 2017).

Piehled aktivnich a pasivnich ucti:

381 — Naklady pristich obdobi Aktivni ucet
382 — Komplexni naklady ptistich obdobi  Aktivni ucet
385 — Piijmy piistich obdobi Aktivni ucet
384 — Vynosy piistich obdobi Pasivni Gicet
383 — Vydaje pfistich obdobi Pasivni Gicet

Naklady priStich obdobi — vydaj, ktery se uskutecnil v bézném obdobi, ale ndklad se
vztahuje az na nésledujici obdobi. Prikladem muze byt najemné ¢i piedplatné odborné

publikace.
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Komplexni naklady p¥istich obdobi — vice nakladovych druhii vynalozenych na
stejny ucel. Zauctovani ndkladi se provede v obdobi, se kterym casové souvisi ale
nejpozdéji do Ctyt let. Jedna se napt. o zab¢h vyroby, dlouhodobé propagace.

Vydaje pristich obdobi — ndklady vécné souviseji s béznym obdobim, ale k ubytku
penéznich prosttedkt dojde az v dal$im ucetnim obdobi, napt. rocni bonusy nebo najemné
placené pozadu.

Vynosy pristich obdobi — pfijmy piijaté v béZzném ucetnim obdobi, které jsou
spjaty s vynosy, jeZ spadaji do obdobi nasledujicich, napf. najemné ptijaté piedem.

Piijmy pFiStich obdobi — poskytnuté vynosy, které budou v budoucnu uhrazeny a
nejsou zaznamenavany jako pohledavky na uctech zacétovacich vztahti, napt. poskytnuté

nevyfakturované vykony, vynosové smluvni provize, zpétné hrazené najemné (Rynes,

2017).

3.6 Dohadné polozky

Na rozdil od piechodnych polozek se o dohadnych polozkéch uctuje az na zakladée
vysledki dokladové inventury. Jednd se o druhou skupinu ¢asového rozliSeni zavazki
(dohadné polozky pasivni) a pohledavek (dohadné polozky aktivni), které patii do
béZného Ucetniho obdobi, ale z divodu chybéjiciho dokladu nejsou zatictovany.

Castka je odhadovana a vychazi ze znamych skuteénosti napf. pojistné smlouvy,
dohody nebo z ceny piedeslé dodavky. Dohadné ucty se zrusi bud’ na zacatku Gcetniho

obdobi (vystornovanim) anebo az po obdrzeni ptislusného dokladu (Kynclova, 2007).

Dohadné ucty aktivni
Na uctu 388-Dohadné polozky aktivni se eviduji pohledavky za poskytnuté vykony,
ale jejich céastka neni pfesné znama z dlivodu neobdrzeni dokladu napft. nevyfakturované

dodavky sluzeb a zbozi, pohledavka za pojistovnu (Kynclova, 2007).

Uttovani:
1. VUD: skoda na materialu 549/112
2. VUD: oéekavana nahrada $kody 388/648

3. VUD: pfiznani nahrady $kody pojistovnou 378/388
4. VBU: piijem nahrady od pojistovny 221/378
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Dohadné ucty pasivni

Na uctu 389-Dohadné polozky pasivni se eviduji zadvazky za piijaté vykony, kde
neni znama jejich cCastka z diivodu neobdrzeni dokladu, a tudiz nejsou zatctovany na
uctech zuctovacich vztaht. Jedna se napf. o nevyfakturované dodavky materidlu, zbozi,
odhadované nédkladové uroky, ndhrada za nevybranou dovolenou pii proplaceni v dal§im

ucetnim obdobi (Kynclova, 2007).

Uétovani:
1. VUD: nevyfakturované dodavky energie 502/389
2. FAP: faktura za elektrickou energii 389/321
DPH 343/321
3. VBU: tihrada dodavatelské faktury 321/221
3.7 Rezervy

Rezervy jsou cizim zdrojem kryti majetku a slouzi k pokryti budoucich zavazku
nebo vydaji, u kterych se predpoklada, Ze nastanou, ale nebyva jista ¢astka nebo datum, ke

kterému vzniknou.

Ugetni jednotka si musi stanovit:
- na jaké vydaje bude rezervy tvofit,
- zajakych podminek,
- jak siurci vysi,

-V jakém okamziku ji bude Cerpat nebo rusit (Strouhal, 2011).

Je mozné rezervy Cerpat pouze na ucel, na ktery byly vytvofeny, proto rezervy
nemuzou mit nikdy aktivni zlistatek. Pfipadné zlstatky rezerv se na konci obdobi ptevadéji
do nasledujiciho obdobi. Ugetni jednotka musi provést dokladovou inventuru rezerv, pii
které je posuzovéana jejich vySe a odivodnénost. V pifipadé, Ze neni uveden divod
vytvofeni rezerv, tak se rozpousti v celé své vysi. JestliZze se pfi inventarizaci zjisti, Ze by
rezerva méla mit jinou vy$i nez ma, upravi se tak, aby byla ve spravné vysi (Strouhal,
2011).

Tvoteni rezerv se provadi na vrub nakladi v uctovych skupinach 55, 57, 58 a 59,
podle toho na jakou ¢innost se vztahuji. Jejich pouziti, snizeni nebo zruseni se zactuje ve

prospéch nakladi (Kynclova, 2007).
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Schéma 2: Tvorba a zruSeni rezerv

Rezerva Tvorba a zactovani rezerv

Tvorba rezerv

A
v

Zuctovani (zruSeni rezerv)

A
v

Zdroj: Vlastni zpracovani

Rezervy se podle dopadu na danovy zaklad ¢leni na:
- danové neucinné — Gcetni rezervy,

- danové ucinné — danové rezervy.

Utetni rezervy
Déleni ucetni rezerv podle ucelu, na ktery jsou tvoteny:
- rezervy na dichody a podobné zavazky,
- rezerva na dail z pfijmu,
- rezerva na restrukturalizaci,

- rezervy narizika a ztraty z podnikani.

Rezerva na restrukturalizaci

Tuto rezervu je mozZné tvofit, pokud ma ucetni jednotka schvéileny program

restrukturalizace pfisluSnym orgdnem. Jedna se o program, ktery méni pfedmét Cinnosti

ucetni jednotky, nebo zplisob, jakym je cCinnost provadéna. Jde napi.: o piemisténi,

popfipad¢ uzavieni provozu nebo i ukonceni ¢asti podnikatelskych aktiv. Rezervu je

mozné tvofit a Cerpat pouze na ptimé naklady, které jsou nezbytné k uskute¢néni programu

restrukturalizace (Rynes, 2017).

Rezerva na dai z prijmi

Tvoii se vpiipadé, kdy ucetni jednotka sestavuje ucetni zavérku a nema

vyhotovené danové pfiznani k dani z pfijma (coz byva ve vétSin€ ptipadl), musi vysi
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danové povinnosti odhadnout. Tvofi se a nasledné pak zrusi na uctu 591-Dan z pfijmi a

vyuctuje se zjisténa daitova povinnost (Strouhal, 2011).

Dariové rezervy
Déleni danovych rezerv:
- rezerva na opravu hmotného majetku,
- rezerva na péstebni Cinnost,
- ostatni rezervy — na odbahnéni rybnika, na vyporadani dilnich Skod, na sanaci

pozemku dotcenych tézbou

Rezerva na opravu hmotného majetku

Tento typ rezervy muze tvofit pouze osoba, kterda md vlastnické pravo, pravo
hospodateni, anebo je najemcem, ktery je smluvné zavazan k opravam majetku a musi
opravu také hradit, ne ji jenom provadét. Rezervu je mozné tvofit u majetku, ktery ma
dobu odepisovani alespoii pét let (je zafazen do 2. odpisové skupiny). Nelze rezervy
vytvofit, pokud se jedna o technické zhodnoceni, na majetek uréeny k likvidaci, na
opakované ro¢ni opravy, anebo na opravu, ktera vyplyva ze skody ¢i jiné nahodilé udalosti
(Strouhal, 2011).

Maximalni doba tvorby rezerv:

Tabulka 1: Prehled obdobi tvoreb rezerv

Odpisova skupina Maximalni pocet obdobi
2. 3 roky
3. 6 let
4. 8 let
5.a6. 10 let

Zdroj: Vlastni zpracovani (Strouhal, 2011).

3.8 Kurzové rozdily

Zakon o ucetnictvi nafizuje, aby ucetni jednotka vedla ucetnictvi v penéZnich

jednotkach ceské mény. Pokud by byl majetek a zadvazky vyjadieny v cizi mé€n¢€, musi je
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ucetni jednotka K rozvahovému dni ptepocitat na domaci ménu kurzem devizového trhu,
ktery je stanoven Ceskou narodni bankou k rozvahovému dni. U pohledavek, zavazki,
cennych papiru, derivatd, cenin, opravnych polozek a rezerv musi ucetni jednotka evidovat

soucasne¢ cizi 1 Ceskou meénu (Zakon €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi).

Kurzové rozdily mohou vznikat:
-V pruabéhu ucetniho obdobi,

-k rozvahovému dni.

Pokud jsou majetek ¢i zadvazky vyjadieny v takové cizi méné, kterou nezahrnuje
kurz devizového trhu vyhlageny CNB, musi se k piepoétu této cizi mény na domaci ménu
pouzit oficidlni stfedni kurz centrdlni banky pfisluSné zemé nebo aktudlni kurz
mezibankovniho trhu k euru ¢i americkému dolaru (Kynclova, 2007).

Kurzové rozdily se uctuji podle jejich povahy na vrub pfislusného uctu uctové
skupiny 56-Finan¢ni naklady jedna-li se o kurzovou ztratu, nebo ve prospéch piislusného
uctu uctové skupiny 66-Finanéni vynosy — kurzovy zisk (Strouhal, 2011).

V ptipadé, ze Cesky dodavatel (platce DPH) vystavuje fakturu s DPH jinému platci
Vv cizi méné, musi pfepocitat zdanitelnd plnéni na ¢eskou ménu podle sménného kurzu
devizového trhu vyhlageného CNB. Odbératel musi uznat vypoéteny zaklad dané a dan

samotnou a je pro n€j vhodné zatuctovat v kurzu, ktery pouzil dodavatel (Rynes, 2017).

3.9 Opravné polozky

Tvofti se k majetkovym uétiim, pokud je skute¢na hodnota majetku niz§i nez ucetni
hodnota nebo sniZzeni hodnoty majetku je jen pfechodné a ne trvalé. Opravné polozky je
mozné tvofit 1 v pribéhu roku, pokud tcetni jednotka predava tidaje externim uZzivateliim,
napft. bance. Podléhaji inventute, jejich tvorba a rozpusténi se provadi na vrub naklad
v uctovych skupinach 55, 57 a 58 podle, toho kjaké cinnosti se vztahuji. Zustatek
opravnych polozek miize byt pouze pasivni (Dusek, 2014).

Zuctovani opravnych polozek je v praxi spojeno suzavérkou, kdy se v ramci
inventarizace posuzuje opodstatnénost opravné polozky a jeji vySe. Musi se posoudit, zda
nedoslo ke skutecnosti, na jejimz zakladé by méla byt stavajici opravna polozka zruSena

(Kynclova, 2007).
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3.10 Odpisy dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku

Odpisy jsou vyjadreny jako naklad odhadem c¢astky, ktera vyjadiuje co nejpiesnéjsi
rozlozeni vynosi, které toto aktivum ucetni jednotce piinasi. Tvorbou odpisti dochazi ke
korekci ocenéni majetku ve vazbé na jeho vyuzivani a rozvaha vérnéji zachycuje finan¢ni
situaci ucetni jednotky.

Dlouhodoby majetek se odpisuje nepfimym zplisobem formou opravek na zakladé
odpisového planu. Opravky vyjadiuji celkovou sumu odpisi za celou dobu zivotnosti

daného majetku (Strouhal, 2011).

Ucetni odpisy
Upravuje je zékon o tietnictvi a jsou pro kazdou tidetniho jednotku odligné. Uéetni

jednotka si sestavi odpisovy plan, podle kterého musi postupovat pti vypocti odpisti. Doba
odepisovani neni ucetnimi piedpisy stanovena, ale nesmi byt kratsi nez jeden rok, jelikoz
doba pouzitelnosti dlouhodobého majetku je delsi nez jeden rok. Maximalni doba
odpisovani majetku neni stanovena kromé odpisu goodwillu, ktery se odepisuje
rovnomérné po dob&é 60 mésicti. Uletni odpisy musi byt vypoéteny a zauétovany
nejpozdéji po tcetni uzavérce (Stohl, 2014)
Cleni se na:

- odpisy vykonové

- odpisy linearni (rovhomérné)

- odpisy degresivni (zrychlené)

Danové odpisy

Pocitaji se podle zdkona o danich z piijmi, ktery stanovi maximalni moznou vysi
odpist, kterou lze u jednotlivych druhli majetku miize ucetni jednotka uplatnit do
danovych nakladii. Dlouhodoby hmotny majetek je rozdélen do Sesti odpisovych skupin,
kde kazda skupina mé pfedepsanou dobu pouzivani. Lze majetek odpisovat rovnomérné
(linearn€), kde se odpisy dostavaji béhem let do nakladi rovnomérné, anebo zrychlené

(degresivné), kde jsou odpisy v prvnich letech vyssi (Kovanicova, 1998).
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3.11 Vysledek hospodareni

Vysledek hospodareni piedstavuje samostatnou kategorii vlastniho kapitalu ucetni
jednotky za bézné ucetni obdobi. Vysledek hospodafeni ndm tvoii rozdil mezi naklady a
vynosy v daném obdobi. Jsou-li nédklady vys$si nez vynosy mluvime o ztraté. V opacném
ptipadé€, pokud jsou vynosy vyssi nez ndklady, jednd se o zisk, ktery je vlastnim zdrojem
financovani a je pIné k dispozici ucetni jednotce. V nasledujicim ucetnim obdobi se
zjistény vysledek hospodareni prevadi z uctu 431-Vysledek hospodatreni ve schvalovacim
fizeni na jiné formy vlastniho kapitalu poptipadé spolenikiim ve formé podilli na zisku
(Strouhal, 2011).

Zisk nebo ztratu zjisténou pii roéni uzavérce bézného tcetniho obdobi, ktera byla
zatétovana na uétu 710-Uet ziskll a ztrat, na zacatku nasledujiciho uéetniho obdobi
ptevede Ucetni jednotka na ucet 431-Vysledek hospodateni ve schvalovacim fizeni. Tento
ucet nesmi mit k rozvahovému dni jakykoli zistatek. Jestlize nebylo k uvedenému
okamziku rozhodnuto o rozdéleni vysledku hospodareni z predchoziho uc¢etniho obdobi, je
nutné ziistatek prevést dle jeho povahy na vrub ¢i ve prospéch piislusného uctu uctoveé

skupiny 42-Rezervni fondy, nedélitelny fond a ostatni fondy ze zisku (Strouhal, 2011).

3.12 Vypocet dané z piijmui

Pro vypocet zakladu dané je potfeba ucetni vysledek hospodatfeni pfed zdanénim
upravit o polozky zvySujici zédklad dané€ tzv. pfipocitatelné polozky. Jedna se o Ucetni
naklady, které nejsou daiiové uznatelnymi, napt.: naklady na reprezentaci, pokuty a penale
(s vyjimkou smluvnich), dary, ptispévky pravnickym osobam, které nevyplyvaji ze zékona,
vydaje presahujici limity stanovené pfisluSnymi pravnimi piedpisy, manka a Skody
pfesahujici ndhrady za n€ (kromé z pficin Zivelné pohromy), tvorbu jinych nez zdkonnych
rezerv a opravnych polozek, dan dédickou, darovaci, dan z pfijmi fyzickych a pravnickych
osob aj. Dale pak vynosy, které jsou zdanitelné, ale v G€etnictvi nejsou zauctovany.

Dalsim krokem jsou polozky snizujici zéklad dané tzv. odcitatelné polozky, coz
jsou naklady, které jsou danovée uznatelné, ale v ti€etnictvi nejsou zaznamenany jako napf.:
zaplacené¢ smluvni pokuty a pendle, které jsou dle § 24/2/zi danovym ndkladem az
v okamziku zaplaceni a jejichz predpis byl zauctovan v predchozich tcetnich obdobich,

pojistné z mezd odvedené po terminu uvedeném v § 24/2/f. Dale pak vynosy nezahrnované
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do zakladu dané napft.: vynosy zdanéné srazkou u zdroje nebo od dan¢ osvobozené, vynosy
zdafiované az pii zaplaceni (Stohl, 2014).

Od zékladu dan¢ se odecte pripadnd ztrata minulych let, poté dar, ktery musi
splnovat podminky zékona (§ 20, odst. 8) a to, Ze hodnota daru musi byt alespoii 2 000 K¢
a v thrnu Ize odecist nejvyse 10% ze zakladu dané¢ snizeného o odcitatelné polozky. Sazba
dané z pfijmt pravnickych osob ¢ini 19%. Vypoctena dan z piijmi se zauctuje na vrub
nakladového Uctu 591-Dan z pfijmi z béZné ¢innosti se souvztaznym zapisem na ucet 341-

Daii z piijmi (Stohl, 2014).

OdloZena dan

Odlozena dan napomaha ucetnictvi vérné a poctivé zobrazit ekonomickou situaci
podniku a to zejména jeho vykonnost. Ultovani o odlozené dani je zaloZeno na
predpokladu, ze ve vztahu k u¢etnimu vysledku hospodareni bude odlozenéd dan uplatnéna
V pozdgjsim obdobi nez dan splatna. Uétovat a povinné vykazovat odloZenou daii mohou
ucetni jednotky, které tvoii konsolida¢ni celek a ucetni jednotky, které sestavuji Gcetni
zavérku v plném rozsahu. Ostatni jednotky si mohou dobrovolné zvolit, zda odloZenou danl
budou vykazovat (Kynclova, 2007).

Rozdil mezi vysledkem hospodaieni a dafiovym zékladem mtize mit docasny nebo
trvaly charakter. DoCasné rozdily vznikaji, pokud jsou ndklady nebo vynosy uznavany
daniové v plné vysi, napf.: pohledavky z titulu naroku na Groky z prodleni; a vedou tak
k odlozené dani. Pfi¢inou trvalého rozdilu je ucetni naklad nebo vynos, ktery nebyl a uz
nebude danové akceptovan. Az na nckteré vyjimky se z trvalych rozdili odlozend dan

nepocita (Kynclova, 2007).

Splatna dan

Pted uzavienim ucetnich knih souvisi jesté¢ jedna vyznamna ¢innost a to operace,
které souviseji s vypoctem a zatctovanim splatné dan¢ z pfijmi. Vypocet dan¢ z piijmu se
neprovadi v rdmci ucetnictvi, ale mimo ucetni knihy, Vychazi z vysledku hospodateni
Z bézné Cinnosti pred zdanénim a Gcetniho vysledku z mimotadné Cinnosti pfed zdanénim,
ktery se dale upravuje na danovy zaklad podle pozadavku a ptislusnych ustanoveni zakon

o danich z pfijmu (Strouhal, 2011).
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Schéma 3: Postup vypoctu dané z prijmi

Vynosy

Néklady

Ucetni vysledek hospodaieni pi‘ed zdanénim

Naklady danové uznatelné

Vynosy danoveé neacinné

Rozdil mezi Gi€etnimi a danovymi odpisy

Zaklad dané

Odcitatelné polozky (§34, napft.: ztrata minulych let)

Zaklad dané€ sniZeny o ztratu

dary

Ziaklad dané€ sniZeny o dary zaokrouhleny na celé tisicikoruny doli

Sazba dané 19%

Daii z prijmi pravnickych osob

Slevy na dani

Danova povinnost
- spatnd dan z bézné Cinnosti

- splatna dai z mimotadné ¢innosti

Cisty vysledek hospodaieni

Odlozena dan

- Z bézné ¢innosti

- Z mimofadné ¢innosti

Disponibilni vysledek hospodareni

Zdroj: vlastni zpracovani (Stohl, 2014; Strouhal, 2011)
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3.13 Uzavreni acta

Po zauctovani do ucetniho obdobi vSech ucetnich piipadi véetné uzaveérkovych
nasleduje uzavirani ucetnich knih k rozvahovému dni. Tim se rozumi zjisténi obratii stran
Ma dati a Dal jednotlivych syntetickych Uctl, zjisténi konecnych stavl aktivnich a
pasivnich uctl a prevod podvojnym zapisem na ucet 702-Konecny et rozvazny, zjisténi
kone&nych stavii nakladovych a vynosovych uéti a pievod na zavérkovy Gcet 710-Ucet
ziskli a ztrat, kde se zjisti hospodarsky vysledek c¢lenény na provozni, finanéni a
mimotadny. Déle se pak zjisti celkovy vysledek hospodafeni za ucetni obdobi formou
rozdilu celkovych nakladd a vynost po zdanéni, a pievede se podvojnym zapisem na ucet

702-Koneény udet rozvazny (Stohl, 2014).

3.14 Uketni zavérka

Utetni zavérka je nejdulezitéjsim dokumentem, kterym vrcholi udetni prace
Vv ucetni jednotce za celé ucetni obdobi. Je dilezitd nejen pro samotnou ucetni jednotku, ale
také pro stat ¢i akcionafe a jiné subjekty, kterym poskytuje mnoho informaci o majetkové,
finan¢ni a dichodové situaci ucetni jednotky. Proto je nutné, aby informace zvefejnéné
V ucetni zaverce byly spravné a uplné (Rynes, 2017).

Uetni zavérku je mozné sestavit v plném rozsahu - tyka se ucetnich jednotek,
které jsou povinny ovéfovat ucetni zavérku auditorem, anebo ve zjednoduseném rozsahu
u ucetnich jednotek, které nejsou povinny ucetni zavérku ovéfovat auditorem, kde vyjimku

tvofi akciové spolecnosti (Rynes, 2017).

Dle zédkona musi Gi€etni zdvérka v obou typech rozsahu obsahovat tyto nalezitosti:

- ndzev obchodni firmy nebo jméno a ptijmeni u fyzické osoby,

sidlo ucetni jednotky nebo bydlisté a misto podnikani,
- 1identifikaéni ¢islo,

- pravni formu Ucetni jednotky,

- pfedmét podnikani,

- rozvahovy den,

- okamzik sestaveni Ucetni zavérky,

- podpis statutarniho organu (Kynclova, 2007).
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Podle druhu se ucetni zavérka déli na:
- Fadnou ucetni zavérku — sestavovana k poslednimu dni bézného ucetniho obdobi,
- mimofadnou Gcetni zavérku — sestavuje se k jinému dni Gcetniho obdobi, nezZ je
stanoven pravidelny termin. Obvykle to byva z naruseni bézného chodu ucetni
jednotky napt.: vstup do likvidace ¢i do konkursu.
- mezitimni ucetni zavérku — tvoii se v pribéhu ucetniho obdobi nebo i k jinému
okamziku nez ke konci rozvahového dne. Pii mezitimni uzavérce tcetni jednotky

neuzaviraji ucetni knihy (Rynes, 2017).

Schéma 4: Proces ucetni zavérky

Ucetni zavérka

/

4 N
Inventarizace Uschova
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vykazii
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odloZené dané
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.
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A 4

Uzavieni ucetnich knih

Zdroj: Vlastni zpracovani (Kynclova, 2007)
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Soucasti ucetni zavérky je:
- rozvaha (bilance),
- vykaz zisku a ztraty,
- priloha,
- ptehled o penéznich tocich,

- prehled o zménach vlastniho kapitalu (Rynes, 2017).

, Zadny jiny dokument nebo ucetni zaznam kromé radné, mimoradné a mezitimni ucetni

zaverky nesmi byt nazyvan ucetni zaverkou ve smyslu zakona o ucetnictvi*“ (Rynes, 2017).

Rozvaha

Rozvaha je vykaz, ktery vypovida o finan¢ni pozici ucetni jednotky. Jde o piehled,
kde na jedné strané je majetek (aktiva) a na druhé stran¢ zdroje financovani (pasiva) -
napft.: vlastni kapital a zavazky. Vlastni kapital vychazi z rozdilu mezi celkovymi aktivy a
celkovymi zavazky. Sklada se ze zékladniho kapitilu, fondl a vysledku hospodateni.
Z rozvahy muzeme kromé¢ konecného stavu zjistit také pocatecni stav rozvahové polozky
k zacatku Gcetniho obdobi (Strouhal, 2011).

Vyse aktiv za bézné ucetni obdobi se vykazuji v netto hodnoté rozloZené na brutto
stav majetku (vstupni cenu) a korekce k jednotlivym slozkdm aktiv (opravky a opravné
polozky). V netto hodnotach se uvadéji aktiva za srovnatelné obdobi. Pasiva jsou
vyjadfena ve dvou sloupcich za b&zné i srovnatelné minulé ucetni obdobi v ucetnich

hodnotach (Rynes, 2017).

Vykaz zisku a ztraty
Vykaz zisku a ztraty neboli vysledovka je uspofddany piehled nakladi a vynost,
ktery je stupniovité uspoiddany, coz nadm umoznuje piehledné¢ vycislit jednotlivé
mezisoucty:
- provozni vysledek hospodatenti,
- finan¢ni vysledek hospodareni,
- vysledek hospodateni za béznou ¢innost (suma provozniho a finan¢niho vysledku
hospodateni po odeteni dané z piijmil),

- mimotadny vysledek hospodatfeni po zdanéni,
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- vysledek hospodatfeni za bézné ucetni obdobi (suma hospodaiského vysledku za
béznou a mimotadnou c¢innost — tzv. disponibilni zisk tj. zisk po zdanéni),

(Strouhal, 2011).

V priloze €. 2 a €. 3 vyhlasky pro podnikatele se nachazi uspotfaddani a oznaovani
polozek ucetnich vykazl. Vykaz ziskt a ztrat spolu s rozvahou se sestavuje a vypliuje
Vv celych tisici korunach ¢eskych nebo v milionech K¢ u ucetnich jednotek, které vykazuji
brutto aktiva vétsi nez 10 mld. K¢ (Rynes, 2017).

Podle ¢lenéni provoznich nakladl se v praxi pouzivaji dvé podoby vykazu a to, druhova
vysledovka, kterd sleduje povahu nakladi a ucelova vysledovka, kterd se tidi pfi¢inou

vzniku nakladu (Kynclova, 2007).

Piiloha k ucetni zavérce
Od rozvahy a vykazu zisku a ztraty, které maji pevné stanoveny obsah a formu, se
1181 tim, ze pfiloha ma stanoveny pouze obsah, ktery si mohou Ucetni jednotky sestavovat

V popisné formé nebo pomoci tabulek (Stohl, 2014).

Obsahuje:
- obecn¢ informace o Ucetni jednotce (ndzev, pravni forma, sidlo, statutdrni organ),
- informace o ucetnich zasaddch a metodach (ocefiovani majetku, sestaveni
odpisovych plani a opravnych poloZzek, pouZiti kurzu pro ptepocet cizi mény),
- doplilyjici informace k rozvaze a vykazu zisku a ztraty (pohledavky a zavazky po

splatnosti, pronajem majetku), (Strouhal, 2011).

Ptiloha vzhledem k Ucetni zavérce tvofi velmi dileZitou soucéast. AvSak v Ceské
praxi je jeji funkce vyklddana nedostatecné a Casto tomu odpovida jeji uroven. Zato
V mezinarodnich tucetnich standardech mé stejné velky vyznam jako zékladni ucetni

vykazy a proto k ni stejné pfistupuji i auditofi (Kynclova, 2007).

Prehled o penéZnich tocich (cash flow)
Svym obsahem dopliiuje informace, které jsou obsazeny v rozvaze a vykazu zisku a
ztraty. UCetni jednotce cash flow poskytuje informace ohledné piirtistkii a Ubytkd

penéznich prostfedkli a vykazuje se za provozni, investiéni a finan¢ni ¢innost. Pro
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sestaveni prehledu penéznich tokll se pouziva pifiméd nebo nepfima metoda. U piimé
metody, ktera na rozdil od nepiimé vychazi z pfesné znalosti pené¢znich pfijmu a vydaju se
vykazuji penézni toky z investi¢ni a finan¢ni ¢innosti, u provozni ¢innosti se mize pouZit
jak pfima, tak 1 nepiimd metoda. Naopak u nepifimé metody se upravuje vysledek
hospodaieni o nepenézni operace, zmény stavu zdsob, pohledavek, zdvazkl a polozky,

které patii do finanéni a investi¢ni ¢innosti (Strouhal, 2011).

,Od roku 2016 je cash flow povinné samostatnou soucasti ucetni zaverky u stiednich a

velkych ucetnich jednotek, které jsou obchodnimi spolecnostmi (Rynes, 2017).

Piehled o zménach vlastniho kapitalu

Ptehled o zménach vlastniho kapitalu podava prehled informaci o zvySeni nebo
snizeni jednotlivych slozek vlastniho kapitdlu mezi dvéma rozvahovymi dny (mezi béZznym
a minulym uéetnim obdobim). Utetni jednotka musi také vy&islit dividendy a zdroje, ze
kterych se Cerpalo. Format ptehledu o zménach vlastniho kapitalu neni pevné stanoven, ale
je vhodné k nému pfipojit komentatr s vysvétlenim jednotlivych titulli polozek vlastniho

kapitélu (Strouhal, 2011).

Vyroéni zprava

Vyro¢ni zpravu povinné zhotovuji auditované Ucetni jednotky, které v ni krome
zdkonem pozadovanych daji prezentuji 1 své uspéchy, grafy vyvoje prodeje nebo i
fotografie Glenti piedstavenstva a piedstavuje pro né vizitku spole¢nosti. Uéelem vyroéni
zpravy je informovat o vyvoji vykonnosti, ¢innosti a stavajicim hospodaiském postaveni
dané ucetni jednotky. Ovéfeni probiha auditorem, ktery zkontroluje obsah vyrocni zpravy.
Cilem celého auditu vyro¢ni zpravy je ovéfeni, zda obsah odpovida udajim v ucetni

zavérce (Strouhal, 2011).

Obsahuje podle § 21 zdkona €. 563/1991 Sb. informace jak financni tak 1

nefinanéni:

skutecnosti, které nastaly po rozvahovém dni,

predpoklad vyvoje ¢innosti podniku,

aktivity v oblasti vyzkumu a vyvoje,

aktivity v oblasti ochrany zivotniho prostiedi,
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- pracovnépravni vztahy,
- zda ma podnik organiza¢ni slozku v zahranici,
- Ucetni zavérku,

- zpravu o auditu.

Zverejiovani ucetni zavérky

Ugetni jednotky, které maji povinnost stanovenou zvlastnim pravnim piedpisem
zvetejiiovat ucetni zavérku a vyrocni zpravu provedou ve lhité do 30 dna od schvéaleni
ucetni zavérky auditorem a pfisluSnym organem, ale nejpozdéji do konce nasledujiciho
ucetniho obdobi. Nesmi zvefejnit zadné informace, které nebyly pifedem ovéfeny
auditorem. Utetni jednotky zapsané do obchodniho rejstiiku zvefejiuji ucetni zavérku a
vyro¢ni zpravu uloZzenim do sbirky listin obchodniho rejstiiku. Zvetfejiovani probiha

elektronickym zaslanim na rejsttikovy soud (Rynes, 2017).

Pokud G&etni jednotka predava vyroéni zpravu a ucetni zavérku Ceské narodni
bance, dojde K jejich zvefejnéni do sbirky listin obchodniho rejstiku prostiednictvim CNB
(Strouhal, 2011).

Audit ucetni zavérky
Audit ucetni zavérky provadi osoba, kterd se nazyva auditor, jehoz ukolem je
pfezkoumat a vyjadfit ndzor na Géetni zavérku predepsanym zptisobem. Ukolem auditora
je provétit, zda informace obsazené v uetni zavérce podavaji vérny a poctivy obraz. Déle
musi o prozkoumani podat auditorsky vyrok, ktery miize mit ¢tyii stupné:
- vyrok bez vyhrad — t¢etni zdvérka neobsahuje vyznamné nespravnosti,
- vyrok s vyhradou — podezieni, ze ucetni zavérka muze obsahovat vyznamné
nespravnosti ve vybranych oblastech,
- zaporny vyrok — ucetni zavérka obsahuje vyznamné nespravnosti,

- odmitnuti vyroku — auditor byl ve své praci omezen (Meritum, 2016).

Vyrok bez vyhrad nemutze auditor vydat, jestlize existuje omezeni rozsahu auditu
nebo existuje neshoda mezi auditorem a vedenim ucetni jednotky. V ptipadech, kdy
auditor vyda jiny vyrok nez vyrok bez vyhrad, musi vystizné popsat vSechny podstatné

divodu, kterého ho k tomuto vyroky vedli (Kynclova, 2007).
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Archivace
Ugetni jednotky jsou podle § 31 zakona & 563/1991 Sb. povinny G&etni zadznamy
uchovévat takto:
- Ucetni zavérka a vyro¢ni zpravy po dobu 10 let poc¢inaje koncem ucetniho obdobi,
kterého se tykaji,
- ucetni doklady, ucetni knihy, odpisové plany, inventurni soupisy, uctovy rozvrh,
piehledy po dobu 5 let, poc¢inaji koncem ucetniho obdobi, kterého se tykaji,
- Ucetni zaznamy, kterymi dokladaji ucetni jednotky vedeni ucetnictvi, se archivuji

po dobu 5 let poc¢inaje koncem tucetniho obdobi.
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4 Vlastni prace

Praktickd cast bakalafské prace se vénuje priabchu a zpracovani ucetni uzavérky a
zavérky ve vybrané ucetni jednotce. Doty¢na firma poskytla veskeré pottebné informace a
podklady pro tuto praci, ale piala si nebyt zde jmenovana, proto o ni budu mluvit firma

(spolecnost) XY. Tato analyza vychazi z dostupnych informaci ucetniho obdobi roku 2016.

4.1 Charakteristika podniku

Firma je akciova spolecnost, ktera vznikla 31. prosince 1992. Pod svoji znackou
poskytuje sluzby na podporu bezpe¢ného a efektivniho provozu energetickych zdroja,
chemii palivového cyklu, komplexni sluzby pii nakladani s radioaktivnimi ¢i jinymi
odpady, na projektovani a souvisejici inzenyrské ¢innosti.

Jeji dcefiné spolecnosti se zabyvaji oblasti nuklearni mediciny konkrétné vyvojem,
vyrobou, distribuci radiofarmak a vystavbou i1 provozem center pro pozitronovou emisni

termografii (PET).

Statutarni organ — piedstavenstvo tvoii celkem pét osob (pfedseda predstavenstva,
mistopfedseda piedstavenstva a tii ¢lenové predstavenstva). Dozorc¢i rada je sloZena ze

sedmi osob (pfedseda dozor¢i rady, mistopiedseda dozor¢i rady a pét lend dozor¢i rady).
Zakladni kapital: 524 139 000,-- K¢.

Kdatu 31. 12. 2016 pracovalo ve firmé celkem 668 zaméstnanci. Dle vekové
struktury je patrny trend omlazovani zaméstnanci. Primémy veEk byl 44,6 let. Ve
spole€nosti ke konci roku 2016 pracovalo 61,8% zaméstnancl s vysokoSkolskym

vzdélanim.

Ugetni jednotky se podle velikosti aktiv, roéniho whrnu &istého obratu a
prumérného poctu zaméstnanct v prubéhu ucetniho obdobi déli na:
- mikro tcetni jednotku,
- malou ucetni jednotku,

- stfedni ucetni jednotku,

velkou ucetni jednotku.
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Podnik XY podle vySe uvedeného dé€leni patii do skupiny velké tcetni jednotky.
Jelikoz se za velkou ucetni jednotku povazuje subjekt vefejného zajmu a vybrana ucetni
jednotka. Velkou skupinou tcetnich jednotek je konkrétné ta, kterd sestava z konsolidujici
ucetni jednotky, konsolidovanych ucetnich jednotek a ktera na konsolidovaném zaklad¢
ptrekracuje k rozvahovému dni alesponi 2 hrani¢ni hodnoty: aktiva celkem 500 000 000 K¢,
ro¢ni uhrn cCistého obratu 1 000 000 000 K¢ a primérny pocet zaméstnanct V prubéhu

ucetniho obdobi 250 (zakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi).

4

4.2 Systém zpracovani uetnictvi v podniku

Zpracovani ucetnictvi se fidi zdkonem ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, Vyhlaskou
&.500/2002 Sb., k zékonu o uletnictvi a Ceskymi uéetnimi standardy pro podnikatele.
Uctetni jednotka je pravnickou osobou a ode dne vzniku vede podvojné uéetnictvi.
Zpracovani ucetnictvi vede ve firmé¢ usek ,,Finance* po pfedchozi kontrole a schvaleni
Gidetnich doklad odpovédnymi pracovniky. Uéetni obdobi je shodné s kalendainim rokem,
tedy od 1. 1. — 31. 12. Uéetnictvi musi byt vedeno spravné, uplng, srozumitelng, piehledné

a zpusobem, ktery zarucuje trvalost ucetnich zaznamu podle §8 zdkona o tcetnictvi.

Ve spole¢nosti je Gcetnictvi vedeno v téetnim systému Microsoft Dynamics NAV
(dtive Navision), kde se vede UcCetni, operativni i podrozvahovéa evidence spoleCnosti.
Zakladnimi polozkami pro zauctovani ucetniho dokladu je ¢éastka, popis, ucet z uctoveé
osnovy, stfedisko u nadkladovych a vynosovych ucti a projekt u analytickych ucth ptimych

nakladl a vynosti.

Typy projektu:
- dotacni,
- interni,
- obchodni (externi dodavatel),

- dalsi vyroba (vyroba radiofarmak).

4.3 Uétovy rozvrh

Uctovy rozvrh je zpracovan pro kazdé tcetni obdobi podle smérné uctové osnovy,

ucetnich metod, usporadani a oznaceni polozek ucetni zavérky. V prabéhu ucetniho obdobi
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muze byt postupné dopliovan. Obsahuje syntetické a analytické uUcty a ucty

vnitropodnikového ucetnictvi, které je vedeno centralné a je jednookruhové.

Priklad:

112010 — Sklad — obohaceny uran

112020 — Material na skladé paliv a reaktorti
112030 — Sklad marketing

112040 — Drah¢ kovy v zasobé uzivatele
112050 — Sklad chemikalii

112060 — Sklad - Vitkovice

112070 — Sklad — EGP

112110 — Material na skladé 01-Hutni
112210 — Materiél na sklad¢ 02-Chemicky
112310 — Material na skladé 03-Pohmoty
112410 — Material na sklad€ 04-Rezijni atd.

Toto ¢lenéni analytickych ucth firm¢ umozni piehledné a lepsi zorientovani. Kdyby
byl jen ucet 112 — Materidl na sklad¢ a firma do néj uctovala veSkeré polozky, nebylo by

hned zfetelné, jaké polozky se pod timto uctem ukryvaji.

Utetni jednotka méa zbyte¢né moc analytickych uétd, které ani nevyuziva. Je
potieba rozvrh Castéji upravovat a piipadné nepouzivané ucty z uétového rozvrhu vyjmout.
Umozni to Gcetni jednotce lepsi orientaci pii zatazovani, naptiklad materialu do ptisluSné

skupiny.

Ugetni zavérka a uzavérka je v podniku zpracovéana v souladu s platnymi a&etnimi
piedpisy a dale predpisy vlastnimi (vnitinimi). Postup uzavérkovych a zavérkovych praci
V podniku je stanoven ve vnitropodnikové smérnici pro vedeni ucetnictvi ve firmé XY,
kterd obsahuje dulezité oblasti ucetni problematiky:

- systém zpracovani uetnictvi,
- podepisovani, obéh tcetnich dokladii a schvalovani nakupnich poZadavk,

- fadna inventura majetku a zavazkd,
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- pofizovani, evidence, sprava, vyfazovani a inventarizace hmotného a nehmotného
majetku,
- Uctovy rozvrh,

- odpisovy plan.

Postup ucetni zavérky:
- sestaveni uCetni zavérky,
- vyhotoveni vyro¢ni zpravy,

- ovéfeni ucetni zaverky auditorem.

Schéma 5: Zpracovani dokladi v podniku
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Popis pribéhu ¢innosti od porizeni azZ po vyrazeni dlouhodobého majetku:

1. Vznik pozadavku na nakup majetku - veskeré pozadavky na ndakup
dlouhodobého majetku musi byt obsazeny v planu investic. Na nakup drobného majetku
Z jednotlivych utvari jsou predkladany v pritbéhu roku ke schvalovani pomoci WF.

2. Schvaleni ndkupu majetku - ndkup DHM a DNM je na zaklad¢ schvéleného
ro¢niho planu ¢i aktualizace po posouzeni a schvaleni investi¢ni komisi a splnéni vSech
podminek stanovenych SM 1400 018. Nakup drobného hmotného a nehmotného majetku
probiha po schvaleni prostiednictvim WF.

3. Pofizeni majetku - veskeré¢ vydaje DM se eviduji na kalkula¢nich uctech uctové
skupiny 04. Vydaje na potizeni drobného majetku jsou uctovany do nékladl pres Casové
rozliSeni a evidovany v operativni evidenci. Dlouhodoby majetek potizeny z dotaci nebo
darem je evidovan na zvlastnich analytickych Gétech.

Doklady o potizeni DM mohou byt zatc¢tovany az na zaklad¢é schvaleni dle ob&éhu
ucetnich dokladti. Ekonom utvaru zajistuje vécné schvaleni a odpoveédna ucetni kontroluje
formalni spravnost tcetnich dokladu.

Ptevod hodnoty NV na ucty aktivace a investic probihd ¢tvrtletné u polozek nad
1.000 tis. K¢. (Prevod z uctti 121 Nedokoncena vyroba a 581100 Zména stavu NV na ucty
skupiny 04 Potizeni majetku a 581200 Aktivace majetku)

K aktivaci majetku dojde az tehdy, kdyZ existuje jistota realizace investi¢niho
projektu. Ro¢né k 31. 12. se provadi aktivace majetku bez ohledu na hodnotu NV.

4. Zarazeni majetku do pouZzivani - po dokonceni potfizeni majetku a nasledné
uvedeni do pouzivani se hodnota majetku prevadi z ucti potfizeni majetku na ucty DM.

Zakladnim podkladem pro vystaveni zatazovaciho protokolu je faktura, smlouva
nebo jind dokumentace. Privodnim dokladem je ,,Zatazovaci protokol majetku®.

5. Vystaveni zarazovaciho protokolu - zatazovaci protokol majetku vystavuje
odpovédna ucetni. Obsahuje ozna¢eni DM, hodnotu zatfazované¢ho majetku, tzn. potizovaci
cenu majetku, hodnotu technického zhodnoceni, snizenou vstupni cenu u majetku
potizeného z dotace. Hodnota zatfazovaného DM se napocitava na kalkula¢nim Gc¢tu ti¢etni
skupiny 04.

Pred zafazenim majetku na ucty DM se musi stanovit ekonomicka Zzivotnost
majetku a zplsob odepisovani podle odpisového planu. Navrh na zafazeni do odpisové

skupiny dava ucetni DM na ,,Zafazovacim protokolu®.
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6. Schvaleni zafazovaciho protokolu - kontrola a schvaleni zafazeni majetku na
»,Zatazovacim protokolu™ a stanoveni data uvedeni majetku do pouzivani zajist'uje
odpovédna osoba, které je majetek svéfen. Majetek se zafazuje do t¥id a podtiid. Pokud je
tomu jinak, jiny zptsob odepisovani nez je uveden, musi byt zpracovano zdivodnéni.

7. Oprava zarazovaciho protokolu - odivodnény jiny zplsob zafazeni a
odpisovani majetku je nutno projednat s finanénim feditelem a po vzijemném
odsouhlaseni je provedeno zafazeni majetku do pouzivani a je zapocato odpisovani
majetku od data zatazeni.

8. Vystaveni inventarni karty majetku - osoba zodpovédna za majetek umisti
inventurni Stitek vygenerovany v uétarn¢ na viditelné misto piislusSného majetku. Na
zaklad¢ schvéaleného konec¢ného ,,Zatazovaciho protokolu® je majetek zauctovan na ucty
DM a je vytiSténa a zalozena kone¢na ,,Inventarni karta majetku®. Zatfazeni majetku je
podle zakona o danich z piijmd.

9. Evidence a sprava majetku - majetek se eviduje v ucetni a operativni evidenci
podle druhu majetku. Odpovédnost za spravu svéfeného majetku maji odpovédni
zaméstnanci, kterym byl majetek svéfen do uzivani.

10. Inventarizace majetku - majetek spolecnosti je kazdoro¢né kontrolovan
inventarizaci, kdy se porovnava skuteény fyzicky stav majetku s evidenci majetku
V ucetnictvi nebo operativni evidenci a zaroven se porovnava skute¢na a zustatkova cena
majetku spole¢nosti.

11. Navrh na vyrazeni majetku - pred vyfazenim majetku musi byt zpracovan
»Navrh na vyfazeni majetku“ s odlivodnénim a navrhem na zplisob vyfazeni. Navrh na
vytazeni majetku je vystavovan na zékladé¢ poZzadavku osoby odpovédné za majetek po
schvéaleni nadiizeného odpovédné osoby.

12. Schvileni vyrazeni majetku - navrh na vyfazeni majetku projednavd a
schvaluje vytazovaci komise.

13. Nabidka majetku k vyuziti - majetek, ktery je navrzen k vyfazeni z utvaru,
kde je nadbyte¢ny nebo nepotiebny, ale je stale funkéni a pouzitelny se nabidne k vyuziti
ostatnim Utvarim. Pfi moznosti vyuziti jinde se majetek na dany utvar pievede.

14. Urceni zpusobu vyrazeni majetku - majetek, ktery je nefunkéni nebo je

majetek stale funkéni a nepodati se ho prodat ¢i darovat, dojde k fyzické likvidaci majetku.
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15. Likvidace nebo jiny druh vyfrazeni - na zdklad¢ uskuteénéni druhu vyrazeni
majetku jsou vystaveny doklady spojené se zpisobem vyfazeni majetku. Pfi prodeji to je
vydana faktura, pfi darovani darovaci smlouva a pfti fyzické likvidaci doklad o likvidaci.

16. Vyrazeni majetku zevidence a zaloZeni schvaleného vyrazovaciho
protokolu - k vytazeni majetku z evidence dojde az na zakladé schvaleného navrhu na
vyrazeni majetku a existence dokladu o zptisobu vyrazeni majetku. Pti vyfazeni majetku je
vystaven vyfrazovaci protokol, ktery obsahuje vSechny nélezitosti vcetné dokladu o
zpusobu vyfazeni a je podkladem pro vyfazeni inventarni karty majetku z aktivnich

polozek.

4.4 Inventarizace

Aby korespondovaly ucetni zdznamy se skutecnosti, provadi se inventarizace
veskerého majetku a zdvazkid. Udetni jednotky ji podle zakona o Gidetnictvi musi provadét
minimalné¢ jedenkrat ro¢né. Tuto Cinnost ve spolecnosti vykonavaji pfedem stanoveni
¢lenové dil¢i inventarizacni komise, ktefi jsou alespon tii. Nejméné jeden z clenit komise
musi byt nominovan zjiného utvaru spoleCnosti, ktera je mimo podfizenost utvaru
odpovédného za stav kontrolovaného majetku.

Clenové jsou povéfeni specifickou funkci zjistit osobné skuteény stav majetku a
porovnat jej s inventurnimi soupisy. Skute¢né stavy majetku, které jsou hmotné povahy se

zjist'uji fyzickou inventurou.

Ve spolec¢nosti to je konkrétné:
- udlouhodobého hmotného majetku,
- zasob,
- penéz v hotovosti,
- cennych papira,

- cenin.

Ve firmé XY se fyzicka kontrola u dlouhodobého hmotného majetku provadi
pomoci ¢tecek, ve kterych je k dispozici seznam veSkerého majetku. Inventariza¢ni komise
nacte identifika¢ni kod majetku a celkovy seznam nactenych koda se porovna s evidenci

majetku v G¢etnim softwaru.
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Skute¢né stavy ostatnich polozek majetku, u kterych nelze provést fyzickou

inventuru se zjist'uji dokladovou inventurou:

- dlouhodoby nehmotny majetek,

- dlouhodoby finan¢ni majetek,

- stavy na bankovnich uctech,

- pohledavky,

- zavazky,

- TezZervy,

- opravné polozky,

- polozky casového rozliseni,

- dohadné polozky.

Postup procesu inventarizace je stanoven ve smérnici, kterou je nutné kazdoro¢né
aktualizovat. Z dtivodu, aby v daném roce byly urCeny piesné terminy, ke kterym maji byt
jednotlivé kroky inventarizace provedeny. Je dilezité aktualizované smérnice seznamovat
s Cleny, ktefi se na inventarizaci podili, aby nedoslo k pfipadnym nesrovnalostem pfi

prubéhu procesu inventarizace.

Odsouhlaseni pohledavek a zavazku probiha na zaklad¢é kontroly s dodavateli a
odbérateli formou zaslanim odsouhlasovacich dopisti. Vybér dodavatelti a odbératelt je
stanoven zustatkem salda ke 30.11. daného roku. Vyse salda je stanovena 100tisicovou
hranici. Odsouhlaseni se provadi minimalné¢ 1x ro¢né. Konfirmacni dopisy se jménem
auditora zasilaji 1 pravnim spole¢nostem firmy a bankovnim domim, se kterymi ma
spole¢nost smlouvy.

V roce 2016 bylo ke konfirmaci odesldno celkem 49 dopisti. Do zahranic¢i to bylo
celkem ve vysi 74 335 729,93,-- K¢ a do tuzemska 84 986 556,30,-- K¢&. Takze celkova
vyse konfirmaci doséhla ¢astky 159 322 286,23,-- K¢.

K vy¢islenym inventarizacnim rozdilim pfipoji dil¢i inventariza¢ni komise zjisténé
divody jejich vzniku a veskeré podklady ptfedaji Gstfedni inventariza¢ni komisi, kterd ma
na starost fizeni a vypofadani inventarizacnich rozdilii a je zfizena financnim feditelem.
Ustiedni inventarizaéni komise miize provést namatkovou fyzickou kontrolu spravnosti

inventurnich protokola.

41



Inventarizace zahrnuje zejména tyto na sebe navazujici ¢innosti:
- 7zjisténi skutecného stavu majetku a zavazka (inventura),
- porovnani inventurnich soupist:

ucetni stav > skute¢nost -> manko

ucetni stav < skutecnost -> ptebytek

- vypofadani inventarizacnich rozdilt.

Stavy, které jsou zjistény inventurou je potfeba mit zaznamenané do inventurnich
soupist, které se povazuji za prikazné ucetni zdznamy a obsahuji tyto nalezitosti:
- oznaceni, o jaky majetek se jedna,
- zpusob zjistovani skute¢nych stavil,
- okamzik zahdjeni a okamzik ukonceni inventury,
- ocenéni majetku a zdvazkid k okamziku ukonceni inventury,
- podpisové zaznamy osob odpovédné za inventuru,

- podpisovy zdznam osoby odpovédné za inventarizaci (Strouhal, 2011).

Za tadné provadéni inventarizace majetku a zavazkl ve firme odpovida podle § 192
zakon o obchodnich korporaci pfedstavenstvo. V ramci vnitini organizace spole¢nosti jsou
pravomoci a odpovédnost predstavenstva v oblasti naklddani s majetkem pfeneseny na
vSechny vedouci a jednotlivé zaméstnance, kterym byl majetek svéfen nebo zapijcen do
pouzivani.

Clenové dil¢i inventarizani komise mohou byt povéfeni zhodnocenim stavu o
provedeném navrhu odhadu aktudlni ceny se ztetelem k jeho ocenéni v ucetnictvi. Pii
zjisténi vyznamného rozdilu mize byt pfizvan znalec k provedeni znaleckého posudku. Na
jeho rozhodnuti provede finan¢ni uctarna ptfecenéni tohoto majetku spolecnosti. Toto

pfecenéni miZe byt provedeno pouze na nizsi cenu.

4.5 Operace u zasob

O zasobach se uctuje zpisobem A. V pribéhu ucetniho obdobi je pofizovaci cena
nakoupenych zdsob uctovana na ucet 111 — Pofizeni materidlu. Pofizovaci cena pfi

naskladnéni nakoupenych zasob je uctovana na ucet 112 — Materidl na sklade¢.
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Tabulka 2: Rozvaha v plném rozsahu (v tis. K¢) - zasoby

Minulé Géetni
Bézné Uéetni obdobi

Polozky obdobi 2015

Brutto Korekce Netto Netto
Zasoby 94 365 -15728 78 637 111 645
Material 4594 0 4594 6 857

Nedokonc¢ena

89771 -15 728 74 043 104 788

vyroba

Zdroj: Vlastni zpracovani

Zasoby v podniku jsou tvofeny materidlem a nedokoncéenou vyrobou, kterd podle

rozvahy tvoii mnohem vétsi ¢ast zasob nez material.

Ocenéni zasob materialu:

Material, ktery fyzicky neprochdzi skladem a je pfimo spotiebovan, lze zauctovat
rovnou do ndkladl — bez zauctovani na sklad zdsob. Zasoby jsou vedeny ve skladech ve
skutecné potizovaci cené, kterd se skladd z ceny potizeni a ostatnich ndkladl, které

S potizenim souvisi — ndklady na dopravu, clo a dalsi souvisejici ndklady s pofizenim.

Dlouhodoby nehmotny majetek

Dlouhodoby nehmotny majetek spolenost ocenuje v pofizovacich cenach, které
obsahuji cenu pofizeni a naklady souvisejici s pofizenim. Ubytek zasob ze skladu (vydej &i
prodej) probiha v cené, kterd je stanovena vazenym aritmetickym primérem cen zasob
stejného druhu vedenych na sklad€. Majetek, ktery je vyrobeny ve spolecnosti se oceiuje
vlastnimi naklady, které zahrnuji pfimé materialové naklady, osobni naklady, sluzby a
provozni rezijni naklady. Uroky a dalii finanéni vydaje, které souvisi s pofizenim se na

zaklade€ rozhodnuti spole¢nosti U¢tuji do nakladu.
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Tabulka 3: Pofizovaci cena dlouhodobého nehmotného majetku (v tis. K¢)

Polozky Pocatetni Prirastky | Vyfazeni | Pievody Ronetny

zustatek zustatek

Software 153 108 - -661 2219 | 154 666
Ocenitelna prava 866 - - - 866
Poskytnuté zadlohy na DNM 264 20 - -284 -
Nedokon¢eny DNM 462 1 806 - -1 935 333
Celkem 2016 154 700 1826 -661 - | 155865
Celkem 2015 151 887 7016 -2 469 -1734 | 154 700

Zdroj: Vlastni zpracovani

V prubéhu roku 2016 doslo k vyfazeni softwaru. Na konci roku 2016 byl kone¢ny

zustatek u dlouhodobého nehmotného majetku 155 865 tisic K¢.

Tabulka 4: Opravné polozky a opravky dlouhodobého nehmotného majetku (v tis. K¢)

Pocatecni . Koneény | Ucetni
Polozky Odpisy | Vyfazeni

zlstatek ztstatek | hodnota
Software -110081 | -14 079 661 | -123 499 31 167
Ostatni ocenitelna prava -101 -17 - -118 748
Nedokonc¢eny DNM - - - - 333
Celkem 2016 -110182 | -14 096 661 | -123 617 32 248
Celkem 2015 -99034 | -13617 2469 | -110182 44518

Zdroj: Vlastni zpracovani

Oproti minulému roku klesla Gcetni hodnota v roce 2016 ze 44 518 tisic K¢ na
32 248 tisic K¢ u opravek a opravnych polozek dlouhodobého nehmotného majetku, coz

byl pokles celkem o 12 270 tisic K¢.

Dlouhodoby hmotny majetek

Dlouhodoby hmotny majetek ziskany bezplatné se oceniuje reprodukéni potfizovaci
cenou a uctuje se ve prospéch Uctu ostatnich kapitalovych fondd. Reprodukéni pofizovaci
cena tohoto majetku byla stanovena na urovni kupni ceny. V piipad¢ darh ze zahrani¢i je

reprodukéni pofizovaci cena stanovena na tUrovni celni hodnoty (jedna se o statistickou
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hodnotu na jednotné statistické deklaraci pro zem¢é¢ mimo EU). Ocenéni dlouhodobého

hmotného majetku se snizuje o dotace ze statniho rozpoctu.

Tabulka 5: PoFizovaci cena dlouhodobého hmotného majetku (v tis. K¢&)

Pocatecni Koneény
Polozky Prirastky Vytazeni Pievody
zustatek zustatek
Pozemky 4 353 - -140 - 4213
Stavby 900 806 - -14 475 21514 907 844
Stroje a zatizeni 922171 - -13 372 60 295 969 092
Dopravni prostiedky 27 676 - -494 247 27 429
Inventar 5879 - -10 109 5978
Ostatni drobny HM 59 330 - -4 811 7839 62 358
Ocetiovaci rozdil
-3 657 - - - -3 657
K nabytému majetku
Jiny DHM 76 - -51 - 25
Poskytnuté zalohy
- 1069 -336 - 733
k DHM
Nedokonceny DHM 24 844 111 012 - -90 004 45 852
Celkem 2016 1941478 112 081 -33 689 - 2 019 867
Celkem 2015 1971 568 74 511 -94 027 -10 574 1941 478

Zdroj: Vlastni zpracovani

Ve srovnani kone¢ného zlstatku vroce 2016 se hodnota potfizovacich cen

dlouhodobého hmotného majetku zvysila z 1 941 478 tisic K¢ na 2 019 867 tisic K&. Tato
zména byla celkem o 78 389 tisic K¢.

4.6 Casové rozliSeni nakladu a vynosi

Casové rozliseni zajistuje vécnou a ¢asovou souvislost nakladdi a vynost v uéetnim
obdobi. Aby mohla tcetni jednotka pouzit asové rozliSeni, musi byt zndma presnd cCastka,
obdobi a ugel. Casové rozliseni a tvorba dohadnych polozek se v priib&hu roku pouzivaji
Vv ptipadé, ze souhrn nakladi nebo souhrn vynost, kterych se ¢asové rozliseni ¢i tvorba
dohadnych polozek tyka, ptfesahne za Ctvrtleti interné stanovenou vyznamnost (viz.

v tabulce 7).
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Tabulka 6: Stanoveni vyznamnosti u ¢asového rozliseni
Utvary Vyznamnost

Divize — polozky vynosu a pfimych nakladd (vSe v ramci
. 2 000 tis. K¢
kategorie vlastnich vykont)

Divize — polozky ve stalych a ostatnich provoznich nakladech a '
) ) ) 1 000 tis. K¢
vynosech (véetné vnitropodnikové rezie)

Useky 1 000 tis. K&

Zdroj: Vlastni zpracovani

Vynosy pristich obdobi
Jde o vynosy, které se tykaji budouciho obdobi a o castky, které ucetni jednotka
fyzicky pfijala v bézném obdobi, ale vécné a Casové bud’ zcela, nebo z ¢asti souviseji

s obdobim nésledujicim. U&tuji se na uéet 384 — Vynosy piistich obdobi.

Postup:

Ekonom utvaru piedd do financni U¢tarny interni doklad s navrhem na tvorbu
Casového rozliSeni vynost v okamziku fakturace projektu. Odpovédna ucetni overi
spravnost internich ucetnich podkladil pro tvorbu ¢asového rozliSeni vynost a nasledné
provede jejich zalUctovani. Vedouci financni uctarny kontroluje spravnost pouZivani

casového rozliSeni vynosii.

Naklady pristich obdobi

Néklady, které se vztahuji k vice mésicim, ale jsou fakturovény jednorazove,
pouziva se ¢asové rozliSeni a Uctuje se na ucet 381 — Naklady ptiStich obdobi. Postup je
obdobny jako vySe u vynost pfistich obdobi.
Naklady pfistich obdobi zahrnuji predev§im Casové rozliSeni pojisténi majetku a servisnich
smluv, pfipadné ¢lenskych poplatki, licen¢ni poplatky a ndjmy. Jsou uctovany do naklada

a do obdobi, ke kterému vécné a Casove prislusi.
Casové rozliSeni nebyva v nékterych piipadech vyuzivano tak, jak by mélo.

Spolecnosti se doporucuje provadét prubézné kontroly, zda naklady skutecné souviseji

S obdobim, ve kterém jsou uctovany. Pfipadné je potieba nedostatky opravit.
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4.7 Dohadné polozky

Ve firmé XY mezi dohadné polozky pasivni patii:
- dohadné polozky na projekty,
- dohadné polozky nejen na projekty.

Dohadné polozky na projekty:

Pouzivaji se na projekt, kdy byla vystavena faktura, ale v Gcetnictvi chybi
souvisejici ndklady jak na externi subdodavky, tak na odhadované viceprace, které se jesté
o¢ekavaji v souvislosti s vyfakturovanym projektem. Do nakladd se zauctuje odhad vyse
téchto nevyfakturovanych dodavek ve formé dohadnych polozek pasivnich. Utovani se

pouziva minimaln¢ ¢tvrtletné, v ptipadé hodnotoveé vyznamnych polozkach.

Dohadné polozky nejen na projekty:
V piipad¢, ze byla provedena dodavka materidlu nebo sluzeb, ale v ndkladech tyto
polozky chybi. Je tifeba zalctovat do ndkladli odhad vySe téchto nevyfakturovanych

dodavek ve form¢ dohadnych polozek pasivnich.

Dohadné polozky aktivni se vyuzivaji v pripad¢, kdy dochazi k nabihdni nékladd a
absenci vynosil. Existuji dva zplsoby postupu pii zpracovani:

1. Ekonom ttvaru pfed4d do finan¢ni uctarny interni doklad s ndvrhem na tvorbu
dohadnych polozek aktivnich v okamziku, kdy jsou G¢tovany néklady. Vedouci finan¢ni
uctarny na zaklad¢é podkladi uétuje mésiéné vypoctenou hodnotu vynosi souvztazné na
ucet 388 — Dohadné cty aktivni rovnomérné podle nab¢hlych nékladi do doby pievodu
dotace nebo skutecné fakturace.

2. Ekonom ttvaru pteda do finanéni uctarny interni doklad s navrhem na tvorbu
dohadnych polozek aktivnich s uvedenim hodnoty, kterd reflektuje uzaviené smlouvy.
Odpovédna ucetni zauctuje na zdkladé podkladi uvedenou hodnotu vynost souvztazné na

ucet 388 — Dohadné ucty aktivni.
Dohadné polozky se ve firm¢ tvoii pribézné - a to mésicné, aby byl vidét vyvoj

firmu je kvartalni tvofeni dohadnych poloZek a to kvitili konsolidaci v ramci skupiny XX.

47



4.8 Rezervy

Rezerva ptedstavuje spolehlivé odhadnutelny pravdépodobny zévazek s nejistym
urcenim nebo ¢astkou. DEli se na danové a ucetni, a je potieba kazdou rezervu zatactovat.
K rezervam se vedou analytické ¢ty podle jednotlivych druhii. Hodnota zdkonné rezervy
musi byt pfevedena na zvlastni vazany bankovni ucet.

Rezervy zakonné:
- rezerva na vyrazovani jadernych zafizeni z provozu podle Atomového zakona ¢.

18/1997 Sh.

- rezerva na opravy hmotného majetku podle zdkona 593/1992 o rezervach.
Rezerva na dan z p¥ijmu

Rezerva na splatnou dan z ptijmu se tvoii k datu uzavieni tcetnich knih, kdy neni
znama piesna vySe dafové povinnosti. Vedouci finanéniho fizeni provadi odhad vyse
rezervy do ucetni zavérky na zakladé evidence v ucetnictvi (pouzivanim nedanovych ucti).
Vedouci finan¢ni uctarny zajist'uje zauctovani rezervy. Rezerva na dan z piijmt se uctuje
na nakladovy ucet 591, kdy je néklad v plné vysi vykézan ve vykazu zisku a ztraty — Dail

Z pfijml — splatna. Rezerva na dan z pfijmu je vykazovana v rozvaze.

Rezervy ostatni:

rezerva na odmény a nevycerpanou dovolenou

- muze se tvofit, kdyZ jde o nenarokovou cast mzdy, to znamend, Ze je odména
vazana na zhodnoceni dosazenych pracovnich vysledkli na zakladé¢ tvahy
zodpovédné osoby,

- vySe rezervy stanovuje persondlni usek tak, Ze primérna denni mzda zaméstnance
se vynasobi poctem dni nevycerpané dovolené,

- zGCtovani provadi vedouci odd€leni finanéni uctarny.
rezerva na rizika a na budouci ztraty

- rezerva se tvofi v okamziku, kdy jsou budouci rizika nebo ztraty z podnikani znama
na zéklad¢€ soucasnych skutec¢nosti.
rezerva na likvidaci ekologickych $kod

- tvofi se vpfipadé vyskytu nutnosti odstranéni ekologické zatéze na majetku

v disledku minulych udalosti.
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Odpoveédnym pracovnikem v utvaru ve spolupraci s ekonomem divize se rezerva
navrhuje. V ptipadé¢ shledani odivodnénosti tvorby rezervy se na zakladé posouzeni
podkladt pro tvorbu rezervy provede spolehlivy odhad vyse rezervy. Odivodnénost rezerv
a jejich hodnota se kazdoro¢né posuzuje pii inventarizaci odpovédnym pracovnikem.

Rezerva se rozpousti v okamziku, kdy se stane neopodstatnénou.

Tabulka 7: Zmény na uétech rezerv (v tis. K¢)

Zustatek Tvorba Zudétovani | Prevod Zustatek
Rezervy
k 31.12.2015 rezerv rezerv rezerv k 31.12.2016
Rezerva na dan
- 6 599 - - 6 599
Z piijmt
Zakonné-vytrazeni
85516 4492 - -89 89 919
jaderného zatizeni
Zakonné-opravy HM 22 768 8 090 -12 240 - 18 618
Rezerva na likvidaci
339211 25300 -24 574 - 339937
ekologickych skod
Ostatni 63 861 45 818 -40 027 - 69 652
Celkem 511 356 90 299 -76 841 -89 524 725

Zdroj: Vlastni zpracovani

Zakonna rezerva byla vytvofena podle atomového zdkona za Ucelem vyfazeni
jaderného zatizeni a na opravy hmotného majetku na zaklad¢ zakona o rezervach. Ostatni
rezervy jsou vytvoreny za ucelem kryti budoucich nékladd projektti, soudnich spord,
odmény a nevybranou dovolenou, zpracovani radioaktivniho odpadu na zakladé

vyhodnoceni spolecnosti.

4.9 Kurzové rozdily

Ucetni jednotka uctuje v ¢eské mén€. Pokud obdrzi doklad v cizi ménég, eviduje
zaroven doklad v té cizi méné, jak pfiSel. V ucetnim programu NAV jsou evidovany
vSechny pouzivané mény. Plnou odpovédnost za zadavani novych kurzii nese vedouci

oddéleni finanéniho fizeni.
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Automatické uctovani kurzovych rozdili v NAV
- pribézné pii prepotu mezi pouzivanym pevnym kurzem a aktualnim Kkurzem
pouzity bankou nebo pokladnou, pii inkasu pohledavek, platbé zavazku, prodeji Ci
nakupu valut,
- Ctvrtletné pfi prepoctu majetku a zavazkli novym pevnym kurzem k poslednimu dni
kalendarniho Ctvrtleti u uctd — 211 Pokladna, 221 Bankovni ucty, 311 Pohledavky,
321 Zavazky, 314 Poskytnuté provozni zalohy a 324 Ptijaté zalohy,
- roéné pii pepoétu majetku a zavazkd novym pevnym kurzem CNB k 31.12.
Ruéné uctovany kurzové rozdily
- pribézné pii placeni dokladii vjiné méné, nez vjaké je doklad evidovan
(zahrani¢ni faktury, cestovné),
- miniméalné 1x roéné pii prepoétu majetku a zavazkd kurzem CNB k 31.12. u
ostatnich u¢td zaloh, pohledavek a zavazkl, u kterych neni automaticky nastaven

piepocet v NAV.

Pii ptepoctu cizi mény na Ceskou dochazi ke kurzovym rozdilim. Mize nastat
kurzova ztrata, kterd se uctuje do uctové skupiny 56 — Finan¢ni ndklady, nebo zisk, ktery
se uctuje do uctoveé skupiny 66 — Financni vynosy.

Ugetni jednotce se doporucuje, aby kurzové rozdily Gétovala pribézng, nejlépe
meésicne, aby tak nedochédzelo pfi ro¢nim vycisleni kurzovych rozdili ke skokovému

ovlivnéni hospodaiského vysledku.

4.10 Opravné polozky

Opravné polozky vyjadiuji pfechodné snizeni hodnoty aktiv. Jejich tvorba se
provadi podle internich predpisi. Kazd4 ucetni i dafiovd opravna polozka musi byt
zauctovana a podléha dokladové inventute, kdy se posuzuje jejich vyse a odiivodnénost.
Zakonné opravné polozky:

- opravné polozky k pohleddvkam podle § 8 zakona ¢. 563/1992 Sb., o rezervach pro
zjisténi zdkladu dané a pfijmu.
Ostatni (acetni) opravné polozky:
-k dlouhodobému majetku,
-k zasobam,

-k pohledavkam.
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Tabulka 8: Zmény na uétech opravnych poloZek (v tis. K¢)

Opravné Zustatek Tvorba opravné Zuctovani Zustatek
polozky k: k 31.12.2015 polozky opravné polozky | k 31.12.2016
DHM 1543 - -1543 -
DFM 973 - - 973
Nedokoncené

14 917 2 835 -2 024 15728
vyrob¢
Pohledavkam

261 1 886 -191 1 956

— zakonné
Pohledavkam

53 090 13 313 -9 405 56 998
- ucetni

Zdroj: Vlastni zpracovani

Ucetni opravné polozky k pohledavkam (UOP)

Jsou tvofeny podle doby splatnosti po lhité¢ a dale podle dalSich individualnich
pozadavkll odpovédnych zaméstnanct. Pii tvorbé opravnych polozek k pohledavkam se
piihliZi k mifte teritorialniho rizika podle sidla klienta. Miru teritorialniho rizika stanovuje

uvérova pojistovna EGAP (Exportni garan¢ni a pojistovaci spolecnost, a.s.).

Tabulka 9: Prehled vySe u€etni opravné polozky dle splatnosti

Splatnost pohledavky Existence ZOP Vyse UOP

3-6 mésici po lhite ne 20 %

6-9 mésici po lhite ne 50 %

6-9 mésict po lhité ano Rozdil mezi UOP a ZOP
9-12 mésicti po lhute ne 80 %

9-12 mésicti po lhute ano Rozdil mezi UOP a ZOP
Vice nez 12 mésicti po lhité ne 100 %

Vice nez 12 mésict po lhiite ano Rozdil mezi UOP a ZOP

Zdroj: Vlastni zpracovani
U opravné polozky si ucetni jednotka musi dat pozor na posouzeni hodnoty majetku
a na spravné stanoveni vySe opravnych polozek. Proto by méla pritbézné kontrolovat

hodnoty majetku z hlediska mozného znehodnoceni.
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4.11 Odpisy dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku

Odpisy jsou vypocteny na zaklad¢ potizovaci ceny a piedpokladané doby zivotnosti

piislusného majetku. Pfedpokladana doba zivotnosti se stanovuje pomoci tabulky.

Tabulka 10: Pi¥edpokladana doba Zivotnosti

Nazev Pocet let (od — do)
Stavby 25-50
Stroje, piistroje a zafizeni 2-12
Dopravni prostifedky 6-8
Inventar 2-17
Ocetiovaci rozdil k nabytému majetku 15

Zdroj: Vlastni zpracovani

Ugetni jednotka sestavuje odpisovy plan na zakladé svého vlastniho rozhodnuti. P¥i
stanoveni odpisového planu musi dodrzovat uvedené zasady:
- zahdjit odepisovani az v dobé, kdy vznika k odepisovani opravnéni, nikoli diive,
- neodepisovat vice nez ¢ini vstupni cena daného majetku,
- zohlednit ptipadné zvySeni pofizovaci ceny v disledku technického zhodnoceni
majetku,

- sazby odpist stanovit podle ¢asu — doby upotiebitelnosti,

nepiipustit pferuSeni odepisovani.

Metodika odepisovani
Utetni jednotka pouzivd rovnomémé odepisovani na zakladé doby Zivotnosti
S mésicni periodicitou. Odpisy zacinaji v mésici zafazeni a zaokrouhluji se na celé koruny
nahoru.
- Dlouhodoby nehmotny majetek s pofizovaci cenou od 20 do 60 tisic K& se
odepisuje po doby 4 let tj. rocni sazbou 25%.
- Dlouhodoby nehmotny majetek s potizovaci cenou nad 60 tisic K& se odepisuje
rovnomerné po dobu 6 let tj. rocni sazbou 17%.
- Licence softwaru na dobu ur¢itou.
- Dlouhodoby hmotny majetek s pofizovaci cenou nad 40 tisic K¢ se zatazuje do
skupin podle ptilohy €. 2 ,,Odpisové sazby* a odepisuje se rovnomerné mésicné

podle sazeb v dané ptiloze.
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- Dlouhodoby drobny nehmotny majetek s potizovaci cenou od 3 do 20 tisic K¢
nabihd do nakladti po dobu 2 let a sleduje se na kartdch majetku s pouzitim uctu
¢asového rozliSeni 381.

- Dlouhodoby drobny hmotny majetek s potfizovaci cenou od 3 do 20 tisic K¢ nabiha
do nakladi po dobu 2 let a sleduje se na kartach s pouzitim uctu ¢asového rozliseni.

- Opravna polozka k nabytému majetku se odepisuje mesi¢n€ po dobu 15 let.

4.12 Odlozena dan

Pted vyhotovenim ro¢ni zavérky se musi vypocitat odloZena dan. OdloZena dan se
na zakladé podkladi pouze odhadne vcéetné zapoctu dané zaplacené v zahraniCi pres
organizacni slozky na Slovensko a Turecko. AZ koncem Cervna se stanovi definitivni vyse
odloZené dané, kdy musi byt sloZzené penize na bankovnim t¢tu. OdloZena dan musi byt 1

zauctovana a predstavuje posledni zapis do ucetni zaveérky.

Za celé stanoveni odlozené dané odpovida vedouci odd¢€leni finan¢ni Gctarny, ktera
oznaci tituly pro vznik ptfechodnych rozdili mezi ucetnimi a daniovymi néklady: rozdil
mezi UCetni a danovou zistatkovou cenou majetku, rozdil z titulu opravnych poloZek
k majetku, uéetnich opravnych poloZzek k pohledavkam, opravnych polozek k zasobam,
ucetnich rezerv, dohadli na odmény a na socialni a zdravotni pojisténi z rocnich odmeén.

Tabulka 11: Vy¢isleni odloZené dané (v tis. K¢)

rok 2016
Polozky odloZené dané Od:;:ﬁ‘;ﬁ;fg% Odlof;:gzgliﬁovy
Rozdil mezi Gcetni a
danovou ZC DM ) 58 637
Ostatni prechodné rozdily:
OP k pohledavkam 10 830 -
OP k zasobam 2998 -
OP k dlouhodobému i )
majetku
OP K finan¢nimu majetku 185 -
Rezervy 77 822 -
Dohadné polozky 17 479 -
Celkem 109 304 58 637
Netto 50 667 -

Zdroj: Vlastni zpracovani
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4.13 Archivace ucetnich dokladu

UloZeni pisemnosti v pFiru¢nich registraturach

Pisemnosti jsou po zpracovani ukladany v pfiru¢nich registraturach na oddélenich.
Ugetni zaznamy se ukladaji tak, aby byly zabezpe&eny proti ztrats, poskozeni nebo zni¢eni.
Ukladanim ucetnich zaznam je povéten zaméstnanec, ktery zdznamy zpracoval.
UloZeni pisemnosti v acetnim archivu

Po uplynuti doby, po kterou jsou ucetni zdznamy jeSté¢ uzivany, se predavaji do
ucetniho archivu.
Kontrola skartac¢ni lhity

Jednou za 3 roky se provadi kontrola skarta¢ni lhiity.
Skartace pisemnosti

Dokumenty s uplynulou skarta¢ni lhitou, které nejsou archivalii, jsou fyzicky

vyfazeny a zlikvidovany. Archivalie zistavaji ulozeny v archivu.

Archivace ucetnich ziznami v elektronické podobé
Zalohy ucetniho serveru NAVISIONS jsou uklddany na disk (virtualni pasky) u

spravce informac¢niho systému podle pfedem stanoveného postupu:

zalohy transakénich logi se drzi v tydenni historii,

- denni zaloha se drzi v mési¢ni historii - uklad4 se na péasku s ndzvem L, MESICNI*
k 15. dni v mésici,

- tydenni ru¢ni zaloha se drzi v 3 mési¢ni historii,

- rocni zaloha se uklada na pasku s nazvem L, ROCNI“, ktera se provadi k 15.2.,

- zélohu na pasce ,,MESICNI* Ize k 15.2. smazat a pouZit k aktudlnimu roku.
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S5 Zavér

Cilem bakalatské prace bylo vyhodnoceni Gcetni zavérky a uzdvérky ve vybrané
Gietni jednotce dle platnych pravnich piedpist. Ugetni zavérka predstavuje sloZity proces
pro celou tcetni jednotku, ktera musi podavat vérné a poctivé zobrazeni své ¢innosti, proto

je velmi obtizné najit nékteré nedostatky Vv jejich praci.

I pfesto byla navrzena urcitd opatfeni, kterym by méla Gcetni jednotka vénovat
pozornost:

- Je potieba cast&ji aktualizovat uctovy rozvrh o nové potrebné ucty, pfipadné ty
nevyuzivané odstranit, umozni to lepsi orientaci.

- Dadle je potieba aktualizovat vnitropodnikové smérnice, které slouzi pracovnikiim
V orientovani se dané zalezitosti a jsou voditkem pro nové zaméstnance podniku.
Dukladné zpracované smérnice ulehci cely proces ucetni zavérky a uzavérky.

- Také je dulezité délat pribézné kontroly naptiklad u ¢asového rozliseni, aby byly
zachyceny skuteéné naklady, které tam patii, ptfipadné je potieba nedostatky

opravit.

Na zékladé provedeného rozboru a komparaci je mozno konstatovat, Ze cely proces
ucetni zaveérky a uzévérky je velmi narocny a slozity, proto je dalezité vénovat tomu
velkou peclivost. Zjisténé nedostatky nemusi byt zakonného charakteru. Ale mohou
zpiisobovat zkreslené informace o stavu Gcetni jednotky. Proto by cely proces méla ucetni

jednotka pravidelné kontrolovat a pfipadné nedostatky tak odstranit.
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