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Uvod

Diplomovéa prace je napsana pro ujasnéni aktualnich moznosti vyuziti kancelarskych
balikd pro zakladni skoly tak, aby jejich vyuziti mélo co nejniz§i ekonomickou zatéz pro
konkrétni Skolu a soucCasné byla pfijatelna ucici kfivka souvisejici se zavedenim jiného
kancelarského baliku do praxe. Kancelarské baliky jsou v dneSni dobé nedilnou soucasti
pocitaCového vybaveni ajejich ovladani a vyuziti se vénuje i patficna cast soucasnych
ramcove€ vzdélavacich programi. Obsah prace je tedy cilen nejen pro vedeni Skoly, ale i pro
ucitele, jelikoz se prace vénuje imetodice efektivniho wvyuziti kancelatského baliku
LibreOffice na zakladnich skolach.

Volba zameéfeni diplomové prace se odviji od mého profesniho zaméfeni, nebot
pracuji jako vojak z povolani a jsem odpovédny za provoz informacniho systému. Armadni
sektor stejné jako Skolstvi spadd pod stat, tudiz je problematika v oblasti licencovani
a zavadéni open-source a freeware software vitanou alternativou ke komerénim aplikacim,
které jsou na provoz pro provozovatele finan¢n€ narocné.

Cilem diplomové prace je porovnat dostupné kancelarské baliky. Provést
dotaznikové Setieni na zakladnich Skolach, které ma za ukol zjistit, jaké kancelarské
baliky vyuzivaji. Toto Setfeni bude mit za kol zjistit ndklady na provez vybranych
reSeni. Nasledné toto dotaznikové Setfeni vyhodnotit is prihlédnutim na moznosti
a funkce jednotlivych reSeni. Dal§Sim cilem této prace je vytvorit metodiku pro udlitele
k vyuziti baliku LibreOffice jako alternativu ke komercénim kancelarskym balikum
k vyuziti na zakladnich Skolich dle sou¢asného Ramcové vzdélavaciho programu pro
zakladni vzdélavani.

Diplomova prace je rozdélena do tfi hlavnich Casti — teoretickd ¢ast, empiricka Cast
a aplikacni Cast.

Teoreticka ¢ast se v uvodu zabyva problematikou kurikula jak z hlediska historického,
souCasnych vymezeni kurikula a ndrodnim kurikulem. Dale se vénuje zménam v RVP ZV,
konkrétné ve vzdélavaci oblasti Informatika jak na prvnim, tak i na druhém stupni zékladni
Skoly. Nasleduje kapitola vénujici se kancelarskym balikim. Vymezuje zakladni pojmy,
popisuje jednotlivé zpasoby licencovani softwaru a autorsky zakon. Tato Cast také obsahuje
obecné informace o kancelarském baliku LibreOffice, popis jednotlivych aplikaci, vcetné
dil¢ich moduld s ptiklady jejich wvyuziti. Nasleduje prizkum trhu, ktery se vénuje

alternativnim feSenim. Porovnani spoc¢iva jak v licencovani — nakladech na provoz, tak



vzajemné kompatibilité a moznostem vyuziti ve Skolstvi. Zaveér teoretické Casti je v€novan
problematice tvorby metodickych listi pro ucitele.

Uvod empirické &asti je zaméFen na tvorbu dotaznikového Setieni, jenz ma objasnit,
ktery z kancelafskych baliki je na zakladnich skolach nejrozsifenéjsi. Obsahuje i dilci
vyzkumné piedpoklady. Néasleduje vyhodnoceni dotaznikového Setfeni a diskuse nad
vysledky.

Aplikacni Cast se vénuje tvorbé metodickych listi pro ucitele, které jsou ureny pro
vzdélavaci oblast Informatika. V metodickych listech je vyuzit kancelafsky balik LibreOffice.
Nasleduje overeni metodickych listd pro ucitele formou kvalitativniho vyzkumu.

ZavéreCna treti Cast obsahuje shrnuti diplomové prace a vyhodnoceni stanovenych

cila.



1 TEORETICKA CAST

Teoretickou cast jsem rozdélil do 4 oddild. Prvni oddil je zaméfen na pojem
kurikulum, na jeho pavod, nasledné na jeho definice, na které navazuji formy kurikula
anarodni kurikulum. Ve druhém oddile se zaméfuji na postaveni oboru Informatika
v kurikularnich dokumentech Ceska a sougasné probihajicich inovaci. Tfeti oddil je vénovan
pojmu ,, Kanceldrsky balik“, kde popisuji moznosti licencovani kancelarskych balika a dale
se zamétuji na obecné vyuzivané kancelarské baliky. Pfi jejich vybéru se v teoretické Casti
opiram o prizkum v bakalarské praci Petra Hornicka (Hornicek, 2014) z roku 2014, ktery
provadél v Ceskych firmach, kde se mimo jiné zaméfil i na nejCastéji pouzivané kancelaiskeé
baliky. Ve ¢tvrtém oddilu teoretické Casti se vénuji teorii tvorby metodickych listi pro ucitele,

jejichz navrh je vypracovan v aplika¢ni Casti diplomové prace.
1.1 Kurikulum

Pojem kurikulum ma ptvod v latinském slové curriculum. Cesky jazyk nabizi hned
nékolik vyznamu, mezi které patfi béh, viz nebo zavodni okruh, ¢i draha. V preneseném

vyznamu lze pak timto vyrazem vyjadfit posun po planované trase. (GoSova, 2011)
1.1.1 Klicova vymezeni kurikula

Pojem kurikulum je svazan se vzd&lavanim jiz dlouhou dobu. V Cesku se tento pojem
zacCal uzivat od roku 1989. Pivodné tento termin vyjadfoval pouze ucivo, nasledné se jeho
vyznam roz§ifoval a ménil. V souCasné dobé se uvadi vice nez stovka definic kurikula, které
se vztahuji k riznym koncepcim a jednotlivym vykladim autort.

Pojem kurikulum vymezuji Maak, Janik a Svec (2008, s. 43) jako ,, Obsah vzdélavani
(ucivo) v Sir§im slova smyslu a proces jeho osvojovani, tj. jako veSkerou zkuSenost Zdka
(ucicitho se), kterou ziskdava ve Skolském (vzdéldvacim) prostredi, a cinnosti, které jsou
spokojeny s jeho osvojovanim. *

Evropsky pedagogicky slovnik tezaurus (1993, s. 71), ktery byl vypracovan odborniky
z fady zemi a schvalen Komisi Evropského spoleCenstvi a Rady Evropy, definuje curriculum
nasledovné: ,, Seznam vyucovacich predmétii a jejich casové dotace pro pravidelné vyucovdani
na daném typu vzdélavaci instituce.

Britsky pedagogicky slovnik Lawtona a Gordona (1993, s. 66), definuje termin

curriculum takto: ,,(1) Kurikulum v uz§im vymezeni znamend program vyuky. (2) Kurikulum



v SirS§im vymezeni znamend veSkeré ucent, jez probiha ve Skole nebo jinych institucich, a to jak
planované, tak nepldanované uceni. (3) V poslednich letech je kurikulum vymezovdno jako
vybeér z kultury spolecnosti a kurikulum je tvoreno v procesu kulturni analyzy.

Dalsi definici vydal Roth (1991, s. 659), kterou publikoval v némecké pedagogické
encyklopedii Piadagogik, dle které je pojem kurikulum synonymem ke slovnimu spojeni
ucebni plan. Tato definice zni takto: ,, Kurikula jsou ucebni plany, a sice takové, jez vznikaji
na zdakladé védeckych postupii, urcuji jasné casové useky pro vyucovani a jsou uzpusobeny
evaluacni kontrole a pripadné inovaci.

Walterova (1994) vydala odbornou védeckou publikaci, kde ma pro pojem kurikulum
nasledujici vymezeni: ,, Kurikulum zahrnuje komplex problémii vztahujicich se k ieSent otdzek
proc, koho, v ¢em, jak, kdy, za jakych podminek a s jakymi ocekavanymi efekty vzdélavat?

Walterova (1994) v definovani kurikula uvadi posuny, ke kterym dochézi od 80. let az
po soucasnost: ,,definice jsou komplexnéjsi a strukturovanéjsi: a) rozlisuji se ruzné roviny
kurikula — programovd, procesudlni a realizovand (osvojend Zdky), b) tyto roviny se chapou
ve vzdjemnych vztazich, c) zdkladni otazky cilii, obsahu a organizace se chdpou jako
vzdjemné propojené, d) akceptuje se SirSi okruh aktérii vcetné Zdka jako subjektu
kompetentnich v tvorbé, implementaci a hodnoceni kurikula, vyuzZivaji se vysledky vyzkumii
kurikula“.

Dale se Walterova (1994) zabyva problematikou definice kurikula, které bylo
v minulosti terCem sporu. ,, 7o se ma stdat ve vzdéldavaci instituci — Skole, ktera je soucasti
Zivomi zkuSenosti Zdkii v urcitém obdobi jejich Zivota. Lze tedy také ztohoto pohledu
charakterizovat kurikulum jako rozvijeni Skolniho Zivotopisu Zdkit za spoluucasti tviircii
vzdélavacich programii a realizdtorii vzdélavdni.

Autofi Mares, Pricha a Walterova (2003) zformulovali tii zakladni definice pojmu
kurikulum:

1., Vzdélavaci program, projekt, pldn.

2. Prubéh studia a jeho obsah.

3. Obsah veskeré zkuSenosti, kterou Zdci ziskavaji ve Skole a v cinnostech ke Skole

se vztahujicich, jeji pldnovani a hodnocent.

Tito autofi (Mare$, Pricha, Walterova, 2003) ve své publikaci uvadi, Ze pojem
kurikulum nebyl v ¢eské pedagogice pred rokem 1989 pouzivan. Zavedeni tohoto pojmu ma
vyznam pro komplexni feSeni cili, obsahu, strategii a metod, zptisobu organizace a hodnoceni
Skolniho vzdélavani. Tato problematika se vztahovala ke konceptim ucebnich plant, osnov,

obsahu vzdélavani auciva, které nepokryva vyznam kurikula. Autofi dale popisuji rizné
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formy kurikula, jako koncepci IEA, kterd rozliSuje: zamyslené kurikulum, realizované

a dosazené kurikulum.
1.1.2 Formy existence kurikula

Podle Prichy (1997, s. 243) je nejuzitecn€jsi chapat kurikulum jakozto obsah
vzdélavani. Vyplyva to z podstaty edukacnich procesu, které Pricha (1997, s. 75) definuje
jako: , jakoukoliv cinnost, jejimz prostrednictvim néjaky subjekt instruuje (vvucuje) a néjaky
subjekt se uci.

Termin ,,obsah vzdélavani“ popisuje Prucha (1997, s. 244) nejen jako témata Ci
informace (poznatky), jez jsou planovany pro Skolni vyuku, aby se staly znalostmi zaku, ale
také planované dovednosti, hodnoty, postoje, zajmy, jez se maji vytvaret v zacich. Do obsahu
vzdélavani se fadi nadto také formy a prostfedky vyuky, planované cile a standardy
vzdélavani aj.

Jana Paulti (2013, s. 7) uvadi, Ze existuji rizné formy kurikula, jsou odvozené
z filozofickych koncepci, socialnich modelt a typd vzd&lavani. Radi se mezi né kurikulum
formalni, neformalni, skryté a nékdy se hovoti i o zakladnim, tedy rodinném kurikulu.

e Formalni kurikulum vymezuje jako , komplexni projekt cili, obsahu
a organizace vzdélavdni, realizace ve vyuce, kontroly a hodnoceni vyuky.

e Neformalni kurikulum zahrnuje aktivity a zkuSenosti, které se vztahuji
¢innostem spojenym se Skolou (mimotfidni a mimoskolské akce které
organizuje Skola — S§koly v pfirodé, vylety, vychazky, exkurze, soutéze,
spoleCenské aktivity aj.).

e Obsahem skrytého kurikula jsou vztahy mezi uciteli, zaky, rodici, klima Skoly
a dalsi socialni struktury, které zaci potkavaji ve skole a ve tfide¢.

e Rodinné kurikulum je vymezeno vztahy uvnitf rodiny.

Walterova (1994, s. 16—-17) vymezuje ve své publikaci nasledujici podoby kurikula:

o Doporucené kurikulum: dokument, ktery 7esi zdkladni koncepcni otdzky
kurikula.

o Predepsané kurikulum: oficidlni dokument, ktery je zdavazny pro urcité typy
Skol nebo pro cely vzdéldvaci systém.

o Realizované kurikulum: to, co ucitel skutecné realizuje ve tride.

o Podpiirné kurikulum: ucebnice, casové dotace, zaméstnanci Skoly, vzdeéldavani

uciteli, vybaveni Skoly, které podporuje realizaci predepsaného kurikula.
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o Hodnotici kurikulum: soubor testii, zkouSek a dal§ich ndstrojit mérent.
o (Osvojené kurikulum: to, co se Zdci skutecné nauci.
Dalsi rozdéleni forem kurikula miZeme nalézt v publikaci Maraka (2007, s. 5), ktera
pojednava o aktualnich problémech kurikula:
o Zamyslené kurikulum: cile aobsah vzdélavani; kurikularni dokumenty
(ucebni osnovy, ucebnice); planovdni perspektiv, cinnosti Zdku.
o Realizované kurikulum: ucivo, které je zprostredkovano Zakum; priprava
ucitele na vyuku, jimi pripravené materidly, utkoly apod.
o Dosazené kurikulum: ucivo, které si Zaci osvojili; znalosti Zdkii v jednotlivych
vyucovacich predmeétech, diagnostikovani.
o Skryté kurikulum: vie, co se Zaci ve Skole nauci a neni formalné planovano;
klima Skoly, tridy; pozitivni a negativni viiv skrytého kurikula.
Z vySe uvedenych vymezeni forem existenci kurikula je v aplika¢ni casti této

diplomové prace pracovano s kazdym z nich. Déje se to z divodu, nebot” kazdé z uvedenych

vymezeni nese své novum.
1.1.3 Narodni kurikulum

Nérodni kurikulum neboli narodni vzdelavaci program je zakladni politicky dokument,
vyjadtujici souhlas spolecnosti k elementarnim hodnotam vzdélavani, jeho cilim, obsahu
a vystupni urovni. Tento dokument je zakotven ve Skolském zakoné - §3, odst. 1., ma znacny
vliv na kurikulami politiku. Stanovuje zakladni pravidla prosazovani jednotlivych stuprit
kurikulari politiky, pro faktickou kurikularni samostatnost vzdélavacich zatizeni, déale pro
vetsi prostupnost systémem vzdélavani, anakonec k hodnoceni elementarnich vysledkt
vzdélavani. (Narodni kurikulum a ramcové vzdélavaci programy, 2001)

Zakladni koly a §kolska zafizeni v Cesku se v soudasné dob& fidi Ramcovym
vzdélavacim programem, ktery vymezuje stanovené pozadavky na vystupy zaka
v jednotlivych etapach S§kolni dochéazky. Vydava jej Ministerstvo Skolstvi, mladeze
a telovychovy a v tomto pfipadé se konkrétné jedna o RVP ZV, tedy Ramcovy vzdélavaci

program pro zakladni vzdélavani. (edu.cz, 2021)
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1.2 Informatika

Vzhledem k vytyCenym cilim této diplomové prace, mezi které se fadi mimo jiné
i zpracovani metodickych listt pro vzdélavaci oblast Informatika, se v této kapitole zabyvam

rozborem Ramcoveé vzdélavaciho programu pro zakladni vzdélavani.
1.2.1 RVP ZV avzdélavaci oblast Informatika

Vzdélavaci oblast Informatika stejné€ jako ostatni védy prochéazi zna¢nym rozvojem.
Na ucitele i na zaky jsou kladeny vysoké a stale nové pozadavky. Ucitel je v pozici, kdy je
vyzadovano, aby byl odbornikem v dané problematice, dale ma za ukol naucit zaky
pozadovanou latku. Podle Roubala (2005, s. 18-20) se jedna o obor, ve kterém se ucitel musi
stale vzdé€lavat, a to nejen kvali tomu, aby zaci neméli v urité problematice vétsi prehled
a ucitel jim mél co predat, ale i z divodu kazdodenniho rozvoje informacnich technologii.
Vzhledem k rozsifeni digitalnich technologii ak tomu, co vSe dnes digitalni
technologie ovliviiyji, neni mozné dale rozvijet koncept izolované vzdélavaci oblasti, ktera
poskytuje servis ostatnim vzdélavacim oblastem. Ministerstvo Skolstvi, mladeze
a telovychovy vydalo v roce 2021 revidovany Ramcovy vzdélavaci program pro zakladni
vzdélavani. Vtom vymezuje klicové kompetence, mezi které nové patfi i kompetence
digitalni a do zavazného kurikula pfibyla nova vzdélavaci oblast nesouci nazev Informatika.
(Ramcovy vzdélavaci program, s. 10)
V revidovaném Réamcovém vzdélavacim programu pro zakladni Skoly jsou vymezeny
nasledujici klicové kompetence:
e kompetence k uceni,
e kompetence k feseni problém,
e kompetence komunikativni,
e kompetence socialni a personalni,
e kompetence obcanskeé,
e kompetence pracovni,
e kompetence digitalni. (edu.cz, 2021)
Posledni, nové wvznikla digitdlni kompetence, je vénovana vzdélavaci oblasti
Informatika. Ramcové vzdélavaci program pro zakladni vzdelavani dale vymezuje, ¢eho bude
na konci zakladniho vzdélavani v ramci digitalni kompetence zak schopen. Mezi tyto

dovednosti se fadi ovladani a vhodné vyuzivani digitalnich zafizeni, aplikaci a sluzeb. Zak
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se bude zvladat samostatné rozhodovat, jak a kterou technologii vyuzit pfi feSeni urcitého
problému. Mezi dalsi dovednosti, kterymi budou zaci po absolvovani disponovat, se fadi
vyhledavani pozadovanych dat, jejich kritické posuzovani, nasledna sprava a piipadné sdileni
dat. Zaci dale budou schopni vytvafet a editovat digitalni obsah roznych formatd. Budou
zvladat vyuzivat digitalnich technologie tak, Zzejim zefektivni a zjednodusi nebo
i zautomatizuji rutinni Cinnosti. Tim dosahnou i kvalitnéjSich vysledka své prace. Mezi
dovednosti, které zaci ziskaji, se dale fadi schopnost zhodnoceni rizik vyuzivani digitalnich
technologii a zaroven i predchazeni téchto rizik. (edu.cz, 2021)

Cilem zakladniho vzdélavani vramci digitalni kompetence je pomahat zakam
orientovat se v digitdlnim prostfedi avést je kbezpecnému, sebejistému, kritickému
a tvofivému vyuzivani digitdlnich technologii pro praci, pii uceni, ve volném case i pfi

zapojovani se do spolecnosti a obCanského zivota. (edu.cz, 2021)
1.2.2 Vzdélavaci oblasti v Informatice

Vzdélavaci oblast Informatika je zaméfena na rozvoj informatického mysSleni
a porozuméni zakladnim principiim digitalnich technologii (viz Obrazek 1: Koncept rozvoje
digitalnich ainformatickych kompetenci zaka). Zakladem je aktivni Cinnost zaku, feSeni
problému a nalézani optimalnich feSeni problému. Dale je zaméfena na zpracovani dat, jejich
interpretaci a ziskavani zkusSenosti, které pomohou rozhodovat, kdy je lepsi praci prenechat
pocitaci. Pochopeni principt, jak funguji digitalni technologie, napomaha k porozumeéni
zakonitostem digitalniho svéta, jejich efektivnimu, bezpecnému a etickému vyuziti. (edu.cz,

2021)
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Informatika a DT DT ve vzdélavani

Vyuziti
digitalnich

Prirezové kompetence Jigr ‘ technologii ve
vyuce a

vzdélavani

Rozvoj

Rozvo) oborovych :

, : T kompetenci
Oborové kompetence informatickych daléich

kompetenci

vzdélavacich
oblasti

Obrazek 1: Koncept rozvoje digitalnich a informatickych kompetenci Zaka

(Zdroj: http://archiv-nuv.npi.cz/uploads/01.jpg)

Zaci by méli po absolvovani této vzdélavaci oblasti ziskat ,, elementdrni dovednosti
v ovidddni vypocetni techniky a modernich informacnich technologii, orientovat se ve svété
informaci, tvorivé pracovat s informacemi a vyuzivat je pri dalSim vzdélavani i v praktickém
zivoté “ (Narodni pedagogicky institut Ceské republiky, 2022)

Nové vzniklou vzdélavaci oblast bylo mozné zaradit do vzdélavani od 1. zafi roku
2021. Nejpozdéji l1ze tuto oblast zaradit na prvnim stupni od 1. zafi 2023 a na druhém stupni
od 1. zafi 2024. (Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy a Narodni pedagogicky institut
Ceské republiky, 2022)

Dtvodem uvedenych zmén je vzrustajici potieba posilit znalosti a dovednosti u zaka
v oblasti vypocetni techniky. Z tohoto divodu byla vzdélavaci oblast zahrnuta na prvni
i druhy stupeni zakladniho vzdélavani. Znalosti a orientace ve svété informacnich technologii
je ve spolecnosti nezbytnym prvkem pro uplatnéni se na trhu prace, ale tyto dovednosti jsou
povazovany jako dulezité také pro dalsi profesni vzdélavani a zajmovou Cinnost. Ovladani
vypocetni techniky, jejich nastroju a efektivni zpracovani informaci vedou ke zjednodusSeni

i obecnych cCinnosti. Informatika je tedy diky vySe uvedenym cinnostem vzdélavaci oblasti,
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ktera ma vyznamné mezipiedmétové vztahy. (Narodni pedagogicky institut Ceské republiky,

2022).

Vzdélavani v oblasti Informatika smétuje k utvateni a rozvijeni kliCovych kompetenci

tim, ze vede zaka k:

1.2.3

., Systémovému pristupu pri analyze situact a jevi svéta kolem néj,

nachazeni riiznych reSeni a vybéru toho nejvhodnéjsiho pro danou situaci,

ke zkuSenosti, Ze tymova prace umocnénd technologiemi muze vést k lepSim vysledkiim
nez samostatnd prdce,

porozuméni ruznym pristupiim ke kddovdni informaci iriznym zpusobiim jejich
organizace,

rozhodovani na zdkladé relevantnich dat a jejich korekini interpretace, jeho
obhajovdni pomoci vécnych argumentii,

komunikaci pomoci formdlnich jazykii, kterym porozumi i stroje,

standardizovdani pracovnich postupii v situacich, kdy to usnadni praci,

posuzovdni technickych ¥eSeni zpohledu druhych lidi a jejich vyhodnocovani
v osobnich, etickych, bezpecnostnich, prdvnich, socidlnich, ekonomickych,
environmentalnich a kulturnich souvislostech,

nezdolnosti pri teSeni tézkych problémii, zvidddni nejednoznacnosti a nejistoty
a vypordddni se s problémy s otevienym koncem,

otevirenosti novym cestam, ndstrojiim, snaze postupné se zlepsovat. “ (edu.cz, 2021)
Vzdélavaci obsah vzdélavaciho oboru Informatika na prvnim stupni

Vzdélavaci obsah pro vzdélavaci oblast Informatika je pro prvni stupeni zakladni Skoly

rozdelen na 4 tematické Casti. Kazda z ¢asti vymezuje ocekavané vystupy a ucivo, které by

meéli zaci absolvovat.

Prvni tematicka ¢ast nese nazev Data, informace a modelovani. Ramcovy vzdélavaci

program pro zakladni vzdélavani vymezuje na zaky oCekéavané vystupy:

,Zak wuvede priklady dat, kterd ho obklopuji a kterd mu mohou pomoci [épe
se rozhodnout; vyslovuje odpovédi na zdkladeé dat,
zZdk popiSe konkrémi situaci, urci, co k ni jiz vi, a zndzorni ji,

Zdk vycte informace z daného modelu. “ (edu.cz, 2021)
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Pro tuto tematickou ¢ast je v RVP ZV stanoveno také ucivo, mezi které spadaji data,
informace, kodovani a prenos dat a modelovani. Konkrétni vystupy kazdé zminéné oblasti
jsou blize popsany v uvedeném literarnim zdroji. (edu.cz, 2021)

Druha tematickd cast je Algoritmizace a programovani. Ramcovy vzdélavaci
program pro zakladni vzdélavani vymezuje na zaky nasledujici ocekavané vystupy:

o sestavuje a testuje symbolické zdpisy postupu,

e popiSe jednoduchy problém, navrhne a popise jednotlivé kroky jeho resenti,

e v blokové orientovaném programovacim jazyce sestavi program; rozpoznd opakujici
se vzory, pouziva opakovani a pripravené podprogramy,

e 0VéTi spravnost jim navrzeného postupu ¢i programu, najde a opravi v ném pripadnou

chybu. “ (edu.cz, 2021)

Mezi ucivo, které spada do této tematické Casti, patii FeSeni problému krokovanim,
programovani a kontrola reSeni. Konkrétni vystupy kazdé zminéné oblasti jsou blize
popsany v uvedeném literarnim zdroji. (edu.cz, 2021)

Treti tematickou casti jsou Informacni systémy. Ramcovy vzdélavaci program pro
zakladni vzdélavani vymezuje na zaky nasledujici ocekavané vystupy:

o | Zdkv systémech, které ho obklopuji, rozeznd jednotlivé prvky a vztahy mezi nimi,
e Zdk pro vymezeny problém zaznamendavd do existujici tabulky nebo seznamu Ciselna

i neciselna data“ (edu.cz, 2021)

Pro tuto tematickou ¢ast je v RVP ZV stanoveno ucivo, které obsahuje oblast systémy
a praci se strukturovanymi daty. Konkrétni vystupy kazdé zminéné oblasti jsou blize
popsany v uvedeném literarnim zdroji. (edu.cz, 2021)

Posledni tematicka pro prvni stupeii nese nazev Digitalni technologie. Ramcovy
vzdélavaci program pro zakladni vzdélavani vymezuje na zaky nasledujici ocekéavané
vystupy:

e | Zdknajde a spusti aplikaci, pracuje s daty riizného typu,

e Zak propoji digitalni zarizeni, uvede mozina rizika, kterd s takovym propojenim
souviseji,

e Zdk dodriuje bezpecnostni a jind pravidla pro prdaci s digitalnimi technologiemi.

(edu.cz, 2021)

Tato tematicka ¢ast ma v RVP ZV stanoveno ucivo z oblasti hardware a software,
pocitacové sité a bezpecnost. Konkrétni vystupy kazdé zminéné oblasti jsou blize popsany

v uvedeném literarnim zdroji. (edu.cz, 2021)
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1.2.4 Vzdélavaci obsah vzdélavaciho oboru Informatika na druhém stupni

Vzdélavaci obsah pro vzdélavaci oblast Informatika je pro druhy stupen zékladnich
Skol rozdélen na stejné 4 tematické Casti, jako pro stupenl prvni. Lisi se o¢ekavanymi vystupy
a ucivem.

Prvni tematickou casti na druhém stupni zakladni Skoly jsou Data, informace
a modelovani. Ramcové vzdélavaci program pro zékladni vzdélavani vymezuje nasledujici
o¢ekavané vystupy:

e Zdk ziska z dat informace, interpretuje data, odhaluje chyby v cizich interpretacich
dat,

e Zdak navrhuje a porovndavd rizné zpiisoby kodovdani dat s cilem jejich wuloZeni
a prenosu,

e Zdak vymezi problém a urci, jaké informace bude potrebovat k jeho FeSeni, situaci
modeluje pomoci grafii, pripadné obdobnych schémat; porovnd sviij navrzeny model
s jinymi modely k FeSeni stejného problému a vybere vhodnéjsi, svou volbu zditvodni,

e Zdk zhodnoti, zda jsou v modelu vSechna data potrebna k ieSeni problému; vyhledda
chybu v modelu a opravi ji. “ (edu.cz, 2021)

Mezi ucivo, které je zatfazeno do této tematické oblasti a je vymezeno v RVP ZV patfi:
data, informace, kodovani, prenos dat a modelovani. Konkrétni vystupy kazdé zminéné
oblasti jsou blize popsany v uvedeném literarnim zdroji. (edu.cz, 2021)

Druha tematickd Cast v oblasti Informatika na druhém stupni zakladnich Skol nese
nazev Algoritmizace a programovani. Ramcové vzdé€lavaci program pro zakladni
vzdélavani nasledujici vymezuje tyto ocekavané vystupy:

e Zdk po precteni jednotlivych krokii algoritmu nebo programu vysvétli cely postup;
urci problém, ktery je danym algoritmem reSen,

e Zdk rozdéli problém na jednotlivé reSitelné cCasti a navrhne a popiSe kroky k jejich
FeSenti,

e Zdk vybere zvice moznosti vhodny algoritmus pro rFeSeny problém a svuj vybér
zduvodni; upravi dany algoritmus pro jiné problémy, navrhne riizné algoritmy pro
reSeni problému,

e Zdk v blokové orientovaném programovacim jazyce vytvori prehledny program
s ohledem na jeho mozné diisledky a svou odpovédnost za né; program vyzkousi
a opravi v ném pripadné chyby; pouziva opakovdni, vétveni programu, proménné,

e Zdk oveéri spravnost postupu, najde a opravi v ném pripadnou chybu. * (edu.cz, 2021)
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Tato tematicka cast ma v RPV ZV zakotveno ucivo z oblasti algoritmizace,
programovani, kontrola a tvorba digitalniho obsahu. Konkrétni vystupy kazdé zminéné
oblasti jsou blize popsany v uvedeném literarnim zdroji. (edu.cz, 2021)

Pro tfeti tematickou cast, Informacni systémy, vymezuje Ramcovy vzdélavaci
program pro zakladni vzdélavani nasledujici ocekavané vystupy:

o Zdk vysvétli ucel informacnich systémii, které pouZiva, identifikuje jejich jednotlivé
prvky a vztahy mezi nimi; zvazuje moznd rizika pri navrhovani i uzivani informacnich
systémii,

e Zdk nastavuje zobrazeni, fazeni a filtrovani dat v tabulce, aby mohl odpovédét na
polozZenou otdzku; vyuziva funkce pro automatizaci zpracovdni dat,

o Zdak vymezi problém aurci, jak pri jeho reSeni vyuzije evidenci dat; na zdkladé
doporuceného i viastniho ndvrhu sestavi tabulku pro evidenci dat a nastavi pravidla
a postupy pro prdci se zaznamy v evidenci dat,

e Zak sam evidenci vyzkousSi a ndsledné zhodnoti jeji funkcnost, pripadné navrhne jeji
upravu. ““ (edu.cz, 2021)

Mezi ucivo ukotvené v RVP ZV pro tuto tematickou ¢ast patii informaéni systémy,
navrh a tvorba evidence dat, hromadné zpracovani. Konkrétni vystupy kazdé zminéné
oblasti jsou blize popsany v uvedeném literarnim zdroji. (edu.cz, 2021)

Ctvrta tematicka Gast nese nazev Digitalni technologie. Ramcové vzdélavaci program
pro zakladni vzdélavani vymezuje nasledujici oCekavané vystupy:

e | Zdk popiSe, jak funguje pocitac po strdnce hardwaru i operacniho systému, diskutuje
o fungovani digitdalnich technologii urcujicich trendy ve svéte,

o Zak uklddd a spravuje svd data ve vhodném formdtu s ohledem na jejich dalsi
zpracovani ci prenos,

o Zdk vybird nejvhodnéjsi zpiisob pripojeni digitdlnich zarizeni do pocitacové sité; uvede
priklady siti a popise jejich charakteristické znaky,

e Zdk poradi si s typickymi zavadami a chybovymi stavy pocitace,

o Zdk dokdze usmérnit svoji ¢innost tak, aby minimalizoval riziko ztrdty ci zneuZiti dat;
popise fungovani a diskutuje omezeni zabezpecovacich reseni. ““ (edu.cz, 2021)

Pro tuto tematickou ¢ast je v RVP ZV stanoveno ucivo obsahujici témata hardware
a software, pocitacové sité, bezpecnost a také téma digitalni identita. Konkrétni vystupy

kazdé zminéné oblasti jsou blize popsany v uvedeném literarnim zdroji. (edu.cz, 2021)
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1.3 Kancelarsky balik

Podle Koubka (2011, s. 12) sahaji zaCatky kancelafskych balikii do osmdesatych let
minulého stoleti, kde secely balik skladal zjednotlivych programi vyvijenych jako
samostatné aplikace. Nejrozsifenéjsi z programu byl program na zpracovani textu — textovy
editor. Historie textovych editori se datuje do Sedesatych let minulého stoleti, kdy jej
vyvinula spole¢nost International Business Machines (IBM).

Kazdy z programt prosel dlouhym vyvojem. Gala (2009, s. 93) tvrdi, Ze sice kazdy
z programu proSel dlouhym vyvojem, ale jiz od svych zacatkh mély ve své funkcionalité
editaci, vkladani a psani textu nebo jeho tisk. Tyto funkce jsou obsazeny i v soucasnych
modernich editorech.

Kancelarské baliky se tedy postupem c¢asu rozSitovaly o dalsi aplikace. Mezi
nejrozsirené]si se rfadi tabulkové procesory, programy k tvorbé a zpracovani elektronickych
prezentaci, kresleni diagramt, navrhy a sprava osobnich databazi, editory vzorcli, program
pro posilani elektronické posty a dalsi funkcionalitu. Jednotlivé programy pro§ly od prvnich
procesord dlouhym vyvojem a dnesni podoba jednotlivych editord je vyspélejsi. Postupem
Casu se zvySuje uzivatelsky komfort pfi jejich uzivani a vyvojati jednotlivych kancelarskych
balikt dale pracuji na rozsifovani jejich funkcionalit.

Jednim z nejvétSich piinosu kancelafskych balika, jak uvadi Stojan (1993, s. 115) je
z mnoha duvodu. Jednim z piikladi je editace obrazka v grafickém procesoru a nasledny
ptenos do prezentace. DalSim piikladem je editace textu v textovém procesoru, odkud jsou
moznosti k odeslani textu hromadnou korespondenci prostfednictvim poStovniho klienta.
Z toho vyplyva pfinos kancelatskych balikti v tom, ze realn¢ funguje prenos a komunikace
mezi jednotlivymi programy.

Kancelarské baliky lze rozd¢lit dle platformy, na kterou jsou instalovany — Windows,
Mac OS a Linux. Koubek (2011, s. 14) je rozdéluje dle zpusobu vyuziti na tii typy:

1. Klasické desktopové baliky — predstavuji skupinu aplikaci, jejichz programova
cast je uloZzena na koncovém zafizeni uzivatele. Desktopové kancelarské baliky
vyzaduji instalaci nebo v ptfipadé prenositelné wvarianté¢ jeji presun do
koncového zatizeni uzivatele.

2. Online kancelafské baliky — na rozdil od desktopovych balikii nevyzaduji
instalaci. Aplikace jsou nainstalovany a spustény na serveru. Jejich dostupnost

je zabezpecena prostfednictvim moderniho ulozisté v cloudu.
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3. Mobilni kancelarské baliky — je programové vybaveni vyuzivané v mobilnich
zafizenich (napfiklad mobilni telefon). Zpravidla se jedna o mobilni aplikaci,
ktera je fyzicky uloZena a spusténa v mobilnim zafizeni.

Kazdy ztéchto typi ma své prednosti a nevyhody. Jedna z nejvétSich prednosti klasickych
desktopovych baliku je, Ze je lze nezavisle vyuzivat bez pfipojeni k internetu. Na tuto sit’ jsou
vazané online kancelarské baliky (cloudové baliky), ale jejich prednosti jsou vysoka

dostupnost, moznost sdileni dokumentu a jejich editace ve vice uzivatelich v realném case.
1.3.1 Autorsky zakon a licencovani kancelarskych balika

Na kancelarské baliky stejné jako ostatni programy se vztahuje autorsky zakon, jelikoz
se software obecné povazuje jako duSevni dilo. Autorsky zadkon ma za ukol ochranu
autorskych dél a naroka jejich tvirct po dobu stanovenou zakonem. Autor dila, softwaru, ma
pravo se samostatné rozhodovat, jak bude s jeho produktem nakladano. Tento druh prava je
celosvétoveé oznacovan terminem copyright. Autorsky zakon v tuto chvili rozliSuje ti1 typy
autorskych dél — dila umelecka, literarni a dila védecka. Software se ve své pravni podstaté
rozliuje jako literarni dilo, jelikoz je napsan v programovacim jazyce. (zakonyprolidi.cz,
2022).

Licen¢ni smlouva je tedy podle Kudrny (2009, s. 48 - 49) prostfedek, pod kterym
autor §ifi svyj software mezi dalsi uzivatele. Autor skrze ni dava uzivatelim svoleni k uziti
dila s vydefinovanymi podminkami pouziti. Tyto podminky mizeme nazvat jako typy licenci.
Licence mohou byt vyhradni a nevyhradni, z dal§iho pohledu se d€li na proprietarni a open
source/freeware (svobodné). V ptipadé vyhradni licence nesmi autor poskytnout zadnou dalsi
licenci treti strané¢. U nevyhradni licence je autor opravnén specifikovat podminky vyuziti,
tudiz i poskytnuti licence tfetim osobam. V obou piipadech nabyvatel licence do autorskych
prav nesmi zasahovat, ani nijak ménit ¢i upravovat dilo bez svoleni autora. Z pohledu
financovani softwaru se licence rozd€luji na proprietarni, coz byvaji zpravidla uzaviené
licence a dale na svobodné, mezi néz patii podmnozina open source licenci a freeware.

U programového vybaveni rozliSujeme nékolik typu licenci. Vzhledem k této
diplomové praci uvedu typy licenci, které se tykaji kancelarskych baliki:

e Adware — tato licence dovoluje bezplatné vyuziti software, avSak b&hem
pouzivani se zobrazuji reklamni ozndmeni stahované z internetu, kterymi

se financuje dalsi vyvoj aplikace.
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BSD licence — striktni svobodna licence, kde uzivatel akceptuje licencni
podminky, ve kterych se autor zifika odpovédnosti za dilo.

Freeware — toto oznaceni licence je pro volné Sifitelny software, avSak
nespada do mnoziny svobodného software. Jedna se o proprietarni software,
jelikoz zdrojovy kod neni dodavan k dal§im apravam. Software dodavany pod
touto licenci je plné funkcni a je dodavan bez jakychkoliv poplatki. Mizeme
se setkat s podminkou pro nekomercni vyuziti. Kde v pfipadé pro pouziti
v komercni sféfe je software zpoplatnén.

GNU GPL - licence vychazejici z open source softwarovych licenci. S takto
licencovanym softwarem se muze libovolné manipulovat adal Sifit pod
podminkou, ze kazdy dal§i uzivatel bude mit pfistup ke zdrojovému kodu
a provadét dalsi zmeény. Sifeni byva obvykle bez finan&niho naroku. Zpravidla
je moznost financné podpofit vyvojare.

Open Source — volné Sifitelny software, jehoz kod je k dispozici a je povoleno
jej dale modifikovat a rozsifovat. Ma vice variant, jako napftiklad copyleftové
licence, BSD licence, GNU GPL licence a podobné.

MS EULA - licence, kterd je uzaviena mezi uzivatelem a spolecnosti
Microsoft corporation.

Shareware — licence pod kterou je software Sifen zdarma, avSak pouze na
uritou dobu, nasledné¢ muze dojit k jistym omezenim. Pokud uzivatel chce
nadale plnohodnotné software vyuzivat, tak musi zaplatit cenu programu jeho
autorovi.

Trial — typ licence, kde je software dostupny k plnému vyuziti pouze na jasné
stanovenou dobu. Po uplynuti této doby se zpravidla software uzamkne pred

dalsim vyuzitim do doby, nez uzivatel zakoupi licenci. (Kudrna, s. 57)
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1.3.2 Kancelarsky balik LibreOffice

Cilem této diplomové prace je zkoumat vyuziti kancelarského baliku LibreOffice
ve Skolstvi. Z tohoto divodu se tato podkapitola vénuje tomuto softwaru, kde je predstaven
a jsou zde blize popsany jeho jednotlivé aplikace.

LibreOffice je vykonny aobecné rozSifeny kancelarsky balik. Byl vyvinut
vyvojaiskou firmou The Document Foundation. Sklada se ze Sesti vzajemné propojenych
aplikaci s jednoduchym rozhranim, které jej ¢ini nejvykonnéjSim svobodnym a open-source
kancelarskym balikem na trhu. Konkrétné€ se jedna o tyto aplikace:

e  Writer (textovy procesor),

e Calc (tabulkovy procesor),

e Impress (nastroj na tvorbu prezentaci),

e Draw (editor kreseb a diagramu),

e Base (databaze a databazovy frontend),

e Math (nastroj pro tvorbu matematickych vzorci).
LibreOffice je kompatibilni s mnoha formaty dokumentt, jako jsou napiiklad dokumenty
Microsoft® Word (.doc, .docx), Excel (.xls, .xlsx), PowerPoint (.ppt, .pptx) a Publisher. Ale
krom toho nabizi jeSt¢ néco navic: umoziiuje pouzivat moderni otevieny standard
OpenDocument Format (ODF). (LibreOffice, 2022)

Tento kancelafsky balik je multiplatformni. MaSek uvadi, ze , multiplatformni
software takovy pocitacovy software, ktery je implementovan pro nékolik riiznych
pocitacovych platforem, jakymi mohou byt Windows, Linux apod. “ (MaSek, 2017, s. 8)

Konkrétné 1ze LibreOffice ve verzi 7.4.1 nainstalovat na rizné platformy. Mezi tyto
platformy se fadi tyto operacni systémy:

e Microsoft Windows 7 SP1 a vyssi,
e Apple macOS (Mac OS X) 10.12 nebo vyssi,
e GNU/Linux s Linux kernel verze 3.10 nebo vys§im,
e Android verze 2.3 a novéjsi, ale pouze LibreOffice Viewer,
e Pro jiné operacni systémy, jako je naptiklad BSD, poskytuje komunita
LibreOffice zkompilované baliky. (LibreOffice, 2022)
V nasledujicich odstavcich piiblizuji vyuziti jednotlivych aplikaci z kancelafského

baliku LibreOffice.
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LibreOffice Writer je podle Otta (2009) program, ktery je urCen pro vytvareni
textovych dokumenti razného rozsahu aucelu. Writer predstavuje mnohostranny
a multifunkéni nastroj, ktery je plné srovnatelny s konkurennimi programy, av némz lze
pfipravovat rozsahlé odborné prace vcetné seznamu literatury, jmennych, vécnych nebo
jinych rejstiikl, psat a tisknout dopisy, pozvanky, Stitky s vyuzitim hromadné korespondence,
sestavovat zpravy obsahujici tabulky, grafy, obrazky ataké obsah ¢i rejstiik, vytvaret
elektronické knihy ve formatech PDF nebo ePub apod.

LibreOffice Calc je tabulkovy procesor. Do seSith muzeme vkladat data (obvykle
Ciselnd) a pak s nimi pracovat tak, abychom ziskali urcité vysledky. Je také mozné zadat data

<

a pak pouzit Calc pro ulohy typu ,,Co kdyz...“: nékteré z Gdaji zménime a zkoumame, jak
se zméni vysledky, aniz bychom museli vytvaret novy sesit nebo list. (Piirucka aplikace Calc,
2020)

Aplikace Calc mimo jiné podporuje makra. Makro je posloupnost piikazi nebo stisku
klaves ulozenych za ucelem pozdéjSiho pouziti. Pfikladem jednoduchého makra je makro,
které zada vasi adresu do aktualni bunky otevieného seSitu. Makra muizeme pouzit
k automatizaci jednoduchych i slozitych ukolti a umoziuji nam pfipravit nové funkce, které
nejsou zabudovany do programu Calc. Jedna z metod, jak si vytvorit vlastni makro je
zaznamenat sekvenci akci prostfednictvim uzivatelského rozhrani programu Calc. Calc uklada
zaznamenana makra pomoci otevieného zdrojového skriptovaciho jazyka LibreOffice Basic,
coz je dialekt znamého programovaciho jazyka BASIC. Tato makra mohou byt editovana
avylepSena pomoci integrovaného vyvojového prostredi (IDE) LibreOffice Basic.
Nejvykonngjsi makra v LibreOffice jsou vytvotfena pomoci jednoho ze ¢tyt podporovanych
skriptovacich jazyku (LibreOffice Basic, BeanShell, JavaScript a Python). (Pfirucka aplikace
Calc, 2020)

Programovaci jazyk LibreOffice Basic a programovaci jazyk VBA - pouzity v mnoha
dokumentech Microsoft Office vCetné tabulek Excel - jsou dialekty jazyka Basic. Pokud
chceme v LibreOffice pouzivat makra vytvorena v jazyce VBA v programu Microsoft Excel,
musime nejprve v editoru LibreOffice Basic IDE upravit jejich kod. (Pfirucka aplikace Calc,
2020)

LibreOffice Impress je aplikace pro tvorbu prezentaci. Pomoci této aplikace lze tedy
vytvaret snimky obsahujici text, seznamy s odrazkami, Cislované seznamy, tabulky, grafy,
kliparty a dal$i objekty. Impress dale nabizi praci s pfipravenymi styly, pozadi snimku

a Sablonami, které pomahaji k vytvareni prezentaci. (Pfirucka aplikace Impress, 2021)
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LibreOffice Draw je nastroj primarné urceny pro kresleni vektorové grafiky. Mimo to
lze zpracovavat irastrovou grafiku, mezi kterou se napfiklad tadi fotografie. (Prirucka
aplikace Draw, 2021)

LibreOffice Base piedstavuje databazovou komponentu kancelafského baliku
LibreOffice. Tento program pouZziva pro tvorbu databazovych dokumentt databazovy nastroj
HSQLDB aod verze 7 také databazovy nastroj Firebird. Dale umoziluje pfistupovat k jiz
vytvofenym databazim v programech jako jsou Microsoft Access, MySQL, Oracle
a PostgreSQL. Aplikace dale obsahuje pfidavné funkce, diky nimz lze vytvaret aplné aplikace
zalozené na datech. (Ptirucka aplikace Base, 2020)

LibreOffice Math je editor vzorcl, ktery umoziuje vytvafet a upravovat vzorce
v symbolickém tvaru bud’ v dokumentech LibreOffice, nebo jako samotné objekty. Tento
editor vyuziva ke znazornéni vzorctu znaCkovaci jazyk, ktery je navrzen tak, aby byl snadno
¢itelny. Tento modul ale neni ur€en k vyhodnocovani matematickych rovnic ani k provadéni
skutecnych vypocti. K tomuto je uren program LibreOffice Calc. (Pfirucka aplikace Math,
2021)

1.3.3 Dalsi kancelarské baliky

V roce 2014 provedl Petr Hornicek (2014, s. 29) ve své bakalarské praci vyzkum,
ktery adresoval do firemniho prostiedi. Tento prizkum zaméfil na vyuzivané kancelaiské
baliky u podnikatelskych subjektti z Kralovéhradeckého kraje. Zdroj respondenttt Hornickova
vyzkumu byl poskytnut z ovéfeného katalogu firem portalu www.firmy.cz, ktery poskytuje
informace o podnikatelskych subjektech. Dle Horni¢ka, Kralovéhradecké podnikatelské
subjekty reprezentovaly v roce 2014 téméf 5 % podnikatelskych subjekti, vuci zbylym
krajim z celého Ceska. V piepodtu se tedy jednalo o 28 020 podnikatelskych subjektd, které
byly evidovany na portalu www.firmy.cz. Z tohoto poctu provedl Hornicek stratifikovany
nahodny vybér, kde rozdelil jednotlivé podnikatelské subjekty do kategorii podle predmétu
podnikani. Celkovy pocet respondentt zahrnutych do dotaznikového Setieni Cital 45 subjektu.
Vysledkem dotaznikového Setfeni mimo jiné bylo, ze 85 % podnikatelskych subjektd vyuziva
kancelafsky balik Microsoft Office, zbylych 15 procent piipadlo kancelarskym balikiim
OpenOffice/LibreOffice.

Na zakladé vysledki vySe zminéného vyzkumu jsou v dalsi Casti diplomové prace
popsany kancelarské baliky Microsoft Office a OpenOffice, jako dva nejCastéji provozované

kancelarské baliky ve firemnim prostfedi — v praxi.
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1.3.4 Microsoft Office

Microsoft Office je komercni kancelarsky balik od spolecnosti Microsoft, ktery
poskytuje kancelaiské nastroje jako MS Word, MS Excel, MS PowerPoint, MS Outlook aj.
(Microsoft Office 2019, 2018)

Aktualné€ Microsoft nabizi variantu piedplatného v podobé Office 365, coz je nabidka
komerc¢nich cloudovych sluzeb priméarné zaméfenych na podnikovou sféru, pozdéji ina
koncové uzivatele avzdélavaci organizace. Samoziejmosti u Office 365 je moznost
jednorazového nakupu, vtomto pfipadé ale uzivatel ptichazi o moznost plného vyuziti
cloudovych sluzeb a aktualizaci na nové verze. Varianta Office 365 oproti pivodnim
Microsoft Office nabizi podparné cloudové sluzby, které se zaméfuji na tymovou spolupraci.
Mezi tyto podplirné sluzby patii MS OneDrive, MS Teams, MS SharePoint, MS Exchange aj.
(Porovnani plana Office 365, 2023)

V soucasné dobé je pro vzdélavaci organizace piipravené vyhodné licencovani, které
nese oznacCeni Office 365 Al, kde jsou vybrané produkty dostupné pro vzdélavaci ucely
v podobé cloudové sluzby (pouze na webu) zdarma jak pro studenty, tak ipro ucitele,
pedagogicky sbor a zaméstnance Skoly. Microsoft dale nabizi i vyssi verze, Office 365 A3
a Office 365 AS, které jsou jiz zpoplatnéné, ale tyto verze nabizi moznost instalace
desktopovych aplikaci, ato vCetné databazového nastroje MS Access. (Porovnani plana

Office 365, 2023)

1.3.5 OpenOffice

Apache OpenOffice je kancelarsky balik s otevienym zdrojovym kdédem poskytujici
aplikace vhodné pro zpracovani textu, tabulkovy kalkulator, aplikaci pro tvorbu prezentaci,
grafiky, databazi aj. Je kdispozici v mnoha jazykovych mutacich aje kompatibilni
s platformou Windows, OS X a Linux. (Apache OpenOffice Product Description, 2023)

OpenOffice konkrétné obsahuje nasledujici aplikace:

e Writer — plni ulohu textového procesoru, vyuziva vychozi format .ODT, je
pouzitelny pro vytvofeni jednoduchého dopisu az po snadné psani knih
s grafikou, obrazky, sloupci a podobné,

e Calc — tabulkovy kalkulator, vyuziva vychozi format .ODS, je vyuzitelny nejen
pro tvorbu tabulek, ale také pro komplexni soustavy propojenych dat se vzorci

a funkcemi,
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e Impress — aplikace vhodnd pro tvorbu prezentaci, nabizi predpfipravené
Sablony prezentaci, vyuziva vychozi format .ODP,
e Draw — aplikace vhodna pro tvorbu grafického obsahu, jedna se o vektorovy
graficky editor,
e Base — nastroj slouzi pro vytvafeni a pro manipulaci s databazemi, je zalozen
na HSQLDB a napsany v programovém jazyce Java,
e Math — nastroj pro tvorbu aformulaci matematickych vzorclt. (Apache
OpenOffice Product Description, 2023)
Kancelarsky balik OpenOffice je vydavan pod svobodnou licenci LGPL v3, tudiz je
dostupny pro bezplatné vyuziti jak pro soukromé, tak komercni ucely. (Licenses &

Copyrights for the www.openoffice.org website, 2023)
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1.4 Metodické listy pro ucitele

Tato diplomova prace ma jako jeden ze stanovenych cili tvorbu metodickych listd pro
ucCitele do wvzdé€lavaci oblasti Informatika. Z tohoto divodu setato kapitola vénuje
metodickym listim — jejich stavbé ajakymi pravidly se fidi. Podle informaci uvedenych
v této kapitole budou nasledné v praktické cCasti vytvorené metodické listy pro ucitele
k vyuziti ve vyuce Informatiky.

Gabriela FiSarova (2008, s. 2) ve své publikaci uvadi, ze ucitel by mél pfi planovani
vyucovani vychazet z kurikularnich dokumentt. Na zakladé téchto dokument zpracovava
ucitel Casove tematicky plan uciva a nasledné zpracovava pripravu na konkrétni vyucovaci
hodinu. Pfi této ¢innosti musi ucitel zvazovat celou fadu okolnosti, mezi které nalezi potteby
a zajmy zaku, technické vybaveni, vhodné ucebni materialy apod.

Kazdy ucitel, by se mél podle FiSarové (2008, s. 2) pfi pfipravé na vyucovaci jednotku
tidit nasledujicimi péti kroky:

e Studium kurikularnich dokumenti — pro zékladni vzdélavani se jedna o studium
Ramcové vzdélavaciho programu pro zakladni vzdélavani.

o Identifikace potieb zaku — kurikularni dokumenty se musi porovnat s aktualnimi
potiebami zaku, tedy s jejich aktualnimi dovednostmi a znalostmi.

e Casové tematicky plin ufiva — pod timto pojmem si lze predstavit stanoveni
tematickych celkll a pocet hodin, ktery bude danym celkiim vénovan. Tyto tematické
plany byvaji zpravidla zpracovany pied zac¢atkem Skolniho roku. Do jejich pfipravy je
zaclenéno vice uciteld.

e Priprava na vyucovani — forma pfipravy na vyuku nebo také forma metodického
listu pro ucitele zavisi na konkrétnim uciteli, pfipadné si formu fidi vedeni Skoly. Neni
ale povinnosti ucitele si pfipravu na hodinu zpracovavat, jedna se pouze o doporuceni.
Alesponi stru¢na priprava muze byt uciteli napomocna. Pokud ucitel voli pisemnou
variantu, nabizi se moznost pfipravy prazdné osnovy, kterou si nasledné na kazdou
hodinu vyplni.

e Priprava tésné pred vyucovanim — pred kazdou vyuclovaci jednotkou by si mgél
ucitel zkontrolovat avyzkouSet techniku v ucebné, kde bude néasledujici hodina
probihat. Pfi vyuce Informatiky se nabizi kontrola vypocetni techniky v ucebné,

projektoru a softwarového vybaveni.
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Rys (1979, s. 118) rozliSuje dva typy pifipravy na hodinu, prvni znich je bleskova
ptiprava, kterd byva volena z nedostatku casu. Bleskova priprava odpovida na otazky: Co?
Jak? Ucitel vymezi obsah, promysli metody a prostiedky.

Druhy typ pfipravy popisuje Rys (1979, s. 118) tak, zeucitelé promysleji
v obsahovanych a Casovych souvislostech, tyto pfipravy odpovidaji na otazky: Co bylo
v prredchozich hodindch? Ceho chei dosdhnout? Cim toho dosdhnout? Jakd bude ndsledujici
hodina? Ucitel nasledné pracuje s cili.

Fisarova ve své publikaci (2008, s. 4) uvadi zajimavou pomucku pro psani pfipravy na
vyucovani, toto pravidlo oznacuje jako , MuMéMo*, tato zkratka podle Fisarové znamena:

,,musi byt feceno “,

,,mélo by byt Feceno “,

,,mohlo by byt feceno*.

Toto pravidlo by podle Fisarové (2008, s. 4) mélo uciteli pomoci odlisit problematiku,
kterou je nutné ve vyuce probrat, latku, ktery probrana byt muaze, ale neni podstatné, pokud
nebude prezentovana, dale aktivity, které by pii zbyvajicim cCase mohl realizovat. Pfi
vyuzivani tohoto pravidla by setedy nemeélo stat, ze vyucujici opomene ve vyuce néco
podstatného nebo skonci s vykladem latky pfed koncem vyucovaci jednotky.

Metodicky list pro ugitele podle publikace Svece, Simonika a Filové (2003, s. 88)
nema zadnou oficialni podobu. V podstaté zalezi na uciteli, jakou formou bude mit metodicky
list vypracovany. I pfes tyto skutenosti by mél kazdy metodicky list pro ucitele mit urcitou
strukturu, mél by se ridit urCitymi pravidly. Mezi tyto pravidla patii naptiklad to, co by mél
kazdy metodicky list pro ucitele obsahovat:

e vyucovaci predmét,

e trida — v nékterych pfipadech skupina, tfidy byvaji kvili nizkym kapacitam uceben
vypocetni techniky rozdéleny do mensich skupin,

e téma vyucovaci jednotky dle RVP ZV/udivo,

e vyukovy cil, ke kterému by mél vyucujici v ramci hodiny smétovat. Dilci cile by mély
byt konkretizaci nékterého z obecnych ciltt SVP (Skolniho vzd&lavaciho programu),

e vyukové metody,

e prostiredky vyuky — obsah uciva,

e poznamky — jedna se o vymezeni kritickych momenti a moznych problému, které

se mohou vyskytnout,
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casovou osnovu pro jednotlivé ¢innosti — obvykla struktura vyucovaci hodiny byva:
1) avodni ¢ast (vstup uclitele do tfidy, navozeni atmosféry, seznameni
s obsahem a cilem hodiny, motivace, opakovani posledniho tématu),
2) hlavni cast (vyklad nové latky, procvicovant),

3) zéavérecna Cast (shrnuti, pfipadné zadani domaciho ukolu).
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2 EMPIRICKA CAST

Cilem empirické casti je provést vyzkum na zakladnich Skolach, ktery ma za kol
zjistit, jaké kancelarské baliky vyuzivaji, odivodnéni jejich vybéru, financni narocnost
zvoleného feSeni, pocCet provozovanych pocitaCovych stanic apod. V navaznosti na tyto cile
jsme serozhodli provést dotaznikové Setfeni, které sebude zameéfovat na vyuziti
kancelarskych baliki na =zakladnich Skolach v Ceské republice, a zarovenn se budeme
respondentu tazat na nakladnost pravé jejich pouzivaného feSeni a na dalsi dopliujici otazky.
Pouze prostfednictvim tohoto dotaznikového Setfeni mize byt nas cil prace naplnén.
Nasleduje aplikacni cast, ktera se dale zaméfuje na tvorbu metodickych listi pro vyuziti
kancelarského baliku LibreOffice ve vyuce Informatiky na zékladni Skole dle soucasného

RVP ZV.
2.1 Metodologie vyzkumu

Vramci empirické Casti diplomové prace jsem pouzil kvantitativni vyzkum. Dle
Dismana (2000, s. 286) je cilem kvantitativniho vyzkumného Setfeni testovani hypotéz nebo

Setfeni. V nasem pfipadé se budeme snazit potvrdit, ¢i vyvratit vyzkumné predpoklady.
2.1.1 Cil vyzkumu

Cilem vyzkumu je identifikovat jaky typ kancelafského baliku je vyuzivan na
zakladnich skolach ajaké jsou se §kolou zvolenym feSenim spojené provozni a pofizovaci
naklady. Mezi dil¢i cile se fadi zjisténi davodu volby jimi provozovaného feSeni, pocet
pracovnich stanic, na kterych je kancelafsky balik provozovan a vyuziti online sluzeb
kancelafskych balika (cloud). Zda ma skola zajem o nekomer¢ni software? Dale, zda skola
poskytuje pocitace pedagogim pro soukromé ucely? Kdo provadi spravu software a IT na
Skole, zda externi firma/zaméstnanec nebo je tato sprava pokryta zaméstnancem
Skoly/pedagogem? Potada Skola skoleni provozovaného kancelafského baliku pro vefejnost?
Posledni otazka je, zda ma skola zajem o vyukové materialy, ptipadné Skoleni na nekomercni

software.
2.1.2 Hlavni vyzkumny predpoklad

Hlavni vyzkumny predpoklad: Kanceldrsky balik LibreOffice pouzivd pro vyuku na

zakladnich Skoldach vice nez 50 % skol.

30



Hlavni vyzkumny pfedpoklad je stanoven tak, ze vice nez 50 % zakladnich kol uziva
nekomerc¢ni kancelaisky balik pro vyuku, ato z divodu, Ze stejny kancelarsky balik si zaci
mohou bezplatné a zcela legalné nainstalovat doma na vlastni pocita¢ a budou tak pracovat
ve stejném prostredi, ve kterém jsou vedeni pedagogem ve Skole. RodiCe nejsou nuceni pro

vyuku svého ditéte nakupovat komercni verzi kancelarského balikd.
2.1.3 Dilci vyzkumné predpoklady

Diléi vyzkumny predpoklad ¢&. 1: Vice nez 50 % Skol si vybira provozovany
kancelarsky balik dle provoznich nakladii.

Vyzkumny predpoklad by meél potvrdit, ze si Skoly voli své feSeni kancelarskych
balikd na zakladé nakladl spojenych s pofizenim a nasledné i provozovanim aplikace.

Diléi vyzkumny predpoklad €. 2: Vice nez 50 % Skol ma ndklady spojené na provoz
vybraného kanceldrského baliku do 10 000 K¢ rocneé.

Tento vyzkumny piedpoklad je zatazen predev§im z divodu piedpokladu nizkych
provoznich nakladi Skoly na provoz Skolou zvoleného feSeni kancelafského baliku.
Vyzkumny predpoklad je formulovan tak, ze existuje predikce nulovych nakladu na provoz
této aplikace.

Diléi vyzkumny piedpoklad &. 3: Skoly provozuji kanceldarsky balik v priiméru na 40
pocitacovych stanicich.

Vyzkumny piedpoklad predpoklada, ze Skoly vyuzivaji nekomercni kancelarské
baliky, a tudiz si mohou dovolit jej provozovat na vSech pocitacovych stanicich.

Diléi vyzkumny predpoklad & 4: Zdkladni Skoly nevyuzivaji cloudové sluzby
kanceldrskych baliku.

Tento vyzkumny predpoklad by mél potvrdit, ze Skoly vyuzivaji kancelarsky balik
LibreOffice — ten cloudové sluzby v posledni verzi (7.4.4) nenabizi.

Diléi vyzkumny predpoklad €. 5: Vice nez 50 % zdkladnich Skol mad zdjem
o provozovani nekomercniho software.

Tento vyzkumny predpoklad by meél potvrdit, Ze Skoly maji zijem o nekomercni
software a usporu nakladu.

Diléi vyzkumny predpoklad €. 6: Vedeni zdkladnich Skol poskytuje pedagogiim
pocitace i pro soukromé vyuZiti.

Vyzkumny predpoklad predikuje sdilnost vedeni zakladnich Skol ve vyuzivani

pocitacu i pro soukromé ucely.
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Diléi vyzkumny predpoklad €. 7: Na vice nez 50 % dotazanych zakladnich $kol je
sprava software na Skole zajisténa Skolnim pedagogem.

Tento vyzkumny predpoklad je zafazen, jelikoz predikujeme obsazeni role spravce
software na dané Skole jednim z pedagogu. Tim by skola také uSetiila naklady spojené
s pfipadnymi poplatky za spravu naptiklad externi firmou.

Diléi vyzkumny predpoklad €. 8: Vice nez 50 % zdkladnich Skol organizuje Skoleni
kancelarskych balikit pro verejnost.

Timto vyzkumnym piedpokladem se chystame dokéazat, ze si Skoly zajistuji dalsi
pfijem v podobé¢ Skoleni vetejnosti k vyuziti kancelarskych baliki.

Diléi vyzkumny predpoklad €. 10: Vice nez 50 % zakladnich Skol ma zdjem
o vukové materialy zamérené na nekomercni sofiware (open source, freeware).

Vyzkumny predpoklad je zalozen na domnénce, ze Skoly maji zdjem na sniZeni
nakladi nejen samotné skoly, ale také nakladi rodi¢i zakd. Tudiz maji zajem nejen

o nekomercni kancelarské baliky, ale i o nekomercni software obecné.

2.2 Metoda sbéru dat

K dosazeni vytyCenych cili empirické Casti diplomové prace jsme s vedoucim prace
zvolili dotaznikové Setfeni, které spada do kategorie kvantitativniho typu vyzkumu. Rychlost
zpracovani a efektivitu, kterou se data daji ziskat a nasledné vyhodnotit, hodnotim jako hlavni
vyhodu této metody Setfeni. Abychom ziskali adekvatni data, je nutné spravné formulovat
strukturované otazky. Podle Chrasky (2016) maji tyto faktory vliv na lep$i orientaci
a porozuméni otazkam respondenti. Kazda z otazek v naSem dotazniku byla povinna, az na
posledni, kde se respondenta tdzeme na nazev zakladni skoly, za kterou dotaznik vypliuje.

Nase dotaznikové Setfeni bude provedeno online formou webové aplikace pro tvorbu
dotaznikd a obdobnych formulait Google Forms. Podle Skutila (2011) pro tuto variantu
dotaznikového Setfeni existuje riziko, ze pocCet respondentt bude velmi nizky nebo naopak
vysoky kvuli opakovanému vyplnéni. Abychom predesli zafazeni emailové komunikace do
spamu, rozeslali jsme dotazniky Pruvodcem pro hromadnou korespondenci, kde kazdy email
je odeslan samostatné vybranému adresatovi.

Na zaklad¢ formulovanych  vyzkumnych  predpokladi  jsme  vytvorili
polostrukturovany dotaznik. Tento dotaznik obsahuje v piepoctu 10 otazek, které si nize

predstavime.
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2.3 Otazky zarazené do dotaznikového Setieni

1. Jaky kancelarsky balik vase §kola pro vyuku provozuje?

Tato otazka slouzi ke zjisténi, ktery z kancelarskych balikt je na skole vyuzivan. Zcela
ucelné se ptame respondenta na vyuziti ve vyuce, jelikoz pro nas vyzkum je toto vyuziti
klicové. Otazka je polynomicka konjunktivni, kde si respondent muze vybrat z vice odpovédi

¢i zvolit jiné a vepsat vlastni odpoved’.
2. Jaké duvody vas vedly k volbé tohoto reseni?

Otazka je formulovana tak, aby respondent vysvétlil, z jakych divodu provozuje jimi
zvolené tfeSeni. Otazka je formulovéana jako polynomicka konjunktivni, kde si respondent

muze vybrat z vice odpovédi ¢i zvolit jiné a vepsat vlastni odpoveéd.

3. Jaké jsou ro¢ni naklady na licencovani vaSeho FeSeni a pripadné uved’te i dalSi

spojené naklady?

Tato otazka ma za ukol zjistit, jaké jsou pro Skolu ro¢ni naklady na Skolou vybrané
softwarové feSeni. Otazka je formulovana jako polynomicka, kde si respondent vybira

z pfedem zadanych rozsahti nebo ma moznost zvolit si jiné a vepsat vlastni rozsah.
4. Na kolika stanicich kancelarsky balik provozujete (odhad)?

Touto otazkou se snazime zjistit poCet pocitacovych stanic, na nichz je kancelarsky
balik nainstalovan a provozovan. Otazka je formulovana jako polynomicka, kde si respondent

vybira z pfedem zadanych rozsahii nebo ma moznost zvolit si jiné a vepsat vlastni odpoved'.
5. Vyuzivate také online reseni kancelarského baliku (cloudové sluzby)?

Tato otazka slouzi k zjisténi, zda Skola vyuziva online sluzby (cloudové sluzby)
kancelarskych baliki. Otazka je dichotomicka, kde ma respondent na vybér pouze ze dvou

moznosti, ano Ci ne.
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6. Ma vasSe Skola zajem o nekomerc¢ni (open-source, freeware) software?

Tato otazka slouzi k zji§téni faktu, zda Skola ma zajem o nekomercni software, ktery
by ji mohl uSetfit finan¢ni prostredky. Otazka je formulovana jako dichotomicka, kde ma

respondent na vybér pouze ze dvou moznosti, ano Ci ne.
7. Poskytuje vase §kola pocitace pedagogum pro soukromé vyuziti?

V této otazce se dozvime, zda Skola poskytuje pocitace pedagogiim i pro soukromé
ucely. Otazka je formulovana jako dichotomickd, kde mé respondent na vybér pouze ze dvou

moznosti, ano ¢i ne.

8. Spravu software na vasi Skole provadi externi firma nebo je sprava pokryta Skolnim

zaméstnancem/pedagogem?

Otazka je formulovana tak, aby zjistila, zda Skola vyuziva sluzby externich firem, ¢i
externich zaméstnancii nebo zda vyuziva své zameéstnance/pedagogy ke spravé Skolniho
pocitacového vybaveni. Otdzka je formulovana jako je polynomicka konjunktivni, kde si

respondent mize vybrat z vice odpovédi ¢i zvolit jiné a vepsat vlastni odpoved’.
9. Porada vasSe Skola skoleni vami provozovaného kancelarského baliku pro verejnost?

Tato otazka slouzi ke zjisténi, zda Skola potrada skoleni provozovaného kancelarského
baliku pro vefejnost. Otazka formulovana jako dichotomickd, kde ma respondent na vybér

pouze ze dvou moznosti, ano i ne.

10. Mate zajem o vyukové materialy, pripadné o Skoleni na freeware/open-source

software?

V této otazce se dozvime, zda mé Skola zajem o vyukové materialy, ¢i piipadné
Skoleni na nekomercni software. Ptame se z diivodu, Ze vétSina vyukovych material( ci
Skoleni jsou vytvorena v komercnich aplikacich. Otazka je formulovana jako dichotomicka,

kde ma respondent na vybér pouze ze dvou moznosti, ano Ci ne.
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2.4 Soubor respondenti

Soubor respondentd tvorily veskeré zakladni skoly v Cesku. Vybér prob&hl z adresaie
Ceskych skol a skolskych zafizeni platnému a ke dni 9. 8. 2022. Dle Ministerstva Skolstvi,
mladeze a t&lovychovy Ceské republiky se v Cesku k vyse uvedenému datu nachazi 4276 kol
nebo Skolskych zafizeni.

Dotaznik byl zaslan na vSech 4276 skol a Skolskych zafizeni. Adresovan byl vzdy
pfimo vedoucim pracovnikim Skoly. Vyskytovaly se emailové adresy, které jiz nebyly platné.
V téchto ojedinélych piipadech jsem aktualni emailové adresy dohledaval pfimo na webovych
strankéch Skol ¢i Skolskych zafizeni.

Dotaznikového Setieni se ucastnilo 407 respondentd, kteti representuji necelych 10 %
z oslovenych respondentd, tedy zakladnich $kol a kolskych zafizeni v Ceské republice.
Dotaznik byl pro odpovédi otevieny 45 kalendainich dni. Mezi divody niz§i navratnosti
dotazniki muzeme fadit vysSi administrativni zatizeni Skoly na zaCatku Skolniho roku, ¢i
nedoruceni emailové korespondence z duivodu zafazeni emailu mezi nevyzadanou postu.

S vedoucim mé diplomové prace se vSak domnivame, Zzeipfes niz§i procento
zucastnénych respondentt je ziskany vzorek dostatecné velky k tomu, aby nam odpovédél na

nami formulované vyzkumné predpoklady.
2.5 Analyza a interpretace dat

Tato podkapitola se zaméfuje na analyzu dat ziskanych v dotaznikovém Setieni.

Vsechny analyzované otazky byly pro respondenty vyzkumu povinné.
1. Jaky kancelarsky balik vaSe Skola pro vyuku provozuje?

Jelikoz byla tato otazka polozena jako polynomicka konjunktivni, kde si respondent
mél moznost vybrat z vice odpovédi ¢i zvolit jiné a vepsat vlastni odpoveéd’, je absolutni
Cetnost odpovédi vysSi nez poCet respondenti vyzkumu. Vysledky cCetnosti pouzivani
kancelaiskych balikli je uvedena vtabulce (viz Tabulka 1: Cetnost pouzivanych
kancelafskych balikll) a pro lepsi orientaci je vysledek vizualizovan v kolaCovém grafu (viz

Obrazek 2: Cetnost pouzivanych kancelaiskych balik®).

35



Tabulka 1: Cetnost pouzivanych kanceldrskych balikii

Cetnost pouzivanych kancela¥skych baliki

Software Absolutni ¢etnost Relativni ¢etnost v %
LibreOffice 77 13,6
OpenOffice 37 6,5
Microsoft Office 366 64,6

Office 365 4 0,7
Google Docs 80 14,1
iWork 3 0,5
Celkem 567 odpovedi 100 %

(Zdroj: vlastni zpracovani)

Cetnost pouzivanych kanceliFskych balika

u Microzoft Office

u Open Office

m Google Docs
Office 363

m LibreOffice

® {Work

Obrazek 2: Cetost pouzivanych kanceldrskych balikii

(Zdroj: vlastni zpracovani)

Na zaklad¢ nasbiranych dat od 407 respondentt (zakladnich skol) se ukazalo, ze témer
90 % skol vyuziva kancelatfsky balik Microsoft Office, druhym nejCastéji zastoupenym

kancelatskym balikem je Google Docs s necelymi 20 % a az tfetim nejcastéji pouzivanym je
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LibreOffice stémetf 19 procenty (viz Tabulka 2: Zastoupeni kancelafskych baliki na
jednotlivych zakladnich §kolach).

Tabulka 2: Zastoupeni kancelarskych balikii na jednotlivych zakladnich skoldch

Zastoupeni kancelarskych balikii na jednotlivych zakladnich skolach

Software Cetnost v %
LibreOffice 18,9
OpenOffice 9,1
Microsoft Office 89,9
Office 365 1
Google Docs 19,7
iWork 0,7

(Zdroj: vlastni zpracovani)

Dalsi dalezity pohled a analyza vysledk u této otazky, jelikoz byla polozena jako
polynomicka konjunktivni, kde si respondent mél moznost vybrat z vice odpovédi, je pohled
na mozné kombinace. Vysledky obsahovaly iodpoveédi svyuzivanim kombinaci
kancelarskych baliki. Nejcastéji pouzivany kancelaisky balik, Microsoft Office, je
samostatné pouzivan ve 254 pfipadech (viz Obrazek 3: Vysledky uzivanych kancelaiskych
baliki vCetné kombinaci). Nasleduje kombinace Ccitajici 36 (8,85 %) odpovédi, atou je
Microsoft Office spolu s Google Docs. Az na tfetim misté se objevuje kancelarsky balik
LibreOffice, a to v kombinaci s Microsoft Office se 30 odpovédmi (7,37 %). Ctvrta v tomto
zebticku je kombinace kancelafskych balikd Microsoft Office a OpenOffice se 17 odpoveédmi
(4,18 %). Samotny kancelatsky balik je vyuzit pouze ve 12 ptipadech, které tvoii témér 3 %
odpovédi. Samotny kancelarsky balik Google Docs je vyuzivan pouze v necelych 2 %, Office

365 a OpenOffice shodné pouze ve 0,74 %, samotny balik iWork ma pouze 0,5 %.
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Vvsledky uiivanvch kanceliiskych baliki véetné kombinaci

Open Office, Google Docs | 1

Microsoft Office LibreOffice Google Docs iWork | 1
hBerozoft Office, Google Docz iWork | 1
LibreOffice Open Office | 1

iWotk | 2

Mbcrozoft Office, Open Office Google Docs 15
Mbcroseft Office LibreOffice Open Office Google. .15
Microsoft Office LibreOffice Open Office 15
Google Docs BB
LibreOffice Google Docz L0
LibreOffice W2
Mcrosoft Office LibreOffice, Google Doc: I3
Microsoft Office Open Office
Microsoft Office LibreOffice
hlicrozoft Office, Google Docs

o
030
36
Mcrosoft Office I

Obrazek 3: Vysledky uzivanych kancelarskych balikii véetné kombinaci

(Zdroj: vlastni zpracovani)

2. Jaké duvody vas vedly k volbé tohoto reseni?

Tato otazka stejn€ jako predchazejici byla polozena jako polynomicka konjunktivni,
kde si respondent muze vybrat z vice odpovédi, ¢i zvolit jiné a vepsat vlastni odpoved
s dalsim divodem volby jejich vlastniho feSeni. Absolutni Cetnost odpoveédi je vyssi nez pocet
respondentt vyzkumu. Vysledky Cetnosti §kolou zvoleného feseni jsou uvedeny v tabulce (viz
Tabulka 3: Cetnost divodd volby §kolou zvoleného feseni) a pro lepsi orientaci je vysledek
vizualizovan v kolaGovém grafu (viz Obrazek 4: Cetnost diivodd volby $kolou zvoleného

feseni). V tom nejsou zahrnuty odpovédi, kde byla absolutni ¢etnost rovna 1.
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Tabulka 3: Cetnost diivodii volby skolou zvoleného Fesent

Cetnost diivodii volby $kolou zvoleného FeSeni

Software Absolutni ¢etnost  Relativni ¢etnost v %
RozS§irenost 290 37,0
Podpora 163 20,8
Cena 129 16,4
Funkce 128 16,3
Provozni naklady 71 9,1
Pozustatek minulého vedeni 1 0,1
Jiny neznam 1 0,1
Skola provozuje Ipady 1 0,1
Vyhodné licenéni podminky 1 0,1
pro Skoly

Zajisténi zrizovatelem pro 1 0,1

vSechny Skoly ve mésté

Celkem 786 odpovedi 100 %

(Zdroj: vlastni zpracovani)
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Jaké davody vis vedl k volbé tohoto Feseni?

16%

% mRozifenost
mCena
u Provommi naklady
21%
Podpora
m Funlkee

175

Obrazek 4: Cetnost ditvodii volby skolou zvoleného Fesent

(Zdroj: vlastni zpracovani)

Rozsitenost je tedy respondenty nejcastéji volenym divodem volby kancelafského
baliku pro vyuku na zakladnich Skolach. Druhym nejdilezit€j$im parametrem pii volbé

software je podle prizkumu podpora, za kterou nasleduji cena, funkce a provozni naklady.

3. Jaké jsou rocni naklady na licencovani vaSeho reSeni a pripadné uved’te i dalsi

spojené naklady?

Tato otazka méla za ukol zjistit, jaké jsou pro Skolu ro¢ni naklady na skolou vybrané
softwarové feSeni. Otazka byla formulovéana jako polynomicka, kde si respondent vybiral
z predem zadanych rozsahii nebo ma moznost zvolit si jiné a vepsat vlastni rozsah. Vysledné
naklady na licencovani respondentem zvoleného feSeni jsou uvedeny v tabulce nize

(viz Tabulka 4: Ro¢ni naklady na licencovani kancelarskych balik).
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Tabulka 4: Rocni ndaklady na licencovani kancelarskych balikii

Ro¢ni naklady na licencovani kancelarskych baliku

Cena Absolutni €etnost
0-10000 K¢ 247

10 001- 30 000 K¢ 99

30 001 - 60 000 K¢ 49

80 000 K¢ 1

nevim 7
zdarma 3
Jednorazové licence, dle potireby 1

Celkem odpovédi 407

(Zdroj: vlastni zpracovani)
4. Na kolika stanicich kancelarsky balik provozujete (odhad)?

Tato otazka méla zjistit pocet stanic, na kterych Skola provozuje kancelarsky balik.
Diky tomu si lze vytvofit lepsi predstavu o tom, jakou kapacitou vypocetni techniky Skola
disponuje. Otazka byla formulovana jako polynomicka, kde si respondent vybiral z pfedem
zadanych rozsahi nebo mél moznost zvolit si jiné a vepsat vlastni odpovéd. V tabulce nize
(viz Tabulka 5: Pocet stanic, na kterych Skola provozuje kancelaisky balik) jsou vysledné
pocty techniky na jednotlivych zakladnich $kolach. Vysledky jsou vizualizovany i kola€ovém
grafu (viz Obrazek 5: Mnozstvi stanic, na kterych je provozovan kancelarsky balik ve Skole).
Prizkum ukazal, ze31 % S$kol provozuje kancelaiské baliky pouze na maximalné
20 pracovnich stanicich. Shodné 24 % §kol provozuje do 40 stanic, respektive do 100 stanic.

16 % skol provozuje do 60 pocitaci. Zbylé uvedené hodnoty jsou v nizkych procentech.
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Tabulka 5: Pocet stanic, na kterych skola provozuje kanceldrsky balik

Pocet stanic, na kterych s§kola provozuje kancelarsky balik

Pocet stanic Absolutni €etnost
0-20 126
21-40 96
61-100 96

41 - 60 67

120 9

150 4

130 3

2 2

Celkem odpovédi 407

(Zdroj: vlastni zpracovani)

Pocet stanic na ktervch skola provozuje kanceliisky
balik

w0 - 20 potitaé
-Zl-dﬂpu-c“:ita-:“:ﬁ_
u61 - 100 positaéts
41 - 60 poditaét
w120
m130

R 130
m 200

m 500

Obrazek 5: MnoZstvi stanic, na kterych je provozovan kancelarsky balik ve Skole

(Zdroj: vlastni zpracovani)
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5. Vyuzivate také online reseni kancelarského baliku (cloudové sluzby)?

V této otazce se cililo na zjisténi, zda respondenti — Skoly vyuzivaji také online
(cloudové) feSeni kancelarskych balikid. Otazka byla polozena jako dichotomicka, kde mél
respondent na vybér pouze ze dvou odpoveédi, ano ¢i ne. Prizkum ukazal, Ze 280 respondentu,
tedy vice nez 68 % vyuziva cloudové sluzby. Necelych 32 % respondentd (jmenovité 127)
cloudové sluzby kancelaiskych balik nevyuziva. Vysledky jsou prezentovany v tabulce (viz
Tabulka 6: Vyuziti cloudovych sluzeb kancelaiskych baliki) a grafu (viz Obrazek 6: Vyuziti

cloudovych sluzeb) nize.

Tabulka 6: VyuZiti cloudovych sluZeb kanceldrskych balikii

Vyuziva skola také cloudové sluzby?

Absolutni ¢etnost Relativni ¢etnost
Ano 280 68,8 %
Ne 127 31,2 %
Celkem odpovédi 407 100 %

(Zdroj: vlastni zpracovani)

Vvuiiti cloudovych sluieb

mAno
nMe

0

Obrazek 6: VyuZiti cloudovych sluZeb

(Zdroj: vlastni zpracovani)
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6. Ma vasSe Skola zajem o nekomerc¢ni (open-source, freeware) software?

Tato otdzka slouzila ke zjiSténi faktu, zda Skola ma z4jem o nekomercni software,
ktery by ji mohl uSetfit finan¢ni prostfedky. Otazka formulovana jako dichotomicka, kde mél
respondent na vybér pouze ze dvou moznosti, ano a ne. Prizkum ukazal, ze vétsina, necelych
64 % nema o nekomercni software zajem. 148 respondentt, v souctu tedy 36,4 % o tento
software jevi zajem. Vysledky jsou prezentovany v tabulce (viz Tabulka 7: Zajem zéakladnich

kol o nekomer¢ni software) a grafu (viz Obrazek 7: Zajem skol o nekomercni software) nize.

Tabulka 7: Zdjem zakladnich Skol o nekomercni software

Zajem zakladnich $kol o nekomer¢ni software

Absolutni ¢etnost Relativni ¢etnost
Ano 148 36,4 %
Ne 259 63,6 %
Celkem odpovédi 407 100 %

(Zdroj: vlastni zpracovani)

Zajem 3kol o nekomeréni software

mAno
n e

Obrazek 7: Zdjem Skol o nekomercni software

(Zdroj: vlastni zpracovani)
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7. Poskytuje vase Skola pocitace pedagogium pro soukromé vyuziti?

Otazka byla polozena tak, aby zjistila, zda Skola poskytuje pocitace pedagogiim i pro
soukromé ucely. Otazka formulovana jako dichotomicka, kde ma respondent na vybér pouze
ze dvou moznosti, z ano a ne. Vysledky dotaznikového Setfeni ukazaly, ze 333 zakladnich
Skol, které tvoti témer 82 % odpoveédi, poskytuji svym zaméstnancim pocitace pro soukromeé
vyuziti. Zbylych 74 skol, tedy 18 % respondenti pedagogim pocitace pro soukromé vyuziti
neposkytuji. Vysledky jsou prezentovany v tabulce (viz Tabulka 8: Skoly poskytujici
pedagoglim pocitade pro soukromé ulely) a grafu (viz Obrazek 8: Skoly poskytujici

pedagoguim pocitace pro soukromé vyuziti) nize.

Tabulka 8: Skoly poskytujici pedagogiim pocitace pro soukromé ticely

Skoly poskytujici pedagogiim poéitage pro soukromé vyuziti

Absolutni ¢etnost Relativni ¢etnost
Ano 333 81,8 %
Ne 74 18,2 %
Celkem odpovédi 407 100 %

(Zdroj: vlastni zpracovani)

Poskytuje skolapedagogam PC pro vlastni pouiiti?

B Ano
Mg

Obrazek 8: Skoly poskytujici pedagogiim pocitace pro soukromé vyuziti

(Zdroj: vlastni zpracovani)
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8. Spravu software na vasi Skole provadi externi firma nebo je sprava pokryta Skolnim

zaméstnancem/pedagogem?

V této otazce se cililo na zjisténi, zda Skola vyuziva sluzby externich firem, ¢i
externich zaméstnancii nebo zda vyuziva své zameéstnance/pedagogy ke spravé Skolniho
pocitacového vybaveni. Otazka byla formulovana jako je polynomicka konjunktivni, kde si
respondent mohl vybrat z vice odpovédi Ci zvolit jiné a vepsat vlastni odpovéd. Vysledky
ukézaly, ze ve 232 piipadech provadi spravu externi firma, na 202 zakladnich skolach provadi
spravu pedagogicky pracovnik av 79 pripadech jiny zaméstnanec Skoly. Vysledky jsou
prezentovany v tabulce (viz Tabulka 9: Sprava ICT na zakladni skole) a grafu (viz Obrazek 9:

Sprava ICT na zakladni §kole) nize.

Tabulka 9: Sprava ICT na zdkladni skole

Sprava ICT na zakladni skole

Kym? Absolutni ¢etnost Relativni ¢etnost
Externi firma 232 45,2 %
Pedagogicky pracovnik 202 39.4 %

Jiny zaméstnanec 79 15,4
Celkem odpovédi 513 100 %

(Zdroj: vlastni zpracovani)
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Pokryti sprivy ICT ve skole

u Pedagog

u Jiny zaméstnansc

Obrazek 9: Sprava ICT na zdkladni Skole

(Zdroj: vlastni zpracovani)

9. Porada vasSe Skola skoleni vami provozovaného kancelarského baliku pro verejnost?

Tato otazka slouzila ke zjisténi, zda Skola porada skoleni provozovaného
kancelatského baliku pro vefejnost. Otazka byla formulovana jako dichotomicka, kde ma
respondent na vybér pouze ze dvou moznosti, ano €i ne. Vysledky dotaznikového Setfeni
ukazaly, ze 388 respondenti nepotrada kurzy pro vefejnost, to Cini vice nez 95 %. Zbylych
necelych 5 %, v pfepoctu 19 skol, tyto kurzy pro vefejnost potadaji. Vysledky jsou
prezentovany v tabulce (viz Tabulka 10: Skoly pofadajici kurzy na ovladani kancelaiskych
balikéi pro vefejnost) agrafu (viz Obrazek 10: Skoly pofadajici kurzy na ovladani

kancelafskych balikt pro verejnost) nize.

Tabulka 10: Skoly poradajict kurzy na ovladani kanceldrskych balikii pro veFejnost

Skoly poFddajici kurzy na ovlidani kancelaiskych balikii pro veiejnost

Absolutni ¢etnost Relativni ¢etnost
Ano 19 4,7 %
Ne 388 95,3 %
Celkem odpovédi 407 100 %

(Zdroj: vlastni zpracovani)
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Skola porada kurzy pro vefejnost

mAno
nMe

0504

Obrazek 10: Skoly poradajict kurzy na ovlddani kanceldFskych balikii pro verejnost

(Zdroj: vlastni zpracovani)

10. Mate zajem o vyukové materialy, pripadné o Skoleni na freeware/open-source

software?

Otazka byla polozena tak, aby zjistila, zda mé Skola zajem o vyukové materialy, Ci
ptipadné Skoleni na nekomercni software. Otazka byla formulovana jako dichotomicka, kde
ma respondent na vybér pouze ze dvou moznosti, ano ¢ ne. Ve 314 priipadech, coz
predstavovalo 77 %, byla odpovéd negativni zbylych 93 respondentt, tedy téméf 23 % o tyto
materidly zdjem ma. Vysledky jsou prezentovany v tabulce (viz Tabulka 11: Ziem Skol
o vyukové materialy na nekomercni software) a grafu (viz Obrazek 11: Zajem skol o vyukové

materialy na nekomercni software) nize.

Tabulka 11: Zajem skol o vyukové materidly na nekomercni software

Zajem Skol o vyukové materialy na nekomerc¢ni software

Absolutni ¢etnost Relativni ¢etnost
Ano 93 22,9 %
Ne 314 77,1 %
Celkem odpovédi 407 100 %

(Zdroj: vlastni zpracovani)
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Zajem 3kol o viukové materiily na nekomeréni
software

Obrazek 11: Zajem skol o vyukové materialy na nekomercni software

(Zdroj: vlastni zpracovani)

2.6 Diskuse

Tato diplomova prace sezabyva vyuzitim kancelaiského baliku LibreOffice na
zakladnich Skolach. Kancelarské baliky jsou nedilnou soucasti pocitacového vybaveni a Skoly
se jejich vyuzivani nemohou vyhnout, jelikoZ jejich vyuka je sou¢asti RVP ZV. Skoly si
mohou volit dle vlastniho uvazeni, jaky z dostupnych kancelaiskych baliki budou vyuzivat.
Jednotlivé kancelafské baliky se mohou liSit jak nabizenymi funkcemi, tak zpuisobem
licencovani a s nim spojenym i financovanim. Spravné zvolené feSeni muze Skole i rodic¢tm
citelné usetiit vylozené naklady.

Vzhledem vytyCenym cilim této diplomové prace, mezi které sefadi provést
kvantitativni vyzkumné Setfeni na zakladnich Skolach a zjistit, jaké kancelatské baliky Skoly
vyuzivaji, jsme provedli dotaznikové Setfeni. Pro toto kvantitativni vyzkumné Setfeni bylo
stanoveno a formulovano 10 vyzkumnych predpokladt, ze kterych byl prvni klasifikovan jako
hlavni a zbylych 9 bylo formulovano jako dil¢i vyzkumné predpoklady.

Soubor respondentt: tvofily veskeré zakladni skoly (4276) v Cesku, jejich seznam jsem
cerpal z adresare Ceskych skol a skolskych zatizeni platnému ke dni 9. 8. 2022. Tato databaze
je zvefejnéna na webu Ministerstva kolstvi, mladeze a télovychovy Ceské republiky.

Dotaznikového Setfeni se ucastnilo 407 respondent, v piepoCtu necelych 10 %
zakladnich skol a bylo respondentim otevieno 45 dni. Divod nizké navratnosti pfiCitame
terminu jeho odeslani. Dotaznik byl respondentim rozeslan na zacatku Skolniho roku a Skoly

mohly v tomto obdobi byt pod vyssi administrativni zatézi, ¢i z dalSich divodu, jako jsou
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naptiklad nedoruceni emailové korespondence z divodu zafazeni emailu mezi nevyzadanou
postu nebo neplatné emailové adresy.

V podkapitole vySe (viz 2.5 Analyza ainterpretace dat) jsme provedli analyzu
a interpretaci dat z dotaznikového Setfeni, které bylo korespondovano elektronickou postou
viem zékladnim $kolam v Cesku. Ze ziskanych dat si nyni shreme vysledky a nasledn&
objasnime a zodpovime vyzkumné piedpoklady.

Hlavni vyzkumny predpoklad: Kancelarsky balik LibreOffice pouziva pro vyuku na
zakladnich Skolach vice nez 50 % skol.

Odpovéd: Vyzkumné Setreni ukazalo, ze témet 65 % kol vyuziva kancelarsky balik
Microsoft Office. Druhym nejpouzivanéjsim balikem je Google Docs se 14 % a az tfetim
LibreOffice s 13,6 %. Stanoveny vyzkumny predpoklad se nepotvrdil.

Vysvétleni by mohl nabidnout vyzkum v bakalarské prace pana Hornicka (2014, s.
37). Provadél vyzkum ve firmach podnikajicich v Cesku, kde se mimo jiné zaméfil ina
otazku vyuzivani kancelafskych balika. 85 % respondenti mu odpovédélo, ze vyuzivaji
kancelafsky balik Microsoft Office. Tato skuteCnost nabada k myslence, ze zakladni Skoly
vyuzivaji ze 65 % Microsoft Office, diky jejich rozsireni v praktickém zivoté. Pro zaky je tak
mnohem snadnégj$i se v praxi orientovat a ovladat.

Nevyhoda je pak ale v zatizeni rozpoctu Skoly na licencovani tohoto feSeni
kancelafrskych baliki a také naroCnost na rozpocet rodicti zakd, pokud se chtéji s feSenim
Skoly sjednotit.

Diléi vyzkumny predpoklad ¢&. 1: Vice nez 50 % Skol si vybira provozovany
kancelarsky balik dle provoznich nakladii.

Odpovéd: Vysledkem vyzkumného Setfeni je zjisténi, ze zékladni Skoly si vybiraji
kancelafsky balik dle jeho rozsifenosti (37 %). Cenu, jako hlavni divod vybéru uvedlo pouze
16 % zakladnich Skol. Stanoveny vyzkumny predpoklad se nepotvrdil.

Tuto volbu si lze vylozit obdobné, jako u hlavniho vyzkumného predpokladu, tedy
ze si Skoly vybiraji kancelarsky balik, dle nejCastéji vyuzivanych aplikaci v praxi tak, jak
uvadi Hornicek (2014, s. 37) v jiz zmifiovaném vyzkumném Setieni.

Diléi vyzkumny predpoklad €. 2: Vice nez 50 % Skol ma ndklady spojené na provoz
vybraného kanceldrského baliku do 10 000 K¢ rocneé.

Odpovéd: Vyzkumné Setfeni ukazalo, ze témer 61 % dotazanych Skol vycislilo
naklady na provozované feSeni do 10 000 K¢ za rok. Stanoveny vyzkumny predpoklad

se v tomto pripadé potvrdil.
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Odtvodnéni nizkych rocnich naklada lze nalézt v dobé nakupu software, jelikoz
se v dotaznikovém Setfeni dotazujeme na ro¢ni naklady. V dotaznikovém Setfeni jsme zjistili,
ze 65 % respondentll uziva Microsoft Office, neni znam ale rok nakupu. Z toho divodu
usuzujeme, ze nakup software probéhl v letech predchazejicim vyplnéni naSeho dotazniku
a proto jsou pak nasledné ro¢ni naklady nizké.

Diléi vyzkumny piedpoklad &. 3: Skoly provozuji kanceldarsky balik v priiméru na 40
pocitacovych stanicich.

Odpovéd’: Vyzkumné Setfeni ukézalo, ze ¢tvrtina Skol provozuje kancelarsky balik na
v pruméru 40 pocitaCovych stanicich. Vétsina Skol zvolila moznost v rozmezi 0 — 20 pocitacu.
Stanoveny vyzkumny predpoklad se v tomto piipade potvrdil.

Diléi vyzkumny predpoklad &. 4: Zdkladni Skoly nevyuzivaji cloudové sluzby
kanceldrskych baliku.

Odpovéd’: Vysledky dotaznikového Setieni k této otazce jsou, ze vétSina, témér 69 %
zakladnich skol, vyuziva cloudové sluzby, které poskytuje kancelaisky balik. Stanoveny
vyzkumny pfedpoklad se nepotvrdil.

Nemala cast respondenti odpovédé€la, ze vyuziva kancelaisky balik Google Docs,
ktery je bran jako cloudové feseni, dale Microsoft Office také poskytuje cloudové sluzby at
uz v podobé aplikace OneDrive, ¢i aplikacich, které jiz také hostuje v cloudu. LibreOffice
cloudové sluzby v soucasné verzi, jak jiz bylo uvedeno, prozatim nenabizi.

Diléi vyzkumny predpoklad €. 5: Vice nez 50 % zdkladnich Skol mad zdjem
o provozovani nekomercniho software.

Odpovéd’: Dotaznikové Setfeni piineslo prekvapivé vysledek, ze 69 % zakladnich
Skol nema zajem o nekomer¢ni software. Vyzkumny predpoklad se v tomto piipadé také
nepotvrdil.

SkuteCnost, ze Skoly nemaji zajem o nekomeréni software, je vice nez prekvapiva,
jelikoz dostupné alternativy ke komercnim aplikacim disponuji dostateCnou kvalitou
a funkcemi, aby jej byly schopny plnohodnotné nahradit. Skoly by provozovanim téchto
nekomercnich aplikaci byly schopny usetfit vyznamnou cast Skolniho rozpoctu, kterou by
mohlo investovat v jiné oblasti vzdélavani.

Diléi vyzkumny predpoklad €. 6: Vedeni zdkladnich Skol poskytuje pedagogiim
pocitace i pro soukromé vyuZiti.

Odpovéd: Vyzkum ukazal, ze 82 % zakladnich skol poskytuje pedagogim pocitac
pro soukromé ucely. Vyzkumny ptedpoklad se potvrdil.

51



Fakt, ze Skoly poskytuji pedagogiim pocitace pro soukromé ucely je pozitivni v tom
smyslu, ze ucitelem muze byt chapan jako forma benefitu od zaméstnavatele. Dale diky tomu
ma zameéstnanec moznost se piipojovat do Skolni sit€ ze zafizeni, které spravce ICT zna.
Tudiz se pro spravce snizuje bezpe€nostni riziko, které by piinaselo vyuziti soukromého
pocitaCe k pripojeni do Skolni sité — pedagog by teoreticky mohl nezodpovédnym vyuzitim
infikovat Skolni pocitacovou sit’ Skodlivym kdédem a mohlo by dojit ke kompromitaci, ¢i
znehodnoceni dat.

Diléi vyzkumny predpoklad €. 7: Na vice nez 50 % dotazanych zakladnich $kol je
sprava software na Skole zajisténa Skolnim pedagogem.

Odpovéd’: Vyzkumné Setfeni podlozené dotaznikem ukézalo, ze témér na 40 % skol
zajistuje spravu software pedagogicky pracovnik Skoly. Stanoveny vyzkumny ptredpoklad
se nepotvrdil.

Nizké procento vyuziti pedagogickych pracovniku, konkrétné i ucitelti informatiky pro
spravu software je piekvapivé, jelikoz by tato varianta Skole uSetfila financni prostfedky,
které vynaklada externim podnikatelskym subjektim, a to v necelych 46 %.

Diléi vyzkumny predpoklad €. 8: Vice nez 50 % zdkladnich Skol organizuje Skoleni
kancelarskych balikit pro verejnost.

Odpovéd: Pouze necelych 5 % respondentd odpovédélo, Zze poradaji kurzy na
ovladani kancelarskych baliki pro vefejnost. Stanoveny vyzkumny pfedpoklad se v tomto
ptipadé nepotvrdil.

Diléi vyzkumny predpoklad €. 9: Vice nez 50 % zdkladnich kol ma zajem o vyukové
materialy zamérené na nekomercni software (open source, freeware).

Odpovéd: Vyzkumné Setfeni podlozené dotaznikem v tomto piipadé ukazalo,
zetémet 77 % zakladnich Skol o tyto materialy nema zajem. Vyzkumny predpoklad
se nepotvrdil.

Vétsina dostupnych vyukovych materiali a pfiprav je vytvofeno v komer¢nim baliku
Microsoft Office. Alternativa k t€émto materialim by mohla Skoly dovést k Sir§imu vyuziti

nekomercnich kancelafskych balik.
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3 APLIKACNI CAST

Cilem aplikacni ¢asti diplomové prace je vytvorit metodické listy pro ucitele, které
jsou zameéfeny na vyuziti kancelarského baliku LibreOffice dle pfislusné casti RVP ZV
ve vzdélavaci oblasti Informatika. Vytvorené metodické listy budou ovéfeny formou

rozhovoru s aprobovanym ucitelem v dané vzdelavaci oblasti.
3.1 Tvorba metodickych listii pro ucitele

V teoretické casti diplomové prace byla provedena reSerSe literatury k tvorbé
metodickych listd pro ucitele. V této kapitole jsou na zakladé odborné literatury vytvoreny
metodické listy pro ucitele, které jsou zaméfeny na vyuziti kancelarského baliku LibreOffice,
jako alternativou k dle provedenému vyzkumu nejpouzivanéj§imu kancelarskému baliku na
zakladnich skolach, Microsoft Office. Pii tvorbé metodickych listd pro ucitele byl obsah uciva
volen sohledem na aktualni Ramcové vzdélavaci program pro zéakladni vzdélavani
ve vzdelavaci oblasti Informatika a byl cilen na tematickou oblast Informacni systémy.

Prvnich 5 metodickych listi pro ucitele je zaméfeno na funkce v tabulkovém
kalkulatoru LibreOffice Calc. Sesty metodicky list pro uditele je zaméfen na vysvétleni
rozdild mezi volné Sifitelnym software — open-source a komercnim software. Sedmy
metodicky list je uréen pro hodinu, kde budou zaci ve dvojicich fesit tlohu, ve které skladaji
pocitaCovou sestavu véetné software pro firemni vyuziti, tim je chceme pfivést k myslence,
Ze nasazenim open-source software lze uSetfit vyznamné financni prostiedky.

Ke vSem vytvorenym metodickym listim pro uitele jsou k diplomové praci piilozeny

pfipravené cvicené sesity tabulkového kalkulatoru a prezentace k Sestému metodickému listu.
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3.1.1 Metodicky list pro ucitele ¢. 1

Vyucovaci predmét: Informatika

Trida: 6. — 7. roCnik zakladni Skoly, dale zalezi na moznostech a kapacité uceben skoly,

obCas se z davodu nizké kapacity uCeben vypocetni techniky tfidy rozdé€luji do mensich

skupin.

Téma vyucovaci jednotky dle RVP ZV/ucivo: Informacni systémy/Relativni a absolutni

adresy bunék.

Vyukovy cil: Az tato vyucovaci jednotka skonci, budou zaci schopni samostatné vytvorit

tabulku s odpovidajicim formatovanim bunek, kde budou schopni vyuzit relativni a absolutni

adresy bunék. Vzhled a tabulky upravi dle vlastniho estetického uvazeni. V piipadé potieby

pozadaji o pomoc.

Zpusob kontroly ovéreni cile: diskusi, rozhovorem, pozorovanim a analyzou vykonu.

Vyukové metody: hromadné vyucovani, skupinova/samostatna prace.

Prostredky vyuky: pocitacova ucebna,

dataprojektor, pfipraveny sesit 01.0ds.

Casov4 osnova a metodické pokyny:

pocitacové vybaveni -—

LibreOffice Calc,

Cas | Pribéh hodiny Poznamky

(min)

0-3 | Uvodni &ast hodiny Pro tuto hodinu je urcen
Vstup vyucujiciho do tfidy, navozeni atmosféry, | pracovni sesit 01.ods.
seznameni s obsahem a cilem vyucovaci jednotky.

4-9 | Hlavni ¢ast Ucitel ma  pfipraveny
Tabulkovy  procesor LibreOffice Calc, slouzi | vzorovy seSit LibreOffice,
k vytvareni tabulek a praci s daty. kde  zakim  pfedvede

Adresa buriky v tabulce je dana soufadnicemi sloupce
atadku. RozliSujeme adresy relativni, absolutni,
smiSené a pfipadné¢ externi. Budeme se veénovat
relativnim a absolutnim.

Demonstruji zakim ve vzorovém seSitu LibreOffice
Calc relativni adresy bunék.

relativni adresy bunék.
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i RelativniAbsolutni_adresa_buriky.ods - LibreOffice Calc

Soubor Uprawy Zobrazit VioZit Format Styly List Data Nastroje Okno Napovéda
BE-5-B-D@R XBhEB- 249D JORAN:- . i
Times New Roman vijtopt ¥|| B I U~ A-B. == =|F =
B10 ¥l fxX-=
A C | D E
1 Pocet odpracovanych hodin
2 |Jméno 1.tyden 2. tyden celkem
3 [Dvoifdk 15 14 29|B3 + C3
4 [Opletal 13 12 25|B4 + C4
5 [Pernica 15 18 33|B5 + C5
6
7 Relativni adresa butiky — pfi kopirovani vzorct se adresa méni.
10— | Absolutni adresa je typ adresy, ktera se pii kopirovani | Mam pfipraveny vzorovy
14 vzorce neméni. Toho dosahneme symbolem §, ktery | seSit  LibreOffice, kde
umistime do adresy. zakim predvedu absolutni
Adresy bun€k — demonstruji zakiim, jakym zptsobem | adresy bunék.
se uzivaji relativni adresy v pfipraveném seSitu
LibreOffice Calc.
Soubor Upravy Zobrazit Vlozit Format Styly List Data Nastroje Okno Népovéda
B-2-B-D@RIXBGRE49D- £ % | - -
Times New Roman vitopt ¥/ B I U-A-B. == =7F =
G13 v i D~ =]
A | B \ € | D E
1 Pocet odpracovanych hodin
2 |Jméno 1. tyden 2. tyden celkem
3 |Dvofdk 15 14 29|SBS3 + SCS3
4 |Opletal 13 12 25/B4 + C4
5 [Pernica 15 18 33)8
6
7 Relativni vs. absolutni adresa buiiky.
15— | SmiSena adresa je typ adresy, kde se méni prfi
19 kopirovani pouze jedna soufadnice — tedy fadek nebo
sloupec. Adresa muze byt bud”:
fadkové absolutni — A$2
sloupcové absolutni - $A2
20— | Samostatna prace Vyucyjici ma  dopredu
39 Zaci vytvori tabulku malé nasobilky 1 az 5. pfipravenou tabulku
Vytvoii si vzorec do buriky prvniho sou¢inu 1*1, ktery | k nahlédnuti zakim, aby

s relativnim adresovanim bude vypadat takto =A2 *
B1. V tuto chvili nema smysl kopirovat vzorec.

Zaci mohou napf. zafixovat celou adresu buiky A2
a roztahnout na cely fadek nebo analogicky zafixovat
B1 aroztahnout na cely sloupec. (V této malé tabulce
by to zrovna nevadilo, pokud by zaci méli tabulku
otisici fadcich asloupcich, uzby ztoho byla
nepiehledna prace.

Je tedy potreba se zamyslet, co zafixovat. V prvnim
radku budeme chtit mit zafixovany pouze sloupec, tedy
symbol $ umistime k pismenu A.

Vzorec nyni vypada takto = $A2 * Bl. Co setyka
odkazu B1, tak je naopak zadouci, aby se ménila
hodnota fadku. Symbol $ umistime pouze k Cislu 1.
Vysledny vzorec vypada takto: =$A2 * BS$I.

jim mohl demonstrovat, co
od nich ocekava.

Své feSeni si zaci mohou
porovnat se sousedem.
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_3 RelativniAbsolutni_adresa_bunky.ods - LibreOffice Calc

Soubor Upravy Zobrazit VloZit Formét Styly List Data Né
B-5-B- DR XBHE-E& 49

Times New Roman ~ 10pt v B I U ~ A .« K
6 v fx T« =[=Fs1*sA6
1 Nasobilka 1 2 3 4 5
2 1 1 2 3 4 5
3 2 2 4 6 8 10
4 3 3 6 9 12 15
5 4 4 8 12 16 20
Ce M- :

10 15 20 25

40-
45

Zavér
Vyhodnoceni vyucovaci hodiny. Zadani domaci ulohy.
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3.1.2 Metodicky list pro ucitele €. 2

Vyucovaci predmét: Informatika

Trida: 6. — 7. roCnik zakladni Skoly, dale zalezi na moznostech a kapacité uceben skoly,
obCas z divodu nizké kapacity uceben vypocetni techniky se tfidy rozdéluji do mensich
skupin.

Téma vyucovaci jednotky dle RVP ZV/udivo: Informacni systémy/Pouziti vzorcl u riznych
typu dat.

Vyukovy cil: Az tato vyucovaci jednotka skonci, dokdzou zaci samostatné pouzivat
k vypoétim funkce pracujici s Ciselnymi a textovymi vstupy (pramér, maximum, poradi,
pocet). Vzhled a tabulky upravi dle vlastniho estetického uvazeni. V ptipadé potieby pozadaji
0 pomoc.

Zpusob kontroly ovéreni cile: diskusi, rozhovorem, pozorovanim a analyzou vykonu.
Vyukové metody: nazorné demonstrativni, hromadné vyucovani, skupinovéa/samostatna
prace.

Prostiredky vyuky: pocitaCova ucebna, pocitacové vybaveni — LibreOffice Calc,
dataprojektor, pfipraveny sesit 02.0ds.

Casov4 osnova a metodické pokyny:

Cas | Priibéh hodiny Poznamky

(min

) 7

0—4 | Uvodni ¢ast hodiny Pro tuto hodinu je urcen

Vstup vyucujiciho do tfidy, navozeni atmosféry, | pracovni seSit 02.0ds.
seznameni s obsahem acilem vyuclovaci jednotky.
V dal§im kroku necham zaky si zkouSet postupné
funkce tabulkového procesoru postupné tak, jak jim je
budu demonstrovat.

5-9 | Hlavni ¢ast Mam pfipraveny vzorovy
Tabulkovy  procesor LibreOffice Calc, slouzi | seSit  LibreOffice, kde
k vytvareni tabulek apraci sdaty. Pro zjisténi | zakim demonstruji, jak
prumérné hodnoty vybranych bun€k vyuzijeme funkci | se vyuzivaji funkce pramer.
AVERAGE, jejiz syntaxe je AVERAGE(x:y), kde x | Pro  naplnéni  tabulky
oznacuje prvni buiku z rozsahu bunék ay je posledni | ndhodnymi &isly vyuzijeme
buiikkou z mnoziny porovnavanych bunék. Funkce vrati | funkci

aritmeticky prameér definované mnoziny. | ,,RANDBETWEEN(0;999)
“  pro nahodna Cisla
v intervalu od 0 do 999.
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L Funce_primér_maximum_poradi_zleva_délka_pocet_kdyZ.ods - LibreOffice C
Soubor Upravy Zobrazit Vlozit Format Styly List Data Nastroj
o o fl ~
B-B-B- D@k XBRE-2 4 9D-
Liberation Sans v|(10pt (¥[| B I U ~ Avf@ -
H9 Vil fx v =
A |Blc|po] e | FlcIER |

1 |funkce

nahodna cisla 794 138 754 352 50 256 737 926
3 |primér syntaxe: ,=AVERAGE(B2:12)* vysledek: 501

10— | Pro zisténi maximalni hodnoty zvybrané mnoziny | Mam pfipraveny vzorovy
14 Cisel pouzijeme funkci MAX, jeji syntaxe je MAX(x:y), | seSit  LibreOffice, kde
kde x oznaCuje prvni buriku zrozsahu bunék ay je | zakim demonstruji syntaxi
posledni z mnoziny porovnavanych bunék. Funkce | funkce MAX pro zjisténi
vrati  nejvy$§i hodnotu zdefinované mnoziny. | nejvyssi hodnoty z intervalu
= Funce_primér_maximum_pofadi_zleva_délka_pocet_kdyz.ods - Libret | Dun€k. Pro naplnéni tabulky
Soubor Upravy Zobrazit VioZit Format Styly List Data né'hOdnymi éiSIY Vyuiijeme
. - . ) funkci
E-E-DelXBREB 2 49| R ANDBETWEEN(0.999)
Liberation Sans v 10pt v B I U+ A~ “  pro nahodna Cisla
19 L = v intervalu od 0 do 999.
A |elc|o|e[F[c|[H] ]
1 [funkce
2 |ndhodna Cisla 753503 550 925 469 176 962 380
~ 3 |maximum syntaxe: ,=MAX(B2:12)" vysledek: 962
15— | Pro uvedeni pofadi hodnot zintervalu bunék podle | Mam pfipraveny vzorovy
19 vyuzijeme funkci RANK, jeji  syntaxe je | seSit LibreOffice, kde
RANK(x,y:z;0/1), kde x oznaCuje hodnotu jejiz poradi | Zakim demonstruji syntaxi
chceme znat, y:z je mnozina, ze které vybirame a za | funkce RANK pro zjisténi
posledni stfednik vlozime O nebo 1, kde diky O ziskdme | pofadi hodnoty v intervalu
poradi sestupné, cokoliv jiného nez 0 je vzestupné | bunek. Pro naplnéni tabulky
poradi. nahodnymi ¢isly vyuzijeme
L Funce_prdmér_maximum_poradi_zleva_délka_pocet_kdyZ.ods - LibreOffice Calc funkci
Soubor Upravwy Zobrazit VloZit Format Styly List Data Nastroje Okr ”RANDBETWEEN(O,999)
B-BE-H- D@aR XBR A& A9 & pro  nahodna  Cisla
Liberation Sans vilopt [¥/| B I U ~ Av'@ | = = v intervalu od 0 do 999.
H8 vifx L=
A | 8 Jc|o]| e | F |cEN |
1 funkce
2 |n&hodna Cisla 759 50 429 92 749 77 410 754
3 |poradi syntaxe:  ,=RANK(B2;$B2:$12;0)"
4_|vysledek 1 8 4 6 3 7 5 2
20— | Pro uvedeni poctu hodnot zvybraného intervalu | Mam pfipraveny vzorovy
24 vyuzijeme funkci COUNT, jeji syntaxe je |seSit  LibreOffice, kde

COUNT(x:y), kde x oznacuje prvni buiku v intervalu
ay oznacuje buriku posledni.

zakim demonstruji syntaxi
funkce COUNT pro pocet
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L‘ Funce_primér_maximum_pofadi_zleva_délka_pocet_kdyZ.ods - LibreOffice Calc
Soubor Upravy Zobrazit Vlozit Format Styly List Data Nastroje Oknc
B-B-B-D&@&RBI XB2R-& 49 £ abe
Liberation Sans viltopt (V|| B I U ~ A.Kﬁ - | = E
F17 Ml e ) v =

A | 8 |c|o| ¢ MG H]| 1 |
1 [funkce
2 |ndhodna Cisla 302 252 103 736 973 114 306 542
3 |potet syntaxe: ~=COUNT(B2:12)“  vysledek: 8

hodnot vybraného intervalu.
Pro  naplnéni  tabulky
nahodnymi ¢isly vyuzijeme
funkci
,RANDBETWEEN(0;999)
“  pro nahodnd Cisla
v intervalu od 0 do 999.

25— | Samostatna prace zaki — Zzaci si jednotlivé funkce | Pozorovani vykonu zaku

39 vyzkousi na nahodné vytvorenych datech. a ptipadné vyucCujici muze
Pro naplnéni tabulky nahodnymi Cisly vyuzijeme | zakiim pomoci.
funkci ,,RANDBETWEEN(0;999)“ pro nahodna cisla | Své feSeni si zaci mohou
v intervalu od 0 do 999. porovnat se sousedem.

40— | Zavér

45 Vyhodnoceni vyucovaci hodiny. Zadani domaci ulohy.
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3.1.3 Metodicky list pro ucitele ¢. 3

Vyucovaci predmét: Informatika

Trida: 6. — 7. roCnik zakladni Skoly, dale zalezi na moznostech a kapacité uceben skoly,
obCas z divodu nizké kapacity uceben vypocetni techniky se tfidy rozdéluji do mensich
skupin.

Téma vyucovaci jednotky dle RVP ZV/udivo: Informacni systémy/Pouziti vzorcl u riznych
typu dat.

Vyukovy cil: Az tato vyucCovaci jednotka skonci, budou zaci umét samostatné pouzivat
k vypoétim funkce pracujici s Ciselnymi a textovymi vstupy (zleva, délka, kdyz). Vzhled
a tabulky upravi dle vlastniho estetického uvazeni. V ptipad¢ potieby pozadaji o pomoc.
Zpusob kontroly ovéreni cile: diskusi, rozhovorem, pozorovanim a analyzou vykonu.
Vyukové metody: nazorné demonstrativni, hromadné vyucovani, skupinovéa/samostatna
prace.

Prostiredky vyuky: pocitacova ucebna, pocitacové vybaveni — LibreOffice Calc,
dataprojektor, pfipraveny sesit 03.0ds.

Casov4 osnova a metodické pokyny:

Cas | Pribéh hodiny Poznamky

(min)

0—4 | Uvodni &ast hodiny Pro tuto hodinu je urcen
Vstup vyucujictho do tfidy, navozeni atmosféry, | pracovni sesit 03.o0ds.
seznameni s obsahem acilem vyucovaci jednotky.

V dal§im kroku necham zaky si zkouSet postupné
funkce tabulkového procesoru postupné tak, jak jim je
budu demonstrovat.

5-19 | Hlavni cast Mam piipraveny vzorovy
Tabulkovy  procesor LibreOffice Calc, slouzi | sesit  LibreOffice, kde
k vytvareni tabulek a praci s daty. zakim demonstruji pouziti
Funkce ZLEVA v LibreOffice Calc je k dispozici pod | funkce ZLEVA na

oznaCenim LEFT. Jeji vlastnosti je, ze vrati prvni znak
nebo definované znaky fetézce. Syntaxe funkce LEFT

vybraném slove.
Pokud bude dostatek Casu,

je LEFT(X;Y), kde x odkazuje na burniku, ktera obsahuje | mohu predvést i funkci
text k rozdéleni, y je pocet znaka zleva, které funkci | ZPRAVA/RIGHT, ktera
planujeme ziskat. Na obrazku je vyobrazen rozpad | principialné pracuje
jména ,PETRA". stejnym zpusobem

s rozdilem, ze vysledny text
budeme ziskavat od konce
textu.
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EP|

Soubor Upravy Zobrazit VloZit Format Styly List Data D
B-E-B-Da&akR XBhE-2 49
Liberation Sans “ [1o0pt ||| B I U ~ &vl
G7 viifx =

A | 8 | ¢ | b |
1 |Délené slovo  Pofet znakl Vysledek Syntaxe
2 |PETRA 1 znak P "=LEFT(A2;1)"
3 2 znaky PE —LEFT(A2;2)"
4 3 znaky PET —LEFT(A2;3)"
5 4 znaky PETR "=LEFT(A2;4)"
b 5 znakl PETRA —LEFT(A2;5)"

Po provedené ukéazce necham zaky 5 minut si funkci
vyzkouset se svym jménem.

20— | Zustaneme ve stejné tabulce a v dal§im sloupci zakam | Pokracujeme ve stejné
29 predvedeme funkci DELKA, v LibreOffice Calc je | tabulce  jako  u funkce
k nalezeni pod slovem LEN. Tato funkce vrati pocCet | ZLEVA a vyuzijeme
znakll textového fetézce. Syntaxe funkce LEN je | rozlozené jméno na zjisténi
LEN(X), kde X je adresa burky, kterda obsahuje | délky fetézce.
zkoumany fetézec.
L“ Funkce_zleva.ods - LibreOffice Calc
Soubor Upravy Zobrazit VloZit Format Styly List Data
BE-E-B--D& QB XBME-a4
Liberation Sans viitopt v/ B I U~ A
F13 B y'\ Z v =
c : =t
1 |Vysledek Délka fetézce ve sloupci C Syntaxe
2 P 1,=LEN(C2)*
3 |PE 2,=LEN(C3)*
4 |PET 3,=LEN(C4)*
5 |PETR 4 =LEN(C5)*
6 |PETRA 5,=LEN(C6)"
Nechame zaky si funkci procviCit na rozpadu svého
jména z predchoziho kroku.
30-39 | Posledni funkce, kterou v této vyuCovaci jednotce | Mam pfipraveny vzorovy

zékam predvedeme je funkce KDYZ v LibreOffice Calc
je vedena pod slovem [F. Tato funkce umoziuje
logicky porovnéavat hodnotu s o¢ekavanim.

To znamena, zZe prikaz IF mize mit dva vysledky. Prvni
vysledek plati, pokud je vysledkem porovnani pravda,
a druhy vysledek plati v pfipadé nepravdy.

Naptiklad vzorec = IF(C2="Ano";1;2) tika IF(C2 =
Ano; vratit hodnotu 1; jinak vratit hodnotu 2), C2 je
vtomto pripadé burka, ktera obsahuje zkoumanou
hodnotu.

Dalsi priklad, ktery mame pfipraveny pro zaky. Jedna
se o tabulku, ve které mam 3 sloupce — Hodnota

sesit  LibreOffice, kde
zakim demonstruji syntaxi
funkce IF.

Své feSeni si zaci mohou
porovnat se sousedem.
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mobilniho telefonu, Mohu si jej dovolit, Syntaxe. Prvni
sloupec naplnim daty — néhodné ceny mobilnich
telefond. Ve druhém sloupci zadam funkci IF,
v prislusné burtice si nadefinuji limit, v pfipadé€, Ze cena
vejde do mého limitu vypiSu ANO a pokud ne, tak Ne.
Syntaxe takovéto funkce bude nasledujici:

, =IF(A2<=B7;"Ano";"Ne") “.

\=| Funkce_kdyZ.ods - LibreOffice Calc

Soubor Upravy Zobrazit Vlozit Format Styly List Data Nastroje Okno

|
E-E-B-D&aB XBR-& 49D SOR Al

Liberation Sans v|lliopt M| B I U ~ A‘ . E E

F16 & e Y v=
A | B | C

1 |Hodnota mobilniho telefonu Mohu si jej dovolit? Syntaxe
i 4999Ne vFlF(A2<:B7;"Ano";"Ne")“
_3 | 3999|410 | =IF(A3<=B7;"Ano";"Ne")*
_4 | 6050|Ve | =IF(A4<=B7;"Ano";"Ne")"
_5 | 3499|4no | =IF(A5<=B7;"Ano";"Ne")"

6 5800|Ne L.=IF(A6<=B7;"Ano";"Ne")"

7 Kolik mam naSetfeno? 4500

%zbylém Case necham zaky si vyzkouSet funkci /F na
vlastnich ptikladech.

40~
45

Zavér
Vyhodnoceni vyucovaci hodiny. Zadani domaci ulohy.
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3.1.4 Metodicky list pro ucitele ¢. 4

Vyucovaci predmét: Informatika

Trida: 6. — 7. roCnik zakladni Skoly, dale zalezi na moznostech a kapacité uceben skoly,
obCas z divodu nizké kapacity uceben vypocetni techniky se tfidy rozdéluji do mensich
skupin.

Téma vyuclovaci jednotky dle RVP ZV/u¢ivo: Informac¢ni systémy/Filtrovani dat v tabulce.
Vyukovy cil: Az tato vyucovaci jednotka skonci, budou zaci schopni samostatné pouzivat
nastroje zobrazeni, filtrovani dat v tabulce, aby mohli odpovédét na polozenou otazku
a efektivné vyhledavat v datech. Vzhled a tabulky upravi dle vlastniho estetického uvazeni. V
ptipadé potteby pozadaji o pomoc.

Zpusob kontroly ovéreni cile: diskusi, rozhovorem, pozorovanim a analyzou vykonu.
Vyukové metody: nazorné demonstrativni, hromadné vyucovani, skupinovéa/samostatna
prace.

Prostiredky vyuky: pocitatova ucebna, pocitacové vybaveni — LibreOffice Calc,
dataprojektor, pfipraveny sesit 04.0ds.

Casov4 osnova a metodické pokyny:

Cas | Pribéh hodiny Poznamky

(min

) 7

0—4 | Uvodni ¢ast hodiny Pro tuto hodinu je urcen
Vstup vyucujiciho do tfidy, navozeni atmosféry, | pracovni seSit 04.0ds.
seznameni s obsahem a cilem vyucovaci jednotky.

5-9 | Hlavni ¢ast Online pfiprava soubort
Pfipravime si soubor sdaty, pomoci odkazu | dat
v poznamce, nebo vyuzijeme dat ze souboru 04.0ds. http://simandl.asp2.cz/Onli
Tim dostaneme tabulku obsahujici 168 tadka dat | ne.aspx

k praci s filtry dat.

generovanaTabulka.ods - LibreOffice Calc

Okno

Napovéda

Pro toto cvi¢ni doporucuji
vybrat sluzbu Geografické

Soubor Ugravy Zobrazit VlozZit Format Styly List Data Nastroje ,d . t ,t h vt
~ " . uaaje o Slaiec svela
§-5-B- D@3 X&B0G S 8 s ye 09
. _ _ _ _ |anasledyjici
Arial viltopt |v|| B I A-RB. === F - T
- e charakteristiky dat:
Jx W=
A | 8 | «¢ | \ | | rozloha, obyvatelstvo,
1 [Zemé Rozloha [km2] ObyvatelstvorLetisté [poce?Vydaje na ar® Nezaméstnant 3954 4 - 4
2 |Rusko 17098240 142022000 1218 4 5,01 IetlSte’ V) da]e ha ar madu’
3 |Kanada 9984670 38232590 1467 1,4 7,51 5
- | : : nezamesmanost.
4 |Spojené stéaty 9833517 337342000 13513 3.5 5,46
5 |Cina 9596960 1410540000 507 1,5 4,82
6 |Brazilie 8515770 217240100 4093 1,3 14,4
7 _|Austrélie 7741220 26141370 418 2 5,11
_ 8 |Indie 3287263 1389638000 346 2.1 5,98
9 |Araentina 2780400 46245670 916 08 109
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10— | Existuyji dva typy filtrG, pomoci kterych se daji | Vyucujici predvede zakam
24 v LibreOffice Calc data filtrovat — automaticky | princip ovladani
a rozsireny filtr. a filtrovani dat
Automaticky filtr vybereme na zalozce Data, kde je | automatickym filtrem
tento filtr k dispozici. | a nasledné se zakt vyptava
| generavanaTabulka.ods - LibreOffice Calc na _]eanﬂlVé hOanty aby
Soubor Uprawy Zobrazit Vlo#it Format Styly List Data Nastroje Okno Napovéda ~ o . ~r 1 ’ f,lt
ER-D@RI X DR A A B Zaci ,po'uzwa 1, iltr
il Raditvzestupne a odpovidali na otazky.
Arial vl 10pt |~ B I U {Z| Raditsestupns
B1 ~| fx 7, » = Rozloha [km2] 57 Automaticky filtr Ctrl+Shift+L
I Dalsi filtry »
1 & ObyvatelstvorLetistd HF Definovat oblast..
2 |Rusko 17098240 142022000 Hf vybrat oblast..
3 Kanada 0084670 38232590 Obnovit oblast
Cgpaeesar ST ST nmenise
Po jeho aplikaci se nam na prvnich radcich dat zobrazi
Sipka, po jejim rozkliknuti mame k dispozici nabidku
automatickych  filtra. Ten  nabizi  sefazeni
vzestupné/sestupné, filtrovani dle barev, dle podminek
a moznost zobrazeni pouze dat s vybranou hodnotou.
A | B | ¢ | o | e |
1 |[Zemé [F]Rozloha [kmJ ~]Obyvatelst{ = Leti5té [pod - Vydaje na g4I
_2_||Radit vzestupné 4
23 lRadit sestupng 1.4
4 35
51 15
n Filtrovat podle barvy > 13
7 | Filtrovat podle podminky > ‘2
_8 | Hledat prvky.. 21
9| ' 0,8
10 1
1 | FVie X] 56
- 0.z
13 [ Albanie 6
LB [ AlZitsko 0.8
15 |7 0.8
6 | [ Angola 1
17 || Argentina 23
18 || Arménie 0,8
19 | [ Australie 1,1
20 |[AAzerbajdzan v 25
21 ||« > 1,8
22 1,4
23 OK Zrusit 35
Nyni nechame zaky si vyzkousSet automaticky filtr —
filtrovani dat dle zadani vyucujiciho. Vyucujici se pta
na urcité atributy a oCekava spravnou odpovéd od zaka.
25— | Rozsireny filtr se pouziva v pfipadech, kdy chceme | Vyucujici predvede zakim
39 filtrovat data, ktera vyzaduji slozitési kritéria, | princip ovladani

napfiiklad pokud chceme z naSich dat vybrat stat, ktery
ma pocet letiSt' vyS§i nebo roven 5 a zaroveil ma vice
nez 50 miliénd obyvatel. Takovy filtr se zadava jako
Standardni filtr (Data -> Dalsi filtry -> Standardni
filtr) kde se vybiraji logické operandy A, NEBO a dale
podminkova znaménka. VySe wuvedeny piiklad
se vyfiltruje zadanim téchto operandu:

a filtrovani dat rozsifenym
filtrem anasledné se zaka
vyptava na  jednotlivé
hodnoty, aby zaci pouzivali
filtr  aodpovidali na
otazky.

Své feSeni si zaci mohou
porovnat se sousedem.
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Standardni filtr X

Kritéria filtru
Operator  Néazev pole Podminka Hodnota N
Obyvatelstvo | > v||s0000000 || X
Letisté [poce | [>= RIE v|[ %
[ Flfsee E-___H
| = IE | v
[+ MozZnosti
Napovéda Vymazat Zrusit
Vysledek vidime zde:

[# generovanaTabulka.ods - LibreOffice Calc

Soubor Upravy Zobrazit Vlozit Format Styly List Data Nastroje Okno Népovéda
BE-E-B-D@RB XBRh-44 9D

£ B -
Arial viopt ¥/ B I U-A-B. == =7F =
H40 ¥l fe Xy =

A | B | C | D | E F |
_ 1 |Zemé Rozloha [km2] ObyvatelstvorLeti5té [poeP Vydaje na ar Nezaméstnanc
_ 2 |Rusko 17098240 142022000 1218 4 5,01
_ 4 |Spojené staty 9833517 337342000 13513 35 5,46
_5 | Cina 9596960 1410540000 507 1,5 4,82
_ 6 |Brazilie 8515770 217240100 4093 1,3 14,4
_ 8 |indie 3287263 1389638000 346 2,1 5,98
_12_|Demokraticke 2344858 108407700 198 0,7 5,43
_ 14 |Mexiko 1964375 129151000 1714 0,8 4,38
_15_|Indonésie 1904569 277329200 673 0,8 4,41
_17 |iran 1648195 86758300 319 23 11,46
_24 |Jihoafrickéa re 1219090 57516660 407 0,8 33,56
_26_|Etiopie 1104300 113656600 57 0,5 3,69
_29 |[Egypt 1001450 107770500 83 1,3 9,33
_ 30 [Tanzénie 947300 63852890 166 1,1 2,65
_31 |Nigérie 923768 225082100 54 0,7 9,79
_ 35 |Pakistan 796095 242923800 151 4 4,35
36 |Turkey (Turk? 783562 83047700 98 1,2 13,39
mMyanmar 676578 57526450 64 34 2,17
_43 |Francie 643801 68305150 464 1,9 8,06
_ 49 |[Kefia 580367 55864660 197 1.2 574
_50 [Thajsko 513120 69648120 101 1,3 1,42
_ 60 |Japonsko 377915 124214800 175 1 2,8
_61 |Némecko 357022 84316620 539 1,5 3,54
_64 |Vietnam 331210 103808300 45 24 2 17|
_70 |Itélie 301340 61095550 129 1,55 9,83
_71_|Filipiny 300000 114597200 247 1,1 2,41
_77_|Spojené kralc 243610 67791400 460 21 4,53
_91 |Bangladé3 148460 165650500 18 351 5,23
104 [JiZzni Korea 99720 51844830 111 26 3,53
120

Nyni nechame zaky pouzivat rozsifeny filtr dle zadani
vyuCyjicitho acekdme na nejrychlej§i odpovedi.
Naptiklad: nejniz8i rozloha aurcity pocet obyvatel;
vydaje na armadu a zaroven pocet obyvatel a zaroven
rozloha. Konkrétni hodnoty jsou na vyucujicim.

40~
45

Zavér
Vyhodnoceni vyucovaci hodiny. Zadani domaci ulohy.
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3.1.5 Metodicky list pro ucitele €. S

Vyucovaci predmét: Informatika

Trida: 6. — 7. roCnik zakladni Skoly, dale zalezi na moznostech a kapacité uceben skoly,
obCas z divodu nizké kapacity uceben vypocetni techniky se tfidy rozdéluji do mensich
skupin.

Téma vyucovaci jednotky dle RVP ZV/uéivo: Informaéni systémy/Razeni dat v tabulce.
Vyukovy cil: AZ tato vyucovaci jednotka skonci, zaci samostatné dokazou pouzivat nastroje
zobrazeni, fadit data v tabulce tak, aby mohli odpovédét na polozenou otazku a efektivné
vyhledavat v datech. Vzhled a tabulky upravi dle vlastniho estetického uvazeni. V ptipadé
potteby pozadaji o pomoc.

Zpusob kontroly ovéreni cile: diskusi, rozhovorem, pozorovanim a analyzou vykonu.
Vyukové metody: nazorné demonstrativni, hromadné vyucovani, skupinovéa/samostatna
prace.

Prostiredky vyuky: pocitacova ucebna, pocitacové vybaveni — LibreOffice Calc,
dataprojektor, pfipraveny sesit 05.0ds.

Casov4 osnova a metodické pokyny:

Cas | Pribéh hodiny Poznamky

(min

) 7

0—4 | Uvodni ¢ast hodiny Pro tuto hodinu je urcen
Vstup vyucujiciho do tfidy, navozeni atmosféry, | pracovni seSit 05.0ds.
seznameni s obsahem a cilem vyucovaci jednotky.

5-9 | Hlavni ¢ast Online pfiprava soubort
Pfipravime si soubor sdaty, pomoci odkazu | dat
v poznamce, nebo vyuzijeme dat ze souboru 04.0ds. http://simandl.asp2.cz/Onli
Tim dostaneme tabulku obsahujici 168 fadkd dat | ne.aspx

k préci se fazenim dat.
3‘ generovanaTabulka.ods - LibreOffice Calc

Okno Napovéda

Pro toto cvi¢ni doporucuji
vybrat sluzbu Geografické

Soubor Upravy Zobrazit VioZit Format Styly List Data Nastroje l/i da .e 0 stdtech svéta
BS-EB-B- DR XBHEAL0D - 8% HE- ye 03
. _ _ _ _ |anasledyjici
Arial vijopt v B I U~ A-B. ===|7%F = T
- T charakteristiky dat:
v ‘!\ v -

A | 8 | ¢ | o | € | & ||rozloha, obyvatelstvo,
1 [Zemé Rozloha [km2] ObyvatelstvorLetisté [poce?Vydaje na ar® Nezaméstnant 3954 4 - 4
2 |Rusko 17098240 142022000 1218 4 5,01 letlSte’ Vyda]e ha ar. madu’
3 |Kanada 9984670 38232590 1467 1,4 7,51 1
4 |Spojené staty 9833517 337342000 13513 35 5,46 nezames{nam)s"
~ 5 |Cina 9596960 1410540000 507 1,5 482 | Samoziejmé obsah dat
6 |Brazilie 8515770 217240100 4093 1,3 14,4 oy
7 |Australie 7741220 26141370 418 2 511 | mizZzeme vybrat dle
8 |Indie 3287263 1389638000 346 24 5,98 , v .
9 |Arcentina 2780400 46245670 916 08 100 | vlastniho uvazeni.
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10—

Pro fazeni dat v aplikaci LibreOffice Calc lze vyuzit

Vyucujici predvede zakim

24 funkci fazeni dat pod zalozkou Data, kde se nabizi | princip ovladani
automatické Razeni vzestupné a Razeni sestupné. a filtrovani dat
=] generovanaTabulka.ods - LibreOffice Calc automatick}'/m filtrem
Soubor Upravy Zobrazit VioZit Format Styly List | Data Nastroje C a nésledné se 2é,kfl Vypté,Vé,

‘BB @ X BB f&‘ EQS': .. | na jednotlivé hodnoty, aby
Arial v|lopt VB T U z 1 R:d;t;’i:u:ﬁge Zaci pouzivali filtr
C1 v|l fy ¥ + =/ Obyvatelstvo [pocet]| ¥ Automaticky fili | OdeVidali na OtéZkY~
d A 5 Hi[ Dalii filtry

Zemé Rozloha [km2] |[Obyvatelstvol|Letizté) F Definovat oblas

Toto fazeni se vyuziva tak, ze ozna¢ime prvni hodnotu

ve sloupci, podle kterého budeme fadit cela data

a nasledné klikneme na pozadované fazeni.
Nyni nechame zaky si fadit sloupce a ptame se jich na

extrémy — na nejniz§i a nejvyssi data dle jednotlivych

sloupct.

25— | Aplikace LibreOffice Calc dale nabizi moznosti | Pfi vyuzivani rozSitujicich

39 rozSiteného fazeni dle vice kli¢h. K této moznosti | klich fazeni silné zavisi na
se dostaneme kliknutim na zalozku Data a polozku | datech, na kterych je fazeni
Razeni. aplikovano. Pro
| demonstraci této
| [setadit podie Mozmost funkénosti je vhodné zvolit

KIié Fazeni 1 ~ | data, kde v jednotlivych
Sloupec |- nedefinovano - <] ”;-’:i::;:e sloupcich  nadefinujeme
L vice shodnych hodnot tak,
e aby doslo ina dalsi klice
fazeni.
KIi¢ fazeni 3 Své feSeni si zdci mohou
v | | porovnat se sousedem.
Moznosti fazeni
Zahlavi:[4 Oblast obsahuje popisky sloupct
Smér: ® Shora dolt (sefadit fadky)
) Zleva doprava (sefadit sloupce)
Népovéda Obnovit oK Zrusit
Zde mame moznost fadit podle Kli¢e, princip je takovy,
Ze si muzeme vybrat vice sloupcd, ale primarni fazeni
je podle prvniho sloupce — KIi¢ Fazeni 1 a az v ptipadé
shody se bude dalsim kritériem KIi¢ Fazeni 2, 3, 4, 5
atd.
Nyni nechame zaky tadit sloupce dle rozsitujicich klica
fazeni a ptame se jich na dané hodnoty.
40— | Zavér
45 Vyhodnoceni vyucovaci hodiny. Zadani domaci ulohy.
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3.1.6 Metodicky list pro ucitele €. 6

Metodicky list pro uditele ¢. 6

Vyucovaci predmét: Informatika

Trida: 6. — 7. roCnik zakladni Skoly, dale zalezi na moznostech a kapacité uceben skoly,

obCas z divodu nizké kapacity uceben vypocetni techniky se tfidy rozdéluji do mensich

skupin.

Téma vyucovaci jednotky dle RVP ZV/uéive: Informacni systémy/licencovani.

Vyukovy cil: Az tato vyu€ovaci jednotka skonci, budou zaci umét nazvat a vysvétlit zakladni

rozdily licenéni politiky volné Sifitelného software (open-source) vs. komercni software

a budou schopni

pocitaCového vybaveni.

se samostatné rozhodnout pro nejlepsi vhodné feSeni

Zpusob kontroly ovéreni cile: diskusi, rozhovorem, pozorovanim a analyzou vykonu.

Vyukové metody: hromadné vyucovani.

Prostredky vyuky: pocitacova ucebna, dataprojektor, prezentace 07.odp.

Casov4 osnova a metodické pokyny:

Cas (min) | Pritbéh hodiny Poznamky

04 Uvodni &ast hodiny
Vstup vyucujictho do tfidy, navozeni atmosféry,
seznameni s obsahem a cilem vyucCovaci jednotky.

5-14 Hlavni ¢ast Pro tuto vyucovaci
Téma hodiny je licencovani software, zamérené na | jednotku je vytvorena
rozdily mezi open-source a komer¢nim software. | prezentace, ktera je
Otevieme prezentaci 07.odp. Zafneme uvodnimi | soucasti ptiloh
slidem, kde je obecné popsana open-source licence. diplomové prace
Dalsi slide obsahuje vyhody open-source. Na ¢tvrtém | s ndzvem 06.o0dp.
slidu jsou vymezeny nevyhody tohoto typu licence

NEVYHODY OF :
Nejistota budouciho vyvoje
Opravy chyb u stargich modul(i
Potencialni :vt‘u';)&ni VYVOjai aﬁe skupiny
Problematicka integrace modulli u rozsahlych projektti
NL“JM(Ih:\‘?‘!m,‘k;l;)(»1‘11)‘(1\(1 | | | |
(Z)\.’M\/rw.uw‘fu"wl«\(,\mz\\m,‘
T
15-19 Dalsi slide obsahuje loga obecné znamého software,

vedeme se zaky diskusi, zda poznaji jednotlivé
aplikace dle loga a mizeme se zakl zeptat na dalsi
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open-source aplikace, které znaji avyuzivaji.
Mizeme je upozornit, ze i takovy Android je open-

source.

PRIKLADY OPEN-SOURCE SOFTWARE

* Pripadné jmenuijte dalsi.

* Znate néktery z niZze uvedenych open-source aplikaci?

debian @ I I

DLibreOffice’ & OﬁéhOfﬁc

20-29 Nyni pokraCujeme v prezentaci dal, vysvétlime
zakim, co znamena termin komer¢ni software, dale
se zaméfime na jeho vyhody a nevyhody

30-34 Na nasledujicim slidu méame loga nejznameéjsich
komerc¢nich aplikaci, diskutujeme s zaky io open-
source alternativach.

PRIKLADY KOMERCNIHO SOTWARE
* Znéte niZe uvedené aplikace?
* Pfipadné jmenujte dalsi.
Windows 11
] Office 365

35-42 Nasledujici slide je pro zaky k zamysleni, aby vidéli,
zeina aplikacich dostupnych zdarma je mozné
konzumovat video, socialni sité apod.

Priklady z praxe )
* K emu vyuZivame pocitac?
* Vyuzivani souborového systému, prohlizeni Internetu, YouTube, filmy
* EXxistuji pro tyto €innosti open-source aplikace?
* Debian, Firefox, VLC Player, LibreOffice = 0 K&
« vs. Microsoft Windows 11, Microsoft Office = az 10 000 K¢
+ Pro doméacnost/firmu se jedna jiz o znatelny finanéni rozdil.
Posledni slide demonstruje, zene vzdy komercni
software musi byt ,lepSi“ nez open-source feSeni.
Davame za ptiklad problematiku jazykovych mutaci
funkci v aplikaci Microsoft Excel oproti LibreOffice
Calc, kde sestimto problémem nesetkame.
Je vzdy placeny software ten lepSi?
* Priklad:
* Microsoft Excel — rizné jazykové mutace = problém s funkcemi.
SVYHLEDAT # VLOOKUP -. nekompatibilita mezi jazykovymi mutacemi.
« LibreOffice Calc — riizné jazykové mutace = stejné nazvy funkci.
* VLOOKUP ve vSech jazykovych mutaci - nedochazi k problémum
43-45 Vyhodnoceni a ukon¢eni vyucovaci hodiny.
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3.1.7 Metodicky list pro ucitele €. 7

Metodicky list pro uditele ¢. 7

Vyucovaci predmét: Informatika

Trida: 6. — 7. roCnik zakladni Skoly, dale zalezi na moznostech a kapacité uceben skoly,
obCas z divodu nizké kapacity uceben vypocetni techniky se tfidy rozdéluji do mensich
skupin.

Téma vyuclovaci jednotky dle RVP ZV/udive: Informacni systémy/hardware, software,
licencovani.

Vyukovy cil: Az tato vyuCovaci jednotka skon¢i, budou zaci znat zakladni principy
licencovani a v samostatné praci demonstruji své znalosti tak, ze se rozhodnout pro nejlepsi
vhodné teSeni pii vybéru pocitatového vybaveni. V piipadé potieby pozadaji o pomoc.
Zpusob kontroly ovéreni cile: diskusi, rozhovorem, pozorovanim a analyzou vykonu.
Vyukové metody: hromadné vyucovani, skupinova prace (ve dvojicich).

Prostiredky vyuky: pocitacova ucebna, pocitacové vybaveni — LibreOffice Calc,
dataprojektor, pfipraveny sesit 06.0ds.

Casov4 osnova a metodické pokyny:

Cas (min) | Pritbéh hodiny Poznamky

04 Uvodni &ast hodiny
Vstup vyucujictho do tfidy, navozeni atmosféry,
seznameni s obsahem a cilem vyucovaci jednotky.

5-14 Hlavni ¢ast Mam pfipraveny seSit
Téma hodiny je — vybér pocitacové sestavy + | LibreOffice, kde mam
softwarové vybaveni se zastropovanym | vytvofenou databazi
rozpoctem. hardwarového

Vyucujici nasdili zakim predpfipraveny sesit, kde | a softwarového

jsou pocitacové komponenty a softwarové vybaveni. | vybaveni bez cen.

V prvni Casti po zacich bude vyzadovat, aby na | Tento sesit je
internetu  k jednotlivym  polozkam  vyhledali | dostupny

a doplnili ceny, zaci pracuji ve dvojicich. v prilozenych
Pribézné¢ kontroluje jejich cCinnost a v pfipadé | dokumentech
nesnazich jim je k dispozici. (07.0ds).

Je predpoklad, zezaci navazou na predchozi
vyuCovaci jednotku, kde probéhl vyklad latky na
téma licencovani software.
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[ | C |t
Zaci vyplni ceny v tabulce HW komponenty a Softwarové vybaveni

1
2
3 HW Komponenty Nazev komponenty Cena (vEetné DPH)
4 _|PotitaCovy zdroj 1 SilentiumPC Elementum E2 350W
5 |Pocitatovy zdroj 2 EVOLVEQ Pulse 350W
_ 6 |Z&kladni deska 1 GIGABYTE B550M DS3H (AMD)
7 |Z&kladni deska 2 |MSI B560M PRO-VDH (INTEL)
8 |Procesor 1 IAMD Ryzen 5 4600G
9 |Procesor 2 Intel Core i3-10100

10 _|Operaéni pamét 1

11_|Operacni pamét 2

12 |Pevny disk 1

13 |Pevny disk 2

14

15

[l Softwarové vybaveni Nézev software

17 |Operacni systém 1 [Microsoft Windows 11 Pro CZ (QEM)

18 |Operaéni systém 2 Debian OS

19 |Kancelarsky balik 1 Microsoft Office 2021 pro domacnosti a podnikatele CZ (BOX)
_ 20 |Kancelarsky balik 2 LibreOffice 7.5

Kingston FURY 8GB DDR4 3200MHz CL16 Beast Black
Kingston Fury Beast Black 16GB DDR4 3200 CL16
Kingston A400 240GB

Patriot Burst Elite 240GB

Cena (vEetné DPH)

15-24

Nyni po zacich pozadujeme, aby sestavili
pocitaovou stanici, na které bude provozovan
opera¢ni systém a kancelaisky balik. Urceni této
sestavy je pro komercni vyuziti (do firmy) — Zzaci
musi brat ohled na licence.

Upozornime zéky, ze maji omezeny rozpocet, ktery
jejich sestava nesmi presahnout ajsme Zzakim
k dispozici pro pfipadnou pomoc.

Ukol €. 2 #4ci vyberou ve sloupci Rozbalovaci menu vidy vybranou komponentu, zbylé dva
sloupce se doplni automaticky

HW komponenta Rozbalovaci menu Nazev komponenty Cena

Potitatovy zdroj Pocitatovy zdroj 1 [SilentiumPC Elementum E2 350W

Zakladni deska Zakladni deska 1 GIGABYTE B550M DS3H (AMD)

Procesor Procesor 2 Intel Core i3-10100

Operaéni pamét Operatni pamét 1 Kingston FURY 8GB DDR4 3200MHz CL16 Beast Black

Pevny disk Pevny disk 2 Patriot Burst Elite 240GB

Cena HW celkem 0,00 K|

[Softwarové vybaveni Rozbalovaci menu

Néazev komponenty

Operacni systém Operacni systém 2 |Debian OS

Kanceldfsky ballk _ |Kancelafsky balik 2_|LibreOffice 7.5 [

Cena SW celkem 0,00 K|

Zaci vybiraji
komponenty

ve druhém sloupci
v rozbalovacim menu.
Zbylé 2 sloupce
se automaticky doplni
vcetné souctu cen.

Své feSeni si Zzaci
mohou porovnat
se sousednim tymem.

25-40

Zaci ve dvojicich odprezentuji své sestavy zbytku
tfidy a cela tfida diskutuje o jednotlivych sestavach.
VYSLEDEK ULOHY
Cena za HW a SW celkem
Stanoveny cenovy limit
USPECH

0,00 K¢
9 000,00 K¢

Vysledek cviceni.
Sesit automaticky
spocitd, zda se zaci
vesli do cenového
stropu, €1 ne.

41-45

Vyhodnoceni  aukonCeni  vyufovaci  hodiny.
Vystupem by mélo byt, ze zaci si uvédomuji vyhody
nekomerc¢nich aplikaci.
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3.2 Ovéreni metodickych listi pro ucitele

Pro uplné dosazeni jednoho z cili diplomové prace, jimz je vytvoreni metodickych
listd pro ucitele, je zadouci ijejich ovéfeni. Z divodu, Ze neptisobim na zakladni Skole
v pozici pedagogického pracovnika, jsme se spolu s vedoucim diplomové prace pro ovéreni
vySe uvedenych metodickych listd rozhodli pro kvalitativni vyzkum. Cilem tohoto
vyzkumného Setfeni bylo ovéfit z pozice aprobovaného pedagoga pusobiciho na zakladni
Skole, zda vypracované metodické listy pro ucitele z kapitoly 3.1 jsou aplikovatelné ve vyuce

Informatiky.
3.2.1 Kvalitativni vyzkum

Kvalitativni vyzkum je dle Dismana (2000, s. 285) nenumerickym Setfenim a zarovefi
interpretaci socialni reality. Disman dale uvadi, ze cilem kvalitativniho vyzkumu je odkryti
vyznamu podkladanym sdélovanym informacim. Strauss a Carbinova (1999, s. 10)
kvalitativni vyzkum ve své publikaci popisuji jako vyzkum, jehoz vysledky se nedosahuje
prostiednictvim statistickych metod nebo obdobnych zptisobt kvantifikace.

Mezi kvalitativni vyzkumné metody, se fadi i rizné formy rozhovoru, mezi které patfi
rozhovory strukturované, polostrukturované a rozhovory nestrukturované. Pro ovéfeni
metodickych listi pro ucitele jsme svedoucim diplomové prace zvolili formu
polostrukturovaného rozhovoru, jelikoz tato forma rozhovoru poskytuje respondentim
dostatek prostoru pro vlastni odpoveéd a zaroven umoziuje se drzet pfedem piipraveného
seznamu otdzek. Hendl (2005, s. 173) ve své publikaci uvadi, ze polostrukturovany typ
rozhovoru je pouzivan pfi nucené minimalizaci variace otazek, které jsou kladeny

dotazovanému. Tim se eliminuje pravdépodobnost vyraznych rozdilt ziskanych dat.
3.2.2 Vybér respondentu kvalitativniho vyzkumu

Mezi respondenty kvalitativniho vyzkumu byli vybrani pedagogicti pracovnici
pusobici na zakladnich skolach v okrese Pelhfimov s aprobaci v oboru Informatika. Okres
Pelhfimov jsem vybral z divodu mého bydlisté, které se naléza vtomto okrese, a formy
kvalitativniho vyzkumu, kterym je polostrukturovany rozhovor.

Celkem jsem v tomto okrese oslovil 6 pedagogickych pracovnikid, mezi kterymi byly 2
zeny a4 muzi. Kemailu, kterym bylo toto osloveni provedeno, byly pfipojeny i vyse

vypracované metodické listy, aby mél osloveny pedagog moznost si je prohlédnout, zhodnotit
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a nasledné i aplikovat pfi vyuce. Na mé osloveni k provedeni polostrukturovaného rozhovoru
pozitivné odpovédeél pouze 1 ucitel. SkuteCnost, ze mame pouze jednoho respondenta,
pfisuzujeme vysoké zat€zi pedagogu a dale i moznosti, ze nebylo zadouci zasahovat do jiz
ptipravené Casové osy vyuky ve Skolnim roce jinou latkou. Ucitel, ktery se k rozhovoru
prihlasil, pasobi na zakladni Skole stémer 900 zaky ve meésté, jehoz populace dosahuje

necelych 10 000 obyvatel.
3.2.3 Vyzkumné otazky

Pro polostrukturovany rozhovor jsem zformuloval 4 vyzkumné otazky. Tyto otazky
maji naslednou formulaci:
1. Jsou metodické listy pro ulitele zpracovany v dostatecné kvalité a rozsahu?
2. Aplikoval jste jiz tyto metodické listy ve vyuce?
3. Pokud ano, jaka byla zpétna vazba od zaku, bylo pro né vSe srozumitelné?
4

Povedlo se naplnit vzdelavaci cil?
3.2.4 Prubeéh polostrukturovaného rozhovoru

Rozhovor probéhl pouze s jednim pedagogem, ktery byl seznamen s ucelem rozhovoru
a zaroven byl informovan o tom, ze rozhovor bude zpracovan v diplomové praci. Tento
participant vyzkumu byl dale ujistén, ze v ramci ochrany osobnich udaji nebude jeho pravé
jméno, ani jméno Skoly figurovat v diplomové praci.

Oslovenému ucastnikovi Setfeni jsem mél snahu vyjit maximalné vstfic a minimalné
ho zatizit. Rozhovor jsme provedli z téchto divodu na jeho pracovisti a po pracovni dobé.

Na prvni vyzkumnou otazku jsem obdrzel nasledujici odpovéd: ,, Zpracovani
metodickych listu je na vysoké urovni, poskytuji ndvod krok za krokem, jakym se dosdahne
pozadovaného vzdéldavaciho cile a pro ucitele je jejich zpracovani dobie srozumitelné. O
rozsahu si dovolim tvrdit, Ze bych si dokdzal predstavit takovou pripravu roztahnout i na
dvouhodinu informatiky.

Druhé vyzkumna otazka byla zodpovézena takto: ,, Ano, metodické listy jsem aplikoval
ve Vuce Zdkii 7. rocniku. Zdaky ndpli a zpiisob vyuky zabavil a méli i dalsi doplimgjici otdzky.
Jako maly nedostatek shleddvam fakt, Ze neni mysleno, jak zabavit Zdky, kteri maji prdci
rychle splnénou, aby ostamni Zdky nevyruSovali. Bylo by vhodné mit pripravené i prikilady

¢

navic.
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Na tieti otazku u&astnik rozhovoru odpovédél takto: , Zdky obsah vyuky oslovil,
aktivné se zapojovali do vyuky a diskusi, obcas pozZadali i o radu a nékteri Zaci si béhem
vyuky vyzkouSeli idalSi mozZnosti kanceldrského baliku LibreOlffice. Musim vyzdvihnout
posledni metodicky list, ktery Zaky zaujal, zapdlené diskutovali a mezi sebou se dohadovali na
v pozitivhim slova smyslu.

Na posledni otazku jsem obdrzel nasledujici odpoveéd': ,, Vytyceného vzdélavaciho cile
bylo dosazeno, jeho ovéreni probéhlo béhem vyuky pri samostatné prdci a pokladanim otdzek

k jednotlivym prikladim. Celkové se jednd o dobrou prdci “.
3.2.5 Vyhodnoceni ovéreni metodickych listi

V této Casti diplomové prace jsme si stanovili cil, kterym bylo ovéfeni metodickych
listd pro ucitele. Ovéreni probéhlo formou polostrukturovaného rozhovoru a z jiz popsanych
divodu se rozhovoru ucastnil pouze 1 aprobovany ucitel.

Z rozhovoru vyplynulo, Ze vytvofené metodické listy jsou ve vyuce aplikovatelné,
srozumitelné ajsou zpracovany v odpovidajicim rozsahu. Nedostatkem byla oznalena
absence dalSiho cviceni pro zaky, ktefi maji své zadani rychle vypracované. V ten moment
musel vyucujici improvizovat, aby zaky dokazal zabavit. Naopak posledni metodicky list,
obsahujici komplexni cvieni se samostatnou praci, zaméfené feSeni problému bylo

hodnoceno velice pozitivné.
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Z.avér

Hlavnim cilem této diplomové prace bylo identifikovat, jaky kancelafsky balik je na
zakladnich Skolach nejpouzivanégjsi ajaké jsou s danym feSenim spojené naklady. S timto
hlavnim cilem se poji i dil¢i cil, kterym bylo vytvoreni metodickych listd pro ucitele k vyuziti
kancelatského baliku Sifenym pod svobodnou licenci — LibreOffice. Tento kancelarsky balik
je alternativou ke komer¢nim kancelarskym balikim vhodnym k vyuziti na zakladnich
Skolach dle soucasného RVP ZV.

Teoreticka ¢ast byla rozd&lena do &tyt st&zejnich kapitol. Uvodni kapitola této &asti
byla vénovana formam kurikula a jejich vymezeni. Druha kapitola teoretické Casti rozebirala
RVP ZV, kde se konkrétné zameérila na vzdélavaci oblast Informatika. Problematikou
kancelafskych baliki se zabyvala tieti kapitola teoretické ¢asti, kde byla pozornost vénovana
autorskému zékonu alicencovani kancelatskych baliku. Tato kapitola dale zahrnula popis
kancelatského baliku LibreOffice a jeho alternativ. Posledni, ¢tvrta kapitola, byla vénovana
problematice tvorby metodicky listi pro ucitele.

Empiricka ¢ast diplomové prace byla vénovana vyzkumnému Setfeni. Cilem bylo
zjistit, jaky kancelaisky balik je na zakladnich $kolach v Cesku nejpouzivan&jsi, a dal§im
cilem bylo zodpovédét dil¢i vyzkumné predpoklady, které byly déale analyzovany
a vyhodnocovany v kontextu s hlavnim cilem. Pro dosazeni vytyCenych cilt byla pouzita
kvantitativni vyzkumnd metoda — dotaznikové Setfeni. Toto dotaznikové Setfeni bylo
adresovano vSem zakladnim 8kolam aSkolskym zafizenim v Cesku. Navratnost
dotaznikového Setfeni dosahla necelych 10 %, konkrétné 407 respondenti, tedy zakladnich
skol a $kolskych zafizeni v Ceské republice. Dotaznikové Setieni bylo otevieno 45
kalendarnich dnt. Mezi divody nizsi navratnosti dotaznik(l jsme zaradili vy$si administrativni
zatizeni Skol na zaCatku Skolniho roku, ¢i nedoruceni emailové korespondence z divodu
zafazeni emailu mezi nevyzadanou postu. S vedoucim diplomové prace jsme se shodli,
Ze i pfes niz§i procento zucCastnénych respondenti byl ziskany vzorek dostateéné velky
k tomu, aby nam odpoveédél na nami formulované vyzkumné predpoklady. Vyhodnoceni
ziskanych dat z kvantitativniho vyzkumu bylo shrnuto do pfislusnych tabulek a grafa
s komentafi.

Vyzkum ukézal, ze nejpouzivan€js§im kancelarskym balikem je Microsoft Office. Jako
hlavni diavody, pro¢ skoly nevyuzivaji software Sifeny pod svobodnou licenci, jsme shledali
aktualni licencni politiku Microsoftu, ktera nabizi v aktualnich programech zakim i skolam

vyuziti Microsoft Office 365 zdarma nebo za nizky poplatek, a dal§i vysvétleni nam nabidl
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vyzkum v bakalarské prace pana Hornicka (2014, s. 37), ktery provadél vyzkum ve firmach
podnikajicich v Cesku, kde se mimo jiné zamé&iil i na otazku vyuzivani kancelaiskych balike.
85 % respondenti mu odpovédélo, Ze vyuzivaji kancelarsky balik Microsoft Office. Tato
skuteCnost nabada k myslence, ze zékladni Skoly vyuzivaji ze 65 % Microsoft Office pro
jejich rozsitenost v praktickém zivoté. Pro zaky je tak mnohem snadnéj$i se v praxi orientovat
a ovladat.

Empiricka ¢ast dale obsahovala diskusi, kde probéhlo shrnuti a zamysleni se nad
vysledky kvantitativniho vyzkumu vzhledem k vyty¢enym cilim.

Treti Cast diplomové prace — aplikacni, byla zaméfena na vytvoreni metodickych listt
pro ucitele a nasledné jejich ovéfeni. Metodické listy pro ucitele byly vytvoreny s ohledem na
provedenou resersi metodickych listh v teoretické Casti prace. Tyto metodické listy pro ucitele
byly zaméfeny na vyuziti kancelafského baliku LibreOffice, jako alternativu k, dle
provedenému vyzkumu nejpouzivanéj§imu kancelarskému baliku na zakladnich Skolach
Microsoft Office. Pti tvorbé metodickych listi pro ucitele byl obsah uciva volen s ohledem na
aktualni Ramcové vzdélavaci program pro zakladni vzdélavani ve vzdélavaci oblasti
Informatika a byl cilen na téma Informacni systémy.

Prvnich 5 metodickych listd pro ucitele bylo zaméfeno na funkce v tabulkovém
kalkulatoru LibreOffice Calc. Sesty metodicky list pro uditele byl vytvofen pro vysvétleni
rozdili mezi volné Sifitelnym software — open-source a komercnim software. Sedmy
metodicky list byl urcen pro vyucovaci jednotku, kde budou zaci ve dvojicich fesit ulohu,
ve které skladaji pocitaCovou sestavu vcetné software pro firemni vyuziti. Touto tlohou jsme
zaky chtéli pfivést k myslence, ze nasazenim open-source software lze uSetfit vyznamné
finan¢ni prostifedky. Ke vSem vytvorenym metodickym listim pro ucitele byly k diplomové
préaci piilozeny pfipravené cviCené seSity tabulkového kalkulatoru a prezentace k Sestému
metodickému listu.

Nasledovalo ovéreni metodickych listi pro ucitele vytvorenych v této praci. Ovéfeni
probéhlo formou polostrukturovaného rozhovoru, kterého se z jiz popsanych divodua ucastnil
pouze 1 aprobovany ucitel. Z rozhovoru vyplynulo, Ze vytvorené metodické listy jsou
ve vyuce aplikovatelné, srozumitelné ajsou zpracovany v odpovidajicim rozsahu.
Nedostatkem byla oznaCena absence cviceni pro zaky, ktefi maji rychle splnéno. V ten
moment musel vyucujici improvizovat, aby zaky dokazal zabavit. Naopak posledni metodicky
list, ve kterém bylo vytvofeno komplexni cvieni se samostatnou praci zameéfené na feSeni

problému, bylo hodnoceno velice pozitivné.
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V diplomové praci bylo dosazeno vSech vytyCenych cili, tedy identifikace
nejpouzivanéjsiho kancelarského baliku na zakladnich skolach a vytvoreni metodickych listt
pro ucitele, které jsou ureny pro vzdélavaci oblast Informatika a je v nich vyuzit kancelatrsky
balik LibreOffice. Metodické listy pro ucitele byly nasledné ovéfeny formou kvalitativniho

vyzkumu.
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Priloha 1 — Dotaznik

Dotaznik byl adresovin vedoucim pracovnikiim viech zikladnich §kol v Cesku.
Dle adresiie Ministerstva §kolstvi, mladeZe a télovychovy Ceské republiky 2022 se v

Cesku nachazi 4276 $kol nebo $kolskych zaFizeni.

Dobry den, pani feditelko/pane tediteli,

jsem studentem navazujiciho magisterského studia na Pedagogické fakulté Univerzity
Palackého v Olomouci a do mé diplomové prace s nazvem "Vyuziti kancelaiského baliku
LibreOffice na zakladnich Skolach" jsem vypracoval tento dotaznik, ktery je adresovany vam
— vedoucim zakladnich Skol.

Dotaznik vznikl se zamérem zjistit, jaky kancelaisky balik je na zakladnich Skolach
vyuzivan, jaké jsou s nim spojené provozni naklady atp. Dotaznik obsahuje 10 povinnych
otazek a véfim, ze vam nezabere moc ¢asu jej vyplnit.

Pod odkazem nize je dotaznik vypublikovan:

https://docs.google.com/forms/d/e/IFAIpQLSdeVjGe_pzzNbLvpZxlyr2Y2YuwAQm
QrsnUKXq6J9sHemNlaw/viewform?usp=sf_link

Dotaznik je zcela anonymni, avSak na konci dotazniku 1ze uvést nazev zakladni Skoly,

za kterou dotaznik vypliiujete.

Dékuji za spolupraci,

Bc. Stanislav Dvorak


https://docs.google.eom/forms/d/e/lFAIpQLSdeVjGe_pzzNbLvpZxlyr2Y2YuwAQm

1. Jaky kancelarsky balik vaSe Skola pro vyuku provozuje?
e Microsoft Office
e LibreOffice
e Open Office
e Google Docs

e Zoho Docs
e Only Office
e iWork

e FreeOffice
e Jina
2. Jaké duvody vas vedly k volbé tohoto reseni?
e Rozsifenost
e Podpora
e Cena
e Provozni naklady
e Funkce
e Jina
3. Jaké jsou ro¢ni naklady na licencovani vaSeho feSeni a pripadné uved’te i dalSi
spojené naklady?
e (0-10000Kc¢
e 10001-30 000 K¢
e 30001-60000KC¢
e Jina
4. Na kolika stanicich kancelarsky balik provozujete (odhad)?
e (-20 pocitaca
e 21 - 40 pocitaca
e 41 - 60 pocitacu
e 61 -100 pocitaca
e Jina
5. Vyuzivate také online reseni kancelarského baliku (cloudové sluzby)?
e Ano
e Ne

6. Ma vasSe Skola zajem o nekomerc¢ni (open-source, freeware) software?



e Ano
e Ne
7. Poskytuje vase Skola pocitace pedagogium pro soukromé vyuziti?
e Ano
e Ne
8. Spravu software na vasi Skole provadi externi firma nebo je spriava pokryta Skolnim
zaméstnancem/pedagogem?
e Externi firma
e Pedagog
e Jiny zaméstnanec
e Jina
9. Porada vasSe Skola skoleni vami provozovaného kancelarského baliku pro verejnost?
e Ano
e Ne

10. Mate zajem o vyukové materialy, pripadné o Skoleni na freeware/open-source

software?
e Ano
e Ne

V pripadé zajmu uved’te nazev Skoly.
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