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Vytvoreni metodiky k ucetni uzavérce ve vybrané
spoleCnosti

Souhrn

Cilem prace je sestaveni metodického pokynu pro konkrétni spolecnost. Udetni
uzavérka a zavérka jsou slozité procesy, které musi ucetni jednotka kazdorocné provadét.
Jedna se o operace, které jsou jiz automaticky kazdoro¢né provadény, ale i operace, které jsou
mnoha ucetnimi jednotkami pro svoji slozitost ¢asto opomijeny nebo se zde vyskytuji Casté
chyby. V teoretické ¢asti byly vymezeny legislativni pozadavky na ucetni uzavérku a zavérku
a rozebran teoreticky postup praci, které s nimi souviseji. Na zaklad¢ analyzy ucetni uzavérky
a zavérky hospodafského roku 2012 byla vytvofena metodika, kterd je zaméfena na
uzavérkové operace souvisejici s danou Ucetni jednotkou. Metodika byla koncipovéana tak,
aby obsahovala chronologicky postup provadénych praci v souvislosti s icetni uzavérkou a
zavérkou, a souCasné jako ndvod, na zékladé jakého pravniho piedpisu jsou dané operace
provadény. Metodika je vytvofena pro ekonomické oddéleni spolecnosti, a to za Uicelem, aby
pracovnikiim tohoto oddéleni uleh¢ila praci, a aby slouZila jako podrobny navod do dalSich let

pro prace souvisejici s ucetni uzavérkou a pro sestaveni ucetni zaverky.

Klicova slova: Ucetnictvi, rozvaha, vykaz zisku a ztraty, ucetni zavérka, ucetni uzavérka,

opravné polozky, splatné a odloZenda dan, Ucetni zdsady, inventarizace.

1. CiL A METODIKA PRACE

1.1 Cil prace

Cilem diplomové prace je vytvofeni metodického pokynu pro provadéni Ucetni uzavérky a
ucetni zavérky u vybrané ucetni jednotky. Tento pokyn bude slouzit jako pomtcka
pii sestavovani ucetni uzavérky a zavérky vybrané spolecnosti. Dil¢im cilem je sestaveni

postupu praci provadénych pravidelné v rdmci ucetni uzaverky.

Aplikace je provedena na konkrétni spolecnosti, s fiktivnim ndzvem, spole¢nosti Elemoz s.r.o.

Firmy, kterd Uc¢tuje v hospodatrském roce. V diplomové praci jsou popsany dulezité kroky



ucetni uzavérky, sestaveny vykazy ucetni zavérky a vymezeny ucetni operace, které firma

provadi, jestlize mé povinnost mit €etni zavérku ovéenou auditorem.

Vystupem praktické ¢asti je metodicky pokyn pro sestaveni Gicetni uzaverky a zavérky. Pokyn
je zaméten jak na postup praci provadénych pravidelné v ramci uzavirani ic¢etniho obdobi, tak

na upozornéni, jakych chyb by se ucetni jednotka méla vyvarovat.

1.2 Metodika prace

Prvnim krokem diplomové prace je zpracovani teoretické casti. Zakladem jsou informace
ziskané studiem odborné literatury, informace ziskané z internetovych zdroji a odbornych
Skoleni. Pro zpracovani udajii je vyuZito nékolik metod, které se vzajemné propojuji,
dopliuji. V teoretické Casti prace je pouzit proces abstrakce, ktery je myslenkovym procesem,
jenz odlucuje odlisnosti a zvlastnosti a zjist'ujici obecné a podstatné vlastnosti. Dale je pouzita

metoda komparace neboli srovnani, porovnani.

Ve druhém kroku je provedena charakteristika vybrané spolecnosti s ru¢enim omezenym, jeji
zaméteni, vymezena velikost firmy, pocet zaméstnanctli, popsan zplsob zpracovani Ucetnictvi
a je provedena analyza soucasného stavu provadéni ucetni uzavérky a zavérky provedené
k rozvahovému dni v hospodaiském roce 2012. Informace pro vypracovani charakteristiky
jsou ziskavany rozhovory s majiteli firmy, dafiovou poradkyni a auditorem firmy. Soucasné

jsou informace sbirany také studiem internich materiald.

Ve tfetim kroku je pro vybranou spolecnost, na zéklad¢ studia teoretickych vychodisek a
vysledkli analyzy, navrZzena metodika zpracovani Ucetni uzavérky a zavérky, zavéreCna
napravna feSeni a doporuceni, kterd by bylo tfeba zavést do systému pro provadeéni ucetni

uzavérky a zaverky.

2. ZHODNOCENI VYSLEDKU A DOPORUCENI
2.1 Zhodnoceni vysledku

Analyzou soucasného stavu provadeéni ucetni uzavérky a zavérky bylo zjisténo, Ze ucetni
uzaveérka a zavérka jsou spoleCnosti sestavovany v souladu s platnou pravni legislativou.
Spole¢nost ma tuto problematiku také upravenu vnitinimi predpisy, které jsou kazdorocné
podle potteby aktualizovany. Spole¢nost méla za sledovany hospodaisky rok povinnost
auditu, musela tak v této souvislosti provadét dalsi prace v souvislosti s uzavirdnim ucetniho

obdobi, které by nemusela provadét, kdyz by povinnosti auditu nepodléhala.



Vramci provedené analyzy byly hodnoceny jednotlivé operace provadéné v ramci
ptipravnych praci, ddle prace souvisejici s uzavienim ucetnich knih a byla provedena analyza

provadéné ucetni zaveérky, jejiho obsahu.

Spolecnost mé oblast ucetnictvi upravenu vnitinimi pfedpisy. Soubor vnitinich piedpist
obsahuje vétSinu vnitinich predpist nutnych pro provadéni ucetni uzaverky a zavérky, krome
pfedpisu pro uschovu ucetnich dokladd, ktery je v pfiloze ¢. 7 této diplomové prace
zpracovan. Vnitini predpis zabyvajici se zplisobem zpracovani ucetnictvi obsahoval drobny
nedostatek spocivajici ve skuteCnosti, ze neobsahoval vysvétleni zkratek a symbola
pouzivanych v uéetnictvi spoleénosti. ReSeni tohoto nedostatku je soudasti metodického
pokynu, je navrzen seznam zkratek, ktery je vhodné doplnit do vnitiniho piedpisu spolecnosti.
Ostatni vnitini predpisy jsou zpracovany tak, ze pomérné vycerpavajicim zptisobem obsahuji
odkaz na platnou legislativu. Tento zplsob zpracovani vnitinich piedpisti je pomérné naro¢ny

na jejich néaslednou kazdoro¢ni aktualizaci

Spole¢nost méla sestaven vramci kontrolniho mechanismu a stanoveni povinnosti
jednotlivych pracovnikii harmonogram pro sestaveni ucCetni uzavérky a zavérky. Tento
harmonogram nebyl uplny, neobsahoval terminy pro provadéni inventarizaci, nebyly
stanoveny terminy ani odpovédné osoby pro provedeni danové analyzy, pro zauctovani
splatné a odlozené dan¢, pro vyhotoveni vyro¢ni zpravy a pro zvefejnéni udaji ucetni zaveérky
do sbirky listin. Proto je pro spole¢nost navrzen novy harmonogram se vSemi potiebnymi
udaji. Inventarizace, zauctovani operaci souvisejicich se zasobami, v€etné¢ nedokoncené

vyroby a tvorba opravnych polozek probihala dle platnych zakont.

Ugetni jednotka neprovedla ¢asové rozligeni v ptipadé dvou piijatych faktur, a to faktury za
pfistup do informaéniho systému a za optimalizaci webu. V metodice bylo ukézano spravné

zauctovani téchto faktur, v€etné popisu, jak toto mélo byt provedeno.

V dohadnych polozkach tucetni jednotka opomnéla vytvofit dohadnou polozku na
nevycerpanou dovolenou, pfestoze byl divodny predpoklad, Ze ji bude nutné proplacet.

Ostatni dohadné poloZky spolecnost vytvoftila v souladu s platnymi pravnimi predpisy.

Odpisy majetku, a to jak Gcetni, tak danové jsou provadény ve spole¢nosti dle platné pravni
legislativy pro dany rok, dle sestaveného odpisového planu.

Uzavérkové prace byly provedeny dle platnych norem pro dané Ucetni obdobi. Spole¢nost

méla povinnost Uctovat 1 o odloZzené dani. Tato byla vypocitana z rozdilu mezi Ucetnimi a

danovymi odpisy.



Ucetni zavérka byla sestavena dle platného znéni zakona o G&etnictvi. Rozvahu spoleénost
sestavovala v plném rozsahu. Vykaz zisku a ztraty byl spoleCnosti sestaven v druhovém
Clenéni. Priloha k ucetni zavérce je sestavena volnou formou, obsahuje veSkeré povinné
obsahové nalezitosti. Nepovinné soucasti ucetni zavérky, jako je ptehled o penéznich tocich a

vykaz o zménach vlastniho kapitalu spolecnost nesestavuje.

Spole¢nost od hospodaiského roku 2011 splnila 2 ze 3 podminek pro povinnost ovéteni ucetni
zavérky auditorem. Spolecnost tak méla povinnost vyhotovit vyrocni zpravu. Tato byla

vyhotovena a schvalena.

Spole¢nost za hospodaisky rok 2012 nezalozila ucetni zavérku, vyrocni zpravu a zpravu
auditora do sbirky listin, k ptislusnému rejsttikovému soudu. Na tuto skute¢nost je v metodice
upozornéno, véetné vyctu pripadnych sankci, které by mohly nastat, jestlize spole¢nost neplni

tuto zakonem danou povinnost.

2.2 Doporuceni

Néavrh feSeni dil¢ich nedostatkli spojenych s pracemi spojenymi s ucetni uzdvérkou, je
proveden v metodickém pokynu, zpracovaném do dalSich let. Jedna se zejména o népravu,
spoCivajici v sestaveni harmonogramu kompletnich praci provadénych v ramci ucetni
uzaveérky a zavérky, uctovani o dohadnych poloZzkach a casovém rozliSeni. NejvetSim
problémem je skutecnost, Ze firma neplni povinnost zvetejnéni Gcetni zavérky ve sbirce listin.
Majitelé firmy argumentuji skute¢nosti, Ze nechtéji, aby konkurence znala jejich vysledky.
Védomé se tak vystavuji postihlim ze strany statnich organti. Tato povinnost je také zavedena
do metodiky pro provadéni ucetni uzavérky a zavérky. Byla stanovena odpovédna osoba za

tuto oblast a byl stanoven zdvazny termin pro splnéni tohoto tikolu.

Pii provadéné analyze bylo mimo jiné také zjiSténo, Ze spole€nost Elemoz s.r.o. pouziva
software Kiizan soft, ktery je spiSe vhodny pro malé firmy, neni Upln¢ vhodny pro vedeni
ucetnictvi firmy, ktera ma 2 divize a asi 40 zaméstnanct. Bylo by vhodné, aby majitelé firmy,
zvéazili ptipadnou investici do vymény softwaru, kterda by ulehCila praci celému

ekonomickému oddéleni.

Prace souvisejici s ucetni uzaveérkou je vhodné provadét pokud mozno pribézné, v delSim
casovém intervalu, aby tésné pred sestavenim vlastni €etni zavérky nebo podanim datového
pfiznan nedochézelo ke stresiim, ¢asové tisni a spéchu. Tyto pak mohou vést ke zvySeni

chybovosti pii provadéni Gcetni uzaveérky a zavérky.



3. ZAVER

Cilem této diplomové prace bylo vytvofeni metodického pokynu pro provadéni ucetni
uzavérky a ucCetni zavérky u vybrané ucetni jednotky. Tento pokyn bude slouzit
ekonomickému oddéleni vybrané spolecnosti jako metodickd pomiicka pro provedeni ucetni
uzaveérky a zaveérky. V praktické casti této prace byl metodicky pokyn sestaven. Pokyn
zohlediiuje pouze prace, které se vztahuji k vybrané ucetni jednotce. Metodicky pokyn je
sestavovan pro firmu Elemoz s.r.o. Metodika byla sestavena tak, aby ekonomické oddéleni
spole¢nosti mélo do dalsich let ndvod jaké prace v rdmci uzavirani ucetniho obdobi provadét a
byl doporucen postup, jak tyto prace provadét. Soucasné metodika obsahuje odkazy na platné
pravni predpisy, jejichz znalost je nutnd pii provadéni téchto praci. Metodika byla
koncipovana tak, aby Gcetni znaly postup praci, véd¢€ly jak urCitou ¢innost ¢i operaci provést,
a soucasn¢ aby byly schopny najit oporu v pravnich ptedpisech pro dany druh praci.

Dil¢im cilem této prace bylo sestaveni postupu praci provadénych pravidelné v ramci tcetni
uzaverky. Na tento dil¢i cil byla zamétena teoreticka ¢ast prace, kde byly popsany zasady pro
ucetnictvi, vymezeny pravni piedpisy vztahujici se k oblasti U€etnictvi a pfedpisy souvisejici
s obchodnimi spole¢nostmi. Soucasné byly zevrubné rozebrany uzavérkové operace, které se
v dané ucetni jednotce mohou vyskytnout. Nasledné toto bylo aplikovano do metodického

pokynu — praktické Casti prace.
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