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ABSTRAKT

Odpad ve zdravotnictvi a jeho problematika se Fidi fadou zakon( a je velmi
citivym a probiranym tématem. InfekCni odpad se jiz stal podkladem mnoha
rznych praci. Tato bakalafska prace se zabyva neméné dulezitym tématem
odpadu vhodného k recyklaci, v popfedi s odpady ze skartaCniho fizeni, u stale se
zvétsujiciho objemu chorobopist, ambulantnich karet, rGznych dokladu, datovych
nosicu ¢i rentgenovych snimku vytvofenych na pracovistich zdravotnickych zafizeni.
Cilem prace je zhodnoceni odpadového hospodarstvi s dirazem na skartaéni Fizeni
a navrh na jeho optimalizaci nejen z pohledu ekonomického, ale pfedevsim vlivu na
Zivotni prostfedi ve Fakultni nemocnici v Motole, nejvétsi nemocnici v Ceské

republice se sidlem v hlavnim mésté v Praze.

Klicova slova

Odpady, tfidéni odpad, skartace, fakultni nemocnice, recyklace, archivace.



ABSTRACT

Health-care waste management is defined by a lot of laws and it is a very sensitive
and discussed topic. Infectious waste has already became a topic for numerous
studies. This bachelor thesis deals with equally important topic focused on a waste
suitable for recycling, mainly on a waste from shredding, with an increasing volume
of medical records, patient cards, various documents, data storages or X-rays
generated by medical facilities. The objective of this thesis is to evaluate waste
management with focus on shredding process with proposal of how to optimize it not
only from the economic point of view, but also by its environmental impact in the
University Hospital in Motol, the biggest hospital in the Czech Republic based in
Prague, the capital city.

Key words
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1. UvoD

Zijeme v dobé&, kdy ochranu Zivotniho prostfedi pomalu a po pravu davame
na prvni misto pomysiného zebfiCku Zivotnich hodnot a kdy je recyklace velmi
sklofiovanym pojmem. Nutnost feSeni produkce odpadu nasi spolecnosti, jeho
odstranovani a rychle se vyCerpavajici zasoby nerostnych surovin, se jiz dotkla at
pfimo &i nepfimo nas vSech. Jedna se o natolik zavaznou otazku, ze si témér
vSichni uvédomujeme, ze pokud by toto téma bylo jesté delsi ¢as opomijeno,
muzeme klidné Fict, Ze pro dalSi generace by se mohlo mnozstvi odpadkl a
nedostatek nerostnych surovin stat az katastrofou. Mame sice zdroje surovin, které
jsou obnovitelné, ale mame i suroviny, které jsou neobnovitelné. Oba druhy jsou
dilezité, bez ohledu do které skupiny patfi, a proto je dllezité s nimi nakladat

s velkou opatrnosti a pokud je to mozné maximalizovat jejich recyklovatelnost.

V soucasnosti se jiz po néjaky ¢as objevuji rizné myslenky, které pomahaiji
tuto situaci zlepSovat. Nékteré se v praxi i natolik osvédcuji, ze je jen otazkou Casu,
kdy je spoleCnost pfijme jako naprosto béZzné a stanou se soucasti naSich

kazdodennich zZivotu.

Tato prace je zaméfena na soucCasny stav otazky recyklace odpadu ve
Fakultni nemocnici v Motole, jakoZto nejvétsi nemocnice v Ceské republice. Prace
se dotkne otazky obecného vzniku, tfidéni a nakladani s recyklovatelnym odpadem
predevsim v administrativni ¢asti nemocnice a pfedevSim nahlédne do archivace a
skartacniho fizeni, které je jednim z velkych zdroju recyklovatelného odpadu.
Jednim z cild prace je navrh optimalniho feSeni, které by minimalizovalo objem

tohoto odpadu.
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2. CILE PRACE

Bakalarska prace je zaméfrena na recyklovatelny odpad s dirazem na odpad ze
skartaéniho fizeni ve Fakultni nemocnici v Motole. Dle zakona &. 185/2001 Sh. o
odpadech, ve znéni pozdéjSich predpisu je recyklace odpadu definovana jako
jakykoliv zpusob vyuziti odpadd, kterym je odpad znovu zpracovan na vyrobky,

materialy nebo latky pro puvodni nebo jiné ucely jejich pouZiti.

Prace predstavuje stavajici feSeni této problematiky v nejvétS§i nemocnici
v Ceské republice a snazi se poukazat a vyzdvihnout jeji kladné stranky pro
moznost vyuziti napfiklad v jiném zdravotnim zafizeni, ale poukazat i na zaporné
poznatky s navrhem na moznosti vylepSeni. Statistické Udaje budou Cerpany za
obdobi roku 2013 a budou pouzity jako podklad pro vypracovani této bakalarské

prace.

Cile prace:

1. Zdokumentovat stavajici zakladni stav odpadového hospodafrstvi

2. Zdokumentovat archivaci a skartacni fizeni, popsat jejich prabéh ve Fakultni
nemocnici v Motole
Dotaznik na zjisténi souCasného stavu péce pred archivaci

Navrh na optimalizaci systému s recyklovatelnym odpadem
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3. LITERARNIi RESERSE

3.1 Odpad a puvodce odpadu
3.1.1 Odpad

Dle zakona ¢ 185/2001 Sb., o odpadech, ve znéni pozdéjsich predpisl je odpad
definovan jako kazda movita véc, které se osoba zbavuje nebo ma umysl nebo
povinnost se ji zbavit, k éemuz dochazi vzdy, kdy osoba pfeda movitou véc k vyuziti
nebo odstranéni ve smyslu tohoto zakona nebo pfeda-li ji osobé& opravnéné ke
sbéru nebo vykupu odpadl bez ohledu, zda se jedna o pfevod bezuplatny nebo za

Uplatu.

3.1.2 Pulvodce odpadut

Pdvodce odpadl dle zakona &. 185/2001 Sb., o odpadech, ve znéni pozdéjsich
predpisU se rozumi pravnicka osoba nebo fyzicka osoba opravnéna k podnikani, pfi
jejichz €innosti vznikaji odpady, nebo pravnicka osoba nebo fyzickd osoba
opravnéna k podnikani, které provadéji upravu odpadu, nebo jiné ¢innosti, jejichz
vysledkem je zména povahy nebo sloZzeni odpadu a dale obec od okamziku, kdy
nepodnikajici fyzicka osoba odpad odlozi na misté k tomu ur€eném, obec se

soucasné stane vlastnikem tohoto odpadu.

3.1.3 Odpadovy hospodar

Povinnost zajistovat odborné nakladani s odpady odborné zplsobilou osobou
s urCitymi kvalifikaCnimi pozadavky maji plvodci a opravnéné osoby nakladajici
v poslednich 2 letech s nebezpeCnymi odpady, pfi mnozZstvi vétSim nez 100t
nebezpecného odpadu za rok. Stejnou povinnost maji dale také provozovatelé

skladky téchto odpadu nebo komunalnich odpadu.
Odpadovym hospodafem muze byt fyzicka osoba, ktera splfiuje:

- Vysokoskolské vzdélani, nejméné 3 roky praxe v oboru v poslednich 10
letech nebo stfedni vzdélani s maturitou a nejméné 5 let praxe v oboru

v poslednich 10 letech.
Odpadovy hospodar:

- ZajiStuje a odpovida za odborné nakladani s odpady plvodce nebo

odborné osoby.
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Pfi jednani s organy verejné spravy, zejména pfi vykonu jejich kontrolni ¢innosti
v oblasti odpadového hospodafstvi, odpadovy hospodar plivodce nebo opravnénou

osobu zastupuje. (Vrbova, 2009)

3.2 Odpadové hospodaistvi

Odpadovym hospodafstvim se rozumi ¢innost zaméfena na pfedchazeni vzniku
odpadu, na nakladani s odpady a na naslednou péci o misto, kde jsou odpady trvale
ulozeny a kontrola téchto ¢innosti. (Zakon &. 185/2001 Sb.)

Hierarchie, kterd musi byt dodrZzovana v ramci odpadového hospodarstvi,

zahrnuje:

a) predchazeni vzniku odpadu

b) pfiprava k opétovnému pouziti
c) recyklace odpadl

d) jiné vyuziti odpadu

e) odstranéni odpadt (MZP, 2010)

3.3 Predchazeni odpadu

Dle smérnice Evropského parlamentu a Rady 2008/98/ES ze dne 19. listopadu
2008 o odpadech a o zruSeni nékterych smérnic je ulozeno ¢lenskym statim vytvorit

narodni Programy pfedchazeni vzniku odpadd. Dle zakona €. 185/2001 Sb., o

odpadech je povinnost zakotvena v § 42, odst. 2 zakona.

Celkova prevence by méla slouzit ke snizovani mnozstvi odpadl, snizovani
nebezpecnych vlastnosti a snaze k maximalnimu opakovatelnému vyuziti vyrobku a
jejich obald.

Obecné cile spjaté s pfedchazenim vzniku a s minimalizaci odpadu:

a) Podpora nizkoodpadovych az bezodpadovych technologii

b) Nahrada materiald a vyrobkd s nepfiznivym vlivem po ukon&eni Zivotnosti na
zdravi lidi a Zivotni prostfedi

c) Nahrada nebezpecnych materiall

d) Minimalizace objemu a hmotnosti vyrobku

e) Podpora vratnych opakované pouzitelnych oball

f) Podpora systému environmentalnich fizeni

g) Podpora Narodniho programu €istSi produkce

13



h) Usilovat o zménu chovani podnikatelské i ob&anské sféry
i) Naplhovat program environmentalniho vzdélavani, vychovy a osvéty

i) Podpora dobrovolnych aktivit

Podrobné jsou sledovany toky komunalniho odpadu, biologicky rozlozZitelného
odpadu, odpadu z potravin a potraviny, vyrobkd na konci zivotnosti s vyrobkovych
smérnic, stavebni odpady a stavebni materialy, textiini odpad a textil k opétovnému
pouziti. (MZP, 2013)

3.3.1 Plan odpadového hospodarstvi

Prevenéni opatfeni jsou souéasti Planu odpadového hospodarstvi CR, ktery
stanovuje konkrétni cile a opatfeni pro nakladani s odpady na uzemi CR. Upravuje
ho Nafizeni vlady &. 352/2014 Sb., o planu odpadového hospodarstvi Ceské
republiky.

Plan odpadového hospodafstvi 2015-2024 — Strategicke cile:

- Pfedchazeni odpadu a snizovani mérné produkce odpadu

- Minimalizace nepfiznivych U€inkd vzniku odpadi a nakladani s nimi na
lidské zdravi a zivotni prostfedi

- Maximalni vyuzivani odpadl jako nahrady primarnich zdroju (Odpady a

obce, Konference 2014)

Plan odpadového hospodafstvi musi vzdy obsahovat:

- Vyhodnoceni stavu odpadového hospodarstvi
- Stanoveni cil(l a postupt pro pfedchazeni vzniku odpad

- Podminky pro spInéni stanovenych cili a postupt

Dale obsahuje:

- Podrobny popis stavu a vyhledu nakladani s jednotlivymi druhy
produkovanych odpadu od jejich vzniku po vyuZiti i odstranéni

- Vyhodnoceni souladu odpadového hospodareni plvodce se zavaznou
Casti planu odpadového hospodarstvi kraje

- Pfehled opatfeni, ktera budou v odpadovém hospodafstvi realizovana

k pfedchazeni vzniku odpadu
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- Zpusob organizatniho zabezpeceni fizeni odpadového hospodarstvi
v€etné vnitfnich dokumentt

- Jméno a pfijmeni a kontaktni udaje odpadového hospodafe (Vrbova,
2009)

3.3.2 Cistsi produkce

Cistsi produkci se oznaduje preventivni strategie v ochrané Zivotniho prostred;,
zameérfujici se na urovni podnikll a organizace. Déje se tak prostfednictvim
provéfovani materidlovych a energetickych tok( s cilem nalezeni moznosti
efektivnéjSiho vyuzivani surovin, materiald a energii, prevence vzniku odpadu atd.
Nezabyva se feSenim dUsledk( vzniku environmentalnich zatézi, ale snazi se hledat
zpuUsoby, jak témto problémum predchazet nebo je alespori minimalizovat. Strategii
je mozné univerzalné aplikovat bez ohledu na obor a velikost podniku. Chrani nejen
zivotni prostfedi, spotfebitele a zaméstnance, ale i zlepSuje efektivitu, rentabilitu a

konkurenceschopnost podniku. (MZP, 2013)

Hierarchie principl pro dosazeni &istSi produkce:

a) Zabranit vzniku Skodlivin a odpadu ve vyrobé

b) Snizit mnozstvi Skodlivin a odpadu

c) Interné recyklovat co nejvétsi mnozstvi vzniklych odpadu

d) Externé recyklovat mnozstvi odpadu, které nemuze byt zpracovano interné

e) Vyuzit odpad pro vyrobu vedlejSich produkt(

f) Vyuzit odpad, z néhoz nemohou byt opakované ziskany suroviny, pro vyrobu
energie

g) Skladkovat zachycené Skodliviny a odpady, které nemohou byt zpracovany

podle bodu uvedenych vySe (Amundsen, 1995)

3.3.3 Trvale udrzitelny rozvoj

Trvale udrzitelny rozvoj je pojem, ktery definovala Svétova komise pro Zivotni
prostfedi a rozvoj v roce 1987 jako odpovéd na otazku jak se ma lidska spolecnost
chovat, aby neposkozovala sama sebe, aby jeji vyvoj nebyl spojen se stale vétsi
degradaci Zzivotného prostfedi, nybrz vedl pokud mozZno kjeho ozdravovani.
V zdkoné €. 17/1992 Sb., o Zivotnim prostfedi, je trvale udrzitelny rozvoj definovan

jako: ,rozvoj, ktery souCasnym i budoucim generacim zachovava moznost
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uspokojovat jejich zakladni Zivotni potfeby a pfitom nesnizuje rozmanitost pfirody a

zachovava pfirozené funkce ekosystému®. (www.enviweb.cz)

Mistni Agenda 21

Mezinarodni program Mistni Agenda 21 je zakotvena v dokumentu OSN —
Agenda 21, k jehoz naplfovani se na Summitu Zemé v roce 1992 zavazalo 172
statl svéta véetné Ceské republiky. V CR je Mistni Agenda 21 zakotvena ve Statni
politice Zivotniho prostfedi a ve Strategickém ramci udrzitelného rozvoje CR. Jedna
se o celkovy strategicky pfistup k fizeni mést a obci, vedouci k praktickému
uplatnéni principa udrzitelného rozvoje na mistni a regionalni Urovni. Uplathovani
vede k efektivnéjSimu nakladani s vefejnymi prostfedky, zajiSténi realizace priorit

narodnich politik a strategii na mistni Grovni. (MZP, 2013)

3.3.4 EKO-KOM

EKO-KOM je autorizovana obalova spole¢nost, ktera byla jiz vroce 1997
zaloZzena pramyslovymi podniky vyrabéjicimi balené zbozi (viz Obr. ¢&. 1).
Spole€nost vytvofila a provozuje celorepublikovy systém, ktery zajistuje tfidéni,

recyklaci a vyuZziti obalového odpadu na kvalitni evropské urovni. (www.ekokom.cz)

Cinnosti spoleénosti EKO-KOM:

- ZajiStuje pro zapojené firmy splnéni povinnosti zpétného odbéru
obalového odpadu a jeho nasledné vyuZiti a recyklaci.

- Organizuje a rozviji v obcich a méstech systém tfidéného sbéru
vyuzitelnych slozek odpadd.

- Meéstim a obcim zpenéz ziskanych od vyrobcu poskytuje finanéni
odménu. Obce a mésta tyto finan¢ni prostfedky pouzivaji na pokryti
nakladu, které jim provozem systému vznikaji.

- Spolupracuje s vefejnosti — vzdélava, informuje

- Vede statistiku tfidéni v méstech a obcich, za vSechny své klienty vede
evidenci a vykaznictvi.

- Zajistuje sbér a vyuZiti komer¢nich obalovych odpadd z obchodni sité,
primyslovych podnikd a administrativnich budov

- Védecka a vyzkumna ¢&innost. (Stastna, 2013)
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Obrazek ¢. 1 - EKOKOM

Povinnost zpétného odbéru a vyuziti obalovych odpadu

Dlstnbuton s

A
Smiouvy Evidence Poradenstvi
0 sdruZzeném a vykaznictvi v obalové
plnéni obald problematice

e —

EKC@)KOM ki

Zajistuje pinéni povinnosti 093!3 odpianqu, Ministerstvo Zivotniho prostiedi
zpétného odbéru a vyuziti AN
obalovych odpadu
PrE——
Sm!ouvy’ Evidence Poradenstvi
0 zajisténi : :
2pét. odbéru a vykaznictvi v odpadove
a recyklaci odpadu problematice
PrE———

Zakon o odpadech - povinnost tfidéného sbéru a recyklace KO
Obce Spolecnosti nakladajici Zpracovatelé
s odpadem a upravci a recyklatoii

Zdroj: http://lwww.ekokom.cz/cz/ostatni/o-spolecnosti/system-eko-kom/o-systemu

Zeleny bod

Zeleny bod je znacCka, ochranna znamka. Oznaceni obalu touto znackou
znamena, Ze za tento obal byl uhrazen finan&ni pfispévek zajidtujici zpétny odbér a
vyuziti obalového odpadu v souladu se Smérnici ES 94/62. Jeji pouZiti je mozné
pouze se souhlasem autorizované obalové spoleCnosti EKO-KOM, a. s., ktera je

nositelem prav na tzemi CR. (www.ekokom.cz)

3.4 Katalog odpadu

Katalog odpadl stanovuje vyhlaska €. 381/2001 Sb., plvodce odpadi a
opravnéna osoba odpady zafazuji pod Sestimistna katalogova Cisla druht odpadu
uvedena v Katalogu odpadd, v nichz prvé dvojcisli oznacuje skupinu odpadu, druhé
dvojcisli podskupinu odpadu a tfeti dvojCisli druh odpadu.
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Obsahuje dvé kategorie:

a) Ostatni odpad

Ostatni odpad je odpad, ktery nevykazuje ani jednu nebezpecnou

vlastnost.

b) Nebezpeéné odpady

Nebezpecné vlastnosti jsou takoveé odpady, které vykazuji alespori jednu
nebezpecnou vlastnost (viz Tab. €. 1) uvedenou v pfiloze 2 zakona &.
185/2001 Sb., o odpadech a nékterych dalSich zakonu. Nebezpecné
odpady mohou poskozovat lidské zdravi &i zivotni prostfedi, a proto jim je
tteba vénovat zvySenou pozornost. K negativnimu pusobeni
nebezpeéného odpadu mize dochazet v misté vzniku odpadu, pfi

transportu a v blizkosti mista jejich odstranéni. (www.mzp.cz)

Tabulka €. 1 - Seznam nebezpeénych vlastnosti odpadu

KOD Nebezpecna vlastnost odpadu

H1 Vybusnost

H2 Oxidacéni schopnost

H3-A Vysoka hoflavost

H3-B Hoflavost

H4 Drazdivost

H5 Skodlivost zdravi

H6 Toxicita

H7 Karcinogenita

H8 Ziravost

H9 Infek&nost

H10 Teratogenita

H11 Mutagenita

H12 Schopnost uvolfiovat vysoce toxické nebo toxické plyny ve styku s vodou,
vzduchem nebo kyselinami

H13 Senzibilita

H14 Ekotoxicita

H15 Schopnost uvolfiovat nebezpecné latky do Zzivotniho prostfedi pfi nebo po
odstrariovani

Zdroj: priloha 2 zakona €. 185/20001 Sb
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3.4.1 Nebezpecéné odpady v domacnosti

a) Domacnost
- Staré léky (obsahuji malda mnozZstvi chemickych latek s rdznymi ucinky)
- Baterie (obsahuji t&Zké kovy)
- Uklidovéa chemie, gisti¢e, odmastovace
- Prostfedky na hubeni hmyzu, repelenty
- Zafivky (obsahuiji rtut)
- Lednicky (v chladicim systému maji freony)
- Obrazovky televizordl a monitory PC (jsou potazeny slabou vrstvou

tézkych kovu)

b) Dilna
- Barvy, laky
- Mazaci oleje
- Odmastovadla
- Natéry véeho druhu

c) Garaz
- Autobaterie
- Nemrznouci napiné do motort
- Motorové oleje
- Organicka rozpoustédla
- Cistici prostfedky
- Lepidla

d) Zahrada
- Uméla hnojiva
- Mofidla na semena
- Prostfedky proti plisnim a houbam

- Prostfedky na hubeni plevell nebo $kodlivého hmyzu (Stastna, 2007)

3.4.2 Jak nalozit s nebezpeénym odpadem

Obce, na které se vztahuji povinnosti plvodct komunalnich odpadu, jsou
povinny zajistit misto k odkladani nebezpeénych slozek komunalnich odpadd.
(Vana, Balik, Tlustos, 2005)

Nasledujicim postupem, ktery snizuje riziko ohrozeni zdravi lidi, zivotniho
prostfedi a zdravi zvifat, jsou povinni se ze zakona fidit obce a tedy i ob&ané. Je jim

povinnost shromazdovat nebezpelné odpady oddélené, sbirat je a pfedavat je

k oddélenému zpracovani. (Vrbova, 2009)
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V obci je mozné tyto odpady odevzdat do sbérného dvora, kde obsluha kazdému
poradi, jak tyto odpady roztfidit do pfipravenych kontejnert. Na vesnicich, kde neni
sbérny dvuar, vétSinou obecni ufad dvakrat do roka organizuje mobilni sbér
nebezpeCného odpadu, na pfedem uréené misto pfijede specialni auto

s prodkolenou obsluhou. (Stastna, 2007)

Omezovat mnozstvi a nebezpelné vlastnosti odpadll snizovanim spotieby
nebezpecnych chemickych latek a pfipravkl jako surovin a jejich nahradou
alternativnimi surovinami je cilem EU i odpadového hospodarstvi CR. (Varia, Balik,
Tlustos, 2005)

3.4.3 Odstranéni nebezpeénych odpadu

a) Recyklace
- Autobaterie — ziskava se z nich olovo
- Zafrivky — ziskava se z nich rtut

b) Skladky nebezpecnych odpadu
VétSina nebezpecnych odpadld konéi na skladkach nebezpecného odpadu,
které maji vysSi stuper zabezpecCeni, aby neohrozily okoli.

c) Spalovna nebezpeénych odpadu
Urcité odpady z pramyslu nebo napfiklad infekéni odpady z nemocnic neni
mozné davat ani na skladky nebezpecného odpadu. Proto se spaluji ve
spalovnach nebezpeéného odpadu. (Stastna, 2007)
Tyto spalovny, kterych je v CR 24, maiji ptisné limity pro zne&isténi ovzdusi,
24hodinovou kontrolu a nakladné technologie pro &isténi spalin. (Stastna,
2013)

3.5 Komunalni odpad

Odpad vznikajici pfi Cinnosti fyzickych osob na uUzemi obce je odpadem
komunalnim. Vyjimku tvofi odpad, ktery vznika u pravnickych osob nebo fyzickych

osob opravnénych k podnikani.

Pokud je plvodcem obcan, jedna se vzdy o odpad komunalni. Je-li plvodcem
odpadu s vlastnostmi podobnymi komundlnimu odpadu je jiny subjekt, jedna se o

odpad podobny komunalnimu odpadu — napf. odpad zZivnostensky, pramyslovy.
V Katalogu odpadu je komunalni a jemu podobny odpad je zaélenovan:

- Slozky z oddéleného sbéru (nebezpecné slozky a vyuzitelné slozky)
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- Odpadky ze zahrad a parkud (z udrzby zelené v€etné hibitovniho odpadu)

- Ostatni komunalni odpadky (smésny komunalni odpad, odpad z trZist,
uliéni smetky, kal ze septiklO a zump, z CiSténi kanalizace, objemny
odpad) (Vrbova, 2009)

Komunalni odpad je smés ruznych odpadl, které vznikaji na uzemi obce.
Zahrnuje odpady z domacnosti, od Zivnostnikd, z udrzby méstské zelené, z koSu na

ulicich atd.

3.5.1 Jak omezovat mnozstvi odpadu
a) Vétsi baleni = mensi mnozstvi obalového materialu
b) Neplytvat elektfinou, teplem, vodou = vyroba energie je jednim z nejvétSich
producent odpadu
c) Tridte odpady = recyklace (Stastna, 2007)

3.6 Tridéni arecyklace odpadu

Recyklace odpadu znamena opakované vyuziti surovin v nich obsazenych.
Timto procesem dochazi k uspore pfirodnich surovinovych zdrojl, materiall, paliv i

energie a tim i omezovani znecisténi Zivotniho prostredi. (www.vitejtenazemi.cz)

Tfidéni odpadu vdnesSni dobé jiz patfi kbéznému standardu chovani.
NejjednodussSim a nejlepSim zpusobem je tfidéni jiz v domacnostech, kde odpad
vznika. Primérna produkce odpadu jednoho ¢&lovéka je zhruba 300 kg za rok.
Slozeni komunalniho odpadu je 22% papir, 13% plasty, 9% sklo, 3% nebezpecny
odpad, 18% bioodpad, 35% zbytek. (St’astné, 2013)

3.6.1 Papir

Papir se vyrabi z riznych surovin: dfevo stromu, bavinéné hadry, sbérovy papir.
Suroviny se rozvlakriuji (mletim ve vodé se z nich ziskavaji viakna celuldzy), Cisti a
dale upravuji. Papir vyuzivame napf.: knihy, ¢asopisy, sesity, obaly, krabice, noviny
a dalsi. (Stastna, 2007)

TFidéni papiru
Papir je tradiéni material, ktery se bézné sbira jiz velmi dlouho. Pro tfidéni

papiru je uréen modry kontejner.
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Do kontejneru patfi:

- Papirové pytliky a krabi¢ky od potravin

- Noviny

- Casopisy

- Kancelafsky papir

- Staré sesity

- Knihy s mékkou obalkou, paperbacky, brozury
- Lepenkové krabice od vyrobki

- Ostatni neznecistény papir vSeho druhu

Do kontejneru nepatfi:

- Uhlovy (karbonovy) papir
- Znecistény papir vSeho druhu (mastny, od barev, po malifich, od masa a
potravin)

- Casopisy s plastovou obalkou (Stastna, 2007)

Kontejner se vyprazdni do svozového vozu, ktery poté zamifi na dotfidovaci linku.
Tam se ruéné vybiraji pfipadné necistoty a rozdéluji papir na jednotlivé druhy.

Kazdy z nich se poté recykluje na néco jiného. (Stastna, 2013)

Recyklace papiru

Papir se recykluje velmi snadno. Recyklaci se viak celulézova vidkna zkracuji a
proto se neda recyklovat do nekonec¢na. Zpravidla je mozné papir recyklovat ¢tyfi az
sedmkrat. Poté je vldakno na vyrobu papiru pfilis kratké, ale je mozné ho

kompostovat &i pouzit na izolace nebo nastfiky.

3.6.2 Plasty

Plasty vyrabéné z neobnovitelného zdroje ropy jsou vSude kolem nés. Z plastd
se vyrabi véci bézné spotfeby — plastovy zahradni nabytek, potfeby do domacnosti,

hracky, koberce, podlahové krytiny, potrubi a obaly kabeld, ramy oken a dalsi.

TFidéni plastd

Ke tfidéni plastd jsou urCeny Zluté kontejnery.
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Do kontejneru patfi:

- Platové obaly od potravin vSeho druhu

- lgelitové tasky

- Jemné sacky

- Obaly od béznych domacich Cisticich a kosmetickych pripravk
- Folie

- Kusy polystyrénu

- PET lahve od napoju

- Obaly od sypkych potravin nebo od bonbénu

- Pouzité plastové predméty veho druhu (Stastna, 2013)

Do kontejneru nepatfi:

- Podlahové krytiny

- PVC, novodurové trubky
- Koberce

- Obaly od olejti

- Obaly silné znecisténé

- Obaly od nebezpecnych latek, barev, chemikalii (ét’astné, 2007)

| zde se kontejner svozovym vozem odveze na dotfidovaci, tentokrate na linku
uréenou pro roztfidéni plastu podle druhud. TFidéni zde je velmi dulezité. Obecné

plati, &im Iépe je plast roztfidén, tim lépe se da recyklovat. (Stastna, 2013)

Recyklace plastt

Vytfidéné plasty se se drti na jemné vio¢ky a ty se poté vyperou v takzvané
pracce. V ni se vymyji zbytky potravin, napoji, lepidel a dalSich necistot. Drt
z plastl Ize roztavit, vyrobit granule a ty pouzit na vyrobu jinych vyrobku.
Z recyklovanych plastd se vyrabi napfiklad koberce, odévy, félie, zatraviiovaci
dlazdice nebo se vyuzivaji jako takzvané alternativni palivo pro cementarny a dalSi

provozy. (Stastna, 2007)

3.6.3 Napojové kartony

Napojové kartony jsou vyrobeny z kvalitnich materiald ze dvou az tfi vrstev —

papir, polyetylenova fdlie a fdlie z hliniku, jedna se o vicevrstvé obaly. Sbér
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napojovych kartont zacal pozdé&ji nez sbér papiru a plastu. | proto prozatim neni tak

roz$ifeny a neni mozny ve v8ech méstech a obcich. (Stastna, 2013)

TFidéni napojovych kartonu

Patfi do oranZového kontejneru nebo do oznageného pytle pro pytlovy sbér.

Do kontejneru patfi krabice od:

- Dzusl

- Vina

- Miéka

- rajského protlaku

- hotovych omadek (Stastna, 2007)

Recyklace napojovych karton(

Po vytfidéni na jednotlivé materialy dané €asti putuji na cestu své recyklace jako
surovina &i palivo nebo po rozemleti karton(i se vyuZiji na stavebni desky. (Stastna,
2013)

3.6.4 Sklo

Sklo nas doprovazi a patfi i k tradicné sbiranym materialim jiz dlouha léta.
Pouzivame ho napfiklad na skla oken, skleni¢ky, varné nadobi, televizni obrazovky,

umélecké pfedméty, zrcadla, zarovky a dalsi.

Vyhody:
- Inertni, biologicky a chemicky neaktivni material
- Omyvatelny a hygienicky udrzovatelny v pfijatelném stavu
- Pevné

Nevyhody:

- Kfehké a snadno se rozbije
- Tézké

- Pfi rozbiti hrozi nebezpedi poranéni
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Sklo se vyrabi tavenim se sklafského pisku, do néhoz se pfidavaji dalsi slozky,
jako je soda, potad nebo oxid vapenaty. Kromé zakladnich sloZzek se do skla
pfidavaji rizné prisady, které méni jeho vlastnosti. Vyroba potfebuje znacné

mnozstvi energie. (Stastna, 2007)

TFidéni skla
Pro sbér jsou pfipraveny dva kontejnery. Kontejner bilé barvy na Ciré sklo a

kontejner zelené barvy na barevné sklo.
Bily kontejner — lahve od napoju, rizné sklenéné nadoby a véci z domacnosti.

Zeleny kontejner — zelené, hnédé a jinak barevné sklo a tabulové sklo

Do kontejnerl nepatti:

- Porcelan

- Varné sklo (specialni sklo, které neni mozné recyklovat béznym
zpusobem)

- Monitory televizi a pocitacu (pfimési tézkych kovu)

- Dratosklo (sklenéné tabule se zalitou draténou mfizkou, jsou velmi pevné
a neni je mozno recyklovat béZznym zpUsobem)

- Zrcadla (kovova vrstva)

- Automobilova skla (plastova fdlie)

- Lahvi¢ky od léCiv (mohou obsahovat nebezpelné latky)

- Zafivky a vybojky (rtut) (Stastna, 2007)

Kvalita skla se recyklaci neméni. (Stastna, 2013)

Recyklace skla

Sklo se dotfiduje ruéné a to pouze v prvni fazi, v dalSich se jiz vyuzivaji stroje.
Pouzivaji se poloautomatické linky. Na lince se z néj odstranuji véci, které se do néj
dostaly omylem — kameny, porcelan, kovové a plastové uzavéry a podobné. A sklo
se rozdéluje dle barev. Sklo je mozné recyklovat stale znova, jeho kvalita se
neméni. Komunalni sklo se vyuziva pfedevsim na vyrobu sklenénych oball — lahve

na vino, napoje, pivo a dalsi. (Stastna, 2013)
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3.6.5 Bioodpad

Za biologicky rozlozitelny odpad je povazovan odpad, ktery podléha
anaerobnimu a aerobnimu rozkladu. Jedna se zejména o odpady zemédélske,
lesnické, potravinarské, celulézo — papirenské, ze zpracovani dfeva, kizi, textilniho
primyslu, patfi sem i biologicky rozlozitelné odpady komunalni véetné odpadi

z vefejné zelené. (Altmann, Vaculik, Mimra, 2010)

Bioodpad nejde recyklovat na jiny vyrobek, muzeme ho vyuzit napfiklad jako
kompost &i elektfinu. Pro bioodpad je ur€eny provétravany hnédy kontejner nebo

oznadené pytle pro pytlovy sbér. (Stastna, 2013)

Zakladni pojmy
a) Aerobni rozklad

- Aerobni rozklad je snizeni Cisté energetické hladiny organické hmoty

aerobnimi mikroorganismy.
b) Anaerobni digesce

- Anaerobni digesce je fizeny a kontrolovatelny mikrobialni mezofilni nebo
termofilni rozklad organickych latek bez pfistupu vzduchu v zafizeni
bioplynové stanice za vzniku bioplynu a digestatu.

c) Odpad ze zelené

- Odpad ze zelené je odpad komunalni, rostlinného pvodu.

- Napfiklad se jedna o odpad ze zahrad fyzickych osob, sidlidtni a uli¢ni
zeleng, travnatych hrist, ze hrbitovl, z udrzby verfejnych sadu a parku a
podobné (napfiklad: vétve, trava, listi, piliny).

d) Kompost

- Kompostem je stabilizovany vystup z aerobniho zpracovani biologicky
rozlozitelnych materiald, uréeny pro udrZeni nebo zlepSeni viastnosti
pudy.

e) Biologicky rozlozZitelny komunalni odpad

- Biologicky rozlozitelnym komunalnim odpadem se rozumi ta Ccast
komunalniho odpadu, ktera podléha aerobnimu nebo anaerobnimu
rozkladu.

f) Bioplyn

- Bioplyn vznika anaerobnim zpracovanim biologicky rozlozitelnych

materiall, jedna se o smés oxidu uhli¢itého, metanu, vodiku, dusiku a

dalSich plyna, ktera je schopna hofeni.
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g) Oddéleny sbér biologicky rozlozitelnych odpadu
- Oddélenym sbérem se rozumi sbér biologicky rozlozitelnych odpad
oddélené od ostatnich druhG odpadd metodou, ktera pfechazi smiseni
riznych frakci a slozek odpadu a jejich kontaminaci.
h) Mechanicko biologicka uprava
- Mechanicko Dbiologickou Upravou se rozumi Uprava smésneho
komunalniho odpadu, netfidénych nebo jinych biologicky rozlozitelnych
odpadl nevhodnych ke kompostovani nebo pro anaerobni rozklad
s cilem stabilizovat a snizit objem odpadd. (Altmann, Vaculik, Mimra,
2010)

Sbér bioodpadu

Sbér bioodpadu neni jednoduchy, velmi rychle se kazi, potfebuje specialni
kontejnery a auta. Barva kontejneru pro sbér bioodpadu je hnéda. Kontejnery jsou

vyrobené tak, aby se omezilo hniti bioodpadu.
Priklady bioodpadu z domacnosti:

Slupky od banant a brambor

Zbytky zelenych nati a zeleniny

Slupky z vaji¢ek, kavova sedlina

Spadané listi, ofezané vétve a dalSi odpady ze zahradky
Popel pfi topeni dfevem

Zbytky jidel (Stastna, 2007)

Ve smésném komunalnim odpadu je vice nez Ctyficet procent biologicky

rozlozitelnych materiald. (Stastna, 2013)

Kompostovani

Kompost je stabilizovany vystup =z aerobniho zpracovani biologicky
rozlozitelnych material, ur€eny pro udrZeni a zlepSeni vlastnosti pady. (Altmann,
Vaculik, Mimra, 2010)

Domaci kompostovani se vyuziva na vesnicich a v méstskych Ctvrtich
s rodinnymi domky, kde maji lidé zahrady. Diky tomu si mohou kompostovat sami.
Jednd se tedy o sbér a shromazdovani rostlinnych zbytkd a nasledné zpracovani
v misté bydIi§té. (Stastna, 2013)
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Komunitni kompostovani je kompostovani biologicky rozlozitelnych odpadu
uréité komunity a pouzivani kompostu prevazné komunitou. Komunitnim
kompostovanim v obci se rozumi systém sbéru a shromazdovani rostlinnych zbytkud
z udrzby zelené a zahrad na uzemi obce, jejich Uprava a nasledné zpracovani na

zeleny kompost. (Altmann, Vaculik, Mimra, 2010)

Centralni kompostovani je kompostovani odpadu biologicky rozlozitelnych, a to
v zarizeni uréeném ke zpracovani odpadl a takto schvaleném pfisluSnym organem
statni spravy, které byva bézné oznaCovano jako ,pramyslova kompostarna“.
(Altmann, Vaculik, Mimra, 2010)

Bioplynové stanice

DalSim zplsobem zpracovani bioodpadu je vyuziti bioplynovych stanic.
Bioodpady se v bioplynovych stanicich rozkladaji za vySsi teploty a bez pfistupu
vzduchu specialni anaerobni bakterie. Jejich plsobenim se uvolfuje metan.
Vznikajici metan se jima a Cisti a pouziva se jako palivo v tzv. kogeneracnich

jednotkach, které vyrabéji elektfinu nebo teplo. (Stastna, 2013)

3.6.6 Kovy

Zelezny $rot je mozné pohoding odevzdat ve sbé&rném dvore. Srot cestuje do
Zelezarny, kde se s nim 3etfi energii i suroviny. Kovy je mozné prakticky neomezené

recyklovat. Recyklaci a tavenim se vlastnosti kovu vilbbec neméni. (Stastna, 2013)

3.6.7 Objemny odpad

Objemny odpad je odpad, ktery svymi rozméry pfekraduje moznost jejich ulozeni
do nadob na smésny komunalni odpad nebo domovni odpad. PfedevsSim se jedna o
zafizovaci predméty domacnosti a kancelafi nebo rozmérné obaly na tyto pfedméty,

dale vyslouzilé nastroje a naradi pro volny Cas.
Obce a ob&ané jsou povinni objemny odpad

- Shirat
- oddélené shromazdovat

- predavat je k oddélenému zpracovani.

Objemny odpad je sbiran ve sbérnych dvorech nebo mobilnim sbérem. (Vrbova,
2009)
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3.7 Skladky a spalovny
3.7.1 Skladky

Skladky pFedstavuji uprostfed systému nakladani s odpady posledni &lanek
v fetézci odstraniovani odpad(. Skladkami odpadl se rozumi technické zafizeni,
které je urCené k odstrariovani odpadi a to trvalym a fizenym ulozenim do zemé &i
na zemi. Tato technicka zafizeni musi respektovat ulozeni odpadl z nékolika
hledisek:

- Hygienického
- Geologického
- Hydrogeologického
- Geomechanického

- Ekologického

Technickym zabezpe&enim by skladka neméla naruSovat reliéf okolni krajiny a
byt trvale odolna proti mechanickym, fyzikalnim, chemickym a biologickym vlivim.
(Hlavata, 2006)

Uvnitf skladky se zaénou odpady postupné rozkladat. Cinnosti bakterii a dal$ich
organisml dochazi k riznym rozkladnym procesum, pfi kterych vznika skladkovy
plyn sloZeny hlavné z metanu a oxidu uhli€itého. Skladka je ¢inna 10 az 20 let, pak

produkce plynt postupné ustane. (Stastna, 2007)

3.7.2 Spalovny odpadu

Spalovna odpadl je zafizeni na energetické vyuziti odpadd. Spalovny
komunalniho odpadu vyuzivaji zbytkovy smésny komunalni odpad, ktery uz nelze
dale dotfidit. Odpady se namichaji tak, aby mély spravné poméry jednotlivych
slozek. Technologie spalovny je nastavena tak, aby byly odpady vystaveny
dostatecné vysoké teploté po dostate¢né dlouhou dobu. Diky tomu se nebezpeéné
latky rozlozi. Objem odpadu se zmensi o 60 — 80%. Popilek je nasledné ukladan na

skladky nebezpeéného odpadu (Stastna, 2007)

3.8 Archivace ve zdravotnim zarizeni

Zdravotnicka zafizeni maji povinnost zdravotnickou dokumentaci uchovavat a
umoznit vybér archivalii dle stanovenych podminek vyplyvajicich ze zakona

499/2004 Sb., o archivnictvi a spisoveé sluzbé a o zméné nékterych zakonda.
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3.8.1 Zakladni pojmy

Archivalie — zaznam, ktery byl vybran a vzat do evidence archivalii vzhledem

k vzniku, obsahu, puvodu, vnéjSim znakdm a trvalé hodnoté

Dokument - pisemny, obrazovy, zvukovy, elektronicky nebo jiny zaznam
v analogové ¢i digitalni podobé

Dokumentace — soubor dokumentt uréeného obsahu a formy k uréitému tématu
Kategorizace archivalii — zafazovani pfi vybéru archivalii do jednotlivych kategorii
Lhita — vymezeny Casovy usek

Narodni archiv - spravni ufad a ustfedni archiv statu, ktery je pfimo fizeny
ministerstvem

Nosi¢ informace - prostfedek, jehoz pomoci jsou informace postupovany a

uchovavany

Protokol o provedeném skartaénim fizeni — vyhotoveny na zakladé skarta¢niho
fizeni, ktery obsahuje: soupis dokumentul, zafazeni do archivalii, ur€eni ulozeni

archivalii a soupis dokumentu, které Ize skartovat

Skartaéni navrh - zpracovava plvodce, je adresovan pfisluSnému archivu,

oznacuje:

- Oznaceni puvodce dokumentl, které jsou navrzeny ke skartacnimu
fizeni

- Seznam dokumentl navrzenych ke skartaCnimu fizeni a dobu jejich
vzniku

- Navrh terminu provedeni skartacniho Fizeni
Skartaéni Fad — pfedpis upravujici postup skartacniho fizeni

Znic¢eni dokumentu — znehodnoceni dokumentu tak, aby byla znemozZnéna jeho
rekonstrukce a identifikace obsahu (Skala, Vit, 2005)

3.8.2 Skartaéni rizeni

Skartace zdravotni dokumentace, coz je sbirka zaznamu citlivych osobnich
udajd, se fidi platnym zakonem ¢ 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzb. Dle
tohoto zakona ma vefejnopravni plvodce povinnost dokumenty uchovavat a

umoznit vybér archivalii. (Policar, 2010)
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Vybér archivalii je posouzeni hodnoty dokumentt a rozhodnuti o jejich vybrani
za archivalie a zafazeni do evidence archivalii. Skartacni fizeni zahrnuje vSechny

dokumenty, u kterych:

a) Uplynula skartacni Ihtta
b) Nejsou jiz pro plvodce provozné potiebné

c) Ufedni razitka vyFazena z evidence (Brom, 2013)

Skartaéni fizeni se provadi vzdy nasledujici rok po skonéeni skarta¢ni lhaty. Za
odpovédnost za fadné provedeni skartace odpovida puvodce, jeho pravni nastupce,
likvidator, spravce konkursni podstaty nebo ten, na néhoz presla pusobnost

zaniklého uréeného plvodce dokumentu. (Skala, Vit, 2005)

Skartacni plan

Skartaéni plan stanovi pro jednotlivé druhy zdravotni dokumentace vzdy ffi

zavazné hodnoty, kterymi jsou:

a) Skartacni znak

b) Skarta¢ni Ihata

c) Okamzik tzv. spoustéci udalost, od které poclina bézet skartacni Ihita
(Policar, 2010)

Skartaéni znaky a Ihity

Skartaéni Ih(ta je doba, po kterou je zdravotnické zafizeni povinno uchovavat
nejen zdravotnickou dokumentaci pro ucely poskytovani zdravotni péce. Pfed jejim
uplynutim nesmi byt dokumentace zafazena do skartacniho fizeni. Délka skartani
Ihlty je zejména uréena Vyhlaskou 98/2012 Sb., o zdravotni dokumentaci. (Policar,
2010)

Skartacni znak je oznaCeni dokumentu, podle néhoz se dokument posuzuje ve
skartanim Fizeni. V praxi se jednotlivym dokumentim pfidéluji znaky:

- A" —archivalie, urCeny pro trvalé uloZeni

- ,S" —ke skartaci, ke zniceni

-,V — kposouzeni a nasledné zafazeny bud do ,A“ nebo ,S* (Brom,
2013)

31



3.9 Odpady ze skartacniho fizeni ve zdravotnickém zafizeni

3.9.1 Zdravotnicka dokumentace

Informace o pacientovi, zdravotni stav a pribéh poskytnuté zdravotni péce se
nazyva zdravotnicka dokumentace. Tyto informace jsou zaznamenany na nosici
zaznamu, ktery mlize byt ve formé textové, grafické nebo audiovizualni.
Dokumentace je zdrojem informaci pro pacienta, ale pfedevdim pro potieby
zdravotnickych pracovniku, kterym pomaha ke zvoleni spravnych postupl pfi

vyskytnuvsich se zdravotnich obtizich. (Policar, 2010)

Zdravotnicka dokumentace obsahuje:

a) Osobni uUdaje pacienta vrozsahu nezbytném pro identifikaci pacienta a
zjisténi anamnézy,

b) Informace o onemocnéni pacienta, o pribéhu a vysledku vysSetieni, léCeni a
dalSich vyznamnych okolnostech souvisejicich se zdravotnim stavem

pacienta a s postupem pfi poskytovani zdravotni péce. (Burianek, 2005)

Formu zdravotni dokumentace najdeme v § 54 a 55 Hlava |l Zdravotnicka
dokumentace, Vedeni zdravotnické dokumentace zakona ¢&. 372/2011 Sb., o

zdravotnickych sluzbach a podminkach jejich poskytovani.

,§ 54

(1) Zdravotnicka dokumentace muZe byt za podminek stanovenych timto zakonem
vedena v listinné nebo elektronické podobé nebo v kombinaci obou téchto
podob. V elektronické podobé je zdravotnicka dokumentace pofizovana,
Zpracovavana, ukladana a zprostfedkovavana v digitalni formé s vyuZitim

informacnich technologii.

(2) Zdravotnicka dokumentace, vcéetné jejich samostatnych soucasti, musi byt
vedena prikazné, pravdivé, Citelné a musi byt prubézné doplriovana. Zapisy se
provadéji bez zbyte¢ného odkladu. Jde-li o poskytovani akutni IGzkové péce,

zapis o aktualnim zdravotnim stavu pacienta se provadi nejméné jednou denné.
(3) Kazdy zapis do zdravotnické dokumentace vedené
a) v listinné podobé musi byt opatfen

1. uvedenim data jeho provedeni,
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2. podpisem zdravotnického pracovnika nebo jiného odborného
pracovnika, ktery zapis proved|, a otiskem razitka se jmenovkou nebo
Citelnym prepisem jeho jména, popfipadé jmen, pfijmeni; to neplati v
pfipadé poskytovatele, ktery poskytuje zdravotni sluzby vlastnim
Jménem,

b) v elektronické podobé musi byt opatien identifikatorem zaznamu; samotny

zapis obsahuje nezménitelné, nezpochybnitelné a ovéfitelné udaje, kterymi

jsou
1. datum provedeni zapisu,

2. identifikaéni udaje zdravotnického pracovnika nebo jiného odborného

pracovnika, ktery zaznam proved|.

(4) Opravy zapist ve zdravotnické dokumentaci se provadi novym zapisem. Zapis
se opatfi uvedenim data opravy a dalSimi nalezZitostmi podle odstavce 3.
Pavodni zapis musi zdstat citelny. V doplnéni nebo opravé zapisu ve
zdravotnické dokumentaci na Zadost pacienta se uvede datum a ¢as provedeni
zapisu a poznamka, Ze jde o opravu nebo dopinéni na Zadost pacienta; zapis se

opatfi podpisem pacienta a zdravotnického pracovnika, ktery jej proved|.

§ 55

Zdravotnickou dokumentaci Ize vést pouze v elektronické podobé za spinéni téchto

podminek:

a. technické prostredky pouZité k uloZeni zédznami v elektronické podobé
zarucuji, Ze udaje v provedenych zaznamech nelze dodate¢né modifikovat;
technickymi prostredky jsou organizacné-technicka opatreni, informacni

systémy, technické zafizeni a vybrané pracovni postupy,

b. informacni systém, ve kterém je vedena zdravotnicka dokumentace v
elektronické podobé, eviduje seznam identifikatori zaznam( v elektronické
dokumentaci pacienti vedené poskytovatelem a umoZzriuje jeho poskytovani

dalkovym pfFistupem,

c. bezpecnostni kopie datovych soubort jsou provadény nejméné jednou za

pracovni den,

d. pfed uplynutim doby Zivotnosti zapisu na technickém nosi¢i dat je zajiStén

pfenos na jiny technicky nosi¢ dat,
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e. ulozeni kopii pro dlouhodobé uchovani musi byt provedeno zptusobem
znemoZriujicim provadét do téchto kopii dodatec¢né zasahy; tyto kopie jsou

vytvareny nejméné jednou za kalendarni rok,

f. pfi uchovavani kopii pro dlouhodobé uchovani na technickém nosi¢i dat je
zajistén pfistup k témto udajum pouze opravnénym osobam a je zajiSténa
Jjejich Citelnost nejméné po dobu, ktera je stanovena pro uchovani

zdravotnické dokumentace,

g. dokumenty v listinné podobé, které jsou soucasti zdravotnické dokumentace
a které vyZaduji podpis osoby, jeZ neni zdravotnickym pracovnikem nebo
Jinym odbornym pracovnikem, musi byt prevedeny do elektronické podoby,
ktera se podepiSe uznavanym elektronickym podpisem osoby, ktera prevod

provedla; dokument v listinné podobé se uchova,

h. vystupy ze zdravotnické dokumentace Ize prevést do listinné podoby

autorizovanou konverzi dokumentd,

i. informacni systém, ve kterém je vedena zdravotnicka dokumentace, musi
umoZriovat vytvoreni specialni kopie uloZzené zdravotnické dokumentace ve

formatu Citelném a zpracovatelném i v jiném informacnim systému.“

3.9.2 Razitka

Razitko je jednoduchy néastroj — znackovaci zafizeni, které slouzi k otisknuti

daného motivu na papir.
Razitka:

- Samobarvici — zpétné omoceni polymerového Stocku v polstarku
napusténym inkoustem
- Nesamobarvici — nutno namacet v podusce
- Paginovaci — k Cislovani a datovani
Text je na polymerové StoCky umistovan leptanim Ci tvrzenim a to vzdy
zrcadlové. Materialem na vyrobu razitek je vétSinou uméla hmota, ktera je snadno

omyvatelna pfi znecisténi napfiklad inkoustem. DalSim materialem pouzivanym

k vyrobé razitek je difevo dubové Ci smrkové nebo kov.

V neposledni fadé je dulezité zminit se o moznosti vyuziti ekologickych razitek

vyrabénych z recyklovatelnych plastd. (www.razitkujeme.cz)
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3.9.3 RTG snimky

Rentgenovy obraz je dvourozmérny obraz tfirozmérného objektu. Ke vzniku jsou

tfeba — zdroj, objekt, film, luminiscencni plocha a detektory digitalnich pfistroja.

Fotochemicky proces — ,po vzniku latentniho obrazu ve filmu musime film
podrobit chemickému zpracovani, abychom ziskali vysledny rentgenovy obraz.
Nejprve ve vybojce dochéazi k redukci Ag na kovové Cerné zbarvené stribro. Po
oplachnuti v mezilazni se v ustalovaéi odstrani zbytky AgBr. Konecéna faze je

ususeni snimku.” (Vomacka, Nekula, Kozak, 2012)

3.9.4 Ostatni
a) Plastové desky, obaly a dalSi
b) Papirové krabice a pytle
c) Kovové sponky

d) Pouzdra, rychlovazace

4. CHARAKTERISTIKA STUDIJNIHO UZEMi
4.1 Zakladni udaje o Fakultni nemocnice v Motole

Fakultni nemocnice v Motole (viz Obr. €. 2) vznikla roku 1971 slou¢enim DFN a
Méstské nemocnice v Motole. Jedna se o pfispévkovou organizaci v pfimé Fidici
pusobnosti Ministerstva zdravotnictvi CR. Stala se sidlem pro 2. lékaFskou fakultu
Univerzity Karlovy a velkych mozZnosti nemocnice vyuziva i 1. a 3. l1ékafska fakulta
Univerzity Karlovy.

V soudasné dobé se jedna o nejvétsi nemocnici v Ceské republice a patfi i mezi
nejvétsi nemocnice v Evrop&. Pozemek aredlu ma 348 000 m? nemocnice je
stavebné tvofena dvéma propojenymi monobloky a nékolika samostatnymi pavilony
a muze se pochlubit 21 455 mistnostmi. Aredl se nachazi v Motolském udoli Prahy
5. PoCet zaméstnancl pfesahuje pét a pul tisice. Je spadovou oblasti pro Prahu 5 a
6, ale se svymi specializovanymi pracovisti 16&i a pomaha obyvateldm z celé Ceské
republiky. Zakladnim pfedmétem ¢€innosti je poskytovani zdravotni péce a sluzeb,
zajisStovani vzdélavani a vychovy studentd medicinskych obor(l, rozvijeni védy a
vyzkumu a dalSich vykon( rozsahu potfebném pro naplnéni svého poslani v oblasti

poskytovani zdravotni péce a sluzeb.
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Obrazek ¢. 2: Fakultni nemocnice v Motole

Zdroj:https:/iwww.facebook.com/FakultninemocnicevMotole/photos/a.1419032144974835.10737
41827.1419031098308273/1573302752881106/?type=1&theater

5. METODIKA
5.1 Dotaznik

V rdmci bakalarské prace jsem vytvorila dotaznik s jednoduchymi otazkami pro
zjisténi péce predevSim o dokumenty pfed archivaci. Dotaznik jsem odeslala
za pomoci podatelny Fakultni nemocnice na vétSinu pracovist. Celkem se podafilo
pfedat 80 kusu dotaznikd. V dobé od 4.2.2015 — 19.2.2015 se vratilo vypInénych 51

kusu, coz je cca 64 % z poCate€niho stavu.

Dotaznik, jsem vytvofila na strankach www.survio.com s nazvem ,Dotaznik —

Skartaéni fizeni“ (viz Pfiloha €. 1). Rozdélila jsem ho na pét zakladnich otazek.

a) Ukladate spisy k archivaci do archivu FN Motol?
Na prvni otazku byla moznost odpovédi ano, ne, nevim. Otazka byla
poloZzena z divodu zjisténi samotného vyuziti Spisovny Fakultni nemocnice
v Motole. (viz Tab. &. 1, Obr. €. 11)

b) Jaké formy spisu vyuzivate?

Druhou otazku jsem polozila z divodu sméru k mozné a doporuCované
elektronizaci dat. Odpovédmi byly moznosti
- Elektronickeé
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c)

d)

- Papirové
- Hybridni (kombinace elektronické a papirové formy) (viz Tab. €. 2, Obr. €.
12)

Kontrolujete pfed archivaci spisy, zda neobsahuji prosté kopie nebo prazdné
papiry?

Odpovédi na tfeti otazku byly opét ano, ne, nevim. Otazka byla polozena
zamérné vzhledem k nahodnym situacim, kdy se pfiSlo na opakujici se
nepresnosti v obsahu dokumentace ukladanych k archivaci a potfeby zjistit,
zda jsou ve skutecnosti vibec spisy pfed archivaci kontrolovany. (viz Tab. €.
4, Obr. €. 13)

V pfipadé vymény razitka:

Ménime celé razitko, ménime pouze pryz v razitku, nevim. Odpovédi na
Ctvrtou otazku bylo cilem zjistit nakladani s razitky hlavné z ekonomickych
ddavodu. (viz Tab. €. 5, Obr. €. 14)

Nazev oddéleni
Patou otazkou bylo dopInéni oddéleni, které dotaznik vyplnil pro pfehled a

moznost rozdéleni na ¢ast administrativni a technickou a na éast zdravotni.

6. SOUCASNY STAV RESENE PROBLEMATIKY

6.1 Odpadové hospodaistvi Fakultni nemocnice v Motole

Odpadové hospodarstvi ve Fakultni nemocnici v Motole upravuje Organizacni

smérnice €. I0S_23/2005-4 Nakladani s odpady ve FN Motol, uc¢inna verze od 1. 10.
2014. Smérnice je platna pro vSechny zaméstnance, externi pracovniky a
podnikatelské subjekty provadéjicich svoji ¢innost v arealu nemocnice a stanovuje
pravidla pro zachazeni s odpady v arealu a na odlou¢enych pracovistich FN Motol
dle platnych zakona a jejich provadécich predpisu. V arealu nemocnice se nachazi
napfiklad Cistirna odpadnich vod, spalovna nebezpecnych odpadd, chlorovna,
Ceslovna ¢&i zafizeni na pasterizaci kalu. Za zminku stoji i dimysina preprava

odpadu za pomoci automatického dopravniho systému, ktery se déli:
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- Automaticky vedeny vozikovy systém

- Automaticky vedeny podtlakovy systém

VSechna pracovist€é maji mimo jiné povinnost pfedchazet vzniku odpadd,
omezovat jejich mnozstvi a nebezpeéné vlastnosti, tfidit odpady v misté vzniku.
Uceleny Integrovany systém nakladani s odpady ve fakultni nemocnici a schéma
nakladani s odpady (viz Obr. &. 3) bylo zpracovano jiz v diplomové praci Ing. Petry
Cerné z roku 2013.

Smérnice zahrnuje integrovany systém odpadového hospodaistvi — strategii,
ktera koordinuje sbér, vyuziti a odstranéni odpadu v celém odpadovém toku,
smérfujici k optimalni ucinnosti pfi respektovani enviromentalnich a ekonomickych
pozadavkl. Odpady, které jsou produkovany v arealu FN Motol Ize z hlediska mista
vzniku rozdélit na odpady vznikajici pfi provozu zdravotnickych pracovist,
obsluznych provozl, c¢innosti najemclt prostor a Cinnosti fyzickych osob a
spoleénosti podnikajicich v arealu Fakultni nemocnice v Motole a nejsou najemci
prostor. (Cerna, 2013)

Obrazek ¢. 3 — Schéma nakladani s odpady

SCHEMA NAKLADANI S ODPADY VE FN MOTOL

INFEKCNI ODPAD OSTATNI ODPAD

shromazd’ovaci mistnost shroma?dovaci mistnost

-ulozeni do &ervenych, silnosténnych pytli ve stojanech - roztiidéni do barevnych pythi ve stojanech
shoz automatického systému pneudopravy- ulozeni 1‘92tfidén§llo odpadu do uzamykatelnych
APDS CENTRALSUG prepravnich kleci

\

silo spalovny nebezpecného odpadu v arealu nemocnice

odvoz roztridéného odpadu v prepravnich klecich pomoci
AVVS-automaticky vedeného vozikového systému

’ pyrolyzni rozklad infekéniho odpadu odpadova hala v DFN Motol
douprava roztiidéného odpadu (lisovani, svazani)

expedice mimo nemocnici k piislusnému odstranéni nebo
zpracovani odpadu

Zdroj: Zdroj: Cerna P.: Integrovany systém nakladani s odpady ve fakultni nemocnici, Praha,

2013, Diplomova prace, Ceska zemédélska univerzita v Praze, Katedra aplikované ekolog

Napfiklad na zdravotnich pracovistich je nutné ukladat infekéni odpad v misté
vzniku a to vzdy do koSe s Cervenym sackem nebo stojanu osazeného &ervenym

pytlem. Uklidova sluzba pytle znaéi, zavazuiji je a odnasi do kontejnerd nebo na
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mista k tomu uréena. V kazdém okamziku musi byt pytel s nebezpenym odpadem

zabezpeden pfed moznosti uniku odpadu nebo zcizeni.

Dale je v kazdé kancelafi umistén odpadkovy ko$ na SMESNY ODPAD. Do
tohoto kode s Cernym sackem jsou ukladany zbytky po vytfidéni separovanych
slozek odpadu - PLAST, PAPIR, SKLO. Pracovnici kancelafi na Feditelstvi a TO je
tfidi do boxu ,Slim Jim®, které jsou rozmistény na chodbach. Pracovnici ostatnich
kancelafi separované slozky tfidi a ukladaji vedle koSe na smésny odpad v den
uklidu.

Vyvoz smésného odpadu, plastu, papiru a skla probiha v pravidelnych
intervalech dle harmonogramu svozu odpadd dle potfeby jednotlivych ¢asti
nemocnice. Pfizplsoben je i poCet nadob na jednotlivy odpad, tak aby dostacoval

pokryti mnozstvi odpada.

Rentgenovy obraz ,tzv. RTG snimek® se jiZ v této nemocnici nevyuZziva.
Klinika zobrazovacich metod se jiz od roku 2007 stala pIné digitalizovanym
pracovistém a vétSina starych pfistroji byla vyménéna za nové Spickové pristroje.
(FNM, 2014a)

Obrazek €. 4 - Schéma rozmisténi nadob na odpady v arealu nemocnice 1. ¢ast

Pavilon 1 — dospéla ¢ast

"‘: nédoba 1100 1 SME’SN\"()I)I’AD g Pavilon 2 — feditelstvi
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Zdroj: 10S_23_2005-4 Priloha €. 5 Rozmisténi nadob na odpady v arealu FN Motol - vychod,

zapad
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Obrazek €. 5 — Schéma rozmisténi nadob na odpady v arealu nemocnice 2. ¢ast

Kallora T nadoba 11001 SMESNY ODPAD Pavilon 3 — détska Cast
T nadoba 1100 1 PAPIR
77 nadoba 11001 PLASTY Pavilon 4 — ubytovna
[ nadoba 15001 SKLO

@ TEPLOMERY AMALGAM Pavilon 5 — parking

@ CHEMIK, S OBSAHEM RTUTI

@ ELEKTROODPAD | CD Pavilon 6 — LDN

O Kovy
R(’Q[g(’ @ BATERIE i
Jorg ©|zARVKY Pavilon 9 - détska

— psychiatrie
Vrétnice

Pavilon 11 — patologie
Pavilon 14 — dentisti

Pavilon 20 -
mikrobiologie

Pavilon 21 — TRN

Pavilon 22 - infekéni

Pavilon 24 — ortotika

4% i V Uvalu
S vratnice

Zdroj: 10S_23_2005-4 Priloha €. 5 Rozmisténi nadob na odpady v arealu FN Motol - vychod,

zapad

Pavilon 25 - onkologie

6.2 Archivace a skarta€ni rizeni ve Fakultni nemocnici v Motole

Archivace a skartace se ve zdravotnim zafizeni fidi platnou legislativou a to
predevsim:
Zakonem €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych
zakona,
Zakonem €. 372/2011 Sb., o zdravotnich sluzbach a podminkach jejich poskytovani,
Zakonem €. 185/2001 Sb., o odpadech a o zméné nékterych dalSich zakond,

Vyhlaskou €. 98/2012 Sb., o zdravotnické dokumentaci.

VSe zacina u puvodce, v pfipadé Fakultni nemocnice v Motole neni pouze jeden
puvodce. Po jiz zminéném sluCovani zdravotnich zafizeni pfipadla na Spisovnu
Fakultni nemocnice v Motole archivace i jinych vtomto misté neplvodnich
dokumentl. Jedna se prfedevSim o mzdové listy a chorobopisy z let okolo roku
1913, které jsou velmi cenné a Narodnim archivem vyhledavané a prebirané jako
archivalie. Nové vzniklé dokumenty, které se pavodce rozhodne pfedat k archivaci,
se musi zkontrolovat, Fadné zabalit dle pokynt (viz Obr. €. 6, 7 a Pfiloha ¢. 3) do
S§anonu, krabic, atd. a hlavné spravné urgit skartacni znak a Ih(itu, po kterou budou
dokumenty uchovavané. SkartaCni znaky a |lhaty se Fidi platnou legislativou, jejiz

zmeény a aktualizace si musi sledovat sam puavodce. V pfipadé Fakultni nemocnice
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v Motole je vétSinou na jednotlivych oddélenich urCeny pracovnik, ktery ma tuto
problematiku na starosti.

Obrazek ¢. 6 — Ukazka chybné a fadné zabaleného Sanonu

Zdroj: http:/lffnmapll/intranet/archiv-pasportizace/pokyny.php

Obrazek ¢. 7 — Ukazka zabalené dokumentace do krabic

Zdroj: viastni

Radné zabalena a oznadena dokumentace putuje na zakladé predavaciho
protokolu (viz Pfiloha €. 2) do spisovny nemocnice (interné nazyvaném archiv
nemocnice), kde je ulozena podle druhu a délky skartaéni doby do specialnich

regalu (viz Obr. €. 8, 9), jejichz kapacita je 16.362 m. Spisovna nemocnice spada
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pod Oddéleni archivu a pasportizace objektld s nadfizenym uUsekem provozné-
technického naméstka a zajistuje evidenci, ukladani a nasledné skartaCni fizeni

zdravotni, vSeobecné a ucetni dokumentace. (FNM, 2014b)

Obrazek ¢. 8 — Specialni regaly pro ukladani dokumentace k archivaci

[/
A

\ |
Y AT

-‘..4'. 'i““"l"
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Zdroj: vliastni

Obrazek €. 9 - Specialni regaly pro ukladani dokumentace k archivaci

Zdroj: vliastni
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Po ukonCeni skartaéni Ihuty pfichazi ¢as na pfipravu skartaéniho fizeni.
Dokumentace je navrhovana ke skartatnimu fizeni prostfednictvim Skartacniho
navrhu podavanému pfislusnému Narodnimu archivu. (viz. Pfiloha ¢. 4) Do
skartaéniho fizeni ve Fakultni nemocnici v Motole jsou navrhovany spisy, razitka, cd
a jiné. Poté nasleduje vybér archivalii a souhlas se skartaci od Narodniho archivu

povéieného dohledem nad Fakultni nemocnice v Motole.

Ve Fakultni nemocnici skartace zacina jiz ve spisovné, pfipadné v pfirucnich
archivech jednotlivych oddéleni, a to pfipravou na skartaci. Z jednotlivych spisli se
musi odstranit zbylé sponky, desky a dalSi nezadouci prvky a poté napytlovat.

Pouzivaji se papirové pytle. (viz Obr. &. 10)

Obrazek €. 10 — Papirové pytle

Zdroj: vliastni

Samotné skartovani pro Fakultni nemocnici v Motole zajistuje certifikovana firma
REISSWOLF likvidace dokumentl a dat s.r.o.. Firma se zavazuje k likvidaci
dokumentd a datovych nosi€d na velkokapacitnim drti€i s moznosti likvidace
utajovanych informaci a nasledného vydani certifikatu o provedené likvidaci
a ekologickém nakladani s odpady.
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Pfi zjistovani informaci jsem byla informovana, Ze v letech minulych byla

riznymi firmami skartace, pfedevSim papir, vykupovana a to cca 6 K¢ za jeden

kilogram v€etné odvozu. Od roku 2013 po mnoha jednanich vedeni Oddéleni

archivu a pasportizace objektd bylo domluveno, ze dopravu si bude zajiStovat

Fakultni nemocnice sama Oddélenim dopravy vlastnimi vozy a papir bude

vykupovan za 0 K& za jeden kilogram.

V roce 2013 byly ke znieni ur€eny navrzené dokumenty, které maiji uplynulé

skarta¢ni Ih(ty a Fakultni nemocnice v Motole je jiz nebude potfebovat pro dalSi

¢innost. Objem skartace za rok 2013 byl 2.430 bm, coz je 34.000 kg papiru, jako

archivalie bylo pfevzato 1,4 bm spisu a 21 ks razitek (viz Pfiloha &. 5). CD a RTG se

ve skartaci za dany rok nevyskytovaly. Opakované vyuziti neposkozenych sponek,

desek a krabic se dafi zatim jen z &asti.

7. VYSLEDKY
Vysledky z dotazniku.

a) Prvni otazka

Ukladate spisy k archivaci do archivu FN Motol? (viz Tab. &. 1, Obr. &. 11)

Tabulka €. 2 - Vysledky odpovédi na prvni otazku

ANO [NE |NEVIM
administrativni a technicka ¢ast 15 5 0
zdravotnicka ¢ast 28 3 0

Zdroj: vliastni
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Obrazek ¢. 11 - Zobrazeni vysledk( odpovédi na prvni otazku

m zdravotnicka ¢ast

® administrativni a technicka
Cast

NEViM

Zdroj: vlastni

b) Druha otazka

Jaké formy spisli vyuzivate? (viz Tab. €. 3, Obr. €. 12)

Tabulka €. 3 - Vysledky odpovédi na druhou otazku

ELEKTRONICKE | PAPIROVE |HYBRIDNI

administrativni a technicka ¢ast 0 11 8

zdravotnicka ¢ast 0 17 15

Zdroj: vliastni

Obrazek €. 12 - Zobrazeni vysledk( odpovédi na druhou otazku

W zdravotnicka ¢ast

B administrativni a technicka
Cast

N
‘2350%
A
© &

Zdroj: vliastni
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c) Treti otazka

Kontrolujete pfed archivaci spisy, zda neobsahuji prosté kopie nebo prazdné
papiry? (viz Tab. €. 4, Obr. €. 13)

Tabulka €. 4 - Vysledky odpovédi na treti otazku

ANO NE NEVIM
administrativni a technicka ¢ast 14 2 1
zdravotnicka ¢ast 27 5 0

Zdroj: vlastni

Obrazek €. 13 - Zobrazeni vysledki odpovédi na treti otazku

NEViM

M zdravotnicka ¢ast

® administrativni a technicka

Cast

Zdroj: vlastni

d) Ctvrta otazka

V pfipadé vymeény razitka: (viz Tab. €. 5, Obr. €. 14)

Tabulka €. 5 - Vysledky odpovédi na ¢tvrtou otazku

Ménime Ménime Nevim
celé razitko | pouze pryz
v razitku
administrativni a technicka ¢ast 8 10 2
zdravotnicka éast 5 23 3

Zdroj: vlastni
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Obrazek ¢. 14 - Zobrazeni vysledkd odpovédi na étvrtou otazku

40
30
20

m zdravotnicka cast
10

m administrativni a technicka
0 East
Ménime celé

razitko Ménime
pouze pryz v
razitku

Nevim

Zdroj: vlastni

e) Pata otazka

Nazev oddéleni

Administrativni a technicka ¢ast: 20 ks
Zdravotnicka ¢ast: 31 ks

47



8. DISKUZE

Bakalarska prace mi pfinesla spoustu novych poznatk( v problematice
odpadu v tak velkém zdravotnim zafizenim jakym je Fakultni nemocnice v Motole.
Je tfeba si uvédomit, Ze odpadové hospodafstvi neni jen splet povinnosti a nafizeni
pro zaméstnance o nakladani s odpadky, ale jedna se o dimysiné a dopodrobna
promysleny systém, ktery se neustale vyviji a upravuje dle nejnovéjSich poznatkl a
trendl v této problematice. Kazda nova myslenka &i povinnost, ktera napomaha
minimalizaci vzniku odpadl, je vitana a do budoucna pokud je to mozné i

vyuzivana.

Ve zdravotnim zafizeni je pfedevS§im horkym tématem predchazeni vzniku a
nakladani se stale se zvétSujici produkci nebezpecnych odpadd spojenych se
zdravotnimi vykony. Neni zde upIlné zapomenuto ani na odpad z kancelafi a
technickych Usekd, ale preci jen i produkce odpadu z téchto mist si zaslouzi svou

vétSi pozornost. Jedna se z vétsi ¢asti o recyklovatelny odpad, predevsim papir.

Z dotaznikového a terénniho Setieni ve Fakultni nemocnici v Motole vyplyva,
ze mnozstvi skartovanych spisi nema klesajici tendenci, ba dokonce je zde
nepatrny narust. Vzhledem k prikaznosti skartacniho Fizeni je nutné zohlednit doby
skartac¢nich Ih(t, ¢emuz jsem vytvofila pravé zminény dotaznik na zjisténi kvality

péce pfedevsim o dokumenty pfed uloZzenim do spisovny.

Prvni otazka, ,Ukladate spisy k archivaci do archivu FN Motol?“, byla
poloZzena pouze zdlvodu zjisténi samotného vyuziti Spisovny nemocnice.
Z vysledku vyplyva, Ze témér 85% puvodclh uklada spisy k archivaci a nasledné

skartaci do spisovny nemocnice.

Druha otazka, ,Jaké formy spist vyuzivate?“, ukazala vyuziti elektronickych
dat, pfedevSim posStovnich zasilek a nové vzniklych dokumentl, chorobopistu a
ambulantnich karet. Pouze elektronické spisy nevyuziva zadné dotazané oddéleni,
celych 55% stale vyuziva pouze papirové spisy a zatim jen 45% jiz zaCalo vyuzivat
hybridni spisy. VyuZiti pouze elektronickych spisu je bohuzZel nerealné, a proto neni
divu, Ze zadné oddéleni tuto formu spisu nevede. Snaha o vyuziti Datové schranky,
spisové sluzby a elektronickych systému pro tvorbu a evidenci spisu jiZ naznacuje
pokrok a ukazuje smér, kterym se snazi nemocnice ubirat. Dle mého nazoru i pfes
snahu je pravé maximalni vyuziti elektronickych dat spravny smér a Fakultni

nemaocnice v Motole zde ma znacény prostor ke zlepseni.
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Treti otazka, ,Kontrolujete pfed archivaci spisy, zda neobsahuji prosté kopie
nebo prazdné papiry?“ byla poloZzena z divodu stale se opakujicich vysledkd kontrol
ukladanych spisu, kdy se hodné objevovaly ve spisech prazdné papiry, kopie a
kopie kopii. V tomto ohledu musim konstatovat, Zze byl zjistén velky posun a vice jak

80% dotazanych provadi kontrolu spist pfed ulozenim k archivaci.

Ctvrta otazka, ,V pfipadé vymény razitka ménime celé razitko/ménime
pouze pryz v razitku/nevim.“, i zde je patrno, ze Fakultni nemocnice v Motole se
snazi témér ve vSech pripadech strojek razitka pouzivat opakované a vzdy

nepofizuje celé razitko.

Pata otazka — doplInéni oddéleni - byla polozena z divodu zjisténi, zda jsou
velké rozdily mezi technickou, administrativni ¢asti nemocnice a zdravotnickou Casti

nemocnice. Z vysledku vyplyva, ze zadné propastné rozdily nebyly zaznamenany.

Tfidény odpad ve Fakultni nemocnici v Motole je dle mého nazoru celkové
velmi dobfe oSetfen. V prabéhu terénniho Setfeni jsem nezjistila vazné nedostatky
v podobé odpadd volné lozeného vedle nadob ¢&i jinde vbudovach i

venkovnim arealu nemocnice.
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9. ZAVER

Cilem této bakalafské prace bylo zhodnotit a zdokumentovat problematiku
pfedevSim recyklovatelného odpadu s dirazem na odpady ze skartacniho fizeni.
Dale pak vytvofit dotaznik pro zjisténi pée hlavné o spisy pfed archivaci, ktera je
zakladnim prostfedkem k minimalizaci vzniku téchto odpadi. Dotaznikem bylo
osloveno 80 klinik a oddéleni ve Fakultni nemocnici v Motole. Dotaznikovy prizkum

neukazal vétsi rozdily mezi zdravotnickou ¢asti a €asti technickou a administrativni.

Z vysledku vyplyva, ze archivace a nasledna recyklace je na vysoké urovni a
je tfeba jeSté zapracovat na zacatku toku téchto potencionalnich odpadu.
PfedevSim dliraz na maximalni mozné vyuzivani elektronickych dat spojenych
s tvorbou a evidenci spisti a elektronické komunikace, jakou je napfiklad Datova
schranka. Je nutné zminit snahu na této cesté, kde Fakultni nemocnice nema
povinnost mit aktivovanou Datovou schranku a jeji aktivace byla jen na jejim
rozhodnuti. Dulezité je dodrzovat i nadale spravné uréovani skartaéni Indt a znaku a
nepodceriovat kontrolu spist pfed archivaci. Druhym doporucenim ke zlepSeni je
navrh na opakované vyuziti krabic, desek, Sanonu, které dle zjisténi je na tristni

drovni.

Kladné je tfeba hodnotit, Ze recyklovatelny odpad jiz dlouho neni této
nemocnici lhostejny a i pfes nékteré nedostatky a prostory ke zlepSeni u
problematiky odpadll ze skartacniho Fizeni, se jim dlkladné zabyvaji. Je tfeba
vyzdvihnout i modernizaci a digitalizaci Kliniky zobrazovacich metod, diky které byla

ukonc¢ena produkce rentgenovych obrazu.

Otadzka zivotniho prostfedi, jeho ochrana a vSe spojené s touto
problematikou je v sou¢asné dobé& doménou nejen fyzickych osob, ale s trochou
chvaly a radosti dle zjiSténi ve Fakultni nemocnice V Motole je nutné konstatovat, ze
i osob pravnickych. TFfidéni odpadd v domacnostech je stejné dulezité jako
v podnicich této velikosti a to nejen vuci zachovani pfirodnich zdroju. Ohleduplnost
vuéi Zivotnimu prostfedi ve zdravotnictvi, primyslu a dalSich odvétvi je dobrym

vyhledem pro nase dalSi generace.
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10. PRILOHY

Ptiloha ¢. 1 — Dotaznik — Skartacni rizeni

DOTAZNIK - SKARTACNI RIZENI

DOTAZNIK - SKARTACNI RIZENI

Dobry den,

vénujte prosim nékolik minut svého fasu wyplnéni nasledujiciho dotamniku pro Ofely bakalafské prace s ndzvemn Odpady ze skartatniho
fizeni. Mnohokrat dékuji

Toepferova Helena

Ukladate spisy k archivaci do archivu FN Motal?

[] o
(] we
] NEviM

laké formy spisi vyuzivate?

[ ] ELEKTRONICKE
[ ] eaplrove

[ ] HYERIONI (kembinace piedchozich)

Kontrolujete pred archivaci spisy, zda neobsahuiji prosté kopie nebo prazdné papiry?

[ ] mo
[ we
[ ] wevim

V pripadé vymeény razitka

[[] MEMIME CELE RAZIKO
[_] MENIME POUZE PRYZ V RAZITKU

[ ] Mevim

Nazev oddéleni

:_IS"]’V[O on-line dotamiky 2darma - www survio.com 1

Zdroj: https://my.survio.com/G9P9J9V6M8M1Y5S7X2W2/designer
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Priloha ¢. 2 — Predavaci protokol

predavajici organizacnislofka jmeéno a tel linka

zamést
nance
FN MOTOL
PREDAVACI
PROTOKOL (SEZNAM)
Listé.:
Spisovy Drub dolumentd Obdota Skart. zosk| Mpodstvi Misto ulodem
mak . " . {rok - roky}) albhits | {spisn, choro- | (vyplm spisovna)
{podle spisovebo a skartatmbo planu) bopistapod)

Datum predant ;..o

Zjisténeé zavady:

Prevzal (Jmeng, podpis, razitheo): oo

Zdroj: http://ffnmapll/intranet/archiv-pasportizace/formulare.php
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Piiloha ¢&. 3 — Stitek pro oznaéeni desek, $anon( a krabic

FN MOTOL

(ODDELENI,
KLINIKA
APOD.)

DRUH
DOKUMENTU

ROK VZNIKU DGHUM!EHTI] NEBO ROK
NAROZENI PAC.

G}-_:MM"IENi [}GKUMENTL'I“}.I’E
SLOZCE(ABECEDA NEBO CISLA)

SKARTACNI ZMAK
A LHOTA

Zdroj: http://ffnmapll/intranet/archiv-pasportizace/formulare.php
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Piiloha ¢&. 4 — Zadost o provedeni vybéru archivalii ve skartaénim fizeni

hlavickovy papir stituce
Narodni archiv
Archivni 4
149 01 Praha 4

@

V...dne.. .
WVéc: Zadost o provedeni vibéru archivalii ve skartafnim fizeni.

Na zikladé zakona €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé, ve méni pozdéjsich
piedpish, vyhlasky € 239/2012 Sb., o podrobnostech vikonu spisové sluzby, zdkona &.. (popF
wvést dalsi predpisy —deti skartace zdkon 563/19901 Sb., ve znéni pozddisich pfedpisi) a
Skartatniho fadu ...(instituce).... plamého od.... (pop?. ze dne, ¢j.), navrhjeme k provedeni
vibéru archivalii ve skartaénim fizeni dokumenty . pinvedce (skartujici instituce)...... zlet .
v rozsahu ... b&inych metrl, ... pivodee (predchiidee skartufic instituce apod.) zlet ...
vrozsahu .. b&imych metrii. Viechny navrZzené dokumenty maji uplynulou skartafni Thim.

Podrobnosti je moiné dohodnout s nadim zamésmancem. ..., tel ., e-mail .
Piehled navrZzenych dokumentd (skupin dokumentii dle spisoviich mmakil) je pfipojen

v pfiloze. Dokumenty skupiny ,.V* byly skartatni komisi rozdéleny do skupin A" a _§*, coZ je
v pfehledu vyznafeno.!

Podpis a funkce opraviéného pracovaika ifadu

Pfiloha: Seznam dolumenti ke skartaénimu fizeni

") Jako semmam dokumentt lze ve skartaénim névrhu vyusit napi. pfedévaci semamy do spisovny, do kterjch se
rozdélent V" vyzmati, idedlné formulai, ktery nabizeji intenetové stranky Narodniho archiva

Zdroj:

www.nacr.cz
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Ptiloha ¢. 5 — Protokol o skartac¢nim Fizeni u Fakultni nemocnice vimotole

Narodni anchiv MACEXDI TYYS

Archivn 4 sty s fikdor dok s

14901 Pmba 4 - Chodovec
£ WA-3020-2/05-2013

V Praze, dne-4.10.2013
Pocet piiloh: 1

FPROTOEOL
o skartamm nzem v Fakolis nemocnice v Motole

Skartadm fment byl provedsno u Fakultr nemocnice v Motwole (dale jen , FN Motol) na
mikladé skaratnihe nawhu ¢ . 13/1930012ED 2 dre 4. 8. 2013,

Dokmenty byly ".'\'HE:II'_F v souladu se z.nbunam L. 4892004 Sh.. o archivmicri a spisove
shizhé, ve mem pozdéjich pledpist vyhlatkou £ 2592012 5b., o podmbnostech vikonu
spisone shfby, zakom 3463/1901 Sbh., o nietmictvl ve mmén poaddjich ]:Iedp:su =kona
3722011 Sb, o zimwinkh shizbach a podle speoveho a skamtafmho fadu Fakultm
memocnice v Motels TR 20045-4.

Odbomé arc hivai prohlidce byby prommoy:
1) mFN Motol: Ing Jika Bolkslavzka
1) = Narodei archiv: Mgz Sofa Ambrozoaa, Mare Polhckowa

Do skaradmbe fizeni byly mwzeny pmdowe listy, osebmi spisy, Ufetni dokumenty,
miravornickd dokumemmce (ambulanmi karry, Bdamky, dekumenty ambubmmi pafe,
evidence dochazky), kiere venkly zimnesti FN Moiol vietech 1893-2007, vremahu
2430 bm

Tako archivalie byly whram osobnl spisy mmestmncl z roka 1962, chorobapisy remocmych
zlat 1803-1912 a 11 ks azik. Dtkmnrv'."fbram ko arclm'ahzj:an '.."rmacem v pnlnm
toboto profokoln Dekumwerry, kisre byly nhEny jake archivalie, budou predany do
pece Warpdmom archiva do konce mésice prosmoe 2013,

Ke mifem oyl 1.l'I:E]I'f ostatnl na'.'rz:er:e dok merry, ktera ma_u mhnu].e skarmim II].I.'II'IF a
FH Mool visibamé Imhla.—.lqe E je mepodebui o dakl Cinmost Jedpa e mjmem
omzdove listy, osehni spisy, zdrawotnd mImansy, ucetnl dokumentace, fdanky z klindk,
evidence dochazky, dokumenty ambulantn ]:H}I:E kope dokumentl s_pe-:mhmmmth
pRoovEl, kope faktor, omitplicity dokumenti a mzda zler 1962-2007 vromalm
24286 bm Proto tyio dokumenty nemaji Zadwou trvalon hodootn soohlasi Nirodm
archiv s jefich mitemim. Neommiens dokumenty v pitioze iohoto skarminihe protoko i jsou
iwéere ke mifent

Cekem bvly wieny ke mien dokumenty [ JTako archmalie byly wieny dokumenty
vmzsah vrozzabn

bor IR G b 1.2

z let: 1962-2007 z let- 1203-1912, 1842

Poufeni: Vpipadé % Fakolni pemecnice v Motole mesoublasi sobsahem protokobs
mdame Fakultn nemocnici v Motols o podanl namitek ve sorsh sstanoven § 10 edst 3 a
§ 44 odst 1 pism &) mkona ¢ 4002004 5h u"'-amdmhn archiva do 15 dmi ode dbe
dorofeni protokolu Podinme ramitsk je mhajeno sprawn fzent Jsowli podiny mamitcy
;mu:kamcnm_pmuknh;pudhg 10 odst. 3a § 4§ odst 1 pism &) zakona £ 4002004 5h.,
B mem p-uzdmsn:h md'p].-.u relze dokumenty, k nim? byl mﬂ.ﬂniuu.h]as ke mmifen: do
skonfeni spravoibo fizen mich.

Diiinka: | Semam dokumemnt
(Orisk Wedmho mzika
= Narodn archiv:

Marie Polackosa

Podepsane wmmavanym elkktronikym podpiem

Zdroj: FN Motol



