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Schéma vad obchodniho procesu "fizeni lidskych zdroji»
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Schéma vad obchodniho procesu "sprava pracovnich vztahi" v systému ARIS
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Registrace pro pfijeti do prace
dokoncéeni zkousky pfi prijeti do
prace

Smér pracovnikud na sluzebni
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Uplatriovani disciplinarniho
trestu

Pfiprava dokumentt na Zadost
zaméstnance
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smlouvy

Proces

Interakce s kontrolnimi organy

Vysetfovani odvoldni na horko
linku
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Ukoncéeni pracovniho poméru

Planovani a poskytovani
dovolené
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Schéma vad obchodniho procesu "smérovani pracovnikii na sluZebni cesty" v systému ARIS
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Vyfizeni sluzebnich cest pii
podani zadosti
prostfednictvim portalu SAP
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Smér pracovnikii na sluzebni cesty

Provedeni zmén a preneseni
sluzebnich cest ptes SAP
Portal

Provedeni zmén a pfeneseni
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cesty pii odbaveni ptes SAP
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Schéma provadéni pokynti pro zaméstnance na sluzebni cesté
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Postup pro postoupeni zaméstnance na sluzebni cestu
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3. Zruseni zadosti o smérovani

zaméstnance na sluzebni cestu

ne vice nez2 pracovni dny

4. Podepsani prikazu k presunu zaméstnance na
sluzebni cestu. Pfedani ovérenych dokument( do
Ucetnictvi

ne vice nez 3 pracovni dny

6. Rezervace / pofizeni jizdenek, hotelu a
registru vozidel.Po podpisu a registraci
pfikazu ke smérovani zaméstnance na
sluzebni cestu.
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Pracovnik na sluzebni
cestu
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2 Sjednavani navrhu nafizeni
0 smérovani zaméstnance na

sluzebnu

ne vice nez 3 pracovni dny

5. Vyfizeni Zadosti o
rezervaci listkd, hotelu

pred zahdjenim sluzebni cesty

7. Ziskani jizdnich listk( a jinych doklad
potvrzujicich rezervaci doprovodnych
cestovnich sluZzeb. Nejpozdéji 1 pracovni den

9. Pfiprava baliku dokumentd pro
zalohovou odpovéd o sluzebni
cesté. Ne vice nez 3 dny od
ukonceni sluzebni cesty.

Ugetnictvi
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Nejpozdéji 1 pracovni den pred
zahajenim sluzebni cesty

8. Vypocet zaloh na sluzebni cesty.Prevod
penéznich zaloh na ucty zaméstnancu.

10. Ovéreni baliku dokladt na

splnéni pozadavka. Vyplnéni

- zélohové zpravy Nahrada L-p
ndkladl na sluzebni cestu. Ne
vice nez 1 pracovni den .




Schéma zruseni / zmény podminek sluZebni cesty
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Zruseni / zména podminek sluZebni cesty

1. Pfiprava zadosti o zruseni / zménu podminek
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sluzebni cesty. Pfedani jizdenek a dokumentd
vyrobci.

Pracovnik na
sluZebni cestuo

Neipozdéji 2 dny pred zacatkem sluzebni cesty.
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5. Vraceni penéz.

Ne vice nezZ 2 pracovni dny.

Personalni
Osoe

vice nez 3 pracovni dny.

2. Pfiprava navrhu nafizeni o zruseni
/ zméné podminek sluzebni cesty. Ne

Vedouci
organizace

v
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3. Podepsani pfikazu ke zruseni / zméné
podminek sluzebni cesty.

Ne vice nez 3 pracovni dny.

Jednatel

v

4. Smérovani kopie podepsaného prikazu
do ucetnictvi

Ne vice neZ 2 pracovni dny.

Ugetnictvi
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6. Prepocet penéznich
prostiedkd. Ne vice nez 2
pracovni dny.
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