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Vnit ¥ni kontrolni systém ve \&znici Mirov

The internal control system in prison Mirov

Souhrn

Tato prace se zabyva vyznamem knitio kontrolniho systému \étni jednotce.
Seznamuje s mechanismy jeho spravného fungovand mgchanismy dale podrobn
popisuje. PedevS§im nam ukazuje spravné vedenétdictvi ve vnitnim kontrolnim
systému, jeho furkost a vyznam. Zabyva se postavenim inventarizace/nitrnim
kontrolnim systému a obeznamuje nas s jehiteli.

Vlastni prace popisuje 82eiskou sluzbiuCeské republiky a furiinost provozovny
strediska hospodéké ¢innosti Veéznice Mirov z hlediska aplikace vhiiho kontrolniho
systému do jejiho efektivniho hospoelai. V praci jsouifeSeny navrhy vedouci ke

zkvalitréni fungovani vniniho kontrolniho systému v této provozeéyvn
Summary

This Bachelor thesis deals with the meaning of rivegk control system in an
accounting entity. It presents the mechanismssgbribper functioning and describes these
in further detail. It shows, above all, correct boeeping in an internal control system, its
functionality and meaning. It deals with the roleimventorying in an internal control
system and presents its factors.

The Bachelor thesis itself describes the Prisowi&eiof the Czech Republic and
the functionality of the economic centre in priddirov, dealing with the implementation
of the internal control system into its efficieomomy management. The thesis proposes

solutions leading up to the improvement of therima control system in this centre.

Kli ¢ovéa slova: icetni doklad, majetek,cétni jednotka, €etni obdobi, &etnictvi, zdkon o

acetnictvi, Wetni zasada, vriiti snmérnice, vnitropodnikova samnice
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1. Uvod

Duvodem pro zpracovani téma bakake prace ,Vnini kontrolni systém ve
Véznici Mirov” je praxe ve funkci hlavnig@tni na Useku zataetnavani ¥znénych osob ve
Véznici Mirov. Z této pozice vyplyva odpéeinost zarddné vedeni detnictvi. To musi
podavat ¥rny a pravdivy obraz cinnosti &etni jednotky, o stavu jeho majetku,
souwasnych zavazcich i o tvafta rozaleni vykazaného vysledku hospéei.

V bakal&ské praci se pozornost zatfhpredevsSim na otazky tykajici se mitho
kontrolniho systému. A to zejména na vedeni sprgtvridetnich informaci, a na danou
odpowdnost za pravdivost, spravnost a Uplno&ttdich vykaa. V této souvislosti je
nutno poukazat nejen nakteré negativni jevy, které dosud snizuji detini jednotce
acinnost vnitniho kontrolniho systému, ale zaréveavrhnout moznosti zvySeni jeho
efektivnosti.

Tato bakaléskd prace se zabyvd samotnym pojetim kontrolnihstésyw.
Implementaci jeho konkrétnich pivka jeho vlivu na ochranu majetku a hospeda
Gcetni jednotky. Téma prace bylo zvolenotwaodu znalosti stavajici situace, vzhledem k
pusobeni autorky v oblasttatnictvi Veéznice Mirov.

Prace je rozélena do tti kapitol, prvni d¢ kapitoly jsou zaréeny na problematiku
vnitiniho kontrolniho systému, kterou plrdetnictvi.

Treti kapitola obsahuje pozorovani stavajici situd@ezpoznavani dkterych
nedostatll vnitiniho kontrolniho systému a zejmériagneseni vliastnich navrimoznosti
jejich reSeni.

Cilem této prace je nejen analyzovat&mny stav vniniho kontrolniho systému
provozovny Stediska hospodakécinnosti Veznice Mirov, ale pro zlepSeni jehéirinosti
dopor«it a nasleda do rgj implementovat nova opani vedouci ke zlepSeni aktualni

situace a tim zajistit ndsledné ekonomickeé uspory.



2. Cil prace a metodika

Cilem prace je rozbor struktury vimitho kontrolniho systému, popséani fungovani
Vézenské sluzbyCeské republiky z hlediska pravniho, orgatigho a finagniho. Déle je
to obeznameni s postavenim a strukturatzrce Mirov a jejim vnitnim kontrolnim
systémem v provozo¥rhospod#ské éinnosti. V ndvaznostia to prée ukazuje na mozna
feSeni, ktera mohourippét ke zkvalitreni fungovani vniniho kontrolniho systému této

provozovny.

Bakald&ska prace je vypracovana na zaklagrpani informaci z mnoha zdéoj
Témi jsou edevSim odpovidajici pravni normy tykajici se danéblematiky a dale
odborné publikacetznych autol. Autorka prace v neposlediiads vychazi z vlastni
mnohaleté zkuSenosti a znalosti ziskanych z pddmeni &etni ve \&znici Mirov. Ri
zpracovani prace také vyuziva odbotlénky uvéejnéné na internetovych strankach.

Autorka uvedené zdroje néjde analyzovala, adoma si Siroké problematiky
daneho tématu, do bak#s&e prace posléze zapracovala jen ty informaceg lstéématem

bezprostedre souvisi.
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3. Teoreticka vychodiska

3.1 Vnitikni kontrolni systém

Vnitini kontrolni systém v detnictvi je soubor op#ni &etni jednotky, ktera
zabrauji vzniku nespravnosta to jak neumysinych, tak amysinycBoubor opdeni
slouzi k zajisni, Ze systém funguje tak, jak ma. Hlavnidvadem vnitni kontroly je
zabragni podvodi ze strany zasstnané. Ukolem je vzajemna navaznost kontroly
hospodé&ské a provozndinnosti (Eetni jednotky.

Vnitini kontroly v &etnictvi slouzi nejen k odhaleni a napravovani nelmych
chyb, ale také k zamezeni progadchyb umysinych. Vnihi kontrolni systém je tien
souborem nésledujicich privk

- kontrolnim progtedim
- Ucetnimi systémy

- kontrolnimi postupy

Kontrolni pros#edi zahrnuje filozofii a stylFizeni vedeni podniku, organira
strukturu podniku, metody delegovani pravomoci gomtnosti, metody sledovani
kontrol, persondlni politiku a \8i vlivy prostedi jako Uprava pravnich/pdpis:.

Ucetni systémje spojen s metodami zaznamenavani, zpracovanikazeyani
financnich informaci. Systénmvétnictvi eviduje pouze platné transakce, zobraakjaalni
a spravné informace, hodnotildzitost transakci a jejich @asovani.

Kontrolni postupyjsou spojeny se spravnym schvalovanim transakcilemim
pravomoci a odpadnost (oddleni funkci), postupy pro zachazeni s majetkengima
podnikovou dokumentaci, ¢cé€tnimi zaznamy a pro provad kontrol vykonnosti
informacniho systém(DolejSova, 2006)

Vnitini kontrolni systém v ramci organizace je jeji ngabu sowdasti. Proto je
nutné, aby byl nejen vytwen, ale hlavaé disledré aplikovan. Pedpokladem jeho
fungovani je dodrzovani viiitich kontrolnich princig:
kontrolni prostiedi

- vhodné organizmi a administrativni prosdi,
- odpowdné osoby po odhaleni chyby provadi ihned jeji apra jsou si ¥domi,

v zavaznych fipadech, mozného potrestani
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schvalovaci procedury
- schvaleni vSech transakci oprémmmi osobami
- pristup k daim a k p@itacovému vybaveni maji pouze opré&wmé osoby

- zpracovani jefiadre schvalenych vstup

oddéleni funkci
- 0soby, jez schvaluji transakce, nesmi tyto zaznawsn
- o0soby, které jsou p@veny spravou podnikovych zdigjnevedou odpovidajici
acetni zaznamy
- 0soba vyvijejici informéni systém nezpracovava data

- kontrola provedenych transakci nejraévéma osobami

piresnostdat
- nutnost kontrolnich sa@iti
- vzajemné porovnani vysti pivodnimi zdrojovymi dokumenty
- periodicita vyhodnocovaniistatki jednotlivych @&ta

- periodicita porovnavani skuteého stavu s evidovanym stavem

korekce chyb
- kontroly konzistence datové zé&kladny
- kontroly Uplnosti datové zakladny
- ochrana mozného zpracovani nespravnych informaci

- zaneieni se na odhalovani neobvyklych transakci

bezp&nost dat
- pristup k datovym soubdm, maji jen odposdné osoby
- zabezpeéeni ukladani dat
- kontrola dophovani hlavnich soubar
- realizace kontrolnich postigro rychlou obnovu dat fpadct ztraty¢i poskozeni
dat

12



3.1.1 Postaveni &etnictvi ve vnitinim kontrolnim systému

Pt zpracovani Getnich informaci mwze dojit a samdejm¢ dochazi kiiznym
chybam formalni i ¥cné povahy. Proto je ttkZitou funkci @etnictvi, Ze obsahuje
kontrolni systém napomahajici tomu, abyetdictvi bylo vedeno Uptn prikazre a
vérohodre. Sowasti tohoto systému je:

- prezkuSovéanidetnich doklad,

- soul¥zné provadni Ucetnich zapig z hlediska’asového adcného,

- kontrolni soupisky,

- owrovani kltovych vazeb procesu zpracovanéetimich informaci pomoci
kontrolnichcisel,

- sestavovaniiedvahy,

- inventarizace aktiv a zavazkKovanicova, 2009)

Ucetnictvi je hlavni slozkou vriitiho kontrolniho systému. Zavisi némochrana
majetku detni jednotky a zabrauje jeho rozkradanéi mozné zpronevy. Proto (etnictvi
obsahuje vlastni kontrolni prvky.

Tyto umoiuji prezkuSovani spravnosticétnich doklad a pripustnosti detnich
pripadi obsazenych véétnich dokladech a kontrolu dodrZzovani zasaeitrich zapig za
pomoci tzv. pedvahy (SCHIFFER, 2009)

Predvaha je spojnici mezi soustavattida &etnimi vykazy. Funkci f@dvahy je
proverit:

- zda &etni doklady jsou zpracovany v danéaetinim obdobi

- dodrZovani principu podvojnosttétnich zapis

Predvaha neumditije zjistit obsahové chyby v ¢étnictvi. Temto chybam
piedchazime systémem kontrol uw¥niirganizace. Lze je odhalit pomoci kontrolnich
nastrofi, na@. pomoci inventarizace.

Spravnost vedenicatnictvi proetujeme takéradou kontrolnichtisel v pfibéhu
jeho zpracovani ndp

- suma padate‘nich (konénych) stax vSech aktivnich diii se musi rovnat sum
pocatecnich (konénych) staii vSech pasivnichdi;

- obrat strany MD vSech syntetickychtii se musi rovnat obratu strany [Bchto
ctaz;
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- sumacastek uvedenych v jednotlivyctetnich dokladech za danédsi'ni) obdobi
se musi rovnat denikovému obratu za toto obdkbivanicova, 2009)
OvSem tak jako /edvaha i tato kontrolntisla owruji jen formalni spravnost
Ucetnictvi.(Kovanicova, 2009)
Ucetnictvi obsahuje vlastni kontrolni prvky a nastropvsak dlezity vyznam ma
také vjSi kontrola, ktera zajilije zkvalit@ni jak (Fetnictvi, tak zkvaliténi kontrolniho
systému(SCHIFFER, 2010)

3.1.2 Spravna organizace &etnictvi

K zajiseni efektivni ¢innosti vniiniho kontrolniho systému gatorganizace
Géetnictvi. Ugetnictvi pini dané Gkoly patnymi postupy. V zakladni s@tni jednotce
dochazi k plani velkého mnoZstvidetnich operaci acétnich gipadi. Proto je patba
takové organizacec@étnich pracovnik, aby vedeni &etnictvi Eetnimi pracovniky plnilo
tyto zakladni parametry: dochvilnost, hospodarrkmtirolovatelnost a vykonnost.

Nezbytna je takédelna struktura &aren a Getnich praci. Zde je nutno dodrZovat
tyto cCinitele:

- organizaci strukturalnihaizeni &etni jednotky a danych vnitropodnikovych

Gtvari,

- znalost rozsahu hospag&ych pravomoci,
- znat poteby (Eetni jednotky a rozsah informaci,
- geografické rozmishi vnitropodnikovych struktur,
- technologii Utvai,
- vyrobu a jeji typ.
Podminkou spravné organizaceetnictvi (Eetni jednotky je nagklad:
- spravné vyesSeni otazky organizace syntetické a analyticldeace,
- uvedomit si, na kterém stuprizeni v detni jednotce se vedouini knihy a
jakého jsou druhu,
- spravné vymezeni diu (Cetnich doklad,
- vhodna forma a strukturacétnich knih,
- racionalni archivace éetnich doklad. (SCHIFFER, 2010)
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3.1.3 Funkce a vyznam &etnictvi

Ucetnictvi je systém informaci @innosti jednotky ve finafmim vyjadeni.
Ucetnictvi obsahuje Udaje v pgmich jednotkach. Zobrazuje ekonomickou strantetni
jednotky, tedy jeji skutanou majetkovou a finami situaci.

Ucetnictvi plni tytofunkce:

registracni — vedenim soustavnych zdipis dgjich, jevech, skutmostech, které se
Ucetni jednotce ¢i, uskuternuji, nastavaiji.,

poznavaci

informacni — Ucetni zavrka by n#la prehled informovat uzivatele odétni jednotce,

analyticka

komunikani

kontrolni - zaznamy vcatnictvi umoiuji kontrolu pi hospod#&eni se s&enym
majetkem,

diikazniho prosedku @i vedeni spaf — nap'. ve vztazich mezéfitelem a dluznikem,
zékladu pro vymreni daiovych povinnost{SVOBODOVA, 2005)
Zakladem detniho systému jsou obecné zasady, které séimfimredevsim na:

- Gcetni zarku, tzn. rozvahu (bilanci), vykaz zisku a ztratgidohu (etni zaérky,

- zpasoby océovani,

- zpasoby zvéejnovani,

- owefovani spravnostidetni zavrky.

Ucetni zasady

Ucetnictvi a jeho zpracovani $ili obeck uznavanymi detnimi zasadami, které
maji zasadni vyznamiipvedeni a zpracovanicétnictvi. Cilem &chto zasad je &rné a
poctivé zobrazenia@tnictvi.

Z&sada @etni jednotky

Skutenosti, které nastanou, se &etnictvi zachycuji za dity celek, tj. za Getni
jednotku.

Zasada ¥rného zobrazeni

Obsah polozek detni za¥rky odpovida skuimému stavu, ktery je zobrazen
v souladu s &etnimi metodami.

Zasada neomezené doby trvanieiini jednotky
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Tato zasada vychazi tquipokladu, Ze detni jednotka bude existovat neomezenou
dobu.
Zasada periodicity zjovani vysledku hospodeani a finanéni situace @etni jednotky

Touto zasadou sledujeme vyvoj vysledku hospeniaa finakini situace tetni
jednotky nejen v pibé¢hu Eetniho obdobi, ale i mezi jednotlivymi€tnimi obdobimi.
Zasada historického &etnictvi

Oceailovani majetku se provadi vimovacich (historickych) cenach.
Zasada vymezeni okamziku realizace

Okamzikem uskutaéni (Cetniho pipadu je den, ve kterém dojde k jgbloént, tj.
nag. pri vzniku zavazku, plath zavazku, vzniku pohledavky, inkasu pohledavky,
postoupeni pohledavky, vkladu pohledavky, pohybjetka uvnit Gcetni jednotky atd.
Zasada ¥cné a metodické stalosti (konzistentnosti) megetinimi obdobimi

Ucetni metody, usgadani a obsahové vymezeni polozeletai zavrky maji
zustavat stejné nejen viéhu etniho obdobi, ale i mezi jednotlivymi obdobimi.
Zasada opatrnosti (konzervativnosti)

V Gcetnictvi se tato zasada upilafe tvorbou opravnych polozek a tvorbou rezerv.
Zasada vzajemného #tovani

Tato zdsada vyjmenovava tactmvani, jez se netykaji poruSeni vzgjemného
zEtovani v @etnictvi a v detni zarce.
Zasada materialnosti &etnictvi

Ucetni zaérka ma obsahovat takové informace, které jsou preatele vyznamné
a platné g jeho rozhodovani.
Zasada srozumitelnosti informaci

Informace je srozumitelnd, jestlize spje pozadavky stanovené v § 8 odst. 5
zakonac. 563/1991 Sb., o detnictvi, ve zgni pozdjSich gedpidi, to znamena, Ze
umoziuje ukit obsah detnich pipadi a obsah &etnich zaznain
Z&sada spolehlivosti informace

Informace se povaZuje za vyznamnou, jestlize by neuvedeni nebo chybné
uvedeni ovlivnilo rozhodovani osob, které tyto mnfiace vyuzivaji.
Z&sada nezavislostidetnich doklade (aktuélni princip)

Ekonomické dje se vykazuji v obdobi, jehoz sécw tykaji. (SVOBODOVA,
2005)
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Pravni predpisy upravujici oblast (Eetnictvi
Vedeni @etnictvi je regulovano pragdnictvim zakona. Timto zdkonem je zakon
¢. 563/1991 Sb., odétnictvi, ve ziini pozdjSich gedpigi. Cilem uvedeného zakona je
dosahnout tzv. plné glitelnosti obsahuceské pravni Gpravy ¢étnictvi s pravem ES
platnym v Evropské unii.
Schéma, Vyznam @etnictvf® (SVOBODOVA, 2008) znazdéiuje souvislosti

pravnich pedpisi a &etnictvi, Wetne jednotlivych oblasti fedmetu (Eetnictvi.

[ Shirke zakom ] 4[ Zakon o detnictvi ]—[ Obchodnizakonil ]

[ Finarﬁnizpravode
LFinancni etnictvi“ ] Inventarizac ]
[ Ceské t‘ietnl standarc
Ucetni zavrka Vnitropodnikové ]
[ Zakon cdanich z pijma Nakladové ]
[ Statistik ]

[ Ostatni zakor ]

Manazerské tetnictvi ]

3.2 Postaveni inventarizaci ve vninim kontrolnim systému

Inventarizace majetku a zavdzle dilezitym nastrojem vnihiho kontrolniho
systému.

Prispiva k Uplnosti, prkaznosti a spravnostic¢étnich Udaj. Inventarizace je
kontrolni nastroj fi sestaveni &€etni za¥rky slouzi ke zjidtni skut€éného stavu majetku a
zavazki, uvedenych v &etnictvi. Zabrauje pipadnym Skodam na majetkuceini
jednotky.

Inventarizaci majetku a zavarkredepisuje 8§29 a 8§30 zakona563/1991 Sh.,
0 etnictvi ve zni pozdjSich edpisi.

Inventarizace se provadi ke dritietni za¥rky. A to jakiadné, tak i mimiadné.

Inventarizace s&eni na:

- povinnou (obligatorni) — je stanovena zakonem
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- dobrovolnou (fakultativni) — rozhoduje o nicétni jednotka

Povinnou inventarizaci dale roztbjeme na periodickou a {péznou.
K inventarizaci vSeho majetku a zavazgostupujeme dle periodickéXi inventarizaci
zasob, a to za ditych podminek, vychazime zgiezne.

Periodicka inventarizace éwje ke dniradné w@etni zavrky, zda stav majetku a
zavazk v Wetnictvi odpovida skuteosti. Graf znazoiuje jednu z podstatnych fazi
predchazejici uzaeni (etnich knih(SVOBODOVA, 2008)

[ Inventarizace majetku a } { Uzavirani Géta }

[ rozvahovych ] [ vysledkovych ]

[ Koneény U¢et rozvazny ] [ Uket vysledkl hospodareni ]

[ Uketni zawrka J

N

[ Rozvaha (bilance ] [ Vykaz zisku a ztraty ] [ Priloha Géetni zawrky ]

Dobrovolna inventarizace z hlediska poslani, obsahu a terpejifio provadni je
stanovena &etni jednotkou. Umaiije jak sledovani detnich Gdaj, které jsou sotasti
Gcetnictvi, tak i udaj mimoetns evidovanych.

Inventarizace se rozliSuje také podlégpbu provedeni inventury na:

- fyzickou

- dokladovou

Je nutno usdomit si rozdil mezi inventarizaci a inventurou.
- inventura slouZi k zjiSéni skut€éného stavu majetku a zavazk urcitému dni

- inventarizaceje souborinnosti vedouci k zjighi inventarizénich rozdit
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Fyzicka inventura kontroluje stavy majetku, fap
dlouhodobého hmotnéhio nehmotného,

zasob.

Dokladovainventura zjiguje stavy nafiklad:
pohledavek a zava#k
pokladny a cenin, pé&anich prostedki na bankovnichdiech,

materialu a zboZi na césd ostatnich, u kterych nelze provést fyzickou mueu.

V prabéhu inventury je dlezité, mimo jiné, zjistit:
skut&né stavy majetku a zavagk

neupotebitelné druhy majetku,

zajiseni ochrany majetku z hlediska odcizeni,
druhy a objemy nevyuzitych zasob,
dolozitelnost zattovanych pohledavek watnictvi,

vyhotovit inventurni soupisi soupisy.

Nezbytnou sotasti inventury fyzické a dokladove je jeji zhodnd¢spdaivajici v:

odsouhlaseni zji§hych stav a staw v U¢etnictvi,

sepsani inventarizaich rozdit,

uréeni @icin rozdiki a vypracovani navrhiteSeni &chto rozditi,

sepséni inventarizaich soupig, a to se vSemi jeho gebnymi nalezitostmi a

jejich predani ve stanoveném terminu odgmnemu pracovnikovi.

Je t'eba si uvdomit, Ze inventarizace majetku a zavajkou nezastupitelnou

souwdsti wcného pezkuSovani spravnosticétnictvi (i operativni evidence) i celého

vnitniho kontrolniho systému. Absence inventarizécijejich podcé&ovani nebo

nerespektovani #ie zgsobit vazné Skody na samém majetkeéetni jednotky.
(SCHIFFER, 2009)
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3.3 Cinitelé vnit¥niho kontrolniho systému

3.3.1 Wetni doklady

Ucetni doklady plni tlezitou funkci g ochraré majetku kazdé detni jednotky.
V § 11 zakona 563/1991 Sb., ¢efnictvi, jsou detni doklady vymezeny jako {kazné
Ucetni doklad je originalnim dokumentem, ktery muld dakona o &etnictvi
obsahovat fedepsanéalezitosti
- ozn&eni &etniho dokladu,
- obsah detniho pipadu a jeho &astniky,
- pergznicastku nebo informaci o cérza nérnou jednotku a vyja@ni mnozstvi,
- okamzik vyhotoveni &etniho dokladu,
- okamzik uskutenéni i¢etniho gipadu, neni-li shodny s okamzikem vyhotoveni
ucetniho dokladu,
- podpisovy zaznam osoby odgowmé za Getni @ipad a podpisovy zaznam osoby
odpowdné za jeho zatovani.
Clenéni Geetnich dokladi:
Podle obsahudagtnich gipadi:
- vnitini — vztahuji se Kinnosti pouze uvnitGc¢etni jednotky. P&t sem pedevsim
piijemky a vydejky materialu,ipvodky materialu, vyplatni listiny apod.
- vngjSi — zaznamenavaji vztaktaini jednotky s jejim okolim, tyto dokladyétni
jednotka bd’ prijima od jinych @etnich jednotek (nd&pfaktury, resp. doklady o
DPH) nebo je vyhotovuje.
Podle psétu (Eetnich gipada:
- jednotlivé - zaznamenavaji pouze jednu hospsldai operaci, tvdci etni
piipad,
- shkirné — shrnuji vice detnich gipadi za utité etni obdobi (maximathmeésic)

do jednoho novéhocétniho dokladu. Napsouhrnna vydejka materialu z&sfc.
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Obéh Uéetnich dokladia

Ucetni doklady, jak nantika zakon o &etnictvi, jsou detni jednotky povinny
vyhotovovat bez zbytméeho odkladu po zjiShi hospodéské operace a to takovym
zpisobem, aby byla zachovana trvalosiethiho zaznamu. Tzn. vyhotoveni dokladu
pomoci propisky, pera, piace, stroje apod.

Na vyhotovovani &etnich doklad se podili cel&ada mimodetnich pracovnilk,
ktefi tak pimo ovliviwji véasnost a pravdivostéétnich doklad. Prvaadym udkolem
vedeni detni jednotky je proto zabezpenejen spravné acasneé vystavovani dokladale
i jejich fadné pezkuSovani z hlediska:

a) vécnéhq tj. spravnosti (i poetni) Udaji obsaZzenych vdétnich dokladech a
pripustnosti o*ovanych operaci.

b) formalniho, tj. opravrenosti pracovnilf, kteqi naridili nebo schvalili operace
overované uetnimi doklady a uUplnosti nélezZitostireplepsanych pro détni

doklady.(SCHIFFER, 2009)

Ucetni doklady se iezkuSuji po stranceéené i formalni v zasadpied jejich

zaltovanim.

Obecr plati nasledujici postup:
- prezkouSeni &etniho dokladu — poipeti nebo vystaveni dokladu se dopasje
doklad zkontrolovat pod&cné i formalni strance,
- roztiidéni podle obsahu a podle dat,
- ocislovani pdadow,
- opateni (ttovacim gedpisem,
- za(ttovani — datum, podpis,
- uloZeni - po zatiovani dokladu nastava archivace dokilad
- vyfazeni a skartace pogite doke.
Obkeh jednotlivych druli Gcetnich doklad (po strance &né i formalni) vyZzaduje
presreé urcit:
a) ktefi pracovnici jej maji provad a
b) vjakém rozsahu, u kterych druhicetnich doklad a na kterém usektinnosti

ucetni jednotky
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Ucelem vnitniho kontrolniho systému je vyted podminky pro hospodarny,
efektivni a delny vykon v jakékoliv organizaci. Jeigpbily was zjigovat, vyhodnocovat a
minimalizovat provozni, finani, pravni a jina rizika vznikajici v souvislostiptnenim
schvéalenych za#mi a ciki organizace. Salasre zahrnuje postupy procasné podavani
informaci pgislusnym Urovninkizeni o vyskytu zvaZznych nedostako pijimanych a
plnénych opatenich k jejich napra&( 8 25 odst. 1 zakon& 320/2001 Sb. o finami
kontrole ve véejné sprav)

Vnittni kontrolni systém je twen:

- fidici kontrolou

- internim auditem

3.3.2Ridici kontrola

Vedouci zamstnanci organu \ejné spravy jsou povinni zajistit spravné fungovani
vnitiniho kontrolniho systému a zardvepoodavat vedoucimu organu iemé spravy
informace o vysledcich dosahovanycti pinéni Gkoli, o vzniku rizik a nedostatcich
v ¢innosti orgail verejné spravy a oif)imanych a plgnych opatenich vedoucich k jejich
napraw.

PredlEZnou kontrolou planovanych dipravovanych operaci uviiorganu véejné
spravy zajisuji vedouci tohoto organuptikazci operaci

Zamestnanec organizaiho Utvaru odposdny za spravu rozg@tu organu viejné
spravy se ozriaje jako tzv.spravce rozp@tu. Ten vSak neiize byt zarove piikazcem
operaci.

Zamgstnanec organizaiho Utvaru odposdny za vedeni &etnictvi organu vieejné
spravy se ozrialje jakohlavni Géetni.

Obecr nepripustné je sloteni funkci spravce rozpi s funkci hlavnihodgtniho.

To je mozné jen whkterych gipadech(Rektaik, a dalsi, 2003)
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Obr. 3. 1U¢st subjeki v predFznéridici kontrole

Prikazce Spravce

rozpatu

operace

A
~ - SRR
Vyjimeéne je mozné spojit

Pramen:(Rektaik, a dalsi, 2003)

3.3.3 Interni audit

Interni audit je nezavisly kontrolni mechanismus.gimo podizen vedoucimu
organu véejné spravy. ezkoumava a vyhodnocuje operacetai jednotky a vnihiho
kontrolniho systému organuiegné spravy. Jeho ukolem je p&div.

- dodrzovani pravnichipdpid, piijatych opateni a danych postiap

- zda jsou fijimana opateni zabraujici moznym rizikKim v ¢innosti organu viejné
spravy,

- dodrzovani plani provoznich a finamich kritérii,

- zda vnitni kontrolni systém jedinny a zda flexibilg reaguje na dané zmy,

(pravni, ekonomicke....)

- zda dané vysledky odpovidaji schvalenym &diim a ciim organu viejné spravy.

Utvar interniho auditu po ipzkoumani a vyhodnoceni dosazenych kontrolnich

zjisteéni predklada naslednsva doporteni vedoucimu organu kggné spravy.

Interni audit zahrnuje pedevsim:

- Jfinan éni audity, které ovruji, zda Udaje vykazané ve firaiich, Getnich a jinych
vykazech &née zobrazuji majetek, zdroje jeho financovani a hdspeni s nim,

- audity systéni, které provruji a hodnoti systémy zapgéi pFijmi organu véejné
spravy, Yetre vymahani pohledavek, financovani jefionosti a zaji&ni spravy
veejnych prostedki,

- audity vykonu, které zkoumaji vynovym zgsobem hospodarnost, efektivnost a
Ucelnost operaci i fimérenost a dinnost vnitniho kontrolniho systéni(§ 28
odst. 4 zakona. 320/2001 Sh, o fina@ni kontrole ve viEejné spraw)
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V org&nu véejné spravy se interni audit provadi diegtedobého a réniho planu.
Tyto plany jsou zpracovavany utvarem interniho audi

Zjisteni skut€nosti interniho auditu jsoui@dkladany v tzv. rni zprae a to
vedoucimu organu vejné spravy. Tenipdané informace podrobranalyzuje a fijima
pottebna opdeni ke zkvaliténi cinnosti. Zprava a naslednarijpta opateni jsou
podkladem pro vypracovanidioi zpravy organu Jejne spravy.

3.3.4 Vnitroorganizatni smérnice v ucetnictvi

Dle pravnich norem se organizad@i tmito vnitropodnikovymi srrnicemi:
- snernice, jejichz zpracovani je ulozeno zakonendetnictvi
- snernice vyzadovaneé jinymi neZainimi predpisy

- smernice dle provadci vyhlasky a‘eskych tietnich standarél (LOUSA, 2008)

Uloha vnitropodnikovych simnic je v zajidéni jednotného metodického postupu
pii sledovani skutaosti vzniklych v jednotlivych vnitroorganigaich slozkach. Pomahaji
také i sledovani vnitroorganizaich plari. Vnitropodnikové srérnice zaji$uji, mimo
jiné, zachovani stejného postupui@Seni #znych &etnich obdobich. Vdkterych
skut&nostech swrrnice pomaha ip prokazovani spravnosti postupu vedoucihth p
stanoveni déoveho zakladu ohledrjednani se spravcem dan

V urcitych pripadech #izného feSeni, vnitropodnikova sfmice dava pesnou
odpowd, jak postupovat. Takto dana &mice je zavazna pro vSechny pracovniketai
jednotky. Je vSak zavazna i pro pracovnikyjikiejsou jejimi zarstnanci, ale zaji%ji
acetnictvi spolénosti.

Nazev vydané vnitropodnikové gmice neni nejalezitéjSi. Podstatny je jeji
obsah, naf:

- stanoveni metodiky postupu aeni odpovidajicich osob
- rozsah a doba jejich platnosti

- urceni odpo¥dnosti @i kontrole jejiho dodrzovani

Vytvorenim vnitropodnikoveé s#nnice tento proces nekoin Je dilezité, aby se dle

ni pracovnickidili. A to v ptipadech, kdy je vdetni jednotce péeby znat danéeSeni.
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4. Vlastni prace

4.1 Vézeiiska sluzbaCeské republiky

4.1.1 Pravni rAmec postaveni ¥zaiské sluzbyCR ve spolgnosti

Vézaiska sluzbaCeské republiky (dale jen VBR) byla Zizena jako organizai

slozka statu zékonem 555/1992 Sb. Jedna se o ozbrojeny sbor, kter§i tvedilnou

soudst bezpénostnichslozek statu. Jeho Ukolem je zégigani vykonu trestu octi

svobody, vykonu vazby, vykonu zabezpeaci detence a v neposledadt také ochranu

poradku a bezpmosti @ vykonu soudnictvi a sprévsoudi a @i ¢innosti statnich

zastupitelstvi a Ministerstva spravedInosti.

f)

9)

V¢ézenska sluzba:

spravuje a $ezi vazebni &nice a ¥znice a odpovida za dodrzovani zakonem
stanovenych podminek vykonu vazby a vykonu tredtgtd svobody,

spravuje a $ezi ustavy pro vykon zabezfmwaci detence,

strezi, gedvadi a eskortuje osoby ve vykonu vazby, ve vykaahezpé&ovaci
detence a ve vykonu trestu @étirsvobody,

prostednictvim prograrin zachazeni sousta¥mpisobi na osoby ve vykonu trestu
odreti svobody a obdolini na rekteré skupiny osob ve vykonu vazby s cilem
vytvorit piedpoklady pro jejictadny zgisob Zivota po propusti,

provadi vyzkum v oboru penologie a vyuziva jehdegky a \edecké poznatkyip
vykonu vazby a $ vykonu trestu odéti svobody,

zaji¥uje pdadek a bezpmost v budovach soud statnich zastupitelstvi
a ministerstva a v jinych mistech jejiéimnosti a v rozsahu stanoveném timto
zadkonem zajiduje paadek a bezpmost @ vykonu pravomoci souda statnich
zastupitelstvi,

vytvaii podminky pro pracovni a jinowéinoucinnost osob ve vykonu vazby, ve

vykonu zabezpmvaci detence a ve vykonu trestu &idlsvobody,
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h) provozuje hospodékou ¢innost za Gelem zamistndvani osob ve vykonu trestu

)

k)

odnreti svobody, pipadré i osob ve vykonu vazby,

vede evidenci osob ve vykonu vazby, ve vykonu zpdewaci detence a ve
vykonu trestu odkti svobody na tzentieské republiky,

pini dkoly, které pro ni vyplyvaji z vyhlaSenych mgérodnich smluv, k jejichz
ratifikaci dal Parlament souhlas a jimiZ(jeska republika vazana,

zabezpéuje vzdlavani gislusniki Vézenske sluzby (dale jen ftslusnici™)
a oltanskych zamstnané Vézeiské sluzby, které provadi Institut \&avani,
a vzdlavani osob ve vykonu vazby a ve vykonu trestuétidavobody, které
provadi Stedni odborné dilisté, wilisté a odborné &ilisteé Vézeiske sluzby,
poskytuje zdravotni @& ve svych zdravotnickych #i@enich osobam ve vykonu
vazby, osobam ve vykonu zabeZpeaci detence a osobam ve vykonu trestidn
svobody, pislusnikim a olanskym zarsstnaném Vézeiské sluzby; v fipadc
potreby zabezpmije specializovanou zdravotni @€ v mimowezeiskych

zdravotnickych z#zenich,

m) proSetuje vlastnimi powienymi organy (dale jen "péiené organy Vzeiské

sluzby") trestnowsinnost gislusnili; ve spolupraci s PoliciCeské republiky se
podili na pedchazeni a odhalovani trestéi@nosti osob ve vykonu vazby, ve
vykonu zabezpmvaci detence a ve vykonu trestu &idlsvobody.

4.1.2 Organiza&ni a Fidici struktura V ézaiské sluzbyCR

i

Dle zakona je ¥zeiskasluzbatvorena ¢mito organiz&nimi slozkami:
Generalnieditelstvi VSCR,

vazebni ¥znice,

véznice pro vykon trestu,

ustavy pro vykon zabezpevaci detence,

institut vzclavani.

Generdlniteditelstvi ma mezi organizaimi slozkami dlezité postaveni, a to nejen

vytvareni spolénych ukofi, metodiky a pipraw legislativy, ale také v oblasti

kontrolni.
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Jednotlivé organizai jednotky se saméejm¢ dale strukturalé déli na odbory,

referaty atd. Tyto Useky jsou spolu orgagdigapropojeny tak, aby byl ptm hlavni tkol

Vézeiskeé sluzbyCR a to:

ochrana osob a majetkiignl pachateli trestnyatina

Obr. 4. 1 —Ridici struktura VSCR

vytvoreni gredpoklad pro jejich ogtovné zaleréni do spolénosti

Ganaeil fnditel
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Vézeriska sluzba Ceskeé republiky

Pramen:(http://vscr.cz/generalni-reditelstvi-19/0-nas/cigstruktura-2/)
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4.1.3 Financovani naklad na ¢innost VS

Hlavni ¢innost Wzeiiské sluzbyCR je finaréné kryta z rozpétu CR. Vézeiska
sluzba CR v3ak niZe, za uwitych podminek stanovenych zé&konem, vykonavat
hospodéskoucinnost, ovSem zaipdpokladu, Ze ve své hlawhinhnosti pini dané ukoly.

Svou hospod&koucinnost \Ezenska sluzba vykonava dle zakohab55/1992 Sb.,
0 Vézenské sluzb a justéni straziCeské republiky § 23b a vyhlasky M$p93/2001 Sb.,
0 hospodiské cinnosti Vezeaiské sluzbyCeské republiky, a to zatélem zamistnavani
véznénych osob. Hospodska ¢innost, tedy zisk plynouci z ni, je mimorozpamvym
zdrojem. Vydaje pdgebné k hospodékécinnosti musi byt plé pokryty z tétadinnosti.

Pokud provozovna vykazuje ztraty a fidan plany nezaruji vyrovnané
hospodéeni, mize generalnieditel, na zaklatildopor@eniteditele odboru ekonomického
GR VS CR, tuto provozovnu zrusit.

Zisk dosazeny hospoitkou cinnosti se dale f¥e pouzit na kryti peégb

investiéniho a neinvestniho charakteru v ramci hospdgikecinnosti.

4.2 \8znice Mirov

4.2.1 Postaveni a struktura ¥znice Mirov

Véznice Mirov je organizai jednotkou \ézeiské sluzbyCeské republiky. ¥znici
ztizuje a zruSuje ministr spravedinosti.¢®le Wznice stojifeditel. Toho ustanovuje
generalnieditel Vézenské sluzbyReditelgini pravni tkony zasznici.

Véznice zabezpwmije, aby trest oditi svobody plnil suj G¢el a byl vykonavan
v souladu se zvlastnim pravnintedpisem (Zakorg. 169/1999 Sb., o vykonu trestu
a odréti svobody a o ziné nékterych souvisejicich zakénve zreni pozajSich gedpisi).
Véznice roviZz zabezpé&uje poskytovani zdravotnickych sluzeb jak odsoumenye
vykonu trestu odéti svobody, tak i fisluSnikim a olganskym zaréstnaném Vézenské
sluzby. Zarove plni dalsi povinnostikteré ji v souvislostis vykonem trestu ukladaji

zvlastni gedpisy. (Organizani fad Veéznice Mirov, 2007).
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Organiz&ni strukturu ¥znicetvoii vedeni ¥znice a odd@leni wznice. Oddleni
véznice se ve stanovenychipadech daléleni na referéaty (viz obr. 4. 2).

Do oddctleni ,,zamestnavani ¥znénych osob* je organiza¢ zaleréna provozovna
Strediska hospodéké ¢innosti (dale jen SH). Jejiginnostiidi feditelem ¥znice uteny
zamestnanec. $edisko hospodéke ¢innosti provozuje podnikatelskou aktivitu v ramci
zivnostenskych opraeni vydanych v souladu Zivnostenského zakona. Taajetena

piedevsim na zagstnavani osob ve vykonu trestu étirsvobody.

Obr. 4. 2 - Organizéni schéma ¥znice Mirov

Vé&znice Mirov

Odctleni Samostatny
. logistik referat
Odcleni i prevence a
vykonu trestu stiznosti
Oddleni
Odctleni ekonomické Samostatny
vézenské a referat
justi¢ni straze personalni
Samostatny
odd referat
duchoun informatiky Samostatny
referat
Odcleni spravni
zangstnavani provozovna
vézrenych SHC
oso Pravni
odctleni
Zdravotni
stredisko
Sekretariat
Odpadové reditele
hospodéstvi
Odd. pozarni
ochrany a
bezpeénosti
prace
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4.2.2 Pravni uprava podnikatelsk&innosti v ramci zaméstnavani odsouzenych

Hospodéskacinnost ve \&znici Mirov je realizovana od 27. 1. 1997. V ro@92

byla v souladu sifslusnymi pravnimi fedpisy, normami a vriitimi naizenimi VSCR

vydana generalrieditelkou VSCR tzv. ,Zfizovaci listina“. RPedmit hospod#ské ¢innosti
byl v provozovi SHC vymezen vsouladu s § 3 vyhlasky MSp. 93/2001 Sb.,

0 hospod#skécinnosti Vézeinské sluzbyCeské republiky a to v tomto rozsahu:

oprava a vyrobaalounickych, textilnich a papirovych vyrabk
koups zbozi za Gelem dalSiho prodeje a prodej,

povrchova uprava odlitk

drobna dilenskéa vyroba a montaz vyrblde deva, plastu a kovu,
vyroba obuvi (krons ortopedické),

truhlasstvi,

kovoobrak¢stvi,

zamenictvi.

Vymezeni pedmitu ¢innosti provozovny SH bylo dale upraveno dwma dodatky

ke ,Ziizovaci listire”. Posledni dodatek ze dne 9. 8. 2010 upravigelpet hospodéské

¢innosti v provozové véznice v souladu s § 3 vyhlasky M8p93/2001 Sb., nasledo¥n

Zivnostiremeslna , Truhlgstvi, podlahsstvi*,

zivnostremeslna ,Obrahstvi®,

Zivnostremeslna ,Zam#nictvi, nastrojéstvi®,

Zivnost femeslina ,Vyroba, instalace, opravy elektrickychojtra pistroji,
elektronickych a telekomunikaich zdizeni*,

Zivnost volna (neuvedena vilphach 1 a 3 Zivhostenského zékona), obor:
navrh&ska, designérska, aranzérgkanost a modeling,

velkoobchod a maloobchod,

vyroba textilii, textilnich vyrobk, odva a odtvnich dopika,

vyroba stavebnich hmot, porcelanovych, keramiclkysidrovych vyrobk
vyroba Skolnich a kancekkych poteb, kroné vyrobki z papiru, vyroba
bizuterie, kartdnického a konfergimiho zbozi, deStnik upominkovych pedmeta,

Zpracovani teva, vyroba tewveénych, korkovych, prognych a slardnych vyrobk,
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- vyroba kovovych konstrukci a kovéldych vyrobki,
- povrchové Upravy a stavani kowi a dalSich vyrobi,
- vyroba plastovych a pryZovych vyraik
- vyroba a opravyalounickych vyrobk,
- ptipravné a dokatovaci stavebni prace, specializované stavé&ibnbsti.
Provozovna SH se fidi prislusnymi platnymi zékony, fpdpisy a vninimi
nafizenimi VSCR vztahujici se k dané problematice. Zejména vioiadMSp. 93/2001
Sh., o hospodéké ¢innosti \&zeiské sluzbyCeské republiky a Nézenim generalniho
feditele 78/2010 o podminkach provozovani hosfsk@innosti a ¥izovani provozoven
hospod#&ského siediska ve \¢zeiské sluzb Ceské republiky.
Provozovani SKH je dale upraveno viitimi Natizenimi feditele ¥znice. Ta
vymezuji misobnost a naplcinnosti oddleni zangstnavani ¥znénych osob, pod které je
organiz&né zalenéna provozovna SE. Véznice Mirov ma zpracovany daldi wmit

piedpisy tykajici se provozovani 8H

4.2.3 Organizani struktura Stiediska hospodéske ¢innosti

Samostatna hospo@&a cinnost ve \znici Mirov je zandfena na poskytovani
praci a sluzeb podnikatelskym subjakt A to na zaklagl uzawenych smluv o dilo a
smluv o kooperaci. Vedle tétinnosti je v provozovéa SHC zavedena i vlastni vyroba
zantiena na zhotovovani kanciiého nabytku a jiného nabytku. Jedna se o vyrobu
od projektu az poiedani hotového dilacetre montaze v mistdodavky.

Na zaklad smlouvy o kooperaci spolupracuje provozovnalSHfirmou Siemens
Elektromotory s.r.0. Mohelnice. Na zaktsimluv o dilopak stémito firmami:

- HDO Zal¥eh — brouseni a |l&sti drobnych dilé ze slitiny zinku

- ZAKOV STEEL, a.s. Lanskroun #déni a baleni febika

- ALW Olomouc - réni opracovani hlinikovych diic

Snahou pracovnik oddleni zangstnavani ¥zrénych osob je ziskat pracovni
uplatreni pro co nej¥tSi procento odsouzenych. Odsouzeni v&mici Mirov maji
moznostpracovat v oblasti ig@vovyroby, zejména na vyrdmabytku a hréek. Déle pak

v oblasti kovovyroby. Zde se jedn&edevSim o soustruznické a zamieké prace, reéni
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obrakEni odlitkia. Velkou gilezitost pro zarstnavani odsouzenychigustavuje kooperace
s firmou Siemens Mohelnice. Veiznici se pro tuto firmu provadi pracovni operace -

vkladani vinuti do statorovych svarkv ramci vyroby elektromotaj.

Obr. 4. 3 Organizéni schéma Provozovny-stliska hospod&kécinnosti \éznice Mirov

Provozovna sfediska
hospodéaské ¢innosti

Pracovist Pracovisté Pracovistg Ekonomicko-

NABYTEK KOVOVYROBA SIEMENS spravni Gtvar

Neékolik odsouzenych je zaktnano ve vnihim provozu ¥znice: pracovist
adrzby, pradelna, dzeiska kuchys, zajiSeni dklidovych praci, krépvska a obuvnicka
dilna.

V souwasné dob se procento za¥stnanosti pohybuj&olem 65 % celkovéhstavu

vézneénych osob.

4.2.4 Vniténi kontrolni systém v provozovré SHC ve Véznici Mirov

4.2.4.1 Wetnictvi

Ucetnictvi provozovny SH je vedeno odilens od (Eetnictvi wznice a poskytuje
piehled o ekonomickych vysledcich jednotlivych prasav Provozovna hospotiké
¢innosti  zpracovava detnictvi za vyuziti elektronického programového ayéni,
stanoveného odborem ekonomickym Generalniteadlitelstvi VS CR. Ugetnictvi
provozovny SH je vedeno hlavnidetni, materidlovou detni, finani Géetni a investini

ucetni.
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Ugetnictvi provozovny umaitije kompletni analyzu hospa@ai svych pracovis
véetng zobrazeni jejich podilu na hospsskéém vysledku, aby poskytovalo managementu
pottrebné informace o hospa@ai jednotlivych provakr

Provozovna je povinna dodrzovat pedeni @etnictvi zejména sénmnou (Etovou
osnovu, uspi@dani a oznmvani polozek Eetni za¥rky a konsolidované detni zarky,
obsahové vymezenidhto zavrek, (Eetni metody a podminky vederdainictvi stanovené
provadcimi pravnimi pedpisy, platnymi pro organizai slozku statu a vrittimi
piedpisy.

Majetek provozovny SH a jeho evidence je vedena &t od majetku ¥znice.
Za spravnost evidence majetku odpovida stanovemgstaanec. Majetek je evidovan dle
jednotlivych tid a inventarizovan jedenkrat ¢o¢ v souladus pravnimi pedpisy vyssi
pravni sily, v souladu s ,Ni&enim generalnindgeditele* (dale jen N®) ¢ 42/2004
o inventarizaci majetku a zavarkie VS CR a jsou provathy na zaklad ,Naiizeni
teditele ¥znice (dale jen RV) Mirov &. 143/2004 k provedeni inventarizace hmotného
a nehmotného majetku a zavazkKéznice Mirov* fadné inventarizace tykajici se
provozovny SK. Stanovenymi komisemi jsou prowny fadné inventarizace tykajici se
vedkerého majetku S¥ zasob a pohledavek, kratkodobych zawazbodrozvahovych
acta. Provedenymi inventurami nebyly zjgly Zadné inventarizai rozdily a nebyla
navrzena zadna ogani.

K naplreni povinnosti vyplyvajicich ze zadkona pouziva pmmma hospodéke
¢innosti kontrolni metody a kontrolni postupyegepsané zakonem 320/2001 Sb.,
o finarcéni kontrole ve viejné sprav a s vyhlaskow. 416/2004 Sb., kterou se provadi
zakon¢. 320/2001 Sb., o fin&ni kontrole ve viejné spray, NGR ¢&. 60/2010 o finaéni
kontrole ve VSCR a NRV ¢. 10 o finarni kontrole a oéhu (tetnich doklad. Kontrolni
metody a kontrolni postupjgou dilezité k zajis&&ni ochrany viéejnych prostedki, a to
zejména proti rizikm zpisobenym porusenim pravnichiedpigi, nehospodarnym,
netelnym a neefektivnim nakladanim geymi prostedky nebo fipadnou trestnou

éinnosti.

4.2.4.2Ridici kontrola

PrezkuSovani &etniho dokladu je provédo za w@elem pro¥rovani ¥cné
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e

a formalni spravnosti. &nou spravnost préwji a za ni odpovidajidastnici hospodéké
operace. Formalni spravnostetnich doklad owetuji pracovnici dtaren, a ti jsou za ni

odpowdni.

Na provadni fidici kontroly se podile;ji

a) Prikazce operace- prikazcem kazdé operace do vySe 100 0G0 ez DPH
vV provozovié hospod#éské cinnosti \Eznice Mirov je vedouci odteni
zanmestnavani ¥znénych osob. Rozhoduje o uskémeni operace a uplatje
schvalovaci postupy. Spravnost stvrzuje vzdy svyodpgsem na schvalovacich
formul&ich. V dol& negitomnosti vedoucihoipchazi funkce ,fikazce operace”
na zastupce vedoucihotiltazcem operaci, které jsou nad limitem 100 0@0 j&
feditel wznice. Rikazce zodpovida za to, Ze schvalované operacenephbytné
k zajise€ni chodu provozovny a jsou prowdy v souladu s ifisluSnymi pravnimi
piredpisy.

b) Spravce rozpd&tu — je zodpo¥dny za spravu rozgtu. Svym podpisem stvrzuje, ze
operace je rozpbovana (tzncastka je finating kryta a je soéasti rozpétu). Déle
kontroluje dodrzovani rozgtové skladby a dohliZzi na soulad operacéesipisy.
Spravcem rozptiu ve \Wznici Mirov je zastupceieditele \¥znice, v jeho
negitomnosti jej zastupuje vedouci atiehi ekonomického. Sva opraim provadi
schvalenim — podpisem na schvalovacich forhictéa Shleda-li spravce rozgto
v pripravované operaci nedostatky, pozastavi tuto @peaa pisem& o tom

vyrozumi gfikazce operace.

c) Hlavni Géetni — je zangstnanec, ktery je k vykonu této funkce pimn reditelem
véznice. Hlavni detni odpovida za vedenietnictvi. Své schvalovaci postupy
zantiuje zejména na preéieni uplnosti a spravnosti dokiadJeho schvalovaci
postupy navazuji na schvalovaci postupikgezce. Shleda-li hlavnicétni @i fidici
kontrole nedostatky, pozastavi ji a pisénsnuvedenim dvodu o tom vyrozumi
piikazce operaceSva opraveni provadi podepsanimiiplusné schvalovaci

dolozky. Takto prostenou operaci zatuje nebo peda k zadtovani.
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Komplexfidici kontroly zahrnuje tyto dif operace:
- predk®zna kontrola,
- prabézna kontrola,

- néasledna kontrola.

Predh¥Zné kontrola

Pri predk®zné kontrole se pouZzivaji schvalovaci postupy,&jsou v kompetenci
piikazce operace, spravce roZpoa hlavni detni.
Prikazce operacese zamtuje na pro¥ieni, zda:
- je operace v souladu se stanovenymi Ukoly a schy#dlecili,
- jsou dodrZeny pravniipdpisy a opdéeni,
- je u operace dodrZzena zasada hospodarnosti, efektia @elnosti,
- jsou vylowena provozni, finami, pravnia jinarizika, kterd se mohou v souvislosti
S provadnim operace vyskytnout,

- jsou podklady fipravované operace spravné a uplné.

Spravce rozpd@tu kontroluje, zda:
- je dodrZzena rozptova kazé a (telné, efektivni a hospodarné vyuzivani,
rozpaitovych prostedk,

- souhlasi operace s Udaji ve fidafm planu a rozptu.

Hlavni G¢etni prowiuje, zda:
- dodané podklady jsou upiné,
- maji dané nalezitosti,
- jsou dodrZeny pravnitpdpisy,

- jsoufadre podepsany opra¥nymi osobami.

Zajiseni finantniho kryti

Provozovna hospodskécinnosti sestavuje k 13.2. kazdého rokéinancni plan na
nasledujici rok. Finami plan obsahuje fpdpokladanou vysi naklada vynos a je
sestaven tak, aby zajdval alespt vyrovnany vysledek hospottmi. Jeho zasmem je
vycisleni @ekavanych naklad a vynodi nejen na jednotlivych pracovistich, ale také

souhrni za celou provozovnu. Obsahuj@e@pokladané moznosti odbytu.
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PIréni finantniho planu se uskutguje formou finakiniho fizeni, které ma dv
formy prikazi individuélni a limitovany gslib.
a) Individualni p rislib se pouziva pro zaji&ti finantniho kryti gipravovaného zavazku
- v navrzené (konkrétni) vysi,
- v predpokladaném (konkrétnim) terminu,

- konkrétnimu ¥fiteli.

Pokryva tedy ,BzZzné a standardni operace, kde jsdedpm znamy vSechny
podstatné nalezitostiipravované operace.
b) Limitovany p¥islib se mize pouzit pro zajighi finartniho kryti gipravovaného
zavazku:
- v ptedem nedefinované (nekonkrétni) vysi,
- predem nedefinovanému (nekonkrétniméijteli,

- v predpokladaném gedem stanoveném) terminu a do vySe stanovené himite

Limitovany pislib je pouzivan k zaji8hi provoznich pdeb vyplyvajicich
z k¥Znych nebo opakovanyatinnosti, které je nutné zabezpegat operativa (drobné
nakupy, cestovni doklady, opakované platby apod.)takovych gipadech spravce
rozpaitu stanovuje limit v pedpoklddané vySi a proigdem stanovené obdobi

(nap. meésic, ctvrtleti, pololeti).

Provaeni predkeznéridici kontroly

a) Prvni faze pedtezné kontroly

Prvni faze probihaipd uzavenim zavazku nebo pohledavky (tj. u#vm smlouvy,
objednavky, nakupu). Tento kontrolni proces jeStaji prikazcem operace

a spravcem roztu. Tito provedeni kontroly potvrdi svymi podpisg danych
formul&ich. Ri spraw verejnych gijmu je kontrola pl& v kompetenci fikazce operace —
je to tzv. formulé pred vznikem naroku naxegny pijem nebo jiné pleni (pilohac. 2 k
NGR ¢&. 60/2010, list. 1). Ri fizeni véejnych vydaj je kontrolni proces zajigvan
piikazcem operace a spravcem razpae je to tzv formuld: schvaleni viejného vydaje —
individuélni/limitovany pislib (ptilohaé. 2 k NG&R ¢. 60/2010, list 3). Na formuité
schvaleni viejného vydaje vyzria zajiseni finanniho kryti operace.

b) Druha fazepredk¥znéridici kontroly

36



Druh& faze probihatprealizaci vydaje nebo zavazku (pohledavky) socbrného
v prvni fazi jako administrativni acétni operace. Tento proces zdiji§ piikazce operace
a hlavni detni. Rikazce operace zatii schvalovaci postup na prFeni spravnosti geni
dodavatele (odivatele), jakoz i vySe a terminu splatnosti vznikléravazku (vzniklé
pohledavky). Pro provedeni kontroly podepiSe kdattany doklad a postoupi ho hlavni
Gcetni k provedeni kontroly formalni spravnosti, &auani a k zajigni (vymahani)
platby.

PribéZzné kontrola

Pribézna kontrola je zaji®vana reditelem ¥znice zejména pragtdnictvim
vedouciho provozovny hospdd&é cinnosti a zastupceneditele (spravcem rozpuw),

a to soustavnym dohledem nadilmthem a spravnosti prov&udych Eetnich operaci a
dodrzovani pravnichipdpig pri jejich provadni.

PribéZzna kontrola je prov&ta od vzniku zavazku (pohledavky) az do okamziku
jeho splgni ze strany dodavatele (agthtele). Vedouci prasfuje zamngstnance, kte
zaji¥uji piimé uskuténovani operaci. Kontroluje faktury fifaté, vydané, zalohy
poskytnuté i pjaté a jejich soulad sitve uzavenymi smlouvami, je kontrolovana oblast
zavazki, prijmy a vydaje v hotovosti, zda jsou mzdy vyplacengouladu s fedpisy.
Spravce rozp&iu kontroluje ¢erpani rozp&tovych prostedki z hlediska vySe &asu.
Hlavni (Getni provadi kontrolu nalezitosti dokiag¢. podpisovych oprawmi.

Kontrolou &etnich doklad v rdmci jejich oBhu se zarove odstrauji pripadné
chyby a nedostatky doklad¢i operaci odpovidajic€into dokladim. Nalezitosti detnich
dokladh jsou stanoveny v § 11 zako’a563/1991 Sb., odetnictvi. Wetni doklady musi
byt vyhotoveny bez zbytaeého odkladu po zji8hi skuté&nosti, které se jimi zachycuiji.

NaleZitostmi detnich dokladi jsou i podpisové zaznamyripluSnych osob.
Provozovna hospodské ¢cinnosti ma stanoveno viitim predpisem oprawini, povinnosti
a odpo¥dnost osob zadetni ipad a jeho zatiovani.

Kazdy @&etni doklad musiied zadtovanim projit schvalovacim procesem, ktery
stanovi zvlastni pravniredpis. \éznice Mirov m& vypracovany vlastni vzory podpisdvyc
zaznani, které jsou vydany N&enimieditele ¥znice¢. 10/2010 a jsou gmeény pribézne
dodatky NRV v souvislosti s fipadnymi znénami na funknich mistech (floha . 1 k
NGR ¢&. 60/2010, list. 1,2,3)
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Nasledna kontrola

Nasledn&idici kontrolase ve \éznici Mirov uskuténuje zejména na zaklaglanu
naslednych kontrol, které schvalujeditel. Naslednd kontrola probiha pa@etnim
provedeni majetkové a finami operace, kdykoli v fibéhu (Eetniho obdobi po jejim
vyporadani, avSak nejpogj do konce detniho obdobi. # provadni nasledné kontroly
se pouzivaji stejné mechanismy, tak jakovgkonu piibézné kontroly. EZiSte kontroly
spaiva v kontrole detnich a souvisejicich doklaa kontrole osob odp&unych za Getni
piipad. Divodem je zajistit a aiit hospodarnost, aglnost a efektivnostip nakladani s
vefejnymi prostedky. Ripadna zavadnd zjiti jsou pedavanatediteli k gijeti
napravnych op#&eni. Nasledna kontrola je konana na vzorku daklad

4.2.4.3 Okh Uéetnich doklada

Obchem wetnich doklad se rozumi pohyb detnich doklad od jejich obdrzeni,
piipadré vystaveni, fiprava k zattovani, zadtovani a jejich archivace.
Souasti okthu etnich doklad jsou:
- prijaté daiové doklady,
- vydané daove doklady,
- pokladni operace,

- bankovni doklady.

Obkeh prijatych daovych doklad
K evidenci gijatych daiovych doklad slouZi kniha fjatych daiovych doklad.

Obsahuje datum dotani, udaje o dodavateli, vySi pggmiho zavazku, splatnosti a udaje
zaplaceni d#&oveho dokladu.

Prijaté daiove doklady jsou ffijimany na podatekVéznice Mirov, ktera vyzna
datum pijeti, poté se zapiSi do knihyigavych doklad. Prostednictvim podatelny jsou
predany ke zpracovani ekonomickému utvaru. V ekonkénicUtvaru podteny pracovnik
u pijaté faktury owti, zda obsahuje vSechnyceini nalezitosti dsového dokladu.
V piipact, Ze faktura neodpovida pozadawk zakona o &etnictvi, vrati ji neodkladh

dodavateli k pepracovani.
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Faktura bez formalnich chyb jégqudna odpaxdnému pracovnikovi. Ten provede
kontrolu spravnosti, zejména fakturovatéstky, mnozstvi dle dodaciho listu, provedeni
prace dle montazniho listu apod. Po kontrole kitdopi ,verejny @islib* (priloha¢. 2 k
NGR ¢&. 60/2010, list 3) a op#tji ,Schvalovacidolozkou - pokyn k plgni verejnych
vydaji “(piiloha ¢. 2 k N&R ¢&. 60/2010., list 4), kde spravnost faktury stvrdijm
podpisem (vhod¥Si by bylo ozn&eni ,odpo¥dné osoby za cenu &cnou spravnost").
Nasled® ji predlozi k podpisu fisluSnym zaréstnaném provadjicim finarcni kontrolu.
Ptikazce operace preéki nalezitosti dle fislusnych pedpigi a spravnost faktury stvrdi
rovréz svym podpisem na schvalovaci doloZce. Nedilnotésti podpis je datum.

Po schvéleni sefiaty daiovy doklad zapiSe do evidenéerpani rozpétovych
prostedki a poté peda ekonomickému utvaru i8tliska hospodakée ¢innosti k jeho
proplaceni. Za ¢elem gipadre vzniklych chyb a nedostaikje vhodné mit ve vnihi
smeérnici stanovenou litu pro gedani dokumentace k proplaceni a to al&@spdélcectyt
pracovnich da.

Hlavni (Eetni proviuje nélezitosti faktury, objednavky a kontrolujehgalovaci
dolozky dle pisluSnych pedpisi a shleda-li doklady jakdoezvadné,potvrdi svym
podpisem pro&eni gipravované operace a itlavy doklad proplati nebo jej postoupi
k proplaceni. Shleda-li v dokladech nedostatky, agtevi operaci a pisero tom
vyrozumi fFikazce operace s tdodninim. U dobropisu jsou evidence aéhblketnich
dokladi obdobneé.

Obkeh zpracovani fjjatého daoveho dokladu se uzsas owienim jeho proplaceni
na zaklad vypisu z pe#Zzniho Ustavu, zafovanim a uloZenim originaluftiatého

danového dokladu na ekonomickém Utvaru.

Obeh vydanych daovych doklad
Faktury za vykony (vyrobky, zbozi, sluzby aj.) \apatje finagni iCetni na zaklagl

podkladi od misté. Finarni (Cetni odpovida za to, Ze vystavena faktura ¢en¥

i formalre v paddku. Origindl faktury je odeslan ogthteli. Kopie faktury se
schvalovacimi doloZkami {floha ¢. 2 k NQR ¢&. 60/2010, list 1,2) se vdemi naleZitostmi
jsou gedany k zattovani. Vydané deové doklady se eviduji v knize slavych doklad.
Stanoveny zagstnanec zajisti jejich odeslani @dateli a sleduje, zda jsou uhrazeny v
doke splatnosti. O&h pri zpracovani vydaného flavého dokladu se uzavira Zégvanim
prijaté platby na zakladvypisu z peszniho Ustavu nebo sloZzenim hotovosti do pokladny a
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uloZzenim kopie vydaného siavého dokladu na ekonomickém utvaru. Nppdt pozdnich
Uhrad zajisti stanoveny z&stnanec vystaveni penalizaho daového dokladu. Oh
penaliz&niho dokladu je obdobny jako u vydanéhaaaho dokladu.

V ramci spravy pohledavek a jejictiippdného vymahani zaji§e hlavni detni

V sowinnosti s pravnim oddenim.

Obh pokladnich dokla#l
O vedeni pokladni sluzby ves¥aiské sluzb CR je vydan Pokyre. 2, feditelem
odboru ekonomickéhoIBVS CR.

Pokladni operace jsou prowdy zangstnancem, se kterym je uzama pisemna

dohoda o hmotné odpé&dnosti podle zakoniku prace (dale jen pokladnip av mist
vhitinim predpisem uteném. Pokladni ma tyto povinnosti:
- zabezpeéuje, prowiuje a odpovida za to, aby pokladni doklady k vyplaebo
prijeti obsahovaly fedepsané nalezitosti,
- vede chronologicky zdznamy v pokladni knize,
- dodrZuje stanoveny pokladni limit,

- pred mésicni uzavrkou odsouhlasi stav v pokladni knize podle sestasarny.

Na vSechny pokladni operace se vystavuji pokladkladly. Pokladnimi doklady
jsou pokladni denik,igmovy pokladni doklad, vydajovy pokladni doklad.

Kazdy pohyb hotovostie nutné dtovat tak, aby pokladni hotovost souhlasila se
zustatkem v pokladnim deniku.cetni @ipady se provéagi na zéklad schvalovacich
dolozek (gilohac. 2 k N ¢. 60/2010, list 6), které obsahujieglepsané nalezitosti.

Inventarizace pokladny se provadi v souladu s §z@kRonac. 563/1991 Sb.,
o Wetnictvi a v souladu s viiitim predpisem N@ 42/2004. Inventarizace se téZ provadi
vzdy [ predani a fevzeti trvalého i fechodného vykonu funkce pokladnika.

Reditel utuje paet namatkovych kontrol fyzického stavu pokladidetws obdobi,
za které budou provedeny. Termin nesmi byt kontesiému mistu igdem znam. imy
nadizeny pokladnika provadi systematickou kontratiinost pokladni sluzby, a to
nejmért jednou za résic.
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O pribéhu a vysledku vSech inventarizaci a kontrol je wghen pisemny zapis.
Inventariz&ni rozdily i rozdily zji&né kontrolami se vytiuji do (Eetniho obdobi, za které

se o¥tuje zjiseny stav v pokladni sluzb

Obkgh bankovnich doklad

Bankovnimi doklady se rozufi piikazy k uhrad a vypisy z bankovnich ¢ti.

Prikazy k uhrad zajifuje pres systém ifmého bankovnictvi WCeské néarodni banky
hlavni (etni provozovny S$ediska hospodéké cinnosti. Platby jsou provédy
na zéklad schvalovacich dolozek. #¢Znou kontrolu bankovnich vygigprovadi hlavni
Gcetni této provozovny. Spiva v owieni gislusnych bankovnich operaci ihned po jejich
doruweni.

Kazdy vypis by mil byt kontrolovan je&t treti osobou, ktera preéki, zda bankovni
operace na vypise byly proplaceny v souladu seaohacim procesem. Zjisti-li,
Ze s veéejnymi prostedky je nakladano nehospod&rnneefektivk a newelne
nebo v rozporu s pravnimiigdpisy, je povinen okamzitsjednat napravu zji&tych

nedostatk.

4.2.4.4 Vnitrni audit

Na zaklad vedenim ¥znice zpracovaného dokumentu ,Plan fié@ich kontrol
Véznice Mirov® jsou provaghy odpowdnymi zangstnanci samostatného referatu
prevence a stiznosti kontroly provozovny(SHento referét je organizai ¢asti Vznice
Mirov, jehoZ postaveni v organizd struktue Wznice je zakotveno jejim organiz&nim
fadu. Vcele samostatného referatu prevence a stiznosti @igjreny organ ¥zeiske
sluzbyCeské republiky — vedouci samostatného referatahnirkomis#, toho ustanovuje
generélnieditel Vézenské sluzbyCR.

Kontroly jsou zansteny na provrky tykajici se dodrzovani zakoral37/2006 Sb.,
o varejnych zakazkach, na hospoelai s majetkenr®R v podminkéach &nice, na kontrolu
pokladni hotovosti pokladny provozovny 6Hna odndiovani odsouzenych azenych
do prace ve vnihi reZii a provozové SHC, na provoz a Gdrzbu sluzebnich vozidebtns

piisluSnosti hospodani se sluzebnimi vozidly a materidlem atd.
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4.2.4.5 Vnittni smérnice

Pravni pedpisy, které se dotykajiéxeiské sluzby, jsou implementovany do
vnitinich gedpisi vézeiskeé sluzby jako Ndzeni generalnihdeditele, N&izeni ministra
spravedInosti (dale jen NMS), Pokyn generalri#ditele nebo Metodicky list.

Ukolem &chto vnitnich gredpisgi je zajiséni jednotného metodického postupu.

Prehled rkterych vnitnich pedpigi upravujicich provozovani hospddie
ginnosti ve VSCR a vztahujici se ka@tnictvi:

NGR &. 78/2010,0 podminkach provozovani hospodiskeé &innosti ve VS CR,
jehoz &elem je stanovit zavazné postupy pro provozovaspbddske ¢innosti (dale jen
HC) — el HC, ziizovani H, podminky pro jeji¢innost, sprava a evidence majetku,
inventarizace majetku, stanoveni provoznich néklad ¢innost, planovani €, tvorbu
cen, &ast v zadavacintizeni, smluvni vztahy, evidenceuptéhu zakazky, &etnictvi,
pInéni daiové povinnosti, hospodsky vysledek, provozni fond.

NGR & 21/2006,0 vedeni &etnictvi ve VS CR, (kelem tohoto nézeni je
zajiseéni zavaznych a jednotnych postupii plnéni tkokr vyplyvajicich pro VSCR ze
zékona, vyhlasky a standérgii vedeni @etnictvi. Toto n&zeni upravuje organizaci
a fizeni ekonomickécinnosti €chto Usek: rozpatu, &etnictvi, spravy majetku,
hospodéskécinnosti a zotavoven.

NGR ¢&. 60/2010p0 finanéni kontrole ve VSCR, vymezuje zasady provéui fidici
a verejnopravni kontroly ve VER.

NGR &. 42/2004, kterym se vyhlasuje Instrukce Ministeasspravedinosti ze dne
1. 10. 2004 ¢. j.: 257/2004-EO-SPp provadéni inventarizace majetku a zavazk
a stanovi tkoly k provedeni inventarizace majetkaazk ve VSCR.

Dal$imi sngrnicemi jsou ndzeni o hospodani s majetkem VR, naizeni

o vnitini kontrole, n&zeni,kterymse vydava organizai tad VSCR a jiné.
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5. Zhodnoceni vysledk

Po prostudovani internich vinich gredpisi vztahujicich se ifimo k (Eetnictvi
autorka doportéuje vypracovat nasledujici simice:
- smernice jednoznéného vymezeni kompetence

- smernice ukujici casové vymezeniipdkladani Getnich doklad

Pro potebnou funkci kontrolniho systému jsou ¥nitsn&rnici stanoveni fikazce,
spravce a hlavnigetni. Takovéto vymezeni pravomoci ale neni vymererdpowdnosti.
A to ztoho dwvodu, Ze pracovnik, ktery je opram podepsat (schvalit) smlouwti
objednavku, nemusi byt zaravetim pracovnikem, ktera bude dodavkuejpmat
a kontrolovatiadné splani smlouvy. Jednoznéné vymezeni kompetence je f&iiné
predevsim z@vodu ziskani mozZnosti dokazat chybu konkrétni &spi piipadném
porusSeni jeho povinnosti.fiBlusni pracovnici nyni wdomi si své odpasdnosti za
kontrolu spravnosti, zejména fakturovatastky, mnozstvi dle dodaciho listu, provedeni
prace dle montazniho listu apodgzou gispét k lepSimu plani tkok.

Souwdsti této smrnice musi byt ifeSeni zastupovaniédhto odpo¥dnych
pracovnik.

Na (etni je stale vice delegovana Zmacast povinnosti, které souvistimnosti
ostatnich subjeltt role &etniho v rdmci &etni jednotky vzista. Aby @etni zabezpgla
zasadu Gplnosti&tnictvi, musi zattovat do obrat Gt vdechny doklady. Eetni tedy
musi znat vSechnycatni ipady, které doifsluSného obdobi pét Vnitini sneérnice by
meéla ulozit vSem odpaxdnym pracovnikm pred (&etni zaérkou oznamit dtarrg
vSechny uskutaéné (Eetni @ipady, na které nedosly nebo nebyly vystaveny daaiy
které obvykle slouzi pro vystavendainich doklad. Jedné se otpdloZeni podklail pro
fakturaci, o pedloZeni cestovnichéth za uplynulé obdobi. Také jde dipady splgnych
dodavek, na které nebyly dosud obdrzeny fakturgadavatal. Dale je teba zabez@d,
aby byly zadtovany vSechnyifjpadycasového rozliseni a dohadné polozky.

Smernice by upravovala povinnosti kazdého odfneho pracovnika tak, abyem
povinnost sdlit actarné, Ze vznikly divody pro vytvdeni &etnich zapis, které vyjadi
spravny stav majetku, zavarlka hospodi&kého vysledku. Tato simice by ngla téz
obsahovat harmonogram praci gamim odpow¥dnosti za jednotlivé etapy. Smice by

napomohla k hladSimu procestetni uzavrky a k sestavenicétni zaerky.
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6. Zaver

Vnitini kontrolni systém je soustava ajeai, ktera sriuje k zajiséni skut€éného
stavucinnosti organizace. Zarowaenapomaha k zjishi odhalovani fipadnych nedostaiik
Ma bakal&ska prace, mimo jiné, poukazuje na to, jakZe sprava fungujici vnitni
kontrolni systém napomahat kepichazenici zjiSteni chyb. A tim zajiSovat WtSi
efektivnost dané organizace.

Zakladnim pedpokladem jeho spravného fungovani je opora vipcavnormach.
Nemért dalezita je znalostéchto norem odpaidnymi pracovniky a uwdomeni si svych
kompetenci. Jednou z moZnosti, jateqrhazet chybam, je z@&stnance upozornit na
jejich odpowdnost a moznéisledky plynouci z jejiho nedodrzovani. LepS®senim je
vSak kladna motivace. Tim je v neposledatt financni ohodnoceni v zavislosti na

vysledku hospodaniorganizace.
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8. Prilohy

Priloha¢. 1 k N ¢&. 60/2010, list. 1

Podpisové wrory - Plikazce operace

povéreny schvalovanim Géetnich operaci natv

{~ iney crgmsEECn fecnat Wansied sty )

oadls zakona & 3303001 b o Snandnl kontrols v plainde zndnl a & 4187004 Bb_ iderow os provad] zikon o finanénl konbrols
‘Dbz ot bl frafur il Fodrowl Bl jrreno m pljeen Funkom Cslant achvsicvwcch opravin Podplacvy veor
Daturc

Podpia fedBeie orgen loséni jedectiy:
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Piilohac. 1 k NQAR &. 60/2010, list. 2

Podpisové vzory - Spravce rozpoctu

povereny schvalovanim Gtetnich operaci nalv

[~ ke crgatretn jednaliy Vosteld skoty G

i zakons & 3330 Eb. o finandn| koatrods ¥ platném zndnl a i, #1620 Eb. kinrou co | Zaioon o finandmi ko nino ke
[
Prodts fedtisls organtestni fadnoliy-
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Piilohac. 1 k NQAR &. 60/2010, list. 3

Podpisové vzory - Hlavni Oéetni

povifany ibedinioh opsrael natv
[~ e orpmedny jednaliy Vioedwke sio s p O
e mikona §. ZPOP061 Sb., o finandnd kontrols ¥ znénl & i. 4182004 3b., kbsrou ca I zdikon o Bnandn| kontrols
Oz o diler e Homnoat, Bhul, jmenc & sfijmeni Fusice ‘Dbiay! pchbvalovecich oprimini Podpis
Dwtum:
Podzta Fediinle organtzadn dncte
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Piilohac. 2 k NAR &. 60/2010, list. 1

Schvdleni niroku pfed vinikem

organizacni jednotka.

Mirok nma vefajnf pfijem nabo jind plnéni za-

D timn: Vyhotovil:

Echvalujl ndrok na vefajnf pfijam nebo jind plodni podla § 11 wyhl. £. 416/2004 Sb.:

Dt PE{xmEca:
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Piilohac. 2 k NAR &. 60/2010, list. 2

Schvalovaci doloika - predpis nércku* / plnéni narcku¥

{# nohodici sa HSkcrindbal

organizacni jednotka: 5in/dan
Dokladovd Fada:

&islo fitatniho dokladu:

Datun splatnosti:

Plnéni provedeno na ziklads

emlouvy / objednivky / internino pokymu . : ze
dne -
Datum: Podpis:
Vyzmateno v evidencl (8. BERD f &. kompatanta) -
Datum: Podpis -
Pokyn
Fafittujte nirok* / platbu* wve wiBi: 2
[*nehodici sa Bkrtnétal
Dlufnfik:
Eimlo fistn odbdératalafkdd banky:
fihredn zafiztwjte we prospéch fatm:
Pomimika (drub
financovini,
Texta Polofka: cdstkar nfistro], zdrad
apod.]:
Datmm: PEikmECoG:
Pozndnka :
Pokyn je v souladu sa schvalovecimi postupy podle § 1Z wyhl. &. 41672004 Sb.
Datmm: Hlawni fifatois
PozrSmka :
MD D KE
Datim: Tafittoval:
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Piilohac. 2 k NAR &. 60/2010, list. 3

Schvdleni vereiného vidaje - individudlni* / limitovan§* prislib
(* nehodici se Brrtnéte)

Organizacni jednotka:

Odvétvowd Slandni :

Polofka / ERPr

Fridélenf rospodet (prostfedky)

Carpini dla BORP (abjadndwak) -

Edwtatek:

Cinle programovibo riDancovdnd
(program, podprogram, akoa) s

Drub mimcropodtovibo financovdnd:

Wdmtroj, =droj:

Tofwodndn -

Datum: Wyhotowil:

Schvaluil vafaing indivicwsind < Imibovany Wi ve vye K2

{* nahodici sa Skrtndéta)

Datum: Peikazca:
Poznamks :

Datume gpriveoa rozpodtn:
Poznamica;

Predan| kopie limiovaneého phisibu dne: Hlavni datnia
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Piilohac. 2 k NAR ¢&. 60/2010, list. 4

Schvalovaci dolo¥ka - pokyn k plnéni vefejnjch vidajn

Oorganizacni jednotka: =iiD/dan :
Dokladowd fada:
Cislo dfetnibo doklada:
Datum splatnosti:

Cislo dafiového doklato:
[Dodavatal (viatnd adrasy):

[Pyntav doklad =a dodivku - préci - slufbu byl provedsn podla smlouy/obiedndky
. za dna:

Doddvka vibdr.fizeni - podléhd/nepodlihd

Orfani doddvky: oo zdsoby (nomenklatura-tiida)  do spotfaby

Cdstka na dokladu byla zkootrolovins d uprdvena oa B

Plavzati dodiviy - price - sluofby pobvrzuji:

Dt um: Podpis:

[eyznatenc v evidenci (&. ECRPSS. kowpatanka): Evidanca O0IaPF Ch:
Datum: Podpia: Podpia:

Poznimka :

Efvazek je v souladu s widi Eé individuflniho / limitovaného p#fislibu.
Do soufasné doby Ee=rpino K2, k Zerpini zlstivs Kz

Uhrafte oprivnémidom:

|82 fifet/uSd banky: T fifiens
¥ hotowosti
Program, podpogram, akoa:
2. fddku program . financoving :
Porn. (drub
_ ., - L Funk&ni . o . financovini,
Taxt {popis fitatniho pfipadu) : SLondnt_§: Polofka: Camtka: néntra),
zdroy ) =
Dt PEikazoa:
Pornamka :
Cvifani spriévoosti OIaPF Qi Podpis:
Datims
[Datum: Hlavni Gsatni:
MD 8] K&
Dt um: Tafittoval:
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Piilohac. 2 k NAR &. 60/2010, list. 5

Schvalovaci doloZka - ficetni doklad
(prevod mezi bankownimi fGcty/prijem na bankowni fcet/predpisy a
thrady (bezhotowvostni) plata, ostatnich plateb za provedenou prici a pojistné,
nihrad mezd, sociilnich diwek/oprawva chybného zafictovini/pohyby majetku a zieob
faj.
organizani jednotka: stD/den:
Dokladovd rada:
£islo dZetniho dokladu:
Datum splatnosti:
Castka v celkové visl KE
£ dctu (8 predcislim):
na dcet (8 peedcislim)
Popls dcetnibho peipadu (text):
T Gotu/pol . Ha fifat/pol. Popls GZetniho piipadu fdntka: Poznamic:
(text):
Zapsino v evidanci: Dna: Wyhotowil:
IPDIU. [
Zivazak ja v souladu s wvisi K2 individndiniho/lied tovandého pdislibu.
Do soutasnd doby Sarpino E:, k Sarpini zootavi L.+
*Vuplni se v piipadd potfeby podie ifeiniho pfpadu
Oz b PRikazca:
Pozn
[Da tams Elavoi fisatmd:
Pozn
MD D K g/Fb
Datuam: Ealiftowal:
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Piilohac. 2 k NAR &. 60/2010, list. 6

Schvalovaci dolofka - bhotovostni platby

organizacni jednotka.

Cdstku v hotovostl v celkovs visl

pEiimite od*:

Ein/dem -

Doicladove fada:

Ciglo difetninho dokladu:
Datum splatmosti:

vyplate prijemci®:

* nehodicl se Skrindte

Popis Gfetniho pfipadu:

taxt :

polofka:

:'.h'_:ltl::.: POZO. :

o :

fapganc v evidancl: pod. &

wyhobovil:

Zivazok ja v soulado s wisi

Do soufasné doby Sarpino

E& individndinibof1ieitovandho pfislibo.

E&, k farpini =tetdvd 0,00 E&

“uypiiage se v piipadd porfeby
[Datmm: Fiframra:
Pozm. -
[Datumm: Hlavni dfatni:
Pozn. :
MD D KE
Dt Tafittoval:
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