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ReSeni tuzemskych a zahrani¢nich pracovnich cest
Z ucetniho a daniového hlediska

Souhrn

Bakalatskd prace se zabyva pracovnimi cestami a jejich vyGctovanim — cestovnimi
nahradami. Zaméiuje se jak na ucetni, tak danové hledisko této problematiky. Taktéz
poukazuje na rozdilnosti mezi soukromym a vefejnym sektorem. Cilem prace je navrh
ucetniho feseni modelovych tuzemskych a zahrani¢nich pracovnich cest a posouzeni jejich

dopadu na vysledek hospodateni a na zaklad dan€ z pfijmi pravnickych ¢i fyzickych osob.

Text prace je rozclenén na teoretickou a vlastni ¢ast. Teoretickd Cast se zabyva pravnim
osetfenim, dilezitymi pojmy a zasadami vypotadani cestovnich nédhrad. Ve vlastni ¢asti jsou
na nazornych ptikladech vysvétlena teoreticka vychodiska, ktera jsou stanovena zakony,
vyhlaSkami a natizenimi vlady. Kazdy z modelovych ptikladi fesi odliSnou pracovni cestu.
Piedevsim vlastni ¢ast doplituji piilohy — cestovni piikazy a sSchematicka znazornéni postupu

uctovani.

Kli¢ova slova: cestovné, cestovni ndhrady, pracovni cesta, zdkon o danich z ptijmi, zdkon

0 ucetnictvi, zaméstnanec



The Solution of Domestic and Foreign Business Trips for
Accounting and Tax Purposes

Abstract

This Bachelor thesis deals with business trips and their settlement - travel refunds. The
bachelor thesis focuses on the financial and tax aspects of this issue. Likewise shows the
differences between the private and public sectors. The goal is to propose a model accounting
treatment of domestic and foreign business trips and assess their impact on profit and income

tax base of legal or physical entities.

The whole text is divided into theoretical and own part. The theoretical part deals with the
legal treatment, important concepts and principles of the settlement of travel expenses.
Model examples in the own part explain the theoretical bases which are prescribed by law,
decrees and government regulations. Each of the model examples solves a different business
trip. Mainly the own part is supplemented with annexes - travel orders and illustrations of

procedure of accounting.

Keywords: business trip, business trips expenses, employee, the Accounting Act, the Law

of Income Tax, travel expenses
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1 Uvod

V ramci pracovné-pravnich vztahti vznikd zaméstnavatelim 1 zaméstnancim fada
povinnosti a narokd. Jednim z narokil zaméstnance se mohou stat cestovni nahrady. Potieba
vysilat zaméstnance mimo jejich pracovisté miize nartstat i diky neustalému rozsifovani
aktivit zaméstnavatelll. Vzhledem k téméf uvolnénému celosvétovému obchodnimu
prostredi je mozné konat pracovni cesty i mimo sidelni stdt zaméstnavatele. Nezbytné je

neomezovat se pouze na tuzemskou problematiku.

Diilezitou povinnosti zaméstnavatele je pracovni cesty spravné urCovat a piipadné néklady
se zamé&stnanci vyporadat. Cestovni ndhrady jsou zaméstnanci povinni fadné prokazovat
a pii pracovnich cestach by méli jednat s ohledem na zaméstnavatelovy pokyny. Z tohoto

davodu je dilezité porozuméni této problematice i ze strany zaméstnanct.

Pracovni cesty mohou byt kondny zmnoha divodi (Skoleni, jednani, wcCast na
reprezentativnich akcich aj.). Jejich podminky nesmi odporovat zdkladnim lidskym pravim
aetice. Vedle rozdilnosti, zda se jedna o tuzemské nebo zahranicni cesty, se rovnéz vyskytuji
odli$nosti v oblasti zamé&stnanecké sféry. Naroky zaméstnanct se odvijeji od zakoniku prace.
Mezi zékladni naroky patii uhrada jizdnich vydajii nebo ubytovani, stravné, jizdni vydaje
K navstévé c¢lena rodiny, nutné vedlejsi vydaje a Vv pfipadé zahraniéni cesty i jiné

zamé&stnavatelem uznané nahrady.

Problematikou cestovnich nahrad se lze zabyvat z Géetniho i danového hlediska. Vliv
cestovnich nahrad na vysledek hospodafeni se mize u rtiznych subjektt lisit. Podobné je
tomu tak i v ptipadé vstupu cestovnich nadhrad do zakladu dani z pfijmt. Dilezité je vzdy
znat piislusna a platnd zadkonnd opatieni. StéZejnim zdkonem je v tomto ohledu zakonik
prace nasledovany vyhlaskami sazeb cestovnich nahrad, které se kazdy kalendaini rok méni.
Kromé zakoni a vyhlasek jsou dulezitym pravnim dokladem rozsudky Nejvyssiho soudu
CR, které se zabyvaji i problematikou cestovnich nahrad. Spory mohou vznikat z naprostych

banalit, a je tedy vhodné jejich vzniku pfedchazet dodrzovanim zakonnych zasad.
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2 Cil prace a metodika

2.1 Cil prace

Cilem této bakalarské prace je objasnit problematiku cestovnich nahrad z Géetniho
a danového hlediska. Prace se také zaméfuje na porovnani rozdili mezi tuzemskymi
a zahrani¢nimi cestami. Taktéz poukazuje na rozdily v oblasti cestovnich nahrad mezi
vefejnym a soukromym sektorem. Bakalafska prace zminuje, jaky dopad mohou mit

cestovni nahrady na vysledek hospodateni a dan z piijma.

2.2 Metodika

Teoreticka vychodiska prace jsou zpracovana predev§im na zaklad¢ prostudovani
ptislusnych zédkont, vyhlasek a nafizeni, dale pak studiem odborné literatury, odbornych
Casopist z oblasti u€etnictvi a internetovych zdroji. Analyzou téchto dokumentt je vytvoten

soubor zaméfeny na problematiku cestovnich nahrad po jednotlivych polozkach.

Z oblasti teoretické literatury se lze v oblasti dani a Gcetnictvi orientovat na vytisky zakond
nebo komentované prirucky, které jsou urceny zejména ucetnim a danovym poradcim.
Zakladni poznatky jsou Cerpany ze zakoniku prace a piislusnych vyhlasek. Z odborné
literatury Ize zminit tiSténé publikace k tématice cestovnich nahrad (napf. JUDr. Eva
Hoffmanovad — Cestovni nahrady podle zakoniku prace s komentdfem a piiklady od
1.1.2016), ptipadn¢ k mzdové nebo personélni problematice. Odbornymi ¢asopisy se rozumi
periodické tisky z oblasti personalistiky, mzdového ucetnictvi, dani a Uc€etnictvi obecné

(napf. ¢asopis Mzdova ucetni od nakladatelstvi Anag).

Vlastni ¢ast je zpracovana na zaklad¢ syntézy principti uvedenych v teoretické cCasti.
Teoretickd vychodiska jsou aplikovana na modelovych ptikladech. Pro nazornost jsou
zadani piikladi zcela vymyslena. Reseni piikladii odpovida pravidlam pro rok 2016. Kromé
vyhodnoceni a vypocth cestovnich nahrad jsou jednotlivé kroky zauctovany. Postupy feseni
doplnuji prilohy (schématickd znazornéni Uétovani, cestovni piikazy a tabulky sazeb

cestovnich nahrad).
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3 Teoreticka vychodiska

Cast bakalatské prace Teoretickd vychodiska se zabyva cestovnimi nahradami z uéetniho
a danového hlediska. Tyto teoretické postupy se zaméfuji nejen na tuzemské, ale i zahrani¢ni
pracovni cesty. Text taktéz upozoriiuje na rozdily v uplatinovani cestovnich ndhrad ve

vefejném a v soukromém sektoru.

3.1 Pravni uprava cestovnich nahrad

Obecné lze fici, Ze cestovni ndhrady jsou upraveny zakony, vyhlaSkami a nafizenimi, které
se vztahuji k pracovné-pravnim vztahlim. Mezi stézejni pravni ptredpisy patii zdkon

.262/2006 Sb., zakonik prace, dale zakon ¢. 89/2012 Sb., obcansky zakonik, a zdkon

(@3

v

¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmi. Zakonik prace piimo oSetfuje pracovné-pravni vztahy.
V ptipadé, ze nékteré vztahy nedefinuje, fidi se tyto skute¢nosti obfanskym zakonikem.
Hlavnim cilem zdkoniku prace je zajiSténi zéasad ,,zvidstni zdkonné ochrany postaveni
zaméstnance, uspokojivych a bezpecnych pracovnich podminek pro vykon prdce, rovného
zachazeni se zaméstnanci a zakazu jejich diskriminace vyjadruji hodnoty, které chrani
verejny poradek.” (zakon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, §la odst. 2). Problematiky
cestovnich nahrad se dotyka fada dalSich zdkont, jako napt. zdkon €. 234/2014 Sb., o statni

sluzbé, a zékon €. 361/2003 Sb., o sluzebnim poméru piislusnikii bezpec¢nostnich sbort.

Pro spravné stanoveni vySe cestovnich ndhrad jsou podstatné vyhlaSky Ministerstva prace
a socialnich véci Ceské republiky: o stanoveni vyse zakladnich sazeb zahraniéniho stravného
pro dany rok (napt. vyhlaska ¢. 309/2015 Sb., pro rok 2016), o zménéch sazeb zakladni
nahrady za pouzivani silni¢nich motorovych vozidel a stravného a o stanoveni primérné
ceny pohonnych hmot pro tcely poskytovani cestovnich nédhrad pro dany rok (napt. vyhlaska
¢.385/2015 Sh., pro rok 2016). Tyto vyhlasky se sestavuji a schvaluji pfed zapocetim daného
kalendarniho roku, vnémz budou platné (jsou vytvafeny s platnosti vzdy jednoho

kalendainiho roku).

Pro problematiku cestovnich néhrad jsou téz diilezit4 natizeni vlady (napft. €. 62/1994 Sb.,
0 poskytovani nahrad nékterych vydaji zaméstnancim rozpoctovych a prispévkovych
organizaci s pravidelnym pracovistém v zahranici, ¢. 372/2004 Sb., o poskytovani nahrad

nékterych vydajli statnim zastupcim piidélenym k vykonu funkce statniho zastupce
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Vv zahranici, ¢. 161/2015 Sb., o vykonu statni sluzby na sluzebnim ptsobisti mimo uzemi
Ceské republiky ve svatek, nebo &. 144/2015 Sb., o vykonu statni sluzby z jiného mista
a pravidlech pro vytvotfeni predpokladii sladéni rodinného a osobniho Zivota s vykonem

statni sluzby).

3.2 Pracovni cesty

Pracovni cestu definuje § 43 zakoniku prace jako vykon prace zaméstnance po ¢asove
omezenou dobu mimo misto vykonu prace. ,,Zaméstnavatel je povinen pridélovat
zaméstnanci prdci v misté vykonu prace, které bylo sjednano v pracovni smlouvé. Bez
souhlasu zaméstnance jej nelze ani docasné preloZit do jiného mista (obce, provozovny
atd.). “ (Subrt a kol., 2016, s. 56). V piipadg, Ze neni v pracovni smlouvé uvedeno pravidelné
pracovisté, povazuje se za n¢j misto vykonu prace. Tento udaj je velmi podstatny pii
posuzovani cestovnich ndhrad. Pravidelné pracovisté nesmi pfesahovat izemi jedné obce.
Misto vykonu prace miize byt specifikovano na tizemi Sirsi. Cestovni nahrady se urcuji dle
pravidelného pracovisté. Pfesnd adresa mista vykonu prace uddva zaméstnanciim pravo na
cestovni nahrady i v pfipadé, ze se ucastni Skoleni ve stejné obci, ale na jiné adrese. Uvadi-
li pracovni smlouva zaméstnance mista vykonu pracovnich cest, neni tfeba souhlasu
zaméstnance s jeho vyslanim (narok na uhradu nékladi spojenych s pracovni cestou
zamestnanci timto nezanikd). Pro vykon pracovnich cest je zaméstnavatel povinen stanovit
zamé&stnancim pevnou pracovni dobu 1 V piipadé€, Ze pracovni smlouva udava pruznou

pracovni dobu vykonu prace v pravidelném pracovisti (Hofmannova, 2016, s. 18-19).

Pokud je zaméstnanec vyslan z pravidelného pracovisté n€kolikrat za jeden kalendaini den
na vice pracovnich cest a on se po ukonceni kazdé vrati opét do pravidelného pracoviste,
jedna se o n€kolik na sob& nezavislych pracovnich cest. Zaméstnanec také mize v jednom
kalendainim dni konat jednu pracovni cestu a pii ni navstivit vice mist. V tomto ptipadé
nemiiZze zaméstnanec preruSit pracovni cestu vykonem prace v misté pravidelného

pracovisteé (Janousek, 2016, s. 150).

Zaméstnanec miize po domluvé se zaméstnavatelem zahdjit pracovni cestu z mista bydlisté.
Kdyz pii takovéto pracovni cesté zaméstnanec projede mistem vykonu prace a nezacne zde

s vykonem préce, jedna se o priijezd (pracovni cesta jim nebyla narusena). Pfi pracovni cesté
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delsi nez 6 hodin ma zaméstnanec ze zékona narok na 30 minut prestavku. O tuto prestavku

se délka pracovni cesty nekrati.

Pracovni cestou muze byt i mimotadna cesta do mista vykonu prace mimo pracovni dobu
nebo sménu, napf. se mtize jednat o mimoradné udalosti spojené s technickymi obtizemi na
pracovisti, které konkrétni zaméstnanec jede vyiesit. V tomto pifipad¢ je mistem zacatku
pracovni cesty skute¢né misto, odkud zaméstnanec vyrazil — nemusi jim byt pouze bydliste

(Janousek, 2016, s.102-103).
Pracovni cesty se ¢leni dle mista uskutecnéni:

— tuzemské pracovni cesty,

— zahrani¢ni pracovni cesty.

3.2.1 Tuzemska pracovni cesta

Tuzemskou pracovni cestou se rozumi cesta po uzemi Ceské republiky mimo misto
pravidelného pracovisté (vyjma cesty mimo rozvrh smén). Tuzemska pracovni cesta miize
zahajovat a ukonCovat cestu zahrani¢ni. Tuzemské pracovni cesty a jejich nasledné

vypotadani definuje zakonik prace. Dle téchto pravidel se nasledn€ odvijeji zahrani¢ni cesty.

3.2.2 Zahrani¢ni pracovni cesta

Zakonik prace uvadi: ,, Zahranicni pracovni cestou se rozumi cesta konand mimo vzemi
Ceské republiky.“ (zadkon & 262/2006 Sb., zdkonik prace, § 154). Zéakladni zéasady
vypotfadani zahrani¢nich pracovnich cest se nelisi od tuzemskych. Pravidla pro zahrani¢ni
pracovni cesty jsou rozsifena. Podstatnou informaci je doba piechodu statni hranice. Pro
leteckou piepravu se za tento moment povazuje doba odletu. Zahrani¢ni pracovni cestu
ukonéuje piekrodeni statni hranice nebo ¢as piiletu do Ceské republiky. Tuto dobu je
zamé&stnanec povinen oznamit zaméstnavateli. Stanovi-li pfikaz k pracovni cest€ jako misto
poc¢atku tizemi v Ceské republice, vznikd zaméstnanci narok na uhradu tuzemskych
cestovnich nékladu. V pfipad¢€, ze zaméstnanec cestuje pied prekro¢enim statni hranice po

uzemi Ceské republiky déle neZ pét hodin, vznika zaméstnanci narok na tuzemské stravné.
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3.3 Cestovni nahrady

Finan¢ni nebo naturalni polozka cestovni ndhrady neni soucasti mzdy. Mzdou se rozumi
odména za praci vyplacena zpétné v ramci vyplatniho terminu a nemusi mit jen penézitou
podobu (pfipadné mohou byt zaméstnanci odménovani formou platu nebo odmény
Z dohody). Cestovni ndhrady nejsou odménou za vykonanou praci v rdmci pracovniho
poméru (Vybihal a kol., 2015, s. 317). Jsou, jak jiz nazev vypovida, pouze nahradou za
naklady vzniklé zaméstnanci v ramci uskute¢néni pracovni cesty. Cestovni nahrady mohou
byt vyplaceny i osobam, které nejsou v pracovnim poméru u zaméstnavatele. Pro tyto
ptipady musi byt s fyzickou osobou uzaviena smlouva dle obanského zakoniku. Cestovni
nahrady mohou byt uhrazeny i zaméstnanci, ktery vykonava praci na zaklad¢ dohody
0 provedeni prace. Tento narok musi byt pfedem stanoven v dohod¢ a rovnéz musi byt
uvedeno 1 misto pravidelného pracovisté. Vedle béznych zaméstnancii mize byt cestovni
nahrada priznana i dalS$im osobam, jako jsou napf. spole¢nici s.r.o., komanditisté k.s.,

¢lenové organii pravnickych osob nebo likvidatoti (Pfeilerova, 2016, s.25).

JakoZzto nahrada néklada spojenych s vykonem zaméstnani, nemohou byt cestovni ndhrady
soucasti exekuce, jelikoz nejsou skuteénym piijmem zameéstnance. Exekuci provadénou
srazkami ze mzdy nelze tedy na tuto oblast aplikovat. Rovnéz nelze jejich polozky pouzit
k finan¢nim postihiim zaméstnance, tzn. nelze opravnéné finanéni kompenzace zaméstnanct

kratit (Janousek, 2016, s. 487-488).

Cestovni vydaje vznikaji zaméstnanci dle §152 zédkoniku prace v téchto piipadech:

!

pfi pracovni cestg,

!

cesté mimo pravidelné pracoviste,

l

mimotadné cesté v souvislosti s vykonem prace mimo rozvrh smén v misté¢ vykonu
prace nebo pravidelného pracoviste,

pfi pieloZeni,

doc¢asném prid¢leni,

pfijeti do zamé&stnani v pracovnim pomeéru,

VLol

vykonu prace v zahranici.
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Zakonik prace v § 156 vymezuje cestovni ndhrady, na které ma zaméstnanec pii vykonu

pracovni cesty narok (v piipad¢ jejich vzniku). Jedna se o:

— jizdni vydaje,

— jizdni vydaje k navstévé ¢lena rodiny,
— Vydaje za ubytovanti,

— zvysené stravovaci vydaje — stravné,
N

nutné vedlejsi vydaje.

Jiné vySe nejmenované druhy nahrad jiz nespadaji mezi cestovni nadhrady, i kdyz je miize

zamé&stnavatel hradit v souvislosti s pracovni cestou.

Cestovni nahrady je mozné i pausalizovat. Pausalizaci se zjednodusi administrativni ¢as pro
vyporadani cestovnich nahrad. MiZzeme jej aplikovat na piipad zamé&stnancu, kdy se v jejich
vysilani na pracovni cesty vyskytuje néjakd pravidelnost (Vybihal a kol., 2015, s. 368).
Pausalizaci je mozné stanovit na cestovni nahrady komplexné, nebo jen na vybrané ¢asti
nahrad. VysSe pausalu mize mit denni nebo mési¢ni sazbu a dohoda o ni musi byt sepsana

pisemné (Janousek, 2016, s. 467).

3.3.1 Jizdni vydaje

Stejné jako napln pracovni cesty, tak i zptisob dopravy urcuje zaméstnavatel predem. Je
mozné vyuzit hromadnou dopravu, sluZzebni nebo soukromé vozidlo. Pfedevsim v piipadé
zahrani¢nich cest mize zaméstnanec vyuzit leteckou nebo lodni dopravu. Pfi fizeni vozidla
V ramci pracovni cesty je zaméstnanec povinen dodrZovat prestavky a zaroven mu musi byt

umoznény.

Uhrada jizdnich vydaji musi byt zaméstnancem doloZena odpovidajicim dokladem
Vv prokazatelné vysi. Pokud se zaméstnanec rozhodne vyuzit jiny dopravni prostfedek, musi
o tom vcas informovat zameéstnavatele. Ten mu tuto zménu musi odsouhlasit, aby
zaméstnanci vznikl ndrok na uhradu jizdnich vydaji v plné vysi. Pfi vyuZiti hromadné
dopravy Vv mist¢ vykonu prace zaméstnanec nemusi dokladovat vysi jizdnich vydaja
(Hofmannov4, 2016, s. 74-75). Zaméstnavatel je uhradi ve vysi aktudlniho ceniku hromadné

dopravy v daném misté. Pokud zaméstnanec z n¢jakého divodu nehradi cestu hromadnou
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dopravou (napf. zaméstnavatel mu pied zahdjenim cesty poskytl piislusné jizdenky),

nevznikd mu narok na uhradu jizdnich vydaju.

Dle uvazeni mize zamé&stnavatel pfispivat zaméstnanctim urcitym zptisobem na dopravu do
a ze zaméstnani. Tato financni podpora neni cestovni nahradou, nybrz zaméstnaneckym
benefitem, ktery neni povinny. Dal$im benefitem v oblasti dopravy mutize byt uzivani
zaméstnavatelova dopravniho prostiedku (automobilu predevsim) pro soukromé tucely.
Rovnéz se nejednd o formu cestovni nahrady, a je zapotiebi peclivé od sebe odliSovat

sluzebni a soukromé uzivani vozidla.

Pti povoleném pouziti motorového vozidla, které neni majetkem zaméstnavatele, nalezi
zaméstnanci nahrada za kazdy ujety kilometr timto vozidlem (opotiebeni a spottebovanou
PHM). Dané sazby uvadéji ptislusné vyhlasky vzdy s platnosti jednoho kalendéainiho roku.
Vyhléaska (o stanoveni primérné ceny pohonnych hmot pro tcely poskytovani cestovnich
nahrad) rozliSuje dvé skupiny motorovych vozidel — jednostopa vozidla a tfikolky nebo
osobni silni¢ni motorova vozidla. Ob¢ tyto skupiny maji odliSnou sazbu za 1 kilometr jizdy
(Pfiloha TI). V piipadé potfeby mize byt vyuzito i soukromého piivésného zatizeni. Jeho
uhrada se promitne minimalné 15 % zvySenim kilometrové sazby. Vyhlaska nevylu€uje ani
pouziti jinych motorovych vozidel — autobusy nebo ndkladni vozy. Sazbu pro tato vozidla
urcuje zaméstnavatel s podminkou minimdlné¢ dvojnasobku vysSe kilometrové sazby za
osobni vozidlo. Zaméstnanci ptislusi uhrada za spotfebované PHM. Zaméstnanec prokazuje
jejich ceny dokladem, ktery lze spojit s obdobim konani pracovni cesty. Pti neptedlozeni
dokladu vyuzije zaméstnavatel vysi primérné ceny PHM, kterou stanovuje vyhlaska pro
dané obdobi (Pfiloha II) (Vybihal a kol., 2015, s. 316). Vysi spoticby PHM vypocte

zaméstnavatel z udaji na velkém technickém priikazu motorového vozidla.

Vypocet ndhrady za spotiebované PHM:

SxkmxC

nahrada PHM= m 1)

Legenda:
S ... spotfeba PHM (1/100 km, dle velkého technického priikazu vozidla)
km ... ujeta vzdalenost v ramci pracovni cesty (km)

C ... cena PHM (K¢&/1, prokazana dokladem nebo urcena dle vyhlasky MPSV)
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Tento zpusob v sobé nezahrnuje cenu opotiebovani vozidla. Po vypoc¢tu nahrady za PHM je
zapotiebi pricist ¢astku za opotiebeni nadsobenou ujetymi kilometry. Existuje i jiny zptisob
vypoctu, ktery sazbu za opotiebeni obsahuje v zédkladu. V druhém kroku tohoto vypoctu je

nutné ujeté kilometry vynasobit koeficientem néhrady za ujety kilometr.

Vypodet ndhrady za spotiebované PHM a opotiebeni vozu na 1 km:

k=S x C+0 )

Legenda:

Kkm ... Koeficient nahrady za jeden ujety kilometr (K<)

S ... spotieba paliva na 1 km (l)

C ... cena paliva (doklad nebo priimérna dle vyhlasky MPSV, K¢&/1)

O ... ndhrada za opotiebeni vozu (stanovena vyhlaskou MPSV, K¢/km)

S vyuzitim soukromych vozidel musi zaméstnavatel piedem souhlasit (napt. zaméstnavatel
muze nafidit zaméstnanci vyuziti méstské hromadné dopravy, zaméstnanec ale vyuZzije své
osobni vozidlo — jeho narok bude uznan ve vysi ceny jizdného MHD). Zaméstnavatel miize
po zaméstnanci pozadovat, aby soukromé vozidlo bylo pojisténé havarijné. ,, Bude-li tato
podminka, kterd se vaze K vysloveni souhlasu zaméstnavatele s pouZitim takového vozidla,
stanovena, neni zaméstnanec oprdvnén pouZit pro ucely pracovnich cest havarijné
nepojisténé motorové vozidlo. “ (Hofmannova, 2016, s. 54). Uhradu tohoto typu pojisténi
muze zajistit zaméstnavatel. Tento néklad je pak na strané¢ zamé&stnavatele zatiCtovan jako
nutny vedlej$i vydaj. Zaméstnanec nemusi vyuzit pouze soukromého vozidla v jeho
vlastnictvi. Miize pouzit i vozidlo na leasing, ve vlastnictvi rodinného ptislusnika nebo mize

byt zaptij¢ené od jiné osoby nebo spolecnosti.

Y. W W

3.3.2 Jizdni vydaje k nav§tévé ¢lena rodiny

Jizdni vydaje se tykaji i skuteénosti, kdy zaméstnanec opravnéné pierusi tuzemskou
pracovni cestu navstévou Clena rodiny. Pracovni cesta trvajici déle nez 7 kalendainich dnt
umoziuje zameéstnanci navstivit rodinné ¢leny v misté bydlisté nebo misté piedem
sjednaném (Vybihal a kol., 2015, s. 330). Je tomu tak z toho divodu, ze pracovni cesta
trvajici n€kolik dni nebo tydnili zasahuje do soukromého Zivota zaméstnance. Navstévu lze

vykonat i u zahrani¢nich pracovnich cest, které trvaji déle nez 1 mésic nebo byla navstéva
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predem smluvena (Vybihal a kol., 2015, s. 344). Zaméstnanci nalezi uhrada vydaji i za
zpateéni cestu do mista vykonu pracovni cesty. Uhrady se vztahuji pouze na sazby silni¢ni
a zelezni¢ni pfepravy, ne na leteckou. Tato skute¢nost zaméestnanci navstévu pomoci letecké
piepravy nezakazuje, ale bude hrazena ve vysi silnicnich a zelezni¢nich transporti
(Janousek, 2016, s. 132). Zaméstnanec miize po dohod¢€ se zaméstnavatelem vyuzit vozidlo,
které neni sluzebni. Néklady vzniklé provozem osobniho vozidla jsou hrazeny dle

stanovenych pravidel pro uzivani nesluzebnich vozidel pro ucely pracovni cesty.

3.3.3 Stravné

V ramci vykonu pracovni cesty nalezi zameéstnanci dle § 156 odst. 1 pism. d) zékoniku prace
narok na Uhradu zvysenych stravovacich vydaju — stravné. Stravné ptislusi zaméstnanci pfi
vykonu pracovni cesty na tizemi Ceské republiky, ale i v zahrani¢i. Jednotlivé sazby
stravného uréuje na kazdy kalendaini rok MPSV CR piislusnou vyhlaskou. ZvIast vydava
vyhlasku pro cesty na izemi Ceské republiky (P¥iloha III a IV) a zvlast pro ostatni zemé
(Ptiloha VI). Vyhlasky jsou ucinné vzdy od prvniho ledna a kon¢i k 31. 12. téhoz
kalendainiho roku. Vyhlaska pro tizemi Ceské republiky navic obsahuje primérné ceny

pohonnych hmot a sazby zakladnich nédhrad plynoucich z pouzivani motorovych vozidel.

VY3i stravného na tzemi Ceské republiky ovliviiuje délka trvani pracovni cesty. Stravné pfi
pracovni cesté nelze nahradit poskytnutim stravenky, musi byt nahrazeno finanéné (Vybihal
a kol., 2015, s. 333). MiZe nastat tzv. krdceni stravného, kdy zaméstnanci klesa narok na
stravné v piipadé€, Zze ma zajiSténé stravovani, které sam nehradi (napf. ma ubytovani se
snidani a obédem v cené, nebo za n¢j uhradi obéd piimo zaméstnavatel, obchodni partner
apod.). V tomto pfipad¢ nevznika zamé&stnancovi narok na uhradu zvySenych stravovacich
vydajl v plné vysi (Piiloha V). Poskytnuti obCerstveni se do kraceni stravného nezapocitava.
Jestlize trva pracovni cesta na uzemi Ceské republiky déle nez 18 hodin, zaméstnavatel je
povinen poskytnout zaméstnanci alespont 25 % stravného pro ucely obcCerstveni. Zpisob
kraceni stravného je zaméstnavatel povinen uréit a sdélit zaméstnanci pred zapocetim
pracovni cesty. KdyZ toto zamé&stnavatel nedodrzi, zaméstnanci ndleZeji sazby stravného dle
zakona. Zaméstnanci zcela zanika narok na stravné v piipadé, Ze béhem cesty trvajici 5 az
12 hodin obdrzel dv¢ jidla bezplatng, dale pii cesté trvajici 12 az 18 hodin a obdrZeni tii

bezplatnych jidel (UZ Cestovni nahrady, 2016, s. 11).
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Pokud trvé pracovni cesta po uzemi Ceské republiky méné nez 5 hodin, nema zaméstnanec
narok na stravné. I vtomto pfipadé¢ lze zaméstnanci poskytnout stravné (napi. pfi
znemoznéni bézného stravovani). V pifipadé, ze zaméstnanec béhem jednoho pracovniho
dne kona vice pracovnich cest, pocita se stravné za kazdou cestu zvlast’ (napt. pokud by mél
3 pracovni cesty v jednom dni a kazdé by trvala méné€ nez pét hodin, zaméstnanec na stravné

narok nema).

Stravné pro zahrani¢ni pracovni cesty vyhlaska vymezuje pouze v plné vysi pro danou zemi
Vv pfedem ur¢ené¢ méené€. Skutecnd uhrada stravného v zahrani¢i je rovnéZ odstupiiovéna
dobou trvani pracovni cesty v ramci jednoho kalendéainiho dne. Pti délce nad 18 hodin nélezi
zaméstnanci celd ¢astka, mezi 12 a 18 hodinami nalezi dvé tietiny sazby, mezi 5 a 12
hodinami nalezi jedna tfetina Castky (cesta musi trvat alespont 1 hodinu, aby tato vyse
nalezela). Vice zahrani¢nich pracovnich cest v jednom dni se pro ucely vypoctu stravného
s¢itd (Hofmannova, 2015, s. 107). Vyhlaska ve vétSin€ piipadt neudava vyse zahrani¢niho
stravného v mistnich ménach, ale predev§im v eurech, americkych dolarech, anglické libte
a Svycarském franku. V ptipad€ konani zahrani¢ni cesty ma zaméstnanec narok na obdrzeni
zalohy na pracovni cestu V cizi méné. | pfi zahrani¢nich pracovnich cestich mlze byt

zameéstnanci kraceno stravné, jako je tomu pii tuzemskych pracovnich cestach.

3.3.4 Nahrada vydaji za ubytovani

Pro zaméstnavatele je téZ povinné ur¢eni podminek pro ubytovani zaméstnance na pracovni
cesté. V tomto ohledu vys$i ndhrad neomezuje Z4dny pravni predpis. Obecné lze fici, Ze
existuji dva zptisoby, jak mize zaméstnavatel urcit misto ubytovani. Bud’ bude na tyto
piipady myslet dopiedu a uvede je jednotné pro vSechny zaméstnance vnitinim piedpisem,
nebo pied kazdou pracovni cestou uréi druh a zplisob ubytovani. Rovnéz je zapotiebi
stanovit cenovou hladinu pro ubytovani. V ptipad€, ze zaméstnanec nedodrzi piedem
stanovené pokyny, zaméstnavatel nebude povinen vydaje na ubytovani hradit, ptipadné
muze uhradit naklady spojené s ubytovanim, jejichz vysi uznal zaméstnavatel. ,, Pokud vsak
zameéstnavatel Zadné podminky pro ubytovani neurci, je zpiisob ubytovani na zaméstnanci
a zamestnavateli nezbude nez uhradit castku uvedenou na zaméstnancem dolozeném
dokladu o ubytovani.* (Janousek, 2015, s. 248). Samoziejmé i ndhrady za ubytovani je tfeba

K jejich narokovani dolozit hodnovérnym dokladem. Doklad mize byt i ve zjednodusené
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podob¢, musi pochdzet od poskytovatele ubytovacich sluzeb. Dalsi dilezitou nalezitosti

dokladu je uvedeni jména ubytovaného.

Zvlastnim ptipadem pifi narokovani ubytovacich vydaji je, kdyz ubytovani za vice
zaméstnancu zaplati pouze jeden, tzn. ze existuje jeden hromadny doklad. JelikoZ uznatelny
doklad musi byt predloZen pouze v originalni podob¢, nelze néklad rozd¢€lit mezi vSechny
ubytované zaméstnance. Ve vyuctovani si bude naklady v celkové vysi narokovat pouze ten,
ktery ubytovani zaplatil nebo je uvedeno jeho jméno na danovém dokladu. Vedle uctenky
dolozi 1 seznam dalSich zaméstnanct, kteti byli ubytovani. ,,Je-li ubytovani kazdého ze
zameéstnancii financovano z jinych financnich prostredkii, napr. z riuznych ESF nebo grantii,
je kK prokdzani spravnosti cerpani prostredkii prislusného fondu (grantu apod.) nezbytné, aby
kazdy zameéstnanec mél sviij viastni doklad o zaplaceni ubytovani.* (Janousek, 2015, s. 252-

253).

3.3.5 Nutné vedlejsi vydaje

Pti pracovni cest¢ mohou zaméstnanci vzniknout kromé vysSe jmenovanych nahrad i nutné
vedlejsi vydaje. | tyto vydaje je zaméstnanec povinen dolozit fadnymi doklady, piipadné
mohou byt bez dokladti uznany v obvyklé vysi na daném uzemi. Tyto vydaje mohou vznikat
i pfi zahrani¢nich pracovnich cestach. Nutnym vedlej$im vydajem muizou byt: ,, vydaje za
telefonni hovory souvisejici s vykonem prdce na pracovni cesté, poplatky za pouziti silnic
a tunelii v zahranici, poplatek za uschovu zavazadel, pripojisteni zavazadel, havarijni
pojisteni a pripojisténi sedadel soukromého vozidla pouzitého se souhlasem zaméstnavatele
nebo na jeho zZdadost a uhrazené na dobu trvani pracovni cesty aj. “ (Janousek, 2016, s. 257).
Musi byt zfejma nezbytnost vynaloZeni téchto vydajli, aby mohly byt uznany
zaméstnavatelem. Rada t&chto vydajii je spojena s vyuzitim vozidla — parkovné, poplatky
a pojistky. Rozhodné sem nepatii pokuty anebo sluzby a véci objednané nad ramec vykonu
pracovni cesty (napt. minibar v hotelu) (Vybihal a kol., 2015, s. 334). Obecné¢ Ize uvést, ze
tyto vydaje uzce souviseji S vykonem pracovni cesty a jsou tudiz soucasti jejiho vyactovani,

1 kdyZ nejsou zakonem bliZe specifikovany.

3.3.6 Cestovni nahrady pi¥i pi‘eloZeni a do¢asném pridéleni

Zamgéstnanec muze byt pielozen v ptipadé€, ze zaméstnavateli vznikne tzv. nezbytna provozni

potieba V jiném miste, nez je zaméstnancovo sjednané misto vykonu prace (Hofmannova,
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2016, s. 99-100). Aby se mohlo pielozeni uskute¢nit, musi k tomu podat zaméstnanec
souhlas. Pfelozenim vznika jiny pracovnépravni charakter vykonu prace zaméstnance.
Zamgéstnanci vzniknou pfelozenim naroky na nahrady nakladi odpovidajicich cestovnim
nahradam. V pfipad¢, Ze se zaméstnanec prestehuje do mista prelozeni, nékteré naroky mu
zanikaji. Zarovein mu mize zaméstnavatel poskytnou nahrady spojené se stéhovanim (zakon

¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, §178).

Obdobné se k nahradam pfistupuje i pii do¢asném pridéleni k jinému zaméstnavateli, kdy
cestovni nahrady hradi ptivodni zaméstnavatel, ktery po dohod¢ zameéstnance piidélil
kjinému. O docasné piid€leni se nejedena v piipadé, Ze zaméstnanec provadi obecné

v

prospésné ¢innosti, napt. ¢len maturitni komise z jiné skoly (Janousek, 2016, s. 126).

Cestovni ndhrady lze rovnéz pfislibit novému zaméstnanci — pracovni nahrady pfi ptijeti
do zamé&stnani. Tento piipad nahrad ma ptedev§im motivaéni charakter a nabizi tak vyhody
novému zameéstnanci. Zaméstnavatel mu muize napt. proplacet cestu do zaméstnani formou
pracovni cesty. Pokud je pracovni pomér uzavien na dobu neurc¢itou, mizou byt tyto vyhody

uplatiiovany maximalné 4 roky (zékon €. 262/2006 Sb., zadkonik prace, § 177).

3.3.7 Zaloha na cestovni nahrady

Pted vykonem pracovni cesty je zaméstnanec opravnén pozadovat po zameéstnavateli zalohu
na cestovni nahrady. Povinnost ji poskytnout urcuje zdkonik prace v §183 az §187.
,, Zaméstnavatel je povinen poskytnout zaméstnanci zuctovatelnou zalohu az do
predpokladané vyse cestovnich ndhrad, pokud se se zaméstnancem nedohodne, Ze zdloha
nebude poskytnuta. ** (zakon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace §183 odst. 1). Zaloha mize byt
poskytnuta nékolika formami — hotovosti v ¢eskych korunach nebo v cizi méné, Sekem
eventualné svéfenim firemni platebni karty. V pfipadé vyplaceni hotovosti v cizi méné je
dilezité fidit se kurzem mén stanovenym CNB k datu vyplaceni zalohy. Primarné se

zahrani¢ni cestovni ndhrady ur€uji z korunového prepoctu dané cizi mény.

Po skonceni pracovni cesty je zaméstnanec dle zdkona povinen do 10 pracovnich dnil
predlozit doklady, které prokazuji ucelnost vyuziti zalohy. Pti neptedloZeni dokladli mtize
zaméstnavatel vyplatit nahradu v jim uznané vysi. ,, Cdstku, o kterou byla poskytnutd zaloha
pri zahranicni pracovni cesté vySsi, nez cini pravo zaméstnance, vraci zameéstnanec

zaméstnavateli ve mené, kterou mu zaméstnavatel poskytl, nebo ve méné, na kterou
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zaméstnanec tuto meénu v zahranici sménil, anebo v ceské mené.* (zakon ¢. 262/2006 Sb.,
zakonik prace, §183 odst. 4). Cestovni ndhrady prevysujici zalohu hradi zaméstnavatel
predné v ¢eské méné, pokud nebyli dohodnuti jinak. Uétované ¢astky se zaokrouhluji na celé
koruny nahoru. Jestlize nebyla zaloha poskytnuta, pouzije se pro piepocet nahrad aktualni

kurz CNB z obdobi nastupu zaméstnance na pracovni cestu.

Vyjma zélohy lze zaméstnanci poskytnout kapesné na zahrani¢ni cesty. Kapesné je
povazovano za jinou nahradu mimo §166 odst. 1 zakoniku prace (Janousek, 2016, s. 385).
Maximalni vySe kapesného ¢ini 40 % stravného. V ptipad¢, ze vyse kapesného prevysi dané
limity, promitne se tato Castka do dané z pfijmi ze zavislé Cinnosti a do hrubé mzdy

zaméstnance. Zpusob vyuziti kapesného neni nijak omezen.

3.3.8 Pracovni cesta zaméstnance cizince

Pro zaméstnavatele mohou pracovat i osoby, které nemaji ¢eské statni obcanstvi. Cizincem
nejsou pro nekteré ucely obCané Evropské unie a jejich rodinni pfislusnici (zakon
¢. 435/2004 Sb., §3, o zaméstnanosti). Pro posouzeni, zda se jedné skute¢né o zaméestnavani
cizince, je dilezité kazdy ptipad rozhodnout dle piislusnych zakond. V tomto ohledu je
potiebna i znalost mezinarodnich smluv. Mize nastat problém s volbou spravné pravni
normy. V nejjednodussim piipadé se pii zaméstnavani cizince na Gzemi Ceské republiky
aplikuji Ceské zakony. Problém nastava, kdyZz je zaméstnany cizinec v tfeti zemi
a zaméstnavatel tak musi volit, které pravo bude vhodné aplikovat (Janousek, 2009, s. 4).
Vhodnou variantou je vzdy volit pravo té zemé, kde ma zaméstnanec misto vykonu prace.
V ptipadé, Ze byla pracovni smlouva uzaviena dle ¢eského prava, postupuje se dle zdkoniku
prace. Pro ucely pracovnich cest tak rozhoduje sjednané¢ misto vykonu prace. Dale je
zapotiebi od zamé&stnance cizince odlisit tzv. zahraniéniho experta. Zahrani¢nimu expertovi
poskytuje nahrady organizator dle pfedem stanovenych smluvnich podminek. ,, Neni-li se
zahranicnim expertem sjednan Zadny pracovnépravni ani smluvni vztah, postupuje se podle
pravidel stanovenych pro tyto pripady prislusnym fondem a predpisy Evropské unie.
(Janousek, 2016, s. 51).

3.3.9 Tiskopis cestovni prikaz a vyuctovani pracovni cesty

K nafizeni a upfesnéni pracovni cesty by mél byt zaméstnavatelem vyuZivan interni doklad

Cestovni prikaz. Vyplnénim tohoto dokladu zaméstnanec prokazuje néasledné zactovani.
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Vyuzivani tiskopisu cestovni pifikaz neni povinné. Dokonce lze piikaz k uskute¢néni
pracovni cesty provést ustni dohodou. Vyjimku tvofi sluzebni pomér, u kterého je pisemna
forma ptikazu povinna. Z hlediska prukaznosti a moznych naslednych neshod je vhodnéjsi
volit formu pisemnou. Zaméstnavatel sam voli, jakou formou budou pracovni cesty
nafizovany. Pro tisténou formu existuje fada moznosti jejiho vyhotoveni — software,
zakoupeny hotovy tiskopis nebo tiskopis vytvofeny zaméstnavatelem. Ustni forma je
nejvhodnéjsi v piipadé, Ze vySe a pravo na cestovni ndhrady zaméstnance nejsou
zpochybnitelné. Pisemna forma piikazu miize slouzit v krajnich ptipadech jako priikazni

prostiedek pii soudnich sporech.

Pted zacatkem pracovni cesty by mél byt zaméstnanec obeznamen s podminkami pracovni
cesty, které 1ze rovnéz sdélit ustné. Déale mohou byt obsazeny ptfimo v tiskopisu cestovni
piikaz anebo mohou platit obecné podminky stanovené ve vnitfnim predpisu
zameéstnavatele. Zaméstnanec je povinen tyto podminky dodrzet, zdroven zaméstnavatel

nesmi podminkami omezovat nezpochybnitelna prava a zakony.

Ptikaz k pracovni cesté musi obsahovat zakladni tdaje — misto a datum zacatku a ukonceni
pracovni cesty, misto vykonu prace, dobu trvani, zpisob dopravy a ubytovani (Vybihal
a kol., 2015, s. 319). Dale, pokud to neurcuji vnitini smérnice zaméstnavatele, by méla byt
uvedena vySe stravného 1 s piipadnym kracenim, kapesné a stanoveni cenovych relaci pro

dopravu a ubytovani.

Tiskopis neni potfebny i pro G€ely nasledného vyactovani pracovni cesty se zaméstnancem.
Vyulctovani je tteba provést nezpochybnitelnou formou — dolozenim Uplnych origindlnich
pisemnych dokladl. Zékonem neni blize stanoveno, jak by tato forma méla presné vypadat.
Predkladané doklady musi byt pravdivé a kompletni. Je tedy zapottebi fidit se obecné
platnymi piedpisy a zaroven vnitinimi smérnicemi zaméstnavatele. Zaméstnanec je povinen
predlozit doklady k vyaétovani do 10 pracovnich dnti od ukonceni pracovni cesty (zakon
¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, § 183 odst. 3). Ale i tuto lhitu si miiZze zamé&stnavatel upravit
pomoci vnitini smérnice. Podstatné je, aby byli zaméstnanci seznameni s aktualnim znénim
internich predpist. Hotové vyuctovani musi zaméstnanec potvrdit svym podpisem, aby se
zamezilo piipadnym neshodam. Narok na tthradu nakladi pracovni cesty se poc€ita za kazdou

cestu zvlast, 1 kdyz miize tiskopis obsahovat vice cest.
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3.4 Cestovni nahrady z dafiového hlediska

Pro posuzovani cestovnich nahrad z danového hlediska je dulezité si ujasnit, komu se
cestovni ndhrady vyplaceji a zda jsou provadény v zakonné forme. Cestovni nahrady je jako
pfedmét dané potiebné dolozit doklady, které spliuji zdkonné pozadavky. Prokazatelny
doklad musi byt origindlem, obsahovat potiebné udaje a miize mit i za danych podminek
formu zjednoduseného danového dokladu (Danové zakony a tcetnictvi, 2016, s. 835). Daéle
je zapotiebi prokazat, ze se skutecné jednalo o pracovni cestu uskutecnénou osobou, ktera

ma ze zékona narok na uhradu cestovnich nahrad u daného zaméstnavatele (Janousek, 2016,

s. 32).

Zakon ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmi, se zabyva i problematikou cestovnich néhrad
a sluzebnich vozidel. V ptipadé cestovnich nahrad, pfijatych zaloh, osobnich ochrannych
pracovnich prostiedkli, povinnych plnéni zaméstnavatele pro vykondvani a dodrzovéni
pracovnich podminek a opotiebeni vlastnich predmétt vyuzitych pii vykonu prace se
nejedena o prijmy ze zavislé ¢innosti, a tudiz nejsou piedmétem dané. Bezplatné poskytnuté
vozidlo zaméstnavatelem pro sluzebni i soukromé Gcely zaméstnance je predmétem dané
Z piijmu ze zavislé ¢innosti. V tomto ptipadé ,, povazuje se za prijem zaméstnance castka ve
vsi 1 % vstupni ceny vozidla za kazdy i zapocaty kalendarni mésic poskytnuti vozidla.
(zakon ¢. 586/1992 Sb., o danich z piijmt, § 6 odst. 6). Cestovni ndhrady mohou byt
predmétem dané z ptijmu, pokud zaméstnavatel vyplati zaméstnanci vyssi ¢astku za cestovni
nahrady, nezli byla prokazana (Subrt a kol., 2016, s. 117). Do zékladu dané se promitne
pouze castka navic, ne celda hodnota cestovni ndhrady. NavySeni se timto stava soucasti
mzdy, a prislusi tak i predpisu odpoctu zakonného pojistného zaméstnance na vetejné
zdravotni pojisténi a na socialni zabezpeceni (Ptiloha VII a VIII). Obdobné se miize zaklad

dang navysit i v piipadé pfesCasu na pracovni cesté.

Predmétem dan¢ z ptijmi pravnickych osob jsou pro zaméstnavatele i naklady vznikajici
pracovnimi cestami. Mezi tyto odecitatelné polozky patii 1 naklady na pracovni cestu
spolupracujicich osob a spole¢niki. Do danového zakladu k dani z pfijmt pravnickych osob
se zapocitavaji ndklady na dopravu, ubytovani, stravné a dal§i nutné naklady v prokazatelné

VySi.
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Danovym nékladem je tuzemské stravné za pracovni cestu, ktera v jednom kalendainim dni
trva déle nez 12 hodin. Stravné a kapesné na zahrani¢nich pracovnich cestach je danovym
nakladem vzdy ve vysi pfedepsané vyhlaskou (Danové zakony a ucetnictvi, 2016, s. 58).
Naklady spojené s ubytovanim jsou danioveé uznatelné pro platce DPH za podminek obecné
platnych dle zdkona o DPH. Je zapotiebi, aby doklad uvadé€l nazev zaméstnavatele, vyjma

zjednoduseného danového dokladu.

Danové uznatelnymi ndklady na dopravu se rozumi jizdné MHD 1 jinych vefejnych
transportii, spotiebované pohonné hmoty vozidlem, které je soucasti majetku poplatnika,
a néklady na dopravu vozidlem, které neni soucéasti majetku poplatnika (mtize se jednat
I 0 vozidlo na najemni smlouvu nebo leasing), a jeho spotieba pohonnych hmot. Doprava
vozidly poplatnika mlze byt oSetfena pausalnim vydajem (Danové zdkony a ucetnictvi,
2016, s. 62-63). V tomto piipadé nesmi byt uplatiovano dle vyse uvedenych kritérii. Na
jedno vozidlo ve vlastnictvi poplatnika se vztahuje pausalni ¢astka 5000 K¢ za cely
kalendarni mésic zdanovaciho obdobi, ,,ve kterém poplatnik vyuzival prislusné silnicni
motorové vozidlo k dosazeni, zajisténi nebo udrZeni zdanitelnych prijmii a soucasné toto
silnicni motorové vozidlo neprenechal ani po cast prislusného kalenddarniho mésice
K uzivani jiné osobé. “ (zékon ¢. 586/1991 Sb., o danich z pfijma, § 24 pism. zt). Poplatnik
muze uplatiiovat maximalné tfi vozidla pausalné a nemusi k nim vést knihu jizd. U pausalné
prokazovanych vozidel nelze uplathovat pro ucely dan€ z piijmi pravnickych osob

spotfebované pohonné hmoty a parkovné pii pracovni cesté.

Cestovni nahrady spojené s pouzivanim vozidel jsou z datového hlediska spojeny
samoziejm¢ se silni¢ni dani. Silni¢ni dan se ¢tvrtletné odvadi formou zaloh. Do skupiny
poplatniki silni¢ni dané nepatii cela fada instituci vyuzivajici rizné vozidla, napt. vozidla
ozbrojenych sil, civilni obrany nebo poZarni ochrany aj. Poplatnikem silni¢ni dané je
provozovatel vozu, ktery je uveden ve velkém technickém pritkazu vozidla. Poplatnikem se
ale miZe stat rovnéz zaméstnavatel, jehoz zaméstnanec vyuzil k pracovnim uceliim vozidlo,
které neni ve vlastnictvi zaméstnavatele (zakon ¢. 16/1993 Sb., o dani silni¢ni, § 6). Zaklad
dan¢ se odviji od zdvihového objemu motoru, dle povolené hmotnosti na pocet naprav
a poctu naprav piivési. V tomto ptipadé lze volit denni nebo rocni sazbu. Zaméstnavatel

muze volit tu, kterd je v daném piipad¢€ pro n¢j vyhodné;jsi, ale neodporuje zdkontim. Denni
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sazba silni¢ni dané ¢ini 25 K¢/den za kazdé vozidlo (zakon €. 16/1993 Sb., o dani silni¢ni, §

6 odst. 4).

Zvlastnim ptipadem pro cestovni nahrady z dannového hlediska je fyzicka osoba podnikatel
(OSVC), které dle zakoniku prace nepfislusi cestovni ndhrady. A& jejich vyplata neni
umoznéna, je mozné cestovni nahrady alespon prokazovat formou danové uznatelnych
vydaji. Aby si tyto ndklady mohla OSVC uplatiovat, musi je patiiéné prokazovat stejné
jako vetejny a soukromy subjekt. Muze si tak uplatit stravné u tuzemské cesty delsi nez 12
hodin, zahrani¢ni stravné, kapesné, jizdné MHD nebo taxi, ubytovani a nutné vedlejsi vydaje

(Markova, 2016, s. 35).

3.5 OdliSnosti zakonné upravy cestovnich nahrad mezi vefejnym a
soukromym sektorem

V fadé¢ okolnosti se problematika cestovnich nahrad ve vefejném sektoru shoduje se
soukromym. Nicméné existuji rozdily ve vySich sazeb, v podminkach narokovani
a uskute¢novani pracovnich cest. Vyznamnou odliSnosti jsou pak néktera natfizeni vlady
vztahujici se k zahranicnimu plisobeni zaméstnancli vetfejného sektoru, které neni pro
soukromy sektor do tohoto rozsahu zdkonné¢ oSetfeno. Zaméstnanci ve sluzebnim poméru

I jeho rodinnym pfislusnikiim tim vznika v fadé okolnosti vyhoda uhrady uréitych vydaja.

3.5.1 Cestovni nahrady a sluZebni cesty zaméstnancu verejného sektoru

TaktéZ zaméstnanci vefejného sektoru mohou byt vyslani v rdmci vykonu své prace na
pracovni cestu, respektive sluzebni. Touto problematikou se bliZze zabyva zakon €. 234/2014
Sb., o statni sluzbé€. V fad€ okolnosti se sluzebni cesta statnitho zaméstnance nelisi od situace
zaméstnance v soukromém sektoru. Veskeré podminky cesty musi byt zaméstnanci sdéleny
pred zapocetim cesty. AZ na vyjimky lze pfikazat statnimu zaméstnanci sluZebni cestu bez
jeho souhlasu. ,, Tehotna statni zaméstnankyné a stdtni zaméstnankyné nebo zaméstnanec
pecujici o dité do 8 let sméji byt vyslani na sluzebni cestu jen se svym souhlasem.* (zékon
€. 234/2014 Sb., sluzebni zakon, § 45 odst. 2). Dale musi souhlasit osaméli zamé&stnanci
pecujici o nezletilého do 15 let nebo pecujici o osobu zavislou na pomoci jiné 0soby (ve
Il. az IV. stupni zavislosti). Pro ur€eni pravidelného pracovisté Ize urcit misto (sluzebni

ufad), ze kterého statni zaméstnanec pracovni cesty nejCastéji podnika. Statnimu
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zaméstnanci, vykonavajicimu préci v zahrani¢i, mize byt nafizen vykon prace i v dob¢

statniho svatku v Ceské republice (UZ Statni sluZba, 2016, s. 75).

Nahrada pii piijeti ¢i pieloZeni nalezi zaméstnanci, byl-li dany narok piedem sjednan se
zamestnavatelem. V piipad¢ uznani naroku se postupuje jako u nestatniho zaméstnance.
Tato ndhrada mize byt vyplacena i osob¢ zijici ve stejné domacnosti do doby obdrzeni
ptiméteného bytu v obci vykonu prace ,, nejdéle vsak 4 roky, a jde-i 0 pracovni pomeér, ktery
je sjednavan na dobu urcitou, nejdéle do skonceni tohoto pracovniho pomeéru.* (zakon

¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, §177 odst. 2).

Stravné je pro statni zaméstnance odliSeno od soukromého sektoru existenci limitni horni
hranice, pfi¢emz u soukromého sektoru existuje pouze dolni hranice. Stravné pfislusi za
stejnych podminek a jeho sazby uvadi pro kazdy kalendarni rok ptislusnd vyhlaska. Kraceni

stravného je shodné v obou sektorech.

3.5.2 Cestovni nahrady a sluZebni cesty prisluSniku bezpe¢nostnich sbort

Vedle zaméstnanci ve vetejné spravé se nékterymi pravnimi postupy odliSuji cestovni
nahrady pfislusnikii bezpe¢nostnich sbord. Jejich naroky a povinnosti jsou stanoveny
v zakoné ¢. 361/2003 Sb., o sluzebnim poméru ptislusniki bezpecnostnich sbort. Sluzebni
cesta prislusnika bezpecnostnich sborti se kond v mist¢ mimo jeho sluzebni plisobisté.
,, Prislusnik ma narok na nahrady cestovnich vydaju pri vyslani na sluzebni cestu ke studiu,
ozdravny pobyt, pri vzniku nebo zmené sluzebniho pomeéru, pri zarazeni do zdlohy cinné
avyslani k vykonu sluzby do zahranici nebo pri stéhovani.“ (zékon €. 361/2003 Sb.,

0 sluzebnim poméru piislusnik bezpecnostnich sbord, § 136 odst. 1).

PtisluSnik bezpecnostnich sborti ma narok na ndhradu cestovnich vydaji shodny s ostatnimi
zameéstnanci, ale za odliSnych podminek. Jeho ndroky ovliviiuje rozhodnuti osoby
funkcionafe. Vysi stravného s ohledem na pravni ptedpis urcuje teditel bezpecnostniho
sboru. Pfislusnikovi lze rovnéz stravné krétit, ale za jinych podminek. Pti plném pokryti
stravy narok na stravné zanika zcela. ,,Zabezpeci-li sluzebni funkcionar prislusnikovi
bezplatné stravovani jen castecne, krati se nalezejici stravné o 20 % za snidani, o 40 % za

obéd a o 40 % za veceri.” (zdkon €. 361/2003 Sb., o sluZzebnim poméru ptisluSnika

bezpecnostnich sbortd, § 141 odst. 1). Ptislusnikovi neni zakdzano pii vicedenni sluzebni
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cesté ubytovat se v mist¢ trvalého pobytu ptislusnika nebo rodinného ¢lena. V tomto ptipadé

ma ndrok na stravné jen za dobu vykonu sluzby.

Definice zahrani¢ni sluzebni cesty odpovida zakoniku prace. Vzhledem k povaze naplné
prace, cesta na hrani¢ni piechod neni zahranicni sluzebni cestou. Zahrani¢ni sluzebni cesty
pfislusnikti musi byt konany rovnéz po pisemném piikazu od funkciondie. PtisluSnik mize
vyuzit pii del$i dob¢ trvani cesty navstévy rodinnych ptislusnikli bydlicich i mimo Gzemi
Ceské republiky. V takovém piipadé je piislusnikovi hrazena cesta z mista vykonu sluZebni
cesty do mista sluzebniho puisobisté v Ceské republice. Na stravné ma piislusnik narok,
jestlize zahrani¢ni sluzebni cesta trvd déle nez 1 hodinu. Stravné v plné vysi dle dané
vyhlasky pfislusi pti zahrani¢ni cesté trvajici déle nez 12 hodin. ,, Trvd-li tato doba 12
a mené hodin, prislusnik ma narok na stravné v cizi mené ve vysi, ktera se urci nasobkem
dvanactiny polovicni vyse zdkladni sazby stravného v cizi méné a poctu celych hodin
zahranicni sluzebni cesty stravenych mimo tizemi Ceské republiky. “ (zakon ¢&. 361/2003 Sb.,
o sluzebnim poméru piislusnikii bezpecnostnich sborii, § 146 odst. 2). Pfislusnikovi maze

byt funkcionafem poskytnuto kapesné v maximalni vysi 40 % stravného.

3.5.3 Dalsi odliSné pripady poskytovani cestovnich nahrad

Vedle odlisnosti uvedenych v zakoné ¢. 361/2003 Sb., o sluzebnim poméru piislusniki
bezpecnostnich sbort, a zdkona ¢. 234/2014 Sb., sluzebni zékon, existuji nafizeni vlady,
ktera se zamé&fuji na specidlni pfipady poskytovani cestovnich nédhrad. Prvnim takovym
nafizenim je ¢. 372/2004 Sb., o poskytovani ndhrad n€kterych vydajii staitnim zastupcim
pfidélenym k vykonu funkce statniho zastupce v zahrani¢i. Nad béZzny ramec cestovnich
nahrad tato vyhlaSka zajistuje piislusnym osobam i jiné kompenzace. Vsechny
narokovatelné nahrady jsou obsaZeny ve Ctyfech paragrafech tohoto nafizeni - §3 nahrada
zvySenych Zivotnich ndkladl, §4 nahrada zvySenych vybavovacich vydaji, §5 ndhrada
jizdnich vydajt a vydaji za ubytovani a §6 nahrada vydajt spojenych s ptepravou osobnich
veci. Tyto vydaje v urc€itych ohledech zohlediuji 1 rodinné ptislusniky dotCenych statnich
zastupcl — napft. ,,stdtnimu zdstupci, kterého manzelka nebo manzel ndsleduje do mista
vykonu funkce v zahranici, prislusi nahrada podle odstavce 2, zvysend o 15 % (nafizeni
vlady ¢. 372/2004 Sb., §3 odst.). Narok neptislusi dle pism. a) a b) tohoto odstavce v piipadeé,

ze manzel/ka prerusi pobyt (49 kalendainich dni v rdmci Evropy, 63 v ostatnich zemich),

32



nebo Ze je samostatné vydélecné ¢innd ¢i pobira piijem ze zavislé ¢innosti (Vybihal a kol.,

2015, s. 363).

Druhym nafizenim je €. 62/1994 Sb., o poskytovani nahrad nékterych vydajt zaméstnanctim
rozpoCtovych a ptispévkovych organizaci s pravidelnym pracovistém v zahrani¢i. Druhy
nahrad a jejich podminky jsou obdobné vySe zminénému natizeni vlady ¢. 372/2004 Sb.
V obou ptipadech se procentudlni sazby piepocitavaji tzv. prepocitaci relaci, kterd je

ptilohou nafizeni vlady.

3.6 Uctovani cestovnich nahrad

Uctovani cestovnich ndhrad musi probihat dle platnych Ceskych ucetnich standardi, zdkond,
vyhlasek a nafizeni. Je zapotiebi myslet na to, ze uctové rozvrhy soukromého a vetejného
sektoru se odliSuji, uctové skupiny zlstavaji stejné. Pro spravnou aplikaci zuctovacich

vztahil pomiize seznam U¢tovych souvztaznosti.

Vyznamny podil na uctovani cestovnich ndhrad maji uéty z uctové tidy 3 (Danové zakony
a ucetnictvi, 2016, s. 938). Skupina ucth 33 se mize celd promitnout do cestovnich nahrad.
Jednd se o ucty 331 — Zaméstnanci, 333 — Ostatni zdvazky wici zaméstnancim, 335 —
Pohledavky za zaméstnanci a v ptipad¢ vlivu cestovnich nahrad na hrubou mzdu tcet 336 —

Zuctovani s institucemi socialniho zabezpeceni a zdravotniho pojisteni.

Z vy¢tu nakladovych ucta (tétova tiida 5) se pro potieby cestovnich nahrad pouzivaji Géty
ze skupiny 53 (Dané a poplatky) a 51 (Sluzby). Zasadnim uétem oblasti cestovnich nahrad
je nakladovy ucet Cislo 512 (Cestovné). Na tomto uctu se Gctuji cestovni nahrady za kazdy
kalendaini mésic zvlast. Ve skupiné 51 se dale uctuji naklady na reprezentaci, opravy
audrZzovani a ostatni sluzby. Podle charakteristiky této Uctové skupiny lze odvodit, Ze
cestovné se povazuje za poskytnuti sluzby zaméstnancem zameéstnavateli. Z uctoveé skupiny
53 muze byt uctovano na uctu ¢islo 531 — Dar silnicni. Tento Ucet se pouzije v pripadech

vyuziti vozidel za podminek udavanych v zdkoné o silni¢ni dani.

Pfi G¢tovani se musi pamatovat na to, zda byla poskytnuta zdloha na pracovni cestu.
V pripad¢, ze zaloha poskytnuta byla, mize tak vzniknout doplatek nebo preplatek

na cestovnich nahradach.
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Zauctovani naroku na cestovni ndhrady — nebyla poskytnuta zaloha:

211 333 512

A
v

A
v

Legenda:
1. Zau¢tovani cestovnich nahrad (512 /333, VUD)

2. Zaméstnanci byly cestovni nahrady uhrazeny z pokladny (333 /211, VPD)

Tento postup je nejjednodudsim piipadem zatétovani cestovnich nahrad. Uétuje se pouze ve
dvou krocich. Zaméstnanci nebyla poskytnuta zaloha, tudiz odpadd vypocet ptipadného
pteplatku/doplatku. Po uznani vySe cestovnich nihrad je nahrada v této vysi zatctovana

a vyplacena.

Zaudtovani naroku na cestovni ndhrady — zaloha byla poskytnuta (doplatek):

211 335 333 512

A
v

Legenda:
Poskytnuti zalohy na pracovni cestu (335/211, VPD)

Zauétovani cestovnich nahrad (512 /333, VUD)
Vyuétovani zalohy na pracovni cestu (333 / 335, VUD)

AP w D PE

Doplatek cestovni nahrady zaméstnanci z pokladny (333 / 211, VPD)

V tomto piipad¢ sice byla zaloha poskytnuta, ale v nedostacujici vysi. Zameéstnanci tak
vzniké4 narok na doplatek plné vySe cestovnich ndhrad. Od celkové ¢astky nahrad se odecte

zaloha a tento rozdil (< 0) se zamé&stnanci doplati (v tomto piipadé z pokladny).
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Zauctovani naroku na cestovni ndhrady — zaloha byla poskytnuta (pieplatek):

211 335 333 512

A
v

Legenda:
Poskytnuti zalohy na pracovni cestu (335 /211, VPD)

Zauétovani cestovnich nahrad (512 /333, VUD)
Zu&tovani zalohy na pracovni cestu (333 /335, VUD)

A w DN

Vraceni preplatku zalohy zaméstnancem do pokladny (211 /333, PPD)

V tomto piipad¢ se lisi postup t¢tovani od ptedchoziho v poslednim kroku. To je zpiisobeno
tim, ze rozdil mezi zalohou a skute¢nymi cestovnimi vydaji je > 0. Jinak feceno vznikl
preplatek na zaloze na pracovni cestu. Oba ptipady se zalohou lze uctovat i bez pouziti

zévazkového Gétu 333. Uétovani s uzitim uétu 333 je vhodngjsi a piehledné;si.

U platce DPH existuji dvé piipustné moznosti Gctovani cestovnich ndhrad. Naklady lze
zauctovat bez rozliSeni vyse danové slozky vydajti. U subjektu vykonavajiciho ekonomickou
¢innost se mize uctovat vyse nakladi bez DPH na ucet 512 a vyse DPH na ucet 343 — Darn
Z pridané hodnoty. Samoziejm¢ v piipad¢ zahrani¢nich dokladd se o DPH v ramci
cestovnich nédhrad neuctuje. DalSimi piipady uctovani dani ve vztahu k cestovnim nahradam
je silni¢ni dan a dané z piijma. U silni¢ni dané se uctuje o predpisu dané a jeji tthradé.
Utelové se jedna predevsim o platbu silniéni dané za vozidlo, které slouzilo cestovnim
nahradam, ale neni ve vlastnictvi zaméstnavatele. Danl z ptijmu fyzickych osob ze zavislé
¢innosti figuruje ve spojitosti s cestovnimi nahradami v ptipadé€, ze se slozka cestovnich
nahrad promitne do mzdy. Hodnota navySeni stravného nebo prace ptescas se stava slozkou
hrubé mzdy, a je z ni tim padem odvedena daf a odvody na zakonné socialni a zdravotni
pojisténi. Zaloha na dan z pfijmi ze zavislé ¢innosti se Uctuje na uctu Cislo 342 — Ostatni

primé dane.
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Zauctovani cestovnich ndhrad s odli§enim &astky DPH:

333 512

A
v

A
v

Legenda:
1. Zau¢tovani ceny bez DPH (512 /333, VUD)

2. ZaGdtovani &astky DPH (343 /333, VUD)

Pro spravné uctovani je tteba titovat v ménach, ve kterych byly ucetni ptipady uskute¢nény
a aplikovat platné kurzy mén. V piipadé, Ze se mezi dobou uskute¢néni a tctovanim tcetniho
pfipadu zméni hodnota kurzu, vznikd kurzovy rozdil. Kurzovy rozdil se poté promitne
formou kurzového zisku (0Cet 663), nebo kurzové ztraty (Get 563) (Danové zakony
a ucetnictvi, 2016, s. 948 a 950) (Priloha IX a X). Duilezité je pti vyplaceni nahrad a uctovani
spravné zaokrouhlovat. V ¢eskych korunach se vzdy zaokrouhluje nahoru. U cizi mény se
predné nezaokrouhluje, ale je zapotiebi ¢astku uvést ve vysi, kterou lze vyplatit (Janousek,

2016, s. 409).

Zaudtovani kurzového rozdilu (ztrata a zisk):

663 333 563

A
v

A
v

Legenda:
1. kurzova ztrata (563 / 333, VUD)

2. kurzovy zisk (333 / 663, VUD)
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4 Vlastni prace

Tato kapitola se ndzorné¢ zabyva problematikou cestovnich nahrad. Na modelovych
ptikladech je vysvétlen proces cestovnich nadhrad od ptikédzani pracovni cesty po konecné
zuctovani. Textové priklady a vypocty doplnuji tabulky, grafy a schématickd znazornéni.
Ptiklady zohlednuji tuzemské i zahrani¢ni pracovni cesty, soukromy i veiejny sektor. Kazdy
ptiklad dopliiuje cestovni piikaz, vyictovani pracovni cesty a schematicky postup ti¢tovani
(ptilozeno v ptiloze). V ptikladech byly pouzivany sazby platné pro rok 2016 a zadéani byla

pro nazornost vymyslena.

4.1 Dvé tuzemské pracovni cesty v jednom dni

Zameéstnanec spolecnosti, ktery bézné pii svych pracovnich povinnostech vykonava
pracovni cesty, byl zaméstnavatelem informovan o potifebé vykonani pracovni cesty.
Zaméstnancovym pravidelnym pracovistém je provozovna v Hradci Kralové. Pracovni cesta
se uskute¢nila v Pardubicich. Zaméstnanci bylo pro tyto Gcely svéfeno sluzebni vozidlo.
Pisemny cestovni ptikaz nebyl sepsan, avSak obecna pravidla pro pracovni cesty jsou
stanovena vnitinim predpisem. Zaméstnanec vykonal pracovni cestu do Pardubic a vratil se
do mista pravidelného pracovisté. Pfi ndvratu mu bylo oznameno, Ze se musi dale vydat do
Jarométe. Druhou cestu mél vykonat za stejnych podminek. Pracovni cesty vykonal
zam&stnanec v ramci bézné pracovni doby v pracovni den. V Pardubicich potieboval
zakoupit parkovaci listek za 60 K& s DPH. Pii druhé cesté nacerpal do sluzebniho vozu

palivo za vlastni hotovost ve vysi 500 K¢ s DPH. (Pfiloha XI a XI1)

Obrazek 1 Schéma dvou pracovnich cest konanych v jednom dni

Hradec

4?' Kralové

7

Pardubice

Zdroj: vlastni zpracovani
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Obrizek 2 Casové schéma dvou pracovnich cest konanych v jednom dni

Pracovni doba zaméstnance

7:00

7:30

10:30

Prvni pracovni cesta

12:15

14:15
Druhé pracovni cesta

15:30

Zdroj: vlastni zpracovani

Stravné: nevznika narok (jedna pracovni cesta nepiekrocila dobou trvani pét hodin)

Néhrada jizdnich vydaji: nevznika narok (pouzil vozidlo zaméstnavatele)

Naklady spojené s potfebnym nakupem PHM: nérok vznika (v tomto piipadé by bylo

vhodné vyuctovat PHM prokazanym dokladem samostatné mimo cestovni ndhrady, nejedna

se totiz o nahradu cestovnich vydaju, ale o nahradu spotiebované PHM - 500 K¢ s DPH)

Nutné vedlejsi vydaje — vznika narok (za zaplacené parkovné dolozené dokladem - 60 K¢

s DPH)

Tabulka 1 Zau¢tovani cestovnich nahrad dvou pracovnich cest konanych v jednom dni

ZAUCTOVANI CESTOVNICH NAHRAD
Datum | U&etni pripad K¢ Doklad MD D
7.5. Vyuctovani pracovni cesty 50 S
DPH
bez
47,40 VPD 512 211
DPH
DPH
12,60 343 211
21 %
7.5. Zauctovani nakupu PHM S
500 - -
DPH
bez
395 VPD 501 211
DPH
DPH
105 343 211
21 %

Zdroj: vlastni zpracovani
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Popis vyuétovani cestovnich nahrad

Zameéstnanci byla v dobé predlozeni vytctovani vyplacena ¢astka z vyuctovani pracovni
cesty z pokladny ve vysi 60 K¢&. Nakoupené pohonné hmoty do firemniho vozidla se
zaucCtovaly (mimo cestovni ndhrady) do spotfeby materialu ve vysi 500 K¢ s DPH. Tyto

penize mu rovnéz byly vyplaceny v hotovosti.

4.2 Tuzemska pracovni cesta trvajici dva pracovni dny

Zaméstnance zamé&stnavatel vyslal na Skoleni trvajici dva pracovni dny. Pro tyto ucely byl
vyhotoven cestovni piikaz. Jako dopravni prostfedek do mista a z mista Skoleni byl stanoven
vlak. Pravidelné pracovisté zaméstnance uvadi pracovni smlouva (Praha). Skoleni se konalo
v Brné¢ a zaméstnanec jel z Prahy. Po Brné se pohyboval s vyuzitim MHD. Ubytovani
zaméstnavatel zarezervoval S tim, Ze jej zaméstnanec na misté uhradi v hotovosti, na coz
obdrzel zalohu. V rdmci ubytovani byla zaméstnanci zajiSténa snidané. Zpatecni jizdenka na
vlak stala 500 K¢ s DPH, dale zaméstnanec piedlozil tfi jizdenky na MHD celkem za 60 K¢
s DPH. Pracovni doba zaméstnance je standardné od 7:00 do 15:30. (Ptiloha XIII a XIV)

Obriazek 3 Schéma tuzemské pracovni cesty trvajici dva pracovni dny

.
.

Zdroj: vlastni zpracovani

Obriazek 4 Casové schéma pracovni cesty trvajici dva pracovni dny

Pracovni doba zaméstnance

7:00 15:30
6:00 Prvni den pracovni cesty 24:00
10:30 Doba trvani skoleni  15:30
< .......................... >
0:00 Druhy den pracovni cesty 19:00

8:00 Doba trvani Skoleni 14:00

Zdroj: vlastni zpracovani
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Stravné: vznika narok (zaméstnanec ma narok na stravné za dva pracovni dny)

Prvni den ma narok na stravné ve vysi 166 K¢, jelikoz na pracovni cesté stravil 18 hodin.
Druhy den se zaméstnanci narok na stravné krati o zajisténou snidani 0 25 %. Pracovni cesta
druhy den trvala 19 hodin. Stravné za druhy den tedy ¢ini 124,50 = 125 K¢

Konecna vyse stravného po kracent ........... 166+125 =291 K¢

Ubytovéni: nevznika narok (zaméstnanci byla poskytnuta zaloha na ubytovani ve vysi 1500
K¢ na zakladé rezervace, zaméstnanec dolozil zaplaceni fadnym danovym dokladem)
Jizdné: vznika narok (zaméstnanec ma narok na proplaceni zpatecni jizdenky na vlak ve vysi

500 K& s DPH a 60 K& s DPH za jizdenky MHD)

Tabulka 2 Zau¢tovani cestovnich nahrad pracovni cesty trvajici dva pracovni dny

ZAUCTOVANI CESTOVNICH NAHRAD

Datum | Uéetni pripad K¢ Doklad | MD | D
8.9. Vyplaceni zalohy 1500 VPD 335 | 211
12.9. Vyuctovani pracovni cesty 2351 - -
e Stravné 291 512 | 333
e Ubytovani 1500 |s
DPH
1275 | bez
512 | 333
DPH
225 DPH ,
VUD | 343 | 333
15 %
o Jizdné 560 S
DPH
476 bez
512 | 333
DPH
84 DPH
343 | 333
15 %
12.9. Vyuctovani zalohy 1 500 vUD 333 | 335

13.9. Vyplata cestovnich nahrad po 851 -

VPD 333 | 211
odectu zalohy

Zdroj: vlastni zpracovani
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Popis vyuétovani cestovnich nahrad

Zaméstnanci byla poskytnuta zdloha v hotovosti na zaplaceni ubytovani se snidani. To
dolozil dokladem, a tim se mu o tuto ¢astku snizil narok na cestovni nahrady. Od celkové
vyse cestovnich néhrad tedy byla odecCtena vyse zalohy. Vznikla ¢astka mu byla vyplacena

v hotovosti.

4.3 Zahrani¢ni pracovni cesta

Zamgéstnanec obdrzel cestovni piikaz k uskutecnéni zahrani¢ni pracovni cesty. Pristi
pracovni den vyjel vlastnim vozidlem z pravidelného pracovisté (Nachod) na pracovni cestu
do polského mésta Kudowa-Zdréj. Pouziti vlastniho vozidla bylo zaméstnavatelem
dovoleno. Zaméstnanec mél prevést a uvést do chodu vyrobené zatizeni. Po namontovani se
mél vratit do mista pravidelného pracovisté. Piedpokladana doba montaze byla 3 hodiny.
Me¢sta jsou od sebe vzdalena 8 kilometri. Vzhledem k tomu, ze mél zaméstnanec byt na
daném misté v 11 hodin a prace méla trvat 3 hodiny, ptedpokladal se navrat pied skonc¢enim
pracovni doby (od 7:00 hod. do 15:30 hod.). Nicmén¢ pii montazi zaméstnanec zjistil chybu
na stran¢ vyroby, kterou na misté opravil. Tim se pracovni cesta prodlouzila nad ramec
pracovni doby. Zameéstnanec ma v pracovni smlouvé uvedené pracovni pozice fidi¢
a montér. Z tohoto diivodu se z doby stravené na pracovni cesté pocita zaméstnanci prace
piescas. Vzhledem k tomu, Ze jel do zahranici, obdrZel zaméstnanec zalohu na stravné.
Neptedpokladala se doba trvani delsi nez 12 hodin, tudiz obdrzel zalohou zakladni sazbu

zahrani¢niho stravného v eurech sniZzenou o dv¢ tietiny. (Pfiloha XV a XVI)

Obrazek 5 Schéma zahrani¢ni pracovni cesty

Ceské . Polsko
republika A Kudowa-Zdroj

Zdroj: vlastni zpracovani
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Obrazek 6 Casové schéma zahrani¢ni pracovni cesty

Pracovni doba zaméstnance
7:00 15:30

Planovana doba trvani pracovni cesty

10:30 17:30
Skute¢nd doba trvani pracovni cesty

Zdroj: vlastni zpracovani

Stravné: vznika narok (zaméstnanec stravil na zahrani¢ni pracovni cesté 6 hodin, pro Polsko
je stanovena vyse stravného 35 euro/den, vzhledem k dobé€ trvani pracovni cesty v zahranic¢i
ma zamestnanec narok na 1/3 ze zakladni sazby stravného, stravné bylo poskytnuto zalohou

v eurech, k datu uskute&néni zahrani¢ni pracovni cesty &inil kurz CNB 1 EUR = 27,020 K&)
Skute¢na vyse stravného ............... 3?52 11,67 euro

Vyse stravného v korunach ........... 11,67x27,020 =315 K¢

Néhrada jizdnich vydaji: vznika narok (zaméstnanec pouzil vlastni vozidlo, VTP uvadi

pramérnou spotiebu 10 1/100 km, PHM je benzin 98 oktanti — primérné cena pro rok 2016
¢ini 33 K¢&/1, vyse ndhrady za pouzivani motorového vozidla pro rok 2016 ¢ini 3,80 K¢/km,

zamé&stnanec ujel 16 km)

Spotieba vozuna 1 km ........... % =0,11
Koeficient ndhrady za kilometr (palivo + opottebeni vozu) ......... 0,1x33+3,80="7,1 K¢
Vypocet vySe ndhrady ... 16x7,1 =113,6 = 114 K¢

Dalsi naroky: zaméstnanci vznikl na pracovni cesté piesCas dvé hodiny (pfesCas bude
vypotfadan v ramci mzdy, za pfedchazejici obdobi byla stanovena primérna hodinova sazba
mzdy100 K¢, mésicni hruby vydélek je pfi 160 hodinach 16 000 K¢&, ptiplatek za 1 hodinu
pres€asu se rovna 125 K¢ — navySeni o 25 %, za dvé hodiny prfesCasu se zaméstnanci navysi
hruba mzda o 250 K¢, zaméstnanec podepsal Prohlaseni poplatnika, uplatiiuje si pouze slevu

na poplatnika)
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Tabulka 3 Zauctovani cestovnich nahrad zahrani¢ni pracovni cesty

ZAUCTOVANI CESTOVNICH NAHRAD

Datum | Uéetni p¥ipad K¢ Doklad | MD | D
8.9. Vyplaceni zaloh 315 11,67
P Y ( VPD 335 | 211
euro)
12.9. Zauctovani cestovnich nahrad 429 - -
e Jizdné (soukromé vozidlo) | 114 VUD | 512 | 333
e Stravné 315 512 | 333
14.9. Vyuctovani zalohy 315 VvUD 333 | 335
14.9. Vyplata cestovnich nahrad po 114
VPD 333 | 211
odecteni zalohy
15.10. | Ptedpis silni¢ni dané 25 ID 531 | 345
15.10. | Uhrada silni¢ni dang& 25 VBU | 345 | 221
17.10. | ZGcétovani mzdy zaméstnanci - - -
¢ Hrubd mzda 16 250 521 | 331
e Zdravotni pojisténi za 732
331 | 336
zaméstnance
e Pojistné na socialni 1057
zabezpeceni za D 331 | 336
zaméstnance
e Zdravotni pojisténi za 1462
524 | 336
zameéstnavatele
e Pojistné na socialni 4 063
zabezpeceni za 524 | 336
zam¢stnavatele
17.10. | Ptedpis zéalohy na dan z pfijma FO | 1 200
ID 331 | 342
ze zavislé ¢innosti
17.10. | Vyplacena mzda 13 261 VBU | 331 | 221
17.10. | Odvod zalohy na dan z piijmd FO | 1 200 ,
VBU 342 | 221
ze zavislé ¢innosti
17.10. | Odvod zdravotniho pojisténi - - -
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e 7Za zameéstnance 732 - -

e Zazaméstnavatele 1462 VBU - -
e Celkem 2194 336 | 221
17.10. | Odvod pojistného na socialni -
zabezpeceni ) )
e Zazameéstnance 1057 VBU - -
e Za zaméstnavatele 4 063 - -
e Celkem 5120 336 | 221

Zdroj: vlastni zpracovani

Popis vyiétovani cestovnich nahrad

Zaméstnanci byla poskytnuta zdloha na stravné, ta musela byt pozdé¢ji odectena od celkové
vySe cestovni nahrady. Zaméstnanci bylo vyplaceno 114 K¢ za naklady spojené s pouzitim
vlastniho vozidla pro Gcely pracovni cesty. Zaméstnavatel nasledn€ musel odvést silni¢ni
dan za zaméstnancovo vozidlo (zvolil sazbu za 1 den, ktera ¢ini 25 K¢&). Vzhledem k tomu,
ze zaméstnanci vznikl pfi pracovni cesté prescas, byl mu finanéné nahrazen ve mzd¢ za

ptislusny mésic.

4.4 Vicedenni zahrani¢ni pracovni cesta dvou zaméstnanci

7w

Dva zaméstnanci byli vyslani na pracovni cestu do Francie (Patize). Zde vykonali vV ramci
jednoho dne navstévu klienta. Vzhledem k problemati¢nosti sehnat letenky, letéli do Patize
den pied schiizkou a zpét letéli den po schiizce. Zaméstnavatel zafidil zaméstnanciim
rezervaci hotelu, kterou dopfedu uhradil. Letenky byly rovnéz dopfedu uhrazeny
zaméstnavatelem. Pfi pracovni cesté neméli zaméstnanci zajiSténou Stravu, pouze snidani,
kterou zahrnovala cena ubytovani. Cestu na leti§té a z letisté v Ceské republice uskuteénili
spole¢né jednim sluzebnim vozem, ktery zaparkovali v letistnim parkovacim domé. Na
letist jeli z mista pravidelného pracoviité (Beroun) a tam se i po navratu do Ceské republiky
vratili. V Patizi mohli vyuzZit k pfesunu na a z letist¢ hromadnou dopravu nebo taxi, rovnéz
1 pfi cestovani po mésté. Klient zaméstnanciim zaplatil pti schiizce obéd. Vzhledem k tomu,
Ze byla ptedem zndmé doba trvani zahrani¢ni pracovni cesty, obdrZeli zamé&stnanci zélohu

na stravné v eurech. Prvni zaméstnanec ptredlozil 6 jizdenek (5 euro za kus), ucet 17 euro za

44



taxi a 1300 K¢ s DPH za parkovné. Podminky pro konéani zahrani¢nich pracovnich cest

upravuje vnitini smérnice spolecnosti. (Pfiloha XVII a XVIII, XIX a XX)

Obrazek 7 Schéma zahrani¢ni pracovni cesty (cestovani letadlem)

Francie Némecko Ceska republika

\
Uy Vg
\

Zdroj: vlastni zpracovani

Obrazek 8 Casové schéma zahrani¢ni pracovni cesty (cestovani letadlem)

0:00 24:00
Prvni den:
13:00 15:00 24:00
Tuzemskd  Zahrani¢ni pracovni cesta
Druhy den:
0:00 Zahrani¢ni pracovni cesta 24:00
Tteti den:
0:00 13:30 16:30
Zahrani¢ni Tuzemska pracovni cesta

Zdroj: vlastni zpracovani

1. zaméstnanec:

Stravné: vznikd narok na zahrani¢ni stravné za dobu tii dni (v roce 2016 Cini stravné ve
Franci 45 eur na den), v Ceské republice narok na stravné nevznika

Doba odletu letadla z prazského letisté byla v 15:00 hod., doba odletu letadla z pafizského
letisté byla 13:30 hod. — dobou odletu z letisté vznika piechod statni hranice

Zahranicni stravné za prvni den (9 hodin): stravné se snizuje 0 2/3
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X s R ; 1
Skute¢na vyse stravného za prvni den ......... 45 x 3= 15 euro

Zahrani¢ni stravné za druhy den (krati se o zajisténou snidani a poskytnuty obéd, 24 hodin):

stravné se krati 0 2 x 25 % (25 % za kazdé poskytnuté jidlo v délce trvani cesty nad 18 hodin)

NP . , 45 x2x25
Skutecna vyse stravného za druhy den ........... 0 22,5 euro

Zahrani¢ni stravné za treti den (krati se o zajiSténou snidani, 13,5 hodiny): stravné se snizuje
0 1/3 za dobu trvani pracovni cesty od 12 do 18 hodin, dale se stravné krati 0 35 % (35 % za

kazdé poskytnuté jidlo v délce trvani cesty od 12 do 18 hodin)

N . "y 2 30%65
Skutecna vyse stravného za tieti den ....... 45x% 3= 30 euro ........ 0 19,5 euro
Skutecna vyse zahrani¢niho stravného celkem ..... 154+22,5+19,5 =157 euro (zéloha ¢inila

67,75 — druhy den se pocitalo s 1 bezplatnym jidlem)

Piepoéteno (kurz CNB k 15.7. ¢inil 1 EUR = 27,030 CZK) ...... 57 x27,030 = 1541 K¢
Jizdné: nevznika narok na uhradu letenky (hradil zaméstnavatel), vznik4 narok na thradu
vyuziti taxi a MHD (coz bylo dolozeno uétenkami — 6 X 5 euro za MHD a 17 euro za taxi)
Ubytovani: nevznika narok (zaméstnavatel zaplatil ubytovani doptedu)

Nutné vedlejsi vydaje: vznika narok (parkovné vozidla na letisti dolozeno uétenkou na 1300

Ké& s DPH)

2. zaméstnanec

Stravné: vzniké narok (totozny jako pro 1. zaméstnance, 57 euro = 1541 K¢)
Jizdné: nevzniké narok (doklady prokazal 1. zaméstnanec, ktery dopravu hradil)
Ubytovani: nevznikd néarok (hradil zaméstnavatel)

Nutné vedlejsi vydaje: nevznika narok (parkovné rovnéz dolozil 1. zaméstnanec)

Tabulka 4 Zatctovani cestovnich nahrad zahrani¢ni pracovni cesty (cestovani letadlem)
pro 1. zaméstnance

ZAUCTOVANI CESTOVNICH NAHRAD

Datum Ugetni pFipad Euro K¢ Doklad | MD | D
15.7. Vyplaceni zalohy 1. 67,75 1831
VPD 335 | 211
zameéstnanci
20.7. Vyuaétovani cestovnich 104 4111 -
nahrad 1. zaméstnance vUD
e Stravné 57 1541 - 512 | 333
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o Jizdné 47 1270 - 512 | 333
e Nutné vedlejsi vydaje | - 1300 - - -
(parkovné) 1027 | bez
512 | 333
DPH
273 S
DPH 343 | 333
21 %
21.7. Vyuctovani zalohy 1. 67,75 | 1831 ,
VUD | 333 | 335
zaméstnance
21.7. Vyplaceni cestovnich ndhrad | - 2 280
VPD 333 | 211
po odecteni zalohy -

Zdroj: vlastni zpracovani

Tabulka 5 Zauctovani cestovnich nahrad zahrani¢ni pracovni cesty (cestovani letadlem)
pro 2. zaméstnance

ZAUCTOVANI CESTOVNICH NAHRAD
Datum Ucetni pripad Euro K¢ Doklad | MD | D
15.7. Vyplaceni zalohy 2. 67,75 1831
. VPD 335 | 211
zamestnanci
20.7. Vyuctovani cestovnich - -
nahrad 2. zaméstnance vUD
e Stravné 57 1541 512 | 333
20.7. Vyucétovani zalohy 2. 57 1541 ,
VUD 333 | 335
zamestnance
21.7. Vraceni preplatku zalohy 2. | 10,75 291
PPD 211 | 333
zameéstnanec

Zdroj: vlastni zpracovani

Popis vyactovani cestovnich nahrad

Naroky zaméstnanct se 1i$i, jelikoz 1. zaméstnanec predlozil doklady k jizdnému a dal§im
nutnym vydajim. Tyto vydaje zaplati i za kolegu. Néarokovat je 1ze pouze jednou a pouze
tomu, kdo je skute¢né zaplatil. Tudiz se u kazdého 1i8i zati¢tovana vySe cestovnich nahrad.

Vzhledem k tomu, Ze zaméstnanci neplanované obdrzeli zdarma jeden obéd, krati se jim tak
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stravné za druhy den, a tim vznikl 2. zaméstnanci pieplatek na zaloze. Rozdilna castka

zUstala jako pohledavka za zaméstnancem, kterou pozdéji uhradil v hotovosti.

4.5 Statni zaméstnanec na tuzemské sluzebni cesté

Statni zaméstnanec dostal ptikazem odjet z pravidelného pracovisté v Hradci Kralové na
sluzebni cestu do Prahy. Ptikaz urcil pfepravnim prostiedkem vlak. I pfes to zaméstnanec
zvolil k piepravé vlastni vozidlo. Pracovni doba zaméstnance je od 7:00 hod. do 15:30 hod.

a ve své pozici neni fidicem. Zaméstnavatel neni platcem DPH. (Pfiloha XXI a XXII)

Obrazek 9 Schéma sluzebni cesty statniho zaméestnance

Vlak
Hradec Kralové

Osobni
automobil

Zdroj: vlastni zpracovani

Obrazek 10 Casové schéma sluzebni cesty staitniho zaméstnance

Pracovni doba statniho zaméstnance

Zdroj: vlastni zpracovani

Stravné: vznikéa narok (vzhledem k tomu, ze ve vefejném sektoru existuje omezeni hranice
stravného shora i zdola, rozhodl zaméstnavatel udélovat zaméstnanctim horni hranici, ta pro
rok 2016 ¢ini 83 K¢& u pracovni cesty od 5 do 12 hodin)

Jizdné: vznika narok (vzhledem k tomu, Ze mél zaméstnanec pfikdzano vyuzit vlak, piislusi
mu thrada jizdnich vydajt ve vysi 200 K¢ zpatecni vlakovou jizdenku z Hradce Kralové do
Prahy, zaméstnavatel neni v tomto pfipadé povinen uhradit nidklady za vyuziti osobniho

vozidla)

48



Tabulka 6 Zatuctovani tuzemské sluzebni cesty statniho zaméstnance

ZAUCTOVANI CESTOVNICH NAHRAD
Datum Uletni pFipad K¢ Doklad | MD | D
18.7. Vyuctovani cestovnich nahrad 283 - -
e Stravné 83 vUD | 512 | 333
o Jizdné 200 512 | 333
18.7. Vyplaceni cestovnich ndhrad 283 VPD 333 211

Zdroj: vlastni zpracovani

Popis vyaétovani cestovnich nahrad

Jelikoz zaméstnanec neuposlechl ptikazu a vyuzil misto vlaku osobni vozidlo, byla mu
uhrazena pouze cena jizdenky. Cestovni nahrady byly zata¢tovany v celkové vysi 283 K¢

a nésledné byly proplaceny.

4.6 Pracovni cesta ¢lena maturitni komise

Clenem maturitni komise byl ustanoven pedagog z jiné stiedni §koly (gymnézia). Obé skoly
se nachazeji v Praze. Pedagog k piepravé vyuzil MHD (celkem 6 jizdenek po 32 K¢&'s DPH).
V maturitni komisi ptisedal celkem tii pracovni dny vzdy od 8:00 hod., doba ukonéeni se
lisila. V rdmci maturit byl zajiStén obéd a obcerstveni. V pracovni smlouvé je mistem
pravidelného pracovisté adresa stfedni Skoly, ve které¢ pedagog vyucuje. Pracovni doba je
stanovena od 7:30 hod. do 16:00 hod. Do jiné stfedni $koly (obchodni akademie) kazdy den
dojizd€l z mista bydlisté, stejné tak se i vracel. Béhem druhého dne maturit se vratil
do zaméstnani, kde vyucoval az do konce b&ézné pracovni doby. Stiedni $kola je platcem

DPH. (Ptiloha XXIII a XXIV)

Obrazek 11 Schéma pracovnich cest

Bydlisté

ﬁ

Stitedni
f skola

—

Pravidelné
pracovisté

Zdroj: vlastni zpracovani
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Obrazek 12 Casové schéma pracovnich cest

7:30 pracovni doba
4""""“"""""'“': ________ T T Tm T
7:30 prvni pracovni cesta
4'_'_"_'_"_'_'_"_'7"_'_'_"_: _________
7:30 druha pracovni cesta
D P AU
7:30 treti pracovni cesta

Zdroj: vlastni zpracovani

Stravné: narok nevznika (poskytnuti jidla bezplatné po celou dobu trvani maturit)

Jizdné: narok vznika (bylo povoleno cestovat MHD a pedagog dolozil vZdy 2 jizdenky za

jeden den, neni podstatné, odkud do skoly jezdil a kam jezdil ze Skoly, protoze cena jizdenek

se zde neméni)

Tabulka 7 Zat¢tovani cestovnich nihrad ¢lena maturitni komise

ZAUCTOVANI CESTOVNICH NAHRAD
Datum Ugetni piipad K¢ Doklad | MD D
13.6. Zaucétovani cestovnich nahrad 192 - -
e Jizdné 192 - - -
163 bez
; 512 333
DPH VUD
29 S
DPH 343 333
15 %
15.6. Vyplaceni cestovnich ndhrad na 192 ,
BU VBU 333 221

Zdroj: vlastni zpracovani

Popis vyuétovani pracovnich nahrad:

Piedné je diileZité pamatovat na to, Ze tyto cestovni ndhrady se Gc€tuji na strané sttedni Skoly,

ve které je pedagog Clenem maturitni komise. Tyto cestovni ndhrady se nepromitnou do

nakladi Skoly, ve které je zaméstnan. Nahrady byly proplaceny na bankovni tucet

(u vetejného sektoru 231, ale zde byly proplaceny na soukromy ucet pedagoga).
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4.7 Zahrani¢ni pracovni cesta — pieplatek na zaloze, kurzovy zisk

Zamgéstnance vyslal zaméstnavatel na pracovni cestu do Rakouska (Vidné). Jako dopravni
prostiedek vyuzil sluzebni vozidlo. Na jednodenni pracovni cestu obdrzel zalohu 100 euro.
Vnitinim predpisem je dano, ze se zahrani¢ni stravné nekrati. Vzhledem k predpokladané
dobé névratu se zaméstnanec nevratil do mista pravidelného pracovisté. Pracovni cestu
ukon¢il ve svém bydlisti — Modfice. Zaloha na pracovni cestu byla vyplacena 31.1. (kurz
1 EUR = 27,00 CZK), k pracovni cesté a jejimu zactovani doslo az v unoru (kurz 1 EUR =
27,30 CZK). Tim vznikl zaméstnavateli kurzovy zisk (vySe kurzii byla pro nazornost

ptikladu vymyslena). Zaméstnanec neni pracovni pozici fidi¢. (Pfiloha XXV a XXVI)

Obrazek 13 Schéma zahrani¢ni pracovni cesty

Ceska rep. Rakousko

A

Obrazek 14 Casové schéma zahrani¢ni pracovni cesty

Zdroj: vlastni zpracovani

7:00 pracovni cesta 16:00

Zdroj: vlastni zpracovani

Stravné: vznikda narok (doba trvani od 5 do 12 hodin ¢&ini 45 euro pro Rakousko,
zaméstnavatel zahrani¢ni stravné nekrati)
Jizdni vydaje: nevznika narok (zaméstnanec vyuzil vozidlo zaméstnavatele)

Vypocet kurzového rozdilu:

Preplatek na zaloze 55 euro v prepoctu k 31.1. ......... 1485 K¢
Preplatek ke dni za¢tovani cestovnich nahrad ......... 1501,5=1502 K¢
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Kurzovy rozdil celkem =1 485 —1502=17 K¢ ....... kurzovy zisk

Tabulka 8 Zauctovani zahrani¢ni pracovni cesty — preplatek na zaloze, kurzovy zisk

ZAUCTOVANI CESTOVNICH NAHRAD
Datum Uletni pFipad Euro | K& Doklad| MD | D
31.1. Vyplaceni zalohy (1 EUR 27,00 100 2700
VPD 335 | 211
K¢)
8.2. Vyuctovani pracovni cesty (1 EUR | 45 1215
27,30 K&) VvUD
e Stravné 45 1215 512 | 333
8.2. Vyuctovani zalohy (1 EUR 27,30 100 2730 ,
VUD 333 | 335
K¢)
9.2. Vraceni preplatku zalohy (1 EUR | 55 1502
PPD 211 | 333
27,30 K¢)
9.2. Kurzovy zisk (1 EUR 27,30 K¢) - 17 VUD 333 | 663

Zdroj: vlastni zpracovani

Popis vyaétovani pracovnich nahrad:

Zaméstnanci byla vyplacena vy88i zaloha, ¢imz vznikl pieplatek. Navic vznikl
zameéstnavateli kurzovni zisk, nebot’ se od doby vyplaceni zalohy ke dni zauctovani zménil

kurz mény. Jako piijem do pokladny bylo zauctovano navraceni pieplatku zalohy.

4.8 Mimoradna pracovni cesta mimo sménu do mista pravidelného
pracovisté

Zaméstnavatel povolal zaméstnance do mista pravidelného pracovisté ve vecernich
hodinach. Zaméstnanec mél odstranit zdvadu na klimatizaci ve skladu. K piepravé mu bylo
povoleno vyuZit vlastni automobil. Zaméstnanec vyrazil z mista bydlisté, kam se 1 poté
vratil. PO dohod¢ se zaméstnavatelem si zaméstnanec zvolil ¢erpani nahradniho volna

namisto finan¢ni kompenzace prace mimo sménu. (Pfiloha XXVII a XXVIII)
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Obrazek 15 Schéma mimotadné pracovni cesty

\

\

Pravidelné
pracovisté

Zdroj: vlastni zpracovani

Obrazek 16 Casové schéma mimotadné pracovni cesty

0:00 24:00
€ >
7:00 pracovni doba 15:30
e >
Mimotadna cesta
17:30 19:00

Zdroj: vlastni zpracovani

Stravné: nevznika narok (kratka doba trvani pracovni cesty)

Néhrada jizdnich vydaji: vznika narok (za pouziti zaméstnancova vozu, pramerna spotfeba

vozu je 5 1/2100 km, PHM benzin 98 oktant, zaméstnanec ujel vzdalenost 45 km)
Vypocet vyse ndhrady vydajl za pouziti osobniho vozu:

5 x45 %33
Nahrada PHM = T = 74,25 K¢

Nahrada za opotiebeni vozu =45 x3,8 =171 K¢
Nahrada celkem = 171 + 74,25 = 245,25 = 245 K¢

Tabulka 9 Zauctovani mimofadné pracovni cesty mimo rozvrh smén

ZAUCTOVANI CESTOVNICH NAHRAD
Datum Ugetni piipad K¢ Doklad | MD | D
13.4. Vyuctovani cestovnich nahrad 245 , - -
VUD
e Jizdné 245 512 | 333
16.4. Vyplaceni cestovnich ndhrad 245 VPD 333 | 211

Zdroj: vlastni zpracovani
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Popis vyaétovani cestovnich nahrad:

Do cestovnich nahrad se zauctovala ¢astka za nadhradu pouziti vozidla zaméstnance. Jiné
naklady spojené s touto cestou se neuctovaly (za praci piesCas si vybral zaméstnanec

nahradni volno).

4.9 Jednodenni tuzemska pracovni cesta — zvySeni sazby stravného

Mzdova tcetni se ucastnila jednodenniho Skoleni. Pravidelné pracovisté¢ uvadi pracovni
smlouva v misté sidla zaméstnavatele v Hradci Kralové a pracovni dobu od 7:00 hod. do
15:30 hod. Skoleni se konalo v Pardubicich a dopravnim prostfedkem byl uréen osobni vlak.
Zaméstnankyn¢é nestihla ranni vlak a zvolila jiny druh transportu — autobus. Pfi zpatecni
cesté se rozhodla navitivit rodinného ¢lena v obci Ceperka. Listek na zpateéni cestu vlakem
si zakoupila pouze do Ceperky (na trase vlakového spoje mezi Hradcem Kréalové
a Pardubicemi). Zamé&stnavatel poskytuje svym zaméstnancim o 20 K¢ vyssi stravné oproti

vysi stanovené vyhlaskou. (Pfiloha XXIX a XXX)

Obrazek 17 Schéma tuzemské pracovni cesty

Hradec
Kralové Pardubice
-

Obrazek 18 Casové schéma tuzemské pracovni cesty

Zdroj: vlastni zpracovani

7:00 Pracovni doba 15:30
4. _______________________________________________________________
7:05 doba trvani pracovni cesty 15:45

Zdroj: vlastni zpracovani

Stravné: vznikd narok (nélezi stravné v rozmezi od 5 do 12 hodin trvani cesty, a navic
zamestnavatelovo zvyseni sazby o 20 K<)
Vypocet vysSe stravného:

Sazba pro pracovni cestu trvajici 5 az 12 hodin ¢ini 70 K&
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Zvyseni stravného o priplatek 20 K¢ .... 70 +20 = 90 K¢

Néhrada jizdnich vydaji: vznika narok (po odsouhlaseni zaméstnavatelem, z divodu

neuplného splnéni transportnich podminek, zaméstnankyni nalezi nadhrada jizdnich vydaja
za vyuziti osobniho vlaku, zaméstnavatel zaméstnankyni uznal ¢astku za autobus i1 za

vlakovou jizdenku — celkem 85 K¢ s DPH)

Tabulka 10 Zauctovani tuzemské pracovni cesty — navySena sazba stravného

ZAUCTOVANI CESTOVNICH NAHRAD
Datum Utetni ptipad K¢& Doklad | MD | D
15.7. Vyuctovani cestovnich nahrad 175 - -
e Stravné 90 512 | 333
e Jizdné 85 - - -
72 bez VUD
512 | 333
DPH
13 S
DPH 343 | 333
15 %
16.7. Vyplata cestovnich ndhrad 175 VPD 333 | 211
16.7. Zuctovani mzdy zaméstnanci - - -
e Hruba mzda 20 020 521 | 331
e Zdravotni pojiSténi za 901
331 | 336
zaméstnance
e Pojistné na socialni 1302
zabezpeceni za D 331 | 336
zaméstnance
e Zdravotni pojisténi za 1802
524 | 336
zameéstnavatele
e Pojistné na socidlni 5005
zabezpeceni za 524 | 336
zam¢stnavatele
16.7. Predpis zélohy na dan z ptijmi FO | 1 965
ID 331 | 342
ze zavislé ¢innosti
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16.7. | Vyplacena mzda 15 852 VBU | 331 | 221
16.7. Odvod zalohy na dan z piijma FO | 1 965 ,
ze zavislé ¢innosti VBU e 221
16.7. Odvod zdravotniho pojisténi - - -
e Za zaméstnance 901 - -
e Za zaméstnavatele 1802 VBU - -
e Celkem 2703 336 | 221
16.7. Odvod pojistného na socidlni -
zabezpeceni ) )
e Zazaméstnance 1302 VBU - -
e Za zaméstnavatele 5005 - -
o Celkem 6 307 336 | 221

Zdroj: vlastni zpracovani

Popis vyiétovani cestovnich nahrad:

Do cestovnich ndhrad byly zat¢tovany néklady ve vysi 85 K¢ s DPH za jizdné a 90 K¢ za

stravné. NavySeni sazby stravného se zapoc€itdva do hrubé mzdy zaméstnance v mésici

uskutecnéni pracovni cesty. Castka navysujici sazbu stravného byla v nadchazejicim mésici

ptictena k vysi hrubé mzdy (20 000 + 20 = 20 020 K¢, zaméstnankyné uplatituje pouze slevu

na poplatnika).
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5 Zavér

Bakalaiska prace se zabyvala vysvétlenim postupt feseni pracovnich cest. Cilem bakalarské
prace bylo vysvétlit systém vyhodnocovani cestovnich ndhrad pomoci modelovych ptiklada.

Problematikou se prace zabyvala z ucetniho i danového hlediska.

Z modelovych prikladii 1ze odvodit, Ze je vhodné stanovovat kompletni podminky pro
konani pracovnich cest. Zaméstnanci se témito podminkami musi fidit, aby jim byly
proplaceny veskeré naroky. Cestovni nahrady je zapotiebi prokazovat fadné¢ vyplnénym

formulafem. Udaje v ném ulehéi orientaci v rekonstrukci pribéhu konkrétni cesty.

Rozdil mezi vefejnym a soukromym sektorem je nejvice rozpoznatelny v ptipad¢ ur€ovani
vyse stravného. Vetejny subjekt je ve stanovovani stravného znaéné omezen. Castky,
presahujici sazbu stravného nebo nahrady prace ptrescas, se promitnou do zakladu dané

z ptijmu fyzickych osob ze zavislé ¢innosti.

Vliv cestovnich nahrad na vysledek hospodafeni je zifejmy. Vysi vlivu maji v rukou
zaméstnavatel i zaméstnanec. Ze strany zaméstnavatele se z danového hlediska nejedna
pouze o dan z ptijmi. Modelové piiklady o vyuziti soukromych vozidel pocitaji i s odvodem
silniéni dané. V ptipadé nevyuziti soukromych vozidel Kk pracovnim cestam by
zaméstnavatel o silni¢ni dani nemusel vibec uétovat. Na druhou stranu cena jizdenky na
dopravu zahrnuje prvni snizenou sazbu DPH. Platce DPH se tudiz nevyhne uétovani

a placeni dani spojenych s dopravou.

Zav€rem lze fici, Ze zasady pro posuzovani cestovnich nahrad se mezi sektory ekonomiky
v zasadé neli$i. Zahrani¢ni pracovni cesty s sebou pfinasi nékteré slozitosti oproti
tuzemskym cestam. Pro posuzovani zahrani¢nich pracovnich cest je nezbytné znat i postupy,
které se aplikuji na cesty tuzemské. Z hlediska tucetniho se Gcetni operace opakuji. Slozitost
ucetniho ptipadu se odviji od nakladd, harmonogramu a podminek pracovni cesty. Hlavni
rozdil spociva v promitnuti ndhrad do vysledku hospodateni a zédkladl dani z pfijma. Aby
se mohly cestovni nahrady zapocitat do zédkladu dané z ptijmi FO i PO, musi byt splnéna

pravidla, kterd jsou popsdna v teoretické ¢asti.
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7 Ptilohy

| sazby za opotiebeni vozu
I prumérné ceny PHM
Il zékladni vyse stravného pro podnikatelskou sféru

v rozsah vyse stravného pro verejny sektor

\Y tabulka kraceni stravného

VI sazby zahrani¢niho stravného

VIl vypocet a ictovani mezd

VIl zékladni schéma uctovani mezd

IX vypocet a zauctovani kurzového zisku

X vypocet a zauctovani kurzové ztraty

XI cestovni piikaz (dve tuzemské pracovni cesty v jednom dni)
Xl schéma uctovani (dveé tuzemské pracovni cesty v jednom dni)
XIIl  cestovni piikaz (tuzemska pracovni cesta trvajici dva dny)

XIV  schéma Gctovani (tuzemska pracovni cesta trvajici dva dny)

XV  cestovni prikaz (zahrani¢ni pracovni cesta)

XVI  schéma uctovani (zahrani¢ni pracovni cesta)

XVII cestovni piikaz (vicedenni zahraniéni pracovni cesta dvou zaméstnanci
zamestnanec)

XVl schéma uctovani (vicedenni zahrani¢ni pracovni cesta dvou zaméstnancl
zaméstnanec)

XIX  cestovni piikaz (vicedenni zahrani¢ni pracovni cesta dvou zaméstnancl
zamestnanec)

XX  schéma uctovani (vicedenni zahrani¢ni pracovni cesta dvou zaméstnancl
zaméstnanec)

XXI  cestovni piikaz (statni zaméstnanec na tuzemské sluzebni cest¢)

XXII  schéma tctovani (statni zaméstnanec na tuzemské sluzebni cesté)

XXHI cestovni ptikaz (pracovni cesta ¢lena maturitni komise)

XXIV schéma uctovani (pracovni cesta ¢lena maturitni komise)

XXV cestovni ptikaz (zahrani¢ni pracovni cesta — pieplatek na zaloze, kurzovy zisk)

XXVI schéma uctovani (zahrani¢ni pracovni cesta — preplatek na zéloze, kurzovy zisk)
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XXVII cestovni piikaz (mimofddna pracovni cesta mimo sménu do mista pravidelného
pracoviste)

XXV schéma uctovani (mimofaddnd pracovni cesta mimo sménu do mista pravidelného
pracoviste)

XXIX cestovni prikaz (jednodenni tuzemska pracovni cesta — zvyseni sazby stravného)

XXX schéma uctovani (jednodenni tuzemska pracovni cesta — zvyseni sazby stravného)

XXX seznam ucth vztahujicich se k cestovnim ndhradam

XXXII seznam pravnich norem vztahujicich se k cestovnim ndhradam
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Piiloha I Tabulka sazeb nahrad za opotiebeni vozu

Druh vozidla Sazba zakladni ndhrady opotiebeni
vozu za 1 km jizdy v K¢
2015 2016 2017
Jednostopa 1 1 1,10
vozidla a
tiikolky
Osobni silni¢ni | 3,70 3,80 3,90
motorova
vozidla

Zdroj: Vyhlasky ¢. 328/2014 Sb., 385/2015 Sb., 440/2016 Sb.




Priloha II Tabulka primérnych cen PHM

Pohonna hmota

Primérné ceny pohonnych hmot po letech
v K¢

2015 2016 2017
Benzin 95 35,90 29,70 29,50
oktanu
Benzin 98 38,30 33,00 32,50
oktanu
Motorova nafta | 36,10 29,50 28,60

Zdroj: Vyhlasky ¢. 328/2014 Sb., 385/2015 Sb., 440/2016 Sb.




Piiloha III Tabulka sazeb tuzemského stravného — soukromy sektor

Doba trvani pracovni cesty | Zakladni ceny stravného pri tuzemskych
v hodinach pracovnich cestach v K¢
2015 2016 2017
5az12 69 70 72
12 az 18 104 106 109
Déle nez 18 163 166 171

Zdroj: Vyhlasky ¢. 328/2014 Sb., 385/2015 Sb., 440/2016 Sb.



Piiloha IV Tabulka sazeb tuzemského stravného — vefejny sektor

Doba trvani pracovni cesty | Zakladni ceny stravného pri tuzemskych

(v hodinach) pracovnich cestach ve verejném sektoru v K¢
2015 2016 2017

5az12 69 — 82 70 — 83 72 - 86

12 az 18 104 - 125 106 — 127 109 - 132

Déle nez 18 163 - 195 166 — 198 171 - 205

Zdroj: Vyhlasky ¢. 328/2014 Sb., 385/2015 Sb., 440/2016 Sb.



Priloha V Tabulka kraceni stravného

Druh pracovni

Doba trvani cesty

Kraceni stravného

Podminka Kraceni

Déle nez 18 hodin

Snizeni 0 25 %

cesty
Tuzemska 5 az 12 hodin Snizeni 0 70 % Poskytnuté jedno
pracovni cesta 12 az 18 hodin SniZeni 0 30 % jidlo bezplatné

(snidané, obéd nebo
vecere)

Déle nez 18 hodin

Snizeni 0 25 %

5 az 12 hodin Zanik naroku Dv¢ jidla poskytnuta
bezplatné
12 az 18 hodin Zanik naroku Tii jidla poskytnuta
bezplatné
Zahranic¢ni 1 (5) az 12 hodin 1/3 stravného Snizeni stravného
pracovni cesta 12 az 18 hodin 2/3 stravného z divodu délky
Déle nez 18 hodin | Plna vySe stravného | trvani cesty
1 (5) az 12 hodin Snizeni 0 70 % Poskytnuté jedno
12 az 18 hodin Snizeni o0 35 % jidlo bezplatné

(snidan€, obéd nebo
vecere)

1 az 12 hodin Zanik naroku Dve¢ jidla poskytnuta
bezplatné

12 az 18 hodin Zanik néaroku Tti jidla poskytnuta
bezplatné

Zdroj: zakon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace




Priloha VI Tabulka sazeb zahrani¢niho stravného

Zemé Ménovy kéd | Zakladni sazba
stravného na 1 den
Vv prislusné méné
2015 2016 | 2017
Afghanistin EUR 35 40 40
Albanie EUR 35 35 35
AlZirsko EUR 40 40 45
Andorra EUR 40 40 40
Angola uUSD 60 60 60
Argentina USD 40 45 45
Arménie EUR 35 35 35
Australie a Ocednie — ostrovni staity | USD 50 50 50
Azerbajdzan EUR 40 40 40
Bahamy uSsD 50 50 50
Bahrajn EUR 40 40 40
Bangladés uUSsD 50 50 50
Belgie EUR 45 45 45
Belize uUSD 50 50 50
Benin EUR 40 40 45
Bermudy uSD 50 50 50
Bélorusko EUR 45 45 45
Bhutan uUsD 50 50 50
Bolivie uUSsD 40 45 45
Bosna a Hercegovina EUR 35 35 35
Botswana uSD 55 55 55
Brazilie uUsD 55 55 55
Brunej USD 40 40 40
Bulharsko EUR 35 35 35
Burkina Faso EUR 40 40 40
Burundi uUsD 55 55 55
Cad EUR 45 45 45
Cerni Hora EUR 35 35 35
Cina EUR 40 45 45
Dansko EUR 50 50 50
DzZibuti EUR 45 45 50
Egypt EUR 35 35 35
Ekvador uUsD 45 45 50
Eritrea uUSsD 50 50 50
Estonsko EUR 40 40 40
Etiopie EUR 40 45 45
Filipiny EUR 35 35 35
Finsko EUR 45 45 50
Francie EUR 45 45 45
Francouzska Guayana EUR 45 45 45
Gabon EUR 45 45 50
Gambie EUR 45 45 45




Ghana EUR 45 45 50
Gibraltar EUR 40 40 40
Gruzie EUR 35 35 35
Guatemala USD 45 45 45
Guinea EUR 45 45 45
Guinea-Bissau EUR 45 45 45
Guayana USD 50 50 50
Honduras uUsD 45 45 45
Hongkong EUR 40 45 45
Chile USsD 50 50 50
Chorvatsko EUR 35 35 35
Indie EUR 40 40 45
Indonésie EUR 35 35 35
Irak EUR 40 40 40
Iran EUR 35 40 40
Irsko EUR 45 45 45
Island EUR 55 55 55
Italie véetné Vatikanu a San Marina | EUR 45 45 45
Izrael UsD 55 55 55
Japonsko uSsD 65 65 65
Jemen EUR 35 35 35
Jihoafricka republika EUR 40 40 40
Jizni Sudan usbD - - 55
Jordansko EUR 35 40 40
Kambodza uSbD 45 45 45
Kamerun EUR 40 40 45
Kanada uUsD 45 50 50
Kapverdy EUR 40 40 40
Karibik — ostrovni staty uUSD 50 55 55
Katar USD 50 50 50
Kazachstan EUR 45 45 45
Kena EUR 45 45 45
Kolumbie UsD 45 45 45
Komory USD 55 55 55
KonzZska republika (Brazzaville) uSD 60 60 60
Konzska demokraticka republika usD 60 60 60
(Kinshasa)

Korejska lidové demokraticka EUR 40 40 40
republika

Korejska republika EUR 45 45 45
Kosovo EUR 45 45 45
Kostarika uUsSD 50 50 50
Kuba EUR 45 45 45
Kuvajt EUR 40 40 40
Kypr EUR 40 40 40
Kyrgyzstan EUR 40 40 40
Laos UsD 45 45 45
Lesotho usD 50 50 50
Libanon usD 55 55 55




Libérie EUR 45 45 45
Libye EUR 45 45 45
Lichtenstejnsko CHF 45 60 60
Litva EUR 40 40 40
LotySsko EUR 40 40 40
Lucembursko EUR 45 45 45
Macao EUR 40 40 45
Madagaskar EUR 40 40 40
Mad’arsko EUR 35 35 35
Makedonie EUR 35 35 35
Malajsie uUSD 40 40 40
Malawi USD 45 45 45
Maledivy UsD 55 55 55
Mali EUR 40 45 45
Malta EUR 45 45 45
Maroko EUR 35 35 35
Mauretanie EUR 35 35 35
Mauricius uUsD 55 55 55
Mexiko uUsD 50 50 50
Moldavsko EUR 40 40 40
Monako EUR 45 45 45
Mongolsko EUR 35 40 40
Mozambik usD 50 50 50
Myanmar (Barma) uUSD 45 45 45
Namibie UsD 50 50 50
Némecko EUR 45 45 45
Nepal UsD 50 50 50
Niger EUR 40 40 45
Nigérie EUR 45 45 45
Nikaragua uSsD 45 45 45
Nizozemsko EUR 45 45 45
Norsko EUR 55 55 55
Novy Zéland uSD 50 50 50
Oman EUR 40 40 40
Pakistan EUR 35 35 35
Panama usD 45 45 45
Paraguay USD 40 45 45
Peru usD 50 50 50
PobreZi slonoviny EUR 40 40 40
Polsko EUR 35 35 35
Portugalsko a Azory EUR 40 40 40
Rakousko EUR 45 45 45
Rovnikova Guinea EUR 40 40 45
Rumunsko EUR 35 35 35
Rusko EUR 45 45 45
Rwanda usD 55 55 55
Recko EUR 40 40 40
Salvador usD 45 45 45




Saudska Arabie EUR 40 40 40
Senegal EUR 40 40 40
Seychely uUSD 60 60 60
Sierra Leone EUR 40 40 40
Singapur uUsD 50 50 50
Spojené arabské emiraty USD 55 55 55
Slovensko EUR 35 35 35
Slovinsko EUR 35 35 35
Somalsko uUSD 55 55 55
Spojené staty americké USD 50 55 55
Srbsko EUR 35 35 35
Sri Lanka uUSD 50 50 50
Stredoafricka republika USD 45 45 50
Sudan uUsD 55 55 55
Surinam uSsD 50 50 50
Svaty Tomas a Princiiv ostrov EUR 35 35 35
Svazijsko USD 55 55 55
Syrie EUR 35 35 40
Spanélsko EUR 40 40 40
Svédsko EUR 50 50 50
Svycarsko CHF 75 75 75
Tadzikistan EUR 40 40 40
Tanzanie uSD 55 55 55
Thajsko EUR 35 40 40
Tchaj-wan EUR 40 40 40
Togo EUR 40 40 40
Tunisko EUR 40 40 45
Turecko EUR 40 40 40
Turkmenistan EUR 40 40 40
Uganda uSsD 55 55 55
Ukrajina EUR 45 45 45
Uruguay USD 50 50 50
Uzbekistan EUR 40 40 40
Velka Britanie GBP 40 40 40
Venezuela uSD 60 60 60
Vietnam EUR 35 40 40
Zambie uUsD 55 55 55
Zimbabwe uSD 50 50 50
Ostatni zemé mimo vycet EUR 35 35 35

Zdroj: Vyhlasky ¢. 366/2016 Sb., 309/2015 Sb. a 242/2014 Sb.




Priloha VII Vypocet a tuctovani mezd

VYPOCET A ZAUCTOVANI MZDY ZAMESTNANCE*

Zameéstnanec: Jan Novak

Zaméstnanec podepsal prohldseni poplatnika
dané z prijmii fyzickych osob ze zavisle
¢innosti, zaméstnanec je student, zadné dalsi
slevy a danova zvyhodnéni si neuplatiuje

Operace Castka v K¢ | Vypoéet Uétovaci
predpis
Sjednand hrubd mzda | 29 900 - MD D
Navyseni stravného 100 sazba stravného — skute¢na - -
vyse stravného
Hruba mzda (v€etné 30 000 hruba mzda + navySeni 521 331
nahrad) stravného
Superhruba mzda 40 200 hruba mzda x 1,34 - -
(zaklad dan¢)
Pojistné na socialni 7500 25 % z hrubé mzdy 524 336
zabezpeceni —
zam¢stnavatel
Zdravotni pojisténi — | 2 700 9 % z hrubé mzdy 524 336
zaméstnavatel
Pojistné na socialni 1950 6,5 % z hrubé mzdy 331 336
zabezpeceni —
zameéstnanec
Zdravotni pojisténi — | 1 350 4,5 % z hrubé mzdy 331 336
zameéstnanec
Zaloha na dan pted 6 030 dan z piijma fyzickych osob | - -
odectenim slev na ze zé&vislé Cinnosti ¢ini 15 %
dani
Sleva na dani na 2070 mésicni castka - -
poplatnika
Sleva na dani na 335 mésicni castka - -
studenta
Zaloha na dan 3625 zaloha pied slevami — slevy 331 342
Vyplata ¢isté mzdy na | 23 075 hruba mzda — (odvody na 331 221
ucet socialni a zdravotni pojisténi
+ zaloha na dan z pfijmi FO
ze zavislé ¢innosti)
Odvod pojistnéhona | 9 450 - 336 221
socidlni zabezpeceni —
celkem
Odvod zdravotniho 4 050 - 336 221
pojisténi — celkem
Odvod zédlohy na dait | 3 625 - 342 221
Z ptijmt

*0idaje jsou pro nazornost vymysleny, zalohu na dafi ovliviiuji i jiné slevy a dafiova zvyhodnéni na déti

Zdroj: vlastni zpracovani




Priloha VIII Zakladni schéma u¢tovani mezd

221 336 331 521
4. 1.
< > —
< 5 »
6.
7 —>
8.
< > 524
9. | L
< > 3
342
10. <«
Legenda:

. Zatctovani hrubé mzdy (ID)

. Pojistné na socialni zabezpeceni za zaméstnavatele (ID)

. Zdravotni pojisténi za zaméstnavatele (ID)

. Pojistné na socialni zabezpeceni za zaméstnance (ID)

. Zdravotni pojisténi za zaméstnance (ID)

. Predpis zalohy na dan z pfijmt FO ze zéavislé ¢innosti (ID)
. Vyplata ¢isté mzdy na bankovni uéet (VBU)

. Odvod pojistného na socialni zabezpeceni celkem (VBU)
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. Odvod zdravotniho pojiténi celkem (VBU)
10. Odvod zalohy na dafi z ptijma FO ze zavislé ¢innosti (VBU)



Priloha 1 X Vypocet a zauctovani kurzového zisku

VNITRNI UCETNi DOKLAD C.: 57*
Datum Operace Castka Hodnota kurzu | Uétovaci
CNB predpis
CzK EUR MD D
30.6.2016 | Vyplata zdlohy 2 700 100 27 335 211
8.7.2016 Vyuctovani 1400 50 28 512 333
pracovni cesty
8.7.2016 Vyuctovani zalohy | 2 800 100 28 333 335
8.7.2016 Vrdceni preplatku | 1 400 50 28 211 333
na zaloze
v hotovosti
8.7.2016 | Kurzovy zisk / 50 - - 333 663
kurzovaztrata
VYPOCET KURZOVEHO ROZDILU
Datum Hodnota kurzu Cistka v EUR Cistka v CZK
30.6.2016 | 27 50 1350
8.7.2016 28 50 1400
Rozdil 0 50 Kurzovy zisk /
kurzovaztrata
8.7.2016 Novak 8.7.2016 Petrii
Piilohy: I (cestovni piikaz) Datum a podpis Schvalil, datum
pokladnika a podpis

*udaje jsou pro nazornost vymysleny
Zdroj: vlastni zpracovani



Priloha X Vypocet a zauctovani kurzové ztraty

VNITRNi UCETNI DOKLAD C.: 187*

Datum Operace Castka Hodnota kurzu | Uétovaci
CNB predpis
CzK GBP MD D
31.8.2016 | Vyplata zdlohy 3600 100 36 335 211
16.9.2016 | Myuctovani 1500 50 30 512 333
pracovni cesty
16.9.2016 | Myuctovani zalohy | 3 000 100 30 333 335
16.9.2016 | Vrdceni preplatku | 1 500 50 30 211 333
na zaloze v
hotovosti
16.9.2016 | Kurzovy-zisk 300 - - 563 333
lkurzova ztrata
VYPOCET KURZOVEHO ROZDILU
Datum Hodnota kurzu Cistka v GBP Cistka v CZK
31.8.2016 | 36 50 1800
16.9.2016 | 30 50 1500
Rozdil 0 300 Kurzovyzisk /
kurzova ztrata
16.9.2016 Novak 16.9.2016 Petru
Piilohy: I (cestovni piikaz) Datum a podpis Schvalil, datum
pokladnika a podpis

*udaje jsou pro nazornost vymysleny

Zdroj: vlastni zpracovani




Piiloha XI Cestovni piikaz (dvé tuzemské pracovni cesty v jednom dni)

T

Podpis pokladnika Souhlas pracovnika s vyslanim na sluzebni cestu

Firn!a Osobni &islo . . /, ;6-— ...........
SEPRsA S CESTOVNI PRIKAZ |uvwer ...
OO A S o nelietnserementiatae
Normaini pracovni doba
1. Pfijmeni, jméno, titul PE .. ™. bLD\?"N ........................................
f !
2 ayaiss U, PROVDY. Al HNADEC KRALOVE §20 03 ot 7200 . AS:RS
Pocatek s - . Konec cesty
(misto, d:tuﬁ'\e,st?t’)d.) Misto jednan Lcelcesty (misrt‘o, datum)
HaAdEC knALove’ |op RHOBICE JEDNA N HAADEC kadove,
5.5, 30 3-8
( |
HRADEC KRALVE | )4p ongin” JEDNAN HLADEC WRALOVE |
3.5, 1248 5
3. Spolucestujici / ..........................................................................................
4. Ur&eny dopravni prostiedek (u vlastniho vozidla druh, RZ) F/lEnN/ ‘. 5 VOZ/DLO VA 42 ..... Hé4 e 3434 ..........

) Datum a pocii(pis pracovnika opravnéného

povoleni cesty

Se zplusobem provedeni souhlasi:

VYUCTOVANIi PRACOVNI CESTY

6. Zprava o vysledku pracovni cesty byla podana dne . 5 'r .................................

Datum a podpis odpovédného pracovnika

Uétovani predpis

Stredisko Zakazka

7. Vydajovy --pimewypokladni doklad ¢islo . 5? ...........
U&tovana nahrada byla pfezkou$ena a upravena Ma dati Dal Gastka
nakKé...... 60 ..........
52 | 21 | 4340
Vyplacena zéloha VS Se Sen] Ké
343 | 211 4260
Doplatek - Preplatek - . . 6o . Ke b0
-~
Slovy . e ——— Ke
S w Mmoo . M
Datum a podpis pracovnika, Datum a podpis prijemce Datum a podpis
ktery upravil vyaétovani (prukaz totoznosti) pokladnika

Schvdlil, datum a podpis

Poznamky

Zaméstnanci vyslanému na pracovni cestu prislusi
a) nahrada prokazanych jizdnich vydaju,

b) néhrada prokazanych vydaju na ubytovani,

¢) nahrada prokazanych nutnych vedlejSich vydaja,
d) stravné

mu poskytnout stravné
Podrobnosti viz zakon ¢&. 262/2006 Sb.

Znemozni-li zaméstnavatel vyslanim na pracovni cestu, ktera trva méné nez 5 hodin, zaméstnanci astravovat se obvyklym zplisobeb, muze




VYUETOVANI PRACOVNI CESTY Potetpiiozenjcn doxiasis

Odjezd - Phijezd') ) 3z Pocatek | jirdne | stravné Nutné
Misto jednani podtrhnéte +>E%| & = akonec | 4 mistni | (pripl.na | Noclezné |  vediejéi Celkem Upraveno
Datum £ 3% 8E pracov. doprava | stravné) vydaje
33 2 3 _‘E= N X vykonu
hod. |€8& 5> | 88 | (hodina) K& e [ Ke Ke K&
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
5 [ |2 HOAvEC LA Love | 4:20 8:00
S | Pieza PARVLICE 3760 AUS

e b0 160 | 60

=
A
SHES
S|

=

<

=

=1

=
=
oSS
[ 2T B AN
~
LS

Ptijezd
i bylo posky bezpl ano - ne Colkem 6 0 6 0 é 0
Ubytovani bylo poskytnuto bezplatné: ano - ne
Voind - zlevnénd jizdenka: ano - ne Zéloha 0
Pobiram odluéné: ano - ne 0
O - osobni viak AUS - auto sluzebni Doplatek - Risplaiek (0 0 é 0
R - rychlik AUV - auto viastni
A - autobu MOS - motocykl sluzebni e . gt ,
(et P Prohlasuji, ze jsem vSechny Gdaje uved! tipné a spravné

') Dobu odjezdu a prijezdu vypliite podle jizdniho fadu.
?) Uvadéijte ve zkratce
?) Pocet km uvadéijte jen pfi pouziti jiného neZ vefejného hr dné P prostied! ? 5— /M

%) Uvadi se pouze pii uplatiovani nahrad podle sazby za kilometry T LYEEL
datum a podpis Uctovatele

mSk - 501



Piiloha XII Schéma uctovani (dveé tuzemské pracovni cesty v jednom dni)

211 512 501 343
47,40 (1) 47,40 (1) 395 (3) 12,60 (2)
12,60 (2) 105 (4)
395 (3)
105 (4)
Legenda:

1 Zatétovani ceny parkovného bez DPH (VUD)
2 Zaugtovani DPH z ceny parkovného (VUD)

3 Zaugtovani ceny PHM bez DPH (VUD)

4 Zau¢tovani DPH z ceny PHM (VUD)



Ptiloha XI11 Cestovni piikaz (tuzemska pracovni cesta trvajici dva dny)

Firma OB G s T s s e s
PENSoNA LAY _ CESTOVNI PRIKAZ |ovar ..o,
AGENTURA &77-0. Talefon IIKa [ osussn s e s

Normalni pracovni doba

(f
1. Prijment, jméno, titul OB NOVAE: T e o =]

!
2. pyaiss . VELkA, 463y | PRAHA  A4000 ... 5. 9900w AT %0,
(m:g‘?"]g::‘u;efz b Misto jednani Ucel cesty (gz;:c Foriid
Prata, 24, 6:00| BanO JeoLent’ PranAa, 3-9-

3. Spolucestujici / ........................................................................................

4. Ur&eny dopravni prostredek (u viastniho vozidla druh, RZ) . l/ Mk ....................................................
5. Povolena zéloha K& . /’{00 ......... vyplacena dne .. 47' ...... pokl. doklad ¢islo . . . 46»5 ...................
""" Podpis pokladnika ~ Souhlas pracovnika s% nasluzebnicesty  Datuma ;;aapé{%{'n&a opravnéného
K povoleni cesty

VYUCTOVANIi PRACOVNI CESTY

6. Zprava o vysledku pracovni cesty byla podana dne . A 465 q' ........................................................
Se zplsobem provedeni souhlasi: 5 //47 o /_ .....................
Datum a podpis odpovédného pracovnika
7. Vydajovy - pimevy pokladni doklad &islo ... ... . .. 2. Ulovaniplocpss
Uétovana nahrada byla pfezkousena a upravena 2 4 Ma dati Dal Gastka Sttedisko Zakézka
nakKé......& 35 .......
P~ /
4500 512 |833 (2042
Vyplacena zéloha .... 0¥ %Y. ... Ké -
343 | 333 | 809
Dopla(ek-ﬂieple(ek...‘fgf... K& 243 | 211 A
!,
Slovy . WM L ”(/‘ ......................... Ke
AT B L et M o T dods Ml 0 A2 Moo
Datum a podpis pracovnika, Datum a podpis pfijemce Datum a podpis Schvalil, datum a podpis
ktery upravil vyuctovani (prukaz totoZnosti) pokladnika

Poznamky

Zaméstnanci vyslanému na pracovni cestu pfislusi

a) nahrada prokazanych jizdnich vydaja,

b) nahrada prokazanych vydajl na ubytovani,

c) nahrada prokazanych nutnych vedlejSich vydaja,

d) stravné

Znemozni-li zaméstnavatel vyslanim na pracovni cestu, ktera trva méné nez 5 hodin, zaméstnanci astravovat se obvyklym zplsobeb, muze

mu poskytnout stravné
Podrobnosti viz zakon ¢&. 262/2006 Sb.




VYUCTOVANI PRACOVNI CESTY Pocetoilozenych doiads 4

Odjezd - Piijezd’) g Pocdtek | jogne | stravns Nutné
Misto jednani podtrhnéte S| = = akonec | o mistni | (pfipl.na | Noclezns |  vediejsi Celkem Upraveno
.| Patum = E: ;%' = | 3E pracov. doprava | stravné) vydaje
288l BE| &= vykonu
tod, |€8&| 5> | @8 | (hodina) Ke K Ke Ke Ke Ke
i 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Odezs PRANA $6:00. 40:30
2lq 0 45730
400
0 fi067 560 | 294 |00 2857 | 2351
e e ikl o [t el | et ¢!
odjeld ......................
Piijezd
(o e (SIS B L e (SIS R | | S
Stravovani bylo poskytnuto bezplatné: ano - ne Clkem f éo 277 ’1 f00 235 ; 7 2 35 1
Uby i bylo posky bezplatné: ano - ne
Volna - zlevnéna jizdenka: ano - ne
Pobiram odluéné: ano - ne e 4500 45—0 0
O - osobni viak AUS - auto sluzebni Doplatek - Réapletek J’ Al | J} s 1
R - rychlik AUV - auto viastni
A - autobu: MOS - mot: luzebni 5% s o o] .
il oo Prohlaguji, Ze jsem vsechny tdaje uved! Gplng a spravné

L - letadlo P - pésky

') Dobu odjezdu a prijezdu vyplite podie jizdniho fadu.

?) Uvadéijte ve zkratce
?) Pocet km uvadéjte jen pfi pouziti jiného nez jného h dného dop iho prostiedku 42‘7 ”b\,\

‘) Uvadi se pouze pii uplatiiovani nahrad podie sazby za kilometry
datum a podpis UCtovatele

mSk - 501



Priloha XIV Schéma tctovani (tuzemska pracovni cesta trvajici dva dny)

211 335
1500 (1) 1500 (1) | 1500 (3)
851 (4)

512
291 (2a)
1275 (2b)
476 (2d)

Legenda:

1 Vyplaceni zalohy (VPD)

2 Vytétovani pracovni cesty (VUD)
2a Zauctovani vyse stravného
2b Zaudtovani ubytovani v cené bez DPH
2¢ Zauctovani DPH z ceny ubytovani
2d Zauctovani jizdného v cené bez DPH
2e Zauctovani DPH z ceny jizdného

3 Vyuétovani zalohy (VUD)

4 Vyplata cestovnich nadhrad po odeétu zalohy (VPD)

333
1500 (3) | 291 (2a)
851 (4) 1275 (2b)
225 (2¢)
476 (2d)
84 (2€)
343
225 (2¢)
84 (2€)




Priloha XV Cestovni ptikaz (zahrani¢ni pracovni cesta)

Vyuctovani pracovni cesty v zahraniéi

Jméno zaméstnance Robert Sedlak

Bydliste Capkova 57, 354 00 Nachod
Zameéstnavatel Vyrobci s.r.0.

Cesta do Polsko - Kudowa-Zdroj
vykonana ve dnech 9.9.

Urceny dopravni prostfedek soukrome vozidlo

Vyse pridélenych devizovych prostredki podle pfipojenych dokladi: banky

v ecich 0,00
v hotovosti 11.66
Zalohy celkem 11,66
Kurs/ména (kurz dopini pokladna) 27,030 [EUR ]
Vyse denniho stravného 35
r 0
Celodenni bezplatné stravné poskystovano ve dnech ne
Castecné bezplatné stravné poskytovano ne
jestlize ano, jaké -

Devizovy narok

PRVNI DEN:
den a hodina odletu nebo prejezdu és. hranice
[9.9. 70:30 | pocethodnmimores | 7 | narok | 17.50]
dal$idny od / do
pocet dni 0 narok 0,00
pocet dni 0 narok 0,00
pocet dni 0 narok 0.00
den / hodina posledni den prilet/prejezd &s. hranice
9.9.,17:30 Docelhodmm:momp—[ 0 I narok 0.00
narok 0.00
celkem 11,66 315,17 Ké

ubytovani doklad ¢. — gastka - oK

nutné vedlejsi vydaje

1) jizdni vydaje Castka 4,20 113,53 K&
2) castka 0.00 - K
3) castka 0,00 - Ke
4 Castka 0.00 - Ke
5) castka 0,00 - Ke
Narok 15,86 428,70 K&
Zaloha 11,66 315,17 K&
Vraceno do pokladny 0,00 - K¢
Doplatek zaméstnanci 4,20 113,53 K¢

Prohlasuiji, ze moje udaje jsou spravné a Upinné.

9. / Y /L/ 1454 Q» 97 QA/
Dne Vpodpis upravil dne za rozpocet schvalil

zaméstnance dne dne



Piiloha XVI Schéma tc¢tovani (zahrani¢ni pracovni cesta)

211 333 335
315 (1) 35@) 1140 350|350
114 (5) 114 (5) | 315 (3)
1200 (13)
512
114 2)
315 (3)
221 531 345
%5 () 25 (6) 25 () 25 (6)
13261(14)
1200 (15)
éigg 8% 331 521 342
732(9) | 16250 16250 (8) 1200 (15) ] 1200
1057 (10) | (8) (13)
13261(14)
336 524
2194 (16) | 732 ) 1462 (11)
5120 (17) | 1057 (10) 4063 (12)
1462 (11)
4063 (12)

Legenda:

1 Vyplata zalohy (VPD)

2 Zaugtovani cestovnich nahrad — jizdné (VUD)

3 Zaudtovani cestovnich néhrad — stravné (VUD)

4 Vytétovani zalohy (VUD)

5 Vyplata cestovnich nahrad po odeéteni zalohy — v hotovosti (VPD)
6 Ptedpis silni¢ni dané (ID)

7 Uhrada silni¢ni dang (VBU)

8 Zatuctovani hrubé mzdy (ID)

9 Zdravotni pojiSténi za zaméstnance (ID)

10 Pojistné na socialni zabezpeceni za zaméstnance (ID)

11 Zdravotni pojisténi za zaméstnavatele (ID)

12 Pojistné na socialni zabezpeceni za zaméstnavatele (1D)

13 Predpis zalohy na da z pfijmt FO ze zavislé ¢innosti (ID)
14 Vyplaceni mzdy na bankovni G&et (VBU)

15 Odvod zalohy na daii z piijma FO ze zavislé ¢innosti (VBU)
16 Odvod zdravotniho pojisténi celkem (VBU)

17 Odvod pojisténi na socialni zabezpedeni celkem (VBU)




zamestnanec)

Vyuétovani pracovni cesty v zahranici

Jméno zaméstnance
Bydlisté

Zaméstnavatel

Cesta do

vykonana ve dnech

Ur€eny dopravni prostfedek

Petr Maly

Nameésti 37, 565 00 Beroun

Jednatelé s.r.o.

Francie - Pafiz

16.7. - 18.7.

letadlo, MHD, taxi

Vyse pridélenych devizovych prostredki podle pfipojenych dokladd banky

Piiloha XVII Cestovni piikaz vicedenni zahrani¢ni pracovni cesta dvou zaméstnanci — 1.

v $ecich 0,00
v hotovosti 67,75
Zalohy celkem 67,75
Kurs/ména (kurz doplni pokladna) 27,030 [EUR
Vy$e denniho stravného 228
0
Celodenni bezplatné stravné poskystovano ve dnech ne
Castegné bezplatné stravné poskytovano 17.-18. [ano
jestlize ano, jaké [2x snidang, 1x ob&d
Devizovy narok
PRVNI DEN:
den a hodina odletu nebo prejezdu ¢s. hranice
[16.7., 15:00 [ potetnoginmimorep. | 9 | narok | 11,40]
daldi dny od / do
17.7. pocet dni 1 narok 22,80
pocet dni 0 narok 0,00
pocet dni 0 narok 0,00
den / hodina posledni den prilet/prejezd ¢s. hranice
18.7.,13:30 pocet hodin mimo rep 13,5 | narok 22,80
narok 0,00
celkem 57,00 154071 K&
ubytovani doklad &. ] sastka Ke
nutné vedlej$i vydaje
1) jizdné Castka 47,00 127041 K&
2) parkovné Castka 48,00 1297,44 K&
3) Castka 0,00 - Ke
4) &astka 0,00 Ke
5 Gastka 0,00 Ke
Narok 152,00 4108,56 K&
Zéloha 67,75 1831,28 K&
Vréaceno do pokladny| 0,00 - Ké
Doplatek zaméstnanci 84,25 2 280,00 K&

Prohla$uji, Ze moje Udaje jsou spravné a tplnné.

_19.7.

19.7. A~ 19.7. >\ 19.7. /L———

Dne

’/L/

podpis
zaméstnance

upravil dne

za rozpocet
dne

schvalil
dne




Priloha XVIII Schéma uctovani (vicedenni zahrani¢ni pracovni cesta dvou zaméstnanct — 1.

zameéstnanec)
211 333 335
1831 (1) 1831 (3) | 1541 (2a) 1831 (1) | 1831(3)
2280 (4) 2280 (4) | 1270 (2b)
1027 (2c)
273 (2d) 512
1541 (2a)
1270 (2b)
1027 (2c)
343
273 (2d)
Legenda:

1 Vyplaceni zalohy (VPD)
2 Vytétovani cestovnich nahrad (VUD)
2a Zauctovani stravného
2b Zatuétovani jizdného
2¢ Zauctovani nutnych vedlejSich vydaji v cené bez DPH
2d Zauctovani DPH z ceny nutnych vedlejSich vydaju
3 Vytétovani zalohy (VUD)
4 vyplaceni cestovnich nahrad v hotovosti (VPD)



Piiloha XIX Cestovni piikaz (vicedenni zahrani¢ni pracovni cesta dvou zaméstnancti — 2.

zamgstnanec)
Vyaétovani pracovni cesty v zahraniéi
Jméno zaméstnance Martin Novak
Bydliste Prazska 7, Beroun 454 00
Zaméstnavatel Jednatelé s.r.o.
Cesta do Francie - Pariz
vykonana ve dnech 16.7.-18.7.
Uréeny dopravni prostredek letadlo, MHD, taxi
Vyse pridélenych devizovych prostiedki podle pfipojenych dokladii banky
v Secich 0,00
v hotovosti 67,75
Zalohy celkem 67,75
Kurs/ména (kurz dopini pokladna) 27,030 [EUR |
Vy$e denniho stravného 22,8
0
Celodenni bezplatné stravné poskystovano ve dnech ne
Céasteéné bezplatné stravné poskytovano 17.-18. [ano
jestlize ano, jaké [2x snidané&, 1x obéd
Devizovy narok
PRVNI DEN:
den a hodina odletu nebo piejezdu és. hranice
I16. 7., 15:00 l pocet hodin mimo rep. ] 9 ] narok I 11m
daldi dny od / do
[17.7. pocet dni 1 narok 22,80
pocet dni 0 narok 0,00
pocet dni 0 narok 0,00
den / hodina posledni den prilet/prejezd &s. hranice
[18.7.,13:30 pocethodinmimorep. | 13,5 | narok 22,80
narok 0,00
celkem 57,00 1540,71 K&
ubytovani doklad &. ] gastka - Ke
nutné vedlej$i vydaje
1) Castka 0,00 - KE
2) &astka 0,00 - Ke
3) Castka 0,00 - Ke
4 Castka 0,00 - K
5 Castka 0,00 - Ké
Narok 57,00 1540,71 K&
Zaloha 67,75 1.831,28 K&
Vraceno do pokladny, 10,75 290,57 K¢é
Doplatek zaméstnanci 0,00 - Ké

Prohlasuji, Ze moje Udaje jsou spravné a tplnné. N B

/. / :
_19.7. AN 197/~ 197U~ 407, /é\

Dne podpis upravil dne za rozpolet schvalil
zaméstnance dne dne




Priloha XX Schéma uctovani (vicedenni zahrani¢ni pracovni cesta dvou zaméstnanci — 2.

zamgéstnanec)
211 333 335
291 (4) [1831(1) 1831 (3) [ 1541 (2) 1831 (1) [ 1831 (3)
291 (4)
512
1541 (2)
Legenda:

1 Vyplaceni zalohy (VPD)

2 Vylétovani cestovnich nahrad — stravné (VUD)
3 Vyuctovani zalohy

4 Vraceni pieplatku zalohy v hotovosti (PPD)



Piiloha XXI Cestovni piikaz (statni zaméstnanec na tuzemské sluzebni ceste)

Firma ks Osobni &islo . 23} .............

KRS LA CESTOVNI PRIKAZ |owver ...

1. Pfijmeni, jméno, titul . \JAN Em A’K .........................................
2. Bydiists NADdRAINY VG, HREC KRALOY €\ L o . i 200 A 20
(mi:ﬁ:tku:ﬁ%d.) Msto,jednsint Ugel cesty (rﬁ?srtfc if:ﬁ%
Havee WAVE, | Poana Storen! HIADEC KIA'Love
A3, 3700 A5.3-
Nty (172200 s oo S LSOt O SN,  NOO! SOUO™ 5 N D) l O o l TO
4. Ur¢eny dopravni prostfedek (u vlastniho vozidla druh, RZ) . ULAK— .....................................................
5. Povolena zaloha K& e e aecitane vyplacenadne ... ....... POKI. AOKIAd EISI0 777w eeeeeeeaeeene
14y, h—. . LT S S o o Mool e
Podpis pokladnika Souhlas pracovnika s vyslanim na sluZebni cestu Datum a podpis pracovnika opravnéného

k povoleni cesty

VYUCTOVANiIi PRACOVNI CESTY

6. Zprava o vysledku pracovni cesty byla podana dne .-%. 7. T DI C L IS e

Se zpusobem provedeni souhlasi: 4;) 44444 ﬁ"‘—\ ............

Datum a podpis odpovédného pracovnika

7. Vydajovy - phimevy pokladni doklad &islo - . L. (o — Letoyani pledpls

Ué&tovana nahrada byla prezkousena a upravena 2 g 3 Ma dati Dal Castka Stredisko Zakazka

12 (333 | 243

Vyplacena zaloha .. =77 .. ....... Ké

355 | 214 | 243

Doplatek - Rieptatek . . 285 ..... Ké

Slovy Al omdioa AN — Ke
B e ... . M s R o AR A87. Z\ ......
Datum a podpis pracovnika, Datum a podpis pfijemce Datum a podpis Schvalil, datum a podpis
ktery upravil vyGétovani (prakaz totoznosti) pokladnika
Poznamky

Zaméstnanci vyslanému na pracovni cestu prislusi

a) nahrada prokazanych jizdnich vydaja,

b) nahrada prokazanych vydaji na ubytovani,

c) nahrada prokazanych nutnych vediejsich vydaju,

d) stravné

Znemozni-li zaméstnavatel vyslanim na pracovni cestu, ktera trva méné nez 5 hodin, zaméstnanci astravovat se obvyklym zptsobeb, mize

mu poskytnout stravné
Podrobnosti viz zakon €. 262/2006 Sb.




VYUCTOVANI PRACOVNI CESTY Potetpiicienjcnoasi ()

Odjezd - Pijezd’) % Pocatek Jizdné | Stravné Nutné
Misto jednani podtrhnéte e 2 ~ | Bakonec | o misini | (pfipl.na | Noclezné | vediejsi Celkem Upraveno
Datum 22| S 8BE pracov. doprava | stravné) vydaje
S & 3 3 £ N vykonu
hod. |£8&| 5> | &8 | (hodina) Ke Ke Ke Ke Ke Ke

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

A | FReC KANAWE! 17200, 000
*|Pricss PRAHA G300
o™ PIARA" T 19:00. '
/U/} Prilezd HAADEL twbou/ 1530 0 200 !3 233 Z({’Z
e e bl W] -5 R e TS TS ||| AT o RS
Stravovani bylo poskytnuto bezplatné: ano - ne Catkom 200 J j ZJ\Z Z! 3
Uby i bylo posky ano - ne
Volna - zlevnénd jizdenka: ano - ne Ziloha ﬂ 0
Pobiram odiuéné: ano - ne
O - osobni viak AUS - auto sluzebni Doplatek - Pieplatek Zf 3 ZJ’ 3
R - rychlik AUV - auto viastni
A - autobus MOS - mot sluzebni o A par i ,
A B o e Prohlasuji, 7 jsem vechny tdaje uvedl tplng a spravné
') Dobu odjezdu a pfijezdu vypliite podle jizdniho fadu.
?) Uvadéjte ve zkratce
P -3 L

%) Pocet km uvédéijte jen pfi pouZiti jiného nez verej
*) Uvadi se pouze pii uplatfiovani nahrad podle sazby za kilometry

mSk - 501

datum a podpis uUctovatele



Piiloha XXII Schéma uctovani (statni zaméstnanec na sluzebni cesté)

211 333 512
283 (Lb) 283 (2) 83 (1a) 83 (1a)
200 (1b) 200 (1b)

Legenda:

1 Vytiétovani cestovnich néahrad (VUD)
la Zauctovani stravného
1b Zauctovani jizdného

2 Vyplaceni cestovnich nahrad v hotovosti



Priloha XXII1 Cestovni piikaz (pracovni cesta ¢lena maturitni komise)

Firma Osobni &islo . 24 ...............
GirvA2IUN PRAHA CESTOVNI PRIKAZ |wwa. ...
Telefonylinkar:: Sz osnnas siviinmsiss

1. Piment, iméno, ti . PAVEL Sookve, Flav.

2. syt TIOSTECKA G PaanA. 300 088 S feton.,
(ms:tc:f ﬁkﬁsﬁid.) Mistojednan! Ucel cesty ég’t‘gc dcaﬁiz)
PRAHA 10.6.3:30 | PlanA- OBCHINY AL | , PlAnA 106 .
\ Clenstvy v
()QAHA'44..‘,.|’}:30 CLAHA - OBLHODNI Ak S PRARA, M -G -
woms | PlARA | 12- 6

OlUAHAL A2 P,go PradA - oncuo‘oNf Al
|

Podpis pokladnika Souhlas pracovnika s vyslanim na sluzebni cestu Datum a podpis pracovnika opravnéného
k povoleni cesty

VYUCTOVANiIi PRACOVNI CESTY

6. Zprava o vysledku pracovni cesty byla podana dne . 4 2 2 (—’ e R A o AT TR Bl A R SR B S e ol A A e s e Bk ave

Se zpusobem provedeni sovhlasi: =~~~ lle e ta e e —— 1o e 4l
Datum a podpis odpovédného pracovnika

7. Vdaiovy - alimevy pokladni doklad 8810 ... 22 7 ... Dctovani pedeis
Uétovana nahrada byla piezkousena a upravena 2 M4 dati Dal Gastka Stredisko Zakazka
(171 (R of (S s
File 513 1555 | 163
Vyplacenazéloha .<7............. K&
ays 1855 1.29
Doplatek - Breptete=. 719 2= k& 32, | 214 | 192

Slovy .. Jecknnto-ole encl o4 /V[‘“"‘—"‘ .............. Ke
/D'Q’/h/\—- ......... 456, ﬂ!/v ...... GHE [)L'-» 45'(#4/‘—""

Datum a podpis pracovnika, Datum a podpis pfijemce Datum a podpis Schvalil, datum a podpis
ktery upravil vyuctovani (prukaz totoznosti) pokladnika
Poznamky ( ' [STUJE  © Nicis
Zaméstnanci vyslanému na pracovni cestu pfislusi N4 HM Y X HMbI AU w
a) ndhrada prokazanych jizdnich vydaju, 0{7,&)-/0 DM ALA DENME

b) nahrada prokéazanych vydaji na ubytovani,

c) nahrada prokazanych nutnych vedlejSich vydajd,

d) stravné

Znemozni-li zaméstnavatel vyslanim na pracovni cestu, kterd trva méné nez 5 hodin, zaméstnanci astravovat se obvyklym zpUsobeb, muze

mu poskytnout stravné
Podrobnosti viz zakon &. 262/2006 Sb.




VYUCTOVANI PRACOVNI CESTY Pocetpiiozenjch doktadi:

Odjezd - Ptijezd') 'g Pocatek Jizdné | Stravné Nutné
Misto jednéni podtrhnéte =5 B - - a konec amistni | (pfipl.na | Noclezné | vediejsi Celkem Upraveno
Datum N g % = 8 E pracov. doprava | stravné) vydaje
388/ TE| = vykonu
hod. |€8&| 5> | B8 | (hodina) Ke Ke Ke Ké Ké Ké
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12
Oded LanA-donoV | 3730 S
40/6 Priezd ORCH- Al - iy /4 32 3Q 32
nof, |odes pBeH- AL- | a5
/" Priczd N4 HA = Donov | Ap-00 /4 /s 45 47 £ 32

R
(SN
S
>
N
o
KY
\Q

AEY I T }.-':.'49,, A LN ) Y P

s Gimiwsion 5 5 1| 52 5L | 82

oy [om prara Ry 28] ) 7 22 27 |52

A e AL 54| S2 LaF
=

Prijezd
Odjezd

Pfijezd

Ptijezd

St ani bylo p é ano - ne Callom qu 472 472

Ubytovani bylo posk):lnuto bezplatné: ano - ne

Volna - zlevnéna jizdenka: ano - ne Zéloha 0 0
Pobiram odluéné: ano - ne

O - osobni viak AUS - auto sluzebni Doplatek - Biepiaioie 4 7 2 4 qz_
R - rychlik AUV - auto viastni

A - autobus MOS - motocykl sluzebni

L - letadio . P-pédky Prohlauji, Ze jsem v8echny tdaje uved! ipiné a spravné

') Dobu odjezdu a pfijezdu vypliite podie jizdniho fadu.
?) Uvadéjte ve zkratce
%) Poget km uvadéijte jen pii pouziti jiného nez j hromadného dop! iho prostiedk 4 r 6 g

‘) Uvadi se pouze pii uplatiiovani nahrad podle sazby za kilometry Y e
datum a podpis Uétovatele

mSk - 501




Priloha XXIV Schéma Gc¢tovani (pracovni cesta ¢lena maturitni komise)

221 333 512
192 (2) 192 (2) | 163 (1a) 163 (1a)
29 (1b)
343
29 (1b)

Legenda:

1 Vytiétovani cestovnich néahrad (VUD)
la Zat¢tovani jizdného v cené bez DPH
1b Zatctovani DPH s ceny jizdného

2 Vyplata cestovnich nahrad na bankovni ucet



Piiloha XXV Cestovni ptikaz (zahranicni pracovni cesta — pieplatek na zaloze, kurzovy zisk)

Vyaétovani pracovni cesty v zahraniéi

Jméno zaméstnance Jan Nejedly
Bydliste Modrice 37/7, 875 00 Modfice
Zaméstnavatel Spolupréce s.r.o.
Cesta do Rakousko - Videri
vykonana ve dnech 1.2
Ur&eny dopravni prostiedek sluZebni vozidlo
Vyse pridélenych devizovych prostfedki podle pfipojenych dokladii banky
v Secich 0,00
v hotovosti 100,00
Zalohy celkem 100,00
Kurs/ména (kurz dopini pokladna) 27,000 [EUR
Vyse denniho stravného 45
0
Celodenni bezplatné stravné poskystovano ve dnech ne
Castegné bezplatné stravné poskytovano [ne
jestlize ano, jaké

Devizovy narok

PRVNI DEN:
den a hodina odletu nebo prejezdu ¢s. hranice
[1.2, 7:00 [ potet hodin mimo rep. | 9 [ nérok | 45,00]
dal$i dny od / do
pocet dni narok 0,00
pocet dni 0 narok 0,00
pocet dni 0 narok 0,00
den / hodina posledni den prilet/prejezd &s. hranice
pocet hodin mimo rep. | | néarok 0,00
narok 0,00
celkem 45,00 1215,00 K&

ubytovani doklad &. /] &astka - Ke

nutne vedlej$i vydaje

1) Castka - K
2 Castka 0,00 - Keé
3 Castka 0,00 - Ke
4 Castka 0,00 - Ke
5 Castka 0,00 - ke
Narok| 45,00 1215,00 K&

Zaloha 100,00 2 700,00 K&

Vraceno do pokladny 55,00] 1485,00 K¢

Doplatek zaméstnanci 0,00 114,00 Ké

Prohlasuji, Ze moje udaje jsou spravné a upinné.

82 AN 82, WA .82 L—

’ /
Dne podpis upravil dne za rozpoCet schvalil
zaméstnance dne dne

8.2.




Priloha XXV Schéma t¢tovani (zahrani¢ni pracovni cesta — pieplatek na zaloze, kurzovy zisk)

211 335 333
1502 (4) | 2700 (1) 2700 (1) | 2730 (3) 2730 (3) | 1215 (2)
17 (5) 1502 (4)
512 663
1215 (2) 17 (5)

Legenda:

1 Vyplaceni zalohy (VPD)

2 Vylétovani pracovni cesty — stravné (VUD)
3 Vytétovani zalohy (VUD)

4 Vraceni pieplatku zalohy v hotovosti (PPD)
5 Kurzovy zisk (VUD)



Piiloha XXVII Cestovni piikaz (mimofadna pracovni cesta mimo sménu do mista
pravidelného pracoviste)

Firma

WMot LETN swo- CESTOVNI PRIKAZ

Pocatek t 5 . K 1
(mist?). daetu;e,sh)éd.) Misto jednani Ucel cesty (mgt‘z,c dcaetz:w)
(havdIn, A2Y4. PALDUKICE - PAOVO - | DPnAVA CHRUDIM
N3:30 LOUNA LLIMATILACE A2-4u.

3. Spolucestuijici / ...........................................................................................

n2...MEY. 2544

\
4. Uréeny dopravni prostfedek (u viastniho vozidla druh, RZ) . V LA: STNY . U OUBLO Jor¥Siann ik mala N i

5.Povolend zaloha K& 7. .......cuuunnn. vyplacena dne / ........... pokl. dokiad ¢&islo / ......................
........ 4/l——- ﬂi/"\—— A3Y4, [Pl ...
Podpis pokladnika Souhlas pracovnika s vyslanim na sluZzebni cestu Datum a podpis pracovnika opravnéného
K povoleni cesty

VYUCTOVANiIi PRACOVNI CESTY

6. Zprava o vysledku pracovni cesty byla podana dne 43"’ T L o T s
Se zpusobem provedeni souhlasi: /73 . (4 O (e PR e
Datum a podpls’odpovédného pracovnika
7. Vydajovy - piimewy pokladni doklad &islo . . 10 Hcloyan! piodpls
Uétovana nahrada byla prezkousena a upravena s Ma dati Dal Gastka Stredisko Zakazka
nakKe..... 2 .......... =
e 512 | 833|248
Vyplacenazéloha .« ............ Ké =
333 | 241 | 243
Doplatek - Réeptatek .. 245 ... Ka
«
Slovy .. C/Lﬁ«. D R K&
Wy M ol (M Aoy M A0 P
Datum a podpis pracovnika, Datum a podpis pfijemce Datum a podpis Schvdlil, datum a podpis
ktery upravil vya&tovani (prukaz totoZnosti) pokladnika

Poznamky

Zaméstnanci vyslanému na pracovni cestu prislusi

a) nahrada prokazanych jizdnich vydaja,

b) nahrada prokazanych vydaju na ubytovani,

c) nahrada prokazanych nutnych vedlejSich vydaju,

d) stravné

Znemozni-li zaméstnavatel vyslanim na pracovni cestu, ktera trva méné nez 5 hodin, zaméstnanci astravovat se obvyklym zpisobeb, mize

mu poskytnout stravné
Podrobnosti viz zékon ¢&. 262/2006 Sb.




VYUCTOVANI PRACOVNI CESTY Pocetpilozenjch dokiacs )

| Od_yezd - F_’rijezd') g Pocatek Jizdné | Stravné Nutné
Misto jednani podtrhnéte »E«| § = akonec | 5 nistni | (ofiph na | Noclezné |  vedieféi Celkem Upraveno
Datum $8%| S rg 8 g Ppracov. doprava | stravné) vydaje
g 23 B E 8 vykonu
hod asal >> | o8 (hodina) Ke K& Ké Ke K& K&
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12

ad
R
A
(68
(0

A
5IAW ()5 | 3%

1248 245 | 248

Plijezd
Odjezd
Piijezd

Piijezd

Odjezd
Piijezd

Prijezd

a i bylo poskytnuto b Celkem QLISI 2,7( 2 115-
l\;ol;té - zlevnélon; iizd’enka: ‘ ane—he Zaloha 0 0

Pobiram odluéné: ano-ne
Doplatek ~Pfeptatek 2 ‘15‘ Z W

O - osobni viak AUS - auto sluzebni
R - rychlik AUV - auto viastni

A - autob MOS - ki sluzebni ” " SR .
L. letadio o Prohlasuji, Ze jsem v&echny tdaje uved! tping a spravné

') Dobu odjezdu a pfijezdu vypliiite podle jizdniho Fadu.
?) Uvadéite ve zkratce
?) Po&et km uvadéite jen pfi pouZiti jiného nez verejného h d prostredk ﬂé 4 .

‘) Uvadi se pouze pii uplatiovani nahrad podle sazby za kilometry S BT AR
datum a podpis Uctovatele

mSk - 501



Piiloha XXVIIlI Schéma uctovani (mimofadnd pracovni cesta mimo sménu do mista

pravidelného pracovist¢)

211 333 512
245 (2) 245(2) | 245(1) 245 (1)

Legenda:
1 Vyliétovani cestovnich néhrad — jizdné (VUD)
2 Vyplaceni cestovnich nahrad v hotovosti (VPD)



Piiloha XXIX Cestovni piikaz (jednodenni tuzemska pracovni cesta — zvyseni sazby
stravného)

Firma osobnicislo 4@ ...............

M A VCETNIOW 04 CESTOVNI PRIKAZ |ow .

el ~ =\
2. Byaigts ... POCAROVA T, n 00, HILDEC Lnalove. .. 2700 " AT Re |
(mi:t?f i‘:ruf:‘:s;y od) Misto jednani Ucel cesty (r:?srt‘:: dc;fz\)
Brave ¢ owiove’ | o0 som e SeoLeny CEPER\LA,
}:0s, 14-3. 14.3.

3. Spolucestujici_/ ..........................................................................................

4. Urgeny dopravni prostfedek (u vlastniho vozidla druh, RZ) . V LAL ....................................................
5. Povolend zaloha K& —7~ . ... eevvvenn.. VWPIAcena dne #77 m e neen pOKI. doKIad &8I0 . 277 - vt
""" Podpis pokiadnika ~ Souhias pracovnika s vyslanim na sluzebni cestu  Datum a podpis pracovnika opravnéného-
K povoleni cesty

VYUCTOVANIi PRACOVNI CESTY

6. Zprava o vysledku pracovni cesty byla podana dne 4f)— ..........................................................
Se zpuisobem provedeni souhlasi: ATF e A
Datum a podpis odpovédného pracovnika
7. Vydajovy - phimewi-pokiadni doklad &islo ... &8 . ... ... . Uctovan! piodpls
Uétovana nahrada byla prezkou$ena a upravena 4 e Ma dati Dal Gastka Stredisko Zakazka
naKé.‘.....‘a.b ........
A 512 | 3%% |462
Vyplacenazaloha . =7 ........... Ke
343 | 333 |13
Doplatek - Prepletek . .1 3. ... ke 349 | 244 | 138

" Datum a podpis pracovnika, ~ Datum a podpis pfijemce Datum a podpis Schvalil, datum a podpis
ktery upravil vyuétovani (prukaz totoZnosti) pokladnika
Poznamky

Zaméstnanci vyslanému na pracovni cestu prislusi

a) nahrada prokazanych jizdnich vydaju,

b) ndhrada prokazanych vydaju na ubytovani,

c) nahrada prokazanych nutnych vediejsich vydaja,

d) stravné

Znemozni-li zaméstnavatel vyslanim na pracovni cestu, ktera trvd méné nez 5 hodin, zaméstnanci astravovat se obvyklym zpusobeb, muze

mu poskytnout stravné
Podrobnosti viz zakon ¢&. 262/2006 Sb.




VYUCTOVANI PRACOVNI CESTY Focetpriomnchaoniasi 7
Odjezd - Piijezd') % Pocatek | yi4né | stravns Nutné
Misto jednani podtrhnéte e~ £ ~ | akonec | gmicini | (ofipl.na | Noclezné | vediejsi Cetkem Upraveno
Datum E E n % = 8 t pracov. doprava | stravné) vydaje
238| © £ N X vykonu
hod. |€8&| 55 | 38 | (hedina) Ke Keé Ké Ke Ke Ke
1 2 3 4 5 6 7 s 3 10 11 12
Ay/ |0%ed HNADEC ke: o N [ ] VTR D
/} Piiezd €A DYM LE 3:30 0 |1 2 hs hs” bs
My |09 PADOBICE 145330 A3
‘1/? Priezd  CEPERCA A5:4s 0 14 1 0 q 0 430 0
ST e T L (S N P
St i bylo posky P am - ne Coliom 4?5 495‘-
Ubytovani bylo posky bezplatné:
Volnd - zlevnéna jizdenka: amo—ne 2ioha 0 0
Pobiram odlu¢né: oy
O - osobni viak AUS - auto sluzebni Doplatek - Rieplater 4 95— /’ 9(
R - rychlik AUV - auto viastni
A - autobu: MOS - mot luzebni e . T ,
3 oo ol Prohladuji, Ze jsem véechny Gdaje uved! Upiné a spravné

') Dobu odjezdu a piijezdu vyplite podle jizdniho fadu.
?) Uvadéjte ve zkratce
%) Pocet km uvadéjte jen pfi pouziti jiného nez vefejného h dného dopravniho p
*) Uvadi se pouze pii uplatiovani nahrad podie sazby za kilometry

datum a podpis Gctovatele

mSk - 501



Priloha XXX Schéma uctovani (jednodenni tuzemska pracovni cesta — zvySeni sazby
stravného)

211 333 343
175 (2) 175 (2) 90 (1a) 13 (1c)
72 (1b)
13 (1c)
512
90 (1a)
72 (1b)
221 331 524
15852 (9) 901 (4) 20020 (3) 1802 (6)
1965 (10) 1302 (5) 5005 (7)
2703 (11) 1965 (8)
6307 (12) 15852 (9)
336 521
2703 (11) 901 (4) 20020 (3) |
6307 (12) 1302 (5) 342
1802 (6)
5005 (7) 1965 (10) | 1965 (8)

Legenda:
1 Vytiétovani cestovnich néahrad (VUD)
la Zatctovani stravného
1b Zaictovani ceny jizdného bez DPH
1¢c Zaactovani DPH z ceny jizdného
2 Vyplata cestovnich nahrad v hotovosti (VPD)
3 Zauctovani hrubé mzdy (ID)
4 Zdravotni pojisténi za zaméstnance (ID)
5 Pojistné na socialni zabezpeceni za zaméstnance (ID)
6 Zdravotni pojisténi za zaméstnavatele (ID)
7 Pojistné na socialniho zabezpeceni za zaméstnavatele (ID)
8 Predpis zalohy na dan z pfijmi FO ze zavislé ¢innosti (ID)
9 Vyplata mzdy na bankovni tget (VBU)
10 Odvod zalohy na dafi z ptijmti FO ze zavislé &innosti (VBU)
11 Odvod zdravotniho pojisténi celkem (VBU)
12 Odvod pojistného na socialni zabezpedeni celkem (VBU)



Priloha XXXI Seznam ucti vztahujicich se k cestovnim nahradam

Seznam udcta
Ciselné oznaceni u¢tu | Nazev acétu

211 Pokladna

221 Bankovni ucet

231 Bankovni ucet (vetfejny
sektor)

331 Zameéstnanci

333 Ostatni zdvazky vici
Zameéstnancum

335 Pohledavky za zaméstnanci

336 Zuctovani s institucemi

socialniho zabezpeceni a
zdravotniho pojisténi

342 Ostatni pfimé dané

343 Dan z ptidané hodnoty

512 Cestovné

521 Mzdové naklady

524 Zakonné socialni a zdravotni
pojisténi

531 Dan silni¢ni

563 Kurzové ztraty

663 Kurzové zisky




Priloha XXXII Seznam pravnich norem vztahujicich se k cestovnim ndhradam

Zakony

6/2002 Sb., o soudech a soudcich
16/1993 Sb., o dani silni¢ni
89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik

95/2004 Sh., 0 podminkach ziskavani a uznavani odborné zpusobilosti a specializované

zpusobilosti k vykonu zdravotnického povolani I€kaie, zubniho lé¢kafe a farmaceuta

96/2004 Sb., o podminkach ziskavani a uznavani zptsobilosti k vykonu nelékaiskych

zdravotnickych povolani a k vykonu ¢innosti souvisejicich s poskytovanim zdravotni péce
111/1998 Sb., o vysokych skolach

198/2002 Sb., o dobrovolnické sluzbé

234/2014 Sb., o statni sluzbé

262/2006 Sb., zakonik prace

312/2002 Sb., o tiednicich samospravnych celkt

361/2003 Sh., o sluzebnim poméru piislusniki bezpe¢nostnich sbori

561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzd€lavani
563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich

563/1991 Sb., o ucetnictvi

586/1992 Sb., o danich z pi{jmil



Narizeni vlady

62/1994 Sb., o poskytovani ndhrad nékterych vydaji zaméstnancim rozpoctovych a

prispévkovych organizaci s pravidelnym pracovistém v zahranici

144/2015 Sb., o vykonu statni sluzby z jiného mista a pravidlech pro vytvoreni pfedpoklada

sladéni rodinného a osobniho zivota s vykonem statni sluzby

161/2015 Sb., o vykonu stéatni sluzby na sluZebnim ptisobisti mimo tzemi Ceské republiky ve

svatek

372/2004 Sb., o poskytovani ndhrad nékterych vydaji statnim zastupctiim piidélenym

k vykonu funkce statniho zastupce v zahranici

Vyhlasky

263/2007 Sb., kterou se stanovi pracovni fad pro zameéstnance $kol a Skolskych zatizeni
ziizenych Ministerstvem Skolstvi, mladeze a télovychovy, krajem, obci nebo dobrovolnym

svazkem obci
309/2015 Sb., o stanoveni vySe zékladnich sazeb zahrani¢niho stravného pro rok 2016

317/2005 Sb., o dalsim vzdélavani pedagogickych pracovniki, akredita¢ni komisi a kariérnim

systému pedagogickych pracovnikii

385/2015 Sb., 0 zméné sazby zakladni ndhrady za pouZzivani silni¢nich motorovych vozidel a
stravného a o stanoveni primérné ceny pohonnych hmot pro tcely poskytovani cestovnich

nahrad (pro rok 2016)



